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от 10.07.2026                                               Казан ш.                                              № п/207 

 

 

Татарстан Республикасы Дәүләт идарәсен 

цифрлы нигездә үстерү, мәгълүмат 

технологияләре һәм элемтә министрлы-

гының 2022 елның 17 августындагы п/217 

номерлы боерыгы белән расланган Урта 

һөнәри белем бирү программаларын гамәлгә 

ашыручы уку йортларына укырга гаризалар 

кабул итү һәм теркәү буенча дәүләт хезмәте 

күрсәтүнең административ регламентына 

үзгәреш кертү турында 

 

  

Боерык бирәм: 

 

Татарстан Республикасы Дәүләт идарәсен цифрлы нигездә үстерү, мәгълүмат 

технологияләре һәм элемтә министрлыгының «Урта һөнәри белем бирү 

программаларын гамәлгә ашыручы уку йортларына укырга гаризалар кабул итү һәм 

теркәү буенча дәүләт хезмәте күрсәтүнең административ регламентын раслау 

турында» 2022 елның 17 августындагы п/217 номерлы боерыгы белән расланган 

Урта һөнәри белем бирү программаларын гамәлгә ашыручы уку йортларына укырга 

гаризалар кабул итү һәм теркәү буенча дәүләт хезмәте күрсәтүнең административ 

регламентына (Татарстан Республикасы Дәүләт идарәсен цифрлы нигездә үстерү, 

мәгълүмат технологияләре һәм элемтә министрлыгының 2024 елның 2 августындагы 

п/159 номерлы, 2024 елның 25 ноябрендәге п/242 номерлы, 2025 елның 5 

февралендәге п/35 номерлы боерыклары нигезендә кертелгән үзгәрешләре белән) 

үзгәреш кертеп, кушымтада бирелә торган яңа редакциядә бәян итәргә. 

 

 

Министр                                                                                                             И.С.Начвин 

 

 

              ПРИКАЗ                                                                      БОЕРЫК 
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Татарстан Республикасы Дәүләт идарәсен 

цифрлы нигездә үстерү, мәгълүмат 

технологияләре һәм элемтә министрлы-

гының 2022 елның 17 августындагы п/217 

номерлы боерыгы белән расланды  

(10.07.2026 ел, № п/207 редакциясендә) 

 

 

 

Урта һөнәри белем бирү программаларын гамәлгә ашыручы уку йортларына  

укырга керү өчен гаризалар кабул итү һәм теркәү буенча дәүләт хезмәте  

күрсәтүнең административ регламенты 

  

1. Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1. Әлеге Административ регламент (алга таба – Регламент) урта һөнәри 

белем бирү программаларын гамәлгә ашыручы белем бирү оешмаларына укырга 

керү өчен гаризалар кабул итү һәм теркәү буенча дәүләт хезмәте (алга таба – дәүләт 

хезмәте) күрсәтүнең стандартын һәм тәртибен билгели. 

Регламентның җайга салу предметы булып мөрәҗәгать итүчеләр, Татарстан 

Республикасы Дәүләт идарәсен цифрлы нигездә үстерү, мәгълүмат технологияләре 

һәм элемтә министрлыгының (алга таба – Министрлык) ведомство буйсынуындагы  

һөнәри белем бирү оешмалары арасында урта һөнәри белем бирү программаларын 

гамәлгә ашыручы һөнәри белем бирү оешмаларына укырга керү өчен гаризалар 

кабул итү һәм теркәү буенча дәүләт хезмәте күрсәтелгәндә барлыкка килә торган 

мөнәсәбәтләр тора. 

1.2. »Россия Федерациясендә мәгариф турында» 2012 елның 29 декабрендәге 

273-ФЗ номерлы федераль законда башкасы билгеләнмәгән булса, мөрәҗәгать 

итүчеләр булып төп гомуми белеме яисә урта гомуми белеме булган Россия 

Федерациясе гражданнары, чит ил гражданнары, гражданлыгы булмаган затлар, шул 

исәптән чит илдә яшәүче, ватандашлар (алга таба – Мөрәҗәгать итүче) тора. 

Мөрәҗәгать итүчеләрнең категорияләре: 

14 яшькә җиткән затлар (уку өчен кандидатлар); 

14 яшькә җитмәгән балигъ булмаган затларның (уку өчен кандидатларның) 

ата-аналары (законлы вәкилләре). 

Мөрәҗәгать итүчеләр исеменнән Россия Федерациясенең гамәлдәге 

законнарында билгеләнгән тәртиптә бирелгән ышаныч кәгазе нигезендә гамәл 

кылучы затлар эш итә ала.  

1.3. Дәүләт хезмәте Мөрәҗәгать итүчегә алар турында белешмәләр «Дәүләт 

һәм муниципаль хезмәтләрнең (функцияләрнең) бердәм порталы» федераль дәүләт 

мәгълүмат системасында (http://www.gosuslugi.ru/) (алга таба – Бердәм портал), 

шулай ук «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең (функцияләрнең) федераль 
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реестры» федераль дәүләт мәгълүмат системасында урнаштырыла торган 

Мөрәҗәгать итүчеләрнең категорияләре (билгеләре) нигезендә күрсәтелә.  

2. Дәүләт хезмәте күрсәтү стандарты 

 

2.1. Дәүләт хезмәте атамасы. 

Урта һөнәри белем бирү программаларын гамәлгә ашыручы уку йортларына 

укырга керү өчен гаризалар кабул итү һәм теркәү. 

2.2. Дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның исеме. 

2.2.1. Дәүләт хезмәте күрсәтү өчен җаваплы орган: 

Министрлык «Халыкара компетенцияләр үзәге – Казан мәгълүмат 

технологияләре һәм элемтә техникумы» дәүләт автоном һөнәри белем бирү 

учреждениесе (алга таба – «Халыкара компетенцияләр үзәге – Казан мәгълүмат 

технологияләре һәм элемтә техникумы» ДАҺБУ, Учреждение) йөзендә, аңа карата 

гамәлгә куючы функцияләрен һәм вәкаләтләрен башкара. 

2.3. Дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәсе. 

2.3.1. Дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәсе булып түбәндәгеләр тора: 

а) белдерү – тапшырылган документларны раслау өчен чакыру (Регламентка 

6 нчы кушымта); 

б) дәүләт хезмәте күрсәтүдән баш тарту турында белдерү (Регламентка 7 нче 

кушымта). 

2.3.2. Мәгълүмат системасында дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәләре турында 

реестр язуын теркәү зарурлыгы юк. 

2.3.3. Дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәсе Мөрәҗәгать итүчегә сайланган ысул 

нигезендә түбәндәгечә (бирелә) җибәрелә: 

Мөрәҗәгать итүчегә шәхсән кәгазь чыганакта яисә, кулга тапшыру турында 

белдереп, заказлы почта юлламасы белән; 

Бердәм порталда, «Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр порталы» Татарстан Республикасы дәүләт мәгълүмат системасында 

(https://uslugi.tatarstan.ru) (алга таба – Республика порталы) (техник мөмкинлек 

булганда) Мөрәҗәгать итүченең шәхси кабинетына электрон документ рәвешендә. 

2.4. Дәүләт хезмәтен күрсәтү срогы. 

2.4.1. Мөрәҗәгать итүчеләрнең барлык категорияләре (билгеләре) өчен 

дәүләт хезмәте күрсәтүнең максималь срогы, Мөрәҗәгать итүче шәхсән 

Учреждениегә яисә почта аша мөрәҗәгать иткән очракта, урта һөнәри белем бирү 

программаларын гамәлгә ашыручы мәгариф оешмаларына укырга гариза (алга таба 

– гариза) һәм документлар теркәлгән көннән алып биш эш көне тәшкил итә. 

2.4.2. Мөрәҗәгать итүче Бердәм порталда, Республика порталында (техник 

мөмкинлек булган очракта) шәхси кабинет аша мөрәҗәгать иткән очракта, 

Мөрәҗәгать итүчеләрнең барлык категорияләре (билгеләре) өчен дәүләт хезмәте 

күрсәтүнең максималь вакыты гаризага Бердәм порталда, Республика порталында 

(техник мөмкинлек булганда) шәхси кабинетта чагылдырыла торган, эшләр 

номенклатурасы нигезендә номер һәм «Документларны тикшерү» статусы бирелгән 

көннән алып биш эш көнен тәшкил итә. 

2.4.3. Документлар 20 июньнән дә соңга калмыйча кабул ителә башлый. 
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Учреждениегә көндезге уку формасына гаризалар 15 августка кадәр кабул 

ителә, ә буш урыннар булганда, документлар кабул итү агымдагы елның 25 

ноябренә кадәр озайтыла. 

2.4.4. Учреждение ел саен агымдагы уку елына Учреждениенең оештыру-

боеру акты белән укучыларны төп җыю һәм өстәмә җыю чорларын билгели. 

Учреждениегә гаризалар кабул итү буш урыннар булганда уку елы дәвамында дәвам 

итәргә мөмкин. 

2.5. Дәүләт хезмәте күрсәткәндә мөрәҗәгать итүчедән алына торган түләү 

күләме һәм аны алу ысуллары. 

2.5.1. Дәүләт хезмәтен күрсәткән өчен түләү алу Россия Федерациясе 

законнарында каралмаган. 

2.6. Дәүләт хезмәте күрсәтү турындагы рәсми мөрәҗәгатьне тапшырганда 

яисә мондый хезмәтләр күрсәтү нәтиҗәләрен алганда чират көтүнең максималь 

вакыты  

2.6.1. Учреждениегә гариза биргәндә һәм дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәсен 

алганда чират көтүнең максималь вакыты 15 минуттан артмый. 

2.6.2. Мөрәҗәгать итүчеләрнең аерым категорияләре өчен чират 

билгеләнмәгән. 

2.7. Мөрәҗәгать итүченең дәүләт хезмәте күрсәтү турындагы гарызнамәсен 

теркәү вакыты. 

2.7.1. Учреждениегә шәхсән мөрәҗәгать иткәндә яисә гаризаны почта аша 

җибәргәндә, гариза кергән көнне үк теркәлә. 

Гаризаны Бердәм портал яисә Республика порталы аша җибәргәндә (техник 

мөмкинлек булганда) Мөрәҗәгать итүче гариза биргән көнне Бердәм порталда яисә 

Республика порталында шәхси кабинетында (техник мөмкинлек булганда) 

гаризаның алынуын раслый торган, аның теркәлү номеры һәм гариза бирү датасы 

күрсәтелгән хәбәр ала. 

2.7.2. Ял (бәйрәм) көнендә электрон рәвештә кергән гариза аннан соңгы эш 

көненә теркәлә. 

2.8. Дәүләт хезмәте күрсәтелә торган биналарга карата таләпләр. 

2.8.1. Дәүләт хезмәте күрсәтелә торган биналарга карата таләпләр турындагы 

мәгълүмат Учреждениенең рәсми сайтында, Бердәм порталда, Республика 

порталында (техник мөмкинлек булганда) урнаштырыла. 

2.9. Дәүләт хезмәтеннән һәркем файдалана алырлык булу һәм сыйфат 

күрсәткечләре. 

2.9.1. Дәүләт хезмәте күрсәтүнең һәркем файдалана алырлык һәм сыйфат 

күрсәткечләре турында мәгълүмат Учреждениенең рәсми сайтында, Бердәм 

порталда, Республика порталында (техник мөмкинлек булганда) урнаштырыла. 

2.10. Дәүләт хезмәте күрсәтүгә башка таләпләр, шул исәптән: КФҮ дәүләт 

хезмәте күрсәтүнең үзенчәлекләрен һәм электрон формада дәүләт хезмәте күрсәтү 

үзенчәлекләрен исәпкә ала торган; Татарстан Республикасы дәүләт телләрендә 

дәүләт хезмәте турында белешмәләр бирү турында. 

2.10.1. Дәүләт хезмәте күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган хезмәтләр 

күрсәтү таләп ителми. 
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2.10.2. »Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге» 

дәүләт бюджет учреждениесе аша дәүләт хезмәте күрсәтелми. 

2.10.3. Дәүләт хезмәтен электрон рәвештә күрсәткәндә Мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләрне хокуклы: 

а) дәүләт хезмәтен күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында Бердәм порталда, 

Республика порталында (техник мөмкинлек булганда) урнаштырылган мәгълүматны 

алырга; 

б) дәүләт хезмәте күрсәтү турындагы гаризаны һәм дәүләт хезмәте күрсәтү 

өчен кирәкле башка документларны, шул исәптән электрон үрнәкләре элегрәк 

«Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 27 

июлендәге 210-ФЗ номерлы федераль законның 16 статьясының 1 өлешендәге 72 

пункты нигезендә таныкланган документларны һәм мәгълүматны Бердәм порталдан, 

Республика порталыннан (техник мөмкинлек булганда) файдаланып тапшырырга; 

в) электрон формада бирелгән дәүләт хезмәте күрсәтү турындагы гаризаны 

үтәү барышы турында белешмәләр алырга;  

г) дәүләт хезмәте күрсәтү сыйфатын бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәсен электрон документ формасында алырга; 

е) Бердәм портал һәм (яки) Республика порталы (техник мөмкинлек 

булганда), дәүләт хезмәтләре күрсәтә торган органнар, аларның вазыйфаи затлары 

тарафыннан дәүләт хезмәте күрсәтелгәндә кабул ителгән карарларга һәм кылынган 

гамәлләргә (гамәл кылмауга) судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү процессын 

тәэмин итә торган федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталы ярдәмендә 

Учреждение, шулай ук аның вазыйфаи затлары, дәүләт хезмәткәрләре карарына һәм 

гамәленә (гамәл кылмавына) шикаять бирергә. 

Гаризаны формалаштыру, гаризаны өстәмә рәвештә нинди дә булса башка 

рәвешле тапшыру зарурлыгыннан тыш, Бердәм порталда һәм Республика 

порталында (техник мөмкинлек булганда) гаризаның электрон рәвешен тутыру юлы 

белән гамәлгә ашырыла. 

Мөрәҗәгать итүче Бердәм портал яисә Республика порталы аша (техник 

мөмкинлек булганда) электрон рәвештә гариза бирү өчен түбәндәге гамәлләрне 

башкара: 

Бердәм порталда яисә Республика порталында (техник мөмкинлек булганда) 

авторизация уза; 

Бердәм порталда яисә Республика порталында (техник мөмкинлек булганда) 

электрон гариза рәвешен ача; 

дәүләт хезмәте күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган белешмәләрне үз 

эченә алган электрон гариза рәвешен тутыра; 

электрон рәвештәге документларны яки электрон документ үрнәкләрен 

электрон гариза рәвешенә беркетә; 

электрон рәвештә дәүләт хезмәте күрсәтү шартлары һәм тәртибе белән 

танышу һәм риза булу фактын раслый (электрон гариза рәвешендә ризалык турында 

тиешле тамга билгели), китерелгән белешмәләрнең дөреслеген раслый;  

тутырылган электрон гаризаны җибәрә (электрон гариза формасындагы 

тиешле төймәгә баса); 

электрон гаризаның җибәрелүе турында белдерү ала. 
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Гаризаны формалаштырганда түбәндәгеләр тәэмин ителә: 

1) дәүләт хезмәте күрсәтү өчен кирәкле гаризаның һәм башка 

документларның күчермәләрен алу һәм саклап кую;  

2) электрон гариза рәвеше күчермәсен кәгазьдә бастырып чыгару;  

3) файдаланучы ихтыярына карап, шул исәптән гаризаның электрон 

формасына ялгыш керткәндә һәм күрсәткечләрне яңадан кертү зарурлыгы булганда 

да, теләсә кайсы вакытта электрон гариза формасына элегрәк кертелгән 

күрсәткечләрне саклау;  

4) Мөрәҗәгать итүче тарафыннан белешмәләр кертелә башлаганчыга кадәр, 

«Бердәм идентификация һәм аутентификация системасы» (алга таба – БИАС) 

федераль дәүләт мәгълүмат системасында урнаштырылган белешмәләрдән һәм 

Бердәм порталда, Республика порталында (техник мөмкинлек булганда) БИАС 

булмаган белешмәләргә кагылышлы өлешендә бастырылган белешмәләрдән 

файдаланып, гаризаның электрон рәвешендәге кырларын  тутыру; 

5) элегрәк кертелгән мәгълүматларны югалтмыйча, электрон гариза рәвешен 

тутыруның теләсә кайсы этапларына яңадан әйләнеп кайту;  

6) кимендә бер ел дәвамында элегрәк тапшырылган гаризаларны Мөрәҗәгать 

итүче тарафыннан карау мөмкинлеге, шулай ук өлешчә формалаштырылган 

гаризалар буенча – кимендә өч ай дәвамында.  

2.10.4. Дәүләт хезмәте күрсәтү өчен файдаланыла торган мәгълүмат 

системалары исемлеге: Бердәм портал, Республика порталы (техник мөмкинлек 

булганда), «Ведомствоара электрон хезмәттәшлекнең бердәм системасы» федераль 

дәүләт мәгълүмат системасы. 

2.10.5. Дәүләт хезмәтен күрсәтү тәртибе турында мәгълүмат Татарстан 

Республикасы дәүләт телләрендә урнаштырыла. 

2.10.6. Балигъ булмаганнарга карата дәүләт хезмәте күрсәтү үзенчәлекләре 

2.10.6.1. Балигъ булмаган балага карата дәүләт хезмәте күрсәтүнең кәгазь 

чыганактагы документ рәвешендә рәсмиләштерелгән нәтиҗәләре, әгәр Мөрәҗәгать 

итүче дәүләт хезмәтен күрсәтү турында гариза биргән вакытта балигъ булмаган 

балага карата дәүләт хезмәте күрсәтүнең сорала торган нәтиҗәләрен шәхсән үзе 

алырга теләк белдергән булса, балигъ булмаган баланың башка законлы вәкиленә 

бирелми. 

2.10.6.2. Дәүләт хезмәтен күрсәтү нәтиҗәсен Мөрәҗәгать итүче булмаган 

балигълык яшенә җитмәгән затның законлы вәкиле алу кирәк булган очракта, 

гаризада Мөрәҗәгать итүче тарафыннан балигъ булмаган затның дәүләт хезмәтен 

күрсәтү нәтиҗәсен алу өчен кәгазь чыганактагы документ рәвешендә 

рәсмиләштерелеп вәкаләт бирелгән башка законлы вәкиленең фамилиясе, исеме, 

атасының исеме (булган очракта), шәхесен таныклаучы документ турында 

белешмәләр күрсәтелә. 

2.10.6.3. Гаризада Мөрәҗәгать итүче булмаган балигъ булмаган затның 

законлы вәкиле тарафыннан кәгазь чыганактагы документ рәвешендә 

рәсмиләштерелгән балигъ булмаган затка карата дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәсен 

алу турында белешмә күрсәтелгән очракта, дәүләт хезмәтен күрсәтү нәтиҗәсе аның 

өчен мөрәҗәгать итү көнендә бу затка үзенең шәхесен таныклаучы документ 

күрсәтелгәндә бирелә. 
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2.11. Дәүләт хезмәте күрсәтү өчен кирәкле документларның тулы исемлеге. 

2.11.1. Дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен кирәкле документларның тулы 

исемлеге Регламентның 3 нче кушымтасында китерелгән, түбәндәгечә бүленешләр 

белән: 

а) Мөрәҗәгать итүче үзе тапшыра торган, дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен 

кирәкле документлар; 

б) дәүләт хезмәте күрсәтү өчен кирәкле, Мөрәҗәгать итүче үз инициативасы 

белән тапшырырга хокуклы булган, ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлек 

кысаларында тапшырылырга тиешле документлар. 

2.11.2. Гаризаның формасы шушы Регламентның 5 нче кушымтасында 

китерелгән. 

2.12. Дәүләт хезмәте күрсәтү турындагы гарызнамәне һәм дәүләт хезмәтен 

күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләрнең 

тулы исемлеге һәм дәүләт хезмәтен күрсәтүне туктатып тору яисә дәүләт хезмәтен 

күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге. 

2.12.1. Дәүләт хезмәтен күрсәтү турындагы гарызнамәне һәм дәүләт хезмәтен 

күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр булып 

түбәндәгеләр тора:   

әлеге Регламентка 3 нче кушымтаның 1 нче бүлегендә күрсәтелгән 

документларның тулы булмаган исемлеген тапшыру;  

«Электрон имза турында» 2011 елның 6 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

федераль закон (алга таба – 63-ФЗ номерлы федераль закон) һәм «Дәүләт һәм 

муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендәге 210-

ФЗ номерлы федераль закон (алга таба – 210-ФЗ номерлы федераль закон) таләпләре 

нигезендә гади электрон имза белән имзаланмаган (таныкланмаган) гариза һәм 

документларны (документларның күчермәләрен) тапшыру (гариза электрон формада 

тапшырылган очракта); 

документларда бетерелгән, өстәп язылган урыннарның, сызылган сүзләрнең 

һәм төзәтмәләрнең Россия Федерациясе законнары нигезендә таныкланмаган булуы; 

кәгазьдә тапшырылган документларда мәгълүматны һәм белешмәләрне тулы 

күләмдә файдаланырга, текстны укырга һәм (яисә) документларның реквизитларын 

танырга мөмкинлек бирми торган зарарлы урыннар булу; 

күчермәләре Россия Федерациясе законнары нигезендә таныкланмаган 

очракта, мөрәҗәгать итүче тарафыннан шәхсән мөрәҗәгать иткәндә төп 

документларның күрсәтелмәве; 

Мөрәҗәгать итүченең документларның Россия Федерациясе законнары 

нигезендә таныкланмаган күчермәләрен почта аша җибәрүе; 

гариза формасында, шул исәптән Бердәм порталда, Республика порталында 

(техник мөмкинлек булган очракта) гаризаның интерактив формасында, кырларның 

тулысынча тутырылмавы; 

электрон рәвештә тапшырылган документларда дәүләт хезмәте күрсәтү өчен 

кирәкле документларда булган мәгълүматны һәм белешмәләрне тулы күләмендә 

файдалану мөмкинлеген бирми торган бозык урыннар булуы. 

Гариза һәм дәүләт хезмәте күрсәтү өчен кирәкле документлар дәүләт хезмәте 

күрсәтү сроклары һәм тәртибендә Бердәм порталда яки Республика порталында 
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(техник мөмкинлек булган очракта), Учреждениенең рәсми сайтында басылып 

чыккан мәгълүматка туры китереп тапшырылган булса, гаризаны һәм дәүләт 

хезмәте күрсәтү өчен кирәкле башка документларны кабул итүдән баш тарту тыела. 

2.12.2. Дәүләт хезмәтен күрсәтүне туктатып тору өчен нигезләр законнарда 

каралмаган. 

2.12.3. Дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр исемлеге: 

1) гаризада һәм аңа теркәп тапшырылган документларда каршылыклы 

мәгълүматлар булуы;  

2) Мөрәҗәгать итүченең Регламентның 1.2 пунктында күрсәтелгән гариза 

бирү хокукына ия затлар даирәсенә туры килмәве; 

3) гаризаның Мөрәҗәгать итүче мәнфәгатьләрен яклауга вәкаләте булмаган 

зат тарафыннан бирелүе; 

4) гаризаны Мөрәҗәгать итүче инициативасы буенча кире алу; 

5) медицина ягыннан каршылыклар булуы.  

2.12.4.  Мөрәҗәгать итүче Учреждениегә ирекле рәвештә язылган гариза 

нигезендә дәүләт хезмәте күрсәтүдән баш тартырга хокуклы. Гаризаны һәм дәүләт 

хезмәтен күрсәтүдән баш тарту турындагы карарны теркәп, Мөрәҗәгать итүченең 

дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту факты Учреждениедә теркәлә. Дәүләт 

хезмәтен күрсәтүдән баш тарту Мөрәҗәгать итүченең дәүләт хезмәтен күрсәтүне 

сорап Учреждениегә кабат мөрәҗәгать итүенә комачауламый. 

2.12.5. Дәүләт хезмәте күрсәтү турындагы гарызнамәне һәм дәүләт хезмәтен 

күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләрнең 

тулы исемлеге һәм дәүләт хезмәтен күрсәтүне туктатып тору яки дәүләт хезмәтен 

күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге әлеге Регламентның 4 нче 

кушымтасында китерелгән. 

2.12.6. Дәүләт хезмәте күрсәтүдән баш тарткан очракта, Учреждение 

Мөрәҗәгать итүчегә мондый баш тартуның сәбәпләре турында, кире кагуга сәбәп 

булган документлар һәм мәгълүмат исемлеген күрсәтеп, шулай ук федераль 

законнарда һәм (яисә) башка норматив хокукый актларда билгеләнгән дәүләт 

хезмәте күрсәтүдән баш тартуга китергән таләпләр исемлеген күрсәтеп, хәбәр итә.  

 

3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм үтәлү сроклары 

 

3.1. Мөрәҗәгать итүче һәм (яисә) Мөрәҗәгать итүченең объектлары һәм 

(яисә) башка объектлар турында белешмәләрне, шулай ук Мөрәҗәгать итүченең 

белемнәрен (күнекмәләрен) аларның Россия Федерациясе законнары таләпләренә 

туры килү-килмәвен бәяләү (дәүләт хезмәте күрсәтү (күрсәтүдән баш тарту) 

турында карар кабул итү процедурасы кысаларында тикшерелә торган таләпләрдән 

тыш) үткәрелә торган административ процедураны, дәүләт хезмәте күрсәтү турында 

карар кабул ителгәннән соң мөрәҗәгать итүчегә карата чикләнгән ресурсны (шул 

исәптән җир кишәрлекләрен, радиоешлыкларны, квоталарны) бүлүне күздә тоткан 

административ процедураны, Мөрәҗәгать итүчедән өстәмә белешмәләр алуның 

административ процедурасын,  бер дәүләт хезмәте күрсәтү кысаларында ике һәм 

аннан да күбрәк мәртәбә кабатлау рөхсәт ителә торган дәүләт хезмәте күрсәтүне 

туктатып торуның административ процедурасын гамәлгә ашыру каралмаган. 
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3.2. Дәүләт хезмәте күрсәтелгәндә гамәлгә ашырыла торган административ 

процедуралар исемлеге: 

1) Мөрәҗәгать итүчене профильләштерү; 

2) дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен кирәкле гаризаны, документларны һәм 

(яисә) мәгълүматны кабул итү; 

3) ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлек; 

4) дәүләт хезмәте күрсәтү турында (бирүдән баш тарту турында) карар кабул 

итү; 

5) дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәсен бирү. 

3.3. Дәүләт хезмәтен алгарышлы (проактив) режимда күрсәтү гамәлгә 

ашырылмый.  

 

4. Дәүләт хезмәте күрсәтү турында гарызнамәне карау статусын үзгәртү турында 

мөрәҗәгать итүчегә хәбәр итү ысуллары 

 

4.1. Дәүләт хезмәте күрсәтү турында гаризаны карау статусын үзгәртү 

турында Мөрәҗәгать итүчегә хәбәр итү: 

Учреждениегә бару юлы белән; 

Бердәм порталда һәм/яки Республика порталында шәхси кабинет аша (техник 

мөмкинлек булганда). 
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Урта һөнәри белем бирү программаларын 

гамәлгә ашыручы белем бирү 

оешмаларына укырга керү өчен гаризалар 

кабул итү һәм теркәү буенча дәүләт 

хезмәте күрсәтүнең административ 

регламентына 1 нче кушымта  
 

 

ШАРТЛЫ БИЛГЕЛӘР ҺӘМ КЫСКАРТУЛАР ИСЕМЛЕГЕ 

Регламент – Урта һөнәри белем бирү программаларын гамәлгә ашыручы уку 

йортларына укырга керү өчен гаризалар кабул итү һәм теркәү буенча дәүләт хезмәте 

күрсәтүнең административ регламенты. 

Дәүләт хезмәте – урта һөнәри белем бирү программаларын гамәлгә ашыручы 

уку йортларына укырга керү өчен гаризалар кабул итү һәм теркәү буенча дәүләт 

хезмәте. 

Бердәм портал – «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең (функцияләрнең) 

бердәм порталы» федераль дәүләт мәгълүмат системасы  (www.gosuslugi.ru). 

БИАС – «Бердәм идентификация һәм аутентификация системасы» федераль 

дәүләт мәгълүмат системасы. 

Мөрәҗәгать итүче – дәүләт хезмәте күрсәтү турында гариза биргән, шушы 

регламентның 1.2 пунктында күрсәтелгән категориягә караган зат. 

Гариза – урта һөнәри белем бирү программаларын гамәлгә ашыручы уку 

йортларына укырга керү өчен гариза. 

Министрлык – Татарстан Республикасы Дәүләт идарәсен цифрлы нигездә 

үстерү, мәгълүмат технологияләре һәм элемтә министрлыгы. 

«Халыкара компетенцияләр үзәге – Казан мәгълүмат технологияләре һәм 

элемтә техникумы» ДАҺБУ, Учреждение – «Халыкара компетенцияләр үзәге – 

Казан мәгълүмат технологияләре һәм элемтә техникумы»  дәүләт автоном һөнәри 

белем бирү учреждениесе; 

Республика порталы – «Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрнең төбәк порталы» төбәк мәгълүмат системасы. 

63-ФЗ номерлы федераль закон – «Электрон имза турында» 2011 елның 6 

апрелендәге 63-ФЗ номерлы федераль закон.  

210-ФЗ номерлы федераль закон – «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы федераль 

закон. 
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Урта һөнәри белем бирү программаларын 

гамәлгә ашыручы уку йортына укырга 

керү өчен гаризалар кабул итү һәм теркәү 

буенча дәүләт хезмәте күрсәтүнең 

административ регламентына 2 нче 

кушымта  

 

МӨРӘҖӘГАТЬ ИТҮЧЕЛӘР КАТЕГОРИЯСЕ (БИЛГЕЛӘРЕ) 

ИДЕНТИФИКАТОРЛАРЫ 

Т/с Дәүләт хезмәте күрсәтү 

нәтиҗәсе 

Мөрәҗәгать итүченең аерым 

билгесе исеме 

Мөрәҗәгать 

итүченең аерым 

билгесе 

идентификаторы 

1. Белдерү – бирелгән 

документларны раслау өчен 

чакыру формасы  

 

 

Мөрәҗәгать итүче – Россия 

Федерациясе гражданины 

1А 

Мөрәҗәгать итүченең вәкиле – 

Россия Федерациясе гражданины 

2А 

Мөрәҗәгать итүче – чит ил 

гражданины, гражданлыгы 

булмаган зат, шул исәптән чит илдә 

яшәүче ватандаш 

ЗА 

Мөрәҗәгать итүченең вәкиле – чит 

ил гражданины, гражданлыгы 

булмаган зат, шул исәптән чит илдә 

яшәүче ватандаш 

4А 
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Урта һөнәри белем бирү программаларын 

гамәлгә ашыручы белем бирү 

оешмаларына укырга керү өчен гаризалар 

кабул итү һәм теркәү буенча дәүләт 

хезмәте күрсәтүнең административ 

регламентына 3 нче кушымта 

 

 

ДӘҮЛӘТ ХЕЗМӘТЕ КҮРСӘТҮ ӨЧЕН КИРӘКЛЕ  

ДОКУМЕНТЛАРНЫҢ ТУЛЫ ИСЕМЛЕГЕ 

Т/с Мөрәҗәгать итүче 

тапшыра торган 

документлар 

төрләренең 

шифрын ачу, 

төркемнән 

документлар саны 

Мөрәҗә-

гать итүче 

билгесе 

иденти-

фикаторы 

Тапшыру ысулы Документ төре Башка таләпләр 

1 2 3 4 4 5 

1. Мөрәҗәгать итүче үзе тапшыра торган документлар 

1 Учреждениегә 

кабул итү турында 

рус телендә гариза 

1А, 2А, 

3А, 4А 

шәхсән 

Учреждениегә 

төп нөсхә - 

Бердәм портал 

Республика 

порталы 

«Электрон имза 

турында» 2011 

елның 6 апре-

лендәге 63-ФЗ 

номерлы 

федераль закон 

таләпләре 

нигезендә 

имзаланган 

(таныкланган)  

Почта аша 

җибәреп 

төп нөсхә 

2 мөрәҗәгать итүче 

вәкиленең 

вәкаләтләрен 

таныклаучы 

документ 

2А, 4А шәхсән 

Учреждениегә 

әгәр күчермә 

Россия 

Федерациясе 

законнарында 

билгеләнгән 

тәртиптә 

таныкланмаган 

булса, 

документның 

төп нөсхәсен 

күрсәтеп, 

күчермә 

- 

Бердәм портал 

Республика 

порталы 

документның 

электрон 

дубликаты 

(документларны
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ң электрон 

рәвешләре) pdf, 

jpg, jpeg, png, tif, 

doc, docx, rtf 

форматларында 

файллар 

рәвешендә 

җибәрелә  

Почта аша 

җибәреп 

документның 

Россия 

Федерациясе 

законнарында 

билгеләнгән 

тәртиптә 

таныкланган 

күчермәсе 

3 шәхесне раслаучы 

документы 

1А, 2А, 

3А, 4А 

шәхсән 

Учреждениегә 

әгәр күчермә 

Россия 

Федерациясе 

законнарында 

билгеләнгән 

тәртиптә 

таныкланмаган 

булса, 

документның 

төп нөсхәсен 

күрсәтеп, 

күчермә 

Россия 

Федерациясендә 

чит ил 

гражданинының 

шәхесен 

таныклаучы 

документ (чит 

дәүләт 

гражданнары 

өчен) 

тапшырылырга 

мөмкин 

Бердәм портал 

Республика 

порталы 

шәхесне 

таныклый 

торган документ 

белешмәләре 

дәүләт һәм 

муниципаль 

хезмәтләрне 

электрон 

формада 

күрсәтү өчен 

кулланыла 

торган 

мәгълүмат сис-

темаларының 

мәгълүмати-

технологик 

бәйләнешен 

тәэмин итә 

торган инфрас-

труктурада 

Бердәм 

идентификация 

һәм 

аутентификация 
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системасында 

исәпкә алу 

язуын 

раслаганда 

тикшерелә  

4 белем турында 

документ һәм 

(яисә) белем һәм 

квалификация 

турында документ  

1А, 2А, шәхсән 

Учреждениегә 

әгәр күчермә 

Россия 

Федерациясе 

законнарында 

билгеләнгән 

тәртиптә 

таныкланмаган 

булса, 

документның 

төп нөсхәсен 

күрсәтеп, 

күчермә 

 

Бердәм портал 

Республика 

порталы 

документның 

электрон 

дубликаты 

(документларны

ң электрон 

рәвешләре) pdf, 

jpg, jpeg, png, tif, 

doc, docx, rtf 

форматларында

гы файллар 

рәвешендә 

җибәрелә (кабул 

итү турында 

боерык чыккан 

көннән алып бер 

ай эчендә белем 

бирү 

оешмасына 

документның 

төп нөсхәсе 

тапшырыла) 

почта 

аша җибәреп 

документның 

Россия 

Федерациясе 

законнарында 

билгеләнгән 

тәртиптә 

таныкланган 

күчермәсе 

5. чит дәүләтнең 

компетентлы 

органнары 

тарафыннан 

бирелгән балигъ 

булмаган баланың 

1А, 2А, 

3А, 4А 

шәхсән 

Учреждениегә 

әгәр күчермә 

Россия 

Федерациясе 

законнарында 

билгеләнгән 

тәртиптә 

балигъ булмаган 

баланың туу 

турында 

таныклыгы чит 

дәүләтнең 

компетентлы 
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туу турында 

таныклыгы, аның 

рус теленә 

нотариаль 

таныкланган 

тәрҗемәсе 

таныкланмаган 

булса, 

документның 

төп нөсхәсен 

күрсәтеп, 

күчермә 

органнары 

тарафыннан 

бирелгән очракта  

Бердәм портал 

Республика 

порталы 

документның 

электрон 

дубликаты 

(документларны

ң электрон 

рәвешләре) pdf, 

jpg, jpeg, png, tif, 

doc, docx, rtf 

форматларында 

файллар 

рәвешендә 

җибәрелә  

Почта аша 

җибәреп 

документның 

Россия 

Федерациясе 

законнарында 

билгеләнгән 

тәртиптә 

таныкланган 

күчермәсе 

6 мәҗбүри узыла 

торган беренчел 

медицина 

тикшерүләре, 

тикшеренүләр узу 

турында белешмә 

(булган очракта)  

1А, 2А, 

3А, 4А 

шәхсән 

Учреждениегә 

документның 

төп нөсхәсе 

күрсәтелгән 

күчермәсе 

Россия 

Федерациясе 

Хөкүмәтенең 

2013 елның 14 

августындагы 

697 номерлы 

карары белән 

расланган, 

тиешле вазыйфа 

яисә белгечлек 

буенча хезмәт 

шартнамәсен 

яисә хезмәт 

контрактын 

төзегәндә 

билгеләнгән 

тәртиптә укырга 

керүчеләр 

мәҗбүри алдан 

медицина 

тикшерүе 

(тикшеренүе) уза 

торган 

белгечлекләр 

исемлегенә керә 

торган 

Бердәм портал 

Республика 

порталы 

документның 

электрон 

дубликаты 

(документларны

ң электрон 

рәвешләре) pdf, 

jpg, jpeg, png, tif, 

doc, docx, rtf 

форматларында 

файллар 

рәвешендә 

җибәрелә  

Почта аша 

җибәреп 

документның 

Россия 

Федерациясе 

законнарында 

билгеләнгән 

тәртиптә 

таныкланган 

күчермәсе 
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белгечлекләр 

буенча укырга 

кергәндә бирелә 

7 дәүләт хезмәтен 

беренче чиратта 

алу хокукын 

раслый торган 

документ (булган 

очракта) 

(ведомствоара 

электрон 

хезмәттәшлекнең 

бердәм 

системасыннан 

файдаланып 

алынырга мөмкин 

булган 

документлардан 

тыш) 

 

1А, 2А, 

3А, 4А 

шәхсән 

Учреждениегә 

документның 

төп нөсхәсе 

күрсәтелгән 

күчермәсе; 

Россия 

Федерациясе 

Мәгариф минис-

трлыгының 2020 

елның 2 

сентябрендәге 

457 номерлы 

боерыгы белән 

расланган Урта 

һөнәри белемнең 

уку-укыту 

программалары 

буенча укырга 

кабул итү 

тәртибенең (алга 

таба – 457 

номерлы тәртип) 

44 пункты 

нигезендә – 

«Россия 

Федерациясендә 

мәгариф 

турында» 2012 

елның 29 

декабрендәге 

273-ФЗ номерлы 

федераль 

законның (алга 

таба – 273-ФЗ 

номерлы 

федераль закон) 

71 статьясындагы 

5.1 өлешендә 

күрсәтелгән 

затлар 

Бердәм портал 

Республика 

порталы 

документның 

электрон 

дубликаты 

(документларны

ң электрон 

рәвешләре) pdf, 

jpg, jpeg, png, tif, 

doc, docx, rtf 

форматларында

гы файллар 

рәвешендә 

җибәрелә (кабул 

итү турында 

боерык чыккан 

көннән алып бер 

ай эчендә белем 

бирү 

оешмасына 

документның 

төп нөсхәсе 

тапшырыла) 

Почта аша 

җибәреп 

документның 

Россия 

Федерациясе 

законнарында 

билгеләнгән 

тәртиптә 

таныкланган 

күчермәсе 

8 дәүләт хезмәтен 

өстенлекле 

нигездә алу 

хокукын раслый 

торган документ 

(булган очракта) 

(ведомствоара 

электрон 

хезмәттәшлекнең 

бердәм 

системасыннан 

файдаланып 

алынырга мөмкин 

булган 

1А, 2А, 

3А, 4А 

шәхсән 

Учреждениегә 

документның 

төп нөсхәсе 

күрсәтелгән 

күчермәсе 

457 номерлы 

Тәртипнең 44 

пункты 

нигезендә 273-

ФЗ номерлы 

федераль 

законның 71 

статьясындагы 5 

өлешенең 3 

пунктында һәм 7 

өлешенең 1 - 13 

пунктларында 

күрсәтелгән 

затлар ия 

Бердәм портал 

Республика 

порталы 

документның 

электрон 

дубликаты 

(документларны

ң электрон 

рәвешләре) pdf, 

jpg, jpeg, png, tif, 

doc, docx, rtf 

форматларында

гы файллар 
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документлардан 

тыш) 

рәвешендә 

җибәрелә (кабул 

итү турында 

боерык чыккан 

көннән алып бер 

ай эчендә белем 

бирү 

оешмасына 

документның 

төп нөсхәсе 

тапшырыла) 

Почта аша 

җибәреп 

документның 

Россия 

Федерациясе 

законнарында 

билгеләнгән 

тәртиптә 

таныкланган 

күчермәсе 

9 Индивидуаль 

казанышларның 

нәтиҗәләрен 

раслый торган 

документлар 

(булган очракта)  

1А, 2А, 

ЗА, 4А 

шәхсән 

Учреждениегә 

документның 

төп нөсхәсе 

күрсәтелгән 

күчермәсе 

Россия 

Федерациясе 

Хөкүмәтенең 

«Гаять зур 

сәләтләр 

күрсәткән 

балаларны һәм 

яшьләрне 

ачыклау һәм 

аларның алга 

таба үсешен 

тәэмин итү 

кагыйдәләрен 

раслау турында» 

2023 елның 19 

октябрендәге 

1738 номерлы 

карары 

нигезендә; 

«Хәйрия 

эшчәнлеге һәм 

иреклелек 

(волонтерлык) 

турында» 1995 

елның 11 

августындагы 

135-ФЗ номерлы 

федераль 

законның 17.5 

статьясы 

нигезендә 

Бердәм портал 

Республика 

порталы 

документның 

электрон 

дубликаты 

(документларны

ң электрон 

рәвешләре) pdf, 

jpg, jpeg, png, tif, 

doc, docx, rtf 

форматларында 

файллар 

рәвешендә 

җибәрелә  

Почта аша 

җибәреп 

документның 

Россия 

Федерациясе 

законнарында 

билгеләнгән 

тәртиптә 

таныкланган 

күчермәсе 

10 уку өчен 

кандидатның 

1А, 2А, 

3А, 4А 

шәхсән 

Учреждениегә 

- 3 х 4 см 

үлчәмендә, 

https://internet.garant.ru/document/redirect/104232/175
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фотографиясе Бердәм портал 

Республика 

порталы 

документның 

электрон 

дубликаты 

(документларны

ң электрон 

рәвешләре) pdf, 

jpg, jpeg, png, tif, 

doc, docx, rtf 

форматларында

гы файллар 

рәвешендә 

җибәрелә (кабул 

итү турында 

боерык чыккан 

көннән алып бер 

ай эчендә белем 

бирү 

оешмасына 

документның 

төп нөсхәсе 

тапшырыла) 

тонык, аклы-

каралы, якты 

фонда 

төшерелгән 4 

фотосурәт 

Почта аша 

җибәреп 

документның 

Россия 

Федерациясе 

законнарында 

билгеләнгән 

тәртиптә 

таныкланган 

күчермәсе 

11 белем турында 

чит дәүләт 

документы 

(документлары) 

һәм (яисә) белем 

һәм квалификация 

турында документ  

3А, 4А шәхсән 

Учреждениегә 

әгәр күчермә 

Россия 

Федерациясе 

законнарында 

билгеләнгән 

тәртиптә 

таныкланмаган 

булса, 

документның 

төп нөсхәсен 

күрсәтеп, 

күчермә 

әгәр күрсәтелгән 

документ белән 

таныклана торган 

белем Россия 

Федерациясендә 

273-ФЗ номерлы 

федераль 

законның 107 

статьясы 

нигезендә 

тиешле белем 

дәрәҗәсендә 

танылса  Бердәм портал 

Республика 

порталы 

документның 

электрон 

дубликаты 

(документларны

ң электрон 

рәвешләре) pdf, 

jpg, jpeg, png, tif, 

doc, docx, rtf 

форматларында 

файллар 

рәвешендә 
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җибәрелә  

Почта аша 

җибәреп 

документның 

Россия 

Федерациясе 

законнарында 

билгеләнгән 

тәртиптә 

таныкланган 

күчермәсе 

12 чит ил белемен 

һәм (яисә) чит ил 

квалификациясен 

тану турында 

таныклык 

(01.09.2023 елга 

кадәр бирелгән) 

яки «Чит дәүләттә 

белемне һәм 

(яисә) 

квалификацияне 

тану турында 

белешмәләрнең 

федераль 

реестры» 

федераль 

мәгълүмат 

системасыннан 

өземтә 

 

3А, 4А шәхсән 

Учреждениегә 

әгәр күчермә 

Россия 

Федерациясе 

законнарында 

билгеләнгән 

тәртиптә 

таныкланмаган 

булса, 

документның 

төп нөсхәсен 

күрсәтеп, 

күчермә 

әгәр документ 

белән таныклана 

торган белем 

Россия 

Федерациясендә 

210-ФЗ номерлы 

Федераль 

законның 107 

статьясы 

нигезендә 

тиешле белем 

дәрәҗәсендә 

танылса  Бердәм портал 

Республика 

порталы 

документның 

электрон 

дубликаты 

(документларны

ң электрон 

рәвешләре) pdf, 

jpg, jpeg, png, tif, 

doc, docx, rtf 

форматларында 

файллар 

рәвешендә 

җибәрелә  

Почта аша 

җибәреп 

документның 

Россия 

Федерациясе 

законнарында 

билгеләнгән 

тәртиптә 

таныкланган 

күчермәсе 

13 белем турында 

чит дәүләт 

документының 

һәм аңа теркәлгән 

кушымталарның 

рус теленә 

тәрҗемәсе  

ЗА, 4А шәхсән 

Учреждениегә 

1993 елның 11 

февралендәге 

4462-1 номерлы 

Нотариат 

турында Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезләренең 81 

статьясында 

билгеләнгән 

тәртиптә 

белем турында 

чит дәүләт 

документына 

кушымта, әгәр ул 

шундый 

документ 

бирелгән дәүләт 

законнарында 

каралган булса, 

тапшырыла 
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таныкланган 

Бердәм портал 

Республика 

порталы 

документның 

электрон 

дубликаты 

(документларны

ң электрон 

рәвешләре) pdf, 

jpg, jpeg, png, tif, 

doc, docx, rtf 

форматларында 

файллар 

рәвешендә 

җибәрелә  

Почта аша 

җибәреп 

документның 

Россия 

Федерациясе 

законнарында 

билгеләнгән 

тәртиптә 

таныкланган 

күчермәсе 

14 чит илдә яшәүче 

ватандашның 

«Россия 

Федерациясенең 

чит илдәге 

ватандашларга 

карата дәүләт 

сәясәте турында» 

1999 елның 24 

маендагы 99-ФЗ 

номерлы федераль 

законның 17 

статьясындагы 6 

пунктында 

каралган 

төркемнәргә 

каравын раслый 

торган документ 

яисә башка дәлил  

ЗА, 4А шәхсән 

Учреждениегә 

әгәр күчермә 

Россия 

Федерациясе 

законнарында 

билгеләнгән 

тәртиптә 

таныкланмаган 

булса, 

документның 

төп нөсхәсен 

күрсәтеп, 

күчермә 

- 

Бердәм портал 

Республика 

порталы 

документның 

электрон 

дубликаты 

(документларны

ң электрон 

рәвешләре) pdf, 

jpg, jpeg, png, tif, 

doc, docx, rtf 

форматларында 

файллар 

рәвешендә 

җибәрелә 

Почта аша 

җибәреп 

документның 

Россия 

Федерациясе 

законнарында 

билгеләнгән 

тәртиптә 

таныкланган 



21 

 

күчермәсе 

15 максатчан укыту 

турында 

шартнамә (булган 

очракта)  

1А, 2А, 

3А, 4А 

шәхсән 

Учреждениегә 

әгәр күчермә 

максатчан 

укыту 

заказчысы 

тарафыннан 

таныкланмаган 

булса, 

документның 

төп нөсхәсен 

күрсәтеп, 

күчермә  

 

Бердәм портал 

Республика 

порталы 

документның 

электрон 

дубликаты 

(документларны

ң электрон 

рәвешләре) pdf, 

jpg, jpeg, png, tif, 

doc, docx, rtf 

форматларында 

файллар 

рәвешендә 

җибәрелә  

Почта аша 

җибәреп 

максатчан 

укыту 

заказчысы 

тарафыннан 

таныкланган 

документ 

күчермәсе  

2. Мөрәҗәгать итүче үз инициативасы белән тапшырырга хокуклы булган, ведомствоара 

мәгълүмати хезмәттәшлек кысаларында тапшырылырга тиешле, дәүләт хезмәте күрсәтү өчен 

кирәкле документларның тулы исемлеге 

1.  баланың  Россия 

Федерациясе 

территориясендә 

тууы турында 

белешмәләр 

(Федераль салым 

хезмәте, 

Гражданлык хәле 

актлары 

язуларының 

бердәм дәүләт 

реестры)  

1А, 2А, 

3А, 4А 

шәхсән 

Учреждениегә 

документның 

төп нөсхәсе 

күрсәтелгән 

күчермәсе; 

- 

Бердәм портал 

Республика 

порталы 

документның 

электрон 

дубликаты 

(документларны

ң электрон 

рәвешләре) pdf, 

jpg, jpeg, png, tif, 

doc, docx, rtf 

форматларында 

файллар 

рәвешендә 

җибәрелә  

Почта аша 

җибәреп 

документның 

Россия 
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Федерациясе 

законнарында 

билгеләнгән 

тәртиптә 

таныкланган 

күчермәсе 

2. индивидуаль 

шәхси счетның 

иминият номеры 

турында 

белешмәләр 

(Россия 

Федерациясенең 

пенсия һәм 

социаль иминият 

фонды)  

1А, 2А, 

3А, 4А 

шәхсән 

Учреждениегә 

документның 

төп нөсхәсе 

күрсәтелгән 

күчермәсе; 

- 

Бердәм портал 

Республика 

порталы 

документның 

электрон 

дубликаты 

(документларны

ң электрон 

рәвешләре) pdf, 

jpg, jpeg, png, tif, 

doc, docx, rtf 

форматларында 

файллар 

рәвешендә 

җибәрелә  

Почта аша 

җибәреп 

документның 

Россия 

Федерациясе 

законнарында 

билгеләнгән 

тәртиптә 

таныкланган 

күчермәсе 

3 Мөрәҗәгать 

итүченең 

вәкаләтләрен 

раслаучы 

белешмәләр 

(Федераль 

нотариаль палата, 

Нотариатның 

бердәм мәгълүмат 

системасы) 

1А, 2А, 

3А, 4А 

шәхсән 

Учреждениегә 

документның 

төп нөсхәсе 

күрсәтелгән 

күчермәсе 

- 

Бердәм портал 

Республика 

порталы 

документның 

электрон 

дубликаты 

(документларны

ң электрон 

рәвешләре) pdf, 

jpg, jpeg, png, tif, 

doc, docx, rtf 

форматларында 

файллар 

рәвешендә 

җибәрелә  

Почта аша 

җибәреп 

документның 

Россия 

Федерациясе 

законнарында 

билгеләнгән 

тәртиптә 
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таныкланган 

күчермәсе 

Почта аша 

җибәреп 

документның 

Россия 

Федерациясе 

законнарында 

билгеләнгән 

тәртиптә 

таныкланган 

күчермәсе 

 

4. дәүләт хезмәтен 

беренче чиратта 

алу хокукын 

раслый торган 

документ (булган 

очракта) 

(мөрәҗәгать итүче 

тапшырмаган 

очракта) 

 

1А, 2А, 

3А, 4А 

шәхсән 

Учреждениегә 

документның 

төп нөсхәсе 

күрсәтелгән 

күчермәсе 

Россия 

Федерациясе 

Мәгариф 

министрлыгының 

2020 елның 2 

сентябрендәге 

457 номерлы 

боерыгы белән 

расланган Урта 

һөнәри белемнең 

уку-укыту 

программалары 

буенча укырга 

кабул итү 

тәртибенең (алга 

таба – 457 

номерлы тәртип) 

44 пункты 

нигезендә – 

«Россия 

Федерациясендә 

мәгариф 

турында» 2012 

елның 29 

декабрендәге 273-

ФЗ номерлы 

федераль 

законның (алга 

таба – 273-ФЗ 

номерлы 

федераль закон) 

71 статьясындагы 

5.1 өлешендә 

күрсәтелгән 

затлар 

Бердәм портал 

Республика 

порталы 

документның 

электрон 

дубликаты 

(документларны

ң электрон 

рәвешләре) pdf, 

jpg, jpeg, png, tif, 

doc, docx, rtf 

форматларында

гы файллар 

рәвешендә 

җибәрелә (кабул 

итү турында 

боерык чыккан 

көннән алып бер 

ай эчендә белем 

бирү 

оешмасына 

документның 

төп нөсхәсе 

тапшырыла) 

Почта аша 

җибәреп 

 

5. дәүләт хезмәтен 

алуга өстенлекле 

хокукны раслый 

торган документ 

(булган очракта) 

1А, 2А, 

3А, 4А 

шәхсән 

Учреждениегә 

документның 

төп нөсхәсе 

күрсәтелгән 

күчермәсе 

457 номерлы 

Тәртипнең 44 

пункты 

нигезендә 273-

ФЗ номерлы 
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(мөрәҗәгать итүче 

тапшырмаган 

очракта) 

Бердәм портал 

Республика 

порталы 

документның 

электрон 

дубликаты 

(документларны

ң электрон 

рәвешләре) pdf, 

jpg, jpeg, png, tif, 

doc, docx, rtf 

форматларында

гы файллар 

рәвешендә 

җибәрелә (кабул 

итү турында 

боерык чыккан 

көннән алып бер 

ай эчендә белем 

бирү 

оешмасына 

документның 

төп нөсхәсе 

тапшырыла) 

федераль 

законның 71 

статьясындагы 5 

өлешенең 3 

пунктында һәм 7 

өлешенең 1 - 13 

пунктларында 

күрсәтелгән 

затлар ия 

Почта аша 

җибәреп 

документның 

Россия 

Федерациясе 

законнарында 

билгеләнгән 

тәртиптә 

таныкланган 

күчермәсе  
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Урта һөнәри белем бирү программаларын 

гамәлгә ашыручы белем бирү 

оешмаларына укырга керү өчен гаризалар 

кабул итү һәм теркәү буенча дәүләт 

хезмәте күрсәтүнең административ 

регламентына 4 нче кушымта 

ДӘҮЛӘТ ХЕЗМӘТЕ КҮРСӘТҮ ТУРЫНДА ГАРИЗАНЫ ҺӘМ ДӘҮЛӘТ 

ХЕЗМӘТЕН КҮРСӘТҮ ӨЧЕН КИРӘКЛЕ ДОКУМЕНТЛАРНЫ КАБУЛ ИТҮДӘН 

БАШ ТАРТУ ӨЧЕН НИГЕЗЛӘРНЕҢ ТУЛЫ ИСЕМЛЕГЕ, ДӘҮЛӘТ ХЕЗМӘТЕН 

КҮРСӘТҮНЕ ТУКТАТЫП ТОРУ ЯИСӘ ДӘҮЛӘТ ХЕЗМӘТЕН КҮРСӘТҮДӘН 

БАШ ТАРТУ ӨЧЕН НИГЕЗЛӘРНЕҢ ТУЛЫ ИСЕМЛЕГЕ  

 

Т/с Идентификатор Нигезләр исемлеге 

Гарызнамәне һәм дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

өчен нигезләр 

1. 1А, 2А, 3А, 4А Әлеге Регламентка 3 нче кушымтаның 1 пунктында күрсәтелгән 

документларның тулы булмаган пакетын тапшыру 

2. 1А, 2А, 3А, 4А Гариза һәм 63-ФЗ номерлы федераль закон һәм 210-ФЗ номерлы 

федераль закон таләпләре нигезендә гади электрон имза белән 

имзаланмаган (таныкланмаган) документлар (документларның 

күчермәләре) тапшырылганда (гаризаны электрон формада 

тапшырган очракта) 

3. 1А, 2А, 3А, 4А Документларда Россия Федерациясе законнары нигезендә 

таныкланмаган чистартулар, өстәп язулар, сызылган сүзләр һәм 

төзәтмәләр булу  

4. 1А, 2А, 3А, 4А Кәгазьдә тапшырылган документларда мәгълүматны һәм 

белешмәләрне тулы күләмдә файдаланырга, текстны укырга һәм 

(яисә) документларның реквизитларын танырга мөмкинлек бирми 

торган зарарлы урыннар булу 

5. 1А, 2А, 3А, 4А Документларның күчермәләре Россия Федерациясе законнары 

нигезендә таныкланмаган очракта, шәхси мөрәҗәгать иткән очракта, 

документларның төп нөсхәләрен күрсәтмәү  

6. 1А, 2А, 3А, 4А Мөрәҗәгать итүченең документларның Россия Федерациясе 

законнары нигезендә таныкланмаган күчермәләрен почта аша 

җибәрүе 

7. 1А, 2А, 3А, 4А Гариза формасында, шул исәптән Бердәм порталда, Республика 

порталында (техник мөмкинлек булган очракта) гаризаның 

интерактив формасында, кырларның тулысынча тутырылмавы 

8. 1А, 2А, 3А, 4А Электрон рәвештә тапшырылган документларда дәүләт хезмәте 

күрсәтү өчен кирәкле документларда булган мәгълүматны һәм 

белешмәләрне тулы күләмендә файдалану мөмкинлеген бирми 

торган бозык урыннар булуы 

Дәүләт хезмәте күрсәтүне туктатып тору өчен нигезләр юк 

Дәүләт хезмәте күрсәтүдән баш тарту нигезләре: 

1. 1А, 2А, 3А, 4А гаризада һәм аңа кушып бирелгән документларда каршылыклы 

белешмәләр булуы; 

2. 1А, 2А, 3А, 4А Мөрәҗәгать итүченең Регламентның 1.2 пунктында күрсәтелгән 

гариза бирү хокукына ия затлар даирәсенә туры килмәве;  
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3. 2А, 4А гаризаның Мөрәҗәгать итүче мәнфәгатьләрен яклауга вәкаләте 

булмаган зат тарафыннан бирелүе; 

4. 1А, 2А, 3А, 4А гаризаны Мөрәҗәгать итүче инициативасы буенча кире алу; 

5. 1А, 2А, 3А, 4А медицина ягыннан каршылыклар булуы. 
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Урта һөнәри белем бирү программаларын 

гамәлгә ашыручы белем бирү 

оешмаларына укырга керү өчен гаризалар 

кабул итү һәм теркәү буенча дәүләт 

хезмәте күрсәтүнең административ 

регламентына 5 нче кушымта  

 

Дәүләт хезмәте күрсәтү турында гариза формасы 

Теркәү номеры________________ 

 

 Һөнәри белем бирү оешмасы директорына 

 

ГАРИЗА  

Фамилиясе ______________________________            

Исеме __________________________________                      

Ата исеме (булган очракта) ________________ 

Туган көне _________________________ 

СНИЛС_______________________________     

 

 Россия Федерациясе гражданлыгы 

Башка гражданлыгы _____________________ 

Шәхесне раслаучы документ________________ 

сериясе_________номеры___________________ 

кайчан һәм кем тарафыннан бирелгән: ________ 

___________________________________________ 

бүлекчә коды___________________________ 

Туган урыны____________________________ 

Теркәлү адресы: ___________________________________________________________________ 

кесә тел.  __________________________электронн почта адресы ____________________________ 

Атаның яисә ананың элемтә мәгълүматлары  

(фамилиясе, исеме, ата исеме, элемтә телефоны, электрон почтасы) 

____________________________________________________ кесә тел. ______________________ 

электрон почтасы___________________________________________________________________ 

Мине көндезге уку формасына алуыгызны сорыйм, әлеге белгечлек буенча: 

_____________________________________________________________________ 

республика бюджетыннан финанслана торган урыннарга (түләүсез уку формасы) ,  

чыгымнары тулысынча кайтарыла торган урыннарга (түләүле уку формасы).  

 

________________________________________________________________ризалыгы белән  

(укырга керүченең ата-анасының (законлы вәкиленең) фамилиясе, исеме, ата исеме 

(булган очракта), гариза турыдан-туры 14 яшен тутырган, балигълык яшенә җитмәгән 

укырга керүче тарафыннан бирелгән очракта рәсмиләштерелә) 

 

<*> Махсус категориядәге затлар өчен билгеләр:   

1) ятим балалар 2) ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар 3) ятим балалар исәбендәге 

затлар 4) ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар исәбендәге затлар 5) сәламәтлеге буенча 

мөмкинлекләре чикләнгән затлар 6) инвалидлар  

(кирәклесе астына сызарга); 

ҮЗЕМ ТУРЫНДА ТҮБӘНДӘГЕЛӘРНЕ ХӘБӘР ИТӘМ: 

Алынган белем турында документ: 

Төп гомуми белем сертификаты  Сериясе ______________№ _______________________ 

Белем бирү оешмасы___________________________________________________________ 

Бирү датасы____________________ 

086/у формасы буенча медицина белешмәсе 

Медицина оешмасы исеме_________________________________________________ 
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Бирү датасы____________________ 

 

 Тулай торакта урын кирәк 

 Максатчан укыту турында шартнамә буенча укырга керәм 

Индивидуаль казанышлар (булган очракта): 

_____________________________________________________________________________________ 

 

Өстенлекле яисә беренче чиратта укырга 

кабул итү хокукы:  

 бар  юк 

 

 

Түбәндәге документларны терким: 

1. _____________________________________________________________ 

2. _____________________________________________________________ 

3. _____________________________________________________________ 

4. _____________________________________________________________ 

5. _____________________________________________________________ 

6. _____________________________________________________________ 

7. _____________________________________________________________ 

8. _____________________________________________________________ 

9. _____________________________________________________________ 

10. ____________________________________________________________ 

11. ____________________________________________________________ 

12. ____________________________________________________________ 

13. ____________________________________________________________ 

14. ____________________________________________________________ 

 
______________________ 

(Укырга керә торган затның имзасы) 
 

 

Мин «ХКҮ-КМТЭТ» ДАҺБУ уставы, белем бирү эшчәнлеген гамәлгә ашыруга лицензиясе, дәүләт аккредитациясе турында 

таныклыгы, белем бирү программалары һәм белем бирү эшчәнлеген оештыруны һәм гамәлгә ашыруны регламентлаучы башка 

документлары, укучыларның хокуклары һәм бурычлары белән таныштым 

______________________ 

(Укырга керә торган затның имзасы) 

Беренче тапкыр урта һөнәри белем алуымны раслыйм 

                                                       _____________________ 

(Укырга керә торган затның имзасы) 

Мин алынган белем турындагы документ һәм (яки) алынган белем һәм квалификация турындагы документ оригиналын бирү 

датасы белән таныш (шул исәптән гомуми файдаланудагы мәгълүмат системалары аша да)                                                                       

                                                                                                                                                                          ____________________ 

(Укырга керә торган затның имзасы) 

Балигъ булмаганнар өчен: 

Мин ата-ана (законлы вәкил) рөхсәтен алуым турында раслыйм       

                                                                                                                                                                 ______________________ 

(Укырга керә торган затның имзасы) 

 

Дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәсен кәгазьдә бирергә (14 яшькә җитмәгән балигъ булмаган затның 

ата-анасы (законлы вәкиле) тарафыннан тутырыла): 

 - шәхсән миңа  

- мөрәҗәгать итүче булмаган башка законлы вәкилгә  

 ____________________________________________________________________________________ 

(Ф.И.А. (ата исеме - булган очракта), шәхесне таныклаучы документ турында белешмәләр) 

 

Дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәләре турында миңа түбәндәгечә хәбәр итүегезне сорыйм (хәбәр итү 

ысулын күрсәтергә): 
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 Учреждениедә 

  

 Почта аша җибәреп 

  

 Бердәм порталда шәхси кабинеттан файдаланып, электрон документ рәвешендә 

 

 Республика порталында шәхси кабинеттан файдаланып, электрон документ рәвешендә 
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Урта һөнәри белем бирү программаларын 

гамәлгә ашыручы белем бирү 

оешмаларына укырга керү өчен гаризалар 

кабул итү һәм теркәү буенча дәүләт 

хезмәте күрсәтүнең административ 

регламентына 6 нчы кушымта 

 

 

Белдерү – бирелгән документларны раслау өчен чакыру формасы 

 

Белдерү-чакыру 

 «___»__________ 202___ ел. 

 

Бирелде ___________________________________________________ , (кемнән) 

___________________________________________________________________ 
                          (Мөрәҗәгать итүченең Ф.И.А. (ата исеме – булган очракта))  

Учреждениегә укырга керү турында документлар кабул ителде 

________________________________________________________________________ 
(Учреждение исемен күрсәтергә) 

___________________________________________________________________ 
                             (баланың Ф.И.А. (ата исеме – булган очракта)) 

һәм журналда теркәлде «___»________ 202__ел, теркәү № _____  

Тапшырылган документлар исемлеге: 

      1. гариза; 

      2. ______________________________________________________________ 

      3. ______________________________________________________________ 

      4. ______________________________________________________________ 

      5. ______________________________________________________________ 

      6_______________________________________________________________ 

      7. ___________________________________________________________ 

      8. ___________________________________________________________ 

     9. ________________________________________________________________ 

     10. _____________________________________________________________ 

     11. ___________________________________________________________ 

     12. ___________________________________________________________ 

     13. ___________________________________________________________ 

     14. ___________________________________________________________ 

Мөрәҗәгать итүче ___  № ____ каб. чакырыла.  «___»_________ 202__ ел. 

____ сәг. ____ минутта, документларның төп нөсхәләрен күрсәтү өчен. 

Әлеге вакытта килү мөмкин булмаса, телефон аша мөрәҗәгать итәргә 

кирәк:_________. 

 

Документларны кабул итү өчен җаваплы затның имзасы_____________ 
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Урта һөнәри белем бирү программаларын 

гамәлгә ашыручы белем бирү 

оешмаларына укырга керү өчен гаризалар 

кабул итү һәм теркәү буенча дәүләт 

хезмәте күрсәтүнең административ 

регламентына 7 нче кушымта 

 

Дәүләт хезмәте күрсәтүдән баш тарту турында белдерү формасы 

 

Баш тарту турында белдерү  

«___»__________ 202___ ел.  

Бирелде _________________________________________________________ ,  
                                  (Мөрәҗәгать итүченең Ф.И.А. (ата исеме – булган очракта) 

аңа Учреждениегә гариза кабул итүдән баш тартылды ______________________  

____________________________________________________________________ 
(учреждение исеме) 

сәбәбе:_________________________________________________________________ 
(аларның булмавы һәм (яисә) дөрес булмавы кире кагуга сәбәп булган 

документлар һәм мәгълүмат исемлеген күрсәтеп, баш тарту сәбәпләре, шулай ук 

федераль законнарда һәм (яисә) башка норматив хокукый актларда билгеләнгән 

дәүләт хезмәте күрсәтүдән баш тартуга китергән таләпләр исемлеген күрсәтеп) 

 

Теркәү № _________ «____» _________ 202___ ел. (булган очракта) 

 

Документларны кабул итү өчен җаваплы зат имзасы   ________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


