




 

Кушымта 1 

 

Татарстан Республикасы 

Питрҽч муниципаль районы 

башкарма комитеты карары 

белҽн расланды 

                                                                               ___________ № ______ 
 

 

Татарстан Республикасы Питрәч муниципаль районының «Балаларны 

мәктәпкәчә белем бирүнең уку-укыту программаларын гамәлгә ашыручы 

муниципаль мәгариф оешмаларына исәпкә кую һәм җибәрү» муниципаль 

хезмәтен күрсәтүнең административ регламенты 

 

 I.  Гомуми нигезләмәләр  

  

Административ регламентның җайга салу предметы  

 
 

«Татарстан Республикасы Питрҽч муниципаль районында мҽктҽпкҽчҽ белем 

бирүнең уку-укыту программаларын гамҽлгҽ ашыручы муниципаль белем бирү 

оешмаларына балаларны исҽпкҽ кую һҽм аларны оешмага җибҽрү» буенча 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең административ регламенты (алга таба – 

административ регламент) муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең сыйфатын һҽм һҽркем 

файдалана алырлык булуын арттыру максатында эшлҽнде һҽм Татарстан 

Республикасы Питрҽч муниципаль районында мҽктҽпкҽчҽ белем бирү 

программаларын гамҽлгҽ ашыручы муниципаль белем бирү оешмаларына 

балаларны исҽпкҽ алу һҽм җибҽрү вҽкалҽтлҽрен гамҽлгҽ ашырганда гамҽллҽрнең 

(административ процедураларның) стандартын, срокларын һҽм эзлеклелеген 

билгели. Ҽлеге административ регламент «Россия Федерациясендҽ мҽгариф 

турында» 2012 елның 29 декабрендҽге 273-ФЗ номерлы Федераль законның 1 

ҿлеше 6 пункты, 9 статьясы 2 ҿлеше, 67 статьясы 4.1 ҿлеше нигезендҽ барлыкка 

килҽ торган мҿнҽсҽбҽтлҽрне җайга сала.   

 

Мөрәҗәгать итүчеләр даирәсе   

  

1.1. Муниципаль хезмҽт алуга гариза бирүче булып баланың ата-анасы 

(законлы вҽкиле) тора (алга таба – гариза бирүче).   

1.2. «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) бердҽм 

порталы» федераль дҽүлҽт мҽгълүмат системасы  (алга таба – ЕПГУ), 

(https://www.gosuslugi.ru/) һҽм/яки дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

(функциялҽр) региональ порталлары (алга таба – РПГУ) аша муниципаль хезмҽт 

https://www.gosuslugi.ru/


күрсҽтүгҽ гариза бирүче булып баланың «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

күрсҽтү ҿчен электрон формада кулланыла торган мҽгълүмат системаларының 

мҽгълүмати-технологик хезмҽттҽшлеген тҽэмин итүче инфраструктурада 

идентификациялҽү һҽм аутентификациялҽүнең бердҽм системасы» (алга таба – 

ЕСИА) федераль дҽүлҽт мҽгълүмат системасында теркҽү процедурасын узган ата-

анасы (законлы вҽкиле) тора.    

  

Муниципаль хезмәт күрсәтү турында мәгълүмат бирү тәртибенә карата 

таләпләр 

 

1.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында мҽгълүмат бирү гамҽлгҽ 

ашырыла:  

1) гариза бирүчене «Татарстан Республикасы Питрҽч муниципаль районы 

мҽгариф бүлеге» муниципаль бюджет учреждениесендҽ (алга таба – вҽкалҽтле 

орган) шҽхсҽн кабул иткҽндҽ, күпфункцияле үзҽк белҽн вҽкалҽтле орган арасында 

тҿзелгҽн килешү нигезендҽ дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең 

күпфункцияле үзҽгендҽ (алга таба – күпфункцияле үзҽк).     

2) вҽкалҽтле органда яки күпфункцияле үзҽктҽ телефон аша;  

3) язмача, шул исҽптҽн электрон почта, гомуми файдаланудагы почта элемтҽсе 

(алга таба – почта элемтҽсе) аша;  

4)  «Интернет» мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽрендҽ ачык һҽм аңлаешлы 

формада мҽгълүмат урнаштыру юлы белҽн:  

ЕПГУда һҽм/яки РПГУда;  

 вҽкалҽтле органның рҽсми сайтында https://edu.tatar.ru  

5) вҽкалҽтле орган яки күпфункцияле үзҽкнең мҽгълүмат стендларында 

мҽгълүмат урнаштыру юлы белҽн.  

1.4. Мҽгълүмат бирү түбҽндҽгелҽргҽ кагылышлы мҽсьҽлҽлҽр буенча 

башкарыла:  

муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза бирү ысуллары;  

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен мҿрҽҗҽгать итҽргҽ вҽкалҽтле орган һҽм күп 

функцияле үзҽклҽрнең адреслары;  

вҽкалҽтле орган (вҽкалҽтле органның структур бүлекчҽлҽре) һҽм 

күпфункцияле үзҽклҽр эше турында белешмҽ мҽгълүмат; 

муниципаль хезмҽт һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле мҽҗбүри 

булган хезмҽтлҽр исемлегенҽ кертелгҽн хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен кирҽкле 

документлар; муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм вакытлары; 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризаны карауның барышы һҽм 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽлҽр алу тҽртибе; 

вазыйфаи затларның гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) һҽм муниципаль хезмҽт 

күрсҽткҽндҽ алар тарафыннан кабул ителҽ торган карарларга судка кадҽр (судтан 

тыш) шикаять бирү тҽртибе.  

https://edu.tatar.ru/


Муниципаль хезмҽт һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм 

мҽҗбүри хезмҽтлҽр исемлегенҽ кертелгҽн хезмҽтлҽр күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча 

мҽгълүмат алу бушлай башкарыла.  

1.5. Мҿрҽҗҽгать итүченең телдҽн мҿрҽҗҽгатендҽ (шҽхсҽн яки телефон аша) 

вҽкалҽтле органның вазыйфаи заты, консультация бирүче күпфункцияле үзҽк 

хезмҽткҽре үзлҽрен кызыксындырган сораулар буенча мҿрҽҗҽгать итүчелҽргҽ 

җентекле һҽм ҽдҽпле (корректлы) формада мҽгълүмат бирҽ.  

Телефон шалтыратуына җавап мҿрҽҗҽгать итүче шалтыраткан органның 

исеме, фамилиясе, ҽтисенең исеме (соңгысы булган очракта) һҽм телефон 

шалтыратуын кабул иткҽн белгеч вазыйфасы турында мҽгълүматтан башланырга 

тиеш. 

Вҽкалҽтле органның вазыйфаи заты, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽре 

мҿстҽкыйль рҽвештҽ җавап бирҽ алмый икҽн, телефон шалтыратуы башка 

вазыйфаи затка адреслана яки мҿрҽҗҽгать иткҽн затка кирҽкле мҽгълүматны 

алырга мҿмкин булган телефон номеры хҽбҽр ителҽ.  

Ҽгҽр җавап ҽзерлҽү озак вакыт талҽп итсҽ, ул мҿрҽҗҽгать итүчегҽ алга таба 

гамҽллҽр вариантының берсен тҽкъдим итҽ:  

мҿрҽҗҽгатьне язма рҽвештҽ бҽян итҽргҽ һҽм вҽкалҽтле органның, 

күпфункцияле үзҽкнең электрон почтасына яки почта элемтҽсе аша җибҽрергҽ;  

консультациялҽр ҿчен башка вакыт билгелҽргҽ; 

шҽхсҽн килергҽ. 

Вҽкалҽтле орган вазыйфаи заты, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽре муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүнең стандарт процедуралары һҽм шартлары кысаларыннан чыга 

торган һҽм кабул ителҽ торган карарга  турыдан-туры яки читлҽтеп тҽэсир итҽ 

торган мҽгълүматны җиткерергҽ хокуклы түгел.  

Телефон аша мҽгълүмат бирү вакыты 10 минуттан артмаска тиеш.  

Мҽгълүмат бирү гражданнарны кабул итү графигы нигезендҽ башкарыла.  

1.6. Язмача мҿрҽҗҽгать буенча вҽкалҽтле органның муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү ҿчен җаваплы вазыйфаи заты, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽре гражданга 

«Россия Федерациясе гражданнары мҿрҽҗҽгатьлҽрен карау тҽртибе турында» 2006 

елның 2 маендагы 59-ФЗ номерлы Федераль законда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҽлеге 

административ регламентның 1.4 пунктында күрсҽтелгҽн мҽсьҽлҽлҽр буенча 

белешмҽлҽрне язмача рҽвештҽ аңлата.  

1.7. ЕПГУда Россия Федерациясе Хҿкүмҽтенең 2011 елның 24 октябрендҽге 

861 номерлы карары белҽн расланган «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең 

(функциялҽрнең) федераль реестры» федераль дҽүлҽт мҽгълүмат системасы 

турында нигезлҽмҽдҽ каралган белешмҽлҽр урнаштырыла. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү сроклары һҽм тҽртибе һҽм муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар турында мҽгълүматка мҿрҽҗҽгать итүче нинди 

дҽ булса талҽплҽр үтҽмичҽ, шул исҽптҽн программа тҽэминатын кулланмыйча гына 

керҽ ала, мҿрҽҗҽгать итүченең техник чараларына аны урнаштыру гариза 

бирүченең түлҽү алуны, теркҽүне яисҽ авторизациялҽүне яисҽ аларга шҽхси 



мҽгълүматларны бирүне күздҽ тота торган программа тҽэмин ителешенең хокук 

иясе белҽн лицензияле яисҽ башка килешү тҿзүне талҽп итҽ. 

1.8. Вҽкалҽтле органның рҽсми сайтында, муниципаль хезмҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри хезмҽтлҽр күрсҽтү 

урыннарында стендларда һҽм күпфункцияле үзҽктҽ түбҽндҽге белешмҽ мҽгълүмат 

урнаштырыла:  

вҽкалҽтле органның һҽм аның структур бүлекчҽлҽренең муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү ҿчен җаваплы затларның, шулай ук күпфункцияле үзҽклҽрнең урнашу 

урыны һҽм эш графигы турында; вҽкалҽтле органның муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

ҿчен җаваплы структур бүлекчҽлҽренең, шулай ук күпфункцияле үзҽклҽрнең 

белешмҽ телефоннары, шул исҽптҽн автоинформатор телефонының номеры 

(булганда); «Интернет» мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽрендҽ вҽкалҽтле 

органның рҽсми сайты, шулай ук электрон почта адресы һҽм (яки)  кире элемтҽ 

формасы. 

1.9. Вҽкалҽтле органның кҿтү залларында муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

тҽртибен җайга сала торган норматив хокукый актлар, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать 

итүче талҽбе буенча аңа танышу ҿчен бирелҽ торган административ регламент 

урнаштырыла.  

1.10. Күпфункцияле үзҽк бинасында мҽгълүмат стендларында муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында мҽгълүматны урнаштыру, административ 

регламентта билгелҽнгҽн мҽгълүмат бирүгҽ талҽплҽрне исҽпкҽ алып, күпфункцияле 

үзҽк һҽм вҽкалҽтле орган арасында тҿзелгҽн килешү нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

1.11. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризаны карауның барышы һҽм 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре турында мҽгълүмат гариза бирүче 

тарафыннан ЕПГУ һҽм/яки РПГУда шҽхси кабинетта, шулай ук мҿрҽҗҽгать итүче 

шҽхсҽн үзе мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ вҽкалҽтле органның тиешле структур 

бүлекчҽсендҽ, күпфункцияле үзҽклҽрдҽ, телефон аша, электрон почта яисҽ почта 

элемтҽсе аша алына.   

  

II. Дәүләт (муниципаль) хезмәте күрсәтү стандарты 

  

Дәүләт (муниципаль) хезмәтләренең атамасы  

  

2.1. «Мҽктҽпкҽчҽ белем бирүнең уку-укыту программаларын гамҽлгҽ 
ашыручы муниципаль белем бирү оешмаларына балаларны исҽпкҽ кую һҽм аларны 

оешмага җибҽрү» буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

  

Муниципаль хезмәт күрсәтүче дәүләт хакимияте органы, җирле үзидарә 

органы (оешмалар) атамасы 

  

2.2. Муниципаль хезмҽт вҽкалҽтле орган «Татарстан Республикасы Питрҽч 

муниципаль районы мҽгариф бүлеге» муниципаль бюджет учреждениесе 

тарафыннан күрсҽтелҽ. 



Мҽгариф бүлегенең урнашкан урыны: Татарстан Республикасы, Питрҽч 

районы, Питрҽч ав., Совет ур., 6 й. 

Мҽгариф бүлеге эш графигы: дүшҽмбе 8.00 дҽн 17.00 гҽ кадҽр, сишҽмбе, 

чҽршҽмбе, пҽнҗешҽмбе, җомга 8.00 дҽн 16.00 сҽгатькҽ кадҽр (ял һҽм бҽйрҽм 

кҿннҽреннҽн тыш). 

Гариза бирүчелҽрне кабул итү графигы: сишҽмбе кҿнне 9.00 сҽгатьтҽн 11.00 

сҽгатькҽ кадҽр, пҽнҗешҽмбе кҿнне 13.00 сҽгатьтҽн 15.00 сҽгатькҽ кадҽр (ял һҽм 

бҽйрҽм кҿннҽреннҽн тыш) 

Белем бирү бүлегенең белешмҽ телефоны: 8 (84367) 3-03-54. 

Интернет челтҽрендҽ рҽсми сайт адресы: https://edu.tatar.ru/pestretcy/roo. 

2.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ 10 нчы кушымтада күрсҽтелгҽн оешмалар 

катнаша. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ вҽкалҽтле орган хезмҽттҽшлек итҽ:  

Татарстан Республикасы Мҽгариф һҽм фҽн министрлыгы; 

Татарстан Республикасы Дҽүлҽт бүлеген цифрлы нигездҽ үстерү, мҽгълүмат 

технологиялҽре һҽм элемтҽ министрлыгы; 

Татарстан Республикасы Хезмҽт, халыкны эш белҽн тҽэмин итү һҽм социаль 

яклау министрлыгы 

2.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ вҽкалҽтле органга мҿрҽҗҽгать итүчедҽн 

муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле һҽм башка дҽүлҽт органнарына һҽм 

оешмаларга мҿрҽҗҽгать итү белҽн бҽйле гамҽллҽр, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү ҿчен кирҽкле килешүлҽрне гамҽлгҽ ашыруны талҽп итү тыела, муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган хезмҽтлҽр исемлегенҽ кертелгҽн 

хезмҽтлҽр алудан тыш.  

2.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ Татарстан Республикасы, Питрҽч 

муниципаль районы, Питрҽч авылы, Гагарин ур., 46 йорт адресы буенча урнашкан 

Татарстан Республикасында дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең 

күпфункцияле үзҽге (алга таба МФЦ) ДБУның Питрҽч филиалы катнаша (телефон: 

8(843) 222-06-20, Email: mfc-kazan@yandex.ru) һҽм 1 нче кушымтада күрсҽтелгҽн 

оешмалар 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтелгҽндҽ вҽкалҽтле орган:  

Татарстан Республикасы Мҽгариф һҽм фҽн министрлыгы; 

Татарстан Республикасы дҽүлҽт идарҽсен цифрлы үстерү, мҽгълүмати 

технологиялҽр һҽм элемтҽ министрлыгы; 

Татарстан Республикасы Хезмҽт, халыкны эш белҽн тҽэмин итү һҽм социаль 

яклау министрлыгы 

2.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ вҽкалҽтле органга мҿрҽҗҽгать итүчедҽн 

муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле һҽм башка дҽүлҽт органнарына һҽм 

оешмаларга мҿрҽҗҽгать итү белҽн бҽйле гамҽллҽр, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү ҿчен кирҽкле килешүлҽрне гамҽлгҽ ашыруны талҽп итү тыела, муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган хезмҽтлҽр исемлегенҽ кертелгҽн 

хезмҽтлҽр алудан тыш.  

Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен тасвирлау 
  

https://edu.tatar.ru/pestretcy/roo
mailto:mfc-kazan@yandex.ru


2.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булып тора: муниципаль мҽгариф 

оешмасында урын бирүгҽ мохтаҗларны исҽпкҽ кую (арадаш нҽтиҗҽ) һҽм 

муниципаль мҽгариф оешмасына җибҽрү (тҿп нҽтиҗҽ). 

2.5.1. Арадаш нҽтиҗҽ ҿлешендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында карар 

ҽлеге Административ регламентка 1 нче кушымта һҽм 2 нче кушымта нигезендҽ 

форма буенча. 

2.5.2. Тҿп нҽтиҗҽ ҿлешендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында карар ҽлеге 

Административ регламентка 3 нче кушымта һҽм 4 нче кушымта нигезендҽ форма 

буенча. 

2.5.3. Арадаш нҽтиҗҽ ҿлешендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту 

турында карар ҽлеге Административ регламентка 5 нче кушымта һҽм 6 нчы 

кушымта нигезендҽ форма буенча.  
 

Муниципаль хезмәт күрсәтү срогы, шул исәптән муниципаль хезмәт 

күрсәтүдә катнашучы оешмаларга мөрәҗәгать итү зарурлыгын исәпкә 

алып, муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору срогы, муниципаль 

хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган документларны бирү (җибәрү) срогы 
 

2.6. Вҽкалҽтле орган муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле гаризаны һҽм 

документларны вҽкалҽтле органда теркҽгҽннҽн соң 7 эш кҿне эчендҽ мҿрҽҗҽгать 

итүчегҽ гаризада күрсҽтелгҽн ысул белҽн яки гаризаны электрон рҽвештҽ тапшыру 

очрагында административ регламентның 2.5.1 яки 2.5.3 пунктларында күрсҽтелгҽн 

нҽтиҗҽлҽрне ЕПГУ һҽм/яки РПГУда шҽхси кабинетка җибҽрҽ.  

Вҽкалҽтле орган муниципаль оешмада урын бирү турында документ расланган 

кҿннҽн алып 1 кҿн эчендҽ гаризада күрсҽтелгҽн кабул итү датасын исҽпкҽ алып, 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ административ регламентның 2.5.2 пунктында күрсҽтелгҽн 

нҽтиҗҽне җибҽрҽ.  
 

Муниципаль хезмәт күрсәтүне җайга сала торган норматив хокукый актлар 
 

2.7. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне җайга сала торган норматив хокукый 

актлар исемлеге (аларның реквизитларын һҽм рҽсми бастырып чыгару 

чыганакларын күрсҽтеп) «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүлҽрнең федераль 

реестры (функциялҽр)» федераль дҽүлҽт мҽгълүмат системасында, РПГУ һҽм/яки 

РПГУда тиешле бүлеклҽрдҽ, «Татарстан Республикасы Питрҽч муниципаль районы 

мҽгариф бүлеге» МБУ рҽсми сайтында урнаштырыла:  

 «Россия Федерациясендҽ мҽгариф турында» 2012 елның 29 декабрендҽге 273-

ФЗ номерлы Федераль закон; 

«Мҽктҽпкҽчҽ белем бирү буенча мҽгариф программалары буенча кабул итү 

һҽм укыту тҽртибен раслау турында» 2020 елның 15 маендагы 236 номерлы Россия 

Мҽгариф һҽм фҽн министрлыгы боерыгы;   

 «Мҽктҽпкҽчҽ белем бирү программалары буенча белем бирү эшчҽнлеген 

гамҽлгҽ ашыручы бер оешмадан тиешле дҽрҽҗҽдҽге һҽм юнҽлештҽге мҽгариф 

программалары буенча белем бирү эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыручы башка 



оешмаларга күчерү тҽртибен һҽм шартларын раслау турында» 2015 елның 28 

декабрендҽге 1527 номерлы Россия Мҽгариф һҽм фҽн министрлыгы боерыгы (ата-

ана (законлы вҽкил) инициативасы буенча дҽүлҽт яки муниципаль белем бирү 

оешмасына күчерү ҿлешендҽ);  

   «Тҿп гомуми белем бирү программалары - мҽктҽпкҽчҽ белем бирү 

программалары буенча белем бирү эшчҽнлеген оештыру һҽм гамҽлгҽ ашыру 

тҽртибен раслау турында» 2020 елның 31 июлендҽге 373 номерлы Россия Мҽгариф 

министрлыгы боерыгы (аерым тҿркемнҽрдҽ яисҽ аерым белем бирү оешмаларында 

балалар саны ҿлешендҽ); 

«Россия Федерациясендҽ мҽгариф турында» Федераль законның 98 

статьясындагы 14 ҿлешендҽ күрсҽтелгҽн тҿбҽк мҽгълүмат системаларын 

формалаштыру һҽм алып бару тҽртибе буенча методик рекомендациялҽрне раслау 

хакында», шул исҽптҽн ата-аналарга (законлы вҽкиллҽргҽ) белешмҽлҽр бирү 

тҽртибе буенча да» Россия Федерациясе Хҿкүмҽтенең 2020 елның 16 июлендҽге 

1845-р номерлы күрсҽтмҽсе; 

«Мҽгариф турында» 2013 елның 22 июлендҽге 68-ТРЗ номерлы Татарстан 

Республикасы Законы; 

«Электрон балалар бакчасы» автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын 

формалаштыру һҽм алып бару тҽртибен раслау турында» Татарстан Республикасы 

Министрлар Кабинетының 2020 елның 21 ноябрендҽге 1039 номерлы карары; 

«Татарстан Республикасы Питрҽч муниципаль районы муниципаль мҽктҽпкҽчҽ 

мҽгариф учреждениелҽренҽ территориялҽрне беркетү турында» Татарстан 

Республикасы Питрҽч муниципаль районы башкарма комитеты карары 

Федераль законнарда каралган чиратсыз (беренче чиратта) муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүгҽ хокук ҿлешендҽ: 

    «Россия Федерациясе прокуратурасы турында» 1992 елның 17 январендагы 

2202-1 номерлы Россия Федерациясе Законы; 

    «Россия Федерациясендҽ судьялар статусы турында» 1992 елның 26 

июнендҽге 3132-1 номерлы  Россия Федерациясе Законы; 

    «Россия Федерациясе Тикшерү комитеты турында» 2010 елның 28 

декабрендҽге 403-ФЗ номерлы Федераль закон; 

    «Хҽрби хезмҽткҽрлҽр статусы турында» 1998 елның 27 маендагы 76-ФЗ 

номерлы Федераль закон; 

    «Полиция турында» 2011 елның 7 февралендҽге 3-ФЗ номерлы Федераль 

закон; 

    «Кайбер федераль башкарма хакимият органнары хезмҽткҽрлҽренҽ социаль 

гарантиялҽр һҽм Россия Федерациясенең аерым закон актларына үзгҽрешлҽр кертү 

турында» 2012 елның 30 декабрендҽге 283-ФЗ номерлы Федераль закон; Россия 

Федерациясе Хҿкүмҽтенең «Кҿньяк Осетия һҽм Абхазия территориялҽрендҽ 

яшҽүче Россия Федерациясе гражданнарының иминлеген тҽэмин итү һҽм яклау 

бурычларын үтҽүдҽ катнашучы федераль башкарма хакимият органнары 

хҽрбилҽрен һҽм хезмҽткҽрлҽрен социаль яклауны кҿчҽйтү буенча ҿстҽмҽ чаралар 

турында» 2008 елның 12 августындагы 587 номерлы карары;  



«Россия Федерациясенең Тҿньяк Кавказ регионы территориясендҽ хокук 

тҽртибен һҽм җҽмҽгать куркынычсызлыгын тҽэмин итүче федераль башкарма 

хакимият органнары хҽрбилҽренҽ һҽм хезмҽткҽрлҽренҽ ҿстҽмҽ гарантиялҽр һҽм 

компенсациялҽр турында» 2004 елның 9 февралендҽге 65 номерлы Россия 

Федерациясе Хҿкүмҽте карары; 

     «Дагыстан Республикасы территориясендҽ терроризмга каршы кҿрҽштҽ 

турыдан-туры катнашкан һҽм һҽлак (хҽбҽрсез югалган), хезмҽт бурычларын үтҽүгҽ 

бҽйле рҽвештҽ инвалид булган хҽрби хезмҽткҽрлҽрнең һҽм эчке эшлҽр органнары, 

дҽүлҽт янгынга каршы хезмҽте, җинаять-башкарма системасы хезмҽткҽрлҽренең 

гаилҽ ҽгъзаларын социаль яклау буенча ҿстҽмҽ чаралар турында» 1999 елның 25 

августындагы 936 номерлы Россия Федерациясе Хҿкүмҽте карары; 

    «Чернобыль АЭС һҽлакҽте аркасында радиация йогынтысына дучар ителгҽн 

гражданнарны социаль яклау турында» 1991 елның 15 маендагы 1244-1 номерлы 

Россия Федерациясе Законы; 

    «Чернобыль АЭС һҽлакҽте аркасында радиация йогынтысына дучар ителгҽн 

гражданнарны социаль яклау турында» РСФСР Законының гамҽлдҽ булуын аерым 

куркыныч бүлекчҽлҽреннҽн гражданнарга тарату хакында» 1991 елның 27 

декабрендҽге 2123-1 номерлы Россия Федерациясе Югары Советы карары; 

    «Гаилҽлҽргҽ социаль ярдҽм чаралары турында» 1992 елның 5 маендагы 431 

номерлы Россия Федерациясе Президенты Указы; 

    «Инвалидларга дҽүлҽт ярдҽменең ҿстҽмҽ чаралары турында» 1992 елның 2 

октябрендҽге 1157 номерлы Россия Федерациясе Президенты Указы. 

Татарстан Республикасы Питрҽч муниципаль районы Башкарма комитетының 

«Махсус хҽрби операциядҽ катнашучы, махсус хҽрби операциядҽ катнашкан һҽм 

«сугышчан хҽрҽкҽтлҽр ветераны» статусына ия гражданнарның гаилҽлҽренҽ, 

махсус хҽрби операциядҽ катнашу нҽтиҗҽсендҽ һҽлак булган (вафат булган) 

гражданнарның гаилҽлҽренҽ ярдҽм итүнең ҿстҽмҽ чаралары турында» 2025 елның 

27 гыйнварындагы 46-п номерлы карары (гамҽлдҽге редакция);   

«Россия Федерациясе Гаилҽ кодексының 54 статьясына һҽм»Россия 

Федерациясендҽ мҽгариф турында» Федераль законның 67 статьясына үзгҽрешлҽр 

кертү хакында» 2022 елның 21 ноябрендҽге 465-ФЗ номерлы Федераль закон; 

«Россия Федерациясендҽ мҽгариф турында «Федераль законның 67 һҽм 78 

статьяларына үзгҽрешлҽр кертү хакында» 2024 елның 28 декабрендҽге 544-ФЗ 

номерлы Федераль закон; 

Россия Федерациясе Президентының «Укытучыларга ярдҽм итүнең ҿстҽмҽ 

чаралары турында» 2026 елның 20 июлендҽге 498 номерлы Указы 

 

 Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен норматив хокукый актлар нигезендә 

кирәкле документлар һәм белешмәләрнең тулы исемлеге 

  

2.8. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен гариза бирүче түбҽндҽгелҽрне тҽкъдим итҽ: 

2.8.1. Ҽлеге административ регламентка 7 нче кушымта нигезендҽ электрон 

рҽвештҽ яки 8 нче кушымта нигезендҽ кҽгазьдҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү 



турында гариза һҽм ҽлеге административ регламентның 2.8.2 - 2.8.8 пунктлары 

нигезендҽ документлар, шул исҽптҽн гаризага теркҽп бирелҽ торган электрон 

документлар рҽвешендҽ. Гаризаны ЕПГУ һҽм/яки РПГУ аша җибҽргҽн очракта, 

гаризаны формалаштыру ЕПГУ һҽм/яки РПГУда интерактив форманы тутыру юлы 

белҽн, нинди дҽ булса башка формада гариза бирү зарурлыгыннан башка гамҽлгҽ 

ашырыла. 

2.8.2. Мҿрҽҗҽгать итүченең шҽхесен раслаучы документ.  

ЕПГУ һҽм/ яки РПГУ аша гариза җибҽргҽндҽ, мҿрҽҗҽгать итүченең ЕСИАда 

хисап язмасын тҿзегҽндҽ һҽм раслаганда кулланучы тарафыннан күрсҽтелгҽн 

шҽхесен таныклаучы документ турында мҽгълүмат тапшырыла. Күрсҽтелгҽн 

мҽгълүматлар СМЭВ кулланып запрос җибҽрү юлы белҽн тикшерелергҽ мҿмкин.  

2.8.3.  Опека билгелҽүне раслый торган документ (кирҽк булганда).  

2.8.4. Психология-медицина-педагогика комиссиясе документы (кирҽк 

булганда).  

2.8.5. Сҽламҽтлҽндерү юнҽлешендҽге тҿркемдҽ (кирҽк булганда) укытуга 

ихтыяҗны раслый торган документ.  

2.8.6. Гражданнарның аерым категориялҽренҽ һҽм аларның гаилҽлҽренҽ ярдҽм 

итүнең махсус чараларына (гарантиялҽргҽ) хокук булуын раслый торган документ 

(кирҽк булганда).  

2.8.7. Баланың булу урыны, фактта яшҽү урыны турында белешмҽлҽр булган 

документ (баланы яшҽү урыны яисҽ беркетелгҽн территориядҽ булу урыны буенча 

теркҽү турында таныклык булмаганда). 

2.8.8. Чит ил гражданы яисҽ гражданлыгы булмаган зат булган баланың ата-анасы 

(ата-анасы) (законлы (законлы) вҽкиле (вҽкиллҽре) күрсҽтҽ (күрсҽтҽ): 

  мҿрҽҗҽгать итүченең (мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең) туганлыгын (яисҽ бала 

хокукларын тапшыруның законлылыгын)раслаучы документларның күчермҽлҽре; 

  чит ил гражданы яисҽ гражданлыгы булмаган зат булган баланың һҽм аның 

законлы (законлы) вҽкиленең (вҽкиллҽренең) Россия Федерациясе территориясендҽ 

булуының законлы булуын раслый торган документларның күчермҽлҽре (яшҽүгҽ 

гамҽлдҽге рҿхсҽт, йҽ вакытлыча яшҽүгҽ рҿхсҽт, йҽ белем алу максатларында 

вакытлыча яшҽүгҽ рҿхсҽт, йҽ виза һҽм (яисҽ) миграция картасы, йҽ Федераль законда 

яисҽ Россия Федерациясе халыкара шартнамҽсендҽ каралган башка документлар, чит 

ил гражданының яисҽ гражданлыгы булмаган затның Россия Федерациясендҽ булу 

(яшҽү) хокукын раслаучы); 

чит ил гражданы яисҽ гражданлыгы булмаган зат булган баланың шҽхесен 

таныклаучы документларның күчермҽлҽре (чит ил гражданнары ҿчен: чит ил 

гражданы паспорты йҽ Федераль законда билгелҽнгҽн яисҽ Россия Федерациясе 

халыкара шартнамҽсе нигезендҽ чит ил гражданы шҽхесен таныклаучы документ 

буларак таныла торган башка документ; гражданлыгы булмаган затлар ҿчен: чит 

дҽүлҽт тарафыннан бирелгҽн һҽм Россия Федерациясе халыкара шартнамҽсе 

нигезендҽ гражданлыгы булмаган затның шҽхесен таныклаучы документ буларак 

таныла торган документ, Россия Федерациясендҽ вакытлыча яшҽүгҽ рҿхсҽт, 

гражданлыгы булмаган затның вакытлыча шҽхес таныклыгы, яшҽүгҽ рҿхсҽт һҽм 

федераль законда каралган яисҽ Россия Федерациясе халыкара шартнамҽсе нигезендҽ 



таныклаучы Документлар буларак таныла торган башка документлар гражданлыгы 

булмаган зат шҽхесе); 

ата - анага (ата-анага) (законлы (законлы) вҽкилгҽ (вҽкиллҽргҽ) индивидуаль 

лицевой счетның иминият номеры (алга таба - СНИЛС) (булган очракта), шулай ук 

чит ил гражданы яисҽ гражданлыгы булмаган зат булган баланың СНИЛС (булган 

очракта)бирелүен раслый торган документларның күчермҽлҽре; 

ата-ананың (законлы вҽкиленең) хезмҽт эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыруын раслый 

торган документларның күчермҽлҽре, шул исҽптҽн ата-анага (ата-анага) (законлы 

(законлы) вҽкилгҽ (вҽкиллҽргҽ) салым түлҽүченең идентификация номеры бирелүен 

раслый торган документларның күчермҽлҽре (булган очракта). 

Ҽлеге Административ регламентның ҽлеге пунктында каралган документларның 

тулы комплекты тапшырылмаган очракта, белем бирү оешмасының локаль норматив 

актында билгелҽнгҽн срокларда белем бирү оешмасы гаризаны каралмыйча гына кире 

кайтара. Ата яисҽ ананың (законлы вҽкилнең) ҽлеге Административ регламентның 

ҽлеге пунктында каралган документларның тулы комплекты булганда, шулай ук 

мҽгариф оешмасында буш урыннар булганда, ата яисҽ ана (законлы вҽкилнең) урын 

бирүгҽ ихтыяҗы расланганнан соң, бала исҽптҽ кала һҽм дҽүлҽт яисҽ муниципаль 

мҽгариф оешмасына җибҽрелҽ. 

Чит ил гражданнары һҽм гражданлыгы булмаган затлар барлык документларны 

рус телендҽ яки расланган тҽртиптҽ рус теленҽ тҽрҗемҽ белҽн бергҽ тапшыралар. 

2.8.9. 2.8.8 Пункт. ҽлеге Административ регламент «Россия Федерациясендҽ чит 

ил гражданнарының хокукый хҽле турында» 2002 елның 25 июлендҽге 115-ФЗ 

номерлы Федераль законның 20 пунктының 2 пунктчасында һҽм 5 статьясының 21 

пунктында күрсҽтелгҽн чит ил гражданнарына кагылмый. 

Ҽлеге Административ регламентның шушы пунктының беренче абзацында 

күрсҽтелгҽн чит ил гражданнары түбҽндҽге документларны күрсҽтҽлҽр: 

баланың туу турында таныклыгының күчермҽсе; 

паспорт күчермҽсе; 

яшҽү урыны буенча теркҽлү турында белешмҽ. 

 2.9. Ҿстҽмҽ рҽвештҽ мҿрҽҗҽгать итүче ЕПГУда хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен 

кҽгазьдҽ бирелгҽн юллама ҿчен гариза буенча мҽгълүмат алу турында гариза 

рҽсмилҽштергҽндҽ алырга мҿмкин. 

 

 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен норматив хокукый актлар нигезендә 

кирәкле, муниципаль хезмәтләр күрсәтүдә катнашучы дәүләт органнары, 

җирле үзидарә органнары һәм башка органнар һәм оешмалар карамагында 

булган документлар һәм белешмәләрнең тулы исемлеге 

  

2.10. Мҿрҽҗҽгать итү очрагында муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен норматив 

хокукый актлар нигезендҽ кирҽкле, муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүдҽ катнашучы 

дҽүлҽт органнары, җирле үзидарҽ органнары һҽм башка органнар һҽм оешмалар 

карамагында булган документлар һҽм белешмҽлҽрнең тулы исемлеге: 



    - баланың Россия Федерациясе территориясендҽ бирелгҽн туу турында 

таныклыгы; 

    - беркетелгҽн территориядҽ яшҽү урыны буенча яки тору урыны буенча 

баланы теркҽү турында таныклык яки баланың тору урыны, фактта яшҽү урыны 

турында белешмҽлҽр булган документлар.  

2.11. Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүчедҽн талҽп итү тыела: 

    2.11.1 Муниципаль хезмҽт күрсҽтү белҽн бҽйле рҽвештҽ барлыкка килгҽн 

мҿнҽсҽбҽтлҽрне җайга салучы норматив хокукый актларда тапшыру яисҽ аларны 

гамҽлгҽ ашыру каралмаган документлар һҽм мҽгълүмат тапшыру яки гамҽллҽр 

башкару. 

    2.11.2. Россия Федерациясенең һҽм Татарстан Республикасының норматив 

хокукый актлары, Питрҽч муниципаль районының муниципаль хокукый актлары 

нигезендҽ   муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органнар, дҽүлҽт органнары, җирле 

үзидарҽ органнары һҽм (яки) дҽүлҽт органнары һҽм (яки) җирле үзидарҽ органнары, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы оешмалар карамагында булган 

документлар һҽм мҽгълүмат тапшыру,  «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

күрсҽтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның (алга таба – 210-ФЗ номерлы Федераль закон) 7 статьясы 6 ҿлешендҽ 

күрсҽтелгҽн документлардан тыш. 

2.11.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул 

итүдҽн беренче тапкыр баш тартканда яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш 

тартканда, документларның булмавы һҽм (яки) дҿрес булмавы күрсҽтелмҽгҽн 

документлар һҽм мҽгълүмат бирү, түбҽндҽге очраклардан тыш: 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризаны беренче тапкыр биргҽннҽн 

соң, муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ кагылышлы норматив хокукый актларның 

талҽплҽре үзгҽрү; 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризада һҽм мҿрҽҗҽгать итүче 

тарафыннан муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул 

итүдҽн баш тартканнан соң бирелгҽн документларда яисҽ муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүдҽ элек бирелгҽн документлар комплектына кертелмҽгҽн хаталар булу; 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен яисҽ мунципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ кирҽкле 

документларны кабул итүдҽн беренче тапкыр баш тартканнан соң документларның 

гамҽлдҽ булу вакыты чыгу яисҽ муниципаль хезмҽте күрсҽтүдҽн баш тартканнан 

соң мҽгълүмат үзгҽрү; 

вҽкалҽтле орган вазыйфаи затының, хезмҽткҽрнең, күпфункцияле үзҽк 

хезмҽткҽренең, оешма хезмҽткҽренең муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле 

документларны кабул итүдҽн беренче тапкыр баш тартканда, яисҽ муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тартканда, бу хакта вҽкалҽтле орган җитҽкчесе, күп 

функцияле үзҽк җитҽкчесе имзасы белҽн, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле 

документларны кабул итүдҽн баш тартканда, яисҽ 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешма җитҽкчесенҽ, яисҽ муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тартканда, 

документ белҽн расланган хаталы яки хокукка каршы гамҽл фактын (гамҽл 



кылмау) ачыклау, гариза бирүчегҽ хҽбҽр ителҽ, шулай ук китерелгҽн 

уңайсызлыклар ҿчен гафу үтенҽлҽр.  

  

Гариза кәгазьдә бирелгәндә, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле 

документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләренең тулы исемлеге 

  

2.12. Кҽгазьдҽ гариза биргҽндҽ, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле 

документларны карауга алудан баш тарту ҿчен нигез булып тора:  

    мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан кимчелеклҽрне тҿзҽтү срокларын исҽпкҽ 

алып, ҽлеге административ регламентның 2.8 пункты нигезендҽ тулы булмаган 

мҽгълүмат (мҿрҽҗҽгать итүчедҽн документлар комплекты) бирү;  

    гариза бирүче тарафыннан тапшырылган документларда Россия 

Федерациясе законнарында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ расланмаган текстны 

чистартулар һҽм тҿзҽтүлҽр булу. 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору яки баш тарту өчен 

нигезләрнең тулы исемлеге 

  

2.13. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне туктатып тору ҿчен нигезлҽр 

каралмаган.  

2.14. Арадаш нҽтиҗҽ ҿлешендҽ – исҽпкҽ кую – муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр: 

мҿрҽҗҽгать итүче хезмҽт күрсҽтү хокукына ия булган затлар категориясенҽ 

туры килми; 

ҽлеге административ регламентның 2.8 пункты нигезендҽ дҿрес булмаган 

мҽгълүмат бирү; 

тапшырылган документлар яисҽ белешмҽлҽр хезмҽт күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать иткҽн вакытта үз кҿчлҽрен югалткан (мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиленең 

вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ, күрсҽтелгҽн зат хезмҽт күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта); 

запрос формасындагы мҽҗбүри кырларны, шул исҽптҽн ЕПГУда запросның 

интерактив формасын ялгыш тутыру (дҿрес түгел, тулы түгел, яисҽ ялгыш тутыру) 

(гаризаны электрон рҽвештҽ биргҽндҽ); 

 тулы булмаган мҽгълүмат тапшыру, шул исҽптҽн тулы булмаган 

документлар комплекты (гаризаны электрон рҽвештҽ биргҽндҽ); 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза вҽкалҽтлҽренҽ муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү керми торган дҽүлҽт хакимияте органына, җирле үзидарҽ органына 

яки оешмага тапшырылган (кҽгазьдҽ гариза биргҽндҽ). 

Тҿп нҽтиҗҽ ҿлешендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен 

нигезлҽр – җибҽрү – каралмаган.  

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган хезмәтләр 

исемлеге, шул исәптән муниципаль хезмәтләр күрсәтүдә катнашучы 



оешмалар тарафыннан бирелә торган документ (документлар) турында 

белешмәләр 

 

2.15. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган 

хезмҽтлҽр юк.   

  

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен алына торган дәүләт пошлинасын яисә 

башка түләүне алу тәртибе, күләме һәм нигезләре 

 

2.16. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү бушлай башкарыла. 

  

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган хезмәтләр 

күрсәтүгә түләүне алу тәртибе, күләме һәм нигезләре, шул исәптән мондый 

түләү күләмен исәпләү методикасы турында мәгълүматны да кертеп 

  

2.17. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган 

хезмҽтлҽр юк.  

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү турында запрос биргәндә һәм кәгазьдә гариза 

биргәндә, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алганда, чиратның 

максималь вакыты 

 

2.18. Вҽкалҽтле органда яки күпфункцияле үзҽктҽ муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү турында запрос биргҽндҽ һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең арадаш 

нҽтиҗҽсен алганда, чиратта кҿтүнең максималь срогы 15 минуттан артмый.  

  
Муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны теркәү вакыты һәм тәртибе, 

шул исәптән электрон рәвештә 

 

2.19. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турындагы гаризалар вҽкалҽтле органга 

гариза һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар алынган кҿннҽн 

алып 3 эш кҿне эчендҽ теркҽлергҽ тиеш.  

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр булган очракта, гаризаны кҽгазьдҽ биргҽндҽ, 

җитешсезлеклҽрне тҿзҽтү срогын исҽпкҽ алып, вҽкалҽтле орган, җитешсезлеклҽрне 

тҿзҽтү ҿчен билгелҽнгҽн соңгы кҿннең иртҽгесеннҽн ҿч эш кҿненнҽн дҽ соңга 

калмыйча, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле 

документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карарны ҽлеге административ 

регламентның 7 нче кушымтасында. 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтелә торган биналарга карата таләпләр  

  



2.19. Кҽгазьдҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар һҽм 

гаризалар кабул ителҽ торган, шулай ук муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре 

кҽгазьдҽ бирелҽ торган административ биналар җҽмҽгать транспорты 

тукталышларыннан җҽяүлелҽр йҿри алу мҿмкинлеге булу ягыннан гражданнар 

ҿчен уңайлы урында урнашырга тиеш. 

Мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең, шул исҽптҽн инвалид коляскаларында хҽрҽкҽт 

итүчелҽрнең, муниципаль хезмҽт күрсҽтелҽ торган бинага каршылыксыз керү 

мҿмкинлеген тҽэмин итү максатында, пандуслар, тотыну, тактиль (контраст) 

кисҽтү элементлары, инвалидларны социаль яклау турында Россия Федерациясе 

законнары нигезендҽ инвалидларның тоткарлыксыз үтеп йҿрүен тҽэмин итҽргҽ 

мҿмкинлек бирүче башка махсус җайланмалар белҽн җиһазланалар. 

Вҽкалҽтле орган бинасына үзҽк керү түбҽндҽге мҽгълүматны үз эченҽ алган 

мҽгълүмат тактасы (элмҽ такта) белҽн җиһазландырылырга тиеш: 

    исем; 

    урнашу урыны һҽм юридик адрес; 

    эш режимы; 

    кабул итү графигы; 

    белешмҽлҽр ҿчен телефон номерлары. 

 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтелҽ торган биналар санитар-эпидемиологик 

кагыйдҽлҽргҽ һҽм нормативларга туры килергҽ тиеш. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтелҽ торган биналар җиһазландырыла: 

    янгын системасы һҽм янгын сүндерү чаралары; 

    гадҽттҽн тыш хҽл килеп чыгу турында хҽбҽр итү системасы; 

    килүчелҽр ҿчен бҽдрҽф бүлмҽлҽре. 

Гариза бирүчелҽрнең кҿтү залы урындыклар, эскҽмиялҽр белҽн 

җиһазландырыла, аларның саны факттагы йҿклҽнештҽн һҽм аларны бинада 

урнаштыру мҿмкинлеклҽреннҽн чыгып билгелҽнҽ, шулай ук мҽгълүмати стендлар 

белҽн тҽэмин ителҽ. 

Мҽгълүмати стендта урнаштырылган материалларның текстлары уку ҿчен 

уңайлы шрифт белҽн, тҿзҽтүлҽрсез, иң мҿһим урыннарны ярымкалын шрифт белҽн 

аерып бастырыла. 

Гаризалар тутыру урыннары урындыклар, ҿстҽллҽр (стойкалар), гариза 

бланклары, язу кирҽк-яраклар белҽн җиһазландырыла. 

Гариза бирүчелҽрне кабул итү урыннары түбҽндҽгелҽрне күрсҽтеп мҽгълүмат 

такталары (элмҽ такталар) белҽн җиһазландырыла: 

    кабинет номерлары һҽм бүлек исемнҽре; 

    фамилия, исем һҽм атасының исеме (соңгысы – булганда); 

    документлар кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат; 

    гариза бирүчелҽрне кабул итү графигы: 

Һҽр җаваплы затның эш урыны кирҽкле мҽгълүмат базаларына керү 

мҿмкинлеге булган персональ компьютер, басма җайланма (принтер) һҽм күчерүче 

җайланма белҽн җиһазландырыла. 



Документларны кабул итү ҿчен җаваплы затның фамилиясе, исеме, ҽтисенең 

исеме (соңгысы – булган очракта) һҽм вазыйфасы күрсҽтелгҽн ҿстҽл табличкасы 

булырга тиеш. 

Инвалидларга муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ тҽэмин ителҽ: 

    муниципаль хезмҽт күрсҽтелҽ торган объектка (бинага) каршылыксыз керү 

мҿмкинлеге; 

    муниципаль хезмҽт күрсҽтелҽ торган биналар һҽм урыннар урнашкан 

территория буенча мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итү, шулай ук мондый объектларга керү 

һҽм алардан чыгу, транспорт чарасына утыру һҽм аннан тҿшү, шул исҽптҽн 

коляска креслоларын куллану мҿмкинлеге; 

    күрү сҽлҽте һҽм мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итү функциясе бозылулары булган 

инвалидларны озата бару; 

    инвалидларның муниципаль хезмҽт күрсҽтелҽ торган биналарга һҽм 

бүлмҽлҽргҽ тоткарлыксыз керүен тҽэмин итү ҿчен, кирҽкле җиһазларны һҽм 

мҽгълүмат туплагычларны, аларның тормыш эшчҽнлеген чиклҽүне исҽпкҽ алып, 

тиешенчҽ урнаштыру; 

    инвалидлар ҿчен кирҽкле тавыш һҽм күрү мҽгълүматын, шулай ук 

язуларны, билгелҽрне һҽм башка текст һҽм график мҽгълүматны Брайль рельеф-

нокталы шрифты белҽн башкарылган билгелҽр белҽн кабатлау; 

    сурдотҽрҗемҽче һҽм тифлосурдотҽрҗемҽче хезмҽтенҽ рҿхсҽт; 

    махсус укытуны раслаучы документ булган очракта, йҿртүче этне 

муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтелҽ торган объектларга (биналарга, бүлмҽлҽргҽ) 

кертүгҽ рҿхсҽт; 

    инвалидларга башка затлар белҽн бертигез дҽрҽҗҽдҽ муниципаль хезмҽтлҽр 

алырга комачаулаучы каршылыкларны җиңүдҽ ярдҽм күрсҽтү. 

 

 

Муниципаль хезмәттән файдалану мөмкинлеге һәм сыйфаты күрсәткечләре 

 

2.21. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең һҽркем ҿчен мҿмкин булуы 

күрсҽткечлҽре булып тора: 

    гомуми файдаланудагы мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽрлҽрендҽ (шул 

исҽптҽн «Интернет» челтҽрендҽ), массакүлҽм мҽгълүмат чараларында муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү тҽртибе, сроклары һҽм барышы турында тулы һҽм аңлаешлы 

мҽгълүмат булу; 

    муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең барышы турында, шул исҽптҽн ЕПГУ 

һҽм/яки РПГУ кулланып, мҽгълүмат алу мҿмкинлеге; 

    мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан муниципаль мҽгариф оешмасында урын бирү 

эзлеклелеге турында мҽгълүмат алу мҿмкинлеге, шул исҽптҽн ЕПГУ һҽм/яки РПГУ 

кулланып. 

2.22. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү сыйфатының тҿп күрсҽткечлҽре булып 

тора: 



    муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең ҽлеге административ регламентта 

билгелҽнгҽн стандарт нигезендҽ үз вакытында күрсҽтелүе; 

    гражданның муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы вазыйфаи затлар 

белҽн минималь мҿмкин булган үзара хезмҽттҽшлеге саны; 

    хезмҽткҽрлҽрнең гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) һҽм аларның 

мҿрҽҗҽгать итүчелҽргҽ карата ҽдҽпсез (игътибарсыз) мҿнҽсҽбҽтенҽ нигезлҽнгҽн 

шикаятьлҽрнең булмавы; 

    муниципаль хезмҽт күрсҽтү процессында вҽкалҽтле орган тарафыннан 

билгелҽнгҽн сроклар бозылмау; 

    вҽкалҽтле органның, аның вазыйфаи затларының муниципаль хезмҽт 

күрсҽткҽндҽ кабул ителҽ торган (кылынган) карарларына, гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) дҽгъва белдерү турында, аларны карау йомгаклары буенча мҿрҽҗҽгать 

итүчелҽр талҽплҽрен канҽгатьлҽндерү (ҿлешчҽ канҽгатьлҽндерү) турында карарлар 

чыгарылган гаризаларның булмавы. 

 

 

Башка таләпләр, шул исәптән күпфункцияле үзәкләрдә муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең үзенчәлекләрен, экстерриториаль принцип буенча муниципаль 

хезмәт күрсәтү үзенчәлекләрен һәм электрон формада муниципаль хезмәт 

күрсәтү үзенчәлекләрен исәпкә алучы башка таләпләр 

  

2.23. Экстерриториаль принцип буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтү ЕПГУ 

һҽм/яки РПГУ аша гаризалар бирү һҽм күпфункцияле үзҽктҽ муниципаль хезмҽт 

нҽтиҗҽсен алу мҿмкинлеген тҽэмин итү ҿлешендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

 2.23. Мҿрҽҗҽгать итүчелҽргҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен норматив 

хокукый актларга туры китереп, ЕПГУ һҽм/ яки РПГУ аша гариза, документлар 

һҽм белешмҽлҽрне электрон рҽвештҽ җибҽрү мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ. 

Муниципаль хезмҽт алу ҿчен, гариза бирүче ЕПГУ һҽм/яки РПГУда 

ЕСИАдагы расланган хисап язмасы белҽн шҽхси зат ролендҽ (физик зат) 

авторизациялҽнергҽ, муниципаль хезмҽт атамасын күрсҽтергҽ һҽм тҽкъдим ителгҽн 

интерактив гариза формасын тутырырга тиеш.  

Гариза бирүченең гади электрон имзасы белҽн гариза имзалана һҽм СМЭВ 

аша вҽкалҽтле органга җибҽрелҽ. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең электрон 

формасы 2.8.3 - 2.8.8 пунктларында каралган, вҽкалҽтле органның (оешманың) 

кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имзасы белҽн таныкланган документларны 

электрон рҽвештҽ беркетү мҿмкинлеген күздҽ тота.  

Ҽлеге административ регламентның 2.5 пунктында күрсҽтелгҽн муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре мҿрҽҗҽгать итүчегҽ ЕПГУ һҽм/яки РПГУдагы шҽхси 

кабинетына гариза буенча хҽбҽрнамҽлҽр рҽвешендҽ җибҽрелҽ. 

Гаризаны ЕПГУ һҽм/яки РПГУ аша җибҽргҽн очракта да, муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү нҽтиҗҽсе шулай ук мҿрҽҗҽгать итүчегҽ вҽкалҽтле органда, күпфункцияле 

үзҽктҽ кҽгазьдҽ бирелҽ ала. 



2.25. ЕПГУ аша 2.8.3 - 2.8.8 пунктларында каралган электрон документлар 

тапшырганда, мондый документлар pdf, jpg, jpeg һҽм sig форматларында бирелҽ. 

Электрон документлар тҽэмин итҽргҽ тиеш: 

    документларны һҽм документтагы битлҽр санын идентификациялҽү 

мҿмкинлеге; 

    ҿлешлҽргҽ, бүлеклҽргҽ (бүлекчҽлҽргҽ) структуралаштырылган, эчтҽлегенҽ 

һҽм (яки) тексттагы рҽсемнҽргҽ һҽм таблицаларга күчүне тҽэмин итҽ торган 

белешмҽлҽрне һҽм закладкаларны үз эченҽ алган документлар ҿчен. 
 

III. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм үтәү 

сроклары, аларны үтәү тәртибенә карата таләпләр, шул исәптән 

административ процедураларны электрон формада башкару үзенчәлекләре 
 

Формасына карамастан, административ процедураларның тулы 

исемлеге 
 

3.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү түбҽндҽге административ процедураларны 

үз эченҽ ала: 

    муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен гаризаны һҽм кирҽкле документларны 

кабул итү һҽм теркҽү; 

    СМЭВ аша мҽгълүмат алу; 

    документларны һҽм белешмҽлҽрне карау; 

    карар кабул итү; 

    арадаш нҽтиҗҽ бирү; 

    юридик яктан ҽһҽмиятле язмалар реестрына муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүнең тҿп нҽтиҗҽсен кертү. 

Административ процедураларның тасвирламасы ҽлеге Административ 

регламентка 20 нче кушымтада бирелгҽн. 

ЕПГУ һәм/яки РПГУ аша электрон формада дәүләт (муниципаль) хезмәте 

күрсәткәндә административ процедуралар (гамәлләр) исемлеге 

  

3.2. Электрон формада муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 

ҿстҽмҽ рҽвештҽ тҽэмин ителҽлҽр: 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълүмат алу; 

электрон формада гариза формалаштыру; 

гаризаны электрон формада карау барышы турында мҽгълүмат алу; 

ЕПГУда гаризаны карау барышы турында мҽгълүмат алу мҿмкинлеге, 

башка рҽвешлҽрдҽ, мҿрҽҗҽгать итүче соравы буенча; 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү сыйфатын бҽялҽүне гамҽлгҽ ашыру; 

вҽкалҽтле органның карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) 

судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирү йҽ вҽкалҽтле органның муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүче вазыйфаи затларының яисҽ муниципаль хезмҽткҽрнең гамҽллҽренҽ 

(гамҽл кылмавына) шикаять бирү. 

 



Хезмәт күрсәтү формасына бәйсез рәвештә административ процедураларны 

(гамәлләрне) башкару тәртибе   

  

3.3. Гариза формалаштыру.  

Гариза ЕПГУ һҽм/яки РПГУда электрон рҽвештҽ формалаштырылырга яки 

кҽгазьдҽ тапшырылырга мҿмкин.  

Электрон формада гариза формалаштыру ҿстҽмҽ кҽгазьдҽ гариза бирүне талҽп 

итми.  

Электрон формада гаризаны формалаштырганда, гариза бирүче гаризаның 

электрон формасы кырларын тутырганнан соң, форматлы-логик тикшерү үткҽрелҽ. 

Электрон формадагы гаризаның ялгыш тутырылган кыры ачыклаганда, мҿрҽҗҽгать 

итүчегҽ ачыкланган хатаның характеры һҽм аны бетерү тҽртибе турында турыдан-

туры гаризаның электрон формасында мҽгълүлҽмати хат аша хҽбҽр ителҽ.  

ЕПГУ һҽм/яки РПГУда гариза формалаштырганда гариза бирүчегҽ тҽэмин 

ителҽ:  

а) телҽсҽ кайсы вакытта кулланучы телҽге буенча электрон формага кертелгҽн 

зурлыкларны саклап калу мҿмкинлеге, шул исҽптҽн кертү хаталары барлыкка 

килгҽндҽ һҽм күрсҽткечлҽрне гаризаның электрон формасына кабат кертү ҿчен 

кире кайтарганда; 

б) ЕСИАда мҿрҽҗҽгать итүче профилендҽ урнаштырылган мҽгълүматлар 

нигезендҽ электрон формадагы кырларны автомат рҽвештҽ тутыру мҿмкинлеге; 

в) элек кертелгҽн мҽгълүматны югалтмыйча, электрон гариза тутыруның 

телҽсҽ кайсы этабына кире кайту мҿмкинлеге; 

г) мҿрҽҗҽгать итүченең ЕПГУ һҽм/яки РПГУда элегрҽк ЕПГУ һҽм/яки 

РПГУда биргҽн гаризаларына керү мҿмкинлеге. 

ЕПГУ һҽм/яки РПГУда формалаштырылган гариза СМЭВ ярдҽмендҽ 

мҽктҽпкҽчҽ белем алу мҿмкинлегенең тҿбҽк мҽгълүмат системасына (алга таба – 

РГИС ДДО) җибҽрелҽ. 

3.4. РГИС ДДОга кергҽннҽн соң, электрон гаризаны вҽкалҽтле органның 

гаризаны кабул итү һҽм теркҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи заты (алга таба – җаваплы 

вазыйфаи зат) ача ала. Шул ук вакытта гариза бирүчегҽ ЕПГУ һҽм/яки РПГУда 

хҽбҽрнамҽ җибҽрелҽ: «Гариза мҽктҽпкҽчҽ белем алу мҿмкинлеге тҿбҽк 

системасына тапшырылган. Гариза теркҽлгҽн. _______________ (гаризаны теркҽү 

датасы һҽм вакыты ДД.ММ.ГГГГ чч:мм:сс форматында күрсҽтелҽ)  

____________________ номеры белҽн (тҿбҽк мҽгълүмат системасында гаризаның 

уникаль номеры күрсҽтелҽ). Гаризаны 7 кҿн эчендҽ карауны кҿтегез». 

3.5. Вҽкалҽтле органның җаваплы вазыйфаи заты ЕПГУ һҽм/яки РПГУга 

кергҽн электрон гаризаларның булуын кҿненҽ кимендҽ 2 тапкыр тикшерҽ. 

3.6. Вҽкалҽтле органның җаваплы вазыйфаи заты тҽэмин итҽ: 

а) гариза биргҽн вакыттан алып 1 эш кҿненнҽн соңга калмыйча, ҽ ул эш кҿне 

булмаган яисҽ бҽйрҽм кҿнендҽ кергҽн очракта – икенче эш кҿнендҽ дҽүлҽт 

(муниципаль) хезмҽтен күрсҽтү турында гаризаны эшкҽ кабул итү. Шул ук вакытта 



гариза бирүчегҽ ЕПГУ һҽм/яки РПГУда «Гаризаны карау башланган» дигҽн 

хҽбҽрнамҽ җибҽрелҽ.  

Гаризаны раслау кирҽк булган очракта, гариза бирүчегҽ бу хакта ЕПГУ 

һҽм/яки РПГУда белдерү формасында хҽбҽр ителҽ, «Гариза белешмҽлҽрен раслау 

ҿчен сезгҽ тапшырырга кирҽк ________________________ (документлар тапшыру 

урыны күрсҽтелҽ) срогы _________________________ (документлар тапшыру 

срогы күрсҽтелҽ) түбҽндҽге документлар: _________________________ (гариза 

бирүче тапшырырга тиеш булган раслаучы документлар исемлеге күрсҽтелҽ)». 

Ҽлеге җитешсезлеклҽр хҽбҽр ителгҽн кҿннҽн мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан 3 кҿн 

эчендҽ тҿзҽтелергҽ мҿмкин, шул исҽптҽн тиешле хҽбҽрнамҽ кергҽн кҿннҽн, аны 

үтҽмҽгҽндҽ ҽлеге административ регламентның 2.12 һҽм 2.14 пунктлары нигезендҽ 

кире кагу талҽп ителҽ. 

б) гаризаны карау. Гаризаны карауның арадаш нҽтиҗҽсе буларак мҿрҽҗҽгать 

итүчегҽ түбҽндҽге хҽбҽр ителҽ, шул исҽптҽн ЕПГУ һҽм/яки РПГУда белдерү 

рҽвешендҽ дҽ, «Сезнең гаризагыз каралган. Гаризаның шҽхси 

номеры________________. Сайланган белем бирү оешмасына җибҽрүне кҿтегез 

_______________ (гаризада күрсҽтелгҽн телҽгҽн кабул итү датасы күрсҽтелҽ).» 

(хезмҽт күрсҽтүнең уңай арадаш нҽтиҗҽсе) яисҽ «Сезгҽ агымдагы гариза буенча 

хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тартыла _________________ (гариза буенча тискҽре карар 

кабул ителүнең сҽбҽбе күрсҽтелҽ). Сезгҽ кирҽк ____________ (гариза буенча уңай 

нҽтиҗҽ алу ҿчен гариза бирүчегҽ башкарырга кирҽк булган гамҽллҽр тҽртибе 

күрсҽтелҽ).» (хезмҽт күрсҽтүнең тискҽре арадаш нҽтиҗҽсе). 

Телҽгҽн кабул итү датасы килеп җиткҽндҽ һҽм гаризада мҿрҽҗҽгать итүче 

тарафыннан күрсҽтелгҽн белем бирү оешмаларында буш урыннар булмаганда, 

(РГИС ДДО мҽгълүматлары буенча) мҿрҽҗҽгать итүчегҽ, шул исҽптҽн ЕПГУ 

һҽм/яки РПГУда белдерү рҽвешендҽ, хҽбҽр ителҽ «Хҽзерге вакытта гаризада 

күрсҽтелгҽн белем бирү оешмаларында гаризада соралган шартларга туры килҽ 

торган буш урыннар юк. Сезгҽ _____________ (мҿмкинлек булган очракта урыннар 

бирелергҽ мҿмкин булган белем бирү оешмалары исемлеге күрсҽтелҽ) урын 

тҽкъдим ителергҽ мҿмкин. Ҽлеге мҽгариф оешмасында урын алырга ризалык 

булган очракта, Сезгҽ, кабул итү ҿчен сайланган мҽктҽпкҽчҽ белем бирү 

оешмалары исемлеген юллау ҿчен, гаризаны үзгҽртергҽ кирҽк». 

Телҽгҽн кабул итү датасы килеп җиткҽндҽ һҽм гаризада мҿрҽҗҽгать итүче 

тарафыннан күрсҽтелгҽн белем бирү оешмаларында буш урыннар булганда, (РГИС 

мҽгълүматлары буенча) бала ҿчен урын билгелҽү турында мҽгълүматны үз эченҽ 

алган җибҽрү турында документ расланганнан соң һҽм ҽлеге документның 

реквизитларын РГИСка керткҽннҽн соң, ЕПГУ һҽм/яки РПГУга гариза бирүчегҽ 

хҽбҽрнамҽ җибҽрелҽ  _____________ (белем бирү оешмасының исеме, тҿркем 

турында мҽгълүматлар күрсҽтелҽ) ________________________ нигезендҽ (баланы 

мҽктҽпкҽчҽ белем бирү оешмасына җибҽрү турында документ реквизитлары 

күрсҽтелҽ) сезгҽ урын бирелҽ.  Сезгҽ кирҽк ____________ (гамҽлдҽ булу срогын 

күрсҽтеп, статус куелганнан соң мҿрҽҗҽгать итүченең гамҽллҽре тҽртибе 

тасвирлана). (хезмҽт күрсҽтүнең уңай тҿп нҽтиҗҽсе)».   



3.7. Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен, ЕПГУда 

гариза биргҽндҽ яисҽ башка формада бирелгҽн гаризалар турында мҽгълүмат алу 

турында запрос биргҽндҽ, ЕПГУда хҽбҽрнамҽ рҽвешендҽ, РПГУда гариза биргҽндҽ, 

РПГУда хҽбҽрнамҽ рҽвешендҽ, вҽкалҽтле орган сайтында яки стендында шҽхесне 

күрсҽтмичҽ алу мҿмкинлеге бирелҽ.  Кирҽк булганда, мҿрҽҗҽгать итүче шулай ук 

вҽкалҽтле органга шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ юллама турында документтан 

ҿземтҽ рҽвешендҽ нҽтиҗҽ алырга мҿмкин. 

3.7.1. Хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре: 

 3.7.1.1. Оешмага юллау. 

Чираттагы уку елына мәгариф учреждениеләрен комплектлау төркемнәрдә 

расланган буш урыннар саны һәм балаларның яшь категорияләре нигезендә 1 

июньнән 31 августка кадәр чорда гамәлгә ашырыла. 

Буш урыннар булган очракта, мәгариф оешмаларын комплектлау ел 

дәвамында, балаларның яшь категорияләре нигезендә гамәлгә ашырыла.  

Административ процедураны башкару өчен «Электрон балалар бакчасы» 

автоматлаштырылган мәгълүмат системасында «Теркәлгән» статусында гариза, 

оешмада теркәлгән чират нигезендә баланы җибәрү өчен буш урыннар саны 

җитәрлек булу нигез булып тора. Мөрәҗәгать итүченең чираты якынлашканда һәм 

теләгән оешмада тиешле яшь төркемендә урын булганда, вәкаләтле хезмәткәр 

баланы «Электрон балалар бакчасы» автоматлаштырылган мәгълүмат системасы 

аша оешмага җибәрә. Гаризага «Мәктәпкәчә белем бирү оешмасына җибәрелгән» 

статусы бирелә. Процедураларның нәтиҗәсе: системада гаризага «Мәктәпкәчә 

белем бирү оешмасына җибәрелгән» статусы бирү. 

Мөрәҗәгать итүче «Мәктәпкәчә белем бирү оешмасына җибәрелгән» 

статусы бирелгәннән соң 30 календарь көнгә кадәр баланы кабул итүне раслау өчен 

оешмага мөрәҗәгать итә. Оешма җитәкчесе гариза бирүченең баланы кабул итү 

турында гаризасы белән мөрәҗәгать иткән мизгелдән 5 эш көне эчендә «Электрон 

балалар бакчасы» автоматлаштырылган мәгълүмат системасында гаризага 

«Шартнамә төзү» статусы бирә. Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар 

гариза бирүче мөрәҗәгать иткән мизгелдән 5 эш көне эчендә гамәлгә ашырыла. 

Процедураларның нәтиҗәсе: «Электрон балалар бакчасы» автоматлаштырылган 

мәгълүмат системасында гаризага «Шартнамә төзү» статусын бирү. 

Әгәр мөрәҗәгать итүчене бала җибәрелгән оешма канәгатьләндермәсә, 

гариза бирүче әлеге оешмага җибәрүдән баш тартуны рәсмиләштерә. 

Тәкъдим ителгән оешмага җибәрүдән баш тарту вәкаләтле органга шәхсән 

мөрәҗәгать иткәндә вәкаләтле орган тарафыннан билгеләнгән форма буенча 

язмача рәсмиләштерелә.  

«Электрон балалар бакчасы» автоматлаштырылган мәгълүмат системасында 

гаризага «Теркәлгән» статусы бирелә. Шул ук вакытта исәпкә кую датасы үзгәрми. 

Теләгән кабул итү датасы гариза бирүченең юлламадан баш тарту турында 

мөрәҗәгате көненнән иртәрәрәк булмаган датага алыштырыла.  Әлеге пункт белән 

билгеләнә торган процедуралар гариза бирүче мөрәҗәгать иткән мизгелдән 1 эш 

көне эчендә гамәлгә ашырыла. 

Процедураларның нәтиҗәсе: «Электрон балалар бакчасы» 



автоматлаштырылган мәгълүмат системасында гаризага «Теркәлгән» статусын 

бирү, тәкъдим ителгән оешмага җибәрүдән баш тарту. 

Гариза бирүче гаризага «Мәктәпкәчә белем бирү оешмасында җибәрелгән» 

статусын биргәннән соң оешмага регламент белән билгеләнгән срокта килмәгән 

очракта, «Электрон балалар бакчасы» автоматлаштырылган мәгълүмат 

системасында гаризага автомат рәвештә «Килмәгән» статусы бирелә. Әлеге пункт 

белән билгеләнә торган процедуралар бер эш көне эчендә гамәлгә ашырыла. 

Процедураларның нәтиҗәсе: «Электрон балалар бакчасы» автоматлаштырылган 

мәгълүмат системасында гаризага «Килмәгән» статусын бирү. 

Әгәр гариза бирүче үзенең хезмәт алу теләген раслый икән, гаризага 

«Теркәлгән» статусы бирелә. Шул ук вакытта исәпкә кую датасы үзгәрми. Әгәр 

мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт алудан баш тартса, гаризага «Хезмәт 

күрсәтүдән баш тартыла» статусы бирелә. Муниципаль хезмәт күрсәтүне раслау 

яисә алудан баш тарту вәкаләтле органга шәхсән мөрәҗәгать иткәндә язмача 

рәвештә рәсмиләштерелә. Раслаганда, теләгән кабул итү датасы гариза бирүченең 

муниципаль хезмәт алуны раслап мөрәҗәгать иткән көннән иртәрәрәк булмаган 

датага алыштырыла.  Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар гариза 

бирүче мөрәҗәгать иткән мизгелдән 1 эш көне эчендә гамәлгә ашырыла.  

Процедураларның нәтиҗәсе: «Электрон балалар бакчасы» автоматлаштырылган 

мәгълүмат системасында гаризага «Теркәлгән» яисә «Хезмәт күрсәтүдән баш 

тартылды» статусы бирелү.  

3.7.1.2. Оешмага кабул итү. 

«Шартнамә төзү» статусы бирелгәннән соң бер ай эчендә мөрәҗәгать итүче 

оешмага шартнамә төзү өчен мөрәҗәгать итә. Ата-аналар (законлы вәкилләр) 

белән шартнамә төзегәннән соң, оешма җитәкчесе автоматлаштырылган мәгълүмат 

системасында гаризага «Мәктәпкәчә белем бирү оешмасына кабул ителгән» 

статусын бирә. Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар ата-аналар 

(законлы вәкилләр) белән шартнамә төзегәннән соң 1 эш көне эчендә гамәлгә 

ашырыла. Процедураларның нәтиҗәсе: «Электрон балалар бакчасы» 

автоматлаштырылган мәгълүмат системасында гаризага «Мәктәпкәчә белем бирү 

оешмасына кабул ителгән» статусын бирү. 

Гариза бирүче Регламентта шартнамә төзү өчен билгеләнгән вакытка 

килмәгән очракта, оешма җитәкчесе гаризага «Килмәде» статусын бирә. Әлеге 

пункт белән билгеләнә торган процедуралар «Шартнамә төзү» статусы бирелгән 

көннән бер ай срок узганнан соң соң, 1 эш көне эчендә гамәлгә ашырыла. 

Процедураларның нәтиҗәсе: «Электрон балалар бакчасы» автоматлаштырылган 

мәгълүмат системасында гаризага «Килмәгән» статусын бирү. 

Әгәр гариза бирүче үзенең хезмәт алу теләген раслый икән, гаризага 

«Теркәлгән» статусы бирелә. Шул ук вакытта исәпкә кую датасы үзгәрми. 

Раслаганда, теләгән кабул итү датасы гариза бирүченең муниципаль хезмәт алуны 

раслап мөрәҗәгать иткән көннән иртәрәрәк булмаган датага алыштырыла.  

Әгәр мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт алудан баш тартса, гаризага 

«Хезмәт күрсәтүдән баш тартыла» статусы бирелә. Муниципаль хезмәт алуны 

раслау яки баш тарту яшәү урыны буенча мәгариф бүлеге органнарына шәхси 



мөрәҗәгать иткәндә, «ТР Питрәч муниципаль районы мәгариф бүлеге» билгеләгән 

формада язмача рәсмиләштерелә. Әлеге пункт белән билгеләнә торган 

процедуралар гариза бирүче мөрәҗәгать иткән мизгелдән 1 эш көне эчендә гамәлгә 

ашырыла.  Процедураларның нәтиҗәсе: «Электрон балалар бакчасы» 

автоматлаштырылган мәгълүмат системасында гаризага «Теркәлгән» яисә «Хезмәт 

күрсәтүдән баш тартыла» статусын бирү. 

Баланы билгеле бер вакытка (вакытлыча, медицина бәяләмәсе яки 

психологик-медик-педагогик комиссия бәяләмәсе нигезендә) компенсацияләү яки 

сәламәтләндерү юнәлешендәге төркемгә җибәргән очракта, вәкаләтле хезмәткәр 

«Электрон балалар бакчасы» автоматлаштырылган мәгълүмат системасында 

юлламага «Вакытлыча кабул итү» билгесен куя. Баланың гаризасы чиратта исәпкә 

куюның беренчел датасы белән саклана. 

Әгәр бала компенсацияләү яки сәламәтләндерү юнәлешендәге төркемгә 

җибәрелгән вакытта башка оешмага йөргән булса, оешма җитәкчесе, 

махсуслаштырылган төркемдә булу срогы тәмамлану датасын күрсәтеп, баланы 

вакытлыча чыгара. 

3.8. Гариза бирү ысулыннан бҽйсез рҽвештҽ мҿрҽҗҽгать итүчегҽ аның соравы 

буенча гаризаны карауның барышы һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре 

турында ЕПГУ һҽм/яки РПГУда мҽгълүмат алу мҿмкинлеге бирелҽ. 

ЕПГУда хезмҽт алу ҿчен гариза бирүче ЕСИАда шҽхси зат ролендҽ (физик 

зат) расланган хисап язуы белҽн авторизациялҽнергҽ, «Шҽхси кабул итү вакытында 

бирелгҽн гаризалар буенча мҽгълүмат алуга язылу» хезмҽте вариантын сайларга, ҽ 

аннары «Хезмҽт алырга» кнопкасы буенча интерактив гариза формасын ачарга, 

аны тутырырга һҽм гариза бирергҽ тиеш. 

3.9. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү сыйфатын бҽялҽү 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең сыйфатын бҽялҽү «Федераль башкарма 

хакимият органнарының (аларның структур бүлекчҽлҽренең) территориаль 

органнары һҽм бюджеттан тыш дҽүлҽт фондларының территориаль органнары 

(аларның региональ бүлеклҽре) җитҽкчелҽре эшчҽнлегенең нҽтиҗҽлелеген, дҽүлҽт 

хезмҽтлҽре күрсҽтүнең сыйфатын исҽпкҽ алып,  дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽклҽре җитҽкчелҽре эшчҽнлегенең нҽтиҗҽлелеген, 

дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру сыйфатын исҽпкҽ алып, 

гражданнар тарафыннан бҽялҽү, шулай ук тиешле җитҽкчелҽрнең үз вазыйфаи 

бурычларын үтҽүне вакытыннан алда туктату турында карарлар кабул итү ҿчен 

нигез буларак күрсҽтелгҽн бҽялҽү нҽтиҗҽлҽрен куллану хакында» Россия 

Федерациясе Хҿкүмҽтенең 2012 елның 12 декабрендҽге 1284 номерлы карары 

белҽн расланган федераль башкарма хакимият органнарының (аларның структур 

бүлекчҽлҽренең) территориаль органнары җитҽкчелҽре һҽм бюджеттан тыш дҽүлҽт 

фондлары (аларның структур бүлекчҽлҽре) территориаль органнары җитҽкчелҽре 

эшчҽнлегенең нҽтиҗҽлелеген гражданнар тарафыннан бҽялҽү, шулай ук тиешле 

җитҽкчелҽрнең үз вазыйфаи бурычларын үтҽүне вакытыннан алда туктату турында 

карарлар кабул итү  ҿчен нигез буларак күрсҽтелгҽн бҽялҽү нҽтиҗҽлҽрен куллану 

кагыйдҽлҽре нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 



3.10. Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ вҽкалҽтле органның, вҽкалҽтле орган вазыйфаи 

затының яисҽ муниципаль хезмҽткҽрнең карарларына, гамҽллҽренҽ яисҽ гамҽл 

кылмауларына 210-ФЗ номерлы Федераль законның 11.2 статьясы нигезендҽ һҽм 

Россия Федерациясе Хҿкүмҽтенең «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽткҽндҽ 

башкарылган карарларга һҽм гамҽллҽргҽ (гамҽл кылмауга) судка кадҽр, судтан 

тыш) шикаять бирү процессын тҽэмин итүче федераль дҽүлҽт мҽгълүмат системасы 

турында» 2012 елның 20 ноябрендҽге 1198 номерлы карары белҽн билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ шикаять җибҽрү мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ. 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда 

җибәрелгән хаталарны һәм хаталарны кәгазь рәвешендә төзәтү тәртибе 

 

3.10. Хаталар һҽм хаталар ачыкланган очракта, мҿрҽҗҽгать итүче вҽкалҽтле 

органга 2.8 пунктында күрсҽтелгҽн документлар кушымтасы белҽн гариза белҽн 

мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. ҽлеге Административ регламентның.  

3.11. Хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтү турында гаризаны кабул итүдҽн баш 

тарту нигезлҽре 2.12 пунктында күрсҽтелгҽн. ҽлеге Административ регламентның.  

3.12. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда 

җибҽрелгҽн хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтү түбҽндҽге тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла:  

3.12.1. Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн 

документларда хаталар һҽм хаталар табылганда, хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтү 

кирҽклеге турындагы гариза белҽн Вҽкалҽтле органга шҽхсҽн үзе мҿрҽҗҽгать итҽ, 

анда аларның тасвирламасы күрсҽтелҽ.  

3.12.2. Вҽкалҽтле орган ҽлеге бүлекчҽнең 3.12.1 пунктчасында күрсҽтелгҽн 

гаризаны алганда муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган документларга 

тиешле үзгҽрешлҽр кертү кирҽклеген карый.  

3.12.3. Вҽкалҽтле орган муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган 

документлардагы хаталарны һҽм хаталарны бетерүне тҽэмин итҽ.  

3.12.4. Хаталарны һҽм хаталарны бетерү срогы ҽлеге бүлекчҽнең 3.12.1 

подпунктында күрсҽтелгҽн гаризаны теркҽгҽн кҿннҽн алып 3 (ҿч) эш кҿненнҽн 

артмаска тиеш. 

 

IV. Административ регламентның үтәлешен контрольдә тоту формалары 

  

Җаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан регламент нигезләмәләрен һәм 

муниципаль хезмәт күрсәтүгә таләпләрне билгели торган башка норматив 

хокукый актларны үтәүне һәм башкаруны, шулай ук алар тарафыннан 

карарлар кабул итүне агымдагы контрольне гамәлгә ашыру тәртибе 

  

4.1. Ҽлеге административ регламентны, муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ 

талҽплҽрне билгелҽүче башка норматив хокукый актларны үтҽүне һҽм башкаруны 

агымдагы контрольдҽ тоту вҽкалҽтле органның муниципаль хезмҽт күрсҽтүне 



контрольдҽ тотуны гамҽлгҽ ашыруга вҽкалҽтле вазыйфаи затлары тарафыннан 

даими нигездҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Агымдагы контроль ҿчен вҽкалҽтле орган белгечлҽренең һҽм вазыйфаи 

затларының хезмҽт корреспонденциясе белешмҽлҽре, телдҽн һҽм язмача 

мҽгълүматы кулланыла. 

Агымдагы контроль тикшерүлҽр үткҽрү юлы белҽн башкарыла: 

    муниципаль хезмҽт күрсҽтү (күрсҽтүдҽн баш тарту) турында карарларга; 

    гражданнар хокукларын бозуларны ачыклау һҽм бетерүгҽ; 

    вазыйфаи затларның карарларына, гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) 

шикаятьлҽрне үз эченҽ алган гражданнар мҿрҽҗҽгатьлҽрен карау, карарлар кабул 

итү һҽм җаваплар ҽзерлҽүгҽ. 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын планлы һәм 

планнан тыш тикшерүләрне гамәлгә ашыру тәртибе һәм вакыты, шул 

исәптән муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын 

контрольдә тоту тәртибе һәм формалары 

 

4.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ 

тоту планлы һҽм планнан тыш тикшерүлҽр үткҽрүне үз эченҽ ала. 

4.3. Планлы тикшерүлҽр вҽкалҽтле органның вҽкалҽтле орган җитҽкчесе 

тарафыннан раслана торган еллык эш планнары нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгын һҽм сыйфатын планлы тикшергҽндҽ 

контрольдҽ тотылырга тиеш: 

    муниципаль хезмҽт күрсҽтү срокларын үтҽү; 

    ҽлеге административ регламент нигезлҽмҽлҽрен үтҽү; 

    муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында кабул ителгҽн карарның 

дҿреслеге һҽм нигезлелеге. 

Планнан тыш тикшерүлҽр үткҽрү ҿчен нигез булып тора: 

    дҽүлҽт органнарыннан, җирле үзидарҽ органнарыннан Россия Федерациясе 

норматив хокукый актларын, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларын 

һҽм Татарстан Республикасы Питрҽч муниципаль районы норматив хокукый 

актларын күздҽ тотылган яисҽ ачыкланган бозулар турында мҽгълүмат алу; 

    гражданнарның һҽм юридик затларның законнарны бозуга, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең сыйфатына карата мҿрҽҗҽгатьлҽре. 

 

Вазыйфаи затларның муниципаль хезмәт күрсәтү барышында кабул 

иткән (кылган) карарлары (гамәлләр) (гамәл кылмау) өчен 

җаваплылыгы  

  

4.4. Үткҽрелгҽн тикшерүлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча ҽлеге административ 

регламент, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары һҽм Татарстан 

Республикасы Питрҽч муниципаль районы норматив хокукый актлары 



нигезлҽмҽлҽре бозылган очракта, гаепле затларны Россия Федерациясе законнары 

нигезендҽ җаваплылыкка тарту гамҽлгҽ ашырыла. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү (күрсҽтүдҽн баш тарту) турында карар кабул 

итүнең дҿреслеге һҽм үз вакытында башкарылуы ҿчен вазыйфаи затларның шҽхси 

җаваплылыгы закон талҽплҽре нигезендҽ аларның вазыйфаи регламентларында 

беркетелҽ. 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтүне, шул исәптән гражданнар, аларның 

берләшмәләре һәм оешмалары тарафыннан, контрольдә тоту тәртибенә һәм 

формаларына карата таләпләр  

  

4.5. Гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалар муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүнең барышы турында, шул исҽптҽн административ процедураларны 

(гамҽллҽрне) тҽмамлау вакыты турында мҽгълүмат алу юлы белҽн муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүне контрольдҽ тотарга хокуклы. 

Гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалар шулай ук хокуклы: 

    муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең һҽркем ҿчен мҿмкин булуын һҽм сыйфатын 

яхшырту буенча кисҽтүлҽр һҽм тҽкъдимнҽр җибҽрергҽ; 

    ҽлеге административ регламентны бозуларны бетерү буенча чаралар 

турында тҽкъдимнҽр кертергҽ. 

4.6. Вҽкалҽтле органның вазыйфаи затлары җибҽрелгҽн хаталарны бетерү 

буенча чаралар күрҽлҽр, хокук бозуларга китерҽ торган сҽбҽплҽрне һҽм шартларны 

бетерҽлҽр. 

Гражданнарның, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалар искҽрмҽлҽрен һҽм 

тҽкъдимнҽрен карау нҽтиҗҽлҽре турында мҽгълүмат ҽлеге искҽрмҽлҽрне һҽм 

тҽкъдимнҽрне җибҽргҽн затларга җиткерелҽ. 

 

V. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, аның вазыйфаи 

затларының һәм дәүләт (муниципаль) хезмәткәрләрнең карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять бирүнең судка кадәр (судтан 

тыш) тәртибе 

  

5.1. Мҿрҽҗҽгать итүче вҽкалҽтле органның, вҽкалҽтле орган вазыйфаи 

затларының, дҽүлҽт (муниципаль) хезмҽткҽрлҽренең, күпфункцияле үзҽкнең, 

шулай ук күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ 

карарларына һҽм (яисҽ) гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) 

тҽртиптҽ шикаять (алга таба – шикаять) бирергҽ хокуклы.  

  

Мөрәҗәгать итүченең шикаятен судка кадәр (судтан тыш) тәртиптә 

җибәрергә мөмкин булган вәкәләтле җирле үзидарә органнары, оешмалар 

һәм шикаятьне карауга вәкаләтле затлар 

  



5.2. Судка кадҽр (судтан тыш) тҽртиптҽ мҿрҽҗҽгать итүче шикаять белҽн 

язма рҽвештҽ кҽгазьдҽ яки электрон формада мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы: 

вҽкалҽтле органга – вазыйфаи затның, вҽкалҽтле органның структур 

бүлекчҽсе җитҽкчесенең карарына һҽм (яки) гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына), 

вҽкалҽтле органның, вҽкалҽтле орган җитҽкчесенең карарына һҽм гамҽллҽренҽ 

(гамҽл кылмауларына); 

    вазыйфаи затның, вҽкалҽтле органның структур бүлекчҽсе җитҽкчесенең 

карарына һҽм (яисҽ) гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) югары торучы органга; 

    күпфункцияле үзҽк җитҽкчесенҽ – күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең 

карарына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына);  

    күп функцияле үзҽкне гамҽлгҽ куючыга – күпфункцияле үзҽкнең карарына 

һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына). 

Вҽкалҽтле органда, күпфункцияле үзҽктҽ, күпфункцияле үзҽкне гамҽлгҽ 

куючыда шикаятьлҽрне карауга вҽкалҽтле вазыйфаи затлар билгелҽнҽ. 

Шикаятьне бирү һәм карау тәртибе турында мөрәҗәгать итүчеләргә хәбәр 

итү ысуллары, шул исәптән ЕПГУ һәм/яки РПГУ кулланып   

  

5.3. Шикаятьне бирү һҽм карау тҽртибе турында мҽгълүмат муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү урыннарында мҽгълүмат стендларында, вҽкалҽтле орган сайтында, 

ЕПГУ һҽм/ яки РПГУ сайтында урнаштырыла, шулай ук телдҽн телефон аша һҽм 

(яки) шҽхси кабул итүдҽ яисҽ мҿрҽҗҽгать итүче (вҽкил) тарафыннан күрсҽтелгҽн 

адрес буенча почта аша язмача формада бирелҽ.  

Муниципаль хезмәт күрсәтү барышында гамәлләргә (гамәл кылмауга) һәм 

(яки) карарларга карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү тәртибен 

җайга сала торган норматив хокукый актлар исемлеге 

  

5.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче вҽкалҽтле органның, шулай ук аның вазыйфаи 

затларының карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр (судтан 

тыш) шикаять бирү тҽртибе җайга салына: 

- 210-ФЗ номерлы Федераль закон белҽн; 

- «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽткҽндҽ карарларга һҽм 

башкарылган гамҽллҽргҽ (гамҽл кылмауга) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирү 

процессын тҽэмин итүче федераль дҽүлҽт мҽгълүмат системасы турында» 2012 

елның 20 ноябрендҽге 1198 номерлы Россия Федерациясе Хҿкүмҽте карары белҽн. 

 

V. Күпфункцияле үзәкләрдә административ процедураларны 

(гамәлләрне) үтәү үзенчәлекләре   

  

Дәүләт (муниципаль) хезмәтләрен күрсәткәндә күпфункцияле үзәкләр 

башкара торган административ процедураларның (гамәлләрнең) тулы 

исемлеге  

  



6.1. Күпфункцияле үзҽк гамҽлгҽ ашыра: 

6.1.1. КФҮ яки КФҮнең читтҽге эш урыны аша муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

ҿчен документлар кабул итү. 

6.1.2 Мҿрҽҗҽгать итүче (мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиле) КФҮгҽ муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү турында запрос белҽн мҿрҽҗҽгать итҽ һҽм регламентның 2.8 пункты 

нигезендҽ документларны тапшыра.  

6.1.3. Гаризалар кабул итүче КФҮ хезмҽткҽре: 

    мҿрҽҗҽгать предметын билгели; 

    документлар бирүче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ; 

    документларның регламентның 2.8 пунктында күрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ 

туры килүен тикшерҽ; 

    КФҮнең автоматлаштырылган мҽгълүмат системасында гаризаның 

электрон формасын тутыра; 

    регламентның 2.8. пунктында күрсҽтелгҽн документларны кҽгазьдҽ 

тапшырганда, бирелгҽн документларны сканерлый; 

    КФҮнең автоматлаштырылган мҽгълүмат системасыннан гариза бастырып 

чыгара; 

    гариза бирүчегҽ тикшерү һҽм имзалау ҿчен бирҽ; 

    имза куйгач, КФҮнең автоматлаштырылган мҽгълүмат системасында 

имзаланган гаризаны сканерлый; 

    электрон формада тапшырылган документларны яки сканерланган 

документларның электрон сурҽтлҽрен КФҮнең автоматлаштырылган мҽгълүмат 

системасына йҿкли, электрон эшне формалаштыра; 

    имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның оригиналларын кире 

кайтара; 

    гариза бирүчегҽ документларны кабул итүгҽ расписка бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гариза бирүче мҿрҽҗҽгате 

кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: җибҽрүгҽ ҽзер гариза һҽм документлар пакеты.  

6.2. КФҮ хезмҽткҽре гариза бирүчедҽн электрон формада кабул ителгҽн 

документлар пакетын (электрон эшлҽр пакетлары составында) мҿрҽҗҽгать итүче 

КФҮ структур бүлекчҽсенҽ мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ вҽкҽлҽтле 

органга җибҽрҽ: 

    - кҽгазьдҽ (документларның оригиналларын мҽҗбүри бирү кирҽк булган 

очракта) - гариза бирүче КФҮнең структур бүлекчҽсенҽ мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿннҽн 

алып ҿч эш кҿне эчендҽ. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: электрон хезмҽттҽшлек системасы аша 

вҽкалҽтле органга җибҽрелгҽн гариза һҽм документлар пакеты (электрон эш). 

6.3.  Вҽкалҽтле орган тарафыннан КФҮ аша кергҽн документлар комплектын 

карау. 

6.3.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле гариза һҽм башка 

документлар керү административ процедураны башкару ҿчен нигез булып тора. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) булып 

«Электрон балалар бакчасы» автоматлаштырылган мҽгълүмат системасы 



инженеры (алга таба – вҽкалҽтле хезмҽткҽр) тора. 

Вҽкалҽтле хезмҽткҽр документлар карауга кергҽннҽн соң башкара: 

   а) КФҮдҽн документларның күчермҽлҽрен һҽм документлар реестрын 

электрон рҽвештҽ тапшырган очракта (электрон эшлҽр пакетлары составында) 

документлар реестрын тапшырылган документлар белҽн чагыштырып тикшерҽ; 

   б) кергҽн электрон эшлҽрне, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан 

электрон формада теркҽлгҽн документларны һҽм документларның электрон 

сурҽтлҽрен ҿйрҽнҽ; 

    в) документларның  электрон сурҽтлҽренең тулылыгын, укылуын тикшерҽ; 

    г) гариза бирүченең гаризасыннан «Электрон балалар бакчасы» 

автоматлаштырылган мҽгълүмат системасына мҽгълүматлар кертҽ, 

автоматлаштырылган мҽгълүмат системасында гаризага «Теркҽлгҽн» статусын 

бирҽ, бу Бердҽм порталның, Республика порталының шҽхси кабинетында чагыла. 

6.3.2. Регламентның 2.7 пунктында каралган нигезлҽр булганда, муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында 

карар кабул итҽ. 

Документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар, документларны 

кабул итүдҽн баш тарту сҽбҽплҽрен күрсҽтеп, (муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр мондый 

документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозуга бҽйле булса, документларны 

кабул итүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр дҿрес булмаган һҽм (яки) билгелҽнгҽн 

талҽплҽрне бозып рҽсмилҽштерелгҽн документларның (мҽгълүматларның) исеме 

турында мҽгълүматны үз эченҽ алырга тиеш), регламентка 5, 6 кушымта 

нигезендҽге форма буенча рҽсмилҽштерелҽ, электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында теркҽлҽ һҽм «Татарстан Республикасы Питрҽч муниципаль районы 

мҽгариф бүлеге» МБУ вҽкалҽтле вазыйфаи заты тарафыннан кҿчҽйтелгҽн 

квалификацияле электрон имзаны кулланып имзалана һҽм гариза кергҽн кҿннҽн 

алып бер эш кҿненнҽн дҽ соңга калмыйча КФҮгҽ һҽм Бердҽм порталда, Республика 

порталында мҿрҽҗҽгать итүченең шҽхси кабинетына җибҽрелҽ.  

Кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имзаны тикшерү нҽтиҗҽсендҽ аның 

гамҽлдҽ булу шартларын үтҽмҽү ачыкланган очракта, хҽбҽрнамҽдҽ 63-ФЗ номерлы 

Федераль законның 11 статьясы пунктлары булырга тиеш, алар аны кабул итүгҽ 

нигез булып тора. 

6.3.3. Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гариза карауга 

кергҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: баланы исҽпкҽ кую - «Электрон балалар 

бакчасы» автоматлаштырылган мҽгълүмат системасында гаризага «Теркҽлгҽн» 

статусын бирү яки документларны кабул итүдҽн баш тарту турында хҽбҽрнамҽ. 



 

 

 

 

Кушымта №1 

 

Татарстан Республикасы Питрәч муниципаль районы мәктәпкәчә белем бирү 

буенча төп гомуми белем бирү программасын гамәлгә ашыручы муниципаль 

мәгариф оешмалары турында мәгълүмат 

 

Наименование 

организации 

Ф. И. О. 

руководителя 

Адрес/ сайт 

организации 
Телефон 

Режим работы 

организации, 

приемные часы 

руководителя 

Муниципальное 

бюджетное 

дошкольное 

образовательное 

учреждение 

Пестречинский 

детский сад №3 

«Солнышко» 

Пестречинского 

муниципального 

района Республики 

Татарстан 

Додосова 

Татьяна 

Николаевна 

422770 РТ 

Пестречинский район   

с. Пестрецы, ул. 

Казанская  д. 3 

 

https://edu.tatar.ru/pest

retcy/doc 

884367-3 -08-

47 

Понедельник, 

вторник, среда, 

четверг, пятница с 7-

00 до17-30 

 

вторник, четверг 

с 8-00 до 12-

00 и с 13-00 до 16-00 

 

Дошкольная группа  

Муниципального 

бюджетного 

общеобразовательного 

учреждения «Отар- 

Дубровская средняя 

общеобразовательная 

школа»  

Пестречинского 

муниципального 

района Республики 

Татарстан 

Шагизиганова 

Зульфира 

Ахатовна 

422794,  РТ 

Пестречинский район    

с. Отар  Дубровка  ул. 

Школьная д.40 

 

https://edu.tatar.ru/pest

retcy/o-dubrovka/sch 

89053 

753357 

Понедельник, 

вторник, среда, 

четверг, пятница с 7-

00 до17-30 

 

вторник, четверг 

с 8-00 до 12-00 и с 

13-00 до 16-00 

 



 

 

 

Муниципальное 

бюджетное 

дошкольное 

образовательное 

учреждение детский 

сад «Золотой ключик» 

Пестречинского 

муниципального 

района Республики 

Татарстан 

Камаева Венера 

Ильясовна 

422774 РТ 

Пестречинский район   

с. Богородское, ул. 

Молодежная, д. 9Б 

 

https://edu.tatar.ru/pest

retcy/bogorodskoje/do

u 

884367-2-94-

67 

Понедельник, 

вторник, среда, 

четверг, пятница с 7-

00 до17-30 

 

Понедельник 

14.00-16.00 

Четверг 8.00-10.00 

 

Муниципальное 

бюджетное 

дошкольное 

образовательное 

учреждение Ленино - 

Кокушкинский детский 

сад  «Родничок» 

Пестречинского 

муниципального 

района Республики 

Татарстан 

Курманаева 

Миляуша 

Рафаельевна 

422780 РТ 

Пестречинский район   

с. Ленино – 

Кокушкино, ул. 

Гагарина, д.16 

 

https://edu.tatar.ru/pest

retcy/l-kokushkino/dou 

884367-3-40-

00 

Понедельник, 

вторник, среда, 

четверг, пятница с 7-

00 до17-30 

 

вторник, четверг 

с 8-00 до 12-00 и с 

13-00 до 16-00 

 

Дошкольная группа 

муниципального 

бюджетного 

общеобразовательного 

учреждения Конская 

основная 

общеобразовательная 

школа Пестречинского 

муниципального 

района Республики 

Татарстан 

Исламгараева 

Нурзия 

Гашигулловна 

422790 РТ 

Пестречинский район   

с. Конь, ул. 

Школьная, д.1 

 

https://edu.tatar.ru/pest

retcy/kun/dou 

884367-3-72-

57 

Понедельник, 

вторник, среда, 

четверг, пятница с 7-

00 до17-30 

 

вторник, четверг 

с 8-00 до 12-00 и с 

13-00 до 16-00 

 



 

 

 

Муниципальное 

бюджетное 

дошкольное 

образовательное 

учреждение  

Кулаевский детский 

сад  «Колокольчик» 

Пестречинского 

муниципального 

района Республики 

Татарстан 

Мухаметгареев

а Зимфира 

Шаукатовна 

422776,  РТ 

Пестречинский 

муниципальный 

район   с. Кулаево, 

ул. Молодежная, д.14 

а 

 

https://edu.tatar.ru/pest

retcy/kulaevo/dou  

884367-3-65-

87 

Понедельник, 

вторник, среда, 

четверг, пятница с 7-

00 до17-30 

 

вторник, четверг 

с 8-00 до 12-00 и с 

13-00 до 16-00 

 

Муниципальное 

бюджетное 

дошкольное 

образовательное 

учреждение  

Пестречинский 

детский сад №1 

«Колокольчик»  

Пестречинского 

муниципального 

района Республики 

Татарстан 

Шигабутдинова 

Елена 

Николаевна 

422770 РТ 

Пестречинский район   

с. Пестрецы, ул. 

Молодежная д. 3 

 

https://edu.tatar.ru/pest

retcy/dou1_kolokolchi

k 

884367-3-21-

25 

Понедельник, 

вторник, среда, 

четверг, пятница с 7-

30 до18-00 

 

вторник, четверг 

с 8-00 до 12-00 и с 

13-00 до 16-00 

 

Муниципальное 

бюджетное 

дошкольное 

образовательное 

учреждение 

Пестречинский 

детский сад №2 

«Айгуль» 

Пестречинского 

муниципального 

района Республики 

Татарстан 

Камалиева 

Лейля 

Ибрагимовна 

422770 РТ 

Пестречинский 

район,   с. Пестрецы, 

ул. Советская, д. 22 

 

https://edu.tatar.ru/pest

retcy/aigulpes 

884367-3-02-

45 

Понедельник, 

вторник, среда, 

четверг, пятница с 7-

30 до18-00 

 

вторник, четверг 

с 8-00 до 12-00 и с 

13-00 до 16-00 

 



 

 

 

Муниципальное 

бюджетное 

дошкольное 

образовательное 

учреждение Старо - 

Шигалеевский детский 

сад «Солнышко» 

Пестречинского 

муниципального 

района Республики 

Татарстан 

 

Никитина 

Леана 

Радмировна 

422788 РТ 

Пестречинский район   

с. Старое Шигалеево, 

ул. Центральная, д. 

14 

https://edu.tatar.ru/pest

retcy/s-shigaleevo/dou 

 

8 84367 39151 Понедельник, 

вторник, среда, 

четверг, пятница с 7-

00 до17-30 

 

вторник, четверг 

с 8-00 до 12-00 и с 

13-00 до 16-00 

 

Муниципальное 

бюджетное 

дошкольное 

образовательное 

учреждение  Тат. 

Ходяшевский детский 

сад «Экият»  

Пестречинского 

муниципального 

района Республики 

Татарстан 

Губайдуллина 

Фирая 

Наиловна 

422782 РТ 

Пестречинский район   

с. Тат. Ходяшево, ул. 

ул. Советская, д.15А. 

 

https://edu.tatar.ru/pest

retcy/tat-

hodyashevo/dou 

8 9510687905 Понедельник, 

вторник, среда, 

четверг, пятница с 7-

00 до17-30 

 

вторник, четверг 

с 8-00 до 12-00 и с 

13-00 до 16-00 

 

Муниципальное 

бюджетное 

дошкольное 

образовательное 

учреждение  

Кощаковский детский 

сад  «Теремок» 

Пестречинского 

муниципального 

района Республики 

Татарстан 

Чебышова 

Юлия 

Ивановна 

422772 РТ 

Пестречинский район   

с. Кощаково ул. 

Комсомольская , д. 

21 

 

https://edu.tatar.ru/pest

retcy/kun/dou 

88436740237 Понедельник, 

вторник, среда, 

четверг, пятница с 7-

00 до17-30 

 

вторник, четверг 

 с 8-00 до 12-00 и с 

13-00 до 16-00 

 



 

 

 

Дошкольная группа 

муниципального 

бюджетного  

общеобразовательного 

учреждения Пановская  

основная 

общеобразовательная 

школа Пестречинского 

муниципального 

района Республики 

Татарстан 

 

Баринова 

Альбина 

Харисовна 

422784 РТ 

Пестречинский район   

с. Пановка, ул. Тукая, 

д 7, кв 1000 

 

https://edu.tatar.ru/pest

retcy/panovka/dou 

88437 41058 Понедельник, 

вторник, среда, 

четверг, пятница с 7-

00 до17-30 

 

вторник, четверг 

с 8-00 до 12-00 и с 

13-00 до 16-00 

 

Муниципальное 

бюджетное 

дошкольное 

образовательное 

учреждение  

Пестречинский 

детский сад  «Каенкай» 

Пестречинского 

муниципального 

района Республики 

Татарстан 

Матросова 

Наталья 

Александровна 

422770 РТ 

Пестречинский район   

с. Пестрецы, ул. 

Казанская,  д. 7а  

 

https://edu.tatar.ru/pest

retcy/dou_alenushka 

89276769348 Понедельник, 

вторник, среда, 

четверг, пятница с 7-

00 до17-30 

 

вторник, четверг 

с 8-00 до 12-00 и с 

13-00 до 16-00 

 

Муниципальное 

бюджетное 

дошкольное 

образовательное 

учреждение  детский 

сад  «Ивушка» жилого 

комплекса «Усадьба 

Царево» с. Новое 

Шигалеево 

Пестречинского 

муниципального 

района Республики 

Татарстан 

Алямова Гузель 

Харисовна 

422778, РТ, 

Пестречинский район 

с. Новое Шигалеево, 

ул. Федора 

Шаляпина, д.2 

 

https://edu.tatar.ru/pest

retcy/page3918658.ht

m 

88436729411  

Понедельник, 

вторник, среда, 

четверг, пятница с 7-

30 до18-00 

 

вторник, четверг 

с 8-00 до 12-00 и с 

13-00 до 16-00 

 



 

 

 

Муниципальное 

бюджетное 

дошкольное 

образовательное 

учреждение    детский 

сад  №1 «Золотая 

рыбка» д. Куюки 

Пестречинского 

муниципального 

района Республики 

Татарстан 

Харисова 

Резеда 

Хамитовна 

422774, РТ, 

Пестречинский район 

д. Куюки ул. 26 

квартал.зд 3 

 

https://edu.tatar.ru/pest

retcy/page4025324.ht

m 

 

88436729414 

Понедельник, 

вторник, среда, 

четверг, пятница с 6-

30 до18-30 

 

вторник, четверг 

с 8-00 до 12-00 и с 

13-00 до 16-00 

 

Муниципальное 

бюджетное 

дошкольное 

образовательное 

учреждение  

Шалинский  детский 

сад «Тургай» 

Пестречинского 

муниципального 

района Республики 

Татарстан 

Гумерова 

Фания 

Габдулганиевн

а 

422796 РТ 

Пестречинский район   

с.Шали, 

улХайруллина,  д. 38 

 

https://edu.tatar.ru/pest

retcy/page1939872.ht

m 

88436735315 

Понедельник, 

вторник, среда, 

четверг, пятница с 7-

00 до17-30 

 

вторник, четверг 

с 8-00 до 12-00 и с 

13-00 до 16-00 

 

Муниципальное 

бюджетное 

дошкольное 

образовательное 

учреждение детский 

сад №5 «Бэлэкэч» 

с.ПестрецыПестречинс

кого муниципального 

района Республики 

Татарстан   

Миронова 

Елена 

Ивановна 

422770 РТ 

Пестречинский район   

с. Пестрецы, ул. 

Северная,  д. 1а 

 

https://edu.tatar.ru/pest

retcy/page2485578.ht

m 

88436732970 

Понедельник, 

вторник, среда, 

четверг, пятница с 7-

00 до17-30 

 

вторник, четверг 

с 8-00 до 12-00 и с 

13-00 до 16-00 

 



 

 

 

Муниципальное 

бюджетное 

дошкольное 

образовательное 

учреждение  «Детский 

сад  «Росток» жилого 

комплекса «Усадьба 

Царево» с. Новое 

Шигалеево 

Пестречинского 

муниципального 

района Республики 

Татарстан 

Осипова 

Снежана 

Андреевна 

422778, РТ, 

Пестречинский район 

с. Новое Шигалеево, 

ул. М. Джалиля, д.1 

 

https://edu.tatar.ru/pest

retcy/org6887 
884367

29429 

Понедельник, 

вторник, среда, 

четверг, пятница с 7-

30 до18-00 

 

вторник с 13-00 до 

16-00,  

четверг 

с 9-00 до 12-00    

 

Муниципальное 

бюджетное 

дошкольное 

образовательное 

учреждение «Детский 

сад»Звездочки» 

комбинированного 

вида с татарским 

языком воспитания и 

обучения» жилого 

комплекса «Усадьба 

Царево» с. Новое 

ШигалеевоПестречинс

кого муниципального 

района 

РеспубликиТатарстан 

Садретдинова 

Оксана 

Ильнуровна 

422788, РТ, 

Пестречинский 

муниципальный 

район,Шигалеевское 

сельское поселение, 

село Новое 

Шигалеево, жилой 

комплекс «Усадьба 

Царево», улица 

Ильдара Ахметова, 

зд. 34. 

 

89377772035 

Понедельник, 

вторник, среда, 

четверг, пятница с 7-

00 до19-00 

 

 

 

Понедельник с 07.00 

до 17.00 

 

Вторник-пятница с 

08.00 до 12.00; 

с 13.00 до 16.00 

 

Муниципальное  

бюджетное 

дошкольное 

образовательное 

учреждение 

«Билингвальный 

детский сад №3 

«Улыбка» д. 

КуюкиПестречинского 

муниципального 

района Республики 

Татарстан 

Гатина Люция 

Юльдамовна 

422774, РТ, 

Пестречинский 

район, д. Куюки, ул. 

Байкальская, зд.4 

88432090089 

Понедельник, 

вторник, среда, 

четверг, пятница с 7-

00 до19-00 

 

вторник 13-00 до 14-

00 

четверг с 9.00 до 12-

00  



 

 

 

Муниципальное  

бюджетное 

дошкольное 

образовательное 

учреждениедетский сад 

№2»Сказка» д. Куюки  

Пестречинского 

муниципального 

района Республики 

Татарстан 

Вележинская 

Лилия 

Вильдановна 

422774, РТ, 

Пестречинский район 

д. Куюки ул. 

18квартал.зд1 

 

 

https://edu.tatar.ru/pest

retcy/org6929 

88436729465 

Понедельник, 

вторник, среда, 

четверг, пятница с 7-

00 до19-00 

 

вторник с 8-00 до 

12-00, пятница 

с 13-00 до 15-00 

 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен җаваплы һәм аның үтәлешен контрольдә 

тотуны гамәлгә ашыручы вазыйфаи затлар турында белешмәләр 

 
Вазыйфа Вазыйфа 

 

Оешманың адресы/сайты Телефоны Оешманың 

эш режимы, 

вазыйфаи 

затның 

кабул итү 

сҽгатьлҽре 

Татарстан 

Республикасы 

Питрҽч 

муниципаль 

районының 

«Мҽгариф 

бүлеге» 

муниципаль 

бюджет 

учреждениесе 

начальнигы 

Юматова 

Дарья 

Павловна 

Татарстан Республикасы, Питрҽч 

районы, Питрҽч аваылы, Гагарин 

ур., 6 й. 

https://edu.tatar.ru/pestretcy/roo  

8(84367)30354 Дүшҽмбе 8-

00 дҽн 12-00 

кадҽр һҽм 

13-00 тҽн   

17-00 кадҽр; 

сишҽмбе, 

чҽршҽмбе, 

пҽнҗешҽмбе, 

8-00 дҽн 12-

00 кадҽр һҽм 

13-00 тҽн   

16-00 кадҽр;  

 

Җомга  15-

00 дҽн   17-

00 кадҽр;  

Татарстан 

Республикасы 

Питрҽч 

муниципаль 

районының 

«Мҽгариф 

бүлеге» 

муниципаль 

бюджет 

учреждениесе 

Чихирева 

Ирина 

Анатольевна 

Татарстан Республикасы, Питрҽч 

районы, Питрҽч аваылы, Гагарин 

ур., 6 й. 

https://edu.tatar.ru/pestretcy/roo  

8(84367)30658 Дүшҽмбе 8-

00 дҽн 12-00 

кадҽр һҽм 

13-00 тҽн   

17-00 кадҽр; 

сишҽмбе, 

чҽршҽмбе, 

пҽнҗешҽмбе, 

җомга 8-00 

дҽн 12-00 

https://edu.tatar.ru/pestretcy/roo
https://edu.tatar.ru/pestretcy/roo


 

 

 

методисты кадҽр һҽм 

13-00 тҽн   

16-00 кадҽр;  

сишҽмбе   

09-00 дҽн   

11-00 кадҽр; 

пҽнҗешҽмбе  

13-00 дҽн   

15-00 кадҽр; 

Татарстан 

Республикасы 

Питрҽч 

муниципаль 

районының 

«Мҽгариф 

бүлеге» 

муниципаль 

бюджет 

учреждениесе 

методисты 

Иванова 

Лҽйсҽн 

Хҽмитовна 

Татарстан Республикасы, Питрҽч 

районы, Питрҽч аваылы, Гагарин 

ур., 6 й. 

 

https://edu.tatar.ru/pestretcy/roo  

8(84367)30354 Дүшҽмбе 8-

00 дҽн 12-00 

кадҽр һҽм 

13-00 тҽн   

17-00 кадҽр; 

сишҽмбе, 

чҽршҽмбе, 

пҽнҗешҽмбе, 

җомга 8-00 

дҽн 12-00 

кадҽр һҽм 

13-00 тҽн   

16-00 кадҽр;  

сишҽмбе   

09-00 дҽн   

11-00 кадҽр; 

пҽнҗешҽмбе  

13-00 дҽн   

15-00 кадҽр; 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://edu.tatar.ru/pestretcy/roo


 

 

 

Кушымта № 2 

 

Электрон рәвештә муниципаль хезмәтнең арадаш нәтиҗәсен бирү (исәпкә кую) 

турында хәбәрнамәнең формасы 

  

  

Мҽгълүмат бирүнең статусы: Гариза каралды  

  

Мҽгълүмат бирү статусына шҽрехлҽр:   

"Сезнең гаризагыз каралды. Гаризаның индивидуаль номеры 

___________________. Сайлап алынган белем бирү оешмасына җибәрелүне 

________ (гаризада күрсәтелгән кабул итү датасы күрсәтелә) көтегез.»  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Кушымта №3 

 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтүнең арадаш нәтиҗәсен бирү турында карар 

формасы (кәгазьдә)      

   

  

"Татарстан Республикасы Питрҽч муниципаль районы Башкарма 

комитетының мҽгариф бүлеге» муниципаль бюджет учреждениесе   

  

  

Кемгҽ: ________________  

  

«Мәктәпкәчә белем бирү программаларын гамәлгә ашыручы муниципаль 

мәгариф оешмаларына балаларны исәпкә кую һәм җибәрү» муниципаль 

хезмәт күрсәтү турында 

КАРАР  

  

 ___________                                                                                                № ________  

 

  

Сезнең ____________ ______ номерлы гаризагызны һҽм аңа теркҽп бирелгҽн 

документларны карап, вҽкалҽтле орган   

  

_______________________________________________________________________  
вәкаләтле органның исеме   

  

түбҽндҽге карарны кабул итте: муниципаль белем бирү оешмасында урын бирелүгҽ 

мохтаҗ буларак (гаризада күрсҽтелгҽн параметрларны санап чыгарга) исҽпкҽ 

(баланың ФИОсын тулысынча) куярга. 

  

  

  

 ______________________________    
Хезмәткәрнең ФИА, вазыйфасы 

  

 

 

 

 

 



 

 

 

Кушымта  №4 

 

 

Электрон формада муниципаль хезмәт күрсәтү турында хәбәрнамә 

(муниципаль белем бирү оешмасына җибәрү) формасы 

  

  

Мҽгълүмат бирүнең статусы: Мәктәпкәчә белем бирү оешмасына җибәрелде. 

  

Мҽгълүмат бирү статусына шҽрехлҽр:    

«Сезгә урын _____________ (мәктәпкәчә белем бирү оешмасының исеме 

(төркем турында мәгълүматлар) нигезендә________________________ (баланы 

мәктәпкәчә белем бирү оешмасына җибәрү турында документ реквизитлары 

күрсәтелә) бирелде. 

Сезгә кирәк ____________ (мөрәҗәгать итүченең статусны алганнан соң, 

гамәлдә булу вакытын күрсәтеп, гамәлдә булу тәртибе тасвирлана)» 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Кушымта №5 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү турында карар формасы  

(кҽгазь формада)  

 

"Татарстан Республикасы Питрҽч муниципаль районы Башкарма комитетының 

мҽгариф бүлеге» муниципаль бюджет учреждениесе   

  

  Кемгҽ: ________________  

  

 «Мәктәпкәчә белем бирүнең уку-укыту программаларын гамәлгә ашыручы 

муниципаль мәгариф оешмаларына балаларны исәпкә кую һәм җибәрү» 

буенча муниципаль хезмәт күрсәтү турында карар 

 (в бумажной форме)  

  

 ___________  № ________  

  

  

Сезгҽ ____________________(мәктәпкәчә белем бирү оешмасының 

исеме),_______________ тҿркемдҽ ____________(компенсацияләүче һәм катнаш 

юнәлештәге төркемнәр өчен төр һәм сәламәтләндерү төркемнәре өчен профильле 

төркем, яшь күрсәткече күрсәтелгән юнәлеш) урын бирелҽ, булу режимы белҽн 

(баланың төркемдә булу режимы күрсәтелә) белем бирү программасы буенча 

белем бирү ҿчен укыту режимы (белем бирү программасының исеме һәм юнәлеше 

(булган очракта)__________ телдҽ (тиешле белем бирүнең төре күрсәтелә)/ 

________________________________________ (баланың мәктәпкәчә белем бирү 

оешмасына юлламасы турындагы документның реквизитлары күрсәтелә). 

Сезгҽ юллама турында беркетмҽ басылып чыкканнан соң 30 кҿн эчендҽ баланы 

алуны раслау ҿчен мҽктҽпкҽчҽ учреждениегҽ мҿрҽҗҽгать итҽргҽ кирҽк. 

  
Хезмәткәрнең ФИА, вазыйфасы 



 

 

 

Кушымта № 6 

 

 

Муниципаль хезмәтнең арадаш нәтиҗәсен (исәпкә кую) бирүдән баш тарту 

турында хәбәрнамә формасы 

  

  

    

Мҽгълүмат бирүнең статусы: Хезмәт күрсәтүдән баш тартылды 

  

Мҽгълүмат бирү статусына шҽрехлҽр:     

 «Сезгә агымдагы гариза буенча хезмәт күрсәтүдән баш тартылды 

_________________ (гариза буенча тискәре карар кабул ителүнең сәбәбе 

күрсәтелә). 

Сезгә кирәк ____________ (гариза бирүчегә гариза буенча уңай нәтиҗә алу өчен 

башкарырга кирәк булган гамәлләр тәртибе күрсәтелә).»  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Кушымта № 7 

 

 

 

Муниципаль хезмәтнең арадаш нәтиҗәсен бирүдән баш тарту турында 

карар формасы (кәгазь формада) 

  

"Татарстан Республикасы Питрҽч муниципаль районы Башкарма 

комитетының мҽгариф бүлеге» муниципаль бюджет учреждениесе    

 

  Кемгҽ: ____________  

  

Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар 

  

 ____________                               № _____________  

  

  

__________________________________________ (гариза датасы һҽм номеры) 

гаризаны карап, муниципаль хезмҽтне түбҽндҽге нигезлҽрдҽ күрсҽтүдҽн баш тарту 

турында карар кабул ителде (гариза буенча тискәре карар кабул ителгән сәбәп 

күрсәтелә). 

Сезгҽ кирҽк ____________ (гариза бирүчегә гариза буенча уңай нәтиҗә алу 

өчен башкарырга кирәк булган гамәлләр тәртибе күрсәтелә). 

 

  

  
__________________________________________    

Карар кабул иткән хезмәткәрнең вазыйфасы һәм фамилиясе 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Кушымта № 8 

 

Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәтү турында гариза формасы 

  

  

___________________________________ 

___________________________________  
(мөрәҗәгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган 

очракта), шәхесен таныклый торган документ мәгълүматлары, контакт 

телефоны, почта адресы, электрон почта адресы) 
  

  
Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәтү турында  

гариза   

  

  

№ 

п/ 

п  

Сораулар исемлеге Җаваплар 

1.  Сез баланың ата-анасы яисҽ 

законлы вҽкиле буласызмы 

Ата-анасы Законлы вҽкиле  

ЕСИА кулланучысы профилендҽге мҽгълүматлар автомат рҽвештҽ тутырыла: 

фамилиясе, исеме, атасының исеме (булганда);   

паспорт белешмҽлҽре (сериясе, номеры, кем тарафыннан, кайчан бирелгҽн)  

ЗАКОНЛЫ ВҼКИЛ булганда, ҿстҽмҽ рҽвештҽ электрон рҽвештҽ бала хокукларын 

тҽкъдим итүне раслый торган документ (лар) тапшырылырга мҿмкин. 
Ата-аналарның (законлы вҽкиллҽрнең) контакт мҽгълүматлары (телефоны, 

электрон почта адресы (булган очракта) ҿстҽмҽ бирелҽ. 

 

2.  Хезмҽтлҽр күрсҽтү турында гариза бирелгҽн баланың персональ белешмҽлҽре:  

фамилиясе, исеме, атасының исеме (булганда); туу датасы; баланың 

туу турында таныклык реквизитлары; яшҽү урыны адресы. 
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 Бала турындагы мҽгълүматлар ЕСИАга мҿрҽҗҽгать итүче профилендҽ 

булганда, мҽгълүматлар автомат рҽвештҽ тутырыла. 

3.  Кабул итүнең кҿтелгҽн параметрлары: 
Кҿтелгҽн кабул итү датасы;  
Белем бирү теле (исемлектҽн сайлау); баланың 
тҿркемдҽ булу режимы (исемлектҽн сайлау); 

тҿркемнең юнҽлеше (исемлектҽн сайлау);  
Компенсацияләүче төркем төре (компенсацияләү юнәлеше төркемнәрен сайлаганда 

исемлектән сайлау); 
Җайлаштырылган программа (булган очракта) буенча укытуга ихтыяҗны раслаучы 

документның реквизитлары;  
Сәламәтләндерү төркеменең профиле (сәламәтләндерү юнәлеше төркемнәрен 
сайлаганда исемлектән сайлау)  
Сҽламҽтлҽндерү тҿркеменҽ ихтыяҗны (булган очракта) раслый торган документның 

реквизитлары. 

Сҽламҽтлҽндерү яисҽ компенсациялҽү тҿркеме сайлап алынган очракта, 
ҿстҽмҽ рҽвештҽ аны биргҽн оешманың кҿчҽйтелгҽн квалификацияле имзасы 

белҽн расланган тиешле документ электрон рҽвештҽ бирелергҽ мҿмкин; 
психологик-медик-педагогик комиссия бҽялҽмҽсенең реквизитлары (кирҽк 

булганда). Ҿстҽмҽ рҽвештҽ аны биргҽн оешманың кҿчҽйтелгҽн 
квалификацияле имзасы белҽн расланган тиешле документ электрон 

рҽвештҽ бирелергҽ мҿмкин; кабул итү ҿчен белем бирү оешмалары 
(территориялҽрне билгеле бер белем бирү оешмаларына беркетү нигезендҽ 

ҽлеге административ регламентка кушымта нигезендҽ сайлау буенча 
бирелҽ) 

Кабул итү өчен сайланган 

мәктәпкәчә белем бирү 

оешмалары исемлеге 

муниципаль белем бирү оешмалары исемлегеннән, шулай ук 

башка оешмалардан сайлау 

килешү кысаларында оешмалар, шул исәптән дәүләт-

хосусый, муниципаль-хосусый партнерлык турында, 

муниципаль берәмлектә (исемлек бала яшәү адресына 

кертелгән региональ мәгълүмат системаларында төзелә), 

сайлап алынган мәктәпкәчә белем бирү оешмаларының 

өстенлекле тәртибен күрсәтеп, сайлап алынган мәктәпкәчә 

белем бирү оешмаларының максималь саны – өч. 

 Мәктәпкәчә белем бирү оешмаларында урыннар булмаса, кабул итү 

өчен сайлап алынган мәктәпкәчә мәгариф оешмалары исемлегеннән 

тыш, башка мәктәпкәчә белем бирү оешмаларына юлламага ризалык 

Бинар тамга  
«Әйе/Юк», 

дәшмәү буенча - 

"Юк" 

  



 

 

 Гомуми үстерү төркеменә 

ризалык 

 

Бинар тамга «Әйе/Юк» гомумүстерү 

юнәлешендә булмаган төркем сайлаганда тутырылырга 

мөмкин, дәшмәү буенча - "Юк"  
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Карау һәм тәрбияләү төркеменә 

 ризалык                                          Бинар тамга «Әйе/Юк», дәшмәү буенча - "Юк" 

Кыска вакытлы булу  

режимына ризалык               Бинар тамга «Әйе/Юк», дәшмәү буенча - "Юк"  
 Тулы көн группасына ризалык  Бинар тамга «Әйе/Юк», дәшмәү буенча - "Юк"   

 тулы көннән аермалы режим буенча төркемне сайлаганда тутырыла  

  

4. Кабул итү ҿчен сайланган белем бирү 

оешмаларында укучы башка 

балаларыгыз бармы?  

Ҽгҽр ҽйе икҽн, аларның ФИО күрсҽтегез 

Ҽгҽр юк икҽн, № 5 күчегез  

5. Сезнең махсус ярдҽм чараларына хокукыгыз бармы? 

(чираттан тыш яки беренче чиратта кабул итүгҽ хокук)  

 Ҿстҽмҽ рҽвештҽ аны биргҽн оешманың кҿчҽйтелгҽн квалифицияле имзасы белҽн 

расланган тиешле документ электрон рҽвештҽ тапшырылырга мҿмкин.  

  

  

  

  

 



 

 

Кушымта № 9 

 Муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза формалары 

 
 «ТР Питрҽч МР Башкарма комитетының мҽгариф 

бүлеге» МБУ башлыгы 

______________________________________________ 

______________________________________________ 

Законлы вҽкилнең яисҽ ышанычлы затның Ф.И.А 

(соңгысы булганда) 

яшҽү, теркҽлү буенча адресы:  

______________________________________________ 

______________________________________________ 

Фактта яшҽве___________________________________ 

_______________________________________________

_______________________________________________ 

паспорт: сериясе ________ номеры 

___________________ 

бирелгҽн «____» 

__________________________________ 

______________________________________________ 

эл. почта адресы ________________________________ 

тел. __________________________________________ 

 

 

 

Балалар бакчасына исҽпкҽ кую турында 

ГАРИЗА 

 

_________________________________________________________________________________ 

(гариза бирүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булганда) 

Статусы___________________________________________________________________________ 

                                               (ата-ана (законлы вҽкил)) 

Муниципаль белем бирү оешмасына мохтаҗ буларак исҽпкҽ куюыгызны, шулай ук  

___________________________________________________________________________________  

                                                      (оешманың исеме) 

урын бирүегезне сорыйм. 

Кабул итүнең телҽгҽн датасы ____________________________________________ 
 

_________________________________________________________________________________________ 

                               (баланың фамилиясе, исеме, атасының исеме (булганда), туу датасы) 

 

Баланың туу турында таныклыгы_____________________________________________________  

___________________________________________________________________________________ 
                                                                                      (сериясе, номеры, бирелү датасы) 

Яшҽү буенча адресы: _____________________________________________________________________  

____________________________________________________________________________________________ 
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Тҽрбия һҽм белем бирү теле, юнҽлеше___________________________________________ 

 

Булу вакыты__________________________________________________________________  

 

Психолог-медик-педагогик комиссиянең реквизитлары (булганда)____________________  

__________________________________________________________________________________ 

 

Мҽктҽпкҽчҽ белем бирү оешмасына урнаштыруның чираттан тыш, беренче чиратта, ҿстенлекле 

хокукы булу (булганда) 

___________________________________________________________________________________  

___________________________________________________________________________________  

___________________________________________________________________________________ 

                                         (нигезе, документлар теркҽлҽ) 

Урнаштыруның башка вариантларын тҽкъдим итҽргҽ (приоритетлык тҽртибендҽ) 

1.________________________________________________________________________________  

2.________________________________________________________________________________ 

 

Гаризага түбҽндҽге документлар теркҽлҽ: 

 ________________________________________________________________________________ 

 ________________________________________________________________________________ 

 ________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

______________ _________________________________________________________________ 

 

Дҿрес булмаган мҽгълүматлар биргҽн ҿчен җаваплылык турында кисҽтелдем________ 

 

________________                                                                                                   ________________ 

             (дата)                                                                                                                   (имза) 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение № 10 

 
 

Начальнику МБУ «Отдел образования» 

Пестречинского муниципального района Республики 

Татарстан 

______________________________________________ 

______________________________________________ 

Ф.И.О (последнее при наличии)  законного 

представителя или доверенного лица) 

проживающего(ей) по адресу (регистрации):  

______________________________________________ 

______________________________________________ 

Адрес фактического проживания 

_______________________________________________

_______________________________________________ 

паспорт: серия ________ номер ___________________ 

выдан «____» __________________________________ 

______________________________________________ 

адрес эл. почты ________________________________ 

тел. __________________________________________ 

 

 

  

 

Заявление. 

 

Я, _____________________________________________, родитель (законный  
                              Ф.И.О. родителя или законного представителя ребенка 

представитель) ________________________________________________,   
Ф.И.О. ребенка  

дата рождения ___________________________ 
   

отказываюсь  от направления в предложенное учреждение дошкольного 
образования_____________________________________________________________ 
и    согласен  ждать направления в приоритетное для меня дошкольное 
образовательное 
учреждение______________________________________________________ 
 

 

                                        Дата_____________________ 

                                        Подпись__________________ 
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Приложение № 11 

 

 
Начальнику МБУ «Отдел образования» 

Пестречинского муниципального района Республики 

Татарстан 

______________________________________________ 

______________________________________________ 

Ф.И.О (последнее при наличии)  законного 

представителя или доверенного лица) 

проживающего(ей) по адресу (регистрации):  

______________________________________________ 

______________________________________________ 

Адрес фактического проживания 

_______________________________________________

_______________________________________________ 

паспорт: серия ________ номер ___________________ 

выдан «____» __________________________________ 

______________________________________________ 

адрес эл. почты ________________________________ 

тел. __________________________________________ 

 

 

 

Заявление. 

 

Прошу Вас перевести моего ребенка из очереди детского сада  

________________________________________________________ 
                                                 (наименование детского сада) 

в очередь детского сада ___________________________________ 
 (наименование детского сада) 

 

Ф.И.О. ребенка__________________________ 

Дата рождения_________________________ 

Номер свидетельства о рождении или номер и дата записи акта о рождении 

_____________________________________________________________ 

Дата желаемого зачисления______________________________ 

  

 

Дата_____________________ 

Подпись__________________ 
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Приложение № 12 

 
Начальнику МБУ «Отдел 

образования»Пестречинского муниципального района 

Республики Татарстан 

______________________________________________ 

______________________________________________ 

Ф.И.О (последнее при наличии)  законного 

представителя или доверенного лица) 

проживающего(ей) по адресу (регистрации):  

______________________________________________ 

______________________________________________ 

Адрес фактического проживания 

_______________________________________________

_______________________________________________ 

паспорт: серия ________ номер ___________________ 

выдан «____» __________________________________ 

______________________________________________ 

адрес эл. почты ________________________________ 

тел. __________________________________________ 

 

 

 

Заявление. 

 

Прошу Вас восстановить  в очереди  моего ребенка  

Ф.И.О. ребенка__________________________ 

Дата рождения_________________________ 

Номер свидетельства о рождении или номер и дата записи акта о рождении 

________________________ 

Дата желаемого зачисления______________________________ 

ДОУ (детский сад)_____________________________________ 

 

 

 

Дата_____________________ 

Подпись__________________ 
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Приложение  №13 

 

 
Начальнику МБУ «Отдел 

образования»Пестречинского муниципального района 

Республики Татарстан 

______________________________________________ 

______________________________________________ 

Ф.И.О (последнее при наличии)  законного 

представителя или доверенного лица) 

проживающего(ей) по адресу (регистрации):  

______________________________________________ 

______________________________________________ 

Адрес фактического проживания 

_______________________________________________

_______________________________________________ 

паспорт: серия ________ номер ___________________ 

выдан «____» __________________________________ 

______________________________________________ 

адрес эл. почты ________________________________ 

тел. __________________________________________ 

 

 

 

 

Заявление. 

 

Прошу изменить дату желаемого зачисления в детский сад  моему ребенку 

________________________________________________________ 
                                                 (Ф.И.О. ребенка) 

Дата рождения_________________________ 

Номер свидетельства о рождении или номер и дата записи акта о рождении 

____________________________________________________________ 

Дата желаемого зачисления______________________________ 

 

 

 

Дата_____________________ 

Подпись__________________ 
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Приложение  №14 

 

 
Начальнику МБУ «Отдел образования» 

Пестречинского муниципального района Республики 

Татарстан 

______________________________________________ 

______________________________________________ 

Ф.И.О (последнее при наличии)  законного 

представителя или доверенного лица) 

проживающего(ей) по адресу (регистрации):  

______________________________________________ 

______________________________________________ 

Адрес фактического проживания 

_______________________________________________

_______________________________________________ 

паспорт: серия ________ номер ___________________ 

выдан «____» __________________________________ 

______________________________________________ 

адрес эл. почты ________________________________ 

тел. __________________________________________ 

 

 

 

Заявление. 

 

Прошу Вас добавить моего ребенка в очередь  детского сада  

________________________________________________________ 
                                                 (наименование детского сада) 

 

Ф.И.О. ребенка__________________________ 

Дата рождения_________________________ 

Номер свидетельства о рождении или номер и дата записи акта о рождении 

________________________________________________________ 

Дата желаемого зачисления______________________________ 

  

 

Дата_____________________ 

Подпись__________________ 
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Приложение  №15 

 
Начальнику МБУ «Отдел 

образования»Пестречинского муниципального района 

Республики Татарстан 

______________________________________________ 

______________________________________________ 

Ф.И.О (последнее при наличии)  законного 

представителя или доверенного лица) 

проживающего(ей) по адресу (регистрации):  

______________________________________________ 

______________________________________________ 

Адрес фактического проживания 

_______________________________________________

_______________________________________________ 

паспорт: серия ________ номер ___________________ 

выдан «____» __________________________________ 

______________________________________________ 

адрес эл. почты ________________________________ 

тел. __________________________________________ 

 

 

Заявление. 

 

Я_________________________________________________________________ 
Ф.И.О. родителя или законного представителя ребенка 

 

отказываюсь от получения муниципальной услуги  «Постановка на учет и зачисление детей в 

образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу 

дошкольного образования (детские сады) и прошу снять с учета для получения места в ДОУ 

________________________________________ 

           наименование детского сада                                                                                                                                                    

 

Ф.И.О. ребенка__________________________ 

Дата рождения_________________________ 

 

 

 

Дата_____________________ 

Подпись__________________ 
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Приложение  №16 

 
Начальнику МБУ «Отдел образования» 

Пестречинского муниципального района Республики 

Татарстан 

______________________________________________ 

Ф.И.О (последнее при наличии)  законного 

представителя или доверенного лица) 

проживающего(ей) по адресу (регистрации): 

______________________________________________ 

Адрес фактического проживания 

_______________________________________________

_паспорт: серия ________ номер ___________________ 

выдан «____» __________________________________ 

адрес эл. почты ________________________________ 

тел. __________________________________________ 

 

Согласие  

на автоматизированную обработку персональных данных 

Я, _______________________________________________________________, 
(ФИО) 

паспорт ___________ выдан _______________________________________________, 
         (серия, номер)                                                                        (когда и кем выдан) 

адрес регистрации:_______________________________________________________, 

в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О защите 

персональных данных» даю свое согласие на обработку в _____ (далее ____)моих персональных 

данных (персональных данных несовершеннолетнего).  

Я даю согласие на использование личных персональных данных и персональных данных 

несовершеннолетнего как родитель (законный представитель) исключительно в целях 

формирования базы данных детей, посещающих и стоящих в очереди для зачисления в 

дошкольные образовательные организации Республики Татарстан, а также на хранение данных об 

этих результатах на электронных носителях, в документарной и электронной формах с 

возможностью осуществления сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения 

(обновления изменения), использования, распространения (в том числе передачи), обезличивания, 

блокирования, уничтожения персональных данных автоматизированным и неавтоматизированным 

способом. 

Настоящее согласие предоставляется мной на осуществление действий в отношении моих 

персональных данных (персональных данных несовершеннолетнего), которые необходимы для 

достижения указанных выше целей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу третьим 

лицам для осуществления действий по обмену информацией, обезличивание, блокирование 

персональных данных, а также осуществление любых иных действий, предусмотренных 

действующим законодательством Российской Федерации. 

Данное согласие действует в течение___________________________________________. 

Данное согласие может быть отозвано в любой момент по моему письменному заявлению.   
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Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в своих 

интересах. 

 »____» _________ 20__г.                       _______________ /_______________/ 

Приложение № 17 
 

Начальнику МБУ «Отдел 

образования»Пестречинского муниципального района 

Республики Татарстан 

______________________________________________ 

Ф.И.О (последнее при наличии)  законного 

представителя или доверенного лица) 

проживающего(ей) по адресу (регистрации):  

______________________________________________ 

Адрес фактического проживания 

_______________________________________________ 

паспорт: серия ________ номер ___________________ 

выдан «____» __________________________________ 

______________________________________________ 

адрес эл. почты ________________________________ 

тел. __________________________________________ 

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о подтверждении льготы 
 

Прошу подтвердить в АИС «Электронный детский сад» право льготного  

устройства    в дошкольную образовательную организацию 

 

__________________________________________________________________________________ 

                                                      (наименование льготы) 

 

__________________________________________________________________________________________ 

                               (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка) 

 

Свидетельство о рождении ребенка или номер и дата записи акта о рождении 
_____________________________________________________ 
                                                                                      (серия, номер, дата выдачи) 

 

К заявлению прилагаю следующие документы: 
 ____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

 ____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

наименование документа, срок действия документа 

 

Об ответственности за предоставление недостоверных сведений предупрежден (-а) 
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________________                                                                                                   ________________ 

             (дата)                                                                                                                   (подпись) 

 

_____________                                                                                           _______________________ 

         (дата)                                                      (подпись законного представителя, доверенного лица) 

Приложение № 18 
 

Начальнику отдела образования исполнительного комитета 

Пестречинского муниципального района Республики Татарстан 

  

______________________________________________ 

Ф.И.О (последнее при наличии)  законного представителя или 

доверенного лица) 

проживающего(ей) по адресу (регистрации):  

________________________________________ 

________________________________________ 

Адрес фактического проживание 

_______________________________________________________________

_________________ 

паспорт: серия ________ номер _____________ 

выдан «____» ____________________________ 

________________________________________ 

адрес эл. почты ___________________________ 

тел. _____________________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о подтверждении документов на постановку на учет в очередь 

 

Прошу подтвердить в АИС «Электронный детский сад» документы на постановку на учет в очередь  

_________________________________________________________________________________________ 

                               (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка) 

Дата рождения ____________________________ 

Пол _______ 

Свидетельство о рождении ребенка         _____________________________________________________ 

(серия, номер, дата выдачи) 

Номер и дата записи акта о рождении___________________________________________ 

Адрес: ____________________________________________________________ 

регистрации места жительства   

___________________________________________________________________________________ 

места фактического проживания (места пребывания)  

_____________________________________________________________________________ 

Желаемая дата зачисления в образовательную организацию, реализующую образовательную программу 

дошкольного образования___________________________________________________ 

Режим пребывания __________________________________________________________________ 

(12 часов,  10,5 часа) 

Желаемый язык обучения_____________________________________________________________ 

(язык образования, родной язык из числа языков народов Российской Федерации,  в  том числе русский язык 

как родной язык)  

Наличие у ребенка полнородных или неполнородных братьев и (или) сестер, обучающихся в образовательной 

организации, реализующую программу дошкольного образования 

___________________________________________________________________________________  

(указывается фамилия(-ии), имя (имена), отчество (последнее - при наличии) полнородных или неполнородных 

братьев и (или) сестер, обучающихся в выбранной родителем (законным представителем) для приема ребенка 

образовательной организации) 

 

Особые отметки 

Потребность в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе, создание специальных 

условий для организации обучения и воспитания детей-инвалидов в соответствии с индивидуальной программой 

реабилитации ребенка-инвалида и детей с ограниченными возможностями здоровья (при наличии) 

___________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________ 

[наименование документа, подтверждающего потребность, номер, дата выдачи, срок действия  
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(заключение ПМПК, справка об установлении инвалидности, справка органа здравоохранения)] 

Направленность группы_______________________________________________________________ 

(общеразвивающая, компенсирующая ‒ при наличии заключения ПМПК,     оздоровительная ‒ при наличии 

справки органа здравоохранения) 

 Ф.И.О. (отчество – при наличии) заявителя_____________________________________________ 

 

 
Статус___________________________________(мать, отец, законный представитель ребенка – указать 

нужное) 

Дата рождения_________________________________________________________________(число, месяц, год) 

Документ, удостоверяющий  личность_________________________________________________ 

Серия, номер__________________ кем и когда выдан______________________________________ 

__________________________________________________код подразделения________________ 

Принадлежность к гражданству  ______________________________(гражданин (гражданка) Российской 

Федерации,____________________________________________________________________________________________

иностранный гражданин, лицо без гражданства, в том числе соотечественник за рубежом  ( указать нужное) 

 

Реквизиты документа об установлении опеки (при наличии)_____________________________ 

Адрес электронной почты (при наличии)  _____________________________________________ 

Контактные телефоны________________________________________________________________ 

Прошу поставить на учет для предоставления места в образовательной организации, реализующие 

образовательные программы дошкольного образования №______________________________               

Ф.И.О. (отчество – при наличии) ребенка______________________________________________ 

_______________________________________________________________________________  

 

В случае отсутствия мест в указанном мною приоритетном ДОУ предлагать другие варианты  

________________________________________________________________________________ 

(да, нет) 

Право на специальные меры поддержки по устройству в образовательную организацию, реализующую 

образовательные программы дошкольного образования (при наличии)  

_______________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

(вид льготы, номер документа, дата выдачи, срок действия) 

 

К заявлению прилагаю следующие документы: 

1.  _________________________________________________________________________________________ 

2. ___________________________________________________________________________________________  

3. _____________________________________________________________________________________________ 

4.   

 

 

Об ответственности за достоверность представленных сведений предупрежден (-а)_________ 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Кушымта № 19 

 

Хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турында карар формасы 
 

"Татарстан Республикасы Питрҽч муниципаль районы Башкарма комитетының 

мҽгариф бүлеге» муниципаль бюджет учреждениесе  
    

  Кемгҽ: ____________  
  

«Мәктәпкәчә белем бирүнең уку-укыту программаларын гамәлгә ашыручы 

муниципаль белем бирү оешмаларына балаларны исәпкә кую һәм аларны 

җибәрү» буенча муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны 

кабул итүдән баш тарту турында  

КАРАР  
  

 ____________                                                                         № ____________  

  

Сезнең _______  ____ номерлы гаризаны һҽм аңа теркҽп бирелгҽн 

документларны караганнан соң, вҽкалҽтле орган 

_______________________________  

_______________________________________________________________________  
Россия Федерациясе субъекты башкарма хакимиятенең вәкаләтле органы яисә җирле үзидарә органы исеме  

тарафыннан муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул 

итүдҽн һҽм теркҽүдҽн баш тарту турында карар кабул ителде:  

административ 

регламент 

пунктының 

номеры  

Стандарт нигезендҽ баш тарту 

ҿчен нигез атамасы 

Документларны кабул итүдҽн һҽм 

теркҽүдҽн баш тарту сҽбҽплҽрен 

аңлату 

  

Ҿстҽмҽ мҽгълүмат: _______________________________________.  

  

Сез ҽлеге җитешсезлеклҽрне бетергҽннҽн соң муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

турында гариза белҽн вҽкалҽтле органга кабат мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

Ҽлеге баш тартуга карата шикаятьне вҽкалҽтле органга җибҽрү юлы белҽн, 

шулай ук суд тҽртибендҽ судка кадҽр тҽртиптҽ шикаять бирелергҽ мҿмкин.  

   

  

_____________________________  
Карар кабул иткән хезмәткәрнең вазыйфасы һәм фамилиясе  

 

Электрон имза 

турында белешмҽлҽр  
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Кушымта № 20 

 
Муниципаль хезмәт күрсәткәндә административ процедураларны (гамәлләрне) үтәүнең 

составы, эзлеклелеге һәм сроклары 
Администрат

ив 

процедураны 

башлау ҿчен 

нигез 

Администрати

в гамҽллҽрнең 

эчтҽлеге 

Администрати

в гамҽллҽрне 

башкару срогы 

Администра

тив 

гамҽллҽрне 

башкару 

ҿчен 

җаваплы 

вазыйфаи 

зат 

Административ 
гамҽл башкару 

урыны/файдала

ныла торган 

мҽгълүмат 

системасы 

 

Карар кабул 

итү 

критерийлар

ы 

Администрати

в гамҽлнең 

нҽтиҗҽсе, 

фиксация 

ысулы 

1 2 3 4 5 6 7 

Прием и регистрация заявления  

Вҽкалҽтле 

органга 

муниципаль 

хезмҽт 

күрсҽтү ҿчен 

гариза һҽм 

документлар 

килү 

Документларн
ың 

комплектлылы
гын 

административ 

регламентның 
2.12 

пунктында 

каралган 
документларн

ы кабул итүдҽн 
баш тарту ҿчен 

нигезлҽр 

булмауга 
тикшерү һҽм 

кабул итү. 

Мҿрҽҗҽгать 
итүчегҽ 

Администрати
в 

регламентның 

2.12 
пунктында 

каралган 

документларн
ы кабул итүдҽн 

баш тарту ҿчен 
нигезлҽр 

булуы турында 

хҽбҽр итү 
(кәгазь 

чыганакта 

гариза 
кергәндә). 

 

1 кҿн Инженер 

АИС «ЭДС» 

Дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽрнең 

(функциялҽрнең

) бердҽм 

порталы һҽм 

дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽрнең 

(функциялҽрнең

) региональ 

порталы 

Гаризаның 

һҽм 

документлар

ның 

администрат

ив 

регламентны

ң 2.12 

пунктына 

туры килүе 

“Гариза 

керде” - 

гариза 

тҿзелгҽннҽн 

(алынганнан) 

соң бирелҽ, 
кабул итү 

турында 

гариза җибҽрү 

һҽм (яисҽ) 

гаризаны 

карау 

сроклары 

хезмҽт күрсҽтҽ 

башлау ҿчен 

нигез булып 

тора. 

 

 

 Туу турында 

таныклык яки 

баланың 

шҽхесен 

таныклаучы 

документ 

(серия, 

документ 

1 кҿн     "Гариза 

карауга кабул 

ителде" - дип 

тҿбҽк 

мҽгълүмат 

системаларына 

җибҽрү ҿчен 

гариза кабул 

ителгҽннҽн 



 

номеры һҽм 

туу датасы) 

мҽгълүматлар

ы буенча 

дубликациялҽ

нгҽн 

мҽгълүмат 

(мҽгълүматлар

) булу ҿчен 

гаризаны 

(мҽгълүматлар

ны) тикшерү. 

Тикшерүне 

уңай узганда 

«гариза 

карауга кабул 

ителде» дигҽн 

мҽгълүмат 

статусы 

формалаша, 

дубликациялҽ

нгҽн 

мҽгълүмат 

булганда, 

«хезмҽт 

күрсҽтүдҽн 

баш тарту» 

дигҽн 

мҽгълүмат 

статусы 

формалаша. 

(гариза 

электрон 

формада 

кергәндә)  

 

соң бирелҽ. 

"Әлеге 

гаризаны 

раслау таләп 

ителә" - кабул 

итү турында 

гаризаны һҽм 

(яисҽ) 

гаризаны 

җибҽрү ҿчен 

раслау кирҽк 

булган очракта 

бирелҽ 

 

 Күрсҽтелгҽн 

срок 

дҽвамында 

кирҽкле 

документлар 

(документлард

ан 

белешмҽлҽр) 

тапшырылмага

н, ачыкланган 

хокук 

бозуларны 

тҿзҽтмҽгҽн 

очракта, 

мҿрҽҗҽгать 

итүчегҽ 

кҽгазьдҽ 

бирелгҽн 

гаризада 

күрсҽтелгҽн 

ысуллар белҽн, 

кире кагу 

сҽбҽплҽрен 

Кабул итү һҽм 

комплектлыкн

ы тикшерү 

кҿнендҽ үк 

   "Хезмәтне 

күрсәтүдән 

баш 

тартылды" - 

карау 

барышында 

кире кагылган 

гаризага 

бирелҽ 
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күрсҽтеп, 

хезмҽтне кире 

кагу турында 

хҽбҽрнамҽне 

формалаштыру 

һҽм җибҽрү. 

 Администрати

в 

регламентның 

2.12 пунктында 

каралган 

документларны 

кабул итүдҽн 

баш тарту, 

шулай ук 

исҽпкҽ кую 

рҽвешендҽ 

арадаш нҽтиҗҽ 

ҿлешендҽ 

хезмҽт 

күрсҽтүдҽн 

баш тарту ҿчен 

нигезлҽр 

булмаган 

очракта, 

документларны 

исҽпкҽ алу 

буенча 

мҽгълүматларн

ың электрон 

базасында 

гаризаны 

теркҽү 

Кабул итү һҽм 

комплектлылы

кны тикшерү 

кҿнендҽ 

   "Гари

за каралды" - 

гариза буенча 

уңай карар 

кабул ителгҽн 

очракта 

бирелҽ, 

мҽктҽпкҽчҽ 

белем бирү 

учреждениелҽ

ренҽ урын 

алуга мохтаҗ 

балаларны 

исҽпкҽ кую 

буенча хезмҽт 

күрсҽтүнең 

уңай нҽтиҗҽсе 

булып тора. 

СМЭВ ярдҽмендҽ белешмҽлҽр алу 

Муниципаль 

хезмҽт 

күрсҽтү ҿчен 

җаваплы 

вазыйфаи 

затка кергҽн 

теркҽлгҽн 

документлар 

пакеты 

административ 

регламентның 

2.3 пунктында 

күрсҽтелгҽн 

органнарга һҽм 

оешмаларга 

ведомствоара 

гарызнамҽлҽрн

е автомат 

рҽвештҽ 

формалаштыру 

һҽм җибҽрү 

1 кҿн      

ведомствоара 

гарызнамҽлҽрг

ҽ җавапларны 

автомат 

рҽвештҽ алу, 

документларн

ың тулы 

комплектын 

формалаштыр

у 

5 кҿн      

Документларны һҽм белешмҽлҽрне карау 



 

Муниципаль 
хезмҽт 

күрсҽтү ҿчен 

җаваплы 
вазыйфаи 

затка кергҽн 

теркҽлгҽн 
документлар 

пакеты 

Документларн
ың һҽм 

белешмҽлҽрне

ң муниципаль 
хезмҽт күрсҽтү 

норматив 

хокукый 
актлары 

талҽплҽренҽ 
туры килүен 

күздҽн үткҽрү 

1 кҿн      

Карар кабул итү 

Администра

тив 

регламентка 

1,2, 3, 4, 5, 6 

нчы 

кушымталар 

нигезендҽ 

муниципаль 

хезмҽт 

күрсҽтү 

нҽтиҗҽлҽре 

проекты  

Муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү 

турында 
арадаш карар 

кабул итү 
(кҽгазь 

чыганакта 

гариза 
килгҽндҽ) 

Документлар 

һҽм 

белешмҽлҽр 

карау белҽн 

бер үк кҿнне 

    

 Муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү 
турында 

арадаш карар 

кабул итү 
(электрон 

гариза 
килгҽндҽ) 

Документларн

ы һҽм 

белешмҽлҽрне 

карау кҿнендҽ 

    

 Муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү 
турында 

карарны 

формалаштыру 

Буш урыннар 

булганда 

кабул итүнең 

телҽгҽн датасы 

нигезендҽ  

   "Юллама 

көтү»- кабул 

итүнең 

кҿтелгҽн 

вакыты 

җиткҽч, 

муниципаль 

белем бирү 

оешмасына 

җибҽрү 

турында 

документ 

булмаганда 

бирелҽ 

Нҽтиҗҽлҽрне бирү 

РГИС  

ДДОда 

электрон 

документ 

рҽвешендҽг

е 
администра

тив 

регламентн

ың 2.5 

пунктында 

күрсҽтелгҽн 

муниципаль 

хезмҽт 

Муниципаль 

хезмҽт 

күрсҽтүнең 

һҽр 

нҽтиҗҽсен 

теркҽү 

Карар кабул 

ителгҽн 

кҿнне үк 

  Юллама 

турында 

документны 

раслау 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

«Мәктәпкәчә 

белем бирү 

оешмасына 

җибәрелде»- 

бала ҿчен 

урын билгелҽү 

турында 

мҽгълүмат 

булган юллама 

турындагы 

документ 

расланганнан 

соң бирелҽ 

"Гариза 
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нҽтиҗҽсен 

формалашт

ыру һҽм 

теркҽү 

Бирелгҽн 

урыннан баш 

тарту 

турында 

гариза булу 

 

 

 

 

Мҽкт

ҽпкҽчҽ белем 

бирү 

оешмасына 

кабул итү 

ҿчен 

документлар

ның тулы 

пакеты булу. 

 

 

 

 

 

 

 

Мҽктҽпкҽчҽ 

белем бирү 

оешмасының 

күрсҽтмҽ 

акты 

бирүче 

бирелгән 

урыннан баш 

тартылды»- 

гариза бирүче 

бирелгҽн 

урыннан баш 

тарткан 

очракта, 

юллама 

турында 

документ 

расланганнан 

соң бирелҽ 

 "Килешү 

төзүне көтү" - 

баланы 

мҽктҽпкҽчҽ 

белем бирү 

оешмасына 

күчерү ҿчен 

кирҽкле 

документларн

ың тулы 

пакеты 

бирелгҽндҽ 

бирелҽ 

 

"Кабул 

ителде» - 

баланы 

мҽктҽпкҽчҽ 

белем бирү 

оешмасына 

кабул итү 

турындагы 

күрсҽтмҽ актка 

кул куйганнан 

соң бирелҽ, 

баланы 

мҽктҽпкҽчҽ 

белем бирү 

оешмасына 

кабул итү 

буенча хезмҽт 

күрсҽтүнең 

уңай нҽтиҗҽсе 

булып тора 

 Мҿрҽҗҽгать 

итүчегҽ 
гаризаны 

карау 

барышы 
турында, 

ЕПГУ 
һҽм/яисҽ 

РПГУ дагы 

шҽхси 
кабинетка 

Карар кабул 

ителгҽн 

кҿнне үк 

    



 

муниципаль 
хезмҽт 

күрсҽтү 

турында 
хҽбҽрнамҽлҽр

не җибҽрү 

(мондый 
гаризаны 

ЕПГУ һҽм / 
яки РПГУ 

аша биргҽн 

очракта яки 
мҿрҽҗҽгать 

итүченең 

"Шҽхси 
кабул итүдҽ 

бирелгҽн 
гаризалар 

буенча хҽбҽр 

итүгҽ 
язылырга" 

хезмҽте 

кысаларында 
соравы 

буенча) 

 

 


