
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

           
                    ПРИКАЗ                                                                  БОЕРЫК 
 
            __30 06 2026_____                  г. Казань                       № _под-1232/26__ 
 

Мәктәпкәчә белем бирү 
программаларын гамәлгә ашыручы 
белем бирү оешмаларына балаларны 
исәпкә кую һәм юнәлтү буенча 
дәүләт хезмәте күрсәтүнең 
административ регламентын раслау 
турында 

 

      2010 елның 27 июлендәге № 210-ФЗ «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 
күрсәтүне оештыру турында» Федераль законына, 2020 елның 15 маендагы № 236 
номерлы Россия Федерациясе Мәгариф министрлыгы боерыгы белән расланган 
«Дошколь белем бирү программалары буенча укуга кабул итү тәртибенә», Татарстан 
Республикасы башкарма хакимияте органнары тарафыннан дәүләт хезмәтләре 
күрсәтүнең административ регламентларын эшләү һәм раслау тәртибен раслау 
турында» 2022 елның 28 февралендәге № 175 номерлы Татарстан Республикасы 
Министрлар Кабинеты карарына нигезләнеп, БОЙРЫК ИТӘМ: 

1. Мәктәпкәчә белем бирү программаларын гамәлгә ашыручы белем бирү 
оешмаларына балаларны исәпкә кую һәм юнәлтү буенча дәүләт хезмәте күрсәтүнең 
административ регламентын расларга (кушыла).  

2. «Мәктәпкәчә белем бирү программаларын гамәлгә ашыручы белем бирү 
оешмаларына балаларны исәпкә кую һәм юнәлтү буенча дәүләт хезмәте күрсәтүнең 
административ регламентын раслау турында» Татарстан Республикасы Мәгариф 
һәм фән министрлыгының 2024 елның 21 мартындагы № под-619/24 номерлы 
боерыгын гамәлдән чыккан дип танерга.  

3. Татарстан Республикасы Мәгариф һәм фән министрлыгының Мәктәпкәчә 
белем бирү бүлегенә (Й.Ш. Хисамиева) боерык имзаланган көннән исәпләнгән өч 
эш көне эчендә аны Татарстан Республикасы Юстиция министрлыгына дәүләт 
теркәү өчен җибәрергә.  

4. Әлеге боерыкның үтәлешен контрольдә тотуны Татарстан Республикасы 
Мәгариф һәм фән министры урынбасары М.З. Закировага йөкләргә.  

Министр                                                                                                    И.Г. Хадиуллин 

ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ 
МӘГАРИФ ҺӘМ ФӘН 

МИНИСТРЛЫГЫ 

МИНИСТЕРСТВО 
ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ 

РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН 



 

 Расланды 
Татарстан Республикасы Мәгариф 
һәм фән министрлыгы боерыгы белән 
2026 ел 30.06. № под-1232/26 

Мәктәпкәчә белем бирү программаларын гамәлгә ашыручы белем бирү 
оешмаларына балаларны исәпкә кую һәм юнәлтү буенча дәүләт хезмәте 

күрсәтүнең административ регламенты 

1. Гомуми положениеләр 

1.1. Әлеге административ регламент (моннан ары – Административ регламент) 
дошколь белем бирү программаларын гамәлгә ашыручы белем бирү оешмаларына 
балаларны исәпкә кую һәм юнәлтү буенча дәүләт хезмәте күрсәтү стандартын һәм 
тәртибен билгели. Әлеге Административ регламент дошколь белем бирү 
программаларын гамәлгә ашыручы дәүләт белем бирү оешмалары өчен эшләнде. 
Шартлы билгеләмәләр һәм кыскартулар исемлеге әлеге Административ 
регламентның 1 нче кушымтасында китерелгән. 

1.2. Гариза бирүче булып балигъ булмаган баланың ата-анасы (законлы вәкиле) 
тора (моннан ары – гариза бирүче). Гариза бирүче исеменнән законда билгеләнгән 
тәртиптә бирелгән ышанычнамә нигезендә эш итүче зат чыгыш ясарга мөмкин 
(моннан ары – гариза бирүче вәкиле). 

1.3. Дәүләт хезмәте гариза бирүчегә аның категорияләре (билгеләре) буенча 
күрсәтелә, алар турындагы мәгълүматлар «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 
(функцияләр)нең бердәм порталы» федераль дәүләт мәгълүмат системасында 
(https://www.gosuslugi.ru/) (моннан ары – Бердәм портал) һәм «Дәүләт һәм 
муниципаль хезмәтләр (функцияләр)нең федераль реестры» федераль дәүләт 
мәгълүмат системасында урнаштырыла. Гариза бирүче категорияләренең 
(билгеләренең) идентификаторлары әлеге Административ регламентның 2 нче 
кушымтасында китерелгән. 

2. Дәүләт хезмәте күрсәтү стандарты 

2.1. Дәүләт хезмәтенең исеме Дошколь белем бирү программаларын гамәлгә 
ашыручы белем бирү оешмаларына балаларны исәпкә кую һәм юнәлтү. 

2.2. Дәүләт хезмәте күрсәтүче орган исеме Дәүләт хезмәте дошколь белем бирү 
программасын гамәлгә ашыручы дәүләт белем бирү оешмалары (моннан ары – 
Оешма) тарафыннан күрсәтелә, аларга карата оештыручы функцияләрен һәм 
вәкаләтләрен Татарстан Республикасы Мәгариф һәм фән министрлыгы (моннан 
ары – Министерство) гамәлгә ашыра. Дәүләт хезмәте күрсәтү максатларында 
Оешма Министерство белән үзара бәйләнештә тора. 



2.3. Дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәсе  

2.3.1. Дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

 Оешмада урын бирүгә мохтаҗ баланы исәпкә кую турында карар;  
 Баланы Оешмага юнәлтү турында карар;  
 Оешмада урын бирүгә мохтаҗ баланы исәпкә кудан баш тарту турында 
карар. Нинди дә булса мәгълүмат системасында реестр язмасын формалаштыру 
дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәсе буларак каралмаган.  

2.3.2. Дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәсе гариза бирүчегә аның сайлаган алу 
ысулына ярашлы бирелә (юнәлтелә): 

 Бердәм порталда гариза бирүченең шәхси кабинеты аша электрон документ 
формасында (техник мөмкинлек булганда), Татарстан Республикасының 
«Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләре порталы» дәүләт 
мәгълүмат системасында (http://uslugi.tatarstan.ru/) (моннан ары – Региональ 
портал) (техник мөмкинлек булганда).  
 Кәгазь йөртүчедә, шәхсән яки почта аша җибәрү юлы белән.  

2.4. Дәүләт хезмәте күрсәтү срогы 2.4.1. Дошколь белем бирү программаларын 
гамәлгә ашыручы белем бирү оешмаларына балаларны исәпкә кую һәм юнәлтү 
турындагы гариза һәм дәүләт хезмәте күрсәтү өчен кирәкле документлар гариза 
бирүче тарафыннан почта аша яки шәхсән тапшырылган очракта, барлык 
категориядәге (билгеле) гариза бирүчеләр өчен дәүләт хезмәте күрсәтүнең 
максималь срогы гаризаны теркәгән көннән җиде эш көне тәшкил итә. 

2.4.2. Гариза һәм дәүләт хезмәте күрсәтү өчен кирәкле документлар гариза бирүче 
тарафыннан Региональ порталдагы шәхси кабинет аша (техник мөмкинлек 
булганда) яки Бердәм портал аша (техник мөмкинлек булганда) тапшырылган 
очракта, барлык категориядәге (билгеле) гариза бирүчеләр өчен дәүләт хезмәте 
күрсәтүнең максималь срогы Бердәм порталдагы шәхси кабинетта чагылдырылган 
эшләр номенклатурасына ярашлы гаризага номер бирелгән һәм «Документларны 
тикшерү» статусы бирелгән көннән җиде эш көне тәшкил итә. 

2.5. Дәүләт хезмәте күрсәткәндә гариза бирүчедән алына торган түләү зурлыгы һәм 
аны алу ысуллары Россия Федерациясе закондары нигезендә дәүләт хезмәте 
күрсәтү өчен түләү алу каралмаган. 

2.6. Дәүләт хезмәте күрсәтү турында гариза биргәндә һәм дәүләт хезмәте күрсәтү 
нәтиҗәсен алганда чиратта көтүнең максималь срогы 2.6.1. Дәүләт хезмәте күрсәтү 
турында гариза биргәндә һәм дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәсен алганда чиратта 
кабул итүне көтүнең максималь срогы – 15 минуттан артык түгел. 2.6.2. Гариза 
бирүчеләрнең аерым категорияләре өчен чират тәртибе билгеләнмәгән. 



2.7. Дәүләт хезмәте күрсәтү турында гаризаны теркәү срогы 2.7.1. Оешмага шәхсән 
мөрәҗәгать иткәндә, почта аша җибәргәндә гариза һәм дәүләт хезмәте күрсәтү өчен 
кирәкле документлар килеп ирешкән көнне теркәлә. 2.7.2. Гариза Бердәм портал 
(техник мөмкинлек булганда), Региональ портал (техник мөмкинлек булганда) аша 
җибәрелгән очракта, гариза бирүче гариза килеп ирешкән көнне Бердәм 
порталдагы (техник мөмкинлек булганда), Региональ порталдагы (техник 
мөмкинлек булганда) шәхси кабинетында гаризаның җибәрелгәнлеген раслаучы, 
теркәү номеры һәм гариза бирү датасы күрсәтелгән белдерү ала. Гаризаны теркәү 
дәүләт хезмәте күрсәтү өчен билгеләнгән «Электрон балабакча» 
автоматлаштырылган мәгълүмат системасында (моннан ары – АИС «Электрон 
балабакча») башкарыла (тулысынча автоматлаштырылган хезмәтләр өчен). 2.7.3. 
Ял (бәйрәм) көнендә электрон формада килеп ирешкән гариза ял (бәйрәм) 
көненнән соңгы эш көнендә теркәлә. 

2.8. Дәүләт хезмәте күрсәтелә торган биналарга таләпләр Дәүләт хезмәте күрсәтелә 
торган биналарга таләпләр турында мәгълүмат Оешманың рәсми сайтында, Бердәм 
порталда (техник мөмкинлек булганда), Региональ порталда (техник мөмкинлек 
булганда) урнаштырыла. 

2.9. Дәүләт хезмәтенең доступность һәм сыйфаты күрсәткечләре Дәүләт хезмәте 
күрсәтүнең доступность һәм сыйфаты күрсәткечләре турында мәгълүмат 
Оешманың рәсми сайтында, Бердәм порталда (техник мөмкинлек булганда), 
Региональ порталда (техник мөмкинлек булганда) урнаштырыла. 

2.10. Дәүләт хезмәте күрсәтүгә башка таләпләр, шул исәптән: күпфункцияле 
үзәкләрдә дәүләт хезмәте күрсәтү үзенчәлекләрен һәм электрон формада дәүләт 
хезмәте күрсәтү үзенчәлекләрен исәпкә алучы; дәүләт хезмәте турында 
мәгълүматны Татарстан Республикасының дәүләт телләрендә күрсәтү турында 
2.10.1. Дәүләт хезмәте күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган хезмәтләр 
күрсәтү таләп ителми. 2.10.2. Дәүләт хезмәте күрсәткәндә кулланыла торган 
мәгълүмат системалары исемлеге: 

 АИС «Электрон мәктәпкәчә белем бирү»;  
 «Ведомствоара электрон үзара бәйләнешнең бердәм системасы» федераль 
дәүләт мәгълүмат системасы (моннан ары – СМЭВ);  
 Бердәм портал;  
 Региональ портал.  

2.10.3. Дәүләт хезмәте күрсәтү «Татарстан Республикасында дәүләт һәм 
муниципаль хезмәтләр күрсәтүче күпфункцияле үзәк» дәүләт бюджет 
учреждениесендә башкарылмый.  

2.10.4. Дәүләт хезмәтен электрон формада күрсәтү үзенчәлекләре.  



2.10.4.1. Дәүләт хезмәтен электрон формада күрсәткәндә гариза бирүче хокуклы: а) 
Бердәм порталда (техник мөмкинлек булганда) һәм Региональ порталда (техник 
мөмкинлек булганда) урнаштырылган дәүләт хезмәте күрсәтү тәртибе һәм срогы 
турында мәгълүмат алырга; б) Бердәм портал (техник мөмкинлек булганда) яки 
Региональ портал (техник мөмкинлек булганда) кулланып, дәүләт хезмәте күрсәтү 
турында гариза һәм башка кирәкле документларны, шул исәптән 2010 елның 27 
июлендәге № 210-ФЗ «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру 
турында» Федераль законының 16 нчы статьясы 1 нче өлешенең 72 нче пунктына 
ярашлы элек расланган электрон күчермәләре булган документларны һәм 
мәгълүматны тапшырырга; в) электрон формада бирелгән дәүләт хезмәте күрсәтү 
турында гаризаны үтәү барышы турында мәгълүмат алырга; г) Региональ портал 
(техник мөмкинлек булганда) яки Бердәм портал (техник мөмкинлек булганда) аша 
дәүләт хезмәте күрсәтү сыйфатын бәяләргә; д) дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәсен 
электрон документ формасында алырга; е) Бердәм портал (техник мөмкинлек 
булганда) яки Региональ портал (техник мөмкинлек булганда), дәүләт хезмәтләре 
күрсәтүче органнар, аларның вазифалы затлары, дәүләт хезмәткәрләре тарафыннан 
дәүләт хезмәтләре күрсәткәндә кабул ителгән карарларга һәм гамәлләргә 
(гамәлсезлеккә) досудебный (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче 
федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталы аша Оешманың, 
Министерствоның, шулай ук аларның вазифалы затларының, дәүләт 
хезмәткәрләренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәлсезлеккә) шикаять бирергә.  

2.10.4.2. Гариза формалаштыру Бердәм порталда (техник мөмкинлек булганда) яки 
Региональ порталда (техник мөмкинлек булганда) электрон гариза формасын 
тутыру юлы белән башкарыла, бу очракта гаризаны башка формада өстәмә 
тапшыру таләп ителми. Бу очракта гариза бирүче Дәүләт һәм муниципаль 
хезмәтләрне электрон формада күрсәтү өчен кулланыла торган мәгълүмат 
системаларының мәгълүмат-технологик үзара бәйләнешен тәэмин итүче 
инфраструктурада Бердәм идентификация һәм аутентификация системасы (моннан 
ары – ЕСИА) расланган исәп язмасы аша Региональ порталда (техник мөмкинлек 
булганда) яки Бердәм порталда (техник мөмкинлек булганда) авторизация уза, 
электрон формада интерактив форма кулланып дәүләт хезмәте күрсәтү турында 
гаризаны тутыра. 

2.10.4.3. Гариза формалаштырганда тәэмин ителә: 

1. Гаризаны һәм дәүләт хезмәте күрсәтү өчен кирәкле документларны күчереп 
алу һәм саклау мөмкинлеге;  
2. Электрон гариза формасының кәгазь күчермәсен бастырып чыгару 
мөмкинлеге;  
3. Кертү вакытында хаталар килеп чыккан очракта да, кырларны кабат тутыру 
мөмкинлеге белән, гариза бирүче теләге буенча теләсә кайсы вакытта электрон 
гариза формасына кертелгән мәгълүматны саклау;  



4. Гариза бирүче мәгълүмат кертә башлаганчы электрон гариза формасы 
кырларын ЕСИАда урнаштырылган мәгълүматлар һәм ЕСИАда булмаган 
мәгълүматлар өлешендә Бердәм порталда (техник мөмкинлек булганда) яки 
Региональ порталда (техник мөмкинлек булганда) басылып чыккан мәгълүматлар 
кулланып тутыру;  
5. Элек кертелгән мәгълүматны югалтмыйча электрон гариза формасын 
тутыруның теләсә кайсы этабына кире кайту мөмкинлеге;  
6. Гариза бирүченең ким дигәндә бер ел дәвамында элек тапшырылган 
гаризаларына, ә өлешчә формалаштырылган гаризаларга – ким дигәндә өч ай 
дәвамында керү мөмкинлеге.  

2.10.4.4. Дәүләт хезмәте күрсәтү тәртибе турында мәгълүмат Татарстан 
Республикасының дәүләт телләрендә урнаштырыла. 

2.11. Дәүләт хезмәте күрсәтү өчен кирәкле документларның тулы исемлеге 2.11.1. 
Әлеге Административ регламентның 3 нче кушымтасында дәүләт хезмәте күрсәтү 
өчен кирәкле документларның тулы исемлеге китерелгән, алар түбәндәгечә бүленә: 
а) дәүләт хезмәте күрсәтү өчен гариза бирүче мөстәкыйль рәвештә тапшыра торган 
документлар; б) гариза бирүче үз теләге буенча тапшыра ала торган документлар, 
чөнки алар ведомствоара мәгълүмат үзара бәйләнеше кысаларында тапшырылырга 
тиеш. 2.11.2. Гариза формасы әлеге Административ регламентның 5 нче 
кушымтасында китерелгән. 

2.12. Дәүләт хезмәте күрсәтү турында гаризаны һәм дәүләт хезмәте күрсәтү өчен 
кирәкле документларны кабул итудан баш тарту өчен тулы нигезләр исемлеге, 
шулай ук дәүләт хезмәте күрсәтүне туктатып тору яки дәүләт хезмәте күрсәтудән 
баш тарту өчен тулы нигезләр исемлеге 2.12.1. Дәүләт хезмәте күрсәтү турында 
гаризаны һәм дәүләт хезмәте күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итудан 
баш тарту нигезләре булып түбәндәгеләр тора: 

1. Әлеге Административ регламентның 3 нче кушымтасының 1 нче пунктында 
күрсәтелгән документларның булмавы;  
2. Гариза бирүче тарафыннан тапшырылган, әлеге Административ 
регламентның 3 нче кушымтасының 1 нче пунктында күрсәтелгән документлар 
гамәлдән чыккан;  
3. Документларда Россия Федерациясе закондарына ярашлы расланмаган 
төзәтмәләр, өстәмәләр, сызылган сүзләр һәм төзәтмәләр булу;  
4. Кәгазь йөртүчедәге документларда дәүләт хезмәте күрсәтү өчен 
документларда булган мәгълүматны һәм сведенияләрне тулы күләмдә кулланырга 
мөмкинлек бирмәгән зыяннар бар;  
5. Гариза формасындагы кырларны, шул исәптән Бердәм порталда (техник 
мөмкинлек булганда), Региональ порталда (техник мөмкинлек булганда) 



интерактив гариза формасындагы кырларны тулы булмаган (дөрес булмаган) 
тутыру;  
6. Документ текстын тулы күләмдә уку һәм (яки) документ реквизитларын тану 
мөмкинлеген бирмәгән электрон күчермәләрне Бердәм портал (техник мөмкинлек 
булганда) яки Региональ портал (техник мөмкинлек булганда) аша тапшыру;  
7. Дәүләт хезмәте күрсәтү турында гаризаны һәм дәүләт хезмәте күрсәтү өчен 
кирәкле документларны электрон формада билгеләнгән таләпләрне бозып 
тапшыру;  
8. Дәүләт хезмәте күрсәтү срогы тамамланмаган элек теркәлгән гаризага охшаш 
гаризаның килеп ирешүе.  

2.12.2. Дәүләт хезмәте күрсәтүне туктатып тору нигезләре законнарда каралмаган. 
2.12.3. Оешмага исәпкә кую өлешендә дәүләт хезмәте күрсәтүдән баш тарту 
нигезләре булып түбәндәгеләр тора: а) әлеге Административ регламентның 1.2 
пунктында күрсәтелгән дәүләт хезмәте күрсәтү хокукына ия булган гариза 
бирүчеләр категориясенә туры килмәгән затның мөрәҗәгате; б) гариза бирүче 
тарафыннан тапшырыла торган документларда дөрес булмаган мәгълүматлар булу. 
Баланы Оешмага юнәлтү өлешендә дәүләт хезмәте күрсәтүдән баш тарту нигезләре 
каралмаган. 

2.12.4. Дәүләт хезмәте күрсәтү турында гариза Бердәм порталда (техник мөмкинлек 
булганда), Региональ порталда, Оешманың рәсми сайтында басылып чыккан 
дәүләт хезмәте күрсәтү срогы һәм тәртибе турында мәгълүматка ярашлы 
тапшырылган очракта, дәүләт хезмәте күрсәтүдән баш тарту тыела. 

2.12.5. Дәүләт хезмәте күрсәтү турында гаризаны һәм дәүләт хезмәте күрсәтү өчен 
кирәкле документларны кабул итудан баш тарту өчен тулы нигезләр исемлеге һәм 
дәүләт хезмәте күрсәтүне туктатып тору яки дәүләт хезмәте күрсәтүдән баш тарту 
өчен тулы нигезләр исемлеге әлеге Административ регламентның 4 нче 
кушымтасында китерелгән. 

2.12.6. Дәүләт хезмәте күрсәтүдән баш тарткан очракта, Оешма гариза бирүчене 
баш тарту сәбәпләре турында, баш тарту сәбәбе булган документлар һәм 
мәгълүмат исемлеген күрсәтеп, шулай ук дәүләт хезмәте күрсәтүдән баш тартуга 
китергән таләпләргә туры килмәүне күрсәтеп хәбәр итә. 

3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм башкару 
сроклары 

3.1. Гариза бирүче һәм (яки) гариза бирүчегә караган объектлар һәм (яки) башка 
объектлар турында мәгълүматны, шулай ук гариза бирүченең белемен 
(күнекмәләрен) Россия Федерациясе законнар таләпләренә туры килү-килмәү 
буенча бәяләү үткәрелә торган административ процедура (дәүләт хезмәте күрсәтү 
(баш тарту) турында карар кабул итү процедурасы кысаларында тикшерелә торган 



таләпләрдән тыш), дәүләт хезмәте күрсәтү турында карар кабул ителгәннән соң 
гамәлгә ашырыла торган, гариза бирүчегә карата чикләнгән ресурсны (шул исәптән 
җир участокларын, радиоешлыкларны, квоталарны) бүлүне күздә тотучы 
административ процедура, гариза бирүчедән өстәмә мәгълүмат алу административ 
процедурасы, дәүләт хезмәте күрсәтүне туктатып тору административ 
процедурасы, бер дәүләт хезмәте кысаларында ике һәм аннан да күбрәк тапкыр 
кабатлануы рөхсәт ителгәне каралмаган. 

3.2. Дәүләт хезмәте күрсәткәндә гамәлгә ашырыла торган административ 
процедуралар исемлеге: 

1. Гариза бирүчене профилирләү;  
2. Дәүләт хезмәте күрсәтү өчен кирәкле гаризаны һәм документларны һәм (яки) 
мәгълүматны кабул итү;  
3. Ведомствоара мәгълүмат үзара бәйләнеше;  
4. Дәүләт хезмәте күрсәтү (баш тарту) турында карар кабул итү;  
5. Дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәсен бирү.  

3.3. Дәүләт хезмәте өстенлекле (проактив) режимда күрсәтелми. 

4. Дәүләт хезмәте күрсәтү турында гаризаны карау статусы үзгәрү турында 
гариза бирүчене хәбәрдар итү ысуллары 

4.1. Дәүләт хезмәте күрсәтү турында гаризаны карау статусы үзгәрү турында 
гариза бирүчене хәбәрдар итү түбәндәге юллар белән башкарыла: 

 Бердәм портал аша (техник мөмкинлек булганда);  
 Региональ портал аша (техник мөмкинлек булганда);  
 Оешмага шәхсән мөрәҗәгать иткәндә.  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 1 нче кушымта 
Мәктәпкәчә белем бирү программаларын 
гамәлгә ашыручы белем бирү оешмаларына 
балаларны исәпкә кую һәм юнәлтү буенча 
дәүләт хезмәте күрсәтүнең Административ 
регламентына  

Шартлы билгеләмәләр һәм кыскартулар исемлеге 

1. Дошколь белем бирү программаларын гамәлгә ашыручы белем бирү оешмаларына 
балаларны исәпкә кую һәм юнәлтү буенча дәүләт хезмәте күрсәтүнең Административ 
регламенты – Административ регламент;  

2. Дошколь белем бирү программаларын гамәлгә ашыручы белем бирү оешмаларына 
балаларны исәпкә кую һәм юнәлтү буенча дәүләт хезмәте – дәүләт хезмәте;  

3. Балигъ булмаган баланың ата-анасы (законлы вәкиле) – гариза бирүче;  
4. «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр)нең бердәм порталы» федераль 

дәүләт мәгълүмат системасы – Бердәм портал;  
5. «Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләре порталы» Татарстан 

Республикасы дәүләт мәгълүмат системасы – Региональ портал;  
6. Гражданлык хәле актларын дәүләт теркәүнең бердәм дәүләт реестры – ЗАГС;  
7. «Электрон балабакча» автоматлаштырылган мәгълүмат системасы – АИС «Электрон 

балабакча»;  
8. «Ведомствоара электрон үзара бәйләнешнең бердәм системасы» федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы – СМЭВ;  
9. Дошколь белем бирү программасын гамәлгә ашыручы белем бирү оешмасы – Оешма;  
10. Бердәм идентификация һәм аутентификация системасы – ЕСИА.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 2 нче кушымта  
Мәктәпкәчә белем бирү программаларын 
гамәлгә ашыручы белем бирү оешмаларына 
балаларны исәпкә кую һәм юнәлтү буенча 
дәүләт хезмәте күрсәтүнең Административ 
регламентына 

Гариза бирүче категорияләренең (билгеләренең) идентификаторлары 

№ 
п/п 

Дәүләт хезмәте 
күрсәтү нәтиҗәсе Гариза бирүченең аерым билгесе исеме 

Гариза бирүченең 
аерым билгесе 

идентификаторы 

1 

Оешмада урын 
бирүгә мохтаҗ 
баланы исәпкә кую 
турында карар / 
Баланы Оешмага 
юнәлтү турында 
карар 

Гариза бирүче – Россия Федерациясе 
гражданины 1 А 

2  

Гариза бирүче – чит ил гражданины, 
гражданлыгы булмаган зат, шул исәптән чит 
илдәге ватандаш (2010 елның 25 июлендәге № 
115-ФЗ «Россия Федерациясендә чит ил 
гражданнарының хокукый статусы турында» 
Федераль законының 5 нче статьясының 20 
нче пунктының 2 нче аскы пунктында һәм 21 
нче пунктында күрсәтелгән чит ил 
гражданнарыннан тыш) 

2 А 

3  

Гариза бирүче – 2010 елның 25 июлендәге № 
115-ФЗ «Россия Федерациясендә чит ил 
гражданнарының хокукый статусы турында» 
Федераль законының 5 нче статьясының 20 
нче пунктының 2 нче аскы пунктында һәм 21 
нче пунктында күрсәтелгән чит ил 
гражданины 

3А 

4  
Гариза бирүче вәкиле – Россия Федерациясе 
гражданины 4А 

5  

Гариза бирүче вәкиле – чит ил гражданины, 
гражданлыгы булмаган зат, шул исәптән чит 
илдәге ватандаш (2010 елның 25 июлендәге № 
115-ФЗ «Россия Федерациясендә чит ил 
гражданнарының хокукый статусы турында» 
Федераль законының 5 нче статьясының 20 
нче пунктының 2 нче аскы пунктында һәм 21 
нче пунктында күрсәтелгән чит ил 
гражданнарыннан тыш) 

5А 

6  
Гариза бирүче вәкиле – 2010 елның 25 
июлендәге № 115-ФЗ «Россия 6 А 



№ 
п/п 

Дәүләт хезмәте 
күрсәтү нәтиҗәсе Гариза бирүченең аерым билгесе исеме 

Гариза бирүченең 
аерым билгесе 

идентификаторы 
Федерациясендә чит ил гражданнарының 
хокукый статусы турында» Федераль 
законының 5 нче статьясының 20 нче 
пунктының 2 нче аскы пунктында һәм 21 нче 
пунктында күрсәтелгән чит ил гражданины 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 3 нче кушымта  
Мәктәпкәчә белем бирү программаларын 
гамәлгә ашыручы белем бирү оешмаларына 
балаларны исәпкә кую һәм юнәлтү буенча 
дәүләт хезмәте күрсәтүнең Административ 
регламентына 

Дәүләт хезмәте күрсәтү өчен кирәкле документларның тулы исемлеге 

№ 
п/п 

Гариза бирүче 
категорияләренең 

(билгесе) 
идентификаторы 

Гариза бирүче тарафыннан тапшырыла 
торган документ төрләренең 

ачыкланышы, документлар саны 
Тапшыру ысулы 

1. Дәүләт хезмәте күрсәтү өчен законнар һәм башка норматив хокукый актларга 
ярашлы кирәкле, гариза бирүче мөстәкыйль рәвештә тапшыра торган 
документларның тулы исемлеге 

1.1. 1А-6А Гариза 

Оешмага шәхсән 
мөрәҗәгать итү; 
почта аша 
җибәрү; Бердәм 
портал аша; 
Региональ портал 
аша 

1.2. 1А-6А 

Ата-ананың (баланың законлы вәкиленең) 
шәхесен раслаучы документ, яки чит ил 
гражданының яки гражданлыгы булмаган 
затның Россия Федерациясендә шәхесен 
раслаучы документ 

Оешмага шәхсән 
мөрәҗәгать итү; 
Бердәм портал 
аша; Региональ 
портал аша 

1.3. 1А-6А 
Психолого-медицина-педагогика комиссиясе 
документы (адаптирланган белем бирү 
программасы буенча уку өчен) 

Оешмага шәхсән 
мөрәҗәгать итү; 
почта аша 
җибәрү; Бердәм 
портал аша; 
Региональ портал 
аша 

1.4. 1А-6А 
Сәламәтләндерү юнәлешендәге төркемдә уку 
ихтыяҗын раслаучы документ (кирәк 
булганда) 

Оешмага шәхсән 
мөрәҗәгать итү; 
почта аша 
җибәрү; Бердәм 
портал аша; 
Региональ портал 
аша 

1.5. 2А, 5А 

Гариза бирүченең (гариза бирүчеләрнең) 
туганлыкны раслаучы документларның 
күчермәләре (яки бала хокукларын вәкиллек 
итү законлылыгын) (рус телендә яки 
билгеләнгән тәртиптә рус теленә тәрҗемәсе 
расланган килеш тапшырыла) 

Оешмага шәхсән 
мөрәҗәгать итү; 
почта аша җибәрү 



№ 
п/п 

Гариза бирүче 
категорияләренең 

(билгесе) 
идентификаторы 

Гариза бирүче тарафыннан тапшырыла 
торган документ төрләренең 

ачыкланышы, документлар саны 
Тапшыру ысулы 

1.6. 2А, 5А 

Чит ил гражданины яки гражданлыгы 
булмаган бала һәм аның законлы 
вәкиле(вәкилләре)нең Россия Федерациясе 
территориясендә законлы булуын раслаучы 
документларның күчермәләре (гамәлдәге 
яшәү төре, яки вакытлыча яшәү рөхсәте, яки 
белем алу максатында вакытлыча яшәү 
рөхсәте, яки виза һәм (яки) миграция 
картасы, яки чит ил гражданины яки 
гражданлыгы булмаган затның Россия 
Федерациясендә булу (яшәү) хокукын 
раслаучы башка федераль закон яки Россия 
Федерациясенең халыкара договоры белән 
каралган документлар) 

Оешмага шәхсән 
мөрәҗәгать итү; 
почта аша җибәрү 

1.7. 2А, 5А 

Чит ил гражданины яки гражданлыгы 
булмаган бала шәхесен раслаучы 
документларның күчермәләре (чит ил 
гражданнары өчен: чит ил гражданины 
паспорты яки федераль закон белән 
билгеләнгән яки Россия Федерациясенең 
халыкара договорына ярашлы чит ил 
гражданины шәхесен раслаучы документ 
булып танылган башка документ; 
гражданлыгы булмаган затлар өчен: чит ил 
дәүләте тарафыннан бирелгән һәм Россия 
Федерациясенең халыкара договорына 
ярашлы гражданлыгы булмаган зат шәхесен 
раслаучы документ булып танылган 
документ, вакытлыча яшәү рөхсәте, Россия 
Федерациясендә гражданлыгы булмаган 
затның вакытлыча шәхес таныклыгы, яшәү 
төре һәм федераль закон белән каралган яки 
Россия Федерациясенең халыкара 
договорына ярашлы гражданлыгы булмаган 
зат шәхесен раслаучы документлар булып 
танылган башка документлар) (рус телендә 
яки билгеләнгән тәртиптә рус теленә 
тәрҗемәсе расланган килеш тапшырыла) 

Оешмага шәхсән 
мөрәҗәгать итү; 
почта аша җибәрү 

1.8. 4А-6А Гариза бирүче вәкиленең вәкаләтләрен 
раслаучы документ 

Оешмага шәхсән 
мөрәҗәгать итү; 
почта аша 
җибәрү; Бердәм 
портал аша; 
Региональ портал 
аша 

1.9. 1А-6А Балигъ булмаган баланың чит ил дәүләтенең 
компетентлы органнары тарафыннан 

Оешмага шәхсән 
мөрәҗәгать итү; 



№ 
п/п 

Гариза бирүче 
категорияләренең 

(билгесе) 
идентификаторы 

Гариза бирүче тарафыннан тапшырыла 
торган документ төрләренең 

ачыкланышы, документлар саны 
Тапшыру ысулы 

бирелгән туу турында таныклыгы, аның рус 
теленә нотариаль расланган тәрҗемәсе 
(балигъ булмаган баланың туу турында 
таныклыгы чит ил дәүләтенең компетентлы 
органнары тарафыннан бирелгән очракта) 

почта аша 
җибәрү; Бердәм 
портал аша; 
Региональ портал 
аша 

2. Гариза бирүче үз теләге буенча тапшыра ала торган документлар, чөнки алар 
ведомствоара мәгълүмат үзара бәйләнеше кысаларында тапшырылырга тиеш 

2.1. 1А-6А 

Опекунлык урнаштыруны раслаучы 
документ (опекунлык урнаштырылган 
очракта) («Социаль өлкәдә бердәм 
үзәкләштерелгән цифрлы платформа» дәүләт 
мәгълүмат системасыннан сведенияләр) 

Оешмага шәхсән 
мөрәҗәгать итү; 
почта аша 
җибәрү; Бердәм 
портал аша; 
Региональ портал 
аша 

2.2. 1А-6А 

Гражданнарның һәм аларның гаиләләренең 
аерым категорияләренә махсус чаралар 
ярдәме (гарантияләре) хокукы булуын 
раслаучы документ (әлеге хокук булган 
очракта) (вәкаләтле органнан сведенияләр) 

Оешмага шәхсән 
мөрәҗәгать итү; 
почта аша 
җибәрү; Бердәм 
портал аша; 
Региональ портал 
аша 

2.3. 1А-6А 

Россия Федерациясе территориясендә 
бирелгән баланың туу турында таныклыгы 
яки бала туу турында акт язмасы 
реквизитларын үз эченә алган Гражданлык 
хәле актларын дәүләт теркәүнең бердәм 
дәүләт реестрыннан күчермә (Россия 
Федерациясе территориясендә бала туган 
очракта) (Федераль салым хезмәтеннән, 
Гражданлык хәле актларын дәүләт теркәүнең 
бердәм дәүләт реестрыннан сведенияләр) 

Оешмага шәхсән 
мөрәҗәгать итү; 
почта аша 
җибәрү; Бердәм 
портал аша; 
Региональ портал 
аша 

2.4. 1А-6А 

Баланы яшәү урыны буенча яки яшәү урыны 
буенча теркәү турында таныклык (таныклык 
булмаган очракта – баланың яшәү урыны, 
фактик яшәү урыны турында мәгълүматны үз 
эченә алган документ) (Россия 
Федерациясенең Эчке эшләр 
министрлыгыннан сведенияләр) 

Оешмага шәхсән 
мөрәҗәгать итү; 
почта аша 
җибәрү; Бердәм 
портал аша; 
Региональ портал 
аша 

2.5. 2А, 5А 

Ата-анага (ата-аналарга) (законлы вәкилгә 
(вәкилләргә) шәхси счетның саклау номерын 
(моннан ары – СНИЛС) бирүне раслаучы 
документ (булган очракта) 

Оешмага шәхсән 
мөрәҗәгать итү; 
почта аша җибәрү 

2.6. 2А, 5А Чит ил гражданины яки гражданлыгы 
булмаган баланың СНИЛСы (булган очракта) 

Оешмага шәхсән 
мөрәҗәгать итү; 
почта аша җибәрү 



№ 
п/п 

Гариза бирүче 
категорияләренең 

(билгесе) 
идентификаторы 

Гариза бирүче тарафыннан тапшырыла 
торган документ төрләренең 

ачыкланышы, документлар саны 
Тапшыру ысулы 

2.7. 2А, 5А 
Ата-ана (законлы вәкил) тарафыннан хезмәт 
эшчәнлеген гамәлгә ашыруны раслаучы 
документ (булган очракта) 

Оешмага шәхсән 
мөрәҗәгать итү; 
почта аша җибәрү 

2.8. 2А, 5А 

Ата-анага (ата-аналарга) (законлы вәкилгә 
(вәкилләргә) салым түләүче идентификация 
номерын бирүне раслаучы документларның 
күчермәләре (булган очракта) 

Оешмага шәхсән 
мөрәҗәгать итү; 
почта аша җибәрү 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 4 нче кушымта  
Мәктәпкәчә белем бирү программаларын 
гамәлгә ашыручы белем бирү оешмаларына 
балаларны исәпкә кую һәм юнәлтү буенча 
дәүләт хезмәте күрсәтүнең Административ 
регламентына  

Дәүләт хезмәте күрсәтү турында гаризаны һәм дәүләт хезмәте күрсәтү өчен кирәкле 
документларны кабул итудан баш тарту өчен тулы нигезләр исемлеге, шулай ук дәүләт 
хезмәте күрсәтүне туктатып тору яки дәүләт хезмәте күрсәтүдән баш тарту өчен тулы 

нигезләр исемлеге 

№ Нигезләр исемлеге Идентификатор 
Дәүләт хезмәте күрсәтү турында гаризаны һәм дәүләт хезмәте күрсәтү өчен кирәкле 
документларны кабул итудан баш тарту нигезләре 

1 Әлеге Административ регламентның 3 нче кушымтасының 1 нче 
пунктында күрсәтелгән документларның булмавы 1А-6А 

2 
Гариза бирүче тарафыннан тапшырылган, әлеге Административ 
регламентның 3 нче кушымтасының 1 нче пунктында күрсәтелгән 
документлар гамәлдән чыккан 

1А-6А 

3 Документларда Россия Федерациясе закондарына ярашлы расланмаган 
төзәтмәләр, өстәмәләр, сызылган сүзләр һәм төзәтмәләр булу 1А-6А 

4 
Кәгазь йөртүчедәге документларда дәүләт хезмәте күрсәтү өчен 
документларда булган мәгълүматны һәм сведенияләрне тулы күләмдә 
кулланырга мөмкинлек бирмәгән зыяннар бар 

1А-6А 

5 

Гариза формасындагы кырларны, шул исәптән Бердәм порталда (техник 
мөмкинлек булганда), Региональ порталда (техник мөмкинлек булганда) 
интерактив гариза формасындагы кырларны тулы булмаган (дөрес 
булмаган) тутыру 

1А-6А 

6 

Документ текстын тулы күләмдә уку һәм (яки) документ реквизитларын 
тану мөмкинлеген бирмәгән электрон күчермәләрне Бердәм портал 
(техник мөмкинлек булганда) яки Региональ портал (техник мөмкинлек 
булганда) аша тапшыру 

1А-6А 

7 
Дәүләт хезмәте күрсәтү турында гаризаны һәм дәүләт хезмәте күрсәтү 
өчен кирәкле документларны электрон формада билгеләнгән таләпләрне 
бозып тапшыру 

1А-6А 

8 Дәүләт хезмәте күрсәтү срогы тамамланмаган элек теркәлгән гаризага 
охшаш гаризаның килеп ирешүе 1А-6А 

Дәүләт хезмәте күрсәтүне туктатып тору нигезләре каралмаган 
Дәүләт хезмәте күрсәтүдән баш тарту нигезләре 
Исәпкә кую өлешендә дәүләт хезмәте күрсәтүдән баш тарту нигезләре 

1 
Әлеге Административ регламентның 1.2 пунктында күрсәтелгән дәүләт 
хезмәте күрсәтү хокукына ия булган гариза бирүчеләр категориясенә 
туры килмәгән затның мөрәҗәгате 

1А-6А 

2 Гариза бирүче тарафыннан тапшырыла торган документларда дөрес 
булмаган мәгълүматлар булу 1А-6А 



№ Нигезләр исемлеге Идентификатор 
Юнәлтү өлешендә дәүләт хезмәте күрсәтүдән баш тарту нигезләре каралмаган 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
5 нче кушымта  
Мәктәпкәчә белем бирү программаларын 
гамәлгә ашыручы белем бирү оешмаларына 
балаларны исәпкә кую һәм юнәлтү буенча 
дәүләт хезмәте күрсәтүнең Административ 
регламентына 

 

Мәктәпкәчә белем бирү программасын гамәлгә ашыручы белем бирү оешмасына 
баланы исәпкә кую һәм юнәлтү турында гариза 

Гариза бирүченең Ф.И.Ш. (өчөнче исем – булган очракта) 
_____________________________________________ Статусы (ана, ата, баланың законлы 
вәкиле – кирәклесен күрсәтергә) Туу датасы (көн, ай, ел) Шәхесне раслаучы 
документ_______________________________________________________________________
_____ Сериясе, номеры__________________ кем һәм кайчан 
бирелгән______________________________________ бүлекчә коды Ватандашлыкка 
караулылык (Россия Федерациясе гражданины (гражданкасы), чит ил гражданины, 
гражданлыгы булмаган зат, шул исәптән чит илдәге ватандаш – кирәклесен 
күрсәтергә) Опекунлык урнаштыру турында документ реквизитлары (булган очракта) 
Электрон почта адресы (булган очракта) 
_____________________________________________ Бәйләнеш 
телефоннары__________________________________________________________ Дошколь 
белем бирү программаларын гамәлгә ашыручы ______________________________ номерлы 
белем бирү оешмасында урын бирү өчен исәпкә куюны сорыйм. 

Баланың Ф.И.Ш. (өчөнче исем – булган 
очракта)______________________________________________ 

Туу датасы 
________________________________________________________________________________
___ Баланың 
җенесе_________________________________________________________________________ 
Баланың туу турында таныклыгы 
_____________________________________________________ (сериясе, номеры, бирелгән 
датасы) Туу турында акт язмасының номеры һәм 
датасы_________________________________________________________________________
__ Адресы: Яшәү урыны буенча теркәлү 
________________________________________________________________________________
___ Фактик яшәү урыны (яшәү урыны) 
________________________________________________________________________________
___ Дошколь белем бирү программасын гамәлгә ашыручы белем бирү оешмасына 
кабул итүнең теләкле датасы___________________________________________________ 
Бул режимы __________________________________________________________________ 
(12 сәгать, 10,5 сәгать) Уку 
теле____________________________________________________________________________
_ (белем бирү теле, Россия Федерациясе халыклары телләреннән туган тел, шул исәптән рус 
теле туган тел буларак) Сайланган белем бирү оешмасында дошколь белем бирү 
программасын гамәлгә ашыручы белем бирү оешмасында укучы тулы канлы яки 



тулы канлы булмаган абыйларының һәм (яки) апаларының/сеңелләренең булуы 
________________________________________________________________________________
___ (ата-ана (законлы вәкил) тарафыннан бала кабул итү өчен сайланган белем бирү 
оешмасында укучы тулы канлы яки тулы канлы булмаган абыйларының һәм (яки) 
апаларының/сеңелләренең фамилиясе(-ияләре), исемнәре, өчөнче исемнәре (соңгысы – 
булган очракта) күрсәтелә) 

Махсус билгеләмәләр Балага индивидуаль реабилитация программасына ярашлы инвалид 
балаларны укыту һәм тәрбияләүне оештыру өчен махсус шартлар тудыру, адаптирланган 
белем бирү программасы буенча бала укыту ихтыяҗы (булган очракта) 

 
 

[документ исеме, ихтыяҗны раслаучы, номеры, бирелгән датасы, гамәллелек срогы (ПМПК 
нәтиҗәсе, инвалидлык урнаштыру турында белешмә, сәламәтлек саклау органы белешмәсе)] 
Төркем юнәлеше_______________________________________________________________ 
(гомуми үстерүче, компенсацияләүче – ПМПК нәтиҗәсе булганда, сәламәтләндерүче – 
сәламәтлек саклау органы белешмәсе булганда) 

Компенсацияләүче: таяныч-хәрәкәт аппараты бозылган балалар өчен; фонетико-фонематик 
сөйләм бозылышлары булган балалар өчен; саңгырау балалар өчен; начар ишетүче балалар 
өчен; сукыр балалар өчен; начар күрүче балалар өчен; таяныч-хәрәкәт аппараты 
бозылышлары булган балалар өчен; акыл үсешендә тоткарлыгы булган балалар өчен; акыл 
бозылышы булган балалар өчен; аутистик спектр бозылышлары һәм авыр күп бозылышлары 
булган балалар өчен. Сәламәтләндерүче: азык аллергиясе, целиакия, фенилкетонурия 
булган балалар өчен, еш авыручы балалар өчен, туберкулез интоксикациясе булган балалар 
өчен, шикәр диабеты булган балалар өчен. 

Күрсәтелгән приоритетлы ДББда урыннар булмаган очракта башка вариантларны 
тәкъдим итәргә_______________________________ 

(әйе, юк) 

Дошколь белем бирү программаларын гамәлгә ашыручы белем бирү оешмасына 
урнаштыру буенча махсус чаралар ярдәме хокукы (булган очракта) 
_____________________________________________________________________________ 

(льгота төре, документ номеры, бирелгән датасы, гамәллелек срогы) 

Гаризага түбәндәге документларны кушам:  

1.  

2.  

3.  

4. 

Тәкъдим ителгән сведенияләрнең дөреслеге өчен җаваплылык турында искәртелдем (-
не) ____________ (дата) (гариза бирүче имзасы) 


