
ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                                                                    КАРАР      
2026 елны  3 июне                                                                                        ң  №4 

Адреслаштыру объектына адрес бир , мондый адресны зг рт  м гам лд н ү ү ә ү һә ә ә
чыгару буенча муниципаль хезм т к рс т не  административ регламентын ә ү ә ү ң
раслау турында

27.07.2010 елда ы № 210-ФЗ «Д л т м муниципаль хезм тл р к рс т неғ әү ә һә ә ә ү ә ү
оештыру  турында»  Федераль  законына,  Татарстан  Республикасы  Икътисад
Министрлыгыны  11.06.2025  елдагы  №  05-51/4025  номерлы  муниципальң
хезм тл р к рс т  буенча  эшк ртелг н в лге  административ  регламентларныә ә ү ә ү ә ә әү ә

иб р  турындагы  хатына  нигезл неп,  «Татарстан  Республикасы  Кама-Устьеҗ ә ү ә
муниципаль районы Куйбышев Затоны ш р тибындагы бист се» Муниципальәһә ә
бер млегене  Уставына таянып, Татарстан Республикасы Кама-Устье муниципальә ң
районы Куйбышев Затоны ш р тибындагы бист се Башкарма комитеты КАРАРәһә ә
ЧЫГАРА:

1. Адреслаштыру  объектына  адрес  бир ,  мондый  адресны  зг рт  мү ү ә ү һә
гам лд н  чыгару  буенча  муниципаль  хезм т  к рс т не  административә ә ә ү ә ү ң
регламентын кушымта нигезенд  расларга.ә

2. Татарстан Республикасы Кама Тамагы  муниципаль районы Куйбышев
Затоны ш р тибындагы бист се Башкарма комитетыны  т б нд ге карарларынәһә ә ң ү ә ә
ку тен югалткан дип танарга:ә

-  2021 елны  03 августындагы № 11 «Адреслар бир , зг рт  м гам лд нң ү ү ә ү һә ә ә
чыгару  буенча  муниципаль  хезм т  к рс т не  административ  регламентынә ү ә ү ң
раслау турында»;

-  2024 елны  25 ноябренд ге № 11 «Татарстан Республикасы Кама Тамагың ә
муниципаль  районы  Куйбышев  Затоны  ш р  тибындагы  бист се  Башкармаәһә ә
комитетыны  2021 елны  03 августындагы № 11 „Адреслар бир , зг рт  мң ң ү ү ә ү һә
гам лд н  чыгару  буенча  муниципаль  хезм т  к рс т не  административә ә ә ү ә ү ң
регламентын раслау турында“ карарына зг решл р керт  турында»;ү ә ә ү

3. леге карар р сми басылып чыккан к ненн н з к чен  кер .Ә ә ө ә ү ө ә ә
4. леге  карарны  Татарстан  Республикасы  хокукый  м гъл мати  р смиӘ ә ү ә

порталында  бастырып  чыгарырга  м  Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагыһә
муниципаль районыны  «Интернет» м гъл мат-телекоммуникация челт ренд гең ә ү ә ә
р сми сайтында урнаштырырга.ә
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5. леге карарны  т лешен контрольд  тотуны з стем  алам.Ә ң ү ә ә ү ө ә

ит кче                                                                               Г.Р.ГригорьеваҖ ә

Татарстан Республикасы Кама Тамагы  
муниципаль районы Куйбышев Затоны 
ш р тибындагы бист се Башкарма әһә ә
комитетыны   2026 елны  ң ң 3 июне  
4номерлы карарына кушымта

 Адреслаштыру объектына адрес бир ,  адресны зг рт  м гам лд нү ү ә ү һә ә ә
чыгару буенча муниципаль хезм т к рс т не  административ регламентыә ү ә ү ң

1. Гомуми нигезл м л рә ә ә

1.1. Муниципаль хезм т к рс т не  леге административ регламенты (алгаә ү ә ү ң ә
таба - Регламент) адреслаштыру объектына адрес бир , мондый адресны зг ртү ү ә ү

м бетер  (алга таба - муниципаль хезм т) буенча муниципаль хезм т к рс тһә ү ә ә ү ә ү
стандартын м т ртибен билгели. һә ә

1.2. Муниципаль хезм т алучылар:  физик м юридик затлар (алга таба -ә һә
м р гать ит че).ө әҗә ү

Адресация  объектына  адресны  бир  яки  аны  адресын  юкка  чыгаруү ң
турында гариза (алга таба -  гариза)  адресация объекты ху асы тарафыннан зҗ ү
инициативасы  буенча  яис  адресация  объектына  т б нд ге  йберл рне  берсеә ү ә ә ә ә ң
булган зат тарафыннан тапшырыла:

а) ху алык алып бару хокукы;җ
б) оператив идар  ит  хокукы;ә ү
в) гомерлек мираска ху а булу хокукы;җ
г) даими (сроксыз) файдалану хокукы.
Гариза бир чел р м нф гатьл рен гариза бир че тарафыннан билгел нг нү ә ә ә ә ү ә ә

т ртипт  в кал тл р  тапшырылган  затлар  м  физик  затларны  законлыә ә ә ә ә һә ң
в килл ре (алга таба – гариза бир че в киле) яклый ала.ә ә ү ә

К пфатирлы  йортта  биналарны  милекчел ре  исеменн н  мондыйү ң ә ә
милекчел рне  Россия  Федерациясе  законнарында  билгел нг н  т ртипт  кабулә ң ә ә ә ә
ителг н  леге  милекчел рне  гомуми  ыелышы  карары  бел н  мондый  гаризаә ә ә ң җ ә
бир г  в кал тле в киле гариза бел н м р гать ит рг  хокуклы. ү ә ә ә ә ә ө әҗә ә ә

Коммерцияг  карамаган бакчачылык яис  яшелч челек ширк те гъзаларыә ә ә ә ә
исеменн н гариза бел н мондый ширк т гъзаларыны  гомуми ыелышы кабулә ә ә ә ң җ
итк н  карары  бел н  ширк тне  мондый  гариза  бир г  в кал тле  в килеә ә ә ң ү ә ә ә ә
м р гать ит рг  хокуклы.ө әҗә ә ә

леге  пунктта  к рс телг н  зат  исеменн н  «Кадастр  эшч нлеге  турында»Ә ү ә ә ә ә
Федераль  законны  35  статьясы  яки  42.3  статьясында  каралган  документң
нигезенд , адресация объекты булган тиешле к чемсез милек объектына каратаә ү



3
кадастр эшл рен яки комплекслы кадастр эшл рен башкаручы кадастр инженерыә ә
м р гать ит рг  хокуклы.ө әҗә ә ә

1.3.  Муниципаль  хезм тне  алдан  (проактив)  режимда  к рс т  очракларыә ү ә ү
м т ртибе.һә ә

М р гать  ит чене  ризалыгы  (гарызнам се)  булганда,  муниципальө әҗә ү ң ә
хезм т  алдан  ук  (проактив)  режимда  Берд м,  Республика  порталы  ярд мендә ә ә ә
т б нд ге очракларда к рс тел :ү ә ә ү ә ә

территорияне  кадастр  планында  ир  киш рлегене  урнашу  схемасынң җ ә ң
раслау;

ир киш рлеген бир не алдан килештер ;җ ә ү ү
т зелешк  р хс т бир  (алу);ө ә ө ә ү
ш хси  торак  т зелеше  яис  бакча  йорты  объектыны  планлаштырылаә ө ә ң

торган т зелеш турында х б рнам д  к рс телг н параметрларыны  билгел нг нө ә ә ә ә ү ә ә ң ә ә
параметрларга туры кил е турында м ш хси торак т зелеше яки бакча йортыү һә ә ө
объектын ир киш рлегенд  урнаштыру м мкинлеге турында х б рнам  иб р ;җ ә ә ө ә ә ә җ ә ү

Россия Федерациясе Торак кодексында билгел нг н т ртипт  торак бинаныә ә ә ә
торак  булмаган  бинага  яис  торак  булмаган  бинаны  торак  бинага  к черә ү ү
максатларында я адан зг ртеп кору м (яис ) я адан планлаштыру проектынң ү ә һә ә ң
зерл г нн н  м  р смил штерг нн н  со  к пфатирлы  йорттагы  биналарныә ә ә ә һә ә ә ә ә ң ү

я адан зг ртеп кору м (яис ) я адан планлаштыру турында актны кабул итң ү ә һә ә ң ү
комиссиясе тарафыннан р смил штерә ә ү

Алдан  к р  (проактив)  режимында  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибеү ү ә ү ә ү ә
Регламент бел н билгел н .ә ә ә

М р гать ит че ш хс н яис  телефон аша м р гать итк нд  гам лд геө әҗә ү ә ә ә ө әҗә ә ә ә ә
м р гать  нигезенд  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т неө әҗә ә әү ә һә ә ә ү ә ү ң
к пфункцияле  з гене ,  ү ү ә ң башкарма  комитетның урнашкан  урыны  турында
м гъл мат (муниципаль хезм тл р к рс т  т ртибе турында, хезм тл р к рс тә ү ә ә ү ә ү ә ә ә ү ә ү
ысуллары м сроклары турында  адрес,  график;  муниципаль  хезм т  к рс телһә ә ү ә ә
торган  гражданнар  категориясе  турында;  муниципаль  хезм тл р  к рс тә ә ү ә ү
м сь л л рен  айга  сала  торган  норматив  хокукый  актлар  турында)ә ә ә ә җ
тапшырылырга  м мкин.;  муниципаль  хезм тл р  к рс т  турында  гаризаларныө ә ә ү ә ү
карау чен кир кле документлар исемлеге турында, гаризаларны кабул ит  мө ә ү һә
терк  сроклары  турында;  муниципаль  хезм тл р  к рс т  т ртибе  турында;әү ә ә ү ә ү ә
муниципаль  хезм тл р  к рс т  м сь л л ре  буенча  м гъл матны р сми сайттаә ә ү ә ү ә ә ә ә ә ү ә
урнаштыру урыны турында;  Башкарма комитет бурычлыларыны  гам лл ренң ә ә ә
яис  гам л кылмауларына шикаять бир  т ртибе турында.ә ә ү ә

Муниципаль хезм тл р к рс т  чен аваплы б лекне  вазыйфаи затларыә ә ү ә ү ө җ ү ң
язма м р гать буенча катнашучыга муниципаль хезм тл р к рс т  т ртибенө әҗә ә ә ү ә ү ә

м  регламентны  леге  пунктында  к рс телг н  сорауларны  ентекл п  язмаһә ң ә ү ә ә җ ә
р вешт  а латалар  м  м р гать  терк лг н  к нн н  алып  3  эш к не  эчендә ә ң һә ө әҗә ә ә ө ә ө ә

авапны м р гать ит чег  иб р л р. аваплар м р гать теленд  бирел .җ ө әҗә ү ә җ ә ә ә Җ ө әҗә ә ә
авапны  м р гать  ит  теленд  алу  м мкин  булмаган  очракта,  ТатарстанҖ ө әҗә ү ә ө

Республикасы Д л т телл ренн н файдаланалар.әү ә ә ә

2.Муниципаль хезм т к рс т  стандартыә ү ә ү
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2.1. Муниципаль хезм т атамасыә

Адресация объектына адрес бир , мондый адресны зг рт  м гам лд нү ү ә ү һә ә ә
чыгару.

2.2.  ирле зидар не  муниципаль хезм тне турыдан-туры к рс т че башкарма-Җ ү ә ң ә ү ә ү
боеру органы исеме

 Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районыны  Куйбышев  Затоның
ш р тибындагы поселогы Башкарма комитеты-Татарстан әһә

Муниципаль хезм т к рс т  н ти сене  тасвирламасыә ү ә ү ә җә ң

2.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се:ә ү ә ү ә җә
1)  адреслаштыру  объектына  адрес  бир ,  зг рт  яис  юкка  чыгаруү ү ә ү ә

турындагы карарны (1 номерлы кушымта);
2)  муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  турында  карар  (2  номерлыә ү ә ү ә

кушымта).
2.3.2. Адрес  бирел  торган  объектка   я а  адрес  бирелг н  очракта,  адресә ң ә

бирел  торган  объектны  адресын  гам лд н  чыгару  турында  карар  бу  адресә ң ә ә
бирел  торган объектка я а адрес бир  турындагы карар бел н берл штерелергә ң ү ә ә ә
м мкин.ө

2.3.3. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се м р гать ит чег  «Электронә ү ә ү ә җә ө әҗә ү ә
имза турында» 2011 елны  06 апреленд ге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алгаң ә
таба  -  63-ФЗ  номерлы  Федераль  закон)  нигезенд  Берд м,  Республикаә ә
порталыны  ш хси  кабинетына  Башкарма  комитетыны  (яки  Башкармаң ә ң
комитетны )  вазыйфаи  затыны  к ч йтелг н  квалификацияле  имзасы  куелганң ң ө ә ә
электрон документ р вешенд  иб рел .ә ә җ ә ә

2.3.4. М р гать  ит чене  сайлау  буенча  муниципаль  хезм т  к рс тө әҗә ү ә ү ә ү
н ти се  «Татарстан  Республикасында  д л т  м  муниципаль  хезм тл рә җә әү ә һә ә ә
к рс т не  к пфункцияле  з ге»  д л т  бюджет учреждениесенд  (алга  таба  -ү ә ү ң ү ү ә әү ә ә
КФ )  КФ  м ере  м  КФ  хезм тк ре  имзасы  бел н  расланган  к газьҮ Ү өһ һә Ү ә ә ә ә
чыганакта  бастырылган  электрон  документны  н сх се  формасында  алыныргаң ө ә
м мкин.ө

2.3.5. М р гать  ит че  муниципаль  хезм тне  электрон  документө әҗә ү ә
р вешенд  к рс т  н ти сен  яис  к газьд  электрон  документны  н сх сенә ә ү ә ү ә җә ә ә ә ң ө ә
муниципаль хезм т к рс т  н ти сене  гам лд  булу срогы д вамында алыргаә ү ә ү ә җә ң ә ә ә
хокуклы.

2.4. Муниципаль хезм т к рс т  срогы, шул ис пт н муниципаль хезм тә ү ә ү ә ә ә
к рс т д  катнашучы оешмаларга м р гать ит  зарурлыгын ис пк  алып,ү ә ү ә ө әҗә ү ә ә

муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору м мкинлеге Россия Федерациясеә ү ә ү ө
законнарында каралган очракта, муниципаль хезм т к рс т  н ти се булганә ү ә ү ә җә
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документларны бир  ( иб р ) срогы, муниципаль хезм т  к рс т не  н ти сеү җ ә ү ә ү ә ү ң ә җә

булган документларны бир  ( иб р ) срогыү җ ә ү

Муниципаль хезм т к рс т  вакыты:ә ү ә ү
а) к газь чыганакта гариза бирелг н очракта - гариза килг н к нн н со  8 эшә ә ә ө ә ң

к не эченд ;ө ә
б) электрон документ формасында гариза бирелг н очракта - гариза керг нә ә

к нн н со  5 эш к ненн н д  артык булмаган вакытта;ө ә ң ө ә ә
в)  муниципаль хезм т к рс телг н очракта,  Регламентны  1.3  пунктындаә ү ә ә ң

к рс телг н  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс телг н  к нн н алып 3  эшү ә ә әү ә һә ә ә ү ә ә ө ә
к не.ө

2.4.2. Муниципаль хезм т к рс т  срогын туктатып тору каралмаган.ә ү ә ү
2.4.3. Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  булган документны  ә ү ә ү ә җә электрон

формадагы документ р вешендә ә иб р  муниципаль хезм т к рс т  н ти сенҗ ә ү ә ү ә ү ә җә
р смил штер  м  терк  к ненд  башкарыла.ә ә ү һә әү ө ә

2.5. Муниципаль хезм т к рс т  чен хокукый нигезл рә ү ә ү ө ә

Органны  р сми сайтында,  Берд м, Республика порталында т б нд гел рң ә ә ү ә ә ә
урнаштырыла:

муниципаль хезм т к рс т не айга сала торган норматив хокукый актларә ү ә ү җ
исемлеге;

муниципаль  хезм т  к рс т не  контрольд  тоту  чен  аваплы  органнарә ү ә ү ә ө җ
(учреждениел р) м вазыйфаи затлар турында белешм л р;ә һә ә ә
Орган карарларына м гам лл рен  (гам л кылмауларына) судка кад р (судтанһә ә ә ә ә ә
тыш) шикаять белдер  т ртибе турында,  вазыйфаи зат,  муниципаль хезм тк р,ү ә ә ә
муниципаль хезм т к рс т че Орган хезм тк ре турында м гъл мат.ә ү ә ү ә ә ә ү

2.6. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны  тулы исемлегеә ү ә ү ө ә ң

2.6.1. Муниципаль  хезм т  алу  чен  м р гать  ит че  т б нд геә ө ө әҗә ү ү ә ә
документларны м р гать ит чене  категориясен  м нигезен  б йсез р вештө әҗә ү ң ә һә ә ә ә ә
тапшыра:

1) ш хесне таныклаучы документ (КФ  м р гать итк нд  бирел );ә Ү ө әҗә ә ә ә
2) гариза:
- Органга яис  КФ  м р гать итк нд  к газь документ р вешенд  (3 нчеә Ү ө әҗә ә ә ә ә ә

кушымта);
-  Республика порталы, Берд м портал м адреслы система порталы ашаә һә

м р гать итк нд , Регламентны  2.5.4 пункты тал пл ре нигезенд  имзаланганө әҗә ә ә ң ә ә ә
электрон р вешт  (гаризаны  электрон формасына тиешле м гъл матлар кертә ә ң ә ү ү
юлы бел н тутырыла);ә

Гам лд ге  объектны  яис  адресация  объектларын  зг ртеп  коруә ә ә ү ә
н ти сенд  2 яис  аннан к бр к адрес т зелг н очракта, бер к вакытта т зелә җә ә ә ү ә ө ә ү ө ә
торган адресация объектларына муниципаль хезм т к рс т  турында бер гаризаә ү ә ү
бирел ;ә
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3)  м р гать  ит че  в киле  в киле  в кал тл рен  таныклаучы  документ,ө әҗә ү ә ә ә ә ә

муниципаль хезм т к рс т не сорап м р гать итк н очракта (физик затларныә ү ә ү ө әҗә ә ң
законлы в килл ренн н тыш);ә ә ә

4)  К чемсез  милекне  берд м  д л т  реестрында  терк лм г н  адресацияү ң ә әү ә ә ә ә
объектларына хокук билгели торган документлар;

5) «Кадастр эшч нлеге турында» 2007 елны  24 июленд ге 221-ФЗ номерлыә ң ә
Федераль  законны  35  статьясында  яки  42.3  статьясында  каралган,  аның ң
нигезенд  адресация объекты булган тиешле к чемсез милек объектына каратаә ү
кадастр  эшл рен  яки  комплекслы  кадастр  эшл рен  башкару  гам лг  ашырылаә ә ә ә
торган документ ( муниципаль хезм т к рс т  турында гариза кадастр инженерыә ү ә ү
тарафыннан бирелг н очракта).ә

2.6.2. Республика порталы аша муниципаль хезм тне алдан к р  (проактив)ә ү ү
режимында к рс т  очрагында:ү ә ү

м р гать ит чене  муниципаль хезм т алуга ризалыгы (запросы).ө әҗә ү ң ә
Башка документлар т къдим ит  тал п ителми. Муниципаль хезм т к рс тә ү ә ә ү ә ү

чен кир кле документлар м белешм л р Башкарма комитет тарафыннан д л тө ә һә ә ә әү ә
м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг н  автоматлаштырылганһә ә ә ү ә ү ө ә ә

м гъл мат системасын кулланып, м ст кыйль алына.ә ү ө ә
2.6.3.  Гариза  м  а а  терк п  бирел  торган  документлар  гариза  бир чеһә ң ә ә ү

тарафыннан  т б нд ге  ысулларны  берсен  кулланып  тапшырылыргаү ә ә ң
( иб релерг ) м мкин:җ ә ә ө

1) к пфункцияле з к аша – к газь чыганакларда м Регламентны  2.5.4ү ү ә ә һә ң
пункты  тал пл ре  нигезенд  имзаланган  (расланган)  электрон  документларә ә ә
р вешенд ;ә ә

2) Берд м Республика порталы аша электрон формада;ә
3) Органда ш хс н яис  к газь чыганакта почта элемт се юлы бел нә ә ә ә ә ә ;
4)  «Татарстан  Республикасы Д л т  хезм тл ре  2.0»  мобиль  кушымтасыәү ә ә ә

ярд менд  электрон р вешт  видеоконференцэлемт  форматында.ә ә ә ә ә
2.6.4. Физик  затлар  м  индивидуаль  эшкуарлар  гариза  м  кир клеһә һә ә

документларны Республика  порталы аша юллаганда  гади  электрон имза  бел нә
гаризаны имзалыйлар.

Гади электрон имза алу чен м р гать ит чег  Берд м идентификацияө ө әҗә ү ә ә
м  аутентификация  системасында  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс тһә әү ә һә ә ә ү ә ү

чен  электрон  формада  кулланыла  торган  м гъл мати  системаларныө ә ү ң
м гъл мати-технологик  б йл нешен  т эмин  ит че  инфраструктурада  теркә ү ә ә ә ү әү
(аутентификациял ) процедурасын узарга, шулай ук хисап язмасын стандарттанәү
т б н булмаган д р г  кад р расларга кир к. ү ә ә әҗә ә ә ә

Россия Федерациясе территориясенд  терк лг н юридик затлар м юридикә ә ә һә
затлар в килл ре гариза м кир кле документларны Берд м, Республика порталыә ә һә ә ә
аша иб рг нд  к ч йтелг н квалификацияле электрон имза бел н гаризага кулҗ ә ә ә ө ә ә ә
куя.

Регламентны  2.6.1  пунктыны  3,  4  пунктчаларында  к рс телг нң ң ү ә ә
документларны  Республика  порталы  аша  тапшырганда,  м р гать  ит чеө әҗә ү
документларны  электрон рн кл рен яки электрон формадагы документларның ү ә ә
тапшыра,  алар  "Электрон  имза  турында"  2011  елны  6  апреленд ге  63-ФЗң ә
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номерлы Федераль закон тал пл ре буенча, шул ис пт н нотариуслар да булган,ә ә ә ә
леге  документларны булдыру м имзалау чен в кал тле  затлар тарафыннанә һә ө ә ә

к ч йтелг н квалификацияле электрон имза кулланып имзаланган.ө ә ә
2.6.5. Гариза бир чед н тал п ит  тыела:ү ә ә ү
1)  муниципаль  хезм т  к рс т г  б йле  р вешт  барлыкка  кил  торганә ү ә ү ә ә ә ә ә

м н с б тл рне  айга  салучы  норматив  хокукый  актлар  бел н  тапшыруө ә ә ә ә җ ә
каралмаган  документларны  м  м гъл матны  тапшыруны  яки  башкаруһә ә ү
каралмаган гам лл р кылуны;ә ә

2)  муниципаль  хезм т  алу  чен  кир кле  м  башка  д л т  органнарына,ә ө ә һә әү ә
ирле зидар  органнарына, оешмаларга м р гать ит  бел н б йле гам лл рне,җ ү ә ө әҗә ү ә ә ә ә

шул ис пт н килеш л рне  гам лг  ашыру,  хезм т  к рс т л р алу  м к рс тә ә ү ә ә ә ә ү ә ү ә һә ү ә ү
н ти сенд  к рс тел  торган  документлар  м  м гъл мат  алудан  тыш,  шулә җә ә ү ә ә һә ә ү
ис пт н  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  9  статьясындагы  1  лешендә ә ң ө ә
к рс телг н исемлекк  кертелг н (кир кле м м б ри хезм тл р);ү ә ә ә ә ә һә әҗ ү ә ә

4) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не якиә ү ә ү ө ә ү
муниципаль хезм т к рс т не беренче тапкыр кире какканда булмавы м (яки)ә ү ә ү һә
д рес  т геллеге  к рс телм г н  документлар  м  м гъл мат  тапшыруны.ө ү ү ә ә ә һә ә ү
Т б нд ге очраклардан тыш:ү ә ә

а) муниципаль хезм т к рс т  турында беренче тапкыр гариза бирг нн нә ү ә ү ә ә
со  муниципаль хезм т к рс т г  кагылышлы норматив хокукый актлар бел нң ә ү ә ү ә ә
билгел нг н тал пл р зг р ;ә ә ә ә ү ә ү

б) муниципаль хезм т к рс т  турындагы гаризада м муниципаль хезм тә ү ә ү һә ә
к рс т  чен  кир кле  документларны  кабул  ит д н  яки  муниципаль  хезм тү ә ү ө ә ү ә ә
к рс т д н  беренче  тапкыр  баш  тартканнан  со  гариза  бир че  тарафыннанү ә ү ә ң ү
тапшырылган  м  элегр к  тапшырылган  документлар  ыелмасына  керм г нһә ә җ ә ә
документларда хаталар булу;

в) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не якиә ү ә ү ө ә ү
муниципаль  хезм т  к рс т не  беренче  тапкыр  кире  какканнан  соә ү ә ү ң
документларны  гам лд  булу вакыты узу яки м гъл матны  зг р е;ң ә ә ә ү ң ү ә ү

г) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д нә ү ә ү ө ә ү ә
беренче  тапкыр баш тартканнан  со  яки  муниципаль  хезм т  к рс т д н   башң ә ү ә ү ә
тартканнан со  КФ  хезм тк рене , Башкарма комитет вазифаи затыны  хаталың Ү ә ә ң ң
яки хокуксыз гам лл ре (гам л кылмавы) факты (билгел ре) ачыкланган очракта,ә ә ә ә
Башкарма  комитет  ит кчесе  имзасы бел н  муниципаль  хезм т  к рс т  ченҗ ә ә ә ү ә ү ө
кир кле  документларны  кабул  ит д н  баш  тарту  турында  м р гать  ит чегә ү ә ө әҗә ү ә
язма  р вешт  х б р  ител ,  шулай  ук  китерелг н  у айсызлыклар  чен  гафуә ә ә ә ә ә ң ө
тенел .ү ә

4) электрон  образлары  элек  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16ң
статьясындагы 1 лешене  7.2 пункты нигезенд  таныкланган документларны мө ң ә һә
м гъл матны  к газь  чыганакта  бир ,  мондый  документларга  тамга  салу  якиә ү ә ү
аларны алу  д л т  яис  муниципаль  хезм т  к рс т не  кир кле  шарты булыпәү ә ә ә ү ә ү ң ә
торса, м федераль законнарда билгел нг н башка очраклардан тыш.һә ә ә

2.6.6. Ведомствоара хезм тт шлек кысаларында килеп чыга:ә ә
1) юридик зат м р гать итк н очракта, Федераль салым хезм тенн н –ө әҗә ә ә ә

Юридик затларны  берд м д л т реестрыннан м гъл мат; ң ә әү ә ә ү
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2) ш хси эшм к р м р гать итк н очракта, Федераль салым хезм тенн нә ә ә ө әҗә ә ә ә

– Ш хси эшм к рл рне  берд м д л т реестрыннан м гъл мат;ә ә ә ә ң ә әү ә ә ү
3) К чемсез милекне  берд м д л т реестрыннан белешм л р (к чемсезү ң ә әү ә ә ә ү

милек  объектыны  т п  характеристикалары м терк лг н  хокуклары турындаң ө һә ә ә
белешм л р  м  (яис )  адресация  объекты  буенча  соратып  алына  торганә ә һә ә
белешм л р  м  (яис )  адресация  объекты  турында  белешм л р  К чемсезә ә һә ә ә ә ү
милекне  берд м  д л т  реестрында  булмавы  турында  белешм л р)  -  Д л тң ә әү ә ә ә әү ә
терк ве, кадастр м картография федераль хезм те (Росреестр);ә һә ә

4) адресация  объектыны  кадастр  планында  яки  тиешле  территориянең ң
кадастр картасында урнашу схемасы ( ир киш рлеген  адрес бирелг н очракта) -җ ә ә ә
Башкарма комитет;

5) адрес  бирел  торган  объектны  т з г  р хс т  (т зел че  адрес  бирелә ө ү ә ө ә ө ү ә
торган  объектларга  адрес  бир  чен)  м  (яки)  адрес  бирел  торган  объектныү ө һә ә
файдалануга тапшыруга р хс т (файдалануга тапшырылган адрес бирел  торганө ә ә
объектларга адрес бир  чен) - Башкарма комитет;ү ө

6) 3)  торак  бинаны  торак  булмаган  бинага  яки  торак  булмаган  бинаны
торак бинага к чер  турында ирле зидар  органы карары (торак бинадан торакү ү җ ү ә
булмаган бинага яки торак булмаган бинадан торак бинага к чер  н ти сендү ү ә җә ә
бинага адрес бир , аны зг рт  яки гам лд н чыгару очрагында)ү ү ә ү ә ә  яки аны  скан-ң
к черм се (электрон форма тутырганда);ү ә

7) бер м аннан да к бр к я а адрес бир  объектлары барлыкка кил гһә ү ә ң ү ү ә
китерг н бинаны зг ртеп корганда м (яки) я адан планлаштырганда кабул итә ү ә һә ң ү
комиссиясене  бинаны зг ртеп кору (я адан планлаштыру) турында акты (берң ү ә ң
яки  аннан  да  к бр к  я а  адрес  бир  объектлары барлыкка  килг н  адрес  бирү ә ң ү ә ү
объектларын (биналарны) зг ртеп корган очракта) - Башкарма комитетү ә

8) муниципаль  м лк тне,  К чемсез  милекне  берд м  д л т  реестрындаө ә ү ң ә әү ә
терк лерг  тиеш  булмаган  ир  киш рлеген  бир  турында  шартнам  хакындаә ә җ ә ү ә
белешм л р – Башкарма комитет;ә ә

9) гариза законлы в кил тарафыннан бирелг н очракта, гариза бир ченеә ә ү ң
законлы  в киле  в кал тл рен  раслый  торган  документ  (Россия  Федерациясеә ә ә ә
гражданлык х ле актларын терк  органнары тарафыннан бирелг н туу турындаә әү ә
таныклык яки Россия Федерациясе законнары нигезенд  опека м попечительлекә һә
органнары  тарафыннан  бирелг н  документ  лешенд )  –  Гражданлык  х леә ө ә ә
актларын  терк не  берд м  д л т  реестры  яки  Социаль  т эмин  ит  берд мәү ң ә әү ә ә ү ә
д л т м гъл мат системасы;әү ә ә ү

10) ышанычнам  бир  факты м аны  эчт леге турында м гъл матлар –ә ү һә ң ә ә ү
нотариатны  берд м м гъл мат системасы;ң ә ә ү

2.6.7. М р гать  ит че  гаризаны  Республика  порталы  аша  яис  КФө әҗә ү ә Ү
к газь  чыганакта  тапшырганда  мондый  документларны  т з г  м  имзалаугаә ө ү ә һә
в кал тле  затларны  к ч йтелг н  квалификацияле  имзасы  бел н  таныкланганә ә ң ө ә ә ә
электрон  документлар  формасында  Регламентны  2.6.6  пунктындагы  1  -  9ң
пунктчаларында  к рс телг н  документларны  (белешм л рне)  тапшырыргаү ә ә ә ә
хокуклы.

2.6.8. Муниципаль  хезм т  к рс телг н  очракта,  Республика  порталыә ү ә ә
ярд менд  алдан  ук  (проактив)  режимда  д л т  м  муниципаль  хезм тл рә ә әү ә һә ә ә
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к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл мат системасында булганү ә ү ө ә ә ә ү

м Регламентны  1.3 пунктында к рс телг н д л т м муниципаль хезм тл рһә ң ү ә ә әү ә һә ә ә
к рс тк нд  алынган белешм л р кулланыла.ү ә ә ә ә ә

2.6.9.  К рс телг н  д л т  хакимияте  органнары,  башкарма  комитетныү ә ә әү ә ң
структур б лекч л ре тарафыннан документларны м белешм л рне тапшырмауү ә ә һә ә ә
(вакытында  тапшырмау)  муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш тарту  чен  нигезә ү ә ү ә ө
була алмый.

2.6.10.  К рс телг н  органнарны  соралган  м  эшт  булган  документныү ә ә ң һә ә
яис  белешм л рне  тапшырмаган  ( з  вакытында  тапшырмаган)  вазыйфаи  затыә ә ә ү

м (яис ) хезм тк ре Россия Федерациясе законнары нигезенд  административ,һә ә ә ә ә
дисциплинар яис  башка аваплылыкка тартылырга тиеш.ә җ

2.6.11. М р гать ит чед н д л т органнары, ирле зидар  органнарыө әҗә ү ә әү ә җ ү ә
м д л т органнары яис  ирле зидар  органнары карамагындагы оешмаларһә әү ә ә җ ү ә

карамагындагы  белешм л р,  шул  ис пт н  м р гать  ит чене  муниципальә ә ә ә ө әҗә ү ң
хезм т к рс т  чен т л  керт ен раслый торган белешм л р документларынә ү ә ү ө ү әү ү ә ә
тал п ит  тыела. ә ү

Д л т органнары, ирле зидар  органнары м д л т органнарыны  якиәү ә җ ү ә һә әү ә ң
ирле зидар  органнарыны  ведомство буйсынуындагы оешмалар карамагындаҗ ү ә ң

булган  м гъл матларны  з  эчен  алган  документларны  гариза  бир чеә ү ү ә ң ү
тарафыннан тапшырылмавы гариза бир чег  муниципаль хезм т к рс т д н башү ә ә ү ә ү ә
тарту чен нигез була алмый.ө

2.7. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не киреә ү ә ү ө ә ү
кагу (документларны асылы буенча карап тикшермич  кире кайтару) ченә ө

нигезл рне  тулы исемлеге.ә ң

2.7.1. Документларны  кабул  ит д н  баш  тарту  чен  т б нд гел р  нигезү ә ө ү ә ә ә
булып тора:   

1) Регламентны  2.6.1  пункты  нигезенд  м р гать  ит че  тарафыннанң ә ө әҗә ү
м ст кыйль  р вешт  бирелерг  тиешле  документларны  тапшырмау  яисө ә ә ә ә ә
каршылыклы белешм л р булган документларны тапшыру;ә ә

2) ведомствоара м гъл мати хезм тт шлек кысаларында соратып алынганә ү ә ә
законлы  в килл р  турында  м гъл матны  расламау,  гариза  бир че  исеменн нә ә ә ү ү ә
гаризаны  (м р гатьне )  мо а  в кал те  булмаган  зат  тарафыннанң ө әҗә ң ң ә ә
тапшырылуы;

3) документларны тиешле булмаган органга тапшыру;
4) д рес  булмаган  м  (яки)  каршылыклы  м гъл матларны,  эчт легенө һә ә ү ә

т г л  а ларга  м мкинлек  бирми  торган  килешенм г н  т з т л рне,  итдиө ә ң ө ә ә ө ә ү ә җ
бозуларны з эчен  алган документлар, гам лд н чыккан документлар тапшыру;ү ә ә ә

5) Регламент  нигезенд  муниципаль  хезм тт н  файдаланучы  булыпә ә ә
тормаган затны  муниципаль хезм т к рс т не сорап м р гать ит е;ң ә ү ә ү ө әҗә ү

6) гаризаны  электрон  формасында  м б ри  тутырылырга  тиешлең әҗ ү
юлларны  д рес  тутырмау,  гаризаны  электрон  формасында  м  тапшырылганө ң һә
документларда каршылыклы м гъл матлар булу;ә ү
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7) электрон  формадагы  гаризаны  (м р гатьне )  м  башкаң ө әҗә ң һә

документларны ,  гам лд ге  законнарны  бозып,  электрон  имзадан  файдаланыпң ә ә
имзалануы;

8) электрон  документлар  аларны  тапшыру  форматларына  куелган
тал пл рг  туры килмил р м (яки) укылмыйлар.ә ә ә ә һә

2.7.2. Муниципаль хезм тне Берд м, Республика порталы аша алдан к рс тә ә ү ә ү
(проактив)  режимында  к рс тк н  очракта,  муниципаль  хезм т  к рс т  ченү ә ә ә ү ә ү ө
кир кле документларны кабул ит д н баш тарту каралмаган.ә ү ә

2.7.3. Муниципаль хезм тт н файдалану чен кир кле документларны кабулә ә ө ә
ит д н баш тарту нигезл ре исемлеге тулы булып санала.ү ә ә

2.7.4.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  гаризаны  мә ү ә ү ө ә һә
документларны кабул  ит д н  баш тарту  турындагы карар  м р гать  ит ченеү ә ө әҗә ү
кабул итк н вакытта да, шулай ук Башкарма комитетны  аваплы вазыйфаи затыә ң җ
тарафыннан  ведомствоара  м гъл мати  хезм тт шлекне  кулланып  муниципальә ү ә ә
хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны (белешм л рне)  алганнан со  да,ә ү ә ү ө ә ә ә ң
гаризаны  терк г н  к нн н  алып  7  эш  к ненн н  артмаган  вакыт  эченд  кабулә ә ө ә ө ә ә
ителерг  м мкин.ә ө

2.7.5.  Муниципаль хезм т алу чен кир кле документларны кабул ит д нә ө ә ү ә
баш тарту турындагы карар, баш тарту с б пл рен к рс теп, Регламентны  4 нчеә ә ә ү ә ң
кушымтасында  билгел нг н  форма  нигезенд  р смил штерел ,  билгел нг нә ә ә ә ә ә ә ә
т ртипт  Башкарма  комитетны  (Башкарма  комитетны )  в кал тле  вазыйфаиә ә ң ң ә ә
заты тарафыннан к ч йтелг н квалификацияле электрон имза бел н имзалана мө ә ә ә һә
м р гать  ит чег  Берд м,  Республика  порталыны  ш хси  кабинетына  мө әҗә ү ә ә ң ә һә
(яис ) КФ к  муниципаль хезм т алу чен кир кле документларны кабул ит д нә Ү ә ә ө ә ү ә
баш тарту турында карар кабул ителг н к нне иб рел .ә ө җ ә ә

2.7.6.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  гариза  м  документларә ү ә ү ө ә һә
Берд м порталда бастырылган муниципаль хезм т к рс т  сроклары м т ртибеә ә ү ә ү һә ә
турындагы  м гъл мат  нигезенд  бирелг н  очракта,  гаризаны  м  муниципальә ү ә ә һә
хезм т  к рс т  чен  кир кле  башка  документларны  кабул  ит д н  баш  тартуә ү ә ү ө ә ү ә
тыела.

2.8. Муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору яки муниципаль хезм тә ү ә ү ә
к рс т д н баш тарту чен нигезл рне  тулы исемлегеү ә ү ә ө ә ң

2.8.1. Муниципаль  хезм т  к рс т не  туктатып  тору  чен  нигезл рә ү ә ү ө ә
каралмаган.

2.8.2. Муниципаль хезм т к рс т не кире кагу чен нигезл р:ә ү ә ү ө ә
1)  адрес  бирел  торган  объектка  адрес  бир  турында  гариза  бел нә ү ә

Регламентны  1.2 пунктында к рс телм г н зат м р гать ит ;ң ү ә ә ә ө әҗә ү
2)  ведомствоара  хезм тт шлек  н ти сенд  соратып  алынган  аваптаә ә ә җә ә җ

адресация  объектына  адрес  бир  яис  аны  адресын  гам лд н  чыгару  ченү ә ң ә ә ө
кир кле  документны  яис  м гъл матны  булмавы,  м  тиешле  документныә ң ә ә ү ң һә ң
гариза  бир че  (гариза  бир че  в киле)  тарафыннан  аны  тел ге  буенчаү ү ә ң ә
тапшырылмавы;
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3) адрес бирел  торган объектка адрес бир  яис  аны  адресын гам лд нә ү ә ң ә ә

чыгару  чен  аларны  тапшыру  бурычы  гариза  бир чег  (м р гать  ит чеө ү ә ө әҗә ү
в килен )  й кл нг н  документларны  Россия  Федерациясе  законнарындаә ә ө ә ә ң
билгел нг н т ртипне бозып бирел е;ә ә ә ү

4)  Россия  Федерациясе  Х к м тене  2014  елны  19  ноябренд ге  1221ө ү ә ң ң ә
номерлы карары бел н расланган Адреслар бир , аларны зг рт  м гам лд нә ү ү ә ү һә ә ә
чыгару кагыйд л рене  5,  8  -  11 м 14 -  18 пунктларында к рс телг н адресә ә ң һә ү ә ә
бирел  торган  объектка  адрес  бир  яис  аны  адресын  гам лд н  чыгару  ченә ү ә ң ә ә ө
очраклар м шартлар юк;һә

5) гариза бир че тел ге бел н муниципаль хезм т к рс т  турында гаризаныү ә ә ә ү ә ү
кире алу.

2.8.3. Муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  чен  нигезл р  исемлегеә ү ә ү ә ө ә
т г л була.ө ә

2.8.5. Муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  турындагы  карар,  башә ү ә ү ә
тартуны  с б пл рен к рс теп, Регламентка 2 нче кушымтада билгел нг н формаң ә ә ә ү ә ә ә
нигезенд  р смил штерел ,  билгел нг н  т ртипт  башкарма  комитетныә ә ә ә ә ә ә ә ң
в кал тле  вазыйфаи  заты  (башкарма  комитет)  тарафыннан  к ч йтелг нә ә ө ә ә
квалификацияле электрон имза бел н имзалана м м р гать ит чег  Берд м,ә һә ө әҗә ү ә ә
Республика порталыны  м (яис ) КФ д  муниципаль хезм т к рс т д н башң һә ә Ү ә ә ү ә ү ә
тарту турында карар кабул ителг н к нне юллана.ә ө

2.8.6. Муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гариза  Берд м  порталдаә ү ә ү ә
бастырылган  муниципаль  хезм т  к рс т не  сроклары м т ртибе  турындагыә ү ә ү ң һә ә
м гъл мат нигезенд  бирелг н очракта, муниципаль хезм т к рс т д н баш тартуә ү ә ә ә ү ә ү ә
тыела.

2.9.  Муниципаль  хезм т  к рс тк нд  м р гать  ит чед н  алына  торганә ү ә ә ә ө әҗә ү ә
т л  к л ме м аны алу ысулларыү әү ү ә һә

Муниципаль хезм т бушлай к рс тел . ә ү ә ә

2.10.  М р гать  ит че  муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гарызнамө әҗә ү ә ү ә ү ә
бирг нд  м  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  алганда  чиратта  к т неә ә һә ә ү ә ү ә җә ө ү ң
максималь срогы

Муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гариза  бирг нд  м  муниципальә ү ә ү ә ә һә
хезм т  к рс т  н ти сен  алганда  чиратта  к т не  максималь  вакыты  15ә ү ә ү ә җә ө ү ң
минуттан артык т гел.ү

Гариза бир чел рне  аерым категориял ре чен чират билгел нм г н.ү ә ң ә ө ә ә ә

2.11.  Гариза  бир чене  муниципаль  хезм т  к рс т  турындагы  соравынү ң ә ү ә ү
терк  вакытыәү
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2.11.1.  Терк  органына  ш хси  р вешт  м р гать  итк нд ,  тенечнеәү ә ә ә ө әҗә ә ә ү

терк  аны  килг н к нне т л . Ял к ненд  (б йр м к ненд ) электрон формадаәү ң ә ө ү ә ә ө ә ә ә ө ә
килг н тенеч, ял к ненн н (б йр м к ненн н) со ы Рабочая к нне терк л .ә ү ө ә ә ә ө ә ңғ ө ә ә

2.11.2.  Гаризаны  "Татарстан  Республикасы  Д л т  хезм те  2.0"  мобильәү ә ә
кушымтасы  аша  электрон  р вешт  видеоконференцэлемт  м/яки  Берд м,ә ә ә һә ә
Республика  порталы  аша  иб рг нд  м р гать  ит че  гариза  бирг н  к ннеҗ ә ә ә ө әҗә ү ә ө
Берд м,  Республика  порталыны  ш хси  кабинетында  м  электрон  почта  ашаә ң ә һә
гариза иб релг нлеген раслый торган х б рнам  ала, анда гариза бир не  теркҗ ә ә ә ә ә ү ң әү
номеры м датасы к рс тел .һә ү ә ә

2.11.3.  КФ г  ш хс н  м р гать  итк нд ,  гариза  ул  керг н  к ннеҮ ә ә ә ө әҗә ә ә ә ө
вазыйфаи  инструкция  нигезенд  гаризаны  кабул  ит  м  терк  бурычларынә ү һә әү
башкар чы КФ  хезм тк ре (алга таба — КФ  хезм тк ре) тарафыннан терк л .ү Ү ә ә Ү ә ә ә ә

Гаризаны м а а беркетелг н документларны Органга Орган бел н КФһә ң ә ә Ү
арасында  зара  хезм тт шлек  турында  килеш д  билгел нг н  т ртипт  мү ә ә ү ә ә ә ә ә һә
срокларда тапшыру т эмин ител .ә ә

Органда  КФ д н  керг н  гариза  м  терк л  торган  документлар  керҮ ә ә һә ә ә ү
к ненд  терк л .ө ә ә ә

2.12. Муниципаль хезм т к рс тел  торган биналарга карата тал пл рә ү ә ә ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  янгынга  каршы система  м  янгын с ндерә ү ә ү һә ү ү
системасы бел н и азландырылган биналарда м б лм л рд  башкарыла.ә җ һ һә ү ә ә ә

Инвалидларны  муниципаль  хезм т  к рс т  урынына  тоткарлыксыз  керң ә ү ә ү ү
(б лм л рг  у айлы кер -чыгу м аны  эченд  й р ) м мкинлеге т эмин ител .ү ә ә ә ң ү һә ң ә ө ү ө ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  т ртибе турында визуаль, текстлы м гъл матә ү ә ү ә ә ү
м р гать  ит чел р  чен  у айлы  урыннарда,  шул  ис пт н  инвалидларныө әҗә ү ә ө ң ә ә ң
чикл нг н м мкинлекл рен ис пк  алып урнаштырыла.ә ә ө ә ә ә

Бинаны , б лм л рне  м хезм тл ре  инвалидлар, шул ис пт н кресло-ң ү ә ә ң һә ә ә ң ә ә
коляскалардан м сукырларны й рт  торган этл рд н файдаланучы инвалидларһә ө ә ә ә
файдалана алырлык булуын т эмин ит  чаралары к рел , шул ис пт н:ә ү ү ә ә ә

бинага м б лм л рг , шулай ук аларда хезм т к рс т л рг  тоткарлыксызһә ү ә ә ә ә ү ә ү ә ә
кереп й р  чен шартлар;ө ү ө

Орган  территориясе  буйлап  м ст кыйль  х р к т  ит  м мкинлеге,  Органө ә ә ә ә ү ө
бинасына  м  б лм л рен  кер  м  чыгу,  транспорт  чарасына  шул  ис пт нһә ү ә ә ә ү һә ә ә
кресло-коляска файдаланып утыру м аннан т ш  м мкинлеге;һә ө ү ө

к р  м  м ст кыйль  х р к т  ит  функциял рене  ныклы бозылышларыү ү һә ө ә ә ә ә ү ә ң
булган  инвалидларны  озата  бару  м  аларга  бинада  м  б лм л рд  ярд мһә һә ү ә ә ә ә
к рс т ;ү ә ү

Инвалидларны  м мкинлекл ре  чикл нг н  булуны  ис пк  алып,  бинага,ң ө ә ә ә ә ә
б лм л рг  каршылыксыз кер  алу м хезм т к рс т  м мкинлеге чен кир клеү ә ә ә ә һә ә ү ә ү ө ө ә

айланмаларны м м гъл мат чыганакларын у айлы урыннарда урнаштыру;җ һә ә ү ң
Аны  махсус  укытуын  раслаучы  м  Россия  Федерациясе  Хезм т  мһә ә һә

социаль яклау министрлыгыны  "Озата й р че этне  махсус йр телг н булуынң ө ү ң ө ә ә
раслаучы  документ  формасын  м  аны  бир  т ртибен  раслау  турында"  2015һә ү ә
елны  22  июненд ге  386н  номерлы  боерыгы  бел н  расланган  формада  мң ә ә һә
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т ртипт  бирелг н документ булганда, озата й р че этне бинага м б лм л ргә ә ә ө ү һә ү ә ә ә
керт .ү

муниципаль  хезм т  к рс т че  хезм тк рл р  тарафыннан  инвалидларгаә ү ә ү ә ә ә
башка  затлар  бел н  бертигез  д р д  хезм т  алуга  комачаулаучыә ә әҗә ә ә
каршылыкларны и д  ярд м к рс т .җ ңү ә ә ү ә ү

Муниципаль хезм т к рс тел  торган объектлардан м муниципаль хезм тә ү ә ә һә ә
к рс тк нд  кулланыла  торган  чаралардан  инвалидларны  файдалана  алуынү ә ә ә ң
т эмин  ит  лешенд  тал пл р  2016  елны  1  июленн н  со  файдаланугаә ү ө ә ә ә ң ә ң
тапшырылган  яис  модернизациял нг н  объектларга  м  чараларга  каратаә ә ә һә
кулланыла.

2.13.  Муниципаль  хезм тне  ркем  файдалана  алу  м  сыйфатә ң һә һә
к рс ткечл реү ә ә

2.13.1. Муниципаль хезм т к рс т д н файдалану к рс ткечл ре булып:ә ү ә ү ә ү ә ә
документлар  кабул  ит  м  бир  башкарыла  торган  б лм не  м гатьү һә ү ү ә ң җә ә

транспорты й ри торган урында урнашкан булуы;ө
белгечл рне ,  шулай  ук  гариза  бир чел рд н  документлар  кабул  ителә ң ү ә ә ә

торган б лм л рне  ит рлек санда булуы;ү ә ә ң җ ә
м гъл мат  стендларында,  Органны  р сми  сайтында,  Республикаә ү ң ә

порталында  муниципаль  хезм т  к рс т  ысуллары,  т ртибе  м  срокларыә ү ә ү ә һә
турында тулы м гъл мат булу;ә ү

инвалидларга  биналарны  инвалидлар  чен  темле  булуын т эмин ит гң ө ү ә ү ә
б йле  булмаган,  башка  затлар  бел н  бертигез  д р д  хезм тл р  алугаә ә ә әҗә ә ә ә
комачаулый торган кирт л рне и д  ярд м к рс т ;ә ә җ ңү ә ә ү ә ү

гаризаны электрон р вешт  бир  м мкинлеге;ә ә ү ө
Республика  порталы  аша  электрон  документлар  р вешенд  гариза  мә ә һә

документлар  тапшырганда,  м р гать  ит чене  хезм т  к рс т  н ти л ренө әҗә ү ң ә ү ә ү ә җә ә
Республика порталындагы ш хси кабинет аша электрон р вешт  алу м мкинлеге.ә ә ә ө

2.13.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  сыйфаты  к рс ткечл ре  булыпә ү ә ү ң ү ә ә
т б нд гел р: ү ә ә ә

1) документларны кабул ит  м карап тикшер  вакытын т ; ү һә ү ү әү
2) муниципаль хезм т н ти сен алу вакытын т ; ә ә җә ү әү
3)  Орган  хезм тк рл ре  тарафыннан  леге  Регламентны  бозуга  каратаә ә ә ә

нигезле шикаятьл р булмау; ә
4)  гариза  бир чене  вазифаи  затлар  бел н  аралашу  саныү ң ә

(консультациял рне ис пк  алмыйча): ә ә ә
Муниципаль хезм т к рс телг нд  м р гать ит чене  Орган яис  КФә ү ә ә ә ө әҗә ү ң ә Ү

хезм тк рл ре бел н хезм тт шлеге т б нд геч  гам лг  ашырыла: ә ә ә ә ә ә ү ә ә ә ә ә
барлык кир кле документлар бел н берг  гариза тапшырганда бер тапкыр; ә ә ә
Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен к газьд  алганда бер тапкыр.ә ү ә ү ә җә ә ә
Муниципаль хезм т к рс тк нд  гариза бир чене  вазифаи затлар бел н берә ү ә ә ә ү ң ә

тапкыр аралашу д вамлылыгы 15 минуттан артмый. ә
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2.13.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  барышы  турында  м гъл матныә ү ә ү ң ә ү

гариза бир че Республика порталындагы ш хси кабинетында,  Органда,  КФ дү ә Ү ә
алырга м мкин.ө

2.14. Муниципаль хезм т к рс т г  карата башка тал пл рә ү ә ү ә ә ә

2.14.1. Кир кле м м б ри хезм тл р к рс т  тал п ителми.ә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә
2.14.2. Консультация м р гать ит чене  Органга ш хс н м р гатенд ,ө әҗә ү ң ә ә ө әҗә ә

телефон м (яис ) электрон почта, почта аша бирелерг  м мкин.һә ә ә ө
2.14.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т  гариза  бир че  тел ге  буенча,ә ү ә ү ү ә

экстерриториаль принципка нигезл неп, яш  урынына яки фактта яш  (тору)ә әү әү
урынына б йсез р вешт  тел с  кайсы к пфункцияле з кт  гам лг  ашырыла.ә ә ә ә ә ү ү ә ә ә ә

2.14.4.  Муниципаль  хезм т  электрон  р вешт  к рс телг нд ,  м р гатьә ә ә ү ә ә ә ө әҗә
ит че:ү

1)  Берд м  Республика  порталында  урнаштырылган  муниципаль  хезм тә ә
к рс т  т ртибе м вакытлары турында м гъл матны алырга;ү ә ү ә һә ә ү

2) муниципаль хезм т к рс т  турында гариза, муниципаль хезм т к рс тә ү ә ү ә ү ә ү
чен  кир кле  башка  документлар,  шул  ис пт н  электрон  образлары  элегр кө ә ә ә ә

«Д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не оештыру турында» 2010 елны  27әү ә һә ә ә ү ә ү ң
июленд ге 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1 лешене  72ә ң ө ң
пункты  (алга  таба  -  210-ФЗ  номерлы  Федераль  закон)  нигезенд  таныкланганә
документларны м м гъл матны Берд м, Республика порталы аша тапшырырга;һә ә ү ә

3)  муниципаль  хезм т  к рс т  турында  электрон  формада  бирелг нә ү ә ү ә
гаризаларны  т леше турында м гъл мат алырга;ң ү ә ә ү

4) муниципаль хезм т к рс т не  сыйфатын б ял рг ;ә ү ә ү ң ә ә ә
5) муниципаль хезм т к рс т  н ти сен электрон документ формасындаә ү ә ү ә җә

алырга;
6)  Органны ,  шулай  ук  аны  вазыйфаи  затларыны ,  муниципальң ң ң

хезм тк рл рене  карарына  м  гам лл рен  (гам л  кылмауларына)  каратаә ә ә ң һә ә ә ә ә
Берд м, Республика порталы, федераль д л т м гъл мат системасы порталы ашаә әү ә ә ү
муниципаль  хезм тл р  к рс т че  органнар,  аларны  вазыйфаи  затлары,ә ә ү ә ү ң
муниципаль хезм тк рл р тарафыннан муниципаль хезм тл р к рс тк нд  кабулә ә ә ә ә ү ә ә ә
ителг н карарларга м башкарылган (башкарылмаган) гам лл рг  карата судкаә һә ә ә ә
кад р (судтан тыш) шикаять бир  процессын т эмин ит  торган шикаять бирерг .ә ү ә ә ә

Гаризаны  формалаштыру  Берд м  порталда,  Республика  порталындаә
гаризаны  электрон  формасын  тутыру  юлы  бел н  башкарыла.  Бу  очрактаң ә
гаризаны нинди д  булса башка т рле формада ст м  р вешт  бир  кир к т гел.ә ө ө ә ә ә ә ү ә ү

2.14.5. Гаризаны электрон р вешт  формалаштырганда м р гать ит чегә ә ө әҗә ү ә
т б нд ге м мкинлекл р т эмин ител :ү ә ә ө ә ә ә

гаризаны м хезм т к рс т  чен кир кле башка документларны к черһә ә ү ә ү ө ә ү ү
м саклау;һә

к газь чыганакта гаризаны  электрон формасы к черм сен бастыру;ә ң ү ә
Элек электрон формага кертелг н кыймм тл рне кулланучы тел ге буенчаә ә ә ә

тел с  кайсы  вакытта,  шул  ис пт н  керт  хаталары  килеп  чыкканда  мә ә ә ә ү һә
кыймм тл рне электрон формага кабат керт  чен кире кайтарганда саклап калу;ә ә ү ө
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м р гать ит че тарафыннан м гъл матлар кертелг нче электрон формаө әҗә ү ә ү ә

кырларын  ЕСИАга  урнаштырылган  белешм л рд н  м  Берд м,  Республикаә ә ә һә ә
порталында  бастырылган  белешм л рд н  файдаланып,  ЕСИАда  булмаганә ә ә
белешм л рг  кагылышлы лешт  тутыру;ә ә ә ө ә

Элек кертелг н м гъл матны югалтмыйча,  электрон форманы тутыруныә ә ү ң
тел с  кайсы этабына кайту;ә ә

Берд м, Республика порталында м р гать ит чене  аларга элек бирелг нә ө әҗә ү ң ә
сорауларга кер  м мкинлеге.ү ө

2.14.6. Муниципаль хезм т к рс т  т ртибе турында м гъл мат Татарстанә ү ә ү ә ә ү
Республикасы д л т телл ренд  урнаштырыла.әү ә ә ә

3. Административ процедураларны  составы, эзлеклелеге м аларны тң һә ү әү
т ртибен  тал пл р, шул ис пт н административ процедураларны электронә ә ә ә ә ә

р вешт  башкару зенч лекл ре, шулай ук к п функцияле з кл рдә ә ү ә ә ү ү ә ә ә
административ процедураларны башкару зенч лекл реү ә ә

3.1. Муниципаль хезм т к рс тк нд  гам лл рне  эзлеклелеге тасвирламасыә ү ә ә ә ә ә ң

3.1.1. Муниципаль хезм т к рс т  т б нд ге процедураларны з эчен  ала:ә ү ә ү ү ә ә ү ә
1) гариза бир чег  консультациял р бир ;ү ә ә ү
2) гариза бир че тарафыннан тапшырылган документлар ыелмасын кабулү җ

ит  м карап тикшер ;ү һә ү
3) муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган органнарга ведомствоараә ү ә ү ә

м р гатьл р иб р ;ө әҗә ә җ ә ү
4) муниципаль хезм т н ти сен зерл ;ә ә җә ә әү
5) гариза бир чег  муниципаль хезм т н ти сен тапшыру (юллау).ү ә ә ә җә

3.2. Гариза бир чег  консультациял р бирү ә ә ү

3.2.1. Гариза бир чене  муниципаль хезм т к рс т  бел н б йле м сь л л рү ң ә ү ә ү ә ә ә ә ә ә
буенча м р гате  административ процедураны ти башлау чен нигез  булыпө әҗә ү ө
тора.

Административ процедураны башкару чен аваплы зат (хезм тк р) булыпө җ ә ә
т б нд гел р тора:ү ә ә ә

- гариза бир че к пфункцияле з кк  м р гать итк нд  – к пфункциялеү ү ү ә ә ө әҗә ә ә ү
з к хезм тк ре;ү ә ә ә

-  м р гать  ит чене  Башкарма  комитетка  м р гатенд  -  ит кчеө әҗә ү ң ө әҗә ә җ ә
урынбасары (СП чен), (алга таба - консультациял  чен аваплы вазыйфаи зат).ө әү ө җ

3.2.2.  Муниципаль  хезм тт н  файдалану  т ртибе  м  вакыты  турындаә ә ә һә
консультациял р алу чен гариза бир че к пфункцияле з кк  ш хс н, телефонә ө ү ү ү ә ә ә ә

м электрон почта аша м р гать ит рг  хокуклы.һә ө әҗә ә ә
К пфункцияле з к хезм тк ре гариза бир чег ,  шул ис пт н тапшырылаү ү ә ә ә ү ә ә ә

торган документларны  составы, формасы м муниципаль хезм тт н файдалануң һә ә ә
бел н б йле башка м сь л л р буенча консультация бир .ә ә ә ә ә ә ә
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Гариза бир че муниципаль хезм т к рс т  т ртибе турында м гъл матныү ә ү ә ү ә ә ү

к пфункцияле  з к  сайтыннан  (http://mfc16.tatarstan.ru)  ирекле  файдалану  юлыү ү ә
бел н алырга м мкин.ә ө

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  гариза  бир чеӘ ә ә ә ү
м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ө әҗә ә ө ә ә

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  муниципальә җә ә
хезм тт н файдалану чен кир кле документларны  составы, формасы м башкаә ә ө ә ң һә
м сь л л р буенча бирел  торган консультациял р.ә ә ә ә ә ә       

3.2.3. М р гать  ит че  телефон  м  электрон  почта  аша  Башкармаө әҗә ү һә
комитетка  м р гать  ит рг ,  шулай  ук  Берд м,  Республика  порталында,ө әҗә ә ә ә
Башкарма комитет сайтында муниципаль хезм т к рс т  т ртибе м сроклары,ә ү ә ү ә һә
шул  ис пт н  тапшырыла  торган  документларны  составы,  формасы  мә ә ң һә
муниципаль  хезм т  алу  чен  башка  м сь л л р  буенча  консультация  алыргаә ө ә ә ә ә
хокуклы.

Консультация  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  м р гать  ит чегө җ ө әҗә ү ә
Регламентны  1.4 пункты тал пл ре нигезенд  х б р ит .ң ә ә ә ә ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  м р гать  керг нӘ ә ә ә ө әҗә ә
к нн н алып ч эш к не эченд  гам лг  ашырыла.ө ә ө ө ә ә ә

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  муниципальә җә ә
хезм тт н файдалану чен кир кле документларны  составы, формасы м башкаә ә ө ә ң һә
м сь л л р буенча бирел  торган консультациял р.ә ә ә ә ә ә

3.3. М р гать ит че тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабулө әҗә ү
ит  м карауү һә

3.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  чен документларны к пфункцияле з кә ү ә ү ө ү ү ә
яки к пфункцияле з кне  читт ге эш урыны аша кабул ит .ү ү ә ң ә ү

3.3.1.1. Гариза бир че (гариза бир че в киле) муниципаль хезм т к рс тү ү ә ә ү ә ү
турында гариза бел н к пфункцияле з кк  м р гать ит  м Регламентны  2.5ә ү ү ә ә ө әҗә ә һә ң
пункты нигезенд  документлар тапшыра. ә

3.3.1.2. К пфункцияле з кне  гаризалар кабул ит че хезм тк ре: ү ү ә ң ү ә ә
гариза бир чене  ш хесен таныклый;ү ң ә
м р гать предметын билгели;ө әҗә
документлар бир че затны  в кал тл рен тикшер ;ү ң ә ә ә ә
-  документларны  Регламентны  2.5  пунктында  к рс телг н  тал пл ргң ң ү ә ә ә ә ә

туры кил -килм вен тикшер ;ү ә ә
к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасындаү ү ә ң ә ү

гаризаны  электрон формасын тутыра;ң
Регламентны  2.5  пунктында  к рс телг н  документларны  к газьдң ү ә ә ә ә

тапшырганда, тапшырылган документларны сканерлый;
к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасыннанү ү ә ң ә ү

гаризаны бастырып чыгара;
тикшер  м имзалау чен гариза бир чег  бир ;ү һә ө ү ә ә
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имзаланган  гаризаны  к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылганү ү ә ң

м гъл мат системасында сканерлый;ә ү
электрон  формада  тапшырылган  документларны  яки  сканерланган

документларны  электрон  сур тл рен  к пфункцияле  з кнең ә ә ү ү ә ң
автоматлаштырылган  м гъл мат  системасына  керт ,  электрон  эшнамә ү ә ә
формалаштыра; 

имзаланган  гаризаны  м  к газь  документларны  т п  н сх л рен  киреһә ә ң ө ө ә ә
кайтара;

гариза бир чег  документларны кабул ит  турында раслама бир .ү ә ү ә
леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  гариза  бир чеӘ ә ә ә ү

м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ө әҗә ә ө ә ә
Административ процедураларны т  н ти се: иб рерг  зер гариза мү әү ә җә җ ә ә ә һә

документлар ыелмасы. җ
3.3.1.3. КФ  хезм тк ре м р гать ит чед н электрон формада (электронҮ ә ә ө әҗә ү ә

эшл р пакетлары составында)  кабул  ителг н  документлар  пакетын м р гатьә ә ө әҗә
ит че  КФ не  структур  б лекч сен  м р гать  итк н  к нн н  бер  эш  к неү Ү ң ү ә ә ө әҗә ә ө ә ө
эченд  иб р .ә җ ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  электронү әү ә җә ә
хезм тт шлек  системасы  аша  Башкарма  комитетка  иб релг н  гариза  мә ә җ ә ә һә
документлар пакеты (электрон эш) тора.

3.3.2. Берд м,  Республика  порталы  аша  электрон  р вешт  муниципальә ә ә
хезм т к рс т  чен документлар кабул ит .ә ү ә ү ө ү

3.3.2.1. Гаризаны Берд м, Республика порталы аша электрон р вешт  бирә ә ә ү
чен гариза бир че т б нд ге гам лл рне башкара: ө ү ү ә ә ә ә

Берд м, Республика порталында авторизация т .ә ү ә
Берд м, Республика порталында электрон гариза формасын ача.ә
муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  м  м б ри  булганә ү ә ү ө ә һә әҗ ү

белешм л рне з эчен  алган электрон гариза формасын тутыра;ә ә ү ә   
электрон гаризага электрон документларны яис  документларны  электронә ң

сур тл рен беркет  (кир к булганда);ә ә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  шартлары м т ртибе бел н танышу, килешә ү ә ү һә ә ә ү

фактын электрон формада раслый (электрон гаризада ризалык турында тиешле
тамга куя);

х б р  ителг н  м гъл матларны  д реслеген  раслый  (электрон  гаризадаә ә ә ә ү ң ө
тиешле тамга куя); 

тутырылган электрон гаризаны иб р  (электрон гаризада тиешле т йм гҗ ә ә ө ә ә
баса); 

Электрон  гариза  63-ФЗ  номерлы  Федераль  закон  тал пл ре  м  210-ФЗә ә һә
номерлы  Федераль  закон  тал пл ре  нигезенд  (гади  электрон  имза  м  (яки)ә ә ә һә
к ч йтелг н квалификацияле электрон имза бел н) имзалана. ө ә ә ә

электрон гаризаны иб р  турында х б рнам  ала. җ ә ү ә ә ә
леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  гариза  бир чеӘ ә ә ә ү

м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ө әҗә ә ө ә ә
Административ  процедураларны т  н ти л ре:  электрон  б йл нешл рү әү ә җә ә ә ә ә

системасы арылы Башкарма комитетка иб релг н электрон эш.җ ә ә
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3.3.3.  «Татарстан  Республикасы  Д л т  хезм те  2.0»  мобиль  кушымтасыәү ә ә

ярд менд  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  документлар  кабул  ит  электронә ә ә ү ә ү ө ү
формада видеоконференцэлемт  форматында.ә

3.3.3.1. Гаризаны «Татарстан Республикасы д л т хезм тл ре 2.0» мобильәү ә ә ә
кушымтасы ярд менд  иб р  чен гариза бир че:ә ә җ ә ү ө ү

Берд м идентификация м аутентификация системасы (ЕСИА) ярд мендә һә ә ә
махсуслаштырылган программа бел н т эмин ителешт  авторизация уза.ә ә ә

программа бел н т эмин ит  интерфейсы аша гаризалар кабул ит не алыпә ә ү ү
баручы к пфункцияле з к хезм тк рен  видеошалтырату т къдим ит ;ү ү ә ә ә ә ә ә

3.3.3.2. К пфункцияле з кне  гаризалар кабул ит че хезм тк ре:ү ү ә ң ү ә ә
м р гать ит чене  ш хесен идентификациялиө әҗә ү ң ә
гариза  бир че  х б р  итк н  м гъл матларга  м  сайланган  хезм ткү ә ә ә ә ү һә ә ә

нигезл неп, гаризаны  электрон формасын тутыра, шулай ук Регламентны  2.5.1ә ң ң
пунктында к рс телг н документларны соратып ала.ү ә ә

гаризаны  м р гать  ит чег  тикшер г  м  имзалауга  (раслауга)  файлө әҗә ү ә ү ә һә
р вешенд  тапшыра;ә ә

раслаганнан  со  башкарма  комитетка  гариза  м  документлар  пакетың һә
иб р ;җ ә ә

Ш хесне  т г л  китер е  м р гать  ит чене  паспорттагы  фотосур теә ң әң ә ү ө әҗә ү ң ә
бел н чагыштыру, шулай ук контроль сораугына верный авап бир  юлы бел нә җ ү ә
башкарыла.  Сорау  вакытында  туры  авап  бирелг н  очракта,  ш хесне  т г лҗ ә ә ң әң ә
китер е у ышлы дип санала. ү ң

Гаризаны  электрон  формасы  д л т  м  муниципаль  хезм тл рң әү ә һә ә ә
порталында билгел нг н структурага туры кил .ә ә ә

М р гать ит че тарафыннан сайланган системага м гъл мат бир  ысулыө әҗә ү ә ү ү
буенча м р гать ит чег  документларны кабул ит  турында х б р ител .ө әҗә ү ә ү ә ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  гариза  бир чеӘ ә ә ә ү
м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ө әҗә ә ө ә ә

3.3.3.3.  3.3.3  пункты  бел н  билгел нг н  административ  процедураларныә ә ә
т  н ти л ре:  Башкарма  комитетка  иб релг н  гариза  м  документларү әү ә җә ә җ ә ә һә

пакеты. 
3.3.4. Документлар комплектын Башкарма комитет тарафыннан карау
3.3.4.1. Административ процедураны башлауны  нигезе булып муниципальң

хезм т к рс т  чен кир кле гариза м башка документлар кер  тора.ә ү ә ү ө ә һә ү
Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат (хезм тк р)ү әү ө җ ә ә

булып ит кче урынбасары (СП чен) тора (алга таба - документлар кабул итҗ ә ө ү
чен аваплы вазыйфаи зат):ө җ

Документлар кабул ит  чен аваплы вазыйфаи зат, документлар каралугаү ө җ
керг нн н со : ә ә ң

эш  номенклатурасы  нигезенд  гаризага  номер  м  «Документларныә һә
тикшер » статусын бир , бу Республика порталындагы ш хси кабинетта чагыла;ү ә ә

Керг н  электрон  эшл рне,  шул  ис пт н  м р гать  ит че  тарафыннанә ә ә ә ө әҗә ү
электрон  формада  бирелг н  документларны  м  документларны  электронә һә ң
образларын йр н ;ө ә ә
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документлар ыелмасыны  тулылыгын, электрон сур тл рене  укылышынҗ ң ә ә ң

тикшер ;ә
Берд м  порталга  м р гать  итеп  электрон  имзаны  гам лд  булуә ө әҗә ң ә ә

шартларыны  саклануын  тикшер  (м р гать  ит че  тарафыннан  к ч йтелг нң ә ө әҗә ү ө ә ә
квалификацияле  электрон  имза  куелган  документларны  электрон  сур тл рең ә ә
бирелг н очракта).ә

Регламентны  2.7.1  пунктында  каралган  нигезл р  булганда,  муниципальң ә
хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не кире кагу турында карарә ү ә ү ө ә ү
проектын зерли. ә

г р к ч йтелг н квалификацияле электрон имзаны тикшер  н ти сендӘ ә ө ә ә ү ә җә ә
аны  гам лд  булу шартлары т лм ве ачыкланса,  кире кагу турындагы карарң ә ә ү ә ә
проекты  аны  кабул  ит  чен  нигез  булып  торган  63-ФЗ  номерлы  федеральү ө
законны  11 статьясы пунктларын з эчен  алырга тиеш. ң ү ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н башә ү ә ү ө ә ү ә
тарту турында карар проекты, баш тартуны  с б пл рен к рс теп (муниципальң ә ә ә ү ә
хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  кабул  ит д н  баш  тарту  ченә ү ә ү ө ә ү ә ө
нигезл р  мондый  документларга  карата  билгел нг н  тал пл рне  бозуга  б йлеә ә ә ә ә ә
булган  очракта,  документларны  кабул  ит д н  баш  тарту  чен  нигезл рдү ә ө ә ә
документларны  (м гъл матны ) исеме турында м гъл мат булырга тиеш, аларң ә ү ң ә ү
тапшырылмаган,  д рес  булмаган  м  (яис )  каршылыклы  белешм л р,ө һә ә ә ә
билгел нг н  тал пл рне  бозып  тутырылган),  Регламентка  4  нче  кушымтаә ә ә ә
нигезенд  формада р смил штерел , билгел нг н т ртипт  электрон документларә ә ә ә ә ә ә ә
йл неше системасы аша килештер г  иб рел .ә ә ү ә җ ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н башә ү ә ү ө ә ү ә
тарту  турындагы  карар  проектын  килештер  Регламентны  3.5.3  пунктындаү ң
каралган т ртипт  башкарыла.ә ә

Регламентны  2.7.1 пунктында каралган документларны кабул ит д н башң ү ә
тарту чен нигезл р булмаган очракта, документларны кабул ит  чен аваплыө ә ү ө җ
вазифаи  зат  гариза  керг н  к нн н  алып  бер  эш  к не  эченд  гариза  бир чег ,ә ө ә ө ә ү ә
гаризада  к рс телг н  ысулны кулланып,  гаризаны  кер  м  терк  номерын,ү ә ә ң ү һә әү
гаризаны  алу  датасын,  файллар,  а а  терк лг н  документлар  исемлекл рен,ң ә ә ә
муниципаль хезм т н ти сен алу датасын з эчен  алган х б рнам  иб р .ә ә җә ү ә ә ә ә җ ә ә

3.3.4.2. Регламентны  3.3.4.1 пунктында к рс телг н процедуралар, техникаң ү ә ә
м мкинлек булганда, д л т м муниципаль хезм тл р к рс т  чен билгел нг нө әү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә
автоматлаштырылган  м гъл мат  системасын  кулланып,  автомат  режимындаә ү
башкарыла. 

3.3.4.3. Регламентны  3.3.4 пункты бел н билгел нг н процедуралар гаризаң ә ә ә
карауга керг н к нн н алып бер эш к не д вамында т л .ә ө ә ө ә ү ә ә

Административ   процедураларны  т  н ти л ре  булып  карап  тикшерү әү ә җә ә ү
чен кабул ителг н документлар ыелмасы яис  муниципаль хезм т к рс т  ченө ә җ ә ә ү ә ү ө

кир кле документларны кабул ит не кире кагу турындагы карар проекты тора.ә ү        

3.4. Муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган органнарга ведомствоараә ү ә ү ә
запрослар иб рҗ ә ү
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3.4.1. Административ  процедураны  башкаруга  в кал тле  вазифаи  затныә ә ң

(хезм тк рне )  документларны  кабул  ит  чен  аваплы  вазифаи  заттанә ә ң ү ө җ
(хезм тк рд н)  гариза  бир чед н  кабул  ителг н  документларны  алуыә ә ә ү ә ә
административ процедураны ти башлау чен нигез булып тора.ү ө

Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат (хезм тк р)ү әү ө җ ә ә
булып  тора  ит кче  урынбасары  (А  чен),  (алга  таба  -  ведомствоараҗ ә Җ ө
гарызнам л р юн леше чен аваплы вазыйфаи зат).ә ә ә ө җ

3.4.2.  Ведомствоара  сораулар  иб р  чен  аваплы  вазыйфаи  зат,җ ә ү ө җ
Регламентны  2.6.6  пунктында  каралган  документлар  м  белешм л р  бирң һә ә ә ү
турындагы сорауларны ведомствоара электрон б йл неш системасы аша (техникаә ә
м мкинлек булмаганда – башка ысуллар бел н) электрон формада формалаштыраө ә

м иб р .һә җ ә ә
леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  карап  тикшер  ченӘ ә ә ә ү ө

гариза кабул ителг н к нне башкарыла. ә ө
Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  хакимиятә җә ә

органнарына  м  (яки)  хакимият  органнары  карамагындагы  оешмаларгаһә
иб релг н м р гатьл р.җ ә ә ө әҗә ә        

3.4.3.  Ведомствоара  электрон  хезм тт шлек  системасы  аша  килг нә ә ә
м р гатьл р нигезенд  м гъл мат бел н т эмин ит  торган оешма белгечл реө әҗә ә ә ә ү ә ә ә ә
соратылган  документларны  (м гъл матны)  бир л р  яки  муниципаль  хезм тә ү ә ә ә
к рс т  чен  кир кле  документларны  м  (яис )  м гъл матны  булмавыү ә ү ө ә ң һә ә ә ү ң
турында х б рнам  (алга таба – кире кагу турында х б рнам ) юллыйлар.ә ә ә ә ә ә

леге  пунктта  билгел н  торган  процедуралар  т б нд ге  вакыт  эчендӘ ә ә ү ә ә ә
башкарыла:

-  Росреестр  белгечл ре  тарафыннан  иб рел  торган  документларә җ ә ә
(белешм л р) буенча – ч эш к ненн н артык т гел;ә ә ө ө ә ү       

ирле зидар  органнары м аларга буйсынучы оешмалар карамагындагыҗ ү ә һә
документлар (белешм л р) буенча - ч рабочая к ненн н артык т гел;ә ә ө ө ә ү

башка  т эмин ит чел р  буенча  –  г р  ведомствоара  м р гатьк  авапә ү ә ә ә ө әҗә ә җ
зерл не  м юллауны  башка вакыты федераль законнар, Россия Федерациясеә әү ң һә ң

Х к м тене  хокукый актлары м федераль законнар нигезенд  кабул ителг нө ү ә ң һә ә ә
Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары бел н билгел нм г н булса,ә ә ә ә
ведомствоара  м р гать  документ  м  м гъл мат  бир  торган  органга  яисө әҗә һә ә ү ә ә
оешмага керг н к нн н со  биш к н эченд .ә ө ә ң ө ә       

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  т б нд гел рд нү әү ә җә ә ү ә ә ә ә
гыйбар т: муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документлар (белешм л р),ә ә ү ә ү ө ә ә ә
яис  ведомствоара  гарызнам л р  юн леше  чен  аваплы  вазыйфаи  заткаә ә ә ә ө җ

иб релг н баш тарту турында х б рнам .җ ә ә ә ә ә
3.4.4. Ведомствоара м р гатьл р иб р  чен аваплы вазифаи зат:ө әҗә ә җ ә ү ө җ
ведомствоара электрон хезм тт шлек системасы аша соратып алына торган,ә ә

муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны (белешм л рне)  яки,ә ү ә ү ө ә ә ә
документлар м (яис ) м гъл мат булмаганда, кире кагу турында х б рнам  ала;һә ә ә ү ә ә ә

Регламентны  2.7.1  пункты  бел н  каралган  нигезл р  булганда,ң ә ә
ведомствоара м р гатьл рне юллаган к нн н алып биш эш к не узганнан соө әҗә ә ө ә ө ң
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муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не кире кагуә ү ә ү ө ә ү
турында карар проектын зерли.ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н башә ү ә ү ө ә ү ә
тарту турында карар проекты, баш тартуны  с б пл рен к рс теп (муниципальң ә ә ә ү ә
хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  кабул  ит д н  баш  тарту  ченә ү ә ү ө ә ү ә ө
нигезл р  мондый  документларга  карата  билгел нг н  тал пл рне  бозуга  б йлеә ә ә ә ә ә
булган  очракта,  документларны  кабул  ит д н  баш  тарту  чен  нигезл рдү ә ө ә ә
документларны  (м гъл матны ) исеме турында м гъл мат булырга тиеш, аларң ә ү ң ә ү
тапшырылмаган,  д рес  булмаган  м  (яис )  каршылыклы  белешм л р,ө һә ә ә ә
билгел нг н  тал пл рне  бозып  тутырылган),  Регламентка  4  нче  кушымтаә ә ә ә
нигезенд  формада р смил штерел , билгел нг н т ртипт  электрон документларә ә ә ә ә ә ә ә
йл неше системасы аша килештер г  иб рел .ә ә ү ә җ ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н башә ү ә ү ө ә ү ә
тарту  турындагы  карар  проектын  килештер  Регламентны  3.5.3  пунктындаү ң
каралган т ртипт  башкарыла.ә ә

Административ процедураларны башкару н ти л ре: муниципаль хезм тә җә ә ә
к рс т  чен кир кле документларны, муниципаль хезм т к рс т  чен кир клеү ә ү ө ә ә ү ә ү ө ә
документлар  (белешм л р)  ыелмасын  кабул  ит не  кире  кагу  турында  карарә ә җ ү
проекты.

3.4.5.  Муниципаль  хезм т  Республика  порталы  ярд менд  алдан  к рс тә ә ә ү ә ү
режимында  (проактив  режимда)  к рс телг н  очракта,  ведомствоара  запросларү ә ә

иб релми.җ ә
Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле белешм л р Регламентны  2.6.8ә ү ә ү ө ә ә ә ң

пунктында  каралган  т ртипт  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  ченә ә әү ә һә ә ә ү ә ү ө
билгел нг н автоматлаштырылган м гъл мат системасыннан файдаланып алына.ә ә ә ү

3.4.6.  Регламентны  3.4.2  –  3.4.5  пунктларында  к рс телг нң ү ә ә
процедураларны  т ,  техник  м мкинлек  булганда,  д л т  м  муниципальү әү ө әү ә һә
хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл мат системасын,ә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
шул ис пт н гаризаны Регламентны  2.13 пункты нигезенд  терк г н мизгелд нә ә ң ә ә ә ә
файдаланып, автоматик режимда гам лг  ашырыла.ә ә

3.4.7.  Регламентны  3.4  пунктында  к рс телг н  административң ү ә ә
процедураларны т не  максималь срогы биш эш к не т шкил ит .ү әү ң ө ә ә

3.5. Муниципаль хезм т н ти сен зерлә ә җә ә әү

3.5.1. Административ процедураны башлау чен нигез булып, ведомствоараө
сораулар  иб р  чен  аваплы вазыйфалы заттан  муниципаль  хезм т  к рс тҗ ә ү ө җ ә ү ә ү
чен кир кле документлар (м гъл матлар) комплектыны  кил е тора.ө ә ә ү ң ү

Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат булып тораү әү ө җ
____________________/вазыйфаи зат турында белешм л р к рс телә ә ү ә ә/(алга таба
- муниципаль хезм т к рс т  н ти сен зерл  чен аваплы вазыйфаи зат).ә ү ә ү ә җә ә әү ө җ

3.5.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  зерл  чен  аваплыә ү ә ү ә җә ә әү ө җ
вазыйфаи зат:

адреслау  объектына  адрес  бир  яки  аны  адресын  гам лд н  чыгаруү ң ә ә
м мкинлеген билгели;ө
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адресация объектыны  урынын тикшер  (кир к булганда);ң ә ә
Регламентны  2.8.2 пунктында к рс телг н муниципаль хезм т к рс т нең ү ә ә ә ү ә ү

кире  кагу  нигезл ре  ачыкланганда,  муниципаль  хезм т  к рс т не  кире  кагуә ә ү ә ү
турында карар проекты зерли;  ә

Регламентны  2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезм т к рс т д н башң ә ү ә ү ә
тарту чен нигезл р булмаган очракта, муниципаль хезм т к рс т  чен кир клеө ә ә ү ә ү ө ә
документларны карау н ти л ре буенча,  адресация объектына адрес бир  якиә җә ә ү
бетер  турында карар проектын зерли.ү ә

муниципаль хезм т к рс т  н ти сене  зерл нг н проектын билгел нг нә ү ә ү ә җә ң ә ә ә ә ә
т ртипт  электрон документ йл неше системасы ярд менд  килештер г  иб р .ә ә ә ә ә ә ү ә җ ә ә

Административ процедуралар бер эш к не эченд  башкарыла.ө ә
3.5.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  кабулә ү ә ү ө ә

ит д н  баш  тарту  турында  карар  проектын,  муниципаль  хезм т  к рс тү ә ә ү ә ү
н ти л ре  проектын  (алга  таба  –  документлар  проектлары)  килештер  мә җә ә ү һә
имзалау муниципаль хезм т н ти сен зерл  чен аваплы структур б лекчә ә җә ә әү ө җ ү ә

ит кчесе,  Башкарма  комитет  ит кчесе  урынбасары,  Башкарма  комитетҗ ә җ ә
ит кчесе тарафыннан башкарыла.җ ә

Т з тм ле документлар проектлары муниципаль хезм т н ти сен зерлө ә ә ә ә җә ә әү
чен аваплы кешег  эшк  кайтарыла. Т з тм л р бетерг нн н со  документларө җ ә ә ө ә ә ә ә ә ң

проектлары килеш  м кул куелу чен кабат тапшырыла.ү һә ө
Башкарма  комитет  ит кчесе  документлар  проектын  имзалагандаҖ ә

Башкарма  комитеттагы  вазифаи  затларны  административ  процедураларның
башкару вакытлары, аларны  эзлеклелеге м тулылыгы, электрон документларң һә
йл неше  системасында  Башкарма  комитетны  в кал тле  вазифаи  затларыә ә ң ә ә

тарафыннан килештер л р булу лешенд  Регламентны  т лешен тикшер .ү ә ө ә ң ү ә ә
Административ  процедураларны  т  вакыты,  аларны  эзлеклелеге  мү әү ң һә

тулылыгы лешенд  хокук бозулар ачыкланган очракта, Комитет ит кчесе легеө ә Җ ә ә
хокук  бозуларга  юл  куйган  затларны  Регламентны  4.3  пункты  нигезендң ә

аваплылыкка тарту т къдиме бел н чыга.җ ә ә
Административ процедуралар бер эш к не эченд  башкарыла.ө ә
Административ процедураларны т  н ти л ре булып т б нд гел р тора:ү әү ә җә ә ү ә ә ә

муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартуә ү ә ү ө ә ү ә
турындагы карар,  муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш тарту  турындагы карар,ә ү ә ү ә
адресация объектына адрес бир  яис  аннулировать ит  турындагы карар. ү ә ү

3.5.4. Регламентны  3.5.2, 3.5.3 пунктларында к рс телг н процедураларның ү ә ә
т , техник м мкинлек булганда, д л т м муниципаль хезм тл р к рс т  ченү әү ө әү ә һә ә ә ү ә ү ө

билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасын  кулланып,  автоматә ә ә ү
режимда башкарыла.

3.5.5. Регламентны  3.5  пунктында  к рс телг н  административң ү ә ә
процедураларны т не  максималь срогы ике эш к не т шкил ит .ү әү ң ө ә ә

3.6. М р гать ит чег  муниципаль хезм т н ти сен бир  (юллама)ө әҗә ү ә ә ә җә ү
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3.6.1. Административ  процедураны  башкару  чен  аваплы  вазифаи  затө җ

тарафыннан муниципаль хезм т к рс т не (к рс т не кире кагуны) раслый торганә ү ә ү ү ә ү
документны алу административ процедураны ти башлау чен нигез булып тора.ү ө

Административ  процедураны  т  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  булыпү әү ө җ
ит кче урынбасары (А  чен) тора, алга таба - документларны бир  ( иб р )җ ә Җ ө ү җ ә ү
чен аваплы вазыйфаи зат.ө җ

Документларны бир  ( иб р ) чен аваплы вазифаи зат:ү җ ә ү ө җ
д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә

автоматлаштырылган  м гъл мат  системасы  документларын  алып  бару  буенчаә ү
ярд мче  системага  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  турындаә ә ү ә ү ә җә ә
белешм л рне терк не м керт не т эмин ит ;ә ә әү һә ү ә ә

М р гать  ит чег  (аны  в килен )  электрон  хезм тт шлек  ярд мендө әҗә ү ә ң ә ә ә ә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  н ти се турында м муниципаль хезм т к рс тә ү ә ү ә җә һә ә ү ә ү
н ти сен КФ т  алу м мкинлеге турында Республика порталы аша х б р ит .ә җә Ү ә ө ә ә ә

Адрес бирел  торган объектка адрес бир  яки аны гам лд н чыгару турындаә ү ә ә
карар мондый карар кабул ителг нн н со  бер эш к не эченд  д л т адресларә ә ң ө ә әү ә
реестрына,  ш р  т зелеше  эшч нлеген  т эмин  ит  буенча  д л т  м гъл матәһә ө ә ә ү әү ә ә ү
системасына урнаштырыла.

Процедураларны  башкару,  техник  м мкинлек  булганда,  д л т  мө әү ә һә
муниципаль хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл матә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
системасын кулланып, автомат режимда гам лг  ашырыла.ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  муниципаль  хезм тӘ ә ә ә ә
к рс т не (бир д н баш тартуны) раслаучы документны Башкарма комитетныү ә ү ү ә ң
(Башкарма комитет) в кал тле вазифаи заты имзалаган к нне башкарыла.ә ә ө

Административ процедураларны башкару н ти л ре: муниципаль хезм тә җә ә ә
к рс т  н ти л ре  турында  белешм л рне  м гъл мат  системаларындаү ә ү ә җә ә ә ә ә ү
урнаштыру,  гариза  бир чег  (аны  в килен )  муниципаль  хезм т  к рс тү ә ң ә ә ә ү ә ү
н ти се м аны алу ысуллары турында х б р ит .ә җә һә ә ә ү

3.6.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен бир  ( иб р ) т ртибе:ә ү ә ү ә җә ү җ ә ү ә
3.6.2.1.  тенечне  муниципаль  хезм т  н ти сен  алу  чен  КФ гҮ ң ә ә җә ө Ү ә

м р гать итк нд , КФ  хезм тк ре а а муниципаль хезм т н ти сен к газьө әҗә ә ә Ү ә ә ң ә ә җә ә
й рт чед ге  электрон  документ  рн ге  р вешенд  тапшыра.  тенеч  тал беө ү ә ү ә ә ә Ү ә
буенча,  к газь  й рт чед ге  электрон  документ  рн ге  бел н  берр тт н,  а аә ө ү ә ү ә ә ә ә ң
электрон документны к чм  й рт чег  язу юлы бел н т къдим ит рг  була. ү ә ө ү ә ә ә ә ә

леге  пункт  бел н билгел н  торган процедуралар  гариза  бир че  килг нӘ ә ә ә ү ә
к нне  к пфункцияле  з к  эше  регламентында  билгел нг н  вакытларда  чиратө ү ү ә ә ә
т ртибенд  башкарыла.ә ә

3.6.2.2. М р гать ит чег  Берд м, Республика порталы аша муниципальө әҗә ү ә ә
хезм т  н ти се  артыннан  м р гать  итк нд ,  м р гать  ит чег  ш хсиә ә җә ө әҗә ә ә ө әҗә ү ә ә
кабинетына  автомат  р вешт  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  булган,ә ә ә ү ә ү ә җә
Башкарма  комитетны  (Башкарма  комитет)  в кал тле  вазыйфаи  затының ә ә ң
к ч йтелг н  квалификацияле  электрон  имзасы  бел н  имзаланган  документныө ә ә ә ң
электрон образы иб рел . җ ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  муниципаль  хезм тӘ ә ә ә ә
к рс т не  (бир д н  баш  тартуны)  раслаучы  документка  кул  куйган  к ннеү ә ү ү ә ө
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Башкарма  комитетны  (Башкарма  комитетны )  в кал тле  вазыйфаи  затың ң ә ә
тарафыннан башкарыла.

Административ  процедураларны  т  н ти л ре:  м р гать  ит чегү әү ә җә ә ө әҗә ү ә
Берд м,  Республика  порталыннан  файдаланып  муниципаль  хезм т  к рс т неә ә ү ә ү
раслаучы  документ  иб р  (шул  ис пт н  муниципаль  хезм т  к рс т д н  башҗ ә ү ә ә ә ү ә ү ә
тарту).

3.7. Техника хаталарын т з тө ә ү

3.7.1. Муниципаль  хезм т  н ти се  булган  документта  техник  хатаә ә җә
ачыкланган очракта, м р гать ит че Башкарма комитетка иб р :ө әҗә ү җ ә ә

техник хатаны т з т  турында гариза (5 нче кушымта);ө ә ү
гариза  бир чег  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  буларакү ә ә ү ә ү ә җә

тапшырылган, техник хатасы булган документ;
техник хаталар булуны д лилли торган, юридик к чк  ия документлар. ә ө ә
Муниципаль  хезм т  н ти се  булган  документта  к рс телг нә ә җә ү ә ә

м гъл матлардагы техник хатаны т з т  турында гариза гариза бир че (в кал тлеә ү ө ә ү ү ә ә
в кил) тарафыннан почта аша (шул ис пт н электрон почта аша) яки Республикаә ә ә
порталы яки к пфункцияле з к аша бирел .ү ү ә ә

3.7.2. Документларны кабул ит  чен аваплы вазифаи зат техник хатаныү ө җ
т з т  турындагы  гаризаны  кабул  ит ,  гаризаны  м  а а  беркетелг нө ә ү ә һә ң ә
документларны терки м аларны документлар эшк рт  чен аваплы вазифаиһә ә ү ө җ
затка тапшыра.

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  гаризаны  терк г нӘ ә ә ә ә ә
к нн н алып бер эш к не эченд  башкарыла. ө ә ө ә

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре  –ә җә ә   карап  тикшерү
чен  документларны  эшк рт  чен  аваплы  вазифаи  затка  иб релг н  кабулө ә ү ө җ җ ә ә

ителг н м терк лг н гариза.  ә һә ә ә
3.7.3. Документларны эшк рт  чен аваплы вазыйфаи зат документларныә ү ө җ

карый м муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган документка т з тм л рһә ә ү ә ү ә җә ө ә ә ә
керт  максатында Регламентны  3.5 пунктында каралган процедураларны гам лгү ң ә ә
ашыра  м  т з телг н  документны  м р гать  ит чег  (в кал тле  в килг )һә ө ә ә ө әҗә ү ә ә ә ә ә
техника хатасы булган документны  т п н сх сен алып,  ш хс н имза астындаң ө ө ә ә ә
бир  яки м р гать ит че адресына почта аша (электрон почта аша) техникаә ө әҗә ү
хатасы  булган  документны  т п  н сх сен  Башкарма  комитетка  тапшыргандаң ө ө ә
документны алу м мкинлеге турында хат иб р .ө җ ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар,  техник  хатаӘ ә ә ә
ачыкланганнан  со  яки  тел с  кайсы  кызыксынган  заттан  иб релг н  хатаң ә ә җ ә ә
турында гариза алынганнан со , ике эш к не эченд  башкарыла.ң ө ә

Административ  процедураларны  башкару  н ти се:  гариза  бир чегә җә ү ә
тапшырылган (юлланган) документ.

4. Муниципаль хезм тл р к рс т не контрольд  тоту т ртибе мә ә ү ә ү ә ә һә
формалары
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4.1.  аваплы вазифаи затлар тарафыннан Регламент нигезл м л рене  мҖ ә ә ә ң һә
муниципаль хезм т к рс т г  тал пл рне билгели торган башка нормативә ү ә ү ә ә ә

хокукый актларны  т лешен м башкарылуын агымдагы контрольд  тоту,ң ү ә һә ә
шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул ит  т ртибеү ә

Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольд  тотуә ү ә ү ң һә ә
гариза  бир чел рне  хокукларын  бозу  очракларын  ачыклауны  м  бетер не,ү ә ң һә ү
муниципаль  хезм т  к рс т  процедураларыны  т лешен  тикшер не,  ирлеә ү ә ү ң ү ә ү җ
зидар  органындагы  вазифаи  затларны  гам лл рен  (гам л  кылмауларына)ү ә ң ә ә ә ә

карата карарлар зерл не з эчен  ала.ә әү ү ә
Административ процедураларны  т лешен контрольд  тоту формаларынаң ү ә ә

т б нд гел р кер :ү ә ә ә ә
1) муниципаль хезм т к рс т  буенча документ проектларын тикшер  мә ү ә ү ү һә

килештер ;ү
2)  эш  башкаруны  алып  бару  буенча  билгел нг н  т ртипт  тикшер л рә ә ә ә ү ә

уздыру;  
3)  муниципаль  хезм т  к рс т  процедураларыны  т леше  буенчаә ү ә ү ң ү ә

билгел нг н т ртипт  контроль тикшер л р уздыру.ә ә ә ә ү ә
Агымдагы контрольд  тоту максатыннан электрон м гъл матлар базасындаә ә ү

булган белешм л р, хезм т корреспонденциясе, административ процедураларныә ә ә
башкаручы вазифаи затлар тарафыннан телд н м язмача бирелг н м гъл мат,ә һә ә ә ү
тиешле  документларны  ис пк  алу  журналлары  м  башка  м гъл матларә ә һә ә ү
кулланыла.

Муниципаль  хезм т  к рс тк нд  м  карарлар  кабул  итк нд  гам лл рә ү ә ә ә һә ә ә ә ә
кылуны  контрольд  тоту  максатыннан  ирле  зидар  органы  ит кчесенә җ ү ә җ ә ә
муниципаль хезм т к рс т  н ти л ре турында белешм л р тапшырыла.ә ү ә ү ә җә ә ә ә

Административ  процедураларны  башкару  вакытын,  эзлеклелеген  мһә
эчт леген  бозу  очраклары  м  с б пл ре  турында  вазифаи  затлар  муниципальә һә ә ә ә
хезм т к рс т  торган орган ит кчесен  кичекм ст н х б р ит л р,  шулай укә ү ә ә җ ә ә ә ә ә ә ә ә
хокук бозуларны бетер  буенча ашыгыч чаралар к р л р.ү ү ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  буенча  административ  процедуралар  бел нә ү ә ү ә
билгел нг н гам лл рне  эзлеклелеген т не агымдагы контрольд  тоту ирлеә ә ә ә ң ү әү ә җ
зидар  органы ит кчесене  муниципаль хезм т к рс т  эшен оештыру ченү ә җ ә ң ә ү ә ү ө
аваплы  урынбасары,  муниципаль  хезм т  к рс т  эшен  оештыруны  гам лгҗ ә ү ә ү ә ә

ашыра торган б лек башлыгы тарафыннан башкарыла.ү
Агымдагы контрольне  гам лг  ашыручы вазифаи  затлар  исемлеге  ирлеә ә җ

зидар  органнарыны  структур  б лекч л ре  турындагы  нигезл м л р  мү ә ң ү ә ә ә ә ә һә
вазифаи регламентлар бел н билгел н .ә ә ә

4.2. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгы м сыйфаты буенча планлы мә ү ә ү ң һә һә
планнан тыш тикшер л р уздыру т ртибе м аларны  кабатлану ешлыгы, шулү ә ә һә ң
ис пт н муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольдә ә ә ү ә ү ң һә ә

тоту т ртибе м формаларыә һә
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Контроль тикшер л ре планлы ( ирле зидар  органыны  яртыеллык якиү ә җ ү ә ң

еллык  эш  планнары  нигезенд  т лерг )  м  планнан  тыш  булырга  м мкин.ә ү ә ә һә ө
Тикшер л р  тк рг нд  муниципаль  хезм т  к рс т  бел н  б йле  барлыкү ә ү ә ә ә ә ү ә ү ә ә
м сь л л р  (комплекс  тикшер л р)  яки  тенеч  бир чене  билгеле  бер  тенечеә ә ә ә ү ә ү ү ң ү
буенча каралырга м мкин.ө

4.3. Муниципаль хезм т к рс т че органны  вазыйфаи затларыны  муниципальә ү ә ү ң ң
хезм т к рс т  барышында алар кабул итк н (гам лг  ашырган) карарлар мә ү ә ү ә ә ә һә

гам лл р (гам л кылмау) чен аваплылыгыә ә ә ө җ

тк релг н  тикшер  н ти л ре  буенча  гариза  бир чел рне  хокукларыҮ ә ә ү ә җә ә ү ә ң
бозылу  очраклары  ачыкланса,  гаепле  затлар  Россия  Федерациясе  законнары
нигезенд  аваплылыкка тартыла.ә җ

ирле  зидар  органы  ит кчесе  гаризаларны  вакытында  карапҖ ү ә җ ә
тикшерм г н чен аваплы.ә ә ө җ

ирле  зидар  органыны  структур  б лекч се  ит кчесе  ( ит кчеҖ ү ә ң ү ә җ ә җ ә
урынбасары) Регламентны  3 б легенд  к рс телг н административ гам лл рнең ү ә ү ә ә ә ә
вакытында м (яки) тиешенч  т м г н чен аваплы.һә ә ү ә ә ә ө җ

Вазифаи затлар м башка муниципаль хезм тк рл р муниципаль хезм тһә ә ә ә ә
к рс т  барышында кабул ител  торган карарлар м башкарыла (башкарылмый)ү ә ү ә һә
торган гам лл р чен законда билгел нг н т ртипт  аваплы.ә ә ө ә ә ә ә җ

4.4. Муниципаль хезм т к рс т не контрольд  тоту, шул ис пт н гражданнар,ә ү ә ү ә ә ә
аларны  берл шм л ре м оешмалары тарафыннан контрольд  тоту т ртибенң ә ә ә һә ә ә ә

м формаларына карата тал пл рне характерлый торган нигезл м л р.һә ә ә ә ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т не  гражданнар,  аларны  берл шм л ре  мә ү ә ү ң ә ә ә һә
оешмалары тарафыннан контрольд  тоту муниципаль хезм т к рс тк нд  ирлеә ә ү ә ә ә җ
зидар  органы  эшч нлегене  ачыклыгы,  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибеү ә ә ң ә ү ә ү ә

турында тулы, актуаль м д рес м гъл мат алу м муниципаль хезм т к рс тһә ө ә ү һә ә ү ә ү
барышында  м р гатьл рне  (шикаятьл рне)  судка  кад р  карап  тикшерө әҗә ә ә ә ү
м мкинлеге аша гам лг  ашырыла.ө ә ә

5. Муниципаль хезм т к рс т че орган, д л т м муниципаль хезм тл рә ү ә ү әү ә һә ә ә
к рс т не  к пфункцияле з ге, 27.07.2010 №210-ФЗ номерлы Федеральү ә ү ң ү ү ә

законны  16 нчы статьясы 1.1 нче лешенд  к рс телг н оешмалар, шулайң ө ә ү ә ә
ук аларны  вазыйфаи затлары, муниципаль хезм тк рл р, хезм тк рл рң ә ә ә ә ә ә
карарларына м гам лл рен  (гам л кылмауларына) шикаять бир неһә ә ә ә ә ү ң

судка кад рге (судтан тыш) т ртибеә ә

5.1. Муниципаль хезм тт н файдаланучылар муниципаль хезм т к рс т чеә ә ә ү ә ү
органны ,  муниципаль  хезм т  к рс т че  органны  вазыйфаи  затыны ,ң ә ү ә ү ң ң
муниципаль  хезм тк рне ,  муниципаль  хезм т  к рс т че  орган  ит кчесене ,ә ә ң ә ү ә ү җ ә ң
к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле  з к  хезм тк рене ,  210-ФЗ  номерлыү ү ә ң ү ү ә ә ә ң
Федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  оешмаларны ,ң ө ә ң
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шулай ук аларны  хезм тк рл рене  гам лл рен  (гам л кылмауларына)  судкаң ә ә ә ң ә ә ә ә
кад р т ртипт  шикаять бир  хокукына ия.ә ә ә ү

Гариза бир че шулай ук т б нд ге очракларда шикаять бел н м р гатьү ү ә ә ә ө әҗә
ит  ала:ә

1)  муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гарызнам не,  210-ФЗ  номерлыә ү ә ү ә
Федераль  законны  15.1  статьясында  к рс телг н  гарызнам не  терк  срогынң ү ә ә ә әү
бозу;

2)  муниципаль  хезм т  к рс т  вакытыны  бозылуы.  леге  очракта,ә ү ә ү ң Ә
карарлары м эшл ре (эшл м л ре) шикаять ител  торган к пфункцияле з кк ,һә ә ә әү ә ә ү ү ә ә
210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16  нчы  мадд сене  1.3  леше  бел нң ә ң ө ә
билгел нг н  т ртипт  тиешле  муниципаль  хезм тл рне  тулы  к л мд  к рс тә ә ә ә ә ә ү ә ә ү ә ү
функциясе й кл нг н булса,  гариза бир че тарафыннан к пфункцияле з кне ,ө ә ә ү ү ү ә ң
к пфункцияле  з к  хезм тк рене  карарларына  м  гам лл рен  (гам лү ү ә ә ә ң һә ә ә ә ә
кылмавына) судка кад р (судтан тыш) шикаять бир  м мкин;ә ү ө

3) гариза бир чед н муниципаль хезм т к рс т  чен Россия Федерациясеү ә ә ү ә ү ө
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары,
муниципаль  хокукый  актлар  бел н  тапшыру  каралмаган  документлар  якиә
м гъл мат тапшыруны яки башкару каралмаган гам лл р кылуны тал п ит ;ә ү ә ә ә ү

4) гариза бир чед н муниципаль хезм т к рс т  чен Россия Федерациясеү ә ә ү ә ү ө
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары,
муниципаль  хокукый  актлар  бел н  тапшыру  каралган  документларны  кабулә
ит д н баш тарту;ү ә

5) муниципаль хезм т к рс т д н баш тару, г р баш тару нигезл ре Россияә ү ә ү ә ә ә ә
Федерациясене  федераль  законнары  м  аларга  туры  китереп  кабул  ителг нң һә ә
башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасыны  законнары мң һә
башка  норматив  хокукый  актлары,  муниципаль  хокукый  актлары  бел н  к здә ү ә
тотылмаган  булса.  К рс телг н  очракта  м р гать  ит че  тарафыннан  к пү ә ә ө әҗә ү ү
функцияле  з кне ,  к пфункцияле  з к  хезм тк рене  карарларына  мү ә ң ү ү ә ә ә ң һә
гам лл рен  (гам л  кылмавына)  судка  кад р  (судтан  тыш)  шикаять  бир ,ә ә ә ә ә ү
д гъвалана торган к пфункцияле з кк  210-ФЗ номерлы Федераль законны  16ә ү ү ә ә ң
статьясындагы 1.3 лешенд  билгел нг н т ртипт  тиешле муниципаль хезм тл рө ә ә ә ә ә ә ә
к рс т  функциясе й кл нг нд  м мкин.ү ә ү ө ә ә ә ө

6) муниципаль хезм т к рс тк нд  гариза бир чед н Россия Федерациясеә ү ә ә ә ү ә
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары,
муниципаль хокукый актлар бел н каралмаган т л не тал п ит ;ә ү әү ә ү

7) муниципаль хезм т к рс т че органны , муниципаль хезм т к рс т чеә ү ә ү ң ә ү ә ү
органны  хезм тк рене ,  к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле  з кң ә ә ң ү ү ә ң ү ү ә
хезм тк рене ,  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16  статьясыны  1.1ә ә ң ң ң
лешенд  к зд  тотылган оешмаларны ,  яки аларны  хезм тк рл рене  зл реө ә ү ә ң ң ә ә ә ң ү ә

куйган т шереп язуларны м хаталарны т з т д н баш тартуы, яки билгел нг нө һә ө ә ү ә ә ә
т з т  вакытын  бозуы.  леге  очракта  м р гать  ит че  тарафыннанө ә ү Ә ө әҗә ү
к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле  з к  хезм тк рене  карарларына  мү ү ә ң ү ү ә ә ә ң һә
гам лл рен  (гам л кылмавына) судка кад р (судтан тыш) шикаять бир  м мкин,ә ә ә ә ә ү ө
г р д гъвалана торган к пфункцияле з кк  210-ФЗ номерлы Федераль законныә ә ә ү ү ә ә ң
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16  статьясыны  1.3  лешенд  билгел нг н  т ртипт  тиешле  муниципальң ө ә ә ә ә ә
хезм тл рне тулысынча к рс т  функциясе й кл нг н булса.ә ә ү ә ү ө ә ә

8)  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  буенча  документлар  бирә ү ә ү ә җә ә ү
вакытын яки т ртибен бозу;ә

9)  муниципаль  хезм т  к рс т не  туктату,  г р  туктату  нигезл ре  Россияә ү ә ү ә ә ә
Федерациясене  федераль  законнары  м  аларга  туры  китереп  кабул  ителг нң һә ә
башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасыны  законнары мң һә
башка  норматив  хокукый  актлары,  муниципаль  хокукый  актлары  бел н  к здә ү ә
тотылмаган  булса.  К рс телг н  очракта  м р гать  ит че  тарафыннан  к пү ә ә ө әҗә ү ү
функцияле  з кне ,  к п  функцияле  з к  хезм тк рене  карарларына  мү ә ң ү ү ә ә ә ң һә
гам лл рен  (гам л  кылмавына)  судка  кад р  (судтан  тыш)  шикаять  бир ,ә ә ә ә ә ү
д гъвалана торган к п функцияле з кк  210-ФЗ номерлы Федераль законны  16ә ү ү ә ә ң
статьясындагы  1.3  лешенд  билгел нг н  т ртипт  тиешле  муниципальө ә ә ә ә ә
хезм тл рне тулы к л мд  к рс т  функциясе й кл нг нд  м мкин.ә ә ү ә ә ү ә ү ө ә ә ә ө

10)  М р гать  ит чед н  муниципаль  хезм т  к рс тк нд ,  аларныө әҗә ү ә ә ү ә ә ә ң
булмавы  м  (яки)  д рессезлеге  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир клеһә ө ә ү ә ү ө ә
документларны кабул ит д н яки муниципаль хезм т к рс т д н баш тартуныү ә ә ү ә ү ә ң
башлангыч вакытында к рс телм г н документларны яки м гъл матны тал п ит ,ү ә ә ә ә ү ә ү
210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  7  нче  статьясы  1  нче  лешене  4  нчең ө ң
пунктында  каралган  очраклардан  тыш.  леге  очракта  м р гать  ит чеӘ ө әҗә ү
тарафыннан  к пфункциональ  з кне ,  к пфункциональ  з к  хезм тк ренеү ү ә ң ү ү ә ә ә ң
карарларына  м  эшл рен  (эшл м вен )  судка  кад рге  (судтан  тыш)  шикаятьһә ә ә ә ә ә ә
бир ,  г р  д гъваланылган  к пфункциональ  з кк  210-ФЗ  номерлы  Федеральү ә ә ә ү ү ә ә
законны  16 нчы статьясыны  1.3 нче лешенд  билгел нг н т ртипт  тиешлең ң ө ә ә ә ә ә
муниципаль хезм тл рне тулысынча к рс т  функциясе й кл нг н булса, м мкинә ә ү ә ү ө ә ә ө
була.

5.2.  Шикаять  кагазь  й рт чед  язылган  формада,  муниципаль  хезм тө ү ә ә
к рс т че органга, к пфункцияле з кк  яки тиешле д л т хакимияте органына,ү ә ү ү ү ә ә әү ә
к пфункцияле  з кне  оештыручыга  (алга  таба  -  к пфункцияле  з кнеү ү ә ү ү ә
оештыручы), шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясыны  1.1ң ң
лешенд  к зд  тотылган  оешмаларга  электрон  формада  тапшырыла.ө ә ү ә

Муниципаль хезм т к рс т че орган ит кчесене  карарларына м гам лл ренә ү ә ү җ ә ң һә ә ә ә
(гам л кылмавына) шикаятьл р югарыда торган органга ( г р ул булса) яки аныә ә ә ә ң
булмавы  очрагында  турыдан-туры  муниципаль  хезм т  к рс т че  органә ү ә ү

ит кчесен  тапшырыла.  К пфункцияле  з к  хезм тк рене  карарларына  мҗ ә ә ү ү ә ә ә ң һә
гам лл рен  (гам л кылмавына) шикаятьл р бу к пфункцияле з к ит кчесенә ә ә ә ә ү ү ә җ ә ә
тапшырыла.  К пфункцияле  з кне  каарарларына  м  гам лл рен  (гам лү ү ә ң һә ә ә ә ә
кылмавына)  шикаятьл р  к пфункцияле  з кне  оештыручыга  яки  Татарстанә ү ү ә
Республикасыны  норматив  хокукый  акты  бел н  в кал тл нг н  хезм тк ргң ә ә ә ә ә ә ә ә
тапшырыла. 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясыны  1.1 лешендң ң ө ә
к зд  тотылган оешмалар хезм тк рл рене  карарларына м гам лл рен  (гам лү ә ә ә ә ң һә ә ә ә ә
кылмавына) шикаятьл р бу оешмалар ит кчел рен  тапшырыла.ә җ ә ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм т  к рс т чеә ү ә ү ң ә ү ә ү
органны  вазыйфаи  кешесене ,  муниципаль  хезм тк рне ,  муниципаль  хезм тң ң ә ә ң ә
к рс т че  орган  ит кчесене  карарларына  м  эшм к рлеген  (эшм к рлекү ә ү җ ә ң һә ә ә ә ә ә
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кылмавына) шикаять почта аша, к пфункцияле з к аша, «Интернет» м гъл мат-ү ү ә ә ү
телекоммуникация челт ре аша,  муниципаль хезм т к рс т че органны  р смиә ә ү ә ү ң ә
сайты аша,  Берд м портал яки Республика порталы аша,  судка  кад р шикаятьә ә
ит не  м гъл мати системасы аша иб релерг  м мкин, шулай ук м р гатьү ң ә ү җ ә ә ө ө әҗә
ит чене  ш хси кабул ит енд  кабул ителерг  м мкин. К пфункцияле з кне ,ү ң ә ү ә ә ө ү ү ә ң
к пфункцияле  з к  эшченене  карарларына  м  эшм к рлеген  (эшм к рлекү ү ә ң һә ә ә ә ә ә
кылмавына)  шикаять  почта  аша,  «Интернет»  м гъл мат-телекоммуникацияә ү
челт ре  аша,  к пфункцияле  з кне  р сми  сайты  аша,  Берд м  портал  якиә ү ү ә ң ә ә
Республика порталы аша, судка кад р шикаять ит не  м гъл мати системасы ашаә ү ң ә ү

иб релерг  м мкин, шулай ук м р гать ит чене  ш хси кабул ит енд  кабулҗ ә ә ө ө әҗә ү ң ә ү ә
ителерг  м мкин. 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 нчы статьясыны  1.1ә ө ң ң
лешенд  каралган оешмаларны , шулай ук аларны  эшченн рене  карарларынаө ә ң ң ә ң
м  эшм к рлеген  (эшм к рлек  кылмавына)  шикаять  почта  аша,  «Интернет»һә ә ә ә ә ә

м гъл мат-телекоммуникация челт ре аша, леге оешмаларны  р сми сайтларыә ү ә ә ң ә
аша, Берд м портал яки Республика порталы аша иб релерг  м мкин, шулай укә җ ә ә ө
м р гать ит чене  ш хси кабул ит енд  кабул ителерг  м мкин.ө әҗә ү ң ә ү ә ә ө

5.3. Шикаятьт  т б нд гел р булырга тиеш:ә ү ә ә ә
1)  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1  лешендң ө ә

каралган  оешмаларны ,  аларны  ит кчел ре  м  (яис )  хезм тк рл ре,ң ң җ ә ә һә ә ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаять  белдерелһә ә ә ә ә ә
торган  муниципаль  хезм тне  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм тнеә ү ә ү ң ә
к рс т че  органны  вазыйфаи  затыны  й  муниципаль  хезм тк рне ,ү ә ү ң ң ә ә ә ң
к пфункцияле  з кне ,  аны  ит кчесене  м  (яис )  хезм тк рене ,ү ү ә ң ң җ ә ң һә ә ә ә ң
оешмаларыны  исеме;ң

2) м р гать ит че-   физик затны  фамилиясе,  исеме, атасыны  исемеө әҗә ү ң ң
(со гысы - булган очракта),  яш  урыны турында белешм л р,м р гать ит че-ң әү ә ә ө әҗә ү
юридик  затны  урнашу  урыны  турында  белешм л р,  шулай  ук  элемт  ченң ә ә ә ө
телефон  номеры  (номерлары),  электрон  почта  адресы  (булган  очракта)  мһә
м р гать ит чег  авап иб релерг  тиешле почта адресы (булганда);ө әҗә ү ә җ җ ә ә

3)  муниципаль  хезм тне  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм тнеә ү ә ү ң ә
к рс т че  органны  вазыйфаи  затыны  й  муниципаль  хезм тк рне ,ү ә ү ң ң ә ә ә ң
к пфункцияле  з кне  хезм тк ре,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  210-ФЗү ү ә ң ә ә ү ү ә ә ә
номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралганң ө ә
к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  оешмаларны ,  аларны  хезм тк рл ренеү ү ә ә ә ң ң ә ә ә ң
шикаять  белдерел  торган карарлары м гам лл ре  (гам л кылмавы)  турындаә һә ә ә ә
белешм л р;ә ә

4) м р гать ит че муниципаль хезм т к рс т че органны , муниципальө әҗә ү ә ү ә ү ң
хезм т  к рс т че  органны  вазифаи  затыны  яки  муниципаль  хезм тк рне ,ә ү ә ү ң ң ә ә ң
к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле  з к  хезм тк рене ,  210-ФЗ  номерлыү ү ә ң ү ү ә ә ә ң
Федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  оешмаларны ,ң ө ә ң
аларны  хезм тк рл рене  карары  м  гам лл ре  (гам л  кылмавы)  бел нң ә ә ә ң һә ә ә ә ә
килешми торган д лилл р. М р гать ит че м р гать ит чене  д лилл ренә ә ө әҗә ү ө әҗә ү ң ә ә
раслаучы документлар (булган очракта) яки аларны  к черм л рен т къдим итң ү ә ә ә ә
ала.
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5.4.  Керг н  шикаять  керг н  к нн н  со  кил че  эш  к ненн н  д  со гаә ә ө ә ң ү ө ә ә ң

калмыйча терк лерг  тиеш.ә ә
5.5.  Муниципаль хезм т к рс т че органга,  к пфункцияле з кне гам лгә ү ә ү ү ү ә ә ә

куючыга,  210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешендң ө ә
каралган оешмаларга яис  югарырак органга (ул булганда) керг н шикаять аныә ә
терк г н к нн н алып унбиш эш к не эченд ,   муниципаль хезм т к рс т чеә ә ө ә ө ә ә ә ү ә ү
органга, к пфункцияле з кк , оешмаларга шикаять бирг н очракта, м р гатьү ү ә ә ә ө әҗә
ит чед н  документларны  кабул  итеп  алганда  яис  иб релг н  хаталарны  мү ә ә җ ә ә һә
хаталарны т з тк н очракта яис  билгел нг н срокларны бозган очракта -  аныө ә ә ә ә ә
терк г н к нн н алып биш эш к не эченд  каралырга тиеш.ә ә ө ә ө ә

5.6.  Шикаятьне  карау  н ти л ре  буенча  т б нд ге  карарларны  берсеә җә ә ү ә ә ң
кабул ител :ә

1)  шикаять  кан гатьл ндерел ,  шул  ис пт н  кабул  ителг н  карарныә ә ә ә ә ә
гам лд н  чыгару,  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сенд  бирелг нә ә ә ү ә ү ә җә ә ә
документларда  иб релг н  хаталарны  м  ялгышларны  т з т ,  Россияҗ ә ә һә ө ә ү
Федерациясе  норматив  хокукый  актлары,  Татарстан  Республикасы  норматив
хокукый  актлары,  муниципаль  хокукый  актлар  бел н  т л  алу  каралмаганә ү әү
очракларда алынган акчаны гариза бир чег  кире кайтару р вешенд  д ;ү ә ә ә ә

2) шикаятьне кан гатьл ндер  кире кагыла.ә ә ү
леге  пунктта  к рс телг н  карар  кабул  ителг н  к нн н  со  кил  торганӘ ү ә ә ә ө ә ң ә

к нн н  д  со га  калмыйча,  гариза  бир чег  язма  р вешт  м  гариза  бир чеө ә ә ң ү ә ә ә һә ү
тел ге буенча электрон р вешт  шикаятьне карап тикшер  н ти л ре турындаә ә ә ү ә җә ә
д лилл нг н авап иб рел .ә ә ә җ җ ә ә

5.7.  Шикаятьне  карау  н ти л ре  турында  м р гать  ит чег  аваптаә җә ә ө әҗә ү ә җ
кан гатьл ндерелерг  тиешле дип тану очрагында, муниципаль хезм т к рс т чеә ә ә ә ү ә ү
орган,  к п  функцияле  з к  яис  оешма  тарафыннан  муниципаль  хезм тү ү ә ә ә
к рс тк нд  ачыкланган итешсезлекл рне кичекм ст н бетер  максатларында,ү ә ә ә җ ә ә ә ү
муниципаль  хезм т  к рс т не  гам лг  ашыручы  орган  яис  210-ФЗ  номерлыә ү ә ү ә ә ә
Федераль законны  16 статьясындагя 1.1 лешенд  каралган гам лл р турындаң ө ә ә ә
м гъл мат бирел , шулай ук китерелг н у айсызлыклар чен гафу тенел  мә ү ә ә ң ө ү ә һә
муниципаль  хезм т  к рс т  максатларында  м р гать  ит чег  кир к  булганә ү ә ү ө әҗә ү ә ә
алдагы гам лл р турында м гъл мат к рс тел .ә ә ә ү ү ә ә

5.8.  Шикаять  кан гатьл ндерелерг  тиеш  т гел  дип  танылган  очракта,ә ә ә ү
гариза бир чег  шикаятьне карап тикшер  н ти л ре турындагы авапта кабулү ә ү ә җә ә җ
ителг н карарны  с б пл ре турында д лилле а латмалар бирел , шулай ук кабулә ң ә ә ә ә ң ә
ителг н карарга карата шикаять бир  т ртибе турында м гъл мат к рс тел .ә ү ә ә ү ү ә ә

5.9.  Шикаятьне  карап  тикшер  барышында  яки  аны  н ти л ре  буенчаү ң ә җә ә
административ хокук бозу яки инаять составы билгел ре ачыкланган очракта,җ ә
шикаятьл рне  карап  тикшер  буенча  в кал тл р  бирелг н  вазыйфаи  зат,ә ү ә ә ә ә
хезм тк р булган материалларны кичекм ст н прокуратура органнарына иб р .ә ә ә ә җ ә ә



31

1 нче кушымта

(Муниципаль хезм т к рс т  торган орган бланкы)ә ү ә ә

Адреслаштыру объектына адрес бир  яки аны гам лд н чыгару турындагыү ә ә
карар ФОРМАсы

Россия  Федерациясе  Х к м тене  «Адресларны  бир ,  зг рт  м  юккаө ү ә ң ү ү ә ү һә
чыгару кагыйд л рен раслау турында» 2014 елны  19 ноябренд ге 1221 номерлыә ә ң ә
карары нигезенд ,ә
 _____________________________________________________________________:

(адресны бир /гам лд н чыгару нигезл ре к рс тел )ү ә ә ә ү ә ә

1. бир  ү (гам лд н чыгару) адресация объектынаә ә : 
___________________________________________________________________

объектны  т ре, кадастр номерлары, адреслары м шулардан адресация объекты барлыккаң ө һә
кил  торган к чемсез милек объектлары турында м гъл мат;ә ү ә ү

______________________________________________________________________ 
кадастр номеры (к чемсез милек объектына д л т кадастр ис бен  куелган очракта адресү әү ә ә ә

бирелг н)ә
аныкы:
___________________________________________________________________ 
ФИО, оешманы  исеме ң

Т б нд ге адрес: ү ә ә
объектны  адресы, адресация объектыны  юкка чыгарыла торган адресы м д л т адресң ң һә әү ә

реестрында адресация объектыны  юкка чыгарыла торган адресыны  уникаль номерың ң

2. леге  боерыкны  т лешен  контрольд  тотуны  Ә ң ү ә ә
______________________________________________________________________
калдырам.

3. Боерык з к чен  кер  __________________________________ү ө ә ә

Башкарма комитет ит кчесе                                                                   җ ә
Г.Р.Григорьева
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2 нче кушымта

(Муниципаль хезм т к рс т  торган орган бланкы)ә ү ә ә

Адресация объектына адрес бир д н баш тартуү ә
 яки аны  адресын юкка чыгару турында карар формасың

(Гариза бир чене  (гариза бир че в килене ) фамилиясе,ү ң ү ә ң
исеме, атасыны  исеме, адресы)ң

(адресация объектына адрес бир  яис  аны  адресынү ә ң
гам лд н чыгару турындагы гаризаны  терк л  номеры)ә ә ң ә ү

Адресация объектына адрес бир д н яки аны  адресын гам лд н чыгарудан башү ә ң ә ә
тарту

 турында карар
. .

( ирле зидар  органы атамасы)җ ү ә
х б р итә ә ә ,

(М р гать ит чене  юн леш килешенд ге Ф.И.О., документны  исеме, номеры м бирө әҗә ү ң ә ә ң һә ү
датасы,

ш хесне раслаучы, почта адресы – физик зат чен; тулы исеме, ИНН, КПП (ә ө

Россия юридик заты чен), ил, терк л  датасы м номеры (чит ил юридик заты чен),ө ә ү һә ө
,

почта адресы – юридик зат чен)ө
Россия  Федерациясе  Х к м тенеө ү ә ң
 2014  елны  19  ноябренд ге  1221  номерлы  карары  бел н  расланганң ә ә
 адресларны бир ,  зг рт  м  гам лд н  чыгару  кагыйд л ре  нигезенд ,  т б нд гег  адресү ү ә ү һә ә ә ә ә ә ү ә ә ә
бир д н  (гам лд н  чыгарудан)  баш  тартылдыү ә ә ә

(кир кле с зне  астына сызарга)ә ү ң
адреслау объектына  

(адресация объектыны  т ре м исеме, ң ө һә

гариза бир че адресация объектына адрес бир  турындагы гариза бел н м р гать итк н очракта, адресацияү ү ә ө әҗә ә
объектыны  урнашу урыны тасвирламасы,ң

гариза бир че аны  адресын гам лд н чыгару турындагы гариза бел н м р гать итк н очракта, адресацияү ң ә ә ә ө әҗә ә
объекты адресы)

бел н б йле р вешт   ә ә ә ә
.

(баш тарту нигезе)

ирле зидар  органыны  в кал тле затыҖ ү ә ң ә ә

(вазифасы, фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң (имза)
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3 нче кушымта

Адресация объектына адрес бир  яки аны  адресын гам лд н чыгару турында гаризаү ң ә ә
формасы

Бит №  ___ Барлыгы
___ бит

1 . 2 Гариза кабул ителде
Терк л  номеры _______________ә ү
гариза битл ре саны ___________ә
беркетелг н документлар саны ____,ә
шул ис пт н оригиналлар ___, ә ә
к черм лер ____, оригиналдагы ү ә
битл р саны ____, к черм л рд ге ә ү ә ә ә
битл р саны ____ә
Вазыйфаи затны  фамилиясе ң
________________
вазыйфаи затны  имзасы ң
____________

.
----------------------------------------

( ирле зидар  органы атамасы)җ ү ә
______________________________

Дата «__» ____________ ____ ел

3.1 Адресация объектына карата сорыйм:

Т ре:ө

ир киш рлегеҖ ә Корылма

Машина урыны
Бина (т зелеш)ө Б лмү ә

3.2 Адрес бирергә

Т б нд гел р бел н б йле р вешт :ү ә ә ә ә ә ә ә

Д л т яки муниципаль милект ге ирл рд н ир участогы (участоклары) барлыккаәү ә ә җ ә ә җ
килү

Барлыкка  кил  торган  ир  киш рлекл реә җ ә ә
саны

ст м  м гъл мат:Ө ә ә ә ү

ир киш рлеген б л  юлы бел н ир киш рлеге (-л ре) барлыкка килҖ ә ү ү ә җ ә ә ү
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Барлыкка  кил  торган  ир  киш рлекл реә җ ә ә
саны

Б лен  торган ир киш рлегене  кадастр ү ә җ ә ң
номеры

Б лен  торганү ә   ир киш рлегене  адресыҗ ә ң

ир киш рлекл рен берл штер  юлы бел н ир киш рлеге барлыкка килҖ ә ә ә ү ә җ ә ү

Берл штерел  торганә ә   ир  киш рлекл реҗ ә ә
саны

Берл штерел  торган  ир  киш рлегенеә ә җ ә ң
кадастр номерыP607

Берл штерел  торган ир киш рлегене  ә ә җ ә ң
адресы <1>P607

Бит №  ___ Барлыгы
___ бит

ир киш рлеген(киш рлекл рен) ир киш рлегенн н б леп бир  юлы бел н Җ ә ә ә җ ә ә ү ү ә
оештыру

Барлыкка кил  торган ир киш рлекл ре ә җ ә ә
саны (б леп бирел  торган ир ү ә җ
киш рлегенн н тыш)ә ә

Б леп бирел  ир киш рлегене  кадастр ү ә җ ә ң
номеры

Б леп бирел  торганү ә   ир киш рлегене  җ ә ң
адресы

ир киш рлекл рен я адан б л  юлы бел н ир киш рлеге (киш рлекл ре) Җ ә ә ң ү ү ә җ ә ә ә
барлыкка килү

Барлыкка кил  торган ир киш рлекл ре ә җ ә ә
саны

Я адан б лен  торган ир киш рлекл рең ү ә җ ә ә
саны

Я адан б лен  торган ир киш рлегене  ң ү ә җ ә ң
кадастр номеры <2>P608

Я адан б лен  торган ир киш рлегене  ң ү ә җ ә ң
адресы <2>P608
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Бинаны (т зелешне), корылманы т з , реконструкциялө ө ү әү

Проект документлары нигезенд  т зелеш ә ө
(реконструкция) объектыны  исемең

Т зелеш (реконструкция) алып барыла ө
торган ир киш рлегене  кадастр номеры җ ә ң

Т зелеш (реконструкция) алып барыла ө
торган ир киш рлегене  адресы җ ә ң

г р Россия Федерациясене  Ш р т зелеше Ә ә ң әһә ө кодексы м Россия Федерациясе һә
субъектларыны  ш р т зелеше эшч нлеге турындагы законнары буенча аны т з  ң әһә ө ә ө ү
яки реконструкциял  чен т зелеш р хс тнам се тал п ителми ик н, леге әү ө ө ө ә ә ә ә ә
адресация объектыны  д л т кадастрын ис пк  алу чен кир к булган ң әү ә ә ә ө ә
документларны т б нд ге адресация объектына карата зерлү ә ә ә әү

Бина (т зелешл р), корылмалар т реө ә ө

Т зелеш (реконструкция) объектыны  ө ң
исеме (проект документациясе булганда, 
проект документларына туры китереп 
к рс тел )ү ә ә

Т зелеш (реконструкция) алып барыла ө
торган ир киш рлегене  кадастр номеры җ ә ң

Т зелеш (реконструкция) алып барыла ө
торган ир киш рлегене  адресы җ ә ң

Торак йортны торак булмаган йортка м торак булмаган йортны торак йортка һә
к черү ү

Йортны  кадастр номерың Йортны  адресың

Бит №  ___ Барлыгы ___ бит

Бинаны (т зелешне), корылманы б л  юлы бел н бинада (т зелешт ) б лм  (-л р) ө ү ү ә ө ә ү ә ә
барлыкка килү

Торак б лм  барлыкка килү ә ү Т зел  торган б лм л р саныө ә ү ә ә

Торак булмаган б лм  ү ә
барлыкка килү

Т зел  торган б лм л р саныө ә ү ә ә
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Бинаны , корылманы  кадастр ң ң
номеры

Бина, корылманы  адресың

ст м  м гъл мат:Ө ә ә ә ү

Бинада (т зелешт ), корылмада б лм (л р)не, машина-урынны б л  юлы бел н ө ә ү ә ә ү ү ә
барлыкка китерү

Б лм неү ә ң
билгел нешеә  (торак (торак
булмаган) б лм ) <3>ү ә P609

Б лм не  т ре ү ә ң ө <3> Б лм л р саны ү ә ә <3>

Б лен  торган б лм не , машинаү ә ү ә ң
урыныны  кадастр номерың

Б лен  торган б лм , машина урыны адресыү ә ү ә

ст м  м гъл мат:Ө ә ә ә ү

Бинада (т зелешт ), корылмада б лм л рне, машина урыннарын берл штер  юлы ө ә ү ә ә ә ү
бел н бинада (т зелешт ), корылмада б лм  барлыкка килә ө ә ү ә ү

Торак б лм  барлыкка килү ә ү Торак булмаган б лм  барлыкка килү ә ү

Берл штерел  торган б лм л р ә ә ү ә ә
саны

Берл штерел  торган б лм не  ә ә ү ә ң
кадастр номеры <4>

Берл штерел  торган б лм  адресы <4>ә ә ү ә P610

ст м  м гъл мат:Ө ә ә ә ү
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Гомуми файдалану урыннарын зг ртеп кору м (яки) зг ртеп планлаштыру юлы ү ә һә ү ә
бел н бинада, корылмада б лм  барлыкка килә ү ә ү

Торак б лм  барлыкка килү ә ү Торак булмаган б лм  барлыкка килү ә ү

Т зел  торган б лм л р саныө ә ү ә ә

Бинаны , корылманы  кадастр ң ң
номеры

Бина, корылманы  адресың

ст м  м гъл мат:Ө ә ә ә ү

Бинаны, корылманы б л  юлы бел н бинада, корылмада машина урыны барлыкка ү ү ә
китерү

Т зел  торган  машина урыннарыө ә
саны

Бинаны , корылманы  кадастр ң ң
номеры

Бина, корылманы  адресың

ст м  м гъл мат:Ө ә ә ә ү

Бинада, корылмада б лм не, машина урынын б л  юлы бел н машина урыны ү ә ү ү ә
(машина урыннары) барлыкка китерү

Машина урыннары саны

Б лен  торган б лм не ,  машинаү ә ү ә ң
урыныны  кадастр номерың

Б лен  торган б лм не , машина урыныны  адресыү ә ү ә ң ң

ст м  м гъл мат:Ө ә ә ә ү
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Бина, корылмада б лм л рне, машина урыннарын берл штер  юлы бел н машина ү ә ә ә ү ә
урыны барлыкка китер .ү

Берл штерел  торган б лм л р, ә ә ү ә ә
машина урыннары саны

Берл штерел  торган б лм не  ә ә ү ә ң
кадастр номеры <4>

Берл штерел  торган б лм  адресы <4>ә ә ү ә P610

ст м  м гъл мат:Ө ә ә ә ү

Гомуми файдалану урыннарын зг ртеп кору м (яки) зг ртеп планлаштыру юлы ү ә һә ү ә
бел н бинада, корылмада машина урыны барлыкка килә ү

Т зел  торган машина урыннары ө ә
саны

Бинаны , корылманы  кадастр ң ң
номеры

Бина, корылманы  адресың

ст м  м гъл мат:Ө ә ә ә ү

"К чемсез милекне д л т терк вен  алу турында" 2015 елны  13 июленд ге 218-ФЗ ү әү ә ә ә ң ә
номерлы Федераль закон (алга таба - "К чемсез милекне д л т терк вен  алу ү әү ә ә ә
турында" Федераль закон) нигезенд  д л т кадастр ис бен  алынган ир ә әү ә ә ә җ
киш рлегене , бинасыны  (т зелешене ), корылмасыны , б ленешене , машина ә ң ң ө ң ң ү ң
урыныны  адресын территорияне планлаштыру документларына яки бинаны  ң ң
(т зелешне ), корылманы , б ленешне , машина урыныны  проект документларынаө ң ң ү ң ң
туры китеру ихтыя ыҗ

ир участогыны , бина (т зелеш), Җ ң ө
корылма, б лм , машина урыныны  ү ә ң
кадастр номеры

ир участогыны , бина (т зелеш), Җ ң ө
корылма, б лм , машина урыныны  ү ә ң
гам лд ге адресыә ә
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ст м  м гъл мат:Ө ә ә ә ү

"К чемсез милекне д л т терк вен  алу турында" Федераль ү әү ә ә ә законга ярашлы 
р вешт  д л т кадастр ис бе алып барылган ир участогыны , бина (корылма), ә ә әү ә ә җ ң

и аз, б лм , машина урыныны  адресы булмавыҗ һ ү ә ң

ир участогыны , бина (т зелеш), Җ ң ө
корылма, б лм , машина урыныны  ү ә ң
кадастр номеры

Адреслау объекты урнашкан ир җ
участогыны  адресы, яки адреслау объектың
урнашкан бина (корылма), т зелешне  ө ң
адресы (булган очракта)

ст м  м гъл мат:Ө ә ә ә ү

Бит №  ___ Барлыгы
___ бит

3.3 Адресация объекты адресын гам лд н чыгару:ә ә

Ил исеме

Россия Федерациясе субъекты исеме

Россия  Федерациясе  субъекты
составындагы  муниципаль  район,  ш рәһә
округы,  муниципаль  округ  яис  ш рә әһә
эченд ге  территория  (федеральә

миятт ге ш рл р чен) исемеәһә ә әһә ә ө

ирлек исемеҖ

Ш р  округы  ш р  эченд ге  районәһә әһә ә
исеме

Торак пункт исеме

Планлаштыру  структурасы  элементының
атамасы

Урам-юл челт ре элементы исемеә



40

ир киш рлеге номерыҖ ә

Бинаны , корылманы  яис  т зелеше ң ң ә ө
т мамланмаган объектны  объектны  ә ң ң
тибы м номерыһә

Бинада  яис  корылмада  урнашканә
б лм не  тибы м номерыү ә ң һә

Фатир чикл ренд  б лм  тибы м номерыә ә ү ә һә
(коммуналь фатирларга карата)

ст м  м гъл мат:Ө ә ә ә ү

Т б нд гел р бел н б йле р вешт :ү ә ә ә ә ә ә ә

Адресация объекты юкка чыгу м (яис ) адресация объекты булган к чемсез милек һә ә ү
объектын д л т кадастр ис бенн н алуәү ә ә ә

"К чемсез милекне д л т терк вен  алу турында" Федераль законны  ү әү ә ә ә ң 72 
статьясыны  7че лешендң ө ә к рс телг н, адресация объекты булган к чемсез милек ү ә ә ү
объекты турындагы белешм л рне К чемсез милекне  Берд м д л т реестрыннан ә ә ү ң ә әү ә
т шереп калдыруө

Адресация объектына я а адрес бирң ү

ст м  м гъл мат:Ө ә ә ә ү

Бит №  ___ Барлыгы ___ бит

4 Адресация объекты ху асы яки адресация объектына башка йбер хокукына ия затҗ ә

физик зат:

фамилиясе: исем (тулысынча):
атасының

исеме (тулысынча)
(булганда):

ИНН
(булганда):

ш хесне таныклыйә
торган документ:

т ре:ө сериясе: номеры:
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бир  датасы:ү кем тарафыннан бирелг н:ә

"__" ______ ____ 
ел.

почта адресы: элемт  чен телефон:ә ө
электрон почта адресы

(булган очракта):

юридик зат, шул ис пт н д л т хакимияте органы, башка д л т органы, ирлеә ә әү ә әү ә җ
зидар  органы:ү ә

тулы исеме:

ИНН (Россия юридик заты
чен):ө

КПП (Россия юридик заты чен):ө

терк лә ү
иле (инкорпорация)
(чит ил юридик заты

чен):ө

терк л  датасы (чит илә ү
юридик заты чен):ө

терк л  номеры (чит илә ү
юридик заты чен):ө

"__" ________ ____ ел.

почта адресы: элемт  чен телефон:ә ө электрон почта адресы
(булган очракта):

Адресация объектына карата булган йбер хокукы:ә

милек хокукы

адресация объектына карата милек бел н ху алык алып бару хокукыә җ

адресация объектына карата милек бел н оператив идар  ит  хокукы ә ә ү

ир киш рлеген гомерлек мирас р вешенд  бил  хокукыҗ ә ә ә әү

ир киш рлегенн н даими (вакыты чикл нм г н) файдалану хокукыҗ ә ә ә ә ә

5 Документлар алу ысулы (шул ис пт н адресация объектына адрес бир  яки аны  ә ә ү ң
адресын гам лд н чыгару турында карарны,ә ә  элегр к бирелг н документларны  т п ә ә ң ө
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н сх л рен, ө ә ә  адресация объектына адрес бир д нү ә  (гам лд н чыгарудан) баш тарту ә ә
турында карарны):

Ш хс нә ә К пфункцияле з ктү ү ә ә

Почта аша т б нд ге адрес ү ә ә
буенча:

Д л т  м  муниципаль  хезм тл рне  Берд м  порталындагы,  д л т  мәү ә һә ә ә ң ә әү ә һә
муниципаль хезм тл рне  т б к порталларындагы ш хси кабинеттаә ә ң ө ә ә

Федераль м гъл мати адреслы системаны  ш хси кабинетындаә ү ң ә

Электрон почта адресына (гариза
м  документлар  алу  турындаһә

х б р ит  чен)ә ә ү ө

6 Документларны алу турындагы расписканы сорыйм:

Ш хс н ә ә
бирергә

Расписка алынган: ___________________________________
(гариза бир чене  имзасы)ү ң

Почта аша т б нд ге адрес ү ә ә
буенча иб рерг :җ ә ә

иб рм скҖ ә ә ә

Бит №  ___ Барлыгы ___ бит

7 Гариза бир че:ү

Адресация объекты ху асы яки адресация объектына башка йбер хокукына ия затҗ ә

Адресация объекты ху асыны  яис  адресация объектына башка милек хокукына ия җ ң ә
затны  в киле ң ә

Физик зат:

фамилиясе: исем (тулысынча):
атасының

исеме (тулысынча)
(булганда):

ИНН
(булганда):

ш хесне таныклыйә
торган документ:

т ре:ө сериясе: номеры:

бир  датасы:ү кем тарафыннан бирелде:
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"__" ______ ____
ел.

почта адресы: Элемт  чен телефон:ә ө
электрон почта адресы

(булган очракта):

в килне  в кал тл рен раслый торган документны  атамасы м реквизитлары:ә ң ә ә ә ң һә

юридик зат, шул ис пт н д л т хакимияте органы, башка д л т органы, ирлеә ә әү ә әү ә җ
зидар  органы:ү ә

тулы исеме:

КПП (Россия юридик заты
чен):ө

ИНН (Россия юридик заты чен):ө

терк лә ү
иле (инкорпорация) (чит
ил юридик заты чен):ө

терк л  датасы (чит илә ү
юридик заты чен):ө

терк л  номеры (чит илә ү
юридик заты чен):ө

«__» _________ ____ ел

почта адресы: элемт  чен телефон:ә ө
электрон почта адресы

(булган очракта):

в килне  в кал тл рен раслый торган документны  атамасы м реквизитлары:ә ң ә ә ә ң һә

8 Гаризага терк лг н документлар:ә ә
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Т п н сх _______ө ө ә  дан , _____биттә ә К черм _____ дан , ______биттү ә ә ә

Т п н сх _______ө ө ә  дан , _____биттә ә К черм _____ дан , ______биттү ә ә ә

Т п н сх _______ө ө ә  дан , _____биттә ә К черм _____ дан , ______биттү ә ә ә

9 Иск рм :ә ә

Бит №  ___ Барлык битл р ___ә

10 Ш хси  м гъл матларны эшк рт г  з  ризалыгымны,  шулай  ук  минем т къдим итк нә ә ү ә ү ә ү ә ә
затны  ризалыгын раслыйм ( ыю,  системалаштыру,  туплау,  саклау,  аныклау (я арту,ң җ ң
зг рт ),  куллану,  тарату  (шул  ис пт н  тапшыру),  ш хессезл ндер ,  блоклау,  юккаү ә ү ә ә ә ә ү

чыгару), шулай ук Россия Федерациясе законнары нигезенд  адреслар бир не, зг рт неә ү ү ә ү
м  юкка  чыгаруны  гам лг  ашыручы  органнар  тарафыннан  ш хси  м гъл матларныһә ә ә ә ә ү

эшк рт  чен кир кле башка гам лл рг ), шул ис пт н автоматлаштырылган режимда,ә ү ө ә ә ә ә ә ә
шул ис пт н муниципаль хезм т к рс т  максатында адреслар бир не,  зг рт не  мә ә ә ү ә ү ү ү ә ү һә
юкка  чыгаруны  гам лг  ашыручы  орган  тарафыннан  алар  нигезенд  карарлар  кабулә ә ә
ит не д  кертеп.ү ә

11 Шулай ук т б нд гел рне раслыйм:ү ә ә ә
леге гаризада к рс телг н белешм л р гариза бир  датасына д рес;ә ү ә ә ә ә ү ө

Т къдим ителг н хокук билгели торган документ(лар) м башка документлар м алардаә ә һә һә
булган м гъл матлар Россия Федерациясе законнары бел н билгел нг н тал пл рг  туры ә ү ә ә ә ә ә ә
кил .ә

12 Имза Дата
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_________________
(имза)

_______________________
(инициаллары, фамилиясе)

"__" ___________ ____ ел.

13 Гаризаны м а а терк лг н документларны кабул итк н белгеч тамгасы:һә ң ә ә ә

-------------------------------

<1> Юл р берл штерелг н ир киш рлеге чен кабатлана.һә ә ә җ ә ө

<2> Юл р я адан б ленг н ир киш рлеге чен кабатлана.һә ң ү ә җ ә ө

<3> Юл р б ленг н б лм  чен кабатлана.һә ү ә ү ә ө

<4> Юл р берл штерелг н б лм  чен кабатлана.һә ә ә ү ә ө

Иск рм .ә ә

Адрес бир  яки адресны гам лд н чыгару турында гариза (алга таба - гариза) к газьд  A4ү ә ә ә ә
форматындагы стандарт битл рд  р смил штерел . р битт  аны  т ртип номеры к рс тел .ә ә ә ә ә Һә ә ң ә ү ә ә
Битл рне  нумерациясе документны  барлык лешенд  т ртип буенча гар п саннары бел нә ң ң ө ә ә ә ә
башкарыла. р битт  шулай ук гаризада булган битл рне  гомуми саны к рс тел .Һә ә ә ң ү ә ә

г р  гариза  м р гать  ит че  тарафыннан  м ст кыйль  р вешт  к газь  чыганактаӘ ә ө әҗә ү ө ә ә ә ә
тутырылса,  сайлап  алынган  м гъл матлар  каршында  махсус  бирелг н  графада  "V"  билгесеә ү ә
куела.

( V ).

Гаризаны к газьд  р смил штерг нд  м р гать ит че яис  аны  тенече буенча ирлеә ә ә ә ә ә ө әҗә ү ә ң ү җ
зидар  органы  белгече  компьютер  техникасын  кулланып,  конкрет  гаризага  караган  юлларү ә

(реквизит элементлары) тутырылырга м мкин. Бу очракта тутырылырга тиеш булмаган юлларө
гариза формасыннан чыгарыла.
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4 нче кушымта

(Муниципаль хезм т к рс т  торган орган бланкы)ә ү ә ә

Адресларны бир , зг рт  м гам лд н чыгару буенча ү ү ә ү һә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартуә ү ә ү ө ә ү ә

турында карар

_____________________________________________________   
(гариза бир че физик затны  фамилиясе, исеме, атасыны  исеме, гариза бир чеү ң ң ү

юридик зат атамасы)

гариза № _______ _____._____._______ еллар, ______________________________________ 
турында

__________________________________________________________________________________

________________________________________________________________ нигезенд ,  ә

тапшырылган  документларны  карап  тикшер  н ти л ре  буенча,  т б нд гел рг  таянып,ү ә җә ә ү ә ә ә ә
муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны кабул  ит д н  баш тарту  турындаә ү ә ү ө ә ү ә
карар кабул ителде:

1.

2. 

Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

(имзалауны башкара торган органдагы вазифаи
затны  имзасы)ң

                                                                                                 

Башкаручы (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

______________________________

(башкаручы элемт л ре)ә ә
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5 нче кушымта

Татарстан Республикасы Кама 
Тамагы муниципаль районы 
Куйбышев Затоны штп ирле Җ
зидар  башкарма комитеты ү ә
ит кчесенҗ ә ә

Кемн н:_____________________ә
_________________________

Техник хатаны т з т  турында гаризаө ә ү

Муниципаль  хезм т  к рс т  барышында  иб релг н  хата  турындаә ү ә ү җ ә ә
х б р  ит м.ә ә ә
_______________________________________________________________

(хезм т атамасы)ә
Язылган:__________________________________________________________

_______________________________________________
Д рес м гъл матлар:_______________________________________________ө ә ү

___________________________________________________________________
иб релг н  техник  хатаны т з т егезне  м  муниципаль  хезм т  к рс тҖ ә ә ө ә ү һә ә ү ә ү

н ти се булып торган документка тиешле зг решл р керт егезне сорыйм.  ә җә ү ә ә ү
Т б нд ге документларны беркет м:ү ә ә ә
1.
2.
3.
Техник хатаны т з т  турында  гаризаны кире  кагу  турында  карар  кабулө ә ү

ителг н очракта, мондый карарны:ә
электрон документны ______________________e-mail адресына;  
-  расланган  к черм  р вешенд  к газь  чыганакта  почта  ашаү ә ә ә ә

____________________________________________________________  адресына
иб р егезне сорыйм.җ ә ү

Бу м гъл мат бел н раслыйм: гаризага кертелг н, минем ш хесем  м минә ү ә ә ә ә һә
т къдим  итк н  затка  караган  м гъл матлар,  шулай  ук  мин  т б нд  кертк нә ә ә ү ү ә ә ә
м гъл матлар д рес. Гаризага кушылган документлар (документнарны  к черм л ре)ә ү ө ң ү ә ә
Россия Федерациясене  законнары бел н билгел нг н тал пл рг  туры кил , гаризаның ә ә ә ә ә ә ә
тапшыру вакытында бу документлар гам лд  м д рес м гъл матларны з эчен  ала.ә ә һә ө ә ү ү ә

______________ _________________ ( ________________)
(дата) (имза) (фамилиясе,  исеме,

атасыны  исеме)ң
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