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Ятим балалар һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар белән хезмәт шартнамәсе төзүгә 

ризалык бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтүнең Административ регламентын раслау турында 
 

«Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 

27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль закон, «Татарстан Республикасында 

муниципаль берәмлекләрнең җирле үзидарә органнарына опека һәм попечительлек 

өлкәсендә Татарстан Республикасының аерым дәүләт вәкаләтләрен бирү турында» 

2008 елның 28 мартындагы 7-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы, 

Татарстан Республикасы Мәгариф һәм фән министрлыгының 2025 елның 30 

декабрендәге под-2225/25 номерлы боерыгы нигезендә, Татарстан Республикасы 

Нурлат муниципаль районы Башкарма комитеты КАРАР БИРӘ:  

1. Гомуми белем алган һәм ундүрт яшькә җиткән ятим балалар һәм ата-ана 

тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар белән белем алудан буш вакытта аларның 

сәламәтлегенә зыян китерми торган җиңел хезмәт башкару өчен һәм белем бирү 

программасын үзләштерүгә зыян китермичә, бәяләмәгә рөхсәт бирү буенча 

хезмәт шартнамәсе төзүгә ризалык бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтүнең 

административ регламентын яңа редакциядә расларга ундүрт яшькә җитмәгән зат 

белән хезмәт килешүе, сәламәтлеккә һәм әхлакый үсешкә зыян китермичә театр 

һәм концерт оешмаларын, циркларны төзүдә һәм (яисә) башкаруда катнашу өчен 

(кушымта). 

2. Әлеге карарны Татарстан Республикасының рәсми хокукый мәгълүмат 

порталында бастырып чыгарырга һәм Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль 

районының «Интернет»мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендәге рәсми сайтында 

урнаштырырга. 

3. Түбәндәге карарларны үз көчен югалткан дип танырга: 

- Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма 

комитетының «Дәүләт хезмәте күрсәтүнең административ регламентын раслау 

турында» 2023 елның 21 декабрендәге 1697 номерлы карары; 

- Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма 

комитетының «Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма 

комитетының» дәүләт хезмәте күрсәтүнең административ регламентын раслау 

турында» 2023 елның 21 декабрендәге 1697 номерлы карарына үзгәрешләр кертү 

хакында» 2025 елның  27 ноябрендәге 1371 номерлы карары. 

 

 



4. Әлеге карарның үтәлешен тикшереп торуны Татарстан Республикасы 

Нурлат муниципаль районы Башкарма комитеты җитәкчесенең социаль 

мәсьәләләр буенча урынбасарына йөкләргә. 

 

 

Җитәкче                                                                                            Ә.К. Габдуллин 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Татарстан Республикасы Нурлат 

муниципаль районы Башкарма 

комитетының 2026 елның 08 

июнендәге 648 номерлы карарына 

кушымта 

Гомуми белем алган һәм ундүрт яшькә җиткән зат белән, аның сәламәтлегенә 

зыян китерми торган җиңел хезмәтне башкару өчен, яисә гомуми белем алган 

һәм ундүрт яшькә җиткән зат белән, белем алудан буш вакытта аның 

сәламәтлегенә зыян китерми торган җиңел хезмәтне башкару өчен, хезмәт 

килешүе төзүгә ризалык бирү һәм белем бирү программасын үзләштерүгә зыян 

китермичә, кеше белән хезмәт килешүе төзүгә рөхсәт бирү, ундүрт яшькә 

җитмәгән, кинематография оешмаларында, театрларда, театр һәм концерт 

оешмаларында, сәламәтлеккә һәм әхлакый үсешкә зыян китермичә циркларда, 

ундүрт яшькә җитмәгән спортчы белән (яки) башкаруда (экспозицияләүдә) 

катнашу буенча дәүләт хезмәте күрсәтүнең кушымталы административ 

регламенты 

1. Гомуми нигезләмәләр 

1.1. Әлеге регламент гомуми белем алган һәм ундүрт яшькә җиткән зат 

белән, аның сәламәтлегенә зыян китерми торган җиңел хезмәтне башкару өчен, яисә 

гомуми белем алган һәм ундүрт яшькә җиткән зат белән, белем алудан буш вакытта 

аның сәламәтлегенә зыян китерми торган җиңел хезмәтне башкару өчен, хезмәт 

килешүе төзүгә ризалык бирү һәм белем бирү программасын үзләштерүгә зыян 

китермичә, кеше белән хезмәт килешүе төзүгә рөхсәт бирү, ундүрт яшькә җитмәгән, 

кинематография оешмаларында, театрларда, театр һәм концерт оешмаларында, 

сәламәтлеккә һәм әхлакый үсешкә зыян китермичә циркларда, ундүрт яшькә 

җитмәгән спортчы белән (яки) башкаруда (экспозицияләүдә) катнашу буенча дәүләт 

хезмәте күрсәтү буенча тәртипне билгели (алга таба – дәүләт хезмәте). 

1.2. Дәүләт хезмәте күрсәтүгә мөрәҗәгать итүчеләр булып: 

14 яшькә җиткән, гомуми белем алган яисә алган ятим балалар һәм ата-ана 

тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар; 

ундүрт яшькә җитмәгән гражданның ата-аналарының (опекунының) берсе. 

1.3. 1.3. Дәүләт хезмәте мөрәҗәгать итүчегә «Бердәм дәүләт хезмәтләре 

(функцияләре) порталы» федераль дәүләт мәгълүмат системасында 

(http://www.gosuslugi.ru/) урнашкан гариза бирүчеләрнең категорияләре (билгеләре) 

нигезендә, шулай ук «Дәүләт һәм муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең федераль 

реестры (функцияләре) федераль дәүләт мәгълүмат системасында күрсәтелә 

Гариза бирүчеләрнең категорияләре (билгеләре) идентификациторлары әлеге 

административ регламентка 2 нче кушымта нигезендә хезмәт күрсәтүче орган 

уздыра торган анкеталаштыру нәтиҗәсендә билгеләнгән профильләү юлы белән 

билгеләнә.  



2. Дәүләт хезмәтен күрсәтү стандарты 

2.1. Дәүләт хезмәте исеме 

Гомуми белем алган һәм ундүрт яшькә җиткән ятим балалар һәм ата-ана 

тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар белән, гомуми белем алган һәм ундүрт яшькә 

җиткән җиңел хезмәт алган, аның сәламәтлегенә зыян китерми торган яисә ятим 

балалар һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар белән, гомуми белем 

алучы һәм ундүрт яшькә җиткән балалар белән хезмәт шартнамәсен төзүгә ризалык 

бирү, аның сәламәтлегенә зыян китерми торган җиңел хезмәт чорын белем алудан 

ирекле рәвештә үтәү өчен һәм белем бирү программасын үзләштерү өчен зыян 

китерми торган, ә ундүрт яшькә җитмәгән зат белән хезмәт шартнамәсен төзү һәм 

(яисә) үтәүдә катнашу өчен хезмәт шартнамәсен төзүгә һәм (яисә) рөхсәт бирү өчен. 

кинематография оешмаларында, театрларда, театр һәм концерт 

оешмаларында, сәламәтлеккә һәм әхлакый үсешкә зыян китермичә циркларда 

(экспонатлаштыру). 

2.2. Дәүләт хезмәтен күрсәтүче орган исеме. 

2.2.1. Дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен җаваплы орган - Татарстан Республикасы 

Нурлат муниципаль районы Башкарма комитетының опека һәм попечительлек 

органы (алга таба - опека һәм попечительлек органы). 

2.2.2. Дәүләт хезмәтен күрсәтү нәтиҗәсеРезультатом предоставления 

государственной услуги являются: 

гомуми белем алган һәм ундүрт яшькә җиткән ятим балалар һәм ата-ана 

тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар белән хезмәт килешүе төзүгә, аның 

сәламәтлегенә зыян китерми торган җиңел хезмәт башкару өчен (Регламентка 6 нчы 

кушымта) гомуми белем алучы һәм ундүрт яшькә җиткән ятим балалар һәм ата-ана 

тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар белән хезмәт шартнамәсен төзүгә ризалык 

бирү, белем алудан ирекле вакытта аның сәламәтлегенә зыян китерми торган җиңел 

хезмәт вакытын үтәү өчен һәм белем бирү программасын үзләштерү өчен зыянны 

булдырмау өчен (әлеге Регламентка 7 нче кушымта); 

ундүрт яшькә җитмәгән ятим балалар һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган 

балалар белән кинематография оешмаларында, театрларда, театр һәм концерт 

оешмаларында әсәрләрне булдыруда һәм башкаруда (экспонатлауда) катнашу өчен, 

сәламәтлеккә һәм әхлакый үсешкә зыян китермичә цирклар белән хезмәт килешүе 

төзүгә рөхсәт (әлеге Регламентка 8 нче кушымта); 

дәүләт хезмәте күрсәтүдән баш тарту турында карар (әлеге Регламентка 10 нчы 

кушымта). 

Дәүләт хезмәтен күрсәтү нәтиҗәсе буларак реестр язмасын төзү каралмаган.  

2.2.3. Дәүләт хезмәтен күрсәтү нәтиҗәсе мөрәҗәгать итүчегә сайланган алу 

ысулы нигезендә бирелә (җибәрелә): 

а) электрон почта адресы буенча һәм (яисә) Бердәм порталда (техник 

мөмкинлекләр булганда) мөрәҗәгать итүченең шәхси кабинетына, «Татарстан 



Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталы» республика дәүләт 

мәгълүмат системасында (http://uslugi.tatarstan.ru) (алга таба - Республика порталы); 

б) МФЦ МФЦ мөһере һәм МФЦ хезмәткәре имзасы белән таныкланган 

кәгазьдә бастырылган опека һәм попечительлек органы тарафыннан җибәрелгән 

электрон документның нөсхәсе формасында; 

в) язма рәвештә мөрәҗәгать итүчегә шәхсән яисә почта юлламасында. 

2.3. Дәүләт хезмәтен күрсәтү срогы 

2.3.1. Дәүләт хезмәте мөрәҗәгать итүче тарафыннан почта аша яисә шәхсән 

тапшырылган гарызнамә һәм документлар теркәлгән көннән алып 15 календарь 

көннән дә артмаган вакытта күрсәтелә. 

2.3.2. Дәүләт хезмәте мөрәҗәгать итүченең бердәм порталда (техник 

мөмкинлеге булганда) яисә республика Порталында мөрәҗәгать итүченең шәхси 

кабинеты аша бирелгән гарызнамәгә эшләр номенклатурасы һәм бердәм порталның 

шәхси кабинетында (алга таба-шәхси кабинасында) чагылдырыла торган 

«документларны тикшерү» статусы бирелгән көннән алып 15 календарь көннән дә 

артмаган вакытта (техник хезмәте булганда) күрсәтелә. мөмкинлекләр) яисә 

республика порталы. 

2.3.3. Дәүләт хезмәте мөрәҗәгать итүченең гарызнамәсе һәм документлары 

бирелгән (кергән) көннән алып 15 календарь көннән артмаган вакытта МФЦ аша, 

шулай ук МФЦ Регламентында каралган срокны исәпкә алып күрсәтелә. 

2.3.4. Мөрәҗәгать итүченең категориясен (билгеләрен) исәпкә алып, дәүләт 

хезмәтен күрсәтүнең максималь вакыты гарызнамә һәм документлар теркәлгән 

көннән алып 15 календарь көн тәшкил итә.  

2.4. Дәүләт хезмәте күрсәтү өчен хокукый нигезләр 

Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең (функцияләрнең)бердәм порталында 

(https://www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал), республика Порталында 

урнаштырылган: 

дәүләт хезмәте күрсәтүне җайга сала торган норматив хокукый актлар 

исемлеге; 

дәүләт хезмәте күрсәтүне тикшереп торуны гамәлгә ашыру өчен җаваплы 

органнар (учреждениеләр) һәм вазыйфаи затлар турында белешмәләр; 

карарларга судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү тәртибе турында 

мәгълүмат һәм дәүләт хезмәтләрен күрсәтүче органнарның, шулай ук аларның 

вазыйфаи затларының, дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрләрнең, хезмәткәрләрнең 

гамәлләре (гамәл кылмаулары). 

2.5. Дәүләт хезмәте күрсәтү өчен кирәкле документларның тулы исемлеге. 

2.5.1. 2.5.1. Ризалык бирү буенча дәүләт хезмәте алу өчен мөрәҗәгать итүче 

түбәндәге документларны бирә: 



1) гариза: 

документ рәвешендә кәгазьдә (әлеге Регламентка 1 нче кушымта); 

«электрон имза турында» 2011 елның 6 апрелендәге 63-ФЗ номерлы Федераль 

закон (алга таба - 63-ФЗ номерлы Федераль закон) таләпләре нигезендә Республика 

порталы аша мөрәҗәгать иткәндә имзаланган электрон формада (интерактив 

формага тиешле белешмәләр кертү юлы белән тутырыла). 

2) мөрәҗәгать итүченең яисә мөрәҗәгать итүченең вәкиле паспортының 

күчермәсен (шәхсән мөрәҗәгать иткән очракта бирелә). Республика порталы аша 

мөрәҗәгать иткәндә шәхесне таныклаучы документтан Белешмәләр «Дәүләт һәм 

муниципаль хезмәтләрне электрон рәвештә күрсәтү өчен файдаланыла торган 

мәгълүмат системаларының мәгълүмати-технологик үзара хезмәттәшлеген тәэмин 

итә торган инфраструктурада идентификацияләүнең һәм аутентификацияләүнең 

бердәм системасы» федераль дәүләт мәгълүмат системасында (алга таба - 

ЕИА)хисап язмасы расланганда тикшерелә; 

3) чит дәүләтнең компетентлы органы тарафыннан бирелгән затның 

(затларның) туу турында таныклыгы күчермәсен һәм аның рус теленә нотариаль 

таныкланган тәрҗемәсе күчермәсен (булган очракта); 

4) «Халыкны эш белән тәэмин итү үзәге» дәүләт казна учреждениесеннән (алга 

таба - «Халыкны эш белән тәэмин итү үзәге» ДКУ) юллама (булган очракта) йә 

балигъ булмаганны эшкә алучы оешма белән хезмәт шартнамәсе проекты, балигъ 

булмаган кеше башкарачак эшләр исемлеген күрсәтеп; 

5) мөрәҗәгать итүче вәкиле (физик затларның законлы вәкилләреннән тыш) 

дәүләт хезмәте күрсәтүне сорап мөрәҗәгать иткән очракта, мөрәҗәгать итүче 

вәкиленең вәкаләтләрен таныклаучы документ; 

6) шәхси белешмәләрне эшкәртүгә ризалык (регламентка 8 нче кушымта), тарату 

өчен рөхсәт ителгән шәхси белешмәләрне эшкәртүгә ризалык (регламентка 9 нчы 

кушымта) - дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен мөрәҗәгать итүче булмаган затның шәхси 

белешмәләрен эшкәртү кирәк булган очракта һәм «шәхси белешмәләр турында» 

2006 елның 27 июлендәге 152-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендә мондый шәхси 

белешмәләрне эшкәртү күрсәтелгән затның ризалыгы белән башкарылырга мөмкин 

булган очракта, күрсәтелгән зат хәбәрсез югалган дип танылса йә эзләүгә игълан 

ителсә һәм аның урыны вәкаләтле орган тарафыннан урнашуы билгеләнмәгән. 

Дәүләт хезмәтен алу өчен гариза бланкын мөрәҗәгать итүче опека һәм 

попечительлек органына шәхсән мөрәҗәгать иткәндә алырга мөмкин. Бланкның 

электрон формасы спека һәм попечительлек органының рәсми сайтында 

урнаштырылган. 

2.6.1.1. Рөхсәт бирү буенча дәүләт хезмәте алу өчен мөрәҗәгать итүче түбәндәге 

документларны бирә: 

1) гариза: 

кәгазь чыганактагы документ рәвешендә (әлеге Регламентка 2 нче кушымта); 



63-ФЗ номерлы Федераль закон таләпләре нигезендә имзаланган электрон 

формада (интерактив формага тиешле белешмәләр кертү юлы белән тутырыла) 

Республика порталы аша мөрәҗәгать иткәндә; 

2) мөрәҗәгать итүченең яисә мөрәҗәгать итүченең вәкиле паспортының 

күчермәсен (шәхсән мөрәҗәгать иткән очракта бирелә). Республика порталы аша 

мөрәҗәгать иткәндә шәхесне таныклаучы документтан Белешмәләр «Дәүләт һәм 

муниципаль хезмәтләрне электрон рәвештә күрсәтү өчен файдаланыла торган 

мәгълүмат системаларының мәгълүмати-технологик үзара хезмәттәшлеген тәэмин 

итә торган инфраструктурада идентификацияләүнең һәм аутентификацияләүнең 

бердәм системасы» федераль дәүләт мәгълүмат системасында (алга таба - 

ЕИА)хисап язмасы расланганда тикшерелә; 

3) чит дәүләтнең компетентлы органы тарафыннан бирелгән затның 

(затларның) туу турында таныклыгы күчермәсен һәм аның рус теленә нотариаль 

таныкланган тәрҗемәсе күчермәсен (булган очракта); 

4) «Халыкны эш белән тәэмин итү үзәге» ДКУдан  юллама (булган 

очракта) йә балигъ булмаганны эшкә алучы оешма белән хезмәт шартнамәсе 

проекты, балигъ булмаган кеше башкарачак эшләр исемлеген күрсәтеп; 

5) мөрәҗәгать итүче вәкиле (физик затларның законлы вәкилләреннән 

тыш)дәүләт хезмәте күрсәтүне сорап мөрәҗәгать иткән очракта, мөрәҗәгать итүче 

вәкиленең вәкаләтләрен таныклаучы документ; 

6) шәхси белешмәләрне эшкәртүгә ризалык (регламентка 8 нче кушымта), 

тарату өчен рөхсәт ителгән шәхси белешмәләрне эшкәртүгә ризалык (регламентка 9 

нчы кушымта) - дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен мөрәҗәгать итүче булмаган затның 

шәхси белешмәләрен эшкәртү кирәк булган очракта һәм «шәхси белешмәләр 

турында» 2006 елның 27 июлендәге 152-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендә 

мондый шәхси белешмәләрне эшкәртү, күрсәтелгән зат хәбәрсез югалган дип 

танылган йә эзләүгә игълан ителгән очраклардан тыш, күрсәтелгән затның ризалыгы 

белән башкарылырга мөмкин булса, мөрәҗәгать итүче булмаган зат тарафыннан 

тапшырылалар вәкаләтле орган тарафыннан урнашуы билгеләнмәгән. 

Дәүләт хезмәтен алу өчен гариза бланкын мөрәҗәгать итүче опека һәм 

попечительлек органына шәхсән мөрәҗәгать иткәндә алырга мөмкин. Бланкның 

электрон формасы опека һәм попечительлек органының рәсми сайтында 

урнаштырылган. 

2.5.2. Гариза һәм беркетелгән документлар мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

түбәндәге ысулларның берсендә җибәрелергә мөмкин: 

1) 63-ФЗ номерлы Федераль закон таләпләре нигезендә имзаланган 

(таныкланган) электрон документлар рәвешендә кәгазь чыганаклардагы МФЦ аша. 

Гариза биргәндә мөрәҗәгать итүчегә МФЦДАН гаризаның җибәрелгәнлеген 

раслаучы теркәлү номеры һәм электрон гариза бирү датасы белән расписка бирелә; 

2) электрон рәвештәге Республика порталы аша. 



Гаризаны Республика порталы аша җибәргәндә, гариза биргән көнне 

мөрәҗәгать итүче республика порталының шәхси кабинетында һәм электрон почта 

аша гаризаның җибәрелгәнлеген раслый торган хәбәрнамә ала, анда гаризаның 

теркәлү номеры һәм гариза бирү датасы күрсәтелә. 

Мөрәҗәгать итүчеләр гаризаны һәм кирәкле документларны Республика 

порталы аша җибәргәндә гаризага гади электрон имза белән имзалыйлар. 

Гади электрон имза алу өчен мөрәҗәгать итүчегә «дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне электрон рәвештә күрсәтү өчен кулланыла торган мәгълүмати 

системаларның мәгълүмати-технологик үзара хезмәттәшлеген тәэмин итә торган 

инфраструктурада идентификацияләүнең һәм аутентификацияләүнең бердәм 

системасы» (алга таба - ЕИА) федераль дәүләт мәгълүмат системасында теркәлү 

(аутентификация) процедурасын узарга, шулай ук исәп язмасын түбән булмаган 

дәрәҗәгә кадәр расларга кирәк.  

Гаризаны Республика порталы аша биргәндә мөрәҗәгать итүче мондый 

документларга имза салуга вәкаләтле затлар тарафыннан 63-ФЗ номерлы Федераль 

закон таләпләре нигезендә электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен йә электрон рәвештәге документларны тапшыра. 

3) шәхсән (мөрәҗәгать итүче исеменнән эш итүче зат тарафыннан 

ышанычнамә нигезендә); 

4) тапшыру турында хәбәрнамә белән почта юлламасы белән. 

Документларның төп нөсхәләре һәм күчермәләре тапшырыла (төп нөсхәләре 

чагыштырылганнан соң кире кайтарыла), документларның нотариаль таныкланган 

күчермәләрен кабул итү мөмкинлеге бар. 

2.5.3. Ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлек кысаларында тапшырылырга тиешле 

документлар, белешмәләр: 

балигъ булмаганны укытуны раслый торган белешмәләр - балигъ булмаганны укыту 

урыны буенча гомуми белем бирү оешмаларыннан; 

бала туу турында белешмәләр-Федераль салым хезмәтеннән (алга таба - Федераль 

салым хезмәте), Граждан хәле актларын язуларның Бердәм дәүләт реестрыннан 

(алга таба-бердәм дәүләт ЗАГС БДК); 

балигъ булмаганнарга опека билгеләү турында белешмәләр опека һәм 

попечительлек органы карарыннан - «Опека һәм попечительлек " 

автоматлаштырылган мәгълүмат системасыннан; 

мөрәҗәгать итүче вәкиленең вәкаләтләрен раслый торган белешмәләр-Федераль 

нотариаль палатадан, нотариатның Бердәм мәгълүмат системасыннан; 

территориаль сәламәтлек саклау учреждениесеннән балигъ булмаганны алдан 

медицина тикшерүе нәтиҗәләре буенча (сәламәтлеккә зыян китермичә хезмәт 

башкару мөмкинлеген билгеләү өчен) медицина бәяләмәсе. 

Мөрәҗәгать итүченең югарыда күрсәтелгән документларны тапшырмавы 

мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәте күрсәтүдән баш тарту өчен нигез булып тормый. 

Мөрәҗәгать итүче ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлек юлы белән алынырга 

тиешле документларны мөстәкыйль рәвештә тапшырырга хокуклы. 

2.6. Дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 



тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге. 

2.6.1. Дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тарту өчен нигезләр: 

1) шушы регламентның 2.6.1 пунктында күрсәтелгән документларның 

булмавы; 

2) дәүләт хезмәте күрсәтү турындагы гарызнамә вәкаләтләренә дәүләт 

хезмәте күрсәтү кермәгән дәүләт хакимияте органына, җирле үзидарә органына 

тапшырылды; 

3) дәүләт хезмәте күрсәтү турында гаризаны һәм дәүләт хезмәтен күрсәтү 

өчен кирәкле документларны билгеләнгән таләпләрне бозып электрон рәвештә бирү. 

2.7.2. Дәүләт хезмәтен алу өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тарту турындагы карар, баш тарту сәбәпләрен күрсәтеп, шушы регламентның 5 нче 

кушымтасында билгеләнгән форма нигезендә рәсмиләштерелә, билгеләнгән 

тәртиптә опека һәм попечительлек органының вәкаләтле вазыйфаи заты тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзалана һәм мөрәҗәгать итүчегә 

ул сайлаган ысул белән җибәрелә: 

1) кәгазьдә, опека һәм попечительлек органына шәхсән кергәндә; 

2) гомуми файдаланудагы почта элемтәсе операторлары аша җибәрелгән 

мөрәҗәгать итүчене тапшыру турында хәбәр ителә торган заказлы хат; 

3) опека һәм попечительлек органының электрон почтасы аша, шул 

исәптән спека һәм попечительлек органының «Интернет» мәгълүмат-

телекоммуникация челтәрендәге рәсми сайты функционалыннан файдаланып, яисә 

«Интернет " мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән файдаланып, башка ысул 

белән»; 

4) 63-ФЗ номерлы Федераль закон таләпләре нигезендә имзаланган 

(таныкланган) электрон формада Республика порталы; 

5) МФЦ аша. 

2.7.3. Дәүләт хезмәтен күрсәтү турында гариза дәүләт хезмәтен күрсәтү сроклары 

һәм тәртибе турында республика Порталында, опека һәм попечительлек органының 

рәсми сайтында бастырып чыгарылган мәгълүмат нигезендә бирелгән очракта 

дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту тыела. 

2.8. Дәүләт хезмәтен күрсәтүне туктатып тору яисә баш тарту өчен 

нигезләрнең тулы исемлеге. 

2.8.1. Дәүләт хезмәтен туктатып тору өчен нигезләр каралмаган. 

2.8.2. Дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр: 

шушы регламентның 1.2 пунктында күрсәтелмәгән затның документлар белән 

мөрәҗәгать итүе; 

балигъ булмаганнарның эшкә урнашуга бәйле аерым эш төрләрен башкаруга 

каршы күрсәтмәләре булу; 

тапшырылган документларда дөрес булмаган белешмәләрне ачыклау. 

2.8.3. Дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту турындагы карар, баш тарту 



сәбәпләрен күрсәтеп, шушы регламентның 6 нчы кушымтасында билгеләнгән форма 

нигезендә рәсмиләштерелә, билгеләнгән тәртиптә Башкарма комитет җитәкчесе 

тарафыннан көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзалана һәм 

мөрәҗәгать итүчегә ул сайлаган ысул белән җибәрелә: 

1) кәгазьдә, опека һәм попечительлек органына шәхсән кергәндә; 

2) мөрәҗәгать итүчегә тапшыру турында хәбәрнамәле заказлы хат белән 

җибәрелгән 

3) гомуми файдаланудагы почта элемтәсе операторлары аша; 

4) опека һәм попечительлек органының электрон почтасы аша, шул 

исәптән опека һәм попечительлек органының «Интернет» мәгълүмат-

телекоммуникация челтәрендәге рәсми сайты функционалыннан файдаланып яисә 

«Интернет»мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән файдаланып, башка ысул 

белән; 

5) 63-ФЗ номерлы Федераль закон таләпләре нигезендә имзаланган 

(таныкланган) электрон рәвештә республика порталы аша; 

6) МФЦ аша. 

2.8.4. Дәүләт хезмәтен күрсәтү турында гариза дәүләт хезмәтен күрсәтү 

сроклары һәм тәртибе турында республика Порталында опека һәм попечительлек 

органының рәсми сайтында бастырып чыгарылган мәгълүмат нигезендә бирелгән 

очракта дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту тыела. 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

государственной услуги, и способы ее взимания. 

Дәүләт хезмәте түләүсез нигездә күрсәтелә. 

2.10.  Мөрәҗәгать итүче дәүләт хезмәте күрсәтү турында гариза биргәндә һәм 

дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәсен алганда чиратта көтүнең максималь 

вакыты. 

Мөрәҗәгать итүчене кабул итүне (хезмәт күрсәтүне) көтүнең һәм дәүләт 

хезмәте күрсәтү нәтиҗәсен алуның максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш. 

Мөрәҗәгать итүчеләрнең аерым категорияләре өчен чират билгеләнмәгән. 

2.11. Мөрәҗәгать итүченең дәүләт хезмәте күрсәтү турындагы гарызнамәсен теркәү 

срогы. 

2.11.1. Күп функцияле үзәккә шәхсән мөрәҗәгать иткәндә гариза 

хезмәткәр тарафыннан теркәлә 

Гаризаны кабул итү һәм теркәү бурычларын вазыйфаи инструкция нигезендә 

гамәлгә ашыручы МФЦ (алга таба - МФЦ хезмәткәре) ул кергән көнне. 

Гаризаны һәм беркетелгән документларны опека һәм попечительлек органына 

опека органы белән попечительлек һәм МФЦ арасында үзара хезмәттәшлек турында 

килешүдә билгеләнгән тәртиптә һәм вакытларда тапшыру тәэмин ителә. 

Опека һәм попечительлек органында мфцдан кергән гариза һәм беркетелгән 

документлар кергән көнне теркәлә. 



2.11.2. Гаризаны Республика порталы аша җибәргәндә, гаризаны теркәү 

көнендә мөрәҗәгать итүче республика порталының шәхси кабинетында электрон 

почта аша гаризаның җибәрелгәнлеген раслый торган хәбәрнамә ала, анда 

гаризаның теркәлү номеры һәм гариза бирү датасы күрсәтелә. 

2.11.3. Опека һәм попечительлек органына шәхсән мөрәҗәгать иткәндә, 

опека һәм попечительлек органының электрон почтасы аша гарызнамәне теркәү 

гарызнамә кергән көнне гамәлгә ашырыла. 

2.11.4. Ял (бәйрәм) көнендә электрон рәвештә килгән сорау ял (бәйрәм) 

көненнән соң икенче эш көненә теркәлә. 

2.12. Ял (бәйрәм) көнендә электрон рәвештә килгән сорау ял (бәйрәм) көненнән соң 

икенче эш көненә теркәлә. 

2.12.1. Дәүләт хезмәте янгынга каршы система һәм янгын сүндерү системасы белән 

җиһазландырылган биналарда һәм урыннарда күрсәтелә. 

Мөрәҗәгать итүчеләрне кабул итү урыннары документларны рәсмиләштерү 

өчен кирәкле җиһазлар, мәгълүмат стендлары белән җиһазландырыла. 

Дәүләт хезмәтен күрсәтү тәртибе турында визуаль, текстлы һәм 

мультимедияле мәгълүмат мөрәҗәгать итүчеләр өчен уңайлы урыннарга, шул 

исәптән инвалидларның мөмкинлекләре чикләнгән урыннарга урнаштырыла. 

2.12.2. Инвалидларны социаль яклау турындагы законнар нигезендә дәүләт хезмәте 

күрсәтелгәндә: 

1)  биналарга тоткарлыксыз керү һәм алардан чыгу мөмкинлеге; 

2) хезмәт күрсәтү урынына керү максатларында биналар буенча 

мөстәкыйль хәрәкәт итү мөмкинлеге, шул исәптән объект хезмәткәрләре ярдәмендә; 

3) транспорт чарасына утырту һәм аннан төшү мөмкинлеге, шул исәптән 

4) кулланган саннар кресло-коляскасы; 

5) күрү һәм мөстәкыйль хәрәкәт итү функцияләре тотрыклы бозылуга ия 

инвалидларны озата бару һәм аларга ярдәм күрсәтү; 

6) инвалидларның тормыш эшчәнлеге чикләүләрен исәпкә алып, хезмәт 

күрсәтүләргә тоткарлыксыз керүен тәэмин итү өчен кирәкле җиһазларны һәм 

мәгълүмат саклагычларын тиешенчә урнаштыру; 

7) инвалидлар өчен кирәкле тавыш һәм күрү мәгълүматын, шулай ук 

язмаларны, билгеләрне һәм башка текст һәм график мәгълүматны рельефлы-

нокталы Брайль шрифты белән башкарылган билгеләр белән кабатлау; 

8) сурдотәрҗемәчене һәм тифлосурдотәрҗемәчене кертү, 

9) 9) «йөртүче этне махсус укытуны раслый торган документ формасын 

һәм аны бирү тәртибен раслау турында»Россия Федерациясе Хезмәт һәм социаль 

яклау министрлыгының 2015 елның 22 июнендәге 386н номерлы боерыгы белән 

билгеләнгән форма буенча һәм тәртиптә бирелә торган документ булганда йөртүче 



этне кертү; 

10) дәүләт хезмәте күрсәтүче хезмәткәрләр тарафыннан инвалидларга башка 

затлар белән беррәттән хезмәтләр алуга комачаулый торган башка киртәләрне 

җиңүдә ярдәм күрсәтү. 

Дәүләт хезмәте күрсәтелә торган объектлардан һәм дәүләт хезмәтен 

күрсәткәндә әлеге пунктның 1-4 пунктчаларында күрсәтелгән акчалардан 

инвалидларның файдалана алуын тәэмин итү өлешендәге таләпләр 2016 елның 1 

июленнән соң файдалануга тапшырылган яисә модернизацияләнгән, 

реконструкцияләнгән объектларга һәм чараларга карата кулланыла. 

2.13. Дәүләт хезмәтеннән һәркем файдалана алырлык һәм сыйфатлы 

күрсәткечләр. 

2.13.1. Дәүләт хезмәтен күрсәтүдән файдалану мөмкинлеге күрсәткечләре 

булып: 

документлар кабул итү, бирү алып барыла торган бинаның җәмәгать 

транспортыннан файдалана алырлык зонада урнашуы; 

кирәкле сандагы белгечләр, шулай ук мөрәҗәгать итүчеләрдән документлар 

кабул ителә торган урыннар булу; 

мәгълүмат стендларында, опека һәм попечительлек органының рәсми 

сайтында, Бердәм порталда, республика Порталында дәүләт хезмәте күрсәтү 

ысуллары, тәртибе һәм сроклары турында тулы мәгълүмат булу; 

инвалидларга ярдәм күрсәтүче хезмәткәрләр тарафыннан ярдәм күрсәтү 

инвалидлар өчен биналардан файдалана алуны тәэмин итүгә бәйле булмаган, 

аларга башка затлар белән беррәттән хезмәтләр алуга комачаулый торган 

киртәләрне җиңүдә дәүләт хезмәте күрсәтүне. 

2.13.2.  Дәүләт хезмәте күрсәтүнең сыйфат күрсәткечләре булып: 

1) документларны кабул итү һәм карау срокларын үтәү; 

2) дәүләт хезмәте нәтиҗәсен алу срогын үтәү; 

3) опека һәм попечительлек органы хезмәткәрләре тарафыннан регламент 

бозылуга нигезләнгән шикаятьләрнең булмавы: 

4) мөрәҗәгать итүченең вазыйфаи затлар белән үзара эшчәнлек саны 

(консультацияләрне исәпкә алмыйча): 

дәүләт хезмәте күрсәтелгәндә мөрәҗәгать итүченең опека һәм попечительлек 

органы яисә МФЦ хезмәткәрләре белән үзара эшчәнлеге гаризаны барлык кирәкле 

документлар белән тапшырганда бер тапкыр гамәлгә ашырыла; 

бер тапкыр дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәсен опека һәм попечительлек 

органына яисә МФЦга электрон документның кәгазьдәге нөсхәсе рәвешендә алырга 

кирәк булган очракта. 

Дәүләт хезмәте күрсәтелгәндә мөрәҗәгать итүченең вазыйфаи затлар белән 

бер хезмәттәшлегенең дәвамлылыгы унбиш минуттан артмый. 

Мөрәҗәгать итүче дәүләт хезмәтен хәрәкәтчән радиотелефон элемтәсе 



җайланмалары ярдәмендә, республика порталыннан файдаланып күрсәтү сыйфатын 

бәяләргә хокуклы. 

2.13.3. Дәүләт хезмәтен күрсәтүнең барышы турында мәгълүмат мөрәҗәгать итүче 

тарафыннан республика порталындагы шәхси кабинетта, КФҮдә алынырга 

мөмкин. 

Дәүләт хезмәте күрсәтү турында белешмәләргә, хезмәт күрсәтү тәртибенә һәм 

башка документларга мөрәҗәгать итүче алдан авторизацияләнмичә генә республика 

порталындагы шәхси кабинетта керә ала. 

Республика Порталында шәхси кабинетында авторизациядән соң мөрәҗәгать 

итүченең: 

дәүләт хезмәте күрсәтү өчен кирәкле гариза бирергә; 

кирәк булганда дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен кирәкле документларның 

электрон образларын (график файлларны) беркетергә;  

дәүләт хезмәте күрсәтүнең барышы турында белешмәләр алырга; 

дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәләре турында мәгълүмат алырга. 

Гаризаны һәм дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен кирәкле документларны электрон 

рәвештә бирү мөмкинлеген тәэмин итү өчен мөрәҗәгать итүче 

гади электрон имза ачкычы булырга тиеш. Гади электрон имза ачкычын (алга 

таба - гади электрон имза) алу өчен мөрәҗәгать итүчегә ЕИАДА теркәлү 

процедурасын узарга кирәк. ЕИАДА алдан теркәлүнең Онлайн-формасы 

«Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендәге сайтта урнаштырылган 

(Сайтның «Интернет " челтәрендәге домен исеме - esia.gosuslugi.ru/). 

ЕИАДА (физик зат буларак) теркәлү процедурасын узганнан соң мөрәҗәгать 

итүче-физик зат республика Порталында авторизацияләнергә тиеш, 

гади электрон имза кулланып. Республика Порталында шәхси кабинетында 

авторизация узганнан соң, мөрәҗәгать итүче элек бирелгән гаризаларга һәм хезмәт 

күрсәтү нәтиҗәләренә электрон рәвештә керә ала. 

2.14. Дәүләт хезмәтен күрсәтүгә башка таләпләр, шул исәптән: 

күпфункцияле үзәкләрдә дәүләт хезмәте күрсәтү үзенчәлекләрен һәм электрон 

рәвештә дәүләт хезмәте күрсәтү үзенчәлекләрен исәпкә алучы; 

дәүләт хезмәте турында белешмәләрне Татарстан Республикасы дәүләт 

телләрендә бирү турында. 

2.14.1. Дәүләт хезмәте КФҮ аша башкарылырга мөмкин. 

2.14.2. Дәүләт хезмәте күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган 

хезмәтләр күрсәтү таләп ителми. 

2.14.3. Дәүләт хезмәте күрсәткәндә: 

Социаль тәэмин итүнең бердәм дәүләт мәгълүмат системасы; 

«ведомствоара электрон хезмәттәшлекнең бердәм системасы»федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы 


