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КАР АР 

№02

Жирлэу елкэсендэ муниципаль ■ хезмэтлэр 
курсэтунец административ регламентларны раслау 
турында

«Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 елныц 27 
июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законны гамэлгэ ашыру максатларында 
Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районыныц Урманай авыл ж;ирлеге 
Башкарма комитеты карар бирэ:

1. Расларга:
- 1 нче кушымта нигезендэ, жирлэу урыннары биру буенча муниципаль хезмэт 
курсэтунец Ьэм аларны исэпкэ алу административ регламентын;
- 2 нче кушымта нигезендэ? каберлек корылмаларын урнаштыру буенча муниципаль 
хезмэт курсэтунец административ регламентын;
- 3 нче кушымта нигезендэ, ж;ирлэу товарлары Ьэм хезмэт курсэтулэр белэн тээмин 
итучелэр реестрына керту буенча муниципаль хезмэт курсэтунец административ 
регламентын;
- 4 нче кушымта нигезендэ, кабер корылмаларын урнаштыру буенча муниципаль 
хезмэт курсэтунец административ регламентын.

2. Элеге карарны Татарстан Республикасы хокукый мэгълуматыныц рэсми 
порталында тубэндэге веб-адрес буенча бастырып чыгарырга: http://pravo.tatarstan.ru 
Ьэм Азнакай муниципаль районыныц рэсми сайтында “Интернет” мэгълумат- 
коммуникацион челтэрендэ тубэндэге веб-адрес буенча: http://aznakaevo.tatarstan.ru. 
урнаштырырга.

3. Элеге карарныц утэлещен контрольдэ тотуны уз естемдэ калдырам.

Башлык: Э.Р.Абдуддина
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Татарстан Республикасы Азнакай 
муниципаль районы Урманай авыл 
жирлеге Башкарма комитеты карарына 
1 нче номерлы кушымта 
«19» май 2026 ел. №02

^ и р л з у  уры ннары  биру буенча муниципаль хезмзт курсзтунец h3M аларны
исэпкэ алу административ регламенты

I. Гомуми нигезлзмзлзр

1. « ^ ^ n a Y  ечен урыннар бирY hэм аларны исэпкэ алу» муниципаль хезмэт 
^рсэтунен, элеге административ регламенты (алга таба - Административ регламент) 
ЖирлэY эшчэнлеге процессларын оештыру hэм YтэY елкэсендэ хезмэт кYрсэтY 
тэртибен hэм стандартын, шул исэптэн Россия Федерациясе Х е^м этенен «ДэYлэт 
hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYне (функциялэрне гамэлгэ ашыруны) электрон 
рэвештэ тээмин итэ торган федераль дэYлэт мэгълYмат системалары турында» 2011 
елнын 24 октябрендэге 861 номерлы карары белэн расланган (алга таба - ПГС) 
Нигезлэмэ нигезендэ, «ДэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр (сервислар) кYрсэтYнен 
бердэм системасы» Федераль дэYлэт мэгълумат системасын кулланып, билнгели.

1.1. «^ирлэY ечен урыннар 6^ y hэм аларны исэпкэ алу» муниципаль хезмэт 
кYрсэтY тYбэндэге хезмэтлэрне Y3 эченэ ала:

а) яна урында мэрхYмне жирлэY ечен урын 6^ y;
б) элек бирелгэн урында мэрхYмне жирлэY ечен урын бирY;
в) мэрхYмне кYчереп кYMYгэ рехсэт 6^ y;
г) кYMY урыннары реестрыннан белешмэлэр алу;
д) жирлэY урыннары реестрына Yзгэрешлэр кертY.
1.2. Административ регламент тYбэндегелэрне билгели:
а) административ процедураларнын составын, эзлеклелеген hэм башкару 

срокларын кертеп, муниципаль хезмэт кYрсэтYгэ карата талэплэр, мерэжэгать 
итYчелэргэ муниципаль хезмэт кYрсэтYлэр тэртибенэ карата талэплэр;

б) мерэжэгать итYчелэрнен орган белэн дэYлэт сервислары платформасы, 
«ДэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) Бердэм порталы» федераль дэYлэт 
мэгълYмат системасы , «Татарстан Республикасы дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр 
Порталы» Федераль дэYлэт мэгълYмат системасы” ГИС (алга таба -  Республика 
порталы), шулай ук Россия Федерациясе законнарында каралган мемкин булган 
башка ысуллар аша Yзара хезмэттэшлек oty процедурасы;

в) муниципаль хезмэт кYрсэтY алу ечен кирэкле документлар исемлегенэ hэм 
рэсмилэштерYгэ талэплэр;

г) муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ ведомствоара мэгълYмати хезмэттэшлекне 
гамэлгэ ашыру процедурасы;

д) муниципаль хезмэт кYрсэтY тэртибе турында мерэжэгать итYчелэргэ 
мэгълYмат бирY нигезлэре hэм талэплэре;



е) документарны кабул итYДЭн hsM муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту 
тэртибе hэм сэбэплэре;

ж) муниципаль хезмэт кYрсэтY нэтижэсенэ карата талэплэр.
1.3. Элеге Административ регламент Y3 карамагында вафат булучыны жирлэY, 

кYMY hэм кабат KyHY ечен урын 6^ y мэсьэлэлэре булган вэкалэтле жирле Yзидарэ 
органыныц (алга таба - Орган) вазыйфаи затлары тарафыннан YтэлYе ечен м эж ^ри , 
шулай ук муниципаль берэмлек территориясендэ муниципаль хезмэт алуны сорап 
мерэжэгать иткэн мерэжэгать итYчелэргэ кагыла.

2. «^ирлэY ечен урыннар 6^ y hэм аларны исэпкэ алу» муниципаль хезмэт 
алуга гаризалар булып Y3 естенэ кYMY буенча йеклэмэлэр алган, кYMY ечен жаваплы 
затларны, шулай ук аларнын, вэкалэтле вэкиллэрен, шул исэптэн:

а) мэрхYмнец ире (хатыны), якын туганы (балалары, ата-анасы, уллыкка 
алынганнары, бертуган абыйлары hэм бертуган апалары, оныклары, бабасы, эбисе), 
мэрхYмнец башка туганы, шулай ук мэрхYмнец туганы булмаган, жирлэY/жирлэY 
бурычын Y3 естенэ алган зат;

б) мэрхYмнец ире (ире), якын туганы (балалары, ата-анасы, уллыкка 
алынганнары, бертуган абыйлары hэм бертуган апалары, оныклары, бабасы, эбисе) 
яисэ мэрхYмнец жирлэY ечен жаваплы булган башка туганы;

б) кYMY буенча йеклэмэне Y3 естенэ алган затнын, яисэ кYMY ечен жаваплы 
затнын, Россия Федерациясе законнары нигезендэ рэсмилэштерелгэн ышанычнамэсе 
нигезендэ эш итYче затлар;

в) кYMY буенча йеклэмэне Y3 естенэ алган затнын, яисэ кYMY ечен жаваплы 
затнын, Россия Федерациясе законнары нигезендэ рэсмилэштерелгэн ышанычнамэсе 
нигезендэ эш шуче индивидуаль эшкуарлар яки юридик затлар.

3. Муниципаль хезмэт мерэжэгать шучегэ мерэжэгать итYченен бердэм 
порталда урнаштырыла торган категориялэре (билгелэре) нигезендэ кYрсэтелергэ 
тиеш.

II. Хезмэт курсзту стандарты

Муниципаль хезмэтнен атамасы

4. ^ирлэY урыннарын бирY hэм аларны исэпкэ алу.

(муниципаль хезмэт кYрсэтYче орган исеме)

5. Муниципаль хезмэтне Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы 
Урманай авыл жирлеге башкарма комитеты ^рсэтэ.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY нэтижэсе.

6. «^ирлэY ечен урыннар бирY hэм аларны исэпкэ алу» муниципаль хезмэтенен 
нэтижэлэре:



а) вафат булган кешене яца урында жирлэY ечен урын биргэндэ -  вафат булган 
кешене яца урында жирлэY рехсэте турында хэбэрнамэ (элеге административ 
регламентка 10 нчы кушымта формасы буенча);

б) вафат булган кешене ЭYвэл бирелгэн урында жирлэY ечен урын биргэндэ -  
вафат булган кешене ЭYвэл бирелгэн урында жирлэY рехсэте турында хэбэрнамэ 
(элеге административ регламентка 10 нчы кушымта формасы буенча);

в) вафат булган кешенец калдыкларын ^ ч ер еп  жирлэY рехсэте биргэндэ -  
^ ч ер еп  жирлэY рехсэте турында хэбэрнамэ яки эксгумация рехсэте турында 
хэбэрнамэ (элеге административ регламентка 12 нче кушымта формасы буенча);

г) жирлэY урыннары реестрыннан мэгъг^мат алуда -  жирлэY урыннары 
реестрыннан чыгарылма (элеге административ регламентка 13 нче кушымта формасы 
буенча);

д) жирлэY урыннары реестрына Yзгэрешлэр керткэндэ -  жирлэY урыннары 
реестрыннан яцартылган чыгарылма (элеге административ регламентка 13 нче 
кушымта формасы буенча);

е) муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тартканда -  баш тарту турында 
дэлиллэнгэн карар (элеге административ регламентка 11 нче кушымта формасы 
буенча).

7. Муниципаль хезмэт кYрсэтY нэтижэсе мерэжэгать итYчегэ бирелэ:
а) Органга яки КФYгэ шэхсэн мерэжэгать иткэндэ - вэкалэтле вазыйфалы зат 

тарафыннан имзаланган кэгазьдэ (булганда меhер белэн), э мерэжэгать итуче телэге 
буенча - электрон формада;

б) гаризаны Бердэм портал, Республика порталы аша «электрон имза турында» 
2011 елныц 06 апрелендэге 63 -  ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба-63 -  ФЗ 
номерлы Федераль закон) нигезендэ органныц вазыйфаи затыныц кечэйтелгэн 
квалификацияле электрон имзасы белэн бердэм порталныц, Республика порталыныц 
шэхси кабинетына тапшырганда.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY вакыты:

8. «^ирлэY урыннарын бирY hэм аларны теркэY» муниципаль хезмэте, шулай 
ук аныц асты хезмэтлэре кYрсэтY вакыты:

а) вафат булган кешене кYMY ечен яца урында жирлэY урыны бирелгэндэ - 
гариза кергэн кеннэн алып 1 (бер) эш кене;

б) Yлгэн кешене кYMY ечен элек бирелгэн урында жирлэY урыны бирелгэндэ - 
гариза кергэн вакыттан алып 1 (бер) эш кене;

в) вафат булган кешенец жэсэден яцадан кYMYгэ рехсэт биргэндэ - гариза кергэн 
кеннэн алып 5 (биш) эш кене;

г) жирлэY урыннары реестрыннан мэгъг^мат алынганда - гариза кергэн 
вакыттан алып 1 (бер) эш кене;

д) жирлэY урыннары реестрына Yзгэрешлэр кертелгэндэ - гариза кергэн 
вакыттан алып 1 (бер) эш кене.

9. БYлеклэрара сораулар жибэрY кирэк булган очракта, муниципаль хезмэт 
кYрсэтY срогы элеге сораулар буенча жаваплар алынганчы туктатыла, лэкин хезмэт 
кYрсэтYнец норматив срогы бетY кененнэн башлап 5 (биш) эш кененнэн артмаска



тиеш. Срогы озынайту турында гариза иясенэ аньщ сайлап алган мэгълYмат алу 
ысулы аша хэбэр ителэ.

10. Муниципаль хезмэт кYрсэтY срогы гариза hэм барлык кирэкле документлар 
органга кергэннэн сон икенче эш кененнэн исэплэнэ.

11. Муниципаль хезмэт кYрсэтY срогы турында мэгълYмат Органнын рэсси 
ресурсларында урнаштыруны дэ кертеп, гариза иясенэ житкерелэ.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле гаризаны hэм документларны кабул 
итудэн баш тарту нигезлэренен hэм муниципаль хезмэт кYрсэтYне туктатып тору 

ечен яисэ муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту ечен нигезлэрнен тулы
исемлеге

12. «Ж^ирлэу ечен урыннар бирY hэм аларны исэпкэ алу» муниципаль хезмэтен 
кYрсэтY ечен кирэкле документларны кабул шудэн баш тарту ечен тYбэндэгелэр 
нигез булып тора ала:

а) муниципаль хезмэт кYрсэтY турында гаризаны карау ечен элеге 
административ регламентка 3 нче кушымта нигезендэ кирэкле тулы булмаган 
документлар комплектын тапшыру яисэ тапшырылган документларнын аларны 
рэсмилэштерY буенча билгелэнгэн талэплэргэ туры килмэве;

б) муниципаль хезмэт кYрсэтYне сорап мерэжэгать иту хокукына ия булмаган 
зат тарафыннан гариза яисэ башка документлар тапшыру (Гаризанын тиешле 
рэсмилэштерелгэн вэкалэтлэре булмау);

в) хезмэт курсэткэн ечен мерэжэгать иту вакытына уз кечен югалткан 
документларны тапшыру;

г) Россия Федерациясе законнарында билгелэнгэн тэртиптэ таныкланмаган 
чистартулар, тезэтулэр булган документларны тапшыру;

д) узара яки Органда булган башка мэгълуматлар белэн каршылыклы 
мэгълуматларны эченэ алган документларны тэкъдим иту;

е) хезмэт алучынын, хезмэт курсэту ечен талэп ителсэ, шэхси мэгълуматларны 
эшкэртугэ ризалык бирудэн баш тартуы;

ж) хезмэт курсэту мерзияте эле бетмэгэн, эувэл теркэлгэн сорауга охшаш 
сораунын килеп тешуе;

з) Бердэм порталда, Республика порталында гаризанын мэжбури интерактив 
кырларын дерес тугел тутыру яки гариза бируче тарафыннан тэкъдим ителгэн, 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэк булган документларда хаталар булуы;

4) документларда хезмэт курсэту ечен кирэкле документларда булган 
мэгълуматны hэм белешмэлэрне тулы кулэмдэ файдаланырга мемкинлек бирми 
торган бозулар булу;

к) гаризаны гариза бирученен мэнфэгатьлэрен вэкиллек иту вэкалэте булмаган 
зат тапшырган (шул исэптэн, мерэжэгать иту хокукы булмаган зат тарафыннан гариза 
яки башка документларны тапшыру).

12.1. Документларны кабул итеп алудан баш тарткан очракта, мерэжэгать 
итучегэ элеге Административ регламентнын тиешле пунктына сылтама hэм 
тапшырылырга hэм (яисэ) тезэтелергэ тиешле документлар (белешмэлэр) исемлеге 
(элеге административ регламентка 15 нче кушымта).

13. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору ечен нигезлэр:



а) гариза буенча карар кабул иту яисэ мерэжэгать итученец хокукларын hэм 
вэкалэтлэрен раслау ечен кирэкле белешмэлэрне hэм (яисэ) документларны алу ечен 
ведомствоара гарызнамэлэр жибэрY, эгэр мондый белешмэлэр (документлар) 
мерэжэгать итYче тарафыннан тапшырылмаган hэм орган карамагында булмаган 
булса. Бу очракта муниципаль хезмэт кYрсэтY срогы жавап алганчы туктатып торыла, 
лэкин тиешле белешмэлэрне (документларны)алу ечен Россия Федерациясе 
законнарында билгелэнгэн вакыттан артыграк тYгел.;

б) эгэр мерэжэгать итуче тарафыннан тапшырылган ризалык закон яисэ 
регламент нигезендэ мэжбYри булса, мэгълYмат ечен еченче затларга мерэжэгать иту, 
шул исэптэн кYMY урыныныц башка хокук иялэре белэн килештерY;

в) документлар белэн раслауны талэп итэ торган исэп (реестр) белешмэлэренэ 
Yзгэрешлэр кертY, аларны мерэжэгать итYче яисэ орган инициативасы буенча гына 
алырга мемкин, мерэжэгать итYче мондый Yзгэрешлэрнец кирэклеген раслаганнан 
соц.

14. Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту ечен нигезлэр исемлеге:
а) мерэжэгать итYченец (яисэ мерэжэгать шученец вэкиле) элеге 

Административ регламентта билгелэнгэн тулы исемлек нигезендэ тапшыру бурычы 
мерэжэгать итYчегэ йеклэнгэн документларны тапшырмавы;

б) тулы булмаган, бозып кYрсэтелгэн яисэ дерес булмаган мэгълYматлы 
документлар биру;

в) законнарда билгелэнгэн тэртиптэ таныкланмаган текстны бозу, чистарту, 
тезэтY булган документлар биру;

г) муниципаль хезмэткэ мерэжэгать иту вакытына юридик кечен югалткан 
документларны бирY (мэсэлэн, гамэлдэ булу срогы чыккан, документ юкка 
чыгарылган яисэ гамэлгэ яраксыз дип танылган);

д) гариза мерэжэгать итYче мэнфэгатьлэрен яклау вэкалэте булмаган зат 
тарафыннан яисэ тиешенчэ рэсмилэштерелгэн ышанычнамэ яисэ вэкилнец 
вэкалэтлэрен раслый торган башка документ булмаганда бирелгэн;

е)узгэрешлэр кертY кирэклеген раслый торган нигезлэрнец булмавы (мэсэлэн, 
раслый торган документларныц булмавы, суд карары h. б.);

ж) мерэжэгать шуче кYрсэткэн зират яца урыннар бYлеп бирY белэн кYMY ечен
ябык;

з) мерэжэгать итуче курсэткэн зиратта жирлэу урыныныц соралган тере/тибы
юк;

и) элек бирелгэн курсэтелгэн урында куму ечен буш урын юк;
к) сайланган кишэрлектэ куму ечен техник яисэ санитария мемкинлеге юк 

(мэсэлэн, жир кишэрлеге тикшеру нэтижэлэре буенча яраксыз дип танылган);
л) сайланган зиратта жирлэу ечен буш урыннар юк;
М) зират чоры тэмамланмаган (элек кумелгэн ире/хатыны яисэ якын туганы 

туган кабергэ кумгэндэ), кел салынган урнаны баздан тыш;
н) зират, кел салынган урналардан тыш, барлык тер кумулэр ечен дэ ябык.;
о) жир кишэрлегендэ теркэу табличкасы юк (идентификациялэу кирэк 

булганда);
п) улем кечлэп булган яки мэет жинаять (криминаль) эшлэренец берсе буенча 

булган, hэм компетентлы органнарныц яцадан кумугэ рехсэте юк;
Р) улем йогышлы авыру нэтижэсендэ килеп чыккан, hэм санитар- 

эпидемиологик кузэтчелек органнарыныц рехсэте юк;



с) янадан куму хокукын раслый торган документлар (мэсэлэн, кызыксынучы 
затларнын ризалыгы, башка органнарнын рехсэте)тапшырылмаган;

т) куму урыннары реестрында кирэкле белешмэлэрнен булмавы.
14.1. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарткан яисэ туктатып торган 

очракта, мерэжэгать итучегэ элеге Административ регламентнын тиешле нормасына 
конкрет нигезне, сылтаманы курсэтеп, дэлиллэнгэн хэбэрнамэ жибэрелэ.

15. Гаризаны hэм муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны 
кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр, мерэжэгать итученен категориясен 
(билгелэрен) исэпкэ алып, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр 
регламентнын 4 нче кушымтада китерелгэн.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэжэгать итучедэн алына торган тулэу кулэме
hэм аны алу ысуллары

Ж^ирлэу урыннарын биру hэм аларны исэпкэ алу» муниципаль хезмэте 
мерэжэгать итучелэргэ бушлай тэкъдим ителэ.

Муниципаль хезмэт курсэту турында гариза белэн мерэжэгать иткэндэ hэм 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алганда чиратта кетунен максималь вакыты

16. Муниципаль хезмэт курсэту турында гаризаны (гаризаны) биру ечен, шулай 
ук муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алганда, гариза (гарызнамэне) Органга 
мерэжэгать итученен шэхсэн мерэжэгате вакытында чиратта кетунен максималь 
срогы мерэжэгать итуче кабул иту сэгатендэ 15 (унбиш) минуттан артмый. Техник 
тоткарлыклар, массакулэм мерэжэгатьлэр яисэ хезмэт курсэтунен оперативлыгын 
объектив кыенлаштыра торган башка хэллэр булган очракта, гариза биручегэ кетунен 
сэбэбен анлатырга hэм кабат килу ечен унайлы вакытны тэкъдим итэргэ тиешлэр.

17. Кабул итугэ язылу Орган багланышларыннан файдаланып башкарыла.
18. Гариза биргэндэ яисэ хезмэт курсэту нэтижэсен Бердэм портал, Республика 

порталы аша алганда кету онлайн режимында гамэлгэ ашырыла hэм, элеге 
административ регламентта каралган мерэжэгатьне эшкэрту срокларыннан тыш, 
вакытлыча рамкалар белэн генэ чиклэнми.

Г ариза бирученен муниципаль хезмэт курсэту турындагы мерэжэгатен теркэу
вакыты.

19. Купфункцияле узэккэ шэхсэн мерэжэгать иткэндэ, гариза биручегэ гариза 
тапшырылган кенне купфункцияле узэкнен автоматлаштырылган мэгълумат 
системасыннан гаризанын жибэрелуен раслый торган теркэу номеры hэм гариза биру 
кене курсэтелгэн раслама бирелэ.

20.Гаризаны Бердэм портал, Республика порталы аша жибэргэндэ, гариза 
бируче гариза тапшырылган кенне Бердэм порталдагы, Республика порталындагы 
шэхси кабинеты hэм электрон почта аша гаризанын жибэрелуен раслый торган, 
гаризанын теркэу номеры hэм аны тапшыру кене курсэтелгэн хэбэрнамэ ала.

21. Органга шэхсэн мерэжэгать иткэн очракта, ике несхэдэ гариза тапшырган 
кенне Органнын вэкалэтле вазифаи заты, гаризаны hэм ана теркэп бирелгэн



документларны кабул иту датасын курсэтеп, бер несхэсен гариза биручегэ кире 
кайтара.

Муниципаль хезмэт курсэтелэ торган биналарга карата талэплэр

Муниципаль хезмэт курсэту янгынга каршы система hэм янгын сундеру 
системасы белэн жиhазландырылган биналарда hэм булмэлэрдэ гамэлгэ ашырыла.

Гариза биручелэрне кабул иту урыннары документлар тутыру ечен кирэкле 
жиhазлар, мэгълумат стендлары белэн жиhазландырыла.

Инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ аларныц муниципаль хезмэт курсэту урынына каршылыксыз керуен 
тээмин иту максатыннан тубэндэгелэр гамэлгэ ашырыла:

1) инвалидларныц муниципаль хезмэт курсэту урынына тоткарлыксыз керу 
мемкинлеге (биналарга/биналардан керу/чыгу hэм алар чиклэрендэ хэрэкэт иту 
уцайлы);

2) муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында мерэжэгать итучелэр ечен 
уцайлы урыннарда, шул исэптэн инвалидларныц мемкинлеклэре чиклэнгэн 
урыннарда урнаштырылган визуаль, текстлы hэм мультимедияле мэгълумат;

3) куру hэм местэкыйль хэрэкэт иту функциясе тотрыклы бозылулары булган 
инвалидларны озата бару hэм аларга ярдэм курсэту;

4) социаль, инженерлык hэм транспорт инфраструктурасы объектлары 
урнашкан территориядэ местэкыйль хэрэкэт иту, мондый объектларга керу hэм 
алардан чыгу, транспорт чарасына утыру hэм аннан тешу, шул исэптэн кресло- 
коляска кулланып та, мемкинлеге;

5) инвалидларныц тормыш эшчэнлеге чиклэулэрен исэпкэ алып, хезмэт 
курсэтулэргэ тоткарлыксыз керуен тээмин иту ечен кирэкле жиhазларны hэм 
мэгълумат саклагычларын тиешенчэ урнаштыру;

6) инвалидлар ечен кирэкле тавыш hэм куру мэгълуматын, шулай ук 
язмаларны, билгелэрне hэм башка текст hэм график мэгълуматны Брайльнец 
рельефлы-нокталы шрифты белэн башкарылган билгелэр белэн кабатлау;

7) сурдотэржемэчене hэм тифлосурдотэржемэчене керту;
8) йертуче этне махсус ейрэтуне раслый торган hэм Россия Федерациясе Хезмэт 

hэм Социаль яклау Министрлыгыныц 2015 елныц 22 июнендэге 386н номерлы 
«Йертуче этне махсус ейрэтуне раслый торган документ формасын hэм аны биру 
тэртибен раслау турында» карары белэн билгелэнгэн форма 11эм тэртип буенча бирелэ 
торган документ булганда керту.

Инвалидларныц муниципаль хезмэт курсэтелэ торган объектлардан hэм 
муниципаль хезмэт курсэткэндэ кулланыла торган чаралардан файдалану 
мемкинлеген тээмин иту буенча административ регламентныц 2.12.2 пунктыныц 1-4 
пунктчаларында курсэтелгэн талэплэр 2016 елныц 1 июленнэн соц файдалануга 
кертелгэн яки яцартылган, реконструкциялэнгэн объектларга hэм чараларга карата 
кулланыла.

25. Муниципаль хезмэт курсэтелэ торган биналарга талэплэр турындагы 
мэгълумат Башкарма комитетныц рэсми сайтында, куп функцияле узэклэрдэ, шулай 
ук Бердэм hэм Республика порталларында урнаштырыла.



Муниципаль хезмэтнен hэркем файдалана алырлык булуы hэм сыйфаты
кYрсэткечлэре

Муниципаль хезмэттэн hэркем файдалана алу мемкинлеге курсэткечлэре:
документлар кабул итY hэм биру башкарыла торган бYлмэнен жэмэгать 

транспорты йери торган урында урнашкан булуы;
белгечлэрнен, шулай ук гариза бирYчелэрдэн документлар кабул ителэ торган 

бYлмэлэрнен житэрлек санда булуы;
мэгълYмат стендларында, муниципаль районнын рэсми сайтында, Бердэм 

порталда, Республика порталында муниципаль хезмэт кYрсэтY ысуллары, тэртибе hэм 
вакытлары турында тулы мэгълYмат булу;

инвалидларга хезмэтлэрдэн башкалар белэн тигез дэрэжэдэ файдаланырга 
комачаулый торган каршылыкларны узуда ярдэм иту.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY сыйфатын билгели торган кYрсэткечлэр:
1) документларны кабул итY hэм карап тикшерY вакытын YтэY;
2) муниципаль хезмэт нэтижэсен алу вакытын утэу;
3) Органдагы хезмэткэрлэр тарафыннан административ регламентны бозуга 

карата нигезле шикаятьлэр булмау;
4) гариза бирученен вазифаи затлар белэн аралашу саны 

(консультациялэрне исэпкэ алмыйча):
4.1) муниципаль хезмэт курсэткэндэ гариза бирученен купфункцияле узэк 

хезмэткэрлэре белэн аралашуы гариза белэн барлык кирэкле документларны 
биргэндэ бер тапкыр башкарыла;

4.2) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен купфункцияле узэктэ электрон 
документнын кэгазь несхэсе рэвешендэ алу кирэк булган очракта -  бер тапкыр.

Муниципаль хезмэт курсэту барышында гариза бирученен вазифаи затлар 
белэн бер тапкыр аралашу дэвамлылыгы 15 минуттан артмый.

Гариза бируче муниципаль хезмэт курсэту сыйфатын кучмэ радиотелефон 
элемтэсе жайланмалары ярдэмендэ, Бердэм порталдан, Республика порталыннан, 
терминал жайланмаларыннан файдаланып бэялэргэ хокуклы.

Муниципаль хезмэт курсэту барышы турында мэгълуматны гариза бируче 
Бердэм порталдагы яисэ Республика порталындагы шэхси кабинеты аша, 
купфункцияле узэктэ алырга мемкин.

Муниципаль хезмэт курсэту гариза бируче телэге буенча, экстерриториаль 
принципка нигезлэнеп, яшэу урынына яки фактта яшэу (тору) урынына бэйсез 
рэвештэ телэсэ кайсы купфункцияле узэктэ гамэлгэ ашырыла.

Гариза бируче муниципаль хезмэттэн комплекслы мерэжэгать составында 
файдаланырга хокуклы.

31. Хезмэт курсэтунен hэркем файдалана алырлык hэм сыйфат курсэткечлэре 
турында мэгълумат Органнын рэсми сайтында, куп функцияле узэклэрдэ, шулай ук 
Бердэм hэм Республика порталларында урнаштырыла.

Муниципаль хезмэт курсэтугэ карата башка талэплэр.

Муниципаль хезмэт электрон формада курсэтелгэндэ, гариза бируче 
тубэндэгелэргэ хокуклы:



а) Бердэм порталда, Республика порталында урнаштырылган муниципаль 
хезмэт курсэту тэртибе hэм вакытлары турында мэгълуматтан файдаланырга;

б) муниципаль хезмэт курсэту турында гаризаны, муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле башка документларны, шул исэптэн электрон сурэтлэре элегрэк 210-ФЗ 
номерлы федераль законнын 16 статьясындагы 1 елешенен 7.2 пункты нигезендэ 
расланган документларны hэм мэгълуматны Бердэм порталдан, Республика 
порталыннан файдаланып бирергэ;

в) муниципаль хезмэт курсэту турында электрон формада бирелгэн 
гаризаларнын утэлеше турында мэгълумат алырга;

г) муниципаль хезмэт курсэту сыйфатын Бердэм портал, Республика порталы 
ярдэмендэ бэялэргэ;

д) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен электрон документ формасында 
алырга;

е) Бердэм портал, Республика порталы, дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтэ торган органнар, аларнын вазифаи затлары, дэулэт hэм муниципаль 
хезмэткэрлэр тарафыннан дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэткэндэ 
карарларына hэм башкарылган гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) судка кадэр 
(судтан тыш) шикаять биру процессын тээмин итуче федераль дэулэт мэгълумат 
системасы порталы аша Комитетнын, шулай ук андагы вазифаи затларнын, 
муниципаль хезмэткэрлэрнен карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) 
шикаять бирергэ.

Гаризаны формалаштыру Бердэм порталда, Республика порталында гаризанын 
электрон формасын тутыру юлы белэн башкарыла. Бу очракта гаризаны нинди дэ 
булса башка терле формада естэмэ рэвештэ биру кирэк тугел.

35. Гариза биручелэрне куп функцияле узэккэ язып кую (алга таба - язып кую) 
Бердэм портал, КФY контакт-узэге телефон порталы ярдэмендэ башкарыла.

Г ариза биручегэ купфункцияле узэктэ билгелэнгэн кабул иту графигы буенча 
кабул иту ечен телэсэ нинди буш кенгэ hэм вакытка язылу мемкинлеге бирелэ.

Билгеле бер кенгэ язылу элеге кен башланырга бер тэулек кала тэмамлана.
Бердэм портал, Республика порталы аша алдан язылу ечен гариза биручегэ 

система тарафыннан соратыла торган мэгълуматларны курсэту зарур, шул исэптэн:
фамилиясен, исемен, атасынын исемен (булган очракта);
телефон номерын;
электрон почта адресын (телэк буенча);
кабул иту буенча телэгэн кенен hэм вакытын.
Г ариза бируче тарафыннан алдан язылу вакытында хэбэр ителгэн мэгълуматлар 

шэхси кабул иту вакытында гариза бируче тапшырган документларга туры килмэгэн 
очракта, алдан язылу гамэлдэн чыгарыла.

Алдан язып куйганда, мерэжэгать итучегэ талон-раслауны бастырып чыгару 
мемкинлеге тээмин ителэ. Эгэр мерэжэгать итуче электрон почта адресын хэбэр итсэ, 
курсэтелгэн адреска, кабул иту вакытын, датасын hэм урынын курсэтеп, алдан 
язылуны раслау турында мэгълумат та жибэрелэ.

Алдан язылып, гариза бируче килмэгэн очракта, билгелэнгэн кабул иту 
вакытыннан сон 15 минут уткэч, алдан язылунын гамэлдэн чыгарылуы турында 
гариза биручегэ мэжбури рэвештэ хэбэр ителэ.



Гариза бируче алдан язылу вакытыннан телэсэ кайсы вакытта баш тартырга 
хокуклы.

Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезендэ идентификациялэу 
hэм аутентификациялэу утудэн, кабул иту максатын курсэтудэн, шулай ук кабул иту 
ечен кирэкле вакыт аралыгын исэплэу ечен тиешле белешмэлэрне тапшырудан тыш, 
гариза биручедэн башка гамэллэр кылуны талэп иту тыела.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларныц тулы исемлеге

36. Регламентныц 3 нче кушымтасы таблицасында муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документларныц тулы исемлеге китерелгэн.
37. Гариза формалары hэм хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар турында 
белешмэлэр элеге Административ регламентныц 3 нче кушымтасында китерелгэн.

III. Административ процедураларныц составы, эзлеклелеге h3M башкару 
сроклары

Административ процедуралар исемлеге

38. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ ала:
1) Г ариза биручене профильлэу.
2) Муниципаль хезмэт курсэту ечен гариза hэм документлар жибэру:
3) ведомствоара мэгълумати хезмэттэшлек;
4) - муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу;
5) Г ариза биручегэ муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен биру.

Г ариза биручене профильлэу.

39. Мерэжэгать итучене профильлэунец административ процедурасы 
муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан муниципаль хезмэт курсэтунец 
тиешле мерэжэгать максатын сайлау hэм кирэкле административ процедуралар 
исемлеген билгелэу ечен мерэжэгать итученец индивидуаль билгелэрен билгелэудэн 
гыйбарэт.

40. Мерэжэгать итучене профильлэштеру тубэндэгечэ гамэлгэ ашырыла:
а) Бердэм портал яки Республика порталы аша гариза тапшырганда (электрон 

форманы тутырганда анкеталау нигезендэ) автоматик рэвештэ;
6) Yзидарэ органы хезмэткэре тарафыннан шэхси мерэжэгать яки кэгазьдэге 

гариза тэкъдим ителгэндэ (уцайлы мэгълуматларны ачыклау hэм тэкъдим ителгэн 
документларны анализлау аша);

41. Профильлэу уткэрелгэндэ мерэжэгать итученец тубэндэге билгелэре 
билгелэнэ:

а) мерэжэгать итученец тере (физик зат, физик затныц вэкиле, юридик зат, 
шэхси эшмэкэр);

б) мерэжэгать итунец нигезе (вафат булганны куму ечен яца урын алу, вафат 
булганны куму ечен элек бирелгэн урынны алу, вафат булганныц калдыкларын 
кучереп куму рехсэтен рэсмилэштеру, кумелеш урыннары реестрыннан мэгълумат 
алу, кумелеш урыннары реестрына узгэрешлэр керту);



в) зираттагы объект буенча мерэжэгать итученен хокукый статусы (вафат 
булганны куму буенча утэмнэрне уз естенэ алган зат, куму ечен жаваплы зат, вафат 
булганны куму буенча утэмнэрне уз естенэ алган яки куму ечен жаваплы затнын 
вэкалэтле вэкиле).

42. Профильлэуне башкару тэртибе:
а) гариза (мерэжэгать) биргэндэ, мерэжэгать итуче кирэкле мэгълуматларны 

(мерэжэгать иту максаты, узе hэм объект турында мэгълуматлар) курсэтэ;
б) кирэк булган очракта, орган хезмэткэре естэмэ детальлэрне (мэсэлэн: 

кумелеш реквизитлары, нигездэге документларнын булуы кб .) ачыклый, мерэжэгать 
иту тере hэм нэтижэ формасы белэн билгелэнергэ ярдэм итэ;

в) мэгълуматлар теркэу формасына (электрон яки бумага) теркэлэ;
г) профильлэу нэтижэсендэ, кирэкле документлар комплекты, мерэжэгать иту 

максатына туры килгэн муниципаль хезмэт профиле hэм талэп ителэ торган 
административ эзлеклелек билгелэнэ.

43. Мерэжэгать итучене профильлэу нэтижэсе булып тубэндэгелэр тора:
а) мерэжэгать итунен максатына туры китереп муниципаль хезмэтнен тегэл 

билгелэнуе (вафат булганны яна урында куму ечен урын биру, вафат булганны элек 
бирелгэн урында куму ечен урын биру, вафат булганнын калдыкларын кучереп 
кумугэ рехсэтнамэ биру, кумелгэн урыннар реестрыннан мэгълумат алу, кумелгэн 
урыннар реестрына узгэрешлэр керту);

б) шэхсилэштерелгэн документлар hэм административ процедуралар исемлеге;
в) хезмэтлэр курсэту системасында Мерэжэгать итученен теркэу карточкасы 

(профиле) формалаштыру.
44. Профильлэу элеге Административ регламент, шулай ук мерэжэгать 

итученен шэхси белешмэлэренен конфиденциальлеге талэплэрен утэп, «Дэулэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 елнын 27 июлендэге 210- 
ФЗ номерлы Федераль закон нигезендэ уздырыла.

45. Профильлэу процедурасын уткэру турында мэгълумат hэм анын нэтижэсе 
мерэжэгать итучегэ тубэндэге ысулларнын берсе белэн житкерелэ:

а) хэбэр иту (электрон яки язма) аша;
б) шэхси кабул иткэндэ анлату;
в) Бердэм порталда Мерэжэгать итученен шэхси кабинетында белдерелу 

курсэту.

Ведомствоара мэгълумати хезмэттэшлек

46. Ведомствоара электрон хезмэттэшлек муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэк булган мэгълуматларны 11эм (яки) документларны алу ечен ПГС аша уткэрелеп, 
алар тубэндэгелэрнен куллыгында була:

а) Россия Федерациясе дэулэт хакимияте органнары;
б) Россия Федерациясе субъектлары дэулэт власте органнары;
в) жирле узидарэ органнары;
г) буйсынучы оешмалар.
47. Федераль дэулэт мэгълумати системасы "Эйдэп баручы электрон 

араллашыунын бердэм системасы" аша ведомствоара электрон араллашу 
кысаларында тубэндэге мэгълуматлар соралырга мемкин:



а) Россия Федерациясе территориясендэге гражданнын/резидентнын/башка 
затнын белешмэлэре, шул исэптэн ФИО, туу датасы, шэхесне таныклаучы 
документнын реквизитлары, теркэлу адресы, контакт белешмэлэре -  Россия 
Федераль салым хезмэтеннэн соратып алына (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip- 
portal/#/inquiries/card/f2d2a2ca-4c5a-4478-8239-fff357f90b65);

б) паспортнын чынлыгы hэм мерэжэгать итучене яисэ хезмэт курсэтуне 
алучыны теркэу турында белешмэлэр Россия Эчке эшлэр Министрлыгыннан соратып 
алына (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63757245-ff80-11eb- 
ba23-33408f10c8dc, https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/c51eab89-c782-11ec- 
85f0-53c0470133fd/versions/c6ce57b9-c782-11 ec-85f0-
53c0470133fd?area=PROD&tab=0 ,https: //lkuv.gosuslugi .ru/paip- 
portal/#/inquiries/card/63754b19-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc)

в) Россия Федерациясе территориясендэге гражданнын/резидентнын/башка 
затнын СНИЛС -  СФР дан сорала (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip- 
portal/#/inquiries/card/dd08b437-d9cd-11eb-87f2-6dd2d98a56b1);

г) шэхси эшмэкэр (шул исэптэн ОГРНИП) яисэ хезмэт курсэту алучынын 
вэкиле булып торучы юридик зат турында мэгълумат Россия Федераль салым 
хезмэтеннэн (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a7c-ff80- 
11eb-ba23-33408f10c8dc, https://lkuv.gosuslugi.m/paip-portal/#/inquiries/card/63780a85- 
ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc, https://lkuv.gosuslugi.ru/paip- 
portal/#/inquiries/card/63780a87-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc);

д) куму/жирлэу/ кучереп куму эшлэрен башкаручы шэхси эшмэкэр (шул 
исэптэн ОГРНИП) яки юридик зат турында мэгълумат Россия Федераль салым 
хезмэтеннэн сорала (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a7c- 
ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc,https://lkuv.gosuslugi.ru/paip- 
portal/#/inquiries/card/63780a85-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc, 
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a87-ff80-11 eb-ba23- 
33408f10c8dc);

е) кумелуче/янадан кумелученен улеме турында белешмэлэр -  Россия Федераль 
салым хезмэтеннэн сорала (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip- 
portal/#/inquiries/card/637a0579-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc);

ж) мерэжэгать итученен hэм кумелуче/ янадан кумелученен туганлыгы турында 
белешмэлэр (эгэр алар ир яисэ хатын яисэ ата -  ана hэм бала булса) - Россия Федераль 
салым хезмэтеннэн (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/f2d2a2ca- 
4c5a-4478-8239-fff357f90b65);

з) кумелуче/янадан кумелуче hэм элегрэк кумелгэннен туганлыгы турында 
белешмэлэр (эгэр алар ир яисэ хатын яисэ ата -  ана 11эм бала булса) - Россия Федераль 
салым хезмэтеннэн (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/f2d2a2ca- 
4c5a-4478-8239-fff357f90b65);

и) элеге муниципаль хезмэтне курсэту ечен кирэкле башка документлар hэм 
белешмэлэр, эгэр алар хакимият органнары hэм оешмалар карамагында булса hэм 
ведомствоара гарызнамэ буенча электрон формада алынырга мемкин булса.

https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/%23/inquiries/card/63757245-ff80-11eb-
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/%23/inquiries/c51eab89-c782-11ec-
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/%23/inquiries/card/63780a7c-ff80-
https://lkuv.gosuslugi.m/paip-portal/%23/inquiries/card/63780a85-
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/%23/inquiries/card/63780a7c-
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/%23/inquiries/card/63780a87-ff80-11
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/%23/inquiries/card/f2d2a2ca-
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/%23/inquiries/card/f2d2a2ca-


IV-Муниципаль хезмэт курсэту турында гаризаны карау статусын 
узгэрту турында гариза биручегэ хэбэр иту ысуллары

48. Техник мемкинлек булганда, мерэжэгать итучегэ элеге Административ 
регламентта билгелэнгэн хезмэт курсэту буенча гаризасыныц статусы узгэруе (хезмэт 
курсэту ечен документлар кабул иту турында; гаризаны hэм документлар 
комплектын карау турында; хезмэт курсэту нэтижэсен курсэту турында), шулай ук 
муниципаль хезмэт курсэтунец курсэтелгэн этабында мерэжэгать итуче тарафыннан 
башкарылырга тиешле адымнар hэм гамэллэр, санап утелгэн ысулларныц берсе 
турында хэбэр ителэ:

-  смс-мэгълумат биру юлы белэн;
-  Бердэм портал ярдэмендэ;
-  Республика порталы аша;
-  башка сервислар hэм ысуллар ярдэмендэ (булган очракта).

Ж^ирлэу урыннары биру hэм аларны 
исэпкэ алу буенча муниципаль 

хезмэт курсэтунец административ 
регламентына 1 нче номерлы

кушымта

ШАРТЛЫ БИЛГЕЛЭР КЭМ  КЫСКАРТУЛАР ИСЕМЛЕГЕ

1. Татарстан Республикасы дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр порталы 
(https://uslugi.tatarstan.ru/) -  Республика порталы;

2. Бердэм дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) порталы 
(https://www.gosuslugi.ru/) -  Бердэм портал;

3. Дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэрнец федераль реестры» федераль 
дэулэт мэгълумат системасы (http://frgu3.gosuslugi.ru) Реестр);

4. Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы Урманай авыл 
жирлеге башкарма комитеты -  Орган;

5. Татарстан Республикасы дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэге» дэулэт бюджет учреждениесе -  КФY.

https://uslugi.tatarstan.ru/
https://www.gosuslugi.ru/
http://frgu3.gosuslugi.ru


^ирлэY урыннары 6npY hsM аларны 
исэпкэ алу буенча муниципаль 

хезмэт ^рсэтунен, административ
регламентына

2 нче номерлы кушымта

Мерэжэгать итучелэрнец категориялэре (билгелэре) идентификаторлары

№ Хезмэт курсэту нэтижэсе Мерэжэгать итученен, аерым 
билгесе исеме

Мерэжэгать 
итучелэрнен, 
аерым билгесе 
идентификатор 
ы

1. Вафатнын иптэше (хатыны), якын 
туганнары (балалары, ата-анасы, угыл 
устеручелэре, угыл устергэннэре, 
туган энелэре Ьэм туган сенеллэре, 
оныклары, бабасы, эбисе), вафатнын 
башка туганнары, шулай ук вафатнын 
туганнары булмаган, лэкин 
жирлэу/кушемта жирлэу бурычын уз 
естенэ алган зат

1А

2.

Вафат булганны яна урында 
жирлэу рехсэте турында

Ир (хатын), улгэннен якын туганы 
(балалар, ата-ана, , уги ата-ана, туган 
абыйлар-сенеллэр, оныклар, бабай, 
эби) яки жирлэу ечен жаваплы булган 
улгэннен бутэн туганы

2А

3. хэбэрнамэ Дирлэу бурычларын уз естенэ алган 
зат яки жирлэу ечен жаваплы зат 
исеменнэн, Россия Федерациясе 
законнарына яраклы рэвештэ 
рэсмилэштерелген вэкалэтнамэ 
нигезендэ эш итуче затлар

ЗА

4. Дирлэу бурычларын уз естенэ алган 
зат яки жирлэу ечен жаваплы зат 
исеменнэн, Россия Федерациясе 
законнарына яраклы рэвештэ 
рэсмилэштерелген вэкалэтнамэ 
нигезендэ эш итуче шэхси 
эшмэкэрлэр яки хокукый затлар

4А

1.

Алдан бирелгэн урында 
улгэнне жирлэу рехсэте 

турында белдеру

Ир (хатын), улгэннен якын туганы 
(балалар, ата-ана, уги ата-ана, туган 
абыйлар-сенеллэр, оныклар, бабай, 
эби), улгэннен бутэн туганы, шулай 
ук улгэннен туганы булмаган, 
жирлэу/кушу ечен бурыч утэуне уз 
естенэ алган зат

1Б

2. Ир (хатын), улгэннен якын туганы 
(балалар, ата-ана,, уги ата-ана, туган 
абыйлар-сенеллэр, оныклар, бабай,

2Б



эби) яки ж;ирлэY ечен щаваплы булган 
Yлгэннец бYтэн туганы

3. ДирлэY бурычларын Y3 естенэ алган 
зат яки ж;ирлэY ечен щаваплы зат 
исеменнэн, Россия Федерациясе 
законнарына яраклы рэвештэ 
рэсмилэштерелген вэкалэтнамэ 
нигезендэ эш шуче затлар

3Б

4. Россия Федерациясе законнарына 
яраклы рэвештэ рэсмилэштерелгэн, 
щирлэY йеклэмэлэрен YтэYче яки 
щирлэY ечен щаваплы заттан алынган 
вэкалэтнамэ нигезендэ эш алып 
баручы шэхси эшмэкэрлэр яки 
юридик затлар

4Б

1. Каберлэрне KY4epY рехсэте 
турында белдерY яисэ кабер 
ачарга рехсэт турында 
белдерY

Вафат булганньщ ире (хатыны), якын 
туганнары (балалары, ата-аналары, 
Yги ата-аналары, туган кардэшлэре, 
оныклары, бабасы, эбисе), вафат 
булганныц бYтэн туганнары, шулай 
ук вафат булганныц туган булмаган, 
щирлэY/кабергэ кYчерY йеклэмэлэрен 
YтэYче зат

1В

2. Вафат булганныц ире (хатыны), якын 
туганнары (балалары, ата-аналары, 
Yra ата-аналары, туган кардэшлэре, 
оныклары, бабасы, эбисе) яки щирлэY 
ечен щаваплы булган вафат 
булганныц бYтэн туганнары

2В

3. Россия Федерациясе законнарына 
яраклы рэвештэ рэсмилэштерелгэн, 
щирлэY йеклэмэлэрен YтэYче яки 
щирлэY ечен щаваплы заттан алынган 
вэкалэтнамэ нигезендэ эш алып 
баручы затлар

3В

4. Россия Федерациясе законнарына 
яраклы рэвештэ рэсмилэштерелгэн, 
щирлэY йеклэмэлэрен YтэYче яки 
щирлэY ечен щаваплы заттан алынган 
вэкалэтнамэ нигезендэ эш алып 
баручы шэхси эшмэкэрлэр яки 
юридик затлар

4В

1.

Кабер урыннары 
реестрыннан еземтэ

Ир (хатын), вафат булганныц якын 
туганнары (балалар, ата-аналар, 
уллыкка алынган, уллыкка алучы, 
туган кардэшлэр, оныклар, бабай, 
эби), вафат булганныц башка 
туганнары, шулай ук вафат 
булганныц туганнары булмаган 
шэхес, щирлэY/кабергэ кYчерY 
бурычы

1Г

2. Ир (хатын), вафат булганныц якын 
туганнары (балалар, ата-аналар, 
усыновлённыйлар, усыновительлэр,

2Г



туган кардэшлэр, оныклар, бабай, 
эби) яки жирлэY ечен жаваплы булган 
вафат булганньщ башка туганнары

3. ЖирлэY ечен жаваплы шэхес 
тарафыннан Россия Федерациясенец 
законнарына яраклы рэвештэ 
рэсмилэштергэн вэкалэтнамэ 
нигезендэ эш итYче шэхеслэр

3Г

4. ДирлэY ечен жаваплы шэхес 
тарафыннан Россия Федерациясенец 
законнарына яраклы рэвештэ 
рэсмилэштергэн вэкалэтнамэ 
нигезендэ эш туче шэхси 
эшмэкэрлэр сэYДЭгэрлэр яки юридик 
затлар

4Г

1. Ир (хатын), вафат булганныц якын 
туганнары (балалар, ата-аналар, 
уллыкка аллынган, уллыкка 
алучылар, туган кардэшлэр, оныклар, 
бабай, эби), вафат булганныц башка 
туганнары, шулай ук вафат 
булганныц туганнары булмаган 
шэхес, жирлэY/кабергэ кYчерY 
бурычы

1Д

2.

ДирлэY урыннары 
реестрыннан актуаль 
булган еземтэ

Ир (хатын), вафат булганныц якын 
туганнары (балалар, ата- 
аналар,уллыкка алынганнар, уллыкка 
алучылар, туган кардэшлэр, оныклар, 
бабай, эби) яки дэфец ечен жаваплы 
булган вафат булганныц башка 
туганнары

2Д

3. Россия Федерациясе законнарына 
таянып, тезелгэн жирлэY бурычын 
YтэYче яки жаваплы зат тарафыннан 
бирелгэн вэкалэтнамэ буенча эш 
йертYче затлар

3Д

4. Шэхси эшмэкэрлэр яки РФ 
законнарына туры китереп 
рехсэтнамэ нигезендэ эшлэYче 
юридик затлар

4Д



Ж^ирлэу урыннары биру hэм аларны 
исэпкэ алу буенча муниципаль 

хезмэт кYрсэтYнец административ
регламентына

3 нче номерлы кушымта

М униципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документларныц тулы  исемлеге

№ Идентификатор Мерэжэгать итуче тапш ыра торган 
документлар терлэрен, теркемнэн 

документлар санын расшифровкалау

Тапшыру
ысулы

Хезмэт курсэту ечен мерэжэгать итуче узе тапшырырга тиешле
документлар

1. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В- 
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

Гариза Бердэм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
^ Y

2. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В- 
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

Г ариза бирYченец шэхесен таныклый торган Орган, КФY

3. 3А,4А, 3Б, 4Б, 3В, 
4В, 3Г, 4Г, 3Д, 4Д

3) гариза бирYче вэкиленец вэкалэтлэрен 
раслый торган документ.

Бердэм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФY

4. 1А-4А, 1Б-4Б, 1Д-4Д Чит илдэн Yлем турында таныклык, рус 
теленэ тэрщемэсе тэсвиклэнгэн

Бердэм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФY

5. 1А-4А, 1В-4В Вафат булган шэхеснец мактаулы 
гражданнар категориясенэ карауын 
раслаучы документ

Бердэм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
^ Y

6. 1А-4А, 1Б-4Б Даназаны яки калдыкларны кыздыру турында 
таныклык

Бердэм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФY

7. 1Б-4Б Yлгэн/кYмелYче белэн ЭYвэл кYмелгэн 
арасындагы туганлыкны раслаучы 
документлар

Бердэм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
^ Y

8. 1В-4В, 1Д-4Д КYMY бурычларын уз естенэ алган затныц яки 
кYMY ечен щаваплы затныц кYмелYче/кYчереп 
кумелYче/эYвэл кYмелгэн белэн туганлыгын 
раслаучы документлар

Бердэм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФY

9. 1Б-4Б, 1В-4В Yлгэннец туганнар каберендэ кYмелергэ телэве 
(кирэк булганда)

Бердэм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФY

10. 1Б-4Б, 1В-4В Даваплы заттан Yлец кYмелуенэ ризалык 
(кирэк булганда)

Бердэм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
^ Y



11. 1Б-4Б, 1В-4В, 1Д-4Д Куму турында таныклык (кирэк булганда) 
(билгелэнгэн форма буенча, 14нче естэмэ)

Бердэм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФY

12. 1В-4В Эксгумация уткэру Ьэм мэетне ташу рехсэте Бердэм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
^ Y

13. 1В-4В Кешенен улеме жинаятьчелек белэн бэйле 
булмаганлыгы турында таныклык

Бердэм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФY

14. 1Д-4Д Куму ечен жаваплы булырга ризалыкны 
раслаучя документлар (кирэк булганда)

Бердэм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
^ Y

15. 1Д-4Д Кумеш урыннары реестрына кертелуче 
узгэрешлэрнен дереслеген раслаучы 
документлар

Бердэм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФY

16. 1В-4В Башка урында жэсэдне кумеу рехсэте (зиратта 
башка муниципаль берэмлеккэ кучереп 
кумгэндэ)

Бердэм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФY

*1) «яца урында куму ечен урын биру " ярдэмче хезмэтен сорап мерэжэгать иткэндэ-элеге 
Административ регламентный 5 нче кушымтасында билгелэнгэн форма буенча;

2) «элек бирелгэн урында улгэн кешене жирлэу ечен жирлэу урыны биру " ярдэмче 
хезмэтен сорап мерэжэгать иткэндэ-элеге административ регламентка 6 нчы Кушымтада 
билгелэнгэн форма буенча;

3) «улгэн кешенен жэсэден яцадан кумугэ рехсэт биру " ярдэмче хезмэтен сорап мерэжэгать 
иткэндэ-элеге административ регламентка 7, 7.1, 7.2 номерлы кушымталарда билгелэнгэн форма 
буенча;

4) «жирлэу урыннары реестрыннан белешмэлэр алу» ярдэмче хезмэтен сорап мерэжэгать 
иткэндэ-элеге административ регламентка 8 нче Кушымтада билгелэнгэн форма буенча;

5) «куму урыннары реестрына узгэрешлэр керту» ярдэмче хезмэтен сорап мерэжэгать 
иткэндэ -  элеге административ регламентка 9, 9.1 нче кушымталарда билгелэнгэн форма буенча.

Гаризада тубэндэге мэгълумат булырга тиеш:
А) мерэжэгать итученен фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (булган очракта) ;
б) мерэжэгать итуче турында белешмэлэр;
в) мерэжэгать итученен шэхесен таныклаучы документ курсэткечлэре;
г) муниципаль хезмэтне алучы турында (жирлэу ечен жаваплылыкны уз естенэ алган зат 

яисэ гаризаны Вэкил биргэн очракта жирлэу ечен жаваплы зат турында)белешмэлэр;
д) хезмэт курсэтуне алучыныц шэхесен таныклаучы документ турында (жирлэу ечен 

жаваплылыкны уз естенэ алган зат яисэ гаризаны Вэкил биргэн очракта жирлэу ечен жаваплы зат 
турында)белешмэлэр;

е) мерэжэгатьнен сайланган максаты турында мэгълумат;
ж) куму/куму ысулы турында мэгълумат;
з) улгэн/яцадан кумелэ торган/элек кумелгэн кеше турында белешмэлэр (мерэжэгатьнен 

максатына карап);
и) зират Ьэм куму/ куму/яцадан куму/эксгумация урыны турында мэгълумат (мерэжэгатьнен 

максатына карап);
к) куму урыннары реестрында актуальлэштерелэ торган белешмэлэр;
л) муниципаль хезмэтне алучынын вэкиле булып торучы оешма турында мэгълумат;



м) ^ my/ естэмэ ^MY/яцадан кYMY/эксгумация ясаучы оешма турында мэгълYмат 
(мерэжэгатьнец максатына карап);

н) хезмэт алучыныц Yлгэн/ яцадан кYмелYче/эксгумациялэнYче белэн, шулай ук Yлгэн/ 
яцадан кYмелYченец элек ^мелгэн белэн туганлыгы турында белешмэлэр (мерэжэгать тунец 
максатына карап).



Ж^ирлэу урыннары биру hэм аларны 
исэпкэ алу буенча муниципаль 

хезмэт курсэтунец административ
регламентына

4 нче номерлы кушымта

Хезмэт курсэту h9M гаризаны h9M хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны
кабул итудэн баш тарту ечен сэбэплэр

№ Идентификатор Мерэжэгать итуче тапш ыра торган документлар 
терлэрен, теркемнэн документлар санын ачыклау

Хезмэт курсэтуне кире кагу нигезлэре:
1. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В- 

4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д
Мерэжэгать итуче (яки аныц вэкиле) тарафыннан бу 
Административ регламент белэн билгелэнгэн исемлеккэ 
кертелгэн документларны тэкъдим иту бурычы утэлмэве

2. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В- 
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

Тулы булмаган, читлэтелгэн яки дерес булмаган мэгълуматны уз 
эченэ алган документларны тэкъдим иту

3. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В- 
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

текст тезэтмэлэре булган, закон белэн билгелэнгэн тэртиптэ 
расланмаган документларны тэкъдим иту

4. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В- 
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

Муниципаль хезмэткэ мерэжэгать иту вакытына юридик кечен 
югалткан документларны биру (мэсэлэн, гамэлдэ булу срогы 
чыккан, документ юкка чыгарылган яисэ гамэлгэ яраксыз дип 
танылган)

5. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В- 
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

Мерэжэгать итуче мэнфэгатьлэрен тэкъдим иту ечен вэкалэте 
булмаган кеше яки туры килуче рэвештэ рэсмилэштерелгэн 
вэкалэтнамэ яки вэкилекне раслаучы башка документ булмаган 
очракта

6. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В- 
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

Yзгэртyлэр кертунец кирэклеген раслаучы нигезлэрнец булмавы 
(мэсэлэн, раслаучы документларныц, суд карарыныц Ь.б. 
булмавы)

7. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В- 
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

Мерэжэгать итуче курсэткэн зират яца кабер урыннары буленеп, 
жирлэу ечен ябык

8. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В- 
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

Мерэжэгать итуче курсэткэн зиратта соралган кабер урыны 
тере/тибы булмау

9. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В- 
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

Эувэл бирелгэн урында жирлэу ечен буш урын булмау

10. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В- 
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

Сайланган жир кишэрлеген жирлэу ечен техник яки санитар 
мемкинлеге юк (мэсэлэн, жир кишэрлеген тикшеру нэтижэлэре 
буенча яраксыз дип танылган).

11. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В- 
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

Сайланган зиратта женаза куму ечен буш урыннар юк

12. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В- 
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

Зират чоры бетмэде (алда кумелгэн иптэш/иптэшэ яки якын 
туганыныц туган каберендэ куму очрагында), урнада кумелгэн 
келдэн башка

13. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В- 
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

Зират барлык тердэге жирлэу ечен ябык, мэет келе урнэсен 
жирлэудэн башка.

14. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В- 
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

влештэ теркэу табельлеге юк (тикшеру ечен кирэк булганда)



15. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В- 
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

Yлем кечлэп булган, яки мэет щинаять эшлэренец берсе буенча 
теркэлгэн, Ьэм компетент органнарныц каберлэрне кYчерYгэ 
рехсэте булмаган очракта.

16. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В- 
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

Yлем инфекцион авыру нэтищэсендэ булды, Ьэм сэламэтлек 
саклау органнарынан рехсэт алмаганнар

17. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В- 
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

Хорлау хокукын раслаучы документлар тэкъдим ителмэде 
(мэсэлэн, мэнфэгатьле затларныц ризалыгы, башка органнарныц 
рехсэтлэре)

18. 1Г-4Г, 1Д-4Д Дэмгыять каберлеклэре теркэYендэ кирэкле мэгълYматларныц 
булмавы

19. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В- 
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

Хезмэт алу хокукыныц булмавы (нигезлэYче документлар белэн 
бергэ, мэсэлэн, кече кергэн хекем караре)

Хезмэт курсэту ечен кирэкле гаризаны hэм документларны кабул итудэн баш
тарту ечен нигезлэр

1. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В- 
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

встэмэ № 3-тэ ^рсэтелгэн булганча, муниципаль хезмэт кYрсэтY 
турында гаризаны карау ечен кирэкле документларныц тулы 
булмаган комплектын тапшыру, яки тапшырылган 
документларныц аларны рэсмилэштерY буенча билгелэнгэн 
талэплэргэ туры килмэве

2. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В- 
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

Муниципаль хезмэт кYрсэтYне сорап мерэщэгать итY хокукы 
булмаган зат тарафыннан гаризаны яки башка документларны 
тапшыру (Гариза бирYченец тиешле рэвештэ рэсмилэштерелгэн 
вэкалэтлэре булмау)

3. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В- 
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

Хезмэт кYрсэтYне сорап мерэщэгать иткэн вакытта Y3 кечен 
югалткан документларны тапшыру

4. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В- 
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

Россия Федерациясенец законнары белэн билгелэнгэн тэртиптэ 
расланмаган сызмлар, тезэтмэлэр булган документларны тапшыру

5. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В- 
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

Органда булган башка мэгълYматлар яки бер-берсенэ каршы 
килгэн мэгълYматларны эченэ алган документларны тапшыру

6. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В- 
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

Хезмэт кYрсэтY кYрсэтелY ечен шэхси мэгълYматларны эшкэртYгэ 
ризалык бирYдэн хезмэт алучыныц баш тартуы

7. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В- 
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

Элек теркэлгэн, сорау кергэн вакытта хезмэт кYрсэтY вакыты 
чыкмаган сорауга охшаш сорау килеп ирешY

8. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В- 
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

Берлэшкэн порталда, Республика порталында Yтенеч язмасында 
мэщбYри интерактив кырларны дерес булмаган тутыру, яки 
Yтенеч иясе тапшырган, муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле 
документларда хаталар булуы, шул исэптэн

9. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В- 
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

документларда муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле 
документларда булган мэгълYматны Ьэм белешмэлэрне тулы 
^лэмдэ кулланырга мемкинлек бирми торган бозулар булу;

10 1А-4А, 1Б-4Б, 1В- 
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

ДибэрYче вэкиле булмаган зат тарафыннан заявлениэ бирелде 
(шул исэптэн, заявлениэ яки башка документларны щибэрY 
хокукы булмаган зат тарафыннан тапшырылган)



Ж^ирлэу урыннары биру hэм аларны 
исэпкэ алу буенча муниципаль 

хезмэт курсэтунен административ
регламентына

5 нче номерлы кушымта

«Улгэн кешене жирлэу ечен урын биру Иэм жирлэугэ рехсэт биру турында
гариза» документ формасы

(гариза бирYченец адресаты: вазыйфасы, ФИА.и)

кемнэн________________________________________
ffiupMSY йвклэмен Y3 естенэ алган затныц (хезмэт алучыныц) фамилиясе, 

исеме, этисенец исеме (булса), тулысынча (кыскартмасыз))

(хезмэт кYрсэтY алучыныц мэрхYм белэн туганлык дэрэщэсе: 
якын туганнар/ башка туганнар/ туган тYгел)

((хезмэтне алучыныц шэхесен таныклаучы документ тере)
сериясе: _______________
номеры: _______________
бирелгэн: _______________
булекчэ коды
___________________________ ; ___________________
(бирелу вакыты) _______________
адресы _______________
датасы _______________
телефоны:

(электрон почтасы) _______________
Аерым шэхси счетнын иминият
номеры (СНИЛС) _______________

Мэрхумне жирлэу ечен урын биру Иэм жирлэугэ рехсэт биру турында
гариза

Дата___________ Терк. № _________________________

Каберлеккэ яна кабер урыны бируне сорыйм:

(бирэ торган зиратныц исеме)

Мэрхумне жирлэу ысулы:

(Yле(лэр)нец калдыкларын щиргэ/ Yлгэн(нэр)нец калдыкларын щиргэ/ m ^ Y  сизгенчелегенец стенасына (колумбарий) Yлгэн(нэр)нец
калдыкларын)



Мэхрумне куму ысулы:

(щэмгыять/хермэтле/хэрби/ «Данлык аллеясы»)

Дирлэу тере конфессия буенча:

(конфессиясез/православие/иудаизм/католицизм/протестантизм/ислам/буддизм)

Дирлэу вакыты: ______________________________________________
Деназа вакыты: ______________________________________________

Вафат булган кеше(лэр) турында мэгълумат:

№ Фамилиясе, исеме, атасыныц 
исеме

Вафат булган 
шэхеснец тора- 

якта/яшэу урынында 
теркэлу

(индекс, шэhэр, урам, йорт, 
фатир)

- Вафат
булу
кене

СНИЛС
(булган

очракта)

1.
2.

Дата:________________  Имза:_________ /__________________________ /
(имзаныц расшифровкасы )

Вазыйфаи зат резолюциясе *халыкка ритуаль хезмэтлэр курсэтуне оештыруга Ьэм куму урыннарын 
карап тотуга вэкалэтле орган исеме:

Дата: Имза: / /



Ж^ирлэу урыннары биру hэм аларны 
исэпкэ алу буенча муниципаль 

хезмэт курсэтунен административ
регламентына

6 нчы номерлы кушымта

«Мэрхумне куму ечен элек бирелгэн урында жирлэугэ рехсэт биру турында
гариза документ формасы

(гариза бuрYченец адресаты: вазыйфасы, ФИА.и)

кемнэн________________________________________
(Жирлэу йеклэмен Yз естенэ алган затныц (хезмэт алучыныц) фамилиясе, 

исеме, этисенец исеме (булса), тулысынча (кыскартмасыз))

(хезмэт кYрсэтY алучыныц мэрхYм белэн туганлык дэрэщэсе: 
якын туганнар/ башка туганнар/ туган тYгел)

((хезмэтне алучыныц шэхесен таныклаучы документ тере)
сериясе: _______________
номеры: _______________
бирелгэн: _______________
булекчэ коды

(бирелу вакыты) 
адресы 
датасы 
телефоны:

(электрон почтасы)
Аерым шэхси счетнын иминият 
номеры (СНИЛС)

Мэрхумне жирлэу ечен элек бирелгэн урында жирлэугэ рехсэт биру турында
гариза

Дата___________ Терк. № ___________________________

Элек бирелгэн жирлэу урынында жирлэугэ рехсэт бируегезне сорыйм
улчэме (м2): _______________________

(элек бирелгэн щирлэуурыныныц 
кулэме)



зиратында
(зиратныц исеме)

^рсэтелгэн щирлэY урынында 
кабердэ:

щыентык, район, рэт, номер

Элек кYмелгэн:
(кабер номеры)

(элек кумелгэн кешенец фамилиясе, исеме, атасыныц исеме)
вафат булган

(Yлем кене )
Талэп ителгэн щирлэY урыны:

(туганнан, гаилэдэн(неселдэн))
МэрхYмне щирлэY ысулы:

(улгэн кешенец щэсэде щиргэ/ улгэн кешенец (аца) щиргэ/ улгэн кешенец (аца) щэсэде кайгы
диварына (колумбарий))

МэрхYмнец элекке щирлэнгэн(нец) белэн туганлык дэрэщэсе:

(якын туган/ бутэн туган/ туган тугел)

ДирлэY кене: __________________________________
ДирлэY вакыты: _________________________________

Вафат булган кеше турында мэгълYмат:

Фамилиясе, исеме, атасыныц МэрхYмнец - YлY
исеме торган/вакытлыча кене:

торган урынын теркэY
(индекс, шэкэр, урам, йорт, 

фатир)

Дата:________________  Имза:_________ /__________________________ /
(ачыкламасы)

Вазыйфаи зат резолюциясе *халыкка ритуаль хезмэтлэр кYрсэтYне оештыруга Ьэм кYMY урыннарын 
карап тотуга вэкалэтле орган исеме:

Аерым
шэхси

счетныц
иминият
номеры

(булган
очракта)

Дата: Имза: / /



Дирлэу урыннары биру hэм аларны 
исэпкэ алу буенча муниципаль 

хезмэт курсэтунец административ
регламентына

7 нче номерлы кушымта

«Эксгумациягэ рехсэт биру турында гариза» документы формасы

Гариза
Эксгумациягэ рехсэт биру турында 

Дата___________ Терк. № _________________________

Элек торак пунктта базга кумелгэн кешене эксгумациялэугэ рехсэт бируегезне сорыйм:

Торак пункт исеме

зиратында __________________
(Зиратныц исеме)

(сектор, квартал, рэт, номер)

кабердэ № ______________________
(кабер саны)

Эксгумациялэнэ торган шэхес турында мэгълумат:

Фамилиясе, исеме, - Вафат булу кене: Аерым Эксгумация/яц
атасыныц исеме шэхси адан куму

счетныц сэбэбе
иминият
номеры

(булган очракта)

Яца кабер урыны турында мэгълумат
башка регион/муниципаль берэмлегенец щ ирлегендэ  

(кремация планлаштырылмаса, тутырыла)

Планлаштырылган жирлэу турында мэгълумат:

Тебэк: ___________________________________________
(твбэк исеме)

(торак пункт) ___________________________________________
Торак пункт исеме

зират: ___________________________________________
зиратныц исеме

Дирлэу
урыны №:: ___________________________________________

Сектор, квартал, рэт, номер

Дирлэу



вакыты:

Дирлэу тере:

(дата) (имза)

Вазыйфаи зат резолюциясе *халыкка ритуаль хезмэтлэр курсэтуне оештыруга Ьэм куму урыннарын 
карап тотуга вэкалэтле орган исеме:

Дата: Имза: / /



Ж^ирлэу урыннары биру hэм аларны 
исэпкэ алу буенча муниципаль 

хезмэт курсэтунен административ
регламентына

7.1. нче номерлы кушымта

Бер муниципаль берэмлек территориясендэ мэрхумне яца урында кумугэ 
рехсэт биру турында гариза» документ формасы

(гариза бирученец адресаты: вазыйфасы, ФИА.и)

кемнэн________________________________________
(Жирлэу йеклэмен уз естенэ алган затныц (хезмэт алучыныц) фамилиясе, 

исеме, этисенец исеме (булса), тулысынча (кыскартмасыз))

(хезмэт курсэту алучыныц мэрхум белэн туганлык дэрэщэсе: 
якын туганнар/ башка туганнар/ туган тугел)

((хезмэтне алучыныц шэхесен таныклаучы документ тере)
сериясе: _______________
номеры: _______________
бирелгэн: _______________
булекчэ коды

(бирелу вакыты) 
адресы 
датасы 
телефоны:

(электрон почтасы)
Аерым шэхси счетнын иминият 
номеры (СНИЛС)

«Бер муниципаль берэмлек территориясендэ мэрхумне яца урында кумугэ рехсэт биру
турында гариза» документ формасы

Дата___________ Рег. № _____________________________

Эксгумациягэ рехсэт бируегезне сорыйм:

Торак пункт исеме

зиратында _____________________
(зиратныц исеме)



___ нче кабердэ

Эксгумациялэнэ торган мэрхум турында мэгълумат:

(сектор, квартал, рэт, номер) 

(кабер номеры)

Фамилиясе, исеме, 
атасыныц исеме

- Yлy датасы: Аерым
шэхси

счетныц
иминият
номеры

(булган очракта)

Казып 
алу/кучереп 
куму сэбэбе

Яца ^ирлэу урыны турында мэгълумат
хэзерге муниципаль берэмлек т еррит ориясендэ

Дирлэу ечен яца урын бируегезне сорыйм:
торак пунктында: __________________

Торак пункт исеме

зиратында __________________________
(зиратныц исеме)

Кучереп кумелэчэкне жирлэу ысулы:

(вафатныц кэберлеккэ калдыклары/ вафатныц кэберлеккэ ку.ле/  вафатныц кайгы диварына (колумбарий) куле)

Специализация буенча жирлэу тере:

(гамэви/хврмэтле/хэрби/ «Дац Аллеясы»)

Конфессия буенча жирлэу тере:

(конфессиясез/ православие/яhYд дине/ католицизм/ протестантизм/ ислам/ буддизм)

Дата:________________  Имза:_________ /__________________________

Вазыйфаи зат резолюциясе *халыкка ритуаль хезмэтлэр курсэтуне оештыруга hэм куму урыннарын 
карап тотуга вэкалэтле орган исеме:

Дата: Имза: / /



ДирлэY урыннары бирY hэм аларны 
исэпкэ алу буенча муниципаль 

хезмэт кYрсэтYнец административ
регламентына

7.2. нче номерлы кушымта

«Мэрхумне жирлэу ечен элек бирелгэн урында жирлэугэ рехсэт биру турында
гариза документ формасы

(гариза бирученец адресаты: вазыйфасы, ФИА.и)

кемнэн
(Жирлэу йеклэмен уз естенэ алган затныц (хезмэт алучыныц) фамилиясе, 

исеме, этисенец исеме (булса), тулысынча (кыскартмасыз))

(хезмэт курсэту алучыныц мэрхум белэн туганлык дэрэщэсе: 
якын туганнар/ башка туганнар/ туган тугел)

((хезмэтне алучыныц шэхесен таныклаучы документ тере)
сериясе: _______________
номеры: _______________
бирелгэн: _______________
бYлекчэ коды

(бирелY вакыты) 
адресы 
датасы 
телефоны:

(электрон почтасы)
Аерым шэхси счетныц иминият 
номеры (СНИЛС)

Мэрхумне жирлэу ечен элек бирелгэн урында жирлэугэ рехсэт биру турында
гариза

____________________________ Дата Терк. №____________________________

Элек бирелгэн щирлэY урынында щирлэYгэ рехсэт бирYегезне сорыйм

Мэйданы (м2): ______________________
(элек бирелгэн щирлэуурыныныц 

кулэме)

зиратында _____________________
(зиратныц исеме)



Курсэтелгэн жирлэу урынында
кабердэ: ____________________________________________________________

(кабер номеры)

Элек кумелгэн:

(сектор, квартал, рэт, номер)

(элеккеге кумелгэн шэхеснец фамилиясе, исеме, атасыныц исеме)
Мэрхум

Талэп ителгэн жирлэу урыны
(дата смерти)

Мэрхумне жирлэу ысулы:
(туганлык, гаилэ)

(мэрхумнец щэсэде щиргэ/ улгэн кешенец (аца) щиргэ/ улгэн кешенец (аца) щэсэде (колумбарий))
Мэрхумнен элек кумелгэн кеше белэн туганлык дэрэжэсе:

(якын туган/ бутэн туган/ туган булмаган)

Дирлэу кене:
Дирлэу вакыты:

Мэрхум турында мэгълумат:

Фамилиясе, исеме, атасынын 
исеме

Мэрхум (хатын- - Yлгэн 
кызнын) теп яшэу кене: 
ур ыны/вакытлыча 

торуы буенча теркэу
(индекс, шэhэр, урам, йорт, 

фатир)

Аерым
шэхси

счетнын
иминият
номеры

(булган
очракта)

Дата: Имза: / /

Вазыйфаи зат резолюциясе *халыкка ритуаль хезмэтлэр курсэтуне оештыруга 
карап тотуга вэкалэтле орган исеме:

hэм куму урыннарын

Дата: Имза: / /



Дирлэу урыннары биру Иэм аларны 
исэпкэ алу буенча муниципаль 

хезмэт курсэтунец административ
регламентына

8 нче номерлы кушымта

«Ж^ирлэу уры ннары  реестрыннан белешмэлэр биру турында гариза”
документ формасы

(гариза бирYченец адресаты: вазыйфасы, ФИА.и)

кемнэн
(ЩирлэY йвклэмен Yз естенэ алган затныц (хезмэт алучыныц) фамилиясе, 

исеме, этисенец исеме (булса), тулысынча (кыскартмасыз))

(хезмэт кYрсэтY алучыныц мэрхYм белэн туганлык дэрэщэсе: 
якын туганнар/ башка туганнар/ туган тYгел)

((хезмэтне алучыныц шэхесен таныклаучы документ тере)
сериясе: _______________
номеры: _______________
бирелгэн: _______________
булекчэ коды

(бирелу вакыты) 
адресы 
датасы 
телефоны:

(электрон почтасы)
Аерым шэхси счетныц иминият 
номеры (СНИЛС)

^ирлэу урыннары реестрыннан белешмэлэр биру турында гариза

Дата Терк. № ______________________________

Элек кумелгэн мэрхум турында мэгълуматны куму урыннары реестрыннан бируегезне сорыйм:

Мэрхум

hэм элек кумелгэн

(мэрхYмнец Ф.И.А.) 

(Yлгэн кене)



зиратында
(зиратныц исеме)

(сектор, квартал, рэт, номер)

Кабер № ______________________
(кабер номеры)

Дата:________________  Имза:_________ /_________________________ /

Вазыйфаи зат резолюциясе *халыкка ритуаль хезмэтлэр кYрсэтYне оештыруга hэм кYMY урыннарын 
карап тотуга вэкалэтле орган исеме:

Дата: Имза: / /



^ирлэY урыннары бирY Иэм аларны 
исэпкэ алу буенча муниципаль 

хезмэт кYрсэтYнец административ
регламентына

9 нчы номерлы кушымта

«Ж^ирлэу уры ннары  реестрындагы хаталарны  тезэту турында гариза»
документ формасы

(гариза бирученец адресаты: вазыйфасы, ФИА.и)

кемнэн
(Жирлэу йеклэмен уз естенэ алган затныц (хезмэт алучыныц) фамилиясе, 

исеме, этисенец исеме (булса), тулысынча (кыскартмасыз))

(хезмэт курсэту алучыныц мэрхум белэн туганлык дэрэщэсе: 
якын туганнар/ башка туганнар/ туган тугел)

((хезмэтне алучыныц шэхесен таныклаучы документ тере)
сериясе: _______________
номеры: _______________
бирелгэн: _______________
бYлекчэ коды

(бирелY вакыты) 
адресы 
датасы 
телефоны:

(электрон почтасы)
Аерым шэхси счетныц иминият 
номеры (СНИЛС)

^ирлэу урыннары реестрындагы хаталарны тезэту турында гариза 

Дата___________ Рег. № ________________________

Зэвык реестрында язылган хатаны тезэтY елешендэ Yзгэрешлэр кертYегезне сорыйм. 

ДирлэY турында мэг^^ма^
Зират: _______________________________________________________

(зиратныц исеме)

(сектор, квартал, рэт, номер)

кабер №



Дирлэнгэн:
(кабер номеры)

Мэрхум
(элекке ^мелгэн(нец) фамилиясе, исеме, атасыныц исеме)

Кирэкле тезэтмэлэр:
(дата смерти)

нечвтрекагртсее(р нинди хаталарны твзэтергэ hдм актуаль мэгълYматны тасвирлагыз)

Дата: Имза: / /

Вазыйфаи зат резолюциясе *халыкка ритуаль хезмэтлэр курсэтуне оештыруга haM kymy урыннарын 
карап тотуга вэкалэтле орган исеме:

Дата: Имза: / /



Ж^ирлэу урыннары биру Иэм аларны 
исэпкэ алу буенча муниципаль 

хезмэт курсэтунен административ
регламентына

9.1. номерлы кушымта

«Ж^ирлэу ечен ж аваплы ны  алы ш тыру 
(жирлэу уры ннары  реестрына узгэрешлэр керту) турында гариза»

документ формасы

(гариза бирученец адресаты: вазыйфасы, ФИА.и)

кемнэн
(Жирлэу йеклэмен уз естенэ алган затныц (хезмэт алучыныц) фамилиясе, 

исеме, этисенец исеме (булса), тулысынча (кыскартмасыз))

(хезмэт курсэту алучыныц мэрхум белэн туганлык дэрэщэсе: 
якын туганнар/ башка туганнар/ туган тугел)

((хезмэтне алучыныц шэхесен таныклаучы документ тере)
сериясе: _______________
номеры: _______________
бирелгэн: _______________
булекчэ коды
___________________________ ;____ ____________________
(бирелу вакыты) _______________
адресы _______________
датасы _______________
телефоны:

(электрон почтасы) _______________
Аерым шэхси счетнын иминият
номеры (СНИЛС) _______________

^ирлэу ечен жаваплы кешене алыштыру (жирлэу урыннары реестрына узгэрешлэр керту)
турында гариза

Дата___________ Терк. № _____________________________

Дирлэу урыннары реестры язмасына жаваплы узгэрешлэр керту елешендэ узгэрешлэр кертуегезне 
сорыйм.

Дирлэу ечен яна жаваплы зат турында мэгълумат:

Фамилиясе, исеме, атасынын
исеме ____________________________________________________
паспорт
сериясе: ____________________________________________________



номеры: 
бирелгэн: 
(бирелY вакыты)
адресы
датасы
телефоны:

(электрон почтасы)
Аерым шэхси счетныц иминият 
номеры (СНИЛС)

Даваплы затны алыштыруныц сэбэбе:

Сэбэп
ДирлэY турында мэгълYмат:
Зират: __________________________________

(зиратныц исеме)

(сектор, квартал, рэт, номер)

Дирлэнгэн:

Фамилиясе, 
исеме, атасыныц 

исеме

-вафат булу 
кене:

Яца ждваплы кеше белэн 
туганлык дэрэж;эсе

Кабер
номеры

Туган як кардэше/тврле 
кардэш/туган кардэш тугел

1.
2.
3.

Элеге дэлиллэр белэн башка туганнарньщ ж;ирлэYне яцадан теркэYгэ дэгъвалары булмавын 
раслыйм.
Туганлык менэсэбэтлэре турындагы гаризада кYрсэтелгэн белешмэлэрне раслыйм.

Дата:________________  Имза:_________ /__________________________ /

Вазыйфаи зат резолюциясе *халыкка ритуаль хезмэтлэр кYрсэтYне оештыруга hэм кYMY урыннарын 
карап тотуга вэкалэтле орган исеме:

Дата: Имза: / /



^ирлэY урыннары 6npY hsM аларны 
исэпкэ алу буенча муниципаль 

хезмэт ^рсэтунен, административ
регламентына

10 номерлы кушымта

«Улгэн кешенец ^ирлэнуен теркэу турында хэбэрнамэ»документ формасы

(документ биргэн дэулэт яисэ муниципаль хакимият органы исеме)

Мэрхумне ^ирлэнуен теркэу турында хэбэрнамэ

- теркэу вакыты *;

1. Дирлэугэ рехсэт статусы

(гамэлдэге /  узгэртелде/ туктатылды)

2. Дирлэугэ рехсэтнец теркэу номеры:

3. Дирлэугэ рехсэт биру датасы:

Мерэжэгать итученец 
Ф. И. А.
(хезмэт кYPCЭTYне алучынын) _________________________
Гариза номеры _________________
Чакыру максаты _________________
Гариза статусы

Мэрхум турында мэгълумат hэм кабер урыны:
(мэрхумнец фамилиясе,
исеме, атасыныц исеме) _________________
Мэрхумнец улгэн кене _________________
Теркэлу адресы 
мэрхумнец яшэу / булу 
урыны буенча

Yлем турындагы акт
язмэсе № __________________
Зиратныц исеме __________________
Дирлэу ысулы __________________
Дирлэу урыны тере
Дирлэу тибы __________________
Конфессия буенча ж;ирлэу _________________



тере
Кишэрлек номеры
сектор, квартал, рэт, номер
Кабер номеры 
ДирлэY урыны мэйданы 
(м2)
Деназа эзерлэYче юридик 
зат исеме
Гариза ечен ждваплы 
затньщ фамилиясе, исеме, 
атасыныц исеме

вазифасы имза Фамилиясе, исеме, 
атасыныц исеме



Дирлэу урыннары биру Иэм аларны 
исэпкэ алу буенча муниципаль 

хезмэт курсэтунец административ
регламентына

11 номерлы кушымта

«М униципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында Карар 
(хэбэрнамэ)»документ формасы

Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар (хэбэрнамэ)

(фамилиясе, исеме, атасыныц исеме)

Элек бирелгэн №___ гаризагыз буенча

(гариза/мерэщэгать номеры)

муниципаль хезмэт алу максатында:

(муниципаль хезмэтнец атамасы)

(ендэYнец максаты исеме)

Тубэндэге нигезлэмэ буенча кире кагыла:

Сэбэбен ацлату:

Баш тарту ечен сэбэплэре:

0стэмэ рэвештэ хэбэр итэбез:

(Остэмэ мэгълYмат, кирэк булганда)

/
(вэкалэтле органныц вазыйфаи заты)

(дата)



Дирлэу урыннары биру hэм аларны 
исэпкэ алу буенча муниципаль 

хезмэт кYрсэтYнец административ
регламентына

12 номерлы кушымта

«Кумелгэн кешене яцадан базга кумуне/эксгумациялэуне теркэу турында
хэбэрнамэ» документ формасы

(документ биргэн дэулэт яисэ муниципаль хакимият органы исеме)

Мэрхумнец яцадан кумелуен/эксгумациясен теркэу турында
хэбэрнамэ

(дата регистрации)

1. ДирлэY рехсэте статусы:

(эшлэуче/ узгэртелгэн/ туктатылган)

2. ДирлэY/экстумация рехсэтнец теркэY номеры:

3. Яцадан кYMYгэ/эксгумациягэ рехсэт бирY датасы:

Мерэж;эгать итYченец Ф. И А. 
(хезмэт кYрсэтY алучыныц) 
Гариза номеры 
Мерэж;эгатьнец максаты 
Гариза статусы

Яцадан ^ирлэнэ торган (эксгумациялэнэ торган)турында белешмэлэр:
Яцадан ж;ирлэнэ торганныц
фамилиясе, исеме, атасы исеме ______________________________
Яцадан ж;ирлэнэ торганныц Yлгэн
кене ______________________________
Тебэк ______________________________
(торак пункт) ______________________________
Зиратныц исеме ______________________________
Кишэрлек номеры
сектор, квартал, рэт, номер ______________________________________________
Кабер номеры 
Яцадан ж;ирлэYне



(эксгумациялэYне торган) тээмин 
шуче юридик затныц исеме 
Гариза ечен щаваплы затныц 
фамилиясе, исеме, атасыныц исеме

^ирлэу урыны турында мэгълумат:
Тебэк _
(торак пункт) _
Зиратныц исеме _  
Кишэрлек номеры
сектор, квартал, рэт, номер _
Кабер номеры. _
ж;ирлэY ысулы _

ДирлэY урыны _
Махсус щирлэY тере _  
Конфессия буенча тере

вазифасы имза Фамилиясе, исеме, 
атасыныц исеме



Дирлэу урыннары биру Иэм аларны 
исэпкэ алу буенча муниципаль 

хезмэт курсэтунен административ
регламентына

13 номерлы кушымта

«Ж^ирлэу уры ннары  реестрыннан еземтэ» документ формасы

(документ биргэн дэулэт  яисэ  муниципаль хакимият  органы исеме)

^ирлэулэр реестрыннан еземтэ

(документныц бирелу датасы)

1. Язма статусы:

(хэрэкэттэге / узгэртелгэн / туктатылган)

2. Дирлэугэ рехсэтнен теркэу номеры:

3. Дирлэугэ рехсэтне биру кене:

Гариза бируче (хезмэт 
алучы)нен Ф.И.А.и

Гариза № ____________________________
Мерэжэгатьнен максаты ____________________________
Гариза статусы

Вафат булган кеше турында мэгълумат hэм жирлэу урыны:
Дирлэнгэннен Ф.И.А. ____________________________
Дирлэнгэннен улу кене ____________________________

Яшэу / булу урыны буенча
теркэлу адресы ____________________________
Yлем турындагы акт
язмасы номеры ____________________________
Зиратнын исеме ____________________________
Дирлэу ысулы ____________________________
Дирлэу тере
Махсус жирлэу тере 
Конфессия буенча жирлэу



тере
Кишэрлек номеры
Сектор, квартал, рэт, номер
Кабер номеры 
Дирлэу урыны улчэме 
(м2)
Дирлэгэн юридик затныц 
исеме
Дирлэу ечен ж;аваплы 
затныц фамилиясе, исеме, 
атасыныц исеме

Яцадан дирлэу турында белешмэлэр:

булган очракта
Вэкалэтле органныц 
рехсэт номеры 
Вэкалэтле органныц
рехсэт биру датасы _________
Зиратныц исеме _________
Каабат ж;ирлэнэ торган 
зират адресы

Кишэрлектэ кумелгэн (нэр) турында белешмэлэр
булган очракта

Фамилиясе, исеме, атасыныц исеме - Yлгэн кене: Кабер
номеры

1.
2.
3.

вазифасы имза Фамилиясе, исеме, 
атасыныц исеме



Ж^ирлэу урыннары биру Иэм аларны 
исэпкэ алу буенча муниципаль 

хезмэт курсэтунец административ
регламентына

15 номерлы кушымта

" ^ и р л э у  турында тан ы клы к” документ формасы

"Ж^ирлэу турында таныклык"
№ ________________

I. ^ирлэу hэм куму елкэсендэ муниципаль берэмлекнец ^ирле узидарэсе 
вэкалэтле органы турында белешмэлэр

(муниципаль берэмлекнец жирле узидарэ
органы атамасы) _______________________________
Yлем турында таныклык биру ечен
вэкалэтле затныц вазифасы: _______________________________
Дирлэу турында таныклыкны биругэ
вэкалэтле затныц фамилиясе: _______________________________
Дирлэу турында таныклык биру ечен
вэкалэтле затныц исеме: _______________________________
Дирлэу турында таныклык бируче
вэкалэтле затныц Ф.А.И.(булган очракта): _______________________________
Дирлэу турында таныклыкны биру вакыты: _______________________________

II. II. ^ирлэу урыны теркэлгэн зат турында белешмэлэр

Дирлэу ечен жаваплы кешенец
фамилиясе: _______________________________
Дирлэу ечен жаваплы кешенец исеме: _______________________________
Дирлэу ечен жаваплы шэхеснец (булса)
атасы исеме: _______________________________
Аерым шэхси счетныц иминият номеры _______________________________

III. Кабер урыны турында мэгълумат

Зиратныц исеме ________________
Зират адресы ________________
Дирлэу урыныныц тере ________________
Дирлэу буенча тере ________________
Мэетне кумудэ дин йоласы 
Зиратта жирлэу урыны/ (колумбарий) 
секторы номеры
Каберлек урын/каберлеге стенасы 
(колумбарий) квартал номеры 
Каберлек/ (колумбарий) рэте 
куму урыны/ номеры (колумбарий)



Кабер/яцалырлык стенасында
урнаштырылган урын номеры 
(колумбарий)
Каберлэр саны
Кумелгэн урынныц озынлыгы (м) 
Кумелгэн урынныц кицлеге (м)
Кабер урыны/ (колумбарий) мэйданы (м2)



Дирлэу турында таныклык 
№

IV. ^ирлэнгэннэр турында мэгълуматлар:

Фамилиясе,
исеме,

атасыныц
исеме

- Yлем 
кене:

Yлем
турында

таныклык
сериясе

УлY турында 
таныклык 
номеры

Yлем турында 
таныклыкны кем 

биргэн

ДирлэY
ысулы

Кабер
номеры

ДирлэY ечен 
щаваплы 
шэхеснец 

щирлэнгэн кеше 
белэн нэселе 

дэрэщэсе
1.
2.

вазифасы имза Фамилиясе, исеме, атасыныц исеме



ДИРЛЭY ТУРЫНДА ТАНЫКЛЫК
1. Дирлэу урыны ечен ждваплы зат, эгэр алар Россия Федерациясенец гамэлдэге законнарына каршы килмэсэ, алга таба куму, яцадан ж;ирлэу, 

каберлек корылмалары урнаштыру турында карарлар кабул итэргэ хокуклы.
2. Дирлэу урыны ечен ждваплы зат каберлэрне Ьэм кабер корылмаларын тиешле хэлдэ тотарга тиеш.
3. Кабер корылмалары бирелгэн ж;ир кишэрлеге чиклэрендэ урнаштырыла.
4. Дэмэгать зиратлары территориясендэ килучелэр жэмэгать тэртибен Ьэм тынлыкны сакларга тиеш.
5. Дэмэгать зиратлары территориясендэ:
- кабер корылмаларын, зират ж;иЬазларын бозарга;
- зират территориясен чуплэргэ; 
этлэрне йертергэ;
- ком, балчык табарга, чирэм кисэргэ;
- спиртлы эчемлеклэр эчэргэ Ьэм исерек хэлдэ булырга;
- каберлеклэрне урнаштырганнан соц тезелеш чуп-чарын калдырырга.



^ирлэY урыннары бирY Иэм аларны 
исэпкэ алу буенча муниципаль 

хезмэт кYрсэтYнец административ
регламентына

16 номерлы кушымта

«М униципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турында Карар (хэбэрнамэ)»документ формасы

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул 
итудэн баш тарту турында карар (хэбэрнамэ)

документларны кабул итудэн баш тарту турында, 
муниципаль хезмэт курсэту ечен

(хезмэт алучыныц фамилиясе, исеме, атасыныц исеме)

элек бирелгэн №___ гаризагыз буенча

(эризэ/мерэщэгать номеры)

Муниципаль хезмэт алу максатында:

(муниципаль хезмэтнец атамасы) 

(щэлеп ителу максатыныц исеме)

ТYбэндэге сэбэп белэн кире кагыла:

Баш тарту ечен нигезлэр:
Сэбэбе буенча ацлату:

0стэмэ рэвештэ хэбэр итэбез:

Остэмэ мэгълуматлар кирэк булган очракта.

____________________________ ______________________  / ________________________
(вэкалэтле орган вэкиле) (имза) (фамилиясе hэм инициаллары)

(дата)

50



Татарстан Республикасы Азнакай 
муниципаль районы Урманай авыл 
жирлеге Башкарма комитеты карарына 1 
нче номерлы кушымта 
« 19 » май 2026 ел. № 02

Кабер коры лмалары н урнаш тыру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламенты 

I. Гомуми нигезлэмэлэр

Кабер корылмаларын урнаштыру буенча муниципаль хезмэт курсэтунен 
административ регламенты (алга таба - Административ регламент) жирлэу 
эшчэнлеге процессларын оештыру Иэм утэу елкэсендэ хезмэт курсэту тэртибен Иэм 
стандартын, шул исэптэн Россия Федерациясе Хекумэтенен «Дэулэт Иэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтуне (функциялэрне гамэлгэ ашыруны) электрон рэвештэ тээмин итэ 
торган федераль дэулэт мэгълумат системалары турында» 2011 елнын 24 
октябрендэге 861 номерлы карары белэн расланган (алга таба - ПГС) Нигезлэмэ 
нигезендэ, «Дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр (сервислар) курсэтунен бердэм 
системасы» Федераль дэулэт мэгълумат системасын кулланып, билнгели.

1.1. «Кабер есте корылмаларын урнаштыру» муниципаль хезмэте муниципаль 
хезмэт курсэтугэ мерэжэгатьнен тубэндэге максатларын уз эченэ ала:

а) кабер есте корылмаларын урнаштыру, сутелу Иэм алышыну теркэу;
б) реестрдан кабер есте корылмалары турында мэгълумат алу;
в) реестрда кабер есте корылмалары турында мэгълуматларга узгэрешлер

керту.
1.2. Административ регламент билгели:
а) муниципаль хезмэт курсэту талэплэрен, шул исэптэн административ 

процедуралар составын, эшлэу тэртибе Иэм вакытын, мерэжэгать иту максатына 
яраклы хезмэт курсэту тэртибе талэплэрен ;

б) Мерэжэгать итучелэрнен ПГС, ФГИС "Дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр 
(функциялэр) берлэшкэн порталы" (алга таба -  Берлэшкэн портал), ГИС "Татарстан 
Республикасы Дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр порталы" (алга таба -  Республика 
порталы), шулай ук РФ законнары белэн жигелгэн башка мемкин булган ысуллар аша 
Орган белэн узара эшлэве тэртибен;

в) Муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле документлар исемлеге Иэм 
рэсмилэштерелеше талэплэрен;

г) Муниципаль хезмэт курсэту вакытында ведомстволарара мэгълумати узара 
бэйлэнешне тормышка ашыру тэртибен;

д) Мерэжэгать итучелэрне муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында 
хэбэрлэштерунен нигезлэре Иэм талэплэрен;

е) Документларны кабул итудэн Иэм муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту 
тэртибе Иэм сэбэплэрен;

ж) Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсенэ куела торган талэплэрне.
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1.3. Элеге Административ регламент жирле узидарэ органыныц (алга таба -  
Орган) кабер есте корылмалары белэн эшлэр башкару мэсьэлэлэре карамагында 
булган вазыйфаи затлары тарафыннан башкарылуы мэжбури, шулай ук муниципаль 
берэмлек территориясендэ муниципаль хезмэт алуны сорап мерэжэгать иткэн 
мерэжэгать итучелэргэ кагыла.

2. «Кабер есте корылмаларын урнаштыру» муниципаль хезмэтен алуга 
мерэжэгать итучелэр булып кабер есте корылмалары белэн эшлэр башкарыла торган 
урыннарда жирлэу ечен жаваплы затлар, шулай ук аларныц вэкалэтле вэкиллэре (алга 
таба -  мерэжэгать итучелэр), шул исэптэн:

а) вафат булган кешенец иптэше (иптэше), якын туганнары (балалар, ата- 
аналар, угыл кызлар, угыл кыз алыучылар, туган энелэр Иэм туган апалар, оныклар, 
бабай, эби) яки жирлэу ечен жаваплы булган вафат булган кешенец башка туганнары;

б) РФ законнарына яраклы рэвештэ рэсмилэштерелгэн жирлэу ечен жаваплы 
заттан вэкалэтнамэ буенча эш итуче затлар;

в) РФ законнарына яраклы рэвештэ рэсмилэштерелгэн жирлэу ечен жаваплы 
заттан вэкалэтнамэ буенча эш итуче шэхси эшмэкэрлэр яки юридик затлар.

3. Муниципаль хезмэт Бердэм порталда урнаштырылган утенеч иясе 
категориялэре (билгелэре) буенча утенеч иясенэ курсэтелергэ тиеш.

II. Хезмэт курсэту стандарты

Муниципаль хезмэтнец атамасы

4. Кабер есте корылмаларын урнаштыру.

(муниципаль хезмэт курсэтуче орган исеме)

5. Муниципаль хезмэтне Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы 
Урманай авыл жирлеге Башкарма комитеты курсэтэ.

Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе.

6. «Кабер есте корылмаларын урнаштыру» муниципаль хезмэтен курсэту 
нэтижэлэре булып тора:

а) зиратларныц цифрлы паспортын Иэм картографик нигезне кулланып, кабер 
есте корылмаларын урнаштыруны, демонтажлауны, алмаштыруны теркэгэндэ-кабер 
есте корылмалары белэн эшлэр башкаруны теркэу турында хэбэрнамэ(элеге 
административ регламентка 8 нче кушымта формасы буенча);

б) кабер есте корылмалары турындагы мэгълуматны реестрдан алуда -  
реестрдан кабер есте корылмалары турындагы чыганак (элеге административ 
регламентныц 10 нчы кушымтасы формасы буенча);

в) кабер есте корылмалары турындагы мэгълуматны реестрга узгэрткэндэ -  
реестрдан кабер есте корлымлалары турындага яцартылган чыганак (элеге 
административ регламентныц 10 нчы кушымтасы формасы буенча);
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г) муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тартканда -  нигезлэре ^рсэтелгэн баш 
тарту турында карар (хабэр) (элеге административ регламентный, 9 нчы кушымтасы 
формасы буенча).

7. Муниципаль хезмэт кYрсэтY нэтижэсе мерэжэгать итYчегэ бирелэ:
а) Органга яки ROY-га шэхсэн мерэжэгать иткэндэ -  Органныц вэкалэтле 

вазыйфаи заты имзалаган кэгазьдэ (булган очракта меhер белэн), э мерэжэгать шуче 
телэге буенча -  электрон рэвештэ;

б) гаризаны Бердэм портал, Республика порталы аша жибэргэндэ -  "Электрон 
имза турында" 2011 елныц 6 апрелендэге 63-Ф3 номерлы Федераль закон (алга таба 
-Федераль закон) нигезендэ Орган вазыйфаи затыныц кечэйтелгэн квалификацияле 
электрон имзасы белэн имзаланган электрон документ формасында Бердэм 
порталныц, Республика порталыныц шэхси кабинеты.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY вакыты:

8. «Кабер есте корылмаларын урнаштыру» муниципаль хезмэтен кYрсэтY 
срогы:

а) кабер есте корылмасын урнаштыру, демонтажлау, алыштыруны теркэгэндэ
-  4 (дYрт) эш кене, гариза килгэн кеннэн исэплэп.

б) кабер есте корылмалары турында мэгълуматларны реестрдан алуда -  гариза 
кергэн кеннэн башлап 1 (бер) эш кене;

в) кабер есте корылмалары турында мэгълуматларны реестрдагы Yзгэрткэндэ -  
гариза кергэн кеннэн башлап 1 (бер) эш кене.

9. Эгэр дэ ведомствоара сораулар жибэрергэ кирэк булса, муниципаль хезмэт 
кYрсэтY срогы бу сорауларга жавап алынганга чаклы туктатыла, лэкин хезмэт 
кYрсэтYнец норматив срогы бетегэннэн соц 5 (биш) эш кененнэн артмый. Срогын 
озынайту турында мерэжэгать шуче сайлап алган мэгълYмат алу ысулы аша хэбэр 
ителэ.

10. Муниципаль хезмэт кYрсэтY срогы гариза hэм барлык кирэкле документлар 
органга кергэннэн соц икенче эш кененнэн исэплэнэ.

11. Муниципаль хезмэт кYрсэтY сроглары турында мэгълYмат мерэжэгать 
итYче, шул исэптэн органныц рэсми ресурсларында урнаштыру аша, ирештерэлэ.

Г аризаны hэм муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле документларны кабул 
итYДЭн баш тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге hэм муниципаль хезмэт 

кYрсэтYне туктатып тору яисэ муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту ечен
нигезлэрнец тулы исемлеге

12. «Кабер есте корылмаларын урнаштыру» муниципаль хезмэтен кYрсэтY ече 
кирэкле документларны кабул шудэн баш тарту ечен нигез булып тYбэндэгелэр тора:

а) муниципаль хезмэт кYрсэтY турында гаризаны элеге Административ 
регламентныц 3 нче кушымтасы нигезендэ карау ечен кирэкле документларныц тулы 
булмаган комплектын бирY яисэ тапшырылган документларныц аларны 
рэсмилэштерY буенча билгелэнгэн талэплэргэ туры килмэве;
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б) муниципаль хезмэт кYрсэтYне сорап мерэщэгать итэргэ хокукы булмаган 
затныц гариза яисэ башка документлар бирYе (мерэщэгать итYченец тиешенчэ 
рэсмилэштерелгэн вэкалэтлэре булмау);

в) хезмэт кYрсэтYне сорап мерэщэгать иту вакытына Y3 кечен югалткан 
документлар биру;

г) Россия Федерациясе законнарында билгелэнгэн тэртиптэ таныкланмаган 
чистартулар, тезэтмэлэр булган документлар биру;

д) белешмэлэре бер-берсенэ яисэ органныц башка белешмэлэренэ каршы килэ 
торган документлар биру;

е) хезмэт курсэту алучыныц, хезмэт курсэту ечен талэп ителсэ, Персональ 
белешмэлэрне эшкэртугэ ризалык бирудэн баш тартуы;

ж) элек теркэлгэн гарызнамэгэ охшаш, мондый гарызнамэ кергэн вакытка 
хезмэт курсэту срогы тэмамланмаган гарызнамэ керу;

з) бердэм порталда, Республика Порталында гаризада мэщбури интерактив 
кырларны дерес тутырмау яисэ хаталар булу, шул исэптэн мерэщэгать итуче 
тарафыннан тапшырылган, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларда;

и) документларда зарарланулар була, алар булу хезмэт курсэту ечен 
документлардагы мэгълуматны Иэм белешмэлэрне тулы кулэмдэ файдаланырга 
мемкинлек бирми;

к) гариза мерэщэгать итученец мэнфэгатьлэрен яклау вэкалэте булмаган зат 
тарафыннан бирелгэн (шул исэптэн гариза яисэ башка документлар биру мерэщэгать 
иту хокукына ия булмаган зат тарафыннан бирелгэн).

12.1. Документларны кабул итеп алудан баш тарткан очракта, мерэщэгать 
итучегэ элеге Административ регламентныц тиешле пунктына сылтама Иэм 
тапшырылырга Иэм (яисэ) тезэтелергэ тиешле документлар (белешмэлэр) исемлеге 
(элеге административ регламентка 11 нче кушымталар).

13. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору ечен нигез булып 
тубэндэгелэр тора:

а) гариза буенча карар кабул иту яисэ мерэщэгать итученец хокукларын Иэм 
вэкалэтлэрен раслау ечен кирэкле белешмэлэрне Иэм (яисэ) документларны алу ечен 
ведомствоара гарызнамэлэр щибэру, эгэр мондый белешмэлэр (документлар) 
мерэщэгать итуче тарафыннан тапшырылмаган Иэм орган карамагында булмаган 
булса. Бу очракта муниципаль хезмэт курсэту срогы щавап алганчы туктатып торыла, 
лэкин тиешле белешмэлэрне (документларны)алу ечен Россия Федерациясе 
законнарында билгелэнгэн вакыттан артыграк тугел.;

б) эгэр мерэщэгать итуче тарафыннан тапшырылган ризалык закон яисэ 
регламент нигезендэ мэщбури булса, еченче затларга мэгълумат сорап мерэщэгать 
иту, шул исэптэн куму урынын (каберлек корылмасын) башка хокук иялэре белэн 
килештеру;

в) мерэщэгать итуче мондый узгэрешлэрнец кирэклеген раслаганнан соц, 
документлар белэн раслауны талэп итэ торган исэп (реестр) белешмэлэренэ 
узгэрешлэр керту, аларны мерэщэгать итуче яисэ орган инициативасы буенча гына 
алырга мемкин,

14. Муниципаль хезмэт курсэтуне кире кагу ечен нигезлэрнец тулы исемлеге.
а) тапшыру бурычы мерэщэгать итучегэ йеклэнгэн документларны тапшырмау;
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б) мерэж;эгать итYченец яисэ аныц вэкиленец хезмэт кYрсэтY алуга хокуклары 
булмау яисэ документлар белэн расланган кирэкле вэкалэтлэрнец булмавы;

в) тапшырылган документларда тулы булмаган, бозып кYрсэтелгэн яисэ дерес 
булмаган мэгълумат булу;

г) реестрда кирэкле белешмэлэрнец булмавы;
д) реестрга Yзгэрешлэр кертY ечен нигез булмау;
е) каберлек корылмасын урнаштыруныц норматив срокларын бозу;
ж) каберлек корылмасыныц билгелэнгэн куркынычсызлык нормаларына туры 

килмэве;
з) эшкэ рехсэт булмау;
и) каберлек корылмасы мэдэни мирас жирлегендэ урнашкан;
к) каберлек корылмасын урнаштыруга зиратны техник чиклэYлэр;
л) эшлэрнец сайланган чоры hава шартларына туры килми;
м) ждтешсезлеклэрне бетерY срогы узганда мерэж;эгать итYченец хезмэт 

кYрсэтY ечен нигезлэрне раслый торган кирэкле документларныц теп несхэлэре яисэ 
тиешенчэ рэсмилэштерелгэн кYчермэлэре булмавы;

н) тапшырылган документларныц формасына hэм эчтэлегенэ карата талэплэрне 
YтэмэY, аларны асылы буенча карарга комачаулый;

о) хезмэт кYрсэтY алуга хокук булмау (нигезлэмэ кушымтасы белэн)
14.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарткан яки аны туктатып торган 

очракта, мерэж;эгать итYчегэ элеге Административ регламентный, тиешле нормасына 
конкрет нигезне, сылтаманы кYрсэтеп, дэлиллэнгэн хэбэрнамэ жибэрелэ.

15. Муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле гаризаны hэм документларны 
кабул итYДЭн баш тарту ечен нигезлэр, мерэж;эгать итYченец категориясен 
(билгелэрен) исэпкэ алып, муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту ечен нигезлэр 
Регламентный, 4 нче кушымтасында китерелгэн.

Муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ гариза бирYчедэн алына торган TYЛЭY кYлэме hэм
аны алу ысуллары.

“Кабер естенэ корылмалар урнаштыру" муниципаль хезмэте мерэж;эгать 
шучелэргэ тYЛЭYсез тэкъдим ителэ.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY турында гариза белэн мерэж;эгать иткэндэ hэм 
муниципаль хезмэт кYрсэтY нэтиж;эсен алганда чиратта кетYнец максималь вакыты

16. Муниципаль хезмэт кYрсэтY турында гариза (сорау) тапшыру ечен, шулай 
ук муниципаль хезмэт кYрсэтY нэтиж;эсен алу ечен мерэж;эгать итYченец Органга 
шэхси рэвештэ мерэж;эгать иткэндэ кетY чикле вакыты мерэж;эгать шучелэрне кабул 
итY сэгатьлэрендэ 15 (унбиш) минуттан артмый. Техник бозылулар, кYпсанлы 
мерэж;эгатьлэр яки хезмэт кYрсэтY тизлеген объектив рэвештэ киендерYче башка, 
торышлар булган очракта, мерэж;эгать итYчегэ кетY сэбэбен ацлатырга hэм кабат килY 
ечен уцайлы вакыт тэкъдим итэргэ бурычлы.

17. Кабул итYгэ язу Органныц контактларын кулланып башкарыла.
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18. Гариза тапшыруда яки Единый портал, Республика порталы аша хезмэт 
курсэту нэтищэсен алуда онлайн-режимда кету башкарыла Иэм элеге Административ 
регламентта каралган мерэщэгатьне эшкэрту вакытыннан башка вакыт чиклэренэ 
буйсынмый.

Г ариза бирученец муниципаль хезмэт курсэту турындагы мерэщэгатен теркэу
вакыты.

КYпфункцияле узэккэ шэхсэн мерэщэгать иткэндэ, гариза биручегэ гариза 
тапшырылган кенне купфункцияле узэкнец автоматлаштырылган мэгълумат 
системасыннан гаризаныц щибэрелуен раслый торган теркэу номеры Иэм гариза биру 
кене кYрсэтелгэн раслама бирелэ.

Г аризаны Бердэм портал, Республика порталы аша щибэргэндэ, гариза бируче 
гариза тапшырылган кенне Бердэм порталдагы, Республика порталындагы шэхси 
кабинеты Иэм электрон почта аша гаризаныц щибэрелуен раслый торган, гаризаныц 
теркэу номеры Иэм аны тапшыру кене курсэтелгэн хэбэрнамэ ала.

Органга шэхсэн мерэщэгать иткэн очракта, ике несхэдэ гариза тапшырган 
кенне Органныц вэкалэтле вазифаи заты, гаризаны Иэм аца теркэп бирелгэн 
документларны кабул иту датасын курсэтеп, бер несхэсен гариза биручегэ кире 
кайтара.

Муниципаль хезмэт курсэтелэ торган биналарга карата талэплэр

22. Муниципаль хезмэт янгынга каршы система Иэм янгын сундеру системасы 
белэн щиИазландырылган биналарда Иэм урыннарда курсэтелэ.

Мерэщэгать итучелэрне кабул иту урыннары документлар рэсмилэштеру ечен 
кирэкле щиИазлар, мэгълумат стендлары белэн щиИазландырыла.

23. Муниципаль хезмэт курсэту урынына тоткарлыксыз керу максатларында 
инвалидларны социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезендэ:

1) инвалидларныц муниципаль хезмэт курсэту урынына тоткарлыксыз керу 
мемкинлеге (биналарга/биналардан керу/чыгу Иэм алар чиклэрендэ хэрэкэт иту 
уцайлы);

2) муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында мерэщэгать итучелэр ечен 
уцайлы урыннарда, шул исэптэн инвалидларныц мемкинлеклэре чиклэнгэн 
урыннарда урнаштырылган визуаль, текстлы Иэм мультимедияле мэгълYмат;

3) куру Иэм местэкыйль хэрэкэт иту функциясе тотрыклы бозылулары булган 
инвалидларны озата бару Иэм аларга ярдэм курсэту;

4) социаль, инженерлык Иэм транспорт инфраструктурасы объектлары 
урнашкан территориядэ местэкыйль хэрэкэт иту, мондый объектларга керу Иэм 
алардан чыгу, транспорт чарасына утыру Иэм аннан тешу, шул исэптэн кресло - 
коляска кулланып та, мемкинлеге;

5) инвалидларныц тормыш эшчэнлеге чиклэулэрен исэпкэ алып, хезмэт 
курсэтулэргэ тоткарлыксыз керуен тээмин иту ечен кирэкле щиИазларны Иэм 
мэгълYмат саклагычларын тиешенчэ урнаштыру;
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6) инвалидлар ечен кирэкле тавыш Иэм куру мэгълуматын, шулай ук 
язмаларны, билгелэрне Иэм башка текст Иэм график мэгълуматны Брайльнец 
рельефлы-нокталы шрифты белэн башкарылган билгелэр белэн кабатлау;

7) сурдотэржемэчене Иэм тифлосурдотэржемэчене керту;
8) йертуче этне махсус ейрэтуне раслый торган Иэм форма буенча Иэм тэртиптэ 

бирелэ торган документ булганда керту, алар Россия Федерациясе Хезмэт Иэм 
социаль яклау министрлыгыныц «йертуче этне махсус ейрэтуне раслый торган 
документ формасын Иэм аны биру тэртибен раслау турында»22.06.2015 №386н 
боерыгы белэн билгелэнгэн.

24. Муниципаль хезмэтлэр курсэтелэ торган объектлардан Иэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэткэндэ кулланыла торган чаралардан инвалидларныц файдалана 
алуын тээмин иту елешендэге талэплэр 01.07.2016 елдан соц файдалануга 
тапшырылган яки модернизациялэнгэн, реконструкциялэнгэн объектларга Иэм 
чараларга карата кулланыла.

25. Муниципаль хезмэт курсэтелэ торган биналарга талэплэр турындагы 
мэгълумат Башкарма комитетныц рэсми сайтында, куп функцияле узэклэрдэ, шулай 
ук Бердэм Иэм Республика порталларында урнаштырыла.

Муниципаль хезмэтнец Иэркем файдалана алырлык булуы Иэм сыйфаты
курсэткечлэре

Муниципаль хезмэттэн Иэркем файдалана алу мемкинлеге курсэткечлэре:
документлар кабул иту Иэм биру башкарыла торган булмэнец жэмэгать 

транспорты йери торган урында урнашкан булуы;
белгечлэрнец, шулай ук гариза биручелэрдэн документлар кабул ителэ торган 

булмэлэрнец житэрлек санда булуы;
мэгълумат стендларында, муниципаль районныц рэсми сайтында, Бердэм 

порталда, Республика порталында муниципаль хезмэт курсэту ысуллары, тэртибе Иэм 
вакытлары турында тулы мэгълумат булу;

инвалидларга хезмэтлэрдэн башкалар белэн тигез дэрэжэдэ файдаланырга 
комачаулый торган каршылыкларны узуда ярдэм иту.

Муниципаль хезмэт курсэту сыйфатын билгели торган курсэткечлэр:
1) документларны кабул иту Иэм карап тикшеру вакытын утэу;
2) муниципаль хезмэт нэтижэсен алу вакытын утэу;
3) Органдагы хезмэткэрлэр тарафыннан административ регламентны бозуга 

карата нигезле шикаятьлэр булмау;
4) гариза бирученец вазифаи затлар белэн аралашу саны 

(консультациялэрне исэпкэ алмыйча):
4.1) муниципаль хезмэт курсэткэндэ гариза бирученец купфункцияле узэк 

хезмэткэрлэре белэн аралашуы гариза белэн барлык кирэкле документларны 
биргэндэ бер тапкыр башкарыла;

4.2) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен купфункцияле узэктэ электрон 
документныц кэгазь несхэсе рэвешендэ алу кирэк булган очракта -  бер тапкыр.
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Муниципаль хезмэт курсэту барышында гариза бирученен вазифаи затлар 
белэн бер тапкыр аралашу дэвамлылыгы 15 минуттан артмый.

Гариза бируче муниципаль хезмэт курсэту сыйфатын кучмэ радиотелефон 
элемтэсе жайланмалары ярдэмендэ, Бердэм порталдан, Республика порталыннан, 
терминал жайланмаларыннан файдаланып бэялэргэ хокуклы.

Муниципаль хезмэт курсэту барышы турында мэгълуматны гариза бируче 
Бердэм порталдагы яисэ Республика порталындагы шэхси кабинеты аша, 
купфункцияле узэктэ алырга мемкин.

Муниципаль хезмэт курсэту гариза бируче телэге буенча, экстерриториаль 
принципка нигезлэнеп, яшэу урынына яки фактта яшэу (тору) урынына бэйсез 
рэвештэ телэсэ кайсы купфункцияле узэктэ гамэлгэ ашырыла.

Гариза бируче муниципаль хезмэттэн комплекслы мерэжэгать составында 
файдаланырга хокуклы.

31. Хезмэт курсэтунен Иэркем файдалана алырлык Иэм сыйфат курсэткечлэре 
турында мэгълумат Органнын рэсми сайтында, куп функцияле узэклэрдэ, шулай ук 
Бердэм Иэм Республика порталларында урнаштырыла.

Муниципаль хезмэт курсэтугэ карата башка талэплэр.

Муниципаль хезмэт электрон формада курсэтелгэндэ, гариза бируче 
тубэндэгелэргэ хокуклы:

а) Бердэм порталда, Республика порталында урнаштырылган муниципаль 
хезмэт курсэту тэртибе Иэм вакытлары турында мэгълуматтан файдаланырга;

б) муниципаль хезмэт курсэту турында гаризаны, муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле башка документларны, шул исэптэн электрон сурэтлэре элегрэк 210-ФЗ 
номерлы федераль законнын 16 статьясындагы 1 елешенен 7.2 пункты нигезендэ 
расланган документларны Иэм мэгълуматны Бердэм порталдан, Республика 
порталыннан файдаланып бирергэ;

в) муниципаль хезмэт курсэту турында электрон формада бирелгэн 
гаризаларнын утэлеше турында мэгълумат алырга;

г) муниципаль хезмэт курсэту сыйфатын Бердэм портал, Республика порталы 
ярдэмендэ бэялэргэ;

д) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен электрон документ рэвешендэ алырга;
е) Бердэм портал, Республика порталы, дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр 

курсэтэ торган органнар, аларнын вазифаи затлары, дэулэт Иэм муниципаль 
хезмэткэрлэр тарафыннан дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэткэндэ 
карарларына Иэм башкарылган гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) судка кадэр 
(судтан тыш) шикаять биру процессын тээмин итуче федераль дэулэт мэгълумат 
системасы порталы аша Комитетнын, шулай ук андагы вазифаи затларнын, 
муниципаль хезмэткэрлэрнен карарларына Иэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) 
шикаять бирергэ.

Гаризаны формалаштыру Бердэм порталда, Республика порталында гаризанын 
электрон формасын тутыру юлы белэн башкарыла. Бу очракта гаризаны нинди дэ 
булса башка терле формада естэмэ рэвештэ бирелми.

58



35. Гариза биручелэрне купфункцияле узэккэ язып кую (алга таба - язып кую) 
Бердэм портал, Республика порталы, телефон аша башкарыла.

Г ариза биручегэ купфункцияле узэктэ билгелэнгэн кабул иту графигы буенча 
кабул иту ечен телэсэ нинди буш кенгэ hэм вакытка язылу мемкинлеге бирелэ.

Билгеле бер кенгэ язылу элеге кен башланырга бер тэулек кала тэмамлана.
Бердэм портал, Республика порталы аша алдан язылу ечен гариза биручегэ 

система тарафыннан соратыла торган мэгълуматларны курсэту зарур, шул исэптэн:
фамилиясен, исемен, атасыныц исемен (булган очракта);
телефон номерын;
электрон почта адресын (телэк буенча);
кабул иту буенча телэгэн кенен hэм вакытын.
Г ариза бируче тарафыннан алдан язылу вакытында хэбэр ителгэн мэгълуматлар 

шэхси кабул иту вакытында гариза бируче тапшырган документларга туры килмэгэн 
очракта, алдан язылу гамэлдэн чыгарыла.

Алдан язып куйганда мерэжэгать итучегэ талон-раслауны бастырып чыгару 
мемкинлеге тээмин ителэ. Эгэр мерэжэгать итуче электрон почта адресын хэбэр итсэ, 
курсэтелгэн адреска, кабул иту датасын, вакытын hэм урынын курсэтеп, алдан 
язылуны раслау турында мэгълумат жибэрелэ.

Алдан язылып, гариза бируче килмэгэн очракта, билгелэнгэн кабул иту 
вакытыннан соц 15 минут уткэч, алдан язылуныц гамэлдэн чыгарылуы турында 
гариза биручегэ хэбэр ителэ.

Гариза бируче алдан язылу вакытыннан телэсэ кайсы вакытта баш тартырга 
хокуклы.

Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезендэ идентификациялэу 
hэм аутентификациялэу утудэн, кабул иту максатын курсэтудэн, шулай ук кабул иту 
ечен кирэкле вакыт аралыгын исэплэу ечен тиешле белешмэлэрне тапшырудан тыш, 
гариза биручедэн башка гамэллэр кылуны талэп иту тыела.

Норматив хокукый актлар нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле,

36. Регламентныц 3 нче кушымтасы таблицасында муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле документларныц тулы исемлеге китерелгэн.

37. Г ариза формалары hэм хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар турында 
белешмэлэр элеге Административ регламентныц 3 нче кушымтасында китерелгэн.

III. Административ процедураларныц составы, эзлеклелеге hэм башкару 
сроклары

Административ процедуралар исемлеге

38. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ ала:
1) Г ариза биручене профильлэу.
2) Муниципаль хезмэт курсэту ечен гариза hэм документлар жибэру:
3) Ведомствоара мэгълумати хезмэттэшлек;
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4) - муниципаль хезмэт кYрсэтY нэтижэсен эзерлэY;
5) Г ариза биручегэ муниципаль хезмэт кYрсэтY нэтижэсен биру.

Г ариза бирYчене профильлэY.

39. Мерэжэгать итучене профильлэYнец административ процедурасы 
муниципаль хезмэт кYрсэтYче орган тарафыннан муниципаль хезмэт кYрсэтYнец 
тиешле терен сайлау hэм кирэкле административ процедуралар исемлеген билгелэY 
ечен мерэжэгать итученец индивидуаль билгелэрен hэм аныц мерэжэгате 
максатларын билгелэYДЭн гыйбарэт.

40. Мерэжэгать итYчене профильлэштерY гамэлгэ ашырыла:
а) автомат рэвештэ -  Берлэшкэн портал яки Республика порталы аша Yтенеч 

тапшырганда (электрон форманы тутыруда сораулык YткэрY нигезендэ);
6) Орган хезмэткэре тарафыннан -  шэхси рэвештэ мерэжэгать иткэндэ яки 

кэгазь носительдэ Yтенеч тапшырганда (мэгълYматларны авыз итеп тегэллэY hэм 
тапшырылган документларны анализлау юлы белэн).

41. ПрофильлэY Yткэрелгэндэ мерэжэгать итYченец тYбэндэге билгелэре 
билгелэнэ:

а) мерэжэгать шуче категориясе (физик зат, физик затныц вэкиле, юридик зат, 
шэхси эшмэкэр);

б) мерэжэгать нигезе (зиратларныц цифрлы паспортыннан hэм картографик 
нигездэн файдаланып, каберлеклэрне урнаштыруны, демонтажлауны, алмаштыруны 
теркэу, реестрдан кабер есте корылмалары турында белешмэлэр алу, реестрга кабер 
есте корылмалары турында белешмэлэргэ узгэрешлэр керту);

в) мерэжэгать итученец зираттагы объектка карата хокукый статусы (жирлэу 
ечен жаваплы зат, ышанычнамэ буенча куму ечен жаваплы затныц вэкалэтле вэкиле).

42. Профильлэуне башкару тэртибе:
а) утенеч тапшырганда мерэжэгать итуче кирэкле мэгълуматларны курсэтэ 

(мерэжэгать иту максаты, узе турында hэм объект турында мэгълуматлар);
б) кирэк булган очракта Орган хезмэткэре естэмэ детальлэрне тегэкли 

(мэсэлэн: куму реквизитлары, нигез документларыныц булуы h.б.);
в) мэгълуматлар теркэу формасына (электрон яки кэгазь) теркэлэ.
г) Профильлэу нэтижэсендэ кирэкле документлар комплекты, муниципаль 

хезмэт курсэту буенча мерэжэгать итунец максат профиле hэм талэп ителэ торан 
административ эзлеклелек билгелэнэ.

43. Мерэжэгать итучене профильлэу нэтижэсе булып тубэндэгелэр тора:
а) Муниципаль хезмэт курсэту ечен мерэжэгать итунец тегэл максатын 

билгелэу (кабер истэлеген урнаштыру, бетеру, алыштыру, реестрга узгэрешлэр керту, 
реестрдан мэгълумат биру);

б) Шэхсилэштерелгэн документлар hэм административ процедуралар 
исемлеге;

в) Хезмэт курсэту системасында Мерэжэгать итуче теркэу карточкасы 
(профиле) формалаштыру.

44. Профильлэу элеге Административ регламент, шулай ук мерэжэгать 
итученец шэхси белешмэлэренец конфиденциальлеге талэплэрен утэп, «Дэулэт hэм
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муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 елныц 27 июлендэге 210- 
ФЗ номерлы Федераль закон нигезендэ уздырыла.

45. Профильлэу процедурасын уткэру турында мэгълумат hэм аныц нэтищэсе 
мерэщэгать итучегэ тубэндэге ысулларныц берсе белэн щиткерелэ:

а) Хэбэр иту (электрон яки язма) аша;
б) Шэхси кабул иткэндэ ацлату;
в) Берлэшкэн порталда Мерэщэгать итучец шэхси кабинетында хэбэрне 

курсэту.

Ведомствоара мэгълумати хезмэттэшлек

46. Ведомствоара электрон хезмэттэшлек муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле мэгълуматларны hэм (яки) документларны алу ечен ПГС аша тубэндэгелэр 
кулланда уткэреле:

а) Россия Федерациясе дэулэт хакимияте органнары;
б) Россия Федерациясе субъектлары дэулэт хакимияте органнары;
в) щирле узидарэ органнары;
г) буйсынучы оешмалар.
47. Ведомствоара электрон хезмэттэшлек кысаларында «ведомствоара электрон 

хезмэттэшлекнец бердэм системасы " федераль дэулэт мэгълумат системасы 
ярдэмендэ шул исэптэн тубэндэге белешмэлэр дэ талэп ителергэ мемкин:

а) Россия Федерациясе территориясендэге гражданныц/резидентныц/башка 
затныц белешмэлэре, шул исэптэн ФИО, туу датасы, шэхесне таныклаучы 
документныц реквизитлары, теркэлу адресы, контакт белешмэлэре -  Россия 
Федераль салым хезмэтеннэн соратып алына (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip- 
portal/#/mquiries/card/f2d2a2ca-4c5a-4478-8239-fff357f90b65);

б) паспортныц чынлыгы hэм мерэщэгать итучене яисэ хезмэт курсэтуне 
алучыны теркэу турында белешмэлэр Россия Эчке эшлэр Министрлыгыннан соратып 
алына (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/mquiries/card/63757245-ff80-11eb- 
ba23-33408f10c8dc, https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/c51eab89-c782-11ec- 
85f0-53c0470133fd/versions/c6ce57b9-c782-11 ec-85f0-
53c0470133fd?area=PROD&tab=0, https: //lkuv. go suslugi.ru/paip-
portal/#/mquiries/card/63754b19-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc)

в) Россия Федерациясе территориясендэге гражданныц/резидентныц/башка 
затныц СНИЛС -  СФРдан сорала (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip- 
portal/#/inquiries/card/dd08b437-d9cd-11eb-87f2-6dd2d98a56b1);

г) шэхси эшмэкэр (шул исэптэн ОГРНИП) яисэ хезмэт курсэту алучыныц 
вэкиле булып торучы юридик зат турында мэгълумат Россия Федераль салым 
хезмэтеннэн (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/mquiries/card/63780a7c-ff80- 
11eb-ba23-33408f10c8dc, https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/mquiries/card/63780a85- 
ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc, https://lkuv.gosuslugi.ru/paip- 
portal/#/mquiries/card/63780a87-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc);

д) кабер корылмаларын урнаштыру, демонтажлау яки алыштыру эшлэрен 
башкаручы шэхси эшмэкэр (шул исэптэн ОГРНИП) яки юридик зат турында 
мэгълумат Россия Федераль салым хезмэтеннэн сорала (ВС:
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https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a7c-ff80-11 eb-ba23- 
33408f10c8dc, https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a85-ff80-11eb- 
ba23-33408f10c8dc, https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a87-ff80- 
11eb-ba23-33408f10c8dc);

е) элеге муниципаль хезмэтне курсэту ечен кирэкле башка документлар Иэм 
белешмэлэр, эгэр алар хакимият органнары Иэм оешмалар карамагында булса Иэм 
ведомствоара гарызнамэ буенча ПГСТАН файдалану юлы белэн электрон формада 
алынырга мемкин.

IV. М униципаль хезмэт курсэту турында гаризаны карау статусын 
узгэрту турында гариза биручегэ хэбэр иту ысуллары

48. Техник мемкинлек булганда мерэжэгать итучегэ бу Административ 
регламентта билгелэнгэн хезмэт курсэту буенча гаризасынын статусы узгэруе (хезмэт 
курсэту ечен документлар кабул иту турында; гаризаны Иэм документлар 
комплектын карау турында; хезмэт курсэту нэтижэсен курсэту турында), шулай ук 
муниципаль хезмэт курсэтунен курсэтелгэн этабында мерэжэгать итуче тарафыннан 
башкарылырга тиешле адымнар Иэм гамэллэр, санап утелгэн ысулларнын берсе 
турында хэбэр ителэ:

- смс-мэгълумат биру юлы белэн;
- Бердэм портал ярдэмендэ;
- Республика порталы аша;
- башка сервислар Иэм ысуллар ярдэмендэ (булган очракта).
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Кабер корылмалары белэн эшлэрне 
теркэY буенча муниципаль хезмэт 

кYрсэтYнец административ 
регламентына 1 нче кушымта

Ш АРТЛЫ БИЛГЕЛЭР КЭМ  КЫСКАРТУЛАР ИСЕМЛЕГЕ

1. Татарстан Республикасы дэYЛэт hэм муниципаль хезмэтлэр порталы 
(https://uslugi.tatarstan.ru/) - Республика порталы;

2. Бердэм дэYЛэт hэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) порталында 
(https:// www.gosuslugi.ru/) - Бердэм портал;

3. ДэYЛэт hэм муниципаль хезмэт кYрсэтYлэрнец федераль реестры» 
федераль дэYЛэт мэгълYмат системасы (http://frgu3.gosuslugi.ru) Реестр);

4. Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы Урманай авыл 
жирлеге Башкарма комитеты - Орган;

5. Татарстан Республикасы дэYЛэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтунец 
купфункцияле узэге " дэYЛэт бюджет учреждениесе -  КФY.
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Кабер корылмалары белэн эшлэрне 
TepK9Y буенча муниципаль хезмэт 

курсэтунен, административ 
регламентына 2 нче кушымта

Мерэжэгать итучелэрнец категориялэре (билгелэре) идентификаторлары

№ Хезмэт курсэту 
нэтижэсе

Мерэжэгать итученен, аерым 
билгесе исеме

Мерэжэгать 
итучелэрнен, 

аерым билгесе 
идентификатор 

ы
1. Вафат булганнын ире (хатыны), якын 

туганы (балалары, ата-анасы, угыл 
балалар, угыл ата-аналар, туган энелэр 
hэм туган сенеллэр, оныклар, бабай, 
эби) яки кумеш ечен жаваплы булган 
вафат булганнын башка туганы

1А

2.
Кабер корылмалары белэн 
эшлэрне башкаруны теркэу 

турында хэбэрнамэ

Россия Федерациясе 
законодательствына ярашла 
рэсмилэштерелгэн, кумеш 
бурычларын уз естенэ алган затнын 
яки кумеш ечен жаваплы затнын 
вэкалэтнамэсе буенча эш итуче затлар

2А

3. Россия Федерациясе 
законодательствына ярашла 
рэсмилэштерелгэн, кумеш ечен 
жаваплы затнын вэкалэтнамэсе буенча 
эш итуче шэхси эшмэкэрлэр яки 
юридик затлар

ЗА

1. Вафат булганнын ире (хатыны), якын 
туганы (балалары, ата-анасы, угыл 
балалар, угыл ата-аналар, туган энелэр 
hэм туган сенеллэр, оныклар, бабай, 
эби) яки кумеш ечен жаваплы булган 
вафат булганнын башка туганы

1Б

2.
еземтэ

Россия Федерациясе 
законодательствына ярашла 
рэсмилэштерелгэн, кумеш 
бурычларын уз естенэ алган затнын 
яки кумеш ечен жаваплы затнын 
вэкалэтнамэсе буенча эш итуче затлар

2Б

3. Россия Федерациясенен законнарына 
яраклы рэвештэ рэсмилэштерелгэн, 
жирлэу ечен жаваплы заттан 
вэкалэтнамэ буенча эш итуче шэхси 
эшмэкэрлэр яки юридик затлар

ЗБ

1. Yленнен ире (хатыны), якын туганнары 
(балалар, ата-аналар, уллыкка

1В

64



Реестрдан кабер естендэге 
корылмалар турында 
яцартылган еземтэ

алынганнар, уллыкка алучылар, туган 
кардэшлэр, оныклар, бабай, эби) яки 
щирлэY ечен щаваплы булган Yлецнец 
башка туганнары

2. Россия Федерациясенец законнарына 
яраклы рэвештэ рэсмилэштерелгэн, 
щирлэY бурычларын Y3 естенэ алган 
заттан яки щирлэY ечен щаваплы 
заттан вэкалэтнамэ буенча эш шуче 
затлар

2В

3. Россия Федерациясенец законнарына 
яраклы рэвештэ рэсмилэштерелгэн, 
щирлэY ечен щаваплы заттан 
вэкалэтнамэ буенча эш шуче шэхси 
эшмэкэрлэр яки юридик затлар

3В
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Кабер корылмалары белэн эшлэрне 
теркэу буенча муниципаль хезмэт 

курсэтунец административ 
регламентына 3 нче кушымта

М уницицппаль хезмэт курсэту ечен кирщ кле документларныц тулы  исемлеге

№ Идентификатор Мерэжэгать итуче тапш ыра торган 
документлар терлэрен, теркемнэн 

документлар санын расшифровкалау

Тапшыру
ысулы

Хезмэт курсэту ечен мерэжэгать итуче узе тапшырырга тиешле
документлар

1. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В Гариза Бердэм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
^ Y

2. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В Г ариза бирученец шэхесен таныклый торган Орган, КФY
3. 2А,3А, 2Б, 3Б, 2В, 3В 3) гариза бируче вэкиленец вэкалэтлэрен 

раслый торган документ.
Бердэм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
^ Y

4. 1А-3А Кабер естендэге корылмаларны ясау яки алу 
турындагы документлар

Бердэм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
^ Y

5. 1А-3А Кабер есте корылмалары проекты сызыкча 
улчэмнэре курсэтелгэн Ьэм урнаштыру эшлэре 
башкару тасвирланган (кабер есте 
корылмалары урнаштырылган яки 
алыштырылган очракта)

Бердэм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
^ Y

6. 1А-3А Кабер есте корылмалары белэн эшлэр алып 
бару турындагы килешу (шэхси эшмэкэр яки 
юридик зат кече белэн эшлэр башкарылган 
очракта)

Бердэм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
^ Y

7. 1А-3А Башкаручы хезмэткэрлэренец тэсвиклэнгэн 
исемлеге (шэхси эшмэкэр яки юридик зат кече 
белэн эшлэр башкарылган очракта)

Бердэм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
^ Y

8. 1А-3А Кабер есте корылмаларын ясау яки сатып алу 
турындагы тэсвиклэнгэн документлар (шэхси 
эшмэкэр яки юридик зат кече белэн эшлэр 
башкарылган очракта)

Бердэм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
^ Y

9. 1В-3В Хэзерге вакыттагы мэгълуматны раслый торган 
документлар

Бердэм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
^ Y
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*1) «кабер корылмаларын урнаштыруны, демонтажлауны, алмаштыруны теркэY» ярдэмче 
хезмэтен сорап мерэщэгать иткэндэ -  элеге административ регламентка 5 нче Кушымтада 
билгелэнгэн форма буенча;

2) «кабер корылмалары турында реестрдан белешмэлэр алу " ярдэмче хезмэтен сорап 
мерэщэгать иткэндэ-элеге административ регламентка 6 нчы Кушымтада билгелэнгэн форма 
буенча;

3) «реестрга кабер корылмалары турындагы белешмэлэргэ Yзгэрешлэр кертY» ярдэмче 
хезмэтен сорап мерэщэгать иткэндэ -  элеге Административ регламентныц 7 нче кушымтасында 
билгелэнгэн форма буенча.

Гаризада булырга тиеш :
А) мерэщэгать шученец фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (булган очракта) ;
б) шэхесне таныклаучы документ турында белешмэлэр;
в) мерэщэгать шучене теркэY (яшэY урыны) адресы;
г) контакт белешмэлэре (телефон номеры, электрон почта адресы);
д) мерэщэгать итэ торган зат турында белешмэлэр (кирэк булганда);
е) вэкил турында белешмэлэр (вэкил гариза биргэн очракта);
ж) муниципаль хезмэтлэр ечен мерэщэгать шунец максаты турында мэгъ^мат;
з) кYMY урыны турында мэгълYмат;
и) эшлэр башкаручы турында мэгълYмат;
к) планлаштырыла торган эшлэр турында мэгълYмат;
л) CYтелэ торган каберлек корылмасы турында мэгълYмат (сYтелгэн яисэ алыштырылган 

очракта);
м) урнаштырыла торган каберлек корылмасы турында мэгълYматны (урнаштырган яисэ 

алмаштырган очракта);
н) реестрга кертY ечен Yзгэрешлэр турында мэгълYмат.
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Кабер корылмалары белэн эшлэрне 
теркэY буенча муниципаль хезмэт 

кYрсэтYнец административ 
регламентына 4 нче кушымта

Хезмэтлэр курсэтуне кире кагу hэм гаризаны hэм документларны кабул 
итудэн баш тарту ечен сэбэплэрне билгелэу

№ Идентификатор М ерэ^эгать итуче тапш ыра торган документлар 
терлэрен, теркемнэн документлар санын ачыклау

Хезмэт курсэтуне кире кагу нигезлэре:
1. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В Мерэжэгать итучегэ йеклэтелгэн тапшыру бурычы булган 

документларны тэкъдим итмэY
2. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В Гариза йеклэYче яки аныц вэкиленец хезмэт алу хокукыныц 

булмавы яки документлар белэн расланган кирэкле 
вэкалэтлэренец булмавы

3. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В Тэкъдим ителгэн документларда тулы булмаган, бекрелгэн яки 
ышанычсыз мэгълYматныц булуы

4. 1Б-3Б, 1В-3В Реестрда кирэкле мэгълYматныц булмавы
5. 1В-3В Реестрга Yзгэрешлэр кертY ечен нигезлэYнец булмавы
6. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В Кабер естенэ корылма урнаштыруныц норматив вакытыныц 

бозылуы
7. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В Кабер естенэ корылманыц билгелэнгэн куркынычсызлык 

нормаларына туры килмэве
8. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В Эшлэргэ рехсэтнец булмавы
9. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В Кабер естенэ корылма мэдэни мирас объекты булган ^мелгэн 

урында урнашкан
10. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В Кабер естенэ корылма урнаштыру ечен зиратныц техник 

чиклэYЛэре
11. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В Сайланган эш чоры Ьава торышы шартларына туры килми
12. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В Дитешсезлеклэрне бетерY вакыты беткэннэн соц, Гариза 

йеклэYченец хезмэт кYрсэтY ечен нигезлэрне раслаучы кирэкле 
документларныц оригиналларын яки тиешенле рэвештэ 
рэсемлэнгэн ^чермэлэренэ ия булмавы

13. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В Тэкъдим ителгэн документларныц формасына Ьэм эчтэлегенэ 
талэплэрнец Yтэлмэве, аларны эчтэлек буенча карауны киметYче

14. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В Хезмэт алу хокукыныц булмавы (нигезлэY белэн)
Хезмэт курсэту ечен кирэкле гаризаны hэм документларны кабул итудэн баш

тарту ечен нигезлэр
1. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В Хезмэт кYрсэтY буенча гаризаны карау ечен кирэкле, бу Эйдэп 

баручы Регламентнец 3 нче естэмэсе белэн билгелэнгэн тулы 
булмаган документлар жыелмасын тапшыру, яки тапшырылган 
документларныц аларны рэсмилэштерY буенча урнаштырылган 
талэплэргэ туры килмэве

68



2. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В Муниципаль хезмэт курсэту сорап мерэжэгать иту хокукы 
булмаган зат тарафыннан гариза яки башка документларны 
тапшыру (Гариза бирученен тиешле рэвештэ рэсмилэштерелгэн 
вэкалэтлэре булмау)

3. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В Хезмэт курсэтуне сорап мерэжэгать иткэн вакытта уз кечен 
югалткан документларны тапшыру

4. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В Россия Федерациясе законнары нигезендщ расланмаган 
тезэтмэлэр булган документларны тапшыру

5. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В Эчендэге мэгълуматлар бер-берсе яки Органда булган башка 
мэгълуматлар белэн каршылыклы булган документларны 
тапшыру

6. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В Хезмэт курсэту вакытында шэхси мэгълуматларны эшкэртугэ 
ризалык бирудэн хезмэт алучынын баш тартуы, эгэр бу хезмэт 
курсэту ечен талэп ителсэ

7. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В Элек теркэлгэн, сорау кергэн вакытка хезмэт курсэту вакыты 
чыкмаган сорауга охшаш сорау килеп ирешу

8. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В Бердэм порталда, Республика порталында гаризанын мэжбури 
интерактив янакларын ялгыш тутыру, яки муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэк булган, шул исэптэн Гариза бируче 
тарафыннан тэкъдим ителгэн документларда хаталар булу

9. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В документларда муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларда булган мэгълуматны hэм белешмэлэрне тулы 
кулэмдэ кулланырга мемкинлек бирми торган бозулар булу;

10 2А,3А, 2Б, 3Б, 2В, 
3В

Заявленине тэкъдим итуче затны вэкалэт иясенен мэнфэгатьлэрен 
вэкиллек итэргэ вэкалэте булмаган зат (шул исэптэн заявление 
яки башка документларны тэкъдим итэ алучы хокукы булмаган 
зат) тарафыннан тапшырылды.
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Кабер корылмалары белэн эшлэрне 
теркэу буенча муниципаль хезмэт 

курсэтунец административ 
регламентына 5 нче кушымта

« Кабер коры лмалары  белэн эшлэрне теркэу турында гариза» документ
формасы

(гариза бирученец адресаты: вазыйфасы, ФИА.и)

кемнэн________________________________________
(Щирлэу йвклэмен уз встенэ алган затныц (хезмэт алучыныц) фамилиясе, 

исеме, этисенец исеме (булса), тулысынча (кыскартмасыз))

(хезмэт курсэту алучыныц мэрхум белэн туганлык дэрэщэсе: 
якын туганнар/ башка туганнар/ туган тугел)

((хезмэтне алучыныц шэхесен таныклаучы документ твре)
сериясе: _______________
номеры: _______________
бирелгэн: _______________
булекчэ коды

(бирелу вакыты) 
адресы 
датасы 
телефоны:

(электрон почтасы)
Аерым шэхси счетныц иминият 
номеры (СНИЛС)

Кабер корылмалары белэн эшлэрне теркэу турында гариза

Дата________________Рег. № ___________________

Кабер корылмалары белэн планлаштырыла торган эшлэрне теркэуне сорыйм 
зиратта:

(зиратныц исеме)

(сектор, квартал, рэт, номер)
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Планлаштырылган эшлэр турында белешмэлэр:
Эшлэрнец терлэре _____________________________________________________

(кабер корылматрын урнаштыру/ алмаштыру/ суту)

Эш башкару
вакыты: _____________________________________________________

(эшлэр планлаштырыла торган даталарны курсэтегез)

Эш башкаручы: _____________________________________________________
эшлэр кем тарафыннан башкарылачагын курсэтегез: щ ирлэу ечен щаваплы кеше узе/ 
щирлэу ечен щаваплы кеше (физик зат) вэкиле/ щирлэу ечен щаваплы кеше (юридик

затлар /ИП) вэкиле)

СYтелэ торган кабер еслеге корылмасы:
Корылманыц тере: _____________________________________________________

(мэетханэ корылмасы терен курсэтегез: стела рэвешендэге hэйкэл/ обелиск 
рэвешендэге hэйкэл/ плита рэвешендэге hэйкэл/ скульптура рэвешендэге hэйкэл/ таш 

рэвешендэге hэйкэл/ хач/ тубэле кабер/ пантеон/мавзолей, капка/ башка (нэрсэ икэнен
эйтегез)).

Корылманыц
номеры: _____________________________________________________

(кабер корылмасыныц теркэу номерын курсэтегез)

Урнаштыру датасы: _____________________________________________________
(сундерелэ торган кабер корылмасын урнаштыру вакытын курсэтегез)

Кабер естенэ корыла торган ж^аз: 
тезелеш тере:

Озынлыгы:

кицлек:

биеклеге

материалы

(кабер естендэге корылма терен курсэтегез: стела рэвешендэге hэйкэл/ обелиск 
рэвешендэге hэйкэл/ плита рэвешендэге hэйкэл/ скульптура рэвешендэге hэйкэл/ таш 
рэвешендэге hэйкэл/ хач/ есте ябык склеп/ пантеон/мавзолей, чырата/ башка (нигэ

икэнен аерым курсэтегез))

(кабер есте тезелешенец озынлыгын метрларда курсэтегез)

(кабер корылмасыныц кицлеген метр белэн курсэтегез)

Мэет йортыныц биеклеген метрда курсэтегез.

(кабер есте тезелеше нинди материалдан эшлэнгэнлеген курсэтегез)

Дата:________________  Имза:_________ /__________________________ /
(ачыкламасы)

Вазыйфаи зат резолюциясе *халыкка ритуаль хезмэтлэр кYрсэтYне оештыруга hэм щирлэY 
урыннарын карап тотуга вэкалэтле орган исеме:

Дата:________________  Имза:_________ /__________________________ /
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Кабер корылмалары белэн эшлэрне 
теркэY буенча муниципаль хезмэт 

курсэтунен, административ 
регламентына 6 нчы кушымта

« Ж^ирлэу уры ннары  реестрыннан кабер коры лмалары  турында белешмэлэр
биру хакында гариза»документы формасы

(гариза бирYченец адресаты: вазыйфасы, ФИА.и)

кемнэн________________________________________
ffiupMSY йвклэмен Y3 естенэ алган затныц (хезмэт алучыныц) фамилиясе, 

исеме, этисенец исеме (булса), тулысынча (кыскартмасыз))

(хезмэт кYрсэтY алучыныц мэрхYм белэн туганлык дэрэщэсе: 
якын туганнар/ башка туганнар/ туган тYгел)

((хезмэтне алучыныц шэхесен таныклаучы документ тере)
сериясе: _______________
номеры: _______________
бирелгэн: _______________
булекчэ коды

(бирелу вакыты) 
адресы 
датасы 
телефоны:

(электрон почтасы)
Аерым шэхси счетнын иминият 
номеры (СНИЛС)

^ирлэу урыннары реестрыннан кабер корылмалары турында белешмэлэр биру турында
гариза

Дата____________________ Рег. № _____________________________

Дирлэу урыннары реестрыннан элек билгелэнгэн намогия корылмалары турында белешмэлэр 
бируегезне сорыйм::

(зиратныц исеме)
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(сектор, квартал, рэт, номер)
Дата:_____________ Имза: / __________________ /

(ачыкламасы)

Вазыйфаи зат резолюциясе *халыкка ритуаль хезмэтлэр курсэтуне оештыруга Ьэм щирлэу 
урыннарын карап тотуга вэкалэтле орган исеме:

Дата:________________  Имза:_________ /__________________________ /
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Кабер корылмалары белэн эшлэрне 
теркэу буенча муниципаль хезмэт 

курсэтунец административ 
регламентына 7 нче кушымта

«Ж^ирлэу уры ннары  реестрындагы кабер коры лмалары  турындагы язмаларга 
узгэрешлэр керту хакында гариза» документ формасы

(гариза бирученец адресаты: вазыйфасы, ФИА.и)

кемнэн________________________________________
(Щирлэу йвклэмен уз встенэ алган затныц (хезмэт алучыныц) фамилиясе, 

исеме, этисенец исеме (булса), тулысынча (кыскартмасыз))

(хезмэт курсэту алучыныц мэрхум белэн туганлык дэрэщэсе: 
якын туганнар/ башка туганнар/ туган тугел)

((хезмэтне алучыныц шэхесен таныклаучы документ твре)
сериясе: _______________
номеры: _______________
бирелгэн: _______________
булекчэ коды

(бирелу вакыты) 
адресы 
датасы 
телефоны:

(электрон почтасы)
Аерым шэхси счетныц иминият 
номеры (СНИЛС)

Щирлэу урыннары реестрындагы кабер корылмалары турындагы язмаларга узгэрешлэр
керту турында гариза

Дата__________________ Терк. № _____________________________

Зиратта жирлэу урыннары реестрындагы каберлек корылмасы турындагы язмага узгэрешлэр 
кертуегезне сорыйм:

(зиратныц исеме)

Кишэрлек№_____________________________________________________________________
(сектор, квартал, рэт, номер)

Каберлек корылмасы №

реестрдагы каберлек корылмасыныц номеры
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Кирекле тезэтмэлэр:

(Регистрга кертергэ телэгэн хаталарны hдм хэзерге мэгълуматны сызып бирегез)

Дата:________________  Имза:_________ /__________________________ /
(ачыкламасы)

Вазыйфаи зат резолюциясе *халыкка ритуаль хезмэтлэр курсэтуне оештыруга Ьэм жирлэу 
урыннарын карап тотуга вэкалэтле орган исеме:

Дата:________________  Имза:_________ /__________________________ /
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Кабер корылмалары белэн эшлэрне 
теркэу буенча муниципаль хезмэт 

курсэтунен административ 
регламентына 8 нче кушымта

« «Кабер коры лмалары  белэн эшлэрне баш каруны теркэу турында
хэбэрнамэ»документ формасы

(дэулэт яки муниципаль власть органыныц исеме, документны биргэн) 

Кабер корылмалары белэн эшлэрне теркэу турында хэбэрнамэ

- теркэу вакыты *;

1. Рехсэт алу статусы:

(щэлеп итэ/узгэртелде/туктатылды)

2. Рехсэтне теркэу номеры:

3. Рехсэт бирелу датасы:

Мерэщэгать Итученец Ф. И. А.
(хезмэт курсэту алучыныц)

Гариза № ________________________
Мерэжэгатьнен максаты 
Гариза статусы

Эшлэр hэм аларны уткэру урыны турында белешмэлэр

Зиратнын исеме _________________________
Дирлэну урыны
жирлэу тере ________________________

Конфессия буенча
жирлэу тере. _________________________
Кишэрлек номеры
сектор, квартал, рэт, номер
Дирлэу урыны зурлыгы
(м2) ________________________________
Эшлэрнен терлэре 
Эшлэр вакыты 
Эш башкаручы
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Дирлэу ечен щаваплы 
затныц фамилиясе, исеме, 
атасыныц исеме

вазифасы имза Фамилиясе, исеме, атасыныц
исеме
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Кабер корылмалары белэн эшлэрне 
теркэу буенча муниципаль хезмэт 

курсэтунец административ 
регламентына 9 нчы кушымта

«М униципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында Карар 
(хэбэрнамэ)»документ формасы

Карар
(Хэбэрнамэ)

Муниципаль хезмэт курсэтуне кире кагу турында

(фамилия, исем, атасыныц исеме хущасы)

элек бирелгэн №___ гаризагыз буенча

(гариза/мерэщэгать номеры)

муниципаль хезмэтен алу максатында:

(муниципаль хезмэтнец атамасы)

(мерэщэгатьнец максаты)

Тубэндэге сэбэп белэн кире кагыла:

Баш тарту ечен сэбэплэр:

Сэбэбен ацлату:

встэмэ рэвештэ хэбэр итэбез:

(естэмэ мэгълумат, кирэк булганда)

____________________________________  ______________________  / __________________________
вэкалэтле органныц вазыйфаи заты (имза) (фамилиясе hдм инициаллары)

(дата)
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Кабер корылмалары белэн эшлэрне 
теркэY буенча муниципаль хезмэт 

курсэтунен, административ 
регламентына 10 нчы кушымта

«Ж^ирлэу уры ннары  реестрыннан кабер коры лмалары  турында еземтэ»
документ формасы

(документ биргэн дэYлэт яисэ муниципаль хакимият органы исеме)

Ж̂ ирлэу урыннары реестрыннан кабер корылмалары турында еземтэ

(документныц бuрелY датасы)

1. Язманьщ статусы:

(гамэлдэге /  Yзгэртелде /  туктатылды)

Мерэжэгать итученен 
Ф. И. А.и

Гариза номеры 
Мерэжэгатьнен максаты 
Гариза статусы

^ирлэу урыны турында мэгълумат:

Зиратнын исеме ________
Дирлэну урыны
жирлэу тере ________
Конфессия буенча
жирлэу тере. ________
Кишэрлек номеры
сектор, квартал, рэт, номер
Дирлэу урыны зурлыгы
(м) __________
Эшлэрнен терлэре ________
Эшлэр вакыты 
Эш башкаручы
Дирлэу ечен жаваплы ________
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затныц фамилиясе, исеме, 
атасыныц исеме

вазифасы имза Фамилиясе, исеме, атасыныц
исеме
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Кишэрлектэ кабер корылмалары турында белешмэлэр
булган очракта

Номер Тер/исеме урнаштыру
датасы

Озынлык/Кицлек/Биеклек Материал

метрда
1
2
3

вазифасы имза Фамилиясе, исеме, атасыныц исеме

81



Кабер корылмалары белэн эшлэрне 
теркэу буенча муниципаль хезмэт 

курсэтунен административ 
регламентына 11 нче кушымта

«М униципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турында Карар (хэбэрнамэ)» документ формасы

Карар
(Хэбэрнамэ)

муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында

(хезмэт алучыныц фамилиясе, исеме, атасыныц исеме)

Элек бирелгэн №___ гаризагыз буенча.

(щирлеге/этенеш номеры)

муниципаль хезмэте алу максатында:

(муниципаль хезмэтнец атамасы)

Мерэщэгать иту максаты исеме

Тубэндэге сэбэп буенча кире кагыла:

Баш тарту ечен нигезлэр:
Сэбэбен ацлату:

встэмэ рэвештэ хэбэр итэбез:

Остэмэ мэгълуматлар, кирэк булганда.

____________________________________  ______________________  / ____________________________
(вэкалэтле органныц вазыйфале кешесе) (имза) (фамилиясе hэм инициаллары)

(дата)
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Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль 
районы Урманай авыл щирлеге Башкарма 
комитеты карарына 3 нче номерлы кушымта 
« 19 » май 2026 ел. № 02

Щирлэу товарлары  h3M хезмэт курсэтулэр белэн тээмин итучелэр реестрына 
керту буенча муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламенты 

I. Гомуми нигезлэмэлэр

1. «Дирлэу товарлары Иэм хезмэт кYрсэтYлэр белэн тээмин итучелэр реестрына 
кертY буенча муниципаль хезмэт кYрсэтYнец административ регламенты (алга таба - 
Административ регламент) жирлэY эшчэнлеге процессларын оештыру Иэм YтэY 
елкэсендэ хезмэт кYрсэтY тэртибен Иэм стандартын, шул исэптэн Россия Федерациясе 
ХекYмэтенец «ДэYлэт Иэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYне (функциялэрне гамэлгэ 
ашыруны) электрон рэвештэ тээмин итэ торган федераль дэYлэт мэгълYмат 
системалары турында» 2011 елныц 24 октябрендэге 861 номерлы карары белэн 
расланган (алга таба - ПГС) Нигезлэмэ нигезендэ, «ДэYлэт Иэм муниципаль хезмэтлэр 
(сервислар) кYрсэтYнец бердэм системасы» Федераль дэYлэт мэгълYмат системасын 
кулланып, билнгели.

1.2. Административ регламент тYбэндегелэрне билгели:
а) административ процедураларныц составын, эзлеклелеген Иэм башкару 

срокларын кертеп, муниципаль хезмэт кYрсэтYгэ карата талэплэр, мерэщэгать 
итYчелэргэ муниципаль хезмэт кYрсэтYлэр тэртибенэ карата талэплэр;

б) мерэщэгать шучелэрнец орган белэн дэYлэт сервислары платформасы, 
«ДэYлэт Иэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) Бердэм порталы» федераль дэулэт 
мэгълумат системасы , «Татарстан Республикасы дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр 
Порталы» Федераль дэулэт мэгълумат системасы” ГИС (алга таба -  Республика 
порталы), шулай ук Россия Федерациясе законнарында каралган мемкин булган 
башка ысуллар аша узара хезмэттэшлек иту процедурасы;

в) муниципаль хезмэт курсэту алу ечен кирэкле документлар исемлегенэ Иэм 
рэсмилэштеругэ талэплэр;

г) муниципаль хезмэт курсэткэндэ ведомствоара мэгълумати хезмэттэшлекне 
гамэлгэ ашыру процедурасы;

д) муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында мерэщэгать итучелэргэ 
мэгълумат биру нигезлэре Иэм талэплэре;

е) документларны кабул итудэн Иэм муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту 
тэртибе Иэм сэбэплэре;

ж) муниципаль хезмэт курсэту нэтищэсенэ карата талэплэр.

1.3. Элеге Административ регламент щирлэу товарлары Иэм хезмэт курсэтулэр 
белэн тээмин итучелэрне исэпкэ алу мэсьэлэлэре карамагында булган щирле
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Yзидарэнец вэкалэтле органы (алга таба -  Орган) вазыйфаи затлары тарафыннан 
башкару ечен м эж ^ри , шулай ук муниципаль берэмлек территориясендэ 
муниципаль хезмэт алуны сорап мерэжэгать иткэн мерэжэгать шучелэргэ кагыла.

2. «^ирлэY товарлары hэм хезмэтлэре белэн тээмин итYчелэр реестрына кертY» 
муниципаль хезмэтен алуга Россия Федерациясе территориясендэ теркэлгэн hэм 
ЖирлэY товарлары hэм/яки хезмэтлэр кYрсэтYгэ бэйле эшчэнлекне гамэлгэ ашыручы 
юридик затлар яисэ шэхси эшмэкэрлэр (алга таба -  мерэжэгать итYчелэр) гариза 
бирэлэр, шул исэптэн:

а) юридик затлар hэм аларныц вэкалэтле вэкиллэре;
б) шэхси эшмэкэрлэр hэм аларныц вэкалэтле вэкиллэре.
3. Муниципаль хезмэт мерэжэгать итYчегэ мерэжэгать итYченец бердэм 

порталда урнаштырыла торган категориялэре (билгелэре) нигезендэ ^рсэтелергэ 
тиеш.

II. Хезмэт курсэту стандарты

Муниципаль хезмэтнец атамасы

4. ^ирлэY товарлары hэм хезмэтлэре белэн тээмин итYчелэр реестрына кертY.

(муниципаль хезмэт кYрсэтYче орган исеме)

5. Муниципаль хезмэтне Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы 
Урманай авыл жирлеге Башкарма комитеты ^рсэтэ.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY нэтижэсе.

6. «^ирлэY товарлары hэм хезмэтлэре белэн тээмин шучелэр реестрына кертY 
" муниципаль хезмэтен кYрсэтY нэтижэлэре булып:

а) тармак эшчэнлеге субъектын жирлэY товарлары hэм хезмэт кYрсэтYлэр белэн 
тээмин итYчелэр реестрында теркэгэндэ-жирлэY товарлары hэм хезмэт кYрсэтYлэр 
белэн тээмин итYчелэр реестрыннан еземтэ (элеге административ регламентка 5 нче 
кушымта);

б) жирлэY товарлары hэм хезмэт кYрсэтYлэр белэн тээмин итYчелэр реестрына 
Yзгэрешлэр керткэндэ-жирлэY товарлары hэм хезмэт кYрсэтYлэр белэн тээмин 
итYчелэр реестрыннан актуальлэштерелгэн еземтэ яисэ жирлэY товарлары hэм хезмэт 
кYрсэтYлэр белэн тээмин итYчелэр реестрыннан чыгу турында хэбэрнамэ (элеге 
административ регламентка 5 нче кушымта формасы буенча);

в) Муниципаль хезмэт кYрсэтYдэн баш тартканда -  баш тарту турында 
дэлиллэнгэн карар(элеге административ регламентка 6 нчы кушымта буенча).

7. Муниципаль хезмэт кYрсэтY нэтижэсе мерэжэгать шучегэ бирелэ:
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а) органга яисэ КФYга шэхсэн мерэжэгать иткэндэ - органныц вэкалэтле 
вазыйфаи заты имзалаган кэгазьдэ (булган очракта меhер белэн), яисэ мерэжэгать 
итуче телэге буенча-электрон формада;

б) гаризаны Бердэм портал, Республика порталы аша «Электрон имза турында» 
2011 елныц 06 апрелендэге 63 -  ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба-63 -  ФЗ 
номерлы Федераль закон) нигезендэ органныц вазыйфаи затыныц кечэйтелгэн 
квалификацияле электрон имзасы белэн бердэм порталныц, Республика порталыныц 
шэхси кабинетына тапшырганда.

Муниципаль хезмэт курсэту вакыты

8. «Ж^ирлэу товарлары hэм хезмэтлэре белэн тээмин итучелэр реестрына керту» 
муниципаль хезмэтен курсэту срогы:

а) жирлэу товарлары hэм хезмэт курсэтулэр белэн тээмин итучелэр реестрында 
тармак эшчэнлеге субъектын теркэгэндэ гариза кергэн кеннэн алып 1 (бер) эш кене;

б) жирлэу товарлары hэм хезмэт курсэтулэр белэн тээмин итучелэр реестрына 
узгэрешлэр керткэндэ гариза кергэн кеннэн алып 1 (бер) эш кене.

9. Ведомствоара гарызнамэлэр жибэрергэ кирэк булган очракта муниципаль 
хезмэт курсэту срогы мондый гарызнамэлэр буенча жаваплар алу вакытына туктатып 
тора, эмма хезмэт курсэтунец норматив срогы тэмамланганнан соц 5 (биш) эш 
кененнэн артмаска тиеш. Мерэжэгать итучегэ мэгълумат алуныц узе сайлаган ысулы 
ярдэмендэ срокныц озайтылуы турында хэбэр ителэ.

10. Муниципаль хезмэт курсэту срогы гариза hэм барлык кирэкле документлар 
органга кергэннэн соц икенче эш кененнэн исэплэнэ.

11. Муниципаль хезмэт курсэту сроклары турындагы мэгълумат, органныц 
рэсми ресурсларында урнаштыруны да кертеп, мерэжэгать итучелэргэ житкерелэ.

Г аризаны hэм муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул 
итудэн баш тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге hэм муниципаль хезмэт 

курсэтуне туктатып тору яисэ муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен
нигезлэрнец тулы исемлеге

12. «Ж^ирлэу товарлары hэм хезмэтлэре белэн тээмин итучелэр реестрына 
керту» муниципаль хезмэтен курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту ечен нигезлэр булып:

а) муниципаль хезмэт курсэту турында гаризаны элеге Административ 
регламентныц 3 нче кушымтасы нигезендэ карау ечен кирэкле документларныц тулы 
булмаган комплектын биру;

б) муниципаль хезмэт курсэтуне сорап мерэжэгать итэргэ хокукы булмаган 
затныц гариза яисэ башка документлар бируе (мерэжэгать итученец тиешенчэ 
рэсмилэштерелгэн вэкалэтлэре булмау);

в) хезмэт курсэтуне сорап мерэжэгать иту вакытына уз кечен югалткан 
документлар биру;
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г) Россия Федерациясе законнарында билгелэнгэн тэртиптэ таныкланмаган 
чистартулар, тезэтмэлэр булган документлар биру;

д) белешмэлэре бер-берсенэ яисэ органныц башка белешмэлэренэ каршы килэ 
торган документлар биру;

е) хезмэт курсэту алучыныц, хезмэт курсэту ечен талэп ителсэ, Персональ 
белешмэлэрне эшкэртугэ ризалык бирудэн баш тартуы;

ж) элек теркэлгэн гарызнамэгэ охшаш, мондый гарызнамэ кергэн вакытка 
хезмэт курсэту срогы тэмамланмаган гарызнамэ керу;

з) бердэм порталга, Республика порталына гаризада мэщбури интерактив 
кырларны дерес тутырмау яисэ хаталар булу, шул исэптэн мерэщэгать итуче 
тарафыннан тапшырылган, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларда;

и) документларда зарарланулар була, алар булу хезмэт курсэту ечен 
документлардагы мэгълуматны hэм белешмэлэрне тулы кулэмдэ файдаланырга 
мемкинлек бирми;

к) гариза мерэщэгать итученец мэнфэгатьлэрен яклау вэкалэте булмаган зат 
тарафыннан бирелгэн (шул исэптэн гариза яисэ башка документлар биру мерэщэгать 
иту хокукына ия булмаган зат тарафыннан бирелгэн).

12.1. Документларны кабул итеп алудан баш тарткан очракта, мерэщэгать 
итучегэ элеге Административ регламентныц тиешле пунктына сылтама hэм 
тапшырылырга hэм (яисэ) тезэтелергэ тиешле документлар (белешмэлэр) исемлеге 
(элеге административ регламентка 7 нче кушымта булган электрон документ 
формасында дэлиллэнгэн язма хэбэрнамэ бирелэ.

13. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору ечен нигезлэр:
а) гариза буенча карар кабул иту яисэ мерэщэгать итученец хокукларын hэм 

вэкалэтлэрен раслау ечен кирэкле белешмэлэрне hэм (яисэ) документларны алу ечен 
ведомствоара гарызнамэлэр щибэру, эгэр мондый белешмэлэр (документлар) 
мерэщэгать итуче тарафыннан тапшырылмаган hэм орган карамагында булмаган 
булса. Бу очракта муниципаль хезмэт курсэту срогы щавап алганчы туктатып торыла, 
лэкин тиешле белешмэлэрне (документларны)алу ечен Россия Федерациясе 
законнарында билгелэнгэн вакыттан артыграк тугел.;

б) исэп (реестр) белешмэлэренэ документлар белэн раслауны талэп итэ торган, 
аларны мерэщэгать итуче яисэ орган инициативасы буенча гына алырга мемкин 
булган, мерэщэгать итуче мондый узгэрешлэрнец кирэклеген раслаганнан соц 
узгэрешлэр керту.

14. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге:
а) тапшыру бурычы мерэщэгать итучегэ йеклэнгэн документларны тапшырмау;
б) тапшырылган документларда тулы булмаган, бозып курсэтелгэн яисэ дерес 

булмаган мэгълумат булу;
в) реестрга узгэрешлэр керту ечен нигез булмау;
г) хезмэт курсэту алуга хокук булмау (нигезлэмэ кушымтасы белэн).
14.1. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарткан яисэ туктатып торган 

очракта, мерэщэгать итучегэ элеге Административ регламентныц тиешле нормасына 
конкрет нигезне, сылтаманы курсэтеп, дэлиллэнгэн хэбэрнамэ щибэрелэ.
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15. Гаризаны hэм муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны 
кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр, мерэжэгать итученец категориясен 
(билгелэрен) исэпкэ алып, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр 
регламентныц 4 нче кушымтасында китерелгэн.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэжэгать итучедэн алына торган тулэу кулэме
hэм аны алу ысуллары

16. «Дирлэу товарлары hэм хезмэтлэре белэн тээмин итучелэр реестрына керту»
муниципаль хезмэте мерэжэгать итучелэргэ тулэусез нигездэ курсэтелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту турында гариза биргэндэ hэм муниципаль хезмэт 
курсэту нэтижэсен алганда чиратта кетунец максималь вакыты

17. Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт курсэту турында гариза (гариза) биру 
органына шэхсэн мерэжэгать иткэндэ, шулай ук муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсен алганда чиратта кетунец максималь вакыты мерэжэгать итучелэрне кабул 
иту сэгатьлэрендэ 15 (унбиш) минуттан артмый. Техник езеклеклэр, массакулэм 
мерэжэгатьлэр яисэ хезмэт курсэтунец оперативлыгын объектив рэвештэ 
кыенлаштыра торган башка хэллэр булган очракта, мерэжэгать итучегэ кетунец 
сэбэбен ацлатырга hэм кабат керу ечен уцайлы вакыт тэкъдим итэргэ тиешлэр.

18. Кабул итугэ язылу орган контактларыннан файдаланып башкарыла.
19. Бердэм портал, Республика порталы аша гариза биргэндэ яисэ хезмэт 

курсэту нэтижэсен алганда кету онлайн режимда башкарыла hэм, элеге 
Административ регламентта каралган мерэжэгатьне эшкэрту срокларыннан тыш, 
вакыт кысалары белэн генэ чиклэнми.

Мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт курсэту турындагы 
гарызнамэсен теркэу срогы

20. КФY га шэхсэн мерэжэгать иткэндэ гариза бирелгэн кенне гариза биручегэ 
КФY АИС гаризаныц жибэрелгэнлеген раслаучы теркэлу номеры hэм гариза 
бирелгэн дата белэн расписка бирелэ.

21. Г аризаны Бердэм портал, Республика порталы аша жибэргэндэ, мерэжэгать 
итуче гариза биргэн кенне Бердэм порталныц, Республика порталыныц шэхси 
кабинетында hэм электрон почта аша гаризаныц жибэрелгэнлеген раслый торган, 
теркэлу номерын hэм гариза биргэн датаны курсэтеп, хэбэрнамэ ала.

22. Гариза биргэн кенне органга шэхсэн мерэжэгать иткэндэ органныц 
вэкалэтле вазыйфаи заты гаризаны кабул иту датасын hэм аца кушып бирелгэн 
документларны курсэтеп, ике несхэдэ мерэжэгать итучегэ бер несхэ кире кайтарыла.
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Муниципаль хезмэт курсэтелэ торган биналарга талэплэр

23. Муниципаль хезмэт янгынга каршы система Иэм янгын CYндерY системасы 
белэн жиИазландырылган биналарда Иэм урыннарда кYрсэтелэ.
Мерэжэгать итYчелэрне кабул ш у  урыннары документлар рэсмилэштерY ечен 
кирэкле жиИазлар, мэгълYмат стендлары белэн жиИазландырыла.

24. Муниципаль хезмэт кYрсэтY урынына тоткарлыксыз керY максатларында 
инвалидларны социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезендэ:

1) инвалидларныц муниципаль хезмэт кYрсэтY урынына тоткарлыксыз керY 
мемкинлеге (биналарга/биналардан керY/чыгу Иэм алар чиклэрендэ хэрэкэт итY 
уцайлы);

2) муниципаль хезмэт кYрсэтY тэртибе турында мерэжэгать шучелэр ечен 
уцайлы урыннарда, шул исэптэн инвалидларнын, мемкинлеклэре чиклэнгэн 
урыннарда урнаштырылган визуаль, текстлы Иэм мультимедияле мэгълумат;

3) кYPY Ьэм местэкыйль хэрэкэт итY функциясе тотрыклы бозылулары булган 
инвалидларны озата бару Иэм аларга ярдэм кYрсэтY;

4) социаль, инженерлык Иэм транспорт инфраструктурасы объектлары 
урнашкан территориядэ местэкыйль хэрэкэт ш у, мондый объектларга керY Ьэм 
алардан чыгу, транспорт чарасына утыру Иэм аннан тешY, шул исэптэн кресло- 
коляска кулланып та, мемкинлеге;

5) инвалидларнын тормыш эшчэнлеге чиклэYлэрен исэпкэ алып, хезмэт 
кYрсэтYлэргэ тоткарлыксыз керYен тээмин итY ечен кирэкле жиИазларны Иэм 
мэгълYмат саклагычларын тиешенчэ урнаштыру;

6) инвалидлар ечен кирэкле тавыш Иэм кYPY мэгълYматын, шулай ук 
язмаларны, билгелэрне Иэм башка текст Иэм график мэгълYматны Брайльнец 
рельефлы-нокталы шрифты белэн башкарылган билгелэр белэн кабатлау;

7) сурдотэржемэчене Иэм тифлосурдотэржемэчене кертY;
8) йертуче этне махсус ейрэтYне раслый торган Иэм форма буенча Иэм тэртиптэ 

бирелэ торган документ булганда кертY, алар Россия Федерациясе Хезмэт Иэм 
социаль яклау министрлыгынын «йертуче этне махсус ейрэтYне раслый торган 
документ формасын Иэм аны биру тэртибен раслау турында»22.06.2015 №386н 
боерыгы белэн билгелэнгэн.

25. Муниципаль хезмэтлэр курсэтелэ торган объектлардан Иэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэткэндэ кулланыла торган чаралардан инвалидларнын файдалана 
алуын тээмин иту елешендэге талэплэр 2016 елнын 01 июленнэн сон файдалануга 
тапшырылган яисэ модернизациялэнгэн, реконструкциялэнгэн объектларга Иэм 
чараларга карата кулланыла .

26. Муниципаль хезмэт курсэтелэ торган биналарга талэплэр турындагы 
мэгълумат Башкарма комитетнын, КФYнец рэсми сайтында, шулай ук Бердэм Иэм 
Республика порталларында урнаштырыла.
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Муниципаль хезмэт курсэтунен Иэркем файдалана алырлык Иэм сыйфат
курсэткечлэре

27. Муниципаль хезмэт курсэтудэн файдалану курсэткечлэре булып: 
документлар кабул иту, биру алып барыла торган бинанын жэмэгать транспортыннан 
файдалана алырлык зонада урнашуы;

кирэкле сандагы белгечлэр, шулай ук мерэжэгать итучелэрдэн документлар 
кабул ителэ торган урыннар булу;
муниципаль хезмэт курсэту ысуллары, тэртибе Иэм сроклары турында мэгълумат 
стендларында, муниципаль районнын рэсми сайтында, Бердэм порталда, Республика 
Порталында тулы мэгълумат булу;

инвалидларга башка затлар белэн беррэттэн хезмэт алуга комачаулый торган 
киртэлэрне жинудэ ярдэм курсэту.

28. Муниципаль хезмэт курсэтунен сыйфат курсэткечлэре булып:
1) документларны кабул иту Иэм карау срокларын утэу;
2) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алу срогын утэу;
3) элеге Административ регламентны бозуга нигезлэнгэн шикаятьлэрнен 

булмавы;
4) мерэжэгать итученен вазыйфаи затлар белэн узара эшчэнлек саны 

(консультациялэрне исэпкэ алмыйча):
4.1) гаризаны барлык кирэкле документлар белэн тапшырганда мерэжэгать 

итученен КФY хезмэткэрлэре белэн узара эшчэнлеге бер мэртэбэ гамэлгэ ашырыла;
4.2) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен КФY да электрон документнын 

кэгазьдэге несхэсе рэвешендэ алырга кирэк булган очракта бер тапкыр.
Муниципаль хезмэт курсэтелгэндэ мерэжэгать итученен вазыйфаи затлар белэн бер 
хезмэттэшлегенен дэвамлылыгы 15 минуттан артмый.

Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэтне хэрэкэтчэн радиотелефон элемтэсе 
жайланмалары ярдэмендэ, Бердэм порталдан, Республика порталыннан, терминал 
жайланмалардан файдаланып курсэту сыйфатын бэялэргэ хокуклы.

29. Муниципаль хезмэт курсэтунен барышы Иэм статусы турында мэгълумат 
мерэжэгать итуче тарафыннан Бердэм порталдагы шэхси кабинетта яисэ Республика 
Порталында, куп функцияле узэктэ алынырга мемкин.

30. Муниципаль хезмэт курсэту мерэжэгать итуче сайлаган телэсэ кайсы 
КФYда анын яшэу урынына яисэ фактта яшэу (булу) урынына бэйсез рэвештэ 
экстерриториаль принцип буенча башкарыла.

31. Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэтне комплекслы гарызнамэ составында 
алырга хокуклы.

32. Хезмэт курсэтунен Иэркем файдалана алырлык Иэм сыйфатлы 
курсэткечлэре турында мэгълумат органнын рэсми сайтында, КФY, шулай ук бердэм 
Иэм Республика порталларында урнаштырыла.

Муниципаль хезмэт курсэтугэ карата башка талэплэр

34. Муниципаль хезмэтне электрон формада курсэткэндэ мерэжэгать итуче:
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а) муниципаль хезмэт кYрсэтY тэртибе hэм сроклары турында бердэм порталда, 
республика Порталында урнаштырылган мэгълYмат алырга;

б) муниципаль хезмэт кYрсэтY турында гаризаны hэм муниципаль хезмэт 
кYрсэтY ечен кирэкле башка, документларны, шул исэптэн электрон образлары 
элегрэк 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1 елешенец 7.2 
пункты нигезендэ таныкланган документларны hэм мэгълYматны Бердэм порталдан, 
Республика порталыннан файдаланып тапшырырга;

в) Муниципаль хезмэт кYрсэтY турында электрон формада бирелгэн 
гаризаларны YтэYнец барышы hэм статусы турында белешмэлэр алырга;

г) муниципаль хезмэт кYрсэтY сыйфатын Бердэм портал, Республика порталы 
ярдэмендэ бэялэргэ;

д) муниципаль хезмэт кYрсэтY нэтижэсен электрон документ формасында 
алырга;

е) дэYЛэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYче органнар, аларныц вазыйфаи 
органнары тарафыннан дэYЛэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтелгэндэ кылынган 
карарларга hэм гамэллэргэ (гамэл кылмауга) судка кадэр (судтан тыш) шикаять бирY 
процессын тээмин итэ торган бердэм портал, Республика порталы, федераль дэYЛэт 
мэгълYмат системасы порталы аша органныц, шулай ук аныц вазыйфаи затларыныц, 
муниципаль хезмэткэрлэрнец карарына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять 
бирергэ.затлар, дэYЛэт hэм муниципаль хезмэткэрлэр тарафыннан.

35. Гаризаны формалаштыру гаризаныц электрон формасын бердэм порталда, 
Республика Порталында башка формада естэмэ гариза биру кирэклегеннэн Башка 
тутыру юлы белэн гамэлгэ ашырыла.

36. Гариза биручелэрне куп функцияле узэккэ язып кую (алга таба - язып кую) 
Бердэм портал, Республика порталы, телефон аша башкарыла.

Мерэжэгать итучегэ купфункцияле узэктэ билгелэнгэн кабул иту графигы 
чиклэрендэ кабул иту ечен телэсэ кайсы буш датага hэм вакытка язылу мемкинлеге 
бирелэ.

Билгеле бер кенгэ язылу элеге кен башланырга бер тэулек кала тэмамлана.
Бердэм портал, Республика порталы аша алдан язып кую ечен мерэжэгать 

итучегэ Система соратып алган белешмэлэрне, шул исэптэн:
фамилиясен, исемен, атасыныц исемен (булган очракта);
телефон номеры;
электрон почта адресы (телэк буенча);
кабул итунец телэгэн кене hэм вакыты.
Мерэжэгать итуче алдан язылганда хэбэр иткэн белешмэлэр мерэжэгать 

итученец шэхсэн кабул иткэндэ тапшырган документларына туры килмэгэн очракта, 
алдан язылу гамэлдэн чыгарыла.

Алдан язып куйганда мерэжэгать итучегэ талон-раслауны бастырып чыгару 
мемкинлеге тээмин ителэ. Мерэжэгать итуче электрон почта адресын хэбэр иткэн 
очракта, алдан язылуны раслау турында мэгълумат та, кабул иту датасын, вакытын 
hэм урынын курсэтеп, курсэтелгэн адреска жибэрелэ.
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Алдан язылуны башкарганда мерэщэгать итучегэ алдан язылуныц билгелэнгэн 
кабул иту вакытыннан 15 минут узгач, ул килмэгэн очракта гамэлдэн чыгарылуы 
турында мэщбури рэвештэ хэбэр ителэ.

Мерэщэгать итуче телэсэ кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга хокуклы. 
Мерэщэгать итучедэн Россия Федерациясе норматив хокукый актлары 

нигезендэ идентификация hэм аутентификация узудан тыш башка гамэллэр кылуны, 
кабул итунец максатын курсэтуне, шулай ук кабул иту ечен броньларга кирэк булган 
вакыт интервалы озынлыгын исэплэу ечен кирэкле белешмэлэрне бируне талэп иту 
тыела.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларныц тулы исемлеге

37. Регламентныц 3 нче кушымтасы таблицасында муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле документларныц тулы исемлеге китерелгэн.

38. Гариза формалары hэм хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар турында 
белешмэлэр элеге Административ регламентныц 3 нче кушымтасында китерелгэн.

III. Административ процедураларныц составы, эзлеклелеге hэм башкару 
сроклары

Административ процедуралар исемлеге

39. Хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ ала:
1) мерэщэгать итучене профильлэштеру
2) муниципаль хезмэт курсэту ечен гариза hэм документлар кабул иту;
3) ведомствоара мэгълумати хезмэттэшлек;
4) муниципаль хезмэт курсэту нэтищэсен эзерлэу;
5) мерэщэгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтищэсен курсэту.

Мерэщэгать итучене профильлэу

40. Мерэщэгать итучене профильлэунец административ процедурасы 
муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан мерэщэгать итученец индивидуаль 
билгелэрен hэм мерэщэгать итуенец максатларын аны курсэтунец тиешле терен 
сайлау hэм кирэкле административ процедуралар исемлеген билгелэудэн гыйбарэт.

41. Мерэщэгать итучене профильлэу Бердэм портал аша гариза биргэндэ 
автомат (электрон формада тутырганда анкета нигезендэ) гамэлгэ ашырыла.

42. Профильлэу уткэрелгэндэ мерэщэгать итученец тубэндэге билгелэре 
билгелэнэ:

а) мерэщэгать итуче категориясе (юридик зат, шэхси эшмэкэр);
б) мерэщэгатьне нигезлэу (тармак эшчэнлеге субъектын щирлэу товарлары hэм 

хезмэт курсэтулэре белэн тээмин итучелэр реестрында теркэу, щирлэу товарлары hэм 
хезмэт курсэтулэре белэн тээмин итучелэр реестрына узгэрешлэр керту);
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в) мерэжэгать итученец хокукый статусы (юридик затныц вэкалэтле вэкиле, шэхси 
эшмэкэр, шэхси эшмэкэрнец вэкалэтле вэкиле).

43. Профильлэуне башкару тэртибе:
а) гариза (мерэжэгать) биргэндэ мерэжэгать итуче кирэкле белешмэлэрне 

курсэтэ (мерэжэгатьнец максаты, узе турында hэм объект турында белешмэлэр).;
б) белешмэлэр электрон теркэу формасында теркэлэ;
в) профильлэу йомгаклары буенча кирэкле документлар комплекты, 

муниципаль хезмэт курсэту мерэжэгатенец максат профиле hэм талэп ителэ торган 
административ эзлеклелек билгелэнэ.

44. Мерэжэгать итучене профильлэу нэтижэсе булып:
а) муниципаль хезмэт курсэту мерэжэгатенец максатын тегэл билгелэу (тармак 

эшчэнлеге субъектын жирлэу товарлары hэм хезмэт курсэтулэр белэн тээмин 
итучелэр реестрында теркэу, жирлэу товарлары hэм хезмэт курсэтулэр белэн тээмин 
итучелэр реестрына узгэрешлэр керту);

б) документларныц hэм административ процедураларныц 
персональлэштерелгэн Исемлеге;

в) хезмэтлэр курсэту системасында мерэжэгать итученец теркэу карточкасын 
(профилен) тезу.

45. Профильлэу элеге Административ регламент, шулай ук мерэжэгать 
итученец шэхси белешмэлэренец конфиденциальлеге талэплэрен утэп, «дэулэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 елныц 27 июлендэге 210- 
ФЗ номерлы Федераль закон нигезендэ уздырыла.

46. Профильлэу процедурасын уткэру турындагы мэгълумат hэм аныц 
нэтижэсе мерэжэгать итучегэ мерэжэгать итученец шэхси кабинетында бердэм 
порталда курсэтелеп житкерелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларныц тулы исемлеге

37. Регламентныц 3 нче кушымтасы таблицасында муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле документларныц тулы исемлеге китерелгэн.

38. Гариза формалары hэм хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар турында 
белешмэлэр элеге Административ регламентныц 3 нче кушымтасында китерелгэн.

III. Административ процедураларныц составы, эзлеклелеге hэм башкару 
сроклары

Административ процедуралар исемлеге

39. Хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ ала:
1) мерэжэгать итучене профильлэштеру
2) муниципаль хезмэт курсэту ечен гариза hэм документлар кабул иту;
3) ведомствоара мэгълумати хезмэттэшлек;
4) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу;
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5) мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен курсэту.

Мерэжэгать итучене профильлэу

40. Мерэжэгать итучене профильлэунец административ процедурасы 
муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан мерэжэгать итученец индивидуаль 
билгелэрен hэм мерэжэгать итуенец максатларын аны курсэтунец тиешле терен 
сайлау hэм кирэкле административ процедуралар исемлеген билгелэудэн гыйбарэт.

41. Мерэжэгать итучене профильлэу Бердэм портал аша гариза биргэндэ 
автомат (электрон форманы тутырганда анкета нигезендэ) гамэлгэ ашырыла.

42. Профильлэу уткэрелгэндэ мерэжэгать итученец тубэндэге билгелэре 
билгелэнэ:

А) мерэжэгать итуче категориясе (юридик зат, шэхси эшмэкэр);
6) мерэжэгатьне нигезлэу (тармак эшчэнлеге субъектын жирлэу товарлары hэм 

хезмэт курсэтулэре белэн тээмин итучелэр реестрында теркэу, жирлэу товарлары hэм 
хезмэт курсэтулэре белэн тээмин итучелэр реестрына узгэрешлэр керту);

в) мерэжэгать итученец хокукый статусы (юридик затныц вэкалэтле вэкиле, 
шэхси эшмэкэр, шэхси эшмэкэрнец вэкалэтле вэкиле).

43. Профильлэуне башкару тэртибе:
а) гариза (мерэжэгать) биргэндэ мерэжэгать итуче кирэкле белешмэлэрне 

курсэтэ (мерэжэгатьнец максаты, узе турында hэм объект турында белешмэлэр).;
б) белешмэлэр электрон теркэу формасында теркэлэ;
в) профильлэу йомгаклары буенча кирэкле документлар комплекты, 

муниципаль хезмэт курсэту мерэжэгатенец максат профиле hэм талэп ителэ торган 
административ эзлеклелек билгелэнэ.

44. Мерэжэгать итучене профильлэу нэтижэсе булып:
а) муниципаль хезмэт курсэту мерэжэгатенец максатын тегэл билгелэу (тармак 

эшчэнлеге субъектын жирлэу товарлары hэм хезмэт курсэтулэр белэн тээмин 
итучелэр реестрында теркэу, жирлэу товарлары hэм хезмэт курсэтулэр белэн тээмин 
итучелэр реестрына узгэрешлэр керту);

б) документларныц hэм административ процедураларныц 
персональлэштерелгэн Исемлеге;

в) хезмэтлэр курсэту системасында мерэжэгать итученец теркэу карточкасын 
(профилен) тезу.

45. Профильлэу элеге Административ регламент, шулай ук мерэжэгать 
итученец шэхси белешмэлэренец конфиденциальлеге талэплэрен утэп, «дэулэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 елныц 27 июлендэге 210- 
ФЗ номерлы Федераль закон нигезендэ уздырыла.

46. Профильлэу процедурасын уткэру турындагы мэгълумат hэм аныц 
нэтижэсе мерэжэгать итучегэ мерэжэгать итученец шэхси кабинетында бердэм 
порталда курсэтелеп житкерелэ.
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Ведомствоара мэгълумати хезмэттэшлек

47. Ведомствоара электрон хезмэттэшлек муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле белешмэлэрне hэм (яисэ) документларны алу ечен ПГС ярдэмендэ гамэлгэ 
ашырыла:

а) Россия Федерациясе дэулэт хакимияте органнары;
б) Россия Федерациясе субъектларыныц дэулэт хакимияте органнары;
в) щирле узидарэ органнары;
г) ведомство буйсынуындагы оешмалар.
48. Ведомствоара электрон хезмэттэшлек кысаларында «ведомствоара электрон 

хезмэттэшлекнец бердэм системасы " федераль дэулэт мэгълумат системасы 
ярдэмендэ шул исэптэн тубэндэге белешмэлэр дэ талэп ителергэ мемкин:

а) Россия Федерациясе территориясендэге гражданныц/резидентныц/башка 
затныц белешмэлэре, шул исэптэн ФИО, туу датасы, шэхесне таныклаучы 
документныц реквизитлары, теркэлу адресы, контакт белешмэлэре -  Россия 
Федераль салым хезмэтеннэн соратып алына (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip- 
portal/#/inquiries/card/f2d2a2ca-4c5a-4478-8239-fff357f90b65);

б) паспортныц чынлыгы мерэщэгать итучене теркэу турында белешмэлэр 
Россия Эчке эшлэр министрлыгыннан соратып алына (ЮС: 
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/mquiries/card/63757245-ff80-11eb-ba23- 
33408f10c8dc, https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/mquiries/c51eab89-c782-11ec-85ffl- 
53c0470133fd/versions/c6ce57b9-c782-11ec-85f0-
53c0470133fd?area=PROD&tab=0 ,https: //lkuv.gosuslugi .ru/paip- 
portal/#/inquiries/card/63754b19-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc)

в) Россия Федерациясе территориясендэге гражданныц/резидентныц/башка 
затныц СНИЛС -  СФР дан сорала (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip- 
portal/#/inquiries/card/dd08b437-d9cd-11eb-87f2-6dd2d98a56b1);

г) щирлэу товарлары hэм хезмэтлэре белэн тээмин итучелэр реестрында 
урнаштырыла/актуальлэштерелэ торган шэхси эшмэкэр (шул исэптэн ОГРНИП) яки 
юридик зат турында мэгълумат -  Россия Федераль салым хезмэтеннэн (ВС: 
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a7c-ff80-11eb-ba23- 
33408f10c8dc, https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a85-ff80-11eb- 
ba23-33408f10c8dc, https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a87-ff80- 
11eb-ba23-33408f10c8dc);

д) элеге муниципаль хезмэтне курсэту ечен кирэкле башка документлар hэм 
белешмэлэр, эгэр алар хакимият органнары hэм оешмалар карамагында булса hэм 
ведомствоара гарызнамэ буенча ПГС юлы белэн гарызнамэ щибэру юлы белэн 
электрон формада алынырга мемкин булса.

IV. Муниципаль хезмэт курсэту турындагы гарызнамэне карау статусын узгэрту 
турында мерэщэгать итучегэ хэбэр иту ысуллары

49. Техник мемкинлеге булганда, мерэщэгать итучегэ элеге Административ 
регламентта билгелэнгэн хезмэт курсэту буенча аныц гарызнамэсе статусы узгэруе
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(хезмэт курсэту ечен документлар кабул иту турында; гаризаны hэм документлар 
комплектын карау турында; хезмэт курсэту нэтижэсен курсэту турында), шулай ук 
муниципаль хезмэт курсэтунен курсэтелгэн этабында мерэжэгать итуче башкарырга 
тиешле адымнар 11эм гамэллэр, санап утелгэн ысулларнын берсе турында хэбэр ителэ:

- смс-мэгълумат биру юлы белэн;
- Бердэм портал ярдэмендэ;
- Республика порталы аша;
- башка сервислар hэм ысуллар ярдэмендэ (булган очракта).
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Дирлэу товарлары Иэм хезмэт 
курсэтулэр белэн тээмин итучелэр 

реестрына керту буенча муниципаль 
хезмэт курсэтунен административ 

регламентына 1 нче кушымта

ШАРТЛЫ БИЛГЕЛЭР КЭМ  КЫСКАРТУЛАР ИСЕМЛЕГЕ

1. Татарстан Республикасы дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр порталы 
(https://uslugi.tatarstan.ru/) - Республика порталы;

2. Бердэм дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) порталы 
(https://www.gosuslugi.ru/) - Бердэм портал;

3. Дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэрнен федераль реестры» федераль 
дэулэт мэгълумат системасы (http://frgu3.gosuslugi.ru) Реестр);

4. Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы Урманай авыл 
жирлеге башкарма комитеты - Орган;

5. «Татарстан Республикасы дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунен 
купфункцияле узэге» дэулэт бюджет учреждениесе -  КФY.
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Дирлэу товарлары hэм хезмэт 
курсэтулэр белэн тээмин итучелэр 

реестрына керту буенча муниципаль 
хезмэт курсэтунен административ 

регламентына 2 нче кушымта

Мерэжэгать итучелэрнец категориялэре (билгелэре) идентификаторлары

№ Хезмэт курсэту 
нэтижэсе

Мерэжэгать итученен аерым 
билгесе исеме

Мерэжэгать 
итучелэрнен 

аерым билгесе 
идентификатор 

ы
1. Кабер корылмалары белэн 

эшлэрне теркэу турында 
хэбэрнамэ

Юридик затлар Ьэм аларнын 
вэкалэтле вэкиллэре

1А

2. Шэхси эшмэкэрлэр 2А
3. Юридик затнын вэкалэтле вэкиле 3А
4. Шэхси эшмэкэрнен вэкалэтле вэкиле 4А
1. Кабер корылмалары 

турында реестрдан еземтэ
турында белешмэлэр: 1Б

2. Шэхси эшмэкэрлэр 2Б
3. Юридик затнын вэкалэтле вэкиле 3Б
4. Шэхси эшмэкэрнен вэкалэтле вэкиле 4Б
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Ж^ирлэу товарлары hэм хезмэт 
курсэтулэр белэн тээмин итучелэр 

реестрына керту буенча муниципаль 
хезмэт курсэтунец административ 

регламентына 3 нче кушымта

М униципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларныц тулы  исемлеге

№ Идентификатор Мерэжэгать итуче тапшырган 
документлар терлэрен hэм 

теркемнэн документлар санын 
ачыклау

Тапшыру
ысулы

Хезмэт курсэту вчен мврэщэгатъ итуче узе тапшырырга тиешле
документлар

1. 1А-4А, 1Б-4Б Гариза Бердэм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
^ Y

2. 1А-4А, 1Б-4Б Г ариза бирученец шэхесен таныклый торган Орган,КФY
3. 3А, 4А, 3Б, 4Б 3) гариза бируче вэкиленец вэкалэтлэрен 

раслый торган документ.
Бердэм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
^ Y

4. 1А-4А Оешманыц матди-техник базасы турында 
житэкче тарафыннан расланган мэгълумат

Бердэм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
^ Y

5. 1А-4А Башлык тарафыннан расланган бирелэ торган 
товарлар Ьэм хезмэтлэр исемлеге

Бердэм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
^ Y

*1) «Дирлэу товарлары Ьэм хезмэт курсэтулэр белэн тээмин итучелэр реестрында тармак 
эшчэнлеге субъектын теркэу» ярдэмче хезмэтен сорап мерэжэгать иткэндэ -  элеге административ 
регламентка 8 нче Кушымтада билгелэнгэн форма буенча;

2) «жирлэу товарлары Ьэм хезмэт курсэтулэр белэн тээмин итучелэр реестрына узгэрешлэр 
керту» ярдэмче хезмэтен сорап мерэжэгать иткэндэ -  элеге административ регламентка 9 нчы 
Кушымтада билгелэнгэн форма буенча.

Гаризада булырга тиеш :
а) элеге оешмалар;
б) гариза бируче оешма вэкиле турында белешмэлэр;
г) контакт белешмэлэре (телефон номеры, электрон почта адресы);
д) мерэжэгатьнец максаты турында мэгълумат;
е) оешманыц банк реквизитлары;
ж) эшчэнлекне гамэлгэ ашыру территориясе турында мэгълумат;
з) оешманыц матди-техник чаралары турында белешмэлэр;
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и) куела торган товарлар Ьэм хезмэт курсэтулэр турында белешмэлэр; 
к) хезмэт курсэтелэ торган зиратлар турында белешмэлэр; 
л) реестрдан чыгу сэбэбе турында белешмэлэр;
М) реестрда актуальлэштеру ечен мэгълуматны.
Бердэм портал аша хезмэт курсэтуне сорап мерэжэгать иткэндэ гариза белешмэлэрне 

тутырганда автомат рэвештэ тезелэ.
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Дирлэу товарлары Иэм хезмэт 
курсэтулэр белэн тээмин итучелэр 

реестрына керту буенча муниципаль 
хезмэт курсэтунен административ 

регламентына 4 нче кушымта

Баш  тарту ечен тулы  нигезлэр 
хезмэт курсэту hэм гаризаны hэм хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны

кабул итудэн баш тарту

№ Идентификатор Мерэжэгать итуче тапш ыра торган документлар 
терлэрен, теркемнэн документлар санын 

расшифровкалау
Хезмэт кYрсэтYне кире кагу нигезлэре:

1. 1А-4А, 1Б-4Б Мерэжэгать итучегэ йеклэтелгэн тапшыру бурычы булган 
документларны тэкъдим итмэу

2. 1А-4А, 1Б-4Б Тэкъдим ителгэн документларда тулы булмаган, беклэнгэн яки 
ышанычсыз мэгълумат булуы

3. 1А-4А, 1Б-4Б Хезмэт алу хокукынын булмавы (нигезлэу белэн бергэ)
4. 1Б-4Б Реестрга узгэрешлэр керту ечен нигезлэмэнен булмавы

Хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле гаризаны hэм документларны кабул uтYдэн баш
тарту ечен нигезлэр

1. 1А-4А, 1Б-4Б муниципаль хезмэт курсэту турындагы гаризаны карау ечен 
кирэкле документларнын тулы комплектын тэкъдим итмэу, яки 
тэкъдим ителгэн документларнын аларны рэсмилэштеру буенча 
урнаштырылган талэплэргэ туры килмэве

2. ЗА, 4А, ЗБ, 4Б Муниципаль хезмэт курсэтуне сорап мерэжэгать иту хокукы 
булмаган зат тарафыннан гаризаны яки башка документларны 
тэкъдим иту (Мерэжэгать итученен тиешенче рэвештэ 
рэсмилэштерэлгэн вэкалэтлэре булмау)

3. 1А-4А, 1Б-4Б Хезмэт курсэтуне сорап мерэжэгать иткэн вакытка уз кечен 
югалткан документларны тапшыру

4. 1А-4А, 1Б-4Б Россия Федерациясе заоннары белэн урнаштырылган тэртиптэ 
расланмаган тезэтулэр булган документларны тэкъдим иту

5. 1А-4А, 1Б-4Б Органда булган башка мэгълуматлар яки бер-берсенэ каршы 
торучы мэгълуматлар булган документларны тэкъдим иту

6. 1А-4А, 1Б-4Б Хезмэт курсэту ечен тиешле булган очракта, хезмэт алучынын 
шэхси мэгълуматны эшкэртугэ ризалык бирудэн баш тартуы

7. 1А-4А, 1Б-4Б Элек теркэлгэн, запрос кергэн вакытта хезмэт курсэту вакыты 
чыкмаган запросыга охшаш запрос килеп ирешу.

8. 1А-4А, 1Б-4Б Бердэм порталда, Республика порталында кушымтада талэп ителэ 
торган интерактив юлларнын дерес тугел тутырылуы, яки 
Дибэруче тарафыннан тэкъдим ителгэн муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларда хаталар булуы
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9. 1А-4А, 1Б-4Б документларда муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларда булган мэгълуматны Ьэм белешмэлэрне тулы 
кулэмдэ кулланырга мемкинлек бирми торган бозулар булу;

10 3А, 4А, 3Б, 4Б Гариза мерэщэгать итученец мэнфэгатьлэрен яклау вэкалэте 
булмаган зат тарафыннан бирелгэн (шул исэптэн гариза яисэ 
башка документлар биру мерэщэгать иту хокукына ия булмаган 
зат тарафыннан бирелгэн)
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Дирлэу товарлары hэм хезмэт 
курсэтулэр белэн тээмин итучелэр 

реестрына керту буенча муниципаль 
хезмэт курсэтунец административ 

регламентына 5 нче кушымта

«Оешманы дирлэу  товарлары  hэм хезмэт курсэтулэр белэн тээмин итучелэр 
реестрына керту турында хэбэрнамэ»документ формасы

(документны биргэн дэулэт яки муниципаль хакимият органныц исеме)

Дирлэу товарлары hэм хезмэтлэре белэн тээмин итучелэр реестрына оештыру турында
мэгълумат керту хакында Хэбэрнамэ

(теркэлу датасы)

1. Статус

(хэзерге заман/ Yзгдртeлгдн/ туктатылган)

2. Теркэу номеры:

3. Билгелэнгэн вакыты:

Мерэжэгать итученец 
Ф. И. А.(хезмэтне алучы) 
Гариза №
Мерэжэгатьнец максаты 
Гариза статусы

Оешма турында белешмэлэр:
Тебэк
Торак пункты
Оештыру-хокукый формасы

Оешманыц исеме
ОГРН
ОГРНИП

ИНН
КПП

(булган очракта)]
Юридик адрес/ индивидуаль 
эшкуарны даими теркэу 
адресы
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Фактик адрес
Эгэр тэцгэл килмэсэ

Дитэкченец /Ф.И.А.и. 
Телефон номеры 
Электрон почта адресы

Оешманыц банк реквизитлары:

банк атамасы БИК
банкы

Корреспонде
нтлык

хисабы

Хисап счеты

1.
2.

Оешманыц материаль-техник чаралары турында мэгълумат:

Тере Исеме саны
1.
2.

Тэкъдим ителэ торган товарлар Иэм хезмэтлэр турында мэгълумат:
Тере Исеме Бэясе

сум
1.
2.

Хезмэт курсэтелэ торган зиратлар турында мэгълуматлар:
Зиратньщ исеме

1.
2.

вазифасы имза Фамилиясе, исеме,
атасыныц исеме
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Жирлэу товарлары Иэм хезмэт курсэтулэр белэн 
тээмин итучелэр реестрына керту буенча муниципаль 

хезмэт курсэтунец административ регламентына 6
нчы кушымта

«Муниципаль хезмэт курсэтуне кире кагу турындагы карар (хэбэрнамэ)»
документыныц формасы

Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында
Карар

(Хэбэрнамэ)

(хезмэт алучыныц фамилиясе)

элек бирелгэн №__ гаризагыз буенча

(гариза номеры/мерэщэгате)

Муниципаль хезмэтен алу максатында:

(муниципаль хезмэтнец атамасы)

(мерэщэгатьнец максаты))

Тубэндэге сэбэплэр буенча кире кагыла:

Сэбэпне ацлату:

(Баш тарту ечен нигезлэр):

0стэмэ рэвештэ хэбэр итэбез:

Остэмэ мэгълуматлар, кирэк булганда.

/
(Некемле органныц кешелэре) (имза) (фамилиясе hэм инициаллары)

(дата)
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Дирлэу товарлары hsM хезмэт 
курсэтулэр белэн тээмин итучелэр 

реестрына KepTY буенча муниципаль 
хезмэт курсэтунен, административ 

регламентына 7 нче кушымта

«М униципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турында карар (хэбэрнамэ)»документ формасы

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны 
кабул итудэн баш тарту турында 

Карар
(Хэбэрнамэ)

(дэулэт хезмэтен алучыныц фамилиясе, исеме, атасыныц исеме)

элек бирелгэн №___ гаризагыз буенча

(Кикагъныц/мерэщэгатьнец номеры)

муниципаль хезмэтен алу максатында:

(муниципаль хезмэтнец атамасы)

(мерэщэгать иту максаты)

Тубэндэге нигезлэмэ буенча кире кагыла:

Сэбэбен ацлату:
Баш тарту ечен нигезлэр:

встэмэ рэвештэ хэбэр итэбез:

(кирэк булган очракта естэмэ мэгълумат)

/
(вэкалэтле органныц вазыйфаи заты) (имза) (фамилиясе hэм инициаллары)
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(дата)

106



Дирлэу товарлары hэм хезмэт 
курсэтулэр белэн тээмин итучелэр 

реестрына керту буенча муниципаль 
хезмэт курсэтунец административ 

регламентына 8 нче кушымта

«Оешманы дирлэу  товарлары  hэм хезмэт курсэтулэр белэн тээмин итучелэр 
реестрына керту турында гариза» документ формасы

(гариза бирYчeнeц адресаты: вазыйфасы, ФИА.и)

кемнэн________________________________________
(ЖирлдY йеклэмен Yз естенэ алган затныц (хезмэт алучыныц) фамилиясе, 

исеме, этисенец исеме (булса), тулысынча (кыскартмасыз))

(хезмэт кYрсдтY алучыныц мдрхYM белэн туганлык дэрэщэсе: 
якын туганнар/ башка туганнар/ туган тYгeл)

((хезмэтне алучыныц шэхесен таныклаучы документ тере)
сериясе: _______________
номеры: _______________
бирелгэн: _______________
булекчэ коды

(бирелу вакыты) 
адресы 
датасы 
телефоны:

(электрон почтасы)
Аерым шэхси счетныц иминият 
номеры (СНИЛС)

Оешманы дирлэу товарлары hэм хезмэтлэре белэн тээмин итучелэр реестрына керту
турында гариза

Дата_________________Рег. № ________________________________

Мине ____________________________________________________________
(Оешма исеме)

жирлэу товарлары Ьэм хезмэтлэре белэн тээмин итучелэр реестрына кертуегезне сорыйм. 

Мерэжэгать итученец
Ф. И. А.(хезмэтне алучы) ________________________________________________
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Гариза №
Мерэж;эгатьнец максаты 
Гариза статусы

Оешма турында белешмэлэр:
Тебэк
Торак пункты
Оештыру-хокукый формасы

Оешманыц исеме
ОГРН
ОГРНИП

ИНН
КПП

(булган очракта)]
Юридик адрес/ индивидуаль 
эшкуарны даими теркэY 
адресы 
Фактик адрес
Эгэр тэцгэл килмэсэ

Дитэкченец /Ф.И.А.и. 
Телефон номеры 
Электрон почта адресы

Оешманыц банк реквизитлары:

банк атамасы БИК
банкы

Корреспонде
нтлык

хисабы

Хисап счеты

3.
4.

Оешманыц материаль-техник чаралары турында мэгълумат:

Тере Исеме саны
3.
4.

Тэкъдим ителэ торган товарлар Иэм хезмэтлэр турында мэгълумат:
Тере Исеме Бэясе

сум
3.
4.

Хезмэт курсэтелэ торган зиратлар турында мэгълуматлар:
Зиратньщ исеме

3.
4.
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вазифасы имза Фамилиясе, исеме,
атасыныц исеме
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Ж^ирлэу товарлары hэм хезмэт 
курсэтулэр белэн тээмин итучелэр 

реестрына керту буенча муниципаль 
хезмэт курсэтунец административ 

регламентына 9 нчы кушымта

« ^ и р л эу  товарлары  hэм хезмэтлэре белэн тээмин итучелэр реестрына 
узгэрешлэр керту турында» документ формасы

(гариза иясе: вазифа, ФИО)

(гариза бирученец адресаты: вазыйфасы, ФИА.и)
кемнэн________________________________________

('Щирлэу йвклэмен уз встенэ алган затныц (хезмэт алучыныц) фамилиясе, 
исеме, этисенец исеме (булса), тулысынча (кыскартмасыз))

((хезмэтне алучыныц шэхесен таныклаучы документ твре)
сериясе: _______________
номеры: _______________
бирелгэн: _______________
булекчэ коды

(бирелу вакыты) 
адресы 
датасы 
телефоны:

(электрон почтасы)

Оешманы жирлэу товарлары hэм хезмэтлэре белэн тээмин итучелэр 
реестрына керту турында гариза

Дата__________________ Терк. № ___________________________

Дирлэу товарлары Ьэм хезмэтлэре белэн тээмин итучелэр реестрына кертуегезне сорыйм.
Тебэк ______________________________________________
Торак пункт ______________________________________________
Оештыру-хокукый форма

Оешманыц исеме
Теп дэулэт теркэве номеры 
(ОГРН)/Шэхси эшмэкэрнец 
теп дэулэт теркэве номеры 
(ОГРНИП)
Салым тулэученец
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тэцгэллэштерY номеры (ИНН) 
Исэпкэ кую сэбэбе коды 
(КПП)
(булган очракта)]
ИПныц юридик адресы/даими 
теркэлY адресы 
Факттагы адресы
эгэр аерылып тора

ж;итэкченец Ф.И.А.
Телефон номеры 
Электрон почта адресы

Оешманыц банк реквизитлары:

банк атамасы БИК
банк

Хисаплар 
арасы хисап

Хисап счеты

1.
2.

Оешманыц материаллы-техник чаралары турында мэгълуматлар:

Тер Исеме Чыккан
янгыннар

1.
2.

Тэкъдим ителгэн товарлар Иэм хезмэтлэр турында мэгълуматлар:
Тер Атамасы Бэясе

рубль
1.
2.

Хезмэт курсэтелгэн зиратлар турында мэгълумат:
Зиратныц исеме

1.
2.

Yзгэрешлэр кертY сэбэбе __________________________________________________
Хаталарны твзэтY/башка (мэслэк курсэтергэ)

Кирекле тезэтмэлэр __________________________________________________
(реестрта твзэтергэ кирэк булган хаталарны hэм хэзерге мэгълYматны 

тасвирлау)

Дата:________________  Имза:_________ /__________________________ /
(ачыкламасы)

*Исемлэнгэн орган* ж;итэкчесенец халыкка ж;еназа хезмэте кYрсэтеY hэм ^мелгэн урыннарны 
саклау турындагы резолюциясе:

Дата: Имза:_________/

111

__________________ /
(ачыкламасы)



Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы 
Урманай авыл щирлеге Башкарма комитеты карарына 

4 нче номерлы кушымта 
« 19 » май 2026 ел. № 02

Кабер коры лмалары н урнаш тыру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец
административ регламенты

I. Гомуми нигезлэмэлэр

« Дирлэу урынын карау» муниципаль хезмэт курсэтунец элеге административ 
регламенты (алга таба - Административ регламент) щирлэу эшчэнлеге процессларын 
оештыру hэм утэу елкэсендэ хезмэт курсэту тэртибен hэм стандартын, шул исэптэн 
Россия Федерациясе Хекумэтенец «Дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне 
(функциялэрне гамэлгэ ашыруны) электрон рэвештэ тээмин итэ торган федераль 
дэулэт мэгълумат системалары турында» 2011 елныц 24 октябрендэге 861 номерлы 
карары белэн расланган (алга таба - ПГС) Нигезлэмэ нигезендэ, «Дэулэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр (сервислар) курсэтунец бердэм системасы» Федераль дэулэт 
мэгълумат системасын кулланып, билнгели.

1.1. Элеге Административ регламент кысаларында тубэндэге эшлэрне биру 
стандартлары билгелэнэ:

а) кишэрлекне щыештыру;
б) кишэрлекне карау;
в) кишэрлекне яшеллэндеру;
г) усемлеклэрне су сибу hэм карау;
д) щир кишэрлегендэ ремонт эшлэре;
е) чэчэклэр салу;
ж) щир икшэрлеген рэсмилэштеру;
з) атрибутика урнаштыру;
и) мерэщэгать итуче гаризасы буенча территорияне тезеклэндеру hэм карау 

белэн бэйле башка индивидуаль эш терлэре.
1.2. Административ регламент билгели:
а) административ процедураларныц составын, эзлеклелеген hэм башкару 

срокларын кертеп, хезмэт курсэтугэ карата талэплэр, мерэщэгать итучелэргэ хезмэт 
курсэту тэртибенэ карата талэплэр;

б) щирлэу урынын карау буенча хезмэт курсэту составына, срокларына hэм 
шартларына талэплэр;

в) мерэщэгать итучелэрнец щирлэу урынын карау буенча хезмэтлэрне ПГС, 
«дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэрнец (функциялэрнец) Бердэм порталы» ФГИС 
(алга таба -  ЕПГУ) ярдэмендэ курсэтуче оешмалар белэн узара эш иту процедурасы;

г) хезмэт курсэтулэр алу ечен кирэкле документлар исемлегенэ hэм 
рэсмилэштеругэ талэплэр;
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д) хезмэт курсэткэндэ ведомствоара мэгълумати хезмэттэшлекне гамэлгэ 
ашыру процедурасы;

е) хезмэт курсэту тэртибе турында мерэжэгать итучелэргэ мэгълумат биру 
нигезлэре hэм талэплэре;

ж) документларны кабул итудэн hэм хезмэт курсэтудэн баш тарту тэртибе hэм 
сэбэплэре;

з) хезмэт курсэту нэтижэсенэ карата талэплэр.
1.3.Дайга салу предметы уз эченэ ала:
а) мерэжэгать итуче мерэжэгате нигезендэ жирлэу урынын карау буенча 

хезмэт курсэту;
б) мерэжэгать итуче белэн хезмэт курсэтуне башкаручы арасында шартнамэ 

шартларын сайлап алу hэм булдыру мемкинлеге (шул исэптэн даими яисэ бер тапкыр 
бирелэ торган нигездэ);

в) хисап документациясен hэм фотоотчетларны тезуне дэ кертеп, хезмэт 
курсэтулэрнец сыйфаты hэм башкарылуын тикшереп тору стандартларын билгелэу;

г) хакимиятнец вэкалэтле муниципаль органы тарафыннан хезмэт 
курсэтулэрнец утэ куренмэлелеген тээмин иту, сыйфатын тикшереп тору ечен 
цифрлы инструментлардан файдалану.

1.4. Дирлэу урынын карау буенча хезмэт курсэтуне тэшкил итуче аерым тер 
эшлэрне башкару жирлэу товарлары hэм хезмэтлэре белэн тээмин итучелэр 
реестрында теркэлгэн hэм ГПС системасына «Дирлэу урынын карау буенча» 
хезмэтне тээмин итуче буларак хокук алган оешмалар башкара.

1.5. Элеге Административ регламент РФ Хекумэтенец 2011 елныц 24 
октябрендэге Карары нигезендэ «дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр (сервислар) 
курсэтунец бердэм системасы» федераль дэулэт мэгълумат системасыннан 
файдалана алучы оешмалар тарафыннан утэлуе мэжбури. «Дэулэт hэм муниципаль 
хезмэтлэрне электрон формада курсэтуне (функциялэрне гамэлгэ ашыруны) тээмин 
итуче федераль дэулэт мэгълумат системалары турында» 861 номерлы, «Дирлэу 
урынын карау» хезмэтен башкаручылар (алга таба -  башкаручы), шулай ук 
муниципаль берэмлек территориясендэ хезмэт алуны сорап мерэжэгать иткэн 
мерэжэгать итучелэргэ кагыла.

1.6. Элеге Административ регламент кысаларында башкаручылар тарафыннан 
тубэндэге эшлэр (хезмэтлэр)курсэту стандартлары билгелэнэ::

а) жир кишэрлеген жыештыру -  чуп-чарны, коелган яфракларны, коры улэнне 
бетеру, куму урыны территориясен чистарту, карны, бозларны, яфракларны чыгару, 
улэнне чабу;

б) кишэрлекне карау-чисталыкны саклау, куакларны hэм агачларны кису, 
сезонлы эшлэр, улэннец hэм чуп улэннэрнец усуен кимету ечен туфракны махсус 
состав белэн эшкэрту;

в) жир кишэрлеген яшеллэндеру-чэчэклэр hэм башка декоратив усемлеклэр 
утырту, чэчэк бакчалары булдыру;

г) усемлеклэрне сугару hэм карау-даими рэвештэ су сибуне, тукландыруны 
оештыру, чуп улэннэрен бетеру;

113



д) жир икшэрлегендэ ремонт эшлэре-коймаларны, hэйкэллэрне, тезеклэндеру 
элементларын вак ремонтлау;

е) чэчэклэр салу-тере яисэ ясалма чэчэклэр, веноклар сатып алуны, китеруне 
hэм урнаштыруны оештыру;

ж) жир кишэрлеген бизэу-территорияне декоратив бизэу, сезонлы яисэ тематик 
декор элементларын урнаштыру;

з) атрибутика урнаштыру -  мерэжэгать итуче белэн килештереп истэлекле 
такталар, билгелэр, фотокерамика, вазоннар, эскэмиялэр, урналар урнаштыру;

и) гарызнамэ буенча жир кишэрлегендэ эшлэу -  мерэжэгать итуче гаризасы 
буенча территорияне тезеклэндеругэ hэм карау белэн бэйле башка индивидуаль эш 
терлэре.

1.6.1. Башкаручылар тарафыннан хезмэтлэр курсэту нэтижэлэре булып:
а) гариза hэм сайланган хезмэтлэр исемлеге нигезендэ жирлэу урынын карап 

тоту эшлэренен башкарылуын раслый торган документны (башкарылган эшлэр 
актын, башкарылган хезмэтлэр турында хисапны яисэ башкарылган 
эшлэрне/хезмэтлэрне раслый торган фотофиксацияне дэ кертеп, башка документны) 
рэсмилэштеру hэм мерэжэгать шучегэ тапшыру;

б) хезмэт курсэтудэн баш тарту турындагы карар.
1.6.2. Бердэм портал аша гариза биргэндэ hэм эшлэр (хезмэтлэр) нэтижэсен 

алганда:
а) хезмэт курсэту нэтижэсе (башкарылган эшлэр акты, башкарылган хезмэтлэр 

турында хисап яисэ баш тарту)башкаручынын электрон имзасы белэн имзаланган 
электрон документ формасында (элеге административ регламентка 1, 2 нче кушымта) 
рэсмилэштерелэ;

электрон документ мерэжэгать итучегэ Бердэм порталнын шэхси кабинетына 
жибэрелэ hэм кэгазьдэге документка тигез юридик кечкэ ия.

2. «Дирлэу урынын карау» хезмэтен алуга гариза биручелэр булып куму 
урынын карау hэм карап тоту бурычын уз естенэ алган затлар (алга таба -  гариза 
биручелэр) тора, шул исэптэн:

а) мэрхумнен ире/хатыны, якын туганнары -  балалары, ата-аналары, уллыкка 
алынганнар, уллыкка алучылар, абыйлары, апалары, оныклары, бабасы, эбисе), башка 
туганнары;

б) жирлэу урынын карау буенча хезмэт курсэтуне рэсмилэштерергэ хэл иткэн 
еченче затлар (гамэллэргэ куму ечен жаваплы заттан вэкалэтлэр булганда).

3. Муниципаль хезмэт мерэжэгать итучегэ мерэжэгать итученен бердэм 
порталда урнаштырыла торган категориялэре (билгелэре) нигезендэ курсэтелергэ 
тиеш.
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II. Хезмэт курсэту стандарты

Муниципаль хезмэтнец атамасы

4. Дирлэу урынына карау.

(муниципаль хезмэт курсэтуче орган исеме)

5. Муниципаль хезмэтне Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы 
Урманай авыл жирлеге Башкарма комитеты курсэтэ.

6. Хезмэт курсэту нэтижэлэре булып мерэжэгать итучегэ раслаучы документ 
(хэбэрнамэ) биру тора, биредэ:

а) башкарыла торган эшлэр/хезмэт курсэту вариантлары турында белешмэлэр 
(кирэк булганда объектныц (жирлэу кишэрлеге) исемлеге, даталары, кулэме, адресы, 
башка белешмэлэр);

б) башкарылган эшлэр акты (кирэк булганда, башкарылган эшлэргэ кадэр hэм 
аннан соц жир икшэрлеге торышы турында фотоотчет яисэ башка визуаль хисап 
кушымтасы белэн) (элеге административ регламентка 1,3 номерлы кушымталары 
формасы);

в) хезмэт курсэтудэн баш тарту турындагы карар.
7. Хезмэт курсэту нэтижэсе мерэжэгать итучегэ Бердэм порталдагы Шэхси 

кабинетка башкаручыныц электрон имзасы (кирэк булганда) белэн имзаланган 
электрон документ формасында бирелэ.

Документлар вэкалэтле органныц рэсми ресурсларында урнаштырыла.
Хезмэт курсэтудэн баш тарткан очракта, сэбэплэрен курсэтеп, баш тарту 

турында карар бирелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту срогы

8. Дирлэу урынын карау буенча хезмэт курсэтугэ гариза буенча тэкъдимнэр 
алу срогы гариза (мерэжэгать) теркэлгэн вакыттан алып 3 (еч) эш кене тэшкил итэ.

9. Дирлэу урынын карау эшлэрен башкару сроклары мерэжэгать итученец 
гаризасы (мерэжэгате) нигезендэ башкаручы тарафыннан бирелэ.

10. Хезмэт курсэту срогы мерэжэгать итученец гаризасы (мерэжэгате) ПГСТА 
теркэлгэн кеннэн исэплэнэ.

11. Муниципаль хезмэт курсэту сроклары турындагы мэгълумат, органныц 
рэсми ресурсларында урнаштыруны да кертеп, мерэжэгать итучелэргэ житкерелэ.

Г аризаны hэм муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул 
итудэн баш тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге hэм муниципаль хезмэт 

курсэтуне туктатып тору яисэ муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен
нигезлэрнец тулы исемлеге
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12. Гаризаны hэм муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны 
кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр каралмаган.

13. Хезмэт курсэтуне туктатып тору ечен нигезлэр:
а) мерэжэгать итуче белэн башкаручы арасында тезелгэн шартнамэ шартлары;
б) мерэжэгать итуче белэн башкаручы арасында Россия Федерациясе 

законнары нигезендэ барлыкка килгэн естэмэ сэбэплэр яисэ шартлар.
14. Хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр исемлеге:
а) башкаручыныц заказ параметрларын исэпкэ алып эшне башкарырга эзер 

булмавы;
б) утэученец мерэжэгать итуче курсэткэн шартнамэ шартлары белэн 

килешмэве;
в) мерэжэгать итучедэн алдан тулэу алу срогыныц тезелгэн шартнамэ 

шартлары нигезендэ тэмамлануы;
г) хезмэт курсэту алуга хокук булмау (нигезлэмэ кушымтасы белэн).
15. Хезмэт курсэтудэн баш тарткан яисэ туктатып торган очракта, мерэжэгать 

итучегэ конкрет нигез курсэтеп, хэбэрнамэ жибэрелэ.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэжэгать итучедэн алына торган тулэу 
кулэме hэм аны алу ысуллары

16. «Ж^ирлэу урынын карау» хезмэте мерэжэгать итучелэргэ, эгэр федераль 
законнарда, Россия Федерациясе субъекты законнарында hэм (яисэ) муниципаль 
хокукый актларда башкасы каралмаган булса, тулэуле нигездэ курсэтелэ.

17. Хезмэт (хезмэтлэр) курсэткэн ечен тулэу кулэме мерэжэгать итученец 
гаризасы (мерэжэгате) нигезендэ башкаручы тарафыннан билгелэнэ.

18. Хезмэт курсэткэн ечен дэулэт пошлинасы, эгэр бу турыдан-туры федераль 
закон яки Россия Федерациясе субъекты законы белэн билгелэнмэгэн булса, 
алынмый.

19. Хезмэт курсэту составына керми торган аерым гамэллэргэ карата тулэу 
бурычы каралган очракта, мондый гамэллэр ечен тулэу кирэклеге hэм аларны тулэу 
тэртибе турындагы мэгълумат, тулэу ечен хокукый нигезне, тулэу кулэмен hэм 
реквизитларны курсэтеп, мерэжэгать итучегэ аерым житкерелэ.

20. Тулэу кулэме, тулэу ысуллары hэм реквизитлары турындагы мэгълумат 
мерэжэгать итучегэ килешу тезегэндэ hэм тезегэндэ житкерелэ.

21. Тулэу сервистан тыш (Бердэм портал hэм ПГС файдаланылмый) Россия 
Федерациясенец гамэлдэге законнарында каралган шартнамэдэ билгелэнгэн 
срокларда hэм реквизитлар буенча башкарыла.

Муниципаль хезмэт курсэту турында гариза биргэндэ hэм муниципаль хезмэт 
курсэту нэтижэсен алганда чиратта кетунец максималь вакыты

22. Бердэм портал, Республика порталы аша гариза биргэндэ яисэ хезмэт 
курсэту нэтижэсен алганда кету онлайн режимда башкарыла hэм, элеге
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Административ регламентта каралган мерэщэгатьне эшкэрту срокларыннан тыш, 
вакыт кысалары белэн генэ чиклэнми.

Мерэщэгать итученец муниципаль хезмэт курсэту турындагы гаризаны теркэу
срогы

23. Гаризаны Бердэм портал аша щибэргэндэ, мерэщэгать итуче гариза биргэн 
кенне Бердэм порталныц шэхси кабинетында гаризаныц щибэрелгэнлеген раслый 
торган, теркэлу номерын hэм гариза биргэн датаны курсэтеп, хэбэрнамэ ала.

Муниципаль хезмэт курсэтудэн hэркем файдалана алырлык hэм сыйфатлы 
курсэткечлэр

24. Хезмэт курсэтудэн файдалану курсэткечлэренэ тубэндэгелэр керэ::
а) органныц рэсми ресурсларында хезмэт курсэту тэртибе турында кирэкле hэм 

актуаль мэгълYмат булу;
б) бердэм портал аша гариза биру мемкинлеге;
в) расланган тэнэфеслэрдэн тыш, бетен эш вакыты дэвамында кабул иту hэм 

консультация биру мемкинлеге.
25. Хезмэт курсэту сыйфаты курсэткечлэренэ тубэндэгелэр керэ::
а) гаризаларны/документларны теркэу hэм хезмэт кYрсэтYнец регламентта 

билгелэнгэн срокларын YтэY;
б) мерэщэгать итYчегэ мерэщэгатьнец белдерелгэн предметы нигезендэ хезмэт 

кYрсэтYнец тулылыгы hэм дереслеге;
в) бирелэ торган йомгаклау документларыныц (хисап документациясенец, 

фотоотчетларныц h. б.) билгелэнгэн рэвешлэргэ hэм норматив талэплэргэ туры 
килYе;

г) мерэщэгать шученец шэхси белешмэлэренец конфиденциальлегенэ карата 
талэплэрне YтэY;

д) мерэщэгать итYчелэргэ консультация бирYнец тизлеге hэм объективлыгы;
е) аралашуныц рэсми-эшлекле стиле талэплэрен YтэY, мерэщэгать итYчелэр 

белэн Yзара эдэплелек hэм корректлылык;
ж) башкаручыныц карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка 

кадэр (судтан тыш) шикаять бирY мемкинлеге;
з) башкаручыныц законсыз гамэллэренэ (гамэл кылмавына), хезмэт кYрсэтY 

срокларын hэм тэртибен бозуга нигезлэнгэн шикаятьлэр булмау.
Мерэщэгать шуче муниципаль хезмэт кYрсэтYнец сыйфатын Бердэм порталдан 

файдаланып бэялэргэ хокуклы.
26. Ацлаешлылык hэм сыйфат кYрсэткечлэренец Yтэлешен бэялэY 

башкаручыларныц эше турындагы хисап мэгълYматларын анализлау hэм орган 
тарафыннан тикшерYлэр нэтищэлэре буенча Yткэрелэ.

Хезмэт кYрсэтYлэр башкару фактын hэм сыйфатын раслый торган хисап (акт, 
фотоотчет) мерэщэгатьнец hэр максаты буенча тезелэ hэм мерэщэгать итYчегэ
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Бердэм портал аша щибэрелэ (элеге административ регламентка 1 нче, 3 нче 
кушымталар формасы буенча).

27. Муниципаль хезмэт курсэтунец барышы hэм статусы турындагы 
мэгълуматны мерэщэгать итуче Бердэм порталдагы Шэхси кабинетында алырга 
мемкин.

28. Хезмэт курсэтунец hэркем файдалана алырлык hэм сыйфатлы 
курсэткечлэре турында мэгълумат органныц рэсми сайтында, шулай ук бердэм 
порталда урнаштырыла.

Хезмэт курсэтугэ башка талэплэр

30. Хезмэтне электрон рэвештэ курсэткэндэ мерэщэгать итуче:
а) муниципаль хезмэт курсэту тэртибе hэм сроклары турында бердэм порталда 

урнаштырылган мэгълумат алырга;
б) муниципаль хезмэт курсэту турында гаризаны hэм хезмэт курсэту ечен 

кирэкле башка документларны, шул исэптэн электрон образлары элегрэк 210-ФЗ 
номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1 елешенец 7.2 пункты нигезендэ 
таныкланган документларны hэм мэгълуматны Бердэм порталдан файдаланып 
тапшырырга;

в) Муниципаль хезмэт курсэту турында электрон формада бирелгэн 
гаризаларны утэунец барышы hэм статусы турында белешмэлэр алырга;

г) муниципаль хезмэт курсэту сыйфатын Бердэм портал ярдэмендэ бэялэргэ;
д) муниципаль хезмэт курсэту нэтищэсен электрон документ формасында 

алырга;
е) дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуче органнар, аларныц вазыйфаи 

затлары, дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтучелэр тарафыннан дэулэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтелгэндэ кылынган карарларга hэм гамэллэргэ (гамэл 
кылмауга)судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру процессын тээмин итэ торган 
бердэм портал, Федераль дэулэт мэгълумат системасы порталы аша органныц, шулай 
ук аныц вазыйфаи затларыныц, муниципаль хезмэткэрлэрнец карарына hэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять бирергэ.муниципаль хезмэткэрлэр.

31. Гаризаны формалаштыру гаризаныц электрон формасын бердэм порталда 
тутыру юлы белэн, естэмэ рэвештэ нинди дэ булса башка формада гариза биру 
кирэклегеннэн башка гамэлгэ ашырыла.

Хезмэт курсэту ечен кирэкле документларныц тулы исемлеге

32. «Дирлэу урынын карау» хезмэтен курсэту ечен мерэщэгать итуче гаризаны 
(мерэщэгатьне) утэргэ кирэк булган эш урнэклэрен курсэтэ ала.

33. Хезмэт курсэту кысаларында ведомствоара электрон сораулардан 
файдалану каралмаган.

34. «Дирлэу урынын карау» хезмэтен курсэтугэ гариза (мерэщэгать) 
(мерэщэгатьнец максатына карамастан) мерэщэгать итуче тарафыннан ЕПГУ 
ярдэмендэ бирелергэ мемкин.

118



35. Гариза (мерэжэгать):
а) мерэжэгать итученец фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (булган очракта) ;
б) шэхесне таныклаучы документ турында белешмэлэр;
в) мерэжэгать итучене теркэу (яшэу урыны) адресы;
г) контакт белешмэлэре (телефон номеры, электрон почта адресы);
д) планлаштырыла торган эшлэр турында мэгълумат;
е) эшлэр башкарыла торган жирлэу турында мэгълумат;
ж) алдан тулэу буенча хезмэттэшлек итэргэ эзерлек;
з) мерэжэгать итученец шэхси белешмэлэрен эшкэртYгэ ризалык.

36. Электрон формада биру узенчэлеклэре:
а) гариза Иэм документларныц электрон формалары бердэм порталда расланган 
хисап язмасыннан файдаланып жибэрелэ;
б) барлык гамэллэр шэхси кабинет интерфейсы аша бердэм портал ярдэмендэ 
башкарыла.

III. Административ процедураларныц составы, эзлеклелеге Иэм башкару сроклары

Административ процедуралар исемлеге

37. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ ала:
1) муниципаль хезмэт кYрсэтYгэ гаризаны кабул иту Иэм теркэу;
2) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу;
3) мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен курсэту.

1У.Дэулэт хезмэте курсэту турындагы гарызнамэне карау статусын узгэрту турында
мерэжэгать итучегэ хэбэр иту ысуллары

38. Техник мемкинлеге булганда, мерэжэгать итучегэ элеге Административ 
регламентта билгелэнгэн хезмэт курсэту буенча аныц гарызнамэсе статусы узгэруе 
(хезмэт курсэту ечен документлар кабул иту турында; гаризаны Иэм документлар 
комплектын карау турында; хезмэт курсэту нэтижэсен курсэту турында), шулай ук 
муниципаль хезмэт курсэтунец курсэтелгэн этабында мерэжэгать итуче башкарырга 
тиешле адымнар Иэм гамэллэр, санап утелгэн ысулларныц берсе турында хэбэр 
ителэ.:
- смс-мэгълумат биру юлы белэн;
- Бердэм портал ярдэмендэ;
- башка сервислар Иэм ысуллар ярдэмендэ (булган очракта).

119



ДирлэY урынын карау буенча 
муниципаль хезмэт ^рсэтунец 

административ регламентына 1 нче
кушымта

«Баш кары лган эшлэрне кабул иту турында Акт» документ формасы

Ж^ирлэу урынын карап тору турындагы ш артнамэ № [шартнамэнец номеры] 
Урманай [шартнамэ датасы] буенча баш карылган эшлэрне кабул иту турында

[актныц датасы] № [актныц номеры]

Бер яктан [башкаручы] нигезендэ эш итуче [башкаручы_ вазыйфасы] [_ башкаручыныц 
Ф.И.А.] йезендэ [башкаручы] hэм [заказчы] паспорт [заказчыныц паспорты] алга таба «заказчы» 
дип аталучы, икенче яктан, башкарылган эшлэрне кабул иту турында тубэндэге актны тезеделэр:
1. Дирлэу урынын карау буенча [шартнамэне тезу кене] номерлы шартнамэ буенча башкаручы 
тубэндэге эшлэрне башкарды:

№
т/б

Хезмэтнец
атамасы Саны Бэя,

сум
Эшлэрне 
башкару 

срогы, кен.
Суммасы,

сум.
1.
2.

Хезмэт курсэтунец гомуми бэясе:
шул исэптэн НДС:

2. Хезмэтне башкару урыны:
Тебэк:

(торак пункт)

зират:
(зиратныц исеме)

Кишэрлек №
(сектор, квартал, рэт, номер)

3. Хезмэт тулысынча hэм тиешле рэвештэ башкарылды.
4. Заказчы хезмэт башкаруньщ кулэме, сыйфаты hэм вакыты буенча Башкаручыга каршы 
ризасызлыклар белдерми.

Хезмэтне башкаручы Заказ бируче

[башкаручы вазыйфасы]

________________ I [башкаручыныц Ф.И.А.] _________________ I [заказчыныц Ф.И.А.]
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Ж^ирлэу урынын карау буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунен 

административ регламентына 2 нче
кушымта

«Ж^ирлэу урынын карау эшлэрен башкару шартнамэсе» документ формасы

Ж^ирлэу урынын карау эшлэрен башкару буенча ш артнамэ №
[шартнамэ номеры]

[торак пункт исеме] [шартанмэне тезу кене]

Бер яктан [башкаручы] [ башкаручынын Ф.И.А.] йезендэ алга таба «башкаручы» дип аталучы 
[башкаручы] Ьэм [заказчы] алга таба «заказчы» дип аталучы [заказчынын паспорты], икенче яктан, 
алга таба «яклар» дип аталучы элеге шартанмэне алга таба «шартнамэ» тезеделэр:

1. Шартнамэ предметы
1.1. Шартнамэ буенча башкаручы заказчы биреме буенча Шартнамэнен 1 нче кушымтасында 
тасвирланган, «хезмэтлэр» дип аталган эшлэрне башкарырга, э заказчы хезмэт курсэту нэтижэсен 
кабул итэргэ Ьэм аларнын бэясен тулэргэ йеклэмэ ала.
1.2. Хезмэт курсэту урыны Шартнамэнен 1 нче кушымтасында курсэтелгэн.
1.3. Хезмэт курсэту сроклары Шартнамэнен 1 нче кушымтасында курсэтелгэн.
1.4. Хезмэт курсэтулэр яклар тарафыннан хезмэт курсэту турында актка (шартнамэгэ 2 нче 
кушымта) кул куелгач курсэтелгэн дип санала.

2. Шартнамэ бэясе hэм исэп-хисап тэртибе
2.1. Хезмэтлэрнен гомуми бэясе Шартнамэнен 1 нче кушымтасында курсэтелгэн.
2.2. Хезмэтлэр ечен исэп-хисап тэртибе Шартнамэнен 1 нче кушымтасында курсэтелгэн.

3. Якларныц хокуклары Иэм бурычлары
3.1. Башкаручы:
3.1.1. Хезмэтлэрне сыйфатлы, кулэмдэ Иэм шартанмэнен 1.1 п.курсэтелгэн срокларда курсэтергэ..
3.1.2. Хезмэт курсэту вакытында жирлэу урынына зыян килгэн очракта, башкаручы заказчыга 
китерелгэн зыянны капларга йеклэмэ ала.
3.2. Заказ бируче:
3.2.1. Курсэтелгэн хезмэтлэрне элеге Шартанмэдэ каралган тэртиптэ кабул итэргэ.
3.2.2. Курсэтелгэн хезмэтлэр ечен элеге Шартнамэдэ каралган кулэмдэ, срокларда Иэм тэртиптэ 
тиешенчэ тулэргэ.
4. Якларнын жаваплылыгы
4.1. Шартнамэ буенча йеклэмэлэрне утэмэгэн ечен яклар Россия Федерациясенен гамэлдэге 
законнары нигезендэ жаваплы.
4.2. Заказчы хезмэтлэр алу ечен кирэкле вэкалэтлэре Иэм рехсэтлэре булуын раслый Иэм монын 
ечен Россия Федерациясенен гамэлдэге законнарында каралган тулы жаваплылыкка ия (шул 
исэптэн хезмэтлэр курсэтелэчэк куму урыны ечен жаваплы яисэ жирлэу ечен жаваплы затнын 
гамэллэренэ вэкалэтле).
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5. Динеп булмый торган кеч шартларыныц тээсире
5.1. Дицеп булмый торган кеч шартларыныц тээсире нэтижэсендэ барлыкка килгэн очраклар ечен 
бер як та шартнамэ буенча йеклэмэлэрне утэмэгэн ечен икенче як алдында жаваплы тугел.
5.2. Тиешле орган тарафыннан бирелгэн таныклык хэллэрнец ути алмаслык кеч булуын Ьэм гамэлдэ 
булу вакытын житэрлек раслый.
5.3. Хэллэрнец ути алмаслык кеч тээсире нэтижэсендэ шартнамэ буенча йеклэмэлэрне утэмэгэн як 
мондый хэллэр Ьэм аларныц шартнамэ буенча йеклэмэлэрне утэугэ йогынтысы турында 
кичекмэстэн икенче якка хэбэр итэргэ тиеш.
5.4. Эгэр жицеп булмый торган кеч шартлары 3 (еч) ай дэвамында гамэлдэ булса, элеге Шартнамэ 
якларныц телэсэ кайсысына икенче якка язмача хэбэр иту юлы белэн езелергэ мемкин.

6. Бэхэслэрне хэл иту
6.1. Яклар арасында килеп чыгарга мемкин булган барлык бэхэслэр Ьэм каршылыклар сейлэшулэр 
юлы белэн хэл ителэчэк
6.2. Бэхэсле мэсьэлэлэр сейлэшулэр барышында жайга салынмаган очракта, бэхэслэр гамэлдэге 
законнар нигезендэ гомуми юрисдикция судында хэл ителэ.

7. Шартнамэне узгэрту Ьэм езу тэртибе
7.1. Шартнамэгэ телэсэ нинди узгэрешлэр Ьэм естэмэлэр аларны язма формада рэсмилэштергэн 
Ьэм ике як та имзалаган очракта гына уз кеченэ ия була.
7.2. Шартнамэне вакытыннан алда езу якларныц килешуе буенча яисэ Россия Федерациясе 
законнарында каралган нигезлэрдэ булырга мемкин.
7.3. Заказчы, узе тоткан чыгымнарны башкаручыга тулэу шарты белэн, элеге шартнамэне утэудэн 
берьяклы рэвештэ баш тартырга хокуклы.
7.4. Башкаручы заказчыга зыянны тулысынча каплау шарты белэн генэ элеге килешуне утэудэн 
берьяклы рэвештэ баш тартырга хокуклы.
7.5. Элеге шартнамэне езэргэ карар иткэн як элеге шартнамэне езу нияте турында, элеге 
шартнамэне езу кененэ кадэр 30 кеннэн дэ соцга калмыйча, икенче якка язма хэбэрнамэ жибэрергэ 
тиеш.

8. Башка шартлар
8.1. Элеге Шартнамэ имза салу датасыннан гамэлгэ керэ Ьэм шартнамэ буенча яклар йеклэмэлэрен 
тулысынча утэгэнче гамэлдэ була.
8.2. Элеге Шартнамэ электрон документ формасында тезелде Ьэм якларныц электрон имзалары 
белэн имзаланды.
8.3. Яклар элеге шартнамэне утэу кысаларында, шулай ук аца бэйле документларны электрон 
формада (хезмэт курсэту турында актларны, хэбэрнамэлэрне, естэмэ килешулэрне Ьэм башка 
документларны да кертеп) алмашканда, 2011 елныц 6 апрелендэге 63-ФЗ номерлы Федераль закон 
талэплэре нигезендэ кечэйтелгэн квалификациясез электрон имза (УНЭП) белэн имзаланган 
документларныц юридик кечен тану турында килештелэр”.

9. Якларнын юридик адреслары hэм реквизитлары

Башкаручы_ Заказ бируче___________________________
башкаручы

Адрес: [башкаручыныц
адресы]

(ОГРН)/
(ОГРНИП)

[башкаручыныц ОГРН]

ИНН [башкаручыныц ИНН]
(КПП) [башкаручыныц КПП]

Банк
реквизитлары:

[башкаручыныц банк 
реквизитлары 
]

Адрес: [заказ бирученец 
адресы]

паспорт:
Сериясе
Номеры
кем
тарафыннан 
бирелгэн 
Булекчэ коды

[заказ бирученец 
паспорты]
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Банк исеме
БИК
Р/С
КС

Элемтэ ечен [башкаручыныц
телефон: телефоны]
E-mail: [башкаручыныц e-mail

адресы]

бирелу
вакыты

Теркэлу адресы [заказ бирученец
адресы]

Элемтэ ечен [заказ бирученец
телефон: телефоны]
E-mail: [заказ бирученец e-

mail адресы]

Башкаручы Заказ бируче
[башкаручыныц вазифасы]

_________________ / [башкаручыныц Ф.И.А.]______________ / [заказ бирученец Ф.И.А.]
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^ирлэY урынын карап тору эшлэрен 
башкаруга шартнамэнец номеры 

[ шартнамэнец датасы] 
шартнамэгэ №1 кушымта

Хезмэт курсэту исемлеге, саны, бэясе h9M башкару сроклары

№
т/б

Хезмэтнец
атамасы Саны Бэя,

сум
Эшлэрне 
башкару 

срогы, кен.
Суммасы,

сум.
1.
2.

Хезмэт курсэтунец гомуми бэясе:
шул исэптэн НДС:

2. Хезмэтне башкару урыны:
Тебэк:

(торак пункт)

зират:
(зиратныц исеме)

Кишэрлек №
(сектор, квартал, рэт, номер)

Башкарылган хезмэт ечен исэп-хисап тэртибе:
алдан тYлэY:

(бар/, юк)

Алдан тYлэY 
^лэме:

(сум, алдан тулэу булганда)

Алдан тYлэY 
срогы: кадэр

Хезмэтне башкаручы Заказ бируче

[башкаручы вазыйфасы]

/ [башкаручыныц Ф.И.А.] _________________ / [заказчыныц Ф.И.А.]
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ДирлэY урынын карап тору эшлэрен башкаруга
шартнамэнец номеры 

[ шартнамэнец датасы] 
шартнамэгэ №2 кушымта

Щирлэу урынын карап тору турындагы ш артнамэ № [шартнамэнец номеры] 
[шартнамэ датасы] буенча баш карылган эшлэрне кабул иту турында [актныц

датасы] № [актныц номеры]

Бер яктан [башкаручы] нигезендэ эш итуче [башкаручы_ вазыйфасы] [_ башкаручыныц 
Ф.И.А.] йезендэ [башкаручы] hэм [заказчы] паспорт [заказчыныц паспорты] алга таба «заказчы» 
дип аталучы, икенче яктан, башкарылган эшлэрне кабул иту турында тубэндэге актны тезеделэр:
1. Дирлэу урынын карау буенча [шартнамэне тезу кене] номерлы шартнамэ буенча башкаручы 
тубэндэге эшлэрне башкарды:

№
т/б

Хезмэтнец
атамасы Саны Бэя,

сум
Эшлэрне 
башкару 

срогы, кен.
Суммасы,

сум.
1.
2.

Хезмэт курсэтунец гомуми бэясе:
шул исэптэн НДС:

2. Хезмэтне башкару урыны:
Тебэк:

торак пункт

зират:
(зиратныц исеме)

Кишэрлек №
(сектор, квартал, рэт, номер)

3. Хезмэт тулысынча hэм тиешле рэвештэ башкарылды.
4. Заказчы хезмэт башкаруныц кулэме, сыйфаты hэм вакыты буенча Башкаручыга каршы 
ризасызлыклар белдерми.

Хезмэтне башкаручы Заказ бируче

[башкаручы вазыйфасы]

________________ I [башкаручыныц Ф.И.А.] _________________ / [заказчыныц Ф.И.А.]
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Ж^ирлэу урынын карау буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунец 

административ регламентына 3 нче
кушымта

«Килешу буенча баш карылган эшлэрнец фотоотчеты» документ формасы

Ш артнамэ буенча баш карылган эшлэрнец фотоотчеты [шартанмэнец датасы]
№ [шартанмэнец номеры]

2. Хезмэтне башкару урыны:
Тебэк:

торак пункт

зират:
(зиратныц исеме)

Кишэрлек №
(сектор, квартал, рэт, номер)
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Ш артнамэ буенча баш кары лган эшлэрнец фотоотчеты [шартнамэнец датасы] № [шартнамэнец номеры]
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