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ирл  урынын карап тоту буенча Җ әү
муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентын 
раслау турында

«Д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не оештыру турында» 2010 елны  27әү ә һә ә ә ү ә ү ң  
июленд ге  210-ФЗ номерлы Федераль закон тал пл рен т  м Татарстан Республиә ә ә ү әү һә -
касы  Министрлар  Кабинетыны  «Татарстан  Республикасы  Министрларң  
Кабинетыны »Республика  башкарма  хакимият  органнары  тарафыннан  д л т  хезң әү ә -
м тл ре к рс т не  административ регламентларын эшл  м раслау т ртибен раслауә ә ү ә ү ң әү һә ә  
турында м Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетыны  аерым карарларыны  зһә ң ң ү  
к чл рен югалтуын тану хакында» 2022 елны  28 февраленд ге  175 номерлы карарыө ә ң ә  
бел н  расланган  Республика  башкарма  хакимият  органнары  тарафыннан  д л т  хезә әү ә -
м тл ре к рс т не  административ регламентларын зерл  м раслау т ртибен  зә ә ү ә ү ң ә әү һә ә ә ү -
г решл р керт  турында» 2025 елны  29 сентябренд ге 776 карары бел н кертелг н зә ә ү ң ә ә ә ү -
г решл рне  гам лг  ашыру  максатларында  Татарстан  Республикасы  Буа  муниципальә ә ә ә  
районы  Яшевка  авыл ирлеге башкарма комитеты карар бир :җ ә

1.  Кушымта нигезенд  ирл  урынын карап тоту буенча муниципаль хезм т к рә Җ әү ә ү -
с т не  административ регламентын расларга.ә ү ң

2. леге карар р сми басылып чыккан к нн н законлы к чен  кер  м ирлекнеӘ ә ө ә ө ә ә һә җ ң 
р сми сайтында Татарстан Республикасыны  р сми хокукый м гъл мат порталында урә ң ә ә ү -
наштырылырга тиеш. http://pravo.tatarstan.ru/, шулай ук Интернет м гъл мат-телекоммуниә ү -
кация  челт ренд ге  Татарстан  Республикасы  Муниципаль  бер млекл ре  порталындаә ә ә ә  
http://buinsk.tatarstan.ru. бастырылырга тиеш.

3. леге карарны  т лешен контрольд  тотуны земд  калдырамӘ ң ү ә ә ү ә

Татарстан Республикасы Буа муниципаль 
районыны  Яшевка ң  авыл 

ирлеге башкарма комитеты ит кчесе                                                җ җ ә С.А. Бахтинов               
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Татарстан Республикасы Буа муниципаль 
районы Яшевка  авыл ирлеге Башкарма җ

комитетыны  2026 елны  13  ң ң апреленд ге 2 номерлы ә
карары бел н расландыә

ирл  урынын карап тоту буенча муниципаль хезм т к рс т не  административҖ әү ә ү ә ү ң  
регламенты

I. Гомуми нигезл м л рә ә ә

1. « ирл  урынын карап тоту» хезм тен к рс т не  леге Административ реглаҖ әү ә ү ә ү ң ә -
менты (алга таба-Административ регламент) «Д л т м муниципаль хезм тл р (сервиәү ә һә ә ә -
слар) к рс т не  берд м системасы»федераль д л т м гъл мат системасын кулланып,ү ә ү ң ә әү ә ә ү  

ирл  хезм тл рен  к рс тк нн н  со  процессларны оештыру  м  башкару  т ртибенҗ әү ә ә ү ә ә ә ң һә ә  
билгели, аны  турындагы нигезл м  Россия Федерациясе Х к м тене  «Д л т м муң ә ә ө ү ә ң әү ә һә -
ниципаль хезм тл рне электрон формада к рс т не (функциял рне гам лг  ашыруны)ә ә ү ә ү ә ә ә  
т эмин ит че федераль д л т м гъл мат системалары турында» 2011 елны  24 октяә ү әү ә ә ү ң -
бренд ге 861 номерлы карары бел н расланган (алга таба – ПГС).ә ә

1.1. леге Административ регламент кысаларында т б нд ге эшл рне бир  станӘ ү ә ә ә ү -
дартлары билгел н :ә ә

            а) участокны  ыештыру;җ
            б) участокны карау;
            в) участокны яшелл ндер ;ә ү
            г) семлекл рне су сиб  м карау;ү ә ү һә
            д) участокта ремонт эшл ре;ә
            е) ч ч кл р салу;ә ә ә
            ж) участокны р смил штер ;ә ә ү
            з) атрибутика урнаштыру;
            и) м р гать ит че гаризасы буенча территорияне т зекл ндер  м карауө әҗә ү ө ә ү һә  

бел н б йле башка индивидуаль эш т рл ре.ә ә ө ә
1.2. Административ регламент билгели:

1.1.1.1.  административ процедураларны  составын, эзлеклелеген мң һә  
башкару  срокларын  кертеп,  хезм т  к рс т г  карата  тал пл р,  м р гать  итә ү ә ү ә ә ә ө әҗә ү-
чел рг  хезм т к рс т  т ртибен  карата тал пл р;ә ә ә ү ә ү ә ә ә ә

1.1.1.2.  ирл  урынын карап тоту буенча хезм т к рс т  составына,җ әү ә ү ә ү  
срокларына м шартларына тал пл р;һә ә ә

1.1.1.3.  м р гать ит чел рне  ирл  урынын карап тоту буенча хезө әҗә ү ә ң җ әү -
м тл рне ПГС, «Д л т м муниципаль хезм тл рне  (функциял рне ) Берд мә ә әү ә һә ә ә ң ә ң ә  
порталы»  сстемасы ярд менд  к рс т че оешмалар бел н зара эш ит  процедуә ә ү ә ү ә ү ү -
расы;

1.1.1.4.  хезм т к рс т л р алу чен кир кле документлар исемлегенә ү ә ү ә ө ә ә 
м р смил штер г  тал пл р;һә ә ә ү ә ә ә

1.1.1.5.  хезм т к рс тк нд  ведомствоара м гъл мати хезм тт шлекнеә ү ә ә ә ә ү ә ә  
гам лг  ашыру процедурасы;ә ә

1.1.1.6.    хезм т к рс т  т ртибе турында м р гать ит чел рг  м гъә ү ә ү ә ө әҗә ү ә ә ә -
л мат бир  нигезл ре м тал пл ре;ү ү ә һә ә ә

1.1.1.7.       документларны кабул ит д н м хезм т к рс т д н башү ә һә ә ү ә ү ә  
тарту т ртибе м с б пл ре;ә һә ә ә ә

1.1.1.8.        хезм т к рс т  н ти сен  карата тал пл р.ә ү ә ү ә җә ә ә ә
1.3. айга салу предметы з эчен  ала:Җ ү ә
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      а) м р гать ит че м р гате нигезенд  к м  урынын карау буенча хезм тө әҗә ү ө әҗә ә ү ү ә  
к рс т ;ү ә ү

            б) м р гать ит че бел н хезм т к рс т не башкаручы арасында шартө әҗә ү ә ә ү ә ү -
нам  шартларын сайлап алу м булдыру м мкинлеге (шул ис пт н даими яис  бер тапә һә ө ә ә ә -
кыр бирел  торган нигезд );ә ә

          в) хисап документациясен м фотоотчетларны т з не д  кертеп, хезм т к рһә ө ү ә ә ү -
с т л рне  сыйфаты м башкарылуын тикшереп тору стандартларын билгел ;ә ү ә ң һә әү

      г) хакимиятне  в кал тле муниципаль органы тарафыннан хезм т к рс т л рң ә ә ә ү ә ү ә -
не  т  к ренм лелеген  т эмин  ит ,  сыйфатын  тикшереп  тору  чен  цифрлы  инструң ү ә ү ә ә ү ө -
ментлардан файдалану.

1.4. ирл  урынын карап тоту шартларын т шкил ит  торган аерым т р эшл рнеҖ әү ә ә ө ә  
башкару мактаулы товарлар м хезм тл р бел н т эмин ит чел р реестрына терк лг нһә ә ә ә ә ү ә ә ә  
оешмалар к че бел н м « ирл  урынын карап тоту» хезм тл ре бел н т эмин ит чеө ә һә Җ әү ә ә ә ә ү  
сыйфатында ПГСка кер  м мкинлеге алган оешмалар к че бел н гам лг  ашырыла. ү ө ө ә ә ә

1.5. леге Административ регламент Россия Федерациясе Х к м тене  2011 елӘ ө ү ә ң -
ны  24 октябренд ге карары нигезенд  «Д л т м муниципаль хезм тл р (сервислар)ң ә ә әү ә һә ә ә  
к рс т не  берд м системасы» федераль д л т м гъл мат системасыннан файдаланаү ә ү ң ә әү ә ә ү  
алучы оешмалар тарафыннан башкарылуга б йле. «Д л т м муниципаль хезм тл рнеә әү ә һә ә ә  
электрон р вешт  к рс т не (функциял рне гам лг  ашыруны) т эмин ит че федеральә ә ү ә ү ә ә ә ә ү  
д л т м гъл мат системалары турында» 861 номерлы, « ирл  урынын карап тоту»әү ә ә ү Җ әү  
хезм тл рен башкаручылар (алга таба – башкаручы),  шулай ук  муниципаль бер млекә ә ә  
территориясенд  хезм т  к рс т л р  ис бен  барлыкка  килг н  м р гать  ит чел ргә ә ү ә ү ә ә ә ә ө әҗә ү ә ә 
кагыла.

1.6.  леге  Административ  регламент  кысаларында  башкаручылар  тарафыннанӘ  
т б нд ге эшл р (хезм тл р)к рс т  стандартлары билгел н :ү ә ә ә ә ә ү ә ү ә ә

а) участокны ыештыру – ч п-чарны, коелган яфракларны, коры л нне бетер ,җ ү ү ә ү  
к м  урыны территориясен чистарту, карны, бозларны, яфракларны чыгару, л нне чабу;ү ү ү ә

б) киш рлекне карау-чисталыкны саклау, куакларны м агачларны кис , сезонлыә һә ү  
эшл р, л нне  м ч п л нн рне  с ен кимет  чен туфракны махсус состав бел нә ү ә ң һә ү ү ә ә ң ү ү ү ө ә  
эшк рт ;ә ү

в)  участокны  яшелл ндер -ч ч кл р  м  башка  декоратив  семлекл р  утырту,ә ү ә ә ә һә ү ә  
ч ч к бакчалары булдыру;ә ә

г) семлекл рне сугару м карау-даими р вешт  су сиб не, тукландыруны оештыү ә һә ә ә ү -
ру, ч п л нн рен бетер ;ү ү ә ә ү

д) участокта ремонт эшл ре-коймаларны, йк лл рне, т зекл ндер  элементлаә һә ә ә ө ә ү -
рын вак ремонтлау;

е) ч ч кл р салу-тере й  ясалма ч ч кл р, веноклар сатып алуны, китер не мә ә ә ә ә ә ә ү һә  
урнаштыруны оештыру;

ж)  участокны биз -территорияне декоратив биз ,  сезонлы яис  тематик  декорәү әү ә  
элементларын урнаштыру;

з) атрибутика урнаштыру – м р гать ит че бел н килештереп ист лекле тактаө әҗә ү ә ә -
лар, билгел р, фотокерамика, вазоннар, эск миял р, урналар урнаштыру;ә ә ә

и) запрос буенча участокта эшл  – м р гать ит че гаризасы буенча территорияәү ө әҗә ү -
не т зекл ндер г  м карау бел н б йле башка индивидуаль эш т рл ре.ө ә ү ә һә ә ә ө ә

1.6.1.  Башкаручылар (эшл р)  тарафыннан хезм тл р к рс т  н ти л ре булыпә ә ә ү ә ү ә җә ә  
торалар:

            а) гариза м сайланган хезм тл р исемлеге нигезенд  ирл  урынын каһә ә ә ә җ әү -
рап тоту эшл рене  башкарылуын раслый торган документны (башкарылган эшл р акә ң ә -
тын,  башкарылган  хезм тл р турында хисапны й  башкарылган  эшл рне/хезм тл рнеә ә ә ә ә ә  
раслый  торган  фотофиксацияне  д  кертеп,  башка  документны)  р смил штер  мә ә ә ү һә  
м р гать ит чег  тапшыру;ө әҗә ү ә

            б) хезм т к рс т д н баш тарту турындагы карар.ә ү ә ү ә
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1.6.2.Берд м портал аша гариза бирг нд  м эшл р (хезм тл р) н ти сен алганә ә ә һә ә ә ә ә җә -
да:

        а) хезм т к рс т  н ти се (башкарылган эшл р акты, башкарылган хезә ү ә ү ә җә ә -
м тл р турында хисап й  баш тарту)башкаручыны  электрон имзасы бел н имзаланганә ә ә ң ә  
электрон документ р вешенд  ( леге административ регламентка 1, 2 нче кушымталарә ә ә  
р веше буенча) р смил штерел .;ә ә ә ә

электрон  документ  м р гать  ит чег  Берд м  порталны  ш хси  кабинетынаө әҗә ү ә ә ң ә  
иб рел  м к газьд ге документка тигез юридик к чк  ия.җ ә ә һә ә ә ө ә

2. « ирл  урынын карап тоту» хезм тен алуга гариза бир чел р булып к м  урыҖ әү ә ү ә ү ү -
нын карау м карап тоту бурычын з стен  алган затлар (алга таба – гариза бир чел р)һә ү ө ә ү ә  
тора, шул ис пт н:ә ә

    а) м рх мне  ире/хатыны, якын туганнары – балалары, ата-аналары, уллыккаә ү ң  
алынганнар, уллыкка алучылар, абыйлары, апалары, оныклары, бабасы, бисе), башка ту-
ганнары;

    б) к м  урынын карап тоту буенча хезм т к рс т не р смил штерерг  х л итк нү ү ә ү ә ү ә ә ә ә ә  
ченче затлар (гам лл рг  к м  чен аваплы заттан в кал тл р булганда).ө ә ә ә ү ү ө җ ә ә ә

3. Муниципаль хезм т м р гать ит чег  м р гать ит чене  берд м порталдаә ө әҗә ү ә ө әҗә ү ң ә  
урнаштырыла торган категориял ре (билгел ре) нигезенд  к рс телерг  тиеш.ә ә ә ү ә ә

II. Хезм т к рс т  стандартыә ү ә ү

Муниципаль бер млек исемеә

4. ирл  урынын карап тоту.Җ әү

Муниципаль хезм т к рс т че орган исемеә ү ә ү

Муниципаль хезм тне Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы Яшевкаә  
авыл ирлеге башкарма комитеты к рс т .җ ү ә ә

6.  Хезм т  к рс т  н ти л ре  булып  м р гать  ит чег  раслаучы  документә ү ә ү ә җә ә ө әҗә ү ә  
(х б рнам ) бир  тора, анда:ә ә ә ү

      а) башкарыла торган эшл р/хезм т к рс т  вариантлары турында белешм л рә ә ү ә ү ә ә  
(кир к  булганда  объектны  (к м  участогыны )  Исемлеге,  даталары,  к л ме,  адресы,ә ң ү ү ң ү ә  
башка белешм л р);ә ә

           б) башкарылган эшл р акты (кир к булганда, башкарылган эшл рг  кад рә ә ә ә ә  
м аннан со  участокны  торышы турында фотоотчет й  башка визуаль хисап кушымтаһә ң ң ә -

сы бел н) ( леге административ регламентка 1,3 номерлы кушымталар формасы буенә ә -
ча);

            в) хезм т к рс т д н баш тарту турындагы карар.ә ү ә ү ә
7. Хезм т к рс т  н ти се м р гать ит чег  Берд м порталдагы Ш хси кабиә ү ә ү ә җә ө әҗә ү ә ә ә -

нетка башкаручыны  электрон имзасы (кир к булганда) бел н имзаланган электрон докуң ә ә -
мент р вешенд  бирел .ә ә ә

Документлар р вешл ре в кал тле органны  р сми ресурсларында урнаштырыла.ә ә ә ә ң ә
Хезм т к рс т д н баш тарткан очракта, с б пл рен к рс теп, баш тарту турындаә ү ә ү ә ә ә ә ү ә  

карар бирел .ә

Муниципаль хезм тл р к рс т  срогыә ә ү ә ү

8.  ирл  урынын  карау  срогына  билгел н  буенча  т къдимне  алу  срогы  билҖ әү ә ү ә -
гел н  (м р гать) терк лг н вакыттан алып 3 ( ч) эш к не т шкил ит .ә ү ө әҗә ә ә ө ө ә ә
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9. ирл  урынын карау эшл рен башкару сроклары м р гать ит чене  гаризаҖ әү ә ө әҗә ү ң -
сы (м р гате) нигезенд  башкаручы тарафыннан тапшырыла.ө әҗә ә

10.  Хезм т  к рс т  срогы  м р гать  ит чене  гаризасы  (м р гате)  ПГСТАә ү ә ү ө әҗә ү ң ө әҗә  
терк лг н к нн н ис пл н .ә ә ө ә ә ә ә

11. Муниципаль хезм т к рс т  сроклары турындагы м гъл мат м р гать итә ү ә ү ә ү ө әҗә ү-
чел рг  иткерел , ул органны  р сми ресурсларында урнаштырыла.ә ә җ ә ң ә

Муниципаль хезм тл р к рс т  чен кир кле гаризаларны м документларны каә ә ү ә ү ө ә һә -
бул ит д н баш тарту чен нигез эзл че м муниципаль хезм тл р к рс т  чен яисү ә ө әү һә ә ә ү ә ү ө ә 

баш тарту чен нигез эзл че муниципаль шартларө әү

12. Муниципаль хезм тл р к рс т  чен кир кле гаризаларны м документларныә ә ү ә ү ө ә һә  
кабул ит д н баш тарту чен нигезл р каралмаган.ү ә ө ә

13. Башлангыч шартлар тудыру чен нигез:ө
            а) м р гать ит че бел н башкаручы арасында т зелг н шартнам  шартө әҗә ү ә ө ә ә -

лары;
            б) м р гать ит че бел н башкаручы арасында Россия Федерациясе Закоө әҗә ү ә -

ны нигезенд  барлыкка килг н ст м  с б пл р яис  шартлар.ә ә ө ә ә ә ә ә ә
14. Шартлар бир д н баш тарту чен нигезл р исемлеге:ү ә ө ә
            а) башкаручыны  эшл рне заказ параметрларын ис пк  алып башкарыргаң ә ә ә  

зерлеген т эмин ит ;ә ә ү
            б) т чене  м р гать ит че к рс тк н шартнам  шартлары бел н килешү әү ң ө әҗә ү ү ә ә ә ә -

м ве;ә
            в) м р гать ит чед н алдан т л не  гам лд  булу вакыты т зелг нө әҗә ү ә ү әү ң ә ә ө ә  

шартнам  шартлары нигезенд  т мамлану; ә ә ә
            г) шарт алуга хокук булмау (нигезл м не кушып).ә ә
15. Баш тарткан яис  шартлар билгел нг н очракта к рс ткечк  конкрет нигезнеә ә ә ү ә ә  

к рс теп х б рнам  иб рел .ү ә ә ә ә җ ә ә

Муниципаль хезм тл р к рс тк нд  катнашучыдан алына торган т л  к л ме м аныә ә ү ә ә ә ү әү ү ә һә  
алу м мкинлекл реө ә

16.  ирл  урынын карап тоту шарты, г р федераль законнарда, Россия ФедераҖ әү ә ә -
циясе субъекты законнарында м (яис ) муниципаль хокукый актларда башкасы каралһә ә -
маган булса, м р гать ит чел рг  кер  нигезенд  билгел н .ө әҗә ү ә ә ү ә ә ә

17. Хезм тл р составына кер че эшл р (хезм тл р) к рс тк н чен т л  к л меә ә ү ә ә ә ү ә ә ө ү әү ү ә  
м р гать  ит чене  гаризасы  (баш  тартуы)  нигезенд  башкаручы  тарафыннан  билө әҗә ү ң ә -
гел н .ә ә

18. Хезм тл р к рс тк н чен д л т пошлинасы, г р бу турыдан-туры федеральә ә ү ә ә ө әү ә ә ә  
закон яки Россия Федерациясе субъекты законы бел н билгел нм г н булса, алынмый.ә ә ә ә

19. Шартлар составына керми торган аерым гам лл рг  карата т л  бурычы каә ә ә ү әү -
ралган очракта, мондый гам лл р чен т л  кир клеге м т ртибе турындагы м гъә ә ө ү әү ә һә ә ә -
л мат, т л  чен хокукый нигез, к лм кл р м реквизитлар к л ме к рс телеп, яклауү ү әү ө ү ә ә һә ү ә ү ә -
чыга аерым иткерел .җ ә

20.  Т л  к л ме,  т л  ысуллары  м  реквизитлары  турындагы  м гъл матү әү ү ә ү әү һә ә ү  
м р гать ит чег  Шартнам не р смил штерг нд  м имзалаганда иткерел .ө әҗә ү ә ә ә ә ә ә һә җ ә

21. Т л  сервис эченд  (берд м портал м ПГС файдаланылмый) Россия Федеү әү ә ә һә -
рациясене  гам лд ге законнарында каралган шартнам д  билгел нг н срокларда мң ә ә ә ә ә ә һә  
реквизитлар буенча башкарыла.

Муниципаль хезм тл р к рс т  турында гариза бирг нд  м муниципаль хезм тл р к рә ә ү ә ү ә ә һә ә ә ү -
с т  н ти сен алганда чиратта к т не  максималь вакытыә ү ә җә ө ү ң
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22. Берд м портал, Республика порталы аша гариза бирг нд  яис  хезм т к рс тә ә ә ә ә ү ә ү 
н ти сен алганда к т  онлайн режимда башкарыла м, леге Административ реглаә җә ө ү һә ә -
ментта каралган м р гатьне эшк рт  срокларыннан тыш, вакыт кысалары бел н генө әҗә ә ү ә ә 
чикл нми.ә

М р гать ит чене  муниципаль бер млекне бир  турындагы запросны теркө әҗә ү ң ә ү әү 
срогы

23. Берд м порталны  урнашу урыны к рс телг нд ,  х б рнам  бирелг н к ннеә ң ү ә ә ә ә ә ә ә ө  
к рс ткеч  Бү ә ерд м  порталны  ш хси  кабинетында  к рс тм не  кире  кагылганлыгынә ң ә ү ә ә ң  
раслый торган,  терк  номерын м язмышны тапшыру датасын к рс теп,  х б рнамәү һә ү ә ә ә ә 
ала.

Муниципаль хезм т к рс т д н ркем файдалана алырлык м сыйфатлы к рс ткечл рә ү ә ү ә һә һә ү ә ә

24. Хезм т к рс т д н ркем файдалану к рс ткечл рен  т б нд гел р кер :ә ү ә ү ә һә ү ә ә ә ү ә ә ә ә
1.1.1.  органны  р сми ресурсларында хезм тл р к рс т  т ртибе турындаң ә ә ә ү ә ү ә  

кир кле м актуаль м гъл мат булу;ә һә ә ү
1.1.2.    Берд м портал аша гариза бир  м мкинлеге;ә ү ө
1.1.3.    билгеле бер т н фесл рд н тыш, б тен эш вакыты д вамында кабулә ә ә ә ө ә  

ит  м консультация бир  м мкинлеге.ү һә ү ө
25. Хезм тл р к рс т не  сыйфат к рс ткечл рен  т б нд гел р кер :ә ә ү ә ү ң ү ә ә ә ү ә ә ә ә

1.1.1.  гаризаларны/документларны терк не  м хезм тл р к рс т не  реәү ң һә ә ә ү ә ү ң -
гламентта билгел нг н сроклары ыелышы;ә ә җ

1.1.2.  м р гать ит чег  м р гатьне  белдерелг н предметы нигезендө әҗә ү ә ө әҗә ң ә ә 
шартлар бир не  тулылыгы м д реслеге;ү ң һә ө

1.1.3. тапшырыла торган йомгаклау документларыны  (хисап документацияң -
сене , фотоотчетларны  . б.) билгел нг н р вешл рг  м норматив тал пл ргң ң һ ә ә ә ә ә һә ә ә ә 
туры кил е;ү

1.1.4. м р гать  ит чене  ш хси  белешм л рене  конфиденциальлегенө әҗә ү ң ә ә ә ң ә 
карата тал пл р ыелмасы;ә ә җ

1.1.5.    м р гать ит чел рг  консультация бир не  тизлеге м объективө әҗә ү ә ә ү ң һә -
лыгы;

1.1.6.    мгыятьне  р сми-эшлекле стиле тал пл рен т , барлык барлыкҗә ң ә ә ә ү әү -
ка килг нн р бел н зара д плелек м корректлык;ә ә ә ү ә ә һә

1.1.7.   башкаручыны  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)ң һә ә ә ә ә  
судка кад р (эчке) шикаять бир  м мкинлеге;ә ү ө

1.1.8.    башкаручыны  законсыз гам лл рен  (гам л кылмавына),  хезм тң ә ә ә ә ә  
к рс т  срокларын м т ртибен бозуга нигезл нг н шикаятьл р булмау.ү ә ү һә ә ә ә ә

1.1.9. м р гать  ит че муниципаль хезм т к рс т не  сыйфатын Берд мө әҗә ү ә ү ә ү ң ә  
порталдан файдаланып б ял рг  хокуклы.ә ә ә
26. Н ти лелек м сыйфат к рс ткечл рен тикшер  н ти л рен б ял  башкаә җә һә ү ә ә ү ә җә ә ә әү -

ручыларны  эше турындагы хисап м гъл матларын анализлау м орган тарафыннанң ә ү һә  
тикшер л р н ти л ре буенча уздырылырга тиеш.ү ә ә җә ә

Шартларны т  фактын м сыйфатын раслый торган хисаплылык (акт, фотоотү әү һә -
чет) м р гатьне  р максаты буенча т зел  м м р гать ит чег  Берд м порталө әҗә ң һә ө ә һә ө әҗә ү ә ә  
арадашчылыгы тарафыннан иб рел  ( леге административ регламентка 1 нче, 3 нчеҗ ә ә ә  
кушымта формасы буенча).

27. Хезм т к рс т л рне  ркем файдалана алырлык м сыйфатлы булуына каә ү ә ү ә ң һә һә -
рата тал пл рне  т лешен тикшереп тору орган тарафыннан закон нигезенд , т зекл нә ә ң ү ә ә ө ә -
дер  законы нигезл м се нигезенд  гам лг  ашырыла.ү ә ә ә ә ә
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28. Муниципаль хезм т к рс т не  барышы м статусы турындагы м гъл матныә ү ә ү ң һә ә ү  
м р гать ит че Берд м порталдагы Ш хси кабинетында алырга м мкин.ө әҗә ү ә ә ө

29. Хезм т к рс т л рд н файдалану м мкинлеге м сыйфаты к рс ткечл ре туә ү ә ү ә ә ө һә ү ә ә -
рында м гъл мат органны  р сми сайтында, шулай ук берд м порталда урнаштырыла.ә ү ң ә ә

Хезм т к рс т г  башка тал пл рә ү ә ү ә ә ә

30. Хезм тне электрон р вешт  к рс тк нд  м р гать ит че:ә ә ә ү ә ә ә ө әҗә ү
а) муниципаль хезм т к рс т  т ртибе м сроклары турында берд м порталда урә ү ә ү ә һә ә -

наштырылган м гъл мат алырга;ә ү
б) муниципаль хезм т к рс т  турында гаризаны м хезм т к рс т  чен кир клеә ү ә ү һә ә ү ә ү ө ә  

башка документларны, шул ис пт н электрон образлары элегр к 210-ФЗ номерлы Федеә ә ә -
раль законны  16 статьясындагы 1 лешене  7.2 пункты нигезенд  таныкланган докуң ө ң ә -
ментларны м м гъл матны Берд м порталдан файдаланып тапшырырга;һә ә ү ә

в) Муниципаль хезм т к рс т  турында электрон р вешт  бирелг н гаризаларныә ү ә ү ә ә ә  
т не  барышы м статусы турында белешм л р алырга;ү әү ң һә ә ә

г) муниципаль хезм т к рс т  сыйфатын Берд м портал ярд менд  б ял рг ;ә ү ә ү ә ә ә ә ә ә
д) муниципаль хезм т к рс т  н ти сен электрон документ р вешенд  алырга;ә ү ә ү ә җә ә ә
е)  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т че  органнар,  аларны  вазыйфаиәү ә һә ә ә ү ә ү ң  

затлары, д л т м муниципаль хезм тл р к рс т чел р тарафыннан д л т м муниәү ә һә ә ә ү ә ү ә әү ә һә -
ципаль  хезм тл р  к рс телг нд  кылынган  карарларга  м  гам лл рг  (гам лә ә ү ә ә ә һә ә ә ә ә  
кылмауга)судка кад р (судтан тыш) шикаять бир  процессын т эмин ит  торган берд мә ү ә ә ә  
портал, Федераль д л т м гъл мат системасы порталы аша органны , шулай ук аныәү ә ә ү ң ң 
вазыйфаи  затларыны ,  муниципаль  хезм тк рл рне  карарына  м  гам лен  (гам лң ә ә ә ң һә ә ә ә  
кылмавына) шикаять бирерг .ә

31. Гаризаны формалаштыру гаризаны  электрон р вешен Берд м порталда тутың ә ә -
ру юлы бел н, ст м  р вешт  нинди д  булса башка формада гариза бир  кир клегенә ө ә ә ә ә ә ү ә -
н н башка гам лг  ашырыла.ә ә ә

Хезм т к рс т  чен кир кле документларны  тулы исемлегеә ү ә ү ө ә ң

32. « ирл  урынын карап тоту» хезм тен к рс т  чен м р гать ит че гаризаҖ әү ә ү ә ү ө ө әҗә ү -
ны (м р гатьне) т рг  кир к булган эш рн кл рен к рс т  ала. 33. Хезм т кысалаө әҗә ү ә ә ә ү ә ә ү ә ә ә -
рында ведомствоара электрон сораулардан файдалану каралмаган. 34. «К м  урынын каү ү -
рау»  хезм тен  к рс т г  гариза  (м р гать)  (м р гатьне  максатына  карамастан)ә ү ә ү ә ө әҗә ө әҗә ң  
м р гать ит че тарафыннан ЕПГУ ярд менд  бирелерг  м мкин.ө әҗә ү ә ә ә ө

35. Гариза (м р гать) составы:ө әҗә
            а) м р гать ит чене  фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (булган очракө әҗә ү ң ң -

та) ;
            б) ш хесне таныклаучы документ турында белешм л р;ә ә ә
            в) м р гать ит чене терк  (яш  урыны) адресы;ө әҗә ү әү әү
            г) контакт белешм л ре (телефон номеры, электрон почта адресы);ә ә
            д) планлаштырыла торган эшл р турында м гъл мат;ә ә ү
            е) эшл р башкарыла торган ирл  турында м гъл мат;ә җ әү ә ү
            ж) алдан т л  буенча хезм тт шлек ит рг  зерлек;ү әү ә ә ә ә ә
            з) м р гать ит чене  ш хси белешм л рен эшк рт г  ризалык.ө әҗә ү ң ә ә ә ә ү ә
36. Электрон формада бир  зенч лекл ре:ү ү ә ә
            а) гариза м документларны  электрон р вешл ре берд м порталдаһә ң ә ә ә  

расланган хисап язмасыннан файдаланып иб рел ;җ ә ә
            б) барлык гам лл р ш хси кабинет интерфейсы аша берд м портал ярә ә ә ә -

д менд  башкарыла.ә ә
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Административ процедураларны  составы, эзлеклелеге м башкару срокларың һә

Административ процедуралар исемлеге

37. Муниципаль хезм т к рс т  т б нд ге процедураларны з эчен  ала:ә ү ә ү ү ә ә ү ә
1) муниципаль хезм т к рс т г  гаризаны кабул ит  м терк ;ә ү ә ү ә ү һә әү
2) муниципаль хезм т к рс т  н ти сен зерл ;ә ү ә ү ә җә ә әү
3) м р гать ит чег  муниципаль хезм т н ти сен к рс т .ө әҗә ү ә ә ә җә ү ә ү

IV. Муниципаль хезм т к рс т  турындагы гарызнам не карау статусын зг ртә ү ә ү ә ү ә ү 
турында м р гать ит чег  х б р ит  ысулларыө әҗә ү ә ә ә ү

48. Техник м мкинлеге булганда, м р гать ит чег  леге Административө ө әҗә ү ә ә
регламентта билгел нг н хезм т к рс т  буенча аны  гарызнам се статусы зг р еә ә ә ү ә ү ң ә ү ә ү
(хезм т к рс т  чен документлар кабул ит  турында; гаризаны м документларә ү ә ү ө ү һә
комплектын карау турында; хезм т к рс т  н ти сен к рс т  турында), шулай укә ү ә ү ә җә ү ә ү
муниципаль хезм т к рс т не  к рс телг н этабында м р гать ит че башкарырә ү ә ү ң ү ә ә ө әҗә ү -

га
тиешле адымнар м гам лл р, санап телг н ысулларны  берсе турында х б рһә ә ә ү ә ң ә ә  

ител .:ә
- смс-м гъл мат бир  юлы бел н;ә ү ү ә
- Берд м портал ярд менд ;ә ә ә
- Республика порталы аша;
- башка сервислар м ысуллар ярд менд  (булган очракта).һә ә ә
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ирл  урынын карап тоту буенчаҖ әү  
муниципаль хезм т к рс т неә ү ә ү ң 
административ регламентына 

1 нче кушымта

«Башкарылган эшл рне кабул ит  турында Акт» документы формасыә ү

ФОРМАНЫ  БАШЫҢ

ирл  урынын карап тору турындагы шартнам  буенча башкарылган эшл рне кабул итҖ әү ә ә ү 
турында  

АКТ

[башкаручы],  алга таба «Башкаручы» дип аталучы,   [башкаручы нигезе]  нигезенд  эшә  

ит че [башкаручы] [ башкаручыны  Ф.И.А.] бер яктан, м [заказчы] паспорт [заказчы пасү ң һә -

порты], алга таба «Заказчы» дип аталучы, икенче яктан, башкарылган эшл рне кабул итә ү 

турында т б нд гел р турында леге актны т зедел р:ү ә ә ә ә ө ә

1. ирл  урынын карап тоту  буенча [  шартнам  датасы] номерлы шартнам  буенчаҖ әү ә ә  

башкаручы т б нд ге эшл рне башкарды:ү ә ә ә

№ 
т/б

Эшл р исемеә Саны
Б ясе,ә

сум.
Эшл рне башә -
кару срогы, дн.

Сумма, сум.

1.
2.

Хезм тл рне  гомуми б ясе:ә ә ң ә
Шул ис пт  НДС:ә ә

2. Башкарылган эшл р урыны: ә

регион:

Торак  пункт:

зират:
(зират исеме)

участок №:
(сектор, квартал, р т, номеры)ә

3. Эшл р тулысынча м тиешенч  башкарылган.ә һә ә

4. Эшл рне  к л ме, сыйфаты м башкару сроклары буенча заказчы тарафыннан башә ң ү ә һә -

каручыга карата д гъвалар юк.ә

Башкаручы

[башкаручыны  вазифасы]ң

Заказчы
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___________________ / [башкаручыны  ң

ф.и.а.]

 ___________________ / [заказчыны  ң

ф.и.а.]

ФОРМА АЗАГЫ

ирл  урынын карап тоту буенчаҖ әү  
муниципаль хезм т к рс т неә ү ә ү ң 
административ регламентына 

2 нче кушымта

« ирл  урынын  карау эшл рен башкару шартнам се» документы формасыҖ әү ә ә

ФОРМАНЫ  БАШЫҢ

ирл  урынын карап тоту  эшл рен башкару буенча шартнам  Җ әү ә ә
[шартнам  номеры]ә

[торак пунк исеме] [шартнам  датасы]ә

[башкаручы],  алга таба «Башкаручы» дип аталучы,   [башкаручы нигезе]  нигезенд  эшә  

ит че [башкаручы] [ башкаручыны  Ф.И.А.] бер яктан, м [заказчы] паспорт [заказчы пасү ң һә -

порты], алга таба «Заказчы» дип аталучы, икенче яктан, алга таба берг л п «Яклар» дипә ә  

аталып,  алга таба «Шартнам » дип аталучы, т б нд гел р турында леге шартнам неә ү ә ә ә ә ә  

т зедел р:ө ә

                                             1.  Шартнам  предметыә

1.1. Шартнам  буенча башкаручы заказчы заданиесе буенча Шартнам не  1 нче кушымә ә ң -
тасында тасвирланган, кил ч кт  «хезм тл р» дип аталган эшл рне башкарырга,  заказә ә ә ә ә ә ә -
чы хезм т к рс т  н ти сен кабул ит рг  м аларны  б ясен т л рг  й кл м  ала.ә ү ә ү ә җә ә ә һә ң ә ү ә ә ө ә ә

1.2. Хезм т к рс т  урыны Шартнам не  1 нче кушымтасында к рс телг н.ә ү ә ү ә ң ү ә ә

1.3. Хезм т к рс т  сроклары Шартнам не  1 нче кушымтасында к рс телг н.ә ү ә ү ә ң ү ә ә

1.4. Хезм т к рс т л р яклар тарафыннан хезм т к рс т  турында актка (шартнам г  2ә ү ә ү ә ә ү ә ү ә ә  
нче кушымта) кул куелгач к рс телг н дип санала.ү ә ә

                                        2. Шартнам  суммасы м ис п-хисаплар т ртибеә һә ә ә

2.1. Хезм тл рне  гомуми б ясе Шартнам не  1 нче кушымтасында к рс телг н.ә ә ң ә ә ң ү ә ә

2.2. Хезм тл р чен ис п-хисап т ртибе Шартнам не  1 нче кушымтасында к рс телг н.ә ә ө ә ә ә ң ү ә ә
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                                        3. Якларны  хокуклары м бурычларың һә

3.1. Башкаручы  т б нд гел рг  бурычлы:ү ә ә ә ә

3.1.1. Хезм тл рне сыйфатлы, к л мд  м 1.1 п.к рс телг н срокларда к рс терг . Киә ә ү ә ә һә ү ә ә ү ә ә -
леш .ү

3.1.2. Хезм т к рс т  вакытында к м  урынына зыян килг н очракта, башкаручы заказчыә ү ә ү ү ү ә -
га китерелг н зыянны капларга й кл м  ала.ә ө ә ә

3.2. Заказ бир че й кл м  ала:ү ө ә ә

3.2.1. К рс телг н хезм тл рне леге Килеш д  каралган т ртипт  тиешенч  кабул ит рү ә ә ә ә ә ү ә ә ә ә ә -
г .ә

3.2.2. К рс телг н хезм тл р чен леге Килеш д  каралган к л мд , срокларда м т рү ә ә ә ә ө ә ү ә ү ә ә һә ә -
типт  тиешенч  т л рг .ә ә ү ә ә

                                           4. Яклар аваплылыгыҗ

4.1. Шартнам  буенча й кл м л рне т м г н чен яклар Россия Федерациясене  гам лә ө ә ә ә ү ә ә ә ө ң ә -
д ге законнары нигезенд  аваплы.ә ә җ

4.2. Заказчы хезм тл р алу чен кир кле в кал тл ре м р хс тл ре булуын раслыйә ә ө ә ә ә ә һә ө ә ә  
м моны  чен Россия Федерациясене  гам лд ге законнарында каралган тулы аваһә ң ө ң ә ә җ -

плылыкка ия (шул ис пт н хезм тл р к рс тел ч к к м  урыны чен аваплы яис  к мә ә ә ә ү ә ә ә ү ү ө җ ә ү ү 
чен аваплы затны  гам лл рен  в кал тле).ө җ ң ә ә ә ә ә

                                    5. и еп булмый торган к ч шартларыны  т эсиреҖ ң ө ң ә

5.1. Бер як та шартнам  буенча й кл м л рне т м г н чен икенче як алдында аваплыә ө ә ә ә ү ә ә ә ө җ  
т гел.ү

5.2. Тиешле компетентлы орган тарафыннан бирелг н таныклык х лл рне  ти алмаслыкә ә ә ң ү  
к ч булуын м гам лд  булу вакытын ит рлек раслый.ө һә ә ә җ ә

5.3. Х лл рне  ти алмаслык к ч т эсире н ти сенд  шартнам  буенча й кл м л рнеә ә ң ү ө ә ә җә ә ә ө ә ә ә  
т м г н як мондый х лл р м аларны  шартнам  буенча й кл м л рне т г  йогынү ә ә ә ә ә һә ң ә ө ә ә ә ү әү ә -

тысы турында кичекм ст н икенче якка х б р ит рг  тиеш.ә ә ә ә ә ә

5.4. г р и еп булмый торган к ч шартлары 3 ( ч) ай д вамында гам лд  булса, легеӘ ә җ ң ө ө ә ә ә ә  
Шартнам  якларны  тел с  кайсысына икенче якка язмача х б р ит  юлы бел н зелергә ң ә ә ә ә ү ә ө ә 
м мкин.ө

                                        6. Б х сл рне х л итә ә ә ә ү

6.1. Яклар арасында килеп чыгарга м мкин булган барлык б х сл р м каршылыкларө ә ә ә һә  
с йл ш л р юлы бел н х л ител ч к.ө ә ү ә ә ә ә ә

6.2. Б х сле м сь л л р с йл ш л р барышында айга салынмаган очракта, б х сл рә ә ә ә ә ә ө ә ү ә җ ә ә ә  
гам лд ге законнар нигезенд  гомуми юрисдикция судында х л ител .ә ә ә ә ә
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7. Шартнам не зг рт  м з  т ртибеә ү ә ү һә ө ү ә

7.1.  Шартнам г  тел с  нинди  зг решл р  м  ст м л р  аларны  язма  р вештә ә ә ә ү ә ә һә ө ә ә ә ә ә 
р смил штерг н м ике як та имзалаган очракта гына з к чен  ия була.ә ә ә һә ү ө ә

7.2. Шартнам не вакытыннан алда з  якларны  килеш е буенча й  Россия Федерациясеә ө ү ң ү ә  
законнарында каралган нигезл рд  булырга м мкин.ә ә ө

7.3. Заказчы, зе тоткан чыгымнарны башкаручыга т л  шарты бел н, леге шартнам неү ү әү ә ә ә  
т д н берьяклы р вешт  баш тартырга хокуклы.ү әү ә ә ә

7.4. Башкаручы заказчыга зыянны тулысынча каплау шарты бел н ген  леге килеш неә ә ә ү  
т д н берьяклы р вешт  баш тартырга хокуклы.ү әү ә ә ә

7.5. леге шартнам не з рг  карар итк н як леге Шартнам не з  нияте турында, легеӘ ә ө ә ә ә ә ә ө ү ә  
Шартнам не з  к нен  кад р 30 к нн н д  со га калмыйча, икенче якка язма х б рнамә ө ү ө ә ә ө ә ә ң ә ә ә 

иб рерг  тиеш.җ ә ә

8. Башка шартлар

8.1. леге Шартнам  имза салу датасыннан гам лг  кер  м шартнам  буенча яклар йӘ ә ә ә ә һә ә ө-
кл м л рен тулысынча т г нче гам лд  була.ә ә ә ү ә ә ә ә

8.2. леге Шартнам  электрон документ р вешенд  т зелде м якларны  электрон имӘ ә ә ә ө һә ң -
залары бел н имзаланды.ә

8.3.Яклар леге шартнам не т  кысаларында, шулай ук а а б йле документларны элекә ә ү әү ң ә -
трон р вешт  алмашканда (хезм т к рс т  турында актларны, х б рнам л рне, ст мә ә ә ү ә ү ә ә ә ә ө ә ә 
килеш л рне м башка документларны да кертеп) алар к ч йтелг н квалификациясезү ә һә ө ә ә  
электрон имза (УНЭП) бел н имзаланган документларны  юридик к чен «электрон имзаә ң ө  
турында»2011 елны  6 апреленд ге 63-ФЗ номерлы Федераль закон тал пл ре нигезенң ә ә ә -
д  таныйлар дип килештел р.ә ә

9. Якларны  юридик адреслары м банк реквизитларың һә

Башкаручы

[башкаручы]
Адрес: [башкаручы адресы]

ОГРН/ОГРНИП: [огрн_исполнителя]
ИНН: [инн_башкаручы]
КПП: [кпп_башкаручы]
Банк реквизитла-
ры:

Банк исеме
БИК 
Р/С

[башкаручыны  банк ң
реквизитлары]

Заказчы

[заказчы]
Адрес: [заказчы адресы]

Паспорт:
Сериясе
Номеры
Кем тарафыннан 
бирелг нә
Б лекч  кодыү ә
Бир  датасыү

[заказчы паспорты]

Терк л  адресыә ү [заказчы адресы]
12



К/С
Телефон: [башкаручы телефо-

ны]
e-mail: [ башкаручы e-mail_]

Телефон: [телефон_заказчы]
e-mail: [e-mail_заказчы]

Башкаручы

[башкаручыны  вазифасы]ң

___________________ / [башкаручыны  ң

ф.и.а.]

Заказчы

 ___________________ / [заказчыны  ң

ф.и.а.]
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Шартнам г  1 нче кушымтаә ә

Эшл р исемлеге, саны, б ясе м башкару срокларыә ә һә

№ 
т/б

Эшл р исемеә Саны
Б ясе,ә

сум.
Эшл рне башә -
кару срогы, дн.

Сумма, сум.

1.
2.

Хезм тл рне  гомуми б ясе:ә ә ң ә
Шул ис пт  НДС:ә ә

2. Башкарылган эшл р урыны: ә

регион:

Торак  пункт:

зират:
(зират исеме)

участок №:
(сектор, квартал, р т, номеры)ә

Башкарылган эшл р чен ис п-хисап т ртибе:ә ө ә ә
Алдан т л  ү әү
булу:

( йе/юк)ә
Алдан т л  ү әү
к л меү ә

(сум, алдан т л  булганда)ү әү
Алдан 
т л не ү әү
керт  срогы:ү

кад рә

Башкаручы

[башкаручыны  вазифасы]ң

___________________ / [башкаручыны  ң

ф.и.а.]

Заказчы

 ___________________ / [заказчыны  ң

ф.и.а.]
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Шартнам г  2 нче кушымтаә ә

ирл  урынын карап тоту турындагы шартнам  буенча башкарылган эшл рне кабул итҖ әү ә ә ү 
турында АКТ [

[башкаручы],  алга таба «Башкаручы» дип аталучы,   [башкаручы нигезе]  нигезенд  эшә  

ит че [башкаручы] [ башкаручыны  Ф.И.А.] бер яктан, м [заказчы] паспорт [заказчы пасү ң һә -

порты], алга таба «Заказчы» дип аталучы, икенче яктан, башкарылган эшл рне кабул итә ү 

турында т б нд гел р турында леге актны т зедел р:ү ә ә ә ә ө ә

1. ирл  урынын карау буенча [шартнам  датасы] номерлы шартнам  буенча башкаҖ әү ә ә -

ручы т б нд ге эшл рне башкарды:ү ә ә ә

№ 
т/б

Эшл р исемеә Саны
Б ясе,ә

сум.
Эшл рне башкаә -

ру срогы, дн.
Сумма, сум.

1.
2.

Хезм тл рне  гомуми б ясе:ә ә ң ә
Шул ис пт  НДС:ә ә

2. Башкарылган эшл р урыны: ә

регион:

Торак  пункт:

зират:
(зират исеме)

участок №:
(сектор, квартал, р т, номеры)ә

3. Эшл р тулысынча м тиешенч  башкарылган.ә һә ә

4. Эшл рне  к л ме, сыйфаты м башкару сроклары буенча заказчы тарафыннан башә ң ү ә һә -

каручыга карата д гъвалар юк.ә

Башкаручы

[башкаручыны  вазифасы]ң

___________________ / [башкаручыны  ң

ф.и.а.]

Заказчы

 ___________________ / [заказчыны  ң

ф.и.а.]

ФОРМА АЗАГЫ
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ирл  урынын карап тоту буенчаҖ әү  
муниципаль хезм т к рс т неә ү ә ү ң 
административ регламентына 

3 нче кушымта

«Шартнам  буенча башкарылган эшл рне  фотохисабы» документы формасыә ә ң

ФОРМАНЫ  БАШЫҢ

Шартнам    ә [шартнам  датасы, номеры  ]ә буенча башкарылган эшл рне  фотохисабы ә ң

Эшл рне башкару урыны:ә

регион:

торакпункт:

зират:
(зират исеме)

участок №:
(сектор, квартал, р т, номеры)ә
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Шартнам  буенча башкарылган эшл рне  фотохисабыә ә ң
 [шартнам  датасы]ә  № [шартнам  номеры]ә

Эш исеме Саны Фотография «Кад р»ә Фотография «Со »ң
1. Юлын ыештыруҗ 2
2. Чзч кл р утыртуә ә 1

3.
4.

ФОРМА АЗАГЫ
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