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Адреслаштыру объектына адрес биру, мондый 
адресны узгэрту Иэм гамэлдэн чыгару буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунец административ 
регламентын раслау турында

Дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр курсетуне оештыру турында» 2010 елньщ 
27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законны гамэлгэ ашыру максатларында, 
Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетыньщ «Республика башкарма хакимият 
органнары тарафыннан дэулет хезмэтлэре курсэтунец административ 
регламентларын эшлэу Ьэм раслау тэртибен раслау турында Иэм Татарстан 
Республикасы Министрлар Кабинетыньщ аерым карарларыньщ уз кечлэрен югалтуын 
тану хакында» 2022 елньщ 28 февралендэге №175 карарына таянып, Татарстан 
Республикасы Лениногорск муниципаль районыньщ «Яца Иштирэк авыл х^ирлеге» 
муниципаль берэмлеге Башкарма комитеты КАРАР БИР6:

1. «Адреслаштыру объектына адрес биру, мондый адресны узгэрту Иэм 
гамэлдэн чыгару буенча муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламентын 
раслау турында» 2025 елньщ 14 июлендэге 23 номерлы карарыньщ уз кечен югалтуын 
танырга.

2. Адреслаштыру объектына адрес биру, мондый адресны узгэрту 1пэм 
гамэлдэн чыгару буенча муниципаль хезмэт курсэтунец кушымта итеп бирелгэн 
административ регламентын расларга.

3. Олеге карарны Татарстан Республикасы, Лениногорск районы, Яца Иштирэк
авылы, Узэк урамы, 7 йорт адресы буенча урнашкан мэгълумат стендларында 
халыкка >киткерергэ, Лениногорск муниципаль районын'ыц рэсми сайтында 
(https://leninogorsk.tatar.ru) «Авыл >кирлекпэре» булегендэ Иэм Татарстан
Республикасыныц хокукый мэгълуматныц рэсми порталында (https://pravo.tatarstan.ru) 
бастырып чыгарырга.

4. Олеге карарныц утэлешен контрольдэ тотуны уз жавапл'ыгымда калдырам.
5. Олеге карар рэсми басылып чыккан кененнэн уз кеченэ керэ.

https://leninogorsk.tatar.ru
https://pravo.tatarstan.ru


Татарстан Республикасы 
Лениногорск муниципаль 
районыныц «Яца Иштирэк авыл 
^ирлеге» муниципаль берэмлеге 
Башкарма комитетыныц 
2026 елныц 17 мартындагы 2 
номерлы карарына кушымта

Адреслаштыру объектына адрес бирY, мондый адресны YЗгэртY hэм гамэлдэн 
чыгару буенча муниципаль хезмэт кYрсэтY 

административ регламенты

I. Гомуми нигезлэмэлэр

1. Муниципаль хезмэт кYрсэтYнец элеге административ регламенты (алга таба 
-  Регламент) адреслаштыру объектына адрес бирY, мондый адресны YЗгэртY hэм 
гамэлдэн чыгару буенча муниципаль хезмэт кYрсэтY (алга таба -  муниципаль хезмэт) 
стандартын hэм тэртибен билгели.

2. Муниципаль хезмэт алучылар: физик hэм юридик затлар (алга таба - 
мерэ^эгать итYче).

Адреска адресланган объектка гариза бирY яки аныц адресын гамэлдэн чыгару 
турында гариза (алга таба - гариза) Y3 инициативасы белэн яки адрес объектына 
тYбэндэге хокукларныц берсе булган зат тарафыннан тапшырыла:

а) ху^алык алып бару хокукы;
б) оператив идарэ итY хокукы;
в) гомерлек мирас итеп билэY хокукы;
г) даими (вакыты чиклэнмэгэн) файдалану хокукы.
Гариза бирYчелэрнец мэнфэгатьлэрен гариза бирYче билгелэнгэн тэртиптэ 

вэкалэт биргэн затлар hэм физик затларныц законлы вэкиллэре (алга таба -  гариза 
бирYче вэкиле) яклый ала.

^пф атирлы йорттагы урыннар милекчелэре исеменнэн гариза белэн мондый 
милекчелэрнец гомуми ^ыелышы карары белэн Россия Федерациясе законнарында 
билгелэнгэн тэртиптэ кабул ителгэн гаризаны бирYгэ вэкалэтле шундый милекчелэр 
вэкиле мерэ^эгать итэргэ хокуклы.

Бакчачылык яисэ яшелчэчелек коммерциягэ карамаган ширкэт эгъзалары 
исеменнэн гариза белэн мондый ширкэт эгъзаларыныц гомуми ^ыелышы карары 
белэн кабул ителгэн гаризаны бирYгэ вэкалэтле ширкэт вэкиле мерэ^эгать итэргэ 
хокуклы.

Элеге пунктта кYрсэтелгэн зат исеменнэн "Кадастр эшчэнлеге турында” 
Федераль законныц 35 статьясында яисэ 42.3 статьясында каралган документ 
нигезендэ кадастр эшлэре яисэ адрес объекты булган тиешле кYчемсез мелкэт 
объектына карата комплекслы кадастр эшлэре башкаручы кадастр инженеры 
мерэ^эгать итэргэ хокуклы.

3. Муниципаль хезмэт мерэ^эгать итYчегэ мерэ^эгать итYченец категориялэре 
(билгелэре) нигезендэ кYрсэтелэ, алар «дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэрнец 
(функциялэрнец) Бердэм порталы» (алга таба -  Бердэм портал) федераль дэYлэт 
мэгълYмат системасында урнаштырыла.

II. Муниципаль хезмэт кYрсэтY стандарты



Муниципаль хезмэтнец атамасы

4. Адресация объектына адрес бирY, мондый адресны YЗгэртY hэм гамэлдэн 
чыгару.

Муниципаль хезмэт кYрсэтYче орган исеме

5. Муниципаль хезмэтне Татарстан Республикасы Лениногорск муниципаль 
районы «Яца Иштирэк авыл ^ирлеге» муниципаль берэмлеге Башкарма комитеты 
^р сэтэ  (алга таба -  Башкарма комитет).

Муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^эсе

6. Гариза бирYче "Адресация объектына адрес бирY, YЗгэртY яки гамэлдэн 
чыгару” ечен мерэ^эгать иткэндэ, муниципаль хезмэт нэти^элэре тYбэндэгелэрдэн 
гыйбарэт:

1) адресация объектына адрес бирY, YЗгэртY яки гамэлдэн чыгару турында 
карар (5 кушымта) hэм дэYлэт адрес реестрыннан еземтэ.

2) муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту турында карар (6 нчы кушымта).
Адресация объектына яца адрес бирелгэн очракта, аныц адресын юкка чыгару

турындагы карар элеге объектка яца адрес бирY турындагы карар белэн 
берлэштерелергэ мемкин.

Реестрга белешмэлэр кертY Россия Федерациясе Финанс министрлыгыныц 
2020 елныц 14 сентябрендэге 193н номерлы «ДэYлэт адреслар реестрындагы 
белешмэлэрне дэYлэт хакимияте органнарына, ^ирле Yзидарэ органнарына, физик 
hэм юридик затларга, шул исэптэн федераль мэгълYмат адреслар системасыннан 
файдалану мемкинлеген тээмин итY юлы белэн бирY тэртибе, ысуллары hэм 
рэвешлэре турында»боерыгына 2 нче кушымта нигезендэ рэсмилэштерелэ торган 
дэYлэт адреслар реестрыннан тиешле еземтэ белэн раслана.

7. Муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^эсе мерэ^эгать итYчегэ "Электрон имза 
турында” 2011 елныц 6 апрелендэге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба -  63- 
ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендэ Башкарма комитет вазыйфаи затыныц 
кечэйтелгэн квалификацияле электрон имзасы белэн имзаланган электрон документ 
рэвешендэ Бердэм порталныц, Республика порталыныц яки адрес системасы 
порталыныц шэхси кабинетына ^ибэрелэ.

8. Шулай ук, муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^эсен мерэ^эгать итYче 
тYбэндэгечэ алырга хокуклы:

-  Башкарма комитетта кэгазь чыганакта бастырылган электрон документ 
рэвешендэ;

-  ^пфункцияле Yзэктэ Башкарма комитет тарафыннан ^ибэрелгэн, кэгазь 
чыганакта бастырылган, ^пфункцияле Yзэк меhере hэм кYпфункцияле Yзэк 
хезмэткэре имзасы белэн расланган электрон документ несхэсе рэвешендэ.

9. Мерэ^эгать итYче муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^эсен муниципаль хезмэт 
кYрсэтY нэти^эсе гамэлдэ булган вакыт дэвамында электрон документ рэвешендэ 
яки электрон документныц кэгазь чыганактагы несхэсе рэвешендэ алырга хокуклы.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY срогы

10. Муниципаль хезмэт кYрсэтY вакыты:



а) кэгазь чыганакта гариза бирелгэн очракта - гариза килгэн кеннэн соц 10 эш 
кене эчендэ;

б) электрон документ формасында гариза бирелгэн очракта - гариза кергэн 
кеннэн соц 5 эш кене эчендэ;

11. Муниципаль хезмэт кYрсэтY срогын туктатып тору каралмаган.
12. Электрон документ рэвешендэ муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^эсе булган 

документны ^ибэрY муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^эсен рэсмилэштерY 1пэм т е р ^  
кенендэ гамэлгэ ашырыла.

Гаризаны hэм муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле документларны кабул 
итYДЭн баш тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге hэм муниципаль хезмэт 

кYрсэтYне туктатып тору яисэ муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту ечен
нигезлэрнец тулы исемлеге

13. Муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле гаризаларны hэм документларны 
кабул итYДЭн баш тарту турындагы карар тYбэндэге нигезлэр булганда кабул ителэ:

1) Регламентка 3 нче кушымта нигезендэ мерэ^эгать итYче тарафыннан 
местэкыйль тапшырылырга тиешле документларны тапшырмау яисэ каршылыклы 
белешмэлэр булган документларны тапшыру;

2) ведомствоара мэгълYмати хезмэттэшлек кысаларында соратып алынган 
законлы вэкиллэр турында белешмэлэрне расламау, гариза (сорау) бирYнец шуца 
вэкалэтле булмаган зат тарафыннан бирелYе;

3) документларны тиешле булмаган органга тапшыру;
4) дерес булмаган hэм (яисэ) каршылыклы белешмэлэр, эйтеп бетергесез 

тезэтмэлэр, ^итди зарарланулар булган, аларныц эчтэлеген, кечен югалткан 
документларны бертерле генэ ацлатмый торган документларны тапшыру;

5) Регламентка 3 нче кушымта нигезендэ муниципаль хезмэт алучы булмаган 
затныц муниципаль хезмэт кYрсэтYне сорап мерэ^эгать итYе;

6) Гаризаныц электрон формасында мэ^бYри тутырылырга тиешле юлларны 
дерес тутырмау (бетенлэй тутырмау, мэгълYматларны дерес бирмэY, тулысынча яки 
дерес тутырмау, элеге Регламентта билгелэнгэн талэплэргэ туры килми торган итеп 
тутыру), гаризаныц электрон формасында hэм тапшырылган документларда 
каршылыклы мэгълYматлар булу;

7) электрон формадагы гаризаныц (мерэ^эгатьнец) hэм башка 
документларныц, гамэлдэге законнарны бозып, электрон имзадан файдаланып 
имзалануы.

14. Муниципаль хезмэт кYрсэтYне туктатып тору ечен нигезлэр юк.
15. Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту турында карар тYбэндэге 

нигезлэр буенча кабул ителэ:
1) ведомствоара сорауга ^авап адресация объектына адрес бирY яки аныц 

адресын гамэлдэн чыгару ечен кирэкле документ hэм (яки) мэгълYмат булмавын 
раслый, hэм тиешле документ гариза бирYче (гариза бирYче вэкиле) тарафыннан Y3 
телэге белэн тапшырылмаган;

2) гариза бирYче инициативасы буенча муниципаль хезмэт ^р сэту  турында 
гаризаны кире алу;

3) адресация объектына адрес бирY яки аныц адресын гамэлдэн чыгару ечен 
кирэкле документларны тапшыру бурычы гариза бирYчегэ (гариза бирYче вэкиле) 
йеклэнгэн, hэм алар Россия Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн тэртипне 
бозып бирелгэн;

4) Россия Федерациясе Хе^мэтенец 2014 елныц 19 ноябрендэге 1221 номерлы 
карары белэн расланган адресларны бирY, YЗгэртY hэм гамэлдэн чыгару



кагыйдэлэренец 5, 8 - 11 1пэм 14 - 18 пунктларында ^рсэтелгэн адресация объектына 
адрес бирY яки аныц адресын гамэлдэн чыгару ечен очраклар hэм шартлар юк.

16. Гаризаны hэм хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле документларны кабул итYДЭн 
баш тарту ечен нигезлэр, мерэ^эгать итYченец категориясен (билгелэрен) исэпкэ 
алып, муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту ечен нигезлэр регламентныц 4 нче 
кушымтасында китерелгэн.

Муниципаль хезмэт кYрсэткэндэ мерэ^эгать итYчедэн алына торган TYЛЭY ^лэм е,
hэм аны ^ы ю  ысуллары

17. Муниципаль хезмэт ^рсэткэн  ечен TYЛЭY алу Россия Федерациясе 
законнарында каралмаган.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY турында гариза биргэндэ hэм муниципаль хезмэт 
кYрсэтY нэти^эсен алганда чиратта кетYнец максималь вакыты

18. Муниципаль хезмэт алуга гариза биргэндэ кетY вакыты - 15 минут.
19. Муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^эсен алганда чиратта кетYнец максималь 

вакыты 15 минут.

Мерэ^эгать итYченец муниципаль хезмэт кYрсэтY турындагы гарызнамэсен теркэY
срогы

20. ^ Y r a  шэхсэн мерэ^эгать иткэндэ гариза бирелгэн кенне гариза бирYчегэ 
КФY АМСтан гаризаныц ^ибэрелгэнлеген раслаучы теркэлY номеры hэм гариза 
бирелгэн дата белэн расписка бирелэ.

21. Гаризаны Бердэм портал, Республика порталы яки адрес системасы 
порталы аша ^ибэргэндэ, гариза бирYче гариза биргэн кенне Республика порталыныц 
шэхси кабинетында hэм электрон почта аша гаризаныц ^ибэрелгэнлеген раслый 
торган, теркэлY номерын hэм гариза биргэн датаны кYрсэтеп, хэбэрнамэ ала.

22. Гариза биргэн кенне башкарма комитетка шэхсэн мерэ^эгать иткэндэ, 
башкарма комитетныц вэкалэтле вазыйфаи заты гаризаны кабул итY датасын hэм аца 
кушып бирелгэн документларны кYрсэтеп, ике несхэдэ мерэ^эгать итYчегэ бер несхэ 
кире кайтарыла.

Муниципаль хезмэт ^рсэтелэ торган биналарга талэплэр

23. Муниципаль хезмэт кYрсэтY янгынга каршы система hэм янгын CYндерY 
системасы белэн ^иhазландырылган биналарда hэм бYлмэлэрдэ башкарыла.

Гариза бирYчелэрне кабул итY урыннары документлар тутыру ечен кирэкле 
^иhазлар, мэгълYмат стендлары белэн ^и1пазландырыла.

24. Россия Федерациясенец инвалидларны социаль яклау турындагы 
законнары нигезендэ муниципаль хезмэт кYрсэтY урынына каршылыксыз керY 
максатларында тээмин ителэ:

1) инвалидларныц муниципаль хезмэт кYрсэтY урынына тоткарлыксыз керY 
мемкинлеге ^л м э л э р гэ ^ л м э л э р д э н  керY/чыгу hэм алар чиклэрендэ хэрэкэт итY 
уцайлы);

2) муниципаль хезмэт кYрсэтY тэртибе турында визуаль, текстлы hэм 
мультимедиа мэгълYматы мерэ^эгать итYчелэр ечен уцайлы урыннарда, шул исэптэн 
инвалидларныц чиклэнгэн мемкинлеклэрен исэпкэ алып урнаштырыла;

3) ^ Y  hэм местэкыйль хэрэкэт итY функциясе тотрыклы бозылулары булган 
инвалидларны озата бару hэм аларга ярдэм кYрсэтY;



4)социаль, инженерлык hэм транспорт инфраструктурасы объектлары 
урнашкан территориядэ местэкыйль хэрэкэт итY, мондый объектларга керY hэм 
алардан чыгу, транспорт чарасына утыру hэм аннан тешY, шул исэптэн кресло­
коляска кулланып та, мемкинлеге;

5)инвалидларныц тормыш эшчэнлеге чиклэYлэрен исэпкэ алып, хезмэт 
кYрсэтYлэргэ тоткарлыксыз керYен тээмин итY ечен кирэкле ^иhазларны hэм 
мэгълYмат саклагычларын тиешенчэ урнаштыру;

6) инвалидлар ечен кирэкле тавыш hэм кYPY мэгълYматын, шулай ук 
язмаларны, билгелэрне hэм башка текст hэм график мэгълYматны Брайльнец 
рельефлы-нокталы шрифты белэн башкарылган билгелэр белэн кабатлау;

7) с урдотэр^емэчене hэм тифлосурдотэр^емэчене кертY;
8) йертYче этне махсус ейрэтYне раслый торган 1пэм форма буенча hэм тэртиптэ 

бирелэ торган документ булганда кертY, алар Россия Федерациясе Хезмэт hэм 
социаль яклау министрлыгыныц 2015 елныц 22 июнендэге 386н номерлы «ЙертYче 
этне махсус ейрэтYне раслый торган документ формасын hэм аны бирY тэртибен 
раслау турында» боерыгы белэн билгелэнгэн.

25. Инвалидларныц муниципаль хезмэт ^рсэтелэ торган объектлардан hэм 
муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ кулланыла торган чаралардан файдалану 
мемкинлеген тээмин итY буенча Регламентныц 24 пунктыныц 1-4 пунктчаларында 
кYрсэтелгэн талэплэр 2016 елныц 1 июленнэн соц файдалануга кертелгэн яки 
яцартылган, реконструкциялэнгэн объектларга hэм чараларга карата кулланыла.

26. Муниципаль хезмэт ^рсэтелэ торган биналарга талэплэр турындагы 
мэгълYмат Башкарма комитетныц рэсми сайтында, кYп функцияле Yзэклэрдэ, шулай 
ук Бердэм hэм республика порталларында урнаштырыла.

Муниципаль хезмэт кYрсэтYнец hэркем файдалана алырлык hэм сыйфат
кYрсэткечлэре

27. Муниципаль хезмэт кYрсэтYнец hэркем файдалана алырлык булуы 
кYрсэткечлэре:

документлар кабул итY hэм бирY башкарыла торган бYлмэнец ^эмэгать 
транспорты йери торган урында урнашкан булуы;

белгечлэрнец, шулай ук гариза бирYчелэрдэн документлар кабул ителэ торган 
бYлмэлэрнец ^итэрлек санда булуы;

мэгълYмат стендларында, муниципаль районныц рэсми сайтында, Бердэм 
порталда, Республика порталында муниципаль хезмэт кYрсэтY ысуллары, тэртибе 
hэм вакытлары турында тулы мэгълYмат булу;

инвалидларга хезмэтлэрдэн башкалар белэн тигез дэрэ^эдэ файдаланырга 
комачаулый торган каршылыкларны узуда ярдэм итY.

28. Муниципаль хезмэт кYрсэтY сыйфатын билгели торган кYрсэткечлэр:
1) документларны кабул итY hэм карап тикшерY вакытын YTЭY;
2) муниципаль хезмэт нэти^эсен алу вакытын YTЭY;
3) Башкарма комитет хезмэткэрлэре тарафыннан кылынган, Регламентны 

бозуга карата нигезле шикаятьлэр булмау;
4) гариза бирYченец вазифаи затлар белэн аралашу саны 

(консультациялэрне исэпкэ алмыйча):
4.1) муниципаль хезмэт ^рсэтелгэндэ мерэ^эгать итYченец КФY 

хезмэткэрлэре белэн хезмэттэшлеге барлык кирэкле документлар белэн гариза 
биргэндэ бер тапкыр гамэлгэ ашырыла;

4.2) муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^эсен кэгазьдэ электрон документныц 
несхэсе рэвешендэ КФYдэ алу кирэк булган очракта, бер тапкыр.

Хезмэт ^рсэтелгэндэ мерэ^эгать итYченец вазыйфаи затлар белэн бер 
хезмэттэшлек итY вакыты 15 минуттан артмый.



Гариза бирYче муниципаль хезмэт кYрсэтY сыйфатын кYчмэ радиотелефон 
элемтэсе ^айланмалары ярдэмендэ, Бердэм порталны, Республика порталын, 
терминалларны кулланып бэялэргэ хокуклы.

29. Мерэ^эгать итYчелэрнец ихтыя^ларына туры килY-килмэвен тикшерY 
Лениногорск муниципаль районы Башкарма комитетыныц 16.12.2014 ел, №142 
Карары белэн билгелэнгэн кире элемтэне анализлау нигезендэ даими Yткэрелэ. Бу 
карар Татарстан Республикасы Лениногорск муниципаль районында дэYлэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец сыйфаты hэм аннан файдалану мемкинлеге 
мониторингын YткэрY тэртибен раслау турында.

Хезмэт кYрсэтY процессларын оптимальлэштерY мерэ^эгать итYчелэрнец 
хезмэт кYрсэтY процессыннан канэгатьлек дэрэ^эсе тотрыклы кимегэн очракта (еч 
айдан артык рэттэн) башкарыла.

Хезмэт кYрсэтY процессы белэн канэгатьлек дэрэ^эсе кимемэгэн очракта, 
оптимальлэштерY кимендэ биш елга бер мэртэбэ Yткэрелэ.

30. Муниципаль хезмэт кYрсэтYнец барышы hэм статусы турында мэгълYматны 
мерэ^эгать итYче Бердэм порталда яисэ Республика порталында шэхси 
кабинетында, КФYдэ алырга хокуклы.

31. Муниципаль хезмэт кYрсэтY гариза бирYче телэге буенча, экстерриториаль 
принципка нигезлэнеп, яшэY урынына яки фактта яшэY (тору) урынына бэйсез 
рэвештэ телэсэ кайсы кYп функцияле Yзэктэ гамэлгэ ашырыла.

32. Мерэ^эгать итYче муниципаль хезмэтне комплекслы сорау составында 
алырга хокуклы.

33. Муниципаль хезмэт кYрсэтYнец hэркем файдалана алырлык hэм сыйфат 
кYрсэткечлэре турында мэгълYмат Башкарма комитетныц рэсми сайтында, ^ п  
функцияле Yзэклэрдэ, шулай ук бердэм hэм республика порталларында 
урнаштырыла.

Муниципаль хезмэт кYрсэтYгэ башка талэплэр

34. Муниципаль хезмэтне электрон рэвештэ ^рсэткэндэ мерэ^эгать итYче 
хокуклы:

а) Бердэм порталда, Республика порталында урнаштырылган муниципаль 
хезмэт кYрсэтY тэртибе hэм сроклары турында мэгълYмат алырга;

б) муниципаль хезмэт кYрсэтY турында гаризаны, муниципаль хезмэт кYрсэтY 
ечен кирэкле башка документларны, шул исэптэн электрон сурэтлэре элегрэк 210-ФЗ 
номерлы федераль законныц 16 статьясындагы 1 елешенец 7.2 пункты нигезендэ 
расланган документларны hэм мэгълYматны Бердэм порталдан, Республика 
порталыннан файдаланып бирергэ;

в) электрон рэвештэ бирелгэн муниципаль хезмэт кYрсэтY турында 
гаризаларныц Yтэлеше hэм статусы турында мэгълYмат алырга;

г) Бердэм портал, Республика порталы ярдэмендэ муниципаль хезмэт 
кYрсэтYнец сыйфатын бэялэYне гамэлгэ ашырырга;

д) электрон документ рэвешендэ муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^эсен 
алырга;

е) Башкарма комитетныц, шулай ук аныц вазыйфаи затларыныц Бердэм 
портал, Республика порталы, федераль дэYлэт мэгълYмат системасы порталы аша 
дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр ^рсэткэндэ кылынган карарларга hэм гамэллэргэ 
(гамэл кылмауларга) судка кадэр (судтан тыш) шикаять белдерY процессын тээмин 
итэ торган федераль дэYлэт мэгълYмат системасы порталы, дэYлэт hэм муниципаль 
хезмэтлэр ^рсэткэн  органнар, аларныц вазыйфаи затлары, дэYлэт hэм муниципаль 
хезмэткэрлэр тарафыннан судка кадэр (судтан тыш) шикаять белдерY процессын 
тээмин итэ.



35. Гаризаны формалаштыру Бердэм портал, Республика порталында 
гаризаныц электрон формасын тутыру юлы белэн башкарыла. Бу очракта гаризаны 
нинди дэ булса башка терле формада естэмэ рэвештэ бирY кирэк тYгел.

36. Гариза бирYчелэрнец ^пфункцияле Yзэккэ кабул итYгэ язылуы (алга таба - 
язылу) Бердэм портал, Республика порталы, ^пфункцияле Yзэкнец контакт-узэге 
телефоны аша башкарыла.

Мерэ^эгать итYчегэ кабул итY ечен телэсэ нинди буш вакытка кYпфункцияле 
кабул итY графигыныц Yзэгендэ билгелэнгэн чиклэрдэ язылу мемкинлеге бирелэ.

Билгеле бер кенгэ язылу элеге кен башланырга бер тэYлек кала тэмамлана.
Бердэм портал, Республика порталы ярдэмендэ алдан язылуны гамэлгэ ашыру 

ечен мерэ^эгать итYчегэ соратып алынган мэгълYматларны кYрсэтергэ кирэк, шул 
исэптэн:

фамилиясен, исемен, атасыныц исемен (булган очракта);
телефон номерын;
электрон почта адресын (телэк буенча);
кабул итY буенча телэгэн кенен hэм вакытын.
Гариза бирYче тарафыннан алдан язылу вакытында хэбэр ителгэн 

мэгълYматлар шэхси кабул итY вакытында гариза бирYче тапшырган документларга 
туры килмэгэн очракта, алдан язылу гамэлдэн чыгарыла.

Алдан язып куйганда мерэ^эгать итYчегэ талон-раслауны бастырып чыгару 
мемкинлеге тээмин ителэ. Мерэ^эгать итYче электрон почта адресын хэбэр иткэн 
очракта, алдан язылуны раслау турында мэгълYмат та, кабул итY датасын, вакытын 
hэм урынын кYрсэтеп, ^рсэтелгэн адреска ^ибэрелэ.

Алдан язылып, гариза бирYче килмэгэн очракта, билгелэнгэн кабул итY 
вакытыннан соц 15 минут Yткэч, алдан язылуныц гамэлдэн чыгарылуы турында гариза 
бирYчегэ мэ^бYри рэвештэ хэбэр ителэ.

Мерэ^эгать итYче телэсэ кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга 
хокуклы.

Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезендэ идентификациялэY 
hэм аутентификациялэY YTYДЭн, кабул итY максатын кYрсэтYДЭн, шулай ук кабул итY 
ечен кирэкле вакыт аралыгын исэплэY ечен тиешле белешмэлэрне тапшырудан тыш, 
гариза бирYчедэн башка гамэллэр кылуны талэп итY тыела.

Хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле документларныц 
муниципаль хезмэт кYрсэтY

37. Регламентныц 3 нче кушымта таблицасында муниципаль хезмэт кYрсэтY 
ечен кирэкле документларныц тулы исемлеге китерелгэн, алар тYбэндэгечэ бYленэ:

а) мерэ^эгать итYче муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен Yзе тапшырырга тиешле 
документлар;

б) мерэ^эгать итYче муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен местэкыйль рэвештэ 
тапшырырга хокуклы документлар.

38. Гариза формалары hэм хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле документлар турында 
белешмэлэр элеге Регламентныц 3К номерлы кушымтасында китерелгэн.

III. Административ процедураларныц составы, эзлеклелеге hэм башкару сроклары

Административ процедуралар исемлеге

39. Муниципаль хезмэт кYрсэтY тYбэндэге процедураларны Y3 эченэ ала:
1) муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен гариза hэм документлар кабул итY;
2) ведомствоара мэгълYмати хезмэттэшлек;
3) муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^эсен эзерлэY;



4) гариза бирYчегэ муниципаль хезмэт нэти^эсен бирY.

Ведомствоара мэгълYмати хезмэттэшлек

40. Муниципаль хезмэтне алу ечен федераль дэYлэт мэгълYмат системасы 
«Ведомствоара электрон хезмэттэшлекнец бердэм системасы» аша тYбэндэге 
ведомствоара мэгълYмат соратуларын ^ибэрергэ кирэк:

1) ^чем сез мелкэтнец Бердэм дэYлэт реестрыннан белешмэлэр (кYчемсез 
мелкэт объектыныц теп характеристикалары hэм теркэлгэн хокуклары турында 
белешмэлэр)» мэгълYмат запросы. ^рсэтелгэн  мэгълYмати запрос муниципаль 
хезмэт кYрсэтY турында гариза теркэлгэн кеннэн алып 1 эш кене эчендэ «ДэYлэт 
теркэве, кадастр 1пэм картография федераль хезмэтенэ» ^ибэрелэ. «ДэYлэт теркэве, 
кадастр hэм картография федераль хезмэте» соратып алынган белешмэлэрне 
ведомствоара гарызнамэ ^ибэрелгэн вакыттан алып 1 эш кене эчендэ тапшыра;

2) «Юридик затларныц бердэм дэYлэт реестрыннан еземтэ» мэгълYмати
запросы. КYрсэтелгэн мэгълYмати запрос «Федераль салым хезмэтенэ» муниципаль 
хезмэт кYрсэтY турында гариза теркэлгэн кеннэн алып 1 эш кене дэвамында 
^ибэрелэ. «Федераль салым хезмэте» соратып алынган мэгълYматларны
ведомствоара сорау ^ибэрелгэннэн соц 2 эш кене эчендэ бирэ. Сорау юридик зат 
хезмэт кYрсэтYне сорап мерэ^эгать иткэн очракта башкарыла;

3) мэгълYмати запрос «Шэхси эшмэкэрлэрнец бердэм дэYлэт реестрыннан
еземтэ». ^рсэтелгэн  мэгълYмати запрос «Федераль салым хезмэтенэ» муниципаль 
хезмэт кYрсэтY турында гариза теркэлгэн кеннэн алып 1 эш кене дэвамында 
^ибэрелэ. «Федераль салым хезмэте» соратыла торган мэгълYматларны
ведомствоара сорау ̂ ибэрелгэннэн соц 2 эш кене эчендэ бирэ. Сорау шэхси эшмэкэр 
хезмэт кYрсэтYне сорап мерэ^эгать иткэн очракта башкарыла.

41. Муниципаль хезмэтне алу ечен башка сервислар ярдэмендэ тYбэндэге 
ведомствоара мэгълYмат сорауларын ^ибэрергэ кирэк:

1) «Мерэ^эгать итYченец законлы вэкиле вэкалэтлэрен раслый торган 
документ»мэгълYмати соратуы. КYрсэтелгэн мэгълYмат гарызнамэсе, мерэ^эгать 
итYче вэкиле хезмэт кYрсэтYне сорап мерэ^эгать иткэн очракта, «граждан хэле 
актларын язуларныц Бердэм дэYлэт реестры» сервисы йэ «социаль тээмин итYнец 
бердэм дэYлэт мэгълYмат системасы» сервисы ярдэмендэ 1 эш кененнэн дэ соцга 
калмыйча гамэлгэ ашырыла;

2) «Ышанычнамэне бирY факты hэм аныц эчтэлеге турында белешмэлэр» 
мэгълYмати запросы. КYрсэтелгэн мэгълYмати запрос «Нотариатныц бердэм 
мэгълYмат системасы» сервисы ярдэмендэ 2 эш кене эчендэ гамэлгэ ашырыла;

3) мэгълYмати сорау «Адреслаштыру объектыныц урнашу схемасы кадастр 
планы яки тиешле территориянец кадастр картасында». Элеге мэгълYмати сорау 
Башкарма комитетныц структур бYлекчэсеннэн 2 эш кене эчендэ сорала;

4) мэгълYмати сорау «Адресация объекты тезелешенэ рехсэт (тезелеп килYче 
адресация объектларына адрес бирY ечен) hэм (яки) адресация объектын 
файдалануга кертYгэ рехсэт (файдалануга кертелгэн адресация объектларына адрес 
бирY ечен)». Элеге мэгълYмати сорау Башкарма комитетныц структур бYлекчэсеннэн 
2 эш кене эчендэ сорала;

5) Торак бинаны торак булмаган бинага яки торак булмаган бинаны торак 
бинага кYчерY турында ^ирле Yзидарэ органы карары» мэгълYмат соравы. Элеге 
мэгълYмат соравы Башкарма комитетныц структур бYлекчэсеннэн 2 эш кене эчендэ 
сорала;

6) Яцадан тезY (яцадан планлаштыру) тэмамланган акт (яцадан тезY hэм (яки) 
яцадан планлаштыру нэти^эсендэ бер яки ^ б р э к  яца адреслаштыру объекты 
барлыкка килY очрагында) кабул итY комиссиясе акты» мэгълYмат соравы. Элеге



мэгълYмат соравы Башкарма комитетныц структур бYлекчэсеннэн 2 эш кене эчендэ 
сорала;

7) мэгълYмати запрос «Бердэм дэYлэт ^чемсез милек реестрына теркэлергэ 
тиеш булмаган муниципаль милек, ^ир  участогы бирY турында килешY 
мэгълYматлары». Элеге мэгълYмати запрос Башкарма комитетныц структур 
бYлекчэсеннэн 
2 эш кене эчендэ сорала.

IV. Муниципаль хезмэт кYрсэтY турында гаризаны карау статусын YЗгэртY 
турында гариза бирYчегэ хэбэр итY ысуллары

42. Техник мемкинлеге булганда мерэ^эгать итYчегэ элеге регламентта 
билгелэнгэн хезмэт кYрсэтY буенча гаризасыныц статусы YЗгэрYе (хезмэт кYрсэтY 
ечен документлар кабул итY турында; гаризаны hэм документлар комплектын карау 
турында; хезмэт кYрсэтY нэти^эсен кYрсэтY турында), шулай ук муниципаль хезмэт 
кYрсэтYнец кYрсэтелгэн этабында мерэ^эгать итYче тарафыннан башкарылырга 
тиешле адымнар hэм гамэллэр, санап утелгэн ысулларныц берсе турында хэбэр 
ителэ:

- смс-мэгълYмат бирY юлы белэн;
- Бердэм портал ярдэмендэ;
- Республика порталы аша;
- башка сервислар hэм ысуллар ярдэмендэ (булган очракта).



Адреслашу объектына адрес биру, мондый 
адресны узгерту heM гамелден чыгару 
административ регламентына 
1 нче кушымта

ШАРТЛЫ БИЛГЕЛЭР h0M  КЫСКАРТУЛАР ИСЕМЛЕГЕ

1. Татарстан Республикасы деулет heM муниципалы хезметлер порталы 
(https://uslugi.tatarstan.ru/) - Республика порталы;

2. Бердем деулет heM муниципалы хезметлер (функциялер) порталы1нда 
(https://www.gosuslugi.ru/) - Бердем портал;

3. «Деулет heM муниципалы хезмет курсетулернец федералы реестры!» 
федералы деулет мегълумат системасы! (http://frgu3.gosuslugi.ru) Реестр);

4. Татарстан Республикасы! Лениногорск муниципалы районы!ны1ц «Яца 
Иштирек авы!л >кирлеге» муниципалы беремлеге Башкарма комитеты! -  Башкарма 
комитет;

5. Татарстан Республикасы!нда деулет heM муниципалы хезметлер 
курсетунец купфункцияле узеге» деулет бюджет учреждениесе -  КФУ;

6. Федералы мегълумат адрес системасы! (https://fias.nalog.ru/) -  адрес 
системасы! порталы!.

https://uslugi.tatarstan.ru/
https://www.gosuslugi.ru/
http://frgu3.gosuslugi.ru
https://fias.nalog.ru/


Адреслашу объекгына адрес биру буенча 
муниципалы хезмет курсетулер, мондый 
адресны узгерту Ием юкка чыгару 
административ регламентына 
2 нче кушымта

Мереж,егать итучелернец категориялере (билгелере) идентификаторлары

№ Хезмет курсету нетиж,есе Мере>кегать итученец аерым билгесе 
исеме

Мере>к;эгать 
итучелернец 
аерым билгесе 
идентификатор 
ы

1. Адресация объекгына 
адрес биру яисе аны

Адресация объектыныц ху>касы 
булган физик зат

1а

2. гамелден чыгару 
турындагы карар Адресация объектыныц ху>касы 

булган юридик зат
2а

3. Адресация объектыныц ху>касы 
булган шехси эшмекер

4а

4. Адресация объекгына ху>калык иту 
хокукында ия булган физик зат

4а

5. Адресация объекгына ху>калык иту 
хокукында ия булган юридик зат

5А

6. Адресация объекгына ху>калык иту 
хокукында ия булган шехси эшмекер

4а

7. Адресация объекгына оператив 
идаре хокукында ия булган физик зат

7А

8. Адресация объекгына оператив 
идаре хокукында ия булган юридик 
зат

8А

9. Адресация объекгына оператив 
идаре хокукында ия булган шехси 
эшмекер

9А

10. Адресация объекгына гомерлек 
мирас хокукында ия булган физик зат

10А

11. Адресация объекгына гомерлек 
мирас хокукында ия булган юридик 
зат

11А

12. Адресация объекгына гомерлек 
мирас хокукында ия булган шехси 
эшмекер

12А

13. Адресация объекгына даими (вакыты 
чикленмеген) файдалану хокукында 
ия булган физик зат

13А

14. Адресация объекгына даими (вакыты 
чикленмеген) файдалану хокукында 
ия булган юридик зат

14А



15. Адресация объектына даими (вакыты 
чикленмеген) файдалану хокукында 
ия булган шехси эшмекер

4а

16. Кадастр инженеры, 2007 елныц 24 
июлендеге 221-ФЗ номерлы "Кадастр 
эшченлеге турында" Федераль 
законныц 35 статьясында яисе 42.3

16А

статьясында каралган документ 
нигезенде, адресация объекты 
булган тиешле кучемсез милек 
объектына карата кадастр эшлере 
яисе комплекслы кадастр эшлере 
башкара

17. Мереж,егать итученец векиле 17А



Адреслашу объектына адрес биру, мондый 
адресны узгерту Ием гамелден чыгару 
административ регламентына 
3 нче кушымта

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларныц тулы исемлеге
№ Идентификатор Мереж,егать итуче тапшыра торган 

документлар терлерен, теркемнен 
документлар санын расшифровкалау

Биру ысулы

Мере>кегать итуче хезмет курсету ечен узе тапшыра торган документлар
1. 1А-17А Бердем портал, Республика порталы, 

адрес системасы порталы, "Татарстан 
Республикасы Деулет хезметлере 2.0" 
мобиль кушымтасы, Башкарма комитет, 
КФУ

гариза

2. 1А-17А Гариза бирученец шехесен таныкпый 
торган документ

гариза

3. 17А Мереж,егать итуче векиленец 
векалетлерен раслый торган документ

Адрес системасы 
порталы, "Татарстан 
Республикасы 
Деулет хезметлере 
2.0" мобиль 
кушымтасы, 
Башкарма комитет, 
КФУ

4. 16А 2007 елныц 24 июлендеге 221-ФЗ 
номерлы "Кадастр эшченлеге турында" 
Федераль законныц 35 статьясында 
яисе 42.3 статьясында каралган 
документ, аныц нигезенде адресация 
объекты булып торучы тиешле кучемсез 
милек объектына карата кадастр 
эшлере яисе комплекслы кадастр 
эшлере башкарыла

Бердем портал, 
Республика порталы, 
адрес системасы 
порталы, "Татарстан 
Республикасы 
Деулет хезметлере 
2.0" мобиль 
кушымтасы, 
Башкарма комитет, 
КФУ

Мере>кегать итуче хезмет курсету ечен местекыйль ревеште тапшырырга хокуклы
документлар

1. 1А-17А Кучемсез милекнец бердем деулет 
реестрында хокуклары теркелмеген 
адресация объектына хокук билгели 
торган документлар

гариза



Адреслашу объектына адрес биру, мондый 
адресны узгерту Ием гамелден чыгару 
административ регламентына 
4 нче кушымта

Муниципалы хезмет курсетуне кире кагу Ием гаризаны Ием муниципалы хезмет 
курсету ечен кирекле документларны! кабул итуден баш тарту ечен нигезлерне

тегэллэштеру
№ Идентификатор Мере>кегаты итуче тапшы1ра торган документлар терлерен, 

теркемнен документлар саны!н расшифровкалау
Хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр

1. 1А-17А Ведомствоара хезметтешлек нети>кесенде сораты1п алы1нган 
>кавапта адресация объектына адрес биру яисе аны1ц 
адресы1н гамелден чы1гару ечен кирекле документны^ яисе 
мегълуматные булмавы!, Ием тиешле документные гариза 
бируче (гариза бируче векиле) тарафы1ннан аные телеге 
буенча тапшы1рытмавы1

2. 1А-17А Мере>кегаты итуче инициативам буенча муниципалы хезмет 
курсету туры1нда гаризаны! кире алу

3. 1А-17А Адресация объеюына адрес биру яки аные адресы1н 
гамелден чыгару ечен кирекле документларны! тапшы!ру 
буры1чы! гариза биручеге (гариза бируче векиле) йекленген, 
Ием алар Россия Федерациясе законнары! белен билгеленген 
тертипне бозы!п бирелген

4. 1А-17А Россия Федерациясе Хекуметенец 2014 елные 19 
ноябрендеге 1221 номерлы! карары! белен расланган 
адресларны! биру, узгерту Ием гамелден чыгару 
кагы!Йделеренец 5, 8 - 11 Ием 14 - 18 пунктлары!нда 
курсетелген адресация объекты!на адрес биру яки аные 
адресы!н гамелден чыгару ечен очраклар Ием шартлар юк

Гэризаны Ьем хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту
ечен нигезлэр

1. 1А-17А Регламентка 3 нче кушы!мта нигезенде мере>кегаты итуче 
тарафы!ннан местекы!Йлы тапшы1рыты1рга тиешле 
документларны! тапшы!рмау яисе каршыты1клы! белешмелер 
булган документларны! тапшы!ру.

2. 1А-17А Ведомствоара мегълумати хезметтешлек кыюалары!нда 
сораты!п алы!нган законлы! векиллер туры1ндагы! 
белешмелерне расламау, мере>кегаты итуче исеменнен 
гариза (copay) бируге векалет бирелмеген зат тарафы!ннан 
тапшы!ру

3. 1А-17А Документларны! тиешсез органга тапныру

4. 1А-17А Дерес булмаган Ием (яисе) каршыты1кпы1 белешмелер, 
килешенмеген тезетмелер, аларны!ц эчтелеген берсузсез 
ацлаты!рга мемкинлек бирми торган >китди зарарланулар 
булган документларны!, уз кечен югалткан документларны! 
тапшы!ру

5. 1А-17А Регламентные 3 нче кушы1мтасы! нигезенде муниципалы 
хезмет алучы! булмаган затны!ц муниципалы хезмет 
курсетуне сорап мере>кегаты итуе



6. 1А-17А Гаризаныц электрон формасында мелфури тутырылырга 
тиешле юлларны дерес тутырмау (бетенлей тутырмау, 
мегълуматларны дерес бирмеу, тулысынча яки дерес 
тутырмау, Регламентта билгеленген талеплерге туры килми 
торган итеп тутыру), гаризаныц электрон формасында Ием 
тапшырылган документларда каршылыклы мегълуматлар 
булу.

7. 1А-17А Гариза (copay) Ием башка документлар электрон ревеште 
гамелдеге законнарны бозып электрон имза кулланып 
имзаланган



Адреслашу объектына адрес биру, мондый 
адресны узгерту Ием юкка чыгару 
административ регламентына 
5 нче кушымта

(Муниципалы хезмет курсете торган орган бланкы)

Адреслы объектка адрес биру яки гамелден чыгару турындагы карар ФОРМАсы

(адресны биру/гамелден чыгару нигезе курсетеле)

1. Адресация объектына адрес бирерге (гамелден чыгарырга):

объектныц тере, кадастр номерлары, адреслар Ием адресация объекты барлыкка киле 
торган кучемсез милек объектлары турында мегълуматлар;

кадастр номеры (деулет кадастр исебене куелган кучемсез милек объектына адрес
бирелген очракта)

Исем-фамилия, оешманыц исеме 

тубендеге адрес:
объектныц адресы, адресация объектыныц гамелден чыгарыла торган адресы Ием 
деулет адреслар реестрында адресация объектыныц гамелден чыгарыла торган

адресыныц уникаль номеры

2. Элеге боерыкныц утелешен контрольде тотуны

естенде калдырам.

3. Курсетме кечене кере

Авыл х^ирлеге 
башлыгы



Адреслашу объектына адрес биру, мондый 
адресны узгерту Ием гамелден чыгару 
административ регламентына 
бнчы кушымта

(Муниципаль хезмет курсете торган орган бланкы)

Адресация объектына адрес бируне кире кагу яки аныц адресын гамелден чыгару
турында карар ФОРМАСЫ

(Гариза бирученец (гариза бируче 
векиленец) фамилиясе, исеме, атасыныц 

исеме, адресы)

(адресация объектына адрес биру яки аныц 
адресын гамелден чыгару турындагы 

гаризаныц теркелу номеры)
Адресация объектына адрес бируден баш тарту яки аныц адресын гамелден чыгару

турында
карар

№

хебер ите,
(х^ирле узидаре органы атамасы)

(юнелеш килешенде гариза бирученец фамилиясе, исеме, атасыныц 
исеме, документныц атамасы, номеры Ием бирелу кене,

шехесне раслаучы, почта адресы -  физик зат ечен; тулы исеме, ИНН, КПП (ечен

Россия юридик заты ечен), ил, теркелу кене Ием номеры (чит ил юридик заты ечен),

почта адресы -  юридик зат ечен)
Россия Федерациясе Хекуметенец 2014 елныц 19 ноябрендеге 1221 нче номерлы 
карары белен расланган Адресларны биру, узгерту Ием гамелден чыгару кагыйделере 
нигезенде тубендеге
адресация объектына адрес бируден (гамелден чыгарудан) баш тартылды.

адресация объектына
(киреклесенец астына сызарга)

(адресация объектыныц тере Ием исеме, тасвирлау

мере>кегать итуче адресация объектына адрес биру турындагы гариза белен 
мере>кегать иткен очракта, адресация объектыныц урнашу урыны,

мере>кегать итуче аныц адресын гамелден чыгару турындагы гариза белен мере>кегать
иткен очракта, адресация объекты адресы)



бел эн бэйле рэвештэ

(баш тарту нигезе)

>Цирле узидаре органыныц векалетле заты

(вазыйфасы, Ф.И.А.и.) (имза)



Адреслашу объектына адрес биру, мондый 
адресны узгерту Ием гамелден чыгару 
административ регламентына 
7 нче кушымта

Адресация объектына адрес биру яки аныц адресын гамелден чыгару турында ГАРИЗА
ФОРМАСЫ

Бит № Барлыгы
бит

Гариза

(я^ирле узидаре органы атамасы)

2 Гариза кабул ителде. 
теркеу номеры_____
гаризаныц битлере саны

беркетелген документлар саны

шул исептен оригиналлар___,
кучермелер____ , оригиналдагы
битлер саны____ , кучермелердеге
битлер саны____
Вазыйфа билеученец тулы исеме

вазыйфаи зат имзасы

Дата «__» ел

3.1 Адресация объектына карата сорыйм:

Тере:

>Цир кишерлеге

Вина (тезелеш)

Корылма

Булме
Машина урыны

3.2 Адрес бирерге

Тубендегелер белен бейле ревеште:

Деулет яки муниципаль милектеге >кирлерден >кир кишерлеге (-лере) 
барлыкка китеру

Барлыкка киле торган >кир 
кишерлеклере саны

1

в



встэмэ мэгълумат:

>Цир кишэрлеген булу юлы белэн >кир кишэрлеге (-лэре) барлыкка килу

Барлыкка кила торган >кир 
кишэрлеклэре саны

Буленэ торган >кир кишэрлегенец 
кадастр номеры

Буленэ торган >кир кишэрлегенец 
адресы

>Цир кишэрлеклэрен берлэштеру юлы белэн >кир кишэрлеге барлыкка килу

Берлэштерелэ торган >кир 
кишэрлеклэре саны

Берлэштерелэ торган >кир 
кишэрлегенец кадастр номеры <1>

Берлэштерелэ торган >кир 
кишэрлегенец адресы <1>

Бит № Барлыгы
бит

>Цир кишэрлегеннэн булеп биру юлы белэн >кир кишэрлеге (-лэре) барлыкка 
килу

Барлыкка килэ торган >кир 
кишэрлеклэре саны (булеп бирелэ 
торган >^ир кишэрлегеннэн тыш)

Булеп бирелэ торган >кир кишэрлегенец 
кадастр номеры

Булеп бирелэ торган >кир кишэрлегенец 
адресы

>Цир кишэрлеклэрен яцадан булу юлы белэн >кир кишэрлеге (-лэре) барлыкка 
килу

Барлыкка килэ торган >кир 
кишэрлеклэре саны

Яцадан буленэ торган >кир 
кишэрлеклэре саны



Яцадан булене торган >кир 
кишерлегенец кадастр номеры <2>

Яцадан булене торган >кир 
кишерлегенец адресы <2>

Бина (тезелеш), корылма тезелеше, реконструкциялеу

Проект документлары нигезенде 
тезелеш (реконструкция) объектыныц 
исеме

Тезелеш (реконструкция) алып барыла 
торган >^ир кишерлегенец кадастр 
номеры

Тезелеш (реконструкция) алып барыла 
торган >^ир кишерлегенец адресы

Эгер Россия Федерациясе LUehep тезелеше кодексы, Luehep тезелеше 
эшченлеге турында Россия Федерациясе субъектлары законнары нигезенде 
аны тезу, реконструкциялеу ечен тезелешке рехсет биру талеп ителми икен, 
елеге адресация объектыныц деулет кадастр исебен гамелге ашыру ечен 
кирекле документларны килесе адресация объектына карата езерлеу.

Бина (тезелеш), корылма тибы

Тезелеш (реконструкция) объекты 
исеме (проект документациясе 
булганда, проект документациясе 
нигезенде курсетеле)

Тезелеш (реконструкция) алып барыла 
торган >^ир кишерлегенец кадастр 
номеры

Тезелеш (реконструкция) алып барыла 
торган >^ир кишерлегенец адресы

Торак бинаны торак булмаган бинага Ием торак булмаган бинаны торак 
бинага кучеру

Булменец кадастр номеры Бина адресы

consultantplus://offline/ref=7453E47DFE2D8D8B400094539540440452E119A2A96C12CC1E13E7EA76F620AE0092A34721C0541397382A4717v3h9N


Бит № Барлыгы
бит

Бинаны (тезелешне), корылманы булу юлы белен бинада (тезелеште), 
корылмада булмэ (-лэр) барлыкка китеру.

Торак булмэ барлыкка 
килу

Барлыкка китерелэ торган 
булмэлэр саны

Торак булмаган бинаны 
барлыкка китеру

Барлыкка китерелэ торган 
булмэлэр саны

Бинанын, корылманын кадастр 
номеры

Бинанын, корылманын адресы

0СТЭМ0 мэгълумат:

Булмэне, машина урынын булу юлы балан бинада (т©з©л©шта), корылмада 
булма (-лар) барлыкка китеру.

Булманен билгеланеше 
(торак (торак булмаган) 

булма) <3>

Булманен таре Р609 Булмелер саны <3>

Булманен, буленэ торган 
машина урынынын кадастр 
номеры

Булманен, булене торган машина урынынын 
адресы

встеме мегълумат:

Бинадагы (тазелештеге), корылмадагы булмелерне, машина урыннарын 
берлештеру юлы белен бинада (тезелеште), корылмада булме барлыкка 
килу.

Торак булме барлыкка килу Торак булмаган бинаны барлыкка 
китеру



Берлэштерелэ торган 
булмэлэр саны

Берлэштерелэ торган 
бинасыныц кадастр номеры
<4>

Берлэштерелэ торган булмэ адресы <4>

встэмэ мэгълумат:

Гомуми файдалану урыннарын узгэртеп кору Иэм (яки) узгэртеп планлаштыру 
юлы белен бинада, корылмада булмэ барлыкка килу.

Торак булмэ барлыкка килу Торак булмаган бинаны барлыкка
китеру

Барлыкка китерелэ торган 
булмэлэр саны

Бинанык, корылманын кадастр 
номеры

Бинанык, корылманын адресы

встэмэ мэгълумат:

Бинаны, корылманы булу юлы белен бинада, корылмада машина урыны 
барлыкка килу

Барлыкка китерелэ торган 
машина урыннары саны

Бинанык, корылманын кадастр 
номеры

Бинанык, корылманын адресы

встэмэ мэгълумат:



Бинада, корылмада булмэ, машина урынын булу юлы белен машина урыны 
(машина урыннары) барлыкка килу.

Машина урыннары саны

Булмэнец, буленэ торган 
машина урыныныц кадастр 
номеры

Булмэнец, буленэ торган машина урыныныц 
адресы

встэмэ мэгълумат:

Бинадагы, корылмадагы булмэлэрне, машина урыннарын берлэштеру юлы 
белен бинада, корылмада машина урыны барлыкка килу.

Берлэштерелэ торган 
булмэлэр, машина урыннары 
саны

Берлэштерелэ торган 
бинасыныц кадастр номеры
<4>

Берлэштерелэ торган булмэ адресы <4>

встэмэ мэгълумат:

Гомуми файдалану урыннарын узгэртеп кору Иэм (яки) узгэртеп планлаштыру 
юлы белен бинада, корылмада машина урыны барлыкка килу.

Барлыкка китерелэ торган 
машина урыннары саны

Бинаныц, корылманыц кадастр 
номеры

Бинаныц, корылманыц адресы

встэмэ мэгълумат:



>Цир кишэрлегенец, бинаныц (тезелешнец), корылманыц, булмэнец, машина 
урыныныц адресын 2015 елныц 13 июлендэге 218-ФЗ номерлы «Кучемсез 
милекне дэулэт теркэвенэ алу турында»гы федераль закон (алга таба - 
«Кучемсез милекне дэулэт теркэвенэ алу турында»гы федераль закон) 
нигезендэ дэулэт кадастр исэбенэ алынган территорияне планлаштыру 
документларына яисэ бинаныц (тезелешнец), корылманыц, булмэнец, 
машина урыныныц проект документларына туры китеру зарурлыгы.

Ж,ир кишэрлегенец, бинаныц 
(тезелешнец), корылманыц, булмэнец, 
машина урыныныц кадастр номеры

>Цир кишэрлегенец, бинаныц 
(тезелешнец), корылманыц, булмэнец, 
машина урыныныц гамелдэге адресы

встэмэ мэгълумат:

«Кучемсез милекне дэулэт теркэвенэ алу турында»гы федераль закон 
нигезендэ дэулэт кадастр исэбенэ алынган >кир кишэрлегенец, бинаныц 
(тезелешнец), корылманыц, булмэнец, машина урыныныц адресы булмавы

>Цир кишэрлегенец, бинаныц 
(тезелешнец), корылманыц, булмэнец, 
машина урыныныц кадастр номеры

Адресация объекты урнашкан >кир 
кишэрлегенец яисэ адресация объекты 
урнашкан бинаныц (тезелешнец), 
корылманыц адресы (булган очракта)

встэмэ мэгълумат:

Бит № Барлыгы
бит

3.3 Адресация объекты адресын гамэлдэн чыгару:

Илнец исеме
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Россия Федерациясе субъектыныц 
исеме

Россия Федерациясе субъекты 
составындагы муниципаль район, 
Luehep, муниципаль округ яисе mehep 
эчендеге территория (федераль 
еИемияттеге шеИерлер ечен) исеме

>Цирлеклер атамасы

LUehep округыныц mehep эчендеге 
районы исеме

Торак пункт исеме

Планлаштыру структурасы 
элементыныц исеме

Урам-юл челтере элементыныц исеме

>Цир кишерлеге номеры

Бинаныц, корылманыц яисе тезелеше 
темамланмаган объектныц тибы Ием 
номеры

Бинада яки корылмада урнашкан 
булменецтибы Ием номеры

Фатир чиклеренде булме тибы Ием 
номеры (коммуналь фатирларга 
карата)

встеме мегълумат:

Тубендегелер белен бейле ревеште:

Адресация объектыныц юкка чыгуы Ием (яисе) адресация объекты булган 
кучемсез милек объектын деулет кадастр исебеннен алу.

Бердем деулет кучемсез милек реестрыннан "Кучемсез милекне деулет 
теркевене алу турында"гы федераль законныц 72 статьясыныц 7 елешенде 
курсетелген адресация объекты булган кучемсез милек объекты турында 
мегълуматны алу.

Адресация объектына яца адрес биру

встеме мегълумат:
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Бит № Барлыгы бит

4 Адресация объекты ху>касы яки адресация объектына башка ейбер хокукына ия 
зат

фамилиясе: исеме
(тулысынча):

атасыныц исеме 
(тулысынча) 

(булган очракта):

ИНН (булган 
очракта):

шехесне таныклый 
торган документ:

тере: сериясе: номеры:

бирелу вакыты: кем тарафыннан бирелген:

м м

ел.

физик зат:

почта адресы: элемте ечен телефон: электрон почта адресы 
(булган очракта):

юридик зат, шул исептен деулет хакимияте органы, башка деулет органы, 
х^ирле узидаре органы:

тулы атамасы:

ИНН (Россия юридик заты 
ечен):

теркелу иле 
(инкорпорация) (чит 

ил юридик заты 
ечен):

КПП (Россия юридик заты ечен):

теркелу датасы (чит ил 
юридик заты ечен):

ел.

теркелу номеры (чит ил 
юридик заты ечен):



почта адресы: элемте ечен телефон: электрон почта адресы 
(булган очракта):

Адресация объектына карата булган ейбер хокукы:

милек хокукы

адресация объектына карата милек белен ху>калык алып бару хокукы

адресация объектына карата милек белен оператив идаре иту хокукы

>^ир кишерлеген гомерлек мирас ревешенде билеу хокукы

>^ир кишерлегеннен даими (вакыты чикленмеген) файдалану хокукы

5 Документлар алу ысулы (шул исэптэн адресация объектына адрес биру яки аныц 
адресын гамелден чыгару турында карарны, элекрек бирелген документларныц 
теп несхелерен, адресация объектына адрес бируден (гамелден чыгарудан) баш 
тарту турында карарны):

Шехсен Купфункцияле узекте

Почта аша тубендеге адрес 
буенча:

Деулет Ием муниципаль хезметлернец бердем порталындагы, деулет Ием 
муниципаль хезметлернец тебек порталындагы шехси кабинетта

федераль адреслы мегълумат системасындагы шехси кабинетта

Электрон почта адресына 
(гариза Ием документлар алу 
турында хебер иту ечен)

6 Документларны алу турында расписка бируне сорыйм:

Шехсен
бирерге

Расписка алынды:
(гариза бируче имзасы)

Почта аша тубендеге адрес 
буенча х^иберерге:

Ж^ибермеске

Бит № Барлыгы бит

7 Гариза бируче:



Адресация объекты ху>касы яки адресация объектына башка ейбер хокукына 
ия зат

Адресация объекты ху>касы яки адресация объектына башка ейбер хокукына 
ия зат векиле

фамилиясе: исеме
(тулысынча):

атасыныц исеме 
(тулысынча) 

(булган очракта):

ИНН (булган 
очракта):

шехесне таныклый тере: сериясе: номеры:
торган документ:

бирелу вакыты: кем тарафыннан бирелген:

м м

ел.

физик зат:

почта адресы: элемте ечен телефон: электрон почта адресы 
(булган очракта):

векилнец векалетлерен раслый торган документныц атамасы Ием 
реквизитлары:

юридик зат, шул исептен деулет хакимияте органы, башка деулет органы, 
х^ирле узидаре органы:

тупы атамасы:

КПП (Россия юридик заты 
ечен):

ИНН (Россия юридик заты ечен):

теркелу иле 
(инкорпорация) (чит 

ил юридик заты ечен):

теркелу датасы (чит 
ил юридик заты ечен):

теркелу номеры (чит ил 
юридик заты ечен):

ел



почта адресы: элемте ечен телефон: электрон почта адресы 
(булган очракта):

векилнец векалетлерен раслый торган документныц атамасы Ием 
реквизитлары:

8 Гаризага теркэлгэн документлар:

Теп несхе дане, битте Кучерме_ дане, битте

Теп несхе дане, битте Кучерме_ дане, битте

Теп несхе дане, битте Кучерме_ дане, битте

9 Искерме:

Бит № Барлыгы бит



10 Шехси мегълуматларны эшкертуге уз ризалыгымны, шулай ук мин текъдим итуче 
затныц ризалыгын раслыйм (>кыю, системалаштыру, туплау, саклау, аныклау 
(яцарту, узгерту), куллану, тарату (шул исептен тапшыру), шехси узенчелеклерне 
бетеру, тыю, шехси мегълуматларны юк иту, шулай ук Россия Федерациясе 
законнары нигезенде адреслар бируне, адресларны узгертуне heM гамелден 
чыгаруны башкаручы органнар тарафыннан шехси мегълуматларны эшкерту ечен 
кирекле башка гамеллер), шул исептен автоматлаштырылган режимда, 
муниципалы хезмет курсету максатыннан адреслар биру, адресларны узгерту heM 
гамелден чыгаруны башкаручы органнар тарафыннан алар нигезенде карар кабул 
итуне кертеп.

11 Шулай ук тубендегелерне раслыйм:
- елеге гаризада курсетелген мегълуматлар гариза бирелген кенге дерес; 
бирелген хокук билгелеуче документ(лар) heM башка документлар heM аларда 
булган мегълуматлар Россия Федерациясе законнары белен билгеленген 
талеплерге туры киле.

12 Имза Датасы

елнын
(имза) (инициаллар, фамилия) « »

13 Белгеч тамгасы, гаризаны heM аца теркелген документларны кабул иткен:

<1> Юл hep берлэштерелгэн >кир кишэрлеге ечен кабатлана.

<2> Юл hep яцадан буленген >кир кишерлеге ечен кабатлана.

<3> Юл hep буленген булме ечен кабатлана.

<4> Юл hep берлештерелген булме ечен кабатлана.

Искерме.

Адреслаштыру объектына адрес биру яки аныц адресын гамелден чыгару турында 
гариза (алга таба - гариза) кегазь чыганакта стандарт А4 форматындагы битлерде 
ресмилештереле. hep битте аныц тертип номеры курсетеле. Битлернец нумерациясе



документныц барлык елешендэ гарэп цифрлары белэн тэртип буенча башкарыла. hap 
биттэ шулай ук гаризада булган гомуми битлэр саны курсэтелэ.

Эгар гариза гариза бируче тарафыннан мастэкыйль рэвештэ кэгазь чыганакта 
тутырылса, сайлап алынган белешмэлэр каршында махсус бирелгэн графада «V» 
тамгасы куела.

( V ).

Гариза кэгазь чыганакта гариза бируче яиса аныц утенече буенча компьютер 
техникасын кулланып >кирле узидарэ органы белгече тарафыннан рэсмилэштерелгэндэ 
аерым гаризага кагылышлы юллар (реквизит элементлары) тутырылырга мемкин. Бу 
очракта тутырылырга тиеш булмаган юллар гариза формасыннан чыгарыла.



Адреслашу объектына адрес биру, мондый 
адресны узгерту Ием гамелден чыгару 
административ регламентына 
8 нче кушымта

(Муниципалы хезмет курсете торган орган бланкы)

Адреслар биру, узгерту Ием гамелден чыгару буенча 
муниципалы хезмет курсету ечен кирекле документларны! кабул итуден баш тарту

туры1ндагы1 карар

ревеште
мере>кегатене бейле

(гариза бируче физик затны1ц фамилиясе, исеме, атасы1ны1ц исеме, 
гариза бируче юридик зат атамасы!)

_______________________________________________________________________________ т
уры1ндагы1_____ ._____ .________ е л ____________ номерлы! гаризасы!

нигезенде,

тапшы1рытган документларны! карал тикшеру нети>келере буенча, тубендегелерге 
таяны1п, муниципалы хезмет курсету ечен кирекле документларны! кабул итуне кире кагу 
туры!нда карар кабул ителде:

1.

2 .

Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасы!ны!ц исеме)

(органны!ц имзалаучы! вазифаи заты! 
имзасы!)

Башкаручы! (фамилиясе, исеме, атасы!ны!ц исеме)

(башкаручы! белен элемте ечен белешмелер)


