
 
   

 ПОСТАНОВЛЕНИЕ        КАРАР 
 

    «18» март, 2026 ел                № 173-п 
 

 

Күпфатирлы йортта бинаны үзгәртеп 

коруны һәм (яисә) яңадан 

планлаштыруны килештерү буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

административ регламентын раслау 

турында 

 

Россия Федерациясе Шәһәр төзелеше кодексы, «гавами хакимиятнең бердәм 

системасында җирле үзидарәне оештыруның гомуми принциплары турында» 

20.03.2025 № 33-ФЗ Федераль законы, «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы 

Федераль закон нигезендә Татарстан Республикасы Питрәч муниципаль районы 

Башкарма комитеты карар бирә: 

1. Әлеге карарга кушымта итеп бирелә торган «Күпфатирлы йортта урынны 

үзгәртеп коруны һәм (яисә) яңадан планлаштыруны килештерү буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентын» расларга. 

2.Татарстан Республикасы Питрәч муниципаль районы Башкарма 

комитетының «Күпфатирлы йортта биналарны үзгәртеп коруны һәм (яисә) яңадан 

планлаштыруны Килештерү документларын әзерләү һәм раслау буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентын раслау һәм кабул итү 

комиссиясе тарафыннан күпфатирлы йортта биналарны үзгәртеп кору һәм (яисә) 

яңадан планлаштыру турында Актны рәсмиләштерү хакында» 11.08.2022 елның 

11 августындагы 553 номерлы карарын үз көчен югалткан дип танырга.  

3. Әлеге карарны Татарстан Республикасы Питрәч муниципаль районының 

рәсми сайтында http://pestreci.tatarstan.ru Татарстан Республикасының хокукый 

мәгълүматның рәсми порталында http://pravo.tatarstan.ru Интернет мәгълүмат-

телекоммуникация челтәрендә урнаштыру юлы белән бастырып чыгарырга 

(халыкка җиткерергә). 

4. Әлеге карарның үтәлешен тикшереп торуны Питрәч муниципаль районы 

Башкарма комитеты җитәкчесе урынбасары Р.Р. Шәйхетдиновка йөкләргә. 

 

Муниципаль район  

Башкарма комитеты җитәкчесе                                                        И.Р. Давлетханов 

Республика Татарстан 

Исполнительный комитет 

Пестречинского 

муниципального района 
422770, с. Пестрецы, ул. Советская, 18 

 
 

Татарстан Республикасы 

Питрҽч муниципаль  

районы 

башкарма комитеты 
422770, Питрәч авылы, Совет урамы, 18 

 

тел. +7 (84367) 3-02-02 факс: (84367) 3-02-01  E-mail: pitriash@tatar.ru                                                      

http://pestreci.tatarstan.ru/
http://pravo.tatarstan.ru/


Кушымта 

Татарстан Республикасы Питрәч 

муниципаль районы Башкарма комитеты 

карарына 

«___» ______ 2025 ел № ____ 

  

  

Күпфатирлы йортта бинаны яңадан урнаштыруны һҽм (яисҽ) яңадан 

планлаштыруны килештерү буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 

административ регламенты 
  

I. Гомуми нигезлҽмҽлҽр 

  

1. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең әлеге административ регламенты 

(алга таба - Регламент) күпфатирлы йортта бинаны яңадан урнаштыру һәм (яисә) 

яңадан планлаштыру буенча муниципаль хезмәт күрсәтү стандартын һәм 

тәртибен (алга таба - муниципаль хезмәт) билгели.  

2. Муниципаль хезмәт алучылар: күпфатирлы йорттагы урыннар 

милекчеләре булган физик затлар һәм юридик затлар (алга таба - мөрәҗәгать 

итүче). 

Мөрәҗәгать итүчеләрнең мәнфәгатьләрен мөрәҗәгать итүче билгеләнгән 

тәртиптә вәкаләтле затлар һәм физик затларның законлы вәкилләре (алга таба - 

мөрәҗәгать итүче вәкиле) тәкъдим итә ала. 

3. Муниципаль хезмәт мөрәҗәгать итүчегә “Бердәм дәүләти һәм 

муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталы” федераль дәүләт мәгълүмат 

системасында урнаштырыла торган гариза бирүченең категорияләре (билгеләре) 

нигезендә бирелергә тиеш (алга таба - Бердәм портал). 
  

II. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү стандарты 

  

Муниципаль хезмәтнең исеме 

  

4. Күпфатирлы йортта бинаны үзгәртеп коруны һәм (яисә) яңадан 

планлаштыруны Килештерү.  

  

 Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган исеме 

  

5. Муниципаль хезмәтне Татарстан Республикасы Питрәч районы Башкарма 

комитеты (алга таба текст буенча Башкарма комитет)күрсәтә. 

  

Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе 

 

6. Мөрәҗәгать итүче «күпфатирлы йортта урынны үзгәртеп коруны һәм 

(яисә) яңадан планлаштыруны килештерү турында карар бирүне» сорап 

мөрәҗәгать иткәндә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре булып: 

1. күпфатирлы йортта урынны үзгәртеп коруны һәм (яисә) яңадан 

планлаштыруны килештерү турында карар (5 нче кушымта); 



2. муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар (2 нче 

кушымта). 

Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе буларак реестр язмасын 

формалаштыру каралмаган. 

7. Мөрәҗәгать итүче «күпфатирлы йортта урынны үзгәртеп кору һәм (яисә) 

яңадан планлаштыру турында акт бирү» не сорап мөрәҗәгать иткәндә 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре булып: 

1. күпфатирлы йортта урынны үзгәртеп кору һәм (яисә) яңадан 

планлаштыру тәмамлану турында акт (8 нче кушымта); 

2. бинаны үзгәртеп коруны һәм (яисә) яңадан планлаштыруны тәмамлау 

турындагы актны рәсмиләштерүдән баш тарту турындагы карар (9 нчы кушымта). 

Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе буларак реестр язмасын 

формалаштыру каралмаган. 

8. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе мөрәҗәгать итүчегә «электрон 

имза турында» 2011 елның 6 апрелендәге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга 

таба – 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендә Башкарма комитет (яки 

Башкарма комитет) вазыйфаи затының көчәйтелгән квалификацияле электрон 

имзасы белән имзаланган электрон документ рәвешендә республика порталының 

шәхси кабинетына җибәрелә. 

9. Мөрәҗәгать итүченең сайлавы буенча муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәсе «Татарстан Республикасында дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүнең күпфункцияле үзәге» дәүләт бюджет учреждениесендә (алга таба – 

КФҮ) Башкарма комитет тарафыннан җибәрелгән, кәгазьдә бастырылган, КФҮ 

мөһере һәм КФҮ хезмәткәре имзасы белән таныкланган электрон документ 

нөсхәсе рәвешендә алынырга мөмкин. 

10. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен электрон 

документ яисә электрон документның кәгазьдәге нөсхәсе рәвешендә муниципаль 

хезмәт күрсәтү нәтиҗәсенең гамәлдә булу срогы дәвамында алырга хокуклы. 
  

Муниципаль хезмәт күрсәтү срогы 

  

11. Муниципаль хезмәт күрсәтү срогы-15 эш көне. 

Мөрәҗәгать итүчегә 2.1 өлешендә каралган документларны тапшыру 

кирәклеге турында хәбәрнамә җибәрелгән очракта. Россия Федерациясе Торак 

кодексының 26 статьясы, муниципаль хезмәт күрсәтү срогы – 30 эш көне. 

Күпфатирлы йортта бинаны үзгәртеп кору һәм (яисә) яңадан планлаштыру 

тәмамланганнан соң кабул итү комиссиясе актын төзү 10 эш көненнән артмаган 

срокта гамәлгә ашырыла. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү срогы гариза теркәлгән көннән соң икенче 

көнгә исәпләнә башлый. 

12. Муниципаль хезмәт күрсәтү срогын туктатып тору каралмаган. 

13. Электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе 

булган документны җибәрү Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

рәсмиләштергән һәм теркәгән көнне гамәлгә ашырыла. 

14. Күпфатирлы йортта урынны яңадан планлаштыру бинаның чикләре һәм 

(яисә) мәйданы яисә төзелгән биналарны дәүләт кадастр исәбенә алуны гамәлгә 

ашыру һәм барлыкка килгән биналарга хокукны дәүләт теркәвенә алу турында 



бердәм дәүләт күчемсез мөлкәт реестры белешмәләренә үзгәрешләр кертелгән 

көннән төгәлләнгән дип санала. 

 

Гаризаны һәм муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул 

итүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге һәм муниципаль хезмәт 

күрсәтүне туктатып тору яисә муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен 

нигезләрнең тулы исемлеге 

  

15. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гаризаларны һәм 

документларны кабул итүдән баш тарту түбәндәге нигезләр булганда кабул 

ителә:: 

1. мөрәҗәгать итүченең кушымтада каралган документларны 

тапшырмавы  

  Регламентка № 3, йә каршылыклы белешмәләр булган документлар 

тапшыру; 

2. ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлек кысаларында соратып 

алынган законлы вәкилләр турындагы белешмәләрне расламау, мөрәҗәгать итүче 

исеменнән гариза (сорау) бирүгә вәкаләт бирелмәгән зат тарафыннан тапшыру; 

3. документларны тиешсез органга тапшыру; 

4. дөрес булмаган һәм (яисә) каршылыклы белешмәләр, килешенмәгән 

төзәтмәләр, аларның эчтәлеген берсүзсез аңлатырга мөмкинлек бирми торган 

җитди зарарланулар булган документларны, үз көчен югалткан документларны 

тапшыру; 

5. регламент нигезендә муниципаль хезмәтне алучы булып тормаган 

затның муниципаль хезмәт күрсәтүне сорап мөрәҗәгать итүе; 

6. гаризаның электрон рәвешендә мәҗбүри кырларны дөрес тутырмау, 

гаризаның электрон рәвешендә һәм тапшырылган документларда каршылыклы 

белешмәләр булу; 

7. гариза (сорау) һәм башка документлар электрон рәвештә гамәлдәге 

законнарны бозып электрон имза кулланып имзаланган; 

8. электрон документлар аларны бирү форматларына карата таләпләргә 

туры килми һәм (яисә) укылмый. 

16. Муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору өчен нигезләр каралмаган. 

17. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту түбәндәге нигезләр буенча 

кабул ителә: 

1. мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшыру бурычы мөрәҗәгать итүчегә 

йөкләнгән Документлар тапшырылмаган; 

2. килештерүне гамәлгә ашыручы органга дәүләт хакимияте органының, 

җирле үзидарә органының йә дәүләт хакимияте органы яисә җирле үзидарә 

органы карамагындагы оешманың 2.1 өлеш нигезендә бинаны үзгәртеп кору һәм 

(яисә) яңадан планлаштыру өчен кирәкле документның һәм (яисә) мәгълүматның 

булмавын раслый торган ведомствоара соратуга җавабы килү. әгәр тиешле 

документ мөрәҗәгать итүче тарафыннан үз инициативасы белән тапшырылмаган 

булса, Россия Федерациясе Торак кодексының 26 статьялары; 

3) документларны тиешсез органга тапшыру; 

4) бинаны үзгәртеп кору һәм (яисә) яңадан планлаштыру проектының 

законнар таләпләренә туры килмәве. 



5) күпфатирлы йортта урынны үзгәртеп коруны һәм (яисә) яңадан 

планлаштыруны килештерү турындагы карар шартларын үтәмәү, шул исәптән 

башкарылган ремонт-төзелеш эшләренең үзгәртеп кору һәм (яисә) яңадан 

планлаштыру проектына туры килмәве; 

6) мөрәҗәгать итүченең башкарылган ремонт-төзелеш эшләрен билгеләнгән 

көнне һәм вакытта кабул итеп алу өчен күпфатирлы йорттагы урынга керү 

мөмкинлеген бирмәве; 

7) мөрәҗәгать итүче инициативасы буенча муниципаль хезмәт күрсәтү 

турындагы гаризаны кире алу. 

18. Гаризаны һәм муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны 

кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр, мөрәҗәгать итүченең категориясен 

(билгеләрен) исәпкә алып, муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен 

нигезләр регламентның 4 нче кушымтасында китерелгән. 

  

Муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүчедән алына торган түләү күләме 

һәм аны алу ысуллары 
  

19. Муниципаль хезмәт күрсәткән өчен түләү алу Россия Федерациясе 

законнарында каралмаган.  

  

Хезмәт күрсәтү турында гариза биргәндә һәм муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәсен алганда чиратта көтүнең максималь вакыты 

  

20. Муниципаль хезмәт алуга гариза биргәндә көтү вакыты-15 минуттан 

артмаска тиеш. 

21. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алганда чиратта торуның 

максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш. 

 

Мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы гарызнамәсен 

теркәү срогы 

  

22. МФЦга шәхсән мөрәҗәгать иткәндә гариза бирелгән көнне гариза 

бирүчегә МФЦ АИСтан гаризаның җибәрелгәнлеген раслаучы теркәлү номеры 

һәм гариза бирелгән дата белән расписка бирелә.  

23. Гаризаны Бердәм портал, Республика порталы аша җибәргәндә, 

мөрәҗәгать итүче гариза биргән көнне Республика порталының шәхси 

кабинетында һәм электрон почта аша гаризаның җибәрелгәнлеген раслый торган, 

теркәлү номерын һәм гариза биргән датаны күрсәтеп, хәбәрнамә ала. 

24. Гариза бирелгән көнне Башкарма комитетка шәхсән мөрәҗәгать иткәндә 

Башкарма комитетның вәкаләтле вазыйфаи заты гаризаны кабул итү датасын һәм 

аңа кушып бирелгән документларны күрсәтеп, ике нөсхәдә мөрәҗәгать итүчегә 

бер нөсхә кире кайтарыла. 
  

Муниципаль хезмәтләр күрсәтелә торган биналарга таләпләр 

 

25. Муниципаль хезмәт янгынга каршы система һәм янгын сүндерү 

системасы белән җиһазландырылган биналарда һәм урыннарда күрсәтелә.  



Мөрәҗәгать итүчеләрне кабул итү урыннары документлар рәсмиләштерү 

өчен кирәкле җиһазлар, мәгълүмат стендлары белән җиһазландырыла. 

26. Муниципаль хезмәт күрсәтү урынына тоткарлыксыз керү максатларында 

инвалидларны социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезендә: 

1) инвалидларның муниципаль хезмәт күрсәтү урынына тоткарлыксыз керү 

мөмкинлеге (биналарга/биналардан керү/чыгу һәм алар чикләрендә хәрәкәт итү 

уңайлы); 

2) муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында мөрәҗәгать итүчеләр өчен 

уңайлы урыннарда, шул исәптән инвалидларның мөмкинлекләре чикләнгән 

урыннарда урнаштырылган визуаль, текстлы һәм мультимедияле мәгълүмат; 

3) күрү һәм мөстәкыйль хәрәкәт итү функциясе тотрыклы бозылулары 

булган инвалидларны озата бару һәм аларга ярдәм күрсәтү; 

4) социаль, инженерлык һәм транспорт инфраструктурасы объектлары 

урнашкан территориядә мөстәкыйль хәрәкәт итү, мондый объектларга керү һәм 

алардан чыгу, транспорт чарасына утыру һәм аннан төшү, шул исәптән кресло-

коляска кулланып та, мөмкинлеге; 

5) инвалидларның тормыш эшчәнлеге чикләүләрен исәпкә алып, хезмәт 

күрсәтүләргә тоткарлыксыз керүен тәэмин итү өчен кирәкле җиһазларны һәм 

мәгълүмат саклагычларын тиешенчә урнаштыру; 

6) инвалидлар өчен кирәкле тавыш һәм күрү мәгълүматын, шулай ук 

язмаларны, билгеләрне һәм башка текст һәм график мәгълүматны Брайльнең 

рельефлы-нокталы шрифты белән башкарылган билгеләр белән кабатлау; 

7) сурдотәрҗемәчене һәм тифлосурдотәрҗемәчене кертү; 

8) йөртүче этне махсус өйрәтүне раслый торган һәм форма буенча һәм 

тәртиптә бирелә торган документ булганда кертү, алар Россия Федерациясе 

Хезмәт һәм социаль яклау министрлыгының «йөртүче этне махсус өйрәтүне 

раслый торган документ формасын һәм аны бирү тәртибен раслау 

турында»22.06.2015 №386н боерыгы белән билгеләнгән. 

27. Муниципаль хезмәтләр күрсәтелә торган объектлардан һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кулланыла торган чаралардан инвалидларның файдалана 

алуын тәэмин итү өлешендәге таләпләр 01.07.2016 елдан соң файдалануга 

тапшырылган яки модернизацияләнгән, реконструкцияләнгән объектларга һәм 

чараларга карата кулланыла. 

28. Муниципаль хезмәт күрсәтелә торган биналарга карата таләпләр 

турындагы мәгълүмат Башкарма комитетның, КФҮнең рәсми сайтында, шулай ук 

бердәм һәм республика порталларында урнаштырыла. 
  

Муниципаль хезмәт күрсәтүдән һәркем файдалана алырлык һәм сыйфатлы 

күрсәткечләр 

  

29. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән файдалану күрсәткечләре булып: 

документлар кабул итү, бирү алып барыла торган бинаның җәмәгать 

транспортыннан файдалана алырлык зонада урнашуы; 

кирәкле сандагы белгечләр, шулай ук мөрәҗәгать итүчеләрдән документлар 

кабул ителә торган урыннар булу; 



муниципаль хезмәт күрсәтү ысуллары, тәртибе һәм сроклары турында 

мәгълүмат стендларында, муниципаль районның рәсми сайтында, Бердәм 

порталда, республика Порталында тулы мәгълүмат булу; 

инвалидларга башка затлар белән беррәттән хезмәт алуга комачаулый 

торган киртәләрне җиңүдә ярдәм күрсәтү. 

30. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфат күрсәткечләре булып:  

1. документларны кабул итү һәм карау срокларын үтәү;  

2. муниципаль хезмәт нәтиҗәсен алу срогын үтәү;  

3. Башкарма комитет хезмәткәрләре тарафыннан регламент бозылуга 

нигезләнгән шикаятьләрнең булмавы;  

4. мөрәҗәгать итүченең вазыйфаи затлар белән үзара эшчәнлек саны 

(консультацияләрне исәпкә алмыйча):  

4.1) муниципаль хезмәт күрсәтелгәндә мөрәҗәгать итүченең МФЦ 

хезмәткәрләре белән үзара эшчәнлеге барлык кирәкле документлар белән гариза 

тапшырганда бер мәртәбә гамәлгә ашырыла; 

4.2) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен МФЦда электрон документның 

кәгазьдәге нөсхәсе рәвешендә алырга кирәк булган очракта бер тапкыр.   

Муниципаль хезмәт күрсәтелгәндә мөрәҗәгать итүченең вазыйфаи затлар 

белән бер хезмәттәшлегенең дәвамлылыгы 15 минуттан артмый.  

Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәтне хәрәкәтчән радиотелефон элемтәсе 

җайланмалары ярдәмендә, Бердәм порталдан, Республика порталыннан, терминал 

җайланмалардан файдаланып күрсәтү сыйфатын бәяләргә хокуклы.  

31. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы һәм статусы турында 

мәгълүмат мөрәҗәгать итүче тарафыннан Бердәм порталдагы шәхси кабинетта 

яисә республика Порталында, күп функцияле үзәктә алынырга мөмкин. 

32. Муниципаль хезмәт күрсәтү мөрәҗәгать итүче сайлаган теләсә кайсы 

МФЦда аның яшәү урынына яисә фактта яшәү (булу) урынына бәйсез рәвештә 

экстерриториаль принцип буенча башкарыла. 

33. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәтне комплекслы гарызнамә 

составында алырга хокуклы. 

34. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең һәркем файдалана алырлык һәм 

сыйфатлы күрсәткечләре турында мәгълүмат Башкарма комитетның, КФҮнең 

рәсми сайтында, шулай ук бердәм һәм республика порталларында урнаштырыла. 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтүгә карата башка таләпләр 

  

35. Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче: 

а) муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында бердәм 

порталда, республика Порталында урнаштырылган мәгълүмат алырга; 

б) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны һәм муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле башка документларны, шул исәптән электрон образлары 

элегрәк 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешенең 7.2 

пункты нигезендә таныкланган документларны һәм мәгълүматны Бердәм 

порталдан, Республика порталыннан файдаланып тапшырырга; 

в) Муниципаль хезмәт күрсәтү турында электрон рәвештә бирелгән 

гаризаларны үтәүнең барышы һәм статусы турында белешмәләр алырга; 



г) муниципаль хезмәт күрсәтү сыйфатын Бердәм портал, Республика 

порталы ярдәмендә бәяләргә; 

д) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен электрон документ рәвешендә 

алырга; 

е) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органнар тарафыннан дәүләт 

һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтелгәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә 

(гамәл кылмауга) судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итә 

торган бердәм портал, Республика порталы, федераль дәүләт мәгълүмат 

системасы порталы аша Башкарма комитетның, шулай ук аның вазыйфаи 

затларының, муниципаль хезмәткәрләрнең карарына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмавына) шикаять бирергә.вазыйфаи затлар, дәүләт һәм муниципаль 

хезмәткәрләр. 

36. Гаризаны формалаштыру гаризаның электрон рәвешен бердәм порталда, 

республика Порталында башка формада өстәмә гариза бирү кирәклегеннән Башка 

тутыру юлы белән гамәлгә ашырыла. 

37. КФҮ кабул итүгә гариза бирүчеләрне язу (алга таба - язылу) Бердәм 

портал, республика порталы, КФҮ контакт-үзәге телефоны ярдәмендә башкарыла. 

Мөрәҗәгать итүчегә күпфункцияле үзәктә билгеләнгән кабул итү графигы 

чикләрендә кабул итү өчен теләсә кайсы буш датага һәм вакытка язылу 

мөмкинлеге бирелә. 

Билгеле бер датага язылу бу дата башланырга бер тәүлек кала тәмамлана. 

Бердәм портал, Республика порталы аша алдан язып кую өчен мөрәҗәгать 

итүчегә Система соратып алган белешмәләрне, шул исәптән: 

фамилиясен, исемен, атасының исемен (булган очракта); 

телефон номеры; 

электрон почта адресы (теләк буенча); 

кабул итүнең теләгән көне һәм вакыты. 

Мөрәҗәгать итүче алдан язылганда хәбәр иткән белешмәләр мөрәҗәгать 

итүченең шәхсән кабул иткәндә тапшырган документларына туры килмәгән 

очракта, алдан язылу гамәлдән чыгарыла. 

Алдан язып куйганда мөрәҗәгать итүчегә талон-раслауны бастырып чыгару 

мөмкинлеге тәэмин ителә. Мөрәҗәгать итүче электрон почта адресын хәбәр иткән 

очракта, алдан язылуны раслау турында мәгълүмат та, кабул итү датасын, 

вакытын һәм урынын күрсәтеп, күрсәтелгән адреска җибәрелә. 

Алдан язылуны башкарганда мөрәҗәгать итүчегә алдан язылуның 

билгеләнгән кабул итү вакытыннан 15 минут узгач, ул килмәгән очракта гамәлдән 

чыгарылуы турында мәҗбүри рәвештә хәбәр ителә. 

Мөрәҗәгать итүче теләсә кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга 

хокуклы. 

Мөрәҗәгать итүчедән Россия Федерациясе норматив хокукый актлары 

нигезендә идентификация һәм аутентификация узудан тыш башка гамәлләр 

кылуны, кабул итүнең максатын күрсәтүне, шулай ук кабул итү өчен броньларга 

кирәк булган вакыт интервалы озынлыгын исәпләү өчен кирәкле белешмәләрне 

бирүне таләп итү тыела.  
 

 

  



Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларның тулы исемлеге 

 

38. Регламентка 3 нче кушымта таблицасында муниципаль хезмәт күрсәтү өчен 

кирәкле документларның тулы исемлеге китерелгән, : 

а) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен мөрәҗәгать итүче үзе тапшырырга тиешле 

документлар; 

б) мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтү өчен мөстәкыйль тапшырырга 

хокуклы документлар .  

39. Гариза формалары һәм хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар турында 

белешмәләр әлеге Регламентның 3К номерлы кушымтасында китерелгән. 
  

III. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һҽм башкару 

сроклары 
  

 Административ процедуралар исемлеге 

  

40. Муниципаль хезмәт күрсәтү түбәндәге процедураларны үз эченә ала: 

1) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен гариза һәм документлар кабул итү; 

2) ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлек; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен әзерләү; 

4) мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирү. 

  

Ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлек  

  

41. Муниципаль хезмәтне алу өчен «ведомствоара электрон хезмәттәшлекнең 

бердәм системасы» федераль дәүләт мәгълүмат системасы ярдәмендә түбәндәге 

ведомствоара мәгълүмат соратуларын җибәрергә кирәк: 

1. «Күчемсез мөлкәтнең бердәм дәүләт реестрыннан белешмәләр 

(күчемсез мөлкәт объектына теркәлгән хокуклар турында һәркемгә ачык 

белешмәләр булган)»мәгълүмат соратып алу. Күрсәтелгән мәгълүмати запрос 

муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза теркәлгән көннән алып 1 эш көне 

эчендә «дәүләт теркәве, кадастр һәм картография федераль хезмәтенә» җибәрелә. 

» Дәүләт теркәве, кадастр һәм картография федераль хезмәте " соратып алына 

торган белешмәләрне ведомствоара гарызнамә җибәрелгән вакыттан алып 2 эш 

көненнән дә соңга калмыйча тапшыра; 

2. «күпфатирлы йортта үзгәртеп корыла торган һәм (яисә) яңадан 

планлаштырыла торган урынның техник паспорты»мәгълүмати запросы. 

Күрсәтелгән мәгълүмати запрос муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза 

теркәлгән көннән алып 1 эш көне эчендә «дәүләт теркәве, кадастр һәм 

картография федераль хезмәтенә» җибәрелә. » Дәүләт теркәве, кадастр һәм 

картография федераль хезмәте " соратып алына торган белешмәләрне 

ведомствоара гарызнамә җибәрелгән вакыттан алып 2 эш көненнән дә соңга 

калмыйча тапшыра; 

3. «юридик затларның бердәм дәүләт реестрыннан 

белешмәләр»мәгълүмати запросы. Күрсәтелгән мәгълүмати запрос «Федераль 

салым хезмәтенә» муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза теркәлгән көннән 

алып 1 эш көне дәвамында җибәрелә. » Федераль салым хезмәте " соратыла 



торган белешмәләрне ведомствоара гарызнамә җибәрелгән вакыттан алып 5 эш 

көненнән дә соңга калмыйча тапшыра; 

4. «шәхси эшмәкәрләрнең Бердәм дәүләт реестрыннан 

белешмәләр»мәгълүмати запросы. Күрсәтелгән мәгълүмати запрос «Федераль 

салым хезмәтенә» муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза теркәлгән көннән 

алып 1 эш көне дәвамында җибәрелә. » Федераль салым хезмәте " соратыла 

торган белешмәләрне ведомствоара гарызнамә җибәрелгән вакыттан алып 5 эш 

көненнән дә соңга калмыйча тапшыра;  

5. «Күчемсез милекнең Бердәм дәүләт реестрыннан 

белешмәләр»мәгълүмати соратуы. Күрсәтелгән мәгълүмати запрос муниципаль 

хезмәт күрсәтү турында гариза теркәлгән көннән алып 1 эш көне эчендә «дәүләт 

теркәве, кадастр һәм картография федераль хезмәтенә» җибәрелә. » Дәүләт 

теркәве, кадастр һәм картография федераль хезмәте " соратып алына торган 

белешмәләрне ведомствоара гарызнамә җибәрелгән вакыттан алып 5 эш көненнән 

дә соңга калмыйча тапшыра;  

6. «Россия Федерациясе гражданы паспортының чынлыгы турында 

белешмәләр»мәгълүмати запросы. Күрсәтелгән мәгълүмати запрос муниципаль 

хезмәт күрсәтү турында гариза теркәлгән көннән алып 1 эш көне эчендә «Россия 

Эчке эшләр министрлыгына» җибәрелә. » Россия Эчке эшләр министрлыгы " 

сорала торган мәгълүматларны ведомствоара сорау җибәрелгәннән соң 5 эш 

көненнән дә артык булмаган вакытта бирә.  

42. Муниципаль хезмәтне алу өчен башка сервислар ярдәмендә түбәндәге 

ведомствоара мәгълүмат запросларын җибәрергә кирәк:  

1. «мөрәҗәгать итүченең законлы вәкиле вәкаләтләрен раслый торган 

Документ»мәгълүмати соратуы. Күрсәтелгән мәгълүмат гарызнамәсе, мөрәҗәгать 

итүче вәкиле хезмәт күрсәтүне сорап мөрәҗәгать иткән очракта, «граждан хәле 

актларын язуларның Бердәм дәүләт реестры» сервисы йә «социаль тәэмин итүнең 

бердәм дәүләт мәгълүмат системасы» сервисы ярдәмендә 1 эш көненнән дә соңга 

калмыйча гамәлгә ашырыла; 

2. «ышанычнамәне бирү факты һәм аның эчтәлеге турында 

белешмәләр»мәгълүмати запросы. Күрсәтелгән мәгълүмати сорау «нотариатның 

Бердәм мәгълүмат системасы» сервисы ярдәмендә 1 эш көненнән дә соңга 

калмыйча гамәлгә ашырыла; 

3. «күпфатирлы йортта урынны үзгәртеп коруны һәм (яисә) яңадан 

планлаштыруны уздыруны килештерү турындагы карар хакында 

белешмәләр»мәгълүмати запросы. Күрсәтелгән мәгълүмати сорату Башкарма 

комитетның структур бүлекчәсеннән 5 эш көненнән дә соңга калмыйча соратып 

алына; 

4. «мәдәни мирас объектларын саклау зоналары чикләрендә игълан 

ителгән параметрлары булган капиталь төзелеш объектын урнаштыру яисә 

реконструкцияләү мөмкинлеге турында бәяләмә»мәгълүмати запросы. 

Күрсәтелгән мәгълүмати гарызнамә Татарстан Республикасы мәдәни мирас 

объектларын саклау комитетыннан (федераль, региональ әһәмияттәге мәдәни 

мирас объектлары өлешендә) йә Башкарма комитетның структур бүлекчәсеннән 

(җирле әһәмияттәге мәдәни мирас объектлары өлешендә) 5 эш көненнән дә соңга 

калмыйча соратып алына.  



IV. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү турындагы гарызнамҽне карау статусын 

үзгҽртү турында мөрҽҗҽгать итүчегҽ хҽбҽр итү ысуллары 

  

43. Техник мөмкинлеге булганда, мөрәҗәгать итүчегә әлеге Регламентта 

билгеләнгән хезмәт күрсәтү буенча аның гарызнамәсе статусы үзгәрүе (хезмәт 

күрсәтү өчен документлар кабул итү турында; гаризаны һәм документлар 

комплектын карау турында; хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен күрсәтү турында), шулай 

ук муниципаль хезмәт күрсәтүнең күрсәтелгән этабында мөрәҗәгать итүче 

башкарырга тиешле адымнар һәм гамәлләр, санап үтелгән ысулларның берсе 

турында хәбәр ителә.: 

- смс-мәгълүмат бирү юлы белән; 

- Бердәм портал ярдәмендә; 

- Республика порталы аша; 

- башка сервислар һәм ысуллар ярдәмендә (булган очракта).  
  

  

   

  

Кушымта № 1 

  

ШАРТЛЫ БИЛГЕЛҼР ҺҼМ КЫСКАРТУЛАР ИСЕМЛЕГЕ 

  

1. Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталы 

(https://uslugi.tatarstan.ru/)  - Республика порталы;  

2. Бердәм дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында 

(https:// www.gosuslugi.ru/)  - Бердәм портал; 

3. «Дәүләт һәм муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең федераль реестры» 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы (http://frgu3.gosuslugi.ru)  Реестр); 

4. Башкарма комитет _____________ (күрсәтергә) - Башкарма комитет; 

5. «Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүнең күпфункцияле үзәге» дәүләт бюджет учреждениесе – МФЦ.  
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

https://uslugi.tatarstan.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
http://frgu3.gosuslugi.ru/


Приложение № 2 

  

  

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 

  

№ 

Результат 

предоставления 

услуги 

Наименование отдельного 

признака заявителя 

Идентификатор 

отдельного 

признака 

заявителей 

1. Выдача решения о 

согласовании 

переустройства и (или) 

перепланировки 

помещения в 

многоквартирном доме 

  

  

Физическое лицо 1А 

2. 
Индивидуальный 

предприниматель 
2А 

3. Юридическое лицо 3А 

4. Представитель заявителя 4А 

1. Предоставление акта о 

завершенном 

переустройстве и (или) 

перепланировке 

помещения в 

многоквартирном доме 

  

  

Физическое лицо 1Б 

2. 
Индивидуальный 

предприниматель 
2Б 

3. Юридическое лицо 3А 

4. Представитель заявителя 4А 

  

  

Приложение № 3 

  

 Исчерпывающий перечень документов, необходимых для  

предоставления муниципальной услуги 

  

№ Идентификатор 

Расшифровка видов документов 

предоставляемых заявителем, кол-

во документов из группы 

Способ 

предоставления 

Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно, для 

предоставления муниципальной услуги 

1. 1А-4А, 1Б-4Б Заявление 

Единый портал, 

Республиканский 

портал 

Исполком, МФЦ 

2. 1А-4А, 1Б-4Б Документ, удостоверяющий личность 

Единый портал, 

Республиканский 

портал 

Исполком, МФЦ 

3. 4А, 4Б 
Документ, подтверждающий 

полномочия представителя заявителя 
Исполком, МФЦ 



4. 1А-4А 

Подготовленный и оформленный в 

установленном порядке проект 

переустройства и (или) 

перепланировки переустраиваемого и 

(или) перепланируемого помещения в 

многоквартирном доме. 

разработанный организацией, 

являющейся членом 

саморегулируемой организации, 

соответствующий требованиям 

постановления Правительства 

Российской Федерации от 16.02.2008 

№87 «О составе разделов проектной 

документации и требованиях к их 

содержанию», включающий 

обоснование проектных решений и 

мероприятий, соблюдение санитарно-

гигиенических условий (для жилых 

помещений проект должен 

соответствовать требованиям 

СанПиН 2.1.3684-21 «Санитарно-

эпидемиологические требования к 

содержанию территорий городских и 

сельских поселений, к водным 

объектам, питьевой воде и питьевому 

водоснабжению, атмосферному 

воздуху, почвам, жилым 

помещениям, эксплуатации 

производственных, общественных 

помещений, организации и 

проведению санитарно-

противоэпидемических 

(профилактических) мероприятий», 

для нежилых помещений проект 

должен быть согласован с органами 

санитарно-эпидемиологического 

надзора, в случае изменения входной 

группы необходимо приложить 

эскизный и рабочий проект 

устройства из легких конструкций 

доступа к помещению);  

Единый портал, 

Республиканский 

портал 

Исполком, МФЦ 

  

  

5. 1А-4А 

Протокол общего собрания 

собственников помещений в 

многоквартирном доме о согласии 

всех собственников помещений в 

многоквартирном доме на  

Единый портал, 

Республиканский 

портал 

Исполком, МФЦ 



переустройство и (или) 

перепланировку помещения в 

многоквартирном доме (в случае, 

если переустройство и (или) 

перепланировка помещения в 

многоквартирном доме невозможны 

без присоединения к данному 

помещению части общего имущества 

в многоквартирном доме)  

6. 1А-4А, 1Б-4Б 

Правоустанавливающие документы 

на переустраиваемое и (или) 

перепланируемое помещение в 

многоквартирном доме (в случае, 

если право на него не 

зарегистрировано в Едином 

государственном реестре 

недвижимости) 

Единый портал, 

Республиканский 

портал 

Исполком, МФЦ 

Документы, которые заявитель вправе представить самостоятельно, для 

предоставления муниципальной услуги 

1. 1А-4А, 1Б-4Б  

Технический паспорт 

переустраиваемого и (или) 

перепланируемого помещения в 

многоквартирном доме 

Единый портал, 

Республиканский 

портал 

Исполком, МФЦ 

2. 1А-4А, 1Б-4Б  

Заключение органа по охране 

памятников архитектуры, истории и 

культуры о допустимости проведения 

переустройства и (или) 

перепланировки помещения в 

многоквартирном доме, если такое 

помещение или дом, в котором оно 

находится, является памятником 

архитектуры, истории или культуры 

Единый портал, 

Республиканский 

портал 

Исполком, МФЦ 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



Приложение № 4 

  

 Исчерпывающий оснований для отказа в   

предоставлении муниципальной услуги и  отказа в приеме заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

  

№ Идентификатор 
Расшифровка видов документов предоставляемых 

заявителем, кол-во документов из группы 

Основания для отказа в  предоставлении муниципальной услуги 

1. 1А-4А 
Заявителем не представлены документы, обязанность по 

представлению которых возложена на заявителя 

2. 1А-4А 

Поступление в орган, осуществляющий согласование, 

ответа органа государственной власти, органа местного 

самоуправления либо подведомственной органу 

государственной власти или органу местного 

самоуправления организации на межведомственный 

запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и 

(или) информации, необходимых для проведения 

переустройства и (или) перепланировки  помещения в 

соответствии с частью 2.1. статьи 26 Жилищного 

Кодекса Российской Федерации, если соответствующий 

документ не был представлен заявителем по 

собственной инициативе 

3. 1А-4А, 1Б-4Б Представление документов в ненадлежащий орган 

4. 1А-4А 

Несоответствие проекта переустройства и (или) 

перепланировки помещения требованиям 

законодательства 

5. 1Б-4Б 

Неисполнение условий решения о согласовании 

переустройства и (или) перепланировки помещения в 

многоквартирном доме, в том числе несоответствие 

выполненных ремонтно-строительных работ проекту 

переустройства и (или) перепланировки 

6. 
1Б-4Б 

  

Непредоставление заявителем доступа в помещение в 

многоквартирном доме для приемки выполненных 

ремонтно-строительных работ в установленные день и 

время 

7. 
1Б-4Б 

  

Отзыв заявления о предоставлении муниципальной 

услуги по инициативе заявителя 

Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

1. 1А-4А, 1Б-4Б 

Непредставление заявителем документов 

предусмотренных приложением  

 № 3 к Регламенту, либо представление документов, 

содержащих противоречивые сведения; 

2. 1А-4А, 1Б-4Б 
неподтверждение сведений о законных представителях, 

запрошенных в рамках межведомственного 



  информационного взаимодействия, подача заявления 

(запроса) от имени заявителя не уполномоченным на то 

лицом 

3. 
1А-4А, 1Б-4Б 

  
Представление документов в ненадлежащий орган 

4. 
1А-4А, 1Б-4Б 

  

Представление документов, содержащих недостоверные 

и (или) противоречивые сведения, неоговоренные 

исправления, серьезные повреждения, не позволяющие 

однозначно истолковать их содержание, документов, 

утративших силу 

5. 
1А-4А, 1Б-4Б 

  

Обращение за предоставлением муниципальной услуги 

лица, не являющегося получателем муниципальной 

услуги в соответствии с Регламентом 

6. 
1А-4А, 1Б-4Б 

  

Некорректное заполнение обязательных полей в 

электронной форме заявления, наличие противоречивых 

сведений в электронной форме заявления и в 

представленных документах 

7. 4А, 4Б 

Заявление (запрос) и иные документы в электронной 

форме подписаны с использованием электронной 

подписи с нарушением действующего законодательства 

8. 
1А-4А, 1Б-4Б 

  

Электронные документы не соответствуют требованиям 

к форматам их предоставления и (или) не читаются 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

 

 

 

 

 



Приложение № 4 

  

Форма документа, подтверждающего принятие решения 

 о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения 

(Бланк органа, 

 осуществляющего 

 согласование) 

РЕШЕНИЕ 

 о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения 

В связи с обращением   
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя) 

о намерении провести   переустройство и (или) перепланировку  

помещений 
(ненужное зачеркнуть) 

по адресу:   

  

  , 
занимаемых 

(принадлежащих) 

    (ненужное зачеркнуть) 

на основании:   
(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) 

 , 
перепланируемое помещение) 

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение: 

1. Дать согласие на   
(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку – нужное указать) 

помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией). 

2. Установить 
1[1]*

: 

срок производства ремонтно-строительных работ 

с “ 
  ”   20   г. 

по 

“ 
  ”   20   г.; 

                      

режим производства ремонтно-строительных работ 

с 
  по   

  

часов в    дни. 

  

  

  

  

  

3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку помещения в 

соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований 

  
(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта 

  
Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок 

 . 
проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке помещений) 

                                           
1[1] * Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением.

 
 В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы 

принятия такого решения. 



  

4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-

строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки 

помещения в установленном порядке. 

5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) 

перепланировки помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления. 

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на   
(наименование структурного 

  
подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа, 

 . 
осуществляющего согласование) 

  
(подпись должностного лица органа, 

осуществляющего согласование) 
М.П. 

Получил: 

“ 
  ”   20   г.   (заполняется 

 в случае 

получения 

решения лично)               
(подпись заявителя или 

уполномоченного лица 

заявителей) 
  

Решение направлено в адрес заявителя(ей) 

“ 
  ”   20   г. 

(заполняется в случае направления 

 решения по почте)             

  
(подпись должностного лица, направившего 

решение в адрес заявителя(ей)) 



  

Приложение № 5 

  

Форма решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки 

помещения 

  
(Бланк органа, 

 осуществляющего 

 согласование) 

  

Решение об отказе в приеме документов / об отказе в предоставлении согласования 

переустройства и (или) перепланировки помещения.  

  
  

В связи с обращением   
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя) 

о  
(ненужное зачеркнуть) 

по адресу:   

  

  , 
занимаемых 

(принадлежащих) 

    (ненужное зачеркнуть) 

на основании:   
( 

 , 
) 

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение об отказе в 

согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в связи с: 

1. 

  

2.  

  
____________________________________________________ 
{Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника} 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Сведения об  

электронной  

подписи  



Приложение № 6 

  

В   
(наименование органа местного самоуправления 

  
муниципального образования) 

Заявление 

 о переустройстве и (или) перепланировке помещения 

от   
(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник помещения, либо собственники 

  
помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один 

  
из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы) 

  

  

  

  

  
Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя 

физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, 

которая прилагается к заявлению. 
Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места 

нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять 

интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия 

и прилагаемого к заявлению. 
Место нахождения помещения:   

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, 
  

муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, 
  

квартира (комната), подъезд, этаж) 
Собственник(и) помещения:   

  

  

  

  

  

Прошу разрешить   
(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку – нужное 

указать) 
помещения, занимаемого на основании   

(права собственности, договора найма, 
 , 

договора аренды – нужное указать) 
согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) 

перепланировки помещения. 

Срок производства ремонтно-строительных 

работ с “ 
  ”   20   г. 

по 

“ 
  ”   20   г. 

                      

Режим производства ремонтно-строительных работ 

с 
  по   

  

часов в    дни. 

  
Обязуюсь: 



осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной 

документацией); 
обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных 

лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа 

для проверки хода работ; 
осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения 

работ. 
Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих 

совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору 
социального найма от “   ”       г. №   : 

  

№ 

 п/п 
Фамилия, имя, отчество 

Документ, 

удостоверяющий 

личность (серия, 

номер, кем и когда 

выдан) 

Подпись * 

Отметка о 

заверении 

подписей лиц 

1 2 3 4 5 

          

          

          

________________ 
* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае 

представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением 

отметки об этом в графе 5. 
  
К заявлению прилагаются следующие документы: 
1) Правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение 

(подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), если право на него не 

зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним на 

____ листах;  
2) Проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки помещния на ___ листах; 
3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения на __ листах; 
4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости 

проведения переустройства и (или) перепланировки помещения (представляется в случаех, если такое 

жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или 

культуры) на ___ листах; 
5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на 

переустраиваемое и (или) перепланировку жилого помещения, на ___ (при необходимости); 
6) иные документы:   

(доверенности, выписки из уставов и др.) 
Результат муниципальной услуги прошу выдать (направить) в мой адрес следующим способом: 

 

В электронном виде в личный кабинет Республиканского портала государственных и 

муниципальных услуг  

  

В МФЦ 

Подписи лиц, подавших заявление *: 

“   ”   20   г.       

      (дата)       (подпись заявителя)   
(расшифровка подписи 

заявителя) 
  

“   ”   20   г.       

      (дата)       (подпись заявителя)   
(расшифровка подписи 

заявителя) 
  
* При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление 

подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на 

основании договора аренды – арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности – 

собственником (собственниками). 



 Приложение № 7 

  

В   
(наименование органа местного самоуправления 

  
муниципального образования) 

Заявление  

о выдаче документа, подтверждающего завершение переустройства и 

(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме 

  

от   
(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник помещения, либо собственники 

  
помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один 

  
из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы) 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  
Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя 

физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, 

которая прилагается к заявлению. 
Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места 

нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять 

интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия 

и прилагаемого к заявлению. 
Место нахождения помещения:   

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, 
  

муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, 
  

квартира (комната), подъезд, этаж) 
Собственник(и) помещения:   

  

  

  

  

Прошу принять работы по переустройству и (или) перепланировке помещения, выполненные в 

соответствии с проектом, разработанным           

_________________________________________________, и на основании решения 

Исполнительного комитета  

                                                           (наименование разработчика проекта) 

__________________________________________________________________________________

_________от ____________________ № _______ 

  

Работы, предусмотренные проектом выполнены: 

___________________________________________________________________________. 



(наименование и реквизиты исполнителя работ) 

Работы, предусмотренные проектом выполнены в сроки: 

Начало работ _______________   Окончание работ ___________________ 

  

О дате и времени выезда комиссии для приемки ремонтно-строительных работ прошу 

проинформировать 

по адресу электронной почты _______________________________________________ 

по телефону _______________________________________________________________ 

Результат муниципальной услуги прошу выдать (направить) в мой адрес следующим способом: 

 

В электронном виде в личный кабинет Республиканского портала государственных и 

муниципальных услуг  

  

В МФЦ 

Подписи лиц, подавших заявление *: 

“   ”   20   г.       

      (дата)       (подпись заявителя)   
(расшифровка подписи 

заявителя) 
  

“   ”   20   г.       

      (дата)       (подпись заявителя)   
(расшифровка подписи 

заявителя) 
  

* При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление 

подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на 

основании договора аренды – арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности – 

собственником (собственниками). 
  



 Приложение № 8 

  

УТВЕРЖДАЮ 

______________________________________  

(Должностное лицо) 

__________________ (___________________) 

(личная подпись) (расшифровка подписи) 

М.П. " __ " _______ 20__ г. 

  

А К Т 

о завершенном переустройстве и (или) перепланировке 

помещения в многоквартирном доме 

  

___________ " ___ " ______ 20_ г. 

  

Адрес объекта: ___________________________________________ ________ ________ ________ 

(ул./пер. и т.д.) (№ дома) (№ кор.) (№ кв.) 

Помещение ___________________________________________________ ____ _______________ 

___________ 

(указать: жилое / нежилое) (№ подъезда) (этаж) 

Комиссия в составе представителей: 

- _______________ (председатель) - __________________________________________________ 

- заявителя (заказчика) - ____________________________________________________________ 

- исполнителя (производителя работ) - ________________________________________________ 

- организации, управляющей многоквартирным домом (при необходимости) - 

установила: 

_______________________________ 

  

1. Предъявлены к комиссии следующие работы: 

_________________________________________________________________________________ 

(с указанием помещений, элементов, инженерных систем) 

  

2. Работы выполнены: 

_________________________________________________________________________________ 

(наименование и реквизиты производителя работ) 

  

3. Проектная (исполнительная) документация разработана: 

_________________________________________________________________________________  

(состав документации, наименование и реквизиты автора) 

утверждена ________________________________________________ « ___» ______ 20__ г. 

(статус утверждающего лица) 

  

4. Работы произведены в сроки: 

начало работ «___» ______ 20__ г.; окончание «___» _______ 20__ г. 

  

5. На основании осмотра в натуре предъявленных к приемке помещений (элементов, 

инженерных систем) и ознакомления с проектной (исполнительной) документацией 

установлено: 

5.1. ______________________________________________________________________________ 

(соответствует проекту / не соответствует - указать) 

5.2. ______________________________________________________________________________ 

(замечания надзорных органов-(указать: устранены/не устранены)  

  

  



РЕШЕНИЕ КОМИССИИ: 

  

1. Считать предъявленные комиссии работы: 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

выполненными в соответствии / не в соответствии с требованиями нормативных документов, 

действующих для многоквартирных домов. 

  

2. Считать настоящий Акт основанием для внесения изменений в поэтажные планы и 

экспликации органов технической инвентаризации. 

  

  

Приложения к Акту: 

1. Исполнительные чертежи: 

_______________________________________________________________________________ 

(проектные материалы с внесенными в установленном порядке изменениями) 

________________________________________________________________________________ 

2. ______________________ _______________________________________________________ 

(указать) 

________________________________________________________________________________ 

  

  

Председатель комиссии __________________________________ ( _______________________ ) 

(личная подпись) (расшифровка подписи) 

  

Члены комиссии 

_______________________ ( _______________________ ) 

_______________________ ( _______________________ ) 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

 

 



Приложение № 9 

  

УТВЕРЖДАЮ 

______________________________________  

(Должностное лицо) 

__________________ (___________________) 

(личная подпись) (расшифровка подписи) 

М.П. " __ " _______ 20__ г. 

  

РЕШЕНИЕ 

об отказе в оформлении акта о завершении переустройства  

и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме 

  

___________ " ___ " ______ 20_ г. 

  

Адрес объекта: ___________________________________________ ________ ________ ________ 

(ул./пер. и т.д.) (№ дома) (№ кор.) (№ кв.) 

Помещение ___________________________________________________ ____ _______________ 

___________ 

(указать: жилое / нежилое) (№ подъезда) (этаж) 

Комиссия в составе представителей: 

- _______________ (председатель) - __________________________________________________ 

- заявителя (заказчика) - ____________________________________________________________ 

- исполнителя (производителя работ) - ________________________________________________ 

- организации, управляющей многоквартирным домом (при необходимости) - 

установила: 

_______________________________ 

  

1. Предъявлены к комиссии следующие работы: 

_________________________________________________________________________________ 

(с указанием помещений, элементов, инженерных систем) 

  

2. Работы выполнены: 

_________________________________________________________________________________ 

(наименование и реквизиты производителя работ) 

  

3. Проектная (исполнительная) документация разработана: 

_________________________________________________________________________________  

(состав документации, наименование и реквизиты автора) 

утверждена ________________________________________________ « ___» ______ 20__ г. 

(статус утверждающего лица) 

  

4. Работы произведены в сроки: 

начало работ «___» ______ 20__ г.; окончание «___» _______ 20__ г. 

  

5. На основании осмотра в натуре предъявленных к приемке помещений (элементов, 

инженерных систем) и ознакомления с проектной (исполнительной) документацией 

установлено: 

5.1. ______________________________________________________________________________ 

(соответствует проекту / не соответствует - указать) 

5.2. ______________________________________________________________________________ 

(замечания надзорных органов-(указать: устранены/не устранены)  

  

  



РЕШЕНИЕ КОМИССИИ: 

  

1. Считать предъявленные комиссии работы: 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

выполненными в соответствии / не в соответствии с требованиями нормативных документов, 

действующих для многоквартирных домов. 

  

  

Приложения к Решению: 

1. Исполнительные чертежи: 

_______________________________________________________________________________ 

(проектные материалы с внесенными в установленном порядке изменениями) 

________________________________________________________________________________ 

2. ______________________ _______________________________________________________ 

(указать) 

________________________________________________________________________________ 

  

  

Председатель комиссии __________________________________ ( _______________________ ) 

(личная подпись) (расшифровка подписи) 

  

Члены комиссии 

_______________________ ( _______________________ ) 

_______________________ ( _______________________ ) 

 

 

 
 

 

 

 


