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Җҽназа товарлары һҽм хезмҽт күрсҽтүлҽр белҽн 

тҽэмин итүчелҽр реестрына кертү буенча 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең Административ 

регламентын раслау турында 

 

 

«Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында» 2010 елның 

27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль законны гамҽлгҽ ашыру максатларында, 

Балык-Бистҽсе муниципаль районы Югары Ырга   авыл җирлеге Башкарма 

комитеты 

 КАРАР БИРҼ: 

 

1. Җҽназа товарлары һҽм хезмҽт күрсҽтүлҽр белҽн тҽэмин итүчелҽр реестрына 

кертү буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең административ регламентын расларга 

(кушымта итеп бирелҽ). 

2. Ҽлеге карарны Татарстан Республикасының хокукый мҽгълүматлар 

турындагы рҽсми порталында мҽгълүмати-телекоммуникацион ―Интернет‖ 

челтҽрендҽ http://pravo.tatarstan.ru адресы буенча һҽм Татарстан Республикасы 

Балык-Бистҽсе муниципаль районы Югары Ырга     авыл җирлеге рҽсми сайтында 

http://ribnaya- sloboda.tatarstan.ru  адресы буенча рҽсми рҽвештҽ бастырып чыгарырга 

һҽм җирлекнең Балык-Бистҽсе муниципаль районы Югары Ырга     авылы, Муса 

Җҽлил урамы ,18; Яңа Ырга авылы, Мҽктҽп урамы,48 йорты адресы буенча 

урнашкан махсус мҽгълүмат стендларында халыкка җиткерергҽ. 

3. Ҽлеге карар рҽсми басылып чыккан кҿненнҽн үз кҿченҽ керҽ. 

4. Ҽлеге карарның үтҽлешен тикшереп торуны үз ҿстемҽ калдырам. 

 

 
Татарстан Республикасы  

Балык Бистҽсе муниципаль районы 

Югары Ырга  авыл җирлеге башлыгы                               А.А.Кашапов 

 

http://pravo.tatarstan.ru/


 

 
 

                                                                                    

    Татарстан Республикасы Балык-Бистҽсе  муниципаль районы Югары Ырга   авыл 

җирлеге Башкарма 

                                                                         комитетының 16.03.2026 №5 карарына 

                                                                               кушымта                                                                               

 

 

Җҽназа товарлары һҽм хезмҽтлҽре белҽн тҽэмин итүчелҽр  

реестрына кертү буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 

Административ регламенты 

 

I. Гомуми нигезлҽмҽлҽр 

 

         1. «Җҽназа товарлары һҽм хезмҽтлҽре белҽн тҽэмин итүчелҽр реестрына кертү» 

муниципаль хезмҽтен күрсҽтүнең ҽлеге Административ регламенты (алга таба – 

Административ регламент) җирлҽү эшчҽнлеге процессларын оештыру һҽм башкару 

ҿлкҽсендҽ хезмҽт күрсҽтү тҽртибен һҽм стандартын билгели, шул исҽптҽн «Дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (сервислар) күрсҽтүнең бердҽм системасы» федераль 

дҽүлҽт мҽгълүмат системасын кулланып, аның турындагы нигезлҽмҽ Россия 

Федерациясе Хҿкүмҽтенең 2011 елның 24 октябрендҽге «Дҽүлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽрне электрон рҽвештҽ күрсҽтүне (функциялҽрне гамҽлгҽ ашыруны) тҽэмин 

итҽ торган федераль дҽүлҽт мҽгълүмат системалары турында» 861 номерлы карары 

белҽн расланган (алга таба-ПГС). 

1.1. « Җҽназа товарлары һҽм хезмҽтлҽре белҽн тҽэмин итүчелҽр реестрына 

кертү»  муниципаль хезмҽте мҿрҽҗҽгатьлҽрнең түбҽндҽге максатларын үз эченҽ ала:  

а) җирлҽү товарлары һҽм хезмҽт күрсҽтүлҽр белҽн тҽэмин итүчелҽр 

реестрында тармак эшчҽнлеге субъектын теркҽү;  

б) җирлҽү товарлары һҽм хезмҽтлҽре белҽн тҽэмин итүчелҽр реестрына 

үзгҽрешлҽр кертү. 

1.2. Административ регламент билгели: 

а) административ процедураларның составын, эзлеклелеген һҽм башкару 

срокларын кертеп, муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ карата талҽплҽр, мҿрҽҗҽгать 

итүчелҽргҽ хезмҽт күрсҽтү тҽртибенҽ карата талҽплҽр (мҿрҽҗҽгать итү максаты 

нигезендҽ);  

б) мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең орган белҽн ПГС, «дҽүлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр (функциялҽр) Бердҽм порталы» ФГИС (алга таба – Бердҽм портал), 

«Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы» ГИС (алга 

таба – Республика порталы), шулай ук Россия Федерациясе законнарында каралган 

мҿмкин булган башка ысуллар ярдҽмендҽ үзара эш итү процедурасы;  

в) муниципаль хезмҽт күрсҽтү алу ҿчен кирҽкле документлар исемлегенҽ һҽм 

рҽсмилҽштерүгҽ талҽплҽр;  



г) муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ ведомствоара мҽгълүмати хезмҽттҽшлекне 

гамҽлгҽ ашыру процедурасы;  

д) муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында мҿрҽҗҽгать итүчелҽргҽ 

мҽгълүмат бирү нигезлҽре һҽм талҽплҽре;  

е) документларны кабул итүдҽн һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту 

тҽртибе һҽм сҽбҽплҽре;  

ж) муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсенҽ карата талҽплҽр. 

1.3. Ҽлеге Административ регламент җирлҽү товарлары һҽм хезмҽт 

күрсҽтүлҽр белҽн тҽэмин итүчелҽрне исҽпкҽ алу мҽсьҽлҽлҽре карамагында булган 

җирле үзидарҽнең вҽкалҽтле органы (алга таба – Орган) вазыйфаи затлары 

тарафыннан башкару ҿчен мҽҗбүри, шулай ук муниципаль берҽмлек 

территориясендҽ муниципаль хезмҽт алуны сорап мҿрҽҗҽгать иткҽн мҿрҽҗҽгать 

итүчелҽргҽ кагыла.. 

2. « Җҽназа товарлары һҽм хезмҽтлҽре белҽн тҽэмин итүчелҽр реестрына 

кертү» муниципаль хезмҽтен алуга Россия Федерациясе территориясендҽ теркҽлгҽн 

һҽм җирлҽү товарлары һҽм/яки хезмҽтлҽр күрсҽтүгҽ бҽйле эшчҽнлекне гамҽлгҽ 

ашыручы юридик затлар яисҽ шҽхси эшмҽкҽрлҽр (алга таба – мҿрҽҗҽгать итүчелҽр) 

гариза бирҽлҽр, шул исҽптҽн: 

а) юридик затлар һҽм аларның вҽкалҽтле вҽкиллҽре; 

б) шҽхси эшмҽкҽрлҽр һҽм аларның вҽкалҽтле вҽкиллҽре. 

3. Муниципаль хезмҽт мҿрҽҗҽгать итүчегҽ мҿрҽҗҽгать итүченең Бердҽм 

порталда урнаштырыла торган категориялҽре (билгелҽре) нигезендҽ күрсҽтелергҽ 

тиеш. 

 

 

II. Хезмҽтлҽр күрсҽтү стандарты 

 

Муниципаль хезмҽт атамасы 

 

4. Күмү урыннары бирү һҽм аларны исҽпкҽ алу. 

 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның аталышы 

 

5. Муниципаль хезмҽтне Татарстан Республикасы Балык-Бистҽсе муниципаль 

районының Күки  авыл җирлеге Башкарма комитеты күрсҽтҽ. 

  
Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе 

 

6. «Җҽназа товарлары һҽм хезмҽтлҽре белҽн тҽэмин итүчелҽр реестрына 

кертү» муниципаль хезмҽтен күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре булып тора: 

а) тармак эшчҽнлеге субъектын җҽназа товарлары һҽм хезмҽт күрсҽтүлҽр 

белҽн тҽэмин итүчелҽр реестрында теркҽгҽндҽ- җҽназа товарлары һҽм хезмҽт 

күрсҽтүлҽр белҽн тҽэмин итүчелҽр реестрыннан ҿземтҽ (ҽлеге Административ 

регламентка 5нче кушымта рҽвешендҽ); 



б) җҽназа товарлары һҽм хезмҽт күрсҽтүлҽр белҽн тҽэмин итүчелҽр реестрына 

үзгҽрешлҽр керткҽндҽ-җирлҽү товарлары һҽм хезмҽт күрсҽтүлҽр белҽн тҽэмин 

итүчелҽр реестрыннан актуальлҽштерелгҽн ҿземтҽ яисҽ җирлҽү товарлары һҽм 

хезмҽт күрсҽтүлҽр белҽн тҽэмин итүчелҽр реестрыннан чыгу турында хҽбҽрнамҽ 

(ҽлеге Административ регламентка 5 нче Кушымта формасы буенча); 

в) муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тартканда - баш тарту турында 

дҽлиллҽнгҽн карар (ҽлеге Административ регламентка 6нчы Кушымта рҽвеше 

буенча). 

7. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ бирелҽ: 

а) Органга яисҽ КФҮкҽ шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - Органның вҽкалҽтле 

вазыйфаи заты имзалаган кҽгазьдҽ (булган очракта мҿһер белҽн), ҽ мҿрҽҗҽгать 

итүче телҽге буенча-электрон рҽвештҽ; 

б) гаризаны Бердҽм портал, Республика порталы аша - «Электрон имза 

турында» 06.04.2011 елгы 63 – ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба-63-ФЗ 

номерлы Федераль закон) нигезендҽ Органның вазыйфаи затының кҿчҽйтелгҽн 

квалификацияле электрон имзасы белҽн имзаланган электрон документ рҽвешендҽ 

Бердҽм порталның, Республика порталының шҽхси кабинетына тапшырганда. 

 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү вакыты 

 

          8. «Җеназа товарлары һҽм хезмҽтлҽре күрсҽтүчелҽр реестрына кертү» 

муниципаль хезмҽтен, шулай ук аның ярдҽмче хезмҽтлҽрен күрсҽтү вакыты: 

          а) тармак эшчҽнлеге субъектын җеназа товарлары һҽм хезмҽтлҽре 

күрсҽтүчелҽр реестрында теркҽгҽндҽ — гариза кергҽн кҿннҽн башлап 1 (бер) эш 

кҿне; 

          б) җеназа товарлары һҽм хезмҽтлҽре күрсҽтүчелҽр реестрына үзгҽрешлҽр 

керткҽндҽ — гариза кергҽн кҿннҽн башлап 1 (бер) эш кҿне. 

          9. Ведомствоара запрослар җибҽрү кирҽк булган очракта, муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү вакыты мондый запросларга җавап алганчы туктатылып тора, лҽкин бу 

вакыт хезмҽт күрсҽтүнең норматив вакыты тҽмамланган кҿннҽн башлап 5 (биш) эш 

кҿненнҽн артмаска тиеш. Вакытны озайту турында гариза бирүче үзе сайлаган 

мҽгълүмат алу ысулы аша хҽбҽрдар ителҽ. 

         10. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү вакыты Органга гариза һҽм барлык кирҽкле 

документлар кергҽннҽн соң килҽсе эш кҿненнҽн башлап исҽплҽнҽ. 

         11. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү вакытлары турында мҽгълүмат мҿрҽҗҽгать 

итүчелҽргҽ җиткерелҽ, шул исҽптҽн Органның рҽсми ресурсларында урнаштырыла. 

 

 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен гаризаны һҽм документларны кабул итүдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге, шулай ук муниципаль хезмҽт күрсҽтүне 

туктатып тору яки хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге 

 

 



        12. «Җеназа товарлары һҽм хезмҽтлҽре күрсҽтүчелҽр реестрына кертү» 

муниципаль хезмҽтен күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту 

ҿчен түбҽндҽгелҽр нигез булып тора: 

         а) ҽлеге Административ регламентка 3 нче кушымта нигезендҽ муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү турындагы гаризаны карау ҿчен кирҽкле документларның тулы 

булмаган комплектын тҽкъдим итү; 

          б) муниципаль хезмҽт күрсҽтүне сорап мҿрҽҗҽгать итү хокукы булмаган зат 

тарафыннан гариза яки башка документлар тапшыру (Гариза бирүченең тиешенчҽ 

рҽсмилҽштерелгҽн вҽкалҽтлҽре булмау); 

         в) мҿрҽҗҽгать иткҽн вакытка үз кҿчен югалткан документларны тҽкъдим итү; 

         г) Россия Федерациясе законнарында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ расланмаган 

тҿзҽтүлҽре, сызып ташлаулары булган документларны тҽкъдим итү; 

        д) белешмҽлҽре бер - берсенҽ яки Органда булган башка мҽгълүматларга каршы 

килүче документларны тҽкъдим итү; 

        е) хезмҽтне алу ҿчен шҽхси мҽгълүматларны эшкҽртүгҽ ризалык бирү талҽп 

ителгҽн очракта, хезмҽт алучының мондый ризалык бирүдҽн баш тартуы; 

        ж) элек теркҽлгҽн запрос буенча хезмҽт күрсҽтү вакыты тҽмамланмаган 

очракта, шундый ук кабат запрос керү; 

        з) Бердҽм порталда, Республика порталында гаризаның мҽҗбүри тутырылырга 

тиешле кырларын дҿрес тутырмау яки хаталар булу, шул исҽптҽн Гариза бирүче 

тарафыннан тапшырылган документларда хаталар булу; 

        и) документларда алардагы мҽгълүматны тулы күлҽмдҽ кулланырга мҿмкинлек 

бирми торган зыяннар (повреждениелҽр) булу; 

        к) гариза Гариза бирүченең мҽнфҽгатьлҽрен тҽкъдим итү вҽкалҽтлҽре булмаган 

зат тарафыннан бирелү (шул исҽптҽн гариза яки башка документлар мҿрҽҗҽгать итү 

хокукы булмаган зат тарафыннан тапшырылу). 

         12.1. Документларны кабул итүдҽн баш тарткан очракта, Гариза бирүчегҽ 

электрон документ формасында нигезлҽнгҽн язма белдерү бирелҽ. Анда ҽлеге 

Административ регламентның тиешле пунктына сылтама һҽм тҽкъдим ителергҽ яки 

тҿзҽтелергҽ тиешле документлар (белешмҽлҽр) исемлеге күрсҽтелҽ (ҽлеге 

Административ регламентка 7 нче кушымта формасы буенча). 

         13. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне туктатып тору ҿчен нигезлҽр: 

           а) карар кабул итү яки Гариза бирүченең хокукларын һҽм вҽкалҽтлҽрен раслау 

ҿчен кирҽкле белешмҽлҽрне һҽм (яки) документларны алу максатында ведомствоара 

запрослар җибҽрү (тҿгҽл белешмҽлҽр Гариза бирүче тарафыннан тҽкъдим ителмҽсҽ 

яки Органда булмаса). Бу очракта муниципаль хезмҽт күрсҽтү вакыты җавап 

алганчыга кадҽр, лҽкин Россия Федерациясе законнарында билгелҽнгҽн вакыттан 

артмаган мҿддҽткҽ туктатылып тора; 

          б) хисап (реестр) белешмҽлҽренҽ документлар белҽн раслауны талҽп итҽ 

торган үзгҽрешлҽр кертү (бу үзгҽрешлҽр Гариза бирүче инициативасы белҽн яки 

Орган тарафыннан Гариза бирүче мондый үзгҽрешлҽрнең кирҽклеген раслаганнан 

соң гына мҿмкин).  

          14. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы 

исемлеге: 



          а) тапшыру бурычы мҿрҽҗҽгать итүчегҽ йҿклҽнгҽн документларны 

тапшырмау; 

          б) тапшырылган документларда тулы булмаган, бозып күрсҽтелгҽн яисҽ дҿрес 

булмаган мҽгълүмат булу; 

          в) реестрга үзгҽрешлҽр кертү ҿчен нигез булмау; 

          г) хезмҽт күрсҽтү алуга хокук булмау (нигезлҽмҽ кушымтасы белҽн). 

         14.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарткан яки аны туктатып торган 

очракта, Гариза бирүчегҽ нигезлҽнгҽн белдерү җибҽрелҽ. Анда баш тартуның 

конкрет сҽбҽбе һҽм ҽлеге Административ регламентның тиешле нормасына сылтама 

күрсҽтелҽ. 

        15. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен гариза һҽм документларны кабул итүдҽн 

баш тарту ҿчен нигезлҽр, шулай ук гариза бирүче категориясен (билгелҽрен) исҽпкҽ 

алып хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту нигезлҽре Регламентка 4нче кушымтада 

китерелгҽн. 

 

Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽн ҿчен Гариза бирүчедҽн алына торган түлҽү  

күлҽме һҽм аны түлҽү ысуллары 

 

          16. «Җеназа товарлары һҽм хезмҽтлҽре күрсҽтүчелҽр реестрына кертү» 

муниципаль хезмҽте Гариза бирүчелҽргҽ бушлай (түлҽүсез) күрсҽтелҽ. 

 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында запрос биргҽндҽ һҽм хезмҽт күрсҽтү  

нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтүнең максималь вакыты 

 

          17. Гариза бирүче Органга гариза биргҽндҽ яки хезмҽт нҽтиҗҽсен алганда 

шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, чиратта кҿтү вакыты Гариза бирүчелҽрне кабул итү 

сҽгатьлҽрендҽ 15 (унбиш) минуттан артмаска тиеш. Техник ҿзеклеклҽр, 

мҿрҽҗҽгатьлҽр күп булу яки хезмҽт күрсҽтү оперативлыгына комачаулый торган 

башка объектив сҽбҽплҽр булса, Гариза бирүчегҽ кҿтү сҽбҽбен аңлатырга һҽм кабат 

килү ҿчен уңайлы вакыт тҽкъдим итергҽ тиешлҽр. 

          18. Кабул итүгҽ язылу Органның контактлары аша башкарыла. 

          19. Гариза Бердҽм портал яки Республика порталы аша бирелгҽндҽ яки хезмҽт 

нҽтиҗҽсе алынганда, кҿтү онлайн режимда башкарыла һҽм вакыт белҽн чиклҽнми 

(ҽлеге Административ регламентта каралган эшкҽртү вакытларыннан тыш). 

 

Гариза бирүченең муниципаль хезмҽт күрсҽтү турындагы 

мҿрҽҗҽгатен теркҽү вакыты 

 

           20. Күпфункцияле үзҽккҽ шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, гариза бирелгҽн кҿнне 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ КФҮ АИСнан регистрация номеры һҽм датасы язылган 

расписка бирелҽ. 

           21. Гариза Бердҽм портал яки Республика порталы аша җибҽрелгҽндҽ, гариза 

бирүче гариза бирелгҽн кҿнне Бердҽм порталдагы яки Республика порталындагы 

шҽхси кабинетында һҽм электрон почта аша гаризаның җибҽрелүен раслаучы 

белдерү ала (регистрация номеры һҽм датасы күрсҽтелеп). 



         22. Органга шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, гариза ике нҿсхҽдҽ бирелҽ. Органның 

вҽкалҽтле вазыйфаи заты гаризаның кабул ителгҽн датасын һҽм тапшырылган 

документларны күрсҽтеп, бер нҿсхҽсен гариза бирүчегҽ кайтара. 

 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтелҽ торган биналарга карата талҽплҽр 

 

         23. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү янгынга каршы система һҽм янгын сүндерү 

системасы белҽн җиһазландырылган биналарда башкарыла. Гариза бирүчелҽрне 

кабул итү урыннары документлар рҽсмилҽштерү ҿчен кирҽкле җиһазлар, мҽгълүмат 

стендлары белҽн тҽэмин ителҽ. 

        24. Россия Федерациясенең инвалидларны социаль яклау турындагы законнары 

нигезендҽ, муниципаль хезмҽт күрсҽтелҽ торган урынга киртҽсез керү ҿчен 

түбҽндҽгелҽр тҽэмин ителҽ: 

         1) инвалидларның хезмҽт күрсҽтү урынына киртҽсез керүе (бинага уңайлы 

керү/чыгу һҽм бина эчендҽ иркен йҿрү); 

         2) хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында визуаль, текстлы һҽм мультимедиалы 

мҽгълүматның уңайлы урыннарда, шул исҽптҽн инвалидларның мҿмкинлеклҽрен 

исҽпкҽ алып урнаштырылуы; 

         3) күрүе начар булган һҽм мҿстҽкыйль йҿри алмый торган инвалидларга ярдҽм 

итү һҽм аларны озатып йҿрү; 

         4) социаль, инженерлык һҽм транспорт инфраструктурасы объектлары 

территориясендҽ мҿстҽкыйль йҿрү, аларга керү һҽм чыгу, транспортка утыру һҽм 

аннан тҿшү мҿмкинлеге (шул исҽптҽн инвалид коляскасы кулланып); 

         5) инвалидларның хезмҽтлҽргҽ киртҽсез ирешүе ҿчен кирҽкле җиһазларны һҽм 

мҽгълүмат йҿртүчелҽрне тиешенчҽ урнаштыру; 

         6) инвалидлар ҿчен кирҽкле тавышлы һҽм визуаль мҽгълүматны, шулай ук 

язуларны, билгелҽрне Брайль шрифты белҽн кабатлау; 

         7) сурдотҽрҗемҽче һҽм тифлосурдотҽрҗемҽче кертү мҿмкинлеге; 

         8) махсус белем алган һҽм тиешле документы булган юл күрсҽтүче этне кертү 

(Россия Федерациясе Хезмҽт һҽм социаль яклау министрлыгының 2015 елның 22 

июнендҽге 386н номерлы «Документ формасын раслау турында юл күрсҽтүче этнең 

махсус белем алуын раслаучы документ һҽм аны бирү тҽртибе »гы приказы 

нигезендҽ).  

         25. Муниципаль хезмҽт күрсҽтелҽ торган объектларның һҽм хезмҽт 

күрсҽткҽндҽ кулланыла торган чараларның инвалидлар ҿчен үтемлелеген тҽэмин итү 

ҿлешендҽге талҽплҽр (Регламентның 24 нче пунктындагы 1–4 нче пунктчаларында 

күрсҽтелгҽн) 01.07.2016 елдан соң файдалануга тапшырылган яки 

модернизациялҽнгҽн, реконструкциялҽнгҽн объектларга һҽм чараларга карата 

кулланыла. 

         26. Муниципаль хезмҽт күрсҽтелҽ торган биналарга карата талҽплҽр турындагы 

мҽгълүмат Башкарма комитетның рҽсми сайтында, КФҮтҽ, Бердҽм һҽм Республика 

порталларында урнаштырыла. 

 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең үтемлелек һҽм сыйфат күрсҽткечлҽре 

 



           27. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең үтемлелек күрсҽткечлҽре түбҽндҽгелҽр: 

документлар кабул ителҽ торган һҽм бирелҽ торган бинаның җҽмҽгать 

транспорты тукталышларына якын урнашуы; 

белгечлҽрнең һҽм документлар кабул итү бүлмҽлҽренең җитҽрлек күлҽмдҽ 

булуы; 

мҽгълүмат стендларында, муниципаль районның рҽсми сайтында, Бердҽм 

порталда, Республика порталында муниципаль хезмҽт күрсҽтү ысуллары, тҽртибе 

һҽм вакытлары турында тулы мҽгълүмат булуы; 

инвалидларга, башкалар белҽн бертигез дҽрҽҗҽдҽ хезмҽт алуга комачаулый 

торган киртҽлҽрне үтүдҽ ярдҽм күрсҽтү. 

          28. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең сыйфат күрсҽткечлҽре түбҽндҽгелҽр: 

          1) документларны кабул итү һҽм карау вакытларын саклау; 

          2) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу вакытын саклау; 

          3) Орган хезмҽткҽрлҽре тарафыннан ҽлеге Административ регламентны бозу 

очраклары буенча нигезле шикаятьлҽр булмавы; 

         4) гариза бирүченең вазыйфаи затлар белҽн хезмҽттҽшлек итү саны 

(консультациялҽрне исҽпкҽ алмыйча): 

         4.1) хезмҽт күрсҽткҽндҽ КФҮ хезмҽткҽрлҽре белҽн хезмҽттҽшлек итү гариза 

һҽм барлык кирҽкле документларны тапшырганда бер тапкыр башкарыла; 

         4.2) муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен КФҮтҽ электрон документның 

кҽгазьдҽге күчермҽсе формасында алу кирҽк булганда — бер тапкыр. 

          Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ Гариза бирүченең вазыйфаи зат белҽн бер 

тапкыр хезмҽттҽшлек итү вакыты 15 минуттан артмый. 

          Гариза бирүче муниципаль хезмҽт күрсҽтү сыйфатын кҽрҽзле телефон 

элемтҽсе, Бердҽм портал, Республика порталы, терминаллар ярдҽмендҽ бҽялҽргҽ 

хокуклы. 

          29. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең ихтыяҗларына 

туры килүенҽ тикшерү кире элемтҽне анализлау нигезендҽ даими үткҽрелҽ. 

         Муниципаль хезмҽт күрсҽтү процессларын оптимальлҽштерү, гариза 

бирүчелҽрнең хезмҽт күрсҽтү процессы белҽн канҽгать булу дҽрҽҗҽсе тотрыклы 

рҽвештҽ (бер-бер артлы ҿч айдан артык) кимегҽн очракта үткҽрелҽ. 

         Канҽгатьлек дҽрҽҗҽсе кимемҽгҽн очракта, оптимальлҽштерү биш елга бер 

тапкырдан да калмыйча үткҽрелҽ. 

         30. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышы һҽм статусы турында мҽгълүматны 

Гариза бирүче Бердҽм порталдагы яки Республика порталындагы шҽхси 

кабинетында, яисҽ КФҮтҽ (МФЦ) ала ала. 

        31. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү Гариза бирүченең яшҽү урынына яки теркҽлү 

урынына карамыйча, экстерриториаль принцип буенча телҽсҽ кайсы КФҮтҽ 

башкарыла. 

        32. Гариза бирүче муниципаль хезмҽтне комплекслы запрос составында алырга 

хокуклы. 

        33. Хезмҽт күрсҽтүнең үтемлелек һҽм сыйфат күрсҽткечлҽре турында 

мҽгълүмат Органның рҽсми сайтында, КФҮтҽ, шулай ук Бердҽм һҽм Республика 

порталларында урнаштырыла. 

 



Муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ карата башка талҽплҽр 

 

         34. Муниципаль хезмҽт электрон формада күрсҽтелгҽндҽ Гариза бирүче 

түбҽндҽгелҽргҽ хокуклы: 

         а) Бердҽм порталда, Республика порталында урнаштырылган муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм вакытлары турында мҽгълүмат алырга; 

        б) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза һҽм башка кирҽкле 

документларны, шул исҽптҽн электрон образы элек 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 нчы статьясы 1 нче ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ расланган 

документларны Бердҽм портал яки Республика порталы аша тапшырырга; 

        в) электрон формада бирелгҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтү турындагы 

гаризаларның үтҽлеше һҽм статусы турында мҽгълүмат алырга; 

        г) Бердҽм портал яки Республика порталы аша муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

сыйфатын бҽялҽргҽ; 

        д) муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен электрон документ формасында 

алырга; 

        е) Органның, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмҽткҽрлҽрнең карарына һҽм эшенҽ (эш итмҽвенҽ) карата Органга яки КФҮкҽ 

шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать итеп, Бердҽм портал, Республика порталы, хҿкемгҽ кадҽр 

(судтан тыш) шикаять итү процессын тҽэмин итүче федераль дҽүлҽт мҽгълүмат 

системасы порталы аша шикаять бирергҽ юл күрсҽтүче этнең махсус белем алуын 

раслаучы документ һҽм аны бирү тҽртибе. 

          35. Гариза формалаштыру Бердҽм порталда, Республика порталында 

гаризаның электрон формасын тутыру аша башкарыла, гаризаны башка формада 

ҿстҽмҽ бирү талҽп ителми. 

         36. КФҮкҽ кабул итүгҽ язылу Бердҽм портал, Республика порталы, КФҮ 

контакт-үзҽге телефоны аша башкарыла. 

         Гариза бирүчегҽ КФҮнең кабул итү графигы нигезендҽ телҽсҽ кайсы буш 

датага һҽм вакытка язылу мҿмкинлеге бирелҽ. 

         Билгеле бер датага язылу бу дата башланырга бер тҽүлек калганда тҽмамлана. 

         Бердҽм портал, Республика порталы аша алдан язылу ҿчен Гариза бирүче 

система талҽп иткҽн мҽгълүматларны күрсҽтергҽ тиеш, шул исҽптҽн: 

        - фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта); 

        - телефон номеры; 

        - электрон почта адресы (телҽк буенча); 

        - кабул итүнең телҽнгҽн датасы һҽм вакыты. 

        Мҿрҽҗҽгать итүче алдан язылганда хҽбҽр иткҽн белешмҽлҽр мҿрҽҗҽгать 

итүченең шҽхсҽн кабул иткҽндҽ тапшырган документларына туры килмҽгҽн очракта, 

алдан язылу гамҽлдҽн чыгарыла. 

        Алдан язып куйганда мҿрҽҗҽгать итүчегҽ талон-раслауны бастырып чыгару 

мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ. Мҿрҽҗҽгать итүче электрон почта адресын хҽбҽр иткҽн 

очракта, алдан язылуны раслау турында мҽгълүмат та, кабул итү датасын, вакытын 

һҽм урынын күрсҽтеп, күрсҽтелгҽн адреска җибҽрелҽ. 



         Алдан язылуны башкарганда мҿрҽҗҽгать итүчегҽ алдан язылуның билгелҽнгҽн 

кабул итү вакытыннан 15 минут узгач, ул килмҽгҽн очракта гамҽлдҽн чыгарылуы 

турында мҽҗбүри рҽвештҽ хҽбҽр ителҽ.         

        Мҿрҽҗҽгать итүче телҽсҽ кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга 

хокуклы. 

        Мҿрҽҗҽгать итүчедҽн Россия Федерациясе норматив хокукый актлары 

нигезендҽ идентификация һҽм аутентификация узудан тыш башка гамҽллҽр кылуны, 

кабул итүнең максатын күрсҽтүне, шулай ук кабул итү ҿчен броньларга кирҽк 

булган вакыт интервалы озынлыгын исҽплҽү ҿчен кирҽкле белешмҽлҽрне бирүне 

талҽп итү тыела. 

 

 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүлҽр ҿчен кирҽкле документларның 

тулы исемлеге 

 

         37. Регламентка 3нче кушымта таблицасында муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле документларның типик (стандартлаштырылган) исемлеге китерелгҽн. 

         38. Гариза формалары һҽм хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар турында 

мҽгълүмат ҽлеге Административ регламентка 3 нче кушымтада китерелгҽн. 

 

III. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һҽм үтҽү вакытлары 

Административ процедуралар исемлеге 

 

          39. Хезмҽт күрсҽтү түбҽндҽге процедураларны үз эченҽ ала: 

          1) гариза бирүчене хҽбҽрдар итү; 

          2) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен гариза һҽм документларны кабул итү; 

          3) ведомствоара мҽгълүмат хезмҽттҽшлеге; 

         4) муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү; 

         5) муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен гариза бирүчегҽ тапшыру. 

 

 

Мҿрҽҗҽгать итүчене профильлҽү 

 

          40. Гариза бирүчене профильлҽштерү административ процедурасы Орган 

тарафыннан муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле билгелҽрне ачыклауны күздҽ 

тота. Бу хезмҽт күрсҽтүнең тиешле тҿрен сайлау һҽм кирҽкле административ 

процедуралар исемлеген билгелҽү ҿчен эшлҽнҽ. 

          41. Гариза бирүчене профильлҽштерү портал аша гариза биргҽндҽ автоматик 

рҽвештҽ башкарыла (электрон форманы тутырганда анкета сорауларына җавап бирү 

нигезендҽ). 

          42. Профильлҽштерү үткҽргҽндҽ Гариза бирүченең түбҽндҽге билгелҽре 

ачыклана: 

          а) категориясе (юридик зат, шҽхси эшмҽкҽр һ.б.); 

          б) мҿрҽҗҽгать итү нигезе (җеназа товарлары һҽм хезмҽтлҽре күрсҽтүчелҽр 

реестрында теркҽү; реестрга үзгҽрешлҽр кертү); 



          в) административ процедуралар исемлеген билгелҽү ҿчен кирҽкле башка 

билгелҽр. 

          43. Профильлҽштерүне башкару тҽртибе: 

          а) гариза (мҿрҽҗҽгать) биргҽндҽ Гариза бирүче кирҽкле мҽгълүматларны 

күрсҽтҽ (мҿрҽҗҽгатьнең максаты, үзе һҽм объект турында мҽгълүмат); 

          б) мҽгълүматлар электрон регистрация формасында теркҽлҽ; 

         в) профильлҽштерү этабында документларның кирҽкле комплекты, 

административ процедураларны башкару тҽртибе һҽм талҽп ителгҽн административ 

эзлеклелек билгелҽнҽ. 

         44. Гариза бирүчене профильлҽштерү нҽтиҗҽсе булып түбҽндҽгелҽр тора: 

          а) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен мҿрҽҗҽгать итү максатын тҿгҽл билгелҽү 

(җеназа товарлары һҽм хезмҽтлҽре күрсҽтүчелҽр реестрында теркҽү, реестрга 

үзгҽрешлҽр кертү); 

          б) документларның һҽм административ процедураларның шҽхси 

(персонализациялҽнгҽн) исемлеге; 

          в) хезмҽт күрсҽтү системасында Гариза бирүченең регистрация картасын 

(профилен) формалаштыру. 

          45. Профильлҽштерү ҽлеге Административ регламентка, шулай ук 2010 елның 

27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне 

оештыру турында»гы Федераль законга ярашлы рҽвештҽ, Гариза бирүченең шҽхси 

мҽгълүматларының яшеренлеген (конфиденциальлеген) мҽҗбүри саклап үткҽрелҽ. 

           46. Профильлҽштерү процедурасының барышы һҽм аның нҽтиҗҽсе 

турындагы мҽгълүмат Гариза бирүчегҽ Бердҽм порталдагы шҽхси кабинетында 

белдерү рҽвешендҽ җиткерелҽ. 

 

Ведомствоара мҽгълүмат хезмҽттҽшлеге 

 

          47. Ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле белешмҽлҽрне һҽм (яки) документларны алу максатында түбҽндҽге 

органнар һҽм оешмалар белҽн ДБС (ПГС) аша башкарыла: 

          а) Россия Федерациясе дҽүлҽт хакимияте органнары; 

          б) Россия Федерациясе субъектлары дҽүлҽт хакимияте органнары; 

          в) җирле үзидарҽ органнары; 

          г) ведомство буйсынуындагы оешмалар. 

         48. «Ведомствоара электрон хезмҽттҽшлекнең бердҽм системасы» федераль 

дҽүлҽт мҽгълүмат системасы аша ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек 

кысаларында, шул исҽптҽн түбҽндҽге белешмҽлҽр соратылырга мҿмкин: 

         а) Россия Федерациясе территориясендҽ булган 

гражданның/резидентның/башка затның мҽгълүматлары, шул исҽптҽн ФАИ (ФИО), 

туган елы, шҽхесне танучы документ реквизитлары, теркҽү (регистрация) адресы, 

контакт мҽгълүматлары — Россия ФНСнан соратыла (BC: 

https://ikuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/f2d2a2ca-4c5a-4478-8239-

ff1357f90b65);  

           б) паспортның дҿреслеге (действительность), паспорт досьесы һҽм Гариза 

бирүчене теркҽү турындагы белешмҽлҽр — Россия МВД-сыннан соратыла (BC: 

https://ikuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/f2d2a2ca-4c5a-4478-8239-ff1357f90b65
https://ikuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/f2d2a2ca-4c5a-4478-8239-ff1357f90b65


https://ikuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63757245-ff80-11eb-ba23-

33408f10c8dc һ.б.);    

            в) Россия Федерациясе территориясендҽ булган 

гражданның/резидентның/башка затның СНИЛС номеры — Россия СФР-ыннан 

соратыла (BC: https://ikuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/dd08b437-d9cd-

11eb-87f2-6dd2d98a56b1); 

            г) җеназа товарлары һҽм хезмҽтлҽре күрсҽтүчелҽр реестрында урнаштырыла 

торган/актуальлҽштерелҽ торган шҽхси эшмҽкҽр (шул исҽптҽн ОГРНИП) яки 

юридик зат турындагы мҽгълүматлар — Россия ФНС-ыннан соратыла (BC: 

https://ikuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a7e-ff80-11eb-ba23-

33408f10c8dc һ.б.);  

           д) ҽлеге муниципаль хезмҽтне күрсҽтү ҿчен кирҽкле булган, хакимият 

органнары яки оешмалар карамагында булган башка документлар һҽм белешмҽлҽр, 

ведомствоара запрос буенча электрон рҽвештҽ ДБС (ПГС) аша соратып алына ала. 

 

IV. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турындагы запросның каралу статусы үзгҽрү 

турында гариза бирүчене хҽбҽрдар итү ысуллары 

 

          49. Техник мҿмкинлек булганда, гариза бирүчегҽ аның мҿрҽҗҽгате статусы 

үзгҽрүе (ҽлеге Административ регламент белҽн билгелҽнгҽн: документлар кабул 

ителү; гариза һҽм документлар комплекты каралу; хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе бирелү), 

шулай ук муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең шул этабында гариза бирүче башкарырга 

тиешле адымнар һҽм эшлҽр турында түбҽндҽге ысулларның берсе белҽн хҽбҽр 

ителҽ: 

          - смс-хҽбҽрлҽр аша; 

          - Бердҽм портал аша; 

          - Республика порталы аша; 

          - башка сервис һҽм ысуллар аша (булган очракта). 

 

  

https://ikuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/dd08b437-d9cd-11eb-87f2-6dd2d98a56b1
https://ikuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/dd08b437-d9cd-11eb-87f2-6dd2d98a56b1


Кушымта №1 

җеназа товарлары һҽм хезмҽтлҽре 

күрсҽтүчелҽр реестрына кертү буенча 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 

Административ регламентына 

 

 

ШАРТЛЫ БИЛГЕЛҼР ҺҼМ КЫСКАРТУЛАР ИСЕМЛЕГЕ  

 

1. Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы 

(https://uslugi.tatarstan.ru/)  – Республика порталы;  

2. Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүлҽрнең (функциялҽрнең) Бердҽм 

порталы (https://www.gosuslugi.ru/) – Бердҽм портал; 

3. «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүлҽрнең федераль реестры» 

федераль дҽүлҽт мҽгълүмат системасы (http://frgu3.gosuslugi.ru) Реестр); 

4. Күки  авыл җирлеге Башкарма комитеты   – Орган; 

5. «Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең 

күпфункцияле үзҽге»  дҽүлҽт бюджет учреждениесе– КФҮ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Кушымта №2 

җеназа товарлары һҽм хезмҽтлҽре 

күрсҽтүчелҽр реестрына кертү буенча 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 

Административ регламентына 

 

 

 

 Гариза бирүчеләрнең категорияләре (билгеләре) идентификаторлары 

№ Хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽсе 

Гариза бирүченең шҽхси 

үзенчҽлегенең исеме 

Гариза 

бирүченең 

шҽхси 

характеристикас

ы 

1. 

Кабер корылмалары 

белҽн башкарылган 

эшлҽрне теркҽү 

турында хҽбҽрнамҽ 

 

Юридик затлар һҽм аларның 

вҽкалҽтле вҽкиллҽре 

1А 

2. Шҽхси эшмҽкҽрлҽр 2А 

3. Юридик затның вҽкалҽтле 

вҽкиле 

3А 

4. Шҽхси эшмҽкҽрнең вҽкалҽтле 

вҽкиле 

4А 

1. 

Кабер корылмалары 

реестрыннан ҿземтҽ 

 

Юридик затлар 1Б 

2. Шҽхси эшмҽкҽрлҽр 2Б 

3. Юридик затның вҽкалҽтле 

вҽкиле 

3Б 

4. Шҽхси эшмҽкҽрнең вҽкалҽтле 

вҽкиле 

4Б 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Кушымта №3 

җеназа товарлары һҽм хезмҽтлҽре 

күрсҽтүчелҽр реестрына кертү буенча 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 

Административ регламентына 

 

 

Муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларның тулы исемлеге 

№ Идентификатор Гариза бирүче тарафыннан бирелгҽн 

документ тҿрлҽрен аңлату, тҿркемнҽн 

документлар саны 

Тҽэмин итү 

ысулы 

Хезмәт алу өчен гариза бирүче мөстәкыйль рәвештә тапшырырга тиешле 

документлар 

1. 1А-4А, 1Б-4Б  Гариза* Бердҽм 

портал, 

Республика 

порталы, 

Хакимият, 

МФЦ 

2. 1А-4А, 1Б-4Б  шҽхесне раслаучы документ Хакимият, 

МФЦ 

3. 3А, 4А, 3Б, 4Б  Гариза бирүче вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен 

раслаучы документ 

Бердҽм 

портал, 

Республика 

порталы, 

Хакимият, 

МФЦ 

4. 1А-4А Оешманың матди-техник ресурслары 

турында җитҽкче тарафыннан 

расланган мҽгълүмат 

Бердҽм 

портал, 

Республика 

порталы, 

Хакимият, 

МФЦ 

5. 1А-4А Менеджер тарафыннан расланган, 

күрсҽтелгҽн товарлар һҽм хезмҽтлҽр 

исемлеге 

Бердҽм 

портал, 

Республика 

порталы, 

Хакимият, 

МФЦ 

 

*1) "Җеназа товарлары һҽм хезмҽтлҽре белҽн тҽэмин итүчелҽр реестрында тармак 

субъектын теркҽү" ярдҽмче хезмҽте ҿчен гариза биргҽндҽ - ҽлеге Административ 

Регламентның 8 нче кушымтасында билгелҽнгҽн форма буенча; 



 

2) "Җеназа товарлары һҽм хезмҽтлҽре белҽн тҽэмин итүчелҽр реестрына үзгҽрешлҽр 

кертү" ярдҽмче хезмҽте ҿчен гариза биргҽндҽ - ҽлеге Административ Регламентның 

9 нчы кушымтасында билгелҽнгҽн форма буенча. 

Гаризада түбҽндҽгелҽр булырга тиеш: 

      а) оешма турында мҽгълүмат;                                                                                                     

б) гариза бирүче оешма вҽкиле турында мҽгълүмат;                                                                            

в) элемтҽ мҽгълүматы (телефон номеры, электрон почта адресы);                                                     

г) гаризаның максаты турында мҽгълүмат;                                                                                        

д) оешманың банк реквизитлары;                                                                                                     

е) эшчҽнлек территориясе турында мҽгълүмат;                                                                                 

ж) оешманың матди-техник ресурслары турында мҽгълүмат;                                                    

з) күрсҽтелгҽн товарлар һҽм хезмҽтлҽр турында мҽгълүмат;                                                                     

и) хезмҽт күрсҽтелгҽн зиратлар турында мҽгълүмат;                                                                     

й) реестрдан чыгу сҽбҽбе турында мҽгълүмат;                                                                                 

к) реестрны яңарту турында мҽгълүмат. 

Бердҽм портал аша хезмҽт күрсҽтү ҿчен гариза биргҽндҽ, мҽгълүмат кертелгҽндҽ, 

гариза автоматик рҽвештҽ тҿзелҽ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



       Кушымта №4 

җеназа товарлары һҽм хезмҽтлҽре 

күрсҽтүчелҽр реестрына кертү буенча 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 

Административ регламентына 

 Хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту һҽм гаризаны һҽм Хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле 

документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге 

№ Идентификатор Гариза бирүче тарафыннан бирелгҽн документ тҿрлҽрен 

аңлату, тҿркемнҽн документлар саны 

Хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр 

1. 1А-4А, 1Б-4Б Гариза бирүче тапшырырга тиешле документларны 

бирмҽү 

2. 1А-4А, 1Б-4Б Тапшырылган документларда тулы булмаган, бозылган 

яки тҿгҽл булмаган мҽгълүмат булу 

3. 1А-4А, 1Б-4Б Хезмҽт алу хокукы булмау (нигезлҽү белҽн) 

4. 1Б-4Б Реестрга үзгҽрешлҽр кертү ҿчен нигез булмау 

Гаризаны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр һәм Хезмәт күрсәтү өчен кирәкле 

документлар 

1. 1А-4А, 1Б-4Б Ҽлеге Административ Регламентның 3 нче 

кушымтасына туры китереп, муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

турындагы гаризаны карау ҿчен кирҽкле тулы булмаган 

документлар җыелмасын тапшыру яки тапшырылган 

документларның аларны рҽсмилҽштерү ҿчен 

билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килмҽве 

2. 3А, 4А, 3Б, 4Б Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен гариза бирергҽ хокукы 

булмаган зат тарафыннан гариза яки башка документлар 

бирү (Гариза бирүченең тиешенчҽ рҽсмилҽштерелгҽн 

ышаныч кҽгазьлҽре юк) 

3. 1А-4А, 1Б-4Б Хезмҽт күрсҽтү ҿчен гариза биргҽн вакытта яраксыз 

булып киткҽн документларны тапшыру 

4. 1А-4А, 1Б-4Б Россия Федерациясе законнарында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

расланмаган тҿзҽтүлҽр яки бетерүлҽр булган 

документлар тапшыру 

5. 1А-4А, 1Б-4Б Бер-берсенҽ каршы килҽ торган мҽгълүматлы 

документлар яки Орган карамагындагы башка 

мҽгълүматлар бирү 

6. 1А-4А, 1Б-4Б Хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽк булса, хезмҽт алучының 

шҽхси мҽгълүматларны эшкҽртүгҽ ризалык бирүдҽн баш 

тартуы 

7. 1А-4А, 1Б-4Б Элегрҽк теркҽлгҽн сорауга охшаш сорау алу, хезмҽт 

күрсҽтү вакыты мондый сорау алынган вакытта 

тҽмамланмаган. 

8. 1А-4А, 1Б-4Б Некорректное заполнение обязательных интерактивных 

полей в заявлении на Едином портале, Республиканском 



портале или наличие ошибок, в том числе в документах, 

поданных Заявителем, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

9. 1А-4А, 1Б-4Б Бердҽм порталдагы, Республика порталындагы гаризада 

мҽҗбүри интерактив кырларны дҿрес тутырмау яки 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле, шул исҽптҽн 

Гариза бирүче тарафыннан бирелгҽн документларда да 

хаталар булу. 

10 3А, 4А, 3Б, 4Б Гариза Гариза бирүченең мҽнфҽгатьлҽрен яклау 

вҽкалҽтлҽре булмаган зат тарафыннан бирелгҽн (шул 

исҽптҽн гариза бирү хокукы булмаган зат тарафыннан 

бирелгҽн гариза яки башка документлар) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

             Кушымта №5 

җеназа товарлары һҽм хезмҽтлҽре 

күрсҽтүчелҽр реестрына кертү буенча 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 

Административ регламентына 

 

 

"Оешманы җирлҽү товарлары һҽм хезмҽтлҽре белҽн тҽэмин итүчелҽр реестрына 

кертү турында хҽбҽрнамҽ" документ формасы 

 

 

 

                                  (документ биргән дәүләт яисә муниципаль хакимият органы 

исеме) 

 

Белдерү  

оештыру турында мҽгълүматны җирлҽү товарлары һҽм хезмҽт күрсҽтүлҽр 

белҽн тҽэмин итүчелҽр реестрына кертү хакында  

________________________ 

(теркәлү датасы) 
 

1. Статусы: 

 

(гамәлдәге / үзгәртелде/ туктатылды) 

2. Теркҽлү номеры: 

 

3. Тапшыру датасы: 

 

 

Мҿрҽҗҽгать итүченең 

тулы исеме (хезмҽт 

күрсҽтү алучының) 

 

№ гариза  

мҿрҽҗҽгатьнең максаты  

Гаризаның статусы  

 

Оешма турында белешмҽлҽр: 

Эшчҽнлек тҿбҽге  

Торак пункт  

Оештыру-хокукый 

рҽвеше 
 



Оешма исеме  

ОГРН/ОГРНИП  

ИНН  

КПП 

(булса) 
 

Юридик адрес/шҽхси 

эшмҽкҽрлекне даими 

теркҽү адресы 

 

Чын адрес 

әгәр башкача булса 
 

Җитҽкче вазыйфасы  

Җитҽкченең тулы исеме  

Телефон  

электрон почта адресы  

 

Оешманың банк реквизитлары: 

 

  Банк исеме  банкның 

БИК 

 Корреспон

дент счеты 

 Исҽп-

хисап 

счеты 

1.          

2.          

 

Оешманың матди-техник чаралары турында белешмҽлҽр: 

 

  Тҿре  Исеме  Саны 

1.        

2.        

 

Куела торган товарлар һҽм хезмҽт күрсҽтүлҽр турында белешмҽлҽр: 

  Тҿре  Исеме  Бҽясе 

сум 

1.        

2.        

 

Хезмҽт күрсҽтелҽ торган зиратлар турында белешмҽлҽр: 

  Зират исеме 

1.    

2.    

 

 

     



     

вазыйфасы  имза  ФИО 

 

  



Кушымта №6 

җеназа товарлары һҽм хезмҽтлҽре 

күрсҽтүчелҽр реестрына кертү буенча 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 

Административ регламентына 

 

 

 

«Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар (хҽбҽрнамҽ)» документ 

формасы 

 

Карар  

(белдерү)  

 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында 

 

 

 

(хезмҽт күрсҽтүне алучының фамилиясе, исеме, атасының исеме) 

 

элек бирелгҽн гариза номеры буенча 

 

(номер заявления/обращения) 

 

муниципаль хезмҽт алу максатларында: 

(муниципаль хезмҽтнең исеме) 

 

(мөрәҗәгать максатының исеме) 

 

түбҽндҽге нигезлҽмҽ буенча кире кагылды: 

 

(баш тарту ҿчен нигез) 

 

Сҽбҽбен аңлату: 

 

Ҿстҽмҽ мҽгълүмат:   

 

 

(кирҽк булганда ҿстҽмҽ белешмҽлҽр) 

 

 

________________________

_ 

 ______________

_ 

/ ____________________ 

(вҽкалҽтле органның  (имза)  (фамилия и 



вазыйфаи заты) инициаллары) 

    ____________ 

    (датасы) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

           

   Кушымта №7 



җеназа товарлары һҽм хезмҽтлҽре 

күрсҽтүчелҽр реестрына кертү буенча 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 

Административ регламентына 

 

 

"Документлар кабул итүдҽн баш тарту турында карар (хҽбҽрнамҽ), 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле" документ формасы 

 

 

КАРАР  

(белдерү)  

муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен кирҽкле  

документларны кабул итүдҽн баш тарту турында 

 

 

(фамилия, имя, отчество получателя услуги) 

 

элек бирелгҽн гариза номеры буенча 

(номер заявления/обращения) 

 

муниципаль хезмҽтлҽр алу ҿчен: 

 

(муниципаль хезмәт исеме) 

 

(мөрәҗәгать максатының исеме) 

 

түбҽндҽге нигезлҽр буенча кире кагылды: 

 

(основание для отказа) 

Сҽбҽбен аңлату: 

 

 

Ҿстҽмҽ мҽгълүмат:   

 

 

(кирҽк булганда ҿстҽмҽ белешмҽлҽр) 

 

   /  

(вҽкалҽтле органның 

вазыйфаи заты) 

 (имза)  (фамилия и 

инициаллары) 

     

    (датасы) 



                               

           Кушымта №8 

җеназа товарлары һҽм хезмҽтлҽре 

күрсҽтүчелҽр реестрына кертү буенча 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 

Административ регламентына 

 

 

 

"Җеназа товарлары һҽм хезмҽтлҽре белҽн тҽэмин итүчелҽр реестрына оешманы 

кертү ҿчен гариза" документ формасы 

 

 

(гариза адресаты: вазыйфасы, тулы исеме) 

  

(Хезмәт алучының (хезмәт күрсәтүченең) 

фамилиясе, исеме, әтисенең исеме (булса), 

тулысынча (кыскартуларсыз) 

(вид документа, удостоверяющего личность 

получателя услуги) 

серия:  

номер:  

бирелгҽн:  

бүлек коды:  

чыгарылган 

кҿне: 

 

адресы:  

регистрацияс

е 

 

телефоны:  

электрон 

почтасы: 

 

СНИЛС:  

 

Гариза оешманы җирлҽү товарлары һҽм хезмҽт күрсҽтүлҽр белҽн тҽэмин итүчелҽр 

реестрына кертү турында 

 

Датасы ________________Рег. №  

 

кушуыгызны 

сорыйм                    

 

 (оешма исеме) 

җирлҽү товарлары һҽм хезмҽтлҽре белҽн тҽэмин итүчелҽр реестрына. 

 

Оешма турында белешмҽлҽр: 



эшчҽнлек тҿбҽге  

Торак пункты  

Оештыру-хокукый 

рҽвеше 
 

Оешманың исеме  

ОГРН/ОГРНИП  

ИНН  

КПП 

булган очракта 
 

Юридик адрес/шҽхси 

эшмҽкҽрлекне даими 

теркҽү адресы 

 

Факттагы адрес ҽгҽр 

аерылса 
 

Җитҽкче вазыйфасы  

җитҽкченең ФИО  

Телефоны  

Электрон почтасы  

 

Оешманың банк реквизитлары: 

  Банк исеме  Банкның 

БИК 

 Корреспон

дент счеты 

 Исҽп-хисап 

счеты 

1.          

2.          

 

Оешманың матди-техник ресурслары турында мҽгълүмат: 

 

  Тҿре  Исеме  Саны 

1.        

2.        

 

Күрсҽтелгҽн товарлар һҽм хезмҽтлҽр турында мҽгълүмат: 

  Тҿре  Исеме  Бҽясе, 

сум 

1.        

2.        

 

Хезмҽт күрсҽтелҽ торган зиратлар турында белешмҽлҽр: 

  Зират исеме 

1.   

2.   

 

 



Датасы: __________________            Имза: __________/________________________/  

(расшифровкасы) 

 

Вазыйфаи затның резолюциясе *вҽкалҽтле орган исеме* халыкка ритуаль хезмҽтлҽр 

күрсҽтүне оештыруга һҽм җирлҽү урыннарын карап тотуга: 

 

Датасы: __________________            Имза: __________/________________________/  

(расшифровкасы) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



      Кушымта №9 

җеназа товарлары һҽм хезмҽтлҽре 

күрсҽтүчелҽр реестрына кертү буенча 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 

Административ регламентына 

 

 

 «Җирлҽү товарлары һҽм хезмҽтлҽре белҽн тҽэмин итүчелҽр реестрына үзгҽрешлҽр 

кертү турында гариза" документ формасы 

 

 

 

(гариза адресаты: вазыйфасы, тулы исеме) 

  

 (Хезмәт күрсәтүче затның (алучының) 

фамилиясе, исеме, әтисенең исеме (булса), 

тулысынча (кыскартуларсыз)) (без сокращений)) 

 

(хезмәт алучының шәхесен раслаучы документ 

төре) 

серия:   

номер:   

бирелгҽн:   

бүлек коды:   

чыгарылган 

кҿне: 

  

адресы:   

регистрациясе:   

телефоны:   

электрон 

почтасы: 

  

СНИЛС:   

 

Җеназа товарлары һҽм хезмҽтлҽре белҽн тҽэмин итүчелҽр реестрына  

үзгҽрешлҽр кертү ҿчен гариза 

Датасы__________________Рег. №  

 

          Мин җирлҽү ҽйберлҽре һҽм хезмҽтлҽре белҽн тҽэмин итүчелҽр реестрына 

үзгҽрешлҽр кертүне сорыйм. 

 

Оешма турында мҽгълүмат: 

эшчҽнлек тҿбҽге  

Торак пункты  

Оештыру-хокукый 

рҽвеше 
 



Оешманың исеме  

ОГРН/ОГРНИП  

ИНН  

КПП 

булган очракта 
 

Юридик адрес/шҽхси 

эшмҽкҽрлекне даими 

теркҽү адресы 

 

Факттагы адрес ҽгҽр 

аерылса 
 

Җитҽкче вазыйфасы  

җитҽкченең ФИО  

Телефоны  

Электрон почтасы  

 

Оешманың банк реквизитлары: 

  Банк исеме  Банкның 

БИК 

 Корреспон

дент счеты 

 Исҽп-хисап 

счеты 

1.         

2.         

 

Оешманың матди-техник ресурслары турында мҽгълүмат: 

  Тҿре  Исеме  Саны 

1.       

2.       

 

Күрсҽтелгҽн товарлар һҽм хезмҽтлҽр турында мҽгълүмат: 

  Тҿре  Исеме  Бҽя, сум 

1.        

2.        

 

Хезмҽт күрсҽтелҽ торган зиратлар турында белешмҽлҽр: 

 

  Зират исеме 

1.    

2.    

 

Үзгҽрешлҽр кертү сҽбҽбе _____________________________________________ 

                                                                             (хата төзәтү/башка (кайсысын 

күрсәтегез) 

Кирҽкле тҿзҽтмҽлҽр 
_____________________________________________

__ 

                                                                        (Зинһар, төзәтергә кирәк булган 



хаталарны һәм реестрга өстәлергә тиешле мәгълүматны тасвирлагыз) 

 

Датасы: __________________            Имза:_________/_______________________/                 

                                                                                                        (расшифровкасы) 

алыкка җирлҽү хезмҽтлҽре күрсҽтүне оештыру һҽм җирлҽү урыннарын карап тоту 

турында *вҽкалҽтле органның рҽсми исеме* карары: 

 

Датасы: __________________            Имза:__________/_______________________/  

                                                                                                           (расшифровкасы) 

 


