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Куму урынын карау буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламентын раслау турында

"Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында" 2010 елнын 
27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законны гамэлгэ ашыру максатларынл 
Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетыныц "Республика баш к 
хакимият органнары тарафыннан дэулэт хезмэтлэре курсэтунец админист; 
регламентларын эшлэу йэм раслау тэртибен раслау турында йэм Татарс 
Республикасы Министрлар Кабинетыныц аерым карарларыныц уз кечлэрен 
югалтуын тану хакында" 28.02.2022 елгы 175 номерлы карарына таянып, Татарстан 
Республикасы Балтач муниципаль районыныц Салавыч авыл жирлеге комитеты 
КАРАР БИРО:

1. Куму урынын карау буенча муниципаль хезмэт курсэтунец административ 
регламентын кушымта нигезендэ расларга.

2. Олеге карарны «Татарстан Республикасы хокукый мэгълумат рэсми 
порталы» интернет -  ресурсында йэм Татарстан Республикасы Балтач муниципаль 
районыныц рэсми сайтында (baltasi.tatarstan.ru) бастырып чыгарырга.

3. Олеге карарныц утэлешен тикшереп торуны уземэ калды.рам.

Татарстан Республикасы 
Балтач муниципаль районы 
Салавыч авыл жирлеге Р.К.Латипов
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Татарстан Республикасы
Балтач муниципаль районы
Салавыч авыл щирлеге башкарма комитетыныц
24.02.2026 №8 карарына кушымта

Kymy урынын карау буенча муниципаль хезмэт KYpcaTYHefl 
Административ регламенты

I. Гомуми нигезлэмэлэр

1. «КYMY урынын карау» хезмэтен кYрсэтYнец элеге Административ регламенты (алга таба 
-  Административ регламент) нигезлэмэсе «ДэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэрне электрон рэвештэ 
кYрсэтYне (функциялэрне гамэлгэ ашыруны) тээмин итYче Федераль дэYлэт мэгълYмат 
системалары турында» Россия Федерациясе Хе^мэтенец 2011 елныц 24 октябрендэге 861 нче 
карары белэн расланган «ДэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр (сервислар) кYрсэтYнец бердэм 
системасы» федераль дэYлэт мэгълYмат системасын кулланып, ж;ирлэY хезмэтлэрен ^рсэткэннэн 
соц процессларны оештыру hэм башкару тэртибен билгели (алга таба -  ПГС).

1.1. Элеге Административ регламент кысаларында тYбэндэге эшлэрне башкару 
стандартлары билгелэнэ:

а) кишэрлекне щыештыру;
б) кишэрлекне карау;
в) кишэрлекне яшеллэндерY;
г) Yсемлеклэргэ су сибY hэм карау;
д) участокта ремонт эшлэре;
е) чэчэклэр салу;
ж) участокны рэсмилэштерY;
з) атрибутика урнаштыру;
и) мерэщэгать итYче гаризасы буенча территорияне тезеклэндерY hэм карау белэн бэйле 

башка индивидуаль эш терлэре.
1.2. Административ регламент билгели:
а) административ процедураларныц составын, эзлеклелеген hэм башкару срокларын кертеп, 

хезмэт кYрсэтYгэ карата талэплэр, мерэщэгать итYчелэргэ хезмэт кYрсэтY тэртибенэ карата 
талэплэр;

б) кYMY урынын карау буенча хезмэт кYрсэтY составына, срокларына hэм шартларына 
талэплэр;

в) мерэщэгать шучелэрнец ж;ирлэY урынын карау буенча хезмэтлэрне ПГС, ФГИС «ДэYлэт 
hэм муниципаль хезмэтлэрнец (функциялэрнец) Бердэм порталы» (алга таба -  ЕПГУ)ярдэмендэ 
^рсэтуче оешмалар белэн Yзара эш итY процедурасы;

г) хезмэт кYрсэтYлэр алу ечен кирэкле документлар исемлегенэ hэм рэсмилэштерYгэ 
талэплэр;

д) хезмэт ^рсэткэндэ ведомствоара мэгълYмати хезмэттэшлекне гамэлгэ ашыру 
процедурасы;

е) хезмэт кYрсэтY тэртибе турында мерэщэгать итYчелэргэ мэгълYмат бирY нигезлэре hэм 
талэплэре;

ж) документларны кабул шудэн hэм хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту тэртибе hэм сэбэплэре;
з) хезмэт кYрсэтY нэтищэсенэ карата талэплэр.
1.3. Дайга салу предметы Y3 эченэ ала:
а) мерэщэгать итYче мерэщэгате нигезендэ кYMY урынын карау буенча хезмэт кYрсэтY;
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б) мерэж;эгать ту ч е  белэн хезмэт KYpcaTYHe башкаручы арасында шартнамэ шартларын 
сайлап алу hэм булдыру мемкинлеге (шул исэптэн даими яисэ бер тапкыр бирелэ торган нигездэ);

в) хисап документациясен hэм фотоотчетларны тезYне дэ кертеп, хезмэт кYрсэтYлэрнец 
сыйфаты hэм башкарылуын тикшереп тору стандартларын билгелэY;

г) хакимиятнец вэкалэтле муниципаль органы тарафыннан хезмэт кYрсэтYлэрнец Yтэ 
^ренмэлелеген тээмин итY, сыйфатын тикшереп тору ечен цифрлы инструментлардан файдалану.

1.4. ДирлэY урынын карау буенча хезмэт кYрсэтYне тэшкил итYче аерым тер эшлэрне 
башкару ж;ирлэY товарлары hэм хезмэтлэре белэн тээмин итYчелэр реестрында теркэлгэн hэм 
«ж;ирлэY урынын карау»хезмэте белэн тээмин итYче сыйфатында ПГСКА керY мемкинлеге алган 
оешмалар кече белэн башкарыла.

1.5. Элеге Административ регламент «ДэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэрне электрон 
рэвештэ кYрсэтYне (функциялэрне гамэлгэ ашыруны) тээмин итYче федераль дэYлэт мэгълYмат 
системалары турында» РФ Хе^мэтенец 2011 елныц 24 октябрендэге 861 нче карары нигезендэ 
«ДэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр (сервислар) кYрсэтYнец бердэм системасы» федераль дэYлэт 
мэгълYмат системасыннан файдалана алучы оешмалар тарафыннан YтэлYе мэж^ри. «кYMY 
урынын карау» хезмэтен башкаручылар (алга таба -  башкаручы), шулай ук муниципаль берэмлек 
территориясендэ хезмэт кYрсэтYне сорап мерэж;эгать иткэн мерэж;эгать итYчелэргэ кагыла.

1.6. Элеге Административ регламент кысаларында башкаручылар тарафыннан тYбэндэге 
эшлэр (хезмэтлэр)кYрсэтY стандартлары билгелэнэ::

а) участокны щыештыру -  чYп-чарны, коелган яфракларны, коры Yлэнне бетерY, кYMY 
урыны территориясен чистарту, карны, бозларны, яфракларны чыгару, Yлэнне чабу;

б) кишэрлекне карау-чисталыкны саклау, куакларны hэм агачларны кисY, сезонлы эшлэр, 
Yлэннец hэм чYп Yлэннэрнец YCYен киметY ечен туфракны махсус состав белэн эшкэртY;

в) участокны яшеллэндерY-чэчэклэр hэм башка декоратив Yсемлеклэр утырту, чэчэк 
бакчалары булдыру;

г) Yсемлеклэрне сугару hэм карау-даими рэвештэ су ot6y^ ,  тукландыруны оештыру, чYп 
Yлэннэрен бетерY;

д) участокта ремонт эшлэре-коймаларны, hэйкэллэрне, тезеклэндерY элементларын вак 
ремонтлау;

е) чэчэклэр салу-тере йэ ясалма чэчэклэр, веноклар сатып алуны, китерYне hэм 
урнаштыруны оештыру;

ж) участокны бизэY-территорияне декоратив бизэY, сезонлы яисэ тематик декор 
элементларын урнаштыру;

з) атрибутика урнаштыру -  мерэж;эгать итYче белэн килештереп истэлекле такталар, 
билгелэр, фотокерамика, вазоннар, эскэмиялэр, урналар урнаштыру;

и) гарызнамэ буенча участокта эшлэY -  мерэж;эгать итYче гаризасы буенча территорияне 
тезеклэндерYгэ hэм карау белэн бэйле башка индивидуаль эш терлэре.

1.6.1. Башкаручылар (эшлэр) тарафыннан хезмэтлэр кYрсэтY нэтищэлэре булып:
а) гариза hэм сайланган хезмэтлэр исемлеге нигезендэ кYMY урынын карап тоту эшлэренец 

башкарылуын раслый торган документны (башкарылган эшлэр актын, башкарылган хезмэтлэр 
турында хисапны йэ башкарылган эшлэрне/хезмэтлэрне раслый торган фотофиксацияне дэ кертеп, 
башка документны) рэсмилэштерY hэм мерэж;эгать итYчегэ тапшыру;

б) хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту турындагы карар.
1.6.2. Бердэм портал аша гариза биргэндэ hэм эшлэр (хезмэтлэр) нэтищэсен алганда:
а) хезмэт кYрсэтY нэтищэсе (башкарылган эшлэр акты, башкарылган хезмэтлэр турында 

хисап йэ баш тарту)башкаручыныц электрон имзасы белэн имзаланган электрон документ 
рэвешендэ (элеге административ регламентка 1, 2 нче кушымталар рэвеше буенча)
рэсмилэштерелэ.;

электрон документ мерэж;эгать итYчегэ Бердэм порталныц шэхси кабинетына ж;ибэрелэ hэм 
кэгазьдэге документка тигез юридик кечкэ ия.

2. «КYMY урынын карау» хезмэтен алуга гариза бирYчелэр булып кYMY урынын карау hэм 
карап тоту бурычын Y3 естенэ алган затлар (алга таба -  гариза бирYчелэр) тора, шул исэптэн:
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а) мэрхумнец ире/хатыны, якын туганнары -  балалары, ата-аналары, уллыкка алынганнар, 
уллыкка алучылар, абыйлары, апалары, оныклары, бабасы, эбисе), башка туганнары;

б) кYMY урынын карау буенча хезмэт кYрсэтYне рэсмилэштерергэ хэл иткэн еченче затлар 
(гамэллэргэ kymy ечен щаваплы заттан вэкалэтлэр булганда).

3. Муниципаль хезмэт мерэщэгать итYчегэ мерэщэгать итученец бердэм порталда 
урнаштырыла торган категориялэре (билгелэре) нигезендэ курсэтелергэ тиеш.

II. Хезмэт курсэту стандарты

Муниципаль хезмэтнец исеме

4. Kymy урынын карау.

Муниципаль хезмэт кYрсэтYче орган исеме

5. Муниципаль хезмэтне Татарстан Республикасы Балтач муниципаль районыныц Салавыч 
авыл щирлеге башкарма комитеты кYрсэтэ.

6. Хезмэт кYрсэтY нэтищэлэре булып мерэщэгать шучегэ раслаучы документ (хэбэрнамэ) 
бирY тора, анда:

а) башкарыла торган эшлэр/хезмэт кYрсэтY вариантлары турында белешмэлэр (кирэк 
булганда объектныц (kymy участогыныц) исемлеге, даталары, кYлэме, адресы, башка белешмэлэр);

б) башкарылган эшлэр акты (кирэк булганда, башкарылган эшлэргэ кадэр hэм аннан соц 
участокныц торышы турында фотоотчет йэ башка визуаль хисап кушымтасы белэн) (элеге 
административ регламентка 1,3 номерлы кушымталар формасы буенча);

в) хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту турындагы карар.
7. Хезмэт кYрсэтY нэтищэсе мерэщэгать итYчегэ Бердэм порталдагы шэхси кабинетка 

башкаручыныц электрон имзасы (кирэк булганда) белэн имзаланган электрон документ рэвешендэ 
бирелэ.

Документлар рэвешлэре вэкалэтле органныц рэсми ресурсларында урнаштырыла.
Хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарткан очракта, сэбэплэрен курсэтеп, баш тарту турында карар 

бирелэ.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY срогы

8. Дирлэу урынын карау буенча хезмэт кYрсэтYгэ гариза буенча тэкъдимнэр алу срогы 
гариза (мерэщэгать) теркэлгэн вакыттан алып 3 (еч) эш кене тэшкил итэ.

9. Дирлэу урынын карау эшлэрен башкару сроклары мерэщэгать итученец гаризасы 
(мерэщэгате) нигезендэ башкаручы тарафыннан бирелэ.

10. Хезмэт кYрсэтY срогы мерэщэгать шученец гаризасы (мерэщэгате) ПГСта теркэлгэн 
кеннэн исэплэнэ.

11. Муниципаль хезмэт курсэту сроклары турындагы мэгълумат, органныц рэсми 
ресурсларында урнаштыруны да кертеп, мерэщэгать итучелэргэ щиткерелэ.

Гаризаны hэм муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге hэм муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору яисэ 

муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге

12. Гаризаны hэм муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту ечен нигезлэр каралмаган.

13. Хезмэт курсэтуне туктатып тору ечен нигезлэр:
а) мерэщэгать итуче белэн башкаручы арасында тезелгэн шартнамэ шартлары;
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б) мерэщэгать ту ч е  белэн башкаручы арасында Россия Федерациясе законнары нигезендэ 
барлыкка килгэн естэмэ сэбэплэр яисэ шартлар.

14. Хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту ечен нигезлэр исемлеге:
а) башкаручыньщ заказ параметрларын исэпкэ алып эшне башкарырга эзер булмавы;
б) YтэYченец мерэщэгать итYче кYрсэткэн шартнамэ шартлары белэн килешмэве;
в) мерэщэгать шучедэн алдан TYЛЭY алу срогыныц тезелгэн шартнамэ шартлары нигезендэ 

тэмамлануы;
г) хезмэт кYрсэтY алуга хокук булмау (нигезлэмэ кушымтасы белэн).
15. Хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарткан яисэ туктатып торган очракта, мерэщэгать итYчегэ 

конкрет нигез ^рсэтеп, хэбэрнамэ щибэрелэ.

Муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ мерэщэгать итYчедэн алына торган TYЛЭY кYлэме hэм аны
алу ысуллары

16. «КYMY урынын карау» хезмэте мерэщэгать итYчелэргэ, эгэр федераль законнарда, 
Россия Федерациясе субъекты законнарында hэм (яисэ) муниципаль хокукый актларда башкасы 
каралмаган булса, тYлэYле нигездэ кYрсэтелэ.

17. Хезмэт составына керYче эшлэр (хезмэтлэр) ^рсэткэн ечен TYЛЭY кYлэме мерэщэгать 
шученец гаризасы (мерэщэгате) нигезендэ башкаручы тарафыннан билгелэнэ.

18. Хезмэт ^рсэткэн ечен дэYлэт пошлинасы, эгэр бу турыдан-туры федераль закон яки 
Россия Федерациясе субъекты законы белэн билгелэнмэгэн булса, алынмый.

19. Хезмэт кYрсэтY составына керми торган аерым гамэллэргэ карата TYЛЭY бурычы 
каралган очракта, мондый гамэллэр ечен TYЛЭY кирэклеге hэм аларны TYЛЭY тэртибе турындагы 
мэгълYмат, TYЛЭY ечен хокукый нигезне, TYЛЭY кYлэмен hэм реквизитларны кYрсэтеп, мерэщэгать 
итYчегэ аерым щиткерелэ.

20. ТYЛЭY кYлэме, TYЛЭY ысуллары hэм реквизитлары турындагы мэгълумат мерэщэгать 
итYчегэ килешY тезегэндэ hэм тезегэндэ щиткерелэ.

21. ТYЛЭY сервистан тыш (Бердэм портал hэм ПГС файдаланылмый) Россия 
Федерациясенец гамэлдэге законнарында каралган шартнамэдэ билгелэнгэн срокларда hэм 
реквизитлар буенча башкарыла.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY турында гариза биргэндэ hэм муниципаль хезмэт кYрсэтY 
нэтищэсен алганда чиратта кетYнец максималь вакыты

22. Бердэм портал, Республика порталы аша гариза биргэндэ яисэ хезмэт кYрсэтY 
нэтищэсен алганда кетY онлайн режимда башкарыла hэм, элеге Административ регламентта 
каралган мерэщэгатьне эшкэртY срокларыннан тыш, вакыт кысалары белэн генэ чиклэнми.

Мерэщэгать шученец муниципаль хезмэт кYрсэтY турында гарызнамэсен теркэY вакыты

23. Гаризаны Бердэм портал аша щибэргэндэ, мерэщэгать итYче гариза биргэн кенне 
Бердэм порталныц шэхси кабинетында гаризаныц щибэрелгэнлеген раслый торган, теркэлY 
номерын hэм гариза биргэн датаны ^рсэтеп, хэбэрнамэ ала.

Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн hэркем файдалана алу hэм сыйфат кYрсэткечлэре

24. Хезмэт кYрсэтYДЭн файдалану ^рсэткечлэренэ тYбэндэгелэр керэ::
а) органныц рэсми ресурсларында хезмэт кYрсэтY тэртибе турында кирэкле hэм актуаль 

мэгълYмат булу;
б) бердэм портал аша гариза 6^ y мемкинлеге;
в) расланган тэнэфеслэрдэн тыш, бетен эш вакыты дэвамында кабул шу hэм консультация 

6^ y мемкинлеге.
4



25. Хезмэт kypcsty сыйфаты кYрсэткечлэренэ тYбэндэгелэр керэ::
а) гаризаларны/документларны теркэY hэм хезмэт кYрсэтYнец регламентта билгелэнгэн 

срокларын YтэY;
б) мерэж;эгать итYчегэ мерэж;эгатьнец белдерелгэн предметы нигезендэ хезмэт кYрсэтYнец 

тулылыгы hэм дереслеге;
в) бирелэ торган йомгаклау документларыньщ (хисап документациясенец,

фотоотчетларныц h. б.) билгелэнгэн рэвешлэргэ hэм норматив талэплэргэ туры килYе;
г) мерэж;эгать шученец шэхси белешмэлэренец конфиденциальлегенэ карата талэплэрне

YтэY;
д) мерэж;эгать итYчелэргэ консультация бирYнец тизлеге hэм объективлыгы;
е) аралашуныц рэсми-эшлекле стиле талэплэрен YтэY, мерэж;эгать шучелэр белэн Yзара 

эдэплелек hэм корректлык;
ж) башкаручыныц карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан 

тыш) шикаять бирY мемкинлеге;
з) башкаручыныц законсыз гамэллэренэ (гамэл кылмавына), хезмэт кYрсэтY срокларын hэм 

тэртибен бозуга нигезлэнгэн шикаятьлэр булмау.
Мерэж;эгать итYче муниципаль хезмэт кYрсэтYнец сыйфатын Бердэм порталдан 

файдаланып бэялэргэ хокуклы.
26. Ацлаешлылык hэм сыйфат кYрсэткечлэренец Yтэлешен бэялэY башкаручыларныц эше 

турындагы хисап мэгълYматларын анализлау hэм Орган тарафыннан тикшерYлэр нэтиж;элэре 
буенча Yткэрелэ.

Хезмэт кYрсэтYлэр башкару фактын hэм сыйфатын раслый торган хисап (акт, фотоотчет) 
мерэж;эгатьнец hэр максаты буенча тезелэ hэм мерэж;эгать итYчегэ Бердэм портал аша ж;ибэрелэ 
(элеге административ регламентка 1 нче, 3 нче кушымталар формасы буенча).

27. Хезмэт кYрсэтYнец hэркем файдалана алырлык булуына hэм сыйфатына карата 
талэплэрнец Yтэлешен тикшереп тору Орган тарафыннан законнар нигезендэ, тезеклэндерY 
кагыйдэлэре нигезлэмэлэрен, башка муниципаль норматив хокукый актларны YтэY йезеннэн 
гамэлгэ ашырыла.

28. Муниципаль хезмэт кYрсэтYнец барышы hэм статусы турындагы мэгълYматны 
мерэж;эгать итYче Бердэм порталдагы шэхси кабинетында алырга мемкин.

29. Хезмэт кYрсэтYнец hэркем файдалана алу hэм сыйфат кYрсэткечлэре турында 
мэгълYмат Органныц рэсми сайтында, шулай ук Бердэм порталда урнаштырыла.

Хезмэт кYрсэтYгэ башка талэплэр

30. Хезмэтне электрон рэвештэ ^рсэткэндэ мерэж;эгать туче:
а) муниципаль хезмэт кYрсэтY тэртибе hэм сроклары турында Бердэм порталда 

урнаштырылган мэгълYмат алырга;
б) муниципаль хезмэт кYрсэтY турында гаризаны hэм хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле башка 

документларны, шул исэптэн электрон образлары элегрэк 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1 елешенец 7.2 пункты нигезендэ таныкланган документларны hэм мэгълYматны 
Бердэм порталдан файдаланып тапшырырга;

в) Муниципаль хезмэт кYрсэтY турында электрон рэвештэ бирелгэн гаризаларны YтэYнец 
барышы hэм статусы турында белешмэлэр алырга;

г) муниципаль хезмэт кYрсэтY сыйфатын Бердэм портал ярдэмендэ бэялэргэ;
д) муниципаль хезмэт кYрсэтY нэтиж;эсен электрон документ рэвешендэ алырга;
е) дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYче Органга, аныц вазыйфаи затларыныц, 

муниципаль хезмэткэрлэрнец дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр ^рсэтелгэндэ кылынган 
карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауга) шикаять бирергэ, судка кадэр (судтан тыш) 
шикаять 6^ y процессын тээмин итэ торган Бердэм портал, Республика порталы, федераль дэYлэт 
мэгълYмат системасы порталы аша.
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31. Гаризаны формалаштыру гаризаныц электрон рэвешен Бердэм порталда тутыру юлы 
белэн, естэмэ рэвештэ нинди дэ булса башка формада гариза биру кирэклегеннэн башка гамэлгэ 
ашырыла.

Хезмэт курсэгу ечен кирэкле документларныц тулы исемлеге

32. «Куму урынын карау» хезмэтен курсэту ечен мерэщэгать итуче гаризаны (мерэж;эгатьне) 
утэргэ кирэк булган эш урнэклэрен курсэтэ ала.

33. Хезмэт кысаларында ведомствоара электрон сораулардан файдалану каралмаган.
34. «Куму урынын карау» хезмэтен курсэтугэ гариза (мерэщэгать) (мерэж;эгатьнец максатына 

карамастан) мерэщэгать итуче тарафыннан ЕПГУ ярдэмендэ бирелергэ мемкин.
35. Гариза (мерэж;эгать)составы:
А) мерэщэгать итученец фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (булган очракта) ;
б) шэхесне таныклаучы документ турында белешмэлэр;
в) мерэж;эгать итучене теркэу (яшэу урыны) адресы;
г) контакт белешмэлэре (телефон номеры, электрон почта адресы);
д) планлаштырыла торган эшлэр турында мэгълумат;
е) эшлэр башкарыла торган жцрлэу урыны турында мэгълумат;
ж) алдан тулэу буенча хезмэттэшлек итэргэ эзерлек;
з) мерэщэгать итученец шэхси белешмэлэрен эшкэртугэ ризалыгы.
36. Электрон формада биру узенчэлеклэре:
а) гариза hэм документларныц электрон рэвешлэре Бердэм порталда расланган хисап 

язмасыннан файдаланып жцбэрелэ;
б) барлык гамэллэр шэхси кабинет интерфейсы аша бердэм портал ярдэмендэ башкарыла.

Ш. Административ процедураларныц составы, эзлеклелеге haM башкару сроклары

Административ процедуралар исемлеге
37. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ ала:
1) муниципаль хезмэт курсэтугэ гаризаны кабул иту hэм теркэу;
2) муниципаль хезмэт курсэту нэтищэсен эзерлэу;
3) мерэщэгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтищэсен курсэту.

1У.Дэулэт хезмэте курсэту турындагы гарызнамэне карау статусын узгэрту турында 
мерэ^эгать итучегэ хэбэр иту ысуллары

38. Техник мемкинлеге булганда, мерэж;эгать итучегэ элеге Административ регламентта 
билгелэнгэн хезмэт курсэту буенча аныц гарызнамэсе статусы узгэруе (хезмэт курсэту ечен 
документлар кабул иту турында; гаризаны hэм документлар комплектын карау турында; хезмэт курсэту 
нэтищэсен курсэту турында), шулай ук муниципаль хезмэт курсэтунец курсэтелгэн этабында 
мерэщэгать итуче башкарырга тиешле адымнар hэм гамэллэр, санап утелгэн ысулларныц берсе 
ярдэмендэ хэбэр ителэ.:

- смс-мэгълумат биру юлы белэн;
- Бердэм портал ярдэмендэ;
- башка сервислар hэм ысуллар ярдэмендэ (булган очракта).
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Kymy урынын карау буенча 
муниципаль хезмэт KYpcaTYHeH 
Административ регламентына 

1 нче кушымта

Форма документа «Акт о приемке выполненных работ»
НАЧАЛО ФОРМЫ

Акт № [номер_акта] от [дата_акта] 
о приемке выполненных работ 

по договору об уходе за местом захоронения
№ [номер_договора] от [дата_договора]

[исполнитель], именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице [должность_исполнителя] 
[фио_исполнителя], действующего на основании [основание_исполнителя] с одной стороны, и 
[заказчик] паспорт [паспорт_заказчика], именуемый (-ая) в дальнейшем «Заказчик», с другой 
стороны, составили настоящий акт о приемке выполненных работ о следующем:
1. Исполнителем по договору по уходу за местом захоронения № [номер_договора] от 
[дата_договора] выполнены следующие работы:

№
п/п

Наименование
работ Количество Цена,

руб-
1.
2.

Срок
выполнени Сумма, руб.
я работ, дн.

Общая стоимость Услуг: 
В том числе НДС:

2. Место выполнения работ: 
регион:

населенный
пункт:

кладбище:
(наименование кладбища)

участок №:
(сектор, квартал, ряд, номер)

3. Работы выполнены полностью и надлежащим образом.
4. Претензий по объему, качеству и срокам выполнения работ со стороны Заказчика 
к Исполнителю не имеется.

Исполнитель Заказчик

[должность_исполнителя]

/  [ф ио_и сп олн и теля] /  [ф ио_заказчи ка]

КОНЕЦ ФОРМЫ
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Kymy урынын карау буенча 
муниципаль хезмэт KYpcaTYHeH 
Административ регламентына 

2 нче кушымта

Форма документа «Договор выполнения работ по уходу за местом захоронения»

НАЧАЛО ФОРМЫ
ДОГОВОР № [номер_договора] 

выполнения работ по уходу за местом захоронения

[наименование_населенного_пункта] [дата_договора]

[исполнитель], именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице [должность_исполнителя] 
[фио_исполнителя], действующего на основании [основание_исполнителя] с одной стороны, и 
[заказчик] паспорт [паспорт_заказчика], именуемый (ая) в дальнейшем «Заказчик», с другой 
стороны, в дальнейшем совместно именуемые «Стороны», заключили настоящий договор, в 
дальнейшем именуемый «Договор», о следующем:

1. Предмет договора
1.1. По Договору Исполнитель обязуется по заданию Заказчика выполнить работы, описанные 
в Приложении № 1 к Договору, именуемые в дальнейшем «Услуги», а Заказчик обязуется принять 
результат оказания Услуг и оплатить их стоимость.

1.2. Место оказания Услуг указано в Приложении № 1 к Договору.

1.3. Сроки оказания Услуг указаны в Приложении № 1 к Договору.

1.4. Услуги считаются оказанными после подписания Сторонами акта об оказании услуг 
(Приложение № 2 к Договору).

2. Сумма договора и порядок расчетов

2.1. Общая стоимость Услуг указана в Приложении № 1 к Договору.

2.2. Порядок расчетов за Услуги указан в Приложении № 1 к Договору.

3. Права и обязанности сторон

3.1. Исполнитель обязуется:

3.1.1. Оказать услуги качественно, в объеме и в сроки, указанные в п.1.1. Договора.

3.1.2. В случае нанесения ущерба месту захоронения во время оказания Услуг, Исполнитель 
обязуется возместить Заказчику понесенные убытки.

3.2. Заказчик обязуется:

3.2.1. Принять надлежащим образом оказанные Услуги в порядке, предусмотренном настоящим 
Договором.
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3.2.2. Оплатить надлежащим образом оказанные Услуги в размере, в сроки и в порядке, 
предусмотренных настоящим Договором.

4. Ответственность сторон

4.1. За невыполнение обязательств по Договору Стороны несут ответственность в соответствии 
с действующим законодательством Российской Федерации.

4.2. Заказчик подтверждает, что имеет необходимые полномочия и разрешения, требующиеся для 
получения Услуг, и несёт за это полную ответственность, предусмотренную действующим 
законодательством Российской Федерации (в том числе является ответственным за место 
захоронения, на котором будут оказываться Услуги или уполномочен на действия от лица, 
ответственного за захоронение).

5. Действие обстоятельств непреодолимой силы

5.1. Ни одна из Сторон не несет ответственность перед другой Стороной за неисполнение 
обязательств по Договору, обусловленное действием обстоятельств непреодолимой силы.

5.2. Свидетельство, выданное соответствующим компетентным органом, является достаточным 
подтверждением наличия и продолжительности действия обстоятельств непреодолимой силы.

5.3. Сторона, которая не исполняет обязательства по Договору вследствие действия обстоятельств 
непреодолимой силы, должна незамедлительно известить другую Сторону о таких 
обстоятельствах и их влиянии на исполнение обязательств по Договору.

5.4. Если обстоятельства непреодолимой силы действуют на протяжении 3 (трех) 
последовательных месяцев, настоящий Договор может быть расторгнут любой из Сторон путем 
направления письменного уведомления другой Стороне.

6. Разрешение споров

6.1. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть между Сторонами, будут разрешаться 
путем переговоров.

6.2. При неурегулировании в процессе переговоров спорных вопросов споры разрешаются в суде 
общей юрисдикции в соответствии с действующим законодательством.

7. Порядок изменения и расторжения договора

7.1. Любые изменения и дополнения к Договору имеют силу только в случае их оформления в 
письменном виде и подписания обеими Сторонами.

7.2. Досрочное расторжение Договора может иметь место по соглашению Сторон, либо на 
основаниях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

7.3. Заказчик вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения настоящего Договора при 
условии оплаты Исполнителю фактически понесенных им расходов.

7.4. Исполнитель вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения настоящего Договора 
лишь при условии полного возмещения Заказчику убытков.
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7.5. Сторона, решившая расторгнуть настоящий Договор, должна направить письменное 
уведомление о намерении расторгнуть настоящий Договор другой Стороне не позднее чем за 
календарных 30 дней до предполагаемого дня расторжения настоящего Договора.

8. Прочие условия

8.1. Настоящий Договор вступает в действие с даты подписания и действует до полного 
исполнения Сторонами обязательств по Договору.

8.2. Настоящий Договор составлен в форме электронного документа и подписан электронными 
подписями сторон.

8.3. Стороны договорились, что в рамках исполнения настоящего Договора, а также при обмене 
связанными с ним документами в электронной форме (включая акты об оказании услуг, 
уведомления, дополнительные соглашения и иные документы), они признают юридическую силу 
документов, подписанных усиленной неквалифицированной электронной подписью (УНЭП), в 
соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи».

9. Юридические адреса и банковские реквизиты сторон

Исполнитель Заказчик

Адрес:
[исполнитель]

[адрес_исполнителя]
[заказчик]

Адрес: [адрес_заказчика]

ОГРН/ОГРНИП:
ИНН:
КПП:
Банковские 
реквизиты: 

Наименование 
банка 
БИК банка 
Р/С 
К/С

Телефон:
e-mail:

[огрн_исполнителя]
[инн_исполнителя]
[кпп_исполнителя]
[банковские_реквизиты
_исполнителя]

[телефон_исполнителя]
[е-таП_исполнителя]

Паспорт:
Серия 
Номер 
Кем выдан 
Код
подразделения 
Дата выдачи 

Адрес
регистрации
Телефон:
e-mail:

[паспорт_заказчика]

[адрес_заказчика]

[телефон_заказчика]
[е-таП_заказчика]

Исполнитель

[должность_исполнителя]

Заказчик

/  [ф ио_и сполн ителя] /  [ф ио_заказчи ка]
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Kymy урынын карау буенча 
КилешYгэ (килешY№,датасы) 

1 нче кушымта

Перечень, количество, стоимость и сроки выполнения работ

№ Наименование 
п/п работ

Цена,
руб-

1.
2.

Срок
выполнени Сумма, руб.
я работ, дн.

Общая стоимость работ: 
В том числе НДС:

Место выполнения работ: 
регион:

населенныи
пункт:

кладбище:

участок №:
(наименование кладбища) 

(сектор, квартал, ряд, номер)

Порядок расчетов за выполненные работы: 
наличие 
предоплаты:

(да/нет)
объем
предоплаты:

(рублей, при наличии предоплаты)
срок внесения 
предоплаты: до

Исполнитель Заказчик

[должность_исполнителя]

/ [фио_исполнителя] / [фио_заказчика]
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Kymy урынын карау буенча 
КилешYгэ (килешY№,датасы) 

2 нче кушымта

Акт № [номер_акта] от [дата_акта]
о приемке выполненных работ по договору об уходе за местом захоронения

№ [номер_договора] от [дата_договора]

[исполнитель], именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице [должность_исполнителя] 
[фио_исполнителя], действующего на основании [основание_исполнителя] с одной стороны, и 
[заказчик] паспорт [паспорт_заказчика], именуемый (-ая) в дальнейшем «Заказчик», с другой 
стороны, составили настоящий акт о приемке выполненных работ о следующем:

1. Исполнителем по договору по уходу за местом захоронения № [номер_договора] от 
[дата_договора] выполнены следующие работы:

№
п/п

Наименование
работ Количество Цена,

руб-
1.
2.

Срок
выполнени Сумма, руб.
я работ, дн.

Общая стоимость работ: 
В том числе НДС:

2. Место выполнения работ: 
регион:

населенный
пункт:

(наименование кладбища)
кладбище: 

участок №:
(сектор, квартал, ряд, номер)

3. Работы выполнены полностью и надлежащим образом.

4. Претензий по объему, качеству и срокам выполнения работ со стороны Заказчика 
к Исполнителю не имеется.

Исполнитель Заказчик

[должность_исполнителя]

КОНЕЦ ФОРМЫ

________________________/  [ф и о_и сп олн и теля] ________________________/  [ф ио_заказчи ка]
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Kymy урынын карау буенча 
муниципаль хезмэт KYpcaTYHeH 
Административ регламентына 

3 нче кушымта

Форма документа «Фотоотчет выполненных работ по договору»

НАЧАЛО ФОРМЫ

ФОТООТЧЕТ
выполненных работ по договору

от [дата_договора] № [номер_договора]

Место выполнения работ:

регион:

населенный
пункт:

кладбище:

участок №:
(наименование кладбища)

(сектор, квартал, ряд, номер)
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ФОТООТЧЁТ
выполненных работ по договору

от [дата_договора] № [номер_договора]

Наименован Количе
ие работ ство

1. Уборка 2
дорожки

2. Высадка 1
цветов

Фотография «ДО»
Фотография «ПОСЛЕ»

3.
4.

КОНЕЦ ФОРМЫ
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