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КАРАР №2  

Бҽтке  авылы                                                                                12.02.2026 

 

Адреслаштыру объектына адрес бирү,   

мондый адресны үзгҽртү һҽм гамҽлдҽн 

чыгару буенча муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүнең административ 

регламентын раслау турында 

 

2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы "Дҽүлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында" Федераль законны гамҽлгҽ ашыру 

максатыннан, Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының 2022 

елның 28 февралендҽге 175 номерлы "Республика башкарма хакимият 

органнары тарафыннан дҽүлҽт хезмҽтлҽре күрсҽтүнең административ 

регламентларын эшлҽү һҽм раслау тҽртибен раслау һҽм Татарстан 

Республикасы Министрлар Кабинетының кайбер карарларын гамҽлдҽн 

чыгару турында"гы карарын, шулай ук Татарстан Республикасы Балык 

Бистҽсе муниципаль районы Башкарма комитетының 2022 елның 11 

февралендҽге 28п номерлы "Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе 

муниципаль районы җирле үзидарҽ органнары тарафыннан муниципаль 

хезмҽтлҽр күрсҽтүнең административ регламентларын эшлҽү һҽм раслау 

тҽртибен раслау турында"гы карарын, Татарстан Республикасы Балык 

Бистҽсе муниципаль районының "Бҽтке авыл җирлеге" муниципаль 

формациясе Уставын җитҽклҽп, КАРАР БИРҼМ: 

1. Адреслаштыру объектына адрес бирү, мондый адресны үзгҽртү 

һҽм гамҽлдҽн чыгару буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең кушымтада 

бирелгҽн административ регламентын расларга. 

mailto:bet.rs@tatar.ru


2. Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль районы 

Бҽтке авыл җирлеге Башкарма комитетыныңд 2025 елның 25 нче августагы  

«Адреслар бирү, үзгҽртү һҽм гамҽлдҽн чыгару буенча муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүнең административ регламентын раслау турында» гы  57  нче 

номерлы карарын үз көчен югалткан дип танырга.  

          3Ҽлеге Карарны Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль 

районы    Бҽтке авылы, Ленин урамы, 4 йорт; Яншык авылы, Җиңүнең 40 

еллыгы урамы, 23 йорт; Кече Укмас авылы, Гагарин урамы, 9Б йорт  

адреслары буенча урнашкан  махсус мҽгълүмат стендларында һҽм  Татарстан 

Республикасы Балык  Бистҽсе муниципаль районының http://ribnaya-

sloboda.tatarstan.ru. веб-адресы буенча Интернет мҽгълүмат-

телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми сайтында һҽм http://pravo.tatarstan.ru. 

веб-адресы буенча Интернет мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽрендҽге 

“Татарстан Республикасының хокукый мҽгълүмат рҽсми порталы”нда 

урнаштырырга.     

           4. Карарның үтҽлешенҽ контрольлек итүне  үземнең җаваплылыкта 

калдырам. 

 

       Бҽтке авыл җирлеге Башлыгы                                      Динмөхҽммҽтов Ф.М. 

                                                                                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

                                                                                                      Татарстан Республикасы 

Балык Бистҽсе муниципаль    

районы Бҽтке  авыл  җирлеге  

Башкарма комитетының   

2026  елның  12 нче февраль  

2  нче  номерлы карарына 

кушымта 
 

Административ регламент 

Адреслы милеккә адрес билгеләү, мондый адресны үзгәртү һәм юкка 

чыгару буенча муниципаль хезмәт күрсәтү өчен 

 

I. Гомуми нигезлҽмҽлҽр 

1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен ҽлеге административ регламент (алга 

таба Регламент дип атала) адреслы милеккҽ адрес билгелҽү, мондый адресны 

үзгҽртү һҽм юкка чыгару буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтү стандартын һҽм 

тҽртибен билгели (алга таба муниципаль хезмҽт). 

2. Муниципаль хезмҽт алучылар: физик һҽм юридик затлар (алга таба гариза 

бирүче). 

Адреслы милеккҽ адрес билгелҽү яки аның адресын юкка чыгару турындагы 

гариза (алга таба гариза дип атала) адреслы милек хуҗасы тарафыннан үз 

инициативасы белҽн яки адреслы милеккҽ түбҽндҽге милек хокукларының 

берсенҽ ия булган зат тарафыннан бирелҽ: 

а) хуҗалык алып бару хокукы; 

б) оператив идарҽ итү хокукы; 

в) гомерлек мирас итеп алу хокукы; 

г) даими (чиксез) куллану хокукы. 

Гариза бирүчелҽрнең мҽнфҽгатьлҽрен билгелҽнгҽн тҽртиптҽ гариза бирүче 

тарафыннан вҽкалҽтле затлар һҽм физик затларның законлы вҽкиллҽре (алга 

таба - гариза бирүченең вҽкиле) яклый ала. 

Күпфатирлы йорттагы бина хуҗалары исеменнҽн гаризаны ҽлеге 

хуҗаларның Россия Федерациясе законнарында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ кабул 



ителгҽн гомуми җыелыш карары белҽн гариза бирергҽ вҽкалҽтле вҽкиле бирҽ 

ала. 

Бакчачылык яки яшелчҽ бакчачылыгы коммерциячел булмаган партнерлыгы 

ҽгъзалары исеменнҽн гаризаны ҽлеге партнерлык ҽгъзаларының гомуми 

җыелышы карары белҽн гариза бирергҽ вҽкалҽтле партнерлык вҽкиле бирҽ 

ала. 

Бу пунктта күрсҽтелгҽн зат исеменнҽн, кадастр эшлҽрен башкаручы яки 

адрес предметы булган тиешле күчемсез милеккҽ карата комплекслы кадастр 

эшлҽрен башкаручы кадастр инженеры тарафыннан гариза "Кадастр 

эшчҽнлеге турында" Федераль законның 35 нче яки 42.3 нче маддҽлҽрендҽ 

каралган документ нигезендҽ бирелергҽ мөмкин. 3. Муниципаль хезмҽт 

гариза бирүчегҽ гариза бирүченең категориялҽренҽ (күрсҽткечлҽренҽ) туры 

китереп күрсҽтелергҽ тиеш, алар "Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең 

(функциялҽрнең) бердҽм порталы" федераль дҽүлҽт мҽгълүмат системасында 

(алга таба Бердҽм портал дип атала) урнаштырылган. 

I. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү стандарты 

Муниципаль хезмҽтнең исеме 

4. Адрес бирелгҽн объектка адрес бирү, үзгҽртү һҽм юкка чыгару. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның исеме 

5. Муниципаль хезмҽтне Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль 

районының Бҽтке авыл җирлеге башкарма комитеты күрсҽтҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе 

 

6. Гариза бирүче "Адрес бирелгҽн объектка адрес бирү, үзгҽртү яки юкка 

чыгару" өчен гариза биргҽндҽ, түбҽндҽге муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽре 

бирелҽ: 

1) адрес бирелгҽн объектка адрес бирү, үзгҽртү яки юкка чыгару турында 

карар (5 нче кушымта), аңа дҽүлҽт адрес реестрыннан өземтҽ кушымтасы 

белҽн бергҽ бирелҽ; 

2) муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар (6 нчы кушымта). 

Адрес бирелгҽн объектка яңа адрес бирелгҽн очракта, адрес бирелгҽн 

объектның адресын юкка чыгару турындагы карар шул ук адрес бирелгҽн 

объектка яңа адрес бирү турындагы карар белҽн берлҽштерелергҽ мөмкин. 

Мҽгълүматны реестрга кертү Россия Федерациясе Финанс министрлыгының 

2020 елның 14 сентябрендҽге 193н номерлы "Дҽүлҽт адресы реестрында 

булган мҽгълүматны дҽүлҽт органнарына, җирле үзидарҽ органнарына, физик 



һҽм юридик затларга бирү тҽртибе, ысуллары һҽм формалары турында, шул 

исҽптҽн Федераль адрес мҽгълүмат системасына керү мөмкинлеге бирү юлы 

белҽн" боерыгының 2 нче кушымтасына туры китереп ҽзерлҽнгҽн дҽүлҽт 

адресы реестрыннан тиешле өземтҽ белҽн раслана. 

 

7. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе гариза бирүчегҽ Башкарма комитет 

вазыйфаи затының (яки Башкарма комитетның) көчҽйтелгҽн квалификацияле 

электрон имзасы белҽн имзаланган электрон документ рҽвешендҽ, 2011 

елның 6 апрелендҽге 63-ФЗ номерлы "Электрон имзалар турында" Федераль 

законга (алга таба 63-ФЗ номерлы Федераль закон дип атала) туры китереп, 

Бердҽм порталдагы, Республика порталындагы яки адрес системасы 

порталындагы шҽхси кабинетына җибҽрелҽ. 

8. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе гариза бирүче тарафыннан 

Башкарма комитет карары буенча шулай ук алынырга мөмкин: 

- кҽгазьдҽ басылган электрон документ рҽвешендҽ; 

- МФКда, Башкарма комитет тарафыннан җибҽрелгҽн, кҽгазьдҽ басылган, 

МФК мөһере һҽм МФК хезмҽткҽренең имзасы белҽн расланган электрон 

документ күчермҽсе рҽвешендҽ. 

9. Гариза бирүче муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен электрон документ 

рҽвешендҽ яки электрон документның кҽгазь күчермҽсен муниципаль хезмҽт 

нҽтиҗҽсенең гамҽлдҽ булу вакыты эчендҽ алырга хокуклы. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү вакыты 

10. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү вакыты: 

а) гариза кҽгазьдҽ бирелгҽн булса, алынган көннҽн 10 эш көне эчендҽ; 

б) гариза электрон рҽвештҽ бирелгҽн булса, алынган көннҽн 5 эш көне 

эчендҽ; 

11. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү вакытын туктату бирелми. 

12. Муниципаль хезмҽтне электрон формада күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ барлыкка 

килгҽн документ муниципаль хезмҽт тҽмамланган һҽм теркҽлгҽн көнне 

җибҽрелҽ. 



Муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен кирҽкле гаризаны һҽм документларны 

кабул итүдҽн баш тарту өчен нигезлҽрнең тулы исемлеге һҽм муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүне туктату яки баш тарту өчен нигезлҽрнең тулы исемлеге 

 

13. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен кирҽкле гаризаларны һҽм 

документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар түбҽндҽге нигезлҽр 

булганда кабул ителҽ: 

1) Регламентның 3 нче кушымтасына туры китереп, гариза бирүче 

тарафыннан мөстҽкыйль рҽвештҽ тапшырылырга тиешле документларны 

тапшырмау яки каршылыклы мҽгълүматлы документлар тапшыру; 

2) ведомствоара мҽгълүмат алмашу аша соралган юридик вҽкиллҽр 

турындагы мҽгълүматны расламау, яки гариза бирүче исеменнҽн рөхсҽтсез 

зат тарафыннан гариза (үтенеч) бирү; 

 

3) документларны ялгыш органга тапшыру; 

4) төгҽл булмаган һҽм/яки каршылыклы мҽгълүмат, билгелҽнмҽгҽн 

төзҽтмҽлҽр, аларның эчтҽлеген ачык аңлатырга комачаулый торган җитди 

зыян яки гамҽлдҽн чыккан документлар булган документлар бирү; 

5) Регламентның 3 нче кушымтасына туры китереп, муниципаль хезмҽт 

алучы булмаган зат тарафыннан муниципаль хезмҽткҽ гариза; 

6) электрон гариза формасындагы мҽҗбүри кырларны дөрес тутырмау (юк, 

төгҽл түгел, тулы түгел яки дөрес түгел, ҽлеге Регламент белҽн билгелҽнгҽн 

талҽплҽргҽ туры килми), электрон гариза формасында һҽм тапшырылган 

документларда каршылыклы мҽгълүмат булу; 

 

7) гариза (үтенеч) һҽм башка электрон документларга гамҽлдҽге законнарны 

бозып, электрон имза кулланып имза кую. 

 

14. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне туктату өчен нигез юк. 

15. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турындагы карар түбҽндҽге 

нигезлҽр буенча кабул ителҽ: 



1) ведомствоара сорауга җавапта адрес бирү учреждениесенҽ адрес билгелҽү 

яки аның адресын юкка чыгару өчен кирҽкле документ һҽм/яки мҽгълүмат 

булмавы күрсҽтелҽ, һҽм тиешле документ гариза бирүче (гариза бирүченең 

вҽкиле) тарафыннан үз инициативасы белҽн бирелмҽгҽн; 

 

2) гариза бирүче инициативасы буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

турындагы гаризаны кире алу; 

 

3) Адрес бирү учреждениесенҽ адрес билгелҽү яки юкка чыгару максатыннан 

гариза бирүче (яки гариза бирүченең вҽкиле) тарафыннан тапшырылырга 

тиешле документлар Россия Федерациясе законнарында билгелҽнгҽн 

тҽртипне бозып бирелгҽн; 

 

4) Россия Федерациясе Хөкүмҽтенең 2014 елның 19 ноябрендҽге 1221 

номерлы карары белҽн расланган Адресларны билгелҽү, үзгҽртү һҽм юкка 

чыгару кагыйдҽлҽренең 5, 8-11 һҽм 14-18 пунктларында күрсҽтелгҽн адрес 

бирү учреждениесенҽ адрес билгелҽү яки юкка чыгару очраклары һҽм 

шартлары үтҽлмҽгҽн. 

16. Хезмҽт күрсҽтү өчен кирҽкле гаризаны һҽм документларны кабул итүдҽн 

баш тарту нигезлҽре, шулай ук гариза бирүченең категориясен 

(үзенчҽлеклҽрен) исҽпкҽ алып, муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту 

нигезлҽре Регламентның 4 нче кушымтасында күрсҽтелгҽн. 

 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен гариза бирүчедҽн алына торган түлҽү 

күлҽме һҽм аны җыю ысуллары 

 

17. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен түлҽү җыю Россия Федерациясе 

законнарында каралмаган. 

 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен гариза биргҽндҽ һҽм муниципаль хезмҽт 

нҽтиҗҽсен алганда чиратта көтүнең максималь вакыты 



 

18. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен гариза биргҽндҽ көтү вакыты 15 

минуттан артмаска тиеш. 

 

19. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алганда, чиратта көтүнең максималь 

вакыты 15 минуттан артмаска тиеш. 

 

Гариза бирүченең муниципаль хезмҽткҽ гариза бирү өчен теркҽлү вакыты 

 

20. Гариза бирелгҽн көнне МФКга шҽхсҽн мөрҽҗҽгать иткҽндҽ, гариза 

бирүче МФК АИСтан гариза бирелгҽнлеге һҽм бирелгҽн көне турында 

теркҽлү номеры күрсҽтелгҽн квитанция алачак. 

 

21. Гаризаны Бердҽм портал, Республика порталы яки адрес системасы 

порталы аша биргҽндҽ, гариза бирүче гариза бирелгҽн көнне Республика 

порталындагы шҽхси кабинетында һҽм электрон почта аша гариза 

бирелгҽнлеге турында теркҽлү номеры һҽм бирелгҽн көне күрсҽтелгҽн хҽбҽр 

алачак. 

 

22. Гариза бирелгҽн көнне Башкарма комитетка ике нөсхҽдҽ шҽхсҽн 

мөрҽҗҽгать иткҽн очракта, Башкарма комитетның вҽкалҽтле вазыйфаи зат 

гаризаны гариза бирүчегҽ кире кайтарачак. 

Муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтелҽ торган биналарга талҽплҽр 

 

23. Муниципаль хезмҽтлҽр янгыннан саклау һҽм янгын сүндерү системалары 

белҽн җиһазландырылган биналарда һҽм биналарда күрсҽтелҽ. 

Гариза бирүчелҽрне кабул итү зоналары документлар белҽн эшлҽү өчен 

кирҽкле җиһазлар һҽм мҽгълүмат стендлары белҽн җиһазландырылган. 



24. Россия Федерациясенең инвалидларны социаль яклау турындагы 

законнарына ярашлы, муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтелҽ торган урынга 

тоткарлыксыз керүне тҽэмин итү өчен түбҽндҽгелҽр тҽэмин ителҽ: 

 

1) инвалидларның муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтелҽ торган урынга 

тоткарлыксыз керүе (биналарга уңайлы керү/чыгу һҽм алар эчендҽ хҽрҽкҽт 

итү); 

2) муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында визуаль, текст һҽм 

мультимедиа мҽгълүмат, гариза бирүчелҽр өчен уңайлы урыннарда 

урнаштырылган, шул исҽптҽн инвалидларның инвалидлыгын исҽпкҽ алып; 

3) күрү сҽлҽте бозылган һҽм мөстҽкыйль хҽрҽкҽт итү сҽлҽте бозылган 

инвалидларга ярдҽм һҽм ярдҽм; 

4) социаль, инженерлык һҽм транспорт инфраструктурасы объектлары 

урнашкан зона эчендҽ мөстҽкыйль хҽрҽкҽт итү, мондый объектларга керү һҽм 

чыгу, транспорт чараларына утыру һҽм төшү мөмкинлеге, шул исҽптҽн 

инвалид коляскасын куллану; 

5) инвалидларның хезмҽтлҽргҽ киртҽсез керүен тҽэмин итү өчен кирҽкле 

җиһазларны һҽм саклау чараларын, аларның мөмкинлеклҽре чиклҽнгҽн 

булуын исҽпкҽ алып, тиешле урнаштыру; 

 

6) инвалидлар өчен кирҽкле аудио һҽм визуаль мҽгълүматны, шулай ук 

язуларны, билгелҽр һҽм башка текст һҽм график мҽгълүматны Брайль 

шрифтын кулланып күчерү; 

 

7) сурдотворчек һҽм күрү сҽлҽте начар булган тҽрҗемҽчегҽ керү мөмкинлеге; 

 

8) Җитҽклҽүче этне, аның махсус ҽзерлек алганлыгын раслаучы документ 

күрсҽтелгҽн очракта, кабул итү, ул Россия Федерациясе Хезмҽт һҽм социаль 

яклау министрлыгының 2015 елның 22 июнендҽге 386н номерлы 

"Җитҽклҽүче этнең махсус ҽзерлек алганлыгын раслаучы документ 

формасын һҽм аны бирү тҽртибен раслау турында"гы боерыгы белҽн 

билгелҽнгҽн формада һҽм тҽртиптҽ бирелҽ. 



25. Инвалидларның муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтелҽ торган объектларга һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүдҽ кулланыла торган чараларга керү 

мөмкинлеген тҽэмин итү талҽплҽре, Кагыйдҽлҽрнең 24 нче пунктының 1–4 

нче пунктларында күрсҽтелгҽнчҽ, 2016 елның 1 июленнҽн соң файдалануга 

тапшырылган яки модернизациялҽнгҽн яки реконструкциялҽнгҽн 

объектларга һҽм чараларга кагыла. 

 

26. Муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтелҽ торган биналарга талҽплҽр турындагы 

мҽгълүмат Башкарма комитетның, МФКның рҽсми сайтында, шулай ук 

Бердҽм һҽм Республика порталларында урнаштырылган. 

 

Муниципаль хезмҽтлҽрнең мөмкин булу һҽм сыйфат күрсҽткечлҽре 

 

27. Муниципаль хезмҽтлҽрнең мөмкин булу күрсҽткечлҽренҽ түбҽндҽгелҽр 

керҽ: 

документлар кабул ителҽ һҽм бирелҽ торган бинаның җҽмҽгать транспортына 

җиңел барып җитҽргҽ мөмкин булган урында урнашуы; 

кирҽкле санда белгечлҽрнең, шулай ук гариза бирүчелҽрдҽн документлар 

кабул ителҽ торган биналарның булуы; 

мҽгълүмат такталарында, муниципаль районның рҽсми сайтында, Бердҽм 

порталда һҽм Республика порталында муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү 

ысуллары, процедуралары һҽм сроклары турында тулы мҽгълүматның булуы; 

инвалидларга башкалар белҽн бертигез хезмҽтлҽр алуга комачаулый торган 

киртҽлҽрне җиңүдҽ ярдҽм итү. 

28. Муниципаль хезмҽт сыйфаты күрсҽткечлҽренҽ түбҽндҽгелҽр керҽ: 

1) документларны кабул итү һҽм карау вакытын үтҽү; 

2) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен алу вакытын үтҽү; 

3) Башкарма комитет хезмҽткҽрлҽре тарафыннан Регламентны бозулар 

турында нигезле шикаятьлҽр булмау; 

 



4) Гариза бирүченең вазыйфаи затлар белҽн аралашу саны 

(консультациялҽрдҽн тыш): 

4.1) Гариза бирүче муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽткҽндҽ, барлык кирҽкле 

документлар белҽн гариза бирелгҽннҽн соң, MFC хезмҽткҽрлҽре белҽн бер 

тапкыр аралаша; 

 

4.2) Бер тапкыр, ҽгҽр MFCдан муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе электрон 

документның кҽгазь күчермҽсе рҽвешендҽ талҽп ителсҽ. 

 

Хезмҽт күрсҽтү вакытында бер гариза бирүченең вазыйфаи затлар белҽн 

аралашу вакыты 15 минуттан артмый. 

 

Гариза бирүчелҽрнең муниципаль хезмҽт сыйфатын мобиль радиотелефон 

җайланмалары, Бердҽм портал, Республика порталы һҽм терминал 

җайланмалары ярдҽмендҽ бҽялҽү хокукы бар. 

29. Хезмҽт кире элемтҽ анализы нигезендҽ гариза бирүченең ихтыяҗларына 

туры килү-килмҽү мҽсьҽлҽсе даими рҽвештҽ бҽялҽнҽ. 

Хезмҽт күрсҽтү процессларын оптимальлҽштерү гариза бирүчелҽрнең хезмҽт 

күрсҽтү процессыннан канҽгатьлеге даими рҽвештҽ кимү очрагында (өч 

айдан артык рҽттҽн) башкарыла. 

Хезмҽт күрсҽтү процессыннан канҽгатьлек кимүе булмаса, оптимальлҽштерү 

ким дигҽндҽ биш елга бер тапкыр үткҽрелҽ. 

30. Муниципаль хезмҽтнең барышы һҽм статусы турында мҽгълүматны 

гариза бирүче Бердҽм порталдагы шҽхси кабинетында яки Республика 

порталында, яки MFCда ала ала. 

31. Муниципаль хезмҽтлҽр, яшҽү урынына яки чынлыкта яшҽү (тору) 

урынына карамастан, гариза бирүче сайлаган телҽсҽ нинди МФКда 

экстерриториаль нигездҽ күрсҽтелергҽ мөмкин. 

 

32. Гариза бирүче комплекслы сорау кысаларында муниципаль хезмҽт алырга 

хокуклы. 



33. Муниципаль хезмҽтнең булуы һҽм сыйфаты турындагы мҽгълүмат 

Башкарма комитетның, МФКның рҽсми сайтында һҽм Бердҽм һҽм 

Республика порталларында урнаштырыла. 

Муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү өчен башка талҽплҽр 

34. Муниципаль хезмҽтне электрон рҽвештҽ күрсҽткҽндҽ, гариза бирүче 

түбҽндҽге хокукларга ия: 

а) Бердҽм һҽм Республика порталларында урнаштырылган муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм вакытлары турында мҽгълүмат алырга; 

 

б) муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен гариза һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

өчен кирҽкле башка документларны, шул исҽптҽн электрон сурҽтлҽре элек 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясының 1 өлешенең 7.2 

пунктына туры китереп расланган документларны һҽм мҽгълүматны Бердҽм 

портал яки Республика порталы ярдҽмендҽ тапшырырга; 

в) электрон рҽвештҽ бирелгҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен гаризаларның 

барышы һҽм торышы турында мҽгълүмат алу; 

г) Бердҽм портал яки Республика порталы аша күрсҽтелгҽн муниципаль 

хезмҽт сыйфатын бҽялҽү; 

г) Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен электрон документ рҽвешендҽ алу; 

д) Башкарма комитетның, шулай ук аның вазыйфаи затларының һҽм 

муниципаль хезмҽткҽрлҽренең карарына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽлсезлегенҽ) 

каршы Бердҽм портал, Республика порталы яки федераль дҽүлҽт мҽгълүмат 

системасы порталы аша шикаять бирү, бу дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүче органнар, аларның вазыйфаи затлары, дҽүлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүдҽ кабул ителгҽн карарларга һҽм гамҽллҽргҽ (гамҽлсезлеккҽ) 

судка кадҽрге (судтан тыш) шикаять бирү процессын җиңелҽйтҽ. 

 

35. Гариза Бердҽм порталда яки Республика порталында электрон гариза 

формасын тутырып бирелҽ, башка бернинди формада өстҽмҽ гариза бирергҽ 

кирҽкми. 



36. Гариза бирүчелҽр Бердҽм портал, Республика порталы аша яки MFC 

элемтҽ үзҽгенҽ шалтыратып, MFCда очрашу билгели алалар (алга таба 

"язылу" дип атала). 

Гариза бирүчелҽр күп функцияле үзҽктҽ билгелҽнгҽн кабул итү графигы 

кысаларында телҽсҽ нинди буш көнгҽ һҽм вакытка очрашу билгели алалар. 

Билгеле бер көнгҽ язылу шул көнгҽ бер көн кала тҽмамлана. 

Бердҽм портал яки Республика порталы аша алдан язылу өчен, гариза бирүче 

система тарафыннан соралган мҽгълүматны, шул исҽптҽн түбҽндҽгелҽрне 

бирергҽ тиеш: 

фамилиясе, исеме һҽм ҽтисенең исеме (булса); 

телефон номеры; 

электрон почта адресы (ихтыярый); 

өстенлекле очрашу көне һҽм вакыты. 

Ҽгҽр гариза бирүче алдан язылу вакытында биргҽн мҽгълүмат гариза бирүче 

тарафыннан шҽхсҽн очрашуда күрсҽтелгҽн документлар белҽн туры килмҽсҽ, 

алдан язылу юкка чыгарыла.Алдан язылу вакытында гариза бирүчегҽ раслау 

кҽгазен бастыру мөмкинлеге бирелҽчҽк. Ҽгҽр гариза бирүче электрон почта 

адресын күрсҽтсҽ, алдан язылуны раслау да күрсҽтелгҽн адрес буенча 

җибҽрелҽчҽк, анда очрашу көне, вакыты һҽм урыны күрсҽтелҽчҽк. 

Алдан теркҽлү ясаганда, гариза бирүчегҽ билгелҽнгҽн очрашу вакытыннан 15 

минут эчендҽ килмҽсҽ, алдан теркҽлүнең юкка чыгарылачагы турында хҽбҽр 

итҽргҽ кирҽк. 

 

Гариза бирүче телҽсҽ кайсы вакытта алдан теркҽлүне юкка чыгарырга 

хокуклы. 

Гариза бирүчедҽн Россия Федерациясенең норматив хокукый актларына 

туры китереп, очрашу максатын күрсҽтүче һҽм очрашуны билгелҽү өчен 

кирҽкле вакыт аралыгын исҽплҽү өчен кирҽкле мҽгълүмат бирүче 

идентификация һҽм аутентификация узудан башка гамҽллҽр кылуны талҽп 

итү тыела. 

 



Муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен кирҽкле документларның тулы исемлеге 

37. Кагыйдҽлҽрнең 3 нче кушымтасындагы таблицада муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү өчен кирҽкле документларның тулы исемлеге бирелгҽн, алар 

түбҽндҽгелҽргҽ бүленҽ: 

а) гариза бирүче муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен мөстҽкыйль рҽвештҽ 

тапшырырга тиешле документлар; 

б) гариза бирүче муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен мөстҽкыйль рҽвештҽ 

тапшырырга хокуклы документлар. 

38. Хезмҽт күрсҽтү өчен кирҽкле гариза формалары һҽм документлар 

турындагы мҽгълүмат ҽлеге Кагыйдҽлҽрнең 3 нче кушымтасында бирелгҽн. 

III. Административ процедураларны тҽмамлау өчен состав, эзлеклелек һҽм 

вакыт чиклҽре 

Административ процедуралар исемлеге 

39. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү түбҽндҽге процедураларны үз эченҽ ала: 

1) муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен гариза һҽм документларны кабул итү; 

2) ведомствоара мҽгълүмат алмашу; 

3) муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽү; 

4) гариза бирүчегҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽрен бирү. 

Ведомствоара мҽгълүмати үзара бҽйлҽнеш 

 

40. Муниципаль хезмҽт алу өчен, "Ведомствоара электрон үзара 

бҽйлҽнешнең бердҽм системасы" федераль дҽүлҽт мҽгълүмат системасы аша 

түбҽндҽге ведомствоара мҽгълүмати сорауларны бирергҽ кирҽк: 

1) "Күчемсез милекнең бердҽм дҽүлҽт реестрыннан мҽгълүмат (күчемсез 

милек объектының төп характеристикалары һҽм теркҽлгҽн хокуклары 

турында мҽгълүмат)" мҽгълүмати сорау. Бу мҽгълүмати сорау муниципаль 

хезмҽткҽ гариза теркҽлгҽннҽн соң бер эш көне эчендҽ Дҽүлҽт теркҽве, 

кадастр һҽм картография буенча федераль хезмҽткҽ җибҽрелҽ. Дҽүлҽт 

теркҽве, кадастр һҽм картография буенча федераль хезмҽт соралган 

мҽгълүматны ведомствоара сорау теркҽлгҽннҽн соң бер эш көне эчендҽ 

бирҽчҽк. 



 

2) "Юридик затларның бердҽм дҽүлҽт реестрыннан өземтҽ" мҽгълүмати 

сорау. Бу мҽгълүмати сорау муниципаль хезмҽткҽ гариза теркҽлгҽннҽн соң 

бер эш көне эчендҽ Федераль салым хезмҽтенҽ җибҽрелҽ. Федераль салым 

хезмҽте соралган мҽгълүматны ведомствоара сорау көненнҽн соң ике эш 

көненнҽн дҽ артмаган вакыт эчендҽ бирергҽ тиеш. Бу сорау хезмҽт юридик 

зат тарафыннан соралган очракта бирелҽ; 

 

3) "Шҽхси эшкуарларның бердҽм дҽүлҽт реестрыннан өземтҽ" мҽгълүмати 

сорау. Бу мҽгълүмат соравы муниципаль хезмҽткҽ гариза теркҽлгҽн көннҽн 

алып бер эш көне эчендҽ Федераль салым хезмҽтенҽ җибҽрелҽ. Федераль 

салым хезмҽте соралган мҽгълүматны ведомствоара сорау көненнҽн алып ике 

эш көненнҽн дҽ артмаган вакыт эчендҽ бирергҽ тиеш. Бу сорау, ҽгҽр хезмҽт 

шҽхси эшкуар тарафыннан соралса, бирелҽ. 

 

41. Муниципаль хезмҽт алу өчен, башка хезмҽтлҽр аша түбҽндҽге 

ведомствоара мҽгълүмат соравы бирелергҽ тиеш: 

 

1) "Гариза бирүченең законлы вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ" 

мҽгълүмат соравы. Бу мҽгълүмат соравы, гариза бирүче гариза бирүче 

вҽкиленең хезмҽтлҽрен сораса, Гражданлык хҽле актларының бердҽм дҽүлҽт 

реестры хезмҽте яки Социаль тҽэминатның бердҽм дҽүлҽт мҽгълүмат 

системасы хезмҽте аша бер эш көненнҽн дҽ артмаган вакыт эчендҽ 

эшкҽртелҽ. 

 

2) "Ышаныч кҽгазе бирү һҽм эчтҽлеге турында мҽгълүмат" мҽгълүмат 

соравы. Бу мҽгълүмат соравы Бердҽм нотариус мҽгълүмат системасы хезмҽте 

аша ике эш көненнҽн дҽ артмаган вакыт эчендҽ эшкҽртелҽ. 

 

3) "Тиешле территориянең кадастр планында яки кадастр картасында 

адреслы милекнең урнашу схемасы" мҽгълүмат соравы. Бу мҽгълүмат соравы 

Башкарма комитетның структураль бүлекчҽсеннҽн ике эш көненнҽн дҽ 

артмаган вакыт эчендҽ сорала. 



4) "Адресланучы милек өчен төзелеш рөхсҽте (төзелеш процессында 

адресланучы милеклҽргҽ адрес билгелҽү өчен) һҽм/яки адресланучы милекне 

файдалануга тапшыруга рөхсҽт (гамҽлдҽге адресланучы милеклҽргҽ адрес 

билгелҽү өчен)" өчен мҽгълүмат соравы. Күрсҽтелгҽн мҽгълүмат соравы 

Башкарма комитетның структураль бүлекчҽсенҽ 2 эш көненнҽн дҽ артмаган 

вакыт эчендҽ тапшырылырга тиеш; 

5) "Торак биналарны торак булмаган биналарга яки торак булмаган 

биналарны торак биналарга үзгҽртү турында җирле үзидарҽ органы карары" 

турында мҽгълүмат соравы. Бу мҽгълүмат соравы Башкарма комитетның 

структураль бүлекчҽсенҽ 2 эш көненнҽн дҽ артмаган вакыт эчендҽ 

тапшырылырга тиеш; 

6) "Биналарны реконструкциялҽү һҽм/яки яңадан төзү вакытында кабул итү 

комиссиясенең тҽмамланган реконструкциясе (яңадан төзү) турында акт, 

нҽтиҗҽдҽ бер яки берничҽ яңа адресланучы объект барлыкка килҽ 

(адресланучы объектларны (биналарны) үзгҽртү нҽтиҗҽсендҽ бер яки 

берничҽ яңа адресланучы объект барлыкка килҽ)" турында мҽгълүмат 

соравы. Бу мҽгълүмат соравы Башкарма Комитетның структураль 

бүлекчҽсенҽ 2 эш көненнҽн дҽ артмаган вакыт эчендҽ тапшырылырга тиеш; 

7) "Күчемсез милекнең бердҽм дҽүлҽт реестрында теркҽлергҽ тиешле 

булмаган җир кишҽрлеге, муниципаль милек бирү турындагы килешү 

турында мҽгълүмат" дигҽн мҽгълүмат соравы. Күрсҽтелгҽн мҽгълүмат соравы 

Башкарма Комитетның структураль бүлекчҽсеннҽн 2 эш көненнҽн дҽ 

артмаган вакыт эчендҽ соралырга тиеш. 

 

IV. Гариза бирүчегҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү турындагы сорауның 

статусындагы үзгҽрешлҽр турында хҽбҽр итү ысуллары 

 

42. Техник яктан мөмкин булган очракта, гариза бирүчегҽ ҽлеге кагыйдҽлҽр 

белҽн билгелҽнгҽн хезмҽт күрсҽтү турындагы сорауның статусындагы 

үзгҽрешлҽр турында (хезмҽт күрсҽтү өчен документлар кабул итү; гаризаны 

һҽм документлар җыелмасын карау; хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен бирү), шулай 

ук муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең билгелҽнгҽн этабында гариза бирүчегҽ 

эшлҽргҽ тиешле алдагы адымнар һҽм гамҽллҽр турында түбҽндҽге 

ысулларның берсе белҽн хҽбҽр ителҽ: 

– SMS аша; 



– Бердҽм портал аша; 

– Республика порталы аша; – башка хезмҽтлҽр һҽм ысуллар аша (булса). 

 

                                                                                                   1 нче кушымта 

 

СИМВОЛЛАР ҺҼМ КЫСКАРУЛАР ИСЕМЛЕГЕ 

 

1. Татарстан Республикасы Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы 

(https://uslugi.tatarstan.ru/) – Республика порталы; 

2. Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең бердҽм порталы (функциялҽре) 

(https://www.gosuslugi.ru/) – Бердҽм портал; 

3. "Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең федераль реестры" Федераль 

дҽүлҽт мҽгълүмат системасы (http://frgu3.gosuslugi.ru) (Реестр); 

4. Бҽтке  авыл җирлеге башкарма комитеты – Башкарма комитет; 

 

5. "Татарстан Республикасы Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү 

буенча күп функцияле үзҽк" дҽүлҽт бюджет учреждениесе – МФК; 

 

6. Федераль мҽгълүмат адрес системасы (https://fias.nalog.ru/) – адрес 

системасы порталы. 

Приложение № 2 

 

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 

 

№ Результат 

предоставления услуги 

Наименование отдельного 

признака заявителя 

Идентификатор 

отдельного 

признака 

заявителей 

1.  Решение о присвоении 

или аннулировании 

адреса объекту 

адресации 

Физическое лицо, являющееся 

собственником объекта 

адресации 

1А 

2. Юридическое лицо, 2А 



являющееся собственником 

объекта адресации 

3. Индивидуальный 

предприниматель, 

являющийся собственником 

объекта адресации 

3А 

4. Физическое лицо, владеющее 

объектом адресации на праве 

хозяйственного ведения 

4А 

5. Юридическое лицо, 

владеющее объектом 

адресации на праве 

хозяйственного ведения 

5А 

6. Индивидуальный 

предприниматель, владеющий 

объектом адресации на праве 

хозяйственного ведения 

6А 

7. Физическое лицо, владеющее 

объектом адресации на праве 

оперативного управления 

7А 

8. Юридическое лицо, 

владеющее объектом 

адресации на праве 

оперативного управления 

8А 

9. Индивидуальный 

предприниматель, владеющий 

объектом адресации на праве 

оперативного управления 

9А 

10. Физическое лицо, владеющее 

объектом адресации на праве 

пожизненно наследуемого 

владения 

10А 

11. Юридическое лицо, 

владеющее объектом 

адресации на праве 

пожизненно наследуемого 

владения 

11А 

12. Индивидуальный 

предприниматель, владеющий 

объектом адресации на праве 

пожизненно наследуемого 

владения 

12А 

13. Физическое лицо, владеющее 

объектом адресации на праве 

13А 



постоянного (бессрочного) 

пользования 

14. Юридическое лицо, 

владеющее объектом 

адресации на праве 

постоянного (бессрочного) 

пользования 

14А 

15. Индивидуальный 

предприниматель, владеющий 

объектом адресации на праве 

постоянного (бессрочного) 

пользования 

15А 

16. Кадастровый инженер, 

выполняющий на основании 

документа, предусмотренного 

статьей 35 или статьей 42.3 

Федерального закона от 

24.07.2007 № 221-ФЗ "О 

кадастровой деятельности", 

кадастровые работы или 

комплексные кадастровые 

работы в отношении 

соответствующего объекта 

недвижимости, являющегося 

объектом адресации 

16А 

17. Представитель заявителя 17А 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение № 3 

 

 Исчерпывающий перечень документов, необходимых для  

предоставления муниципальной услуги 

 

№ Идентификатор Расшифровка видов документов 

предоставляемых заявителем, кол-во 

документов из группы 

Способ 

предоставления 

Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно, для 

предоставления Услуги 

1. 1А-17А Заявление Единый портал, 



Республиканский 

портал, портал 

адресной 

системы, 

мобильное 

приложение 

«Госуслуги 

Республики 

Татарстан 2.0», 

Исполком, МФЦ 

2. 1А-17А Документ, удостоверяющий личность Единый портал, 

Республиканский 

портал, портал 

адресной 

системы, 

мобильное 

приложение 

«Госуслуги 

Республики 

Татарстан 2.0», 

Исполком, МФЦ 

3. 17А Документ, подтверждающий 

полномочия представителя заявителя 

Портал адресной 

системы, 

мобильное 

приложение 

«Госуслуги 

Республики 

Татарстан 2.0», 

Исполком, МФЦ 

4. 16А Документ, предусмотренный статьей 35 

или статьей 42.3 Федерального закона 

от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О 

кадастровой деятельности», на 

основании которого осуществляется 

выполнение кадастровых работ или 

комплексных кадастровых работ в 

отношении соответствующего объекта 

недвижимости, являющегося объектом 

адресации 

Единый портал, 

Республиканский 

портал, портал 

адресной 

системы, 

мобильное 

приложение 

«Госуслуги 

Республики 

Татарстан 2.0», 

Исполком, 

МФЦФЦ 

Документы, которые заявитель вправе представить самостоятельно, для 

предоставления Услуги 

1. 1А-17А 

 

Правоустанавливающие документы 

на объект адресации, права на 

Единый портал, 

Республиканский 



который не зарегистрированы в 

Едином государственном реестре  

недвижимости 

портал, портал 

адресной 

системы, 

мобильное 

приложение 

«Госуслуги 

Республики 

Татарстан 2.0», 

Исполком, МФЦ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение № 4 

 

 Исчерпывающий оснований для отказа в   

предоставлении муниципальной услуги и  отказа в приеме 

заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги 

 

№ Идентификатор Расшифровка видов документов предоставляемых 

заявителем, кол-во документов из группы 

Основания для отказа в  предоставлении Услуги 

1. 1А-17А Ответ на межведомственный запрос свидетельствует об 



отсутствии документа и (или) информации, 

необходимых для присвоения объекту адресации адреса 

или аннулирования его адреса, и соответствующий 

документ не был представлен заявителем 

(представителем заявителя) по собственной инициативе 

2. 1А-17А Отзыв заявления о предоставлении муниципальной 

услуги по инициативе заявителя 

3. 1А-17А Документы, обязанность по представлению которых для 

присвоения объекту адресации адреса или 

аннулирования его адреса возложена на заявителя 

(представителя заявителя), выданы с нарушением 

порядка, установленного законодательством Российской 

Федерации 

4. 1А-17А Отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту 

адресации адреса или аннулирования его адреса, 

указанные в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18 Правил 

присвоения, изменения и аннулирования адресов, 

утвержденных постановлением Правительства 

Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 

Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для 

предоставления Услуги 

1. 1А-17А Непредставление документов, которые в соответствии с 

Приложением № 3 к Регламенту должны представляться 

заявителем самостоятельно, либо представление 

документов, содержащих противоречивые сведения 

 

2. 1А-17А Неподтверждение сведений о законных представителях, 

запрошенных в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия, подача заявления 

(запроса) от имени заявителя не уполномоченным на то 

лицом 

3. 1А-17А Представление документов в ненадлежащий орган 

4. 1А-17А Представление документов, содержащих недостоверные 

и (или) противоречивые сведения, неоговоренные 

исправления, серьезные повреждения, не позволяющие 

однозначно истолковать их содержание, документов, 

утративших силу 

5. 1А-17А Обращение за предоставлением муниципальной услуги 

лица, не являющегося получателем муниципальной 

услуги в соответствии с Приложением № 3 к Регламенту 

6. 1А-17А Некорректное заполнение обязательных полей в 

электронной форме заявления (отсутствие заполнения, 

недостоверное, неполное либо неправильное, не 

соответствующее требованиям, установленным 



настоящим Регламентом), наличие противоречивых 

сведений в электронной форме заявления и в 

представленных документах 

7. 1А-17А Заявление (запрос) и иные документы в электронной 

форме подписаны с использованием электронной 

подписи с нарушением действующего законодательства 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение № 5 
 

(Бланк органа, предоставляющего муниципальную услугу) 

 

 

ФОРМА  

решения о присвоении или аннулировании адреса объекту адресации 

 

 



В соответствии с постановлением Правительства Российской 

Федерации от 19 ноября 2014 года № 1221 «Об утверждении Правил 

присвоения, изменения и аннулирования адресов», на основании 

 

__________________________________________________________________

___: 
(указывается основание присвоения/аннулирования адреса) 

 

1. присвоить (аннулировать) объекту адресации:  

__________________________________________________________________

____ 
вид объекта, кадастровые номера, адреса и сведения об объектах недвижимости, из 

которых образуется объект адресации; 

__________________________________________________________________

____  
кадастровый номер (в случае присвоения адреса поставленному на государственный 

кадастровый учет объекту недвижимости) 

принадлежащему: 

__________________________________________________________________

____  
ФИО, наименование организации  

 

следующий адрес:  

адрес объекта, аннулируемый адрес объекта адресации и уникальный номер 

аннулируемого адреса объекта адресации в государственном адресном реестре 

 

2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за 

 

__________________________________________________________________

____ 

 

3. Распоряжение вступает в силу 

__________________________________ 

 

 

Руководитель 

исполнительного комитета района                                                    

_____________ 

  



Приложение № 6 
 

(Бланк органа, предоставляющего муниципальную услугу) 

 
ФОРМА 

решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса 
или аннулировании его адреса 

 
 

 
(Ф.И.О., адрес заявителя (представителя) 

заявителя) 

 
(регистрационный номер заявления о присвоении 
объекту адресации адреса или аннулировании его 

адреса) 

Решение об отказе 

в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса 
от  №  

 
 

 
(наименование органа местного самоуправления) 

сообщает, что   , 
(Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер и дата выдачи документа, 

 
подтверждающего личность, почтовый адрес – для физического лица; полное наименование, ИНН, КПП 

(для 

 
российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации (для иностранного юридического лица), 

 , 
почтовый адрес – для юридического лица) 

на основании Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, 
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации 
от 19 ноября 2014 г. № 1221, отказано в присвоении (аннулировании) адреса следующему 
 

(нужное подчеркнуть) 

объекту адресации   
(вид и наименование объекта адресации, описание 

 
местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя о присвоении объекту адресации адреса, 

 
адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об аннулировании его адреса) 

 
 

в связи с   
 

 . 
(основание отказа) 

Уполномоченное лицо органа местного самоуправления 

 
   

(должность, Ф.И.О.)  (подпись) 

  



Приложение № 7 
 

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 
о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса 

 

 Лист № 

___ 
Всего 

листов ___ 

 

1 Заявление 2 Заявление принято 
регистрационный номер 

_______________ 
количество листов заявления 

___________ 
количество прилагаемых документов 

____, 
в том числе оригиналов ___, копий 

____, количество листов в оригиналах 

____, копиях ____ 
ФИО должностного лица 

________________ 
подпись должностного лица 

____________ 

в 
---------------------------------------- 
(наименование органа местного 

самоуправления) 
______________________________ 

 

дата "__" ____________ ____ г. 

3.1 Прошу в отношении объекта адресации: 

Вид: 

 Земельный участок  Сооружение  

Машино-место 
  

 Здание (строение)  Помещение 

  

3.2 Присвоить адрес 

В связи с: 

 Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной 

или муниципальной собственности 

Количество образуемых земельных 

участков 
 

Дополнительная информация:  

 

 



Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка 

Количество образуемых земельных 

участков 
 

Кадастровый номер земельного участка, 

раздел которого осуществляется 
Адрес земельного участка, раздел которого 

осуществляется 

  

 

 Образованием земельного участка путем объединения земельных участков 

Количество объединяемых земельных 

участков 
 

Кадастровый номер объединяемого 

земельного участка <1> 
Адрес объединяемого земельного участка 

<1> 

  

 

 

 Лист № 

___ 
Всего 

листов ___ 

 

  Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка 

Количество образуемых земельных 

участков (за исключением земельного 

участка, из которого осуществляется выдел) 

 

Кадастровый номер земельного участка, из 

которого осуществляется выдел 
Адрес земельного участка, из которого 

осуществляется выдел 

  

 

 Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков 

Количество образуемых земельных 

участков 
Количество земельных участков, которые 

перераспределяются 

  

Кадастровый номер земельного участка, 

который перераспределяется <2> 
Адрес земельного участка, который 

перераспределяется <2> 

  



   

   

 Строительством, реконструкцией здания (строения), сооружения 

Наименование объекта строительства 

(реконструкции) в соответствии с 

проектной документацией 

 

Кадастровый номер земельного участка, на 

котором осуществляется строительство 

(реконструкция) 

Адрес земельного участка, на котором 

осуществляется строительство 

(реконструкция) 

  

 

 Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых 

для осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта 

адресации, в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 

Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о 

градостроительной деятельности для его строительства, реконструкции выдача 

разрешения на строительство не требуется 

Тип здания (строения), сооружения  

Наименование объекта строительства 

(реконструкции) (при наличии проектной 

документации указывается в соответствии с 

проектной документацией) 

 

Кадастровый номер земельного участка, на 

котором осуществляется строительство 

(реконструкция) 

Адрес земельного участка, на котором 

осуществляется строительство 

(реконструкция) 

  

 

 Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое 

помещение 

Кадастровый номер помещения Адрес помещения 

  

  

 

 Лист № 

___ 
Всего листов ___ 
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  Образованием помещения(ий) в здании (строении), сооружении путем раздела 

здания (строения), сооружения 

  Образование жилого 

помещения 
Количество образуемых помещений  

 Образование нежилого 

помещения 
Количество образуемых помещений  

Кадастровый номер здания, 

сооружения 
Адрес здания, сооружения 

  

  

Дополнительная информация:  

  

  

 Образованием помещения(ий) в здании (строении), сооружении путем раздела 

помещения, машино-места 

Назначение помещения 

(жилое (нежилое) 

помещение) <3> 

Вид помещения <3> Количество помещений 

<3> 

   

Кадастровый номер помещения, 

машино-места, раздел которого 

осуществляется 

Адрес помещения, машино-места, раздел которого 

осуществляется 

  

  

Дополнительная информация:  

  

  

 Образованием помещения в здании (строении), сооружении путем объединения 

помещений, машино-мест в здании (строении), сооружении 

  Образование жилого помещения  Образование нежилого помещения 

Количество объединяемых 

помещений 
 



Кадастровый номер 

объединяемого помещения <4> 
Адрес объединяемого помещения <4> 

  

  

Дополнительная информация:  

  

  

 Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) 

перепланировки мест общего пользования 

  Образование жилого помещения  Образование нежилого помещения 

Количество образуемых 

помещений 
 

Кадастровый номер здания, 

сооружения 
Адрес здания, сооружения 

  

  

Дополнительная информация:  

  

  

  Образованием машино-места в здании, сооружении путем раздела здания, 

сооружения 

Количество образуемых 

машиномест 
 

Кадастровый номер здания, 

сооружения 
Адрес здания, сооружения 

  

 

Дополнительная информация:  

 

 

 Образованием машино-места (машино-мест) в здании, сооружении путем раздела 

помещения, машино-места 



Количество машино-мест  

Кадастровый номер помещения, 

машино-места, раздел которого 

осуществляется 

Адрес помещения, машино-места раздел которого 

осуществляется 

  

 

Дополнительная информация:  

 

 

 Образованием машино-места в здании, сооружении путем объединения помещений, 

машино-мест в здании, сооружении 

Количество объединяемых 

помещений, машино-мест 
 

Кадастровый номер 

объединяемого помещения <4> 
Адрес объединяемого помещения <4> 

  

 

Дополнительная информация:  

 

 

 Образованием машино-места в здании, сооружении путем переустройства и (или) 

перепланировки мест общего пользования 

Количество образуемых 

машиномест 
 

Кадастровый номер здания, 

сооружения 
Адрес здания, сооружения 

  

 

Дополнительная информация:  

 

 

  Необходимостью приведения адреса земельного участка, здания (строения), 



сооружения, помещения, машино-места, государственный кадастровый учет 

которого осуществлен в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 

218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости" (далее - Федеральный закон 

"О государственной регистрации недвижимости") в соответствие с документацией по 

планировке территории или проектной документацией на здание (строение), 

сооружение, помещение, машино-место 

Кадастровый номер земельного участка, 

здания (строения), сооружения, помещения, 

машиноместа 

Существующий адрес земельного участка, 

здания (строения), сооружения, помещения, 

машиноместа 

  

 

Дополнительная информация:  

 

 

 Отсутствием у земельного участка, здания (строения), сооружения, помещения, 

машино-места, государственный кадастровый учет которого осуществлен в 

соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации 

недвижимости", адреса 

Кадастровый номер земельного участка, 

здания (строения), сооружения, помещения, 

машиноместа 

Адрес земельного участка, на котором 

расположен объект адресации, либо здания 

(строения), сооружения, в котором 

расположен объект адресации (при 

наличии) 

  

  

Дополнительная информация:  

  

  

 

 Лист № 

___ 
Всего 

листов ___ 

   

3.3 Аннулировать адрес объекта адресации: 

Наименование страны  

Наименование субъекта Российской 

Федерации 
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Наименование муниципального района, 

городского, муниципального округа или 

внутригородской территории (для городов 

федерального значения) в составе 

субъекта Российской Федерации 

 

Наименование поселения  

Наименование внутригородского района 

городского округа 
 

Наименование населенного пункта  

Наименование элемента планировочной 

структуры 
 

Наименование элемента улично-дорожной 

сети 
 

Номер земельного участка  

Тип и номер здания, сооружения или 

объекта незавершенного строительства 
 

Тип и номер помещения, расположенного 

в здании или сооружении 
 

Тип и номер помещения в пределах 

квартиры (в отношении коммунальных 

квартир) 

 

Дополнительная информация:  

 

 

В связи с: 

 Прекращением существования объекта адресации и (или) снятием с 

государственного кадастрового учета объекта недвижимости, являющегося объектом 

адресации 

Исключением из Единого государственного реестра недвижимости указанных в 

части 7 статьи 72 Федерального закона "О государственной регистрации 

недвижимости" сведений об объекте недвижимости, являющемся объектом 

адресации 

Присвоением объекту адресации нового адреса 

Дополнительная информация:  
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 Лист № 

___ 
Всего листов ___ 

 

4 Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект 

адресации 

  физическое лицо: 

 
фамилия: имя (полностью): 

отчество 

(полностью) (при 

наличии): 

ИНН (при 

наличии): 

    

документ, 

удостоверяющий 

личность: 

вид: серия: номер: 

   

дата выдачи: кем выдан: 

"__" ______ ____ 

г. 
 

 

почтовый адрес: телефон для связи: 
адрес электронной почты 

(при наличии): 

   

 

 юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной 

государственный орган, орган местного самоуправления: 

 полное наименование:  

 

ИНН (для российского 

юридического лица): 
КПП (для российского юридического лица): 

  

страна регистрации 

(инкорпорации) (для 

иностранного 

юридического лица): 

дата регистрации (для 

иностранного 

юридического лица): 

номер регистрации (для 

иностранного юридического 

лица): 

 
"__" ________ ____ г. 

 

 



почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты 

(при наличии): 

   

 

 Вещное право на объект адресации: 

  право собственности 

  право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации 

  право оперативного управления имуществом на объект адресации 

  право пожизненно наследуемого владения земельным участком 

  право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком 

5 Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации 

адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, 

решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса): 

 Лично  В многофункциональном центре 

 Почтовым отправлением по 

адресу: 
 

 

 В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, 

региональных порталов государственных и муниципальных услуг 

 В личном кабинете федеральной информационной адресной системы 

 На адрес электронной почты (для 

сообщения о получении 

заявления и документов) 

 

 

6 Расписку в получении документов прошу: 

 Выдать лично Расписка получена: ___________________________________ 
(подпись заявителя) 

 Направить почтовым 

отправлением по адресу: 
 

 

 Не направлять 

 

 Лист № 

___ 
Всего листов ___ 

 



7 Заявитель: 

 Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на 

объект адресации 

 Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным 

вещным правом на объект адресации 

  физическое лицо: 

фамилия: имя (полностью): 
отчество 

(полностью) (при 

наличии): 

ИНН (при 

наличии): 

    

документ, 

удостоверяющий 

личность: 

вид: серия: номер: 

   

дата выдачи: кем выдан: 

"__" ______ ____ 

г. 
 

 

почтовый адрес: телефон для связи: 
адрес электронной почты 

(при наличии): 

   

 

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия 

представителя: 

 

 

юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной 

государственный орган, орган местного самоуправления: 

полное наименование:  

 

КПП (для российского 

юридического лица): 
ИНН (для российского юридического лица): 

  

страна регистрации 

(инкорпорации) (для 

иностранного 

дата регистрации (для 

иностранного 

юридического лица): 

номер регистрации (для 

иностранного юридического 

лица): 



юридического лица): 

 
"__" _________ ____ г. 

 

 

почтовый адрес: телефон для связи: 
адрес электронной почты 

(при наличии): 

   

 

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия 

представителя: 

 

 

8 Документы, прилагаемые к заявлению: 

 

 

 

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л. 

 

 

 

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л. 

 

 

 

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л. 

9 Примечание: 

 

 

 

 



 

 

 Лист № ___ Всего листов ___ 

   

10 Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку 

персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), 

обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные 

действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления 

органами,  осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в 

соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в 

автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, 

осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях 

предоставления муниципальной услуги. 

11 Настоящим также подтверждаю, что: 
сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления 

достоверны; 
представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и 

содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством 

Российской Федерации требованиям. 

12 Подпись Дата 

_________________ 
(подпись) 

_______________________ 
(инициалы, фамилия) 

"__" ___________ ____ г. 

13 Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы: 

 

 

 

 

 

 
-------------------------------- 

<1> Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка. 

<2> Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка. 

<3> Строка дублируется для каждого разделенного помещения. 

<4> Строка дублируется для каждого объединенного помещения. 
 
Примечание. 



Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса 

(далее - заявление) на бумажном носителе оформляется на стандартных листах формата 

A4. На каждом листе указывается его порядковый номер. Нумерация листов 

осуществляется по порядку в пределах всего документа арабскими цифрами. На каждом 

листе также указывается общее количество листов, содержащихся в заявлении. 

Если заявление заполняется заявителем самостоятельно на бумажном носителе, 

напротив выбранных сведений в специально отведенной графе проставляется знак: "V" 
 

( V ). 

 
При оформлении заявления на бумажном носителе заявителем или по его просьбе 

специалистом органа местного самоуправления с использованием компьютерной техники 

могут быть заполнены строки (элементы реквизита), имеющие отношение к конкретному 

заявлению. В этом случае строки, не подлежащие заполнению, из формы заявления 

исключаются. 
 
 

 

 

  



Приложение № 8 

(Бланк органа, предоставляющего муниципальную услугу) 

 

 

 

Решение 

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления  

муниципальной услуги по присвоению, изменению и аннулированию адресов 

 
 

В связи с обращением   
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя) 

 

заявление № _______ от_____._____.________гг., о 

______________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________

_____ 

 

на основании:   
 

  

 

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение об отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в связи с: 

 

1. 

 

2.  
 

 

Должностное лицо (ФИО) 

 

(подпись должностного лица органа, 

осуществляющего подписание) 

                                                                                                  
 

 

Исполнитель (ФИО) 

______________________________ 

(контакты исполнителя) 

 


