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КАР АР

«04» февраль 2026 ел № И

Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль 
районынын, «Актубэ шэйэр тибындагы поселок» 
муниципаль берэмлеге башкарма комитеты 05.02.2019 
№18 «Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль 
районы «Актубэ шэйэр тибындагы поселок» муниципаль 
берэмлеге башкарма комитеты тарафыннан муниципаль 
хезмэтлэр курсэтунец административ регламентлары 
турында» карары белэн расланган административ 
регламентларга узгэрешлэр керту турында

Татарстан Республикасы Министр л ар Кабинетыныц «Даул ат йеклэмасе 
(заказы) урнаштырыла торган Татарстан Республикасы дэулэт учреждениеларе 
тарафыннан курсателэ торган социаль эйэмиятле дэулэт хезмэтлэрен, хезмэтлэрне 
электрон формада курсэтугэ кучу чаралары планын раслау турында» 2021 елньщ 
13 апрелендэге 242 номерлы Карарын утэу йезеннэн, 30.12.2025 Татарстан 
Республикасы Икътисад министрлыгыныц 05-51/8858 номерлы хатын исэпкэ 
алып, Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районыныц «Актубэ шэйэр 
тибындагы поселогы» муниципаль берэмлеге Башкарма комитеты карар бирэ:

1. Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районыныц «Актубэ шэйэр 
тибындагы поселок» муниципаль берэмлеге башкарма комитеты 05.02.2019 № 18 
«Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы «Актубэ шэйэр 
тибындагы поселок» муниципаль берэмлеге башкарма комитеты тарафыннан 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунец административ регламентлары турында» 
карарына (03.09.2019 №106, 07.04.2020 №15, 22.05.2020 №28, 07.12.2020 №127, 
04.02.2021 №12, 28.04.2021 №37, 28.07.2021 №62, 27.09.2021 №67, 01.10.2021 
№73, 14.12.2021 №91, 23.03.2022 №29, 23.03.2023 №31, 22.08.2023 №103,
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25.04.2024 №24, 10.09.2024 №73, 24.07.2025 №73 номерлы карарлар 
редакциясенда), административ регламентларга тубандэге узгэрешларне кертергэ:

Адреслашу объектына адрес биру буенча муниципаль хезмат курсэтунец 
административ регламенты, мондый адресны узгарту Ьэм юкка чыгару (Татарстан 
Республикасы Азнакай муниципаль районыныц «Актуба шайар тибындагы 
поселогы» муниципаль берамлеге Башкарма комитетыныц 24.07.2025 № 73 
карарына 1 нче кушымта) элеге карарга кушымта нигезендэ.

2. Элеге карарны «Татарстан Республикасы хокукый мэгълуматыныц рэсми 
порталында» урнаштыру юлы белэн тубандэге веб-адрес буенча игълан итарга: 

 йэм Азнакай муниципаль районыныц Интернет- 
телекоммуникация челтэрендэге рэсми сайтында  веб- 
адресы буенча урнаштырырга.

http://pravo.tatarstan.ru
http://aznakayevo.tatarstan.ru

3. Элеге карарныц уталешен контрольдэ тотуны уз остемдэ калдырам.

И.И. Мохэмэтжднов

http://pravo.tatarstan.ru
http://aznakayevo.tatarstan.ru
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Татарстан Республикасы Азнакай 
муниципаль районыныц «Актубэ шэйэр 
тибындагы поселогы» муниципаль 
берэмлеге Башкарма комитеты карарына 
кушымта
«04» февраль 2026 ел № 11

Административ регламент адреслашу объектына адрес биру буенча 
муниципаль хезмэт курсэтулэр, мондый адресны узгэрту Ьэм юкка чыгару

I. Гомуми нигезлэмэлэр

1. Муниципаль хезмэт курсэтунец элеге Административ регламенты (алга 
таба - Регламент) адреслашу объектына адрес биру буенча муниципаль хезмэт 
курсэту стандартын Ьэм тэртибен, мондый адресны узгэртуне Ьэм юкка чыгаруны 
(алга таба - муниципаль хезмэт курсэту) билгели.

2. Муниципаль хезмэтне алучылар: физик Ьэм юридик затлар (алга таба- 
мерэжагать итуче).

Адреслашу объектына адрес биру турында яисэ аньщ адресын юкка чыгару 
турында гариза (алга таба - гариза) адреслашу объекты милекчесе тарафыннан уз 
инициативасы белэн йэ адреслашу объектына тубэндэге хокукларныц берсенэ ия 
зат тарафыннан бирелэ:

а) хужалык алып бару хокукы;
б) оператив идарэ хокукы;
в) гомерлеккэ мирас итеп билэу хокукы;
г) даими (вакыты чиклэнмэгэн) файдалану хокукы.
Мерэжэгать итучелэрнец мэнфэгатьлэрен мерэжэгать итуче тарафыннан 

билгелэнгэн тэртиптэ вэкалэт бирелгэн затлар Ьэм физик затларныц законлы 
вэкиллэре (алга таба - мерэжагать итуче вэкиле) тэкъдим итэргэ мемкин.

Купфатирлы йорттагы урыннар милекчелэре исеменнэн гариза белэн Россия 
Федерациясе законнарында билгелэнгэн тэртиптэ курсэтелгэн милекчелэрнец 
гомуми жыелышы карары белэн мондый гариза бирергэ вэкалэтле шундый 
милекчелэрнец вэкиле мерэжагать итэргэ хокуклы.

Коммерциягэ карамаган бакчачылык яисэ яшелчэчелек ширкэте эгъзалары 
исеменнэн гариза белэн ширкэтнец мондый ширкэт эгъзаларыньщ гомуми 
жыелышыньщ кабул ителгэн карары белэн мондый гариза биругэ вэкалэтле 
вэкиле мерэжэгать итэргэ хокуклы.

Элеге пунктта курсэтелгэн зат исеменнэн "кадастр эшчэнлеге турында" 
Федераль законныц 35 статьясында яисэ 42.3 статьясында каралган документ 
нигезендэ адреслашу объекты булган тиешле кучемсез молкэт объектына карата 
кадастр эшлэрен яисэ Комплексны кадастр эшлэрен башкаручы кадастр 
инженеры мерэжэгать итэргэ хокуклы.

3. Муниципаль хезмэт морэж;эгать итучегэ мерэжэгать итученец «дэулэт 
Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец (функциялэрнец) Бердэм порталы» (алга таба -
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Бердэм портал) федераль дэулэт мэгълумат системасында урнаштырыла торган 
категориялэре (билгелэре)нигезендэ курсэтелергэ тиеш.

II. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

Муниципаль хезмэтнец исеме

4. Адреслашу объектына адрес биру, мондый адресны узгэрту Ьэм юкка 
чыгару.

Муниципаль хезмэт курсэтуче орган исеме

5. Муниципаль хезмэтне Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль 
районыныц «Актубэ шэБэр тибындагы поселогы» муниципаль берэмлеге 
Башкарма комитеты курсэтэ.

Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе

6. Мерэжэгать итуче "Адреслашу объекты адресын биру, узгэрту яисэ юкка 
чыгару" ечен мерэжэгать иткэндэ муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре булып:

1) адреслашу объектына адрес биру, узгэрту яисэ юкка чыгару турында 
Карар (5 нче кушымта), дэулэт адреслар реестрыннан еземтэ кушымтасы белэн;

2) муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар (6 нчы 
кушымта).

Адреслашу объектына яца адрес бирелгэн очракта адреслашу объектыныц 
адресын юкка чыгару турындагы карар элеге адреслашу объектына яца адрес 
биру турындагы карар белэн берлэштерелергэ мемкин.

Реестрга белешмэлэр керту «дэулэт адреслар реестрындагы белешмэлэрне 
дэулэт хакимияте органнарына, жирле узидарэ органнарына, физик Бэм юридик 
затларга, шул исэптэн федераль адреслы мэгълумат системасыннан файдалану 
мемкинлеген тээмин иту юлы белэн».

7. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе мерэжэгать итучегэ «электрон 
имза турында» 06.04.2011 елгы 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 63-ФЗ 
номерлы Федераль закон) нигезендэ Башкарма комитетныц (яки Башкарма 
комитетныц) вазыйфаи затыныц кечэйтелгэн квалификацияле электрон имзасы 
белэн имзаланган электрон документ рэвешендэ бердэм порталныц, Республика 
порталыныц яисэ порталыныц шэхси кабинетына жибэрелэ. адреслар системасы.

8. Шулай ук, мерэжэгать итуче сайлавы буенча, муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсен мерэжэгать итуче алырга мемкин:

- Башкарма комитетта кэгазьдэ бастырылган электрон документ рэвешендэ;
МФЦда Башкарма комитет тарафыннан жибэрелгэн, кэгазьдэ 

бастырылган, МФЦ мебере Бэм МФЦ хезмэткэре имзасы белэн таныкланган 
электрон документ несхэсе рэвешендэ.



5

9. Мерэж;эгать итуче муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;эсен электрон 
документ яисэ электрон документами кэгазьдэге несхэсе рэвешендэ муниципаль 
хезмэт курсэту нэтиж;эсенец гамэлдэ булу срогы эчендэ алырга хокуклы.

Муниципаль хезмэт курсэту срогы

10. Муниципаль хезмэт курсэту срогы:
а) гариза кэгазьдэ бирелгэн очракта-гариза кергэн кеннэн алып 10 эш 

кененнэн дэ соцга калмыйча;
б) электрон документ рэвешендэ гариза биргэн очракта-гариза кергэн 

кеннэн алып 5 эш кененнэн дэ артмаган вакытка.
11. Муниципаль хезмэт курсэту срогын туктатып тору каралмаган.
12. Электрон документ рэвешендэ муниципаль хезмэт курсэту нэтия^эсе 

булган документны я^ибэру Муниципаль хезмэт курсэту нэтия^эсен 
рэсмилэштергэн Ьэм теркэгэн кенне гамэлгэ ашырыла.

Гаризаны Ьэм муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны 
кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге Ьэм муниципаль хезмэт 

курсэтуне туктатып тору яисэ муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен 
нигезлэрнец тулы исемлеге

13. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гаризаларны Ьэм 
документларны кабул итудэн баш тарту турындагы карар тубэндэге нигезлэр 
булганда кабул ителэ:

1) Регламентка 3 нче кушымта нигезендэ мерэжэгать итуче тарафыннан 
местэкыйль тапшырылырга тиешле документларны тапшырмау йэ каршылыклы 
белешмэлэр булган документларны тапшыру;

2) ведомство ара мэгълумати хезмэттэшлек кысаларында соратып алынган 
законны вэкиллэр турындагы белешмэлэрне расламау, мерэясэгать итуче 
исеменнэн гариза (гарызнамэ) биругэ вэкалэт бирелмэгэн зат тарафыннан;

3) документларны тиешсез органга тапшыру;
4) дерес булмаган Ьэм (яисэ) каршылыклы белешмэлэр, килешенмэгэн 

тезэтмэлэр, аларньщ эчтэлеген берсузсез ацлатырга мемкинлек бирми торган 
житди зарарланулар булган документларны, уз кечен югалткан документларны 
тапшыру;

5) муниципаль хезмэтне Регламентка 3 нче кушымта нигезендэ муниципаль 
хезмэтне алучы булып тормаган заттан муниципаль хезмэт курсэтуне сорап 
мерэж;эгать иту;

6) гаризаныц электрон рэвешендэ мэжбури кырларны дерес тутырмау 
(тутыру булмау, дорес тугел, тулы булмаган йэ дерес тугел, элеге Регламентта 
билгелэнгэн талэплэргэ туры килми), гаризаныц электрон рэвешендэ Ьэм 
тапшырылган документларда каршылыклы белешмэлэр булу;

7) гариза (copay) Ьэм башка документлар электрон рэвештэ гамэлдэге 
законнарны бозып электрон имза кулланып имзаланган.

14. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору ечен нигезлэр юк.



6

15. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турындагы карар тубэндэге 
нигезлэр буенча кабул ителэ:

1) ведомство ара соратуга жавап адреслашу объектына адрес биру яисэ 
аньщ адресын юкка чыгару ечен кирэкле документный Ьэм (яисэ) мэгълуматньщ 
булмавын таныклый, Ьэм тиешле документ мерэжэгать итуче (мерэжэгать итуче 
вэкиле) тарафыннан уз инициативасы белэн тапшырылмаган;

2) мерэжэгать итуче инициативасы буенча муниципаль хезмэт курсэту 
турындагы гаризаны кире алу;

3) адреслашу объектына адрес биру яисэ аньщ адресын юкка чыгару ечен 
тапшыру бурычы мерэжэгать итучегэ (мерэжэгать итуче вэкиленэ) йеклэнгэн 
Документлар Россия Федерациясе законнарында билгелэнгэн тэртипне бозып 
тапшырылган;

4) адреслашу объектына адрес биру яисэ аныц адресын юкка чыгару ечен 
Россия Федерациясе Хекумэтенец 19.11.2014 № 1221 карары белэн расланган 
адресларны биру, узгэрту Ьэм юкка чыгару кагыйдэлэренец 5, 8 - И Ьэм 14-18 
пунктларында курсэтелгэн очраклар Ьэм шартлар юк.

16. Гаризаны Ьэм хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту ечен нигезлэр, мерэжэгать итученец категориясен (билгелэрен) исэпкэ 
алып, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр регламентка 4 нче 
кушымтада китерелгэн.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэжэгать итучедэн алына торган тулэу кулэме 
Ьэм аны алу ысуллары

17. Муниципаль хезмэт курсэткэн ечен тулэу алу Россия Федерациясе 
законнарында каралмаган.

Муниципаль хезмэт курсэту турында гариза биргэндэ Ьэм муниципаль хезмэт 
курсэту нэтижэсен алганда чиратта кетунец максималь вакыты

18. Муниципаль хезмэт алуга гариза биргэндэ кету вакыты - 15 минуттан 
артык тугел.

19. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алганда чиратта торуныц 
максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

Мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт курсэту турындагы гарызнамэсен 
теркэу срогы

20. МФЦга шэхсэн мерэжэгать иткэндэ гариза бирелгэн кенне гариза 
биручегэ МФЦ АИСТАН гаризаныц жибэрелгэнлеген раслаучы теркэлу номеры 
Ьэм гариза биру датасы белэн расписка бирелэ.

21. Гаризаны Бердэм портал, Республика порталы яисэ адреслы Система 
порталы аша жибэргэндэ мерэжэгать итуче гариза биргэн кенне Республика 
порталыныц шэхси кабинетында Ьэм электрон почта аша гаризаныц 
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ж;ибэрелгэнлеген раслый торган хэбэрнамэ ала, анда гаризаныц теркалу номеры 
Ьэм гариза биру датасы курсэтела.

22. Гариза биргэн кенне Башкарма комитетка шахсэн мерэжагать иткэнда 
Башкарма комитетньщ вэкалэтле вазыйфаи заты ике несхэдэ гаризаны кабул иту 
датасын Ьэм аца кушып бирелгэн документларны курсэтеп, мерэж;эгать итучегэ 
бер несхэ кире кайтарыла.

Муниципаль хезмэтлэр курсэтелэ торган биналарга талэплэр

23. Муниципаль хезмэт янгынга каршы система Ьэм янгын сундеру 
системасы белэн жиЬазландырылган биналарда Ьэм урыннарда курсэтелэ.

Мерэжргать итучелэрне кабул иту урыннары документларны рэсмилэштеру 
ечен кирэкле жиЬазлар, мэгълумат стендлары белэн жиЬазландырыла..

24. Муниципаль хезмэт курсэту урынына тоткарлыксыз керу максатларында 
инвалидларны социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезендэ:

1) инвалидларныц муниципаль хезмэт курсэту урынына тоткарлыксыз керу 
мемкинлеге (биналарга/биналардан керу/чыгу Ьэм алар чиклэрендэ хэрэкэт иту 
уцайлы);

2) муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында мерэжэгать итучелэр ечен 
уцайлы урыннарда, шул исэптэн инвалидларныц мемкинлеклэре чиклэнгэн 
урыннарда урнаштырылган визуаль, текстлы Ьэм мультимедияле мэгълумат;

3) куру Ьэм местэкыйль хэрэкэт иту функциясе тотрыклы бозылулары 
булган инвалидларны озата бару Ьэм аларга ярдэм курсэту;

4) социаль, инженерлык Ьэм транспорт инфраструктурам объектлары 
урнашкан территориядэ местэкыйль хэрэкэт иту, мондый объектларга керу Ьэм 
алардан чыгу, транспорт чарасына утыру Ьэм аннан тешу, шул исэптэн кресло- 
коляска кулланып та, мемкинлеге;

5) инвалидларныц тормыш эшчэнлеге чиклэулэрен исэпкэ алып, хезмэт 
курсэтулэргэ тоткарлыксыз керуен тээмин иту ечен кирэкле жиЬазларны Ьэм 
мэгълумат саклагычларын тиешенчэ урнаштыру;

6) инвалидлар ечен кирэкле тавыш Ьэм куру мэгълуматын, шулай ук 
язмаларны, билгелэрне Ьэм башка текст Ьэм график мэгълуматны Брайльнец 
рельефлы-нокталы шрифты белэн башкарылган билгелэр белэн кабатлау;

7) сурдотэрж;емэчене Ьэм тифлосурдотэржемэчене керту;
8) озата йеруче этне махсус ейрэтуне раслый торган Ьэм Россия 

Федерациясе Хезмэт Ьэм социаль яклау министрлыгыныц «озата йеруче этне 
махсус укытуны раслый торган документ формасын Ьэм аны биру тэртибен 
раслау турында» 22.06.2015 ел, № 386н боерыгы белэн билгелэнгэн форма буенча 
Ьэм тэртиптэ бирелэ торган документ булганда керту.

25. Муниципаль хезмэтлэр курсэтелэ торган объектлардан Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтелгэндэ кулланыла торган чаралардан инвалидларныц файдалана 
алуын тээмин иту елешендэге талэплэр 01.07.2016 елдан соц файдалануга 
тапшырылган яки модернизациялэнгэн, реконструкциялэнгэн объектларга Ьэм 
чараларга карата кулланыла.
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26. Муниципаль хезмэт курсэтелэ торган биналарга карата талэплэр 
турында мэгълумат Башкарма комитетныц, КФУнец рэсми сайтында, шулай ук 
бердэм Ьэм республика порталларында урнаштырыла.

Муниципаль хезмэт курсэтудэн Ьэркем файдалана алырлык Ьэм сыйфатлы 
курсэткечлэр

27. Муниципаль хезмэт курсэтудэн файдалану курсэткечлэре булып:
документлар кабул иту, биру алып барыла торган бинаньщ жэмэгать 

транспортыннан файдалана алырлык зонада урнашуы;
кирэкле сандагы белгечлэр, шулай ук мерэжэгать итучелэрдэн документлар 

кабул ителэ торган урыннар буду;
муниципаль хезмэт курсэту ысуллары, тэртибе Ьэм сроклары турында 

мэгълумат стендларында, муниципаль районный рэсми сайтында, Бердэм 
порталда, республика Порталында тулы мэгълумат булу;

инвалидларга башка затлар белэн беррэттэн хезмэтлэр алуга комачаулый 
торган киртэлэрне жицудэ ярдэм курсэту.

28. Муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфат курсэткечлэре булып:
1) документларны кабул иту Ьэм карау срокларын утэу;
2) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алу срогын утэу;
3) Башкарма комитет хезмэткэрлэре тарафыннан регламент бозылуга 

нигезлэнгэн шикаятьлэрнец булмавы;
4) мерэжэгать итученец вазыйфаи затлар белэн узара эшчэнлек саны 

(консультациялэрне исэпкэ алмыйча):
4.1) муниципаль хезмэт курсэтелгэндэ мерэжэгать итученец МФЦ 

хезмэткэрлэре белэн узара эшчэнлеге барлык кирэкле документлар белэн гариза 
тапшырганда бер мэртэбэ гамэлгэ ашырыла;

4.2) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен МФЦда электрон документный 
кэгазьдэге несхэсе рэвешендэ алырга кирэк булган очракта бер мэртэбэ.

Хезмэт курсэтелгэндэ мерэжэгать итученец вазыйфаи затлар белэн бер 
хезмэттэшлек иту вакыты 15 минуттан артмый.

Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфатын хэрэкэтчэн 
радиотелефон элемтэсе жайланмалары ярдэмендэ, Бердэм порталдан, Республика 
порталыннан, терминал жайланмалардан файдаланып бэялэргэ хокуклы.

29. Хезмэт курсэтунец мерэжэгать итучелэрнец ихтыяжларына туры 
килуенэ тикшеру кире элемтэне анализлау нигезендэ даими уткэрелэ.

Хезмэт курсэту процессларын оптимальлэштеру мерэжэгать итучелэрнец 
хезмэт курсэту процессыннан канэгатьлек дэрэжэсе тотрыклы рэвештэ кимегэн 
очракта (еч айдан артык рэттэн) уткэрелэ.

Хезмэт курсэту процессыннан канэгатьлек дэрэжэсе кимемэгэн очракта, 
оптимальлэштеру биш ел га кимендэ бер тапкыр уткэрелэ.

30. Муниципаль хезмэт курсэтунец барышы Ьэм статусы турында 
мэгълумат мерэжэгать итуче тарафыннан Бердэм порталдагы шэхси кабинетта 
яисэ республика Порталында, МФЦда алынырга мемкин.
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31. Муниципаль хезмэт курсэту мерэжэгать итуче сайлаган телэсэ кайсы 
МФЦда аныц яшэу урынына яисэ фактта яшэу (булу) урынына бэйсез рэвештэ 
экстерриториаль принцип буенча гамэлгэ ашырыла.

32. Мерэж;эгать итуче муниципаль хезмэтне комплекслы гарызнамэ 
составында алырга хокуклы.

33. Муниципаль хезмэт курсэтунец Ьэркем файдалана алырлык Ьэм 
сыйфатлы курсэткечлэре турында мэгълумат Башкарма комитетныц, МФЦньщ 
рэсми сайтында, шулай ук бердэм Ьэм республика порталларында урнаштырыла.

Муниципаль хезмэт курсэтугэ карата башка талэплэр

34. Муниципаль хезмэтне электрон рэвештэ курсэткэндэ морэжэгать итуче:
а) муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары турында бердэм 

порталда, республика Порталында урнаштырылган мэгълумат алырга;
б) муниципаль хезмэт курсэту турында гаризаны Ьэм муниципаль хезмэт 

курсэту ечен кирэкле башка документларны, шул исэптэн электрон образлары 
элегрэк 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1 елешенец 7.2 
пункты нигезендэ таныкланган документларны Ьэм мэгълуматны Бердэм 
порталдан, Республика порталыннан файдаланып тапшырырга;

в) Муниципаль хезмэт курсэту турында электрон рэвештэ бирелгэн 
гаризаларны утэунец барышы Ьэм статусы турында белешмэлэр алырга;

г) муниципаль хезмэт курсэту сыйфатын Бердэм портал, Республика 
порталы ярдэмендэ бэялэргэ;

д) муниципаль хезмэт курсэту нэтитцэсен электрон документ рэвешендэ 
алырга;

е) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне органнар тарафыннан дэулэт 
Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтелгэндэ кылынган карарларга Ьэм гамэллэргэ 
(гамэл кылмауга) судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру процессын тээмин итэ 
торган бердэм портал, Республика порталы, федераль дэулэт мэгълумат 
системасы порталы аша Башкарма комитетныц, шулай ук аныц вазыйфаи 
затларыньщ, муниципаль хезмэткэрлэрнец карарына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) шикаять бирергэ. вазыйфаи затлар, дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэткэрлэр.

35. Гаризаны формалаштыру гаризаны нинди дэ булса башка формада 
естэмэ биру кирэклегеннэн башка бердэм порталда, республика Порталында 
гаризаныц электрон рэвешен тутыру юлы белэн гамэлгэ ашырыла.

36. КФУ кабул итугэ гариза биручелэрне язу (алга таба - язылу) Бердэм 
портал, республика порталы, КФУ контакт-узэге телефоны ярдэмендэ башкарыла.

Мерэжэгать итучегэ купфункцияле узэктэ билгелэнгэн кабул иту графиты 
чиклэрендэ кабул иту очен телэсэ кайсы буш датага Ьэм вакытка язылу 
мемкинлеге бирелэ.

Билгеле бер датага язылу бу дата башланырга бер тэулек кала тэмамлана.
Бердэм портал, Республика порталы аша алдан язып кую ечен мерэжэгать 

итучегэ Система соратып алган белешмэлэрне, шул исэптэн:
фамилиясен, исемей, атасыныц исемен (булган очракта);



10

телефон номеры;
электрон почта адресы (телок буенча);
кабул итунец телэгэн кене Ьэм вакыты.
Мерэжэгать итуче алдан язылганда хэбэр иткэн белешмэлэр мерэжэгать 

итученец шэхсэн кабул иткэндэ тапшырган документларына туры килмэгэн 
очракта, алдан язылу гамэлдэн чыгарыла.

Алдан язып куйганда мерэжэгать итучегэ талон-раслауны бастырып чыгару 
мемкинлеге тээмин ителэ. Мерэжэгать итуче электрон почта адресын хэбэр иткэн 
очракта, алдан язылуны раслау турында мэгълумат та, кабул иту датасын, 
вакытын Ьэм урынын курсэтеп, курсэтелгэн адреска жибэрелэ.

Алдан язылуны башкарганда мерэжэгать итучегэ алдан язылуньщ 
билгелэнгэн вакыттан 15 минут узгач, ул килмэгэн очракта гамэлдэн чыгарылуы 
турында мэжбури рэвештэ хэбэр ителэ.

Мерэжэгать итуче телэсэ кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга 
хокуклы.

Мерэжэгать итучедэн Россия Федерациясе норматив хокукый актлары 
нигезендэ идентификация Ьэм аутентификация узудан тыш башка гамэллэр 
кылуны, кабул итунец максатын курсэтуне, шулай ук кабул иту ечен броньларга 
кирэк булган вакыт интервалы озынлыгын исэплэу ечен кирэкле белешмэлэрне 
бируне талэп иту тыела.

Татарстан Республикасы ечен кирэкле документларныц тулы исемлеге 
муниципаль хезмэт курсэтулэр

37. Регламентка 3 нче кушымта таблицасында муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле документларныц тулы исемлеге китерелгэн:

а) муниципаль хезмэт курсэту ечен мерэжэгать итуче узе тапшырырга 
тиешле документлар;

б) мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт курсэту ечен местэкыйль 
тапшырырга хокуклы документлар.

38. Гариза формалары Ьэм хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар 
турында белешмэлэр шушы Регламентка 3 нче кушымтада китерелгэн.

III. Административ процедураларныц составы, эзлеклелеге Ьэм баш кару 
сроклары

Административ процедуралар исемлеге

39. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ ала:
1) муниципаль хезмэт курсэту ечен гариза Ьэм документлар кабул иту;
2) ведомство ара мэгълумати хезмэттэшлек;
3) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу;
4) мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен курсэту.

Ведомство ара мэгълумати хезмэттэшлек
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40. Муниципаль хезмэтне алу ечен «ведомство ара электрон 
хезмэттэшлекнец бердэм системасы» федераль дэулэт мэгълумат системасы 
ярдэмендэ тубэндэге ведомство ара мэгълумат соратуларын жибэрергэ кирэк:

1) «Кучемсез мелкэтнец бердэм дэулэт реестрыннан белешмэлэр (кучемсез 
мелкэт объектыныц теп характеристикалары Ьэм теркэлгэн хокуклары турында 
белешмэлэр)» мэгълумат соратып алу. Курсэтелгэн мэгълумати запрос 
муниципаль хезмэт курсэту турында гариза теркэлгэн кеннэн алып 1 эш кене 
эчендэ «дэулэт теркэве, кадастр Бэм картография федераль хезмэтенэ» жибэрелэ. 
«Дэулэт теркэве, кадастр Бэм картография федераль хезмэте» соратып алына 
торган белешмэлэрне ведомство ара гарызнамэ жибэрелгэн вакыттан алып 1 эш 
кененнэн дэ соцга калмыйча тапшыра;

2) «Юридик затларньщ бердэм дэулэт реестрыннан еземтэ»мэгълумати 
соратып алу. Курсэтелгэн мэгълумати запрос «Федераль салым хезмэтенэ» 
муниципаль хезмэт курсэту турында гариза теркэлгэн кеннэн алып 1 эш кене 
дэвамында жибэрелэ. «Федераль салым хезмэте» соратыла торган белешмэлэрне 
ведомство ара соратуны жибэргэннэн соц 2 эш кененнэн дэ соцга калмыйча 
тапшыра. Гарызнамэ юридик зат хезмэт курсэтуне сорап мерэжэгать иткэн 
очракта гамэлгэ ашырыла;

3) «Индивиду аль эшкуарларныц бердэм дэулэт реестрыннан 
еземтэ»мэгълумати соратып алу. Курсэтелгэн мэгълумати запрос «Федераль 
салым хезмэтенэ» муниципаль хезмэт курсэту турында гариза теркэлгэн кеннэн 
алып 1 эш кене дэвамында жибэрелэ. «Федераль салым хезмэте» соратыла торган 
белешмэлэрне ведомство ара соратуны жибэргэннэн соц 2 эш кененнэн дэ соцга 
калмыйча тапшыра. Copay шэхси эшмэкэр хезмэтен сорап мерэжэгать иткэн 
очракта башкарыла.

41. Муниципаль хезмэтне алу ечен башка сервислар ярдэмендэ тубэндэге 
ведомство ара мэгълумат запрос л арын жибэрергэ кирэк:

1) «Мерэжэгать итученец законлы вэкиле вэкалэтлэрен раслый торган 
документ» мэгълумати соратып алу. Курсэтелгэн мэгълумат гарызнамэсе, 
мерэжэгать итуче вэкиле хезмэт курсэтуне сорап мерэжэгать иткэн очракта, 
«Граждан хэле актларын язуларньщ Бердэм дэулэт реестры» сервисы йэ «социаль 
тээмин итунец бердэм дэулэт мэгълумат системасы» сервисы ярдэмендэ 1 эш 
кененнэн дэ соцга калмыйча гамэлгэ ашырыла;

2) «Ышанычнамэ биру факты Бэм аныц эчтэлеге турында белешмэлэр 
мэгълумати запросы. Курсэтелгэн мэгълумати copay «Нотариатныц Бердэм 
мэгълумат системасы» сервисы ярдэмендэ 2 эш кененнэн дэ соцга калмыйча 
гамэлгэ ашырыла;

3) «Адреслашу объектыньщ тиешле территориянец кадастр планында яисэ 
кадастр картасында урнашу схемасы»мэгълумати соратып алу. Курсэтелгэн 
мэгълумати сорату Башкарма комитетныц структур булекчэсеннэн 2 эш кененнэн 
дэ соцга калмыйча соратып алына;

4) «Адреслашу объектын тезугэ рехсэт (тезелэ торган адреслашу 
объектларына адрес биру ечен) Бэм (яисэ) адреслашу объектын эксплуатациягэ 
кертугэ рехсэт (кертелгэн адреслашу объектларына адрес биру ечен)» мэгълумати 
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запросы. Курсэтелгэн мэгълумати сорату Башкарма комитетныц структур 
булекчэсеннэн 2 эш кененнэн дэ соцга калмыйча соратып алына;

5) «Торак урынны торак булмаган урынга яисэ торак булмаган урынны 
торак урынга кучеру турында жирле узидарэ органы карары»мэгълумат талэбе. 
Курсэтелгэн мэгълумати сорату Башкарма комитетныц структур булекчэсеннэн 2 
эш кененнэн дэ соцга калмыйча соратып алына;

6) «Бинаны узгэртеп корганда Бэм (яисэ) яцадан планлаштырганда кабул 
иту комиссиясен бер яки берничэ яца адреслау объекты барлыкка килугэ китерэ 
торган итеп узгэртеп кору (яцадан планлаштыру) турында Акт (адреслаштыру 
объектларын (урыннарны) бер яки берничэ яца адреслау объекты тезелеп 
узгэртеп кору очрагында)»мэгълумати запросы. Курсэтелгэн мэгълумати сорату 
Башкарма комитетныц структур булекчэсеннэн 2 эш кененнэн дэ соцга калмыйча 
соратып алына;

7) «Бердэм дэулэт кучемсез мелкэт реестрында теркэлергэ тиеш булмаган 
муниципаль мелкэтне, жир кишэрлеген биругэ шартнамэ турында 
белешмэлэр»мэгълумат соратып алу. Курсэтелгэн мэгълумати сорату Башкарма 
комитетныц структур булекчэсеннэн артык булмаган вакытта соратыла 2 эш кене.

IV. Муниципаль хезмэт курсэту турындагы гарызнамэне карау 
статусын узгэрту турында мерэ>кэгать итучегэ хэбэр иту ысуллары

42. Техник мемкинлеге булганда, мерэжэгать итучегэ элеге Регламентта 
билгелэнгэн хезмэт курсэту буенча аныц гарызнамэсе статусы узгэруе (хезмэт 
курсэту ечен документлар кабул иту турында; гаризаны Бэм документлар 
комплектын карау турында; хезмэт курсэту нэтижосен курсэту турында), шулай 
ук муниципаль хезмэт курсэтунец курсэтелгэн этабында мерэжэгать итуче 
башкарырга тиешле адымнар Бэм гамэллэр, санап утелгэн ысулларньщ берсе 
турында хэбэр ителэ:

- смс-мэгълумат биру юлы белэн;
- Бердэм портал ярдэмендэ;
- Республика порталы аша;
- башка сервислар Ьэм ысуллар ярдэмендэ (булган очракта).



Кушымта № 1

ШАРТЛЫ БИЛГЕЛЭР НЭМ КЫСКАРТУЛАР ИСЕМЛЕГЕ

1. Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр порталы 
( ) - Республика порталы;https://uslugi.tatarstan.ru/

2. Бердэм дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) порталында 
(https:// ) - Бердэм портал;www.gosuslugi.ru/

3. «Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэт курсэтулэрнец федераль реестры» 
федераль дэулэт мэгълумат системасы ( ) 
Реестр);

http://frgu3.gosuslugi.ru

4. Азнакай муниципаль районыныц «Актубэ шэйэр тибындагы 
поселогы» муниципаль берэмлеге башкарма комитеты - Башкарма 
комитет;

5. «Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэге» дэулэт бюджет учреждениесе - 
МФЦ;

6. Федераль мэгълумат адреслар системасы ( ) - 
адреслар системасы порталы.

https://fias.nalog.ru/

https://uslugi.tatarstan.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
http://frgu3.gosuslugi.ru
https://fias.nalog.ru/
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Кушымта № 2

Мерэжэгать итучелэрнец категориялэре (билгелэре) идентификаторлары

№ Хезмэт курсэту
нэтижэсе

Мерэжэгать итученец аерым 
билгесе исеме

Мерэжэгать 
итучелэрнец 
аерым билгесе 
идентификаторы

1. Адреслашу объектына 
адрес биру яисэ аны 

юкка чыгару 
турындагы карар

Адреслашу объектыныц
милекчесе булган физик зат

1А

2. Адреслашу объектыньщ
милекчесе булган юридик 
зат

2А

3. Адреслашу объектыныц
милекчесе булган шэхси 
эшмэкэр

ЗА

4. Хужалык алып бару
хокукында адреслашу
объектына ия физик зат

4А

5. Хужалык алып бару
хокукында адреслашу
объектына ия юридик зат

5А

6. Хужалык алып бару
хокукында адреслашу
объектына ия шэхси 
эшмэкэр

6А

7. Оператив идарэ хокукында 
адреслашу объектына ия 
физик зат

7А

8. Оператив идарэ хокукында 
адреслашу объектына ия 
юридик зат

8А

9. Оператив идарэ хокукында 
адреслашу объектына ия 
шэхси эшмэкэр

9А

10. Г омерлеккэ мирас итеп 
билэу хокукында адреслашу 
объектына ия физик зат

10А

11. Г омерлеккэ мирас итеп 
билэу хокукында адреслашу 
объектына ия юридик зат

11А

12. Г омерлеккэ мирас итеп 
билэу хокукында адреслашу 
объектына ия шэхси

12А



15

эшмэкэр
13. Адреслашу объектына даими 

(вакыты чиклэнмэгэн)
файдалану хокукында ия 
физик зат

13А

14. Адреслашу объектына даими 
(вакыты чиклэнмэгэн)
файдалану хокукында ия 
юридик зат

14А

15. Адреслашу объектына даими 
(вакыты чиклэнмэгэн)
файдалану хокукында ия 
индивидуаль эшкуар

15А

16. "Кадастр эшчанлеге
турында" 24.07.2007 ел, № 
221-ФЗ Федераль законный 
35 статьясында яисэ 42.3 
статьясында каралган
документ нигезенда
адреслашу объекты булган 
тиешле кучемсез милек 
объектына карата кадастр 
эшларен яисэ Комплекслы 
кадастр эшларен башкаручы 
кадастр инженеры

16А

17. Мерэжэгать итученец вэкиле 17А
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Кушымта № 3

Татарстан Республикасы ечен кирэкле документларныц тулы исемлеге 
муниципаль хезмэт курсэтулэр

№ Идентификатор Мерэжэгать итуче тапшыра торган 
документлар терлэрен, теркемнэн 

документлар санын расшифровкалау

Биру ысулы

Мерэжэгать итуче хезмэт курсэту ечен узе тапшырырга тиешле документлар
1. 1А-17А Гариза Бердэм портал, 

Республика 
порталы, 
адреслар 
системасы 
порталы, 
«Татарстан 
Республикасы 
Дэулэт 
хезмэтлэре 2.0» 
мобиль 
кушымтасы, 
Башкарма 
комитет, МФЦ

2. 1А-17А Шэхесне таныклаучы Документ Бердэм портал, 
Республика 
порталы, 
адреслар 
системасы 
порталы, 
«Татарстан 
Республикасы 
Дэулэт 
хезмэтлэре 2.0» 
мобиль 
кушымтасы, 
Башкарма 
комитет, МФЦ

3. 17А Мерэжэгать итуче вэкиленец
вэкалэтлэрен раслый торган
Документ

Адреслар 
системасы 
порталы, 
«Татарстан 
Республикасы 
Дэулэт 
хезмэтлэре 2.0»
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мобиль 
кушымтасы, 
Башкарма 
комитет, МФЦ

4. 16А «Кадастр эшчэнлеге турында» 
24.07.2007 ел, № 221-ФЗ Федераль 
законныц 35 статьясында яисэ 42.3 
статьясында каралган, аныц
нигезендэ адреслашу объекты булган 
тиешле кучемсез мелкэт объектына 
карата кадастр эшлэре яисэ 
Комплекслы кадастр эшлэре
башкарыла торган Документ

Бердэм портал, 
Республика 
порталы, 
адреслар 
системасы 
порталы, 
«Татарстан 
Республикасы 
Дэулэт 
хезмэтлэре 2.0» 
мобиль 
кушымтасы, 
Башкарма 
комитет, 
МФЦФЦ

Мерэжэгать итуче хезмэт курсэту ечен узе тапшырырга хокуклы документлар
1. 1А-17А Бердэм дэулэт кучемсез мелкэт 

реестрында хокуклары теркэлмэгэн 
адреслашу объектына хокук
билгелэуче документлар

Бердэм портал, 
Республика 
порталы, 
адреслар 
системасы 
порталы, 
«Татарстан 
Республикасы 
Дэулэт 
хезмэтлэре 2.0» 
мобиль 
кушымтасы, 
Башкарма 
комитет, МФЦ
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Кушымта № 4

Баш тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге муниципаль хезмэт курсэту Ьэм 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гаризаны Бэм документларны кабул 

итудэн баш тарту

№ Идентификатор Мерэжэгать итуче тапшыра торган документлар 
терлэрен, теркемнэн документлар санын 

расшифровкалау
Хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр

1. 1А-17А Ведомство ара соратуга жавап адреслашу объектына 
адрес биру яисэ аныц адресын юкка чыгару ечен 
кирэкле документньщ Ьэм (яисэ) мэгълуматныц 
булмавын таныклый, Ьэм тиешле документ мерэжэгать 
итуче (мерэжэгать итуче вэкиле) тарафыннан уз 
инициативасы белэн тапшырылмаган

2. 1А-17А Мерэжэгать итуче инициативасы буенча муниципаль 
хезмэт курсэту турында гаризаны кире алу

3. 1А-17А Адреслашу объектына адрес биру яисэ аныц адресын 
юкка чыгару ечен тапшыру бурычы мерэжэгать итучегэ 
(мерэжэгать итученец вэкиленэ) йеклэнгэн Документлар 
Россия Федерациясе законнарында билгелэнгэн 
тэртипне бозып бирелгэн

4. 1А-17А Адреслашу объектына адрес биру яисэ аныц адресын 
юкка чыгару ечен Россия Федерациясе Хекумэтенец 
19.11.2014 № 1221 карары белэн расланган адресларны 
биру, узгэрту Ьэм юкка чыгару кагыйдэлэренец 5,8-11 
Ьэм 14-18 пунктларында курсэтелгэн очраклар Ьэм 
шартлар юк

Гаризаны Бэм хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту ечен нигезлэр

1. 1А-17А Регламентка 3 нче кушымта нигезендэ мерэжэгать итуче 
тарафыннан местэкыйль тапшырылырга тиешле 
документларны тапшырмау йэ каршылыклы белешмэлэр 
булган документларны тапшыру

2. 1А-17А Ведомство ара мэгълумати хезмэттэшлек кысаларында 
соратып алынган законлы вэкиллэр турындагы 
белешмэлэрне расламау, мерэжэгать итуче исеменнэн 
гариза (copay) биругэ вэкалэт бирелмэгэн зат 
тарафыннан тапшыру

3. 1А-17А Документларны тиешсез органга тапшыру
4. 1А-17А Дерес булмаган Ьэм (яисэ) каршылыклы белешмэлэр, 

килешенмэгэн тезэтмэлэр, аларныц эчтэлеген берсузсез
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ацлатырга мемкинлек бирми торган житди зарарланулар 
булган документларны, уз кечен югалткан
документларны тапшыру

5. 1А-17А Регламентка 3 нче кушымта нигезендэ муниципаль 
хезмэтне алучы булып тормаган затньщ муниципаль 
хезмэт курсэтуне сорап мерэжэгать итуе

6. 1А-17А аризаныц электрон рэвешендэ мэжбури кырларны дерес 
тутырмау (гаризаныц тутырылмавы, дерес тугел, тулы 
тугел йэ дерес тугел, элеге Регламентта билгелэнгэн 
талэплэргэ туры килми), гаризаныц электрон рэвешендэ 
Ьэм тапшырылган документларда каршылыклы 
белешмэлэрнец булуы

7. 1А-17А Гариза (copay) Иэм башка документлар электрон рэвештэ 
гамэлдэге законнарны бозып электрон имза кулланып 
имзаланган
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Кушымта № 5

(Муниципаль хезмэт курсэтуне орган бланкы)

Адреслашу объектына адрес биру яисэ аны юкка чыгару 
турындагы карарлар 

ФОРМАСЫ

«Адресларны биру, узгэрту Бэм юкка чыгару Кагыйдэлэрен раслау 
турында» Россия Федерациясе Хекумэтенец 2014 елныц 19 ноябрендаге 1221 
номерлы карары нигезендэ

(адрес биру/юкка чыгару нигезе курсэтелэ)

1. адреслашу объектына бирергэ (гамэлдэн чыгарырга):

адреслашу объекты барлыкка килэ торган объектныц тере, кадастр номерлары, адреслары Ьэм 
кучемсез милек объектлары турында белешмэлэр;

кадастр номеры (Дэулэт кадастр исэбенэ куелган кучемсез мелкэт объектына адрес бирелгэн 
очракта)

иясенэ:

ФИО, оешма исеме

килэсе адрес:___________________________________________________________
объектный адресы, адреслашу объектыныц юкка чыгарыла торган адресы Ьэм дэулэт адреслар 

реестрында адреслашу объектыныц юкка чыгарыла торган адресыныц уникаль номеры

2. Элеге Боерыкнын, утэлешен контрольдэ тотуны

3. Боерык уз кеченэ керэ__________________________________

Ждтэкче Башкарма комитет
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Кушымта № 6

(Муниципаль хезмэт курсэтуне орган бланкы)

Адреслашу объектына адрес бирудэн баш тарту турында карарлар 
яки аныц адресын гамэлдэн чыгару

ФОРМАСЫ

(Ф.И.О., мерэжэгать итученец (вэкиленец) 
адресы) 

(адреслашу объектына адрес биру яисэ аныц 
адресын юкка чыгару турында гаризаныц 

теркэлу номеры)
Баш тарту турындагы карар адреслашу объектына адрес биргэндэ яисэ аныц адресын юкка 

чыгарганда
№

(жирле узидарэ органы исеме) 
хэбэр итэ, , 

(Ф.И.О. мерэжэгать итученец дата килешендэ, документный исеме, номеры Ьэм аны биру 
датасы,

шэхесне, почта адресын раслаучынын-физик зат ечен; тулы исеме, ИНН, КПП (Россия

юридик заты ечен), ил, теркэлу датасы Ьэм номеры (чит ил юридик заты ечен)), 
__________________________________________________________________________________________________ > 

почта адресы - юридик зат ечен)
адресларны биру, узгэрту Бэм юкка чыгару кагыйдэлэре нигезендэ, Россия Федерациясе 
Хекумэте карары белэн расланган 2014 елныц 19 ноябрендэге 1221 номерлы карары белэн 
тубэндэге адреска адрес бирудэн (юкка чыгарудан) баш тартылды:

(кирэклесен ассызыклау)
адреслашу объектына________________________________________________________________

(адреслашу объектыныц тере Ьэм исеме,

адреслашу объектына адрес биру турында мерэжэгать итуче мерэжэгать иткэн очракта адреслашу объектыныц 
урнашу урыны тасвирламасы,

мерэжэгать итуче аныц адресын юкка чыгару турында мерэжэгать иткэн очракта адреслашу объектыныц адресы)

бу уцайдан________________________________________
(баш тартуга нигез салу)

Жирле узидарэ органыныц вэкалэтле заты

(вазифа, Ф.И.О.) (имза)
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Кушымта № 7

ГАРИЗА адреслашу объектына адрес биру яисэ аныц адресын юкка чыгару турында 
ФОРМАСЫ

Бит №___ Барлык 
битлэр __

1 Г ариза 

(жирле узидарэ органы исеме)

2 Гариза кабул ителде теркэлу номеры

гариза кэгазьлэре саны__________
беркетелгэн документлар саны____,
шул исэптэн оригиналлар___,
кучермэ____, оригиналдагы битлэр
саны____, кучермэ____
ФИО вазыйфаи зат_______________
вазыйфаи зат имзасы____________

дата "__"________________ ел

3.1 Адреслашу объектына карата сорыйм:

Тер:

Жир Корылма

Машина-урыны
Бина (корылма) Бина

3.2 Адрес бирергэ

Бу уцайдан:

Дэулэт милкендэге яисэ муниципаль милектэге жирлэрдэн жир кишэрлеге(о) тезу

Барлыкка килэ торган жир кишэрлеклэре 
саны

0стэмэ мэгълумат:

Жир кишэрлеген булу юлы белэн жир кишэрлеге(о) ясап

Барлыкка килэ торган жир кишэрлеклэре 
саны
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Буленэ торган жир кишэрлегенец кадастр 
номеры

Булена торган жир кишэрлегенец адресы

Жир кишэрлеклэрен берлэштеру юлы белэн жир кишэрлеге барлыкка китеру

Берлэштерелэ торган жир кишэрлеклэре 
саны

Берлэштерелэ торган жир кишэрлегенец 
кадастр номеры <1>

Берлэштерелэ торган жир кишэрлегенец 
адресы <1>

Бит №___ Барлык 
битлэр___

Жир кишэрлегеннэн булеп биру юлы белэн жир кишэрлеге(о) ясап

Барлыкка кило торган жир кишэрлеклэре 
саны (булеп бирелэ торган жир 
кишэрлегеннэн тыш)

Булеп бирелэ торган жир кишэрлегенец 
кадастр номеры

Булеп биру гамэлгэ ашырыла торган жир 
кишэрлегенец адресы

Жир кишэрлеклэрен яцадан булу юлы белэн жир кишэрлеге(о) барлыкка китереп

Барлыкка килэ торган жир кишэрлеклэре 
саны

Яцадан буленэ торган жир кишэрлеклэре 
саны

Яцадан буленэ торган жир кишэрлегенец 
кадастр номеры <2>

Яцадан буленэ торган жир кишэрлегенец 
адресы <2>

Бинаны (тезелешне), корылмаларны тезу, реконструкциялэу

Тезелеш (реконструкция) объектыныц
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исеме проект документациясе нигезендэ

Тезелеш (реконструкция)башкарыла торган 
жир кишэрлегенец кадастр номеры

Тезелеш (реконструкция)башкарыла торган 
жир кишэрлегенец адресы

Россия Федерациясе Шэйэр тезелеше кодексы, Россия Федерациясе субъектларыныц 
шэйэр тезелеше эшчэнлеге турындагы законнары нигезендэ аны тезу, 
реконструкциялэу ечен тезелешкэ рехсэт биру талэп ителмэгэн очракта, курсэтелгэн 
адреслашу объектын дэулэт кадастр исэбенэ алуны гамэлгэ ашыру ечен кирэкле 
документларны тубэндэге адреслашу объектына карата эзерлэу

Бина (тезелеш), корылма тибы

Тезелеш (реконструкция) объектынын 
исеме (проект документациясе булганда 
проект документациясе нигезендэ 
курсэтелэ)

Тезелеш (реконструкция)башкарыла торган 
жир кишэрлегенец кадастр номеры

Тезелеш (реконструкция)башкарыла торган 
жир кишэрлегенец адресы

Торак урынны торак булмаган урынга Ьэм торак булмаган урынны торак урынга 
кучеру

Бинаньщ кадастр номеры Бинаныц адресы

Бит №___ Барлык битлэр

Бинада(тезелештэ), бинаны (тезелешне) булу юлы белэн корылмада урын (ий) 
булдыру

Торак урын булдыру Тезелуче бинал ар саны

Торак булмаган бина 
барлыкка килу

Тезелуче биналар саны

Бинаныц, корылманьщ кадастр Бинаныц, корылманыц адресы 
номеры
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0стэмэ мэгълумат:

Бинада(тезелештэ), бинаны, машина урынын булешу юлы белэн корылмада бина 
(ий) булдыру

Бинаныц билгелэнеше 
(торак (торак булмаган) 

бина) <3>

Бинаныц куренеше <3> Биналар саны <3>

Буленэ торган урынньщ, машина- 
урынньщ кадастр номеры

Буленэ торган урынньщ, машина-урынньщ адресы

Остэмэ мэгълумат:

Бинада (тезелештэ), биналарны, бинада (тезелештэ) машина урыннарын берлэштеру 
юлы белэн корылмада урын булдыру

Торак урын булдыру Торак булмаган бина барлыкка килу

Берлэштерелэ торган биналар 
саны

Берлэштерелэ торган бинаньщ 
кадастр номеры <4>

Берлэштерелэ торган бинаныц адресы <4>

0СТЭМЭ мэгълумат:

Гомуми файдаланудагы урыннарны узгэртеп кору Ьэм (яисэ) яцадан планлаштыру 
юлы белэн бинада, корылмада урын булдыру
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Торак урын булдыру Торак булмаган бина барлыкка килу

Тезелуче биналар саны

Бинаныц, корылманьщ кадастр 
номеры

Бинаныц, корылманьщ адресы

Остэмэ мэгълумат:

Бинаны, корылманы булу юлы белэн бинада, корылмада машина урыны булдыру

Барлыкка килэ торган машина 
урыннары саны

Бинаныц, корылманьщ кадастр 
номеры

Бинаныц, корылманьщ адресы

Остэмэ мэгълумат:

Бинада, корылмада бинаны, машина урынын булешу юлы белэн машина урыны 
(машина урыннары) булдыру

Машина урыннары саны

Буленэ торган урынныц, машина- 
урынньщ кадастр номеры

Буленэ торган машина урыны адресы

Остэмэ мэгълумат:

Бинада машина урыннары, биналарны берлэштеру юлы белэн корылмада машина 
урыннары, бинада машина урыннары, корылмада машина урыннары булдыру
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Берлэштерелэ торган биналар, 
машина урыннары саны

Берлэштерелэ торган бинаныц 
кадастр номеры <4>

Берлэштерелэ торган бинаныц адресы <4>

©стэмэ мэгълумат:

Гомуми файдаланудагы урыннарны узгэртеп кору Бэм (яисэ) яцадан планлаштыру 
юлы белэн бинада, корылмада машина урыны булдыру

Барлыкка килэ торган машина 
урыннары саны

Бинаныц, корылманьщ кадастр 
номеры

Бинаныц, корылманьщ адресы

Остэмэ мэгълумат:

"Кучемсез милекне дэулэт теркэвенэ алу турында" 2015 елньщ 13 июлендэге 218-ФЗ 
номерлы Федераль закон (алга таба-"кучемсез милекне дэулэт теркэвенэ алу 
турында" Федераль закон) нигезендэ дэулэт кадастр исэбенэ алынган жир 
кишэрлегенец, бинасыньщ (тезелешенец), корылмасыньщ, урыныньщ, машина 
урыныньщ адресын территорияне планлаштыру документларына яисэ бинаныц 
(тезелешнец) проект документларына туры китеру зарурлыгы, корылма, бина, 
машина урыны

Жщр кишэрлегенец, бинаныц (тезелешнец), 
корылманьщ, бинаныц, машиналар 
урыныньщ кадастр номеры

Жщр кишэрлегенец, бинаныц 
(тезелешенец), корылманьщ, урынньщ, 
машина урыныньщ гамэлдэге адресы

0стэмэ мэгълумат:
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"Кучемсез милекне дэулэт теркэвенэ ал у турында" Федераль закон нигезендэ дэулэт 
кадастр исэбенэ алынган жир кишэрлегенец, бинасыньщ (тозелешенец), 
корылмасыньщ, урыныныц, машина урыныныц, адресыньщ булмавы

Жщр кишэрлегенец, бинаныц (тезелешнец), 
корылманьщ, бинаныц, машиналар 
урыныныц кадастр номеры

Адреслашу объекты урнашкан жир 
кишэрлегенец йэ адреслашу объекты 
урнашкан бинаныц (корылманьщ), 
корылманьщ (булган очракта) адресы

Остэмэ мэгълумат:

Бит №___ Барлык 
битлэр ___

3.3 Адреслашу объектыныц адресын гамэлдэн чыгарырга:

Илнец исеме

Россия Федерациясе субъекты исеме

Россия Федерациясе субъекты
составындагы муниципаль район, шэЬэр, 
муниципаль округ яисэ шэЬэр эчендэге 
территория исеме (федераль эЬэмияттэге 
шэЬэрлэр ечен)

Жщрлек исеме

ШэЬэр округыньщ шэЬэр эчке районы 
исеме

Торак пункт исеме

Планлаштыру структурасы элементы 
исеме

Урам-юл челтэре элементы исеме

Жщр кишэрлегенец номеры

Бинаныц, корылманьщ яисэ тезелеп 
бетмэгэн объектный тибы Ьэм номеры
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Бинада яисэ корылмада урнашкан 
урынньщ тибы Ьэм номеры

Фатир чиклэрендэге урынныц тибы Ьэм 
номеры (коммуналь фатирларга карата)

Остэмэ мэгълумат:

Бу унайдан:

Адреслашу объектыныц яшэвен туктатып Ьэм (яисэ) адреслашу объекты булган 
кучемсез мелкэт объектын дэулэт кадастр исэбеннэн тешереп калдырып

Адреслашу объекты булган кучемсез мелкэт объекты турында "кучемсез мелкэтне 
дэулэт теркэвенэ алу турында" Федераль законный 72 статьясындагы 7 олешендэ 
курсэтелгэн белешмэлэрне Бердэм дэулэт кучемсез мелкэт реестрыннан тешереп 
калдыру

Адреслашу объектына яца адрес биру

©стэмэ мэгълумат:

Бит №___ Барлык битлэр___

4 Адреслашу объекты милекчесе яисэ адреслашу объектына башка зат хокукы булган зат

физик зат:

фамилия: исем (тулысынча):
атасыныц исеме 

(тулысынча) 
(барында):

ИНН 
(барында):

шэхесне таныклаучы 
документ:

тер: серия: номер:

бирелу датасы: кем тарафыннан бирелгэн:
И II
ел
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почта адресы: элемтэ ечен телефон: электрон почта адресы 
(булган очракта):

—

юридик зат, шул исэптэн дэулэт хакимияте органы, башка дэулэт органы, жирле 
узидарэ органы:

тулы атамасы:

ИНН (Россия юридик заты 
ечен):

КПП (Россия юридик заты ечен):

теркэлу (инкорпорация) 
иле (чит ил юридик 

заты ечен):

теркэлу датасы (чит ил 
юридик заты ечен):

теркэлу номеры (чит ил 
юридик заты ечен):

И " ел

почта адресы: элемтэ ечен телефон: электрон почта адресы 
(булган очракта):

—

Адреслашу объектына затлы хокук:

милек хокукы

адреслашу объектына мелкэт белэн хужалык алып бару хокукы

адреслашу объектына мелкэт белэн оператив идарэ иту хокукы

жир кишэрлеген гомерлеккэ мирас итеп билэу хокукы

жир кишэрлегеннэн даими (вакыты чиклэнмэгэн) файдалану хокукы

5 Документларны (шул исэптэн адреслашу объектына адрес биру яисэ аныц адресын, элек 
тапшырылган документларныц теп несхэлэрен юкка чыгару турында карарларны, 
адреслашу объектына адрес бирудэн (юкка чыгару) баш тарту турында карарларны)алу 
ысулы:

Шэхси Купфункцияле узэктэ

Почта аша юллама белэн:
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Бердэм дэулэт Бэм муниципаль хезмэтлэр порталыныц, тобэк дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр порталларыныц шэхси кабинетында

Адреслы федераль мэгълумат системасыныц шэхси кабинетында

Электрон почта адресына (гариза 
Бэм документлар алу турында 
хэбэр иту ечен)

6 Документлар алуда расписка сорыйм:

Шэхсэн 
бирергэ

Расписка алынды:__________________________________
(мерэжэгать итученец имзасы)

Почта юлламасы белэн адрес 
буенча жибэрергэ:

ЗКибэрмэскэ

Бит №___ Барлык битлэр___

7 Мерэжэгать итуче:

Адреслашу объекты милекчесе яисэ адреслашу объектына башка зат хокукы булган 
зат

Адреслашу объекты милекчесе вэкиле яисэ адреслашу объектына башка зат хокукы 
булган зат

физик зат:

фамилия: исем (тулысынча):
атасыныц исеме 

(тулысынча) 
(барында):

ИНН 
(барында):

шэхесне таныклаучы 
документ:

тер: серия: номер:

бирелу датасы: кем тарафыннан бирелгэн:
п п

ел

почта адресы: элемтэ ечен телефон: электрон почта адресы 
(булган очракта):
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—

вэкилнец вэкалэтлэрен раслый торган документный исеме Ьэм реквизитлары:

юридик зат, шул исэптэн дэулэт хакимияте органы, башка дэулэт органы, жирле 
узидарэ органы:

тулы атамасы:

КПП (Россия юридик заты 
ечен):

ИНН (Россия юридик заты ечен):

теркэлу(инкорпорация) 
иле (чит ил юридик заты 

ечен):

теркэлу датасы (чит ил 
юридик заты ечен):

теркэлу номеры (чит ил 
юридик заты ечен):

" " ел

почта адресы: элемтэ ечен телефон: электрон почта адресы 
(булган очракта):

—

вэкилнец вэкалэтлэрен раслый торган документный исеме Ьэм реквизитлары:

8 Гаризага кушып бирелэ торган документлар:

Оригинал кулэмдэ___экз., ___ л. Оригинал кулэмдэ___экз., ___ л.
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Оригинал кулэмдэ___экз., ___ л. Оригинал кулэмдэ___экз., ___ л.

Оригинал кулэмдэ___экз., ___ л. Оригинал кулэмдэ___экз., ___ л.

9 Искэрмэ:

Бит №___ Барлык битлэр___

10 Узем тэкъдим иткэн затныц шэхси мэгълуматларны эшкэртугэ (шэхси мэгълуматларны 
жыю, системалаштыру, туплау, саклау, тегэллэштеру (яцарту, узгэрту), файдалану, 
тарату (шул исэптэн тапшыру), шэхессезлэндеру, блоклау, юкка чыгару), шулай ук 
шэхси мэгълуматларны узлэштеруне, узгэртуне Ьэм юкка чыгаруны гамэлгэ ашыручы 
органнар тарафыннан биру кысаларында шэхси мэгълуматларны эшкэрту ечен кирэкле 
башка гамэллэргэ ризалыгымны, шулай ук ризалыгымны раслыйм. адреслар, Россия 
Федерациясе законнары нигезендэ), шул исэптэн автоматлаштырылган режимда, 
муниципаль хезмэт курсэту максатларында адресларны биру, узгэрту Ьэм юкка чыгаруны 
гамэлгэ ашыручы орган тарафыннан алар нигезендэ карарлар кабул итуне дэ кертеп.

И Чынбарлык белэн шулай ук раслыйм:
элеге гаризада курсэтелгэн белешмэлэр гаризаны тапшыру датасына дерес; тапшырылган 
хокук билгелэуче документ (ы) Ьэм башка документлар Ьэм алардагы белешмэлэр Россия 
Федерациясе законнарында билгелэнгэн талэплэргэ туры килэ.

12 Имза Дата

" " еп
(имза) (инициалы, фамилия)

13 Гаризаны Ьэм аца кушып бирелгэн документларны кабул иткэн белгеч тамгасы:



34

< 1> Берлэштерелгэн hap жир кишэрлеге ечен юл кабатлана.

< 2> Юл яцадан буленгэн hap жир кишэрлеге ечен кабатлана.

< 3> Юл буленгэн hap булмэ ечен кабатлана.

< 4> Берлэштерелгэн Бэр бина ечен юл кабатлана.

Искэрмэ.

Адреслашу объектына адрес биру яисэ аньщ адресын юкка чыгару турындагы гариза (алга 
таба - гариза) кэгазьдэ А4 форматындагы стандарт битлэрдэ рэсмилэштерелэ. Ьэр биттэ аныц 
тэртип номеры курсэтелэ. Кэгазьлэрне нумерациялэу барлык документ чиклэрендэ тэртип 
буенча Гарэп цифрлары белэн башкарыла. Ьэр кэгазьдэ шулай ук гаризадагы кэгазьлэрнец 
гомуми саны курсэтелэ.

Эгэр гариза мерэжэгать итуче тарафыннан местэкыйль рэвештэ кэгазь чыганакта 
тутырылса, сайланган белешмэлэр каршына махсус бирелгэн графада тамга куела: "V"

Гаризаны мерэжэгать итуче яисэ аныц утенече буенча жирле узидарэ органы белгече 
кэгазьдэ рэсмилэштергэндэ компьютер техникасын кулланып конкрет гаризага кагылышлы 
юллар (реквизит элементлары) тутырырга мемкин. Бу очракта тутырылырга тиеш булмаган 
юллар гариза рэвешеннэн тешереп калдырыла.
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Кушымта № 8
(Муниципаль хезмэт курсэтуче орган бланки)

Карар тапшыру ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында адресларны 
биру, узгэрту Ьэм юкка чыгару буенча муниципаль хезмэт курсэтулэр

Мерэжэгать белэн бэйле рэвештэ
(Ф.И.О. физик затныц исеме, мерэжэгать итуче юридик затныц исеме)

гариза №..ел, 

нигезендэ: _____________________________________________________ ________________

тапшырылган документларны карау нэтижэлэре буенча муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында Карар кабул ителде:

1.

2.

Вазыйфаи зат (ФИО) ___________________________________

(имзалауны гамэлгэ ашыручы органныц 
вазыйфаи заты имзасы)

Башкаручы (ФИО) 

(башкаручыныц элемтэлэре)


