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Куму урыннары биру Ьэм аларны исэпкэ алу буенча муниципаль хезмэт 
курсэтунец административ регламентын раслау турында

"Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында" 2010 елныц 
27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законны гамэлгэ ашыру максатларында, 
Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетыныц "Республика башкарма 
хакимият органнары тарафыннан дэулэт хезмэтлэре курсэтунец административ 
регламентларын эшлэу Ьэм раслау тэртибен раслау турында Ьэм Татарстан 
Республикасы Министрлар Кабинетыныц аерым карарларыныц уз кечлэрен 
югалтуын тану хакында" 28.02.2022 елгы 175 номерлы карарына таянып, Татарстан 
Республикасы Балтач муниципаль районыныц Борбаш авыл ядирлеге комитеты 
КАРАР БИРО:

1. Куму урыннары биру Ьэм аларны исэпкэ алу буенча муниципаль хезмэт 
курсэтунец административ регламентын кушымта нигезендэ расларга.

2. Олеге карарны «Татарстан Республикасы хокукый мэгьлумат рэсми 
порталы» интернет -  ресурсында Ьэм Татарстан Республикасы Балтач муниципаль 
районыныц рэсми сайтында (baltasi.tatarstan.ru) бастырып чыгарырга.

3. Олеге карарныц утэлешен тикшереп торуны уземэ калдырам.

Татарстан Республикасы 
Балтач муниципаль районы 
Борбаш авыл ждрлеге башлыгы Р.Р.Г алимуллин



Татарстан Республикасы
Балтач муниципаль районы
Бербаш авыл щирлеге башкарма комитетыныц
28.01.2026 №3 карарына кушымта

Kymy урыннары бирY haM аларны исэпкэ алу буенча 
муниципаль хезмэт KYрсэтYлэрнец Административ регламенты

I. Гомуми нигезлэмэлэр

1. «Kymy урыннары биру hsM аларны исэпкэ алу " муниципаль хезмэтен 
кYрсэтYнец элеге Административ регламенты (алга таба -  Административ 
регламент) щирлэу эшчэнлеге процессларын оештыру hэм YтэY елкэсендэ хезмэт 
кYрсэтY тэртибен hэм стандартын билгели, шул исэптэн нигезлэмэсе «ДэYлэт hэм 
муниципаль хезмэтлэрне электрон рэвештэ кYрсэтYне (функциялэрне гамэлгэ 
ашыруны) тээмин итYче Федераль дэYлэт мэгълумат системалары турында» Россия 
Федерациясе Хекумэтенец 2011 елныц 24 октябрендэге 861 номерлы карары белэн 
расланган «Дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр (сервислар) курсэтунец бердэм 
системасы» федераль дэулэт мэгълумат системасын кулланып (алга таба -  ПГС).

1.1. «Куму урыннары биру hэм аларны исэпкэ алу " муниципаль хезмэте 
тубэндэге хезмэтлэрне уз эченэ ала:

а) улгэн кешене яца урында щирлэу ечен куму урыны биру;
б) улгэн кешене куму ечен элек бирелгэн урында щирлэу урыны биру;
в) улгэн кешенец щэсэден яцадан кумугэ рехсэт биру;
г) куму урыннары реестрыннан белешмэлэр алу;
д) куму урыннары реестрына узгэрешлэр керту.
1.2. Административ регламент билгели:
а) административ процедураларныц составын, эзлеклелеген hэм башкару 

срокларын кертеп, муниципаль хезмэт курсэтугэ карата талэплэр, мерэщэгать 
итучелэргэ муниципаль хезмэт курсэтулэр тэртибенэ карата талэплэр;

б) мерэщэгать итучелэрнец Орган белэн ПГС, ФГИС «Дэулэт hэм муниципаль 
хезмэтлэр (функциялэр) Бердэм порталы» (алга таба -  Бердэм портал), ГИС «Та­
тарстан Республикасы дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр Порталы» (алга таба -  
Республика порталы), шулай ук Россия Федерациясе законнарында каралган 
мемкин булган башка ысуллар ярдэмендэ узара эш иту процедурасы;

в) Муниципаль хезмэт курсэту алу ечен кирэкле документлар исемлегенэ hэм 
рэсмилэштеругэ талэплэр;

г) муниципаль хезмэт курсэткэндэ ведомствоара мэгълумати хезмэттэшлекне 
гамэлгэ ашыру процедурасы;

д) муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында мерэщэгать итучелэргэ 
мэгълумат биру нигезлэре hэм талэплэре;

е) документларны кабул итудэн hэм муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту 
тэртибе hэм сэбэплэре;

ж) муниципаль хезмэт курсэту нэтищэсенэ карата талэплэр.
1.3. Элеге Административ регламент щирле узидарэнец вэкалэтле органы (ал­

га таба -  Орган) карамагында булган вэкалэтле органыныц вазыйфаи затлары та- 
рафыннан башкарылуы мэщбури, шулай ук муниципаль берэмлек территориясендэ 
муниципаль хезмэт алуны сорап мерэщэгать иткэн мерэщэгать итучелэргэ кагыла.



2. «Куму урыннары биру hэм аларны исэпкэ алу» муниципаль хезмэтен алуга 
гариза биручелэр булып куму буенча йеклэмэлэрне уз естенэ алган, куму ечен 
щаваплы затлар, шулай ук аларныц вэкалэтле вэкиллэре, шул исэптэн:

а) мэрхумнец ире (хатыны), якын туганы (балалары, ата-анасы, уллыкка алын- 
ганнары, уллыкка алганнары, бертуган абыйлары hэм бертуган апалары, оныклары, 
бабасы, эбисе), мэрхумнец башка туганы, шулай ук мэрхумнец туганы булмаган, 
щирлэу/щирлэу бурычын уз естенэ алган зат;

б) мэрхумнец ире (ире), якын туганы (балалары, ата-анасы, уллыкка алынган- 
нары, уллыкка алганнары, бертуган абыйлары hэм бертуган апалары, оныклары, 
бабасы, эбисе) яисэ мэрхумнец щирлэу ечен щаваплы булган башка туганы;

б) куму буенча йеклэмэне уз естенэ алган затныц яисэ куму ечен щаваплы 
затныц Россия Федерациясе законнары нигезендэ рэсмилэштерелгэн ышаныч- 
намэсе нигезендэ эш итуче затлар;

в) куму буенча йеклэмэне уз естенэ алган затныц яисэ куму ечен щаваплы 
затныц Россия Федерациясе законнары нигезендэ рэсмилэштерелгэн ышаныч- 
намэсе нигезендэ эш итуче индивидуаль эшкуарлар яки юридик затлар.

3. Муниципаль хезмэт мерэщэгать итучегэ мерэщэгать итученец бердэм пор- 
талда урнаштырыла торган категориялэре (билгелэре) нигезендэ курсэтелергэ ти- 
еш.

II. Хезмэт KYрсэтY стандарты

Муниципаль хезмэтнец исеме

4. Куму урыннары биру hэм аларны исэпкэ алу.

Муниципаль хезмэт курсэтуче орган исеме

5. Муниципаль хезмэтне Татарстан Республикасы Балтач муниципаль райо­
ныныц Бербаш авыл щирлеге башкарма комитеты курсэтэ.

Муниципаль хезмэт курсэту нэтищэсе

6. «Куму урыннары биру hэм аларны исэпкэ алу " муниципаль хезмэтен 
курсэту нэтищэлэре булып:

а) улгэн кешене яца урында куму ечен урын бирелгэндэ -  улгэн кешене яца 
урында кумугэ рехсэт турында хэбэр иту (элеге административ регламентка 10 нчы 
кушымта формасы буенча);

б) улгэн кешене элек бирелгэн урында куму ечен урын бирелгэндэ -  улгэн 
кешене элек бирелгэн урында кумугэ рехсэт турында хэбэр иту (элеге администра­
тив регламентка 10 нчы кушымта рэвеше буенча);

в) улгэн кешенец щэсэден яцадан кумугэ рехсэтлэр биргэндэ-яцадан кумугэ 
рехсэт турында хэбэрнамэ яисэ эксгумациягэ рехсэт турында хэбэрнамэ (элеге ад­
министратив регламентка 12 нче кушымта рэвеше буенча);

г) куму урыннары реестрыннан белешмэлэр алганда-куму урыннары ре- 
естрыннан еземтэ (элеге административ регламентка 13 нче кушымта рэвеше буен­
ча);



д) куму урыннары реестрына узгэрешлэр керткэндэ-куму урыннары ре- 
естрыннан актуальлэштерелгэн еземтэ (элеге административ регламентка 13 нче 
кушымта рэвеше буенча);

е) муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тартканда -  баш тарту турында дэлил- 
лэнгэн карар (элеге административ регламентка 11 нче кушымта рэвеше буенча).

7. Муниципаль хезмэт курсэту нэтищэсе мерэщэгать итучегэ бирелэ:
а) органга яисэ МФЦга шэхсэн мерэщэгать иткэндэ-вэкалэтле вазыйфаи зат 

имзалаган кэгазьдэ (булган очракта меhер белэн), э мерэщэгать итуче телэге буен- 
ча-электрон рэвештэ;

б) гаризаны Бердэм портал, Республика порталы аша «Электрон имза турын­
да» 06.04.2011 елгы 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба -  63-ФЗ номерлы 
Федераль закон) нигезендэ органныц вазыйфаи затыныц кечэйтелгэн квалифика- 
цияле электрон имзасы белэн тапшырганда-Бердэм порталныц, Республика порта- 
лыныц шэхси кабинетына электрон документ рэвешендэ.

Муниципаль хезмэт курсэту срогы

8. «Куму урыннары биру hэм аларны исэпкэ алу " муниципаль хезмэтен 
курсэту, шулай ук аныц ярдэмче хезмэтлэрен курсэту срогы:

а) улгэн кешене яца урында куму ечен урын биргэндэ-гариза кергэн кеннэн 
алып 1 (бер) эш кене;

б) улгэн кешене куму ечен элек бирелгэн урында щирлэу урыны бирелгэндэ- 
гариза кергэн вакыттан алып 1 (бер) эш кене;

в) вафат булган кешенец щэсэден яцадан кумугэ рехсэт биргэндэ-гариза 
кергэн кеннэн алып 5 (биш) эш кене;

г) куму урыннары реестрыннан белешмэлэр алганда-гариза кергэн вакыттан 
алып 1 (бер) эш кене;

д) куму урыннары реестрына узгэрешлэр керткэндэ -  гариза кергэн вакыттан 
алып 1 (бер) эш кене.

9. Ведомствоара гарызнамэлэр щибэрергэ кирэк булган очракта муниципаль 
хезмэт курсэту срогы мондый гарызнамэлэр буенча щаваплар алу вакытына тукта- 
тып торыла, эмма хезмэт курсэтунец норматив срогы тэмамланганнан соц 5 (биш) 
эш кененнэн артмаска тиеш. Мерэщэгать итучегэ мэгълумат алуныц узе сайлаган 
ысулы ярдэмендэ срокныц озайтылуы турында хэбэр ителэ.

10. Муниципаль хезмэт курсэту срогы гариза hэм барлык кирэкле доку- 
ментлар Органга кергэннэн соц икенче эш кененнэн исэплэнэ.

11. Муниципаль хезмэт курсэту сроклары турындагы мэгълумат, органныц 
рэсми ресурсларында урнаштыруны да кертеп, мерэщэгать итучелэргэ щиткерелэ.

Гаризаны hэм муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул
итудэн баш тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге hэм муниципаль хезмэт 

курсэтуне туктатып тору яисэ муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен ни-
гезлэрнец тулы исемлеге

12. «Куму урыннары биру hэм аларны исэпкэ алу " муниципаль хезмэтен 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр 
булып:



а) муниципаль хезмэт курсэту турында гаризаны элеге Административ регла­
ментный, 3 нче кушымтасы нигезендэ карау ечен кирэкле документларныц тулы 
булмаган комплектын тапшыру йэ тапшырылган документларныц аларны 
рэсмилэштерY буенча билгелэнгэн талэплэргэ туры килмэве;

б) муниципаль хезмэт курсэтуне сорап мерэщэгать итэргэ хокукы булмаган 
затныц гариза яисэ башка документлар тапшыруы (мерэщэгать итYченец тиешенчэ 
рэсмилэштерелгэн вэкалэтлэре булмау);

в) хезмэт курсэтуне сорап мерэщэгать иткэн вакытка Y3 кечен югалткан доку- 
ментларны тапшыру;

г) Россия Федерациясе законнарында билгелэнгэн тэртиптэ таныкланмаган 
чистартулар, тезэтмэлэр булган документларны тапшыру;

д) белешмэлэре бер-берсенэ яисэ Органныц башка белешмэлэренэ каршы килэ 
торган документлар биру;

е) хезмэт курсэту алучыныц, хезмэт курсэту ечен талэп ителсэ, персональ 
белешмэлэрне эшкэртYгэ ризалык бирYДЭн баш тартуы;

ж) элек теркэлгэн гарызнамэгэ охшаш, мондый гарызнамэ кергэн вакытка 
хезмэт курсэту срогы тэмамланмаган гарызнамэ керY;

з) бердэм порталда, республика Порталында гаризада мэщбури интерактив 
кырларны дерес тутырмау яисэ хаталар булу, шул исэптэн мерэщэгать итYче тара- 
фыннан тапшырылган, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларда;

и) документларда хезмэт курсэту ечен мэгълYматны hэм белешмэлэрне тулы 
кулэмдэ файдаланырга мемкинлек бирми торган зарарланулар булу;

к) гариза мерэщэгать итученец мэнфэгатьлэрен яклау вэкалэте булмаган зат 
тарафыннан бирелгэн (шул исэптэн гариза яисэ башка документлар биру 
мерэщэгать итY хокукына ия булмаган зат тарафыннан бирелгэн).

12.1. Документларны кабул итеп алудан баш тарткан очракта, мерэщэгать 
итучегэ элеге Административ регламентныц тиешле пунктына сылтама hэм 
тапшырылырга hэм (яисэ) тезэтелергэ тиешле документлар (белешмэлэр) исемлеге 
(элеге административ регламентка 15 нче кушымталар) бирелэ.

13. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору ечен нигезлэр:
а) гариза буенча карар кабул ш у  йэ мерэщэгать шученец хокукларын hэм 

вэкалэтлэрен раслау ечен кирэкле белешмэлэрне hэм (яисэ) документларны алу 
ечен ведомствоара гарызнамэлэр щибэру, эгэр мондый белешмэлэр (документлар) 
мерэщэгать итуче тарафыннан тапшырылмаган hэм орган карамагында булмаган 
булса. Бу очракта муниципаль хезмэт курсэту срогы щавап алганчы туктатып то- 
рыла, лэкин тиешле белешмэлэрне (документларны)алу ечен Россия Федерациясе 
законнарында билгелэнгэн вакыттан артыгракка тугел;

б) эгэр мерэщэгать итуче тарафыннан тапшырылган ризалык закон яисэ ре­
гламент нигезендэ мэщбури булса, мэгълумат ечен еченче затларга мерэщэгать 
иту, шул исэптэн куму урыныныц башка хокук иялэре белэн килештеру;

в) документлар белэн раслауны талэп итэ торган исэп (реестр) белешмэлэренэ 
узгэрешлэр керту, аларны мерэщэгать итуче йэ Орган инициативасы буенча гына 
алырга мемкин, мерэщэгать итуче мондый узгэрешлэрнец кирэклеген раслаганнан 
соц.

14. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр исемлеге:
а) мерэщэгать итученец (яисэ мерэщэгать итученец вэкиле) элеге Админи- 

стратив регламентта билгелэнгэн тулы исемлек нигезендэ тапшыру бурычы 
мерэщэгать итучегэ йеклэнгэн документларны тапшырмавы;



б) тулы булмаган, бозып ^рсэтелгэн яисэ дерес булмаган мэгълуматлы доку- 
ментлар 6^ y;

в) законнарда билгелэнгэн тэртиптэ таныкланмаган текстны бозу, чистарту, 
Te39TY булган документлар бирY;

г) муниципаль хезмэткэ мерэщэгать итY вакытына юридик кечен югалткан до- 
кументларны 6^ y (мэсэлэн, гамэлдэ булу срогы чыккан, документ юкка чыга- 
рылган яисэ гамэлгэ яраксыз дип танылган);

д) гариза мерэщэгать итYче мэнфэгатьлэрен яклау вэкалэте булмаган зат тара- 
фыннан йэ тиешенчэ рэсмилэштерелгэн ышанычнамэ яисэ вэкилнен вэкалэтлэрен 
раслый торган башка документ булмаганда бирелгэн;

е) Yзгэрешлэр кертY кирэклеген раслый торган нигезлэрнен булмавы (мэсэлэн, 
раслый торган документларнын булмавы, суд карары h. б.);

ж) мерэщэгать итYче кYрсэткэн зират яна урыннар бYлеп бирY белэн кYMY 
ечен ябык;

з) мерэщэгать итYче кYрсэткэн зиратта щирлэY урынынын соралган тере/тибы
юк;

и) элек бирелгэн ^рсэтелгэн урында кYMY ечен буш урын юк;
к) сайланган участокта кYMY ечен техник яисэ санитария мемкинлеге юк 

(мэсэлэн, участок тикшерY нэтищэлэре буенча яраксыз дип танылган); 
л) сайланган зиратта щирлэY ечен буш урыннар юк;
М) зират чоры тэмамланмаган (элек ^м елгэн  ире/хатыны яисэ якын туганы 

туган кабергэ ^м гэндэ), кел салынган урнаны баздан тыш;
н) зират, кел салынган урналардан тыш, барлык тер кYMYлэр ечен дэ ябык;
о) участокта теркэY табличкасы юк (идентификациялэY кирэк булганда); 
п) Yлем кечлэп булган яки мэет щинаять (криминаль) эшлэренен берсе буенча 

булган, hэм компетентлы органнарнын янадан кYMYгэ рехсэте юк;
Р) Yлем йогышлы авыру нэтищэсендэ килеп чыккан, hэм санитар- 

эпидемиологик кYЗЭтчелек органнарынын рехсэте юк;
с) янадан ^ my хокукын раслый торган документлар (мэсэлэн, кызыксынучы 

затларнын ризалыгы, башка органнарнын рехсэте) тапшырылмаган; 
т) кYMY урыннары реестрында кирэкле белешмэлэрнен булмавы.
14.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарткан яисэ туктатып торган очрак- 

та, мерэщэгать итучегэ элеге Административ регламентнын тиешле нормасына 
конкрет нигезне, сылтаманы кYрсэтеп, дэлиллэнгэн хэбэрнамэ щибэрелэ.

15. Гаризаны hэм муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле документларны 
кабул итYДЭн баш тарту ечен нигезлэр, мерэщэгать итYченен категориясен (бил- 
гелэрен) исэпкэ алып, муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту ечен нигезлэр ре- 
гламентнын 4 нче кушымтасында китерелгэн.

Муниципаль хезмэт кYрсэткэндэ мерэщэгать итYчедэн алына торган TYЛЭY
кYЛэме hэм аны алу ысуллары 

«Kymy урыннары бирY hэм аларны исэпкэ алу» муниципаль хезмэте 
мерэщэгать итYчелэргэ тYЛЭYсез нигездэ кYрсэтелэ.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY турында гариза биргэндэ hэм муниципаль хезмэт 
кYрсэтY нэтищэсен алганда чиратта кeтYнен максималь вакыты



16. Мерэщэгать итуче муниципаль хезмэт курсэту турында гариза (гариза) 
биру органына шэхсэн мерэщэгать иткэндэ, шулай ук муниципаль хезмэт курсэту 
нэтищэсен алганда чиратта кетунец максималь вакыты мерэщэгать итучелэрне ка­
бул иту сэгатьлэрендэ 15 (унбиш) минуттан артмый. Техник езеклеклэр, мас- 
сакулэм мерэщэгатьлэр яисэ хезмэт курсэтунец оперативлыгын объектив рэвештэ 
кыенлаштыра торган башка хэллэр булган очракта, мерэщэгать итучегэ кетунец 
сэбэбен ацлатырга hэм кабат керу ечен уцайлы вакыт тэкъдим итэргэ тиешлэр.

17. Кабул итугэ язылу орган контактларыннан файдаланып башкарыла.
18. Бердэм портал, Республика порталы аша гариза биргэндэ яисэ хезмэт 

курсэту нэтищэсен алганда кету онлайн режимда башкарыла hэм, элеге Админи­
стратив регламентта каралган мерэщэгатьне эшкэрту срокларыннан тыш, вакыт 
кысалары белэн генэ чиклэнми.

Муниципаль хезмэт курсэту турында мерэщэгать итученец гарызнамэсен
теркэу вакыты

19. КФYгэ шэхсэн мерэщэгать иткэндэ гариза бирелгэн кенне гариза биручегэ 
АИС КФY дэн гаризаныц щибэрелгэнлеген раслаучы теркэлу номеры hэм гариза 
бирелгэн дата белэн расписка бирелэ.

20. Гаризаны Бердэм портал, Республика порталы аша щибэргэндэ, 
мерэщэгать итуче гариза биргэн кенне Бердэм порталныц, Республика порталыныц 
шэхси кабинетында hэм электрон почта аша гаризаныц щибэрелгэнлеген раслый 
торган, теркэлу номерын hэм гариза биргэн датаны курсэтеп, хэбэрнамэ ала.

21. Гариза биргэн кенне Органга шэхсэн мерэщэгать иткэндэ органныц 
вэкалэтле вазыйфаи заты гаризаны ике несхэдэ, кабул иту датасын hэм аца кушып 
бирелгэн документларны курсэтеп, мерэщэгать итучегэ бер несхэ кире кайтарыла.

Муниципаль хезмэт курсэтелэ торган биналарга талэплэр

22. Муниципаль хезмэт янгынга каршы система hэм янгын сундеру системасы 
белэн щ^азландырылган биналарда hэм урыннарда курсэтелэ.

Мерэщэгать итучелэрне кабул иту урыннары документлар рэсмилэштеру ечен 
кирэкле щиhазлар, мэгълумат стендлары белэн щиhазландырыла.

23. Муниципаль хезмэт курсэту урынына тоткарлыксыз керу максатларында 
инвалидларны социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезендэ 
тээмин ителэ:

1) инвалидларныц муниципаль хезмэт курсэту урынына тоткарлыксыз керу 
мемкинлеге (биналарга/биналардан керу/чыгу hэм алар чиклэрендэ хэрэкэт иту 
уцайлылыгы);

2) муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында мерэщэгать итучелэр ечен 
уцайлы урыннарда, шул исэптэн инвалидларныц мемкинлеклэре чиклэнгэн урын- 
нарда урнаштырылган визуаль, текстлы hэм мультимедияле мэгълумат;

3) куру hэм местэкыйль хэрэкэт иту функциясе тотрыклы бозылулары булган 
инвалидларны озата бару hэм аларга ярдэм курсэту;

4) социаль, инженерлык hэм транспорт инфраструктурасы объектлары 
урнашкан территориядэ местэкыйль хэрэкэт иту, мондый объектларга керу hэм 
алардан чыгу, транспорт чарасына утыру hэм аннан тешу мемкинлеге, шул исэптэн 
кресло-коляска кулланып;



5) инвалидларнын тормыш эшчэнлеге чиклэYЛэрен исэпкэ алып, хезмэт 
кYрсэтYЛэргэ тоткарлыксыз керYен тээмин итY ечен кирэкле щ ^азларны hэм 
мэгълYмат саклагычларын тиешенчэ урнаштыру;

6) инвалидлар ечен кирэкле тавыш hэм кYPY мэгълYматын, шулай ук язмалар- 
ны, билгелэрне hэм башка текст hэм график мэгълYматны Брайльнен рельефлы- 
нокталы шрифты белэн башкарылган билгелэр белэн кабатлау;

7) сурдотэрщемэчене hэм тифлосурдотэрщемэчене кертY;
8) йeртYче этне кертY, Россия Федерациясе Хезмэт hэм социаль яклау ми- 

нистрлыгынын «Йертуче этне махсус eйрэтYне раслаучы документ формасын hэм 
аны биру тэртибен раслау турында» 22.06.2015 №386н боерыгы белэн билгелэнгэн 
форма hэм тэртип буенча бирелэ торган махсус eйрэтYне раслаучы документ бул- 
ганда.

24. Муниципаль хезмэтлэр курсэтелэ торган объектлардан hэм муниципаль 
хезмэтлэр кYрсэткэндэ кулланыла торган чаралардан инвалидларнын файдалана 
алуын тээмин итY елешендэге талэплэр 01.07.2016 елдан сон файдалануга тапшы- 
рылган яки модернизациялэнгэн, реконструкциялэнгэн объектларга hэм чараларга 
карата кулланыла.

25. Муниципаль хезмэт курсэтелэ торган биналарга талэплэр турындагы 
мэгълYмат Башкарма комитетнын, КФYнен рэсми сайтында, шулай ук Бердэм hэм 
Республика порталларында урнаштырыла.

Муниципаль хезмэт кYрсэтYнен сыйфат hэм hэркем файдалана алу
курсэткечлэре

26. Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн файдалану кYрсэткечлэре булып:
документлар кабул иту, бирY алып барыла торган бинанын щэмэгать транс-

портыннан файдалана алырлык зонада урнашуы;
кирэкле сандагы белгечлэр, шулай ук мерэщэгать итYчелэрдэн документлар 

кабул ителэ торган урыннар булу;
муниципаль хезмэт кYрсэтY ысуллары, тэртибе hэм сроклары турында 

мэгълYмат стендларында, муниципаль районнын рэсми сайтында, Бердэм портал- 
да, республика Порталында тулы мэгълYмат булу;

инвалидларга башка затлар белэн беррэттэн хезмэт алуга комачаулый торган 
киртэлэрне щинудэ ярдэм кYрсэтY.

27. Муниципаль хезмэт кYрсэтYнен сыйфат курсэткечлэре булып:
1) документларны кабул ш у  hэм карау срокларын YTЭY;
2) муниципаль хезмэт курсэту нэтищэсен алу срогын утэу;
3) элеге Административ регламентны бозуга нигезлэнгэн шикаятьлэрнен бул­

мавы;
4) мерэщэгать итученен вазыйфаи затлар белэн узара эшчэнлек саны (кон- 

сультациялэрне исэпкэ алмыйча):
4.1) гаризаны барлык кирэкле документлар белэн тапшырганда мерэщэгать 

итученен КФY хезмэткэрлэре белэн узара эшчэнлеге бер мэртэбэ гамэлгэ ашыры- 
ла;

4.2) муниципаль хезмэт курсэту нэтищэсен да электрон документнын 
кэгазьдэге несхэсе рэвешендэ алырга кирэк булган очракта бер тапкыр.

Муниципаль хезмэт курсэтелгэндэ мерэщэгать итученен вазыйфаи затлар 
белэн бер хезмэттэшлегенен дэвамлылыгы 15 минуттан артмый.



Мерэщэгать итуче муниципаль хезмэтне хэрэкэтчэн радиотелефон элемтэсе 
щайланмалары ярдэмендэ, Бердэм порталдан, Республика порталыннан, терминал 
щайланмалардан файдаланып курсэту сыйфатын бэялэргэ хокуклы.

28.Муниципаль хезмэт курсэтунец мерэщэгать итучелэрнец ихтыящларына 
туры килуенэ тикшеру кире элемтэне анализлау нигезендэ даими уткэрелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту процессларын оптимальлэштеру мерэщэгать 
итучелэрнец хезмэт курсэту процессыннан канэгатьлек дэрэщэсе тотрыклы ки- 
мегэн очракта (еч айдан артык рэттэн) уткэрелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту процессыннан канэгатьлек дэрэщэсе кимемэгэн 
очракта оптимальлэштеру кимендэ биш елга бер мэртэбэ уткэрелэ.

29. Муниципаль хезмэт курсэтунец барышы hэм статусы турында мэгълумат 
мерэщэгать итуче тарафыннан Бердэм порталдагы шэхси кабинетта яисэ республи­
ка Порталында, куп функцияле узэктэ алынырга мемкин.

30. Муниципаль хезмэт курсэту мерэщэгать итуче сайлаган телэсэ кайсы 
КФYтэ аныц яшэу урынына яисэ фактта яшэу (булу) урынына бэйсез рэвештэ экс- 
территориаль принцип буенча башкарыла.

31. Мерэщэгать итуче муниципаль хезмэтне комплекслы гарызнамэ составын- 
да алырга хокуклы.

32. Хезмэт курсэтунец hэркем файдалана алырлык hэм сыйфатлы 
курсэткечлэре турында мэгълумат Органныц рэсми сайтында, КФY, шулай ук 
бердэм hэм республика порталларында урнаштырыла.

Муниципаль хезмэт курсэтугэ карата башка талэплэр

33. Муниципаль хезмэтне электрон рэвештэ курсэткэндэ мерэщэгать итуче 
хокуклы:

а) муниципаль хезмэт курсэту тэртибе hэм сроклары турында Бердэм портал- 
да, Республика порталында урнаштырылган мэгълумат алырга;

б) муниципаль хезмэт курсэту турында гаризаны hэм муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле башка документларны, шул исэптэн электрон образлары эле- 
грэк 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1 елешенец 7.2 пункты 
нигезендэ таныкланган документларны hэм мэгълуматны Бердэм порталдан, Рес­
публика порталыннан файдаланып тапшырырга;

в) муниципаль хезмэт курсэту турында электрон рэвештэ бирелгэн гаризалар- 
ны утэунец барышы hэм статусы турында белешмэлэр алырга;

г) муниципаль хезмэт курсэту сыйфатын Бердэм портал, Республика порталы 
ярдэмендэ бэялэргэ;

д) муниципаль хезмэт курсэту нэтищэсен электрон документ рэвешендэ алыр-
га;

е) дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуче Органга, аныц вазыйфаи 
затларыныц, муниципаль хезмэткэрлэрнец дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтелгэндэ кылынган карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауга) шикаять 
бирергэ, судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру процессын тээмин итэ торган 
Бердэм портал, Республика порталы, федераль дэулэт мэгълумат системасы порта­
лы аша.

34. Гаризаны формалаштыру гаризаныц электрон рэвешен Бердэм порталда, 
Республика порталында тутыру юлы белэн башка формада естэмэ гариза биру 
кирэклегеннэн башка гамэлгэ ашырыла.



35. Гариза биручелэрне куп функцияле узэккэ язып кую (алга таба - язып кую) 
Бердэм портал, Республика порталы, КФY контакт-узэге телефон аша башкарыла.

Мерэщэгать итучегэ купфункцияле узэктэ билгелэнгэн кабул иту графигы 
чиклэрендэ кабул иту ечен телэсэ кайсы буш датага hэм вакытка язылу мемкинле- 
ге бирелэ.

Билгеле бер датага язылу бу дата башланырга бер тэулек кала тэмамлана.
Бердэм портал, Республика порталы аша алдан язып кую ечен мерэщэгать 

итучегэ система соратып алган белешмэлэрне курсэту кирэк, шул исэптэн:
фамилиясен, исемен, атасыныц исемен (булган очракта);
телефон номерын;
электрон почта адресын (телэк буенча);
кабул итунец телэгэн кенен hэм вакытын.
Мерэщэгать итуче алдан язылганда хэбэр иткэн белешмэлэр мерэщэгать 

итученец шэхсэн кабул иткэндэ тапшырган документларына туры килмэгэн очрак­
та, алдан язылу гамэлдэн чыгарыла.

Алдан язып куйганда мерэщэгать итучегэ талон-раслауны бастырып чыгару 
мемкинлеге тээмин ителэ. Мерэщэгать итуче электрон почта адресын хэбэр иткэн 
очракта, алдан язылуны раслау турында мэгълумат та, кабул иту датасын, вакытын 
hэм урынын курсэтеп, курсэтелгэн адреска щибэрелэ.

Алдан язылуны башкарганда мерэщэгать итучегэ алдан язылуныц билгелэнгэн 
кабул иту вакытыннан 15 минут узгач, ул килмэгэн очракта гамэлдэн чыгарылуы 
турында мэщбури рэвештэ хэбэр ителэ.

Мерэщэгать итуче телэсэ кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга хокук- 
лы. Мерэщэгать итучедэн Россия Федерациясенец норматив хокукый актлары 
нигезендэ идентификация hэм аутентификация узу, кабул итунец максатын 
курсэту, шулай ук кабул иту ечен броньларга кирэк булган вакыт интервалы 
озынлыгын исэплэу ечен кирэкле белешмэлэрне бирудэн тыш, башка гамэллэр 
кылуны талэп иту тыела.

Муниципаль хезмэт курсэтулэр ечен кирэкле документларныц тулы исемлеге

36. Регламентныц 3 нче кушымтасы таблицасында муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле документларныц тулы исемлеге китерелгэн.

37. Гариза формалары hэм хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар турында 
белешмэлэр элеге Административ регламентныц 3 нче кушымтасында китерелгэн.

III. Административ процедураларныц составы, эзлеклелеге hoM башкару
сроклары

Административ процедуралар исемлеге

38. Хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ ала:
1) мерэщэгать итучене профильлэштеру
2) муниципаль хезмэт курсэту ечен гариза hэм документлар кабул иту;
3) ведомствоара мэгълумати хезмэттэшлек;
4) муниципаль хезмэт курсэту нэтищэсен эзерлэу;
5) мерэщэгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтищэсен курсэту.



Мерэщэгать итучене профильлэу

39. Мерэщэгать итучене профильлэунец административ процедурасы муници­
паль хезмэт курсэтуче Орган тарафыннан муниципаль хезмэт курсэту мерэщэга- 
тенец тиешле максатын сайлау hэм кирэкле административ процедуралар исемле- 
ген билгелэу ечен мерэщэгать итученец индивидуаль билгелэрен билгелэудэн гый- 
барэт.

40. Мерэщэгать итучене профильлэштеру гамэлгэ ашырыла:
а) Бердэм портал яисэ Республика порталы аша гариза биргэндэ автомат 

рэвештэ (электрон рэвешне тутырганда анкета нигезендэ);
б) шэхсэн мерэщэгать иткэндэ йэ гаризаны кэгазьдэ тапшырганда 

(белешмэлэрне телдэн тегэллэштеру hэм тапшырылган документларны анализлау 
юлы белэн) органныц вазыйфаи заты тарафыннан.

41. Профильлэу уткэрелгэндэ мерэщэгать итученец тубэндэге билгелэре бил- 
гелэнэ:

А) мерэщэгать итученец категориясе (физик зат, физик зат вэкиле, юридик зат, 
шэхси эшмэкэр);

б) мерэщэгатьне нигезлэу (улгэн кешене яца урында куму ечен урын алу, элек 
бирелгэн урында улгэн кешене куму ечен урын алу, улгэн кешенец щэсэден яцадан 
кумугэ рехсэт рэсмилэштеру, куму урыннары реестрыннан белешмэлэр алу, куму 
урыннары реестрына узгэрешлэр керту);

в) зираттагы объектка карата мерэщэгать итученец хокукый статусы (улгэн 
кешене куму йеклэмэсен уз естенэ алган зат, куму ечен щаваплы, улгэн кешене 
куму йеклэмэсен уз естенэ алган затныц яисэ куму ечен щаваплы вэкалэтле вэки- 
ле).

42. Профильлэуне башкару тэртибе:
а) гариза (мерэщэгать) биргэндэ мерэщэгать итуче кирэкле белешмэлэрне 

курсэтэ (мерэщэгатьнец максаты, узе турында hэм объект турында белешмэлэр).;
б) кирэк булганда Орган хезмэткэре естэмэ детальлэрне тегэллэштерэ 

(мэсэлэн: куму реквизитлары, документ-нигезлэр булу h. б.), мерэщэгать иту терен 
hэм нэтищэ формасын билгелэргэ ярдэм итэ;

в) белешмэлэр теркэу (электрон яки кэгазь) рэвешендэ теркэлэ;
г) профильлэу йомгаклары буенча мерэщэгать иту максаты нигезендэ кирэкле 

документлар комплекты, муниципаль хезмэт курсэтунец профиле hэм талэп ителэ 
торган административ эзлеклелек билгелэнэ.

43. Мерэщэгать итучене профильлэу нэтищэсе булып:
а) мерэщэгать иту максаты нигезендэ муниципаль хезмэтне тегэл билгелэу 

(яца урында улгэн кешене куму ечен урын биру, элек бирелгэн урында улгэн ке­
шене куму ечен урын биру, улгэн кешенец щэсэден яцадан кумугэ рехсэт биру, 
куму урыннары реестрыннан белешмэлэр алу, куму урыннары реестрына узгэре- 
шлэр керту);

б) документларныц hэм административ процедураларныц персональлэштерел- 
гэн исемлеге;

в) хезмэтлэр курсэту системасында мерэщэгать итученец теркэу карточкасын 
(профилен) тезу.

44. Профильлэу элеге Административ регламент, шулай ук мерэщэгать 
итученец шэхси белешмэлэренец конфиденциальлеге талэплэрен утэп, «Дэулэт



hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 елныц 27 июлендэге 
210-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендэ уздырыла.

45. Профильлэу процедурасын уткэру турында мэгълумат hэм аныц нэтищэсе 
мерэщэгать итучегэ тубэндэге ысулларныц берсе белэн щиткерелэ:

а) хэбэрнамэ (электрон яисэ язма) юлы белэн;
б) шэхсэн кабул иткэндэ ацлатмалар;
в) мерэщэгатьне мерэщэгать итученец шэхси кабинетында Бердэм порталда 

курсэту.

Ведомствоара мэгълумати хезмэттэшлек

46. Ведомствоара электрон хезмэттэшлек муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле белешмэлэрне hэм (яисэ) документларны алу ечен ПГС ярдэмендэ гамэлгэ 
ашырыла:

а) Россия Федерациясе дэулэт хакимияте органнары;
б) Россия Федерациясе субъектларыныц дэулэт хакимияте органнары;
в) щирле узидарэ органнары;
г) ведомство буйсынуындагы оешмалар.
47. Ведомствоара электрон хезмэттэшлек кысаларында «Ведомствоара элек­

трон хезмэттэшлекнец бердэм системасы " федераль дэулэт мэгълумат системасы 
ярдэмендэ, шул исэптэн тубэндэге белешмэлэр дэ талэп ителергэ мемкин:

а) Россия Федерациясе территориясендэге гражданныц/резидентныц/башка 
затныц белешмэлэре, шул исэптэн ФИО, туу датасы, шэхесне таныклаучы доку- 
ментныц реквизитлары, теркэлу адресы, контакт белешмэлэре -  Россия Федераль 
салым хезмэтеннэн соратып алына (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip- 
portal/#/mquiries/card/f2d2a2ca-4c5a-4478-8239-fff357f90b65);

б) паспортныц, паспорт досьесыныц чынлыгы hэм мерэщэгать итучене яисэ 
хезмэт курсэтуне алучыны теркэу турында белешмэлэр Россия Эчке эшлэр ми- 
нистрлыгыннан соратып алына (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip- 
portal/#/mquiries/card/63757245-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc, 
https://lkuv.gosuslugi.m/paip-portal/#/mquiries/c51eab89-c782-11ec-85f0- 
53c0470133fd/versions/c6ce57b9-c782-11ec-85f0- 
53c0470133fd?area=PROD&tab=0,https://lkuv.gosuslugi.ru/paip- 
portal/#/mquiries/card/63754b19-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc)

в) Россия Федерациясе территориясендэге гражданныц/резидентныц/башка 
затныц СНИЛСы -  СФРДАН сорала (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip- 
portal/#/mquiries/card/dd08b437-d9cd-11eb-87f2-6dd2d98a56b1);

г) шэхси эшмэкэр (шул исэптэн ОГРНИП) яисэ хезмэт курсэту алучыныц 
вэкиле булып торучы юридик зат турында мэгълумат Россия Федераль салым 
хезмэтеннэн (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/mquiries/card/63780a7c-ff80- 
11eb-ba23-33408f10c8dc, https://lkuv.gosuslugi.ru/paip- 
portal/#/mquiries/card/63780a85-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc, 
https://lkuv.gosuslugi.m/paip-portal/#/mquiries/card/63780a87-ff80-11eb-ba23- 
33408f10c8dc);

д) куму/щирлэу/ кучереп куму эшлэрен башкаручы шэхси эшмэкэр (шул 
исэптэн ОГРНИП) яки юридик зат турында мэгълумат Россия Федераль салым 
хезмэтеннэн сорала (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-
portal/#/mquiries/card/63780a7c-ff80-11eb-ba23-

https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-
https://lkuv.gosuslugi.m/paip-portal/%23/mquiries/c51eab89-c782-11ec-85f0-
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/%23/mquiries/card/63780a7c-ff80-
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-
https://lkuv.gosuslugi.m/paip-portal/%23/mquiries/card/63780a87-ff80-11eb-ba23-
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-


33408f10c8dc,https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inqumes/card/63780a85-ff80-11eb- 
ba23-33408f10c8dc, https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a87- 
ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc);

е) кумелуче/янадан кумелученен улеме турында белешмэлэр -  Россия Феде- 
раль салым хезмэтеннэн сорала (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip- 
portal/#/inquiries/card/637a0579-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc);

ж) мерэщэгать итученен hэм кумелуче/ янадан кумелученен туганлыгы ту­
рында белешмэлэр (эгэр алар ир яисэ хатын яисэ ата -  ана hэм бала булса) - Россия 
Федераль салым хезмэтеннэн (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip- 
portal/#/inquiries/card/f2d2a2ca-4c5a-4478-8239-fff357f90b65);

з) кумелуче/янадан кумелуче hэм элегрэк кумелгэннен туганлыгы турында 
белешмэлэр (эгэр алар ир яисэ хатын яисэ ата -  ана hэм бала булса) - Россия Феде­
раль салым хезмэтеннэн (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-
portal/#/inquiries/card/f2d2a2ca-4c5a-4478-8239-fff357f90b65);

и) элеге муниципаль хезмэтне курсэту ечен кирэкле башка документлар hэм 
белешмэлэр, эгэр алар хакимият органнары hэм оешмалар карамагында булса hэм 
ведомствоара гарызнамэ буенча электрон рэвештэ алынырга мемкин булса.

1У.Муниципаль хезмэт KypcaTY турындагы гарызнамэне карау статусын 
Y3rapTY турында мерэ^эгать итYчегэ хэбэр т у  ысуллары

48. Техник мемкинлеге булганда, мерэщэгать итучегэ элеге Административ 
регламентта билгелэнгэн хезмэт курсэту буенча анын гарызнамэсе статусы узгэруе 
(хезмэт курсэту ечен документлар кабул иту турында; гаризаны hэм документлар 
комплектын карау турында; хезмэт курсэту нэтищэсен курсэту турында), шулай ук 
муниципаль хезмэт курсэтунен курсэтелгэн этабында мерэщэгать итуче башкарырга 
тиешле адымнар hэм гамэллэр, санап утелгэн ысулларнын берсе ярдэмендэ хэбэр 
ителэ.:

- смс-мэгълумат биру юлы белэн;
- Бердэм портал ярдэмендэ;
- Республика порталы аша;
- башка сервислар hэм ысуллар ярдэмендэ (булган очракта).

https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/%23/inqumes/card/63780a85-ff80-11eb-
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Куму урыннары биру Ьэм аларны исэпкэ алу 
буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламентына 
1 нче кушымта

ШАРТЛЫ БИЛГЕЛЭР ЬЭМ  КЫСКАРТУЛАР ИСЕМЛЕГЕ

1. Татарстан Республикасы дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр порталы 
(https://uslugi.tatarstan.ru/) - Республика порталы;

2. Бердэм дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) порталында 
(https:// www.gosuslugi.ru/) - Бердэм портал;

3. «Дэулэт hэм муниципаль хезмэт курсэтулэрнец федераль реестры» фе­
дераль дэулэт мэгълумат системасы (http://frgu3.gosuslugi.ru) Реестр);

4. Татарстан Республикасы Балтач муниципаль районы Бербаш авыл 
щирлеге башкарма комитеты;

5. «Татарстан Республикасы дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэге» дэулэт бюджет учреждениесе -  МФЦ.

https://uslugi.tatarstan.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
http://frgu3.gosuslugi.ru


Куму урыннары биру йэм аларны исэпкэ алу 
буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламентына 
2 нче кушымта

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

№ Результат предо­
ставления услуги

Наименование отдельного признака заявителя Идентификатор 
отдельного при­
знака заявителей

1.

Уведомление о раз­
решении на погребе­
ние умершего на но­

вом месте

Супруг (супруга), близкий родственник умершего (де­
ти, родители, усыновленные, усыновители, родные бра­
тья и родные сестры, внуки, дедушка, бабушка), иной 
родственник умершего, а также лицо, не являющееся 
родственником умершего, взявшее на себя обязатель­
ство по захоронению/подзахоронению

1А

2. Супруг (супруга), близкий родственник умершего (де­
ти, родители, усыновленные, усыновители, родные бра­
тья и родные сестры, внуки, дедушка, бабушка) или 
иной родственник умершего, являющийся ответствен­
ным за захоронение

2А

3. Лица, действующие на основании доверенности от ли­
ца, взявшего на себя обязательства по захоронению, 
или ответственного за захоронение, оформленной в со­
ответствии с законодательством Российской Федерации

3А

4. Индивидуальные предприниматели или юридические 
лица, действующие на основании доверенности от лица, 
взявшего на себя обязательства по захоронению, или 
ответственного за захоронение, оформленной в соот­
ветствии с законодательством Российской Федерации

4А

1.

Уведомление о раз­
решении на погребе­
ние умершего на ра­
нее предоставленном 

месте

Супруг (супруга), близкий родственник умершего (де­
ти, родители, усыновленные, усыновители, родные бра­
тья и родные сестры, внуки, дедушка, бабушка), иной 
родственник умершего, а также лицо, не являющееся 
родственником умершего, взявшее на себя обязатель­
ство по захоронению/подзахоронению

1Б

2. Супруг (супруга), близкий родственник умершего (де­
ти, родители, усыновленные, усыновители, родные бра­
тья и родные сестры, внуки, дедушка, бабушка) или 
иной родственник умершего, являющийся ответствен­
ным за захоронение

2Б

3. Лица, действующие на основании доверенности от ли­
ца, взявшего на себя обязательства по захоронению, 
или ответственного за захоронение, оформленной в со­
ответствии с законодательством Российской Федерации

3Б

4. Индивидуальные предприниматели или юридические 
лица, действующие на основании доверенности от лица, 
взявшего на себя обязательства по захоронению, или 
ответственного за захоронение, оформленной в соот­
ветствии с законодательством Российской Федерации

4Б

1. Уведомление о раз­
решении на переза­
хоронение или уве­
домление о разреше­
нии на эксгумацию

Супруг (супруга), близкий родственник умершего (де­
ти, родители, усыновленные, усыновители, родные бра­
тья и родные сестры, внуки, дедушка, бабушка), иной 
родственник умершего, а также лицо, не являющееся 
родственником умершего, взявшее на себя обязатель­
ство по захоронению/подзахоронению

1В

2. Супруг (супруга), близкий родственник умершего (де­
ти, родители, усыновленные, усыновители, родные бра­
тья и родные сестры, внуки, дедушка, бабушка) или 
иной родственник умершего, являющийся ответствен-

2В



ным за захоронение

3. Лица, действующие на основании доверенности от ли­
ца, взявшего на себя обязательства по захоронению, 
или ответственного за захоронение, оформленной в со­
ответствии с законодательством Российской Федерации

3В

4. Индивидуальные предприниматели или юридические 
лица, действующие на основании доверенности от лица, 
взявшего на себя обязательства по захоронению, или 
ответственного за захоронение, оформленной в соот­
ветствии с законодательством Российской Федерации

4В

1. Супруг (супруга), близкий родственник умершего (де­
ти, родители, усыновленные, усыновители, родные бра­
тья и родные сестры, внуки, дедушка, бабушка), иной 
родственник умершего, а также лицо, не являющееся 
родственником умершего, взявшее на себя обязатель­
ство по захоронению/подзахоронению

1Г

2.

Выписка из реестра 
мест захоронений

Супруг (супруга), близкий родственник умершего (де­
ти, родители, усыновленные, усыновители, родные бра­
тья и родные сестры, внуки, дедушка, бабушка) или 
иной родственник умершего, являющийся ответствен­
ным за захоронение

2Г

3. Лица, действующие на основании доверенности от ли­
ца, взявшего на себя обязательства по захоронению, 
или ответственного за захоронение, оформленной в со­
ответствии с законодательством Российской Федерации

3Г

4. Индивидуальные предприниматели или юридические 
лица, действующие на основании доверенности от лица, 
взявшего на себя обязательства по захоронению, или 
ответственного за захоронение, оформленной в соот­
ветствии с законодательством Российской Федерации

4Г

1. Супруг (супруга), близкий родственник умершего (де­
ти, родители, усыновленные, усыновители, родные бра­
тья и родные сестры, внуки, дедушка, бабушка), иной 
родственник умершего, а также лицо, не являющееся 
родственником умершего, взявшее на себя обязатель­
ство по захоронению/подзахоронению

1Д

2.

Актуализированная 
выписка из реестра

Супруг (супруга), близкий родственник умершего (де­
ти, родители, усыновленные, усыновители, родные бра­
тья и родные сестры, внуки, дедушка, бабушка) или 
иной родственник умершего, являющийся ответствен­
ным за захоронение

2Д

3. мест захоронений Лица, действующие на основании доверенности от ли­
ца, взявшего на себя обязательства по захоронению, 
или ответственного за захоронение, оформленной в со­
ответствии с законодательством Российской Федерации

3Д

4. Индивидуальные предприниматели или юридические 
лица, действующие на основании доверенности от лица, 
взявшего на себя обязательства по захоронению, или 
ответственного за захоронение, оформленной в соот­
ветствии с законодательством Российской Федерации

4Д



Куму урыннары биру Ьэм аларны исэпкэ алу 
буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламентына 
3 нче кушымта

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

№ Идентификатор Расшифровка видов документов предоставляе­
мых заявителем, кол-во документов из группы

Способ предостав­
ления

Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно, для предоставления
Услуги

1. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В- 
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

Заявление* Единый портал, Рес­
публиканский портал, 
Орган, МФЦ

2. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В- 
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

Документ, удостоверяющий личность Орган, МФЦ

3. 3А,4А, 3Б, 4Б, 3В, 
4В, 3Г, 4Г, 3Д, 4Д

Документ, подтверждающий полномочия представите­
ля заявителя

Единый портал, Рес­
публиканский портал, 
Орган, МФЦ

4. 1А-4А, 1Б-4Б, 1Д-4Д Свидетельство о смерти иностранного государства с 
заверенным переводом на русский язык

Единый портал, Рес­
публиканский портал, 
Орган, МФЦ

5. 1А-4А, 1В-4В Документ, подтверждающий принадлежность 
умершего к категории почётных граждан

Единый портал, Рес­
публиканский портал, 
Орган, МФЦ

6. 1А-4А, 1Б-4Б Справка о проведённой кремации тела или останков Единый портал, Рес­
публиканский портал, 
Орган, МФЦ

7. 1Б-4Б Документы, удостоверяющие родство умерше­
го/перезахораниваемого с ранее захороненным

Единый портал, Рес­
публиканский портал, 
Орган, МФЦ

8. 1В-4В, 1Д-4Д Документы, подтверждающие родство лица, взявшего 
на себя обязательства по захоронению, или ответствен­
ного за захоронение с захоранивае­
мым/перезахораниваемым/ранее захороненным

Единый портал, Рес­
публиканский портал, 
Орган, МФЦ

9. 1Б-4Б, 1В-4В Волеизъявление умершего быть погребённым в род­
ственном захоронении (при необходимости)

Единый портал, Рес­
публиканский портал, 
Орган, МФЦ

10. 1Б-4Б, 1В-4В Согласие на захоронение умершего от ответственного 
за захоронение (при необходимости)

Единый портал, Рес­
публиканский портал, 
Орган, МФЦ

11. 1Б-4Б, 1В-4В, 1Д-4Д Удостоверение о захоронении (при необходимости) (по 
установленной форме, Приложение 14)

Единый портал, Рес­
публиканский портал, 
Орган, МФЦ

12. 1В-4В Разрешение на проведение эксгумации и транспорти­
ровку покойного

Единый портал, Рес­
публиканский портал, 
Орган, МФЦ

13. 1В-4В Справка о том, что смерть человека не была связана с 
уголовно наказуемыми действиями

Единый портал, Рес­
публиканский портал, 
Орган, МФЦ

14. 1Д-4Д Документы, подтверждающие согласие стать ответ­
ственным за захоронение (при необходимости)

Единый портал, Рес­
публиканский портал, 
Орган, МФЦ

15. 1Д-4Д Документы, подтверждающие достоверность измене­
ний, вносимых в реестр мест захоронений

Единый портал, Рес­
публиканский портал, 
Орган, МФЦ

16. 1В-4В Разрешение на погребение тела в ином месте (при пере­
захоронении на кладбище в другое муниципальное об-

Единый портал, Рес­
публиканский портал,



разование) Орган, МФЦ

*1) при обращении за подуслугой «Предоставление места для захоронения на новом ме­
сте» -  по форме установленной Приложением № 5 к настоящему Административному регламен­
ту;

2) при обращении за подуслугой «Предоставление места для захоронения под погребе­
ние умершего на ранее предоставленном месте» -  по форме установленной Приложением № 6 к 
настоящему Административному регламенту;

3) при обращении за подуслугой «Выдача разрешения на проведение перезахоронение 
останков умершего» -  по форме установленной Приложением № 7, 7.1, 7.2 к настоящему Адми­
нистративному регламенту;

4) при обращении за подуслугой «Получение сведений из реестра мест захороений» -  по 
форме установленной Приложением № 8 к настоящему Административному регламенту;

5) при обращении за подуслугой «Внесение изменений в реестр мест захоронений» -  по 
форме установленной Приложением № 9, 9.1 к настоящему Административному регламенту.

Заявление должно содержать:
а) фамилию, имя, отчество (при наличии) Заявителя;
б) сведения о Заявителе;
в) данные документа, удостоверяющего личность Заявителя;
г) сведения о получателе муниципальной услуги (лице, взявшем на себя ответственность 

за захоронение, или об ответственном за захоронение в случае, когда заявление подает предста­
витель);

д) сведения о документе, удостоверяющем личность получателя услуги (лице, взявшем на 
себя ответственность за захоронение, или об ответственном за захоронение в случае, когда заяв­
ление подает представитель);

е) информацию о выбранной цели обращения;
ж) информацию о способе погребения/захоронения;
з) сведения об умершем/перезахораниваемом/ранее захороненном (в зависимости от цели 

обращения);
и) информацию о кладбище и месте захоронения/ подзахоронения/перезахоронения/
эксгумации (в зависимости от цели обращения);
к) сведения, актуализируемые в реестре мест захоронения;
л) информацию об организации, выступающей представителем получателя муниципаль­

ной услуги;
м) информацию об организации, производящей захороне- 

ние/подзахоронение/перезахоронение
/эксгумацию (в зависимости от цели обращения);
н) сведения о родстве получателя услуги с умершим/ перезахоранивае­

мым/эксгумируемым, а также умершего/ перезахораниваемого с ранее захороненным (в зависи­
мости от цели обращения).



Куму урыннары биру Ьэм аларны исэпкэ алу 
буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламентына 
4 нче кушымта

Исчерпывающий оснований для отказа в 
предоставлении Услуги и отказа в приеме заявления и документов, необходимых для

предоставления Услуги

№ Идентификатор Расшифровка видов документов предоставляемых заявителем, 
кол-во документов из группы

Основания для отказа в предоставлении Услуги

1. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 
1Г-4Г, 1Д-4Д

Непредоставление Заявителем (или представителем Заявителя) доку­
ментов, обязанность представления которых возложена на Заявителя в 
соответствии с исчерпывающим перечнем, установленным настоящим 
Административным регламентом

2. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 
1Г-4Г, 1Д-4Д

Предоставление документов, содержащих неполную, искаженную или 
недостоверную информацию

3. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 
1Г-4Г, 1Д-4Д

Предоставление документов, содержащих повреждения, подчистки, ис­
правления текста, не заверенные в установленном законодательством 
порядке

4. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 
1Г-4Г, 1Д-4Д

Предоставление документов, утративших юридическую силу на момент 
обращения за муниципальной услугой (например, истек срок действия, 
документ отменен или признан недействительным)

5. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 
1Г-4Г, 1Д-4Д

Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять инте­
ресы Заявителя, либо при отсутствии надлежащим образом оформлен­
ной доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия 
представителя

6. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 
1Г-4Г, 1Д-4Д

Отсутствие оснований, подтверждающих необходимость внесения из­
менений (например, отсутствие подтверждающих документов, решение 
суда и т.д.)

7. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 
1Г-4Г, 1Д-4Д

Указанное Заявителем кладбище закрыто для захоронений с отводом 
новых мест

8. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 
1Г-4Г, 1Д-4Д

На указанном Заявителем кладбище отсутствует запрошенный вид/тип 
места захоронения

9. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 
1Г-4Г, 1Д-4Д

На указанном ранее предоставленном месте отсутствует свободное ме­
сто для погребения

10. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 
1Г-4Г, 1Д-4Д

На выбранном участке отсутствует техническая или санитарная воз­
можность для захоронения (например, Участок признан непригодным 
по результатам обследования)

11. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 
1Г-4Г, 1Д-4Д

На выбранном кладбище отсутствуют свободные участки для захороне­
ния

12. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 
1Г-4Г, 1Д-4Д

Не истек кладбищенский период (при погребении в родственную моги­
лу ранее погребенного супруга/супруги или близкого родственника), за 
исключением погребения урны с прахом

13. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 
1Г-4Г, 1Д-4Д

Кладбище закрыто для всех видов захоронений, за исключением захо­
ронений урн с прахом

14. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 
1Г-4Г, 1Д-4Д

На участке отсутствует регистрационная табличка (при необходимости 
идентификации)

15. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 
1Г-4Г, 1Д-4Д

Смерть была насильственной или труп фигурировал по одному из уго­
ловных (криминальных) дел, и отсутствует разрешение компетентных 
органов на перезахоронение

16. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 
1Г-4Г, 1Д-4Д

Смерть наступила вследствие инфекционного заболевания, и отсутству­
ет разрешение органов санитарно-эпидемиологического надзора

17. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 
1Г-4Г, 1Д-4Д

Не представлены документы, подтверждающие право на перезахороне­
ние (например, согласие заинтересованных лиц, разрешения иных орга­
нов)



18. 1Г-4Г, 1Д-4Д Отсутствие необходимых сведений в реестре мест захоронений

19. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 
1Г-4Г, 1Д-4Д

Отсутствие права на получение услуги (с приложением обоснования, 
например, судебного решения, вступившего в законную силу)

Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги

1. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 
1Г-4Г, 1Д-4Д

Представление неполного комплекта документов, необходимых для 
рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги в со­
ответствии с Приложением № 3 к настоящему Административному ре­
гламенту, либо несоответствие представленных документов установ­
ленным требованиям по их оформлению

2. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 
1Г-4Г, 1Д-4Д

Представление заявления или иных документов лицом, не имеющим 
права на обращение за предоставлением муниципальной услуги (отсут­
ствие у Заявителя надлежаще оформленных полномочий)

3. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 
1Г-4Г, 1Д-4Д

Представление документов, утративших силу на момент обращения за 
услугой

4. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 
1Г-4Г, 1Д-4Д

Представление документов, содержащих подчистки, исправления, не 
удостоверенные в порядке, установленном законодательством Россий­
ской Федерации

5. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 
1Г-4Г, 1Д-4Д

Предоставление документов, сведения в которых противоречат друг 
другу или иным данным, имеющимся у Органа

6. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 
1Г-4Г, 1Д-4Д

Отказ получателя услуги от дачи согласия на обработку персональных 
данных, если оно требуется для оказания услуги

7. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 
1Г-4Г, 1Д-4Д

Поступление запроса, аналогичного ранее зарегистрированному запро­
су, срок предоставления услуги по которому не истёк на момент по­
ступления такого запроса

8. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 
1Г-4Г, 1Д-4Д

Некорректное заполнение обязательных интерактивных полей в заявле­
нии на Едином портале, Республиканском портале или наличие ошибок, 
в том числе в документах, поданных Заявителем, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

9. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 
1Г-4Г, 1Д-4Д

Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 
полном объёме использовать информацию и сведения, содержащиеся в 
документах для предоставления услуги

10 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 
1Г-4Г, 1Д-4Д

Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять инте­
ресы Заявителя (в том числе предоставление заявление или иных доку­
ментов подано лицом, не имеющим права на обращение)



Куму урыннары биру hэм аларны исэпкэ алу 
буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламентына 
5 нче кушымта

Форма документа
«Заявление о предоставлении места для захоронения и разрешении на погребение

умершего(-ей)»

НАЧАЛО ФОРМЫ

(адресат заявления: должность, ФИО)

от_____________________________________________________
(Фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, взявшего на себя обязательства по захо­

ронению (получателя услуги), полностью (без сокращений))

(степень родст ва получателя услуги с умершим: близкий родст венник/ иной родствен­
ник/ не родственник)

(вид документа, удостоверяющего личность получателя услуги)

серия: ________________________________
номер: ________________________________
выдан: ________________________________
код подразделе­
ния: ________________________________
дата выдачи: ________________________________
адрес ________________________________
регистрации: ________________________________
телефон: ________________________________
электронная
почта: ________________________________
СНИЛС:

Заявление
о предоставлении места для захоронения и разрешении на погребение умершего(-ей)

Дата____________Рег. № _________________________________

Прошу предоставить новое место для захоронения на кладбище:

(наименование выбранного кладбища)

Способ погребения умершего (-ей):

(останки умершего(-их) в зем лю / прахумершего(-их) в зем лю / прахумершего(-их) в стену скорби (колумбарий))

Тип захоронения по специализации:

(общественное/почётное/воинское/«Аллея Славы»)

Тип захоронения по конфессии:



(без конфессии/ православие/ иудаизм/ католицизм/протестантизм/ ислам/ буддизм)

Дата погребения: ____________________________________________________
Время погребения: ____________________________________________________

Информация об умершем (-их): 

№ ФИО

1.
2.

Регистрация по месту 
жительства/пребывания 

умершего(-ей)
город, улица, дом, квартира

Дата смер-
ти

СНИЛС
(при нали­

чии)

Д ата:___________________  Подпись:__________ /_______________________________ /
(расшифровка)

Резолюция должностного лица * наименование уполномоченного органа* на организацию оказа­
ния ритуальных услуг населению и содержание мест захоронений:

Д ата:___________________  Подпись: / /

КОНЕЦ ФОРМЫ



Куму урыннары биру йэм аларны исэпкэ алу 
буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламентына 
6 нче кушымта

Форма документа
«Заявление о выдаче разрешения на погребение умершего(-ей) на ранее предоставленном

месте для захоронения»
НАЧАЛО ФОРМЫ

(адресат заявления: должность, ФИО)

от_____________________________________________________
(Фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, ответственного за захоронение (получа­

теля услуги), полностью (без сокращений))

(степень родст ва получателя услуги с умершим: 
близкий родст венник/ иной родст венник/ не родственник)

(вид документа, удостоверяющего личность получателя услуги)

серия:
номер:
выдан:
код подразде­
ления:
дата выдачи: 
адрес
регистрации:
телефон:
электронная
почта:
СНИЛС:

Заявление
о выдаче разрешения на погребение умершего(-ей) на ранее предоставленном месте для за­

хоронения
Дата___________ Рег. №_______________________________

Прошу выдать разрешение на погребение на ранее предоставленном месте захоронения 
размером (м2):

(размер ранее предоставленного места захоронения)

на кладбище:
(наименование кладбища)

участок №:
(сектор, квартал, ряд, номер)

На указанном месте захоронения 
в могиле №:

ранее погребен(-а):
(номер могилы)

умерший(-ая)
(фамилия, имя, отчество ранее погребенного (-ой))

Требуемое захоронение:
(дата смерти)

(родственное, семейное (родовое))

Способ погребения умершего (-ей):



(останки умершего(-ей) в землю / прахумершего(-ей) в зем лю / прахумершего(-ей) в стену скорби (колумбарий))

Степень родства умершего(-ей) с ранее захороненным (-ой):

(близкий родст венник/ иной родст венник/ не родственник)

Дата погребения:
Время погребения:

Информация об умершем (-ей):

ФИО Регистрация по месту Дата смер- СНИЛС
жительства/пребывания ти (при наличии)

умершего(-ей)
город, улица, дом, квартира

Д ата:___________________  Подпись:__________ /_______________________________ /
(расшифровка)

Резолюция должностного лица * наименование уполномоченного органа* на организацию оказа­
ния ритуальных услуг населению и содержание мест захоронений:

Д ата:__________________  Подпись:___________ /_______________________________ /
(расшифровка)

КОНЕЦ ФОРМЫ



Куму урыннары биру hэм аларны исэпкэ алу 
буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламентына 
7 нче кушымта

Форма документа 
«Заявление о выдаче разрешения на эксгумацию»

НАЧАЛО ФОРМЫ

(адресат заявления: должность, ФИО)

от_____________________________________________________
(Фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, ответственного за захоронение (получа­

теля услуги), полностью (без сокращений))

(степень родст ва получателя услуги с умершим: 
близкий родст венник/ иной родст венник/ не родственник)

(вид документа, удостоверяющего личность получателя услуги)

серия: ________________________________
номер: ________________________________
выдан: ________________________________
код подразделе­
ния: ________________________________
дата выдачи: ________________________________
адрес ________________________________
регистрации: ________________________________
телефон: ________________________________
электронная
почта: ________________________________
СНИЛС:

Заявление 
о выдаче разрешения на эксгумацию

Дата____________Рег. №__________________________________

Прошу выдать разрешение на эксгумацию погребенного(-ой) ранее в населенном пункте:

(наименование населенного пункта)

на кладбище:

участок №:
(наименование кладбища)

в могиле №
(сектор, квартал, ряд, номер)

Информация об эксгумируемом (-ой):
(номер могилы)

ФИО Дата смерти СНИЛС
(при наличии)

Причина эксгу- 
ма-

ции/перезахорон
ения

Информация о новом месте захоронения
на территории другого  региона/муниципального образования

(заполняется, если не планируется кремация)

Информация о планируемом захоронении:

регион:
(наименование региона)

населенный



пункт:
(наименование населенного пункта)

кладбище: ______________________________________________
(наименование кладбища)

№ места захоро­
нения: ______________________________________________

(сектор, квартал, ряд, номер)

дата планируе­
мого захороне­
ния:

вид захороне­
ния:

Д ата:___________________  Подпись:__________ /_______________________________ /
(расшифровка)

Резолюция должностного лица *наименование уполномоченного органа* на организацию оказа­
ния ритуальных услуг населению и содержание мест захоронений:

Д ата:___________

КОНЕЦ ФОРМЫ

Подпись: /______________________
(расшифровка)

/



Куму урыннары биру hэм аларны исэпкэ алу 
буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламентына
7.1 нче кушымта

Форма документа
«Заявление о выдаче разрешения на перезахоронение умершего на новом месте захороне­

ния на территории одного муниципального образования»

НАЧАЛО ФОРМЫ

(адресат заявления: должность, ФИО)

от_____________________________________________________
(Фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, ответственного за захоронение (получа­

теля услуги), полностью (без сокращений))

(степень родст ва получателя услуги с умершим: 
близкий родст венник/ иной родст венник/ не родственник)

(вид документа, удостоверяющего личность получателя услуги)

серия:
номер:
выдан:
код подразделе­
ния:
дата выдачи: 
адрес
регистрации:
телефон:
электронная
почта:
СНИЛС:

Заявление
о выдаче разрешения на перезахоронение умершего на новом месте захоронения 

на территории одного муниципального образования

Дата____________Рег. №__________________________________

Прошу выдать разрешение на эксгумацию погребенного(-ой) ранее в населенном пункте:

(наименование населенного пункта)

на кладбище: 

участок №: 

в могиле №

(наименование кладбища)

(сектор, квартал, ряд, номер)

(номер могилы)

Информация об эксгумируемом (-ой):

ФИО Дата смерти СНИЛС Причина экс-
(при наличии) гума-

ции/перезахоро
нения



Информация о новом месте захоронения
на территории т екущ его муниципального образования

Прошу предоставить новое место для захоронения: 
в населенном
пункте: ______________________________________________

(наименование населенного пункта)

на кладбище: ______________________________________________
(наименование кладбища)

Способ погребения перезахораниваемого(-ой):

(останки умершего(-ей) в зем лю / прахумершего(-ей) в землю / прахумершего(-ей) в стену скорби (колумбарий)

Тип захоронения по специализации:

(общественное/почётное/воинское/«Аллея Славы»)

Тип захоронения по конфессии:

(без конфессии/ православие/ иудаизм/ католицизм/протестантизм/ ислам/ буддизм)

Д ата:___________________  Подпись:__________ /_______________________________ /
(расшифровка)

Резолюция должностного лица * наименование уполномоченного органа* на организацию оказа­
ния ритуальных услуг населению и содержание мест захоронений:

Д ата:___________

КОНЕЦ ФОРМЫ

Подпись: /  /
(расшифровка)



Куму урыннары биру hэм аларны исэпкэ алу 
буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламентына 
7.2 нче кушымта

Форма документа
«Заявление о выдаче разрешения на погребение умершего(-ей) на ранее предоставленном

месте для захоронения»
НАЧАЛО ФОРМЫ

(адресат заявления: должность, ФИО)

от
(Фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, ответственного за захоронение (получа­

теля услуги), полностью (без сокращений))

(степень родст ва получателя услуги с умершим: 
близкий родст венник/ иной родст венник/ не родственник)

(вид документа, удостоверяющего личность получателя услуги)

серия:
номер:
выдан:
код подразделе­
ния:
дата выдачи: 
адрес
регистрации:
телефон:
электронная
почта:
СНИЛС:

Заявление
о выдаче разрешения на погребение умершего(-ей) на ранее предоставленном месте для за­

хоронения
Дата____________Рег. №_________________________________

Прошу выдать разрешение на погребение на ранее предоставленном месте захоронения 
размером (м2): ______________________________________________________________________

(размер ранее предоставленного места захоронения)

на кладбище:
(наименование кладбища)

участок №:
(сектор, квартал, ряд, номер)

На указанном месте захоронения 
в могиле №:

(номер могилы)

ранее погребен(-а):

(фамилия, имя, отчество ранее погребенного (-ой))

умерший(-ая)

(дата смерти)

Требуемое захоронение:

(родственное, семейное (родовое))



Способ погребения умершего (-ей):

(останки умершего(-ей) в зем лю / прахумершего(-ей) в зем лю / прахумершего(-ей) в стену скорби (колумбарий))

Степень родства умершего(-ей) с ранее захороненным (-ой):

(близкий родст венник/ иной родст венник/ не родственник)

Дата погребения: ____________________________________________
Время погребения: ____________________________________________

Информация об умершем (-ей):

ФИО Регистрация по месту Дата смер- СНИЛС
жительства/пребывания ти (при наличии)

умершего(-ей)
город, улица, дом, квартира

Д ата:___________________  Подпись:__________ /_______________________________ /
(расшифровка)

Резолюция должностного лица * наименование уполномоченного органа* на организацию оказа­
ния ритуальных услуг населению и содержание мест захоронений:

Дата: Подпись:__________ /_______________________________ /
(расшифровка)

КОНЕЦ ФОРМЫ



Kymy урыннары биру haM аларны исэпкэ алу 
буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламентына 
8 нче кушымта

Форма документа 
«Заявление о предоставлении сведений из реестра мест захоронений»

НАЧАЛО ФОРМЫ

(адресат заявления: должность, ФИО)

от
(Фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, ответственного за захоронение (получа­

теля услуги), полностью (без сокращений))

(вид документа, удостоверяющего личность получателя услуги)

серия:
номер:
выдан:
код подразде­
ления:
дата выдачи: 
адрес
регистрации:
телефон:
электронная
почта:
СНИЛС:

Заявление
о предоставлении сведений из реестра мест захоронений 

Дата___________ Рег. № _____________________

Прошу предоставить сведения о ранее захороненном (-ой) из реестра мест захоронений:

(фамилия, имя, отчество ранее захороненного (-ой))

умершего(-ей)_____________________________________________________________________
(дата смерти)

и погребенного(-ую) ранее 
на кладбище:

(наименование кладбища)

участок №:
(сектор, квартал, ряд, номер)

в могиле №
(номер могилы)

Д ата:______________________  Подпись:________/______________________________
(расшифровка)

Резолюция должностного лица * наименование уполномоченного органа* на организацию оказа­
ния ритуальных услуг населению и содержание мест захоронений:

Д ата:___________________  Подпись:__________ /_______________________________ /
(расшифровка)

КОНЕЦ ФОРМЫ

/



Куму урыннары биру hэм аларны исэпкэ алу 
буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламентына 
9 нче кушымта

Форма документа 
«Заявление об исправлении ошибок в реестре мест захоронений»

НАЧАЛО ФОРМЫ

(адресат заявления: должность, ФИО)

от_____________________________________________________
(Фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, ответственного за захоронение (получа­

теля услуги), полностью (без сокращений))

(вид документа, удостоверяющего личность получателя услуги)

серия:
номер:
выдан:
код подразделения: 
дата выдачи: 
адрес
регистрации:
телефон:
электронная почта:
СНИЛС: ________________________________________

Заявление
об исправлении ошибок в реестре мест захоронений

Дата Рег. №_________________________________

Прошу внести изменения в части исправления ошибки в записи реестра мест захоронений.

Данные о захоронении: 
кладбище:

(наименование кладбища)

участок №:
(сектор, квартал, ряд, номер)

могила №
(номер могилы)

захороненный(-ая):

(фамилия, имя, отчество ранее погребенного (-ой))

умерший(-ая)

(дата смерти)

Необходимые исправления:

(опишите какие ошибки требуется исправить и актуальную информацию для внесения в реестр)

Д ата:___________________  Подпись:__________ /_______________________________ /
(расшифровка)

Резолюция должностного лица *наименование уполномоченного органа* на организацию оказа­
ния ритуальных услуг населению и содержание мест захоронений:

Д ата:__________________  Подпись:___________ /_______________________________ /
(расшифровка)

КОНЕЦ ФОРМЫ



Куму урыннары биру hэм аларны исэпкэ алу 
буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламентына
9.1 нче кушымта

Форма документа 
«Заявление о смене ответственного за захоронение 

(внесении изменений в реестр мест захоронений)»

НАЧАЛО ФОРМЫ

(адресат заявления: должность, ФИО)

от_____________________________________________________
(Фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, ответственного за захоронение (получа­

теля услуги), полностью (без сокращений))

(вид документа, удостоверяющего личность получателя услуги)

серия:
номер:
выдан:
код подразделе­
ния:
дата выдачи: 
адрес
регистрации: 
телефон: 
электронная поч­
та:
СНИЛС:

Заявление 
о смене ответственного за захоронение 

(внесении изменений в реестр мест захоронений)
Дата___________ Рег. № ________________________________

Прошу внести изменения в записи реестра мест захоронений в части изменения ответственного.

Данные о новом ответственном за захоронение:

ФИО _________________________________________________________________________
паспорт
серия:
номер:________________________________________________________________________________________
выдан: 
дата выдачи: 
адрес
регистрации:
телефон: _________________________________________________________________________
электронная почта:
СНИЛС:

Причина смены ответственного:

Данные о захоронении:
(причина)



кладбище:
(наименование кладбища)

участок №:
(сектор, квартал, ряд, номер)

Захороненный (-ые):

ФИО Дата смерти Степень родства № могилы
с новыми ответственным

близкий родственник/иной родствен­
ник/не родственник

1.      ____________
2.      ____________
3.

Настоящим подтверждаю, что другие родственники на перерегистрацию захоронения претензий 
не имеют.
Сведения, указанные в заявлении о родственных отношениях, подтверждаю.

Д ата:___________________  Подпись:__________ /_______________________________ /
(расшифровка)

Резолюция должностного лица * наименование уполномоченного органа* на организацию оказа­
ния ритуальных услуг населению и содержание мест захоронений:

Д ата:___________

КОНЕЦ ФОРМЫ

Подпись: /______________________
(расшифровка)

/



Куму урыннары биру hэм аларны исэпкэ алу 
буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламентына 
10 нче кушымта

Форма документа 
«Уведомление о регистрации захоронения умершего»

НАЧАЛО ФОРМЫ

(наименование органа государственной или муниципальной власти, выдавшего документ)

Уведомление 
о регистрации захоронения умершего

(дата регистрации)

1. Статус разрешения на захоронение:

(дейст вую щ ее/ изменено/ прекращено)

2. Регистрационный номер разрешения на захоронение:

3. Дата предоставления разрешения на захоронение:

Ф.И.О. заявителя
(получателя услуги)

№ заявления
Цель обращения _______
Статус заявления

Сведения об умершем и месте захоронения:
Ф.И.О. умершего_________________ _______
Дата смерти умершего
Адрес регистрации
по месту жительства / пребывания
умершего
№ актовой записи о смерти _______
Наименование кладбища 
Способ погребения 
Вид места захоронения
Тип захоронения по специализации _______
Тип захоронения по конфессии _______
№ участка
сектор, квартал, ряд, номер

№ могилы _______
Размер места захоронения (м2) _______
Наименование юридического лица, 
обеспечивающего погребение 
Ф.И.О. лица, ответственного за за­
хоронение

должность подпись ФИО

КОНЕЦ ФОРМЫ



Куму урыннары биру hэм аларны исэпкэ алу 
буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламентына 
11 нче кушымта

Форма документа
«Решение (уведомление) об отказе в предоставлении муниципальной услуги» 

НАЧАЛО ФОРМЫ
Решение

(уведомление) 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

(фамилия, имя, отчество получателя услуги)

по ранее поданному Вами заявлению №

(номер заявления/обращения)

в целях получения муниципальной услуги:

(наименование муниципальной услуги)

(наименование цели обращения)

отказано по следующему основанию:

(основание для отказа)

Разъяснение причины:

Дополнительно информируем:

(дополнительные сведения, при необходимости)

   / ______________________
(долж ностное лицо уполномоченного органа) (подпись) (фамилия и инициалы)

(дата)

КОНЕЦ ФОРМЫ



Куму урыннары биру haM аларны исэпкэ алу 
буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламентына 
12 нче кушымта

Форма документа
«Уведомление о регистрации перезахоронения/эксгумации погребенного»

НАЧАЛО ФОРМЫ

(наименование органа государственной или муниципальной власти, выдавшего документ)

Уведомление
о регистрации перезахоронения/эксгумации погребенного

(дата регистрации)

1. Статус разрешения на перезахоронение:

(дейст вую щ ее/ изменено/ прекращено)

2. Регистрационный номер разрешения на перезахоронение/эксгумацию:

3. Дата предоставления разрешения на перезахоронение/эксгумацию:

Ф.И.О. заявителя
(получателя услуги)

№ заявления _____
Цель обращения _____
Статус заявления

Сведения о перезахораниваемом (эксгумируемом):
Ф.И.О. перезахораниваемого________________ _____
Дата смерти перезахораниваемого _____
Регион _____
Населенный пункт _____
Наименование кладбища _____
№ участка
сектор, квартал, ряд, номер

№ могилы _____
Наименование юридического лица, обеспечи­
вающего перезахоронение/эксгумацию _____
Ф.И.О. лица, ответственного за захоронение

Сведения о месте захоронения:
Регион
Населенный пункт
Наименование кладбища _____
№ участка
сектор, квартал, ряд, номер

№ могилы _____
Способ погребения 
Вид места захоронения
Тип захоронения по специализации _____
Тип захоронения по конфессии _____

должность подпись ФИО

КОНЕЦ ФОРМЫ



Куму урыннары биру hэм аларны исэпкэ алу 
буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламентына 
13 нче кушымта

Форма документа 
«Выписка из реестра мест захоронений»

НАЧАЛО ФОРМЫ

(наименование органа государственной или муниципальной власти, выдавшего документ)

Выписка из реестра мест захоронений

(дата выдачи документа)

1. Статус записи:

(действующая /  изменена /  прекращена)

2. Регистрационный номер разрешения на захоронение:

3. Дата предоставления разрешения на захоронение:

Ф.И.О.заявителя
(получателя услуги)

№ заявления 
Цель обращения 
Статус заявления

Сведения об умершем и месте захоронения:
Ф.И.О. погребенного _________________
Дата смерти погребенного 
Адрес регистрации 
по месту жительства / 
пребывания погребенного 
№ актовой записи о смер­
ти
Наименование кладбища 
Способ погребения 
Вид места захоронения
Тип захоронения по спе­
циализации
Тип захоронения по кон­
фессии _________________
№ участка
сектор, квартал, ряд, номер

№ могилы
Размер места захоронения
(м2) __________________
Наименование юридиче­
ского лица, осуществив­
шего погребение 
Ф.И.О. лица, ответствен­
ного за захоронение



Сведения о перезахоронении (изъятии урны с прахом):
при наличии

Номер разрешения упол­
номоченного органа 
Дата разрешения уполно­
моченного органа 
Наименование кладбища 
перезахоронения 
Адрес кладбища переза­
хоронения

Сведения о захороненном (-ых) на участке:
при наличии

ФИО Дата смерти № могилы

1.    ____________
2.    ____________
3.

должность подпись ФИО

КОНЕЦ ФОРМЫ



Куму урыннары биру hэм аларны исэпкэ алу 
буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламентына 
14 нче кушымта

Форма документа 
«Удостоверение о захоронении»

НАЧАЛО ФОРМЫ
УДОСТОВЕРЕНИЕ О ЗАХОРОНЕНИИ

№ ______________

I. Сведения об уполномоченном органе местного самоуправления муниципального обра­
зования в сфере погребения и похоронного дела

Наименование уполномоченного органа мест­
ного самоуправления муниципального обра­
зования ___________________________________________
Должность лица, уполномоченного на выдачу
удостоверения о захоронении: ___________________________________________
Фамилия лица, уполномоченного на выдачу
удостоверения о захоронении: ___________________________________________
Имя лица, уполномоченного на выдачу удосто­
верения о захоронении: ___________________________________________
Отчество (при наличии) лица, уполномоченного
на выдачу удостоверения о захоронении: ___________________________________________
Дата выдачи удостоверения о захоронении: ___________________________________________

II. Сведения о лице, на которое зарегистрировано место захоронения
Фамилия ответственного за захоронение:_____ ___________________________________________
Имя ответственного за захоронение: ___________________________________________
Отчество (при наличии) ответственного за
захоронение: ___________________________________________
СНИЛС

III. Сведения о месте захоронения

Наименование кладбища
Адрес кладбища ________________
Вид места захоронения 
Тип захоронения по специализации 
Тип захоронения по конфессии 
Номер сектора места захоронения/стены 
скорби (колумбария) на кладбище 
Номер квартала места захоронения/ стены 
скорби (колумбария) на кладбище 
Номер ряда места захоронения/стены скорби 
(колумбария) на кладбище 
Номер места захоронения/ ниши в стене скор­
би (колумбария)
Количество могил ________________
Длина места захоронения (м)
Ширина места захоронения (м) ________________
Площадь места захоронения/ ниши в стене
скорби (колумбария) (м2) ________________

УДОСТОВЕРЕНИЕ О ЗАХОРОНЕНИИ 
№



IV. Сведения о захороненных:

ФИО Дата Серия Номер Кем выда- Способ № Степень родства
смер- свиде- свиде- но свиде- погре- мо ответственного

ти тельства о тельства о тельство бения ги- за захоронение
смерти смерти о смерти лы с захороненным

1
2

должность подпись ФИО

ПАМЯТКА ВЛАДЕЛЬЦУ УДОСТОВЕРЕНИЯ
1. Лицо, ответственное за место захоронения, имеет право принятия решений о последу­

ющих погребениях, перезахоронениях, установке намогильных сооружений, если они не проти­
воречат действующему законодательству Российской Федерации.

2. Лицо, ответственное за место захоронения, обязано содержать могилы и намогильные 
сооружения в надлежащем состоянии.

3. Намогильные сооружения устанавливаются в пределах отведенного земельного участка.
4. На территории общественных кладбищ посетители должны соблюдать общественный 

порядок и тишину.
5. На территории общественных кладбищ запрещается:
- портить намогильные сооружения, оборудование кладбища;
- засорять территорию кладбища;
- выгуливать собак;
- добывать песок, глину, резать дерн;
- распивать спиртные напитки и находиться в нетрезвом состоянии;
- оставлять строительный мусор после установки намогильных сооружений.

КОНЕЦ ФОРМЫ



Куму урыннары биру haM аларны исэпкэ 
алу буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламентына 
15 нче кушымта

Форма документа 
«Решение (уведомление) об отказе в приёме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги»

НАЧАЛО ФОРМЫ
Решение

(уведомление) 
об отказе в приёме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги

(фамилия, имя, отчество получателя услуги)

по ранее поданному Вами заявлению №

(номер заявления/обращения)

в целях получения муниципальной услуги:

(наименование муниципальной услуги) 

(наименование цели обращения)

отказано по следующему основанию:

(основание для отказа)

Разъяснение причины:

Дополнительно информируем:

(дополнительные сведения, при необходимости)

   / ____________________
(долж ностное лицо уполномоченного органа) (подпись) (фамилия и инициалы)

(дата)

КОНЕЦ ФОРМЫ


