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От 11.12.2025ел.                                  ПОСТАНОВЛЕНИЕ            №21              

ирл  урынын карап тоту буенча муниципаль хезм тҖ әү ә
 к рс т не  административ  регламентын раслау турындаү ә ү ң

“Д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т не  оештыру  турында”  2010  елныәү ә һә ә ә ү ә ү ң
27 июленд ге 210-ФЗ номерлы Федераль закон нигезенд  Актаныш муниципаль районыә ә
Иске  Айман   авыл ирлеге башкарма комитетыҗ

КАРАР ИТТЕ:
1. ирл  урынын  карап  тоту  буенча  муниципаль  хезм т  к рс т неҖ әү ә ү ә ү ң

административ  регламентын  1 нче кушымта нигезенд  расларга.ә
2.  леге карарны Интернет м гъл мат-телекоммуникация челт ренд  ТатарстанӘ ә ү ә ә

Республикасы  Актаныш  муниципаль  районыны  р сми  сайтында  «Авыл  ирлекл ре»ң ә җ ә
б легенд  м «Татарстан Республикасы хокукый м гъл матыны  р сми порталында»ү ә һә ә ү ң ә
Интернет  м гъл мат-телекоммуникация  челт ренд :  http://pravo.tatarstan.ru  бастырыпә ү ә ә
чыгарырга.

Башкарма комитет
ит кчесе                                                                              М.Р.АхметхановҖ ә



Татарстан Республикасы 
Актаныш муниципаль районы 
Иске Айман авыл ирлегеҗ
Башкарма комитеты 11.12.2025 ел
 №21  карарына кушымта 

 
ирл  урынын карап тоту буенча муниципаль хезм тҖ әү ә

 к рс т не  административ  регламентыү ә ү ң  

I. Гомуми нигезл м л рә ә ә

1.  1.  « ирл  урынын  карап  тоту»  хезм тен  к рс т не  леге  административҖ әү ә ү ә ү ң ә
регламенты  нигезл м се  «Д л т  м  муниципаль  хезм тл рне  электрон  р вештә ә әү ә һә ә ә ә ә
к рс т не  т эмин  ит че  федераль  д л т  м гъл мат  системалары  турында»  Россияү ә ү ә ү әү ә ә ү
Федерациясе  Х к м тене  2011  елны  24  октябренд ге  861  номерлы  карары  бел нө ү ә ң ң ә ә
расланган  «Д л т  м  муниципаль  хезм тл рне  к рс т не  берд м  системасы»әү ә һә ә ә ү ә ү ң ә
федераль д л т м гъл мат системасын кулланып,  ирл  хезм тл рен к рс тк нн нәү ә ә ү җ әү ә ә ү ә ә ә
со  процессларны оештыру м башкару т ртибен билгели.ң һә ә

1.1.  леге  административ  регламент  кысаларында  т б нд ге  эшл рне  бирӘ ү ә ә ә ү
стандартлары билгел н :ә ә

а) участок ыештыру;җ
б) участокны карап тоту;
в) участокны яшелл ндер ;ә ү
г) су сиб  м семлекл рне карау;ү һә ү ә
д) участокта ремонт эшл ре;ә
е) ч ч кл р салу;ә ә ә
ж) киш рлекне р смил штер ;ә ә ә ү
з) атрибутика урнаштыру;
и) м р гать ит че гаризасы буенча территорияне т зекл ндер  м карап тотруө әҗә ү ө ә ү һә

бел н б йле башка индивидуаль эш т рл ре.ә ә ө ә
1.2. Административ регламент билгели:
а) хезм т к рс т г  карата тал пл р, административ процедураларны  составын,ә ү ә ү ә ә ә ң

эзлеклелеген м аларны т  вакытын да кертеп, гариза бир чел рг  хезм т к рс тһә ү әү ү ә ә ә ү ә ү
т ртибен  тал пл р;ә ә ә ә

б) к м  урынын  карау  буенча  хезм т  к рс т  составына,  срокларына  мү ү ә ү ә ү һә
шартларына карата тал пл р;ә ә

в) м р гать ит чел рне  к м  урынын карау буенча хезм т к рс т че оешмаларө әҗә ү ә ң ү ү ә ү ә ү
бел н ПГС, «Д л т м муниципаль хезм тл рне  (функциял рне ) берд м порталы»ә әү ә һә ә ә ң ә ң ә
ФГИС (алга таба – ЕПГУ)ярд менд  зара эш ит  процедурасы;ә ә ү ү

г) хезм т  к рс т  чен  кир кле  документлар  исемлеген  м  р смил штер гә ү ә ү ө ә ә һә ә ә ү ә
карата тал пл р;ә ә

д) хезм тл р  к рс тк нд  ведомствоара  м гъл мати  хезм тт шлекне  гам лгә ә ү ә ә ә ә ү ә ә ә ә
ашыру процедурасы;

е) хезм т к рс т  т ртибе турында гариза бир чел рг  м гъл мат бир г  нигезл рә ү ә ү ә ү ә ә ә ү ү ә ә
м тал пл р;һә ә ә

ж) документлар  кабул  ит д н  м  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  т ртибе  мү ә һә ә ү ә ү ә ә һә
с б пл ре;ә ә ә

з) хезм т к рс т  н ти сен  карата тал пл р.ә ү ә ү ә җә ә ә ә
1.3. айга салу предметы т б нд гел рне з эчен  ала:Җ ү ә ә ә ү ә



а) Гариза  бир чене  м р гате  нигезенд  к м  урынын  карап  тоту  хезм теү ң ө әҗә ә ү ү ә
к рс т ;ү ә ү

б) Гариза бир че м хезм т к рс т че арасында шартнам  шартларын сайлау мү һә ә ү ә ү ә һә
формалаштыру м мкинлеге (шул ис пт н даими яис  бер тапкыр гына булса да);ө ә ә ә

в) хисап  документациясен  м  фотоотчетларны  формалаштыруны  да  кертеп,һә
хезм т  к рс т л рне  сыйфатын  м  башкарылуын  тикшереп  тору  стандартларынә ү ә ү ә ң һә
билгел ;әү

г) в кал тле  муниципаль  хакимият  органы тарафыннан  хезм тл рне  сыйфатынә ә ә ә ң
тикшереп  тору,  т к ренм лелекне  т эмин  ит  чен  цифрлы  инструментларданү ә ү ә ә ү ө
файдалану.

1.4.  ирл  урынын  карау  буенча  хезм т  к рс т не  т шкил  ит че  аерым  т рҖ әү ә ү ә ү ә ү ө
эшл рне башкару ирл  товарлары м хезм тл ре бел н т эмин ит чел р реестрындаә җ әү һә ә ә ә ә ү ә
терк лг н м «К м  урынын карап тоту»хезм те бел н т эмин ит че сыйфатында ПГСә ә һә ү ү ә ә ә ү
кер  м мкинлеге алган оешмалар к че бел н башкарыла. ү ө ө ә

1.5.  леге  Административ  регламент  «Д л т  м  муниципаль  хезм тл рнеӘ әү ә һә ә ә
(сервисларны)  к рс т не  берд м  системасы»  федераль  д л т  м гъл матү ә ү ң ә әү ә ә ү
системасыннан  файдалана  алучы  оешмалар  тарафыннан  «Д л т  м  муниципальәү ә һә
хезм тл рне  электрон  р вешт  к рс т не  (функциял рне  гам лг  ашыруны)  т эминә ә ә ә ү ә ү ә ә ә ә
ит че федераль д л т м гъл мат системалары турында» 2011 елны  24 октябренд геү әү ә ә ү ң ә
861 номерлы РФ Х к м те карары нигезенд  башкарылуы м б ри, «К м  урынын карапө ү ә ә әҗ ү ү ү
тоту» хезм тен башкаручылар (алга таба – башкаручы), шулай ук муниципаль бер млекә ә
территориясенд  хезм т алуны сорап м р гать итк н гариза бир чел рг  кагыла.ә ә ө әҗә ә ү ә ә

1.6.  леге  Административ  регламент  кысаларында  Башкаручылар  тарафыннанӘ
т б нд ге эшл р (хезм тл р) к рс т  стандартлары билгел н :ү ә ә ә ә ә ү ә ү ә ә

а)  участокны  ыештыру  -  корыган  яфракларны,  кипк н  л нне,  к м  урынынҗ ә ү ә ү ү
чистарту, кар м боз чыгару, л нн рне чабу;һә ү ә ә

б) киш рлекне карау - чисталыкны саклау, куакларны м агачларны кис , сезонлыә һә ү
эшл р, туфракны л н м ч п л нн р сешен минимальл штер  чен махсус составә ү ә һә ү ү ә ә ү ә ү ө
бел н эшк рт ;ә ә ү

в) киш рлекне яшелл ндер  - ч ч кл р утырту м башка декоратив семлекл рә ә ү ә ә ә һә ү ә
утырту, ч ч клекл р булдыру;ә ә ә

г)  семлекл рне  сугару  м  карау-даими  р вешт  су  сиб не,  тукландыруныү ә һә ә ә ү
оештыру, ч п л нн рен бетер ;ү ү ә ә ү

д) участокта ремонт эшл ре - коймаларны, йк лл рне, т зекл ндер ;ә һә ә ә ө ә ү
е) ч ч кл р салу-тере яки ясалма ч ч кл р, веноклар сатып алуны, китер не мә ә ә ә ә ә ү һә

урнаштыруны оештыру;
ж) участокны биз  - территорияне декоратив биз , сезонлы яис  тематик декорәү әү ә

элементларын урнаштыру;
з)  атрибутика  урнаштыру  –  м р гать  ит че  бел н  килештереп  ист леклеө әҗә ү ә ә

такталар, билгел р, фотокерамика, вазоннар, эск миял р, урналар урнаштыру;ә ә ә
и)  гарызнам  буенча  участокта  эшл  –  м р гать  ит че  гаризасы  буенчаә әү ө әҗә ү

территорияне т зекл ндер г  м карау бел н б йле башка индивидуаль эш т рл ре.ө ә ү ә һә ә ә ө ә
1.6.1. Башкаручылар (эшл р) тарафыннан хезм т к рс т  н ти л ре булып:ә ә ү ә ү ә җә ә
а) гариза  м  сайланган  хезм тл р  исемлеге  нигезенд  к м  урынын  карауһә ә ә ә ү ү

эшл рене  башкарылуын  раслый  торган  документны  (башкарылган  эшл р  актын,ә ң ә
башкарылган  хезм тл р  турында  хисапны  яки  башкарылган  эшл рне/хезм тл рнеә ә ә ә ә
раслый  торган  фотофиксацияне  д  кертеп,  башка  документны)  р смил штер  мә ә ә ү һә
м р гать ит чег  тапшыру;ө әҗә ү ә

б) хезм т к рс т д н баш тарту турында карар.ә ү ә ү ә
1.6.2.  Гариза  бирг нд  м  эш  (хезм т  к рс т л р)  н ти сен  Берд м  порталә ә һә ә ү ә ү ә ә җә ә

ярд менд  алганда:ә ә



а) хезм т  к рс т  н ти се  (башкарылган  эшл р  акты,  башкарылган  хезм тл рә ү ә ү ә җә ә ә ә
турындагы хисап яки баш тарту) Башкаручы электрон имзасы бел н имзаланган электронә
документ  р вешенд  ( леге  административ  регламентка  1  нче,  2  нче  кушымталарә ә ә
формасы буенча) р смил штерел ;ә ә ә

электрон  документ  м р гать  ит чег  берд м  порталны  ш хси  кабинетынаө әҗә ү ә ә ң ә
иб рел  м к газьд ге документка тигез юридик к чк  ия.җ ә ә һә ә ә ө ә

2.  «К м  урынын  карау»  хезм тен  алуга  гариза  бир чел р  булып  к м  урынынү ү ә ү ә ү ү
карау м карап тоту бурычын з стен  алган затлар (алга таба – гариза бир чел р)һә ү ө ә ү ә
тора, шул ис пт н:ә ә

а) ире/хатыны, вафат булучыны  якын туганнары - балалар, ата-аналар, уллыккаң
алынганнар, уллыкка алучылар, абыйлары, апалары, оныклары, бабасы, бисе), башкаә
туганнары;

б) К м  урынын карап тору хезм тен р смил штерерг  карар кылган ченче затларү ү ә ә ә ә ө
(к м  чен аваплы заттан гам лл р кылуга в кал тл р булган очрактаү ү ө җ ә ә ә ә ә ).

3. Муниципаль хезм т к рс т  м р гать ит чег  берд м порталда урнаштырылаә ү ә ү ө әҗә ү ә ә
торган гариза бир чене  категориял ре (билгел ре) нигезенд  бирелерг  тиеш.ү ң ә ә ә ә

II. Хезм тл р к рс т  стандартыә ә ү ә ү

Муниципаль хезм т атамасыә

4. ирл  урынын карап тотуҖ әү

 Муниципаль хезм т к рс т че органны  аталышыә ү ә ү ң

5.  Муниципаль  хезм тнеә  ______________________  (муниципаль  хезм тә
к рс т че муниципаль бер млекне  ирле зидар  органы исеме к рс тел ) к рс т .ү ә ү ә ң җ ү ә ү ә ә ү ә ә
Муниципаль хезм т к рс т  в кал тл рен тапшырган очракта ирле зидар  органыә ү ә ү ә ә ә җ ү ә

м орган в кал тл рен башкаручы оешма к рс тел .һә ә ә ә ү ә ә

6.  Хезм т  к рс т  н ти л ре  булып  м р гать  ит чег  раслаучы  документә ү ә ү ә җә ә ө әҗә ү ә
(х б рнам ) бир  тора, анда:ә ә ә ү

а) башкарыла  торган  эшл р/вариантлар  турында  белешм л р  (исемлек,  дата,ә ә ә
к л м, объект адресы (к м  участогы), кир к булганда башка белешм л р);ү ә ү ү ә ә ә

б) башкарылган эшл р акты (кир к булганда, фотохисап яки участокны  торышыә ә ң
турындагы  башка  визуаль  хисап  кушымтасы  бел н  башкарылган  эшл рг  кад р  мә ә ә ә һә
аннан со ) ( леге административ регламентка 1,3 нче кушымталар формасы буенча);ң ә

в) хезм т к рс т д н баш тарту турында карар.ә ү ә ү ә
7.  Хезм тне  к рс т  н ти се  Гариза  бир чег  берд м  порталдагы  ш хсиә ү ә ү ә җә ү ә ә ә

кабинетына электрон имза бел н имзаланган электрон документ р вешенд  тапшырыла.ә ә ә
Документларны  формалары  в кал тле  органны  р сми  ресурсларындаң ә ә ң ә

урнаштырыла.
Хезм тне  к рс т д н  баш тарткан  очракта,  с б пл рне  м б ри  к рс теп,  башә ү ә ү ә ә ә ә әҗ ү ү ә

тарту турында карар бирел .ә

Муниципаль хезм т к рс т  срогыә ү ә ү

8. К м  урынын карап тору хезм тен  заявка буенча т къдимн р алу срогы Гаризаү ү ә ә ә ә
(м р гать) бирелг н вакыттан алып 3 ( ч) эш к не т шкил ит .ө әҗә ә ө ө ә ә

9. ирл  урынын карау буенча эшл рне башкару сроклары т л че тарафыннанҖ әү ә ү ә ү
м р гать ит чене  гаризасы (м р гате) нигезенд  бирел .ө әҗә ү ң ө әҗә ә ә



10. Хезм тне к рс т  срогы Гаризаны (м р гать ит не) ПГСка терк г н к нн нә ү ә ү ө әҗә ү ә ә ө ә
ис пл н .ә ә ә

11. Муниципаль  хезм т  к рс т  сроклары  турында  м гъл мат,  Органны  р смиә ү ә ү ә ү ң ә
ресурсларында урнашуны да кертеп, м р гать ит чел рг  иткерел .ө әҗә ү ә ә җ ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле гаризаны м документларны кабулә ү ә ү ө ә һә
ит д н баш тарту нигезл рене  м муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору ченү ә ә ң һә ә ү ә ү ө

яис  муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту чен нигезл рне  тулы исемлегеә ә ү ә ү ә ө ә ң

12.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  гаризаларны  м  документларныә ү ә ү ө ә һә
кабул ит д н баш тарту чен нигезл р каралмаган.ү ә ө ә

13. Хезм тл р к рс т не туктатып тору чен нигезл р:ә ә ү ә ү ө ә
а) м р гать ит че бел н башкаручы арасында т зелг н шартнам  шартлары;ө әҗә ү ә ө ә ә
б) м р гать  ит че  м  Башкаручы  арасында  Россия  Федерациясе  законнарыө әҗә ү һә

нигезенд  барлыкка килг н ст м  с б пл р яис  шартлар.ә ә ө ә ә ә ә ә ә
14. Хезм тне к рс т д н баш тарту чен нигезл р исемлеге:ә ү ә ү ә ө ә
а) Башкаручыны  заказ параметрларын ис пк  алып эшл рг  зер булмавы;ң ә ә ә ә ә
б) Башкаручыны  м р гать  ит че  к рс тк н  шартнам  шартлары  бел нң ө әҗә ү ү ә ә ә ә

килешм ве;ә
в) т зелг н  шартнам  шартлары  нигезенд  гариза  бир чед н  алдан  т л  алуө ә ә ә ү ә ү әү

срогы узу; 
г) хезм т алуга хокукны  булмавы (нигезл  кушымтасы бел н).ә ң әү ә
15.  Хезм тне  к рс т д н  баш  тарткан  яис  туктатып  торган  очракта,  гаризаә ү ә ү ә ә

бир чег  конкрет нигезл рне к рс теп, х б р иб рел . ү ә ә ү ә ә ә җ ә ә

Муниципаль хезм т к рс тк нд  м р гать ит чед н алына торган т л  к л меә ү ә ә ә ө әҗә ү ә ү әү ү ә
м аны алу ысулларыһә

16.  г р федераль законнарда, Россия Федерациясе субъекты законнарында мӘ ә һә
(яис )  муниципаль хокукый актларда башкасы каралмаган булса,  «К м  урынын карапә ү ү
тоту» хезм те гариза бир чел рг  т л ле нигезд  бирел .ә ү ә ә ү әү ә ә

17.  Хезм те  составына кер че  эшл р (хезм тл р)  к рс тк н  чен  т л  к л меә ү ә ә ә ү ә ә ө ү әү ү ә
Гариза (м р гать) нигезенд  Башкаручы тарафыннан билгел н .ө әҗә ә ә ә

18.  Хезм тне  к рс т  чен  д л т  пошлинасын  алу,  г р  бу  турыдан-турыә ү ә ү ө әү ә ә ә
федераль закон яис  Россия Федерациясе субъекты законы бел н билгел нм г н булса,ә ә ә ә ә
башкарылмый.

19.  Хезм тл р  составына  керм г н  аерым  гам лл рг  карата  т л  бурычыә ә ә ә ә ә ә ү әү
каралган очракта, мондый гам лл рне т л  кир клеге м т ртибе турында м гъл мат,ә ә ү әү ә һә ә ә ү
хокукый  нигезне,  т л  чен  реквизитлар  к л мен  к рс теп,  гариза  бир чег  аерымү әү ө ү ә ү ә ү ә

иткерел .җ ә
20. Т л  к л ме, т л  ысуллары м реквизитлары турында м гъл мат килеш неү әү ү ә ү әү һә ә ү ү

р смил штерг нд  м т зег нд  гариза бир чег  иткерел .ә ә ә ә һә ө ә ә ү ә җ ә
21.  Т л  сервистан  тыш  (Берд м  портал  м  ПГС  кулланылмый)  Россияү әү ә һә

Федерациясене  гам лд ге законнарында каралган шартнам д  каралган срокларда мң ә ә ә ә һә
реквизитлар буенча гам лг  ашырыла.ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  турында гарызнам  бирг нд  м муниципаль хезм тә ү ә ү ә ә ә һә ә
к рс т  н ти сен алганда чиратта к т не  максималь срогыү ә ү ә җә ө ү ң

22. Гариза бирг нд  яис  хезм тл рне Берд м портал, Республика порталы ашаә ә ә ә ә ә
алганда  к т  онлайн  режимында  башкарыла  м,  леге  Административ  регламенттаө ү һә ә



каралган  м р гатьне  эшк рт  срокларыннан  тыш,  вакытлыча  рамкалар  бел н  генө әҗә ә ү ә ә
чикл нми.ә

М р гать ит чене  муниципаль документларны бир  турындагы гарызнам сенө әҗә ү ң ү ә
терк  срогыәү

23.  Гаризаны  Берд м  портал  аша  иб рг нд  м р гать  ит че  гариза  бирг нә җ ә ә ә ө әҗә ү ә
к нне Берд м порталны  ш хси кабинетында, гаризаны  терк л  номерын м гаризаө ә ң ә ң ә ү һә
бир  датасын к рс теп, иб рел ен раслый торган х б рнам  ала.ү ү ә җ ә ү ә ә ә

Муниципаль хезм т к рс т не  ркем файдалана алырлык м сыйфатә ү ә ү ң һә һә
к рс ткечл реү ә ә

24. Хезм тт н файдалану м мкинлеге к рс ткечл рен  т б нд гел р кер :ә ә ө ү ә ә ә ү ә ә ә ә
а) Органны  р сми ресурсларында хезм т к рс т  т ртибе турында кир кле мң ә ә ү ә ү ә ә һә

актуаль м гъл мат булу;ә ү
б) Берд м портал ярд менд  гариза бир  м мкинлеге;ә ә ә ү ө
в) расланган  т н фесл рд н  тыш,  б тен  эш  вакыты  д вамында  кабул  ит  мә ә ә ә ө ә ү һә

консультация бир  м мкинлеге.ү ө
25. Хезм тл р к рс т  сыйфаты к рс ткечл рен  т б нд гел р кер :ә ә ү ә ү ү ә ә ә ү ә ә ә ә
а) гаризаларны/документларны  терк  м  хезм т  к рс т  регламентындаәү һә ә ү ә ү

билгел нг н срокларны т ;ә ә ү әү
б) Гариза бир чег  к рс телг н м р гать предметы нигезенд  хезм т к рс т неү ә ү ә ә ө әҗә ә ә ү ә ү ң

тулылыгы м корректлылыгы;һә
в) бирел  торган  йомгаклау  документларыны  (хисап  документларыны ,ә ң ң

фотохисапларны  .б.) билгел нг н формаларга м норматив тал пл рг  туры кил е;ң һ ә ә һә ә ә ә ү
г) Гариза бир чене  ш хси м гъл матларыны  конфиденциальлеген  тал пл рнеү ң ә ә ү ң ә ә ә

т ;ү әү
д) Гариза бир чел рг  консультациял не  оперативлыгы м объективлыгы;ү ә ә әү ң һә
е) аралашуны  р сми-эшлекле  стиле  тал пл рен  т ,  барлык  м р гатьң ә ә ә ү әү ө әҗә

ит чел р бел н зара хезм тт шлекне  д плелеге м корректлы булуы;ү ә ә ү ә ә ң ә ә һә
ж) Башкаручыны  карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) судка кад рң һә ә ә ә ә ә

(судтан тыш) шикаять белдер  м мкинлеге;ү ө
з) Башкаручыны  хокуксыз  гам лл рен  (гам л  кылмавына),  хезм т  к рс тң ә ә ә ә ә ү ә ү

срокларын м т ртибен бозуга карата нигезле шикаятьл р булмау.һә ә ә
М р гать  ит че  берд м  портал  ярд менд  муниципаль  хезм т  к рс т неө әҗә ү ә ә ә ә ү ә ү ң

сыйфатын б ял рг  хокуклы. ә ә ә
26. У айлылык  м  сыйфат  к рс ткечл рен  т не  б ял  Орган  тарафыннанң һә ү ә ә ү әү ә әү

башкарылган  эшл р  м  тикшер л р  турында  хисап  белешм л рен  анализлауә һә ү ә ә ә
н ти л ре буенча уздырыла.ә җә ә

Хезм тл р  башкаруны  фактын  м  сыйфатын  раслаучы  ис п-хисап  (акт,ә ә ң һә ә
фотохисап)  м р гать ит не  р максаты буенча формалаша м Гаризага берд мө әҗә ү ң һә һә ә
портал юлы бел н (1 нче кушымта формасы буенча, леге административ регламентка 3ә ә
нче кушымта р вешенд ) иб рел .ә ә җ ә ә

27. Хезм тт н файдалану м мкинлеге м аны  сыйфатына карата тал пл рнеә ә ө һә ң ә ә ң
т лешен тикшереп тору, законнар нигезенд ,  ү ә ә _______________ (НПА реквизитларын,

башка  муниципаль  норматив  хокукый  актлар  реквизитларын  к рс т )ү ә ү  кагыйд л реә ә
нигезл м л рен т  чен Орган тарафыннан гам лг  ашырыла.ә ә ә ү әү ө ә ә

28.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  барышы  м  статусы  турында  м гъл матә ү ә ү ң һә ә ү
м р гать ит че тарафыннан Берд м порталда ш хси кабинетта алынырга м мкин.ө әҗә ү ә ә ө

29. Хезм тт н файдалану м мкинлеге м аны  сыйфаты к рс ткечл ре турындаә ә ө һә ң ү ә ә
м гъл мат Органны  р сми сайтында, шулай ук Берд м порталда урнаштырыла.ә ү ң ә ә



Хезм тне к рс т г  башка тал пл рә ү ә ү ә ә ә

30.  Хезм тне  электрон  р вешт  к рс тк нд ,  м р гать  ит че  т б нд гел ргә ә ә ү ә ә ә ө әҗә ү ү ә ә ә ә
хокуклы:

а)  Берд м  порталда  урнаштырылган  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  мә ә ү ә ү ә һә
сроклары турында м гъл мат алырга;ә ү

б) хезм тне к рс т  чен кир кле муниципаль хезм т к рс т  турында гариза мә ү ә ү ө ә ә ү ә ү һә
башка  документларны,  шул  ис пт н  элек  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законныә ә ң
16  статьясындагы  1  лешене  7.2  пункты  нигезенд  Берд м  порталдан  файдаланыпө ң ә ә
таныкланган документларны м м гъл матны бир ;һә ә ү ү

в)  электрон  р вешт  бирелг н  муниципаль  хезм тне  к рс т  турындаә ә ә ә ү ә ү
гаризаларны  барышы м т леше турында белешм л р алырга;ң һә ү ә ә ә

г) Берд м портал ярд менд  муниципаль хезм т к рс т не  сыйфатын б ял неә ә ә ә ү ә ү ң ә әү
гам лг  ашырырга;ә ә

д) муниципаль хезм тне электрон документ р вешенд  к рс т  н ти сен алырга;ә ә ә ү ә ү ә җә
е)  д л т  м  муниципаль  хезм тл рне  д л т  м  муниципаль  хезм тл рәү ә һә ә ә әү ә һә ә ә

к рс т че органнар, аларны  вазыйфаи затлары, аларны  вазыйфаи затлары, аларныү ә ү ң ң ң
вазыйфаи затлары, д л т м муниципаль хезм тл р к рс тк нд  кылган карарларгаәү ә һә ә ә ү ә ә ә

м  гам лл рг  (гам л  кылмауларга)  судка  кад р  (судтан  тыш)  шикаять  белдерһә ә ә ә ә ә ү
процессын т эмин ит  торган федераль д л т м гъл мат системасы порталы, д л тә ә әү ә ә ү әү ә

м муниципаль хезм тл р к рс тк н органнар, аларны  вазыйфаи затлары, д л т мһә ә ә ү ә ә ң әү ә һә
муниципаль  хезм тк рл р  тарафыннан  кылынган  карарларга  м  гам лл рг  (гам лә ә ә һә ә ә ә ә
кылмауга) шикаять бир .ү

31. Гаризаны т з  Берд м порталда гаризаны  электрон формасын нинди д  булсаө ү ә ң ә
башка формада гариза бир  зарурлыгыннан башка тутыру юлы бел н гам лг  ашырыла.ү ә ә ә

  Хезм т к рс т г  кир кле документларны  тулы исемлеге ә ү ә ү ә ә ң

32.  «К м  урынын  карау»  хезм тен  к рс т  чен  м р гать  ит че  гаризаныү ү ә ү ә ү ө ө әҗә ү
(м р гатьне) т рг  кир к булган эш рн кл рен к рс т  ала.ө әҗә ү ә ә ә ү ә ә ү ә ә

33.  Хезм тл р  кысаларында  ведомствоара  электрон  запрослардан  файдалануә ә
каралмаган.

34.  «К м  урынын  карап  тоту»  хезм те  к рс т г  гариза  (м р гать)  гаризаү ү ә ү ә ү ә ө әҗә
(м р гать максатына карап) ЕПГУ аша гариза бел н бирелерг  м мкин.ө әҗә ә ә ө

35. Гаризаны  составы (м р гать):ң ө әҗә
а) гариза бир чене  фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (булган очракта);ү ң ң
б) ш хесне таныклый торган документ турында белешм л р;ә ә ә
в) гариза бир чене  терк л  (яш  урыны) адресы;ү ң ә ү әү
г) контакт м гъл матлары (телефон номеры, электрон почта адресы);ә ү
д) планлаштырыла торган эшл р турында м гъл мат;ә ә ү
е) эшл р тк рел  торган к м  турында м гъл мат;ә ү ә ә ү ү ә ү
ж) алдан т л  буенча хезм тт шлек ит г  зерлек;ү әү ә ә ү ә ә
з) гариза бир чене  ш хси м гъл матларын эшк рт г  ризалык.ү ң ә ә ү ә ү ә
36. Электрон р вешт  тапшыру зенч лекл ре:ә ә ү ә ә
а) гариза  м  документларны  электрон  образлары берд м порталда  расланганһә ң ә

хисап язмасыннан файдаланып иб рел ;җ ә ә
б) Барлык  гам лл р  д  интерфейс  аша  ш хси  кабинет  аша  Берд м  порталә ә ә ә ә

ярд менд  башкарыла.ә ә



III. Административ процедураларны  составы, эзлеклелеге м аларны тң һә ү әү
сроклары

 Административ процедуралар исемлеге

37. Муниципаль хезм т к рс т  т б нд ге процедураларны з эчен  ала:ә ү ә ү ү ә ә ү ә
1) муниципаль хезм т к рс т г  гариза кабул ит  м терк ;ә ү ә ү ә ү һә әү
2) муниципаль хезм т к рс т  н ти сен зерл ;ә ү ә ү ә җә ә әү
3) м р гать ит чег  муниципаль хезм т н ти сен к рс т .ө әҗә ү ә ә ә җә ү ә ү

IV. Д л т хезм тен к рс т  турындагы гаризаны карау статусын зг ртәү ә ә ү ә ү ү ә ү
турында м р гать ит чег  х б р ит  ысулларыө әҗә ү ә ә ә ү

38. Техник м мкинлек булганда, м р гать ит че леге Административ регламентө ө әҗә ү ә
бел н билгел нг н хезм т к рс т г  гариза статусын зг рт  турында (хезм т к рс тә ә ә ә ү ә ү ә ү ә ү ә ү ә ү

чен  документлар  кабул  ит  турында;  гаризаны  м  документлар  комплектын  карауө ү һә
турында;  хезм т  к рс т  н ти сен  к рс т  турында),  шулай  ук  м р гать  ит чеә ү ә ү ә җә ү ә ү ө әҗә ү
муниципаль  хезм т  к рс т не  к рс телг н  этабында  башкарырга  тиешле  алдагыә ү ә ү ң ү ә ә
адымнар м гам лл р турында, санап телг н ысулларны  берсе турында х б р ит :һә ә ә ү ә ң ә ә ә

смс-м гъл мат бир  юлы бел н;ә ү ү ә
- Берд м портал ярд менд ;ә ә ә
- башка сервислар м ысуллар ярд менд  (булган очракта).һә ә ә
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