
 

 

 

Югары Ослан муниципаль районы Октябрьский авыл җирлеге Советы депутатлары 
тарафыннан гражданнарны шәхси кабул итү тәртибен раслау турында  

 

 «Россия Федерациясендә җирле үзидарә оештыруның гомуми принциплары 
турында» 06.10.2003 ел, № 131-ФЗ,  «Россия Федерациясе гражданнары 
мөрәҗәгатьләрен карау тәртибе турында» 2006 елның 2 мае, № 59-ФЗ Федераль 
законнарына, шулай ук Татарстан Республикасы Югары Ослан муниципаль 
районының "Октябрьский авыл җирлеге" муниципаль берәмлеге Уставына ярашлы 

Югары Ослан муниципаль районының  
Октябрьский авыл җирлеге Советы  

карар итте: 

1. Татарстан Республикасы Югары Ослан муниципаль районының Октябрьский авыл 
җирлеге Советы депутатлары тарафыннан гражданнарны шәхсән кабул итү 
тәртибен расларга (1 нче кушымта). 

2. Әлеге карарны Югары Ослан муниципаль районының рәсми сайтында һәм 
Татарстан Республикасының хокукый мәгълүмат рәсми порталында 
урнаштырырга. 

 

 

 

Совет рәисе,  

Югары Ослан муниципаль районы     

Октябрьский авыл җирлеге башлыгы                                                    Ш.Р. Азизов              
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 ТР Югары Ослан муниципаль районы  
Октябрьский авыл җирлеге  Советының       

18.12.2025 ел №4-23 карарына  

                               1 номерлы кушымта  

  

 

Татарстан Республикасы Югары Ослан муниципаль районы  

Октябрьский авыл җирлеге Советы 

ДЕПУТАТЛАРЫ ТАРАФЫННАН ГРАЖДАННАРНЫ ШӘХСӘН КАБУЛ ИТҮ ТӘРТИБЕ    

  

1. Татарстан Республикасы Югары Ослан муниципаль районының Октябрьский 
авыл җирлеге Советы депутатларының гражданнарны шәхсән кабул итүе (алга 
таба - кабул итү) – Татарстан Республикасы Югары Ослан муниципаль районының 
Октябрьский авыл җирлеге Советы депутатының (алга таба - депутат) эшчәнлек 
формасы. 

2. Депутатларны кабул итү «Россия Федерациясендә җирле үзидарә оештыруның 
гомуми принциплары турында»6 Октябрь 2003 ел, № 131-ФЗ,  «Россия 
Федерациясе гражданнары мөрәҗәгатьләрен карау тәртибе турында» 2 май 2006 
ел, № 59-ФЗ федераль законнарына, Татарстан Республикасы Югары Ослан 
муниципаль районының «Октябрьский авыл җирлеге» муниципаль берәмлеге 
Уставына һәм башка муниципаль хокукый актларга, шулай ук әлеге Тәртипкә туры 
китереп башкарыла. 

3. Кабул итүне оештыру-техник яктан тәэмин итүне Татарстан Республикасы 
Югары Ослан муниципаль районының Октябрьский авыл җирлеге Советы гамәлгә 
ашыра  

4. Депутат кабул итүне гамәлгә ашыру өчен шартлар тудыру хокукыннан 
файдалана (эш урыны, канцелярия әсбаплары, мөмкинлек булганда – оргтехника). 

5. Депутатның кабул итүне башкару вакыты 1 сәгатьтән ким булмаска тиеш. 

6. Депутат кабул итүне график буенча билгеләнгән көндә, вакытта һәм урында 
шәхсән үзе башкара. 

7. Кабул итү графигы түбәндәге мәгълүматларны үз эченә ала: 

1) депутатның фамилиясе, исеме, атасының исеме; 

2) Округның исеме һәм номеры 

3) Кабул итү урыны  

4) Кабул итү датасы һәм вакыты 

9. Кабул итү графигы рәсми рәвештә бастырыла, шулай ук Татарстан 
Республикасы Югары Ослан муниципаль районының https://verhniy-
uslon.tatarstan.ru/grafik-priema-deputatami-selskih-poseleniy.htm сайтында, 



 

 

«Интернет» мәгълүмати-телекоммуникация челтәрендә (алга таба – сайт), 
Октябрьский авыл җирлегенең мәгълүмат стендларында урнаштырыла  

10. Кабул итү чират тәртибендә алып барыла. 

11. Гражданин мәнфәгатьләрен Россия Федерациясе норматив хокукый актлары 
белән билгеләнгән тәртиптә аның тарафыннан вәкаләтле башка затлар да тәкъдим 
итә ала. 

12. Россия Федерациясе законнарында каралган очракларда гражданнарның 
аерым категорияләре беренче чиратта кабул итүгә хокуктан файдалана. 

13. Кабул итү вакытында гражданин шәхесен раслаучы документ һәм 
гражданинның мәнфәгатьләрен тәкъдим итүче затның вәкаләтләрен раслаучы 
документ күрсәтә (гражданин мәнфәгатьләрен башка затлар тәкъдим иткән 
очракта)  

14. Кабул итү барышында гражданин депутатка телдән яки язма мөрәҗәгать белән 
мөрәҗәгать итәргә хокуклы. 

15. Кабул итү вакытында депутат гражданнарның шәхси кабул итү журналын 
(Тәртипкә №1 кушымта) һәм гражданинның шәхси кабул итү карточкасын (Тәртипкә 
№2 кушымта) тутыра, алар түбәндәге мәгълүматларны үз эченә ала: 

1) кабул итү датасы; 

2) гражданинның фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта) һәм  алар 
буенча җавап, мөрәҗәгатьне яңадан җибәрү турында хәбәр җибәрелергә тиеш булган 
почта адресы яки электрон почта адресы; 

3) мөрәҗәгатьнең кыскача эчтәлеге; 

4) мөрәҗәгатьтәге (төп документ һәм аңа кушымталар) битләр саны; 

5) кабул итү нәтиҗәсе (мөрәҗәгать кабул ителде, аңлатма бирелде яки телдән җавап 
бирелде); 

6) мөрәҗәгатькә җавап датасы; 

7) депутатның фамилиясе, исеме, атасының исеме һәм имзасы. 

16. Әгәр телдән мөрәҗәгатьтә китерелгән фактлар һәм шартлар ачык һәм өстәмә 
тикшерү таләп итмәсә, гражданинның ризалыгы белән мөрәҗәгатькә җавап кабул 
итү барышында телдән бирелергә мөмкин, бу хакта гражданинның шәхси кабул итү 
карточкасында язма ясала. Калган очракларда депутат тарафыннан мөрәҗәгатьтә 
куелган сорауларның асылы буенча Федераль закон белән билгеләнгән тәртиптә 
һәм срокларда язмача җавап бирелә. 

17. Әгәр мөрәҗәгатьтә депутат компетенциясенә керми торган мәсьәләләр булса, 
гражданга аңа кайда һәм нинди тәртиптә мөрәҗәгать итәргә кирәклеге турында 
аңлатма бирелә. 

18. Кабул итү барышында кабул ителгән язмача мөрәҗәгать Октябрьский авыл 
җирлеге Советы эшләрен алып бару өчен җаваплы Җирле үзидарә органы 
вазыйфаи заты тарафыннан теркәлергә тиеш. 

19.  Кабул итүдә тапшырылган язмача мөрәҗәгатьләргә "Шәхси кабул итүдән" 
тамгасы куела. Гражданин үтенече буенча әлеге тамга аның мөрәҗәгатенең 
күчермәсенә дә куела. 



 

 

20. Кабул итү барышында гражданинга, әгәр элек мөрәҗәгатьтә куелган 
сорауларның асылы буенча җавап бирелгән булса, мөрәҗәгатьне алга таба 
караудан баш тартырга мөмкин. 

21. Кабул итү документлары расланган эшләр номенклатурасына туры китереп 
формалаша һәм Октябрьский  авыл җирлеге Советында 5 ел дәвамында саклана, 
аннары билгеләнгән тәртиптә юк ителә. 

22. Депутат ел саен, отчет елыннан соң килүче елның 1 декабреннән дә соңга 
калмыйча, Октябрьский авыл җирлеге Советына гражданнарның, оешмаларның 
оештыру-хокукый формасына бәйсез рәвештә, җәмәгать оешмаларының, дәүләт 
хакимияте органнарының, җирле үзидарә органнарының мөрәҗәгатьләре белән 
эшләү турында отчет тәкъдим итә, ул кергән мөрәҗәгатьләр саны турында 
мәгълүматны, шул исәптән шәхси кабул итү барышында, мөрәҗәгатьтә күтәрелгән 
мәсьәләләрнең эчтәлеген (мөрәҗәгатьләрне анализлау), аларны карау 
нәтиҗәләрен (уңай хәл ителгән, аңлатмалар бирелгән, мәсьәләне хәл итүдән баш 
тартылган), депутат карары буенча башка мәгълүматны үз эченә алырга тиеш. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Татарстан Республикасы Югары Ослан 
муниципаль районы Октябрьский авыл 
җирлеге Советының 18.12.2025 ел №4-23   

карары белән расланган Татарстан 
Республикасы Югары Ослан муниципаль 
районы Октябрьский авыл җирлеге 
Советы депутатлары тарафыннан 
гражданнарны шәхси кабул итү тәртибенә  

                            1 номерлы кушымта  

 

Татарстан Республикасы Югары Ослан муниципаль районында Октябрьский авыл 

җирлеге Советы депутаты тарафыннан гражданнарны шәхси кабул итүне исәпкә алу 

журналы 

 

№ 
т/б 

Кабул 
итү 

көне 

Ф.и.А.и., 
гражданинның 
яшәү урыны 

адресы 

Мөрәҗәгатьнең 
кыскача 
эчтәлеге 

Кабул итүче 
вазифаи 
затның 

(белгечнең) 
тулы исеме 

һәм 
вазифасы 

Мөрәҗәгатьне 
карау 

нәтиҗәсе 

Искәрмә 

       

       

       

       

       

       

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Татарстан Республикасы Югары Ослан 
муниципаль районы Октябрьский авыл 
җирлеге Советының 18.12.2025 ел №4-23  
карары белән расланган Татарстан 
Республикасы Югары Ослан муниципаль 
районы Октябрьский авыл җирлеге 
Советы депутатлары тарафыннан 
гражданнарны шәхси кабул итү тәртибенә  

                               2 номерлы кушымта  

 

 

 

Татарстан Республикасы Югары Ослан муниципаль районы Октябрьский авыл 

җирлеге Советы депутаты тарафыннан гражданның шәхси кабул итүен исәпкә алу 

карточкасы  

 

Кабул итү көне  

Фамилиясе, исеме, атасының 
исеме (булган очракта), 
телефон 

 

Гражданның җавап, 
мөрәҗәгатьне башка адреска 
җибәрү турында хәбәрнамә 
җибәрелергә тиешле почта 
адресы яки электрон почта 
адресы 

 

Мөрәҗәгатьнең кыскача 
эчтәлеге 

 

Мөрәҗәгатьтәге битләр саны  

Кабул итү нәтиҗәсе  

Мөрәҗәгатькә җавап көне  

Депутатның фамилиясе, исеме, 
атасының исеме һәм имзасы 

 

 


