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К м  урыннары бир  м аларны ис пк  алу буенча муниципаль ү ү ү һә ә ә
хезм т к рс т не  административ регламентын раслау турындаә ү ә ү ң

“Д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т не  оештыру  турында”  2010  елныәү ә һә ә ә ү ә ү ң
27 июленд ге 210-ФЗ номерлы Федераль закон нигезенд  Актаныш муниципаль районыә ә
Чалманарат авыл ирлеге башкарма комитетыҗ

КАРАР ИТТЕ:
1.  К м  урыннары  бир  м  аларны  ис пк  алу  буенча  муниципаль  хезм тү ү ү һә ә ә ә

к рс т не  административ регламентын  1 нче кушымта нигезенд  расларга.ү ә ү ң ә
2.  леге карарны Интернет м гъл мат-телекоммуникация челт ренд  ТатарстанӘ ә ү ә ә

Республикасы  Актаныш  муниципаль  районыны  р сми  сайтында  «Авыл  ирлекл ре»ң ә җ ә
б легенд  м «Татарстан Республикасы хокукый м гъл матыны  р сми порталында»ү ә һә ә ү ң ә
Интернет  м гъл мат-телекоммуникация  челт ренд :  http://pravo.tatarstan.ru  бастырыпә ү ә ә
чыгарырга.

Башкарма комитет
ит кчесе                                                                                                       К.С.АхметовҖ ә

                                                   



Татарстан Республикасы
 Актаныш муниципаль районы
Чалманарат авыл 11.12. 2025 ел, №20
кушымта 

                                                                                     

К м  урыннары бир  м аларны ис пк  алу буенча муниципаль хезм т к рс т неү ү ү һә ә ә ә ү ә ү ң
административ регламенты  

I. Гомуми нигезл м л рә ә ә

1. « ирл  чен урыннар бир  м аларны ис пк  алу» муниципальный хезм тҖ әү ө ү һә ә ә ә
к рс т не  леге  административы  (алга  таба  -  Административив)  д л т  мү ә ү ң ә әү ә һә
муниципальный  хезм тл р  (функциял р  башкаруны)  электронная  форма  к рс т неә ә ә ү ә ү
т эмин  ит  торган  федераль  д л т  м гъл мат  системалары  турында»  Россияә ә әү ә ә ү
Федерациясе  Х к м тене  2011  елны  24  октябрянд ге  861  номерлы  карары  бел нө ү ә ң ң ә ә
расланган  «Д л т  м  муниципальный  хезм тлэр  (сервислар)  к рс т не  берд мәү ә һә ә ү ә ү ң ә
системы»  лк сенд  хезм тл р  к рс т  т ртибен  м  стандартын  (алга  таба  -  ПГС)ө ә ә ә ә ү ә ү ә һә
билгели.

1.1. «К м  урыннары бир  м аларны ис пк  алу " муниципаль хезм те т б нд геү ү ү һә ә ә ә ү ә ә
хезм тл рне з эчен  ала:ә ә ү ә

а) лг н кешене я а урында к м  чен ирл  урыны бир ;ү ә ң ү ү ө җ әү ү
б) лг н кешене к м  чен элек бирелг н урында ирл  урыны бир ;ү ә ү ү ө ә җ әү ү
в) лг н кешене  с ден я адан к м г  р хс т бир ;ү ә ң җә ә ң ү ү ә ө ә ү
г) к м  урыннары реестрыннан белешм л р алу;ү ү ә ә
д) к м  урыннары реестрына зг решл р керт .ү ү ү ә ә ү
1.2. Административ регламент билгели:
а)  административ  процедураларны  составын,  эзлеклелеген  м  башкаруң һә

срокларын кертеп, муниципаль хезм т к рс т г  карата тал пл р, м р гать ит чел ргә ү ә ү ә ә ә ө әҗә ү ә ә
муниципаль хезм т к рс т л р т ртибен  карата тал пл р;ә ү ә ү ә ә ә ә ә

б) м р гать ит чел рне  орган бел н ПГС, «Д л т м муниципаль хезм тл рө әҗә ү ә ң ә әү ә һә ә ә
(функциял р)  Берд м  порталы»  ФГИС  (алга  таба  –  Берд м  портал),  «Татарстанә ә ә
Республикасы д л т м муниципаль хезм тл р Порталы» ГИС (алга таба – Республикаәү ә һә ә ә
порталы), шулай ук Россия Федерациясе законнарында каралган м мкин булган башкаө
ысуллар ярд менд  зара эш ит  процедурасы;ә ә ү ү

в)  Муниципаль  хезм т  к рс т  алу  чен  кир кле  документлар  исемлеген  мә ү ә ү ө ә ә һә
р смил штер г  тал пл р;ә ә ү ә ә ә

г)  муниципаль  хезм т  к рс тк нд  ведомствоара  м гъл мати  хезм тт шлекнеә ү ә ә ә ә ү ә ә
гам лг  ашыру процедурасы;ә ә

д) муниципаль хезм т к рс т  т ртибе турында м р гать ит чел рг  м гъл матә ү ә ү ә ө әҗә ү ә ә ә ү
бир  нигезл ре м тал пл ре;ү ә һә ә ә

е)  документларны  кабул  ит д н  м  муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тартуү ә һә ә ү ә ү ә
т ртибе м с б пл ре;ә һә ә ә ә

ж) муниципаль хезм т к рс т  н ти сен  карата тал пл р.ә ү ә ү ә җә ә ә ә
1.3.  леге  административ  регламент  ирле зидар не  в кал тле  органы (алгаӘ җ ү ә ң ә ә

таба – Орган) карамагында булган в кал тле органыны  вазыйфаи затлары тарафыннанә ә ң
башкарылуы  м б ри,  шулай  ук  муниципаль  бер млек  территориясенд  муниципальәҗ ү ә ә
хезм т алуны сорап м р гать итк н м р гать ит чел рг  кагыла.ә ө әҗә ә ө әҗә ү ә ә

2.  «К м  урыннары  бир  м  аларны  ис пк  алу»  муниципаль  хезм тен  алугаү ү ү һә ә ә ә
гариза бир чел р булып к м  буенча й кл м л рне з стен  алган, к м  чен аваплыү ә ү ү ө ә ә ә ү ө ә ү ү ө җ
затлар, шулай ук аларны  в кал тле в килл ре, шул ис пт н:ң ә ә ә ә ә ә



а)  м рх мне  ире  (хатыны),  якын  туганы  (балалары,  ата-анасы,  уллыккаә ү ң
алынганнар, уллыкка алучылар,  бертуган абыйлары м бертуган апалары, оныклары,һә
бабасы,  бисе),  м рх мне  башка  туганы,  шулай  ук  м рх мне  туганы  булмаган,ә ә ү ң ә ү ң

ирл /кабат ирл  бурычын з стен  алган зат;җ әү җ әү ү ө ә
б)  м рх мне  ире  (хатыны),  якын  туганы  (балалары,  ата-анасы,  уллыккаә ү ң

алынганнар, уллыкка алучылар, бертуган абыйлары м бертуган апалары, оныклары,һә
бабасы, бисе) яис  м рх мне  ирл  чен аваплы булган башка туганы;ә ә ә ү ң җ әү ө җ

б) к м  буенча й кл м не з стен  алган затны  яис  к м  чен аваплы затныү ү ө ә ә ү ө ә ң ә ү ү ө җ ң
Россия Федерациясе законнары нигезенд  р смил штерелг н ышанычнам се нигезендә ә ә ә ә ә
эш ит че затлар;ү

в) к м  буенча й кл м не з стен  алган затны  яис  к м  чен аваплы затныү ү ө ә ә ү ө ә ң ә ү ү ө җ ң
Россия Федерациясе законнары нигезенд  р смил штерелг н ышанычнам се нигезендә ә ә ә ә ә
эш ит че индивидуаль эшкуарлар яки юридик затлар.ү

3. Муниципаль хезм т к рс т  м р гать ит чег  берд м порталда урнаштырылаә ү ә ү ө әҗә ү ә ә
торган гариза бир чене  категориял ре (билгел ре) нигезенд  бирелерг  тиеш.ү ң ә ә ә ә

II. Хезм тл р к рс т  стандартыә ә ү ә ү

Муниципаль хезм т атамасыә

4. ирл  урыннары бир  м аларны ис пк  алу.Җ әү ү һә ә ә

 Муниципаль хезм т к рс т че органны  аталышыә ү ә ү ң

5. Муниципаль хезм тнеә  Чалманарат авыл жирлеге башкама комитеты 

Муниципаль хезм т к рс т  н ти сеә ү ә ү ә җә

6. «К м  урыннары бир  м аларны ис пк  алу " муниципаль хезм тен к рс тү ү ү һә ә ә ә ү ә ү
н ти л ре булып:ә җә ә

а) лг н кешене я а урында к м  чен урын бирелг нд  – лг н кешене я а урындаү ә ң ү ү ө ә ә ү ә ң
к м г  р хс т турында х б рнам  ( леге административ регламентка 10 нчы кушымтаү ү ә ө ә ә ә ә ә
формасы буенча);

б) лг н кешене элек бирелг н урында к м  чен урын бирелг нд  – лг н кешенеү ә ә ү ү ө ә ә ү ә
элек  бирелг н  урында  к м г  р хс т  турында  х б рнам  ( леге  административә ү ү ә ө ә ә ә ә ә
регламентка 10 нчы кушымта формасы буенча);

в) лг н кешене  с ден я адан к м г  р хс тл р бирг нд -я адан к м г  р хс тү ә ң җә ә ң ү ү ә ө ә ә ә ә ң ү ү ә ө ә
турында х б рнам  яис  эксгумацияг  р хс т турында х б рнам  ( леге административә ә ә ә ә ө ә ә ә ә ә
регламентка 12 нче кушымта формасы буенча);

г) к м  урыннары реестрыннан белешм л р алганда-к м  урыннары реестрыннанү ү ә ә ү ү
земт  ( леге административ регламентка 13 нче кушымта формасы буенча);ө ә ә

д) к м  урыннары реестрына зг решл р кертк нд -к м  урыннары реестрыннанү ү ү ә ә ә ә ү ү
актуальл штерелг н земт  ( леге административ регламентка 13 нче кушымта формасыә ә ө ә ә
буенча);

е) муниципаль хезм т к рс т д н баш тартканда – баш тарту турында д лилл нг нә ү ә ү ә ә ә ә
карар ( леге административ регламентка 11 нче кушымта формасы буенча).ә

7. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се м р гать ит чег  бирел :ә ү ә ү ә җә ө әҗә ү ә ә
а)  органга  яис  КФ  ш хс н  м р гать  итк нд -в кал тле  вазыйфаи  затә Ү ә ә ө әҗә ә ә ә ә

имзалаган к газьд  (булган очракта м ер бел н),   м р гать ит че тел ге буенча-ә ә өһ ә ә ө әҗә ү ә
электрон р вешт ;ә ә

б) гаризаны Берд м портал, Республика порталы аша – «Электрон имза турында»ә
06.04.2011 елгы 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 63-ФЗ номерлы Федераль
закон)  нигезенд  органны  вазыйфаи  затыны  к ч йтелг н  квалификацияле  электронә ң ң ө ә ә



имзасы бел н берд м порталны , Республика порталыны  ш хси кабинетына электронә ә ң ң ә
документ р вешенд  тапшырганда.ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  вакытыә ү ә ү

8. «К м  урыннары бир  м аларны ис пк  алу" муниципаль хезм тен к рс т ,ү ү ү һә ә ә ә ү ә ү
шулай ук аны  ярд мче хезм тл рен к рс т  срогы:ң ә ә ә ү ә ү

а) лг н кешене я а урында к м  чен урын бирг нд -гариза керг н к нн н алыпү ә ң ү ү ө ә ә ә ө ә
1 (бер) эш к не;ө

б) лг н кешене к м  чен элек бирелг н урында ирл  урыны бирелг нд -гаризаү ә ү ү ө ә җ әү ә ә
керг н вакыттан алып 1 (бер) эш к не;ә ө

в) вафат булган кешене  с ден я адан к м г  р хс т бирг нд -гариза керг нң җә ә ң ү ү ә ө ә ә ә ә
к нн н алып 5 (биш) эш к не;ө ә ө

г) к м  урыннары реестрыннан белешм л р алганда-гариза керг н вакыттан алыпү ү ә ә ә
1 (бер) эш к не;ө

д) к м  урыннары реестрына зг решл р кертк нд  – гариза керг н вакыттан алыпү ү ү ә ә ә ә ә
1 (бер) эш к не.ө

9.  Ведомствоара  гарызнам л р  иб рерг  кир к  булган  очракта  муниципальә ә җ ә ә ә
хезм т к рс т  срогы мондый гарызнам л р буенча аваплар алу вакытына туктатыпә ү ә ү ә ә җ
тора, мма хезм т к рс т не  норматив срогы т мамланганнан со  5 (биш) эш к ненн нә ә ү ә ү ң ә ң ө ә
артмаска тиеш. М р гать ит чег  м гъл мат алуны  зе сайлаган ысулы ярд мендө әҗә ү ә ә ү ң ү ә ә
срокны  озайтылуы турында х б р ител .ң ә ә ә

10.  Муниципаль  хезм т  к рс т  срогы  гариза  м  барлык  кир кле  документларә ү ә ү һә ә
органга керг нн н со  икенче эш к ненн н ис пл н .ә ә ң ө ә ә ә ә

11. Муниципаль  хезм т  к рс т  сроклары  турында  м гъл мат,  Органны  р смиә ү ә ү ә ү ң ә
ресурсларында урнашуны да кертеп, м р гать ит чел рг  иткерел .ө әҗә ү ә ә җ ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле гаризаны м документларны кабул ит д н башә ү ә ү ө ә һә ү ә
тарту нигезл рене  м муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору чен яисә ң һә ә ү ә ү ө ә

муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту чен нигезл рне  тулы исемлегеә ү ә ү ә ө ә ң

12. «К м  урыннары бир  м аларны ис пк  алу " муниципаль хезм тен к рс тү ү ү һә ә ә ә ү ә ү
чен кир кле документларны кабул ит д н баш тарту чен нигезл р булып:ө ә ү ә ө ә

а)  муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гаризаны  леге  административә ү ә ү ә
регламентны  3  нче  кушымтасы нигезенд  карау  чен  кир кле  документларны  тулың ә ө ә ң
булмаган комплектын тапшыру яки тапшырылган документларны  аларны р смил штерң ә ә ү
буенча билгел нг н тал пл рг  туры килм ве;ә ә ә ә ә ә

б) муниципаль хезм т к рс т не сорап м р гать ит рг  хокукы булмаган затныә ү ә ү ө әҗә ә ә ң
гариза  яис  башка  документлар  тапшыруы  (м р гать  ит чене  тиешенчә ө әҗә ү ң ә
р смил штерелг н в кал тл ре булмау);ә ә ә ә ә ә

в)  хезм т  к рс т не  сорап  м р гать  итк н  вакытка  з  к чен  югалтканә ү ә ү ө әҗә ә ү ө
документларны тапшыру;

г)  Россия  Федерациясе  законнарында  билгел нг н  т ртипт  таныкланмаганә ә ә ә
чистартулар, т з тм л р булган документларны тапшыру;ө ә ә ә

д) белешм л ре бер-берсен  яис  органны  башка белешм л рен  каршы килә ә ә ә ң ә ә ә ә
торган документлар бир ;ү

е) ризалык бир  хезм тен алучыны , г р ул хезм т к рс т  чен тал п ителс ,ү ә ң ә ә ә ү ә ү ө ә ә
персональ белешм л рне эшк рт д н баш тартуы;ә ә ә ү ә

ж) элек терк лг н гарызнам г  охшаш, мондый гарызнам  керг н вакытка хезм тә ә ә ә ә ә ә
к рс т  срогы т мамланмаган гарызнам  кер ;ү ә ү ә ә ү

з)  берд м  порталда,  республика  порталында  гаризада  м б ри  интерактивә әҗ ү
поляларны  д рес  тутырмау  яис  хаталар  булу,  шул  ис пт н  м р гать  ит чеө ә ә ә ө әҗә ү
тарафыннан тапшырылган, муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларда;ә ү ә ү ө ә



и)  документларда  зарарланулар  була,  алар  булу  хезм т  к рс т  ченә ү ә ү ө
документлардагы  м гъл матны  м  белешм л рне  тулы  к л мд  файдаланыргаә ү һә ә ә ү ә ә
м мкинлек бирми;ө

к)  гариза  м р гать  ит чене  м нф гатьл рен  яклау  в кал те  булмаган  затө әҗә ү ң ә ә ә ә ә
тарафыннан бирелг н (шул ис пт н гариза яис  башка документлар бир  м р гать итә ә ә ә ү ө әҗә ү
хокукына ия булмаган зат тарафыннан бирелг н).ә

12.1. Документларны кабул итеп алудан баш тарткан очракта, м р гать ит чегө әҗә ү ә
леге Административ регламентны  тиешле пунктына сылтама м тапшырылырга мә ң һә һә

(яис ) т з телерг  тиешле документлар (белешм л р) исемлеге ( леге административә ө ә ә ә ә ә
регламентка 15 нче кушымталар).

13. Муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору чен нигезл р:ә ү ә ү ө ә
а)  гариза  буенча  карар  кабул  ит  яки  м р гать  ит чене  хокукларын  мү ө әҗә ү ң һә

в кал тл рен раслау чен кир кле белешм л рне м (яис ) документларны алу ченә ә ә ө ә ә ә һә ә ө
ведомствоара  гарызнам л р  иб р ,  г р  мондый  белешм л р  (документлар)ә ә җ ә ү ә ә ә ә
м р гать ит че тарафыннан тапшырылмаган м орган карамагында булмаган булса.ө әҗә ү һә
Бу  очракта  муниципаль  хезм т  к рс т  срогы  авап  алганчы туктатып  торыла,  л кинә ү ә ү җ ә
тиешле  белешм л рне  (документларны)алу  чен  Россия  Федерациясе  законнарындаә ә ө
билгел нг н вакыттан артыграк т гел.;ә ә ү

б) г р м р гать ит че тарафыннан тапшырылган ризалык закон яис  регламентә ә ө әҗә ү ә
нигезенд  м б ри булса, м гъл мат чен ченче затларга м р гать ит , шул ис пт нә әҗ ү ә ү ө ө ө әҗә ү ә ә
к м  урыныны  башка хокук иял ре бел н килештер ;ү ү ң ә ә ү

в) документлар бел н раслауны тал п ит  торган ис п (реестр) белешм л ренә ә ә ә ә ә ә
зг решл р керт , аларны м р гать ит че яки орган инициативасы буенча гына алыргаү ә ә ү ө әҗә ү

м мкин, м р гать ит че мондый зг решл рне  кир клеген раслаганнан со .ө ө әҗә ү ү ә ә ң ә ң
14. Муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту чен нигезл р исемлеге:ә ү ә ү ә ө ә
а) м р гать ит чене  (яис  м р гать ит чене  в киле) леге Административө әҗә ү ң ә ө әҗә ү ң ә ә

регламентта билгел нг н тулы исемлек нигезенд  тапшыру бурычы м р гать ит чегә ә ә ө әҗә ү ә
й кл нг н документларны тапшырмавы;ө ә ә

б)  тулы  булмаган,  бозып  к рс телг н  яис  д рес  булмаган  м гъл матлыү ә ә ә ө ә ү
документлар бир ;ү

в) законнарда билгел нг н т ртипт  таныкланмаган текстны бозу, чистарту, т з тә ә ә ә ө ә ү
булган документлар бир ;ү

г)  муниципаль  хезм тк  м р гать  ит  вакытына  юридик  к чен  югалтканә ә ө әҗә ү ө
документларны бир  (м с л н, гам лд  булу срогы чыккан, документ юкка чыгарылганү ә ә ә ә ә
яис  гам лг  яраксыз дип танылган);ә ә ә

д)  гариза  м р гать  ит че  м нф гатьл рен  яклау  в кал те  булмаган  затө әҗә ү ә ә ә ә ә
тарафыннан яки тиешенч  р смил штерелг н ышанычнам  яис  в килне  в кал тл ренә ә ә ә ә ә ә ң ә ә ә
раслый торган башка документ булмаганда бирелг н;ә

е) зг решл р  керт  кир клеген  раслый  торган  нигезл рне  булмавы  (м с л н,ү ә ә ү ә ә ң ә ә ә
раслый торган документларны  булмавы, суд карары . б.);ң һ

ж) м р гать ит че тарафыннан к рс телг н зират я а урыннарны биреп к мө әҗә ү ү ә ә ң ү ү
чен ябык;ө

з) м р гать ит че к рс тк н зиратта ирл  урыныны  соралган т ре/тибы юк;ө әҗә ү ү ә ә җ әү ң ө
и) элек бирелг н к рс телг н урында к м  чен буш урын юк;ә ү ә ә ү ү ө
к) сайланган участокта к м  чен техник яис  санитария м мкинлеге юк (м с л н,ү ү ө ә ө ә ә ә

участок тикшер  н ти л ре буенча яраксыз дип танылган);ү ә җә ә
л) сайланган зиратта ирл  чен буш урыннар юк;җ әү ө
М) зират чоры т мамланмаган (элек к мелг н ире/хатыны яис  якын туганы туганә ү ә ә

каберг  к мг нд ), к л салынган урнаны к м д н тыш;ә ү ә ә ө ү ү ә
н) зират, к л салынган урналардан тыш, барлык т р к м л р чен д  ябык.;ө ө ү ү ә ө ә
о) участокта терк  табличкасы юк (идентификациял  кир к булганда);әү әү ә
п)  лем  к чл п  булган  яки  м ет  инаять  (криминаль)  эшл рене  берсе  буенчаү ө ә ә җ ә ң

булган, м компетентлы органнарны  я адан к м г  р хс те юкһә ң ң ү ү ә ө ә



Р) лем йогышлы авыру н ти сенд  килеп чыккан, м санитар-эпидемиологикү ә җә ә һә
к з тчелек органнарыны  р хс те юк;ү ә ң ө ә

с)  я адан  к м  хокукын  раслый  торган  документлар  (м с л н,  кызыксынучың ү ү ә ә ә
затларны  ризалыгы, башка органнарны  р хс те)тапшырылмаган;ң ң ө ә

т) к м  урыннары реестрында кир кле белешм л рне  булмавы.ү ү ә ә ә ң
14.1.  Муниципаль хезм т к рс т д н баш тарткан яис  туктатып торган очракта,ә ү ә ү ә ә

м р гать  ит чег  леге  Административ  регламентны  тиешле  нормасына  конкретө әҗә ү ә ә ң
нигезне, сылтаманы к рс теп, д лилл нг н х б рнам  иб рел .ү ә ә ә ә ә ә ә җ ә ә

15. Гаризаны м муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабулһә ә ү ә ү ө ә
ит д н баш тарту чен нигезл р, м р гать ит чене  категориясен (билгел рен) ис пкү ә ө ә ө әҗә ү ң ә ә ә
алып,  муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  чен  нигезл р  регламентны  4  нчеә ү ә ү ә ө ә ң
кушымтасында китерелг н.ә

Муниципаль хезм т к рс тк нд  м р гать ит чед н алына торган т л  к л ме мә ү ә ә ә ө әҗә ү ә ү әү ү ә һә
аны алу ысуллары

«К м  урыннары бир  м аларны ис пк  алу» муниципаль хезм те м р гатьү ү ү һә ә ә ә ө әҗә
ит чел рг  т л сез нигезд  к рс тел .ү ә ә ү әү ә ү ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  турында гариза бел н м р гать итк нд  м муниципальә ү ә ү ә ө әҗә ә ә һә
хезм т к рс т  н ти сен алганда чиратта к т не  максималь вакытыә ү ә ү ә җә ө ү ң

16.  М р гать  ит че муниципаль хезм т  к рс т  турында гариза (гариза)  бирө әҗә ү ә ү ә ү ү
органына ш хс н м р гать итк нд , шулай ук муниципаль хезм т к рс т  н ти сенә ә ө әҗә ә ә ә ү ә ү ә җә
алганда  чиратта  к т не  максималь  вакыты  м р гать  ит чел рне  кабул  итө ү ң ө әҗә ү ә ү
с гатьл ренд  15  (унбиш)  минуттан  артмый.  Техник  зеклекл р,  массак л мә ә ә ө ә ү ә
м р гатьл р яис  хезм т к рс т не  оперативлыгын объектив р вешт  кыенлаштыраө әҗә ә ә ә ү ә ү ң ә ә
торган башка х лл р булган очракта, м р гать ит чег  к т не  с б бен а латырга мә ә ө әҗә ү ә ө ү ң ә ә ң һә
кабат кер  чен у айлы вакыт т къдим ит рг  тиешл р.ү ө ң ә ә ә ә

17. Кабул ит г  язылу орган контактларыннан файдаланып башкарыла.ү ә
18. Гариза бирг нд  яис  хезм тл рне Берд м портал, Республика порталы ашаә ә ә ә ә ә

алганда  к т  онлайн  режимында  башкарыла  м,  леге  Административ  регламенттаө ү һә ә
каралган  м р гатьне  эшк рт  срокларыннан  тыш,  вакытлыча  рамкалар  бел н  генө әҗә ә ү ә ә
чикл нми.ә

М р гать ит чене  муниципаль документларны бир  турындагы гарызнам сенө әҗә ү ң ү ә
терк  срогыәү

19. КФ т  гариза бирг н к нне КФ  ш хс н м р гать итк нд  м р гать ит чегҮ ә ә ө Ү ә ә ө әҗә ә ә ө әҗә ү ә
гаризаны  иб рел ен раслаучы терк  номеры бел н АИС КФ  расписка м гаризаң җ ә ү әү ә Ү һә
бир  датасы бирел . ү ә

20. Гаризаны Берд м портал,  Республика порталы аша иб рг нд ,  м р гатьә җ ә ә ә ө әҗә
ит че  гариза  бирг н  к нне  Берд м  порталны ,  Республика  порталыны  ш хсиү ә ө ә ң ң ә
кабинетында  м  электрон  почта  аша  гаризаны  иб релг нлеген  раслый  торган,һә ң җ ә ә
терк л  номерын м гариза бирг н датаны к рс теп, х б рнам  ала.ә ү һә ә ү ә ә ә ә

21. Гариза бирг н к нне Органга ш хс н м р гать итк нд , в кал тле вазыйфаиә ө ә ә ө әҗә ә ә ә ә
зат м р гать ит чег  гаризаны м а а кушымта итеп бирелг н документларны кабулө әҗә ү ә һә ң ә
ит  датасын к рс теп, бер н сх  кайтарыла. ү ү ә ө ә

Муниципаль хезм т к рс тел  торган биналарга карата тал пл рә ү ә ә ә ә

22.  Предоставление  муниципальной  услуги  осуществляется  в  зданиях  и
помещениях, оборудованных противопожарной системой и системой пожаротушения. 



Гариза  бир чел рне  кабул  ит  урыннары  документлар  тутыру  чен  кир клеү ә ү ө ә
и азлар, м гъл мат стендлары бел н и азландырыла.  җ һ ә ү ә җ һ

23.  Муниципаль  хезм т  к рс т  урынына  тоткарлыксыз  кер  максатларындаә ү ә ү ү
инвалидларны социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезенд :ә

1) инвалидларны  муниципаль  хезм т  к рс т  урынына  тоткарлыксыз  керң ә ү ә ү ү
м мкинлеге (биналарга/биналардан кер /чыгу м алар чикл ренд  х р к т ит  у айлы);ө ү һә ә ә ә ә ә ү ң

2) муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  турында  м р гать  ит чел р  ченә ү ә ү ә ө әҗә ү ә ө
у айлы урыннарда,  шул ис пт н инвалидларны  м мкинлекл ре чикл нг н урыннардаң ә ә ң ө ә ә ә
урнаштырылган визуаль, текстлы м мультимедияле м гъл мат;һә ә ү

3)  к р  м м ст кыйль х р к т ит  функциясене  тотрыклы бозылуы булганү ү һә ө ә ә ә ә ү ң
инвалидларны озата бару м аларга ярд м к рс т ;һә ә ү ә ү

4)  социаль,  инженерлык  м  транспорт  инфраструктурасы  объектларыһә
урнашкан территория буенча м ст кыйль х р к т ит  м мкинлеге, мондый объектларгаө ә ә ә ә ү ө
кер  м  чыгу,  транспорт  чарасына  утыру  м  аннан  т шер ,  шул  ис пт н  кресло-ү һә һә ө ү ә ә
колясканы файдаланып;

5) инвалидларны  тормыш  эшч нлеге  чикл л рен  ис пк  алып,  хезм тң ә әү ә ә ә ә
к рс т л рг  тоткарлыксыз кер ен т эмин ит  чен кир кле и азларны м м гъл матү ә ү ә ә ү ә ү ө ә җ һ һә ә ү
саклагычларын тиешенч  урнаштыру;ә

6) инвалидлар  чен  кир кле  тавыш  м  к р  м гъл матын,  шулай  укө ә һә ү ү ә ү
язмаларны, билгел рне м башка текст м график м гъл матны Брайльне  рельефлы-ә һә һә ә ү ң
нокталы шрифты бел н башкарылган билгел р бел н кабатлау;ә ә ә

7)  сурдот р ем че м тифлосурдот р ем чене керт ;ә җ ә һә ә җ ә ү
8)  озата баручы этне махсус йр т не раслый торган м форма буенча мө ә ү һә һә

т ртипт  бирел  торган документ булганда керт , алар Россия Федерациясе Хезм т мә ә ә ү ә һә
социаль  яклау  министрлыгыны  «Озата  баручы  этне  махсус  йр т не  раслый  торганң ө ә ү
документ формасын м аны бир  т ртибен раслау турында»22.06.2015 №386н боерыгыһә ү ә
бел н билгел нг н.ә ә ә

24.  Муниципаль  хезм тл р  к рс тел  торган  объектлардан  м  муниципальә ә ү ә ә һә
хезм тл р к рс тк нд  кулланыла торган чаралардан инвалидларны  файдалана алуынә ә ү ә ә ә ң
т эмин ит  лешенд ге тал пл р 01.07.2016 елдан со  файдалануга тапшырылган якиә ү ө ә ә ә ң
модернизациял нг н,  реконструкциял нг н  объектларга  м  чараларга  каратаә ә ә ә һә
кулланыла.

25.  Муниципаль  хезм т  к рс тел  торган  биналарга  тал пл р  турындагыә ү ә ә ә ә
м гъл мат  Башкарма  комитетны ,  КФ не  р сми  сайтында,  шулай  ук  берд м  мә ү ң Ү ң ә ә һә
республика порталларында урнаштырыла.

Муниципаль хезм тне  ркем файдалана алырлык булу м сыйфат к рс ткечл реә ң һә һә ү ә ә

26. Муниципаль хезм т к рс т д н файдалану к рс ткечл ре булып:ә ү ә ү ә ү ә ә
м гать  транспортыннан  файдалану  м мкинлеге  булган  зонада  документларҖә ә ө

кабул ител  торган бинаны  урнашуы;ә ң
белгечл рне ,  шулай  ук  гариза  бир чел рд н  документлар  кабул  ител  торганә ң ү ә ә ә

б лм л рне  ит рлек санда булуы;ү ә ә ң җ ә
м гъл мат  стендларында,  муниципаль  районны  р сми  сайтында,  Берд мә ү ң ә ә

порталда, Республика порталында муниципаль хезм т к рс т  ысуллары, т ртибе мә ү ә ү ә һә
вакытлары турында тулы м гъл мат булу;ә ү

инвалидларга  хезм тл рд н  башкалар  бел н  тигез  д р д  файдаланыргаә ә ә ә ә әҗә ә
комачаулый торган каршылыкларны узуда ярд м ит .ә ү

27. Муниципаль хезм т к рс т не  сыйфат к рс ткечл ре булып: ә ү ә ү ң ү ә ә
1) 1) документларны кабул ит  м карап тикшер  срокларын т ; ү һә ү ү әү
2) 2) муниципаль хезм т н ти сен алу срокларын т ; ә ә җә ү әү
3) орган хезм тк рл ре тарафыннан леге Административ регламентны бозугаә ә ә ә

нигезл нг н шикаятьл рне  булмавы; ә ә ә ң



4) гариза бир чене  вазифаи затлар бел н аралашу саны (консультациял рнеү ң ә ә
ис пк  алмыйча): ә ә

4.1)  м р гать  ит чене  КФ  хезм тк рл ре  бел н  хезм т  к рс т дө әҗә ү ң Ү ә ә ә ә ә ү ә ү ә
хезм тт шлеге,  хезм тл р  к рс телг н  очракта,  барлык  кир кле  документлар  бел нә ә ә ә ү ә ә ә ә
гариза бирг нд  бер тапкыр башкарыла;ә ә

4.2) муниципаль хезм т к рс т  н ти сен к газьд  электрон документны  н сх сеә ү ә ү ә җә ә ә ң ө ә
р вешенд  КФУ алу кир к булган очракта, бер тапкыр.  ә ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  барышында гариза бир чене  вазифаи затлар бел нә ү ә ү ү ң ә
бер тапкыр аралашу д вамлылыгы 15 минуттан артмый. ә

Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  к рс т  сыйфатын  к чм  радиотелефонү ә ү ә ү ү ә
элемт се  айланмалары  ярд менд ,  Берд м  порталдан,  Республика  порталыннан,ә җ ә ә ә
терминал айланмаларыннан файдаланып б ял рг  хокуклы. җ ә ә ә

28.Муниципаль  хезм т  к рс т не  м р гать  ит чел рне  ихтыя ларына  турыә ү ә ү ң ө әҗә ү ә ң җ
кил ен  тикшер  карар бел н билгел нг н кире элемт не анализлау нигезенд  даимиү ә ү ә ә ә ә ә
тк рел ______________________________________  ү ә ә (кире  элемт  ыю  турындагыә җ

нигезл м не билгели торган НПА реквизитларын к рс терг ).ә ә ү ә ә
Муниципаль  хезм т  к рс т  процессларын  оптимальл штер  м р гатьә ү ә ү ә ү ө әҗә

ит чел рне  хезм т к рс т  процессыннан кан гать булу д р сене  тотрыклы ким еү ә ң ә ү ә ү ә ә әҗә ң ү
(р тт н ч айдан артык д вамында) очрагында уздырыла.ә ә ө ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  процессыннан  кан гатьлек  д р се  кимем г нә ү ә ү ә ә әҗә ә ә
очракта оптимальл штер  кименд  биш елга бер м рт б  тк рел .ә ү ә ә ә ә ү ә ә

29.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  барышы  м  статусы  турында  м гъл матә ү ә ү ң һә ә ү
м р гать  ит че  тарафыннан  Берд м порталдагы  ш хси  кабинетта  яис  республикаө әҗә ү ә ә ә
порталында, к п функцияле з кт  алынырга м мкин.ү ү ә ә ө

30. Муниципаль хезм т к рс т  м р гать ит че сайлаган тел с  кайсы КФ  аныә ү ә ү ө әҗә ү ә ә Ү ң
яш  урынына  яис  фактта  яш  (булу)  урынына  б йсез  р вешт  экстерриториальәү ә әү ә ә ә
принцип буенча башкарыла.

31.  М р гать  ит че  муниципаль  хезм тне  комплекслы  гарызнам  составындаө әҗә ү ә ә
алырга хокуклы.

32. Хезм т к рс т не  ркем файдалана алырлык м сыйфатлы к рс ткечл реә ү ә ү ң һә һә ү ә ә
турында м гъл мат органны  р сми сайтында, КФ , шулай ук берд м м республикаә ү ң ә Ү ә һә
порталларында урнаштырыла.

Муниципаль хезм т к рс т г  башка тал пл рә ү ә ү ә ә ә

33. Муниципаль хезм тне электрон р вешт  к рс тк нд  м р гать ит че:ә ә ә ү ә ә ә ө әҗә ү
а) Берд м порталда, Республика порталында урнаштырылган муниципаль хезм тә ә

к рс т  т ртибе м вакытлары турында м гъл маттан файдаланырга;ү ә ү ә һә ә ү
б) муниципаль хезм т к рс т  турында гаризаны м муниципаль хезм т к рс тә ү ә ү һә ә ү ә ү

чен кир кле башка документларны, шул ис пт н электрон образлары элегр к 210-ФЗө ә ә ә ә
номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1  лешене  7.2  пункты  нигезендң ө ң ә
таныкланган  документларны  м  м гъл матны  Берд м  порталдан,  Республикаһә ә ү ә
порталыннан файдаланып тапшырырга;

в) Муниципаль хезм т к рс т  турында электрон р вешт  бирелг н гаризаларныә ү ә ү ә ә ә
т не  барышы м статусы турында белешм л р алырга;ү әү ң һә ә ә

г)  муниципаль  хезм т  к рс т  сыйфатын  Берд м  портал,  Республика  порталыә ү ә ү ә
ярд менд  б ял рг ;ә ә ә ә ә

д) муниципаль хезм т к рс т  н ти сен электрон документ р вешенд  алырга;ә ү ә ү ә җә ә ә
е)  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т че  органнар,  аларны  вазыйфаиәү ә һә ә ә ү ә ү ң

органнары  тарафыннан  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс телг нд  кылынганәү ә һә ә ә ү ә ә ә
карарларга м гам лл рг  (гам л кылмауга)  судка кад р (судтан тыш) шикаять бирһә ә ә ә ә ә ү
процессын т эмин ит  торган  берд м портал,  Республика  порталы,  федераль  д л тә ә ә әү ә
м гъл мат  системасы порталы аша органны ,  шулай  ук  аны  вазыйфаи затларыны ,ә ү ң ң ң



муниципаль  хезм тк рл рне  карарына м  гам лл рен  (гам л кылмавына)  шикаятьә ә ә ң һә ә ә ә ә
бирерг .ә

34.  Гаризаны  формалаштыру  гаризаны  электрон  р вешен  берд м  порталда,ң ә ә
республика порталында башка формада ст м  гариза бир  кир клегенн н башка тутыруө ә ә ү ә ә
юлы бел н гам лг  ашырыла.ә ә ә

35. КФ  кабул ит г  гариза бир чел рне язу (алга таба - язылу) Берд м портал,Ү ү ә ү ә ә
республика  порталы,  
КФ  контакт- з ге телефоны ярд менд  башкарыла.Ү ү ә ә ә

М р гать ит чег  кабул ит  чен тел с  нинди буш вакытка к пфункцияле кабулө әҗә ү ә ү ө ә ә ү
ит  графигыны  з генд  билгел нг н чикл рд  язылу м мкинлеге бирел .ү ң ү ә ә ә ә ә ә ө ә

Билгеле бер к нг  язылу леге к н башланырга бер т лек кала т мамлана.ө ә ә ө әү ә
Берд м  портал,  Республика  порталы  аша  алдан  язылу  чен  гариза  бир чегә ө ү ә

система тарафыннан соратыла торган м гъл матларны к рс т  зарур, шул ис пт н:ә ү ү ә ү ә ә
фамилиясен, исемен, атасыны  исемен (булган очракта);ң
телефон номеры;
электрон почта адресы (тел к буенча);ә
тел г н дата м кабул ит  вакыты.ә ә һә ү
М р гать ит че алдан язып куйганда х б р итк н белешм л р туры килм г нө әҗә ү ә ә ә ә ә ә ә

очракта,  м р гать  ит че  ш хс н  кабул  итк нд  тапшырылган  документларга  алданө әҗә ү ә ә ә ә
язып кую юкка чыгарыла.

Алдан  язып  куйганда  м р гать  ит чег  талон-раслауны  бастырып  чыгаруө әҗә ү ә
м мкинлеге  т эмин  ител .  М р гать  ит че  электрон  почта  адресын  х б р  итк нө ә ә ө әҗә ү ә ә ә
очракта,  алдан язылуны раслау турында м гъл мат,  кабул ит  датасын,  вакытын мә ү ү һә
урынын к рс теп, к рс телг н адреска иб рел .ү ә ү ә ә җ ә ә

Алдан язылып, гариза бир че килм г н очракта, билгел нг н кабул ит  вакытыннанү ә ә ә ә ү
со  15  минут  тк ч,  алдан  язылуны  гам лд н  чыгарылуы  турында  гариза  бир чегң ү ә ң ә ә ү ә
м б ри р вешт  х б р ител .әҗ ү ә ә ә ә ә

Гариза  бир че  алдан  язылу  вакытыннан  тел с  кайсы  вакытта  баш  тартыргаү ә ә
хокуклы.

Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезенд  идентификациял  мә әү һә
аутентификациял  т д н,  кабул  ит  максатын к рс т д н,  шулай  ук  кабул  ит  ченәү ү ү ә ү ү ә ү ә ү ө
кир кле вакыт аралыгын ис пл  чен тиешле белешм л рне тапшырудан тыш, гаризаә ә әү ө ә ә
бир чед н башка гам лл р кылуны тал п ит  тыела.ү ә ә ә ә ү

 Муниципаль хезм т к рс т г  кир кле документларны  тулы исемлеге ә ү ә ү ә ә ң
.

36. Регламентны  3 нче кушымтасы таблицасында муниципаль хезм т к рс т  ченң ә ү ә ү ө
кир кле документларны  тулы исемлеге китерелг н.ә ң ә

37.  Гариза  формалары м  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документлар  турындаһә ә ү ә ү ө ә
белешм л р леге Административ регламентны  3 нче кушымтасында китерелг н.ә ә ә ң ә

III. Административ процедураларны  составы, эзлеклелеге м аларны тң һә ү әү
сроклары

 Административ процедуралар исемлеге

38. Хезм т к рс т  т б нд ге процедураларны з эчен  ала:ә ү ә ү ү ә ә ү ә
1) м р гать ит чене профильлө әҗә ү әү
2) муниципаль хезм т к рс т  чен гариза м документлар кабул ит ;ә ү ә ү ө һә ү
3) ведомствоара м гъл мати хезм тт шлек;ә ү ә ә
4) муниципаль хезм т к рс т  н ти сен зерл ;ә ү ә ү ә җә ә әү
5) м р гать ит чег  муниципаль хезм т н ти сен к рс т .ө әҗә ү ә ә ә җә ү ә ү



М р гать ит чене профильлө әҗә ү әү

39. М р гать ит чене профильл не  административ процедурасы муниципальө әҗә ү әү ң
хезм т к рс т че орган тарафыннан муниципаль хезм т к рс т  м р гатене  тиешлеә ү ә ү ә ү ә ү ө әҗә ң
максатын сайлау м кир кле административ процедуралар исемлеген билгел  ченһә ә әү ө
м р гать ит чене  индивидуаль билгел рен билгел д н гыйбар т.ө әҗә ү ң ә әү ә ә

40. М р гать ит чене профильл штер  гам лг  ашырыла:ө әҗә ү ә ү ә ә
а) Берд м портал яис  республика порталы аша гариза бирг нд  автомат р вештә ә ә ә ә ә

(электрон форманы тутырганда анкета нигезенд );ә
б) ш хс н м р гать итк нд  яки гаризаны к газьд  тапшырганда (белешм л рнеә ә ө әҗә ә ә ә ә ә ә

телд н т г лл штер  м тапшырылган документларны анализлау юлы бел н) органныә ө ә ә ү һә ә ң
вазыйфаи заты тарафыннан.

41.  Профильл  тк релг нд  м р гать  ит чене  т б нд ге  билгел реәү ү ә ә ә ө әҗә ү ң ү ә ә ә
билгел н :ә ә

А) м р гать ит че категориясе (физик зат, физик зат в киле, юридик зат, ш хсиө әҗә ү ә ә
эшм к р);ә ә

б)  м р гатьне  нигезл  ( лг н  кешене я а  урында к м  чен  урын алу,  элекө әҗә әү ү ә ң ү ү ө
бирелг н  урында  лг н  кешене  к м  чен  урын  алу,  лг н  кешене  с ден  я аданә ү ә ү ү ө ү ә ң җә ә ң
к м г  р хс т  р смил штер ,  к м  урыннары  реестрыннан  белешм л р  алу,  к мү ү ә ө ә ә ә ү ү ү ә ә ү ү
урыннары реестрына зг решл р керт );ү ә ә ү

в) зираттагы объектка карата м р гать ит чене  хокукый статусы ( лг н кешенеө әҗә ү ң ү ә
к м  й кл м сен з стен  алган зат, к м  чен аваплы, лг н кешене к м  й кл м сенү ү ө ә ә ү ө ә ү ү ө җ ү ә ү ү ө ә ә
з стен  алган затны  яис  к м  чен аваплы в кал тле в киле).ү ө ә ң ә ү ү ө җ ә ә ә

42. Профильл не башкару т ртибе:әү ә
а) гариза (м р гать) бирг нд  м р гать ит че кир кле белешм л рне к рс тө әҗә ә ә ө әҗә ү ә ә ә ү ә ә

(м р гатьне  максаты, зе турында м объект турында белешм л р).;ө әҗә ң ү һә ә ә
б) кир к булганда орган хезм тк ре ст м  детальл рне т г лл штер  (м с л н:ә ә ә ө ә ә ә ө ә ә ә ә ә ә

к м  реквизитлары,  документ-нигезл р  булу  .  б.),  м р гать  ит  т рен  м  н тиү ү ә һ ө әҗә ү ө һә ә җә
формасын билгел рг  ярд м ит ;ә ә ә ә

в) сведения фиксируются в регистрационной форме (электронной либо бумажной);
г)  профильл  йомгаклары  буенча  м р гать  ит  максаты  нигезенд  кир клеәү ө әҗә ү ә ә

документлар комплекты, муниципаль хезм т к рс т не  профиле м тал п ител  торганә ү ә ү ң һә ә ә
административ эзлеклелек билгел н .ә ә

43.М р гать ит чене профильл  н ти се булып:ө әҗә ү әү ә җә
а) м р гать ит  максаты нигезенд  муниципаль хезм тне т г л билгел  ( лг нө әҗә ү ә ә ө ә әү ү ә

кешене я а урында к м  чен урын бир , элек бирелг н урында лг н кешене к м  ченң ү ү ө ү ә ү ә ү ү ө
урын  бир ,  лг н  кешене  с ден  я адан  к м г  р хс т  бир ,  к м  урыннарыү ү ә ң җә ә ң ү ү ә ө ә ү ү ү
реестрыннан белешм л р алу, к м  урыннары реестрына зг решл р керт );ә ә ү ү ү ә ә ү

б) документларны  м административ процедураларны  персональл штерелг нң һә ң ә ә
исемлеге;

в)  хезм тл р  к рс т  системасында  м р гать  ит чене  терк  карточкасынә ә ү ә ү ө әҗә ү ң әү
(профилен) т з .ө ү

44. Профильл  леге Административ регламент, шулай ук м р гать ит ченеәү ә ө әҗә ү ң
ш хси белешм л рене  конфиденциальлеге тал пл рен т п, «Д л т м муниципальә ә ә ң ә ә ү ә әү ә һә
хезм тл р  к рс т не  оештыру  турында»  2010  елны  27  июленд ге  210-ФЗ  номерлыә ә ү ә ү ң ә
Федераль закон нигезенд  уздырыла.ә

45.  Профильл  процедурасын  тк р  турында  м гъл мат  м  аны  н ти сеәү ү ә ү ә ү һә ң ә җә
м р гать ит чег  т б нд ге ысулларны  берсе бел н иткерел :ө әҗә ү ә ү ә ә ң ә җ ә

а) х б рнам  (электрон яис  язма) юлы бел н;ә ә ә ә ә
б) ш хс н кабул итк нд  а латмалар;ә ә ә ә ң
в)  м р гатьне  м р гать  ит чене  ш хси  кабинетында  берд м  порталдаө әҗә ө әҗә ү ң ә ә

к рс т .ү ә ү



Ведомствоара м гъл мати хезм тт шлек ә ү ә ә

46.   Ведомствоара  электрон  хезм тт шлек  муниципаль  хезм т  к рс т  ченә ә ә ү ә ү ө
кир кле  белешм л рне  м  (яис )  документларны  алу  чен  ПГС  ярд менд  гам лгә ә ә һә ә ө ә ә ә ә
ашырыла:

а) Россия Федерациясе д л т хакимияте органнары;әү ә
б) органов государственной власти субъектов Российской Федерации;
в) ирле зидар  органнары;җ ү ә
г) ведомство буйсынуындагы оешмалар.
47. Ведомствоара электрон хезм тт шлек кысаларында «Ведомствоара электронә ә

хезм тт шлекне  берд м  системасы  "  федераль  д л т  м гъл мат  системасыә ә ң ә әү ә ә ү
ярд менд  шул ис пт н т б нд ге белешм л р д  тал п ителерг  м мкин:ә ә ә ә ү ә ә ә ә ә ә ә ө

а) Россия Федерациясе территориясенд ге гражданны /резидентны /башка затныә ң ң ң
белешм л ре,  шул  ис пт н  ФИО,  туу  датасы,  ш хесне  таныклаучы  документныә ә ә ә ә ң
реквизитлары,  терк л  адресы,  контакт  белешм л ре  –  Россия  Федераль  салымә ү ә ә
хезм тенн н  соратып  алына  (ВС:ә ә
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/f2d2a2ca-4c5a-4478-8239-fff357f90b65);

б) паспортны , паспорт досьесыны  чынлыгы м м р гать ит чене яис  хезм тң ң һә ө әҗә ү ә ә
к рс т не алучыны терк  турында белешм л р Россия Эчке эшл р министрлыгыннанү ә ү әү ә ә ә
соратып алына (ВС:  https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63757245-ff80-11eb-
ba23-33408f10c8dc,  https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/c51eab89-c782-11ec-85f0-
53c0470133fd/versions/c6ce57b9-c782-11ec-85f0-53c0470133fd?area=PROD&tab=0,https://
lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63754b19-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc)

в) Россия Федерациясе территориясенд ге гражданны /резидентны /башка затныә ң ң ң
СНИЛСы –  СФР сорала (ВС:  https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/dd08b437-
d9cd-11eb-87f2-6dd2d98a56b1);

г) ш хси эшм к р (шул ис пт н ОГРНИП) яис  хезм т к рс т  алучыны  в килеә ә ә ә ә ә ә ү ә ү ң ә
булып торучы юридик зат турында м гъл мат Россия Федераль салым хезм тенн н (ВС:ә ү ә ә
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a7c-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc,
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a85-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc,
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a87-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc);

д)  к м / ирл /  к череп к м  эшл рен башкаручы ш хси эшм к р (шул ис пт нү ү җ әү ү ү ү ә ә ә ә ә ә
ОГРНИП)  яки  юридик  зат  турында  м гъл мат  Россия  Федераль  салым  хезм тенн нә ү ә ә
сорала  (ВС:  https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a7c-ff80-11eb-ba23-
33408f10c8dc,https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a85-ff80-11eb-ba23-
33408f10c8dc,  https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a87-ff80-11eb-ba23-
33408f10c8dc);

е) к мел че/я адан к мел чене  леме турында белешм л р – Россия Федеральү ү ң ү ү ң ү ә ә
салым  хезм тенн н  сорала  (ВС:ә ә
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/637a0579-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc);

ж)  м р гать  ит чене  м  к мел че/  я адан  к мел чене  туганлыгы турындаө әҗә ү ң һә ү ү ң ү ү ң
белешм л р ( г р алар ир яис  хатын яис  ата – ана м бала булса) - Россия Федеральә ә ә ә ә ә һә
салым  хезм тенн н  (ВС:  https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/f2d2a2ca-4c5a-ә ә
4478-8239-fff357f90b65);

з)  к мел че/я адан  к мел че  м  элегр к  к мелг нне  туганлыгы  турындаү ү ң ү ү һә ә ү ә ң
белешм л р ( г р алар ир яис  хатын яис  ата – ана м бала булса) - Россия Федеральә ә ә ә ә ә һә
салым  хезм тенн н  (ВС:  https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/f2d2a2ca-4c5a-ә ә
4478-8239-fff357f90b65);

и)  леге  муниципаль  хезм тне  к рс т  чен  кир кле  башка  документлар  мә ә ү ә ү ө ә һә
белешм л р,  г р  алар  хакимият  органнары  м  оешмалар  карамагында  булса  мә ә ә ә һә һә
ведомствоара гарызнам  буенча электрон р вешт  алынырга м мкин булса.ә ә ә ө



IV.Муниципаль хезм т к рс т  турындагы гарызнам не карау статусынә ү ә ү ә
зг рт  турында м р гать ит чег  х б р ит  ысулларыү ә ү ө әҗә ү ә ә ә ү

48. Техник м мкинлек булганда, м р гать ит че леге административ регламентө ө әҗә ү ә
бел н билгел нг н хезм т к рс т г  гариза статусын зг рт  турында (хезм т к рс тә ә ә ә ү ә ү ә ү ә ү ә ү ә ү

чен  документлар  кабул  ит  турында;  гаризаны  м  документлар  комплектын  карауө ү һә
турында;  хезм т  к рс т  н ти сен  к рс т  турында),  шулай  ук  м р гать  ит чеә ү ә ү ә җә ү ә ү ө әҗә ү
муниципаль  хезм т  к рс т не  к рс телг н  этабында  башкарырга  тиешле  алдагыә ү ә ү ң ү ә ә
адымнар м гам лл р турында, санап телг н ысулларны  берсе турында х б р ит :һә ә ә ү ә ң ә ә ә

-смс-м гъл мат бир  юлы бел н;ә ү ү ә
- берд м портал ярд менд ;ә ә ә
- Республика порталы ярд менд ;ә ә
-башка сервислар м ысуллар ярд менд  (булган очракта).һә ә ә
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