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ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ КОМИТЕТ

АКТАНЫШСКОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН

пр. Ленина, дом 17, с.Актаныш, 423740

ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ
АКТАНЫШ МУНИЦИПАЛЬ

РАЙОНЫ БАШКАРМА
КОМИТЕТЫ 

Ленин пр.,17  йорт, Актаныш ав., 423740

       
ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                                                                                    КАРАР
   ______________                     ПР-253 11.12.2025                                            №_____

Татарстан Республикасында социаль ипотека системасында торак шартларын яхшыртуга
мохта ларны ис пк  кую м я адан терк  буенча муниципаль хезм т к рс т неҗ ә ә һә ң әү ә ү ә ү ң

административ регламентын раслау турында 

“Россия  Федерациясенд  ирле  зидар  оештыруны  гомуми  принципларыә җ ү ә ң
турында» 2003 елны  6 октябренд ге 131-ФЗ номерлы Федераль законга, "Д л т мң ә әү ә һә
муниципаль хезм тл р к рс т не оештыру турында» 2010 елны  27 июленд ге 210-ФЗә ә ү ә ү ң ә
номерлы Федераль закон нигезенд , Актаныш муниципаль районы Башкарма комитеты ә

КАРАР БИР :Ә
1. Татарстан Республикасында социаль ипотека системасында торак шартларын

яхшыртуга  мохта ларны  ис пк  кую  м  я адан  терк  буенча  муниципаль  хезм тҗ ә ә һә ң әү ә
к рс т не  административ регламентын расларга.ү ә ү ң
       2. Актаныш муниципаль районы Башкарма комитетыны  2024 елны  16 октябренд гең ң ә
ПР-200  номерлы  «Татарстан  Республикасында  социаль  ипотека  системасында  торак
шартларын яхшыртуга мохта ларны ис пк  кую м я адан терк  буенча муниципальҗ ә ә һә ң әү
хезм т  к рс т не  административ  регламентын  раслау  турында»гы  карарын  з  к ченә ү ә ү ң ү ө
югалткан дип танырга.

3.  леге  карарны  Актаныш муниципаль  районыны  р сми  сайтында,  ТатарстанӘ ң ә
Республикасыны  хокукый м гъл матыны  р сми порталында, «Интернет» м гъл мати-ң ә ү ң ә ә ү
телекоммуникация  челт ренд  «http://pravo.tatarstan.ru»  адресы  буенча  бастырыпә ә
чыгарырга.

4.  леге  карарны  т лешен  тикшереп  торуны  Актаныш  муниципаль  районыӘ ң ү ә
Башкарма  комитеты  ит кчесене  инфраструктура  сеше  буенча  урынбасарынаҗ ә ң ү
й кл рг .ө ә ә

 ит кче                                                                                                                   И.Ш.БариевҖ ә

Тел. (85552) 3-44-22, факс (85552)  3-44-14, E-mail: aktanysh@tatar.ru, www  .  aktanysh  .  tatarstan  .  ru  
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Татарстан Республикасы 
Актаныш муниципаль районы 
Башкарма комитеты
 _________ №_____ карарына 
кушымта 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               
Татарстан Республикасында социаль ипотека системасында торак шартларын

яхшыртуга мохта ларны ис пк  кую м я адан терк  буенча муниципаль хезм тҗ ә ә һә ң әү ә
к рс т не  административ регламентыү ә ү ң

I. Гомуми нигезл м л рә ә ә

1.  леге  административ  регламент  муниципаль  хезм т  к рс т не  (алга  таба  -Ә ә ү ә ү ң
Регламент)  Татарстан  Республикасында  социаль  ипотека  системасында  торак
шартларын яхшыртуга мохта ларны ис пк  кую м я адан терк  буенча муниципальҗ ә ә һә ң әү
хезм т к рс т  стандартын м т ртибен (алга таба - муниципаль хезм т) билгели. ә ү ә ү һә ә ә

2. Муниципаль хезм т алучылар (алга таба - гариза бир че): ә ү
а) торак шартларын яхшыртуга мохта  гаил  исеменн н гариза бел н м р гатьҗ ә ә ә ө әҗә

итк н Татарстан Республикасында яш че, ул гъза булып тора (яки никахта тормаса, зә әү ә ү
исеменн н);ә

б)  Татарстан  Республикасы  территориясенд  даими  яш че,  зе  гъза  булыпә әү ү ә
торган яшь гаил  исеменн н гариза бир че Россия Федерациясе гражданины;ә ә ү

в) Россия Федерациясе гражданины, Татарстан Республикасында даими яш че,әү
Татарстан Республикасыны  авыл ирлекл ренд  хезм т эшч нлеге алып баручы мң җ ә ә ә ә һә
торак  шартларын  яхшыртуга  мохта  булган  гаил  исеменн н  гариза  бир че,  аныҗ ә ә ү ң

гъзасы булып тора (яки йл нм г н булса, з исеменн н);ә ө ә ә ә ү ә
г)  социаль ипотека системасында ис пк  кую максатында гариза бир че Россияә ә ү

Федерациясе  гражданы,  махсус  х рби  операцияд  катнашучы,   махсус  х рбиә ә ә ә
операцияд  катнашу н ти сенд  ул лак булган очракта – аны  гаил  гъзалары (аныә ә җә ә һә ң ә ә ң
бел н берг  даими яш че хатыны (ире) м аларны  балалары),  г р ул элек легеә ә әү һә ң ә ә ә
категория  буенча  торак  шартларын  яхшырту  хокукын  гам лг  ашырмаган  булса,ә ә
т б нд ге шартларга туры кил :ү ә ә ә

-  Татарстан  Республикасы  территориясенн н  Россия  Федерациясе  Кораллыә
К чл рен  лешч  мобилизация буенча х рби хезм тк  чакырылган яки махсус х рбиө ә ә ө ә ә ә ә ә
операцияд  катнашу  максатларында  Татарстан  Республикасындагы  х рбиә ә
комиссариатларда яки Татарстан Республикасында урнашкан х рби частьл рд  Россияә ә ә
Федерациясе Кораллы К чл ренд  х рби хезм т узу турында контракт т зег н кеше;ө ә ә ә ә ө ә

- махсус х рби операцияд  катнашуны т мамлаган яки махсус х рби операциядә ә ә ә ә
катнашу н ти сенд  лак булган;ә җә ә һә

-  Татарстан  Республикасы  территориясенд  яш  урыны  буенча  махсус  х рбиә әү ә
операцияд  катнашу  т мамланган  к нг  яки  махсус  х рби  операцияд  катнашуә ә ө ә ә ә
н ти сенд  лак булган к нг  терк лг н.ә җә ә һә ө ә ә ә

Гариза  бир чел р  м нф гатьл рен  гариза  бир че  тарафыннан  билгел нг нү ә ә ә ә ү ә ә
т ртипт  в кал тл р тапшырылган затлар м физик затларны  законлы в килл ре (алгаә ә ә ә ә һә ң ә ә
таба – гариза бир че в киле) яклый ала.ү ә

3.  Муниципаль  хезм т  гариза  бир чег  гариза  бир чене  категориял ренә ү ә ү ң ә ә
(билгел рен ) туры китереп, федераль д л т м гъл мат системасында урнаштырылганә ә әү ә ә ү
«Д л т м муниципаль хезм тл рне  (функциял рне ) берд м порталы» (алга таба –әү ә һә ә ә ң ә ң ә
Берд м портал) буенча к рс телерг  тиеш.ә ү ә ә

II. Муниципаль хезм т к рс т  стандартыә ү ә ү

Муниципаль хезм т атамасыә
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4. Татарстан Республикасында социаль ипотека системасында торак шартларын
яхшыртуга мохта ларны ис пк  кую м я адан терк .җ ә ә һә ң әү

 Муниципаль хезм т к рс т че органны  аталышыә ү ә ү ң

5. Муниципаль хезм тнеә  Татарстан Республикасы Актаныш муниципаль районы
Башкарма комитеты к рс т  (хезм тне к рс т че муниципаль бер млекне  ирлеү ә ә ә ү ә ү ә ң җ
зидар  органы  атамасы  к рс тел ).  Хезм т  к рс т  в кал тл ре  тапшырылганү ә ү ә ә ә ү ә ү ә ә ә

очракта, ирле зидар  органы м органны  в кал тл рен т че оешма к рс тел .җ ү ә һә ң ә ә ә ү әү ү ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  н ти сеә ү ә ү ә җә

6.  Гариза  бир че  «Ис пк  кую»  чен  м р гать  итк нд ,  муниципаль  хезм тү ә ә ө ө әҗә ә ә ә
н ти л ре т б нд гел рд н гыйбар т:ә җә ә ү ә ә ә ә ә

1)  социаль  ипотека  буенча  торак  шартларын  яхшырту  чен  гариза  бир ченеө ү ң
гаил сен ис пк  кую турында карар (5 нче кушымта);ә ә ә

2) муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турында карар (6 нчы кушымта).ә ү ә ү ә
Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  буларак  реестр  язмасын  формалаштыруә ү ә ү ә җә

каралмаган.
7. Гариза бир че «Я адан терк » чен м р гать итк нд , муниципаль хезм тү ң әү ө ө әҗә ә ә ә

н ти л ре т б нд гел рд н гыйбар т:ә җә ә ү ә ә ә ә ә
1)  гаил не  ис п  эшен  я адан  терк  турында  карар  ә ң ә ң әү

(5 нче кушымта);
2) муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турында карар (6 нчы кушымта).ә ү ә ү ә
Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  буларак  реестр  язмасын  формалаштыруә ү ә ү ә җә

каралмаган.
8.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  м р гать  ит чег  «Электрон  имзаә ү ә ү ә җә ө әҗә ү ә

турында» 06.04.2011 ел, № 63-ФЗ Федераль закон (алга таба – 63-ФЗ номерлы Федераль
закон) нигезенд  Башкарма комитетны  вазифаи затыны  (яки Башкарма комитетны )ә ң ң ң
к ч йтелг н  квалификацияле  электрон  имзасы  бел н  имзаланган  электрон  документө ә ә ә
р вешенд  Берд м портал, Республика порталындагы ш хси кабинетына иб рел .ә ә ә ә җ ә ә

9.  Гариза  бир че  сайлавы  буенча  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сеү ә ү ә ү ә җә
к пфункцияле з кт  Башкарма комитет  тарафыннан юлланган электрон документныү ү ә ә ң
к пфункцияле з к м ере м к пфункцияле з к хезм тк ре имзасы бел н расланган,ү ү ә өһ һә ү ү ә ә ә ә
к газь чыганакта бастырылган н сх се формасында алынырга м мкин.ә ө ә ө

10.  Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  муниципаль  хезм тү ә ү ә ү ә җә ә
к рс т  н ти се гам лд  булган вакыт д вамында электрон документ р вешенд  якиү ә ү ә җә ә ә ә ә ә
электрон документны  к газь чыганактагы н сх се р вешенд  алырга хокуклы.ң ә ө ә ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  вакытыә ү ә ү

11.  Муниципаль хезм т к рс т не  максималь вакыты 22 эш к ненн н артмаскаә ү ә ү ң ө ә
тиеш 

Муниципаль  хезм т  к рс т  срогы  гаризаны  терк г н  к нн н  со  икенче  к ннеә ү ә ү ә ә ө ә ң ө
ис пл н  башлый.ә ә ә

12.  Муниципаль  хезм т  к рс т  вакыты  гаризаны  терк г н  к нн н  со  икенчеә ү ә ү ә ә ө ә ң
к нн н башлап ис пл н  башлыйө ә ә ә ә .

Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  булган  документны  электрон  документә ү ә ү ә җә
формасында  иб р  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  р смил штерг н  мҗ ә ү ә ү ә ү ә җә ә ә ә һә
терк г н к нне гам лг  ашырыла.ә ә ө ә ә

13. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган документны Башкарма комитеттаә ү ә ү ә җә
м к пфункцияле з кт  гариза бир че м р гать итк н к нне бир  каралган.һә ү ү ә ә ү ө әҗә ә ө ү
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Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле гаризаны м документларны кабулә ү ә ү ө ә һә

ит д н баш тарту нигезл рене  м муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору ченү ә ә ң һә ә ү ә ү ө
яис  муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту чен нигезл рне  тулы исемлегеә ә ү ә ү ә ө ә ң

14.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  гаризаларны  м  документларныә ү ә ү ө ә һә
кабул ит д н баш тарту турында карарны Башкарма комитет т б нд ге нигезл рд  кабулү ә ү ә ә ә ә
ит :ә

1) Регламентны  3  нче  кушымтасында  к рс телг н,  гариза  бир че  зең ү ә ә ү ү
тапшырырга тиешле документларны тапшырмау;

2) ведомствоара  м гъл мати  хезм тт шлек  кысаларында  соратып  алынганә ү ә ә
законлы в килл р турында м гъл матны расламау, гариза бир че исеменн н гаризаныә ә ә ү ү ә ң
(м р гатьне ) мо а в кал те булмаган зат тарафыннан тапшырылуы;ө әҗә ң ң ә ә

3) документларны тиешле булмаган органга тапшыру;
4) д рес  булмаган  м  (яки)  каршылыклы  м гъл матларны,  эчт леген  т г лө һә ә ү ә ө ә

а ларга м мкинлек бирми торган килешенм г н т з т л рне, итди бозуларны з эченң ө ә ә ө ә ү ә җ ү ә
алган документлар, гам лд н чыккан документлар тапшыру;ә ә

5) Регламент  нигезенд  муниципаль  хезм тт н  файдаланучы  булып  тормаганә ә ә
затны  муниципаль хезм т к рс т не сорап м р гать ит е;ң ә ү ә ү ө әҗә ү

6) гаризаны  электрон  формасында  м б ри  тутырылырга  тиешле  юлларның әҗ ү
д рес  тутырмау,  гаризаны  электрон  формасында  м  тапшырылган  документлардаө ң һә
каршылыклы м гъл матлар булу;ә ү

7) электрон формадагы гаризаны  (м р гатьне ) м башка документларны ,ң ө әҗә ң һә ң
гам лд ге законнарны бозып, электрон имзадан файдаланып имзалануы;ә ә

8) электрон документлар аларны бир  форматларына куелган тал пл рг  турыү ә ә ә
килми м (яис ) укылмыйлар.һә ә

15. Муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору чен нигезл р каралмаган.ә ү ә ү ө ә
16.  Муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  чен  нигезл р  гариза  бир ченеә ү ә ү ә ө ә ү ң

категориясен  (билгел рен)  ис пк  алып,  леге  регламентны  4  нче  кушымтасындаә ә ә ә ң
китерелг н. ә

Муниципаль хезм т к рс тк нд  м р гать ит чед н алына торган т л  к л ме мә ү ә ә ә ө әҗә ү ә ү әү ү ә һә
аны алу ысуллары

17.  Муниципаль хезм т к рс т  чен т л  алу Россия Федерациясе законнарыә ү ә ү ө ү әү
бел н каралмаган. ә

Муниципаль хезм т к рс т  турында гариза бел н м р гать итк нд  м муниципальә ү ә ү ә ө әҗә ә ә һә
хезм т к рс т  н ти сен алганда чиратта к т не  максималь вакытыә ү ә ү ә җә ө ү ң

18. Муниципаль хезм т алуга гариза бирг нд  к т  вакыты -  15 минуттан артыкә ә ә ө ү
т гел.ү

19.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  алганда  чиратта  к т не  максимальә ү ә ү ә җә ө ү ң
вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

М р гат  ит чене  муниципаль хезм т к рс т  турындагы м р гатен терк  вакытыө әҗә җ ү ң ә ү ә ү ө әҗә әү

20. КФ т  гариза бирг н к нне КФ  ш хс н м р гать итк нд  м р гать ит чегҮ ә ә ө Ү ә ә ө әҗә ә ә ө әҗә ү ә
гаризаны  иб рел ен раслаучы терк  номеры бел н АИС КФ  расписка м гаризаң җ ә ү әү ә Ү һә
бир  датасы бирел . ү ә

21. Гаризаны Берд м, Республика порталы аша иб рг нд , гариза бир че гаризаә җ ә ә ә ү
тапшырылган к нне Берд м, Республика порталындагы ш хси кабинетында м электронө ә ә һә
почта аша гаризаны  иб рел ен раслый торган, гаризаны терк  номеры м гаризаң җ ә ү әү һә
бир  к не к рс телг н х б рнам  ала.ү ө ү ә ә ә ә ә
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22. Гариза бирг н к нне Органга ш хс н м р гать итк нд , в кал тле вазыйфаиә ө ә ә ө әҗә ә ә ә ә

зат м р гать ит чег  гаризаны м а а кушымта итеп бирелг н документларны кабулө әҗә ү ә һә ң ә
ит  датасын к рс теп, бер н сх  кайтарыла. ү ү ә ө ә

Муниципаль хезм т к рс тел  торган биналарга карата тал пл рә ү ә ә ә ә

23.  Муниципаль  хезм т  янгынга  каршы  система  м  янгын  с ндер  системасыә һә ү ү
бел н и азландырылган биналарда м урыннарда к рс тел . ә җ һ һә ү ә ә

Гариза  бир чел рне  кабул  ит  урыннары  документлар  тутыру  чен  кир клеү ә ү ө ә
и азлар, м гъл мат стендлары бел н и азландырыла.  җ һ ә ү ә җ һ

24.  Инвалидларны  социаль  яклау  турындагы  Россия  Федерациясе  законнары
нигезенд  муниципаль хезм т к рс т  урынына каршылыксыз кер  максатыннан т эминә ә ү ә ү ү ә
ител :ә

1)  хезм т к рс т  урынына инвалидларны  тоткарлыксыз кер е (б лм л ргә ү ә ү ң ү ү ә ә ә
у айлы кер /чыгу м алар эченд  х р к т ит );ң ү һә ә ә ә ә ү

2) муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  турында  м р гать  ит чел р  ченә ү ә ү ә ө әҗә ү ә ө
у айлы урыннарда,  шул ис пт н инвалидларны  м мкинлекл ре чикл нг н урыннардаң ә ә ң ө ә ә ә
урнаштырылган визуаль, текстлы м мультимедияле м гъл мат;һә ә ү

3)  к р  м м ст кыйль х р к т ит  функциясене  тотрыклы бозылуы булганү ү һә ө ә ә ә ә ү ң
инвалидларны озата бару м аларга ярд м к рс т ;һә ә ү ә ү

4)  социаль,  инженерлык  м  транспорт  инфраструктурасы  объектларыһә
урнашкан территория буенча м ст кыйль х р к т ит  м мкинлеге, мондый объектларгаө ә ә ә ә ү ө
кер  м  чыгу,  транспорт  чарасына  утыру  м  аннан  т шер ,  шул  ис пт н  кресло-ү һә һә ө ү ә ә
колясканы файдаланып;

5) инвалидларны  тормыш  эшч нлеге  чикл л рен  ис пк  алып,  хезм тң ә әү ә ә ә ә
к рс т л рг  тоткарлыксыз кер ен т эмин ит  чен кир кле и азларны м м гъл матү ә ү ә ә ү ә ү ө ә җ һ һә ә ү
саклагычларын тиешенч  урнаштыру;ә

6) инвалидлар  чен  кир кле  тавыш  м  к р  м гъл матын,  шулай  укө ә һә ү ү ә ү
язмаларны, билгел рне м башка текст м график м гъл матны Брайльне  рельефлы-ә һә һә ә ү ң
нокталы шрифты бел н башкарылган билгел р бел н кабатлау;ә ә ә

7)  сурдот р ем че м тифлосурдот р ем чене керт ;ә җ ә һә ә җ ә ү
8)  озата баручы этне махсус йр т не раслый торган м форма буенча мө ә ү һә һә

т ртипт  бирел  торган документ булганда керт , алар Россия Федерациясе Хезм т мә ә ә ү ә һә
социаль  яклау  министрлыгыны  «Озата  баручы  этне  махсус  йр т не  раслый  торганң ө ә ү
документ формасын м аны бир  т ртибен раслау турында»22.06.2015 №386н боерыгыһә ү ә
бел н билгел нг н.ә ә ә

25.  Муниципаль  хезм тл р  к рс тел  торган  объектлардан  м  муниципальә ә ү ә ә һә
хезм тл р к рс тк нд  кулланыла торган чаралардан инвалидларны  файдалана алуынә ә ү ә ә ә ң
т эмин ит  лешенд ге тал пл р 01.07.2016 елдан со  файдалануга тапшырылган якиә ү ө ә ә ә ң
модернизациял нг н,  реконструкциял нг н  объектларга  м  чараларга  каратаә ә ә ә һә
кулланыла.

26.  Муниципаль  хезм т  к рс тел  торган  биналарга  тал пл р  турындагыә ү ә ә ә ә
м гъл мат  Башкарма  комитетны ,  КФ не  р сми  сайтында,  шулай  ук  берд м  мә ү ң Ү ң ә ә һә
Республика порталларында урнаштырыла.

Муниципаль хезм тне  ркем файдалана алырлык булу м сыйфат к рс ткечл реә ң һә һә ү ә ә

27. Муниципаль хезм т к рс т д н файдалану к рс ткечл ре булып:ә ү ә ү ә ү ә ә
Документлар кабул ител  торган бинаны  м гать  транспортыннан файдалануә ң җә ә

м мкинлеге булган зонада  урнашуы;ө
белгечл рне ,  шулай  ук  гариза  бир чел рд н  документлар  кабул  ител  торганә ң ү ә ә ә

б лм л рне  ит рлек санда булуы;ү ә ә ң җ ә
м гъл мат  стендларында,  муниципаль  районны  р сми  сайтында,  Берд мә ү ң ә ә

порталда, Республика порталында муниципаль хезм т к рс т  ысуллары, т ртибе мә ү ә ү ә һә
вакытлары турында тулы м гъл мат булу;ә ү
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инвалидларга  хезм тл рд н  башкалар  бел н  тигез  д р д  файдаланыргаә ә ә ә ә әҗә ә

комачаулый торган каршылыкларны узуда ярд м ит .ә ү
28. Муниципаль хезм т к рс т не  сыйфат к рс ткечл ре булып: ә ү ә ү ң ү ә ә
1) 1) документларны кабул ит  м карап тикшер  срокларын т ; ү һә ү ү әү
2) муниципаль хезм т н ти сен алу вакытын т ; ә ә җә ү әү
3) Башкарма комитет хезм тк рл ре тарафыннан Регламентны бозуга каратаә ә ә

нигезле шикаятьл р булмау; ә
4) гариза бир чене  вазифаи затлар бел н аралашу саны (консультациял рнеү ң ә ә

ис пк  алмыйча): ә ә
4.1)  муниципаль  хезм т  к рс т  барышында  гариза  м  барлык  кир клеә ү ә ү һә ә

документларны тапшырганда гариза бир че к пфункцияле з к хезм тк рл ре бел н берү ү ү ә ә ә ә ә
тапкыр аралаша;

4.2) муниципаль хезм т к рс т  н ти сен к газьд  электрон документны  н сх сеә ү ә ү ә җә ә ә ң ө ә
р вешенд  КФУ алу кир к булган очракта, бер тапкыр.  ә ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  барышында гариза бир чене  вазифаи затлар бел нә ү ә ү ү ң ә
бер тапкыр аралашу д вамлылыгы 15 минуттан артмый. ә

Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  к рс т  сыйфатын  к чм  радиотелефонү ә ү ә ү ү ә
элемт се  айланмалары  ярд менд ,  Берд м  порталдан,  Республика  порталыннан,ә җ ә ә ә
терминал айланмаларыннан файдаланып б ял рг  хокуклы. җ ә ә ә

29. Муниципаль хезм тне  гариза бир чел р ихтыя ларына туры кил ен тикшер ,ә ң ү ә җ ү ү
кире  элемт  анализы  нигезенд  даими  р вешт  тк рел ,  улә ә ә ә ү ә ә
_______________________________________________  (кире  элемт  ә җыю  т ртибенә
билгел че НПА реквизитларын к рс терг ) карары бел н бәү ү ә ә ә илгел н .ә ә

Хезм т  к рс т  процессларын  оптимальл штер ,  хезм т  к рс т  процессыннанә ү ә ү ә ү ә ү ә ү
кан гать булу д р се тотрыклы р вешт  кимег н очракта ( ч айдан артык д вамында)ә ә әҗә ә ә ә ө ә
тк рел .ү ә ә

Хезм т  к рс т  процессыннан  кан гать  булу  д р се  кимем г н  очракта,ә ү ә ү ә ә әҗә ә ә
оптимальл штер  биш елга бер тапкырдан да сир гр к тк релми.ә ү ә ә ү ә

30.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  барышы  м  статусы  турында  м гъл матә ү ә ү ң һә ә ү
м р гать  ит че  тарафыннан Берд м порталдагы ш хси  кабинетта  яис  Республикаө әҗә ү ә ә ә
порталында, к п функцияле з кт  алынырга м мкин.ү ү ә ә ө

31. Муниципаль хезм т к рс т  м р гать ит че сайлаган тел с  кайсы КФ  аныә ү ә ү ө әҗә ү ә ә Ү ң
яш  урынына  яис  фактта  яш  (булу)  урынына  б йсез  р вешт  экстерриториальәү ә әү ә ә ә
принцип буенча башкарыла.

32.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  м мкинлекл ре  м  сыйфаты к рс ткечл реә ү ә ү ң ө ә һә ү ә ә
турында м гъл мат р сми сайтта, КФ , шулай ук Берд м м Республика порталларындаә ү ә Ү ә һә
урнаштырыла.

Муниципаль хезм т к рс т г  башка тал пл рә ү ә ү ә ә ә

33. Муниципаль хезм тне электрон р вешт  к рс тк нд  м р гать ит че:ә ә ә ү ә ә ә ө әҗә ү
а)  Республика  порталында  урнаштырылган  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибеә ү ә ү ә

м сроклары турында м гъл мат алырга;һә ә ү
б) муниципаль хезм т к рс т  турында гаризаны м муниципаль хезм т к рс тә ү ә ү һә ә ү ә ү

чен  кир кле  башка  документларны,  шул  ис пт н  элек  210-ФЗ  номерлы  Федеральө ә ә ә
законны  16 статьясындагы 1 лешене  7.2 пункты нигезенд  расланган документлар мң ө ң ә һә
м гъл матны, Республика порталыннан файдаланып тапшырырга;ә ү

в) Муниципаль хезм т к рс т  турында электрон р вешт  бирелг н гаризаларныә ү ә ү ә ә ә
т не  барышы м статусы турында белешм л р алырга;ү әү ң һә ә ә

г)  Берд м  портал,  Республика  порталы  ярд менд  муниципаль  хезм т  к рс тә ә ә ә ү ә ү
сыйфатын б ял рг ;ә ә ә

д) муниципаль хезм т к рс т  н ти сен электрон документ р вешенд  алырга;ә ү ә ү ә җә ә ә
е)  Башкарма  комитетны ,  шулай  ук  аны  вазифаи  затларыны ,  муниципальң ң ң

хезм тк рл рне  Берд м  портал,  Республика  порталы,  федераль  д л т  м гъл матә ә ә ң ә әү ә ә ү
системасы порталы аша д л т м муниципаль хезм тл р к рс т че органнар, аларныәү ә һә ә ә ү ә ү ң
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вазифаи  затлары,  д л т  м  муниципаль  хезм тк рл р  тарафыннан  башкарылганәү ә һә ә ә ә
карарларга  м  гам лл рг  (гам л  кылмавына)  судка  кад р  шикаять  бир  процессынһә ә ә ә ә ә ү
т эмин  ит  торган  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмауларына)  шикаятьә ә һә ә ә ә ә
бирерг .ә

34. Гаризаны формалаштыру Берд м, Республика порталында гаризаны  электронә ң
формасын тутыру юлы бел н, ст м  р вешт  нинди д  булса башка формада гаризаә ө ә ә ә ә ә
бир  кир клегенн н башка гам лг  ашырыла.ү ә ә ә ә

35.  Гариза  бир чел рне  к пфункцияле з кк  кабул  ит г  язылуы (алга  таба  -ү ә ң ү ү ә ә ү ә
язылу)  Республика  порталы,  к пфункцияле  з кне  контакт- з ге  телефоны  ашаү ү ә ң ү ә
башкарыла.

М р гать  ит чег  к пфункцияле  з кт  билгел нг н  кабул  ит  графигыө әҗә ү ә ү ү ә ә ә ә ү
чикл ренд  кабул  ит  чен  тел с  кайсы буш датага  м  вакытка  язылу  м мкинлегеә ә ү ө ә ә һә ө
бирел .ә

Билгеле бер к нг  язылу леге к н башланырга бер т лек кала т мамлана.ө ә ә ө әү ә
Берд м  портал,  Республика  порталы  аша  алдан  язылу  чен  гариза  бир чегә ө ү ә

система соратып ала торган м гъл матларны к рс т  зарур, шул ис пт н:ә ү ү ә ү ә ә
фамилиясен, исемен, атасыны  исемен (булган очракта);ң
телефон номеры;
электрон почта адресы (тел к буенча);ә
тел г н дата м кабул ит  вакыты.ә ә һә ү
М р гать ит че алдан язылганда х б р итк н белешм л р м р гать ит ченеө әҗә ү ә ә ә ә ә ө әҗә ү ң

ш хс н кабул итк нд  тапшырган документларына туры килм г н очракта, алдан язылуә ә ә ә ә ә
гам лд н чыгарыла.ә ә

Алдан  язылып  куйганда  м р гать  ит чег  талон-раслауны  бастырып  чыгаруө әҗә ү ә
м мкинлеге  т эмин  ител .  М р гать  ит че  электрон  почта  адресын  х б р  итк нө ә ә ө әҗә ү ә ә ә
очракта,  алдан язылуны раслау турында м гъл мат,  кабул ит  датасын,  вакытын мә ү ү һә
урынын к рс теп, к рс телг н адреска иб рел .ү ә ү ә ә җ ә ә

Алдан язылып, гариза бир че килм г н очракта, билгел нг н кабул ит  вакытыннанү ә ә ә ә ү
со  15  минут  тк ч,  алдан  язылуны  гам лд н  чыгарылуы  турында  гариза  бир чегң ү ә ң ә ә ү ә
м б ри р вешт  х б р ител .әҗ ү ә ә ә ә ә

Гариза  бир че  алдан  язылу  вакытыннан  тел с  кайсы  вакытта  баш  тартыргаү ә ә
хокуклы.

Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезенд  идентификациял  мә әү һә
аутентификациял  т д н,  кабул  ит  максатын к рс т д н,  шулай  ук  кабул  ит  ченәү ү ү ә ү ү ә ү ә ү ө
кир кле вакыт аралыгын ис пл  чен тиешле белешм л рне тапшырудан тыш, гаризаә ә әү ө ә ә
бир чед н башка гам лл р кылуны тал п ит  тыела.ү ә ә ә ә ү

 Муниципаль хезм т к рс т г  кир кле документларны  тулы исемлеге ә ү ә ү ә ә ң

36.  Регламентны  № 3 кушымтасында муниципаль хезм т к рс т  чен кир клең ә ү ә ү ө ә
документларны  тулы исемлеге китерелг н, алар т б нд геч  б лен :ң ә ү ә ә ә ү ә

а) Гариза бир че хезм тне к рс т  чен м ст кыйль р вешт  тапшырырга тиешлеү ә ү ә ү ө ө ә ә ә
документлар;

б) Гариза бир че хезм тне к рс т  чен м ст кыйль р вешт  тапшырырга хокуклыү ә ү ә ү ө ө ә ә ә
документлар. 

37. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле гариза м документлар формаларыә ү ә ү ө ә һә
турында м гъл мат леге Регламентны  № 3, 8, 9 кушымталарында китерелг н.ә ү ә ң ә  

III. Административ процедураларны  составы, эзлеклелеге м аларны тң һә ү әү
сроклары

 Административ процедуралар исемлеге
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38. Муниципаль хезм т к рс т  т б нд ге процедураларны з эчен  ала:ә ү ә ү ү ә ә ү ә
1) муниципаль хезм т к рс т  чен гариза м документлар кабул ит ;ә ү ә ү ө һә ү
2) ведомствоара м гъл мати зара б йл неш;ә ү ү ә ә
3) комиссия утырышын тк р ;ү ә ү
4) муниципаль хезм т к рс т  н ти сен зерл ;ә ү ә ү ә җә ә әү
5) гариза бир чег  муниципаль хезм т н ти сен бир .ү ә ә ә җә ү

 Муниципаль хезм т к рс т  чен гариза м документларны кабул ит  ә ү ә ү ө һә ү

39.  Муниципаль  хезм т  к рс т г  сорауны  терк  леге  регламентныә ү ә ү ә әү ә ң
20-22 пунктларында к рс телг н вакыт эченд  башкарыла. ү ә ә ә

40.  Муниципаль  хезм т  к рс т г  гариза  м  леге  регламентны  3  нчеә ү ә ү ә һә ә ң
кушымтасында китерелг н документлар гариза бир чене  категориясен  (билгел рен )ә ү ң ә ә ә
туры  китереп,  Башкарма  комитетка,  Берд м,  Региональ  портал  аша,  КФ  бирелергә Ү ә
м мкин.ө

41.  Берд м,  Региональ  портал  аша  гариза  бирг н  очракта,  гариза  бир ченеә ә ү ң
ш хесен  раслаучы  документтан  м гъл матлар  Берд м  идентификация  мә ә ү ә һә
аутентификация системасындагы ис п язмасын раслау вакытында формалаша м легеә һә ә
ис п  язмасындагы  тиешле  м гъл матлар  составыннан  тикшерелерг  м мкин,  ә ә ү ә ө
берд м ведомствоара электрон зара б йл неш системасын кулланып сорау иб р  юлыә ү ә ә җ ә ү
бел н.ә

Башкарма комитетка, КФ  гариза бирг н очракта, м р гать ит че хезм т к рс тҮ ә ө әҗә ү ә ү ә ү
турында гариза бирг нд  ш хесне таныклаучы документны  т п н сх сен к рс т .ә ә ә ң ө ө ә ү ә ә

Гариза  бир чене  в киле  тарафыннан  сорау  бирелг н  очракта,  в кил  зенеү ң ә ә ә ү ң
в кал тл рен  раслаучы  документны  оригиналын  (Башкарма  комитетка,  КФ  сорауә ә ә ң Ү
бирг нд )  яки  в кал тл рен  раслаучы  документны  электрон  образын,  Федеральә ә ә ә ә ң
законны  06.04.2011  №  63-ФЗ  «Электрон  имза  турында»  тал пл рен  туры  китереп,ң ә ә ә
шундый  документны  булдыру  м  имзалау  чен  в кал тле  затлар,  шул  ис пт нһә ө ә ә ә ә
нотариуслар тарафыннан к ч йтелг н квалификацияле электрон имза бел н имзаланганө ә ә ә
документны (Республика порталы аша сорау бирг нд ) к рс т .ә ә ү ә ә

42. Гаризаны м кир кле документларны Республика порталы аша иб рг нд ,һә ә җ ә ә ә
гариза бир чел р гаризаны гади электрон имза бел н имзалыйлар.ү ә ә

Гади  электрон  имза  алу  чен  гариза  бир чег  Берд м  идентификация  мө ү ә ә һә
аутентификация системасында терк л  (аутентификация) процедурасын узарга, шулай укә ү
ис п язуын стандарттан т б н булмаган д р д  расларга кир к. ә ү ә ә әҗә ә ә

Россия  Федерациясе  территориясенд  терк лг н  юридик  затлар  м  юридикә ә ә һә
затларны  в килл ре,  гариза  м  кир кле  документларны  Республика  порталы  ашаң ә ә һә ә

иб рг нд , гаризаны к ч йтелг н квалификацияле электрон имза бел н имзалыйлар.җ ә ә ә ө ә ә ә

Ведомствоара м гъл мати хезм тт шлек ә ү ә ә

43.  Муниципаль  хезм тне  алу  чен,  федераль  д л т  м гъл мат  системасыә ө әү ә ә ү
«Ведомстволар  арасында  электрон  зара  б йл нешне  берд м  системасы»  ашаү ә ә ң ә
т б нд ге ведомствоара м гъл мат сорауларын иб р  кир к:ү ә ә ә ү җ ә ү ә

1) «Аерым  затны  зенд  булган   к чемсез  м лк т  объектларына  хокукларың ү ә ү ө ә
турында к чемсез м лк тне  берд м д л т реестрыннан земтү ө ә ң ә әү ә ө ә (со гы 3 ел чен). ң ө
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2) К рс телг н  м гъл мат  соравы  «Д л т  терк ве,  кадастр  м  картографияү ә ә ә ү әү ә ә һә

федераль  хезм те»н  муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гариза  терк лг н  к нн нә ә ә ү ә ү ә ә ө ә
башлап  1  эш  к не  эченд  иб рел .  «Д л т  терк ве,  кадастр  м  картографияө ә җ ә ә әү ә ә һә
федераль хезм те» соралган м гъл матларны ведомствоара сорау иб релг нн н со  2ә ә ү җ ә ә ә ң
эш к ненн н д  артык булмаган вакыт эченд  бир .ө ә ә ә ә

3)  М гъл мати сорау «К чемсез милек объекты м (яки) аларны  хокук иял реә ү ү һә ң ә
турында Берд м д л т к чемсез милек реестрыннан земт ». К рс телг н м гъл матиә әү ә ү ө ә ү ә ә ә ү
сорау  «Д л т  терк ве,  кадастр  м  картография  федераль  хезм те»н  муниципальәү ә ә һә ә ә
хезм т к рс т  турында гариза терк лг н к нн н башлап 1 эш к не эченд  иб рел .ә ү ә ү ә ә ө ә ө ә җ ә ә
«Д л т  терк ве,  кадастр  м  картография  федераль  хезм те»  соралганәү ә ә һә ә
м гъл матларны  ведомствоара  сорау  иб релг нн н  со  2  эш  к ненн н  д  артыкә ү җ ә ә ә ң ө ә ә
булмаган вакыт эченд  бир ;ә ә

4)  М гъл мати  сорау  «Гаил  гъзаларыны  14  яшьк  итм г н  барлыкә ү ә ә ң ә җ ә ә
гъзалары  чен  туу  турында  таныклык».  К рс телг н  м гъл мати  сорау  «Федеральә ө ү ә ә ә ү

салым хезм те»н  хезм т к рс т  турында гариза терк лг н к нн н башлап 1 эш к неә ә ә ү ә ү ә ә ө ә ө
эченд  иб рел . «Федераль салым хезм те» соралган м гъл матларны ведомствоараә җ ә ә ә ә ү
сорау иб релг нн н со  5 эш к ненн н д  артык булмаган вакыт эченд  бир ;җ ә ә ә ң ө ә ә ә ә

5)  М гъл мати сорау «Гариза бир че м/яки аны  гаил  гъзалары чен никахкаә ү ү һә ң ә ә ө
кер  факты булган  очракта  никах  турында  таныклык».  К рс телг н  м гъл мати  сорауү ү ә ә ә ү
«Федераль  салым  хезм те»н  муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гариза  терк лг нә ә ә ү ә ү ә ә
к нн н  башлап  1  эш  к не  эченд  иб рел .  «Федераль  салым  хезм те»  соралганө ә ө ә җ ә ә ә
м гъл матларны  ведомствоара  сорау  иб релг нн н  со  5  эш  к ненн н  д  артыкә ү җ ә ә ә ң ө ә ә
булмаган вакыт эченд  бир ;ә ә

6)  М гъл мати  сорау  «Аталыкны  билгел  турында  таныклык,  г р  аталыкныә ү әү ә ә
билгел  факты  булса».  леге  м гъл мати  сорау  «Федераль  салым  хезм тен »әү Ә ә ү ә ә
муниципаль хезм т к рс т  турында гариза терк лг н к нн н 1 эш к не эченд  иб рел .ә ү ә ү ә ә ө ә ө ә җ ә ә
«Федераль салым хезм те» соралган м гъл матларны ведомствоара сорау иб релг нә ә ү җ ә ә
к нн н башлап 5 эш к ненн н д  артык булмаган вакыт эченд  бир ;ө ә ө ә ә ә ә

7)  М гъл мати сорау «Фамилия, исем, тисене  исеме зг р  турында таныклык,ә ү ә ң ү ә ү
г р  фамилия,  исем,  тисене  исеме  зг р  факты  булса».  леге  м гъл мати  сорауә ә ә ң ү ә ү Ә ә ү

«Федераль  салым  хезм тен »  муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гариза  терк лг нә ә ә ү ә ү ә ә
к нн н  1  эш  к не  эченд  иб рел .  «Федераль  салым  хезм те»  соралганө ә ө ә җ ә ә ә
м гъл матларны ведомствоара сорау иб релг н к нн н башлап 5 эш к ненн н д  артыкә ү җ ә ә ө ә ө ә ә
булмаган вакыт эченд  бир ;ә ә

8)  М гъл мати сорау «Никахны з  турында таныклык». леге м гъл мати сорауә ү ө ү Ә ә ү
«Федераль  салым  хезм тен »  муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гариза  терк лг нә ә ә ү ә ү ә ә
к нн н  1  эш  к не  эченд  иб рел .  «Федераль  салым  хезм те»  соралганө ә ө ә җ ә ә ә
м гъл матларны ведомствоара сорау иб релг н к нн н башлап 5 эш к ненн н д  артыкә ү җ ә ә ө ә ө ә ә
булмаган вакыт эченд  бир ;ә ә

9)  М гъл мати сорау «Гаил  составын раслау чен лем факты булган очрактаә ү ә ө ү
лем турында таныклык». К рс телг н м гъл мати сорау «Федераль салым хезм те»нү ү ә ә ә ү ә ә

муниципаль хезм т к рс т  турында гариза терк лг н к нн н башлап 1 эш к не эчендә ү ә ү ә ә ө ә ө ә
иб рел .  «Федераль салым хезм те» соралган м гъл матларны ведомствоара сорауҗ ә ә ә ә ү
иб релг нн н со  5 эш к ненн н д  артык булмаган вакыт эченд  бир ;җ ә ә ә ң ө ә ә ә ә

10) М гъл мати сорау «Физик затларны , махсус салым режимнарын кулланучыә ү ң
ш хси эшм к рл рне  керемн ре турында м гъл мат». К рс телг н м гъл мати сорауә ә ә ә ң ә ә ү ү ә ә ә ү
«Федераль  салым  хезм те»н  муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гариза  терк лг нә ә ә ү ә ү ә ә
к нн н  башлап  1  эш  к не  эченд  иб рел .  «Федераль  салым  хезм те»  соралганө ә ө ә җ ә ә ә
м гъл матларны  ведомствоара  сорау  иб релг нн н  со  5  эш  к ненн н  д  артыкә ү җ ә ә ә ң ө ә ә
булмаган вакыт эченд  бир ;ә ә

11) М гъл мати  сорау  «Салым органнарында  ис пк  кую турында  м гъл мат».ә ү ә ә ә ү
К рс телг н м гъл мати сорау «Федераль салым хезм те»н  муниципаль хезм т к рс тү ә ә ә ү ә ә ә ү ә ү
турында гариза терк лг н к нн н башлап 1 эш к не эченд  иб рел . «Федераль салымә ә ө ә ө ә җ ә ә



10
хезм те»  соралган  м гъл матларны  ведомствоара  сорау  иб релг нн н  со  5  эшә ә ү җ ә ә ә ң
к ненн н д  артык булмаган вакыт эченд  бир ;ө ә ә ә ә

12) М гъл мати  сорау  «Россия  Федерациясене  салымнар  м  ыемнарә ү ң һә җ
турындагы  законнарына  ярашлы  т л нерг  тиешле  салымнар,  ыемнар  м  башкаү ә ә җ һә
м б ри т л л р буенча бурычлар булмау турында гаил  гъзаларыны  барысы ченәҗ ү ү әү ә ә ә ң ө
салым органыны  м гъл матлары».  К рс телг н  м гъл мати  сорау  «Федераль  салымң ә ү ү ә ә ә ү
хезм тен » муниципаль хезм т к рс т  турында гариза терк лг н к нн н башлап 1 эшә ә ә ү ә ү ә ә ө ә
к не  эченд  иб рел .  «Федераль  салым  хезм те»  соралган  м гъл матларныө ә җ ә ә ә ә ү
ведомствоара сорау иб релг нн н со  5  эш к ненн н артык булмаган вакыт эчендҗ ә ә ә ң ө ә ә
бир ;ә

13) М гъл мати сорау «Физик затлар файдасына иминият кертемн ре т л чел рә ү ә ү әү ә
тарафыннан башкарылган т л л р,  пенсиял р,  пособиел р м Россия Федерациясеү әү ә ә ә һә

м (яки) Татарстан Республикасы законнарына ярашлы алынган т л л р р вешендһә ү әү ә ә ә
социаль  ярд м  чаралары  турында  м гъл матлар».  К рс телг н  м гъл мати  сорауә ә ү ү ә ә ә ү
«Россияне  Социаль фондына» муниципаль хезм т к рс т  турында гариза терк лг нң ә ү ә ү ә ә
к нн н  башлап  1  эш  к не  эченд  иб рел .  «Россияне  Социаль  фонды»  соралганө ә ө ә җ ә ә ң
м гъл матларны ведомствоара сорау иб релг нн н со  5 эш к ненн н артык булмаганә ү җ ә ә ә ң ө ә
вакыт эченд  бир ;ә ә

14) М гъл мати сорау «Индивидуаль (ш хси) ис п системасында терк л  турындаә ү ә ә ә ү
м гъл матлар».  К рс телг н  м гъл мати  сорау  «Россияне  социаль  фондына»ә ү ү ә ә ә ү ң
муниципаль хезм т к рс т  турында гариза терк лг н к нн н башлап 1 эш к не эчендә ү ә ү ә ә ө ә ө ә

иб рел . «Россияне  социаль фонды» соралган м гъл матларны ведомствоара сорауҗ ә ә ң ә ү
иб релг н к нн н башлап 5 эш к ненн н д  артык булмаган вакыт эченд  бир ;җ ә ә ө ә ө ә ә ә ә

15) М гъл мати  сорау  «Иминият  стажы  турында  м гъл матлар».  К рс телг нә ү ә ү ү ә ә
м гъл мати сорау «Россияне  социаль фондына» муниципаль хезм т к рс т  турындаә ү ң ә ү ә ү
гариза  терк лг н  к нн н  башлап  1  эш  к не  эченд  иб рел .  «Россияне  социальә ә ө ә ө ә җ ә ә ң
фонды» соралган м гъл матларны ведомствоара сорау иб релг н к нн н башлап 5 эшә ү җ ә ә ө ә
к ненн н д  артык булмаган вакыт эченд  бир ;ө ә ә ә ә

16) М гъл мати сорау «Россия Федерациясене  хезм т кодексыны  66.1 статьясыә ү ң ә ң
нигезенд  алынган хезм т эшч нлеге турында м гъл матлар». К рс телг н м гъл матиә ә ә ә ү ү ә ә ә ү
сорау  «Россияне  социаль  фондына»  муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гаризаң ә ү ә ү
терк лг н  к нн н  башлап  1  эш  к не  эченд  иб рел .  «Россияне  социаль  фонды»ә ә ө ә ө ә җ ә ә ң
соралган  м гъл матларны  ведомствоара  сорау  иб релг н  к нн н  башлап  5  эшә ү җ ә ә ө ә
к ненн н д  артык булмаган вакыт эченд  бир ;ө ә ә ә ә

17) М гъл мат  соравы  «Яш  (тору)  урыны  турында  м гъл мат».  К рс телг нә ү әү ә ү ү ә ә
м гъл мат соравы «Эчке эшл р министрлыгы»на муниципаль хезм т к рс т  турындаә ү ә ә ү ә ү
гариза терк лг н к нн н башлап 1 эш к не эченд  иб рел . «Эчке эшл р министрлыгы»ә ә ө ә ө ә җ ә ә ә
соралган м гъл матны ведомствоара сорау иб релг н к нн н башлап 5 эш к ненн н дә ү җ ә ә ө ә ө ә ә
артык булмаган вакыт эченд  бир ;ә ә

18) М гъл мат соравы «Россия Федерациясе гражданины паспортлары турындаә ү
м гъл мат». К рс телг н м гъл мат соравы «Эчке эшл р министрлыгы»на муниципальә ү ү ә ә ә ү ә
хезм т к рс т  турында гариза терк лг н к нн н башлап 1 эш к не эченд  иб рел .ә ү ә ү ә ә ө ә ө ә җ ә ә
«Эчке  эшл р  министрлыгы»  соралган  м гъл матны  ведомствоара  сорау  иб релг нә ә ү җ ә ә
к нн н башлап 5 эш к ненн н д  артык булмаган вакыт эченд  бир ;ө ә ө ә ә ә ә

19) М гъл мат соравы «Россия Федерациясе гражданины паспортыны  серия мә ү ң һә
номер буенча гам лд  булуын тикшер ». К рс телг н м гъл мат соравы «Эчке эшл рә ә ү ү ә ә ә ү ә
министрлыгы»на муниципаль хезм т к рс т  турында гариза терк лг н к нн н башлапә ү ә ү ә ә ө ә
1  эш  к не  эченд  иб рел .  «Эчке  эшл р  министрлыгы»  соралган  м гъл матныө ә җ ә ә ә ә ү
ведомствоара сорау иб релг н к нн н башлап 5 эш к ненн н д  артык булмаган вакытҗ ә ә ө ә ө ә ә
эченд  бир .ә ә

20)М гъл мати сорау «Тору яки яш  урыны буенча терк лг н, шулай ук миграцияә ү әү ә ә
ис бенд  торган  затлар  турында  м гъл мат,  бер  адрес  буенча  берг ».  К рс телг нә ә ә ү ә ү ә ә
м гъл мати  сорау  «Эчке  эшл р министрлыгы»на муниципаль  хезм т  к рс т  турындаә ү ә ә ү ә ү
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гариза терк лг н к нн н башлап 1 эш к не эченд  иб рел . «Эчке эшл р министрлыгы»ә ә ө ә ө ә җ ә ә ә
соралган м гъл матны ведомствоара сорау иб релг н к нн н башлап 5 эш к ненн н дә ү җ ә ә ө ә ө ә ә
артык булмаган вакытта бир .ә

44. Муниципаль хезм т алу чен т б нд ге ведомствоара м гъл мати сорауларныә ө ү ә ә ә ү
башка сервислар аша иб р  кир к:җ ә ү ә

1)  М гъл мати  сорау  «Торак  бина  яш  чен  яраксыз  дип  тану  турындаә ү әү ө
м гъл мат».  К рс телг н  м гъл мати  сорау  Башкарма  комитетны  структурә ү ү ә ә ә ү ң
б лекч сенн н 5 эш к ненн н д  артык булмаган вакытта сорала;ү ә ә ө ә ә

2)  М гъл мати сорау «Аерым категория гражданнарны торак бел н т эмин итә ү ә ә ү
буенча  федераль  м  республика  программаларында  катнашу  турында  м гъл мат».һә ә ү
К рс телг н  м гъл мати  сорау  Башкарма  комитетны  структур  б лекч сенн н  5  эшү ә ә ә ү ң ү ә ә
к ненн н д  артык булмаган вакытта сорала; ө ә ә

3)  М гъл мати сорау «Пособиел р билгел  турында м гъл мат». К рс телг нә ү ә әү ә ү ү ә ә
м гъл мати  сорау  Татарстан  Республикасы  Хезм т,  м шгульлек  м  социаль  яклауә ү ә ә һә
министрлыгыннан 5 эш к ненн н д  артык булмаган вакытта сорала;ө ә ә

4)  Информацион сорау «В кал тнам не бир  м эчт леге турында м гъл мат».ә ә ә ү һә ә ә ү
леге информацион сорау «Нотариатны  берд м информацион системасы» хезм те ашаӘ ң ә ә

1 эш к ненн н д  артык булмаган вакытта, гариза бир чене  в киле хезм тне сораганө ә ә ү ң ә ә
очракта башкарыла;

5)  Информацион  сорау  «Опека  органы  акты  буенча  билгел  турындаәү
м гъл мат».  леге  информацион  сорау  «Социаль  т эмин  ит не  берд м  д л тә ү Ә ә ү ң ә әү ә
информацион  системасы»  хезм те  аша  1  эш  к ненн н  д  артык  булмаган  вакыттаә ө ә ә
башкарыла.

Комиссия утырышын тк рү ә ү

45.  Комиссия  утырышы  инфраструктура  б леге  башлыгы  урынбасарыү
(к рс телг н  процедураны  тк р  чен  аваплы  вазыйфаи  зат)ү ә ә ү ә ү ө җ  тарафыннан
Регламентны                     43-44 пунктларында билгел нг н административ процедураң ә ә
т мамланганнан со  13 эш к не эченд  тк рел .ә ң ө ә ү ә ә

46. Комиссия утырышын тк р  н ти се булып тора: ү ә ү ә җә
-  социаль  ипотека  системасында  торак  шартларын  яхшыртуга  мохта ларҗ

исемлеген  гариза бир чене  гаил сен кую турында карар;ә ү ң ә
- муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турында карар;ә ү ә ү ә
- я адан терк  турында карар.ң әү

 Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен зерлә ү ә ү ә җә ә әү

47. г р д  муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту чен нигезл р булса, легеӘ ә ә ә ү ә ү ә ө ә ә
регламентны  4  нче  кушымтасында  каралганча,  инфраструктура  б леге  ит кчесенең ү җ ә ң
урынбасары  (к рс телг н  процедураны  тк р  чен  аваплы  вазыйфаи  затү ә ә ү ә ү ө җ
к рс тел )ү ә ә  тарафыннан,  леге  регламентны  45-46  пунктларында  билгел нг нә ң ә ә
процедура т мамланганнан со  1 эш к не эченд  муниципаль хезм т к рс т д н башә ң ө ә ә ү ә ү ә
тарту турында карар зерл н . ә ә ә

48.  г р  д  муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  чен  нигезл р  булмаса,Ә ә ә ә ү ә ү ә ө ә
леге  регламентны  4  нче  кушымтасында  каралганча,  инфраструктура  б легеә ң ү
ит кчесене  урынбасары җ ә ң (к рс телг н процедураны тк р  чен аваплы вазыйфаиү ә ә ү ә ү ө җ

зат  к рс телү ә ә)  тарафыннан,  леге  регламентны  42-43  пунктларында  билгел нг нә ң ә ә
процедура  т мамланганнан  со  3  эш  к не  эченд  гариза  бир чене  гаил сен  торакә ң ө ә ү ң ә
шартларын  яхшыртуга  мохта лар  ис бен  кую  турында  яки  я адан  терк  турындаҗ ә ә ң әү
к рс тм  зерл н .ү ә ә ә ә ә

Гариза бир чег  муниципаль хезм т н ти сен бирү ә ә ә җә ү
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49.  Хезм т  н ти се  гариза  бир чег  Регламентны  47-48  пунктларындаә ә җә ү ә ң

билгел нг н процедураны т  т мамланган к нне бирел .ә ә ү әү ә ө ә
г р  д  гариза  бир че  муниципаль  хезм т  н ти сен  алу  ысулы итеп  Берд м,Ә ә ә ү ә ә җә ә

Республика порталын сайласа, хезм т н ти се гариза бир чег  яш  урынына яки торуә ә җә ү ә әү
урынына яки урнашу урынына б йсез р вешт  бирел .ә ә ә ә

IV. Д л т хезм тен к рс т г  гаризаны карау статусын зг рт  турындаәү ә ә ү ә ү ә ү ә ү
гариза бир чене х б р ит  ысулларыү ә ә ү

50. Техник м мкинлек булганда, гариза бир че аны  гаризасыны  статусын зг ртө ү ң ң ү ә ү
турында  х б р  ител ,  бу  Регламент  бел н  билгел нг н  хезм тне  к рс т  (хезм тнеә ә ә ә ә ә ә ү ә ү ә
к рс т  чен  документлар  кабул  ит ;  гаризаны  м  документлар  ыелмасын  карау;ү ә ү ө ү һә җ
хезм тне  к рс т  н ти сен  бир ),  шулай  ук  муниципаль  хезм тне  к рс т неә ү ә ү ә җә ү ә ү ә ү ң
билгел нг н этабында гариза бир че башкарырга тиешле алдагы адымнар м гам лл рә ә ү һә ә ә
турында, т б нд ге ысулларны  берсе бел н:ү ә ә ң ә

смс-м гъл мат бир  юлы бел н;ә ү ү ә
- Берд м портал ярд менд ;ә ә ә
- Республика порталы ярд менд ;ә ә
башка сервислар м ысуллар ярд менд  (булган очракта).һә ә ә
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                                                                                                                               Регламентка 
1 нче кушымта 

ШАРТЛЫ БИЛГЕЛ Р М КЫСКАРТЫЛМАЛАР ИСЕМЛЕГЕ Ә ҺӘ

1) Татарстан  Республикасы  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  порталыәү ә һә ә ә
(https://uslugi.tatarstan.ru/) – Республика порталы; 

2) Д л т  м  муниципаль  хезм тл рне  (функциял рне )  берд м  порталыәү ә һә ә ә ң ә ң ә
(https://www.gosuslugi.ru/) – Берд м портал;ә

3) Федераль д л т м гъл мат системасы «Д л т м муниципаль хезм тл рнеәү ә ә ү әү ә һә ә ә ң
федераль реестры» (http://frgu3.gosuslugi.ru) Реестр);

4) Татарстан Республикасы Актаныш муниципаль районы Башкарма комитеты (алга
таба – Башкарма комитет);

5) Татарстан  Республикасында  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т неәү ә һә ә ә ү ә ү ң
к пфункцияле з ге» д л т бюджет учреждениесе – КФ .ү ү ә әү ә Ү
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 Регламентка 
2 нче кушымта 

Гариза бир чел рне  категориял ре (билгел ре) идентификаторларыү ә ң ә ә

№
т/б

Хезм т  к рс т неә ү ә ү ң
н ти сеә җә

Гариза  бир чене  аерымү ң
билгесе атамасы

Гариза
бир чел рнеү ә ң
аерым  билгесе
идентификаторы

1. Ис пк  кую ә ә Торак  шартларын  яхшыртуга
мохта  гаил  исеменн нҗ ә ә
гариза бел н м р гать итк нә ө әҗә ә
Татарстан  Республикасында
яш че,  ул  гъза  булып  тораәү ә
(яки  никахта  тормаса,  зү
исеменн н)ә

1А

2. Россия  Федерациясе
гражданины,  Татарстан
Республикасы
территориясенд  даимиә
яш че,  зе  гъза  булыпәү ү ә
торган  яшь  гаил  исеменн нә ә
гариза бир че.ү

2А

3. Россия  Федерациясе
гражданины,  Татарстан
Республикасы
территориясенд  даимиә
яш че,  Татарстанәү
Республикасында  авыл

ирлекл ренд  хезм тҗ ә ә ә
эшч нлеге  алып  баручы  мә һә
торак  шартларын  яхшыртуга
мохта  булган  гаилҗ ә
исеменн н  гариза  бир че,ә ү

гъзасы  булып  торучы  (якиә
йл нм г н  булса,  зө ә ә ә ү

исеменн н)ә

3А

4. Россия  Федерациясе
гражданины,  махсус  х рбиә
операцияд  катнашучы,  г рә ә ә
ул  махсус  х рби  операциядә ә
катнашу  вакытында  лакһә
булса,  аны  гаил  гъзалары,ң ә ә

г р  аларга  элек  торакә ә

4А
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шартларын  яхшырту  хокукы
бирелм г н булсаә ә

5. Гариза бир че в килеү ә 5А
1.

Кабат терк лә ү

Торак  шартларын  яхшыртуга
мохта  гаил  исеменн нҗ ә ә
гариза бел н м р гать итк нә ө әҗә ә
Татарстан  Республикасында
яш че,  ул  гъза  булып  тораәү ә
(яки  никахта  тормаса,  зү
исеменн н)ә

1Б

2. Россия  Федерациясе
гражданины,  Татарстан
Республикасы
территориясенд  даимиә
яш че,  зе  гъза  булыпәү ү ә
торган  яшь  гаил  исеменн нә ә
гариза бир че.ү

2Б

3. Россия  Федерациясе
гражданины,  Татарстан
Республикасы
территориясенд  даимиә
яш че,  Татарстанәү
Республикасында  авыл

ирлекл ренд  хезм тҗ ә ә ә
эшч нлеге  алып  баручы  мә һә
торак  шартларын  яхшыртуга
мохта  булган  гаилҗ ә
исеменн н  гариза  бир че,ә ү

гъзасы  булып  торучы  (якиә
йл нм г н  булса,  зө ә ә ә ү

исеменн н)ә

3Б

4. Россия  Федерациясе
гражданины,  махсус  х рбиә
операцияд  катнашучы,  г рә ә ә
ул  махсус  х рби  операциядә ә
катнашу  вакытында  лакһә
булса,  аны  гаил  гъзалары,ң ә ә

г р  аларга  элек  торакә ә
шартларын  яхшырту  хокукы
бирелм г н булсаә ә

4Б

5. Гариза бир че в килеү ә 5Б
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 Регламентка
 3 нче кушымта 

 Хезм т к рс т г  кир кле документларны  тулы исемлеге ә ү ә ү ә ә ң

№
т/б

Идентификатор Гариза бир че тарафыннан бирелү ә
торган документлар т рл ренеө ә ң

а латмасы, т ркемн н документларң ө ә
саны

Тапшыру ысулы

Хезм т к рс т  чен гариза бир че зе тапшырырга тиешле документларә ү ә ү ө ү ү
1. 1А-5А, 1Б-5Б Гариза, анкета (8 нче, 9 нчы 

кушымталар)
Башкарма комитет

2. 1А-5А, 1Б-5Б Гариза  бир чене  ш хесен  таныклыйү ң ә
торган 

Башкарма
комитет, КФҮ

3. 5А, 5Б Гариза  бир че  в килене  в кал тл ренү ә ң ә ә ә
раслаучы документ

Башкарма
комитет, КФҮ

4. 1А-5А, 1Б-5Б Гариза бир че, аны  гаил  гъзаларынаү ң ә ә
караган, Берд м д л т к чемсез милек ә әү ә ү
реестрына терк лм г н к чемсез милек ә ә ә ү
объектларына хокукны раслаучы 
документлар (торак бинага м ирг  һә җ ә
милек хокукы турында таныклыклар, 
аренда килеш е, бушка файдалану ү
килеш е, б л к ит  килеш е .б.) яки ү ү ә ү ү һ
аларны  нотариаль расланган ң
к черм л ре;ү ә ә

Берд м  портал,ә
Республика
порталы,
Башкарма
комитет, КФҮ

5. 1А-5А, 1Б-5Б Ордер (наем шартнам се, поднаем, ә
аренда, субарендлар)

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, 
Башкарма 
комитет, КФҮ

6. 1А-5А, 1Б-5Б Торак урынга хокук к чемсез милекне  ү ң
берд м д л т реестрында терк лм г нә әү ә ә ә ә
очракта, торак урынны  (фатирны , ң ң
йортны ) техник планы яки техник ң
паспорты;

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, 
Башкарма 
комитет, КФҮ

7. 1А-5А, 1Б-5Б Хезм т кен г се (барлык битл рне  эш ә ә ә ә ң
бир че тарафыннан расланган ү
к черм се) яки 2020 елны  1 ү ә ң
гыйнварына кад рге чорлар чен гаризаә ө
бир че м аны  гаил  гъзаларыны  ү һә ң ә ә ң
хезм т стажы турында документлар, ә
хезм т эшч нлеге башкарылмаган ә ә

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, 
Башкарма 
комитет, КФҮ
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очраклардан тыш

8. 1А-5А, 1Б-5Б Студент билеты яки уку урынын раслый 
торган документ (укучылар чен), ө
балалар бакчасыннан белешм  ә
(м кт пк ч  яшьт ге балалар чен)ә ә ә ә ә ө

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, 
Башкарма 
комитет, КФҮ

9. 1А-5А, 1Б-5Б Х рби хезм т узу турында белешмә ә ә Берд м портал, ә
Республика 
порталы, 
Башкарма 
комитет, КФҮ

10. 1А-5А, 1Б-5Б Профессиональ белем бир  ү
оешмаларында м югары белем бир  һә ү
оешмаларында укый торган 
студентларга, ф нни-педагогик кадрлар ә

зерл  программалары буенча ә әү
к ндезге б лект  укый торган ө ү ә
аспирантларга м югары белем бир  һә ү

м ф нни оешмаларда укый торган һә ә
докторантларга, рухи белем бир  ү
оешмаларында укый торганнарга т л нү ә ә
торган стипендия к л ме турында ү ә
белешм  яки леге категория ә ә
гражданнарга медицина к рс тм л ре ү ә ә ә
буенча академик ял вакытында бирел  ә
торган компенсация т л л ре, тиешле ү әү ә
белем бир  оешмасы тарафыннан ү
бирелг н (тиешле т л л рне алучы ә ү әү ә
(алган) затлар чен)ө

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, 
Башкарма 
комитет, КФҮ

11. 1А-5А, 1Б-5Б Аталыкны билгел  яки аталыкны тану әү
фактын билгел  турында законлы әү
р вешт  гам лг  керг н суд карары ә ә ә ә ә
булган очракта (суд карарын кабул 
итк н суд тарафыннан расланган ә
к черм )ү ә

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, 
Башкарма 
комитет, КФҮ

12. 1А-5А, 1Б-5Б Гариза бир чег  м/яки аны  гаил  ү ә һә ң ә
гъзаларына карата туганлык ә

м н с б тл рен билгел  яки туктату, ө ә ә ә ә әү
ата-ана хокукларыннан м хр м ит , ә ү ү
вафат, х б рсез югалган дип тану ә ә
турында суд карары булган очракта, 
законлы р вешт  гам лг  керг н леге ә ә ә ә ә ә
суд карары (суд карарын кабул итк н ә
суд тарафыннан расланган к черм )ү ә

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, 
Башкарма 
комитет, КФҮ

13. 1А-5А, 1Б-5Б Гражданинны  социаль ярд м алу ң ә
хокукын раслый торган таныклыклар 

м документларһә

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, 
Башкарма 
комитет, КФҮ

14. 1А-5А, 1Б-5Б Социаль ипотека системасында торак 
шартларын яхшыртуга мохта ларны җ
ис пк  алу чен кабул ител че затлар ә ә ө ү

чен ст м  м йданга хокук турында ө ө ә ә ә
документлар, бу хокукны ис пк  алыпә ә

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, 
Башкарма 
комитет, КФҮ

15. 1А-5А, 1Б-5Б Чит ил д л тене  в кал тле органнарыәү ә ң ә ә Берд м портал, ә
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тарафыннан бирелг н гражданлык х ле ә ә
актларын д л т терк ве турында әү ә ә
таныклык м аларны  рус телен  һә ң ә
нотариаль расланган т р ем се (булганә җ ә
очракта)

Республика 
порталы, 
Башкарма 
комитет, КФҮ

16. 1А-5А, 1Б-5Б Россия Федерациясене  гражданлык ң
х ле актларын терк  органнары яки ә әү
консуллык учреждениел ре тарафыннанә
бирелг н уллыкка алу турында ә
таныклык (булган очракта)

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, 
Башкарма 
комитет, КФҮ

17. 1А,5А, 1Б,5Б Оешма хезм тк рен социаль ипотека ә ә
системасында торак шартларын 
яхшыртуга мохта ларны ис пк  алу җ ә ә

чен ирле зидар  органы ит кчесе ө җ ү ә җ ә
адресына оешманы  тенечең ү

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, 
Башкарма 
комитет, КФҮ

18. 1А-5А, 1Б-5Б Агымдагы ел чен махсус салым ө
режимнарын кулланучы физик 
затларны , ш хси эшм к рл рне  ң ә ә ә ә ң
керемн ре турында м гъл матларә ә ү

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, 
Башкарма 
комитет, КФҮ

19. 4А, 5А, 4Б,5Б Россия Федерациясе законнары 
нигезенд  махсус х рби операцияд  ә ә ә
катнашу чен иб релг н ( леп ө җ ә ә җә
ителг н) федераль башкарма хакимият ә
органнары (федераль д л т әү ә
органнары) тарафыннан бирелг н ә
гражданны  махсус х рби операцияд  ң ә ә
катнашуын раслаучы белешмә

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, 
Башкарма 
комитет, КФҮ

20. 4А, 5А, 4Б,5Б Махсус х рби операцияд  катнашкан ә ә
м лак булган (вафат булган) һә һә

кешене  лем турында таныклык ң ү
к черм сеү ә

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, 
Башкарма 
комитет, КФҮ

21. 4А, 5А, 4Б,5Б Махсус х рби операцияд  катнашу яки ә ә
аны  тк рел е бел н б йле ң ү ә ү ә ә
бурычларны турыдан-туры т  ү әү
н ти сенд  махсус х рби операцияд  ә җә ә ә ә
катнашучыны  лак булуын ( лемен) ң һә ү
раслаучы документлар к черм сеү ә

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, 
Башкарма 
комитет, КФҮ

22. 4А, 5А, 4Б,5Б Махсус х рби операцияд  катнашу яки ә ә
аны  тк рел е бел н б йле ң ү ә ү ә ә
бурычларны турыдан-туры т  бел н ү әү ә
б йле р вешт  лак булган (вафат ә ә ә һә
булган) кешене  лемен  китерг н ң ү ә ә

р х т (яралану, имг н , контузия) яки җә ә ә ә ү
авыруны  с б пле б йл неше турында ң ә ә ә ә
х рби-медицина комиссиясе н ти се ә ә җә
к черм сеү ә

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, 
Башкарма 
комитет, КФҮ

23. 4А, 5А, 4Б,5Б Россия Федерациясе Кораллы 
К чл рен  Татарстан Республикасы ө ә ә
территориясенн н лешч  мобилизацияә ө ә
буенча х рби хезм тк  чакыру фактын ә ә ә
раслаучы документлар яки Татарстан 
Республикасындагы х рби ә
комиссариатларда яки Татарстан 

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, 
Башкарма 
комитет, КФҮ
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Республикасында урнашкан х рби ә
б лекл рд  Россия Федерациясе ү ә ә
Кораллы К чл ренд  х рби хезм т т  ө ә ә ә ә ү ү
турында контракт т з , махсус х рби ө ү ә
операцияд  катнашу максатындаә

24. 4А, 5А, 4Б,5Б Махсус х рби операцияд  катнашуны ә ә
т мамлауны раслаучы документларә

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, 
Башкарма 
комитет, КФҮ

25. 4А, 5А, 4Б,5Б Татарстан Республикасы 
территориясенд  махсус х рби ә ә
операцияд  катнашуны т мамлау ә ә
к нен  яки махсус х рби операцияд  ө ә ә ә
катнашучыны  лак булу к нен  яш  ң һә ө ә әү
урыны буенча терк лә ү

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, 
Башкарма 
комитет, КФҮ

26. 1А-5А, 1Б-5Б Гариза бир че, р гаил  гъзасы м ү һә ә ә һә
берг  терк лг н барлык гражданнар ә ә ә

чен ш хси м гъл матларны эшк рт г  ө ә ә ү ә ү ә
ризалык (10 нчы кушымта)

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, 
Башкарма 
комитет, КФҮ

27 1А-5А, 1Б-5Б Финанс-ш хси счетны  к черм сеә ң ү ә Берд м портал, ә
Республика 
порталы, 
Башкарма 
комитет, КФҮ

тен че з хезм тен к рс т  чен м ст кыйль р вешт  т къдим ит  алаҮ ү Ү ә ү ә ү ө ө ә ә ә ә ә
торган документлар

1. 1А-5А, 1Б-5Б М р гать ит че гаил  гъзаларыныө әҗә ү ә ә ң
14 яшьк  итм г н балалары чен тууә җ ә ә ө
турында таныклык.

Берд м  портал,ә
Республика
порталы,
Башкарма
комитет, КФҮ

2. 1А-5А, 1Б-5Б Никах турында таныклык гариза бир чеү
м/яки  аны  гаил  гъзалары  ченһә ң ә ә ө

никахка кер  факты булгандаү

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, 
Башкарма 
комитет, КФҮ

3. 1А-5А, 1Б-5Б Ата булуны билгел  турында таныклыкәү
ата булуны билгел  факты булгандаәү

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, 
Башкарма 
комитет, КФҮ

4. 1А-5А, 1Б-5Б Никахны  з  турында  таныклык,  г рө ү ә ә
з д н  со  5  ел  тм г н  булса,ө ү ә ң ү ә ә

к рс телг н вакытта никахны з  фактыү ә ә ө ү
булганда;

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, 
Башкарма 
комитет, КФҮ

5. 1А-5А, 1Б-5Б Фамилия, исем, атасыны  исеме зг рң ү ә ү
факты  булганда  фамилияне,  исемне,
атасыны  исемен  зг рт  турындаң ү ә ү
таныклык

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, 
Башкарма 
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комитет, КФҮ

6. 1А-5А, 1Б-5Б лем  турында  таныклык  лем  фактынҮ ү
раслау  чен  гаил  составын  раслауө ә
максатыннан

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, 
Башкарма 
комитет, КФҮ

7. 1А-5А, 1Б-5Б Торак урынны яш  чен яраксыз дип әү ө
тану турында белешм л рә ә

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, 
Башкарма 
комитет, КФҮ

8. 1А-5А, 1Б-5Б Хезм т кен г се (барлык битл рне  эш ә ә ә ә ң
бир че тарафыннан расланган ү
к черм се) мү ә һә  (яки) к газьд  тиешенчә ә ә
расланган хезм т эшч нлеге турында ә ә
белешм л р, яки к ч йтелг н ә ә ө ә ә
квалификацияле электрон имза бел н ә
имзаланган электрон документ 
формасында, Россия Федерациясе 
Хезм т кодексыны  66.1 статьясы бел нә ң ә
билгел нг н т ртипт  алынганә ә ә ә

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, 
Башкарма 
комитет, КФҮ

9. 1А-5А, 1Б-5Б Россия Федерациясе мһә  (яки) 
Татарстан Республикасы законнары 
нигезенд  алынган т л л р р вешендә ү әү ә ә ә
физик затлар файдасына иминият 
кертемн ре т л чел ре тарафыннан ә ү әү ә
башкарылган т л л р, пенсиял р, ү әү ә ә
пособиел р м башка социаль ярд м ә һә ә
чаралары турында м гъл матә ү

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, 
Башкарма 
комитет, КФҮ

10. 1А-5А, 1Б-5Б Пособиел рне билгел  турында ә әү
м гъл матә ү

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, 
Башкарма 
комитет, КФҮ

11. 1А-5А, 1Б-5Б Ш хси (ш хсил штерелг н) ис п ә ә ә ә ә
системасында терк л  турында ә ү
м гъл матларә ү

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, 
Башкарма 
комитет, КФҮ

12. 1А-5А, 1Б-5Б Иминият стажы турында м гъл матә ү Берд м портал, ә
Республика 
порталы, 
Башкарма 
комитет, КФҮ

13. 1А-5А, 1Б-5Б Опекунны билгел  турында опека мәү һә
попечительлек  органы  акты
м гъл матларыә ү

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, 
Башкарма 
комитет, КФҮ

14. 1А-5А, 1Б-5Б Яш  (тору) урыны турында әү
м гъл матларә ү
  

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, 
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Башкарма 
комитет, КФҮ

 Регламентка 
4 нче кушымта 

 Муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту чен тулы нигезл р ә ү ә ү ә ө ә
 

№
т/б

Идентификатор Гариза бир че тарафыннан бирел  торган документларү ә
т рл рене  а латмасы, т ркемн н документлар саныө ә ң ң ө ә

Хезм т к рс т не кире кагу чен нигезл рә ү ә ү ө ә
1. 1А-5А, 1Б-5Б Документлар м м гъл матлар алу, алар социаль ипотека һә ә ү

системасында торак шартларын яхшыртуга мохта ларны җ
ис пк  кую хокукын расламый;ә ә

2. 1А-5А, 1Б-5Б Регламентны  3 нче кушымтасы нигезенд  м р гать ң ә ө әҗә
ит че тарафыннан тапшырылырга тиешле документларны  ү ң
булмавы яис  аларны тутыруны  тулылыгы;ә ң

3. 1А-5А, 1Б-5Б Гариза бир че тарафыннан тапшырылган документларда ү
д рес булмаган м гъл мат ачыклану;ө ә ү

4. 1А-5А, 1Б-5Б Торак шартларын начарайтуга китерг н гам лл р кылган ә ә ә
к нн н со  ч ел вакыт узмаган;ө ә ң ө

5. 1А-5А, 1Б-5Б Гражданнарны  аерым категориял рен торак бел н т эмин ң ә ә ә
ит  турындагы федераль м республика программалары ү һә
буенча махсуслаштырылган оешма бел н т зелг н ә ө ә
килеш л р нигезенд  элек сатып алынган торак б ясене  ү ә ә ә ң
тулысынча т л нм ве, шул ис пт н аны т л  максатыннан ү ә ә ә ә ү әү
махсуслаштырылган оешма бел н т зелг н килеш  буенча ә ө ә ү
максатчан акчалата заемны тулысынча кире кайтармау;

6. 2А,5А, 2Б,5Б 13.07.2020 № 587 «Татарстан Республикасында социаль 
ипотека системасында торак шартларын яхшыртуга мохта  җ
яшь гаил л рг  торак бир  т ртибен раслау турында»гы ә ә ә ү ә
Министрлар Кабинеты карарыны  2 пунктында билгел нг н ң ә ә
«Яшь гаил » т шенч сен  туры килм  ( г р гариза бир че ә ө ә ә әү ә ә ү
яшь гаил  булса);ә

4А, 5А, 4Б, 5Б Регламентны  2 пунктыны  «г» пунктчасында билгел нг нң ң ә ә
«махсус х рби операцияд  катнашучы» т шенч сен  турыә ә ө ә ә
килмәү

7. 1А-5А, 1Б-5Б Россия Федерациясе бюджет системасы бюджетларына 
салымнар, ыемнар м башка т л л р буенча бурыч җ һә ү әү ә
булу;

8. 2А,5А,2Б,5Б Яшь гаил л р чен социаль ипотека программасында кабат ә ә ө
катнашу, ирле зидар  органнары тарафыннан, гаил  җ ү ә ә
составы саны арту с б пле, яшь гаил не социаль ипотека ә ә ә
системасында торак шартларын яхшыртуга мохта  дип җ
кабат тану очрагыннан тыш ( г р гариза бир че яшь гаил  ә ә ү ә
булса);
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9. 4А, 5А, 4Б, 5Б Регламентны  2  пунктыны  «г»  пунктчасында  к рс телг нң ң ү ә ә

затны  социаль ипотека программасында кабат катнашуы ң
10. 1А-5А, 1Б-5Б Гариза бир че инициативасы бел н муниципаль хезм т ү ә ә

к рс т  турында гаризаны кире алу (11 нче кушымта);ү ә ү
11. 1А-5А, 1Б-5Б Гаризада м т къдим ителг н документларда к рс телг н һә ә ә ү ә ә

м гъл матларга туры килм г н м гъл матларны ачыклау, ә ү ә ә ә ү
ис пк  алу чен нигез булып хезм т итк н;ә ә ө ә ә

12. 1А-5А, 1Б-5Б Хезм тк рл рне  ис пк  кую вакытында законсыз ә ә ә ң ә ә
гам лл рен ачыклау;ә ә

13. 1А-5А, 1Б-5Б Татарстан Республикасы чикл ренн н даими яш  урынынаә ә әү
чыгу;

14. 1А-5А, 1Б-5Б Гариза бир чене  леге Регламентта каралган нигезл рне ү ң ә ә
югалтуы;

15. 1А-5А, 1Б-5Б Регламентка кушымта № 11 буенча ис пт н т шер  турындаә ә ө ү
гариза бир ;ү

16. 1А-5А, 1Б-5Б Я адан терк  барышында гариза бир чене  социаль ң әү ү ң
ипотека системасында торак шартларын яхшыртуда д л т әү ә
ярд ме хокукын раслый торган м гъл матларны  булмавын ә ә ү ң
ачыклау;

17. 2А, 2Б Россия Федерациясе законнары нигезенд  терк лг н, ә ә ә
баласы (балалары) булмаган яки ата-ана хокукларыннан 
м хр м ителг н яки уллыкка алуны гам лд н чыгару бел н ә ү ә ә ә ә
яшь гаил не  аерылышуы ә ң

18. 3А, 3Б Татарстан Республикасында торак бина сайлау урыны 
буенча авыл ирлегенд  хезм т эшч нлеген туктату җ ә ә ә
турында м гъл мат ачыклау ә ү


