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          ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                                             КАРАР 

 
                 16.12.2025 

 

с. Войкино                                

         № 12 

                                                                                                                               
Җирлəү эше өлкəсендə  

административ регламентларны  

раслау турында 

 

«Дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəр күрсəтүне оештыру турында» 2010 елның 
27 июлендəге 210-ФЗ номерлы Федераль законга, Татарстан Республикасы 
Министрлар Кабинетының «Республика башкарма хакимият органнары тарафыннан 
дəүлəт хезмəтлəре күрсəтүнең административ регламентларын эшлəү һəм раслау 
тəртибен раслау хакында һəм Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының 
аерым карарларының үз көчлəрен югалтуын тану хакында» 28.02.2022 № 175 
карарына туры китереп, шулай ук «Җирлəүлəр белəн идарə итү «Тармак цифрлы 
платформасы» сервисын гамəлгə кертү кысаларында 

карар бирəм: 

1.Расларга: 
- Җирлəү урынын карап тоту буенча муниципаль хезмəт күрсəтүнең 

административ регламентын (1 нче кушымта); 
- Җирлəү товарлары һəм хезмəт күрсəтүлəр белəн тəэмин итүчелəр реестрына 

кертү буенча муниципаль хезмəт күрсəтүнең административ регламентын (2 нче 
кушымта); 

- Кабер өсте корылмасын урнаштыру буенча муниципаль хезмəт күрсəтүнең 
административ регламентын (3 нче кушымта); 

- Җирлəү урыны бирү һəм аларны исəпкə алу буенча муниципаль хезмəт 
күрсəтүнең административ регламентын (4 нче кушымта).  

2. Əлеге карарны «Интернет»мəгълүмат-телекоммуникация челтəрендəге 
Татарстан Республикасының рəсми хокукый мəгълүмат порталында, Татарстан 
Республикасы Алексеевск муниципаль районының рəсми сайтында   
урнаштырырга.  

3. Əлеге карарның үтəлешен контрольдə тотуны үземдə калдырам. 
 
Войкино авыл җирлеге  

Башкарма комитеты җитəкчесе                                                  Н.П. Шабутдинова      

ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ КОМИТЕТ 
ВОЙКИНСКОГО  СЕЛЬСКОГО 

ПОСЕЛЕНИЯ 
АЛЕКСЕЕВСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН 

 

 
 

ТАТАРСТАН  РЕСПУБЛИКАСЫ 

АЛЕКСЕЕВСК 

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫНЫҢ 
ВОЙКИНО АВЫЛ ҖИРЛЕГЕНЕҢ 

БАШКАРМА КОМИТЕТЫ 
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                                                                                   Татарстан Республикасы  

Алексеевск муниципаль районы  
Войкино авыл җирлеге  
Башкарма комитетының 
16.12.2025 ел,№ 12  
карарына 1 нче кушымта  

                                                                                       
 

Җирлəү урынын карап тору буенча муниципаль хезмəт күрсəтүнең 

административ регламенты 
 

I. Гомуми нигезлəмəлəр 

 
1. «Җирлəү урынын карап тору» хезмəтен күрсəтүнең əлеге Административ 

регламенты (алга таба – Административ регламент)  Россия Федерациясе 
Хөкүмəтенең 2011 елның 24 октябрендəге карары белəн расланган «Дəүлəт һəм 
муниципаль хезмəтлəр (сервислар) күрсəтүнең бердəм системасы» Федераль дəүлəт 
мəгълүмат системасын кулланып, җирлəү хезмəтлəрен күрсəткəннəн соң 
процессларны оештыру һəм башкару тəртибен билгели, аның  турында нигезлəмə 
Россия Федерациясе Хөкүмəтенең 2011 елның 24 октябрендəге 861 номерлы 
«Дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəр күрсəтүне (функциялəрне гамəлгə ашыруны) 
электрон рəвештə тəэмин итə торган федераль дəүлəт мəгълүмат системалары 
турында» карары белəн расланган (алга таба - ПГС). 

1.1. Əлеге Административ регламент кысаларында түбəндəге эшлəрне бирү 
стандартлары билгелəнə: 

а) кишəрлекне җыештыру; 
б) кишəрлекне карап тору; 
в) кишəрлекне яшеллəндерү; 
г) үсемлеклəргə су сибү һəм карау; 
д) участокта ремонт эшлəре; 
е) чəчəклəр салу; 
ж) участокны рəсмилəштерү; 
з) атрибутика урнаштыру; 
и) Мөрəҗəгать итүче гаризасы буенча территорияне төзеклəндерү һəм карап 

тору белəн бəйле башка индивидуаль эш төрлəре. 
1.2. Административ регламент билгели: 
а) административ процедураларның составын, эзлеклелеген һəм башкару 

срокларын кертеп, хезмəт күрсəтүгə карата талəплəр, мөрəҗəгать итүчелəргə хезмəт 
күрсəтү тəртибенə карата талəплəр; 

б) җирлəү урынын карап тору буенча хезмəт күрсəтү составына, срокларына 
һəм шартларына талəплəр; 

в) Мөрəҗəгать итүчелəрнең җирлəү урынын карап тору буенча хезмəтлəрне 
ПГС,ФГИС «дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəрнең (функциялəрнең) Бердəм 
порталы»  (алга таба – ЕПГУ)ярдəмендə күрсəтүче оешмалар белəн үзара эш итү 
процедурасы; 
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г) хезмəт күрсəтүлəр алу өчен кирəкле документлар исемлегенə һəм 
рəсмилəштерүгə талəплəр; 

д) хезмəт күрсəткəндə ведомствоара мəгълүмати хезмəттəшлекне гамəлгə 
ашыру процедурасы; 

е) хезмəт күрсəтү тəртибе турында мөрəҗəгать итүчелəргə мəгълүмат бирү 
нигезе һəм талəплəре; 

ж) документларны кабул итүдəн һəм хезмəт күрсəтүдəн баш тарту тəртибе һəм 
сəбəплəре; 

з) хезмəт күрсəтү нəтиҗəсенə карата талəплəр. 
1.3. Җайга салу предметы үз эченə ала: 
а) Мөрəҗəгать итүче мөрəҗəгате нигезендə җирлəү урынын карап тору буенча 

хезмəт күрсəтү; 
б) Мөрəҗəгать итүче белəн хезмəт күрсəтүне башкаручы арасында шартнамə 

шартларын сайлап алу һəм булдыру мөмкинлеге (шул исəптəн даими яисə бер 
тапкыр бирелə торган нигездə); 

в) хисап документациясен һəм фотоотчетларны төзүне дə кертеп, хезмəт 
күрсəтүлəрнең сыйфаты һəм башкарылуын тикшереп тору стандартларын билгелəү; 

г) хакимиятнең вəкалəтле муниципаль органы тарафыннан хезмəт 
күрсəтүлəрнең үтə күренмəлелеген тəэмин итү, сыйфатын тикшереп тору өчен 
цифрлы инструментлардан файдалану. 

1.4. Җирлəү урынын карап тору буенча хезмəт күрсəтүне тəшкил итүче аерым 
төр эшлəрне башкару җирлəү товарлары һəм хезмəтлəре белəн тəэмин итүчелəр 
реестрында теркəлгəн һəм «Җирлəү урынын карап тору»хезмəте белəн тəэмин итүче 
сыйфатында ПГС ка керү мөмкинлеге алган оешмалар көче белəн башкарыла.  

1.5. Əлеге Административ регламент Россия Федерациясе Хөкүмəтенең 2011 
елның 24 октябрендəге 861 номерлы «Дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəрне электрон 
рəвештə күрсəтүне (функциялəрне гамəлгə ашыруны)тəэмин итүче федераль дəүлəт 
мəгълүмат системалары турында», карарына туры китереп «Күмү урынын карап 
тору» хезмəтен башкаручы булып торучылар (алга таба – Башкаручы)  «Дəүлəт һəм 
муниципаль хезмəтлəр (сервислар) күрсəтүнең бердəм системасы» федераль дəүлəт 
мəгълүмат системасына керү мөмкинлеген алган оешмалар тарафыннан үтəлүе 
мəҗбүри, шулай ук муниципаль берəмлек территориясендə хезмəт алуны сорап 
мөрəҗəгать иткəн Мөрəҗəгать итүчелəргə кагыла. 

1.6. Əлеге Административ регламент кысаларында Башкаручылар тарафыннан 
түбəндəге эшлəр (хезмəтлəр)күрсəтү стандартлары билгелəнə: 

а) участокны җыештыру – чүп-чарны, коелган яфракларны, коры үлəнне җыю, 
җирлəү урыны территориясен чистарту, карны, бозларны, яфракларны, чабылган 
үлəнне төяп алып китү; 

б) участокны карап тору-чиста тоту, куак һəм агачларны кисү, сезонлы эшлəр, 
үлəн һəм чүп үлəннең үсүен киметү өчен туфракны махсус состав белəн эшкəртү; 

в) участокны яшеллəндерү-чəчəклəр һəм башка декоратив үсемлеклəр утырту, 
чəчəк түтəле булдыру; 
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г) үсемлеклəрне сугару һəм карап тору-даими рəвештə су сибүне, 
тукландыруны оештыру, чүп үлəннəрен бетерү; 

д) участокта ремонт эшлəре-койма, һəйкəл, төзеклəндерү элементларын вак-
төяк ремонтлау; 

е) чəчəклəр салу-тере йə ясалма чəчəклəр, веноклар сатып алу, китерү һəм 
урнаштыруны оештыру; 

ж) участокны бизəү-территорияне декоратив бизəү, сезонлы яисə тематик декор 
элементларын урнаштыру; 

з) атрибутика урнаштыру – мөрəҗəгать итүче белəн килештереп истəлекле 
такта, билге, фотокерамика, вазон, эскəмия, урна урнаштыру; 

и) гарызнамə буенча участокта эшлəү – Мөрəҗəгать итүче гаризасы буенча 
территорияне төзеклəндерүгə һəм карау белəн бəйле башка индивидуаль эш төрлəре. 

1.6.1. Башкаручылар (эшлəр) тарафыннан хезмəтлəр күрсəтү нəтиҗəлəре 
булып: 

а) гариза һəм сайланган хезмəтлəр исемлеге нигезендə җирлəү урынын карап 
тоту эшлəренең башкарылуын раслый торган документны (башкарылган эшлəр 
актын, башкарылган хезмəтлəр турында хисапны йə башкарылган 
эшлəрне/хезмəтлəрне раслый торган фотофиксацияне дə кертеп, башка документны) 
рəсмилəштерү һəм мөрəҗəгать итүчегə тапшыру; 

б) хезмəт күрсəтүдəн баш тарту турындагы карар. 
1.6.2. Бердəм портал аша гариза биргəндə һəм эшлəр (хезмəтлəр) нəтиҗəсен 

алганда: 
а) хезмəт күрсəтү нəтиҗəсе (башкарылган эшлəр акты, башкарылган хезмəтлəр 

турында хисап йə баш тарту)Башкаручының электрон имзасы белəн имзаланган 
электрон документ рəвешендə (əлеге административ регламентка 1, 2 нче 
кушымталар рəвеше буенча) рəсмилəштерелə; 

электрон документ Мөрəҗəгать итүчегə Бердəм порталның шəхси кабинетына 
җибəрелə һəм кəгазьдəге документка тигез юридик көчкə ия. 

2. «Җирлəү урынын карап тору» хезмəтен алуга Гариза бирүчелəр булып 
җирлəү урынын карау һəм карап тоту бурычын үз өстенə алган затлар (алга таба – 
Гариза бирүчелəр) тора, шул исəптəн: 

а) мəрхүмнең ире/хатыны, якын туганнары – балалары, ата-анасы, уллыкка 
алынганнар, уллыкка алучылар, абый-энелəре, апа-сеңеллəре, оныклары, бабасы, 
əбисе), башка туганнары; 

б) җирлəү урынын карап тору буенча хезмəт күрсəтүне рəсмилəштерергə хəл 
иткəн өченче затлар (гамəллəргə җирлəү өчен җаваплы заттан вəкалəтлəр булганда). 

3. Муниципаль хезмəт мөрəҗəгать итүчегə мөрəҗəгать итүченең Бердəм 
порталда урнаштырыла торган категориялəре (билгелəре) нигезендə күрсəтелергə 
тиеш. 

II. Хезмəт күрсəтү стандарты 

 
Муниципаль хезмəт күрсəтүнең исеме 
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4. Җирлəү урынын карап тору. 
 
Муниципаль хезмəт күрсəтүче орган исеме 
5. Муниципаль хезмəтне Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль 

районының Войкино авыл җирлеге башкарма комитеты күрсəтə. 
6. Хезмəт күрсəтү нəтиҗəсе булып мөрəҗəгать итүчегə раслаучы документ 

(хəбəрнамə) бирү тора, анда: 
а) башкарыла торган эшлəр/хезмəт күрсəтү вариантлары турында белешмə 

(кирəк булганда объектның (күмү участогының) исеме, датасы, күлəме, адресы, 
башка белешмə); 

б) башкарылган эшлəр акты (кирəк булганда, башкарылган эшлəргə кадəр һəм 
аннан соң участокның торышы турында фотоотчет йə башка визуаль хисап 
кушымтасы белəн) (əлеге административ регламентка 1,3 номерлы кушымталар 
формасы буенча); 

в) хезмəт күрсəтүдəн баш тарту турындагы карар. 
7. Хезмəт күрсəтү нəтиҗəсе Мөрəҗəгать итүчегə Бердəм порталдагы шəхси 

кабинетка Башкаручының электрон имзасы (кирəк булганда) белəн имзаланган 
электрон документ рəвешендə бирелə. 

Документлар рəвеше Вəкалəтле органның рəсми ресурсларында 
урнаштырыла. 

Хезмəт күрсəтүдəн баш тарткан очракта, сəбəплəрен күрсəтеп, баш тарту 
турында карар бирелə. 

 
Муниципаль хезмəт күрсəтү срогы 

 
  

8. Җирлəү урынын карап тоту буенча хезмəт күрсəтүгə гариза буенча 
тəкъдимнəр алу срогы Гариза бирүче гаризасы (мөрəҗəгать) теркəлгəн вакыттан 
алып 3 (өч) эш көне тəшкил итə. 

9. Җирлəү урынын карап тору эшлəрен башкару сроклары Мөрəҗəгать 
итүченең гаризасы (мөрəҗəгате) нигезендə Башкаручы тарафыннан бирелə. 

10. Хезмəт күрсəтү срогы мөрəҗəгать итүченең гаризасы (мөрəҗəгате) ПГС та 
теркəлгəн көннəн исəплəнə. 

11. Муниципаль хезмəт күрсəтү сроклары турындагы мəгълүмат, Органның 
рəсми ресурсларында урнаштыруны да кертеп, мөрəҗəгать итүчелəргə җиткерелə. 

 
Гаризаны һəм хезмəт күрсəтү өчен кирəкле документларны кабул итүдəн баш 

тарту өчен нигезлəрнең тулы исемлеге һəм хезмəт күрсəтүне туктатып тору яисə 
хезмəт күрсəтүдəн баш тарту өчен нигезлəрнең тулы исемлеге 

 
12. Гаризаны һəм муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле документларны 

кабул итүдəн баш тарту өчен нигезлəр каралмаган. 
13. Хезмəт күрсəтүне туктатып тору өчен нигезлəр: 
а) Мөрəҗəгать итүче белəн Башкаручы арасында төзелгəн шартнамə 

шартлары; 
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б) Мөрəҗəгать итүче белəн Башкаручы арасында Россия Федерациясе 
законнары нигезендə барлыкка килгəн өстəмə сəбəплəр яисə шартлар. 

14. Хезмəт күрсəтүдəн баш тарту өчен нигезлəр исемлеге: 
а) Башкаручының заказ параметрларын исəпкə алып эшне башкарырга əзер 

булмавы; 
б)Башкаручының Мөрəҗəгать итүче күрсəткəн шартнамə шартлары белəн 

килешмəве; 
в) Мөрəҗəгать итүчедəн алдан түлəү алу срогының төзелгəн шартнамə 

шартлары нигезендə тəмамлануы;  
г) хезмəт күрсəтү алуга хокук булмау (нигезлəмə кушымтасы белəн). 
15. Хезмəт күрсəтүдəн баш тарткан яисə туктатып торган очракта, Мөрəҗəгать 

итүчегə конкрет нигез күрсəтеп, хəбəрнамə җибəрелə. 
 
Хезмəт күрсəткəндə мөрəҗəгать итүчедəн алына торган түлəү күлəме һəм аны 

алу ысуллары 
 
16. «Күмү урынын карап тору» хезмəте Мөрəҗəгать итүчелəргə, əгəр федераль 

законнарда, Россия Федерациясе субъекты законнарында һəм (яисə) муниципаль 
хокукый актларда башкасы каралмаган булса, түлəүле нигездə күрсəтелə. 

17. Хезмəт составына керүче эшлəр (хезмəтлəр) күрсəткəн өчен түлəү күлəме 
Мөрəҗəгать итүченең гаризасы (мөрəҗəгате) нигезендə Башкаручы тарафыннан 
билгелəнə. 

18. Хезмəт күрсəткəн өчен дəүлəт пошлинасы, əгəр бу турыдан-туры федераль 
закон яки Россия Федерациясе субъекты законы белəн билгелəнмəгəн булса, 
алынмый. 

19. Хезмəт күрсəтү составына керми торган аерым гамəллəргə карата түлəү 
бурычы каралган очракта, мондый гамəллəр өчен түлəү кирəклеге һəм аларны түлəү 
тəртибе турындагы мəгълүмат, түлəү өчен хокукый нигезне, түлəү күлəмен һəм 
реквизитларны күрсəтеп, Мөрəҗəгать итүчегə аерым җиткерелə. 

20. Түлəү күлəме, түлəү ысуллары һəм реквизитлары турындагы мəгълүмат 
Мөрəҗəгать итүчегə килешү ясаганда һəм төзегəндə җиткерелə. 

21. Түлəү сервистан тыш (Бердəм портал һəм ПГС файдаланылмый) Россия 
Федерациясенең гамəлдəге законнарында каралган шартнамəдə билгелəнгəн 
срокларда һəм реквизитлар буенча башкарыла. 

 
Хезмəт күрсəтү турында гариза биргəндə һəм хезмəт күрсəтү нəтиҗəсен алганда 

чиратта көтүнең максималь вакыты 
 

22. Бердəм портал, Республика порталы аша гариза биргəндə яисə хезмəт 
күрсəтү нəтиҗəсен алганда көтү онлайн режимда башкарыла һəм, əлеге 
Административ регламентта каралган мөрəҗəгатьне эшкəртү срокларыннан тыш, 
вакыт кысалары белəн генə чиклəнми. 

           Мөрəҗəгать итүченең муниципаль хезмəт күрсəтү турындагы 
гарызнамəсен теркəү срогы 
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23. Гаризаны Бердəм портал аша җибəргəндə, мөрəҗəгать итүче гариза биргəн 
көнне Бердəм порталның шəхси кабинетында гаризаның җибəрелгəнлеген раслый 
торган, теркəлү номерын һəм гариза биргəн датаны күрсəтеп, хəбəрнамə ала. 

 
Муниципаль хезмəт күрсəтүне һəркем файдалана алырлык 

 булуы һəм сыйфаты күрсəткече 
 

24. Хезмəт күрсəтүдəн һəркем  файдалана алу күрсəткеченə түбəндəгелəр керə: 
а) Органның рəсми ресурсларында хезмəт күрсəтү тəртибе турында кирəкле 

һəм актуаль мəгълүмат булу; 
б) Бердəм портал аша гариза бирү мөмкинлеге; 
в) расланган тəнəфеслəрдəн тыш, бөтен эш вакыты дəвамында кабул итү һəм 

консультация бирү мөмкинлеге. 
25. Хезмəт күрсəтү сыйфаты күрсəткечлəренə түбəндəгелəр керə: 
а) гаризаларны/документларны теркəү һəм хезмəт күрсəтүнең регламентта 

билгелəнгəн срокларын үтəү; 
б) Мөрəҗəгать итүчегə мөрəҗəгатьнең белдерелгəн предметы нигезендə 

хезмəт күрсəтүнең тулылыгы һəм дөреслеге; 
в) бирелə торган йомгаклау документларының (хисап документациясенең, 

фотоотчетларның һ. б.) билгелəнгəн рəвешлəргə һəм норматив талəплəргə туры 
килүе; 

г) Мөрəҗəгать итүченең шəхси белешмəлəренең конфиденциальлегенə карата 
талəплəрне үтəү; 

д) Мөрəҗəгать итүчелəргə консультация бирүнең тизлеге һəм объективлыгы; 
е) аралашуның рəсми-эшлекле стиле талəплəрен үтəү, мөрəҗəгать итүчелəр 

белəн үзара əдəплелек һəм корректлык; 
ж) Башкаручының карарларына һəм гамəллəренə (гамəл кылмавына) судка 

кадəр (судтан тыш) шикаять бирү мөмкинлеге; 
з) Башкаручының законсыз гамəллəренə (гамəл кылмавына), хезмəт күрсəтү 

срокларын һəм тəртибен бозуга нигезлəнгəн шикаятьлəр булмау. 
Мөрəҗəгать итүче муниципаль хезмəт күрсəтүнең сыйфатын Бердəм 

порталдан файдаланып бəялəргə хокуклы. 
26. Аңлаешлылык һəм сыйфат күрсəткечлəренең үтəлешен бəялəү 

Башкаручыларның эше турындагы хисап мəгълүматларын анализлау һəм Орган 
тарафыннан тикшерүлəр нəтиҗəлəре буенча үткəрелə. 

Хезмəт күрсəтүлəр башкару фактын һəм сыйфатын раслый торган хисап (акт, 
фотоотчет) мөрəҗəгатьнең һəр максаты буенча төзелə һəм мөрəҗəгать итүчегə 
Бердəм портал аша җибəрелə (əлеге административ регламентка 1 нче, 3 нче 
кушымталар формасы буенча). 

27. Орган тарафыннан хезмəт күрсəтүнең һəркем файдалана алырлык булуына 
һəм сыйфатына карата талəплəрнең үтəлешен тикшереп тору 21.08.2023 №51 карары 
белəн расланган төзеклəндерү Кагыйдəлəре нигезлəмəлəрен үтəп, башка 
муниципаль норматив хокукый актлар, законнар нигезендə гамəлгə ашырыла. 
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28. Муниципаль хезмəт күрсəтүнең барышы һəм статусы турындагы 
мəгълүматны мөрəҗəгать итүче Бердəм порталдагы шəхси кабинетында алырга 
мөмкин. 

29. Хезмəт күрсəтүнең һəркем файдалана алырлык һəм сыйфатлы 
күрсəткечлəре турында мəгълүмат Органның рəсми сайтында, шулай ук Бердəм 
порталда урнаштырыла. 

 
Хезмəт күрсəтүгə башка талəплəр 

 
30. Электрон формада муниципаль хезмəт күрсəткəндə гариза бирүче                     

хокуклы: 
а) Бердəм порталда урнаштырылган муниципаль хезмəт күрсəтү тəртибе һəм 

сроклары турында мəгълүмат алырга; 
б) муниципаль хезмəт күрсəтү турында гариза һəм муниципаль хезмəт күрсəтү 

өчен кирəкле башка документларны, шул исəптəн, Бердəм порталдан файдаланып, 
электрон үрнəклəре 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешенең 
7.2 пункты нигезендə расланган документларны һəм мəгълүматны бирергə; 

в) электрон формада бирелгəн муниципаль хезмəт күрсəтү турындагы гаризала-
рны үтəү барышы турында белешмəлəр алырга; 

г) Бердəм портал аша муниципаль хезмəт күрсəтүнең сыйфатын бəялəргə; 
д) электрон документ формасында муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəсен                     

алырга; 
е) Орган карары һəм гамəллəренə (гамəл кылмауларына), шулай ук аның 

вазыйфаи затларына, муниципаль хезмəткəрлəренə дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəр 
күрсəтүче органнар, аларның вазыйфаи затлары, дəүлəт һəм муниципаль хезмəткəрлəр 
тарафыннан дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəр күрсəтү вакытында башкарылган 
карарларга һəм гамəллəренə (гамəл кылмауларына) судка кадəр (судтан тыш) шикаять 
бирү процессын тəэмин итə торган Бердəм портал, федераль дəүлəт мəгълүмат 
системасы порталы аша шикаять бирергə. 

31. Гаризаны формалаштыру, нинди дə булса башка формада өстəмə гариза бирү 
зарурлыгыннан башка, Бердəм порталда гаризаның электрон формасын тутыру юлы 
белəн башкарыла. 

 
Хезмəт күрсəтү өчен кирəкле 

документларның тулы исемлеге 
 
32. «Җирлəү урынын карап тоту» хезмəтен күрсəтү өчен мөрəҗəгать итүче 

гаризаны (мөрəҗəгатьне) үтəргə кирəк булган эш үрнəклəрен күрсəтə ала. 
33. Хезмəт кысаларында ведомствоара электрон сораулардан файдалану 

каралмаган. 
34.«Җирлəү урынын карап тоту» хезмəтен күрсəтүгə гариза (мөрəҗəгать) 

(мөрəҗəгатьнең максатына карамастан) мөрəҗəгать итүче тарафыннан ЕПГУ 
ярдəмендə бирелергə мөмкин. 

 35. Гариза (мөрəҗəгать)составы: 
а) Мөрəҗəгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта) ; 
б) шəхесне таныклаучы документ турында белешмəлəр; 
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в) Мөрəҗəгать итүчене теркəү (яшəү урыны) адресы; 
г) контакт белешмəлəре (телефон номеры, электрон почта адресы); 
д) планлаштырыла торган эшлəр турында мəгълүмат; 
е) эшлəр башкарыла торган җирлəү урыны турында мəгълүмат; 
ж) алдан түлəү буенча хезмəттəшлек итəргə əзерлек; 
з) Мөрəҗəгать итүченең шəхси белешмəлəрен эшкəртүгə ризалык. 
36. Электрон формада бирү үзенчəлеклəре: 
а) гариза һəм документларның электрон рəвешлəре Бердəм порталда расланган 

хисап язмасыннан файдаланып җибəрелə; 
б) барлык гамəллəр шəхси кабинет интерфейсы аша Бердəм портал ярдəмендə 

башкарыла. 
 

III. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һəм башкару 

сроклары 

 
Административ процедуралар исемлеге 

 
37. Хезмəт күрсəтү түбəндəге процедураларны үз эченə ала: 
1) хезмəт күрсəтү өчен гариза һəм документлар кабул итү; 
2) хезмəт күрсəтү нəтиҗəсен əзерлəү; 
3) мөрəҗəгать итүчегə хезмəт нəтиҗəсен бирү. 

 

IV.Дəүлəт хезмəте күрсəтү турындагы гарызнамəне карау статусын 

үзгəртү турында мөрəҗəгать итүчегə хəбəр итү ысуллары 

 
38. Техник мөмкинлеге булганда мөрəҗəгать итүчегə Регламентта билгелəнгəн 

хезмəт күрсəтү буенча гарызнамəсе статусы үзгəрүе (хезмəт күрсəтү өчен 
документлар кабул итү турында; гаризаны һəм документлар комплектын карау 
турында; хезмəт күрсəтү нəтиҗəсен күрсəтү турында), шулай ук хезмəт күрсəтүнең 
күрсəтелгəн этабында мөрəҗəгать итүче тарафыннан башкарылырга тиешле 
адымнар һəм гамəллəр, санап үтелгəн ысулларның берсе аша хəбəр ителə: 

- смс-мəгълүмат бирү юлы белəн; 
- Бердəм портал ярдəмендə; 
- башка сервислар һəм ысуллар ярдəмендə (булган очракта). 
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Җирлəү урынын карап тоту  
буенча муниципаль хезмəт күрсəтүнең 
административ регламентына 
 1 нче кушымта 
 

Документ формасы «Башкарылган эшлəрне кабул итү турында Акт» 

 
ФОРМА БАШЫ 

 
Акт № [акт номеры] [акт датасы] 

җирлəү урынын карап тору турындагы шартнамə 

буенча башкарылган эшлəрне 

кабул итү турында№ [шартнамə номеры] [шартнамə датасы] 
 

[башкаручы], алга табан «Башкаручы» дип аталучы, [башкаручы вазыйфасы] [башкаручы фиа], 

нигезендə эш итүче [башкаручы нигезе] бер яктан, һəм [заказчы] паспорт [заказчы паспорты],   

алга табан «Заказчы» дип аталучы, икенче яктан, башкарылган эшлəрне кабул итү турында 

түбəндəгелəр турында əлеге акт төзеделəр:   

 

1. Җирлəү урынын карап тоту шартнамəсе буенча башкаручы [шартнамə номеры]  [шартнамə 

датасы]түбəндəге эшлəр башкарылды: 

№ 

т/б 
Эш исемлеге Саны 

Хакы, 

сум 

Эш башкар 

ылган 

вакыт,көн 

Сумма, сум 

1.      
2.      

Хезмəтнең гомум хакы:  
Шул исəптəн НДС:  

 

2. Эш башкарылган урын:  

төбəк:  
  
торак пункт:   
  
зират:  
 (зират исеме) 

участок №:  
 (сектор, квартал, рəт, номер) 

3. Эшлəр тулысынча һəм тиешенчə башкарылган. 
 
4. Эшлəрнең күлəме, сыйфаты һəм башкару сроклары буенча заказчы тарафыннан башкаручыга 
карата дəгъва юк. 
 

Башкаручы 

[башкаручы вазыйфасы] 

Заказчы 
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___________________ / [башкаручы фиа] 

 

 ___________________ / [заказчы фиа] 

 
ФОРМА АХЫРЫ 
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Җирлəү урынын карап тоту  
буенча муниципаль хезмəт 

күрсəтүнең 
административ регламентына 

 2 нче кушымта 
 

Документ формасы «Җирлəү урынын карап тору буенча эшлəр башкару 

шартнамəсе» 
ФОРМА БАШЫ 
 

ШАРТНАМƏ № [шартнамə номеры] 

                        җирлəү урынын карап тору буенча эшлəр башкару 
       

 [торак пункти семе] 

 

[ шартнамə датасы] 

 

[башкаручы], алга табан «Башкаручы» дип аталучы, [башкаручы вазыйфасы] [башкаручы фиа], 

нигезендə эш итүче [башкаручы нигезе] бер яктан, һəм [заказчы] паспорт [заказчы паспорты],   

алга табан «Заказчы» дип аталучы, икенче яктан,алга табан бергə «Яклар» дип аталучы,  

түбəндəгелəр турында «Шартнамə» дип аталучы,əлеге шартнамəне, төзеделəр:   

 

1. Шартнамə предметы 

1.1. Шартнамə буенча башкаручы Заказчы заданиесе буенча Шартнамəнең 1 нче кушымтасында 
тасвирланган, килəчəктə «Хезмəтлəр» дип аталган эшлəрне башкарырга, ə Заказчы Хезмəт күрсəтү 
нəтиҗəсен кабул итəргə һəм аларның бəясен түлəргə йөклəмə ала. 

1.2. Хезмəт күрсəтү урыны Шартнамəнең 1 нче Кушымтасында күрсəтелгəн. 

1.3. Хезмəт күрсəтү сроклары Шартнамəнең 1 нче Кушымтасында күрсəтелгəн. 

1.4. Хезмəт күрсəтүлəр Яклар тарафыннан Хезмəт күрсəтү турында актка (шартнамəгə 2 нче 
Кушымта) кул куелгач күрсəтелгəн дип санала. 

 

2. Шартнамə суммасы һəм исəп-хисап тəртибе 

2.1. Хезмəтлəрнең гомуми бəясе Шартнамəнең 1 нче кушымтасында күрсəтелгəн. 

2.2. Хезмəтлəр өчен исəп-хисап тəртибе Шартнамəнең 1 нче кушымтасында күрсəтелгəн. 

                                              

                                             3. Якларның хокук  һəм бурычлары 

3.1. Башкаручы йөклəмə ала: 
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3.1.1. Хезмəтлəрне Шартнамəнең 1.1 пунктында күрсəтелгəнчə сыйфатлы, күлəмдə,вакытында 
күрсəтергə.  

3.1.2. Хезмəт күрсəтү вакытында күмү урынына зыян килгəн очракта, Башкаручы Заказчыга 
китерелгəн зыянны капларга йөклəмə ала. 

3.2. Заказ бирүче йөклəмə ала: 

3.2.1. Күрсəтелгəн хезмəтлəрне əлеге Шартнамəдə каралган тəртиптə тиешенчə кабул итəргə. 

3.2.2. Күрсəтелгəн хезмəтлəр өчен əлеге Шартнамəдə каралган күлəмдə, срокларда һəм тəртиптə 
тиешенчə түлəргə. 

                                                          4. Яклар җаваплылыгы 

4.1. Шартнамə буенча йөклəмəлəрне үтəмəгəн өчен яклар Россия Федерациясенең гамəлдəге 
законнары нигезендə җаваплы. 

4.2. Заказчы хезмəтлəр алу өчен кирəкле вəкалəте һəм рөхсəте булуын раслый һəм моның өчен 
Россия Федерациясенең гамəлдəге законнарында каралган тулы җаваплылыкка ия (шул исəптəн 
хезмəтлəр күрсəтелəчəк күмү урыны өчен җаваплы яисə күмү өчен җаваплы затның гамəллəренə 
вəкалəтле). 
 

                                             5. Җиңеп булмый торган көч шартларының тəэсире 

5.1. Якларның берсе дə Шартнамə буенча бурычларны җиңеп булмый торган көчлəр тəэсире белəн 
бəйле рəвештə үтəмəгəн өчен, башка Як алдында җавап бирми. 

5.2. Тиешле компетентлы орган тарафыннан бирелгəн таныклык җиңеп булмый торган көчнең 
булу-булмавын һəм гамəлдə булу озынлыгын җитəрлек раслаучы булып тора. 

5.3. Җиңеп булмый торган көч шартлары аркасында Шартнамə буенча йөклəмəлəрне үтəмəгəн Як 
мондый хəллəр һəм аларның Шартнамə буенча йөклəмəлəрне үтəүгə йогынтысы турында башка 
Якка кичекмəстəн хəбəр итəргə тиеш. 

5.4. Əгəр җиңеп булмый торган көч шартлары эзлекле 3 (өч) ай дəвамында гамəлдə булса, əлеге 
Шартнамə башка Якка язмача хəбəр юллау юлы белəн Якларның телəсə кайсы телəге белəн 
өзелергə мөмкин. 

6. Бəхəслəрне хəл итү 

6.1. Яклар арасында килеп чыгарга мөмкин булган барлык бəхəс һəм каршылыклар сөйлəшүлəр 
юлы белəн хəл ителəчəк. 

6.2. Бəхəсле мəсьəлəлəр сөйлəшүлəр барышында җайга салынмаган очракта, бəхəс гамəлдəге 
законнар нигезендə гомуми юрисдикция судында хəл ителə. 

                                         

                                                     7. Шартнамəне үзгəртү һəм өзү тəртибе 

7.1. Шартнамəгə телəсə нинди үзгəреш һəм өстəмəлəр аларны язма рəвештə рəсмилəштергəн һəм 
ике Як та имзалаган очракта гына үз көченə ия була. 

7.2. Шартнамəне вакытыннан алда өзү Якларның килешүе буенча йə Россия Федерациясе 
законнарында каралган нигезлəрдə булырга мөмкин. 
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7.3. Заказчы, үзе тоткан чыгымнарны Башкаручыга түлəү шарты белəн, əлеге Шартнамəне үтəүдəн 
берьяклы рəвештə баш тартырга хокуклы. 

7.4. Башкаручы Заказчыга зыянны тулысынча каплау шарты белəн генə əлеге Шартнамəне үтəүдəн 
берьяклы рəвештə баш тартырга хокуклы. 

7.5. Əлеге Шартнамəне өзəргə карар иткəн Як əлеге Шартнамəне өзү нияте турында, əлеге 
Шартнамəне өзү көненə кадəр 30 көннəн дə соңга калмыйча, икенче Якка язма хəбəрнамə 
җибəрергə тиеш. 

8. Башка шартлар 

8.1. Əлеге Шартнамə имза салу датасыннан гамəлгə керə һəм Шартнамə буенча Яклар 
йөклəмəлəрен тулысынча үтəгəнче гамəлдə була. 

8.2. Əлеге Шартнамə электрон документ рəвешендə төзелде һəм якларның электрон имзалары 
белəн имзаланды. 

8.3. Яклар əлеге Шартнамəне үтəү кысаларында, шулай ук аңа бəйле документларны электрон 
формада (хезмəт күрсəтү турында актларны, хəбəрнамəлəрне, өстəмə килешүлəрне һəм башка 
документларны да кертеп) алмашканда, 2011 елның 6 апрелендəге №63-ФЗ «Электрон имза 
турында» Федераль закон талəплəре нигезендə көчəйтелгəн квалификациясез электрон имза 
(УНЭП) белəн имзаланган документларның юридик көчен танып килештелəр. 

 

                                         9. Якларның юридик адресы һəм банк реквизитлары 

 

Башкаручы 

[башкаручы] 
Адрес: [башкаручы адресы] 

 
ОГРН/ОГРНИП: [башкаручы огрн ы] 
ИНН: [башкаручы инн ы] 
КПП: [башкаручы кпп сы] 
Банковские 
реквизиты: 

Банк исеме 
Банк БИК  ы 
Р/С 
К/С 

[башкаручының банк 
реквизиты] 

Телефон: [башкаручы телефоны] 
e-mail: [башкаручы e-mail ы] 

 

Заказчы 

[заказчы] 
Адрес: [заказчы адресы] 

 
Паспорт: 

Серия 
Номер 
Кем биргəн 
 
Подразделени
е коды 
Бирү вакыты 

[заказчы паспорты] 

Теркəү адресы [заказчы адресы] 
Телефон: [заказчы телефоны] 
e-mail: [заказчы e-mail ы] 

  

 
Башкаручы 

[башкаручы вазыйфасы] 

 

___________________ / [фиа_башкаручы] 

Заказчы 

 

 

 ___________________ / [фиа_ заказчы] 
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Шартнамəгə 1 нче кушымта 
 [шартнамə номеры] 

җирлəү урынын  
карап тору эшлəрен 

 башкаруга [шартнамə датасы] 
 

Эшлəр исемлеге, саны, бəясе һəм башкару срогы 

 

№ 

т/б 
Эш исеме Саны 

Хакы, 

сум. 

Эшне 

башкару 

вакыты, 

көн. 

Сумма, сум. 

1.      
2.      

Эшнең гомум хакы:  
Шул исəптəн НДС:  

 

Эшне башкару урыны:  
төбəк:  
  
торак пункт:  
  
зират:  
 (зират исеме) 

участок №:  
 (сектор, квартал,рəт, номер) 

 
Башкарылган эшлəр өчен исəп-хисап тəртибе: 

алдан түлəү 
булу: 

 

 (əйе/юк) 
алдан түлəү 
күлəме: 

 

 ( сум, алдан түлəү булганда) 

алдан түлəү 
кертү вкыты: 

 
кадəр 

  

 
 

Башкаручы 

[башкаручы вазыйфасы] 

 

___________________ / [фиа_башкаручы] 

Заказчы 

 

 

 ___________________ / [фиа_ заказчы] 
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Шартнамəгə 2 нче кушымта 
 [шартнамə номеры] 

җирлəү урынын  
карап тору эшлəрен 

 башкаруга [шартнамə датасы] 
 

Акт № [акт номеры] [акт датасы] 
җирлəү урынын карап тору турындагы шартнамə буенча башкарылган 

эшлəрне кабул итү турында № [шартнамə номеры] [шартнамə датасы] 
 

[башкаручы], алга табан «Башкаручы» дип аталучы, [башкаручы вазыйфасы] [башкаручы фиа], 

нигезендə эш итүче [башкаручы нигезе] бер яктан, һəм [заказчы] паспорт [заказчы паспорты],   

алга табан «Заказчы» дип аталучы, икенче яктан, башкарылган эшлəрне кабул итү турында 

түбəндəгелəр турында əлеге акт төзеделəр:   

: 

 

1. Җирлəү урынын карап тоту шартнамəсе буенча башкаручы [ шартнамə номеры]  [шартнамə 

датасы]түбəндəге эшлəр башкарылды: 

№ 

т/б 
Эш исемлеге Саны 

Хакы, 

сум 

Эш башкар 

ылган 

вакыт,көн 

Сумма, сум 

1.      
2.      

Хезмəтнең гомум хакы:  
Шул исəптəн НДС:  

 

2. Эш башкарылган урын:  

төбəк:  
  
торак пункт:   
  
зират:  
 (зират исеме) 

участок №:  
 (сектор, квартал, рəт, номер) 

3. Эшлəр тулысынча һəм тиешенчə башкарылган. 
 
4. Эшлəрнең күлəме, сыйфаты һəм башкару сроклары буенча заказчы тарафыннан башкаручыга 
карата дəгъва юк. 
 

Башкаручы 

[башкаручы вазыйфасы] 

___________________ / [башкаручы фиа] 

Заказчы 

 

 ___________________ / [заказчы фиа] 

 ФОРМА АХЫРЫ
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Җирлəү урынын карап тоту  
буенча муниципаль хезмəт 

күрсəтүнең 
административ регламентына 

 3 нче кушымта 
 

«Килешү буенча башкарылган  

эшлəрнең фотохисап» документы формасы 

 

ФОРМА БАШЫ 
 

ФОТОХИСАП  

шартнамə буенча башкарылган эшлəр  

[шартнамə датасы] № [шартнамə номеры] 

 

Эш башкарылган урын:  

 
төбəк: 

 

  
торак пункт:   
  
зират:  
 (зират исеме) 

участок №:  
 (сектор, квартал, рəт, номер) 
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ФОТОХИСАП  

шартнамə буенча башкарылган эшлəр  

[шартнамə датасы] № [шартнамə номеры] 

                                                                                             

         
 Эш исеме                          Саны 

       1.   Сукмакны җыештыру       2 

        2.  Чəчəк утырту         1                                                                                     Фотография  «Алдан»                          Фотография «Ахырдан» 
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                                                                                    Татарстан Республикасы  
Алексеевск муниципаль районы  
Войкино авыл җирлеге  
Башкарма комитетының 
16.12.2025 ел,№ 12  
карарына 2 нче кушымта  

                                                                                       
 
 

Җирлəү товарлары һəм хезмəт күрсəтүлəр белəн тəэмин  

итүчелəр реестрына кертү буенча муниципаль хезмəт күрсəтүнең  

административ регламенты 
 

I. Гомуми нигезлəмəлəр 

 

1. «Җирлəү товарлары һəм хезмəте күрсəтү белəн тəэмин итүчелəр реестрына 
кертү» муниципаль хезмəт күрсəтүнең əлеге Административ регламенты (алга таба 
– Административ регламент) җирлəү өлкəсендə товарлар һəм хезмəт күрсəтүлəрне 
тармак белəн тəэмин итүчелəрне исəпкə алу процессларын оештыру һəм үтəү 
тəртибен билгели, шул исəптəн «Дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəр (сервислар) 
күрсəтүнең бердəм системасы» федераль дəүлəт мəгълүмат системасын кулланып, 
аның  турында нигезлəмə Россия Федерациясе Хөкүмəтенең 2011 елның 24 
октябрендəге 861 номерлы «Дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəр күрсəтүне 
(функциялəрне гамəлгə ашыруны) электрон рəвештə тəэмин итə торган федераль 
дəүлəт мəгълүмат системалары турында» карары белəн расланган (алга таба - ПГС). 

1.1. «Җирлəү товарлары һəм хезмəтлəре белəн тəэмин итүчелəр реестрына 
кертү » муниципаль хезмəте мөрəҗəгатьлəрнең түбəндəге максатларын үз эченə ала: 

а) җирлəү товарлары һəм хезмəт күрсəтүлəр белəн тəэмин итүчелəр 
реестрында тармак эшчəнлеге субъектын теркəү; 

б) җирлəү товарлары һəм хезмəтлəре белəн тəэмин итүчелəр реестрына 
үзгəрешлəр кертү. 

1.2. Административ регламент билгели: 
а) административ процедураларның составын, эзлеклелеген һəм башкару 

срокларын кертеп, хезмəт күрсəтүгə карата талəплəр, Мөрəҗəгать итүчелəргə хезмəт 
күрсəтү тəртибенə карата талəплə  

б) Мөрəҗəгать итүчелəрнең Орган белəн ПГС,ФГИС «Дəүлəт һəм муниципаль 
хезмəтлəр (функциялəр) Бердəм порталы»   (алга таба – Бердəм портал), «Татарстан 
Республикасы дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəр порталы» ДИС (алга таба – 
Республика порталы) кулланып, шулай ук Россия Федерациясе законнарында 
каралган мөмкин булган башка ысуллар ярдəмендə үзара эш итү процедурасы; 

в) муниципаль хезмəт күрсəтүлəр алу өчен кирəкле документлар исемлегенə 
һəм рəсмилəштерүгə талəплəр; 

г) муниципаль хезмəт күрсəткəндə ведомствоара мəгълүмати хезмəттəшлекне 
гамəлгə ашыру процедурасы; 

д) муниципаль хезмəт күрсəтү тəртибе турында Мөрəҗəгать итүчелəргə 
мəгълүмат бирү нигезе һəм талəплəре; 
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е) документларны кабул итүдəн һəм муниципаль хезмəт күрсəтүдəн баш тарту 
тəртибе һəм сəбəплəре; 

ж) муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəсенə карата талəплəр. 
1.3. Əлеге Административ регламент җирлəү товарлары һəм хезмəт 

күрсəтүлəр белəн тəэмин итүчелəрне исəпкə алу мəсьəлəлəре карамагында булган 
җирле үзидарəнең вəкалəтле органы (алга таба – Орган) вазыйфаи затлары 
тарафыннан башкару өчен мəҗбүри, шулай ук муниципаль берəмлек 
территориясендə муниципаль хезмəт алуны сорап мөрəҗəгать иткəн Мөрəҗəгать 
итүчелəргə кагыла. 

2. «Җирлəү товарлары һəм хезмəтлəре белəн тəэмин итүчелəр реестрына 
кертү» муниципаль хезмəтен алуга Россия Федерациясе территориясендə теркəлгəн 
һəм җирлəү товарлары һəм/яки хезмəтлəр күрсəтүгə бəйле эшчəнлекне гамəлгə 
ашыручы юридик затлар яисə шəхси эшмəкəрлəр (алга таба – Мөрəҗəгать итүчелəр) 
гариза бирəлəр, шул исəптəн: 

а) юридик затлар һəм аларның вəкалəтле вəкиллəре; 
б) шəхси эшмəкəрлəр һəм аларның вəкалəтле вəкиллəре. 
3. Муниципаль хезмəт мөрəҗəгать итүчегə мөрəҗəгать итүченең Бердəм 

порталда урнаштырыла торган категориялəре (билгелəре) нигезендə күрсəтелергə 
тиеш. 

 
 

II. Хезмəт күрсəтү стандарты 

 
Муниципаль хезмəт күрсəтүнең исеме 

 

4. Җирлəү товарлары һəм хезмəтлəре белəн тəэмин итүчелəр реестрына кертү. 
 
 Муниципаль хезмəт күрсəтүче орган исеме 
 
5. Муниципаль хезмəтне Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль 

районының Войкино авыл җирлеге башкарма комитеты күрсəтə. 
 

Муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəсе 
 

6. «Җирлəү товарлары һəм хезмəтлəре белəн тəэмин итүчелəр реестрына 
кертү» муниципаль хезмəтен күрсəтү нəтиҗəлəре булып тора: 

а) тармак эшчəнлеге субъектын җирлəү товарлары һəм хезмəт күрсəтүлəр 
белəн тəэмин итүчелəр реестрында теркəгəндə-җирлəү товарлары һəм хезмəт 
күрсəтүлəр белəн тəэмин итүчелəр реестрыннан өземтə (əлеге Административ 
регламентка 5 нче кушымта рəвешендə); 

б) җирлəү товарлары һəм хезмəт күрсəтүлəр белəн тəэмин итүчелəр реестрына 
үзгəрешлəр керткəндə-җирлəү товарлары һəм хезмəт күрсəтүлəр белəн тəэмин 
итүчелəр реестрыннан актуальлəштерелгəн өземтə яисə җирлəү товарлары һəм 
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хезмəт күрсəтүлəр белəн тəэмин итүчелəр реестрыннан чыгу турында хəбəрнамə 
(əлеге Административ регламентка 5 нче кушымта формасы буенча); 

в) Муниципаль хезмəт күрсəтүдəн баш тартканда – баш тарту турында 
дəлиллəнгəн карар (əлеге Административ регламентка 6 нчы кушымта рəвеше 
буенча). 

7. Муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəсе Мөрəҗəгать итүчегə бирелə: 
а) органга яисə КФҮ кə шəхсəн мөрəҗəгать иткəндə - Органның вəкалəтле 

вазыйфаи заты имзалаган кəгазьдə (булган очракта мөһер белəн), ə мөрəҗəгать 
итүче телəге буенча-электрон рəвештə; 

б) гаризаны Бердəм портал, Республика порталы аша – «Электрон имза 
турында» 06.04.2011 елгы 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 63-ФЗ 
номерлы Федераль закон) нигезендə органның вазыйфаи затының көчəйтелгəн 
квалификацияле электрон имзасы белəн Бердəм порталның, Республика 
порталының шəхси кабинетына электрон документ рəвешендə тапшырганда. 

 
Муниципаль хезмəт күрсəтү срогы 

 
8. «Җирлəү товарлары һəм хезмəтлəре белəн тəэмин итүчелəр реестрына 

кертү» муниципаль хезмəтен күрсəтү срогы: 
а) җирлəү товарлары һəм хезмəт күрсəтүлəр белəн тəэмин итүчелəр 

реестрында тармак эшчəнлеге субъектын теркəгəндə гариза кергəн көннəн алып 1 
(бер) эш көне; 

б) җирлəү товарлары һəм хезмəт күрсəтүлəр белəн тəэмин итүчелəр реестрына 
үзгəрешлəр керткəндə гариза кергəн көннəн алып 1 (бер) эш көне. 

9. Ведомствоара гарызнамəлəр җибəрергə кирəк булган очракта муниципаль 
хезмəт күрсəтү срогы мондый гарызнамəлəр буенча җаваплар алу вакытына 
туктатып тора, əмма хезмəт күрсəтүнең норматив срогы тəмамланганнан соң 5 (биш) 
эш көненнəн артмаска тиеш. Мөрəҗəгать итүчегə мəгълүмат алуның үзе сайлаган 
ысулы ярдəмендə срокның озайтылуы турында хəбəр ителə. 

10. Муниципаль хезмəт күрсəтү срогы гариза һəм барлык кирəкле 
документлар Органга кергəннəн соң икенче эш көненнəн исəплəнə. 

11. Муниципаль хезмəт күрсəтү сроклары турындагы мəгълүмат, Органның 
рəсми ресурсларында урнаштыруны да кертеп, мөрəҗəгать итүчелəргə җиткерелə. 

 
Гаризаны һəм хезмəт күрсəтү өчен кирəкле документларны кабул итүдəн баш 

тарту өчен нигезлəрнең тулы исемлеге һəм хезмəт күрсəтүне туктатып тору яисə 
хезмəт күрсəтүдəн баш тарту өчен нигезлəрнең тулы исемлеге 

 
12. «Җирлəү товарлары һəм хезмəтлəре белəн тəэмин итүчелəр реестрына 

кертү» муниципаль хезмəтен күрсəтү өчен кирəкле документларны кабул итүдəн 
баш тарту өчен нигезлəр булып тора: 

а) муниципаль хезмəт күрсəтү турында гаризаны əлеге Административ 
регламентның 3 нче кушымтасы нигезендə карау өчен кирəкле документларның 
тулы булмаган комплектын бирү; 
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б) муниципаль хезмəт күрсəтүне сорап мөрəҗəгать итəргə хокукы булмаган 
затның гариза яисə башка документлар бирүе (мөрəҗəгать итүченең тиешенчə 
рəсмилəштерелгəн вəкалəтлəре булмау); 

в) хезмəт күрсəтүне сорап мөрəҗəгать итү вакытына үз көчен югалткан 
документлар бирү; 

г) Россия Федерациясе законнарында билгелəнгəн тəртиптə таныкланмаган 
чистартулар, төзəтмəлəр булган документлар бирү; 

д) белешмəлəре бер-берсенə яисə Органның башка белешмəлəренə каршы килə 
торган документлар бирү; 

е) хезмəт күрсəтү алучының, хезмəт күрсəтү өчен талəп ителсə, персональ 
белешмəлəрне эшкəртүгə ризалык бирүдəн баш тартуы; 

ж) элек теркəлгəн гарызнамəгə охшаш, мондый гарызнамə кергəн вакытка 
хезмəт күрсəтү срогы тəмамланмаган гарызнамə керү; 

з) Бердəм порталга, Республика порталына гаризада мəҗбүри интерактив 
кырларны дөрес тутырмау яисə хаталар булу, шул исəптəн мөрəҗəгать итүче 
тарафыннан тапшырылган, муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле 
документларда; 

и) документларда зарарланулар бар, алар булу хезмəт күрсəтү өчен 
документлардагы мəгълүматны һəм белешмəлəрне тулы күлəмдə файдаланырга 
мөмкинлек бирми; 

к) гариза Мөрəҗəгать итүченең мəнфəгатьлəрен яклау вəкалəте булмаган зат 
тарафыннан бирелгəн (шул исəптəн гариза яисə башка документлар бирү 
мөрəҗəгать итү хокукына ия булмаган зат тарафыннан бирелгəн). 

12.1. Документларны кабул итеп алудан баш тарткан очракта, Мөрəҗəгать 
итүчегə əлеге Административ регламентның тиешле пунктына сылтама һəм 
тапшырылырга һəм (яисə) төзəтелергə тиешле документлар (белешмəлəр) исемлеге 
(əлеге административ регламентка 7 нче кушымта рəвешендə) булган электрон 
документ рəвешендə дəлиллəнгəн язма хəбəрнамə бирелə. 

13. Муниципаль хезмəт күрсəтүне туктатып тору өчен нигезлəр: 
а) гариза буенча карар кабул итү йə Мөрəҗəгать итүченең хокукларын һəм 

вəкалəтлəрен раслау өчен кирəкле белешмəлəрне һəм (яисə) документларны алу 
өчен ведомствоара гарызнамəлəр җибəрү, əгəр мондый белешмəлəр (документлар) 
Мөрəҗəгать итүче тарафыннан тапшырылмаган һəм Орган карамагында булмаган 
булса. Бу очракта муниципаль хезмəт күрсəтү срогы җавап алганчы туктатып 
торыла, лəкин тиешле белешмəлəрне (документларны)алу өчен Россия Федерациясе 
законнарында билгелəнгəн вакыттан артыграк түгел; 

б) исəп (реестр) белешмəлəренə документлар белəн раслауны талəп итə торган, 
аларны Мөрəҗəгать итүче йə Орган инициативасы буенча гына алырга мөмкин 
булган, Мөрəҗəгать итүче мондый үзгəрешлəрнең кирəклеген раслаганнан соң 
үзгəрешлəр кертү. 

14. Муниципаль хезмəт күрсəтүдəн баш тарту өчен нигезлəрнең тулы 
исемлеге: 

а) тапшыру бурычы Мөрəҗəгать итүчегə йөклəнгəн документларны 
тапшырмау; 
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б) тапшырылган документларда тулы булмаган, бозып күрсəтелгəн яисə дөрес 
булмаган мəгълүмат булу; 

в) реестрга үзгəрешлəр кертү өчен нигез булмау; 
г) хезмəт күрсəтү алуга хокук булмау (нигезле кушымта белəн). 
14.1. Муниципаль хезмəт күрсəтүдəн баш тарткан яисə туктатып торган 

очракта, Мөрəҗəгать итүчегə əлеге Административ регламентның тиешле 
нормасына конкрет нигезне, сылтаманы күрсəтеп, дəлиллəнгəн хəбəрнамə җибəрелə. 

15. Гаризаны һəм муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле документларны 
кабул итүдəн баш тарту өчен нигезлəр, мөрəҗəгать итүченең категориясен 
(билгелəрен) исəпкə алып, муниципаль хезмəт күрсəтүдəн баш тарту өчен нигезлəр 
Регламентның 4 нче кушымтасында китерелгəн. 

 
Хезмəт күрсəткəндə мөрəҗəгать итүчедəн алына торган түлəү күлəме һəм аны 

алу ысуллары 
 
16. «Җирлəү товарлары һəм хезмəтлəре белəн тəэмин итүчелəр реестрына 

кертү» муниципаль хезмəте мөрəҗəгать итүчелəргə түлəүсез нигездə күрсəтелə. 
 

Хезмəт күрсəтү турында гариза биргəндə һəм хезмəт күрсəтү нəтиҗəсен алганда 
чиратта көтүнең максималь вакыты 

 
 
17. Мөрəҗəгать итүче муниципаль хезмəт күрсəтү турында гариза (гариза) 

бирү Органына шəхсəн мөрəҗəгать иткəндə, шулай ук муниципаль хезмəт күрсəтү 
нəтиҗəсен алганда чиратта көтүнең максималь вакыты мөрəҗəгать итүчелəрне 
кабул итү сəгатьлəрендə 15 (унбиш) минуттан артмый. Техник өзеклеклəр, 
массакүлəм мөрəҗəгатьлəр яисə хезмəт күрсəтүнең оперативлыгын объектив 
рəвештə кыенлаштыра торган башка хəллəр булган очракта, мөрəҗəгать итүчегə 
көтүнең сəбəбен аңлатырга һəм кабат керү өчен уңайлы вакыт тəкъдим итəргə 
тиешлəр. 

18. Кабул итүгə язылу Орган контактларыннан файдаланып башкарыла. 
19. Бердəм портал, Республика порталы аша гариза биргəндə яисə хезмəт 

күрсəтү нəтиҗəсен алганда көтү онлайн режимда башкарыла һəм, əлеге 
Административ регламентта каралган мөрəҗəгатьне эшкəртү срокларыннан тыш, 
вакыт кысалары белəн генə чиклəнми. 

 
Мөрəҗəгать итүченең муниципаль хезмəт күрсəтү турындагы гарызнамəсен 

теркəү срогы 
 

20.КФҮ кə шəхсəн мөрəҗəгать иткəндə гариза бирелгəн көнне гариза бирүчегə 
КФҮ АИС ннан гаризаның җибəрелгəнлеген раслаучы теркəлү номеры һəм гариза 
бирелгəн дата белəн расписка бирелə.  

21. Гаризаны Бердəм портал, Республика порталы аша җибəргəндə, мөрəҗəгать 
итүче гариза биргəн көнне Бердəм порталның, Республика порталының шəхси 
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кабинетында һəм электрон почта аша гаризаның җибəрелгəнлеген раслый торган, 
теркəлү номерын һəм гариза биргəн датаны күрсəтеп, хəбəрнамə ала. 

22. Гариза биргəн көнне Органга шəхсəн мөрəҗəгать иткəндə Органның 
вəкалəтле вазыйфаи заты гаризаны кабул итү датасын һəм аңа кушып бирелгəн 
документларны күрсəтеп, ике нөсхəдəн мөрəҗəгать итүчегə бер нөсхə кире 
кайтарыла. 
 

Муниципаль хезмəт күрсəтелə торган биналарга талəплəр 
 
23. Муниципаль хезмəт янгынга каршы система һəм янгын сүндерү системасы 

белəн җиһазландырылган бина һəм урыннарда күрсəтелə.  
Мөрəҗəгать итүчелəрне кабул итү урыны документлар рəсмилəштерү өчен 

кирəкле җиһаз, мəгълүмат стендлары белəн җиһазландырыла. 
24. Муниципаль хезмəт күрсəтү урынына тоткарлыксыз керү максатларында 

инвалидларны социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезендə: 
1) инвалидларның муниципаль хезмəт күрсəтү урынына тоткарлыксыз керү 

мөмкинлеге (биналарга/биналардан керү/чыгу һəм алар чиклəрендə хəрəкəт итү 
уңайлы); 

2) муниципаль хезмəт күрсəтү тəртибе турында мөрəҗəгать итүчелəр өчен 
уңайлы урыннарда, шул исəптəн инвалидларның мөмкинлеклəре чиклəнгəн 
урыннарда урнаштырылган визуаль, текстлы һəм мультимедияле мəгълүмат; 

3) күрү һəм мөстəкыйль хəрəкəт итү функциясе тотрыклы бозылулары булган 
инвалидларны озата бару һəм аларга ярдəм күрсəтү; 

4) социаль, инженерлык һəм транспорт инфраструктурасы объектлары 
урнашкан территориядə мөстəкыйль хəрəкəт итү, мондый объектларга керү һəм 
алардан чыгу, транспорт чарасына утыру һəм аннан төшү, шул исəптəн кресло-
коляска кулланып та, мөмкинлеге; 

5) инвалидларның тормыш эшчəнлеге чиклəүлəрен исəпкə алып, хезмəт 
күрсəтүлəргə тоткарлыксыз керүен тəэмин итү өчен кирəкле җиһазларны һəм 
мəгълүмат саклагычларын тиешенчə урнаштыру; 

6) инвалидлар өчен кирəкле тавыш һəм күрү мəгълүматын, шулай ук 
язмаларны, билгелəрне һəм башка текст һəм график мəгълүматны Брайльнең 
рельефлы-нокталы шрифты белəн башкарылган билгелəр белəн кабатлау; 

7) сурдотəрҗемəчене һəм тифлосурдотəрҗемəчене кертү; 
8) йөртүче этне махсус өйрəтүне раслый торган һəм форма буенча һəм тəртиптə 

бирелə торган документ булганда кертү, алар Россия Федерациясе Хезмəт һəм 
социаль яклау министрлыгының «Йөртүче этне махсус өйрəтүне раслый торган 
документ формасын һəм аны бирү тəртибен раслау турында»22.06.2015 №386н 
боерыгы белəн билгелəнгəн. 

25. Муниципаль хезмəтлəр күрсəтелə торган объектлардан һəм муниципаль 
хезмəтлəр күрсəткəндə кулланыла торган чаралардан инвалидларның файдалана 
алуын тəэмин итү өлешендə регламентның 24 пунктының 1 - 4 пунктчаларында 
күрсəтелгəн талəплəр, 01.07.2016 елдан соң файдалануга тапшырылган яки 
модернизациялəнгəн, реконструкциялəнгəн объектларга һəм чараларга карата 
кулланыла. 
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26. Муниципаль хезмəт күрсəтелə торган биналарга талəплəр турындагы 
мəгълүмат Башкарма комитетның, КФҮнең рəсми сайтында, шулай ук Бердəм һəм 
Республика порталларында урнаштырыла. 

 
Муниципаль хезмəт күрсəтүне һəркем файдалана алырлык 

 булуы һəм сыйфаты күрсəткече 
 

27. Муниципаль хезмəт күрсəтүдəн барысы да файдалана алу күрсəткече булып 
тора: 

документлар кабул итү, бирү алып барыла торган бинаның җəмəгать 
транспортыннан файдалана алырлык зонада урнашуы; 

кирəкле сандагы белгечлəр, шулай ук мөрəҗəгать итүчелəрдəн документлар 
кабул ителə торган урыннар булу; 

муниципаль хезмəт күрсəтү ысуллары, тəртибе һəм сроклары турында 
мəгълүмат стендларында, муниципаль районның рəсми сайтында, Бердəм порталда, 
республика Порталында тулы мəгълүмат булу; 

инвалидларга башка затлар белəн беррəттəн хезмəт алуга комачаулый торган 
киртəлəрне җиңүдə ярдəм күрсəтү. 

28. Муниципаль хезмəт күрсəтүнең сыйфат күрсəткечлəре булып:  
1) документларны кабул итү һəм карау срокларын үтəү;  
2) муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəсен алу срогын үтəү;  
3) əлеге Административ регламентны бозуга нигезлəнгəн шикаятьлəрнең 

булмавы;  
4) мөрəҗəгать итүченең вазыйфаи затлар белəн үзара эшчəнлек саны 

(консультациялəрне исəпкə алмыйча):  
4.1) гаризаны барлык кирəкле документлар белəн тапшырганда мөрəҗəгать 

итүченең КФҮ хезмəткəрлəре белəн үзара эшчəнлеге бер мəртəбə гамəлгə ашырыла; 
4.2) муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəсен КФҮ тə электрон документның 

кəгазьдəге нөсхəсе рəвешендə алырга кирəк булган очракта бер тапкыр.   
Муниципаль хезмəт күрсəтелгəндə мөрəҗəгать итүченең вазыйфаи затлар белəн 

бер хезмəттəшлегенең дəвамлылыгы 15 минуттан артмый.  
Мөрəҗəгать итүче муниципаль хезмəтне хəрəкəтчəн радиотелефон элемтəсе 

җайланмалары ярдəмендə, Бердəм порталдан, Республика порталыннан, терминал 
җайланмалардан файдаланып күрсəтү сыйфатын бəялəргə хокуклы.  

29.Муниципаль хезмəт күрсəтүнең мөрəҗəгать итүчелəрнең ихтыяҗларына 
туры килүенə тикшерү кире элемтəне җыю турындагы карар белəн билгелəнгəн 
анализ нигезендə даими үткəрелə. 

Муниципаль хезмəт күрсəтү процессларын оптимальлəштерү мөрəҗəгать 
итүчелəрнең хезмəт күрсəтү процессыннан канəгатьлек дəрəҗəсе тотрыклы кимегəн 
очракта (өч айдан артык рəттəн) үткəрелə. 

Муниципаль хезмəт күрсəтү процессыннан канəгатьлек дəрəҗəсе кимемəгəн 
очракта оптимальлəштерү кимендə биш елга бер мəртəбə үткəрелə. 

30. Муниципаль хезмəт күрсəтүнең барышы һəм статусы турында мəгълүмат 
мөрəҗəгать итүче тарафыннан Бердəм порталдагы шəхси кабинетта яисə республика 
Порталында, күп функцияле үзəктə алынырга мөмкин. 
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31. Муниципаль хезмəт күрсəтү мөрəҗəгать итүче сайлаган телəсə кайсы КФҮ 
тə аның яшəү урынына яисə фактта яшəү (булу) урынына бəйсез рəвештə 
экстерриториаль принцип буенча башкарыла. 

32. Мөрəҗəгать итүче муниципаль хезмəтне комплекслы гарызнамə составында 
алырга хокуклы. 

33. Хезмəт күрсəтүнең һəркем файдалана алырлык һəм сыйфатлы 
күрсəткечлəре турында мəгълүмат Органның рəсми сайтында, КФҮ, шулай ук 
Бердəм һəм Республика порталларында урнаштырыла. 

 
Хезмəт күрсəтүгə башка талəплəр 

 
34. Электрон формада муниципаль хезмəт күрсəткəндə гариза бирүче                     

хокуклы: 
а) Бердəм порталда,Республика порталларында урнаштырылган муниципаль 

хезмəт күрсəтү тəртибе һəм сроклары турында мəгълүмат алырга; 
б) муниципаль хезмəт күрсəтү турында гариза һəм муниципаль хезмəт күрсəтү 

өчен кирəкле башка документларны, шул исəптəн, Бердəм порталдан Республика 
порталларыннан файдаланып, электрон үрнəклəре 210-ФЗ номерлы Федераль 
законның 16 статьясындагы 1 өлешенең 7.2 пункты нигезендə расланган 
документларны һəм мəгълүматны бирергə; 

в) электрон формада бирелгəн муниципаль хезмəт күрсəтү турындагы гаризала-
рны үтəү барышы турында белешмəлəр алырга; 

г) Бердəм портал,Республика порталы аша муниципаль хезмəт күрсəтүнең 
сыйфатын бəялəргə; 

д) электрон документ формасында муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəсен                     
алырга; 

е) Орган карары һəм гамəллəренə (гамəл кылмауларына), шулай ук аның 
вазыйфаи затларына, муниципаль хезмəткəрлəренə дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəр 
күрсəтүче органнар, аларның вазыйфаи затлары, дəүлəт һəм муниципаль хезмəткəрлəр 
тарафыннан дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəр күрсəтү вакытында башкарылган 
карарларга һəм гамəллəренə (гамəл кылмауларына) судка кадəр (судтан тыш) шикаять 
бирү процессын тəэмин итə торган Бердəм портал,Республика порталларында 
федераль дəүлəт мəгълүмат системасы порталы аша шикаять бирергə. 

31. Гаризаны формалаштыру, нинди дə булса башка формада өстəмə гариза бирү 
зарурлыгыннан башка, Бердəм порталда, Республика порталларында гаризаның 
электрон формасын тутыру юлы белəн башкарыла. 

36. Гариза бирүчелəрне күп функцияле үзəккə язып кую (алга таба - язып кую) 
Бердəм портал, Республика порталы, телефон аша башкарыла.  

  
Мөрəҗəгать итүчегə күпфункцияле үзəктə билгелəнгəн кабул итү графигы 

чиклəрендə кабул итү өчен телəсə кайсы буш датага һəм вакытка язылу мөмкинлеге 
бирелə. 

Билгеле бер датага язылу бу дата башланырга бер тəүлек кала тəмамлана. 
Бердəм портал, Республика порталы аша алдан язып кую өчен мөрəҗəгать 

итүчегə система соратып алган белешмəлəрне, шул исəптəн: 
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фамилиясен, исемен, атасының исемен (булган очракта); 
телефон номеры; 
электрон почта адресы (телəк буенча); 
кабул итүнең телəгəн көне һəм вакыты. 
Мөрəҗəгать итүче алдан язылганда хəбəр иткəн белешмəлəр мөрəҗəгать 

итүченең шəхсəн кабул иткəндə тапшырган документларына туры килмəгəн очракта, 
алдан язылу гамəлдəн чыгарыла. 

Алдан язып куйганда мөрəҗəгать итүчегə талон-раслауны бастырып чыгару 
мөмкинлеге тəэмин ителə. Мөрəҗəгать итүче электрон почта адресын хəбəр иткəн 
очракта, алдан язылуны раслау турында мəгълүмат та, кабул итү датасын, вакытын 
һəм урынын күрсəтеп, күрсəтелгəн адреска җибəрелə. 

Алдан язылуны башкарганда мөрəҗəгать итүчегə алдан язылуның билгелəнгəн 
кабул итү вакытыннан 15 минут узгач, ул килмəгəн очракта гамəлдəн чыгарылуы 
турында мəҗбүри рəвештə хəбəр ителə. 

Мөрəҗəгать итүче телəсə кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга 
хокуклы. 

Мөрəҗəгать итүчедəн Россия Федерациясе норматив хокукый актлары 
нигезендə идентификация һəм аутентификация узудан тыш башка гамəллəр кылуны, 
кабул итүнең максатын күрсəтүне, шулай ук кабул итү өчен броньларга кирəк 
булган вакыт интервалы озынлыгын исəплəү өчен кирəкле белешмəлəрне бирүне 
талəп итү тыела. 

 
Хезмəт күрсəтү өчен кирəкле 

документларның тулы исемлеге 
 

37. Регламентның 3 нче кушымтасы таблицасында муниципаль хезмəт күрсəтү 
өчен кирəкле документларның тулы исемлеге китерелгəн.  

38. Гариза формалары һəм хезмəт күрсəтү өчен кирəкле документлар турында 
белешмəлəр əлеге Административ регламентның 3 нче кушымтасында китерелгəн. 

 

III. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге  

һəм башкару сроклары 

 
Административ процедуралар исемлеге 

 
39. Хезмəт күрсəтү түбəндəге процедураларны үз эченə ала: 
1) мөрəҗəгать итүчене профильлəштерү 
2) муниципаль хезмəт күрсəтү өчен гариза һəм документлар кабул итү; 
3) ведомствоара мəгълүмати хезмəттəшлек; 
4) муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəсен əзерлəү; 
5) мөрəҗəгать итүчегə муниципаль хезмəт нəтиҗəсен күрсəтү. 

 
Мөрəҗəгать итүчене профильлəштерү 
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40. Мөрəҗəгать итүчене профильлəүнең административ процедурасы 
муниципаль хезмəт күрсəтүче Орган тарафыннан Мөрəҗəгать итүченең 
индивидуаль билгелəрен һəм мөрəҗəгать итүенең максатларын аны күрсəтүнең 
тиешле төрен сайлау һəм кирəкле административ процедуралар исемлеген 
билгелəүдəн гыйбарəт. 

41. Мөрəҗəгать итүчене профильлəү Бердəм портал аша гариза биргəндə 
автомат рəвештə (электрон рəвешне тутырганда анкета нигезендə) гамəлгə ашырыла. 

42. Профильлəү үткəрелгəндə Мөрəҗəгать итүченең түбəндəге билгелəре 
билгелəнə: 

А) Мөрəҗəгать итүче категориясе (юридик зат, шəхси эшмəкəр); 
б) мөрəҗəгатьне нигезлəү (тармак эшчəнлеге субъектын җирлəү товарлары 

һəм хезмəт күрсəтүлəре белəн тəэмин итүчелəр реестрында теркəү, җирлəү 
товарлары һəм хезмəт күрсəтүлəре белəн тəэмин итүчелəр реестрына үзгəрешлəр 
кертү); 

в) Мөрəҗəгать итүченең хокукый статусы (юридик затның вəкалəтле вəкиле, 
шəхси эшмəкəр, шəхси эшмəкəрнең вəкалəтле вəкиле). 

43. Профильлəүне башкару тəртибе: 
а) гариза (мөрəҗəгать) биргəндə Мөрəҗəгать итүче кирəкле белешмəлəрне 

күрсəтə (мөрəҗəгатьнең максаты, үзе турында һəм объект турында белешмəлəр); 
б) белешмəлəр электрон теркəү рəвешендə теркəлə; 
в) профильлəү йомгаклары буенча кирəкле документлар комплекты, 

муниципаль хезмəт күрсəтү мөрəҗəгатенең максат профиле һəм талəп ителə торган 
административ эзлеклелек билгелəнə. 

44. Мөрəҗəгать итүчене профильлəү нəтиҗəсе булып: 
а) муниципаль хезмəт күрсəтү мөрəҗəгатенең максатын төгəл билгелəү 

(тармак эшчəнлеге субъектын җирлəү товарлары һəм хезмəт күрсəтүлəр белəн 
тəэмин итүчелəр реестрында теркəү, җирлəү товарлары һəм хезмəт күрсəтүлəр белəн 
тəэмин итүчелəр реестрына үзгəрешлəр кертү); 

б) документларның һəм административ процедураларның 
персональлəштерелгəн исемлеге; 

в) хезмəтлəр күрсəтү системасында Мөрəҗəгать итүченең теркəү карточкасын 
(профилен) төзү. 

45. Профильлəү əлеге Административ регламент, шулай ук мөрəҗəгать 
итүченең шəхси белешмəлəренең конфиденциальлеге талəплəрен үтəп, «Дəүлəт һəм 
муниципаль хезмəтлəр күрсəтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендəге 210-
ФЗ номерлы Федераль закон нигезендə уздырыла. 

46. Профильлəү процедурасын үткəрү турындагы мəгълүмат һəм аның 
нəтиҗəсе Мөрəҗəгать итүчегə Мөрəҗəгать итүченең шəхси кабинетында бердəм 
порталда күрсəтелеп җиткерелə. 

 
Ведомствоара мəгълүмати хезмəттəшлек 

 
47.  Ведомствоара электрон хезмəттəшлек түбəндəгелəр карамагында булган 

муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле белешмəлəрне һəм (яисə) документларны 
алу өчен ПГС ярдəмендə гамəлгə ашырыла: 
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а) Россия Федерациясе дəүлəт хакимияте органнары; 
б) Россия Федерациясе субъектларының дəүлəт хакимияте органнары; 
в) җирле үзидарə органнары; 
г) ведомство буйсынуындагы оешмалар. 
48. Ведомствоара электрон хезмəттəшлек кысаларында «Ведомствоара 

электрон хезмəттəшлекнең бердəм системасы» федераль дəүлəт мəгълүмат 
системасы ярдəмендə шул исəптəн түбəндəге белешмəлəр дə соратып алынырга 
мөмкин: 

а) Россия Федерациясе территориясендəге граждан/резидент/башка зат 
белешмəлəре, шул исəптəн ФИА, туу датасы, шəхесне таныклаучы документның 
реквизитлары, теркəлү адресы, контакт белешмəлəре – Россия Федераль салым 
хезмəтеннəн соратып алына (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-
portal/#/inquiries/card/f2d2a2ca-4c5a-4478-8239-fff357f90b65); 

б) паспортның гамəли булуы, паспорт мəгълүматы һəм мөрəҗəгать итүчене 
теркəү турында мəгълүмат – Россия Эчке эшлəр министрлыгыннан соратып алына 
(ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63757245-ff80-11eb-ba23-
33408f10c8dc, https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/c51eab89-c782-11ec-85f0-
53c0470133fd/versions/c6ce57b9-c782-11ec-85f0-
53c0470133fd?area=PROD&tab=0,https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-
portal/#/inquiries/card/63754b19-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc) 

в) Россия Федерациясе территориясендəге гражданның/резидентның/башка 
затның СНИЛСы-РСФ ннан соратып алына (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-
portal/#/inquiries/card/dd08b437-d9cd-11eb-87f2-6dd2d98a56b1); 

г)  җирлəү товарлары һəм хезмəтлəре белəн тəэмин итүчелəр реестрында 
урнаштырыла/актуальлəштерелə торган шəхси эшмəкəр (шул исəптəн ОГРНИП) яки 
юридик зат турында мəгълүмат-Россия Федераль салым хезмəтеннəн соратып алына 
(ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a7c-ff80-11eb-ba23-
33408f10c8dc, https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a85-ff80-11eb-
ba23-33408f10c8dc, https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a87-ff80-
11eb-ba23-33408f10c8dc); 

д) əгəр алар хакимият органнары һəм оешмалар карамагында булса һəм 
сорауны ПГС ярдəмендə җибəрү юлы белəн ведомствоара гарызнамə буенча 
электрон рəвештə алырга мөмкин булса, əлеге муниципаль хезмəтне күрсəтү өчен 
кирəкле башка документлар һəм белешмəлəр. 

 

IV.Дəүлəт хезмəте күрсəтү турындагы гарызнамəне карау статусын 

үзгəртү турында мөрəҗəгать итүчегə хəбəр итү ысуллары 

 
49. Техник мөмкинлеге булганда мөрəҗəгать итүчегə Регламентта билгелəнгəн 

хезмəт күрсəтү буенча гарызнамəсе статусы үзгəрүе (хезмəт күрсəтү өчен 
документлар кабул итү турында; гаризаны һəм документлар комплектын карау 
турында; хезмəт күрсəтү нəтиҗəсен күрсəтү турында), шулай ук хезмəт күрсəтүнең 
күрсəтелгəн этабында мөрəҗəгать итүче тарафыннан башкарылырга тиешле 
адымнар һəм гамəллəр, санап үтелгəн ысулларның берсе аша хəбəр ителə: 

- смс-мəгълүмат бирү юлы белəн; 
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- Бердəм портал ярдəмендə; 
-Республика порталы ярдəмендə; 
- башка сервислар һəм ысуллар ярдəмендə (булган очракта). 
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Җирлəү товарлары һəм хезмəт 

күрсəтүлəр белəн тəэмин итүчелəр 
реестрына кертү буенча муниципаль 

хезмəт күрсəтүнең административ 
регламентына 1 нче кушымта 

 
 
ШАРТЛЫ БИЛГЕЛƏР ҺƏМ КЫСКАРТУЛАР ИСЕМЛЕГЕ 

 

1. Татарстан Республикасы дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəр порталы 
(https://uslugi.tatarstan.ru/) – Республика порталы; 
2. Дəүлəт һəм муниципаль хезмəт күрсəтүлəрнең (функциялəрнең)бердəм 
порталы (https:// www.gosuslugi.ru/) – Бердəм портал; 
3. «Дəүлəт һəм муниципаль хезмəт күрсəтүлəрнең федераль реестры» 
федераль дəүлəт мəгълүмат системасы (http://frgu3.gosuslugi.ru) Реестр); 
4. Алексеевск муниципаль районы Войкино авыл җирлеге башкарма 
комитеты-Орган; 
5.«Татарстан Республикасы дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəр күрсəтүнең 
күпфункцияле үзəге» дəүлəт бюджет учреждениесе – КФҮ. 
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Җирлəү товарлары һəм хезмəт 

күрсəтүлəр белəн тəэмин итүчелəр 
реестрына кертү буенча муниципаль 

хезмəт күрсəтүнең административ 
регламентына 2 нче кушымта 

 
 
 

Мөрəҗəгать итүчелəрнең категориялəре 

(билгелəре) идентификаторлары 

 
 

№ Хезмəт күрсəтү 
нəтиҗəсе 

Мөрəҗəгать итүченең аерым 
билгесе исеме 

Мөрəҗəгать 
итүчелəрнең 

аерым билгесе 
идентифика 

торы 
1. 

Кабер өсте корылмалары 
белəн эшлəрне теркəү 
турында хəбəрнамə 

Юридик затлар һəм аларның 
вəкалəтле вəкиллəре 

1А 

2. Шəхси эшмəкəрлəр  2А 
3. Юридик затның вəкалəтле вəкиле 3А 
4. Шəхси эшмəкəрнең вəкалəтле вəкиле 4А 
1. 

Кабер өсте корылмалары 
турында реестрдан өземтə 
 

Юридик затлар 1Б 
2. Шəхси эшмəкəрлəр  2Б 
3. Юридик затның вəкалəтле вəкиле 3Б 
4. Шəхси эшмəкəрнең вəкалəтле вəкиле 4Б 
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Җирлəү товарлары һəм хезмəт 
күрсəтүлəр белəн тəэмин итүчелəр 

реестрына кертү буенча муниципаль 
хезмəт күрсəтүнең административ 

регламентына 3 нче кушымта 
 
 

 Хезмəт күрсəтү өчен кирəкле 

документларның тулы исемлеге 

 

№ Идентификатор Мөрəҗəгать итүче тапшыра торган 

документлар төрлəренең шифрын 

ачу, төркемнəн документлар саны 

Тапшыру 

алымы 

Мөрəҗəгать итүче Хезмəт күрсəтү өчен үзе тапшырырга тиешле 

документлар 
1. 1А-4А, 1Б-4Б  Гариза* Бердəм портал, 

Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

2. 1А-4А, 1Б-4Б  Шəхесне таныклаучы документ Орган, КФҮ 
3. 3А, 4А, 3Б, 4Б  Мөрəҗəгать итүче вəкиленең вəкалəтлəрен 

раслый торган документ 
Бердəм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

4. 1А-4А Оешманың матди-техник базасы турында 
җитəкче тарафыннан таныкланган 
мəгълүмат 

Бердəм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

5. 1А-4А Күрсəтелə торган товарлар һəм хезмəтлəр 
исемлеге җитəкче тарафыннан таныкланган 

Бердəм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

 
 

*1) «Җирлəү товарлары һəм хезмəт күрсəтүлəр белəн тəэмин итүчелəр реестрында тармак 
эшчəнлеге субъектын теркəү» ярдəмче хезмəтен сорап мөрəҗəгать иткəндə – əлеге Административ 
регламентка 8 нче Кушымтада билгелəнгəн форма буенча; 

2) «Җирлəү товарлары һəм хезмəт күрсəтүлəр белəн тəэмин итүчелəр реестрына үзгəрешлəр 
кертү» ярдəмче хезмəтен сорап мөрəҗəгать иткəндə – əлеге Административ регламентка 9 нчы 
Кушымтада билгелəнгəн форма буенча. 

Гаризада булырга тиеш: 
а) оешма турында мəгълүмат; 
б) гариза бирүче оешма вəкиле турында белешмəлəр; 
г) контакт белешмəлəре (телефон номеры, электрон почта адресы); 
д) мөрəҗəгатьнең максаты турында мəгълүмат; 
е) оешманың банк реквизитлары; 
ж) эшчəнлекне гамəлгə ашыру территориясе турында мəгълүмат; 
з) оешманың матди-техник чаралары турында белешмəлəр; 
и) куела торган товарлар һəм хезмəт күрсəтүлəр турында белешмəлəр; 
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к) хезмəт күрсəтелə торган зиратлар турында белешмəлəр; 
л) реестрдан чыгу сəбəбе турында белешмəлəр; 
м) реестрда актуальлəштерү өчен мəгълүматны. 
Бердəм портал аша хезмəт күрсəтүне сорап мөрəҗəгать иткəндə гариза мəгълүматны 

тутырганда автомат рəвештə формалаштырыла. 
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Җирлəү товарлары һəм хезмəт 
күрсəтүлəр белəн тəэмин итүчелəр 

реестрына кертү буенча муниципаль 
хезмəт күрсəтүнең административ 

регламентына 4 нче кушымта 
 
 

 Хезмəт күрсəтүдəн баш тарту һəм Хезмəт күрсəтү өчен кирəкле гаризаны һəм 

документларны кабул итүдəн баш тарту өчен тулы нигезлəр 

 
 

№ Идентификатор Мөрəҗəгать итүче тапшыра торган документлар 

төрлəрен расшифровкалау, төркемнəн документлар 

саны 

Хезмəт күрсəтүдəн баш тарту өчен нигезлəр  
1. 1А-4А, 1Б-4Б Тапшыру бурычы Мөрəҗəгать итүчегə йөклəнгəн документларны 

тапшырмау 
2. 1А-4А, 1Б-4Б Тапшырылган документларда тулы булмаган, бозып күрсəтелгəн 

яки дөрес булмаган мəгълүмат булу 
3. 1А-4А, 1Б-4Б Хезмəт күрсəтү алуга хокук булмау (нигез кушымтасы белəн) 

4. 1Б-4Б Реестрга үзгəрешлəр кертү өчен нигез булмау 

Гаризаны һəм Хезмəт күрсəтү өчен кирəкле документларны кабул итүдəн баш 

тарту өчен нигезлəр 
1. 1А-4А, 1Б-4Б Муниципаль хезмəт күрсəтү турында гаризаны əлеге 

Административ регламентның 3 нче кушымтасы нигезендə карау 
өчен кирəкле документларның тулы булмаган комплектын 
тапшыру йə тапшырылган документларның аларны рəсмилəштерү 
буенча билгелəнгəн талəплəргə туры килмəве 

2. 3А, 4А, 3Б, 4Б Муниципаль хезмəт күрсəтүне сорап мөрəҗəгать итəргə хокукы 
булмаган затның гариза яисə башка документлар тапшыруы 
(мөрəҗəгать итүченең тиешенчə рəсмилəштерелгəн вəкалəтлəре 
булмау) 

3. 1А-4А, 1Б-4Б Хезмəт сорап мөрəҗəгать итү вакытына үз көчен югалткан 
документларны тапшыру 

4. 1А-4А, 1Б-4Б Россия Федерациясе законнарында билгелəнгəн тəртиптə 
таныкланмаган чистартулар, төзəтмəлəр булган документларны 
тапшыру 

5. 1А-4А, 1Б-4Б Белешмəлəре бер-берсенə яисə Органның башка белешмəлəренə 
каршы килə торган документлар бирү 

6. 1А-4А, 1Б-4Б Хезмəт күрсəтү өчен кирəк булса, хезмəт алучының шəхси 
мəгълүматларны эшкəртүгə ризалык бирүдəн баш тартуы 

7. 1А-4А, 1Б-4Б Мондый сорау кергəн вакытка хезмəт күрсəтү срогы 
тəмамланмаган элек теркəлгəн соратуга охшаш соратып алу 

8. 1А-4А, 1Б-4Б Бердəм порталда, Республика порталында гаризада мəҗбүри 
интерактив кырларны дөрес тутырмау яисə хаталар булу, шул 
исəптəн мөрəҗəгать итүче тарафыннан тапшырылган, муниципаль 
хезмəт күрсəтү өчен кирəкле документларда 

9. 1А-4А, 1Б-4Б Документларда бозулар бар, алар хезмəт күрсəтү өчен 
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документлардагы мəгълүматны һəм белешмəлəрне тулы күлəмдə 
файдаланырга мөмкинлек бирми 

10. 3А,4А,3Б,4Б Гариза мөрəҗəгать итүченең мəнфəгатьлəрен яклау вəкалəте 
булмаган зат тарафыннан бирелгəн (шул исəптəн гариза яисə 
башка документлар бирү мөрəҗəгать итү хокукына ия булмаган 
зат тарафыннан бирелгəн) 
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Җирлəү товарлары һəм хезмəт 
күрсəтүлəр белəн тəэмин итүчелəр 

реестрына кертү буенча муниципаль 
хезмəт күрсəтүнең административ 

регламентына 5 нче кушымта 
 

 
                                  Документ формасы  

«Оешманы җирлəү товарлары һəм хезмəтлəре белəн тəэмин итүчелəр 

реестрына кертү турында хəбəрнамə» 
 
ФОРМА БАШЫ 
 
 

 
(документ биргəн дəүлəт яисə муниципаль хакимият органы исеме) 

 
Оешманы җирлəү товарлары һəм хезмəтлəре белəн тəэмин  

итүчелəр реестрына кертү турында  

хəбəрнамə 

 ________________________ 
(теркəү датасы) 

 

1. Статус: 

 
(гамəлдəге/ үзгəртелгəн/ туктатылган) 

2. Теркəү номеры: 

 

3. Бирү датасы: 

 

 

Ф.И.А. гаризачы 
(хезмəт алучы)  

гариза №    
Мөрəҗəгать максаты  
Гариза статусы  
 

Оешма турында мəгълүмат: 

Эш итү төбəге  
Торак пункт  
Оештыру-хокукый рəвеше  

Оешма исеме  
ОГРН/ОГРНИП  
ИНН  
КПП 
булса  

Юридик адресы/ШП ның  
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даими теркəлү адресы 
Фактик адрес 
аерымланса  

Җитəкченең вазыйфасы  
Җитəкченең ФИА  
Телефон  
Электрон почта адресы  
 

Оешманың банк реквизиты: 

 
  Банкның исеме   банкның 

БИК ы 
  

 Корреспон 
дент  счёты 

 Исəп счёты 

1.         
2.         
 

Оешманың матди-техник чаралары турында белешмə: 
  Төре  Исеме  Саны 

1.       
2.       
 

Китерелə торган товар һəм хезмəт күрсəтүлəр турында белешмə: 
  Төре  Исеме  Хакы сум 

1.       
2.       
 
Хезмəт күрсəтелə торган зиратлар турында белешмə: 
  Зират исеме 

1.   
2.   
 

 

     
     

вазыйфа  имза  ФИА 

 

ФОРМА АХЫРЫ 
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Җирлəү товарлары һəм хезмəт 

күрсəтүлəр белəн тəэмин итүчелəр 
реестрына кертү буенча муниципаль 

хезмəт күрсəтүнең административ 
регламентына 6 нчы кушымта 

 
                                Документ формасы  

«Муниципаль хезмəт күрсəтүдəн баш тарту турында карар (хəбəрнамə)» 
 
ФОРМА БАШЫ 

 
Карар 

(хəбəрнамə)  
 

муниципаль хезмəт күрсəтүдəн баш тарту турында 
 
 

(хезмəт күрсəтүне алучының фамилиясе, исеме, атасының исеме) 

 
Сез элек биргəн гариза буенча №  
 

 
(гариза/мөрəҗəгать номеры) 

 
муниципаль хезмəт алу максатында: 
 

 
(муниципаль хезмəт исеме) 

 
(мөрəҗəгатьнең максаты исеме) 

 
түбəндəге нигез буенча кире кагылды: 
 

 
(баш тарту нигезе) 

 
Сəбəбен аңлату: 

 

 
Өстəмə мəгълүмат бирəбез:   

 
(өстəмə мəгълүмат, кирəк булса) 

 
 

   /  
(вəкалəтле органның вазыйфаи заты)  (имза)  (фамилия һəм инициаллары) 

     
    (дата) 

ФОРМА АХЫРЫ 
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Җирлəү товарлары һəм хезмəт 

күрсəтүлəр белəн тəэмин итүчелəр 
реестрына кертү буенча муниципаль 

хезмəт күрсəтүнең административ 
регламентына 7 нче кушымта 

 
Документ формасы  

«Муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле документларны кабул итүдəн 

баш тарту турында карар (хəбəрнамə)» 
 
ФОРМА БАШЫ 

 
Карар 

(хəбəрнамə)  
 

муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле 

 документларны кабул итүдəн баш тарту турында 
 

(хезмəт күрсəтүне алучының фамилиясе, исеме, атасының исеме) 

 
Сез элек биргəн гариза буенча №  
 

 
(гариза/мөрəҗəгать номеры) 

 
          муниципаль хезмəт алу максатында: 

 
(муниципаль хезмəт исеме) 

 
(мөрəҗəгатьнең максаты исеме) 

 
түбəндəге нигез буенча кире кагылды: 
 

 
(баш тарту нигезе) 

Сəбəбен аңлату: 
 

 
Өстəмə мəгълүмат бирəбез:   
 

 
(өстəмə мəгълүмат, кирəк булса) 
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   /  
(вəкалəтле органның вазыйфаи заты)  (имза)  (фамилия һəм инициаллары) 

     
    (дата) 

ФОРМА АХЫРЫ 
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Җирлəү товарлары һəм хезмəт 
күрсəтүлəр белəн тəэмин итүчелəр 

реестрына кертү буенча муниципаль 
хезмəт күрсəтүнең административ 

регламентына 8 нче кушымта 
 
 
 
 

Документ формасы 

«Оешманы җирлəү товарлары һəм хезмəтлəре белəн тəэмин итүчелəр 

реестрына кертү турында гариза» 

 
 

ФОРМА БАШЫ 
 

(гаризаның адресаты: вазыйфасы, ФИА) 

 
 

(Затның (хезмəт күрсəтү алучының) фамилиясе, исеме, атасының исеме 

(булган очракта), тулысынча (кыскартылмаларсыз)) 

 
(хезмəтне алучының шəхесен таныклаучы документ төре) 

сериясы:  

номеры:  

бирелгəн:  

подразделение 
коды: 

 

бирү датасы:  

теркəлү адресы :  
  

телефон:  

электрон  почта:  

СНИЛС:  

 
Гариза  

оешманы җирлəү товарлары һəм хезмəт күрсəтүлəр белəн тəэмин итүчелəр реестрына кертү 

турында 

 
Дата ________________Рег. №  

 
Кертүегезне 
сорыйм  

 

 (оешма исеме) 

җирлəү товарлары һəм хезмəтлəре белəн тəэмин итүчелəр реестрына. 
 

Оешма турында мəгълүмат: 

Эш итү төбəге  
Торак пункт  
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Оештыру-хокукый рəвеше  

Оешма исеме  
ОГРН/ОГРНИП  
ИНН  
КПП 
булса  

Юридик адресы/ШП ның 
даими теркəлү адресы 

 

Фактик адрес 
аерымланса  

Җитəкченең вазыйфасы  
Җитəкченең ФИА  
Телефон  
Электрон почта адресы  
 

Оешманың банк реквизиты: 

 
  Банкның исеме   банкның 

БИК ы 
  

 Корреспон 
дент  счёты 

 Исəп счёты 

3.         
4.         
 

Оешманың матди-техник чаралары турында белешмə: 
  Төре  Исеме  Саны 

3.       
4.       
 

Китерелə торган товар һəм хезмəт күрсəтүлəр турында белешмə: 
  Төре  Исеме  Хакы сум 

3.       
4.       
 
Хезмəт күрсəтелə торган зиратлар турында белешмə: 
  Зират исеме 

3.   
4.   
 
 
Дата: __________________            имза: __________/_____________________________/  

(расшифровка) 

 
Вазыйфаи затның резолюциясе *вəкалəтле орган исеме* халыкка ритуаль хезмəтлəр күрсəтүне 
оештыруга һəм җирлəү урыннарын карап тотуга: 
 
 
Дата: __________________            Имза: __________/_____________________________/  

(расшифровка) 

 

ФОРМА АХЫРЫ 
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Җирлəү товарлары һəм хезмəт 
күрсəтүлəр белəн тəэмин итүчелəр 

реестрына кертү буенча муниципаль 
хезмəт күрсəтүнең административ 

регламентына 9 нчы кушымта 
 

Документ формасы 

«Җирлəү товарлары һəм хезмəтлəре белəн тəэмин итүчелəр реестрына 

үзгəрешлəр кертү турында гариза» 

 
 

ФОРМА БАШЫ 

 
(гаризаның адресаты: вазыйфасы, ФИА) 

 
 

(Затның (хезмəт күрсəтү алучының) фамилиясе, исеме, атасының исеме 

(булган очракта), тулысынча (кыскартылмаларсыз)) 

 
(хезмəтне алучының шəхесен таныклаучы документ төре) 

сериясы:  
номеры:  
бирелгəн:  
подразделение 
коды: 

 

бирү датасы:  
теркəлү адресы :  
  
телефон:  
электрон  почта:  
СНИЛС:  

 
 

Җирлəү товарлары һəм хезмəтлəре белəн тəэмин итүчелəр реестрына үзгəрешлəр кертү 

турында гариза 

 
Дата__________________Рег. №  

 
Җирлəү товарлары һəм хезмəтлəре белəн тəэмин итүчелəр реестрына үзгəрешлəр кертүегезне 
сорыйм 
 

Оешма турында мəгълүмат: 

Эш итү төбəге  
Торак пункт  
Оештыру-хокукый рəвеше  

Оешма исеме  
ОГРН/ОГРНИП  
ИНН  
КПП 
булса 
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Юридик адресы/ШП ның 
даими теркəлү адресы 

 

Фактик адрес 
аерымланса 

 

Җитəкченең вазыйфасы  
Җитəкченең ФИА  
Телефон  
Электрон почта адресы  
 

Оешманың банк реквизиты: 

 
  Банкның исеме   банкның 

БИК ы 
  

 Корреспон 
дент  счёты 

 Исəп счёты 

5.         
6.         
 

Оешманың матди-техник чаралары турында белешмə: 
  Төре  Исеме  Саны 

5.       
6.       
 

Китерелə торган товар һəм хезмəт күрсəтүлəр турында белешмə: 

  Төре  Исеме  Хакы 
сум 

5.       
6.       
 
Хезмəт күрсəтелə торган зиратлар турында белешмə: 

  Зират исеме 
5.   
6.   
 

Үзгəреш кертү сəбəбе  
                                                                             (хаталар төзəтү,кайсысын икəнен күрсəтергə) 

Кирəкле төзəтү  
                                                                        (реестрга кертү өчен нинди хаталарны төзəтергə һəм актуаль мəгълүматны 

тасвирлагыз)) 

 
Дата: __________________            Имза: __________/_____________________________/  

(расшифровка) 

 
Вазыйфаи затның резолюциясе *вəкалəтле орган исеме* халыкка ритуаль хезмəтлəр күрсəтүне 
оештыруга һəм җирлəү урыннарын карап тотуга: 
 
 
Дата: __________________           Имза: __________/_____________________________/  

(расшифровка) 

ФОРМА АХЫРЫ 
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                                                                                  Татарстан Республикасы  

Алексеевск муниципаль районы  
Войкино авыл җирлеге  
Башкарма комитетының 
16.12.2025 ел,№ 12  
карарына 3 нче кушымта  

                                                                                       
 

 

Кабер өсте корылмасын урнаштыру буенча муниципаль хезмəт 

күрсəтүнең административ регламенты 

 

I. Гомуми нигезлəмəлəр 

 

1. «Кабер өсте корылмалары урнаштыру» муниципаль хезмəтен күрсəтүнең 
əлеге Административ регламенты (алга таба – Административ регламент) җирлəү 
эшчəнлеге процессларын оештыру һəм үтəү өлкəсендə, шул исəптəн «Дəүлəт һəм 
муниципаль хезмəтлəр (сервислар) күрсəтүнең бердəм системасы» Федераль дəүлəт 
мəгълүмат системасын кулланып, хезмəт күрсəтү тəртибен һəм стандартын билгели, 
аның  турында нигезлəмə Россия Федерациясе Хөкүмəтенең 2011 елның 24 
октябрендəге 861 номерлы «Дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəр күрсəтүне 
(функциялəрне гамəлгə ашыруны) электрон рəвештə тəэмин итə торган федераль 
дəүлəт мəгълүмат системалары турында» карары белəн расланган (алга таба - ПГС). 

1.1. «Кабер өсте корылмалары урнаштыру» муниципаль хезмəте муниципаль 
хезмəт күрсəтү мөрəҗəгатенең түбəндəге максатларын үз эченə ала: 

а) кабер өсте корылмаларын урнаштыруны, демонтажлауны, алмаштыруны 
теркəү; 

б) кабер өсте корылмалары турында реестрдан белешмəлəр алу; 
в) кабер өсте корылмалары турындагы белешмəлəргə реестрга үзгəрешлəр 

кертү. 

1.2. Административ регламент билгели: 
а) административ процедураларның составын, эзлеклелеген һəм башкару 

срокларын кертеп, хезмəт күрсəтүгə карата талəплəр, Мөрəҗəгать итүчелəргə хезмəт 
күрсəтү тəртибенə карата талəплəр:  

б) Мөрəҗəгать итүчелəрнең Орган белəн ПГС,ФГИС «Дəүлəт һəм муниципаль 
хезмəтлəр (функциялəр) Бердəм порталы»   (алга таба – Бердəм портал), «Татарстан 
Республикасы дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəр порталы» ДИС (алга таба – 
Республика порталы) кулланып, шулай ук Россия Федерациясе законнарында 
каралган мөмкин булган башка ысуллар ярдəмендə үзара эш итү процедурасы; 

в) муниципаль хезмəт күрсəтүлəр алу өчен кирəкле документлар исемлегенə 
һəм рəсмилəштерүгə талəплəр; 

г) муниципаль хезмəт күрсəткəндə ведомствоара мəгълүмати хезмəттəшлекне 
гамəлгə ашыру процедурасы; 

д) муниципаль хезмəт күрсəтү тəртибе турында Мөрəҗəгать итүчелəргə 
мəгълүмат бирү нигезе һəм талəплəре; 
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е) документларны кабул итүдəн һəм муниципаль хезмəт күрсəтүдəн баш тарту 
тəртибе һəм сəбəплəре; 

ж) муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəсенə карата талəплəр. 
1.3. Əлеге Административ регламент җирле үзидарə Органының (алга таба – 

Орган) кабер өсте корылмалары белəн эшлəр башкару мəсьəлəлəре карамагында 
булган вазыйфаи затлары тарафыннан башкарылуы мəҗбүри, шулай ук муниципаль 
берəмлек территориясендə муниципаль хезмəт алуны сорап мөрəҗəгать иткəн 
мөрəҗəгать итүчелəргə кагыла. 

2. «Кабер өсте корылмаларын урнаштыру» муниципаль хезмəтен алуга 
мөрəҗəгать итүчелəр булып кабер өсте корылмалары белəн эшлəр башкарыла 
торган урыннарда җирлəү өчен җаваплы затлар, шулай ук аларның вəкалəтле 
вəкиллəре (алга таба – мөрəҗəгать итүчелəр), шул исəптəн: 

а) мəрхүмнең ире (хатыны), якын туганы (балалары, ата-анасы, уллыкка 
алынганнар, уллыкка алучылар, бертуган абый-энелəре һəм бертуган апа-сеңеллəре, 
оныклары, бабасы, əбисе) яисə мəрхүмнең җирлəү өчен җаваплы булган башка 
туганы; 

б) җирлəү өчен җаваплы кешенең Россия Федерациясе законнары нигезендə 
рəсмилəштерелгəн ышанычнамəсе нигезендə эш итүче затлар; 

в) күмү өчен җаваплы кешенең Россия Федерациясе законнары нигезендə 
рəсмилəштерелгəн ышанычнамəсе нигезендə эш итүче шəхси эшмəкəрлəр яисə 
юридик затлар. 

3. Муниципаль хезмəт мөрəҗəгать итүчегə мөрəҗəгать итүченең Бердəм 
порталда урнаштырыла торган категориялəре (билгелəре) нигезендə күрсəтелергə 
тиеш. 

 

II. Хезмəт күрсəтү стандарты 

 
Муниципаль хезмəт күрсəтүнең исеме  
                            
          4. Кабер өсте корылмаларын урнаштыру. 
 
 Муниципаль хезмəт күрсəтүче орган исеме 
 
5. Муниципаль хезмəтне Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль 

районының Войкино авыл җирлеге башкарма комитеты күрсəтə. 
 

Муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəсе 
 
6. «Кабер өсте корылмаларын урнаштыру» муниципаль хезмəтен күрсəтү 

нəтиҗəлəре булып тора: 
а) зиратларның цифрлы паспортын һəм картографик нигезне кулланып, кабер 

корылмаларын урнаштыруны, демонтажлауны, алмаштыруны теркəгəндə-кабер өсте 
корылмалары белəн эшлəр башкаруны теркəү турында хəбəрнамə (əлеге 
Административ регламентка 8 нче Кушымта рəвеше буенча); 
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б) кабер өсте корылмалары турында белешмəлəрне реестрдан алганда - кабер 
өсте корылмалары турында реестрдан өземтə (əлеге Административ регламентка 10 
нчы Кушымта рəвеше буенча); 

в) реестрга кабер өсте корылмалары турындагы белешмəлəргə үзгəрешлəр 
керткəндə - реестрдан кабер өсте корылмалары турында актуальлəштерелгəн өземтə 
(əлеге Административ регламентка 10 нчы Кушымта рəвеше буенча); 

г) муниципаль хезмəт күрсəтүдəн баш тартканда – нигезен күрсəтеп, баш 
тарту турында карар (хəбəрнамə) (əлеге Административ регламентка 9 нчы 
Кушымта рəвеше буенча). 

7. Муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəсе Мөрəҗəгать итүчегə бирелə: 
а) органга яисə КФҮ кə шəхсəн мөрəҗəгать иткəндə - Органның вəкалəтле 

вазыйфаи заты имзалаган кəгазьдə (булган очракта мөһер белəн), ə мөрəҗəгать 
итүче телəге буенча-электрон рəвештə; 

б) гаризаны Бердəм портал, Республика порталы аша – «Электрон имза 
турында» 06.04.2011 елгы 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 63-ФЗ 
номерлы Федераль закон) нигезендə органның вазыйфаи затының көчəйтелгəн 
квалификацияле электрон имзасы белəн Бердəм порталның, Республика 
порталының шəхси кабинетына электрон документ рəвешендə тапшырганда. 

 
Муниципаль хезмəт күрсəтү срогы 

 
8. «Кабер өсте корылмаларын урнаштыру» муниципаль хезмəтен һəм өстəмə 

хезмəтен күрсəтү срогы: 
а) кабер өсте корылмасын урнаштыруны, сүтүне, алмаштыруны теркəгəндə-

гариза кергəн көннəн алып 4 (дүрт) эш көне; 
б) кабер өсте корылмалары турында белешмəлəрне реестрдан алганда – гариза 

кергəн вакыттан алып 1 (бер) эш көне; 
в) кабер өсте корылмалары турындагы белешмəлəргə үзгəрешлəр керткəндə 

реестрга – гариза кергəн көннəн алып 1 (бер) эш көненə. 
9. Ведомствоара гарызнамəлəр җибəрергə кирəк булган очракта муниципаль 

хезмəт күрсəтү срогы мондый гарызнамəлəр буенча җаваплар алу вакытына 
туктатып тора, əмма хезмəт күрсəтүнең норматив срогы тəмамланганнан соң 5 (биш) 
эш көненнəн артмаска тиеш. Мөрəҗəгать итүчегə мəгълүмат алуның үзе сайлаган 
ысулы ярдəмендə срокның озайтылуы турында хəбəр ителə. 

10. Муниципаль хезмəт күрсəтү срогы гариза һəм барлык кирəкле 
документлар Органга кергəннəн соң икенче эш көненнəн исəплəнə. 

11. Муниципаль хезмəт күрсəтү сроклары турындагы мəгълүмат, Органның 
рəсми ресурсларында урнаштыруны да кертеп, мөрəҗəгать итүчелəргə җиткерелə. 

 
Гаризаны һəм хезмəт күрсəтү өчен кирəкле документларны кабул итүдəн баш 

тарту өчен нигезлəрнең тулы исемлеге һəм хезмəт күрсəтүне туктатып тору яисə 
хезмəт күрсəтүдəн баш тарту өчен нигезлəрнең тулы исемлеге 
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12. «Кабер өсте корылмалары урнаштыру» муниципаль хезмəтен күрсəтү өчен 
кирəкле документларны кабул итүдəн баш тарту өчен нигезлəр булып тора: 

а) муниципаль хезмəт күрсəтү турында гаризаны əлеге Административ 
регламентның 3 нче кушымтасы нигезендə карау өчен кирəкле документларның 
тулы булмаган комплектын бирү йə тапшырылган документларның аларны 
рəсмилəштерү буенча билгелəнгəн талəплəргə туры килмəве; 

б) муниципаль хезмəт күрсəтүне сорап мөрəҗəгать итəргə хокукы булмаган 
затның гариза яисə башка документлар бирүе (мөрəҗəгать итүченең тиешенчə 
рəсмилəштерелгəн вəкалəтлəре булмау); 

в) хезмəт күрсəтүне сорап мөрəҗəгать итү вакытына үз көчен югалткан 
документлар бирү; 

г) Россия Федерациясе законнарында билгелəнгəн тəртиптə таныкланмаган 
чистартулар, төзəтмəлəр булган документлар бирү; 

д) белешмəлəре бер-берсенə яисə Органның башка белешмəлəренə каршы килə 
торган документлар бирү; 

е) хезмəт күрсəтү алучының, хезмəт күрсəтү өчен талəп ителсə, персональ 
белешмəлəрне эшкəртүгə ризалык бирүдəн баш тартуы; 

ж) элек теркəлгəн гарызнамəгə охшаш, мондый гарызнамə кергəн вакытка 
хезмəт күрсəтү срогы тəмамланмаган гарызнамə керү; 

з) Бердəм порталга, Республика порталына гаризада мəҗбүри интерактив 
кырларны дөрес тутырмау яисə хаталар булу, шул исəптəн мөрəҗəгать итүче 
тарафыннан тапшырылган, муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле 
документларда; 

и) документларда зарарланулар бар, алар булу хезмəт күрсəтү өчен 
документлардагы мəгълүматны һəм белешмəлəрне тулы күлəмдə файдаланырга 
мөмкинлек бирми; 

к) гариза Мөрəҗəгать итүченең мəнфəгатьлəрен яклау вəкалəте булмаган зат 
тарафыннан бирелгəн (шул исəптəн гариза яисə башка документлар бирү 
мөрəҗəгать итү хокукына ия булмаган зат тарафыннан бирелгəн). 

12.1. Документлар кабул итүдəн баш тарткан очракта, Мөрəҗəгать итүчегə 
дəлиллəнгəн язма хəбəр (кəгазьдə мөрəҗəгать иткəндə йə Бердəм портал, Республика 
порталы аша гариза биргəндə электрон документ рəвешендə) тапшырыла, анда əлеге 
Административ регламентның тиешле пунктына сылтама һəм (яисə) корректировка 
бирелергə тиешле документлар (мəгълүматлар) исемлегенə (əлеге Административ 
регламентка 11 нче кушымта формасы буенча) тапшырыла. 

13. Муниципаль хезмəт күрсəтүне туктатып тору өчен нигезлəр: 
а) гариза буенча карар кабул итү йə Мөрəҗəгать итүченең хокукларын һəм 

вəкалəтлəрен раслау өчен кирəкле белешмəлəрне һəм (яисə) документларны алу 
өчен ведомствоара гарызнамəлəр җибəрү, əгəр мондый белешмəлəр (документлар) 
Мөрəҗəгать итүче тарафыннан тапшырылмаган һəм Орган карамагында булмаган 
булса. Бу очракта муниципаль хезмəт күрсəтү срогы җавап алганчы туктатып 
торыла, лəкин тиешле белешмəлəрне (документларны)алу өчен Россия Федерациясе 
законнарында билгелəнгəн вакыттан артыграк түгел; 

б) əгəр мөрəҗəгать итүче тарафыннан тапшырылган ризалык закон яисə 
регламент нигезендə мəҗбүри булса, өченче затларга мəгълүмат сорап мөрəҗəгать 
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итү, шул исəптəн күмү урынын (кабер өсте корылмасын) башка хокук иялəре белəн 
килештерү; 

в) документлар белəн раслауны талəп итə торган исəп (реестр) белешмəлəренə 
үзгəрешлəр кертү, аларны мөрəҗəгать итүче йə орган инициативасы буенча гына 
алырга мөмкин, мөрəҗəгать итүче мондый үзгəрешлəрнең кирəклеген раслаганнан 
соң. 

14. Муниципаль хезмəт күрсəтүдəн баш тарту өчен нигезлəрнең тулы 
исемлеге: 

а) тапшыру бурычы Мөрəҗəгать итүчегə йөклəнгəн документларны 
тапшырмау; 

б) Мөрəҗəгать итүченең яисə аның вəкиленең хезмəт күрсəтү алуга хокуклары 
булмау йə документлар белəн расланган кирəкле вəкалəтлəрнең булмавы; 

в) тапшырылган документларда тулы булмаган, бозып күрсəтелгəн яисə дөрес 
булмаган мəгълүмат булу; 

г) реестрда кирəкле белешмəлəрнең булмавы; 
д) реестрга үзгəрешлəр кертү өчен нигез булмау; 
е) каберлек корылмасын урнаштыруның норматив срокларын бозу; 
ж) кабер өсте корылмасының билгелəнгəн куркынычсызлык нормаларына 

туры килмəве; 
з) эшкə рөхсəт булмау; 
и) кабер өсте корылмасы мəдəни мирас саналган кабердə урнашкан; 
к) кабер өсте корылмасын урнаштыруга зиратның техник чиклəүлəре; 
л) эшлəрнең сайланган чоры һава шартларына туры килми; 
М) җитешсезлеклəрне бетерү срогы узганда мөрəҗəгать итүченең хезмəт 

күрсəтү өчен нигезлəрне раслый торган кирəкле документларның төп нөсхəлəре 
яисə тиешенчə рəсмилəштерелгəн күчермəлəре булмавы; 

н) тапшырылган документларның формасына һəм эчтəлегенə карата 
талəплəрне үтəмəү, аларны асылы буенча карарга комачаулый; 

о) хезмəт күрсəтү алуга хокук булмау (нигез кушымтасы белəн). 
14.1. Муниципаль хезмəт күрсəтүдəн баш тарткан яисə туктатып торган 

очракта, Мөрəҗəгать итүчегə əлеге Административ регламентның тиешле 
нормасына конкрет нигезне, сылтаманы күрсəтеп, дəлиллəнгəн хəбəрнамə җибəрелə. 

15. Гаризаны һəм муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле документларны 
кабул итүдəн баш тарту өчен нигезлəр, мөрəҗəгать итүченең категориясен 
(билгелəрен) исəпкə алып, муниципаль хезмəт күрсəтүдəн баш тарту өчен нигезлəр 
Регламентның 4 нче кушымтасында китерелгəн. 

 
 

Хезмəт күрсəткəндə мөрəҗəгать итүчедəн алына торган түлəү күлəме һəм аны 
алу ысуллары 

 
«Кабер өсте корылмаларын урнаштыру» муниципаль хезмəте мөрəҗəгать 

итүчелəргə түлəүсез нигездə күрсəтелə. 
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Хезмəт күрсəтү турында гариза биргəндə һəм хезмəт күрсəтү нəтиҗəсен алганда 
чиратта көтүнең максималь вакыты 

 
 
16. Мөрəҗəгать итүче муниципаль хезмəт күрсəтү турында гариза (гариза) 

бирү Органына шəхсəн мөрəҗəгать иткəндə, шулай ук муниципаль хезмəт күрсəтү 
нəтиҗəсен алганда чиратта көтүнең максималь вакыты мөрəҗəгать итүчелəрне 
кабул итү сəгатьлəрендə 15 (унбиш) минуттан артмый. Техник өзеклеклəр, 
массакүлəм мөрəҗəгатьлəр яисə хезмəт күрсəтүнең оперативлыгын объектив 
рəвештə кыенлаштыра торган башка хəллəр булган очракта, мөрəҗəгать итүчегə 
көтүнең сəбəбен аңлатырга һəм кабат керү өчен уңайлы вакыт тəкъдим итəргə 
тиешлəр. 

17. Кабул итүгə язылу Орган контактларыннан файдаланып башкарыла. 
18. Бердəм портал, Республика порталы аша гариза биргəндə яисə хезмəт 

күрсəтү нəтиҗəсен алганда көтү онлайн режимда башкарыла һəм, əлеге 
Административ регламентта каралган мөрəҗəгатьне эшкəртү срокларыннан тыш, 
вакыт кысалары белəн генə чиклəнми. 

 
Мөрəҗəгать итүченең муниципаль хезмəт күрсəтү турындагы гарызнамəсен 

теркəү срогы 
 

19.КФҮ кə шəхсəн мөрəҗəгать иткəндə гариза бирелгəн көнне гариза бирүчегə 
КФҮ АИС ннан гаризаның җибəрелгəнлеген раслаучы теркəлү номеры һəм гариза 
бирелгəн дата белəн расписка бирелə.  

20. Гаризаны Бердəм портал, Республика порталы аша җибəргəндə, мөрəҗəгать 
итүче гариза биргəн көнне Бердəм порталның, Республика порталының шəхси 
кабинетында һəм электрон почта аша гаризаның җибəрелгəнлеген раслый торган, 
теркəлү номерын һəм гариза биргəн датаны күрсəтеп, хəбəрнамə ала. 

21. Гариза биргəн көнне Органга шəхсəн мөрəҗəгать иткəндə Органның 
вəкалəтле вазыйфаи заты гаризаны кабул итү датасын һəм аңа кушып бирелгəн 
документларны күрсəтеп, ике нөсхəдəн мөрəҗəгать итүчегə бер нөсхə кире 
кайтарыла. 
 

Муниципаль хезмəт күрсəтелə торган биналарга талəплəр 
 
22. Муниципаль хезмəт янгынга каршы система һəм янгын сүндерү системасы 

белəн җиһазландырылган бина һəм урыннарда күрсəтелə.  
Мөрəҗəгать итүчелəрне кабул итү урыны документлар рəсмилəштерү өчен 

кирəкле җиһаз, мəгълүмат стендлары белəн җиһазландырыла. 
23. Муниципаль хезмəт күрсəтү урынына тоткарлыксыз керү максатларында 

инвалидларны социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезендə: 
1) инвалидларның муниципаль хезмəт күрсəтү урынына тоткарлыксыз керү 

мөмкинлеге (биналарга/биналардан керү/чыгу һəм алар чиклəрендə хəрəкəт итү 
уңайлы); 
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2) муниципаль хезмəт күрсəтү тəртибе турында мөрəҗəгать итүчелəр өчен 
уңайлы урыннарда, шул исəптəн инвалидларның мөмкинлеклəре чиклəнгəн 
урыннарда урнаштырылган визуаль, текстлы һəм мультимедияле мəгълүмат; 

3) күрү һəм мөстəкыйль хəрəкəт итү функциясе тотрыклы бозылулары булган 
инвалидларны озата бару һəм аларга ярдəм күрсəтү; 

4) социаль, инженерлык һəм транспорт инфраструктурасы объектлары 
урнашкан территориядə мөстəкыйль хəрəкəт итү, мондый объектларга керү һəм 
алардан чыгу, транспорт чарасына утыру һəм аннан төшү, шул исəптəн кресло-
коляска кулланып та, мөмкинлеге; 

5) инвалидларның тормыш эшчəнлеге чиклəүлəрен исəпкə алып, хезмəт 
күрсəтүлəргə тоткарлыксыз керүен тəэмин итү өчен кирəкле җиһазларны һəм 
мəгълүмат саклагычларын тиешенчə урнаштыру; 

6) инвалидлар өчен кирəкле тавыш һəм күрү мəгълүматын, шулай ук 
язмаларны, билгелəрне һəм башка текст һəм график мəгълүматны Брайльнең 
рельефлы-нокталы шрифты белəн башкарылган билгелəр белəн кабатлау; 

7) сурдотəрҗемəчене һəм тифлосурдотəрҗемəчене кертү; 
8) йөртүче этне махсус өйрəтүне раслый торган һəм форма буенча һəм тəртиптə 

бирелə торган документ булганда кертү, алар Россия Федерациясе Хезмəт һəм 
социаль яклау министрлыгының «Йөртүче этне махсус өйрəтүне раслый торган 
документ формасын һəм аны бирү тəртибен раслау турында»22.06.2015 №386н 
боерыгы белəн билгелəнгəн. 

24. Муниципаль хезмəтлəр күрсəтелə торган объектлардан һəм муниципаль 
хезмəтлəр күрсəткəндə кулланыла торган чаралардан инвалидларның файдалана 
алуын тəэмин итү өлешендə регламентның 24 пунктының 1 - 4 пунктчаларында 
күрсəтелгəн талəплəр, 01.07.2016 елдан соң файдалануга тапшырылган яки 
модернизациялəнгəн, реконструкциялəнгəн объектларга һəм чараларга карата 
кулланыла. 

25. Муниципаль хезмəт күрсəтелə торган биналарга талəплəр турындагы 
мəгълүмат Башкарма комитетның, КФҮнең рəсми сайтында, шулай ук Бердəм һəм 
Республика порталларында урнаштырыла. 

 
 

Муниципаль хезмəт күрсəтүне һəркем файдалана алырлык 
 булуы һəм сыйфаты күрсəткече 

 
26. Муниципаль хезмəт күрсəтүдəн барысы да файдалана алу күрсəткече булып 

тора: 
документлар кабул итү, бирү алып барыла торган бинаның җəмəгать 

транспортыннан файдалана алырлык зонада урнашуы; 
кирəкле сандагы белгечлəр, шулай ук мөрəҗəгать итүчелəрдəн документлар 

кабул ителə торган урыннар булу; 
муниципаль хезмəт күрсəтү ысуллары, тəртибе һəм сроклары турында 

мəгълүмат стендларында, муниципаль районның рəсми сайтында, Бердəм порталда, 
республика Порталында тулы мəгълүмат булу; 
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инвалидларга башка затлар белəн беррəттəн хезмəт алуга комачаулый торган 
киртəлəрне җиңүдə ярдəм күрсəтү. 

27. Муниципаль хезмəт күрсəтүнең сыйфат күрсəткечлəре булып:  
1) документларны кабул итү һəм карау срокларын үтəү;  
2) муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəсен алу срогын үтəү;  
3) əлеге Административ регламентны бозуга нигезлəнгəн шикаятьлəрнең 

булмавы;  
4) мөрəҗəгать итүченең вазыйфаи затлар белəн үзара эшчəнлек саны 

(консультациялəрне исəпкə алмыйча):  
4.1) гаризаны барлык кирəкле документлар белəн тапшырганда мөрəҗəгать 

итүченең КФҮ хезмəткəрлəре белəн үзара эшчəнлеге бер мəртəбə гамəлгə ашырыла; 
4.2) муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəсен КФҮ тə электрон документның 

кəгазьдəге нөсхəсе рəвешендə алырга кирəк булган очракта бер тапкыр.   
Муниципаль хезмəт күрсəтелгəндə мөрəҗəгать итүченең вазыйфаи затлар белəн 

бер хезмəттəшлегенең дəвамлылыгы 15 минуттан артмый.  
Мөрəҗəгать итүче муниципаль хезмəтне хəрəкəтчəн радиотелефон элемтəсе 

җайланмалары ярдəмендə, Бердəм порталдан, Республика порталыннан, терминал 
җайланмалардан файдаланып күрсəтү сыйфатын бəялəргə хокуклы.  

28.Муниципаль хезмəт күрсəтүнең мөрəҗəгать итүчелəрнең ихтыяҗларына 
туры килүенə тикшерү кире элемтəне җыю турындагы карар белəн билгелəнгəн 
анализ нигезендə даими үткəрелə. 

Муниципаль хезмəт күрсəтү процессларын оптимальлəштерү мөрəҗəгать 
итүчелəрнең хезмəт күрсəтү процессыннан канəгатьлек дəрəҗəсе тотрыклы кимегəн 
очракта (өч айдан артык рəттəн) үткəрелə. 

Муниципаль хезмəт күрсəтү процессыннан канəгатьлек дəрəҗəсе кимемəгəн 
очракта оптимальлəштерү кимендə биш елга бер мəртəбə үткəрелə. 

29. Муниципаль хезмəт күрсəтүнең барышы һəм статусы турында мəгълүмат 
мөрəҗəгать итүче тарафыннан Бердəм порталдагы шəхси кабинетта яисə республика 
Порталында, күп функцияле үзəктə алынырга мөмкин. 

30. Муниципаль хезмəт күрсəтү мөрəҗəгать итүче сайлаган телəсə кайсы КФҮ 
тə аның яшəү урынына яисə фактта яшəү (булу) урынына бəйсез рəвештə 
экстерриториаль принцип буенча башкарыла. 

31. Мөрəҗəгать итүче муниципаль хезмəтне комплекслы гарызнамə составында 
алырга хокуклы. 

32. Хезмəт күрсəтүнең һəркем файдалана алырлык һəм сыйфатлы 
күрсəткечлəре турында мəгълүмат Органның рəсми сайтында, КФҮ, шулай ук 
Бердəм һəм Республика порталларында урнаштырыла. 

 
Хезмəт күрсəтүгə башка талəплəр 

 
33. Электрон формада муниципаль хезмəт күрсəткəндə гариза бирүче                     

хокуклы: 
а) Бердəм порталда,Республика порталларында урнаштырылган муниципаль 

хезмəт күрсəтү тəртибе һəм сроклары турында мəгълүмат алырга; 
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б) муниципаль хезмəт күрсəтү турында гариза һəм муниципаль хезмəт күрсəтү 
өчен кирəкле башка документларны, шул исəптəн, Бердəм порталдан Республика 
порталларыннан файдаланып, электрон үрнəклəре 210-ФЗ номерлы Федераль 
законның 16 статьясындагы 1 өлешенең 7.2 пункты нигезендə расланган 
документларны һəм мəгълүматны бирергə; 

в) электрон формада бирелгəн муниципаль хезмəт күрсəтү турындагы гаризала-
рны үтəү барышы турында белешмəлəр алырга; 

г) Бердəм портал,Республика порталы аша муниципаль хезмəт күрсəтүнең 
сыйфатын бəялəргə; 

д) электрон документ формасында муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəсен                     
алырга; 

е) Орган карары һəм гамəллəренə (гамəл кылмауларына), шулай ук аның 
вазыйфаи затларына, муниципаль хезмəткəрлəренə дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəр 
күрсəтүче органнар, аларның вазыйфаи затлары, дəүлəт һəм муниципаль хезмəткəрлəр 
тарафыннан дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəр күрсəтү вакытында башкарылган 
карарларга һəм гамəллəренə (гамəл кылмауларына) судка кадəр (судтан тыш) шикаять 
бирү процессын тəэмин итə торган Бердəм портал,Республика порталларында 
федераль дəүлəт мəгълүмат системасы порталы аша шикаять бирергə. 

34. Гаризаны формалаштыру, нинди дə булса башка формада өстəмə гариза бирү 
зарурлыгыннан башка, Бердəм порталда, Республика порталларында гаризаның 
электрон формасын тутыру юлы белəн башкарыла. 

35. Гариза бирүчелəрне күп функцияле үзəккə язып кую (алга таба - язып кую) 
Бердəм портал, Республика порталы, телефон аша башкарыла.  

 Мөрəҗəгать итүчегə күпфункцияле үзəктə билгелəнгəн кабул итү графигы 
чиклəрендə кабул итү өчен телəсə кайсы буш датага һəм вакытка язылу мөмкинлеге 
бирелə. 

Билгеле бер датага язылу бу дата башланырга бер тəүлек кала тəмамлана. 
Бердəм портал, Республика порталы аша алдан язып кую өчен мөрəҗəгать 

итүчегə система соратып алган белешмəлəрне, шул исəптəн: 
фамилиясен, исемен, атасының исемен (булган очракта); 
телефон номеры; 
электрон почта адресы (телəк буенча); 
кабул итүнең телəгəн көне һəм вакыты. 
Мөрəҗəгать итүче алдан язылганда хəбəр иткəн белешмəлəр мөрəҗəгать 

итүченең шəхсəн кабул иткəндə тапшырган документларына туры килмəгəн очракта, 
алдан язылу гамəлдəн чыгарыла. 

Алдан язып куйганда мөрəҗəгать итүчегə талон-раслауны бастырып чыгару 
мөмкинлеге тəэмин ителə. Мөрəҗəгать итүче электрон почта адресын хəбəр иткəн 
очракта, алдан язылуны раслау турында мəгълүмат та, кабул итү датасын, вакытын 
һəм урынын күрсəтеп, күрсəтелгəн адреска җибəрелə. 

Алдан язылуны башкарганда мөрəҗəгать итүчегə алдан язылуның билгелəнгəн 
кабул итү вакытыннан 15 минут узгач, ул килмəгəн очракта гамəлдəн чыгарылуы 
турында мəҗбүри рəвештə хəбəр ителə. 

Мөрəҗəгать итүче телəсə кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга 
хокуклы. 
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Мөрəҗəгать итүчедəн Россия Федерациясе норматив хокукый актлары 
нигезендə идентификация һəм аутентификация узудан тыш башка гамəллəр кылуны, 
кабул итүнең максатын күрсəтүне, шулай ук кабул итү өчен броньларга кирəк 
булган вакыт интервалы озынлыгын исəплəү өчен кирəкле белешмəлəрне бирүне 
талəп итү тыела. 

  
Хезмəт күрсəтү өчен кирəкле 

документларның тулы исемлеге 
 

36. Регламентның 3 нче кушымтасы таблицасында муниципаль хезмəт күрсəтү 
өчен кирəкле документларның тулы исемлеге китерелгəн.  

37. Гариза формалары һəм хезмəт күрсəтү өчен кирəкле документлар турында 
белешмəлəр əлеге Административ регламентның 3 нче кушымтасында китерелгəн. 

 
III. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге  

һəм башкару сроклары 

 
Административ процедуралар исемлеге 

 
38. Хезмəт күрсəтү түбəндəге процедураларны үз эченə ала: 
1) мөрəҗəгать итүчене профильлəштерү 
2) муниципаль хезмəт күрсəтү өчен гариза һəм документлар кабул итү; 
3) ведомствоара мəгълүмати хезмəттəшлек; 
4) муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəсен əзерлəү; 
5) мөрəҗəгать итүчегə муниципаль хезмəт нəтиҗəсен күрсəтү. 
 

Мөрəҗəгать итүчене профильлəштерү 

 

39. Мөрəҗəгать итүчене профильлəүнең административ процедурасы 
муниципаль хезмəт күрсəтүче Орган тарафыннан Мөрəҗəгать итүченең 
индивидуаль билгелəрен һəм мөрəҗəгать итүенең максатларын аны күрсəтүнең 
тиешле төрен сайлау һəм кирəкле административ процедуралар исемлеген 
билгелəүдəн гыйбарəт. 

40. Мөрəҗəгать итүчене профильлəү башкарыла: 
а) автомат рəвештə-Бердəм портал яисə Республика порталы аша гариза 

биргəндə (электрон рəвешне тутырганда анкета нигезендə); 
б) Органның вазыйфаи заты тарафыннан – шəхсəн мөрəҗəгать иткəндə йə 

гаризаны кəгазьдə тапшырганда (белешмəлəрне телдəн төгəллəштерү һəм 
тапшырылган документларны анализлау юлы белəн). 

41. Профильлəү үткəрелгəндə Мөрəҗəгать итүченең түбəндəге билгелəре 
билгелəнə: 

а) Мөрəҗəгать итүче категориясе (юридик зат, шəхси эшмəкəр); 
б) мөрəҗəгать нигезе (зиратларның цифрлы паспортыннан һəм картографик 

нигездəн файдаланып, каберне урнаштыруны, демонтажлауны, алмаштыруны 
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теркəү, реестрдан кабер өсте корылмалары турында белешмəлəр алу, реестрга кабер 
өсте корылмалары турында белешмəлəргə үзгəрешлəр кертү); 

в) мөрəҗəгать итүченең зираттагы объектка карата хокукый статусы (күмү 
өчен җаваплы зат, ышанычнамə буенча күмү өчен җаваплы затның вəкалəтле 
вəкиле). 

42. Профильлəүне башкару тəртибе: 
а) гариза биргəндə Мөрəҗəгать итүче кирəкле белешмəлəрне күрсəтə 

(мөрəҗəгатьнең максаты, үзе турында һəм объект турында белешмəлəр); 
б) кирəк булганда Орган хезмəткəре өстəмə детальлəрне төгəллəштерə 

(мəсəлəн, күмү реквизитлары, документ-нигезлəр булу һ. б.), мөрəҗəгать итү тибын 
һəм нəтиҗə формасын билгелəргə ярдəм итə; 

в) белешмəлəр теркəү (электрон яки кəгазь) рəвешендə теркəлə; 
г) профильлəү йомгаклары буенча кирəкле документлар комплекты, 

муниципаль хезмəт күрсəтү мөрəҗəгатенең максат профиле һəм талəп ителə торган 
административ эзлеклелек билгелəнə. 

43. Мөрəҗəгать итүчене профильлəү нəтиҗəсе булып тора: 
а) муниципаль хезмəт күрсəтү өчен мөрəҗəгатьнең максатын төгəл билгелəү 

(кабер өсте корылмасын урнаштыру, демонтажлау, алмаштыру, реестрга үзгəрешлəр 
кертү, реестрдан белешмəлəр бирү); 

б) документларның һəм административ процедураларның 
персональлəштерелгəн исемлеге; 

в) хезмəтлəр күрсəтү системасында Мөрəҗəгать итүченең теркəү карточкасын 
(профилен) төзү. 

44. Профильлəү əлеге Административ регламент, шулай ук мөрəҗəгать 
итүченең шəхси белешмəлəренең конфиденциальлеге талəплəрен үтəп, «Дəүлəт һəм 
муниципаль хезмəтлəр күрсəтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендəге 210-
ФЗ номерлы Федераль закон нигезендə уздырыла. 

45. Профильлəү процедурасын үткəрү турында мəгълүмат һəм аның нəтиҗəсе 
Мөрəҗəгать итүчегə түбəндəге ысулларның берсе белəн җиткерелə: 

а) хəбəрнамə (электрон яисə язма) юлы белəн; 
б) шəхсəн кабул иткəндə аңлатмалар; 
в) мөрəҗəгатьне Мөрəҗəгать итүченең шəхси кабинетында Бердəм порталда 

күрсəтү. 
Ведомствоара мəгълүмати хезмəттəшлек 

 
46.  Ведомствоара электрон хезмəттəшлек түбəндəгелəр карамагында булган 

муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле белешмəлəрне һəм (яисə) документларны 
алу өчен ПГС ярдəмендə гамəлгə ашырыла: 

а) Россия Федерациясе дəүлəт хакимияте органнары; 
б) Россия Федерациясе субъектларының дəүлəт хакимияте органнары; 
в) җирле үзидарə органнары; 
г) ведомство буйсынуындагы оешмалар. 
47. Ведомствоара электрон хезмəттəшлек кысаларында «Ведомствоара 

электрон хезмəттəшлекнең бердəм системасы» федераль дəүлəт мəгълүмат 
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системасы ярдəмендə шул исəптəн түбəндəге белешмəлəр дə соратып алынырга 
мөмкин: 

а) Россия Федерациясе территориясендəге граждан/резидент/башка зат 
белешмəлəре, шул исəптəн ФИА, туу датасы, шəхесне таныклаучы документның 
реквизитлары, теркəлү адресы, контакт белешмəлəре – Россия Федераль салым 
хезмəтеннəн соратып алына (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-
portal/#/inquiries/card/f2d2a2ca-4c5a-4478-8239-fff357f90b65); 

б) паспортның гамəли булуы, паспорт мəгълүматы һəм мөрəҗəгать итүчене 
теркəү турында мəгълүмат – Россия Эчке эшлəр министрлыгыннан соратып алына 
(ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63757245-ff80-11eb-ba23-
33408f10c8dc, https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/c51eab89-c782-11ec-85f0-
53c0470133fd/versions/c6ce57b9-c782-11ec-85f0-
53c0470133fd?area=PROD&tab=0,https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-
portal/#/inquiries/card/63754b19-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc) 

в) Россия Федерациясе территориясендəге гражданның/резидентның/башка 
затның СНИЛСы-РСФ ннан соратып алына (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-
portal/#/inquiries/card/dd08b437-d9cd-11eb-87f2-6dd2d98a56b1); 

г) шəхси эшмəкəр (шул исəптəн ОГРНИП) яисə хезмəт күрсəтүне алучының 
вəкиле булып торучы юридик зат турында мəгълүмат Россия Федераль салым 
хезмəтеннəн сорала (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a7c-
ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc, https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-
portal/#/inquiries/card/63780a85-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc, 
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a87-ff80-11eb-ba23-
33408f10c8dc); 

д) кабер өсте корылмаларын урнаштыру, демонтажлау яки алыштыру эшлəрен 
башкаручы шəхси эшмəкəр (шул исəптəн ОГРНИП) яки юридик зат турында 
мəгълүмат Россия Федераль салым хезмəтеннəн сорала (ВС: 
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a7c-ff80-11eb-ba23-
33408f10c8dc,  https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a85-ff80-11eb-
ba23-33408f10c8dc, https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a87-ff80-
11eb-ba23-33408f10c8dc); 

е) əгəр алар хакимият органнары һəм оешмалар карамагында булса һəм 
сорауны ПГС ярдəмендə җибəрү юлы белəн ведомствоара гарызнамə буенча 
электрон рəвештə алырга мөмкин булса, əлеге муниципаль хезмəтне күрсəтү өчен 
кирəкле башка документлар һəм белешмəлəр. 

 
IV.Дəүлəт хезмəте күрсəтү турындагы гарызнамəне карау статусын 

үзгəртү турында мөрəҗəгать итүчегə хəбəр итү ысуллары 

 
48. Техник мөмкинлеге булганда мөрəҗəгать итүчегə Регламентта билгелəнгəн 

хезмəт күрсəтү буенча гарызнамəсе статусы үзгəрүе (хезмəт күрсəтү өчен 
документлар кабул итү турында; гаризаны һəм документлар комплектын карау 
турында; хезмəт күрсəтү нəтиҗəсен күрсəтү турында), шулай ук хезмəт күрсəтүнең 
күрсəтелгəн этабында мөрəҗəгать итүче тарафыннан башкарылырга тиешле 
адымнар һəм гамəллəр, санап үтелгəн ысулларның берсе аша хəбəр ителə: 
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- смс-мəгълүмат бирү юлы белəн; 
- Бердəм портал ярдəмендə; 
-Республика порталы ярдəмендə; 
- башка сервислар һəм ысуллар ярдəмендə (булган очракта). 
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Кабер өсте корылмалары белəн 
эшлəрне теркəү буенча муниципаль 

хезмəт күрсəтүнең административ 
регламентына 1 нче кушымта 

 
 

 
ШАРТЛЫ БИЛГЕЛƏР ҺƏМ КЫСКАРТУЛАР ИСЕМЛЕГЕ 

 

1. Татарстан Республикасы дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəр порталы 
(https://uslugi.tatarstan.ru/) – Республика порталы;  
2. Дəүлəт һəм муниципаль хезмəт күрсəтүлəрнең (функциялəрнең)бердəм 
порталы (https:// www.gosuslugi.ru/) – Бердəм портал; 
3. «Дəүлəт һəм муниципаль хезмəт күрсəтүлəрнең федераль реестры» 
федераль дəүлəт мəгълүмат системасы (http://frgu3.gosuslugi.ru) Реестр); 
4. Алексеевск муниципаль районы Войкино авыл җирлеге башкарма 
комитеты-Орган; 
5.«Татарстан Республикасы дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəр күрсəтүнең 
күпфункцияле үзəге» дəүлəт бюджет учреждениесе – КФҮ. 
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Кабер өсте корылмалары белəн 
эшлəрне теркəү буенча муниципаль 

хезмəт күрсəтүнең административ 
регламентына 2 нче кушымта 

 
 
 

Мөрəҗəгать итүчелəрнең категориялəре 

(билгелəре) идентификаторлары 

 
№ Хезмəт күрсəтү 

нəтиҗəсе 
Мөрəҗəгать итүченең аерым 

билгесе исеме 
Мөрəҗəгать 
итүчелəрнең 

аерым билгесе 
идентифика 

торы 
1. 

Кабер өсте корылмалары 
белəн эшлəрне теркəү 

турында хəбəрнамə 

Мəрхүмнең ире (хатыны), якын туганы 
(балалары, ата-анасы, уллыкка 
алынганнар, уллыкка алучылар,  
бертуган абый-энелəре һəм бертуган 
апа-сеңеллəре, оныклары, бабасы, 
əбисе) яисə мəрхүмнең җирлəү өчен 
җаваплы булган башка туганы 

1А 

2. Җирлəү буенча йөклəмəне үз өстенə 
алган затның яисə җирлəү өчен 
җаваплы затның Россия Федерациясе 
законнары нигезендə 
рəсмилəштерелгəн ышанычнамəсе 
нигезендə эш итүче затлар 

2А 

3. Җирлəү өчен җаваплы кешенең Россия 
Федерациясе законнары нигезендə 
рəсмилəштерелгəн ышанычнамəсе 
нигезендə эш итүче шəхси эшмəкəрлəр 
яки юридик затлар 

3А 

1. 

Кабер  өсте корылмалары 
турында реестрдан өземтə 

Мəрхүмнең ире (хатыны), якын туганы 
(балалары, ата-анасы, уллыкка 
алынганнар, уллыкка алучылар,  
бертуган абый-энелəре һəм бертуган 
апа-сеңеллəре, оныклары, бабасы, 
əбисе) яисə мəрхүмнең җирлəү өчен 
җаваплы булган башка туганы 

1Б 

2. Җирлəү буенча йөклəмəне үз өстенə 
алган затның яисə җирлəү өчен 
җаваплы затның Россия Федерациясе 
законнары нигезендə 
рəсмилəштерелгəн ышанычнамəсе 
нигезендə эш итүче затлар 

2Б 

3. Җирлəү өчен җаваплы кешенең Россия 
Федерациясе законнары нигезендə 
рəсмилəштерелгəн ышанычнамəсе 
нигезендə эш итүче шəхси эшмəкəрлəр 

3Б 
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яки юридик затлар 
1. 

Реестрдан кабер өсте 
корылмалары турында 

актуальлəштерелгəн өземтə 

Мəрхүмнең ире (хатыны), якын туганы 
(балалары, ата-анасы, уллыкка 
алынганнар, уллыкка алучылар,  
бертуган абый-энелəре һəм бертуган 
апа-сеңеллəре, оныклары, бабасы, 
əбисе) яисə мəрхүмнең җирлəү өчен 
җаваплы булган башка туганы 

1В 

2. Җирлəү буенча йөклəмəне үз өстенə 
алган затның яисə җирлəү өчен 
җаваплы затның Россия Федерациясе 
законнары нигезендə 
рəсмилəштерелгəн ышанычнамəсе 
нигезендə эш итүче затлар 

2В 

3. Җирлəү өчен җаваплы кешенең Россия 
Федерациясе законнары нигезендə 
рəсмилəштерелгəн ышанычнамəсе 
нигезендə эш итүче шəхси эшмəкəрлəр 
яки юридик затлар 

3В 
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Кабер өсте корылмалары белəн 
эшлəрне теркəү буенча муниципаль 

хезмəт күрсəтүнең административ 
регламентына 3 нче кушымта 

 
 Хезмəт күрсəтү өчен кирəкле 

документларның тулы исемлеге 

 
№ Идентификатор Мөрəҗəгать итүче тапшыра торган 

документлар төрлəренең шифрын 

ачу, төркемнəн документлар саны 

Тапшыру 

алымы 

Мөрəҗəгать итүче Хезмəт күрсəтү өчен үзе тапшырырга тиешле 

документлар 
1. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В  Гариза* Бердəм портал, 

Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

2. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В  Шəхесне таныклаучы документ Орган, КФҮ 
3. 2А,3А, 2Б, 3Б, 2В, 

3В 
Мөрəҗəгать итүче вəкиленең вəкалəтлəрен 
раслый торган документ 

Бердəм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

4. 1А-3А Кабер өсте корылмаларын əзерлəү яисə 
сатып алу турында документлар 

Бердəм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

5. 1А-3А Линия зурлыкларын күрсəтеп һəм 
урнаштыру эшлəрен башкару тасвирламасы 
белəн (урнаштыру яисə алмаштыру 
очрагында)кабер өсте корылмалары 
проекты 

Бердəм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

6. 1А-3А Кабер өсте корылмалары белəн эшлəр 
башкаруга шартнамə (эшлəр индивидуаль 
эшкуар яисə юридик зат көче белəн 
башкарылган очракта) 

Бердəм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

7. 1А-3А Башкаручының хезмəткəрлəренең 
таныкланган исемлеге (эшлəр шəхси 
эшмəкəр яисə юридик зат көче белəн 
башкарылган очракта) 

Бердəм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

8. 1А-3А Кабер өсте корылмаларын əзерлəүгə яисə 
сатып алуга таныкланган документлар 
(эшлəр шəхси эшмəкəр яисə юридик зат 
көче белəн башкарылган очракта) 

Бердəм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

9. 1В-3В  Актуаль мəгълүматны раслый торган 
документлар 

Бердəм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 
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*1) «Кабер өсте корылмаларын урнаштыруны, демонтажлауны, алмаштыруны теркəү» 
ярдəмче хезмəтен сорап мөрəҗəгать иткəндə – əлеге Административ регламентка 5 нче 
Кушымтада билгелəнгəн форма буенча; 

2) «Кабер өсте корылмалары турында реестрдан белешмəлəр алу» ярдəмче хезмəтен сорап 
мөрəҗəгать иткəндə- əлеге Административ регламентка 6 нчы Кушымтада билгелəнгəн форма 
буенча; 

3) «Реестрда кабер корылмалары турындагы белешмəлəргə үзгəрешлəр кертү» ярдəмче 
хезмəтен сорап мөрəҗəгать иткəндə – əлеге Административ регламентның 7 нче кушымтасында 
билгелəнгəн форма буенча. 

Гаризада булырга тиеш: 
а) Мөрəҗəгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта) ; 
б) шəхесне таныклаучы документ турында белешмəлəр; 
в) Мөрəҗəгать итүчене теркəү (яшəү урыны) адресы; 
г) контакт белешмəлəре (телефон номеры, электрон почта адресы); 
д) мөрəҗəгать итə торган зат турында белешмəлəр (кирəк булганда); 
е) вəкил турында белешмəлəр (вəкил гариза биргəн очракта); 
ж) муниципаль хезмəткə мөрəҗəгать итүнең максаты турында мəгълүмат; 
з) күмү урыны турында мəгълүмат; 
и) эшлəр башкаручы турында мəгълүмат; 
к) планлаштырыла торган эшлəр турында мəгълүмат; 
л) сүтелə торган кабер өсте корылмасы турында мəгълүмат (сүтелгəн яисə алыштырылган 

очракта); 
м) урнаштырыла торган кабер өсте корылмасы турында мəгълүматны (урнаштырган яисə 

алмаштырган очракта); 
н) реестрга кертү өчен үзгəрешлəр турында мəгълүмат; 
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 Кабер өсте корылмалары 
белəн эшлəрне теркəү буенча 

муниципаль хезмəт күрсəтүнең 
административ регламентына  

4 нче кушымта 
 
 

Хезмəт күрсəтүдəн баш тарту һəм Хезмəт күрсəтү өчен кирəкле гаризаны һəм 

документларны кабул итүдəн баш тарту өчен тулы нигезлəр 

  
 

№ Идентификатор Мөрəҗəгать итүче тапшыра торган документлар 

төрлəрен расшифровкалау, төркемнəн документлар 

саны 

Хезмəт күрсəтүдəн баш тарту өчен нигезлəр 
1. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В  Тапшыру бурычы Мөрəҗəгать итүчегə йөклəнгəн документларны 

тапшырмау 
2. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В  Мөрəҗəгать итүченең яисə аның вəкиленең хезмəт күрсəтү алуга 

хокуклары булмау йə документлар белəн расланган кирəкле 
вəкалəтлəрнең булмавы 

3. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В  Тапшырылган документларда тулы булмаган, бозып күрсəтелгəн 
яки дөрес булмаган мəгълүмат булу 

4. 1Б-3Б, 1В-3В  Реестрда кирəкле белешмəлəрнең булмавы 

5. 1В-3В  Реестрга үзгəрешлəр кертү өчен нигез булмау 

6. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В  Кабер өсте корылмасын урнаштыруның норматив срокларын бозу 

7. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В  Кабер өсте корылмасының билгелəнгəн куркынычсызлык 
нормаларына туры килмəве 

8. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В  Эшкə рөхсəт булмау 
9. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В  Кабер өсте корылмасы мəдəни мирас каберлегендə урнашкан. 
10. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В  Зиратка күмү корылмасын урнаштыруга техник чиклəүлəр 
11. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В  Эшлəрнең сайланган чоры һава шартларына туры килми 
12. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В  Мөрəҗəгать итүченең кимчелеклəрне бетерү срогы узганда хезмəт 

күрсəтү өчен нигезлəрне раслый торган кирəкле документларның 
төп нөсхəлəре яисə тиешенчə рəсмилəштерелгəн күчермəлəре 
булмау 

13. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В  Тапшырылган документларның формасына һəм эчтəлегенə карата 
талəплəрне үтəмəү, аларны асылы буенча карарга комачаулый 

14. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В Хезмəт күрсəтү алуга хокук булмау (нигезе күрсəтелгəн кушымта  
белəн) 

Гаризаны һəм Хезмəт күрсəтү өчен кирəкле документларны кабул итүдəн баш 

тарту өчен нигезлəр 
1. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В  Муниципаль хезмəт күрсəтү турында гаризаны əлеге 

Административ регламентның 3 нче кушымтасы нигезендə карау 
өчен кирəкле документларның тулы булмаган комплектын 
тапшыру йə тапшырылган документларның аларны рəсмилəштерү 
буенча билгелəнгəн талəплəргə туры килмəве 

2. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В  Муниципаль хезмəт күрсəтүне сорап мөрəҗəгать итəргə хокукы 
булмаган затның гариза яисə башка документлар тапшыруы 
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(мөрəҗəгать итүченең тиешенчə рəсмилəштерелгəн вəкалəтлəре 
булмау) 

3. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В  Хезмəт сорап мөрəҗəгать итү вакытына үз көчен югалткан 
документларны тапшыру 

4. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В  Россия Федерациясе законнарында билгелəнгəн тəртиптə 
таныкланмаган чистартулар, төзəтмəлəр булган документларны 
тапшыру 

5. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В  Белешмəлəре бер-берсенə яисə Органның башка белешмəлəренə 
каршы килə торган документлар бирү 

6. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В  Хезмəт күрсəтү өчен кирəк булса, хезмəт алучының шəхси 
мəгълүматларны эшкəртүгə ризалык бирүдəн баш тартуы 

7. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В  Мондый сорау кергəн вакытка хезмəт күрсəтү срогы 
тəмамланмаган элек теркəлгəн соратуга охшаш соратып алу 

8. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В  Бердəм порталда, Республика порталында гаризада мəҗбүри 
интерактив кырларны дөрес тутырмау яисə хаталар булу, шул 
исəптəн мөрəҗəгать итүче тарафыннан тапшырылган, муниципаль 
хезмəт күрсəтү өчен кирəкле документларда 

9. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В  Документларда бозулар бар, алар хезмəт күрсəтү өчен 
документлардагы мəгълүматны һəм белешмəлəрне тулы күлəмдə 
файдаланырга мөмкинлек бирми 

10 2А,3А, 2Б, 3Б, 2В, 
3В 

Гариза мөрəҗəгать итүченең мəнфəгатьлəрен яклау вəкалəте 
булмаган зат тарафыннан бирелгəн (шул исəптəн гариза яисə 
башка документлар бирү мөрəҗəгать итү хокукына ия булмаган 
зат тарафыннан бирелгəн) 
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 Кабер өсте корылмалары 
белəн эшлəрне теркəү буенча 

муниципаль хезмəт күрсəтүнең 
административ регламентына 5 нче 

кушымта 
 
 

Документ формасы 

«Кабер өсте корылмалары белəн эшлəрне теркəү турында гариза» 

 
ФОРМА БАШЫ 
 

  
(гаризаның адресаты: вазыйфасы, ФИА) 

 
 
(Җирлəү өчен җаваплы затның (хезмəт күрсəтү алучының) фамилиясе, исеме, 

атасының исеме (булган очракта), тулысынча (кыскартылмаларсыз)) 

 
(хезмəтне алучының шəхесен таныклаучы документ төре) 

сериясы:  

номеры:  

бирелгəн:  

подразделение 
коды: 

 

бирү датасы:  

теркəлү адресы :  
  

телефон:  

электрон  почта:  

СНИЛС:  

 
Кабер өсте корылмалары белəн 

 эшлəрне теркəү турында гариза 

 
 

Дата ________________Рег. №  

Кабер өсте корылмалары белəн планлаштырыла торган эшлəрне теркəүне сорыйм  
зиратта: 

 (зират исеме) 

участок №:  
 (сектор, квартал, рəт, номер) 

 
Планлаштырыла торган эшлəр турында белешмəлəр: 

эш төре:  
 (кабер өсте корылмаларын урнаштыру/ алмаштыру/ сүтү) 

эш башкару чоры:  
 (эшлəр планлаштырыла торган даталарны күрсəтегез) 

эш башкаручы:  
 (эшлəр кем тарафыннан башкарылачагын күрсəтегез: күмү өчен җаваплы кеше 

мөстəкыйль рəвештə/ күмү өчен җаваплы кешенең (ФЗ) вəкиле/ күмү өчен җаваплы 

кешенең (ЮЗ/ШП) вəкиле) 
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Сүтелə торган кабер өсте корылмасы: 

корылма төре:  
 (кабер өстенə куелган корылманың төрен күрсəтегез :стела рəвешендəге һəйкəл/ 

обелиск рəвешендəге һəйкəл/ плитə рəвешендəге һəйкəл/ скульптура рəвешендəге һəйкəл/ 

таш рəвешендəге һəйкəл/ тəре/ ябык төрбə/ пантеон/ мавзолей, койма/ башка (кайсысы 

икəнен күрсəтергə)) 

корылма  
номеры  : 

 

 (кабер өсте корылмасының теркəү номерын күрсəтегез) 

кую вакыты:  
 (сүтелə торган кабер өсте корылмасын урнаштыру датасын күрсəтегез) 

 
Куела торган кабер өсте корылмасы: 

корылма төре:  
 (кабер өстенə куелган корылманың төрен күрсəтегез :стела рəвешендəге һəйкəл/ 

обелиск рəвешендəге һəйкəл/ плитə рəвешендəге һəйкəл/ скульптура рəвешендəге һəйкəл/ 

таш рəвешендəге һəйкəл/ тəре/ ябык төрбə/ пантеон/ мавзолей, койма/ башка (кайсысы 

икəнен күрсəтергə)) 

озынлыгы:  
 (кабер өсте корылмасының озынлыгын метрларда күрсəтегез) 

киңлеге:  

 (кабер өсте корылмасының киңлеген метрларда күрсəтегез) 

биеклеге:  

 (кабер өсте корылмасының биеклеген метрларда күрсəтегез) 

материал:  

 (кабер өсте корылмасының кайсы материалдан ясалганын күрсəтегез) 

 
 
 
Дата: __________________            имза: __________/_____________________________/  

(расшифровка) 

 
Вазыйфаи затның резолюциясе *вəкалəтле орган исеме* халыкка ритуаль хезмəтлəр күрсəтүне 
оештыруга һəм җирлəү урыннарын карап тотуга: 
 
 
Дата: __________________            Имза: __________/_____________________________/  

(расшифровка) 

 

ФОРМА АХЫРЫ 
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 Кабер өсте корылмалары 
белəн эшлəрне теркəү буенча 

муниципаль хезмəт күрсəтүнең 
административ регламентына 6 нчы 

кушымта 
 

 

Документ формасы 

«Кабер өсте корылмалары турында җирлəү урыннары реестрыннан 

белешмəлəр бирү турында гариза» 
ФОРМА БАШЫ 
 

 

 
(гаризаның адресаты: вазыйфасы, ФИА) 

 
 
(Җирлəү өчен җаваплы затның (хезмəт күрсəтү алучының) фамилиясе, исеме, 

атасының исеме (булган очракта), тулысынча (кыскартылмаларсыз)) 

 
(хезмəтне алучының шəхесен таныклаучы документ төре) 

сериясы:  

номеры:  

бирелгəн:  

подразделение 
коды: 

 

бирү датасы:  

теркəлү адресы :  
  

телефон:  

электрон  почта:  

СНИЛС:  

 
 

Кабер өсте корылмалары турында җирлəү  

урыннары реестрыннан белешмəлəр бирү турында гариза 
 

Дата ___________________Рег. №  

 
Элек урнаштырылган кабер өсте корылмалары турында җирлəү урыннары реестрыннан 
белешмəлəр бирүегезне сорыйм: 

зират:  
 зират исеме 

участок №:  
 (сектор, квартал, рəт, номер) 

 
Дата: __________________            имза: __________/_____________________________/  

(расшифровка) 

 
Вазыйфаи затның резолюциясе *вəкалəтле орган исеме* халыкка ритуаль хезмəтлəр күрсəтүне 
оештыруга һəм җирлəү урыннарын карап тотуга: 
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Дата: __________________            Имза: __________/_____________________________/  

(расшифровка) 

 

ФОРМА АХЫРЫ 
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Кабер өсте корылмалары белəн 

эшлəрне теркəү буенча муниципаль 
хезмəт күрсəтүнең административ 

регламентына 7 нче кушымта 
 

 

Документ формасы 

«Күмү урыннары реестрындагы кабер өсте корылмалары турындагы 

язмаларга үзгəрешлəр кертү турында гариза» 
 

ФОРМА БАШЫ 
 

 
 

(гаризаның адресаты: вазыйфасы, ФИА) 

 
 
(Җирлəү өчен җаваплы затның (хезмəт күрсəтү алучының) фамилиясе, исеме, 

атасының исеме (булган очракта), тулысынча (кыскартылмаларсыз)) 

 
(хезмəтне алучының шəхесен таныклаучы документ төре) 

сериясы:  

номеры:  

бирелгəн:  

подразделение 
коды: 

 

бирү датасы:  

теркəлү адресы :  
  

телефон:  

электрон  почта:  

СНИЛС:  

 
Җирлəү урыннары реестрындагы кабер өсте  

корылмалары турындагы язмаларга үзгəрешлəр 

 кертү турында гариза 
 

Дата__________________Рег. № 

 

 
Күмү урыннары реестрындагы кабер өсте корылмасы турындагы язмага үзгəрешлəр кертүегезне 
сорыйм 

зиратта:  
 (зират исеме) 

участок №:  
 (сектор, квартал, рəт, номер) 

кабер өсте 
корылмасы № 

 

 (реестрдагы кабер өсте корылмасының номеры) 

үзгəрешлəр 
кертү сəбəбе 
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 (хаталарны төзəтү/башка (нинди икəнен күрсəтергə)) 

Тиешле төзəтүлəр:  
 

 
(реестрга кертү өчен нинди хаталарны төзəтергə һəм актуаль мəгълүматны тасвирлагыз) 

 
Дата: __________________            имза: __________/_____________________________/  

(расшифровка) 

 
Вазыйфаи затның резолюциясе *вəкалəтле орган исеме* халыкка ритуаль хезмəтлəр күрсəтүне 
оештыруга һəм җирлəү урыннарын карап тотуга: 
 
 
Дата: __________________            Имза: __________/_____________________________/  

(расшифровка) 

 

ФОРМА АХЫРЫ 
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Кабер өсте корылмалары белəн 
эшлəрне теркəү буенча муниципаль 

хезмəт күрсəтүнең административ 
регламентына 8 нче кушымта 

 
 

Документ формасы 

«Кабер өсте корылмалары белəн  

эшлəрне теркəү турында хəбəрнамə» 
 

ФОРМА БАШЫ 
 

 
(документ биргəн дəүлəт яисə муниципаль хакимият органы исеме) 

 
 

 
Кабер өсте корылмалары белəн 

эшлəрне теркəү турында хəбəрнамə 
________________________ 

(теркəү датасы) 

 

1. Рөхсəт статусы: 

 
(гамəлдəге/ үзгəртелгəн/ туктатылган) 

2. Рөхсəтне теркəү номеры: 

 

3. Рөхсəтне бирү датасы: 

 

 

Ф.И.А. гаризачы 
(хезмəт алучы)  

гариза №    
Мөрəҗəгать максаты  
Гариза статусы  
 

Эшлəр һəм аларны үткəрү урыны турында белешмəлəр: 

Зират исеме  

Күмү урыны төре  
Махсуслашу буенча күмү 
тибы 

 

Конфессия буенча җирлəү 
тибы 

 

 участок №   
сектор, квартал, рəт, номер  

Күмү урынының зурлыгы 
(м2) 
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Эш төрлəре  
Эшлəр чоры  
Эшлəр башкаручы  
Җирлəү өчен җаваплы 
затның Ф. И. А. 

 

     
     

вазыйфа  имза  ФИА 

 

ФОРМА АХЫРЫ 
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Кабер өсте корылмалары белəн 
эшлəрне теркəү буенча 
муниципаль хезмəт күрсəтүнең 
административ регламентына  
9 нчы кушымта 
 

 

Документ формасы 

«Муниципаль хезмəт күрсəтүдəн 

баш тарту турында карар (хəбəрнамə)» 
 

ФОРМА БАШЫ 
Карар 

(хəбəрнамə)  
 

муниципаль хезмəт күрсəтүдəн баш тарту турында 
 

(хезмəт күрсəтүне алучының фамилиясе, исеме, атасының исеме) 

 
Сез элек биргəн гариза буенча №  
 

 
(гариза/мөрəҗəгать номеры) 

 
муниципаль хезмəт алу максатында: 
 

 
(муниципаль хезмəт исеме) 

 
(мөрəҗəгатьнең максаты исеме) 

 
түбəндəге нигез буенча кире кагылды: 
 

 
(баш тарту нигезе) 

 
Сəбəбен аңлату: 

 

 
Өстəмə мəгълүмат бирəбез:   

 
(өстəмə мəгълүмат, кирəк булса) 

 
 

   /  
(вəкалəтле органның вазыйфаи заты)  (имза)  (фамилия һəм инициаллары) 

     
    (дата) 

ФОРМА АХЫРЫ 
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Кабер өсте корылмалары белəн 
эшлəрне теркəү буенча муниципаль 

хезмəт күрсəтүнең административ 
регламентына 10 нчы кушымта 

 
 

Документ формасы 

«Күмү урыннары реестрыннан кабер өсте корылмалары турында өземтə» 
 
ФОРМА БАШЫ 

 
 

(документ биргəн дəүлəт яисə муниципаль хакимият органы исеме) 

 
 

Җирлəү урыннары реестрыннан кабер өсте корылмалары турында өземтə  

_____________________ 
(документны бирү датасы) 

 
 

1. Язма статусы: 
(гамəлдəге/ үзгəртелгəн/ туктатылган) 

 

Ф.И.А. гаризачы 
(хезмəт алучы)  

гариза №    
Мөрəҗəгать максаты  
Гариза статусы  
 

Җирлəү урыны турында: 

Зират исеме  

Күмү урыны төре  
Махсуслашу буенча күмү 
тибы 

 

Конфессия буенча җирлəү 
тибы 

 

 участок №   
сектор, квартал, рəт, номер  

Күмү урынының зурлыгы 
(м2) 

 

Җирлəү өчен җаваплы 
затның Ф. И. А. 
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Участоктагы кабер өсте корылмалары турында белешмəлəр: 

булса 

Номер   Төре/Исеме  Кую вакыты  Озынлыгы/Киңлеге/Биеклеге  Материал 
        метрларда   

1.          
2.          
3.          
 

 

 

ФИА  

 

 

ФОРМА АХЫРЫ

     
                                      вазыйфа                                                                             имза                                   



 

 77

 Кабер өсте корылмалары 
 белəн эшлəрне теркəү буенча 

 муниципаль хезмəт күрсəтүнең  
административ регламентына 

11 нче кушымта 
 

Документ формасы 

«Муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле документларны кабул итүдəн баш 

тарту турында карар (хəбəрнамə)» 
 

ФОРМА БАШЫ 
Карар 

(хəбəрнамə)  
 

муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле документларны кабул итүдəн баш тарту турында 
 

(хезмəт күрсəтүне алучының фамилиясе, исеме, атасының исеме) 

 
Сез элек биргəн гариза буенча №  

 
 

(гариза/мөрəҗəгать номеры) 

 
муниципаль хезмəт алу максатында: 

 
(муниципаль хезмəт исеме) 

 
(мөрəҗəгатьнең максаты исеме) 

 
түбəндəге нигез буенча кире кагылды: 
 

 
(баш тарту нигезе) 

Сəбəбен аңлату: 
 

 
Өстəмə мəгълүмат бирəбез:   

 
(өстəмə мəгълүмат, кирəк булса) 

 
 

(вəкалəтле органның вазыйфаи заты)  (имза)  (фамилия һəм инициаллары) 
     
    (дата) 

 

ФОРМА АХЫРЫ 
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                                                                                    Татарстан Республикасы  

Алексеевск муниципаль районы  
Войкино авыл җирлеге  
Башкарма комитетының 
16.12.2025 ел,№ 12  
карарына 4 нче кушымта  

                                                                                       
 

 

 

Җирлəү урыннары бирү һəм аларны исəпкə алу буенча муниципаль хезмəт 

күрсəтүнең административ регламенты   

 

I. Гомуми нигезлəмəлəр 

 
1. «Җирлəү урыннары бирү һəм аларны исəпкə алу» муниципаль хезмəтен 

күрсəтүнең əлеге Административ регламенты (алга таба – Административ 
регламент) җирлəү эшчəнлеге процессларын оештыру һəм үтəү өлкəсендə, шул 
исəптəн «Дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəр (сервислар) күрсəтүнең бердəм 
системасы» Федераль дəүлəт мəгълүмат системасыннан файдаланып, хезмəт күрсəтү 
тəртибен һəм стандартын билгели, аның  турында нигезлəмə Россия Федерациясе 
Хөкүмəтенең 2011 елның 24 октябрендəге 861 номерлы «Дəүлəт һəм муниципаль 
хезмəтлəр күрсəтүне (функциялəрне гамəлгə ашыруны) электрон рəвештə тəэмин 
итə торган федераль дəүлəт мəгълүмат системалары турында» карары белəн 
расланган (алга таба - ПГС). 

1.1. «Җирлəү урыннары бирү һəм аларны исəпкə алу» муниципаль хезмəте 
түбəндəге ярдəмче хезмəтлəрне үз эченə ала: 

а) үлгəн кешене яңа урында җирлəү өчен җирлəү урыны бирү; 
б) үлгəн кешене җирлəү өчен элек бирелгəн урында җирлəү урыны бирү; 
в) үлгəн кешенең җəсəден яңадан җирлəүгə рөхсəт бирү; 
г) җирлəү урыннары реестрыннан белешмəлəр алу; 
д) җирлəү урыннары реестрына үзгəрешлəр кертү. 
1.2. Административ регламент билгели: 
а) административ процедураларның составын, эзлеклелеген һəм башкару 

срокларын кертеп, хезмəт күрсəтүгə карата талəплəр, Мөрəҗəгать итүчелəргə хезмəт 
күрсəтү тəртибенə карата талəплəр:  

б) Мөрəҗəгать итүчелəрнең Орган белəн ПГС,ФГИС «Дəүлəт һəм муниципаль 
хезмəтлəр (функциялəр) Бердəм порталы»   (алга таба – Бердəм портал), «Татарстан 
Республикасы дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəр порталы» ДИС (алга таба – 
Республика порталы) кулланып, шулай ук Россия Федерациясе законнарында 
каралган мөмкин булган башка ысуллар ярдəмендə үзара эш итү процедурасы; 

в) муниципаль хезмəт күрсəтүлəр алу өчен кирəкле документлар исемлегенə 
һəм рəсмилəштерүгə талəплəр; 
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г) муниципаль хезмəт күрсəткəндə ведомствоара мəгълүмати хезмəттəшлекне 
гамəлгə ашыру процедурасы; 

д) муниципаль хезмəт күрсəтү тəртибе турында Мөрəҗəгать итүчелəргə 
мəгълүмат бирү нигезе һəм талəплəре; 

е) документларны кабул итүдəн һəм муниципаль хезмəт күрсəтүдəн баш тарту 
тəртибе һəм сəбəплəре; 

ж) муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəсенə карата талəплəр. 
1.3. Əлеге административ регламент үз карамагында вафат булучыны җирлəү,  

өстенə җирлəү һəм күчереп җирлəү өчен урын бирү мəсьəлəлəре булган вəкалəтле 
җирле үзидарə Органының (алга таба - Орган) вазыйфаи затлары тарафыннан үтəлүе 
өчен мəҗбүри, шулай ук муниципаль берəмлек территориясендə муниципаль хезмəт 
алуны сорап мөрəҗəгать иткəн мөрəҗəгать итүчелəргə кагыла. 

2. «Җирлəү урыннары бирү һəм аларны исəпкə алу» муниципаль хезмəтен 
алуга гариза бирүчелəр булып җирлəү буенча йөклəмəлəрне үз өстенə алган, җирлəү 
өчен җаваплы затлар, шулай ук аларның вəкалəтле вəкиллəре, шул исəптəн: 

а) мəрхүмнең ире (хатыны), якын туганы ((балалары, ата-анасы, уллыкка 
алынганнар, уллыкка алучылар,  бертуган абый-энелəре һəм бертуган апа-сеңеллəре, 
оныклары, бабасы, əбисе), мəрхүмнең башка туганы, шулай ук мəрхүмнең туганы 
булмаган, җирлəү/ өстенə җирлəү бурычын үз өстенə алган зат; 

б) мəрхүмнең ире (хатыны), якын туганы (балалары, ата-анасы, уллыкка 
алынганнар, уллыкка алучылар,  бертуган абый-энелəре һəм бертуган апа-сеңеллəре, 
оныклары, бабасы, əбисе) яисə мəрхүмнең җирлəү өчен җаваплы булган башка 
туганы; 

б)җирлəү буенча йөклəмəне үз өстенə алган затның яисə җирлəү өчен җаваплы 
затның Россия Федерациясе законнары нигезендə рəсмилəштерелгəн ышанычнамəсе 
нигезендə эш итүче затлар; 

в) җирлəү буенча йөклəмəне үз өстенə алган затның яисə җирлəү өчен җаваплы 
затның Россия Федерациясе законнары нигезендə рəсмилəштерелгəн ышанычнамəсе 
нигезендə эш итүче шəхси эшмəкəр яки юридик зат. 

3. Муниципаль хезмəт мөрəҗəгать итүчегə мөрəҗəгать итүченең Бердəм 
порталда урнаштырыла торган категориялəре (билгелəре) нигезендə күрсəтелергə 
тиеш. 

 

II. Хезмəт күрсəтү стандарты 

 
Муниципаль хезмəт күрсəтүнең исеме 

 

4. Җирлəү урыннары бирү һəм аларны исəпкə алу. 
 

Муниципаль хезмəт күрсəтүче орган исеме 
 
5. Муниципаль хезмəтне Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль 

районының Войкино авыл җирлеге башкарма комитеты күрсəтə. 
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Муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəсе 
 

6. «Җирлəү урыннары бирү һəм аларны исəпкə алу» муниципаль хезмəтен 
күрсəтү нəтиҗəлəре булып тора: 

а) үлгəн кешене яңа урында җирлəү өчен урын бирелгəндə – үлгəн кешене яңа 
урында  җирлəүгə  рөхсəт турында хəбəр итү (əлеге Административ регламентка 10 
нчы Кушымта рəвеше буенча); 

б) үлгəн кешене элек бирелгəн урында  җирлəү  өчен урын бирелгəндə – үлгəн 
кешене элек бирелгəн урында  җирлəүгə  рөхсəт турында хəбəр итү (əлеге 
Административ регламентка 10 нчы Кушымта рəвеше буенча); 

в) үлгəн кешенең җəсəден яңадан  җирлəүгə  рөхсəт биргəндə-яңадан  
җирлəүгə  рөхсəт турында хəбəрнамə яисə эксгумациягə рөхсəт турында хəбəрнамə 
(əлеге Административ регламентка 12 нче Кушымта рəвеше буенча); 

г)  җирлəү урыннары реестрыннан белешмəлəр алганда- җирлəү  урыннары 
реестрыннан өземтə (əлеге Административ регламентка 13 нче Кушымта рəвеше 
буенча); 

д)  җирлəү  урыннары реестрына үзгəрешлəр керткəндə- җирлəү  урыннары 
реестрыннан актуальлəштерелгəн өземтə (əлеге Административ регламентка 13 нче 
Кушымта рəвеше буенча); 

е) муниципаль хезмəт күрсəтүдəн баш тартканда – баш тарту турында 
дəлиллəнгəн карар (əлеге Административ регламентка 11 нче Кушымта рəвеше 
буенча). 

7. Муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəсе Мөрəҗəгать итүчегə бирелə: 
а) Органга яисə КФҮ кə шəхсəн мөрəҗəгать иткəндə - Органның вəкалəтле 

вазыйфаи заты имзалаган кəгазьдə (булган очракта мөһер белəн), ə мөрəҗəгать 
итүче телəге буенча-электрон рəвештə; 

б) гаризаны Бердəм портал, Республика порталы аша – «Электрон имза 
турында» 06.04.2011 елгы 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 63-ФЗ 
номерлы Федераль закон) нигезендə органның вазыйфаи затының көчəйтелгəн 
квалификацияле электрон имзасы белəн Бердəм порталның, Республика 
порталының шəхси кабинетына электрон документ рəвешендə тапшырганда. 
 

Муниципаль хезмəт күрсəтү срогы 
 

8. «Җирлəү урыннары бирү һəм аларны исəпкə алу» муниципаль хезмəтен 
күрсəтү, шулай ук аның ярдəмче хезмəтлəрен күрсəтү срогы: 

а) үлгəн кешене яңа урында җирлəү өчен урын биргəндə-гариза кергəн көннəн 
алып 1 (бер) эш көне; 

б) үлгəн кешене җирлəү өчен элек бирелгəн урында җирлəү урыны 
бирелгəндə-гариза кергəн вакыттан алып 1 (бер) эш көне; 

в) вафат булган кешенең җəсəден яңадан җирлəүгə рөхсəт биргəндə-гариза 
кергəн көннəн алып 5 (биш) эш көне; 
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г) җирлəү урыннары реестрыннан белешмəлəр алганда-гариза кергəн вакыттан 
алып 1 (бер) эш көне; 

д) җирлəү урыннары реестрына үзгəрешлəр керткəндə – гариза кергəн 
вакыттан алып 1 (бер) эш көне. 

9. Ведомствоара гарызнамəлəр җибəрергə кирəк булган очракта муниципаль 
хезмəт күрсəтү срогы мондый гарызнамəлəр буенча җаваплар алу вакытына 
туктатып тора, əмма хезмəт күрсəтүнең норматив срогы тəмамланганнан соң 5 (биш) 
эш көненнəн артмаска тиеш. Мөрəҗəгать итүчегə мəгълүмат алуның үзе сайлаган 
ысулы ярдəмендə срокның озайтылуы турында хəбəр ителə. 

10. Муниципаль хезмəт күрсəтү срогы гариза һəм барлык кирəкле 
документлар Органга кергəннəн соң икенче эш көненнəн исəплəнə. 

11. Муниципаль хезмəт күрсəтү сроклары турындагы мəгълүмат, Органның 
рəсми ресурсларында урнаштыруны да кертеп, мөрəҗəгать итүчелəргə җиткерелə. 

 

Гаризаны һəм хезмəт күрсəтү өчен кирəкле документларны кабул итүдəн баш 
тарту өчен нигезлəрнең тулы исемлеге һəм хезмəт күрсəтүне туктатып тору яисə 

хезмəт күрсəтүдəн баш тарту өчен нигезлəрнең тулы исемлеге 
 

12. «Җирлəү урыннары бирү һəм аларны исəпкə алу» муниципаль хезмəтен 
күрсəтү өчен кирəкле документларны кабул итүдəн баш тарту өчен нигезлəр булып 
тора: 

а) муниципаль хезмəт күрсəтү турында гаризаны əлеге Административ 
регламентның 3 нче кушымтасы нигезендə карау өчен кирəкле документларның 
тулы булмаган комплектын тапшыру йə тапшырылган документларның аларны 
рəсмилəштерү буенча билгелəнгəн талəплəргə туры килмəве; 

б) муниципаль хезмəт күрсəтүне сорап мөрəҗəгать итəргə хокукы булмаган 
затның гариза яисə башка документлар бирүе (мөрəҗəгать итүченең тиешенчə 
рəсмилəштерелгəн вəкалəтлəре булмау); 

в) хезмəт күрсəтүне сорап мөрəҗəгать итү вакытына үз көчен югалткан 
документлар бирү; 

г) Россия Федерациясе законнарында билгелəнгəн тəртиптə таныкланмаган 
чистартулар, төзəтмəлəр булган документлар бирү; 

д) белешмəлəре бер-берсенə яисə Органның башка белешмəлəренə каршы килə 
торган документлар бирү; 

е) хезмəт күрсəтү алучының, хезмəт күрсəтү өчен талəп ителсə, персональ 
белешмəлəрне эшкəртүгə ризалык бирүдəн баш тартуы; 

ж) элек теркəлгəн гарызнамəгə охшаш, мондый гарызнамə кергəн вакытка 
хезмəт күрсəтү срогы тəмамланмаган гарызнамə керү; 

з) Бердəм порталга, Республика порталына гаризада мəҗбүри интерактив 
кырларны дөрес тутырмау яисə хаталар булу, шул исəптəн мөрəҗəгать итүче 
тарафыннан тапшырылган, муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле 
документларда; 

и) документларда зарарланулар бар, алар булу хезмəт күрсəтү өчен 
документлардагы мəгълүматны һəм белешмəлəрне тулы күлəмдə файдаланырга 
мөмкинлек бирми; 
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к) гариза Мөрəҗəгать итүченең мəнфəгатьлəрен яклау вəкалəте булмаган зат 
тарафыннан бирелгəн (шул исəптəн гариза яисə башка документлар бирү 
мөрəҗəгать итү хокукына ия булмаган зат тарафыннан бирелгəн). 

12.1. Документлар кабул итүдəн баш тарткан очракта, Мөрəҗəгать итүчегə 
дəлиллəнгəн язма хəбəр (кəгазьдə мөрəҗəгать иткəндə йə Бердəм портал, Республика 
порталы аша гариза биргəндə электрон документ рəвешендə) тапшырыла, анда əлеге 
Административ регламентның тиешле пунктына һəм (яисə) корректировка 
бирелергə тиешле документлар исемлегенə (əлеге Административ регламентка 15 
нче кушымта формасы буенча) сылтама бирелə. 

13. Муниципаль хезмəт күрсəтүне туктатып тору өчен нигезлəр: 
а) гариза буенча карар кабул итү йə Мөрəҗəгать итүченең хокукларын һəм 

вəкалəтлəрен раслау өчен кирəкле белешмəлəрне һəм (яисə) документларны алу 
өчен ведомствоара гарызнамəлəр җибəрү, əгəр мондый белешмəлəр (документлар) 
Мөрəҗəгать итүче тарафыннан тапшырылмаган һəм Орган карамагында булмаган 
булса. Бу очракта муниципаль хезмəт күрсəтү срогы җавап алганчы туктатып 
торыла, лəкин тиешле белешмəлəрне (документларны)алу өчен Россия Федерациясе 
законнарында билгелəнгəн вакыттан артыграк түгел; 

б) əгəр мөрəҗəгать итүче тарафыннан тапшырылган ризалык закон яисə 
регламент нигезендə мəҗбүри булса, өченче затларга мəгълүмат сорап мөрəҗəгать 
итү, шул исəптəн күмү урынын башка хокук иялəре белəн килештерү; 

в) документлар белəн раслауны талəп итə торган исəп (реестр) белешмəлəренə 
үзгəрешлəр кертү, аларны мөрəҗəгать итүче йə орган инициативасы буенча гына 
алырга мөмкин, мөрəҗəгать итүче мондый үзгəрешлəрнең кирəклеген раслаганнан 
соң. 

14. Муниципаль хезмəт күрсəтүдəн баш тарту өчен нигезлəрнең тулы 
исемлеге: 

а) мөрəҗəгать итүченең (яисə мөрəҗəгать итүченең вəкиле) əлеге 
Административ регламентта билгелəнгəн тулы исемлек нигезендə тапшыру бурычы 
мөрəҗəгать итүчегə йөклəнгəн документларны тапшырмавы; 

б) тулы булмаган, бозып күрсəтелгəн яисə дөрес булмаган мəгълүматлы 
документлар бирү; 

в) законнарда билгелəнгəн тəртиптə таныкланмаган текстны бозу, чистарту, 
төзəтү булган документлар бирү; 

г) муниципаль хезмəткə мөрəҗəгать итү вакытына юридик көчен югалткан 
документларны бирү (мəсəлəн, гамəлдə булу срогы чыккан, документ юкка 
чыгарылган яисə гамəлгə яраксыз дип танылган); 

д) гариза мөрəҗəгать итүче мəнфəгатьлəрен яклау вəкалəте булмаган зат 
тарафыннан йə тиешенчə рəсмилəштерелгəн ышанычнамə яисə вəкилнең 
вəкалəтлəрен раслый торган башка документ булмаганда бирелгəн; 

е) үзгəрешлəр кертү кирəклеген раслый торган нигезлəрнең булмавы (мəсəлəн, 
раслый торган документларның булмавы, суд карары һ. б.); 

ж) мөрəҗəгать итүче күрсəткəн зират яңа урыннар бүлеп бирү һəм җирлəү 
өчен ябык; 

з) мөрəҗəгать итүче күрсəткəн зиратта җирлəү урынының соралган төре/тибы 
юк; 



 

 83

и) элек бирелгəн күрсəтелгəн урында җирлəү өчен буш урын юк; 
к) сайланган участокта җирлəү өчен техник яисə санитария мөмкинлеге юк 

(мəсəлəн, участок тикшерү нəтиҗəлəре буенча яраксыз дип танылган); 
л) сайланган зиратта җирлəү өчен буш урыннар юк; 
м) зират чоры тəмамланмаган (элек күмелгəн ире/хатыны яисə якын туганы 

өстенə күмгəндə), көл салынган урнадан тыш; 
н) зират, көл салынган урналардан тыш, барлык төр җирлəү өчен дə ябык; 
о) участокта теркəү табличкасы юк (идентификациялəү кирəк булганда); 
п) кеше үз үлеме белəн үлмəгəн яки мəет җинаять (криминаль) эшлəренең 

берсе буенчафигурировать иткəн, һəм компетентлы органнарның яңадан җирлəүгə 
рөхсəте юк;  

Р) үлем йогышлы авыру нəтиҗəсендə килеп чыккан, һəм санитар-
эпидемиологик күзəтчелек органнарының рөхсəте юк; 

с) яңадан җирлəү хокукын раслый торган документлар (мəсəлəн, 
кызыксынучы затларның ризалыгы, башка органнарның рөхсəте) тапшырылмаган; 

т) җирлəү урыннары реестрында кирəкле белешмəлəрнең булмавы. 
14.1. Муниципаль хезмəт күрсəтүдəн баш тарткан яисə туктатып торган 

очракта, Мөрəҗəгать итүчегə əлеге Административ регламентның тиешле 
нормасына конкрет нигезне, сылтаманы күрсəтеп, дəлиллəнгəн хəбəрнамə җибəрелə. 

15. Гаризаны һəм муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле документларны 
кабул итүдəн баш тарту өчен нигезлəр, мөрəҗəгать итүченең категориясен 
(билгелəрен) исəпкə алып, муниципаль хезмəт күрсəтүдəн баш тарту өчен нигезлəр 
Регламентның 4 нче кушымтасында китерелгəн. 

 
Хезмəт күрсəткəндə мөрəҗəгать итүчедəн алына торган түлəү күлəме һəм аны 

алу ысуллары 
 

«Җирлəү урыннары бирү һəм аларны исəпкə алу» муниципаль хезмəте 
мөрəҗəгать итүчелəргə түлəүсез нигездə күрсəтелə. 

 
Хезмəт күрсəтү турында гариза биргəндə һəм хезмəт күрсəтү нəтиҗəсен алганда 

чиратта көтүнең максималь вакыты 
 
16. Мөрəҗəгать итүче муниципаль хезмəт күрсəтү турында гариза (гариза) 

бирү Органына шəхсəн мөрəҗəгать иткəндə, шулай ук муниципаль хезмəт күрсəтү 
нəтиҗəсен алганда чиратта көтүнең максималь вакыты мөрəҗəгать итүчелəрне 
кабул итү сəгатьлəрендə 15 (унбиш) минуттан артмый. Техник өзеклеклəр, 
массакүлəм мөрəҗəгатьлəр яисə хезмəт күрсəтүнең оперативлыгын объектив 
рəвештə кыенлаштыра торган башка хəллəр булган очракта, мөрəҗəгать итүчегə 
көтүнең сəбəбен аңлатырга һəм кабат керү өчен уңайлы вакыт тəкъдим итəргə 
тиешлəр. 

17. Кабул итүгə язылу Орган контактларыннан файдаланып башкарыла. 
18. Бердəм портал, Республика порталы аша гариза биргəндə яисə хезмəт 

күрсəтү нəтиҗəсен алганда көтү онлайн режимда башкарыла һəм, əлеге 
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Административ регламентта каралган мөрəҗəгатьне эшкəртү срокларыннан тыш, 
вакыт кысалары белəн генə чиклəнми. 

 
Мөрəҗəгать итүченең муниципаль хезмəт күрсəтү турындагы гарызнамəсен 

теркəү срогы 
 

19.КФҮ кə шəхсəн мөрəҗəгать иткəндə гариза бирелгəн көнне гариза бирүчегə 
КФҮ АИС ннан гаризаның җибəрелгəнлеген раслаучы теркəлү номеры һəм гариза 
бирелгəн дата белəн расписка бирелə.  

20. Гаризаны Бердəм портал, Республика порталы аша җибəргəндə, мөрəҗəгать 
итүче гариза биргəн көнне Бердəм порталның, Республика порталының шəхси 
кабинетында һəм электрон почта аша гаризаның җибəрелгəнлеген раслый торган, 
теркəлү номерын һəм гариза биргəн датаны күрсəтеп, хəбəрнамə ала. 

21. Гариза биргəн көнне Органга шəхсəн мөрəҗəгать иткəндə Органның 
вəкалəтле вазыйфаи заты гаризаны кабул итү датасын һəм аңа кушып бирелгəн 
документларны күрсəтеп, ике нөсхəдəн мөрəҗəгать итүчегə бер нөсхə кире 
кайтарыла. 

 
Муниципаль хезмəт күрсəтелə торган биналарга талəплəр 

 
22. Муниципаль хезмəт янгынга каршы система һəм янгын сүндерү системасы 

белəн җиһазландырылган бина һəм урыннарда күрсəтелə.  
Мөрəҗəгать итүчелəрне кабул итү урыны документлар рəсмилəштерү өчен 

кирəкле җиһаз, мəгълүмат стендлары белəн җиһазландырыла. 
23. Муниципаль хезмəт күрсəтү урынына тоткарлыксыз керү максатларында 

инвалидларны социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезендə: 
1) инвалидларның муниципаль хезмəт күрсəтү урынына тоткарлыксыз керү 

мөмкинлеге (биналарга/биналардан керү/чыгу һəм алар чиклəрендə хəрəкəт итү 
уңайлы); 

2) муниципаль хезмəт күрсəтү тəртибе турында мөрəҗəгать итүчелəр өчен 
уңайлы урыннарда, шул исəптəн инвалидларның мөмкинлеклəре чиклəнгəн 
урыннарда урнаштырылган визуаль, текстлы һəм мультимедияле мəгълүмат; 

3) күрү һəм мөстəкыйль хəрəкəт итү функциясе тотрыклы бозылулары булган 
инвалидларны озата бару һəм аларга ярдəм күрсəтү; 

4) социаль, инженерлык һəм транспорт инфраструктурасы объектлары 
урнашкан территориядə мөстəкыйль хəрəкəт итү, мондый объектларга керү һəм 
алардан чыгу, транспорт чарасына утыру һəм аннан төшү, шул исəптəн кресло-
коляска кулланып та, мөмкинлеге; 

5) инвалидларның тормыш эшчəнлеге чиклəүлəрен исəпкə алып, хезмəт 
күрсəтүлəргə тоткарлыксыз керүен тəэмин итү өчен кирəкле җиһазларны һəм 
мəгълүмат саклагычларын тиешенчə урнаштыру; 

6) инвалидлар өчен кирəкле тавыш һəм күрү мəгълүматын, шулай ук 
язмаларны, билгелəрне һəм башка текст һəм график мəгълүматны Брайльнең 
рельефлы-нокталы шрифты белəн башкарылган билгелəр белəн кабатлау; 

7) сурдотəрҗемəчене һəм тифлосурдотəрҗемəчене кертү; 
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8) йөртүче этне махсус өйрəтүне раслый торган һəм форма буенча һəм 
тəртиптə бирелə торган документ булганда кертү, алар Россия Федерациясе Хезмəт 
һəм социаль яклау министрлыгының «Йөртүче этне махсус өйрəтүне раслый торган 
документ формасын һəм аны бирү тəртибен раслау турында»22.06.2015 №386н 
боерыгы белəн билгелəнгəн. 

24. Муниципаль хезмəтлəр күрсəтелə торган объектлардан һəм муниципаль 
хезмəтлəр күрсəткəндə кулланыла торган чаралардан инвалидларның файдалана 
алуын тəэмин итү өлешендə регламентның 23 пунктының 1 - 4 пунктчаларында 
күрсəтелгəн талəплəр, 01.07.2016 елдан соң файдалануга тапшырылган яки 
модернизациялəнгəн, реконструкциялəнгəн объектларга һəм чараларга карата 
кулланыла. 

25. Муниципаль хезмəт күрсəтелə торган биналарга талəплəр турындагы 
мəгълүмат Башкарма комитетның, КФҮнең рəсми сайтында, шулай ук Бердəм һəм 
Республика порталларында урнаштырыла 

 
Муниципаль хезмəт күрсəтүне һəркем файдалана алырлык 

 булуы һəм сыйфаты күрсəткече 
 

26. Муниципаль хезмəт күрсəтүдəн барысы да файдалана алу күрсəткече булып 
тора: 

документлар кабул итү, бирү алып барыла торган бинаның җəмəгать 
транспортыннан файдалана алырлык зонада урнашуы; 

кирəкле сандагы белгечлəр, шулай ук мөрəҗəгать итүчелəрдəн документлар 
кабул ителə торган урыннар булу; 

муниципаль хезмəт күрсəтү ысуллары, тəртибе һəм сроклары турында 
мəгълүмат стендларында, муниципаль районның рəсми сайтында, Бердəм порталда, 
республика Порталында тулы мəгълүмат булу; 

инвалидларга башка затлар белəн беррəттəн хезмəт алуга комачаулый торган 
киртəлəрне җиңүдə ярдəм күрсəтү. 

27. Муниципаль хезмəт күрсəтүнең сыйфат күрсəткечлəре булып:  
1) документларны кабул итү һəм карау срокларын үтəү;  
2) муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəсен алу срогын үтəү;  
3) əлеге Административ регламентны бозуга нигезлəнгəн шикаятьлəрнең 

булмавы;  
4) мөрəҗəгать итүченең вазыйфаи затлар белəн үзара эшчəнлек саны 

(консультациялəрне исəпкə алмыйча):  
4.1) гаризаны барлык кирəкле документлар белəн тапшырганда мөрəҗəгать 

итүченең КФҮ хезмəткəрлəре белəн үзара эшчəнлеге бер мəртəбə гамəлгə ашырыла; 
4.2) муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəсен КФҮ тə электрон документның 

кəгазьдəге нөсхəсе рəвешендə алырга кирəк булган очракта бер тапкыр.   
Муниципаль хезмəт күрсəтелгəндə мөрəҗəгать итүченең вазыйфаи затлар белəн 

бер хезмəттəшлегенең дəвамлылыгы 15 минуттан артмый.  
Мөрəҗəгать итүче муниципаль хезмəтне хəрəкəтчəн радиотелефон элемтəсе 

җайланмалары ярдəмендə, Бердəм порталдан, Республика порталыннан, терминал 
җайланмалардан файдаланып күрсəтү сыйфатын бəялəргə хокуклы.  
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28.Муниципаль хезмəт күрсəтүнең мөрəҗəгать итүчелəрнең ихтыяҗларына 
туры килүенə тикшерү кире элемтəне җыю турындагы карар белəн билгелəнгəн 
анализ нигезендə даими үткəрелə. 

Муниципаль хезмəт күрсəтү процессларын оптимальлəштерү мөрəҗəгать 
итүчелəрнең хезмəт күрсəтү процессыннан канəгатьлек дəрəҗəсе тотрыклы кимегəн 
очракта (өч айдан артык рəттəн) үткəрелə. 

Муниципаль хезмəт күрсəтү процессыннан канəгатьлек дəрəҗəсе кимемəгəн 
очракта оптимальлəштерү кимендə биш елга бер мəртəбə үткəрелə. 

29. Муниципаль хезмəт күрсəтүнең барышы һəм статусы турында мəгълүмат 
мөрəҗəгать итүче тарафыннан Бердəм порталдагы шəхси кабинетта яисə республика 
Порталында, күп функцияле үзəктə алынырга мөмкин. 

30. Муниципаль хезмəт күрсəтү мөрəҗəгать итүче сайлаган телəсə кайсы КФҮ 
тə аның яшəү урынына яисə фактта яшəү (булу) урынына бəйсез рəвештə 
экстерриториаль принцип буенча башкарыла. 

31. Мөрəҗəгать итүче муниципаль хезмəтне комплекслы гарызнамə составында 
алырга хокуклы. 

32. Хезмəт күрсəтүнең һəркем файдалана алырлык һəм сыйфатлы 
күрсəткечлəре турында мəгълүмат Органның рəсми сайтында, КФҮ, шулай ук 
Бердəм һəм Республика порталларында урнаштырыла. 

 
Хезмəт күрсəтүгə башка талəплəр 

 
33. Электрон формада муниципаль хезмəт күрсəткəндə гариза бирүче                     

хокуклы: 
а) Бердəм порталда,Республика порталларында урнаштырылган муниципаль 

хезмəт күрсəтү тəртибе һəм сроклары турында мəгълүмат алырга; 
б) муниципаль хезмəт күрсəтү турында гариза һəм муниципаль хезмəт күрсəтү 

өчен кирəкле башка документларны, шул исəптəн, Бердəм порталдан Республика 
порталларыннан файдаланып, электрон үрнəклəре 210-ФЗ номерлы Федераль 
законның 16 статьясындагы 1 өлешенең 7.2 пункты нигезендə расланган 
документларны һəм мəгълүматны бирергə; 

в) электрон формада бирелгəн муниципаль хезмəт күрсəтү турындагы гаризала-
рны үтəү барышы турында белешмəлəр алырга; 

г) Бердəм портал,Республика порталы аша муниципаль хезмəт күрсəтүнең 
сыйфатын бəялəргə; 

д) электрон документ формасында муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəсен                     
алырга; 

е) Орган карары һəм гамəллəренə (гамəл кылмауларына), шулай ук аның 
вазыйфаи затларына, муниципаль хезмəткəрлəренə дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəр 
күрсəтүче органнар, аларның вазыйфаи затлары, дəүлəт һəм муниципаль хезмəткəрлəр 
тарафыннан дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəр күрсəтү вакытында башкарылган 
карарларга һəм гамəллəренə (гамəл кылмауларына) судка кадəр (судтан тыш) шикаять 
бирү процессын тəэмин итə торган Бердəм портал,Республика порталларында 
федераль дəүлəт мəгълүмат системасы порталы аша шикаять бирергə. 
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34. Гаризаны формалаштыру, нинди дə булса башка формада өстəмə гариза бирү 
зарурлыгыннан башка, Бердəм порталда, Республика порталларында гаризаның 
электрон формасын тутыру юлы белəн башкарыла. 

35. Гариза бирүчелəрне күп функцияле үзəккə язып кую (алга таба - язып кую) 
Бердəм портал, Республика порталы, телефон аша башкарыла.  

 Мөрəҗəгать итүчегə күпфункцияле үзəктə билгелəнгəн кабул итү графигы 
чиклəрендə кабул итү өчен телəсə кайсы буш датага һəм вакытка язылу мөмкинлеге 
бирелə. 

Билгеле бер датага язылу бу дата башланырга бер тəүлек кала тəмамлана. 
Бердəм портал, Республика порталы аша алдан язылу өчен мөрəҗəгать итүчегə 

система соратып алган белешмəлəрне, шул исəптəн: 
фамилиясен, исемен, атасының исемен (булган очракта); 
телефон номеры; 
электрон почта адресы (телəк буенча); 
кабул итүнең телəгəн көне һəм вакыты. 
Мөрəҗəгать итүче алдан язылганда хəбəр иткəн белешмəлəр мөрəҗəгать 

итүченең шəхсəн кабул иткəндə тапшырган документларына туры килмəгəн очракта, 
алдан язылу гамəлдəн чыгарыла. 

Алдан язып куйганда мөрəҗəгать итүчегə талон-раслауны бастырып чыгару 
мөмкинлеге тəэмин ителə. Мөрəҗəгать итүче электрон почта адресын хəбəр иткəн 
очракта, алдан язылуны раслау турында мəгълүмат та, кабул итү датасын, вакытын 
һəм урынын күрсəтеп, күрсəтелгəн адреска җибəрелə. 

Алдан язылуны башкарганда мөрəҗəгать итүчегə алдан язылуның билгелəнгəн 
кабул итү вакытыннан 15 минут узгач, ул килмəгəн очракта гамəлдəн чыгарылуы 
турында мəҗбүри рəвештə хəбəр ителə. 

Мөрəҗəгать итүче телəсə кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга 
хокуклы. 

Мөрəҗəгать итүчедəн Россия Федерациясе норматив хокукый актлары 
нигезендə идентификация һəм аутентификация узудан тыш башка гамəллəр кылуны, 
кабул итүнең максатын күрсəтүне, шулай ук кабул итү өчен броньларга кирəк 
булган вакыт интервалы озынлыгын исəплəү өчен кирəкле белешмəлəрне бирүне 
талəп итү тыела. 

 
 Хезмəт күрсəтү өчен кирəкле 

документларның тулы исемлеге 
 

36. Регламентның 3 нче кушымтасы таблицасында муниципаль хезмəт күрсəтү 
өчен кирəкле документларның тулы исемлеге китерелгəн.  

37. Гариза формалары һəм хезмəт күрсəтү өчен кирəкле документлар турында 
белешмəлəр əлеге Административ регламентның 3 нче кушымтасында китерелгəн. 

 
III. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге  

һəм башкару сроклары 

 
Административ процедуралар исемлеге 
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38. Хезмəт күрсəтү түбəндəге процедураларны үз эченə ала: 
1) мөрəҗəгать итүчене профильлəштерү 
2) муниципаль хезмəт күрсəтү өчен гариза һəм документлар кабул итү; 
3) ведомствоара мəгълүмати хезмəттəшлек; 
4) муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəсен əзерлəү; 
5) мөрəҗəгать итүчегə муниципаль хезмəт нəтиҗəсен бирү 

 
Мөрəҗəгать итүчене профильлəштерү 

 
 

39. Мөрəҗəгать итүчене профильлəүнең административ процедурасы 
муниципаль хезмəт күрсəтүче Орган тарафыннан Мөрəҗəгать итүченең 
индивидуаль билгелəрен һəм мөрəҗəгать итүенең максатларын аны күрсəтүнең 
тиешле төрен сайлау һəм кирəкле административ процедуралар исемлеген 
билгелəүдəн гыйбарəт. 

40. Мөрəҗəгать итүчене профильлəү башкарыла: 
а) автомат рəвештə-Бердəм портал яисə Республика порталы аша гариза 

биргəндə (электрон рəвешне тутырганда анкета нигезендə); 
б) Органның вазыйфаи заты тарафыннан – шəхсəн мөрəҗəгать иткəндə йə 

гаризаны кəгазьдə тапшырганда (белешмəлəрне телдəн төгəллəштерү һəм 
тапшырылган документларны анализлау юлы белəн). 

41. Профильлəү үткəрелгəндə Мөрəҗəгать итүченең түбəндəге билгелəре 
билгелəнə: 

а) Мөрəҗəгать итүче категориясе (физик зат, физик зат вəкиле, юридик зат, 
шəхси эшмəкəр); 

б) мөрəҗəгатьне нигезлəү (үлгəн кешене яңа урында җирлəү өчен урын алу, 
элек бирелгəн урында үлгəн кешене җирлəү өчен урын алу, үлгəн кешенең җəсəден 
яңадан җирлəүгə рөхсəт рəсмилəштерү, җирлəү урыннары реестрыннан белешмəлəр 
алу, җирлəү урыннары реестрына үзгəрешлəр кертү); 

в) зираттагы объектка карата мөрəҗəгать итүченең хокукый статусы (үлгəн 
кешене җирлəү йөклəмəсен үз өстенə алган зат, җирлəү өчен җаваплы, үлгəн кешене 
җирлəү йөклəмəсен үз өстенə алган затның яисə җирлəү өчен җаваплы вəкалəтле 
вəкиле). 

42. Профильлəүне башкару тəртибе: 
а) гариза биргəндə Мөрəҗəгать итүче кирəкле белешмəлəрне күрсəтə 

(мөрəҗəгатьнең максаты, үзе турында һəм объект турында белешмəлəр); 
б) кирəк булганда Орган хезмəткəре өстəмə детальлəрне төгəллəштерə 

(мəсəлəн, күмү реквизитлары, документ-нигезлəр булу һ. б.), мөрəҗəгать итү тибын 
һəм нəтиҗə формасын билгелəргə ярдəм итə; 

в) белешмəлəр теркəү (электрон яки кəгазь) рəвешендə теркəлə; 
г) профильлəү йомгаклары буенча кирəкле документлар комплекты, 

муниципаль хезмəт күрсəтү мөрəҗəгатенең максат профиле һəм талəп ителə торган 
административ эзлеклелек билгелəнə. 
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43. Мөрəҗəгать итүчене профильлəү нəтиҗəсе булып тора: 
а) мөрəҗəгать итү максаты нигезендə муниципаль хезмəтне төгəл билгелəү 

(яңа урында үлгəн кешене җирлəү өчен урын бирү, элек бирелгəн урында үлгəн 
кешене җирлəү өчен урын бирү, үлгəн кешенең җəсəден яңадан җирлəүгə рөхсəт 
бирү, җирлəү урыннары реестрыннан белешмəлəр алу, җирлəү урыннары реестрына 
үзгəрешлəр кертү); 

б) документларның һəм административ процедураларның 
персональлəштерелгəн исемлеге; 

в) хезмəтлəр күрсəтү системасында Мөрəҗəгать итүченең теркəү карточкасын 
(профилен) төзү. 

44. Профильлəү əлеге Административ регламент, шулай ук мөрəҗəгать 
итүченең шəхси белешмəлəренең конфиденциальлеге талəплəрен үтəп, «Дəүлəт һəм 
муниципаль хезмəтлəр күрсəтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендəге 210-
ФЗ номерлы Федераль закон нигезендə уздырыла. 

45. Профильлəү процедурасын үткəрү турында мəгълүмат һəм аның нəтиҗəсе 
Мөрəҗəгать итүчегə түбəндəге ысулларның берсе белəн җиткерелə: 

а) хəбəрнамə (электрон яисə язма) юлы белəн; 
б) шəхсəн кабул иткəндə аңлатма бирелə; 
в) мөрəҗəгатьне Мөрəҗəгать итүченең шəхси кабинетында Бердəм порталда 

күрсəтү. 
 

Ведомствоара мəгълүмати хезмəттəшлек 
 

46.  Ведомствоара электрон хезмəттəшлек түбəндəгелəр карамагында булган 
муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле белешмəлəрне һəм (яисə) документларны 
алу өчен ПГС ярдəмендə гамəлгə ашырыла: 

а) Россия Федерациясе дəүлəт хакимияте органнары; 
б) Россия Федерациясе субъектларының дəүлəт хакимияте органнары; 
в) җирле үзидарə органнары; 
г) ведомство буйсынуындагы оешмалар. 
47. Ведомствоара электрон хезмəттəшлек кысаларында «Ведомствоара 

электрон хезмəттəшлекнең бердəм системасы» федераль дəүлəт мəгълүмат 
системасы ярдəмендə шул исəптəн түбəндəге белешмəлəр дə соратып алынырга 
мөмкин: 

а) Россия Федерациясе территориясендəге граждан/резидент/башка зат 
белешмəлəре, шул исəптəн ФИА, туу датасы, шəхесне таныклаучы документның 
реквизитлары, теркəлү адресы, контакт белешмəлəре – Россия Федераль салым 
хезмəтеннəн соратып алына (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-
portal/#/inquiries/card/f2d2a2ca-4c5a-4478-8239-fff357f90b65); 

б) паспортның гамəли булуы, паспорт мəгълүматы һəм мөрəҗəгать итүчене 
теркəү турында мəгълүмат – Россия Эчке эшлəр министрлыгыннан соратып алына 
(ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63757245-ff80-11eb-ba23-
33408f10c8dc, https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/c51eab89-c782-11ec-85f0-
53c0470133fd/versions/c6ce57b9-c782-11ec-85f0-
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53c0470133fd?area=PROD&tab=0,https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-
portal/#/inquiries/card/63754b19-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc) 

в) Россия Федерациясе территориясендəге гражданның/резидентның/башка 
затның СНИЛСы-РСФ ннан соратып алына (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-
portal/#/inquiries/card/dd08b437-d9cd-11eb-87f2-6dd2d98a56b1); 

г) шəхси эшмəкəр (шул исəптəн ОГРНИП) яисə хезмəт күрсəтүне алучының 
вəкиле булып торучы юридик зат турында мəгълүмат Россия Федераль салым 
хезмəтеннəн сорала (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a7c-
ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc, https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-
portal/#/inquiries/card/63780a85-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc, 
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a87-ff80-11eb-ba23-
33408f10c8dc); 

д) шəхси эшмəкəр (шул исəптəн ОГРНИП) яки җирлəү/өстенə җирлəү/ күчереп 
җирлəү эшлəрен башкаручы юридик зат турында мəгълүмат- Россия Федераль 
салым хезмəтеннəн сорала (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-
portal/#/inquiries/card/63780a7c-ff80-11eb-ba23-
33408f10c8dc,https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a85-ff80-11eb-
ba23-33408f10c8dc, https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a87-ff80-
11eb-ba23-33408f10c8dc); 

е) җирлəнүче/яңадан җирлəнүченең үлеме турында белешмəлəр-Россия 
Федераль салым хезмəтеннəн сорала (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-
portal/#/inquiries/card/637a0579-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc); 

ж) Мөрəҗəгать итүченең һəм җирлəнүче/ күчереп җирлəнүченең туганлыгы 
турында белешмəлəр (əгəр алар ир яисə хатын яисə ата – ана һəм бала булса) - 
Россия Федераль салым хезмəтеннəн соратып алына (ВС: 
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/f2d2a2ca-4c5a-4478-8239-
fff357f90b65); 

з) Җирлəнүченең/ күчереп җирлəнүченең һəм алдан җирлəнгəннең туганлыгы 
турында белешмəлəр (əгəр алар ир яисə хатын яисə ата – ана һəм бала булса) - 
Россия Федераль салым хезмəтеннəн соратып алына (ВС: 
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/f2d2a2ca-4c5a-4478-8239-
fff357f90b65); 

е) əгəр алар хакимият органнары һəм оешмалар карамагында булса һəм 
сорауны ПГС ярдəмендə җибəрү юлы белəн ведомствоара гарызнамə буенча 
электрон рəвештə алырга мөмкин булса, əлеге муниципаль хезмəтне күрсəтү өчен 
кирəкле башка документлар һəм белешмəлəр. 

 
IV.Дəүлəт хезмəте күрсəтү турындагы гарызнамəне карау статусын 

үзгəртү турында мөрəҗəгать итүчегə хəбəр итү ысуллары 

 
48. Техник мөмкинлеге булганда мөрəҗəгать итүчегə Регламентта билгелəнгəн 

хезмəт күрсəтү буенча гарызнамəсе статусы үзгəрүе (хезмəт күрсəтү өчен 
документлар кабул итү турында; гаризаны һəм документлар комплектын карау 
турында; хезмəт күрсəтү нəтиҗəсен күрсəтү турында), шулай ук хезмəт күрсəтүнең 
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күрсəтелгəн этабында мөрəҗəгать итүче тарафыннан башкарылырга тиешле 
адымнар һəм гамəллəр, санап үтелгəн ысулларның берсе аша хəбəр ителə: 

- смс-мəгълүмат бирү юлы белəн; 
- Бердəм портал ярдəмендə; 
-Республика порталы ярдəмендə; 
- башка сервислар һəм ысуллар ярдəмендə (булган очракта). 
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 Җирлəү урыннары бирү  
һəм аларны исəпкə алу 

 буенча муниципаль хезмəт 
 күрсəтүнең административ 

 регламентына 1 нче кушымта 
 

 
ШАРТЛЫ БИЛГЕЛƏР ҺƏМ КЫСКАРТУЛАР ИСЕМЛЕГЕ 

 

1. Татарстан Республикасы дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəр порталы 
(https://uslugi.tatarstan.ru/) – Республика порталы;  
2. Дəүлəт һəм муниципаль хезмəт күрсəтүлəрнең (функциялəрнең)бердəм 
порталы (https:// www.gosuslugi.ru/) – Бердəм портал; 
3. «Дəүлəт һəм муниципаль хезмəт күрсəтүлəрнең федераль реестры» 
федераль дəүлəт мəгълүмат системасы (http://frgu3.gosuslugi.ru) Реестр); 
4. Алексеевск муниципаль районы Войкино авыл җирлеге башкарма 
комитеты-Орган; 
5.«Татарстан Республикасы дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəр күрсəтүнең 
күпфункцияле үзəге» дəүлəт бюджет учреждениесе – КФҮ. 
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Җирлəү урыннары бирү  
һəм аларны исəпкə алу 

 буенча муниципаль хезмəт 
 күрсəтүнең административ 

 регламентына 2 нче кушымта 
 

Мөрəҗəгать итүчелəрнең категориялəре 

(билгелəре) идентификаторлары 

 
№ Хезмəт күрсəтү 

нəтиҗəсе 
Мөрəҗəгать итүченең аерым 

билгесе исеме 
Мөрəҗəгать 
итүчелəрнең 

аерым билгесе 
идентифика 

торы 
1. 

Үлгəн кешене яңа урында 
җирлəүгə рөхсəт турында 

хəбəрнамə 

Мəрхүмнең ире (хатыны), якын туганы 
(балалары, ата-анасы, уллыкка 
алынганнар, уллыкка алучылар,  
бертуган абый-энелəре һəм бертуган 
апа-сеңеллəре, оныклары, бабасы, 
əбисе), үлгəн кешенең башка туганы, 
шулай ук үлгəн кешенең туганы 
булмаган, җирлəү/өстенə җирлəү 
йөклəмəсен үз өстенə алган зат 

1А 

2. Мəрхүмнең ире (хатыны), якын туганы 
(балалары, ата-анасы, уллыкка 
алынганнар, уллыкка алучылар,  
бертуган абый-энелəре һəм бертуган 
апа-сеңеллəре, оныклары, бабасы, 
əбисе) яисə мəрхүмнең җирлəү өчен 
җаваплы булган башка туганы 

2А 

3. Җирлəү буенча йөклəмəне үз өстенə 
алган затның яисə җирлəү өчен 
җаваплы затның Россия Федерациясе 
законнары нигезендə 
рəсмилəштерелгəн ышанычнамəсе 
нигезендə эш итүче затлар 

3А 

4. Җирлəү буенча йөклəмəне үз өстенə 
алган яки җирлəү өчен җаваплы 
затның Россия Федерациясе 
законнары нигезендə 
рəсмилəштерелгəн ышанычнамəсе 
нигезендə эш итүче шəхси 
эшмəкəрлəр яки юридик затлар 

4А 

1. 

Үлгəн кешене элек 
бирелгəн урында җирлəүгə 
рөхсəт турында хəбəрнамə 

Мəрхүмнең ире (хатыны), якын туганы 
(балалары, ата-анасы, уллыкка 
алынганнар, уллыкка алучылар,  
бертуган абый-энелəре һəм бертуган 
апа-сеңеллəре, оныклары, бабасы, 
əбисе), үлгəн кешенең башка туганы, 
шулай ук үлгəн кешенең туганы 

1Б 
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булмаган, җирлəү/өстенə җирлəү 
йөклəмəсен үз өстенə алган зат 

2. Мəрхүмнең ире (хатыны), якын туганы 
(балалары, ата-анасы, уллыкка 
алынганнар, уллыкка алучылар,  
бертуган абый-энелəре һəм бертуган 
апа-сеңеллəре, оныклары, бабасы, 
əбисе) яисə мəрхүмнең җирлəү өчен 
җаваплы булган башка туганы 

2Б 

3. Җирлəү буенча йөклəмəне үз өстенə 
алган затның яисə җирлəү өчен 
җаваплы затның Россия Федерациясе 
законнары нигезендə 
рəсмилəштерелгəн ышанычнамəсе 
нигезендə эш итүче затлар 

3Б 

4. Җирлəү буенча йөклəмəне үз өстенə 
алган яки җирлəү өчен җаваплы 
затның Россия Федерациясе 
законнары нигезендə 
рəсмилəштерелгəн ышанычнамəсе 
нигезендə эш итүче шəхси 
эшмəкəрлəр яки юридик затлар 

4Б 

1. Күчереп җирлəүгə рөхсəт 
турында хəбəрнамə яки 
эксгумациягə рөхсəт бирү 
турында хəбəрнамə 

Мəрхүмнең ире (хатыны), якын туганы 
(балалары, ата-анасы, уллыкка 
алынганнар, уллыкка алучылар,  
бертуган абый-энелəре һəм бертуган 
апа-сеңеллəре, оныклары, бабасы, 
əбисе), үлгəн кешенең башка туганы, 
шулай ук үлгəн кешенең туганы 
булмаган, җирлəү/өстенə җирлəү 
йөклəмəсен үз өстенə алган зат 

1В 

2. Мəрхүмнең ире (хатыны), якын туганы 
(балалары, ата-анасы, уллыкка 
алынганнар, уллыкка алучылар,  
бертуган абый-энелəре һəм бертуган 
апа-сеңеллəре, оныклары, бабасы, 
əбисе) яисə мəрхүмнең җирлəү өчен 
җаваплы булган башка туганы 

2В 

3. Җирлəү буенча йөклəмəне үз өстенə 
алган затның яисə җирлəү өчен 
җаваплы затның Россия Федерациясе 
законнары нигезендə 
рəсмилəштерелгəн ышанычнамəсе 
нигезендə эш итүче затлар 

3В 

4. Җирлəү буенча йөклəмəне үз өстенə 
алган яки җирлəү өчен җаваплы 
затның Россия Федерациясе 
законнары нигезендə 
рəсмилəштерелгəн ышанычнамəсе 
нигезендə эш итүче шəхси 
эшмəкəрлəр яки юридик затлар 

4В 

1.  Җирлəү урыннары Мəрхүмнең ире (хатыны), якын туганы 1Г 
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турындагы реестрдан 
өземтə 

(балалары, ата-анасы, уллыкка 
алынганнар, уллыкка алучылар,  
бертуган абый-энелəре һəм бертуган 
апа-сеңеллəре, оныклары, бабасы, 
əбисе), үлгəн кешенең башка туганы, 
шулай ук үлгəн кешенең туганы 
булмаган, җирлəү/өстенə җирлəү 
йөклəмəсен үз өстенə алган зат 

2. Мəрхүмнең ире (хатыны), якын туганы 
(балалары, ата-анасы, уллыкка 
алынганнар, уллыкка алучылар,  
бертуган абый-энелəре һəм бертуган 
апа-сеңеллəре, оныклары, бабасы, 
əбисе) яисə мəрхүмнең җирлəү өчен 
җаваплы булган башка туганы 

2Г 

3. Җирлəү буенча йөклəмəне үз өстенə 
алган затның яисə җирлəү өчен 
җаваплы затның Россия Федерациясе 
законнары нигезендə 
рəсмилəштерелгəн ышанычнамəсе 
нигезендə эш итүче затлар 

3Г 

4.  Җирлəү буенча йөклəмəне үз өстенə 
алган яки җирлəү өчен җаваплы 
затның Россия Федерациясе 
законнары нигезендə 
рəсмилəштерелгəн ышанычнамəсе 
нигезендə эш итүче шəхси 
эшмəкəрлəр яки юридик затлар 

4Г 

1. 

 Җирлəү урыннары 
турындагы реестрдан 
актуальлəштерелгəн өземтə 

Мəрхүмнең ире (хатыны), якын туганы 
(балалары, ата-анасы, уллыкка 
алынганнар, уллыкка алучылар,  
бертуган абый-энелəре һəм бертуган 
апа-сеңеллəре, оныклары, бабасы, 
əбисе), үлгəн кешенең башка туганы, 
шулай ук үлгəн кешенең туганы 
булмаган, җирлəү/өстенə җирлəү 
йөклəмəсен үз өстенə алган зат 

1Д 

2. Мəрхүмнең ире (хатыны), якын туганы 
(балалары, ата-анасы, уллыкка 
алынганнар, уллыкка алучылар,  
бертуган абый-энелəре һəм бертуган 
апа-сеңеллəре, оныклары, бабасы, 
əбисе) яисə мəрхүмнең җирлəү өчен 
җаваплы булган башка туганы 

2Д 

3. Җирлəү буенча йөклəмəне үз өстенə 
алган затның яисə җирлəү өчен 
җаваплы затның Россия Федерациясе 
законнары нигезендə 
рəсмилəштерелгəн ышанычнамəсе 
нигезендə эш итүче затлар 

3Д 

4. Җирлəү буенча йөклəмəне үз өстенə 
алган яки җирлəү өчен җаваплы 

4Д 
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затның Россия Федерациясе 
законнары нигезендə 
рəсмилəштерелгəн ышанычнамəсе 
нигезендə эш итүче шəхси 
эшмəкəрлəр яки юридик затлар 
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Җирлəү урыннары бирү  

һəм аларны исəпкə алу 
 буенча муниципаль хезмəт 
 күрсəтүнең административ 

 регламентына 3 нче кушымта 
   

Хезмəт күрсəтү өчен кирəкле 
документларның тулы исемлеге 

 

 
№ Идентификатор Мөрəҗəгать итүче тапшыра торган 

документлар төрлəренең шифрын 

ачу, төркемнəн документлар саны 

Тапшыру 

алымы 

 Мөрəҗəгать итүче Хезмəт күрсəтү өчен үзе тапшырырга тиешле 

документлар 
1. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-

4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 
Гариза* Бердəм портал, 

Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

2. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Шəхесне таныклаучы документ Орган, КФҮ 

3. 3А,4А, 3Б, 4Б, 3В, 
4В, 3Г, 4Г, 3Д, 4Д 

Мөрəҗəгать итүче вəкиленең вəкалəтлəрен 
раслый торган документ 

Бердəм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

4. 1А-4А, 1Б-4Б, 1Д-4Д Рус теленə тəрҗемəсе расланган чит 
дəүлəтнең үлем турындагы таныклыгы 

Бердəм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

5. 1А-4А, 1В-4В Мəрхүмнең мактаулы гражданнар 
категориясенə каравын раслый торган 
документ 

Бердəм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

6. 1А-4А, 1Б-4Б Гəүдəне яисə калдыкларны кремациялəү 
турында белешмə 

Бердəм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

7. 1Б-4Б Үлгəн/күчереп җирлəнүченең элек күмелгəн 
кеше белəн туганлыгын раслаучы 
документлар 

Бердəм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

8. 1В-4В, 1Д-4Д Җирлəү йөклəмəсен үз өстенə алган яки 
җирлəү өчен җаваплы затның җирлəнə 
торган/күчереп җирлəнə торган /элек 
җирлəнгəн белəн туганлыгын раслаучы 
документлар 

Бердəм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

9. 1Б-4Б, 1В-4В Мəрхүмнең туганнары янында күмелергə 
телəве (кирəк булганда) 

Бердəм портал, 
Республика 
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порталы, Орган, 
КФҮ 

10. 1Б-4Б, 1В-4В Үлгəн кешене җирлəү өчен җаваплы 
кешедəн җирлəүгə ризалык (кирəк булганда) 

Бердəм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

11. 1Б-4Б, 1В-4В, 1Д-4Д Җирлəү турында таныклык (кирəк булганда) 
(билгелəнгəн форма буенча, 14 нче 
кушымта) 

Бердəм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

12. 1В-4В Мəрхүмне эксгумациялəүгə һəм 
транспортировкалауга рөхсəт 

Бердəм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

13. 1В-4В Кешенең үлеме җинаять җəзасы бирелə 
торган гамəллəр белəн бəйле булмавы 
турындагы белешмə 

Бердəм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

14. 1Д-4Д Җирлəү өчен җаваплы булырга ризалыгын 
раслаучы документлар (кирəк булганда) 

Бердəм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

15. 1Д-4Д Җирлəү урыннары реестрына кертелə 
торган үзгəрешлəрнең дөреслеген раслаучы 
документлар 

Бердəм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

16. 1В-4В Мəетне башка урында җирлəүгə рөхсəт 
(башка муниципаль берəмлек зиратына 
күчереп күмгəндə) 

Бердəм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

 
*1) «Яңа урында җирлəү өчен урын бирү» ярдəмче хезмəтен сорап мөрəҗəгать иткəндə-

əлеге Административ регламентның 5 нче Кушымтасында билгелəнгəн форма буенча; 
  2) «Элек бирелгəн урында үлгəн кешене җирлəү өчен җирлəү урыны бирү» ярдəмче 

хезмəтен сорап мөрəҗəгать иткəндə-əлеге Административ регламентка 6 нчы Кушымтада 
билгелəнгəн форма буенча; 

  3) «Үлгəн кешенең җəсəден күчереп җирлəүгə рөхсəт бирү» ярдəмче хезмəтен сорап 
мөрəҗəгать иткəндə-əлеге Административ регламентка 7, 7.1, 7.2 номерлы Кушымталарда 
билгелəнгəн форма буенча; 

  4) «Җирлəү урыннары реестрыннан белешмəлəр алу» ярдəмче хезмəтен сорап мөрəҗəгать 
иткəндə-əлеге Административ регламентка 8 нче Кушымтада билгелəнгəн форма буенча; 

  5) «Җирлəү урыннары реестрына үзгəрешлəр кертү» ярдəмче хезмəтен сорап мөрəҗəгать 
иткəндə – əлеге Административ регламентка 9, 9.1 нче Кушымталарда билгелəнгəн форма буенча. 

Гаризада булырга тиеш: 
а) Мөрəҗəгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта); 
б) Мөрəҗəгать итүче турында белешмəлəр; 
в) Мөрəҗəгать итүченең шəхесен таныклаучы документ күрсəткечлəре; 
г) муниципаль хезмəтне алучы турында (җирлəү өчен җаваплылыкны үз өстенə алган зат 

яисə гаризаны вəкил биргəн очракта җирлəү өчен җаваплы зат турында) белешмəлəр; 
д) хезмəт күрсəтүне алучының шəхесен таныклаучы документ турында (җирлəү өчен 

җаваплылыкны үз өстенə алган зат яисə гаризаны вəкил биргəн очракта җирлəү өчен җаваплы зат 
турында) белешмəлəр; 
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е) мөрəҗəгатьнең сайланган максаты турында мəгълүмат; 
ж) җирлəү/күмү ысулы турында мəгълүмат; 
з) үлүче/күчереп җирлəнə торган/элек җирлəнгəн кеше турында белешмəлəр 

(мөрəҗəгатьнең максатына карап); 
и) зират һəм җирлəү урыны/өстенə җирлəү/күчереп җирлəү урыны/эксгумация турында 

мəгълүмат (мөрəҗəгатьнең максатына карап); 
к) җирлəү урыннары реестрында актуальлəштерелə торган белешмəлəр; 
л) муниципаль хезмəтне алучының вəкиле булып торучы оешма турында мəгълүмат; 
м) җирлəү /өстенə җирлəү/күчереп җирлəү /эксгумация ясаучы оешма турында мəгълүмат 

(мөрəҗəгатьнең максатына карап); 
н) хезмəт алучының үлгəн/ күчереп күмелүче/эксгумациялəнүче белəн, шулай ук үлгəн/ 

күчереп күмелүченең элек күмелгəн белəн туганлыгы турында белешмəлəр (мөрəҗəгать итүнең 
максатына карап). 
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Җирлəү урыннары бирү  
һəм аларны исəпкə алу 

 буенча муниципаль хезмəт 
 күрсəтүнең административ 

 регламентына 4 нче кушымта 
 

 Хезмəт күрсəтүдəн баш тарту һəм Хезмəт күрсəтү өчен кирəкле гаризаны һəм 

документларны кабул итүдəн баш тарту өчен тулы нигезлəр 

 
№ Идентификатор Мөрəҗəгать итүче тапшыра торган документлар 

төрлəрен расшифровкалау, төркемнəн документлар 

саны 

Хезмəт күрсəтүдəн баш тарту өчен нигезлəр 
1. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-

4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 
Мөрəҗəгать итүченең (яисə мөрəҗəгать итүченең вəкиле) əлеге 
Административ регламентта билгелəнгəн тулы исемлек нигезендə 
тапшыру бурычы мөрəҗəгать итүчегə йөклəнгəн документларны 
тапшырмавы 

2. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Тулы булмаган, бозып күрсəтелгəн яисə дөрес булмаган 
мəгълүматлы документлар бирү 

3. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Законнарда билгелəнгəн тəртиптə таныкланмаган текстка зыян 
китерелгəн, чистартылган, төзəтелгəн документлар бирү 

4. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Муниципаль хезмəткə мөрəҗəгать итү вакытына юридик көчен 
югалткан документларны бирү (мəсəлəн, гамəлдə булу вакыты 
чыккан, документ гамəлдəн чыгарылган яисə гамəлгə яраксыз дип 
танылган) 

5. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Гариза мөрəҗəгать итүченең мəнфəгатьлəрен яклау вəкалəте 
булмаган зат тарафыннан йə тиешенчə рəсмилəштерелгəн 
ышанычнамə яисə вəкилнең вəкалəтлəрен раслый торган башка 
документтан башка бирелгəн 

6. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Үзгəрешлəр кертү кирəклеген раслый торган нигезлəрнең 
булмавы (мəсəлəн, раслый торган документларның булмавы, суд 
карары һ. б.) 

7. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Мөрəҗəгать итүче күрсəткəн зират яңа урыннар бүлеп бирү һəм 
җирлəү өчен ябык 

8. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Мөрəҗəгать итүче күрсəткəн зиратта җирлəү урынының соралган 
төре/тибы юк 

9. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Элек бирелгəн урында җирлəү өчен буш урын юк 

10. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Сайланган участокта җирлəү өчен техник яки санитария 
мөмкинлеге юк (мəсəлəн, участок тикшерү нəтиҗəлəре буенча 
яраксыз дип танылган) 

11. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Сайланган зиратта җирлəү өчен буш урыннар юк 

12. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Зират чоры тəмамланмаган (элек күмелгəн ире/хатыны яки якын 
туганы каберенə күмгəндə), көл салынган урнаны җирлəүдəн тыш 

13. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Зират, көл салынган урналардан тыш, барлык төр җирлəү өчен дə 
ябык.  

14. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Участокта теркəү табличкасы юк (идентификациялəү кирəк 
булганда) 
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15. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Кеше үз үлеме белəн үлмəгəн яки мəет җинаять (криминаль) 
эшлəренең берсе буенча фигурировать иткəн, һəм компетентлы 
органнарның күчереп күмүгə рөхсəте юк. 

16. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Үлем йогышлы авыру нəтиҗəсендə килеп чыккан, һəм санитар-
эпидемиологик күзəтчелек органнарының рөхсəте юк 

17. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Яңадан җирлəү хокукын раслаучы документлар (мəсəлəн, 
кызыксынучы затларның ризалыгы, башка органнарның 
рөхсəте)тапшырылмаган 

18. 1Г-4Г, 1Д-4Д Җирлəү урыннары реестрында кирəкле мəгълүматлар булмау 
19. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-

4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 
Хезмəт күрсəтү алуга хокук булмау (нигезлəмəне, мəсəлəн, 
законлы көченə кергəн суд карарын кушып) 

Гаризаны һəм Хезмəт күрсəтү өчен кирəкле документларны кабул итүдəн баш 

тарту өчен нигезлəр 
1. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-

4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 
Муниципаль хезмəт күрсəтү турында гаризаны əлеге 
Административ регламентның 3 нче кушымтасы нигезендə карау 
өчен кирəкле документларның тулы булмаган комплектын 
тапшыру йə тапшырылган документларның аларны рəсмилəштерү 
буенча билгелəнгəн талəплəргə туры килмəве 

2. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Муниципаль хезмəт күрсəтүне сорап мөрəҗəгать итəргə хокукы 
булмаган затның гариза яисə башка документлар тапшыруы 
(мөрəҗəгать итүченең тиешенчə рəсмилəштерелгəн вəкалəтлəре 
булмау) 

3. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Хезмəт сорап мөрəҗəгать итү вакытына үз көчен югалткан 
документларны тапшыру 

4. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Россия Федерациясе законнарында билгелəнгəн тəртиптə 
таныкланмаган чистартулар, төзəтмəлəр булган документларны 
тапшыру 

5. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Белешмəлəре бер-берсенə яисə органның башка белешмəлəренə 
каршы килə торган документлар бирү 

6. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Хезмəт күрсəтү өчен кирəк булса, хезмəт алучының шəхси 
мəгълүматларны эшкəртүгə ризалык бирүдəн баш тартуы 

7. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Мондый сорау кергəн вакытка хезмəт күрсəтү срогы 
тəмамланмаган элек теркəлгəн соратуга охшаш соратып алу булу 

8. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Бердəм порталда, Республика порталында гаризада мəҗбүри 
интерактив кырларны дөрес тутырмау яисə хаталар булу, шул 
исəптəн мөрəҗəгать итүче тарафыннан тапшырылган, муниципаль 
хезмəт күрсəтү өчен кирəкле документларда 

9. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Документларда зарарланулар бар, алар булу хезмəт күрсəтү өчен 
документлардагы мəгълүматны һəм белешмəлəрне тулы күлəмдə 
файдаланырга мөмкинлек бирми 

10 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Гариза мөрəҗəгать итүченең мəнфəгатьлəрен яклау вəкалəте 
булмаган зат тарафыннан бирелгəн (шул исəптəн гариза яисə 
башка документлар бирү мөрəҗəгать итү хокукына ия булмаган 
зат тарафыннан бирелгəн) 
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Җирлəү урыннары бирү  
һəм аларны исəпкə алу 

 буенча муниципаль хезмəт 
 күрсəтүнең административ 

                                                                                    регламентына 5 нче кушымта  

 

Документ формасы 

«Үлгəн кешене җирлəү өчен урын бирү һəм җирлəүгə рөхсəт бирү турында 

гариза» 
ФОРМА БАШЫ 
 

_______________________________________ 
(гаризаның адресаты: вазыйфасы, ФИА) 

 
(Җирлəү йөклəмəсен үз өстенə алган затның (хезмəт күрсəтү алучының) 

фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта) тулысынча 

(кыскартуларсыз)) 

 
 

(хезмəт алучының үлгəн кеше белəн туганлык дəрəҗəсе: якын туган/ башка 

туган/ туган түгел) 

 

 
(хезмəтне алучының шəхесен таныклаучы документ төре) 

сериясы:  

номеры:  

бирелгəн:  

подразделение 
коды: 

 

бирү датасы:  

теркəлү адресы:  

  

телефон:  

электрон  почта:  

СНИЛС:  

 
 

Үлгəн кешене җирлəү өчен урын бирү һəм җирлəүгə рөхсəт бирү турында  

гариза 

 

Дата___________Рег. №  

 

 

Зиратта җирлəү өчен яңа урын бирүегезне сорыйм: 
 
 

(сайланган зират исеме) 

 
Җирлəү алымы: 

 
(үлгəн кешенең(лəр) калдыкларын җиргə/ үлгəн кешенең(лəр) көлен җиргə/ үлгəн кешенең(лəр) көлен кайгы диварына (колумбарий)) 

 



 

 103

Махсуслашу буенча җирлəү тибы: 
 

(иҗтимагый/мактаулы/хəрби/ «Дан Аллеясы») 

 
 
 
Конфессия буенча җирлəү тибы: 

 
(конфессиясез/ православие/ иудаизм/ католицизм/протестантизм/ ислам/ буддизм) 

 

Җирлəү датасы:  
Җирлəү 
 вакыты: 

 

 
Үлгəн кеше(лəр) турында мəгълүмат: 
 
№ ФИА  Мəрхүмнең яшəү/булу 

урыны буенча теркəлү 
шəһəр, урам, йорт, квартира 

 

 Үлү 
датасы 

 СНИЛС 
(булса) 

1.        
2.        
 
 
Дата: __________________            имза: __________/_____________________________/  

(расшифровка) 

 
Вазыйфаи затның резолюциясе *вəкалəтле орган исеме* халыкка ритуаль хезмəтлəр күрсəтүне 
оештыруга һəм җирлəү урыннарын карап тотуга: 
 
 
Дата: __________________            Имза: __________/_____________________________/  

  

 
ФОРМА АХЫРЫ 
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Җирлəү урыннары бирү  

һəм аларны исəпкə алу 
 буенча муниципаль хезмəт 
 күрсəтүнең административ 

                                                                                              регламентына 6 нчы кушымта  

 

Документ формасы 

«Үлгəн кешене җирлəү өчен элек бирелгəн урында җирлəүгə рөхсəт бирү 

турында гариза» 

ФОРМА БАШЫ 
                                              ___________________________________________ 

(гаризаның адресаты: вазыйфасы, ФИА) 

 
(Җирлəү өчен җаваплы затның (хезмəт күрсəтү алучының) фамилиясе, исеме, 

атасының исеме (булган очракта) тулысынча (кыскартуларсыз)) 

 
 

(хезмəт алучының үлгəн кеше белəн туганлык дəрəҗəсе: якын туган/ башка 

туган/ туган түгел) 

 

 
(хезмəтне алучының шəхесен таныклаучы документ төре) 

сериясы:  

номеры:  

бирелгəн:  

подразделение 
коды: 

 

бирү датасы:  

теркəлү адресы:  

  

телефон:  

электрон  почта:  

СНИЛС:  

 
Үлгəн кешене җирлəү өчен элек бирелгəн 

урында җирлəүгə рөхсəт бирү турында  

гариза 

 
Дата___________Рег. №  

 
Элек бирелгəн җирлəү урынында җирлəүгə рөхсəт бирүегезне сорыйм 
зурлыгы(м2) 
                              
   

(элек бирелгəн җирлəү урынының күлəме) 

зиратта:  
 (зират исеме) 

участок №:  
 (сектор, квартал, рəт, номер) 

 
Күрсəтелгəн җирлəү урынында 
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кабердə №:  
 (кабер номеры) 

элек җирлəнгəн: 
  

(элек җирлəнгəн кешенең фамилиясе, исеме, атасының исеме) 

үлгəн 
 

(үлү датасы) 

Талəп ителгəн күмү урыны: 
 

(кардəшлек, гаилə (ыру) 

Җирлəү алымы: 
 

(үлгəн кешенең(лəр) калдыкларын җиргə/ үлгəн кешенең(лəр) көлен җиргə/ үлгəн кешенең(лəр) көлен кайгы диварына (колумбарий)) 

 

 

Үлгəн кешенең (аның) элек күмелгəн кеше белəн туганлык дəрəҗəсе: 
 

(якын туган / башка туган / туган түгел) 

 
Җирлəү датасы:  
Җирлəү 
 вакыты: 

 

 
Үлгəн кеше турында мəгълүмат: 
 
№ ФИА  Мəрхүмнең яшəү/булу 

урыны буенча теркəлү 
шəһəр, урам, йорт, квартира 

 

 Үлү 
датасы 

 СНИЛС 
(булса) 

1.        
2.        
 
 
Дата: __________________            имза: __________/_____________________________/  

(расшифровка) 

 
Вазыйфаи затның резолюциясе *вəкалəтле орган исеме* халыкка ритуаль хезмəтлəр күрсəтүне 
оештыруга һəм җирлəү урыннарын карап тотуга: 
 
 
Дата: __________________            Имза: __________/_____________________________/  

(расшифровка) 

  

 
ФОРМА АХЫРЫ 
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Җирлəү урыннары бирү  

һəм аларны исəпкə алу 
 буенча муниципаль хезмəт 
 күрсəтүнең административ 

                                                                                    регламентына 7 нче кушымта  

 

Документ формасы 

«Эксгумациягə рөхсəт бирү турында гариза» 

 
ФОРМА БАШЫ 

 
(гаризаның адресаты: вазыйфасы, ФИА) 

 
(Җирлəү өчен җаваплы затның (хезмəт күрсəтү алучының) фамилиясе, исеме, 

атасының исеме (булган очракта) тулысынча (кыскартуларсыз)) 

 
 

(хезмəт алучының үлгəн кеше белəн туганлык дəрəҗəсе: якын туган/ башка 

туган/ туган түгел) 

 

 
(хезмəтне алучының шəхесен таныклаучы документ төре) 

сериясы:  

номеры:  

бирелгəн:  

подразделение 
коды: 

 

бирү датасы:  

теркəлү адресы:  

  

телефон:  

электрон  почта:  

СНИЛС:  

 
 

Эксгумациягə рөхсəт бирү турында  

гариза 

 
Дата___________Рег. №  

 
Элек түбəндəге торак пунктта җирлəнгəн кешене эксгумациялəүгə рөхсəт бирүегезне сорыйм: 

 
 (торак пункт исеме) 
зиратта:  
 (зират исеме) 

участок №:  
 (сектор, квартал, рəт, номер) 

кабер №  

 (кабер номеры) 

Эксгумациялəнүче турында мəгълүмат: 
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ФИА  Үлү датасы   СНИЛС 

(булса) 
 Эксгумация/кү

череп күмү 
сəбəбе 

       
 
 

Яңа җирлəү урыны турында мəгълүмат 
 башка регион/муниципаль берəмлек территориясендə 

(кремация планлаштырылмаса, тутырыла) 

 

Планлаштырылган җирлəү турында мəгълүмат: 
 

төбəк:  
 (төбəк исеме) 

торак 
 пункт: 

 

 (торак пункт исеме) 
зират:  
 (зират исеме) 

җирлəү урыны №  
: 

 

 (сектор, квартал, рəт, номер) 

планлаштырылган 
җирлəү датасы: 

 

  

җирлəү төре:  

 
 
Дата: __________________            имза: __________/_____________________________/  

(расшифровка) 

 
Вазыйфаи затның резолюциясе *вəкалəтле орган исеме* халыкка ритуаль хезмəтлəр күрсəтүне 
оештыруга һəм җирлəү урыннарын карап тотуга: 
 
 
Дата: __________________            Имза: __________/_____________________________/  

(расшифровка) 

 

ФОРМА АХЫРЫ 
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Җирлəү урыннары бирү  
һəм аларны исəпкə алу 

 буенча муниципаль хезмəт 
 күрсəтүнең административ 

                                                                                    регламентына  
                                                                                   7.1 нче кушымта  

 

Документ формасы 

«Бер муниципаль берəмлек территориясендə үлгəн кешене яңа җирлəү 

урынында күчереп җирлəүгə рөхсəт бирү турында гариза» 

 
ФОРМА БАШЫ 
                                              ___________________________________________ 

(гаризаның адресаты: вазыйфасы, ФИА) 

 
(Җирлəү өчен җаваплы затның (хезмəт күрсəтү алучының) фамилиясе, исеме, 

атасының исеме (булган очракта) тулысынча (кыскартуларсыз)) 

 
 

(хезмəт алучының үлгəн кеше белəн туганлык дəрəҗəсе: якын туган/ башка 

туган/ туган түгел) 

 

 
(хезмəтне алучының шəхесен таныклаучы документ төре) 

сериясы:  

номеры:  

бирелгəн:  

подразделение 
коды: 

 

бирү датасы:  

теркəлү адресы:  

  

телефон:  

электрон  почта:  

СНИЛС:  

 
Бер муниципаль берəмлек территориясендə үлгəн кешене яңа 

 җирлəү урынында күчереп җирлəүгə рөхсəт бирү турында  

гариза 

 
Дата___________Рег. №  

 
Элек түбəндəге торак пунктта җирлəнгəн кешене эксгумациялəүгə рөхсəт бирүегезне сорыйм: 

 
 (торак пункт исеме) 

зиратта:          
____ (зират исеме) 

участок №: 
 (сектор, квартал, рəт, номер) 

кабердə № 
 (кабер номеры) 
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Эксгумациялəнүче турында мəгълүмат: 
 
ФИА  Үлү датасы   СНИЛС 

(булса) 
 Эксгумация/күчереп 

җирлəү сəбəбе 
       

 

      

 
 

Яңа җирлəү урыны турында мəгълүмат 
агымдагы муниципаль берəмлек территориясендə 

 

Җирлəү өчен яңа урын бирүегезне сорыйм: 
торак 
 пунктта: 

 

 (тоак пункта исеме) 

зиратта:  
 (зират исеме) 

Күчереп җирлəнүчене җирлəү ысулы: 
 

(үлгəн кешенең(лəр) калдыкларын җиргə/ үлгəн кешенең(лəр) көлен җиргə/ үлгəн кешенең(лəр) көлен кайгы диварына (колумбарий)) 

 
Махсуслашу буенча җирлəү тибы: 

 
(иҗтимагый/мактаулы/хəрби/ «Дан Аллеясы») 

 
Конфессия буенча җирлəү тибы: 

 
(конфессиясез/ православие/ иудаизм/ католицизм/протестантизм/ ислам/ буддизм) 

 

 
Дата: __________________            имза: __________/_____________________________/  

(расшифровка) 

 
Вазыйфаи затның резолюциясе *вəкалəтле орган исеме* халыкка ритуаль хезмəтлəр күрсəтүне 
оештыруга һəм җирлəү урыннарын карап тотуга: 
 
 
Дата: __________________            Имза: __________/_____________________________/  

(расшифровка) 

 

ФОРМА АХЫРЫ 
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Җирлəү урыннары бирү  
һəм аларны исəпкə алу 

 буенча муниципаль хезмəт 
 күрсəтүнең административ 

                                                                                    регламентына  
                                                                                   7.2 нче кушымта  

 

 
Документ формасы 

«Үлгəн кешене  җирлəү өчен элек бирелгəн урында җирлəүгə рөхсəт бирү 

турында гариза» 

 

ФОРМА БАШЫ 
 

                                              ___________________________________________ 
(гаризаның адресаты: вазыйфасы, ФИА) 

 
(Җирлəү өчен җаваплы затның (хезмəт күрсəтү алучының) фамилиясе, исеме, 

атасының исеме (булган очракта) тулысынча (кыскартуларсыз)) 

 
 

(хезмəт алучының үлгəн кеше белəн туганлык дəрəҗəсе: якын туган/ башка 

туган/ туган түгел) 

 

 
(хезмəтне алучының шəхесен таныклаучы документ төре) 

сериясы:  

номеры:  

бирелгəн:  

подразделение 
коды: 

 

бирү датасы:  

теркəлү адресы:  

  

телефон:  

электрон  почта:  

СНИЛС:  

 
 

Үлгəн кешене җирлəү өчен элек бирелгəн урында җирлəүгə рөхсəт бирү турында 

гариза 
 

Дата___________Рег. № 

 

 
Элек бирелгəн җирлəү урынында җирлəүгə рөхсəт бирүегезне сорыйм 
зурлыгы(м2) 
                              
   

(элек бирелгəн җирлəү урынының күлəме) 

зиратта:  
 (зират исеме) 

участок №:  



 

 111

 (сектор, квартал, рəт, номер) 

 
Күрсəтелгəн җирлəү урынында 

кабердə №:  
 (кабер номеры) 

элек җирлəнгəн: 
  

(элек җирлəнгəн кешенең фамилиясе, исеме, атасының исеме) 

үлгəн 
 

(үлү датасы) 

Талəп ителгəн күмү урыны: 
 

(кардəшлек, гаилə (ыру) 

Җирлəү алымы: 
 

(үлгəн кешенең(лəр) калдыкларын җиргə/ үлгəн кешенең(лəр) көлен җиргə/ үлгəн кешенең(лəр) көлен кайгы диварына (колумбарий)) 

 

 

Үлгəн кешенең (аның) элек күмелгəн кеше белəн туганлык дəрəҗəсе: 
 

(якын туган / башка туган / туган түгел) 

 
Җирлəү датасы:  
Җирлəү 
 вакыты: 

 

 
 
Үлгəн кеше турында мəгълүмат: 
 
№ ФИА  Мəрхүмнең яшəү/булу 

урыны буенча теркəлү 
шəһəр, урам, йорт, квартира 

 

 Үлү 
датасы 

 СНИЛС 
(булса) 

3.        

4.        

 
 
Дата: __________________            имза: __________/_____________________________/  

(расшифровка) 

 
Вазыйфаи затның резолюциясе *вəкалəтле орган исеме* халыкка ритуаль хезмəтлəр күрсəтүне 
оештыруга һəм җирлəү урыннарын карап тотуга: 
 
 
Дата: __________________            Имза: __________/_____________________________/  

(расшифровка) 

  

ФОРМА АХЫРЫ 



 

 112

 
Җирлəү урыннары бирү  

һəм аларны исəпкə алу 
 буенча муниципаль хезмəт 
 күрсəтүнең административ 

                                                                                    регламентына  
                                                                                   8 нче кушымта  

 

 
Документ формасы 

«Җирлəү урыннары реестрыннан белешмəлəр бирү турында гариза» 

 
ФОРМА БАШЫ 

 
 

(гаризаның адресаты: вазыйфасы, ФИА) 

 
(Җирлəү өчен җаваплы затның (хезмəт күрсəтү алучының) фамилиясе, исеме, 

атасының исеме (булган очракта) тулысынча (кыскартуларсыз)) 

 
(хезмəтне алучының шəхесен таныклаучы документ төре) 

сериясы:  

номеры:  

бирелгəн:  

подразделение 
коды: 

 

бирү датасы:  

теркəлү адресы:  

  

телефон:  

электрон  почта:  

СНИЛС:  

 
 

Җирлəү урыннары реестрыннан белешмəлəр бирү турында  

гариза 
Дата___________Рег. №  

 
Элек җирлəнгəн кеше турында мəгълүматны җирлəү урыннары реестрыннан бирүегезне сорыйм: 

 
(элек җирлəнгəн кешенең фамилиясе, исеме, атасының исеме) 

 
үлгəн 

(үлү датасы) 

элек җирлəнгəн 
зиратта:  
 (зират исеме) 

участок №:  
 (сектор, квартал, рəт, номер) 

кабер №  

 (кабер номеры) 
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Дата: __________________            имза: __________/_____________________________/  

(расшифровка) 

 
Вазыйфаи затның резолюциясе *вəкалəтле орган исеме* халыкка ритуаль хезмəтлəр күрсəтүне 
оештыруга һəм җирлəү урыннарын карап тотуга: 
 
 
Дата: __________________            Имза: __________/_____________________________/  

(расшифровка) 

 

ФОРМА АХЫРЫ 
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Җирлəү урыннары бирү  

һəм аларны исəпкə алу 
 буенча муниципаль хезмəт 
 күрсəтүнең административ 

                                                                                    регламентына  
                                                                                   9  нчы кушымта  

 

 
Документ формасы 

«Җирлəү урыннары реестрындагы хаталарны төзəтү турында гариза» 

 
ФОРМА БАШЫ 

                                                           _____________________________________ 
                                                                                                                                (гаризаның адресаты: вазыйфасы, ФИА) 

 
(Җирлəү өчен җаваплы затның (хезмəт күрсəтү алучының) фамилиясе, исеме, 

атасының исеме (булган очракта) тулысынча (кыскартуларсыз)) 

 
(хезмəтне алучының шəхесен таныклаучы документ төре) 

сериясы:  

номеры:  

бирелгəн:  

подразделение 
коды: 

 

бирү датасы:  

теркəлү адресы:  

  

телефон:  

электрон  почта:  

СНИЛС:  

 
 

Җирлəү урыннары реестрындагы хаталарны төзəтү турында 

 гариза 
Дата___________Рег. №  

 
Җирлəү урыннары реестрындагы хаталарны төзəтү өлешендə үзгəрешлəр кертүегезне сорыйм. 
 
Җирлəү урыны турында мəгълүмат: 

зират:  
 (зират исеме) 

участок №:  
 (сектор, квартал, рəт, номер) 

кабер №  

 (кабер номеры) 

җирлəнүче: 
  

(элек җирлəнгəн кешенең фамилиясе, исеме, атасының исеме ) 

үлгəн 
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(үлү датасы) 

Кирəкле төзəтүлəр:  
 

 
(реестрга кертү өчен нинди хаталарны төзəтергə һəм актуаль мəгълүматны тасвирлагыз) 

 
 
Дата: __________________            имза: __________/_____________________________/  

(расшифровка) 

 
Вазыйфаи затның резолюциясе *вəкалəтле орган исеме* халыкка ритуаль хезмəтлəр күрсəтүне 
оештыруга һəм җирлəү урыннарын карап тотуга: 
 
 
Дата: __________________            Имза: __________/_____________________________/  

(расшифровка) 

 

ФОРМА АХЫРЫ 
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Җирлəү урыннары бирү  
һəм аларны исəпкə алу 

 буенча муниципаль хезмəт 
 күрсəтүнең административ 

                                                                                    регламентына  
                                                                                   9.1 нче кушымта  

 

 
Документ формасы 

«Җирлəү өчен җаваплыны алыштыру турында гариза  

(җирлəү урыннары реестрына үзгəрешлəр кертү турында)» 
 
ФОРМА БАШЫ 

                                                           ______________________________________ 
                                                                                                                                (гаризаның адресаты: вазыйфасы, ФИА) 

 
(Җирлəү өчен җаваплы затның (хезмəт күрсəтү алучының) фамилиясе, исеме, 

атасының исеме (булган очракта) тулысынча (кыскартуларсыз)) 

 
(хезмəтне алучының шəхесен таныклаучы документ төре) 

сериясы:  

номеры:  

бирелгəн:  

подразделение 
коды: 

 

бирү датасы:  

теркəлү адресы:  

  

телефон:  

электрон  почта:  

СНИЛС:  

 
 
 

Җирлəү урыны өчен җаваплыны алыштыру турында гариза  

(җирлəү урыннары реестрына үзгəрешлəр кертү турында) 
Дата___________Рег. №  

 
Җирлəү урыннары реестры язмасына җаваплыны үзгəртү өлешендə үзгəрешлəр кертүегезне 
сорыйм. 
 
Җирлəү урыны өчен яңа җаваплы турында мəгълүмат: 
 

ФИА  

паспорты  

сериясы:  

номеры:  

бирелгəн:  

бирү датасы :  

 теркəлү адресы:  
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телефон:  

электрон почта:  

СНИЛС:  

 
Җаваплыны алмаштыру сəбəбе: 
 

(сəбəбе) 

Җирлəү урыны турында мəгълүмат: 
зират:  
 (зират исеме) 

участок №:  
 (сектор, квартал, рəт, номер) 

Җирлəнгəн: 
 

ФИА  Үлү датасы  Яңа җаваплы белəн 
туганлык дəрəҗəсе 

 № могилы 

    якын туган/башка туган/туган 

түгел 

  

1.        
2.        
3.        

 
 
Əлеге дəлиллəр белəн башка туганнарның җирлəү урынын яңадан теркəүгə дəгъвалары булмавын 
раслыйм.  
Туганлык мөнəсəбəтлəре турындагы гаризада күрсəтелгəн белешмəлəрне раслыйм. 
 
Дата: __________________            имза: __________/_____________________________/  

(расшифровка) 

 
Вазыйфаи затның резолюциясе *вəкалəтле орган исеме* халыкка ритуаль хезмəтлəр күрсəтүне 
оештыруга һəм җирлəү урыннарын карап тотуга: 
 
 
Дата: __________________            Имза: __________/_____________________________/  

(расшифровка) 

 

ФОРМА АХЫРЫ 
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Җирлəү урыннары бирү  
һəм аларны исəпкə алу 

 буенча муниципаль хезмəт 
 күрсəтүнең административ 

                                                                                    регламентына  
                                                                                   10 нчы кушымта  

 

 
Документ формасы 

«Үлгəн кешене җирлəү урынын теркəү турында хəбəрнамə» 
 
ФОРМА БАШЫ 

 
 

(документ биргəн дəүлəт яисə муниципаль хакимият органы исеме) 

 
Үлгəн кешенең җирлəү урынын теркəү турында хəбəрнамə  

________________________ 
(теркəү датасы) 

 

1. Җирлəүгə рөхсəт статусы: 

 
(гамəлдəге / үзгəртелде/ туктатылды) 

2. Җирлəүгə рөхсəтнең теркəү номеры: 

 

3. Җирлəүгə рөхсəт бирү датасы: 

 

 

Ф.И.А. гаризачы  
(хезмəт алучы)  
гариза №    
Мөрəҗəгать максаты 
Гариза статусы  

 

Үлгəн кеше һəм җирлəү урыны турында белешмəлəр: 

Үлүченең Ф.И.А.    
Үлүченең үлү датасы    
Теркəлү адресы  
мəрхүмнең яшəү / булу 
урыны буенча 

 

№ үлем турында акт 
язмасы 

 

Зират исеме  
Җирлəү алымы  

Җирлəү урыны төре  
Махсуслашу буенча 
җирлəү тибы 
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Конфессия буенча җирлəү 
тибы 

 

 участок №   
сектор, квартал, рəт, номер  

Кабер №    
Җирлəү урыны күлəме 
(м2) 

 

Җирлəүне тəэмин итүче 
юридик зат исеме 

 

Җирлəү өчен җаваплы 
затның Ф. И. А. 

 

     
     
вазыйфа                                                                             имза                                     ФИА 

 

ФОРМА АХЫРЫ 
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Җирлəү урыннары бирү  

һəм аларны исəпкə алу 
 буенча муниципаль хезмəт 
 күрсəтүнең административ 

                                                                                    регламентына  
                                                                                   11 нче кушымта  

 

 

Документ формасы 

«Муниципаль хезмəт күрсəтүдəн баш тарту турында карар (хəбəрнамə)» 
 

ФОРМА БАШЫ 
Карар 

(хəбəрнамə)  
 

муниципаль хезмəт күрсəтүдəн баш тарту турында 
_________________________________________________________________________________ 

(хезмəт күрсəтүне алучының фамилиясе, исеме, атасының исеме) 

 
Сез элек биргəн гариза буенча №  
 

 
(гариза/мөрəҗəгать номеры) 

 
муниципаль хезмəт алу максатында: 
 

 
(муниципаль хезмəт исеме) 

 
(мөрəҗəгатьнең максаты исеме) 

 
түбəндəге нигез буенча кире кагылды: 
 

 
(баш тарту нигезе) 

 
Сəбəбен аңлату: 

 

 
Өстəмə мəгълүмат бирəбез:   

 
(өстəмə мəгълүмат, кирəк булса) 

 
 
_______________________                             ________/ _____________________________________________ 
(вəкалəтле органның вазыйфаи заты)  (имза)  (фамилия һəм инициаллары) 
                                                                             ___________________ 
                                                                                         (дата) 

ФОРМА АХЫРЫ 
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Җирлəү урыннары бирү  

һəм аларны исəпкə алу 
 буенча муниципаль хезмəт 
 күрсəтүнең административ 

                                                                                    регламентына  
                                                                                   12 нче кушымта  

 

 
Документ формасы 

«Җирлəнгəн кешене күчереп җирлəүне/эксгумациялəүне теркəү турында 

хəбəрнамə» 
ФОРМА БАШЫ 

 
(документ биргəн дəүлəт яисə муниципаль хакимият органы исеме) 

 
 
 

Җирлəнгəн кешене күчереп җирлəүне/эксгумациялəүне теркəү турында  

хəбəрнамə 

________________________ 
(теркəү датасы) 

 

1. Күчереп җирлəүгə рөхсəт статусы: 

 
(гамəлдəге / үзгəртелде/ туктатылды) 

2. Күчереп җирлəүгə/эксгумациягə рөхсəтнең теркəү номеры: 

 

3. Күчереп җирлəүгə/эксгумациягə рөхсəт бирү датасы: 

 

 

Ф.И.А. гаризачы  
(хезмəт алучы)  
гариза №    
Мөрəҗəгать максаты 
Гариза статусы  

 

Күчереп җирлəнүче/эксгумациялəнүче турында белешмəлəр: 

Күчереп җирлəнүченең Ф.И.А.    
Күчереп җирлəнүченең үлү датасы   
Төбəк  
Торак пункт  
Зират исеме  
 участок №   
сектор, квартал, рəт, номер  

Кабер №    
Күчереп җирлəү/эксгумацияне 
тəэмин итүче юридик зат исеме 
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Җирлəү урыны өчен җаваплы 
затның Ф. И. А. 

 

 

Җирлəү урыны турында белешмə: 
Төбəк  
Торак пункт  
Зират исеме  
 участок №   
сектор, квартал, рəт, номер  

Кабер №    
Җирлəү ысулы  
Җирлəү урыны  төре  
Махсуслашу буенча җирлəү тибы   
Конфессия буенча җирлəү тибы  
 

     
     

вазыйфа  имза  ФИА 

 
ФОРМА АХЫРЫ 
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Җирлəү урыннары бирү  

һəм аларны исəпкə алу 
 буенча муниципаль хезмəт 
 күрсəтүнең административ 

                                                                                    регламентына  
                                                                                   13 нче кушымта  

 

Документ формасы 

«Җирлəү урыннары реестрыннан өземтə» 
 

ФОРМА БАШЫ 
 

(документ биргəн дəүлəт яисə муниципаль хакимият органы исеме) 

 
 

Җирлəү урыннары реестрыннан өземтə 

________________________ 
(документ бирү датасы) 

 
 

1.Язма статусы: 

 
(гамəлдəге / үзгəртелде/ туктатылды) 

2. Җирлəүгə рөхсəтнең теркəү номеры: 

 

3. Җирлəүгə рөхсəт бирү датасы: 

 

 

Ф.И.А. гаризачы  
(хезмəт алучы)  
гариза №    
Мөрəҗəгать максаты 
Гариза статусы  

 

Үлгəн кеше һəм җирлəү урыны турында белешмəлəр: 

Җирлəнүченең Ф.И.А.    
Җирлəнүченең үлү датасы    
Теркəлү адресы  
җирлəнүченең яшəү / булу 
урыны буенча 

 

№ үлем турында акт 
язмасы 

 

Зират исеме  
Җирлəү алымы  

Җирлəү урыны төре  
Махсуслашу буенча  
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җирлəү тибы 
Конфессия буенча җирлəү 
тибы 

 

 участок №   
сектор, квартал, рəт, номер  

Кабер №    
Җирлəү урыны күлəме 
(м2) 

 

Җирлəүне башкаручы 
юридик зат исеме 

 

Җирлəү урыны өчен 
җаваплы затның Ф. И. А. 

 

 

Күчереп җирлəү (көл салынган урнаны алу)турында белешмəлəр: 
булса 
Вəкалəтле органның 
рөхсəт номеры 

 

Вəкалəтле органны рөхсəт 
итү датасы 

 

Күчереп күмү зираты 
исеме 

 

Күчереп күмү зиратының 
адресы 

 

 

Участокта җирлəнгəн (ннəр) турында белешмəлəр: 

булса 

ФИА  Үлү датасы  кабер №   
     

1.      
2.      
3.      
 

 

________________  
_______________________
____  

________________
______ 

вазыйфа                                                                             имза                                     ФИА 

 

ФОРМА АХЫРЫ 
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Җирлəү урыннары бирү  

һəм аларны исəпкə алу 
 буенча муниципаль хезмəт 
 күрсəтүнең административ 

                                                                                    регламентына  
                                                                                   14 нче кушымта  

 

Документ формасы 

«Җирлəү турында таныклык» 
ФОРМА БАШЫ 

 
ҖИРЛƏҮ ТУРЫНДА ТАНЫКЛЫК 

№ ____________ 
 

I. Җирлəү һəм җирлəү эше өлкəсендə муниципаль берəмлекнең җирле үзидарəсе 

вəкалəтле органы турында белешмəлəр 

 
Муниципаль берəмлекнең җирле үзидарə 
вəкалəтле органы исеме  

 

Җирлəү турында таныклык бирүгə 
вəкалəтле затның вазыйфасы: 

 

Җирлəү турында таныклык бирүгə 
вəкалəтле затның фамилиясе: 

 

Җирлəү турында таныклык бирүгə 
вəкалəтле зат исеме: 

 

Җирлəү турында таныклык бирүгə 
вəкалəтле затның атасының исеме (булган 
очракта): 

 

Җирлəү турында таныклык бирү датасы:  
 

II. Җирлəү урыны теркəлгəн зат турында белешмəлəр 
 
Җирлəү өчен җаваплы кешенең 
фамилиясе: 

 

Җирлəү өчен җаваплы кешенең исеме:  
Җирлəү өчен җаваплы кешенең атасының 
исеме (булган очракта) : 

 

СНИЛС  
 

III. Җирлəү урыны турында белешмəлəр 

 
Зират исеме  
Зиратның адресы  
Җирлəү урыны төре  
Махсуслашу буенча җирлəү тибы  
Конфессия буенча җирлəү тибы  
Зиратта җирлəү урыны/кайгы дивары 
(колумбарий) секторы номеры 
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Зиратта җирлəү урыны/ кайгы дивары 
(колумбарий) кварталы номеры 

 

Зиратта җирлəү урыны/кайгы дивары 
(колумбарий) рəт номеры 

 

Кайгы диварындагы җирлəү урыны/ куыш 
номеры (колумбарий) 

 

Каберлəр саны  
Җирлəү урынының озынлыгы (м)  
Җирлəү урынының киңлеге (м)  
Кайгы диварындагы җирлəү урыны/ куыш 
мəйданы (колумбарий) (м2) 
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 ҖИРЛƏҮ ТУРЫНДА ТАНЫКЛЫК 
№ ____________ 

 
IV. Җирлəнгəннəр турында белешмəлəр: 

 

 ФИА  Үлү датасы  Үлем 
турында 

таныклык 
сериясе 

 Үлем 
турында 

таныклык 
номеры 

 Үлем турында 
таныклык кем 
тарафыннан 

бирелгəн 

 Җирлəү 
ысулы 

 Кабер 
№   

 Җирлəү өчен 
җаваплы 
кешенең 

җирлəнгəн кеше 
белəн туганлык 

дəрəҗəсе 
1.                 
2.                 
 
 
 
     

вазыйфа  имза  ФИА 
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ТАНЫКЛЫК ХУҖАСЫНА БЕЛЕШМƏЛЕК 
 1. Җирлəү урыны өчен җаваплы зат, əгəр алар Россия Федерациясенең гамəлдəге законнарына каршы килмəсə, алга таба җирлəү, күчереп 
җирлəү, кабер өсте корылмалары урнаштыру турында карарлар кабул итəргə хокуклы. 
 2. Җирлəү урыны өчен җаваплы зат каберлəрне һəм кабер өсте корылмаларын тиешле хəлдə тотарга тиеш. 
 3. Кабер өсте корылмалары бирелгəн җир участогы чиклəрендə урнаштырыла. 
 4. Җəмəгать зиратлары территориясендə килүчелəр җəмəгать тəртибен һəм тынычлыкны сакларга тиеш. 
 5. Җəмəгать зиратлары территориясендə тыела: 
 - кабер өсте корылмаларын, зират җиһазларын бозарга; 
 - зират территориясен чүплəргə; 
  -этлəрне йөртергə; 
 - ком, балчык чыгарырга, кəзе кисəргə; 
 - спиртлы эчемлеклəр эчəргə һəм исерек хəлдə булырга; 
 - кабер өсте корылмаларын урнаштырганнан соң төзелеш чүп-чарын калдырырга. 
 
ФОРМА АХЫРЫ 
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Җирлəү урыннары бирү  
һəм аларны исəпкə алу 

 буенча муниципаль хезмəт 
 күрсəтүнең административ 

                                                                                    регламентына  
                                                                                   15 нче кушымта  

 

 

 

Документ формасы 

«Муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле документларны кабул итүдəн 

баш тарту турында карар (хəбəрнамə)» 
 

ФОРМА БАШЫ 
Карар 

(хəбəрнамə)  
 

муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле документларны кабул итүдəн баш тарту 

турында 
 

(хезмəт күрсəтүне алучының фамилиясе, исеме, атасының исеме) 

 
Сез элек биргəн гариза буенча №  

 
 

(гариза/мөрəҗəгать номеры) 

 
муниципаль хезмəт алу максатында: 

 
(муниципаль хезмəт исеме) 

 
(мөрəҗəгатьнең максаты исеме) 

 
түбəндəге нигез буенча кире кагылды: 
 

 
(баш тарту нигезе) 

Сəбəбен аңлату: 
 

 
Өстəмə мəгълүмат бирəбез:   

 
(өстəмə мəгълүмат, кирəк булса) 

 
 

(вəкалəтле органның вазыйфаи заты)  (имза)  (фамилия һəм инициаллары) 
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    (дата) 

 

ФОРМА АХЫРЫ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


