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ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                         КАРАР
«10» декабрь 2025г. № 69                             

Муниципаль хезм тл р к рс т неә ә ү ә ү ң
 административ регламентларын раслау турында

Россия  Федерациясе  Х к м тене  «Д л т  м  муниципаль  хезм тл рне  электрон  формадаө ү ә ң әү ә һә ә ә
к рс т не  (функциял рне  гам лг  ашыруны)  т эмин  ит че  федераль  д л т  м гъл матү ә ү ә ә ә ә ү әү ә ә ү
системалары турында» 2011 елны  24 октябренд ге № 861 карары м Татарстан Республикасың ә һә
т зелеш,  архитектура  м  ТКХ  министрлыгыны  «Административ  регламентларны  раслауө һә ң
турында»  2025  елны  17  ноябренд ге    01-09-26764  номерлы  хаты  нигезенд  Татарстанң ә ә
Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы Кече Салтык авыл ирлеге башкарма комитетыҗ
КАРАР БИР :Ә

1.Расларга:
  1. 1. ирл  урыннары  бир  буенча  муниципаль  хезм т  к рс т не  административҖ әү ү ә ү ә ү ң
регламенты м аларны ис пк  алу (1 нче кушымта);һә ә ә
1.2. Кабер  корылмаларын урнаштыру  буенча  муниципаль  хезм т  к рс т не  административә ү ә ү ң
регламенты (2 нче кушымта);
1.3.  ирл  товарлары  м  хезм тл ре  бел н  т эмин  ит чел р  реестрына  керт  буенчаҖ әү һә ә ә ә ә ү ә ү
муниципаль хезм т к рс т  административ регламенты (3 нче кушымта);ә ү ә ү
1.4.  Кабер сте корылмаларын урнаштыру буенча муниципаль хезм т к рс т  административө ә ү ә ү
регламенты (4 нче кушымта).
2. леге  карарны  Татарстан  Республикасыны  р сми  хокукый  м гъл мат  порталындаӘ ң ә ә ү
бастырып  чыгарырга  м  Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районыныһә ң
«Интернет»м гъл мат-телекоммуникация челт ренд ге р сми сайтында урнаштырырга.ә ү ә ә ә
3. леге карарны  т лешен контрольд  тотуны земд  калдырам.Ә ң ү ә ә ү ә

ит кчеҖ ә    А.Г. иҖ hаншин



Татарстан Республикасы
 Кама Тамагы муниципаль районы

 Кече Салтык авыл ирлеге җ
Башкарма комитетыны  ң

2025 елны  10 декабренд ге ң ә
69 номерлы карарына 

1 нче кушымта

ирл  урыннары Җ әү бир  м аларны ис пк  алу буенча муниципаль хезм т к рс тү һә ә ә ә ү ә ү
административ регламенты

I. Гомуми нигезл м л рә ә ә

1. « ирл  чен урыннар бир  м аларны ис пк  алу» муниципальный хезм т к рс т не  легеҖ әү ө ү һә ә ә ә ү ә ү ң ә
административы  (алга  таба  -  Административив)  д л т  м  муниципальный  хезм тл рәү ә һә ә ә
(функциял р  башкаруны)  электронная  форма  к рс т не  т эмин  ит  торган  федераль  д л тә ү ә ү ә ә әү ә
м гъл мат системалары турында» Россия Федерациясе Х к м тене  2011 елны  24 октябрянд геә ү ө ү ә ң ң ә
861 номерлы карары бел н расланган «Д л т м муниципаль хезм тлэр (сервислар) к рс т неә әү ә һә ә ү ә ү ң
берд м  системы»  лк сенд  хезм тл р  к рс т  т ртибен  м  стандартын  (алга  таба  -  ПГС)ә ө ә ә ә ә ү ә ү ә һә
билгели.
1.1. « ирл  урыннары бир  м аларны ис пк  алу» муниципаль хезм те т б нд ге хезм тл рнеҖ әү ү һә ә ә ә ү ә ә ә ә
з эчен  ала:ү ә

а) лг н кешене я а урында ирл   чен ирл  урыны бир ;ү ә ң Җ әү ө җ әү ү
б) лг н кешене ирл   чен элек бирелг н урында ирл  урыны бир ;ү ә Җ әү ө ә җ әү ү
в) лг н кешене  с ден я адан к м г  р хс т бир ;ү ә ң җә ә ң ү ү ә ө ә ү
г) ирл   урыннары реестрыннан белешм л р алу;Җ әү ә ә
д) ирл   урыннары реестрына зг решл р керт .Җ әү ү ә ә ү
1.2. Административ регламент билгели:
а)  административ  процедураларны  составын,  эзлеклелеген  м  башкару  срокларын  кертеп,ң һә
муниципаль  хезм т  к рс т г  карата  тал пл р,  м р гать  ит чел рг  муниципаль  хезм тә ү ә ү ә ә ә ө әҗә ү ә ә ә
к рс т л р т ртибен  карата тал пл р;ү ә ү ә ә ә ә ә
б) м р гать ит чел рне  орган бел н ПГС, «Д л т м муниципаль хезм тл р (функциял р)ө әҗә ү ә ң ә әү ә һә ә ә ә
Берд м  порталы»  ФГИС  (алга  таба  –  Берд м  портал),  «Татарстан  Республикасы  д л т  мә ә әү ә һә
муниципаль  хезм тл р  Порталы»  ГИС  (алга  таба  –  Республика  порталы),  шулай  ук  Россияә ә
Федерациясе  законнарында  каралган  м мкин  булган  башка  ысуллар  ярд менд  зара  эш  итө ә ә ү ү
процедурасы;
в)  муниципаль хезм т к рс т  алу чен кир кле документлар исемлеген  м р смил штер гә ү ә ү ө ә ә һә ә ә ү ә
тал пл р;ә ә
г)  муниципаль  хезм т  к рс тк нд  ведомствоара  м гъл мати  хезм тт шлекне  гам лг  ашыруә ү ә ә ә ә ү ә ә ә ә
процедурасы;
д) муниципаль хезм т к рс т  т ртибе турында м р гать ит чел рг  м гъл мат бир  нигезл реә ү ә ү ә ө әҗә ү ә ә ә ү ү ә

м тал пл ре;һә ә ә
е)  документларны  кабул  ит д н  м  муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  т ртибе  мү ә һә ә ү ә ү ә ә һә
с б пл ре;ә ә ә
ж) муниципаль хезм т к рс т  н ти сен  карата тал пл р.ә ү ә ү ә җә ә ә ә
1.3.  леге  административ  регламент  ирле  зидар не  в кал тле  органы  (алга  таба  –  Орган)Ә җ ү ә ң ә ә
карамагында булган в кал тле органыны  вазыйфаи затлары тарафыннан башкарылуы м б ри,ә ә ң әҗ ү
шулай ук  муниципаль  бер млек  территориясенд  муниципаль  хезм т  алуны сорап м р гатьә ә ә ө әҗә
итк н м р гать ит чел рг  кагыла.ә ө әҗә ү ә ә



2. « ирл  урыннары бир  м аларны ис пк  алу» муниципаль хезм тен алуга гариза бир чел рҖ әү ү һә ә ә ә ү ә
булып ирл   буенча й кл м л рне з стен  алган, ирл   чен аваплы затлар, шулай укҖ әү ө ә ә ә ү ө ә Җ әү ө җ
аларны  в кал тле в килл ре, шул ис пт н:ң ә ә ә ә ә ә
а)  м рх мне  ире  (хатыны),  якын туганы (балалары,  ата-анасы,  уллыкка алынганнар,  уллыккаә ү ң
алучылар, бертуган абыйлары м бертуган апалары, оныклары, бабасы, бисе), м рх мне  башкаһә ә ә ү ң
туганы, шулай ук м рх мне  туганы булмаган, ирл /кабат ирл  бурычын з стен  алган зат;ә ү ң җ әү җ әү ү ө ә
б)  м рх мне  ире  (хатыны),  якын туганы (балалары,  ата-анасы,  уллыкка алынганнар,  уллыккаә ү ң
алучылар, бертуган абыйлары м бертуган апалары, оныклары, бабасы, бисе) яис  м рх мнеһә ә ә ә ү ң

ирл  чен аваплы булган башка туганы;җ әү ө җ
б) ирл   буенча й кл м не з стен  алган затны  яис  ирл   чен аваплы затны  РоссияҖ әү ө ә ә ү ө ә ң ә Җ әү ө җ ң
Федерациясе законнары нигезенд  р смил штерелг н ышанычнам се нигезенд  эш ит че затлар;ә ә ә ә ә ә ү
в) ирл   буенча й кл м не з стен  алган затны  яис  ирл   чен аваплы затны  РоссияҖ әү ө ә ә ү ө ә ң ә Җ әү ө җ ң
Федерациясе  законнары  нигезенд  р смил штерелг н  ышанычнам се  нигезенд  эш  ит чеә ә ә ә ә ә ү
индивидуаль эшкуарлар яки юридик затлар.
3. Муниципаль хезм т к рс т  м р гать ит чег  берд м порталда урнаштырыла торган гаризаә ү ә ү ө әҗә ү ә ә
бир чене  категориял ре (билгел ре) нигезенд  бирелерг  тиеш.ү ң ә ә ә ә

II. Хезм т к рс т  стандартыә ү ә ү

Муниципаль хезм тне  атамасыә ң

4. ирл  урыннары бир  м аларны ис пк  алу.Җ әү ү һә ә ә

Муниципаль хезм т к рс т че органны  исемеә ү ә ү ң

5.  Муниципаль  хезм тне  Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районыны  Кечеә ң
Салтык авыл ирлеге башкарма комитеты к рс т .җ ү ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  н ти сеә ү ә ү ә җә

6. « ирл  урыннары бир  м аларны ис пк  алу» муниципаль хезм тен к рс т  н ти л реҖ әү ү һә ә ә ә ү ә ү ә җә ә
булып:
а) лг н кешене я а урында ирл   чен урын бирелг нд  – лг н кешене я а урында к м гү ә ң Җ әү ө ә ә ү ә ң ү ү ә
р хс т турында х б рнам  ( леге административ регламентка 10 нчы кушымта формасы буенча);ө ә ә ә ә ә
б)  лг н  кешене  элек  бирелг н  урында  ирл   чен  урын  бирелг нд  –  лг н  кешене  элекү ә ә Җ әү ө ә ә ү ә
бирелг н урында к м г  р хс т турында х б рнам  ( леге  административ регламентка 10 нчыә ү ү ә ө ә ә ә ә ә
кушымта формасы буенча);
в) лг н кешене  с ден я адан к м г  р хс тл р бирг нд  – я адан к м г  р хс т турындаү ә ң җә ә ң ү ү ә ө ә ә ә ә ң ү ү ә ө ә
х б рнам  яис  эксгумацияг  р хс т турында х б рнам  ( леге административ регламентка 12 нчеә ә ә ә ә ө ә ә ә ә ә
кушымта формасы буенча);
г) ирл   урыннары реестрыннан белешм л р алганда – ирл  урыннары реестрыннан земтҗ әү ә ә җ әү ө ә
( леге административ регламентка 13 нче кушымта формасы буенча);ә
д)  ирл  урыннары  реестрына  зг решл р  кертк нд - ирл   урыннары  реестрыннанҗ әү ү ә ә ә ә Җ әү
актуальл штерелг н земт  ( леге административ регламентка 13 нче кушымта формасы буенча);ә ә ө ә ә
е) муниципаль хезм т к рс т д н баш тартканда – баш тарту турында д лилл нг н карар ( легеә ү ә ү ә ә ә ә ә
административ регламентка 11 нче кушымта формасы буенча).
7. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се м р гать ит чег  бирел :ә ү ә ү ә җә ө әҗә ү ә ә
а)  органга  яис  КФ  ш хс н  м р гать  итк нд -в кал тле  вазыйфаи  зат  имзалаган  к газьдә Ү ә ә ө әҗә ә ә ә ә ә ә
(булган очракта м ер бел н),  м р гать ит че тел ге буенча-электрон р вешт ;өһ ә ә ө әҗә ү ә ә ә
б)  гаризаны Берд м портал,  Республика  порталы аша  «Электрон  имза  турында»  2011елны  6ә ң
апреленд ге  63 – ФЗ номерлы  Федераль закон (алга таба-63 – ФЗ номерлы Федераль закон)ә
нигезенд  органны  вазыйфаи  затыны  к ч йтелг н  квалификацияле  электрон  имзасы  бел нә ң ң ө ә ә ә



берд м  порталны ,  Республика  порталыны  ш хси  кабинетына  электрон  документ  р вешендә ң ң ә ә ә
тапшырганда.

Муниципаль хезм т к рс т  вакытыә ү ә ү

8. « ирл   урыннары бир  м аларны ис пк  алу» муниципаль хезм тен к рс т ,  шулай укҖ әү ү һә ә ә ә ү ә ү
аны  ярд мче хезм тл рен к рс т  срогы:ң ә ә ә ү ә ү
а) лг н кешене я а урында ирл   чен урын бирг нд -гариза керг н к нн н алып 1 (бер) эшү ә ң Җ әү ө ә ә ә ө ә
к не;ө
б) лг н кешене ирл   чен элек бирелг н урында ирл  урыны бирелг нд -гариза керг нү ә Җ әү ө ә җ әү ә ә ә
вакыттан алып 1 (бер) эш к не;ө
в) вафат булган кешене  с ден я адан к м г  р хс т бирг нд -гариза керг н к нн н алып 5ң җә ә ң ү ү ә ө ә ә ә ә ө ә
(биш) эш к н;ө
г) ирл  урыннары реестрыннан белешм л р алганда-гариза керг н вакыттан алып 1 (бер) эшҗ әү ә ә ә
к н;ө
д) ирл  урыннары реестрына зг решл р кертк нд  – гариза керг н вакыттан алып 1 (бер) эшҗ әү ү ә ә ә ә ә
к н.ө
9. Ведомствоара гарызнам л р иб рерг  кир к булган очракта муниципаль хезм т к рс т  срогыә ә җ ә ә ә ә ү ә ү
мондый гарызнам л р буенча аваплар алу вакытына туктатып тора,  мма хезм т к рс т неә ә җ ә ә ү ә ү ң
норматив срогы т мамланганнан со  5 (биш) эш  к ненн н артмаска тиеш. М р гать ит чегә ң ө ә ө әҗә ү ә
м гъл мат алуны  зе сайлаган ысулы ярд менд  срокны  озайтылуы турында х б р ител .ә ү ң ү ә ә ң ә ә ә
10. Муниципаль хезм т к рс т  срогы гариза м барлык кир кле документлар органга керг нн нә ү ә ү һә ә ә ә
со  икенче эш  к ненн н ис пл н .ң ө ә ә ә ә
11. Муниципаль хезм т к рс т  сроклары турында м гъл мат, Органны  р сми ресурсларындаә ү ә ү ә ү ң ә
урнашуны да кертеп, м р гать ит чел рг  иткерел .ө әҗә ү ә ә җ ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле гаризаны м документларны кабул ит д н баш тартуә ү ә ү ө ә һә ү ә
нигезл рене  м муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору чен яис  муниципаль хезм тә ң һә ә ү ә ү ө ә ә

к рс т д н баш тарту чен нигезл рне  тулы исемлегеү ә ү ә ө ә ң

12. « ирл   урыннары бир  м аларны ис пк  алу " муниципаль хезм тен к рс т  чен кир клеҖ әү ү һә ә ә ә ү ә ү ө ә
документларны кабул ит д н баш тарту чен нигезл р булып:ү ә ө ә
а)  муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гаризаны  леге  Административ  регламентны  3  нчеә ү ә ү ә ң
кушымтасы нигезенд  карау чен кир кле документларны  тулы булмаган комплектын тапшыруә ө ә ң
яки тапшырылган документларны  аларны р смил штер  буенча билгел нг н тал пл рг  турың ә ә ү ә ә ә ә ә
килм ве;ә
б) муниципаль хезм т к рс т не сорап м р гать ит рг  хокукы булмаган затны  гариза яисә ү ә ү ө әҗә ә ә ң ә
башка  документлар  тапшыруы (м р гать  ит чене  тиешенч  р смил штерелг н  в кал тл реө әҗә ү ң ә ә ә ә ә ә ә
булмау);
в) хезм т к рс т не сорап м р гать итк н вакытка з к чен югалткан документларны тапшыру;ә ү ә ү ө әҗә ә ү ө
г)  Россия  Федерациясе  законнарында  билгел нг н  т ртипт  таныкланмаган  чистартулар,ә ә ә ә
т з тм л р булган документларны тапшыру;ө ә ә ә
д) белешм л ре бер-берсен  яис  органны  башка белешм л рен  каршы кил  торган документларә ә ә ә ң ә ә ә ә
бир ;ү
е)  хезм т  к рс т  алучыны ,  хезм т  к рс т  чен  тал п  ителс ,  персональ  белешм л рнеә ү ә ү ң ә ү ә ү ө ә ә ә ә
эшк рт г  ризалык бир д н баш тартуы;ә ү ә ү ә
ж) элек терк лг н гарызнам г  охшаш, мондый гарызнам  керг н вакытка хезм т к рс т  срогыә ә ә ә ә ә ә ү ә ү
т мамланмаган гарызнам  кер ;ә ә ү
з)  берд м  порталда,  республика  порталында  гаризада  м б ри  интерактив  поляларны  д ресә әҗ ү ө
тутырмау  яис  хаталар  булу,  шул  ис пт н  м р гать  ит че  тарафыннан  тапшырылган,ә ә ә ө әҗә ү
муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларда;ә ү ә ү ө ә



и)  документларда  зарарланулар  булу,  аларны  булуы  хезм т  к рс т  чен  документлардагың ә ү ә ү ө
м гъл матны м белешм л рне тулы к л мд  файдаланырга м мкинлек бирми;ә ү һә ә ә ү ә ә ө
к) гариза м р гать ит чене  м нф гатьл рен яклау в кал те булмаган зат тарафыннан бирелг нө әҗә ү ң ә ә ә ә ә ә
(шул ис пт н гариза яис  башка документлар бир  м р гать ит  хокукына ия булмаган затә ә ә ү ө әҗә ү
тарафыннан бирелг н).ә
12.1. Документларны кабул итеп алудан баш тарткан очракта, м р гать ит чег  д лилл нг нө әҗә ү ә ә ә ә
язма  х б р  (к газьд  м р гать  итк нд  яки  Берд м портал,  Республика  порталы аша гаризаә ә ә ә ө әҗә ә ә ә
бирг нд  электрон документ р вешенд ) тапшырыла,  анда леге Административ регламентныә ә ә ә ә ң
тиешле  пунктына  сылтама  м  тапшырылырга  м  (яис )  т з телерг  тиешле  документларһә һә ә ө ә ә
(белешм л р) исемлеге ( леге административ регламентка 15 нче кушымта буенча) тапшырыла.ә ә ә
13. Муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору чен нигезл р:ә ү ә ү ө ә
а) гариза буенча карар кабул ит  яки м р гать ит чене  хокукларын м в кал тл рен раслауү ө әҗә ү ң һә ә ә ә
чен  кир кле  белешм л рне  м  (яис )  документларны  алу  чен  ведомствоара  гарызнам л рө ә ә ә һә ә ө ә ә
иб р , г р мондый белешм л р (документлар) м р гать ит че тарафыннан тапшырылмаганҗ ә ү ә ә ә ә ө әҗә ү
м орган  карамагында  булмаган  булса.  Бу  очракта  муниципаль  хезм т  к рс т  срогы  авапһә ә ү ә ү җ

алганчы  туктатып  торыла,  л кин  тиешле  белешм л рне  (документларны)  алу  чен  Россияә ә ә ө
Федерациясе законнарында билгел нг н вакыттан артыграк т гел.;ә ә ү
б)  г р  м р гать  ит че  тарафыннан  тапшырылган  ризалык  закон  яис  регламент  нигезендә ә ө әҗә ү ә ә
м б ри булса, м гъл мат чен ченче затларга м р гать ит , шул ис пт н ирл   урыныныәҗ ү ә ү ө ө ө әҗә ү ә ә Җ әү ң
башка хокук иял ре бел н килештер ;ә ә ү
в) м р гать ит че яки Орган инициативы буенча гына алырга м мкин булган документларныө әҗә ү ө
раслауны тал п ит че ис пк  алу (реестр) белешм л рен  зг решл р керт ,  м р гать ит чеә ү ә ә ә ә ә ү ә ә ү ө әҗә ү
тарафыннан мондый зг решл р кир клеге расланганнан со .ү ә ә ә ң
14. Муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту чен нигезл р исемлеге:ә ү ә ү ә ө ә
а)  м р гать  ит чене  (яис  м р гать  ит чене  в киле)  леге  Административ  регламенттаө әҗә ү ң ә ө әҗә ү ң ә ә
билгел нг н  тулы  исемлек  нигезенд  тапшыру  бурычы  м р гать  ит чег  й кл нг нә ә ә ө әҗә ү ә ө ә ә
документларны тапшырмавы;
б) тулы булмаган, бозып к рс телг н яис  д рес булмаган м гъл матлы документлар бир ;ү ә ә ә ө ә ү ү
в)  законнарда  билгел нг н  т ртипт  таныкланмаган  текстны  бозу,  чистарту,  т з т  булганә ә ә ә ө ә ү
документлар бир ;ү
г) муниципаль хезм тк  м р гать ит  вакытына юридик к чен югалткан документларны бирә ә ө әҗә ү ө ү
(м с л н,  гам лд  булу  срогы  чыккан,  документ  юкка  чыгарылган  яис  гам лг  яраксыз  дипә ә ә ә ә ә ә ә
танылган);
д)  гариза  м р гать  ит че  м нф гатьл рен  яклау  в кал те  булмаган  зат  тарафыннан  якиө әҗә ү ә ә ә ә ә
тиешенч  р смил штерелг н  ышанычнам  яис  в килне  в кал тл рен  раслый  торган  башкаә ә ә ә ә ә ә ң ә ә ә
документ булмаганда бирелг н;ә
е)  зг решл р керт  кир клеген  раслый торган  нигезл рне  булмавы (м с л н,  раслый торганү ә ә ү ә ә ң ә ә ә
документларны  булмавы, суд карары . б.);ң һ
ж) м р гать ит че тарафыннан к рс телг н зират я а урыннарны биреп ирл   чен ябык;ө әҗә ү ү ә ә ң Җ әү ө
з) м р гать ит че к рс тк н зиратта ирл  урыныны  соралган т ре/тибы юк;ө әҗә ү ү ә ә җ әү ң ө
и) элек бирелг н к рс телг н урында ирл   чен буш урын юк;ә ү ә ә Җ әү ө
к) сайланган участокта ирл   чен Техника яис  санитария м мкинлеге юк (м с л н, участокҖ әү ө ә ө ә ә ә
тикшер  н ти л ре буенча яраксыз дип танылган);ү ә җә ә
л) сайланган зиратта ирл  чен буш урыннар юк;җ әү ө
м)  зират  чоры  т мамланмаган  (элек  к мелг н  ире/хатыны  яис  якын  туганы  туган  кабергә ү ә ә ә
к мг нд ), к л салынган урнаны к м д н тыш;ү ә ә ө ү ү ә
н) зират, к л салынган урналардан тыш, барлык т р к м л р чен д  ябык;ө ө ү ү ә ө ә
о) участокта терк  табличкасы юк (идентификациял  кир к булганда);әү әү ә
п)  лем  к чл п  булган  яки  м ет  инаять  (криминаль)  эшл рене  берсе  буенча  булган,  мү ө ә ә җ ә ң һә
компетентлы органнарны  я адан к м г  р хс те юк;ң ң ү ү ә ө ә
р)  лем  йогышлы  авыру  н ти сенд  килеп  чыккан,  м  санитар-эпидемиологик  к з тчелекү ә җә ә һә ү ә
органнарыны  р хс те юк;ң ө ә



с)  я адан  ирл   хокукын  раслый  торган  документлар  (м с л н,  кызыксынучы  затларның җ әү ә ә ә ң
ризалык, башка органнарны  р хс те) тапшырылмаган;ң ө ә
т) ирл   урыннары реестрында кир кле белешм л рне  булмавы.җ әү ә ә ә ң
14.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарткан  яис  туктатып  торган  очракта,  м р гатьә ү ә ү ә ә ө әҗә
ит чег  леге  Административ  регламентны  тиешле  нормасына  конкрет  нигезне,  сылтаманыү ә ә ң
к рс теп, д лилл нг н х б рнам  иб рел .ү ә ә ә ә ә ә ә җ ә ә
15.  Гаризаны м муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н башһә ә ү ә ү ө ә ү ә
тарту чен нигезл р, м р гать ит чене  категориясен (билгел рен) ис пк  алып, муниципальө ә ө әҗә ү ң ә ә ә
хезм т к рс т д н баш тарту чен нигезл р регламентны  4 нче кушымтасында китерелг н.ә ү ә ү ә ө ә ң ә

Муниципаль хезм т к рс тк нд  м р гать ит чед н алына торган т л  к л ме м аны алуә ү ә ә ә ө әҗә ү ә ү әү ү ә һә
ысуллары

ирл   урыннары бир  м аларны ис пк  алу» муниципаль хезм те м р гать ит чел ргҖ әү ү һә ә ә ә ө әҗә ү ә ә
т л сез нигезд  к рс тел .ү әү ә ү ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  турында гариза бел н м р гать итк нд  м муниципаль хезм тә ү ә ү ә ө әҗә ә ә һә ә
к рс т  н ти сен алганда чиратта к т не  максималь вакытыү ә ү ә җә ө ү ң

16. М р гать ит че муниципаль хезм т к рс т  турында гариза (гариза) бир  органына ш хс нө әҗә ү ә ү ә ү ү ә ә
м р гать итк нд , шулай ук муниципаль хезм т к рс т  н ти сен алганда чиратта к т неө әҗә ә ә ә ү ә ү ә җә ө ү ң
максималь вакыты м р гать ит чел рне кабул ит  с гатьл ренд  15 (унбиш) минуттан артмый.ө әҗә ү ә ү ә ә ә
Техник зеклекл р, массак л м м р гатьл р яис  хезм т к рс т не  оперативлыгын объективө ә ү ә ө әҗә ә ә ә ү ә ү ң
р вешт  кыенлаштыра торган башка х лл р булган очракта, м р гать ит чег  к т не  с б бенә ә ә ә ө әҗә ү ә ө ү ң ә ә
а латырга м кабат кер  чен у айлы вакыт т къдим ит рг  тиешл р.ң һә ү ө ң ә ә ә ә
17. Кабул ит г  язылу орган контактларыннан файдаланып башкарыла.ү ә
18.  Гариза  бирг нд  яис  хезм тл рне  Берд м  портал,  Республика  порталы  аша  алганда  к тә ә ә ә ә ә ө ү
онлайн  режимында  башкарыла  м,  леге  Административ  регламентта  каралган  м р гатьнеһә ә ө әҗә
эшк рт  срокларыннан тыш, вакытлыча рамкалар бел н ген  чикл нми.ә ү ә ә ә

Гариза бир чене  муниципаль хезм т к рс т  турындагы м р гатен терк  вакытыү ң ә ү ә ү ө әҗә әү

КФ г  ш хс н  м р гать  итк нд  гариза  бирг н  к нне  гариза  бир чег  КФ неҮ ә ә ә ө әҗә ә ә ә ө ү ә Ү ң
автоматлаштырылган м гъл мат системасыннан гаризаны  иб рел ен раслаучы терк  номерыә ү ң җ ә ү әү

м гариза бир  датасы бел н расписка бирел . һә ү ә ә
Гаризаны Берд м портал, Республика порталы аша иб рг нд , гариза бирг н к нне м р гатьә җ ә ә ә ә ө ө әҗә
ит че Берд м порталны , Республика порталыны  ш хси кабинетында м электрон почта ашаү ә ң ң ә һә
гаризаны  иб релг нлеген раслый торган, терк л  номерын м гариза бирг н датаны к рс теп,ң җ ә ә ә ү һә ә ү ә
х б рнам  ала.ә ә ә
Гариза  бирг н к нне органга  ш хс н м р гать  итк нд ,  в кал тле  вазыйфаи зат  м р гатьә ө ә ә ө әҗә ә ә ә ә ө әҗә
ит чег  гаризаны м а а кушымта итеп бирелг н документларны кабул ит  датасын к рс теп,ү ә һә ң ә ү ү ә
бер н сх  кайтарыла. ө ә

Муниципаль хезм т к рс тел  торган биналарга карата тал пл рә ү ә ә ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  янгынга  каршы  система  м  янгын  с ндер  системасы  бел нә ү ә ү һә ү ү ә
и азландырылган биналарда м б лм л рд  башкарыла. җ һ һә ү ә ә ә

Гариза бир чел рне кабул ит  урыннары документлар тутыру чен кир кле и азлар, м гъл матү ә ү ө ә җ һ ә ү
стендлары бел н и азландырыла.  ә җ һ
Муниципаль хезм т к рс т  урынына тоткарлыксыз кер  максатларында инвалидларны социальә ү ә ү ү
яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезенд  т эмин ител :ә ә ә



1)  инвалидларны  муниципаль  хезм т  к рс т  урынына  тоткарлыксыз  кер  м мкинлегең ә ү ә ү ү ө
(б лм л рг  у айлы кер /чыгу м аларны  эченд  х р к т ит );ү ә ә ә ң ү һә ң ә ә ә ә ү
2)  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  турында  визуаль,  текстлы  м  мультимедиаә ү ә ү ә һә
м гъл маты  м р гать  ит чел р  чен  у айлы  урыннарда,  шул  ис пт н  инвалидларныә ү ө әҗә ү ә ө ң ә ә ң
чикл нг н м мкинлекл рен ис пк  алып урнаштырыла;ә ә ө ә ә ә
3)  к р  м  м ст кыйль  х р к т  ит  функциясенд  тотрыклы  тайпылышлары  булганү ү һә ө ә ә ә ә ү ә
инвалидларны озатып й р  м аларга ярд м ит ;ө ү һә ә ү
4)  социаль, инженерлык м Транспорт инфраструктурасы объектлары урнашкан территорияһә
буенча  м ст кыйль  х р к т  ит  м мкинлеге,  мондый  объектларга  кер  м  чыгу,  Транспортө ә ә ә ә ү ө ү һә
чарасына утыру м аннан т шер , шул ис пт н кресло-колясканы файдаланып;һә ө ү ә ә
5)  инвалидларны  тормыш  эшч нлеге  чикл л рен  ис пк  алып,  хезм т  к рс т л ргң ә әү ә ә ә ә ү ә ү ә ә
тоткарлыксыз  кер ен  т эмин  ит  чен  кир кле  и азларны  м  м гъл мат  саклагычларынү ә ү ө ә җ һ һә ә ү
тиешенч  урнаштыру;ә
6)  инвалидлар чен кир кле тавыш м к р  м гъл матын, шулай ук язмаларны, билгел рнеө ә һә ү ү ә ү ә

м  башка  текст  м  график  м гъл матны  Брайльне  рельефлы-нокталы  шрифты  бел нһә һә ә ү ң ә
башкарылган билгел р бел н кабатлау;ә ә
7)  сурдот р ем че м тифлосурдот р ем чене керт ;ә җ ә һә ә җ ә ү
8)  озата баручы этне махсус йр т не раслый торган м форма буенча м т ртипт  бирелө ә ү һә һә ә ә ә
торган  документ  булганда  керт ,  алар  Россия  Федерациясе  Труд  м  социаль  яклауү һә
министрлыгыны  «Озата баручы этне махсус йр т не раслый торган документ формасын мң ө ә ү һә
аны  бир  т ртибен  раслау  турында»  2015елны  22  июненд ге  386н  номерлы  боерыгы  бел нү ә ң ә ә
билгел нг н.ә ә
24. Инвалидларны  муниципаль хезм т к рс тел  торган объектлардан м муниципаль хезм тң ә ү ә ә һә ә
к рс тк нд  кулланыла  торган  чаралардан  файдалану  м мкинлеген  т эмин  ит  буенчаү ә ә ә ө ә ү
Регламентны  23 пунктыны  1-4 пунктчаларында к рс телг н тал пл р 2016 елны  1 июленн нң ң ү ә ә ә ә ң ә
со  файдалануга  кертелг н  яки  я артылган,  реконструкциял нг н  объектларга  м  чараларгаң ә ң ә ә һә
карата кулланыла.
25.  Муниципаль  хезм т  к рс тел  торган  биналарга  тал пл р турындагы м гъл мат  Башкармаә ү ә ә ә ә ә ү
комитетны ,  КФ не  р сми  сайтында,  шулай  ук  берд м  м  республика  порталларындаң Ү ң ә ә һә
урнаштырыла.

Муниципаль хезм тне  ркем файдалана алырлык  булуы м сыйфаты к рс ткечл реә ң һә һә ү ә ә

26. Муниципаль хезм т к рс т не  темлелек к рс ткечл ре т б нд гел рд н гыйбар т:ә ү ә ү ң ү ү ә ә ү ә ә ә ә ә
документлар кабул ит  м бир  башкарыла торган б лм не  м гать транспорты й ри торганү һә ү ү ә ң җә ә ө
урында урнашкан булуы;
белгечл рне ,  шулай  ук  гариза  бир чел рд н  документлар  кабул  ител  торган  б лм л рнеә ң ү ә ә ә ү ә ә ң

ит рлек санда булуы;җ ә
м гъл мат стендларында, муниципаль районны  р сми сайтында, Берд м порталда, Республикаә ү ң ә ә
порталында  муниципаль  хезм т  к рс т  ысуллары,  т ртибе  м  вакытлары  турында  тулыә ү ә ү ә һә
м гъл мат булу;ә ү
инвалидларга  хезм тл рд н  башкалар  бел н  тигез  д р д  файдаланырга  комачаулый  торганә ә ә ә ә әҗә ә
каршылыкларны узуда ярд м ит .ә ү
27. Муниципаль хезм т к рс т не  сыйфат к рс ткечл ре булып т б нд гел р тора: ә ү ә ү ң ү ә ә ү ә ә ә
документларны кабул ит  м карап тикшер  вакытын т ; ү һә ү ү әү
муниципаль хезм т н ти сен алу вакытын т ; ә ә җә ү әү
орган  хезм тк рл ре  тарафыннан  леге  административ  регламентны  бозуга  нигезл нг нә ә ә ә ә ә
шикаятьл рне  булмавы; ә ң
гариза бир чене  вазифаи затлар бел н аралашу саны (консультациял рне ис пк  алмыйча): ү ң ә ә ә ә
4.1) м р гать ит чене  КФ  хезм тк рл ре бел н хезм т к рс т д  хезм тт шлеге, хезм тл рө әҗә ү ң Ү ә ә ә ә ә ү ә ү ә ә ә ә ә
к рс телг н очракта, барлык кир кле документлар бел н гариза бирг нд  бер тапкыр башкарыла;ү ә ә ә ә ә ә



4.2) муниципаль хезм т к рс т  н ти сен к пфункцияле з кт  электрон документны  к газьә ү ә ү ә җә ү ү ә ә ң ә
н сх се р вешенд  алу кир к булган очракта – бер тапкыр.  ө ә ә ә ә
Муниципаль  хезм т  к рс т  барышында  гариза  бир чене  вазифаи  затлар  бел н  бер  тапкырә ү ә ү ү ң ә
аралашу д вамлылыгы 15 минуттан артмый. ә
Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  к рс т  сыйфатын  к чм  радиотелефон  элемт сеү ә ү ә ү ү ә ә

айланмалары  ярд менд ,  Берд м  порталдан,  Республика  порталыннан,  терминалҗ ә ә ә
айланмаларыннан файдаланып б ял рг  хокуклы. җ ә ә ә

28.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  м р гать  ит чел рне  ихтыя ларына  туры  кил енә ү ә ү ң ө әҗә ү ә ң җ ү ә
тикшер  Башкарма комитетны  Карары бел н билгел нг н кире элемт не анализлау нигезендү ң ә ә ә ә ә
даими тк рел  (кире элемт  ыю турындагы нигезл м не билгели торган НПА реквизитларынү ә ә ә җ ә ә
к рс терг ).ү ә ә
Муниципаль  хезм т  к рс т  процессларын  оптимальл штер  м р гать  ит чел рне  хезм тә ү ә ү ә ү ө әҗә ү ә ң ә
к рс т  процессыннан  кан гать  булу  д р сене  тотрыклы  ким е  (р тт н  ч  айдан  артыкү ә ү ә ә әҗә ң ү ә ә ө
д вамында) очрагында уздырыла.ә
Муниципаль  хезм т  к рс т  процессыннан  кан гатьлек  д р се  кимем г н  очрактаә ү ә ү ә ә әҗә ә ә
оптимальл штер  кименд  биш елга бер м рт б  тк рел .ә ү ә ә ә ә ү ә ә
29. Муниципаль хезм т к рс т не  барышы м статусы турында м гъл мат м р гать ит чеә ү ә ү ң һә ә ү ө әҗә ү
тарафыннан Берд м порталдагы ш хси кабинетта яис  республика порталында,  к п функциялеә ә ә ү
з кт  алынырга м мкин.ү ә ә ө

30.  Муниципаль  хезм т  к рс т  м р гать  ит че  сайлаган  тел с  кайсы  КФ  аны  яшә ү ә ү ө әҗә ү ә ә Ү ң әү
урынына  яис  фактта  яш  (булу)  урынына  б йсез  р вешт  экстерриториаль  принцип  буенчаә әү ә ә ә
башкарыла.
31. М р гать ит че муниципаль хезм тне комплекслы гарызнам  составында алырга хокуклы.ө әҗә ү ә ә
32.  Хезм т  к рс т не  ркем  файдалана  алырлык  м  сыйфатлы  к рс ткечл ре  турындаә ү ә ү ң һә һә ү ә ә
м гъл мат  органны  р сми сайтында,  КФ ,  шулай  ук  берд м м  республика  порталларындаә ү ң ә Ү ә һә
урнаштырыла.

Муниципаль хезм т к рс т г  башка тал пл рә ү ә ү ә ә ә

33. Муниципаль хезм тне электрон р вешт  к рс тк нд  м р гать ит че:ә ә ә ү ә ә ә ө әҗә ү
а) Берд м порталда, Республика порталында урнаштырылган муниципаль хезм т к рс т  т ртибеә ә ү ә ү ә

м вакытлары турында м гъл маттан файдаланырга;һә ә ү
б) муниципаль хезм т к рс т  турында гаризаны м муниципаль хезм т к рс т  чен кир клеә ү ә ү һә ә ү ә ү ө ә
башка  документларны,  шул  ис пт н  электрон  образлары  элегр к  210-ФЗ  номерлы  Федеральә ә ә
законны  16 статьясындагы 1 лешене  7.2 пункты нигезенд  таныкланган документларны мң ө ң ә һә
м гъл матны Берд м порталдан, Республика порталыннан файдаланып тапшырырга;ә ү ә
в) Муниципаль хезм т к рс т  турында электрон р вешт  бирелг н гаризаларны т не  барышыә ү ә ү ә ә ә ү әү ң

м статусы турында белешм л р алырга;һә ә ә
г) муниципаль хезм т к рс т  сыйфатын Берд м портал, Республика порталы ярд менд  б ял рг ;ә ү ә ү ә ә ә ә ә ә
д) муниципаль хезм т к рс т  н ти сен электрон документ р вешенд  алырга;ә ү ә ү ә җә ә ә
е) Органны , шулай ук аны  вазыйфаи затларыны , муниципаль хезм тк рл рне  карарларынаң ң ң ә ә ә ң

м  гам лл рен  (гам л  кылмауларына)  Берд м  портал,  Республика  порталы,  д л т  мһә ә ә ә ә ә әү ә һә
муниципаль хезм тл р к рс т че органнар, аларны  вазыйфаи затлары, д л т м муниципальә ә ү ә ү ң әү ә һә
хезм тк рл р тарафыннан башкарылган карарларга м гам лл рг  (гам л кылмауга) судка кад рә ә ә һә ә ә ә ә ә
(судтан  тыш)  шикаять  бир  процессын  т эмин  ит че  федераль  д л т  м гъл мат  системасыү ә ү әү ә ә ү
порталы аша шикаять бирерг .ә
34.  Гаризаны  формалаштыру  Берд м  порталда,  Республика  порталында  гаризаны  электронә ң
формасын тутыру юлы бел н, тел с  нинди башка формада гариза бир  зарурлыгыннан башкаә ә ә ү
гам лг  ашырыла.ә ә
35. М р гать ит чел рне  КФ г  (алга таба - язма) кабул ит г  язмасы Берд м, Республика ө әҗә ү ә ң Ү ә ү ә ә
порталы, КФ  контакт- з ге телефоны аша башкарыла.Ү ү ә



Гариза  бир чег  к пфункцияле  з кт  билгел нг н  кабул  ит  графигы буенча  кабул  ит  ченү ә ү ү ә ә ә ә ү ү ө
тел с  нинди буш к нг  м вакытка язылу м мкинлеге бирел .ә ә ө ә һә ө ә
Билгеле бер к нг  язылу леге к н башланырга бер т лек кала т мамлана.ө ә ә ө әү ә
Берд м портал, Республика порталы аша алдан язылу чен гариза бир чег  система тарафыннанә ө ү ә
соратыла торган м гъл матларны к рс т  зарур, шул ис пт н:ә ү ү ә ү ә ә
фамилиясен, исемен, атасыны  исемен (булган очракта);ң
телефон номерын;
электрон почта адресын (тел к буенча);ә
кабул ит  буенча тел г н к нен м вакытын.ү ә ә ө һә
Гариза бир че тарафыннан алдан язылу вакытында х б р ителг н м гъл матлар ш хси кабул итү ә ә ә ә ү ә ү
вакытында гариза бир че тапшырган документларга туры килм г н очракта, алдан язылу гам лд нү ә ә ә ә
чыгарыла.
Алдан язылып куйганда м р гать ит чег  талон-раслауны бастырып чыгару м мкинлеге т эминө әҗә ү ә ө ә
ител . М р гать ит че электрон почта адресын х б р итк н очракта, к рс телг н адреска шулайә ө әҗә ү ә ә ә ү ә ә
ук кабул ит  датасы, вакыты м урыны к рс телг н алдан язылуны раслау турында м гъл матү һә ү ә ә ә ү

иб рел .җ ә ә
Алдан язылып, гариза бир че килм г н очракта, билгел нг н кабул ит  вакытыннан со  15 минутү ә ә ә ә ү ң
тк ч,  алдан язылуны  гам лд н чыгарылуы турында гариза бир чег  м б ри р вешт  х б рү ә ң ә ә ү ә әҗ ү ә ә ә ә

ител .ә
Гариза бир че алдан язылу вакытыннан тел с  кайсы вакытта баш тартырга хокуклы.ү ә ә
Россия  Федерациясе  норматив  хокукый  актлары  нигезенд  идентификациял  мә әү һә
аутентификациял  т д н, кабул ит  максатын к рс т д н, шулай ук кабул ит  чен кир клеәү ү ү ә ү ү ә ү ә ү ө ә
вакыт аралыгын ис пл  чен тиешле белешм л рне тапшырудан тыш, гариза бир чед н башкаә әү ө ә ә ү ә
гам лл р кылуны тал п ит  тыела.ә ә ә ү

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны  тулы исемлегеә ү ә ү ө ә ң

36.  Регламентны  3  нче  кушымтасы  таблицасында  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир клең ә ү ә ү ө ә
документларны  тулы исемлеге китерелг н.ң ә
37. Гариза формалары м хезм т к рс т  чен кир кле документлар турында белешм л р легеһә ә ү ә ү ө ә ә ә ә
Административ регламентны  3 нче кушымтасында китерелг н.ң ә

III. Административ процедураларны  составы, эзлеклелеге м аларны т  срокларың һә ү әү

Административ процедуралар исемлеге

38. Хезм т к рс т  т б нд ге процедураларны з эчен  ала:ә ү ә ү ү ә ә ү ә
м р гать ит чене профильлө әҗә ү әү
муниципаль хезм т к рс т  чен гариза м документлар кабул ит ;ә ү ә ү ө һә ү
ведомствоара м гъл мати хезм тт шлек;ә ү ә ә
муниципаль хезм т к рс т  н ти сен зерл ;ә ү ә ү ә җә ә әү
м р гать ит чег  муниципаль хезм т н ти сен к рс т .ө әҗә ү ә ә ә җә ү ә ү

М р гать ит чене профильлө әҗә ү әү

39.  М р гать  ит чене  профильл не  административ  процедурасы  муниципаль  хезм тө әҗә ү әү ң ә
к рс т че орган тарафыннан муниципаль хезм т к рс т  м р гатене  тиешле максатын сайлауү ә ү ә ү ә ү ө әҗә ң

м  кир кле  административ  процедуралар  исемлеген  билгел  чен  м р гать  ит ченеһә ә әү ө ө әҗә ү ң
индивидуаль билгел рен билгел д н гыйбар т.ә әү ә ә
40. М р гать ит чене профильл штер  гам лг  ашырыла:ө әҗә ү ә ү ә ә
а)  Берд м  портал  яис  республика  порталы  аша  гариза  бирг нд  автомат  р вешт  (электронә ә ә ә ә ә
форманы тутырганда анкета нигезенд );ә



б)  ш хс н  м р гать  итк нд  яки  гаризаны  к газьд  тапшырганда  (белешм л рне  телд нә ә ө әҗә ә ә ә ә ә ә ә
т г лл штер  м тапшырылган документларны анализлау юлы бел н) органны  вазыйфаи затыө ә ә ү һә ә ң
тарафыннан.
41. Профильл  тк релг нд  м р гать ит чене  т б нд ге билгел ре билгел н :әү ү ә ә ә ө әҗә ү ң ү ә ә ә ә ә
а) м р гать ит че категориясе (физик зат, физик зат в киле, юридик зат, ш хси эшм к р);ө әҗә ү ә ә ә ә
б) м р гатьне нигезл  ( лг н кешене Новая урында ирл   чен урын алу, элек бирелг нө әҗә әү ү ә Җ әү ө ә
урында  лг н  кешене  ирл   чен  урын алу,  лг н  кешене  с ден  я адан  к м г  р хс тү ә Җ әү ө ү ә ң җә ә ң ү ү ә ө ә
р смил штер , ирл   урыннары реестрыннан белешм л р алу, ирл   урыннары реестрынаә ә ү Җ әү ә ә Җ әү
зг решл р керт );ү ә ә ү

в)  зираттагы  объектка  карата  м р гать  ит чене  хокукый  статусы  ( лг н  кешене  ирлө әҗә ү ң ү ә Җ әү
й кл м сен з стен  алган зат, ирл   чен аваплы, лг н кешене ирл   й кл м сен зө ә ә ү ө ә Җ әү ө җ ү ә Җ әү ө ә ә ү
стен  алган затны  яис  ирл   чен аваплы в кал тле в киле).ө ә ң ә Җ әү ө җ ә ә ә

42. Профильл не башкару т ртибе:әү ә
а) гариза (м р гать) бирг нд  м р гать ит че кир кле белешм л рне к рс т  (м р гатьнеө әҗә ә ә ө әҗә ү ә ә ә ү ә ә ө әҗә ң
максаты, зе турында м объект турында белешм л р);ү һә ә ә
б)  кир к  булганда  орган  хезм тк ре  ст м  детальл рне  т г лл штер  (м с л н:  ирлә ә ә ө ә ә ә ө ә ә ә ә ә ә Җ әү
реквизитлары,  документ-нигезл р  булу  .  б.),  м р гать  ит  т рен  м  н ти  формасынә һ ө әҗә ү ө һә ә җә
билгел рг  ярд м ит ;ә ә ә ә
в) белешм л р (электрон яки к газь) формада терк л ;ә ә ә ә ә
г)  профильл  йомгаклары  буенча  м р гать  ит  максаты  нигезенд  кир кле  документларәү ө әҗә ү ә ә
комплекты,  муниципаль  хезм т  к рс т не  профиле  м  тал п  ител  торган  административә ү ә ү ң һә ә ә
эзлеклелек билгел н .ә ә
43. М р гать ит чене профильл  н ти се булып:ө әҗә ү әү ә җә
а)  м р гать ит  максаты нигезенд  муниципаль хезм тне т г л билгел  ( лг н кешене я аө әҗә ү ә ә ө ә әү ү ә ң
урында ирл   чен урын бир , элек бирелг н урында лг н кешене ирл   чен урын бир ,җ әү ө ү ә ү ә җ әү ө ү
лг н кешене  с ден я адан к м г  р хс т бир , ирл   урыннары реестрыннан белешм л рү ә ң җә ә ң ү ү ә ө ә ү җ әү ә ә

алу, ирл   урыннары реестрына зг решл р керт );җ әү ү ә ә ү
б) документларны  м административ процедураларны  персональл штерелг н исемлеге;ң һә ң ә ә
в) хезм тл р к рс т  системасында м р гать ит чене  терк  карточкасын (профилен) т з .ә ә ү ә ү ө әҗә ү ң әү ө ү
44.  Профильл  леге  Административ  регламент,  шулай  ук  м р гать  ит чене  ш хсиәү ә ө әҗә ү ң ә
белешм л рене  конфиденциальлеге  тал пл рен  т п,  «Д л т  м  муниципаль  хезм тл рә ә ң ә ә ү ә әү ә һә ә ә
к рс т не  оештыру  турында»  2010  елны  27  июленд ге  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законү ә ү ң ә
нигезенд  уздырыла.ә
45. Профильл  процедурасын тк р  турында м гъл мат м аны  н ти се м р гать ит чегәү ү ә ү ә ү һә ң ә җә ө әҗә ү ә
т б нд ге ысулларны  берсе бел н иткерел :ү ә ә ң ә җ ә
а) х б рнам  (электрон яис  язма) юлы бел н;ә ә ә ә ә
б) ш хс н кабул итк нд  а латмалар;ә ә ә ә ң
в) м р гатьне м р гать ит чене  ш хси кабинетында берд м порталда к рс т .ө әҗә ө әҗә ү ң ә ә ү ә ү

Ведомствоара м гъл мати хезм тт шлекә ү ә ә

46. Ведомствоара электрон хезм тт шлек муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле белешм л рнеә ә ә ү ә ү ө ә ә ә
м (яис ) документларны алу чен ПГС ярд менд  гам лг  ашырыла:һә ә ө ә ә ә ә

а) Россия Федерациясе д л т хакимияте органнары;әү ә
б) Россия Федерациясе субъектларыны  д л т хакимияте органнары;ң әү ә
в) ирле зидар  органнары;Җ ү ә
г) ведомство буйсынуындагы оешмалар.
47. Ведомствоара электрон хезм тт шлек кысаларында «Ведомствоара электрон хезм тт шлекнеә ә ә ә ң
берд м  системасы»  федераль  д л т  м гъл мат  системасы  ярд менд  шул  ис пт н  т б нд геә әү ә ә ү ә ә ә ә ү ә ә
белешм л р д  тал п ителерг  м мкин:ә ә ә ә ә ө



а) Россия Федерациясе территориясенд ге гражданны /резидентны /башка затны  белешм л ре,ә ң ң ң ә ә
шул ис пт н ФИО, туу датасы, ш хесне таныклаучы документны  реквизитлары, терк л  адресы,ә ә ә ң ә ү
контакт  белешм л ре  –  Россия  Федераль  салым  хезм тенн н  соратып  алына  (ВС:ә ә ә ә
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/f2d2a2ca-4c5a-4478-8239-fff357f90b65);
б)  паспортны ,  паспорт  досьесыны  чынлыгы м м р гать  ит чене  яис  хезм т  к рс т нең ң һә ө әҗә ү ә ә ү ә ү
алучыны терк  турында белешм л р Россия Эчке эшл р министрлыгыннан соратып алына (ВС:әү ә ә ә
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63757245-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc,
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/c51eab89-c782-11ec-85f0-53c0470133fd/versions/
c6ce57b9-c782-11ec-85f0-53c0470133fd?area=PROD&tab=0,https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/
inquiries/card/63754b19-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc)
в)  Россия  Федерациясе  территориясенд ге  гражданны /резидентны /башка  затны  СНИЛСы –ә ң ң ң
СФР  сорала  (ВС:  https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/dd08b437-d9cd-11eb-87f2-
6dd2d98a56b1);
г) ш хси эшм к р (шул ис пт н ОГРНИП) яис  хезм т к рс т  алучыны  в киле булып торучыә ә ә ә ә ә ә ү ә ү ң ә
юридик  зат  турында  м гъл мат  Россия  Федераль  салым  хезм тенн н  сорала  (ВС:ә ү ә ә
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a7c-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc,
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a85-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc,
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a87-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc);
д) ирл  / ирл / к череп ирл   эшл рен башкаручы ш хси эшм к р (шул ис пт н ОГРНИП)Җ әү җ әү ү Җ әү ә ә ә ә ә ә
яки  юридик  зат  турында  м гъл мат  Россия  Федераль  салым  хезм тенн н  сорала  (ВС:ә ү ә ә
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a7c-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc,https://
lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a85-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc,
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a87-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc);
е) к мел че/я адан к мел чене  леме турында белешм л р Россия Федераль салым хезм тенн нү ү ң ү ү ң ү ә ә ә ә
сорала  (ВС:  https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/637a0579-ff80-11eb-ba23-
33408f10c8dc);
ж) м р гать ит чене  м к мел че/ я адан к мел чене  туганлыгы турында белешм л р ( г рө әҗә ү ң һә ү ү ң ү ү ң ә ә ә ә
алар ир яис  хатын яис  ата – ана м бала булса) - Россия Федераль салым хезм тенн н соралаә ә һә ә ә
(ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/f2d2a2ca-4c5a-4478-8239-fff357f90b65);
з) к мел че/я адан к мел че м элегр к к мелг нне  туганлыгы турында белешм л р ( г р аларү ү ң ү ү һә ә ү ә ң ә ә ә ә
ир  яис  хатын  яис  ата  –  ана  м  бала  булса)  -  Россия  Федераль  салым  хезм тенн н  (ВС:ә ә һә ә ә
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/f2d2a2ca-4c5a-4478-8239-fff357f90b65);
и) леге муниципаль хезм тне к рс т  чен кир кле башка документлар м белешм л р, г рә ә ү ә ү ө ә һә ә ә ә ә
алар хакимият органнары м оешмалар карамагында булса м ведомствоара гарызнам  буенчаһә һә ә
электрон р вешт  алынырга м мкин булса.ә ә ө

IV. Муниципаль хезм т к рс т  турындагы гарызнам не карау статусын зг рт  турындаә ү ә ү ә ү ә ү
м р гать ит чег  х б р ит  ысулларыө әҗә ү ә ә ә ү

48.  Техника  м мкинлек  булганда,  м р гать  ит че  леге  административ  регламент  бел нө ө әҗә ү ә ә
билгел нг н хезм т к рс т г  гариза статусын зг рт  турында (хезм т к рс т  чен документларә ә ә ү ә ү ә ү ә ү ә ү ә ү ө
кабул  ит  турында;  гаризаны  м  документлар  комплектын  карау  турында;  хезм т  к рс тү һә ә ү ә ү
н ти сен  к рс т  турында),  шулай  ук  м р гать  ит че  муниципаль  хезм т  к рс т неә җә ү ә ү ө әҗә ү ә ү ә ү ң
к рс телг н этабында башкарырга тиешле алдагы адымнар м гам лл р турында, санап телг нү ә ә һә ә ә ү ә
ысулларны  берсе турында х б р ит :ң ә ә ә
– смс-м гъл мат бир  юлы бел н;ә ү ү ә
– Берд м портал ярд менд ;ә ә ә
– Республика порталы ярд менд ;ә ә
– башка сервислар м ысуллар ярд менд  (булган очракта).һә ә ә



ирл  урыннары бир  м аларны ис пк  алу буенча муниципаль хезм т к рс т неҖ әү ү һә ә ә ә ү ә ү ң
административ регламентына 1 нче кушымта 

ШАРТЛЫ БИЛГЕЛ Р М КЫСКАРТМАЛАР ИСЕМЛЕГЕӘ ҺӘ

Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл р порталында (https://uslugi.tatarstan.ru/)әү ә һә ә ә
– Республика порталы; 
Д л т м муниципаль хезм тл р (функциял р) Берд м порталында (https:// www.gosuslugi.ru/) –әү ә һә ә ә ә ә
Берд м портал;ә
Федераль д л т м гъл мат системасы «Д л т м муниципаль хезм тл рне  федераль реестры»әү ә ә ү әү ә һә ә ә ң
(http://frgu3.gosuslugi.ru) Реестр);
Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районыны  Кече  Салтык  авыл  ирлегең җ
башкарма комитеты – к рс терг ) - Орган;ү ә ә
Татарстан Республикасында д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункцияле з ге»әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә
д л т бюджет учреждениесе – КФ .әү ә Ү



ирл  урыннары бир  м аларны ис пк  алу буенча муниципаль хезм т к рс т неҖ әү ү һә ә ә ә ү ә ү ң
административ регламентына 2 нче кушымта  

Гариза бир чел рне  категориял ре (билгел ре) идентификаторларыү ә ң ә ә

№ Хезм т к рс т  н ти сеә ү ә ү ә җә Гариза бир чене  аерым билгесе ү ң
атамасы

Гариза 
бир чел рне  ү ә ң
аерым билгесе 
идентификаторы

1.

Я а урында м рх мне ң ә ү
ирл г  р хс т турында җ әү ә ө ә

х б рнамә ә ә

М рх мне  ире (хатыны), якын ә ү ң
туганы (балалары, ата-анасы, 
уллыкка алынганнар, уллыкка 
алучылар, бертуган абыйлары м һә
бертуган апалары, оныклары, бабасы,
бисе), м рх мне  башка туганы, ә ә ү ң

шулай ук м рх мне  туганы ә ү ң
булмаган, ирл /кабат ирл  җ әү җ әү
бурычын з стен  алган затү ө ә

1А

2. Ире (хатыны), м рх мне  якын ә ү ң
туганы (балалары, ата-анасы, 
уллыкка алынганнар, уллыкка 
алучылар, бертуган абыйлары м һә
бертуган апалары, оныклары, бабасы,
бисе) яис  м рх мне  ирл  чен ә ә ә ү ң җ әү ө
аваплы булган башка туганыҗ

2А

3. ирл   буенча й кл м не з стен  Җ әү ө ә ә ү ө ә
алган затны  яис  ирл   чен ң ә Җ әү ө

аваплы затны  Россия Федерациясеҗ ң
законнары нигезенд  ә
р смил штерелг н ышанычнам се ә ә ә ә
нигезенд  эш ит че затларә ү

3А

4. ирл   буенча й кл м не з стен  Җ әү ө ә ә ү ө ә
алган затны  яис  ирл   чен ң ә Җ әү ө

аваплы затны  Россия Федерациясеҗ ң
законнары нигезенд  ә
р смил штерелг н ышанычнам се ә ә ә ә
нигезенд  эш ит че индивидуаль ә ү
эшкуарлар яки юридик затлар

4А

1. Элек бирелг н урында ә
м рх мне ирл г  р хс т ә ү җ әү ә ө ә
турында х б рнамә ә ә

Ире (хатыны), м рх мне  якын ә ү ң
туганы (балалары, ата-анасы, 
уллыкка алынганнар, уллыкка 
алучылар, бертуган абыйлары м һә
бертуган апалары, оныклары, бабасы,
бисе), м рх мне  башка туганы, ә ә ү ң

шулай ук м рх мне  туганы ә ү ң
булмаган, ирл /кабат ирл  җ әү җ әү
бурычын з стен  алган затү ө ә

1Б

2. Ире (хатыны), м рх мне  якын ә ү ң 2Б



туганы (балалары, ата-анасы, 
уллыкка алынганнар, уллыкка 
алучылар, бертуган абыйлары м һә
бертуган апалары, оныклары, бабасы,
бисе) яис  м рх мне  ирл  чен ә ә ә ү ң җ әү ө
аваплы булган башка туганыҗ

3. ирл   буенча й кл м не з стен  Җ әү ө ә ә ү ө ә
алган затны  яис  ирл   чен ң ә Җ әү ө

аваплы затны  Россия Федерациясеҗ ң
законнары нигезенд  ә
р смил штерелг н ышанычнам се ә ә ә ә
нигезенд  эш ит че затларә ү

3Б

4. ирл   буенча й кл м не з стен  Җ әү ө ә ә ү ө ә
алган затны  яис  ирл   чен ң ә Җ әү ө

аваплы затны  Россия Федерациясеҗ ң
законнары нигезенд  ә
р смил штерелг н ышанычнам се ә ә ә ә
нигезенд  эш ит че индивидуаль ә ү
эшкуарлар яки юридик затлар

4Б

1. Кабат ирл г   р хс т җ әү ә ө ә
турында х б рнам  яки ә ә ә
эксгумацияг  р хс т ә ө ә
турында х б рнамә ә ә

М рх мне  ире (хатыны), якын ә ү ң
туганы (балалары, ата-анасы, 
уллыкка алынганнар, уллыкка 
алучылар, бертуган абыйлары м һә
бертуган апалары, оныклары, бабасы,
бисе), м рх мне  башка туганы, ә ә ү ң

шулай ук м рх мне  туганы ә ү ң
булмаган, ирл /кабат ирл  җ әү җ әү
бурычын з стен  алган затү ө ә

1В

2. М рх мне  ире (хатыны), якын ә ү ң
туганы (балалары, ата-анасы, 
уллыкка алынганнар, уллыкка 
алучылар, бертуган абыйлары м һә
бертуган апалары, оныклары, бабасы,
бисе) яис  м рх мне  ирл  чен ә ә ә ү ң җ әү ө
аваплы булган башка туганыҗ

2В

3. ирл   буенча й кл м не з стен  Җ әү ө ә ә ү ө ә
алган затны  яис  ирл   чен ң ә Җ әү ө

аваплы затны  Россия Федерациясеҗ ң
законнары нигезенд  ә
р смил штерелг н ышанычнам се ә ә ә ә
нигезенд  эш ит че затларә ү

3В

4. ирл   буенча й кл м не з стен  Җ әү ө ә ә ү ө ә
алган затны  яис  ирл   чен ң ә Җ әү ө

аваплы затны  Россия Федерациясеҗ ң
законнары нигезенд  ә
р смил штерелг н ышанычнам се ә ә ә ә
нигезенд  эш ит че индивидуаль ә ү
эшкуарлар яки юридик затлар

4В

1. ирл  урыннары Җ әү
реестрыннан земтө ә

М рх мне  ире (хатыны), якын ә ү ң
туганы (балалары, ата-анасы, 
уллыкка алынганнар, уллыкка 
алучылар, бертуган абыйлары м һә

1Г



бертуган апалары, оныклары, бабасы,
бисе), м рх мне  башка туганы, ә ә ү ң

шулай ук м рх мне  туганы ә ү ң
булмаган, ирл /кабат ирл  җ әү җ әү
бурычын з стен  алган затү ө ә

2. М рх мне  ире (хатыны), якын ә ү ң
туганы (балалары, ата-анасы, 
уллыкка алынганнар, уллыкка 
алучылар, бертуган абыйлары м һә
бертуган апалары, оныклары, бабасы,
бисе) яис  м рх мне  ирл  чен ә ә ә ү ң җ әү ө
аваплы булган башка туганыҗ

2Г

3. ирл   буенча й кл м не з стен  Җ әү ө ә ә ү ө ә
алган затны  яис  ирл   чен ң ә Җ әү ө

аваплы затны  Россия Федерациясеҗ ң
законнары нигезенд  ә
р смил штерелг н ышанычнам се ә ә ә ә
нигезенд  эш ит че затларә ү

3Г

4. ирл  буенча й кл м не з стен  Җ әү ө ә ә ү ө ә
алган затны  яис  ирл   чен ң ә Җ әү ө

аваплы затны  Россия Федерациясеҗ ң
законнары нигезенд  ә
р смил штерелг н ышанычнам се ә ә ә ә
нигезенд  эш ит че индивидуаль ә ү
эшкуарлар яки юридик затлар

4Г

1. ирлҖ әү урыннары 
реестрыннан 
актуальл штерелг н земтә ә ө ә

М рх мне  ире (хатыны), якын ә ү ң
туганы (балалары, ата-анасы, 
уллыкка алынганнар, уллыкка 
алучылар, бертуган абыйлары м һә
бертуган апалары, оныклары, бабасы,
бисе), м рх мне  башка туганы, ә ә ү ң

шулай ук м рх мне  туганы ә ү ң
булмаган, ирл /кабат ирл  җ әү җ әү
бурычын з стен  алган затү ө ә

1Д

2. М рх мне  ире (хатыны), якын ә ү ң
туганы (балалары, ата-анасы, 
уллыкка алынганнар, уллыкка 
алучылар, бертуган абыйлары м һә
бертуган апалары, оныклары, бабасы,
бисе) яис  м рх мне  ирл  чен ә ә ә ү ң җ әү ө
аваплы булган башка туганыҗ

2Д

3. ирл  буенча й кл м не з стен  Җ әү ө ә ә ү ө ә
алган затны  яис  ирл   чен ң ә Җ әү ө

аваплы затны  Россия Федерациясеҗ ң
законнары нигезенд  ә
р смил штерелг н ышанычнам се ә ә ә ә
нигезенд  эш ит че затларә ү

3Д

4. ирл   буенча й кл м не з стен  Җ әү ө ә ә ү ө ә
алган затны  яис  ирл   чен ң ә Җ әү ө

аваплы затны  Россия Федерациясеҗ ң
законнары нигезенд  ә
р смил штерелг н ышанычнам се ә ә ә ә

4Д



нигезенд  эш ит че индивидуаль ә ү
эшкуарлар яки юридик затлар

ирл  Җ әү урыннары бир  м аларны ис пк  алу буенча муниципаль хезм т к рс т неү һә ә ә ә ү ә ү ң
административ регламентына 3 нче кушымта

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны  тулы исемлегеә ү ә ү ө ә ң

№ Идентификатор М р гать ит че тапшыра торган ө әҗә ү
документлар т рл рен ачыклау, ө ә
документлар саны

Тапшыру ысулы

М р гать ит че хезм т к рс т  чен зе тапшырырга тиешле документларө әҗә ү ә ү ә ү ө ү
1. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-

4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д
Гариза* Берд м портал, ә

Республика 
порталы, Оешма, 
МФЦ

2. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

Гариза бир чене  ш хесен таныклый торганү ң ә Оешма, МФЦ

3. 3А,4А, 3Б, 4Б, 3В, 
4В, 3Г, 4Г, 3Д, 4Д

М р гать ит че в килене  в кал тл рен ө әҗә ү ә ң ә ә ә
раслый торган документ

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, Оешма, 
МФЦ

4. 1А-4А, 1Б-4Б, 1Д-
4Д

Чит ил д л тене  лем турында әү ә ң ү
таныклыгы, рус телен  расланган т р ем  ә ә җ ә
бел нә

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, Орган, 
МФЦ

5. 1А-4А, 1В-4В лг н кешене  мактаулы гражданнар Ү ә ң
категориясен  каравын раслаучы документә

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, Орган, 
МФЦ

6. 1А-4А, 1Б-4Б Г д не яки калдыкларны кремациял  әү ә әү
турында белешмә

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, Орган, 
МФЦ

7. 1Б-4Б лг н/кабат к мел  торган кешене  элек Ү ә ү ә ң
к мелг н бел н туганлыкны раслаучы ү ә ә
документлар

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, Орган, 
МФЦ

8. 1В-4В, 1Д-4Д ирлҖ әү буенча й кл м л рне з стен  ө ә ә ә ү ө ә
алган яки ирл   чен аваплы кешене  Җ әү ө җ ң
к мел /кабат к мел /элек к мелг н бел н ү ә ү ә ү ә ә
туганлыкны раслаучы документлар

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, Орган, 
МФЦ

9. 1Б-4Б, 1В-4В лг н кешене  туганлык каберлегенд  Ү ә ң ә
к мел  тел ге (кир к булганда)ү ү ә ә

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, Орган, 
МФЦ

10. 1Б-4Б, 1В-4В лг н кешене к м г  аваплы кешене  Ү ә ү ү ә җ ң
ризалыгы (кир к булганда)ә

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, Орган, 
МФЦ

11. 1Б-4Б, 1В-4В, 1Д-
4Д

ирлҖ әү турында таныклык (кир к булганда)ә
(билгел нг н форма буенча, 14 кушымта)ә ә

Берд м портал, ә
Республика 



порталы, Орган, 
МФЦ

12. 1В-4В Эксгумация м м рх мне к чер   чен һә ә ү ү ү ө
р хс тө ә

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, Орган, 
МФЦ

13. 1В-4В Кешене  леме инаять аваплылыгы ң ү җ җ
тал п ит  торган гам лл р бел н б йле ә ә ә ә ә ә
булмавы турында белешмә

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, Орган, 
МФЦ

14. 1Д-4Д ирлҖ әү чен аваплы булу ризалыгын ө җ
раслый торган документлар (кир к ә
булганда)

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, Орган, 
МФЦ

15. 1Д-4Д ирлҖ әү урыннары реестрына кертел  ә
торган зг решл рне  д реслеген раслый ү ә ә ң ө
торган документлар

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, Орган, 
МФЦ

16. 1В-4В М етне башка урында к м г  р хс т ә ү ү ә ө ә
(зираты башка муниципаль бер млекк  ә ә
к череп к мг нд )ү ү ә ә

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, Орган, 
МФЦ

*1) « ирлҖ әү чен я а урында урын бир » ярд м хезм тен  м р гать итк нд  – леге ө ң ү ә ә ә ө әҗә ә ә ә
Административ регламентны  5 нче кушымтасында билгел нг н форма буенча;ң ә ә
  2) « лг н кешене ирл   чен элек бирелг н урында урын бир » ярд м хезм тен  м р гать Ү ә Җ әү ө ә ү ә ә ә ө әҗә
итк нд  – леге Административ регламентны  6 нчы кушымтасында билгел нг н форма буенча;ә ә ә ң ә ә
  3) « лг н кешене  калдыкларын к череп к м г  р хс т бир » ярд м хезм тен  м р гать Ү ә ң ү ү ү ә ө ә ү ә ә ә ө әҗә
итк нд  – леге Административ регламентны  7, 7.1, 7.2 нче кушымталарында билгел нг н форма ә ә ә ң ә ә
буенча;
  4) « ирлҖ әү урыннары реестрыннан м гъл мат алу» ярд м хезм тен  м р гать итк нд  – леге ә ү ә ә ә ө әҗә ә ә ә
Административ регламентны  8 нче кушымтасында билгел нг н форма буенча;ң ә ә
  5) « ирлҖ әү урыннары реестрына зг решл р керт » ярд м хезм тен  м р гать итк нд  – легеү ә ә ү ә ә ә ө әҗә ә ә ә
Административ регламентны  9, 9.1 нчы кушымталарында билгел нг н форма буенча.ң ә ә
Гаризада т б нд ге м гъл мат булырга тиеш:ү ә ә ә ү
а) гариза бир чене  фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (булган очракта);ү ң ң
б) гариза бир че турында м гъл мат;ү ә ү
в) гариза бир чене  ш хесен раслаучы документ белешм л ре;ү ң ә ә ә
г) муниципаль хезм т алучы турында м гъл мат ( ирл  чен аваплылыкны з стен  алган ә ә ү җ әү ө җ ү ө ә
кеше, яки гаризаны в кил бирг н очракта ирл  чен аваплы кеше турында);ә ә җ әү ө җ
д) хезм т алучыны  ш хесен раслаучы документ турында м гъл мат ( ирл  чен аваплылыкныә ң ә ә ү җ әү ө җ
з стен  алган кеше, яки гаризаны в кил бирг н очракта ирл  чен аваплы кеше турында);ү ө ә ә ә җ әү ө җ

е) м р гать ит не  сайланган максаты турында м гъл мат;ө әҗә ү ң ә ү
ж) ирл /к му ысулы турында м гъл мат;җ әү ү ә ү
з) м рх м/кабат к мел  торган/элек к мелг н турында м гъл мат (м р гать ит  максатына ә ү ү ә ү ә ә ү ө әҗә ү
карап);
и) зират м ирл  /кабат ирл  /эксгумация урыны турында м гъл мат (м р гать ит  һә Җ әү Җ әү ә ү ө әҗә ү
максатына карап);
к) ирл   урыннары реестрына актуальл штерел  торган м гъл мат;Җ әү ә ә ә ү
л) муниципаль хезм т алучы в киле булып торучы оешма турында м гъл мат;ә ә ә ү
м) ирл  /кабат ирл  /эксгумация ясаучы оешма турында м гъл мат (м р гать ит  Җ әү Җ әү ә ү ө әҗә ү
максатына карап);



н) хезм т алучыны  м рх м/кабат к мел  торган/эксгумациял н  торган бел н туганлык ә ң ә ү ү ә ә ә ә
м н с б те, шулай ук м рх м/кабат к мел  торганны  элек к мелг н бел н туганлык м н с б те ө ә ә ә ә ү ү ә ң ү ә ә ө ә ә ә
турында м гъл мат (м р гать ит  максатына карап).ә ү ө әҗә ү



ирл  Җ әү урыннары бир  м аларны ис пк  алу буенча муниципаль хезм т к рс т неү һә ә ә ә ү ә ү ң
административ регламентына 4нче кушымта

Хезм т к рс т д н баш тарту м хезм тне к рс т  чен кир кле гариза м документларны кабулә ү ә ү ә һә ә ү ә ү ө ә һә
ит д н баш тарту чен нигезл рне  тулы исемлегеү ә ө ә ң

№ Идентификатор М р гать ит че тапшыра торган документлар т рл рен ө әҗә ү ө ә
ачыклау, документлар саны

Хезм т к рс т не кире кагу нигезл реә ү ә ү ә
1. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-

4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д
М р гать ит чене  (яис  м р гать ит чене  в киле) леге ө әҗә ү ң ә ө әҗә ү ң ә ә
Административ регламентта билгел нг н тулы исемлек нигезенд  ә ә ә
тапшыру бурычы м р гать ит чег  й кл нг н документларны ө әҗә ү ә ө ә ә
тапшырмавы

2. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

Тулы булмаган, бозып к рс телг н яис  д рес булмаган ү ә ә ә ө
м гъл матлы документлар бирә ү ү

3. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

Законнарда билгел нг н т ртипт  таныкланмаган текстны бозу, ә ә ә ә
чистарту, т з т  булган документлар бирө ә ү ү

4. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

Муниципаль хезм тк  м р гать ит  вакытына юридик к чен ә ә ө әҗә ү ө
югалткан документларны бир  (м с л н, гам лд  булу срогы ү ә ә ә ә ә
чыккан, документ юкка чыгарылган яис  гам лг  яраксыз дип ә ә ә
танылган)

5. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

Гариза м р гать ит че м нф гатьл рен яклау в кал те ө әҗә ү ә ә ә ә ә
булмаган зат тарафыннан яки тиешенч  р смил штерелг н ә ә ә ә
ышанычнам  яис  в килне  в кал тл рен раслый торган башка ә ә ә ң ә ә ә
документ булмаганда бирелг нә

6. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

зг решл р керт  кир клеген раслый торган нигезл рне  Ү ә ә ү ә ә ң
булмавы (м с л н, раслый торган документларны  булмавы, суд ә ә ә ң
карары . б.)һ

7. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

М р гать ит че тарафыннан к рс телг н зират я а урыннарны ө әҗә ү ү ә ә ң
биреп ирл   чен ябыкҖ әү ө

8. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

М р гать ит че к рс тк н зиратта ирл  урыныны  соралган ө әҗә ү ү ә ә җ әү ң
т ре/тибы юкө

9. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

Элек бирелг н к рс телг н урында ирл   чен буш урын юкә ү ә ә Җ әү ө

10. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

Сайланган участокта ирл   чен Техника яис  санитария Җ әү ө ә
м мкинлеге юк (м с л н, участок тикшер  н ти л ре буенча ө ә ә ә ү ә җә ә
яраксыз дип танылган)

11. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

Сайланган зиратта ирл  чен буш урыннар юкҗ әү ө

12. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

Зират чоры т мамланмаган (элек к мелг н ире/хатыны яис  якын ә ү ә ә
туганы туган каберг  к мг нд ), к л салынган урнаны к м д н ә ү ә ә ө ү ү ә
тыш

13. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

Зират, к л салынган урналардан тыш, барлык т р к м л р чен дө ө ү ү ә ө ә
ябык

14. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

Участокта терк  табличкасы юк (идентификациял  кир к әү әү ә
булганда)

15. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

лем к чл п булган яки м ет инаять (криминаль) эшл рене  Ү ө ә ә җ ә ң
берсе буенча булган, м компетентлы органнарны  я адан һә ң ң
к м г  р хс те юкү ү ә ө ә

16. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

лем йогышлы авыру н ти сенд  килеп чыккан, м санитар-Ү ә җә ә һә
эпидемиологик к з тчелек органнарыны  р хс те юкү ә ң ө ә



17. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

Я адан ирл   хокукын раслый торган документлар (м с л н, ң Җ әү ә ә ә
кызыксынучы затларны  Согласие, башка органнарны  р хс те) ң ң ө ә
тапшырылмаган)

18. 1Г-4Г, 1Д-4Д ирл  урыннары реестрында кир кле белешм л рне  булмавыҖ әү ә ә ә ң
19. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-

4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д
Хезм тне алу хокукыны  булмавы (нигезл  кушымтасы бел н, ә ң әү ә
м с л н, законлы к чен  керг н суд карары)ә ә ә ө ә ә

Хезм тне к рс т  чен кир кле гаризаны м документларны кабул ит д н баш тарту чен ә ү ә ү ө ә һә ү ә ө
нигезл рә
1. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-

4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д
Муниципаль хезм т к рс т  турында гаризаны леге ә ү ә ү ә
Административ регламентны  3 нче кушымтасы нигезенд  карау ң ә
чен кир кле документларны  тулы булмаган комплектын ө ә ң

тапшыру яки тапшырылган документларны  аларны ң
р смил штер  буенча билгел нг н тал пл рг  туры килм веә ә ү ә ә ә ә ә ә

2. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

Муниципаль хезм т к рс т не сорап м р гать ит рг  хокукы ә ү ә ү ө әҗә ә ә
булмаган затны  гариза яис  башка документлар тапшыруы ң ә
(м р гать ит чене  тиешенч  р смил штерелг н в кал тл ре ө әҗә ү ң ә ә ә ә ә ә ә
булмау)

3. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

Хезм т к рс т не сорап м р гать итк н вакытка з к чен ә ү ә ү ө әҗә ә ү ө
югалткан документларны тапшыру

4. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

Россия Федерациясе законнарында билгел нг н т ртипт  ә ә ә ә
таныкланмаган чистартулар, т з тм л р булган документларны ө ә ә ә
тапшыру

5. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

Белешм л ре бер-берсен  яис  органны  башка белешм л рен  ә ә ә ә ң ә ә ә
каршы кил  торган документлар бирә ү

6. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

Хезм т к рс т  алучыны , хезм т к рс т  чен тал п ителс , ә ү ә ү ң ә ү ә ү ө ә ә
персональ белешм л рне эшк рт г  ризалык бир д н баш тартуыә ә ә ү ә ү ә

7. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

Элек терк лг н сорауга охшаш, мондый сорау керг н вакытка ә ә ә
хезм т к рс т  срогы т мамланмаган сорау керә ү ә ү ә ү

8. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

Берд м порталда, Республика порталында гаризада м б ри ә әҗ ү
интерактив поляларны д рес тутырмау яис  хаталар булу, шул ө ә
ис пт н м р гать ит че тарафыннан тапшырылган, муниципальә ә ө әҗә ү
хезм т к рс т  чен кир кле документлардаә ү ә ү ө ә

9. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

Документларда хезм т к рс т  чен документлардагы ә ү ә ү ө
м гъл матны м белешм л рне тулы к л мд  файдаланырга ә ү һә ә ә ү ә ә
м мкинлек бирми торган зарарланулар булуө

10 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

Гариза м р гать ит чене  м нф гатьл рен яклау в кал те ө әҗә ү ң ә ә ә ә ә
булмаган зат тарафыннан бирелг н (шул ис пт н гариза яис  ә ә ә ә
башка документлар бир  м р гать ит  хокукына ия булмаган ү ө әҗә ү
зат тарафыннан бирелг н)ә



ирл  Җ әү урыннары бир  м аларны ис пк  алу буенча муниципаль хезм т к рс т неү һә ә ә ә ү ә ү ң
административ регламентына  5 нче кушымта

ирл  урыны бир  м м рх м( )не ирл г  р хс т ит  турында гариза» документы формасы»Җ әү ү һә ә ү ә җ әү ә ө ә ү

ФОРМА БАШЫ

_______________________________________
(гариза адресаты: вазифа, ФИО)

. 
( ирл  буенча й кл м л рне з стен  алган затны  (хезм т алучыны ) фамилиясе, исеме, Җ әү ө ә ә ә ү ө ә ң ә ң
атасыны  исеме (булса), тулысы бел н (кыскартуларсыз))ң ә

(Хезм т алучыны  м рх м бел н туганлык д р се: якын туган/ башка туган/ туган т гел)ә ң ә ү ә ә әҗә ү

(Хезм т алучыны  ш хесен раслаучы документ т ре)ә ң ә ө
сериясе:
номеры:
бирелг н:ә
б лекч  коды:ү ә
бир  датасы:ү
адресы
терк л :ә ү
элемт  чен ә ө
телефон:
электрон почта:
М б ри пенсия әҗ ү
иминияте 
системасындагы 
аерым ш хси ә
счетны  иминиятң
номеры:

лг н кешене ирл  чен урын бир  м ирл г  р хс т бир  турында гариза)Ү ә җ әү ө ү һә җ әү ә ө ә ү

Дата___________Рег. №

Зиратта ирл  чен я а урын бир не сорыйм:җ әү ө ң ү

(сайланган зиратны  исеме)ң

лг н кешене ирл  ысулы:Ү ә җ әү

( ле калдыкларны ирг / ле кешене  к лен ирг / ле кешене  к лен кайгы диварына ү җ ә ү ң ө җ ә ү ң ө
(колумбарий))



Специализация буенча ирл  т ре:җ әү ө

( м гать/х рм тле/х рби/ «Дан Аллеясы»)җә ә ө ә ә

Конфессия буенча ирл  т ре:җ әү ө

(конфессиясез/ православие/ я дчелек/ католицизм/протестантизм/ ислам/ буддизм)һү

ирл  датасы:Җ әү
ирл  вакыты:Җ әү

лг н кеше турында м гъл мат:Ү ә ә ү

№ Фамилиясе, исеме, атасыны  ң
исеме

лг н кешене  Ү ә ң
яш /тору урыны әү
буенча терк л )ә ү
ш р, урам, йорт, әһә
фатир

л  датасыҮ ү М б ри әҗ ү
пенсия 
иминияте 
системасы
ндагы 
аерым 
ш хси ә
счетны  ң
иминият 
номеры 
(булган 
очракта)

Дата: __________________            Имза: __________/_____________________________/ 
(ачыкламасы)

Вазыйфаи затны  резолюциясе *в кал тле органны  исеме* халыкка ритуаль хезм тл р к рс т нең ә ә ң ә ә ү ә ү
оештыру м ирл  урыннарын карап тоту турында:һә җ әү

Дата: __________________            Имза: __________/_____________________________/ 

ФОРМА АХЫРЫ



ирл  Җ әү урыннары бир  м аларны ис пк  алу буенча муниципаль хезм т к рс т неү һә ә ә ә ү ә ү ң
административ регламентына 6 нчы кушымта

«Элек бирелг н ирл  урынында ирл г  р хс т бир  турында гариза»документ формасыә җ әү җ әү ә ө ә ү

ФОРМА БАШЫ

                                                        _______________________________________
(гариза адресаты: вазыйфа, ФИО)

. 
( ирл  чен аваплы затны  (хезм т алучыны ) фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (булган Җ әү ө җ ң ә ң ң
очракта), тулысынча (кыскартуларсыз))

(хезм т алучыны  м рх м бел н туганлык д р се: ә ң ә ү ә ә әҗә
якын туган/ башка туган/ туган т гел)ү

(хезм т алучыны  ш хесен раслаучы документ т ре)ә ң ә ө

сериясе:
номеры:
бирелг н:ә
б лекч  коды:ү ә
бир  датасы:ү
адресы
терк л :ә ү
элемт  чен ә ө
телефон:
электрон почта:
СНИЛС:

Элек бирелг н ирл  урынында м рх мне ирл г  р хс т бир  турында гаризаә җ әү ә ү җ әү ә ө ә ү

Дата___________Терк  №әү

Элек бирелг н ирл  урынында ирл г  р хс т бир егезне сорыймә җ әү җ әү ә ө ә ү
лч ме (м²):ү ә

(элек бирелг н ирл  урыныны  лч ме)ә җ әү ң ү ә
зиратта:

(зиратны  исеме)ң
киш рлек №:ә

(сектор, квартал, р т, номер)ә

К рс телг н ирл  урынында ү ә ә җ әү
каберд  №:ә

(кабер номеры)
элек ирл нг н:җ ә ә
 
(элек ирл нг н кешене  фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)җ ә ә ң ң



м рх м) ә ү

( лем датасы)ү
Тал п ителг н ирл :ә ә җ әү

(туганлык, Семейная(н сел))ә
М рх мне ирл  ысулы:ә ү җ әү

(м рх мне  калдыклары ирг / м рх мне  к ле ирг / м рх мне  к ле кайгы диварына ә ү ң җ ә ә ү ң ө җ ә ә ү ң ө
(колумбарий))

М рх мне  элек ирл нг н бел н туганлык д р се: ә ү ң җ ә ә ә ә әҗә

(якын туган/ башка туган/ туган т гел)ү

ирл  датасы:Җ әү
ирл  вакыты:Җ әү

М рх м турында м гъл мат:ә ү ә ү

Фамилиясе, исеме, атасыны  ң
исеме

М рх мне  яш /тору ә ү ң әү
урыны буенча терк л е)ә ү
ш р, урам, йорт, әһә
фатир

лем Ү
датасы

Аерым 
ш хси ә
счетны  ң
иминият 
номеры
(булган 
очракта)

Дата: __________________            Имза: __________/_____________________________/ 
(ачыкламасы)

Ритуаль хезм тл р к рс т не оештыру м ирл  урыннарын карап тоту буенча *в кал тле ә ә ү ә ү һә җ әү ә ә
органны  исеме* вазифаи затыны  резолюциясе:ң ң
___________________________________________________________________________ 

Дата: __________________ Имза: __________/_____________________________/ 
(ачыкламасы)

ФОРМА АХЫРЫ



ирл  Җ әү урыннары бир  м аларны ис пк  алу буенча муниципаль хезм т к рс т неү һә ә ә ә ү ә ү ң
административ регламентына 7 нче кушымта

«Эксплуатацияг  р хс т бир  турында гариза» документы формасыә ө ә ү

ФОРМА БАШЫ 

(гариза адресаты: вазифа, ФИО)

. ( ирл  чен аваплы затны  (хезм т алучыны ) фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (булса), Җ әү ө җ ң ә ң ң
тулысынча (кыскартусыз))

(Хезм т алучыны  м рх м бел н туганлык д р се: ә ң ә ү ә ә әҗә
якын туган/ башка туган/ туган т гел)ү

(хезм т алучыны  ш хесен раслаучы документ т ре)ә ң ә ө

сериясе:
номеры:
бирелг н:ә
б лекч  коды:ү ә
бир  датасы:ү
адресы
терк л :ә ү
элемт  чен ә ө
телефон:
электрон почта:
СНИЛС:

Эксплуатацияг  р хс т бир  турында гаризаә ө ә ү

Дата___________Терк. №

Элек ирл нг нне эксгумациял г  р хс т бир егезне сорыйм:җ ә ә әү ә ө ә ү

(торак пункт исеме)
зиратта:

(зиратны  исеме)ң
киш рлек №:ә

(сектор, квартал, р т, номер)ә
каберд  №ә

(кабер номеры)
Эксплуатируемый турында м гъл мат:ә ү

Фамилиясе, исеме, 
атасыны  исемең

л  датасыҮ ү Аерым ш хси ә
счетны  ң
иминият 
номеры
(булган 
очракта)

Эксгумация/
кабат ирл  җ әү
с б беә ә



Я а ирл  урыны турында м гъл матң җ әү ә ү
 башка т б к/муниципаль бер млек территориясендө ә ә ә
(кремация планлаштырылмаса, тутырыла)

Планлаштырылган ирл  турында м гъл мат:җ әү ә ү

т б к:ө ә
(т б к исеме)ө ә

торак пункт:
(торак пункт исеме)

зират:
(зиратны  исеме)ң

ирл  урыны җ әү
№:

(сектор, квартал, р т, номер)ә
планлаштырылга
н ирл  датасы:җ әү

ирл  т ре:җ әү ө

Дата: __________________ Имза: __________/_____________________________/ 
(ачыкламасы)

Вазыйфаи затны  резолюциясе *в кал тле органны  исеме* халыкка ритуаль хезм тл р к рс т нең ә ә ң ә ә ү ә ү
оештыру м ирл  урыннарын карап тоту:һә җ әү
_____________________________________________________________________________

Дата: __________________ Имза: __________/_____________________________/ 
(ачыкламасы)

ФОРМА АХЫРЫ



ирл  Җ әү урыннары бир  м аларны ис пк  алу буенча муниципаль хезм т к рс т неү һә ә ә ә ү ә ү ң
административ регламентына 7.1нче  кушымта

« лг н кешене бер муниципаль бер млек территориясенд  я а ирл  урынына я адан к м гҮ ә ә ә ң җ әү ң ү ү ә
р хс т бир  турында гариза»ө ә ү

Документ формасы 

ФОРМА БАШЫ

(гариза адресаты: вазыйфа, ФИО)

. 
( ирл  чен аваплы затны  (хезм т алучыны ) фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (булган Җ әү ө җ ң ә ң ң
очракта), тулысынча (кыскартуларсыз))

(Хезм т алучыны  лг н кеше бел н туганлык д р се: ә ң ү ә ә ә әҗә
якын туган/ башка туган/ туган т гел)ү

(Хезм т алучыны  ш хесен раслаучы документ т ре)ә ң ә ө

сериясе:
номеры:
бирелг н:ә
б лекч  коды:ү ә
бир  датасы:ү
адресы
терк л :ә ү
элемт  чен ә ө
телефон:
электрон почта:
СНИЛС:

лг н кешене бер муниципаль бер млек территориясенд  Ү ә ә ә
я а ирл  урынына я адан к м г  р хс т бир  турында гаризаң җ әү ң ү ү ә ө ә ү

Дата___________Терк. №

Элек торак пунктта к мелг н кешене эксгумациял г  р хс т бир егезне сорыйм:ү ә әү ә ө ә ү

(торак пункт исеме)
зиратта:

(зиратны  исеме)ң
киш рлек №:ә

(сектор, квартал, р т, номер)ә
каберд  №ә

(кабер номеры)
Эксгумациял н  торган кеше турында м гъл мат:ә ә ә ү

Фамилиясе, исеме, л  датасыҮ ү Аерым ш хси ә Эксгумация/



атасыны  исемең счетны  ң
иминият 
номеры
(булган 
очракта)

я адан ирл   ң Җ әү
с б беә ә

Я а ирл  урыны турында м гъл матң җ әү ә ү
х зерге муниципаль бер млек территориясендә ә ә

Я а  ирл  урыны бир егезне сорыйм:ң җ әү ү
торак пунктта:

(торак пункт исеме)
зиратта:

(зиратны  исеме)ң
Кабат ирл н  торганны ирл   ысулы:җ ә ә Җ әү

(м рх мне  калдыклары ирг / м рх мне  к ле ирг / м рх мне  к ле кайгы диварына ә ү ң җ ә ә ү ң ө җ ә ә ү ң ө
(колумбарий)

Спе иализа буенча ирл  т ре:ө җ әү ө

( м гать/х рм тле/х рби/ «Дан Аллеясы»)җә ә ө ә ә

Конфессия буенча ирл  т ре:җ әү ө

(конфессиясез/ православие/ иудаизм/ католицизм/ протестантизм/ ислам/ буддизм)

Дата: __________________            Имза: __________/_____________________________ 
(ачыкламасы)

Вазыйфаи затны  резолюциясе *в кал тле органны  исеме* халыкка ритуаль хезм тл р к рс т нең ә ә ң ә ә ү ә ү
оештыру м ирл  урыннарын карап тоту:һә җ әү
___________________________________________________________________________ 

Дата: __________________            Имза: __________/_____________________________ 
(ачыкламасы)

ФОРМА АХЫРЫ



ирл  Җ әү урыннары бир  м аларны ис пк  алу буенча муниципаль хезм т к рс т неү һә ә ә ә ү ә ү ң
административ регламентына 7.2нче  кушымта

«Элек бирелг н ирл  урынында м рх мне ирл г  р хс т бир  турында гариза»документыә җ әү ә ү җ әү ә ө ә ү
формасы

ФОРМА БАШЫ

(гариза адресаты: вазыйфа, ФИО)
. 
( ирл  чен аваплы затны  (хезм т алучыны ) фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (булган Җ әү ө җ ң ә ң ң
очракта), тулысынча (кыскартуларсыз))

(хезм т алучыны  м рх м бел н туганлык д р се: ә ң ә ү ә ә әҗә
якын туган/ башка туган/ туган т гел)ү

(хезм т алучыны  ш хесен раслаучы документ т ре)ә ң ә ө

сериясе:
номеры:
бирелг н:ә
б лекч  коды:ү ә
бир  датасы:ү
адресы
терк л :ә ү
элемт  чен ә ө
телефон:
электрон почта:
СНИЛС:

лг н кешене элек бирелг н ирл  урынында ирл г  р хс т бир  турында гаризаҮ ә ә җ әү җ әү ә ө ә ү

Дата___________Терк. №

Элек бирелг н ирл  урынында ирл г  р хс т бир не сорыймә җ әү җ әү ә ө ә ү
лч ме (м²):ү ә

(элек бирелг н ирл  урыныны  лч ме)ә җ әү ң ү ә
зиратта:

(зиратны  исеме)ң
киш рлек №:ә

(сектор, квартал, р т, номер)ә

К рс телг н ирл  урынында ү ә ә җ әү
__ номерлы 
каберд :ә

(кабер номеры)
элек ирл нг н:җ ә ә
 
(элек ирл нг н кешене  фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)җ ә ә ң ң
лг н кеше) ү ә



( лем датасы)ү
Тал п ителг н ирл :ә ә җ әү

(туганнарча, Семейная(н сел))ә
лг н кешене ирл  ысулы:Ү ә җ әү

( лг н кешене  калдыклары ирг / лг н кешене  к ле ирг / лг н кешене  к ле кайгы ү ә ң җ ә ү ә ң ө җ ә ү ә ң ө
диварына (колумбарий))

лг н кешене  элек ирл нг н кеше бел н туганлык д р се: Ү ә ң җ ә ә ә ә әҗә

(якын туган/ башка туган/ туган т гел)ү

ирл  датасы:Җ әү
ирл  вакыты:Җ әү

лг н кеше турында м гъл мат:Ү ә ә ү

Фамилиясе, исеме, атасыны  ң
исеме

лг н кешене  Ү ә ң
яш /тору урыны әү
буенча терк л е)ә ү
ш р, урам, йорт, әһә
фатир

лем Ү
датасы

Аерым 
ш хси ә
счетны  ң
иминият 
номеры
(булган 
очракта)

Дата: __________________            Имза: __________/_____________________________/ 
(ачыкламасы)

Ритуаль хезм тл р к рс т не оештыру м ирл  урыннарын карап тоту буенча *в кал тле ә ә ү ә ү һә җ әү ә ә
органны  исеме* вазифаи затны  резолюциясе:ң ң
___________________________________________________________________________ 

Дата: __________________            Имза: __________/_____________________________/ 
(ачыкламасы)

ФОРМА АХЫРЫ



ирл  урыннары бир  м аларны ис пк  алу буенча муниципаль хезм т к рс т неҖ әү ү һә ә ә ә ү ә ү ң
административ регламентына 8 нче кушымта

« ирл  урыннары реестрыннан м гъл мат бир  турында гариза»документ формасыҖ әү ә ү ү

ФОРМА БАШЫ
(гариза адресаты: вазифа, ФИО)

. ( ирл  чен аваплы затны  (хезм т алучыны ) фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (булса), Җ әү ө җ ң ә ң ң
тулысынча (кыскартуларсыз))

(хезм т алучыны  ш хесен раслаучы документ т ре)ә ң ә ө

сериясе:
номеры:
бирелг н:ә
б лекч  коды:ү ә
бир  датасы:ү
адресы
терк л :ә ү
элемт  чен ә ө
телефон:
электрон почта:
СНИЛС:

ирл  урыннары реестрыннан м гъл мат бир  турында гаризаҖ әү ә ү ү

Дата___________Терк. №

Элек ирл нг н (-г н) ирл  урыннары реестрыннан м гъл мат бир не сорыйм:җ ә ә ә җ әү ә ү ү

(элек ирл нг н (-г н) фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)җ ә ә ә ң

лг н (-г н) ү ә ә
( лем датасы)ү

м элек ирл нг н һә җ ә ә
зиратта:

(зиратны  исеме)ң
киш рлек №:ә

(сектор, квартал, р т, номер)ә
кабер №

(кабер номеры)

Дата: __________________            Имза: __________/_____________________________/ 
(ачыкламасы)
Ритуаль хезм тл р к рс т  м ирл  урыннарын карап тоту буенча в кал тле органны  *исеме*ә ә ү ә ү һә җ әү ә ә ң
вазифаи затны  резолюциясе:ң
___________________________________________________________________________ 

Дата: __________________            Имза: __________/_____________________________/ 
(ачыкламасы)
ФОРМА АХЫРЫ



 ирл  урыннары бир  м аларны ис пк  алу буенча муниципаль хезм т к рс т неҖ әү ү һә ә ә ә ү ә ү ң
административ регламентына 9 нчы кушымта

« ирл  урыннары реестрына хаталарны т з т  турында гариза»документ формасыҖ әү ө ә ү

ФОРМА БАШЫ

(гариза адресаты: вазифа, ФИО)
. 
( ирл  чен аваплы затны  (хезм т алучыны ) фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (булган Җ әү ө җ ң ә ң ң
очракта), тулысынча (кыскартуларсыз))

(хезм т алучыны  ш хесен раслаучы документ т ре)ә ң ә ө
сериясе:
номеры:
бирелг н:ә
б лекч  коды:ү ә
бир  датасы:ү
адресы
терк л :ә ү
элемт  чен ә ө
телефон:
электрон почта:
СНИЛС:

ирл   урыннары реестрына хаталарны т з т  турында гаризаҖ әү ө ә ү

Дата___________Терк. №

ирл  урыннары реестры язмасындагы хатаны т з т  лешенд  зг решл р керт не сорыйм.Җ әү ө ә ү ө ә ү ә ә ү

ирл  турында м гъл мат:Җ әү ә ү
зират:

(зиратны  исеме)ң
киш рлек №:ә

(сектор, квартал, р т, номер)ә
кабер №

(кабер номеры)
ирл нг н(-г н):җ ә ә ә

 
(элек ирл нг н кешене  фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)җ ә ә ң ң
лг н(-г н) ү ә ә

( лем датасы)ү
Кир кле т з тм л р: ә ө ә ә ә

(реестрга керт  чен нинди хаталарны т з терг  кир клеген м актуаль м гъл матны ү ө ө ә ә ә һә ә ү
тасвирлагыз)

Дата: __________________            Имза: __________/_____________________________/ 
(ачыкламасы)



Ритуаль хезм тл р к рс т  м ирл  урыннарын карап тоту буенча в кал тле органны  *исеме*ә ә ү ә ү һә җ әү ә ә ң
вазифаи затны  резолюциясе:ң
___________________________________________________________________________ 

Дата: __________________            Имза: __________/_____________________________/ 
(ачыкламасы)

ФОРМА АХЫРЫ



Муниципаль хезм т к рс т  административ регламентына 9.1 нче кушымта ирл  урыннарыә ү ә ү җ әү
бир  м аларны ис пк  алу буенчаү һә ә ә

ирл  чен аваплы затны алыштыру ( ирл  урыннары реестрына зг решл р керт )Җ әү ө җ Җ әү ү ә ә ү
турында гариза» документы формасы»

ФОРМА БАШЫ

(гариза адресаты: вазифа, ФИО)

. ( ирл   чен аваплы затны  (хезм т алучысыны ) фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (булган Җ әү ө җ ң ә ң ң
очракта), тулысынча (кыскартуларсыз))

(хезм т алучыны  ш хесен раслаучы документ т ре)ә ң ә ө
сериясе:
номеры:
бирелг н:ә
б лекч  коды:ү ә
бир  датасы:ү
адресы
терк л :ә ү
элемт  чен ә ө
телефон:
электрон почта:
СНИЛС:

ирл  чен аваплы затны алыштыру турында гариза Җ әү ө җ
( ирл  урыннары реестрына зг решл р керт )җ әү ү ә ә ү

Дата___________Терк. №

ирл  урыннары реестры язмаларына аваплы затны алыштыру лешенд  зг решл р керт не Җ әү җ ө ә ү ә ә ү
сорыйм.

ирл  чен я а аваплы зат турында м гъл мат:Җ әү ө ң җ ә ү

Фамилиясе, исеме, 
атасыны  исемең
паспорт
сериясе:
номеры:
бирелг н:ә
бир  датасы:ү
адресы
терк л :ә ү
элемт  чен телефон:ә ө
электрон почта:
СНИЛС:

аваплы затны алыштыру с б бе:Җ ә ә



(с б п)ә ә
ирл  турында м гъл мат:Җ әү ә ү

зират:
(зиратны  исеме)ң

киш рлек №:ә
(сектор, квартал, р т, номер)ә

К мелг н (-н р):ү ә ә

Фамилиясе, исеме, 
атасыны  исемең

л  датасыҮ ү Я а аваплы бел н туганлыкң җ ә

д р сеә әҗә

Кабер 
номеры

якын туган/башка 
туган/туган т гелү

Шуны  бел н башка туганнарны  к м не я адан терк г  д гъвасы юклыгын раслыйм. ң ә ң ү ү ң әү ә ә
Гаризада к рс телг н туганлык м н с б тл ре турындагы белешм л рне раслыйм.ү ә ә ө ә ә ә ә ә ә

Дата: __________________            Имза: __________/_____________________________/ 
(ачыкламасы)

Ритуаль хезм тл р к рс т не оештыру м ирл   урыннарын карап тоту буенча *в кал тле ә ә ү ә ү һә Җ әү ә ә
органны  исеме* вазифаи затыны  резолюциясе:ң ң
___________________________________________________________________________ 

Дата: __________________            Имза: __________/_____________________________/ 
(ачыкламасы)

ФОРМА АХЫРЫ



ирл  урыннары бир  м аларны ис пк  алу буенча муниципаль хезм т к рс т неҖ әү ү һә ә ә ә ү ә ү ң
административ регламентына 10 нчы кушымта

«М рх мне к м не терк  турында х б рнам » документы формасыә ү ү ү әү ә ә ә

ФОРМА БАШЫ

(документны бирг н д л т яки муниципаль хакимият органы атамасы)ә әү ә

М рх мне к м не терк  турында х б рнамә ү ү ү әү ә ә ә
________________________
(терк  датасы)әү

1. ирл  р хс т статусы:Җ әү ө ә

(гам лд / зг ртелг н/ туктатылган)ә ә ү ә ә
2. ирл  р хс тне  терк  номеры:Җ әү ө ә ң әү

3. ирл   р хс т бир  датасы:Җ әү ө ә ү

Гариза бир чене  (хезм т ү ң ә
алучыны ) Ф.И.О.ң

Гариза номеры
М р гать ит  максатыө әҗә ү
Гариза статусы

М рх м м ирл   урыны турында м гъл мат:ә ү һә Җ әү ә ү
М рх м не  Ф.И.Оә ү ә ң
М рх мне  л  датасыә ү ң ү ү
М рх мне  яш / тору ә ү ң әү
урыны 
буенча терк л  адресыә ү

лем турында акт язуы Ү
номеры
Зиратны  исемең

ирл  ысулыҖ әү
ирл  урыны т реҖ әү ө

Специализация буенча 
ирл  т реҖ әү ө

Конфессия буенча ирл  җ әү
т реө
Киш рлек номерыә
сектор, квартал, р т, номерә
Кабер номеры

ирл  урыныны  к л ме Җ әү ң ү ә
(м2)

ирл не т эмин ит че Җ әү ә ү
юридик затны  исемең

ирл  чен аваплы Җ әү ө җ
затны  Ф.И.Оң



вазифасы имза Фамилиясе, исеме, 
атасыны  исемең

ФОРМА АХЫРЫ



ирл  урыннары бир  м аларны ис пк  алу буенча муниципаль хезм т к рс т неҖ әү ү һә ә ә ә ү ә ү ң
административ регламентына 11нче  кушымта

«Муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турында карар (х б рнам )»документ формасыә ү ә ү ә ә ә ә

ФОРМА БАШЫ

Муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турында карар (х б рнамә ү ә ү ә ә ә ә

Хезм т алучыны  фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ә ң ң

Элек бирелг н гариза № буенча ә

(гариза/м р гать номеры)ө әҗә

муниципаль хезм т алу максатында:ә

(муниципаль хезм тне  атамасы)ә ң

(м р гать ит  максатыны  атамасы)ө әҗә ү ң

т б нд ге нигез буенча баш тартылды:ү ә ә

(баш тарту чен нигез)ө

С б пне а лату:ә ә ң

ст м  р вешт  х б р ит без:  Ө ә ә ә ә ә ә ә

( ст м  м гъл мат, кир к булганда)ө ә ә ә ү ә

/
(в кал тле органны  вазыйфаи ә ә ң
заты)

(имза) (фамилия м инициаллар)һә

(дата)
ФОРМА АХЫРЫ



ирл  урыннары бир  м аларны ис пк  алу буенча муниципаль хезм т к рс т неҖ әү ү һә ә ә ә ү ә ү ң
административ регламентына 12 нче  кушымта

«Кабат ирл /эксгумация терк ве турында х б рнам »документ формасыҗ әү ә ә ә ә

ФОРМА БАШЫ

(документны бирг н д л т яки муниципаль хакимият органы атамасы)ә әү ә

Кабат ирл /эксгумация терк ве турында х б рнамҗ әү ә ә ә ә
________________________
(терк  датасы)әү

1. Кабат ирл  р хс тене  статусы:җ әү ө ә ң

(гам лд / зг ртелде/ туктатылды)ә ә ү ә
2. Кабат ирл /җ әү эксгумация р хс тене  терк  номеры:ө ә ң әү

3. Кабат ирл /җ әү эксгумация р хс те бир  датасы:ө ә ү

Хезм т алучы м р гать ит чене  ә ө әҗә ү ң
Ф.И.О.

Гариза номеры
М р гать ит  максатыө әҗә ү
Гариза статусы

Кабат ирл н че (эксгумациял н че) турында м гъл мат:җ ә ү ә ү ә ү
Кабат ирл н чене  Ф.И.Оҗ ә ү ң
Кабат ирл н чене  л  датасыҗ ә ү ң ү ү
Т б кө ә
Торак пункт
Зиратны  исемең
Киш рлек номерыә
сектор, квартал, р т, номерә
Кабер номеры
Кабат ирл /эксгумацияне т эмин җ әү ә
ит че юридик затны  исемеү ң

ирл  чен аваплы затны  Ф.И.ОҖ әү ө җ ң

ирл  урыны турында м гъл мат:Җ әү ә ү
Т б кө ә
Торак пункт
Зиратны  исемең
Киш рлек номерыә
сектор, квартал, р т, номерә
Кабер номеры

ирл  ысулыҖ әү
ирл  урыны т реҖ әү ө

Специализация буенча ирл  т реҖ әү ө
Конфессия буенча ирл  т реҗ әү ө



вазифасы имза Фамилиясе, исеме, 
атасыны  исемең

ФОРМА АХЫРЫ



ирл  урыннары бир  м аларны ис пк  алу буенча муниципаль хезм т к рс т неҖ әү ү һә ә ә ә ү ә ү ң
административ регламентына 13 нче  кушымта

« ирл  урыннары реестрыннан земт » Җ әү ө ә
документы формасы»

ФОРМА БАШЫ

(документны бирг н д л т яки муниципаль хакимият органы исеме)ә әү ә

ирл  урыннары реестрыннан земтҖ әү ө ә
_______________________
(документны бир  датасы)ү

1. Язманы  статусы:ң

(гам лд  / зг ртелг н / туктатылган)ә ә ү ә ә
2. ирл г  р хс тне  терк  номеры:Җ әү ә ө ә ң әү

3. ирл г  р хс т бир  датасы:Җ әү ә ө ә ү

Гариза бир чене  (хезм тне ү ң ә
алучыны ) фамилиясе, ң
исеме, атасыны  исемең
)
Гариза номеры
М р гать ит  максатыө әҗә ү
Гариза статусы

лг н кеше м ирл  урыны турында м гъл мат:Ү ә һә җ әү ә ү
ирл нг н кешене  Җ ә ә ң

фамилиясе, исеме, атасының
исеме

ирл нг н кешене  л  Җ ә ә ң ү ү
датасы

ирл нг н кешене  яш  / Җ ә ә ң әү
тору урыны 
буенча терк л  адресыә ү

лем турында акт язуы Ү
номеры
Зиратны  исемең

ирл  ысулыҖ әү
ирл  урыны т реҖ әү ө

Специализация буенча 
ирл  т реҖ әү ө

Конфессия буенча ирл  җ әү
т реө
Киш рлек номерыә
сектор, квартал, р т, номерә
Кабер номеры

ирл  урыныны  к л ме Җ әү ң ү ә



(м2)
ирл не башкарган Җ әү

юридик затны  исемең
ирл  чен аваплы Җ әү ө җ

затны  фамилиясе, исеме, ң
атасыны  исемең

Кабат ирл  (к ле бел н савытны алу) турында м гъл мат:җ әү ө ә ә ү
 булганда
В кал тле органны  р хс т ә ә ң ө ә
номеры
В кал тле органны  р хс т ә ә ң ө ә
датасы
Кабат ирл  зиратыны  җ әү ң
исеме
Кабат ирл  зиратыны  җ әү ң
адресы

Участокта ирл нг нн р турында м гъл мат:җ ә ә ә ә ү
 булганда

Фамилиясе, исеме, атасыны  исемең л  датасыҮ ү Кабер 
номеры

вазифасы имза Фамилиясе, исеме, 
атасыны  исемең

ФОРМА АХЫРЫ



ирл  урыннары бир  м аларны ис пк  алу буенча муниципаль хезм т к рс т неҖ әү ү һә ә ә ә ү ә ү ң
административ регламентына 14 нче кушымта

« ирл  турында таныклык" документы формасыҖ әү

ФОРМА БАШЫ
ИРЛ  ТУРЫНДА ТАНЫКЛЫКҖ ӘҮ

№ ____________

I. ирл  м ирл  эше лк сенд  муниципаль бер млекне  ирле зидар се в кал тлеҖ әү һә җ әү ө ә ә ә ң җ ү ә ә ә
органы турында белешм л рә ә
Муниципаль бер млекне  ирле зидар  ә ң Җ ү ә
органы исеме

ирл  турында таныклыкны   бир г  Җ әү ү ә
в кал тле затны  вазифасы:ә ә ң

ирл  турында таныклык бир г  Җ әү ү ә
в кал тле затны  фамилиясе:ә ә ң

ирл  турында таныклык бир г  Җ әү ү ә
в кал тле затны  исеме:ә ә ң

ирл  турында таныклык бир г  Җ әү ү ә
в кал тле затны  атасыны  исеме (булган ә ә ң ң
очракта):

ирл  турында таныклык бир  датасы:Җ әү ү

II. ирл  урыны терк лг н зат турында м гъл матҖ әү ә ә ә ү

ирл  чен аваплы затны  фамилиясе:Җ әү ө җ ң
ирл  чен аваплы затны  исеме:Җ әү ө җ ң
ирл  чен аваплы затны  атасыны  Җ әү ө җ ң ң

исеме (булган очракта):
Аерым ш хси счетны  иминият номерыә ң

III. ирл  урыны турында м гъл матҖ әү ә ү

Зират исеме
Зират адресы

ирл  урыны т реҖ әү ө
Специализация буенча ирл  т реҖ әү ө
Конфессия буенча ирл  т реҗ әү ө
Зираттагы ирл  урыны секторы/кайгы җ әү
дивары (колумбарий) номеры
Зираттагы ирл   урыны кварталы/кайгы җ әү
дивары (колумбарий) номеры
Зираттагы ирл   урыны р те/кайгы җ әү ә
дивары (колумбарий) номеры

ирл   урыны/кайгы диварындагы Җ әү
(колумбарий) ниша номеры)
Каберл р саныә

ирл  урыныны  озынлыгы (м)Җ әү ң
ирл   урыныны  ки леге (м)Җ әү ң ң
ирл   урыны м йданы/ кайгы Җ әү ә

диварындагы ниша (колумбарий) (м²)



ИРЛ  ТУРЫНДА ТАНЫКЛЫКҖ ӘҮ
№ ____________

IV. К мелг нн р турында м гъл мат:ү ә ә ә ү

Фамилиясе, 
исеме, 
атасыны  ң
исеме

л  датасыҮ ү л  турында Ү ү
таныклык 
сериясе

л  турында Ү ү
таныклыкны  ң
номеры

л  турында Ү ү
таныклыкны 
кем бирг нә

ирл   Җ әү
ысулы

Кабер 
номеры

ирл   чен Җ әү ө
аваплы кешенеҗ ң

к мелг н бел н ү ә ә
туганлык 
д р сеә әҗә

вазифасы имза Фамилиясе, исеме, атасыны  исемең



ТАНЫКЛЫК ИЯСЕН  ИСК РТМ  Ә Ә Ә
1. ирл   урыны чен аваплы кеше, Россия Федерациясене  гам лд ге законнарына каршы килм с , кил ч кт  к м л р, я адан Җ әү ө җ ң ә ә ә ә ә ә ә ү ү ә ң

к м л р, кабер сте корылмаларын урнаштыру турында карарлар кабул ит  хокукына ия.ү ү ә ө ү
2. ирл   урыны чен аваплы кеше каберл рне м кабер сте корылмаларын тиешле х лд  тотарга бурычлы.Җ әү ө җ ә һә ө ә ә
3. Кабер сте корылмалары бирелг н ир киш рлеге чикл ренд  урнаштырыла.ө ә җ ә ә ә
4. м гать зираты территориясенд  кил чел р м гать т ртибен м тынлыкны сакларга тиеш.Җә ә ә ү ә җә ә ә һә
5. м гать зираты территориясенд  тыела:Җә ә ә
- кабер сте корылмаларын, зират и азларын бозу;ө җ һ
- зират территориясен ч пл ;ү әү
- этл р й рт ;ә ө ү
- ком, балчык чыгару, л н кис рг ;ү ә ә ә
- спиртлы эчемлекл р эч рг  м исерек х лд  булырга;ә ә ә һә ә ә
- кабер сте корылмаларын урнаштырганнан со   тцзелеш ч п-чарын калдырырга.ө ң ү

ФОРМА АХЫРЫ



ирл   урыннары бир  м аларны ис пк  алу буенча муниципаль хезм т к рс т неҖ әү ү һә ә ә ә ү ә ү ң
административ регламентына 15 нче кушымта

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тарту турында ә ү ә ү ө ә ү ә
«Карар (х б рнам )» документы формасы»ә ә ә

ФОРМА БАШЫ

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тарту турында карарә ү ә ү ө ә ү ә
(х б рнамә ә ә

(хезм т алучыны  фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ә ң ң

элек бирелг н гариза № буенча ә

(гариза/м р гать номеры)ө әҗә

муниципаль хезм т алу максатында:ә

(муниципаль хезм тне  атамасы)ә ң

(м р гать ит  максатыны  исеме)ө әҗә ү ң

т б нд ге нигез буенча баш тартылды:ү ә ә

(баш тарту чен нигез)ө
С б пне а лату:ә ә ң

ст м  р вешт  х б р ит без:  Ө ә ә ә ә ә ә ә

( ст м  м гъл мат, кир к булганда)ө ә ә ә ү ә
/

(в кал тле  органны  вазыйфаиә ә ң
заты)

(имза) (фамилия  мһә
инициаллар)

(дата)
ФОРМА АХЫРЫ
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Татарстан Республикасы
 Кама Тамагы муниципаль районы

 Кече Салтык авыл ирлеге җ
Башкарма комитетыны  ң

2025 елны  10 декабренд ге ң ә
69 номерлы карарына 

2 нче кушымта

Кабер слекл рен урнаштыру буенча муниципаль хезм т к рс т не  административ регламентыө ә ә ү ә ү ң

I. Гомуми нигезл м л рә ә ә

«Кабер  корылмалары  урнаштыру»  муниципаль  хезм тен  к рс т не  леге  Административә ү ә ү ң ә
регламенты (алга таба – Административ регламент) ирл  эшч нлеге процессларын оештыру мҗ әү ә һә
башкару лк сенд  хезм т к рс т  т ртибен м стандартын билгели, шул ис пт н «д л т мө ә ә ә ү ә ү ә һә ә ә әү ә һә
муниципаль  хезм тл р  (сервислар)  к рс т не  берд м системасы» федераль  д л т  м гъл матә ә ү ә ү ң ә әү ә ә ү
системасын кулланып, аны  турындагы нигезл м  Россия Федерациясе Х к м тене  2011 елның ә ә ө ү ә ң ң
24  октябренд ге  861  номерлы карары  бел н  расланган.  «Д л т  м  муниципаль  хезм тл рнеә ә әү ә һә ә ә
электрон р вешт  к рс т не (функциял рне гам лг  ашыруны) т эмин ит  торган федераль д л тә ә ү ә ү ә ә ә ә ә әү ә
м гъл мат системалары турында» (алга таба – ПГС).ә ү
1.1. «Кабер  сте  корылмалары  урнаштыру»  муниципаль  хезм те  муниципаль  хезм т  к рс тө ә ә ү ә ү
м р гатене  т б нд ге максатларын з эчен  ала:ө әҗә ң ү ә ә ү ә
а) кабер сте корылмаларын урнаштыруны, демонтажлауны, алмаштыруны терк ;ө әү
б) кабер сте корылмалары турында реестрдан белешм л р алу;ө ә ә
в) кабер сте корылмалары турындагы белешм л рг  реестрга зг решл р керт .ө ә ә ә ү ә ә ү
1.2. Административ регламент билгели:
а)  административ  процедураларны  составын,  эзлеклелеген  м  башкару  срокларын  кертеп,ң һә
муниципаль  хезм т к рс т г  карата тал пл р, м р гать ит чел рг  ә ү ә ү ә ә ә ө әҗә ү ә ә хезм т к рс т  т ртибенә ү ә ү ә ә
карата тал пл р (м р гать ит  максаты нигезенд ).ә ә ө әҗә ү ә
б) м р гать ит чел рне  орган бел н ПГС, «Д л т м муниципаль хезм тл р (функциял р)ө әҗә ү ә ң ә әү ә һә ә ә ә
Берд м  порталы»  ФГИС  (алга  таба  –  Берд м  портал),  «Татарстан  Республикасы  д л т  мә ә әү ә һә
муниципаль  хезм тл р  Порталы»  ГИС  (алга  таба  –  Республика  порталы),  шулай  ук  Россияә ә
Федерациясе  законнарында  каралган  м мкин  булган  башка  ысуллар  ярд менд  зара  эш  итө ә ә ү ү
процедурасы;
в)  муниципаль хезм т к рс т  алу чен кир кле документлар исемлеген  м р смил штер гә ү ә ү ө ә ә һә ә ә ү ә
тал пл р;ә ә
г)  муниципаль  хезм т  к рс тк нд  ведомствоара  м гъл мати  хезм тт шлекне  гам лг  ашыруә ү ә ә ә ә ү ә ә ә ә
процедурасы;
д) муниципаль хезм т к рс т  т ртибе турында м р гать ит чел рг  м гъл мат бир  нигезл реә ү ә ү ә ө әҗә ү ә ә ә ү ү ә

м тал пл ре;һә ә ә
е)  документларны  кабул  ит д н  м  муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  т ртибе  мү ә һә ә ү ә ү ә ә һә
с б пл ре;ә ә ә
ж) муниципаль хезм т к рс т  н ти сен  карата тал пл р.ә ү ә ү ә җә ә ә ә
1.3. леге Административ регламент ирле зидар  органыны  (алга таба – Орган) кабер стеӘ Җ ү ә ң ө
корылмалары  бел н  эшл р  башкару  м сь л л ре  карамагында  булган  вазыйфаи  затларыә ә ә ә ә ә
тарафыннан башкарылуы м б ри, шулай ук муниципаль бер млек территориясенд  муниципальәҗ ү ә ә
хезм т алуны сорап м р гать итк н м р гать ит чел рг  кагыла.ә ө әҗә ә ө әҗә ү ә ә
2. «Кабер  сте  корылмаларын  урнаштыру»  муниципаль  хезм тен  алуга  м р гать  ит чел рө ә ө әҗә ү ә
булып кабер сте корылмалары бел н эшл р башкарыла торган урыннарда ирл  чен аваплыө ә ә җ әү ө җ
затлар, шулай ук аларны  в кал тле в килл ре (алга таба – м р гать ит чел р), шул ис пт н:ң ә ә ә ә ө әҗә ү ә ә ә
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а)  м рх мне  ире  (хатыны),  якын туганы (балалары,  ата-анасы,  уллыкка алынганнар,  уллыккаә ү ң
алучылар, бертуган абыйлары м бертуган апалары, оныклары, бабасы, бисе) яис  м рх мнеһә ә ә ә ү ң

ирл  чен аваплы булган башка туганы;җ әү ө җ
б) ирл  чен аваплы кешене  Россия Федерациясе законнары нигезенд  р смил штерелг нҗ әү ө җ ң ә ә ә ә
ышанычнам се нигезенд  эш ит че затлар;ә ә ү
в) ирл   чен аваплы кешене  Россия Федерациясе законнары нигезенд  р смил штерелг нҖ әү ө җ ң ә ә ә ә
ышанычнам се нигезенд  эш ит че индивидуаль эшкуарлар яис  юридик затлар.ә ә ү ә
3. Муниципаль хезм т к рс т  м р гать ит чег  берд м порталда урнаштырыла торган гаризаә ү ә ү ө әҗә ү ә ә
бир чене  категориял ре (билгел ре) нигезенд  бирелерг  тиеш.ү ң ә ә ә ә

II. Хезм т к рс т  стандартыә ү ә ү

Муниципаль хезм тне  атамасыә ң

4. Кабер сте корылмаларын урнаштыру.ө

Муниципаль хезм т к рс т че органны  исемеә ү ә ү ң

5.  Муниципаль  хезм тне  Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районыны  Кечеә ң
Салтык авыл ирлеге башкарма комитеты к рс тҗ ү ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  н ти сеә ү ә ү ә җә

6. «Кабер сте корылмаларын урнаштыру» муниципаль хезм тен к рс т  н ти л ре булып:ө ә ү ә ү ә җә ә
а) зиратларны  цифрлы паспортын м картографик нигезне кулланып, кабер сте корылмаларынң һә ө
урнаштыруны, демонтажлауны, алмаштыруны терк г нд -кабер сте корылмалары бел н эшл рә ә ә ө ә ә
башкаруны терк  турында х б рнам ( леге административ регламентка 8 нче кушымта формасыәү ә ә ә ә
буенча);
б) кабер сте корылмалары турында белешм л рне Допустимое названиедан алганда - кабер стеө ә ә ө
корылмалары турында Допустимое названиедан земт  ( леге административ регламентка 10 нчыө ә ә
кушымта формасы буенча);
в)  Допустимое  названиега  кабер  сте  корылмалары  турындагы  белешм л рг  зг решл рө ә ә ә ү ә ә
кертк нд  -  Допустимое  названиедан  кабер  сте  корылмалары  турында  актуальл штерелг нә ә ө ә ә
земт  ( леге административ регламентка 10 нчы кушымта формасы буенча);ө ә ә

г)  муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тартканда-нигезен  к рс теп,  баш  тарту  турында  карарә ү ә ү ә ү ә
(х б рнам ) ( леге административ регламентка 9 нчы кушымта формасы буенча).ә ә ә ә
7. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се м р гать ит чег  бирел :ә ү ә ү ә җә ө әҗә ү ә ә
а) органга яис  КФ  ш хс н м р гать итк нд  - органны  в кал тле вазыйфаи заты имзалаганә Ү ә ә ө әҗә ә ә ң ә ә
к газьд  (булган очракта м ер бел н),  м р гать ит че тел ге буенча-электрон р вешт ;ә ә өһ ә ә ө әҗә ү ә ә ә
б)  гаризаны Берд м портал,  Республика  порталы аша  «Электрон  имза  турында»  2011елны  6ә ң
апреленд ге  63 – ФЗ номерлы  Федераль закон (алга таба-63 – ФЗ номерлы Федераль закон)ә
нигезенд  органны  вазыйфаи  затыны  к ч йтелг н  квалификацияле  электрон  имзасы  бел нә ң ң ө ә ә ә
берд м  порталны ,  Республика  порталыны  ш хси  кабинетына  электрон  документ  р вешендә ң ң ә ә ә
тапшырганда.

Муниципаль хезм т к рс т  срогыә ү ә ү

8. «Кабер сте корылмаларын урнаштыру» муниципаль хезм тен к рс т  срогы:ө ә ү ә ү
а) кабер сте корылмасын урнаштыруны, с т не, алмаштыруны терк г нд  - гариза керг н к нн нө ү ү ә ә ә ә ө ә
алып 4 (д рт) Рабочая к н;ү ө
б) кабер сте корылмалары турында белешм л рне реестрдан алганда – гариза керг н вакыттанө ә ә ә
алып 1 (бер) Рабочая к н;ө
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в)  кабер  сте  корылмалары турындагы белешм л рг  зг решл р кертк нд  реестрга  –  гаризаө ә ә ә ү ә ә ә ә
керг н к нн н алып 1 (бер) Рабочая к н.ә ө ә ө
9. Ведомствоара гарызнам л р иб рерг  кир к булган очракта муниципаль хезм т к рс т  срогыә ә җ ә ә ә ә ү ә ү
мондый гарызнам л р буенча аваплар алу вакытына туктатып тора,  мма хезм т к рс т неә ә җ ә ә ү ә ү ң
норматив срогы т мамланганнан со  5 (биш) эш  к ненн н артмаска тиеш. М р гать ит чегә ң ө ә ө әҗә ү ә
м гъл мат алуны  зе сайлаган ысулы ярд менд  срокны  озайтылуы турында х б р ител .ә ү ң ү ә ә ң ә ә ә
10. Муниципаль хезм т к рс т  срогы гариза м барлык кир кле документлар органга керг нн нә ү ә ү һә ә ә ә
со  икенче эш  к ненн н ис пл н .ң ө ә ә ә ә
11. Муниципаль хезм т к рс т  сроклары турында м гъл мат, Органны  р сми ресурсларындаә ү ә ү ә ү ң ә
урнашуны да кертеп, м р гать ит чел рг  иткерел .ө әҗә ү ә ә җ ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле гаризаны м документларны кабул ит д н баш тартуә ү ә ү ө ә һә ү ә
нигезл рене  м муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору чен яис  муниципаль хезм тә ң һә ә ү ә ү ө ә ә

к рс т д н баш тарту чен нигезл рне  тулы исемлегеү ә ү ә ө ә ң

12.  «Кабер  сте  корылмаларын  урнаштыру»  муниципаль  хезм тен  к рс т  чен  кир клеө ә ү ә ү ө ә
документларны кабул ит д н баш тарту чен нигезл р булып:ү ә ө ә
а)  муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гаризаны  леге  Административ  регламентны  3  нчеә ү ә ү ә ң
кушымтасы нигезенд  карау чен кир кле документларны  тулы булмаган комплектын бир  якиә ө ә ң ү
тапшырылган  документларны  аларны  р смил штер  буенча  билгел нг н  тал пл рг  турың ә ә ү ә ә ә ә ә
килм ве;ә
б) муниципаль хезм т к рс т не сорап м р гать ит рг  хокукы булмаган затны  гариза яисә ү ә ү ө әҗә ә ә ң ә
башка  документлар  бир е  (м р гать  ит чене  тиешенч  р смил штерелг н  в кал тл реү ө әҗә ү ң ә ә ә ә ә ә ә
булмау);
в) хезм т к рс т не сорап м р гать ит  вакытына з к чен югалткан документлар бир ;ә ү ә ү ө әҗә ү ү ө ү
г)  Россия  Федерациясе  законнарында  билгел нг н  т ртипт  таныкланмаган  чистартулар,ә ә ә ә
т з тм л р булган документлар бир ;ө ә ә ә ү
д) белешм л ре бер-берсен  яис  органны  башка белешм л рен  каршы кил  торган документларә ә ә ә ң ә ә ә ә
бир ;ү
е)  хезм т  к рс т  алучыны ,  хезм т  к рс т  чен  тал п  ителс ,  персональ  белешм л рнеә ү ә ү ң ә ү ә ү ө ә ә ә ә
эшк рт г  ризалык бир д н баш тартуы;ә ү ә ү ә
ж) элек терк лг н гарызнам г  охшаш, мондый гарызнам  керг н вакытка хезм т к рс т  срогыә ә ә ә ә ә ә ү ә ү
т мамланмаган гарызнам  кер ;ә ә ү
з)  берд м  порталда,  Республика  порталында  гаризада  м б ри  интерактив  поляларны  д ресә әҗ ү ө
тутырмау  яис  хаталар  булу,  шул  ис пт н  м р гать  ит че  тарафыннан  тапшырылган,ә ә ә ө әҗә ү
муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларда.ә ү ә ү ө ә
и) документларда хезм т к рс т  чен документлардагы м гъл матны м белешм л рне тулыә ү ә ү ө ә ү һә ә ә
к л мд  файдаланырга м мкинлек бирми торган зарарланулар бар;ү ә ә ө
к) гариза м р гать ит чене  м нф гатьл рен яклау в кал те булмаган зат тарафыннан бирелг нө әҗә ү ң ә ә ә ә ә ә
(шул ис пт н гариза яис  башка документлар бир  м р гать ит  хокукына ия булмаган затә ә ә ү ө әҗә ү
тарафыннан бирелг н).ә
12.1. Документларны кабул ит д н баш тарткан очракта, м р гать ит чег  д лилл нг н язмаү ә ө әҗә ү ә ә ә ә
х б р (к газьд  м р гать итк нд  яки Берд м портал, Республика порталы аша гариза бирг ндә ә ә ә ө әҗә ә ә ә ә ә
электрон  документ  р вешенд )  тапшырыла,  анда  леге  административ  регламентны  тиешлеә ә ә ң
пунктына  сылтама  м  (яис )  корректировка  бирелерг  тиешле  документлар  (м гъл матлар)һә ә ә ә ү
исемлеге ( леге административ регламентка 11 нче кушымта буенча) тапшырыла.ә
13. Муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору чен нигезл р:ә ү ә ү ө ә
а) гариза буенча карар кабул ит  яки м р гать ит чене  хокукларын м в кал тл рен раслауү ө әҗә ү ң һә ә ә ә
чен  кир кле  белешм л рне  м  (яис )  документларны  алу  чен  ведомствоара  гарызнам л рө ә ә ә һә ә ө ә ә
иб р , г р мондый белешм л р (документлар) м р гать ит че тарафыннан тапшырылмаганҗ ә ү ә ә ә ә ө әҗә ү
м орган  карамагында  булмаган  булса.  Бу  очракта  муниципаль  хезм т  к рс т  срогы  авапһә ә ү ә ү җ
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алганчы  туктатып  торыла,  л кин  тиешле  белешм л рне  (документларны)  алу  чен  Россияә ә ә ө
Федерациясе законнарында билгел нг н вакыттан артыграк т гел.ә ә ү
б)  г р  м р гать ит че тарафыннан тапшырылган Согласие закон яис  регламент нигезендә ә ө әҗә ү ә ә
м б ри булса, м гъл мат чен ченче затларга м р гать ит , шул ис пт н ирл   урыныныәҗ ү ә ү ө ө ө әҗә ү ә ә Җ әү ң
(кабер сте корылмасыны ) башка хокук иял ре бел н килештер ;ө ң ә ә ү
в) документлар бел н раслауны тал п ит  торган ис п (реестр) белешм л рен  зг решл р керт ,ә ә ә ә ә ә ә ү ә ә ү
аларны м р гать ит че яки Орган инициативасы буенча гына алырга м мкин, м р гать ит чеө әҗә ү ө ө әҗә ү
мондый зг решл рне  кир клеген раслаганнан со .ү ә ә ң ә ң
14. Муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту чен нигезл рне  тулы исемлеге:ә ү ә ү ә ө ә ң
а) тапшыру бурычы м р гать ит чег  й кл нг н документларны тапшырмау;ө әҗә ү ә ө ә ә
б)  м р гать  ит чене  яис  аны  в килене  хезм т  к рс т  алуга  хокуклары  булмау  якиө әҗә ү ң ә ң ә ң ә ү ә ү
документлар бел н расланган кир кле в кал тл рне  булмавы;ә ә ә ә ә ң
в)  тапшырылган  документларда  тулы  булмаган,  бозып  к рс телг н  яис  д рес  булмаганү ә ә ә ө
м гъл мат булу;ә ү
г) реестрда кир кле белешм л рне  булмавы;ә ә ә ң
д) реестрда зг решл р керт  чен нигез булмау;ү ә ә ү ө
е) кабер сте корылмасын урнаштыруны  норматив срокларын бозу;ө ң
ж) кабер сте корылмасыны  билгел нг н куркынычсызлык нормаларына туры килм ве;ө ң ә ә ә
з) эшк  р хс т булмау;ә ө ә
и) кабер сте корылмасы м д ни мирас ирлегенд  урнашкан;ө ә ә җ ә
к) кабер сте корылмасын урнаштыруга зиратны Техника чикл л р;ө әү ә
л) эшл рне  сайланган чоры ава шартларына туры килми;ә ң һ
м) итешсезлекл рне бетер  срогы узганда м р гать ит чене  хезм т к рс т  чен нигезл рнеҗ ә ү ө әҗә ү ң ә ү ә ү ө ә
раслый  торган  кир кле  документларны  т п  н сх л ре  яис  тиешенч  р смил штерелг нә ң ө ө ә ә ә ә ә ә ә
к черм л ре булмавы;ү ә ә
н) бирелг н документларны  формасына м эчт леген  карата тал пл рне т м , алар асылыә ң һә ә ә ә ә ү ә әү
буенча карауга комачаулый;
о) хезм т к рс т  к рс т  алуга хокук булмау (нигезл нг н кушымта бел н).ә ү ә ү ү ә ү ә ә ә
14.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарткан  яис  туктатып  торган  очракта,  м р гатьә ү ә ү ә ә ө әҗә
ит чег  леге  Административ  регламентны  тиешле  нормасына  конкрет  нигезне,  сылтаманыү ә ә ң
к рс теп, д лилл нг н х б рнам  иб рел .ү ә ә ә ә ә ә ә җ ә ә
15.  Гаризаны м муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н башһә ә ү ә ү ө ә ү ә
тарту чен нигезл р, м р гать ит чене  категориясен (билгел рен) ис пк  алып, муниципальө ә ө әҗә ү ң ә ә ә
хезм т к рс т д н баш тарту чен нигезл р регламентны  4 нче кушымтасында китерелг н.ә ү ә ү ә ө ә ң ә

Муниципаль хезм т к рс тк нд  м р гать ит чед н алына торган т л  к л ме м аны алуә ү ә ә ә ө әҗә ү ә ү әү ү ә һә
ысуллары

Кабер сте корылмаларын урнаштыру» муниципаль хезм те м р гать ит чел рг  т л сезө ә ө әҗә ү ә ә ү әү
к рс тел .ү ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  турында гариза бел н м р гать итк нд  м муниципаль хезм тә ү ә ү ә ө әҗә ә ә һә ә
к рс т  н ти сен алганда чиратта к т не  максималь вакытыү ә ү ә җә ө ү ң

16. М р гать ит че муниципаль хезм т к рс т  турында гариза (гариза) бир  органына ш хс нө әҗә ү ә ү ә ү ү ә ә
м р гать итк нд , шулай ук муниципаль хезм т к рс т  н ти сен алганда чиратта к т неө әҗә ә ә ә ү ә ү ә җә ө ү ң
максималь вакыты м р гать ит чел рне кабул ит  с гатьл ренд  15 (унбиш) минуттан артмый.ө әҗә ү ә ү ә ә ә
Техника зеклекл р, массак л м м р гатьл р яис  хезм т к рс т не  оперативлыгын объективө ә ү ә ө әҗә ә ә ә ү ә ү ң
р вешт  кыенлаштыра торган башка х лл р булган очракта, м р гать ит чег  к т не  с б бенә ә ә ә ө әҗә ү ә ө ү ң ә ә
а латырга м кабат кер  чен у айлы вакыт т къдим ит рг  тиешл р.ң һә ү ө ң ә ә ә ә
17. Кабул ит г  язылу орган контактларыннан файдаланып башкарыла.ү ә

50



18.  Гариза  бирг нд  яис  хезм тл рне  Берд м  портал,  Республика  порталы  аша  алганда  к тә ә ә ә ә ә ө ү
онлайн  режимында  башкарыла  м,  леге  Административ  регламентта  каралган  м р гатьнеһә ә ө әҗә
эшк рт  срокларыннан тыш, вакытлыча рамкалар бел н ген  чикл нми.ә ү ә ә ә

М р гать ит чене  муниципальө әҗә ү ң

19.  КФ г  гариза  бирг н  к нне  ш хс н  м р гать  итк нд  гариза  бир чег  гариза  бирелг нҮ ә ә ө ә ә ө әҗә ә ә ү ә ә
к нне КФ не  автоматлаштырылган м гъл мат системасыннан гаризаны  иб рел ен раслаучыө Ү ң ә ү ң җ ә ү
терк  номеры м гариза бир  датасы бел н расписка бирел . әү һә ү ә ә
20.  Гаризаны  Берд м  портал,  Республика  порталы  аша  иб рг нд ,  м р гать  ит че  гаризаә җ ә ә ә ө әҗә ү
бирг н к нне Берд м порталны , Республика порталыны  ш хси кабинетында м электрон почтаә ө ә ң ң ә һә
аша  гаризаны  иб релг нлеген  раслый  торган,  терк л  номерын  м  гариза  бирг н  датаның җ ә ә ә ү һә ә
к рс теп, х б рнам  ала.ү ә ә ә ә
21. Гариза бирг н к нне органга ш хс н м р гать итк нд , органны  в кал тле вазыйфаи затыә ө ә ә ө әҗә ә ә ң ә ә
гаризаны  кабул  ит  датасын  м  а а  кушып  бирелг н  документларны  к рс теп,  ике  н сх дү һә ң ә ү ә ө ә ә
м р гать ит чег  бер н сх  кире кайтарыла. ө әҗә ү ә ө ә

Муниципаль хезм т к рс тел  торган биналарга карата тал пл рә ү ә ә ә ә

22.  Муниципаль  хезм т  к рс т  янгынга  каршы система  м  янгын с ндер  системасы бел нә ү ә ү һә ү ү ә
и азландырылган биналарда м б лм л рд  башкарыла. җ һ һә ү ә ә ә

Гариза бир чел рне кабул ит  урыннары документлар тутыру чен кир кле и азлар, м гъл матү ә ү ө ә җ һ ә ү
стендлары бел н и азландырыла.  ә җ һ
23.  Муниципаль  хезм т  к рс т  урынына  тоткарлыксыз  кер  максатларында  инвалидларныә ү ә ү ү
социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезенд  т эмин ител :ә ә ә
1)  инвалидларны  муниципаль  хезм т  к рс т  урынына  тоткарлыксыз  кер  м мкинлегең ә ү ә ү ү ө
(б лм л рг  у айлы кер /чыгу м аларны  эченд  х р к т ит );ү ә ә ә ң ү һә ң ә ә ә ә ү
2)  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  турында  визуаль,  текстлы  м  мультимедиаә ү ә ү ә һә
м гъл маты  м р гать  ит чел р  чен  у айлы  урыннарда,  шул  ис пт н  инвалидларныә ү ө әҗә ү ә ө ң ә ә ң
чикл нг н м мкинлекл рен ис пк  алып урнаштырыла;ә ә ө ә ә ә
3)  к р  м м ст кыйль х р к т ит  функциясене  тотрыклы бозылуы булган инвалидларныү ү һә ө ә ә ә ә ү ң
озата бару м аларга ярд м к рс т ;һә ә ү ә ү
4)  социаль, инженерлык м Транспорт инфраструктурасы объектлары урнашкан территорияһә
буенча  м ст кыйль  х р к т  ит  м мкинлеге,  мондый  объектларга  кер  м  чыгу,  транспортө ә ә ә ә ү ө ү һә
чарасына утыру м аннан т шер , шул ис пт н кресло-колясканы файдаланып;һә ө ү ә ә
5)  инвалидларны  тормыш  эшч нлеге  чикл л рен  ис пк  алып,  хезм т  к рс т л ргң ә әү ә ә ә ә ү ә ү ә ә
тоткарлыксыз  кер ен  т эмин  ит  чен  кир кле  и азларны  м  м гъл мат  саклагычларынү ә ү ө ә җ һ һә ә ү
тиешенч  урнаштыру.ә
6)  инвалидлар чен кир кле ишетеп м к реп була торган м гъл матны, шулай ук язуларны,ө ә һә ү ә ү
билгел рне,  башка  текстлы  м  график  м гъл матны  рельефлы-нокталы  Брайль  шрифтынә һә ә ү
кулланып башкарылган билгел р бел н кабатлап бир ;ә ә ү
7)  сурдот р ем че м тифлосурдот р ем чене керт ;ә җ ә һә ә җ ә ү
8)  озата баручы этне махсус йр т не раслый торган м форма буенча м т ртипт  бирелө ә ү һә һә ә ә ә
торган  документ  булганда  керт ,  алар  Россия  Федерациясе  Труд  м  социаль  яклауү һә
министрлыгыны  «Озата баручы этне махсус йр т не раслый торган документ формасын мң ө ә ү һә
аны  бир  т ртибен  раслау  турында»  2015елны  22  июненд ге  386н  номерлы  боерыгы  бел нү ә ң ә ә
билгел нг н.ә ә
24. Муниципаль хезм тл р к рс тел  торган объектлардан м муниципаль хезм тл р к рс тк ндә ә ү ә ә һә ә ә ү ә ә ә
кулланыла торган чаралардан инвалидларны  файдалана алуын т эмин ит  лешенд ге тал пл рң ә ү ө ә ә ә
01.07.2016 елдан со  файдалануга тапшырылган яки модернизациял нг н, реконструкциял нг нң ә ә ә ә
объектларга м чараларга карата кулланыла.һә
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25.  Муниципаль  хезм т  к рс тел  торган  биналарга  тал пл р турындагы м гъл мат  Башкармаә ү ә ә ә ә ә ү
комитетны ,  КФ не  р сми  сайтында,  шулай  ук  берд м  м  республика  порталларындаң Ү ң ә ә һә
урнаштырыла.

Муниципаль хезм тне  ркем файдалана алырлык  булуы м сыйфаты к рс ткечл реә ң һә һә ү ә ә

26. Муниципаль хезм т к рс т не  ркем файдалана алырлык булуы к рс ткечл ре:ә ү ә ү ң һә ү ә ә
документлар кабул ит  м бир  башкарыла торган б лм не  м гать транспорты й ри торганү һә ү ү ә ң җә ә ө
урында урнашкан булуы;
белгечл рне ,  шулай  ук  гариза  бир чел рд н  документлар  кабул  ител  торган  б лм л рнеә ң ү ә ә ә ү ә ә ң

ит рлек санда булуы;җ ә
м гъл мат стендларында, муниципаль районны  р сми сайтында, Берд м порталда, Республикаә ү ң ә ә
порталында  муниципаль  хезм т  к рс т  ысуллары,  т ртибе  м  вакытлары  турында  тулыә ү ә ү ә һә
м гъл мат булу;ә ү
инвалидларга  хезм тл рд н  башкалар  бел н  тигез  д р д  файдаланырга  комачаулый  торганә ә ә ә ә әҗә ә
каршылыкларны узуда ярд м ит .ә ү
27. Муниципаль хезм т к рс т не  сыйфат к рс ткечл ре булып: ә ү ә ү ң ү ә ә
документларны кабул ит  м карап тикшер  вакытын т ; ү һә ү ү әү
муниципаль хезм т н ти сен алу вакытын т ; ә ә җә ү әү
орган  хезм тк рл ре  тарафыннан  леге  административ  регламентны  бозуга  нигезл нг нә ә ә ә ә ә
шикаятьл рне  булмавы; ә ң
гариза бир чене  вазифаи затлар бел н аралашу саны (консультациял рне ис пк  алмыйча): ү ң ә ә ә ә
4.1) м р гать ит чел рне  КФ  хезм тк рл ре бел н хезм тт шлеге, хезм т к рс т д , барлыкө әҗә ү ә ң Ү ә ә ә ә ә ә ә ү ә ү ә
кир кле документлар бел н гариза бирг нд  бер тапкыр башкарыла;ә ә ә ә
4.2) муниципаль хезм т к рс т  н ти сен к пфункцияле з кт  электрон документны  к газьә ү ә ү ә җә ү ү ә ә ң ә
н сх се р вешенд  алу кир к булган очракта – бер тапкыр.  ө ә ә ә ә
Муниципаль  хезм т  к рс т  барышында  гариза  бир чене  вазифаи  затлар  бел н  бер  тапкырә ү ә ү ү ң ә
аралашу д вамлылыгы 15 минуттан артмый. ә
Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  к рс т  сыйфатын  к чм  радиотелефон  элемт сеү ә ү ә ү ү ә ә

айланмалары  ярд менд ,  Берд м  порталдан,  Республика  порталыннан,  терминалҗ ә ә ә
айланмаларыннан файдаланып б ял рг  хокуклы. җ ә ә ә

28.  Муниципаль  хезм тне  м р гать  ит чел рне  ихтыя ларына  туры  кил ен  тикшер ,ә ң ө әҗә ү ә ң җ ү ү
Татарстан  Республикасы  Камско-Устьинск  муниципаль  районыны  Большекармалинск  авылң

ирлеге Башкарма комитеты Карары бел н билгел нг н кире элемт  анализы нигезенд  даимиҗ ә ә ә ә ә
тк рел  (кире элемт  ыю турында Положение билгел че НПА реквизитларын к рс терг ).ү ә ә ә җ әү ү ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  процессларын  оптимальл штер  м р гать  ит чел рне  хезм тә ү ә ү ә ү ө әҗә ү ә ң ә
к рс т  процессыннан  кан гать  булу  д р сене  тотрыклы  ким е  (р тт н  ч  айдан  артыкү ә ү ә ә әҗә ң ү ә ә ө
д вамында) очрагында уздырыла.ә
Муниципаль  хезм т  к рс т  процессыннан  кан гатьлек  д р се  кимем г н  очрактаә ү ә ү ә ә әҗә ә ә
оптимальл штер  кименд  биш елга бер м рт б  тк рел .ә ү ә ә ә ә ү ә ә
29. Муниципаль хезм т к рс т не  барышы м статусы турында м гъл мат м р гать ит чеә ү ә ү ң һә ә ү ө әҗә ү
тарафыннан Берд м порталдагы ш хси кабинетта яис  Республика порталында,  к п функциялеә ә ә ү
з кт  алынырга м мкин.ү ә ә ө

30.  Муниципаль  хезм т  к рс т  м р гать  ит че  сайлаган  тел с  кайсы  КФ  аны  яшә ү ә ү ө әҗә ү ә ә Ү ң әү
урынына  яис  фактта  яш  (булу)  урынына  б йсез  р вешт  экстерриториаль  принцип  буенчаә әү ә ә ә
башкарыла.
31. М р гать ит че муниципаль хезм тне комплекслы гарызнам  составында алырга хокуклы.ө әҗә ү ә ә
32.  Хезм т  к рс т не  ркем  файдалана  алырлык  м  сыйфатлы  к рс ткечл ре  турындаә ү ә ү ң һә һә ү ә ә
м гъл мат органны  р сми сайтында,  КФ ,  шулай ук  Берд м м Республика порталларындаә ү ң ә Ү ә һә
урнаштырыла.

Муниципаль хезм т к рс т г  карата башка тал пл рә ү ә ү ә ә ә
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33. Муниципаль хезм тне электрон р вешт  к рс тк нд  м р гать ит че:ә ә ә ү ә ә ә ө әҗә ү
а) Берд м порталда, Республика порталында урнаштырылган муниципаль хезм т к рс т  т ртибеә ә ү ә ү ә

м вакытлары турында м гъл маттан файдаланырга;һә ә ү
б) муниципаль хезм т к рс т  турында гаризаны м муниципаль хезм т к рс т  чен кир клеә ү ә ү һә ә ү ә ү ө ә
башка документларны, шул ис пт н документлар м м гъл мат, электрон р вешл ре элегр к 210-ә ә һә ә ү ә ә ә
ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1 лешене  7.2 пункты нигезенд  расланган,ң ө ң ә
Берд м портал, Республика порталын кулланып тапшырырга;ә
в) муниципаль хезм т к рс т  турында электрон р вешт  бирелг н гаризаларны  т леше барышыә ү ә ү ә ә ә ң ү ә

м статусы турында белешм л р алырга;һә ә ә
г) муниципаль хезм т к рс т  сыйфатын Берд м портал, Республика порталы ярд менд  б ял рг ;ә ү ә ү ә ә ә ә ә ә
д) муниципаль хезм т к рс т  н ти сен электрон документ р вешенд  алырга;ә ү ә ү ә җә ә ә
е) д л т м муниципаль хезм тл р к рс т че органнар, аларны  вазыйфаи затлары, муниципальәү ә һә ә ә ү ә ү ң
хезм тк рл р  тарафыннан  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс тк нд  башкарылганә ә ә әү ә һә ә ә ү ә ә ә
карарларны  м  гам лл рне  (гам л  кылмауларны)  судка  кад р  (судтан  тыш)  шикаять  итһә ә ә ә ә ү
процессын  т эмин  ит че  Берд м  портал,  Республика  порталы,  федераль  д л т  м гъл матә ү ә әү ә ә ү
системасы  порталы  аша  органны ,  шулай  ук  аны  вазыйфаи  затларыны ,  муниципальң ң ң
хезм тк рл рене  карарына м гам лл рен  (гам лсезлеген ) шикаять бирерг .ә ә ә ң һә ә ә ә ә ә ә
34.  Гаризаны  формалаштыру  Берд м  порталда,  Республика  порталында  гаризаны  электронә ң
формасын тутыру юлы бел н, тел с  нинди башка формада гариза бир  зарурлыгыннан башкаә ә ә ү
гам лг  ашырыла.ә ә
35. Гариза бир чел рне  к пфункцияле з кк  кабул ит г  язылуы (алга таба -  язылу) Берд мү ә ң ү ү ә ә ү ә ә
портал,  Республика  порталы,  к пфункцияле  з кне  ү ү ә ң
контакт- з ге телефоны аша башкарыла.ү ә
Гариза  бир чег  к пфункцияле  з кт  билгел нг н  кабул  ит  графигы буенча  кабул  ит  ченү ә ү ү ә ә ә ә ү ү ө
тел с  нинди буш к нг  м вакытка язылу м мкинлеге бирел .ә ә ө ә һә ө ә
Билгеле бер к нг  язылу леге к н башланырга бер т лек кала т мамлана.ө ә ә ө әү ә
Берд м портал, Республика порталы аша алдан язылу чен гариза бир чег  система тарафыннанә ө ү ә
соратыла торган м гъл матларны к рс т  зарур, шул ис пт н:ә ү ү ә ү ә ә
фамилиясен, исемен, атасыны  исемен (булган очракта);ң
телефон номерын;
электрон почта адресын (тел к буенча);ә
кабул ит  буенча тел г н к нен м вакытын.ү ә ә ө һә
Гариза бир че тарафыннан алдан язылу вакытында х б р ителг н м гъл матлар ш хси кабул итү ә ә ә ә ү ә ү
вакытында гариза бир че тапшырган документларга туры килм г н очракта, алдан язылу гам лд нү ә ә ә ә
чыгарыла.
Алдан язылып куйганда м р гать ит чег  талон-раслауны бастырып чыгару м мкинлеге т эминө әҗә ү ә ө ә
ител . г р гариза бир че электрон почта адресын х б р итс ,  к рс телг н адреска,  кабул итә Ә ә ү ә ә ә ү ә ә ү
к нен, вакытын м урынын к рс теп, алдан язылуны раслау турында м гъл мат иб рел .ө һә ү ә ә ү җ ә ә
Алдан язылып, гариза бир че килм г н очракта, билгел нг н кабул ит  вакытыннан со  15 минутү ә ә ә ә ү ң
тк ч,  алдан язылуны  гам лд н чыгарылуы турында гариза бир чег  м б ри р вешт  х б рү ә ң ә ә ү ә әҗ ү ә ә ә ә

ител .ә
Гариза бир че алдан язылу вакытыннан тел с  кайсы вакытта баш тартырга хокуклы.ү ә ә
Россия  Федерациясе  норматив  хокукый  актлары  нигезенд  идентификациял  мә әү һә
аутентификациял  т д н, кабул ит  максатын к рс т д н, шулай ук кабул ит  чен кир клеәү ү ү ә ү ү ә ү ә ү ө ә
вакыт аралыгын ис пл  чен тиешле белешм л рне тапшырудан тыш, гариза бир чед н башкаә әү ө ә ә ү ә
гам лл р кылуны тал п ит  тыела.ә ә ә ү
 

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны  тулы исемлегеә ү ә ү ө ә ң

36.  Регламентны  3  нче  кушымтасы  таблицасында  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир клең ә ү ә ү ө ә
документларны  тулы исемлеге китерелг н. ң ә
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37. Гариза формалары м хезм т к рс т  чен кир кле документлар турында белешм л р легеһә ә ү ә ү ө ә ә ә ә
Административ регламентны  3 нче кушымтасында китерелг н.ң ә

III. Административ процедураларны  составы, эзлеклелеге м аларны т  срокларың һә ү әү

Административ процедуралар исемлеге

38. Хезм т к рс т  т б нд ге процедураларны з эчен  ала:ә ү ә ү ү ә ә ү ә
м р гать ит чене профильлө әҗә ү әү
муниципаль хезм т к рс т  чен гариза м документлар кабул ит ;ә ү ә ү ө һә ү
ведомствоара м гъл мати хезм тт шлек;ә ү ә ә
муниципаль хезм т к рс т  н ти сен зерл ;ә ү ә ү ә җә ә әү
м р гать ит чег  муниципаль хезм т н ти сен бир .ө әҗә ү ә ә ә җә ү

М р гать ит чене профильлө әҗә ү әү

39.  М р гать  ит чене  профильл не  административ  процедурасы  муниципаль  хезм тө әҗә ү әү ң ә
к рс т че орган тарафыннан муниципаль хезм т к рс т не  тиешле т рен сайлау м кир клеү ә ү ә ү ә ү ң ө һә ә
административ  процедуралар  исемлеген  билгел  чен  м р гать  ит чене  индивидуальәү ө ө әҗә ү ң
билгел рен м аны  м р гате максатларын билгел д н гыйбар т.ә һә ң ө әҗә әү ә ә
40. М р гать ит чене профильл штер  гам лг  ашырыла:ө әҗә ү ә ү ә ә
а)  автомат р вешт  -  Берд м портал яис  Республика порталы аша гариза  бирг нд  (электронә ә ә ә ә ә
форманы тутырганда анкета нигезенд );ә
б)  органны  вазыйфаи заты тарафыннан –  ш хс н м р гать  итк нд  яки  гаризаны к газьдң ә ә ө әҗә ә ә ә ә
тапшырганда (белешм л рне телд н т г лл штер  м тапшырылган документларны анализлауә ә ә ө ә ә ү һә
юлы бел н).ә
41. Профильл  тк релг нд  м р гать ит чене  т б нд ге билгел ре билгел н :әү ү ә ә ә ө әҗә ү ң ү ә ә ә ә ә
а) м р гать ит че категориясе (физик зат, физик зат в киле, юридик зат, ш хси эшм к р);ө әҗә ү ә ә ә ә
б) м р гать нигезе (зиратларны  цифрлы паспортыннан м картографик нигезд н файдаланып,ө әҗә ң һә ә
каберлекл рне  урнаштыруны,  демонтажлауны,  алмаштыруны  терк ,  реестрдан  кабер  стеә әү ө
корылмалары турында белешм л р алу, реестрга кабер сте корылмалары турында белешм л ргә ә ө ә ә ә
зг решл р керт );ү ә ә ү

в) м р гать ит чене  зираттагы объектка карата хокукый статусы ( ирл   чен аваплы зат,ө әҗә ү ң Җ әү ө җ
ышанычнам  буенча ирл   чен аваплы затны  в кал тле в киле).ә Җ әү ө җ ң ә ә ә
42. Профильл не башкару т ртибе:әү ә
а) гариза бирг нд  м р гать ит че кир кле белешм л рне к рс т  (м р гатьне  максаты, зеә ә ө әҗә ү ә ә ә ү ә ә ө әҗә ң ү
турында м объект турында белешм л р);һә ә ә
б)  кир к  булганда  орган  хезм тк ре  ст м  детальл рне  т г лл штер  (м с л н:  ирлә ә ә ө ә ә ә ө ә ә ә ә ә ә Җ әү
реквизитлары,  документ-нигезл р  булу  .  б.),  м р гать  ит  т рен  м  н ти  формасынә һ ө әҗә ү ө һә ә җә
билгел рг  ярд м ит ;ә ә ә ә
в) белешм л р (электрон яки к газь) формада терк л ;ә ә ә ә ә
г) профильл  йомгаклары буенча кир кле документлар комплекты, муниципаль хезм т к рс тәү ә ә ү ә ү
м р гатене  максат профиле м тал п ител  торган административ эзлеклелек билгел н .ө әҗә ң һә ә ә ә ә
43. М р гать ит чене профильл  н ти се булып:ө әҗә ү әү ә җә
а)  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  м р гатьне  максатын  т г л  билгел  (кабер  стеә ү ә ү ө ө әҗә ң ө ә әү ө
корылмасын  урнаштыру,  демонтажлау,  алмаштыру,  реестрга  зг решл р  керт ,  реестрданү ә ә ү
белешм л р бир );ә ә ү
б) документларны  м административ процедураларны  персональл штерелг н исемлеге;ң һә ң ә ә
в) хезм тл р к рс т  системасында м р гать ит чене  терк  карточкасын (профилен) т з .ә ә ү ә ү ө әҗә ү ң әү ө ү
44.  Профильл  леге  Административ  регламент,  шулай  ук  м р гать  ит чене  ш хсиәү ә ө әҗә ү ң ә
белешм л рене  конфиденциальлеге  тал пл рен  т п,  «Д л т  м  муниципаль  хезм тл рә ә ң ә ә ү ә әү ә һә ә ә
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к рс т не  оештыру  турында»  2010  елны  27  июленд ге  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законү ә ү ң ә
нигезенд  уздырыла.ә
45. Профильл  процедурасын тк р  турында м гъл мат м аны  н ти се м р гать ит чегәү ү ә ү ә ү һә ң ә җә ө әҗә ү ә
т б нд ге ысулларны  берсе бел н иткерел :ү ә ә ң ә җ ә
а) х б рнам  (электрон яис  язма) юлы бел н;ә ә ә ә ә
б) ш хс н кабул итк нд  а латмалар;ә ә ә ә ң
в) м р гатьне м р гать ит чене  ш хси кабинетында берд м порталда к рс т .ө әҗә ө әҗә ү ң ә ә ү ә ү

Ведомствоара м гъл мати хезм тт шлекә ү ә ә
46. Ведомствоара электрон хезм тт шлек муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле белешм л рнеә ә ә ү ә ү ө ә ә ә

м (яис ) документларны алу чен ПГС ярд менд  гам лг  ашырыла:һә ә ө ә ә ә ә
а) Россия Федерациясе д л т хакимияте органнары;әү ә
б) Россия Федерациясе субъектларыны  д л т хакимияте органнары;ң әү ә
в) ирле зидар  органнары;Җ ү ә
г) ведомство буйсынуындагы оешмалар.
47. Ведомствоара электрон хезм тт шлек кысаларында «Ведомствоара электрон хезм тт шлекнеә ә ә ә ң
берд м  системасы»  федераль  д л т  м гъл мат  системасы  ярд менд  шул  ис пт н  т б нд геә әү ә ә ү ә ә ә ә ү ә ә
белешм л р д  тал п ителерг  м мкин:ә ә ә ә ә ө
а) Россия Федерациясе территориясенд ге гражданны /резидентны /башка затны  белешм л ре,ә ң ң ң ә ә
шул ис пт н ФИО, туу датасы, ш хесне таныклаучы документны  реквизитлары, терк л  адресы,ә ә ә ң ә ү
контакт  белешм л ре  –  Россия  Федераль  салым  хезм тенн н  соратып  алына  (ВС:ә ә ә ә
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/f2d2a2ca-4c5a-4478-8239-fff357f90b65);
б)  паспортны ,  паспорт  досьесыны  чынлыгы м м р гать  ит чене  яис  хезм т  к рс т нең ң һә ө әҗә ү ә ә ү ә ү
алучыны терк  турында белешм л р Россия Эчке эшл р министрлыгыннан соратып алына (ВС:әү ә ә ә
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63757245-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc,
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/c51eab89-c782-11ec-85f0-53c0470133fd/versions/
c6ce57b9-c782-11ec-85f0-53c0470133fd?area=PROD&tab=0,
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63754b19-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc)
в)  Россия  Федерациясе  территориясенд ге  гражданны /резидентны /башка  затны  СНИЛСы –ә ң ң ң
СФР  сорала  (ВС:  https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/dd08b437-d9cd-11eb-87f2-
6dd2d98a56b1);
г) ш хси эшм к р (шул ис пт н ОГРНИП) яис  хезм т к рс т  алучыны  в киле булып торучыә ә ә ә ә ә ә ү ә ү ң ә
юридик  зат  турында  м гъл мат  Россия  Федераль  салым  хезм тенн н  соратып  алына  (ВС:ә ү ә ә
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a7c-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc,
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a85-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc,
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a87-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc);
д) кабер сте корылмаларын урнаштыру, демонтажлау яки алыштыру эшл рен башкаручы ш хсиө ә ә
эшм к р (шул ис пт н ОГРНИП) яки юридик зат  турында м гъл мат Россия Федераль салымә ә ә ә ә ү
хезм тенн н  сорала  (ВС:  https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a7c-ff80-11eb-ә ә
ba23-33408f10c8dc,  https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a85-ff80-11eb-ba23-
33408f10c8dc,  https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a87-ff80-11eb-ba23-
33408f10c8dc);
е) леге муниципаль хезм тне к рс т  чен кир кле башка документлар м белешм л р, г рә ә ү ә ү ө ә һә ә ә ә ә
алар хакимият органнары м оешмалар карамагында булса м ведомствоара гарызнам  буенчаһә һә ә
ПГС файдалану юлы бел н электрон р вешт  алынырга м мкин.ә ә ә ө

IV. Муниципаль хезм т к рс т  турындагы гарызнам не карау статусын зг рт  турындаә ү ә ү ә ү ә ү
м р гать ит чег  х б р ит  ысулларыө әҗә ү ә ә ә ү

48.  Техник  м мкинлек  булганда,  м р гать  ит че  леге  административ  регламент  бел нө ө әҗә ү ә ә
билгел нг н хезм т к рс т г  гариза статусын зг рт  турында (хезм т к рс т  чен документларә ә ә ү ә ү ә ү ә ү ә ү ә ү ө
кабул  ит  турында;  гаризаны  м  документлар  комплектын  карау  турында;  хезм т  к рс тү һә ә ү ә ү
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н ти сен  к рс т  турында),  шулай  ук  м р гать  ит че  муниципаль  хезм т  к рс т неә җә ү ә ү ө әҗә ү ә ү ә ү ң
к рс телг н этабында башкарырга тиешле алдагы адымнар м гам лл р турында, санап телг нү ә ә һә ә ә ү ә
ысулларны  берсе турында х б р ит :ң ә ә ә
– смс-м гъл мат бир  юлы бел н;ә ү ү ә
– Берд м портал ярд менд ;ә ә ә
– Республика порталы ярд менд ;ә ә
– башка сервислар м ысуллар ярд менд  (булган очракта).һә ә ә

 Кабер слекл ре бел н эшл рне терк  буенча ө ә ә ә әү муниципаль хезм тл р ә ә административ
регламентына 1 нче  кушымта

ШАРТЛЫ БИЛГЕЛ Р М КЫСКАРТМАЛАР ИСЕМЛЕГЕӘ ҺӘ

Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл р порталында (https://uslugi.tatarstan.ru/)әү ә һә ә ә
– Республика порталы; 
Д л т м муниципаль хезм тл р (функциял р) берд м порталында (https://www.gosuslugi.ru/) –әү ә һә ә ә ә ә
Берд м портал;ә
Федераль д л т м гъл мат системасы «Д л т м муниципаль хезм тл рне  федераль реестры»әү ә ә ү әү ә һә ә ә ң
(http://frgu3.gosuslugi.ru) Реестр);
Татарстан Республикасы Камско-Устьинск муниципаль районыны  Зур Кармалин авыл ирлегең җ
башкарма комитеты (к рс терг ) – Орган;ү ә ә
Татарстан Республикасында д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункцияле з ге»әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә
д л т бюджет учреждениесе – КФ .әү ә Ү
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Кабер слекл ре бел н эшл рне терк  буенча ө ә ә ә әү муниципаль хезм тл р ә ә административ
регламентына 2 нче  кушымта

Гариза бир чел рне  категориял ре (билгел ре) идентификаторларыү ә ң ә ә

№ Хезм т к рс т  н ти сеә ү ә ү ә җә Гариза бир чене  аерым билгесе ү ң
атамасы

Гариза 
бир чел рне  ү ә ң
аерым билгесе 
идентификаторы

1.

Кабер слекл ре бел н ө ә ә
эшл рне терк  турында ә әү
х б рнамә ә ә

М рх мне  ире (хатыны), якын ә ү ң
туганы (балалары, ата-анасы, 
уллыкка алынганнар, уллыкка 
алучылар, бертуган абыйлары м һә
бертуган апалары, оныклары, бабасы,
бисе) яис  м рх мне  ирл  чен ә ә ә ү ң җ әү ө
аваплы булган башка туганыҗ

1А

2. ирл   буенча й кл м не з стен  Җ әү ө ә ә ү ө ә
алган затны  яис  ирл   чен ң ә Җ әү ө

аваплы затны  Россия Федерациясеҗ ң
законнары нигезенд  ә
р смил штерелг н ышанычнам се ә ә ә ә
нигезенд  эш ит че затларә ү

2А

3. ирл   чен аваплы кешене  Җ әү ө җ ң
Россия Федерациясе законнары 
нигезенд  р смил штерелг н ә ә ә ә
ышанычнам се нигезенд  эш ит че ә ә ү
индивидуаль эшкуарлар яис  юридикә
затлар

3А

1. Реестрдан кабер сте ө
корылмалары турында 
земтө ә

М рх мне  ире (хатыны), якын ә ү ң
туганы (балалары, ата-анасы, 
уллыкка алынганнар, уллыкка 
алучылар, бертуган абыйлары м һә
бертуган апалары, оныклары, бабасы,
бисе) яис  м рх мне  ирл  чен ә ә ә ү ң җ әү ө
аваплы булган башка туганыҗ

1Б

2. ирл   буенча й кл м не з стен  Җ әү ө ә ә ү ө ә
алган затны  яис  ирл   чен ң ә Җ әү ө

аваплы затны  Россия Федерациясеҗ ң
законнары нигезенд  ә
р смил штерелг н ышанычнам се ә ә ә ә
нигезенд  эш ит че затларә ү

2Б

3. ирл   чен аваплы кешене  Җ әү ө җ ң
Россия Федерациясе законнары 

3Б
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нигезенд  р смил штерелг н ә ә ә ә
ышанычнам се нигезенд  эш ит че ә ә ү
индивидуаль эшкуарлар яис  юридикә
затлар

1.

Реестрдан кабер сте ө
корылмалары турында 
актуальл штерелг н земтә ә ө ә

М рх мне  ире (хатыны), якын ә ү ң
туганы (балалары, ата-анасы, 
уллыкка алынганнар, уллыкка 
алучылар, бертуган абыйлары м һә
бертуган апалары, оныклары, бабасы,
бисе) яис  м рх мне  ирл  чен ә ә ә ү ң җ әү ө
аваплы булган башка туганыҗ

1В

2. ирл   буенча й кл м не з стен  Җ әү ө ә ә ү ө ә
алган затны  яис  ирл   чен ң ә Җ әү ө

аваплы затны  Россия Федерациясеҗ ң
законнары нигезенд  ә
р смил штерелг н ышанычнам се ә ә ә ә
нигезенд  эш ит че затларә ү

2В

3. ирл   чен аваплы кешене  Җ әү ө җ ң
Россия Федерациясе законнары 
нигезенд  р смил штерелг н ә ә ә ә
ышанычнам се нигезенд  эш ит че ә ә ү
индивидуаль эшкуарлар яис  юридикә
затлар

3В
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Кабер сте корылмалары бел н эшл рне терк  буенча ө ә ә әү муниципаль хезм тл р ә ә административ
регламентына 3 нче  кушымта

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны  тулы исемлегеә ү ә ү ө ә ң

№ Идентификатор М р гать ит че тапшыра торган ө әҗә ү
документлар т рл рен ачыклау, ө ә
документлар саны

Тапшыру ысулы

М р гать ит че хезм т к рс т  чен зе тапшырырга тиешле документларө әҗә ү ә ү ә ү ө ү
1. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-

3В
Гариза* Берд м портал, ә

Республика 
порталы, Орган, 
МФЦ

2. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-
3В

Гариза бир чене  ш хесен таныклый торганү ң ә Орган, МФЦ

3. 2А,3А, 2Б, 3Б, 2В, 
3В

М р гать ит че в киле в кал тл рен ө әҗә ү ә ә ә ә
раслый торган документ

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, Орган, 
МФЦ

4. 1А-3А Кабер сте корылмаларын ясау яки сатып ө
алу турында документлар

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, Орган, 
МФЦ

5. 1А-3А Кабер сте корылмалары проекты, линия ө
лч мн рен к рс теп м урнаштыру ү ә ә ү ә һә

эшл рен башкару тасвирламасы бел н ә ә
(кабер сте корылмаларын урнаштыру яки ө
алыштыру очрагында)

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, Орган, 
МФЦ

6. 1А-3А Кабер стенд ге корылмалар бел н эшл р ө ә ә ә
башкару турында килеш  (эшл рне ш хси ү ә ә
эшм к р яки юридик зат к че бел н ә ә ө ә
башкарган очракта)

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, Орган, 
МФЦ

7. 1А-3А Башкаручы хезм тк рл рене  расланган ә ә ә ң
исемлеге (эшл рне ш хси эшм к р яки ә ә ә ә
юридик зат к че бел н башкарган очракта)ө ә

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, Орган, 
МФЦ

8. 1А-3А Кабер стенд ге корылмаларны ясау яки ө ә
сатып алу чен расланган документлар ө
(эшл рне ш хси эшм к р яки юридик зат ә ә ә ә
к че бел н башкарган очракта)ө ә

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, Орган, 
МФЦ

9. 1В-3В Актуаль м гъл матны раслый торган ә ү
документлар

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, Орган, 
МФЦ
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*1) «Кабер стенд ге корылмаларны урнаштыру, с т , алыштыруны терк » ярд м хезм тен  ө ә ү ү әү ә ә ә
м р гать итк нд  – леге Административ регламентны  5 нче кушымтасында билгел нг н ө әҗә ә ә ә ң ә ә
форма буенча;
  2) «Кабер стенд ге корылмалар турында м гъл мат алу» ярд м хезм тен  м р гать итк нд  – ө ә ә ү ә ә ә ө әҗә ә ә
леге Административ регламентны  6 нчы кушымтасында билгел нг н форма буенча;ә ң ә ә

  3) «Кабер стенд ге корылмалар турында м гъл матка зг решл р керт » ярд м хезм тен  ө ә ә ү ү ә ә ү ә ә ә
м р гать итк нд  – леге Административ регламентны  7 нче кушымтасында билгел нг н ө әҗә ә ә ә ң ә ә
форма буенча.
Гариза з эчен  т б нд гел рне алырга тиеш:ү ә ү ә ә ә
а) гариза бир чене  фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (булган очракта);ү ң ң
б) ш хесне таныклый торган документ турында белешм л р;ә ә ә
в) гариза бир чене  терк л  (яш  урыны) адресы;ү ң ә ү әү
г) контакт м гъл матлары (телефон номеры, электрон почта адресы);ә ү
д) м р гать ител  торган зат турында м гъл мат (кир к булганда);ө әҗә ә ә ү ә
е) в кил турында м гъл мат (гаризаны в кил бирг н очракта);ә ә ү ә ә
ж) муниципаль хезм т алу чен м р гать ит  максаты турында м гъл мат;ә ө ө әҗә ү ә ү
з) ирл  урыны турында м гъл мат;җ әү ә ү
и) эшл рне башкаручы турында м гъл мат;ә ә ү
к) планлаштырылган эшл р турында м гъл мат;ә ә ү
л) с тел  торган кабер сте корылмасы турында м гъл мат (с т  яки алыштыру очрагында);ү ә ө ә ү ү ү
м) урнаштырыла торган кабер сте корылмасы турында м гъл мат (урнаштыру яки алыштыру ө ә ү
очрагында);
н) реестрга керт  чен зг решл р турында м гъл мат;ү ө ү ә ә ә ү
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Кабер слекл ре бел н эшл рне терк  буенча ө ә ә ә әү муниципаль хезм тл р ә ә административ
регламентына 4 нче  кушымта

Хезм т к рс т не м хезм тне к рс т  чен кир кле гариза м документларны кабул ит д нә ү ә ү һә ә ү ә ү ө ә һә ү ә
баш тарту чен нигезл рө ә

№ Идентификатор М р гать ит че тапшыра торган документлар т рл рен ө әҗә ү ө ә
ачыклау, документлар саны

Хезм т к рс т не кире кагу чен нигезл рә ү ә ү ө ә
1. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-

3В
Тапшыру бурычы м р гать ит чег  й кл нг н документларны ө әҗә ү ә ө ә ә
тапшырмау

2. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-
3В

М р гать ит чене  яис  аны  в килене  хезм т к рс т  алуга ө әҗә ү ң ә ң ә ң ә ү ә ү
хокуклары булмау яки документлар бел н расланган кир кле ә ә
в кал тл рне  булмавыә ә ә ң

3. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-
3В

Тапшырылган документларда тулы булмаган, бозып к рс телг н ү ә ә
яис  д рес булмаган м гъл мат булуә ө ә ү

4. 1Б-3Б, 1В-3В Реестрда кир кле белешм л рне  булмавыә ә ә ң
5. 1В-3В Реестрга зг решл р керт  чен нигез булмауү ә ә ү ө
6. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-

3В
Кабер сте корылмасын урнаштыруны  норматив срокларын бозуө ң

7. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-
3В

Кабер сте корылмасыны  билгел нг н куркынычсызлык ө ң ә ә
нормаларына туры килм веә

8. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-
3В

Эшк  р хс т булмауә ө ә

9. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-
3В

Кабер сте корылмасы м д ни мирас ирлегенд  урнашканө ә ә җ ә

10. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-
3В

Кабер сте корылмасын урнаштыруга зиратны Техника чикл л рө әү ә

11. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-
3В

Эшл рне  сайланган чоры ава шартларына туры килмиә ң һ

12. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-
3В

итешсезлекл рне бетер  срогы узганда м р гать ит чене  Җ ә ү ө әҗә ү ң
хезм т к рс т  чен нигезл рне раслый торган кир кле ә ү ә ү ө ә ә
документларны  т п н сх л ре яис  тиешенч  р смил штерелг н ң ө ө ә ә ә ә ә ә ә
к черм л ре булмавыү ә ә

13. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-
3В

Бирелг н документларны  формасына м эчт леген  карата ә ң һә ә ә
тал пл рне т м , алар асылы буенча карауга комачаулыйә ә ү ә әү

14. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-
3В

Хезм т алуга хокукны  булмавы (нигезл  кушымтасы бел н)ә ң әү ә

Хезм тл рне к рс т  чен кир кле гаризаны м документларны кабул ит д н баш тарту ә ә ү ә ү ө ә һә ү ә
чен нигезл рө ә

1. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-
3В

Муниципаль хезм т к рс т  турында гаризаны леге ә ү ә ү ә
Административ регламентны  3 нче кушымтасы нигезенд  карау ң ә
чен кир кле документларны  тулы булмаган комплектын бир  ө ә ң ү

яки тапшырылган документларны  аларны р смил штер  буенча ң ә ә ү
билгел нг н тал пл рг  туры килм веә ә ә ә ә ә

2. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-
3В

Муниципаль хезм т к рс т не сорап м р гать ит рг  хокукы ә ү ә ү ө әҗә ә ә
булмаган затны  гариза яис  башка документлар бир е ң ә ү
(м р гать ит чене  тиешенч  р смил штерелг н в кал тл ре ө әҗә ү ң ә ә ә ә ә ә ә
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булмау)
3. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-

3В
Хезм т к рс т не сорап м р гать ит  вакытына з к чен ә ү ә ү ө әҗә ү ү ө
югалткан документлар бирү

4. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-
3В

Россия Федерациясе законнарында билгел нг н т ртипт  ә ә ә ә
таныкланмаган чистартулар, т з тм л р булган документлар бирө ә ә ә ү

5. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-
3В

Белешм л ре бер-берсен  яис  органны  башка белешм л рен  ә ә ә ә ң ә ә ә
каршы кил  торган документлар бирә ү

6. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-
3В

Хезм т к рс т  алучыны , хезм т к рс т  чен тал п ителс , ә ү ә ү ң ә ү ә ү ө ә ә
персональ белешм л рне эшк рт г  ризалык бир д н баш тартуыә ә ә ү ә ү ә

7. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-
3В

Элек терк лг н гарызнам г  охшаш, мондый гарызнам  керг н ә ә ә ә ә ә
вакытка хезм т к рс т  срогы т мамланмаган гарызнам  керә ү ә ү ә ә ү

8. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-
3В

Берд м порталда, Республика порталында гаризада м б ри ә әҗ ү
интерактив поляларны д рес тутырмау яис  хаталар булу, шул ө ә
ис пт н м р гать ит че тарафыннан тапшырылган, муниципальә ә ө әҗә ү
хезм т к рс т  чен кир кле документлардаә ү ә ү ө ә

9. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-
3В

Документларда хезм т к рс т  чен документлардагы ә ү ә ү ө
м гъл матны м белешм л рне тулы к л мд  файдаланырга ә ү һә ә ә ү ә ә
м мкинлек бирми торган зарарланулар булуө

10 2А,3А, 2Б, 3Б, 2В, 
3В

Гариза м р гать ит чене  м нф гатьл рен яклау в кал те ө әҗә ү ң ә ә ә ә ә
булмаган зат тарафыннан бирелг н (шул ис пт н гариза яис  ә ә ә ә
башка документлар бир  м р гать ит  хокукына ия булмаган ү ө әҗә ү
зат тарафыннан бирелг н)ә
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Кабер стенд ге корылмалар бел н эшл рне терк  буенча муниципаль хезм т к рс т неө ә ә ә әү ә ү ә ү ң
административ регламентына 5 нче кушымта

Кабер стенд ге корылмалар бел н эшл рне терк  турында гариза» документы формасы»ө ә ә ә әү

ФОРМА БАШЫ

(гариза адресаты: вазифа, ФИО)
. 
( ирл   чен аваплы затны  (хезм т алучыны ) фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (булган Җ әү ө җ ң ә ң ң
очракта), тулысы бел н (кыскартуларсыз))ә

(хезм т алучыны  ш хесен раслаучы документ т ре)ә ң ә ө
сериясе:
номеры:
бирелг н:ә
б лекч  коды:ү ә
бир  датасы:ү
адресы
терк л :ә ү
элемт  чен ә ө
телефон:
электрон 
почта:
СНИЛС:

Кабер стенд ге корылмалар бел н эшл рне терк  турында гаризаө ә ә ә әү

Дата ________________Терк. №

Кабер стенд ге корылмалар бел н планлаштырылган эшл рне терк не сорыймө ә ә ә әү
зиратта:

(зиратны  исеме)ң
киш рлек №:ә

(сектор, квартал, р т, номер)ә

Планлаштырылган эшл р турында м гъл мат:ә ә ү
эш т ре:ө

(кабер стенд ге корылмаларны урнаштыру/ алыштыру/ с теп ө ә ү
алу)

эшл рне башкару ә
вакыты:

(эшл р планлаштырылган вакыт аралыгын к рс тегез)ә ү ә
эшл рне башкаручы:ә

(эшл рне кем башкарачагын к рс тегез: ирл   чен аваплы ә ү ә Җ әү ө җ
зат зе/ ирл   чен аваплы зат в киле (ФЛ)/ ирл   чен ү Җ әү ө җ ә Җ әү ө

аваплы зат в киле (ЮЛ/ИП))җ ә

С тел  торган кабер стенд ге корылма:ү ә ө ә
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корылма т ре:ө
(кабер ташы корылмасыны  т рен к рс тегез: стела р вешенд ге ң ө ү ә ә ә

йк л/ обелиск р вешенд ге йк л/ плит  р вешенд ге йк л/ һә ә ә ә һә ә ә ә ә һә ә
скульптура р вешенд ге йк л/ таш р вешенд ге йк л/ т ре/ ә ә һә ә ә ә һә ә ә
капланган склеп/ пантеон/ мавзолей, койма/ башка (нинди ик нен ә
к рс тегез))ү ә

корылма номеры:
(кабер ташы корылмасыны  терк  номерын к рс тегез)ң әү ү ә

куелу датасы:
(с тел  торган кабер ташы корылмасыны  куелу датасын ү ә ң
к рс тегез)ү ә

Куела торган кабер ташы корылмасы:
корылма т ре:ө

(кабер ташы корылмасыны  т рен к рс тегез: стела р вешенд ге ң ө ү ә ә ә
йк л/ обелиск р вешенд ге йк л/ плит  р вешенд ге йк л/ һә ә ә ә һә ә ә ә ә һә ә

скульптура р вешенд ге йк л/ таш р вешенд ге йк л/ т ре/ ә ә һә ә ә ә һә ә ә
капланган склеп/ пантеон/ мавзолей, койма/ башка (нинди ик нен ә
к рс тегез))ү ә

озынлыгы:
(кабер ташы корылмасыны  озынлыгын метрларда к рс тегез)ң ү ә

ки леге:ң
(кабер ташы корылмасыны  ки леген метрларда к рс тегез)ң ң ү ә

биеклеге:
(кабер ташы корылмасыны  биеклеген метрларда к рс тегез)ң ү ә

материалы:
(кабер ташы корылмасы ясалган материалны к рс тегез)ү ә

Дата: __________________            Имза: __________/_____________________________/ 
(ачыкламасы)

Ритуаль хезм тл р к рс т  м ирл  урыннарын ә ә ү ә ү һә җ әү карап тоту буенча халыкка хезм т к рс т не ә ү ә ү
оештыру чен *в кал тле органны  исеме* р сми карары:ө ә ә ң ә

Дата: __________________            Имза: __________/_____________________________/ 
(ачыкламасы)

ФОРМА АХЫРЫ
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Кабер стенд ге корылмалар бел н эшл рне терк  буенча муниципаль хезм т к рс т неө ә ә ә әү ә ү ә ү ң
административ регламентына 6 нчы кушымта

« ирл   урыннары реестрыннан кабер слекл ре турында м гъл мат бир  турындаҖ әү ө ә ә ү ү
гариза»документ формасы

ФОРМА БАШЫ

(гариза адресаты: вазифа, ФИО)
. 
( ирл   чен аваплы затны  (хезм т алучыны ) фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (булган Җ әү ө җ ң ә ң ң
очракта), тулысынча (кыскартуларсыз))

(хезм т алучыны  ш хесен раслаучы документ т ре)ә ң ә ө

сериясе:
номеры:
бирелг н:ә
б лекч  коды:ү ә
бир  датасы:ү
адресы
терк л :ә ү
элемт  чен ә ө
телефон:
электрон 
почта:
СНИЛС:

ирл   урыннары реестрыннан кабер слекл ре турында м гъл мат бир  турында гаризаҖ әү ө ә ә ү ү

Дата ___________________Терк. №

Элек урнаштырылган кабер слекл ре турында ирл   урыннары реестрыннан м гъл мат бир неө ә Җ әү ә ү ү
сорыйм:
зиратта:

(зиратны  исеме)ң
киш рлек №:ә

(сектор, квартал, р т, номер)ә

Дата: __________________ Имза: __________/_____________________________/ 
(ачыкламасы)

Вазифаи затны  резолюциясе *в кал тле органны  исеме* халыкка ритуаль хезм тл р к рс т не ң ә ә ң ә ә ү ә ү
м ирл   урыннарын карап тотуны оештыру турында:һә Җ әү

___________________________________________________________________________ 

Дата: __________________ Имза: __________/_____________________________/ 
(ачыкламасы)

ФОРМА АХЫРЫ
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ирл   слекл ре бел н эшл рне терк  буенча муниципаль хезм т к рс т не  административҖ әү ө ә ә ә әү ә ү ә ү ң
регламентына 7 нче кушымта

« ирл   урыннары реестрына кабер слекл ре язмаларына зг решл р керт  турындаҖ әү ө ә ү ә ә ү
гариза»документы формасы

ФОРМА БАШЫ

(гариза адресаты: вазифа, ФИО)
. 
( ирл   чен аваплы затны  (хезм т алучыны ) фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (булган Җ әү ө җ ң ә ң ң
очракта), тулысынча (кыскартуларсыз))

(хезм т алучыны  ш хесен раслаучы документ т ре)ә ң ә ө
сериясе:
номеры:
бирелг н:ә
б лекч  коды:ү ә
бир  датасы:ү
адресы
терк л :ә ү
элемт  чен ә ө
телефон:
электрон 
почта:
СНИЛС:

ирл   урыннары реестрына кабер сте корылмалары Җ әү ө
турында язмаларга зг решл р керт  турында гаризаү ә ә ү

Дата__________________Терк. №

ирл   урыннары реестрына кабер сте корылмасы турында язмага зг решл р керт не сорыймҖ әү ө ү ә ә ү
зиратта:

(зиратны  исеме)ң
киш рлек №:ә

(сектор, квартал, р т, номер)ә
кабер сте ө
корылмасы №

(реестрдагы кабер сте корылмасы номеры)ө
зг решл р ү ә ә

керт  с б беү ә ә
(хаталарны т з т /башка (нинди ик нен к рс терг )ө ә ү ә ү ә ә

Кир кле т з тм л р: ә ө ә ә ә

(нинди хаталарны т з терг  кир клеген м реестрга керт  чен актуаль м гъл матны ө ә ә ә һә ү ө ә ү
тасвирлагыз)

Дата: __________________            Имза: __________/_____________________________/ 
(ачыкламасы)
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Ритуаль хезм тл р к рс т  м ирл   урыннарын карап тоту буенча в кал тле органны  ә ә ү ә ү һә Җ әү ә ә ң
*исеме* вазифаи затны  резолюциясе:ң
___________________________________________________________________________ 

Дата: __________________            Имза: __________/_____________________________/ 
(ачыкламасы)
ФОРМА АХЫРЫ
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Татарстан Республикасы
 Кама Тамагы муниципаль районы

 Кече Салтык авыл ирлеге җ
Башкарма комитетыны  ң

2025 елны  10 декабренд ге ң ә
69 номерлы карарына 

3 нче кушымта

ирл  товарлары м хезм тл ре бел н т эмин ит чел р реестрына керт  буенча муниципальҖ әү һә ә ә ә ә ү ә ү
хезм т к рс т не  административ регламентыә ү ә ү ң

I. Гомуми нигезл м л рә ә ә

ирл  товарлары м  хезм т  к рс т чел р  реестрына  керт »  муниципаль  хезм т  к рс т неҖ әү һә ә ү ә ү ә ү ә ү ә ү ң
леге  административ  регламенты  (алга  таба  –  Административ  регламент)  ирл   лк сендә Җ әү ө ә ә

товарлар  м  хезм т  к рс т чел рне  ис пк  алу  процессларын  оештыру  м  т  т ртибенһә ә ү ә ү ә ә ә һә ү әү ә
билгели,  шул  ис пт н  «Д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т не  берд м  системасы»ә ә әү ә һә ә ә ү ә ү ң ә
федераль д л т м гъл мат системасын кулланып, Россия Федерациясе Х к м тене  2011 елныәү ә ә ү ө ү ә ң ң
24  октябренд ге  861  номерлы  «Д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т не  (функциял рә әү ә һә ә ә ү ә ү ә
башкаруны)  электрон  р вешт  т эмин  ит  торган  федераль  д л т  м гъл мат  системаларыә ә ә ә әү ә ә ү
турында» карары бел н расланган нигезл м  (алга таба – ПГС).ә ә ә
1.1.  « ирл  товарлары м хезм тл ре бел н т эмин ит чел р реестрына керт » муниципальҖ әү һә ә ә ә ә ү ә ү
хезм те м р гатьл рне  т б нд ге максатларын з эчен  ала:ә ө әҗә ә ң ү ә ә ү ә
а) ирл  товарлары м хезм т к рс т чел р реестрында тармак эшч нлеге субъектын терк ;җ әү һә ә ү ә ү ә ә әү
б) ирл  товарлары м хезм тл ре бел н т эмин ит чел р реестрына зг решл р кертҗ әү һә ә ә ә ә ү ә ү ә ә ү.
1.2. Административ регламент билгели:
а)  административ  процедураларны  составын,  эзлеклелеген  м  башкару  срокларын  кертеп,ң һә
муниципаль хезм т к рс т г  карата тал пл р, м р гать ит чел рг  хезм т к рс т  т ртибенә ү ә ү ә ә ә ө әҗә ү ә ә ә ү ә ү ә ә
карата тал пл р;ә ә
б) м р гать ит чел рне  орган бел н ПГС, «Д л т м муниципаль хезм тл р (функциял р)ө әҗә ү ә ң ә әү ә һә ә ә ә
Берд м  порталы»  ФГИС  (алга  таба  –  Берд м  портал),  «Татарстан  Республикасы  д л т  мә ә әү ә һә
муниципаль  хезм тл р  Порталы»  ГИС  (алга  таба  –  Республика  порталы),  шулай  ук  Россияә ә
Федерациясе  законнарында  каралган  м мкин  булган  башка  ысуллар  ярд менд  зара  эш  итө ә ә ү ү
процедурасы;
в)  муниципаль хезм т к рс т  алу чен кир кле документлар исемлеген  м р смил штер гә ү ә ү ө ә ә һә ә ә ү ә
тал пл р;ә ә
г)  муниципаль  хезм т  к рс тк нд  ведомствоара  м гъл мати  хезм тт шлекне  гам лг  ашыруә ү ә ә ә ә ү ә ә ә ә
процедурасы;
д) муниципаль хезм т к рс т  т ртибе турында м р гать ит чел рг  м гъл мат бир  нигезл реә ү ә ү ә ө әҗә ү ә ә ә ү ү ә

м тал пл ре;һә ә ә
е)  документларны  кабул  ит д н  м  муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  т ртибе  мү ә һә ә ү ә ү ә ә һә
с б пл ре;ә ә ә
ж) муниципаль хезм т к рс т  н ти сен  карата тал пл р.ә ү ә ү ә җә ә ә ә
1.3. леге  Административ  регламент  ирл  товарлары  м  хезм т  к рс т л р  бел н  т эминӘ җ әү һә ә ү ә ү ә ә ә
ит чел рне ис пк  алу м сь л л ре карамагында булган ирле зидар не  в кал тле органы (алгаү ә ә ә ә ә ә ә Җ ү ә ң ә ә
таба  –  Орган)  вазыйфаи  затлары  тарафыннан  башкару  чен  м б ри,  шулай  ук  муниципальө әҗ ү
бер млек  территориясенд  муниципаль  хезм т  алуны  сорап  м р гать  итк н  м р гатьә ә ә ө әҗә ә ө әҗә
ит чел рг  кагыла.ү ә ә
2.  « ирл  товарлары  м  хезм тл ре  бел н  т эмин  ит чел р  реестрына  кертҖ әү һә ә ә ә ә ү ә ү»  муниципаль
хезм тен алуга Россия Федерациясе территориясенд  терк лг н м ирл  товарлары м/якиә ә ә ә һә җ әү һә
хезм тл р к рс т г  б йле эшч нлекне гам лг  ашыручы юридик затлар яис  ш хси эшм к рл рә ә ү ә ү ә ә ә ә ә ә ә ә ә ә
(алга таба – м р гать ит чел р) гариза бир л р, шул ис пт н:ө әҗә ү ә ә ә ә ә
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а) юридик затлар м аларны  в кал тле в килл ре;һә ң ә ә ә ә
б) ш хси эшм к рл р м аларны  в кал тле в килл ре.ә ә ә ә һә ң ә ә ә ә
3. Муниципаль хезм т к рс т  м р гать ит чег  берд м порталда урнаштырыла торган гаризаә ү ә ү ө әҗә ү ә ә
бир чене  категориял ре (билгел ре) нигезенд  бирелерг  тиеш.ү ң ә ә ә ә

II. Хезм т к рс т  стандартыә ү ә ү

Муниципаль хезм тне  атамасыә ң

4. ирл  товарлары м хезм тл ре бел н т эмин ит чел р реестрына керт .Җ әү һә ә ә ә ә ү ә ү

Муниципаль хезм т к рс т че органны  исемеә ү ә ү ң

5.  Муниципаль  хезм тне  Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районыны  Кечеә ң
Салтык авыл ирлеге башкарма комитеты к рс тҗ ү ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  н ти сеә ү ә ү ә җә

6.  « ирл  товарлары  м  хезм тл ре  бел н  т эмин  ит чел р  реестрына  керт »  муниципальҖ әү һә ә ә ә ә ү ә ү
хезм тен к рс т  н ти л ре булып:ә ү ә ү ә җә ә
а) тармак эшч нлеге субъектын ирл  товарлары м хезм т к рс т л р бел н т эмин ит чел рә җ әү һә ә ү ә ү ә ә ә ү ә
реестрында  терк г нд  -  ирл  товарлары  м  хезм т  к рс т л р  бел н  т эмин  ит чел рә ә ә җ әү һә ә ү ә ү ә ә ә ү ә
реестрыннан земт  ( леге административ регламентка 5 нче кушымта формасында);ө ә ә
б)  ирл  товарлары  м  хезм т  к рс т л р  бел н  т эмин  ит чел р  реестрына  зг решл рҗ әү һә ә ү ә ү ә ә ә ү ә ү ә ә
кертк нд  -  ирл  товарлары  м  хезм т  к рс т л р  бел н  т эмин  ит чел р  реестрыннанә ә җ әү һә ә ү ә ү ә ә ә ү ә
актуальл штерелг н земт  яис  ирл  товарлары м хезм т к рс т л р бел н т эмин ит чел рә ә ө ә ә җ әү һә ә ү ә ү ә ә ә ү ә
реестрыннан чыгу турында х б рнам  ( леге административ регламентка 5 нче кушымта формасыә ә ә ә
буенча);
в) муниципаль хезм т к рс т д н баш тартканда – баш тарту турында д лилл нг н карар ( легеә ү ә ү ә ә ә ә ә
административ регламентка 6 нчы кушымта формасы буенча).
7. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се м р гать ит чег  бирел :ә ү ә ү ә җә ө әҗә ү ә ә
а) органга яис  КФ  ш хс н м р гать итк нд  - органны  в кал тле вазыйфаи заты имзалаганә Ү ә ә ө әҗә ә ә ң ә ә
к газьд  (булган очракта м ер бел н),  м р гать ит че тел ге буенча - электрон р вешт ;ә ә өһ ә ә ө әҗә ү ә ә ә
б)  гаризаны Берд м портал,  Республика  порталы аша  «Электрон  имза  турында»  2011елны  6ә ң
апреленд ге  63 – ФЗ номерлы  Федераль закон (алга таба-63 – ФЗ номерлы Федераль закон)ә
нигезенд  органны  вазыйфаи  затыны  к ч йтелг н  квалификацияле  электрон  имзасы  бел нә ң ң ө ә ә ә
берд м  порталны ,  Республика  порталыны  ш хси  кабинетына  электрон  документ  р вешендә ң ң ә ә ә
тапшырганда.

Муниципаль хезм т к рс т  вакытыә ү ә ү

8.  « ирл  товарлары  м  хезм тл ре  бел н  т эмин  ит чел р  реестрына  керт »  муниципальҖ әү һә ә ә ә ә ү ә ү
хезм тен к рс т  срогы:ә ү ә ү
а) ирл  товарлары м хезм т к рс т л р бел н т эмин ит чел р реестрында тармак эшч нлегеҗ әү һә ә ү ә ү ә ә ә ү ә ә
субъектын терк г нд  гариза керг н к нн н алып 1 (бер) эш  к не;ә ә ә ә ө ә ө
б)  ирл  товарлары  м  хезм т  к рс т л р  бел н  т эмин  ит чел р  реестрына  зг решл рҗ әү һә ә ү ә ү ә ә ә ү ә ү ә ә
кертк нд  гариза керг н к нн н алып 1 (бер) эш к не.ә ә ә ө ә ө
9. Ведомствоара гарызнам л р иб рерг  кир к булган очракта муниципаль хезм т к рс т  срогыә ә җ ә ә ә ә ү ә ү
мондый гарызнам л р буенча аваплар алу вакытына туктатып тора,  мма хезм т к рс т неә ә җ ә ә ү ә ү ң
норматив срогы т мамланганнан со  5 (биш) эш  к ненн н артмаска тиеш. М р гать ит чегә ң ө ә ө әҗә ү ә
м гъл мат алуны  зе сайлаган ысулы ярд менд  срокны  озайтылуы турында х б р ител .ә ү ң ү ә ә ң ә ә ә
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10. Муниципаль хезм т к рс т  срогы гариза м барлык кир кле документлар органга керг нн нә ү ә ү һә ә ә ә
со  икенче эш  к ненн н ис пл н .ң ө ә ә ә ә
11. Муниципаль хезм т к рс т  сроклары турында м гъл мат, Органны  р сми ресурсларындаә ү ә ү ә ү ң ә
урнашуны да кертеп, м р гать ит чел рг  иткерел .ө әҗә ү ә ә җ ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле гаризаны м документларны кабул ит д н баш тартуә ү ә ү ө ә һә ү ә
нигезл рене  м  муниципаль  хезм т  к рс т не  туктатып  тору  чен  яис  муниципаль  хезм тә ң һә ә ү ә ү ө ә ә
к рс т д н баш тарту чен нигезл рне  тулы исемлегеү ә ү ә ө ә ң

12.  « ирл  товарлары м хезм тл ре  бел н т эмин ит чел р  реестрына керт »  муниципальҖ әү һә ә ә ә ә ү ә ү
хезм тен к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тарту чен нигезл р булып:ә ү ә ү ө ә ү ә ө ә
а)  муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гаризаны  леге  Административ  регламентны  3  нчеә ү ә ү ә ң
кушымтасы нигезенд  карау чен кир кле документларны  тулы булмаган комплектын бир ;ә ө ә ң ү
б) муниципаль хезм т к рс т не сорап м р гать ит рг  хокукы булмаган затны  гариза яисә ү ә ү ө әҗә ә ә ң ә
башка  документлар  бир е  (м р гать  ит чене  тиешенч  р смил штерелг н  в кал тл реү ө әҗә ү ң ә ә ә ә ә ә ә
булмау);
в) хезм т к рс т не сорап м р гать ит  вакытына з к чен югалткан документлар бир ;ә ү ә ү ө әҗә ү ү ө ү
г)  Россия  Федерациясе  законнарында  билгел нг н  т ртипт  таныкланмаган  чистартулар,ә ә ә ә
т з тм л р булган документлар бир ;ө ә ә ә ү
д) белешм л ре бер-берсен  яис  органны  башка белешм л рен  каршы кил  торган документларә ә ә ә ң ә ә ә ә
бир ;ү
е)  хезм т  к рс т  алучыны ,  хезм т  к рс т  чен  тал п  ителс ,  персональ  белешм л рнеә ү ә ү ң ә ү ә ү ө ә ә ә ә
эшк рт г  Согласие бир д н баш тартуы;ә ү ә ү ә
ж) элек терк лг н гарызнам г  охшаш, мондый гарызнам  керг н вакытка хезм т к рс т  срогыә ә ә ә ә ә ә ү ә ү
т мамланмаган гарызнам  кер ;ә ә ү
з)  берд м  порталда,  Республика  порталында  гаризада  м б ри  интерактив  поляларны  д ресә әҗ ү ө
тутырмау  яис  хаталар  булу,  шул  ис пт н  м р гать  ит че  тарафыннан  тапшырылган,ә ә ә ө әҗә ү
муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларда;ә ү ә ү ө ә
и)  документларда  зарарланулар  булу,  аларны  булуы  хезм т  к рс т  чен  документлардагың ә ү ә ү ө
м гъл матны м белешм л рне тулы к л мд  файдаланырга м мкинлек бирми;ә ү һә ә ә ү ә ә ө
к) гариза м р гать ит чене  м нф гатьл рен яклау в кал те булмаган зат тарафыннан бирелг нө әҗә ү ң ә ә ә ә ә ә
(шул ис пт н гариза яис  башка документлар бир  м р гать ит  хокукына ия булмаган затә ә ә ү ө әҗә ү
тарафыннан бирелг н).ә
12.1.  Документларны  кабул  итеп  алудан  баш  тарткан  очракта,  м р гать  ит чег  легеө әҗә ү ә ә
административ  регламентны  тиешле  пунктына  сылтама  м  тапшырылырга  м  (яис )ң һә һә ә
т з телерг  тиешле документлар (белешм л р) исемлеге ( леге административ регламентка 7 нчеө ә ә ә ә ә
кушымта формасында) булган электрон документ р вешенд  д лилл нг н язма х б рнам  бирел .ә ә ә ә ә ә ә ә ә
13. Муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору чен нигезл р:ә ү ә ү ө ә
а) гариза буенча карар кабул ит  яки м р гать ит чене  хокукларын м в кал тл рен раслауү ө әҗә ү ң һә ә ә ә
чен  кир кле  белешм л рне  м  (яис )  документларны  алу  чен  ведомствоара  гарызнам л рө ә ә ә һә ә ө ә ә
иб р , г р мондый белешм л р (документлар) м р гать ит че тарафыннан тапшырылмаганҗ ә ү ә ә ә ә ө әҗә ү
м орган  карамагында  булмаган  булса.  Бу  очракта  муниципаль  хезм т  к рс т  срогы  авапһә ә ү ә ү җ

алганчы  туктатып  торыла,  л кин  тиешле  белешм л рне  (документларны)  алу  чен  Россияә ә ә ө
Федерациясе законнарында билгел нг н вакыттан артыграк т гел;ә ә ү
б) ис п (реестр) белешм л рен  документлар бел н раслауны тал п ит  торган, аларны м р гатьә ә ә ә ә ә ә ө әҗә
ит че яки орган инициативасы буенча гына алырга м мкин булган,  м р гать ит че мондыйү ө ө әҗә ү
зг решл рне  кир клеген раслаганнан со  зг решл р керт .ү ә ә ң ә ң ү ә ә ү

14. Муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту чен нигезл рне  тулы исемлеге:ә ү ә ү ә ө ә ң
а) тапшыру бурычы м р гать ит чег  й кл нг н документларны тапшырмау;ө әҗә ү ә ө ә ә
б)  тапшырылган  документларда  тулы  булмаган,  бозып  к рс телг н  яис  д рес  булмаганү ә ә ә ө
м гъл мат булу;ә ү
в) реестрга зг решл р керт  чен нигез булмау;ү ә ә ү ө
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г) хезм т к рс т  алуга хокук булмау (нигезл нг н кушымта бел н).ә ү ә ү ә ә ә
14.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарткан  яис  туктатып  торган  очракта,  м р гатьә ү ә ү ә ә ө әҗә
ит чег  леге  административ  регламентны  тиешле  нормасына  конкрет  нигезне,  сылтаманыү ә ә ң
к рс теп, д лилл нг н х б рнам  иб рел .ү ә ә ә ә ә ә ә җ ә ә
15.  Гаризаны м муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н башһә ә ү ә ү ө ә ү ә
тарту чен нигезл р, м р гать ит чене  категориясен (билгел рен) ис пк  алып, муниципальө ә ө әҗә ү ң ә ә ә
хезм т к рс т д н баш тарту чен нигезл р регламентны  4 нче кушымтасында китерелг н.ә ү ә ү ә ө ә ң ә

Муниципаль хезм т к рс тк нд  м р гать ит чед н алына торган т л  к л ме м аны алуә ү ә ә ә ө әҗә ү ә ү әү ү ә һә
ысуллары

16.  « ирл  товарлары м хезм тл ре  бел н т эмин ит чел р  реестрына кертҖ әү һә ә ә ә ә ү ә ү» муниципаль
хезм те м р гать ит чел рг  т л сез нигезд  к рс тел .ә ө әҗә ү ә ә ү әү ә ү ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  турында гариза бел н м р гать итк нд  м муниципаль хезм тә ү ә ү ә ө әҗә ә ә һә ә
к рс т  н ти сен алганда чиратта к т не  максималь вакытыү ә ү ә җә ө ү ң

17. М р гать ит че муниципаль хезм т к рс т  турында гариза (гариза) бир  органына ш хс нө әҗә ү ә ү ә ү ү ә ә
м р гать итк нд , шулай ук муниципаль хезм т к рс т  н ти сен алганда чиратта к т неө әҗә ә ә ә ү ә ү ә җә ө ү ң
максималь вакыты м р гать ит чел рне кабул ит  с гатьл ренд  15 (унбиш) минуттан артмый.ө әҗә ү ә ү ә ә ә
Техника зеклекл р, массак л м м р гатьл р яис  хезм т к рс т не  оперативлыгын объективө ә ү ә ө әҗә ә ә ә ү ә ү ң
р вешт  кыенлаштыра торган башка х лл р булган очракта, м р гать ит чег  к т не  с б бенә ә ә ә ө әҗә ү ә ө ү ң ә ә
а латырга м кабат кер  чен у айлы вакыт т къдим ит рг  тиешл р.ң һә ү ө ң ә ә ә ә
18. Кабул ит г  язылу орган контактларыннан файдаланып башкарыла.ү ә
19.  Гариза  бирг нд  яис  хезм тл рне  Берд м  портал,  Республика  порталы  аша  алганда  к тә ә ә ә ә ә ө ү
онлайн  режимында  башкарыла  м,  леге  Административ  регламентта  каралган  м р гатьнеһә ә ө әҗә
эшк рт  срокларыннан тыш, вакытлыча рамкалар бел н ген  чикл нми.ә ү ә ә ә

М р гать ит чене  муниципальө әҗә ү ң

20.  КФ г  гариза  бирг н  к нне  ш хс н  м р гать  итк нд  гариза  бир чег  гариза  бирелг нҮ ә ә ө ә ә ө әҗә ә ә ү ә ә
к нне КФ не  автоматлаштырылган м гъл мат системасыннан гаризаны  иб рел ен раслаучыө Ү ң ә ү ң җ ә ү
терк  номеры м гариза бир  датасы бел н расписка бирел . әү һә ү ә ә
21.  Гаризаны  Берд м  портал,  Республика  порталы  аша  иб рг нд ,  м р гать  ит че  гаризаә җ ә ә ә ө әҗә ү
бирг н к нне Берд м порталны , Республика порталыны  ш хси кабинетында м электрон почтаә ө ә ң ң ә һә
аша  гаризаны  иб релг нлеген  раслый  торган,  терк л  номерын  м  гариза  бирг н  датаның җ ә ә ә ү һә ә
к рс теп, х б рнам  ала.ү ә ә ә ә
22. Гариза бирг н к нне органга ш хс н м р гать итк нд  органны  в кал тле вазыйфаи затыә ө ә ә ө әҗә ә ә ң ә ә
гаризаны  кабул  ит  датасын  м  а а  кушып  бирелг н  документларны  к рс теп,  ике  н сх дү һә ң ә ү ә ө ә ә
м р гать ит чег  бер н сх  кире кайтарыла. ө әҗә ү ә ө ә

Муниципаль хезм т к рс тел  торган биналарга карата тал пл рә ү ә ә ә ә

23.  Муниципаль  хезм т  к рс т  янгынга  каршы система  м  янгын с ндер  системасы бел нә ү ә ү һә ү ү ә
и азландырылган биналарда м б лм л рд  башкарыла. җ һ һә ү ә ә ә

Гариза бир чел рне кабул ит  урыннары документлар тутыру чен кир кле и азлар, м гъл матү ә ү ө ә җ һ ә ү
стендлары бел н и азландырыла.  ә җ һ
24.  Муниципаль  хезм т  к рс т  урынына  тоткарлыксыз  кер  максатларында  инвалидларныә ү ә ү ү
социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезенд  т б нд гел р т эмин ител :ә ү ә ә ә ә ә
1)  инвалидларны  муниципаль  хезм т  к рс т  урынына  тоткарлыксыз  кер  м мкинлегең ә ү ә ү ү ө
(б лм л рг  у айлы кер  (чыгу) м аларны  эченд  х р к т ит );ү ә ә ә ң ү һә ң ә ә ә ә ү
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2)  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  турында  визуаль,  текстлы  м  мультимедиаә ү ә ү ә һә
м гъл маты  м р гать  ит чел р  чен  у айлы  урыннарда,  шул  ис пт н  инвалидларныә ү ө әҗә ү ә ө ң ә ә ң
чикл нг н м мкинлекл рен ис пк  алып урнаштырыла;ә ә ө ә ә ә
3)  к р  м м ст кыйль х р к т ит  функциясене  тотрыклы бозылуы булган инвалидларныү ү һә ө ә ә ә ә ү ң
озата бару м аларга ярд м к рс т ;һә ә ү ә ү
4)  социаль, инженерлык м Транспорт инфраструктурасы объектлары урнашкан территорияһә
буенча  м ст кыйль  х р к т  ит  м мкинлеге,  мондый  объектларга  кер  м  чыгу,  транспортө ә ә ә ә ү ө ү һә
чарасына утыру м аннан т шер , шул ис пт н кресло-колясканы файдаланып;һә ө ү ә ә
5)  инвалидларны  тормыш  эшч нлеге  чикл л рен  ис пк  алып,  хезм т  к рс т л ргң ә әү ә ә ә ә ү ә ү ә ә
тоткарлыксыз  кер ен  т эмин  ит  чен  кир кле  и азларны  м  м гъл мат  саклагычларынү ә ү ө ә җ һ һә ә ү
тиешенч  урнаштыру.ә
6)  инвалидлар чен кир кле ишетеп м к реп була торган м гъл матны, шулай ук язуларны,ө ә һә ү ә ү
билгел рне,  башка  текстлы  м  график  м гъл матны  рельефлы-нокталы  Брайль  шрифтынә һә ә ү
кулланып башкарылган билгел р бел н кабатлап бир ;ә ә ү
7)  сурдот р ем че м тифлосурдот р ем чене керт ;ә җ ә һә ә җ ә ү
8)  озата баручы этне махсус йр т не раслый торган м форма буенча м т ртипт  бирелө ә ү һә һә ә ә ә
торган  документ  булганда  керт ,  алар  Россия  Федерациясе  Труд  м  социаль  яклауү һә
министрлыгыны  «Озата баручы этне махсус йр т не раслый торган документ формасын мң ө ә ү һә
аны  бир  т ртибен  раслау  турында»  2015елны  22  июненд ге  386н  номерлы  боерыгы  бел нү ә ң ә ә
билгел нг н.ә ә
25. Муниципаль хезм тл р к рс тел  торган объектлардан м муниципаль хезм тл р к рс тк ндә ә ү ә ә һә ә ә ү ә ә ә
кулланыла торган чаралардан инвалидларны  файдалана алуын т эмин ит  лешенд ге тал пл рң ә ү ө ә ә ә
01.07.2016 елдан со  файдалануга тапшырылган яки модернизациял нг н, реконструкциял нг нң ә ә ә ә
объектларга м чараларга карата кулланыла.һә
26.  Муниципаль  хезм т  к рс тел  торган  биналарга  тал пл р турындагы м гъл мат  Башкармаә ү ә ә ә ә ә ү
комитетны ,  КФ не  р сми  сайтында,  шулай  ук  берд м  м  республика  порталларындаң Ү ң ә ә һә
урнаштырыла.

Муниципаль хезм тне  ркем файдалана алырлык  булуы м сыйфаты к рс ткечл реә ң һә һә ү ә ә

27. Муниципаль хезм т к рс т д н файдалану к рс ткечл ре булып:ә ү ә ү ә ү ә ә
документлар кабул ит  м бир  башкарыла торган б лм не  м гать транспорты й ри торганү һә ү ү ә ң җә ә ө
урында урнашкан булуы;
белгечл рне ,  шулай  ук  гариза  бир чел рд н  документлар  кабул  ител  торган  б лм л рнеә ң ү ә ә ә ү ә ә ң

ит рлек санда булуы;җ ә
м гъл мат стендларында, муниципаль районны  р сми сайтында, Берд м порталда, Республикаә ү ң ә ә
порталында  муниципаль  хезм т  к рс т  ысуллары,  т ртибе  м  вакытлары  турында  тулыә ү ә ү ә һә
м гъл мат булу;ә ү
инвалидларга  хезм тл рд н  башкалар  бел н  тигез  д р д  файдаланырга  комачаулый  торганә ә ә ә ә әҗә ә
каршылыкларны узуда ярд м ит .ә ү
28. Муниципаль хезм т к рс т не  сыйфат к рс ткечл ре булып: ә ү ә ү ң ү ә ә
документларны кабул ит  м карап тикшер  вакытын т ; ү һә ү ү әү
муниципаль хезм т н ти сен алу вакытын т ; ә ә җә ү әү
орган  хезм тк рл ре  тарафыннан  леге  административ  регламентны  бозуга  нигезл нг нә ә ә ә ә ә
шикаятьл рне  булмавы; ә ң
гариза бир чене  вазифаи затлар бел н аралашу саны (консультациял рне ис пк  алмыйча): ү ң ә ә ә ә
4.1) м р гать ит чел рне  КФ  хезм тк рл ре бел н хезм тт шлеге, хезм т к рс т д , барлыкө әҗә ү ә ң Ү ә ә ә ә ә ә ә ү ә ү ә
кир кле документлар бел н гариза бирг нд  бер тапкыр башкарыла;ә ә ә ә
4.2) муниципаль хезм т к рс т  н ти сен к пфункцияле з кт  электрон документны  к газьә ү ә ү ә җә ү ү ә ә ң ә
н сх се р вешенд  алу кир к булган очракта – бер тапкыр.  ө ә ә ә ә
Муниципаль  хезм т  к рс т  барышында  гариза  бир чене  вазифаи  затлар  бел н  бер  тапкырә ү ә ү ү ң ә
аралашу д вамлылыгы 15 минуттан артмый. ә
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Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  к рс т  сыйфатын  к чм  радиотелефон  элемт сеү ә ү ә ү ү ә ә
айланмалары  ярд менд ,  Берд м  порталдан,  Республика  порталыннан,  терминалҗ ә ә ә
айланмаларыннан файдаланып б ял рг  хокуклы. җ ә ә ә

29. Муниципаль хезм тне  м р гать ит чел р ихтыя ларына туры кил ен тикшер , Татарстанә ң ө әҗә ү ә җ ү ү
Республикасы  Кама  Тамагы   муниципаль  районыны  Кече  Салтык   авыл  ирлеге  Башкармаң җ
комитеты Карары бел н билгел нг н кире элемт  анализы нигезенд  даими тк рел  (кире элемтә ә ә ә ә ү ә ә ә

ыю турында Положение билгел че НПА реквизитларын к рс терг ).җ әү ү ә ә
Муниципаль  хезм т  к рс т  процессларын  оптимальл штер  м р гать  ит чел рне  хезм тә ү ә ү ә ү ө әҗә ү ә ң ә
к рс т  процессыннан  кан гать  булу  д р сене  тотрыклы  ким е  (р тт н  ч  айдан  артыкү ә ү ә ә әҗә ң ү ә ә ө
д вамында) очрагында уздырыла.ә
Муниципаль  хезм т  к рс т  процессыннан  кан гатьлек  д р се  кимем г н  очрактаә ү ә ү ә ә әҗә ә ә
оптимальл штер  кименд  биш елга бер м рт б  тк рел .ә ү ә ә ә ә ү ә ә
30. Муниципаль хезм т к рс т не  барышы м статусы турында м гъл мат м р гать ит чеә ү ә ү ң һә ә ү ө әҗә ү
тарафыннан Берд м порталдагы ш хси кабинетта яис  Республика порталында,  к п функциялеә ә ә ү
з кт  алынырга м мкин.ү ә ә ө

31.  Муниципаль  хезм т  к рс т  м р гать  ит че  сайлаган  тел с  кайсы  КФ  аны  яшә ү ә ү ө әҗә ү ә ә Ү ң әү
урынына  яис  фактта  яш  (булу)  урынына  б йсез  р вешт  экстерриториаль  принцип  буенчаә әү ә ә ә
башкарыла.
32. М р гать ит че муниципаль хезм тне комплекслы гарызнам  составында алырга хокуклы.ө әҗә ү ә ә
33.  Хезм т  к рс т не  ркем  файдалана  алырлык  м  сыйфатлы  к рс ткечл ре  турындаә ү ә ү ң һә һә ү ә ә
м гъл мат органны  р сми сайтында,  КФ ,  шулай ук  Берд м м Республика порталларындаә ү ң ә Ү ә һә
урнаштырыла.

Муниципаль хезм т к рс т г  башка тал пл рә ү ә ү ә ә ә

34. Муниципаль хезм тне электрон р вешт  к рс тк нд  м р гать ит че:ә ә ә ү ә ә ә ө әҗә ү
а) Берд м порталда, Республика порталында урнаштырылган муниципаль хезм т к рс т  т ртибеә ә ү ә ү ә

м вакытлары турында м гъл маттан файдаланырга;һә ә ү
б) муниципаль хезм т к рс т  турында гаризаны м муниципаль хезм т к рс т  чен кир клеә ү ә ү һә ә ү ә ү ө ә
башка документларны, шул ис пт н документлар м м гъл мат, электрон р вешл ре элегр к 210-ә ә һә ә ү ә ә ә
ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1 лешене  7.2 пункты нигезенд  расланган,ң ө ң ә
Берд м портал, Республика порталын кулланып тапшырырга;ә
в) муниципаль хезм т к рс т  турында электрон р вешт  бирелг н гаризаларны  т леше барышыә ү ә ү ә ә ә ң ү ә

м статусы турында белешм л р алырга;һә ә ә
г) муниципаль хезм т к рс т  сыйфатын Берд м портал, Республика порталы ярд менд  б ял рг ;ә ү ә ү ә ә ә ә ә ә
д) муниципаль хезм т к рс т  н ти сен электрон документ р вешенд  алырга;ә ү ә ү ә җә ә ә
е) д л т м муниципаль хезм тл р к рс т че органнар, аларны  вазыйфаи затлары, муниципальәү ә һә ә ә ү ә ү ң
хезм тк рл р тарафыннан д л т м муниципаль хезм тл р к рс тк нд  башкарылган карарларгаә ә ә әү ә һә ә ә ү ә ә ә

м гам лл рг  (гам л кылмауларга) судка кад р (судтан тыш) шикаять бир  процессын т эминһә ә ә ә ә ә ү ә
ит че Берд м портал, Республика порталы, федераль д л т м гъл мат системасы порталы ашаү ә әү ә ә ү
органны ,  шулай  ук  аны  вазыйфаи  затларыны ,  муниципаль  хезм тк рл рне  карарына  мң ң ң ә ә ә ң һә
гам лл рен  (гам л кылмавына) шикаять бирерг .ә ә ә ә ә
35.  Гаризаны  формалаштыру  гаризаны  электрон  формасын  Берд м  порталда,  Республикаң ә
порталында башка формада ст м  гариза бир  кир клегенн н башка тутыру юлы бел н гам лгө ә ә ү ә ә ә ә ә
ашырыла.
36.  КФ  кабул  ит г  гариза  бир чел рне  язу  (алга  таба  -  язылу)  Берд м портал,  РеспубликаҮ ү ә ү ә ә
порталы,  
КФ  контакт- з ге телефоны ярд менд  башкарыла.Ү ү ә ә ә
Гариза  бир чег  к пфункцияле  з кт  билгел нг н  кабул  ит  графигы буенча  кабул  ит  ченү ә ү ү ә ә ә ә ү ү ө
тел с  нинди буш к нг  м вакытка язылу м мкинлеге бирел .ә ә ө ә һә ө ә
Билгеле бер к нг  язылу леге к н башланырга бер т лек кала т мамлана.ө ә ә ө әү ә
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Берд м портал, Республика порталы аша алдан язылу чен гариза бир чег  система тарафыннанә ө ү ә
соратыла торган м гъл матларны к рс т  зарур, шул ис пт н:ә ү ү ә ү ә ә
фамилиясен, исемен, атасыны  исемен (булган очракта);ң
телефон номерын;
электрон почта адресын (тел к буенча);ә
кабул ит  буенча тел г н к нен м вакытын.ү ә ә ө һә
Гариза бир че тарафыннан алдан язылу вакытында х б р ителг н м гъл матлар ш хси кабул итү ә ә ә ә ү ә ү
вакытында гариза бир че тапшырган документларга туры килм г н очракта, алдан язылу гам лд нү ә ә ә ә
чыгарыла.
Алдан язылып куйганда м р гать ит чег  талон-раслауны бастырып чыгару м мкинлеге т эминө әҗә ү ә ө ә
ител . М р гать ит че электрон почта адресын х б р итк н очракта, к рс телг н адреска шулайә ө әҗә ү ә ә ә ү ә ә
ук кабул ит  датасы, вакыты м урыны к рс телг н алдан язылуны раслау турында м гъл матү һә ү ә ә ә ү

иб рел .җ ә ә
Алдан язылып, гариза бир че килм г н очракта, билгел нг н кабул ит  вакытыннан со  15 минутү ә ә ә ә ү ң
тк ч,  алдан язылуны  гам лд н чыгарылуы турында гариза бир чег  м б ри р вешт  х б рү ә ң ә ә ү ә әҗ ү ә ә ә ә

ител .ә
Гариза бир че алдан язылу вакытыннан тел с  кайсы вакытта баш тартырга хокуклы.ү ә ә
Россия  Федерациясе  норматив  хокукый  актлары  нигезенд  идентификациял  мә әү һә
аутентификациял  т д н, кабул ит  максатын к рс т д н, шулай ук кабул ит  чен кир клеәү ү ү ә ү ү ә ү ә ү ө ә
вакыт аралыгын ис пл  чен тиешле белешм л рне тапшырудан тыш, гариза бир чед н башкаә әү ө ә ә ү ә
гам лл р кылуны тал п ит  тыела.ә ә ә ү
 

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны  тулы исемлегеә ү ә ү ө ә ң

37.  Регламентны  3  нче  кушымтасы  таблицасында  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир клең ә ү ә ү ө ә
документларны  тулы исемлеге китерелг н. ң ә
38. Гариза формалары м хезм т к рс т  чен кир кле документлар турында белешм л р легеһә ә ү ә ү ө ә ә ә ә
Административ регламентны  3 нче кушымтасында китерелг н.ң ә

III. Административ процедураларны  составы, эзлеклелеге м аларны т  срокларың һә ү әү

Административ процедуралар исемлеге

39. Хезм т к рс т  т б нд ге процедураларны з эчен  ала:ә ү ә ү ү ә ә ү ә
м р гать ит чене профильлө әҗә ү әү
муниципаль хезм т к рс т  чен гариза м документлар кабул ит ;ә ү ә ү ө һә ү
ведомствоара м гъл мати хезм тт шлек;ә ү ә ә
муниципаль хезм т к рс т  н ти сен зерл ;ә ү ә ү ә җә ә әү
м р гать ит чег  муниципаль хезм т н ти сен к рс т .ө әҗә ү ә ә ә җә ү ә ү

М р гать ит чене профильлө әҗә ү әү

40.  М р гать  ит чене  профильл не  административ  процедурасы  муниципаль  хезм тө әҗә ү әү ң ә
к рс т че  орган  тарафыннан  м р гать  ит чене  индивидуаль  билгел рен  м  м р гатьү ә ү ө әҗә ү ң ә һә ө әҗә
ит ене  максатларын  аны  к рс т не  тиешле  т рен  сайлау  м  кир кле  административү ң ү ә ү ң ө һә ә
процедуралар исемлеген билгел д н гыйбар т.әү ә ә
41.  М р гать  ит чене  профильл  Берд м  портал  аша  гариза  бирг нд  автомат  р вештө әҗә ү әү ә ә ә ә ә
(электрон форманы тутырганда анкета нигезенд ) гам лг  ашырыла.ә ә ә
42. Профильл  тк релг нд  м р гать ит чене  т б нд ге билгел ре билгел н :әү ү ә ә ә ө әҗә ү ң ү ә ә ә ә ә
а) м р гать ит че категориясе (юридик зат, ш хси эшм к р);ө әҗә ү ә ә ә
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б)  м р гатьне  нигезл  (тармак  эшч нлеге  субъектын  ирл  товарлары  м  хезм тө әҗә әү ә җ әү һә ә
к рс т л ре бел н т эмин ит чел р реестрында терк , ирл  товарлары м хезм т к рс т л реү ә ү ә ә ә ү ә әү җ әү һә ә ү ә ү ә
бел н т эмин ит чел р реестрына зг решл р керт );ә ә ү ә ү ә ә ү
в)  м р гать  ит чене  хокукый  статусы  (юридик  затны  в кал тле  в киле,  ш хси  эшм к р,ө әҗә ү ң ң ә ә ә ә ә ә
ш хси эшм к рне  в кал тле в киле).ә ә ә ң ә ә ә
43. Профильл не башкару т ртибе:әү ә
а) гариза (м р гать) бирг нд  м р гать ит че кир кле белешм л рне к рс т  (м р гатьнеө әҗә ә ә ө әҗә ү ә ә ә ү ә ә ө әҗә ң
максаты, зе турында м объект турында белешм л р);ү һә ә ә
б) белешм л р электрон терк  р вешенд  терк л ;ә ә әү ә ә ә ә
в) профильл  йомгаклары буенча кир кле документлар комплекты, муниципаль хезм т к рс тәү ә ә ү ә ү
м р гатене  максат профиле м тал п ител  торган административ эзлеклелек билгел н .ө әҗә ң һә ә ә ә ә
44. М р гать ит чене профильл  н ти се булып:ө әҗә ү әү ә җә
а)  муниципаль  хезм т  к рс т  м р гатене  максатын  т г л  билгел  (тармак  эшч нлегеә ү ә ү ө әҗә ң ө ә әү ә
субъектын ирл  товарлары м хезм т к рс т л р бел н т эмин ит чел р реестрында терк ,җ әү һә ә ү ә ү ә ә ә ү ә әү

ирл  товарлары м хезм т к рс т л р бел н т эмин ит чел р реестрына зг решл р керт );җ әү һә ә ү ә ү ә ә ә ү ә ү ә ә ү
б) документларны  м административ процедураларны  персональл штерелг н исемлеге;ң һә ң ә ә
в) хезм тл р к рс т  системасында м р гать ит чене  терк  карточкасын (профилен) т з .ә ә ү ә ү ө әҗә ү ң әү ө ү
45.  Профильл  леге  Административ  регламент,  шулай  ук  м р гать  ит чене  ш хсиәү ә ө әҗә ү ң ә
белешм л рене  конфиденциальлеге тал пл рен т п, «Д л т м ирле хезм тл р к рс т неә ә ң ә ә ү ә әү ә һә Җ ә ә ү ә ү
оештыру  турында»  2010  елны  27  июленд ге  210-ФЗ  номерлы  Федераль  закон  нигезендң ә ә
уздырыла.
46.  Профильл  процедурасын  тк р  турындагы  м гъл мат  м  аны  н ти се  м р гатьәү ү ә ү ә ү һә ң ә җә ө әҗә
ит чег  м р гать ит чене  ш хси кабинетында берд м порталда к рс телеп иткерел .ү ә ө әҗә ү ң ә ә ү ә җ ә
Ведомствоара м гъл мати хезм тт шлек ә ү ә ә

47. Ведомствоара электрон хезм тт шлек муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле белешм л рнеә ә ә ү ә ү ө ә ә ә
м (яис ) документларны алу чен ПГС ярд менд  гам лг  ашырыла:һә ә ө ә ә ә ә

а) Россия Федерациясе д л т хакимияте органнары;әү ә
б) Россия Федерациясе субъектларыны  д л т хакимияте органнары;ң әү ә
в) ирле зидар  органнары;Җ ү ә
г) ведомство буйсынуындагы оешмалар.
48.  Ведомствоара  электрон  хезм тт шлек  кысаларында  федераль  д л т  м гъл мат  системасыә ә әү ә ә ү
«Ведомствоара электрон хезм тт шлекне  берд м системасы» ярд менд  шул ис пт н т б нд геә ә ң ә ә ә ә ә ү ә ә
белешм л р д  тал п ителерг  м мкин:ә ә ә ә ә ө
а) Россия Федерациясе территориясенд ге гражданны /резидентны /башка затны  белешм л ре,ә ң ң ң ә ә
шул ис пт н ФИО, туу датасы, ш хесне таныклаучы документны  реквизитлары, терк л  адресы,ә ә ә ң ә ү
контакт  белешм л ре  –  Россия  Федераль  салым  хезм тенн н  соратып  алына  (ВС:ә ә ә ә
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/f2d2a2ca-4c5a-4478-8239-fff357f90b65);
б) паспортны  чынлыгы, паспорт досьесы м м р гать ит чене терк  турында белешм л рң һә ө әҗә ү әү ә ә
Россия  Эчке  эшл р  министрлыгыннан  соратып  алына  (ВС:ә
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63757245-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc,
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/c51eab89-c782-11ec-85f0-53c0470133fd/versions/
c6ce57b9-c782-11ec-85f0-53c0470133fd?area=PROD&tab=0,https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/
inquiries/card/63754b19-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc)
в)  Россия  Федерациясе  территориясенд ге  гражданны /резидентны /башка  затны  СНИЛСы –ә ң ң ң
СФР  сорала  (ВС:  https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/dd08b437-d9cd-11eb-87f2-
6dd2d98a56b1);
г)  ирл  товарлары  м  хезм тл ре  бел н  т эмин  ит чел р  реестрындаҗ әү һә ә ә ә ә ү ә
урнаштырыла/актуальл штерел  торган ш хси эшм к р (шул ис пт н ОГРНИП) яки юридик затә ә ә ә ә ә ә
турында  м гъл мат  –  Россия  Федераль  салым  хезм тенн н  (ВС:  https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-ә ү ә ә
portal/#/inquiries/card/63780a7c-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc,
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https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a85-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc,
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a87-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc);
д) леге муниципаль хезм тне к рс т  чен кир кле башка документлар м белешм л р, г рә ә ү ә ү ө ә һә ә ә ә ә
алар хакимият органнары м оешмалар карамагында булса м ведомствоара гарызнам  буенчаһә һә ә
ПГС юлы бел н гарызнам  иб р  юлы бел н электрон р вешт  алынырга м мкин булса.ә ә җ ә ү ә ә ә ө

IV.  Муниципаль  хезм т  к рс т  турындагы  гарызнам не  карау  статусын  зг рт  турындаә ү ә ү ә ү ә ү
м р гать ит чег  х б р ит  ысулларыө әҗә ү ә ә ә ү

49.  Техника  м мкинлек  булганда,  м р гать  ит че  леге  административ  регламент  бел нө ө әҗә ү ә ә
билгел нг н хезм т к рс т г  гариза статусын зг рт  турында (хезм т к рс т  чен документларә ә ә ү ә ү ә ү ә ү ә ү ә ү ө
кабул  ит  турында;  гаризаны  м  документлар  комплектын  карау  турында;  хезм т  к рс тү һә ә ү ә ү
н ти сен  к рс т  турында),  шулай  ук  м р гать  ит че  муниципаль  хезм т  к рс т неә җә ү ә ү ө әҗә ү ә ү ә ү ң
к рс телг н этабында башкарырга тиешле алдагы адымнар м гам лл р турында, санап телг нү ә ә һә ә ә ү ә
ысулларны  берсе турында х б р ит :ң ә ә ә
– смс-м гъл мат бир  юлы бел н;ә ү ү ә
– Берд м портал ярд менд ;ә ә ә
– Республика порталы ярд менд ;ә ә
- башка сервислар м ысуллар ярд менд  (булган очракта).һә ә ә
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ирл  товарлары м хезм тл ре бел н т эмин ит чел р реестрына керт  буенча муниципальҖ әү һә ә ә ә ә ү ә ү
хезм т к рс т не  административ регламентына 1 нче кушымтаә ү ә ү ң

ШАРТЛЫ БИЛГЕЛ Р М КЫСКАРТМАЛАР ИСЕМЛЕГЕӘ ҺӘ

Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл р порталында (https://uslugi.tatarstan.ru/) әү ә һә ә ә
– Республика порталы; 
Д л т м муниципаль хезм тл р (функциял р) берд м порталында (https://www.gosuslugi.ru/) – әү ә һә ә ә ә ә
Берд м портал;ә
Федераль д л т м гъл мат системасы «Д л т м муниципаль хезм тл р федераль реестры» әү ә ә ү әү ә һә ә ә
(http://frgu3.gosuslugi.ru) Реестр);
Татарстан Республикасы Камско-Устьинск муниципаль районыны  Большекармалинск авыл ң

ирлеге башкарма комитеты – Орган;җ
Татарстан Республикасында д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункцияле з ге» әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә
д л т бюджет учреждениесе – КФ .әү ә Ү
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ирл  товарлары м хезм тл ре бел н т эмин ит чел р реестрына керт  буенча муниципальҖ әү һә ә ә ә ә ү ә ү
хезм т к рс т не  административ регламентына 2 нче кушымтаә ү ә ү ң

Гариза бир чел р категориял рене  (билгел рене ) идентификаторларыү ә ә ң ә ң

№ Хезм т к рс т  н ти сеә ү ә ү ә җә Гариза бир чене  аерым билгесе ү ң
атамасы

Гариза 
бир чел рне  ү ә ң
аерым билгесе 
идентификаторы

1. Кабер сте корылмалары ө
бел н эшл рне терк  ә ә әү
турында х б рнамә ә ә

Юридик затлар м аларны  һә ң
в кал тле в килл реә ә ә ә

1А

2. Ш хси эшм к рл рә ә ә ә 2А
3. Юридик затны  в кал тле в килең ә ә ә 3А
4. Ш хси эшм к рне  в кал тле в килеә ә ә ң ә ә ә 4А
1. Кабер слегенд ге ө ә

корылмалар турында 
реестрдан земтө ә

Юридик затлар 1Б
2. Ш хси эшм к рл рә ә ә ә 2Б
3. Юридик затны  в кал тле в килең ә ә ә 3Б
4. Ш хси эшм к рне  в кал тле в килеә ә ә ң ә ә ә 4Б
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ирл  товарлары м хезм тл ре бел н т эмин ит чел р реестрына керт  буенча муниципальҖ әү һә ә ә ә ә ү ә ү
хезм т к рс т не  административ регламентына 3 нче кушымтаә ү ә ү ң

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны  тулы исемлегеә ү ә ү ө ә ң

№ Идентификатор М р гать ит че тапшыра торган ө әҗә ү
документлар т рл рен ачыклау, ө ә
документлар саны

Тапшыру ысулы

М р гать ит че хезм т к рс т  чен зе тапшырырга тиешле документларө әҗә ү ә ү ә ү ө ү
1. 1А-4А, 1Б-4Б Гариза* Берд м портал, ә

Республика 
порталы, Орган, 
МФЦ

2. 1А-4А, 1Б-4Б Гариза бир чене  ш хесен таныклый торганү ң ә Орган, МФЦ
3. 3А, 4А, 3Б, 4Б М р гать ит че в килене  в кал тл рен ө әҗә ү ә ң ә ә ә

раслый торган документ
Берд м портал, ә
Республика 
порталы, Орган, 
МФЦ

4. 1А-4А Оешманы  матди-техник базасы турында ң
ит кче тарафыннан расланган м гъл матҗ ә ә ү

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, Орган, 
МФЦ

5. 1А-4А Тапшырыла торган товарлар м хезм тл р һә ә ә
исемлеге ит кче тарафыннан расланганҗ ә

Берд м портал, ә
Республика 
порталы, Орган, 
МФЦ

*1) " ирл  товарлары м хезм тл ре бел н т эмин ит чел р реестрына тармак эшч нлеге Җ әү һә ә ә ә ә ү ә ә
субъектыны  терк л е" ст м  хезм тен  м р гать итк нд  - леге Административ ң ә ү ө ә ә ә ә ө әҗә ә ә ә
регламентны  8 нче кушымтасы бел н билгел нг н форма буенча;ң ә ә ә
  2) « еназа товарлары м хезм тл ре бел н т эмин ит чел р реестрына зг решл р керт » Җ һә ә ә ә ә ү ә ү ә ә ү
ярд мче хезм тен  м р гать итк нд  – леге Административ регламентны  9 нчы ә ә ә ө әҗә ә ә ә ң
кушымтасында билгел нг н форма буенча.ә ә
Гариза з эчен  т б нд гел рне алырга тиеш:ү ә ү ә ә ә
а) оешма м гъл матлары;ә ү
б) гариза бир че оешма в киле турында м гъл мат;ү ә ә ү
г) контакт м гъл матлары (телефон номеры, электрон почта адресы);ә ү
д) м р гать ит  максаты турында м гъл мат;ө әҗә ү ә ү
е) оешманы  банк реквизитлары;ң
ж) эшч нлек алып бару территориясе турында м гъл мат;ә ә ү
з) оешманы  матди-техник чаралары турында м гъл мат;ң ә ү
и) китерел  торган товарлар м хезм тл р турында м гъл мат;ә һә ә ә ә ү
к) хезм т к рс тел  торган зиратлар турында м гъл мат;ә ү ә ә ә ү
л) реестрдан чыгу с б бе турында м гъл мат;ә ә ә ү
м) реестрда актуальл штер  чен м гъл мат.ә ү ө ә ү
Хезм тне Берд м портал аша алу чен м р гать итк нд , гариза м гъл матларны тутырганда ә ә ө ө әҗә ә ә ә ү
автомат р вешт  формалаша.ә ә
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ирл  товарлары м хезм тл ре бел н т эмин ит чел р реестрына керт  буенча муниципальҖ әү һә ә ә ә ә ү ә ү
хезм т к рс т не  административ регламентына 4 нче кушымтаә ү ә ү ң

Хезм т к рс т д н баш тарту м хезм тне к рс т  чен кир кле гариза м документларны кабулә ү ә ү ә һә ә ү ә ү ө ә һә
ит д н баш тарту чен нигезл рү ә ө ә

№ Идентификатор М р гать ит че тапшыра торган документлар т рл рен ө әҗә ү ө ә
ачыклау, документлар саны

Хезм т к рс т не кире кагу нигезл реә ү ә ү ә
1. 1А-4А, 1Б-4Б Тапшыру бурычы м р гать ит чег  й кл нг н документларны ө әҗә ү ә ө ә ә

тапшырмау
2. 1А-4А, 1Б-4Б Тапшырылган документларда тулы булмаган, бозып к рс телг н ү ә ә

яис  д рес булмаган м гъл мат булуә ө ә ү
3. 1А-4А, 1Б-4Б Хезм т к рс т  алуга хокук булмау (нигезл нг н кушымта бел н)ә ү ә ү ә ә ә
4. 1Б-4Б Реестрга зг решл р керт  чен нигез булмауү ә ә ү ө
Гаризаны м хезм тл рне к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тарту һә ә ә ү ә ү ө ә ү ә
чен нигезл рө ә

1. 1А-4А, 1Б-4Б Муниципаль хезм т к рс т  турында гаризаны леге ә ү ә ү ә
Административ регламентны  3 нче кушымтасы нигезенд  карау ң ә
чен кир кле документларны  тулы булмаган комплектын бир  ө ә ң ү

яки тапшырылган документларны  аларны р смил штер  буенча ң ә ә ү
билгел нг н тал пл рг  туры килм веә ә ә ә ә ә

2. 3А, 4А, 3Б, 4Б Муниципаль хезм т к рс т не сорап м р гать ит рг  хокукы ә ү ә ү ө әҗә ә ә
булмаган затны  гариза яис  башка документлар бир е ң ә ү
(м р гать ит чене  тиешенч  р смил штерелг н в кал тл ре ө әҗә ү ң ә ә ә ә ә ә ә
булмау)

3. 1А-4А, 1Б-4Б Хезм т к рс т не сорап м р гать ит  вакытына з к чен ә ү ә ү ө әҗә ү ү ө
югалткан документлар бирү

4. 1А-4А, 1Б-4Б Россия Федерациясе законнарында билгел нг н т ртипт  ә ә ә ә
таныкланмаган чистартулар, т з тм л р булган документлар бирө ә ә ә ү

5. 1А-4А, 1Б-4Б Белешм л ре бер-берсен  яис  органны  башка белешм л рен  ә ә ә ә ң ә ә ә
каршы кил  торган документлар бирә ү

6. 1А-4А, 1Б-4Б Хезм т к рс т  алучыны , хезм т к рс т  чен тал п ителс , ә ү ә ү ң ә ү ә ү ө ә ә
персональ белешм л рне эшк рт г  ризалык бир д н баш тартуыә ә ә ү ә ү ә

7. 1А-4А, 1Б-4Б Шундый гариза керг н вакытка хезм т к рс т  срогы ә ә ү ә ү
т мамланмаган элегр к терк лг н гаризаны  кер еә ә ә ә ң ү

8. 1А-4А, 1Б-4Б Берд м порталда, Республика порталында гаризада м б ри ә әҗ ү
интерактив поляларны д рес тутырмау яис  хаталар булу, шул ө ә
ис пт н м р гать ит че тарафыннан тапшырылган, муниципальә ә ө әҗә ү
хезм т к рс т  чен кир кле документлардаә ү ә ү ө ә

9. 1А-4А, 1Б-4Б Документларда хезм т к рс т  чен документлардагы ә ү ә ү ө
м гъл матны м белешм л рне тулы к л мд  файдаланырга ә ү һә ә ә ү ә ә
м мкинлек бирми торган зарарланулар булуө

10 3А, 4А, 3Б, 4Б Гариза м р гать ит чене  м нф гатьл рен яклау в кал те ө әҗә ү ң ә ә ә ә ә
булмаган зат тарафыннан бирелг н (шул ис пт н гариза яис  ә ә ә ә
башка документлар бир  м р гать ит  хокукына ия булмаган ү ө әҗә ү
зат тарафыннан бирелг н)ә
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ирл  товарлары м хезм тл ре бел н т эмин ит чел р реестрына керт  буенча муниципальҖ әү һә ә ә ә ә ү ә ү
хезм т к рс т не  административ регламентына 5 нче кушымтаә ү ә ү ң

«Оешманы, ирл  товарлары м хезм тл ре бел н т эмин ит чел р реестрына керт  турындаҗ әү һә ә ә ә ә ү ә ү
х б р»докумен формасыә ә

ФОРМА БАШЫ

(документны бирг н д л т яки муниципаль хакимият органы исеме)ә әү ә

Х б рнамә ә ә
 оешма турында м гъл матны ирл  товарлары м хезм тл ре бел н т эмин ит чел р ә ү җ әү һә ә ә ә ә ү ә
реестрына керт  турындаү
 ________________________
(терк  датасы)әү

1. Статус:

(гам лд / зг ртелде/ туктатылды)ә ә ү ә
2. Терк  номеры:әү

3. Бир  датасы:ү

М р гать ит чене  ө әҗә ү ң
(хезм т алучыны ) Ф.И.О.ә ң

Гариза номеры
М р гать ит  максатыө әҗә ү
Гариза статусы

Оешма турында м гъл мат:ә ү
Эшч нлек регионыә
Торак пункт
Оештыру-хокукый формасы
Оешманы  исемең
ОГРН/ОГРНИП
Салым т л чене  ү әү ң
т г лл штер  номерыәң ә ә ү
Ис пк  кую с б бе кодыә ә ә ә
булган очракта
Юридик адрес/ИПны  даимиң
терк л  адресыә ү
Факттагы адресы
г р аерылып тораә ә

.
ит кчене  ФИОҖ ә ң

Телефон номеры
Электрон почта адресы

Оешманы  банк реквизитлары:ң
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Банк исеме Банкны  ң
БИК

Корреспонде
нт счёты

Хисап счёты

Оешманы  матди-техника чаралары турында м гъл мат:ң ә ү

Т реө Т п чараны  атамасыө ң Саны

Тапшырыла торган товарлар м хезм тл р турында м гъл мат:һә ә ә ә ү
Т реө Т п чараны  атамасыө ң Б ясеә

 сумнар

Хезм т к рс тел  торган зиратлар турында м гъл мат:ә ү ә ә ә ү
Зират исеме

вазифасы имза Фамилиясе, исеме,
атасыны  исемең

ФОРМА АХЫРЫ
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ирл  товарлары м хезм тл ре бел н т эмин ит чел р реестрына керт  буенча муниципальҖ әү һә ә ә ә ә ү ә ү
хезм т к рс т не  административ регламентына 6 нчы кушымтаә ү ә ү ң

«Муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турында карар (х б рнам )» документ формасыә ү ә ү ә ә ә ә

ФОРМА БАШЫ

Муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турында карар (х б рнамә ү ә ү ә ә ә ә

(хезм тне алучыны  фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ә ң ң

элек бирелг н гаризагыз буенча № ә

(гариза/м р гать номеры)ө әҗә

муниципаль хезм т алу максатында:ә

(муниципаль хезм тне  атамасы)ә ң

(м р гать максатыны  исеме)ө әҗә ң

т б нд ге нигез буенча баш тартылды:ү ә ә

(баш тарту чен нигез)ө

С б пне а лату:ә ә ң

ст м  м гъл мат бир без:  Ө ә ә ә ү ә

(кир к булганда ст м  м гъл мат)ә ө ә ә ә ү

/
(в кал тле органны  вазыйфаи ә ә ң
заты)

(имза) (фамилия м инициаллар)һә

(дата)

ФОРМА АХЫРЫ
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ирл  товарлары м хезм тл ре бел н т эмин ит чел р реестрына керт  буенча муниципальҖ әү һә ә ә ә ә ү ә ү
хезм т к рс т не  административ регламентына 7 нче кушымтаә ү ә ү ң

«Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тарту турындаә ү ә ү ө ә ү ә
Карар (х б рнам )» документы формасыә ә ә

ФОРМА БАШЫ

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тарту турында карар ә ү ә ү ө ә ү ә
(х б рнам )ә ә ә

(хезм тне алучыны  фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ә ң ң

элек бирелг н гаризагыз буенча № ә

(гариза/м р гать номеры)ө әҗә

муниципаль хезм т алу максатында:ә

(муниципаль хезм тне  атамасы)ә ң

(м р гать максатыны  исеме)ө әҗә ң

т б нд ге нигез буенча баш тартылды:ү ә ә

(баш тарту чен нигез)ө
С б пне а лату:ә ә ң

ст м  м гъл мат бир без:  Ө ә ә ә ү ә

( ст м  м гъл мат, кир к булганда)ө ә ә ә ү ә

/
(в кал тле органны  вазыйфаи ә ә ң
заты)

(имза) (фамилиясе м һә
инициаллары)

(дата)

ФОРМА АХЫРЫ
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ирл  товарлары м хезм тл ре бел н т эмин ит чел р реестрына керт  буенча муниципальҖ әү һә ә ә ә ә ү ә ү
хезм т к рс т не  административ регламентына 8 нче кушымтаә ү ә ү ң

Оешманы, ирл  товарлары м хезм тл ре бел н т эмин ит чел р реестрына керт  турындаҗ әү һә ә ә ә ә ү ә ү
гариза» документы формасы

ФОРМА БАШЫ

(гариза адресаты: вазыйфасы, ФИО)

. (Хезм т алучыны  фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (булган очракта), тулысынча ә ң ң
(кыскартуларсыз))

(хезм т алучыны  ш хесен раслаучы документ т ре)ә ң ә ө
сериясе:
номеры:
бирелг н:ә
б лекч  коды:ү ә
бир  датасы:ү
адресы
терк л :ә ү
элемт  чен ә ө
телефон:
электрон 
почта:
СНИЛС:

Оешманы, ирл  товарлары м хезм тл ре бел н т эмин ит чел р реестрына керт  турында җ әү һә ә ә ә ә ү ә ү
гариза

Дата ________________Рег. №

Керт егезне ү
сорыйм

(оешманы  атамасы)ң
ирл  товарлары м хезм тл ре бел н т эмин ит чел р реестрына.җ әү һә ә ә ә ә ү ә

Оешма турында м гъл мат:ә ү
Эшч нлек регионыә
Торак пункт
Оештыру-хокукый формасы
Оешманы  исемең
ОГРН/ОГРНИП
Салым т л чене  ү әү ң
т г лл штер  номерыәң ә ә ү
Ис пк  кую с б бе кодыә ә ә ә
булган очракта
Юридик адрес/ИПны  даими ң
терк л  адресыә ү
Факттагы адресы
г р аерылып тораә ә
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.
ит кчене  ФИОҖ ә ң

Телефон номеры
Электрон почта адресы

Оешманы  банк реквизитлары:ң

Банк исеме Банкны  ң
БИК

Корреспонде
нт счеты

Хисап счеты

Оешманы  матди-техник чаралары турында м гъл мат:ң ә ү

Т реө Т п чараны  атамасыө ң Саны

Тапшырыла торган товарлар м хезм тл р турында м гъл мат:һә ә ә ә ү
Т реө Т п чараны  атамасыө ң Б ясе ә

рубль

Хезм т к рс тел  торган зиратлар турында м гъл мат:ә ү ә ә ә ү
Зиратны  исемең

Дата: __________________            Имза: __________/_____________________________ 
(ачыкламасы)

Вазыйфаи затны  резолюциясе *в кал тле органны  исеме* халыкка ритуаль хезм тл р к рс т нең ә ә ң ә ә ү ә ү
оештыру м ирл  урыннарын карап тоту:һә җ әү

Дата: __________________ Имза: __________/_____________________________/ 
(ачыкламасы)

ФОРМА АХЫРЫ
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ирл  товарлары м хезм тл ре бел н т эмин ит чел р реестрына керт  буенча муниципальҖ әү һә ә ә ә ә ү ә ү
хезм т к рс т не  административ регламентына 9 нчы кушымтаә ү ә ү ң

ирл  товарлары м хезм тл ре бел н т эмин ит чел р реестрына зг решл р керт  турындаҖ әү һә ә ә ә ә ү ә ү ә ә ү
гариза» документы формасы

ФОРМА БАШЫ

(гариза адресаты: вазыйфа, ФИО)
. 
(Хезм т алучыны  фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (булган очракта), тулысынча ә ң ң
(кыскартуларсыз))

(хезм т алучыны  ш хесен раслаучы документ т ре)ә ң ә ө
сериясе:
номеры:
бирелг н:ә
б лекч  коды:ү ә
бир  датасы:ү
адресы
терк л :ә ү
элемт  чен ә ө
телефон:
электрон почта:
СНИЛС:

ирл  товарлары м хезм тл ре бел н т эмин ит чел р реестрына зг решл р керт  турында Җ әү һә ә ә ә ә ү ә ү ә ә ү
гариза

Дата__________________Терк. №

ирл  товарлары м хезм тл ре бел н т эмин ит чел р реестрына зг решл р керт не сорыймҖ әү һә ә ә ә ә ү ә ү ә ә ү

Оешма турында м гъл мат:ә ү
Эшч нлек регионыә
Торак пункт
Оештыру-хокукый формасы
Оешманы  исемең
ОГРН/ОГРНИП
Салым т л чене  ү әү ң
т г лл штер  номерыәң ә ә ү
Ис пк  кую с б бе кодыә ә ә ә
булган очракта
Юридик адрес/ИПны  даими ң
терк л  адресыә ү
Факттагы адресы
г р аерылып тораә ә

.
ит кчене  ФИОҖ ә ң

Телефон номеры
Электрон почта адресы
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Оешманы  банк реквизитлары:ң

Банк исеме Банкны  ң
БИК

Корреспонде
нт счеты

Хисап счеты

Оешманы  матди-техник чаралары турында м гъл мат:ң ә ү

Т реө Т п чараны  атамасыө ң Саны

Тапшырыла торган товарлар м хезм тл р турында м гъл мат:һә ә ә ә ү
Т реө Т п чараны  атамасыө ң Б ясеә

 сумнарда

Хезм т к рс тел  торган зиратлар турында м гъл мат:ә ү ә ә ә ү
Зиратны  исемең

зг решл р керт  с б беҮ ә ә ү ә ә
                                                                             (хаталарны т з т /башка (нинди ик нен ө ә ү ә
к рс терг )ү ә ә
Кир кле т з тм л рә ө ә ә ә
                                                                        (нинди хаталарны т з терг  кир клеген м ө ә ә ә һә
реестрга керт  чен актуаль м гъл матны тасвирлагыз)ү ө ә ү

Дата: __________________            Имза: __________/_____________________________/ 
(ачыкламасы)

Ритуаль хезм тл р к рс т не оештыру м ирл  урыннарын карап тоту буенча в кал тле ә ә ү ә ү һә җ әү ә ә
органны  вазифаи зат резолюциясе:ң

Дата: __________________            Имза: __________/_____________________________/ 
(ачыкламасы)

ФОРМА АХЫРЫ
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Татарстан Республикасы
 Кама Тамагы муниципаль районы

 Кече Салтык авыл ирлеге җ
Башкарма комитетыны  ң

2025 елны  10 декабренд ге ң ә
69 номерлы карарына 

4 нче кушымта

Кабер сте корылмаларын урнаштыру буенча муниципаль хезм т к рс т не  административө ә ү ә ү ң
регламенты

I. Гомуми нигезл м л рә ә ә

1. « ирл  урынын карап тоту» хезм тен к рс т не  леге административ регламенты (алга таба -Җ әү ә ү ә ү ң ә
Административ регламент) д л т м муниципаль хезм тл рне электрон р вешт  к рс т не әү ә һә ә ә ә ә ү ә ү
т эмин ит че федераль д л т м гъл мат системалары турында» Россия Федерациясе ә ү әү ә ә ү
Х к м тене  2011 елны  24 октябренд ге 861 номерлы карары бел н расланган «Д л т м ө ү ә ң ң ә ә әү ә һә
муниципаль хезм тл рне к рс т не  берд м системасы» федераль д л т м гъл мат системасын ә ә ү ә ү ң ә әү ә ә ү
кулланып, ирл  хезм тл рен к рс тк нн н со  процессларны оештыру м башкару т ртибен җ әү ә ә ү ә ә ә ң һә ә
билгели.
1.1. леге Административ регламент кысаларында т б нд ге эшл рне бир  стандартлары Ә ү ә ә ә ү
билгел н :ә ә
участокны ыештыру;җ
участокны карап тоту;
участокны яшелл ндер ;ә ү
су сиб  м семлекл рне карау;ү һә ү ә
участокта ремонт эшл ре;ә
ч ч кл р салу;ә ә ә
киш рлекне р смил штер ;ә ә ә ү
атрибутика урнаштыру;
м р гать ит че гаризасы буенча территорияне т зекл ндер  м карап тотру бел н б йле башкаө әҗә ү ө ә ү һә ә ә
индивидуаль эш т рл ре.ө ә
1.2. Административ регламент билгели:
хезм т к рс т г  карата тал пл р, административ процедураларны  составын, эзлеклелеген м ә ү ә ү ә ә ә ң һә
аларны т  вакытын да кертеп, гариза бир чел рг  хезм т к рс т  т ртибен  тал пл р;ү әү ү ә ә ә ү ә ү ә ә ә ә

ирл   урынын карау буенча хезм т к рс т  составына, срокларына м шартларына карата Җ әү ә ү ә ү һә
тал пл р;ә ә
м р гать ит чел рне  ирл   урынын карау буенча хезм т к рс т че оешмалар бел н ПГС, ө әҗә ү ә ң Җ әү ә ү ә ү ә
«Д л т м муниципаль хезм тл рне  (функциял рне ) берд м порталы» ФГИС (алга таба – әү ә һә ә ә ң ә ң ә
ЕПГУ)ярд менд  зара эш ит  процедурасы;ә ә ү ү
хезм т к рс т  чен кир кле документлар исемлеген  м р смил штер г  карата тал пл р;ә ү ә ү ө ә ә һә ә ә ү ә ә ә
хезм тл р к рс тк нд  ведомствоара м гъл мати хезм тт шлекне гам лг  ашыру процедурасы;ә ә ү ә ә ә ә ү ә ә ә ә
хезм т к рс т  т ртибе турында гариза бир чел рг  м гъл мат бир г  нигезл р м тал пл р;ә ү ә ү ә ү ә ә ә ү ү ә ә һә ә ә
документлар кабул ит д н м хезм т к рс т д н баш тарту т ртибе м с б пл ре;ү ә һә ә ү ә ү ә ә һә ә ә ә
хезм т к рс т  н ти сен  карата тал пл р.ә ү ә ү ә җә ә ә ә
1.3. айга салу предметы т б нд гел рне з эчен  ала:Җ ү ә ә ә ү ә
Гариза бир чене  м р гате нигезенд  ирл   урынын карап тоту хезм те к рс т ;ү ң ө әҗә ә Җ әү ә ү ә ү
Гариза бир че м хезм т к рс т че арасында шартнам  шартларын сайлау м формалаштыру ү һә ә ү ә ү ә һә
м мкинлеге (шул ис пт н даими яис  бер тапкыр гына булса да);ө ә ә ә
хезм т к рс т л рне  сыйфатын м башкарылуын тикшереп тору стандартларын билгел , хисапә ү ә ү ә ң һә әү
документациясен м фотоотчетларны формалаштыруны да кертеп;һә
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в кал тле муниципаль хакимият органы тарафыннан хезм тл рне  сыйфатын тикшереп тору, ә ә ә ә ң
т к ренм лелекне т эмин ит  чен цифрлы инструментлардан файдалану.ү ә ү ә ә ү ө

1.4. ирл  урынын карау буенча хезм т к рс т не т шкил ит че аерым т р эшл рне башкару Җ әү ә ү ә ү ә ү ө ә
ирл  товарлары м хезм тл ре бел н т эмин ит чел р реестрында терк лг н м « ирл   җ әү һә ә ә ә ә ү ә ә ә һә Җ әү

урынын карап тоту» хезм те бел н т эмин ит че сыйфатында ПГС кер  м мкинлеге алган ә ә ә ү ү ө
оешмалар к че бел н башкарыла. ө ә
1.5. леге Административ регламент «Д л т м муниципаль хезм тл рне (сервисларны) Ә әү ә һә ә ә
к рс т не  берд м системасы» федераль д л т м гъл мат системасыннан файдалана алучы ү ә ү ң ә әү ә ә ү
оешмалар тарафыннан «Д л т м муниципаль хезм тл рне электрон р вешт  к рс т не әү ә һә ә ә ә ә ү ә ү
(функциял рне гам лг  ашыруны) т эмин ит че федераль д л т м гъл мат системалары ә ә ә ә ү әү ә ә ү
турында» 2011 елны  24 октябренд ге 861 номерлы РФ Х к м те карары нигезенд  башкарылуы ң ә ө ү ә ә
м б ри, « ирл   урынын карап тоту» хезм тен башкаручылар (алга таба – башкаручы), шулай әҗ ү Җ әү ә
ук муниципаль бер млек территориясенд  хезм т алуны сорап м р гать итк н гариза ә ә ә ө әҗә ә
бир чел рг  кагыла.ү ә ә
1.6. леге Административ регламент кысаларында Башкаручылар тарафыннан т б нд ге эшл р Ә ү ә ә ә
(хезм тл р) к рс т  стандартлары билгел н :ә ә ү ә ү ә ә
а) участокны ыештыру - ч п-чарны, коелган яфракларны, кипк н л нне ыештыру, ирл   җ ү ә ү ә җ Җ әү
урыны территориясен чистарту, кар м боз чыгару, яфракларны чыгару, л нне чабу;һә ү ә
б) киш рлекне карау - чисталыкны саклау, куакларны м агачларны кис , сезонлы эшл р, ә һә ү ә
туфракны л н м ч п л нн р сешен минимальл штер  чен махсус состав бел н эшк рт ;ү ә һә ү ү ә ә ү ә ү ө ә ә ү
в) киш рлекне яшелл ндер  - ч ч кл р утырту м башка декоратив семлекл р утырту, ә ә ү ә ә ә һә ү ә
ч ч клекл р булдыру;ә ә ә
г) семлекл рне сугару м карау - даими р вешт  су сиб не, тукландыруны оештыру, ч п ү ә һә ә ә ү ү
л нн рен бетер ;ү ә ә ү

д) участокта ремонт эшл ре - коймаларны, йк лл рне, т зекл ндер  элементларын вак ә һә ә ә ө ә ү
ремонтлау;
е) ч ч кл р салу - тере яки ясалма ч ч кл р, веноклар сатып алуны, китер не м урнаштыруны ә ә ә ә ә ә ү һә
оештыру;
ж) участокны биз  - территорияне декоратив биз , сезонлы яис  тематик декор элементларын әү әү ә
урнаштыру;
з) атрибутика урнаштыру – м р гать ит че бел н килештереп ист лекле такталар, билгел р, ө әҗә ү ә ә ә
фотокерамика, вазоннар, эск миял р, урналар урнаштыру;ә ә
и) гарызнам  буенча участокта эшл  – м р гать ит че гаризасы буенча территорияне ә әү ө әҗә ү
т зекл ндер г  м карау бел н б йле башка индивидуаль эш т рл ре.ө ә ү ә һә ә ә ө ә
1.6.1. Башкаручылар (эшл р) тарафыннан хезм т к рс т  н ти л ре булып:ә ә ү ә ү ә җә ә
гариза м сайланган хезм тл р исемлеге нигезенд  ирл   урынын карау эшл рене  һә ә ә ә Җ әү ә ң
башкарылуын раслый торган документны (башкарылган эшл р актын, башкарылган хезм тл р ә ә ә
турында хисапны яки башкарылган эшл рне/хезм тл рне раслый торган фотофиксацияне д  ә ә ә ә
кертеп, башка документны) р смил штер  м м р гать ит чег  тапшыру;ә ә ү һә ө әҗә ү ә
хезм т к рс т д н баш тарту турында карар.ә ү ә ү ә
1.6.2. Гариза бирг нд  м эш (хезм т к рс т л р) н ти сен Берд м портал ярд менд  алганда:ә ә һә ә ү ә ү ә ә җә ә ә ә
хезм т к рс т  н ти се (башкарылган эшл р акты, башкарылган хезм тл р турындагы хисап яки ә ү ә ү ә җә ә ә ә
баш тарту) Башкаручы электрон имзасы бел н имзаланган электрон документ р вешенд  ( леге ә ә ә ә
административ регламентка 1 нче, 2 нче кушымталар формасы буенча) р смил штерел ;ә ә ә
электрон документ м р гать ит чег  берд м порталны  ш хси кабинетына иб рел  м ө әҗә ү ә ә ң ә җ ә ә һә
к газьд ге документка тигез юридик к чк  ия.ә ә ө ә
2. « ирл   урынын карау» хезм тен алуга гариза бир чел р булып ирл   урынын карау м Җ әү ә ү ә Җ әү һә
карап тоту бурычын з стен  алган затлар (алга таба – гариза бир чел р) тора, шул ис пт н:ү ө ә ү ә ә ә
ире/хатыны, вафат булучыны  якын туганнары - балалар, ата-аналар, уллыкка алынганнар, ң
уллыкка алучылар, абыйлары, апалары, оныклары, бабасы, бисе), башка туганнары;ә

ирл   урынын карап тору хезм тен р смил штерерг  карар кылган ченче затлар ( ирл   ченҖ әү ә ә ә ә ө Җ әү ө
аваплы заттан гам лл р кылуга в кал тл р булган очракта).җ ә ә ә ә ә
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3. Муниципаль хезм т к рс т  м р гать ит чег  берд м порталда урнаштырыла торган гариза ә ү ә ү ө әҗә ү ә ә
бир чене  категориял ре (билгел ре) нигезенд  бирелерг  тиеш.ү ң ә ә ә ә

II. Хезм т к рс т  стандартыә ү ә ү

Муниципаль хезм тне  атамасыә ң

4. ирл  урынын карап тоту.Җ әү

 Муниципаль хезм т к рс т че органны  аталышыә ү ә ү ң

5. Муниципаль хезм тне Татарстан Республикасы Кама Тамагы  муниципаль районыны  Кече ә ң
Салтык  авыл ирлеге Башкарма комитеты к рс т . Муниципаль хезм т к рс т  буенча җ ү ә ә ә ү ә ү
в кал тл р тапшырылган очракта, ирле зидар  органы м органны  в кал тл рен т че ә ә ә җ ү ә һә ң ә ә ә ү әү
оешма к рс тел .ү ә ә

6. Хезм т к рс т  н ти л ре булып м р гать ит чег  раслаучы документ (х б рнам ) бир  ә ү ә ү ә җә ә ө әҗә ү ә ә ә ә ү
тора, анда:
башкарыла торган эшл р/вариантлар турында белешм л р (исемлек, дата, к л м, объект адресы ә ә ә ү ә
( ирл   участогы), кир к булганда башка белешм л р);Җ әү ә ә ә
башкарылган эшл р акты (кир к булганда, фотохисап яки участокны  торышы турындагы башка ә ә ң
визуаль хисап кушымтасы бел н башкарылган эшл рг  кад р м аннан со ) ( леге административә ә ә ә һә ң ә
регламентка 1,3 нче кушымталар формасы буенча);
хезм т к рс т д н баш тарту турында карар.ә ү ә ү ә
7. Хезм тне к рс т  н ти се Гариза бир чег  берд м порталдагы ш хси кабинетына электрон ә ү ә ү ә җә ү ә ә ә
имза бел н имзаланган электрон документ р вешенд  тапшырыла.ә ә ә
Документларны  формалары в кал тле органны  р сми ресурсларында урнаштырыла.ң ә ә ң ә
Хезм тне к рс т д н баш тарткан очракта, с б пл рне м б ри к рс теп, баш тарту турында ә ү ә ү ә ә ә ә әҗ ү ү ә
карар бирел .ә

Муниципаль хезм т к рс т  вакытыә ү ә ү

8. ирл   урынын карап тору хезм тен  заявка буенча т къдимн р алу срогы Гариза Җ әү ә ә ә ә
(м р гать) бирелг н вакыттан алып 3 ( ч) эш к не т шкил ит .ө әҗә ә ө ө ә ә
9. ирл  урынын карау буенча эшл рне башкару сроклары т л че тарафыннан м р гать Җ әү ә ү ә ү ө әҗә
ит чене  гаризасы (м р гате) нигезенд  бирел .ү ң ө әҗә ә ә
10. Хезм тне к рс т  срогы Гаризаны (м р гать ит не) ПГСка терк г н к нн н ис пл н .ә ү ә ү ө әҗә ү ә ә ө ә ә ә ә
11. Муниципаль хезм т к рс т  сроклары турында м гъл мат, Органны  р сми ресурсларында ә ү ә ү ә ү ң ә
урнашуны да кертеп, м р гать ит чел рг  иткерел .ө әҗә ү ә ә җ ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле гаризаны м документларны кабул ит д н баш тарту ә ү ә ү ө ә һә ү ә
нигезл рене  м муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору чен яис  муниципаль хезм т ә ң һә ә ү ә ү ө ә ә
к рс т д н баш тарту чен нигезл рне  тулы исемлегеү ә ү ә ө ә ң

12. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле гаризаларны м документларны кабул ит д н баш ә ү ә ү ө ә һә ү ә
тарту чен нигезл р каралмаган.ө ә
13. Хезм тл р к рс т не туктатып тору чен нигезл р:ә ә ү ә ү ө ә
м р гать ит че бел н башкаручы арасында т зелг н шартнам  шартлары;ө әҗә ү ә ө ә ә
м р гать ит че м Башкаручы арасында Россия Федерациясе законнары нигезенд  барлыкка ө әҗә ү һә ә
килг н ст м  с б пл р яис  шартлар.ә ө ә ә ә ә ә ә
14. Хезм тне к рс т д н баш тарту чен нигезл р исемлеге:ә ү ә ү ә ө ә
Башкаручыны  заказ параметрларын ис пк  алып эшл рг  зер булмавы;ң ә ә ә ә ә

91



Башкаручыны  м р гать ит че к рс тк н шартнам  шартлары бел н килешм ве;ң ө әҗә ү ү ә ә ә ә ә
т зелг н шартнам  шартлары нигезенд  гариза бир чед н алдан т л  алу срогы узу; ө ә ә ә ү ә ү әү
хезм т алуга хокукны  булмавы (нигезл  кушымтасы бел н).ә ң әү ә
15. Хезм тне к рс т д н баш тарткан яис  туктатып торган очракта, гариза бир чег  конкрет ә ү ә ү ә ә ү ә
нигезл рне к рс теп, х б р иб рел . ә ү ә ә ә җ ә ә

Муниципаль хезм т к рс тк нд  м р гать ит чед н алына торган т л  к л ме м аны алуә ү ә ә ә ө әҗә ү ә ү әү ү ә һә
ысуллары

16. « ирл   урынын карап тоту» хезм те гариза бир чел рг  т л ле нигезд  бирел , г р Җ әү ә ү ә ә ү әү ә ә ә ә
федераль законнарда, Россия Федерациясе субъекты законнарында м (яис ) муниципаль һә ә
хокукый актларда башкасы каралмаган булса.
17. Хезм те составына кер че эшл р (хезм тл р) к рс тк н чен т л  к л ме Гариза ә ү ә ә ә ү ә ә ө ү әү ү ә
(м р гать) нигезенд  Башкаручы тарафыннан билгел н .ө әҗә ә ә ә
18. Хезм тне к рс т  чен д л т пошлинасын алу, г р бу турыдан-туры федераль закон яис  ә ү ә ү ө әү ә ә ә ә
Россия Федерациясе субъекты законы бел н билгел нм г н булса, башкарылмый.ә ә ә ә
19. Хезм тл р составына керм г н аерым гам лл рг  карата т л  бурычы каралган очракта, ә ә ә ә ә ә ә ү әү
мондый гам лл рне т л  кир клеге м т ртибе турында м гъл мат, хокукый нигезне, т л  ченә ә ү әү ә һә ә ә ү ү әү ө
реквизитлар к л мен к рс теп, гариза бир чег  аерым иткерел .ү ә ү ә ү ә җ ә
20. Т л  к л ме, т л  ысуллары м реквизитлары турында м гъл мат килеш не ү әү ү ә ү әү һә ә ү ү
р смил штерг нд  м т зег нд  гариза бир чег  иткерел .ә ә ә ә һә ө ә ә ү ә җ ә
21. Т л  сервистан тыш (Берд м портал м ПГС кулланылмый) Россия Федерациясене  ү әү ә һә ң
гам лд ге законнарында каралган шартнам д  каралган срокларда м реквизитлар буенча ә ә ә ә һә
гам лг  ашырыла.ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  турында гариза бел н м р гать итк нд  м муниципаль хезм тә ү ә ү ә ө әҗә ә ә һә ә
к рс т  н ти сен алганда чиратта к т не  максималь вакытыү ә ү ә җә ө ү ң

22. Гариза бирг нд  яис  хезм тл рне Берд м портал, Республика порталы аша алганда к тә ә ә ә ә ә ө ү
онлайн режимында башкарыла м, леге Административ регламентта каралган м р гатьнеһә ә ө әҗә

эшк рт  срокларыннан тыш, вакытлыча рамкалар бел н ген  чикл нми.ә ү ә ә ә

Гариза бир чене  муниципаль хезм т к рс т  турындагы гаризасын терк  вакытыү ң ә ү ә ү әү

23. Гаризаны Берд м портал аша иб рг нд  м р гать ит че гариза бирг н к нне Берд м ә җ ә ә ә ө әҗә ү ә ө ә
порталны  ш хси кабинетында, гаризаны  терк л  номерын м гариза бир  датасын к рс теп, ң ә ң ә ү һә ү ү ә

иб рел ен раслый торган х б рнам  ала.җ ә ү ә ә ә

Муниципаль хезм тне  ркем файдалана алырлык  булуы м сыйфаты к рс ткечл реә ң һә һә ү ә ә

24. Хезм тт н файдалану м мкинлеге к рс ткечл рен  т б нд гел р кер :ә ә ө ү ә ә ә ү ә ә ә ә
Органны  р сми ресурсларында хезм т к рс т  т ртибе турында кир кле м актуаль м гъл мат ң ә ә ү ә ү ә ә һә ә ү
булу;
Берд м портал ярд менд  гариза бир  м мкинлеге;ә ә ә ү ө
расланган т н фесл рд н тыш, б тен Рабочая вакыты д вамында кабул ит  м консультация бирә ә ә ә ө ә ү һә ү
м мкинлеге.ө
25. Хезм тл р к рс т  сыйфаты к рс ткечл рен  т б нд гел р кер :ә ә ү ә ү ү ә ә ә ү ә ә ә ә
гаризаларны/документларны терк  м хезм т к рс т  регламентында билгел нг н срокларны әү һә ә ү ә ү ә ә
т ;ү әү

Гариза бир чег  к рс телг н м р гать предметы нигезенд  хезм т к рс т не  тулылыгы м ү ә ү ә ә ө әҗә ә ә ү ә ү ң һә
корректлылыгы;
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бирел  торган йомгаклау документларыны  (хисап документларыны , фотохисапларны  .б.) ә ң ң ң һ
билгел нг н формаларга м норматив тал пл рг  туры кил е;ә ә һә ә ә ә ү
Гариза бир чене  ш хси м гъл матларыны  конфиденциальлеген  тал пл рне т ;ү ң ә ә ү ң ә ә ә ү әү
Гариза бир чел рг  консультациял не  оперативлыгы м объективлыгы.ү ә ә әү ң һә
аралашуны  р сми-Деловая стиле тал пл рен т , барлык м р гать ит чел р бел н зара ң ә ә ә ү әү ө әҗә ү ә ә ү
хезм тт шлекне  д плелеге м корректлы булуы;ә ә ң ә ә һә
Башкаручыны  карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) судка кад р (судтан тыш) ң һә ә ә ә ә ә
шикаять белдер  м мкинлеге;ү ө
Башкаручыны  хокуксыз гам лл рен  (гам л кылмавына), хезм т к рс т  срокларын м ң ә ә ә ә ә ү ә ү һә
т ртибен бозуга карата нигезле шикаятьл р булмау.ә ә
М р гать ит че берд м портал ярд менд  муниципаль хезм т к рс т не  сыйфатын б ял рг  ө әҗә ү ә ә ә ә ү ә ү ң ә ә ә
хокуклы. 
26. У айлылык м сыйфат к рс ткечл рен т не б ял  Орган тарафыннан башкарылган эшл р ң һә ү ә ә ү әү ә әү ә

м тикшер л р турында хисап белешм л рен анализлау н ти л ре буенча уздырыла.һә ү ә ә ә ә җә ә
Хезм тл р башкаруны  фактын м сыйфатын раслаучы ис п-хисап (акт, фотохисап) м р гать ә ә ң һә ә ө әҗә
ит не  р максаты буенча формалаша м Гаризага берд м портал юлы бел н (1 нче кушымта ү ң һә һә ә ә
формасы буенча, леге административ регламентка 3 нче кушымта р вешенд ) иб рел .ә ә ә җ ә ә
27.  Хезм тт н  файдалану  м мкинлеге  м  аны  сыйфатына  карата  тал пл рне  т лешенә ә ө һә ң ә ә ң ү ә
тикшереп тору, законнар нигезенд ,  ә Татарстан Республикасы Кама Тамагы  муниципаль районы
"Кече Салтык авыл  ирлеге" муниципаль бер млеге Советы карары бел н расланган 2017 елныҗ ә ә ң
14 июненд ге 54 номерлы «Кече Салтык авыл ирлеге" муниципаль бер млек территориял реә җ ә ә н
т зекл ндер   м тоту  кагыйд л реө ә ү һә ә ә ” кагыйд л ре нигезл м л рен т  чен Орган тарафыннанә ә ә ә ә ү әү ө
гам лг  ашырыла.ә ә
28. Муниципаль хезм т к рс т не  барышы м статусы турында м гъл мат м р гать ит че ә ү ә ү ң һә ә ү ө әҗә ү
тарафыннан Берд м порталда ш хси кабинетта алынырга м мкин.ә ә ө
29. Хезм тт н файдалану м мкинлеге м аны  сыйфаты к рс ткечл ре турында м гъл мат ә ә ө һә ң ү ә ә ә ү
Органны  р сми сайтында, шулай ук Берд м порталда урнаштырыла.ң ә ә

Хезм тне к рс т г  башка тал пл рә ү ә ү ә ә ә

30. Хезм тне электрон р вешт  к рс тк нд , м р гать ит че т б нд гел рг  хокуклы:ә ә ә ү ә ә ә ө әҗә ү ү ә ә ә ә
а) Берд м порталда урнаштырылган муниципаль хезм т к рс т  т ртибе м сроклары турында ә ә ү ә ү ә һә
м гъл мат алырга;ә ү
б) хезм тне к рс т  чен кир кле муниципаль хезм т к рс т  турында гариза м башка ә ү ә ү ө ә ә ү ә ү һә
документларны, шул ис пт н элек 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1 ә ә ң
лешене  7.2 пункты нигезенд  Берд м порталдан файдаланып таныкланган документларны м ө ң ә ә һә

м гъл матны бир ;ә ү ү
в) Муниципаль хезм т к рс т  турында электрон р вешт  бирелг н гаризаларны т не  барышы ә ү ә ү ә ә ә ү әү ң

м статусы турында белешм л р алырга;һә ә ә
г) Берд м портал ярд менд  муниципаль хезм т к рс т не  сыйфатын б ял не гам лг  ә ә ә ә ү ә ү ң ә әү ә ә
ашырырга;
д) муниципаль хезм т к рс т  н ти сен электрон документ р вешенд  алырга;ә ү ә ү ә җә ә ә
е) д л т м муниципаль хезм тл рне д л т м муниципаль хезм тл р к рс т че органнар, әү ә һә ә ә әү ә һә ә ә ү ә ү
аларны  вазыйфаи затлары, д л т м муниципаль хезм тл р к рс тк нд  кылган карарларга мң әү ә һә ә ә ү ә ә ә һә
гам лл рг  (гам л кылмауларга) судка кад р (судтан тыш) шикаять белдер  процессын т эмин итә ә ә ә ә ү ә ә
торган федераль д л т м гъл мат системасы порталы, д л т м муниципаль хезм тл р әү ә ә ү әү ә һә ә ә
к рс тк н органнар, аларны  вазыйфаи затлары, д л т м муниципаль хезм тк рл р ү ә ә ң әү ә һә ә ә ә
тарафыннан кылынган карарларга м гам лл рг  (гам л кылмауга) шикаять бир .һә ә ә ә ә ү
31. Гаризаны т з  Берд м порталда гаризаны  электрон формасын нинди д  булса башка формада ө ү ә ң ә
гариза бир  зарурлыгыннан башка тутыру юлы бел н гам лг  ашырыла.ү ә ә ә

Хезм т к рс т  чен кир кле документлар исемлегеә ү ә ү ө ә
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32. « ирл   урынын карау» хезм тен к рс т  чен м р гать ит че гаризаны (м р гатьне) Җ әү ә ү ә ү ө ө әҗә ү ө әҗә
т рг  кир к булган эш рн кл рен к рс т  ала.ү ә ә ә ү ә ә ү ә ә

33. Хезм тл р кысаларында ведомствоара электрон запрослардан файдалану каралмаган.ә ә
34. « ирл   урынын карап тоту» хезм те к рс т г  гариза (м р гать) гариза (м р гать Җ әү ә ү ә ү ә ө әҗә ө әҗә
максатына карап) ЕПГУ аша гариза бел н бирелерг  м мкин.ә ә ө
35. Гаризаны  составы (м р гать):ң ө әҗә
гариза бир чене  фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (булган очракта);ү ң ң
ш хесне таныклый торган документ турында белешм л р;ә ә ә
гариза бир чене  терк л  (яш  урыны) адресы;ү ң ә ү әү
контакт м гъл матлары (телефон номеры, электрон почта адресы);ә ү
планлаштырыла торган эшл р турында м гъл мат;ә ә ү
эшл р тк рел  торган ирл   турында м гъл мат;ә ү ә ә Җ әү ә ү
алдан т л  буенча хезм тт шлек ит г  зерлек;ү әү ә ә ү ә ә
Гариза бир чене  ш хси м гъл матларын эшк рт г  ризалык.ү ң ә ә ү ә ү ә
36. Электрон р вешт  тапшыру зенч лекл ре:ә ә ү ә ә
гариза м документларны  электрон образлары берд м порталда расланган хисап язмасыннан һә ң ә
файдаланып иб рел ;җ ә ә
Барлык гам лл р д  интерфейс аша ш хси кабинет аша Берд м портал ярд менд  башкарыла.ә ә ә ә ә ә ә

III. Административ процедураларны  составы, эзлеклелеге м аларны т  срокларың һә ү әү

Административ процедуралар исемлеге

37. Муниципаль хезм т к рс т  т б нд ге процедураларны з эчен  ала:ә ү ә ү ү ә ә ү ә
1) муниципаль хезм т к рс т г  гариза кабул ит  м терк ;ә ү ә ү ә ү һә әү
2) муниципаль хезм т к рс т  н ти сен зерл ;ә ү ә ү ә җә ә әү
3) м р гать ит чег  муниципаль хезм т н ти сен к рс т .ө әҗә ү ә ә ә җә ү ә ү

IV. Д л т хезм тен к рс т  турындагы гаризаны карау статусын зг рт  турында м р гатьәү ә ә ү ә ү ү ә ү ө әҗә
ит чег  х б р ит  ысулларыү ә ә ә ү

38. Техника м мкинлек булганда, м р гать ит че леге Административ регламент бел н ө ө әҗә ү ә ә
билгел нг н хезм т к рс т г  гариза статусын зг рт  турында (хезм т к рс т  чен документлар ә ә ә ү ә ү ә ү ә ү ә ү ә ү ө
кабул ит  турында; гаризаны м документлар комплектын карау турында; хезм т к рс т  ү һә ә ү ә ү
н ти сен к рс т  турында), шулай ук м р гать ит че муниципаль хезм т к рс т не  ә җә ү ә ү ө әҗә ү ә ү ә ү ң
к рс телг н этабында башкарырга тиешле алдагы адымнар м гам лл р турында, санап телг н ү ә ә һә ә ә ү ә
ысулларны  берсе турында х б р ител :ң ә ә ә
– смс-м гъл мат бир  юлы бел н;ә ү ү ә
– Берд м портал ярд менд ;ә ә ә
– башка сервислар м ысуллар ярд менд  (булган очракта).һә ә ә
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ирл   урынын карау буенча муниципаль хезм т Җ әү ә к рс т не  административ регламентына 1 нчеү ә ү ң
кушымта 

«Башкарылган эшл рне кабул ит  акты»документ формасыә ү

ФОРМА БАШЫ

номер_акта] номерлы акт [дата_акта] кабер урынын карау буенча килеш  буенча башкарылган ү
эшл рне кабул ит  турында № [килеш  номеры ] [килеш  датасы]ә ү ү ү

[башкаручы ], алга таба «Башкаручы» дип аталучы, [башкаручы вазыйфасы] [башкаручы ФИО] 
исеменн н, [башкаручыны  нигезе] нигезенд  эш ит че, бер яктан, м [заказчы] паспорт ә ң ә ү һә
[заказчыны  паспорты], алга таба «Заказчы» дип аталучы, икенче яктан, т б нд гел р турында ң ү ә ә ә
леге актны т зедел р:ә ө ә

1. Кабер урынын карау буенча № [килеш  номеры ] [килеш  датасы] килеш  буенча Башкаручы ү ү ү
тарафыннан т б нд ге эшл р башкарылды:ү ә ә ә

№ 
т/б

Эшл рне  ә ң
атамасы

Саны
Б ясе,ә
сум

Эшл рне ә
башкару 
срогы, 
к нн р.ө ә

Сумма, сумнарда

1.
2.
Хезм тл рне  гомуми б ясе:ә ә ң ә
Шул ис пт н НДС:ә ә

2. Эшл рне башкару урыны: ә
т б к:ө ә

торак пункт:

зират:
(зиратны  исеме)ң

киш рлек №:ә
(сектор, квартал, р т, номер)ә

3. Эшл р тулысынча м тиешенч  башкарылган.ә һә ә

4. Эшл рне  к л ме, сыйфаты м башкару сроклары буенча Заказчыдан Башкаручыга д гъвалар ә ң ү ә һә ә
юк.

Башкаручы
[башкаручы_вазыйфасы]

___________________ / [башкаручы_исем-
фамилиясе]

Заказ бир чеү

 ___________________ / [заказчы_исем-
фамилиясе]

ФОРМА АХЫРЫ

95



ирл   урынын карау буенча муниципаль хезм т Җ әү ә к рс т не  административ регламентына 2нчеү ә ү ң
кушымта 

ирл   урынына карау буенча эшл р башкару килеш е» документы формасы»Җ әү ә ү

ФОРМА БАШЫ

КИЛЕШ  № [килеш _номеры] ирл   урынына карау буенча эшл р башкаруҮ ү Җ әү ә

[торак_пункт_исеме] [килеш _датасы]ү

[башкаручы], алга таба «Башкаручы» дип аталучы, [башкаручы_вазыйфасы] [башкаручы_исем-
фамилиясе] исеменн н, [башкаручы_нигезе] нигезенд  эш ит че, бер яктан, м [заказчы] паспорт ә ә ү һә
[заказчы_паспорты], алга таба «Заказчы» дип аталучы, икенче яктан, алга таба берг л п «Яклар» ә ә
дип аталучы, т б нд гел р турында килештел р:ү ә ә ә ә
1. Шартнам  предметыә
1.1. Килеш  буенча Башкаручы Заказчы биреме буенча Килеш г  кушымта № 1д  тасвирланган ү ү ә ә
эшл рне, алга таба «Хезм тл р» дип аталучы, башкарырга,  Заказчы Хезм тл рне  н ти сен ә ә ә ә ә ә ң ә җә
кабул ит рг  м аларны  б ясен т л рг  тиеш.ә ә һә ң ә ү ә ә
1.2. Хезм тл р к рс т  урыны Килеш г  кушымта № 1д  к рс телг н.ә ә ү ә ү ү ә ә ү ә ә
1.3. Хезм тл р к рс т  сроклары Килеш г  кушымта № 1д  к рс телг н.ә ә ү ә ү ү ә ә ү ә ә
1.4. Хезм тл р яклар тарафыннан хезм тл р к рс т  актына (Шартнам г  2 нче кушымта) кул ә ә ә ә ү ә ү ә ә
куелганнан со  к рс телг н дип санала.ң ү ә ә
2. Шартнам  суммасы м ис пл  т ртибеә һә ә әү ә
2.1. Хезм тл рне  гомуми б ясе Шартнам г  1 нче кушымтада к рс телг н.ә ә ң ә ә ә ү ә ә
2.2. Хезм тл р чен ис пл  т ртибе Шартнам г  1 нче кушымтада к рс телг н.ә ә ө ә әү ә ә ә ү ә ә
3. Якларны  хокуклары м бурычларың һә
3.1. Башкаручы т б нд гел рне т рг  бурычлы:ү ә ә ә ү ә ә
3.1.1. Хезм тл рне 1.1. пунктында к рс телг н к л мд  м вакытта сыйфатлы итеп к рс терг .ә ә ү ә ә ү ә ә һә ү ә ә
3.1.2. Хезм тл р к рс т  вакытында ирл  урынына зыян китерелг н очракта, Башкаручы ә ә ү ә ү җ әү ә
Заказчыга китерелг н зыянны капларга бурычлы.ә
3.2. Заказчы т б нд гел рне т рг  бурычлы:ү ә ә ә ү ә ә
3.2.1. Шушы Шартнам д  каралган т ртипт  тиешенч  к рс телг н Хезм тл рне кабул ит рг .ә ә ә ә ә ү ә ә ә ә ә ә
3.2.2. Шушы Шартнам д  каралган к л мд , вакытта м т ртипт  тиешенч  к рс телг н ә ә ү ә ә һә ә ә ә ү ә ә
Хезм тл рне т л рг .ә ә ү ә ә
4. Якларны  аваплылыгың җ
4.1. Шартнам  буенча й кл м л рне т м г н чен яклар Россия Федерациясене  гам лд ге ә ө ә ә ә ү ә ә ә ө ң ә ә
законнары нигезенд  аваплы.ә җ
4.2. Заказчы Хезм тл р алу чен кир кле в кал тл р м р хс тл рг  ия булуын раслый м ә ә ө ә ә ә ә һә ө ә ә ә һә
моны  чен Россия Федерациясене  гам лд ге законнары нигезенд  тулы аваплылык й кли ң ө ң ә ә ә җ ө
(шул ис пт н Хезм тл р к рс тел ч к ирл  урыны чен аваплы яки ирл  чен аваплы зат ә ә ә ә ү ә ә ә җ әү ө җ җ әү ө җ
исеменн н гам лл р башкару в кал тен  ия).ә ә ә ә ә ә
5. Непреодолимой к ч шартларыны  гам лд  булуыө ң ә ә
5.1. Якларны  берсе д  икенче Яклар  алдында Шартнам  буенча й кл м л рне т м  чен ң ә ә ө ә ә ә ү ә әү ө

аваплы т гел, г р бу и еп булмый торган к ч шартлары бел н б йле булса.җ ү ә ә җ ң ө ә ә
5.2. Тиешле компетентлы орган тарафыннан бирелг н таныклык и еп булмый торган к ч ә җ ң ө
шартларыны  булуын м д вамлылыгын раслый.ң һә ә
5.3. и еп булмый торган к ч шартлары н ти сенд  Шартнам  буенча й кл м л рне т м г н Җ ң ө ә җә ә ә ө ә ә ә ү ә ә ә
Як шундый шартлар м аларны  Шартнам  буенча й кл м л рне т г  йогынтысы турында һә ң ә ө ә ә ә ү әү ә
икенче Якка кичекм ст н х б р ит рг  тиеш.ә ә ә ә ә ә
5.4. г р и еп булмый торган к ч шартлары 3 ( ч) ай д вамында д вам итс , леге Шартнам  Ә ә җ ң ө ө ә ә ә ә ә
тел с  кайсы Як тарафыннан икенче Якка язмача х б р иб р  юлы бел н зелерг  м мкин.ә ә ә ә җ ә ү ә ө ә ө
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6. Б х сл рне х л итә ә ә ә ү
6.1. Яклар  арасында килеп чыгарга м мкин булган барлык б х сл р м каршылыклар ө ә ә ә һә
с йл ш л р юлы бел н х л ител ч к.ө ә ү ә ә ә ә ә
6.2. С йл ш л р барышында б х сле м сь л л рне х л итм г нд , б х сл р гам лд ге законнарга ө ә ү ә ә ә ә ә ә ә ә ә ә ә ә ә ә ә ә
туры китереп гомуми юрисдикция судында х л ител .ә ә
7. Шартнам не зг рт  м з  т ртибеә ү ә ү һә ө ү ә
7.1. Шартнам г  тел с  нинди зг решл р м ст м л р бары тик язмача р вешт  ә ә ә ә ү ә ә һә ө ә ә ә ә ә
р смил штерелг н м ике Яклар  тарафыннан имзаланган очракта гына к чк  ия.ә ә ә һә ө ә
7.2. Шартнам не вакытыннан алда з  Яклар килеш е буенча яки Россия Федерациясе законнары ә ө ү ү
бел н каралган нигезл рд  булырга м мкин.ә ә ә ө
7.3. Заказчы Беръяклы  т ртипт  Башкаручыга фактта аларга тотылган чыгымнарны т л  шарты ә ә ү әү
бел н леге Шартнам не т д н баш тартырга хокуклы.ә ә ә ү әү ә
7.4. Башкаручы Беръяклы  т ртипт  леге Шартнам не т д н баш тартырга хокуклы, л кин бу ә ә ә ә ү әү ә ә
Заказчыга зыяннарны тулысынча каплау шарты бел н ген  м мкин.ә ә ө
7.5. леге Шартнам не з  турында карар кабул итк н Як, леге Шартнам не з  ниятен икенче Ә ә ө ү ә ә ә ө ү
Якка 30  календарь к нн н д  со га калмыйча язмача х б р ит рг  тиеш.ө ә ә ң ә ә ә ә
8. Башка шартлар
8.1. леге Шартнам  имзаланган к нн н гам лг  кер  м Якларны  Шартнам  буенча Ә ә ө ә ә ә ә һә ң ә
бурычларын тулысынча т г нг  кад р гам лд  була.ү ә ә ә ә ә ә
8.2. леге Шартнам  электрон документ формасында т зелг н м якларны  электрон имзалары Ә ә ө ә һә ң
бел н имзаланган.ә
8.3. Яклар леге Шартнам не т  кысаларында, шулай ук а а б йле документларны электрон ә ә ү әү ң ә
формада алмашканда (хезм т к рс т  актлары, х б рл р, ст м  килеш л р м башка ә ү ә ү ә ә ә ө ә ә ү ә һә
документларны кертеп), Федераль законны  2011 елны  6 апреленд ге № 63-ФЗ «Электрон имза ң ң ә
турында» тал пл рен  туры килг н к ч йтелг н квалификацияле булмаган электрон имза (УНЭП) ә ә ә ә ө ә ә
бел н имзаланган документларны  юридик к чен  ия булуын таныйлар.ә ң ө ә
9. Якларны  юридик адреслары м банк реквизитларың һә

Башкаручы
[башкаручы]
Адрес: [башкаручыны _адресң

ы]

ОГРН/ОГРНИП: [башкаручыны _огрн]ң
Салым 
т л чене  ү әү ң
т г лл штер  әң ә ә ү
номеры:

[башкаручыны _инн]ң

КПП: [башкаручыны _кпп]ң
Банк 
реквизитлары:
Банк исеме
Банк БИК
Р/С
К/С

[башкаручыны _банкң
_реквизитлары]

Элемт  чен ә ө
телефон:

[башкаручы_телефоны
]

e-mail: [башкаручы_электрон_
почтасы]

Заказ бир чеү
[заказчы]
Адрес: [заказчы_адресы]

Паспорт:
Серия
.
Кем бирг нә
  Б лекч  кодыү ә
Бир  датасыү

[заказчы_паспорты]

Терк л  адресыә ү [заказчы_адресы]
Элемт  чен ә ө
телефон:

[заказчы_телефоны]

e-mail: [заказчы_электрон_по
чтасы]

Башкаручы Заказ бир чеү
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[башкаручы_вазыйфасы]

___________________ / 
[башкаручы_фамилиясе_исеме_атасыны _исемң
е]

 ___________________ / 
[заказчы_фамилиясе_исеме_атасыны _исеме]ң
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ирл  урынын карау эшл рен башкару [килеш  номеры]  [килеш не  датасы] шартнам сен  1Җ әү ә ү ү ң ә ә
нче кушымта

Эшл р исемлеге, саны, б ясе м башкару срокларыә ә һә

№ 
т/б

Эшл рне  ә ң
атамасы

Саны
Б я,ә
сум

Эшл рне ә
башкару 
срогы, к н.ө

Сумма, сумнарда

1.
2.
Эшл рне  гомуми б ясе:ә ң ә
Шул ис пт н НДС:ә ә

Эшл рне башкару урыны: ә
т б к:ө ә

торак пункт:

зират:
(зиратны  исеме)ң

киш рлек №:ә
(сектор, квартал, р т, номер)ә

Башкарылган эшл р чен ис п-хисап т ртибе:ә ө ә ә
алдан т л  ү әү
булу:

( йе, юк)ә
алдан т л  ү әү
к л ме:ү ә

(сумнар, алдан т л  булганда)ү әү
алдан т л  ү әү
керт  вакыты:ү кад рә

Башкаручы
[башкаручы_вазыйфасы]

___________________ / 
[башкаручы_фамилиясе_исеме_атасыны _исемң
е]

Заказ бир чеү

 ___________________ / 
[заказчы_фамилиясе_исеме_атасыны _исеме]ң
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ирл  урынын карау эшл рен башкаруга [килеш не  датасы] номерлы шартнам г  2 нчеҖ әү ә ү ң ә ә
кушымта

№ [акт_номеры] [акт_датасы] н н ирл  урынына карау эшл ре буенча килеш  буенча ә җ әү ә ү
башкарылган эшл рне кабул ит  акты № [килеш _номеры] [килеш _датасы] н н]ә ү ү ү ә

[башкаручы ], алга таба «Башкаручы» дип аталучы, [башкаручы вазыйфасы] [башкаручы ФИО] 
исеменн н, [башкаручыны  нигезе] нигезенд  эш ит че, бер яктан, м [заказчы] паспорт ә ң ә ү һә
[заказчыны  паспорты], алга таба «Заказчы» дип аталучы, икенче яктан, т б нд гел р турында ң ү ә ә ә
леге актны т зедел р:ә ө ә

1. Кабер урынын карау буенча № [килеш  номеры ] [килеш  датасы] килеш  буенча Башкаручы ү ү ү
тарафыннан т б нд ге эшл р башкарылды:ү ә ә ә

№ 
т/б

Эшл рне  ә ң
атамасы

Саны
Б я,ә
сум

Эшл рне ә
башкару 
срогы, 
к нн р.ө ә

Сумма, сумнарда

1.
2.
Эшл рне  гомуми б ясе:ә ң ә
Шул ис пт н НДС:ә ә

2. Эшл рне башкару урыны: ә
т б к:ө ә

торак пункт:

зират:
(зиратны  исеме)ң

киш рлек №:ә
(сектор, квартал, р т, номер)ә

3. Эшл р тулысынча м тиешле р вешт  башкарылды.ә һә ә ә

4. Заказчы тарафыннан Башкаручыга эшл рне  к л ме, сыйфаты м башкару сроклары буенча ә ң ү ә һә
д гъвалар юк.ә

Башкаручы
[должность_исполнителя]
___________________ / [фио_исполнителя]

Заказ бир чеү

 ___________________ / [фио_заказчика]
ФОРМА АХЫРЫ
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ирл  урынын карау буенча муниципаль хезм т к рс т не  административ регламентына 3Җ әү ә ү ә ү ң  нче
кушымта 

Килеш  буенча башкарылган эшл рне  фотоотчеты» документы формасыү ә ң

ФОРМА БАШЫ

Килеш  буенча башкарылган эшл рне  ФОТООТЧЁТЫ ү ә ң
[дата_договора] № [номер_договора]

Эшл рне башкару урыны: ә

т б к:ө ә

торак пункт:

зират:
(зиратны  исеме)ң

киш рлек №:ә
(сектор, квартал, р т, номер)ә
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Килеш  буенча башкарылган эшл рне  ФОТООТЧЁТЫ [дата_договора] № ү ә ң
[номер_договора]

Эшл рне  ә ң
атамасы

Саны "АЛДАН» Фотография "СОНЫННАН» Фотография»

Юлны чистарту 2
Ч ч кл р утыртуә ә ә 1

ФОРМА АХЫРЫ
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