


Татарстан РеспубликасыАпас муниципаль районыБолын-Балыкчы авыл җирлеге башкарма комитетының2025 елның 5 декабрендәге 10 номерлыкарары белән расланган
Җирләү урыннары бирү һәм аларны исәпкә алу буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнеңадминистратив регламентыI. Гомуми нигезләмәләр

1. «Җирләү урыннары бирү һәм аларны исәпкә алу " муниципаль хезмәтенкүрсәтүнең әлеге Административ регламенты (алга таба – Административ регламент)җирләү эшчәнлеге процессларын оештыру һәм үтәү өлкәсендә хезмәт күрсәтү тәртибенһәм стандартын билгели, шул исәптән «дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр (сервислар)күрсәтүнең бердәм системасы» федераль дәүләт мәгълүмат системасын кулланып, аныңтурында нигезләмә «федераль дәүләт мәгълүмат системалары турында " 2011 елның 24октябрендәге 861 номерлы Россия Федерациясе Хөкүмәте карары белән расланган,дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрне электрон рәвештә күрсәтүне (функцияләрнегамәлгә ашыруны) тәэмин итүче» (алга таба – ПГС).1.1. «Җирләү урыннары бирү һәм аларны исәпкә алу " Муниципаль хезмәтетүбәндәге хезмәтләрне үз эченә ала:а) үлгән кешене яңа урында Җирләү өчен җирләү урыны бирү;б) үлгән кешене Җирләү өчен элек бирелгән урында җирләү урыны бирү;в) үлгән кешенең җәсәден яңадан Җирләүгә рөхсәт бирү;г) Җирләү урыннары реестрыннан белешмәләр алу;д) Җирләү урыннары реестрына үзгәрешләр кертү.1.2. Административ регламент билгели:а) административ процедураларның составын, эзлеклелеген һәм башкарусрокларын кертеп, муниципаль хезмәт күрсәтүгә карата таләпләр, мөрәҗәгать итүчеләргәмуниципаль хезмәт күрсәтүләр тәртибенә карата таләпләр;б) мөрәҗәгать итүчеләрнең орган белән ПГС, «дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр(функцияләр) Бердәм порталы» ФГИС (алга таба – Бердәм портал), «ТатарстанРеспубликасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталы» ГИС (алга таба – Республикапорталы), шулай ук Россия Федерациясе законнарында каралган мөмкин булган башкаысуллар ярдәмендә үзара эш итү процедурасы;в) Муниципаль хезмәт күрсәтү алу өчен кирәкле документлар исемлегенә һәмрәсмиләштерүгә таләпләр;г) муниципаль хезмәт күрсәткәндә ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлекнегамәлгә ашыру процедурасы;д) муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында мөрәҗәгать итүчеләргә мәгълүматбирү нигезләре һәм таләпләре;е) документларны кабул итүдән һәм муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тартутәртибе һәм сәбәпләре;ж) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсенә карата таләпләр.1.3. Әлеге Административ регламент җирле үзидарәнең вәкаләтле органы (алгатаба – Орган) карамагында булган вәкаләтле органының вазыйфаи затлары тарафыннанбашкарылуы мәҗбүри, шулай ук муниципаль берәмлек территориясендә муниципальхезмәт алуны сорап мөрәҗәгать иткән мөрәҗәгать итүчеләргә кагыла.2. «Җирләү урыннары бирү һәм аларны исәпкә алу» муниципаль хезмәтен алугагариза бирүчеләр булып Җирләү буенча йөкләмәләрне үз өстенә алган, Җирләү өченҗаваплы затлар, шулай ук аларның вәкаләтле вәкилләре, шул исәптән:



а) Үлүченең ире (хатыны), якын туганы (балалары, ата-анасы, уллыккаалынганнары, уллыкка алынганнары, уллыкка алынганнары, бертуган абыйлары һәмбертуган апалары, оныклары, бабасы, бисе), Үлүченең башка туганы, шулай ук Үлүченеңтуганы булмаган, җирләү/җирләү бурычын үз өстенә алган зат;б) Үлүченең ире (ире), якын туганы (балалары, ата-анасы, уллыкка алынганнары,уллыкка алынганнары, уллыкка алынганнары, бертуган абыйлары һәм бертуган апалары,оныклары, бабасы, бисе) яисә Үлүченең җирләү өчен җаваплы булган башка туганы;б) Җирләү буенча йөкләмәне үз өстенә алган затның яисә Җирләү өчен җаваплызатның Россия Федерациясе законнары нигезендә рәсмиләштерелгән ышанычнамәсенигезендә эш итүче затлар;в) Җирләү буенча йөкләмәне үз өстенә алган затның яисә Җирләү өчен җаваплызатның Россия Федерациясе законнары нигезендә рәсмиләштерелгән ышанычнамәсенигезендә эш итүче индивидуаль эшкуарлар яки юридик затлар.3. Муниципаль хезмәт мөрәҗәгать итүчегә мөрәҗәгать итүченең бердәм порталдаурнаштырыла торган категорияләре (билгеләре) нигезендә күрсәтелергә тиеш.II. Хезмәт күрсәтү стандарты
Муниципаль хезмәтнең исеме
4. Җирләү урыннары бирү һәм аларны исәпкә алу.
Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган исеме
5. Муниципаль хезмәтне Татарстан Республикасы Апас муниципаль районы Болын-Балыкчы авыл җирлеге башкарма комитеты күрсәтә
Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе
6. «Җирләү урыннары бирү һәм аларны исәпкә алу " муниципаль хезмәтен күрсәтүнәтиҗәләре булып:а) үлгән кешене яңа урында Җирләү өчен урын бирелгәндә – үлгән кешене яңаурында Җирләүгә рөхсәт турында хәбәр итү (әлеге административ регламентка 10 нчыкушымта формасы буенча);б) үлгән кешене элек бирелгән урында Җирләү өчен урын бирелгәндә – үлгәнкешене элек бирелгән урында Җирләүгә рөхсәт турында хәбәр итү (әлеге административрегламентка 10 нчы кушымта рәвеше буенча);в) үлгән кешенең җәсәден яңадан Җирләүгә рөхсәтләр биргәндә-яңадан Җирләүгәрөхсәт турында хәбәрнамә яисә эксгумациягә рөхсәт турында хәбәрнамә (әлегеадминистратив регламентка 12 нче кушымта рәвеше буенча);г) Җирләү урыннары реестрыннан белешмәләр алганда-Җирләү урыннарыреестрыннан өземтә (әлеге административ регламентка 13 нче кушымта рәвеше буенча);д) Җирләү урыннары реестрына үзгәрешләр керткәндә-Җирләү урыннарыреестрыннан актуальләштерелгән Өземтә (әлеге административ регламентка 13 нчекушымта рәвеше буенча);е) муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тартканда – баш тарту турында дәлилләнгәнкарар (әлеге административ регламентка 11 нче кушымта рәвеше буенча).7. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе мөрәҗәгать итүчегә бирелә:а) органга яисә МФЦга шәхсән мөрәҗәгать иткәндә-вәкаләтле вазыйфаи затимзалаган кәгазьдә (булган очракта мөһер белән), ә мөрәҗәгать итүче теләге буенча-электрон рәвештә;б) гаризаны Бердәм портал, Республика порталы аша – «электрон имза турында»06.04.2011 елгы 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 63-ФЗ номерлы Федераль



закон) нигезендә органның вазыйфаи затының көчәйтелгән квалификацияле электронимзасы белән бердәм порталның, Республика порталының шәхси кабинетына электрондокумент рәвешендә тапшырганда.
Муниципаль хезмәт күрсәтү срогы
8. «Җирләү урыннары бирү һәм аларны исәпкә алу " муниципаль хезмәтен күрсәтү,шулай ук аның ярдәмче хезмәтләрен күрсәтү срогы:а) үлгән кешене яңа урында Җирләү өчен урын биргәндә-гариза кергән көннәналып 1 (бер) эш көне;б) үлгән кешене Җирләү өчен элек бирелгән урында җирләү урыны бирелгәндә-гариза кергән вакыттан алып 1 (бер) эш көне;в) вафат булган кешенең җәсәден яңадан Җирләүгә рөхсәт биргәндә-гариза кергәнкөннән алып 5 (биш) эш көне;г) Җирләү урыннары реестрыннан белешмәләр алганда-гариза кергән вакыттаналып 1 (бер) эш көне;д) Җирләү урыннары реестрына үзгәрешләр керткәндә – гариза кергән вакыттаналып 1 (бер) эш көне.9. Ведомствоара гарызнамәләр җибәрергә кирәк булган очракта муниципальхезмәт күрсәтү срогы мондый гарызнамәләр буенча җаваплар алу вакытына туктатыптора, әмма хезмәт күрсәтүнең норматив срогы тәмамланганнан соң 5 (биш) эш көненнәнартмаска тиеш. Мөрәҗәгать итүчегә мәгълүмат алуның үзе сайлаган ысулы ярдәмендәсрокның озайтылуы турында хәбәр ителә.10. Муниципаль хезмәт күрсәтү срогы гариза һәм барлык кирәкле документларорганга кергәннән соң икенче эш көненнән исәпләнә.11. Муниципаль хезмәт күрсәтү сроклары турындагы мәгълүмат, органның рәсмиресурсларында урнаштыруны да кертеп, мөрәҗәгать итүчеләргә җиткерелә.
Гаризаны һәм муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабулитүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге һәм муниципаль хезмәт күрсәтүнетуктатып тору яисә муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулыисемлеге
12. «Җирләү урыннары бирү һәм аларны исәпкә алу " муниципаль хезмәтен күрсәтүөчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр булып:а) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны әлеге Административрегламентның 3 нче кушымтасы нигезендә карау өчен кирәкле документларның тулыбулмаган комплектын тапшыру йә тапшырылган документларның аларны рәсмиләштерүбуенча билгеләнгән таләпләргә туры килмәве;б) муниципаль хезмәт күрсәтүне сорап мөрәҗәгать итәргә хокукы булмаган затныңгариза яисә башка документлар тапшыруы (мөрәҗәгать итүченең тиешенчәрәсмиләштерелгән вәкаләтләре булмау);в) хезмәт күрсәтүне сорап мөрәҗәгать иткән вакытка үз көчен югалткандокументларны тапшыру;г) Россия Федерациясе законнарында билгеләнгән тәртиптә таныкланмаганчистартулар, төзәтмәләр булган документларны тапшыру;д) белешмәләре бер-берсенә яисә органның башка белешмәләренә каршы киләторган документлар бирү;е) хезмәт күрсәтү алучының, хезмәт күрсәтү өчен таләп ителсә, Персональбелешмәләрне эшкәртүгә ризалык бирүдән баш тартуы;ж) элек теркәлгән гарызнамәгә охшаш, мондый гарызнамә кергән вакытка хезмәткүрсәтү срогы тәмамланмаган гарызнамә керү;



з) бердәм порталда, республика Порталында гаризада мәҗбүри интерактивкырларны дөрес тутырмау яисә хаталар булу, шул исәптән мөрәҗәгать итүчетарафыннан тапшырылган, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларда;и) документларда зарарланулар була, алар булу хезмәт күрсәтү өчендокументлардагы мәгълүматны һәм белешмәләрне тулы күләмдә файдаланыргамөмкинлек бирми;к) гариза мөрәҗәгать итүченең мәнфәгатьләрен яклау вәкаләте булмаган заттарафыннан бирелгән (шул исәптән гариза яисә башка документлар бирү мөрәҗәгать итүхокукына ия булмаган зат тарафыннан бирелгән).12.1. Документларны кабул итеп алудан баш тарткан очракта, мөрәҗәгать итүчегәәлеге Административ регламентның тиешле пунктына сылтама һәм тапшырылырга һәм(яисә) төзәтелергә тиешле документлар (белешмәләр) исемлеге (әлеге административрегламентка 15 нче кушымталар).13. Муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору өчен нигезләр:а) гариза буенча карар кабул итү йә мөрәҗәгать итүченең хокукларын һәмвәкаләтләрен раслау өчен кирәкле белешмәләрне һәм (яисә) документларны алу өченведомствоара гарызнамәләр җибәрү, әгәр мондый белешмәләр (документлар)мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылмаган һәм орган карамагында булмаган булса.Бу очракта муниципаль хезмәт күрсәтү срогы җавап алганчы туктатып торыла, ләкинтиешле белешмәләрне (документларны)алу өчен Россия Федерациясе законнарындабилгеләнгән вакыттан артыграк түгел.;б) әгәр мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылган ризалык закон яисә регламентнигезендә мәҗбүри булса, мәгълүмат өчен өченче затларга мөрәҗәгать итү, шул исәптәнҖирләү урынының башка хокук ияләре белән килештерү;в) документлар белән раслауны таләп итә торган исәп (реестр) белешмәләренәүзгәрешләр кертү, аларны мөрәҗәгать итүче йә орган инициативасы буенча гына алыргамөмкин, мөрәҗәгать итүче мондый үзгәрешләрнең кирәклеген раслаганнан соң.14. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр исемлеге:а) мөрәҗәгать итүченең (яисә мөрәҗәгать итүченең вәкиле) әлеге Административрегламентта билгеләнгән тулы исемлек нигезендә тапшыру бурычы мөрәҗәгать итүчегәйөкләнгән документларны тапшырмавы;б) тулы булмаган, бозып күрсәтелгән яисә дөрес булмаган мәгълүматлыдокументлар бирү;в) законнарда билгеләнгән тәртиптә таныкланмаган текстны бозу, чистарту, төзәтүбулган документлар бирү;г) муниципаль хезмәткә мөрәҗәгать итү вакытына юридик көчен югалткандокументларны бирү (мәсәлән, гамәлдә булу срогы чыккан, документ юкка чыгарылганяисә гамәлгә яраксыз дип танылган);д) гариза мөрәҗәгать итүче мәнфәгатьләрен яклау вәкаләте булмаган заттарафыннан йә тиешенчә рәсмиләштерелгән ышанычнамә яисә вәкилнең вәкаләтләренраслый торган башка документ булмаганда бирелгән;е)үзгәрешләр кертү кирәклеген раслый торган нигезләрнең булмавы (мәсәлән,раслый торган документларның булмавы, суд карары һ. б.);ж) мөрәҗәгать итүче күрсәткән зират яңа урыннар бүлеп бирү белән Җирләү өченябык; з) мөрәҗәгать итүче күрсәткән зиратта җирләү урынының соралган төре/тибы юк;и) элек бирелгән күрсәтелгән урында Җирләү өчен буш урын юк;к) сайланган участокта Җирләү өчен техник яисә санитария мөмкинлеге юк(мәсәлән, участок тикшерү нәтиҗәләре буенча яраксыз дип танылган);л) сайланган зиратта җирләү өчен буш урыннар юк;М) зират чоры тәмамланмаган (элек күмелгән ире/хатыны яисә якын туганы туганкабергә күмгәндә), көл салынган урнаны баздан тыш;



н) зират, көл салынган урналардан тыш, барлык төр Җирләүләр өчен дә ябык.;о) участокта теркәү табличкасы юк (идентификацияләү кирәк булганда);п) үлем көчләп булган яки мәет җинаять (криминаль) эшләренең берсе буенчабулган, һәм компетентлы органнарның яңадан Җирләүгә рөхсәте юк;Р) үлем йогышлы авыру нәтиҗәсендә килеп чыккан, һәм санитар-эпидемиологиккүзәтчелек органнарының рөхсәте юк;с) яңадан Җирләү хокукын раслый торган документлар (мәсәлән, кызыксынучызатларның ризалыгы, башка органнарның рөхсәте)тапшырылмаган;т) Җирләү урыннары реестрында кирәкле белешмәләрнең булмавы.14.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарткан яисә туктатып торган очракта,мөрәҗәгать итүчегә әлеге Административ регламентның тиешле нормасына конкретнигезне, сылтаманы күрсәтеп, дәлилләнгән хәбәрнамә җибәрелә.15. Гаризаны һәм муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдәнбаш тарту өчен нигезләр, мөрәҗәгать итүченең категориясен (билгеләрен) исәпкә алып,муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр регламентның 4 нчекушымтасында китерелгән.
Муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүчедән алына торган түләү күләме һәманы алу ысуллары
«Җирләү урыннары бирү һәм аларны исәпкә алу» Муниципаль хезмәте мөрәҗәгатьитүчеләргә түләүсез нигездә күрсәтелә.
Муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза биргәндә һәм муниципаль хезмәт күрсәтүнәтиҗәсен алганда чиратта көтүнең максималь вакыты

16. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза (гариза) бирү органынашәхсән мөрәҗәгать иткәндә, шулай ук муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алгандачиратта көтүнең максималь вакыты мөрәҗәгать итүчеләрне кабул итү сәгатьләрендә 15(унбиш) минуттан артмый. Техник өзеклекләр, массакүләм мөрәҗәгатьләр яисә хезмәткүрсәтүнең оперативлыгын объектив рәвештә кыенлаштыра торган башка хәлләр булганочракта, мөрәҗәгать итүчегә көтүнең сәбәбен аңлатырга һәм кабат керү өчен уңайлывакыт тәкъдим итәргә тиешләр.17. Кабул итүгә язылу орган контактларыннан файдаланып башкарыла.18. Бердәм портал, Республика порталы аша гариза биргәндә яисә хезмәт күрсәтүнәтиҗәсен алганда көтү онлайн режимда башкарыла һәм, әлеге Административрегламентта каралган мөрәҗәгатьне эшкәртү срокларыннан тыш, вакыт кысалары беләнгенә чикләнми.
Мөрәҗәгать итүченең муниципаль

19. МФЦга шәхсән мөрәҗәгать иткәндә гариза бирелгән көнне гариза бирүчегә МФЦАИСТАН гаризаның җибәрелгәнлеген раслаучы теркәлү номеры һәм гариза бирелгәндата белән расписка бирелә.20. Гаризаны Бердәм портал, Республика порталы аша җибәргәндә, мөрәҗәгать итүчегариза биргән көнне Бердәм порталның, Республика порталының шәхси кабинетында һәмэлектрон почта аша гаризаның җибәрелгәнлеген раслый торган, теркәлү номерын һәмгариза биргән датаны күрсәтеп, хәбәрнамә ала.21. Гариза биргән көнне органга шәхсән мөрәҗәгать иткәндә органның вәкаләтлевазыйфаи заты гаризаны кабул итү датасын һәм аңа кушып бирелгән документларныкүрсәтеп, ике нөсхәдә мөрәҗәгать итүчегә бер нөсхә кире кайтарыла.



Муниципаль хезмәт күрсәтелә торган биналарга таләпләр
22. Муниципаль хезмәт янгынга каршы система һәм янгын сүндерү системасы беләнҗиһазландырылган биналарда һәм урыннарда күрсәтелә.Мөрәҗәгать итүчеләрне кабул итү урыннары документлар рәсмиләштерү өчен кирәклеҗиһазлар, мәгълүмат стендлары белән җиһазландырыла.23. Муниципаль хезмәт күрсәтү урынына тоткарлыксыз керү максатларындаинвалидларны социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезендә:1) инвалидларның муниципаль хезмәт күрсәтү урынына тоткарлыксыз керү мөмкинлеге(биналарга/биналардан керү/чыгу һәм алар чикләрендә хәрәкәт итү уңайлы);2) муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында мөрәҗәгать итүчеләр өчен уңайлыурыннарда, шул исәптән инвалидларның мөмкинлекләре чикләнгән урыннардаурнаштырылган визуаль, текстлы һәм мультимедияле мәгълүмат;3) күрү һәм мөстәкыйль хәрәкәт итү функциясе тотрыклы бозылулары булганинвалидларны озата бару һәм аларга ярдәм күрсәтү;4) социаль, инженерлык һәм транспорт инфраструктурасы объектлары урнашкантерриториядә мөстәкыйль хәрәкәт итү, мондый объектларга керү һәм алардан чыгу,транспорт чарасына утыру һәм аннан төшү, шул исәптән кресло-коляска кулланып та,мөмкинлеге;5) инвалидларның тормыш эшчәнлеге чикләүләрен исәпкә алып, хезмәт күрсәтүләргәтоткарлыксыз керүен тәэмин итү өчен кирәкле җиһазларны һәм мәгълүматсаклагычларын тиешенчә урнаштыру;6) инвалидлар өчен кирәкле тавыш һәм күрү мәгълүматын, шулай ук язмаларны,билгеләрне һәм башка текст һәм график мәгълүматны Брайльнең рельефлы-нокталышрифты белән башкарылган билгеләр белән кабатлау;7) сурдотәрҗемәчене һәм тифлосурдотәрҗемәчене кертү;8) йөртүче этне махсус өйрәтүне раслый торган һәм форма буенча һәм тәртиптә биреләторган документ булганда кертү, алар Россия Федерациясе Хезмәт һәм социаль яклауминистрлыгының «йөртүче этне махсус өйрәтүне раслый торган документ формасын һәманы бирү тәртибен раслау турында»22.06.2015 №386н боерыгы белән билгеләнгән.24. Муниципаль хезмәтләр күрсәтелә торган объектлардан һәм муниципаль хезмәтләркүрсәткәндә кулланыла торган чаралардан инвалидларның файдалана алуын тәэмин итүөлешендәге таләпләр 01.07.2016 елдан соң файдалануга тапшырылган якимодернизацияләнгән, реконструкцияләнгән объектларга һәм чараларга каратакулланыла.25. Муниципаль хезмәт күрсәтелә торган биналарга таләпләр турындагы мәгълүматБашкарма комитетның, КФҮнең рәсми сайтында, шулай ук бердәм һәм республикапорталларында урнаштырыла.

Муниципаль хезмәт күрсәтүдән һәркем файдалана алырлык һәм сыйфатлыкүрсәткечләр
26. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән файдалану күрсәткечләре булып:документлар кабул итү, бирү алып барыла торган бинаның җәмәгатьтранспортыннан файдалана алырлык зонада урнашуы;кирәкле сандагы белгечләр, шулай ук мөрәҗәгать итүчеләрдән документлар кабулителә торган урыннар булу;муниципаль хезмәт күрсәтү ысуллары, тәртибе һәм сроклары турында мәгълүматстендларында, муниципаль районның рәсми сайтында, Бердәм порталда, республикаПорталында тулы мәгълүмат булу;инвалидларга башка затлар белән беррәттән хезмәт алуга комачаулый торганкиртәләрне җиңүдә ярдәм күрсәтү.



27. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфат күрсәткечләре булып:1) документларны кабул итү һәм карау срокларын үтәү;2) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алу срогын үтәү;3) әлеге Административ регламентны бозуга нигезләнгән шикаятьләрнең булмавы;4) мөрәҗәгать итүченең вазыйфаи затлар белән үзара эшчәнлек саны(консультацияләрне исәпкә алмыйча):4.1) гаризаны барлык кирәкле документлар белән тапшырганда мөрәҗәгатьитүченең МФЦ хезмәткәрләре белән үзара эшчәнлеге бер мәртәбә гамәлгә ашырыла;4.2) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен МФЦда электрон документныңкәгазьдәге нөсхәсе рәвешендә алырга кирәк булган очракта бер тапкыр.Муниципаль хезмәт күрсәтелгәндә мөрәҗәгать итүченең вазыйфаи затлар беләнбер хезмәттәшлегенең дәвамлылыгы 15 минуттан артмый.Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәтне хәрәкәтчән радиотелефон элемтәсеҗайланмалары ярдәмендә, Бердәм порталдан, Республика порталыннан, терминалҗайланмалардан файдаланып күрсәтү сыйфатын бәяләргә хокуклы.28.Муниципаль хезмәт күрсәтүнең мөрәҗәгать итүчеләрнең ихтыяҗларына турыкилүенә тикшерү карар белән билгеләнгән кире элемтәне анализлау нигезендә даимиүткәрелә.Муниципаль хезмәт күрсәтү процессларын оптимальләштерү мөрәҗәгатьитүчеләрнең хезмәт күрсәтү процессыннан канәгатьлек дәрәҗәсе тотрыклы кимегәночракта (өч айдан артык рәттән) үткәрелә.Муниципаль хезмәт күрсәтү процессыннан канәгатьлек дәрәҗәсе кимемәгәночракта оптимальләштерү кимендә биш елга бер мәртәбә үткәрелә.29. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы һәм статусы турында мәгълүматмөрәҗәгать итүче тарафыннан Бердәм порталдагы шәхси кабинетта яисә республикаПорталында, күп функцияле үзәктә алынырга мөмкин.30. Муниципаль хезмәт күрсәтү мөрәҗәгать итүче сайлаган теләсә кайсы МФЦдааның яшәү урынына яисә фактта яшәү (булу) урынына бәйсез рәвештә экстерриториальпринцип буенча башкарыла.31. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәтне комплекслы гарызнамә составындаалырга хокуклы.32. Хезмәт күрсәтүнең һәркем файдалана алырлык һәм сыйфатлы күрсәткечләретурында мәгълүмат органның рәсми сайтында, КФҮ, шулай ук бердәм һәм республикапорталларында урнаштырыла.
Муниципаль хезмәт күрсәтүгә карата башка таләпләр
33. Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче:а) муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында бердәм порталда,республика Порталында урнаштырылган мәгълүмат алырга;б) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны һәм муниципаль хезмәт күрсәтүөчен кирәкле башка документларны, шул исәптән электрон образлары элегрәк 210-ФЗномерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешенең 7.2 пункты нигезендәтаныкланган документларны һәм мәгълүматны Бердәм порталдан, Республикапорталыннан файдаланып тапшырырга;в) Муниципаль хезмәт күрсәтү турында электрон рәвештә бирелгән гаризаларныүтәүнең барышы һәм статусы турында белешмәләр алырга;г) муниципаль хезмәт күрсәтү сыйфатын Бердәм портал, Республика порталыярдәмендә бәяләргә;д) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен электрон документ рәвешендә алырга;е) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органнар, аларның вазыйфаиорганнары тарафыннан дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтелгәндә кылынган



карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирүпроцессын тәэмин итә торган бердәм портал, Республика порталы, федераль дәүләтмәгълүмат системасы порталы аша органның, шулай ук аның вазыйфаи затларының,муниципаль хезмәткәрләрнең карарына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьбирергә.затлар, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр тарафыннан.34. Гаризаны формалаштыру гаризаның электрон рәвешен бердәм порталда,республика Порталында башка формада өстәмә гариза бирү кирәклегеннән Башка тутыруюлы белән гамәлгә ашырыла.35. Гариза бирүчеләрне күп функцияле үзәккә язып кую (алга таба - язып кую)Бердәм портал, Республика порталы, телефон аша башкарыла.МФЦ контакт-үзәге.Мөрәҗәгать итүчегә күпфункцияле үзәктә билгеләнгән кабул итү графигычикләрендә кабул итү өчен теләсә кайсы буш датага һәм вакытка язылу мөмкинлегебирелә.Билгеле бер датага язылу бу дата башланырга бер тәүлек кала тәмамлана.Бердәм портал, Республика порталы аша алдан язып кую өчен мөрәҗәгать итүчегәСистема соратып алган белешмәләрне, шул исәптән:фамилиясен, исемен, атасының исемен (булган очракта);телефон номеры;электрон почта адресы (теләк буенча);кабул итүнең теләгән көне һәм вакыты.Мөрәҗәгать итүче алдан язылганда хәбәр иткән белешмәләр мөрәҗәгать итүченеңшәхсән кабул иткәндә тапшырган документларына туры килмәгән очракта, алдан язылугамәлдән чыгарыла.Алдан язып куйганда мөрәҗәгать итүчегә талон-раслауны бастырып чыгарумөмкинлеге тәэмин ителә. Мөрәҗәгать итүче электрон почта адресын хәбәр иткәночракта, алдан язылуны раслау турында мәгълүмат та, кабул итү датасын, вакытын һәмурынын күрсәтеп, күрсәтелгән адреска җибәрелә.Алдан язылуны башкарганда мөрәҗәгать итүчегә алдан язылуның билгеләнгәнкабул итү вакытыннан 15 минут узгач, ул килмәгән очракта гамәлдән чыгарылуы турындамәҗбүри рәвештә хәбәр ителә.Мөрәҗәгать итүче теләсә кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга хокуклы.Мөрәҗәгать итүчедән Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезендәидентификация һәм аутентификация узудан тыш башка гамәлләр кылуны, кабул итүнеңмаксатын күрсәтүне, шулай ук кабул итү өчен броньларга кирәк булган вакыт интервалыозынлыгын исәпләү өчен кирәкле белешмәләрне бирүне таләп итү тыела.
Татарстан Республикасы өчен кирәкле документларның тулы исемлегемуниципаль хезмәт күрсәтүләр
36. Регламентның 3 нче кушымтасы таблицасында муниципаль хезмәт күрсәтүөчен кирәкле документларның тулы исемлеге китерелгән.37. Гариза формалары һәм хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар турындабелешмәләр әлеге Административ регламентның 3 нче кушымтасында китерелгән.
III. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм башкару сроклары
Административ процедуралар исемлеге
38. Хезмәт күрсәтү түбәндәге процедураларны үз эченә ала:1) мөрәҗәгать итүчене профильләштерү2) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен гариза һәм документлар кабул итү;



3) ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлек;4) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен әзерләү;5) мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен күрсәтү.
Мөрәҗәгать итүчене профильләү
39. Мөрәҗәгать итүчене профильләүнең административ процедурасы муниципальхезмәт күрсәтүче орган тарафыннан Муниципаль хезмәт күрсәтү мөрәҗәгатенең тиешлемаксатын сайлау һәм кирәкле административ процедуралар исемлеген билгеләү өченмөрәҗәгать итүченең индивидуаль билгеләрен билгеләүдән гыйбарәт.40. Мөрәҗәгать итүчене профильләштерү гамәлгә ашырыла:а) Бердәм портал яисә республика порталы аша гариза биргәндә автомат рәвештә(электрон рәвешне тутырганда анкета нигезендә);б) шәхсән мөрәҗәгать иткәндә йә гаризаны кәгазьдә тапшырганда (белешмәләрнетелдән төгәлләштерү һәм тапшырылган документларны анализлау юлы белән) органныңвазыйфаи заты тарафыннан.41. Профильләү үткәрелгәндә мөрәҗәгать итүченең түбәндәге билгеләребилгеләнә:А) мөрәҗәгать итүче категориясе (физик зат, физик зат вәкиле, юридик зат, шәхсиэшмәкәр);б) мөрәҗәгатьне нигезләү (үлгән кешене яңа урында Җирләү өчен урын алу, элекбирелгән урында үлгән кешене Җирләү өчен урын алу, үлгән кешенең җәсәден яңаданҖирләүгә рөхсәт рәсмиләштерү, Җирләү урыннары реестрыннан белешмәләр алу,Җирләү урыннары реестрына үзгәрешләр кертү);в) зираттагы объектка карата мөрәҗәгать итүченең хокукый статусы (үлгән кешенеҖирләү йөкләмәсен үз өстенә алган зат, Җирләү өчен җаваплы, үлгән кешене Җирләүйөкләмәсен үз өстенә алган затның яисә Җирләү өчен җаваплы вәкаләтле вәкиле).42. Профильләүне башкару тәртибе:а) гариза (мөрәҗәгать) биргәндә мөрәҗәгать итүче кирәкле белешмәләрне күрсәтә(мөрәҗәгатьнең максаты, үзе турында һәм объект турында белешмәләр).;б) кирәк булганда орган хезмәткәре өстәмә детальләрне төгәлләштерә (мәсәлән:Җирләү реквизитлары, документ-нигезләр булу һ. б.), мөрәҗәгать итү төрен һәм нәтиҗәформасын билгеләргә ярдәм итә;в) белешмәләр теркәү (электрон яки кәгазь)рәвешендә теркәлә;г) профильләү йомгаклары буенча мөрәҗәгать итү максаты нигезендә кирәкледокументлар комплекты, муниципаль хезмәт күрсәтүнең профиле һәм таләп ителә торганадминистратив эзлеклелек билгеләнә.43. Мөрәҗәгать итүчене профильләү нәтиҗәсе булып:
IV. Муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы гарызнамәне карау статусын үзгәртүтурында мөрәҗәгать итүчегә хәбәр итү ысуллары

48. Техник мөмкинлеге булганда, мөрәҗәгать итүчегә әлеге Административрегламентта билгеләнгән хезмәт күрсәтү буенча аның гарызнамәсе статусы үзгәрүе(хезмәт күрсәтү өчен документлар кабул итү турында; гаризаны һәм документларкомплектын карау турында; хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен күрсәтү турында), шулай укмуниципаль хезмәт күрсәтүнең күрсәтелгән этабында мөрәҗәгать итүче башкарыргатиешле адымнар һәм гамәлләр, санап үтелгән ысулларның берсе турында хәбәр ителә.:- смс-мәгълүмат бирү юлы белән;- Бердәм портал ярдәмендә;- Республика порталы аша;- башка сервислар һәм ысуллар ярдәмендә (булган очракта).



Җирләү урыннары бирүһәм аларны исәпкә алу буенчамуниципаль хезмәт күрсәтүнеңадминистратив регламентына1 нче кушымта
ШАРТЛЫ БИЛГЕЛӘР ҺӘМ КЫСКАРТУЛАР ИСЕМЛЕГЕ1. Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталы(https://uslugi.tatarstan.ru/) - Республика порталы;2. Бердәм дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталы (https://www.gosuslugi.ru/ - Бердәм портал;3. «Дәүләт һәм муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең федераль реестры "федераль дәүләт мәгълүмат системасы (http://frgu3.gosuslugi.ru) Реестр);4. Татарстан Республикасы Апас муниципаль районы авыл җирлеге башкармакомитеты Болын-Балыкчы - Орган;5. » Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнеңкүпфункцияле үзәге " дәүләт бюджет учреждениесе – МФЦ.



Җирләү урыннары бирүһәм аларны исәпкә алу буенчамуниципаль хезмәт күрсәтүнеңадминистратив регламентына2 нче кушымта
Мөрәҗәгать итүчеләрнең категорияләре (билгеләре) идентификаторлары№ Хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе Мөрәҗәгать итүченең аерымбилгесе исеме Мөрәҗәгатьитүчеләрнеңаерым билгесеидентификаторы1.

Үлгән кешене яңа урындаҗирләүгә рөхсәт турындахәбәрнамә

Үлүченең ире (хатыны), якынтуганы (балалары, ата-анасы,уллыкка алынганнары, уллыккаалынганнары, уллыккаалынганнары, бертуган абыйларыһәм бертуган апалары, оныклары,бабасы, бисе), Үлүченең башкатуганы, шулай ук Үлүченең туганыбулмаган, җирләү/җирләүбурычын үз өстенә алган зат

1А

2. Үлүченең ире (хатыны), якынтуганы (балалары, ата-анасы,уллыкка алынганнары, уллыккаалынганнары, уллыккаалынганнары, бертуган абыйларыһәм бертуган апалары, оныклары,бабасы, бисе), Үлүченең башкатуганы, шулай ук Үлүченең туганыбулмаган, җирләү/җирләүбурычын үз өстенә алган зат

2А

3. Җирләү буенча йөкләмәне үзөстенә алган затның яисә җирләүөчен җаваплы затның РоссияФедерациясе законнарынигезендә рәсмиләштерелгәнышанычнамәсе нигезендә эшитүче затлар

3А

4. Җирләү буенча йөкләмәне үзөстенә алган яки җирләү өченҗаваплы затның РоссияФедерациясе законнарынигезендә рәсмиләштерелгәнышанычнамәсе нигезендә эшитүче индивидуаль эшкуарлар якиюридик затлар

4А

1. Үлгән кешене элекбирелгән урындаҗирләүгә рөхсәт турындахәбәрнамә

Үлүченең ире (хатыны), якынтуганы (балалары, ата-анасы,уллыкка алынганнары, уллыккаалынганнары, уллыккаалынганнары, бертуган абыйлары

1Б



һәм бертуган апалары, оныклары,бабасы, бисе), Үлүченең башкатуганы, шулай ук Үлүченең туганыбулмаган, җирләү/җирләүбурычын үз өстенә алган зат2. Үлүченең ире (хатыны), якынтуганы (балалары, ата-анасы,уллыкка алынганнары, уллыккаалынганнары, уллыккаалынганнары, бертуган абыйларыһәм бертуган апалары, оныклары,бабасы, бисе), Үлүченең башкатуганы, шулай ук Үлүченең туганыбулмаган, җирләү/җирләүбурычын үз өстенә алган зат

2Б

3. Җирләү буенча йөкләмәне үзөстенә алган затның яисә җирләүөчен җаваплы затның РоссияФедерациясе законнарынигезендә рәсмиләштерелгәнышанычнамәсе нигезендә эшитүче затлар

3Б

4. Җирләү буенча йөкләмәне үзөстенә алган яки җирләү өченҗаваплы затның РоссияФедерациясе законнарынигезендә рәсмиләштерелгәнышанычнамәсе нигезендә эшитүче индивидуаль эшкуарлар якиюридик затлар

4Б

1. Яңадан Җирләүгә рөхсәттурында хәбәрнамә ЯКИэксгумациягә рөхсәттурында хәбәрнамә
Үлүченең ире (хатыны), якынтуганы (балалары, ата-анасы,уллыкка алынганнары, уллыккаалынганнары, уллыккаалынганнары, бертуган абыйларыһәм бертуган апалары, оныклары,бабасы, бисе), Үлүченең башкатуганы, шулай ук Үлүченең туганыбулмаган, җирләү/җирләүбурычын үз өстенә алган зат

1В

2. Үлүченең ире (хатыны), якынтуганы (балалары, ата-анасы,уллыкка алынганнары, уллыккаалынганнары, уллыккаалынганнары, бертуган абыйларыһәм бертуган апалары, оныклары,бабасы, бисе), Үлүченең башкатуганы, шулай ук Үлүченең туганыбулмаган, җирләү/җирләүбурычын үз өстенә алган зат

2В

3. Җирләү буенча йөкләмәне үзөстенә алган затның яисә җирләү 3В



өчен җаваплы затның РоссияФедерациясе законнарынигезендә рәсмиләштерелгәнышанычнамәсе нигезендә эшитүче затлар4. Җирләү буенча йөкләмәне үзөстенә алган яки җирләү өченҗаваплы затның РоссияФедерациясе законнарынигезендә рәсмиләштерелгәнышанычнамәсе нигезендә эшитүче индивидуаль эшкуарлар якиюридик затлар

4В

1.

Җирләү урыннарыреестрыннан өземтә

Үлүченең ире (хатыны), якынтуганы (балалары, ата-анасы,уллыкка алынганнары, уллыккаалынганнары, уллыккаалынганнары, бертуган абыйларыһәм бертуган апалары, оныклары,бабасы, бисе), Үлүченең башкатуганы, шулай ук Үлүченең туганыбулмаган, җирләү/җирләүбурычын үз өстенә алган зат

1Г

2. Үлүченең ире (хатыны), якынтуганы (балалары, ата-анасы,уллыкка алынганнары, уллыккаалынганнары, уллыккаалынганнары, бертуган абыйларыһәм бертуган апалары, оныклары,бабасы, бисе), Үлүченең башкатуганы, шулай ук Үлүченең туганыбулмаган, җирләү/җирләүбурычын үз өстенә алган зат

2Г

3. Җирләү буенча йөкләмәне үзөстенә алган затның яисә җирләүөчен җаваплы затның РоссияФедерациясе законнарынигезендә рәсмиләштерелгәнышанычнамәсе нигезендә эшитүче затлар

3Г

4. Җирләү буенча йөкләмәне үзөстенә алган яки җирләү өченҗаваплы затның РоссияФедерациясе законнарынигезендә рәсмиләштерелгәнышанычнамәсе нигезендә эшитүче индивидуаль эшкуарлар якиюридик затлар

4Г

1. Җирләү урыннарыреестрыннанактуальләштерелгәнӨземтә
Үлүченең ире (хатыны), якынтуганы (балалары, ата-анасы,уллыкка алынганнары, уллыккаалынганнары, уллыкка

1Д



алынганнары, бертуган абыйларыһәм бертуган апалары, оныклары,бабасы, бисе), Үлүченең башкатуганы, шулай ук Үлүченең туганыбулмаган, җирләү/җирләүбурычын үз өстенә алган зат2. Үлүченең ире (хатыны), якынтуганы (балалары, ата-анасы,уллыкка алынганнары, уллыккаалынганнары, уллыккаалынганнары, бертуган абыйларыһәм бертуган апалары, оныклары,бабасы, бисе), Үлүченең башкатуганы, шулай ук Үлүченең туганыбулмаган, җирләү/җирләүбурычын үз өстенә алган зат

2Д

3. Җирләү буенча йөкләмәне үзөстенә алган затның яисә җирләүөчен җаваплы затның РоссияФедерациясе законнарынигезендә рәсмиләштерелгәнышанычнамәсе нигезендә эшитүче затлар

3Д

4. Җирләү буенча йөкләмәне үзөстенә алган яки җирләү өченҗаваплы затның РоссияФедерациясе законнарынигезендә рәсмиләштерелгәнышанычнамәсе нигезендә эшитүче индивидуаль эшкуарлар якиюридик затлар

4Д



Җирләү урыннары бирүһәм аларны исәпкә алу буенчамуниципаль хезмәт күрсәтүнеңадминистратив регламентына3 нче кушымта
Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларның тулы исемлеге№ Идентификаторы Мөрәҗәгать итүче тапшыра торгандокументлар төрләрен, төркемнәндокументлар санын расшифровкалау

Хезмәт күрсәтүысулы
Мөрәҗәгать итүче хезмәт күрсәтү өчен үзе тапшырырга тиешле документлар1. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д Гариза* Бердәм портал,Республикапорталы, Орган,КФҮ2. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д Шәхесне таныклаучы Документ Орган, КФҮ
3. 3А,4А, 3Б, 4Б, 3В,4В, 3Г, 4Г, 3Д, 4Д Мөрәҗәгать итүче вәкиленеңвәкаләтләрен раслый торган Документ Бердәм портал,Республикапорталы, Орган,КФҮ4. 1А-4А, 1Б-4Б, 1Д-4Д Рус теленә тәрҗемәсе расланган Читдәүләт үлеме турында таныклык Бердәм портал,Республикапорталы, Орган,КФҮ5. 1А-4А, 1В-4В Үлүченең мактаулы гражданнаркатегориясенә каравын раслый торганДокумент

Бердәм портал,Республикапорталы, Орган,КФҮ6. 1А-4А, 1Б-4Б Гәүдәне яисә калдыкларныкремацияләү турында белешмә Бердәм портал,Республикапорталы, Орган,КФҮ7. 1Б-4Б Үлгән/яңадан күмелүченең элеккүмелгән кеше белән туганлыгынраслаучы документлар
Бердәм портал,Республикапорталы, Орган,КФҮ8. 1В-4В, 1Д-4Д Җирләү йөкләмәсен үз өстенә алган якиҖирләү өчен җаваплы затның күмеләторган/яңадан күмелә торган/элеккүмелгән белән туганлыгын раслаучыдокументлар

Бердәм портал,Республикапорталы, Орган,КФҮ
9. 1Б-4Б, 1В-4В Үлүченең туганнарча базга күмелергәтеләве (кирәк булганда) Бердәм портал,Республикапорталы, Орган,КФҮ10. 1Б-4Б, 1В-4В Үлгән кешене Җирләү өчен җаваплыкешедән җирләүгә ризалык (кирәкбулганда)

Бердәм портал,Республикапорталы, Орган,КФҮ11. 1Б-4Б, 1В-4В, 1Д-4Д Җирләү турында таныклык (кирәкбулганда) (билгеләнгән форма буенча, Бердәм портал,Республика



14 нче кушымта) порталы, Орган,КФҮ12. 1В-4В Мәрхүмне эксгумацияләүгә һәмтранспортировкалауга рөхсәт Бердәм портал,Республикапорталы, Орган,КФҮ13. 1В-4В Кешенең үлеме җинаять җәзасы биреләторган гамәлләр белән бәйле булмавытурындагы белешмә
Бердәм портал,Республикапорталы, Орган,КФҮ14. 1Д-4Д Җирләү өчен җаваплы булыргаризалыгын раслаучы документлар(кирәк булганда)
Бердәм портал,Республикапорталы, Орган,КФҮ15. 1Д-4Д Җирләү урыннары реестрына кертеләторган үзгәрешләрнең дөреслегенраслаучы документлар
Бердәм портал,Республикапорталы, Орган,КФҮ16. 1В-4В Мәетне башка урында күмәргә рөхсәт(зиратка башка муниципаль берәмлеккәкүчереп күмгәндә)
Бердәм портал,Республикапорталы, Орган,КФҮ

*1) «яңа урында Җирләү өчен урын бирү» ярдәмче хезмәтен сорап мөрәҗәгатьиткәндә – әлеге Административ регламентның 5 нче кушымтасында билгеләнгән формабуенча;2) «элек бирелгән урында үлгән кешене җирләү өчен җирләү урыны бирү "ярдәмче хезмәтен сорап мөрәҗәгать иткәндә-әлеге административ регламентка 6 нчыКушымтада билгеләнгән форма буенча;3) «үлгән кешенең җәсәден яңадан Җирләүгә рөхсәт бирү " ярдәмче хезмәтенсорап мөрәҗәгать иткәндә-әлеге административ регламентка 7, 7.1, 7.2 номерлыкушымталарда билгеләнгән форма буенча;4) «җирләү урыннары реестрыннан белешмәләр алу» ярдәмче хезмәтен сорапмөрәҗәгать иткәндә-әлеге административ регламентка 8 нче Кушымтада билгеләнгәнформа буенча;5) «Җирләү урыннары реестрына үзгәрешләр кертү» ярдәмче хезмәтен сорапмөрәҗәгать иткәндә – әлеге административ регламентка 9, 9.1 нче кушымталардабилгеләнгән форма буенча.Гаризада булырга тиеш:А) мөрәҗәгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта) ;б) мөрәҗәгать итүче турында белешмәләр;в) мөрәҗәгать итүченең шәхесен таныклаучы документ күрсәткечләре;г) муниципаль хезмәтне алучы турында (җирләү өчен җаваплылыкны үз өстенәалган зат яисә гаризаны Вәкил биргән очракта җирләү өчен җаваплы заттурында)белешмәләр;д) хезмәт күрсәтүне алучының шәхесен таныклаучы документ турында (җирләүөчен җаваплылыкны үз өстенә алган зат яисә гаризаны Вәкил биргән очракта җирләүөчен җаваплы зат турында)белешмәләр;е) мөрәҗәгатьнең сайланган максаты турында мәгълүмат;ж) Җирләү/Җирләү ысулы турында мәгълүмат;з) үлгән/яңадан күмелә торган/элек күмелгән кеше турында белешмәләр(мөрәҗәгатьнең максатына карап);



и) зират һәм Җирләү/ Җирләү/яңадан Җирләү/эксгумация урыны турындамәгълүмат (мөрәҗәгатьнең максатына карап);к) Җирләү урыннары реестрында актуальләштерелә торган белешмәләр;л) муниципаль хезмәтне алучының вәкиле булып торучы оешма турындамәгълүмат;м) Җирләү/ өстәмә Җирләү/яңадан Җирләү/эксгумация ясаучы оешма турындамәгълүмат (мөрәҗәгатьнең максатына карап);н) хезмәт алучының үлгән/ яңадан күмелүче/эксгумацияләнүче белән, шулай укүлгән/ яңадан күмелүченең элек күмелгән белән туганлыгы турында белешмәләр(мөрәҗәгать итүнең максатына карап).



Җирләү урыннары бирүһәм аларны исәпкә алу буенчамуниципаль хезмәт күрсәтүнеңадминистратив регламентына4 нче кушымта
Хезмәт күрсәтүдән баш тарту һәм хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гаризаны һәмдокументларны кабул итүдән баш тарту өчен тулы нигезләр№ Идентификаторы Мөрәҗәгать итүче тапшыра торган документлар төрләрен,төркемнән документлар санын расшифровкалауХезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр1. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д Мөрәҗәгать итүченең (яисә мөрәҗәгать итүченең вәкиле)әлеге Административ регламентта билгеләнгән тулыисемлек нигезендә тапшыру бурычы мөрәҗәгать итүчегәйөкләнгән документларны тапшырмавы2. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д Тулы булмаган, бозып күрсәтелгән яисә дөрес булмаганмәгълүматлы документлар бирү3. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д Законнарда билгеләнгән тәртиптә таныкланмаган текстказыян китерелгән, чистартылган, төзәтелгән документларбирү4. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д Муниципаль хезмәткә мөрәҗәгать итү вакытына юридиккөчен югалткан документларны бирү (мәсәлән, гамәлдәбулу вакыты чыккан, документ гамәлдән чыгарылган яисәгамәлгә яраксыз дип танылган)5. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д Гариза мөрәҗәгать итүченең мәнфәгатьләрен яклаувәкаләте булмаган зат тарафыннан йә тиешенчәрәсмиләштерелгән ышанычнамә яисә вәкилнеңвәкаләтләрен раслый торган башка документ булмагандабирелгән6. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д Үзгәрешләр кертү кирәклеген раслый торган нигезләрнеңбулмавы (мәсәлән, раслый торган документларныңбулмавы, суд карары һ. б.)7. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д Мөрәҗәгать итүче күрсәткән зират яңа урыннар бүлеп бирүбелән Җирләү өчен ябык8. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д Мөрәҗәгать итүче күрсәткән зиратта җирләү урыныныңсоралган төре/тибы юк9. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д Элек бирелгән урында Җирләү өчен буш урын юк

10. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д Сайланган участокта Җирләү өчен Техник яки санитариямөмкинлеге юк (мәсәлән, Участок тикшерү нәтиҗәләребуенча яраксыз дип танылган)11. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д Сайланган зиратта җирләү өчен буш урыннар юк
12. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д Зират чоры тәмамланмаган (элек күмелгән ире/хатыны якиякын туганы каберенә күмгәндә), көл салынган урнаныбаздан тыш13. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д Зират, көл салынган урналардан тыш, барлык төрҖирләүләр өчен дә ябык.14. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д Участокта теркәү табличкасы юк (идентификацияләү кирәкбулганда)



15. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д Үлем көчләп булган яки мәет җинаять (криминаль)эшләренең берсе буенча булган, һәм компетентлыорганнарның яңадан Җирләүгә рөхсәте юк16. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д Үлем йогышлы авыру нәтиҗәсендә килеп чыккан, һәмсанитар-эпидемиологик күзәтчелек органнарының рөхсәтеюк17. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д Яңадан Җирләү хокукын раслаучы документлар (мәсәлән,кызыксынучы затларның ризалыгы, башка органнарныңрөхсәте)тапшырылмаган18. 1Г-4Г, 1Д-4Д Җирләү урыннары реестрында кирәкле мәгълүматларбулмау19. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д Хезмәт күрсәтү алуга хокук булмау (нигезләмәне, мәсәлән,законлы көченә кергән суд карарын кушып)Гаризаны һәм хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баштартуөчен нигезләр1. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д Муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны әлегеАдминистратив регламентның 3 нче кушымтасы нигезендәкарау өчен кирәкле документларның тулы булмаганкомплектын тапшыру йә тапшырылган документларныңаларны рәсмиләштерү буенча билгеләнгән таләпләргә турыкилмәве2. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д Муниципаль хезмәт күрсәтүне сорап мөрәҗәгать итәргәхокукы булмаган затның гариза яисә башка документлартапшыруы (мөрәҗәгать итүченең тиешенчәрәсмиләштерелгән вәкаләтләре булмау)3. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д Хезмәт сорап мөрәҗәгать итү вакытына үз көчен югалткандокументларны тапшыру4. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д Россия Федерациясе законнарында билгеләнгән тәртиптәтаныкланмаган чистартулар, төзәтмәләр булгандокументларны тапшыру5. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д Белешмәләре бер-берсенә яисә органның башкабелешмәләренә каршы килә торган документлар бирү6. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д Хезмәт күрсәтү өчен кирәк булса, хезмәт алучының шәхсимәгълүматларны эшкәртүгә ризалык бирүдән баш тартуы7. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д Мондый сорау кергән вакытка хезмәт күрсәтү срогытәмамланмаган элек теркәлгән соратуга охшаш соратып алу8. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д Бердәм порталда, республика Порталында гаризадамәҗбүри интерактив кырларны дөрес тутырмау яисәхаталар булу, шул исәптән мөрәҗәгать итүче тарафыннантапшырылган, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкледокументларда9. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д Документларда зарарланулар бар, алар булу хезмәт күрсәтүөчен документлардагы мәгълүматны һәм белешмәләрнетулы күләмдә файдаланырга мөмкинлек бирми10 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д Гариза мөрәҗәгать итүченең мәнфәгатьләрен яклаувәкаләте булмаган зат тарафыннан бирелгән (шул исәптәнгариза яисә башка документлар бирү мөрәҗәгать итүхокукына ия булмаган зат тарафыннан бирелгән)



Җирләү урыннары бирүһәм аларны исәпкә алу буенчамуниципаль хезмәт күрсәтүнеңадминистратив регламентына5 нче кушымта
«Үлгән кешене җирләү өчен урын бирү һәм җирләүгә рөхсәт бирү турындагариза»документы рәвешеФОРМА БАШЫ

_______________________________________(гаризаның адресаты: вазыйфасы, ФИО)

(Җирләү йөкләмәсен үз өстенә алган затның(хезмәт күрсәтү алучының) фамилиясе, исеме,атасының исеме (булган очракта) тулысынча(кыскартуларсыз))

(хезмәт алучының үлгән кеше белән туганлыкдәрәҗәсе: якын туган/ башка туган/ туган түгел)

(хезмәтне алучының шәхесен таныклаучы документтөре)сериясы:номеры:Бирелгән:Бүлекчә коды:Бирелгәндатасы:Теркәлүадресы:регистрации:телефоны:Электрон почтадресы:СНИЛС:
Үлгән кешене җирләү өчен урын бирү һәм җирләүгә рөхсәт бирү турында гаризаДатасы___________Рег. №
Зиратта җирләү өчен яңа урын бирүегезне сорыйм:

(сайланган зиратның исеме)
Үлгән кешене җирләү ысулы :(үлгән кешенең калдыклары җиргә/ үлгән кешенең туфрагына (аларны) җиргә/ үлгәнкешенең туфрагына (колумбарий))



Махсуслашу буенча Җирләү тибы:
(җәмәгать/мактаулы/хәрби/ "дан аллеясы")

Конфессия буенча җирләү тибы:
(конфессиясез/ православие/ иудаизм/ католицизм/протестантизм/ ислам/ буддизм)

Җирләү датасы:Җирләү вакыты:
Үлгән кеше турында мәгълүмат
№ ФИО Үлүченең яшәү/торуурыны буенчатеркәлүшәһәр, урам, йорт,фатир

Үлүдатасы СНИЛС(булганочракта)
1.2.
Дата: __________________ Имза: __________/_____________________________/(расшифровка)
Вазыйфаи затның резолюциясе *вәкаләтле орган исеме* халыкка ритуаль хезмәтләркүрсәтүне оештыруга һәм җирләү урыннарын карап тотуга:
Дата: __________________ имза: __________/_____________________________/
ФОРМА АХРЫ



Җирләү урыннары бирүһәм аларны исәпкә алу буенчамуниципаль хезмәт күрсәтүнеңадминистратив регламентына6 нчы кушымта
«Үлгән кешене(-аңа) Җирләү өчен элек бирелгән урында җирләүгә рөхсәт бирү турындагариза»документы формасыФОРМА БАШЫ

_______________________________________(гаризаның адресаты: вазыйфасы, ФИО)

(Җирләү йөкләмәсен үз өстенә алган затның(хезмәт күрсәтү алучының) фамилиясе, исеме,атасының исеме (булган очракта) тулысынча(кыскартуларсыз))

(хезмәт алучының үлгән кеше белән туганлыкдәрәҗәсе: якын туган/ башка туган/ туган түгел)

(хезмәтне алучының шәхесен таныклаучы документтөре)сериясы:номеры:Бирелгән:Бүлекчә коды:Бирелгәндатасы:Теркәлүадресы:регистрации:телефоны:Электрон почтадресы:СНИЛС:
Үлгән кешене җирләү өчен элек бирелгән урында җирләүгә рөхсәт бирү турында гаризаДатасы___________Рег. №
Элек бирелгән җирләү урынында күмәргә рөхсәт бирүегезне сорыйм(м²): (элек бирелгән җирләү урынының күләме)Зират: (зират исеме)участок №: (сектор, квартал, рәт, номер)
Күрсәтелгән җирләү урынында



кабердә№: (кабер номеры)Алдан җирләнгән:
(элек күмелгән кешенең фамилиясе, исеме, атасының исеме (-ой))Үлгәт зат

(үлгән вакыты)Таләп ителгән җирләү:
(кардәшлек, гаилә (ыру)))Үлгән кешене җирләү ысулы (- е):(үлгән кешенең җәсәде җиргә/ үлгән кешенең (аңа) җиргә/ үлгән кешенең (аңа) җәсәдекайгы диварына (колумбарий)))

Үлгән кешенең элек күмелгән кеше белән туганлык дәрәҗәсе):
(якын туганнар/ башка туганнар/ туган түгел)

Җирләү датасы:Җирләү вакыты:
Үлгән кеше турында мәгълүмат
№ ФИО Үлүченең яшәү/торуурыны буенчатеркәлүшәһәр, урам, йорт,фатир

Үлүдатасы СНИЛС(булганочракта)
3.4.
Дата: __________________ Имза: __________/_____________________________/(расшифровка)
Вазыйфаи затның резолюциясе *вәкаләтле орган исеме* халыкка ритуаль хезмәтләркүрсәтүне оештыруга һәм җирләү урыннарын карап тотуга:
Дата: __________________ имза: __________/_____________________________/
ФОРМА АХРЫ



Җирләү урыннары бирүһәм аларны исәпкә алу буенчамуниципаль хезмәт күрсәтүнеңадминистратив регламентына7 нче кушымта
«Эксгумациягә рөхсәт бирү турында гариза документ формасы»

ФОРМА БАШЫ
_______________________________________(гаризаның адресаты: вазыйфасы, ФИО)

(Җирләү йөкләмәсен үз өстенә алган затның(хезмәт күрсәтү алучының) фамилиясе, исеме,атасының исеме (булган очракта) тулысынча(кыскартуларсыз))

(хезмәт алучының үлгән кеше белән туганлыкдәрәҗәсе: якын туган/ башка туган/ туган түгел)

(хезмәтне алучының шәхесен таныклаучы документтөре)сериясы:номеры:Бирелгән:Бүлекчә коды:Бирелгәндатасы:Теркәлүадресы:регистрации:телефоны:Электрон почтадресы:СНИЛС:
Эксгумациягә рөхсәт бирү турында гаризаДатасы___________Рег. №
Элек торак пунктта базга күмелгән кешене эксгумацияләүгә рөхсәт бирүегезне сорыйм:

(торак пункт исеме)Зираттагы: (зират исеме)участок №: (сектор, квартал, рәте, номер)кабер № (кабер номеры)



Эксгумацияләнә торган зат турында мәгълүмат:ФИО Үлгән дата СНИЛС(булганочракта)
Эксгумация/яңадан җирләүсәбәбе

Яңа җирләү урыны турында мәгълүматбашка регион/муниципаль берәмлек территориясендә(кремация планлаштырылмаса, тулылана)
Планлаштырылган җирләү турында мәгълүмат:
төбәк: (регион)торак пункт: (торак пункт исеме)зират: (зират исеме)җирләүурыннары no: (сектор, квартал, рәте, номер)планлаштырылганҗирләү датасы:
җирләү төре:
Дата: __________________ Имза: __________/_____________________________/(расшифровка)
Вазыйфаи затның резолюциясе *вәкаләтле орган исеме* халыкка ритуаль хезмәтләркүрсәтүне оештыруга һәм җирләү урыннарын карап тотуга:
Дата: __________________ имза: __________/_____________________________/

ФОРМА АХРЫ



Җирләү урыннары бирүһәм аларны исәпкә алу буенчамуниципаль хезмәт күрсәтүнеңадминистратив регламентына7.1 нче кушымта
«Бер муниципаль берәмлек территориясендә үлгән кешене яңа җирләү урынында яңаданҗирләүгә рөхсәт бирү турында гариза»документы формасы

_______________________________________
(гаризаның адресаты: вазыйфасы, ФИО)

(Җирләү йөкләмәсен үз өстенә алган затның(хезмәт күрсәтү алучының) фамилиясе, исеме,атасының исеме (булган очракта) тулысынча(кыскартуларсыз))

(хезмәт алучының үлгән кеше белән туганлыкдәрәҗәсе: якын туган/ башка туган/ туган түгел)

(хезмәтне алучының шәхесен таныклаучы документтөре)сериясы:номеры:Бирелгән:Бүлекчә коды:Бирелгәндатасы:Теркәлүадресы:регистрации:телефоны:Электрон почтадресы:СНИЛС:
Бер муниципаль берәмлек территориясендә үлгән кешене яңа җирләү урынында яңаданҗирләүгә рөхсәт бирү турында гаризаДатасы___________Рег. №
Элек торак пунктта базга күмелгән кешене эксгумацияләүгә рөхсәт бирүегезне сорыйм:

(торак пункт исеме)



Зираттагы: (зират исеме)участок №: (сектор, квартал, рәте, номер)кабер № (кабер номеры)Эксгумацияләнә торган зат турында мәгълүмат:ФИО Үлгән дата СНИЛС(булганочракта)
Эксгумация/яңадан җирләүсәбәбе

Агымдагы муниципаль берәмлек территориясендә яңа җирләү урыны турында мәгълүматҖирләү өчен яңа урын бирүегезне сорыйм:торак пунктта: (торак пункт исеме)Зиратта: (зират исеме)Яңадан күмелә торганны җирләү ысулы (-ой):
(үлгән кешенең җәсәде җиргә/ үлгән кешенең (аңа) җиргә/ үлгән кешенең (аңа) җәсәдекайгы диварына (колумбарий)

Махсуслашу буенча җирләү тибы:(иҗтимагый/мактаулы/хәрби/ "дан аллеясы")
Конфессия буенча җирләү тибы:(конфессиядән башка/ православие/ иудаизм/ католицизм/протестантизм/ ислам/буддизм)Дата: __________________ Имза: __________/_____________________________/(расшифровка)

Вазыйфаи затның резолюциясе *вәкаләтле орган исеме* халыкка ритуаль хезмәтләркүрсәтүне оештыруга һәм җирләү урыннарын карап тотуга:
Дата: __________________ имза: __________/_____________________________/

ФОРМА АХРЫ



Җирләү урыннары бирүһәм аларны исәпкә алу буенчамуниципаль хезмәт күрсәтүнеңадминистратив регламентына7.2 нче кушымта
«Үлгән кешене(-аңа) җирләү өчен элек бирелгән урында җирләүгә рөхсәт бирү турындагариза»документы формасыФОРМА БАШЫ

_______________________________________(гаризаның адресаты: вазыйфасы, ФИО)

(Җирләү йөкләмәсен үз өстенә алган затның(хезмәт күрсәтү алучының) фамилиясе, исеме,атасының исеме (булган очракта) тулысынча(кыскартуларсыз))

(хезмәт алучының үлгән кеше белән туганлыкдәрәҗәсе: якын туган/ башка туган/ туган түгел)

(хезмәтне алучының шәхесен таныклаучы документтөре)сериясы:номеры:Бирелгән:Бүлекчә коды:Бирелгәндатасы:Теркәлүадресы:регистрации:телефоны:Электрон почтадресы:СНИЛС:
Үлгән кешене җирләү өчен элек бирелгән урында җирләүгә рөхсәт бирү турында гаризаДатасы___________Рег. №
Элек бирелгән җирләү урынында күмәргә рөхсәт бирүегезне сорыйм(м²): (элек бирелгән җирләү урынының күләме)зиратта: (зират исеме)участок №: (сектор, квартал, рәте, номер)



Күрсәтелгән җирләү урынындакабердә№: (кабер номеры)Алдан җирләнгән:
(элек күмелгән кешенең фамилиясе, исеме, атасының исеме (-ой))Үлгәт зат

(үлгән вакыты)Таләп ителгән җирләү:
(кардәшлек, гаилә (ыру)))Үлгән кешене җирләү ысулы (- е):(үлгән кешенең җәсәде җиргә/ үлгән кешенең (аңа) җиргә/ үлгән кешенең (аңа) җәсәдекайгы диварына (колумбарий)))

Үлгән кешенең элек күмелгән кеше белән туганлык дәрәҗәсе):
(якын туганнар/ башка туганнар/ туган түгел)

Җирләү датасы:Җирләү вакыты:
Үлгән кеше турында мәгълүмат
№ ФИО Үлүченең яшәү/торуурыны буенчатеркәлүшәһәр, урам, йорт,фатир

Үлүдатасы СНИЛС(булганочракта)
5.6.
Дата: __________________ Имза: __________/_____________________________/(расшифровка)
Вазыйфаи затның резолюциясе *вәкаләтле орган исеме* халыкка ритуаль хезмәтләркүрсәтүне оештыруга һәм җирләү урыннарын карап тотуга:
Дата: __________________ имза: __________/_____________________________/
ФОРМА АХРЫ



Җирләү урыннары бирүһәм аларны исәпкә алу буенчамуниципаль хезмәт күрсәтүнеңадминистратив регламентына8нче кушымта
«Җирләү урыннары реестрыннан белешмәләр бирү турында гариза " документ формасы»
ФОРМА БАШЫ

_______________________________________(гаризаның адресаты: вазыйфасы, ФИО)

(Җирләү йөкләмәсен үз өстенә алган затның(хезмәт күрсәтү алучының) фамилиясе, исеме,атасының исеме (булган очракта) тулысынча(кыскартуларсыз))

(хезмәт алучының үлгән кеше белән туганлыкдәрәҗәсе: якын туган/ башка туган/ туган түгел)

(хезмәтне алучының шәхесен таныклаучы документтөре)сериясы:номеры:Бирелгән:Бүлекчә коды:Бирелгәндатасы:Теркәлүадресы:регистрации:телефоны:Электрон почтадресы:СНИЛС:
Җирләү урыннары реестрыннан белешмәләр бирү турында гаризаДатасы___________Рег. №

Элек күмелгән кеше турында мәгълүматны җирләү урыннары реестрыннан бирүегезнесорыйм:(фамилия, имя, отчество ранее захороненного (-ой))
умершего(-ей) (дата смерти)

һәм элек зиратта күмелгән::



(зират исеме)участок №: (сектор, квартал, рәте, номер)Кабер № (кабер номеры)

Дата: __________________ Имза: __________/_____________________________/(расшифровка)
Вазыйфаи затның резолюциясе *вәкаләтле орган исеме* халыкка ритуаль хезмәтләркүрсәтүне оештыруга һәм җирләү урыннарын карап тотуга:
Дата: __________________ имза: __________/_____________________________/
ФОРМА АХРЫ



Җирләү урыннары бирүһәм аларны исәпкә алу буенчамуниципаль хезмәт күрсәтүнеңадминистратив регламентына9 нчы кушымта
«Җирләү урыннары реестрындагы хаталарны төзәтү турында гариза " документыформасы»

ФОРМА БАШЫ
_______________________________________(гаризаның адресаты: вазыйфасы, ФИО)

(Җирләү йөкләмәсен үз өстенә алган затның(хезмәт күрсәтү алучының) фамилиясе, исеме,атасының исеме (булган очракта) тулысынча(кыскартуларсыз))

(хезмәт алучының үлгән кеше белән туганлыкдәрәҗәсе: якын туган/ башка туган/ туган түгел)

(хезмәтне алучының шәхесен таныклаучы документтөре)сериясы:номеры:Бирелгән:Бүлекчә коды:Бирелгәндатасы:Теркәлүадресы:регистрации:телефоны:Электрон почтадресы:СНИЛС:
Җирләү урыннары реестрындагы хаталарны төзәтү турында гаризаДатасы___________Рег. №

Җирләү урыннары реестрындагы хаталарны төзәтү өлешендә үзгәрешләр кертүегезнесорыйм.Җирләү турында мәгълүматлар:Зират: (зират исеме)участок №: (сектор, квартал, рәте, номер)кабер №



(кабер номеры)Җирләнгән:
(элек күмелгән кешенең фамилиясе, исеме, атасының исеме (-ой))Үлгән зат

(үлү датасы)Кирәкле төзәтмәләр:
(реестрга кертү өчен нинди хаталарны төзәтергә һәм актуаль мәгълүматнытасвирлагыз)

Дата: __________________ Имза: __________/_____________________________/(расшифровка)
Вазыйфаи затның резолюциясе *вәкаләтле орган исеме* халыкка ритуаль хезмәтләркүрсәтүне оештыруга һәм җирләү урыннарын карап тотуга:
Дата: __________________ имза: __________/_____________________________/
ФОРМА АХРЫ



Җирләү урыннары бирүһәм аларны исәпкә алу буенчамуниципаль хезмәт күрсәтүнеңадминистратив регламентына9.1 нче кушымта
«Җирләү өчен җаваплыны алыштыру (җирләү урыннары реестрына үзгәрешләр кертү)турында гариза»документы формасы

ФОРМА БАШЫ
_______________________________________(гаризаның адресаты: вазыйфасы, ФИО)

(Җирләү йөкләмәсен үз өстенә алган затның(хезмәт күрсәтү алучының) фамилиясе, исеме,атасының исеме (булган очракта) тулысынча(кыскартуларсыз))

(хезмәт алучының үлгән кеше белән туганлыкдәрәҗәсе: якын туган/ башка туган/ туган түгел)

(хезмәтне алучының шәхесен таныклаучы документтөре)сериясы:номеры:Бирелгән:Бүлекчә коды:Бирелгәндатасы:Теркәлүадресы:регистрации:телефоны:Электрон почтадресы:СНИЛС:
Җирләү өчен җаваплыны алыштыру турында гариза(җирләү урыннары реестрына үзгәрешләр кертү турында)Дата___________Рег. №

Җирләү урыннары реестры язмасына җаваплы үзгәрешләр кертү өлешендә үзгәрешләркертүегезне сорыйм.
Җирләү өчен яңа җаваплы мәгълүмат:



ФИО сериясы:номеры:Бирелгән:Бүлекчә коды:Бирелгәндатасы:Теркәлүадресы:регистрации:телефоны:Электрон почтадресы:СНИЛС:
Җаваплы кешенең алмашыну сәбәбе: (сәбәп)Җирләү турында мәгълүматлар:зират: (зират исеме)участок №: (сектор, квартал, рәте, номер)Җирләнгән

ФИО Үлү датасы Яңа җаваплы беләнтуганлык дәрәҗәсе № кабер
якын туганнар/башкатуганнар/туган түгел1.2.3.

Әлеге дәлилләр белән башка туганнарның җирләүне яңадан теркәүгә дәгъваларыбулмавын раслыйм.Туганлык мөнәсәбәтләре турындагы гаризада күрсәтелгән белешмәләрне раслыйм.Дата: __________________ Имза: __________/_____________________________/(расшифровка)
Вазыйфаи затның резолюциясе *вәкаләтле орган исеме* халыкка ритуаль хезмәтләркүрсәтүне оештыруга һәм җирләү урыннарын карап тотуга:
Дата: __________________ имза: __________/_____________________________/
ФОРМА АХРЫ



Җирләү урыннары бирүһәм аларны исәпкә алу буенчамуниципаль хезмәт күрсәтүнеңадминистратив регламентына10 нчы кушымта
«Үлгән кешенең җирләнүен теркәү турында хәбәрнамә»документы рәвеше

ФОРМА БАШЫ
(дәүләт яисә муниципаль хакимият органының исеме документ)

Үлгән кешенең җирләнүен теркәү турында хәбәрнамә________________________(рег.датасы)
1. Җирләүгә рөхсәт статусы:

(гамәлдәге / үзгәртелде/ туктатылды)
2. Җирләүгә рөхсәтнең теркәү номеры:
3. Җирләүгә рөхсәт бирү датасы:

Мөрәҗәгать итүченеңФИО(хезмәт күрсәтүалучының)№ гаризаМөрәҗәгатьнең максаты
Үлгән кеше һәм җирләү урыны турында белешмәләр:Үлүченең ФИОҮлүченең үлү датасыТеркәлү адресыҮлүченең яшәү / булуурыны буенча№ үлем турында актязмасыЗират исемеҖирләү ысулы
Җирләү урыныкүренешеМахсуслашу буенчаҗирләү тибыКонфессия буенчаҗирләү тибы



кишәрлек №сектор, квартал, рәт,номер№ каберҖирләү урыныныңзурлыгы (м2)
вазыйфасы имзасы ФИО

ФОРМА АХЫРЫ



Җирләү урыннары бирүһәм аларны исәпкә алу буенчамуниципаль хезмәт күрсәтүнеңадминистратив регламентына11 нче кушымтаФОРМА БАШЫ
КАРАР(хәбәрнамә)

муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында
(хезмәт күрсәтүне алучының фамилиясе, исеме, атасының исеме)сез элек биргән № гариза буенча

(гариза/мөрәҗәгать номеры)
муниципаль хезмәт алу максатларында:

(муниципаль хезмәтнең исеме)
(мөрәҗәгатьнең максаты исеме)

түбәндәге нигезләмә буенча кире кагылды:
(баш тарту өчен нигез)

Сәбәбен аңлату:
Өстәмә мәгълүмат бирәбез:

(кирәк булганда өстәмә белешмәләр)

/(вәкаләтле органныңвазыйфаи заты) (имза) (фамилия һәминициаллар)
(дата)

ФОРМА АХЫРЫ



Җирләү урыннары бирүһәм аларны исәпкә алу буенчамуниципаль хезмәт күрсәтүнеңадминистратив регламентына12 нче кушымта«Күмелгән кешене яңадан базга җирләүне/эксгумацияләүне теркәү турындахәбәрнамә»документы формасыФОРМА БАШЫ
(документ биргән дәүләт яисә муниципаль хакимият органы исеме)

Белдерүкүмелгән кешенең яңадан базга күмелүен/эксгумациясен теркәүтурында________________________(теркәлү датасы)
1. Яңадан җирләүгә рөхсәт статусы:

(гамәлдәге / үзгәртелде/ туктатылды)
2. Яңадан җирләүгә/эксгумациягә рөхсәтнең теркәү номеры:
3. Яңадан җирләүгә/эксгумациягә рөхсәт бирү датасы:

Мөрәҗәгать итүченең ФИО(хезмәт күрсәтү алучының)Гариза №Мөрәҗәгатьнең максаты
Яңадан күмелә торган (эксгумацияләнә торган)турында белешмәләр:Яңадан күмелүче ФИОЯңадан күмелүченең үлү датасыТөбәкТорак пунктЗират исеме№ кишәрлексектор, квартал, рәт, номер№ каберЯңадан җирләүне/эксгумациянетәэмин итүче юридик зат исеме
Җирләү урыны турында белешмәләр:ТөбәкТорак пунктЗират исеме№ кишәрлек



сектор, квартал, рәт, номер№ каберҖирләү ысулыҖирләү урыны күренешеМахсуслашу буенча җирләүтибы

вазыйфасы имза ФИО
ФОРМА АХЫРЫ



Җирләү урыннары бирүһәм аларны исәпкә алу буенчамуниципаль хезмәт күрсәтүнеңадминистратив регламентына13 нче кушымта
«Җирләү урыннары реестрыннан өземтә» документы формасы

Форма башы
(документ биргән дәүләт яисә муниципаль хакимият органы исеме)

Җирләү урыннары реестрыннан өземтә
________________________(документны бирү датасы)

1. Язу статусы:
(гамәлдәге / үзгәртелде / туктатылды)

2. Җирләүгә рөхсәтнең теркәү номеры:
3. Җирләүгә рөхсәт бирү датасы:

Мөрәҗәгать итүченеңФИО(хезмәт күрсәтүалучының)№ гаризаМөрәҗәгатьнең максаты
Үлгән кеше һәм җирләү урыны турында белешмәләр:Җирләнүченең ФИОБазда үлгән кешенеңүлеме датасыТеркәлү адресыҗирләнгән кешенеңяшәү / базы буенча№ үлем турында актязмасыЗират исемеКҗирләү ысулы
Кҗирләү урыныкүренешеМахсуслашу буенчакҗирләү тибы



Конфессия буенчаҗирләү тибы№ кишәрлексектор, квартал, рәт,номер№ каберКҗирләү урыныныңзурлыгы (м2)
Яңадан кҗирләү (көл салынган урнаны алу)турында белешмәләр:булган очрактаВәкаләтле органныңрөхсәт номерыВәкаләтле органнырөхсәт итү датасыЯңадан кҗирләү зиратыисемеЯңадан кҗирләүзиратының адресы
Кишәрлектә күмелгән турында белешмәләр:булган очракта

ФИО Үлү датасы № кабер
1.2.3.

вазыйфа имза ФИО

ФОРМА АХЫРЫ



Җирләү урыннары бирүһәм аларны исәпкә алу буенчамуниципаль хезмәт күрсәтүнеңадминистратив регламентына14 нче кушымта
«Җирләү турында таныклык»документы формасы

ФОРМА БАШЫ
ҖИРЛӘҮ ТУРЫНДА ТАНЫКЛЫК№ ____________

I. Җирләү һәм җирләү эше өлкәсендә муниципаль берәмлекнең җирлеүзидарәсе вәкаләтле органы турында белешмәләр
Муниципаль берәмлекнең җирлеүзидарә вәкаләтле органы исемеҖирләү турында таныклык бирүгәвәкаләтле затның вазыйфасы:Җирләү турында таныклык бирүгәвәкаләтле затның фамилиясе:Җирләү турында таныклык бирүгәвәкаләтле зат исеме:Җирләү турында таныклык бирүгәвәкаләтле затның атасының исеме(булган очракта):Җирләү турында таныклык бирүдатасы:
II. Җирләү урыны теркәлгән зат турында белешмәләрҖирләү өчен җаваплы кешенеңфамилиясе:Җирләү өчен җаваплы кешенең исеме:Җирләү өчен җаваплы кешенеңатасының исеме (булган очракта) :СНИЛС

III. Җирләү урыны турында белешмәләр
Зират исемеЗиратның адресыҖирләү урыны күренешеМахсуслашу буенча җирләү тибыКонфессия буенча җирләү тибыЗиратта җирләү урыны/кайгы дивары(колумбарий) секторы номерыЗиратта җирләү урыны/ кайгы дивары(колумбарий) кварталы номерыЗиратта җирләү урыны/кайгы дивары(колумбарий) рәт номерыКайгы диварындагы җирләү урыны/



куыш номеры (колумбарий)Каберләр саныҖирләү урынының озынлыгы (м)Җирләү урынының киңлеге (м)Кайгы диварындагы җирләү урыны/куыш мәйданы (колумбарий) (м2)



ҖИРЛӘҮ ТУРЫНДА ТАНЫКЛЫК№ ____________
IV. Җирләнгәннәр турында белешмәләр:

ФИО Үлемдатасы Үлемтурындатаныклыксериясе
Үлемтурындатаныклыкномеры

Үлем турындатаныклык Кемтарафыннанбирелгән
Җирләүысулы №кабер Җирләү өченҗаваплыкешенеңкүмелгән кешебеләнтуганлыкдәрәҗәсе1.2.

вазыйфа имза ФИО



ТАНЫКЛЫК ХУҖАСЫНА БЕЛЕШМӘЛЕК1. Җирләү урыны өчен җаваплы зат, әгәр алар Россия Федерациясенең гамәлдәге законнарына каршы килмәсә, алга табаҗирләү, яңадан җирләү, каберлек корылмалары урнаштыру турында карарлар кабул итәргә хокуклы.2. Җирләү урыны өчен җаваплы зат каберләрне һәм кабер корылмаларын тиешле хәлдә тотарга тиеш.3. Кабер корылмалары бирелгән җир кишәрлеге чикләрендә урнаштырыла.4. Җәмәгать зиратлары территориясендә килүчеләр җәмәгать тәртибен һәм тынлыкны сакларга тиеш.5. Җәмәгать зиратлары территориясендә:- кабер корылмаларын, зират җиһазларын бозарга;- зират территориясен чүпләргә;этләрне йөртергә;- ком, балчык табарга, чирәм кисәргә;- спиртлы эчемлекләр эчәргә һәм исерек хәлдә булырга;- каберлекләрне урнаштырганнан соң төзелеш чүп-чарын калдырырга.
ФОРМА АХЫРЫ
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Җирләү урыннары бирүһәм аларны исәпкә алу буенчамуниципаль хезмәт күрсәтүнеңадминистратив регламентына15 нче кушымта
«Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тартутурында Карар (хәбәрнамә)»документы рәвеше

ФОРМА БАШЫМуниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тартутурындаКАРАР(хәбәрнамә)

(хезмәт күрсәтүне алучының фамилиясе, исеме, атасының исеме)
сез элек биргән №гариза буенча

(гариза/мөрәҗәгать номеры)
муниципаль хезмәт алу максатларында:

(муниципаль хезмәтнең исеме)
(мөрәҗәгатьнең максаты исеме)

түбәндәге нигезләмә буенча кире кагылды:
(баш тарту өчен нигез)Сәбәбен аңлату:

Өстәмә мәгълүмат бирәбез:
(кирәк булганда өстәмә белешмәләр)

/(вәкаләтле органныңвазыйфаи заты) (имза) (фамилия һәминициаллар)
(дата)ФОРМА АХЫРЫ
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Татарстан РеспубликасыАпас муниципаль районыБолын-Балыкчы авыл җирлеге башкарма комитетының2025 елның 5 декабрендәге 10 номерлыкарары белән расланган
Кабер корылмаларын урнаштыру буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административрегламентыI. Гомуми нигезләмәләр1. «Кабер корылмалары урнаштыру» муниципаль хезмәтен күрсәтүнең әлегеАдминистратив регламенты (алга таба – Административ регламент) җирләү эшчәнлегепроцессларын оештыру һәм башкару өлкәсендә хезмәт күрсәтү тәртибен һәм стандартынбилгели, шул исәптән «дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр (сервислар) күрсәтүнеңбердәм системасы» федераль дәүләт мәгълүмат системасын кулланып, аның турындагынигезләмә Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2011 елның 24 октябрендәге карары беләнрасланган. «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрне электрон рәвештә күрсәтүне(функцияләрне гамәлгә ашыруны) тәэмин итә торган федераль дәүләт мәгълүматсистемалары турында» 861 номерлы (алга таба – ПГС).1.1. «Кабер корылмалары урнаштыру " муниципаль хезмәте муниципаль хезмәткүрсәтү мөрәҗәгатенең түбәндәге максатларын үз эченә ала:а) кабер корылмаларын урнаштыруны, демонтажлауны, алмаштыруны теркәү;б) каберлек корылмалары турында реестрдан белешмәләр алу;в)кабер корылмалары турындагы белешмәләргә реестрга үзгәрешләр кертү.1.2. Административ регламент билгели:а) административ процедураларның составын, эзлеклелеген һәм башкарусрокларын кертеп, муниципаль хезмәт күрсәтүгә карата таләпләр, мөрәҗәгать итүчеләргәхезмәт күрсәтү тәртибенә карата таләпләр (мөрәҗәгать итү максаты нигезендә) ;б) мөрәҗәгать итүчеләрнең орган белән ПГС, «дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр(функцияләр) Бердәм порталы» ФГИС (алга таба – Бердәм портал), «ТатарстанРеспубликасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталы» ГИС (алга таба – Республикапорталы), шулай ук Россия Федерациясе законнарында каралган мөмкин булган башкаысуллар ярдәмендә үзара эш итү процедурасы;в) Муниципаль хезмәт күрсәтү алу өчен кирәкле документлар исемлегенә һәмрәсмиләштерүгә таләпләр;г) муниципаль хезмәт күрсәткәндә ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлекнегамәлгә ашыру процедурасы;д) муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында мөрәҗәгать итүчеләргә мәгълүматбирү нигезләре һәм таләпләре;е) документларны кабул итүдән һәм муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тартутәртибе һәм сәбәпләре;ж) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсенә карата таләпләр.1.3. Әлеге Административ регламент җирле үзидарә органының (алга таба – Орган)кабер корылмалары белән эшләр башкару мәсьәләләре карамагында булган вазыйфаизатлары тарафыннан башкарылуы мәҗбүри, шулай ук муниципаль берәмлектерриториясендә муниципаль хезмәт алуны сорап мөрәҗәгать иткән мөрәҗәгатьитүчеләргә кагыла.2. «Кабер корылмаларын урнаштыру» муниципаль хезмәтен алуга мөрәҗәгатьитүчеләр булып кабер корылмалары белән эшләр башкарыла торган урыннарда җирләүөчен җаваплы затлар, шулай ук аларның вәкаләтле вәкилләре (алга таба – мөрәҗәгатьитүчеләр), шул исәптән:
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а) мәрхүмнең ире (ире), якын туганы (балалары, ата-анасы, уллыкка алынганнар,уллыкка алучылар, бертуган абыйлары һәм бертуган апалары, оныклары, бабасы, бисе)яисә мәрхүмнең җирләү өчен җаваплы булган башка туганы;б) җирләү өчен җаваплы кешенең Россия Федерациясе законнары нигезендәрәсмиләштерелгән ышанычнамәсе нигезендә эш итүче затлар;в) җирләү өчен җаваплы кешенең Россия Федерациясе законнары нигезендәрәсмиләштерелгән ышанычнамәсе нигезендә эш итүче индивидуаль эшкуарлар яисәюридик затлар.3. Муниципаль хезмәт мөрәҗәгать итүчегә мөрәҗәгать итүченең бердәм порталдаурнаштырыла торган категорияләре (билгеләре) нигезендә күрсәтелергә тиеш.II. Хезмәт күрсәтү стандарты
Муниципаль хезмәтнең исеме

4. Кабер корылмалары урнаштыру.
Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган исеме

5. Муниципаль хезмәтне Татарстан Республикасы Апас муниципаль районы Болын-Балыкчы авыл җирлеге башкарма комитеты күрсәтә.
Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе6. «Каберлек корылмаларын урнаштыру " муниципаль хезмәтен күрсәтүнәтиҗәләре булып:а) зиратларның цифрлы паспортын һәм картографик нигезне кулланып, каберкорылмаларын урнаштыруны, демонтажлауны, алмаштыруны теркәгәндә-каберкорылмалары белән эшләр башкаруны теркәү турында хәбәрнамә(әлеге административрегламентка 8 нче кушымта рәвеше буенча);б) каберлек корылмалары турында белешмәләрне реестрдан алганда - каберлеккорылмалары турында реестрдан өземтә (әлеге административ регламентка 10 нчыкушымта рәвеше буенча);в) реестрга каберлек корылмалары турындагы белешмәләргә үзгәрешләркерткәндә - реестрдан каберлек корылмалары турында актуальләштерелгән Өземтә(әлеге административ регламентка 10 нчы кушымта рәвеше буенча);г) муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тартканда – нигезен күрсәтеп, баш тартутурында карар (хәбәрнамә) (әлеге административ регламентка 9 нчы кушымта рәвешебуенча).7. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе мөрәҗәгать итүчегә бирелә:а) органга яисә МФЦга шәхсән мөрәҗәгать иткәндә - органның вәкаләтле вазыйфаизаты имзалаган кәгазьдә (булган очракта мөһер белән), ә мөрәҗәгать итүче теләгебуенча-электрон рәвештә;б) гаризаны Бердәм портал, Республика порталы аша – «электрон имза турында»06.04.2011 елгы 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 63-ФЗ номерлы Федеральзакон) нигезендә органның вазыйфаи затының көчәйтелгән квалификацияле электронимзасы белән бердәм порталның, Республика порталының шәхси кабинетына электрондокумент рәвешендә тапшырганда.

Муниципаль хезмәт күрсәтү срогы
8. «Кабер корылмаларын урнаштыру " муниципаль хезмәтен күрсәтү срогы, шулайук аның ярдәмчеләре:
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а) кабер корылмасын урнаштыруны, сүтүне, алмаштыруны теркәгәндә-гаризакергән көннән алып 4 (дүрт) эш көне;б) каберлек корылмалары турында белешмәләрне реестрдан алганда – гаризакергән вакыттан алып 1 (бер) эш көне;в) каберлек корылмалары турындагы белешмәләргә үзгәрешләр керткәндәреестрга – гариза кергән көннән алып 1 (бер) эш көненә.9. Ведомствоара гарызнамәләр җибәрергә кирәк булган очракта муниципальхезмәт күрсәтү срогы мондый гарызнамәләр буенча җаваплар алу вакытына туктатыптора, әмма хезмәт күрсәтүнең норматив срогы тәмамланганнан соң 5 (биш) эш көненнәнартмаска тиеш. Мөрәҗәгать итүчегә мәгълүмат алуның үзе сайлаган ысулы ярдәмендәсрокның озайтылуы турында хәбәр ителә.10. Муниципаль хезмәт күрсәтү срогы гариза һәм барлык кирәкле документларорганга кергәннән соң икенче эш көненнән исәпләнә.11. Муниципаль хезмәт күрсәтү сроклары турындагы мәгълүмат, органның рәсмиресурсларында урнаштыруны да кертеп, мөрәҗәгать итүчеләргә җиткерелә.
Гаризаны һәм муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабулитүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге һәм муниципаль хезмәт күрсәтүнетуктатып тору яисә муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулыисемлеге
12. «Кабер корылмалары урнаштыру " муниципаль хезмәтен күрсәтү өчен кирәкледокументларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр булып:а) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны әлеге Административрегламентның 3 нче кушымтасы нигезендә карау өчен кирәкле документларның тулыбулмаган комплектын бирү йә тапшырылган документларның аларны рәсмиләштерүбуенча билгеләнгән таләпләргә туры килмәве;б) муниципаль хезмәт күрсәтүне сорап мөрәҗәгать итәргә хокукы булмаган затныңгариза яисә башка документлар бирүе (мөрәҗәгать итүченең тиешенчәрәсмиләштерелгән вәкаләтләре булмау);в) хезмәт күрсәтүне сорап мөрәҗәгать итү вакытына үз көчен югалткандокументлар бирү;г) Россия Федерациясе законнарында билгеләнгән тәртиптә таныкланмаганчистартулар, төзәтмәләр булган документлар бирү;д) белешмәләре бер-берсенә яисә органның башка белешмәләренә каршы киләторган документлар бирү;е) хезмәт күрсәтү алучының, хезмәт күрсәтү өчен таләп ителсә, Персональбелешмәләрне эшкәртүгә ризалык бирүдән баш тартуы;ж) элек теркәлгән гарызнамәгә охшаш, мондый гарызнамә кергән вакытка хезмәткүрсәтү срогы тәмамланмаган гарызнамә керү;з) бердәм порталда, республика Порталында гаризада мәҗбүри интерактивкырларны дөрес тутырмау яисә хаталар булу, шул исәптән мөрәҗәгать итүчетарафыннан тапшырылган, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларда;и) документларда зарарланулар була, алар булу хезмәт күрсәтү өчендокументлардагы мәгълүматны һәм белешмәләрне тулы күләмдә файдаланыргамөмкинлек бирми;к) гариза мөрәҗәгать итүченең мәнфәгатьләрен яклау вәкаләте булмаган заттарафыннан бирелгән (шул исәптән гариза яисә башка документлар бирү мөрәҗәгать итүхокукына ия булмаган зат тарафыннан бирелгән).12.1. Документларны кабул итеп алудан баш тарткан очракта, мөрәҗәгать итүчегәәлеге Административ регламентның тиешле пунктына сылтама һәм тапшырылырга һәм
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(яисә) төзәтелергә тиешле документлар (белешмәләр) исемлеге (әлеге административрегламентка 11 нче кушымталар).13. Муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору өчен нигезләр:а) гариза буенча карар кабул итү йә мөрәҗәгать итүченең хокукларын һәмвәкаләтләрен раслау өчен кирәкле белешмәләрне һәм (яисә) документларны алу өченведомствоара гарызнамәләр җибәрү, әгәр мондый белешмәләр (документлар)мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылмаган һәм орган карамагында булмаган булса.Бу очракта муниципаль хезмәт күрсәтү срогы җавап алганчы туктатып торыла, ләкинтиешле белешмәләрне (документларны)алу өчен Россия Федерациясе законнарындабилгеләнгән вакыттан артыграк түгел.;б) әгәр мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылган ризалык закон яисә регламентнигезендә мәҗбүри булса, өченче затларга мәгълүмат сорап мөрәҗәгать итү, шулисәптән җирләү урынын (каберлек корылмасын) башка хокук ияләре белән килештерү;в) документлар белән раслауны таләп итә торган исәп (реестр) белешмәләренәүзгәрешләр кертү, аларны мөрәҗәгать итүче йә орган инициативасы буенча гына алыргамөмкин, мөрәҗәгать итүче мондый үзгәрешләрнең кирәклеген раслаганнан соң.14. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге:а) тапшыру бурычы мөрәҗәгать итүчегә йөкләнгән документларны тапшырмау;б) мөрәҗәгать итүченең яисә аның вәкиленең хезмәт күрсәтү алуга хокукларыбулмау йә документлар белән расланган кирәкле вәкаләтләрнең булмавы;в) тапшырылган документларда тулы булмаган, бозып күрсәтелгән яисә дөресбулмаган мәгълүмат булу;г) реестрда кирәкле белешмәләрнең булмавы;д) реестрга үзгәрешләр кертү өчен нигез булмау;е) каберлек корылмасын урнаштыруның норматив срокларын бозу;ж) каберлек корылмасының билгеләнгән куркынычсызлык нормаларына турыкилмәве;з) эшкә рөхсәт булмау;и) каберлек корылмасы мәдәни мирас җирлегендә урнашкан;к) каберлек корылмасын урнаштыруга зиратны техник чикләүләр;л) эшләрнең сайланган чоры һава шартларына туры килми;М) җитешсезлекләрне бетерү срогы узганда мөрәҗәгать итүченең хезмәт күрсәтүөчен нигезләрне раслый торган кирәкле документларның төп нөсхәләре яисә тиешенчәрәсмиләштерелгән күчермәләре булмавы;н) тапшырылган документларның формасына һәм эчтәлегенә карата таләпләрнеүтәмәү, аларны асылы буенча карарга комачаулый;о) хезмәт күрсәтү алуга хокук булмау (нигезләмә кушымтасы белән).14.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарткан яисә туктатып торган очракта,мөрәҗәгать итүчегә әлеге Административ регламентның тиешле нормасына конкретнигезне, сылтаманы күрсәтеп, дәлилләнгән хәбәрнамә җибәрелә.15. Гаризаны һәм муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабулитүдән баш тарту өчен нигезләр, мөрәҗәгать итүченең категориясен (билгеләрен) исәпкәалып, муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр регламентның 4 нчекушымтасында китерелгән.
Муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүчедән алына торган түләү күләмеһәм аны алу ысуллары
«Кабер корылмаларын урнаштыру» муниципаль хезмәте мөрәҗәгать итүчеләргәтүләүсез күрсәтелә.
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Муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза биргәндә һәм муниципаль хезмәткүрсәтү нәтиҗәсен алганда чиратта көтүнең максималь вакыты
16. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза (гариза) бирүорганына шәхсән мөрәҗәгать иткәндә, шулай ук муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсеналганда чиратта көтүнең максималь вакыты мөрәҗәгать итүчеләрне кабул итүсәгатьләрендә 15 (унбиш) минуттан артмый. Техник өзеклекләр, массакүләммөрәҗәгатьләр яисә хезмәт күрсәтүнең оперативлыгын объектив рәвештә кыенлаштыраторган башка хәлләр булган очракта, мөрәҗәгать итүчегә көтүнең сәбәбен аңлатырга һәмкабат керү өчен уңайлы вакыт тәкъдим итәргә тиешләр.17. Кабул итүгә язылу орган контактларыннан файдаланып башкарыла.18. Бердәм портал, Республика порталы аша гариза биргәндә яисә хезмәт күрсәтүнәтиҗәсен алганда көтү онлайн режимда башкарыла һәм, әлеге Административрегламентта каралган мөрәҗәгатьне эшкәртү срокларыннан тыш, вакыт кысалары беләнгенә чикләнми.
Мөрәҗәгать итүченең муниципаль
19. МФЦга шәхсән мөрәҗәгать иткәндә гариза бирелгән көнне гариза бирүчегәМФЦ АИСТАН гаризаның җибәрелгәнлеген раслаучы теркәлү номеры һәм гаризабирелгән дата белән расписка бирелә.20. Гаризаны Бердәм портал, Республика порталы аша җибәргәндә, мөрәҗәгатьитүче гариза биргән көнне Бердәм порталның, Республика порталының шәхсикабинетында һәм электрон почта аша гаризаның җибәрелгәнлеген раслый торган,теркәлү номерын һәм гариза биргән датаны күрсәтеп, хәбәрнамә ала.21. Гариза биргән көнне органга шәхсән мөрәҗәгать иткәндә органның вәкаләтлевазыйфаи заты гаризаны кабул итү датасын һәм аңа кушып бирелгән документларныкүрсәтеп, ике нөсхәдә мөрәҗәгать итүчегә бер нөсхә кире кайтарыла.
Муниципаль хезмәт күрсәтелә торган биналарга таләпләр
22. Муниципаль хезмәт янгынга каршы система һәм янгын сүндерү системасыбелән җиһазландырылган биналарда һәм урыннарда күрсәтелә.Мөрәҗәгать итүчеләрне кабул итү урыннары документлар рәсмиләштерү өченкирәкле җиһазлар, мәгълүмат стендлары белән җиһазландырыла.23. Муниципаль хезмәт күрсәтү урынына тоткарлыксыз керү максатларындаинвалидларны социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезендә:1) инвалидларның муниципаль хезмәт күрсәтү урынына тоткарлыксыз керүмөмкинлеге (биналарга/биналардан керү/чыгу һәм алар чикләрендә хәрәкәт итү уңайлы);2) муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында мөрәҗәгать итүчеләр өчен уңайлыурыннарда, шул исәптән инвалидларның мөмкинлекләре чикләнгән урыннардаурнаштырылган визуаль, текстлы һәм мультимедияле мәгълүмат;3) күрү һәм мөстәкыйль хәрәкәт итү функциясе тотрыклы бозылулары булганинвалидларны озата бару һәм аларга ярдәм күрсәтү;4) социаль, инженерлык һәм транспорт инфраструктурасы объектлары урнашкантерриториядә мөстәкыйль хәрәкәт итү, мондый объектларга керү һәм алардан чыгу,транспорт чарасына утыру һәм аннан төшү, шул исәптән кресло-коляска кулланып та,мөмкинлеге;5) инвалидларның тормыш эшчәнлеге чикләүләрен исәпкә алып, хезмәткүрсәтүләргә тоткарлыксыз керүен тәэмин итү өчен кирәкле җиһазларны һәм мәгълүматсаклагычларын тиешенчә урнаштыру;
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6) инвалидлар өчен кирәкле тавыш һәм күрү мәгълүматын, шулай ук язмаларны,билгеләрне һәм башка текст һәм график мәгълүматны Брайльнең рельефлы-нокталышрифты белән башкарылган билгеләр белән кабатлау;7) сурдотәрҗемәчене һәм тифлосурдотәрҗемәчене кертү;8) йөртүче этне махсус өйрәтүне раслый торган һәм форма буенча һәм тәртиптәбирелә торган документ булганда кертү, алар Россия Федерациясе Хезмәт һәм социальяклау министрлыгының «йөртүче этне махсус өйрәтүне раслый торган документформасын һәм аны бирү тәртибен раслау турында»22.06.2015 №386н боерыгы беләнбилгеләнгән.24. Муниципаль хезмәтләр күрсәтелә торган объектлардан һәм муниципальхезмәтләр күрсәткәндә кулланыла торган чаралардан инвалидларның файдалана алуынтәэмин итү өлешендәге таләпләр 01.07.2016 елдан соң файдалануга тапшырылган якимодернизацияләнгән, реконструкцияләнгән объектларга һәм чараларга каратакулланыла.25. Муниципаль хезмәт күрсәтелә торган биналарга таләпләр турындагымәгълүмат Башкарма комитетның, КФҮнең рәсми сайтында, шулай ук бердәм һәмреспублика порталларында урнаштырыла.
Муниципаль хезмәт күрсәтүдән һәркем файдалана алырлык һәм сыйфатлыкүрсәткечләр
26. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән файдалану күрсәткечләре булып:документлар кабул итү, бирү алып барыла торган бинаның җәмәгатьтранспортыннан файдалана алырлык зонада урнашуы;кирәкле сандагы белгечләр, шулай ук мөрәҗәгать итүчеләрдән документлар кабулителә торган урыннар булу;муниципаль хезмәт күрсәтү ысуллары, тәртибе һәм сроклары турында мәгълүматстендларында, муниципаль районның рәсми сайтында, Бердәм порталда, республикаПорталында тулы мәгълүмат булу;инвалидларга башка затлар белән беррәттән хезмәт алуга комачаулый торганкиртәләрне җиңүдә ярдәм күрсәтү.27. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфат күрсәткечләре булып:1) документларны кабул итү һәм карау срокларын үтәү;2) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алу срогын үтәү;3) әлеге Административ регламентны бозуга нигезләнгән шикаятьләрнең булмавы;4) мөрәҗәгать итүченең вазыйфаи затлар белән үзара эшчәнлек саны(консультацияләрне исәпкә алмыйча):4.1) гаризаны барлык кирәкле документлар белән тапшырганда мөрәҗәгатьитүченең МФЦ хезмәткәрләре белән үзара эшчәнлеге бер мәртәбә гамәлгә ашырыла;4.2) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен МФЦда электрон документныңкәгазьдәге нөсхәсе рәвешендә алырга кирәк булган очракта бер тапкыр.Муниципаль хезмәт күрсәтелгәндә мөрәҗәгать итүченең вазыйфаи затлар беләнбер хезмәттәшлегенең дәвамлылыгы 15 минуттан артмый.Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәтне хәрәкәтчән радиотелефон элемтәсеҗайланмалары ярдәмендә, Бердәм порталдан, Республика порталыннан, терминалҗайланмалардан файдаланып күрсәтү сыйфатын бәяләргә хокуклы.28.Муниципаль хезмәт күрсәтүнең мөрәҗәгать итүчеләрнең ихтыяҗларына турыкилүенә тикшерү карар белән билгеләнгән кире элемтәне анализлау нигезендә даимиүткәрелә.Муниципаль хезмәт күрсәтү процессларын оптимальләштерү мөрәҗәгатьитүчеләрнең хезмәт күрсәтү процессыннан канәгатьлек дәрәҗәсе тотрыклы кимегәночракта (өч айдан артык рәттән) үткәрелә.
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Муниципаль хезмәт күрсәтү процессыннан канәгатьлек дәрәҗәсе кимемәгәночракта оптимальләштерү кимендә биш елга бер мәртәбә үткәрелә.29. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы һәм статусы турында мәгълүматмөрәҗәгать итүче тарафыннан Бердәм порталдагы шәхси кабинетта яисә республикаПорталында, күп функцияле үзәктә алынырга мөмкин.30. Муниципаль хезмәт күрсәтү мөрәҗәгать итүче сайлаган теләсә кайсы МФЦдааның яшәү урынына яисә фактта яшәү (булу) урынына бәйсез рәвештә экстерриториальпринцип буенча башкарыла.31. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәтне комплекслы гарызнамә составындаалырга хокуклы.32. Хезмәт күрсәтүнең һәркем файдалана алырлык һәм сыйфатлы күрсәткечләретурында мәгълүмат органның рәсми сайтында, КФҮ, шулай ук бердәм һәм республикапорталларында урнаштырыла.
Муниципаль хезмәт күрсәтүгә карата башка таләпләр
33. Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче:а) муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында бердәм порталда,республика Порталында урнаштырылган мәгълүмат алырга;б) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны һәм муниципаль хезмәт күрсәтүөчен кирәкле башка документларны, шул исәптән электрон образлары элегрәк 210-ФЗномерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешенең 7.2 пункты нигезендәтаныкланган документларны һәм мәгълүматны Бердәм порталдан, Республикапорталыннан файдаланып тапшырырга;в) Муниципаль хезмәт күрсәтү турында электрон рәвештә бирелгән гаризаларныүтәүнең барышы һәм статусы турында белешмәләр алырга;г) муниципаль хезмәт күрсәтү сыйфатын Бердәм портал, Республика порталыярдәмендә бәяләргә;д) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен электрон документ рәвешендәалырга;е) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органнар, аларныңвазыйфаи органнары тарафыннан дәүләт һәм муниципаль хезмәтләркүрсәтелгәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) судка кадәр(судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итә торган бердәм портал,Республика порталы, федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталы ашаорганның, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль хезмәткәрләрнеңкарарына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять бирергә.затлар, дәүләтһәм муниципаль хезмәткәрләр тарафыннан.34. Гаризаны формалаштыру гаризаның электрон рәвешен бердәм порталда,республика Порталында башка формада өстәмә гариза бирү кирәклегеннән Башкатутыру юлы белән гамәлгә ашырыла.35. Гариза бирүчеләрне күп функцияле үзәккә язып кую (алга таба - языпкую) Бердәм портал, Республика порталы, телефон аша башкарыла.МФЦ контакт-үзәге.Мөрәҗәгать итүчегә күпфункцияле үзәктә билгеләнгән кабул итү графигычикләрендә кабул итү өчен теләсә кайсы буш датага һәм вакытка язылумөмкинлеге бирелә.Билгеле бер датага язылу бу дата башланырга бер тәүлек кала тәмамлана.Бердәм портал, Республика порталы аша алдан язып кую өчен мөрәҗәгатьитүчегә Система соратып алган белешмәләрне, шул исәптән:фамилиясен, исемен, атасының исемен (булган очракта);телефон номеры;
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электрон почта адресы (теләк буенча);кабул итүнең теләгән көне һәм вакыты.Мөрәҗәгать итүче алдан язылганда хәбәр иткән белешмәләр мөрәҗәгатьитүченең шәхсән кабул иткәндә тапшырган документларына туры килмәгәночракта, алдан язылу гамәлдән чыгарыла.Алдан язып куйганда мөрәҗәгать итүчегә талон-раслауны бастырып чыгарумөмкинлеге тәэмин ителә. Мөрәҗәгать итүче электрон почта адресын хәбәр иткәночракта, алдан язылуны раслау турында мәгълүмат та, кабул итү датасын, вакытынһәм урынын күрсәтеп, күрсәтелгән адреска җибәрелә.Алдан язылуны башкарганда мөрәҗәгать итүчегә алдан язылуныңбилгеләнгән кабул итү вакытыннан 15 минут узгач, ул килмәгән очракта гамәлдәнчыгарылуы турында мәҗбүри рәвештә хәбәр ителә.Мөрәҗәгать итүче теләсә кайсы вакытта алдан язылудан баш тартыргахокуклы.Мөрәҗәгать итүчедән Россия Федерациясе норматив хокукый актларынигезендә идентификация һәм аутентификация узудан тыш башка гамәлләркылуны, кабул итүнең максатын күрсәтүне, шулай ук кабул итү өчен броньларгакирәк булган вакыт интервалы озынлыгын исәпләү өчен кирәкле белешмәләрнебирүне таләп итү тыела.
Татарстан Республикасы өчен кирәкле документларның тулы исемлегемуниципаль хезмәт күрсәтүләр
36. Регламентның 3 нче кушымтасы таблицасында муниципаль хезмәткүрсәтү өчен кирәкле документларның тулы исемлеге китерелгән.37. Гариза формалары һәм хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлартурында белешмәләр әлеге Административ регламентның 3 нче кушымтасындакитерелгән.

III. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм башкару сроклары
Административ процедуралар исемлеге

38. Хезмәт күрсәтү түбәндәге процедураларны үз эченә ала:1) мөрәҗәгать итүчене профильләштерү2) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен гариза һәм документлар кабул итү;3) ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлек;4) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен әзерләү;5) мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен күрсәтү.
Мөрәҗәгать итүчене профильләү

39. Мөрәҗәгать итүчене профильләүнең административ процедурасы муниципаль хезмәткүрсәтүче орган тарафыннан Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тиешле төрен сайлау һәмкирәкле административ процедуралар исемлеген билгеләү өчен мөрәҗәгать итүченеңиндивидуаль билгеләрен һәм аның мөрәҗәгате максатларын билгеләүдән гыйбарәт.40. Мөрәҗәгать итүчене профильләштерү гамәлгә ашырыла:А) автомат рәвештә-бердәм портал яисә республика порталы аша гариза биргәндә(электрон рәвешне тутырганда анкета нигезендә);б) органның вазыйфаи заты тарафыннан – шәхсән мөрәҗәгать иткәндә йә гаризаныкәгазьдә тапшырганда (белешмәләрне телдән төгәлләштерү һәм тапшырылгандокументларны анализлау юлы белән).
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41. Профильләү үткәрелгәндә мөрәҗәгать итүченең түбәндәге билгеләре билгеләнә:А) мөрәҗәгать итүче категориясе (физик зат, физик зат вәкиле, юридик зат, шәхсиэшмәкәр);б) мөрәҗәгать нигезе (зиратларның цифрлы паспортыннан һәм картографик нигездәнфайдаланып, каберлекләрне урнаштыруны, демонтажлауны, алмаштыруны теркәү,реестрдан каберлек корылмалары турында белешмәләр алу, реестрга каберлеккорылмалары турында белешмәләргә үзгәрешләр кертү);в) мөрәҗәгать итүченең зираттагы объектка карата хокукый статусы (җирләү өченҗаваплы зат, ышанычнамә буенча җирләү өчен җаваплы затның вәкаләтле вәкиле).42. Профильләүне башкару тәртибе:а) гариза биргәндә мөрәҗәгать итүче кирәкле белешмәләрне күрсәтә (мөрәҗәгатьнеңмаксаты, үзе турында һәм объект турында белешмәләр);б) кирәк булганда орган хезмәткәре өстәмә детальләрне төгәлләштерә (мәсәлән: җирләүреквизитлары, документ-нигезләр булу һ. б.), мөрәҗәгать итү төрен һәм нәтиҗәформасын билгеләргә ярдәм итә;в) белешмәләр теркәү (электрон яки кәгазь)рәвешендә теркәлә;г) профильләү йомгаклары буенча кирәкле документлар комплекты, муниципаль хезмәткүрсәтү мөрәҗәгатенең максат профиле һәм таләп ителә торган административэзлеклелек билгеләнә.43. Мөрәҗәгать итүчене профильләү нәтиҗәсе булып:а) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен мөрәҗәгатьнең максатын төгәл билгеләү (каберлеккорылмасын урнаштыру, демонтажлау, алмаштыру, реестрга үзгәрешләр кертү,реестрдан белешмәләр бирү);б) документларның һәм административ процедураларның персональләштерелгәнИсемлеге;в) хезмәтләр күрсәтү системасында мөрәҗәгать итүченең теркәү карточкасын (профилен)төзү.44. Профильләү әлеге Административ регламент, шулай ук мөрәҗәгать итүченең шәхсибелешмәләренең конфиденциальлеге таләпләрен үтәп, «дәүләт һәм муниципальхезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлыФедераль закон нигезендә уздырыла.45. Профильләү процедурасын үткәрү турында мәгълүмат һәм аның нәтиҗәсемөрәҗәгать итүчегә Түбәндәге ысулларның берсе белән җиткерелә:а) хәбәрнамә (электрон яисә язма) юлы белән;б) шәхсән кабул иткәндә аңлатмалар;в) мөрәҗәгатьне мөрәҗәгать итүченең шәхси кабинетында бердәм порталда күрсәтү.
Ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлек

46. Ведомствоара электрон хезмәттәшлек муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәклебелешмәләрне һәм (яисә) документларны алу өчен ПГС ярдәмендә гамәлгә ашырыла:а) Россия Федерациясе дәүләт хакимияте органнары;б) Россия Федерациясе субъектларының дәүләт хакимияте органнары;в) җирле үзидарә органнары;г) ведомство буйсынуындагы оешмалар.47. Ведомствоара электрон хезмәттәшлек кысаларында «ведомствоара электронхезмәттәшлекнең бердәм системасы " федераль дәүләт мәгълүмат системасыярдәмендә шул исәптән түбәндәге белешмәләр дә таләп ителергә мөмкин:а) Россия Федерациясе территориясендәге гражданның/резидентның/башка затныңбелешмәләре, шул исәптән ФИО, туу датасы, шәхесне таныклаучы документныңреквизитлары, теркәлү адресы, контакт белешмәләре – Россия Федераль салым
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хезмәтеннән соратып алына (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/f2d2a2ca-4c5a-4478-8239-fff357f90b65);
б) паспортның чынбарлыгы, паспорт досьесы һәм мөрәҗәгать итүчене яисә хезмәтнеалучыны теркәү турында белешмәләр – Россия Эчке эшләр министрлыгыннан соратыпалына (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63757245-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc, https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/c51eab89-c782-11ec-85f0-53c0470133fd/versions/c6ce57b9-c782-11ec-85f0-53c0470133fd?area=PROD&tab=0,https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63754b19-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc)в) Россия Федерациясе территориясендәге гражданның/резидентның/башка затныңСНИЛСы – СФРДАН сорала (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/dd08b437-d9cd-11eb-87f2-6dd2d98a56b1);г) шәхси эшмәкәр (шул исәптән ОГРНИП) яисә хезмәт күрсәтү алучының вәкиле булыпторучы юридик зат турында мәгълүмат Россия Федераль салым хезмәтеннән (ВС:https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a7c-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc,https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a85-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc,https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a87-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc);д) кабер корылмаларын урнаштыру, демонтажлау яки алыштыру эшләрен башкаручышәхси эшмәкәр (шул исәптән ОГРНИП) яки юридик зат турында мәгълүмат РоссияФедераль салым хезмәтеннән сорала (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a7c-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc, https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a85-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc, https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a87-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc);е) әлеге муниципаль хезмәтне күрсәтү өчен кирәкле башка документлар һәмбелешмәләр, әгәр алар хакимият органнары һәм оешмалар карамагында булса һәмведомствоара гарызнамә буенча ПГСТАН файдалану юлы белән электрон рәвештәалынырга мөмкин булса.

IV. Муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы гарызнамәне карау статусын үзгәртүтурында мөрәҗәгать итүчегә хәбәр итү ысуллары48. Техник мөмкинлеге булганда, мөрәҗәгать итүчегә әлеге Административрегламентта билгеләнгән хезмәт күрсәтү буенча аның гарызнамәсе статусы үзгәрүе(хезмәт күрсәтү өчен документлар кабул итү турында; гаризаны һәм документларкомплектын карау турында; хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен күрсәтү турында), шулай укмуниципаль хезмәт күрсәтүнең күрсәтелгән этабында мөрәҗәгать итүче башкарыргатиешле адымнар һәм гамәлләр, санап үтелгән ысулларның берсе турында хәбәр ителә.:- смс-мәгълүмат бирү юлы белән;- Бердәм портал ярдәмендә;- Республика порталы аша;- башка сервислар һәм ысуллар ярдәмендә (булган очракта).

https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/f2d2a2ca-4c5a-4478-8239-fff357f90b65
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/f2d2a2ca-4c5a-4478-8239-fff357f90b65
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Кабер корылмалары белән эшләрнетеркәү буенча муниципаль хезмәткүрсәтүнең административрегламентына 1 нче кушымта
ШАРТЛЫ БИЛГЕЛӘР ҺӘМ КЫСКАРТУЛАР ИСЕМЛЕГЕ

1. Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталы(https://uslugi.tatarstan.ru/) - Республика порталы;2. Бердәм дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталы (https://www.gosuslugi.ru/ - Бердәм портал;3. «Дәүләт һәм муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең федераль реестры "федераль дәүләт мәгълүмат системасы (http://frgu3.gosuslugi.ru) Реестр);4. Татарстан Республикасы Апас муниципаль районы авыл җирлеге башкармакомитетыБолын-Балыкчы - Орган;5. » Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнеңкүпфункцияле үзәге " дәүләт бюджет учреждениесе – МФЦ.
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Кабер корылмалары белән эшләрнетеркәү буенча муниципаль хезмәткүрсәтүнең административрегламентына 2 нче кушымта

Мөрәҗәгать итүчеләрнең категорияләре (билгеләре) идентификаторлары№ Хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе Мөрәҗәгать итүченең аерымбилгесе исеме Мөрәҗәгатьитүчеләрнеңаерым билгесеидентификаторы1.

Кабер корылмаларыбелән эшләрне теркәүтурында хәбәрнамә

Мәрхүмнең ире (хатыны), якынтуганы (балалары, ата-аналары,уллыкка алынганнары, уллыккаалынганнары, уллыккаалынганнары, бертуган абыйларыһәм бертуган апалары, оныклары,бабасы, бисе) яисә мәрхүмнеңҗирләү өчен җаваплы булганбашка туганы

1А

2. Җирләү буенча йөкләмәне үзөстенә алган затның яисә җирләүөчен җаваплы затның РоссияФедерациясе законнарынигезендә рәсмиләштерелгәнышанычнамәсе нигезендә эшитүче затлар

2А

3. Җирләү өчен җаваплы кешенеңРоссия Федерациясе законнарынигезендә рәсмиләштерелгәнышанычнамәсе нигезендә эшитүче индивидуаль эшкуарлар якиюридик затлар

3А

1.

Кабер корылмаларытурында реестрданөземтә

Мәрхүмнең ире (хатыны), якынтуганы (балалары, ата-аналары,уллыкка алынганнары, уллыккаалынганнары, уллыккаалынганнары, бертуган абыйларыһәм бертуган апалары, оныклары,бабасы, бисе) яисә мәрхүмнеңҗирләү өчен җаваплы булганбашка туганы

1Б

2. Җирләү буенча йөкләмәне үзөстенә алган затның яисә җирләүөчен җаваплы затның РоссияФедерациясе законнарынигезендә рәсмиләштерелгәнышанычнамәсе нигезендә эшитүче затлар

2Б

3. Җирләү өчен җаваплы кешенеңРоссия Федерациясе законнары 3Б
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нигезендә рәсмиләштерелгәнышанычнамәсе нигезендә эшитүче индивидуаль эшкуарлар якиюридик затлар1.

Реестрдан каберкорылмалары турындаактуальләштерелгәнӨземтә

Мәрхүмнең ире (хатыны), якынтуганы (балалары, ата-аналары,уллыкка алынганнары, уллыккаалынганнары, уллыккаалынганнары, бертуган абыйларыһәм бертуган апалары, оныклары,бабасы, бисе) яисә мәрхүмнеңҗирләү өчен җаваплы булганбашка туганы

1В

2. Җирләү буенча йөкләмәне үзөстенә алган затның яисә җирләүөчен җаваплы затның РоссияФедерациясе законнарынигезендә рәсмиләштерелгәнышанычнамәсе нигезендә эшитүче затлар

2В

3. Җирләү өчен җаваплы кешенеңРоссия Федерациясе законнарынигезендә рәсмиләштерелгәнышанычнамәсе нигезендә эшитүче индивидуаль эшкуарлар якиюридик затлар

3В
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Кабер корылмалары белән эшләрнетеркәү буенча муниципаль хезмәткүрсәтүнең административрегламентына 3 нче кушымта

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларның тулы исемлеге№ Идентификаторы Мөрәҗәгать итүче тапшыра торгандокументлар төрләрен, төркемнәндокументлар санын расшифровкалау
Хезмәт күрсәтүысулы

Мөрәҗәгать итүче хезмәт күрсәтү өчен үзе тапшырырга тиешле документлар1. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В Гариза* Бердәм портал,Республикапорталы, Орган,КФҮ2. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В Шәхесне таныклаучы Документ Орган, КФҮ
3. 2А,3А, 2Б, 3Б, 2В,3В Мөрәҗәгать итүче вәкиленеңвәкаләтләрен раслый торган Документ Бердәм портал,Республикапорталы, Орган,КФҮ4. 1А-3А Каберлекләрне әзерләү яисә сатып алутурында документлар Бердәм портал,Республикапорталы, Орган,КФҮ5. 1А-3А Сызыкча зурлыкларын күрсәтеп һәмурнаштыру эшләрен башкарутасвирламасы белән (урнаштыру яисәалмаштыру очрагында)каберлеккорылмалары проекты

Бердәм портал,Республикапорталы, Орган,КФҮ
6. 1А-3А Кабер корылмалары белән эшләрбашкаруга шартнамә (эшләриндивидуаль эшкуар яисә юридик заткөче белән башкарылган очракта)

Бердәм портал,Республикапорталы, Орган,КФҮ7. 1А-3А Башкаручы хезмәткәрләренеңтаныкланган исемлеге (эшләриндивидуаль эшкуар яисә юридик заткөче белән башкарылган очракта)
Бердәм портал,Республикапорталы, Орган,КФҮ8. 1А-3А Кабер корылмаларын әзерләүгә яисәсатып алуга таныкланган Документлар(эшләр индивидуаль эшкуар яисәюридик зат көче белән башкарылганочракта)

Бердәм портал,Республикапорталы, Орган,КФҮ
9. 1В-3В Актуаль мәгълүматны раслый торгандокументлар Бердәм портал,Республикапорталы, Орган,КФҮ

*1) «кабер корылмаларын урнаштыруны, демонтажлауны, алмаштыруны теркәү»ярдәмче хезмәтен сорап мөрәҗәгать иткәндә – әлеге Административ регламентның 5 нчекушымтасында билгеләнгән форма буенча;
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2) «кабер корылмалары турында реестрдан белешмәләр алу " ярдәмче хезмәтенсорап мөрәҗәгать иткәндә-әлеге административ регламентка 6 нчы Кушымтадабилгеләнгән форма буенча;3) «реестрга кабер корылмалары турындагы белешмәләргә үзгәрешләр кертү»ярдәмче хезмәтен сорап мөрәҗәгать иткәндә – әлеге Административ регламентның 7 нчекушымтасында билгеләнгән форма буенча.Гаризада булырга тиеш :А) мөрәҗәгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта) ;б) шәхесне таныклаучы документ турында белешмәләр;в) мөрәҗәгать итүчене теркәү (яшәү урыны) адресы;г) контакт белешмәләре (телефон номеры, электрон почта адресы);д) мөрәҗәгать итә торган зат турында белешмәләр (кирәк булганда);е) вәкил турында белешмәләр (вәкил гариза биргән очракта);ж) муниципаль хезмәтләр өчен мөрәҗәгать итүнең максаты турында мәгълүмат;з) җирләү урыны турында мәгълүмат;и) эшләр башкаручы турында мәгълүмат;к) планлаштырыла торган эшләр турында мәгълүмат;л) сүтелә торган каберлек корылмасы турында мәгълүмат (сүтелгән яисәалыштырылган очракта);м) урнаштырыла торган каберлек корылмасы турында мәгълүматны (урнаштырганяисә алмаштырган очракта);н) реестрга кертү өчен үзгәрешләр турында мәгълүмат;
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Кабер корылмалары белән эшләрнетеркәү буенча муниципаль хезмәткүрсәтүнең административрегламентына 4 нче кушымта

Хезмәт күрсәтүдән баш тарту һәм хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гаризаны һәмдокументларны кабул итүдән баш тарту өчен тулы нигезләр№ Идентификаторы Мөрәҗәгать итүче тапшыра торган документлар төрләрен,төркемнән документлар санын расшифровкалауХезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр1. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В Тапшыру бурычы мөрәҗәгать итүчегә йөкләнгәндокументларны тапшырмау2. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В Мөрәҗәгать итүченең яисә аның вәкиленең хезмәт күрсәтүалуга хокуклары булмау йә документлар белән расланганкирәкле вәкаләтләрнең булмавы3. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В Тапшырылган документларда тулы булмаган, бозыпкүрсәтелгән яки дөрес булмаган мәгълүмат булу4. 1Б-3Б, 1В-3В Реестрда кирәкле белешмәләрнең булмавы5. 1В-3В Реестрга үзгәрешләр кертү өчен нигез булмау6. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В Каберлек корылмасын урнаштыруның норматив срокларынбозу7. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В Каберлек корылмасының билгеләнгән куркынычсызлыкнормаларына туры килмәве8. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В Эшкә рөхсәт булмау
9. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В Кабер корылмасы мәдәни мирас каберлегендә урнашкан.
10. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В Зиратка җирләү корылмасын урнаштыруга техник чикләүләр
11. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В Эшләрнең сайланган чоры һава шартларына туры килми
12. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В Мөрәҗәгать итүченең кимчелекләрне бетерү срогы узгандахезмәт күрсәтү өчен нигезләрне раслый торган кирәкледокументларның төп нөсхәләре яисә тиешенчәрәсмиләштерелгән күчермәләре булмау
13. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В Тапшырылган документларның формасына һәм эчтәлегенәкарата таләпләрне үтәмәү, аларны асылы буенча караргакомачаулый14. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В Хезмәт күрсәтү алуга хокук булмау (нигезләмә кушымтасыбелән)Гаризаны һәм хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баштартуөчен нигезләр1. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В Муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны әлегеАдминистратив регламентның 3 нче кушымтасы нигезендәкарау өчен кирәкле документларның тулы булмаганкомплектын тапшыру йә тапшырылган документларныңаларны рәсмиләштерү буенча билгеләнгән таләпләргә турыкилмәве2. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В- Муниципаль хезмәт күрсәтүне сорап мөрәҗәгать итәргә
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3В хокукы булмаган затның гариза яисә башка документлартапшыруы (мөрәҗәгать итүченең тиешенчәрәсмиләштерелгән вәкаләтләре булмау)3. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В Хезмәт сорап мөрәҗәгать итү вакытына үз көчен югалткандокументларны тапшыру4. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В Россия Федерациясе законнарында билгеләнгән тәртиптәтаныкланмаган чистартулар, төзәтмәләр булгандокументларны тапшыру5. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В Белешмәләре бер-берсенә яисә органның башкабелешмәләренә каршы килә торган документлар бирү6. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В Хезмәт күрсәтү өчен кирәк булса, хезмәт алучының шәхсимәгълүматларны эшкәртүгә ризалык бирүдән баш тартуы7. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В Мондый сорау кергән вакытка хезмәт күрсәтү срогытәмамланмаган элек теркәлгән соратуга охшаш соратып алу8. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В Бердәм порталда, республика Порталында гаризадамәҗбүри интерактив кырларны дөрес тутырмау яисәхаталар булу, шул исәптән мөрәҗәгать итүче тарафыннантапшырылган, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкледокументларда9. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В Документларда зарарланулар бар, алар булу хезмәт күрсәтүөчен документлардагы мәгълүматны һәм белешмәләрнетулы күләмдә файдаланырга мөмкинлек бирми10 2А,3А, 2Б, 3Б, 2В,3В Гариза мөрәҗәгать итүченең мәнфәгатьләрен яклаувәкаләте булмаган зат тарафыннан бирелгән (шул исәптәнгариза яисә башка документлар бирү мөрәҗәгать итүхокукына ия булмаган зат тарафыннан бирелгән)
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Кабер корылмалары белән эшләрнетеркәү буенча муниципаль хезмәткүрсәтүнең административрегламентына 5 нче кушымта

«Кабер корылмалары белән эшләрне теркәү турында гариза»документы формасы
ФОРМА БАШЫ

_______________________________________(гаризаның адресаты: вазыйфасы, ФИО)

(Җирләү йөкләмәсен үз өстенә алган затның(хезмәт күрсәтү алучының) фамилиясе, исеме,атасының исеме (булган очракта) тулысынча(кыскартуларсыз))

(хезмәт алучының үлгән кеше белән туганлыкдәрәҗәсе: якын туган/ башка туган/ туган түгел)

(хезмәтне алучының шәхесен таныклаучы документтөре)сериясы:номеры:Бирелгән:Бүлекчә коды:Бирелгәндатасы:Теркәлүадресы:регистрации:телефоны:Электрон почтадресы:СНИЛС:
Кабер корылмалары белән эшләрне теркәү турында гаризаДатасы ________________Рег. №
Зираттагы кабер корылмалары белән планлаштырылган эшләрне теркәвегезне сорыйм:: (зират исеме)кишәрлек№: (сектор, квартал, рәте, номер)
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Планлаштырыла торган эшләр турында белешмәләр:: (кабер корылмаларын урнаштыру/ алмаштыру/ сүтү)эшләр башкаручоры: (эшләр планлаштырыла торган даталарны күрсәтегез)эшләр башкаручы: (эшләр кем тарафыннан башкарылачагын күрсәтегез:җирләү өчен җаваплы кешенең мөстәкыйль рәвештә/җирләү өчен җаваплы кешенең (ФЛ) вәкиле/ җирләү өченҗаваплы кешенең (ЮЛ/ИП) вәкиле)
Сүтелә торган каберлек корылмасы:: (кабер ташының төрен күрсәтегез: стела рәвешендәгеһәйкәл/ обелиск рәвешендәге һәйкәл/ плитә рәвешендәгеһәйкәл/ скульптура рәвешендәге һәйкәл/ ташрәвешендәге һәйкәл/ тәре/ ябык төрбә/ пантеон/мавзолей, койма/ башка (нинди икәнен күрсәтергә))корылманыңномеры: (каберлекнең теркәү номерын күрсәтегез)урнаштыру датасы: (сүтелә торган каберлек корылмасын урнаштырудатасын күрсәтегез)
Урнаштырыла торган каберлек корылмасы:озынлыгы (кабер ташының төрен күрсәтегез: стела рәвешендәгеһәйкәл/ обелиск рәвешендәге һәйкәл/ плитә рәвешендәгеһәйкәл/ скульптура рәвешендәге һәйкәл/ ташрәвешендәге һәйкәл/ тәре/ ябык төрбә/ пантеон/мавзолей, койма/ башка (нинди икәнен күрсәтергә))озынлыгы: (каберлек корылмасының озынлыгын метрлардакүрсәтегез)киңлеге: (каберлек корылмасының киңлеген метрларда күрсәтегез)биеклеге: (каберлек корылмасының биеклеген метрлардакүрсәтегез)материалы: (каберлекнең нинди материалдан ясалганын күрсәтегез)

Дата: __________________ Имза: __________/_____________________________/(расшифровка)
халыкка ритуаль хезмәтләр күрсәтүне оештыруга һәм җирләү урыннарын карап тотугавәкаләтле органы вазыйфаи зат резолюциясе :
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вазыйфа имза ФИО
ФОРМА АХЫРЫ
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Кабер корылмалары белән эшләрнетеркәү буенча муниципаль хезмәткүрсәтүнең административрегламентына 6 нчы кушымта
«Җирләү урыннары реестрыннан кабер корылмалары турында белешмәләр бирү хакындагариза»документы формасы
ФОРМА БАШЫ

_______________________________________(гаризаның адресаты: вазыйфасы, ФИО)

(Җирләү йөкләмәсен үз өстенә алган затның(хезмәт күрсәтү алучының) фамилиясе, исеме,атасының исеме (булган очракта) тулысынча(кыскартуларсыз))

(хезмәт алучының үлгән кеше белән туганлыкдәрәҗәсе: якын туган/ башка туган/ туган түгел)

(хезмәтне алучының шәхесен таныклаучы документтөре)сериясы:номеры:Бирелгән:Бүлекчә коды:Бирелгәндатасы:Теркәлүадресы:регистрации:телефоны:Электрон почтадресы:СНИЛС:
Җирләү урыннары реестрыннан кабер корылмалары турында белешмәләр бирү турындагаризаДатасы ___________________Рег. №
Элек урнаштырылган кабер корылмалары турында җирләү урыннары реестрыннанбелешмәләр бирүегезне сорыйм:зиратта: (зират исеме)кишәрлек №: (сектор, квартал, рәте, номеры)
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Дата: __________________ Имза: __________/_____________________________/(расшифровка)
халыкка ритуаль хезмәтләр күрсәтүне оештыруга һәм җирләү урыннарын карап тотугавәкаләтле органы вазыйфаи зат резолюциясе :

вазыйфа имза ФИО
ФОРМА АХЫРЫ
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Кабер корылмалары белән эшләрнетеркәү буенча муниципаль хезмәткүрсәтүнең административрегламентына 7 нче кушымта
«Җирләү урыннары реестрындагы кабер корылмалары турындагы язмаларга үзгәрешләркертү хакында гариза»документы формасы
ФОРМА БАШЫ

_______________________________________(гаризаның адресаты: вазыйфасы, ФИО)

(Җирләү йөкләмәсен үз өстенә алган затның(хезмәт күрсәтү алучының) фамилиясе, исеме,атасының исеме (булган очракта) тулысынча(кыскартуларсыз))

(хезмәт алучының үлгән кеше белән туганлыкдәрәҗәсе: якын туган/ башка туган/ туган түгел)

(хезмәтне алучының шәхесен таныклаучы документтөре)сериясы:номеры:Бирелгән:Бүлекчә коды:Бирелгәндатасы:Теркәлүадресы:регистрации:телефоны:Электрон почтадресы:СНИЛС:
Заявлениео внесении изменений в записи о намогильных сооруженияхв реестре мест захоронений

Датасы__________________Рег. №
зиратта җирләү урыннары реестрындагы каберлек корылмасы турындагы язмагаүзгәрешләр кертүегезне сорыйм:: (зират исеме)Кишәрлек №



72

(сектор, квартал, рәте, номер)каберлеккорылмасы № (реестрдагы каберлек корылмасының номеры)үзгәрешләркертү сәбәбе (хаталарны төзәтү/башка (нинди икәнен күрсәтергә))Кирәкле төзәтмәләр:
(реестрга кертү өчен нинди хаталарны төзәтергә һәм актуаль мәгълүматнытасвирлагыз)

Дата: __________________ Имза: __________/_____________________________/(расшифровка)
халыкка ритуаль хезмәтләр күрсәтүне оештыруга һәм җирләү урыннарын карап тотугавәкаләтле органы вазыйфаи зат резолюциясе :

вазыйфа имза ФИО
ФОРМА АХЫРЫ
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Кабер корылмалары белән эшләрнетеркәү буенча муниципаль хезмәткүрсәтүнең административрегламентына 8 нче кушымта
«Кабер корылмалары белән эшләрне башкаруны теркәү турында хәбәрнамә»документырәвеше

ФОРМА БАШЫ
(документ биргән дәүләт яисә муниципаль хакимият органы исеме)
Кабер корылмалары белән эшләрне теркәү турында хәбәрнамә________________________(регистрация датасы)

1. Рөхсәт статусы:
(Рөхсәт статусы / үзгәртелде/ туктатылды)

2. Рөхсәтнең теркәү номеры:
3. Рөхсәт бирү датасы:

Мөрәҗәгать ИтүченеңФИО(хезмәт күрсәтүалучының)№ гаризаМөрәҗәгатьнең максаты
Эшләр һәм аларны үткәрү урыны турында белешмәләр:Зират исемеҖирләү урыныкүренешеМахсуслашу буенчаҗирләү тибыКонфессия буенчаҗирләү тибы№ кишәрлексектор, квартал, рәт,номерҖирләү урыныныңзурлыгы (м2)Эш төрләреЭшләр чорыЭшләр башкаручы



74

вазыйфа имза ФИО
ФОРМА АХЫРЫ
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Кабер корылмалары белән эшләрнетеркәү буенча муниципаль хезмәткүрсәтүнең административрегламентына 9 нчы кушымта
«Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында Карар (хәбәрнамә)»документырәвеше

ФОРМА БАШЫМуниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар (хәбәрнамә)(хезмәт күрсәтүне алучының фамилиясе, исеме, атасының исеме)
сез элек биргән№ гариза буенча

(гариза/мөрәҗәгать номеры)
муниципаль хезмәт алу максатларында:

(муниципаль хезмәтнең исеме)(мөрәҗәгатьнең максаты исеме)
түбәндәге нигезләмә буенча кире кагылды:

(баш тарту өчен нигез)
Сәбәбен аңлату:
Өстәмә мәгълүмат бирәбез:

(кирәк булганда өстәмә белешмәләр)

/
(вәкаләтле органныңвазыйфаи заты) (имза) (фамилия һәминициаллар)

(дата)ФОРМА АХЫРЫ
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Кабер корылмалары белән эшләрнетеркәү буенча муниципаль хезмәткүрсәтүнең административрегламентына 10нчы кушымта
«Җирләү урыннары реестрыннан кабер корылмалары турында Өземтә " документформасы»

ФОРМА БАШЫ

(документ биргән дәүләт яисә муниципаль хакимият органы исеме)

Җирләү урыннары реестрыннан кабер корылмалары турында өземтә
_____________________(документны бирү датасы)

1. Язу статусы:
(гамәлдәге / үзгәртелде / туктатылды)

Мөрәҗәгать ИтүченеңФИО(хезмәт күрсәтүалучының)№ гаризаМөрәҗәгатьнең максаты
Җирләү урыны турында белешмәләр:Зират исемеҖирләү урыныкүренешеМахсуслашу буенчаҗирләү тибыКонфессия буенчаҗирләү тибы№ кишәрлексектор, квартал, рәт,номерҖирләү урыныныңзурлыгы (м2)
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Участоктагы кабер корылмалары турында белешмәләр:булган очракта
Номеры Төр/Атама Урнаштырудатасы Озынлыгы/Киңлеге/Биеклеге Материалы

метр1.2.3.

вазыйфа имза ФИО
ФОРМА АХЫРЫ
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Кабер корылмалары белән эшләрнетеркәү буенча муниципаль хезмәткүрсәтүнең административрегламентына 11нче кушымта
«Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тартутурында Карар (хәбәрнамә)»документы рәвеше

ФОРМА БАШЫ

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тартутурында карар (хәбәрнамә)
(хезмәт күрсәтүне алучының фамилиясе, исеме, атасының исеме)

сез элек биргән № гариза буенча
(гариза/мөрәҗәгать номеры)

муниципаль хезмәт алу максатларында:
(муниципаль хезмәтнең исеме)

(мөрәҗәгатьнең максаты исеме)
түбәндәге нигезләмә буенча кире кагылды:

(баш тарту өчен нигез)Сәбәбен аңлату:
Өстәмә мәгълүмат бирәбез:

(кирәк булганда өстәмә белешмәләр)

/
(вәкаләтле органныңвазыйфаи заты) имза) (фамилия һәминициаллар)

(дата)
ФОРМА АХЫРЫ
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Татарстан РеспубликасыАпас муниципаль районыБолын-Балыкчы авыл җирлеге башкарма комитетының2025 елның 5 декабрендәге 10 номерлыкарары белән расланган
Җирләү товарлары һәм хезмәтләре белән тәэмин итүчеләр реестрына кертү буенчамуниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентыI. Гомуми нигезләмәләр

1. "Җирләү товарлары һәм хезмәт күрсәтүләр белән тәэмин итүчеләр реестрынакертү" муниципаль хезмәтен күрсәтүнең әлеге Административ регламенты (алга таба –Административ регламент) җирләү өлкәсендә товарлар һәм хезмәтләр белән тармактәэмин итүчеләрне исәпкә алу процессларын оештыру һәм үтәү тәртибен билгели, шулисәптән «дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр (сервислар) күрсәтүнең бердәм системасы»федераль дәүләт мәгълүмат системасын кулланып, аның турында Нигезләмә «Дәүләтһәм муниципаль хезмәтләрне электрон рәвештә күрсәтүне тәэмин итүче федеральдәүләт мәгълүмат системалары турында» 2011 елның 24 октябрендәге 861 номерлыРоссия Федерациясе Хөкүмәте карары белән расланган. Муниципаль хезмәт күрсәтүләр(функцияләрне башкару) " (алга таба – ПГС).1.1. «Җирләү товарлары һәм хезмәтләре белән тәэмин итүчеләр реестрына кертү "муниципаль хезмәте мөрәҗәгатьләрнең түбәндәге максатларын үз эченә ала:а) җирләү товарлары һәм хезмәт күрсәтүләр белән тәэмин итүчеләр реестрындатармак эшчәнлеге субъектын теркәү;б) җирләү товарлары һәм хезмәтләре белән тәэмин итүчеләр реестрынаүзгәрешләр кертү.1.2. Административ регламент билгели:а) административ процедураларның составын, эзлеклелеген һәм башкарусрокларын кертеп, муниципаль хезмәт күрсәтүгә карата таләпләр, мөрәҗәгать итүчеләргәхезмәт күрсәтү тәртибенә карата таләпләр;б) мөрәҗәгать итүчеләрнең орган белән ПГС, «дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр(функцияләр) Бердәм порталы» ФГИС (алга таба – Бердәм портал), «ТатарстанРеспубликасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталы» ГИС (алга таба – Республикапорталы), шулай ук Россия Федерациясе законнарында каралган мөмкин булган башкаысуллар ярдәмендә үзара эш итү процедурасы;в) Муниципаль хезмәт күрсәтү алу өчен кирәкле документлар исемлегенә һәмрәсмиләштерүгә таләпләр;г) муниципаль хезмәт күрсәткәндә ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлекнегамәлгә ашыру процедурасы;д) муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында мөрәҗәгать итүчеләргә мәгълүматбирү нигезләре һәм таләпләре;е) документларны кабул итүдән һәм муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тартутәртибе һәм сәбәпләре;ж) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсенә карата таләпләр.1.3. Әлеге Административ регламент җирләү товарлары һәм хезмәт күрсәтүләрбелән тәэмин итүчеләрне исәпкә алу мәсьәләләре карамагында булган җирлеүзидарәнең вәкаләтле органы (алга таба – Орган) вазыйфаи затлары тарафыннанбашкару өчен мәҗбүри, шулай ук муниципаль берәмлек территориясендә муниципальхезмәт алуны сорап мөрәҗәгать иткән мөрәҗәгать итүчеләргә кагыла.2. «Җирләү товарлары һәм хезмәтләре белән тәэмин итүчеләр реестрына кертү»муниципаль хезмәтен алуга Россия Федерациясе территориясендә теркәлгән һәм җирләү
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товарлары һәм/яки хезмәтләр күрсәтүгә бәйле эшчәнлекне гамәлгә ашыручы юридикзатлар яисә шәхси эшмәкәрләр (алга таба – мөрәҗәгать итүчеләр) гариза бирәләр, шулисәптән:а) юридик затлар һәм аларның вәкаләтле вәкилләре;б) шәхси эшмәкәрләр һәм аларның вәкаләтле вәкилләре.3. Муниципаль хезмәт мөрәҗәгать итүчегә мөрәҗәгать итүченең бердәм порталдаурнаштырыла торган категорияләре (билгеләре) нигезендә күрсәтелергә тиеш.II. Хезмәт күрсәтү стандарты
Муниципаль хезмәтнең исеме
4. Җирләү товарлары һәм хезмәтләре белән тәэмин итүчеләр реестрына кертү.
Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган исеме
5. Муниципаль хезмәтне Татарстан Республикасы Апас муниципаль районы авылҗирлеге башкарма комитеты күрсәтә.
Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе
6. «Җирләү товарлары һәм хезмәтләре белән тәэмин итүчеләр реестрына кертү "муниципаль хезмәтен күрсәтү нәтиҗәләре булып:а) тармак эшчәнлеге субъектын җирләү товарлары һәм хезмәт күрсәтүләр белән тәэминитүчеләр реестрында теркәгәндә-җирләү товарлары һәм хезмәт күрсәтүләр белән тәэминитүчеләр реестрыннан өземтә (әлеге административ регламентка 5 нче кушымтарәвешендә);б) җирләү товарлары һәм хезмәт күрсәтүләр белән тәэмин итүчеләр реестрынаүзгәрешләр керткәндә-җирләү товарлары һәм хезмәт күрсәтүләр белән тәэмин итүчеләрреестрыннан актуальләштерелгән өземтә яисә җирләү товарлары һәм хезмәт күрсәтүләрбелән тәэмин итүчеләр реестрыннан чыгу турында хәбәрнамә (әлеге административрегламентка 5 нче кушымта формасы буенча);в) Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тартканда – баш тарту турында дәлилләнгәнкарар(әлеге административ регламентка 6 нчы кушымта рәвеше буенча).7. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе мөрәҗәгать итүчегә бирелә:а) органга яисә МФЦга шәхсән мөрәҗәгать иткәндә - органның вәкаләтле вазыйфаи затыимзалаган кәгазьдә (булган очракта мөһер белән), ә мөрәҗәгать итүче теләге буенча-электрон рәвештә;б) гаризаны Бердәм портал, Республика порталы аша – «электрон имза турында»06.04.2011 елгы 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 63-ФЗ номерлы Федеральзакон) нигезендә органның вазыйфаи затының көчәйтелгән квалификацияле электронимзасы белән бердәм порталның, Республика порталының шәхси кабинетына электрондокумент рәвешендә тапшырганда.
Муниципаль хезмәт күрсәтү срогы
8. «Җирләү товарлары һәм хезмәтләре белән тәэмин итүчеләр реестрына кертү»муниципаль хезмәтен күрсәтү срогы:а) җирләү товарлары һәм хезмәт күрсәтүләр белән тәэмин итүчеләр реестрында тармакэшчәнлеге субъектын теркәгәндә гариза кергән көннән алып 1 (бер) эш көне;б) җирләү товарлары һәм хезмәт күрсәтүләр белән тәэмин итүчеләр реестрынаүзгәрешләр керткәндә гариза кергән көннән алып 1 (бер) эш көне.
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9. Ведомствоара гарызнамәләр җибәрергә кирәк булган очракта муниципаль хезмәткүрсәтү срогы мондый гарызнамәләр буенча җаваплар алу вакытына туктатып тора, әммахезмәт күрсәтүнең норматив срогы тәмамланганнан соң 5 (биш) эш көненнән артмаскатиеш. Мөрәҗәгать итүчегә мәгълүмат алуның үзе сайлаган ысулы ярдәмендә срокныңозайтылуы турында хәбәр ителә.10. Муниципаль хезмәт күрсәтү срогы гариза һәм барлык кирәкле документлар органгакергәннән соң икенче эш көненнән исәпләнә.11. Муниципаль хезмәт күрсәтү сроклары турындагы мәгълүмат, органның рәсмиресурсларында урнаштыруны да кертеп, мөрәҗәгать итүчеләргә җиткерелә.
Гаризаны һәм муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баштарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге һәм муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып торуяисә муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге
12. «Җирләү товарлары һәм хезмәтләре белән тәэмин итүчеләр реестрына кертү»муниципаль хезмәтен күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту өченнигезләр булып:а) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны әлеге Административ регламентның 3нче кушымтасы нигезендә карау өчен кирәкле документларның тулы булмаганкомплектын бирү;б) муниципаль хезмәт күрсәтүне сорап мөрәҗәгать итәргә хокукы булмаган затның гаризаяисә башка документлар бирүе (мөрәҗәгать итүченең тиешенчә рәсмиләштерелгәнвәкаләтләре булмау);в) хезмәт күрсәтүне сорап мөрәҗәгать итү вакытына үз көчен югалткан документлар бирү;г) Россия Федерациясе законнарында билгеләнгән тәртиптә таныкланмаган чистартулар,төзәтмәләр булган документлар бирү;д) белешмәләре бер-берсенә яисә органның башка белешмәләренә каршы килә торгандокументлар бирү;е) хезмәт күрсәтү алучының, хезмәт күрсәтү өчен таләп ителсә, Персональбелешмәләрне эшкәртүгә ризалык бирүдән баш тартуы;ж) элек теркәлгән гарызнамәгә охшаш, мондый гарызнамә кергән вакытка хезмәт күрсәтүсрогы тәмамланмаган гарызнамә керү;з) бердәм порталга, республика порталына гаризада мәҗбүри интерактив кырларныдөрес тутырмау яисә хаталар булу, шул исәптән мөрәҗәгать итүче тарафыннантапшырылган, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларда;и) документларда зарарланулар була, алар булу хезмәт күрсәтү өчен документлардагымәгълүматны һәм белешмәләрне тулы күләмдә файдаланырга мөмкинлек бирми;к) гариза мөрәҗәгать итүченең мәнфәгатьләрен яклау вәкаләте булмаган зат тарафыннанбирелгән (шул исәптән гариза яисә башка документлар бирү мөрәҗәгать итү хокукына иябулмаган зат тарафыннан бирелгән).12.1. Документларны кабул итеп алудан баш тарткан очракта, мөрәҗәгать итүчегә әлегеАдминистратив регламентның тиешле пунктына сылтама һәм тапшырылырга һәм (яисә)төзәтелергә тиешле документлар (белешмәләр) исемлеге (әлеге административрегламентка 7 нче кушымта рәвешендә) булган электрон документ рәвешендәдәлилләнгән язма хәбәрнамә бирелә.13. Муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору өчен нигезләр:а) гариза буенча карар кабул итү йә мөрәҗәгать итүченең хокукларын һәм вәкаләтләренраслау өчен кирәкле белешмәләрне һәм (яисә) документларны алу өчен ведомствоарагарызнамәләр җибәрү, әгәр мондый белешмәләр (документлар) мөрәҗәгать итүчетарафыннан тапшырылмаган һәм орган карамагында булмаган булса. Бу очрактамуниципаль хезмәт күрсәтү срогы җавап алганчы туктатып торыла, ләкин тиешле
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белешмәләрне (документларны)алу өчен Россия Федерациясе законнарындабилгеләнгән вакыттан артыграк түгел.;б) исәп (реестр) белешмәләренә документлар белән раслауны таләп итә торган, аларнымөрәҗәгать итүче йә орган инициативасы буенча гына алырга мөмкин булган, мөрәҗәгатьитүче мондый үзгәрешләрнең кирәклеген раслаганнан соң үзгәрешләр кертү.14. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге:а) тапшыру бурычы мөрәҗәгать итүчегә йөкләнгән документларны тапшырмау;б) тапшырылган документларда тулы булмаган, бозып күрсәтелгән яисә дөрес булмаганмәгълүмат булу;в) реестрга үзгәрешләр кертү өчен нигез булмау;г) хезмәт күрсәтү алуга хокук булмау (нигезләмә кушымтасы белән).14.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарткан яисә туктатып торган очракта,мөрәҗәгать итүчегә әлеге Административ регламентның тиешле нормасына конкретнигезне, сылтаманы күрсәтеп, дәлилләнгән хәбәрнамә җибәрелә.15. Гаризаны һәм муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдәнбаш тарту өчен нигезләр, мөрәҗәгать итүченең категориясен (билгеләрен) исәпкә алып,муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр регламентның 4 нчекушымтасында китерелгән.
Муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүчедән алына торган түләү күләме һәманы алу ысуллары
16. «Җирләү товарлары һәм хезмәтләре белән тәэмин итүчеләр реестрына кертү»муниципаль хезмәте мөрәҗәгать итүчеләргә түләүсез нигездә күрсәтелә.
Муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза биргәндә һәм муниципаль хезмәт күрсәтүнәтиҗәсен алганда чиратта көтүнең максималь вакыты
17. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза (гариза) бирү органынашәхсән мөрәҗәгать иткәндә, шулай ук муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алгандачиратта көтүнең максималь вакыты мөрәҗәгать итүчеләрне кабул итү сәгатьләрендә 15(унбиш) минуттан артмый. Техник өзеклекләр, массакүләм мөрәҗәгатьләр яисә хезмәткүрсәтүнең оперативлыгын объектив рәвештә кыенлаштыра торган башка хәлләр булганочракта, мөрәҗәгать итүчегә көтүнең сәбәбен аңлатырга һәм кабат керү өчен уңайлывакыт тәкъдим итәргә тиешләр.18. Кабул итүгә язылу орган контактларыннан файдаланып башкарыла.19. Бердәм портал, Республика порталы аша гариза биргәндә яисә хезмәт күрсәтүнәтиҗәсен алганда көтү онлайн режимда башкарыла һәм, әлеге Административрегламентта каралган мөрәҗәгатьне эшкәртү срокларыннан тыш, вакыт кысалары беләнгенә чикләнми.
Мөрәҗәгать итүченең муниципаль
20. МФЦга шәхсән мөрәҗәгать иткәндә гариза бирелгән көнне гариза бирүчегә МФЦАИСТАН гаризаның җибәрелгәнлеген раслаучы теркәлү номеры һәм гариза бирелгәндата белән расписка бирелә.21. Гаризаны Бердәм портал, Республика порталы аша җибәргәндә, мөрәҗәгать итүчегариза биргән көнне Бердәм порталның, Республика порталының шәхси кабинетында һәмэлектрон почта аша гаризаның җибәрелгәнлеген раслый торган, теркәлү номерын һәмгариза биргән датаны күрсәтеп, хәбәрнамә ала.
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22. Гариза биргән көнне органга шәхсән мөрәҗәгать иткәндә органның вәкаләтлевазыйфаи заты гаризаны кабул итү датасын һәм аңа кушып бирелгән документларныкүрсәтеп, ике нөсхәдә мөрәҗәгать итүчегә бер нөсхә кире кайтарыла.
Муниципаль хезмәт күрсәтелә торган биналарга таләпләр
23. Муниципаль хезмәт янгынга каршы система һәм янгын сүндерүсистемасы белән җиһазландырылган биналарда һәм урыннарда күрсәтелә.Мөрәҗәгать итүчеләрне кабул итү урыннары документлар рәсмиләштерүөчен кирәкле җиһазлар, мәгълүмат стендлары белән җиһазландырыла.24. Муниципаль хезмәт күрсәтү урынына тоткарлыксыз керү максатларындаинвалидларны социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезендә:1) инвалидларның муниципаль хезмәт күрсәтү урынына тоткарлыксыз керүмөмкинлеге (биналарга/биналардан керү/чыгу һәм алар чикләрендә хәрәкәт итүуңайлы);2) муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында мөрәҗәгать итүчеләр өченуңайлы урыннарда, шул исәптән инвалидларның мөмкинлекләре чикләнгәнурыннарда урнаштырылган визуаль, текстлы һәм мультимедияле мәгълүмат;3) күрү һәм мөстәкыйль хәрәкәт итү функциясе тотрыклы бозылулары булганинвалидларны озата бару һәм аларга ярдәм күрсәтү;4) социаль, инженерлык һәм транспорт инфраструктурасы объектларыурнашкан территориядә мөстәкыйль хәрәкәт итү, мондый объектларга керү һәмалардан чыгу, транспорт чарасына утыру һәм аннан төшү, шул исәптән кресло-коляска кулланып та, мөмкинлеге;5) инвалидларның тормыш эшчәнлеге чикләүләрен исәпкә алып, хезмәткүрсәтүләргә тоткарлыксыз керүен тәэмин итү өчен кирәкле җиһазларны һәммәгълүмат саклагычларын тиешенчә урнаштыру;6) инвалидлар өчен кирәкле тавыш һәм күрү мәгълүматын, шулай укязмаларны, билгеләрне һәм башка текст һәм график мәгълүматны Брайльнеңрельефлы-нокталы шрифты белән башкарылган билгеләр белән кабатлау;7) сурдотәрҗемәчене һәм тифлосурдотәрҗемәчене кертү;8) йөртүче этне махсус өйрәтүне раслый торган һәм форма буенча һәмтәртиптә бирелә торган документ булганда кертү, алар Россия ФедерациясеХезмәт һәм социаль яклау министрлыгының «йөртүче этне махсус өйрәтүнераслый торган документ формасын һәм аны бирү тәртибен раслаутурында»22.06.2015 №386н боерыгы белән билгеләнгән.25. Муниципаль хезмәтләр күрсәтелә торган объектлардан һәм муниципальхезмәтләр күрсәткәндә кулланыла торган чаралардан инвалидларның файдаланаалуын тәэмин итү өлешендәге таләпләр 01.07.2016 елдан соң файдаланугатапшырылган яки модернизацияләнгән, реконструкцияләнгән объектларга һәмчараларга карата кулланыла.26. Муниципаль хезмәт күрсәтелә торган биналарга таләпләр турындагымәгълүмат Башкарма комитетның, КФҮнең рәсми сайтында, шулай ук бердәм һәмреспублика порталларында урнаштырыла.
Муниципаль хезмәт күрсәтүдән һәркем файдалана алырлык һәм сыйфатлыкүрсәткечләр
27. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән файдалану күрсәткечләре булып:документлар кабул итү, бирү алып барыла торган бинаның җәмәгатьтранспортыннан файдалана алырлык зонада урнашуы;
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кирәкле сандагы белгечләр, шулай ук мөрәҗәгать итүчеләрдән документларкабул ителә торган урыннар булу;муниципаль хезмәт күрсәтү ысуллары, тәртибе һәм сроклары турындамәгълүмат стендларында, муниципаль районның рәсми сайтында, Бердәмпорталда, республика Порталында тулы мәгълүмат булу;инвалидларга башка затлар белән беррәттән хезмәт алуга комачаулыйторган киртәләрне җиңүдә ярдәм күрсәтү.28. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфат күрсәткечләре булып:1) документларны кабул итү һәм карау срокларын үтәү;2) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алу срогын үтәү;3) әлеге Административ регламентны бозуга нигезләнгән шикаятьләрнеңбулмавы;4) мөрәҗәгать итүченең вазыйфаи затлар белән үзара эшчәнлек саны(консультацияләрне исәпкә алмыйча):4.1) гаризаны барлык кирәкле документлар белән тапшырганда мөрәҗәгатьитүченең МФЦ хезмәткәрләре белән үзара эшчәнлеге бер мәртәбә гамәлгәашырыла;4.2) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен МФЦда электрон документныңкәгазьдәге нөсхәсе рәвешендә алырга кирәк булган очракта бер тапкыр.Муниципаль хезмәт күрсәтелгәндә мөрәҗәгать итүченең вазыйфаи затларбелән бер хезмәттәшлегенең дәвамлылыгы 15 минуттан артмый.Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәтне хәрәкәтчән радиотелефон элемтәсеҗайланмалары ярдәмендә, Бердәм порталдан, Республика порталыннан, терминалҗайланмалардан файдаланып күрсәтү сыйфатын бәяләргә хокуклы.29.Муниципаль хезмәт күрсәтүнең мөрәҗәгать итүчеләрнең ихтыяҗларынатуры килүенә тикшерү карар белән билгеләнгән кире элемтәне анализлаунигезендә даими үткәрелә.Муниципаль хезмәт күрсәтү процессларын оптимальләштерү мөрәҗәгатьитүчеләрнең хезмәт күрсәтү процессыннан канәгатьлек дәрәҗәсе тотрыклыкимегән очракта (өч айдан артык рәттән) үткәрелә.Муниципаль хезмәт күрсәтү процессыннан канәгатьлек дәрәҗәсе кимемәгәночракта оптимальләштерү кимендә биш елга бер мәртәбә үткәрелә.30. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы һәм статусы турында мәгълүматмөрәҗәгать итүче тарафыннан Бердәм порталдагы шәхси кабинетта яисәреспублика Порталында, күп функцияле үзәктә алынырга мөмкин.31. Муниципаль хезмәт күрсәтү мөрәҗәгать итүче сайлаган теләсә кайсыМФЦда аның яшәү урынына яисә фактта яшәү (булу) урынына бәйсез рәвештәэкстерриториаль принцип буенча башкарыла.32. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәтне комплекслы гарызнамәсоставында алырга хокуклы.33. Хезмәт күрсәтүнең һәркем файдалана алырлык һәм сыйфатлыкүрсәткечләре турында мәгълүмат органның рәсми сайтында, КФҮ, шулай укбердәм һәм республика порталларында урнаштырыла.
Муниципаль хезмәт күрсәтүгә карата башка таләпләр
34. Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче:а) муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында бердәмпорталда, республика Порталында урнаштырылган мәгълүмат алырга;б) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны һәм муниципаль хезмәткүрсәтү өчен кирәкле башка документларны, шул исәптән электрон образларыэлегрәк 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешенең 7.2



85

пункты нигезендә таныкланган документларны һәм мәгълүматны Бердәмпорталдан, Республика порталыннан файдаланып тапшырырга;в) Муниципаль хезмәт күрсәтү турында электрон рәвештә бирелгәнгаризаларны үтәүнең барышы һәм статусы турында белешмәләр алырга;г) муниципаль хезмәт күрсәтү сыйфатын Бердәм портал, Республикапорталы ярдәмендә бәяләргә;д) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен электрон документ рәвешендәалырга;е) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органнар, аларныңвазыйфаи органнары тарафыннан дәүләт һәм муниципаль хезмәтләркүрсәтелгәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) судка кадәр(судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итә торган бердәм портал,Республика порталы, федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталы ашаорганның, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль хезмәткәрләрнеңкарарына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять бирергә.затлар, дәүләтһәм муниципаль хезмәткәрләр тарафыннан.35. Гаризаны формалаштыру гаризаның электрон рәвешен бердәм порталда,республика Порталында башка формада өстәмә гариза бирү кирәклегеннән Башкатутыру юлы белән гамәлгә ашырыла.36. Гариза бирүчеләрне күп функцияле үзәккә язып кую (алга таба - языпкую) Бердәм портал, Республика порталы, телефон аша башкарыла.МФЦ контакт-үзәге.Мөрәҗәгать итүчегә күпфункцияле үзәктә билгеләнгән кабул итү графигычикләрендә кабул итү өчен теләсә кайсы буш датага һәм вакытка язылумөмкинлеге бирелә.Билгеле бер датага язылу бу дата башланырга бер тәүлек кала тәмамлана.Бердәм портал, Республика порталы аша алдан язып кую өчен мөрәҗәгатьитүчегә Система соратып алган белешмәләрне, шул исәптән:фамилиясен, исемен, атасының исемен (булган очракта);телефон номеры;электрон почта адресы (теләк буенча);кабул итүнең теләгән көне һәм вакыты.Мөрәҗәгать итүче алдан язылганда хәбәр иткән белешмәләр мөрәҗәгатьитүченең шәхсән кабул иткәндә тапшырган документларына туры килмәгәночракта, алдан язылу гамәлдән чыгарыла.Алдан язып куйганда мөрәҗәгать итүчегә талон-раслауны бастырып чыгарумөмкинлеге тәэмин ителә. Мөрәҗәгать итүче электрон почта адресын хәбәр иткәночракта, алдан язылуны раслау турында мәгълүмат та, кабул итү датасын, вакытынһәм урынын күрсәтеп, күрсәтелгән адреска җибәрелә.Алдан язылуны башкарганда мөрәҗәгать итүчегә алдан язылуныңбилгеләнгән кабул итү вакытыннан 15 минут узгач, ул килмәгән очракта гамәлдәнчыгарылуы турында мәҗбүри рәвештә хәбәр ителә.Мөрәҗәгать итүче теләсә кайсы вакытта алдан язылудан баш тартыргахокуклы.Мөрәҗәгать итүчедән Россия Федерациясе норматив хокукый актларынигезендә идентификация һәм аутентификация узудан тыш башка гамәлләркылуны, кабул итүнең максатын күрсәтүне, шулай ук кабул итү өчен броньларгакирәк булган вакыт интервалы озынлыгын исәпләү өчен кирәкле белешмәләрнебирүне таләп итү тыела.
Татарстан Республикасы өчен кирәкле документларның тулы исемлегемуниципаль хезмәт күрсәтүләр
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37. Регламентның 3 нче кушымтасы таблицасында муниципаль хезмәткүрсәтү өчен кирәкле документларның тулы исемлеге китерелгән.38. Гариза формалары һәм хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлартурында белешмәләр әлеге Административ регламентның 3 нче кушымтасындакитерелгән.
III. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм башкару сроклары

Административ процедуралар исемлеге
39. Хезмәт күрсәтү түбәндәге процедураларны үз эченә ала:1) мөрәҗәгать итүчене профильләштерү2) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен гариза һәм документлар кабул итү;3) ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлек;4) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен әзерләү;5) мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен күрсәтү.

Мөрәҗәгать итүчене профильләү
40. Мөрәҗәгать итүчене профильләүнең административ процедурасы муниципальхезмәт күрсәтүче орган тарафыннан мөрәҗәгать итүченең индивидуаль билгеләрен һәммөрәҗәгать итүенең максатларын аны күрсәтүнең тиешле төрен сайлау һәм кирәклеадминистратив процедуралар исемлеген билгеләүдән гыйбарәт.41. Мөрәҗәгать итүчене профильләү Бердәм портал аша гариза биргәндә автоматрәвештә (электрон рәвешне тутырганда анкета нигезендә) гамәлгә ашырыла.42. Профильләү үткәрелгәндә мөрәҗәгать итүченең түбәндәге билгеләребилгеләнә:А) мөрәҗәгать итүче категориясе (юридик зат, шәхси эшмәкәр);б) мөрәҗәгатьне нигезләү (тармак эшчәнлеге субъектын җирләү товарлары һәмхезмәт күрсәтүләре белән тәэмин итүчеләр реестрында теркәү, җирләү товарлары һәмхезмәт күрсәтүләре белән тәэмин итүчеләр реестрына үзгәрешләр кертү);в) мөрәҗәгать итүченең хокукый статусы (юридик затның вәкаләтле вәкиле, шәхсиэшмәкәр, шәхси эшмәкәрнең вәкаләтле вәкиле).43. Профильләүне башкару тәртибе:а) гариза (мөрәҗәгать) биргәндә мөрәҗәгать итүче кирәкле белешмәләрне күрсәтә(мөрәҗәгатьнең максаты, үзе турында һәм объект турында белешмәләр).;б) белешмәләр электрон теркәү рәвешендә теркәлә;в) профильләү йомгаклары буенча кирәкле документлар комплекты, муниципальхезмәт күрсәтү мөрәҗәгатенең максат профиле һәм таләп ителә торган административэзлеклелек билгеләнә.44. Мөрәҗәгать итүчене профильләү нәтиҗәсе булып:а) муниципаль хезмәт күрсәтү мөрәҗәгатенең максатын төгәл билгеләү (тармакэшчәнлеге субъектын җирләү товарлары һәм хезмәт күрсәтүләр белән тәэмин итүчеләрреестрында теркәү, җирләү товарлары һәм хезмәт күрсәтүләр белән тәэмин итүчеләрреестрына үзгәрешләр кертү);б) документларның һәм административ процедураларның персональләштерелгәнИсемлеге;в) хезмәтләр күрсәтү системасында мөрәҗәгать итүченең теркәү карточкасын(профилен) төзү.45. Профильләү әлеге Административ регламент, шулай ук мөрәҗәгать итүченеңшәхси белешмәләренең конфиденциальлеге таләпләрен үтәп, «дәүләт һәм муниципаль
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хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлыФедераль закон нигезендә уздырыла.46. Профильләү процедурасын үткәрү турындагы мәгълүмат һәм аның нәтиҗәсемөрәҗәгать итүчегә мөрәҗәгать итүченең шәхси кабинетында бердәм порталдакүрсәтелеп җиткерелә.Ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлек
47. Ведомствоара электрон хезмәттәшлек муниципаль хезмәт күрсәтү өченкирәкле белешмәләрне һәм (яисә) документларны алу өчен ПГС ярдәмендә гамәлгәашырыла:а) Россия Федерациясе дәүләт хакимияте органнары;б) Россия Федерациясе субъектларының дәүләт хакимияте органнары;в) җирле үзидарә органнары;г) ведомство буйсынуындагы оешмалар.48. Ведомствоара электрон хезмәттәшлек кысаларында «ведомствоара электронхезмәттәшлекнең бердәм системасы " федераль дәүләт мәгълүмат системасыярдәмендә шул исәптән түбәндәге белешмәләр дә таләп ителергә мөмкин:а) Россия Федерациясе территориясендәге гражданның/резидентның/башка затныңбелешмәләре, шул исәптән ФИО, туу датасы, шәхесне таныклаучы документныңреквизитлары, теркәлү адресы, контакт белешмәләре – Россия Федераль салымхезмәтеннән соратып алына (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/f2d2a2ca-4c5a-4478-8239-fff357f90b65);б) паспортның чынлыгы, паспорт досьесы һәм мөрәҗәгать итүчене теркәү турындабелешмәләр Россия Эчке эшләр министрлыгыннан соратып алына (ЮС:https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63757245-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc,https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/c51eab89-c782-11ec-85f0-53c0470133fd/versions/c6ce57b9-c782-11ec-85f0-53c0470133fd?area=PROD&tab=0,https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63754b19-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc)в) Россия Федерациясе территориясендәге гражданның/резидентның/башка затныңСНИЛСы – СФРДАН сорала (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/dd08b437-d9cd-11eb-87f2-6dd2d98a56b1);г) җирләү товарлары һәм хезмәтләре белән тәэмин итүчеләр реестрындаурнаштырыла/актуальләштерелә торган шәхси эшмәкәр (шул исәптән ОГРНИП) якиюридик зат турында мәгълүмат – Россия Федераль салым хезмәтеннән (ВС:https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a7c-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc,https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a85-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc,https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a87-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc);д) әлеге муниципаль хезмәтне күрсәтү өчен кирәкле башка документлар һәмбелешмәләр, әгәр алар хакимият органнары һәм оешмалар карамагында булса һәмведомствоара гарызнамә буенча ПГС юлы белән гарызнамә җибәрү юлы белән электронрәвештә алынырга мөмкин булса.

IV. Муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы гарызнамәне карау статусын үзгәртүтурында мөрәҗәгать итүчегә хәбәр итү ысуллары49. Техник мөмкинлеге булганда, мөрәҗәгать итүчегә әлеге Административрегламентта билгеләнгән хезмәт күрсәтү буенча аның гарызнамәсе статусы үзгәрүе(хезмәт күрсәтү өчен документлар кабул итү турында; гаризаны һәм документларкомплектын карау турында; хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен күрсәтү турында), шулай укмуниципаль хезмәт күрсәтүнең күрсәтелгән этабында мөрәҗәгать итүче башкарыргатиешле адымнар һәм гамәлләр, санап үтелгән ысулларның берсе турында хәбәр ителә.:- смс-мәгълүмат бирү юлы белән;
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- Бердәм портал ярдәмендә;- Республика порталы аша;- башка сервислар һәм ысуллар ярдәмендә (булган очракта).
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Җирләү товарлары һәм хезмәткүрсәтүләр белән тәэмин итүчеләрреестрына кертү буенча муниципальхезмәт күрсәтүнең административрегламентына 1 нче кушымта
ШАРТЛЫ БИЛГЕЛӘР ҺӘМ КЫСКАРТУЛАР ИСЕМЛЕГЕ1. Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталы(https://uslugi.tatarstan.ru/) - Республика порталы;2. Бердәм дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталы (https://www.gosuslugi.ru/ - Бердәм портал;3. «Дәүләт һәм муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең федераль реестры "федераль дәүләт мәгълүмат системасы (http://frgu3.gosuslugi.ru) Реестр);4. Татарстан Республикасы Апас муниципаль районы авыл җирлеге башкармакомитеты Болын-Балыкчы - Орган;5. » Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнеңкүпфункцияле үзәге " дәүләт бюджет учреждениесе – МФЦ.
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Җирләү товарлары һәм хезмәткүрсәтүләр белән тәэмин итүчеләрреестрына кертү буенча муниципальхезмәт күрсәтүнең административрегламентына 2 нче кушымта

Мөрәҗәгать итүчеләрнең категорияләре (билгеләре) идентификаторлары№ Хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе Мөрәҗәгать итүченең аерымбилгесе исеме Мөрәҗәгатьитүчеләрнеңаерым билгесеидентификаторы1. Кабер корылмаларыбелән эшләрне теркәүтурында хәбәрнамә
Юридик затлар һәм аларныңвәкаләтле вәкилләре 1А

2. Шәхси эшмәкәрләр 2А3. Юридик затның вәкаләтле вәкиле 3А4. Шәхси эшмәкәрнең вәкаләтлевәкиле 4А
1. Кабер корылмаларытурында реестрданөземтә

Юридик затлар 1Б2. Шәхси эшмәкәрләр 2Б3. Юридик затның вәкаләтле вәкиле 3Б4. Шәхси эшмәкәрнең вәкаләтлевәкиле 4Б
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Җирләү товарлары һәм хезмәткүрсәтүләр белән тәэмин итүчеләрреестрына кертү буенча муниципальхезмәт күрсәтүнең административрегламентына 3 нче кушымта
Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларның тулы исемлеге№ Идентификаторы Мөрәҗәгать итүче тапшыра торгандокументлар төрләрен, төркемнәндокументлар санын расшифровкалау

Бирү ысулы
Мөрәҗәгать итүче хезмәт күрсәтү өчен үзе тапшырырга тиешле документлар1. 1А-4А, 1Б-4Б Гариза* Бердәм портал,Республикапорталы, Орган,КФҮ2. 1А-4А, 1Б-4Б Шәхесне таныклаучы Документ Орган, КФҮ3. 3А, 4А, 3Б, 4Б Мөрәҗәгать итүче вәкиленеңвәкаләтләрен раслый торган Документ Бердәм портал,Республикапорталы, Орган,КФҮ4. 1А-4А Оешманың матди-техник базасытурында җитәкче тарафыннантаныкланган мәгълүмат

Бердәм портал,Республикапорталы, Орган,КФҮ5. 1А-4А Күрсәтелә торган товарлар һәмхезмәтләр исемлеге җитәкчетарафыннан таныкланган
Бердәм портал,Республикапорталы, Орган,КФҮ

*1) «җирләү товарлары һәм хезмәт күрсәтүләр белән тәэмин итүчеләр реестрындатармак эшчәнлеге субъектын теркәү» ярдәмче хезмәтен сорап мөрәҗәгать иткәндә –әлеге административ регламентка 8 нче Кушымтада билгеләнгән форма буенча;2) «җирләү товарлары һәм хезмәт күрсәтүләр белән тәэмин итүчеләр реестрынаүзгәрешләр кертү» ярдәмче хезмәтен сорап мөрәҗәгать иткәндә – әлеге административрегламентка 9 нчы Кушымтада билгеләнгән форма буенча.Гаризада булырга тиеш :а) әлеге оешмалар;б) гариза бирүче оешма вәкиле турында белешмәләр;г) контакт белешмәләре (телефон номеры, электрон почта адресы);д) мөрәҗәгатьнең максаты турында мәгълүмат;е) оешманың банк реквизитлары;ж) эшчәнлекне гамәлгә ашыру территориясе турында мәгълүмат;з) оешманың матди-техник чаралары турында белешмәләр;и) куела торган товарлар һәм хезмәт күрсәтүләр турында белешмәләр;к) хезмәт күрсәтелә торган зиратлар турында белешмәләр;л) реестрдан чыгу сәбәбе турында белешмәләр;М) реестрда актуальләштерү өчен мәгълүматны.Бердәм портал аша хезмәт күрсәтүне сорап мөрәҗәгать иткәндә гаризабелешмәләрне тутырганда автомат рәвештә төзелә.
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Җирләү товарлары һәм хезмәткүрсәтүләр белән тәэмин итүчеләрреестрына кертү буенча муниципальхезмәт күрсәтүнең административрегламентына 4 нче кушымта
Хезмәт күрсәтүдән баш тарту һәм хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гаризаны һәмдокументларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге№ Идентификаторы Мөрәҗәгать итүче тапшыра торган документлар төрләрен,төркемнән документлар санын расшифровкалауХезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр1. 1А-4А, 1Б-4Б Тапшыру бурычы мөрәҗәгать итүчегә йөкләнгәндокументларны тапшырмау2. 1А-4А, 1Б-4Б Тапшырылган документларда тулы булмаган, бозыпкүрсәтелгән яки дөрес булмаган мәгълүмат булу3. 1А-4А, 1Б-4Б Хезмәт күрсәтү алуга хокук булмау (нигезләмә кушымтасыбелән)4. 1Б-4Б Реестрга үзгәрешләр кертү өчен нигез булмау

Гаризаны һәм хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баштартуөчен нигезләр1. 1А-4А, 1Б-4Б Муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны әлегеАдминистратив регламентның 3 нче кушымтасы нигезендәкарау өчен кирәкле документларның тулы булмаганкомплектын тапшыру йә тапшырылган документларныңаларны рәсмиләштерү буенча билгеләнгән таләпләргә турыкилмәве2. 3А, 4А, 3Б, 4Б Муниципаль хезмәт күрсәтүне сорап мөрәҗәгать итәргәхокукы булмаган затның гариза яисә башка документлартапшыруы (мөрәҗәгать итүченең тиешенчәрәсмиләштерелгән вәкаләтләре булмау)3. 1А-4А, 1Б-4Б Хезмәт сорап мөрәҗәгать итү вакытына үз көчен югалткандокументларны тапшыру4. 1А-4А, 1Б-4Б Россия Федерациясе законнарында билгеләнгән тәртиптәтаныкланмаган чистартулар, төзәтмәләр булгандокументларны тапшыру5. 1А-4А, 1Б-4Б Белешмәләре бер-берсенә яисә органның башкабелешмәләренә каршы килә торган документлар бирү6. 1А-4А, 1Б-4Б Хезмәт күрсәтү өчен кирәк булса, хезмәт алучының шәхсимәгълүматларны эшкәртүгә ризалык бирүдән баш тартуы7. 1А-4А, 1Б-4Б Мондый сорау кергән вакытка хезмәт күрсәтү срогытәмамланмаган элек теркәлгән соратуга охшаш соратып алу8. 1А-4А, 1Б-4Б Бердәм порталда, республика Порталында гаризадамәҗбүри интерактив кырларны дөрес тутырмау яисәхаталар булу, шул исәптән мөрәҗәгать итүче тарафыннантапшырылган, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкледокументларда9. 1А-4А, 1Б-4Б Документларда зарарланулар бар, алар булу хезмәт күрсәтүөчен документлардагы мәгълүматны һәм белешмәләрнетулы күләмдә файдаланырга мөмкинлек бирми10 3А, 4А, 3Б, 4Б Гариза мөрәҗәгать итүченең мәнфәгатьләрен яклаувәкаләте булмаган зат тарафыннан бирелгән (шул исәптән
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гариза яисә башка документлар бирү мөрәҗәгать итүхокукына ия булмаган зат тарафыннан бирелгән)
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Җирләү товарлары һәм хезмәткүрсәтүләр белән тәэмин итүчеләрреестрына кертү буенча муниципальхезмәт күрсәтүнең административрегламентына 5 нче кушымта
«Оешманы җирләү товарлары һәм хезмәт күрсәтүләр белән тәэмин итүчеләрреестрына кертү турында хәбәрнамә»документы рәвеше

(документ биргән дәүләт яисә муниципаль хакимият органы исеме)
Җирләү товарлары һәм хезмәтләре белән тәэмин итүчеләр реестрына оештырутурында мәгълүмат кертү хакында хәбәрнамә________________________(теркәлү датасы)
1. Статусы:

(гамәлдәге / үзгәртелде/ туктатылды)
2. Теркәлү номеры:
3. Тапшыру датасы:

Мөрәҗәгать итүченең Ф.И. Аи.(хезмәт күрсәтү алучының)№ гаризаМөрәҗәгатьнең максаты
Оешма турында белешмәләр:Эшчәнлек төбәгеТорак пунктОештыру-хокукый рәвеше
Оешма исеме
ОГРН/ОГРНИПИННКППБулган очрактаЮридик адресы/ шәхсиэшмәкәрлекне даимитеркәү адресыФакттагы адрес аерылсаҖитәкче вазыйфасыҖитәкченең ФИОТелефоны
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Электрон почта адресы
Оешманың банк реквизитлары:Банк исеме БИК Корреспондент счёты Исәп-хисапсчеты1.2.
Оешманың матди-техник чаралары турында белешмәләр:Төре Исеме Саны1.2.
Куитерелә торган товарлар һәм хезмәт күрсәтүләр турында белешмәләр:Төре Исеме Бәясесум1.2.
Хезмәт күрсәтелә торган зиратлар турында белешмәләр:Зират исеме1.2.

вазыйфа имза ФИО
ФОРМА АХЫРЫ
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Җирләү товарлары һәм хезмәткүрсәтүләр белән тәэмин итүчеләрреестрына кертү буенча муниципальхезмәт күрсәтүнең административрегламентына 6 нчы кушымта
«Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында Карар (хәбәрнамә)»документырәвеше

Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турындаКАРАР(хәбәрнамә)

(хезмәтләр алучының фамилиясе, исеме, атасының исеме)сез элек биргән № гариза буенча
(гариза/мөрәҗәгать номеры)

муниципаль хезмәт алу максатларында:
(муниципаль хезмәтнең исеме)
(мөрәҗәгатьнең максаты исеме)түбәндәге нигезләмә буенча кире кагылды:

(баш тарту өчен нигез)
Сәбәбен аңлату:

Өстәмә мәгълүмат бтие хәбәр итәбез:
(кирәк булганда өстәмә белешмәләр)

/(вәкаләтле органныңвазыйфаи заты) (имза) (фамилиясе һәминициаллары)
(дата)

ФОРМА АХЫРЫ
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Җирләү товарлары һәм хезмәткүрсәтүләр белән тәэмин итүчеләрреестрына кертү буенча муниципальхезмәт күрсәтүнең административрегламентына7 нче кушымта
«Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тартутурында карар (хәбәрнамә)» документ формасы

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тартутурында карар (хәбәрнамә)
(хезмәтләр алучының фамилиясе, исеме, атасының исеме)сез элек биргән № гариза буенча

(гариза/мөрәҗәгать номеры)
муниципаль хезмәт алу максатларында:

(муниципаль хезмәтнең исеме)
(мөрәҗәгатьнең максаты исеме)түбәндәге нигезләмә буенча кире кагылды:

(баш тарту өчен нигез)
Сәбәбен аңлату:

Өстәмә мәгълүмат бтие хәбәр итәбез:
(кирәк булганда өстәмә белешмәләр)

/(вәкаләтле органныңвазыйфаи заты) (имза) (фамилиясе һәминициаллары)
(дата)

ФОРМА АХЫРЫ



98

Җирләү товарлары һәм хезмәткүрсәтүләр белән тәэмин итүчеләрреестрына кертү буенча муниципальхезмәт күрсәтүнең административрегламентына 8 нче кушымта

«Оешманы җирләү товарлары һәм хезмәт күрсәтүләр белән тәэмин итүчеләр реестрынакертү турында гариза»документы Формасы

(гаризаның адресаты: вазыйфасы, ФИО)
(Затның (хезмәт күрсәтү алучының) фамилиясе,исеме, атасының исеме (булган очракта),тулысынча (кыскартылмаларсыз))

(хезмәтне алучының шәхесен таныклаучы документтөре)сериясы:номеры:бирелгән:бүлекчә коды:Бирелгәндатасы:Теркәлүадресы
телефоны:Электронпочта:СНИЛС:

Оешманы җирләү товарлары һәм хезмәтләре белән тәэмин итүчеләр реестрына кертүтурында гариза Дата ________________Рег. №

(оешма исеме)Җирләү товарлары һәм хезмәтләре белән тәэмин итүчеләр реестрына кертүегезнесорыйм).
Оешма турында белешмәләр:Эшчәнлек төбәгеТорак пунктОештыру-хокукый рәвеше
Оешма исеме
ОГРН/ОГРНИПИНН
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КППБулган очрактаЮридик адресы/ шәхсиэшмәкәрлекне даимитеркәү адресыФакттагы адрес аерылсаҖитәкче вазыйфасыҖитәкченең ФИОТелефоныЭлектрон почта адресы
Оешманың банк реквизитлары:Банк исеме БИК Корреспондент счёты Исәп-хисапсчеты1.2.
Оешманың матди-техник чаралары турында белешмәләр:Төре Исеме Саны1.2.
Китерелә торган товарлар һәм хезмәт күрсәтүләр турында белешмәләр:Төре Исеме Бәясесум1.2.
Хезмәт күрсәтелә торган зиратлар турында белешмәләр:Зират исеме1.2.

вазыйфа имза ФИО
ФОРМА АХЫРЫ



100

Җирләү товарлары һәм хезмәткүрсәтүләр белән тәэмин итүчеләрреестрына кертү буенча муниципальхезмәт күрсәтүнең административрегламентына 9 нчы кушымта
«Җирләү товарлары һәм хезмәт күрсәтүләр белән тәэмин итүчеләр реестрынаүзгәрешләр кертү турында гариза»документы формасы

(гаризаның адресаты: вазыйфасы, ФИО)
(Затның (хезмәт күрсәтү алучының) фамилиясе,исеме, атасының исеме (булган очракта),тулысынча (кыскартылмаларсыз))

(хезмәтне алучының шәхесен таныклаучы документтөре)сериясы:номеры:бирелгән:бүлекчә коды:Бирелгәндатасы:Теркәлүадресы
телефоны:Электронпочта:СНИЛС:

Җирләү товарлары һәм хезмәтләре белән тәэмин итүчеләр реестрына үзгәрешләр кертүтурында гаризаДата__________________Рег. №
Җирләү товарлары һәм хезмәтләре белән тәэмин итүчеләр реестрына үзгәрешләркертүегезне сорыйм
Оешма турында белешмәләр:Эшчәнлек төбәгеТорак пунктОештыру-хокукый рәвеше
Оешма исеме
ОГРН/ОГРНИПИННКППБулган очрактаЮридик адресы/ шәхси
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эшмәкәрлекне даимитеркәү адресыФакттагы адрес аерылсаҖитәкче вазыйфасыҖитәкченең ФИОТелефоныЭлектрон почта адресы
Оешманың банк реквизитлары:Банк исеме БИК Корреспондент счёты Исәп-хисапсчеты1.2.
Оешманың матди-техник чаралары турында белешмәләр:Төре Исеме Саны1.2.
Куитерелә торган товарлар һәм хезмәт күрсәтүләр турында белешмәләр:Төре Исеме Бәясесум1.2.
Хезмәт күрсәтелә торган зиратлар турында белешмәләр:Зират исеме1.2.
Үзгәрешләр кертү сәбәбе (хаталарны төзәтү/башка (кайсысынкүрсәтергә)Кирәкле төзәтмәләр (реестрга кертү өчен нинди хаталарнытөзәтергә һәм актуаль мәгълүматны тасвирлагыз)
Дата: __________________ Имза: __________/_____________________________/(расшифровка)
халыкка ритуаль хезмәтләр күрсәтүне оештыруга һәм күмү урыннарын карап тотугавәкаләтле органы вазыйфаи зат резолюциясе :

вазыйфа имза ФИО
ФОРМА АХЫРЫ
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Татарстан РеспубликасыАпас муниципаль районыБолын-Балыкчы авыл җирлеге башкарма комитетының2025 елның 5 декабрендәге 10 карары белән расланган
Җирләү урынын карау өчен муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентыI. Гомуми нигезләмәләр

1. «Җирләү урынын карау» хезмәтен күрсәтүнең әлеге Административ регламенты(алга таба – Административ регламент) нигезләмәсе Россия Федерациясе Хөкүмәтенең2011 елның 24 октябрендәге карары белән расланган «Дәүләт һәм муниципальхезмәтләр (сервислар) күрсәтүнең бердәм системасы» федераль дәүләт мәгълүматсистемасын кулланып, җирләү хезмәтләрен күрсәткәннән соң процессларны оештыру һәмбашкару тәртибен билгели. «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрне электрон рәвештәкүрсәтүне (функцияләрне гамәлгә ашыруны) тәэмин итә торган федераль дәүләтмәгълүмат системалары турында» 861 номерлы (алга таба – ПГС).1.1. Әлеге Административ регламент кысаларында түбәндәге эшләрне бирүстандартлары билгеләнә::а) кишәрлекне җыештыру;б) кишәрлекне карау;в) кишәрлекне яшелләндерү;г) үсемлекләрне су сибү һәм карау;д) участокта ремонт эшләре;е) чәчәкләр салу;ж) участокны рәсмиләштерү;з) атрибутика урнаштыру;и) мөрәҗәгать итүче гаризасы буенча территорияне төзекләндерү һәм карау беләнбәйле башка индивидуаль эш төрләре.1.2. Административ регламент билгели:а) административ процедураларның составын, эзлеклелеген һәм башкарусрокларын кертеп, хезмәт күрсәтүгә карата таләпләр, мөрәҗәгать итүчеләргә хезмәткүрсәтү тәртибенә карата таләпләр;б) Җирләү урынын карау буенча хезмәт күрсәтү составына, срокларына һәмшартларына таләпләр;в) мөрәҗәгать итүчеләрнең җирләү урынын карау буенча хезмәтләрне ПГС,«дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең (функцияләрнең) Бердәм порталы» ФГИС (алгатаба – ЕПГУ)ярдәмендә күрсәтүче оешмалар белән үзара эш итү процедурасы;г) хезмәт күрсәтүләр алу өчен кирәкле документлар исемлегенә һәмрәсмиләштерүгә таләпләр;д) хезмәт күрсәткәндә ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлекне гамәлгә ашырупроцедурасы;е) хезмәт күрсәтү тәртибе турында мөрәҗәгать итүчеләргә мәгълүмат бирүнигезләре һәм таләпләре;ж) документларны кабул итүдән һәм хезмәт күрсәтүдән баш тарту тәртибе һәмсәбәпләре;з) хезмәт күрсәтү нәтиҗәсенә карата таләпләр.1.3.Җайга салу предметы үз эченә ала:а) мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгате нигезендә Җирләү урынын карау буенча хезмәткүрсәтү;
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б) мөрәҗәгать итүче белән хезмәт күрсәтүне башкаручы арасында шартнамәшартларын сайлап алу һәм булдыру мөмкинлеге (шул исәптән даими яисә бер тапкырбирелә торган нигездә);в) хисап документациясен һәм фотоотчетларны төзүне дә кертеп, хезмәткүрсәтүләрнең сыйфаты һәм башкарылуын тикшереп тору стандартларын билгеләү;г) хакимиятнең вәкаләтле муниципаль органы тарафыннан хезмәт күрсәтүләрнеңүтә күренмәлелеген тәэмин итү, сыйфатын тикшереп тору өчен цифрлыинструментлардан файдалану.1.4. Җирләү урынын карау буенча хезмәт күрсәтүне тәшкил итүче аерым төрэшләрне башкару җирләү товарлары һәм хезмәтләре белән тәэмин итүчеләр реестрындатеркәлгән һәм «җирләү урынын карау»хезмәте белән тәэмин итүче сыйфатында ПГСКАкерү мөмкинлеге алган оешмалар көче белән башкарыла.1.5. Әлеге Административ регламент РФ Хөкүмәтенең 2011 елның 24 октябрендәгеКарары нигезендә «дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр (сервислар) күрсәтүнең бердәмсистемасы» федераль дәүләт мәгълүмат системасыннан файдалана алучы оешмалартарафыннан үтәлүе мәҗбүри. «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрне электрон рәвештәкүрсәтүне (функцияләрне гамәлгә ашыруны) тәэмин итүче федераль дәүләт мәгълүматсистемалары турында» 861 номерлы, «Җирләү урынын карау» хезмәтен башкаручылар(алга таба – башкаручы), шулай ук муниципаль берәмлек территориясендә хезмәт алунысорап мөрәҗәгать иткән мөрәҗәгать итүчеләргә кагыла.1.6. Әлеге Административ регламент кысаларында башкаручылар тарафыннантүбәндәге эшләр (хезмәтләр)күрсәтү стандартлары билгеләнә::а) участокны җыештыру – чүп-чарны, коелган яфракларны, коры үләнне бетерү,Җирләү урыны территориясен чистарту, карны, бозларны, яфракларны чыгару, үләннечабу; б) кишәрлекне карау-чисталыкны саклау, куакларны һәм агачларны кисү, сезонлыэшләр, үләннең һәм чүп үләннәрнең үсүен киметү өчен туфракны махсус состав беләнэшкәртү;в) участокны яшелләндерү-чәчәкләр һәм башка декоратив үсемлекләр утырту,чәчәк бакчалары булдыру;г) үсемлекләрне сугару һәм карау-даими рәвештә су сибүне, тукландыруныоештыру, чүп үләннәрен бетерү;д) участокта ремонт эшләре-коймаларны, һәйкәлләрне, төзекләндерүэлементларын вак ремонтлау;е) чәчәкләр салу-тере йә ясалма чәчәкләр, веноклар сатып алуны, китерүне һәмурнаштыруны оештыру;ж) участокны бизәү-территорияне декоратив бизәү, сезонлы яисә тематик декорэлементларын урнаштыру;з) атрибутика урнаштыру – мөрәҗәгать итүче белән килештереп истәлеклетакталар, билгеләр, фотокерамика, вазоннар, эскәмияләр, урналар урнаштыру;и) гарызнамә буенча участокта эшләү – мөрәҗәгать итүче гаризасы буенчатерриторияне төзекләндерүгә һәм карау белән бәйле башка индивидуаль эш төрләре.1.6.1. Башкаручылар (эшләр) тарафыннан хезмәтләр күрсәтү нәтиҗәләре булып:а) гариза һәм сайланган хезмәтләр исемлеге нигезендә җирләү урынын карап тотуэшләренең башкарылуын раслый торган документны (башкарылган эшләр актын,башкарылган хезмәтләр турында хисапны йә башкарылган эшләрне/хезмәтләрне раслыйторган фотофиксацияне дә кертеп, башка документны) рәсмиләштерү һәм мөрәҗәгатьитүчегә тапшыру;б) хезмәт күрсәтүдән баш тарту турындагы карар.1.6.2. Бердәм портал аша гариза биргәндә һәм эшләр (хезмәтләр) нәтиҗәсеналганда:
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а) хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе (башкарылган эшләр акты, башкарылган хезмәтләртурында хисап йә баш тарту)башкаручының электрон имзасы белән имзаланган электрондокумент рәвешендә (әлеге административ регламентка 1, 2 нче кушымталар рәвешебуенча) рәсмиләштерелә.;электрон документ мөрәҗәгать итүчегә Бердәм порталның шәхси кабинетынаҗибәрелә һәм кәгазьдәге документка тигез юридик көчкә ия.2. «Җирләү урынын карау» хезмәтен алуга гариза бирүчеләр булып Җирләүурынын карау һәм карап тоту бурычын үз өстенә алган затлар (алга таба – гаризабирүчеләр) тора, шул исәптән:а) мәрхүмнең ире/хатыны, якын туганнары – балалары, ата-аналары, уллыккаалынганнар, уллыкка алучылар, абыйлары, апалары, оныклары, бабасы, бисе), башкатуганнары;б) Җирләү урынын карау буенча хезмәт күрсәтүне рәсмиләштерергә хәл иткәнөченче затлар (гамәлләргә Җирләү өчен җаваплы заттан вәкаләтләр булганда).3. Муниципаль хезмәт мөрәҗәгать итүчегә мөрәҗәгать итүченең бердәм порталдаурнаштырыла торган категорияләре (билгеләре) нигезендә күрсәтелергә тиеш.
II. Хезмәт күрсәтү стандарты

Муниципаль хезмәтнең исеме
4. Җирләү урынын карау.
Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган исеме
5. Муниципаль хезмәтне Татарстан Республикасы Апас муниципаль районы Болын-Балыкчы авыл җирлеге башкарма комитеты күрсәтә.
6. Хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре булып мөрәҗәгать итүчегә раслаучы документ(хәбәрнамә) бирү тора, анда:а) башкарыла торган эшләр/хезмәт күрсәтү вариантлары турында белешмәләр(кирәк булганда объектның (Җирләү участогының) Исемлеге, даталары, күләме, адресы,башка белешмәләр);б) башкарылган эшләр акты (кирәк булганда, башкарылган эшләргә кадәр һәманнан соң участокның торышы турында фотоотчет йә башка визуаль хисап кушымтасыбелән) (әлеге административ регламентка 1,3 номерлы кушымталар формасы буенча);в) хезмәт күрсәтүдән баш тарту турындагы карар.7. Хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе мөрәҗәгать итүчегә Бердәм порталдагы Шәхсикабинетка башкаручының электрон имзасы (кирәк булганда) белән имзаланган электрондокумент рәвешендә бирелә.Документлар рәвешләре вәкаләтле органның рәсми ресурсларында урнаштырыла.Хезмәт күрсәтүдән баш тарткан очракта, сәбәпләрен күрсәтеп, баш тарту турындакарар бирелә.
Муниципаль хезмәт күрсәтү срогы
8. Җирләү урынын карау буенча хезмәт күрсәтүгә гариза буенча тәкъдимнәр алусрогы гариза (мөрәҗәгать) теркәлгән вакыттан алып 3 (өч) эш көне тәшкил итә.9. Җирләү урынын карау эшләрен башкару сроклары мөрәҗәгать итүченеңгаризасы (мөрәҗәгате) нигезендә башкаручы тарафыннан бирелә.10. Хезмәт күрсәтү срогы мөрәҗәгать итүченең гаризасы (мөрәҗәгате) ПГСТАтеркәлгән көннән исәпләнә.
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11. Муниципаль хезмәт күрсәтү сроклары турындагы мәгълүмат, органның рәсмиресурсларында урнаштыруны да кертеп, мөрәҗәгать итүчеләргә җиткерелә.
Гаризаны һәм муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабулитүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге һәм муниципаль хезмәт күрсәтүнетуктатып тору яисә муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулыисемлеге
12. Гаризаны һәм муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабулитүдән баш тарту өчен нигезләр каралмаган.13. Хезмәт күрсәтүне туктатып тору өчен нигезләр:а) мөрәҗәгать итүче белән башкаручы арасында төзелгән шартнамә шартлары;б) мөрәҗәгать итүче белән башкаручы арасында Россия Федерациясе законнарынигезендә барлыкка килгән өстәмә сәбәпләр яисә шартлар.14. Хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр исемлеге:а) башкаручының заказ параметрларын исәпкә алып эшне башкарырга әзербулмавы;б) үтәүченең мөрәҗәгать итүче күрсәткән шартнамә шартлары белән килешмәве;в) мөрәҗәгать итүчедән алдан түләү алу срогының төзелгән шартнамә шартларынигезендә тәмамлануы;г) хезмәт күрсәтү алуга хокук булмау (нигезләмә кушымтасы белән).15. Хезмәт күрсәтүдән баш тарткан яисә туктатып торган очракта, мөрәҗәгатьитүчегә конкрет нигез күрсәтеп, хәбәрнамә җибәрелә.
Муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүчедән алына торган түләү күләмеһәм аны алу ысуллары
16. « урынын карау» хезмәте мөрәҗәгать итүчеләргә, әгәр федераль законнарда,Россия Федерациясе субъекты законнарында һәм (яисә) муниципаль хокукый актлардабашкасы каралмаган булса, түләүле нигездә күрсәтелә.17. Хезмәт составына керүче эшләр (хезмәтләр) күрсәткән өчен түләү күләмемөрәҗәгать итүченең гаризасы (мөрәҗәгате) нигезендә башкаручы тарафыннанбилгеләнә.18. Хезмәт күрсәткән өчен дәүләт пошлинасы, әгәр бу турыдан-туры федеральзакон яки Россия Федерациясе субъекты законы белән билгеләнмәгән булса, алынмый.19. Хезмәт күрсәтү составына керми торган аерым гамәлләргә карата түләүбурычы каралган очракта, мондый гамәлләр өчен түләү кирәклеге һәм аларны түләүтәртибе турындагы мәгълүмат, түләү өчен хокукый нигезне, түләү күләмен һәмреквизитларны күрсәтеп, мөрәҗәгать итүчегә аерым җиткерелә.20. Түләү күләме, түләү ысуллары һәм реквизитлары турындагы мәгълүматмөрәҗәгать итүчегә килешү төзегәндә һәм төзегәндә җиткерелә.21. Түләү сервистан тыш (Бердәм портал һәм ПГС файдаланылмый) РоссияФедерациясенең гамәлдәге законнарында каралган шартнамәдә билгеләнгән сроклардаһәм реквизитлар буенча башкарыла.
Муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза биргәндә һәм муниципаль хезмәткүрсәтү нәтиҗәсен алганда чиратта көтүнең максималь вакыты
22. Бердәм портал, Республика порталы аша гариза биргәндә яисә хезмәт күрсәтүнәтиҗәсен алганда көтү онлайн режимда башкарыла һәм, әлеге Административ
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регламентта каралган мөрәҗәгатьне эшкәртү срокларыннан тыш, вакыт кысалары беләнгенә чикләнми.
Мөрәҗәгать итүченең муниципаль
23. Гаризаны Бердәм портал аша җибәргәндә, мөрәҗәгать итүче гариза биргәнкөнне Бердәм порталның шәхси кабинетында гаризаның җибәрелгәнлеген раслый торган,теркәлү номерын һәм гариза биргән датаны күрсәтеп, хәбәрнамә ала.
Муниципаль хезмәт күрсәтүдән һәркем файдалана алырлык һәм сыйфатлыкүрсәткечләр
24. Хезмәт күрсәтүдән файдалану күрсәткечләренә түбәндәгеләр керә::а) органның рәсми ресурсларында хезмәт күрсәтү тәртибе турында кирәкле һәмактуаль мәгълүмат булу;б) бердәм портал аша гариза бирү мөмкинлеге;в) расланган тәнәфесләрдән тыш, бөтен эш вакыты дәвамында кабул итү һәмконсультация бирү мөмкинлеге.25. Хезмәт күрсәтү сыйфаты күрсәткечләренә түбәндәгеләр керә::а) гаризаларны/документларны теркәү һәм хезмәт күрсәтүнең регламенттабилгеләнгән срокларын үтәү;б) мөрәҗәгать итүчегә мөрәҗәгатьнең белдерелгән предметы нигезендә хезмәткүрсәтүнең тулылыгы һәм дөреслеге;в) бирелә торган йомгаклау документларының (хисап документациясенең,фотоотчетларның һ. б.) билгеләнгән рәвешләргә һәм норматив таләпләргә туры килүе;г) мөрәҗәгать итүченең шәхси белешмәләренең конфиденциальлегенә карататаләпләрне үтәү;д) мөрәҗәгать итүчеләргә консультация бирүнең тизлеге һәм объективлыгы;е) аралашуның рәсми-эшлекле стиле таләпләрен үтәү, мөрәҗәгать итүчеләр беләнүзара әдәплелек һәм корректлык;ж) башкаручының карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр(судтан тыш) шикаять бирү мөмкинлеге;з) башкаручының законсыз гамәлләренә (гамәл кылмавына), хезмәт күрсәтүсрокларын һәм тәртибен бозуга нигезләнгән шикаятьләр булмау.Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын Бердәм порталданфайдаланып бәяләргә хокуклы.26. Аңлаешлылык һәм сыйфат күрсәткечләренең үтәлешен бәяләүбашкаручыларның эше турындагы хисап мәгълүматларын анализлау һәм органтарафыннан тикшерүләр нәтиҗәләре буенча үткәрелә.Хезмәт күрсәтүләр башкару фактын һәм сыйфатын раслый торган хисап (акт,фотоотчет) мөрәҗәгатьнең һәр максаты буенча төзелә һәм мөрәҗәгать итүчегә Бердәмпортал аша җибәрелә (әлеге административ регламентка 1 нче, 3 нче кушымталарформасы буенча).27. Хезмәт күрсәтүнең һәркем файдалана алырлык һәм сыйфатлы булуына карататаләпләрнең үтәлешен тикшереп тору орган тарафыннан законнар нигезендә, ТатарстанРеспубликасы Апас муниципаль районы авыл җирлеге Советы тарафыннан раслангантөзекләндерү кагыйдәләре нигезләмәләрен, башка муниципаль норматив хокукыйактларны үтәү максатыннан гамәлгә ашырыла.28. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы һәм статусы турындагы мәгълүматнымөрәҗәгать итүче Бердәм порталдагы Шәхси кабинетында алырга мөмкин.29. Хезмәт күрсәтүнең һәркем файдалана алырлык һәм сыйфатлы күрсәткечләретурында мәгълүмат органның рәсми сайтында, шулай ук бердәм порталда урнаштырыла.



107

Хезмәт күрсәтүгә башка таләпләр
30. Хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче:а) муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында бердәм порталдаурнаштырылган мәгълүмат алырга;б) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны һәм хезмәт күрсәтү өчен кирәклебашка документларны, шул исәптән электрон образлары элегрәк 210-ФЗ номерлыФедераль законның 16 статьясындагы 1 өлешенең 7.2 пункты нигезендә таныклангандокументларны һәм мәгълүматны Бердәм порталдан файдаланып тапшырырга;в) Муниципаль хезмәт күрсәтү турында электрон рәвештә бирелгән гаризаларныүтәүнең барышы һәм статусы турында белешмәләр алырга;г) муниципаль хезмәт күрсәтү сыйфатын Бердәм портал ярдәмендә бәяләргә;д) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен электрон документ рәвешендә алырга;е) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органнар, аларның вазыйфаизатлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүчеләр тарафыннан дәүләт һәммуниципаль хезмәтләр күрсәтелгәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәлкылмауга)судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итә торган бердәмпортал, Федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталы аша органның, шулай ук аныңвазыйфаи затларының, муниципаль хезмәткәрләрнең карарына һәм гамәлләренә (гамәлкылмавына) шикаять бирергә.муниципаль хезмәткәрләр.31. Гаризаны формалаштыру гаризаның электрон рәвешен бердәм порталдатутыру юлы белән, өстәмә рәвештә нинди дә булса башка формада гариза бирүкирәклегеннән башка гамәлгә ашырыла.
Татарстан Республикасы өчен кирәкле документларның тулы исемлегехезмәт күрсәтүләр
32. «Җирләү урынын карау» хезмәтен күрсәтү өчен мөрәҗәгать итүче гаризаны(мөрәҗәгатьне) үтәргә кирәк булган эш үрнәкләрен күрсәтә ала.33. Хезмәт кысаларында ведомствоара электрон сораулардан файдаланукаралмаган.34. «Җирләү урынын карау» хезмәтен күрсәтүгә гариза (мөрәҗәгать)(мөрәҗәгатьнең максатына карамастан) мөрәҗәгать итүче тарафыннан ЕПГУ ярдәмендәбирелергә мөмкин.35. Гариза (мөрәҗәгать)составы:А) мөрәҗәгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта) ;б) шәхесне таныклаучы документ турында белешмәләр;в) мөрәҗәгать итүчене теркәү (яшәү урыны) адресы;г) контакт белешмәләре (телефон номеры, электрон почта адресы);д) планлаштырыла торган эшләр турында мәгълүмат;е) эшләр башкарыла торган җирләү турында мәгълүмат;ж) алдан түләү буенча хезмәттәшлек итәргә әзерлек;з) мөрәҗәгать итүченең шәхси белешмәләрен эшкәртүгә ризалык.36. Электрон формада бирү үзенчәлекләре:а) гариза һәм документларның электрон рәвешләре бердәм порталда расланганхисап язмасыннан файдаланып җибәрелә;б) барлык гамәлләр шәхси кабинет интерфейсы аша бердәм портал ярдәмендәбашкарыла.
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III. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм башкару сроклары
Административ процедуралар исемлеге
37. Муниципаль хезмәт күрсәтү түбәндәге процедураларны үз эченә ала:1) муниципаль хезмәт күрсәтүгә гаризаны кабул итү һәм теркәү;2) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен әзерләү;3) мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен күрсәтү.

IV. Дәүләт хезмәте күрсәтү турындагы гарызнамәне карау статусын үзгәртүтурында мөрәҗәгать итүчегә хәбәр итү ысуллары
38. Техник мөмкинлеге булганда, мөрәҗәгать итүчегә әлеге Административрегламентта билгеләнгән хезмәт күрсәтү буенча аның гарызнамәсе статусы үзгәрүе(хезмәт күрсәтү өчен документлар кабул итү турында; гаризаны һәм документларкомплектын карау турында; хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен күрсәтү турында), шулай укмуниципаль хезмәт күрсәтүнең күрсәтелгән этабында мөрәҗәгать итүче башкарыргатиешле адымнар һәм гамәлләр, санап үтелгән ысулларның берсе турында хәбәр ителә.:- смс-мәгълүмат бирү юлы белән;- Бердәм портал ярдәмендә;- башка сервислар һәм ысуллар ярдәмендә (булган очракта).
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Җирләү урынын карау буенчамуниципаль хезмәт күрсәтүнеңадминистратив регламентына 1 нчекушымта«Башкарылган эшләрне кабул итү турында Акт»документы формасы
ФОРМА БАШЫ

[Актының датасы_] № [акт номеры]башкарылган эшләрне кабул итү турындаҗирләү урынын карау турындагы килешү буенча[килешүнең датасы] № [номеры][бер яктан [башкаручы] нигезендә эш итүче[башкаручы] [фи_ башкаручы] йөзендә алга
таба «башкаручы» дип аталучы башкаручы] һәм [заказчы] паспорт [заказчы паспорты]
алга таба «заказчы» дип аталучы, икенче яктан, башкарылган эшләрне кабул итү турында
түбәндәге акт төзеделәр::
1. Җирләү урынын карау буенча [килешү датасы] ___номерлы шартнамә буенча
башкаручы түбәндәге эшләрне башкарды:

№п/п Эшләр исеме Саны Бәясе,руб.
Эшләрнебашкарусрогы,көн. Суммасы, сум

1.2.Хезмәтләрнең гомуми бәясе:
Шул исәптән НДС:

2. Эшләрне башкару урыны:
төбәк:

торак пункт:

зират:
(зират исеме)

кишәрлек№:
(сектор, квартал, рәте, номер)3. Эшләр тулысынча һәм тиешенчә башкарылган.

4. Эшләрнең күләме, сыйфаты һәм башкару сроклары буенча заказчы тарафыннан
башкаручыга карата дәгъвалар юк.
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Башкаручы
[башкаручы вазыйфасы]

___________________ / [Башкаручы
ФИО]

Заказчы

___________________ / [Заказчы ФИО]

ФОРМА АХЫРЫ
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Җирләү урынын карау буенчамуниципаль хезмәт күрсәтүнеңадминистратив регламентына 2 нчекушымта
«Җирләү урынын карау эшләрен башкару шартнамәсе»документы формасы

ФОРМА БАШЫ Шартнамә № [килешү номеры]җирләү урынын карау буенча эшләр башкару[торак пункт исеме] [килешү датасы]

бер яктан [башкаручы] нигезендә эш итүче [башкаручы] [фио_ башкаручы] йөзендә алгатаба «башкаручы» дип аталучы [башкаручы] һәм [заказчы] алга таба «заказчы» дипаталучы [заказчы паспорты], икенче яктан, алга таба бергәләп «яклар» дип аталучы әлегекилешү төзеделәр, алга таба «договор» дип атала торган, түбәндәгеләр турында:
1. Шартнамәнең предметы

1.1. Шартнамә буенча башкаручы заказчы заданиесе буенча Шартнамәнең 1 нчекушымтасында тасвирланган, киләчәктә «хезмәтләр» дип аталган эшләрне башкарырга,ә заказчы хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен кабул итәргә һәм аларның бәясен түләргә йөкләмәала.
1.2. Хезмәт күрсәтү урыны Шартнамәнең 1 нче кушымтасында күрсәтелгән.
1.3. Хезмәт күрсәтү сроклары Шартнамәнең 1 нче кушымтасында күрсәтелгән.
1.4. Хезмәт күрсәтүләр яклар тарафыннан хезмәт күрсәтү турында актка (шартнамәгә 2нче кушымта) кул куелгач күрсәтелгән дип санала.

2. Шартнамә суммасы һәм исәп-хисаплар тәртибе
2.1. Хезмәтләрнең гомуми бәясе Шартнамәнең 1 нче кушымтасында күрсәтелгән.

2.2. Хезмәтләр өчен исәп-хисап тәртибе Шартнамәнең 1 нче кушымтасында күрсәтелгән.
3. Якларның хокуклары һәм бурычлары

3.1. Башкаручы йөкләмә ала:
3.1.1. Хезмәтләрне сыйфатлы, күләмдә һәм 1.1 п.күрсәтелгән срокларда күрсәтергә.Килешү.
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3.1.2. Хезмәт күрсәтү вакытында кҖирләү урынына зыян килгән очракта, башкаручызаказчыга китерелгән зыянны капларга йөкләмә ала.
3.2. Заказ бирүче йөкләмә ала:

3.2.1. Күрсәтелгән хезмәтләрне әлеге Килешүдә каралган тәртиптә тиешенчә кабулитәргә.
3.2.2. Күрсәтелгән хезмәтләр өчен әлеге Килешүдә каралган күләмдә, срокларда һәмтәртиптә тиешенчә түләргә.

4. Якларның җаваплылыгы
4.1. Шартнамә буенча йөкләмәләрне үтәмәгән өчен яклар Россия Федерациясенеңгамәлдәге законнары нигезендә җаваплы.

4.2. Заказчы хезмәтләр алу өчен кирәкле вәкаләтләре һәм рөхсәтләре булуын раслыйһәм моның өчен Россия Федерациясенең гамәлдәге законнарында каралган тулыҗаваплылыкка ия (шул исәптән хезмәтләр күрсәтеләчәк кҖирләү урыны өчен җаваплыяисә кҖирләү өчен җаваплы затның гамәлләренә вәкаләтле).
5. Җиңеп булмый торган көч шартларының тәэсире

5.1. Бер як та шартнамә буенча йөкләмәләрне үтәмәгән өчен икенче як алдында җаваплытүгел.
5.2. Тиешле компетентлы орган тарафыннан бирелгән таныклык хәлләрнең үти алмаслыккөч булуын һәм гамәлдә булу вакытын җитәрлек раслый.
5.3. Хәлләрнең үти алмаслык көч тәэсире нәтиҗәсендә шартнамә буенча йөкләмәләрнеүтәмәгән як мондый хәлләр һәм аларның шартнамә буенча йөкләмәләрне үтәүгәйогынтысы турында кичекмәстән икенче якка хәбәр итәргә тиеш.
5.4. Әгәр җиңеп булмый торган көч шартлары 3 (өч) ай дәвамында гамәлдә булса, әлегеШартнамә якларның теләсә кайсысына икенче якка язмача хәбәр итү юлы белән өзелергәмөмкин.

6. Бәхәсләрне хәл итү
6.1. Яклар арасында килеп чыгарга мөмкин булган барлык бәхәсләр һәм каршылыкларсөйләшүләр юлы белән хәл ителәчәк.
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6.2. Бәхәсле мәсьәләләр сөйләшүләр барышында җайга салынмаган очракта, бәхәсләргамәлдәге законнар нигезендә гомуми юрисдикция судында хәл ителә.
7. Шартнамәне үзгәртү һәм өзү тәртибе

7.1. Шартнамәгә теләсә нинди үзгәрешләр һәм өстәмәләр аларны язма рәвештәрәсмиләштергән һәм ике як та имзалаган очракта гына үз көченә ия була.
7.2. Шартнамәне вакытыннан алда өзү якларның килешүе буенча йә Россия Федерациясезаконнарында каралган нигезләрдә булырга мөмкин.
7.3. Заказчы, үзе тоткан чыгымнарны башкаручыга түләү шарты белән, әлеге шартнамәнеүтәүдән берьяклы рәвештә баш тартырга хокуклы.
7.4. Башкаручы заказчыга зыянны тулысынча каплау шарты белән генә әлеге килешүнеүтәүдән берьяклы рәвештә баш тартырга хокуклы.
7.5. Әлеге шартнамәне өзәргә карар иткән як әлеге шартнамәне өзү нияте турында, әлегешартнамәне өзү көненә кадәр 30 көннән дә соңга калмыйча, икенче якка язма хәбәрнамәҗибәрергә тиеш.

8. Башка шартлар
8.1. Әлеге Шартнамә имза салу датасыннан гамәлгә керә һәм шартнамә буенча якларйөкләмәләрен тулысынча үтәгәнче гамәлдә була.
8.2. Әлеге Шартнамә электрон документ рәвешендә төзелде һәм якларның электронимзалары белән имзаланды.
8.3. Яклар әлеге шартнамәне үтәү кысаларында, шулай ук аңа бәйле документларныэлектрон формада (хезмәт күрсәтү турында актларны, хәбәрнамәләрне, өстәмәкилешүләрне һәм башка документларны да кертеп) алмашканда, 2011 елның 6апрелендәге 63-ФЗ номерлы Федераль закон таләпләре нигезендә көчәйтелгәнквалификациясез электрон имза (УНЭП) белән имзаланган документларның юридиккөчен тану турында килештеләр.электрон имза турында«.

9. Якларның юридик адреслары һәм банк реквизитлары
Башкаручы

[башкаручы]Адресы: [башкаручыныңадресы]

Заказчы
[заказчик]Адресы: [заказ бирүченең
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ОГРН/ОГРНИП: [башкаручыныңогрн ]
ИНН: [башкаручының инн ]
КПП: [башкаручының кпп ]
Банкреквизитлары: [башкаручының банкреквизитлары]
Телефон: [башкаручыныңтелефоны]
e-mail: [башкаручының e-mail_]

адресы]
Паспорт:
Сериясе [заказчы паспорты]
Номеры [заказ бирүченеңадресы]
Кемтарафыннанбирелгән

[заказ бирүченеңтелефоны]

Башкаручы
[башкаручы вазыйфасы]

___________________ / [Башкаручы ФИО]

Заказчы

___________________ / [Заказчы ФИО]
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Җирләү урынынкарау эшләрен башкаруга[килешүнең датасы]_номерлы шартнамәгә1 нче кушымтаЭшләр исемлеге, саны, бәясе һәм башкару сроклары
№п/п Эшләр исеме Саны Бәя,сум

Эшләрнебашкарусрогы, көн. Сумма,сум.
1.2.Эшләрнең гомуми бәясе:Шул исәптән НДС:
Эшләрне башкару урыны регионы:
торак пункт:

зират:
(зират исеме)

кишәрлек№:
(сектор, квартал,рәте, номер)

Башкарылган эшләр өчен исәп-хисап тәртибе:алдан түләүбулу:
(эйе/юк)

алдан түләүкүләме:
(сум, алдан түләнгән очракта)

срокпредоплаты:

Башкаручы
[башкаручы вазыйфасы]

Заказчы
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___________________ / [Башкаручы ФИО] ___________________ / [Заказчы ФИО]
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Җирләү урынынкарау эшләрен башкаруга[килешүнең датасы]_номерлы шартнамәгә2 нче кушымта
Җирләү урынын карап тору турындагы шартнамә буенча башкарылган эшләрне кабул итүтурында [акт датасы_] no [акт номеры_]бер яктан [башкаручы] нигезендә эш итүче [башкаручы_ вазыйфасы] [башкаручы фиосы]
йөзендә [башкаручы] һәм [заказчы] паспорт [заказчы паспорты] алга таба «заказчы» дип
аталучы, икенче яктан, башкарылган эшләрне кабул итү турында түбәндәге акт
төзеделәр:
1. Җирләү урынын карау буенча [дата_договор] номерлы шартнамә буенча башкаручы
түбәндәге эшләрне башкарды:
№п/п Эшләр исеме Саны Бәя,сум

Эшләрнебашкарусрогы,көн. Сумма, сум.
1.2.Эшләрнең гомуми бәясе:Шул исәптән НДС:
2. Эшләрне башкару урыны:
төбәк:
торак пункт:

зират:
(зират исеме)

кишәрлек№:
(сектор, квартал, рәте, номеры)3. Эшләр тулысынча һәм тиешенчә башкарылган.

4. Эшләрнең күләме, сыйфаты һәм башкару сроклары буенча заказчы тарафыннан
башкаручыга карата дәгъвалар юк.

Башкаручы
[башкаручы вазыйфасы]
___________________ / [башкаручының фио]

Заказчы

___________________ / [заказчының
фио]

ФОРМА АХЫРЫ
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Җирләү урынынкарау эшләрен башкаруга[килешүнең датасы]_номерлы шартнамәгә3 нче кушымта
«Килешү буенча башкарылган эшләрнең фотоотчеты»документы формасыФОРМА БАШЫ

Шартнамә буенча башкарылган эшләрнең фотоотчеты [шартнамә датасы] № [шартнамәномеры]
Эшләрне башкару урыны:
төбәк:

торак пункт:

зират:
(зират исеме)

кишәрлек№:
(сектор, квартал, рәте, номеры)
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Килешү буенча башкарылган эшләрнең фотоотчеты[шартнамә датасы] № [килешүнең номеры]
Эшләр исеме Саны «баштан»фотографиясе «актыктан»фотографиясе

1. Юлны җыештыру 2
2. Чәчәкләр утырту 1
ФОРМА АХЫРЫ


