
 
Татарстан Республикасы Апас муниципаль районы 

   “Шҽһҽр тибындагы Апас бистҽсе” башкарма комитетының  
2025 елның 5 декабрендҽге   62 номерлы  

 
«Күмү эше ҿлкҽсендҽ административ регламентларны раслау турында» карары 

  
«Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында» 2010 елның 27 

июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендҽ Татарстан Республикасы Апас 
муниципаль  районы  Апас шҽһҽр тибындагы поселогы башкарма комитеты КАРАР БИРҼ: 

 
1. Кушымтадагы 
Җирлҽү урыннары бирү һҽм аларны исҽпкҽ алу буенча муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүнең административ регламентын; 

Кабер корылмаларын урнаштыру буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 
административ регламентын; 

Җирлҽү товарлары һҽм хезмҽтлҽре белҽн тҽэмин итүчелҽр реестрына кертү 
буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең административ регламентын; 

Җирлҽү урынын карау ҿчен муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең административ 
регламентын 

расларга. 
2. Ҽлеге карарны Татарстан Республикасының рҽсми хокукый мҽгълүмат 

порталында (PRAVO.TATARSTAN.RU) бастырып чыгарырга. 
3. Ҽлеге карарның үтҽлешен контрольдҽ тотуны үз ҿстемдҽ калдырам.               
  
 
Башлык                                                                                                           Л.Р. Сафина 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Татарстан Республикасы  
Апас муниципаль районы 

   “Шҽһҽр тибындагы Апас бистҽсе”  
башкарма комитетының  

2025 елның 5 декабрендҽге   
62 номерлы карары белҽн расланган 

 
                                                                                   

Җирлҽү урыннары бирү һҽм аларны исҽпкҽ алу буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 

административ регламенты  

I. Гомуми нигезлҽмҽлҽр 
 
1. «Җирлҽү урыннары бирү һҽм аларны исҽпкҽ алу " муниципаль хезмҽтен 

күрсҽтүнең ҽлеге Административ регламенты (алга таба – Административ регламент) 
җирлҽү эшчҽнлеге процессларын оештыру һҽм үтҽү ҿлкҽсендҽ хезмҽт күрсҽтү тҽртибен 
һҽм стандартын билгели, шул исҽптҽн «дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (сервислар) 
күрсҽтүнең бердҽм системасы» федераль дҽүлҽт мҽгълүмат системасын кулланып, аның 
турында нигезлҽмҽ «федераль дҽүлҽт мҽгълүмат системалары турында " 2011 елның 24 
октябрендҽге 861 номерлы Россия Федерациясе Хҿкүмҽте карары белҽн расланган, 
дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрне электрон рҽвештҽ күрсҽтүне (функциялҽрне 
гамҽлгҽ ашыруны) тҽэмин итүче» (алга таба – ПГС). 

1.1. «Җирлҽү урыннары бирү һҽм аларны исҽпкҽ алу " Муниципаль хезмҽте 
түбҽндҽге хезмҽтлҽрне үз эченҽ ала: 

а) үлгҽн кешене яңа урында Җирлҽү ҿчен җирлҽү урыны бирү; 
б) үлгҽн кешене Җирлҽү ҿчен элек бирелгҽн урында җирлҽү урыны бирү; 
в) үлгҽн кешенең җҽсҽден яңадан Җирлҽүгҽ рҿхсҽт бирү; 
г) Җирлҽү урыннары реестрыннан белешмҽлҽр алу; 
д) Җирлҽү урыннары реестрына үзгҽрешлҽр кертү. 
1.2. Административ регламент билгели: 
а) административ процедураларның составын, эзлеклелеген һҽм башкару 

срокларын кертеп, муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ карата талҽплҽр, мҿрҽҗҽгать итүчелҽргҽ 
муниципаль хезмҽт күрсҽтүлҽр тҽртибенҽ карата талҽплҽр; 

б) мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең орган белҽн ПГС, «дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
(функциялҽр) Бердҽм порталы» ФГИС (алга таба – Бердҽм портал), «Татарстан 
Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Порталы» ГИС (алга таба – Республика 
порталы), шулай ук Россия Федерациясе законнарында каралган мҿмкин булган башка 
ысуллар ярдҽмендҽ үзара эш итү процедурасы; 

в) Муниципаль хезмҽт күрсҽтү алу ҿчен кирҽкле документлар исемлегенҽ һҽм 
рҽсмилҽштерүгҽ талҽплҽр; 

г) муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ ведомствоара мҽгълүмати хезмҽттҽшлекне 
гамҽлгҽ ашыру процедурасы; 

д) муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында мҿрҽҗҽгать итүчелҽргҽ мҽгълүмат 
бирү нигезлҽре һҽм талҽплҽре; 

е) документларны кабул итүдҽн һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту 
тҽртибе һҽм сҽбҽплҽре; 

ж) муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсенҽ карата талҽплҽр. 
1.3. Ҽлеге Административ регламент җирле үзидарҽнең вҽкалҽтле органы (алга 

таба – Орган) карамагында булган вҽкалҽтле органының вазыйфаи затлары тарафыннан 
башкарылуы мҽҗбүри, шулай ук муниципаль берҽмлек территориясендҽ муниципаль 
хезмҽт алуны сорап мҿрҽҗҽгать иткҽн мҿрҽҗҽгать итүчелҽргҽ кагыла. 



2. «Җирлҽү урыннары бирү һҽм аларны исҽпкҽ алу» муниципаль хезмҽтен алуга 
гариза бирүчелҽр булып Җирлҽү буенча йҿклҽмҽлҽрне үз ҿстенҽ алган, Җирлҽү ҿчен 
җаваплы затлар, шулай ук аларның вҽкалҽтле вҽкиллҽре, шул исҽптҽн: 

а) Үлүченең ире (хатыны), якын туганы (балалары, ата-анасы, уллыкка 
алынганнары, уллыкка алынганнары, уллыкка алынганнары, бертуган абыйлары һҽм 
бертуган апалары, оныклары, бабасы, бисе), Үлүченең башка туганы, шулай ук Үлүченең 
туганы булмаган, җирлҽү/җирлҽү бурычын үз ҿстенҽ алган зат; 

б) Үлүченең ире (ире), якын туганы (балалары, ата-анасы, уллыкка алынганнары, 
уллыкка алынганнары, уллыкка алынганнары, бертуган абыйлары һҽм бертуган апалары, 
оныклары, бабасы, бисе) яисҽ Үлүченең җирлҽү ҿчен җаваплы булган башка туганы; 

б) Җирлҽү буенча йҿклҽмҽне үз ҿстенҽ алган затның яисҽ Җирлҽү ҿчен җаваплы 
затның Россия Федерациясе законнары нигезендҽ рҽсмилҽштерелгҽн ышанычнамҽсе 
нигезендҽ эш итүче затлар; 

в) Җирлҽү буенча йҿклҽмҽне үз ҿстенҽ алган затның яисҽ Җирлҽү ҿчен җаваплы 
затның Россия Федерациясе законнары нигезендҽ рҽсмилҽштерелгҽн ышанычнамҽсе 
нигезендҽ эш итүче индивидуаль эшкуарлар яки юридик затлар. 

3. Муниципаль хезмҽт мҿрҽҗҽгать итүчегҽ мҿрҽҗҽгать итүченең бердҽм порталда 
урнаштырыла торган категориялҽре (билгелҽре) нигезендҽ күрсҽтелергҽ тиеш. 

II. Хезмҽт күрсҽтү стандарты 
 
Муниципаль хезмҽтнең исеме 
 
4. Җирлҽү урыннары бирү һҽм аларны исҽпкҽ алу. 
 
 Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган исеме 
 
5. Муниципаль хезмҽтне Татарстан Республикасы Апас муниципаль районы    

“Шҽһҽр тибындагы Апас бистҽсе” башкарма комитеты күрсҽтҽ 
 
Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе 
 
6. «Җирлҽү урыннары бирү һҽм аларны исҽпкҽ алу " муниципаль хезмҽтен күрсҽтү 

нҽтиҗҽлҽре булып: 
а) үлгҽн кешене яңа урында Җирлҽү ҿчен урын бирелгҽндҽ – үлгҽн кешене яңа 

урында Җирлҽүгҽ рҿхсҽт турында хҽбҽр итү (ҽлеге административ регламентка 10 нчы 
кушымта формасы буенча); 

б) үлгҽн кешене элек бирелгҽн урында Җирлҽү ҿчен урын бирелгҽндҽ – үлгҽн 
кешене элек бирелгҽн урында Җирлҽүгҽ рҿхсҽт турында хҽбҽр итү (ҽлеге административ 
регламентка 10 нчы кушымта рҽвеше буенча); 

в) үлгҽн кешенең җҽсҽден яңадан Җирлҽүгҽ рҿхсҽтлҽр биргҽндҽ-яңадан Җирлҽүгҽ 
рҿхсҽт турында хҽбҽрнамҽ яисҽ эксгумациягҽ рҿхсҽт турында хҽбҽрнамҽ (ҽлеге 
административ регламентка 12 нче кушымта рҽвеше буенча); 

г) Җирлҽү урыннары реестрыннан белешмҽлҽр алганда-Җирлҽү урыннары 
реестрыннан ҿземтҽ (ҽлеге административ регламентка 13 нче кушымта рҽвеше буенча); 

д) Җирлҽү урыннары реестрына үзгҽрешлҽр керткҽндҽ-Җирлҽү урыннары 
реестрыннан актуальлҽштерелгҽн Ҿземтҽ (ҽлеге административ регламентка 13 нче 
кушымта рҽвеше буенча); 

е) муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тартканда – баш тарту турында дҽлиллҽнгҽн 
карар (ҽлеге административ регламентка 11 нче кушымта рҽвеше буенча). 

7. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе мҿрҽҗҽгать итүчегҽ бирелҽ: 



а) органга яисҽ МФЦга шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ-вҽкалҽтле вазыйфаи зат 
имзалаган кҽгазьдҽ (булган очракта мҿһер белҽн), ҽ мҿрҽҗҽгать итүче телҽге буенча-
электрон рҽвештҽ; 

б) гаризаны Бердҽм портал, Республика порталы аша – «электрон имза турында» 
06.04.2011 елгы 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 63-ФЗ номерлы Федераль 
закон) нигезендҽ органның вазыйфаи затының кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон 
имзасы белҽн бердҽм порталның, Республика порталының шҽхси кабинетына электрон 
документ рҽвешендҽ тапшырганда. 

 
Муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогы 
 
8. «Җирлҽү урыннары бирү һҽм аларны исҽпкҽ алу " муниципаль хезмҽтен күрсҽтү, 

шулай ук аның ярдҽмче хезмҽтлҽрен күрсҽтү срогы: 
а) үлгҽн кешене яңа урында Җирлҽү ҿчен урын биргҽндҽ-гариза кергҽн кҿннҽн 

алып 1 (бер) эш кҿне; 
б) үлгҽн кешене Җирлҽү ҿчен элек бирелгҽн урында җирлҽү урыны бирелгҽндҽ-

гариза кергҽн вакыттан алып 1 (бер) эш кҿне; 
в) вафат булган кешенең җҽсҽден яңадан Җирлҽүгҽ рҿхсҽт биргҽндҽ-гариза кергҽн 

кҿннҽн алып 5 (биш) эш кҿне; 
г) Җирлҽү урыннары реестрыннан белешмҽлҽр алганда-гариза кергҽн вакыттан 

алып 1 (бер) эш кҿне; 
д) Җирлҽү урыннары реестрына үзгҽрешлҽр керткҽндҽ – гариза кергҽн вакыттан 

алып 1 (бер) эш кҿне. 
9. Ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрергҽ кирҽк булган очракта муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү срогы мондый гарызнамҽлҽр буенча җаваплар алу вакытына туктатып 
тора, ҽмма хезмҽт күрсҽтүнең норматив срогы тҽмамланганнан соң 5 (биш) эш кҿненнҽн 
артмаска тиеш. Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ мҽгълүмат алуның үзе сайлаган ысулы ярдҽмендҽ 
срокның озайтылуы турында хҽбҽр ителҽ. 

10. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогы гариза һҽм барлык кирҽкле документлар 
органга кергҽннҽн соң икенче эш кҿненнҽн исҽплҽнҽ. 

11. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү сроклары турындагы мҽгълүмат, органның рҽсми 
ресурсларында урнаштыруны да кертеп, мҿрҽҗҽгать итүчелҽргҽ җиткерелҽ. 

 
Гаризаны һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул 

итүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүне 
туктатып тору яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы 
исемлеге 

 
12. «Җирлҽү урыннары бирү һҽм аларны исҽпкҽ алу " муниципаль хезмҽтен күрсҽтү 

ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булып: 
а) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризаны ҽлеге Административ 

регламентның 3 нче кушымтасы нигезендҽ карау ҿчен кирҽкле документларның тулы 
булмаган комплектын тапшыру йҽ тапшырылган документларның аларны рҽсмилҽштерү 
буенча билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килмҽве; 

б) муниципаль хезмҽт күрсҽтүне сорап мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокукы булмаган затның 
гариза яисҽ башка документлар тапшыруы (мҿрҽҗҽгать итүченең тиешенчҽ 
рҽсмилҽштерелгҽн вҽкалҽтлҽре булмау); 

в) хезмҽт күрсҽтүне сорап мҿрҽҗҽгать иткҽн вакытка үз кҿчен югалткан 
документларны тапшыру; 

г) Россия Федерациясе законнарында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ таныкланмаган 
чистартулар, тҿзҽтмҽлҽр булган документларны тапшыру; 



д) белешмҽлҽре бер-берсенҽ яисҽ органның башка белешмҽлҽренҽ каршы килҽ 
торган документлар бирү; 

е) хезмҽт күрсҽтү алучының, хезмҽт күрсҽтү ҿчен талҽп ителсҽ, Персональ 
белешмҽлҽрне эшкҽртүгҽ ризалык бирүдҽн баш тартуы; 

ж) элек теркҽлгҽн гарызнамҽгҽ охшаш, мондый гарызнамҽ кергҽн вакытка хезмҽт 
күрсҽтү срогы тҽмамланмаган гарызнамҽ керү; 

з) бердҽм порталда, республика Порталында гаризада мҽҗбүри интерактив 
кырларны дҿрес тутырмау яисҽ хаталар булу, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итүче 
тарафыннан тапшырылган, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларда; 

и) документларда зарарланулар була, алар булу хезмҽт күрсҽтү ҿчен 
документлардагы мҽгълүматны һҽм белешмҽлҽрне тулы күлҽмдҽ файдаланырга 
мҿмкинлек бирми; 

к) гариза мҿрҽҗҽгать итүченең мҽнфҽгатьлҽрен яклау вҽкалҽте булмаган зат 
тарафыннан бирелгҽн (шул исҽптҽн гариза яисҽ башка документлар бирү мҿрҽҗҽгать итү 
хокукына ия булмаган зат тарафыннан бирелгҽн). 

12.1. Документларны кабул итеп алудан баш тарткан очракта, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 
ҽлеге Административ регламентның тиешле пунктына сылтама һҽм тапшырылырга һҽм 
(яисҽ) тҿзҽтелергҽ тиешле документлар (белешмҽлҽр) исемлеге (ҽлеге административ 
регламентка 15 нче кушымталар). 

13. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне туктатып тору ҿчен нигезлҽр: 
а) гариза буенча карар кабул итү йҽ мҿрҽҗҽгать итүченең хокукларын һҽм 

вҽкалҽтлҽрен раслау ҿчен кирҽкле белешмҽлҽрне һҽм (яисҽ) документларны алу ҿчен 
ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү, ҽгҽр мондый белешмҽлҽр (документлар) 
мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан тапшырылмаган һҽм орган карамагында булмаган булса. 
Бу очракта муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогы җавап алганчы туктатып торыла, лҽкин 
тиешле белешмҽлҽрне (документларны)алу ҿчен Россия Федерациясе законнарында 
билгелҽнгҽн вакыттан артыграк түгел.; 

б) ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан тапшырылган ризалык закон яисҽ регламент 
нигезендҽ мҽҗбүри булса, мҽгълүмат ҿчен ҿченче затларга мҿрҽҗҽгать итү, шул исҽптҽн 
Җирлҽү урынының башка хокук иялҽре белҽн килештерү; 

в) документлар белҽн раслауны талҽп итҽ торган исҽп (реестр) белешмҽлҽренҽ 
үзгҽрешлҽр кертү, аларны мҿрҽҗҽгать итүче йҽ орган инициативасы буенча гына алырга 
мҿмкин, мҿрҽҗҽгать итүче мондый үзгҽрешлҽрнең кирҽклеген раслаганнан соң. 

14. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге: 
а) мҿрҽҗҽгать итүченең (яисҽ мҿрҽҗҽгать итүченең вҽкиле) ҽлеге Административ 

регламентта билгелҽнгҽн тулы исемлек нигезендҽ тапшыру бурычы мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 
йҿклҽнгҽн документларны тапшырмавы; 

б) тулы булмаган, бозып күрсҽтелгҽн яисҽ дҿрес булмаган мҽгълүматлы 
документлар бирү; 

в) законнарда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ таныкланмаган текстны бозу, чистарту, тҿзҽтү 
булган документлар бирү; 

г) муниципаль хезмҽткҽ мҿрҽҗҽгать итү вакытына юридик кҿчен югалткан 
документларны бирү (мҽсҽлҽн, гамҽлдҽ булу срогы чыккан, документ юкка чыгарылган 
яисҽ гамҽлгҽ яраксыз дип танылган); 

д) гариза мҿрҽҗҽгать итүче мҽнфҽгатьлҽрен яклау вҽкалҽте булмаган зат 
тарафыннан йҽ тиешенчҽ рҽсмилҽштерелгҽн ышанычнамҽ яисҽ вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен 
раслый торган башка документ булмаганда бирелгҽн; 

е)үзгҽрешлҽр кертү кирҽклеген раслый торган нигезлҽрнең булмавы (мҽсҽлҽн, 
раслый торган документларның булмавы, суд карары һ. б.); 

ж) мҿрҽҗҽгать итүче күрсҽткҽн зират яңа урыннар бүлеп бирү белҽн Җирлҽү ҿчен 
ябык; 

з) мҿрҽҗҽгать итүче күрсҽткҽн зиратта җирлҽү урынының соралган тҿре/тибы юк; 



и) элек бирелгҽн күрсҽтелгҽн урында Җирлҽү ҿчен буш урын юк; 
к) сайланган участокта Җирлҽү ҿчен техник яисҽ санитария мҿмкинлеге юк 

(мҽсҽлҽн, участок тикшерү нҽтиҗҽлҽре буенча яраксыз дип танылган); 
л) сайланган зиратта җирлҽү ҿчен буш урыннар юк; 
М) зират чоры тҽмамланмаган (элек күмелгҽн ире/хатыны яисҽ якын туганы туган 

кабергҽ күмгҽндҽ), кҿл салынган урнаны баздан тыш; 
н) зират, кҿл салынган урналардан тыш, барлык тҿр Җирлҽүлҽр ҿчен дҽ ябык.; 
о) участокта теркҽү табличкасы юк (идентификациялҽү кирҽк булганда); 
п) үлем кҿчлҽп булган яки мҽет җинаять (криминаль) эшлҽренең берсе буенча 

булган, һҽм компетентлы органнарның яңадан Җирлҽүгҽ рҿхсҽте юк; 
Р) үлем йогышлы авыру нҽтиҗҽсендҽ килеп чыккан, һҽм санитар-эпидемиологик 

күзҽтчелек органнарының рҿхсҽте юк; 
с) яңадан Җирлҽү хокукын раслый торган документлар (мҽсҽлҽн, кызыксынучы 

затларның ризалыгы, башка органнарның рҿхсҽте)тапшырылмаган; 
т) Җирлҽү урыннары реестрында кирҽкле белешмҽлҽрнең булмавы. 

14.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарткан яисҽ туктатып торган очракта, 
мҿрҽҗҽгать итүчегҽ ҽлеге Административ регламентның тиешле нормасына конкрет 

нигезне, сылтаманы күрсҽтеп, дҽлиллҽнгҽн хҽбҽрнамҽ җибҽрелҽ. 
15. Гаризаны һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн 
баш тарту ҿчен нигезлҽр, мҿрҽҗҽгать итүченең категориясен (билгелҽрен) исҽпкҽ алып, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр регламентның 4 нче 
кушымтасында китерелгҽн. 

 
Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүчедҽн алына торган түлҽү күлҽме һҽм 

аны алу ысуллары 
 

«Җирлҽү урыннары бирү һҽм аларны исҽпкҽ алу» Муниципаль хезмҽте мҿрҽҗҽгать 
итүчелҽргҽ түлҽүсез нигездҽ күрсҽтелҽ. 

 
Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза биргҽндҽ һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтүнең максималь вакыты 
 

16. Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза (гариза) бирү органына 
шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, шулай ук муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен алганда 

чиратта кҿтүнең максималь вакыты мҿрҽҗҽгать итүчелҽрне кабул итү сҽгатьлҽрендҽ 15 
(унбиш) минуттан артмый. Техник ҿзеклеклҽр, массакүлҽм мҿрҽҗҽгатьлҽр яисҽ хезмҽт 

күрсҽтүнең оперативлыгын объектив рҽвештҽ кыенлаштыра торган башка хҽллҽр булган 
очракта, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ кҿтүнең сҽбҽбен аңлатырга һҽм кабат керү ҿчен уңайлы 

вакыт тҽкъдим итҽргҽ тиешлҽр. 
17. Кабул итүгҽ язылу орган контактларыннан файдаланып башкарыла. 

18. Бердҽм портал, Республика порталы аша гариза биргҽндҽ яисҽ хезмҽт күрсҽтү 
нҽтиҗҽсен алганда кҿтү онлайн режимда башкарыла һҽм, ҽлеге Административ 

регламентта каралган мҿрҽҗҽгатьне эшкҽртү срокларыннан тыш, вакыт кысалары белҽн 
генҽ чиклҽнми. 

 
Мҿрҽҗҽгать итүченең муниципаль 

 
19. МФЦга шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ гариза бирелгҽн кҿнне гариза бирүчегҽ МФЦ 

АИСТАН гаризаның җибҽрелгҽнлеген раслаучы теркҽлү номеры һҽм гариза бирелгҽн 
дата белҽн расписка бирелҽ.  

20. Гаризаны Бердҽм портал, Республика порталы аша җибҽргҽндҽ, мҿрҽҗҽгать итүче 
гариза биргҽн кҿнне Бердҽм порталның, Республика порталының шҽхси кабинетында һҽм 



электрон почта аша гаризаның җибҽрелгҽнлеген раслый торган, теркҽлү номерын һҽм 
гариза биргҽн датаны күрсҽтеп, хҽбҽрнамҽ ала. 

21. Гариза биргҽн кҿнне органга шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ органның вҽкалҽтле 
вазыйфаи заты гаризаны кабул итү датасын һҽм аңа кушып бирелгҽн документларны 

күрсҽтеп, ике нҿсхҽдҽ мҿрҽҗҽгать итүчегҽ бер нҿсхҽ кире кайтарыла.  
 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтелҽ торган биналарга талҽплҽр 
 

22. Муниципаль хезмҽт янгынга каршы система һҽм янгын сүндерү системасы белҽн 
җиһазландырылган биналарда һҽм урыннарда күрсҽтелҽ.  

Мҿрҽҗҽгать итүчелҽрне кабул итү урыннары документлар рҽсмилҽштерү ҿчен кирҽкле 
җиһазлар, мҽгълүмат стендлары белҽн җиһазландырыла. 

23. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү урынына тоткарлыксыз керү максатларында 
инвалидларны социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезендҽ: 

1) инвалидларның муниципаль хезмҽт күрсҽтү урынына тоткарлыксыз керү мҿмкинлеге 
(биналарга/биналардан керү/чыгу һҽм алар чиклҽрендҽ хҽрҽкҽт итү уңайлы); 

2) муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында мҿрҽҗҽгать итүчелҽр ҿчен уңайлы 
урыннарда, шул исҽптҽн инвалидларның мҿмкинлеклҽре чиклҽнгҽн урыннарда 

урнаштырылган визуаль, текстлы һҽм мультимедияле мҽгълүмат; 
3) күрү һҽм мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итү функциясе тотрыклы бозылулары булган 

инвалидларны озата бару һҽм аларга ярдҽм күрсҽтү; 
4) социаль, инженерлык һҽм транспорт инфраструктурасы объектлары урнашкан 

территориядҽ мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итү, мондый объектларга керү һҽм алардан чыгу, 
транспорт чарасына утыру һҽм аннан тҿшү, шул исҽптҽн кресло-коляска кулланып та, 

мҿмкинлеге; 
5) инвалидларның тормыш эшчҽнлеге чиклҽүлҽрен исҽпкҽ алып, хезмҽт күрсҽтүлҽргҽ 

тоткарлыксыз керүен тҽэмин итү ҿчен кирҽкле җиһазларны һҽм мҽгълүмат 
саклагычларын тиешенчҽ урнаштыру; 

6) инвалидлар ҿчен кирҽкле тавыш һҽм күрү мҽгълүматын, шулай ук язмаларны, 
билгелҽрне һҽм башка текст һҽм график мҽгълүматны Брайльнең рельефлы-нокталы 

шрифты белҽн башкарылган билгелҽр белҽн кабатлау; 
7) сурдотҽрҗемҽчене һҽм тифлосурдотҽрҗемҽчене кертү; 

8) йҿртүче этне махсус ҿйрҽтүне раслый торган һҽм форма буенча һҽм тҽртиптҽ бирелҽ 
торган документ булганда кертү, алар Россия Федерациясе Хезмҽт һҽм социаль яклау 

министрлыгының «йҿртүче этне махсус ҿйрҽтүне раслый торган документ формасын һҽм 
аны бирү тҽртибен раслау турында»22.06.2015 №386н боерыгы белҽн билгелҽнгҽн. 

24. Муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтелҽ торган объектлардан һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
күрсҽткҽндҽ кулланыла торган чаралардан инвалидларның файдалана алуын тҽэмин итү 

ҿлешендҽге талҽплҽр 01.07.2016 елдан соң файдалануга тапшырылган яки 
модернизациялҽнгҽн, реконструкциялҽнгҽн объектларга һҽм чараларга карата 

кулланыла. 
25. Муниципаль хезмҽт күрсҽтелҽ торган биналарга талҽплҽр турындагы мҽгълүмат 
Башкарма комитетның, КФҮнең рҽсми сайтында, шулай ук бердҽм һҽм республика 

порталларында урнаштырыла. 
 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн һҽркем файдалана алырлык һҽм сыйфатлы 
күрсҽткечлҽр 

 
26. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн файдалану күрсҽткечлҽре булып: 
документлар кабул итү, бирү алып барыла торган бинаның җҽмҽгать 

транспортыннан файдалана алырлык зонада урнашуы; 



кирҽкле сандагы белгечлҽр, шулай ук мҿрҽҗҽгать итүчелҽрдҽн документлар кабул 
ителҽ торган урыннар булу; 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ысуллары, тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълүмат 
стендларында, муниципаль районның рҽсми сайтында, Бердҽм порталда, республика 
Порталында тулы мҽгълүмат булу; 

инвалидларга башка затлар белҽн беррҽттҽн хезмҽт алуга комачаулый торган 
киртҽлҽрне җиңүдҽ ярдҽм күрсҽтү. 

27. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең сыйфат күрсҽткечлҽре булып:  
1) документларны кабул итү һҽм карау срокларын үтҽү;  
2) муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен алу срогын үтҽү;  
3) ҽлеге Административ регламентны бозуга нигезлҽнгҽн шикаятьлҽрнең булмавы;  
4) мҿрҽҗҽгать итүченең вазыйфаи затлар белҽн үзара эшчҽнлек саны 

(консультациялҽрне исҽпкҽ алмыйча):  
4.1) гаризаны барлык кирҽкле документлар белҽн тапшырганда мҿрҽҗҽгать 

итүченең МФЦ хезмҽткҽрлҽре белҽн үзара эшчҽнлеге бер мҽртҽбҽ гамҽлгҽ ашырыла; 
4.2) муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен МФЦда электрон документның 

кҽгазьдҽге нҿсхҽсе рҽвешендҽ алырга кирҽк булган очракта бер тапкыр.   
Муниципаль хезмҽт күрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүченең вазыйфаи затлар белҽн 

бер хезмҽттҽшлегенең дҽвамлылыгы 15 минуттан артмый.  
Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽтне хҽрҽкҽтчҽн радиотелефон элемтҽсе 

җайланмалары ярдҽмендҽ, Бердҽм порталдан, Республика порталыннан, терминал 
җайланмалардан файдаланып күрсҽтү сыйфатын бҽялҽргҽ хокуклы.  

28.Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең ихтыяҗларына туры 
килүенҽ тикшерү карар белҽн билгелҽнгҽн кире элемтҽне анализлау нигезендҽ даими 
үткҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү процессларын оптимальлҽштерү мҿрҽҗҽгать 
итүчелҽрнең хезмҽт күрсҽтү процессыннан канҽгатьлек дҽрҽҗҽсе тотрыклы кимегҽн 
очракта (ҿч айдан артык рҽттҽн) үткҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү процессыннан канҽгатьлек дҽрҽҗҽсе кимемҽгҽн 
очракта оптимальлҽштерү кимендҽ биш елга бер мҽртҽбҽ үткҽрелҽ. 

29. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең барышы һҽм статусы турында мҽгълүмат 
мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан Бердҽм порталдагы шҽхси кабинетта яисҽ республика 
Порталында, күп функцияле үзҽктҽ алынырга мҿмкин. 

30. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҿрҽҗҽгать итүче сайлаган телҽсҽ кайсы МФЦда 
аның яшҽү урынына яисҽ фактта яшҽү (булу) урынына бҽйсез рҽвештҽ экстерриториаль 
принцип буенча башкарыла. 

31. Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽтне комплекслы гарызнамҽ составында 
алырга хокуклы. 

32. Хезмҽт күрсҽтүнең һҽркем файдалана алырлык һҽм сыйфатлы күрсҽткечлҽре 
турында мҽгълүмат органның рҽсми сайтында, КФҮ, шулай ук бердҽм һҽм республика 
порталларында урнаштырыла. 

 
Муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ карата башка талҽплҽр 
 
33. Муниципаль хезмҽтне электрон рҽвештҽ күрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүче: 
а) муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында бердҽм порталда, 

республика Порталында урнаштырылган мҽгълүмат алырга; 
б) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризаны һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

ҿчен кирҽкле башка документларны, шул исҽптҽн электрон образлары элегрҽк 210-ФЗ 
номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ 
таныкланган документларны һҽм мҽгълүматны Бердҽм порталдан, Республика 
порталыннан файдаланып тапшырырга; 



в) Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында электрон рҽвештҽ бирелгҽн гаризаларны 
үтҽүнең барышы һҽм статусы турында белешмҽлҽр алырга; 

г) муниципаль хезмҽт күрсҽтү сыйфатын Бердҽм портал, Республика порталы 
ярдҽмендҽ бҽялҽргҽ; 

д) муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен электрон документ рҽвешендҽ алырга; 
е) дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүче органнар, аларның вазыйфаи 

органнары тарафыннан дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтелгҽндҽ кылынган 
карарларга һҽм гамҽллҽргҽ (гамҽл кылмауга) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирү 
процессын тҽэмин итҽ торган бердҽм портал, Республика порталы, федераль дҽүлҽт 
мҽгълүмат системасы порталы аша органның, шулай ук аның вазыйфаи затларының, 
муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең карарына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять 
бирергҽ.затлар, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽткҽрлҽр тарафыннан. 

34. Гаризаны формалаштыру гаризаның электрон рҽвешен бердҽм порталда, 
республика Порталында башка формада ҿстҽмҽ гариза бирү кирҽклегеннҽн Башка тутыру 
юлы белҽн гамҽлгҽ ашырыла. 

35. Гариза бирүчелҽрне күп функцияле үзҽккҽ язып кую (алга таба - язып кую) 
Бердҽм портал, Республика порталы, телефон аша башкарыла.  

МФЦ контакт-үзҽге. 
Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ күпфункцияле үзҽктҽ билгелҽнгҽн кабул итү графигы 

чиклҽрендҽ кабул итү ҿчен телҽсҽ кайсы буш датага һҽм вакытка язылу мҿмкинлеге 
бирелҽ. 

Билгеле бер датага язылу бу дата башланырга бер тҽүлек кала тҽмамлана. 
Бердҽм портал, Республика порталы аша алдан язып кую ҿчен мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 

Система соратып алган белешмҽлҽрне, шул исҽптҽн: 
фамилиясен, исемен, атасының исемен (булган очракта); 
телефон номеры; 
электрон почта адресы (телҽк буенча); 
кабул итүнең телҽгҽн кҿне һҽм вакыты. 
Мҿрҽҗҽгать итүче алдан язылганда хҽбҽр иткҽн белешмҽлҽр мҿрҽҗҽгать итүченең 

шҽхсҽн кабул иткҽндҽ тапшырган документларына туры килмҽгҽн очракта, алдан язылу 
гамҽлдҽн чыгарыла. 

Алдан язып куйганда мҿрҽҗҽгать итүчегҽ талон-раслауны бастырып чыгару 
мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ. Мҿрҽҗҽгать итүче электрон почта адресын хҽбҽр иткҽн 
очракта, алдан язылуны раслау турында мҽгълүмат та, кабул итү датасын, вакытын һҽм 
урынын күрсҽтеп, күрсҽтелгҽн адреска җибҽрелҽ. 

Алдан язылуны башкарганда мҿрҽҗҽгать итүчегҽ алдан язылуның билгелҽнгҽн 
кабул итү вакытыннан 15 минут узгач, ул килмҽгҽн очракта гамҽлдҽн чыгарылуы турында 
мҽҗбүри рҽвештҽ хҽбҽр ителҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итүче телҽсҽ кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга хокуклы. 
Мҿрҽҗҽгать итүчедҽн Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезендҽ 

идентификация һҽм аутентификация узудан тыш башка гамҽллҽр кылуны, кабул итүнең 
максатын күрсҽтүне, шулай ук кабул итү ҿчен броньларга кирҽк булган вакыт интервалы 
озынлыгын исҽплҽү ҿчен кирҽкле белешмҽлҽрне бирүне талҽп итү тыела. 

 
 Татарстан Республикасы ҿчен кирҽкле документларның тулы исемлеге  
муниципаль хезмҽт күрсҽтүлҽр 
 
36. Регламентның 3 нче кушымтасы таблицасында муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

ҿчен кирҽкле документларның тулы исемлеге китерелгҽн. 
37. Гариза формалары һҽм хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар турында 

белешмҽлҽр ҽлеге Административ регламентның 3 нче кушымтасында китерелгҽн. 
 



III. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һҽм башкару сроклары 
 
 Административ процедуралар исемлеге 
 
38. Хезмҽт күрсҽтү түбҽндҽге процедураларны үз эченҽ ала: 
1) мҿрҽҗҽгать итүчене профильлҽштерү 
2) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен гариза һҽм документлар кабул итү; 
3) ведомствоара мҽгълүмати хезмҽттҽшлек; 
4) муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү; 
5) мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен күрсҽтү. 
 
Мҿрҽҗҽгать итүчене профильлҽү 
 
39. Мҿрҽҗҽгать итүчене профильлҽүнең административ процедурасы муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүче орган тарафыннан Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҿрҽҗҽгатенең тиешле 
максатын сайлау һҽм кирҽкле административ процедуралар исемлеген билгелҽү ҿчен 
мҿрҽҗҽгать итүченең индивидуаль билгелҽрен билгелҽүдҽн гыйбарҽт. 

40. Мҿрҽҗҽгать итүчене профильлҽштерү гамҽлгҽ ашырыла: 
а) Бердҽм портал яисҽ республика порталы аша гариза биргҽндҽ автомат рҽвештҽ 

(электрон рҽвешне тутырганда анкета нигезендҽ); 
б) шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ йҽ гаризаны кҽгазьдҽ тапшырганда (белешмҽлҽрне 

телдҽн тҿгҽллҽштерү һҽм тапшырылган документларны анализлау юлы белҽн) органның 
вазыйфаи заты тарафыннан. 

41. Профильлҽү үткҽрелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүченең түбҽндҽге билгелҽре 
билгелҽнҽ: 

А) мҿрҽҗҽгать итүче категориясе (физик зат, физик зат вҽкиле, юридик зат, шҽхси 
эшмҽкҽр); 

б) мҿрҽҗҽгатьне нигезлҽү (үлгҽн кешене яңа урында Җирлҽү ҿчен урын алу, элек 
бирелгҽн урында үлгҽн кешене Җирлҽү ҿчен урын алу, үлгҽн кешенең җҽсҽден яңадан 
Җирлҽүгҽ рҿхсҽт рҽсмилҽштерү, Җирлҽү урыннары реестрыннан белешмҽлҽр алу, 
Җирлҽү урыннары реестрына үзгҽрешлҽр кертү); 

в) зираттагы объектка карата мҿрҽҗҽгать итүченең хокукый статусы (үлгҽн кешене 
Җирлҽү йҿклҽмҽсен үз ҿстенҽ алган зат, Җирлҽү ҿчен җаваплы, үлгҽн кешене Җирлҽү 
йҿклҽмҽсен үз ҿстенҽ алган затның яисҽ Җирлҽү ҿчен җаваплы вҽкалҽтле вҽкиле). 

42. Профильлҽүне башкару тҽртибе: 
а) гариза (мҿрҽҗҽгать) биргҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүче кирҽкле белешмҽлҽрне күрсҽтҽ 

(мҿрҽҗҽгатьнең максаты, үзе турында һҽм объект турында белешмҽлҽр).; 
б) кирҽк булганда орган хезмҽткҽре ҿстҽмҽ детальлҽрне тҿгҽллҽштерҽ (мҽсҽлҽн: 

Җирлҽү реквизитлары, документ-нигезлҽр булу һ. б.), мҿрҽҗҽгать итү тҿрен һҽм нҽтиҗҽ 
формасын билгелҽргҽ ярдҽм итҽ; 

в) белешмҽлҽр теркҽү (электрон яки кҽгазь)рҽвешендҽ теркҽлҽ; 
г) профильлҽү йомгаклары буенча мҿрҽҗҽгать итү максаты нигезендҽ кирҽкле 

документлар комплекты, муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең профиле һҽм талҽп ителҽ торган 
административ эзлеклелек билгелҽнҽ. 

43. Мҿрҽҗҽгать итүчене профильлҽү нҽтиҗҽсе булып: 
 

IV. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турындагы гарызнамҽне карау статусын үзгҽртү 
турында мҿрҽҗҽгать итүчегҽ хҽбҽр итү ысуллары 

 
48. Техник мҿмкинлеге булганда, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ ҽлеге Административ 

регламентта билгелҽнгҽн хезмҽт күрсҽтү буенча аның гарызнамҽсе статусы үзгҽрүе 
(хезмҽт күрсҽтү ҿчен документлар кабул итү турында; гаризаны һҽм документлар 



комплектын карау турында; хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен күрсҽтү турында), шулай ук 
муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең күрсҽтелгҽн этабында мҿрҽҗҽгать итүче башкарырга 
тиешле адымнар һҽм гамҽллҽр, санап үтелгҽн ысулларның берсе турында хҽбҽр ителҽ.: 

- смс-мҽгълүмат бирү юлы белҽн; 
- Бердҽм портал ярдҽмендҽ; 
- Республика порталы аша; 
- башка сервислар һҽм ысуллар ярдҽмендҽ (булган очракта). 
 
 
 
 

Җирлҽү урыннары бирү  
һҽм аларны исҽпкҽ алу буенча  
муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең  
административ регламентына  

1 нче кушымта 
 
ШАРТЛЫ БИЛГЕЛҼР ҺҼМ КЫСКАРТУЛАР ИСЕМЛЕГЕ 
1. Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы 

(https://uslugi.tatarstan.ru/) - Республика порталы;  
2. Бердҽм дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (функциялҽр) порталы (https:// 

www.gosuslugi.ru/ - Бердҽм портал; 
3. «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүлҽрнең федераль реестры " 

федераль дҽүлҽт мҽгълүмат системасы (http://frgu3.gosuslugi.ru) Реестр); 
4. Татарстан Республикасы Апас муниципаль районы авыл җирлеге башкарма 

комитеты _ _ _ _ _ - Орган; 
5. » Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең 

күпфункцияле үзҽге " дҽүлҽт бюджет учреждениесе – МФЦ. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Җирлҽү урыннары бирү  
һҽм аларны исҽпкҽ алу буенча  
муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең  
административ регламентына  

2 нче кушымта 
 
 

Мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең категориялҽре (билгелҽре) идентификаторлары 

№ Хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе Мҿрҽҗҽгать итүченең аерым 
билгесе исеме 

Мҿрҽҗҽгать 
итүчелҽрнең 
аерым билгесе 
идентификаторы 

1. 

Үлгҽн кешене яңа урында 
җирлҽүгҽ рҿхсҽт турында 

хҽбҽрнамҽ 

Үлүченең ире (хатыны), якын 
туганы (балалары, ата-анасы, 
уллыкка алынганнары, уллыкка 
алынганнары, уллыкка 
алынганнары, бертуган абыйлары 
һҽм бертуган апалары, оныклары, 
бабасы, бисе), Үлүченең башка 
туганы, шулай ук Үлүченең туганы 
булмаган, җирлҽү/җирлҽү 
бурычын үз ҿстенҽ алган зат 

1А 

2. Үлүченең ире (хатыны), якын 
туганы (балалары, ата-анасы, 
уллыкка алынганнары, уллыкка 
алынганнары, уллыкка 
алынганнары, бертуган абыйлары 
һҽм бертуган апалары, оныклары, 
бабасы, бисе), Үлүченең башка 
туганы, шулай ук Үлүченең туганы 
булмаган, җирлҽү/җирлҽү 
бурычын үз ҿстенҽ алган зат 

2А 

3. Җирлҽү буенча йҿклҽмҽне үз 
ҿстенҽ алган затның яисҽ җирлҽү 
ҿчен җаваплы затның Россия 
Федерациясе законнары 
нигезендҽ рҽсмилҽштерелгҽн 
ышанычнамҽсе нигезендҽ эш 
итүче затлар 

3А 

4. Җирлҽү буенча йҿклҽмҽне үз 
ҿстенҽ алган яки җирлҽү ҿчен 
җаваплы затның Россия 
Федерациясе законнары 
нигезендҽ рҽсмилҽштерелгҽн 
ышанычнамҽсе нигезендҽ эш 
итүче индивидуаль эшкуарлар яки 
юридик затлар 

4А 

1. 
Үлгҽн кешене элек 
бирелгҽн урында 

җирлҽүгҽ рҿхсҽт турында 
хҽбҽрнамҽ 

Үлүченең ире (хатыны), якын 
туганы (балалары, ата-анасы, 
уллыкка алынганнары, уллыкка 
алынганнары, уллыкка 
алынганнары, бертуган абыйлары 

1Б 



һҽм бертуган апалары, оныклары, 
бабасы, бисе), Үлүченең башка 
туганы, шулай ук Үлүченең туганы 
булмаган, җирлҽү/җирлҽү 
бурычын үз ҿстенҽ алган зат 

2. Үлүченең ире (хатыны), якын 
туганы (балалары, ата-анасы, 
уллыкка алынганнары, уллыкка 
алынганнары, уллыкка 
алынганнары, бертуган абыйлары 
һҽм бертуган апалары, оныклары, 
бабасы, бисе), Үлүченең башка 
туганы, шулай ук Үлүченең туганы 
булмаган, җирлҽү/җирлҽү 
бурычын үз ҿстенҽ алган зат 

2Б 

3. Җирлҽү буенча йҿклҽмҽне үз 
ҿстенҽ алган затның яисҽ җирлҽү 
ҿчен җаваплы затның Россия 
Федерациясе законнары 
нигезендҽ рҽсмилҽштерелгҽн 
ышанычнамҽсе нигезендҽ эш 
итүче затлар 

3Б 

4. Җирлҽү буенча йҿклҽмҽне үз 
ҿстенҽ алган яки җирлҽү ҿчен 
җаваплы затның Россия 
Федерациясе законнары 
нигезендҽ рҽсмилҽштерелгҽн 
ышанычнамҽсе нигезендҽ эш 
итүче индивидуаль эшкуарлар яки 
юридик затлар 

4Б 

1. Яңадан Җирлҽүгҽ рҿхсҽт 
турында хҽбҽрнамҽ ЯКИ 
эксгумациягҽ рҿхсҽт 
турында хҽбҽрнамҽ 

Үлүченең ире (хатыны), якын 
туганы (балалары, ата-анасы, 
уллыкка алынганнары, уллыкка 
алынганнары, уллыкка 
алынганнары, бертуган абыйлары 
һҽм бертуган апалары, оныклары, 
бабасы, бисе), Үлүченең башка 
туганы, шулай ук Үлүченең туганы 
булмаган, җирлҽү/җирлҽү 
бурычын үз ҿстенҽ алган зат 

1В 

2. Үлүченең ире (хатыны), якын 
туганы (балалары, ата-анасы, 
уллыкка алынганнары, уллыкка 
алынганнары, уллыкка 
алынганнары, бертуган абыйлары 
һҽм бертуган апалары, оныклары, 
бабасы, бисе), Үлүченең башка 
туганы, шулай ук Үлүченең туганы 
булмаган, җирлҽү/җирлҽү 
бурычын үз ҿстенҽ алган зат 

2В 

3. Җирлҽү буенча йҿклҽмҽне үз 
ҿстенҽ алган затның яисҽ җирлҽү 

3В 



ҿчен җаваплы затның Россия 
Федерациясе законнары 
нигезендҽ рҽсмилҽштерелгҽн 
ышанычнамҽсе нигезендҽ эш 
итүче затлар 

4. Җирлҽү буенча йҿклҽмҽне үз 
ҿстенҽ алган яки җирлҽү ҿчен 
җаваплы затның Россия 
Федерациясе законнары 
нигезендҽ рҽсмилҽштерелгҽн 
ышанычнамҽсе нигезендҽ эш 
итүче индивидуаль эшкуарлар яки 
юридик затлар 

4В 

1. 

Җирлҽү урыннары 
реестрыннан ҿземтҽ 

Үлүченең ире (хатыны), якын 
туганы (балалары, ата-анасы, 
уллыкка алынганнары, уллыкка 
алынганнары, уллыкка 
алынганнары, бертуган абыйлары 
һҽм бертуган апалары, оныклары, 
бабасы, бисе), Үлүченең башка 
туганы, шулай ук Үлүченең туганы 
булмаган, җирлҽү/җирлҽү 
бурычын үз ҿстенҽ алган зат 

1Г 

2. Үлүченең ире (хатыны), якын 
туганы (балалары, ата-анасы, 
уллыкка алынганнары, уллыкка 
алынганнары, уллыкка 
алынганнары, бертуган абыйлары 
һҽм бертуган апалары, оныклары, 
бабасы, бисе), Үлүченең башка 
туганы, шулай ук Үлүченең туганы 
булмаган, җирлҽү/җирлҽү 
бурычын үз ҿстенҽ алган зат 

2Г 

3. Җирлҽү буенча йҿклҽмҽне үз 
ҿстенҽ алган затның яисҽ җирлҽү 
ҿчен җаваплы затның Россия 
Федерациясе законнары 
нигезендҽ рҽсмилҽштерелгҽн 
ышанычнамҽсе нигезендҽ эш 
итүче затлар 

3Г 

4. Җирлҽү буенча йҿклҽмҽне үз 
ҿстенҽ алган яки җирлҽү ҿчен 
җаваплы затның Россия 
Федерациясе законнары 
нигезендҽ рҽсмилҽштерелгҽн 
ышанычнамҽсе нигезендҽ эш 
итүче индивидуаль эшкуарлар яки 
юридик затлар 

4Г 

1. Җирлҽү урыннары 
реестрыннан 
актуальлҽштерелгҽн 
Ҿземтҽ 

Үлүченең ире (хатыны), якын 
туганы (балалары, ата-анасы, 
уллыкка алынганнары, уллыкка 
алынганнары, уллыкка 

1Д 



алынганнары, бертуган абыйлары 
һҽм бертуган апалары, оныклары, 
бабасы, бисе), Үлүченең башка 
туганы, шулай ук Үлүченең туганы 
булмаган, җирлҽү/җирлҽү 
бурычын үз ҿстенҽ алган зат 

2. Үлүченең ире (хатыны), якын 
туганы (балалары, ата-анасы, 
уллыкка алынганнары, уллыкка 
алынганнары, уллыкка 
алынганнары, бертуган абыйлары 
һҽм бертуган апалары, оныклары, 
бабасы, бисе), Үлүченең башка 
туганы, шулай ук Үлүченең туганы 
булмаган, җирлҽү/җирлҽү 
бурычын үз ҿстенҽ алган зат 

2Д 

3. Җирлҽү буенча йҿклҽмҽне үз 
ҿстенҽ алган затның яисҽ җирлҽү 
ҿчен җаваплы затның Россия 
Федерациясе законнары 
нигезендҽ рҽсмилҽштерелгҽн 
ышанычнамҽсе нигезендҽ эш 
итүче затлар 

3Д 

4. Җирлҽү буенча йҿклҽмҽне үз 
ҿстенҽ алган яки җирлҽү ҿчен 
җаваплы затның Россия 
Федерациясе законнары 
нигезендҽ рҽсмилҽштерелгҽн 
ышанычнамҽсе нигезендҽ эш 
итүче индивидуаль эшкуарлар яки 
юридик затлар 

4Д 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Җирлҽү урыннары бирү  
һҽм аларны исҽпкҽ алу буенча  
муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең  
административ регламентына  

3 нче кушымта 
 

 Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларның тулы исемлеге 

№ Идентификаторы Мҿрҽҗҽгать итүче тапшыра торган 
документлар тҿрлҽрен, тҿркемнҽн 

документлар санын расшифровкалау 

Хезмҽт күрсҽтү 
ысулы 

Мөрәҗәгать итүче хезмәт күрсәтү өчен үзе тапшырырга тиешле документлар 

1. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Гариза* Бердҽм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

2. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Шҽхесне таныклаучы Документ  Орган, КФҮ 

3. 3А,4А, 3Б, 4Б, 3В, 
4В, 3Г, 4Г, 3Д, 4Д 

Мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиленең 
вҽкалҽтлҽрен раслый торган Документ 

Бердҽм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

4. 1А-4А, 1Б-4Б, 1Д-
4Д 

Рус теленҽ тҽрҗемҽсе расланган Чит 
дҽүлҽт үлеме турында таныклык 

Бердҽм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

5. 1А-4А, 1В-4В Үлүченең мактаулы гражданнар 
категориясенҽ каравын раслый торган 
Документ 

Бердҽм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

6. 1А-4А, 1Б-4Б Гҽүдҽне яисҽ калдыкларны 
кремациялҽү турында белешмҽ 

Бердҽм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

7. 1Б-4Б Үлгҽн/яңадан күмелүченең элек 
күмелгҽн кеше белҽн туганлыгын 
раслаучы документлар 

Бердҽм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

8. 1В-4В, 1Д-4Д Җирлҽү йҿклҽмҽсен үз ҿстенҽ алган яки 
Җирлҽү ҿчен җаваплы затның күмелҽ 
торган/яңадан күмелҽ торган/элек 
күмелгҽн белҽн туганлыгын раслаучы 
документлар 

Бердҽм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

9. 1Б-4Б, 1В-4В Үлүченең туганнарча базга күмелергҽ 
телҽве (кирҽк булганда) 

Бердҽм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

10. 1Б-4Б, 1В-4В Үлгҽн кешене Җирлҽү ҿчен җаваплы 
кешедҽн җирлҽүгҽ ризалык (кирҽк 
булганда) 

Бердҽм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 



11. 1Б-4Б, 1В-4В, 1Д-
4Д 

Җирлҽү турында таныклык (кирҽк 
булганда) (билгелҽнгҽн форма буенча, 
14 нче кушымта) 

Бердҽм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

12. 1В-4В Мҽрхүмне эксгумациялҽүгҽ һҽм 
транспортировкалауга рҿхсҽт 

Бердҽм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

13. 1В-4В Кешенең үлеме җинаять җҽзасы бирелҽ 
торган гамҽллҽр белҽн бҽйле булмавы 
турындагы белешмҽ 

Бердҽм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

14. 1Д-4Д Җирлҽү ҿчен җаваплы булырга 
ризалыгын раслаучы документлар 
(кирҽк булганда) 

Бердҽм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

15. 1Д-4Д Җирлҽү урыннары реестрына кертелҽ 
торган үзгҽрешлҽрнең дҿреслеген 
раслаучы документлар 

Бердҽм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

16. 1В-4В Мҽетне башка урында күмҽргҽ рҿхсҽт 
(зиратка башка муниципаль берҽмлеккҽ 
күчереп күмгҽндҽ) 

Бердҽм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

 
*1) «яңа урында Җирлҽү ҿчен урын бирү» ярдҽмче хезмҽтен сорап мҿрҽҗҽгать 

иткҽндҽ – ҽлеге Административ регламентның 5 нче кушымтасында билгелҽнгҽн форма 
буенча; 

  2) «элек бирелгҽн урында үлгҽн кешене җирлҽү ҿчен җирлҽү урыны бирү " 
ярдҽмче хезмҽтен сорап мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ-ҽлеге административ регламентка 6 нчы 
Кушымтада билгелҽнгҽн форма буенча; 

  3) «үлгҽн кешенең җҽсҽден яңадан Җирлҽүгҽ рҿхсҽт бирү " ярдҽмче хезмҽтен 
сорап мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ-ҽлеге административ регламентка 7, 7.1, 7.2 номерлы 
кушымталарда билгелҽнгҽн форма буенча; 

  4) «җирлҽү урыннары реестрыннан белешмҽлҽр алу» ярдҽмче хезмҽтен сорап 
мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ-ҽлеге административ регламентка 8 нче Кушымтада билгелҽнгҽн 
форма буенча; 

  5) «Җирлҽү урыннары реестрына үзгҽрешлҽр кертү» ярдҽмче хезмҽтен сорап 
мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – ҽлеге административ регламентка 9, 9.1 нче кушымталарда 
билгелҽнгҽн форма буенча. 

Гаризада булырга тиеш: 
А) мҿрҽҗҽгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта) ; 
б) мҿрҽҗҽгать итүче турында белешмҽлҽр; 
в) мҿрҽҗҽгать итүченең шҽхесен таныклаучы документ күрсҽткечлҽре; 
г) муниципаль хезмҽтне алучы турында (җирлҽү ҿчен җаваплылыкны үз ҿстенҽ 

алган зат яисҽ гаризаны Вҽкил биргҽн очракта җирлҽү ҿчен җаваплы зат 
турында)белешмҽлҽр; 

д) хезмҽт күрсҽтүне алучының шҽхесен таныклаучы документ турында (җирлҽү 
ҿчен җаваплылыкны үз ҿстенҽ алган зат яисҽ гаризаны Вҽкил биргҽн очракта җирлҽү 
ҿчен җаваплы зат турында)белешмҽлҽр; 

е) мҿрҽҗҽгатьнең сайланган максаты турында мҽгълүмат; 
ж) Җирлҽү/Җирлҽү ысулы турында мҽгълүмат; 



з) үлгҽн/яңадан күмелҽ торган/элек күмелгҽн кеше турында белешмҽлҽр 
(мҿрҽҗҽгатьнең максатына карап); 

и) зират һҽм Җирлҽү/ Җирлҽү/яңадан Җирлҽү/эксгумация урыны турында 
мҽгълүмат (мҿрҽҗҽгатьнең максатына карап); 

к) Җирлҽү урыннары реестрында актуальлҽштерелҽ торган белешмҽлҽр; 
л) муниципаль хезмҽтне алучының вҽкиле булып торучы оешма турында 

мҽгълүмат; 
м) Җирлҽү/ ҿстҽмҽ Җирлҽү/яңадан Җирлҽү/эксгумация ясаучы оешма турында 

мҽгълүмат (мҿрҽҗҽгатьнең максатына карап); 
н) хезмҽт алучының үлгҽн/ яңадан күмелүче/эксгумациялҽнүче белҽн, шулай ук 

үлгҽн/ яңадан күмелүченең элек күмелгҽн белҽн туганлыгы турында белешмҽлҽр 
(мҿрҽҗҽгать итүнең максатына карап). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Җирлҽү урыннары бирү  



һҽм аларны исҽпкҽ алу буенча  
муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең  
административ регламентына  

4 нче кушымта 
 
 

 Хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту һҽм хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле гаризаны һҽм 
документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен тулы нигезлҽр 

№ Идентификаторы Мҿрҽҗҽгать итүче тапшыра торган документлар тҿрлҽрен, 
тҿркемнҽн документлар санын расшифровкалау 

Хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр 

1. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Мҿрҽҗҽгать итүченең (яисҽ мҿрҽҗҽгать итүченең вҽкиле) 
ҽлеге Административ регламентта билгелҽнгҽн тулы 
исемлек нигезендҽ тапшыру бурычы мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 
йҿклҽнгҽн документларны тапшырмавы 

2. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Тулы булмаган, бозып күрсҽтелгҽн яисҽ дҿрес булмаган 
мҽгълүматлы документлар бирү 

3. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Законнарда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ таныкланмаган текстка 
зыян китерелгҽн, чистартылган, тҿзҽтелгҽн документлар 
бирү 

4. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Муниципаль хезмҽткҽ мҿрҽҗҽгать итү вакытына юридик 
кҿчен югалткан документларны бирү (мҽсҽлҽн, гамҽлдҽ 
булу вакыты чыккан, документ гамҽлдҽн чыгарылган яисҽ 
гамҽлгҽ яраксыз дип танылган) 

5. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Гариза мҿрҽҗҽгать итүченең мҽнфҽгатьлҽрен яклау 
вҽкалҽте булмаган зат тарафыннан йҽ тиешенчҽ 
рҽсмилҽштерелгҽн ышанычнамҽ яисҽ вҽкилнең 
вҽкалҽтлҽрен раслый торган башка документ булмаганда 
бирелгҽн 

6. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Үзгҽрешлҽр кертү кирҽклеген раслый торган нигезлҽрнең 
булмавы (мҽсҽлҽн, раслый торган документларның 
булмавы, суд карары һ. б.) 

7. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Мҿрҽҗҽгать итүче күрсҽткҽн зират яңа урыннар бүлеп бирү 
белҽн Җирлҽү ҿчен ябык 

8. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Мҿрҽҗҽгать итүче күрсҽткҽн зиратта җирлҽү урынының 
соралган тҿре/тибы юк 

9. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Элек бирелгҽн урында Җирлҽү ҿчен буш урын юк 

10. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Сайланган участокта Җирлҽү ҿчен Техник яки санитария 
мҿмкинлеге юк (мҽсҽлҽн, Участок тикшерү нҽтиҗҽлҽре 
буенча яраксыз дип танылган) 

11. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Сайланган зиратта җирлҽү ҿчен буш урыннар юк 

12. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Зират чоры тҽмамланмаган (элек күмелгҽн ире/хатыны яки 
якын туганы каберенҽ күмгҽндҽ), кҿл салынган урнаны 
баздан тыш 

13. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Зират, кҿл салынган урналардан тыш, барлык тҿр 
Җирлҽүлҽр ҿчен дҽ ябык.  

14. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Участокта теркҽү табличкасы юк (идентификациялҽү кирҽк 
булганда) 

15. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В- Үлем кҿчлҽп булган яки мҽет җинаять (криминаль) 



4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д эшлҽренең берсе буенча булган, һҽм компетентлы 
органнарның яңадан Җирлҽүгҽ рҿхсҽте юк 

16. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Үлем йогышлы авыру нҽтиҗҽсендҽ килеп чыккан, һҽм 
санитар-эпидемиологик күзҽтчелек органнарының рҿхсҽте 
юк 

17. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Яңадан Җирлҽү хокукын раслаучы документлар (мҽсҽлҽн, 
кызыксынучы затларның ризалыгы, башка органнарның 
рҿхсҽте)тапшырылмаган 

18. 1Г-4Г, 1Д-4Д Җирлҽү урыннары реестрында кирҽкле мҽгълүматлар 
булмау 

19. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Хезмҽт күрсҽтү алуга хокук булмау (нигезлҽмҽне, мҽсҽлҽн, 
законлы кҿченҽ кергҽн суд карарын кушып) 

Гаризаны һәм хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 
өчен нигезләр 

1. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризаны ҽлеге 
Административ регламентның 3 нче кушымтасы нигезендҽ 
карау ҿчен кирҽкле документларның тулы булмаган 
комплектын тапшыру йҽ тапшырылган документларның 
аларны рҽсмилҽштерү буенча билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры 
килмҽве 

2. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне сорап мҿрҽҗҽгать итҽргҽ 
хокукы булмаган затның гариза яисҽ башка документлар 
тапшыруы (мҿрҽҗҽгать итүченең тиешенчҽ 
рҽсмилҽштерелгҽн вҽкалҽтлҽре булмау) 

3. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Хезмҽт сорап мҿрҽҗҽгать итү вакытына үз кҿчен югалткан 
документларны тапшыру 

4. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Россия Федерациясе законнарында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 
таныкланмаган чистартулар, тҿзҽтмҽлҽр булган 
документларны тапшыру 

5. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Белешмҽлҽре бер-берсенҽ яисҽ органның башка 
белешмҽлҽренҽ каршы килҽ торган документлар бирү 

6. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽк булса, хезмҽт алучының шҽхси 
мҽгълүматларны эшкҽртүгҽ ризалык бирүдҽн баш тартуы 

7. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Мондый сорау кергҽн вакытка хезмҽт күрсҽтү срогы 
тҽмамланмаган элек теркҽлгҽн соратуга охшаш соратып алу 

8. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Бердҽм порталда, республика Порталында гаризада 
мҽҗбүри интерактив кырларны дҿрес тутырмау яисҽ 
хаталар булу, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан 
тапшырылган, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле 
документларда 

9. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Документларда зарарланулар бар, алар булу хезмҽт күрсҽтү 
ҿчен документлардагы мҽгълүматны һҽм белешмҽлҽрне 
тулы күлҽмдҽ файдаланырга мҿмкинлек бирми 

10 1А-4А, 1Б-4Б, 1В-
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д 

Гариза мҿрҽҗҽгать итүченең мҽнфҽгатьлҽрен яклау 
вҽкалҽте булмаган зат тарафыннан бирелгҽн (шул исҽптҽн 
гариза яисҽ башка документлар бирү мҿрҽҗҽгать итү 
хокукына ия булмаган зат тарафыннан бирелгҽн) 

 
 

Җирлҽү урыннары бирү  
һҽм аларны исҽпкҽ алу буенча  
муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең  



административ регламентына  
5 нче кушымта 

 
«Үлгҽн кешене җирлҽү ҿчен урын бирү һҽм җирлҽүгҽ рҿхсҽт бирү турында 

гариза»документы рҽвеше 
ФОРМА БАШЫ 
 

_______________________________________ 
(гаризаның адресаты: вазыйфасы, ФИО) 

 
 

(Җирләү йөкләмәсен үз өстенә алган затның 
(хезмәт күрсәтү алучының) фамилиясе, исеме, 
атасының исеме (булган очракта) тулысынча 

(кыскартуларсыз)) 
 
 

(хезмәт алучының үлгән кеше белән туганлык 
дәрәҗәсе: якын туган/ башка туган/ туган түгел) 

 

 
(хезмәтне алучының шәхесен таныклаучы документ 

төре) 
сериясы:  

номеры:  

Бирелгҽн:  

Бүлекчҽ коды:  

Бирелгҽн 
датасы: 

 

Теркҽлү 
адресы: 

 

регистрации:  

телефоны:  

Электрон почт 
адресы: 

 

СНИЛС:  

 
 

Үлгҽн кешене җирлҽү ҿчен урын бирү һҽм җирлҽүгҽ рҿхсҽт бирү турында гариза   
Датасы___________Рег. №  

 
 
Зиратта җирлҽү ҿчен яңа урын бирүегезне сорыйм: 
 

(сайланган зиратның исеме) 
 

Үлгҽн кешене җирлҽү ысулы : 
(үлгән кешенең калдыклары җиргә/ үлгән кешенең туфрагына (аларны) җиргә/ үлгән 
кешенең туфрагына (колумбарий)) 
Махсуслашу буенча Җирлҽү тибы: 

 
(җәмәгать/мактаулы/хәрби/ "дан аллеясы") 



 
 
Конфессия буенча җирлҽү тибы: 

 

(конфессиясез/ православие/ иудаизм/ католицизм/протестантизм/ ислам/ буддизм) 
 
Җирлҽү датасы:  

Җирлҽү вакыты:  

 
Үлгҽн кеше турында мҽгълүмат   
 
№ ФИО  Үлүченең яшҽү/тору 

урыны буенча 
теркҽлү   

шҽһҽр, урам, йорт, 
фатир 

 Үлү 
датасы 

 СНИЛС 
(булган 
очракт

а) 

1.         

2.         

 
 
Дата: __________________            Имза: __________/_____________________________/  

(расшифровка) 
 
Вазыйфаи затның резолюциясе *вҽкалҽтле орган исеме* халыкка ритуаль хезмҽтлҽр 
күрсҽтүне оештыруга һҽм җирлҽү урыннарын карап тотуга: 
 

 
Дата: __________________            имза: __________/_____________________________/  
 
ФОРМА АХРЫ  



Җирлҽү урыннары бирү  
һҽм аларны исҽпкҽ алу буенча  
муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең  
административ регламентына  

6 нчы кушымта 
 

«Үлгҽн кешене(-аңа) Җирлҽү ҿчен элек бирелгҽн урында җирлҽүгҽ рҿхсҽт бирү турында 
гариза»документы формасы 

ФОРМА БАШЫ 
 

                                                        _______________________________________ 
(гаризаның адресаты: вазыйфасы, ФИО) 

 
  

(Җирләү йөкләмәсен үз өстенә алган затның 
(хезмәт күрсәтү алучының) фамилиясе, исеме, 
атасының исеме (булган очракта) тулысынча 

(кыскартуларсыз)) 
 
 

(хезмәт алучының үлгән кеше белән туганлык 
дәрәҗәсе: якын туган/ башка туган/ туган түгел) 

 

 
(хезмәтне алучының шәхесен таныклаучы документ 

төре) 
сериясы:  

номеры:  

Бирелгҽн:  

Бүлекчҽ коды:  

Бирелгҽн 
датасы: 

 

Теркҽлү 
адресы: 

 

регистрации:  

телефоны:  

Электрон почт 
адресы: 

 

СНИЛС:  

 
Үлгҽн кешене җирлҽү ҿчен элек бирелгҽн урында җирлҽүгҽ рҿхсҽт бирү турында гариза 

Датасы___________Рег. №  

 
Элек бирелгҽн җирлҽү урынында күмҽргҽ рҿхсҽт бирүегезне сорыйм  
 (м²):  

 (элек бирелгән җирләү урынының күләме) 
Зират:  

 (зират исеме) 
участок №:  

 (сектор, квартал, рәт, номер) 
 
Күрсҽтелгҽн җирлҽү урынында  



кабердҽ  
№:  

 (кабер номеры) 
Алдан җирлҽнгҽн: 

  
(элек   күмелгән кешенең фамилиясе, исеме, атасының исеме (-ой)) 

Үлгҽт зат 
 

(үлгән вакыты) 
Талҽп ителгҽн җирлҽү: 

 
(кардәшлек, гаилә (ыру))) 

Үлгҽн кешене җирлҽү ысулы (- е): 

(үлгән кешенең җәсәде җиргә/ үлгән кешенең (аңа) җиргә/ үлгән кешенең (аңа) җәсәде 
кайгы диварына (колумбарий))) 

 
Үлгҽн кешенең элек күмелгҽн кеше белҽн туганлык дҽрҽҗҽсе):  
 
 

(якын туганнар/ башка туганнар/ туган түгел) 
 
Җирлҽү датасы:  

Җирлҽү вакыты:  

 
 
Үлгҽн кеше турында мҽгълүмат   
 
№ ФИО  Үлүченең яшҽү/тору 

урыны буенча 
теркҽлү   

шҽһҽр, урам, йорт, 
фатир 

 Үлү 
датасы 

 СНИЛС 
(булган 
очракт

а) 

3.         

4.         

 
 
Дата: __________________            Имза: __________/_____________________________/  

(расшифровка) 
 
Вазыйфаи затның резолюциясе *вҽкалҽтле орган исеме* халыкка ритуаль хезмҽтлҽр 
күрсҽтүне оештыруга һҽм җирлҽү урыннарын карап тотуга: 
 

 
Дата: __________________            имза: __________/_____________________________/  
 
ФОРМА АХРЫ  



Җирлҽү урыннары бирү  
һҽм аларны исҽпкҽ алу буенча  
муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең  
административ регламентына  

7 нче кушымта 
 

«Эксгумациягҽ рҿхсҽт бирү турында гариза документ формасы» 
 
ФОРМА БАШЫ 
 

                                                        _______________________________________ 
(гаризаның адресаты: вазыйфасы, ФИО) 

 
  

(Җирләү йөкләмәсен үз өстенә алган затның 
(хезмәт күрсәтү алучының) фамилиясе, исеме, 
атасының исеме (булган очракта) тулысынча 

(кыскартуларсыз)) 
 
 

(хезмәт алучының үлгән кеше белән туганлык 
дәрәҗәсе: якын туган/ башка туган/ туган түгел) 

 

 
(хезмәтне алучының шәхесен таныклаучы документ 

төре) 
сериясы:  

номеры:  

Бирелгҽн:  

Бүлекчҽ коды:  

Бирелгҽн 
датасы: 

 

Теркҽлү 
адресы: 

 

регистрации:  

телефоны:  

Электрон почт 
адресы: 

 

СНИЛС:  

 
Эксгумациягҽ рҿхсҽт бирү турында гариза 

Датасы___________Рег. №  

 
Элек торак пунктта базга күмелгҽн кешене эксгумациялҽүгҽ рҿхсҽт бирүегезне сорыйм: 

 

 (торак пункт исеме) 
Зираттагы:  

 (зират исеме) 
участок №:  

 (сектор, квартал, рәте, номер) 
кабер №  

 (кабер номеры) 



Эксгумациялҽнҽ торган зат турында мҽгълүмат: 
ФИО  Үлгҽн дата   СНИЛС 

(булган 
очракта) 

 Эксгумация/я
ңадан җирлҽү 

сҽбҽбе 
       

 
 

Яңа җирлҽү урыны турында мҽгълүмат 
 башка регион/муниципаль берҽмлек территориясендҽ 

(кремация планлаштырылмаса, тулылана) 
 
Планлаштырылган җирлҽү турында мҽгълүмат: 
 

тҿбҽк:  

 (регион) 
торак пункт:  

 (торак пункт исеме) 
зират:  

 (зират исеме) 
 җирлҽү 
урыннары no: 

 

 (сектор, квартал, рәте, номер) 
планлаштырылган 
җирлҽү датасы: 

 

  
җирлҽү тҿре:  

 
 
Дата: __________________            Имза: __________/_____________________________/  

(расшифровка) 
 
Вазыйфаи затның резолюциясе *вҽкалҽтле орган исеме* халыкка ритуаль хезмҽтлҽр 
күрсҽтүне оештыруга һҽм җирлҽү урыннарын карап тотуга: 
 

 
Дата: __________________            имза: __________/_____________________________/  
 

ФОРМА АХРЫ 
 
 
 

Җирлҽү урыннары бирү  
һҽм аларны исҽпкҽ алу буенча  
муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең  
административ регламентына  

7.1 нче кушымта 
 

«Бер муниципаль берҽмлек территориясендҽ үлгҽн кешене яңа җирлҽү урынында яңадан 
җирлҽүгҽ рҿхсҽт бирү турында гариза»документы формасы 
 

                                                         
 



 
 

_______________________________________ 
 
 

(гаризаның адресаты: вазыйфасы, ФИО) 
 
  

(Җирләү йөкләмәсен үз өстенә алган затның 
(хезмәт күрсәтү алучының) фамилиясе, исеме, 
атасының исеме (булган очракта) тулысынча 

(кыскартуларсыз)) 
 
 

(хезмәт алучының үлгән кеше белән туганлык 
дәрәҗәсе: якын туган/ башка туган/ туган түгел) 

 
 
(хезмәтне алучының шәхесен таныклаучы документ 

төре) 
сериясы:  

номеры:  

Бирелгҽн:  

Бүлекчҽ коды:  

Бирелгҽн 
датасы: 

 

Теркҽлү 
адресы: 

 

регистрации:  

телефоны:  

Электрон почт 
адресы: 

 

СНИЛС:  

 
Бер муниципаль берҽмлек территориясендҽ үлгҽн кешене яңа җирлҽү урынында яңадан 
җирлҽүгҽ рҿхсҽт бирү турында гариза 

Датасы___________Рег. №  

 
Элек торак пунктта базга күмелгҽн кешене эксгумациялҽүгҽ рҿхсҽт бирүегезне сорыйм: 

 

 (торак пункт исеме) 
Зираттагы:  

 (зират исеме) 
участок №:  

 (сектор, квартал, рәте, номер) 
кабер №  

 (кабер номеры) 
Эксгумациялҽнҽ торган зат турында мҽгълүмат: 

ФИО  Үлгҽн дата   СНИЛС 
(булган 

очракта) 

 Эксгумация/я
ңадан җирлҽү 

сҽбҽбе 
       



 
 

Агымдагы муниципаль берҽмлек территориясендҽ яңа җирлҽү урыны турында мҽгълүмат 
Җирлҽү ҿчен яңа урын бирүегезне сорыйм: 
торак пунктта 

:  

 (торак пункт исеме) 
Зиратта:  

 (зират исеме) 
Яңадан күмелҽ торганны җирлҽү ысулы (-ой): 

 
(үлгән кешенең җәсәде җиргә/ үлгән кешенең (аңа) җиргә/ үлгән кешенең (аңа) җәсәде 

кайгы диварына (колумбарий) 
 

Махсуслашу буенча җирлҽү тибы: 
(иҗтимагый/мактаулы/хәрби/ "дан аллеясы") 

 
Конфессия буенча җирлҽү тибы: 

(конфессиядән башка/ православие/ иудаизм/ католицизм/протестантизм/ ислам/ 
буддизм) 
Дата: __________________            Имза: __________/_____________________________/  

(расшифровка) 
 
Вазыйфаи затның резолюциясе *вҽкалҽтле орган исеме* халыкка ритуаль хезмҽтлҽр 
күрсҽтүне оештыруга һҽм җирлҽү урыннарын карап тотуга: 
 

 
Дата: __________________            имза: __________/_____________________________/  
 

ФОРМА АХРЫ 
  



Җирлҽү урыннары бирү  
һҽм аларны исҽпкҽ алу буенча  
муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең  
административ регламентына  

7.2 нче кушымта 
 

«Үлгҽн кешене(-аңа) җирлҽү ҿчен элек бирелгҽн урында җирлҽүгҽ рҿхсҽт бирү турында 
гариза»документы формасы 

ФОРМА БАШЫ 
 

                                                        _______________________________________ 
(гаризаның адресаты: вазыйфасы, ФИО) 

 
  

(Җирләү йөкләмәсен үз өстенә алган затның 
(хезмәт күрсәтү алучының) фамилиясе, исеме, 
атасының исеме (булган очракта) тулысынча 

(кыскартуларсыз)) 
 
 

(хезмәт алучының үлгән кеше белән туганлык 
дәрәҗәсе: якын туган/ башка туган/ туган түгел) 

 

 
(хезмәтне алучының шәхесен таныклаучы документ 

төре) 
сериясы:  

номеры:  

Бирелгҽн:  

Бүлекчҽ коды:  

Бирелгҽн 
датасы: 

 

Теркҽлү 
адресы: 

 

регистрации:  

телефоны:  

Электрон почт 
адресы: 

 

СНИЛС:  

 
 

Үлгҽн кешене җирлҽү ҿчен элек бирелгҽн урында җирлҽүгҽ рҿхсҽт бирү турында гариза 
Датасы___________Рег. №  

 
Элек бирелгҽн җирлҽү урынында күмҽргҽ рҿхсҽт бирүегезне сорыйм  
 (м²):  

 (элек бирелгән җирләү урынының күләме) 
зиратта:  

 (зират исеме) 
участок №:  

 (сектор, квартал, рәте, номер) 
 



Күрсҽтелгҽн җирлҽү урынында  
кабердҽ 
№:  

 (кабер номеры) 
Алдан җирлҽнгҽн: 

  
(элек   күмелгән кешенең фамилиясе, исеме, атасының исеме (-ой)) 

Үлгҽт зат 
 

(үлгән вакыты) 
Талҽп ителгҽн җирлҽү: 

 
(кардәшлек, гаилә (ыру))) 

Үлгҽн кешене җирлҽү ысулы (- е): 
(үлгән кешенең җәсәде җиргә/ үлгән кешенең (аңа) җиргә/ үлгән кешенең (аңа) җәсәде 

кайгы диварына (колумбарий))) 
 

Үлгҽн кешенең элек күмелгҽн кеше белҽн туганлык дҽрҽҗҽсе):  
 
 

(якын туганнар/ башка туганнар/ туган түгел) 
 
Җирлҽү датасы:  

Җирлҽү вакыты:  

 
 
Үлгҽн кеше турында мҽгълүмат   
 
№ ФИО  Үлүченең яшҽү/тору 

урыны буенча 
теркҽлү   

шҽһҽр, урам, йорт, 
фатир 

 Үлү 
датасы 

 СНИЛС 
(булган 
очракт

а) 

5.         

6.         

 
 
Дата: __________________            Имза: __________/_____________________________/  

(расшифровка) 
 
Вазыйфаи затның резолюциясе *вҽкалҽтле орган исеме* халыкка ритуаль хезмҽтлҽр 
күрсҽтүне оештыруга һҽм җирлҽү урыннарын карап тотуга: 
 

 
Дата: __________________            имза: __________/_____________________________/  
 
ФОРМА АХРЫ  



  



Җирлҽү урыннары бирү  
һҽм аларны исҽпкҽ алу буенча  
муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең  
административ регламентына  

8нче кушымта 
 

«Җирлҽү урыннары реестрыннан белешмҽлҽр бирү турында гариза " документ формасы» 
 
ФОРМА БАШЫ 
 

                                                        _______________________________________ 
(гаризаның адресаты: вазыйфасы, ФИО) 

 
  

(Җирләү йөкләмәсен үз өстенә алган затның 
(хезмәт күрсәтү алучының) фамилиясе, исеме, 
атасының исеме (булган очракта) тулысынча 

(кыскартуларсыз)) 
 
 

(хезмәт алучының үлгән кеше белән туганлык 
дәрәҗәсе: якын туган/ башка туган/ туган түгел) 

 

 
(хезмәтне алучының шәхесен таныклаучы документ 

төре) 
сериясы:  

номеры:  

Бирелгҽн:  

Бүлекчҽ коды:  

Бирелгҽн 
датасы: 

 

Теркҽлү 
адресы: 

 

регистрации:  

телефоны:  

Электрон почт 
адресы: 

 

СНИЛС:  

 
Җирлҽү урыннары реестрыннан белешмҽлҽр бирү турында гариза 

Датасы___________Рег. №  

 
Элек күмелгҽн кеше турында мҽгълүматны җирлҽү урыннары реестрыннан бирүегезне 

сорыйм: 

(фамилия, имя, отчество ранее захороненного (-ой)) 
 
умершего(-ей)  

(дата смерти) 
 

һҽм элек зиратта күмелгҽн:  
:  



 (зират исеме) 
участок №:  

 (сектор, квартал, рәте, номер) 
Кабер  №  

 (кабер номеры) 
 
 
Дата: __________________            Имза: __________/_____________________________/  

(расшифровка) 
 
Вазыйфаи затның резолюциясе *вҽкалҽтле орган исеме* халыкка ритуаль хезмҽтлҽр 
күрсҽтүне оештыруга һҽм җирлҽү урыннарын карап тотуга: 
 

 
Дата: __________________            имза: __________/_____________________________/  
 
ФОРМА АХРЫ  



Җирлҽү урыннары бирү  
һҽм аларны исҽпкҽ алу буенча  
муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең  
административ регламентына  

9 нчы кушымта 
 

«Җирлҽү урыннары реестрындагы хаталарны тҿзҽтү турында гариза " документы 
формасы» 

 
ФОРМА БАШЫ 
 

                                                        _______________________________________ 
(гаризаның адресаты: вазыйфасы, ФИО) 

 
  

(Җирләү йөкләмәсен үз өстенә алган затның 
(хезмәт күрсәтү алучының) фамилиясе, исеме, 
атасының исеме (булган очракта) тулысынча 

(кыскартуларсыз)) 
 
 

(хезмәт алучының үлгән кеше белән туганлык 
дәрәҗәсе: якын туган/ башка туган/ туган түгел) 

 

 
(хезмәтне алучының шәхесен таныклаучы документ 

төре) 
сериясы:  

номеры:  

Бирелгҽн:  

Бүлекчҽ коды:  

Бирелгҽн 
датасы: 

 

Теркҽлү 
адресы: 

 

регистрации:  

телефоны:  

Электрон почт 
адресы: 

 

СНИЛС:  

 
Җирлҽү урыннары реестрындагы хаталарны тҿзҽтү турында гариза 

Датасы___________Рег. №  

 
Җирлҽү урыннары реестрындагы хаталарны тҿзҽтү ҿлешендҽ үзгҽрешлҽр кертүегезне 
сорыйм. 
Җирлҽү турында мҽгълүматлар: 

Зират:  

 (зират исеме) 
участок №:  

 (сектор, квартал, рәте, номер) 
кабер №  



 (кабер номеры) 
Җирлҽнгҽн: 

  
(элек  күмелгән кешенең фамилиясе, исеме, атасының исеме (-ой)) 

Үлгҽн зат 
 

(үлү датасы) 
Кирҽкле тҿзҽтмҽлҽр:  
 

 
(реестрга кертү өчен нинди хаталарны төзәтергә һәм актуаль мәгълүматны 

тасвирлагыз) 
 
 
Дата: __________________            Имза: __________/_____________________________/  

(расшифровка) 
 
Вазыйфаи затның резолюциясе *вҽкалҽтле орган исеме* халыкка ритуаль хезмҽтлҽр 
күрсҽтүне оештыруга һҽм җирлҽү урыннарын карап тотуга: 
 

 
Дата: __________________            имза: __________/_____________________________/  
 
ФОРМА АХРЫ  



 
Җирлҽү урыннары бирү  

һҽм аларны исҽпкҽ алу буенча  
муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең  
административ регламентына  

9.1 нче кушымта 
 

   
«Җирлҽү ҿчен җаваплыны алыштыру (җирлҽү урыннары реестрына үзгҽрешлҽр кертү) 

турында гариза»документы формасы   
 

ФОРМА БАШЫ 
 

                                                        _______________________________________ 
(гаризаның адресаты: вазыйфасы, ФИО) 

 
  

(Җирләү йөкләмәсен үз өстенә алган затның 
(хезмәт күрсәтү алучының) фамилиясе, исеме, 
атасының исеме (булган очракта) тулысынча 

(кыскартуларсыз)) 
 
 

(хезмәт алучының үлгән кеше белән туганлык 
дәрәҗәсе: якын туган/ башка туган/ туган түгел) 

 
 
(хезмәтне алучының шәхесен таныклаучы документ 

төре) 
сериясы:  

номеры:  

Бирелгҽн:  

Бүлекчҽ коды:  

Бирелгҽн 
датасы: 

 

Теркҽлү 
адресы: 

 

регистрации:  

телефоны:  

Электрон почт 
адресы: 

 

СНИЛС:  

 
 

Җирлҽү ҿчен җаваплыны алыштыру турында гариза  
(җирлҽү урыннары реестрына үзгҽрешлҽр кертү турында) 

Дата___________Рег. №  

 
Җирлҽү урыннары реестры язмасына җаваплы үзгҽрешлҽр кертү ҿлешендҽ үзгҽрешлҽр 
кертүегезне сорыйм. 
 
Җирлҽү ҿчен яңа җаваплы мҽгълүмат: 



ФИО  

сериясы:  

номеры:  

Бирелгҽн:  

Бүлекчҽ коды:  

Бирелгҽн 
датасы: 

 

Теркҽлү 
адресы: 

 

регистрации:  

телефоны:  

Электрон почт 
адресы: 

 

СНИЛС:  

 
Җаваплы кешенең алмашыну сҽбҽбе: 

(сәбәп) 
Җирлҽү турында мҽгълүматлар: 

зират:  

 (зират исеме) 
участок №:  

 (сектор, квартал, рәте, номер) 
Җирлҽнгҽн 
 

 ФИО  Үлү датасы  Яңа җаваплы белҽн 
туганлык дҽрҽҗҽсе 

 № кабер 

     якын туганнар/башка 
туганнар/туган түгел 

  

1.         

2.         

3.         

 
 
Ҽлеге дҽлиллҽр белҽн башка туганнарның җирлҽүне яңадан теркҽүгҽ дҽгъвалары 
булмавын раслыйм.  
Туганлык мҿнҽсҽбҽтлҽре турындагы гаризада күрсҽтелгҽн белешмҽлҽрне раслыйм. 
Дата: __________________            Имза: __________/_____________________________/  

(расшифровка) 
 
Вазыйфаи затның резолюциясе *вҽкалҽтле орган исеме* халыкка ритуаль хезмҽтлҽр 
күрсҽтүне оештыруга һҽм җирлҽү урыннарын карап тотуга: 
 

 
Дата: __________________            имза: __________/_____________________________/  
 
ФОРМА АХРЫ  



Җирлҽү урыннары бирү  
һҽм аларны исҽпкҽ алу буенча  
муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең  
административ регламентына  

10 нчы кушымта 
 

   
«Үлгҽн кешенең җирлҽнүен теркҽү турында хҽбҽрнамҽ»документы рҽвеше   

 
ФОРМА БАШЫ 
 

 

(дәүләт яисә муниципаль хакимият органының исеме документ) 
 
Үлгҽн кешенең җирлҽнүен теркҽү турында хҽбҽрнамҽ________________________ 

(рег.датасы) 
 

1. Җирлҽүгҽ рҿхсҽт статусы: 

 

(гамәлдәге / үзгәртелде/ туктатылды) 

2. Җирлҽүгҽ рҿхсҽтнең теркҽү номеры: 

 

3. Җирлҽүгҽ рҿхсҽт бирү датасы: 

 

 
Мҿрҽҗҽгать итүченең 
ФИО 

 

(хезмҽт күрсҽтү 
алучының) 

 

№ гариза  

Мҿрҽҗҽгатьнең максаты  

 
Үлгҽн кеше һҽм җирлҽү урыны турында белешмҽлҽр: 
Үлүченең ФИО  

Үлүченең үлү датасы  

Теркҽлү адресы   

Үлүченең яшҽү / булу 
урыны буенча 

 

№ үлем турында акт 
язмасы 

 

Зират исеме  

Җирлҽү ысулы 
 

Җирлҽү урыны 
күренеше 

 

Махсуслашу буенча 
җирлҽү тибы 

 

Конфессия буенча 
җирлҽү тибы 

 



кишҽрлек №   

сектор, квартал, рҽт, 
номер 

 

№ кабер  

Җирлҽү урынының 
зурлыгы (м2) 

 

     
     

вазыйфасы   имзасы    ФИО 
 
ФОРМА АХЫРЫ 
  



Җирлҽү урыннары бирү  
һҽм аларны исҽпкҽ алу буенча  
муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең  
административ регламентына  

11 нче кушымта 
ФОРМА БАШЫ 
 

КАРАР 
(хҽбҽрнамҽ)  

 
муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында 

 
 

(хезмәт күрсәтүне алучының фамилиясе, исеме, атасының исеме) 
сез элек биргҽн  №  гариза буенча  
 

 

(гариза/мөрәҗәгать номеры) 
 
муниципаль хезмҽт алу максатларында: 

 

(муниципаль хезмәтнең исеме) 
 

(мөрәҗәгатьнең максаты исеме) 
 
түбҽндҽге нигезлҽмҽ буенча кире кагылды: 

 

(баш тарту өчен нигез) 
 

Сҽбҽбен аңлату: 

 
Ҿстҽмҽ мҽгълүмат бирҽбез: 

 

(кирәк булганда өстәмә белешмәләр) 
 
 
 
 

   /  

(вәкаләтле органның 
вазыйфаи заты) 

 (имза)  (фамилия һәм 
инициаллар) 

     

    (дата) 
 
ФОРМА АХЫРЫ 
 
  



Җирлҽү урыннары бирү  
һҽм аларны исҽпкҽ алу буенча  
муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең  
административ регламентына  

12 нче кушымта 
«Күмелгҽн кешене яңадан базга җирлҽүне/эксгумациялҽүне теркҽү турында 
хҽбҽрнамҽ»документы формасы 
ФОРМА БАШЫ 
 

 

(документ биргән дәүләт яисә муниципаль хакимият органы исеме) 
 
 
 

Белдерү 
 күмелгҽн кешенең яңадан базга күмелүен/эксгумациясен теркҽү 

турында________________________ 
(теркәлү датасы) 

 

1. Яңадан җирлҽүгҽ рҿхсҽт статусы: 

 

(гамәлдәге / үзгәртелде/ туктатылды) 

2. Яңадан җирлҽүгҽ/эксгумациягҽ рҿхсҽтнең теркҽү номеры: 

 

3. Яңадан җирлҽүгҽ/эксгумациягҽ рҿхсҽт бирү датасы: 

 

 
Мҿрҽҗҽгать итүченең ФИО  

(хезмҽт күрсҽтү алучының)  

Гариза №   

Мҿрҽҗҽгатьнең максаты  

 
Яңадан күмелҽ торган (эксгумациялҽнҽ торган)турында белешмҽлҽр: 
Яңадан күмелүче ФИО  

Яңадан күмелүченең үлү датасы  

Тҿбҽк  

Торак пункт  

Зират исеме  

№ кишҽрлек  

сектор, квартал, рҽт, номер  

№ кабер  

Яңадан җирлҽүне/эксгумацияне 
тҽэмин итүче юридик зат исеме 

 

 
Җирлҽү урыны турында белешмҽлҽр: 
Тҿбҽк  

Торак пункт  

Зират исеме  

№ кишҽрлек  



сектор, квартал, рҽт, номер  

№ кабер   

Җирлҽү ысулы  

Җирлҽү урыны күренеше  

Махсуслашу буенча җирлҽү 
тибы  

 

 

     
     

вазыйфасы  имза  ФИО 
 
ФОРМА АХЫРЫ  



Җирлҽү урыннары бирү  
һҽм аларны исҽпкҽ алу буенча  
муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең  
административ регламентына  

13 нче кушымта 
 

«Җирлҽү урыннары реестрыннан ҿземтҽ» документы формасы  
 

Форма башы 
 

 

(документ биргән дәүләт яисә муниципаль хакимият органы исеме) 
 

Җирлҽү урыннары реестрыннан ҿземтҽ 

________________________ 
(документны бирү датасы) 

 
 

1. Язу статусы: 

 

(гамәлдәге / үзгәртелде / туктатылды) 

2. Җирлҽүгҽ рҿхсҽтнең теркҽү номеры: 

 

3. Җирлҽүгҽ рҿхсҽт бирү датасы: 

 

 
Мҿрҽҗҽгать итүченең 
ФИО 

 

(хезмҽт күрсҽтү 
алучының) 

 

№ гариза  

Мҿрҽҗҽгатьнең максаты  

 
Үлгҽн кеше һҽм җирлҽү урыны турында белешмҽлҽр: 
Җирлҽнүченең ФИО  

Базда үлгҽн кешенең 
үлеме датасы 

 

Теркҽлү адресы   

җирлҽнгҽн кешенең 
яшҽү / базы буенча 

 

№ үлем турында акт 
язмасы 

 

Зират исеме  

Кҗирлҽү ысулы 
 

Кҗирлҽү урыны 
күренеше 

 

Махсуслашу буенча 
кҗирлҽү тибы 

 



Конфессия буенча 
җирлҽү тибы 

 

№ кишҽрлек  

сектор, квартал, рҽт, 
номер 

 

№ кабер  

Кҗирлҽү урынының 
зурлыгы (м2) 

 

 
Яңадан кҗирлҽү (кҿл салынган урнаны алу)турында белешмҽлҽр: 
булган очракта 
Вҽкалҽтле органның 
рҿхсҽт номеры 

 

Вҽкалҽтле органны 
рҿхсҽт итү датасы 

 

Яңадан кҗирлҽү зираты 
исеме 

 

Яңадан кҗирлҽү 
зиратының адресы 

 

 

Кишҽрлектҽ күмелгҽн турында белешмҽлҽр: 
булган очракта 

 ФИО  Үлү датасы  № кабер 
      

1.       

2.       

3.       

 

 

     

вазыйфа  имза  ФИО 
 

 
ФОРМА АХЫРЫ  



Җирлҽү урыннары бирү  
һҽм аларны исҽпкҽ алу буенча  
муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең  
административ регламентына  

14 нче кушымта 
 

«Җирлҽү турында таныклык»документы формасы  
 

ФОРМА БАШЫ 
 

ҖИРЛҼҮ ТУРЫНДА ТАНЫКЛЫК 
№ ____________ 

 
I. Җирлҽү һҽм җирлҽү эше ҿлкҽсендҽ муниципаль берҽмлекнең җирле 

үзидарҽсе вҽкалҽтле органы турында белешмҽлҽр 
 

Муниципаль берҽмлекнең җирле 
үзидарҽ вҽкалҽтле органы исеме  

 

Җирлҽү турында таныклык бирүгҽ 
вҽкалҽтле затның вазыйфасы: 

 

Җирлҽү турында таныклык бирүгҽ 
вҽкалҽтле затның фамилиясе: 

 

Җирлҽү турында таныклык бирүгҽ 
вҽкалҽтле зат исеме: 

 

Җирлҽү турында таныклык бирүгҽ 
вҽкалҽтле затның атасының исеме 
(булган очракта): 

 

Җирлҽү турында таныклык бирү 
датасы: 

 

 
II. Җирлҽү урыны теркҽлгҽн зат турында белешмҽлҽр 
Җирлҽү ҿчен җаваплы кешенең 
фамилиясе: 

 

Җирлҽү ҿчен җаваплы кешенең исеме:  

Җирлҽү ҿчен җаваплы кешенең 
атасының исеме (булган очракта) : 

 

СНИЛС  

 
III. Җирлҽү урыны турында белешмҽлҽр 

 
Зират исеме  

Зиратның адресы  

Җирлҽү урыны күренеше  

Махсуслашу буенча җирлҽү тибы  

Конфессия буенча җирлҽү тибы  

Зиратта җирлҽү урыны/кайгы дивары 
(колумбарий) секторы номеры 

 

Зиратта җирлҽү урыны/ кайгы дивары 
(колумбарий) кварталы номеры 

 

Зиратта җирлҽү урыны/кайгы дивары 
(колумбарий) рҽт номеры 

 

Кайгы диварындагы җирлҽү урыны/  



куыш номеры (колумбарий) 

Каберлҽр саны  

Җирлҽү урынының озынлыгы (м)  

Җирлҽү урынының киңлеге (м)  

Кайгы диварындагы җирлҽү урыны/ 
куыш мҽйданы (колумбарий) (м2) 

 

 
 



 ҖИРЛҼҮ ТУРЫНДА ТАНЫКЛЫК 
№ ____________ 

 
IV. Җирлҽнгҽннҽр турында белешмҽлҽр: 

 
 ФИО  Үлем 

датасы 
 Үлем 

турында 
таныклык 
сериясе 

 Үлем 
турында 
таныклык 
номеры 

 Үлем турында 
таныклык Кем 
тарафыннан 

бирелгҽн 

 Җирлҽү 
ысулы 

 № 
кабер 

 Җирлҽү ҿчен 
җаваплы 
кешенең 

күмелгҽн кеше 
белҽн 

туганлык 
дҽрҽҗҽсе 

1.                 

2.                 

 
 
 
     

вазыйфа  имза  ФИО 
 
  



ТАНЫКЛЫК ХУҖАСЫНА БЕЛЕШМҼЛЕК  
 1. Җирлҽү урыны ҿчен җаваплы зат, ҽгҽр алар Россия Федерациясенең гамҽлдҽге законнарына каршы килмҽсҽ, алга таба 
җирлҽү, яңадан җирлҽү, каберлек корылмалары урнаштыру турында карарлар кабул итҽргҽ хокуклы. 
 2. Җирлҽү урыны ҿчен җаваплы зат каберлҽрне һҽм кабер корылмаларын тиешле хҽлдҽ тотарга тиеш. 
 3. Кабер корылмалары бирелгҽн җир кишҽрлеге чиклҽрендҽ урнаштырыла. 
 4. Җҽмҽгать зиратлары территориясендҽ килүчелҽр җҽмҽгать тҽртибен һҽм тынлыкны сакларга тиеш. 
 5. Җҽмҽгать зиратлары территориясендҽ: 
 - кабер корылмаларын, зират җиһазларын бозарга; 
 - зират территориясен чүплҽргҽ; 
  этлҽрне йҿртергҽ; 
 - ком, балчык табарга, чирҽм кисҽргҽ; 
 - спиртлы эчемлеклҽр эчҽргҽ һҽм исерек хҽлдҽ булырга; 
 - каберлеклҽрне урнаштырганнан соң тҿзелеш чүп-чарын калдырырга. 
 
ФОРМА АХЫРЫ 
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Җирлҽү урыннары бирү  
һҽм аларны исҽпкҽ алу буенча  
муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең  
административ регламентына  

15 нче кушымта 
 

«Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту 
турында Карар (хҽбҽрнамҽ)»документы рҽвеше  

 
ФОРМА БАШЫ  

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту 
турында 
КАРАР 

(хәбәрнамә) 
 
  
 
 

(хезмәт күрсәтүне алучының фамилиясе, исеме, атасының исеме) 
 
сез элек биргҽн №гариза буенча  
 

 

(гариза/мөрәҗәгать номеры) 
 
муниципаль хезмҽт алу максатларында: 
 

 

(муниципаль хезмәтнең исеме) 
 

(мөрәҗәгатьнең максаты исеме) 
 
түбҽндҽге нигезлҽмҽ буенча кире кагылды: 

 

(баш тарту өчен нигез) 

Сҽбҽбен аңлату: 

 
Ҿстҽмҽ мҽгълүмат бирҽбез: 

 

(кирәк булганда өстәмә белешмәләр) 
 
   /  

(вәкаләтле органның 
вазыйфаи заты) 

 (имза)  (фамилия һәм 
инициаллар) 

     

    (дата) 
ФОРМА АХЫРЫ 
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                                                                                     Татарстан Республикасы  
Апас муниципаль районы 

    “Шҽһҽр тибындагы Апас бистҽсе”  
башкарма комитетының  

2025 елның 5 декабрендҽге   62 номерлы   
карары белҽн расланган 

                                                                                       
Кабер корылмаларын урнаштыру буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең административ 

регламенты 
I. Гомуми нигезлҽмҽлҽр 

1. «Кабер корылмалары урнаштыру» муниципаль хезмҽтен күрсҽтүнең ҽлеге 
Административ регламенты (алга таба – Административ регламент) җирлҽү эшчҽнлеге 
процессларын оештыру һҽм башкару ҿлкҽсендҽ хезмҽт күрсҽтү тҽртибен һҽм стандартын 
билгели, шул исҽптҽн «дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (сервислар) күрсҽтүнең 
бердҽм системасы» федераль дҽүлҽт мҽгълүмат системасын кулланып, аның турындагы 
нигезлҽмҽ Россия Федерациясе Хҿкүмҽтенең 2011 елның 24 октябрендҽге карары белҽн 
расланган. «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрне электрон рҽвештҽ күрсҽтүне 
(функциялҽрне гамҽлгҽ ашыруны) тҽэмин итҽ торган федераль дҽүлҽт мҽгълүмат 
системалары турында» 861 номерлы (алга таба – ПГС). 

1.1. «Кабер корылмалары урнаштыру " муниципаль хезмҽте муниципаль хезмҽт 
күрсҽтү мҿрҽҗҽгатенең түбҽндҽге максатларын үз эченҽ ала: 

а) кабер корылмаларын урнаштыруны, демонтажлауны, алмаштыруны теркҽү; 
б) каберлек корылмалары турында реестрдан белешмҽлҽр алу; 
в)кабер корылмалары турындагы белешмҽлҽргҽ реестрга үзгҽрешлҽр кертү. 
1.2. Административ регламент билгели: 
а) административ процедураларның составын, эзлеклелеген һҽм башкару 

срокларын кертеп, муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ карата талҽплҽр, мҿрҽҗҽгать итүчелҽргҽ 
хезмҽт күрсҽтү тҽртибенҽ карата талҽплҽр (мҿрҽҗҽгать итү максаты нигезендҽ) ; 

б) мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең орган белҽн ПГС, «дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
(функциялҽр) Бердҽм порталы» ФГИС (алга таба – Бердҽм портал), «Татарстан 
Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Порталы» ГИС (алга таба – Республика 
порталы), шулай ук Россия Федерациясе законнарында каралган мҿмкин булган башка 
ысуллар ярдҽмендҽ үзара эш итү процедурасы; 

в) Муниципаль хезмҽт күрсҽтү алу ҿчен кирҽкле документлар исемлегенҽ һҽм 
рҽсмилҽштерүгҽ талҽплҽр; 

г) муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ ведомствоара мҽгълүмати хезмҽттҽшлекне 
гамҽлгҽ ашыру процедурасы; 

д) муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында мҿрҽҗҽгать итүчелҽргҽ мҽгълүмат 
бирү нигезлҽре һҽм талҽплҽре; 

е) документларны кабул итүдҽн һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту 
тҽртибе һҽм сҽбҽплҽре; 

ж) муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсенҽ карата талҽплҽр. 
1.3. Ҽлеге Административ регламент җирле үзидарҽ органының (алга таба – Орган) 

кабер корылмалары белҽн эшлҽр башкару мҽсьҽлҽлҽре карамагында булган вазыйфаи 
затлары тарафыннан башкарылуы мҽҗбүри, шулай ук муниципаль берҽмлек 
территориясендҽ муниципаль хезмҽт алуны сорап мҿрҽҗҽгать иткҽн мҿрҽҗҽгать 
итүчелҽргҽ кагыла. 

2. «Кабер корылмаларын урнаштыру» муниципаль хезмҽтен алуга мҿрҽҗҽгать 
итүчелҽр булып кабер корылмалары белҽн эшлҽр башкарыла торган урыннарда җирлҽү 
ҿчен җаваплы затлар, шулай ук аларның вҽкалҽтле вҽкиллҽре (алга таба – мҿрҽҗҽгать 
итүчелҽр), шул исҽптҽн: 
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а) мҽрхүмнең ире (ире), якын туганы (балалары, ата-анасы, уллыкка алынганнар, 
уллыкка алучылар, бертуган абыйлары һҽм бертуган апалары, оныклары, бабасы, бисе) 
яисҽ мҽрхүмнең җирлҽү ҿчен җаваплы булган башка туганы; 

б) җирлҽү ҿчен җаваплы кешенең Россия Федерациясе законнары нигезендҽ 
рҽсмилҽштерелгҽн ышанычнамҽсе нигезендҽ эш итүче затлар; 

в) җирлҽү ҿчен җаваплы кешенең Россия Федерациясе законнары нигезендҽ 
рҽсмилҽштерелгҽн ышанычнамҽсе нигезендҽ эш итүче индивидуаль эшкуарлар яисҽ 
юридик затлар. 

3. Муниципаль хезмҽт мҿрҽҗҽгать итүчегҽ мҿрҽҗҽгать итүченең бердҽм порталда 
урнаштырыла торган категориялҽре (билгелҽре) нигезендҽ күрсҽтелергҽ тиеш. 

II. Хезмҽт күрсҽтү стандарты 
 

Муниципаль хезмҽтнең исеме 
 

4. Кабер корылмалары урнаштыру. 
 

 Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган исеме 
 

5. Муниципаль хезмҽтне Татарстан Республикасы Апас муниципаль районы    “Шҽһҽр 
тибындагы Апас бистҽсе” башкарма комитеты күрсҽтҽ. 

 
Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе 

6. «Каберлек корылмаларын урнаштыру " муниципаль хезмҽтен күрсҽтү 
нҽтиҗҽлҽре булып: 

а) зиратларның цифрлы паспортын һҽм картографик нигезне кулланып, кабер 
корылмаларын урнаштыруны, демонтажлауны, алмаштыруны теркҽгҽндҽ-кабер 
корылмалары белҽн эшлҽр башкаруны теркҽү турында хҽбҽрнамҽ(ҽлеге административ 
регламентка 8 нче кушымта рҽвеше буенча); 

б) каберлек корылмалары турында белешмҽлҽрне реестрдан алганда - каберлек 
корылмалары турында реестрдан ҿземтҽ (ҽлеге административ регламентка 10 нчы 
кушымта рҽвеше буенча); 

в) реестрга каберлек корылмалары турындагы белешмҽлҽргҽ үзгҽрешлҽр 
керткҽндҽ - реестрдан каберлек корылмалары турында актуальлҽштерелгҽн Ҿземтҽ 
(ҽлеге административ регламентка 10 нчы кушымта рҽвеше буенча); 

г) муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тартканда – нигезен күрсҽтеп, баш тарту 
турында карар (хҽбҽрнамҽ) (ҽлеге административ регламентка 9 нчы кушымта рҽвеше 
буенча). 

7. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе мҿрҽҗҽгать итүчегҽ бирелҽ: 
а) органга яисҽ МФЦга шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - органның вҽкалҽтле вазыйфаи 

заты имзалаган кҽгазьдҽ (булган очракта мҿһер белҽн), ҽ мҿрҽҗҽгать итүче телҽге 
буенча-электрон рҽвештҽ; 

б) гаризаны Бердҽм портал, Республика порталы аша – «электрон имза турында» 
06.04.2011 елгы 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 63-ФЗ номерлы Федераль 
закон) нигезендҽ органның вазыйфаи затының кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон 
имзасы белҽн бердҽм порталның, Республика порталының шҽхси кабинетына электрон 
документ рҽвешендҽ тапшырганда. 

 
Муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогы 
 
8. «Кабер корылмаларын урнаштыру " муниципаль хезмҽтен күрсҽтү срогы, шулай 

ук аның ярдҽмчелҽре: 



 

 52 

а) кабер корылмасын урнаштыруны, сүтүне, алмаштыруны теркҽгҽндҽ-гариза 
кергҽн кҿннҽн алып 4 (дүрт) эш кҿне; 

б) каберлек корылмалары турында белешмҽлҽрне реестрдан алганда – гариза 
кергҽн вакыттан алып 1 (бер) эш кҿне; 

в) каберлек корылмалары турындагы белешмҽлҽргҽ үзгҽрешлҽр керткҽндҽ 
реестрга – гариза кергҽн кҿннҽн алып 1 (бер) эш кҿненҽ. 

9. Ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрергҽ кирҽк булган очракта муниципаль 
хезмҽт күрсҽтү срогы мондый гарызнамҽлҽр буенча җаваплар алу вакытына туктатып 
тора, ҽмма хезмҽт күрсҽтүнең норматив срогы тҽмамланганнан соң 5 (биш) эш кҿненнҽн 
артмаска тиеш. Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ мҽгълүмат алуның үзе сайлаган ысулы ярдҽмендҽ 
срокның озайтылуы турында хҽбҽр ителҽ. 

10. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогы гариза һҽм барлык кирҽкле документлар 
органга кергҽннҽн соң икенче эш кҿненнҽн исҽплҽнҽ. 

11. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү сроклары турындагы мҽгълүмат, органның рҽсми 
ресурсларында урнаштыруны да кертеп, мҿрҽҗҽгать итүчелҽргҽ җиткерелҽ. 

 
Гаризаны һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул 

итүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүне 
туктатып тору яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы 
исемлеге 

 
 
12. «Кабер корылмалары урнаштыру " муниципаль хезмҽтен күрсҽтү ҿчен кирҽкле 

документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булып: 
а) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризаны ҽлеге Административ 

регламентның 3 нче кушымтасы нигезендҽ карау ҿчен кирҽкле документларның тулы 
булмаган комплектын бирү йҽ тапшырылган документларның аларны рҽсмилҽштерү 
буенча билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килмҽве; 

б) муниципаль хезмҽт күрсҽтүне сорап мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокукы булмаган затның 
гариза яисҽ башка документлар бирүе (мҿрҽҗҽгать итүченең тиешенчҽ 
рҽсмилҽштерелгҽн вҽкалҽтлҽре булмау); 

в) хезмҽт күрсҽтүне сорап мҿрҽҗҽгать итү вакытына үз кҿчен югалткан 
документлар бирү; 

г) Россия Федерациясе законнарында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ таныкланмаган 
чистартулар, тҿзҽтмҽлҽр булган документлар бирү; 

д) белешмҽлҽре бер-берсенҽ яисҽ органның башка белешмҽлҽренҽ каршы килҽ 
торган документлар бирү; 

е) хезмҽт күрсҽтү алучының, хезмҽт күрсҽтү ҿчен талҽп ителсҽ, Персональ 
белешмҽлҽрне эшкҽртүгҽ ризалык бирүдҽн баш тартуы; 

ж) элек теркҽлгҽн гарызнамҽгҽ охшаш, мондый гарызнамҽ кергҽн вакытка хезмҽт 
күрсҽтү срогы тҽмамланмаган гарызнамҽ керү; 

з) бердҽм порталда, республика Порталында гаризада мҽҗбүри интерактив 
кырларны дҿрес тутырмау яисҽ хаталар булу, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итүче 
тарафыннан тапшырылган, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларда; 

и) документларда зарарланулар була, алар булу хезмҽт күрсҽтү ҿчен 
документлардагы мҽгълүматны һҽм белешмҽлҽрне тулы күлҽмдҽ файдаланырга 
мҿмкинлек бирми; 

к) гариза мҿрҽҗҽгать итүченең мҽнфҽгатьлҽрен яклау вҽкалҽте булмаган зат 
тарафыннан бирелгҽн (шул исҽптҽн гариза яисҽ башка документлар бирү мҿрҽҗҽгать итү 
хокукына ия булмаган зат тарафыннан бирелгҽн). 

12.1. Документларны кабул итеп алудан баш тарткан очракта, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 
ҽлеге Административ регламентның тиешле пунктына сылтама һҽм тапшырылырга һҽм 
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(яисҽ) тҿзҽтелергҽ тиешле документлар (белешмҽлҽр) исемлеге (ҽлеге административ 
регламентка 11 нче кушымталар). 

13. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне туктатып тору ҿчен нигезлҽр: 
а) гариза буенча карар кабул итү йҽ мҿрҽҗҽгать итүченең хокукларын һҽм 

вҽкалҽтлҽрен раслау ҿчен кирҽкле белешмҽлҽрне һҽм (яисҽ) документларны алу ҿчен 
ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү, ҽгҽр мондый белешмҽлҽр (документлар) 
мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан тапшырылмаган һҽм орган карамагында булмаган булса. 
Бу очракта муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогы җавап алганчы туктатып торыла, лҽкин 
тиешле белешмҽлҽрне (документларны)алу ҿчен Россия Федерациясе законнарында 
билгелҽнгҽн вакыттан артыграк түгел.; 

б) ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан тапшырылган ризалык закон яисҽ регламент 
нигезендҽ мҽҗбүри булса, ҿченче затларга мҽгълүмат сорап мҿрҽҗҽгать итү, шул 
исҽптҽн җирлҽү урынын (каберлек корылмасын) башка хокук иялҽре белҽн килештерү; 

в) документлар белҽн раслауны талҽп итҽ торган исҽп (реестр) белешмҽлҽренҽ 
үзгҽрешлҽр кертү, аларны мҿрҽҗҽгать итүче йҽ орган инициативасы буенча гына алырга 
мҿмкин, мҿрҽҗҽгать итүче мондый үзгҽрешлҽрнең кирҽклеген раслаганнан соң. 

14. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге: 
а) тапшыру бурычы мҿрҽҗҽгать итүчегҽ йҿклҽнгҽн документларны тапшырмау; 
б) мҿрҽҗҽгать итүченең яисҽ аның вҽкиленең хезмҽт күрсҽтү алуга хокуклары 

булмау йҽ документлар белҽн расланган кирҽкле вҽкалҽтлҽрнең булмавы; 
в) тапшырылган документларда тулы булмаган, бозып күрсҽтелгҽн яисҽ дҿрес 

булмаган мҽгълүмат булу; 
г) реестрда кирҽкле белешмҽлҽрнең булмавы; 
д) реестрга үзгҽрешлҽр кертү ҿчен нигез булмау; 
е) каберлек корылмасын урнаштыруның норматив срокларын бозу; 
ж) каберлек корылмасының билгелҽнгҽн куркынычсызлык нормаларына туры 

килмҽве; 
з) эшкҽ рҿхсҽт булмау; 
и) каберлек корылмасы мҽдҽни мирас җирлегендҽ урнашкан; 
к) каберлек корылмасын урнаштыруга зиратны техник чиклҽүлҽр; 
л) эшлҽрнең сайланган чоры һава шартларына туры килми; 
М) җитешсезлеклҽрне бетерү срогы узганда мҿрҽҗҽгать итүченең хезмҽт күрсҽтү 

ҿчен нигезлҽрне раслый торган кирҽкле документларның тҿп нҿсхҽлҽре яисҽ тиешенчҽ 
рҽсмилҽштерелгҽн күчермҽлҽре булмавы; 

н) тапшырылган документларның формасына һҽм эчтҽлегенҽ карата талҽплҽрне 
үтҽмҽү, аларны асылы буенча карарга комачаулый; 

о) хезмҽт күрсҽтү алуга хокук булмау (нигезлҽмҽ кушымтасы белҽн). 
14.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарткан яисҽ туктатып торган очракта, 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ ҽлеге Административ регламентның тиешле нормасына конкрет 
нигезне, сылтаманы күрсҽтеп, дҽлиллҽнгҽн хҽбҽрнамҽ җибҽрелҽ. 

15. Гаризаны һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул 
итүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр, мҿрҽҗҽгать итүченең категориясен (билгелҽрен) исҽпкҽ 
алып, муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр регламентның 4 нче 
кушымтасында китерелгҽн. 

 
 
Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүчедҽн алына торган түлҽү күлҽме 

һҽм аны алу ысуллары 
 
«Кабер корылмаларын урнаштыру» муниципаль хезмҽте мҿрҽҗҽгать итүчелҽргҽ 

түлҽүсез күрсҽтелҽ. 
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Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза биргҽндҽ һҽм муниципаль хезмҽт 
күрсҽтү нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтүнең максималь вакыты 

 
16. Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза (гариза) бирү 

органына шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, шулай ук муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен 
алганда чиратта кҿтүнең максималь вакыты мҿрҽҗҽгать итүчелҽрне кабул итү 
сҽгатьлҽрендҽ 15 (унбиш) минуттан артмый. Техник ҿзеклеклҽр, массакүлҽм 
мҿрҽҗҽгатьлҽр яисҽ хезмҽт күрсҽтүнең оперативлыгын объектив рҽвештҽ кыенлаштыра 
торган башка хҽллҽр булган очракта, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ кҿтүнең сҽбҽбен аңлатырга һҽм 
кабат керү ҿчен уңайлы вакыт тҽкъдим итҽргҽ тиешлҽр. 

17. Кабул итүгҽ язылу орган контактларыннан файдаланып башкарыла. 
18. Бердҽм портал, Республика порталы аша гариза биргҽндҽ яисҽ хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽсен алганда кҿтү онлайн режимда башкарыла һҽм, ҽлеге Административ 
регламентта каралган мҿрҽҗҽгатьне эшкҽртү срокларыннан тыш, вакыт кысалары белҽн 
генҽ чиклҽнми. 

 
Мҿрҽҗҽгать итүченең муниципаль 
 
19. МФЦга шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ гариза бирелгҽн кҿнне гариза бирүчегҽ 

МФЦ АИСТАН гаризаның җибҽрелгҽнлеген раслаучы теркҽлү номеры һҽм гариза 
бирелгҽн дата белҽн расписка бирелҽ.  

20. Гаризаны Бердҽм портал, Республика порталы аша җибҽргҽндҽ, мҿрҽҗҽгать 
итүче гариза биргҽн кҿнне Бердҽм порталның, Республика порталының шҽхси 
кабинетында һҽм электрон почта аша гаризаның җибҽрелгҽнлеген раслый торган, 
теркҽлү номерын һҽм гариза биргҽн датаны күрсҽтеп, хҽбҽрнамҽ ала. 

21. Гариза биргҽн кҿнне органга шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ органның вҽкалҽтле 
вазыйфаи заты гаризаны кабул итү датасын һҽм аңа кушып бирелгҽн документларны 
күрсҽтеп, ике нҿсхҽдҽ мҿрҽҗҽгать итүчегҽ бер нҿсхҽ кире кайтарыла.  

 
Муниципаль хезмҽт күрсҽтелҽ торган биналарга талҽплҽр 
 
22. Муниципаль хезмҽт янгынга каршы система һҽм янгын сүндерү системасы 

белҽн җиһазландырылган биналарда һҽм урыннарда күрсҽтелҽ.  
Мҿрҽҗҽгать итүчелҽрне кабул итү урыннары документлар рҽсмилҽштерү ҿчен 

кирҽкле җиһазлар, мҽгълүмат стендлары белҽн җиһазландырыла. 
23. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү урынына тоткарлыксыз керү максатларында 

инвалидларны социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезендҽ: 
1) инвалидларның муниципаль хезмҽт күрсҽтү урынына тоткарлыксыз керү 

мҿмкинлеге (биналарга/биналардан керү/чыгу һҽм алар чиклҽрендҽ хҽрҽкҽт итү уңайлы); 
2) муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында мҿрҽҗҽгать итүчелҽр ҿчен уңайлы 

урыннарда, шул исҽптҽн инвалидларның мҿмкинлеклҽре чиклҽнгҽн урыннарда 
урнаштырылган визуаль, текстлы һҽм мультимедияле мҽгълүмат; 

3) күрү һҽм мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итү функциясе тотрыклы бозылулары булган 
инвалидларны озата бару һҽм аларга ярдҽм күрсҽтү; 

4) социаль, инженерлык һҽм транспорт инфраструктурасы объектлары урнашкан 
территориядҽ мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итү, мондый объектларга керү һҽм алардан чыгу, 
транспорт чарасына утыру һҽм аннан тҿшү, шул исҽптҽн кресло-коляска кулланып та, 
мҿмкинлеге; 

5) инвалидларның тормыш эшчҽнлеге чиклҽүлҽрен исҽпкҽ алып, хезмҽт 
күрсҽтүлҽргҽ тоткарлыксыз керүен тҽэмин итү ҿчен кирҽкле җиһазларны һҽм мҽгълүмат 
саклагычларын тиешенчҽ урнаштыру; 
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6) инвалидлар ҿчен кирҽкле тавыш һҽм күрү мҽгълүматын, шулай ук язмаларны, 
билгелҽрне һҽм башка текст һҽм график мҽгълүматны Брайльнең рельефлы-нокталы 
шрифты белҽн башкарылган билгелҽр белҽн кабатлау; 

7) сурдотҽрҗемҽчене һҽм тифлосурдотҽрҗемҽчене кертү; 
8) йҿртүче этне махсус ҿйрҽтүне раслый торган һҽм форма буенча һҽм тҽртиптҽ 

бирелҽ торган документ булганда кертү, алар Россия Федерациясе Хезмҽт һҽм социаль 
яклау министрлыгының «йҿртүче этне махсус ҿйрҽтүне раслый торган документ 
формасын һҽм аны бирү тҽртибен раслау турында»22.06.2015 №386н боерыгы белҽн 
билгелҽнгҽн. 

24. Муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтелҽ торган объектлардан һҽм муниципаль 
хезмҽтлҽр күрсҽткҽндҽ кулланыла торган чаралардан инвалидларның файдалана алуын 
тҽэмин итү ҿлешендҽге талҽплҽр 01.07.2016 елдан соң файдалануга тапшырылган яки 
модернизациялҽнгҽн, реконструкциялҽнгҽн объектларга һҽм чараларга карата 
кулланыла. 

25. Муниципаль хезмҽт күрсҽтелҽ торган биналарга талҽплҽр турындагы 
мҽгълүмат Башкарма комитетның, КФҮнең рҽсми сайтында, шулай ук бердҽм һҽм 
республика порталларында урнаштырыла. 

 
Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн һҽркем файдалана алырлык һҽм сыйфатлы 

күрсҽткечлҽр 
 
26. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн файдалану күрсҽткечлҽре булып: 
документлар кабул итү, бирү алып барыла торган бинаның җҽмҽгать 

транспортыннан файдалана алырлык зонада урнашуы; 
кирҽкле сандагы белгечлҽр, шулай ук мҿрҽҗҽгать итүчелҽрдҽн документлар кабул 

ителҽ торган урыннар булу; 
муниципаль хезмҽт күрсҽтү ысуллары, тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълүмат 

стендларында, муниципаль районның рҽсми сайтында, Бердҽм порталда, республика 
Порталында тулы мҽгълүмат булу; 

инвалидларга башка затлар белҽн беррҽттҽн хезмҽт алуга комачаулый торган 
киртҽлҽрне җиңүдҽ ярдҽм күрсҽтү. 

27. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең сыйфат күрсҽткечлҽре булып:  
1) документларны кабул итү һҽм карау срокларын үтҽү;  
2) муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен алу срогын үтҽү;  
3) ҽлеге Административ регламентны бозуга нигезлҽнгҽн шикаятьлҽрнең булмавы;  
4) мҿрҽҗҽгать итүченең вазыйфаи затлар белҽн үзара эшчҽнлек саны 

(консультациялҽрне исҽпкҽ алмыйча):  
4.1) гаризаны барлык кирҽкле документлар белҽн тапшырганда мҿрҽҗҽгать 

итүченең МФЦ хезмҽткҽрлҽре белҽн үзара эшчҽнлеге бер мҽртҽбҽ гамҽлгҽ ашырыла; 
4.2) муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен МФЦда электрон документның 

кҽгазьдҽге нҿсхҽсе рҽвешендҽ алырга кирҽк булган очракта бер тапкыр.   
Муниципаль хезмҽт күрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүченең вазыйфаи затлар белҽн 

бер хезмҽттҽшлегенең дҽвамлылыгы 15 минуттан артмый.  
Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽтне хҽрҽкҽтчҽн радиотелефон элемтҽсе 

җайланмалары ярдҽмендҽ, Бердҽм порталдан, Республика порталыннан, терминал 
җайланмалардан файдаланып күрсҽтү сыйфатын бҽялҽргҽ хокуклы.  

28.Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең ихтыяҗларына туры 
килүенҽ тикшерү карар белҽн билгелҽнгҽн кире элемтҽне анализлау нигезендҽ даими 
үткҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү процессларын оптимальлҽштерү мҿрҽҗҽгать 
итүчелҽрнең хезмҽт күрсҽтү процессыннан канҽгатьлек дҽрҽҗҽсе тотрыклы кимегҽн 
очракта (ҿч айдан артык рҽттҽн) үткҽрелҽ. 
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Муниципаль хезмҽт күрсҽтү процессыннан канҽгатьлек дҽрҽҗҽсе кимемҽгҽн 
очракта оптимальлҽштерү кимендҽ биш елга бер мҽртҽбҽ үткҽрелҽ. 

29. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең барышы һҽм статусы турында мҽгълүмат 
мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан Бердҽм порталдагы шҽхси кабинетта яисҽ республика 
Порталында, күп функцияле үзҽктҽ алынырга мҿмкин. 

30. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҿрҽҗҽгать итүче сайлаган телҽсҽ кайсы МФЦда 
аның яшҽү урынына яисҽ фактта яшҽү (булу) урынына бҽйсез рҽвештҽ экстерриториаль 
принцип буенча башкарыла. 

31. Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽтне комплекслы гарызнамҽ составында 
алырга хокуклы. 

32. Хезмҽт күрсҽтүнең һҽркем файдалана алырлык һҽм сыйфатлы күрсҽткечлҽре 
турында мҽгълүмат органның рҽсми сайтында, КФҮ, шулай ук бердҽм һҽм республика 
порталларында урнаштырыла. 

 
Муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ карата башка талҽплҽр 
 
33. Муниципаль хезмҽтне электрон рҽвештҽ күрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүче: 
а) муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында бердҽм порталда, 

республика Порталында урнаштырылган мҽгълүмат алырга; 
б) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризаны һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

ҿчен кирҽкле башка документларны, шул исҽптҽн электрон образлары элегрҽк 210-ФЗ 
номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ 
таныкланган документларны һҽм мҽгълүматны Бердҽм порталдан, Республика 
порталыннан файдаланып тапшырырга; 

в) Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында электрон рҽвештҽ бирелгҽн гаризаларны 
үтҽүнең барышы һҽм статусы турында белешмҽлҽр алырга; 

г) муниципаль хезмҽт күрсҽтү сыйфатын Бердҽм портал, Республика порталы 
ярдҽмендҽ бҽялҽргҽ; 

д) муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен электрон документ рҽвешендҽ 
алырга; 

е) дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүче органнар, аларның 
вазыйфаи органнары тарафыннан дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
күрсҽтелгҽндҽ кылынган карарларга һҽм гамҽллҽргҽ (гамҽл кылмауга) судка кадҽр 
(судтан тыш) шикаять бирү процессын тҽэмин итҽ торган бердҽм портал, 
Республика порталы, федераль дҽүлҽт мҽгълүмат системасы порталы аша 
органның, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 
карарына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять бирергҽ.затлар, дҽүлҽт 
һҽм муниципаль хезмҽткҽрлҽр тарафыннан. 

34. Гаризаны формалаштыру гаризаның электрон рҽвешен бердҽм порталда, 
республика Порталында башка формада ҿстҽмҽ гариза бирү кирҽклегеннҽн Башка 
тутыру юлы белҽн гамҽлгҽ ашырыла. 

35. Гариза бирүчелҽрне күп функцияле үзҽккҽ язып кую (алга таба - язып 
кую) Бердҽм портал, Республика порталы, телефон аша башкарыла.  

МФЦ контакт-үзҽге. 
Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ күпфункцияле үзҽктҽ билгелҽнгҽн кабул итү графигы 

чиклҽрендҽ кабул итү ҿчен телҽсҽ кайсы буш датага һҽм вакытка язылу 
мҿмкинлеге бирелҽ. 

Билгеле бер датага язылу бу дата башланырга бер тҽүлек кала тҽмамлана. 
Бердҽм портал, Республика порталы аша алдан язып кую ҿчен мҿрҽҗҽгать 

итүчегҽ Система соратып алган белешмҽлҽрне, шул исҽптҽн: 
фамилиясен, исемен, атасының исемен (булган очракта); 
телефон номеры; 
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электрон почта адресы (телҽк буенча); 
кабул итүнең телҽгҽн кҿне һҽм вакыты. 
Мҿрҽҗҽгать итүче алдан язылганда хҽбҽр иткҽн белешмҽлҽр мҿрҽҗҽгать 

итүченең шҽхсҽн кабул иткҽндҽ тапшырган документларына туры килмҽгҽн 
очракта, алдан язылу гамҽлдҽн чыгарыла. 

Алдан язып куйганда мҿрҽҗҽгать итүчегҽ талон-раслауны бастырып чыгару 
мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ. Мҿрҽҗҽгать итүче электрон почта адресын хҽбҽр иткҽн 
очракта, алдан язылуны раслау турында мҽгълүмат та, кабул итү датасын, вакытын 
һҽм урынын күрсҽтеп, күрсҽтелгҽн адреска җибҽрелҽ. 

Алдан язылуны башкарганда мҿрҽҗҽгать итүчегҽ алдан язылуның 
билгелҽнгҽн кабул итү вакытыннан 15 минут узгач, ул килмҽгҽн очракта гамҽлдҽн 
чыгарылуы турында мҽҗбүри рҽвештҽ хҽбҽр ителҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итүче телҽсҽ кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга 
хокуклы. 

Мҿрҽҗҽгать итүчедҽн Россия Федерациясе норматив хокукый актлары 
нигезендҽ идентификация һҽм аутентификация узудан тыш башка гамҽллҽр 
кылуны, кабул итүнең максатын күрсҽтүне, шулай ук кабул итү ҿчен броньларга 
кирҽк булган вакыт интервалы озынлыгын исҽплҽү ҿчен кирҽкле белешмҽлҽрне 
бирүне талҽп итү тыела. 

  
Татарстан Республикасы ҿчен кирҽкле документларның тулы исемлеге  
муниципаль хезмҽт күрсҽтүлҽр 
 
36. Регламентның 3 нче кушымтасы таблицасында муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларның тулы исемлеге китерелгҽн.  
37. Гариза формалары һҽм хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар 

турында белешмҽлҽр ҽлеге Административ регламентның 3 нче кушымтасында 
китерелгҽн. 

 
III. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һҽм башкару сроклары 

 
 Административ процедуралар исемлеге 

 
38. Хезмҽт күрсҽтү түбҽндҽге процедураларны үз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итүчене профильлҽштерү 
2) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен гариза һҽм документлар кабул итү; 

3) ведомствоара мҽгълүмати хезмҽттҽшлек; 
4) муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү; 

5) мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен күрсҽтү. 
 

Мҿрҽҗҽгать итүчене профильлҽү 
 

39. Мҿрҽҗҽгать итүчене профильлҽүнең административ процедурасы муниципаль хезмҽт 
күрсҽтүче орган тарафыннан Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тиешле тҿрен сайлау һҽм 
кирҽкле административ процедуралар исемлеген билгелҽү ҿчен мҿрҽҗҽгать итүченең 
индивидуаль билгелҽрен һҽм аның мҿрҽҗҽгате максатларын билгелҽүдҽн гыйбарҽт. 

40. Мҿрҽҗҽгать итүчене профильлҽштерү гамҽлгҽ ашырыла: 
А) автомат рҽвештҽ-бердҽм портал яисҽ республика порталы аша гариза биргҽндҽ 

(электрон рҽвешне тутырганда анкета нигезендҽ); 
б) органның вазыйфаи заты тарафыннан – шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ йҽ гаризаны 

кҽгазьдҽ тапшырганда (белешмҽлҽрне телдҽн тҿгҽллҽштерү һҽм тапшырылган 
документларны анализлау юлы белҽн). 
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41. Профильлҽү үткҽрелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүченең түбҽндҽге билгелҽре билгелҽнҽ: 
А) мҿрҽҗҽгать итүче категориясе (физик зат, физик зат вҽкиле, юридик зат, шҽхси 

эшмҽкҽр); 
б) мҿрҽҗҽгать нигезе (зиратларның цифрлы паспортыннан һҽм картографик нигездҽн 
файдаланып, каберлеклҽрне урнаштыруны, демонтажлауны, алмаштыруны теркҽү, 

реестрдан каберлек корылмалары турында белешмҽлҽр алу, реестрга каберлек 
корылмалары турында белешмҽлҽргҽ үзгҽрешлҽр кертү); 

в) мҿрҽҗҽгать итүченең зираттагы объектка карата хокукый статусы (җирлҽү ҿчен 
җаваплы зат, ышанычнамҽ буенча җирлҽү ҿчен җаваплы затның вҽкалҽтле вҽкиле). 

42. Профильлҽүне башкару тҽртибе: 
а) гариза биргҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүче кирҽкле белешмҽлҽрне күрсҽтҽ (мҿрҽҗҽгатьнең 

максаты, үзе турында һҽм объект турында белешмҽлҽр); 
б) кирҽк булганда орган хезмҽткҽре ҿстҽмҽ детальлҽрне тҿгҽллҽштерҽ (мҽсҽлҽн: җирлҽү 

реквизитлары, документ-нигезлҽр булу һ. б.), мҿрҽҗҽгать итү тҿрен һҽм нҽтиҗҽ 
формасын билгелҽргҽ ярдҽм итҽ; 

в) белешмҽлҽр теркҽү (электрон яки кҽгазь)рҽвешендҽ теркҽлҽ; 
г) профильлҽү йомгаклары буенча кирҽкле документлар комплекты, муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү мҿрҽҗҽгатенең максат профиле һҽм талҽп ителҽ торган административ 
эзлеклелек билгелҽнҽ. 

43. Мҿрҽҗҽгать итүчене профильлҽү нҽтиҗҽсе булып: 
а) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен мҿрҽҗҽгатьнең максатын тҿгҽл билгелҽү (каберлек 

корылмасын урнаштыру, демонтажлау, алмаштыру, реестрга үзгҽрешлҽр кертү, 
реестрдан белешмҽлҽр бирү); 

б) документларның һҽм административ процедураларның персональлҽштерелгҽн 
Исемлеге; 

в) хезмҽтлҽр күрсҽтү системасында мҿрҽҗҽгать итүченең теркҽү карточкасын (профилен) 
тҿзү. 

44. Профильлҽү ҽлеге Административ регламент, шулай ук мҿрҽҗҽгать итүченең шҽхси 
белешмҽлҽренең конфиденциальлеге талҽплҽрен үтҽп, «дҽүлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы 
Федераль закон нигезендҽ уздырыла. 

45. Профильлҽү процедурасын үткҽрү турында мҽгълүмат һҽм аның нҽтиҗҽсе 
мҿрҽҗҽгать итүчегҽ Түбҽндҽге ысулларның берсе белҽн җиткерелҽ: 

а) хҽбҽрнамҽ (электрон яисҽ язма) юлы белҽн; 
б) шҽхсҽн кабул иткҽндҽ аңлатмалар; 

в) мҿрҽҗҽгатьне мҿрҽҗҽгать итүченең шҽхси кабинетында бердҽм порталда күрсҽтү. 
 

Ведомствоара мҽгълүмати хезмҽттҽшлек  
 

46.  Ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле 
белешмҽлҽрне һҽм (яисҽ) документларны алу ҿчен ПГС ярдҽмендҽ гамҽлгҽ ашырыла: 

а) Россия Федерациясе дҽүлҽт хакимияте органнары; 
б) Россия Федерациясе субъектларының дҽүлҽт хакимияте органнары; 

в) җирле үзидарҽ органнары; 
г) ведомство буйсынуындагы оешмалар. 

47. Ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек кысаларында «ведомствоара электрон 
хезмҽттҽшлекнең бердҽм системасы " федераль дҽүлҽт мҽгълүмат системасы 

ярдҽмендҽ шул исҽптҽн түбҽндҽге белешмҽлҽр дҽ талҽп ителергҽ мҿмкин: 
а) Россия Федерациясе территориясендҽге гражданның/резидентның/башка затның 

белешмҽлҽре, шул исҽптҽн ФИО, туу датасы, шҽхесне таныклаучы документның 
реквизитлары, теркҽлү адресы, контакт белешмҽлҽре – Россия Федераль салым 
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хезмҽтеннҽн соратып алына (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-
portal/#/inquiries/card/f2d2a2ca-4c5a-4478-8239-fff357f90b65); 

 
б) паспортның чынбарлыгы, паспорт досьесы һҽм мҿрҽҗҽгать итүчене яисҽ хезмҽтне 

алучыны теркҽү турында белешмҽлҽр – Россия Эчке эшлҽр министрлыгыннан соратып 
алына (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63757245-ff80-11eb-ba23-
33408f10c8dc, https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/c51eab89-c782-11ec-85f0-
53c0470133fd/versions/c6ce57b9-c782-11ec-85f0-53c0470133fd?area=PROD&tab=0, 

https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63754b19-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc) 
в) Россия Федерациясе территориясендҽге гражданның/резидентның/башка затның 

СНИЛСы – СФРДАН сорала (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-
portal/#/inquiries/card/dd08b437-d9cd-11eb-87f2-6dd2d98a56b1); 

г) шҽхси эшмҽкҽр (шул исҽптҽн ОГРНИП) яисҽ хезмҽт күрсҽтү алучының вҽкиле булып 
торучы юридик зат турында мҽгълүмат Россия Федераль салым хезмҽтеннҽн (ВС: 

https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a7c-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc, 
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a85-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc, 
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a87-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc); 

д) кабер корылмаларын урнаштыру, демонтажлау яки алыштыру эшлҽрен башкаручы 
шҽхси эшмҽкҽр (шул исҽптҽн ОГРНИП) яки юридик зат турында мҽгълүмат Россия 

Федераль салым хезмҽтеннҽн сорала (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-
portal/#/inquiries/card/63780a7c-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc, https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-
portal/#/inquiries/card/63780a85-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc, https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-

portal/#/inquiries/card/63780a87-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc); 
е) ҽлеге муниципаль хезмҽтне күрсҽтү ҿчен кирҽкле башка документлар һҽм 

белешмҽлҽр, ҽгҽр алар хакимият органнары һҽм оешмалар карамагында булса һҽм 
ведомствоара гарызнамҽ буенча ПГСТАН файдалану юлы белҽн электрон рҽвештҽ 

алынырга мҿмкин булса. 
 

IV. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турындагы гарызнамҽне карау статусын үзгҽртү 
турында мҿрҽҗҽгать итүчегҽ хҽбҽр итү ысуллары 

48. Техник мҿмкинлеге булганда, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ ҽлеге Административ 
регламентта билгелҽнгҽн хезмҽт күрсҽтү буенча аның гарызнамҽсе статусы үзгҽрүе 

(хезмҽт күрсҽтү ҿчен документлар кабул итү турында; гаризаны һҽм документлар 
комплектын карау турында; хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен күрсҽтү турында), шулай ук 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең күрсҽтелгҽн этабында мҿрҽҗҽгать итүче башкарырга 
тиешле адымнар һҽм гамҽллҽр, санап үтелгҽн ысулларның берсе турында хҽбҽр ителҽ.: 

- смс-мҽгълүмат бирү юлы белҽн; 
- Бердҽм портал ярдҽмендҽ; 
- Республика порталы аша; 

- башка сервислар һҽм ысуллар ярдҽмендҽ (булган очракта). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/f2d2a2ca-4c5a-4478-8239-fff357f90b65
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/f2d2a2ca-4c5a-4478-8239-fff357f90b65
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Кабер корылмалары белҽн эшлҽрне 
теркҽү буенча муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүнең административ 
регламентына 1 нче кушымта 

 
 

ШАРТЛЫ БИЛГЕЛҼР ҺҼМ КЫСКАРТУЛАР ИСЕМЛЕГЕ 
 
1. Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы 

(https://uslugi.tatarstan.ru/) - Республика порталы;  
2. Бердҽм дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (функциялҽр) порталы (https:// 

www.gosuslugi.ru/ - Бердҽм портал; 
3. «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүлҽрнең федераль реестры " 

федераль дҽүлҽт мҽгълүмат системасы (http://frgu3.gosuslugi.ru) Реестр); 
4. Татарстан Республикасы Апас муниципаль районы авыл җирлеге башкарма 

комитеты _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ - Орган; 
5. » Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең 

күпфункцияле үзҽге " дҽүлҽт бюджет учреждениесе – МФЦ. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Кабер корылмалары белҽн эшлҽрне 
теркҽү буенча муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүнең административ 
регламентына 2 нче кушымта 

 
 
 

Мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең категориялҽре (билгелҽре) идентификаторлары 

№ Хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе Мҿрҽҗҽгать итүченең аерым Мҿрҽҗҽгать 
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билгесе исеме итүчелҽрнең 
аерым билгесе 

идентификаторы 

1. 

Кабер корылмалары 
белҽн эшлҽрне теркҽү 

турында хҽбҽрнамҽ 

Мҽрхүмнең ире (хатыны), якын 
туганы (балалары, ата-аналары, 
уллыкка алынганнары, уллыкка 
алынганнары, уллыкка 
алынганнары, бертуган абыйлары 
һҽм бертуган апалары, оныклары, 
бабасы, бисе) яисҽ мҽрхүмнең 
җирлҽү ҿчен җаваплы булган 
башка туганы 

1А 

2. Җирлҽү буенча йҿклҽмҽне үз 
ҿстенҽ алган затның яисҽ җирлҽү 
ҿчен җаваплы затның Россия 
Федерациясе законнары 
нигезендҽ рҽсмилҽштерелгҽн 
ышанычнамҽсе нигезендҽ эш 
итүче затлар 

2А 

3. Җирлҽү ҿчен җаваплы кешенең 
Россия Федерациясе законнары 
нигезендҽ рҽсмилҽштерелгҽн 
ышанычнамҽсе нигезендҽ эш 
итүче индивидуаль эшкуарлар яки 
юридик затлар 

3А 

1. 

Кабер корылмалары 
турында реестрдан 

ҿземтҽ 

Мҽрхүмнең ире (хатыны), якын 
туганы (балалары, ата-аналары, 
уллыкка алынганнары, уллыкка 
алынганнары, уллыкка 
алынганнары, бертуган абыйлары 
һҽм бертуган апалары, оныклары, 
бабасы, бисе) яисҽ мҽрхүмнең 
җирлҽү ҿчен җаваплы булган 
башка туганы 

1Б 

2. Җирлҽү буенча йҿклҽмҽне үз 
ҿстенҽ алган затның яисҽ җирлҽү 
ҿчен җаваплы затның Россия 
Федерациясе законнары 
нигезендҽ рҽсмилҽштерелгҽн 
ышанычнамҽсе нигезендҽ эш 
итүче затлар 

2Б 

3. Җирлҽү ҿчен җаваплы кешенең 
Россия Федерациясе законнары 
нигезендҽ рҽсмилҽштерелгҽн 
ышанычнамҽсе нигезендҽ эш 
итүче индивидуаль эшкуарлар яки 
юридик затлар 

3Б 

1. 
Реестрдан кабер 

корылмалары турында 
актуальлҽштерелгҽн 

Ҿземтҽ 

Мҽрхүмнең ире (хатыны), якын 
туганы (балалары, ата-аналары, 
уллыкка алынганнары, уллыкка 
алынганнары, уллыкка 
алынганнары, бертуган абыйлары 

1В 
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һҽм бертуган апалары, оныклары, 
бабасы, бисе) яисҽ мҽрхүмнең 
җирлҽү ҿчен җаваплы булган 
башка туганы 

2. Җирлҽү буенча йҿклҽмҽне үз 
ҿстенҽ алган затның яисҽ җирлҽү 
ҿчен җаваплы затның Россия 
Федерациясе законнары 
нигезендҽ рҽсмилҽштерелгҽн 
ышанычнамҽсе нигезендҽ эш 
итүче затлар 

2В 

3. Җирлҽү ҿчен җаваплы кешенең 
Россия Федерациясе законнары 
нигезендҽ рҽсмилҽштерелгҽн 
ышанычнамҽсе нигезендҽ эш 
итүче индивидуаль эшкуарлар яки 
юридик затлар 

3В 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 Кабер корылмалары белҽн эшлҽрне 
теркҽү буенча муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүнең административ 
регламентына 3 нче кушымта 

 
 
 

 Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларның тулы исемлеге 

№ Идентификаторы Мҿрҽҗҽгать итүче тапшыра торган 
документлар тҿрлҽрен, тҿркемнҽн 

Хезмҽт күрсҽтү 
ысулы 
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документлар санын расшифровкалау 

Мөрәҗәгать итүче хезмәт күрсәтү өчен үзе тапшырырга тиешле документлар 

1. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-
3В  

Гариза* Бердҽм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

2. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-
3В  

Шҽхесне таныклаучы Документ  Орган, КФҮ 

3. 2А,3А, 2Б, 3Б, 2В, 
3В 

Мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиленең 
вҽкалҽтлҽрен раслый торган Документ 

Бердҽм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

4. 1А-3А Каберлеклҽрне ҽзерлҽү яисҽ сатып алу 
турында документлар 

Бердҽм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

5. 1А-3А Сызыкча зурлыкларын күрсҽтеп һҽм 
урнаштыру эшлҽрен башкару 
тасвирламасы белҽн (урнаштыру яисҽ 
алмаштыру очрагында)каберлек 
корылмалары проекты 

Бердҽм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

6. 1А-3А Кабер корылмалары белҽн эшлҽр 
башкаруга шартнамҽ (эшлҽр 
индивидуаль эшкуар яисҽ юридик зат 
кҿче белҽн башкарылган очракта) 

Бердҽм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

7. 1А-3А Башкаручы хезмҽткҽрлҽренең 
таныкланган исемлеге (эшлҽр 
индивидуаль эшкуар яисҽ юридик зат 
кҿче белҽн башкарылган очракта) 

Бердҽм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

8. 1А-3А Кабер корылмаларын ҽзерлҽүгҽ яисҽ 
сатып алуга таныкланган Документлар 
(эшлҽр индивидуаль эшкуар яисҽ 
юридик зат кҿче белҽн башкарылган 
очракта) 

Бердҽм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

9. 1В-3В  Актуаль мҽгълүматны раслый торган 
документлар 

Бердҽм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

 
*1) «кабер корылмаларын урнаштыруны, демонтажлауны, алмаштыруны теркҽү» 

ярдҽмче хезмҽтен сорап мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – ҽлеге Административ регламентның 5 нче 
кушымтасында билгелҽнгҽн форма буенча; 

  2) «кабер корылмалары турында реестрдан белешмҽлҽр алу " ярдҽмче хезмҽтен 
сорап мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ-ҽлеге административ регламентка 6 нчы Кушымтада 
билгелҽнгҽн форма буенча; 

  3) «реестрга кабер корылмалары турындагы белешмҽлҽргҽ үзгҽрешлҽр кертү» 
ярдҽмче хезмҽтен сорап мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – ҽлеге Административ регламентның 7 нче 
кушымтасында билгелҽнгҽн форма буенча. 

Гаризада булырга тиеш : 
А) мҿрҽҗҽгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта) ; 
б) шҽхесне таныклаучы документ турында белешмҽлҽр; 
в) мҿрҽҗҽгать итүчене теркҽү (яшҽү урыны) адресы; 
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г) контакт белешмҽлҽре (телефон номеры, электрон почта адресы); 
д) мҿрҽҗҽгать итҽ торган зат турында белешмҽлҽр (кирҽк булганда); 
е) вҽкил турында белешмҽлҽр (вҽкил гариза биргҽн очракта); 
ж) муниципаль хезмҽтлҽр ҿчен мҿрҽҗҽгать итүнең максаты турында мҽгълүмат; 
з) җирлҽү урыны турында мҽгълүмат; 
и) эшлҽр башкаручы турында мҽгълүмат; 
к) планлаштырыла торган эшлҽр турында мҽгълүмат; 
л) сүтелҽ торган каберлек корылмасы турында мҽгълүмат (сүтелгҽн яисҽ 

алыштырылган очракта); 
м) урнаштырыла торган каберлек корылмасы турында мҽгълүматны (урнаштырган 

яисҽ алмаштырган очракта); 
н) реестрга кертү ҿчен үзгҽрешлҽр турында мҽгълүмат; 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Кабер корылмалары белҽн эшлҽрне 
теркҽү буенча муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүнең административ 
регламентына 4 нче кушымта 

 
 
 

 Хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту һҽм хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле гаризаны һҽм 
документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен тулы нигезлҽр 

№ Идентификаторы Мҿрҽҗҽгать итүче тапшыра торган документлар тҿрлҽрен, 
тҿркемнҽн документлар санын расшифровкалау 

Хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр 

1. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-
3В  

Тапшыру бурычы мҿрҽҗҽгать итүчегҽ йҿклҽнгҽн 
документларны тапшырмау 

2. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-
3В  

Мҿрҽҗҽгать итүченең яисҽ аның вҽкиленең хезмҽт күрсҽтү 
алуга хокуклары булмау йҽ документлар белҽн расланган 



 

 65 

кирҽкле вҽкалҽтлҽрнең булмавы 

3. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-
3В  

Тапшырылган документларда тулы булмаган, бозып 
күрсҽтелгҽн яки дҿрес булмаган мҽгълүмат булу 

4. 1Б-3Б, 1В-3В  Реестрда кирҽкле белешмҽлҽрнең булмавы 

5. 1В-3В  Реестрга үзгҽрешлҽр кертү ҿчен нигез булмау 

6. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-
3В  

Каберлек корылмасын урнаштыруның норматив срокларын 
бозу 

7. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-
3В  

Каберлек корылмасының билгелҽнгҽн куркынычсызлык 
нормаларына туры килмҽве 

8. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-
3В  

Эшкҽ рҿхсҽт булмау 

9. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-
3В  

Кабер корылмасы мҽдҽни мирас каберлегендҽ урнашкан. 

10. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-
3В  

Зиратка җирлҽү корылмасын урнаштыруга техник чиклҽүлҽр 

11. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-
3В  

Эшлҽрнең сайланган чоры һава шартларына туры килми 

12. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-
3В  

Мҿрҽҗҽгать итүченең кимчелеклҽрне бетерү срогы узганда 
хезмҽт күрсҽтү ҿчен нигезлҽрне раслый торган кирҽкле 
документларның тҿп нҿсхҽлҽре яисҽ тиешенчҽ 
рҽсмилҽштерелгҽн күчермҽлҽре булмау 

13. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-
3В  

Тапшырылган документларның формасына һҽм эчтҽлегенҽ 
карата талҽплҽрне үтҽмҽү, аларны асылы буенча карарга 
комачаулый 

14. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-
3В 

Хезмҽт күрсҽтү алуга хокук булмау (нигезлҽмҽ кушымтасы 
белҽн) 

Гаризаны һәм хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 
өчен нигезләр 

1. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-
3В  

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризаны ҽлеге 
Административ регламентның 3 нче кушымтасы нигезендҽ 
карау ҿчен кирҽкле документларның тулы булмаган 
комплектын тапшыру йҽ тапшырылган документларның 
аларны рҽсмилҽштерү буенча билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры 
килмҽве 

2. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-
3В  

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне сорап мҿрҽҗҽгать итҽргҽ 
хокукы булмаган затның гариза яисҽ башка документлар 
тапшыруы (мҿрҽҗҽгать итүченең тиешенчҽ 
рҽсмилҽштерелгҽн вҽкалҽтлҽре булмау) 

3. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-
3В  

Хезмҽт сорап мҿрҽҗҽгать итү вакытына үз кҿчен югалткан 
документларны тапшыру 

4. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-
3В  

Россия Федерациясе законнарында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 
таныкланмаган чистартулар, тҿзҽтмҽлҽр булган 
документларны тапшыру 

5. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-
3В  

Белешмҽлҽре бер-берсенҽ яисҽ органның башка 
белешмҽлҽренҽ каршы килҽ торган документлар бирү 

6. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-
3В  

Хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽк булса, хезмҽт алучының шҽхси 
мҽгълүматларны эшкҽртүгҽ ризалык бирүдҽн баш тартуы 

7. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-
3В  

Мондый сорау кергҽн вакытка хезмҽт күрсҽтү срогы 
тҽмамланмаган элек теркҽлгҽн соратуга охшаш соратып алу 

8. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-
3В  

Бердҽм порталда, республика Порталында гаризада 
мҽҗбүри интерактив кырларны дҿрес тутырмау яисҽ 
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хаталар булу, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан 
тапшырылган, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле 
документларда 

9. 1А-3А, 1Б-3Б, 1В-
3В  

Документларда зарарланулар бар, алар булу хезмҽт күрсҽтү 
ҿчен документлардагы мҽгълүматны һҽм белешмҽлҽрне 
тулы күлҽмдҽ файдаланырга мҿмкинлек бирми 

10 2А,3А, 2Б, 3Б, 2В, 
3В 

Гариза мҿрҽҗҽгать итүченең мҽнфҽгатьлҽрен яклау 
вҽкалҽте булмаган зат тарафыннан бирелгҽн (шул исҽптҽн 
гариза яисҽ башка документлар бирү мҿрҽҗҽгать итү 
хокукына ия булмаган зат тарафыннан бирелгҽн) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Кабер корылмалары белҽн эшлҽрне 
теркҽү буенча муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүнең административ 
регламентына 5 нче кушымта 

 
 

 
«Кабер корылмалары белҽн эшлҽрне теркҽү турында гариза»документы формасы 

 
ФОРМА БАШЫ 
 

                                                        _______________________________________ 
(гаризаның адресаты: вазыйфасы, ФИО) 

 
  

(Җирләү йөкләмәсен үз өстенә алган затның 
(хезмәт күрсәтү алучының) фамилиясе, исеме, 
атасының исеме (булган очракта) тулысынча 

(кыскартуларсыз)) 
 
 

(хезмәт алучының үлгән кеше белән туганлык 
дәрәҗәсе: якын туган/ башка туган/ туган түгел) 

 

 
(хезмәтне алучының шәхесен таныклаучы документ 

төре) 
сериясы:  

номеры:  
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Бирелгҽн:  

Бүлекчҽ коды:  

Бирелгҽн 
датасы: 

 

Теркҽлү 
адресы: 

 

регистрации:  

телефоны:  

Электрон почт 
адресы: 

 

СНИЛС:  

 
 

Кабер корылмалары белҽн эшлҽрне теркҽү турында гариза 
Датасы ________________Рег. №  

 
Зираттагы кабер корылмалары белҽн планлаштырылган эшлҽрне теркҽвегезне сорыйм: 

:  

 (зират исеме) 
кишҽрлек 
№: 

 

 (сектор, квартал, рәте, номер) 
 
Планлаштырыла торган эшлҽр турында белешмҽлҽр: 

:  

 (кабер корылмаларын урнаштыру/ алмаштыру/ сүтү) 
эшлҽр башкару 
чоры: 

 

 (эшләр планлаштырыла торган даталарны күрсәтегез) 
эшлҽр башкаручы:  

 (эшләр кем тарафыннан башкарылачагын күрсәтегез: 
җирләү өчен җаваплы кешенең мөстәкыйль рәвештә/ 

җирләү өчен җаваплы кешенең (ФЛ) вәкиле/ җирләү өчен 
җаваплы кешенең (ЮЛ/ИП) вәкиле) 

 
Сүтелҽ торган каберлек корылмасы: 

:  

 (кабер ташының төрен күрсәтегез: стела рәвешендәге 
һәйкәл/ обелиск рәвешендәге һәйкәл/ плитә рәвешендәге 

һәйкәл/ скульптура рәвешендәге һәйкәл/ таш 
рәвешендәге һәйкәл/ тәре/ ябык төрбә/ пантеон/ 

мавзолей, койма/ башка (нинди икәнен күрсәтергә)) 
корылманың 
номеры: 

 

 (каберлекнең теркәү номерын күрсәтегез) 
урнаштыру датасы:  

 (сүтелә торган каберлек корылмасын урнаштыру 
датасын күрсәтегез) 

 
Урнаштырыла торган каберлек корылмасы: 

озынлыгы (кабер ташының төрен күрсәтегез: стела рәвешендәге 
һәйкәл/ обелиск рәвешендәге һәйкәл/ плитә рәвешендәге 
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һәйкәл/ скульптура рәвешендәге һәйкәл/ таш 
рәвешендәге һәйкәл/ тәре/ ябык төрбә/ пантеон/ 

мавзолей, койма/ башка (нинди икәнен күрсәтергә)) 
озынлыгы:  

 (каберлек корылмасының озынлыгын метрларда 
күрсәтегез) 

киңлеге:  

 (каберлек корылмасының киңлеген метрларда күрсәтегез) 
биеклеге:  

 (каберлек корылмасының биеклеген метрларда 
күрсәтегез) 

материалы:  

 (каберлекнең нинди материалдан ясалганын күрсәтегез) 
 
 
 
Дата: __________________            Имза: __________/_____________________________/  

(расшифровка) 
 
халыкка ритуаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыруга һҽм җирлҽү урыннарын карап тотуга 
вҽкалҽтле органы вазыйфаи зат резолюциясе : 

 

     

вазыйфа  имза  ФИО 
 

ФОРМА АХЫРЫ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Кабер корылмалары белҽн эшлҽрне 
теркҽү буенча муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүнең административ 
регламентына 6 нчы кушымта 

 
 

«Җирлҽү урыннары реестрыннан кабер корылмалары турында белешмҽлҽр бирү хакында 
гариза»документы формасы 

 
ФОРМА БАШЫ 
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                                                        _______________________________________ 

(гаризаның адресаты: вазыйфасы, ФИО) 
 
  

(Җирләү йөкләмәсен үз өстенә алган затның 
(хезмәт күрсәтү алучының) фамилиясе, исеме, 
атасының исеме (булган очракта) тулысынча 

(кыскартуларсыз)) 
 
 

(хезмәт алучының үлгән кеше белән туганлык 
дәрәҗәсе: якын туган/ башка туган/ туган түгел) 

 

 
(хезмәтне алучының шәхесен таныклаучы документ 

төре) 
сериясы:  

номеры:  

Бирелгҽн:  

Бүлекчҽ коды:  

Бирелгҽн 
датасы: 

 

Теркҽлү 
адресы: 

 

регистрации:  

телефоны:  

Электрон почт 
адресы: 

 

СНИЛС:  

 
 

Җирлҽү урыннары реестрыннан кабер корылмалары турында белешмҽлҽр бирү турында 
гариза 

Датасы ___________________Рег. №  

 
Элек урнаштырылган кабер корылмалары турында җирлҽү урыннары реестрыннан 
белешмҽлҽр бирүегезне сорыйм: 

зиратта:  

 (зират исеме) 
кишҽрлек №:  

 (сектор, квартал, рәте, номеры) 
 
Дата: __________________            Имза: __________/_____________________________/  

(расшифровка) 
 
халыкка ритуаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыруга һҽм җирлҽү урыннарын карап тотуга 
вҽкалҽтле органы вазыйфаи зат резолюциясе : 

 

     

вазыйфа  имза  ФИО 
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ФОРМА АХЫРЫ 

 
 
 

Кабер корылмалары белҽн эшлҽрне 
теркҽү буенча муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүнең административ 
регламентына 7 нче кушымта 

 
 

«Җирлҽү урыннары реестрындагы кабер корылмалары турындагы язмаларга үзгҽрешлҽр 
кертү хакында гариза»документы формасы 

 
ФОРМА БАШЫ 
 

                                                        _______________________________________ 
(гаризаның адресаты: вазыйфасы, ФИО) 

 
  

(Җирләү йөкләмәсен үз өстенә алган затның 
(хезмәт күрсәтү алучының) фамилиясе, исеме, 
атасының исеме (булган очракта) тулысынча 

(кыскартуларсыз)) 
 
 

(хезмәт алучының үлгән кеше белән туганлык 
дәрәҗәсе: якын туган/ башка туган/ туган түгел) 

 

 
(хезмәтне алучының шәхесен таныклаучы документ 

төре) 
сериясы:  

номеры:  

Бирелгҽн:  

Бүлекчҽ коды:  

Бирелгҽн 
датасы: 

 

Теркҽлү 
адресы: 

 

регистрации:  

телефоны:  

Электрон почт 
адресы: 

 

СНИЛС:  

 
Заявление 

о внесении изменений в записи о намогильных сооружениях  
в реестре мест захоронений 

 
Датасы__________________Рег. №  
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зиратта җирлҽү урыннары реестрындагы каберлек корылмасы турындагы язмага 
үзгҽрешлҽр кертүегезне сорыйм:  

:  

 (зират исеме) 
Кишҽрлек №  

 (сектор, квартал, рәте, номер) 
каберлек 
корылмасы № 

 

 (реестрдагы каберлек корылмасының номеры) 

үзгҽрешлҽр 
кертү сҽбҽбе 

 

 (хаталарны төзәтү/башка (нинди икәнен күрсәтергә)) 
Кирҽкле тҿзҽтмҽлҽр: 

 

(реестрга кертү өчен нинди хаталарны төзәтергә һәм актуаль мәгълүматны 
тасвирлагыз) 

 
Дата: __________________            Имза: __________/_____________________________/  

(расшифровка) 
 
халыкка ритуаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыруга һҽм җирлҽү урыннарын карап тотуга 
вҽкалҽтле органы вазыйфаи зат резолюциясе : 

 

     

вазыйфа  имза  ФИО 
 

ФОРМА АХЫРЫ 
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Кабер корылмалары белҽн эшлҽрне 
теркҽү буенча муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүнең административ 
регламентына 8 нче кушымта 

 
 

«Кабер корылмалары белҽн эшлҽрне башкаруны теркҽү турында хҽбҽрнамҽ»документы 
рҽвеше 

 
ФОРМА БАШЫ 

 

(документ биргән дәүләт яисә муниципаль хакимият органы исеме) 

 
Кабер корылмалары белҽн эшлҽрне теркҽү турында хҽбҽрнамҽ 

________________________ 
(регистрация датасы) 

 

1. Рҿхсҽт статусы: 

 

(Рөхсәт статусы / үзгәртелде/ туктатылды) 

2. Рҿхсҽтнең теркҽү номеры: 

 

3. Рҿхсҽт бирү датасы: 

 

 
Мҿрҽҗҽгать Итүченең 
ФИО 

 

(хезмҽт күрсҽтү 
алучының) 

 

№ гариза  

Мҿрҽҗҽгатьнең максаты  

 
Эшлҽр һҽм аларны үткҽрү урыны турында белешмҽлҽр: 
Зират исеме  

Җирлҽү урыны 
күренеше  

Махсуслашу буенча 
җирлҽү тибы 

 

Конфессия буенча 
җирлҽү тибы 

 

№ кишҽрлек  

сектор, квартал, рҽт, 
номер 

 

Җирлҽү урынының 
зурлыгы (м2) 

 

Эш тҿрлҽре  

Эшлҽр чоры  

Эшлҽр башкаручы  
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вазыйфа  имза  ФИО 
 

ФОРМА АХЫРЫ 
  



 

 74 

Кабер корылмалары белҽн эшлҽрне 
теркҽү буенча муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүнең административ 
регламентына 9 нчы кушымта 

 
«Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында Карар (хҽбҽрнамҽ)»документы 

рҽвеше 
  

 
 

ФОРМА БАШЫ                                    
Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар (хҽбҽрнамҽ) 
(хезмәт күрсәтүне алучының фамилиясе, исеме, атасының исеме) 

 
сез элек биргҽн№ гариза буенча  
 

 

(гариза/мөрәҗәгать номеры) 
 
муниципаль хезмҽт алу максатларында: 

 

(муниципаль хезмәтнең исеме) 
(мөрәҗәгатьнең максаты исеме) 

 

түбҽндҽге нигезлҽмҽ буенча кире кагылды: 

 

(баш тарту өчен нигез) 
 

Сҽбҽбен аңлату: 

 

Ҿстҽмҽ мҽгълүмат бирҽбез: 

 

(кирәк булганда өстәмә белешмәләр) 
 
 

   /  

(вәкаләтле органның 

вазыйфаи заты) 

 (имза)  (фамилия һәм 

инициаллар) 

     

    (дата) 

ФОРМА АХЫРЫ 
Кабер корылмалары белҽн эшлҽрне 
теркҽү буенча муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүнең административ 
регламентына 10нчы кушымта 

 
 

«Җирлҽү урыннары реестрыннан кабер корылмалары турында Ҿземтҽ " документ 
формасы» 
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ФОРМА БАШЫ 
 

 

(документ биргән дәүләт яисә муниципаль хакимият органы исеме) 

 

 
Җирлҽү урыннары реестрыннан кабер корылмалары турында ҿземтҽ 

 

_____________________ 
(документны бирү датасы) 

 
 

1. Язу статусы: 

 

(гамәлдәге / үзгәртелде / туктатылды) 

 
Мҿрҽҗҽгать Итүченең 
ФИО 

 

(хезмҽт күрсҽтү 
алучының) 

 

№ гариза  

Мҿрҽҗҽгатьнең максаты  

 
Җирлҽү урыны турында белешмҽлҽр: 

Зират исеме  

Җирлҽү урыны 
күренеше  

Махсуслашу буенча 
җирлҽү тибы 

 

Конфессия буенча 
җирлҽү тибы 

 

№ кишҽрлек  

сектор, квартал, рҽт, 
номер 

 

Җирлҽү урынының 
зурлыгы (м2) 
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Участоктагы кабер корылмалары турында белешмҽлҽр: 
булган очракта 

 Номеры  Тҿр/Атама  Урнаштыру 
датасы 

 Озынлыгы/Киңлеге/Биеклеге  Материалы 

       метр   
1.           

2.           

3.           

 

 

     

вазыйфа  имза  ФИО 
 

ФОРМА АХЫРЫ



 

 77 

Кабер корылмалары белҽн эшлҽрне 
теркҽү буенча муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүнең административ 
регламентына 11нче кушымта 

 
«Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту 

турында Карар (хҽбҽрнамҽ)»документы рҽвеше 
 

ФОРМА БАШЫ 
 

 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту 

турында карар (хҽбҽрнамҽ) 

 

(хезмәт күрсәтүне алучының фамилиясе, исеме, атасының исеме) 
 
сез элек биргҽн № гариза буенча 

 

(гариза/мөрәҗәгать номеры) 
 
муниципаль хезмҽт алу максатларында: 

 

(муниципаль хезмәтнең исеме) 
 

(мөрәҗәгатьнең максаты исеме) 

 

түбҽндҽге нигезлҽмҽ буенча кире кагылды: 

 

(баш тарту өчен нигез) 

Сҽбҽбен аңлату: 

 

Ҿстҽмҽ мҽгълүмат бирҽбез: 

 

(кирәк булганда өстәмә белешмәләр) 

 

 

   /  

(вәкаләтле органның 

вазыйфаи заты) 

 имза)  (фамилия һәм 

инициаллар) 

     

    (дата) 

 

ФОРМА АХЫРЫ 
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                                                                                     Татарстан Республикасы  
Апас муниципаль районы 

    “Шҽһҽр тибындагы Апас бистҽсе”  
башкарма комитетының  

2025 елның 5 декабрендҽге   62 номерлы   
карары белҽн расланган 

 
 
Җирлҽү товарлары һҽм хезмҽтлҽре белҽн тҽэмин итүчелҽр реестрына кертү буенча 
муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең административ регламенты 

I. Гомуми нигезлҽмҽлҽр 
 
1. "Җирлҽү товарлары һҽм хезмҽт күрсҽтүлҽр белҽн тҽэмин итүчелҽр реестрына 

кертү" муниципаль хезмҽтен күрсҽтүнең ҽлеге Административ регламенты (алга таба – 
Административ регламент) җирлҽү ҿлкҽсендҽ товарлар һҽм хезмҽтлҽр белҽн тармак 
тҽэмин итүчелҽрне исҽпкҽ алу процессларын оештыру һҽм үтҽү тҽртибен билгели, шул 
исҽптҽн «дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (сервислар) күрсҽтүнең бердҽм системасы» 
федераль дҽүлҽт мҽгълүмат системасын кулланып, аның турында Нигезлҽмҽ «Дҽүлҽт 
һҽм муниципаль хезмҽтлҽрне электрон рҽвештҽ күрсҽтүне тҽэмин итүче федераль 
дҽүлҽт мҽгълүмат системалары турында» 2011 елның 24 октябрендҽге 861 номерлы 
Россия Федерациясе Хҿкүмҽте карары белҽн расланган. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүлҽр 
(функциялҽрне башкару) " (алга таба – ПГС). 

1.1. «Җирлҽү товарлары һҽм хезмҽтлҽре белҽн тҽэмин итүчелҽр реестрына кертү " 
муниципаль хезмҽте мҿрҽҗҽгатьлҽрнең түбҽндҽге максатларын үз эченҽ ала: 

а) җирлҽү товарлары һҽм хезмҽт күрсҽтүлҽр белҽн тҽэмин итүчелҽр реестрында 
тармак эшчҽнлеге субъектын теркҽү; 

б) җирлҽү товарлары һҽм хезмҽтлҽре белҽн тҽэмин итүчелҽр реестрына 
үзгҽрешлҽр кертү. 

1.2. Административ регламент билгели: 
а) административ процедураларның составын, эзлеклелеген һҽм башкару 

срокларын кертеп, муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ карата талҽплҽр, мҿрҽҗҽгать итүчелҽргҽ 
хезмҽт күрсҽтү тҽртибенҽ карата талҽплҽр; 

б) мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең орган белҽн ПГС, «дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
(функциялҽр) Бердҽм порталы» ФГИС (алга таба – Бердҽм портал), «Татарстан 
Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Порталы» ГИС (алга таба – Республика 
порталы), шулай ук Россия Федерациясе законнарында каралган мҿмкин булган башка 
ысуллар ярдҽмендҽ үзара эш итү процедурасы; 

в) Муниципаль хезмҽт күрсҽтү алу ҿчен кирҽкле документлар исемлегенҽ һҽм 
рҽсмилҽштерүгҽ талҽплҽр; 

г) муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ ведомствоара мҽгълүмати хезмҽттҽшлекне 
гамҽлгҽ ашыру процедурасы; 

д) муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында мҿрҽҗҽгать итүчелҽргҽ мҽгълүмат 
бирү нигезлҽре һҽм талҽплҽре; 

е) документларны кабул итүдҽн һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту 
тҽртибе һҽм сҽбҽплҽре; 

ж) муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсенҽ карата талҽплҽр. 
1.3. Ҽлеге Административ регламент җирлҽү товарлары һҽм хезмҽт күрсҽтүлҽр 

белҽн тҽэмин итүчелҽрне исҽпкҽ алу мҽсьҽлҽлҽре карамагында булган җирле 
үзидарҽнең вҽкалҽтле органы (алга таба – Орган) вазыйфаи затлары тарафыннан 
башкару ҿчен мҽҗбүри, шулай ук муниципаль берҽмлек территориясендҽ муниципаль 
хезмҽт алуны сорап мҿрҽҗҽгать иткҽн мҿрҽҗҽгать итүчелҽргҽ кагыла. 
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2. «Җирлҽү товарлары һҽм хезмҽтлҽре белҽн тҽэмин итүчелҽр реестрына кертү» 
муниципаль хезмҽтен алуга Россия Федерациясе территориясендҽ теркҽлгҽн һҽм җирлҽү 
товарлары һҽм/яки хезмҽтлҽр күрсҽтүгҽ бҽйле эшчҽнлекне гамҽлгҽ ашыручы юридик 
затлар яисҽ шҽхси эшмҽкҽрлҽр (алга таба – мҿрҽҗҽгать итүчелҽр) гариза бирҽлҽр, шул 
исҽптҽн: 

а) юридик затлар һҽм аларның вҽкалҽтле вҽкиллҽре; 
б) шҽхси эшмҽкҽрлҽр һҽм аларның вҽкалҽтле вҽкиллҽре. 
3. Муниципаль хезмҽт мҿрҽҗҽгать итүчегҽ мҿрҽҗҽгать итүченең бердҽм порталда 

урнаштырыла торган категориялҽре (билгелҽре) нигезендҽ күрсҽтелергҽ тиеш. 
II. Хезмҽт күрсҽтү стандарты 

 
Муниципаль хезмҽтнең исеме 
 
4. Җирлҽү товарлары һҽм хезмҽтлҽре белҽн тҽэмин итүчелҽр реестрына кертү. 
 
 Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган исеме 
 
5. Муниципаль хезмҽтне Татарстан Республикасы Апас муниципаль районы авыл 
җирлеге башкарма комитеты күрсҽтҽ. 
 
Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе 
 
6. «Җирлҽү товарлары һҽм хезмҽтлҽре белҽн тҽэмин итүчелҽр реестрына кертү " 
муниципаль хезмҽтен күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре булып: 
а) тармак эшчҽнлеге субъектын җирлҽү товарлары һҽм хезмҽт күрсҽтүлҽр белҽн тҽэмин 
итүчелҽр реестрында теркҽгҽндҽ-җирлҽү товарлары һҽм хезмҽт күрсҽтүлҽр белҽн тҽэмин 
итүчелҽр реестрыннан ҿземтҽ (ҽлеге административ регламентка 5 нче кушымта 
рҽвешендҽ); 
б) җирлҽү товарлары һҽм хезмҽт күрсҽтүлҽр белҽн тҽэмин итүчелҽр реестрына 
үзгҽрешлҽр керткҽндҽ-җирлҽү товарлары һҽм хезмҽт күрсҽтүлҽр белҽн тҽэмин итүчелҽр 
реестрыннан актуальлҽштерелгҽн ҿземтҽ яисҽ җирлҽү товарлары һҽм хезмҽт күрсҽтүлҽр 
белҽн тҽэмин итүчелҽр реестрыннан чыгу турында хҽбҽрнамҽ (ҽлеге административ 
регламентка 5 нче кушымта формасы буенча); 
в) Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тартканда – баш тарту турында дҽлиллҽнгҽн 
карар(ҽлеге административ регламентка 6 нчы кушымта рҽвеше буенча). 
7. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе мҿрҽҗҽгать итүчегҽ бирелҽ: 
а) органга яисҽ МФЦга шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - органның вҽкалҽтле вазыйфаи заты 
имзалаган кҽгазьдҽ (булган очракта мҿһер белҽн), ҽ мҿрҽҗҽгать итүче телҽге буенча-
электрон рҽвештҽ; 
б) гаризаны Бердҽм портал, Республика порталы аша – «электрон имза турында» 
06.04.2011 елгы 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 63-ФЗ номерлы Федераль 
закон) нигезендҽ органның вазыйфаи затының кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон 
имзасы белҽн бердҽм порталның, Республика порталының шҽхси кабинетына электрон 
документ рҽвешендҽ тапшырганда. 
 
Муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогы 
 
8. «Җирлҽү товарлары һҽм хезмҽтлҽре белҽн тҽэмин итүчелҽр реестрына кертү» 
муниципаль хезмҽтен күрсҽтү срогы: 
а) җирлҽү товарлары һҽм хезмҽт күрсҽтүлҽр белҽн тҽэмин итүчелҽр реестрында тармак 
эшчҽнлеге субъектын теркҽгҽндҽ гариза кергҽн кҿннҽн алып 1 (бер) эш кҿне; 
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б) җирлҽү товарлары һҽм хезмҽт күрсҽтүлҽр белҽн тҽэмин итүчелҽр реестрына 
үзгҽрешлҽр керткҽндҽ гариза кергҽн кҿннҽн алып 1 (бер) эш кҿне. 
9. Ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрергҽ кирҽк булган очракта муниципаль хезмҽт 
күрсҽтү срогы мондый гарызнамҽлҽр буенча җаваплар алу вакытына туктатып тора, ҽмма 
хезмҽт күрсҽтүнең норматив срогы тҽмамланганнан соң 5 (биш) эш кҿненнҽн артмаска 
тиеш. Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ мҽгълүмат алуның үзе сайлаган ысулы ярдҽмендҽ срокның 
озайтылуы турында хҽбҽр ителҽ. 
10. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогы гариза һҽм барлык кирҽкле документлар органга 
кергҽннҽн соң икенче эш кҿненнҽн исҽплҽнҽ. 
11. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү сроклары турындагы мҽгълүмат, органның рҽсми 
ресурсларында урнаштыруны да кертеп, мҿрҽҗҽгать итүчелҽргҽ җиткерелҽ. 
 
Гаризаны һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш 
тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүне туктатып тору 
яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге 
 
12. «Җирлҽү товарлары һҽм хезмҽтлҽре белҽн тҽэмин итүчелҽр реестрына кертү» 
муниципаль хезмҽтен күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен 
нигезлҽр булып: 
а) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризаны ҽлеге Административ регламентның 3 
нче кушымтасы нигезендҽ карау ҿчен кирҽкле документларның тулы булмаган 
комплектын бирү; 
б) муниципаль хезмҽт күрсҽтүне сорап мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокукы булмаган затның гариза 
яисҽ башка документлар бирүе (мҿрҽҗҽгать итүченең тиешенчҽ рҽсмилҽштерелгҽн 
вҽкалҽтлҽре булмау); 
в) хезмҽт күрсҽтүне сорап мҿрҽҗҽгать итү вакытына үз кҿчен югалткан документлар бирү; 
г) Россия Федерациясе законнарында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ таныкланмаган чистартулар, 
тҿзҽтмҽлҽр булган документлар бирү; 
д) белешмҽлҽре бер-берсенҽ яисҽ органның башка белешмҽлҽренҽ каршы килҽ торган 
документлар бирү; 
е) хезмҽт күрсҽтү алучының, хезмҽт күрсҽтү ҿчен талҽп ителсҽ, Персональ 
белешмҽлҽрне эшкҽртүгҽ ризалык бирүдҽн баш тартуы; 
ж) элек теркҽлгҽн гарызнамҽгҽ охшаш, мондый гарызнамҽ кергҽн вакытка хезмҽт күрсҽтү 
срогы тҽмамланмаган гарызнамҽ керү; 
з) бердҽм порталга, республика порталына гаризада мҽҗбүри интерактив кырларны 
дҿрес тутырмау яисҽ хаталар булу, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан 
тапшырылган, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларда; 
и) документларда зарарланулар була, алар булу хезмҽт күрсҽтү ҿчен документлардагы 
мҽгълүматны һҽм белешмҽлҽрне тулы күлҽмдҽ файдаланырга мҿмкинлек бирми; 
к) гариза мҿрҽҗҽгать итүченең мҽнфҽгатьлҽрен яклау вҽкалҽте булмаган зат тарафыннан 
бирелгҽн (шул исҽптҽн гариза яисҽ башка документлар бирү мҿрҽҗҽгать итү хокукына ия 
булмаган зат тарафыннан бирелгҽн). 
12.1. Документларны кабул итеп алудан баш тарткан очракта, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ ҽлеге 
Административ регламентның тиешле пунктына сылтама һҽм тапшырылырга һҽм (яисҽ) 
тҿзҽтелергҽ тиешле документлар (белешмҽлҽр) исемлеге (ҽлеге административ 
регламентка 7 нче кушымта рҽвешендҽ) булган электрон документ рҽвешендҽ 
дҽлиллҽнгҽн язма хҽбҽрнамҽ бирелҽ. 
13. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне туктатып тору ҿчен нигезлҽр: 
а) гариза буенча карар кабул итү йҽ мҿрҽҗҽгать итүченең хокукларын һҽм вҽкалҽтлҽрен 
раслау ҿчен кирҽкле белешмҽлҽрне һҽм (яисҽ) документларны алу ҿчен ведомствоара 
гарызнамҽлҽр җибҽрү, ҽгҽр мондый белешмҽлҽр (документлар) мҿрҽҗҽгать итүче 
тарафыннан тапшырылмаган һҽм орган карамагында булмаган булса. Бу очракта 
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муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогы җавап алганчы туктатып торыла, лҽкин тиешле 
белешмҽлҽрне (документларны)алу ҿчен Россия Федерациясе законнарында 
билгелҽнгҽн вакыттан артыграк түгел.; 
б) исҽп (реестр) белешмҽлҽренҽ документлар белҽн раслауны талҽп итҽ торган, аларны 
мҿрҽҗҽгать итүче йҽ орган инициативасы буенча гына алырга мҿмкин булган, мҿрҽҗҽгать 
итүче мондый үзгҽрешлҽрнең кирҽклеген раслаганнан соң үзгҽрешлҽр кертү. 
14. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге: 
а) тапшыру бурычы мҿрҽҗҽгать итүчегҽ йҿклҽнгҽн документларны тапшырмау; 
б) тапшырылган документларда тулы булмаган, бозып күрсҽтелгҽн яисҽ дҿрес булмаган 
мҽгълүмат булу; 
в) реестрга үзгҽрешлҽр кертү ҿчен нигез булмау; 
г) хезмҽт күрсҽтү алуга хокук булмау (нигезлҽмҽ кушымтасы белҽн). 
14.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарткан яисҽ туктатып торган очракта, 
мҿрҽҗҽгать итүчегҽ ҽлеге Административ регламентның тиешле нормасына конкрет 
нигезне, сылтаманы күрсҽтеп, дҽлиллҽнгҽн хҽбҽрнамҽ җибҽрелҽ. 
15. Гаризаны һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн 
баш тарту ҿчен нигезлҽр, мҿрҽҗҽгать итүченең категориясен (билгелҽрен) исҽпкҽ алып, 
муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр регламентның 4 нче 
кушымтасында китерелгҽн. 
 
Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүчедҽн алына торган түлҽү күлҽме һҽм 
аны алу ысуллары 
 
16. «Җирлҽү товарлары һҽм хезмҽтлҽре белҽн тҽэмин итүчелҽр реестрына кертү» 
муниципаль хезмҽте мҿрҽҗҽгать итүчелҽргҽ түлҽүсез нигездҽ күрсҽтелҽ. 
 
Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза биргҽндҽ һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү 
нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтүнең максималь вакыты 
 
17. Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза (гариза) бирү органына 
шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, шулай ук муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен алганда 
чиратта кҿтүнең максималь вакыты мҿрҽҗҽгать итүчелҽрне кабул итү сҽгатьлҽрендҽ 15 
(унбиш) минуттан артмый. Техник ҿзеклеклҽр, массакүлҽм мҿрҽҗҽгатьлҽр яисҽ хезмҽт 
күрсҽтүнең оперативлыгын объектив рҽвештҽ кыенлаштыра торган башка хҽллҽр булган 
очракта, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ кҿтүнең сҽбҽбен аңлатырга һҽм кабат керү ҿчен уңайлы 
вакыт тҽкъдим итҽргҽ тиешлҽр. 
18. Кабул итүгҽ язылу орган контактларыннан файдаланып башкарыла. 
19. Бердҽм портал, Республика порталы аша гариза биргҽндҽ яисҽ хезмҽт күрсҽтү 
нҽтиҗҽсен алганда кҿтү онлайн режимда башкарыла һҽм, ҽлеге Административ 
регламентта каралган мҿрҽҗҽгатьне эшкҽртү срокларыннан тыш, вакыт кысалары белҽн 
генҽ чиклҽнми. 
 
Мҿрҽҗҽгать итүченең муниципаль 
 
20. МФЦга шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ гариза бирелгҽн кҿнне гариза бирүчегҽ МФЦ 
АИСТАН гаризаның җибҽрелгҽнлеген раслаучы теркҽлү номеры һҽм гариза бирелгҽн 
дата белҽн расписка бирелҽ.  
21. Гаризаны Бердҽм портал, Республика порталы аша җибҽргҽндҽ, мҿрҽҗҽгать итүче 
гариза биргҽн кҿнне Бердҽм порталның, Республика порталының шҽхси кабинетында һҽм 
электрон почта аша гаризаның җибҽрелгҽнлеген раслый торган, теркҽлү номерын һҽм 
гариза биргҽн датаны күрсҽтеп, хҽбҽрнамҽ ала. 
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22. Гариза биргҽн кҿнне органга шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ органның вҽкалҽтле 
вазыйфаи заты гаризаны кабул итү датасын һҽм аңа кушып бирелгҽн документларны 
күрсҽтеп, ике нҿсхҽдҽ мҿрҽҗҽгать итүчегҽ бер нҿсхҽ кире кайтарыла. 
 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтелҽ торган биналарга талҽплҽр 
 
23. Муниципаль хезмҽт янгынга каршы система һҽм янгын сүндерү 

системасы белҽн җиһазландырылган биналарда һҽм урыннарда күрсҽтелҽ.  
Мҿрҽҗҽгать итүчелҽрне кабул итү урыннары документлар рҽсмилҽштерү 

ҿчен кирҽкле җиһазлар, мҽгълүмат стендлары белҽн җиһазландырыла. 
24. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү урынына тоткарлыксыз керү максатларында 

инвалидларны социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезендҽ: 
1) инвалидларның муниципаль хезмҽт күрсҽтү урынына тоткарлыксыз керү 

мҿмкинлеге (биналарга/биналардан керү/чыгу һҽм алар чиклҽрендҽ хҽрҽкҽт итү 
уңайлы); 

2) муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында мҿрҽҗҽгать итүчелҽр ҿчен 
уңайлы урыннарда, шул исҽптҽн инвалидларның мҿмкинлеклҽре чиклҽнгҽн 
урыннарда урнаштырылган визуаль, текстлы һҽм мультимедияле мҽгълүмат; 

3) күрү һҽм мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итү функциясе тотрыклы бозылулары булган 
инвалидларны озата бару һҽм аларга ярдҽм күрсҽтү; 

4) социаль, инженерлык һҽм транспорт инфраструктурасы объектлары 
урнашкан территориядҽ мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итү, мондый объектларга керү һҽм 
алардан чыгу, транспорт чарасына утыру һҽм аннан тҿшү, шул исҽптҽн кресло-
коляска кулланып та, мҿмкинлеге; 

5) инвалидларның тормыш эшчҽнлеге чиклҽүлҽрен исҽпкҽ алып, хезмҽт 
күрсҽтүлҽргҽ тоткарлыксыз керүен тҽэмин итү ҿчен кирҽкле җиһазларны һҽм 
мҽгълүмат саклагычларын тиешенчҽ урнаштыру; 

6) инвалидлар ҿчен кирҽкле тавыш һҽм күрү мҽгълүматын, шулай ук 
язмаларны, билгелҽрне һҽм башка текст һҽм график мҽгълүматны Брайльнең 
рельефлы-нокталы шрифты белҽн башкарылган билгелҽр белҽн кабатлау; 

7) сурдотҽрҗемҽчене һҽм тифлосурдотҽрҗемҽчене кертү; 
8) йҿртүче этне махсус ҿйрҽтүне раслый торган һҽм форма буенча һҽм 

тҽртиптҽ бирелҽ торган документ булганда кертү, алар Россия Федерациясе 
Хезмҽт һҽм социаль яклау министрлыгының «йҿртүче этне махсус ҿйрҽтүне 
раслый торган документ формасын һҽм аны бирү тҽртибен раслау 
турында»22.06.2015 №386н боерыгы белҽн билгелҽнгҽн. 

25. Муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтелҽ торган объектлардан һҽм муниципаль 
хезмҽтлҽр күрсҽткҽндҽ кулланыла торган чаралардан инвалидларның файдалана 
алуын тҽэмин итү ҿлешендҽге талҽплҽр 01.07.2016 елдан соң файдалануга 
тапшырылган яки модернизациялҽнгҽн, реконструкциялҽнгҽн объектларга һҽм 
чараларга карата кулланыла. 

26. Муниципаль хезмҽт күрсҽтелҽ торган биналарга талҽплҽр турындагы 
мҽгълүмат Башкарма комитетның, КФҮнең рҽсми сайтында, шулай ук бердҽм һҽм 
республика порталларында урнаштырыла. 

 
Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн һҽркем файдалана алырлык һҽм сыйфатлы 

күрсҽткечлҽр 
 
27. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн файдалану күрсҽткечлҽре булып: 
документлар кабул итү, бирү алып барыла торган бинаның җҽмҽгать 

транспортыннан файдалана алырлык зонада урнашуы; 
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кирҽкле сандагы белгечлҽр, шулай ук мҿрҽҗҽгать итүчелҽрдҽн документлар 
кабул ителҽ торган урыннар булу; 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ысуллары, тҽртибе һҽм сроклары турында 
мҽгълүмат стендларында, муниципаль районның рҽсми сайтында, Бердҽм 
порталда, республика Порталында тулы мҽгълүмат булу; 

инвалидларга башка затлар белҽн беррҽттҽн хезмҽт алуга комачаулый 
торган киртҽлҽрне җиңүдҽ ярдҽм күрсҽтү. 

28. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең сыйфат күрсҽткечлҽре булып:  
1) документларны кабул итү һҽм карау срокларын үтҽү;  
2) муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен алу срогын үтҽү;  
3) ҽлеге Административ регламентны бозуга нигезлҽнгҽн шикаятьлҽрнең 

булмавы;  
4) мҿрҽҗҽгать итүченең вазыйфаи затлар белҽн үзара эшчҽнлек саны 

(консультациялҽрне исҽпкҽ алмыйча):  
4.1) гаризаны барлык кирҽкле документлар белҽн тапшырганда мҿрҽҗҽгать 

итүченең МФЦ хезмҽткҽрлҽре белҽн үзара эшчҽнлеге бер мҽртҽбҽ гамҽлгҽ 
ашырыла; 

4.2) муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен МФЦда электрон документның 
кҽгазьдҽге нҿсхҽсе рҽвешендҽ алырга кирҽк булган очракта бер тапкыр.   

Муниципаль хезмҽт күрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүченең вазыйфаи затлар 
белҽн бер хезмҽттҽшлегенең дҽвамлылыгы 15 минуттан артмый.  

Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽтне хҽрҽкҽтчҽн радиотелефон элемтҽсе 
җайланмалары ярдҽмендҽ, Бердҽм порталдан, Республика порталыннан, терминал 
җайланмалардан файдаланып күрсҽтү сыйфатын бҽялҽргҽ хокуклы.  

29.Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең ихтыяҗларына 
туры килүенҽ тикшерү карар белҽн билгелҽнгҽн кире элемтҽне анализлау 
нигезендҽ даими үткҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү процессларын оптимальлҽштерү мҿрҽҗҽгать 
итүчелҽрнең хезмҽт күрсҽтү процессыннан канҽгатьлек дҽрҽҗҽсе тотрыклы 
кимегҽн очракта (ҿч айдан артык рҽттҽн) үткҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү процессыннан канҽгатьлек дҽрҽҗҽсе кимемҽгҽн 
очракта оптимальлҽштерү кимендҽ биш елга бер мҽртҽбҽ үткҽрелҽ. 

30. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең барышы һҽм статусы турында мҽгълүмат 
мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан Бердҽм порталдагы шҽхси кабинетта яисҽ 
республика Порталында, күп функцияле үзҽктҽ алынырга мҿмкин. 

31. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҿрҽҗҽгать итүче сайлаган телҽсҽ кайсы 
МФЦда аның яшҽү урынына яисҽ фактта яшҽү (булу) урынына бҽйсез рҽвештҽ 
экстерриториаль принцип буенча башкарыла. 

32. Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽтне комплекслы гарызнамҽ 
составында алырга хокуклы. 

33. Хезмҽт күрсҽтүнең һҽркем файдалана алырлык һҽм сыйфатлы 
күрсҽткечлҽре турында мҽгълүмат органның рҽсми сайтында, КФҮ, шулай ук 
бердҽм һҽм республика порталларында урнаштырыла. 

 
Муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ карата башка талҽплҽр 
 
34. Муниципаль хезмҽтне электрон рҽвештҽ күрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүче: 
а) муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында бердҽм 

порталда, республика Порталында урнаштырылган мҽгълүмат алырга; 
б) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризаны һҽм муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү ҿчен кирҽкле башка документларны, шул исҽптҽн электрон образлары 
элегрҽк 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 
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пункты нигезендҽ таныкланган документларны һҽм мҽгълүматны Бердҽм 
порталдан, Республика порталыннан файдаланып тапшырырга; 

в) Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында электрон рҽвештҽ бирелгҽн 
гаризаларны үтҽүнең барышы һҽм статусы турында белешмҽлҽр алырга; 

г) муниципаль хезмҽт күрсҽтү сыйфатын Бердҽм портал, Республика 
порталы ярдҽмендҽ бҽялҽргҽ; 

д) муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен электрон документ рҽвешендҽ 
алырга; 

е) дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүче органнар, аларның 
вазыйфаи органнары тарафыннан дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
күрсҽтелгҽндҽ кылынган карарларга һҽм гамҽллҽргҽ (гамҽл кылмауга) судка кадҽр 
(судтан тыш) шикаять бирү процессын тҽэмин итҽ торган бердҽм портал, 
Республика порталы, федераль дҽүлҽт мҽгълүмат системасы порталы аша 
органның, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 
карарына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять бирергҽ.затлар, дҽүлҽт 
һҽм муниципаль хезмҽткҽрлҽр тарафыннан. 

35. Гаризаны формалаштыру гаризаның электрон рҽвешен бердҽм порталда, 
республика Порталында башка формада ҿстҽмҽ гариза бирү кирҽклегеннҽн Башка 
тутыру юлы белҽн гамҽлгҽ ашырыла. 

36. Гариза бирүчелҽрне күп функцияле үзҽккҽ язып кую (алга таба - язып 
кую) Бердҽм портал, Республика порталы, телефон аша башкарыла.  

МФЦ контакт-үзҽге. 
Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ күпфункцияле үзҽктҽ билгелҽнгҽн кабул итү графигы 

чиклҽрендҽ кабул итү ҿчен телҽсҽ кайсы буш датага һҽм вакытка язылу 
мҿмкинлеге бирелҽ. 

Билгеле бер датага язылу бу дата башланырга бер тҽүлек кала тҽмамлана. 
Бердҽм портал, Республика порталы аша алдан язып кую ҿчен мҿрҽҗҽгать 

итүчегҽ Система соратып алган белешмҽлҽрне, шул исҽптҽн: 
фамилиясен, исемен, атасының исемен (булган очракта); 
телефон номеры; 
электрон почта адресы (телҽк буенча); 
кабул итүнең телҽгҽн кҿне һҽм вакыты. 
Мҿрҽҗҽгать итүче алдан язылганда хҽбҽр иткҽн белешмҽлҽр мҿрҽҗҽгать 

итүченең шҽхсҽн кабул иткҽндҽ тапшырган документларына туры килмҽгҽн 
очракта, алдан язылу гамҽлдҽн чыгарыла. 

Алдан язып куйганда мҿрҽҗҽгать итүчегҽ талон-раслауны бастырып чыгару 
мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ. Мҿрҽҗҽгать итүче электрон почта адресын хҽбҽр иткҽн 
очракта, алдан язылуны раслау турында мҽгълүмат та, кабул итү датасын, вакытын 
һҽм урынын күрсҽтеп, күрсҽтелгҽн адреска җибҽрелҽ. 

Алдан язылуны башкарганда мҿрҽҗҽгать итүчегҽ алдан язылуның 
билгелҽнгҽн кабул итү вакытыннан 15 минут узгач, ул килмҽгҽн очракта гамҽлдҽн 
чыгарылуы турында мҽҗбүри рҽвештҽ хҽбҽр ителҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итүче телҽсҽ кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга 
хокуклы. 

Мҿрҽҗҽгать итүчедҽн Россия Федерациясе норматив хокукый актлары 
нигезендҽ идентификация һҽм аутентификация узудан тыш башка гамҽллҽр 
кылуны, кабул итүнең максатын күрсҽтүне, шулай ук кабул итү ҿчен броньларга 
кирҽк булган вакыт интервалы озынлыгын исҽплҽү ҿчен кирҽкле белешмҽлҽрне 
бирүне талҽп итү тыела. 

  
Татарстан Республикасы ҿчен кирҽкле документларның тулы исемлеге  
муниципаль хезмҽт күрсҽтүлҽр 
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37. Регламентның 3 нче кушымтасы таблицасында муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларның тулы исемлеге китерелгҽн.  
38. Гариза формалары һҽм хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар 

турында белешмҽлҽр ҽлеге Административ регламентның 3 нче кушымтасында 
китерелгҽн. 

 
III. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һҽм башкару сроклары 

 
Административ процедуралар исемлеге 

 
39. Хезмҽт күрсҽтү түбҽндҽге процедураларны үз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итүчене профильлҽштерү 
2) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен гариза һҽм документлар кабул итү; 

3) ведомствоара мҽгълүмати хезмҽттҽшлек; 
4) муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү; 

5) мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен күрсҽтү. 
 

Мҿрҽҗҽгать итүчене профильлҽү 
 

40. Мҿрҽҗҽгать итүчене профильлҽүнең административ процедурасы муниципаль 
хезмҽт күрсҽтүче орган тарафыннан мҿрҽҗҽгать итүченең индивидуаль билгелҽрен һҽм 

мҿрҽҗҽгать итүенең максатларын аны күрсҽтүнең тиешле тҿрен сайлау һҽм кирҽкле 
административ процедуралар исемлеген билгелҽүдҽн гыйбарҽт. 

41. Мҿрҽҗҽгать итүчене профильлҽү Бердҽм портал аша гариза биргҽндҽ автомат 
рҽвештҽ (электрон рҽвешне тутырганда анкета нигезендҽ) гамҽлгҽ ашырыла. 

42. Профильлҽү үткҽрелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүченең түбҽндҽге билгелҽре 
билгелҽнҽ: 

А) мҿрҽҗҽгать итүче категориясе (юридик зат, шҽхси эшмҽкҽр); 
б) мҿрҽҗҽгатьне нигезлҽү (тармак эшчҽнлеге субъектын җирлҽү товарлары һҽм 

хезмҽт күрсҽтүлҽре белҽн тҽэмин итүчелҽр реестрында теркҽү, җирлҽү товарлары һҽм 
хезмҽт күрсҽтүлҽре белҽн тҽэмин итүчелҽр реестрына үзгҽрешлҽр кертү); 

в) мҿрҽҗҽгать итүченең хокукый статусы (юридик затның вҽкалҽтле вҽкиле, шҽхси 
эшмҽкҽр, шҽхси эшмҽкҽрнең вҽкалҽтле вҽкиле). 

43. Профильлҽүне башкару тҽртибе: 
а) гариза (мҿрҽҗҽгать) биргҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүче кирҽкле белешмҽлҽрне күрсҽтҽ 

(мҿрҽҗҽгатьнең максаты, үзе турында һҽм объект турында белешмҽлҽр).; 
б) белешмҽлҽр электрон теркҽү рҽвешендҽ теркҽлҽ; 

в) профильлҽү йомгаклары буенча кирҽкле документлар комплекты, муниципаль 
хезмҽт күрсҽтү мҿрҽҗҽгатенең максат профиле һҽм талҽп ителҽ торган административ 

эзлеклелек билгелҽнҽ. 
44. Мҿрҽҗҽгать итүчене профильлҽү нҽтиҗҽсе булып: 

а) муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҿрҽҗҽгатенең максатын тҿгҽл билгелҽү (тармак 
эшчҽнлеге субъектын җирлҽү товарлары һҽм хезмҽт күрсҽтүлҽр белҽн тҽэмин итүчелҽр 
реестрында теркҽү, җирлҽү товарлары һҽм хезмҽт күрсҽтүлҽр белҽн тҽэмин итүчелҽр 

реестрына үзгҽрешлҽр кертү); 
б) документларның һҽм административ процедураларның персональлҽштерелгҽн 

Исемлеге; 
в) хезмҽтлҽр күрсҽтү системасында мҿрҽҗҽгать итүченең теркҽү карточкасын 

(профилен) тҿзү. 
45. Профильлҽү ҽлеге Административ регламент, шулай ук мҿрҽҗҽгать итүченең 

шҽхси белешмҽлҽренең конфиденциальлеге талҽплҽрен үтҽп, «дҽүлҽт һҽм муниципаль 
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хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы 
Федераль закон нигезендҽ уздырыла. 

46. Профильлҽү процедурасын үткҽрү турындагы мҽгълүмат һҽм аның нҽтиҗҽсе 
мҿрҽҗҽгать итүчегҽ мҿрҽҗҽгать итүченең шҽхси кабинетында бердҽм порталда 

күрсҽтелеп җиткерелҽ. 
Ведомствоара мҽгълүмати хезмҽттҽшлек  

 
47.  Ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле белешмҽлҽрне һҽм (яисҽ) документларны алу ҿчен ПГС ярдҽмендҽ гамҽлгҽ 
ашырыла: 

а) Россия Федерациясе дҽүлҽт хакимияте органнары; 
б) Россия Федерациясе субъектларының дҽүлҽт хакимияте органнары; 

в) җирле үзидарҽ органнары; 
г) ведомство буйсынуындагы оешмалар. 

48. Ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек кысаларында «ведомствоара электрон 
хезмҽттҽшлекнең бердҽм системасы " федераль дҽүлҽт мҽгълүмат системасы 

ярдҽмендҽ шул исҽптҽн түбҽндҽге белешмҽлҽр дҽ талҽп ителергҽ мҿмкин: 
а) Россия Федерациясе территориясендҽге гражданның/резидентның/башка затның 

белешмҽлҽре, шул исҽптҽн ФИО, туу датасы, шҽхесне таныклаучы документның 
реквизитлары, теркҽлү адресы, контакт белешмҽлҽре – Россия Федераль салым 

хезмҽтеннҽн соратып алына (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-
portal/#/inquiries/card/f2d2a2ca-4c5a-4478-8239-fff357f90b65); 

б) паспортның чынлыгы, паспорт досьесы һҽм мҿрҽҗҽгать итүчене теркҽү турында 
белешмҽлҽр Россия Эчке эшлҽр министрлыгыннан соратып алына (ЮС: 

https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63757245-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc, 
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/c51eab89-c782-11ec-85f0-

53c0470133fd/versions/c6ce57b9-c782-11ec-85f0-
53c0470133fd?area=PROD&tab=0,https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-
portal/#/inquiries/card/63754b19-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc) 

в) Россия Федерациясе территориясендҽге гражданның/резидентның/башка затның 
СНИЛСы – СФРДАН сорала (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-

portal/#/inquiries/card/dd08b437-d9cd-11eb-87f2-6dd2d98a56b1); 
г) җирлҽү товарлары һҽм хезмҽтлҽре белҽн тҽэмин итүчелҽр реестрында 

урнаштырыла/актуальлҽштерелҽ торган шҽхси эшмҽкҽр (шул исҽптҽн ОГРНИП) яки 
юридик зат турында мҽгълүмат – Россия Федераль салым хезмҽтеннҽн (ВС: 

https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a7c-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc, 
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a85-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc, 
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a87-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc); 

д) ҽлеге муниципаль хезмҽтне күрсҽтү ҿчен кирҽкле башка документлар һҽм 
белешмҽлҽр, ҽгҽр алар хакимият органнары һҽм оешмалар карамагында булса һҽм 

ведомствоара гарызнамҽ буенча ПГС юлы белҽн гарызнамҽ җибҽрү юлы белҽн электрон 
рҽвештҽ алынырга мҿмкин булса. 

 
IV. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турындагы гарызнамҽне карау статусын үзгҽртү 

турында мҿрҽҗҽгать итүчегҽ хҽбҽр итү ысуллары 
49. Техник мҿмкинлеге булганда, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ ҽлеге Административ 

регламентта билгелҽнгҽн хезмҽт күрсҽтү буенча аның гарызнамҽсе статусы үзгҽрүе 
(хезмҽт күрсҽтү ҿчен документлар кабул итү турында; гаризаны һҽм документлар 
комплектын карау турында; хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен күрсҽтү турында), шулай ук 
муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең күрсҽтелгҽн этабында мҿрҽҗҽгать итүче башкарырга 
тиешле адымнар һҽм гамҽллҽр, санап үтелгҽн ысулларның берсе турында хҽбҽр ителҽ.: 

- смс-мҽгълүмат бирү юлы белҽн; 



 

 87 

- Бердҽм портал ярдҽмендҽ; 
- Республика порталы аша; 
- башка сервислар һҽм ысуллар ярдҽмендҽ (булган очракта). 
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Җирлҽү товарлары һҽм хезмҽт 
күрсҽтүлҽр белҽн тҽэмин итүчелҽр 

реестрына кертү буенча муниципаль 
хезмҽт күрсҽтүнең административ 

регламентына 1 нче кушымта 
 

 
ШАРТЛЫ БИЛГЕЛҼР ҺҼМ КЫСКАРТУЛАР ИСЕМЛЕГЕ 
1. Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы 

(https://uslugi.tatarstan.ru/) - Республика порталы;  
2. Бердҽм дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (функциялҽр) порталы (https:// 

www.gosuslugi.ru/ - Бердҽм портал; 
3. «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүлҽрнең федераль реестры " 

федераль дҽүлҽт мҽгълүмат системасы (http://frgu3.gosuslugi.ru) Реестр); 
4. Татарстан Республикасы Апас муниципаль районы авыл җирлеге башкарма 

комитеты _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ - Орган; 
5. » Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең 

күпфункцияле үзҽге " дҽүлҽт бюджет учреждениесе – МФЦ. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Җирлҽү товарлары һҽм хезмҽт 
күрсҽтүлҽр белҽн тҽэмин итүчелҽр 

реестрына кертү буенча муниципаль 
хезмҽт күрсҽтүнең административ 

регламентына 2 нче кушымта 
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Мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең категориялҽре (билгелҽре) идентификаторлары 

№ Хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе Мҿрҽҗҽгать итүченең аерым 
билгесе исеме 

Мҿрҽҗҽгать 
итүчелҽрнең 

аерым билгесе 
идентификаторы 

1. Кабер корылмалары 
белҽн эшлҽрне теркҽү 
турында хҽбҽрнамҽ 
 

Юридик затлар һҽм аларның 
вҽкалҽтле вҽкиллҽре 

1А 

2. Шҽхси эшмҽкҽрлҽр  2А 

3. Юридик затның вҽкалҽтле вҽкиле 3А 

4. Шҽхси эшмҽкҽрнең вҽкалҽтле 
вҽкиле 

4А 

1. Кабер корылмалары 
турында реестрдан 
ҿземтҽ 

Юридик затлар  1Б 

2. Шҽхси эшмҽкҽрлҽр 2Б 

3. Юридик затның вҽкалҽтле вҽкиле 3Б 

4. Шҽхси эшмҽкҽрнең вҽкалҽтле 
вҽкиле 

4Б 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Җирлҽү товарлары һҽм хезмҽт 
күрсҽтүлҽр белҽн тҽэмин итүчелҽр 

реестрына кертү буенча муниципаль 
хезмҽт күрсҽтүнең административ 

регламентына 3 нче кушымта 
 
 

 Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларның тулы исемлеге 

№ Идентификаторы Мҿрҽҗҽгать итүче тапшыра торган 
документлар тҿрлҽрен, тҿркемнҽн 

документлар санын расшифровкалау 

Бирү ысулы 
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Мөрәҗәгать итүче хезмәт күрсәтү өчен үзе тапшырырга тиешле документлар 

1. 1А-4А, 1Б-4Б  Гариза* Бердҽм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

2. 1А-4А, 1Б-4Б  Шҽхесне таныклаучы Документ  Орган, КФҮ 

3. 3А, 4А, 3Б, 4Б  Мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиленең 
вҽкалҽтлҽрен раслый торган Документ 

Бердҽм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

4. 1А-4А Оешманың матди-техник базасы 
турында җитҽкче тарафыннан 
таныкланган мҽгълүмат 

Бердҽм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

5. 1А-4А Күрсҽтелҽ торган товарлар һҽм 
хезмҽтлҽр исемлеге җитҽкче 
тарафыннан таныкланган 

Бердҽм портал, 
Республика 
порталы, Орган, 
КФҮ 

 
*1) «җирлҽү товарлары һҽм хезмҽт күрсҽтүлҽр белҽн тҽэмин итүчелҽр реестрында 

тармак эшчҽнлеге субъектын теркҽү» ярдҽмче хезмҽтен сорап мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – 
ҽлеге административ регламентка 8 нче Кушымтада билгелҽнгҽн форма буенча; 

  2) «җирлҽү товарлары һҽм хезмҽт күрсҽтүлҽр белҽн тҽэмин итүчелҽр реестрына 
үзгҽрешлҽр кертү» ярдҽмче хезмҽтен сорап мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – ҽлеге административ 
регламентка 9 нчы Кушымтада билгелҽнгҽн форма буенча. 

Гаризада булырга тиеш : 
а) ҽлеге оешмалар; 
б) гариза бирүче оешма вҽкиле турында белешмҽлҽр; 
г) контакт белешмҽлҽре (телефон номеры, электрон почта адресы); 
д) мҿрҽҗҽгатьнең максаты турында мҽгълүмат; 
е) оешманың банк реквизитлары; 
ж) эшчҽнлекне гамҽлгҽ ашыру территориясе турында мҽгълүмат; 
з) оешманың матди-техник чаралары турында белешмҽлҽр; 
и) куела торган товарлар һҽм хезмҽт күрсҽтүлҽр турында белешмҽлҽр; 
к) хезмҽт күрсҽтелҽ торган зиратлар турында белешмҽлҽр; 
л) реестрдан чыгу сҽбҽбе турында белешмҽлҽр; 
М) реестрда актуальлҽштерү ҿчен мҽгълүматны. 
Бердҽм портал аша хезмҽт күрсҽтүне сорап мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ гариза 

белешмҽлҽрне тутырганда автомат рҽвештҽ тҿзелҽ. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 91 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Җирлҽү товарлары һҽм хезмҽт 
күрсҽтүлҽр белҽн тҽэмин итүчелҽр 

реестрына кертү буенча муниципаль 
хезмҽт күрсҽтүнең административ 

регламентына 4 нче кушымта 
 

 Хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту һҽм хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле гаризаны һҽм 
документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге 

№ Идентификаторы Мҿрҽҗҽгать итүче тапшыра торган документлар тҿрлҽрен, 
тҿркемнҽн документлар санын расшифровкалау 

Хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр 

1. 1А-4А, 1Б-4Б Тапшыру бурычы мҿрҽҗҽгать итүчегҽ йҿклҽнгҽн 
документларны тапшырмау 

2. 1А-4А, 1Б-4Б Тапшырылган документларда тулы булмаган, бозып 
күрсҽтелгҽн яки дҿрес булмаган мҽгълүмат булу 

3. 1А-4А, 1Б-4Б Хезмҽт күрсҽтү алуга хокук булмау (нигезлҽмҽ кушымтасы 
белҽн) 

4. 1Б-4Б Реестрга үзгҽрешлҽр кертү ҿчен нигез булмау 

Гаризаны һәм хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 
өчен нигезләр 

1. 1А-4А, 1Б-4Б Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризаны ҽлеге 
Административ регламентның 3 нче кушымтасы нигезендҽ 
карау ҿчен кирҽкле документларның тулы булмаган 
комплектын тапшыру йҽ тапшырылган документларның 
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аларны рҽсмилҽштерү буенча билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры 
килмҽве 

2. 3А, 4А, 3Б, 4Б Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне сорап мҿрҽҗҽгать итҽргҽ 
хокукы булмаган затның гариза яисҽ башка документлар 
тапшыруы (мҿрҽҗҽгать итүченең тиешенчҽ 
рҽсмилҽштерелгҽн вҽкалҽтлҽре булмау) 

3. 1А-4А, 1Б-4Б Хезмҽт сорап мҿрҽҗҽгать итү вакытына үз кҿчен югалткан 
документларны тапшыру 

4. 1А-4А, 1Б-4Б Россия Федерациясе законнарында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 
таныкланмаган чистартулар, тҿзҽтмҽлҽр булган 
документларны тапшыру 

5. 1А-4А, 1Б-4Б Белешмҽлҽре бер-берсенҽ яисҽ органның башка 
белешмҽлҽренҽ каршы килҽ торган документлар бирү 

6. 1А-4А, 1Б-4Б Хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽк булса, хезмҽт алучының шҽхси 
мҽгълүматларны эшкҽртүгҽ ризалык бирүдҽн баш тартуы 

7. 1А-4А, 1Б-4Б Мондый сорау кергҽн вакытка хезмҽт күрсҽтү срогы 
тҽмамланмаган элек теркҽлгҽн соратуга охшаш соратып алу 

8. 1А-4А, 1Б-4Б Бердҽм порталда, республика Порталында гаризада 
мҽҗбүри интерактив кырларны дҿрес тутырмау яисҽ 
хаталар булу, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан 
тапшырылган, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле 
документларда 

9. 1А-4А, 1Б-4Б Документларда зарарланулар бар, алар булу хезмҽт күрсҽтү 
ҿчен документлардагы мҽгълүматны һҽм белешмҽлҽрне 
тулы күлҽмдҽ файдаланырга мҿмкинлек бирми 

10 3А, 4А, 3Б, 4Б Гариза мҿрҽҗҽгать итүченең мҽнфҽгатьлҽрен яклау 
вҽкалҽте булмаган зат тарафыннан бирелгҽн (шул исҽптҽн 
гариза яисҽ башка документлар бирү мҿрҽҗҽгать итү 
хокукына ия булмаган зат тарафыннан бирелгҽн) 
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Җирлҽү товарлары һҽм хезмҽт 
күрсҽтүлҽр белҽн тҽэмин итүчелҽр 

реестрына кертү буенча муниципаль 
хезмҽт күрсҽтүнең административ 

регламентына 5 нче кушымта 
  

 
«Оешманы җирлҽү товарлары һҽм хезмҽт күрсҽтүлҽр белҽн тҽэмин итүчелҽр 

реестрына кертү турында хҽбҽрнамҽ»документы рҽвеше 
 

 

(документ биргән дәүләт яисә муниципаль хакимият органы исеме) 
 

Җирлҽү товарлары һҽм хезмҽтлҽре белҽн тҽэмин итүчелҽр реестрына оештыру 
турында мҽгълүмат кертү хакында хҽбҽрнамҽ 

 ________________________ 
(теркәлү датасы) 

 

1. Статусы: 

 

(гамәлдәге / үзгәртелде/ туктатылды) 

2. Теркҽлү номеры: 

 

3. Тапшыру датасы: 

 

 
Мҿрҽҗҽгать итүченең Ф. 
И. Аи. 

 

(хезмҽт күрсҽтү алучының)  

№ гариза  

Мҿрҽҗҽгатьнең максаты  
 
Оешма турында белешмҽлҽр: 
Эшчҽнлек тҿбҽге  

Торак пункт  

Оештыру-хокукый рҽвеше  

Оешма исеме  

ОГРН/ОГРНИП  

ИНН  

КПП 
Булган очракта 
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Юридик адресы/ шҽхси 
эшмҽкҽрлекне даими 
теркҽү адресы 

 

Факттагы адрес аерылса  

Җитҽкче вазыйфасы  

Җитҽкченең ФИО  

Телефоны  

Электрон почта адресы  

 

Оешманың банк реквизитлары: 
  Банк исеме  БИК 

  
 Корреспонд

ент счѐты 
 Исҽп-хисап 

счеты 
1.          

2.          

 

Оешманың матди-техник чаралары турында белешмҽлҽр: 
  Тҿре  Исеме  Саны 

1.        

2.        

 

Куитерелҽ торган товарлар һҽм хезмҽт күрсҽтүлҽр турында белешмҽлҽр: 
  Тҿре  Исеме  Бҽясе 

сум 
1.        

2.        

 
Хезмҽт күрсҽтелҽ торган зиратлар турында белешмҽлҽр: 
  Зират исеме 

1.    

2.    

 

 

     
     

вазыйфа  имза  ФИО 
 

ФОРМА АХЫРЫ  
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Җирлҽү товарлары һҽм хезмҽт 
күрсҽтүлҽр белҽн тҽэмин итүчелҽр 

реестрына кертү буенча муниципаль 
хезмҽт күрсҽтүнең административ 

регламентына 6 нчы кушымта 
 

  «Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында Карар (хҽбҽрнамҽ)»документы 
рҽвеше 
 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында 
КАРАР  

(хҽбҽрнамҽ)  
 
 
 

(хезмҽтлҽр алучының фамилиясе, исеме, атасының исеме) 
сез элек биргҽн № гариза буенча  

 

(гариза/мҿрҽҗҽгать номеры)   
 
муниципаль хезмҽт алу максатларында: 

 

(муниципаль хезмҽтнең исеме) 
 

(мҿрҽҗҽгатьнең максаты исеме) 
түбҽндҽге нигезлҽмҽ буенча кире кагылды: 

 

(баш тарту ҿчен нигез) 
 

Сҽбҽбен аңлату: 
 

 
Ҿстҽмҽ мҽгълүмат бтие хҽбҽр итҽбез: 

 

(кирҽк булганда ҿстҽмҽ белешмҽлҽр) 
 
 

   /  

(вҽкалҽтле органның 
вазыйфаи заты) 

 (имза)  (фамилиясе һҽм 
инициаллары) 

     

    (дата) 
 

ФОРМА АХЫРЫ 
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Җирлҽү товарлары һҽм хезмҽт 
күрсҽтүлҽр белҽн тҽэмин итүчелҽр 

реестрына кертү буенча муниципаль 
хезмҽт күрсҽтүнең административ 

регламентына7 нче кушымта 
  

   
«Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту 
турында карар (хҽбҽрнамҽ)» документ формасы 
 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту 
турында карар (хҽбҽрнамҽ) 

 

(хезмҽтлҽр алучының фамилиясе, исеме, атасының исеме) 
сез элек биргҽн № гариза буенча  

 

(гариза/мҿрҽҗҽгать номеры)   
 
муниципаль хезмҽт алу максатларында: 

 

(муниципаль хезмҽтнең исеме) 
 

(мҿрҽҗҽгатьнең максаты исеме) 
түбҽндҽге нигезлҽмҽ буенча кире кагылды: 

 

(баш тарту ҿчен нигез) 
 

Сҽбҽбен аңлату: 
 

 
Ҿстҽмҽ мҽгълүмат бтие хҽбҽр итҽбез: 

 

(кирҽк булганда ҿстҽмҽ белешмҽлҽр) 
 
 

   /  

(вҽкалҽтле органның 
вазыйфаи заты) 

 (имза)  (фамилиясе һҽм 
инициаллары) 

     

    (дата) 
 

ФОРМА АХЫРЫ 
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Җирлҽү товарлары һҽм хезмҽт 
күрсҽтүлҽр белҽн тҽэмин итүчелҽр 

реестрына кертү буенча муниципаль 
хезмҽт күрсҽтүнең административ 

регламентына 8 нче кушымта 
 
 
 

«Оешманы җирлҽү товарлары һҽм хезмҽт күрсҽтүлҽр белҽн тҽэмин итүчелҽр реестрына 
кертү турында гариза»документы Формасы 

 
  

 

(гаризаның адресаты: вазыйфасы, ФИО) 
  

(Затның (хезмәт күрсәтү алучының) фамилиясе, 
исеме, атасының исеме (булган очракта), 

тулысынча (кыскартылмаларсыз)) 
 
(хезмәтне алучының шәхесен таныклаучы документ 

төре) 
сериясы:  

номеры:  

бирелгҽн:  

бүлекчҽ коды:  

Бирелгҽн 
датасы: 

 

Теркҽлү 
адресы 

 

  

телефоны:  

Электрон 
почта: 

 

СНИЛС:  

 
Оешманы җирлҽү товарлары һҽм хезмҽтлҽре белҽн тҽэмин итүчелҽр реестрына кертү 
турында гариза 

Дата ________________Рег. №  

 
  

  (оешма исеме) 
Җирлҽү товарлары һҽм хезмҽтлҽре белҽн тҽэмин итүчелҽр реестрына кертүегезне 
сорыйм). 

 
Оешма турында белешмҽлҽр: 
Эшчҽнлек тҿбҽге  

Торак пункт  

Оештыру-хокукый рҽвеше  

Оешма исеме  

ОГРН/ОГРНИП  

ИНН  
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КПП 
Булган очракта 

 

Юридик адресы/ шҽхси 
эшмҽкҽрлекне даими 
теркҽү адресы 

 

Факттагы адрес аерылса  

Җитҽкче вазыйфасы  

Җитҽкченең ФИО  

Телефоны  

Электрон почта адресы  

 
Оешманың банк реквизитлары: 
  Банк исеме  БИК 

  
 Корреспонд

ент счѐты 
 Исҽп-хисап 

счеты 
1.         

2.         

 

Оешманың матди-техник чаралары турында белешмҽлҽр: 
  Тҿре  Исеме  Саны 

1.       

2.       

 

Китерелҽ торган товарлар һҽм хезмҽт күрсҽтүлҽр турында белешмҽлҽр: 
  Тҿре  Исеме  Бҽясе 

сум 
1.       

2.       

 
Хезмҽт күрсҽтелҽ торган зиратлар турында белешмҽлҽр: 
  Зират исеме 

1.   

2.   

 

 

     
     

вазыйфа  имза  ФИО 
 

ФОРМА АХЫРЫ  
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Җирлҽү товарлары һҽм хезмҽт 
күрсҽтүлҽр белҽн тҽэмин итүчелҽр 

реестрына кертү буенча муниципаль 
хезмҽт күрсҽтүнең административ 

регламентына 9 нчы кушымта 
 

«Җирлҽү товарлары һҽм хезмҽт күрсҽтүлҽр белҽн тҽэмин итүчелҽр реестрына 
үзгҽрешлҽр кертү турында гариза»документы формасы 

 
  

 
 

(гаризаның адресаты: вазыйфасы, ФИО) 

  
(Затның (хезмәт күрсәтү алучының) фамилиясе, 

исеме, атасының исеме (булган очракта), 
тулысынча (кыскартылмаларсыз)) 

 
(хезмәтне алучының шәхесен таныклаучы документ 

төре) 
сериясы:  

номеры:  

бирелгҽн:  

бүлекчҽ коды:  

Бирелгҽн 
датасы: 

 

Теркҽлү 
адресы 

 

  

телефоны:  

Электрон 
почта: 

 

СНИЛС:  

 
Җирлҽү товарлары һҽм хезмҽтлҽре белҽн тҽэмин итүчелҽр реестрына үзгҽрешлҽр кертү 

турында гариза 
Дата__________________Рег. №  

 
Җирлҽү товарлары һҽм хезмҽтлҽре белҽн тҽэмин итүчелҽр реестрына үзгҽрешлҽр 
кертүегезне сорыйм 

 
Оешма турында белешмҽлҽр: 
Эшчҽнлек тҿбҽге  

Торак пункт  

Оештыру-хокукый рҽвеше  

Оешма исеме  

ОГРН/ОГРНИП  

ИНН  

КПП 
Булган очракта 

 

Юридик адресы/ шҽхси  
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эшмҽкҽрлекне даими 
теркҽү адресы 

Факттагы адрес аерылса  

Җитҽкче вазыйфасы  

Җитҽкченең ФИО  

Телефоны  

Электрон почта адресы  

 
Оешманың банк реквизитлары: 
  Банк исеме  БИК 

  
 Корреспонд

ент счѐты 
 Исҽп-хисап 

счеты 
1.         

2.         

 

Оешманың матди-техник чаралары турында белешмҽлҽр: 
  Тҿре  Исеме  Саны 

1.       

2.       

 

Куитерелҽ торган товарлар һҽм хезмҽт күрсҽтүлҽр турында белешмҽлҽр: 
  Тҿре  Исеме  Бҽясе 

сум 
1.       

2.       

 
Хезмҽт күрсҽтелҽ торган зиратлар турында белешмҽлҽр: 
  Зират исеме 

1.   

2.   

 
Үзгҽрешлҽр кертү сҽбҽбе  

                                                                             (хаталарны төзәтү/башка (кайсысын 
күрсәтергә) 

Кирҽкле тҿзҽтмҽлҽр  

                                                                        (реестрга кертү өчен нинди хаталарны 
төзәтергә һәм актуаль мәгълүматны тасвирлагыз) 

 
Дата: __________________            Имза: __________/_____________________________/  

(расшифровка) 
 
халыкка ритуаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыруга һҽм күмү урыннарын карап тотуга 
вҽкалҽтле органы вазыйфаи зат резолюциясе : 

 

     

вазыйфа  имза  ФИО 
 

ФОРМА АХЫРЫ 
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                                                                                     Татарстан Республикасы 
 Апас муниципаль районы  

   “Шҽһҽр тибындагы Апас бистҽсе” башкарма комитетының   
2025 елның 5 декабрендҽге карары белҽн  расланган 

 
 

Җирлҽү урынын карау ҿчен муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең административ регламенты 
I. Гомуми нигезлҽмҽлҽр 

 
1. «Җирлҽү урынын карау» хезмҽтен күрсҽтүнең ҽлеге Административ регламенты 

(алга таба – Административ регламент) нигезлҽмҽсе Россия Федерациясе Хҿкүмҽтенең 
2011 елның 24 октябрендҽге карары белҽн расланган «Дҽүлҽт һҽм муниципаль 
хезмҽтлҽр (сервислар) күрсҽтүнең бердҽм системасы» федераль дҽүлҽт мҽгълүмат 
системасын кулланып, җирлҽү хезмҽтлҽрен күрсҽткҽннҽн соң процессларны оештыру һҽм 
башкару тҽртибен билгели. «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрне электрон рҽвештҽ 
күрсҽтүне (функциялҽрне гамҽлгҽ ашыруны) тҽэмин итҽ торган федераль дҽүлҽт 
мҽгълүмат системалары турында» 861 номерлы (алга таба – ПГС). 

1.1. Ҽлеге Административ регламент кысаларында түбҽндҽге эшлҽрне бирү 
стандартлары билгелҽнҽ:: 

а) кишҽрлекне җыештыру; 
б) кишҽрлекне карау; 
в) кишҽрлекне яшеллҽндерү; 
г) үсемлеклҽрне су сибү һҽм карау; 
д) участокта ремонт эшлҽре; 
е) чҽчҽклҽр салу; 
ж) участокны рҽсмилҽштерү; 
з) атрибутика урнаштыру; 
и) мҿрҽҗҽгать итүче гаризасы буенча территорияне тҿзеклҽндерү һҽм карау белҽн 

бҽйле башка индивидуаль эш тҿрлҽре. 
1.2. Административ регламент билгели: 
а) административ процедураларның составын, эзлеклелеген һҽм башкару 

срокларын кертеп, хезмҽт күрсҽтүгҽ карата талҽплҽр, мҿрҽҗҽгать итүчелҽргҽ хезмҽт 
күрсҽтү тҽртибенҽ карата талҽплҽр; 

б) Җирлҽү урынын карау буенча хезмҽт күрсҽтү составына, срокларына һҽм 
шартларына талҽплҽр; 

в) мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең җирлҽү урынын карау буенча хезмҽтлҽрне ПГС, 
«дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) Бердҽм порталы» ФГИС (алга 
таба – ЕПГУ)ярдҽмендҽ күрсҽтүче оешмалар белҽн үзара эш итү процедурасы; 

г) хезмҽт күрсҽтүлҽр алу ҿчен кирҽкле документлар исемлегенҽ һҽм 
рҽсмилҽштерүгҽ талҽплҽр; 

д) хезмҽт күрсҽткҽндҽ ведомствоара мҽгълүмати хезмҽттҽшлекне гамҽлгҽ ашыру 
процедурасы; 

е) хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында мҿрҽҗҽгать итүчелҽргҽ мҽгълүмат бирү 
нигезлҽре һҽм талҽплҽре; 

ж) документларны кабул итүдҽн һҽм хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту тҽртибе һҽм 
сҽбҽплҽре; 

з) хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсенҽ карата талҽплҽр. 
1.3.Җайга салу предметы үз эченҽ ала: 
а) мҿрҽҗҽгать итүче мҿрҽҗҽгате нигезендҽ Җирлҽү урынын карау буенча хезмҽт 

күрсҽтү; 
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б) мҿрҽҗҽгать итүче белҽн хезмҽт күрсҽтүне башкаручы арасында шартнамҽ 
шартларын сайлап алу һҽм булдыру мҿмкинлеге (шул исҽптҽн даими яисҽ бер тапкыр 
бирелҽ торган нигездҽ); 

в) хисап документациясен һҽм фотоотчетларны тҿзүне дҽ кертеп, хезмҽт 
күрсҽтүлҽрнең сыйфаты һҽм башкарылуын тикшереп тору стандартларын билгелҽү; 

г) хакимиятнең вҽкалҽтле муниципаль органы тарафыннан хезмҽт күрсҽтүлҽрнең 
үтҽ күренмҽлелеген тҽэмин итү, сыйфатын тикшереп тору ҿчен цифрлы 
инструментлардан файдалану. 

1.4. Җирлҽү урынын карау буенча хезмҽт күрсҽтүне тҽшкил итүче аерым тҿр 
эшлҽрне башкару җирлҽү товарлары һҽм хезмҽтлҽре белҽн тҽэмин итүчелҽр реестрында 
теркҽлгҽн һҽм «җирлҽү урынын карау»хезмҽте белҽн тҽэмин итүче сыйфатында ПГСКА 
керү мҿмкинлеге алган оешмалар кҿче белҽн башкарыла.  

1.5. Ҽлеге Административ регламент РФ Хҿкүмҽтенең 2011 елның 24 октябрендҽге 
Карары нигезендҽ «дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (сервислар) күрсҽтүнең бердҽм 
системасы» федераль дҽүлҽт мҽгълүмат системасыннан файдалана алучы оешмалар 
тарафыннан үтҽлүе мҽҗбүри. «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрне электрон рҽвештҽ 
күрсҽтүне (функциялҽрне гамҽлгҽ ашыруны) тҽэмин итүче федераль дҽүлҽт мҽгълүмат 
системалары турында» 861 номерлы, «Җирлҽү урынын карау» хезмҽтен башкаручылар 
(алга таба – башкаручы), шулай ук муниципаль берҽмлек территориясендҽ хезмҽт алуны 
сорап мҿрҽҗҽгать иткҽн мҿрҽҗҽгать итүчелҽргҽ кагыла. 

1.6. Ҽлеге Административ регламент кысаларында башкаручылар тарафыннан 
түбҽндҽге эшлҽр (хезмҽтлҽр)күрсҽтү стандартлары билгелҽнҽ:: 

а) участокны җыештыру – чүп-чарны, коелган яфракларны, коры үлҽнне бетерү, 
Җирлҽү урыны территориясен чистарту, карны, бозларны, яфракларны чыгару, үлҽнне 
чабу; 

б) кишҽрлекне карау-чисталыкны саклау, куакларны һҽм агачларны кисү, сезонлы 
эшлҽр, үлҽннең һҽм чүп үлҽннҽрнең үсүен киметү ҿчен туфракны махсус состав белҽн 
эшкҽртү; 

в) участокны яшеллҽндерү-чҽчҽклҽр һҽм башка декоратив үсемлеклҽр утырту, 
чҽчҽк бакчалары булдыру; 

г) үсемлеклҽрне сугару һҽм карау-даими рҽвештҽ су сибүне, тукландыруны 
оештыру, чүп үлҽннҽрен бетерү; 

д) участокта ремонт эшлҽре-коймаларны, һҽйкҽллҽрне, тҿзеклҽндерү 
элементларын вак ремонтлау; 

е) чҽчҽклҽр салу-тере йҽ ясалма чҽчҽклҽр, веноклар сатып алуны, китерүне һҽм 
урнаштыруны оештыру; 

ж) участокны бизҽү-территорияне декоратив бизҽү, сезонлы яисҽ тематик декор 
элементларын урнаштыру; 

з) атрибутика урнаштыру – мҿрҽҗҽгать итүче белҽн килештереп истҽлекле 
такталар, билгелҽр, фотокерамика, вазоннар, эскҽмиялҽр, урналар урнаштыру; 

и) гарызнамҽ буенча участокта эшлҽү – мҿрҽҗҽгать итүче гаризасы буенча 
территорияне тҿзеклҽндерүгҽ һҽм карау белҽн бҽйле башка индивидуаль эш тҿрлҽре. 

1.6.1. Башкаручылар (эшлҽр) тарафыннан хезмҽтлҽр күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре булып: 
а) гариза һҽм сайланган хезмҽтлҽр исемлеге нигезендҽ җирлҽү урынын карап тоту 

эшлҽренең башкарылуын раслый торган документны (башкарылган эшлҽр актын, 
башкарылган хезмҽтлҽр турында хисапны йҽ башкарылган эшлҽрне/хезмҽтлҽрне раслый 
торган фотофиксацияне дҽ кертеп, башка документны) рҽсмилҽштерү һҽм мҿрҽҗҽгать 
итүчегҽ тапшыру; 

б) хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турындагы карар. 
1.6.2. Бердҽм портал аша гариза биргҽндҽ һҽм эшлҽр (хезмҽтлҽр) нҽтиҗҽсен 

алганда: 
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а) хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе (башкарылган эшлҽр акты, башкарылган хезмҽтлҽр 
турында хисап йҽ баш тарту)башкаручының электрон имзасы белҽн имзаланган электрон 
документ рҽвешендҽ (ҽлеге административ регламентка 1, 2 нче кушымталар рҽвеше 
буенча) рҽсмилҽштерелҽ.; 

электрон документ мҿрҽҗҽгать итүчегҽ Бердҽм порталның шҽхси кабинетына 
җибҽрелҽ һҽм кҽгазьдҽге документка тигез юридик кҿчкҽ ия. 

2. «Җирлҽү урынын карау» хезмҽтен алуга гариза бирүчелҽр булып Җирлҽү 
урынын карау һҽм карап тоту бурычын үз ҿстенҽ алган затлар (алга таба – гариза 
бирүчелҽр) тора, шул исҽптҽн: 

а) мҽрхүмнең ире/хатыны, якын туганнары – балалары, ата-аналары, уллыкка 
алынганнар, уллыкка алучылар, абыйлары, апалары, оныклары, бабасы, бисе), башка 
туганнары; 

б) Җирлҽү урынын карау буенча хезмҽт күрсҽтүне рҽсмилҽштерергҽ хҽл иткҽн 
ҿченче затлар (гамҽллҽргҽ Җирлҽү ҿчен җаваплы заттан вҽкалҽтлҽр булганда). 

3. Муниципаль хезмҽт мҿрҽҗҽгать итүчегҽ мҿрҽҗҽгать итүченең бердҽм порталда 
урнаштырыла торган категориялҽре (билгелҽре) нигезендҽ күрсҽтелергҽ тиеш. 

 
II. Хезмҽт күрсҽтү стандарты 

 
Муниципаль хезмҽтнең исеме 
 
4. Җирлҽү урынын карау. 
 
 Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган исеме 
 
5. Муниципаль хезмҽтне Татарстан Республикасы Апас муниципаль районы 

________ авыл җирлеге башкарма комитеты күрсҽтҽ. 
 
6. Хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре булып мҿрҽҗҽгать итүчегҽ раслаучы документ 

(хҽбҽрнамҽ) бирү тора, анда: 
а) башкарыла торган эшлҽр/хезмҽт күрсҽтү вариантлары турында белешмҽлҽр 

(кирҽк булганда объектның (Җирлҽү участогының) Исемлеге, даталары, күлҽме, адресы, 
башка белешмҽлҽр); 

б) башкарылган эшлҽр акты (кирҽк булганда, башкарылган эшлҽргҽ кадҽр һҽм 
аннан соң участокның торышы турында фотоотчет йҽ башка визуаль хисап кушымтасы 
белҽн) (ҽлеге административ регламентка 1,3 номерлы кушымталар формасы буенча); 

в) хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турындагы карар. 
7. Хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе мҿрҽҗҽгать итүчегҽ Бердҽм порталдагы Шҽхси 

кабинетка башкаручының электрон имзасы (кирҽк булганда) белҽн имзаланган электрон 
документ рҽвешендҽ бирелҽ. 

Документлар рҽвешлҽре вҽкалҽтле органның рҽсми ресурсларында урнаштырыла. 
Хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарткан очракта, сҽбҽплҽрен күрсҽтеп, баш тарту турында 

карар бирелҽ. 
 
Муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогы 
 
8. Җирлҽү урынын карау буенча хезмҽт күрсҽтүгҽ гариза буенча тҽкъдимнҽр алу 

срогы гариза (мҿрҽҗҽгать) теркҽлгҽн вакыттан алып 3 (ҿч) эш кҿне тҽшкил итҽ. 
9. Җирлҽү урынын карау эшлҽрен башкару сроклары мҿрҽҗҽгать итүченең 

гаризасы (мҿрҽҗҽгате) нигезендҽ башкаручы тарафыннан бирелҽ. 
10. Хезмҽт күрсҽтү срогы мҿрҽҗҽгать итүченең гаризасы (мҿрҽҗҽгате) ПГСТА 

теркҽлгҽн кҿннҽн исҽплҽнҽ. 
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11. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү сроклары турындагы мҽгълүмат, органның рҽсми 
ресурсларында урнаштыруны да кертеп, мҿрҽҗҽгать итүчелҽргҽ җиткерелҽ. 

 
Гаризаны һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул 

итүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүне 
туктатып тору яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы 
исемлеге 

 
12. Гаризаны һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул 

итүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр каралмаган. 
13. Хезмҽт күрсҽтүне туктатып тору ҿчен нигезлҽр: 
а) мҿрҽҗҽгать итүче белҽн башкаручы арасында тҿзелгҽн шартнамҽ шартлары; 
б) мҿрҽҗҽгать итүче белҽн башкаручы арасында Россия Федерациясе законнары 

нигезендҽ барлыкка килгҽн ҿстҽмҽ сҽбҽплҽр яисҽ шартлар. 
14. Хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге: 
а) башкаручының заказ параметрларын исҽпкҽ алып эшне башкарырга ҽзер 

булмавы; 
б) үтҽүченең мҿрҽҗҽгать итүче күрсҽткҽн шартнамҽ шартлары белҽн килешмҽве; 
в) мҿрҽҗҽгать итүчедҽн алдан түлҽү алу срогының тҿзелгҽн шартнамҽ шартлары 

нигезендҽ тҽмамлануы;  
г) хезмҽт күрсҽтү алуга хокук булмау (нигезлҽмҽ кушымтасы белҽн). 
15. Хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарткан яисҽ туктатып торган очракта, мҿрҽҗҽгать 

итүчегҽ конкрет нигез күрсҽтеп, хҽбҽрнамҽ җибҽрелҽ.  
 
Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүчедҽн алына торган түлҽү күлҽме 

һҽм аны алу ысуллары 
 
16. « урынын карау» хезмҽте мҿрҽҗҽгать итүчелҽргҽ, ҽгҽр федераль законнарда, 

Россия Федерациясе субъекты законнарында һҽм (яисҽ) муниципаль хокукый актларда 
башкасы каралмаган булса, түлҽүле нигездҽ күрсҽтелҽ. 

17. Хезмҽт составына керүче эшлҽр (хезмҽтлҽр) күрсҽткҽн ҿчен түлҽү күлҽме 
мҿрҽҗҽгать итүченең гаризасы (мҿрҽҗҽгате) нигезендҽ башкаручы тарафыннан 
билгелҽнҽ. 

18. Хезмҽт күрсҽткҽн ҿчен дҽүлҽт пошлинасы, ҽгҽр бу турыдан-туры федераль 
закон яки Россия Федерациясе субъекты законы белҽн билгелҽнмҽгҽн булса, алынмый. 

19. Хезмҽт күрсҽтү составына керми торган аерым гамҽллҽргҽ карата түлҽү 
бурычы каралган очракта, мондый гамҽллҽр ҿчен түлҽү кирҽклеге һҽм аларны түлҽү 
тҽртибе турындагы мҽгълүмат, түлҽү ҿчен хокукый нигезне, түлҽү күлҽмен һҽм 
реквизитларны күрсҽтеп, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ аерым җиткерелҽ. 

20. Түлҽү күлҽме, түлҽү ысуллары һҽм реквизитлары турындагы мҽгълүмат 
мҿрҽҗҽгать итүчегҽ килешү тҿзегҽндҽ һҽм тҿзегҽндҽ җиткерелҽ. 

21. Түлҽү сервистан тыш (Бердҽм портал һҽм ПГС файдаланылмый) Россия 
Федерациясенең гамҽлдҽге законнарында каралган шартнамҽдҽ билгелҽнгҽн срокларда 
һҽм реквизитлар буенча башкарыла. 

 
 
Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза биргҽндҽ һҽм муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтүнең максималь вакыты 
 
22. Бердҽм портал, Республика порталы аша гариза биргҽндҽ яисҽ хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽсен алганда кҿтү онлайн режимда башкарыла һҽм, ҽлеге Административ 
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регламентта каралган мҿрҽҗҽгатьне эшкҽртү срокларыннан тыш, вакыт кысалары белҽн 
генҽ чиклҽнми. 

 
Мҿрҽҗҽгать итүченең муниципаль 
 
23. Гаризаны Бердҽм портал аша җибҽргҽндҽ, мҿрҽҗҽгать итүче гариза биргҽн 

кҿнне Бердҽм порталның шҽхси кабинетында гаризаның җибҽрелгҽнлеген раслый торган, 
теркҽлү номерын һҽм гариза биргҽн датаны күрсҽтеп, хҽбҽрнамҽ ала. 

 
Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн һҽркем файдалана алырлык һҽм сыйфатлы 

күрсҽткечлҽр 
 
24. Хезмҽт күрсҽтүдҽн файдалану күрсҽткечлҽренҽ түбҽндҽгелҽр керҽ:: 
а) органның рҽсми ресурсларында хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында кирҽкле һҽм 

актуаль мҽгълүмат булу; 
б) бердҽм портал аша гариза бирү мҿмкинлеге; 
в) расланган тҽнҽфеслҽрдҽн тыш, бҿтен эш вакыты дҽвамында кабул итү һҽм 

консультация бирү мҿмкинлеге. 
25. Хезмҽт күрсҽтү сыйфаты күрсҽткечлҽренҽ түбҽндҽгелҽр керҽ:: 
а) гаризаларны/документларны теркҽү һҽм хезмҽт күрсҽтүнең регламентта 

билгелҽнгҽн срокларын үтҽү; 
б) мҿрҽҗҽгать итүчегҽ мҿрҽҗҽгатьнең белдерелгҽн предметы нигезендҽ хезмҽт 

күрсҽтүнең тулылыгы һҽм дҿреслеге; 
в) бирелҽ торган йомгаклау документларының (хисап документациясенең, 

фотоотчетларның һ. б.) билгелҽнгҽн рҽвешлҽргҽ һҽм норматив талҽплҽргҽ туры килүе; 
г) мҿрҽҗҽгать итүченең шҽхси белешмҽлҽренең конфиденциальлегенҽ карата 

талҽплҽрне үтҽү; 
д) мҿрҽҗҽгать итүчелҽргҽ консультация бирүнең тизлеге һҽм объективлыгы; 
е) аралашуның рҽсми-эшлекле стиле талҽплҽрен үтҽү, мҿрҽҗҽгать итүчелҽр белҽн 

үзара ҽдҽплелек һҽм корректлык; 
ж) башкаручының карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр 

(судтан тыш) шикаять бирү мҿмкинлеге; 
з) башкаручының законсыз гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына), хезмҽт күрсҽтү 

срокларын һҽм тҽртибен бозуга нигезлҽнгҽн шикаятьлҽр булмау. 
Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең сыйфатын Бердҽм порталдан 

файдаланып бҽялҽргҽ хокуклы.  
26. Аңлаешлылык һҽм сыйфат күрсҽткечлҽренең үтҽлешен бҽялҽү 

башкаручыларның эше турындагы хисап мҽгълүматларын анализлау һҽм орган 
тарафыннан тикшерүлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча үткҽрелҽ. 

Хезмҽт күрсҽтүлҽр башкару фактын һҽм сыйфатын раслый торган хисап (акт, 
фотоотчет) мҿрҽҗҽгатьнең һҽр максаты буенча тҿзелҽ һҽм мҿрҽҗҽгать итүчегҽ Бердҽм 
портал аша җибҽрелҽ (ҽлеге административ регламентка 1 нче, 3 нче кушымталар 
формасы буенча). 

27. Хезмҽт күрсҽтүнең һҽркем файдалана алырлык һҽм сыйфатлы булуына карата 
талҽплҽрнең үтҽлешен тикшереп тору орган тарафыннан законнар нигезендҽ, Татарстан 
Республикасы Апас муниципаль районы авыл җирлеге Советы тарафыннан расланган 
тҿзеклҽндерү кагыйдҽлҽре нигезлҽмҽлҽрен, башка муниципаль норматив хокукый 
актларны үтҽү максатыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

28. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең барышы һҽм статусы турындагы мҽгълүматны 
мҿрҽҗҽгать итүче Бердҽм порталдагы Шҽхси кабинетында алырга мҿмкин. 

29. Хезмҽт күрсҽтүнең һҽркем файдалана алырлык һҽм сыйфатлы күрсҽткечлҽре 
турында мҽгълүмат органның рҽсми сайтында, шулай ук бердҽм порталда урнаштырыла. 
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Хезмҽт күрсҽтүгҽ башка талҽплҽр 
 
30. Хезмҽтне электрон рҽвештҽ күрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүче: 
а) муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында бердҽм порталда 

урнаштырылган мҽгълүмат алырга; 
б) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризаны һҽм хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле 

башка документларны, шул исҽптҽн электрон образлары элегрҽк 210-ФЗ номерлы 
Федераль законның 16 статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ таныкланган 
документларны һҽм мҽгълүматны Бердҽм порталдан файдаланып тапшырырга; 

в) Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында электрон рҽвештҽ бирелгҽн гаризаларны 
үтҽүнең барышы һҽм статусы турында белешмҽлҽр алырга; 

г) муниципаль хезмҽт күрсҽтү сыйфатын Бердҽм портал ярдҽмендҽ бҽялҽргҽ; 
д) муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен электрон документ рҽвешендҽ алырга; 
е) дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүче органнар, аларның вазыйфаи 

затлары, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүчелҽр тарафыннан дҽүлҽт һҽм 
муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтелгҽндҽ кылынган карарларга һҽм гамҽллҽргҽ (гамҽл 
кылмауга)судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тҽэмин итҽ торган бердҽм 
портал, Федераль дҽүлҽт мҽгълүмат системасы порталы аша органның, шулай ук аның 
вазыйфаи затларының, муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең карарына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 
кылмавына) шикаять бирергҽ.муниципаль хезмҽткҽрлҽр. 

31. Гаризаны формалаштыру гаризаның электрон рҽвешен бердҽм порталда 
тутыру юлы белҽн, ҿстҽмҽ рҽвештҽ нинди дҽ булса башка формада гариза бирү 
кирҽклегеннҽн башка гамҽлгҽ ашырыла. 

 
  Татарстан Республикасы ҿчен кирҽкле документларның тулы исемлеге  
хезмҽт күрсҽтүлҽр 
 
32. «Җирлҽү урынын карау» хезмҽтен күрсҽтү ҿчен мҿрҽҗҽгать итүче гаризаны 

(мҿрҽҗҽгатьне) үтҽргҽ кирҽк булган эш үрнҽклҽрен күрсҽтҽ ала. 
33. Хезмҽт кысаларында ведомствоара электрон сораулардан файдалану 

каралмаган. 
34. «Җирлҽү урынын карау» хезмҽтен күрсҽтүгҽ гариза (мҿрҽҗҽгать) 

(мҿрҽҗҽгатьнең максатына карамастан) мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан ЕПГУ ярдҽмендҽ 
бирелергҽ мҿмкин. 

35. Гариза (мҿрҽҗҽгать)составы: 
А) мҿрҽҗҽгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта) ; 
б) шҽхесне таныклаучы документ турында белешмҽлҽр; 
в) мҿрҽҗҽгать итүчене теркҽү (яшҽү урыны) адресы; 
г) контакт белешмҽлҽре (телефон номеры, электрон почта адресы); 
д) планлаштырыла торган эшлҽр турында мҽгълүмат; 
е) эшлҽр башкарыла торган җирлҽү турында мҽгълүмат; 
ж) алдан түлҽү буенча хезмҽттҽшлек итҽргҽ ҽзерлек; 
з) мҿрҽҗҽгать итүченең шҽхси белешмҽлҽрен эшкҽртүгҽ ризалык. 
36. Электрон формада бирү үзенчҽлеклҽре: 
а) гариза һҽм документларның электрон рҽвешлҽре бердҽм порталда расланган 

хисап язмасыннан файдаланып җибҽрелҽ; 
б) барлык гамҽллҽр шҽхси кабинет интерфейсы аша бердҽм портал ярдҽмендҽ 

башкарыла. 
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III. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һҽм башкару сроклары 
 
 Административ процедуралар исемлеге 
 
37. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү түбҽндҽге процедураларны үз эченҽ ала: 
1) муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ гаризаны кабул итү һҽм теркҽү; 
2) муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү; 
3) мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен күрсҽтү. 

 
IV. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү турындагы гарызнамҽне карау статусын үзгҽртү 

турында мҿрҽҗҽгать итүчегҽ хҽбҽр итү ысуллары 
 
38. Техник мҿмкинлеге булганда, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ ҽлеге Административ 

регламентта билгелҽнгҽн хезмҽт күрсҽтү буенча аның гарызнамҽсе статусы үзгҽрүе 
(хезмҽт күрсҽтү ҿчен документлар кабул итү турында; гаризаны һҽм документлар 
комплектын карау турында; хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен күрсҽтү турында), шулай ук 
муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең күрсҽтелгҽн этабында мҿрҽҗҽгать итүче башкарырга 
тиешле адымнар һҽм гамҽллҽр, санап үтелгҽн ысулларның берсе турында хҽбҽр ителҽ.: 

- смс-мҽгълүмат бирү юлы белҽн; 
- Бердҽм портал ярдҽмендҽ; 
- башка сервислар һҽм ысуллар ярдҽмендҽ (булган очракта). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Җирлҽү урынын карау буенча 
муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 

административ регламентына 1 нче 
кушымта 

«Башкарылган эшлҽрне кабул итү турында Акт»документы формасы  
 

ФОРМА БАШЫ 
 

[Актының датасы_] № [акт номеры] 
башкарылган эшлҽрне кабул итү турында  

җирлҽү урынын карау турындагы килешү буенча 
[килешүнең датасы] № [номеры] 

[бер яктан [башкаручы] нигезендҽ эш итүче[башкаручы] [фи_ башкаручы] йҿзендҽ алга 

таба «башкаручы» дип аталучы башкаручы] һҽм [заказчы] паспорт [заказчы паспорты] 

алга таба «заказчы» дип аталучы, икенче яктан, башкарылган эшлҽрне кабул итү турында 

түбҽндҽге акт тҿзеделҽр:: 
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1. Җирлҽү урынын карау буенча [килешү датасы] ___номерлы шартнамҽ буенча 

башкаручы түбҽндҽге эшлҽрне башкарды: 

№ 
п/п 

Эшлҽр исеме Саны 
Бҽясе, 

руб. 

Эшлҽрне 
башкару 

срогы,кҿн. 
Суммасы, сум 

1.      
2.      
Хезмҽтлҽрнең гомуми бҽясе:  

Шул исҽптҽн НДС:  

 
2. Эшлҽрне башкару урыны:  

тҿбҽк:  

  

торак пункт:  

  

зират:  

 (зират исеме) 

кишҽрлек 

№: 

 

 (сектор, квартал, рәте, номер) 
3. Эшлҽр тулысынча һҽм тиешенчҽ башкарылган. 

 

4. Эшлҽрнең күлҽме, сыйфаты һҽм башкару сроклары буенча заказчы тарафыннан 

башкаручыга карата дҽгъвалар юк. 

 
Башкаручы 

[башкаручы вазыйфасы] 

 

___________________ / [Башкаручы 

ФИО] 

Заказчы 

 

 

 ___________________ / [Заказчы ФИО] 

 
ФОРМА АХЫРЫ 
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Җирлҽү урынын карау буенча 
муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 

административ регламентына 2 нче 
кушымта 

 
«Җирлҽү урынын карау эшлҽрен башкару шартнамҽсе»документы формасы  

 
ФОРМА БАШЫ 

Шартнамҽ № [килешү номеры] 
җирлҽү урынын карау буенча эшлҽр башкару 

[торак пункт исеме] [килешү датасы] 

 

бер яктан [башкаручы] нигезендҽ эш итүче [башкаручы] [фио_ башкаручы] йҿзендҽ алга 
таба «башкаручы» дип аталучы [башкаручы] һҽм [заказчы] алга таба «заказчы» дип 

аталучы [заказчы паспорты], икенче яктан, алга таба бергҽлҽп «яклар» дип аталучы ҽлеге 
килешү тҿзеделҽр, алга таба «договор» дип атала торган, түбҽндҽгелҽр турында: 

1. Шартнамҽнең предметы 

1.1. Шартнамҽ буенча башкаручы заказчы заданиесе буенча Шартнамҽнең 1 нче 

кушымтасында тасвирланган, килҽчҽктҽ «хезмҽтлҽр» дип аталган эшлҽрне башкарырга, 

ҽ заказчы хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен кабул итҽргҽ һҽм аларның бҽясен түлҽргҽ йҿклҽмҽ 

ала. 

1.2. Хезмҽт күрсҽтү урыны Шартнамҽнең 1 нче кушымтасында күрсҽтелгҽн. 

1.3. Хезмҽт күрсҽтү сроклары Шартнамҽнең 1 нче кушымтасында күрсҽтелгҽн. 

1.4. Хезмҽт күрсҽтүлҽр яклар тарафыннан хезмҽт күрсҽтү турында актка (шартнамҽгҽ 2 

нче кушымта) кул куелгач күрсҽтелгҽн дип санала. 

2. Шартнамҽ суммасы һҽм исҽп-хисаплар тҽртибе 

2.1. Хезмҽтлҽрнең гомуми бҽясе Шартнамҽнең 1 нче кушымтасында күрсҽтелгҽн. 

2.2. Хезмҽтлҽр ҿчен исҽп-хисап тҽртибе Шартнамҽнең 1 нче кушымтасында күрсҽтелгҽн. 

3. Якларның хокуклары һҽм бурычлары 

3.1. Башкаручы йҿклҽмҽ ала: 

3.1.1. Хезмҽтлҽрне сыйфатлы, күлҽмдҽ һҽм 1.1 п.күрсҽтелгҽн срокларда күрсҽтергҽ. 
Килешү. 
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3.1.2. Хезмҽт күрсҽтү вакытында кҖирлҽү урынына зыян килгҽн очракта, башкаручы 
заказчыга китерелгҽн зыянны капларга йҿклҽмҽ ала. 

3.2. Заказ бирүче йҿклҽмҽ ала: 

3.2.1. Күрсҽтелгҽн хезмҽтлҽрне ҽлеге Килешүдҽ каралган тҽртиптҽ тиешенчҽ кабул 
итҽргҽ. 

3.2.2. Күрсҽтелгҽн хезмҽтлҽр ҿчен ҽлеге Килешүдҽ каралган күлҽмдҽ, срокларда һҽм 
тҽртиптҽ тиешенчҽ түлҽргҽ. 

4. Якларның җаваплылыгы 

4.1. Шартнамҽ буенча йҿклҽмҽлҽрне үтҽмҽгҽн ҿчен яклар Россия Федерациясенең 
гамҽлдҽге законнары нигезендҽ җаваплы. 

4.2. Заказчы хезмҽтлҽр алу ҿчен кирҽкле вҽкалҽтлҽре һҽм рҿхсҽтлҽре булуын раслый 
һҽм моның ҿчен Россия Федерациясенең гамҽлдҽге законнарында каралган тулы 

җаваплылыкка ия (шул исҽптҽн хезмҽтлҽр күрсҽтелҽчҽк кҖирлҽү урыны ҿчен җаваплы 
яисҽ кҖирлҽү ҿчен җаваплы затның гамҽллҽренҽ вҽкалҽтле). 

5. Җиңеп булмый торган кҿч шартларының тҽэсире 

5.1. Бер як та шартнамҽ буенча йҿклҽмҽлҽрне үтҽмҽгҽн ҿчен икенче як алдында җаваплы 
түгел. 

5.2. Тиешле компетентлы орган тарафыннан бирелгҽн таныклык хҽллҽрнең үти алмаслык 
кҿч булуын һҽм гамҽлдҽ булу вакытын җитҽрлек раслый. 

5.3. Хҽллҽрнең үти алмаслык кҿч тҽэсире нҽтиҗҽсендҽ шартнамҽ буенча йҿклҽмҽлҽрне 
үтҽмҽгҽн як мондый хҽллҽр һҽм аларның шартнамҽ буенча йҿклҽмҽлҽрне үтҽүгҽ 

йогынтысы турында кичекмҽстҽн икенче якка хҽбҽр итҽргҽ тиеш. 

5.4. Ҽгҽр җиңеп булмый торган кҿч шартлары 3 (ҿч) ай дҽвамында гамҽлдҽ булса, ҽлеге 
Шартнамҽ якларның телҽсҽ кайсысына икенче якка язмача хҽбҽр итү юлы белҽн ҿзелергҽ 

мҿмкин. 

6. Бҽхҽслҽрне хҽл итү 

6.1. Яклар арасында килеп чыгарга мҿмкин булган барлык бҽхҽслҽр һҽм каршылыклар 
сҿйлҽшүлҽр юлы белҽн хҽл ителҽчҽк. 
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6.2. Бҽхҽсле мҽсьҽлҽлҽр сҿйлҽшүлҽр барышында җайга салынмаган очракта, бҽхҽслҽр 
гамҽлдҽге законнар нигезендҽ гомуми юрисдикция судында хҽл ителҽ. 

7. Шартнамҽне үзгҽртү һҽм ҿзү тҽртибе 

7.1. Шартнамҽгҽ телҽсҽ нинди үзгҽрешлҽр һҽм ҿстҽмҽлҽр аларны язма рҽвештҽ 
рҽсмилҽштергҽн һҽм ике як та имзалаган очракта гына үз кҿченҽ ия була. 

7.2. Шартнамҽне вакытыннан алда ҿзү якларның килешүе буенча йҽ Россия Федерациясе 
законнарында каралган нигезлҽрдҽ булырга мҿмкин. 

7.3. Заказчы, үзе тоткан чыгымнарны башкаручыга түлҽү шарты белҽн, ҽлеге шартнамҽне 
үтҽүдҽн берьяклы рҽвештҽ баш тартырга хокуклы. 

7.4. Башкаручы заказчыга зыянны тулысынча каплау шарты белҽн генҽ ҽлеге килешүне 
үтҽүдҽн берьяклы рҽвештҽ баш тартырга хокуклы. 

7.5. Ҽлеге шартнамҽне ҿзҽргҽ карар иткҽн як ҽлеге шартнамҽне ҿзү нияте турында, ҽлеге 
шартнамҽне ҿзү кҿненҽ кадҽр 30 кҿннҽн дҽ соңга калмыйча, икенче якка язма хҽбҽрнамҽ 

җибҽрергҽ тиеш. 

8. Башка шартлар 

8.1. Ҽлеге Шартнамҽ имза салу датасыннан гамҽлгҽ керҽ һҽм шартнамҽ буенча яклар 
йҿклҽмҽлҽрен тулысынча үтҽгҽнче гамҽлдҽ була. 

8.2. Ҽлеге Шартнамҽ электрон документ рҽвешендҽ тҿзелде һҽм якларның электрон 
имзалары белҽн имзаланды. 

8.3. Яклар ҽлеге шартнамҽне үтҽү кысаларында, шулай ук аңа бҽйле документларны 
электрон формада (хезмҽт күрсҽтү турында актларны, хҽбҽрнамҽлҽрне, ҿстҽмҽ 
килешүлҽрне һҽм башка документларны да кертеп) алмашканда, 2011 елның 6 
апрелендҽге 63-ФЗ номерлы Федераль закон талҽплҽре нигезендҽ кҿчҽйтелгҽн 

квалификациясез электрон имза (УНЭП) белҽн имзаланган документларның юридик 
кҿчен тану турында килештелҽр.электрон имза турында«.  

9. Якларның юридик адреслары һҽм банк реквизитлары 

 
Башкаручы 

[башкаручы] 
Адресы: [башкаручының 

адресы] 

Заказчы 

[заказчик] 
Адресы: [заказ бирүченең 
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ОГРН/ОГРНИП

: 

[башкаручының огрн 
] 

ИНН: [башкаручының  инн ] 

КПП: [башкаручының кпп ] 

Банк 

реквизитлары: 

[башкаручының банк 
реквизитлары] 

Телефон: [башкаручының 

телефоны] 

e-mail: [башкаручының e-

mail_] 

 

адресы] 

Паспорт:  

Сериясе [заказчы паспорты] 

Номеры [заказ бирүченең 

адресы] 

Кем 

тарафыннан 

бирелгҽн 

[заказ бирүченең 

телефоны] 

  

 

 
Башкаручы 

[башкаручы вазыйфасы] 

 

___________________ / [Башкаручы ФИО] 

Заказчы 

 

 

 ___________________ / [Заказчы ФИО] 
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Җирлҽү урынын 
 карау эшлҽрен башкаруга  

[килешүнең датасы] 
_номерлы шартнамҽгҽ  

1 нче кушымта 
Эшлҽр исемлеге, саны, бҽясе һҽм башкару сроклары 

№ 
п/п 

Эшлҽр исеме Саны 
Бҽя, 
сум 

Эшлҽрне 
башкару 

срогы, кҿн. 
Сумма,сум. 

1.      
2.      
Эшлҽрнең гомуми бҽясе:  

Шул исҽптҽн НДС:  

 
Эшлҽрне башкару урыны регионы: 

  
  
торак пункт:  

  

зират:  

 (зират исеме) 

кишҽрлек 

№: 

 

 (сектор, квартал,рәте, номер) 
 
Башкарылган эшлҽр ҿчен исҽп-хисап тҽртибе: 

алдан түлҽү 

булу: 

 

 (эйе/юк) 

алдан түлҽү 

күлҽме: 

 

 (сум, алдан түләнгән очракта) 

срок 

предоплаты: 

 
  

  
 
 

Башкаручы 

[башкаручы вазыйфасы] 

 

Заказчы 
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___________________ / [Башкаручы ФИО]  ___________________ / [Заказчы ФИО] 
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Җирлҽү урынын 
 карау эшлҽрен башкаруга  

[килешүнең датасы] 
_номерлы шартнамҽгҽ  

2 нче кушымта 
 

Җирлҽү урынын карап тору турындагы шартнамҽ буенча башкарылган эшлҽрне кабул итү 
турында [акт датасы_] no [акт номеры_]    

бер яктан [башкаручы] нигезендҽ эш итүче [башкаручы_ вазыйфасы] [башкаручы фиосы] 

йҿзендҽ [башкаручы] һҽм [заказчы] паспорт [заказчы паспорты] алга таба «заказчы» дип 

аталучы, икенче яктан, башкарылган эшлҽрне кабул итү турында түбҽндҽге акт 

тҿзеделҽр: 

1. Җирлҽү урынын карау буенча [дата_договор] номерлы шартнамҽ буенча башкаручы 

түбҽндҽге эшлҽрне башкарды: 

№ 
п/п 

Эшлҽр исеме Саны 
Бҽя, 
сум 

Эшлҽрне 
башкару 

срогы,кҿн. 
Сумма, сум. 

1.      
2.      
Эшлҽрнең гомуми бҽясе:  

Шул исҽптҽн НДС:  

 
2. Эшлҽрне башкару урыны: 

тҿбҽк:  
  
торак пункт:  

  

зират:  

 (зират исеме) 

кишҽрлек 

№: 

 

 (сектор, квартал, рәте, номеры) 
3. Эшлҽр тулысынча һҽм тиешенчҽ башкарылган. 

 

4. Эшлҽрнең күлҽме, сыйфаты һҽм башкару сроклары буенча заказчы тарафыннан 

башкаручыга карата дҽгъвалар юк. 

 
Башкаручы 

[башкаручы вазыйфасы] 

___________________ / [башкаручының фио] 

Заказчы 

 

 ___________________ / [заказчының 

фио] 

ФОРМА АХЫРЫ  
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Җирлҽү урынын 
 карау эшлҽрен башкаруга  

[килешүнең датасы] 
_номерлы шартнамҽгҽ  

3 нче кушымта 
 

«Килешү буенча башкарылган эшлҽрнең фотоотчеты»документы формасы 
ФОРМА БАШЫ 

 
 
Шартнамҽ буенча башкарылган эшлҽрнең фотоотчеты [шартнамҽ датасы] № [шартнамҽ 

номеры] 

 

Эшлҽрне башкару урыны:  
 

тҿбҽк:  

  

торак пункт:  

  

зират:  

 (зират исеме) 

кишҽрлек 

№: 

 

 (сектор, квартал, рәте, номеры) 
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Килешү буенча башкарылган эшлҽрнең фотоотчеты 
  [шартнамҽ датасы] № [килешүнең номеры] 

 

 Эшлҽр исеме Саны «баштан»фотографиясе «актыктан»фотографиясе 

1.  Юлны җыештыру 2   

2.  Чҽчҽклҽр утырту 1 

 
ФОРМА АХЫРЫ 
 
 

 
 


