


РАСЛАНДЫ
башкарма комитеты карары белән, 
пгтВасильево ТР ЯҮМР
нче 28.11.2025 №283

Административ регламенты
бирү муниципаль хезмәтләр «Килештерү үткәрү переустройства һәм (яки) 

перепланировки биналар татарстанда күпфатирлы торак йортында»

Бүлек 1. Гомуми нигезләмәләр
Предметы җайга салу административ регламенты

1. Административ регламент муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең Килештерү 
«үткәрү переустройства  һәм (яки)  перепланировки урыны күпфатирлы йортта» 
(алга  таба  –  регламент)  тәртибен билгели һәм стандарт  муниципаль хезмәтләр 
күрсәтүнең Килештерү «үткәрү переустройства һәм (яки) перепланировки урыны 
күпфатирлы йортта» (алга таба – муниципаль хезмәт).

2.  Регламентын билгели вакытын һәм тәртибен башкарып административ 
процедураларны  тормышка  ашырылучы  барышында  муниципаль  хезмәтләр 
күрсәтүнең тәртибе арасындагы үзара урындагы затлар белән үзара мөрәҗәгать 
итүчеләр тарафыннан.

Круг гариза

1.  Мөрәҗәгать итүчеләр тарафыннан алуга муниципаль хезмәтләр булып, 
физик яки юридик зат, являющееся хуҗасы, нанимателем переустраиваемых һәм 
(яки) перепланируемых бүлмәләрне (алга таба – мөрәҗәгать итүче).
Таләп  гариза  бирүчегә  бирү  муниципаль  хезмәтләр  нигезендә  вариант 
муниципаль  хезмәтләр  күрсәтүнең,  тиешле  билгеләр  мөрәҗәгать  итүче 
билгеләнгән  нәтиҗәсендә  анкета  тутыру  үткәрелә  торган  органы, 
предоставляющим хезмәт (алга таба – профилирование), шулай ук нәтиҗәгә сорап 
мөрәҗәгать итте, аның мөрәҗәгать итүче

2.  Вариант  муниципаль  хезмәтләр  күрсәтүнең  билгеләнә  карап  нәтиҗә 
муниципаль  хезмәтләр  күрсәтүнең,  сорап,  мөрәҗәгать  итте,  аның  мөрәҗәгать 
итүче.

3.  Билгеләр  мөрәҗәгать  итүче  тарафыннан  билгеләнә  юлы  белән 
профилирования уставлары нигезендә регламентта.

Бүлек 2. Стандарт бирү муниципаль хезмәтләр.
Исеме муниципаль хезмәтләр.

1. Исеме муниципаль хезмәт – «Килештерү үткәрү переустройства һәм 
(яки) перепланировки урыны күпфатирлы йортта».

Исеме органы, предоставляющего муниципаль хезмәт.

         2.Муниципаль хезмәт күрсәтүләр Башкарма комитеты тарафыннан бистә 
шәһәр  тибындагы  Васильево,  яшел  Үзән  муниципаль  районы,  Татарстан 



Республикасы (алга таба – Администрация). 
3.Алуга, муниципаль хезмәтләрне мөмкин аша, күп функцияле үзәк дәүләт 

һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең (алга таба – КФҮ).
Биргәндә  муниципаль  хезмәт  күрсәтү  буенча  күп  функцияле  мөмкинлек  бар, 
карар кабул итәргә баш тарту турында кабул итү соратып алу һәм аңа өстәлеп 
өчен кирәкле  документлар  муниципаль  хезмәтләр  күрсәтүнең очракта,  мондый 
запрос подан үсеше сораулары буенча киңәшмә узды.

Нәтиҗә муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең.

4.Нәтиҗәсе муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең булып тора:
4.1.Бирү (юнәлеш) мөрәҗәгать итүчегә бирү турында карар яки баш тарту 

турында бирү муниципаль хезмәтләр.
Документ,  содержащим  бирү  турында  карар  яки  баш  тарту  турында  бирү, 
муниципаль  хезмәтләр  күрсәтү,  ә  аның  нигезендә  мөрәҗәгать  итүчегә  бирелә 
нәтиҗә муниципаль хезмәтләр булып тора:

1)  килештерү  турында  карар  переустройства  һәм  (яки)  перепланировки 
торак урыннары кушымта нигезендәге форма буенча 3 нче к регламент – шул 
килештерү переустройства һәм (яки) перепланировки урыны күпфатирлы йортта;

2) акт приемочной комиссиясе әзерлеге турында бинаны эксплуатацияләүгә 
соң, эшләр башкару буенча переустройству һәм (яки) перепланировке кушымта 
нигезендәге  форма буенча  4  нче  к  регламент –  кабул иткәндә ремонт-төзелеш 
эшләре  буенча  переустройству  һәм  (яки)  перепланировке  урыны  күпфатирлы 
йортта;

3)  баш  тарту  турында  хәбәрнамә  бирү  муниципаль  хезмәтләр  кушымта 
нигезендәге форма буенча 5 нче к регламент.

4.2. Бирү дубликатын документ, выданного нәтиҗәләре буенча муниципаль 
хезмәтләр күрсәтүнең, йә күрсәтүдән баш тарту бирү мондый дубликатын.

Документ, содержащим бирү турында карар яки баш тарту турында бирү, 
муниципаль  хезмәтләр  күрсәтү,  ә  аның  нигезендә  мөрәҗәгать  итүчегә  бирелә 
нәтиҗә муниципаль хезмәтләр булып тора:
-  карар,  содержащее  исправление  допущенных  опечаток  һәм  хаталар  элек 
бирелгән  нәтиҗәдә,  муниципаль  хезмәтләр  күрсәтүнең  документларда 
күрсәтелгән подпункте 9.1 пунктындагы 9 регламентын;
- баш тарту турында хәбәрнамә бирү муниципаль хезмәтләр кушымта нигезендәге 
форма буенча 5 нче к регламент.

5.  Фиксирование  очрагы  алу  мөрәҗәгать  итүче  дәгъва  белдерә  торган 
нәтиҗә муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең мәгълүмат системаларында булганда 
гамәлгә ашырыла һәм техник мөмкинлекләр.

6.Нәтиҗә  муниципаль  хезмәтләр  күрсәтүнең,  әлеге  пунктта  9  регламент: 
бирелә,  гариза бирүчегә кәгазьдә каршындагы шәхси мөрәҗәгате Хакимиятенә, 
КФҮ яисә җибәрелә, гариза бирүчегә почта аша башкару нигезендә выбранным 
мөрәҗәгать итүче дәгъва белдерә торган ысул белән алу нәтиҗәгә муниципаль 
хезмәтләр күрсәтүнең күрсәтелгән кушымтада гаризага турында переустройстве 
һәм  (яки)  перепланировке  урыны  йә  уведомлении  тәмамлану  турында 
перепланировки һәм (яки) переустройства урыны;
гариза бирүчегә җибәрелә рәвешендә, электрон документ имзаланган усиленной 



квалификацияле электрон имзасы белгеч Администрациясе, анда шәхси кабинет 
федераль дәүләт мәгълүмат системасы «Бердәм дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 
(функцияләр)»  (https://www.gosuslugi.ru/)  (алга  таба  –  Бердәм  порталы),  әгәр 
мондый  ысулы  күрсәтелгән  кушымтада  гаризага  турында  переустройстве  һәм 
(яки) перепланировке урыны йә уведомлении тәмамлану турында перепланировки 
һәм (яки) переустройства урыны.

7.  Белән бергә  нәтиҗәсе хезмәте күрсәтү гариза  бирүчегә  шәхси кабинет 
Бердәм порталында җибәрелә хәбәрнамә алу мөмкинлеге турында нәтиҗә бирү 
хезмәтләре кәгазьдә Хакимиятендә яки КФҮ.

Вакыты бирү муниципаль хезмәтләр.

1.Максималь  срогы  муниципаль  хезмәтләр  күрсәтүнең,  ул  исчисляется 
көннән  теркәү  Администрациясе  соратып  алу  һәм  документлар  һәм  (яки) 
мәгълүмат  бирү  өчен  кирәкле  булган  муниципаль  хезмәтләр,  шул  исәптән  " 
Бердәм порталында, шулай ук КФҮ:

1.1. Өлешендә бирү (җибәрү) гариза бирүчегә карар килештерү турында һәм 
(яки) перепланировки торак урыннары тәшкил итә 45 көн.

1.2. Өлешендә рәсмиләштерү акт приемочной комиссиясе әзерлеге турында 
бинаны эксплуатацияләүгә соң, эшләр башкару буенча переустройству һәм (яки) 
перепланировке 30 көн тәшкил итә.

1.3.  Өлешендә бирү дубликатын документ,  выданного нәтиҗәләре буенча 
муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең тәшкил итә, җиде көн.

1.4.  Өлешендә  төзәтү  допущенных  опечаток  һәм  хаталар  документларда 
бирелгән, нәтиҗәдә, муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең тәшкил итә, җиде көн.

2.  Мөрәҗәгать  иткән  очракта,  мөрәҗәгать  итүче  аша,  КФҮ  срогы 
муниципаль  хезмәтләр  күрсәтүнең  исчисляется  бирле  теркәү  таләбе 
Хакимиятендә.

Хокукый нигезләре өчен бирү муниципаль хезмәтләр.

3.Норматив  хокукый  актлар,  җайга  салучы  бирү,  муниципаль  хезмәтләр 
(реквизитларын  күрсәтеп,  норматив  хокукый  актларга  һәм  чыганаклары  һәм 
аларны  рәсми  бастырып  чыгару),  рәсми  сайтында  Татарстан  Республикасы 
Зеленодол муниципаль район составында муниципаль берәмлекләр Порталының, 
Татарстан Республикасы (http://zelenodolsk.tatarstan.ru һәм хокукый мәгълүматның 
рәсми порталында Татарстан Республикасы (http://pravo.tatarstan.ru)».
 4.Текст  административ  регламентын  гамәлдәге  редакциядә  алынырга  тиеш 
урнаштыру  рәсми  сайтында  Татарстан  Республикасы  Зеленодол  муниципаль 
район  составында  муниципаль  берәмлекләр  Порталының,  Татарстан 
Республикасы  (http://zelenodolsk.tatarstan.ru  һәм  хокукый  мәгълүматның  рәсми 
порталында Татарстан Республикасы (http://pravo.tatarstan.ru)».

Тулы исемлеге документларны, кирәк булган өчен бүлеп бирү , муниципаль 
хезмәтләр.

5.  Төгәл  өчен  кирәкле  документлар  исемлеге  муниципаль  хезмәтләр 

http://pravo.tatarstan.ru)
http://pravo.tatarstan.ru)


күрсәтүнең торган мөрәҗәгать итүче (мөрәҗәгать итүче вәкиле) тәкъдим итәргә 
тиеш мөстәкыйль рәвештә:

5.1.Мөрәҗәгать иткән очракта сорап муниципаль хезмәтләр алу максатында 
килештерү турында карар переустройства һәм (яки) перепланировки урыны:

1)  турында  гариза  переустройстве  һәм  (яки)  перепланировке  бүлмәләрне 
(алга  таба  –  запрос)  буенча  кушымта  нигезендәге  форма  №  1  регламент.  Бу 
очракта  юнәлешләре  соратып  алу  юлы  белән  Бердәм  портал  булдыру  таләбе 
гамәлгә ашырыла аша тутыру интерактив формалары Бердәм порталында башка 
кирәклеге өстәмә тапшыру таләбе нинди дә булса башка формада;

2) шәхесне раслаучы документ мөрәҗәгать итүченең.
Бу  очракта  юнәлешләре  соратып  алу  юлы  белән  Бердәм  порталының 

мәгълүматлар  бер  документ  шәхесне  раслый  торган  формалаша  каршындагы 
раслау, хисап язмасын Бердәм системасы идентификацияләү күчерелә (алга таба – 
ЕСИА) составыннан тиешле мәгълүматлар күрсәтелгән хисап язмасы һәм мөмкин 
проверены  юлы  белән  җибәрү  таләбе  кулланып  ведомствоара  электрон 
хезмәттәшлек системасын (алга таба – ВЭХС).

Әгәр запрос бирелә вәкиле мөрәҗәгать итүче өстәмә рәвештә бирелә торган 
документ, моны раслаучы вәкаләтләре вәкиленең мөрәҗәгать итүче исеменнән эш 
итәргә:

1)  правоустанавливающие  документлар  переустраиваемое  һәм  (яки) 
перепланируемое  бина  күпфатирлы  йортта  (подлинник  яки 
засвидетельствованные бу нотариальном тәртибе күчермәләре бирелә, әгәр милек 
хокукы  түгел,  теркәлгән  хокукларның  Бердәм  дәүләт  реестры  һәм  күчемсез 
милек;  бирелгән  очракта,  соратып  алу  һәм  документлар  Бердәм  порталыннан 
файдаланып,  электрон  правоустанавливающий  документ  бу  бина  имзаланган 
булырга тиеш усиленной квалификацияле имзалаган вәкаләтле вазыйфаи затлар 
органы,  выдавшего  документ  яки  нотариусом  (күрсәткәндә  нотариально 
заверенных  күчермәләрен);  тапшырганда  сыйфатында  правоустанавливающего 
документ бина килешү теләсә кайсы типтагы электрон документ булырга тиеш, 
шулай ук кул усиленной квалификацияле имзалаган һәр ике якның килешүе);

2) проект переустройства һәм (яки) перепланировки переустраиваемого һәм 
(яки)  перепланируемого  урыны  күпфатирлы  йортта  оформленный  таләпләре 
нигезендә, күрсәтелгән нче кушымтада 9 к регламенты;

3) ризалыгын язма рәвештә барлык гаилә әгъзаларының эшкә яллаучы (шул 
исәптән вакытлыча отсутствующих гаилә әгъзаларының яллаучы),  занимающих 
переустраиваемое  һәм  (яки)  перепланируемое  торак  бина  килешү  нигезендә, 
социаль наем очракта,  мөрәҗәгать итүче дәгъва белдерә торган тора вәкаләтле 
вәкил наймодателем тәкъдим итү каралган бирү өчен муниципаль хезмәт күрсәтү 
буенча документлар наниматель переустраиваемого һәм (яки) перепланируемого 
торак бинаның социаль наем шартнамәсе буенча; бирелгән очракта, соратып алу 
һәм документлар Бердәм порталыннан файдаланып, электрон документ булырга 
тиеш  заверен  нотариально  һәм  кул  усиленной  квалификацияле  имзалаган 
нотариус;

4)  беркетмә  гомуми  җыелыш  торак  милекчеләре  күпфатирлы  йорттагы 
татулык  турында  барлык  биналарның  милекчеләренең  күпфатирлы  йорттагы 
мондый  переустройство  һәм  (яки)  перепланировку  урыны  күпфатирлы  йортта 
(бирелә  очракта  переустройство  һәм  (яки)  перепланировка  урыны күпфатирлы 



йортта  невозможны  башка  кимү  гомуми  милекне  яки  тоташтыру  әлеге 
помещению өлешендә, күпфатирлы йортта гомуми мөлкәтне).

5.2.Мөрәҗәгать  иткән  очракта  сорап,  муниципаль  хезмәтләр  күрсәтү 
максатыннан рәсмиләштерү акт приемочной комиссиясе әзерлеге турында бинаны 
эксплуатацияләүгә  соң,  эшләр  башкару  буенча  переустройству  һәм  (яки) 
перепланировке урыны күпфатирлы йорттагы:

1) мөрәҗәгать тәмамлану турында перепланировки һәм (яки) переустройства 
бүлмәләрне (алга таба – белдерү кәгазе)  формасы буенча № 2 кушымта буенча 
регламент.  Бу  очракта  юнәлешләре  хәбәрнамә  аша  Бердәм  порталын 
формалаштыру  белдерү  юлы  белән  гамәлгә  ашырыла  тутыру  интерактив 
формалары  Бердәм  порталында  башка  кирәклеге,  өстәмә  мәгълүмат  тапшыру 
нинди дә булса башка формада;

2) шәхесне раслаучы документ мөрәҗәгать итүченең.
Бу очракта  юнәлешләре хәбәрнамә аша Бердәм порталының мәгълүматлар 

бер  документ  шәхесне  раслый  торган,  формалаша  каршындагы  раслау  хисап 
язмагызны  шул  ЕСИА  составыннан  тиешле  мәгълүматлар  күрсәтелгән  хисап 
язмасы һәм ала булырга проверены юлы белән җибәрү таләбе кулланып, ВЭХС.

Әгәр белдерү кәгазе бирелә вәкиле мөрәҗәгать итүче өстәмә рәвештә бирелә 
торган  документ,  моны  раслаучы  вәкаләтләре  вәкиленең  мөрәҗәгать  итүче 
исеменнән эш итәргә.

5.3.  Бу  очракта  мөрәҗәгать  итү  өчен  выдачей  дубликатын  документ, 
выданного нәтиҗәләре буенча муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең:

1) техник план перепланированного бүлмәләр әзерләнгән мөрәҗәгать итүче 
дәгъва белдерә торган Федераль закон нигезендә ел, 13 июль, 2015 ел, № 218-ФЗ 
номерлы «дәүләт күчемсез милекне теркәү», бу очракта перепланировки урыны.

2) шәхесне раслаучы документ мөрәҗәгать итүченең.
Бу очракта  юнәлешләре хәбәрнамә аша Бердәм порталының мәгълүматлар 

бер  документ  шәхесне  раслый  торган,формалаша  каршындагы  раслау  хисап 
язмагызны  шул  ЕСИА  составыннан  тиешле  мәгълүматлар  күрсәтелгән  хисап 
язмасы һәм ала булырга проверены юлы белән җибәрү таләбе кулланып, ВЭХС.

Әгәр белдерү кәгазе бирелә вәкиле мөрәҗәгать итүче өстәмә рәвештә бирелә 
торган  документ,  моны  раслаучы  вәкаләтләре  вәкиленең  мөрәҗәгать  итүче 
исеменнән эш итәргә;

1) техник план перепланированного бүлмәләр әзерләнгән мөрәҗәгать итүче 
дәгъва белдерә торган Федераль закон нигезендә ел, 13 июль, 2015 ел, № 218-ФЗ 
номерлы «дәүләт күчемсез милекне теркәү», бу очракта перепланировки урыны.

1.1. Бу  очракта  мөрәҗәгать  итү  өчен  выдачей  дубликатын  документ, 
выданного нәтиҗәләре буенча муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең:

1) запрос  дубликатын  бирү  турында  документ  выданного  нәтиҗәләре 
буенча муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең;

2) шәхесне  раслаучы  документ  мөрәҗәгать  итүченең.  Шул  юнәлештә 
соратып  алу  юлы  белән  Бердәм  порталын  тапшырыла  кешеләр  турында 
мәгълүматлар документта, удостоверяющем мөрәҗәгать итүченең шәхесен, алар 
күрсәтелде кулланучы тарафыннан төзегәндә һәм раслау хисап язмагызны шул 
ЕСИА. Күрсәтелгән белешмәләр булырга мөмкин проверены юлы белән җибәрү 
таләбе кулланып, ВЭХС;

3) вәкаләтләрен  раслый  торган  документ  вәкиленең  мөрәҗәгать  итүче 



очракта, гариза белән мөрәҗәгать итә вәкиле мөрәҗәгать итүченең.
1.2. Мөрәҗәгать  иткән  очракта  төзәтү  өчен  допущенных  опечаток  һәм 

хаталар документларда бирелгән, нәтиҗәдә, муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең:
1) запрос  турында  исправлении  допущенных  опечаток  һәм  хаталар 

документ, выданного нәтиҗәләре буенча муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең;
2) шәхесне  раслаучы  документ  мөрәҗәгать  итүченең.  Шул  юнәлештә 

соратып  алу  юлы  белән  Бердәм  порталын  тапшырыла  кешеләр  турында 
мәгълүматлар документта, удостоверяющем мөрәҗәгать итүченең шәхесен, алар 
күрсәтелде кулланучы тарафыннан төзегәндә һәм раслау хисап язмагызны шул 
ЕСИА. Күрсәтелгән белешмәләр булырга мөмкин проверены юлы белән җибәрү 
таләбе кулланып, ВЭХС;

3) вәкаләтләрен  раслый  торган  документ  вәкиленең  мөрәҗәгать  итүче 
очракта, гариза белән мөрәҗәгать итә вәкиле мөрәҗәгать итүченең;

4) раслаучы документ булу опечаток яки хаталар.
1.3. Запрослары  каралган  подпунктами  16.3,  16.4  16  пунктындагы 

регламент төзелә ирекле формада тиеш тотарга кирәк следующую мәгълүмат:
1) тулы исеме Администрациясе;
2) турында мәгълүматлар заявителе (фамилиясе, исеме, атасының исеме 

(соңгысы – булган очракта) физик затлар (вәкиле) яки тулы исеме, юридик затлар;
3) почта һәм/яки электрон адресына гариза бирүче, аның буенча булырга 

тиеш, җавап җибәрелергә, элемтә өчен телефон номеры;
4) кешене кызыксындырган мөрәҗәгать итүченең мәсьәләсе.

 2. Төгәл өчен кирәкле документлар исемлеге муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 
карамагында булган, дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм башка 
органнары, катнашучы бирү, муниципаль хезмәтләр күрсәтү, алар гариза бирүче 
тапшырырга хокуклы үз инициативасы буенча:

1.4. Мөрәҗәгать  иткән  очракта  сорап  муниципаль  хезмәтләр  алу 
максатында килештерү турында карар переустройства һәм (яки) перепланировки 
урыны:

1) выписка  Бердәм дәүләт  реестрыннан  юридик  затларның яки  выписка 
Бердәм дәүләт реестрыннан шәхси эшмәкәрләр;

2) выписка  Бердәм  дәүләт  реестрыннан  күчемсез  милек  турында  төп 
характеристиках һәм теркәлгән хокуклар турында күчемсез милек объектына;

техник паспорты ачуга к переустройству һәм (яки) перепланировке урыны 
күпфатирлы йортта.

1.5. Мөрәҗәгать  иткән  очракта  сорап,  муниципаль  хезмәтләр  күрсәтү 
максатыннан  рәсмиләштерү  акт  приемочной  комиссиясе  әзерлеге  турында 
бинаны эксплуатацияләүгә соң, эшләр башкару буенча переустройству һәм (яки) 
перепланировке  урыны күпфатирлы йортта  документлар  карамагында  булган, 
дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм башка органнары, катнашучы 
бирү муниципаль хезмәтләр таләп ителми.

1.6. Бу  очракта  мөрәҗәгать  итү  өчен  выдачей  дубликатын  документ, 
выданного нәтиҗәләре буенча муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең, документлар 
карамагында  булган,  дәүләт  органнары,  җирле  үзидарә  органнары һәм башка 
органнары, катнашучы бирү муниципаль хезмәтләр таләп ителми.

1.7. Мөрәҗәгать  иткән  очракта  төзәтү  өчен  допущенных  опечаток  һәм 
хаталар документларда бирелгән, нәтиҗәдә, муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең, 



документлар карамагында булган, дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары 
һәм башка органнары, катнашучы бирү муниципаль хезмәтләр таләп ителми.

Тапшырмаган мөрәҗәгать итүче дәгъва белдерә торган документлар, үзе 
тапшырырга  хокуклы үз  инициативасы буенча,  баш тартуга  нигез  була  алмый 
гариза бирүчегә бирү муниципаль хезмәтләр.

2. Запрос  һәм  кирәкле  документлар  бирү  өчен  муниципаль  хезмәт 
күрсәтелгән пунктында 16 регламент тапшырыла Хакимиятенә:

1) аша  шәхси  мөрәҗәгатьләр  гариза  бирүче  яки  вәкиле  мөрәҗәгать 
итүченең Хакимиятенә яки күп функцияле үзәк аша;

2) аша почта элемтәсе кәгазьдә;
3) кулланып,  мәгълүмати-телекоммуникацион  технологияләр  кертеп 

куллану Бердәм порталыннан (булган очракта техник мөмкинлекләр) һәм башка 
чаралар белән " мәгълүмати-телекоммуникацион технологияләр очракларда һәм 
тәртиптә  Россия  Федерациясе  законнары  белән  билгеләнгән,  электрон 
документлар рәвешендә булганда, техник мөмкинлекләр.

Шул ук вакытта запрос һәм электрон образы һәр документ булырга тиеш 
имзаланды гади электрон имзасы һәм (яки) усиленной квалификацияле электрон 
имзасы (Кагыйдәләр нигезендә билгеләү төр электрон имза куллану, алар рөхсәт 
ителә иткәндә алу өчен дәүләт һәм муниципаль хезмәт күрсәтү белән расланган 
Россия Федерациясе Хөкүмәтенең "25.06.2012 ел, № 634 Турында «төр" электрон 
имза  куллану,  алар  рөхсәт  ителә  иткәндә  алу  өчен  дәүләт  һәм  муниципаль 
хезмәтләр»).

Тулы исемлеге нигезләр өчен баш тарту аерым кабул итү , документлар, 
кирәкле өчен бирү муниципаль хезмәтләр

3. Основаниями  баш  тарту  өчен  кабул  итү,  гариза  һәм  кирәкле 
документлар бирү өчен муниципаль хезмәт күрсәтү булып тора:

3.1. Мөрәҗәгать иткән очракта сорап муниципаль хезмәтләр:
1) запрос подан органына, җирле үзидарә органнары вәкаләтләренә, аның 

керми бирү, муниципаль хезмәтләр күрсәтү;
2) некорректное  заполнение  мәҗбүри  кырлары  формасында  гарызнамә 

(недостоверное, неправильное яисә тулы булмаган);
3) бирү  неполного  комплект  өчен  кирәкле  документлар  бирү  буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтү;
4) тамаша  документлар  утративших  үз  көнгә  мөрәҗәгать  алу  өчен 

муниципаль хезмәт күрсәтү;
5) тамаша соратып алу һәм документларны  үз  эченә  алган 

противоречивые мәгълүматлар,  незаверенные  төзәтү,  подчистки, 
помарки;представление нечитаемых документлар, шул исәптән тәкъдим ителгән 
электрон  формада  үз  эченә  алган  җәрәхәтләре  булуы,  аларның  бирми  тулы 
күләмдә мәгълүмат алырга, һәм белешмәләр аның составындагы документларда;

6) үтәмәгән статьясында билгеләнгән 11 Федераль законның 6 апрель, 
2011  ел,  № 63-ФЗ  «электрон  култамга  Турында»  шартларын  тану  дөреслеккә, 
усиленной квалификацияле электрон култамга;

7) запрос  подан  зат  булмаган  вәкаләтләрне  тәкъдим  мәнфәгатьләрен 
мөрәҗәгать итүченең;



8) тәкъдим  ителгән  документлар  күчермәләре  түгел  заверены  нигезендә 
Россия Федерациясе законнары;

9) тәкъдим ителгән мөрәҗәгать итүче дәгъва белдерә торган документлар 
асрыйлар подчистки һәм төзәтү текстын түгел, заверенные билгеләнгән тәртиптә 
Россия Федерациясе законнары;

10) документлар  асрыйлар  җәрәхәтләре  булуы,  аларның  бирми  тулы 
күләмдә  файдаланырга  мәгълүмат  һәм  белешмәләр  аның  составындагы 
документларда бирү өчен муниципаль хезмәт күрсәтү;

11) тәкъдим  ителгән  документлар  яки  мәгълүматлар  үз  көчләрен 
югалттылар  бу  вакытта  мөрәҗәгать  итү  өчен  муниципаль  электрон  хезмәте 
белән;

12) бирү таләбе бирү турында,  муниципаль хезмәтләр һәм документлар 
бирү  өчен  кирәкле  булган  хезмәтләр  электрон  формада  бозып  билгеләнгән 
таләпләрне.

3.2. Бу  очракта  мөрәҗәгать  итү  өчен  выдачей  дубликатын  документ, 
выданного  нәтиҗәләре  буенча  муниципаль  хезмәтләр  күрсәтүнең  булып  тора 
бирү, тулы булмаган мәгълүмат (комплект документлар нче мөрәҗәгать итүче) 
нигезендә подпункту 16.3 16 пунктындагы регламентын.

3.3. Бу очракта мөрәҗәгать итү өчен исправлением допущенных опечаток 
һәм  хаталар  документларда  бирелгән,  нәтиҗәдә,  муниципаль  хезмәтләр 
күрсәтүнең булып тора бирү, тулы булмаган мәгълүмат (комплект документлар 
нче мөрәҗәгать итүче) нигезендә подпункту 16.4 16 пунктындагы регламентын.

4. Карар  баш  тарту  турында  документлар  кабул  итү  пунктында 
күрсәтелгән 16 регламент рәсмиләштерелә кушымта нигезендәге форма буенча 6 
нчы к регламент.

5. Баш тарту кабул итү өчен кирәкле документлар муниципаль хезмәтләр 
күрсәтүнең  түгел  булып  тора  каршылыкка  өчен  кабат  мөрәҗәгать  итүче 
мөрәҗәгать соң сәбәпләрен бетерү, послужившим өчен нигез баш тарту.

Тулы исемлеге нигезләр өчен туктатып тору бирү муниципаль хезмәтләр яки 
баш тарту бу бирү муниципаль хезмәтләр

6. Нигез өчен туктатып тору бирү муниципаль хезмәтләр юк.
7. Нигез баш тарту өчен бирү муниципаль хезмәтләр булып тора:
7.1. Мөрәҗәгать  иткән  очракта  сорап  муниципаль  хезмәтләр  алу 

максатында килештерү турында карар переустройства һәм (яки) перепланировки 
урыны:

1) непредставления билгеләнгән пунктлары 16.1 регламент документларны, 
вазифа тәкъдиме буенча, алар исәпкә алып, 17.1 пункт регламентның йөкләнгән 
гариза бирүче;

2) керү  Хакимиятенә,  җавап  органы  дәүләт  хакимияте,  җирле  үзидарә 
органы  яисә  подведомственной  органу  дәүләт  хакимияте  яки  органу  җирле 
үзидарә  оештыру  өчен  ведомствоара  запрос,  свидетельствующего  булмавы 
турында документ һәм (яки) мәгълүмат үткәрү өчен кирәкле переустройства һәм 
(яки)  перепланировки  урыны  күпфатирлы  йортта  пункты  нигезендә  17.1 
регламентын, әгәр тиешле документ түгел иде тәкъдим ителгән мөрәҗәгать итүче 
дәгъва белдерә торган үз инициативасы буенча.



Баш  тарту  килештерү  переустройства  һәм  (яки)  перепланировки  урыны 
күпфатирлы йорттагы буенча күрсәтелгән основанию рөхсәт ителә шул очракта, 
әгәр белгеч Администрациясе алганнан соң мондый җавап уведомил мөрәҗәгать 
итүченең  алу  турында  мондый  җавап,  тәкъдим,  гариза  бирүчегә  тапшырырга 
документ  һәм  (яки)  мәгълүмат  үткәрү  өчен  кирәкле  переустройства  һәм  (яки) 
перепланировки урыны күпфатирлы йортта пункты нигезендә 17.1 регламентын, 
һәм  дә  алган  нче  мөрәҗәгать  итүче  мондый  документ  һәм  (яки)  мәгълүмат 
дәвамында 15 эш көненнән юнәлешләре белдерү;

3) туры килмәү проектын переустройства һәм (яки) перепланировки урыны 
күпфатирлы йортта таләпләренә туры законнары;

4) тамаша документлар ненадлежащий органы;
Карар баш тарту турында килештерү переустройства һәм (яки) перепланировки 
урыны күпфатирлы йортта тиеш тотарга кирәк күрсәтүдән баш тарту нигезләре 
белән мәҗбүри ссылкой бу бозу пунктында каралган 23.1 регламентын.

7.2. Мөрәҗәгать  иткән  очракта  сорап,  муниципаль  хезмәтләр  күрсәтү 
максатыннан рәсмиләштерү акт приемочной комиссиясе әзерлеге турында бинаны 
эксплуатацияләүгә  соң,  эшләр  башкару  буенча  переустройству  һәм  (яки) 
перепланировке урыны күпфатирлы йорттагы:

1) непредставления билгеләнгән пунктлары 16.2 регламент документларны, 
вазифа тәкъдиме буенча, аларның йөкләнгән гариза бирүче;

2) туры килмәү җитештерелгән переустройства һәм (яки) перепланировки 
урыны белән килештерелгән проекты переустройства һәм (яки) перепланировки 
урыны.

7.3. очракта,  мөрәҗәгать  итү  өчен  выдачей  дубликатын  документ, 
выданного нәтиҗәләре буенча муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең:

1) документ,  дубликат,  аның  запрашивается,  юк  карамагында 
Администрациясе тәмамлануга бәйле рәвештә билгеләнгән срокларны саклау;

2) шул  юнәлештә  таләбе  электрон  формада,  электрон  имза,  мөрәҗәгать 
итүче используемая кул кую өчен, электрон документларга туры килми төрләре 
билгеләнгән  Кагыйдәләр  нигезендә  билгеләү  төр  электрон  имза  куллану,  алар 
рөхсәт  ителә  иткәндә  алу  өчен  дәүләт  һәм  муниципаль  хезмәт  күрсәтү  белән 
расланган Россия Федерациясе Хөкүмәтенең "25.06.2012 ел, № 634 Турында «төр" 
электрон  имза  куллану,  алар  рөхсәт  ителә  иткәндә  алу  өчен  дәүләт  һәм 
муниципаль хезмәтләр».

7.4. мөрәҗәгать  иткән  очракта  төзәтү  өчен  допущенных  опечаток  һәм 
хаталар документларда бирелгән, нәтиҗәдә, муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең:

1) анда  тәкъдим  ителгән  мөрәҗәгать  итүче  дәгъва  белдерә  торган 
документларда  да  бар  каршылыкларны белән  мәгълүматка  ия,  содержащимися 
документларда  бирелгән  гариза  бирүчегә  нәтиҗәдә,  муниципаль  хезмәтләр 
күрсәтүнең;

2) шул  юнәлештә  таләбе  электрон  формада,  электрон  имза,  мөрәҗәгать 
итүче используемая кул кую өчен, электрон документларга туры килми төрләре 
билгеләнгән  Кагыйдәләр  нигезендә  билгеләү  төр  электрон  имза  куллану,  алар 
рөхсәт  ителә  иткәндә  алу  өчен  дәүләт  һәм  муниципаль  хезмәт  күрсәтү  белән 
расланган Россия Федерациясе Хөкүмәтенең "25.06.2012 ел, № 634 Турында «төр" 
электрон  имза  куллану,  алар  рөхсәт  ителә  иткәндә  алу  өчен  дәүләт  һәм 
муниципаль хезмәтләр».



Күләме, түләү, взимаемой белән мөрәҗәгать итүченең каршындагы бирү , 
муниципаль хезмәтләр һәм ысуллары аны түләү алу

8. Муниципаль хезмәт  күрсәтүләр  башка түләү  алу  дәүләт  пошлинасын 
яки башка түләүне. Бирү, муниципаль хезмәтләр бушлай итүчеләр өчен.

Максималь срогы көтү үз чиратын каршындагы бирү соратып алу 
турында бирү , муниципаль хезмәтләр һәм шул алуда нәтиҗә бирү 

муниципаль хезмәтләр

9. Максималь  көтү  срогы  чиратта  биргәндә  гарызнамә  бирү  турында, 
муниципаль  хезмәтләр  һәм  алуда  нәтиҗә  муниципаль  хезмәтләр 
Администрациясе артмаска тиеш, һәр очракта 15 минут.

Мөрәҗәгать  иткәндә  КФҮ көтү  срогы  чиратта  биргәндә  гарызнамә  бирү 
турында, муниципаль хезмәтләр һәм алуда нәтиҗә муниципаль хезмәтләр, шулай 
ук артмаска тиеш 15 минут.

Вакыты теркәү таләбе мөрәҗәгать итүче турында бирү муниципаль 
хезмәтләр

10. Теркәлү таләбе һәм башка кирәкле документлар бирү өчен муниципаль 
хезмәт күрсәтү пунктында күрсәтелгән 16 регламентын гамәлгә ашырыла көнендә 
аларның керү Хакимиятенә мөрәҗәгать иткәндә, шәхсән, күп функцияле үзәк аша 
көнендә тапшыру, аларны Хакимиятенә.

Әгәр  запрос  һәм  башка  кирәкле  документлар  бирү  өчен  муниципаль 
хезмәтләр  бирелде  электрон формада  Администрациясе  дә  соңга  калмыйча эш 
көне, киләсе өчен көне гариза җибәрә электрон гариза бирүчегә хәбәр турында 
карар кабул итү яисә баш тарту турында карар кабул итү таләбе.Теркәлү таләбе 
һәм  башка  кирәкле  документлар  бирү  өчен  муниципаль  хезмәт  күрсәтүгә 
юнәлдерелгән электрон документлар рәвешендә, булмаганда нигез баш тарту өчен 
кабул итү таләбе һәм башка кирәкле документлар бирү өчен муниципаль хезмәт, 
соңга калмыйча гамәлгә ашырыла эш көне, киләсе өчен көндез бирү таләбе һәм 
башка  кирәкле  документлар  бирү  өчен  муниципаль  хезмәтләре,  татарстан 
Хакимиятенә.

Таләпләр к бүлмәләрен, бу аларның бирелә муниципаль хезмәт

11. Биналарында, аларда бирелә муниципаль хезмәт, тәэмин ителә:
1) туры  санитар-эпидемиология  кагыйдәләре  һәм  нормативларга,  янгын 

куркынычсызлыгы кагыйдәләре;
2) булдыру,  инвалидларга  түбәндәге  шартлар  мөмкинлеген  объектлар 

билгеләнгән  таләпләр  нигезендә  закон  чыгару  һәм  башка  норматив  хокукый 
актлары (күрсәтергә булган очракта):
мөмкинлеге каршылыксыз керү объектлары һәм чыгу шуларның;
мөмкинлеге мөстәкыйль хәрәкәт итү буенча объект территориясе максатларында 
керү  урыны  бирү  муниципаль  хезмәтләрне,  шул  исәптән  ярдәмендә 



хезмәткәрләренең  объект  күрсәтүче  муниципаль  хезмәтләр  ассистивных  һәм 
өстәмә объект технологияләр, шулай ук кресло-коляска;

3) урыны булырга тиеш урыннар өчен көтү, хәбәр итү, гаризалар кабул итү;
4) урыны булырга тиеш бәдрәф белән ирекле доступом аңа эш вакытында;
5) урыннарга  хәбәр  итү  өчен  билгеләнгән  танышу,  гражданнар  белән 

мәгълүмати материаллар, оборудуются:
мәгълүмати стендлар  яки мәгълүмати электрон терминалами;  өстәл  (стойками) 
белән канцелярия кирәк-яраклары өчен

документларны рәсмиләштерү белән мәшгуль, стульями.
Мәгълүмати  стендларда  бинасында,  предназначенном  өчен  документлар 

кабул  итү  өчен,  муниципаль  хезмәтләр  күрсәтүнең  һәм  рәсми  сайтында 
Администрациясе Интернет челтәрендә урнаштырыла, киләсе мәгълүмат:
-  исемлекләрен  өчен  кирәкле  документлар  бирү,  муниципаль  хезмәтләр  һәм 
куелган таләпләр шушы документлар буенча;
- үрнәкләрен теркәү өчен кирәкле документлар бирү буенча муниципаль хезмәт 
күрсәтү;
- яхшы урын, эш графигы (режимы) эш, телефон номерлары, адрес рәсми сайты 
Администрациясе һәм электрон почта органнары, аларда мөрәҗәгать итүчеләр ала 
алу өчен кирәкле документлар муниципаль хезмәт күрсәтү;
- күрсәтүдән баш тарту нигезләре бирү муниципаль хезмәтләр.

Рәсмиләштерү  визуальной,  текстовой  һәм  мультимедиа  мәгълүмат  бирү 
тәртибе  турында  муниципаль  хезмәтләр  туры  килергә  тиеш  оптимальному 
зрительному  һәм  слуховому  восприятию  әлеге  мәгълүмат  белән  мөрәҗәгать 
итүчеләр, шул исәптән мөрәҗәгать итүчеләр тарафыннан физик мөмкинлекләре 
чикләнгән.

Күрсәткечләр үтемлелеген һәм сыйфатын муниципаль хезмәтләр
12. Күрсәткечләре һәм сыйфаты муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең булып 

тора:
- үтәлүне һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең шартларын һәм көтү һәм кабул 
итү; 
-  бирү,  муниципаль  хезмәтләр  нигезендә  вариант  муниципаль  хезмәтләр 
күрсәтүнең;
- канәгатьләнгәнлек алынган нәтиҗәсе;
-  санын  киметергә  взаимодействий  мөрәҗәгать  итүче  вазыйфаи  затлары белән 
кадәр  ике  тапкыр:  иткәндә  сорап,  муниципаль  хезмәтләр  һәм  алуда  нәтиҗә 
муниципаль хезмәт күрсәтү;
-  сатып  алырлык  электрон  формаларын  кирәкле  документлар  бирү  өчен 
муниципаль хезмәт күрсәтү;
- мөмкинлеге юнәлеш документлар Администрациясенә электрон формада Бердәм 
порталыннан файдаланып, (булган очракта техник мөмкинлекләр);
-  уңайлылык  хәбәр  итү  мөрәҗәгать  итүченең  барышы  турында  муниципаль 
хезмәтләр күрсәтүнең, шулай ук нәтиҗәгә муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең, шул 
исәптән кулланып, мәгълүмати-телекоммуникацион технологияләр;
- бирү, муниципаль хезмәтләр күрсәтү күп функцияле үзәк аша, шул исәптән тулы 
күләмдә һәм экстерриториальному принцибы;



- мөрәҗәгать итүченең бу мәсьәлә буенча мөрәҗәгать теләсә кайсы КФҮ аларны 
сайлау территориясе чикләрендә яшел Үзән районы бәйсез рәвештә аларның яшәү 
урыны, яки урыннар булу (физик затлар өчен дә кертеп, шәхси эшмәкәрләр) йә 
урыннар  урнашкан  урынын  (юридик  затлар  өчен)  нигезендә  действием 
экстерриториального  принцибы.  Бирү,  муниципаль  хезмәт  күрсәтүнең  күп 
функцияле  буенча  экстерриториальному  принцибы  (булган  очракта  техник 
мөмкинлекләр).

Башка таләпләр к бирү муниципаль хезмәтләр өлкәсендә , шул исәптән 
учитывающие үзенчәлекләре бирү муниципаль хезмәтләр бу - КФҮ һәм 
үзенчәлекләре бирү муниципаль хезмәтләр татарстан электрон формада

13. Хезмәтләр  исемлеге,  алар  тора  кирәкле  һәм  мәҗбүри  бирү  өчен 
муниципаль  хезмәтләр  күрсәтүгә  раслана  9  статьясы  нигезендә  Федераль 
законның  27  июль,  2010  ел,  №  210  -  ФЗ  оештыру  Турында  «дәүләт  һәм 
муниципаль хезмәтләр күрсәтү».

14. Тәртибе, күләме һәм нигезләре өчен түләү алу хезмәт күрсәтүләр булып 
торган  кирәкле  һәм  мәҗбүри  бирү  өчен  муниципаль  хезмәт  турындагы 
мәгълүматны да  кертеп күләмен исәпләү  методикасы мондый түләү  билгеләнә 
хокукый актлары, әлеге оешма.

15. Информацион  системалары  өчен  файдаланыла  торган  җирләр 
тикшерелде муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең: Бердәм платформа дәүләт сервис.

Бүлек 3. Составы, тәртибен башкарып һәм срокларда башкару 
административ процедураларның

Исемлеге вариант бирү муниципаль хезмәтләре, кирәк булган бу шул 
исәптән вариантлары бирү , муниципаль хезмәтләр күрсәтү, кирәкле өчен 

төзәтү допущенных опечаток һәм хаталар анда бирелгән бу нәтиҗәсендә бирү 
муниципаль хезмәтләр документларда һәм булдырылган реестровых 

записях, өчен бирү дубликатын документ, выданного буенча нәтиҗәләре 
бирү муниципаль хезмәтләр өлкәсендә , шул исәптән тулы исемлеге нигезләр 

өчен баш тарту бу бирү мондый дубликатын, шулай ук тәртип оставления 
гарызнамә - гариза бирүче турында бирү , муниципаль хезмәтләр күрсәтү 

башка карау (шул кирәклеге)

16. Күрсәткәндә  муниципаль  хезмәтләр  возможны  түбәндәге 
вариантлары:

16.1. Бирү  (юнәлеш)  гариза  бирүчегә  килештерү  турында  карар 
переустройства һәм (яки) перепланировки урыны күпфатирлы йортта яисә баш 
тарту турында бирү муниципаль хезмәтләр.

16.2. Бирү (юнәлеш) гариза бирүчегә акт приемочной комиссиясе әзерлеге 
турында бинаны эксплуатацияләүгә соң, эшләр башкару буенча переустройству 
һәм  (яки)  перепланировке  йә  хәл  итү  турында  баш  тарту  бирү  муниципаль 
хезмәтләр.

16.3. Бирү  дубликатын  документ,  выданного  нәтиҗәләре  буенча 
муниципаль  хезмәтләр  күрсәтүнең,  йә  күрсәтүдән  баш  тарту  бирү  мондый 
дубликатын.



16.4. Исправление  допущенных  опечаток  һәм  хаталар  документларда 
бирелгән, нәтиҗәдә, муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең, йә күрсәтүдән баш тарту 
исправлении шундый хаталар.

Тасвирламасы административ процедурасын профилирования мөрәҗәгать 
итүченең

17. Вариант  билгеләү  юлы  белән  анкета-гариза  бирүче  аша  Бердәм 
порталының, татарстан Хакимияте, КФҮ.

Нигезендә  сорауларга  җаваплар  анкета  билгеләнә  вариант  муниципаль 
хезмәтләр күрсәтүнең.

Исемлеге билгеләре гариза,  шулай ук дуэт планлаштырылган билгеләрен, 
һәр шуларның туры бер варианту хезмәте күрсәтү, китерелгән нче кушымтада 7 к 
регламент.

Тасвирламасы вариант бирү муниципаль хезмәтләр Бирү (юнәлеш) гариза 
бирүчегә карар турында килештерү переустройства

һәм (яисә) перепланировки биналар татарстанда күпфатирлы торак йортта 
йә турында баш тарту бу бирү муниципаль хезмәтләр

18. Административ процедураларның тулы исемлеге муниципаль хезмәтләр 
күрсәтүнең бирү буенча (юнәлеше),  гариза бирүчегә  килештерү турында карар 
переустройства һәм (яки) перепланировки урыны күпфатирлы йортта яисә баш 
тарту турында бирү, муниципаль хезмәтләр күрсәтү:

1) кабул  итү  таләбе  һәм  документлар  һәм  (яки)  мәгълүмат  өчен  кирәк 
булган муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең;

2) ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлек;
3) карар кабул итү бирү турында (баш тарту турында бирү) муниципаль 

хезмәт күрсәтү;
4) бирү, нәтиҗә муниципаль хезмәтләр.

Кабул итү таләбе һәм документлар һәм (яки) мәгълүмат, кирәкле өчен бирү 
муниципаль хезмәтләр

19.Нигез башлау өчен административ процедурасын булып тора керү нче 
мөрәҗәгать итүченең (мөрәҗәгать итүче вәкиле) Хакимиятенә һәм документлар 
соратып  алу  каралган  пунктчасы  16.1  16  пунктындагы  регламентын,  берсе 
алымнарын пункты белән билгеләнгән законында 18 регламентын.

20.Билгеләү  шәхес  буларак  мөрәҗәгать  итүченең  (мөрәҗәгать  итүче 
вәкиле)  башкарылырга мөмкин барышында шәхси кабул итү Администрациясе 
ярдәмендә предъявления паспортның Россия Федерациясе гражданы яисә башка 
документ  шәхесне  раслый  торган,  закон  нигезендә,  Россия  Федерациясе  яки 
ярдәмендә  идентификацияләү  күчерелә  Администрациясендә,  СОЦИАЛЬ 
мәгълүмати  технологияләрне  кулланып каралган  өлеше  18  статьясындагы  14.1 
Федераль  законның  27  июль,  2006  ел,  №  149-ФЗ  номерлы  «мәгълүмат, 
мәгълүмати технологияләр һәм мәгълүматны саклау турында» (булганда, техник 
мөмкинлекләр).



21. Исеменнән гариза бирүче чыгыш ясый ала вәкиле, гамәлдәге нигезендә 
оформленной билгеләнгән тәртиптә ышанычнамә нигезендә алып гамәлләр алу 
буенча муниципаль хезмәт күрсәтү.

22. Кабул  итүдә  соратып  алу  өчен  кирәк  булган  муниципаль  хезмәтләр 
күрсәтүнең,  катнашмый  федераль  башкарма  хакимият  органнары,  дәүләт 
корпорациясе органнары, дәүләт бюджеттан тыш фондлары.

23.Мөмкинлеге соратып алу һәм документлар, кирәкле өчен
муниципаль  хезмәтләр  күрсәтүнең  буенча  экстерриториальному 

принцибы юк.
24. Составына административ процедурасын керә административ гамәлләр 

кабул итү буенча соратып алу һәм аңа өстәлеп документлар.
25. Вазыйфаи затлар, җаваплы башкарган  өчен  административ 

гамәлләр булып тора:
-  белгече  Администрациясе  (бирелгән  очракта,  соратып  алу  Хакимиятенә);  - 
белгеч КФҮ (бирелгән очракта, соратып алу аша, КФҮ).

26.Белгеч Администрациясе, бирелгән очракта, соратып алу Хакимиятенә, 
йә  КФҮ  белгече,  бирелгән  очракта,  соратып  алу  КФҮ  аша,  тикшерә  запрос 
предметына  булу  өчен  нигез  баш  тарту  кабул  итү  соратып  алу  һәм  кирәкле 
документлар  бирү  өчен  муниципаль  хезмәт  күрсәтү  каралган  пунктчасы  19.1 
пунктындагы 19 регламентын.

Булганда,  андый  нигез  белгече  Администрациясе,  бирелгән  очракта, 
соратып алу Хакимиятенә, йә КФҮ белгече, бирелгән очракта, соратып алу КФҮ 
аша,  хәбәрнамә  формалаштыра  баш  тарту  турында  кабул  итү  өчен  кирәкле 
документлар бирү муниципаль хезмәтләр кушымта нигезендәге форма буенча 6 
нчы к регламент.

Очракта, әгәр дә баш тарту нигезләре кабул итүдә соратып алу һәм кирәкле 
документлар бирү өчен муниципаль хезмәтләр юк:
- КФҮ белгече, бирелгән очракта, соратып алу КФҮ аша, дип хәбәр итә запрос 
һәм аңа өстәлеп бирелә торган документлар белгечкә Администрациясе дә соңга 
калмыйча бер эш көне, киләсе өчен көне уңаеннан мөрәҗәгате;
- белгече Администрациясе бирә запрос документлар белән тәэмин итү идарәсенә, 
мәгълүмати-аналитик  һәм  оештыру  эшенең  Администрациясе  өчен  аны теркәү 
журналында кергән корреспонденции.

27. Максималь срогы үтәүнең административ процедуралары кабул итү һәм 
теркәү  соратып  алу  һәм  кирәкле  документлар  бирү  өчен  муниципаль  хезмәт 
күрсәтү:

әгәр  запрос  һәм  кирәкле  документлар  бирү  өчен  муниципаль  хезмәтләр 
бирелде мөрәҗәгать итүче дәгъва белдерә торган Хакимиятенә, тәшкил итә, бер 
көн;

әгәр  запрос  һәм  кирәкле  документлар  бирү  өчен  муниципаль  хезмәтләр 
бирелде электрон формада, артмый бер көн белән даталар керү таләбе.

28. Нәтиҗәсе үтәүнең административ процедурасын булып тора кабул итү 
һәм теркәү таләбе белән документлар өчен кирәк булган муниципаль хезмәтләр 
күрсәтүнең.



Ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлек

29. Нигез  башлау  өчен  административ  процедурасын  булып  тора  керү 
белгечкә  Администрациясе  соратып  алу  булмаганда,  күрсәтелгән 
документларның подпункте 17.1 пункт 17 регламентын.

30. Белгеч  Администрациясе  формалаштыра  һәм  җибәрә  ведомствоара 
запросларыбу:
- Федераль салым хезмәтенә – алу өлешендә Бердәм дәүләт реестрыннан юридик 
затларга бирелгән очракта, соратып алу вәкиле (юридик зат); алу, Бердәм дәүләт 
реестрыннан шәхси эшмәкәрләр,  бирелгән очракта,  соратып алу вәкиле (шәхси 
эшмәкәр);
-  Федераль хезмәткә  дәүләт  теркәве,  кадастр һәм картография –  алу өлешендә 
Бердәм дәүләт реестрыннан күчемсез милек объектлары күчемсез милек;

31. Запрос тәкъдим итү турында документлар (аларның күчермәләрен яки 
белешмәләр, андагы) үз эченә алган:
- атамасы орган яисә оешманың адресына җибәрелә ведомствоара запрос;
- исеме муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен кирәк, аның тамаша документ һәм 
(яки) мәгълүмат;
- күрсәтмә норматив хокукый актның, алар урнаштырылган тамаша документ һәм 
(яки)  мәгълүмат өчен кирәкле муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең һәм күрсәтмә 
реквизитлар әлеге норматив хокукый акт;
-  реквизитлар  һәм  исемен  өчен  кирәкле  документлар  муниципаль  хезмәтләр 
күрсәтүнең.

32. Булмаганда,  техник  мөмкинлекләр  формалаштыру  һәм  юнәлешләре 
ведомствоара  запрос  электрон  документ  рәвешендә  каналлары  буенча  ВЭХС 
ведомствоара запрос җибәрелә кәгазьдә, почта, факс белән одновременным аның 
юнәлеше почта аша яки курьерской доставкой.

33. Ведомствоара  запрос  формалаша  таләпләре  нигезендә  7.2 
статьясындагы Федераль законның 27 июль, 2010 ел, № 210-ФЗ оештыру Турында 
«дәүләт  һәм  муниципаль  хезмәтләр  күрсәтүне»  һәм  подписывается  белгече 
Администрациясе.

34. Максималь срогы үтәүнең административ процедурасын артмаска тиеш 
5 көн.

35. Нәтиҗәсе  административ  процедурасын  тора  алу  белгече 
Администрациясе  запрашиваемых  документлар  (аларның  күчермәләрен  яки 
белешмәләр, андагы).

Кабул иткән карарлар турында бирү турында баш тарту аерым бирү) 
муниципаль хезмәтләр

36. Нигез башлау өчен үтәүнең административ процедурасын булып тора 
керү  запрошенных  мәгълүматларны  ведомствоара  хезмәттәшлек  кысаларында 
белгечкә Администрациясе.

37. Кысаларында карау һәм документлар соратып алу каралган пунктчасы 
16.1 16 пунктындагы регламентын гамәлгә ашырыла тикшерү булмау яки булуы 
өчен нигез  баш тарту бирү муниципаль хезмәтләр күрсәтелгән подпункте  23.1 
пунктының 23 регламентын.



38. Неполучение  (несвоевременное  алу)  документлар  (аларның 
күчермәләрен  яки  белешмәләр,  андагы),  пунктында  каралган  46  регламентын, 
нигез булып тора алмый баш тарту бирү муниципаль хезмәтләр.

39. Критерие бирү турында карар кабул итү (баш тарту бирү) муниципаль 
хезмәтләр  булып  тора  туры  каралган  документлар  пунктчасы  16.1  16 
пунктындагы регламентын.

40. Карау нәтиҗәләре буенча, документлар тәкъдим ителгән мөрәҗәгать 
итүче дәгъва белдерә торган белгеч Администрациясе:

1) бу  очракта  булу  баш тарту  өчен  нигез  әзерли  хәбәрнамәбаш тарту 
турында бирү муниципаль хезмәтләр кушымта нигезендәге форма буенча 5 нче к 
регламенты;

2) булмаган  очракта,  баш  тарту  өчен  нигезләр  бирү  муниципаль 
хезмәтләр хәзерләүне тәэмин итә килештерү турында карар переустройства һәм 
(яки) перепланировки торак урыннары кушымта нигезендәге форма буенча 3 нче 
к регламент.

41. Вакыт  бирү  турында  карар  кабул  итү  (баш  тарту  турында  бирү) 
муниципаль  хезмәтләр  исчисляемый  белән  даталар  алу  Администрациясе 
тарафыннан, барлык белешмәләр, карар кабул итү өчен кирәкле тәшкил итә 36 
көн.

42.Нәтиҗәсе үтәүнең административ процедурасын булып кул:
- килештерү турында карар переустройства һәм (яки) перепланировки урыны; 
- баш тарту турында хәбәрнамә бирү муниципаль хезмәтләр.

Бирү, нәтиҗә муниципаль хезмәтләр

43.Нигез өченбашыннан үтәүнең административ 
процедурасын булып кул:
- килештерү турында карар переустройства һәм (яки) перепланировки урыны; 
- баш тарту турында хәбәрнамә бирү муниципаль хезмәтләр.

44. Белгеч  Администрациясе  җибәрә  нәтиҗә  муниципаль  хезмәтләр 
күрсәтүнең ысул белән күрсәтелгән пунктында 11 регламентын.

45. Бирү срогы гариза бирүчегә нәтиҗәгә муниципаль хезмәтләр тәшкил 
итә, 3 эш көненнән бирү турында карар кабул итү муниципаль хезмәтләр.

46.Мөмкинлеге бирү нәтиҗәгә муниципаль хезмәтләр 
күрсәтү буенча экстерриториальному принцибы юк.

Бирү (юнәлеш) гариза бирүчегә акт приемочной комиссиясе
турында әзерлек биналар к эксплуатацияләү соң, башкару эшләре буенча 

переустройству һәм (яки) перепланировке йә хәл итү турында баш тарту бу 
бирү муниципаль хезмәтләр

47.Административ процедураларның тулы исемлеге муниципаль хезмәтләр 
күрсәтүнең бирү буенча (юнәлеше), гариза бирүчегә акт приемочной комиссиясе 
әзерлеге  турында  бинаны  эксплуатацияләүгә  соң,  эшләр  башкару  буенча 
переустройству һәм (яки)  перепланировке йә  хәл итү турында баш тарту бирү 
муниципаль хезмәтләр:

1) кабул итү хәбәрләр һәм документлар һәм (яки) мәгълүмат өчен кирәк 



булган муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең;
2) карар кабул итү бирү турында (баш тарту турында бирү) муниципаль 

хезмәт күрсәтү;
3) бирү, нәтиҗә муниципаль хезмәтләр.

Кабул итү хәбәрләр һәм документлар һәм (яки) мәгълүмат, кирәкле өчен 
бирү муниципаль хезмәтләр

48.Нигез башлау өчен административ процедурасын булып тора керү нче 
мөрәҗәгать  итүченең  (мөрәҗәгать  итүче  вәкиле)  Хакимиятенә  хәбәрләр  һәм 
документлар  каралган  пунктчасы  16.2  16  пунктындагы  регламентын,  берсе 
алымнарын пункты белән билгеләнгән законында 18 регламентын.

49.Билгеләү  шәхес  буларак  мөрәҗәгать  итүченең  (мөрәҗәгать  итүче 
вәкиле)  башкарылырга мөмкин барышында шәхси кабул итү Администрациясе 
ярдәмендә предъявления паспортның Россия Федерациясе гражданы яисә башка 
документ  шәхесне  раслый  торган,  закон  нигезендә,  Россия  Федерациясе  яки 
ярдәмендә  идентификацияләү  күчерелә  Администрациясендә,  СОЦИАЛЬ 
мәгълүмати  технологияләрне  кулланып каралган  өлеше  18  статьясындагы  14.1 
Федераль  законның  27  июль,  2006  ел,  №  149-ФЗ  номерлы  «мәгълүмат, 
мәгълүмати технологияләр һәм мәгълүматны саклау турында» (булганда, техник 
мөмкинлекләр).

50. Исеменнән гариза бирүче чыгыш ясый ала вәкиле, гамәлдәге нигезендә 
оформленной билгеләнгән тәртиптә ышанычнамә нигезендә алып гамәлләр алу 
буенча муниципаль хезмәт күрсәтү.

51.Кабул  итүдә  белдерү  өчен  кирәк  булган  муниципаль  хезмәтләр 
күрсәтүнең,  катнашмый  федераль  башкарма  хакимият  органнары,  дәүләт 
корпорациясе органнары, дәүләт бюджеттан тыш фондлары.

52. Мөмкинлеге соратып алу һәм документлар, кирәкле 
бирү өчен муниципаль хезмәт күрсәтү буенча экстерриториальному принцибы, юк.

53. Составына административ процедурасын керә административ гамәлләр 
кабул итү буенча мәгълүмат һәм аңа өстәлеп документлар.

54. Вазыйфаи затлар, җаваплы башкарган  өчен  административ 
гамәлләр булып тора:
- Белгече, Хакимият (бу очракта мәгълүмат тапшыру Хакимиятенә); 
- белгече КФҮ (бу очракта мәгълүмат тапшыру аша, КФҮ).

55.Белгеч Администрациясе очракта, мәгълүмат тапшыру Хакимиятенә, йә 
КФҮ белгече,  бу  очракта  мәгълүмат  тапшыру  КФҮ аша,  тикшерә  мөрәҗәгать 
предметына  булу  өчен  нигез  баш  тарту  кабул  итүдә  мәгълүмат  һәм  кирәкле 
документлар  бирү  өчен  муниципаль  хезмәт  күрсәтү  каралган  пунктчасы  19.1 
пунктындагы 19 регламентын.

Булганда,  андый  нигез  белгече  Администрациясе  очракта,  мәгълүмат 
тапшыру Хакимиятенә,  йә КФҮ белгече,  бу  очракта мәгълүмат тапшыру КФҮ 
аша,  хәбәрнамә  формалаштыра  баш  тарту  турында  кабул  итү  өчен  кирәкле 
документлар бирү муниципаль хезмәтләр кушымта нигезендәге форма буенча 6 
нчы к регламент.

Очракта, әгәр дә баш тарту нигезләре кабул итүдә мәгълүмат һәм кирәкле 
документлар бирү өчен муниципаль хезмәтләр юк:



белгеч КФҮ очракта, мәгълүмат тапшыру КФҮ аша, дип хәбәр итә хәбәрнамә һәм 
аңа  өстәлеп  бирелә  торган  документлар  белгечкә  Администрациясе  дә  соңга 
калмыйча бер эш көне, киләсе өчен көне уңаеннан мөрәҗәгате;
белгеч  Администрациясе  бирә  мәгълүмат  документлар  белән  тәэмин  итү 
идарәсенә,  мәгълүмати-аналитик  һәм  оештыру  эшенең  Администрациясе  өчен 
аны теркәү журналында кергән корреспонденции.

56. Максималь срогы үтәүнең административ процедуралары кабул итү һәм 
теркәү буенча мәгълүмат һәм кирәкле документлар бирү өчен муниципаль хезмәт 
күрсәтү:
- әгәр белдерү кәгазе һәм кирәкле документлар бирү өчен муниципаль хезмәтләр 
бирелде мөрәҗәгать итүче дәгъва белдерә торган Хакимиятенә, тәшкил итә, бер 
көн;
- әгәр белдерү кәгазе һәм кирәкле документлар бирү өчен муниципаль хезмәтләр 
бирелде электрон формада, артмый бер көн белән даталар керү хәбәр итү.

57. Нәтиҗәсе үтәүнең административ процедурасын булып тора кабул итү 
һәм  теркәү,  мәгълүмат,  документлар  белән,  өчен  кирәк  булган  муниципаль 
хезмәтләр күрсәтүнең.

Кабул иткән карарлар турында бирү турында баш тарту аерым бирү) 
муниципаль хезмәтләр

58. Нигез башлау өчен үтәүнең административ процедурасын булып тора 
теркәү хәбәр итү.

59. Кысаларында карау мәгълүмат һәм документлар каралган пунктчасы
16.2 16 пунктындагы регламентын гамәлгә ашырыла тикшерү булмау яки 

булуы өчен нигез баш тарту бирү муниципаль хезмәтләр күрсәтелгән подпункте 
23.2 пунктының 23 регламентын.

Критерие  бирү  турында  карар  кабул  итү  (баш  тарту  бирү)  муниципаль 
хезмәтләр  булып  тора  туры  каралган  документлар  пунктчасы  16.2  16 
пунктындагы регламентын.

60. Карау  нәтиҗәләре  буенча,  документлар  тәкъдим  ителгән  мөрәҗәгать 
итүче дәгъва белдерә торган белгеч Администрациясе:

1) бу  очракта  булу  баш  тарту  өчен  нигез  әзерли  баш  тарту  турында 
хәбәрнамә бирү муниципаль хезмәтләр кушымта нигезендәге форма буенча 5 нче 
к регламенты;

2) булмаган  очракта,  баш  тарту  өчен  нигезләр  бирү  муниципаль 
хезмәтләркилештерә белән мөрәҗәгать итүче дәгъва белдерә торган датасын һәм 
вакытын  үткәрү  комиссионной  тикшерү  һәм  алу  приемочную  комиссиясенә 
даталары  турында  тикшерү  эшләнгән  эшләрнең  һәм  теркәү  акты  приемочной 
комиссиясе  әзерлеге  турында  бинаны  эксплуатацияләүгә  соң,  эшләр  башкару 
буенча переустройству һәм (яки) перепланировке.

61. Барышында кабул итү җитештерелгән эшләре буенча переустройству 
һәм (яки) перепланировке урыны приемочная комиссия тикшерә:

1) туры  эшләнгән  эшләрнең  проекты  переустройства  һәм  (яки) 
перепланировки урыны;

2) булу керү внутридомовым инженер системалары;
3) булу  актлары  тикшеренүе  скрытых  эш  итсђ  иде  башкарылган, 



скрываемые аннан эшләре.
62. Нәтиҗәләре буенча кабул итү җитештерелгән переустройства һәм (яки) 

перепланировки урыны приемочная комиссия тәшкил итә акт әзерлеге турында 
бинаны эксплуатацияләүгә соң,  эшләр башкару аның переустройству һәм (яки) 
перепланировке,  кушымта  нигезендәге  форма  буенча  4  нче  к  регламент,  дүрт 
нөсхәдә, алар тарафыннан имзалана мөрәҗәгать итүче дәгъва белдерә торган һәм 
әгъзалары приемочной комиссиясе тапшырыла кул рәисе приемочной комиссиясе.

63. Вакыт  бирү  турында  карар  кабул  итү  (баш  тарту  турында  бирү) 
муниципаль  хезмәтләр  исчисляемый  белән  даталар  алу  Администрациясе 
тарафыннан, барлык белешмәләр, карар кабул итү өчен кирәкле, тәшкил итә, 26 
көн.

64. Нәтиҗәсе үтәүнең административ процедурасын булып кул:
-  акт  әзерлеге  турында  бинаны  эксплуатацияләүгә  соң,  эшләр  башкару  аның 
переустройству һәм (яки) перепланировке;
- баш тарту турында хәбәрнамә бирү муниципаль хезмәтләр.

Бирү, нәтиҗә муниципаль хезмәтләр

65. Нигез башлау өчен үтәүнең административ процедурасын булып кул:
акт  әзерлеге  турында  бинаны  эксплуатацияләүгә  соң,  эшләр  башкару  аның 
переустройству һәм (яки) перепланировке;
хәбәрнамә баш тарту бирү муниципаль хезмәтләр.

66. Белгеч Администрациясе дәвамында биш көн эчендә җибәрә электрон 
формада гариза үзгәрешләр кертү хакында мәгълүматлар Бердәм дәүләт реестры 
һәм күчемсез милек чикләре турында һәм (яки) мәйданының яки гамәлгә ашыру 
дәүләт  кадастр  исәбен  төзелгән  биналарны  һәм  хокукны  дәүләт  теркәвен  һәм 
дәүләт белемле бина филиалы Федераль дәүләт бюджет учреждениесе, «Федераль 
кадастр палатасы " Федераль дәүләт теркәве, кадастр һәм картография буенча» 
Татарстан Республикасында.

67. Белгеч Администрациясе гариза бирүчегә җибәрә нәтиҗә муниципаль 
хезмәтләр күрсәтүнең ысул белән күрсәтелгән пунктында 11 регламентын.

68. Бирү срогы гариза бирүчегә нәтиҗәгә муниципаль хезмәтләр күбе өч 
эш көненнән бирү турында карар кабул итү муниципаль хезмәтләр.

69. Мөмкинлеге  бирү  нәтиҗәгә  муниципаль  хезмәтләр  күрсәтү  буенча 
экстерриториальному принцибы юк.

Бирү дубликатын документ, выданного буенча нәтиҗәләре бирү муниципаль 
хезмәтләр йә баш тарту бу бирү мондый дубликатын

70. Административ процедураларның тулы исемлеге муниципаль хезмәтләр 
күрсәтүнең  буенча  дубликатын  бирү  документ,  выданного  нәтиҗәләре  буенча 
муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең, йә бирүдән баш тарту мондый дубликатын:

1) кабул  итү  таләбе  һәм  документлар  һәм  (яки)  мәгълүмат  өчен  кирәк 
булган муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең;

2) карар кабул итү бирү турында (баш тарту турында бирү) муниципаль 
хезмәт күрсәтү;

3) бирү, нәтиҗә муниципаль хезмәтләр.



Кабул итү таләбе һәм документлар һәм (яки) мәгълүмат, кирәкле өчен бирү 
муниципаль хезмәтләр

71. Нигез башлау өчен административ процедурасын булып тора керү нче 
мөрәҗәгать итүченең (мөрәҗәгать итүче вәкиле) Хакимиятенә һәм документлар 
соратып  алу  каралган  пунктчасы  16.3  16  пунктындагы  регламентын,  берсе 
алымнарын пункты белән билгеләнгән законында 18 регламентын.

72. Билгеләү  шәхес  буларак  мөрәҗәгать  итүченең  (мөрәҗәгать  итүче 
вәкиле)  башкарылырга мөмкин барышында шәхси кабул итү Администрациясе 
ярдәмендә предъявления паспортның Россия Федерациясе гражданы яисә башка 
документ  шәхесне  раслый  торган,  закон  нигезендә,  Россия  Федерациясе  яки 
ярдәмендә  идентификацияләү  күчерелә  администрациясендә,  СОЦИАЛЬ 
мәгълүмати  технологияләрне  кулланып каралган  өлеше  18  статьясындагы  14.1 
Федераль  законның  27  июль,  2006  ел,  №  149-ФЗ  номерлы  «мәгълүмат, 
мәгълүмати технологияләр һәм мәгълүматны саклау турында» (булганда, техник 
мөмкинлекләр).

73. Исеменнән гариза бирүче чыгыш ясый ала вәкиле, гамәлдәге нигезендә 
оформленной билгеләнгән тәртиптә ышанычнамә нигезендә алып гамәлләр алу 
буенча муниципаль хезмәт күрсәтү.

74. Кабул  итүдә  соратып  алу  өчен  кирәк  булган  муниципаль  хезмәтләр 
күрсәтүнең,  катнашмый  федераль  башкарма  хакимият  органнары,  дәүләт 
корпорациясе органнары, дәүләт бюджеттан тыш фондлары.

75. Кабул итү мөмкинлеге соратып алу һәм кирәкле документлар бирү өчен 
муниципаль хезмәт күрсәтү буенча экстерриториальному принцибы, юк.

76. Составына административ процедурасын керә административ гамәлләр 
кабул итү буенча соратып алу һәм аңа өстәлеп документлар.

77. Вазыйфаи затлар, җаваплы башкарган  өчен  административ 
гамәлләр булып тора:
- белгече Администрациясе (бирелгән очракта, соратып алу Хакимиятенә);
- белгече КФҮ (бирелгән очракта, соратып алу аша, КФҮ).

78. Белгеч Администрациясе, бирелгән очракта, соратып алу Хакимиятенә, 
йә  КФҮ  белгече,  бирелгән  очракта,  соратып  алу  КФҮ  аша,  тикшерә  запрос 
предметына  булу  өчен  нигез  баш  тарту  кабул  итү  соратып  алу  һәм  кирәкле 
документлар  бирү  өчен  муниципаль  хезмәт  күрсәтү  каралган  пунктчасы  19.2 
пункты 19 регламентын.

Булганда,  андый  нигез  белгече  Администрациясе,  бирелгән  очракта, 
соратып алу Хакимиятенә, йә КФҮ белгече, бирелгән очракта, соратып алу КФҮ 
аша,  хәбәрнамә  формалаштыра  баш  тарту  турында  кабул  итү  өчен  кирәкле 
документлар бирү муниципаль хезмәтләр кушымта нигезендәге форма буенча 6 
нчы к регламент.

Очракта, әгәр дә баш тарту нигезләре кабул итүдә соратып алу һәм кирәкле 
документлар бирү өчен муниципаль хезмәтләр юк:
- КФҮ белгече, бирелгән очракта, соратып алу КФҮ аша, дип хәбәр итә запрос 
һәм аңа өстәлеп бирелә торган документлар белгечкә Администрациясе дә соңга 
калмыйча бер эш көне, киләсе өчен көне уңаеннан мөрәҗәгате;
- белгече Администрациясе бирә запрос документлар белән тәэмин итү идарәсенә, 



мәгълүмати-аналитик  һәм  оештыру  эшенең  Администрациясе  өчен  аны теркәү 
журналында кергән корреспонденции.

79. Максималь срогы үтәүнең административ процедуралары кабул итү һәм 
теркәү  соратып  алу  һәм  кирәкле  документлар  бирү  өчен  муниципаль  хезмәт 
күрсәтү:
- әгәр запрос һәм кирәкле документлар бирү өчен муниципаль хезмәтләр бирелде 
мөрәҗәгать итүче дәгъва белдерә торган Хакимиятенә, тәшкил итә, бер эш көне; 
- әгәр запрос һәм кирәкле документлар бирү өчен муниципаль хезмәтләр бирелде 
электрон формада, артмый бер эш көне белән даталар керү таләбе.

80. Нәтиҗәсе үтәүнең административ процедурасын булып тора кабул итү 
һәм теркәү таләбе белән документлар өчен кирәк булган муниципаль хезмәтләр 
күрсәтүнең.

Кабул иткән карарлар турында бирү турында баш тарту аерым бирү) 
муниципаль хезмәтләр

81. Нигез  башлау  өчен  үтәүнең  административ  процедурасын  булып 
теркәлү  таләбе  белән  документлар  өчен  кирәк  булган  муниципаль  хезмәтләр 
күрсәтүнең.
Кысаларында карау һәм документлар соратып алу каралган пунктчасы 16.3  16 
пунктындагы  регламентын  гамәлгә  ашырыла  тикшерү  булмау  яки  булуы өчен 
нигез  баш  тарту  бирү  муниципаль  хезмәтләр  күрсәтелгән  подпункте  23.3 
пунктының 23 регламентын.

82. Критерие бирү турында карар кабул итү (баш тарту бирү) муниципаль 
хезмәтләр  булып  тора  туры  каралган  документлар  пунктчасы  16.3  16 
пунктындагы регламентын.

Карау нәтиҗәләре буенча, документлар тәкъдим ителгән мөрәҗәгать итүче 
дәгъва белдерә торган белгеч Администрациясе:

1) бу  очракта  булу  баш  тарту  өчен  нигез  әзерли  баш  тарту  турында 
хәбәрнамә бирү муниципаль хезмәтләр кушымта нигезендәге форма буенча 5 нче 
к регламенты;

2) булмаган очракта, баш тарту өчен нигезләр бирү муниципаль хезмәтләр 
хәзерләүне  тәэмин  итә  дубликатын  элек  выданного  нәтиҗәләре  буенча 
муниципаль  хезмәтләр  күрсәтүнең  документ  күрсәтелгән  бу  подпункте  9.1 
пунктындагы 9 регламентын.

83. Вакыт  бирү  турында  карар  кабул  итү  (баш  тарту  турында  бирү) 
муниципаль хезмәтләр күбе өч эш көне.

84. Нәтиҗәсе үтәүнең административ процедурасын булып тора:
-  дубликат  документ,  выданного  күрсәтү  кысаларында  муниципаль  хезмәтләр 
пунктчасы 9.1 пунктындагы 9 регламентын;
- баш тарту турында хәбәрнамә бирү муниципаль хезмәтләр.

Бирү, нәтиҗә муниципаль хезмәтләр

85. Нигез башлау өчен үтәүнең административ процедурасын булып тора: 
- дубликат документ, выданного бу кысаларында муниципаль  хезмәтләр 
күрсәтү пунктчасы 9.1 пунктындагы 9 регламентын;



- баш тарту турында хәбәрнамә бирү муниципаль хезмәтләр.
86. Белгеч  Администрациясе  җибәрә  нәтиҗә  муниципаль  хезмәтләр 

күрсәтүнең ысул белән күрсәтелгән пунктында 11 регламентын.
87. Бирү срогы гариза бирүчегә нәтиҗәгә муниципаль хезмәтләр күбе өч 

эш көненнән бирү турында карар кабул итү муниципаль хезмәтләр.
88. Мөмкинлеге бирү нәтиҗәгә муниципаль  хезмәтләр  күрсәтү 

буенча экстерриториальному принцибы юк.

Исправление допущенных опечаток һәм хаталар бу документларда бирелгән 
бу нәтиҗәсендә бирү муниципаль хезмәтләр

89. Административ  процедураларның  тулы  исемлеге  бирү  муниципаль 
хезмәтләр  исправлении  допущенных  опечаток  һәм  хаталар  документларда 
бирелгән, нәтиҗәдә, муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең, йә күрсәтүдән баш тарту 
исправлении мондый хаталар:

1) кабул  итү  таләбе  һәм  документлар  һәм  (яки)  мәгълүмат  өчен  кирәк 
булган муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең;

2) карар кабул итү бирү турында (баш тарту турында бирү) муниципаль 
хезмәт күрсәтү;

3) бирү, нәтиҗә муниципаль хезмәтләр.

Кабул итү таләбе һәм документлар һәм (яки) мәгълүмат, кирәкле өчен бирү 
муниципаль хезмәтләр

90. Нигез башлау өчен административ процедурасын булып тора керү нче 
мөрәҗәгать итүченең (мөрәҗәгать итүче вәкиле) Хакимиятенә һәм документлар 
соратып  алу  каралган  пунктчасы  16.4  16  пунктындагы  регламентын,  берсе 
алымнарын пункты белән билгеләнгән законында 18 регламентын.

91. Билгеләү  шәхес  буларак  мөрәҗәгать  итүченең  (мөрәҗәгать  итүче 
вәкиле)  башкарылырга мөмкин барышында шәхси кабул итү Администрациясе 
ярдәмендә предъявления паспортның Россия Федерациясе гражданы яисә башка 
документ  шәхесне  раслый  торган,  закон  нигезендә,  Россия  Федерациясе  яки 
ярдәмендә  идентификацияләү  күчерелә  Администрациясендә,  СОЦИАЛЬ 
мәгълүмати  технологияләрне  кулланып каралган  өлеше  18  статьясындагы  14.1 
Федераль  законның  27  июль,  2006  ел,  №  149-ФЗ  номерлы  «мәгълүмат, 
мәгълүмати  технологияләр  һәм  яклау  турында  »  мәгълүмат  (булган  очракта 
техник мөмкинлекләр).

92. Исеменнән  гариза  бирүче  чыгыш  ясый  ала  вәкиле,  гамәлдәге 
нигезендә  оформленной  билгеләнгән  тәртиптә  ышанычнамә  нигезендә  алып 
гамәлләр алу буенча муниципаль хезмәт күрсәтү.

93. КФҮ катнаша кабул итү соратып алу һәм кирәкле документлар бирү 
өчен муниципаль хезмәт күрсәтү.

94. Кабул итү мөмкинлеге  соратып алу  һәм кирәкле  документлар бирү 
өчен муниципаль хезмәт күрсәтү буенча экстерриториальному принцибы, юк.

95. Составына  административ  процедурасын  керә  административ 
гамәлләр кабул итү буенча соратып алу һәм аңа өстәлеп документлар.

96. Вазыйфаи затлар, җаваплы башкарган өчен административ гамәлләр 



булып тора:
белгеч Администрациясе (бирелгән очракта, соратып алу Хакимиятенә);
белгеч КФҮ (бирелгән очракта, соратып алу аша, КФҮ).

97. Белгеч  Администрациясе,  бирелгән  очракта,  соратып  алу 
Хакимиятенә, йә КФҮ белгече, бирелгән очракта, соратып алу КФҮ аша, тикшерә 
запрос предметына булу өчен нигез баш тарту кабул итү соратып алу һәм кирәкле 
документлар  бирү  өчен  муниципаль  хезмәт  күрсәтү  каралган  пунктчасы  19.3 
пунктындагы 19 регламентын.

Булганда,  андый  нигез  белгече  Администрациясе,  бирелгән  очракта, 
соратып алу Хакимиятенә, йә КФҮ белгече, бирелгән очракта, соратып алу КФҮ 
аша,  хәбәрнамә  формалаштыра  баш  тарту  турында  кабул  итү  өчен  кирәкле 
документлар бирү муниципаль хезмәтләр кушымта нигезендәге форма буенча 6 
нчы к регламент.

Очракта, әгәр дә баш тарту нигезләре кабул итүдә соратып алу һәм кирәкле 
документлар бирү өчен муниципаль хезмәтләр юк:
- КФҮ белгече, бирелгән очракта, соратып алу КФҮ аша, дип хәбәр итә запрос 
һәм аңа өстәлеп бирелә торган документлар белгечкә Администрациясе дә соңга 
калмыйча бер эш көне, киләсе өчен көне уңаеннан мөрәҗәгате;
- белгече Администрациясе бирә запрос документлар белән тәэмин итү идарәсенә, 
мәгълүмати-аналитик  һәм  оештыру  эшенең  Администрациясе  өчен  аны теркәү 
журналында кергән корреспонденции.

98. Максималь срогы үтәүнең административ процедуралары кабул итү 
һәм теркәү соратып алу һәм кирәкле документлар бирү өчен муниципаль хезмәт 
күрсәтү:  очракта  запрос  һәм  кирәкле  документлар  бирү  өчен  муниципаль 
хезмәтләр бирелде мөрәҗәгать итүче дәгъва белдерә торган Хакимиятенә, тәшкил 
итә, бер эш көне;

әгәр  запрос  һәм  кирәкле  документлар  бирү  өчен  муниципаль  хезмәтләр 
бирелде электрон формада, артмый бер эш көне белән даталар керү таләбе.

99. Нәтиҗәсе үтәүнең административ процедурасын булып тора кабул итү 
һәм теркәү таләбе белән документлар өчен кирәк булган муниципаль хезмәтләр 
күрсәтүнең.

Кабул иткән карарлар турында бирү турында баш тарту аерым бирү) 
муниципаль хезмәтләр

100. Нигез  башлау  өчен  үтәүнең  административ  процедурасын  булып 
теркәлү  таләбе  белән  документлар,  кирәкле  өчен  муниципаль  хезмәтләр 
күрсәтүнең.

Кысаларында карау һәм документлар соратып алу каралган пунктчасы 16.4 
16 пунктындагы регламентын гамәлгә ашырыла тикшерү булмау яки булуы өчен 
нигез  баш  тарту  бирү  муниципаль  хезмәтләр  күрсәтелгән  подпункте  23.4 
пунктының 23 регламентын.

101. Критерие бирү турында карар кабул итү (баш тарту бирү) муниципаль 
хезмәтләр  булып  тора  туры  каралган  документлар  пунктчасы  16.4  16 
пунктындагы регламентын.

Карау нәтиҗәләре буенча, документлар тәкъдим ителгән мөрәҗәгать итүче 
дәгъва белдерә торган белгеч Администрациясе:



1) бу  очракта  булу  баш  тарту  өчен  нигез  әзерли  баш  тарту  турында 
хәбәрнамә бирү муниципаль хезмәтләр кушымта нигезендәге форма буенча 5 нче 
к регламенты;

2) булмаган очракта, баш тарту өчен нигезләр бирү муниципаль хезмәтләр 
тәэмин итә, карарлар әзерләүне, содержащего исправление допущенных опечаток 
һәм  хаталар  элек  бирелгән  нәтиҗәдә,  муниципаль  хезмәтләр  күрсәтүнең 
документларда күрсәтелгән подпункте 9.1 пунктындагы 9 регламенты

102. Вакыт  бирү  турында  карар  кабул  итү  (баш  тарту  турында  бирү) 
муниципаль хезмәтләр күбе өч эш көне.
103. Нәтиҗәсе үтәүнең административ процедурасын булып тора:
- документ бирелгән күрсәтү кысаларында муниципаль хезмәтләр пунктчасы 9.1 
пунктындагы  9  регламентын  исәпкә  алып,  төзәтмәләр  кертү  допущенных 
опечаток һәм хаталар;
- баш тарту турында хәбәрнамә бирү муниципаль хезмәтләр.

Бирү, нәтиҗә муниципаль хезмәтләр

Нигез  башлау  өчен  үтәүнең  административ  процедурасын  булып  тора: 
документ бирелгән күрсәтү кысаларында муниципаль хезмәтләр  пунктчасы 9.1 
пунктындагы  9  регламентын  исәпкә  алып,  төзәтмәләр  кертү  допущенных 
опечаток һәм хаталар; баш тарту турында хәбәрнамә бирү муниципаль хезмәтләр.

104. Белгеч  Администрациясе  җибәрә  нәтиҗә  муниципаль  хезмәтләр 
күрсәтүнең ысул белән күрсәтелгән пунктында 11 регламентын.

105. Бирү срогы гариза бирүчегә нәтиҗәгә муниципаль хезмәтләр күбе өч 
эш көненнән бирү турында карар кабул итү муниципаль хезмәтләр.

106. Мөмкинлеге бирү нәтиҗәгә муниципаль  хезмәтләр  күрсәтү 
буенча экстерриториальному принцибы юк.

Тәртип оставления гарызнамә - гариза бирүче турында бирү , муниципаль 
хезмәтләр күрсәтү башка карау

107. Мөрәҗәгать  итүче  бирергә  хокуклы  турында  гариза  оставлении 
гарызнамә  бирү  турында,  муниципаль  хезмәтләр  күрсәтү  башка  карау  ирекле 
формада.
Нигезендә поступившего гариза белгече Администрациясе турында карар кабул 
итә оставлении гарызнамә бирү турында, муниципаль хезмәтләр күрсәтү башка 
карау формасы буенча, утырышта китерелгән күрсәткечләр нче кушымтада 8 к 
регламент.
Турында  карар  оставлении  гарызнамә  бирү  турында,  муниципаль  хезмәтләр 
күрсәтү  башка  карау  җибәрелә,  мөрәҗәгать  итүчегә  ысул  белән  күрсәтелгән 
гаризада дә соңга калмыйча эш көне, киләсе өчен көндез керү мондый гариза.

Оставление гарызнамә бирү турында, муниципаль хезмәтләр күрсәтү башка 
карау камилләштерүгә каршы килми тапшыруга мөрәҗәгать итүченең мөрәҗәгате 
Хакимиятенә алу өчен муниципаль хезмәт күрсәтү.

Тәртибе гамәлгә ашыру , административ процедураларны (гамәлләр) буенча 



бирү муниципаль хезмәтләр татарстан электрон формада, бу шул исәптән 
белән куллану буенча Бердәм портал

108. Исемлеге  административ  процедураларның  (гамәлләр)  күрсәткәндә 
муниципаль хезмәтләрне электрон рәвештә, шул исәптән Бердәм дәүләт порталын 
файдаланып:

1) тамаша  билгеләнгән  тәртиптә  мәгълүмат  заявителям  һәм  тәэмин  итү 
мөмкинлеген гариза турында белешмәләрдән муниципаль хезмәтенә тоташкан;

2) формалаштыру  турында  гариза  бирү  муниципаль  хезмәтләр  (шул 
гамәлгә ашыруның техник мөмкинлеге);

3) кабул итү һәм теркәү таләбе һәм башка кирәкле документлар бирү өчен 
муниципаль хезмәт күрсәтү (шул гамәлгә ашыруның техник мөмкинлеге);

4) алу, мөрәҗәгать итүче дәгъва белдерә торган мәгълүматларны үтәүнең 
барышы  турында  гариза  бирү  турында,  муниципаль  хезмәтләр  (шул  гамәлгә 
ашыруның техник мөмкинлеге);

5) үзара  Администрациясе  белән  башка  дәүләт  хакимияте  органнары, 
җирле үзидарә органнары һәм оешмалар катнашучы бирү буенча муниципаль 
хезмәт күрсәтү;

6) алу,  мөрәҗәгать  итүче  дәгъва  белдерә  торган  нәтиҗә  муниципаль 
хезмәтләр күрсәтүнең (шул гамәлгә ашыруның техник мөмкинлеге);

7) башка гамәлләр өчен кирәкле муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең,  шул 
исәптән бәйле тикшерү белән чыккан иде усиленной квалификацияле электрон 
култамга  мөрәҗәгать  итүче  файдаланылган  иткәндә  алу  өчен  муниципаль 
хезмәтләр, шулай ук урнашу исемлеген сыйныф акча удостоверяющих үзәкләре, 
алар  рөхсәт  ителә  өчен  файдалануны тәэмин  итү  максатларында  күрсәтелгән 
тикшерү  билгеләнә  нигезендә  утверждаемой  федераль  башкарма  хакимият 
органы  белән  килештереп,  Федераль  куркынычсызлык  хезмәте,  Россия 
Федерациясе  модель  янаулар  куркынычсызлык  мәгълүмат  системасында, 
используемой максатларында кабул итү мөрәҗәгать алу өчен муниципаль хезмәт 
күрсәтү һәм (яки) шундый бирү хезмәтләр.

Тәртип үтәүнең административ процедураларны (гамәлләр) буенча бирү 
муниципаль хезмәтләр, башкарыла торган күп функцияле үзәк, татарстан , 

шул исәптән тәртибе административ процедураларны (гамәлләр), 
башкарыла торган КФҮ каршындагы бирү муниципаль хезмәтләр бу тулы 
күләмдә һәм вакытында бирү , муниципаль хезмәтләр күрсәтү юлы белән 

халыкны социаль тәэмин итү комплекслы соратып алу

109. Исемлеге  административ  процедураларның (гамәлләр)  күрсәткәндә 
муниципаль  хезмәтләр,  башкарыла  торган  күп  функцияле  үзәк,  шул  исәптән, 
тәртибе, административ процедураларның (гамәлләрнең), башкарыла торган КФҮ 
каршындагы  бирү  муниципаль  хезмәтләрен  тулы  күләмдә  һәм  күрсәткәндә 
муниципаль  хезмәтләр  күрсәтү  юлы  белән  халыкны  социаль  тәэмин  итү 
комплекслы таләбе:

1) хәбәр  гариза  тәртибе  турында  муниципаль  хезмәтләр  күрсәтүнең 
күпфункцияле  үзәктә  буенча  башка  мәсьәләләр  белән  бәйле  күрсәтүгә 
муниципаль хезмәтләр, шулай ук консультацияләү гариза бирү тәртибе турында 
муниципаль хезмәтләр КФҮ;



2) кабул  итү  йөкләве  гариза  бирү  турында,  муниципаль  хезмәтләр  һәм 
башка кирәкле документлар бирү өчен муниципаль хезмәт күрсәтү;

3) бирү мөрәҗәгать итүчегә нәтиҗәгә муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең.

Бүлек 4. Формасы контроль өчен законнар үтәлешен регламенты

Тәртибе гамәлгә ашыру агымдагы контроль өчен үтәүне һәм башкаруны 
җаваплы вазыйфаи затлар нигезләмәләрен регламентның һәм бүтән 

норматив хокукый актлары, билгели торган таләпләр к бирү , муниципаль 
хезмәтләр күрсәтү, шулай ук кабул ителүгә алар тарафыннан карарлар

110. Агымдагы  контроль  үтәлешен  последовательности  гамәлләр  белән 
билгеләнгән  административ  процедурами  бирү  буенча  муниципаль  хезмәтләр 
башкарыла җитәкчесе һәм вазыйфаи затлар тарафыннан Администрациясе өчен 
җаваплы  бирү,  муниципаль  хезмәтләр  күрсәтү  юлы  белән  килештерү 
документларын даими нигездә.

111. Агымдагы  контроль  үтәлешен  белгече  КФҮ  последовательности 
гамәлләр белән билгеләнгән административ процедурами (очракта)  гариза аша, 
КФҮ), гамәлгә ашырыла җитәкчесе КФҮ.

Тәртип һәм периодичность тормышка ашыру буенча планлы һәм планнан 
тыш тикшерүләрнең тулылыгын һәм сыйфатын бирү муниципаль хезмәтләр 
өлкәсендә , шул исәптән тәртибе һәм формасы контроль өчен полнотой һәм 

сыйфатлы итеп бирү , муниципаль хезмәтләр

112. Контроль полнотой һәм сыйфат муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең үз эченә 
ала:
- тикшерүләр;
- ачыклау һәм бетерүгә мөрәҗәгать итүченең хокукларын бозуларны;
- карау, карарлар кабул итү һәм җаваплар әзерләүне мөрәҗәгать итүчеләр урын 
алган шикаятьләр гамәлләр (үтәмәү) Администрациясе һәм аның вазыйфаи 
затларының, КФҮ һәм аның белгечләре.

Тикшерү  мөмкин  плановыми  (башкарылырга  нигезендә  еллык  эш 
планнарын)  һәм  внеплановыми  буенча  конкретному  мөрәҗәгать  итүченең 
мөрәҗәгате).  Тикшерү  предметы  булып  тора,  сыйфат  һәм  уңайлылык  " 
муниципаль хезмәт күрсәтү (үтәлүне бирү шартларын көтү кабул итү, хәбәр итү 
тәртибен  муниципаль  хезмәтенә  тоташкан,  обоснованность  отказов  бирү 
муниципаль хезмәтләр). Тикшерү нәтиҗәләре рәсмиләштерелә рәвешендә акт. Бу 
очракта  хокук  бозуларны  ачыклау  актта  указываются  буенча  тәкъдимнәр  һәм 
аларны юкка чыгару.

Җаваплы вазыйфаи затлар органы, предоставляющего муниципаль 
хезмәтләр өчен карарлар һәм гамәлләр (үтәмәү), кабул ителә торган 

(тарафыннан гамәлгә ашырыла торган) алар
үз вакытында бирү муниципаль хезмәтләр

113. Белгечләр  Администрациясе  җаваплы  шәхси  җаваплылыгын  үтәү 



өчен, россия законнарын, срокларын, тәртибен һәм правильности документларны 
рәсмиләштерү күрсәткәндә муниципаль хезмәтләр.

Хәлен, характерлый торган таләпләр к тәртибе һәм формалары контроль 
өчен күрсәтүгә муниципаль хезмәтләр өлкәсендә , шул исәптән белән яклар 

гражданнарның,
аларның берләшмәләре һәм оешмалары

114. Контрольдә  тотуны  сорап,  муниципаль  хезмәт  күрсәтү  рәвешендә 
тормышка  ашырыла  үтәүне  тикшерү  последовательности  гамәлләр  белән 
билгеләнгән административ процедурами бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтү 
һәм кабул итү карарларын вазыйфаи затлары тарафыннан тикшерүләр үткәрү юлы 
белән саклау һәм үтәүне урындагы затлар Администрациясе норматив хокукый 
актлары, шулай ук регламент нигезләмәләрен.

Тикшерү  шулай  ук  үткәрелә  ала  шикаятьләр  буенча  гамәлгә  (үтәмәү) 
белгечләре һәм вазыйфаи затлар күрсәтүгә бәйле муниципаль хезмәт күрсәтү.

Контрольдә  тотуны  сорап,  муниципаль  хезмәтләр  ягыннан  гражданнар, 
аларның  берләшмәләре  һәм  оешмалары  гамәлгә  ашырыла  аша  ачыклык 
Администрациясе  эшчәнлегенең  күрсәткәндә  муниципаль  хезмәтләр  алу,  тулы, 
актуаль һәм дөрес мәгълүмат бирү тәртибе муниципаль хезмәтләр күрсәтү һәм 
мөмкинлекләрен  досудебного  карау  мөрәҗәгать  (шикаять)  процессында  алу 
муниципаль хезмәтләр.

Бүлек 5. Досудебный (внесудебный) тәртибе шикаять бирү карарларын һәм 
гамәлләрен (гамәл кылмавына) органы, предоставляющего муниципаль 
хезмәт КФҮ, оешмалар, күрсәтелгән бу өлешендә 1.1 статьясындагы 16 

Федераль законның ел, 27 июль, 2010 ел, № 210-ФЗ
Турында« оешмасы бирү дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр, шулай ук 

аларның вазыйфаи затлар, дәүләт яки муниципаль хезмәткәрләр 
хезмәткәрләре

Мәгълүмат өчен кызыксынган затлар турында һәм аларның хокукы өчен 
досудебное (внесудебное) обжалование гамәлләр (гамәл кылмавына) һәм 
(яки) карарлар кабул ителгән (башкарылучы) үз вакытында бүлеп бирү , 

муниципаль хезмәт (алга таба – шикаять)

115.Мөрәҗәгать итүче өстеннән шикаять бирергә хокуклы карарлар һәм 
гамәлләр (үтәмәү) кабул ителгән барышында муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 
Администрациясе, аның вазыйфаи затлары һәм хезмәткәрләре, шулай ук карарлар 
һәм  гамәлләр  (үтәмәү)  КФҮ  хезмәткәрләре  КФҮ  судка  кадәр  (внесудебном) 
тәртибе каралган очракларда 11.1 статьясы нигезендә Федераль законның 27 июль 
2010 ел

№ 210-ФЗ оештыру Турында «дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү».

Органнары ,хакимият оештыру һәм вәкаләтле бүгенге карау шикаять 
затлар, аларга мөмкин булырга җибәрелгән шикаять мөрәҗәгать итүченең 

бу судка кадәр (внесудебном) тәртибе



116. Бу  очракта  шикаять  бирү  һәм  гамәлләренә  (гамәл  кылмавына) 
Администрациясе, аны белгечләр шикаять бирелә карау өчен Администрациясенә 
язма  рәвештә  кәгазьдә,  шул  исәптән  шәхси  кабул  итү  мөрәҗәгать  итүченең 
электрон формада, почта аша яки күп функцияле үзәк аша.

117.Бу очракта шикаять бирү һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) КФҮ 
белгече  КФҮ  шикаять  бирелә  карау  өчен  КФҮ.  Әгәр  обжалуются  карарлар, 
гамәлләр  (үтәмәү)  җитәкчесе  КФҮ,  шикаять  бирелә  Министрлыгына  цифрлы 
үстерү һәм элемтә Свердловск өлкәсе (алга таба – гамәлгә куючы үзе оештырган 
фонд КФҮ).

Ысуллары турында мәгълүмат бирү гариза турында тәртиптә тапшыру һәм 
карау шикаять, бу шул исәптән белән куллану буенча Бердәм портал

118. Администрация, КФҮ тәэмин итәләр:
1) хәбәр  итүчеләр  турында  шикаять  бирү  тәртибе  һәм  гамәлләренә 

Администрациясе, аның вазыйфаи затларының һәм хезмәткәрләрнең карарларын 
һәм  гамәлләрен  (гамәл  кылмавына)  КФҮ,  аның  вазыйфаи  затлары  һәм 
хезмәткәрләре ярдәмендә мәгълүмат урнаштыру:
- стендларда урыннарда муниципаль хезмәт күрсәтү;
- рәсми сайтларында Администрациясе, КФҮ;
-  Бердәм  порталында  «бүлегендә  Өстәмә  мәгълүмат»  тиешле  муниципаль  хезмәт 
күрсәтү;

2) консультацияләү  гариза  тәртибе  турында  шикаять  бирү  һәм 
гамәлләренә (гамәл кылмавына)  Администрациясе,  аның вазыйфаи затларының 
һәм хезмәткәрләрнең карарларын һәм гамәлләрен (гамәл кылмавына) КФҮ, аның 
вазыйфаи затлары һәм хезмәткәрләре, шул исәптән телефон аша, электрон почта 
ярдәмендә шәхси кабул итү.

Исемлеген , норматив хокукый актлар, җайга салучы тәртибе досудебного 
(внесудебного) шикаять бирү карарларын һәм гамәлләрен (гамәл 

кылмавына) органы, предоставляющего муниципаль хезмәт, аның 
вазыйфаи затлары һәм хезмәткәрләре, шулай ук карарлар һәм гамәлләр

(гамәл кылмавына) КФҮ хезмәткәрләре КФҮ

119. Тәртип досудебного (внесудебного) шикаять бирү һәм гамәлләренә 
(гамәл кылмавына) Администрациясе, аның вазыйфаи затлары һәм хезмәткәрләре, 
шулай  ук  гамәлләренә  (гамәл  кылмавына)  КФҮ  хезмәткәрләре  КФҮ  җайга 
салына:

1) статьялары 11.1–11.3 Федераль законның 27 июль, 2010 ел, № 210-ФЗ 
оештыру Турында «дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү»;

2) Россия  Федерациясе  Хөкүмәтенең  "  от  20.11.2012  №  1198  Хакында 
«федераль  дәүләт  мәгълүмат  системасында  тәэмин  итә  торган  процесс 
досудебного (внесудебного) шикаять бирү һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) 
кылынган күрсәткәндә, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр».



Кушымта № 1
к административному регламент муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең

«Килештерү үткәрү переустройства һәм (яки) перепланировки урыны күпфатирлы йортта»

Формасы гариза турында переустройстве һәм (яки) перепланировке урыны

Шул

(исеме структур бүлекчәләре

җирле үзидарә органы)

ГАРИЗА
о переустройстве һәм (яки) перепланировке урыны

нче                                                                                                                                                              
(күрсәтелә наниматель, йә арендатор яки милекче бинаны, йә милекчеләр

бүлмәләр, находящегося гомуми милек, ике һәм күбрәк затлар, бу очракта, әгәр бер генә милекчеләр

йә башка затлар түгелуполномочен билгеләнгән тәртиптә бирергә, аларның мәнфәгатьләрен)

Искәрмә. Физик затлар өчен указываются: фамилиясе, исеме, атасының исеме, реквизитлары 
документ шәхесне раслый торган (серия, номер, кем һәм кайчан выдан), яшәү урыны, телефон 
номеры; вәкиле өчен физик затлар указываются: фамилиясе,  исеме,  атасының исеме вәкиле, 
реквизитлар ышаныч кәгазе, ул кушымта итеп бирелә гаризага.
Юридик  затлар  өчен  указываются:  атамасы,  оештыру-хокукый  формасы,  адрес  урыннары 
табылу,  телефон  номеры,  фамилиясе,  исеме,  атасының  исеме  зат  вәкаләтле  вәкил 
мәнфәгатьләрен яклау,  юридик затлар,  реквизитларын күрсәтеп,  документ,  документлары бу 
правомочия һәм прилагаемого гаризага.

Урнашу урыны урыны:

(күрсәтелә тулы адрес: русия Федерациясе субъекты,

муниципаль берәмлеге, җирлеге, урам, йорт,

корпус, корылма, фатир (бүлмә), подъезд, кат)

Милекче (-дә) урыны:



Сорыйм игъланнары

(переустройство, перепланировку, переустройство һәм перепланировку – кирәкле күрсәтергә)

бүлмәләр, занимаемого нигезендә
,

(хокукны, найм килешүе, аренда килешүе –кирәкле күрсәтергә)

                                                                                                                                                                    ,
нигезендә прилагаемому проекты (проект документларын) переустройства һәм

(яки) перепланировки урыны.
Вакыты җитештерү берләшмәсенә ремонт-төзелеш эшләре белән     .                            . 20       ел 
буенча..............................20     ел.
Режим җитештерүне ремонт-төзелеш эшләренең: белән         

буенча          сәгать              көннәре.
Обязуюсь:
тормышка ашырырга ремонт-төзелеш эшләре, проект нигезендә (проект документлары);
тәэмин  итү  ирекле  керү  урыны  үткәрү,  ремонт-төзелеш  эшләрен,  вазифаи  затлар 
администрациясе шәһәр округы Шәһәре «Урман» йә вәкаләтле вәкил аларга органы тикшерү 
өчен эш барышын;
гамәлгә ашырырга, эш һәм билгеләнгән һәм үтәп бирүдән режимын эшләр үткәрү.
Бу очракта переустройства һәм (яки) перепланировки торак урыны ризалыгы кирәк нче бергә 
яшәүче балигъ булган гаилә әгъзаларының яллаучы тораклар социаль наем шартнамәсе буенча 
ел «   »                                                                                             нче                     :

Номер 
юллар

Фамилиясе, 
исеме, 
атасының исеме

, Документ, таныклый шәхес 
(серия, номер, кем һәм 

кайчан выдан)

Имза
<*>

Отметка
турында нотариальном 

заверении имзалар 
затлар

1 2 3 4 5

<*>  Имза  куела  барында  вазыйфаи  затлар  принимающего  документлар.  Бу  башка  очракта 
тапшырыла  оформленное  язмача  ризалыгы  гаилә  әгъзасы,  заверенное  нотариально  белән 
проставлением билге бу хакта графасында 5.

Гаризага йомгаклары бирелә түбәндәге документлар:
1)                                                                                                                                                             

(күрсәтелә төре һәм реквизитлары правоустанавливающего документ переустраиваемое һәм (яки)перепланируемое бина

(тамгасы белән: подлинник или нотариально заверенная күчермәсе)

бу              бит;
2) проектын  (проект  документлары)  переустройства  һәм  (яки) 

перепланировки урыны бу       бит;
3) техник  паспорты  переустраиваемого  һәм  (яки)перепланируемого 

у р ы н ы  б у  бит;
4) бәяләмә  органы саклау  буенча  тарихи архитектура,  тарих  һәм мәдәният 

турында  допустимости  үткәрү  переустройства  һәм  (яки)  перепланировки  урыны 
(тапшырыла



бу очракта, әгәр мондый бина яки бина, анда ул урнашкан, архитектура һәйкәле, тарих яисә 
мәдәният) бу    бит;

5) расла
учы документлар татулык вакытлыча отсутствующих гаилә әгъзаларының яллаучы бу 
переустройство һәм (яки) перепланировку торак урыны, бу                                     бит 
(кирәк булганда);

6) башка документлар:

(ышаныч кәгазе, айдан килгән уставлары һәмбашка шундый.)

Имза затлар, гариза биргән <*>:

«          »                     20     ел                                                                                                                  
(дата) (имза мөрәҗәгать итүче) (расшифровка имза мөрәҗәгать итүченең)

«          »                     20     ел                                                                                                                  
(дата) (имза мөрәҗәгать итүче) (расшифровка имза мөрәҗәгать итүченең)

«           »                     20     ел                                                                                                                  
(дата) (имза мөрәҗәгать итүче) (расшифровка имза мөрәҗәгать итүченең)

«          »                     20     ел                                                                                                                  
(дата) (имза мөрәҗәгать итүче) (расшифровка имза мөрәҗәгать итүченең)

<*>  Вакытта  кулланышта  йөри  йорт  берләшкән  килешү  нигезендә,  социаль  наем  гариза 
подписывается нанимателем күрсәтелгән килешүдә сыйфатында Яктан, шул кулланышта йөри 
йорт  берләшкән  килешү  нигезендә,  аренда  –  арендатором,  шул  кулланышта  йөри  йорт 
берләшкән милек хокукы – милекче (милекче).

(түбәндәге позицияләрне тулыландырыла, аларның вазыйфаи зат тарафыннан итүчегариза) 

Документлар тәкъдим кабул итү «                 »                                     20     ел Керүче номеры, теркәү 

гариза: №                                                           

Выдана расписка алуда документлар «                  »           20   ел, №                    

Расписку алды «                 »                             20     ел                                                                             
(имза мөрәҗәгать итүченең)

(вазыйфасы, Ф. И. О вазыйфаи затлар принявшего гариза) (имза)



Кушымта
гаризага турында переустройстве һәм (яки) перепланировке урыны

ТАТУЛЫК
бүген персональ мәгълүматларны эшкәртүче

һәм ысулын алу нәтиҗәгә муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең

Мин,                                                                                                                                                          
(фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта) затлар мәнфәгатьләрен, аның тапшырыла)

төп шәхесне раслаучы документ:                                                                                                            

(төс документның сериясе, номеры, бирү датасы, документны исеме выдавшего органы)

зарегистрированнынчы(нче) түбәндәге адрес буенча:                                                                           

бирәм  үзенең  ризалыгын  эшкәртүгә  минем  персональ  мәгълүматлар  алына  торган  бирелә 
хәзерге  татулык  кертеп,  мәгълүматлар  аның  составындагы  гаризада  һәм  прилагаемых 
документларда күләмнәре өчен кирәк булган муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең.
Хәзерге ризалык бирелә минем башкаруга гамәлләр карата минем персональ мәгълүматларның 
кылган, алар бирелә татулык, кертеп (чикләнмәгән) алу, шәхси мәгълүматларны, шул исәптән у 
өченче  затлар;  саклау,  персональ  мәгълүматлар  (электрон  һәм  кәгазьдә);  тәгаенләү  (яңарту, 
үзгәртү) персональ; куллану персональ мәгълүматлар буенча идарәсе төзелеш, архитектура һәм 
градостроительству администрациясе шәһәр округы Шәһәре «Урман» күрсәтүгә бәйле рәвештә 
муниципаль  хезмәтләр;  тапшыру,  минем  персональ  каралган  тәртиптә  Россия  Федерациясе 
законнары.
Мин  проинформирован,  дип  күрсәтүгә  муниципаль  хезмәтләр  күздә  тота  персональ 
мәгълүматларны  эшкәртүче  төрле  ысуллар  (кулланып,  автоматлаштырылган  мәгълүмати 
системалар, шулай ук кулланмыйча автоматлаштыру).
Хәзерге  ризалык  бирелә  чорына  кадәр  үк  срокларын  саклау,  тиешле  мәгълүматны  яки 
документларны  үз  эченә  алган  әлеге  мәгълүматны,  определяемых  нигезендә  Россия 
Федерациясе законнары.
Хәзерге татулык гамәлдә кул куйган көннән.
Мин проинформирован(-а), шуны әйтә алам чакыртып күрсәтелгән ризалык бирү юлы белән 
гариза алу турында әлеге әлеге гаризада ризалыгы өчен персональ мәгълүматларны эшкәртүче.
Мин  подтверждаю,  дип,  давая  мондый  татулык,  мин  эшлим  буенча  үз  кушуы  һәм  үз 
мәнфәгатьләре.
Информирую, дип нәтиҗә муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең (сайларга, кирәкле):

□ шәхсән получу
□ сорыйм җибәрергә почта аша башкару                                                                                 

почта адресы
□ сорыйм җибәрергә аша электрон почта                                                                                 

электрон адрес
□ сорыйм  җибәрергә  шәхси  кабинеты,  федераль  дәүләт  мәгълүмат  системасының 

Бердәм  порталы  "  дәүләт  һәм  муниципаль  хезмәтләрнең  (функцияләрнең)»,  әгәр  гариза 
бирелгән аша күрсәтелгән системасын.

«        »                   202     елның /                                      /                                                                 
(имза) (расшифровка имза)



Кушымта № 2
к административному регламент муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең

«Килештерү үткәрү переустройства һәм (яки) перепланировки урыны күпфатирлы йортта»

Формасы белдерү
турында тәмамлану перепланировки һәм (яки) переустройству урыны

Шул                                                                                                                                                                
(исеме структур бүлекчәләре

җирле үзидарә органы)

ХӘБӘРНАМӘ
турында тәмамлану перепланировки һәм (яки) переустройства урыны

Турында мәгълүматлар заявителе – физик йөзендә (вәкиле мөрәҗәгать итүченең – юридик 
затның):

Фамилиясе,исеме,атасының исеме
Реквизитлар документ шәхесне раслый торган (серия, номер, 
кемһәм кайчан выдан)
Адрес урыннар яшәү
Номер телефон
Реквизитлар ышаныч кәгазе вәкиле
Адрес электрон почта адресы

Турында мәгълүматлар заявителе – юридик йөзендә*:

Атамасы,
ИНН
, Оештыру-хокукый формасы
Адрес урыннары табылу
Номер телефон
Фамилиясе, исеме, атасының исеме зат вәкаләтле вәкил 
мәнфәгатьләрен яклау, юридик затлар
Реквизитлары прилагаемого гаризага документ, документлары 
правомочия мәнфәгатьләрен яклау
, юридик затлар
Адресына электрон почта

Уведомляю тәмамлану турында перепланировки һәм (яки) переустройства урыны һәм сорыйм 
актын рђсмилђштерергђ приемочной комиссиясе әзерлеге турында урыны түбәндәге адрес 
буенча:



к эксплуатацияләүсоң, башкару эшләре буенча переустройству һәм
(яки) перепланировке (кирәкле билгеләп үтәргә).

Переустройство  перепланировка  башкарылды:

алу нигезендә хәл итү турында килештерү переустройства һәм (яки)
перепланировки биналар ел «                      »                                     20 ел, №  

башка килештерү турында карар переустройства һәм (яки) перепланировки урыны нәтиҗәдә 

перепланировки оештырылган яңа урыны (әйе/юк)

Пунктчасы  22  статьясындагы  1  пункты  Россия  Федерациясе  Салым  кодексының  333.33 
уплачена күләмендә дәүләт пошлинасы                                  , платежный документ нче                       ел      .

тутырыла очракта, белем бирү яңа бина
Переустройство һәм (яки) перепланировка срокларда гамәлгә ашырылган                                       

К мөрәҗәгать йомгаклары бирелә түбәндәге документлар:
1) техник план переустроенного һәм (яки) перепланированного урыны бу                           бит 
һәм электрон CD-дискта саны                                                       данә;
2) платежный документ бу                   бит (кирәк булганда).

Информирую, дип нәтиҗә муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең (сайларга, кирәкле):
□ шәхсән получу
□ сорыйм җибәрергә почта аша башкару
□ сорыйм җибәрергә аша электрон почта
□ сорыйм  җибәрергә  шәхси  кабинеты,  федераль  дәүләт  мәгълүмат  системасының 

Бердәм  порталы  "  дәүләт  һәм  муниципаль  хезмәтләрнең  (функцияләрнең)»,  әгәр  белдерү 
кәгазе бирелгән аша күрсәтелгән системасын.

(дата) (имза мөрәҗәгать итүченең)



Кушымта № 3
к административному регламент муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең

«Килештерү үткәрү переустройства һәм (яки) перепланировки урыны күпфатирлы йортта»

Формасы хәл итү турында килештерү переустройства һәм (яки) перепланировки урыны

Р Е Ш Е Н ҺӘМ А
турында килештерү переустройства һәм (яки) перепланировки торак бүлмәләрне

Мәрәҗәгате белән бәйле рәвештә

(Ф. И. О физик затның атамасы, юридик затлар – мөрәҗәгать итүче)

уздыру нияте турында перепланировку һәм переустройство торак урыны

(ненужное зачеркнуть)

адресы буенча                                                                                                                                               , принадлежащего аңа (-аңа) хокукында

                                                                                                                                                                                                                       , (төре һәм реквизитлары правоустанавливающего документ переустраиваемое һәм (яки)
перепланируемое торак бина)

карау нәтиҗәләре буенча, тәкъдим ителгән документлар карар кабул ителде:

1. Бирергә ризалыкалу                                                                                                                              
(переустройство, перепланировку, переустройство һәм перепланировку – кирәкле күрсәтергә)
торак урыны ярашлы рәвештә, күрсәтелгән проект                                                                                  

2. Урнаштыру срогы-җитештерү берләшмәсенә ремонт-төзелеш эшләре:

«белән   »                   20       ел «                »                           20       ел;

режим җитештерү берләшмәсенә ремонт-төзелеш эшләре белән буенча      сәгатьлекэш көннәре 
белән               буенча              сәгатьтә бәйрәм һәм ял көннәре.

3. Итүне 
йөкли гариза тормышка ашырырга перепланировку торак биналарны, проект нигезендә 
(проект документлары) һәм таләпләрен үтәгән килеш:                                                  

Дип  билгеләргә  приемочная  комиссиясе  гамәлгә  ашыра  приемку  башкарылган 
ремонтнтурында-  төзү  эшләрен  акт  кул  кую  тәмамлану  турында  переустройства  һәм  (яки) 
перепланировки торак бүлмәләрен билгеләнгән тәртиптә.
5. Үтәлешен контрольдә тоту һәм әлеге хәл возложитьна

М. П.                                                                                                                                                                                           
(имза вазыйфаи заты)

Алды: «                 »               20     ел                                                     
(имза мөрәҗәгать итүченең)

(тутырыла очракта, алу чишү шәхсән)

Карар җибәрелгән адресына мөрәҗәгать итүченең (-аңа) « » 20 ел

(тутырыла очракта юнәлешләре буенча карарлар почта аша)



Кушымта № 4
к административному регламент муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең

«Килештерү үткәрү переустройства һәм (яки) перепланировки урыны күпфатирлы йортта»

Формасы Акт приемочной комиссиясе турында әзерлек биналар к куллану
соң, башкару эшләре буенча переустройству һәм (яки) перепланировке

Акт
приемочной комиссиясе турында әзерлек биналар к эксплуатацияләү соң, башкару 

эшләре буенча переустройству һәм (яки) перепланировке

шәһәр тибындагы Васильево нче                            

Комиссиясе,  кабул  итү  бүлмәләре  соң  эшләрен  үткәрү  переустройству  һәм  (яки) 
перепланировке  карары  белән  расланган  башкарма  комитеты  шәһәр  тибындагы  Васильево 
ЯҮМР ТР«   »                                  20   ел составында:

комиссия рәисе

комиссия 
әгъзалары: 1.

2.

3.

4.

установила:

(вазыйфасы, фамилиясе, инициалы)

(вазыйфасы, фамилиясе, инициалы)

(вазыйфасы, фамилиясе, инициалы)

(вазыйфасы, фамилиясе, инициалы)

(вазыйфасы, фамилиясе, инициалы)

1. Гарызнамәче тарафыннан     тәкъдим ителгән к , 
кабул итү переустроенное һәм (яки) перепланированное

(кирәкле , бобслей) торак урын буенча адрес:
.

2. Переустройство  һәм  (яки)  перепланировка  (кирәкле,  бобслей)  тормышка  ашырылырга 
нигезендә:

3. Переустройство  һәм  (яки)  перепланировка  (кирәкле,  бобслей)  тормышка  ашырылырга 
срокларда:

4. Комиссия тәкъдим ителгән түбәндәге документлар:

5. Эш  буенча  переустройству  һәм  (яки)  перепланировке  (кирәкле ,  б о б с л е й ) 
у р ы н ы  ү т ә л д е  н и г е з е н д ә / т ү г е л  н и г е з е н д ә  ( к и р ә к л е , 
б о б с л е й )  п р о е к т ы  б е л ә н .



6. Переустроенное һәм (яки) перепланированное бина бар түбәндәге күрсәткечләр:

буенча планировочным күрсәткечләр – туры килештерелгән үзгәрешләргә, шул ук вакытта 
чикләре урыны түгел бозылган (әйе / юк)
башкарылган эш буенча перепланировке фатирларга да кагыла конструктив үзенчәлекләрен һәм 
җәмәгатьләрегезгә конструктивную ышанычлылыгы торак йорт (әйе /юк) эш планга туры килә 
проект тулысынча башкарылган (әйе / юк)

гомуми мәйданы фатир тәшкил итә                                  кв. м.

(башкалар ала, авторлар турында кыскача техник характеристикасы, аңлатмаларны)
.

Нигезендә карау переустроенного һәм (яки) перепланированного урыны (кирәкле , бобслей) 
приемочная комиссия

БУЛДЫМ:

Кабул / кабул ителмәгән файдалануга переустроенное һәм (яки) перепланированное бина
(ненужное зачеркнуть) (кирәкле, бобслей)
адресы: 
                                                                                                                                                                    
.

Акт төзелде һәм 4 нөсхәдә:
1-нче данә – оештыруга, осуществляющую техник инвентаризационный исәпкә алу;
2-нче данә – Федераль хезмәтенә дәүләт теркәве, кадастр һәм картография;
3-нче данә – гариза бирүчегә;
4-нче данә –                                                                                                               .

(исеме органы)

Комиссия рәисе                                                                                                                                                
(шәхси имза) (инициалы, фамилиясе)

Комиссия әгъзалары:                                                                                                                              
(шәхси имза) (инициалы, фамилиясе)

(шәхси имза) (инициалы, фамилиясе)

(шәхси имза) (инициалы, фамилиясе)

(шәхси имза) (инициалы, фамилиясе)

(шәхси имза) (инициалы, фамилиясе)

Акты беләнтаныштым:                                                                                                                                
(шәхси имза мөрәҗәгать итүче) (инициалы, мөрәҗәгать итүченең фамилиясе)



Кушымта № 5
к административному регламент муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең

«Килештерү үткәрү переустройства һәм (яки) перепланировки урыны күпфатирлы йортта»

Формасы белдерү турында баш тарту бу бирү муниципаль хезмәтләр
«Килештерү үткәрү переустройства һәм (яки) перепланировки биналар татарстанда 

күпфатирлы торак йортында»

Кемгә:                                            
ИНН:
Вәкиле:
Контакт белешмәләр вәкиле:
Тел:
Эл. почта:                                            

ХӘБӘРНАМӘ
турында баш тарту бу бирү муниципаль хезмәтләр «Килештерү үткәрү переустройства 
һәм (яки) перепланировки биналар татарстанда күпфатирлы торак йортында»

Бүгенге нигезендә поступившего соратып алу, теркәлгән         
№                              турында карар кабул ителде баш тарту бирү муниципаль хезмәтләр 
түбәндәге нигезләр буенча:                                                                                                                         

Аңлату, баш тарту сәбәпләрен:

Сез хокуклы кабат мөрәҗәгать итәргә хакимиятенә гариза белән бирү турында әлеге 
муниципаль хезмәтләр соң, күрсәтелгән закон бозулар ачыкланган җитешсезлекләрне бетерү 

Әлеге баш тарту мөмкин обжалован судка кадәр тәртиптә юлы белән юнәлешләре шикаять 
хакимиятенә, шулай ук суд тәртибендә.



Кушымта № 6
к административному регламент муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең

«Килештерү үткәрү переустройства һәм (яки) перепланировки урыны күпфатирлы йортта»

Формасы белдерү турында баш тарту аерым кабул итү , документлар, кирәкле өчен бирү 
муниципаль хезмәтләр

Кемгә                                                       
(фамилиясе, исеме, атасының исеме)

                                                                             
(адрес)

(телефон һәм электрон почта адресы)

ХӘБӘРНАМӘ
турында баш тарту аерым кабул итү , документлар, кирәкле өчен бирү муниципаль 

хезмәтләр
«Килештерү үткәрү переустройства һәм (яки) перепланировки биналар татарстанда 

күпфатирлы торак йортында»

«                      »                            20 ел

Рассмотрев гаризанче номерлы       , хәбәр итәбез турында баш тарту 
кабул итү һәм документларны түбәндәге нигезләр буенча: (указываются нигез).
Сез  хокуклы  кабат  мөрәҗәгать  итәргә  хакимиятенә  гариза  белән  бирү  турында  әлеге 
муниципаль хезмәтләр соң, бетерү күрсәтелгән закон бозулар ачыкланган.
Әлеге  баш тарту мөмкин обжалован судка кадәр тәртиптә юлы белән юнәлешләре шикаять 
хакимиятенә, шулай ук суд тәртибендә.



Кушымта № 7
к административному регламент муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең

«Килештерү үткәрү переустройства һәм (яки) перепланировки урыны күпфатирлы йортта»

Исемлеге
гомуми билгеләре гариза, шулай ук дуэт планлаштырылган билгеләрен, һәр килгән , алар 

туры бер варианту бирү муниципаль хезмәтләр
«Килештерү үткәрү переустройства һәм (яки) перепланировки биналар татарстанда 

күпфатирлы торак йортында»

Исемлеге билгеләре гариза

Номер 
юллар

Билгесе 
мөрәҗәгать 
итүченең

Номеры 
әһәмияттәге 
признака

Әһәмияттәге признака мөрәҗәгать итүченең

1. Максат 
мөрәҗәгатьлә
р гариза 
бирүче

1 алуны килештерү турында карар переустройства һәм (яки) 
перепланировки урыны күпфатирлы йортта

2 алу акт приемочной комиссиясе әзерлеге турында
бинаны эксплуатацияләүгә соң, эшләр башкару буенча 
переустройству һәм (яки) перепланировке

3 дубликатын алу документ, выданного нәтиҗәләре буенча 
муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең

4 исправление допущенных опечаток һәм хаталар анда 
бирелгән, нәтиҗәдә, муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең
документларда

2. Категория 
гариза 
бирүче

1 физик зат, являющееся хуҗасы, нанимателем 
переустраиваемых һәм (яки) перепланируемых биналарны

2 юридик зат, являющееся хуҗасы, нанимателем 
переустраиваемых һәм (яки) перепланируемых урыннары

Дуэт планлаштырылган билгеләрен, һәр килгән , алар туры бер варианту бирү 
муниципаль хезмәтләр (круг дәгъвачы)

Номер 
вариант

Комбинация зурлыгын билгеләре

Максаты мөрәҗәгать: Алуны хәл итү турында килештерү переустройства
һәм (яки) перепланировки биналар татарстанда күпфатирлы торак йортта

1.
физик зат, являющееся хуҗасы, нанимателем переустраиваемых һәм (яки) 
перепланируемых бина

2.
юридик зат, являющееся хуҗасы, нанимателемпереустраиваемых
һәм (яки) перепланируемыхурыннары

Максаты мөрәҗәгать: Алу акт приемочной комиссиясе турында әзерлек биналар
к эксплуатацияләү соң, башкару эшләре буенча переустройству һәм (яки) перепланировке

1.
физик зат, являющееся хуҗасы, нанимателем переустраиваемых һәм (яки) 
перепланируемых бина

2.
юридик зат, являющееся хуҗасы, нанимателемпереустраиваемых
һәм (яки) перепланируемыхурыннары



Максат мөрәҗәгать: Алу дубликатын документ, выданного буенча нәтиҗәләре бирү 
муниципаль хезмәтләр

1. физик зат, являющееся хуҗасы, нанимателем переустраиваемых һәм (яки) 
перепланируемых бина

2.
юридик зат, являющееся хуҗасы, нанимателемпереустраиваемых

Максаты мөрәҗәгать: Исправление допущенных опечаток һәм хаталар анда бирелгән бу 
нәтиҗәсендә бирү муниципаль хезмәтләр документларда

1.
физик зат, являющееся хуҗасы, нанимателемпереустраиваемых
һәм (яки) перепланируемыхбина

2.
юридик зат, являющееся хуҗасы, нанимателем переустраиваемых һәм (яки) 
перепланируемых урыннары



Кушымта № 8
к административному регламент муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең

«Килештерү үткәрү переустройства һәм (яки) перепланировки урыны күпфатирлы йортта»

Формасы белдерү турында оставлении соратып алу турында бирү , муниципаль хезмәтләр 
күрсәтү башка карау

Кемгә                                                                   
(фамилиясе, исеме, атасының исеме)

(адрес)

(телефон һәм электрон почта адресы)

ХӘБӘРНАМӘ
турында оставлении соратып алу турында бирү муниципаль хезмәтләр «Килештерү 
үткәрү переустройства һәм (яки) перепланировки биналар татарстанда күпфатирлы 

торак йортында» килеш карау

«        »                            20     ел, №            

Рассмотрев гариза «   »                                                                      елның номерлы     , хәбәр итәбез 
турында оставлении гарызнамә бирү турында әлеге муниципаль хезмәтләр күрсәтү башка карау 
түбәндәге нигезләр буенча: (указываются нигез).
Сез  хокуклы  кабат  мөрәҗәгать  итәргә  хакимиятенә  гариза  белән  бирү  турында  әлеге 
муниципаль хезмәтләр.
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Кушымта № 9
к административному регламент муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең

«Килештерү үткәрү переустройства һәм (яки) перепланировки урыны күпфатирлы йортта»

ТАЛӘПЛӘР
мөрәҗәгать проекты переустройства һәм (яки) перепланировки биналар татарстанда 

күпфатирлы торак йортында һәм к үткәрү эшләре
буенча переустройству һәм (яки) перепланировке биналар татарстанда күпфатирлы торак 

йортында

1. Гамәлгә ашыру өчен переустройства һәм (яки) перепланировки урыны күпфатирлы 
йорттагы  кирәк  проектын  эшләү  переустройства  һәм  (яки)  перепланировки  (алга  таба  – 
проект).

1.1. Проект  эшләнә  махсуслаштырылган проект  оешмалар  яки хосусый эшмәкәрләр 
(урнашты) булган әгъзалары үзен тәртипкә салучы оешманың (алга таба – СРО).

1.2. Проектын  карап  проектируемых  эшләрен  текстовом  һәм  графическом 
чагылышында тиеш тотарга кирәк:

планировочные, архитектура, конструктив, технологик чишелешләр;
хәл итү буенча оештыру инженерлык җиһазлары һәм бәяләмә бирү өчен эшләве турында эчке 
инженерлык челтәрләрен.
Хәл итү каралган проектында тиеш кертергә чертежи узелларын һәм детальләрен, исәп-хисап 
нагрузок мәгълүматлар буенча элементам.

1.3. Текстовые  һәм  график  материаллар  составына  керүче  проект  нигезендә 
рәсмиләштерелә  таләпләр  «ГОСТ  Р  21.101-2020.  Милли  стандарт  Россия  Федерациясе. 
Системасы, проект документларын төзү өчен. Төп таләпләр проект һәм эш документлары».

1.4. Составына бирелә торган каравына проектлар:
1) пояснительная хат;
2) беренчел  материаллар  (техник  паспорты  яки  техник  планы,  яки  техник 

тасвирламасы, яки поэтажный планы);
3) план биналар кадәр перепланировки М 1:100 (М 1:50) күрсәтеп: предполагаемых к 

сүтү перегородок;
устанавливаемых перегородок;
урыны пробития  һәм габаритов  проемов  вакытында  эчке  стеналарында;  урыннарын 

урнаштыру инженерлык җиһазлары;
4) хәл  итү  буенча  урнаштыру  һәм  эшләтү  эчке  инженерлык  җайланмалары  һәм 

системалары (тыш, фатир, кирәк булганда);
5) чертежи  узелларын,  детальләрен,  конструктив  карарлар  һәм  исәп-хисап  (кирәк 

булганда);
6) эш чертежи әлеге производство төзелеш һәм монтаж эшләре (кирәк булганда);
7) бәяләмә турында техник торышы конструкцияләр бина һәм мөмкинлекләре турында 

җитештерү  планлаштырыла  торган  эшләр,  оформленное  проект  авторы-йорты,  әгәр 
затрагиваются несущие конструкцияләр.

Булмаган очракта турында белешмәләр авторе (проект оешмасы) яки булмау проекты 
авторын йорт төзү турында техник торышы конструкцияләр бина һәм мөмкинлекләре турында 
җитештерү планлаштырылган эшләрнең рәсмиләштерелә проект оешмасы.

1.5. Аңлатма язуында проекты указываются:
1) исемлеге  җитештерелә  торган  эшләр  буенча  переустройству  һәм  (яки) 

перепланировке урыны күпфатирлы йортта;
2) исемлеге башкарыла торган скрытых эшләрен (әгәр каралган скрытые эш);
3) аерым указываются  этаплары һәм технология  эшләр  башкару,  мөрәҗәгать  итүче 

несущие конструкцияләр.
1.6. Бу очракта җитештерүне скрытых эш бирүче тәэмин итә булу актлары скрытых 

эш.  Актларына  скрытых  эшләр  бирелә  кабул  иткәндә  ремонт-төзелеш  эшләре  буенча 
переустройству һәм (яки) перепланировке урыны күпфатирлы йортта.
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Эшләр исемлеге, җитештерүдә кирәк булган документларны рәсмиләштерү һәм (яки) актларын 
тикшеренүе скрытых эшләр:
җайланма гидроизоляции, җылылык изоляцияләү һәм звукоизоляции; армирование монолитных 
тимер-бетон конструкцияләр;
крепление конструктив элементларын лоджий, балконов, навесов, металл конструкцияләр к 
стенам;
көчәйтүгә проема бу несущих конструкциях;
урнаштыру, демонтаж, перенос, газ җиһазларын алыштыру.

1.7. Шул  переустройстве  урыны,  аның  барышында  затрагивается  газ  кертелгән, 
җиһазлар,  кирәк бирергә техник шартлар электр белән тәэмин итү,  электр нагревательного 
җиһазларга  электр  челтәрләренә  урыны,  полученного  нче  юридик  зат  яки  шәхси  эшмәкәр 
эшчәнлек алып баручы идарә итү буенча күпфатирлы йорт (идарәче оешмалар).

2. Эшләренә переустройству һәм (яки) перепланировке урыннары күпфатирлы йортта 
осуществляемым  нигезендә  проектын  переустройства  һәм  (яки)  перепланировки  урыны 
күпфатирлы йортта түбәндәгеләр керә:

2.1. Эш буенча переустройству:
урнаштыру өчен торак булмаган биналарда өстәмә җиһазлар (инженер, технология, санитар-
техник)  яки  перенос  гамәлдәге  белән  прокладкой  өстәмә  республикасында  без  газ  үткәрү 
челтәрләрен.

2.2. Эш буенча перепланировке:
җайланма (перенос, чикләрен үзгәртү) берләштерелгән санузел, уборных һәм ванных бүлмә;
җайланма несущих диварлар; җайланма проемов бу перекрытиях;
җайланма проемов бу несущих стеналарында;
чикләрен үзгәртү обособленных урыннары максатында аларны берләштерү яки аеру; заделка 
проемов бу несущих стеналарында һәм перекрытиях;
үзгәртү конструкцияләр һәм (яисә) урнаштыру идән йортларда деревянными перекрытиями; 
җайланма яки разборка лестниц, подиумов, баскыч, пандусов;
җайланма перегородок, создающих сверхнормативные йөкләнеш юллар ябылу; җайланма яки 
разборка перегородок йортларда деревянными перекрытиями; җайланма (перенос) кухня, 
кухня-ниш;
төзү,  бетерү,  үзгәртү  формалары  тәрәзә  һәм  ишек  проемов  балконов  һәм  лоджий  башка 
затрагивания архитектур йөзен күпфатирлы йорт.

2.3. Эшләренә  переустройству  һәм  (яки)  перепланировке  урыннары  күпфатирлы 
йортта үткәрү, алар белән бәйле кулланып (присоединением) өлешендә гомуми милекне һәм 
(яки)  кагыла  архитектур  йөзе  күпфатирлы  йорт  осуществляемым  нигезендә  проектын 
переустройства һәм (яки) перепланировки урыны күпфатирлы йортта түбәндәгеләр керә:

төзү,  бетерү,  үзгәртү формалары тәрәзә һәм ишек проемов вакытында тышкы ограждающих 
конструкциях (стеналарында, түбәләрендә) – башка ослабления несущей сәләтен элементларын 
конструкцияләр күпфатирлы йорт;
булдыру  навесов,  остекленных  навесов  (чикләрендә,  гамәлдәге  чикләрен  террасы  белән) 
эксплуатируемых кровлях күп фатирлы түгел, предусматривающее арттыру үрләр биналар төзү 
урыны, җиһазлау, җылыту, инженер һәм санитар-техник җиһазлар, башка надстройки диварлар, 
шул исәптән, тышкы;
булдыру  яисә  үзгәртү)  килә  аласыз,  керү  төркемнәрен  (лестниц,  крылец  һәм  башка 
мәйданчыклар) бу подвальные йә цокольные урыны яки беренче катлар биналар чикләрендә 
габаритов җир участогы, относящегося карата гомуми милеккә торак милекчеләре күпфатирлы 
йортта, шул исәптән төзелеше козырьков һәм навесов, башка җайланмалары нигез салу;
булдыру  навесов  чикләрендә  габаритов  гамәлдәге  элементларын  бина  күпфатирлы  йорт 
(дебаркадеры, стилобаты);
җайланма балконов, лоджий беренче катында башка җайланмалары фундамент һәм биналар, 
шул исәптән, җир асты, астына лоджиями, балконами һәм оештыру җылыту;
башка буенча эш переустройству һәм (яки) перепланировке бәйле кулланып, гомуми мөлкәтен 
торак милекчеләре күпфатирлы йортта;
башка буенча эш переустройству һәм (яки) перепланировке, затрагивающие архитектур йөзе, 
күп фатирлы йортлар.
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2.4. Урнашканда керү төркемнәрен () килә аласыз):
беренче  катта  проект  карарлары  (проектлар)  күздә  тотыла  урнашканда  керү  төркемнәрен 
төзекләндереп, крылец (лестниц) урнаштыру элементларын (оиши, җайланмалар) тәэмин итүче 
беспрепятственное хђрђкђтен чикләнгән;
бу подвальных һәм цокольных катында, шул исәптән төзелеше приямка, бу проект карарлары 
(проектлар):

1) булдыру  күз  алдында  тотыла  (урнаштыру)  элементлары  (оиши,  җайланмалар) 
тәэмин итүче беспрепятственное перемещение чикләнгән;

2) рөхсәт ителми предусматривать понижение билге идән өелгән белән выемкой грунт, 
җайланма (булдыру) өстәмә бүлмәләр (капиталь пристроек) өчен внешними ограждающими 
конструкциями биналар;

бу очракта булу берничә керү төркемнәрен конструкцияләр устраиваемых керү төркемнәрен 
үтәлергә тиеш бердәм архитектура-сәнгать стилистике (бердәм материаллар, конструкцияләр, 
взаимосвязанное  колористическое  карар  фактурная  совместимость  бизәү  материаллары, 
нисбәтен  размерных  параметрлары).  Шул  ук  вакытта  элементлары  конструкцияләр 
устраиваемых  керү  төркемнәрен  тиеш  түгел  чыгыш  ясау  өчен  максималь  линия  выступа 
крайних элементларын гамәлдәге керү төркемнәрен чагыштырмача тышкы диварлар объектны 
я  горизонталь,  я  вертикаль  плоскости  фасад  әлеге  объектны.  Биеклеге  устраиваемых  керү 
төркемнәрен артмаска тиеш максималь биеклеккә гамәлдәге керү төркемнәрен һәм линиясен 
перекрытий арасында беренче һәм икенче этажами объектны;

2.5. Урнашканда  лоджий  (балконов)  беренче  катларында  бу  проект  карарлары 
(проектлар):

карала бердәм архитектура һәм стилистическое карар белән существующими күп фатирлы йорт 
янында-лоджиями (балконами) очракта, аларны булу;
рөхсәт ителми фундамент җәелә һәм урыннары (шул исәптән, җир асты) астында лоджиями 
(балконами).

2.6. Переустройство  һәм (яки)  перепланировка  урыннары күпфатирлы йортта  бәйле 
кулланып, гомуми милекне, шул, алар булдыру яисә үзгәртү) килә аласыз, керү төркемнәрен 
(лестниц, крылец) бу подвальные йә цокольные урыны яки) килә аласыз һәм керү төркемнәрен 
беренче катлар биналар чикләрендә габаритов җир участогы, анда урнашкан күпфатирлы йорт 
һәм башка составына керүче мондый йорт объектларыкүчемсез милеккә кертелә шарты булу 
хәл  итү  гомуми  җыелыш  торак  милекчеләре  күпфатирлы  йорттагы  турында  тапшыру 
файдалануга гариза бирүчегә өлешендә әлеге җир участогы, оформленного беркетмәсе.

2.7. Эшләре  вакытындагы  переустройству  һәм  (яки)  перепланировке  урыннары 
күпфатирлы йортта рөхсәт ителми:
начарлану  шартларын  күпфатирлы  йортны  эксплуатацияләү  һәм  гражданнарның  яшәү, 
затруднение  керү  инженерлык  коммуникацияләре,  отключающим  устройствам  һәм  башка 
чаралар  (эш),  вызывающие  начарлану  шартларын күпфатирлы йортны эксплуатацияләү  һәм 
гражданнарның яшәү;
бозган  ныклыгы,  тотрыклылыгы  несущих  конструкцияләрен  бинаның,  шул  анда  төрле  хәл 
булырга мөмкин, аларны разрушение;
урнаштыру отключающих яки җайга сала торган җайланмалар гомумйорт (общеквартирных) 
инженерлык челтәрләрендә,  әгәр файдаланган алар күрсәтәчәк йогынты куллану ресурслары 
катнаш биналарда;
бетерү, үзгәртү сечения каналлары системасы, вентиляция, демонтаж (өлешчә яки тулысынча) 
җилләтү һәм техник коробов (шкафов);
арттыру йөкләмәсен несущие конструкцияләр сверх рөхсәт ителгән проекты буенча (исәпләү 
буенча несущей сәләте буенча деформациям) яки ослабление несущей сәләтен элементларын 
конструкцияләр күпфатирлы йорт;
җайланма  яки  перенос  радиаторов  җылыту,  подключенных  мөрәҗәгать  итүнең  гомумйорт 
системасы, кайнар су белән тәэмин итү һәм (яки) үзәк җылыту, бу лоджии, балконе;
җайланма идән белән подогревом нче гомумйорт системасын кайнар су белән тәэмин итү һәм 
(яки) җылылык;
таләпләрен бозган төзелеш, санитар-гигиена, эксплуатация нормалары һәм кагыйдәләре, янгын 
куркынычсызлыгы өчен күп фатирлы йорт;
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җайланма  проемов,  кисү  ниш,  пробивка  отверстий  стеналарында-пилонах,  диварых- 
диафрагмах  һәм  колоннах  (стойках,  столбах),  шулай  ук  урыннарында  урнашу  элемтәләр 
командалары арасында элементлары;
җайланма  штраб  бу  горизонталь  швах  астында  эчке  стеновыми  панелями,  шулай  ук  дивар 
панелях һәм плитах перекрытий урнаштыру өчен электр, разводки торба;
җайланма  яки  арттыру  мәйданының  гамәлдәге  лоджий,  балконов  икенче  һәм  югарырак 
катларда;
переустройство һәм (яки) перепланировка чердака, техник кат караган гомуми милеккә торак 
милекчеләре күпфатирлы йортта;
берләшмәсе газифицированного урыны белән торак комнатой; берләшмәсе лоджий, балконов 
белән эчке помещениями;
урнаштыру өчен төп фасаде күпфатирлы йортның җилләтү коробов һәм төтен юлларын;
үзгәртү габаритов урыннары күпфатирлы йортта затрагивающее тышкы йөзен андый йортлар 
юлы җайланмалары мансардных һәм слуховых тәрәзәләр үзгәрешләр уклонов түбә һәм үрләр 
конька;
прокладывать  транзит  инженерлык  коммуникацияләре  аша  смежные  бина  каршындагы 
чикләрен үзгәртү урыннары (берләшмәсе, разъединение);
җайланма проемов алмыйча ишек арасында торак белән комнатами һәм газифицированными 
кухнями;
урнаштыру кухня  (кухня-булган урыннар һәм кухонной зонасы,  кухня-ашханә)  өстендә  һәм 
астында торак белән комнатами;
урнаштыру уборной (бәдрәф), ванной бүлмә (душевой) берләштерелгән санузел өстендә торак белән 
комнатами һәм кухнями (кухнями-нишами һәм кухнями-столовыми) рөхсәт ителми


