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ПОСТАНОВЛЕНИЕ КАРАР
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Адреслаштыру объектына адрес биру, 
андый адресны узгэрту Бэм гамэлдэн 
чыгару буенча муниципаль хезмэтлэр 
курсэту ечен административ регламентын 
раслау турында.

«Дэулэт Бэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 елньщ 
27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль Законы, «Адресларны биру, узгэрту Бэм 
гамэлдэн чыгару кагыйдэлэрен раслау турында» Россия Федерациясе Хекумэтенец 
2014 елньщ 19 ноябрендэге 1221 номерлы карары нигезендэ, Теги авыл ящрлеге 
Уставына таянып, Татарстан Республикасы Зэй муниципаль районы Теги авыл 
лщрлеге Башкарма комитеты

карар бирэ:

1. Адреслаштыру объектына адрес биру, андый адресны узгэрту Бэм гамэлдэн 
чыгару буенча муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен административ регламентын 
элеге карарга кушымта нигезендэ расларга.
2. Зэй муниципаль районы Теги авыл ящрлеге Башкарма комитетыныц 
«Адреслаштыру объектына адрес биру, андый адресны узгэрту Бэм гамэлдэн чыгару 
буенча муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен административ регламентын раслау 
турында» 10.07.2025 елньщ 102 нче номерлы карарын уз кечен югалткан дип 
танырга.
3. Элеге карарны жирлекнец торак пунктлары территориясендэге махсус мэгълумат 
стендларында, Зэй муниципаль районыныц рэсми сайтыньщ «Авыл лщрлеклэре» 
булегендэ Бэм Татарстан Республикасыньщ хокукый мэгълумат рэсми порталында 
( ) бастырып чыгарырга.PRAVO.TARSTAN.RU
4. Элеге карар рэсми басылып чыккан кененнэн у^йееченэ керэ.
5. <Элеге карарнын. утэлешен тикшереп торуны уз остемда калдырам.

11 5 ■" о|е 5 1
Башкарма комитеты
житэкчесе Т.В. Попова

mailto:ai@tatar.ru
PRAVO.TARSTAN.RU


ШЖ»ниципаль Ра^оны ^еги авыл 
(гг/Х$'" $Кйрлеге Башкарма комитеты

■'^^'i 26.11.2025 елньщ 3 номерлы карарына
- / кушымта

Адреслаштыру объектына адрес биру, мондыи адресныузгэрту пом гамэлдэн чыгару буенча 
муниципаль хезмат курсатунец административ регламенты

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.11 .1. Муниципаль хезмат курсатунец элеге административ регламенты (алга таба - 
Регламент) адреслаштыру объектына адрес биру, мондый адресны узгэрту Нам гамэлдан чыгару 
(алга таба - муниципаль хезмат) буенча муниципаль хезмат курсатунец стандартен Ьэм тэртибен 
бил гели.

1.2. Муниципаль хезмат алучылар: физик затлар Ьэм юридик затлар (алга таба гариза бируче 
дип атала).

Адреслы объектка адрес биру яки аныц адресын гамэлдан чыгару ечен гариза (алга таба 
гариза дип атала) адресланган объект хужасы уз инициативасы белая яки адресланган объектка 
тубэндэге милек хокукларыньщ берсе булган кеше тарафыннан бирелэ:

а) хужалык алып бару хокукы;
б) оператив идарэ иту хокукы;
в) гомерлек мирас итеп билэу хокукы;
г) даими (вакыты чиклэнмаган) файдалану хокукы.
Гариза биручеларнец мэнфэгатьлэрен гариза бируче вэкалэтле затлар Ьэм физик затларныц 

юридик вэкиллэре курсатэ ала (алга таба гариза бирученец вакиле дип атала).
Куп фатирлы бина хужалары исеменнэн, андый хужаларныц вакиле, Россия Федерациясе 

законнары нигезендэ билгелангэн тэртип буенча кабул ителгэн хужаларныц гомуми жыелышы 
карары белэн андый гаризаны бирергэ вэкалэтле, гариза бирергэ хокуклы.

Коммерцияле булмаган бакча яки яшелчэ бакчасы эгъзалары исеменнэн, мондый партнерлык 
агъзаларыныц гомуми жыелышы карары белэн мондый гаризаны бирергэ вэкалэтле партнерлык 
вакиле гариза бирергэ хокуклы.

Элеге пунктта курсателгэн зат исеменнэн «Кадастр эшчэнлеге турында» Федераль законный 
35 статьясында яиса 42.3 статьясында каралган документ нигезендэ адреслаштыру объекты булган 
тиешле кучемсез молкэт объектына карата кадастр эшларен яиса комплексны кадастр эшлэрен 
башкаручы кадастр инженеры мерэжэгать итаргэ хокуклы.

1.3. Мерэжэгать итуче риза булганда (соравы булганда) Муниципаль хезмат тубэндэге 
очракларда Бердам Республика порталы аша алдан кисэту (проактив) режимда тубэндэге 
очракларда курсэтелэ:

территориями кадастр планында жир кишарлегенец урнашу схемасын раслау;
жир участогы белэн тээмин итуне алдан раслау;
тезелеш рехсэтен биру (алу);
индивидуаль торак тезелеше яки бакча йорты параметрларыньщ туры килуе турында 

планлаштырылган тезелеш турында хабар итудэ курсателгэн параметрлар Ьэм шэхси торак 
тезелеше проектын яки бакча йортын жир участогына урнаштыру рехсэте турында хабар жибэру;

Россия Федерациясе Торак кодексы белэн билгелангэн тэртип буенча, торакны торак 
булмаган торакка яки торак булмаган бинага айлэндеру максатыннан, тезеклэндеру Ьэм (яки) 
купфатирлы йорттагы бинаны тезеклэндеру сертификаты кабул иту комитеты тарафыннан 
теркэлу.

Муниципаль хезматне алдан куру (проактив) режимда курсэту тэртибе регламент белэн 
билгелэнэ.

1.4. Гариза бируче шахсэн яки телефон аша мерэжэгать иткэндэ, алынган copay буенча, 
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлар курсэту ечен куп функцияле узэкнец урнашуы, авыл торак 
пунктыньщ Башкарма комитеты (адрес, эш вакыты, мэгълумат телефон номерлары) турында; 
муниципаль хезмат курсэту тэртибе, гаризалар биру ысуллары Ьэм сроклары турында; 
муниципаль хезмат курсэтелэ торган гражданнар категориялэре буенча; муниципаль хезмэт 



курсэтуне кейлэуче норматив хокук актлары турында; муниципаль хезмэт курсэту турындагы 
гаризаны карау ечен кирэк булган документлар исемлегендэ, гаризаны кабул иту Ьэм теркэу 
срокларында; муниципаль хезмэт курсэту барышы турында; муниципаль хезмэт курсэту турында 
рэсми сайтта мэгълумат урнашкан урында; авыл жирлеге башкарма комитеты вазыйфаи 
затларыныц гамэллэренэ яисэ гамэл кылмавына шикаять белдеру тэртибе турында мэгълумат 
бирелергэ мемкин.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен жаваплы булекнец вазыйфаи затлары язма мерэжэгать 
буенча мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэту тэртибен Ьэм регламентный элеге 
пунктында курсэтелгэн сорауларны жентеклэп язма рэвештэ ацлаталар Ьэм мерэжэгать теркэлгэн 
кеннэн алып 3 эш кене эчендэ жавапны мерэжэгать итучегэ жибэрэлэр. Ждваплар мерэжэгать 
итъче телендэ бирелэ. Мерэжэгать итьче телендэ жавап биру мемкин булмаган очракта, Татарстан 
Республикасы дэулэт теллэре кулланыла

2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

2.1. Муниципаль хезмэтнец исеме
Адреслаштыру объектына адрес биру, андый адресны узгэрту Ьэм гамэлдэн чыгару.
2.2. Муниципаль хезмэтне турыдан-туры курсэтуче жирле узидарэ органы Ьэм 

административ органы исеме: Татарстан Республикасы Зэй муниципаль районы Теги авыл 
жирлеге Башкарма комитеты (алга таба - Башкарма комитет дип атала).

2.3. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэрен тасвирлау
2.3.1. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре:
1) адреслаштыру объектына адресны билгелэу, узгэрту яки гамэлдэн чыгару турында карар 

(Кушымта№ 1);
2) муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар (Кушымта №2).
2.3.2. Адреслаштыру объектына яца адрес билгелэнгэн очракта адреслаштыру объектыныц 

адресын гамэлдэн чыгару карары бу адреслаштыру объектына яца адрес биру карары белэн 
берлэштерелэ.

2.3.3. 2.3.3. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе мерэжэгать итучегэ «электрон имза 
турында» 2011 елньщ 6 апрелендэге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 63-ФЗ номерлы 
Федераль закон) нигезендэ Башкарма комитетньщ вазыйфаи затыныц (яки Башкарма комитетньщ) 
кечэйтелгэн квалификацияле электрон имзасы белэн имзаланган электрон документ рэвешендэ 
Бердэм Республика порталыныц шэхси кабинетына жибэрелэ.

2.3.4. Гариза бирученец сайлавы буенча муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе «Татарстан 
Республикасында дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэге» дэулэт 
бюджет учреждениесендэ (алга таба - КФУ) Башкарма комитет тарафыннан жибэрелгэн, кэгазьдэ 
бастырылган, КФУ меЬере Ьэм КФУ хезмэткэре имзасы белэн таныкланган электрон документ 
несхэсе рэвешендэ алынырга мемкин.

2.3.5. Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэрен электрон документ яки 
электрон документ кучермэсен муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэренец гамэлдэ булган срогы 
дэвамында алырга хокуклы.

2.4. Муниципаль хезмэт курсэту вакыты, шул исэптэн муниципаль хезмэт курсэтудэ 
катнашкан оешмалар белэн элемтэгэ керу кирэклеген исэпкэ алып, туктату мемкинлеге Россия 
Федерациясе законнары белэн каралган булса, муниципаль хезмэт курсэтуне туктату вакыты, 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсендэ документлар биру (жибэру) чоры.

2.4.1. Муниципаль хезмэт курсэту вакыты:
а) гариза кэгазьгэ бирелгэн очракта - гаризаны алган кеннэн алып 10 эш кененнэн артмаган 

вакыт эчендэ;
б) гариза электрон документ формасында бирелгэн очракта - гаризаны алган кеннэн алып 5 

эш кененнэн артмаска тиеш.
в) муниципаль хезмэт курсэтелгэн очракта, Регламентныц 1.3 пунктында курсэтелгэн дэулэт 

Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтелгэн кеннэн башлап 3 эш кене..
2.4.2. Муниципаль хезмэт курсэту вакытын туктату каралмый.
2.4.3. Электрон документ рэвешендэ муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган 

документны жибэру муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен рэсмилэштеру Ьэм теркэу кенендэ 



гамэлгэ ашырыла.
2.5. Муниципаль хезмэт курсэту ечен хокукый нигезлэр хакимиятнец рэсми сайтында, 

Бердэм Республика порталында тубэндэгелэр урнаштырыла:
муниципаль хезмэт курсэтуне жайга сала торган норматив хокукый актлар исемлеге;
муниципаль хезмэт курсэтуне тикшереп торуны гамэлгэ ашыру ечен жаваплы органнар 

(учреждениелэр) Ьэм вазыйфаи затлар турында мэгълумат;
муниципаль хезмэт курсэтуче орган, вазыйфаи зат, муниципаль хезмэткэр, орган хезмэткэре 

карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру тэртибе 
турында мэгълумат.

2.6. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэк булган документларньщ тулы исемлеге.
2.6.1. Муниципаль хезмэтне алу ечен, гариза бирученец категориясенэ Ьэм нигезенэ 

карамастан, тубэндэге документлар тапшырырга тиеш:
1) шэхесне таныклаучы документ (КФУга мерэжэгать иткэндэ бирелэ);
2) гариза:
- органга яисэ КФУга мерэжэгать иткэндэ кэгазьдэге документ рэвешендэ (3 нче кушымта);
- Бердэм Республика порталы, «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ 

федераль мэгълумати адреслы система порталы аша мерэжэгать иткэндэ Регламентный 2.5.4 
пункты талэплэренэ туры китереп, имзаланган электрон формада (гаризаныц электрон формасына 
тиешле белешмэлэр керту юлы белэн тутырыла).

Булган объектны яки адреслаштыру объектларын узгэртеп кору нэтижэсендэ 2 яки кубрэк 
адреслаштыру объектлары барлыкка килгэн очракта, бер ук вакытта барлыкка килгэн барлык 
адреслаштыру объектларына муниципаль хезмэт курсэту турында бер гариза бирелэ;

3) мерэжэгать итуче вэкиленец муниципаль хезмэт курсэтуне сорап мерэжэгать иткэн 
очракта мерэжэгать итуче вэкиленец вэкалэтлэрен раслый торган документ (физик затларныц 
законны вэкиллэреннэн тыш);

4) Бердэм дэулэт кучемсез мелкэт реестрында хокуклары теркэлмэгэн адреслаштыру 
объектларына хокук билгелэуче документлар;

5) «Кадастр эшчэнлеге турында» 2007 елньщ 24 июлендэге 221-ФЗ номерлы Федераль 
законный 35 статьясында яисэ 42.3 статьясында каралган документ нигезендэ адреслаштыру 
объекты булып торучы тиешле кучемсез милек объектына карата кадастр эшлэре яисэ комплексны 
кадастр эшлэре башкарыла (муниципаль хезмэт курсэту турында гариза кадастр инженеры 
тарафыннан бирелгэн очракта).

2.6.2. Муниципаль хезмэтне алдан кисэту (проактив) режимда республика порталы аша 
курсэткэн очракта:

муниципаль хезмэт алырга гариза бирученец ризалыгы (соравы).
Башка документлар биру талэп ителми Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 

документлар Ьэм белешмэлэр Башкарма комитет тарафыннан дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасыннан файдаланып 
местэкыйль рэвештэ алына.

2.6.3. Гариза Ьэм беркетелгэн документлар мерэжэгать итуче тарафыннан тубэндэге 
ысулларньщ берсе белэн тапшырылырга (жибэрелергэ) мемкин:

1) КФУ аша кэгазьдэ Ьэм Регламентный 2.5.4 пункты талэплэренэ туры китереп имзаланган 
(расланган) электрон документлар рэвешендэ;

2) электрон формада Бердэм Республика порталы аша;
3) органга шэхсэн яки кэгазьдэ почта элемтэсе аша;
4) «Татарстан Республикасы Дэулэт хезмэтлэре 2.0» мобиль кушымтасы ярдэмендэ 

видеоконференцэлемтэ форматында электрон формада.
2.6.4 Физик затлар Ьэм шэхси эшмэкэрлэр гаризаны Ьэм кирэкле документларны Республика 

порталы аша жибэргэндэ гаризага гади электрон имза белэн имза кул куялар.
Гади электрон имза алу ечен мерэжэгать итучегэ дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрне 

электрон рэвештэ курсэту ечен кулланыла торган мэгълумат системаларыныц мэгълумати- 
технологик узара бэйлэнешен тээмин итэ торган инфраструктурада Бердэм идентификация Ьэм 
аутентификация системасында теркэлу (аутентификация) процедурасын узарга, шулай ук исэп 
язмасын стандарт дэрэжэдэн тубэн булмаган дэрэжэгэ кадэр расларга кирэк.

Россия Федерациясендэ теркэлгэн юридик затлар Ьэм юридик затлар вэкиллэре, Бердэм 



Республика порталы аша гариза Ьэм кирэкле документлар биргэндэ, квалификацияле электрон 
имза белэн гаризага кул куялар.

2.6.1 пунктыньщ 3, 4 булеклэрендэ курсэтелгэн документарны тапшырганда. Мерэжэгать 
итуче «электрон имза турында» 2011 елньщ 06 апрелендэге 63-ФЗ номерлы Федераль закон 
талэплэре нигезендэ мондый документарны булдыруга Ьэм имзалауга вэкалэтле затлар, шул 
исэптэн нотариуслар тарафыннан кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн имзаланган 
документларньщ электрон рэвешлэрен йэ документарны республика порталы аша тапшыра.

2.6.5. Мерэжэгать итучедэн талэп иту тыела:
1) муниципаль хезмэт курсэтугэ бэйле рэвештэ барлыкка килэ торган менэсэбэтлэрне жайга 

сала торган норматив хокукый актларда тапшыруы яисэ гамэлгэ ашырылуы каралмаган 
документлар Ьэм мэгълумат тапшыру яисэ гамэллэр башкару;

2) 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 9 статьясындагы 1 елешендэ курсэтелгэн 
исемлеклэргэ кертелгэн хезмэтлэр курсэту нэтижэсендэ курсэтелэ торган хезмэтлэр 
курсэтулэрдэн Ьэм документлар Ьэм мэгълуматлардан тыш башка дэулэт органнарына, жирле 
узидарэ органнарына, оешмаларга мерэжэгать итугэ бэйле гамэллэрне, шул исэптэн 
килештерулэрне гамэлгэ ашыру (кирэкле Ьэм мэжбури хезмэт курсэтулэр);

3) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документарны кабул итудэн баш тартканда йэ 
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тартканда аларньщ булмавы Ьэм (яисэ) дерес булмавы 
курсэтелмэгэн документарны Ьэм мэгълуматны тапшыру, тубэндэге очраклардан тыш:

а) муниципаль хезмэт курсэту турында гариза беренче тапкыр бирелгэннэн соц муниципаль 
хезмэт курсэтугэ кагылышлы норматив хокукый актлар талэплэрен узгэрту;

б) муниципаль хезмэт курсэту турындагы гаризада Ьэм мерэжэгать итуче тарафыннан 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документарны кабул итудэн баш тартканнан соц 
тапшырылган йэ муниципаль хезмэт курсэтудэ Ьэм элек тапшырылган документлар комплектына 
кертелмэгэн документларда хаталар булу;

в) Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документарны кабул итудэн йэ муниципаль 
хезмэт курсэтудэн баш тартканнан соц документларньщ гамэлдэ булу срогы тэмамлану яисэ 
мэгълуматны узгэрту;

г) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документарны кабул итудэн беренчел баш 
тартканда йэ муниципаль хезмэт курсэтудэ Башкарма комитет житэкчесе имзасы белэн язма 
рэвештэ Башкарма комитет житэкчесе имзасы белэн Башкарма комитет житэкчесе имзасы белэн 
Башкарма комитет вазыйфаи затыныц, КФУ хезмэткэренец хаталы яисэ хокуксыз гамэленец 
(гамэл кылмавыньщ) документлар белэн расланган фактын (билгелэрен) ачыклау, муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документарны кабул итудэн беренчел баш тартканда мерэжэгать 
итучегэ хэбэр ителэ, шулай ук китерелгэн уцайсызлыклар ечен гафу утенэ;

4) электрон образлары элек 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 16 статьясындагы 1 
елешенец 7.2 пункты нигезендэ таныкланган документарны Ьэм мэгълуматны кэгазьдэ биру, 
моца мондый документларга тамга салу йэ аларны алу дэулэт яисэ муниципаль хезмэт курсэтунец 
кирэкле шарты булган очраклар Ьэм федераль законнарда билгелэнгэн башка очраклар керми.

2.6.6. Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында алына:
1) юридик зат мерэжэгать иткэн очракта Федераль салым хезмэтеннэн юридик затларньщ 

бердэм дэулэт реестрыннан белешмэлэр соратып алына;
2) индивидуаль эшкуар мерэжэгать иткэн очракта Федераль салым хезмэтеннэн индивидуаль 

эшкуарларньщ бердэм дэулэт реестрыннан белешмэлэр соратып алына;
3) Бердэм дэулэт кучемсез мелкэт реестрыннан белешмэлэр (кучемсез мелкэт объектыньщ 

теп характеристикалары Ьэм теркэлгэн хокуклары турында белешмэлэр) Ьэм (яисэ) Бердэм дэулэт 
кучемсез мелкэт реестрында адреслаштыру объекты буенча соратып алына торган белешмэлэрнец 
Ьэм (яисэ) адреслаштыру объекты турында белешмэлэрнец булмавы хакында-Дэулэт теркэве, 
кадастр Ьэм картография федераль хезмэте (Росреестр);

4) адреслаштыру объектыньщ тиешле территориянец кадастр планында яисэ кадастр 
картасында урнашу схемасы (жир кишэрлегенэ адрес бирелгэн очракта) - Башкарма комитет;

5) адреслаштыру объектын тезугэ рехсэт (тезелэ торган адреслаштыру объектларына адрес 
биру ечен) Ьэм (яисэ) адреслаштыру объектын файдалануга тапшыруга рехсэт (кертелгэн 
адреслаштыру объектларына адрес биру ечен) - Башкарма комитет;

6) жирле узидарэ органыньщ торак урынны торак булмаган урынга яисэ торак булмаган 



урынны торак урынга кучеру турындагы карары (Торак урыннан торак булмаган урынга яисэ 
торак булмаган урыннан торак урынга кучерелу сэбэпле урынга адрес бирелгэн очракта) - 
Башкарма комитет;

7) бинаны узгэртеп корганда Ьэм (яисэ) яцадан планлаштырганда кабул иту комиссиясен бер 
яки берничэ яца адреслаштыру объекты барлыкка килугэ китерэ торган итеп узгэртеп кору 
(яцадан планлаштыру) турында акт (адреслаштыру объектларын (урыннарны) бер яки берничэ яца 
адреслаштыру объекты тезелеп узгэртеп кору очрагында) - Башкарма комитет;

8) муниципаль мелкэтне, Бердэм дэулэт кучемсез мелкэт реестрында - Башкарма комитетта 
теркэлергэ тиеш булмаган жир кишэрлеген биругэ шартнамэ турында белешмэлэр;

9) мерэжэгать итученец законны вэкиле гариза биргэн очракта (Россия Федерациясе 
Граждан хэле актларын рэсмилэштеру органнары тарафыннан бирелгэн туу турында таныклык 
яисэ Россия Федерациясе законнары нигезендэ опека Ьэм попечительлек органнары тарафыннан 
бирелгэн документ елешендэ) мерэжэгать итученец законны вэкиленец вэкалэтлэрен раслый 
торган документ - граждан хэле актларын рэсмилэштерулэрнец Бердэм дэулэт реестры йэ социаль 
тээмин итунец бердэм дэулэт мэгълумат системасы;

10) ышанычнамэ биру факты Ьэм аньщ эчтэлеге турында белешмэлэр - нотариатньщ бердэм 
мэгълумат системасы.

2.6.7. Мерэжэгать итуче регламентный 2.6.6 пунктыныц 1 - 9 пунктчаларында курсэтелгэн 
документларны (белешмэлэрне) мондый документларны тезугэ Ьэм имзалауга вэкалэтле 
затларныц кечэйтелгэн квалификацияле имзасы белэн таныкланган электрон документлар 
рэвешендэ республика порталы аша йэ кэгазьдэ КФУда гариза биргэндэ бирергэ хокуклы.

2.6.8. Муниципаль хезмэтне алдан кисэту (проактив) режимда республика порталы аша 
курсэткэн очракта регламентный 2.6.6 пунктында каралган, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасында булган Ьэм 
регламентный 1.3 пунктында курсэтелгэн дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэткэндэ алынган 
белешмэлэр файдаланыла.

2.6.9. Курсэтелгэн дэулэт хакимияте органнары, башкарма комитетныц структур 
булекчэлэре тарафыннан документларны Ьэм белешмэлэрне тапшырмау (вакытында тапшырмау) 
муниципаль хезмэт курсэту дэн баш тарту ечен нигез бул а алмый.

2.6.10. Курсэтелгэн органнарньщ соралган Ьэм эштэ булган документны яисэ белешмэлэрне 
тапшырмаган (уз вакытында тапшырмаган) вазыйфаи заты Ьэм (яисэ) хезмэткэре Россия 
Федерациясе законнары нигезендэ административ, дисциплинар яисэ башка жаваплылыкка 
тартылырга тиеш.

2.6.11. Мерэжэгать итучедэн дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары Ьэм дэулэт 
органнары яисэ жирле узидарэ органнары карамагындагы оешмалар карамагындагы белешмэлэр, 
шул исэптэн мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт курсэту ечен тулэу кертуен раслый торган 
белешмэлэр документларын талэп иту тыела.

Мерэжэгать итученец дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары Ьэм дэулэт органнары 
яисэ жирле узидарэ органнары карамагындагы оешмалар карамагындагы белешмэлэр булган 
документларны тапшырмавы мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен 
нигез булып тормый.

2.7. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
(документларны асылы буенча карамыйча кире кайтару) ечен нигезлэрнец тулы исемлеге

2.7.1. Документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигез булып:
1) мерэжэгать итуче тарафыннан регламентный 2.6.1 пункты нигезендэ узе бирелергэ 

тиешле документларны тапшырмау йэ каршылыклы белешмэлэр булган документларны тапшыру;
2) ведомствоара мэгълумати хезмэттэшлек кысаларында соратып алынган законны вэкиллэр 

турындагы белешмэлэрне расламау, мерэжэгать итуче исеменнэн гариза (гарызнамэ) биругэ 
вэкалэт бирелмэгэн зат тарафыннан;

3) документларны тиешсез органга тапшыру;
4) дерес булмаган Ьэм (яисэ) каршылыклы белешмэлэр, килешенмэгэн тезэтмэлэр, аларньщ 

эчтэлеген берсузсез ацлатырга мемкинлек бирми торган житди зарарланулар булган 
документларны, уз кечен югалткан документларны тапшыру;

5) муниципаль хезмэтне регламент нигезендэ муниципаль хезмэтне алучы булып тормаган 
заттан муниципаль хезмэт курсэтуне сорап мерэжэгать иту;



6) гаризаньщ электрон рэвешендэ мэжбури кырларны дерес тутырмау, гаризаньщ электрон 
рэвешендэ Ьэм тапшырылган документларда каршылыклы белешмэлэр булу;

7) гариза (copay) Ьэм башка документлар электрон рэвештэ гамэлдэге законнарны бозып 
электрон имза кулланып имзаланган;

8) электрон документлар аларны биру форматларына карата талэплэргэ туры килми Ьэм 
(яисэ) укылмый.

2.7.2. Муниципаль хезмэтне бердэм республика порталы аша алдан кисэту (проактив) 
режимда курсэткэн очракта, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документарны кабул 
итудэн баш тарту каралмаган.

2.7.3. Муниципаль хезмэтне алу ечен кирэкле документарны кабул итудэн баш тарту ечен 
нигезлэр исемлеге тулы.

2.7.4. Гаризаны Ьэм муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документарны кабул итудэн 
баш тарту турындагы карар мерэжэгать итучене кабул иткэн вакытта да, Башкарма комитетньщ 
жаваплы вазыйфаи заты муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документарны (белешмэлэрне) 
ведомствоара мэгълумати хезмэттэшлектэн файдаланып алганнан соц да гариза теркэлгэн кеннэн 
алып 7 эш кененнэн дэ артмаган вакытта кабул ителергэ мемкин.

2.7.5. Муниципаль хезмэтне алу ечен кирэкле документарны кабул итудэн баш тарту 
турындагы карар, баш тарту сэбэплэрен курсэтеп, регламентньщ 4 нче кушымтасында 
билгелэнгэн форма нигезендэ рэсмилэштерелэ, билгелэнгэн тэртиптэ Башкарма комитетньщ 
(Башкарма комитетньщ) вэкалэтле вазыйфаи заты тарафыннан кечэйтелгэн квалификацияле 
электрон имза белэн имзалана Ьэм мерэжэгать итучегэ бердэм, республика порталыньщ шэхси 
кабинетына Ьэм (яисэ) КФУ муниципаль хезмэтне алу ечен кирэкле документарны кабул итудэн 
баш тарту турында Карар кабул ителгэн кенне.

2.7.6. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гариза Ьэм документлар бердэм порталда 
бастырып чыгарылган муниципаль хезмэт курсэту сроклары Ьэм тэртибе турындагы мэгълумат 
нигезендэ бирелгэн очракта, гаризаны Ьэм муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле башка 
документарны кабул итудэн баш тарту тыела.

2.8. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору яисэ баш тарту ечен нигезлэрнец тулы 
исемлеге 2.8.1. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору ечен нигезлэр каралмаган.

2.8.2. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр исемлеге:
1) Адреслаштыру объектына адрес биру турындагы гариза белэн регламентньщ 1.2 

пунктында курсэтелмэгэн зат мерэжэгать иткэн;
2) ведомствоара соратуга жавап адреслаштыру объектына адрес биру яисэ аныц адресын 

юкка чыгару ечен кирэкле документныц Ьэм (яисэ) мэгълуматньщ булмавын таныклый, Ьэм 
тиешле документ мерэжэгать итуче (мерэжэгать итуче вэкиле) тарафыннан уз инициативасы 
белэн тапшырылмаган;

3) адреслаштыру объектына адрес биру яисэ аныц адресын юкка чыгару ечен тапшыру 
бурычы мерэжэгать итучегэ (мерэжэгать итуче вэкиленэ) йеклэнгэн Документлар Россия 
Федерациясе законнарында билгелэнгэн тэртипне бозып тапшырылган;

4) адреслаштыру объектына адрес биру яисэ аныц адресын юкка чыгару ечен Россия 
Федерациясе Хекумэтенец 19.11.2014 №1221 карары белэн расланган адресларны биру, узгэрту 
Ьэм юкка чыгару кагыйдэлэренец 5, 8 - 11 Ьэм 14-18 пунктларында курсэтелгэн очраклар Ьэм 
шартлар юк;

5) мерэжэгать итуче инициативасы буенча муниципаль хезмэт курсэту турындагы гаризаны 
кире алу.

2.8.3. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр исемлеге тегэл булып тора.
2.8.5. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турындагы карар, баш тарту сэбэплэрен 

курсэтеп, регламентный 2 нче кушымтасында билгелэнгэн форма нигезендэ рэсмилэштерелэ, 
билгелэнгэн тэртиптэ Башкарма комитетньщ (Башкарма комитетньщ) вэкалэтле вазыйфаи заты 
тарафыннан кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн имзалана Ьэм мерэжэгать итучегэ 
бердэм, республика порталыньщ шэхси кабинетына Ьэм (яисэ) муниципаль хезмэт курсэту.

2.8.6. Муниципаль хезмэт курсэту турында гариза бердэм порталда бастырып чыгарылган 
муниципаль хезмэт курсэту сроклары Ьэм тэртибе турындагы мэгълумат нигезендэ бирелгэн 
очракта муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту тыела.

2.9. Муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэжэгать итучедэн алына торган тулэу кулэме Ьэм 



аны алу ысуллары
Муниципаль хезмэт тулэусез курсэтелэ.
2.10. Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт курсэту турында гариза биргэндэ Ьэм 

муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алганда чиратта кетунец максималь вакыты Муниципаль 
хезмэт курсэту турында гариза биргэндэ Ьэм муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алганда 
чиратта кетунец максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш. Мерэжэгать итучелэрнец аерым 
категориялэре ечен чират билгелэнмэгэн.

2.11. Мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт курсэту турындагы гарызнамэсен теркэу 
срогы 2.11.1. Органга шэхсэн мерэжэгать иткэндэ гариза кергэн кенне ук теркэлэ. Ял (бэйрэм) 
кенендэ электрон рэвештэ кергэн гариза ял (бэйрэм) кененнэн соц икенче эш кененэ теркэлэ.

2.11.2. Гаризаны «Татарстан Республикасы Дэулэт хезмэтлэре 2.0» мобиль кушымтасы аша 
видеоконференцэлемтэ Ьэм/яки Бердэм, республика порталы форматында электрон рэвештэ 
жибэргэндэ мерэжэгать итуче гариза биргэн кенне Бердэм, республика порталыныц шэхси 
кабинетында Ьэм электрон почта аша гаризаныц жибэрелгэнлеген раслаучы хэбэрнамэ ала, анда 
гаризаныц теркэлу номеры Ьэм гариза биру датасы курсэтелэ.

2.11.3. Куп функцияле узэккэ шэхсэн мерэжэгать иткэндэ гариза куп функцияле узэкнец 
гаризаны кабул иту Ьэм теркэу бурычын вазыйфаи инструкция нигезендэ башкаручы хезмэткэре 
(алга таба - куп функцияле узэкнец хезмэткэре) тарафыннан гариза кергэн кенне теркэлэ.

Гаризаны Ьэм беркетелгэн документларны органга орган белэн КФУ арасындагы узара 
хезмэттэшлек турындагы килешудэ билгелэнгэн тэртиптэ Ьэм вакытларда тапшыру тээмин ителэ. 
Органда куп функцияле узэктэн кергэн гариза Ьэм беркетелгэн документлар кергэн кенне ук 
теркэлэ.

2.12. Муниципаль хезмэт курсэтелэ торган биналарга талэплэр
Муниципаль хезмэт янгынга каршы система Ьэм янгын сундеру системасы белэн 

ЖиЬазландырылган биналарда Ьэм урыннарда курсэтелэ.
Инвалидларныц муниципаль хезмэт курсэту урынына тоткарлыксыз керу мемкинлеге 

тээмин ителэ (биналарга керу-чыгу Ьэм алар чиклэрендэ йеру уцайлы).
Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль, текстлы мэгълумат мерэжэгать 

итучелэр ечен уцайлы урыннарга, шул исэптэн инвалидларныц мемкинлеклэре чиклэнгэн 
урыннарга урнаштырыла.

Инвалидларны, шул исэптэн кресло-коляскалар Ьэм йертуче этлэрдэн файдаланучыларны, 
бинадан, булмэлэрдэн файдалану шартларын Ьэм хезмэт курсэтулэрне, шул исэптэн: бина Ьэм 
булмэлэргэ, шулай ук аларда курсэтелэ торган хезмэтлэргэ тоткарлыксыз керу ечен шартлар;

орган территориясе буенча местэкыйль хэрэкэт иту, орган бинасына Ьэм бинасына керу Ьэм 
чыгу, транспорт чарасына утырту Ьэм аннан тешу мемкинлеге, шул исэптэн кресло-коляскадан 
файдаланып;

куру Ьэм местэкыйль хэрэкэт иту функциялэренец тотрыклы бозылулары булган 
инвалидларны озата бару, аларга бинада Ьэм биналарда ярдэм курсэту;

инвалидларныц бинага, биналарга Ьэм хезмэт курсэтулэргэ тоткарлыксыз керуен тээмин иту 
ечен кирэкле жиЬазларны Ьэм мэгълумат саклагычларны аларныц тормыш эшчэнлеге чиклэулэрен 
исэпкэ алып тиешенчэ урнаштыру;

инвалидларныц бинага, биналарга Ьэм хезмэт курсэтулэргэ тоткарлыксыз керуен тээмин иту 
ечен кирэкле жиЬазларны Ьэм мэгълумат саклагычларны аларныц тормыш эшчэнлеге чиклэулэрен 
исэпкэ алып тиешенчэ урнаштыру;

Россия Федерациясе Хезмэт Ьэм социаль яклау министрлыгыньщ «йертуче этне махсус 
укытуны раслаучы документ формасын Ьэм аны биру тэртибен раслау турында»22.06.2015 елгы 
боерыгы белэн расланган форма Ьэм тэртип буенча бирелэ торган махсус ейрэтуне раслаучы 
документ булганда, йертуче этне бинага Ьэм булмэгэ керту;

муниципаль хезмэт курсэтуне хезмэткэрлэр тарафыннан инвалидларга башка затлар белэн 
беррэттэн хезмэт алуга комачаулый торган киртэлэрне жицудэ ярдэм курсэту.

Муниципаль хезмэт курсэтелэ торган объектлардан Ьэм муниципаль хезмэт курсэткэндэ 
кулланыла торган акчалардан инвалидларныц файдалана алуын тээмин иту елешендэге талэплэр 
2016 елныц 1 июленнэн соц файдалануга тапшырылган яисэ модернизациялэнгэн, 
реконструкциялэнгэн объектларга Ьэм чараларга карата кулланыла.

2.13. Муниципаль хезмэт курсэтудэн Ьэркем файдалана алырлык Ьэм сыйфатлы 
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курсэткечлэр 2.13.1. Муниципаль хезмэт курсэтудэн файдалану курсэткечлэре булып:
документлар кабул иту, биру алып барыла торган бинаньщ жэмэгать транспортыннан 

файдалана алырлык зонада урнашуы;
кирэкле сандагы белгечлэр, шулай ук мерэжэгать итучелэрдэн документлар кабул ителэ 

торган урыннар булу;
мэгълумат стендларында, органныц рэсми сайтында, Республика порталында Муниципаль 

хезмэт курсэту ысуллары, тэртибе Ьэм сроклары турында тулы мэгълумат булу;
инвалидларга биналарныц инвалидлар ечен утемле булуын тээмин итугэ бэйле булмаган, 

аларга башка затлар белэн беррэттэн хезмэтлэр алуга комачаулый торган киртэлэрне жицудэ 
ярдэм курсэту;

гаризаны электрон рэвештэ биру мемкинлеге;
мерэжэгать итученец, республика порталы аша электрон документлар рэвешендэ гариза Ьэм 

документлар биргэндэ, хезмэт курсэту нэтижэлэрен республика порталындагы шэхси кабинет аша 
электрон рэвештэ алу мемкинлеге.

2.13.2. Муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфат курсэткечлэре булып:
1) документларны кабул иту Ьэм карау срокларын утэу;
2) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алу срогын утэу;
3) орган хезмэткэрлэре тарафыннан шушы регламентны бозуларга нигезлэнгэн 

шикаятьлэрнец булмавы;
4) мерэжэгать итученец вазыйфаи затлар белэн узара эшчэнлек саны (консультациялэрне 

исэпкэ алмыйча):
мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт курсэтелгэндэ орган яисэ КФУ хезмэткэрлэре 

белэн узара эшчэнлеге гамэлгэ ашырыла:
га ризаны барлык кирэкле документлар белэн бер тапкыр тапшырганда;
бер тапкыр муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен кэгазьдэ алганда.
Муниципаль хезмэт курсэтелгэндэ мерэжэгать итученец вазыйфаи затлар белэн бер 

хезмэттэшлегенец дэвамлылыгы 15 минуттан артмый.
2.13.3. Муниципаль хезмэт курсэтунец барышы турында мэгълумат мерэжэгать итуче 

тарафыннан республика порталындагы шэхси кабинетта, органда, куп функцияле узэктэ алынырга 
мемкин.

2.14. Муниципаль хезмэт курсэтугэ карата башка талэплэр
2.14.1. Кирэкле Ьэм мэжбури хезмэтлэр курсэту талэп ителми.
2.14.2. Консультация мерэжэгать итуче органга шэхсэн, телефон Ьэм (яисэ) электрон почта, 

почта аша мерэжэгать иткэндэ бирелергэ мемкин.
2.14.3. Муниципаль хезмэт курсэту мерэжэгать итуче сайлаган телэсэ кайсы КФУда аныц 

яшэу урынына яисэ фактта яшэу (булу) урынына бэйсез рэвештэ экстерриториаль принцип буенча 
башкарыла.

2.14.4. Муниципаль хезмэтне электрон рэвештэ курсэткэндэ мерэжэгать итуче:
1) Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары турында бердэм республика 

Порталында урнаштырылган мэгълумат алырга;
2) муниципаль хезмэт курсэту турында гаризаны, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 

башка документларны, шул исэптэн «дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру 
турында» 2010 елньщ 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 статьясындагы 1 
елешенец 72 пункты нигезендэ электрон образлары элек таныкланган документларны Ьэм 
мэгълуматны (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон) бердэм, республика порталы;

3) муниципаль хезмэт курсэту турында электрон рэвештэ бирелгэн гаризаларны утэу 
барышы турында белешмэлэр алырга;

4) муниципаль хезмэт курсэту сыйфатын.бэялэуне гамэлгэ ашырырга;
5) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен электрон документ рэвешендэ алырга;
6) муниципаль хезмэтлэр курсэтуче органнар, аларньщ вазыйфаи затлары, муниципаль 

хезмэткэрлэр тарафыннан муниципаль хезмэтлэр курсэтелгэндэ кылынган карарларга Ьэм 
гамэллэргэ (гамэл кылмауга) судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру процессын тээмин итэ 
торган бердэм республика порталы, федераль дэулэт мэгълумат системасы порталы аша органныц, 
шулай ук аныц вазыйфаи затларыньщ, муниципаль хезмэткэрлэрнец карарына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына) шикаять бирергэ.



Гаризаны формалаштыру гаризаньщ электрон рэвешен бердэм республика Порталында 
тутыру юлы белэн, естэмэ рэвештэ нинди дэ булса башка формада гариза биру кирэклегеннэн 
башка гамэлгэ ашырыла.

2.14.5. Гаризаны электрон рэвештэ тезегэндэ мерэжэгать итучегэ:
гаризаны Ьэм хезмэт курсэту ечен кирэкле башка документарны кучереп язу Ьэм Саклап 

калу;
гаризаньщ электрон рэвеше кучермэсен кэгазьдэ бастырыгыз;
элек электрон формата кертелгэн кыйммэтлэрне кулланучы телэге буенча телэсэ кайсы 

вакытта, шул исэптэн керту хаталары килеп чыкканда Ьэм кыйммэтлэрне электрон формата кабат 
керту ечен кире кайтарганда саклап калу;

мерэжэгать итуче белешмэлэрне кертэ башлаганчы, БИАСта урнаштырылган 
белешмэлэрдэн Ьэм бердэм республика порталында бастырып чыгарылган белешмэлэрдэн 
файдаланып, БИАСта булмаган белешмэлэргэ кагылышлы елештэ электрон форма кырларын 
тутырганда;

электрон форманы тутыруньщ телэсэ кайсы этабына элек кертелгэн мэгълуматны 
югалтмыйча кайтырга;

мерэжэгать итученец бердэм республика Порталында элек бирелгэн гарызнамэлэрдэн 
файдалана алуы.

2.14.6. Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында мэгълумат Татарстан Республикасы 
дэулэт теллэрендэ урнаштырыла.

3. Административ процедураларныц составы, эзлеклелеге Ьэм башкару сроклары, аларны 
утэу тэртибенэ талэплэр, шул исэптэн административ процедураларны электрон рэвештэ башкару 

узенчэлеклэре, шулай ук купфункцияле узэклэрдэ административ процедураларны башкару 
узенчэлеклэре

3.1. Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэр эзлеклелеген тасвирлау
3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ ала:
1) мерэжэгать итучегэ консультациялэр биру;
2) мерэжэгать итуче тапшырган документлар комплектын кабул иту Ьэм карау;
3) муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамэлэр жибэру;'
4) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу;
5) мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру (жибэру).
3.2. Мерэжэгать итучегэ консультациялэр биру
3.2.1. Административ процедураны башкара башлауньщ нигезе булып мерэжэгать итученец 

муниципаль хезмэт курсэтугэ бэйле мэсьэлэлэр буенча мерэжэгате тора.
Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) булып:
- мерэжэгать итуче КФУга мерэжэгать иткэндэ-КФУ хезмэткэре;
- мерэжэгать итуче башкарма комитета мерэжэгать иткэндэ-Башкарма комитет житэкчесе 

урынбасары (алга таба - консультация биру ечен жаваплы вазыйфаи зат).
3.2.2. Мерэжэгать итуче КФУда муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары турында 

консультация сорап шэхсэн, телефон Ьэм электрон почта аша мерэжэгать итэргэ хокуклы.
КФУ хезмэткэре мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт алу ечен бирелэ торган 

документациянец составы, формасы Ьэм башка мэсьэлэлэр буенча консультациялэр бирэ.
Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында мэгълуматны КФУ 

сайтыннан ирекле керу юлы белэн алырга мемкин http://mfc 16.tatarstan.ru.
Элеге пунктта билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать итуче мерэжэгать иткэн кенне 

башкарыла.
Административ процедураларны башкару нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн гыйбарэт: 

тапшырылучы документациянец составы, формасы Ьэм муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле 
башка мэсьэлэлэр буенча консультация.

3.2.3. Мерэжэгать итуче башкарма комитета телефон Ьэм электрон почта аша мерэжэгать 
итэргэ, шулай ук Бердэм республика Порталында, Башкарма Комитет сайтында муниципаль 
хезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары, шул исэптэн муниципаль хезмэт курсэту ечен бирелэ 
торган документациянец составы, формасы Ьэм башка мэсьэлэлэр буенча консультация алырга 

http://mfc_16.tatarstan.ru


хокуклы.
Консультация ечен жаваплы вазыйфаи зат мерэжэгать итучегэ регламентныц 1.4 пункты 

талэплэре нигезендэ хэбэр итэ.
Элеге пунктта билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать кергэн кеннэн алып еч эш кене 

эчендэ башкарыла.
Административ процедураларны башкару нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн гыйбарэт: 

муниципаль хезмэтне алу ечен кирэкле документлар составы, формасы Ьэм башка мэсьэлэлэр 
буенча консультациялэр

3.3. Мерэжэгать итуче тапшырган документлар комплектен кабул иту Ьэм карау
3.3.1. КФУ яисэ КФУ читтэн торып эшлэу урыны аша муниципаль хезмэт курсэту ечен 

документлар кабул иту.
3.3.1.1. Мерэжэгать итуче (мерэжэгать итученец вэкиле) муниципаль хезмэт курсэту 

турында гарызнамэ белэн КФУга мерэжэгать итэ Ьэм документларны регламентныц 2.5 пункты 
нигезендэ тапшыра.

3.3.1.2. КФУ хезмэткэре, гаризалар кабул итуче:
мерэжэгать итученец шэхесен таныклый;
мерэжэгать иту предметен билгели;

Документлар тапшыручы затньщ вэкалэтлэрен тикшерэ; документларньщ регламентныц 2.5 
пунктында курсэтелгэн талэплэргэ туры килуен тикшерэ;

КФУ АМСта гаризаныц электрон формасын тутыра;
регламентныц 2.5 пунктында курсэтелгэн документларны кэгазьдэ тапшырганда, 

тапшырылган документларны сканерлауны гамэлгэ ашыра;
КФУ АМС гаризасын бастыра;
мерэжэгать итучегэ тикшеругэ Ьэм имзалауга тапшыра;
имзалаганнан соц КФУ АМСта имзаланган гаризаны сканерлый;
КФУ АМС-ка электрон формада тапшырылган документларны яки сканерланган 

документларньщ электрон образларын йекли, электрон эш формалаштыра;
имзаланган гаризаны Ьэм кэгазь документларньщ теп несхэлэрен кире кайтара;
мерэжэгать итучегэ документларны кабул иткэндэ расписка бирэ.
Элеге пунктта билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать итуче мерэжэгать иткэн кенне 

башкарыла.
Административ процедураларны утэу нэтижэлэре: жибэрергэ эзер булган гариза Ьэм 

документлар пакеты.
3.3.1.3. КФУ хезмэткэре мерэжэгать итуче КФУ структур булекчэсенэ мерэжэгать иткэн 

кеннэн алып бер эш кене эчендэ мерэжэгать итучедэн электрон рэвештэ (электрон эшлэр 
пакетлары составында) Башкарма комитетка кабул ителгэн документлар пакетын жибэрэ.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн гыйбарэт: электрон 
хезмэттэшлек системасы аша Башкарма комитетка жибэрелгэн гариза Ьэм документлар пакеты 
(электрон эш).

3.3.2. Муниципаль хезмэт курсэту ечен документларны бердэм республика порталы аша 
электрон рэвештэ кабул иту.

3.3.2.1. Мерэжэгать итуче бердэм республика порталы аша электрон рэвештэ гариза биру 
ечен тубэндэге гамэллэрне башкара:

бердэм, республика Порталында авторизация башкара;
бердэм республика Порталында электрон гариза формасын ача;
хезмэт курсэту ечен кирэкле Ьэм мэжбури белешмэлэрне уз эченэ алган электрон гариза 

формасын тутыра;
документларны электрон рэвештэ яисэ документларньщ электрон рэвешлэрен электрон 

гариза рэвешенэ беркетэ (кирэк булганда);
муниципаль хезмэтне электрон рэвештэ курсэту шартлары Ьэм тэртибе белэн танышу Ьэм 

килешучэнлек фактын раслый (электрон гариза рэвешендэ ризалык турында тиешле тамга куя);
хэбэр ителгэн белешмэлэрнец дереслеген раслый (электрон гариза рэвешендэ тиешле тамга 

куя);
тутырылган электрон гариза жибэрэ (электрон гариза рэвешендэге тиешле теймэгэ баса); 

электрон гариза 63-ФЗ номерлы Федераль закон Ьэм 210-ФЗ номерлы Федераль закон талэплэре 



нигезендэ имзалана (гади электрон имза Ьэм (яисэ) кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза 
белэн);

электрон гариза жибэру турында хэбэрнамэ ала.
Элеге пунктта билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать итуче мерэжэгать иткэн кенне 

башкарыла.
Административ процедураларны утэу нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн гыйбарэт: электрон 

хезмэттэшлек системасы ярдэмендэ Башкарма комитетка жибэрелгэн электрон эш.
3.3.3. «Татарстан Республикасы Дэулэт хезмэтлэре 2.0» мобиль кушымтасы ярдэмендэ 

видеоконференцэлемтэ форматында электрон рэвештэ муниципаль хезмэт курсэту ечен 
документлар кабул иту.

3.3.3.1. Мерэжэгать итуче «Татарстан Республикасы Дэулэт хезмэтлэре 2.0» мобиль 
кушымтасы ярдэмендэ гариза биру ечен:

Бердэм идентификация Бэм аутентификация системасы (БИАС) ярдэмендэ 
махсуслаштырылган программа тээминатында авторизация уза;

программа тээминаты интерфейсы аша гаризалар кабул итуне алып баручы КФУ 
хезмэткэренэ видео шалтырату инициативасы белэн чыга;

3.3.3.2. КФУ хезмэткэре, гаризалар кабул итуче:
мерэжэгать итученец шэхесен идентификацияли мерэжэгать итуче хэбэр иткэн 

мэгълуматларга Ьэм сайланган хезмэткэ нигезлэнеп, гаризаньщ электрон формасын тутыра, шулай 
ук 2.5.1 пунктында курсэтелгэн документарны соратып ала.

Регламентньщ; гаризаны файл рэвешендэ мерэжэгать итучегэ тикшеру Ьэм имзалау 
(раслау)ечен тапшыра; раслаганнан соц Башкарма комитетка гариза Ьэм документлар пакеты 
жибэрэ;

Шэхесне идентификациялэу мерэжэгать итученец затын паспорттагы фотосурэт белэн 
чагыштыру, шулай ук контроль сорауга дерес жавап биру юлы белэн башкарыла.

Сораштыру вакытында дерес жавап бирелгэн очракта шэхесне идентификациялэу уцышлы 
дип санала.

Гаризаньщ электрон формасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр порталында билгелэнгэн 
структурага туры килэ.

Мерэжэгать итуче сайлаган мэгълумат биру ысулы буенча система тарафыннан 
автоматлаштырылган режимда мерэжэгать итучегэ документлар кабул иту турында хэбэрнамэ 
жибэрелэ.

Элеге пунктта билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать итуче мерэжэгать иткэн кенне 
башкарыла.

3.3.3.3. 3.3.3 пунктында билгелэнгэн административ процедураларны утэу нэтижэлэре. 
Башкарма комитетка жибэрелгэн гариза Ьэм документлар пакеты.

3.3.4. Документлар комплектын Башкарма комитет тарафыннан карау
3.3.4.1. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гариза Ьэм башка документлар килу 

административ процедураны башкара башлауныц нигезе булып тора.
Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) булып Башкарма 

комитет житэкчесе урынбасары (алга таба - документарны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат) 
тора.:

Документлар кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат Документлар карауга алынганнан соц:
гаризага эшлэр номенклатурасы нигезендэ номер Ьэм «документарны тикшеру» статусы 

бирэ, бу республика порталыньщ шэхси кабинетында чагыла;
кергэн электрон эшлэрне, шул исэптэн мерэжэгать итуче тарафыннан кушып бирелгэн 

электрон рэвештэге документарны Ьэм документларньщ электрон рэвешлэрен ейрэнэ;
документарный электрон образларыныц комплектлылыгын, укыла алуын тикшерэ;
бердэм порталга мерэжэгать иту юлы белэн электрон имзаныц чынбарлык шартлары 

утэлешен тикшерэ (мерэжэгать итуче кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн 
имзаланган документларньщ электрон рэвешлэрен тапшырган очракта).

Регламентный 2.7.1 пунктында каралган нигезлэр булганда, муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле документарны кабул итудэн баш тарту турында карар проектын эзерли.

Кечэйтелгэн квалификацияле электрон имзаны тикшеру нэтижэсендэ аныц чынбарлык 
шартларын утэмэу ачыкланган очракта, баш тарту турындагы карар проектында 63-ФЗ номерлы 



Федераль законниц 11 статьясындагы аны кабул иту очен нигез булган пунктлар булырга т
Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 

турындагы карар проекты, баш тарту сэбэплэрен курсэтеп (муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр мондый документларга карата 
билгелэнгэн талэплэрне бозуга бэйле булса, документларны кабул итудэн баш тарту ечен 
нигезлэрдэ тапшырылмаган документларньщ (мэгьлуматньщ, белешмэлэрнец) исеме хакында 
дерес булмаган Ьэм (яисэ) каршылыклы белешмэлэр, билгелэнгэн талэплэрне бозып 
рэсмилэштерелде), регламентныц 4 нче кушымтасы нигезендэ форма буенча рэсмилэштерелэ, 
электрон документ эйлэнеше системасы ярдэмендэ килештеругэ билгелэнгэн тэртиптэ жибэрелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
турындагы карар проектын килештеру 3.5.3 пунктында каралган тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.

Регламентныц. Регламентныц 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул итудэн баш 
тарту ечен нигезлэр булмаган очракта, документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат 
гариза кергэн кеннэн алып бер эш кене эчендэ гаризада курсэтелгэн ысул белэн мерэжэгать 
итучегэ гаризаньщ керуче теркэу номеры, гаризаны алу датасы, аца тапшырылган файлларныц 
исемлеклэре булган гаризаньщ керуе турында хэбэрнамэ жибэрэ. Документлар, муниципаль 
хезмэт нэтижэсен алу датасы.

3.3.4.2. 3.3.4.1 пунктында курсэтелгэн процедураларны утэу. Регламентныц техник 
мемкинлеге булганда, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн 
автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып, автомат режимда гамэлгэ ашырыла.

3.3.4.3. Регламентныц 3.3.4 пунктында билгелэнэ торган процедуралар гариза карауга кергэн 
кеннэн алып бер эш кене эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: карауга 
кабул ителгэн документлар комплекты яисэ муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларны кабул итудэн баш тарту турындагы карар проекты.

3.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамэлэр 
жибэру

3.4.1. Административ процедураны башкаруга вэкалэтле вазыйфаи затныц (хезмэткэрнец) 
мерэжэгать итучедэн кабул ителгэн документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи заттан 
(хезмэткэрдэн) алуы административ процедураны башкара башлауньщ нигезе булып тора.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) булып Башкарма 
комитет житэкчесе урынбасары (алга таба - ведомствоара соратуларны жибэру ечен жаваплы 
вазыйфаи зат) тора.

3.4.2. Ведомствоара гарызнамэлэр жибэру ечен жаваплы вазыйфаи зат регламентныц 2.6.6 
пунктында каралган документлар Ьэм белешмэлэр биру турындагы гарызнамэлэрне ведомствоара 
электрон хезмэттэшлек системасы ярдэмендэ (техник мемкинлеклэре булмаганда - башка ысуллар 
белэн) электрон формада тези Ьэм жибэрэ.

Элеге пунктта билгелэнэ торган процедуралар гаризаны карауга кабул иткэн кенне 
башкарыла.

Хакимият органнарына жибэрелгэн Ьэм (яисэ) хакимият органнары буйсынуындагы 
оешмалар административ процедураларны утэу нэтижэлэре була.

3.4.3. Белешмэлэр белэн тээмин итучелэр белгечлэре ведомствоара электрон хезмэттэшлек 
системасы аша килгэн гарызнамэлэр нигезендэ соратып алына торган документларны 
(мэгълуматны) бирэлэр яисэ документный булмавы турында хэбэрнамэлэр Ьэм (яисэ) муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле мэгълумат жибэрэлэр (алга таба - баш тарту турында хэбэрнамэ).

Элеге пунктта билгелэнэ торган процедуралар тубэндэге срокларда башкарыла:
Росреестр белгечлэре жибэрэ торган документлар (белешмэлэр) буенча еч эш кененнэн дэ 

артык туте л;
жирле узидарэ органнары Ьэм алар буйсынуындагы оешмалар карамагындагы Документлар 

(белешмэлэр) буенча-еч эш кененнэн артык тугел;
калган тээмин итучелэр буенча-ведомствоара гарызнамэгэ жавап эзерлэунец Ьэм жибэрунец 

башка сроклары федераль законнарда, Россия Федерациясе Хекумэтенец хокукый актларында Ьэм 
федераль законнар нигезендэ кабул ителгэн Татарстан Республикасы норматив хокукый 
актларында билгелэнмэгэн булса, документны Ьэм мэгълуматны тапшыручы органга яисэ 
оешмага ведомствоара гарызнамэ кергэн кеннэн алып биш кен эчендэ.



Административ процедураларны башкару нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн гыйбарэт: 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр) йэ ведомствоара 
гарызнамэлэр жибэру ечен жаваплы вазыйфаи затка жибэрелгэн баш тарту турында хэбэрнамэ.

3.4.4. Ведомствоара соратулар жибэру ечен жаваплы вазыйфаи зат:
ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша соратып алына торган муниципаль 

хезмэт курсэту ечен кирэкле документарны (белешмэлэрне) я документ Ьэм (яисэ) мэгълумат 
булмаганда баш тарту турында хэбэрнамэ ала;

2.7.1 пунктында каралган нигезлэр булганда. Регламент буенча, ведомствоара гарызнамэлэр 
жибэрелгэн кеннэн алып биш эш кене узгач, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документарны кабул итудэн баш тарту турында карар проектын эзерли.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документарны кабул итудэн баш тарту 
турындагы карар проекты, баш тарту сэбэплэрен курсэтеп (муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документарны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр мондый документларга карата 
билгелэнгэн талэплэрне бозуга бэйле булса, документарны кабул итудэн баш тарту ечен 
нигезлэрдэ тапшырылмаган документларньщ (мэгълуматньщ, белешмэлэрнец) исеме хакында 
дерес булмаган Ьэм (яисэ) каршылыклы белешмэлэр, билгелэнгэн талэплэрне бозып 
рэсмилэштерелде), регламентньщ 4 нче кушымтасы нигезендэ рэсмилэштерелэ, электрон 
документ эйлэнеше системасы ярдэмендэ килештеругэ билгелэнгэн тэртиптэ жибэрелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документарны кабул итудэн баш тарту 
турындагы карар проектын килештеру регламентный 3.5.3 пунктында каралган тэртиптэ гамэлгэ 
ашырыла.

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре тубэндэгелэр: муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документарны кабул итудэн баш тарту турында карар проекты, 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр) комплекты.

3.4.5. Муниципаль хезмэтне алдан кисэту (проактив) режимда республика порталы аша 
курсэткэн очракта ведомствоара гарызнамэлэр жибэрелми.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле белешмэлэр дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып, регламентный 
2.6.8 пунктында каралган тэртиптэ алына.

3.4.6. Регламентный 3.4.2 - 3.4.5 пунктларында курсэтелгэн процедураларны утэу, техник 
мемкинлек булганда, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн 
автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып, шул исэптэн гаризаны регламентный 2.13 
пункты нигезендэ теркэгэн вакыттан алып, автомат режимда башкарыла.

3.4.7. Регламентный 3.4 пунктында курсэтелгэн административ процедураларны 
башкаруньщ максималь вакыты биш эш кенен тэшкил итэ.

3.5. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу
3.5.1. Ведомствоара гарызнамэлэр жибэру ечен жаваплы вазыйфаи заттан муниципаль 

хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр) комплекты килу административ 
процедураны башкара башлауньщ нигезе булып тора.

Административ процедураны башкару ечен жаваплы вазыйфаи зат булып Башкарма комитет 
житэкчесе урынбасары (алга таба - муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу ечен жаваплы 
вазыйфаи зат) тора.
3.5.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу ечен жаваплы вазыйфаи зат:

адреслаштыру объектына адрес биру яисэ аныц адресын юкка чыгару мемкинлеген билгели; 
адреслаштыру объектыньщ урнашкан урынын (кирэк булганда) тикшерэ;

муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен регламентный 2.8.2 пунктында курсэтелгэн 
нигезлэр ачыкланганда, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар проектын эзерли; 
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен регламентный 2.8.2 пунктында каралган нигезлэр 
булмаган очракта, муниципаль хезмэт курсэтугэ кирэкле документарны карау йомгаклары 
буенча адреслаштыру объектына адрес биру яисэ юкка чыгару турында карар проектын эзерли;

муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсенец эзерлэнгэн проектын билгелэнгэн тэртиптэ 
электрон документ эйлэнеше системасы ярдэмендэ килештеругэ жибэрэ.

Административ процедуралар бер эш кене дэвамында башкарыла.
3.5.3. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документарны кабул итудэн баш тарту 

турындагы карар проектын, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе проектын (алга таба - 



документлар проектлары) килештеру Ьэм имзалау муниципаль хезмэт нэтижэсен эзерлэу ечен 
жаваплы структур булекчэ житэкчесе, Башкарма комитет житэкчесе урынбасары, Башкарма 
комитет житэкчесе тарафыннан гамэлгэ ашырыла.

Кисэтулэре булган эзерлэнгэн документлар проектлары муниципаль хезмэт нэтижэсен 
эзерлэу ечен жаваплы затка эшлэп бетеругэ кайтарыла. Кисэтулэр бетерелгэннэн соц документлар 
проектлары килештеру Ьэм имзалау ечен кабат тапшырыла.

Башкарма комитет житэкчесе Документлар проектларына кул куйганда Башкарма 
комитетньщ вазыйфаи затларыньщ административ процедураларны утэу сроклары, аларныц 
эзлеклелеге Ьэм тулылыгы елешендэ регламенты утэвен, электрон документ эйлэнеше 
системасында Башкарма комитетньщ вэкалэтле вазыйфаи затларыныц килешулэре булу-булмавын 
тикшерэ.

Административ процедураларны утэу сроклары, аларныц эзлеклелеге Ьэм тулылыгы 
елешендэ хокук бозулар ачыкланган очракта, Башкарма комитет житэкчесе хокук бозуларга юл 
куйган затларны регламентныц 4.3 пункты нигезендэ жаваплылыкка тарту инициативасы белэн 
чыга.

Административ процедуралар бер эш кене дэвамында башкарыла.
Административ процедураларны башкару нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: муниципаль 

хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турындагы карар, 
Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турындагы карар, адреслаштыру объектына адрес биру 
яисэ аны юкка чыгару турындагы карар.

3.5.4. Регламентныц 3.5.2, 3.5.3 пунктларында курсэтелгэн процедураларны утэу, техник 
мемкинлек булганда, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн 
автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып, автомат режимда башкарыла.

3.5.5. Регламентныц 3.5 пунктында курсэтелгэн административ процедураларны 
башкаруныц максималь срогы ике эш кенен тэшкил итэ.

3.6. Мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру (жибэру)
3.6.1. Административ процедураны башкару ечен жаваплы вазыйфаи затныц муниципаль 

хезмэт курсэтуне (курсэтудэн баш тартуны) раслый торган документ алуы административ 
процедураны башкара башлауньщ нигезе булып тора.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат булып Башкарма комитет 
житэкчесе урынбасары (алга таба - документлар биру (жибэру) ечен жаваплы вазыйфаи зат) тора.

Документлар биру (жибэру) ечен жаваплы вазыйфаи зат: дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасы документациясен алып 
баруньщ ярдэмче системасына муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе турында белешмэлэрне 
теркэуне Ьэм кертуне тээмин итэ;

мерэжэгать итучегэ (аныц вэкиленэ) республика порталы аша электрон хезмэттэшлек юлы 
белэн муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе турында Ьэм муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен 
КФУда алу мемкинлеге турында хэбэр итэ.

Адреслаштыру объектына адрес биру яисэ юкка чыгару турындагы карар мондый карар 
кабул ителгэн кеннэн алып бер эш кене эчендэ дэулэт адреслар реестрына, шэЬэр тезелеше 
эшчэнлеген тээмин итунец дэулэт мэгълумат системасына кертелэ.

Процедураларны утэу техник мемкинлеклэр булганда, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып, автомат 
режимда башкарыла.

Элеге пунктта билгелэнэ торган процедуралар муниципаль хезмэт курсэтуне (бирудэн баш 
тартуны) раслый торган документка Башкарма комитетньщ вэкалэтле вазыйфаи заты (Башкарма 
комитет) тарафыннан имза салынган кенне башкарыла.

Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе турында мэгълумат системаларында белешмэлэрне 
урнаштыру, мерэжэгать итучегэ (аныц вэкиленэ) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе Ьэм аны 
алу ысуллары турында хэбэр иту административ процедураларны башкару нэтижэлэре булып 
тора.

3.6.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен биру (жибэру) тэртибе:
3.6.2.1. Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт нэтижэсен сорап КФУга мерэжэгать иткэндэ, 

КФУ хезмэткэре мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен электрон документный 
кэгазьдэге несхэсе рэвешендэ бирэ. Мерэжэгать итученец талэбе буенча аца электрон 



документныц кэгазьдэге несхэсе белэн бергэ электрон документный несхэсе алына торган несхэгэ 
язып бирелергэ мемкин.

Элеге пунктта билгелэнэ торган процедуралар пират тэртибендэ, мерэжэгать итуче килгэн 
кенне КФУ эш Регламентында билгелэнгэн срокларда башкарыла.

3.6.2.2. Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт нэтижэсен сорап бердэм республика порталы 
аша мерэжэгать иткэндэ, мерэжэгать итученец шэхси кабинетына муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсе булган, башкарма комитетньщ (Башкарма комитетньщ) вэкалэтле вазыйфаи затыныц 
кечэйтелгэн квалификацияле электрон имзасы белэн имзаланган документныц электрон рэвеше 
автомат рэвештэ жибэрелэ.

Элеге пунктта билгелэнэ торган процедуралар муниципаль хезмэт курсэтуне (бирудэн баш 
тартуны) раслый торган документка Башкарма комитетньщ вэкалэтле вазыйфаи заты (Башкарма 
комитет) тарафыннан имза салынган кенне башкарыла.

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн гыйбарэт: бердэм 
республика порталы ярдэмендэ мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэтуне раслый торган 
документны жибэру (тапшыру) (шул исэптэн муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту).

3.7. Техник хаталарны тезэту
3.7.1. Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта техник хата ачыкланган очракта, 

мерэжэгать итуче башкарма комитетка жибэрэ:
техник хатаны тезэту турында гариза (5 нче кушымта);
мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтижэсе буларак бирелгэн, техник хатасы булган 

документ;
техник хата булуын раслый торган юридик кечкэ ия документлар.
Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган документта курсэтелгэн белешмэлэрдэге 

техник хатаны тезэту турында гариза мерэжэгать итуче (вэкалэтле вэкил) тарафыннан почта аша 
(шул исэптэн электрон почтадан файдаланып) йэ Республика порталы яисэ КФУ аша бирелэ.

3.7.2. Документарны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат техник хатаны тезэту турында 
гаризаны кабул итэ, гаризаны кушып бирелгэн документлар белэн бергэ терки Ьэм документарны 
эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи затка тапшыра.

Элеге пунктта билгелэнэ торган процедуралар гариза теркэлгэн кеннэн алып бер эш кене 
эчендэ башкарыла.

Документарны эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи затка карауга жибэрелгэн кабул ителгэн 
Ьэм теркэлгэн гариза административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тора.

3.7.3. Документарны эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи зат документарны карый Ьэм 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган документка тезэтмэлэр керту максатларында 
регламентный 3.5 пунктында каралган процедураларны гамэлгэ ашыра Ьэм тезэтелгэн 
документны мерэжэгать итучегэ (вэкалэтле вэкилгэ) шэхсэн кул куеп, мерэжэгать итучедэн 
(вэкалэтле вэкилдэн) документныц теп несхэсен тартып ала техник хатасы булган яисэ 
мерэжэгать итуче адресына почта аша (электрон почта ярдэмендэ) техник хатасы булган 
документныц теп несхэсен башкарма комитетка тапшырганда документны алу мемкинлеге 
турында хат жибэрэ.

Элеге пунктта билгелэнэ торган процедуралар техник хата ачыкланганнан яисэ телэсэ кайсы 
кызыксынган заттан хата жибэру турында гариза алганнан соц ике эш кене эчендэ башкарыла. 
Административ процедураларны утэу нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн гыйбарэт: мерэжэгать итучегэ 
бирелгэн (жибэрелгэн) документ.

4. Муниципаль хезмэт курсэтуне тикшереп тору тэртибе Ьэм рэвешлэре

4.1. Ждваплы вазыйфаи затларньщ муниципаль хезмэт курсэтугэ талэплэр билгели торган 
регламент Ьэм башка норматив хокукый актлар нигезлэмэлэрен утэвенэ Ьэм утэвенэ, шулай ук 
аларньщ карарлар кабул итуенэ агымдагы контрольне гамэлгэ ашыру тэртибе

Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын тикшереп тору мерэжэгать 
итучелэрнец хокукларын бозуларны ачыклау Ьэм бетеруне, муниципаль хезмэт курсэту 
процедураларын утэуне тикшеруне, жирле узидарэ органы вазыйфаи затларыныц гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына) карарлар эзерлэуне уз эченэ ала.

Административ процедураларньщ утэлешен тикшереп тору рэвешлэре булып:



1) муниципаль хезмэт курсэту буенча документлар проектларын тикшеру Ьэм килештеру;
2) эш башкаруны алып баруга билгелэнгэн тэртиптэ уткэрелэ торган тикшерулэр;
3) муниципаль хезмэт курсэту процедуралары утэлешенэ билгелэнгэн тэртиптэ контроль 

тикшерулэр уткэру.
Агымдагы контроль максатларында электрон мэгълуматлар базасында булган белешмэлэр, 

хезмэт корреспонденциясе, административ процедураларны башкаручы вазыйфаи затларньщ 
телдэн Ьэм язмача мэгълуматлары, тиешле документларны исэпкэ алу журналлары Ьэм башка 
белешмэлэр кулланыла.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ Ьэм карарлар кабул иткэндэ гамэллэр кылуны тикшереп 
тору ечен жирле узидарэ органы житэкчесенэ муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре турында 
белешмэлэр тапшырыла .Административ процедураларныц срокларын, эзлеклелеген Ьэм 
эчтэлеген бозу очраклары Ьэм сэбэплэре турында вазыйфаи затлар кичекмэстэн муниципаль 
хезмэт курсэтуче орган житэкчесенэ хэбэр итэлэр, шулай ук хокук бозуларны бетеру буенча 
ашыгыч чаралар курэлэр.

Муниципаль хезмэт курсэту буенча административ процедураларда билгелэнгэн 
гамэллэрнец эзлеклелеге утэлешенэ агымдагы контроль жирле узидарэ органы житэкчесенец 
муниципаль хезмэт курсэту буенча эшне оештыру ечен жаваплы урынбасары, муниципаль хезмэт 
курсэту буенча эшне оештыручы булек башлыгы тарафыннан гамэлгэ ашырыла.Агымдагы 
контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге жирле узидарэ органыньщ структур 
булекчэлэре турындагы нигезлэмэлэр Ьэм вазыйфаи регламентлар белэн билгелэнэ.

4.2. Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын планлы Ьэм планнан тыш 
тикшерулэр уткэру тэртибе Ьэм ешлыгы, шул исэптэн муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын 
Ьэм сыйфатын тикшереп тору тэртибе Ьэм рэвешлэре

Контроль тикшерулэр планлы (жирле узидарэ органыныц ярты еллык яисэ еллык эш 
планнары нигезендэ гамэлгэ ашырылырга) Ьэм планнан тыш булырга мемкин. Тикшерулэр 
уткэргэндэ муниципаль хезмэт курсэтугэ (комплекслы тикшерулэр) бэйле барлык мэсьэлэлэр яисэ 
мерэжэгать итученец конкрет мерэжэгате буенча каралырга мемкин.

4.3. Муниципаль хезмэт курсэтуче орган вазыйфаи затларыньщ муниципаль хезмэт курсэту 
барышында алар кабул иткэн (гамэлгэ ашырган) карарлар Ьэм гамэллэр (гамэл кылмау) ечен 
жаваплылыгы.Уткэрелгэн тикшерулэр нэтижэлэре буенча мерэжэгать итучелэрнец хокуклары 
бозылу ачыкланган очракта гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендэ 
жаваплылыкка тартыла.

Жщрле узидарэ органы житэкчесе жавап бирэ
4.4. Муниципаль хезмэт курсэтуне, шул исэптэн гражданнар, аларньщ берлэшмэлэре Ьэм 

оешмалары тарафыннан, тикшереп тору тэртибенэ Ьэм рэвешлэренэ карата талэплэрне 
характерный торган нигезлэмэлэр.

Гражданнар, аларныц берлэшмэлэре Ьэм оешмалары тарафыннан муниципаль хезмэт 
курсэтуне тикшереп тору муниципаль хезмэт курсэткэндэ жирле узидарэ органы эшчэнлегенец 
ачык булуы, муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында тулы, актуаль Ьэм дерес мэгълумат алу 
Ьэм муниципаль хезмэт курсэту барышында мерэжэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карау 
мемкинлеге ярдэмендэ гамэлгэ ашырыла.

5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэгенец, 27.07.2010 ел, 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 статьясындагы 1.1 

елешендэ курсэтелгэн оешмаларньщ, шулай ук аларныц вазыйфаи затларыньщ, муниципаль 
хезмэткэрлэренец, хезмэткэрлэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата 

судка кадэрге (судтан тыш) шикаять биру тэртибе

5.1. Муниципаль хезмэтне алучылар муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль 
хезмэт курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц, муниципаль хезмэткэрнец, муниципаль хезмэт 
курсэтуче орган житэкчесенец, купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэкнец, оешмаларныц 210- 
ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) карата судка кадэрге тэртиптэ шикаять белдерергэ хокуклы, э шулай ук аларныц 
эшчелэрен дэ.Мерэжэгать итуче шикаять белэн мерэжэгать итэ ала, шул исэптэн тубэндэге 
очракларда:

1) муниципаль хезмэт курс;
2) эш башкаруны алып бар>
3) муниципаль хезмэт курс; 

тикшерулэр уткэру.
Агымдагы контроль макса: 

хезмэт корреспонденциясе, адх 
телдэн Ьэм язмача мэгълуматла 
белешмэлэр кулланыла.

Муниципаль хезмэт курсэ: 
тору ечен жирле узидарэ орган] 
белешмэлэр тапшырыла .Адм 
эчтэлеген бозу очраклары Ьэм 
хезмэт курсэтуче орган житэкч 
ашыгыч чаралар курэлэр.

Муниципаль хезмэт ку] 
гамэллэрнец эзлеклелеге утэлег 
муниципаль хезмэт курсэту буен 
курсэту буенча эшне оештыр) 
контрольне гамэлгэ ашыручы i 
булекчэлэре турындагы нигезлэх

4.2. Муниципаль хезмэт к 
тикшерулэр уткэру тэртибе Ьэм 
Ьэм сыйфатын тикшереп тору тэ]

Контроль тикшерулэр пл; 
планнары нигезендэ гамэлгэ а: 
уткэргэндэ муниципаль хезмэт к 
мерэжэгать итученец конкрет ме

4.3. Муниципаль хезмэт к\



1) муниципаль хезмэт курсэту турындагы гарызнамэне, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 
15.1 статьясында курсэтелгэн гарызнамэне теркэу срогын бозу;

2) муниципаль хезмэт курсэту срогын бозу. Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче 
тарафыннан купфункцияле узэк карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына), купфункцияле 
узэк хезмэткэренэ судка кадэр (судтан тыш) шикаять белдеру карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына) шикаять белдерелэ торган купфункцияле узэккэ 210 номерлы Федераль 
законныц 16 статьясындагы 1.3 елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтлэрне 
тулы кулэмдэ курсэту функциясе йеклэнгэн очракта мемкин. ФЗ;

3) мерэжэгать итучедэн тапшыруы яисэ гамэлгэ ашыруы муниципаль хезмэт курсэту ечен 
Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 
актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган документлар яисэ мэгълумат йэ гамэллэр 
башкаруны талэп иту;

4) муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, 
Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралган 
документларны мерэжэгать итучедэн кабул итудэн баш тарту;

5) эгэр баш тарту нигезлэре федераль законнарда Ьэм Россия Федерациясенец алар нигезендэ 
кабул ителгэн башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында Ьэм 
башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, 
Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту. Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче тарафыннан 
купфункцияле узэк карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына), купфункцияле узэк 
хезмэткэренэ судка кадэр (судтан тыш) шикаять белдеру карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) шикаять белдерелэ торган купфункцияле узэккэ 210 номерлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.3 елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтлэрне тулы кулэмдэ 
курсэту функциясе йеклэнгэн очракта мемкин. ФЗ;

6) муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэжэгать итучедэн Россия Федерациясе норматив 
хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль 
хокукый актларда каралмаган тулэу талэп иту;

7) муниципаль хезмэт курсэтуче орган, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц вазыйфаи 
заты, купфункцияле узэк, купфункцияле узэк хезмэткэре, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмалар яисэ аларныц хезмэткэрлэре тарафыннан 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда жибэрелгэн хаталарны Ьэм 
хаталарны тезэтудэн баш тарту йэ мондый тезэтулэр. Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итученец 
купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) карата судка кадэр (судтан тыш) шикаять белдеруе карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына) шикаять белдерелэ торган купфункцияле узэккэ (гамэл кылмавына) шикаять 
белдеру

8) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре буенча документлар биру срогын яисэ тэртибен 
бозу;

9) муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору, эгэр туктатып тору нигезлэре федераль 
законнарда Ьэм Россия Федерациясенец алар нигезендэ кабул ителгэн башка норматив хокукый 
актларында, Татарстан Республикасы законнарында Ьэм башка норматив хокукый актларында, 
муниципаль хокукый актларда каралмаган булса. Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче 
тарафыннан купфункцияле узэк карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына), купфункцияле 
узэк хезмэткэренэ судка кадэр (судтан тыш) шикаять белдеру карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына) шикаять белдерелэ торган купфункцияле узэккэ 210 номерлы Федераль 
законныц 16 статьясындагы 1.3 елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтлэрне 
тулы кулэмдэ курсэту функциясе йеклэнгэн очракта мемкин.ФЗ.

10) 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 7 статьясындагы 1 елешенец 4 пунктында каралган 
очраклардан тыш, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тартканда йэ муниципаль хезмэт курсэтудэ булмавы Ьэм (яисэ) дерес булмавы курсэтелмэгэн 
документлар яисэ мэгълуматны мерэжэгать итучедэн талэп иту. Курсэтелгэн очракта мерэжэгать 
итуче тарафыннан купфункцияле узэк карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына), 
купфункцияле узэк хезмэткэренэ судка кадэр (судтан тыш) шикаять белдеру карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять белдерелэ торган купфункцияле узэккэ 210 номерлы 
Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль 



хезмэтлэрне тулы кулэмдэ курсэту функциясе йеклэнгэн очракта мемкин.ФЗ.
5.2. Шикаять язма рэвештэ кэгазьдэ, электрон рэвештэ муниципаль хезмэт курсэтуче 

органга, купфункцияле узэккэ яисэ купфункцияле узэкне гамэлгэ куючы тиешле дэулэт хакимияте 
органына (алга таба - купфункцияле узэкне гамэлгэ куючы), шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль 
законный 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларга тапшырыла. Муниципаль хезмэт 
курсэтуче орган житэкчесенец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата 
шикаятьлэр югарырак органга (ул булганда) бирелэ йэ ул булмаган очракта турыдан-туры 
муниципаль хезмэт курсэтуче орган житэкчесе тарафыннан карала. Купфункцияле узэк 
хезмэткэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаятьлэр элеге 
купфункцияле узэк житэкчесенэ бирелэ. Купфункцияле узэкнец карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына) карата шикаятьлэр купфункцияле узэкне гамэлгэ куючыга яисэ Татарстан 
Республикасы норматив хокукый акты белэн вэкалэт бирелгэн вазыйфаи затка тапшырыла.

Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц вазыйфаи 
затыныц, муниципаль хезмэткэрнец, муниципаль хезмэт курсэтуче орган житэкчесенец 
карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаять почта аша, купфункцияле узэк 
аша, «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэреннэн, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц рэсми сайтыннан, Бердэм порталдан файдаланып жибэрелергэ мемкин йэ республика 
порталы, судка кадэр шикаять бирунец мэгълумати системасы, шулай ук мерэжэгать итуче 
шэхсэн кабул иткэндэ кабул ителергэ мемкин. Куп функцияле узэкнец, купфункцияле узэк 
хезмэткэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаять, "Интернет" 
мэгълумат-телекоммуникация челтэреннэн, купфункцияле узэкнец рэсми сайтыннан, Бердэм 
порталдан яисэ республика порталыннан, судка кадэр шикаять бирунец мэгълумати 
системасыннан файдаланып, почта аша жибэрелергэ мемкин, шулай ук мерэжэгать итуче шэхсэн 
кабул иткэндэ кабул ителергэ мемкин.

5.3. Шикаятьтэ:
1) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц 

вазыйфаи затыныц йэ муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле узэкнец, аныц житэкчесенец Ьэм 
(яисэ) хезмэткэренец, 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 16 статьясындагы 1.1 елешендэ 
каралган оешмаларныц, аларныц житэкчелэренец Ьэм (яисэ) хезмэткэрлэренец карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять белдерелэ торган оешмаларныц исеме;

2) мерэжэгать итученец - физик затныц фамилиясе, исеме, атасыньщ исеме (соцгысы - 
булган очракта), яшэу урыны турында белешмэлэр йэ исеме, мерэжэгать итученец - юридик 
затныц булган урыны турында белешмэлэр, шулай ук контакт телефоны номеры (номерлары), 
электрон почта адресы (адреслары) (булган очракта) Ьэм мерэжэгать итучегэ жавап жибэрелергэ 
тиешле почта адресы;

3) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц 
вазыйфаи затыныц йэ муниципаль хезмэткэрнец шикаять белдерелэ торган карарлары Ьэм 
гамэллэре (гамэл кылмавы) турында белешмэлэр, купфункцияле бэялэр

4) мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц вазыйфаи затыныц йэ муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле узэкнец, купфункцияле 
узэкнец, оешмаларныц 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 1.1 елешендэ каралган карары Ьэм 
гам эле (гамэл кылмавы) белэн килешми торган дэлиллэр. Мерэжэгать итуче мерэжэгать итученец 
дэлиллэрен раслый торган документлар (булган очракта) йэ аларныц кучермэлэре тапшырылырга 
мемкин.

5.4. Кергэн шикаять кергэн кеннэн соц иртэгесе эш кененнэн дэ соцга калмыйча теркэлергэ 
тиеш.

5.5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органга, купфункцияле узэккэ, купфункцияле узэкне 
гамэлгэ куючыга, 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган 
оешмаларга йэ югарырак органга (булган очракта) кергэн шикаять аны теркэгэн кеннэн алып 
унбиш эш кене эчендэ каралырга тиеш, э муниципаль хезмэт курсэтуче органныц баш тартуына 
шикаять белдерелгэн очракта 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 статьясындагы 1.1 елешендэ 
каралган купфункцияле узэкнец, оешмаларныц хезмэт курсэтуен мерэжэгать итучедэн 
документлар кабул итудэ йэ жибэрелгэн хаталарны Ьэм хаталарны тезэтудэ яисэ мондый 
тезэтулэрнец билгелэнгэн срогын бозган ечен шикаять бирелгэн очракта - аны теркэгэн кеннэн 
алып биш эш кене эчендэ.

хезмэтлэрне тулы кулэмдэ курсэз
5.2. Шикаять язма рэвеш 

органга, купфункцияле узэккэ яи 
органына (алга таба - купфункци 
законньщ 16 статьясындагы 1.1 । 
курсэтуне орган житэкчесенен 
шикаятьлэр югарырак органга 
муниципаль хезмэт курсэтуне 
хезмэткэренец карарларына Ьэ 
купфункцияле узэк житэкчесен; 
(гамэл кылмавына) карата шик< 
Республикасы норматив хокукый

Муниципаль хезмэт курсэт 
затыныц, муниципаль хезмэть 
карарларына Ьэм гамэллэренэ (г: 
аша, «Интернет» мэгълумат-те 
органный рэсми сайтыннан, Бер 
порталы, судка кадэр шикаять 
шэхсэн кабул иткэндэ кабул и 
хезмэткэренец карарларына Ьэа 

мэгьлумат-телекоммуникация ч 
порталдан яисэ республика 
системасыннан файдаланып, поч 
кабул иткэндэ кабул ителергэ мо:

5.3. Шикаятьтэ:
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5.6. Шикаятьне карау нэтижэлэре буенча тубэндэге карарларныц берсе кабул ителэ:
1) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны юкка чыгару, 

муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда жибэрелгэн хаталарны Ьэм 
хаталарны тезэту, Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган акчаларны мерэжэгать 
итучегэ кире кайтару рэвешендэ.;

2) шикаятьне канэгатьлэндерудэн баш тарта.
Элеге пунктта курсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннец иртэгесеннэн дэ соцга калмыйча 

мерэжэгать итучегэ язма рэвештэ Ьэм мерэжэгать итученец телэге буенча шикаятьне карау 
нэтижэлэре турында дэлиллэнгэн жавап электрон рэвештэ жибэрелэ.

5.7. Шикаять жавапта канэгатьлэндерелергэ тиеш дип танылган очракта, шикаятьне карау 
нэтижэлэре турында мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэтуче орган, купфункцияле узэк 
йэ 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешма 
тарафыннан муниципаль хезмэт курсэткэндэ ачыкланган хокук бозуларны кичекмэстэн бетеру 
максатларында башкарыла торган гамэллэр турында мэгълумат бирелэ, шулай ук китерелгэн 
уцайсызлыклар ечен гафу утену Ьэм мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт алу максатларында 
башкарылырга тиешле алдагы гамэллэр турында мэгълумат курсэтелэ.

5.8. Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиеш тугел дип танылган очракта, шикаятьне карау 
нэтижэлэре турында мерэжэгать итучегэ кабул ителгэн карарньщ сэбэплэре турында дэлилле 
ацлатмалар, шулай ук кабул ителгэн карарга шикаять биру тэртибе турында мэгълумат бирелэ.

5.9. Шикаятьне карау барышында яисэ нэтижэлэре буенча административ хокук бозу яисэ 
жинаять составы билгелэре ачыкланган очракта, шикаятьлэрне карау вэкалэтлэре бирелгэн 
вазыйфаи зат, хезмэткэр булган материалларны кичекмэстэн прокуратура органнарына жибэрэлэр.



1 нче кушымта

(Муниципаль хезмэт курсэтуне орган бланкы)

Адреслаштыру объектына адрес биру яисэ аны юкка чыгару турында карар рэвеше

Россия Федерациясе Хекумэтенец «адресларны биру, узгэрту Ьэм юкка чыгару Кагыйдэлэрен 
раслау турында» 19.11.2014 ел, №1221 карары нигезендэ

(адресны биру/гамэлдэн чыгару нигезе курсэтелэ) 
1. адреслаштыру объектына бирергэ (гамэлдэн чыгарырга):

адреслаштыру объекты барлыкка килэ торган объектный торе, кадастр номерлары, адреслары Ьэм 
кучемсез милек объектлары турында белешмэлэр;

кадастр номеры (Дэулэт кадастр исэбенэ куелган кучемсез мелкэт объектына адрес 
бирелгэн очракта) иясенэ:

ФИО, оешма исеме 
тубэндэге адрес:

объектньщ адресы, адреслаштыру объектыньщ юкка чыгарыла торган адресы Ьэм дэулэт адреслар 
реестрында адреслаштыру объектыньщ юкка чыгарыла торган адресыньщ уникаль номеры

2. Элеге Боерыкньщ утэлешен контрольдэ тотуны

3. Боерык уз кеченэ керэ_________________________________

Башкарма комитет ФИО
житэкчесе



2 нче кушымта 
(Муниципаль хезмэт курсэтуне орган бланкы)

Адреслаштыру объектына адрес бирудэн яисэ аныц адресын юкка чыгару турында карар рэвеше

(Ф. И. А., мерэжэгать итученец (вэкиленец) адресы)
(адреслаштыру объектына адрес биру яисэ аныц адресын юкка чыгару турындагы гаризаньщ 
теркэу номеры)

Адреслаштыру объектына адрес бирудэн баш тарту яисэ аныц адресын юкка чыгару турындагы 
карар

N дан
(жирле узидарэ органы исеме)

хэбэр итэ,

(Мерэжэгать итученец бирем килешендэге Ф. и. о., шэхесне раслаучы документныц исеме, 
номеры Ьэм аны биру датасы, почта адресы - физик зат ечен; тулы исеме, ИНН, КПП (Россия 

юридик заты ечен), ил, теркэлу датасы Ьэм номеры (чит ил юридик заты ечен), 
почта адресы-юридик зат ечен) 

Россия Федерациясе Хокумэтенец 19.11.2014 №1221 карары белэн расланган адресларны 
биру, узгэрту Ьэм юкка чыгару кагыйдэлэре нигезендэ тубэндэге адреслаштыру объектына адрес 
бирудэн (юкка чыгарудан) баш тартылды

(адреслаштыру объектыньщ тере Ьэм исеме, мерэжэгать итуче адреслаштыру объектына 
адрес биру турында мерэжэгать иткэн очракта адреслаштыру объектыньщ урнашу урыны 
тасвирламасы, мерэжэгать итуче аныц адресын юкка чыгару турында мерэжэгать иткэн очракта 
адреслаштыру объектыньщ адресы)

бу уцайдан

(баш тартуга нигез салу)

Жирле узидарэ органыныц вэкалэтле заты

(вазыйфасы, Ф. И. А.) (имза)



3 нче кушымта

Адреслаштыру объектына адрес биру яисэ аньщ адресын юкка чыгару турында гариза формасы

Бит N___ Барлык битлэр _

1 Гариза 2 Гариза кабул ителде
теркэлу номеры______________
гариза кэгазьлэре саны 
беркетелгэн документлар саны, 
шул исэптэн оригиналлар___, кучермэлэр,
оригиналлардагы битлэр саны, 
кучермэлэрдэ 
Вазыйфаи затньщ ФИО_______________
вазыйфаи затныц имзасы

датасы "__"ел.

(жирле узидарэ органы исеме)

3.1 Адреслаштыру объектына карата сорыйм

Тере: 

Жир кишэрлеге Корылма Машина-урыны

Бина (тезелеш) Урын

3.2 Адрес бирергэ

Бу уцайдан:

Дэулэт милкендэге яисэ муниципаль милектэге жирлэрдэн жир кишэрлеге(лэре) тезу

Барлыкка килэ торган жир 
кишэрлеклэре саны

Остэмэ мэгълумат:

Жир кишэрлеген булу юлы белэн жир кишэрлеге(лэре) ясап



Барлыкка килэ торган жир 
кишэрлеклэре саны

Буленэ торган жир кишэрлегенец Буленэ торган жир кишэрлегенец адресы 
кадастр номеры

Жир кишэрлеклэрен берлэштеру юлы белэн жир кишэрлеге барлыкка китеру

Берлэштерелэ торган жир
кишэрлеклэре саны

Берлэштерелэ торган жир Берлэштерелэ торган жир кишэрлегенец адресы <1>
кишэрлегенец кадастр номеры <1>

бит N Барлык битлэр___

Жир кишэрлегеннэн булеп биру юлы белэн жир кишэрлеге(лэре) ясап

Барлыкка килэ торган жир 
кишэрлеклэре саны (булеп бирелэ 
торган жир кишэрлегеннэн тыш)

Булеп бирелэ торган жир кишэрлегенец Булеп биру гамэлгэ ашырыла торган жир 
кадастр номеры кишэрлегенец адресы

Жир кишэрлеклэрен яцадан булу юлы белэн жир кишэрлеге(лэре) барлыкка китереп

Барлыкка килэ торган жир Яцадан буленэ торган жир кишэрлеклэре саны
кишэрлеклэре саны

Яцадан буленэ торган жир Яцадан буленэ торган жир кишэрлегенец адресы <2>
кишэрлегенец кадастр номеры <2>

Бинаны (тезелешне), корылмаларны тезу, реконструкциялэу



Тезелеш (реконструкция) объектыньщ 
исеме проект документациясе 
нигезендэ

Тезелеш (реконструкция)башкарыла Тезелеш (реконструкция) башкарыла торган жир 
торган жир кишэрлегенец кадастр кишэрлегенец адресы 
номеры

Россия Федерациясе ШэЬэр тезелеше кодексы, шэЬэр тезелеше эшчэнлеге турында 
Татарстан Республикасы законнары нигезендэ аны тезу, реконструкциялэу ечен 
тезелешкэ рехсэт биру талэп ителмэгэн очракта, курсэтелгэн адреслаштыру объектын 
дэулэт кадастр исэбенэ алуны гамэлгэ ашыру ечен кирэкле документларны тубэндэге 
адреслаштыру объектына карата эзерлэу

Бина (тезелеш), корылма тибы

Тезелеш (реконструкция) объектыныц
исеме (проект документациясе
булганда проект документациясе
нигезендэ курсэтелэ)

Тезелеш (реконструкция)башкарыла Тезелеш (реконструкция)башкарыла торган жир 
торган жир кишэрлегенец кадастр кишэрлегенец адресы 
номеры

Торак урынны торак булмаган урынга Ьэм торак булмаган урынны торак урынга кучеру

урынньщ кадастр номеры урынныц адресы

Бит N___Барлык битлэр _

Бинада(тезелеш),корылмада бинаны (тезелеш), корылманы булу юлы белэн урын (нар) 
булдыру

Торак урын булдыру Ясалучы урыннар саны

Торак булмаган урын Ясалучы урыннар саны 
булдыру

Бинаньщ, корылманьщ кадастр Бинаньщ, корылманыц адресы



номеры

©стэмэ мэгълумат:

Урыннарны, машина урынын булу юлы белэн бинада(тезелеш), корылмада урын(нар) 
булдыру

урынныц билгелэнеше урынньщ тере <3> Урыннар саны <3>
(торак (торак булмаган)

бина) <3>

Буленэ торган урынньщ, машина- Буленэ торган урынньщ, машина-урынньщ адресы 
урынньщ кадастр номеры

©стэмэ мэгълумат:

Бинада (тезелештэ), биналарны, бинада (тезелештэ) машина урыннарын берлэштеру юлы 
белэн корылмада урын булдыру

Торак урын булдыру Торак булмаган бина барлыкка килу

Берлэштерелэ торган урыннар
саны

Берлэштерелэ торган урынньщ Берлэштерелэ торган бинаньщ адресы <4> 
кадастр номеры <4>

©стэмэ мэгълумат:

Гомуми файдаланудагы урыннарны узгэртеп кору Ьэм (яисэ) яцадан планлаштыру юлы



белэн бинада, корылмада урын булдыру

Торак урын булдыру Торак булмаган урын барлыкка килу

Барлыкка килуче урыннар саны

Бинаныц, корылманыц кадастр Бинаньщ, корылманыц адресы 
номеры

Остэмэ мэгълумат:

Бинаны, корылманы булу юлы белэн бинада, корылмада машина урыны булдыру

Барлыкка килэ торган машина 
урыннары саны

Бинаныц, корылманыц кадастр Бинаныц, корылманыц адресы 
номеры

Остэмэ мэгълумат:

Бинада, корылмада урынны, машина урынын булу юлы белэн машина урыны (машина 
урыннары) булдыру

Машина урыны саны

Буленэ торган урынньщ, машина- Буленэ торган машина урыны адресы 
урынныц кадастр номеры

Остэмэ мэгълумат:

Бинада, корылмада машина урыннары, урыннарны берлэштеру юлы белэн бинада 
корылмада машина урыннары булдыру



Берлэштерелэ торган урыннар, 
машина урыннары саны

Берлэштерелэ торган урынньщ Берлэштерелэ торган урынныц адресы <4>
кадастр номеры <4>

Эстэмэ мэгълумат:

Гомуми файдаланудагы урыннарны узгэртеп кору Бэм (яисэ) яцадан планлаштыру юлы 
белэн бинада, корылмада машина урыны булдыру

Барлыкка килэ торган машина
урыннары саны

Бинаныц, корылманыц кадастр Бинаныц, корылманыц адресы 
номеры

Остэмэ мэгълумат:

«Кучемсез милекне дэулэт теркэвенэ алу турында» 2015 елньщ 13 июлендэге 218-ФЗ 
номерлы Федераль закон (алга таба-«кучемсез милекне дэулэт теркэвенэ алу турында» 
Федераль закон) нигезендэ дэулэт кадастр исэбенэ алынган жир кишэрлегенец, 
бинасыньщ (тезелешенец), корылмасыныц, урыныныц, машина урыныньщ адресын 
территорияне планлаштыру документларына яисэ бинаныц (тезелешнец), корылманыц, 
урынныц,машина урыныныц проект документларына туры китеру зарурлыгы

Жир кишэрлегенец, бинаныц ЖИР кишэрлегенец, бинаныц (тезелешенец),
(тезелешнец), корылманыц, урынныц, корылманыц, урынныц, машина урыныныц 
машиналар урыныныц кадастр номеры гамэлдэге адресы

Остэмэ мэгълумат:

«Кучемсез милекне дэулэт теркэвенэ алу турында» Федераль закон нигезендэ дэулэт



кадастр исэбенэ алынган жир кишэрлегенец, бинасыныц (тезелешенец), корылмасыныц, 
урыныньщ, машина урыныныц, адресыньщ булмавы

Жир кишэрлегенец, бинаныц Адреслаштыру объекты урнашкан жир кишэрлегенец
(тезелешнец), корылманыц, урынныц, я адреслаштыру объекты урнашкан бинаныц 
машиналар урыныныц кадастр номеры (тезелешнец), корылманыц (булган очракта)адресы

©стэмэ мэгълумат:

бит N___ Барлык битлэр _

3.3 Адреслаштыру объектыньщ адресын гамэлдэн чыгарырга:

Илнец исеме

Россия Федерациясе субъекты исеме

Россия Федерациясе субъекты 
составындагы муниципаль район, 
шэЬэр, муниципаль округ яисэ шэЬэр 
эчендэге территория исеме (федераль 
эЬэмияттэге шэЬэрлэр ечен)

Жщрлек исеме

ШэЬэр округыныц шэЬэр эчке 
районы исеме

Торак пункт исеме

Планлаштыру структурасы элементы 
исеме

У рам-юл челтэре элементы исеме

Жир кишэрлегенец номеры

Бинаныц, корылманыц яисэ тезелеп 
бетмэгэн объектный тибы Ьэм номеры

Бинада яисэ корылмада урнашкан 
урынньщ тибы Ьэм номеры

Фатир чиклэрендэге урынньщ тибы



Ьэм номеры (коммуналь фатирларга 
карата) 

©стэмэ мэгълумат:

Бу уцайдан:

Адреслаштыру объектыныц яшэвен туктатып Ьэм (яисэ) адреслаштыру объекты булган 
кучемсез мелкэт объектын дэулэт кадастр исэбеннэн тешереп калдырып

Адреслаштыру объекты булган кучемсез мелкэт объекты турында "кучемсез мелкэтне 
дэулэт теркэвенэ алу турында" Федераль законный, 72 статьясындагы 7 елешендэ 
курсэтелгэн белешмэлэрне Бердэм дэулэт кучемсез мелкэт реестрыннан тешереп 
калдыру

Адреслаштыру объектына яца адрес биру 

©стэмэ мэгълумат:

бит N___ Барлык битлэр _

4 Адреслаштыру объекты милекчесе яисэ адреслаштыру объектына башка зат хокукы булган 
зат

Физик зат

фамилия: исем атасыньщ исеме ИНН (булган очракта):
(тулысынча): (тулысынча)

(булган очракта):

шэхесне тер: серия: номер:
таныклаучы 
документ:

бирелу датасы: кем тарафыннан бирелгэн:

fl и 

Г.

почта адресы: элемтэ ечен телефон: электрон почта адресы (булган
очракта):



юридик зат, шул исэптэн дэулэт хакимияте органы, башка дэулэт органы, жирле 
узидарэ органы:

тулы атамасы:

ИНН (Россия юридик заты КПП (Россия юридик заты очен):
ечен):

теркэлу теркэлу датасы (чит ил теркэлу номеры (чит ил юридик заты 
(инкорпорация) иле юридик заты ечен): ечен):
(чит ил юридик заты

ечен):

"__"г.

почта адресы: элемтэ ечен телефон: электрон почта адресы (булган
очракта):

Адреслаштыру объектына затлы хокук:

милек хокукы

адреслаштыру объектына мелкэт белэн хужалык алып бару хокукы

адреслаштыру объектына мелкэт белэн оператив идарэ иту хокукы

жир кишэрлеген гомерлеккэ мирас итеп билэу хокукы

жир кишэрлегеннэн даими (вакыты чиклэнмэгэн) файдалану хокукы

5 Документарны (шул исэптэн адреслаштыру объектына адрес биру яисэ аныц адресын, элек 
тапшырылган документларньщ теп несхэлэрен юкка чыгару турында карарларны, 
адреслаштыру объектына адрес бирудэн (юкка чыгару) баш тарту турында карарларны)алу 
ысулы:

шэхсэн Купфункцияле узэктэ

Почта аша юллама белэн:

Бердэм дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр порталыньщ, тебэк дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр порталларыньщ шэхси кабинетында

Адреслы федераль мэгълумат системасыныц шэхси кабинетында



Электрон почта адресына 
(гариза Ьэм документлар алу 
турында хэбэр иту ечен)

6 Документлар алуда расписка сорыйм:

Шэхсэн Расписка алынды:___________________________________
бирергэ (мерэжэгать итученец имзасы)

Почта юлламасы белэн адрес 
буенча жибэрергэ:

Жибэрмэскэ

бит N___ Барлык битлэр _

7 Мерэжэгать итуче:

Адреслаштыру объекты милекчесе яисэ адреслаштыру объектына башка зат хокукы 
булган зат

Адреслаштыру объекты милекчесе вэкиле яисэ адреслаштыру объектына башка зат 
хокукы булган зат

физик зат:

фамилия: исем атасыныц исеме ИНН (булган очракта):
(тулысынча): (тулысынча)

(булган очракта):

шэхесне таныклаучы тер: серия: номер:
документ:

бирелу датасы: кем тарафыннан бирелгэн:

И п

______Г.

почта адресы: элемтэ ечен телефон: электрон почта адресы (булган очракта):

вэкилнец вэкалэтлэрен раслый торган документный исеме Ьэм реквизитлары



юридик зат, шул исэптэн дэулэт хакимияте органы, башка дэулэт органы, жирле 
узидарэ органы:

тулы атамасы::

КПП (Россия юридик заты ИНН (Россия юридик заты ечен):
ечен):

теркэлу теркэлу датасы (чит теркэлу номеры (чит ил юридик заты
(инкорпорация) иле ил юридик заты ечен): ечен):
(чит ил юридик заты

ечен):

II II

г.

почта адресы: элемтэ ечен телефон: электрон почта адресы (булган очракта):

вэкилнец вэкалэтлэрен раслый торган документный исеме Ьэм реквизитлары

8 Гаризага кушып бирелэ торган документлар:

Оригиналы____экз.,____ бит. Кучермэ___санында экз.,____ бит

Оригиналы____экз.,____ бит. Кучермэ___санында экз.,____ бит.



Оригиналы____экз.,____ бит. Кучермэ__ санында экз.,____ бит

9 Искэрмэ:

бит N___ Барлык битлэр _

10 Узем тэкъдим иткэн затньщ шэхси мэгълуматларны эшкэртугэ (шэхси мэгълуматларны жыю, 
системалаштыру, туплау, саклау, тегэллэштеру (яцарту, узгэрту), файдалану, тарату (шул 
исэптэн тапшыру), шэхессезлэндеру, блоклау, юкка чыгару), шулай ук шэхси 
мэгълуматларны узлэштеруне, узгэртуне Ьэм юкка чыгаруны гамэлгэ ашыручы органнар 
тарафыннан биру кысаларында шэхси мэгълуматларны эшкэрту ечен кирэкле башка 
гамэллэргэ ризалыгымны, шулай ук ризалыгымны раслыйм. адреслар, Россия Федерациясе 
законнары нигезендэ), шул исэптэн автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмэт 
курсэту максатларында адресларны узлэштеру, узгэрту Ьэм юкка чыгаруны гамэлгэ ашыручы 
орган тарафыннан алар нигезендэ карарлар кабул итуне дэ кертеп.

11 Чынбарлык белэн шулай ук раслыйм, :
элеге гаризада курсэтелгэн белешмэлэр гаризаны тапшыру датасына дерес;
тапшырылган хокук билгелэуче документ (ы) Ьэм башка документлар Ьэм алардагы 
белешмэлэр Россия Федерациясе законнарында билгелэнгэн талэплэргэ туры килэ

12 имза Дата

________________________________________ ____________________ ел.
_ (инициалы, фамилия)

(имза)

13 Гаризаны Ьэм аца кушып бирелгэн документларны кабул иткэн белгеч тамгасы:

< 1> берлэштерелгэн Ьэр жир кишэрлеге ечен юл кабатлана.



< 2> юл яцадан буленгэн hap жир кишэрлеге ечен кабатлана.

< 3> юл буленгэн Ьэр бина ечен кабатлана.

< 4> hap берлэштерелгэн бина ечен юл кабатлана.
(Искэрмэ.)
Адреслаштыру объектына адрес биру яисэ анын адресын юкка чыгару турындагы гариза 

(алга таба - гариза) кэгазьдэ А4 форматындагы стандарт битлэрдэ рэсмилэштерелэ. Ьэр биттэ 
аныц тэртип номеры курсэтелэ. Кэгазьлэрне нумерациялэу барлык документ чиклэрендэ тэртип 
буенча Гарэп цифрлары белэн башкарыла. Ьэр кэгазьдэ шулай ук гаризадагы кэгазьлэрнец гомуми 
саны курсэтелэ.

Эгэр гариза мерэжэгать итуче тарафыннан кэгазьдэ узе тутырылса, сайланган белешмэлэр 
каршына махсус бирелгэн графада" У'тамгасы куела:

(И}-
Гаризаны мерэжэгать итуче яисэ аныц утенече буенча жирле узидарэ органы белгече 

кэгазьдэ рэсмилэштергэндэ компьютер техникасын кулланып конкрет гаризага кагылышлы юллар 
(реквизит элементлары) тутырырга мемкин. Бу очракта тутырылырга тиеш булмаган юллар гариза 
рэвешеннэн тешереп калдырыла.



4 нче кушымта 
(Муниципаль хезмэт курсэтуче орган бланкы)

Адресларны биру, узгэрту Ьэм юкка чыгару буенча муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларны кабул итудэн баш тарту турында карар

Мерэжэгать белэн бэйле рэвештэ

(мерэжэгать итуче физик затньщ Ф. И. А., юридик затныц исеме)

гариза_____________________ ._____ ._________

тапшырылган документларны карау нэтижэлэре нигезендэ: муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында Карар кабул ителде.:
1.
2.

Вазыйфаи зат (ФИО)
(имзалауны гамэлгэ ашыручы органныц вазыйфаи заты имзасы)

Башкаручы (ФИО)

(башкаручыньщ контактлары)



5 нче кушымта
Татарстан Республикасы 
Зэй муниципаль районы 
Теги авыл жцрлеге 
Башкарма комитеты житэкчесеенэ

Техник хатаны тезэту турында гариза

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ жибэрелгэн хата турында хэбэр итэм

(хезмэтнец исеме)

Язылган:___________________________________________________________________________ _

Дерес белешмэлэр:______________________________________________

Техник хатаны тезэтуегезне Ьэм муниципаль хезмат нэтижэсе булган документка тиешле 
узгэрешлэр кертуегезне сорыйм.

Тубэндэге документларны терким:
1.
2.
3.

Техник хатаны тезэту турындагы гаризаны кире кагу турында Карар кабул ителгэн очракта, 
мондый карарны жибэруегезне сорыйм:

электрон документны E-mail адресына жибэру юлы 
белэн:;

почта юлламасы белэн кэгазь чыганактагы таныкланган кучермэ рэвешендэ:

Шушы мэгьлумат белэн раслыйм: гаризага кертелгэн, минем шэхесемэ Ьэм тапшырылучы затка 
кагылышлы, шулай ук мин тубэндэ керткэн мэгълуматлар дерес. Гаризага кушып бирелгэн 

документлар (документларньщ кучермэлэре) Россия Федерациясе законнарында билгелэнгэн 
талэплэргэ туры килэ, гариза тапшыру вакытына элеге документлар дерес Ьэм дерес белешмэлэр 

уз эченэ ала.
_______________________________ (________________ )

(дата) (имза) (Ф. И. А.)


