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Реклама конструкциял рен урнаштыруга м эксплуатациял г  р хс т бир ,ә һә әү ә ө ә ү
р хс тне юкка чыгару буенча муниципаль хезм т к рс т не  административө ә ә ү ә ү ң

регламентын раслау турында

«Д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не оештыру турында» 2010 елныәү ә һә ә ә ү ә ү ң
27  июленд ге  210-ФЗ  номерлы  Федераль  закон  нигезенд ,  Актаныш  муниципальә ә
районы Башкарма комитеты 

КАРАР БИР :Ә
1. Реклама конструкциял рен урнаштыруга м эксплуатациял г  р хс т бир ,ә һә әү ә ө ә ү

р хс тне  юкка  чыгару  буенча  муниципаль  хезм т  к рс т не  административө ә ә ү ә ү ң
регламентын 1 нче кушымта нигезенд  расларга.ә

2. Т б нд гел рне гам лд н чыккан дип танырга:ү ә ә ә ә ә
- Актаныш муниципаль районы Башкарма комитетыны  «Инфраструктура сешең ү

б леге  тарафыннан  муниципаль  хезм т  к рс т не  административ  регламентларынү ә ү ә ү ң
раслау турында» 25.04.2019 ел, ПР-98 номерлы карарына зг решл р керт  хакында»ү ә ә ү
24.05.2021 ел,  ПР-97 номерлы карарына 10 нчы кушымтаны;

3.  леге  карарны  Интернет  м гъл мат-телекоммуникация  челт ренд геӘ ә ү ә ә
Татарстан  Республикасы  Актаныш  муниципаль  районыны  р сми  сайтында  мң ә һә
Интернет  м гъл мат-телекоммуникация  челт ренд ге  «Татарстан  Республикасыныә ү ә ә ң
р сми хокукый м гъл маты порталы»нда: http://pravo.tatarstan.ru  бастырып чыгарырга.ә ә ү

ит кче                                                                                                                И.Ш.БариевҖ ә
                                                                                

 

http://www.aktanysh.tatarstan.ru/
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Татарстан Республикасы 
Актаныш муниципаль районы 
Башкарма комитеты карарына 
«___» ______ 2025 ел, №____ 
кушымта 

Реклама конструкциял рен урнаштыруга м эксплуатациял г  р хс т бир ,ә һә әү ә ө ә ү
р хс тне юкка чыгару буенча муниципаль хезм т к рс т не  административө ә ә ү ә ү ң

регламенты

1. Гомуми нигезл м л рә ә ә

1. Муниципаль хезм т к рс т не  леге административ регламенты (алга таба -ә ү ә ү ң ә
Регламент)  реклама  конструкциял рен  урнаштыруга  м  эксплуатациял г  р хс тә һә әү ә ө ә
бир , р хс тне юкка чыгару (алга таба - муниципаль хезм т) буенча муниципаль хезм тү ө ә ә ә
к рс т не  стандартын м т ртибен билгели. ү ә ү ң һә ә

2. Хезм тл рне алучылар: физик м юридик затлар (алга таба -  м р гатьә ә һә ө әҗә
ит че).ү

Гариза  бир чел р  м нф гатьл рен  гариза  бир че  тарафыннан  билгел нг нү ә ә ә ә ү ә ә
т ртипт  в кал тл р тапшырылган затлар м физик затларны  законлы в килл реә ә ә ә ә һә ң ә ә
(алга таба – гариза бир че в киле) яклый ала.ү ә

3.  Хезм т  к рс т  м р гать  ит чег  “Берд м  д л т  м  муниципальә ү ә ү ө әҗә ү ә ә әү ә һә
хезм тл р  (функциял р)  порталы”  федераль  д л т  м гъл мат  системасындаә ә ә әү ә ә ү
урнаштырыла  торган  гариза  бир чене  категориял ре  (билгел ре)  нигезендү ң ә ә ә
бирелерг  тиеш (алга таба - Берд м портал).ә ә

М р гать ит чене  ш хси кабинетында региональ порталда хезм т к рс тө әҗә ү ң ә ә ү ә ү
барышы  турында  статуслар  м  д л т  хезм те  к рс т  н ти се,  м р гатьһә әү ә ә ү ә ү ә җә ө әҗә
ит чене  хезм т к рс т не сорап м р гать ит  ысулына карамастан, урнаштырыла.ү ң ә ү ә ү ө әҗә ү

II. Хезм т к рс т  стандартыә ү ә ү

Хезм т к рс т  исемеә ү ә ү

4. Реклама конструкциял рен урнаштыруга м эксплуатациял г  р хс т бир ,ә һә әү ә ө ә ү
р хс тне гам лд н чыгару.ө ә ә ә

 Хезм т к рс т че органны  аталышыә ү ә ү ң

5.  Хезм тне  Актаныш  муниципаль  районы  Башкарма  комитетыныә ң
инфраструктура сеше б леге к рс т .ү ү ү ә ә

Хезм тне к рс т  н ти сеә ү ә ү ә җә
6.  М р гать  ит че  «Реклама  конструкциял рен  урнаштыруга  мө әҗә ү ә һә

эксплуатациял г  р хс т  бир неәү ә ө ә ү "  сорап  м р гать  итк нд  хезм т  н ти л реө әҗә ә ә ә ә җә ә
булып:

1) реклама  конструкциял рен  урнаштыруга  м  эксплуатациял г  р хс т  (1ә һә әү ә ө ә
нче кушымта);

2) муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турында карар (3 нче кушымта);ә ү ә ү ә



3

7.  М р гать  ит че  «Реклама  конструкциясен  урнаштыруга  мө әҗә ү һә
эксплуатациял г  р хс тне гам лд н чыгаруны " сорап м р гать итк нд  хезм тәү ә ө ә ә ә ө әҗә ә ә ә
к рс т  н ти л ре булып:ү ә ү ә җә ә

1) реклама конструкциясен урнаштыруга м эксплуатациял г  р хс тне юккаһә әү ә ө ә
чыгару турында карар (2 нче кушымта);

2) муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турында карар (3 нче кушымта).ә ү ә ү ә
8. Хезм т к рс т  н ти се м р гать ит чег  «Электрон имза турында» 2011ә ү ә ү ә җә ө әҗә ү ә

елны  6 апреленд ге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 63-ФЗ номерлың ә
Федераль  закон)  нигезенд  Башкарма  комитет  (яки  Башкарма  комитет)  вазыйфаиә
затыны  к ч йтелг н квалификацияле электрон имзасы бел н имзаланган электронң ө ә ә ә
документ р вешенд  Республика порталыны  ш хси кабинетына иб рел .ә ә ң ә җ ә ә

9. М р гать ит чене  сайлавы буенча хезм т к рс т  н ти се КФ  Башкармаө әҗә ү ң ә ү ә ү ә җә Ү
комитет  тарафыннан  иб релг н,  к газьд  бастырылган,  КФ  м ере  м  КФҗ ә ә ә ә Ү өһ һә Ү
хезм тк ре имзасы бел н таныкланган электрон документ н сх се р вешенд  алыргаә ә ә ө ә ә ә
м мкин.ө

10. М р гать ит че хезм тл рне электрон документ р вешенд  яис  электронө әҗә ү ә ә ә ә ә
документны  н сх сен  к газь  чыганакта  к рс т  н ти сене  гам лд  булу  срогың ө ә ә ү ә ү ә җә ң ә ә
д вамында бир  н ти сен алырга хокуклы.ә ү ә җә

Хезм т к рс т  вакытыә ү ә ү

11.  Республика  порталы  аша  Башкарма  комитетка,  КФ  м р гать  итк нд ,Ү ө әҗә ә ә
м р гать  ит чене  категориясен  (билгел рен )  карамастан,  хезм т  к рс т неө әҗә ү ң ә ә ә ә ү ә ү ң
максималь срогы 12 эш к не т шкил ит .ө ә ә

Реклама конструкциясен урнаштыруга м эксплуатациял г  р хс т бирг ндһә әү ә ө ә ә ә
хезм т к рс т  вакыты 12 эш к не т шкил ит ;ә ү ә ү ө ә ә

Реклама конструкциясен урнаштыруга м эксплуатациял г  р хс т гам лд нһә әү ә ө ә ә ә
чыгарылганда хезм т к рс т  срогы 7 эш к ненн н д  артмый.ә ү ә ү ө ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  срогы гаризаны терк г н к нн н со  икенче к ннеә ү ә ү ә ә ө ә ң ө
ис пл н  башлый.ә ә ә

12. Хезм тне к рс т  срогы гаризаны терк г н к нн н со  икенче к нг  ис пл нә ү ә ү ә ә ө ә ң ө ә ә ә ә
башлый.

Электрон документ р вешенд ге хезм тне к рс т  н ти се булган документныә ә ә ү ә ү ә җә
иб р ,  хезм тне  к рс т  н ти сен  р смил штер  м  терк  к ненд  гам лгҗ ә ү ә ү ә ү ә җә ә ә ү һә әү ө ә ә ә

ашырыла.

Гаризаны м документларны кабул ит д н баш тарту чен зарури булганһә ү ә ө
нигезл рне  тулы исемлеге, хезм т к рс т не туктатып тору яис  хезм тл рә ң ә ү ә ү ә ә ә

к рс т д н баш тарту чен нигезл рне  тулы исемлегеү ә ү ә ө ә ң

13. Хезм т к рс т  чен кир кле гаризаларны м документларны кабул ит д нә ү ә ү ө ә һә ү ә
баш тарту турындагы карарны т б нд ге нигезл р булганда Башкарма комитет кабулү ә ә ә
ит :ә

1) Регламентка  4  нче  кушымтада  билгел нг н  тулы  булмаган  документларә ә
комплектын тапшыру;

2) ведомствоара  м гъл мати  хезм тт шлек  кысаларында  соратып  алынганә ү ә ә
законлы  в килл р  турында  м гъл матны  расламау,  гариза  бир че  исеменн нә ә ә ү ү ә
гаризаны  (м р гатьне ) мо а в кал те булмаган зат тарафыннан тапшырылуы;ң ө әҗә ң ң ә ә

3) документларны тиешле булмаган органга тапшыру;
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4) д рес  булмаган  м  (яки)  каршылыклы  м гъл матларны,  эчт леген  т г лө һә ә ү ә ө ә
а ларга  м мкинлек  бирми  торган  килешенм г н  т з т л рне,  итди  бозуларны  зң ө ә ә ө ә ү ә җ ү
эчен  алган документлар, гам лд н чыккан документлар тапшыру;ә ә ә

5) Регламент нигезенд  муниципаль хезм тт н файдаланучы булып тормаганә ә ә
затны  муниципаль хезм т к рс т не сорап м р гать ит е;ң ә ү ә ү ө әҗә ү

6) гаризаны  электрон  формасында  м б ри  тутырылырга  тиешле  юлларның әҗ ү
д рес тутырмау, гаризаны  электрон формасында м тапшырылган документлардаө ң һә
каршылыклы м гъл матлар булу;ә ү

7) электрон  формадагы  гаризаны  (м р гатьне )  м  башкаң ө әҗә ң һә
документларны ,  гам лд ге  законнарны  бозып,  электрон  имзадан  файдаланыпң ә ә
имзалануы;

8) электрон документлар аларны бир  форматларына куелган тал пл рг  турыү ә ә ә
килми м (яис ) укылмыйлар.һә ә

9) реклама  конструкциясен  урнаштыру  м  эксплуатациял г  гам лд геһә әү ә ә ә
р хс т булу;ө ә

14. Хезм тл р к рс т не туктатып тору чен нигезл р каралмаган.ә ә ү ә ү ө ә
15.  «Реклама  конструкциял рен  урнаштыруга  м  эксплуатациял г  р хс тә һә әү ә ө ә

бир »  хезм тен  к рс т д н  баш  тарту  турындагы  карарны  Башкарма  комитетү ә ү ә ү ә
т б нд ге нигезл р буенча кабул ит :ү ә ә ә ә

1) хезм т к рс т  чен кир кле документ м (яис ) м гъл матны  булмавынә ү ә ү ө ә һә ә ә ү ң
таныклый торган ведомствоара соратуга д л т хакимияте органыны , ирле зидарәү ә ң җ ү ә
органыны  яки д л т хакимияте органы яис  ирле зидар  органы буйсынуындагың әү ә ә җ ү ә
оешманы  авабы кер ;ң җ ү

2) реклама конструкциясен урнаштыру м эксплуатациял  чен к пфатирлыһә әү ө ү
йорттагы  урыннар  милекчел рене  гомуми  м лк тенн н  файдалану  к зд  тотылганә ң ө ә ә ү ә
очракта, к пфатирлы йорттагы урыннар милекчел рене  гомуми тавышларыннан чт нү ә ң ө ә
икесене  ризалыгы булмау;ң

3) хезм т к рс т  чен м р гать ит че тарафыннан д л т пошлинасын т лә ү ә ү ө ө әҗә ү әү ә ү әү
факты расланмаган;

3)  реклама  конструкциясе  проектыны  техник  регламент  тал пл рен  турың ә ә ә
килм ве;ә

5)  реклама  конструкциял рен  урнаштыру  схемасы  куелган  урында  рекламаә
конструкциясе айланмасыны  туры килм ве ( г р реклама конструкциясе урнаштыруҗ ң ә ә ә
урыны  «реклама  схемасы  турында»  2006  елны  13  мартындагы  38-ФЗ  номерлың
Федераль законны  19 статьясындагы 5 леше нигезенд  билгел нг н булса;ң ө ә ә ә

6) транспорт х р к те иминлеге буенча норматив актлар тал пл рен бозу;ә ә ә ә ә
7) ирлекне  яис  ш р округыны  т зелешене  тышкы архитектура к ренешеҗ ң ә әһә ң ө ң ү

бозылу. Муниципаль районнарны  ирле зидар  органнары яки ш р округларының җ ү ә әһә ң
ирле зидар  органнары тиешле муниципаль бер млек территориясенд  яис  аныҗ ү ә ә ә ә ң

территориясене  бер лешенд  урнаштыру р хс т ител  торган м р хс т ителмиң ө ә ө ә ә һә ө ә
торган  реклама  конструкциял рене  типларын  м  т рл рен,  шул  ис пт н  мондыйә ң һә ө ә ә ә
реклама конструкциял рен  карата тал пл рне, барлыкка килг н ирлекл рне  яисә ә ә ә ә җ ә ң ә
ш р округларыны  т зелешене  тышкы архитектура й зен саклап калу кир клегенәһә ң ө ң ө ә
ис пк  алып билгел рг  хокуклы;ә ә ә ә

8) Россия  Федерациясе  халыкларыны  м д ни  мирас  объектлары (тарих  мң ә ә һә
м д ният  ядкарьл ре)  турында  Россия  Федерациясе  законнары  тал пл рен  бозу,ә ә ә ә ә
аларны саклау м алардан файдалану;һә

9) реклама конструкциясен урнаштыру м эксплуатациял  чен к пфатирлыһә әү ө ү
йорттагы  урыннар  милекчел рене  гомуми  м лк те,  38-ФЗ  номерлы  Федеральә ң ө ә
законны  19 статьясындагы 5.1, 5.6, 5.7 лешл ре кулланыла торган очракта 5 лештң ө ә ө ә
билгел нг н тал пл рне бозу;ә ә ә ә
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Реклама  конструкциял рен  урнаштыруга  м  эксплуатациял г  р хс т  бир ”ә һә әү ә ө ә ү
хезм тен  бир д н  баш  тарту  турындагы  карар  Башкарма  тарафыннан  т б нд геә ү ә ү ә ә
нигезл рд  кабул ител :ә ә ә

1)  мондый  р хс тне  гам лд н  чыгаруны  сорап  м р гать  итк нд  рекламаө ә ә ә ө әҗә ә ә
конструкциясен  урнаштыруга  м  эксплуатациял г  р хс тне  гам лд  булу  срогыһә әү ә ө ә ң ә ә
т мамлану;ә

2)  м р гать  ит че  инициативасы  буенча  муниципаль  хезм т  к рс т гө әҗә ү ә ү ә ү ә
гаризаны кире алу.

М р гать ит чед н алына торган т л  к л ме м аны алу ысулларыө әҗә ү ә ү әү ү ә һә

17.  Д л т  пошлинасы  Россия  Федерациясе  Салым  кодексыны  333.33әү ә ң
статьясындагы 1 лешене  105 пунктында т б нд ге к л мд  каралган: ө ң ү ә ә ү ә ә

реклама конструкциясен урнаштыруга р хс т бирг н чен - 5000 сум.ө ә ә ө
Д л т пошлинасы гариза бирг нче м р гать ит че тарафыннан т л н .әү ә ә ө әҗә ү ү ә ә
18.  Реклама  конструкциясен  урнаштыруга  м  эксплуатациял г  р хс тнеһә әү ә ө ә

гам лд н чыгару хезм те т л сез нигезд  бирел .ә ә ә ү әү ә ә
19.  Хезм тне  бир  чен  д л т  пошлинасын  т л ,  алдан  билгел нг нә ү ө әү ә ү әү ә ә

реквизитлар  буенча  Республика  порталыннан  файдаланып,  м р гать  ит чеө әҗә ү
тарафыннан гам лг  ашырылырга м мкин. ә ә ө

Муниципаль хезм т к рс тк н чен д л т пошлинасын т л г нд  м р гатьә ү ә ә ө әү ә ү ә ә ә ө әҗә
ит чег  тутырылган яис  лешч  тутырылган т л  документын саклап калу, шулай укү ә ә ө ә ү әү
тутырылган  т л  документыны  к черм сен  к газьд  бастыру  м мкинлеге  т эминү әү ң ү ә ә ә ө ә
ител .ә

Т л  документында  ис пл не  уникаль  идентификаторы  м  т л ченеү әү ә әү ң һә ү әү ң
идентификаторы к рс тел . ү ә ә

М р гать  ит чег  Республика  порталы  аша  хезм т  к рс тк н  чен  д л тө әҗә ү ә ә ү ә ә ө әү ә
пошлинасы факты турында х б р ител .ә ә ә

20.  Башкарма  комитет  м р гать  ит чед н  хезм тл р  к рс т  чен  т л неө әҗә ү ә ә ә ү ә ү ө ү әү
керт не раслый торган документлар бир не тал п ит рг  хокуксыз.ү ү ә ә ә

Хезм т  к рс т  чен  д л т  пошлинасын  т л  турында  м гъл мат,  г рә ү ә ү ө әү ә ү әү ә ү ә ә
федераль законнарда башкасы каралмаган булса, д л т м муниципаль т л л рәү ә һә ү әү ә
турында д л т м гъл мат системасындагы м гъл маттан файдаланып бирел .әү ә ә ү ә ү ә

21.  Хезм т  к рс т  чен  алына  торган  д л т  пошлинасы  яис  башка  т лә ү ә ү ө әү ә ә ү әү
к л ме турындагы м гъл мат Берд м, Республика порталларында урнаштырыла.ү ә ә ү ә

Хезм т к рс т  турында гариза бирг нд  м хезм т к рс т  н ти сен алгандаә ү ә ү ә ә һә ә ү ә ү ә җә
чиратта к т не  максималь вакытыө ү ң

17. Хезм т алуга гариза бирг нд  к т  вакыты-15 минуттан артмаска тиеш.ә ә ә ө ү
18.  Хезм т  к рс т  н ти сен  алганда,  чиратта  к т не  максималь  срогы  15ә ү ә ү ә җә ө ү ң

минуттан артмаска тиеш.

Хезм тл р к рс т  турында гариза бир чене  гарызнам сен терк  срогыә ә ү ә ү ү ң ә әү

19. КФ к  ш хс н м р гать итк нд  гариза бирелг н к нне гариза бир чегҮ ә ә ә ө әҗә ә ә ә ө ү ә
КФ  АИС гаризаны  иб релг нлеген раслаучы терк л  номеры м гариза бирелг нҮ ң җ ә ә ә ү һә ә
дата бел н расписка бирел . ә ә

20.  Гаризаны  Республика  порталы  аша  иб рг нд ,  гариза  бирг н  к ннеҗ ә ә ә ә ө
м р гать  ит че  Республика  порталыны  ш хси  кабинетында  м  электрон  почтаө әҗә ү ң ә һә
аша гаризаны  иб релг нлеген раслый торган, терк л  номерын м гариза бирг нң җ ә ә ә ү һә ә
датаны к рс теп, х б рнам  ала.ү ә ә ә ә
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21. Гариза бирг н к нне органга ш хс н м р гать итк нд  органны  в кал тлеә ө ә ә ө әҗә ә ә ң ә ә
вазыйфаи заты гаризаны кабул ит  датасын м а а кушып бирелг н документларныү һә ң ә
к рс теп, ике н сх д  м р гать ит чег  бер н сх  кире кайтарыла. ү ә ө ә ә ө әҗә ү ә ө ә

Хезм т к рс т  к рс тел  торган биналарга тал пл рә ү ә ү ү ә ә ә ә

22.  Хезм тл р  янгынга  каршы  система  м  янгын  с ндер  системасы  бел нә ә һә ү ү ә
и азландырылган биналарда м б лм л рд  к рс тел . җ һ һә ү ә ә ә ү ә ә

Гариза  бир чел рне  кабул  ит  урыннары  документлар  тутыру  чен  кир клеү ә ү ө ә
и азлар, м гъл мат стендлары бел н и азландырыла.  җ һ ә ү ә җ һ

23. Хезм тл р бир  урынына каршылыксыз кер  максатларында инвалидларныә ә ү ү
социаль  яклау  турындагы  Россия  Федерациясе  законнары  нигезенд  т б нд гел рә ү ә ә ә
т эмин ител :ә ә

1)  хезм тл рне  к рс т  урынына  инвалидларны  тоткарлыксыз  кер еә ә ү ә ү ң ү
(биналардан/биналарга у айлы кер /чыгу м алар чикл ренд  к чеп й р );ң ү һә ә ә ү ө ү

2)  гариза  бир чел р  чен  у айлы  урыннарда  урнаштырылган,  шул  ис пт нү ә ө ң ә ә
инвалидларны  чикл нг н  м мкинлекл рен  ис пк  алып,  хезм т  к рс т  т ртибең ә ә ө ә ә ә ә ү ә ү ә
турында визуаль, текстлы м мультимедияле м гъл мат;һә ә ү

3)  к р  м м ст кыйль х р к т ит  функциясене  тотрыклы бозылуы булганү ү һә ө ә ә ә ә ү ң
инвалидларны озата бару м аларга ярд м к рс т ;һә ә ү ә ү

4)  социаль,  инженерлык  м  транспорт  инфраструктурасы  объектларыһә
урнашкан  территория  буенча  м ст кыйль  х р к т  ит  м мкинлеге,  мондыйө ә ә ә ә ү ө
объектларга кер  м чыгу, транспорт чарасына утыру м аннан т шер , шул ис пт нү һә һә ө ү ә ә
кресло-колясканы файдаланып;

5)инвалидларны  тормыш  эшч нлеге  чикл л рен  ис пк  алып,  хезм тң ә әү ә ә ә ә
к рс т л рг  тоткарлыксыз  кер ен  т эмин  ит  чен  кир кле  и азларны  мү ә ү ә ә ү ә ү ө ә җ һ һә
м гъл мат саклагычларын тиешенч  урнаштыру;ә ү ә

6) инвалидлар чен кир кле тавыш м к р  м гъл матын, шулай ук язмаларны,ө ә һә ү ү ә ү
билгел рне м башка текст м график м гъл матны Брайльне  рельефлы-нокталыә һә һә ә ү ң
шрифты бел н башкарылган билгел р бел н кабатлау;ә ә ә

7)  сурдот р ем че м тифлосурдот р ем чене керт ;ә җ ә һә ә җ ә ү
8) озата баручы этне махсус йр т не раслый торган м форма буенча мө ә ү һә һә

т ртипт  бирел  торган документ булганда керт , алар Россия Федерациясе Хезм тә ә ә ү ә
м  социаль  яклау  министрлыгыны  «Озата  баручы  этне  махсус  йр т не  раслыйһә ң ө ә ү

торган документ формасын м аны бир  т ртибен раслау турында»22.06.2015 №386нһә ү ә
боерыгы бел н билгел нг н.ә ә ә

24.  Регламентны  23  пунктыны  1-4  пунктчаларында  к рс телг н  хезм тл рң ң ү ә ә ә ә
к рс тел  торган  объектлардан  м  хезм тл р  к рс тк нд  кулланыла  торганү ә ә һә ә ә ү ә ә ә
чаралардан  инвалидларны  файдалана  алуын  т эмин  ит  лешенд ге  тал пл рң ә ү ө ә ә ә
01.07.2016  елдан  со  файдалануга  тапшырылган  яки  модернизациял нг н,ң ә ә
реконструкциял нг н объектларга м чараларга карата кулланыла.ә ә һә

25.  Хезм т к рс т  к рс тел  торган биналарга  тал пл р турында м гъл матә ү ә ү ү ә ә ә ә ә ү
Башкарма  комитетны  р сми  сайтында,  КФ ,   шулай  ук  Берд м  м  Республикаң ә Ү ә һә
порталларында урнаштырыла.

Хезм т к рс т не  ркем файдалана алырлык м сыйфатлы к рс ткечл реә ү ә ү ң һә һә ү ә ә

26.  Хезм тне  к рс т не  ркем  файдалана  алырлык  к рс ткечл реә ү ә ү ң һә ү ә ә
т б нд гел р була:ү ә ә ә

м гать транспортыннан файдалану м мкинлеге булган зонада документларҖә ә ө
кабул ител  торган бинаны  урнашуы;ә ң
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белгечл рне , шулай ук гариза бир чел рд н документлар кабул ител  торганә ң ү ә ә ә
б лм л рне  ит рлек санда булуы;ү ә ә ң җ ә

М гъл мат  стендларында,  муниципаль  районны  р сми  сайтында,  Берд мә ү ң ә ә
порталда, Республика порталында хезм т к рс т  ысуллары, т ртибе м срокларыә ү ә ү ә һә
турында тулы м гъл мат булу;ә ү

инвалидларга  хезм тл рд н  башкалар  бел н  тигез  д р д  файдаланыргаә ә ә ә ә әҗә ә
комачаулый торган каршылыкларны узуда ярд м ит .ә ү

27. Хезм тне к рс т  сыйфаты к рс ткечл ре булып тора: ә ү ә ү ү ә ә
1) документларны кабул ит  м карап тикшер  вакытын т ; ү һә ү ү әү
2) Хезм тне  н ти сен алу срогын т ; ә ң ә җә ү әү
3) Башкарма комитет хезм тк рл ре башкарган Регламентны бозуга каратаә ә ә

нигезле шикаятьл р булмау; ә
4) гариза  бир чене  вазифаи  затлар  бел н  аралашу  саныү ң ә

(консультациял рне ис пк  алмыйча): ә ә ә
4.1)  м р гать  ит чене  КФ  хезм тк рл ре  бел н  хезм т  к рс т дө әҗә ү ң Ү ә ә ә ә ә ү ә ү ә

хезм тт шлеге,  хезм тл р к рс телг н очракта,  барлык кир кле документлар бел нә ә ә ә ү ә ә ә ә
гариза бирг нд  бер тапкыр башкарыла;ә ә

4.2) хезм тл рне КФ  электрон документны  к газь формасында бир  н ти сенә ә Ү ң ә ү ә җә
алу кир к булган очракта бер тапкыр.  ә

Хезм т  к рс телг нд  м р гать  ит чене  вазыйфаи  затлар  бел н  берә ү ә ә ә ө әҗә ү ң ә
хезм тт шлек ит  вакыты 15 минуттан артмый. ә ә ү

М р гать  ит че  хезм тл рне   радиотелефон  элемт се  айланмаларыө әҗә ү ә ә ә җ
ярд менд ,  Берд м  портал,  Республика  порталын,  терминаль  айланмаларныә ә ә җ
файдаланып б ял рг  хокуклы. ә ә ә

28.М р гать  ит чел рне  ихтыя ларына  туры  кил -килм вен  тикшерө әҗә ү ә ң җ ү ә ү
Актаныш  муниципаль  районы  Башкарма  комитеты  карары  бел н  билгел нг н  киреә ә ә
элемт не анализлау нигезенд  даими ә ә тк рел .ү ә ә

Хезм тне  к рс т  процессларын  оптимальл штер  м р гать  ит чел рнеә ү ә ү ә ү ө әҗә ү ә ң
хезм т к рс т  процессыннан кан гать булу д р сене  тотрыклы ким е (р тт н чә ү ә ү ә ә әҗә ң ү ә ә ө
айдан артык д вамында) очрагында уздырыла.ә

Оптимальл штер  хезм те  к рс т  процессыннан  кан гатьлек  д р сеә ү ә ү ә ү ә ә әҗә
кимем г н очракта, оптимизация кименд  биш елга бер тапкыр уздырыла.ә ә ә

29.  Хезм т  к рс т не  барышы  м  статусы  турында  м гъл мат  м р гатьә ү ә ү ң һә ә ү ө әҗә
ит че тарафыннан Берд м порталдагы ш хси кабинетта яис  республика Порталында,ү ә ә ә
к п функцияле з кт  алынырга м мкин.ү ү ә ә ө

30.  Хезм т к рс т  м р гать  ит че сайлаган тел с  кайсы КФ  аны  яшә ү ә ү ө әҗә ү ә ә Ү ң әү
урынына яис  фактта яш  (булу) урынына б йсез р вешт  экстерриториаль принципә әү ә ә ә
буенча башкарыла.

31. М р гать ит че комплекслы запрос составында хезм т алырга хокуклы.ө әҗә ү ә
Хезм тне  файдалану  м  аны  сыйфаты  к рс ткечл ре  турында  м гъл матә һә ң ү ә ә ә ү

Башкарма  комитетны  р сми  сайтында,  КФ ,  шулай  ук  Берд м  м  Республикаң ә Ү ә һә
порталларында урнаштырыла.

Хезм т к рс т г   башка тал пл рә ү ә ү ә ә ә

33. Хезм тне электрон р вешт  к рс тк нд , м р гать ит че т б нд гел ргә ә ә ү ә ә ә ө әҗә ү ү ә ә ә ә
хокуклы:

а)  Республика  порталында  урнаштырылган  хезм т  к рс т  т ртибе  мә ү ә ү ә һә
сроклары турында м гъл мат алырга;ә ү

б)  хезм т  к рс т  турында гаризаны м хезм т  к рс т  чен кир кле башкаә ү ә ү һә ә ү ә ү ө ә
документларны,  шул  ис пт н  электрон  образлары  элек  210-ФЗ  номерлы  Федеральә ә



8

законны  16  статьясындагы  1  лешене  7.2  пункты  нигезенд  таныкланганң ө ң ә
документларны м м гъл матны Республика порталыннан файдаланып тапшырырга;һә ә ү

в) хезм т к рс т  турында электрон р вешт  бирелг н гаризаларны  т лешеә ү ә ү ә ә ә ң ү ә
барышы м статусы турында белешм л р алырга;һә ә ә

г) Хезм тл р к рс т не  сыйфатын Республика порталы аша б ял не гам лгә ә ү ә ү ң ә әү ә ә
ашырырга;

д) Хезм т к рс т не электрон документ р вешенд  алу;ә ү ә ү ә ә
е)  Республика  порталы,  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  торганәү ә һә ә ә ү ә ә

органнар,  алардагы  вазифаи  затлар,  д л т  м  муниципаль  хезм тк рл рәү ә һә ә ә ә
тарафыннан д л т м муниципаль хезм тл р к рс тк нд  кабул ителг н карарларгаәү ә һә ә ә ү ә ә ә ә

м  гам лл рг  (гам л  кылмауга)  карата  судка  кад р  (судтан  тыш)  шикаять  бирһә ә ә ә ә ә ү
процессын т эмин ит  торган федераль д л т м гъл мат системасы порталы ашаә ә әү ә ә ү
Башкарма  комитет,  шулай  ук  андагы  вазифаи  затларны ,  муниципальң
хезм тк рл рне  карарына м гам лен  (гам л кылмавына) карата шикаять бирерг .ә ә ә ң һә ә ә ә ә

31. Гаризаны формалаштыру Республика порталында гаризаны ст м  р вештө ә ә ә ә
нинди д  булса башка формада бир  зарурлыгыннан башка электрон форманы тутыруә ү
юлы бел н гам лг  ашырыла.ә ә ә

32.  М р гать  ит чел рне  КФ  (алга  таба  -  язма)  кабул  ит г  язмасыө әҗә ү ә ң Ү ү ә
Республика порталы, КФ  контакт- з ге телефоны аша гам лг  ашырыла.Ү ү ә ә ә

Гариза  бир чег  к пфункцияле з кт  билгел нг н  кабул  ит  графигы буенчаү ә ү ү ә ә ә ә ү
кабул ит  чен тел с  нинди буш к нг  м вакытка язылу м мкинлеге бирел .ү ө ә ә ө ә һә ө ә

Билгеле бер датага язылу бу дата башланырга бер т лек кала т мамлана.әү ә
Республика порталы ярд менд  алдан язылуны гам лг  ашыру чен м р гатьә ә ә ә ө ө әҗә

ит чег  соратып алына торган м гъл матларны к рс терг  кир к, шул ис пт н:ү ә ә ү ү ә ә ә ә ә
фамилиясен, исемен, атасыны  исемен (булган очракта);ң
телефон номерын;
электрон почта адресын (тел к буенча);ә
кабул ит  буенча тел г н к нен м вакытын.ү ә ә ө һә
Гариза  бир че  тарафыннан  алдан  язылу  вакытында  х б р  ителг нү ә ә ә

м гъл матлар ш хси кабул ит  вакытында гариза бир че тапшырган документларгаә ү ә ү ү
туры килм г н очракта, алдан язылу гам лд н чыгарыла.ә ә ә ә

Алдан  язып  куйганда  м р гать  ит чег  талон-раслауны  бастырып  чыгаруө әҗә ү ә
м мкинлеге  т эмин  ител .  М р гать  ит че  электрон  почта  адресын  х б р  итк нө ә ә ө әҗә ү ә ә ә
очракта, алдан язылуны раслау турында м гъл мат, кабул ит  датасын, вакытын мә ү ү һә
урынын к рс теп, к рс телг н адреска иб рел .ү ә ү ә ә җ ә ә

Алдан  язылып,  гариза  бир че  килм г н  очракта,  билгел нг н  кабул  итү ә ә ә ә ү
вакытыннан со  15 минут тк ч, алдан язылуны  гам лд н чыгарылуы турында гаризаң ү ә ң ә ә
бир чег  м б ри р вешт  х б р ител .ү ә әҗ ү ә ә ә ә ә

Гариза  бир че  алдан язылу  вакытыннан тел с  кайсы вакытта  баш тартыргаү ә ә
хокуклы.

Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезенд  идентификациялә әү
м аутентификациял  т д н, кабул ит  максатын к рс т д н, шулай ук кабул итһә әү ү ү ә ү ү ә ү ә ү

чен кир кле вакыт аралыгын ис пл  чен тиешле белешм л рне тапшырудан тыш,ө ә ә әү ө ә ә
гариза бир чед н башка гам лл р кылуны тал п ит  тыела.ү ә ә ә ә ү

 Хезм т к рс т г  кир кле документларны  тулы исемлеге ә ү ә ү ә ә ң
.

33.  Регламентка  3  нче  кушымта  таблицасында  хезм т  к рс т  чен  кир клеә ү ә ү ө ә
документларны  тулы исемлеге китерелг н :ң ә

а) гариза бир че м ст кыйль р вешт  к рс терг  тиешле документлар;ү ө ә ә ә ү ә ә
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б)  гариза  бир че  м ст кыйль  р вешт  т къдим  ит рг  хокуклы  булганү ө ә ә ә ә ә ә
документлар. 

Хезм т к рс т  чен хезм т к рс т  чен кир кле гариза м документларныә ү ә ү ө ә ү ә ү ө ә һә ң
формалары турындагы белешм л р леге Регламентка 3нче кушымтада китерелг н.ә ә ә ә  

III. Административ процедураларны  составы, эзлеклелеге м аларны тң һә ү әү
вакыты

 Административ процедуралар исемлеге

38. Хезм т к рс т  т б нд ге процедураларны з эчен  ала:ә ү ә ү ү ә ә ү ә
1) хезм т к рс т  чен гариза м документлар кабул ит ;ә ү ә ү ө һә ү
2) ведомствоара м гъл мати хезм тт шлек;ә ү ә ә
3) хезм т к рс т  н ти сен зерл ;ә ү ә ү ә җә ә әү
4) Хезм тне  н ти сен м р гать ит чег  бир .ә ң ә җә ө әҗә ү ә ү

Ведомствоара м гъл мати хезм тт шлек ә ү ә ә

40.  Хезм тне  алу  чен  «Ведомствоара  электрон  багланышларны  Берд мә ө ң ә
системасы»  федераль  д л т  м гъл мат  системасы  ярд менд  т б нд геәү ә ә ү ә ә ү ә ә
ведомствоара м гъл мат гарызнам л рен иб рерг  кир к:ә ү ә ә җ ә ә ә

1) К чемсез милек объекты турында Берд м д л т реестрыннан земт ” диг нү ә әү ә ө ә ә
м гъл мат  гарызнам се  “Федераль  д л т  терк ве,  кадастр  м  картографияә ү ә әү ә ә һә
хезм те”н  юллана, хезм т к рс т  турындагы гаризаны терк  к ненн н 1 эш к неә ә ә ү ә ү әү ө ә ө
эченд  “Федераль д л т терк ве, кадастр м картография хезм те” соратып алынаә әү ә ә һә ә
торган белешм л р ведомствоара гарызнам  иб релг нн н со  2 эш к ненн н дә ә ә җ ә ә ә ң ө ә ә
артык булмаган вакытта бирел ;ә

2) «Юридик  затларны  Берд м  д л т  реестрыннан  земт »м гъл матиң ә әү ә ө ә ә ү
гарызнам се.  К рс телг н  м гъл мати  гарызнам  «Федераль  салым  хезм тен »ә ү ә ә ә ү ә ә ә
хезм т к рс т  турында гариза терк лг н к нн н алып 1 эш к не д вамында иб рел .ә ү ә ү ә ә ө ә ө ә җ ә ә
"Федераль салым хезм те "  сорала торган белешм л рне ведомствоара гарызнамә ә ә ә

иб релг нн н со  5 эш к ненн н д  со га калмыйча тапшыра. Гарызнам  юридик затҗ ә ә ә ң ө ә ә ң ә
хезм т к рс т не сорап м р гать итк н очракта гам лг  ашырыла;ә ү ә ү ө әҗә ә ә ә

3) «Ш хси  эшм к рл рне  Берд м  д л т  реестрыннан  земт »м гъл матиә ә ә ә ң ә әү ә ө ә ә ү
гарызнам се.  К рс телг н  м гъл мати  гарызнам  «Федераль  салым  хезм тен »ә ү ә ә ә ү ә ә ә
хезм т к рс т  турында гариза терк лг н к нн н алып 1 эш к не д вамында иб рел .ә ү ә ү ә ә ө ә ө ә җ ә ә
» Федераль салым хезм те " сорала торган белешм л рне ведомствоара гарызнамә ә ә ә

иб релг нн н со  5 эш к ненн н д  со га калмыйча тапшыра. Сорау ш хси эшм к рҗ ә ә ә ң ө ә ә ң ә ә ә
хезм т к рс т не сорап м р гать итк н очракта башкарыла.ә ү ә ү ө әҗә ә

41.  Хезм тл р  алу  чен  т б нд ге  ведомствоара  м гъл мат  гарызнам л ренә ә ө ү ә ә ә ү ә ә
башка сервислар ярд менд  иб рерг  кир к:ә ә җ ә ә ә

1) «М р гать  ит чене  законлы  в киле  в кал тл рен  раслый  торганө әҗә ү ң ә ә ә ә
документ»м гъл мати гарызнам се. К рс телг н м гъл мат гарызнам се, м р гатьә ү ә ү ә ә ә ү ә ө әҗә
ит че  в киле  хезм т  к рс т не  сорап  м р гать  итк н  очракта,  «Граждан  х леү ә ә ү ә ү ө әҗә ә ә
актларын  терк  Берд м  д л т  реестры»  сервисы  яки  «Социаль  т эмин  ит неәү ә әү ә ә ү ң
Берд м д л т м гъл мат системасы» сервисы ярд менд  1 эш к ненн н д  со гаә әү ә ә ү ә ә ө ә ә ң
калмыйча гам лг  ашырыла;ә ә

2) «Ышанычнам не  бир  факты  м  аны  эчт леге  турындаә ү һә ң ә
белешм л р»м гъл мати  гарызнам се.  К рс телг н  м гъл мати  гарызнам ,ә ә ә ү ә ү ә ә ә ү ә
м р гать  ит че  в киле  хезм т  к рс т не  сорап  м р гать  итк н  очракта,ө әҗә ү ә ә ү ә ү ө әҗә ә
«Нотариатны  Берд м м гъл мат системасы» сервисы ярд менд  1 эш к ненн н дң ә ә ү ә ә ө ә ә
со га калмыйча гам лг  ашырыла.ң ә ә
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IV. Д л т хезм тен к рс т  турындагы гаризаны карау статусын зг ртәү ә ә ү ә ү ү ә ү
турында м р гать ит чег  х б р ит  ысулларыө әҗә ү ә ә ә ү

39. Техник м мкинлеге булганда м р гать ит чег  Регламентта билгел нг нө ө әҗә ү ә ә ә
хезм т к рс т  буенча гарызнам се статусы зг р е (хезм т к рс т  чен документларә ү ә ү ә ү ә ү ә ү ә ү ө
кабул  ит  турында;  гаризаны  м  документлар  комплектын  карау  турында;  хезм тү һә ә
к рс т  н ти сен  к рс т  турында),  шулай  ук  хезм т  к рс т не  к рс телг нү ә ү ә җә ү ә ү ә ү ә ү ң ү ә ә
этабында  м р гать  ит че  тарафыннан  башкарылырга  тиешле  адымнар  мө әҗә ү һә
гам лл р, санап телг н ысулларны  берсе турында х б р ител .:ә ә ү ә ң ә ә ә

- смс-м гъл мат бир  юлы бел н;ә ү ү ә
- Берд м портал ярд менд ;ә ә ә
- Республика порталы ярд менд ;ә ә
башка сервислар м ысуллар ярд менд  (булган очракта).һә ә ә
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