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Административ 

муниципаль  

белешмә (өземтә)бирү буенча  

хезмәт күрсәтүләр 

«Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 27.07.2010 

ел, № 210-ФЗ Федераль закон нигезендә, норматив хокукый актларны гамәлдәге 

законнарга туры китерү максатларында Татарстан Республикасы Баулы 

муниципаль районының Исергап авыл җирлеге башкарма комитеты 

БУЕНЧА: 

 1. Белешмә (өземтә) бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең кушымтада 

бирелә торган административ регламентын расларга. 

2. Әлеге карарны Татарстан Республикасының рәсми хокукый мәгълүмат 

порталында бастырып чыгарырга (http://www.pravo.tatarstan.ru) һәм Баулы 

муниципаль районы сайтында. 

 3. Баулы муниципаль районы Исергап авыл җирлеге Башкарма комитетының 

«белешмә (өземтә) бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ 

регламентын раслау турында»25.04.2022 ел, № 4 карарын үз көчен югалткан дип 

танырга. 

4. Әлеге карарның үтәлешен контрольдә тотуны үземдә калдырам. 

 

Җитәкчесе                                                                                         А. Ә. Әһлиуллин 

 

 



  

 

Расланган 

 карар 

Башкарма комитет 

Исергәп авыл җирлеге 

Баулы муниципаль районы  

 10.10 дан. 2025 ел № 10  

 

Административ регламент 

белешмә (өземтә)бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүләр 

 

1. Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1. Административ регламентны җайга салу предметы 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтүнең әлеге Административ регламенты (алга таба – 

административ регламент) белешмә (өземтә) бирү буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтү стандартын һәм тәртибен билгели (алга таба – муниципаль хезмәт). 

 

1.2. Мөрәҗәгать итүчеләр категорияләре 

 

1.2.1. Муниципаль хезмәт алуга хокуклы затлар булып физик затлар (алга таба – 

мөрәҗәгать итүче) тора.  

1.2.2. Гариза белән мөрәҗәгать итүченең вәкаләтләрен таныклаучы документ 

нигезендә эш итүче вәкиле (алга таба – мөрәҗәгать итүченең вәкиле) мөрәҗәгать 

итәргә хокуклы.  

 

1.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында мәгълүмат бирү тәртибе 

 

1.3.1. О муниципального у обеспечения о образованию 1. 3. 2. Муниципаль 

хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча консультацияләр: 

1) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәкләрендә 

телдән мөрәҗәгать иткәндә-шәхсән яисә телефон аша; 

2) бердәм, республика порталының интерактив рәвешендә; 

3) Баулы муниципаль районының Исергап авыл җирлеге Башкарма 

комитетында (алга таба-Орган): 

телдән мөрәҗәгать иткәндә - шәхсән яки телефон буенча;  

язмача (шул исәптән электрон документ рәвешендә) мөрәҗәгать иткәндә – 

кәгазьдә почта аша, электрон рәвештә электрон почта аша. 

1.3.3. Бердәм порталда, республика Порталында дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр реестрындагы белешмәләр нигезендә муниципаль хезмәт күрсәтү 

тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат мөрәҗәгать итүчегә түләүсез бирелә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү сроклары һәм тәртибе турындагы мәгълүматка 

мөрәҗәгать итүче тарафыннан нинди - 

1.4. Бирүне җайга сала торган норматив хокукый актлар  

муниципаль хезмәт күрсәтүләр 



  

 

 

1.4.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүне җайга сала торган норматив хокукый актлар 

исемлеге (норматив хокукый актларның реквизитларын һәм аларны рәсми рәвештә 

бастырып чыгару чыганакларын күрсәтеп) бердәм порталда, Дәүләт һәм 

муниципаль хезмәтләр реестрында, «Интернет»мәгълүмат-телекоммуникация 

челтәрендәге муниципаль районның рәсми сайтында урнаштырылган. 

1.4.2. Административ регламентның гамәлдәге редакциядәге тексты бердәм 

порталда, Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр реестрында, муниципаль районның 

«Интернет»мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендәге рәсми сайтында 

урнаштырылырга тиеш. 

 1.5. Административ регламентта кулланыла торган терминнар һәм аларның 

билгеләмәләре 

1.5.1. Административ регламентта түбәндәге терминнар һәм билгеләмәләр 

кулланыла: 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең читтән 

торып эшләү урыны-территориаль аерымланган агым 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Муниципаль хезмәтнең исеме 

 

Белешмә (выпискалар) бирү.  

 

 2.2. Җирле үзидарәнең муниципаль хезмәтне турыдан-туры күрсәтүче башкарма-

боеру органы исеме Татарстан Республикасы Баулы муниципаль районының 

Исергап авыл җирлеге башкарма комитеты. 

 2.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсенең тасвирламасы 

2.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булып: 

1) белешмә (Өземтә) (әлеге административ регламентка 1к номерлы кушымта);  

2) муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар (әлеге административ 

регламентка 2К номерлы кушымта); 

3) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турында карар (әлеге административ регламентка 3к номерлы кушымта). 

2.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе мөрәҗәгать итүчегә вәкаләтле 

вазыйфаи затларның көчәйтелгән квалификацияле электрон имзасы белән 

имзаланган электрон документ рәвешендә җибәрелә 

4) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

мөрәҗәгать итүче булмаган затның шәхси күрсәткечләрен бирү һәм аларны 

эшкәртү кирәк булган очракта һәм әгәр федераль закон нигезендә мондый шәхси 

күрсәткечләрне эшкәртү күрсәтелгән зат ризалыгы белән гамәлгә ашырылырга 

мөмкин булса, Муниципаль хезмәт алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә мөрәҗәгать 

итүче күрсәтелгән затның яисә аның законлы вәкиленең күрсәтелгән затның шәхси 

күрсәткечләрен эшкәртүгә ризалыгын алуын раслый торган өстәмә документлар 

тапшыра. Ризалык алуны раслый торган документлар шул исәптән электрон 

документ рәвешендә дә тапшырылырга мөмкин; 



  

 

5) йорт кенәгәсен саклау бурычы 31.12.2017 елга кадәр торак урыннар 

милекчеләренә йөкләнгән очракта, мөрәҗәгать итүче йорт кенәгәсен тапшыра; 

6) индивидуаль торак йортка хокук билгеләүче документлар (әгәр милек 

хокукы Бердәм дәүләт күчемсез мөлкәт Реестрында теркәлмәгән булса) – хуҗалык 

кенәгәсеннән өземтә өчен. 

2.5.2. Белдерү 

2.6.1. Ведомствоара хезмәттәшлек кысаларында алына: 

1) Бердәм дәүләт күчемсез мөлкәт реестрыннан өземтә-дәүләт теркәве, 

кадастр һәм картография федераль хезмәте; 

2) Россия Федерациясе гражданының – Россия Эчке эшләр министрлыгының 

гамәлдәге паспорты турында белешмәләр; 

3) Нотариаль ышанычнамә турында белешмәләр – Федераль нотариаль 

палата. 

2.6.2. Мөрәҗәгать итүче административ регламентның 2.6.1 пунктының 1 

бүлегендә күрсәтелгән документларны (белешмәләрне) гариза биргәндә мондый 

документларны төзүгә һәм имзалауга вәкаләтле затларның көчәйтелгән 

квалификацияле имзасы белән таныкланган электрон документлар рәвешендә 

тапшырырга хокуклы. 

2.6.3. Административ регламентның 2.6.1 пунктында күрсәтелгән дәүләт 

хакимияте органнары, җирле үзидарә органнары, оешмалар тарафыннан 

документларны һәм белешмәләрне тапшырмау (вакытында тапшырмау) 

муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигез була алмый. 

2.6.4. 2.6.1 пунктында күрсәтелгән вазыйфаи зат һәм (яисә) хезмәткәр 

1) мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылган документларда текстны 

Россия Федерациясе законнарында билгеләнгән тәртиптә таныкланмаган 

чистартулар һәм төзәтүләр була; 

2) документларда муниципаль хезмәт күрсәтү өчен документлардагы 

мәгълүматтан һәм белешмәләрдән тулы күләмдә файдаланырга мөмкинлек бирми 

торган зарарланулар була; 

3) тапшырылган документлар яисә белешмәләр муниципаль хезмәтне сорап 

мөрәҗәгать итү вакытына үз көчен югалткан (мөрәҗәгать итүче вәкиленең 

вәкаләтләрен таныклаучы документ, күрсәтелгән зат тарафыннан муниципаль 

хезмәт күрсәтүне сорап мөрәҗәгать ителгән очракта); 

4) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны һәм муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документларны билгеләнгән таләпләрне бозып электрон 

рәвештә бирү; 

5) гариза рәвешендә, шул исәптән Бердәм, республика Порталында гаризаның 

интерактив рәвешендә мәҗбүри кырларны дөрес тутырмау (дөрес булмаган, тулы 

булмаган йә дөрес тутырмау); 

6) тулы булмаган комплек тәкъдим итү 

 

 2.8. Муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору яисә баш тарту өчен 

нигезләрнең тулы исемлеге 

 

2.8.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору өчен нигезләр юк. 



  

 

2.8.2. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр: 

1) тапшырылган гаризада һәм (яисә) документларда тулы булмаган һәм (яисә) дөрес 

булмаган мәгълүмат була; 

2) әгәр тиешле документ мөрәҗәгать итүче тарафыннан үз инициативасы белән 

тапшырылмаган булса, Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документның һәм 

(яисә) мәгълүматның булмавын таныклый торган ведомствоара соратуга дәүләт 

хакимияте органының, җирле үзидарә органының йә дәүләт хакимияте органы яисә 

җирле үзидарә органы карамагындагы оешманың җавабы керү; 

3) гражданны яшәү (булу) урыны буенча җирле үзидарә органнары карамагында 

теркәү турында белешмәләрнең булмавы. 

2.8.3. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр исемлеге тулы 

күләмдә 

      2.11. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган 

хезмәтләр күрсәткән өчен түләү алу тәртибе, күләме һәм нигезләре, мондый түләү 

күләмен исәпләү методикасы турындагы мәгълүматны да кертеп 

 

Кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр күрсәтү таләп ителми. 

 

 2.12. Муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы оешма тарафыннан муниципаль 

хезмәт күрсәтү турында гариза биргәндә һәм мондый хезмәт күрсәтүләрнең 

нәтиҗәсен алганда чиратта көтүнең максималь вакыты 

 

2.12.1. Муниципаль хезмәт алуга гариза биргәндә көтү вакыты-15 минуттан 

артмаска тиеш. 

2.12.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алганда чиратта торуның максималь 

вакыты 15 минуттан артмаска тиеш. 

 

 2.13. Муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы оешма тарафыннан, шул исәптән 

электрон рәвештә, муниципаль хезмәт күрсәтү һәм хезмәт күрсәтү турында 

мөрәҗәгать итүченең гарызнамәсен теркәү вакыты һәм тәртибе 

 

2.13.1. Шәхси очракта дәүләт һәм муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең теркәү 

номеры, гариза бирү датасы һәм тапшырылган документлар исемлеге белән. 

 

 2.14. Муниципаль хезмәт күрсәтелә торган биналарга, көтү залына, 

муниципаль хезмәт күрсәтү турында гарызнамәләр тутыру урыннарына, аларны 

тутыру үрнәкләре һәм һәр муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар 

исемлеге булган мәгълүмат стендларына, мондый хезмәт күрсәтү тәртибе турында 

визуаль, текстлы һәм мультимедияле мәгълүмат урнаштыруга һәм рәсмиләштерүгә, 

шул исәптән күрсәтелгән объектлардан инвалидларның файдалана алуын тәэмин 

итүгә карата таләпләр федераль законнар һәм инвалидларны социаль яклау турында 

Татарстан Республикасы законнары нигезендә 

 

2.14.1. Муниципаль хезмәт янгынга каршы система һәм янгын сүндерү 

системасы белән җиһазландырылган биналарда һәм урыннарда күрсәтелә.  



  

 

Мөрәҗәгать итүчеләрне кабул итү урыннары документлар рәсмиләштерү 

өчен кирәкле җиһазлар, мәгълүмат стендлары белән җиһазландырыла. 

1) 2.14.2. Сода 

2) 2) инвалидларның муниципаль хезмәт күрсәтү урынына тоткарлыксыз 

керү мөмкинлеге тәэмин ителә (биналарга керү-чыгу һәм алар чикләрендә йөрү 

уңайлы); 

3) 3) муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында визуаль, текстлы һәм 

мультимедияле мәгълүмат мөрәҗәгать итүчеләр өчен уңайлы урыннарга, шул исәптән 

инвалидларның мөмкинлекләре чикләнгән урыннарга урнаштырыла.; 

4) 4) күрү һәм мөстәкыйль хәрәкәт итү функциясе тотрыклы бозылулары 

булган инвалидларны озата бару һәм аларга ярдәм күрсәтү; 

5) 5) социаль, инженерлык һәм транспорт инфраструктурасы объектлары 

урнашкан территориядә мөстәкыйль хәрәкәт итү, мондый объектларга керү һәм 

алардан чыгу, транспорт чарасына утыру һәм аннан төшү, шул исәптән кресло-

коляскадан файдаланып, мөмкинлеге; 

6) 6) инвалидларның тормыш эшчәнлеге чикләүләрен исәпкә алып, хезмәт 

күрсәтүләргә тоткарлыксыз керүен тәэмин итү өчен кирәкле җиһазларны һәм 

мәгълүмат саклагычларын тиешенчә урнаштыру; 

7) 7) инвалидлар өчен кирәкле тавыш һәм принцип буенча) һәм 

муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәтү үзенчәлекләре 

8)  

9) 2.16.1. Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә 

мөрәҗәгать итүче: 

10) 1) муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында бердәм 

порталда, республика Порталында урнаштырылган мәгълүмат алырга; 

11) 2) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны һәм муниципаль 

хезмәт күрсәтү өчен кирәкле башка документларны, шул исәптән электрон образлары 

элегрәк 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешенең 7.2 пункты 

нигезендә таныкланган документларны һәм мәгълүматны бердәм республика 

порталыннан файдаланып тапшырырга; 

12) 3) муниципаль хезмәт күрсәтү турында электрон рәвештә бирелгән 

гаризаларны үтәү барышы турында белешмәләр алырга; 

13) 4) муниципаль хезмәт күрсәтү сыйфатын бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

14) 5) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен электрон документ рәвешендә 

алырга; 

15) 6) органның карарына һәм гамәленә (гамәл кылмавына), шулай ук аның 

вазыйфасына шикаять бирергә 

16) 16) алдан язып куйганда мөрәҗәгать итүчегә талон-раслауны бастырып 

чыгару мөмкинлеге тәэмин ителә. Мөрәҗәгать итүче электрон почта адресын хәбәр 

иткән очракта, алдан язылуны раслау турында мәгълүмат та, кабул итү датасын, 

вакытын һәм урынын күрсәтеп, күрсәтелгән адреска җибәрелә. 

17) Алдан язылуны башкарганда мөрәҗәгать итүчегә алдан язылуның 

билгеләнгән кабул итү вакытыннан 15 минут узгач, ул килмәгән очракта гамәлдән 

чыгарылуы турында мәҗбүри рәвештә хәбәр ителә. 



  

 

18) Мөрәҗәгать итүче теләсә кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга 

хокуклы. 

19) Мөрәҗәгать итүчедән Россия Федерациясе норматив хокукый актлары 

нигезендә идентификация һәм аутентификация узудан тыш башка гамәлләр кылуны, 

кабул итүнең максатын күрсәтүне, шулай ук кабул итү өчен броньларга кирәк булган 

вакыт интервалы озынлыгын исәпләү өчен кирәкле белешмәләрне бирүне таләп итү 

тыела. 

20)  

21) 3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм үтәү 

сроклары, таләп 

3.3. Документлар комплектын кабул итү һәм карау,  

мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылганнар 

 

3.3.1. КФҮ яисә КФҮ читтән торып эшләү урыны аша муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен документлар кабул итү. 

3.3.1.1. Мөрәҗәгать итүче (мөрәҗәгать итүченең вәкиле) муниципаль хезмәт 

күрсәтү турында гарызнамә белән МФЦга мөрәҗәгать итә һәм документларны 

административ регламентның 2.5 пункты нигезендә тапшыра.  

3.3.1.2. КФҮ хезмәткәре, гаризалар кабул итүче:  

мөрәҗәгать итү предметын билгели; 

мөрәҗәгать итүченең шәхесен таныклый; 

Документлар тапшыручы затның вәкаләтләрен тикшерә; 

документларның административ регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән 

таләпләргә туры килүен тикшерә; 

МФЦ аиста гаризаның электрон формасын тутыра; 

административ регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән документларны кәгазьдә 

тапшырганда, тапшырылган документларны сканерлауны гамәлгә ашыра; 

МФЦ АИС гаризасын бастыра; 

мөрәҗәгать итүчегә тикшерүгә һәм имзалауга тапшыра; 

имзалаганнан соң аиста имзаланган гаризаны сканерлый 

электрон гариза җибәрү турында хәбәрнамә ала.  

Төзелгән гарызнамәне формат-логик тикшерү орган (оешма) билгели торган 

таләпләр нигезендә, мөрәҗәгать итүче гарызнамәнең электрон рәвешендәге һәр 

кырын тутырган вакытта, бердәм портал тарафыннан автомат рәвештә гамәлгә 

ашырыла. Бердәм портал сорауның электрон рәвешендәге дөрес тутырылмаган 

кырын ачыклаганда, мөрәҗәгать итүчегә ачыкланган хатаның характеры һәм аны 

бетерү тәртибе турында турыдан-туры сорауның электрон рәвешендәге мәгълүмати 

хәбәр аша хәбәр ителә. Әлеге пунктта билгеләнә торган административ 

процедуралар мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгать иткән көнне башкарыла. Әлеге пунктта 

билгеләнә торган административ процедуралар мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгать иткән 

көнне башкарыла. 

Әлеге пунктта билгеләнә торган административ процедуралар мөрәҗәгать 

итүче мөрәҗәгать иткән көнне башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре түбәндәгеләрдән гыйбарәт: 

органга электрон хезмәттәшлек системасы аша җибәрелгән электрон эш. 



  

 

3.кергән электрон эшләрне, шул исәптән мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

кушып бирелгән электрон рәвештәге документларны һәм документларның электрон 

рәвешләрен өйрәнә; 

документларның электрон образларының комплектлылыгын, укыла алуын 

тикшерә; 

бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә (мөрәҗәгать итүче көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза белән имзаланган электрон документлар тапшырган очракта). 

Административ регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезләр булганда, 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турында карар проектын әзерли.  

Көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә аның 

чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланган очракта, баш тарту турындагы карар 

проектында 63-ФЗ номерлы Федераль законның 11 статьясындагы аны кабул итү 

өчен нигез булган пунктлар булырга тиеш. 

Муниципаль у тапшыру өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турында карар проекты 

Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр 

тора: карауга кабул ителгән документлар комплекты яисә муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турындагы карар 

проекты. 

 

3.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара 

гарызнамәләр җибәрү 

 

3.4.1. Административ процедураны башкаруга вәкаләтле вазыйфаи затның 

(хезмәткәрнең) мөрәҗәгать итүчедән кабул ителгән документларны кабул итү өчен 

җаваплы вазыйфаи заттан (хезмәткәрдән) алуы административ процедураны 

башкара башлауның нигезе булып тора. 

Җитәкче административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат 

(хезмәткәр) булып тора (алга таба - ведомствоара соратуларны җибәрү өчен 

җаваплы вазыйфаи зат). 

3.4.2. Ведомствоара гарызнамәләр җибәрү өчен җаваплы вазыйфаи зат 

ведомствоара электрон хезмәттәшлек системасы ярдәмендә электрон формада төзи 

һәм җибәрә (техник яктан тулылыгы, органның вәкаләтле вазыйфаи затларының 

электрон документ әйләнеше системасында килешүләре булу. 

Административ процедураларны үтәү сроклары, аларның эзлеклелеге һәм 

тулылыгы өлешендә хокук бозулар ачыкланган очракта, орган җитәкчесе хокук 

бозуларга юл куйган затларны административ регламентның 4.3 пункты нигезендә 

җаваплылыкка тарту инициативасы белән чыга. 

Әлеге пунктта билгеләнә торган административ процедуралар бер эш көне 

дәвамында башкарыла. 

Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр 

тора: муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тарту турындагы карар, Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турындагы 



  

 

карар, белешмә (Өземтә). 

3.5.4. 3.5.2, 3.5.3 пунктларында күрсәтелгән процедураларны үтәү. 

административ регламентның техник мөмкинлеге булганда, дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат системасын 

кулланып, автомат режимда гамәлгә ашырыла. 

М3.7.1. Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документта техник хата 

ачыкланган очракта, мөрәҗәгать итүче органга җибәрә:: 

техник хатаны төзәтү турында гариза (әлеге административ регламентка 5 нче 

кушымта); 

мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсе буларак бирелгән, техник 

хатасы булган документ; 

техник хата булуын раслый торган юридик көчкә ия документлар.  

Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документта күрсәтелгән 

белешмәләрдәге техник хатаны төзәтү турында гариза мөрәҗәгать итүче (вәкаләтле 

вәкил) тарафыннан почта аша (шул исәптән электрон почтадан файдаланып) йә 

бердәм, республика порталы яисә КФҮ аша бирелә. 

3.7.2. Документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат техник хатаны 

төзәтү турында гаризаны кабул итә, гаризаны кушып бирелгән документлар белән 

бергә терки һәм документларны эшкәртү өчен җаваплы вазыйфаи затка тапшыра. 

Административ процедуралар, 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

 

Приложение № 1 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной 

услуги по выдаче справки 

(выписки) 

 

Форма 

 

(Бланк органа, предоставляющего муниципальную услугу) 

 

 

СПРАВКА 

 

 

 

 

 

Должностное лицо (ФИО) 

 

(подпись уполномоченного 

должностного лица органа) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Сведенияобэлектроннойподписи 



  

 

 

 

Приложение № 2 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной 

услуги по выдаче справки 

(выписки) 

 

Форма 

 

(Бланк органа, предоставляющего муниципальную услугу) 

 

Кому: 

______________________________ 

_______________ 

Контактные данные: _____________ 

___________________________  

Представитель: _________________ 

___________________________ 

Контактные данные представителя:  

_______________ _______________ 

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги  

по выдаче справки (выписки) 

от _______________         № ______________ 

 

Рассмотрев Ваше заявление от _______________ № _______________ и 

прилагаемые к нему документы, уполномоченным органом 

_______________________________________ принято решение об отказе в выдаче 

справки (выписки) по следующему основанию: 

Дополнительная информация: _____________________________________ 

 

 

 

 

 

 

Должностное лицо (ФИО) 

(подпись уполномоченного 

должностного лица органа) 

 

 

 

Сведенияобэлектроннойподписи 



  

 

 

 

                                                                                                              Приложение № 3 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной 

услуги по выдаче справки 

(выписки) 

Форма 

 

(Бланк органа, предоставляющего муниципальную услугу) 

 

Кому:__________________________

_________________________ 

Контактные данные: 

___________________________  

Представитель: 

___________________________ 

Контактные данные представителя:  

_______________ _____________ 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления  

муниципальной услуги по выдаче справки (выписки) 

от _______________         № ______________ 

 

Рассмотрев Ваше заявление от _______________ № _______________ и 

прилагаемые к нему документы, уполномоченным органом 

_______________________________________ принято решение об отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по выдаче 

справки (выписки) по следующим основаниям: 

1. ______________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________ 

Разъяснение причин отказа: _________________________________________ 

Дополнительная информация: _______________________________________  

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о 

предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 

направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

 

 

 

 

Должностное лицо (ФИО) 

(подпись уполномоченного 

должностного лица органа) 

Сведенияобэлектроннойподписи 



  

 

 

 

 

Приложение № 4 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной 

услуги по выдаче справки 

(выписки) 

 

Форма 

 

В 

(наименование органа местного 

самоуправления) 

 

 

от _________________________ 

(фамилия, имя, отчество, паспортные 

данные, регистрацию по месту 

жительства, адрес электронной почты, 

телефон) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче справки (выписки) 

 

Прошу Вас выдать справку (выписку)_________________________________ 

(указать вид справки)  

______________________________________________________________________ 

К заявлению прилагаются: _______________________________ 

 

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить: 

 

в личный кабинет Портала государственных и муниципальных услуг 

Республики Татарстан; 

в личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных 

услуг; 

в многофункциональном центре предоставления государственных и 

муниципальных услуг Республики Татарстан; 

в Органе. 

 

 

______________    _________________ ( ________________) 



  

 

 (дата)      (подпись)       (Ф.И.О.) 

 

Приложение № 5 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной 

услуги по выдаче справки 

(выписки) 

 

 

Руководителю  

Исполнительного комитета 

____________________________  

от:__________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

об исправлении технической ошибки 

 

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги по 

выдаче справки (выписки). 

Записано: _____________________________________________________ 

Правильные сведения: __________________________________________ 

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести 

соответствующие изменения в документ, являющийся результатом муниципальной 

услуги.  

Прилагаю следующие документы: 

1.________________________________________________________________ 

2.________________________________________________________________ 

В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении 

технической ошибки прошу направить такое решение: 

посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:_______; 

в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по 

адресу: _______________________________________________________________. 

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к 

моей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, 

достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, 

соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской 

Федерации, на момент представления заявления эти документы действительны и 

содержат достоверные сведения.  

 

______________    _________________ ( ________________) 

 (дата)      

 

 

 
 



  

 

 
 


