
ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ 
ТУКАЙ МУНИЦИПАЛЕ РАЙОНЫ 

мэлэкес АВЫЛ ЖИРЛЕГЕ башкарма комитеты

КАРАР

23 сентябрь 2025 ел Мэлэкэс авылы № 13

2025 елга Татарстан Республикасы Тукай
муниципаль районы Мэлэкас авыл
ж;ирлеге Башкарма комитетыньщ эш 
планын раслау турында

«Россия Федерациясендэ ж;ирле узидарэ оештыруньщ гомуми принциплары 
турында» 2003 елныц 6 октябрендэге 131-ФЗ номерлы Федераль закон,«Мэлэкас 
авыл >цирлеге» муниципаль берэмлеге уставы нигезендэ

КАРАР БИРО:

1. 2025 елга Татарстан Республикасы Тукай муниципаль районы Мэлэкэс 
авыл >цирлеге Башкарма комитетыньщ эш планын расларга (1 кушымта).

2. Олеге карарныМэлэкэс авыл ж;ирлеге башкарма комитеты 
администрациясе бинасындагы мэгълумат стендында, Татарстан Республикасы 
рэсми хокукый мэгълумат порталында (ргауоЛа^агз^ап.ги), Тукай муниципаль 
районыныц рэсми сайтында (1икау.1а1аг51ап.ги) урнаштырырга.

3. Олеге карар утэлешен контрольдэ тотуны уз ж;аваплылыгымда калдырам.

Татарстан Республикасы
Тукай мниципаль районы 
Мэлэкэс авыл ж;ирлеге Башлыгы Р.В. Иванов



10. 2025 елга тезеклэндеру Кэм ППМИда 
катнашуны планлаштыру мэсьэлэлэре буенча 
фикер алышу
11. ©лкэннэр кене бэйрэмен эзерлэу Кэм 
оештыру турында
12. Энилэр кене бэйрэмен эзерлэу Кэм 
оештыру турында
13. 2025 елныц 9 аенда бюджет утэлеше
14. Кышкы чорда Кэм Яца ел бэйрэмнэрендэ 
янгын куркынычсызлыгы чаралары турында
15. Муниципаль берэмлек территориясендэ Яца 
ел Кэм Раштуа бэйрэмнэрен эзерлэу Кэм 
уздыру турында
4. Терле

январь

октябрь

октябрь
октябрь

декабрь

Авыл ж;ирлеге 
башлыгы

Авыл >цирлеге 
башлыгы, >цитэкче 
урынбасары

4. Халык белэн эшне оештыру

1 Гражданнарны шэхси сораулар буенча кабул 
иту, ж;ирлекнец ерак торак пунктларына чыгу 
Гражданнарныц язма, телдэн мерэж;эгатьлэре, 

гаризалары, шикаятьлэре, запрослары буенча 
эш.

бетен чорда Авыл >цирлеге 
башлыгы, ж;итэкче 
урынбасары

2 Белешмэлэр, еземтэлэр, документларныц 
кучермэлэрен биру

бетен чорда Авыл >цирлеге 
башлыгы, ж;итэкче 
урынбасары

3 Халыкньщ >цир, мелкэт, транспорт салымнарын 
вакытында тулэвен контрольдэ тоту Ж^ирлек 
гражданнары белэн салым тулэу бурычы 
буенча ацлату эшлэре уткэру

бетен чорда Администрация 
башлыгы

4 Электрон ху>цалык кенэгэлэрен алып бару, 
халык хуж;алыкларында йереп хуж;алык 
кенэгэлэрен тутыру

ел 
дэвамында

ж;итэкче урынбасары

5 «Дэулэт Кэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне 
оештыру турында» 2010 елныц 27 июлендэге 
210 -ФЗ номерлы Федераль закон буенча эш

бетен чорда Авыл ж;ирлеге 
башлыгы

6 Гражданнар мерэж;эгатьлэре буенча нотариаль 
гамэллэр кылу (Нотариат турында РФ 
законнары нигезлэренец 37 статьясында 
каралган)

Бетен чорда Авыл >цирлеге 
башлыгы

7 Шэхси ярдэмче хуж;алыкларны, фермерлыкны, 
шэхси торак тезелешен, территориялэрне 
тезеклэндеруне устеругэ юнэлтелгэн 
максатчан елкэ Кэм район программаларында 
катнашу турында халыкка ацлатмалар биру

ел 
дэвамында

Авыл >цирлеге 
башлыгы, 
депутатлар 
муниципаль 
берэмлек Советы 
депутатлары

8 Халыкны район, ж;ирлек конкурсларына ж;элеп 
иту

ел 
дэвамында

Авыл ж;ирлеге 
башлыгы



Муниципаль берэмлек
администрациясенец 2025 
елньщ 23 сентябрендэге 13 
номерлы карарына 1 кушымта

2025 елга Мелакес авыл >цирлеге Башкарма комитетыньщ эш планы

№ Чараныц исеме Уткэру 
датасы

Ж^аваплы

1. Эшнец теп юнэлешлэре
1 Администрация эшчэнлеген оештыру Нем 

техник тээмин иту
бетен чорда Авыл ж;ирлеге 

башлыгы
2 «Тукай районы» МР администрациясе 

идарэлэре, булеклэре (алга таба: район 
администрациясе), предприятие Кем 
учреждение ж;итэкчелэре, иж;тимагый 
оешмалар белэн узара хезмэттэшлек

бетен чорда Авыл ж;ирлеге 
башлыгы, ж;итэкче 
урынбасары

3 Югарырак органнарныц рэсми документлары 
Кэм норматив хуокукый актлар утэлешен 
тикшереп торуны оештыру

бетен чорда Авыл >цирлеге 
башлыгы, ж;итэкче 
урынбасары

4 Семинарларда, укуларда, ВКСта катнашу. бетен чорда Авыл ж;ирлеге 
башлыгы, эйдэп 
баручы эксперт

5 Массакулэм мэгълумат чаралары белэн узара 
хезмэттэшлек

бетен чорда Авыл ж;ирлеге 
башлыгы

6 Гражданнар ж;ыелышларын Кэм >цыеннарын, 
гавами тыцлаулар оештыру Кэм уздыру

Кварталга 1 
тапкыр, 
кирэк 

бул ганда

Авыл ж;ирлеге 
башлыгы

7 «Дэулэт Кэм муниципаль ихтыяж^арны тээмин 
иту ечен товарлар, эшлэр, хезмэт курсэтулэр 
сатып алу елкэсендэ контракт системасы 
турында" (шул исэптэн сатып алулар сайтында 
план-график урнаштыру, хисаплылык тезу) 
2013 елныц 5 апрелендэге 44-ФЗ номерлы 
Федераль закон юнэлеше буенча эш

бетен чорда Авыл ж;ирлеге 
башлыгы

8 Муниципаль берэмлек бюджетын тезу, раслау, 
узгэртулэр керту, утэу

бетен чорда Авыл ж;ирлеге 
башлыгы

9 «Россия Федерациясендэ >цирле узидарэ 
оештыруныц гомуми принциплары турында» 
2003 елныц 6 октябрендэге 131-Ф номерлы 
Федераль закон буенча вэкалэтлэрне Кэм 
район администрациясеннэн тапшырыла 
торган вэкалэтлэрне утэу

бетен чорда Авыл ж;ирлеге 
башлыгы, ж;итэкче 
урынбасары

10 Шэхси очрашулар, гражданнарны кабул иту бетен чорда Авыл ж;ирлеге 
башлыгы

11 Вазифаи зат компетенциясенэ керэ торган 
мэсьэлэлэр буенча консультация биру

кирэк 
бул ганда

Авыл ж;ирлеге 
башлыгы



12 «Интернет» мэгълумат - телекоммуникация 
челтэрендэ Мэлэкэс авыл ж;ирлегенец рэсми 
сайтында, социаль челтэрлэрдэ 
администрация битлэрендэ мэгълумат 
урнаштыру Кэм яцарту, мэгълуматны уз 
вакытында урнаштыру.

бетен чорда Авыл >цирлеге 
башлыгы, ж;итэкче 
урынбасары

13 ППМИ проектында катнашу буенча 
документация рэсмилэштеру Кэм эшне 
оештыру

ел 
дэвамында

Авыл ж;ирлеге 
башлыгы

2. Комиссиялер эшченлеген оештыру ягыннан теэмин иту
1 Планнар нигезендэ комиссиялэр, эшче 

теркемнэр утырышларын эзерлэу Кэм уздыру:
- бюджет, салымнар, финанс Кэм икътисад 
комиссиясе;
- законлылык, хокук тэртибе, милли 
мэсьэлэлэр Кэм халык куркынысызлыгы 
буенча;
- социаль мэсьэлэлэр, тезелеш, ТКХ, эйлэнэ- 
тирэ мохитне саклау Кэм аграр мэсьэлэлэр 
буенча комиссия

Ай га 
кимендэ 1 
тапкыр

Авыл >цирлеге 
башлыгы, ж;итэкче 
урынбасары

4 1. Муниципаль берэмлек администрациясе эшченлеген оештыру ягыннан теэмин 
иту

1. Муниципаль берэмлек администрациясе 
кеннэрен уткэру
Тубэндэге орауларны карарга:

Администрация кеннэренец календарь 
планы белэн танышу.
2025 елда Мэлэкэс авыл ж;ирлеге 
муниципаль берэмлеге территориясендэ 
урнашкан сэудэ, ж;эмэгать туклануы 
учреждениелэренен эше турында 
Терле

2. 2025 ел муниципаль берэмлек башлыгыныц 
ечен гавами хисабы. Презентация
3. Язгы->цэйге янгын куркынычы чорында янгын 
куркынычсызлыгы буенча профилактика 
чаралары турында (планнар эшлэу Кэм раслау)
4. Муниципаль берэмлек территориясен 
тезеклэндеру буенча ике айлык уткэру планы 
турында мэгълумат
5. 9 майны уткэру турында
6. Мэдэният йорты директорыныц ял итуне 
оештыру буенча хисабы
7. Яшусмерлэрнец Кэм яшьлэрнец ж;эйге 
мэшгульлеге
8. Район конкурсларында катнашу турында 
(Тукай МР администрациясе планы буенча)
9. Авыл кененэ багышланган бэйрэм чарасын 
эзерлэу Кэм уткэру турында

2 айга 1 
тапкыр

февраль

январь

ел 
дэвамында

июнь

Авыл ж;ирлеге 
башлыгы, сэудэ 
предприятиелэре 
ж;итэкчелэре

Авыл >цирлеге 
башлыгы

Авыл ж;ирлеге 
башлыгы



9 Гражданнарны ж;элеп иту, Ирекле-янгын 
сундеру командасын ныгыту Иэм кицэйту буенча 
эшне кечэйтергэ

ел 
дэвамында

Авыл ж;ирлеге 
башлыгы, 
старосталар, 
муниципаль 
берэмлек Советы 
депутатлары

10 Янгын куркынычсызлыгы чаралары турында 
белешмэлеклэр тапшыру белэн торак секторга 
рейдлар

ел 
дэвамында

Авыл ж;ирлеге 
башлыгы 
ж;итэкче урынбасары

11 Район ярминкэлэрендэ катнашу ечен халыкны 
ж;элеп иту (ярдэмче хуж;алыклардан продукция 
сату ечен)

ел 
дэвамында

Авыл >цирлеге 
башлыгы, 
старосталар

12 Иж;тимагый оешмалар белэн узара 
хезмэттэшлек иту, гомуми ж;ыелышлар, чаралар 
уздыру

ел 
дэвамында

Авыл ж;ирлеге 
башлыгы

13 >Кэмэгать емэлэрен оештыру Нем уткэру, 
кубрэк халыкны ж;элеп иту

апрель- 
октябрь

Авыл ж;ирлеге 
башлыгы, 
старосталар

14 «Интернет» челтэрендэге дэулэт хезмэтлэре 
сайтында гражданнарны теркэудэконсультатив 
ярдэм курсэту, ацлату эшлэре ГПСта хезмэт 
курсэту буенча эш

бетен чорда Авыл ж;ирлеге 
башлыгы, >цитэкче 
урынбасары

5. Кадрлар белэн эшлэу
1 Хезмэткэрлэрне кабул иту Ьэм эштэн азат иту 

турында курсэтмэлэр эзерлэу
кирэк бул га н 
саен

Авыл ж;ирлеге 
башлыгы

2 Отпусклар биру турында курсэтмэлэр эзерлэу график 
буенча

Авыл ж;ирлеге 
башлыгы

3 Муниципаль берэмлек администрациясе 
хезмэткэрлэренец шэхси эшлэрен 
рэсмилэштеру

ел 
дэвамында

Авыл ж;ирлеге 
башлыгы

4 Кадрларны укыту Кэм аларныц 
квалификациясен кутэру, семинарларга, видео- 
конференциялэргэ йеру

ел 
дэвамында

Авыл ж;ирлеге 
башлыгы, >цитэкче 
урынбасары

5 «Коррупциям каршы тору турында» 2008 
елныц 25 декабрендэге 273-ФЗ номерлы 
Федераль закон буенча чаралар планы 
утэлешен контрольдэ тоту

бетен чорда Авыл ж;ирлеге 
башлыгы, ж;итэкче 
урынбасары

6 Муниципаль хезмэткэрлэрнец Ьэм аларныц 
гаилэ эгъзаларыныц, «Мэлэкэс авыл ж;ирлеге» 
МБ Советы составына керуче депутатларныц 
керемнэре Иэм чыгымнары турында 
белешмэлэрне уз вакытында ж;ыю

1 апрельгэ 
кадэр
1 майга 
кадэр

Авыл ж;ирлеге 
башлыгы, ж;итэкче 
урынбасары

7 Вазифаи инструкциялэрдэ каралган вазифаи 
бурычларны тиешенчэ утэу

бетен чорда Авыл ж;ирлеге 
башлыгы, ж;итэкче 
урынбасары



6. Эш кэгазьлерен алып баруны оештыру
1 Чыга торган Нам керэ торган

корреспонденцияне теркэу
бетен чорда Авыл ж;ирлеге 

башлыгы, >цитэкче 
урынбасары

2 Хисапларны эзерлэу Нам район
администрациясенэ Иэм башка инстанциялэрге 
тапшыру

бетен чорда Авыл ж;ирлеге 
башлыгы, >цитэкче 
урынбасары

3 Документарный утэлешен билгелэнган 
срокларда тикшереп торуны оештыру

бетен чорда Авыл >цирлеге 
башлыгы, ж;итэкче 
урынбасары

4 Документарны архивка тапшыруга азерлау, 
архив формалаштыру

бетен чорда Авыл >цирлеге 
башлыгы, ж;итэкче 
урынбасары

5 Башкарма комитетныц теп эшчэнлеге буенча 
документлар эзерлэу

ел 
дэвамында

Авыл ж;ирлеге 
башлыгы, ж;итэкче 
урынбасары

6 Беренчел хэрби исэп буенча вэкалэтлэрне утэу бетен чорда Хэрби исэпкэ алу 
буенча белгеч

7 Узара хезмэттэшлек иту Нам бюджет 
(бухгалтерлык) исэбен алып бару Кэм бюджет 
(бухгалтерлык) хисабын тезу ечен кирэкле 
документарны уз вакытында тапшыру

бетен чорда Авыл >цирлеге 
башлыгы, ж;итэкче 
урынбасары

8 Бюджет формалаштыру, узгэрешлэр керту, 
бюджеты, бюджет йеклэмэлэрен утэу

бетен чорда Авыл ж;ирлеге 
башлыгы, ж;итэкче 
урынбасары

9 Гражданнар мерэж;эгатьлэре журналын алып 
бару Кэм утэу срокпарын контрольдэ тоту

бетен чорда Авыл ж;ирлеге 
башлыгы, ж;итэкче 
урынбасары

10 Компьютер программаларында, сайтларда, 
порталларда эшлэу Белешмэлэрне вакытында 
урнаштыру, алу, контрольдэ тоту.

бетен чорда Авыл >цирлеге 
башлыгы, ж;итэкче 
урынбасары

11 «Мэлэкэс авыл ж,ирлеге» муниципаль 
берэмлеге муниципаль мелкэте реестрын алып 
бару Нэм тезу

бетен чорда Авыл ж;ирлеге 
башлыгы, ж;итэкче 
урынбасары

7. Гражданнар жыелышларын (ж,ыеннарын) уткэру

1
Янгын куркынычсызлыгы профилактик
чаралары буенча;

Торак-коммуналь хуж;алык елкэсендэге , каты 
коммуналь калдыклар белэн эш иту 
мэсьэлэлэре буенча;

Халыкны администрация кабул иткэн теп 
законнар, карарлар белэн таныштыру;

март-апрель

ел 
дэвамында

Авыл ж;ирлеге 
башлыгы

Авыл ж;ирлеге
башлыгы



Районныц, «Мэлэкэс авыл ж;ирлеге» 
муниципаль берэмлегенец тормыш 
эшчэнлегенэ кагылышлы мэсьэлэлэр

2025 елга ППМИ проектында катнашу буенча

2025 елга муниципаль берэмлек башлыгы 
хисабы

кирэк 
бул ганда

январь

сентябрь

Авыл ж;ирлеге 
башлыгы

Авыл ж;ирлеге 
башлыгы

Авыл ж;ирлеге
башлыгы

8. Гавами тьщлаулар уткэру

1 «Мэлэкэс авыл ж;ирлеге» МБ уставына 
узгэрешлэр керту буенча

1, 2 
яртыеллык

Авыл >цирлеге 
башлыгы

2 Муниципаль берэмлекнец тезеклэндеру 
кагыйдэлэренэ узгэрешлэр керту буенча

ел 
дэвамында

Авыл ж;ирлеге 
башлыгы

9. Муниципаль берэмлек территориясен тезеклэндеру буенча теп эшлэрне 
планлаштыру

1 Муниципаль берэмлекнец торак пунктлары чиклэрендэ автомобиль юлларын кышкы 
Иэм >цэйге вакытта (тапшырыла торган вэкалэтлэр кысаларында, тезелгэн килешу Иэм 
«юл картасы»нигезендэ) карап тоту

2 Тезеклэндеру проектларында катнашу, аларны гамэлгэ ашыру

3 Муниципаль берэмлекнец торак пунктлары территориясендэ >цэмэгать урыннарында 
емэлэр уткэру

4 Ж^ир кишэрлекпэре территориялэрне тэртипкэ китеру буенча >цир кишэрлеклэре 
милекчелэре Иэм арендаторлары белэн эшлэу

5 Тезеклэндеру мэсьэлэлэре буенча комиссия эше, торак секторга чыгу юллары

10. Салым салу, финанслар, сметалар
1 Салым тулэучелэр белэн РФ законнары буенча билгелэнгэн срокта салым тулэу 

буенча эшне алып барырга
2 Срогы чыккан бурычларга юл куймаска
3 Финанс хисапларын вакытында тапшырырга
4 Сатып алулар планын, план-графикны уз вакытында тезергэ Нэм сатып алуларныц 

рэсми сайтында урнаштырырга


