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ПОСТАНОВЛЕНИЕ КАРАР

«18» июль 2025 ел №77

Адреслаштыру объектына адрес бирY, мондый 
адресны YЗгэртY hэм гамэлдэн чыгару буенча 
муниципаль хезмэт кYрсэтYнец административ 
регламентын раслау турында

«ДэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYне оештыру турында» 2010 елнын, 
27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законны гамэлгэ ашыру максатларында 
Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы Тымытык авыл жирлеге 
Башкарма комитеты карар бирэ:

1. Адреслаштыру объектына адрес 6^ y, мондый адресны YЗгэртY hэм 
гамэлдэн чыгару буенча муниципаль хезмэт кYрсэтYнец административ 
регламентын кушымта нигезендэ расларга.

2. 2. Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы Тымытык авыл 
жирлеге Башкарма комитетыныц тYбэндэге карарларныц YЗ кечлэрен югалтуын 
танырга:

- «Адреслар бирY, YЗгэртY hэм бетерY буенча муниципаль хезмэт кYрсэтYнец 
административ регламентын раслау турында»гы 2021 елнын, 29 июльнец 22 
номерлы карарын;

- «Адреслар бирY, YЗгэртY hэм бетерY буенча муниципаль хезмэт кYрсэтYнец 
административ регламентын раслау турында»гы 2021 елныц 29 июльнец 22 
номерлы Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы Тымытык авыл 
жирлеге Башкарма комитеты карарына Yзгэрешлэр кертY хакында»гы 2021 елныц 
12 октябрьнец 30 номерлы карарын;

- Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы Тымытык авыл 
жирлеге Башкарма комитетыныц 2021 елныц 29 июльнец 22 номерлы 
«Адресларны 6^ y, YЗгэртY hэм бетерY буенча муниципаль хезмэт кYрсэтYнец 
административ регламентын раслау турында» карары белэн расланган «Адреслар 
бирY, YЗгэртY hэм бетерY буенча муниципаль хезмэт кYрсэтY административ 
регламентына Yзгэреш кертY турында» 2024 елныц 1 апрельныц номерлы карарын.

2. Элеге карарны Татарстан Республикасы хокукый мэгълYматыныц рэсми 
порталында тYбэндэге веб-адрес буенча бастырып чыгарырга: 
http://pravo.tatarstan.ru hэм Азнакай муниципаль районыныц рэсми сайтында

mailto:Tumut.Azn@tatar.ru
mailto:Tumut.Azn@tatar.ru
http://pravo.tatarstan.ru


Интернет "мэгълумат-коммуникацион челтэрендэ тYбэндэге веб-адрес буенча» 
урнаштырырга: http: //aznakaevo .tatarstan.ru.

3. Элеге карарнын, утэлешен тикшереп торуны Y3 естемдэ калдырам.

Башлык Э . Х.Гыйлэж;ева
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3
Татарстан Республикасы Тымытык авыл 
жирлеге Башкарма комитеты карарына 
кушымта
«18» июль 2025 ел. № 77

Адреслаштыру объектына адрес биру, мондый адресны узгэрту h3M гамэлдэн 
чыгару буенча муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламент

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт ^рсэтунец элеге административ регламенты (алга 
таба -  Регламент) адресация объектына адрес 6^ y, мондый адресны YЗгэртY hэм 
гамэлдэн чыгару буенча муниципаль хезмэт кYрсэтY (алга таба -  муниципаль 
хезмэт) стандартын hэм тэртибен билгели.

1.2. Муниципаль хезмэттэн файдаланучылар -  физик hэм юридик затлар 
(алга таба -  гариза бирYче).

Адресация объектына адрес 6^ y яисэ аныц адресын гамэлдэн чыгару 
турындагы гариза (алга таба -  гариза) адресация объекты милекчесе тарафыннан Y3 
инициативасы белэн яисэ адресация объектына тYбэндэге матди хокукларнын, 
берсенэ ия булган зат тарафыннан бирелэ:

а) хужалык алып бару хокукы;
б) оператив идарэ ш у хокукы;
в) гомерлек мираска хужа булу хокукы;
г) даими (вакыты чиклэнмэгэн) файдалану хокукы.
Гариза бирYчелэр мэнфэгатьлэрен гариза бирYче тарафыннан билгелэнгэн 

тэртиптэ вэкалэтлэр тапшырылган затлар hэм физик затларныц законлы вэкиллэре 
(алга таба -  гариза бирYче вэкиле) яклый ала.

Купфатирлы йорттагы урыннар милекчелэре исеменнэн гариза белэн 
^рсэтелгэн милекчелэрнец гомуми жыелышы карары белэн Россия Федерациясе 
законнарында билгелэнгэн тэртиптэ кабул ителгэн мондый гаризаны биругэ 
вэкалэтле шундый милекчелэр вэкиле мерэжэгать итэргэ хокуклы.

Коммерцияле булмаган бакчачылык яисэ яшелчэчелек ширкэтенец 
эгъзалары исеменнэн гариза белэн мондый ширкэт эгъзаларыныц гомуми 
жыелышы карары белэн кабул ителгэн шундый гаризаны биругэ вэкалэтле ширкэт 
вэкиле мерэжэгать итэргэ хокуклы.

Элеге пунктта ^рсэтелгэн зат исеменнэн “Кадастр эшчэнлеге турында” 
Федераль законныц 35 статьясында яисэ 42.3 статьясында каралган документ 
нигезендэ кадастр инженеры мерэжэгать итэргэ хокуклы, кадастр эшлэре яисэ 
адрес объекты булган тиешле кYчемсез мелкэт объектына карата комплекслы 
кадастр эшлэре.

1.3. Муниципаль хезмэтне алдан кYрсэтY режимында (проактив режимда) 
кYрсэтY очраклары hэм тэртибе.

Мерэжэгать итYченец ризалыгы (гарызнамэсе барлыгы) булганда, 
муниципаль хезмэт алдан ук (проактив) режимда Бердэм, Республика порталы 
ярдэмендэ тYбэндэге очракларда ^рсэтелэ:

территориянец кадастр планында жир кишэрлегенец урнашу схемасын 
раслау;

жир кишэрлеген бируне алдан килештерY



тезелешкэ рехсэт бирY (алу);
Планлаштырылган тезелеш турында хэбэрнамэдэ ^рсэтелгэн шэхси торак 

тезелеше объекты яисэ бакча йорты параметрларыныц билгелэнгэн параметрларга 
туры килYе hэм шэхси торак тезелеше объектын яисэ бакча йортын жир 
кишэрлегендэ урнаштыру мемкинлеге турында хэбэрнамэ жибэрY

Россия Федерациясе Торак кодексында билгелэнгэн тэртиптэ торак урынын 
торак булмаган бинага яисэ торак булмаган бинага кYчерY максатларында бинаны 
яцадан урнаштыру hэм (яисэ) яцадан планлаштыру проектын эзерлэгэннэн hэм 
рэсмилэштергэннэн соц ^пфатирлы йортта биналарны яцадан урнаштыру hэм 
(яисэ) яцадан планлаштыру турында актны кабул итY комиссиясе тарафыннан 
рэсмилэштерY.

Муниципаль хезмэтне алдан кYрсэтY режимында (проактив режимда) 
кYрсэтY тэртибе регламент белэн билгелэнэ.

1.4. Мерэжэгать шуче шэхсэн яисэ телефон аша мерэжэгать иткэндэ, 
кергэн мерэжэгать нигезендэ дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец 
^пфункцияле Yзэге, Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы 
Тымытык авыл жирлеге Башкарма комитеты (алга таба - Башкарма комитет) 
(адресы, эш графигы, белешмэ телефоннары); муниципаль хезмэт кYрсэтелэ торган 
гражданнар категориялэре турында; муниципаль хезмэт кYрсэтY мэсьэлэлэрен 
жайга сала торган норматив хокукый актлар турында; муниципаль хезмэт кYрсэтY 
турында гаризаны карау ечен кирэкле документлар исемлеге, гаризаны кабул ^ y 
hэм теркэY вакыты турында; муниципаль хезмэт кYрсэтY турында рэсми сайтта 
урнаштыру урыны турында; муниципаль хезмэт ^рсэтунец рэсми сайтында 
урнаштыру тэртибе турында; Башкарма комитет вазыйфаи затларыныц 
гамэллэренэ яисэ гамэл кылмауларына карата шикаять бирY тэртибе турында 
мэгълумат бирелергэ мемкин.

Язмача мерэжэгать буенча, муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен жаваплы 
бYлекнец вазифаи затлары гариза бирYчегэ муниципаль хезмэт кYрсэтY тэртибен 
hэм Регламентныц элеге пунктында кYрсэтелгэн мэсьэлэлэрне язмача рэвештэ 
жентеклэп ацлаталар hэм мерэжэгатьне теркэгэн кеннэн соц 3 эш кене эчендэ 
гариза бирYчегэ жавап жибэрэлэр. Ждваплар мерэжэгать телендэ бирелэ. 
Мерэжэгать телендэ жавап 6^ y мемкин булмаган очракта, Татарстан 
Республикасыныц дэYлэт теллэре кулланыла.

2. Муниципаль хезмэт курсзту стандарты

2.1. Муниципаль хезмэт атамасы

Адресация объектына адрес бирY, мондый адресны YЗгэртY hэм гамэлдэн 
чыгару

2.2. Ждоле Yзидарэнец муниципаль хезмэтне турыдан-туры кYрсэтYче башкарма 
боеру органы исеме

Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы Тымытык авыл 
жирлеге Башкарма комитеты.
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Муниципаль хезмэт кYрсэтY нэтижэсенец тасвирламасы

2.3.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтY нэтижэсе:
1) адресация объектына адрес 6^ y, YЗгэртY яисэ юкка чыгару турындагы 

карарны (1 нче кушымта);
2) муниципаль хезмэт кYрсэтYне кире кагу турында карар (2 номерлы 

кушымта).
2.3.2. Адресация объектына яца адрес бирелгэн очракта адресация 

объектыныц адресын гамэлдэн чыгару турындагы карар элеге адресация 
объектына яца адрес 6^ y турындагы карар белэн берлэштерелергэ мемкин.

2.3.3. Муниципаль хезмэт кYрсэтY нэтижэсе мерэжэгать шучегэ «Электрон 
имза турында» 2011 елныц 06 апрелендэге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга 
таба - 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендэ Бердэм, Республика порталыныц 
шэхси кабинетына электрон имза белэн кечэйтелгэн квалификацияле зат 
тарафыннан имзаланган электрон документ рэвешендэ жибэрелэ.

2.3.3. Гариза бирYченец телэге буенча, муниципаль хезмэт кYрсэтY нэтижэсе 
район (-нар) администрациясе тарафыннан жибэрелгэн электрон документныц 
кэгазь чыганакта бастырылган, купфункцияле Yзэк меhере hэм купфункцияле Yзэк 
хезмэткэре имзасы белэн расланган несхэсе рэвешендэ «Татарстан 
Республикасыныц дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр ^рсэтэ торган кYпфункцияле 
Yзэге» дэYлэт бюджет учреждениесендэ (алга таба -  купфункцияле Yзэк) алынырга 
мемкин.

2.3.5. Гариза бирYче муниципаль хезмэт кYрсэтY нэтижэсен муниципаль 
хезмэт кYрсэтY нэтижэсе гамэлдэ булган вакыт дэвамында электрон документ 
рэвешендэ яки электрон документныц кэгазь чыганактагы несхэсе рэвешендэ 
алырга хокуклы.

2.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭ катнаша торган оешмаларга мерэжэгать ш у 
кирэклеген дэ исэпкэ алып, муниципаль хезмэт кYрсэтY вакыты, туктатып тору 

мемкинлеге Россия Федерациясе законнары белэн каралган очракта, муниципаль 
хезмэт ^рсэтуне туктатып тору вакыты, муниципаль хезмэт кYрсэтY нэтижэсе 

булган документларны тапшыру (юллау) вакыты

Муниципаль хезмэт кYрсэтY вакыты:
а) кэгазьдэ гариза бирелгэн очракта - гариза килгэн кеннэн соц 10 эш 

кененнэн дэ артык булмаган вакытта;
б) электрон документ формасында гариза бирелгэн очракта - гариза кергэн 

кеннэн соц 5 эш кененнэн дэ артык булмаган вакытта;
в) муниципаль хезмэт ^рсэтелгэн очракта, Регламентныц 1.3 пунктында 

кYрсэтелгэн дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтY турында гариза кергэн 
кеннэн алып 5 эш кене тугел.

2.4.2. Муниципаль хезмэт кYрсэтY вакытын туктатып тору каралмаган.
2.4.3. Направление документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги в форме электронного документа, осуществляется в день 
оформления и регистрации результата предоставления муниципальной услуги.

2.5. Муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен хокукый нигезлэр.
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Башкарма комитетньщ, Бердэм, Республика порталынын, рэсми сайтында 
тYбэндэгелэр урнаштырыла:

- муниципаль хезмэт кYрсэтYне жайга сала торган норматив хокукый актлар 
исемлеге;

- муниципаль хезмэт кYрсэтYне контрольдэ тотуны гамэлгэ ашыру ечен 
жаваплы органнар (учреждениелэр) hэм вазифаи затлар турында белешмэлэр;
- муниципаль хезмэт ^рсэтэ торган Органныц, вазифаи затнын,, муниципаль 
хезмэткэрнец, Орган хезмэткэренец карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) судка кадэр (судтан тыш) шикаять 6^ y тэртибе турында 
мэгълYмат.

2.6. Муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле документларныц тулы исемлеге.

2.6.1. Муниципаль хезмэттэн файдалану ечен гариза бирYче, мерэжэгать 
категориясенэ hэм нигезенэ бэйсез рэвештэ, тYбэндэге документларны тапшыра:

1) шэхесне раслый торган документ (кYпфункцияле Yзэккэ мерэжэгать 
иткэндэ бирелэ);

2) гариза:
- кYпфункцияле Yзэккэ мерэжэгать иткэндэ -  кэгазь чыганактагы документ 

рэвешендэ (3 номерлы кушымта);
- электрон рэвештэ (гаризаныц электрон формасына тиешле белешмэлэр 

кертY юлы белэн тутырыла), ул 2.5.4 пункты талэплэре нигезендэ имзаланган. 
Регламент, Бердэм Республика порталы, «Интернет» мэгыумат- 
телекоммуникация челтэрендэ федераль мэгълYмат адреслы системасы порталы 
аша мерэжэгать иткэндэ.

Г амэлдэге объектны яисэ адресация объектларын Yзгэртеп кору нэтижэсендэ 
ике яисэ аннан ^брэк адресация объекты тезелгэн очракта бер yk вакытта тезелэ 
торган барлык адресация объектларына муниципаль хезмэт кYрсэтY турында бер 
гариза бирелэ;

3) муниципаль хезмэт кYрсэтYне сорап гариза бирYче вэкиле мерэжэгать 
иткэн очракта, гариза бирYченец вэкиле вэкалэтлэрен раслый торган документ 
(физик затларныц законлы вэкиллэреннэн тыш);

4) ^чем сез милекнец бердэм дэYлэт реестрында хокуклары теркэлмэгэн 
адресация объектларына хокук билгели торган документлар;

5) 2007 елныц 24 июлендэге 221-ФЗ номерлы «Кадастр эшчэнлеге 
турында»гы федераль законныц 35 статьясында яисэ 42.3 статьясында каралган 
документ, аныц нигезендэ адресация объекты булып торган тиешле кYчемсез милек 
объектына карата кадастр эшлэре яисэ комплекслы кадастр эшлэре башкару 
гамэлгэ ашырыла (кадастр инженеры муниципаль хезмэт кYрсэтY турында гариза 
биргэн очракта).

2.6.2. Муниципаль хезмэт ^рсэтелгэн очракта, республика порталы 
ярдэмендэ алдан ук (актив) режимда кYрсэтелэ:

мерэжэгать ш ^енец  муниципаль хезмэт алуга ризалыгы (гарызнамэсе).
Башка документлар тапшыру талэп ителми. Муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен 

кирэкле документлар hэм белешмэлэр башкарма комитет тарафыннан дэYлэт hэм



муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат 
системасын кулланып местэкыйль алына.

2.6.3. Гариза hsM аца теркэп бирелэ торган документлар гариза бируче 
тарафыннан тYбэндэге ысулларныц берсен кулланып тапшырылырга 
(жибэрелергэ) мемкин:

1) купфункцияле узэк аша -  кэгазь чыганакларда hэм Регламентный 2.5.4 
пункты талэплэре нигезендэ имзаланган (расланган) электрон документлар 
рэвешендэ; документлар рэвешендэ;

2) Бердэм портал, Республика порталы аша -  электрон формада;
3) в Исполком лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе;
4) «Татарстан Республикасы Дэулэт хезмэтлэре» мобиль кушымтасы 

ярдэмендэ электрон рэвештэ видеоконференцэлемтэ форматында.
2.6.4. Физик затлар hэм шэхси эшмэкэрлэр, гаризаны hэм кирэкле 

документларны Республика порталы аша жибэргэндэ, гаризаны гади электрон имза 
белэн имзалыйлар.

Гади электрон имза алу ечен гариза биручегэ дэулэт hэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэту ечен файдаланыла торган мэгълумат системаларыньщ 
мэгълумати-технологик хезмэттэшлеген тээмин итэ торган инфраструктурада 
Бердэм идентификация hэм аутентификация системасында теркэлу 
(аутентификация) процедурасын узарга, шулай ук исэп язуын стандарттан тубэн 
булмаган дэрэжэдэ расларга кирэк.

Россия Федерациясе территориясендэ теркэлгэн юридик затлар hэм юридик 
затларныц вэкиллэре, гариза hэм кирэкле документларны Республика порталы аша 
жибэргэндэ, гаризаны кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн 
имзалыйлар.

2.6.1 пунктыныц 3, 4 булеклэрендэ курсэтелгэн документларны 
тапшырганда. Регламентны мерэжэгать итуче Республика порталы ярдэмендэ 
электрон документлар яки электрон формадагы документлар тапшыра, алар 
мондый документларны, шул исэптэн нотариусларны тезугэ hэм имзалауга 
вэкалэтле затларныц «Электрон имза турында» 2011 елныц 06 апрелендэге 63-ФЗ 
номерлы Федераль закон талэплэре нигезендэ кечэйтелгэн квалификацияле 
электрон имза белэн имзаланган булырга тиеш.

2.6.5. Гариза биручедэн тубэндэгелэрне талэп иту тыела:
1) муниципаль хезмэт курсэтугэ бэйле рэвештэ барлыкка килэ торган 

менэсэбэтлэрне ж;айга салучы норматив хокукый актлар белэн тапшыру 
каралмаган документларны hэм мэгълуматны тапшыруны яки башкару каралмаган 
гамэллэр кылуны;

2) 210-ФЗ номерлы федераль законныц 9 статьясындагы 1 елешендэ 
курсэтелгэн исемлеклэргэ кертелгэн хезмэтлэрдэн файдаланудан, мондый 
хезмэтлэр курсэту нэтижэсендэ тапшырыла торган документлар hэм мэгълумат 
алудан (кирэкле hэм мэжбури хезмэтлэрдэн) тыш, муниципаль хезмэттэн 
файдалану ечен кирэкле hэм башка дэулэт органнарына, жирле узидарэ 
органнарына, оешмаларга мерэжэгать иту белэн бэйле гамэллэр, шул исэптэн 
килештерулэр башкаруны;

3) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тартканда йэ муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тартканда аларныц булмавы
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hsM (яисэ) дерес булмавы курсэтелмэгэн документларны hsM мэгълуматны 
тапшыру, тубэндэге очраклардан тыш:

а) муниципаль хезмэт курсэту турында беренче тапкыр гариза биргэннэн соц 
муниципаль хезмэт курсэтугэ кагылышлы норматив хокукый актлар белэн 
билгелэнгэн талэплэр узгэру;

б) муниципаль хезмэт курсэту турындагы гаризада hэм муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн яки муниципаль хезмэт 
курсэтудэн беренче тапкыр баш тартканнан соц гариза бируче тарафыннан 
тапшырылган hэм элегрэк тапшырылган документлар жыелмасына кермэгэн 
документларда хаталар булу;

в) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итуне яки 
муниципаль хезмэт курсэтуне беренче тапкыр кире какканнан соц документларныц 
гамэлдэ булу вакыты чыгу яки мэгълуматныц узгэруе;

г) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итуне яки 
муниципаль хезмэт курсэтуне беренче тапкыр кире какканда Башкарма 
комитетындагы вазифаи затныц, купфункцияле узэк хезмэткэренец хаталы яисэ 
хокукка каршы килэ торган гамэленец (гамэл кылмавыныц) документлар белэн 
расланган очрагы (билгелэре) ачыклану. Бу хакта, муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документларны кабул итуне беренче тапкыр кире какканда, Башкарма 
комитет ^итэкчесе имзасы белэн гариза биручегэ язмача хэбэр ителэ, шулай ук 
китерелгэн уцайсызлыклар ечен гафу сорала;

4) документларга тамга салу яки аларны кире алу дэулэт яисэ муниципаль 
хезмэт курсэтунец кирэкле шарты булып торган hэм федераль законнар белэн 
билгелэнгэн башка очраклардан тыш, электрон сурэтлэре элегрэк 210-ФЗ номерлы 
Федераль законныц 16 статьясындагы 1 елешенец 7.2 пункты нигезендэ 
таныкланган документларны hэм мэгълуматны кэгазь чыганакта тапшыруны.

2.6.6. Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында тубэндэге документлар 
алына:

1) юридик зат мерэжэгать иткэн очракта, Федераль салым хезмэтеннэн -  
Юридик затларныц бердэм дэулэт реестрыннан мэгълумат;

2) шэхси эшмэкэр мерэжэгать иткэн очракта, Федераль салым хезмэтеннэн
-  Шэхси эшмэкэрлэрнец бердэм дэулэт реестрыннан мэгълумат;

3) Бердэм дэулэт кучемсез милек реестрыннан белешмэлэр (кучемсез милек 
объектыныц теп характеристикалары hэм теркэлгэн хокуклары турында 
белешмэлэр) hэм (яисэ) Бердэм дэулэт кучемсез милек реестрында адресация 
объекты буенча сорала торган белешмэлэр hэм (яисэ) адресация объекты турында 
белешмэлэр булмавы Дэулэт теркэве, кадастр hэм картография федераль хезмэте 
(Росреестр);

4) кадастр планында яисэ тиешле территориянец кадастр картасында 
(адреска жир кишэрлеге бирелгэн очракта) адрес объектыныц урнашу схемасы - 
Башкарма комитет;

5) адресация объектын тезугэ рехсэт (тезелуче объектларга адрес биру ечен) 
hэм (яисэ) адресация объектын файдалануга тапшыруга рехсэт биру (тапшырылган 
адресларга адрес биру ечен)- Башкарма комитет;

6) торак бинаны торак булмаган бинага яисэ торак булмаган бинаны торак 
бинага кучеру турында жирле узидарэ органы карары (торак бинадан торак
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булмаган бинага яисэ торак булмаган бинадан торак бинага KY4epY нэтижэсендэ 
бинага адрес бирY очрагында) - Башкарма комитет;

7) бер hэм аннан да ^брэк яца адресация объектлары барлыкка килугэ 
китерэ торган бинаны Yзгэртеп корганда hэм (яисэ) Yзгэртеп планлаштырганда 
тегэллэнгэн Yзгэртеп кору (яцадан планлаштыру) турында кабул ш у комиссиясе 
акты (бер hэм аннан да ^брэк  яца адресация объектлары барлыкка китерY белэн 
адресация объектларын (биналарны) Yзгэртеп корган очракта) - Башкарма комитет;

8) кYчемсез мелкэтнец бердэм дэYлэт реестрында теркэлергэ тиеш булмаган 
муниципаль мелкэтне, жир кишэрлеген бирY турындагы килешY хакында 
белешмэлэр - Башкарма комитет;

9) гариза законлы вэкил тарафыннан бирелгэн очракта, гариза бирYченец 
законлы вэкиле вэкалэтлэрен раслый торган документ (Россия Федерациясе 
гражданлык хэле актларын теркэY органнары тарафыннан бирелгэн туу турында 
таныклык яки Россия Федерациясе законнары нигезендэ опека hэм попечительлек 
органнары тарафыннан бирелгэн документ елешендэ) -  Г ражданлык хэле актларын 
теркэунец бердэм дэYлэт реестры яки Социаль тээмин ш у бердэм дэYлэт 
мэгълумат системасы;

10) ышанычнамэ бирY факты hэм аныц эчтэлеге турында мэгълуматлар -  
нотариатныц бердэм мэгълYмат системасы;

2.6.7. Гариза бирYче, Республика порталы аша яки кYпфункцияле Yзэктэ 
кэгазь чыганакта гариза биргэндэ, Регламентныц 2.6.6 пунктыныц 1-9 
пунктчаларында кYрсэтелгэн, мондый документларны ясауга hэм имзалауга 
вэкалэтле затларныц кечэйтелгэн квалификацияле имзасы белэн расланган 
электрон документлар формасында документлар (белешмэлэр) тапшырырга 
хокуклы.

2.6.8. Муниципаль хезмэт ^рсэтелгэн очракта, Республика порталы 
ярдэмендэ алдан ук (проактив) режимда дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтY 
ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасында булган hэм 
Регламентныц 1.3 пунктында кYрсэтелгэн дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр 
^рсэткэндэ алынган белешмэлэр кулланыла.

2.6.9. ^рсэтелгэн дэYлэт хакимияте органнары, Башкарма комитетныц 
структур бYлекчэлэре тарафыннан документлар hэм белешмэлэр тапшырмау (YЗ 
вакытында тапшырмау) муниципаль хезмэт кYрсэтYне кире кагу ечен нигез була 
алмый.

2.6.10. Курсэтелгэн органнарныц соратылган hэм алар карамагында булган 
документны яки мэгълYматны бирмэгэн (YЗ вакытында бирмэгэн) вазифаи заты hэм 
(яисэ) хезмэткэре Россия Федерациясе законнары нигезендэ административ, 
дисциплинар яки башка жаваплылыкка тартылырга тиеш.

Гариза бирYчедэн дэYлэт органнары, жирле Yзидарэ органнары hэм дэYлэт 
органнарыныц яки жирле Yзидарэ органнарыныц ведомство буйсынуындагы 
оешмалар карамагында булган документларны hэм мэгълYматны, шул исэптэн 
муниципаль хезмэтлэр ^рсэткэн ечен гариза бирYче тарафыннан TYЛЭY кертYне 
раслый торган документлар hэм мэгълYмат талэп итY тыела.

2.6.11. ДэYЛэт органнары, жирле Yзидарэ органнары hэм дэYЛэт 
органнарыныц яки жирле Yзидарэ органнарыныц ведомство буйсынуындагы 
оешмалар карамагында булган мэгълYматларны YЗ эченэ алган документларныц
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гариза бирYче тарафыннан тапшырылмавы гариза бирYчегэ муниципаль хезмэт 
кYрсэтYДЭн баш тарту ечен нигез була алмый.

2.7. Муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэк булган документларны кабул шудэн
баш тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге 

(асылы буенча каралмыйча документларны кире кайтару)

2.7.1. Документларны кабул шудэн баш тарту ечен тYбэндэгелэр нигез була:
1) Регламентныц 2.6.1 пункты нигезендэ гариза бирYче тарафыннан 

местэкыйль тапшырылырга тиешле документларны тапшырмау яки каршылыклы 
мэгълYмат булган документлар тапшыру;

2) ведомствоара мэгълYмати хезмэттэшлек кысаларында соратып алынган 
законлы вэкиллэр турында мэгълYматны расламау, гариза бирYче исеменнэн 
гаризаныц (мерэжэгатьнец) моца вэкалэте булмаган зат тарафыннан тапшырылуы;

3) документларны тиешле булмаган органга тапшыру;
4) дерес булмаган hэм (яки) каршылыклы мэгьлуматларны, эчтэлеген тегэл 

ацларга мемкинлек бирми торган килешенмэгэн тезэтYлэрне, житди бозуларны YЗ 
эченэ алган документлар, гамэлдэн чыккан документлар тапшыру;

5) Регламент нигезендэ муниципаль хезмэттэн файдаланучы булып 
тормаган затныц муниципаль хезмэт кYрсэтYне сорап мерэжэгать итYе;

6) гаризаныц электрон формасында мэжбYри тутырылырга тиешле юлларны 
дерес тутырмау, гаризаныц электрон формасында hэм тапшырылган 
документларда каршылыклы мэгь^матлар булу;

7) электрон формадагы гаризаныц (мерэжэгатьнец) hэм башка 
документларныц, гамэлдэге законнарны бозып, электрон имзадан файдаланып 
имзалануы;

8) электрон документлар аларны тапшыру форматларына куелган 
талэплэргэ туры килмилэр hэм (яки) укылмыйлар.

2.7.2. Муниципаль хезмэт Республика порталы ярдэмендэ алдан кYрсэтY 
режимында (проактив режимда) ^рсэтелгэн очракта, муниципаль хезмэттэн 
файдалану ечен кирэкле документларны кабул шуне кире кагу каралмаган.

2.7.3. Муниципаль хезмэттэн файдалану ечен кирэкле документларны кабул 
шуне кире кагу ечен нигезлэр исемлеге тулы булып санала.

2.7.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле гаризаны hэм 
документларны кабул ^ y^  кире кагу турындагы карар гариза бирYчене кабул 
иткэн вакытта да, шулай ук Башкарма комитетныц жаваплы вазифаи заты 
тарафыннан муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле документларны 
(белешмэлэрне) ведомствоара мэгьлумати хезмэттэшлекне кулланып алганнан соц 
да, гаризаны теркэгэн кеннэн алып 5 эш кененнэн артмаган вакытта кабул ителергэ 
мемкин.

2.7.5. Муниципаль хезмэттэн файдалану ечен кирэкле документларны кабул 
шудэн баш тарту турындагы карар, баш тарту сэбэплэрен ^рсэтеп, Регламентныц 
3 номерлы кушымтасы нигезендэге форма буенча рэсмилэштерелэ, Комитетныц 
вэкалэтле вазифаи заты (Комитет) тарафыннан билгелэнгэн тэртиптэ кечэйтелгэн 
квалификацияле электрон имза белэн имзалана hэм гариза бирYчегэ аныц 
Республика порталындагы шэхси кабинетына hэм (яисэ) кYпфункцияле Yзэккэ



муниципаль хезмэттэн файдалану ечен кирэкле документларны кабул итYДЭн баш 
тарту турындагы карар кабул ителгэн кенне жибэрелэ.

2.7.6. Муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле гариза hэм документлар 
муниципаль хезмэт кYрсэтY вакыты hэм тэртибе турында Бердэм порталда 
бастырылган мэгълумат нигезендэ бирелгэн очракта, муниципаль хезмэт кYрсэтY 
ечен кирэкле гаризаларны hэм башка документларны кабул итуне кире кагу тыела.

2.8. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору яки муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге

2.8.1. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору ечен нигезлэр 
каралмаган.

2.8.2. Муниципаль хезмэт курсэтуне кире кагу ечен нигезлэр:
1) адресация объектына адрес биру яисэ аны гамэлдэн чыгару турындагы 

гариза Регламентныц 1.2 пунктында курсэтелмэгэн зат тарафыннан тапшырылуы;
2) ведомствоара хезмэттэшлек нэтижэсендэ соратып алынган жавапта 

адресация объектына адрес биру яисэ аныц адресын гамэлдэн чыгару ечен кирэкле 
документныц яисэ мэгълуматныц булмавы, hэм тиешле документныц гариза 
бируче (гариза бируче вэкиле) тарафыннан аныц телэге буенча тапшырылмавы;

3) адресация объектына адрес биру яисэ аныц адресын гамэлдэн чыгару ечен 
кирэк булган hэм аларны тапшыру бурычы гариза биручегэ (гариза бируче вэкиле) 
йеклэнгэн документларныц Россия Федерациясе законнарында билгелэнгэн 
тэртипне бозып бирелуе;

4) Россия Федерациясе Хекумэтенец 2014 елныц 19 ноябрендэге 1221 
номерлы карары белэн расланган адресларны биру, узгэрту hэм гамэлдэн чыгару 
кагыйдэлэренец 5, 8 - 11 hэм 14 - 18 пунктларында курсэтелгэн адресация 
объектына адрес биру яисэ аныц адресын гамэлдэн чыгару ечен очраклар hэм 
шартлар юк,

5) гариза бируче телэге белэн муниципаль хезмэт курсэту турында гаризаны 
кире алу.

2.8.3. Муниципаль хезмэт курсэтуне кире кагу ечен нигезлэр исемлеге тулы 
булып санала.

2.8.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турындагы карар, баш 
тартуныц сэбэплэрен курсэтеп, Регламентка 2 нче номерлы кушымтада 
билгелэнгэн форма нигезендэ рэсмилэштерелэ, районнар администрациясенец 
вэкалэтле вазифаи заты тарафыннан билгелэнгэн тэртиптэ кечэйтелгэн 
квалификацияле электрон имза белэн имзалана hэм муниципаль хезмэт курсэтудэн 
баш тарту турында карар кабул ителгэн кенне гариза биручегэ Республика 
порталындагы шэхси кабинетына hэм (яисэ) купфункцияле узэккэ юллана.

2.8.6. Муниципаль хезмэт курсэту турында гариза Бердэм порталда 
бастырылган муниципаль хезмэт курсэту вакытлары hэм тэртибе турындагы 
мэгълумат нигезендэ бирелгэн очракта, муниципаль хезмэт курсэтуне кире кагу 
тыела.

2.9. Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гариза биручедэн алына торган тулэу 
кулэме hэм аны алу ысуллары.
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Муниципаль хезмэт бушлай ^рсэтелэ.

2.10. Г ариза бирYче муниципаль хезмэт кYрсэтY турында гариза тапшырганда 
hэм муниципаль хезмэт кYрсэтY нэтижэсен алганда, чиратта кетунец максималь 
вакыты.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY турында гариза белэн мерэжэгать иткэндэ hэм 
муниципаль хезмэт кYрсэтY нэтижэсен алганда чиратта кетунец максималь вакыты
-  15 минуттан артык тугел.

Г ариза бирYчелэрнец аерым категориялэре ечен чират билгелэнмэгэн.

2.11. Гариза бирYченец муниципаль хезмэт кYрсэтY турындагы мерэжэгатен 
теркэY вакыты

2.11.1. Башкарма комитетка шэхсэн мерэжэгать иткэндэ, гаризаны теркэY 
гариза алынган кенне башкарыла. Ял (бэйрэм) кенендэ электрон формада кергэн 
гариза ял (бэйрэм) кененнэн соц килэ торган эш кенендэ теркэлэ.

2.11.2. Гаризаны "Татарстан Республикасы ДэYлэт хезмэте" мобиль 
кушымтасы ярдэмендэ электрон формада hэм/яки Бердэм, Республика порталы 
аша жибэргэндэ мерэжэгать шуче гариза биргэн кенне Бердэм, Республика 
порталыныц шэхси кабинетында hэм электрон почта аша гариза жибэрелгэнлеген 
раслый торган хэбэрнамэ ала, анда гариза бирYнец теркэY номеры hэм датасы 
кYрсэтелэ.

2.11.3. КYпфункцияле Yзэккэ шэхсэн мерэжэгать иткэндэ, вазифаи 
инструкция нигезендэ гаризаны кабул шуче hэм теркэYче кYпфункцияле Yзэк 
хезмэткэре (алга таба -  кYпфункцияле Yзэк хезмэткэре) гариза алынган кенне 
гаризаны терки.

Башкарма комитет белэн кYпфункцияле Yзэк арасында Yзара хезмэттэшлек 
турында килешYДЭ билгелэнгэн тэртиптэ hэм срокларда гаризаны hэм кушып 
бирелгэн документларны Башкарма комитетка тапшыру тээмин ителэ.

КYпфункцияле Yзэктэн алынган гариза hэм аца беркетелгэн документлар 
Башкарма комитетка кергэн кенне теркэлэ.

2.12. Муниципаль хезмэт ^рсэтелэ торган биналарга карата талэплэр

Муниципаль хезмэт кYрсэтY янгынга каршы система hэм янгын CYндерY 
системасы белэн жиhазландырылган биналарда hэм бYлмэлэрдэ гамэлгэ ашырыла.

Инвалидларныц муниципаль хезмэт кYрсэтY урынына тоткарлыксыз керY 
(бYлмэлэргэ уцайлы керY-чыгу hэм аныц эчендэ йерY) мемкинлеге тээмин ителэ.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY тэртибе турында визуаль, текстлы hэм 
мультимедиалы мэгълYмат гариза бирYчелэр ечен уцайлы урыннарда, шул исэптэн 
инвалидларныц чиклэнгэн мемкинлеклэрен исэпкэ алып урнаштырыла.

Бинаныц, бYлмэлэрнец hэм хезмэтлэрец инвалидлар, шул исэптэн кресло- 
коляскалардан hэм сукырларны йертэ торган этлэрдэн файдаланучы инвалидлар 
файдалана алырлык булуын тээмин ш у чаралары кYрелэ, шул исэптэн:
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Министрлык бинасына hэм бYлмэлэренэ тоткарлыксыз кереп йерY, шулай ук 
аларда курсэтелэ торган хезмэтлэрдэн файдалана алырлык булу ечен шартлар;

Министрлык территориясе буйлап местэкыйль хэрэкэт иту, Министрлык 
бинасына hэм бYлмэлэренэ керY hэм чыгу, транспорт чарасына шул исэптэн 
кресло-коляска файдаланып утыру hэм аннан тешY мемкинлеге;

KYPY hэм местэкыйль хэрэкэт шу функциялэрендэ зур тайпылышлар булган 
инвалидларны озатып йеру hэм Министрлык бинасында hэм булмэлэрендэ аларга 
ярдэм иту;

чиклэнгэн тормыш эшчэнлеген исэпкэ алып, инвалидларныц бинага, 
булмэлэргэ тоткарлыксыз утеп керуен hэм курсэтелэ торган хезмэтлэрдэн 
файдалана алуын тээмин иту ечен жиhазларны hэм мэгълумат чыганакларын 
тиешенчэ урнаштыру;

Россия Федерациясе Хезмэт hэм социаль яклау министрлыгыныц 2015 елныц 
22 июнендэге 386н номерлы «Озата йеруче этнец махсус ейрэтелгэн булуын 
раслаучы документ формасын hэм аны биру тэртибен раслау турында»гы боерыгы 
белэн расланган формада hэм тэртиптэ озата йеруче этне махсус укытуны раслаучы 
документ булганда, мондый этне Министрлык бинасына hэм булмэлэренэ керту;

хезмэт курсэтуче хезмэткэрлэр тарафыннан инвалидларга курсэтелэ торган 
хезмэтлэрне башка затлар белэн бертигез дэрэжэдэ алырга комачаулый торган 
каршылыкларны жицудэ ярдэм курсэту

Муниципаль хезмэт курсэтелэ торган объектлардан hэм муниципаль хезмэт 
курсэткэндэ кулланыла торган акчалардан инвалидларныц файдалана алуын 
тээмин иту елешендэ талэплэр 2016 елныц 1 июленнэн соц файдалануга 
тапшырылган яисэ модернизациялэнгэн объектларга hэм чараларга карата 
кулланыла.

2.13. Муниципаль хезмэтнец hэркем файдалана алырлык булуы hэм 
сыйфаты курсэткечлэре

2.13.1. Муниципаль хезмэттэн hэркем файдалана алу мемкинлеге 
курсэткечлэре:

документлар кабул иту hэм биру башкарыла торган булмэнец жэмэгать 
транспорты йери торган урында урнашкан булуы;

белгечлэрнец, шулай ук гариза биручелэрдэн документлар кабул ителэ 
торган булмэлэрнец житэрлек санда булуы;

мэгълумат стендларында, Бердэм порталда, Республика порталында 
муниципаль хезмэт курсэту ысуллары, тэртибе hэм вакыты турында тулы 
мэгълумат булу;

- инвалидларга башка затлар белэн беррэттэн курсэтелуче хезмэтне алуга 
комачаулаучы, инвалидларныц булмэлэргэ керуен тээмин итугэ бэйле булмаган 
башка киртэлэрне жицеп чыгуда ярдэм курсэту.

гаризаны электрон рэвештэ биру мемкинлеге;
Республика порталы аша электрон документлар рэвешендэ гариза hэм 

документлар биргэндэ мерэжэгать итуче тарафыннан хезмэтлэрне электрон 
рэвештэ курсэтунец нэтижэлэрен республика порталында шэхси кабинет аша алу 
мемкинлеге.

2.13.2. Муниципаль хезмэт курсэту сыйфатын билгели торган курсэткечлэр:
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1) документларны кабул ^ y hэм карап тикшерY вакытын YтэY;
2) муниципаль хезмэт нэтижэсен алу вакытын YтэY;
3) Башкарма комитет хезмэткэрлэре тарафыннан Регламентны бозуга карата 

нигезле шикаятьлэр булмау;
4) гариза бирYченец вазифаи затлар белэн аралашу саны (консультациялэрне 

исэпкэ алмыйча):
муниципаль хезмэт ^рсэтелгэндэ мерэжэгать шученец башкарма комитет 

яисэ МФЦ хезмэткэрлэре белэн хезмэттэшлеге тYбэндэгечэ гамэлгэ ашырыла:
4.1) барлык кирэкле документлар белэн гариза биргэндэ бер тапкыр;
кэгазьдэ муниципаль хезмэт кYрсэтY нэтижэсен алганда бер тапкыр.
Муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ гариза бирYченец вазифаи затлар белэн бер 

тапкыр аралашу дэвамлылыгы 15 минуттан артмый.
2.13.3. Муниципаль хезмэт кYрсэтY барышы турында мэгълYматны гариза 

бирYче Республика порталындагы шэхси кабинетында, Комитетта, кYпфункцияле 
Yзэктэ алырга мемкин.

2.14. Муниципаль хезмэт кYрсэтYгэ карата башка, талэплэр.

2.14.1. Кирэкле hэм мэжбYри хезмэтлэр кYрсэтY талэп ителми.
2.14.2. Гариза бирYче шэхсэн Башкарма комитетка, телефон hэм (яки) 

электрон почта, почта аша мерэжэгать иткэндэ консультация бирелергэ мемкин.
2.14.3. Муниципаль хезмэт кYрсэтY гариза бирYче телэге буенча, 

экстерриториаль принципка нигезлэнеп, яшэY урынына яки фактта яшэY (тору) 
урынына бэйсез рэвештэ телэсэ кайсы кYпфункцияле Yзэктэ гамэлгэ ашырыла.

2.14.4. Муниципаль хезмэт электрон формада ^рсэтелгэндэ, гариза бирYче:
1) муниципаль хезмэт кYрсэтY тэртибе hэм вакытлары турында Республика 

порталында урнаштырылган мэгълYматны алырга;
2) «ДэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYне оештыру турында» 2010 

елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1 
елешенец 72 пункты (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендэ 
Бердэм, Республика порталыннан файдаланып муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен 
кирэкле башка документлар, шул исэптэн электрон образлары элек таныкланган 
документларны hэм мэгьлуматны муниципаль хезмэт кYрсэтYлэрне оештыру 
турында» 2010 елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1 елешенец 72 пункты (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон) 
нигезендэ бирергэ;

3) муниципаль хезмэт кYрсэтY турында электрон формада бирелгэн 
гаризаларныц Yтэлеше турында мэгьг^мат алырга;

4) муниципаль хезмэт кYрсэтYнец сыйфатын бэялэргэ;
5) муниципаль хезмэт кYрсэтY нэтижэсен электрон документ формасында 

алырга;
е) Республика порталы аша, дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр ^рсэткэндэ 

дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр ^рсэтэ торган органнар, алардагы вазифаи 
затлар, дэYлэт hэм муниципаль хезмэткэрлэр тарафыннан кабул ителгэн карарларга 
hэм башкарылган гамэллэргэ (гамэл кылмауга) карата судка кадэр (судтан тыш) 
шикаять бирY процессын тээмин итэ торган федераль дэYлэт мэгълYмат системасы 
порталы аша Комитетныц, шулай ук андагы вазифаи затларныц, муниципаль
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хезмэткэрлэрнец карарына hэм гамэленэ (гамэл кылмавына) карата шикаять 
бирергэ хокуклы.

Г аризаны формалаштыру Бердэм порталда, Республика порталында 
гаризаныц электрон формасын тутыру юлы белэн башкарыла. Бу очракта гаризаны 
нинди дэ булса башка терле формада естэмэ рэвештэ биру кирэк тугел.

2.14.5. Гаризаны электрон рэвештэ формалаштырганда гариза биручегэ 
тубэндэге мемкинлеклэр тээмин ителэ:

гаризаныц hэм хезмэт курсэту ечен кирэкле башка документларныц 
кучермэсен алу hэм саклау;

гаризаныц электрон формасы кучермэсен кэгазьдэ бастыру;
- электрон формага элек кертелгэн курсэткечлэрне, шул исэптэн электрон 

формага курсэткечлэр кертудэ ялгышлар булганда hэм кабат керту ечен эйлэнеп 
кайтканда, кулланучы телэге буенча телэсэ кайсы вакытта саклап калу;

- гариза бируче Бердэм идентификация hэм аутентификация системасында 
урнаштырылган, Республика порталында бастырылган мэгълуматлардан 
файдаланып белешмэлэр кертэ башлаганчы, электрон формада Бердэм 
идентификация hэм аутентификация системасында булмаган мэгълуматларга 
кагылышлы елештэге юлларны тутыру;

- электрон форманы тутырганда, элек кертелгэн мэгълуматны югалтмыйча, 
телэсэ кайсы этапка эйлэнеп кайту;

- гариза бирученец Республика порталында элек узе биргэн запросларга керу 
мемкинлеге.

2.14.6. Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында мэгълумат Татарстан 
Республикасыныц дэулэт теллэрендэ урнаштырыла.

Административ процедураларныц составы, эзлеклелеге h3M башкару
вакыты, аларны башкару тзртибенз карата талзплзр, шул исзптзн 

административ процедураларны электрон формада башкару узенчзлеклзре, 
шулай ук административ процедураларны купфункцияле уззклзрдз башкару

узенчзлеклзре

3.1. Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэр эзлеклелеген тасвирлау.

3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ ала:
1) гариза биручегэ консультациялэр биру;
2) гариза бируче тарафыннан тапшырылган документлар жыелмасын кабул 

иту hэм карап тикшеру;
3) муниципаль хезмэт курсэтудэ катнаша торган органнарга ведомствоара 

мерэжэгатьлэр жибэру;
4) муниципаль хезмэт нэтижэсен эзерлэу;
5) гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен тапшыру (жибэру).

3.2. Гариза биручегэ консультациялэр биру

3.2.1. Административ процедураны башлау ечен гариза бирученец 
муниципаль хезмэт курсэтугэ бэйле мэсьэлэлэр буенча мерэжэгате нигез булып 
тора.



Административ процедураны башкару ечен жаваплы зат (хезмэткэр) булып 
тубэндэгелэр тора:

- гариза бируче купфункцияле узэккэ мерэжэгать иткэндэ -  купфункцияле 
узэк хезмэткэре;

- гариза бируче Башкарма комитетка мерэжэгать иткэндэ -  Комитет белгече 
(алга таба -  консультациялэу ечен жаваплы вазифаи зат).

3.2.2. Муниципаль хезмэттэн файдалану тэртибе hэм вакыты турында 
консультациялэр алу ечен гариза бируче купфункцияле узэккэ шэхсэн, телефон 
hэм электрон почта аша мерэжэгать итэргэ хокуклы.

Купфункцияле узэк хезмэткэре гариза биручегэ, шул исэптэн тапшырыла 
торган документларныц составы, формасы hэм муниципаль хезмэттэн файдалану 
белэн бэйле башка мэсьэлэлэр буенча консультация бирэ.

Гариза бируче муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында мэгълуматны 
купфункцияле узэк сайтыннан (http://mfc16.tatarstan.ru) ирекле файдалану юлы 
белэн алырга мемкин.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза бируче мерэжэгать 
иткэн кенне гамэлгэ ашырыла.

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре: муниципаль 
хезмэттэн файдалану ечен кирэкле документларныц составы, формасы hэм башка 
мэсьэлэлэр буенча бирелэ торган консультациялэр.

3.2.3 Гариза бируче Башкарма комитетка телефон hэм электрон почта аша 
мерэжэгать итэргэ, шулай ук Республика порталында, Башкарма комитет сайтында 
муниципаль хезмэт курсэту тэртибе hэм сроклары, шул исэптэн муниципаль 
хезмэттэн файдалану ечен тапшырыла торган документларныц составы, формасы 
hэм башка мэсьэлэлэр буенча консультация алырга хокуклы.

Консультация биру ечен жаваплы вазифаи зат мэгълуматны гариза биручегэ 
Регламентныц 1.3.4 пункты талэплэре нигезендэ житкерэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать кергэн кеннэн 
алып еч эш кене эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре: муниципаль 
хезмэттэн файдалану ечен кирэкле документларныц составы, формасы hэм башка 
мэсьэлэлэр буенча бирелэ торган консультациялэр.

3.3. Мерэжэгать итуче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул
иту hэм карау

3.3.1. Муниципаль хезмэт курсэту ечен документларны купфункцияле узэк 
яки купфункцияле узэкнец читтэге эш урыны аша кабул иту.

3.3.1.1. Гариза бируче (гариза бируче вэкиле) муниципаль хезмэт курсэту 
турында гариза белэн купфункцияле узэккэ мерэжэгать итэ hэм Регламентныц 2.5 
пункты нигезендэ документлар тапшыра.

3.3.1.2. Купфункцияле узэкнец гаризалар кабул итуче хезмэткэре:
гариза бирученец шэхесен таныклый;
мерэжэгать предметын билгели;
документлар бируче затныц вэкалэтлэрен тикшерэ;
- документларныц Регламентныц 2.5 пунктында курсэтелгэн талэплэргэ туры 

килу-килмэвен тикшерэ;
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кYпфункцияле Yзэкнец автоматлаштырылган мэгълYмат системасында 
гаризаныц электрон формасын тутыра;

Регламентныц 2.5 пунктында кYрсэтелгэн документларны кэгазьдэ 
тапшырганда, тапшырылган документларны сканерлый;

кYпфункцияле Yзэкнец автоматлаштырылган мэгълYмат системасыннан 
гаризаны бастырып чыгара;

тикшерY hэм имзалау ечен гариза биручегэ бирэ;
имзаланган гаризаны кYпфункцияле Yзэкнец автоматлаштырылган 

мэгълYмат системасында сканерлый;
электрон формада тапшырылган документларны яки сканерланган 

документларныц электрон сурэтлэрен кYпфункцияле Yзэкнец 
автоматлаштырылган мэгълYмат системасына кертэ, электрон эшнамэ 
формалаштыра;

имзаланган гаризаны hэм кэгазь документларныц теп несхэлэрен кире 
кайтара;

гариза бирYчегэ документларны кабул ш у турында раслама бирэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза бирYче мерэжэгать 

иткэн кенне гамэлгэ ашырыла.
Административ процедураларны утэу нэтижэсе: жибэрергэ эзер гариза hэм 

документлар жыелмасы.
3.3.I.3. Купфункцияле узэк хезмэткэре гариза биручедэн кабул итеп алынган 

документлар жыелмасын Комитетка электрон формада (электрон эшнамэлэр 
жыелмасы составында) гариза бируче купфункцияле узэкнец структур булекчэсенэ 
мерэжэгать иткэн кеннэн алып бер эш кене эчендэ жибэрэ.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре: Башкарма комитетка 
электрон хезмэттэшлек системасы ярдэмендэ жибэрелгэн гариза hэм документлар 
жыелмасы (электрон эш).

3.3.2. Муниципаль хезмэт курсэту ечен документларны Бердэм портал, 
Республика порталы аша электрон формада кабул иту.

3.3.2.1. Г аризаны электрон формада Бердэм портал, Республика порталы аша 
тапшыру ечен гариза бируче тубэндэге гамэллэрне башкара:

- Бердэм портал, Республика порталында авторизация уза;
Бердэм портал, Республика порталында электрон гариза формасын ача;
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле hэм мэжбури булган белешмэлэрне 

уз эченэ алган электрон гариза формасын тутыра;
электрон гаризага электрон документларны яисэ документларныц электрон 

сурэтлэрен беркетэ (кирэк булганда);
муниципаль хезмэт курсэту шартлары hэм тэртибе белэн танышу, килешу 

фактын электрон формада раслый (электрон гаризада ризалык турында тиешле 
тамга куя);

хэбэр ителгэн мэгълуматларныц дереслеген раслый (электрон гаризада 
тиешле тамга куя);

тутырылган электрон гаризаны жибэрэ (электрон гаризада тиешле теймэгэ
баса);

- электрон гариза 63-ФЗ номерлы федераль закон талэплэре hэм 210-ФЗ 
номерлы федераль закон талэплэре нигезендэ (гади электрон имза hэм (яки) 
кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн) имзалана;
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электрон гаризаны жибэру турында хэбэрнамэ ала.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза бируче мерэжэгать 

иткэн кенне гамэлгэ ашырыла.
Административ процедураларны утэу нэтижэлэре: электрон хезмэттэшлек 

системасы ярдэмендэ Башкарма комитетка жибэрелгэн электрон эш.

3.3.3. «Татарстан Республикасы Дэулэт хезмэте 2.0» мобиль кушымтасы 
ярдэмендэ муниципаль хезмэт курсэту ечен документлар кабул иту электрон 
формада видеоконференцэлемтэ форматында.

3.3.3.1. Гаризаны «Татарстан Республикасы дэулэт хезмэте 2.0» мобиль 
кушымтасы ярдэмендэ биру ечен гариза бируче:

авторизация Бердэм идентификация hэм аутентификация системасы 
ярдэмендэ махсуслаштырылган программа белэн тээмин ителештэ уза;

программа белэн тээмин иту интерфейсы аша гаризалар кабул итуне алып 
баручы купфункцияле узэк хезмэткэренэ видеошалтырату тэкъдим итэ;

3.3.3.2. Купфункцияле узэкнец гаризалар кабул итуче хезмэткэре:
мерэжэгать итученец шэхесен идентификацияли
мерэжэгать итуче тарафыннан хэбэр ителгэн мэгълуматларга hэм сайланган 

хезмэт курсэтугэ нигезлэнеп, гаризаныц электрон формасын тутыра, шулай ук 
курсэтелгэн документларны 2.5.1 пунктында соратып ала. документлар рэвешендэ;

гаризаны мерэжэгать итучегэ тикшеругэ hэм имзалауга (раслауга) файл 
рэвешендэ тапшыра;

раслаганнан соц Башкарма комитетка гариза hэм документлар пакеты 
жибэрэ;

Шэхесне идентификациялэу мерэжэгать итученец йезен паспорттагы 
фотосурэт белэн чагыштыру юлы белэн, шулай ук контроль сорауга дерес жавап 
биру юлы белэн башкарыла. Шэхесне идентификациялэу сораштыру вакытында 
дерес жавап булган очракта уцышлы дип санала.

Г аризаныц электрон формасы дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр порталында 
билгелэнгэн структурага туры килэ.

Мерэжэгать итуче тарафыннан сайланган системага мэгълумат биру ысулы 
буенча мерэжэгать итучегэ документларны кабул иту турында хэбэр ителэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза бируче мерэжэгать 
иткэн кенне гамэлгэ ашырыла.

3.3.3.3. 3.3.3 пунктында билгелэнгэн административ процедураларны утэу 
нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: гариза hэм документлар пакеты Башкарма 
комитетка жибэрелгэн.

3.3.4. Башкарма комитет тарафыннан документлар жыелмасын карап 
тикшеру.

3.3.4.I. Гариза hэм муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле башка 
документлар керу административ процедураны ути башлау ечен нигез булып тора.

Административ процедураны башкару ечен жаваплы вазифаи зат (хезмэткэр)
-  Орган хезмэткэре (алга таба -документлар кабул иту ечен жаваплы вазифаи зат).

Карап тикшеру ечен документлар кергэннэн соц, документлар кабул иту ечен 
жаваплы вазифаи зат:
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эш номенклатурасы нигезендэ гаризага номер hэм «Документларны 
тикшерY» статусын бирэ, бу Республика порталындагы шэхси кабинетта чагыла;

килеп ирешкэн электрон эшлэрне, шул исэптэн гариза бирYче тарафыннан 
беркетелгэн электрон формадагы документларны hэм документларныц электрон 
сурэтлэрен ейрэнэ;

документлар жыелмасыныц тулылыгын, электрон сурэтлэренец укылышын 
тикшерэ;

Бердэм порталга кереп, электрон имзаныц гамэлдэ булу шартларыныц 
Yтэлешен тикшерэ (гариза бирYче тарафыннан кечэйтелгэн квалификацияле 
электрон имза куелган документларныц электрон сурэтлэре тапшырылган 
очракта).

Регламентныц 2.7.1 пунктында каралган нигезлэр булганда, муниципаль 
хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле документларны кабул итуне кире кагу турында карар 
проектын эзерли.

Эгэр кечэйтелгэн квалификацияле электрон имзаны тикшерY нэтижэсендэ 
аныц гамэлдэ булу шартлары Yтэлмэве ачыкланса, кире кагу турындагы карар 
проекты аны кабул ш у ечен нигез булып торган 63-ФЗ номерлы федераль 
законныц 11 статьясы пунктларын YЗ эченэ алырга тиеш.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле документларны кабул итуне кире 
кагу турында карар проекты, кире кагу сэбэплэрен курсэтеп (муниципаль хезмэт 
кYрсэтY ечен кирэкле документларны кабул итуне кире кагу ечен нигезлэр мондый 
документларга карата билгелэнгэн талэплэр бозылу белэн бэйле булган очракта, 
документларны кабул итуне кире кагу ечен нигезлэрдэ тапшырылмаган, дерес 
булмаган hэм (яки) каршылыклы белешмэлэрне YЗ эченэ алган, билгелэнгэн 
талэплэрне бозып тутырылган документлар (мэгълумат, белешмэлэр) исемнэре 
турында мэгълумат булырга тиеш), Регламентныц 4 номерлы кушымтасы 
нигезендэге форма буенча рэсмилэштерелэ, билгелэнгэн тэртиптэ электрон 
документлар эйлэнеше системасы аша килештерYгэ жибэрелэ.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле документларны кабул шудэн баш 
тарту турындагы карар проектын килештерY Регламентныц 3.5.3 пунктында 
каралган тэртиптэ башкарыла. .

Регламентныц 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул шудэн баш 
тарту ечен нигезлэр булмаган очракта, документларны кабул иту ечен жаваплы 
вазифаи зат гариза кергэн кеннэн алып бер эш кене эчендэ гариза биручегэ, 
гаризада курсэтелгэн ысулны кулланып, гаризаныц керу hэм теркэу номерын, 
гаризаны алу датасын, файллар, аца теркэлгэн документлар исемлеклэрен, 
муниципаль хезмэт нэтижэсен алу датасын уз эченэ алган хэбэрнамэ жибэрэ.

3.3.4.2. 3.3.4.1 пунктында курсэтелгэн процедураларны утэу. 
Процедураларны башкару, техник мемкинлек булганда, дэулэт hэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын 
кулланып, автомат режимда гамэлгэ ашырыла.

3.3.4.3. Регламентныц 3.3.4 пунктында билгелэнгэн процедуралар карап 
тикшеру ечен гариза кергэн кеннэн алып бер эш кене эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып карап тикшеру 
ечен кабул ителгэн документлар жыелмасы яисэ муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документларны кабул итуне кире кагу турындагы карар проекты тора.
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3.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнаша торган органнарга ведомствоара
запрослар жибэру

3.4.1. Административ процедураны башкаруга вэкалэтле вазифаи затныц 
(хезмэткэрнец) документларны кабул иту ечен жаваплы вазифаи заттан 
(хезмэткэрдэн) гариза биручедэн кабул ителгэн документларны алуы 
административ процедураны ути башлау ечен нигез булып тора.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазифаи зат (хезмэткэр) -  
Орган хезмэткэре (алга таба -  ведомствоара мерэжэгатьлэрне жибэру ечен 
жаваплы вазифаи зат).

3.4.2. Ведомствоара мерэжэгатьлэр жибэру ечен жаваплы вазифаи зат 
Регламентныц 2.6.1 пункты белэн каралган документларны hэм белешмэлэрне 
биру турында мерэжэгатьлэр формалаштыра hэм аларны электрон формада 
ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы (техник мемкинлек булмаганда -  
башка ысуллар белэн) аша юллый.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар карап 
тикшеру ечен гариза кабул ителгэн кенне гамэлгэ ашырыла.

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре: хакимият 
органнарына hэм (яки) хакимият органнары карамагындагы оешмаларга 
жибэрелгэн мерэжэгатьлэр.

3.4.3. Ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша килгэн 
мерэжэгатьлэр нигезендэ мэгълумат белэн тээмин итэ торган оешма белгечлэре 
соратылган документларны (мэгълуматны) бирэлэр яки муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларныц hэм (яисэ) мэгълуматныц булмавы турында 
хэбэрнамэ (алга таба -  кире кагу турында хэбэрнамэ) юллыйлар.

Элеге пунктта билгелэнэ торган процедуралар тубэндэге вакыт эчендэ 
башкарыла:

- Росреестр белгечлэре тарафыннан жибэрелэ торган документлар 
(белешмэлэр) буенча -  еч эш кененнэн артык тугел;

жирле узидарэ органнары hэм аларга буйсынучы оешмалар карамагындагы 
документлар (белешмэлэр) буенча -  еч эш кененнэн артык тугел;

башка тээмин итучелэр буенча -  эгэр ведомствоара мерэжэгатькэ жавап 
эзерлэунец hэм юллауныц башка вакыты федераль законнар, Россия Федерациясе 
Хекумэтенец хокукый актлары hэм федераль законнар нигезендэ кабул ителгэн 
Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары белэн билгелэнмэгэн булса, 
ведомствоара мерэжэгать документ hэм мэгълумат бирэ торган органга яисэ 
оешмага кергэн кеннэн соц биш кен эчендэ.

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре: ведомствоара 
мерэжэгатьлэр жибэру ечен жаваплы вазифаи затка юлланган муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документлар (мэгълуматлар) яки кире кагу турында 
хэбэрнамэ.

3.4.4. Ведомствоара мерэжэгатьлэр жибэру ечен жаваплы вазифаи зат:
ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша соратып алына торган,

муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны (белешмэлэрне) яки, 
документлар hэм (яисэ) мэгълумат булмаганда, кире кагу турында хэбэрнамэ ала;

2.7.1 пунктта каралган нигезлэр булганда, ведомствоара гарызнамэлэр 
жибэрелгэн кеннэн алып биш эш кене узгач, регламент муниципаль хезмэт курсэту
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ечен кирэкле документларны кабул итYДЭн баш тарту турында карар проектын 
эзерли.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле документларны кабул итуне кире 
кагу турында карар проекты, кире кагу сэбэплэрен курсэтеп (муниципаль хезмэт 
кYрсэтY ечен кирэкле документларны кабул итуне кире кагу ечен нигезлэр мондый 
документларга карата билгелэнгэн талэплэр бозылу белэн бэйле булган очракта, 
документларны кабул итуне кире кагу ечен нигезлэрдэ тапшырылмаган, дерес 
булмаган hэм (яки) каршылыклы белешмэлэрне YЗ эченэ алган, билгелэнгэн 
талэплэрне бозып тутырылган документлар (мэгълYмат, белешмэлэр) исемнэре 
турында мэгълумат булырга тиеш), Регламентныц 4 номерлы кушымтасы 
нигезендэге форма буенча рэсмилэштерелэ, билгелэнгэн тэртиптэ электрон 
документлар эйлэнеше системасы аша килештерYгэ жибэрелэ.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле документларны кабул итYДЭн баш 
тарту турындагы карар проектын килештерY Регламентныц 3.5.3 пунктында 
каралган тэртиптэ башкарыла.

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре: муниципаль хезмэт 
кYрсэтY ечен кирэкле документларны, муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле 
документлар (белешмэлэр) жыелмасын кабул итуне кире кагу турында карар 
проекты.

3.4.5. Муниципаль хезмэт Республика порталы ярдэмендэ алдан кYрсэтY 
режимында (проактив режимда) кYрсэтелгэн очракта, ведомствоара запрослар 
жибэрелми.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле белешмэлэр Регламентныц 2.6.8 
пунктында каралган тэртиптэ дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтY ечен 
билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасыннан файдаланып алына.

3.4.6. Регламентныц 3.4.2 - 3.4.4 пунктларында курсэтелгэн процедуралар, 
техник мемкинлек булганда, дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтY ечен 
билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасыннан файдаланып, автомат 
режимда, шул исэптэн гаризаны Регламентныц 2.13 пункты нигезендэ теркэY 
вакытыннан алып башкарыла.

3.4.7. Регламентныц 3.4 пунктында курсэтелгэн административ 
процедураларны башкаруныц максималь вакыты биш эш кенен тэшкил итэ.
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3.5. Муниципаль хезмэт нэтижэсен эзерлэY

3.5.1. Ведомствоара мерэжэгатьлэр жибэрY ечен жаваплы вазифаи заттан 
муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле документлар (белешмэлэр) жыелмасы 
килеп ирешY административ процедураны ути башлау ечен нигез булып тора.

Административ процедураны башкару ечен жаваплы вазифаи зат -  Орган 
хезмэткэре (алга таба -  муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу ечен 
жаваплы вазифаи зат).

3.5.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу ечен жаваплы вазифаи
зат:

- адресация объектына адрес биру яисэ аныц адресын гамэлдэн чыгару 
мемкинлеген билгели;



- адресация объектыныц урнашу урынын тикшерэ (кирэк очракта);
Регламентныц 2.8.2 пунктында курсэтелгэн муниципаль хезмэт курсэтуне

кире кагу нигезлэре ачыкланганда, муниципаль хезмэт курсэтуне кире кагу 
турында карар проекты эзерли;

- муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен Регламентныц 2.8.2 
пунктында каралган нигезлэр булмаган очракта, муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документларны карау нэтижэлэре буенча адресация объектына адрес биру 
яисэ гамэлдэн чыгару турында карар проектын эзерли;

муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсенец эзерлэнгэн проектын билгелэнгэн 
тэртиптэ электрон документ эйлэнеше системасы ярдэмендэ килештеругэ жибэрэ.

Административ процедуралар бер эш кене эчендэ башкарыла.
3.5.3. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итуне 

кире кагу турында карар проектын, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре 
проектын (алга таба -  документлар проектларын) килештеру hэм имзалау Район 
администрациясе башлыгы тарафыннан гамэлгэ ашырыла.

Кимчелеклэр булган очракта, эзерлэнгэн документлар проектлары, эшлэп 
бетеру ечен, муниципаль хезмэт нэтижэсен эзерлэу буенча жаваплы затка кире 
кайтарыла. Кимчелеклэр бетерелгэннэн соц, килештеру hэм имзалау ечен 
документлар проекты кабат бирелэ.

Башкарма комитет ̂ итэкчесе документлар проектын имзалаганда Башкарма 
комитеттагы вазифаи затларныц административ процедураларны башкару 
вакытлары, аларныц эзлеклелеге hэм тулылыгы, электрон документлар эйлэнеше 
системасында Башкарма комитетныц вэкалэтле вазифаи затлары тарафыннан 
килештерулэр булу елешендэ Регламентныц утэлешен тикшерэ.

Административ процедураларны башкару вакытлары, аларныц эзлеклелеге 
hэм тулылыгы елешендэ хокук бозулар ачыкланган очракта, район 
администрациясе башлыгы хокук бозуларга юл куйган затларны Регламентныц 4.3 
пункты нигезендэ жаваплылыкка тарту тэкъдиме белэн чыга.

Административ процедуралар бер эш кене эчендэ башкарыла.
Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 

муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
турындагы карар, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турындагы карар, 
адресация объектына адрес биру яисэ аннулировать иту турындагы карар.

3.5.4. Регламентныц 3.5.2, 3.5.3 пунктларында курсэтелгэн процедураларны 
утэу, техник мемкинлек булганда, дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен 
билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып, автомат 
режимда гамэлгэ ашырыла.

3.5.5. Регламентныц 3.5 пунктында курсэтелгэн административ 
процедураларны башкаруныц максималь вакыты дурт эш кенен тэшкил итэ.

3.6. Гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру (жибэру)

3.6.1. Административ процедураны башкару ечен жаваплы вазифаи зат 
тарафыннан муниципаль хезмэт курсэтуне (курсэтуне кире кагуны) раслый торган 
документны алу административ процедураны ути башлау ечен нигез булып тора.

Административ процедураны башкару ечен жаваплы вазифаи зат -  Орган 
хезмэткэре (алга таба -  документлар биру (юллау) ечен жаваплы вазифаи зат).
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Документларны биру (жибэру) ечен жаваплы вазифаи зат:
дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн 

автоматлаштырылган мэгълумат системасы документларын алып бару буенча 
ярдэмче системага муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре турында белешмэлэрне 
теркэуне hэм кертуне тээмин итэ;

- гариза биручегэ (аныц вэкиленэ) Республика порталы аша электрон 
хезмэттэшлек ярдэмендэ муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе турында hэм 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен купфункцияле узэктэ алу мемкинлеге 
турында хэбэр итэ;

Адресация объектына адрес биру яисэ аны гамэлдэн чыгару турындагы карар 
дэулэт адреслар реестрына, шэhэp тезелеше эшчэнлеген тээмин итунец дэулэт 
мэгълумат системасына мондый карар кабул ителгэн кеннэн алып бер эш кене 
эчендэ кертелэ.

Процедураларны башкару, техник мемкинлек булганда, дэулэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат 
системасын кулланып, автомат режимда гамэлгэ ашырыла.

Элеге пунктта билгелэнэ торган процедуралар муниципаль хезмэт курсэтуне 
(курсэтуне кире кагуны) раслый торган документ имзаланган кенне Башкарма 
комитетныц вэкалэтле вазифаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан башкарыла.

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре: муниципаль хезмэт 
курсэту нэтижэлэре турында белешмэлэрне мэгълумат системаларында 
урнаштыру, гариза биручегэ (аныц вэкиленэ) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе 
hэм аны алу ысуллары турында хэбэр иту.

3.6.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен биру (жибэру) тэртибе.
3.6.2.I. Гариза бируче муниципаль хезмэт нэтижэсен алу ечен купфункцияле 

узэккэ мерэжэгать иткэн очракта, купфункцияле узэк хезмэткэре гариза биручегэ 
муниципаль хезмэт нэтижэсен электрон документныц кэгазь чыганактагы несхэсе 
формасында бирэ. Гариза бируче талэбе буенча электрон документныц кэгазь 
чыганактагы несхэсе белэн бергэ аца электрон документныц кучерелмэ мэгълумат 
чыганагына яздырылган несхэсе бирелергэ мемкин.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза бируче килгэн 
кенне купфункцияле узэк эше регламентында билгелэнгэн вакытларда чират 
тэртибендэ башкарыла.

Гариза бируче муниципаль хезмэт нэтижэсен алу ечен Бердэм портал, 
Республика порталы аша мерэжэгать иткэндэ, муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсе булып торган, Башкарма комитетындагы вэкалэтле вазифаи затныц 
(Башкарма комитетныц) кечэйтелгэн квалификацияле электрон имзасы куелган 
документныц электрон сурэте гариза бирученец шэхси кабинетына автомат 
рэвештэ жибэрелэ.

Элеге пунктта билгелэнэ торган процедуралар муниципаль хезмэт курсэтуне 
(курсэтуне кире кагуны) раслый торган документ имзаланган кенне Башкарма 
комитетныц вэкалэтле вазифаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан башкарыла.

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре: Республика 
порталыннан файдаланып, гариза биручегэ муниципаль хезмэт курсэтуне (шул 
исэптэн муниципаль хезмэт курсэтуне кире кагуны) раслый торган документ 
жибэру (биру).
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3.7. Техник хаталарны тезэту.

3.7.1. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган документта техник хата 
ачыкланган очракта, гариза бируче Башкарма комитетка тубэндэгелэрне тапшыра:

- техник хатаны тезэту турында гариза (5 номерлы кушымта);
гариза биручегэ муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе буларак тапшырылган, 

техник хатасы булган документ;
техник хаталар булуны дэлилли торган, юридик кечкэ ия документлар.
Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган документта курсэтелгэн 

мэгълуматлардагы техник хатаны тезэту турында гариза гариза бируче (вэкалэтле 
вэкил) тарафыннан шэхсэн яки почта (шул исэптэн электрон почта) яисэ 
Республика порталы аша яки купфункцияле узэккэ бирелэ.

3.7.2. Документларны кабул иту ечен жаваплы вазифаи зат техник хатаны 
тезэту турындагы гаризаны кабул итэ, гаризаны hэм аца беркетелгэн 
документларны терки hэм аларны документлар эшкэрту ечен жаваплы вазифаи 
затка тапшыра.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гаризаны теркэгэн кеннэн 
алып бер эш кене эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре -  карап тикшеру ечен 
документларны эшкэрту ечен жаваплы вазифаи затка жибэрелгэн кабул ителгэн 
hэм теркэлгэн гариза.

3.7.3. Документларны эшкэрту ечен жаваплы вазифаи зат документларны 
карап тикшерэ hэм, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган документка 
тезэтмэлэр керту максатыннан, Регламентныц 3.5 пунктында каралган 
процедураларны башкара hэм, гариза биручедэн (вэкалэтле вэкилдэн) техник 
хатасы булган документныц теп несхэсен алып, шэхсэн узенэ имза куйдырып, 
тезэтелгэн документны гариза биручегэ (вэкалэтле вэкилгэ) тапшыра яки гариза 
бируче адресына почта (электрон почта) аша, техник хаталы документныц теп 
несхэсен Башкарма комитетка тапшырган очракта, документны алу мемкинлеге 
булу турында хат жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган админтстратив процедуралар техник 
хата ачыкланганнан соц яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан жибэрелгэн хата 
турында гариза алынганнан соц ике эш кене эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Административ процедураларны башкару нэтижэсе: гариза биручегэ 
тапшырылган (жибэрелгэн) документ.

4. Муниципаль хезмзт курсэтуне контрольдэ тоту тзртибе hэм 
формалары

4.1. Ждваплы вазифаи затлар тарафыннан Регламент нигезлэмэлэренец hэм 
муниципаль хезмэт курсэтугэ талэплэрне билгели торган башка норматив 

хокукый актларныц утэлешен hэм башкарылуын агымдагы контрольдэ тоту, 
шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул иту тэртибе

Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын hэм сыйфатын контрольдэ тоту 
гариза биручелэрнец хокукларын бозу очракларын ачыклауны hэм бетеруне, 
муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешен тикшеруне, жирле
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узидарэ органындагы вазифаи затларныц гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
карата карарлар эзерлэуне уз эченэ ала.

Административ процедураларныц утэлешен контрольдэ тоту формаларына 
тубэндэгелэр керэ:

1) муниципаль хезмэт курсэту буенча документ проектларын тикшеру hэм 
килештеру;

2) эш башкаруны алып бару буенча билгелэнгэн тэртиптэ тикшерулэр 
уздыру;

3) муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлеше буенча 
билгелэнгэн тэртиптэ контроль тикшерулэр уздыру.

Агымдагы контрольдэ тоту максатыннан электрон мэгълуматлар базасында 
булган белешмэлэр, хезмэт корреспонденциясе, административ процедураларны 
башкаручы вазифаи затлар тарафыннан телдэн hэм язмача бирелгэн мэгълумат, 
тиешле документларны исэпкэ алу журналлары hэм башка мэгълуматлар 
кулланыла.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ hэм карарлар кабул иткэндэ гамэллэр 
кылуны контрольдэ тоту максатыннан жирле узидарэ органы житэкчесенэ 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре турында белешмэлэр тапшырыла.

Административ процедураларны башкару вакытын, эзлеклелеген hэм 
эчтэлеген бозу очраклары hэм сэбэплэре турында вазифаи затлар муниципаль 
хезмэт курсэтэ торган орган житэкчесенэ кичекмэстэн хэбэр итэлэр, шулай ук 
хокук бозуларны бетеру буенча ашыгыч чаралар курэлэр.

Муниципаль хезмэт курсэту буенча административ процедуралар белэн 
билгелэнгэн гамэллэрнец эзлеклелеген утэуне агымдагы контрольдэ тоту жирле 
узидарэ органы житэкчесенец муниципаль хезмэт курсэту эшен оештыру ечен 
жаваплы урынбасары, муниципаль хезмэт курсэту эшен оештыруны гамэлгэ ашыра 
торган булек башлыгы тарафыннан башкарыла.

Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазифаи затлар исемлеге жирле 
узидарэ органнарыныц структур булекчэлэре турындагы нигезлэмэлэр hэм 
вазифаи регламентлар белэн билгелэнэ.

4.2. Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгы hэм сыйфаты буенча планлы hэм 
планнан тыш тикшерулэр уздыру тэртибе hэм аларныц кабатлану ешлыгы, шул 
исэптэн муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын hэм сыйфатын контрольдэ

тотуныц тэртибе hэм формалары

Контроль тикшерулэр планлы (жирле узидарэ органыныц ярты еллык яки 
еллык эш планнары нигезендэ башкарылырга) hэм планнан тыш булырга мемкин. 
Тикшерулэр барышында муниципаль хезмэт курсэту белэн бэйле барлык 
мэсьэлэлэр (комплекслы тикшерулэр) яисэ гариза бирученец конкрет мерэжэгате 
карап тикшерелергэ мемкин.

4.3. Муниципаль хезмэт курсэтэ торган органдагы вазифаи затларныц 
муниципаль хезмэт курсэту барышында алар тарафыннан кабул ителэ торган 

(башкарыла торган) карарлары hэм гамэллэре (гамэл кылмавы) ечен
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Yткэрелгэн тикшеру нэтижэлэре буенча гариза биручелэрнец хокуклары 
бозылу очраклары ачыкланса, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ жаваплылыкка тартыла.

Ждоле узидарэ органы житэкчесе гаризаларны вакытында карап 
тикшермэгэн ечен жаваплы.

Ждоле узидарэ органыныц структур булекчэсе житэкчесе (житэкче 
урынбасары) Регламентныц 3 булегендэ курсэтелгэн административ гамэллэрне 
вакытында hэм (яки) тиешенчэ утэмэгэн ечен жаваплы.

Вазифаи затлар hэм башка муниципаль хезмэткэрлэр муниципаль хезмэт 
курсэту барышында кабул ителэ торган карарлар hэм башкарыла (башкарылмый) 
торган гамэллэр ечен законда билгелэнгэн тэртиптэ жаваплы.

4.4. Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту, шул исэптэн гражданнар, 
аларныц берлэшмэлэре hэм оешмалары тарафыннан контрольдэ тоту тэртибенэ

hэм формаларына карата талэплэрне характерлый торган нигезлэмэлэр.

Муниципаль хезмэт курсэтуне гражданнар, аларныц берлэшмэлэре hэм 
оешмалары тарафыннан контрольдэ тоту муниципаль хезмэт курсэткэндэ жирле 
узидарэ органы эшчэнлегенец ачыклыгы, муниципаль хезмэт курсэту тэртибе 
турында тулы, актуаль hэм дерес мэгълумат алу hэм муниципаль хезмэт курсэту 
барышында мерэжэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карап тикшеру 
мемкинлеге аша гамэлгэ ашырыла.
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5. Муниципаль хезмэт курсзтз торган органныц, дзулзт h3M муниципаль 
хезмэтлэр курсзтз торган купфункцияле уззкнец, 210-ФЗ номерлы федераль 
законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендз курсэтелгэн оешмаларныц, шулай 

ук алардагы вазифаи затларныц, муниципаль хезмзткзрлзрнец, 
хезмзткзрлзрнец карарларына hзм гамзллзренз (гамзл кылмавына) карата 

судка кадзр (судтан тыш) шикаять биру тзртибе

5.1. Муниципаль хезмэттэн файдаланучылар муниципаль хезмэт курсэтэ 
торган органныц, муниципаль хезмэт курсэтэ торган органдагы вазифаи затныц, 
муниципаль хезмэткэрнец, муниципаль хезмэт курсэтэ торган орган житэкчесенец, 
купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец, 210-ФЗ номерлы 
федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларныц, шулай 
ук аларныц хезмэткэрлэренец гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата судка кадэр 
шикаять биру хокукына ия.

Гариза бируче шулай ук тубэндэге очракларда шикаять белэн мерэжэгать итэ
ала:

1) муниципаль хезмэт курсэту турында гаризаны, 210-ФЗ номерлы федераль 
законныц 15.1 статьясында курсэтелгэн мерэжэгатьне теркэу вакытын бозу;
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2) муниципаль хезмэт курсэту вакыты бозылганда. Карарларына hэм 

гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаять белдерелэ торган купфункцияле 
узэккэ 210-ФЗ номерлы федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 елеше белэн 
билгелэнгэн тэртиптэ тулы кулэмдэ тиешле муниципаль хезмэтлэр курсэту 
функциясе йеклэнгэн булса, курсэтелгэн очракта гариза бируче тарафыннан 
купфункцияле узэк, купфункцияле узэк хезмэткэре карарларына hэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына) карата судка кадэр (судтан тыш) шикаять бирелергэ мемкин;

3) гариза биручедэн муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе 
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, 
муниципаль хокукый актлар белэн тапшыру каралмаган документлар яки 
мэгълумат тапшыру яисэ башкару каралмаган гамэллэр кылу талэп ителгэндэ;

4) гариза биручедэн муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе 
норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 
актларында, муниципаль хокукый актларда тапшыру каралган документларны 
кабул итуне кире кагу;

5) кире кагу ечен нигезлэр федераль законнар hэм алар нигезендэ кабул 
ителгэн Россия Федерациясенец башка норматив хокукый актлары, Татарстан 
Республикасы законнары hэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль 
хокукый актлар белэн каралмаган булса, муниципаль хезмэт курсэтуне кире кагу. 
Карарларына 11эм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаять белдерелэ торган 
купфункцияле узэккэ 210-ФЗ номерлы федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 
елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тулы кулэмдэ тиешле муниципаль хезмэтлэр 
курсэту функциясе йеклэнгэн булса, курсэтелгэн очракта гариза бируче 
тарафыннан купфункцияле узэк, купфункцияле узэк хезмэткэре карарларына hэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата судка кадэр (судтан тыш) шикаять 
бирелергэ мемкин;

6) муниципаль хезмэт курсэткэндэ гариза биручедэн Россия Федерациясе 
норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 
актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган тулэуне талэп иту;

7) муниципаль хезмэт курсэтэ торган орган, муниципаль хезмэт курсэтэ 
торган органныц вазифаи заты, купфункцияле узэк, купфункцияле узэк хезмэткэре, 
210-ФЗ номерлы федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган 
оешмалар яки аларныц хезмэткэрлэре муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсендэ 
бирелгэн документларда жибэрелгэн басма хаталарны hэм ялгышларны тезэтудэн 
баш тартканда яки мондый тезэтулэр кертунец билгелэнгэн вакыты бозылганда. 
Карарларына 11эм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаять белдерелэ торган 
купфункцияле узэккэ 210-ФЗ номерлы федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 
елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тулы кулэмдэ тиешле муниципаль хезмэтлэр 
курсэту функциясе йеклэнгэн булса, курсэтелгэн очракта гариза бируче 
тарафыннан купфункцияле узэк, купфункцияле узэк хезмэткэре карарларына hэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата судка кадэр (судтан тыш) шикаять 
бирелергэ мемкин;

8) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре буенча документлар биру вакытын 
яки тэртибен бозу;

9) муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору нигезлэре федераль законнар 
hэм Россия Федерациясенец алар нигезендэ кабул ителгэн башка норматив 
хокукый актлары, Татарстан Республикасы законнары hэм башка норматив
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хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн каралмаган булса, элеге 
хезмэт курсэтуне туктатып тору. Карарлары hэм гамэллэре (гамэл кылмавы) 
шикаять ителэ торган купфункцияле узэккэ 210-ФЗ номерлы федераль законныц 
16 статьясындагы 1.3 елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тулы кулэмдэ тиешле 
муниципаль хезмэтлэр курсэту функциясе йеклэнгэн булса, курсэтелгэн очракта 
гариза бируче тарафыннан купфункцияле узэк, купфункцияле узэк хезмэткэре 
карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата судка кадэр (судтан тыш) 
шикаять бирелергэ мемкин.

10) 210-ФЗ номерлы федераль законныц 7 статьясындагы 1 елешнец 4 
пункты белэн каралган очраклардан тыш, муниципаль хезмэт курсэткэндэ гариза 
биручедэн муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итуне 
яки муниципаль хезмэт курсэтуне беренче тапкыр кире какканда булмавы 11эм (яки) 
дерес тугеллеге курсэтелмэгэн документлар яки мэгълумат талэп иту. Карарлары 
hэм гамэллэре (гамэл кылмавы) шикаять ителэ торган купфункцияле узэккэ 210- 
ФЗ номерлы федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 елешендэ билгелэнгэн 
тэртиптэ тулы кулэмдэ тиешле муниципаль хезмэтлэр курсэту функциясе 
йеклэнгэн булса, курсэтелгэн очракта гариза бируче тарафыннан купфункцияле 
узэк, купфункцияле узэк хезмэткэре карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) карата судка кадэр (судтан тыш) шикаять бирелергэ мемкин.

5.2. Шикаять язмача кэгазьдэ, электрон формада муниципаль хезмэт курсэтэ 
торган органга, купфункцияле узэккэ яки купфункцияле узэкне гамэлгэ куючы 
тиешле дэулэт хакимияте органына (алга таба -  купфункцияле узэкне гамэлгэ 
куючы), шулай ук 210-ФЗ номерлы федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 
елешендэ каралган оешмаларга бирелэ. Муниципаль хезмэт курсэтэ торган орган 
житэкчесенец карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаятьлэр 
югары органга (булган очракта) бирелэ яки, ул булмаган очракта, турыдан-туры 
муниципаль хезмэт курсэтэ торган орган житэкчесе тарафыннан карап тикшерелэ. 
Купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) карата шикаятьлэр элеге купфункцияле узэк житэкчесенэ тапшырыла. 
Купфункцияле узэкнец карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата 
шикаятьлэр купфункцияле узэкне гамэлгэ куючыга яки Татарстан 
Республикасыныц норматив хокукый акты нигезендэ вэкалэт бирелгэн вазифаи 
затка тапшырыла. 210-ФЗ номерлы федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 
елешендэ каралган оешмалардагы хезмэткэрлэрнец карарларына hэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына) карата шикаятьлэр элеге оешмаларныц житэкчелэренэ бирелэ.

Муниципаль хезмэт курсэтэ торган органныц, муниципаль хезмэт курсэтэ 
торган органдагы вазифаи затныц, муниципаль хезмэткэрнец, муниципаль хезмэт 
курсэтэ торган орган житэкчесенец карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) карата шикаять почта, купфункцияле узэк, «Интернет» мэгълумат - 
телекоммуникация челтэре, муниципаль хезмэт курсэтэ торган органныц рэсми 
сайты, Бердэм портал яки Республика порталы, судка кадэр шикаять бирунец 
мэгълумат системасы аша жибэрелергэ, шулай ук гариза биручене шэхсэн кабул 
иткэндэ кабул итеп алынырга мемкин. Купфункцияле узэк, купфункцияле узэк 
хезмэткэре карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаять 
почта, «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэре, купфункцияле узэкнец 
рэсми сайты, Бердэм портал яки Республика порталы, судка кадэр шикаять бирунец 
мэгълумат системасы аша жибэрелергэ, шулай ук гариза биручене шэхсэн кабул



иткэндэ кабул итеп алынырга мемкин. 210-ФЗ номерлы федераль законныц 16 
статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларныц, шулай ук алардагы 
хезмэткэрлэрнец карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаять 
почта, «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэре, элеге оешмаларныц 
рэсми сайтлары, Бердэм портал яки Республика порталы аша жибэрелергэ, шулай 
ук гариза биручене шэхсэн кабул иткэндэ алынырга мемкин.

5.3. Шикаятьтэ тубэндэге мэгълуматлар булырга тиеш:
1) карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаять бирелэ 

торган муниципаль хезмэт курсэтэ торган органныц, муниципаль хезмэт курсэтэ 
торган органдагы вазифаи затныц яки муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле 
узэкнец, аныц житэкчесенец hэм (яки) хезмэткэренец, 210-ФЗ номерлы федераль 
законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларныц, аларныц 
житэкчелэренец hэм (яки) хезмэткэрлэренец исеме (фамилиясе, исеме, атасыныц 
исеме);

2) гариза бируче физик затныц фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (соцгысы
-  булган очракта), яшэу урыны турында мэгълуматлар яки гариза бируче юридик 
затныц исеме, урнашу урыны турында мэгълуматлар, шулай ук элемтэ ечен 
телефон номеры (номерлары), гариза биручегэ жавап жибэрелергэ тиешле 
электрон почта адресы (булган очракта) hэм почта адресы;

3) муниципаль хезмэт курсэтэ торган органныц, муниципаль хезмэт курсэтэ 
торган органдагы вазифаи затныц яки муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле 
узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец, 210-ФЗ номерлы федераль законныц 
16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларныц, алардагы хезмэткэрлэрнец 
шикаять ителэ торган карарлары hэм гамэллэре (гамэл кылмавы) турында 
мэгълумат;

4) гариза бирученец муниципаль хезмэт курсэтэ торган органныц, 
муниципаль хезмэт курсэтэ торган органдагы вазифаи затныц яки муниципаль 
хезмэткэрнец, купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец, 210-ФЗ 
номерлы федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган 
оешмаларныц, алардагы хезмэткэрлэрнец карарлары hэм гамэллэре (гамэл 
кылмавы) белэн килешмэвен нигезли торган дэлиллэр. Гариза бируче тарафыннан 
аныц дэлиллэрен раслый торган документлар (булган очракта) яки аларныц 
кучермэлэре тапшырылырга мемкин.

5.4. Кергэн шикаять килеп ирешкэн кеннэн соц килэ торган эш кененнэн дэ 
соцга калмыйча теркэлергэ тиеш.

5.5. Муниципаль хезмэт курсэтэ торган органга, купфункцияле узэккэ, 
купфункцияле узэкне гамэлгэ куючыга, 210-ФЗ номерлы федераль законныц 16 
статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларга яки югары органга (булган 
очракта) кергэн шикаять -  аны теркэгэн кеннэн соц унбиш эш кене эчендэ, э 
муниципаль хезмэт курсэтэ торган органныц, купфункцияле узэкнец, 210-ФЗ 
номерлы федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган 
оешмаларныц гариза биручедэн документларны кабул итудэн яки жибэрелгэн 
хаталарны hэм ялгышларны тезэтудэн баш тартуы шикаять ителгэн очракта яки 
мондый тезэтулэр кертунец билгелэнгэн вакытын бозуга карата шикаять бирелсэ, 
аны теркэгэн кеннэн соц биш эш кене эчендэ карап тикшерелергэ тиеш.

5.6. Шикаятьне карап тикшеру нэтижэлэре буенча тубэндэге карарларныц 
берсе кабул ителэ:
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1) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны гамэлдэн 
чыгару, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда 
жибэрелгэн хаталарны hэм ялгышларны тезэту, Россия Федерациясе норматив 
хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, 
муниципаль хокукый актлар белэн тулэу алу каралмаган очракларда алынган 
акчаны гариза биручегэ кире кайтару рэвешендэ дэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндеру кире кагыла.
Элеге пунктта курсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн соц килэ торган 

кеннэн дэ соцга калмыйча, гариза биручегэ язма рэвештэ hэм гариза бируче телэге 
буенча электрон рэвештэ шикаятьне карап тикшеру нэтижэлэре турында 
дэлиллэнгэн жавап жибэрелэ.

5.7. Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиеш дип танылган очракта, гариза 
биручегэ шикаятьне карап тикшеру нэтижэлэре турындагы жавапта, муниципаль 
хезмэт курсэткэндэ ачыкланган житешсезлеклэрне кичекмэстэн бетеру 
максатыннан, муниципаль хезмэт курсэтэ торган орган, купфункцияле узэк яки 
210-ФЗ номерлы федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган 
оешма тарафыннан башкарыла торган гамэллэр турында мэгълумат бирелэ, шулай 
ук китерелгэн уцайсызлыклар ечен гафу сорала hэм муниципаль хезмэттэн 
файдалану ечен гариза бируче тарафыннан алга таба башкарылырга тиешле 
гамэллэр турында мэгълумат житкерелэ.

5.8. Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиеш тугел дип танылган очракта, гариза 
биручегэ шикаятьне карап тикшеру нэтижэлэре турындагы жавапта кабул ителгэн 
карарныц сэбэплэре турында нигезле ацлатмалар бирелэ, шулай ук кабул ителгэн 
карарга карата шикаять биру тэртибе турында мэгълумат курсэтелэ.

5.9. Шикаятьне карап тикшеру барышында яки аныц нэтижэлэре буенча 
административ хокук бозу яки жинаять билгелэре ачыкланган очракта, 
шикаятьлэрне карап тикшеругэ вэкалэтле вазифаи зат, хезмэткэр булган 
материалларны, кичекмэстэн, прокуратура органнарына юллый.
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(Муниципаль хезмэт курсэтэ торган орган бланкы)
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Кушымта №1

Адреслашу объектына адрес биру яисэ аны юкка чыгару турында карар
формасы

Россия Федерациясе Хекумэтенец 2014 елныц 19 ноябрендэге 1221 номерлы 
«Адреслар биру, узгэрту hэм гамэлдэн чыгару кагыйдэлэрен раслау турында»гы 
карары нигезендэ

(адресны биру/гамэлдэн чыгару нигезе курсэтелэ)

1. адреслашу объектына бирергэ (гамэлдэн чыгарырга)

(объектныц тере, кадастр номерлары, адресация объекты барлыкка килэ торган кучемсез милек 
объектларыныц адреслары Ьэм алар турында мэгълуматлар)

[кадастр номеры (дэулэт кадастр исэбенэ куелган кучемсез милек объектына адрес бирелгэн
очракта)]

иясе:

ФИАи, оешма исеме 

тубэндэге адрес:
(объектныц адресы, адресация объектыныц гамэлдэн чыгарыла торган адресы Ьэм дэулэт 

адреслар реестрында адресация объектыныц гамэлдэн чыгарыла торган адресыныц уникаль
номеры)

2. Элеге Боерыкныц утэлешен контрольдэ тотуны

3. Боерык уз кеченэ керэ 

Авыл жирлеге Башлыгы______



Кушымта №2

(Муниципаль хезмэт курсэтэ торган орган бланкы)

Адреслашу объектына адрес бирудзн яисз аныц адресын юкка чыгару турында карар
формасы
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(Гариза бирученец (гариза бируче вэкиленец) фамилиясе, 
исеме, атасыныц исеме, адресы)

(адресация объектына адрес биру яисэ аныц адресын 
гамэлдэн чыгару турындагы гаризаныц теркэлу номеры)

Адресация объектына адрес бируне кире кагу яисз аныц адресын гамзлдзн чыгару
турындагы_____ номерлы карар

(жирле узидарэ органы атамасы) 
хэбэр итэ______________________________________________

(юнэлеш килешендэ гариза бирученец фамилиясе, исеме, атасыныц исеме, шэхесне раслый 
торган документныц атамасы, номеры Иэм тапшырылу кене,

почта адресы -  физик зат ечен; тулы исеме, салым тулэученец тэцгэллэштеру номеры (ИНН), исэпкэ кую сэбэбе
коды (КПП)

Россия юридик заты ечен), ил, теркэу кене Иэм номеры (чит ил юридик заты ечен)

почта адресы -  юридик зат ечен)
Россия Федерациясе Хекумэтенец 2014 елныц 19 ноябрендэге 1221 номерлы карары белэн 
расланган адресларны биру, узгэрту Ьэм юкка чыгару кагыйдэлэре нигезендэ тубэндэге адреска 
адрес бирудэн (юкка чыгарудан) кире кагылды:

(кирэклесенец астына сызарга)
адресация объектына___________________________________________________________________

(адресация объектыныц тере Иэм исеме,

гариза бируче адресация объектына адрес биру турындагы гариза белэн мерэжэгать иткэн очракта, адресация
объектыныц урнашу урыны тасвирламасы,

гариза бируче аныц адресын гамэлдэн чыгару турындагы гариза белэн мерэжэгать иткэн очракта, адресация
объекты адресы)

белэн бэйле рэвештэ

(кире кагу нигезе) 

Дирле узидарэ органыныц вэкалэтле заты

(вазифасы, фамилиясе, исеме, атасыныц исеме) (имза)
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Кушымта №3
Адреслашу объектына адрес биру яисз аныц адресын юкка чыгару турында гариза

формасы

Барлыгы
номерлы бит
бит

Гариза

(жирле узидарэ органы атамасы)

Гариза кабул ителгэн: 
теркэу номеры______
гаризаныц битлэре саны □

беркетелгэн документлар саны___
шул исэптэн оригиналлар__,
кучермэлэр_____, оригиналдагы
битлэр саны_____, кучермэлэрдэге
битлэр саны____.
Вазыйфаи затныц ФИАи

вазифаи зат имзасы

Кен « » ел

3.1 Адресация объектына карата сорыйм

Тере:

Дир кишэрлеге

Бина (тезелеш)

Корылма

Булмэ
Машина урыны

3.2 Адрес бирергэ

Тубэндэгелэр белэн бэйле рэвештэ:

Дэулэт яки муниципаль милектэге жирлэрдэн жир кишэрлеге (-лэре) барлыкка килу

Барлыкка килэ торган жир кишэрлеклэре 
саны

встэмэ мэгълумат:

1 2
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Дир кишэрлеген булу юлы белэн жир кишэрлеге (-лэре) барлыкка килу

Барлыкка килэ торган жир кишэрлеклэре 
саны

Буленэ торган жир кишэрлегенец кадастр 
номеры

Буленэ торган жир кишэрлегенец адресы

Дир кишэрлеклэрен берлэштеру юлы белэн жир кишэрлеге барлыкка килу

Берлэштерелэ торган жир кишэрлеклэре 
саны

Берлэштерелэ торган жир кишэрлегенец 
кадастр номеры <1>

Берлэштерелэ торган жир кишэрлегенец 
адресы <1>

Барлыгы
номерлы бит
бит

Дир кишэрлегеннэн булеп биру юлы белэн жир кишэрлеге (-лэре) барлыкка килу

Барлыкка килэ торган жир кишэрлеклэре 
саны (булеп бирелэ торган жир 
кишэрлегеннэн тыш)

Булеп бирелэ жир кишэрлегенец кадастр 
номеры

Булеп бирелэ торган жир кишэрлегенец 
адресы

Дир кишэрлеклэрен яцадан булу юлы белэн жир кишэрлеге (-лэре) барлыкка килу

Барлыкка килэ торган жир кишэрлеклэре 
саны

Яцадан буленэ торган жир кишэрлеклэре 
саны

Яцадан буленэ торган жир кишэрлегенец 
кадастр номеры <2>

Яцадан буленэ торган жир кишэрлегенец 
адресы <2>
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Бина (тезелеш), корылма тезелеше, реконструкциялэу

Проект документлары нигезендэ тезелеш 
(реконструкция) объектыныц исеме

Тезелеш (реконструкция) алып барыла 
торган жир кишэрлегенец кадастр номеры

Тезелеш (реконструкция) алып барыла 
торган жир кишэрлегенец адресы

Россия Федерациясе Шэhэр тезелеше кодексы, Россия Федерациясе субъектларыныц 
шэhэр тезелеше эшчэнлеге турындагы законнары нигезендэ аны тезу, 
реконструкциялэу ечен тезелешкэ рехсэт биру талэп ителмэгэн очракта, курсэтелгэн 
адреслашу объектын дэулэт кадастр исэбенэ алуны гамэлгэ ашыру ечен кирэкле 
документларны тубэндэге адреслашу объектына карата эзерлэу талщп ителми

Бина (тезелеш), корылма тибы

Тезелеш (реконструкция) объекты исеме 
(проект документациясе булганда, проект 
документациясе нигезендэ курсэтелэ)

Тезелеш (реконструкция) алып барыла 
торган жир кишэрлегенец кадастр номеры

Тезелеш (реконструкция) алып барыла 
торган жир кишэрлегенец адресы

Торак йортны торак булмаган йортка hэм торак булмаган йортны торак йортка 
кучеру

Йортныц кадастр номеры Йортныц адресы

Барлыгы
номерлы бит
бит

Бинаны (тезелешне), корылманы булу юлы белэн бинада (тезелештэ) булмэ (-лэр) 
барлыкка килу

Торак булмэ барлыкка килу Тезелэ торган булмэлэр саны
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Торак булмаган булмэ Тезелэ торган булмэлэр саны 
барлыкка килу

Бинаныц, корылманыц кадастр 
номеры

Бинаныц, корылманыц адресы

встэмэ мэгълумат:

Булмэне, машина урынын булу юлы белэн бинада (тезелештэ), корылмада булмэ (- 
лэр) барлыкка килу

Булмэнец 
билгелэнеше (торак (торак 

булмаган) булмэ) <3>

Булмэнец тере <3> Булмэлэр саны <3>

Булмэнец, буленэ торган машина 
урыныныц кадастр номеры

Булмэнец, буленэ торган машина урыныныц адресы

встэмэ мэгълумат:

Бинадагы (тезелештэге), корылмадагы булмэлэрне, машина урыннарын берлэштеру 
юлы белэн бинада (тезелештэ), корылмада булмэлэр барлыкка килу

Торак булмэ барлыкка килу Торак булмаган булмэ барлыкка килу

Берлэштерелэ торган булмэлэр 
саны

Берлэштерелэ торган булмэнец 
кадастр номеры <4>

Берлэштерелэ торган булмэнец адресы <4>

встэмэ мэгълумат:
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Гомуми файдалану урыннарын узгэртеп кору Ьэм (яки) узгэртеп планлаштыру юлы 
белэн бинада, корылмада булмэ барлыкка килу

Торак булмэ барлыкка килу Торак булмаган булмэ барлыкка килу

Тезелэ торган булмэлэр саны

Бинаныц, корылманыц кадастр 
номеры

Бинаныц, корылманыц адресы

0стэмэ мэгълумат:

Бинаны, корылманы булу юлы белэн бинада, корылмада машина урыны барлыкка 
килу

Тезелэ торган машина урыннары 
саны

Бинаныц, корылманыц кадастр 
номеры

Бинаныц, корылманыц адресы

0стэмэ мэгълумат:

Бинаны, машина урынын булу юлы белэн бинада, корылмада машина урыны 
(машина урыннары) барлыкка килу

Машина урыннары саны

Булмэнец, буленэ торган машина 
урыныныц кадастр номеры

Булмэнец, буленэ торган машина урыныныц адресы

0стэмэ мэгълумат:
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Бинадагы, корылмадагы булмэлэрне, машина урыннарын берлэштеру юлы белэн 
бинада, корылмада машина урыны барлыкка килу

Берлэштерелэ торган булмэлэр, 
машина урыннары саны

Берлэштерелэ торган булмэнец 
кадастр номеры <4>

Берлэштерелэ торган булмэнец адресы <4>

0стэмэ мэгълумат:

Гомуми файдалану урыннарын узгэртеп кору hэм (яки) узгэртеп планлаштыру юлы 
белэн бинада, корылмада машина урыны барлыкка килу

Тезелэ торган машина урыннары 
саны

Бинаныц, корылманыц кадастр 
номеры

Бинаныц, корылманыц адресы

0стэмэ мэгълумат:

"Кучемсез милекне дэулэт теркэвенэ алу турында" 2015 елныц 13 июлендэге 218-ФЗ 
номерлы Федераль закон (алга таба-"кучемсез милекне дэулэт теркэвенэ алу 
турында" Федераль закон) нигезендэ дэулэт кадастр исэбенэ алынган жир 
кишэрлегенец, бинасыныц (тезелешенец), корылмасыныц, урыныныц, машина 
урыныныц адресын территорияне планлаштыру документларына яисэ бинаныц 
(тезелешнец) проект документларына туры китеру зарурлыгы

Дир кишэрлегенец, бинаныц (тезелешнец), 
корылманыц, булмэнец, машина урыныныц 
кадастр номеры

Дир кишэрлегенец, бинаныц (тезелешнец), 
корылманыц, булмэнец, машина урыныныц 
гамэлдэге адресы
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встэмэ мэгълумат:

"Кучемсез милекне дэулэт теркэвенэ алу турында" Федераль закон нигезендэ дэулэт 
кадастр исэбенэ алынган жир кишэрлегенец, бинасыныц (тезелешенец), 
корылмасыныц, урыныныц, машина урыныныц, адресыныц булмавы

Дир кишэрлегенец, бинаныц (тезелешнец), 
корылманыц, булмэнец, машина урыныныц 
кадастр номеры

Адресация объекты урнашкан жир 
кишэрлегенец яисэ адресация объекты 
урнашкан бинаныц (тезелешнец), 
корылманыц адресы (булган очракта)

встэмэ мэгълумат:

Барлыгы
номерлы бит
бит

3.3 Адресация объекты адресын гамэлдэн чыгару:

Илнец исеме

Россия Федерациясе субъекты исеме

Россия Федерациясе субъекты 
составындагы муниципаль район, шэhэp 
округы, муниципаль округ яисэ шэhэp 
эчендэге территория (федераль 
эhэмияттэге шэhэpлэp ечен) исеме

Дирлек исеме

Шэhэp округыныц шэhэp эчендэге районы 
исеме

Торак пункт исеме

Планлаштырылган структура элементы 
исеме
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Урам-юл челтэре элементы исеме

Дир кишэрлеге номеры

Бинаныц, корылманыц яисэ тезелеше 
тэмамланмаган объектныц объектныц 
тибы Ьэм номеры

Бинада яисэ корылмада урнашкан 
булмэнец тибы Ьэм номеры

Фатир чиклэрендэге булмэнец тибы Ьэм 
номеры (коммуналь фатирларга карата)

встэмэ мэгълумат:

Тубэндэгелэр белэн бэйле рэвештэ:

Адресация объекты юкка чыгу Ьэм (яисэ) адресация объекты булган кучемсез милек 
объектын дэулэт кадастр исэбеннэн алу

Адреслашу объекты булган кучемсез мелкэт объекты турында "кучемсез мелкэтне 
дэулэт теркэвенэ алу турында" Федераль законныц 72 статьясындагы 7 елешендэ 
курсэтелгэн белешмэлэрне Бердэм дэулэт кучемсез мелкэт реестрыннан тешереп 
калдыру

Адресация объектына яца адрес биру

встэмэ мэгълумат:

Барлыгы бит
номерлы
бит

4 Адресация объекты хужасы яисэ адресация объектына башка милек хокукына ия зат

физик зат

фамилиясе, исеме
(тулысынча)

атасыныц 
исеме (тулысынча) 

(булганда):

салым
тулэученец

тэцгэллэштеру
номеры
(булган
очракта)
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шэхесне таныклыи 
торган документ:

тере:

бирелу вакыты

елныц
« »

сериясе: номеры:

(кем тарафыннан бирелгэн)

почта адресы: элемтэ ечен телефон электрон почта адресы 
(булган очракта):

юридик зат, шул исэптэн дэулэт хакимияте органы, башка дэулэт органы, жирле 
узидарэ органы

тулы атамасы:

ИНН (Россия юридик заты 
ечен):

КПП (Россия юридик заты ечен):

теркэлу 
иле(инкорпорация) 
(чит ил юридик заты 

ечен):

теркэлу датасы (чит ил 
юридик заты ечен):

теркэлу номеры (чит ил 
юридик заты ечен):

елныц
« »

почта адресы: элемтэ ечен телефон электрон почта адресы 
(булган очракта):

Адресация объектына карата булган эйбер хокукы:

милек хокукы

адресация объектына карата милек белэн хужалык алып бару хокукы

адресация объектына карата милек белэн оператив идарэ иту хокукы
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жир кишэрлеген гомерлек мирас рэвешендэ билэу хокукы

жир кишэрлегеннэн даими (вакыты чиклэнмэгэн) файдалану хокукы

5 Документлар алу ысулы (шул исэптэн адресация объектына адрес биру яки аныц 
адресын гамэлдэн чыгару турында карарны, элегрэк бирелгэн документларныц теп 
несхэлэрен, адресация объектына адрес бирудэн (гамэлдэн чыгарудан) баш тарту 
турында карарны):

шэхсэн купфункцияле узэктэ

почта аша тубэндэге адрес
буенча:

Дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталындагы, дэулэт hэм муниципаль 
хезмэтлэрнец тебэк порталындагы шэхси кабинетта

федераль адреслы мэгълумат системасындагы шэхси кабинетта

электрон почта адресына (гариза 
hэм документлар алу турында 
хэбэр иту ечен)

6 Документларны алу турындагы расписканы тубэндэге ысул белэн бируне сорыйм

шэхсэн расписка алынды:
бирергэ (гариза бируче имзасы)

почта аша тубэндэге адрес 
буенча жибэрергэ:

жибэрмэскэ

Барлыгы бит
номерлы
бит

7 Гариза бируче:

Адресация объекты хужасы яисэ адресация объектына башка милек хокукына ия зат

Адресация объекты хужасыныц яисэ адресация объектына башка милек хокукына ия 
затныц вэкиле

физик зат

фамилиясе, исеме
(тулысынча)

атасыныц 
исеме (тулысынча) 

(булганда):

салым
тулэученец

тэцгэллэштеру
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шэхесне таныклыи 
торган документ:

тере:

бирелу вакыты

елныц
« »

сериясе:

номеры (булган 
очракта)

номеры:

(кем тарафыннан бирелгэн)

почта адресы: элемтэ ечен телефон электрон почта адресы 
(булган очракта):

вэкилнец вэкалэтлэрен раслый торган документныц атамасы hэм реквизитлары:

юридик зат, шул исэптэн дэулэт хакимияте органы, башка дэулэт органы, жирле 
узидарэ органы

тулы атамасы:

КПП (Россия юридик заты 
ечен):

ИНН (Россия юридик заты ечен):

теркэлу 
иле (инкорпорация) (чит 
ил юридик заты ечен):

теркэлу датасы (чит ил 
юридик заты ечен):

теркэлу номеры (чит ил 
юридик заты ечен):

елныц
« »

почта адресы: элемтэ ечен телефон электрон почта адресы 
(булган очракта):
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вэкилнец вэкалэтлэрен раслый торган документныц атамасы Ьэм реквизитлары:

8 Гаризага теркэлгэн документлар:

Теп несхэ данэ, биттэ Кучермэ данэ, биттэ

Теп несхэ данэ, биттэ Кучермэ данэ, биттэ

Теп несхэ данэ, биттэ Кучермэ данэ, биттэ

9 Искэрмэ:

Барлыгы бит
номерлы
бит

10 Шэхси мэгълуматларны эшкэртугэ уз ризалыгымны, шулай ук мин тэкъдим итуче затныц 
ризалыгын раслыйм (жыю, системалаштыру, туплау, саклау, аныклау (яцарту, узгэрту), 
куллану, тарату (шул исэптэн тапшыру), шэхси узенчэлеклэрне бетеру, тыю, шэхси 
мэгълуматларны юк иту, шулай ук Россия Федерациясе законнары нигезендэ адреслар
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бируне, адресларны узгэртуне hэм гамэлдэн чыгаруны башкаручы органнар тарафыннан 
шэхси мэгълуматларны эшкэрту ечен кирэкле башка гамэллэр), шул исэптэн, 
автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмэт курсэту максатыннан адреслар биру, 
адресларны узгэрту hэм гамэлдэн чыгаруны башкаручы органнар тарафыннан алар 
нигезендэ карар кабул итуне кертеп

11 Шулай ук тубэндэгелэрне раслыйм:
- элеге гаризада курсэтелгэн белешмэлэр гаризада бирелгэн кенгэ дерес;
- бирелгэн хокук билгелэуче документлар hэм башка документлар hэм аларда булган 
мэгълуматлар Россия Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн талэплэргэ туры килэ

12 Имза Дата

елныц
(имза) (инициаллар, фамилия) « »

13 Гаризаны hэм аца теркэлгэн документларны кабул иткэн белгеч тамгасы

<1> Юл hsp берлэштерелгэн жир кишэрлеге ечен кабатлана.

<2> Юл hэp яцадан буленгэн жир кишэрлеге ечен кабатлана.

<3> Юл hэp буленгэн булмэ ечен кабатлана.

<4> Юл hэp берлэштерелгэн булмэ ечен кабатлана.

Искэрмэ.

Адресация объектына адрес биру яисэ аныц адресын гамэлдэн чыгару турындагы кэгазь 
чыганактагы гариза (алга таба -  гариза) A4 форматындагы стандарт кэгазьлэрдэ рэсмилэштерелэ. 
Ьэр биттэ аныц тэртип номеры курсэтелэ. Битлэргэ номер биру барлык документ чиклэрендэ 
тэртип буенча гарэп цифрлары белэн башкарыла. Ьэр биттэ шулай ук гаризадагы битлэрнец 
гомуми саны курсэтелэ.

Эгэр гариза гариза бируче тарафыннан местэкыйль рэвештэ кэгазь чыганакта тутырылса, 
сайлап алынган белешмэлэр каршында махсус бирелгэн графада «V» тамгасы куела

( V ).
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Гариза кэгазь чыганакта гариза бируче яисэ аныц утенече буенча компьютер техникасын 
кулланып жирле узидарэ органы белгече тарафыннан рэсмилэштерелгэндэ аерым гаризага 
кагылышлы юллар (реквизит элементлары) тутырылырга мемкин. Бу очракта тутырылырга тиеш 
булмаган юллар гариза формасыннан тешереп калдырыла.

Кушымта №4

(Муниципаль хезмэт курсэтэ торган орган бланкы)

Адреслар биру, узгэрту hэм гамэлдэн чыгару буенча 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту

турындагы карар

_______________________________________________________ мерэжэгатенэ бэйле рэвештэ
(гариза бируче физик затныц фамилиясе, исеме, атасыныц исеме, гариза бируче

юридик зат атамасы)

____________________________________________________________________________турындагы
_____._____ .________ е л ____________номерлы гаризасы

нигезендэ,

тапшырылган документларны карап тикшеру нэтижэлэре буенча, тубэндэгелэргэ таянып, 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында карар 
кабул ителде:

1.

2.

Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасыныц исеме) _____________________________________

(органныц имзалаучы вазифаи заты имзасы)

Башкаручы (фамилиясе, исеме, атасыныц исеме)

(башкаручы белэн элемтэ ечен белешмэлэр)
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Кушымта №5

Татарстан Республиасы Азнакай 
муниципаль районы Башкарма 
комитеты Башлыгына

Кемнэн:_____________________

Техник хатаны тезэту турында 
гариза 

Муниципаль хезмэт курсэту барышында ̂ ибзрелгзн хата турында хзбзр 
итзм. 

(хезмэт атамасы)
Язылган:

Дерес мэгълуматлар:

Дибэрелгэн техник хатаны тезэтуегезне hэм муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсе булып торган документка тиешле узгэрешлэр кертуегезне сорыйм. 

Тубэндэге документларны беркетэм:
1.
2.
3.
Техник хатаны тезэту турында гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителгэн очракта, мондый карарны:
электрон документны______________________e-mail адресына;
- расланган кучермэ рэвешендэ кэгазь чыганакта почта аша

____________________________________________________________ адресына
жибэруегезне сорыйм.

Элеге гариза белэн гаризага кертелгэн, шэхесемэ hэм мин вэкиле булып торган 
затка кагылышлы, шулай ук минем тарафтан тубэндэ кертелгэн мэгълуматларныц 
дерес булуын раслыйм. Гаризага теркэлгэн документлар (документларныц 
кучермэлэре) Россия Федерациясе законнарында билгелэнгэн талэплэргэ жавап бирэ, 
гаризаны тапшыру вакытына бу документлар гамэлдэ hэм тегэл мэгълуматларны уз 
эченэ ала.

(дата) (имза)
__ ( ________________)
(фамилиясе, исеме, атасыныц исеме)


