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«Адресация объектына адреслар биру,
мондый адресны узгэрту Ьэм юкка чыгару»
муниципаль хезмэт курсэтунец
административ регламентын раслау турында

2010 елныц 27 июлендэге Федераль закон нигезендэ. № 210-ФЗ «Дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында», «Адреслар биру, узгэрту 
Ьэм юкка чыгару кагыйдэлэрен раслау турында» Россия Федерациясе 
Хекумэтенец 19.11.2014 № 1221 карары белэн, Теги авыл жирлеге Уставына 
таянып, Татарстан Республикасы Зэй муниципаль районы Теги авыл жирлеге 
Башкарма комитеты карар кабул итэ:

1. «Адресация объектына адреслар биру, мондый адресны узгэрту Ьэм юкка 
чыгару» муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламенты, элеге карарга 
кушымта нигезендэ расларга.

2. Элеге карарны жирлекнец торак пунктлары территориясендэге махсус 
мэгълумат стендларында, Зэй муниципаль районыныц рэсми сайтында «авыл 
жирлеклэре» булегендэ йэм Татарстан Республикасыныц рэсми хокукый 
мэгълумат порталында бастырып чыгарырга ( ).PRAVO.TATARSTAN.RU

3. Элеге карар рэсми басылып чыккан кененнэн уз кеченэ керэ.

4. Элеге карарныц утэлешен контрольдэ тотуны уземдэ калдырам.

Башкарма комитет ,
житэкчесе ?=Т.В. Попова
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Зэй муниципаль районыныц 
Теги авыл жирлеге Башкарма комитеты 

10.07.2025 № 102 карарына кушымта.

«Адресация объектына адрес биру, мондый адресны узгэрту Ьэм юкка чыгару» 
муниципаль хезмэтен курсэту буенча Административ регламент.

I. Гомуми нигезлэмэлэр.
Административ регламентны жайга салу предметы.

1. Элеге «Адресация объектына адреслар биру, мондый адресны узгэрту Ьэм юкка 
чыгару» муниципаль хезмэт курсэтунец типик административ регламенты «Адресация 
объектына адреслар биру, мондый адресны узгэрту Ьэм юкка чыгару» муниципаль хезмэтен 
курсэту буенча вэкалэтлэрне гамэлгэ ашырганда эш-гамэллэрнец (административ 
процедураларныц) стандартын, срокларын Ьэм эзлеклелеген (алга таба - Хезмэт) узидарэ.

Гариза биручелэр даирэсе.
2. Россия Федерациясе Хекумэтенец 2014 елньщ 19 ноябрендэге карары белэн расланган 

Адреслар биру, узгэрту Ьэм юкка чыгару кагыйдэлэренец 27 Ьэм 29 пунктларында билгелэнгэн 
затлар Хезмэтне алуга гариза биручелэр булып тора. № 1221 (алга таба - Кагыйдэлэр, Гариза 
бируче):

1) адресация объектыныц хужалары;
2) адресация объектына тубэндэге матди хокукларньщ берсенэ ия булган затлар:
- хужалык алып бару хокукы;
- оператив идарэ иту хокукы;
- мирас итеп алу хокукы;
- даими (чиксез) куллану хокукы;
3) федераль закон курсэтмэсендэ яки моца вэкалэтле дэулэт органы, жирле узидарэ 

органы яки федераль территориянец жэмэгать хакимияте органы актында законнарда 
билгелэнгэн тэртиптэ рэсмилэштерелгэн ышанычка нигезлэнгэн вэкалэтлэр буенча гамэлдэ 
булган Гариза бирученец вэкиллэре (алга таба - гариза бирученец вэкиле);

4) купфатирлы йортта булмэ хужалары вэкиле, курсэтелгэн милекчелэрнец гомуми 
жыелышы карары белэн мондый гариза бирергэ вэкалэтле;

5) гражданнарныц бакчачылык, бакчачылык Ьэм (яки) дача коммерциячел булмаган 
берлэшмэсе эгъзаларыныц шундый коммерцияле булмаган берлэшмэ эгъзаларыньщ гомуми 
жыелышы карары белэн мондый гариза бирергэ вэкалэтле вэкиле;

6) «Кадастр эшчэнлеге турында» 2007 елньщ 24 июлендэге 221-ФЗ номерлы Федераль 
законньщ 35 статьясында яки 42.3 статьясында каралган документ нигезендэ кадастр эшлэрен 
яки адресация объекты булган тиешле кучемсез милек объектына карата комплексны кадастр 
эшлэрен башкаручы кадастр инженеры.

Гариза биручегэ муниципаль хезмэт курсэту вариантына, жирле узидарэ органы уткэргэн 
анкеталау нэтижэсендэ билгелэнгэн гариза бирученец билгелэренэ (алга таба - 

профильлэштеру), шулай ук гариза бируче мерэжэгать иткэн нэтижэгэ туры килгэн 
муниципаль хезмэт курсэтуне талэп иту

3. Муниципаль хезмэт гариза биручегэ муниципаль хезмэт курсэту варианты нигезендэ 
курсэтелэ.

3.1. Хезмэт курсэту Гариза бируче тутырган Ьэм имзалаган гариза нигезендэ гамэлгэ 
ашырыла.
Гариза формасы Россия Федерациясе Финанс министрлыгыныц 2014 елныц 11 декабрендэге № 
146н боерыгына 1 нче кушымтада билгелэнгэн. Белешмэ буларак, элеге гаризаныц формасы 
элеге Регламентный 2 нче кушымтасында китерелгэн.



3.2. Гариза бирученец билгелэре бу Административ регламент нигезендэ башкарыла 
торган профильлэштеру юлы белэн билгелэнэ.

4. Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец (функциялэрнец) Бердэм порталы 
( ) (алга таба - Портал) аша гариза биргэндэ гариза биручегэ: 
муниципаль хезмэт курсэту сроклары турында мэгълумат алу;
www.gosuslugi.ru

copay формалаштыру;
жирле узидарэ органы тарафыннан хезмэт курсэту ечен кирэкле copay Ьэм башка документлар 
кабул иту Ьэм теркэу;
хезмэт курсэту нэтижэлэрен алу;
утенечнец утэлеше турында мэгълумат алу;
хезмэт курсэту сыйфатын бэялэу;
муниципаль хезмэт курсэтуче жирле узидарэ органыньщ, куп функцияле узэкнец, муниципаль 
хезмэтлэр курсэту функциялэрен гамэлгэ ашыручы оешмаларныц, шулай ук аларныц вазыйфаи 
затларыныц, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэткэрлэрнец, хезмэткэрлэрнец карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэлсезлегенэ) судка кадэр (судтан тыш) мерэжэгать иту;
гариза биручене анкеталау (гариза биручегэ сораулар исемлеген Ьэм курсэтелгэн сорауларга 
жаваплар вариантларыныц тулы исемлеген курсэту), гариза бирученец билгелэренэ туры 
килгэн муниципаль хезмэт курсэту административ регламентында каралган муниципаль хезмэт 
вариантын билгелэу максатыннан;
гариза биручегэ муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламентында каралган 
муниципаль хезмэт курсэту вариантын тэкъдим иту.
Административ регламентныц бу пунктында каралган гамэллэрнец тэмамлануы турында хэбэр 
гариза биручегэ тиешле гамэллэр тэмамланганнан соц 1 эш кененнэн артмый электрон почта 
адресына яки Порталдан файдаланып жибэрелэ.

5. Гариза биручедэн Россия Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн тэртиптэ 
расланган муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен кирэкле Ьэм мэжбури булган хезмэтлэр 
исемлегенэ кертелгэн хезмэтлэрне алудан тыш, муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле Ьэм башка 
дэулэт,Ьэм муниципаль органнарга Ьэм оешмаларга мерэжэгать иту белэн бэйле гамэллэрне, 
шул исэптэн килешулэрне дэ гамэлгэ ашыруны талэп иту тыела.

II. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты 
Муниципаль хезмэт курсэту исеме

6. Муниципаль хезмэтнец исеме: «Адресация объектына адреслар биру, мондый адресны 
узгэрту Ьэм юкка чыгару».

7. Муниципаль хезмэт гариза биру тэртибенэ ия.

Муниципаль хезмэт курсэтуче орган исеме
8. Муниципаль хезмэт жирле узидарэ органы тарафыннан курсэтелэ 

Татарстан Республикасы Зэй муниципаль районы Теги авыл жирлеге.
Татарстан Республикасы Зэй муниципаль районы Теги авыл жирлеге Башкарма комитеты 
муниципаль хезмэт курсэту буенча вэкалэтле структур берэмлек булып тора.

9. Муниципаль хезмэт курсэтудэ дэулэт хакимияте органнары, жирле узидарэ 
органнары, сораган мэгълумат компетенциясенэ кергэн оешмалар, шулай ук МФЦ (узара 
хезмэттэшлек турында килешу булган очракта) катнаша.

10. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле Ьэм мэжбури булган муниципаль хезмэт 
курсэту Ьэм хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгълуматны, курсэтелгэн хезмэт курсэтунец 
барышы турында мэгълуматны:

1) Башкарма комитет биналарында урнашкан муниципаль хезмэт турында гариза 
биручелэр белэн эшлэу ечен визуаль Ьэм текстлы мэгълуматны уз эченэ алган мэгълумат 
стендлары аша Мэгълумат стендларында урнаштырылган мэгълумат 1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 
2.11 пунктларында (пунктчаларында) тупланган муниципаль хезмэт турында мэгълуматны уз 
эченэ ала 5.1 Регламент;

http://www.gosuslugi.ru


2) «Интернет» челтэре аша авыл жирлегенец рэсми сайтында (  
tugeevskoe.htm);

https://zainsk.tatarstan.ru/

3) Татарстан Республикасы Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр порталында 
( );http://www.uslugi.tatar.ru

4) Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец (функциялэрнец) бердэм порталында 
( );http://www.gosuslugi.ru

5) Башкарма комитетта:
телдэн мерэжэгать иткэндэ - шэхсэн яки телефон аша;
язмача (шул исэптэн электрон документ формасында) мерэжэгать иткэндэ - кэгазьдэ почта аша, 
электрон формада электрон почта аша.

6) Татарстан Республикасы Зэй муниципаль районы Башкарма комитеты Ьэм Татарстан 
Республикасы Зэй муниципаль районы Теги авыл жирлеге Башкарма комитетыныц дэулэт 
милке чиклэнмэгэн Ьэм шэЬэр территориясендэ урнашкан жир кишэрлеклэре белэн идарэ иту 
мэсьэлэлэре буенча узара бэйлэнеше турында тезелгэн килешу булганда; Татарстан 
Республикасы Зэй муниципаль районы Мелкэт Ьэм жир менэсэбэтлэре палатасында (алга таба - 
Палата) Зэй муниципаль районыныц «Теги авыл жирлеге» муниципаль берэмлегенец жирдэн 
файдалану Ьэм тезелеш кагыйдэлэрен раслаган очракта:

телдэн мерэжэгать иткэндэ - шэхсэн яки телефон аша;
язмача (шул исэптэн электрон документ формасында) мерэжэгать иткэндэ - кэгазьдэ 
почта аша, электрон формада - электрон почта аша.

Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе.
11. Хезмэт курсэтунец нэтижэсе:
- Зэй муниципаль районыныц Теги авыл жирлеге Башкарма комитеты адресация 

объектына адрес биру турында карар биру (юллау);
- Зэй муниципаль районы Теги авыл жирлеге Башкарма комитетыныц адресация 

объектыныц адресын юкка чыгару турындагы карарын биру (юллау) (адресация объектына 
адрес биру турындагы карар белэн берлэшергэ рехсэт ителэ);

- Зэй муниципаль районыныц Теги авыл жирлеге Башкарма комитетыныц адреслау 
объектыныц адресын узгэрту турындагы карары;

- Зэй муниципаль районыныц Теги авыл жирлеге Башкарма комитетыныц адресны 
адреслау объектына бирудэн баш тарту яки аныц адресын юкка чыгару турындагы карарын 
биру (юллау).

11.1. Адресация объектына адрес биру турында карар Зэй муниципаль районыныц Теги 
авыл жирлеге Башкарма комитеты тарафыннан, аныц составына Кагыйдэлэрнец 22 пунктында 
билгелэнгэн талэплэрне исэпкэ алып кабул ителэ.
Адресация объектына адрес биру турында карар формасыныц тэкъдим ителгэн урнэге белешмэ 
буларак бу Регламентный 1 нче кушымтасында китерелгэн.

11.2. Адресация объектыныц адресын юкка чыгару турында карар Зэй муниципаль 
районыныц Теги авыл жирлеге Башкарма комитеты тарафыннан, аныц составына 
Кагыйдэлэрнец 23 пунктында билгелэнгэн талэплэрне исэпкэ алып кабул ителэ.
Адресация объектыныц адресын юкка чыгару турында карар формасыныц тэкъдим ителгэн 
урнэге белешмэ буларак бу Регламентный 1.1 нче кушымтасында китерелгэн

11.3. Адресация объектына адрес бирудэн баш тарту яки аныц адресын юкка чыгару 
турында карар Зэй муниципаль районыныц Теги авыл жирлеге Башкарма комитеты 
тарафыннан Россия Федерациясе Финанс министрлыгыныц 2014 елныц 11 декабрендэге 146н 
номерлы боерыгына 2 нче кушымта белэн билгелэнгэн форма буенча кабул ителэ. Белешмэ 
буларак, элеге карарныц формасы элеге Регламентный 1 нче кушымтасында китерелгэн.

Адресация объектына адрес бирудэн баш тарту яки аныц адресын юкка чыгару турында 
карар федераль мэгьлумат адреслы системасын кулланып, вэкалэтле вазыйфаи затныц 
кечэйтелгэн квалификацияле электрон имзасы белэн имзаланган электрон документ 
формасында кабул ителергэ мемкин.

https://zainsk.tatarstan.ru/
http://www.uslugi.tatar.ru
http://www.gosuslugi.ru


12. Адресация объектына адреслар биру, мондый адресны узгэрту Нам юкка чыгару 
турында карарлар бирунец соцгы нэтижэсе - Федераль салым хезмэтенец федераль адреслы 
мэгълумат системасыныц рэсми сайтында (алга таба - ФИАС порталы) дэулэт адреслы 
реестрына мэгълумат керту. Реестрга мэгълумат керту Россия Федерациясе Финанс 
министрлыгыныц 2020 елньщ 14 сентябрендэге боерыгына 2 нче кушымта буенча 
рэсмилэштерелгэн дэулэт адреслы реестрыннан тиешле езек белэн раслана. 193н «Дэулэт 
адреслы реестрында булган мэгълуматларны дэулэт хакимияте органнарына, жирле узидарэ 
органнарына, физик Ьэм юридик затларга, шул исэптэн федераль адреслы мэгълумат 
системасына керу момкинлеген тээмин иту аша биру тэртибе, ысуллары Ьэм формалары 
турында».
13. Гариза биручегэ муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе буларак, аньщ сайлавы буенча 
тубэндэгелэрне алу мемкинлеге бирелэ:

а) кечэйтелгэн квалификацияле электрон имзаны кулланып, вэкалэтле вазыйфаи зат кул 
куйган электрон документ;

б) орган (оешма) тарафыннан жирле узидарэ органына яки МФКга жибэрелгэн электрон 
документный эчтэлеген раслаучы кэгазь ташучыда документ.

Муниципаль хезмэт курсэту вакыты
14. Адресация объектына адрес биру яки аныц адресын юкка чыгару турында карар 

кабул иту, адресация объектына адрес бирудэн баш тарту яки аныц адресын юкка чыгару 
турында карар кабул иту, шулай ук адресация объектыныц адресы турында тиешле 
мэгълуматны дэулэт адреслы реестрына урнаштыру Зэй муниципаль районыныц Тоги авыл 
жирлеге Башкарма комитеты тарафыннан гамэлгэ ашырыла:

а) гариза кэгазьдэ бирелгэн очракта - гариза алынган кеннэн алып 10 эш кененнэн артык 
булмаган вакыт эчендэ;

б) гариза электрон документ формасында бирелгэн очракта - гариза алынган коннэн 
алып 5 эш кененнэн артмый.

15. Купфункцияле узэк аша гариза бирелгэн очракта, элеге документный 14-нче 
пунктында курсэтелгэн вакыт купфункцияле узэк тарафыннан элеге Кагыйдэлэрнец 17-нче 
пунктында курсэтелгэн гариза Ьэм документлар (алар булган очракта) Зэй муниципаль 
районыныц Теги авыл жирлеге Башкарма комитетына тапшырылган кеннэн исэплэнэ.

Муниципаль хезмэт курсэту очей хокукый нигезлэр
16. Хезмэт курсэту:

- Россия Федерациясенец Ж^ир кодексы;
- Россия Федерациясенец шэЬэр тезелеше кодексы;
- «Кучемсез милекнец дэулэт кадастры турында» 2007 елньщ 24 июлендэге 221-ФЗ номерлы 
Федераль закон;
- «Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 елныц 27 июлендэге 
210-ФЗ номерлы Федераль закон;
- «Федераль мэгълумат адреслы системасы турында Ьэм» Россия Федерациясендэ жирле 
узидарэне оештыруныц гомуми принциплары турында «Федераль законга узгэрешлэр керту 
хакында» 2013 елныц 28 декабрендэге 443-ФЗ номерлы федераль закон;
- «Мэгълумат, мэгълумат технологиялэре Ьэм мэгълуматны саклау турында» 2006 елныц 27 
июлендэге 149-ФЗ номерлы Федераль закон;
- «Шэхси мэгълуматлар турында» 2006 елныц 27 июлендэге 152-ФЗ номерлы федераль закон;
- «Электрон имза турында» 2011 елныц 6 апрелендэге 63-ФЗ номерлы федераль закон;
- Россия Федерациясе Хекумэтенец 2014 елныц 19 ноябрендэге 1221 номерлы «Адреслар биру, 
узгэрту Ьэм юкка чыгару кагыйдэлэрен раслау турында» карары (алга таба - Кагыйдэлэр);
- Россия Федерациясе Хекумэтенец 2015 елныц 22 маендагы 492 номерлы карары белэн 
«Дэулэт адреслы реестрда урнаштырыла торган адреслар турында, дэулэт адреслы реестрын 
алып баруда ведомствоара мэгълумати хезмэттэшлек тэртибе турында, Россия Федерациясе



Хекумэтенец кайбер актларына узгэрешлэр керту Ьэм уз кечен югалтуын тану турында»;
- Россия Федерациясе Хекумэтенец 2004 елньщ 30 сентябрендэге 506 номерлы «Федераль 
салым хезмэте турында нигезлэмэне раслау турында» карары белэн;
- Россия Федерациясе Хекумэтенец 2011 елныц 16 маендагы 373 номерлы карары белэн
«Дэулэт функциялэрен утэунец административ регламентларын Ьэм дэулэт хезмэтлэре 
курсэтунец административ регламентларын эшлэу Ьэм раслау турында»;
- Россия Федерациясе Хекумэтенец 2014 елныц 29 апрелендэге 384 номерлы «Дэулэт адреслы 
реестрын алый бару, федераль мэгьлумати адреслар системасын эксплуатациялэу Ьэм дэулэт 
адреслар реестрында булган адреслар турында мэгълуматны куллану белэн бэйле рэвештэ 
барлыкка килгэн монэсэбэтлэр елкэсендэ норматив-хокукый жайга салуны гамэлгэ ашыручы 
федераль башкарма хакимият органын, шулай ук федераль мэгълумат адреслары системасы 
операторын билгелэу турында» карары белэн.
- Россия Федерациясе Финанс министрлыгыныц 2014 елныц 11 декабрендэге боерыгы белэн.
146н «Адресация объектына адрес биру яки аныц адресын юкка чыгару турында гариза, 
адресация объектына адрес бирудэн баш тарту яки аныц адресын юкка чыгару турында карар 
формаларын раслау турында»;
- Россия Федерациясе Финанс министрлыгыныц 2015 елныц 5 ноябрендэге боерыгы белэн.
№ 171н «Планлаштыру структурасы элементлары, урам-юл челтэре элементлары, адреслау 
объектлары элементлары, бина (корылма) терлэре, адрес реквизитлары буларак кулланылган 
булмэлэр исемлеген Ьэм адрес ясаучы элементларныц кыскартылган исемлеге кагыйдэлэрен 
раслау турында»;
- Россия Федерациясе Финанс министрлыгыныц 2016 елныц 31 мартындагы 37н номерлы 
«Дэулэт адреслы реестрын алый бару тэртибен раслау турында» боерыгы белэн.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларньщ тулы исемлеге
17. Бу Регламентныц 29-нчы пунктында каралган документлар пакеты белэн Хезмэт 

курсэту турында гаризаны гариза бируче тубэндэге ысуллар белэн бирергэ хокуклы:
1) жирле узидарэ органына шэхси мерэжэгать аша;
2) МФК аша (узара бэйлэнеш турында килешу булганда);
3) хэбэрне почта аша жибэру аша;
4) Портал аша электрон рэвештэ;
5) шэЬэр тезелеше эшчэнлеге елкэсендэ вэкалэтлэрне гамэлгэ ашыруга 

автоматлаштырылган мэгълумати-аналитик ярдэм функциялэре белэн шэЬэр тезелеше 
эшчэнлеген тээмин итунец дэулэт мэгълумат системаларын кулланып

18. Хезмэт курсэту Гариза бируче тутырган Ьэм имзалаган гариза нигезендэ гамэлгэ 
ашырыла.
Гариза формасы Россия Федерациясе Финанс министрлыгыныц 2014 елныц 11 декабрендэге № 
146н боерыгына 1 нче кушымтада билгелэнгэн. Белешмэ буларак, элеге гаризаныц формасы 
элеге Регламентныц 2 нче кушымтасында китерелгэн.

19. Адресация объектыныц милекчелэре берничэ кеше булган очракта, гаризага барлык 
милекчелэр бергэлэп кул куя Ьэм тапшыра яки аларныц вэкалэтле вэкиле.

20. Гаризаны Гариза бирученец вэкиле тэкъдим иткэндэ, мондый гариза белэн Гариза 
бирученец вэкиленэ бирелгэн, Россия Федерациясе законнарында каралган тэртиптэ 
рэсмилэштерелгэн ышаныч кэгазе беркетелэ.

21. Гариза электрон документ формасында бирелгэн очракта, мондый гаризага 
ышанычны биргэн (имзалаган) кеше тарафыннан кечэйтелгэн квалификацияле электрон 
имзаны кулланып имзаланган электрон документ формасында тиешенчэ рэсмилэштерелгэн 
ышаныч кэгазе (эгэр гариза Бирученец вэкиле ышаныч кэгазе нигезендэ эш иткэн очракта) 
естэлэ.

22. Купфатирлы йортта булмэ хужалары исеменнэн гариза биргэндэ, Россия 
Федерациясе законнарында билгелэнгэн тэртиптэ кабул ителгэн элеге милекчелэрнец гомуми 
жыелышы карары белэн мондый гариза бирергэ вэкалэтле мондый милекчелэр вэкиле дэ 



гаризага тиешле карарны ести.
23. Бакчачылык яки бакчачылык коммерциячел булмаган товарищество эгъзалары 

исеменнэн гариза биргэндэ, мондый товарищество эгъзаларыныц гомуми жыелышы карары 
белэн мондый гариза бирергэ вэкалэтле мондый товарищество вэкиле дэ гаризага тиешле карар 
ести.

24. Мондый гаризага кадастр инженеры тарафыннан гариза бирелгэндэ «Кадастр 
эшчэнлеге турында» 2007 елньщ 24 июлендэге 221-ФЗ номерлы Федераль законньщ 35 
статьясында яки 42.3 статьясында каралган документньщ кучермэсе беркетелэ, аныц нигезендэ 
адресация объекты булган тиешле кучемсез милек объектына карата кадастр эшлэре яки 
комплексны кадастр эшлэре башкарыла.

25. Гариза формада бирелэ:
- кушымта исемлеге Ьэм тапшыру турында хэбэр белэн почта жибэру аша кэгазьдэ 

документ;
- Теги авыл жирлеге Башкарма комитетына шэхсэн мерэжэгать иткэндэ кэгазьдэ 

документ;
- ФИАС порталын кулланып электрон документ;
- ЕПГУ кулланып электрон документ;
- региональ портал ярдэмендэ электрон документ.
27. Гариза Зэй муниципаль районыныц Теги авыл жирлеге Башкарма комитетына яки 

адресация объектыньщ урнашкан урыны буенча куп функцияле узэккэ тапшырыла.
Кэгазьдэ документ формасындагы гаризага гариза бируче кул куя.
Электрон документ формасындагы гариза электрон имза белэн имзалана, аныц тере Федераль 
законный 21.1 статьясыньщ 2 слеше нигезендэ билгелэнэ.
№ 210-ФЗ.

28. Гариза ЕПГУ, региональ портал яки ФИАС порталы аша жибэрелгэн очракта, 
гаризаны формалаштыру интерактив форманы тутыру аша башкарыла, ул шулай ук хезмэт 
курсэту ечен мэжбури булган документлар Ьэм мэгълуматларньщ аерым жыелмасын билгелэу 
ечен сораштыру формасын (алга таба - интерактив форма) уз эченэ ала ала.

29. Гариза Гариза бирученец яки Гариза бирученец вэкиленец шэхси мерэжэгатендэ 
бирелгэн очракта, Гариза бирученец яки Гариза бирученец шэхесен раслаучы документ 
курсэтелэ.

Юридик зат исеменнэн ышанычсыз эш итэргэ хокукы булган кеше аныц шэхесен 
раслаучы документны, э юридик зат вэкиле шулай ук шул юридик зат исеменнэн эш итэргэ 
вэкалэтлэрен раслаучы документны яки шул юридик зат житэкчесе имзасы белэн расланган бу 
документньщ кучермэсен курсэтэ.

Гариза электрон формада Гариза бирученец юридик зат исеменнэн эш итуче вэкиле 
тарафыннан жибэрелгэн очракта, Гариза бирученец юридик зат мэнфэгатьлэрен тэкъдим иту 
вэкалэтлэрен раслаучы документ юридик затньщ вэкалэтле затыньщ кечэйтелгэн 
квалификацияле электрон имзасы белэн имзаланырга тиеш.

Гариза электрон формада Гариза бирученец шэхси эшмэкэр исеменнэн эш итуче вэкиле 
тарафыннан жибэрелгэн очракта, Гариза бирученец шэхси эшкуар мэнфэгатьлэрен тэкъдим иту 
вэкалэтлэрен раслаучы документ шэхси эшкуарныц кечэйтелгэн квалификацияле электрон 
имзасы белэн имзаланырга тиеш.

Гариза Гариза бирученец вэкиле тарафыннан электрон формада жибэрелгэн очракта, 
нотариус тарафыннан Гариза бирученец мэнфэгатьлэрен тэкъдим иту вэкалэтлэрен раслаучы 
документ нотариусньщ кечэйтелгэн квалификацияле электрон имзасы белэн имзаланырга тиеш. 
Башка очракларда гариза биру.

электрон формада - гади электрон имза белэн имзаланган.
30. Хезмэт курсэту Кагыйдэлэрнец 34 пунктында билгелэнгэн тубэндэге документлар 

нигезендэ башкарыла:
а) адресация объектына (объектларына) хокук билгелэуче Ьэм (яки) хокук раслаучы 

документлар (Россия Федерациясенец Шэйэр тезелеше кодексы нигезендэ тезелеш ечен рехсэт 



алу талэп ителмэгэн бинага (тезелешкэ) яки тезелешкэ, шул исэптэн тезелеше тэмамланмаган 
бинага (тезелешкэ) адрес бирелгэн очракта, хокук билгелэуче Ьэм (яки) хокук раслаучы 
документлар) курсэтелгэн бина (бина), бина урнашкан жир участогы;

б) кучемсез милекнец Бердэм дэулэт реестрыннан кучемсез милек объектлары турында 
еземтэлэр, аларныц узгэртелуе нэтижэсендэ бер яки кубрэк адресация объектлары барлыкка 
килэ (кучемсез милек объектлары узгэртелгэн очракта бер яки кубрэк яца адресация 
объектлары барлыкка килэ);

в) адресация объектын тезугэ рехсэт (тезелэ торган адресация объектларына адрес 
биргэндэ (Россия Федерациясенец ШэЬэр тезелеше кодексы нигезендэ бина (бина), корылма 
тезу яки реконструкциялэу ечен тезелеш ечен рехсэт алу талэп ителмэгэн очракта) Ьэм (яки) 
адресация объектын файдалануга тапшыруга рехсэт булган очракта;

г) адресация объектыныц кадастр планында яки тиешле территориянец кадастр 
картасында урнашу схемасы (жир участогына адрес бирелгэн очракта);

д) адресация объекты булган кучемсез милек объекты турында Бердэм дэулэт 
реестрыннан еземтэ (кадастр исэбенэ куелган адресация объектына адрес бирелгэн очракта);

е) жирле узидарэ органыньщ торак бинаны торак булмаган бинага яки торак булмаган 
бинага кучеру турындагы карары (торак бинага адрес бирелгэн, торак бинадан торак булмаган 
бинага яки торак булмаган бинага кучеру нэтижэсендэ мондый адрес узгэртелгэн Ьэм юкка 
чыгарылган очракта);

ж) адресациянец бер яки кубрэк яца объектлары барлыкка килугэ китерэ торган бинаны 
узгэртеп кору Ьэм (яки) яцадан планлаштыру вакытында кабул иту комиссиясе акты (кучемсез 
милек объектлары (биналар) бер яки кубрэк яца адресация объектлары барлыкка килгэн 
очракта);

з) адресация объекты булган дэулэт кадастр исэбеннэн алынган кучемсез милек объекты 
турында Бердэм дэулэт реестрыннан еземтэ (адресация объектыныц адресы Кагыйдэлэрнец 14 
пунктыныц «а» пунктчасында курсэтелгэн нигезлэр буенча юкка чыгарылган очракта;

и) Кучемсез милекнец Бердэм дэулэт реестрында адресация объекты булган кучемсез 
милек объекты буенча соралучы мэгълуматныц булмавы турында хэбэр иту (адресация 
объектыныц адресы Кагыйдэлэрнец 14 пунктыныц «а» пунктчасында курсэтелгэн нигезлэр 
буенча юкка чыгарылган очракта)

31. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы дэулэт органнары, жирле узидарэ 
органнары Ьэм башка органнар карамагындагы Ьэм гариза бируче уз инициативасы белэн 
тэкъдим итэргэ хокуклы муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле документлар исемлеге:

- Кучемсез милеккэ хокукларньщ Ьэм аныц белэн килешулэрнец Бердэм дэулэт 
реестрыннан мерэжэгать итученец адреслы объект урнашкан жир участогына хокуклары 
турында еземтэ;

- жир участогында урнашкан бинага (я), корылмага (я), тэмамланмаган тезелеш 
объектына (объектларына) хокуклар турында Кучемсез милеккэ Ьэм аныц белэн килешулэрнец 
бердэм дэулэт реестрыннан еземтэ;

- бинаньщ, корылманыц, тэмамланмаган тезелеш объектыныц, булмэнец кадастр 
паспорты;

- жир участогы турында кадастр еземтэсе;
- жир участогыньщ шэЬэр тезелеше планы (тезелэ/реконструкциялэнэ торган адресация 

объектларына адрес бирелгэн очракта);
- адресация объектын тезугэ рехсэт (тезелэ торган адресация объектларына адрес 

бирелгэн очракта);
- адресация объектын файдалануга . тапшыруга рехсэт (тезелэ торган адресация 

объектларына адрес бирелгэн очракта);
- кучемсез милек объектлары турында кадастр еземтэсе (адресация объектыныц адресы 

юкка чыгарылган очракта);
- Зэй муниципаль районы Теги авыл жирлеге Башкарма комитетыныц торак бинаны 

торак булмаган бинага яки торак булмаган бинаны торак бинага кучеру турында карары 



(булмэгэ адрес бирелгэн, торак булмэдэн торак булмаган булмэгэ яки торак булмаган булмэгэ 
кучу нэтижосендэ мондый адрес узгэртелгэн Ьэм юкка чыгарылган очракта) (торак булмэсен 
торак булмаган булмэгэ яки торак булмаган булмэгэ кучеру турында карар кабул ителгэн 
очракта);

- бер яки кубрэк яца адресация объектлары барлыкка килугэ китерэ торган бинаны 
узгэртеп кору Ьэм (яки) яцадан планлаштыру вакытында кабул иту комиссиясе акты (кучемсез 
милек объектлары (биналар) яца адресация объектлары барлыкка килгэн очракта);

- кучемсез милек объектларыныц кадастр паспортлары, аларныц узгэртеп корылуы 
нэтижосендэ бер яки кубрэк адресация объектлары барлыкка килу (кучемсез милек объектлары 
яца адресация объектлары барлыкка килу белэн узгэртеп корылган очракта).

32. Эгэр дэ бу пунктта курсэтелгэн документлар (аларныц кучермэлэре яки ал ар да 
булган мэгълуматлар) заявка бируче тарафыннан местэкыйль тэкъдим ителмэсэ, алар дэулэт 
органнарында, жирле узидарэ органнарында Ьэм дэулэт органнарына яки билэмэлэрендэ 
курсэтелгэн документлар булган жирле узидарэ органнарына буйсынган оешмаларда вэкалэтле 
вазыйфаи затлар тарафыннан сорала.

33. Гариза биручелэр (гариза бирученец вэкиллэре) гариза биргэндэ аца «а», «в», «г», «е» 
Ьэм «ж» пунктларында курсэтелгэн документарны остэргэ хокуклы.

34. эгэр дэ мондый документлар Зэй муниципаль районыныц Теги авыл жирлеге 
Башкарма комитеты, дэулэт хакимияте органы, жирле узидарэ органы яки дэулэт органнары 
яки жирле узидарэ органнары карамагындагы оешмалар карамагында булмаса.

35. Гариза формасын кэгазь рэвешендэ Гариза бируче турыдан-туры Вэкалэтле органнан 
ала ала, шулай ук Гариза бирученец мерэжэгате буенча аньщ электрон почта адресына 
жибэрелэ.

36. Гаризаны Ьэм аца кушылган документарны Зэй муниципаль районыныц Теги авыл 
жирлеге Башкарма комитетына тапшырганда, Гариза бируче документларныц оригиналларын 
чагыштыру ечен тэкъдим итэ. Портал аша гариза жибэрелгэн очракта, гариза бирученец, 
вэкилнец шэхесен раслаучы документтан мэгьлумат Бердэм идентификация Ьэм 
аутентификация системасында (алга таба - ЕСИА) хисап язмасын раслаганда курсэтелгэн хисап 
язмасыныц тиешле мэгълуматлары составыннан формалаштырыла Ьэм ведомствоара электрон 
хезмэттэшлек системасын кулланып copay жибэру юлы белэн тикшерелергэ мемкин.

37. Дерес булмаган яки тулы булмаган мэгьлумат биргэн ечен гариза бируче Россия 
Федерациясе законнары нигезендэ жавап бирэ.

Кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге 
Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар

38. Хезмэтне курсэту ечен кирэкле документарны карауга кабул иту, эгэр гариза белэн 
элеге Регламентныц 2 пунктында курсэтелмэгэн зат мерэжэгать иткэн очракта кире кагылырга 
мемкин.

Шулай ук дэулэт хезмэте курсэту ечен кирэкле документарны карауга кабул итудэн 
баш тарту ечен:

документлар хезмэт курсэтугэ вэкалэтле булмаган органга тапшырылган; 
документларныц тулы булмаган жыелмасын тэкъдим иту;
тэкъдим ителгэн документлар хезмэткэ мерэжэгать иткэн вакытта уз кечен югалткан 

(шэхесен раслаучы документ, вэкалэтлэрне раслаучы документ)
гариза бируче вэкиле, курсэтелгэн кеше хезмэт курсэту ечен мерэжэгать иткэн очракта); 

тапшырылган документларда Россия Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн тэртиптэ 
расланмаган текстны чистартулар Ьэм тезэтмэлэр бар; электрон формада бирелгэн 
документларда зыян бар, аларныц булуы хезмэт курсэту ечен документларда булган 
мэгълуматны Ьэм мэгълуматны тулысынча кулланырга мемкинлек бирми;

хезмэт курсэту турында гариза Ьэм электрон формада хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документлар биру билгелэнгэн талэплэрне бозып башкарылды;

"Электрон имза турында" 2011 елньщ 6 апрелендэге 63-ФЗ номерлы Федераль законный 



И статьясында билгелэнгэн кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза дореслеген тану 
шартларын утэмэу;

copay формасында, шул исэптэн ЕПГУда интерактив формада кырларны тулы булмаган 
тутыру;
утенечтэ Ьэм аца кушылган документларда каршылыклы мэгълуматлар булу.

Хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында карарнын 
тэкъдим ителгэн формасы бу Регламентныц 3 нче кушымтасында китерелгэн.

Тээмин итуне туктату ечен нигезлэрнец тулы исемлеге 
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту

39. Россия Федерациясе законнары белэн хезмэт курсэтуне туктату ечен нигез 
каралмаган.

40. Хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр Кагыйдэлэрнец 40 пунктында 
курсэтелгэн очраклар:

- гариза белэн элеге Регламентныц 2.1 пунктында курсэтелмэгэн кеше мерэжэгать иткэн;
- ведомствоара утенечкэ жавап адресация объектына адрес биру яки аныц адресын юкка 

чыгару ечен кирэкле документ Ьэм (яки) мэгълумат юклыгын курсэтэ, Ьэм тиешле документ 
Гариза Бируче (Гариза бирученец вэкиле) тарафыннан уз инициативасы белэн тэкъдим 
ителмэгэн;

- адресация объектына адрес биру яки аныц адресын юкка чыгару бурычы Гариза 
биручегэ (Гариза бирученец вэкиленэ) йеклэнгэн, Россия Федерациясе законнары белэн 
билгелэнгэн тэртипне бозып бирелгэн яки булмаган документлар;

- адресация объектына адрес биру яки аныц Кагыйдэлэрнец 5, 8 - 11 Ьэм 14-18 
пунктларында курсэтелгэн адресны юкка чыгару ечен очраклар Ьэм шартлар юк.

41. Бу Регламентныц 39 пунктында билгелэнгэн Хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен 
нигезлэр исемлеге тулы булып тора.

42. Эгэр муниципаль хезмэт курсэту турында гариза Ьэм документлар Порталда 
бастырылган муниципаль хезмэт курсэту сроклары Ьэм тэртибе турындагы мэгьлуматка туры 
китереп бирелгэн булса, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тартырга рехсэт ителми.

Гариза биручедэн алыначак тулэу кулэме 
хезмэтлэр, Ьэм аны алу ысуллары

43. Муниципаль хезмэт тулэусез курсэтелэ.

Муниципаль хезмэтлэр курсэтелэ торган булмэлэргэ талэплэр
44. Гариза биручелэрне бу максатлар ечен махсус булеп бирелгэн булмэдэ кабул итэргэ 

кирэк.
Гариза биручелэрне кабул итуче булмэлэр теп транспорт магистральлэренэ жэяулелэр керу 
зонасында булырга тиеш.
Гариза биручелэрне кабул иту ечен булмэлэр кабинет номеры, дэулэт хезмэте курсэтуче дэулэт 
хезмэткэренец фамилиясе, исеме, этисенец исеме Ьэм вазыйфасы, эш режимы курсэтелгэн 
табличкалар белэн жиЬазландырылырга тиеш.
Гариза биручелэр кабул итуне кету, дэулэт хезмэте алу ечен кирэкле документларны тутыру 
ечен урындыклар, естэллэр (баганалар) белэн жиЬазландырылган урыннар булырга тиеш.

45. Муниципаль хезмэт курсэту турындагы утенечне тутыру ечен урыннар аларны 
тутыру урнэклэре Ьэм муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар Ьэм (яки) 
мэгълумат исемлеге булган мэгълумат стендлары, утенечлэр бланклары Ьэм канцелярия кирэк- 
яраклары (язу кэгазе, калэм) белэн тээмин ителэ.

Муниципаль хезмэт курсэту урыннары:
Ьаваны кондиционерлау (суыту Ьэм жылыту) системалары, янгын сундеру Ьэм гадэттэн 

тыш хэл турында хэбэр иту чаралары белэн жиЬазландырылган;
жэмэгать куллану урыннары (бэдрэфлэр) Ьэм гариза биручелэрнец тышкы киемнэрен



саклау белэн тээмин ителгэн.

46. Инвалидларга муниципаль хезмэт курсэту шартларына талэплэр Россия Федерациясе 
законнары Ьэм Татарстан Республикасы законнары нигезендэ тээмин ителэ, шул исэптэн:

1) элемтэ Ьэм мэгьлумат чараларына киртэлэрсез керу ечен шартлар (керу махсус пандус 
белэн жиЬазландырылган, булмэ буенча хэрэкэт иту хэрэкэт иту ечен махсус чараларныц 
(кресло-коляскалар) киртэлэрсез хэрэкэтен Ьэм борылышын тээмин итэргэ тиеш, жэмэгать 
куллану урыннары жиЬазландырылган);

2) куру Ьэм местэкыйль хэрэкэт функциялэре езлексез бозылган инвалидларны озату 
Ьэм аларга ярдэм курсэту;

3) инвалидларныц тормышын чиклэулэрне исэпкэ алып, дэулэт хезмэтенэ киртэлэрсез 
керу мемкинлеген тээмин иту ечен кирэк булган жиЬазларны Ьэм мэгьлумат йертучелэрне 
тиешенчэ урнаштыру;

4) инвалидлар ечен кирэкле тавыш Ьэм куру мэгълуматларын, шулай ук язуларны, 
билгелэрне Ьэм башка текстлы Ьэм график мэгълуматны Брайлныц рельеф-нокта шрифты белэн 
ясалган билгелэр белэн кабатлау, сурдопереводчыга Ьэм тифлосурдопереводчыга рехсэт биру;

5) житэкче этне махсус укытуны раслаучы Ьэм аны социаль яклау елкэсендэ дэулэт 
сэясэтен Ьэм норматив-хокукый жайга салуны эшлэу Ьэм гамэлгэ ашыру функциялэрен гамэлгэ 
ашыручы федераль башкарма хакимият органы тарафыннан билгелэнгэн форма Ьэм тэртип 
буенча бирелэ торган документ булганда рехсэт иту;

6) муниципаль хезмэт курсэтуне белгечлэр тарафыннан инвалидларга аларныц башка 
затлар белэн беррэттэн хезмэт алуына комачаулаучы киртэлэрне жицэргэ ярдэм курсэту.

Муниципаль хезмэтнец мемкинлеге Ьэм сыйфаты курсэткечлэре
48. Муниципаль хезмэт курсэту мемкинлегенец курсэткечлэре:
1) Порталда, Интернет челтэрендэ, шул исэптэн электрон формада, муниципаль хезмэт 

курсэту тэртибе турында мэгълуматныц ачыклыгы, тулылыгы Ьэм дереслеге;
2) муниципаль хезмэт курсэту стандартын утэу;
3) планлаштырылган тезелеш Ьэм документлар турында Портал аша хэбэр биру 

мемкинлеге биру;
4) муниципаль хезмэт курсэту барышы турында, шул исэптэн Портал аша мэгьлумат 

алу, шулай ук хезмэт нэтижалэрен гариза бирученец шэхси кабинетына тапшыру мемкинлеге 
биру (гаризаны Портал аша тутырганда).

5) МФЦда муниципаль хезмэт алу мемкинлеге.

Муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфат курсэткечлэре:
1) документарны кабул иткэндэ (биргэндэ) чиратлар булмау;
2) муниципаль хезмэт курсэту срокларын бозмау;
3) муниципаль хезмэт курсэту нэтижолэре буенча гариза биручелэр тарафыннан нигезле 

шикаятьлэр булмау;
4) муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы жирле узидарэ органыныц вэкалэтле 

вазыйфаи затларыньщ компетенциясе, аларда элеге Административ регламентта каралган 
административ гамэллэрне башкару ечен Ьенэри белемнэрнец Ьэм кунекмэлэрнец булуы.

49. Муниципаль хезмэт курсэтудэ гариза бирученец вэкалэтле вазыйфаи затлар белэн 
узара бэйлэнеше саны - 2, аларныц гомуми дэвамлылыгы - 30 минут:
заявитель муниципаль хезмэт курсэту турында гариза белэн шэхсэн мерэжэгать иткэндэ. 
заявка бируче муниципаль хезмэт курсэту нэтижолэрен шэхсэн алганда.

Муниципаль хезмэт курсэтугэ башка талэплэр,
шул исэптэн муниципаль хезмэтлэр курсэтунец узенчэлеклэрен исэпкэ алучы 

куп функцияле узэклэрдэ Ьэм электрон формада муниципаль хезмэтлэр



50. Экстерриториаль принцип буенча Хезмэт курсэту EPGU, региональ портал Ьэм 
ФИАС порталы аша гаризалар биру Ьэм Хезмэт курсэту нэтижэлэрен алу мемкинлеген тээмин 
иту елешендэ гамэлгэ ашырыла.

51. Гариза биручелэргэ гаризаны Ьэм аца кушылган документларны тапшыру, шулай ук 
электрон формада (электрон документлар формасында) Хезмэт курсэту нэтижэлэрен алу 
мемкинлеге бирелэ.

52. Электрон документлар тубэндэге форматларда бирелэ:
a) xml - формальлэштерелгэн документлар ечен;
б) doc, docx, odt - формулаларны кертмэгэн текстлы документлар ечен (бу пунктньщ "в" 

пунктчасында курсэтелгэн документлардан кала);
в) xls, xlsx, ods - исэплэулэрне уз эченэ алган документлар ечен;
г) pdf, jpg, jpeg - текст эчтэлеге булган документлар ечен, шул исэптэн формулалар Ьэм 

(яки) график сурэтлэр (бу пунктныц "в" пунктчасында курсэтелгэн документлардан кала), 
шулай ук график эчтэлеге булган документлар ечен.

Электрон документны турыдан-туры документ оригиналыннан сканерлау юлы белэн 
формалаштырырга рехсэт ителэ (кучермэлэрне кулланырга рехсэт ителми), ул 300 - 500 dpi 
(масштаб 1:1) резолюциясендэ документ оригиналыньщ юнэлешен саклап, тубэндэге 
режимнарны кулланып башкарыла:

- "кара-ак" (документта график сурэтлэр Ьэм (яки) тесле текст булмаганда);
- "соры теслэр" (документта тесле график сурэтдэн аерылып торган график сурэтлэр 

булганда);
- "тесле" яки "тулы тесле тапшыру режимы" (документта тесле график сурэтлэр яки 

тесле текст булганда);
- барлык оригиналь оригиналь билгелэрне саклап калу белэн, ягъни: битнец график 

имзасы, меЬер, бланкныц почмак штампы;
Файллар саны Ьэркайсында текст Ьэм (яки) график мэгълумат булган документлар 

санына туры килергэ тиеш.
Электрон документлар:
- документны Ьэм документтагы битлэр санын идентификациялэу мемкинлеге;
- елешлэр, булеклэр, булеклэр (булеклэр) буенча структураланган, эчтэлек Ьэм (яки) 

текстта булган рэсемнэр Ьэм таблицаларга кучуне тээмин итуче мэгълуматлар Ьэм кертемнэр 
булган документлар ечен.

xls, xlsx яки ods форматларында тэкъдим ителергэ тиешле документлар аерым электрон 
документ рэвешендэ формалаштырыла.

III. Составы, эзлеклелеге Ьэм башкару вакыты 
Административ процедуралар

Муниципаль хезмэт курсэту вариантлары исемлеге, шул исэптэн муниципаль 
хезмэт курсэту вариантлары, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн 

документларда Ьэм тозелгэн реестр язмаларында ялгышларны Ьэм хаталарны тозэту 
ечен кирэк, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре буенча бирелгэн документныц 

дубликатын биру ечен, шул исэптэн мондый дубликат бирудэн баш тарту ечен 
нигезлэрнец тулы исемлеге, шулай ук гариза бирученец муниципаль хезмэт курсэту 

турындагы утенечен караусыз калдыру тэртибе (кирэк булганда)
53. Бу булектэ муниципаль хезмэт курсэтунец тубэндэге вариантлары ечен 

административ процедураларны утэу составы, эзлеклелеге Ьэм сроклары бар:
1) Зэй муниципаль районыныц Теги авыл жирлеге Башкарма комитетыныц адресация 

объектына адрес биру турындагы карары;
2) Зэй муниципаль районы Теги авыл жирлеге Башкарма комитетыныц адресация 

объектыньщ адресын юкка чыгару турындагы карары (адресация объектына адрес биру 
турындагы карар белэн берлэшергэ рехсэт ителэ);



3) Зэй муниципаль районы Теги авыл жирлеге Башкарма комитетыныц адресация 
объектыньщ адресын узгэрту турындагы карары;

4) Зэй муниципаль районы Теги авыл жирлеге Башкарма комитетыньщ адресация 
объектына адрес бирудэн баш тарту яки аныц адресын юкка чыгару турындагы карары.

53 .1. Зэй муниципаль районынын Теги авыл жирлеге Башкарма комитеты тарафыннан 
хезмэт курсэту нэтижосендэ бирелгэн документларда хаталар Ьэм хаталар табылган очракта, 
хезмэт курсэтергэ вэкалэтле Ьэм акт чыгарган орган югарыда курсэтелгэн документа 
узгэрешлэр кертэ.
Гариза бируче хезмэт курсэту нэтижосендэ бирелгэн документларда хаталар Ьэм хаталар тапкан 
очракта, гариза бируче Зэй муниципаль районыныц Теги авыл жирлеге Башкарма комитетына 
кертелгэн узгэрешлэр турында мэгълуматны курсэтеп, мондый узгэрешлэр керту кирэклеген 
нигезлэп, ирекле формада язма гариза жибэрэ. Язма гаризага кертелгэн узгэрешлэр кирэклеген 
нигезлэуче документлар естэлэ.

Хезмэт курсэту нэтижосендэ бирелгэн документларга узгэрешлэр керту турындагы 
гариза ул Зэй муниципаль районы Теги авыл жирлеге Башкарма комитетына кергэн кенне 
теркэл ергэ тиеш.
Зэй муниципаль районы Теги авыл жирлеге Башкарма комитеты гаризаныц эчтэлегенэ 
талэплэргэ туры килуен тикшерэ Ьэм гариза биручегэ Россия Федерациясе законнары белэн 
билгелэнгэн срокта хезмэт курсэту нэтижосендэ бирелгэн документларга узгэрешлэр керту 
турында карар яки курсэтелгэн документларга узгэрешлэр кертудэн баш тарту турында карар 
жибэрэ.

53 .2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижолэре буенча бирелгэн документньщ дубликатын 
биру ечен кирэкле муниципаль хезмэт курсэту вариантлары юк.

53 .3. Гариза бирученец муниципаль хезмэт курсэту турындагы утенечен караусыз 
калдыру тэртибе каралмаган.

54. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге административ процедураларны утэуне уз 
эченэ ала:

1) Гариза бирученец (Гариза бирученец вэкиле) шэхесен ачыклау;
2) гаризаны теркэу;
3) Хезмэт курсэту ечен кирэкле документларныц комплектлыгын тикшеру;
4) ведомствоара электрон хезмэттэшлекнец бердэм системасы (алга таба - СМЭВ) аша 

мэгьлумат алу;
5) Хезмэт курсэту ечен кирэкле документарны карау;
6) Хезмэт курсэту нэтижолэре буенча карар кабул иту;
7) Хезмэтне курсэту нэтижалэрен дэулэт адреслы реестрына керту, аны алып бару 

электрон рэвештэ башкарыла;
8) Хезмэт курсэту нэтижалэрен биру.
55. Хезмэт курсэтунец сайланган варианты нигезендэ, гариза бируче жирле узидарэ 

органына Административ регламентныц 17 пунктында курсэтелгэн ысулларньщ берсе белэн 
мерэжэгать итэ.

56. МФК тарафыннан башкарыла торган административ процедуралар (гамэллэр) жирле 
узидарэ органы белэн МФК арасында узара бэйлэнеш турында килешудэ тасвирлана 
(булган очракта).

Гариза биручене профильлэштерунец административ процедурасы тасвирламасы
57. Гариза биручене профильлэштерунец административ процедурасын тасвирлау 

муниципаль хезмэт курсэту вариантына туры китереп билгелэнэ.
Портал кулланылган очракта, гариза биручегэ кирэкле документлар исемлеге, хезмэт 
курсэту вакыты Ьэм нэтижо белэн сайланган хезмэт варианты тэкъдим ителэ. Моныц 
ечен гариза бируче Порталдагы шэхси счетньщ барлык булеклэрен тутырырга тиеш.

Сорауны формалаштыру Порталда гаризаныц электрон формасын тутыру аша, башка формада 
естэмэ тапшыру кирэклегеннэн башка, гамэлгэ ашырыла.



Тэкъдим иту вариантларыньщ тасвирламасын уз эченэ алган подразделлар 
муниципаль хезмэт курсэту

Copay Ьэм документлар Ьэм (яки) мэгълумат кабул иту, 
Муниципаль хезмэт курсэту очей кирэк булган

58. Административ процедураны башлау ечен жаваплы белгечкэ элеге Регламентныц 29 
пунктында каралган документлар белэн муниципаль хезмэт курсэту турында гариза килу нигез 
булып тора. Порталдан электрон рэвештэ гариза килгэч, вэкалэтле вазыйфаи зат норматив 
хокукый актлар талэплэренэ туры китереп эш итэ.

58.1. Порталдан электрон рэвештэ гаризалар килгэч, жаваплы белгеч норматив хокукый 
актлар талэплэренэ туры китереп эш итэ.

59. Административ регламентныц 29-нчы пунктында курсэтелгэн муниципаль хезмэт 
курсэту варианты буенча муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар исемлеген 
гариза бируче Административ регламентныц 17-нче пунктында билгелэнгэн ысул белэн 
тэкъдим итэ.

60. Гариза бирученец (гариза бирученец) шэхесен ачыклау ысуллары муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле copay Ьэм документлар бирунец Ьэр ысулы ечен билгелэнэ.

61. Гариза биручелэр исеменнэн Россия Федерациясе законнары нигезендэ яки аларга 
Россия Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн тэртиптэ вэкалэтлэр бирелу сэбэпле, 
аларныц вэкиллэре чыгыш ясый ала.

61.1. Портал аша хэбэр бирелгэн очракта, гариза бирученец (гариза бирученец) шэхесе 
Россия Федерациясенец норматив хокукый актларына туры китереп идентификация Ьэм 
аутентификация аша билгелэнэ (гариза бируче авторизацияне ЕСИА аша уткэн очракта, 
шэхесен билгелэуче документлар биру талэп ителми).

62. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
турында карар кабул иту ечен нигезлэр исемлеге Административ регламентныц 37 пунктында 
курсэтелгэн.

Вэкалэтле вазыйфаи зат гаризаны Ьэм документларны Административ регламентныц 37 
пунктында курсэтелгэн мондый гаризаны Ьэм документларны кабул итудэн баш тарту ечен 
нигезлэр барлыгын тикшерэ.

Административ регламентныц 37 пунктында курсэтелгэн гаризаны Ьэм документларны 
кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр булган очракта, вэкалэтле вазыйфаи зат мондый 
гаризаны Ьэм документларны кабул итудэн баш тарту турында карар кабул итэ.

63. Муниципаль хезмэт экстерриториаль принцип буенча курсэтелми.
64. Гаризалар теркэлергэ тиеш, ул жирле узидарэ органына эш башкару буенча курсэтмэ 

белэн билгелэнгэн тэртиптэ алынган кеннэн 1 эш кене эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Муниципаль хезмэт курсэту турында гариза Портал аша ял яки эш булмаган бэйрэм кеннэрендэ 
алынган очракта, аны теркэу ял яки эш булмаган бэйрэм кененнэн соц беренче эш кенендэ 
башкарыла.

Хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр 
булган очракта, Зэй муниципаль районыныц Теги авыл жирлеге Башкарма комитеты, элеге 
Регламентныц 28 пунктында курсэтелгэнчэ, гариза Ьэм документлар килгэн кеннэн соц, Гариза 
биручегэ яки аныц вэкиленэ документлар кабул итудэн баш тарту турында карар жибэрэ, Зэй 
муниципаль районы Теги авыл жирлеге Башкарма комитетыныц Административ 
регламентында Россия Федерациясе Хекумэтенец 2011 елныц 16 маендагы 373 нче карары 
талэплэренэ туры китереп билгелэнгэн форма буенча Хезмэт курсэту ечен кирэк. "Дэулэт 
функциялэрен утэунец административ регламентларын Ьэм дэулэт хезмэтлэре курсэтунец 
административ регламентларын эшлэу Ьэм раслау турында" .66. Административ процедураны 
утэу вакыты: муниципаль хезмэт курсэту турында гариза алынган (теркэлгэн) кеннэн 1 эш кене 
эчендэ.



Ведомствоара мэгълумати хезмэттэшлек
65. Ведомствоара мэгьлумат хезмэттэшлеге кысаларында мэгьлумат бируче органнарга 

(оешмаларга) ведомствоара copay жибэру ечен гариза бирученец элеге Регламентный 29 
пунктыныц "6", "д", "з" Ьэм "и" пунктчаларында каралган документарны местэкыйль 
тапшырмавы нигез булып тора.

66. Вэкалэтле органнар бу Регламентный 29-нчы пунктында курсэтелгэн документарны 
дэулэт хакимияте органнарында, жирле узидарэ органнарында Ьэм дэулэт органнарына яки 
жирле узидарэ органнарына буйсынган оешмаларда, шул исэптэн ведомствоара мэгълумати 
хезмэттэшлек кысаларында гаризаны теркэу процессында автоматик рэвештэ 
формалаштырылган сораулар жибэру аша сорыйлар.

Портал аша гариза жибэрелгэн очракта, гариза бирученен, вэкилнец шэхесен раслаучы 
документыннан мэгьлумат автоматик рэвештэ, курсэтелгэн хисап язмасыныц тиешле 
мэгълуматлары составыннан ESIAra хисап язмасын раслаганда формалаштырыла Ьэм СМЭВ 
кулланып copay жибэру юлы белэн тикшерелергэ мемкин.

67. Хезмэт курсэтудэ Гариза биручедэн тубэндэгелэрне талэп иту тыела:
1) Хезмэт курсэту белэн бэйле рэвештэ барлыкка килгэн менэсэбэтлэрне кейлэуче 

норматив хокукый актларда каралмаган документлар Ьэм мэгьлумат биру яки гамэллэрне 
гамэлгэ ашыру;

2) Россия Федерациясе норматив хокукый актлары яки муниципаль хокукый актлар 
нигезендэ Зэй муниципаль районы Теги авыл жирлеге Башкарма комитеты, дэулэт органнары, 
жирле узидарэ органнары карамагында булган документлар Ьэм мэгьлумат тапшыру Ьэм (яки) 
Хезмэт курсэтудэ катнашучы дэулэт органнарына Ьэм жирле узидарэ органнарына буйсынган 
оешмалар, 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 7 статьясыньщ 6 елешендэ курсэтелгэн 
документлар дан тыш.

3) Хезмэт курсэту ечен яки Хезмэт курсэту ечен кирэкле документарны кабул итудэн 
баш тартканда, аларныц булмавы Ьэм (яки) дерес булмавы курсэтелмэгэн документлар Ьэм 
мэгьлумат биру, тубэндэге очраклардан кала:

- Хезмэт курсэту турында гариза биргэннэн соц, Хезмэт курсэтугэ кагылышлы норматив 
хокукый актлар талэплэрен узгэрту;

- Хезмэт курсэту турындагы гаризада Ьэм Хезмэт курсэту ечен кирэкле документарны 
кабул итудэн баш тартканнан соц Гариза бируче тарафыннан бирелгэн документларда 
хаталар булу, яки Хезмэт курсэтудэ Ьэм элек бирелгэн документлар жыелмасына 
кертелмэгэн;
- Хезмэтне курсэту яки Хезмэтне курсэту ечен кирэкле документарны кабул итудэн 

баш тартканнан соц документарный гамэлдэ булу вакыты бету яки мэгълуматны узгэрту;
- документларда расланган ялгыш яки законсыз гамэллэр фактын (билгелэрен) ачыклау 

Зэй муниципаль районы Теги авыл жирлеге Башкарма комитеты вазыйфаи затыньщ, 
купфункцияле узэк хезмэткэре, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясыньщ 1.1 
елешендэ каралган оешма хезмэткэре, Хезмэт курсэту ечен кирэкле документарны кабул 
итудэн баш тартканда, яки Хезмэт курсэтудэ, бу турыда Зэй муниципаль районыньщ Теги авыл 
жирлеге Башкарма комитеты житэкчесе кул куйган язма рэвештэ, куп функцияле узэк 
житэкчесе Хезмэтне курсэту ечен кирэкле документарны кабул итудэн баш тартканда, яки 
210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 статьясыньщ 1.2 елешендэ каралган оешма 
житэкчесенэ Гариза биручегэ хэбэр ителэ, шулай ук китерелгэн унайсызлыклар ечен гафу 
утенэ.

Муниципаль хезмэт курсэтуне туктату
68. Россия Федерациясе законнары. белэн хезмэт курсэтуне туктату ечен нигез 

каралмаган.
Муниципаль хезмэт курсэту турында карар кабул иту
(муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында)

69. Административ процедураны башлау ечен вэкалэтле вазыйфаи затньщ элеге 
Регламентныц 29 пунктында каралган документарны Ьэм ведомствоара утенечлэргэ 



жавапларны естэп муниципаль хезмэт курсэту турында гариза алуы нигез булып тора.
70. Вэкалэтле вазыйфаи зат тапшырылган документларны тикшерэ Ьэм Кагыйдэлэр 

нигезендэ:
а) адресация объектына адрес биру яки аныц адресын юкка чыгару мемкинлеген 

билгели;
б) адресация объектыныц урнашкан урынын тикшерэ (кирэк булганда);
в) адресация объектына адрес биру яки адресньщ структурасына талэплэргэ Ьэм элеге 

Кагыйдэлэр белэн билгелэнгэн тэртипкэ туры китереп аны юкка чыгару яки адресация 
объектына адрес бирудэн баш тарту яки аныц адресын юкка чыгару яки адресны бирудэн баш 
тарту турында карар кабул итэ.

Адресация объектына адрес биру яки аныц адресын юкка чыгару турындагы карар Зэй 
муниципаль районыныц Теги авыл жирлеге Башкарма комитеты тарафыннан шундый карар 
кабул ителгэн кеннэн 3 эш кене эчендэ дэулэт адреслы реестрына мэжбури кертелергэ тиеш.

Адресация объектына адрес биру яки аныц адресын юкка чыгару турында карар кабул 
иту дэулэт адреслы реестрына тиешле мэгълумат кертмичэ рехсэт ителми.

71. Вэкалэтле вазыйфаи зат адресация объектына адрес биру яки аныц адресын юкка 
чыгару турында карар проектын (бирудэн баш тарту турында карар проектын) эзерли Ьэм аны 
имзалау ечен жирле узидарэ органыньщ вэкалэтле вазыйфаи затына тэкъдим итэ.

72. Муниципаль хезмэт курсэту (курсэтудэн баш тарту) турында карар кабул иту вакыты 
элеге Регламентный 14 пунктында курсэтелгэн.

Тапшыру и этижэларен биру 
муниципаль хезмэт курсэту

73. Административ процедураны башлау ечен жирле узидарэ органыньщ вэкалэтле 
вазыйфаи затыньщ муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган документка кул куюы нигез 
булып тора.

74. Административ процедура нэтижэсе - гариза биручегэ (гариза бирученец вэкиленэ) 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган документ биру.

75. Документлар кабул ителгэн мизгелдэн башлап телэсэ кайсы вакытта гариза биручегэ 
(телэсэ нинди ысул белэн мерэжэгать иткэндэ) ул тэкъдим иткэн документлар пакетыныц 
нинди этапта (нинди административ процедураны утэу процессында) булуы турында мэгълумат 
бирелэ, шул исэптэн электрон формада Порталда гариза бирученец шэхси счетына.

76. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган документ Зэй муниципаль районыныц 
Теги авыл жирлеге Башкарма комитеты тарафыннан гариза биручегэ гаризада курсэтелгэн 
ысулларныц берсе белэн жибэрелэ:

1) Портал аша электрон формада муниципаль хезмэт курсэтелгэндэ - Регламентныц 74 
пунктында курсэтелгэн административ процедура утэлгэн кеннэн бер эш кененнэн дэ соцга 
калмыйча электрон документ формасында. Бу очракта документлар pdf форматында эзерлэнэ, 
жирле узидарэ органыньщ вэкалэтле вазыйфаи затыныц кочэйтелгэн квалификацияле электрон 
имзасы (SIG форматындагы файл) белэн имзалана. Курсэтелгэн документлар zip электрон 
архивы форматында гариза бирученец шэхси кабинетына жибэрелэ. Кечэйтелгэн 
квалификацияле ЭЭМ документларына кул куйганда, жирле узидарэ (оешма) органы меЬере 
белэн вазыйфаи зат имзасыньщ дереслеген раслау талэп ителми;

2) Регламентныц 74-нче пунктында курсэтелгэн административ процедураны утэгэн 
кеннэн бер эш кененнэн дэ соцга калмыйча, кэгазь ташучыда документ формасында шэхсэн 
кул кую белэн;

3) шэЬэр тезелеше эшчэнлеге елкэсендэ вэкалэтлэрне гамэлгэ ашыруга 
автоматлаштырылган мэгълумати-аналитик ярдэм функциялэре белэн шэЬэр тезелеше 
эшчэнлеген тээмин итунец дэулэт мэгълумат системаларын кулланып электрон документ 
формасында.
Гаризада муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган документ биру турында курсэтмэ булган 



очракта, гариза бирелгэн урын буенча МФК аша (узара хезмэттэшлек турында килешу булган 
очракта) жирле узидарэ органы гариза биручегэ элеге Регламентный 74-нче пунктында 
курсэтелгэн административ процедураны утэгэн кеннэн сон 1-нче эш кененнэн дэ соцга 
калмыйча тапшыру ечен документны МФКга тапшыруны тээмин итэ.

77. Муниципаль хезмэт экстерриториаль принцип буенча курсэтелми.

Гариза биручедэн естэмэ мэгьлумат алу
78. Гариза биручедэн остэмэ мэгьлумат алу каралмаган.
79. Гариза биручедэн тубэндэгелэрне талэп иту тыела:
- муниципаль хезмэт курсэтугэ бэйле рэвештэ килеп чыгучы менэсэбэтлэрне кейлэуче 

норматив хокукый актларда каралмаган документлар Ьэм мэгьлумат биру яки гамэллэрне 
гамэлгэ ашыру;

- Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезендэ документлар Ьэм мэгьлумат 
биру, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары Ьэм муниципаль хокукый актлар 
белэн органнар, , муниципаль хезмэт курсэтуче органнарны, башка дэулэт органнарын, жирле 
узидарэ органнарыныц яки дэулэт органнарына яки жирле узидарэ органнарына буйсынган 
оешмаларныц, 27.07.2010 210-ФЗ номерлы Федераль законный 7 статьясыньщ 6 елешендэ 
курсэтелгэн документлардан кала;

- 27.07.2010 номерлы Федераль законньщ 7 статьясындагы 1 елешенец 4 пунктында 
каралган очраклардан тыш, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документарны кабул 
итудэн баш тартканда аларньщ булмавы Ьэм (яки) дерес булмавы курсэтелмэгэн документлар 
Ьэм 210-ФЗ.

- кэгазьдэ документлар Ьэм мэгьлумат биру, аларньщ электрон образлары элек 
27.07.2010 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 16 статьясыньщ 1 елешенец 7.2 пункты 
нигезендэ расланган, мондый документларга билгелэр салу яки аларны алу дэулэт яки 
муниципаль хезмэт курсэтунец кирэкле шарты булган очраклардан Ьэм федераль законнар 
белэн билгелэнгэн башка очраклардан кала.

IV. Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту формалары

Жаваплы вазыйфаи затларныц регламент Ьэм муниципаль хезмэт курсэтугэ талэплэр 
билгелэуче башка норматив хокукый актлар нигезлэмэлэрен утэвенэ Ьэм утэвенэ, шулай 

ук аларныц карарлар кабул итуенэ агымдагы контрольне гамэлгэ ашыру тэртибе
80. Бу Регламентный, Хезмэтне тэкъдим итугэ талэплэрне билгелэуче башка норматив 

хокукый актларныц утэлешен Ьэм утэлешен агымдагы контрольдэ тоту Зэй муниципаль 
районыныц Теги авыл жирлеге Башкарма комитетыныц яки куп функцияле узэкнец Хезмэт 
курсэтуне контрольдэ тотуга вэкалэтле вазыйфаи затлары тарафыннан даими нигездэ гамэлгэ 
ашырыла.

Агымдагы контроль ечен Зэй муниципаль районы Теги авыл жирлеге Башкарма 
комитеты белгечлэренец Ьэм вазыйфаи затларыныц хезмэт корреспонденциясе мэгълуматлары, 
телдэн Ьэм язма мэгълуматлары кулланыла.

Агымдагы контроль планлы Ьэм планнан тыш тикшерулэр уткэру юлы белэн гамэлгэ 
ашырыла:

- Хезмэт курсэту турында карарлар;
- гражданнар хокукларын бозуларны ачыклау Ьэм бетеру;
- гражданнарньщ вазыйфаи затларныц карарларына, гамэллэренэ (гамэлсезлегенэ) 

шикаятьлэр булган мерэжэгатьлэрен карау, карарлар кабул иту Ьэм жаваплар эзерлэу.

Планлы планнарны гамэлгэ ашыру тэртибе Ьэм
Ьэм тээмин итунец тулылыгын Ьэм сыйфатын планнан тыш тикшерулэр 

муниципаль хезмэт курсэту тэртибе, шул исэптэн



Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын контрольдэ тоту
81. Ж^ирле узидарэ органы житэкчесе муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тотуны 

оештыра.
82. Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын контрольдэ тоту 

тикшерулэр уткэруне, гариза биручелэрнец хокукларын бозуларны ачыклауны Ьэм бетеруне, 
карарлар карауны, карарлар кабул итуне Ьэм белгечлэрнец карарларына, гамэллэренэ 
(гамэлсезлегенэ) шикаятьлэр булган мерэжэгатьлэргэ жаваплар эзерлэуне уз эченэ ала.

83. Тикшерулэр планлы яки планнан тыш булырга мемкин. Планлы тикшерулэрне 
гамэлгэ ашыру тэртибе Ьэм вакытлылыгы жирле узидарэ органы тарафыннан билгелэнэ. 
Планнан тыш тикшеру гариза бирученец конкрет мерэжэгате буенча уткэрелергэ момкин. 
Тикшерулэр нэтижэлэре белешмэ рэвешендэ рэсмилэштерелэ, анда житешсезлеклэр Ьэм 
аларны бетеру буенча тэкъдимнэр билгелэнэ.

Я^ирле узидарэ органыныц вэкалэтле вазыйфаи затларыныц муниципаль хезмэт курсэту 
барышында алар кабул иткэн (гамэлгэ ашырган) карарлар Ьэм гамэллэр 

(гамэлсезлеклэр) ечен жаваплылыгы
84. Тикшерулэр нэтижэлэре буенча хокук бозулар ачыкланган очракта, жирле узидарэ 

органыньщ вэкалэтле вазыйфаи затлары Россия Федерациясе законнары нигезендэ 
жаваплылыкка тартыла.
Белгечлэрнец, вазыйфаи затларныц шэхси жаваплылыгы аларныц вазыйфаи регламентларында 
(курсэтмэлэрендэ) Россия Федерациясе законнары талэплэренэ туры китереп беркетелэ.

Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту тэртибенэ Ьэм формаларына, шул исэптэн 
гражданнар, аларныц берлэшмэлэре Ьэм оешмалары ягыннан талэплэр

85. Гариза биручелэр телдэн (телефон аша) яки язмача, шул исэптэн электрон рэвештэ, 
аларныц сорауларына жаваплар алу юлы белэн гаризаларын карау барышында элеге 
Административ регламент нигезлэмэлэренец, административ процедураларны утэу 
срокларыньщ утэлешен контрольдэ тотарга хокуклы.

V. Судка кадэрге (судтан тыш) Ьэм жирле узидарэ органыньщ 
гамэллэре (хэрэкэтсезлеге), гамэлгэ ашыручы оешмаларныц купфункцияле узэге, 

муниципаль хезмэтлэр курсэту белэн тээмин иту функциялэре, 
шулай ук аларныц вазыйфаи затлары, муниципаль хезмэткэрлэре 

карарларга шикаять бирунец тэртибе
86. Гариза бирученец Зэй муниципаль районыныц Теги авыл жирлеге Башкарма 

комитеты, Зэй муниципаль районыныц Тоги авыл жирлеге Башкарма комитеты вазыйфаи 
затларыныц, дэулэт (муниципаль) хезмэткэрлэренец, куп функцияле узэкнец, шулай ук куп 
функцияле узэк хезмэткэренец карарына Ьэм (яки) гамэллэренэ (гамэлсезлегенэ) шикаять 
бирергэ хокукы бар судтан тыш) (алга таба - шикаять).

Муниципаль хезмэт курсэту барышында
кызыксынган затлар ечен аларныц хокуклары турында мэгълумат 

гамэллэргэ судка кадэр (судтан тыш) морэжэгать иту
(гамэлсезлек) Ьэм (яки) кабул ителгэн (гамэлгэ ашырылган) карарлар.

87. Эгэр гариза бируче муниципаль хезмэт курсэту барышында муниципаль хезмэт 
курсэтуче органнарныц карарлары Ьэм (яки) гамэллэре (гамэлсезлеге) яки аларныц вазыйфаи 
затлары аныц хокукларын бозган дип санаса, ул курсэтелгэн карар Ьэм (яки) гамэллэр 
(гамэлсезлек) турында судка кадэрге (судтан тыш) тэртиптэ Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ мерэжэгать итэ ала.



Дэулэт хакимияте органнары, жирле узидарэ органнары, 
узидарэ органнары, оешмалар Ьэм вэкалэтле 

гариза бирученец судка кадэрге (судтан тыш) тэртиптэ шикаяте 
гаризаны карауга.

88. Шикаять муниципаль хезмэт курсэтуче жирле узидарэ органына, МФКга яки 
МФКны оештыручы органга, шулай ук монополиягэ карты органга бирелэ.
Муниципаль хезмэт курсэтуче орган башлыгы кабул иткэн карарларга шикаятьлэр югары 
органга (ул булган очракта) бирелэ яки ул булмаган очракта турыдан-туры муниципаль хезмэт 
курсэтуче орган башлыгы тарафыннан карала. МФК карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэлсезлегенэ) шикаятьлэр МФК оештыручысына бирелэ.

Гариза биручелэрне тапшыру тэртибе турында мэгълумат биру ысуллары 
Ьэм шикаятьне карау, шул исэптэн Порталны кулланып.

89. Гариза биручелэрне шикаятьне биру Ьэм карау тэртибе турында хэбэр иту 
муниципаль хезмэт курсэту урыннарында стендларда, муниципаль хезмэт курсэтуче жирле 
узидарэ органнарыныц рэсми сайтларында, Порталда мэгълумат урнаштыру аша тээмин ителэ.



Административ регламентка 
муниципаль хезмэт курсэту буенча 

1 нче кушымта

Карар

20 ел № 

Адреслашу объектына адрес биру турында

Россия Федерациясенец 25.10.2001 №136-Ф3 Жир кодексы, Россия Федерациясенец 
29.12.2004 №190-ФЗ шэйэр тезелеше кодексы, Татарстан Республикасы Зэй муниципаль 
районыньщ Теги авыл жирлеге Уставы нигезендэ, Татарстан Республикасы Зэй муниципаль 
районы Теги авыл жирлеге башкарма комитеты карар бирэ:

1. Адреслашу объектына адрес бирергэ (Хокук иясе Ф. и. А.; мерэжэгать итученец 
корылма урнашкан жир кишэрлегенэ хокукын билгели торган документ):

Житэкче

Административ регламентка 
муниципаль хезмэт курсэту буенча 

1.1 нче кушымта

Адреслашу объекты адресын юкка чыгару турында карар формасы

(жирле узидарэ органы, Россия субъекты дэулэт хакимияте органы исеме)

(документ тере)

ОТ № 

«Федераль мэгълумати адреслар системасы турында Ьэм «Россия Федерациясендэ жирле 
узидарэ оештыруньщ гомуми принциплары турында» Федераль законга узгэрешлэр керту 
хакында» 2013 елньщ 28 декабрендэге 443-ФЗ номерлы Россия Федерациясе Законы, 
“Адресларны биру, узгэрту Ьэм юкка чыгару Кагыйдэлэрен раслау турында” Россия 
Федерациясе Хекумэтенец 2014 елнын 19 ноябрендэге 1221 номерлы карары, Россия 
Федерациясе Хекумэтенец 2015 елньщ 22 маендагы №492 «Дэулэт адреслар реестрында 
урнаштырыла торган адреслар, дэулэт адреслар реестрын алып барганда ведомствоара 
мэгълумати хезмэттэшлек тэртибе турында, Россия Федерациясе Хекумэтенец кайбер 
актларына узгэрешлэр керту Ьэм аларнын уз кечлэрен югалтуын тану хакында белешмэлэр 
составы турында, Россия Федерациясе Финанс министрлыгыньщ 2015 елныц 05 ноябрендэге 
171н номерлы боерыгы белэн "Адрес реквизитлары сыйфатында файдаланыла торган 
планлаштыру структурасы элементлары, урам-юл челтэре элементлары, адреслашу объектлары



элементлары, биналар (корылмалар) типлары, урыннар исемлеген Ьэм адрес барлыкка китеруче 
элементларныц кыскартылган атамасы кагыйдэлэрен раслау турында» нигезендэ Ьэм дэулэт 
адреслар реестрын актуальлэштеру максатларында Татарстан Республикасы Зэй муниципаль 
районы Теги авыл жирлеге башкарма комитеты

(адрес биру турында Карар кабул ителгэн башка документларныц реквизитлары
курсэтелэ, моца Россия Федерациясе субъектларыныц муниципаль хокукый актлары
Ьэм норматив хокукый актлары белэн расланган адресларны биру, узгэрту Ьэм юкка 

чыгару кагыйдэлэренец реквизитлары да керэ.)

(жирле узидарэ органы, Россия Федерациясе субъектыныц дэулэт хакимияте органы исеме)

КАРАР БИРЭ:

1. Адресны гамэлдэн чыгарырга________________________________________________ ______
(адреслашу объектыныц юкка чыгарыла торган адресы, дэулэт адреслар реестрында адреслашу 

объектыныц юкка чыгарыла торган адресыныц уникаль номеры)

адреслашу объекты__________________________________________________________
(адреслашу объектыныц тере Ьэм исеме,

адреслашу объектыныц кадастр номеры Ьэм аны кадастр исэбеннэн алу датасы (адреслашу 
объектыныц яшэве туктатылуга Ьэм (яисэ) адреслашу объекты булган кучемсез мелкэт 

объектыныц дэулэт кадастр исэбеннэн тешерелуенэ бэйле рэвештэ адреслашу объектыныц 
адресы юкка чыгарылган очракта),

адреслашу объектына адрес биру турындагы карарныц реквизитлары Ьэм адреслашу 
объектыныц кадастр номеры (адреслашу объектына яца адрес биру нигезендэ адреслашу 

объектыныц адресы юкка чыгарылган очракта),

Зэй муниципаль районы Тоги авыл жирлеге башкарма комитеты билгелэгэн башка 
кирэкле белешмэлэр (булган очракта)

сэбэпле____________________________________________________________________________
(адреслашу объектыныц адресын юкка чыгару сэбэбе)

(вазыйфасы, Ф. И. А.)

(подпись) П.У.



Приложение № 1.2
к Административному регламенту

ФОРМА 
решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса 

или аннулировании его адреса

(Ф.И.О., адрес заявителя (представителя) заявителя)

(регистрационный номер заявления о присвоении 
объекту адресации адреса или аннулировании 

его адреса)
Решение об отказе 

в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса 
от № 

(наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта 
Российской Федерации

сообщает, что, 
(Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер и дата выдачи

документа, подтверждающего личность, почтовый адрес — для физического лица; полное

наименование, ИНН, КПП (для

российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации (для иностранного 
юридического лица),

почтовый адрес для юридического лица)
на основании Правил присвоения, изменения и аннулирование адресов, 
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации 
от 19 ноября 2014 г. № 1221, отказано в присвоении (аннулировании) адреса следующему

(нужное подчеркнуть)
объекту адресации __________________________________________________________________

(вид и наименование объекта адресации, описание

местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя о присвоении объекту 

адресации адреса,

адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об аннулирование его адреса) 
в связи с

(основание отказа)
Уполномоченное лицо органа местного самоуправления, органа государственной власти 

субъекта Российской Федерации

(должность, Ф.И.О.) (подпись)

М.П.



Приложение № 2
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги
В____________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления

муниципального образования)
от

(далее - заявитель).
(для юридических лиц - полное наименование, 
организационно-правовая форма, сведения о государственной 
регистрации; для физических лиц - фамилия, имя, отчество, 
паспортные данные)

Заявление
о присвоение (изменение, уточнение, аннулирование) адреса объекту недвижимости 

Прошу присвоить (изменить) адрес

(наименование объекта недвижимости),
расположенного по адресу:

с кадастровым номером (при наличии)
К заявлению прилагаются следующие отсканированные документы:
1) Документы удостоверяющие личность;
2) Документ, подтверждающий полномочия представителя (если от имени заявителя действует 

представитель);
3) План части населенного пункта с указанием строения;
4) Правоустанавливающие документы на объект недвижимости, если право на него не 

зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
Обязуюсь при запросе предоставить оригиналы отсканированных документов.

(дата) (подпись) (ФИО)



Приложение № 3
к Административному регламенту

ФОРМА 
решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

[наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта 
Российской Федерации)

(Ф.И.О., адрес заявителя (представитель) 
заявителя)

(регистрационный номер заявления о присвоении 
объектуадресации адреса или аннулировании его 

адреса)

Решение об отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления услуги 

от № 

По результатам рассмотрения заявления по услуге «Присвоение адреса объекту адресации 
или аннулировании такого адреса» и приложенных к нему документов принято решение 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по следующим 
основаниям

Дополнительно информируем:

указывается дополнительная информация (при необхоиныости)

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченной орган с заявлением о предоставлении 
услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы 
в Исполнительный комитет Тюгеевского сельского поселения Заинского муниципального 
района, а также в судебном порядке.
М.П.

(должность, Ф.И.О.)


