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Татарстан Республикасы Авыл хуҗалыгы һəм 
азык-төлек министрлыгының «Нəсел 
продукциясенə (материалына) нəсел 
таныклыклары бирү буенча дəүлəт хезмəте  
күрсəтүнең   административ регламентын 
раслау  турында» 2017 елның  7 декабрендəге 
282/2-пр номерлы боерыгына үзгəрешлəр 
кертү хакында   
 

«Нəсел продукциясенə (материалына) нəсел таныклыклары (паспортлары) 
бирү буенча Татарстан Республикасы Авыл хуҗалыгы һəм азык-төлек 
министрлыгы тарафыннан дəүлəт хезмəте  күрсəтү эшен камиллəштерү 
максатларында боерам:   
 

1. Татарстан Республикасы Авыл хуҗалыгы һəм азык-төлек министрлыгының 
«Нəсел продукциясенə (материалына) нəсел таныклыклары бирү буенча дəүлəт 
хезмəте  күрсəтүнең   административ регламентын раслау  турында» 2017 елның  7 
декабрендəге 282/2-пр номерлы боерыгына (алга таба - боерык) (Татарстан 
Республикасы Авыл хуҗалыгы һəм азык-төлек министрлыгының 22.01.2020 № 8/2-
пр, 16.10.2020 № 219/2-пр, 08.08.2022 № 235/2-пр боерыклары  белəн кертелгəн 
үзгəрешлəр белəн) түбəндəге үзгəрешлəрне кертергə:  

исемендə «таныклыклары» сүзеннəн  соң «(паспортлары)» сүзен  өстəргə; 
кереш өлештə «Татарстан Республикасы башкарма дəүлəт хакимияте  

органнары» сүзлəрен  «республика башкарма хакимият органнары» сүзлəренə 
алмаштырырга. 

2 пунктны түбəндəге редакциядə бəян итəргə: 
«2. Əлеге боерыкның үтəлешен тикшереп торуны Татарстан Республикасы 

авыл хуҗалыгы һəм азык-төлек министры урынбасары Г.С. Баязитовка йөклəргə.». 
2. Боерык белəн расланган Нəсел продукциясенə (материалына) нəсел 

таныклыклары бирү буенча дəүлəт хезмəте күрсəтүнең административ регламентын 
яңа редакциядə бəян итəргə (кушымта итеп бирелə).    

3. Əлеге боерык рəсми басылып чыккан көненнəн үз көченə керə, дип 
билгелəргə.   

4. Əлеге боерыкның үтəлешен тикшереп торуны Татарстан Республикасы авыл 
хуҗалыгы һəм азык-төлек министры урынбасары Г.С. Баязитовка йөклəргə. 
  

Татарстан Республикасы  
Премьер-министры урынбасары – министр                                             М.А. Җəббаров 



Татарстан Республикасы  
Авыл хуҗалыгы һəм азык-төлек  
министрлыгының  
2017 елның 7 декабрендəге  
282/2-пр номерлы боерыгы 
белəн 
 расланды  
(Татарстан Республикасы  
Авыл хуҗалыгы һəм азык-төлек  
министрлыгының  
2025  елның 18 апрелендəге  
84/2-пр номерлы боерыгы  
редакциясендə) 

 
 

Нəсел продукциясенə (материалына)  
нəсел таныклыклары (паспортлары) бирү буенча дəүлəт хезмəте  күрсəтүнең    

административ регламенты   
 

1. Гомуми нигезлəмəлəр  
 

1.1. Əлеге Нəсел продукциясенə (материалына) нəсел таныклыклары 
(паспортлары) бирү буенча дəүлəт хезмəте күрсəтүнең   административ регламенты    
нəсел продукциясенə (материалына) нəсел таныклыклары (паспортлары) бирү 
буенча дəүлəт хезмəте күрсəтү (алга таба – дəүлəт хезмəте  күрсəтү, Регламент)  
стандартын һəм тəртибен билгели.   

1.2. «Нəселле терлекчелек турында» 1995 елның 3 августындагы 123-ФЗ 
номерлы Федераль закон нигезендə үз эшчəнлеклəрен гамəлгə ашыручы 
гражданнар һəм юридик затлар йə дəүлəт хезмəте күрсəтелгəндə  Татарстан 
Республикасы Авыл хуҗалыгы һəм азык-төлек министрлыгы белəн үзара 
хезмəттəшлектə алар  исеменнəн эш итү өчен законнар  нигезендə бирелгəн йə 
мөрəҗəгать итүчелəрнең үзлəре тарафыннан  законнарда билгелəнгəн тəртиптə  
бирелгəн хокуклары булган  вəкиллəр  (алга таба - мөрəҗəгать итүче) мөрəҗəгать 
итүчелəр булалар.  

1.3. Дəүлəт хезмəте күрсəтелгəндə профильлəштерү  (мөрəҗəгать итүченең 
хезмəт күрсəтүче орган тарафыннан уздырыла торган анкеталаштыру нəтиҗəсендə 
билгелəнгəн билгелəренə туры килə торган дəүлəт хезмəте күрсəтү варианты  
нигезендə мөрəҗəгать итүчегə  дəүлəт хезмəте күрсəтү) үткəрелми. 

 
2. Дəүлəт хезмəте  күрсəтү стандарты   

 
2.1. Дəүлəт хезмəте күрсəтүнең исеме.  

 Нəсел продукциясенə (материалына) нəсел таныклыклары (паспортлары) 
(алга таба  – нəсел таныклыгы) бирү.   

2.2. Дəүлəт хезмəте күрсəтүче органның исеме. 
Татарстан Республикасы Авыл хуҗалыгы һəм азык-төлек министрлыгы (алга 
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таба – Министрлык). 
Дəүлəт хезмəте күрсəтү дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəр күрсəтүнең 

күпфункцияле үзəге (алга таба – КФҮ) аша башкарылмый. 
2.3. Дəүлəт хезмəте күрсəтүнең нəтиҗəсе. 
2.3.1. Дəүлəт хезмəте күрсəтүнең нəтиҗəсе түбəндəгедəн гыйбарəт: 
Нəсел продукциясенə (материалына) нəсел таныклыгы (паспорты) бирү 

(«Нəсел продукциясенə (материалына) нəсел таныклыклары формаларын раслау 
һəм Россия Федерациясе Авыл хуҗалыгы министрлыгының 2016 елның 10 
июнендəге 232 номерлы боерыгының үз көчен югалтуын тану турында» Россия 
Федерациясе Авыл хуҗалыгы министрлыгының 2017 елның 14 ноябрендəге 577 
номерлы боерыгы белəн расланган форма буенча). 

Таныклык бирүдəн баш тарту турында хəбəрнамə (Регламентка 4нче 
кушымтада күрсəтелгəн форма буенча). 

2.3.2. Дəүлəт хезмəте күрсəтелү турындагы карарны үз эченə алган һəм 
шуның нигезендə мөрəҗəгать итүчегə дəүлəт хезмəте күрсəтүнең нəтиҗəсе бирелə  
торган  документ - ул нəсел продукциясенə (материалына) нəсел таныклыгы 
(паспорты) була, анда нəсел таныклыгының сериясе, теркəү номеры, бланк номеры 
һəм аны бирү датасы күрсəтелгəн булырга тиеш.   

2.3.3. Реестрдагы язма  дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсе була алмый. 
2.3.4. Дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсе Татарстан Республикасының нинди 

дə булса дəүлəт мəгълүмат системасында теркəлми.  
 2.3.5. Дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсен алу ысуллары: 
1) Министрлыкка шəхсəн гариза бирелгəндə, мөрəҗəгать итүчегə шəхсəн 

тапшырыла йə тапшыру турында хəбəрнамə белəн заказлы почта юлламасы итеп 
кəгазь чыганакта җибəрелə - дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсен алуның сайланган 
ысулы нигезендə; 

2) гариза  нəселле терлекчелек өлкəсендə  «Селэкс – Цифрлы төбəк» 
мəгълүмат-аналитика  системасыннан (алга таба - ИАС) файдаланып бирелгəндə:  

мөрəҗəгать итүчегə дəүлəт хезмəте күрсəтүнең барышы һəм нəтиҗəнең 
əзерлеге турында «Селэкс – Цифрлы төбəк» мəгълүмат-аналитика  системасындагы  
шəхси кабинеты аша хəбəр ителə (https://portal.plinor.ru); 

мөрəҗəгать итүче дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсен «Селэкс – Цифрлы 
төбəк» мəгълүмат-аналитика  системасындагы   шəхси кабинетында карый ала; 

3) гариза Татарстан Республикасы дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəр 
порталыннан (https://uslugi.tatarstan.ru) (алга таба - Республика порталы) 
файдаланып бирелгəндə: 

мөрəҗəгать итүчегə  дəүлəт хезмəте күрсəтүнең барышы һəм нəтиҗəнең 
əзерлеге турында Республика порталындагы шəхси кабинеты аша хəбəр ителə; 

дəүлəт хезмəтен күрсəтү нəтиҗəсе көчəйтелгəн квалификацияле электрон 
имза белəн имзаланган электрон документ рəвешендə мөрəҗəгать итүченең 
Республика порталындагы шəхси кабинетына җибəрелə; 

мөрəҗəгать итүче дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсен кəгазь чыганакта алу 
ысулын сайлаган очракта, дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсе мөрəҗəгать итүчегə 
шəхсəн тапшырыла йə тапшыру турында хəбəрнамə белəн заказлы почта юлламасы 
итеп җибəрелə. 
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2.3.6. Мөрəҗəгать итүче дəүлəт хезмəте күрсəтү буенча  бирелгəн нəтиҗəдə  
очраклы  җибəрелгəн ялгышларны һəм (яисə) башка  хаталарны төзəтүне сорап 
мөрəҗəгать иткəндə йə мөрəҗəгать итүче карар дубликатын бирүне сорап 
мөрəҗəгать иткəндə, дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсе мөрəҗəгать итүчегə шəхсəн 
тапшырыла, мөрəҗəгать итүче күрсəткəн электрон почта адресына җибəрелə йə 
тапшыру  турында  хəбəрнамə белəн заказлы почта юлламасы итеп кəгазь 
чыганакта  җибəрелə. 

2.4. Дəүлəт хезмəтен күрсəтү срогы. 
Дəүлəт хезмəтен күрсəтү турында гаризаның бирелү ысулларына бəйсез 

рəвештə, дəүлəт хезмəтен күрсəтүнең иң чик срогы, дəүлəт хезмəтен күрсəтү өчен 
кирəкле гариза һəм документлар, гарызнамə һəм (яисə) мəгълүмат Министрлыкта, 
Республика порталында теркəлгəн көннəн  15 эш көненнəн дə соңга  калмаска 
тиеш, шул исəптəн: 

кəгазь чыганактагы документ рəвешендə (Регламентка 1нче кушымта 
нигезендə) шəхсəн тапшырылганда, Министрлыкта теркəлгəн көннəн  15 эш көне 
эчендə; 

63-ФЗ номерлы Федераль закон талəплəре нигезендə имзаланган 
(таныкланган) кəгазь чыганакларда почта юлламасы рəвешендə һəм электрон 
документлар рəвешендə электрон почтага җибəрелгəндə, Министрлыкта теркəлгəн 
көннəн  15 эш көне эчендə; 

əлеге Регламентның 2.6.4 пункты талəплəре нигезендə имзаланып, «Селэкс – 
Цифрлы төбəк» мəгълүмат-аналитика системасы яисə  Республика порталы аша 
электрон рəвештə җибəрелгəндə  (гаризаның электрон рəвешенə тиешле 
белешмəлəр кертү юлы белəн тутырыла), дəүлəт хезмəтен күрсəтү өчен кирəкле 
гариза һəм документлар, гарызнамə һəм (яисə) мəгълүмат Республика порталында 
теркəлгəн көннəн   15 эш көне эчендə. 

2.5. Дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен хокукый нигезлəр. 
Министрлыкның «Интернет» мəгълүмат-телекоммуникация челтəрендəге 

рəсми сайтында https://agro.tatarstan.ru (алга таба - Министрлыкның рəсми сайты, 
«Интернет» челтəре), Республика порталында түбəндəгелəр урнаштырыла: 

дəүлəт хезмəте күрсəтүне җайга сала торган норматив хокукый актлар 
исемлеге; 

дəүлəт хезмəте күрсəтүне контрольдə тоту өчен җаваплы органнар 
(учреждениелəр) һəм вазыйфаи затлар турында белешмəлəр; 

Министрлыкның, вазыйфаи затның, Министрлыкның дəүлəт граждан 
хезмəткəренең дəүлəт хезмəтен күрсəтү буенча карарларына һəм гамəллəренə 
(битараф булуларына) судка кадəр (судтан тыш) шикаять бирү тəртибе турында 
мəгълүмат. 

2.6. Дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен кирəкле документларның тулы исемлеге. 
2.6.1. Дəүлəт хезмəте күрсəтүне сорап мөрəҗəгать итүче түбəндəге 

документларны тапшыра: 
нəсел таныклыгы бирү турында гариза (алга таба - гариза): 
кəгазь чыганакта документ рəвешендə  (Регламентка 1нче кушымта 

нигезендə); 
Республика порталы аша мөрəҗəгать иткəндə, əлеге Регламентның 2.6.4 
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пункты талəплəре нигезендə имзаланган электрон рəвештə  (гаризаның электрон 
рəвешенə тиешле белешмəлəр кертү юлы белəн тутырыла).  

Мөрəҗəгать итүчене яисə мөрəҗəгать итүченең вəкилен таныклый торган  
документ (Министрлыкка шəхсəн мөрəҗəгать иткəн очракта күрсəтелə). 
Республика порталы аша мөрəҗəгать иткəндə шəхесне таныклый торган 
документтан белешмəлəр электрон рəвештə дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəр 
күрсəтү өчен файдаланыла торган мəгълүмат системаларының үзара мəгълүмати-
технологик   эшчəнлеген тəэмин итə торган инфраструктурада Бердəм 
идентификация һəм аутентификация  системасында (ЕСИА) (алга таба - БИАС) 
исəпкə алу язмасы расланганда тикшерелə.  

Мөрəҗəгать итүченең вəкиле дəүлəт хезмəте күрсəтүне сорап мөрəҗəгать 
иткəн очракта, мөрəҗəгать итүче вəкиленең  мөрəҗəгать итүче исеменнəн эш 
итəргə  вəкалəтлəрен раслый торган документ. 

Гариза белəн бергə  түбəндəге документлар   бирелə: 
нəсел таныклыгы (таныклыклары) бирү өчен терлеклəр исемлеге 

(Регламентка 2нче кушымта нигезендəге  форма буенча); 
иммуногенетик яисə молекуляр-генетик экспертиза лабораториялəрендə  

уздырылган иммуногенетик яисə молекуляр-генетик экспертиза юлы белəн  нəселле 
хайванның килеп чыгышының дөреслеген раслау турында белешмə (мөгезле эре 
терлек өчен нəсел продукциясенə (материалына) нəсел таныклыгы алу кирəк 
булган очракта); 

нəселле терлек, мөгезле эре терлек орлыгы (спермасы) турындагы тулы 
актуаль белешмəлəрне нəселле терлекчелек өлкəсендə мəгълүмат-аналитика   
системасына (алга таба - ИАС)  кертүне раслау хакында мəгълүмати тəэмин итү 
үзəге бəялəмəсе  (терлеклəрнең тиешле конфигурациялəре һəм  төрлəре белəн 
«Селэкс» ИАС, «Хайванның гəүдə торышы тибын бəялəү» ИАС, «Үгезлəр 
картотекасы» ИАС, нəсел ресурсларының федераль дəүлəт мəгълүмат-аналитика   
системасы); 

нəсел продукциясен (материалын) сату-алу шартнамəсенең күчермəсе; 
контрольдəге нəсел продукциясен (материалын) идентификациялəү 

мөмкинлеген бирə торган ветеринария-йөртү документларының (алга таба - ВСД) 
күчермəсе; 

үгездə (үгез бозауда) яисə орлык (сперма) алынган үгездə генетик 
аномалиялəр булмавын раслау турында белешмə - үгезгə (үгез бозауга), сөт яисə  ит 
продуктивлыгы юнəлешендəге мөгезле эре терлек орлыгына (спермасына) нəсел 
таныклыклары (паспортлары) бирүгə гариза тапшырылганда бирелə. 

2.6.2. Дəүлəт хезмəтен алу өчен кирəкле гаризаны һəм документларны кабул 
итү, дəүлəт хезмəте күрсəтүнең тəртибе һəм барышы турында мəгълүмат бирү һəм 
дəүлəт хезмəтен күрсəтү  түбəндəгелəр тарафыннан гамəлгə ашырылырга мөмкин: 

1) шəхсəн мөрəҗəгать иткəндə йə кəгазь чыганакларда почта аша 
җибəрелгəндə һəм 63-ФЗ номерлы Федераль закон талəплəре нигезендə имзаланган 
(таныкланган) электрон документлар рəвешендə җибəрелгəндə, турыдан-туры 
Министрлык тарафыннан; 

2) электрон рəвештə, «Селэкс – Цифрлы төбəк» мəгълүмат-аналитика 
системасыннан файдаланып; 
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3) электрон рəвештə,  Республика порталыннан файдаланып. 
2.6.3. Ышанычнамə буенча гариза язганда вəкалəтле зат паспорт (шəхесне 

таныклый  торган башка документ), законнар нигезендə рəсмилəштерелгəн 
ышанычнамə тапшыра. 

Дəүлəт хезмəтен алу өчен гариза бланкын мөрəҗəгать итүче Министрлыкка 
шəхсəн килеп алырга мөмкин. Бланкның электрон формасы Министрлыкның рəсми 
сайтында урнаштырылган. 

Гаризага өстəп бирелə торган документлар күчермəлəре нотариаль  
таныкланырга мөмкин. Нотариаль таныкланган күчермəлəр булмаганда, шул ук  
дəрəҗəдə түбəндəгелəр алынырга тиеш: 

җитəкченең яисə  вəкалəтле вазыйфаи затның имзасы һəм оешма мөһере 
белəн (булган очракта) дөреслеге таныкланган документларның күчермəлəре; 

документның төп нөсхəсе күрсəтелгəндə,  таныкланмаган күчермəлəр. Бу 
чакта документның күчермəсе документларны кабул итүче зат тарафыннан аның 
төп нөсхəсе  белəн чагыштырыла. 

2.6.4. Физик затлар гаризаны һəм кирəкле документларны Республика 
порталы аша җибəргəндə гаризага  гади электрон имза белəн кул куялар. 

Гади электрон имза алу өчен мөрəҗəгать итүчегə Бердəм идентификация һəм  
аутентификация системасында (ЕСИА) теркəлү (аутентификация) процедурасын 
узарга, шулай ук исəпкə алу язмасын стандарт дəрəҗəдəн түбəн булмаган дəрəҗəгə 
кадəр расларга кирəк. 

Россия Федерациясе территориясендə теркəлгəн юридик затлар һəм юридик 
затларның вəкиллəре гаризаны һəм кирəкле документларны Республика порталы 
аша җибəргəндə гаризага көчəйтелгəн квалификацияле электрон имза куялар.  

Мөрəҗəгать итүче вəкиленең электрон документ рəвешендəге  
ышанычнамəсе  (документның электрон рəвеше) мондый документларны 
булдыруга һəм имзалауга вəкалəтле затларның көчəйтелгəн квалификацияле имзасы 
белəн, шул исəптəн нотариуслар тарафыннан  таныклана. 

Гаризага өстəп бирелə торган электрон документлар (документларның 
электрон рəвешлəре), шул исəптəн ышанычнамəлəр, pdf, jpg, jpeg, png, tif, doc, 
docx, rtf форматларында 50 Мбайттан зур булмаган файллар рəвешендə җибəрелə. 

Тапшырыла торган электрон документларның (документларның электрон 
рəвешлəренең) сыйфаты документ текстын тулысынча укырга һəм документның 
реквизитларын танырга  ярдəм  итəрлек булырга  тиеш. 

2.6.5. Ведомствоара мəгълүмати хезмəттəшлек кысаларында тапшырылырга 
тиешле документлар юк. 

2.6.6. Нəсел таныклыгының  (таныклыкларының)  дубликатын алу. 
Нəсел таныклыгының  (таныклыкларының) дубликатын алу өчен мөрəҗəгать 

итүче Министрлыкка түбəндəгелəрне тапшыра: 
нəсел таныклыгын бирү турында гариза (Регламентка 1нче кушымта 

нигезендə); 
хайваннар исемлеге (Регламентка 2нче кушымта нигезендə); 
 мөрəҗəгать итүченең яисə мөрəҗəгать итүче вəкиленең шəхесен таныклый 

торган документ (Министрлыкка шəхсəн мөрəҗəгать иткəн очракта бирелə). 
Республика порталы аша мөрəҗəгать иткəндə шəхесне таныклый торган 
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документтан белешмəлəр  дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəр күрсəтү өчен электрон 
рəвештə файдаланыла торган мəгълүмат системаларының мəгълүмати-технологик   
хезмəттəшлеген тəэмин итə торган инфраструктурада Бердəм идентификация  һəм 
аутентификация системасында (алга таба - ЕСИА) исəпкə алу язмасы расланганда 
тикшерелə; 

мөрəҗəгать итүченең вəкиле дəүлəт хезмəте күрсəтүне сорап мөрəҗəгать 
иткəн очракта, мөрəҗəгать итүче вəкиленең мөрəҗəгать итүче исеменнəн эш итү 
вəкалəтлəрен раслый торган документ. 

Дəүлəт хезмəтен күрсəтүдəн баш тарту өчен түбəндəгелəр нигез була: 
күрсəтелгəн дəүлəт хезмəтен элек алучы булмаган  зат документының 

дубликатын бирүне сорап мөрəҗəгать итү; 
Регламентның 2.8.2 пунктында каралган очраклар.  
Калган очракларда  дəүлəт хезмəтен күрсəтү нəтиҗəлəре буенча документ 

дубликатын бирү тəртибе бердəм вариантта гамəлгə ашырыла һəм бирү сроклары 
белəн, дубликатны бирү нəтиҗəсендə барлыкка килə торган документлар һəм 
юридик əһəмиятле гамəллəр белəн барлыкка килə торган  аерым сценарийлар юк. 

2.7. Дəүлəт хезмəтен күрсəтү өчен кирəкле документларны кабул итүдəн баш 
тарту өчен нигезлəрнең тулы исемлеге. 

2.7.1. Дəүлəт хезмəтен күрсəтү өчен кирəкле документларны кабул итүдəн 
баш тарту өчен түбəндəгелəр нигез була: 

Регламентның 2.6.1 пункты нигезендə дəүлəт хезмəтен алу өчен кирəкле 
документлар исемлегендə китерелгəн бер яки берничə документның булмавы;  

Регламентның 1.2 пунктында күрсəтелмəгəн затның дəүлəт хезмəте күрсəтүне 
сорап мөрəҗəгать итүе; 

интерактив сораулар формасында мəҗбүри кырларны дөрес тутырмау; 
интерактив сорауларда һəм тапшырылган документларда каршылыклы 

белешмəлəр булу; 
электрон гаризада (үтенечтə) һəм башка документларда электрон имза    

законнарны  бозып  кулланылган булса; 
электрон документлар аларны бирү форматлары талəплəренə туры килмəсə 

һəм (яисə) укылмаса.  
2.7.2. Дəүлəт хезмəтен күрсəтү өчен кирəкле гариза  һəм документлар 

Республика порталында, Министрлыкның рəсми сайтында бастырып чыгарылган 
дəүлəт хезмəтен күрсəтү сроклары һəм тəртибе турындагы  мəгълүмат  нигезендə 
тапшырылган очракта, дəүлəт хезмəтен күрсəтү өчен кирəкле гаризаны  һəм 
документларны кабул  итүдəн баш тарту тыела. 

2.8. Дəүлəт хезмəтен күрсəтүне туктатып тору яисə аннан баш тарту өчен 
нигезлəрнең тулы исемлеге. 

2.8.1. Дəүлəт хезмəтен күрсəтүне туктатып тору өчен нигезлəр каралмаган. 
          2.8.2. Дəүлəт хезмəтен күрсəтүдəн баш тарту өчен түбəндəгелəр нигез була: 
          гаризада һəм тапшырылган документларда белешмəлəрнең дөрес булмавы; 
          нəсел таныклыгы формасын тутыру өчен кирəкле нəсел продукциясе 
(материалы) турында экспертиза уздыру нəтиҗəсендə ачыкланган белешмəлəрнең 
булмавы. 

2.8.3. Дəүлəт хезмəтен күрсəтүдəн баш тарту турындагы карар, баш тарту 
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сəбəплəрен күрсəтеп, Регламентка 4нче кушымтада бирелгəн форма нигезендə 
рəсмилəштерелə һəм мөрəҗəгать итүченең Республика порталындагы шəхси 
кабинетына яисə, дəүлəт хезмəтен күрсəтүдəн баш тарту турында карар кабул 
ителгəн көннең иртəгесеннəн дə соңга калмыйча,   кəгазь чыганакта  җибəрелə. 

 
2.9. Дəүлəт хезмəтен күрсəткəндə мөрəҗəгать итүчедəн алына торган түлəү 

күлəме һəм аны алу ысуллары. 
Дəүлəт хезмəте түлəүсез  күрсəтелə. 
2.10. Дəүлəт хезмəте күрсəтү һəм дəүлəт хезмəте күрсəтүнең нəтиҗəсен алу 

турында гариза биргəндə чиратта торуның иң чик  вакыты. 
Мөрəҗəгать итүчене кабул итүне (хезмəт күрсəтүне) көттерүнең һəм дəүлəт 

хезмəте күрсəтүнең нəтиҗəсен алуның иң чик  вакыты 15 минуттан артмаска тиеш. 
Мөрəҗəгать итүчелəрнең аерым категориялəре өчен чиратлылык 

билгелəнмəгəн. 
2.11. Мөрəҗəгать итүченең дəүлəт хезмəте күрсəтү турындагы гарызнамəсен 

теркəү срогы. 
Министрлыкка шəхсəн мөрəҗəгать иткəндə, гарызнамəне теркəү гарызнамə 

кергəн көндə башкарыла. Ял (бəйрəм) көнендə электрон рəвештə килгəн гарызнамə  
ял (бəйрəм) көненнəн соңгы эш көнендə теркəлə.   

Гаризаны «Селэкс – Цифрлы төбəк» мəгълүмат-аналитика системасы   аша 
җибəргəндə, гарызнамəне теркəү аны  биргəн көндə  башкарыла. 

Гаризаны Республика порталы аша җибəргəндə, мөрəҗəгать итүче гариза 
биргəн көнне Республика порталының шəхси кабинетында һəм электрон почта аша 
гаризаның җибəрелгəнлеген раслый торган хəбəрнамə ала, анда гаризаның теркəлү 
номеры һəм гариза бирү датасы күрсəтелə. 

2.12. Дəүлəт хезмəте күрсəтелə торган биналарга талəплəр. 
Дəүлəт хезмəте Министрлыкның янгынга каршы система һəм янгын сүндерү 

системасы булган, документларны рəсмилəштерү өчен кирəкле җиһазлар, 
тутырылган үрнəклəр белəн  мəгълүмат стендлары урнаштырылган һəм һəр дəүлəт 
хезмəтен күрсəтү өчен кирəкле документлар һəм (яисə) мəгълүмат исемлеге  булган 
биналарында һəм бүлмəлəрдə күрсəтелə. 

Дəүлəт хезмəтен күрсəтү тəртибе турында визуаль, текстлы һəм 
мультимедияле мəгълүмат мөрəҗəгать итүчелəр өчен уңайлы  урыннарда, шул 
исəптəн мөмкинлеклəре чикле булган  инвалидларны исəпкə алып,   урнаштырыла. 

Инвалидларга, шул исəптəн кресло-коляскаларда хəрəкəтлəнүчелəргə һəм 
йөртүче этлəрдəн файдаланучыларга хезмəт күрсəтелə торган  бинадан, 
бүлмəлəрдəн  һəм хезмəт күрсəтүлəрдəн файдалану шартларын тəэмин итү буенча  
чаралар  күрелə, ул  түбəндəгелəрне үз эченə  ала:  

бинага һəм бүлмəлəргə тоткарлыксыз керү, шулай ук аларда күрсəтелə торган 
хезмəтлəрдəн файдалану өчен шартлар; 

Министрлык территориясендə мөстəкыйль хəрəкəт итү, бинага һəм 
бүлмəлəргə керү һəм чыгу, транспорт чарасына утыру һəм аннан чыгу мөмкинлеге, 
шул исəптəн кресло-коляска кулланып; 

күзлəре начар күрə торган һəм мөстəкыйль хəрəкəтлəнə алмаучы   
инвалидларны җитəклəп йөрү, аларга биналарда һəм бүлмəлəрдə ярдəм итү; 
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инвалидларның Министрлык бинасына, биналарына тоткарлыксыз керүен 
һəм хезмəтлəренəн файдалануын  тəэмин итү өчен кирəкле җайланмаларны һəм 
мəгълүмат чыганакларын аларның тормыш эшчəнлеге  чиклəнгəн булуын исəпкə 
алып  урнаштыру; 

инвалидлар өчен кирəкле ишетеп һəм күреп белү  мəгълүматын, шулай ук 
язуларны, тамгаларны һəм башка текст һəм график мəгълүматны рельеф-нокталы 
Брайль шрифты белəн башкарылган билгелəр белəн кабатлау, сурдотəрҗемəчене 
һəм тифлосурдотəрҗемəчене кертү; 

Йөртүче этне Россия Федерациясе Хезмəт һəм социаль яклау 
министрлыгының «Йөртүче этне махсус өйрəтүне  раслый торган документ 
формасын һəм аны бирү тəртибен раслау турында»  2015 елның 22 июнендəге 386н 
номерлы боерыгы белəн расланган форма буенча һəм тəртиптə аның махсус 
өйрəтелүен раслый торган  документ булганда,  бинага һəм бүлмəгə кертү; 

дəүлəт хезмəтен күрсəтүче хезмəткəрлəр тарафыннан инвалидларга башка 
затлар белəн беррəттəн хезмəт алуга комачаулый торган киртəлəрне җиңүдə ярдəм 
итү. 

2.13. Дəүлəт хезмəтеннəн һəркемнең файдалана алу һəм аның сыйфат 
күрсəткечлəре. 

Дəүлəт хезмəтеннəн һəркемнең файдалану алу күрсəткечлəренə түбəндəгелəр 
керə: 

Министрлык биналарының җəмəгать транспортыннан  мөмкинлеге булган зонада   
урнашкан булуы; 
          мөрəҗəгать итүчелəрдəн документлар  ала   торган белгечлəрнең, шул 
исəптəн документлар алына торган урыннарның  җитəрлек санда булуы; 

мəгълүмат стендларында, Министрлыкның рəсми сайтында дəүлəт хезмəте 
күрсəтү ысуллары, тəртибе һəм сроклары турында тулы мəгълүмат булу; 

дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен кирəкле документларның электрон 
рəвешлəреннəн файдалана алу мөмкинлеге; 

гаризаны электрон рəвештə  бирү мөмкинлеге; 
дəүлəт хезмəте күрсəтүче хезмəткəрлəр тарафыннан инвалидларга башка 

затлар белəн беррəттəн хезмəтлəр алуга комачаулый торган, биналардан инвалидлар 
файдалана алуны тəэмин итүгə бəйле булмаган  киртəлəрне җиңүдə ярдəм итү; 

мөрəҗəгать итүчегə дəүлəт хезмəте күрсəтүнең барышы турында хəбəр 
итүнең, шулай ук дəүлəт хезмəте күрсəтүнең нəтиҗəсен алуның уңайлы булуы. 

Дəүлəт хезмəте күрсəтүнең сыйфат күрсəткечлəре түбəндəгелəр була: 
дəүлəт хезмəтен вакытында күрсəтү (дəүлəт хезмəтен күрсəтү срокларын 

бозуларның булмавы); 
документларны карауга алуның срокларын үтəү; 
дəүлəт хезмəте күрсəтүнең нəтиҗəлəрен алу срогын үтəү; 
Министрлык белгечлəре тарафыннан əлеге Регламентны бозуга карата 

дəлилле  шикаятьлəр булу; 
мəгълүмат стендларында, Министрлыкның рəсми сайтында, Республика 

порталында дəүлəт хезмəте күрсəтү ысуллары, тəртибе һəм сроклары турында тулы 
мəгълүмат булу. 

2.13.1. Дəүлəт хезмəте күрсəтү, хезмəт күрсəтү тəртибе турындагы  
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белешмəлəрдəн һəм башка документлардан мөрəҗəгать итүче, алдан авторизация 
узмыйча  гына,  Республика порталындагы «Шəхси кабинет»ында   файдалана  ала.  

«Селэкс – Цифрлы төбəк» мəгълүмат-аналитика системасында яисə 
Республика порталында «Шəхси кабинет»та авторизация узганнан  соң  мөрəҗəгать 
итүче түбəндəгелəрне эшли ала:  

дəүлəт хезмəтен күрсəтү өчен кирəкле гариза бирергə;  
кирəк булганда, дəүлəт хезмəтен күрсəтү өчен кирəкле документларның 

электрон рəвешлəрен (график файлларны) беркетергə; 
дəүлəт хезмəте күрсəтүнең барышы турында белешмəлəр алырга; 
дəүлəт хезмəте күрсəтүнең нəтиҗəсе турында мəгълүмат алырга.  
Гаризаны һəм  дəүлəт хезмəтен күрсəтү өчен кирəкле документларны 

Республика порталында электрон рəвештə бирү мөмкинлеген тəэмин итү өчен 
мөрəҗəгать итүченең гади электрон имзасының ачкычы булырга тиеш. Гади 
электрон имза ачкычын (алга таба – гади электрон имза) алу өчен мөрəҗəгать 
итүчегə ЕСИАда  теркəлү процедурасын узарга кирəк. ЕСИАда алдан теркəлүнең 
онлайн формасы «Интернет» челтəрендəге сайтта урнаштырылган (сайтның 
“Интернет” челтəрендəге домен исеме – esia.gosuslugi.ru/). 

ЕСИАда теркəлү процедурасын узганнан соң (юридик зат буларак) 
мөрəҗəгать итүче – юридик зат, гади электрон имза кулланып, Республика 
порталында авторизация узарга тиеш. Республика порталында «Шəхси кабинет»та 
яисə «Селэкс – Цифрлы төбəк»  мəгълүмат-аналитика системасында  авторизация 
узганнан соң, мөрəҗəгать итүче элек бирелгəн гаризаларга һəм хезмəт күрсəтү 
нəтиҗəлəренə электрон рəвештə керə ала. 
            Мөрəҗəгать итүче Министрлык белгечлəре белəн үзара ничə мəртəбə 
аралаша ала:  

 дəүлəт хезмəтен күрсəтү өчен кирəкле документларны турыдан-туры 
тапшырганда - ике тапкырдан артык түгел (консультациялəрне исəпкə алмыйча); 

дəүлəт хезмəтен күрсəтү өчен кирəкле документларны почта, шул исəптəн 
электрон почта аша җибəргəндə - бердəн артык түгел; 

гаризаны шəхсəн (кулдан-кулга) тапшырганда - бердəн артык түгел. 
          Дəүлəт хезмəте күрсəтелгəндə мөрəҗəгать итүченең Бүлек белгече белəн бер 
мəртəбə очрашуы  – 15 минуттан да артык түгел.  

Дəүлəт хезмəтен күрсəтү күпфункцияле дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəр 
күрсəтү үзəге аша башкарылмый.  

Дəүлəт хезмəтен күрсəтүнең барышы турында мəгълүматны мөрəҗəгать 
итүче   Министрлыкның рəсми сайтында, Республика порталында алырга мөмкин. 

2.14. Дəүлəт хезмəтен күрсəтүгə башка талəплəр, шул исəптəн: 
күпфункцияле үзəклəрдə дəүлəт хезмəте күрсəтү үзенчəлеклəрен һəм 

электрон рəвештə дəүлəт хезмəте күрсəтү үзенчəлеклəрен исəпкə алу; 
дəүлəт хезмəте турындагы белешмəлəрне Татарстан Республикасы дəүлəт 

теллəрендə бирү. 
2.14.1. Кирəкле һəм мəҗбүри хезмəтлəр күрсəтү талəп ителми. 
2.14.2. Консультация мөрəҗəгать итүче Министрлыкка шəхсəн, телефон аша 

һəм (яисə) электрон почта, почта аша мөрəҗəгать иткəндə бирелергə мөмкин. 
2.14.3. Күпфункцияле  үзəктə  (КФҮ)дəүлəт хезмəте күрсəтелми. 
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2.14.4. Дəүлəт хезмəте электрон рəвештə күрсəтелгəндə, мөрəҗəгать итүче 
түбəндəгелəргə хокуклы: 

а) Республика порталында урнаштырылган дəүлəт хезмəтен күрсəтү тəртибе 
һəм сроклары турында  мəгълүмат алырга; 

б) Республика порталыннан файдаланып, дəүлəт хезмəте күрсəтү турында 
гаризаны, дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен кирəкле башка документларны, шул исəптəн 
«Дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəр күрсəтүне оештыру турында» 2010 елның 27 
июлендəге 210-ФЗ номерлы Федераль законның (алга таба - 210-ФЗ номерлы 
Федераль закон) 16 статьясындагы 1 өлешенең 72 пункты нигезендə электрон 
рəвешлəре элек таныкланган документларны һəм мəгълүматны тапшырырга; 

в) дəүлəт хезмəте күрсəтү турында электрон рəвештə бирелгəн гаризаларны 
үтəүнең  барышы турында белешмəлəр алырга; 

г) дəүлəт хезмəте күрсəтүнең сыйфатын бəялəргə; 
д) дəүлəт хезмəтен күрсəтү нəтиҗəсен электрон документ рəвешендə алырга; 
е) Министрлыкның, шулай ук аның вазыйфаи затларының, дəүлəт 

хезмəткəрлəренең карарына һəм гамəленə (гамəл кылмавына) карата Республика 
порталы, дəүлəт хезмəтлəрен күрсəтүче органнар, аларның вазыйфаи затлары, 
дəүлəт хезмəткəрлəре тарафыннан дəүлəт хезмəтлəрен күрсəткəндə кабул  иткəн 
карарларына, кылынган  гамəллəренə (гамəл кылмауларына) судка кадəр (судтан 
тыш) шикаять бирү процессын тəэмин итə торган федераль дəүлəт мəгълүмат 
системасы порталы аша шикаять бирергə. 

Гаризаны бирү гаризаның электрон рəвешен Республика порталында тутыру 
юлы белəн, өстəмə рəвештə нинди дə булса башка рəвештə гариза бирү 
зарурлыгыннан тыш,   башкарыла.  

2.14.5. Дəүлəт хезмəте күрсəтелгəндə дəүлəт мəгълүмат системалары 
кулланылмый. 

2.14.6. Дəүлəт хезмəтен күрсəтү тəртибе турында мəгълүмат Татарстан 
Республикасы дəүлəт теллəрендə урнаштырыла.   

 
         3. Административ процедураларны башкару составы, эзлеклелеге һəм 
сроклары 

 
3.1. Дəүлəт хезмəте күрсəтелгəндə башкарыла торган гамəллəрнең 

эзлеклелеген тасвирлау:  
3.1.1. Дəүлəт хезмəтен күрсəтү, шул исəптəн  электрон  рəвештə, түбəндəге 

процедураларны үз эченə ала:  
1) мөрəҗəгать итүчегə дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен кирəкле документларны 

тутыру  өлешендə консультация  бирү, мөрəҗəгать итүчегə ярдəм итү;  
2) Министрлык тарафыннан гариза алу һəм нəсел таныклыгын (алга таба – 

таныклык) бирүгə документларның тулылыгын тикшерү; 
3) тапшырылган документларны экспертизалау һəм дəүлəт хезмəте  күрсəтү 

нəтиҗəсен əзерлəү; 
 4) мөрəҗəгать итүчегə дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсен бирү; 
 5) техник хаталарны  (ялгыш язуны,  басма хатаны, грамматика яисə  

арифметика   хатасын) төзəтү. 



   

11 
 

 

           3.2. Мөрəҗəгать итүчегə дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен кирəкле 
документларны тутыру  өлешендə консультация  бирү, мөрəҗəгать итүчегə ярдəм 
итү:   

3.2.1. Мөрəҗəгать итүче шəхсəн, телефон, почта, электрон почта аша, шул 
исəптəн, техник мөмкинлеге булганда, Республика порталы аша  һəм (яисə) 
Министрлыкка хат белəн мөрəҗəгать итə ала.   

яисə хат белəн дəүлəт хезмəтен алу тəртибе турында консультациялəр алу 
өчен Министрлыкка мөрəҗəгать итə. 

Министрлык белгечлəре, мөрəҗəгать итүче нинди ысул белəн мөрəҗəгать 
иткəн булса,  шул ысул белəн – шəхсəн, телефон аша,  почта, электрон   почта аша 
яисə Республика порталы аша  мөрəҗəгать итүчегə консультациялəр бирəлəр, шул 
исəптəн дəүлəт хезмəтен алу өчен кирəкле документларның составы, формасы, 
эчтəлеге буенча да  һəм мөрəҗəгать итүчегə ярдəм күрсəтəлəр, шул исəптəн дəүлəт 
хезмəтен күрсəтү өчен кирəкле документларны рəсмилəштерү өлешендə дə.  

Əлеге пункт белəн билгелəнə торган процедура мөрəҗəгать итүче мөрəҗəгать 
иткəн көндə йə, гариза һəм документлар Министрлыкның эш вакыты 
тəмамланганнан соң кергəн очракта, икенче көнне йə ял (бəйрəм) көненнəн соң 
килүче эш көнендə  башкарыла. 

Процедура нəтиҗəсе: мөрəҗəгать итүчегə консультация бирү, ярдəм итү, шул 
исəптəн дəүлəт хезмəтен күрсəтү өчен кирəкле документларны тутыру өлешендə 
дə. 

3.3. Министрлык тарафыннан нəсел таныклыгы бирүгə гариза кабул итү һəм 
документларның тулылыгын тикшерү. 

3.3.1. Мөрəҗəгать итүче электрон рəвештə «Селэкс – Цифрлы төбəк» 
мəгълүмат-аналитика системасы аша яисə Республика порталы аша, шəхсəн, 
мөрəҗəгать итүченең вəкиле аша кəгазь чыганакта яисə почта аша Регламентның 
2.6.1 пунктында күрсəтелгəн документлар белəн бергə Министрлыкка  гариза бирə.   

Гариза тутырганда мөрəҗəгать итүче түбəндəге белешмəлəрне күрсəтə: 
фамилиясен, исемен, атасының исемен (булганда), юридик зат атамасын, үзенең 
почта, электрон адресын һəм җавап алу ысулын.   

3.3.2. Мөрəҗəгать итүче гаризаны «Селэкс – Цифрлы төбəк» мəгълүмат-
аналитика системасы  яисə Республика порталы аша электрон рəвештə бирү өчен 
түбəндəге гамəллəрне башкара:: 

«Селэкс – Цифрлы төбəк» мəгълүмат-аналитика системасында  яисə 
Республика порталында авторизация уза; 

 «Селэкс – Цифрлы төбəк» мəгълүмат-аналитика системасында  яисə 
Республика порталында электрон гариза формасын ача; 

дəүлəт хезмəтен күрсəтү өчен кирəкле һəм мəҗбүри белешмəлəрне үз эченə 
алган электрон гариза формасын тутыра; 

документларны электрон рəвештə яисə документларның электрон рəвешлəрен 
электрон гариза рəвешенə беркетə (кирəк булганда); 

дəүлəт хезмəтен электрон рəвештə күрсəтү шартлары һəм тəртибе белəн 
танышу һəм килешү фактын раслый (электрон гариза рəвешендə ризалык турында 
тиешле тамга куя); 

тутырылган электрон гаризаны җибəрə (электрон гариза рəвешендəге тиешле 
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төймəгə баса); 
электрон гариза Регламентның 2.6.4 пункты талəплəре нигезендə имзалана; 
электрон гаризаны җибəрү турында хəбəрнамə ала. 
Административ процедураларны башкару нəтиҗəсе:  
Министрлыкка электрон хезмəттəшлек системасы аша җибəрелгəн электрон 

эш. 
3.3.3. Министрлык белгече түбəндəгелəрне башкара: 
гаризаны һəм документларны кабул итə; 
документларның тулылыгын һəм гаризада күрсəтелгəн мəгълүматның 

(белешмəлəрнең, күрсəткечлəрнең) тəңгəллеген тикшерə; 
гаризаны гаризаларны теркəү журналында   терки. 
3.3.4. Əлеге Регламентның 2.7.1 пунктында күрсəтелгəн документларны кабул 

итүдəн баш тарту өчен нигезлəр булмаганда, Министрлык белгече гаризаны 
түбəндəге срокларда терки: 

гариза һəм əлеге Регламентның 2.6.1 пунктында күрсəтелгəн документлар  
электрон рəвештə «Селэкс – Цифрлы төбəк» мəгълүмат-аналитика системасы яисə 
Республика порталы аша кергəндə, яисə  кəгазь чыганакта шəхсəн тапшырылганда, 
мөрəҗəгать итүче вəкиле аша яисə почта аша кергəндə – гариза һəм документлар 
Министрлыкка кергəн көнне йə, гариза һəм документлар Министрлыкта  эш  
вакыты тəмамланганнан соң  кергəн очракта –  аннан соңгы эш көнендə; 

гариза һəм  əлеге Регламентның 2.5  пунктында күрсəтелгəн документлар  
электрон документлар рəвешендə ял көннəрендə яисə эш көне булмаган бəйрəм 
көннəрендə кергəн  очракта – Министрлыкның ял көненнəн яисə эш көне булмаган 
бəйрəм көненнəн соң килүче беренче эш көнендə.   

3.3.5. Министрлык белгече, документлар карауга алынганнан соң: 
гаризага эшлəр номенклатурасы нигезендə номер һəм “Документларны 

тикшерү” статусын бирə, бу «Селэкс – Цифрлы төбəк» мəгълүмат-аналитика 
системасында шəхси кабинетта яисə Республика порталында чагыла; 

кергəн эшлəрне, шул исəптəн мөрəҗəгать итүче тарафыннан кушып бирелгəн 
электрон рəвештəге документларны һəм документларның электрон рəвешлəрен 
өйрəнə; 

документларның тулылыгын, укыла алуын тикшерə; 
Республика порталына мөрəҗəгать итү юлы белəн электрон имзаның 

чынбарлыкка туры килү шартлары үтəлешен тикшерə (мөрəҗəгать итүче 
тарафыннан көчəйтелгəн квалификацияле электрон имза белəн имзаланган 
документларның электрон рəвешлəре  тапшырылган очракта). 

 Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлəр булганда, дəүлəт хезмəтен 
күрсəтү өчен кирəкле документларны кабул итүдəн баш тарту турында карар 
проектын əзерли. 

Документларны кабул итүдəн баш тарту турындагы карар, баш тарту 
сəбəплəре күрсəтелеп, электрон документ əйлəнеше системасында теркəлə һəм 
министрның беренче урынбасары тарафыннан имзалана һəм гаризада күрсəтелгəн 
ысул белəн мөрəҗəгать итүчегə икенче эш көненнəн дə соңга калмыйча җибəрелə. 

Административ процедураларны үтəү нəтиҗəлəре түбəндəгелəр була:  
кабул ителгəн, теркəлгəн гариза һəм документлар; 
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мөрəҗəгать итүчегə кире кайтарылган документлар. 
3.4. Тапшырылган документларга экспертиза ясау һəм дəүлəт хезмəте күрсəтү 

нəтиҗəсен əзерлəү. 
3.4.1. Министрлык белгече түбəндəгелəрне гамəлгə ашыра: 
документларга һəм андагы мəгълүматка (белешмəлəргə, күрсəткечлəргə) 

экспертиза ясый, таныклык тутыра һəм андагы нəсел продукциясенең 
(материалының) килеп чыгышы һəм сыйфаты турындагы мəгълүматны Бердəм 
белешмəлəр базасы нигезендə раслый. 

Əлеге пунктта билгелəнə торган процедуралар гариза Министрлыкта  
теркəлгəн көннəн 10 эш көне эчендə башкарыла. 

Административ процедураларны башкару нəтиҗəлəре түбəндəгелəр була: 
тапшырылган документларга экспертиза ясау һəм Министрлык белгече тарафыннан 
таныклык тутыру. 

3.4.2. «Нəсел продукциясенə (материалына) нəсел таныклыклары 
формаларын раслау һəм Россия Федерациясе Авыл хуҗалыгы министрлыгының 
2016 елның 10 июнендəге 232 номерлы боерыгының үз көчен югалтуын тану 
турында» Россия Федерациясе Авыл хуҗалыгы министрлыгының 2017 елның 14 
ноябрендəге 577 номерлы боерыгы белəн расланган форма буенча төзелгəн 
таныклыкны министрның беренче урынбасарына имзалауга тапшыру. 

Регламентның 2.7.1 пунктында күрсəтелгəн нигезлəр булганда,  Министрлык 
белгече мөрəҗəгать итүчегə таныклык бирүдəн баш тарту турында хəбəрнамə 
əзерли (Регламентка 4нче кушымтада күрсəтелгəн форма буенча), баш тарту 
сəбəплəрен аңлатып,  министрның беренче урынбасарына имзалауга җибəрə. 

Əлеге пунктта билгелəнə торган процедуралар гариза Министрлыкта 
теркəлгəн көннəн 11 эш көне эчендə башкарыла. 

Тутырылган таныклык яисə таныклык бирүдəн баш тарту турында хəбəрнамə 
административ процедураларны үтəү нəтиҗəлəре була.  

3.4.3. Министрның беренче урынбасары тутырылган таныклыкка яисə 
таныклык бирүдəн баш тарту турындагы хəбəрнамəне  имзалый.  

Əлеге пунктта билгелəнə торган процедуралар гариза Министрлыкта 
теркəлгəн көннəн 12 эш көне эчендə башкарыла. 

Административ процедураларны үтəү нəтиҗəсе түбəндəгелəрдəн гыйбарəт: 
имзаланган таныклык яисə таныклык бирүдəн баш тарту турында хəбəрнамə. 

3.5. Дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсен бирү (җибəрү) тəртибе. 
3.5.1. Мөрəҗəгать итүче дəүлəт хезмəтен күрсəтүнең нəтиҗəсен сорап 

мөрəҗəгать иткəндə: 
1) Республика порталыннан файдаланып: 
мөрəҗəгать итүчегə Республика порталындагы шəхси кабинеты аша дəүлəт 

хезмəте күрсəтелə һəм дəүлəт хезмəте  күрсəтү нəтиҗəсенең əзерлеге турында 
мəгълүмат бирелə; 

дəүлəт хезмəтен күрсəтү нəтиҗəсе көчəйтелгəн квалификацияле электрон 
имза белəн имзаланган электрон документ рəвешендə мөрəҗəгать итүченең 
Республика порталындагы шəхси кабинетына җибəрелə; 

2) «Селэкс-Цифрлы төбəк» – мəгълүмат-аналитика системасын файдаланып:   
мөрəҗəгать итүчегə «Селэкс-Цифрлы төбəк» – мəгълүмат-аналитика 
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системасындагы  шəхси кабинеты аша дəүлəт хезмəте күрсəтелə һəм дəүлəт хезмəте 
күрсəтү нəтиҗəсенең əзерлеге турында мəгълүмат  бирелə; 

дəүлəт хезмəтен күрсəтү нəтиҗəсе электрон документ рəвешендə мөрəҗəгать 
итүченең шəхси кабинетына җибəрелə; 

3) мөрəҗəгать итүче дəүлəт хезмəте күрсəтүнең нəтиҗəсен кəгазь чыганакта  
алу ысулын сайлаган очракта,  дəүлəт хезмəтен күрсəтү нəтиҗəсе мөрəҗəгать 
итүчегə шəхсəн тапшырыла йə тапшыру турында хəбəрнамə белəн заказлы почта 
юлламасы итеп җибəрелə. 

Мөрəҗəгать итүче талəбе буенча аңа кəгазь чыганактагы документ нөсхəсе 
белəн бергə электрон документ  нөсхəсе дə мөрəҗəгать итүченең электрон почта  
адресына җибəрелə. 

Əлеге пунктта билгелəнə торган административ процедуралар мөрəҗəгать 
итүче Министрлыкка килгəн көнне чират тəртибендə башкарыла. 

Административ процедураларны башкару нəтиҗəсе түбəндəгелəр була:  
дəүлəт хезмəте күрсəтүнең нəтиҗəсен бирү. 
3.5.2. Министрлык белгече Регламентка 3нче кушымта нигезендə тутырылган 

нəсел таныклыкларының бирелүен  Исəпкə алу журналында (алга таба – журнал) 
терки һəм таныклыкны тапшыра яисə таныклык бирүдəн баш тарту турындагы 
хəбəрнамəне бирə. 

Əлеге пунктта билгелəнə торган процедуралар мөрəҗəгать итүче килгəн 
көнне башкарыла йə гариза Министрлыкта теркəлгəн көннəн 15 эш көне эчендə 
тапшырылуы турында хəбəрнамə белəн заказлы почта юлламасы  итеп җибəрелə. 

Административ процедураларны башкару нəтиҗəсе түбəндəгелəр була:  
таныклык бирелү турында журналга язып кую, бирелгəн таныклык яисə 

таныклык бирүдəн баш тарту турында журналга язып кую,  таныклык бирүдəн баш 
тарту турында хəбəрнамə. 

3.6. Техник хатаны  (ялгыш язуны,  басмадагы хатаны, грамматика яисə  
арифметика   хатасын) төзəтү. 

3.6.1. Таныклыкта техник хата табылган очракта, мөрəҗəгать итүче    
Министрлыкка əлеге Регламентка 5нче кушымта формасы нигезендə техник хатаны 
төзəтү турында гариза һəм техник хата булуын таныклый торган  документларны, 
шулай ук бирелгəн таныклыкның төп нөсхəсен тапшыра. 

3.6.2. Министрлык белгече түбəндəгелəрне гамəлгə ашыра: 
гаризаны кабул итə һəм гаризаларны теркəү журналында терки; 
документларның һəм андагы мəгълүматның (белешмəлəрнең, 

күрсəткечлəрнең)  тулылыгын тикшерə,   таныклыкны яңадан тутыра; 
гаризаны гаризаларны теркəү журналында терки.  
Əлеге пунктта билгелəнə торган процедуралар гариза Министрлыкта 

теркəлгəн көннəн  2 эш көне эчендə башкарыла. 
Административ процедураларны үтəү нəтиҗəсе түбəндəгелəр була:  
 гаризаны һəм бирелгəн таныклыкның төп нөсхəсен кабул итү, документларга 

экспертиза ясау һəм Министрлык тарафыннан  таныклыкны яңадан тутыру.  
3.6.3. Министрлык белгече яңадан тутырылган таныклыкны яисə яңадан 

тутырылган таныклыкны бирүдəн баш тарту турындагы хəбəрнамəне Регламентка 
4нче кушымта нигезендə министрның беренче урынбасарына имзалауга җибəрə. 
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Техник хата булган таныклыкның төп нөсхəсе мөрəҗəгать итүчегə кире 
кайтарылмый. 

Əлеге пунктта билгелəнə торган процедуралар гариза Министрлыкта 
теркəлгəн көннəн 3 эш көне эчендə башкарыла. 

Административ процедураларны башкару нəтиҗəсе:  
яңадан тутырылган таныклык  яисə яңадан тутырылган таныклыкны бирүдəн 

баш тарту турында хəбəрнамə.  
3.6.4. Министрның беренче урынбасары тутырылган таныклыкны яисə  

яңадан тутырылган таныклыкны Регламентка 4нче кушымта нигезендə бирүдəн 
баш тарту турындагы хəбəрнамəне  имзалый.  

Əлеге пунктта билгелəнə торган процедуралар гариза Министрлыкта 
теркəлгəн көннəн 4 эш көне эчендə башкарыла. 

Административ процедураларны башкару нəтиҗəсе: 
яңадан тутырылган таныклык яки яңадан тутырылган таныклыкны бирүдəн 

баш тарту турында хəбəрнамə. 
3.6.5. Министрлык белгече мөрəҗəгать итүчегə кабул ителгəн түбəндəге 

карарларның берсе турында гаризада күрсəтелгəн ысул белəн хəбəр итə:  
яңадан тутырылган һəм имзаланган таныклык турында яисə яңадан 

тутырылган таныклыкны бирүдəн баш тарту турында.   
Əлеге пунктта билгелəнə торган процедуралар гариза Министрлыкта 

теркəлгəн көннəн  5 эш көне эчендə башкарыла. 
Административ процедураларны үтəү нəтиҗəсе:  
яңадан тутырылган таныклыкны бирү турында карар яисə яңадан тутырылган 

таныклыкны бирүдəн баш тарту турында хəбəрнамə. 
3.6.6. Мөрəҗəгать итүчегə яңадан тутырылган таныклыкны яисə яңадан 

əзерлəнгəн таныклыкны бирүдəн баш тарту турында хəбəрнамəне бирү шəхсəн 
аралашканда йə гаризада күрсəтелгəн ысул белəн башкарыла. 

Министрлык белгече    Регламентка  3нче кушымта  нигезендə төзелгəн Нəсел 
таныклыкларын бирүне исəпкə алу журналында (алга таба – журнал) яңадан 
əзерлəнгəн  таныклыкны  яисə  яңадан əзерлəнгəн таныклыкны бирүдəн баш тарту 
турында хəбəрнамəне терки һəм  тапшыра.  

Əлеге пунктта билгелəнə торган процедуралар мөрəҗəгать итүче килгəн 
көнне башкарыла йə гариза Министрлыкта теркəлгəн көннəн  15 эш көне эчендə 
тапшырылуы турында хəбəрнамə белəн заказлы почта юлламасы итеп җибəрелə. 

Административ процедураларны башкару нəтиҗəсе түбəндəгелəр була:  
таныклык бирү турында журналга язып кую, бирелгəн таныклык яисə 

таныклык бирүдəн баш тарту турында журналга язып кую,  таныклык бирүдəн баш 
тарту турында хəбəрнамə. 

3.7. Гомуми билгелəр буенча берлəштерелгəн мөрəҗəгать итүчелəрнең аерым 
категориялəренə дəүлəт хезмəте күрсəтү вариантлары һəм тəртибе мөрəҗəгать 
итүчелəрнең мондый категориялəре булмау сəбəпле билгелəнми. 

   
 4. Дəүлəт хезмəте күрсəтүне тикшереп тору рəвешлəре 

   
4.1. Дəүлəт хезмəте күрсəтүнең тулылыгын һəм сыйфатын тикшереп тору 
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түбəндəгелəрне үз эченə ала: мөрəҗəгать итүчелəрнең хокуклары  бозылуын 
ачыклау һəм бетерү, шикаятьлəрне карау, тикшерүлəр уздыру, карарлар кабул итү 
һəм мөрəҗəгать итүчелəрнең мөрəҗəгатенə җаваплар əзерлəү, Министрлыкның 
вазыйфаи затларының гамəллəренə (гамəл кылмауларына) карата карарлар əзерлəү. 

Тикшерүлəр план буенча (Министрлыкның ярты еллык яисə еллык эш 
планнары нигезендə башкарыла) һəм планнан тыш булырга мөмкин. 

4.2. Дəүлəт хезмəте күрсəтүнең тулылыгына һəм сыйфатына планнан тыш 
тикшерү уздыру турында карар түбəндəге очракларда кабул ителə: 

1) Регламентта һəм башка норматив хокукый актларда дəүлəт хезмəте 
күрсəтүгə карата билгелəнə торган талəплəрнең элек ачыкланган бозылуларын 
бетерүне тикшерүгə бəйле рəвештə; 

2) Министрлыкның дəүлəт хезмəте күрсəтүдə катнашучы  вазыйфаи 
затларының гамəллəре (гамəл кылмаулары) аркасында мөрəҗəгать итүчелəрнең 
хокуклары һəм законлы мəнфəгатьлəре бозылуга карата шикаятьлəр белəн 
мөрəҗəгать итүлəр. 

4.3. Дəүлəт хезмəте күрсəтү буенча административ процедураларда 
билгелəнгəн гамəллəрнең эзлеклелеген үтəүгə агымдагы тикшереп тору 
Министрлыкның вазыйфаи затлары тарафыннан гамəлгə ашырыла. 

4.4. Агымдагы тикшереп торуны  гамəлгə ашыручы белгечлəр исемлеге 
Министрлыкның структур бүлекчəлəре турындагы нигезлəмəлəр, вазыйфаи 
регламентлар белəн билгелəнə. 

Уздырылган тикшерүлəр нəтиҗəлəре буенча, мөрəҗəгать итүчелəрнең 
хокуклары бозылу ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе 
законнары нигезендə җаваплылыкка тартыла. 

4.5. Дəүлəт хезмəте күрсəтүне гражданнар, аларның берлəшмəлəре һəм 
оешмалары тарафыннан  тикшереп тору Министрлыкка мөрəҗəгатьлəр җибəрү 
юлы белəн, шулай ук Регламентны үтəү барышында башкарыла торган гамəллəргə 
(гамəл кылмауларга) һəм кабул  ителгəн карарларга карата югарырак дəүлəт 
хакимияте органнарына шикаять бирү  юлы белəн гамəлгə ашырыла. 

5. Дəүлəт хезмəте күрсəтүче органның, дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəр 
күрсəтүнең күпфункцияле үзəге, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 
статьясындагы 1ˡ өлешендə күрсəтелгəн оешмаларның,  шулай ук аларның 
вазыйфаи затларының, дəүлəт хезмəткəрлəренең, хезмəткəрлəренең  карарларына 
һəм гамəллəренə (гамəл кылмауларына) карата судка кадəр (судтан тыш) шикаять 
бирү тəртибе. 

  5.1. Мөрəҗəгать итүчелəр Министрлыкның карарларына һəм гамəллəренə 
(гамəл кылмавына), Министрлыкның дəүлəт хезмəтен күрсəтүдə катнашучы 
вазыйфаи затына, дəүлəт граждан хезмəткəренə судка кадəрге тəртиптə 
Министрлык исеменə  шикаять бирергə хокуклы. 

Министрның дəүлəт хезмəте күрсəтүгə бəйле  карарларына һəм гамəллəренə 
(гамəл кылмавына) карата шикаятьлəр Татарстан Республикасы Министрлар 
Кабинетына җибəрелə. 

Мөрəҗəгать итүче шикаять белəн шулай  ук түбəндəге очракларда да 
мөрəҗəгать итə ала: 

1) дəүлəт хезмəте күрсəтү турындагы гаризаны,  210-ФЗ номерлы Федераль 
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законның 15 статьясында күрсəтелгəн гарызнамəне теркəү  срогы  бозылу; 
2) дəүлəт хезмəтен күрсəтү срогы  бозылу; 
3) мөрəҗəгать итүчедəн дəүлəт хезмəтен күрсəтү өчен тапшыру яисə гамəлгə 

ашыру соралмаган яисə Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, 
Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында каралмаган документлар  
яисə мəгълүмат йə гамəллəр кылуны  талəп итү; 

4) мөрəҗəгать итүчедəн дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен Россия Федерациясе 
норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 
актларында каралган документларны  кабул итүдəн баш тарту; 

5) баш тарту нигезлəре федераль законнарда һəм алар нигезендə кабул 
ителгəн Россия Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан 
Республикасы законнарында һəм башка норматив хокукый актларында каралмаган 
булса, дəүлəт хезмəте күрсəтүдəн баш тарту; 

6) дəүлəт хезмəтен күрсəткəндə мөрəҗəгать итүчедəн Россия Федерациясе 
норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 
актларында каралмаган түлəүне талəп итү; 

7) Министрлык, Министрлыкның вазыйфаи заты дəүлəт хезмəте күрсəтү 
нəтиҗəсендə бирелгəн документларда җибəрелгəн хаталарны һəм ялгышларны 
төзəтүдəн баш тартканда йə мондый төзəтүлəрнең билгелəнгəн вакытын бозу; 

8) дəүлəт хезмəтен күрсəтү нəтиҗəлəре буенча документлар бирү срогын яисə 
тəртибен бозу; 

9) федераль законнарда һəм алар нигезендə кабул ителгəн Россия 
Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
законнарында һəм башка норматив хокукый актларында дəүлəт хезмəте күрсəтүне  
туктатып тору нигезлəре каралмаган булса, дəүлəт хезмəте  күрсəтүне туктатып 
тору;   

10) дəүлəт хезмəтен күрсəткəндə мөрəҗəгать итүчедəн дəүлəт хезмəтен 
күрсəтү өчен кирəкле документларны  кабул  итүдəн йə дəүлəт хезмəтен күрсəтүдəн  
беренче  мəртəбə баш  тартканда  булмавы һəм (яисə) дөрес булмавы күрсəтелмəгəн   
документларны яисə мəгълүматны,  210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 
статьясындагы 1 өлешенең 4 пунктында каралган очраклардан  тыш, талəп итү.     

5.2. Шикаять язма рəвештə кəгазь чыганакта  яисə электрон рəвештə бирелə. 
Шикаять почта аша, Министрлыкның рəсми сайтыннан, Республика 

порталыннан файдаланып җибəрелергə, шулай ук мөрəҗəгать итүчене шəхсəн 
кабул иткəндə алынырга мөмкин. 

5.3. Шикаять, кергəн көннəн соң килүче эш көненнəн дə соңга калмыйча, 
теркəлергə тиеш. Шикаятьне карау срогы – аны теркəгəн көннəн   15 эш көне 
эчендə һəм Министрлыкның, Министрлыкның вазыйфаи затының мөрəҗəгать 
итүчедəн документлар алудан  баш тартуына йə  ялгыш язуларны һəм хаталарны 
төзəтүдəн баш тартуына шикаять бирелгəн очракта яисə мондый төзəтүлəр срогын 
бозуга шикаять бирелгəндə  – аны теркəгəн көннəн биш эш көне эчендə.  

5.4. Шикаятьтə түбəндəге мəгълүмат бирелə:   
1) карарларына һəм гамəллəренə (гамəл кылмауларына) шикаять бирелгəн 

дəүлəт хезмəтен күрсəтүче  органның, дəүлəт хезмəте күрсəтүче органның 
вазыйфаи затының   исеме; 
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2) мөрəҗəгать итүченең – физик затның фамилиясе, исеме, атасының исеме 
(соңгысы - булса), яшəү урыны турында белешмəлəр йə мөрəҗəгать итүченең – 
юридик затның атамасы, урнашкан урыны турында белешмəлəр,  шулай ук 
мөрəҗəгать итүчегə җавап бирү өчен элемтə телефоны   номеры (номерлары), 
электрон почта адресы (адреслары)  (булса) һəм  почта  адресы; 

3) дəүлəт хезмəте күрсəтүче органның, дəүлəт хезмəте күрсəтүче органның 
вазыйфаи затының  шикаятьлəр бирелə торган карарлары һəм гамəллəре (гамəл 
кылмаулары) турында белешмəлəр; 

4) дəүлəт хезмəте күрсəтүче органның, дəүлəт хезмəте күрсəтүче органның 
вазыйфаи затының  карары, гамəле (гамəл кылмавы) белəн килешмəгəн мөрəҗəгать 
итүченең шуны нигезлəгəн дəлиллəре.   

5.5. Мөрəҗəгать итүче тарафыннан  үзенең дəлиллəрен раслый торган   
документлар (булса) яисə аларның күчермəлəре тапшырылырга  мөмкин.  

5.6. Шикаятьне карау нəтиҗəлəре буенча түбəндəге карарларның берсе кабул 
ителə: 

1) шикаять канəгатьлəндерелə, шул исəптəн  кабул ителгəн карарны юкка 
чыгару рəвешендə, дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсендə бирелгəн документларда   
җибəрелгəн ялгыш  язуларны һəм хаталарны төзəтү, мөрəҗəгать итүчегə Россия 
Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив 
хокукый актларында каралмаган ачалата түлəтүлəрне кире кайтару рəвешендə; 

2) шикаять канəгатьлəндерелмичə калдырыла.  
Əлеге  пунктта күрсəтелгəн карарны кабул иткəн көннең иртəгесеннəн дə 

соңга калмыйча мөрəҗəгать итүчегə язма рəвештə һəм  аның телəге белəн электрон 
рəвештə шикаятьне карау нəтиҗəлəре турында дəлилле җавап җибəрелə.   

5.7. Шикаять канəгатьлəндерелергə тиеш, дип танылган очракта, мөрəҗəгать 
итүчегə җавапта,  дəүлəт хезмəте күрсəтелгəндə ачыкланган хокук бозуларны 
кичекмəстəн бетерү максатларында, Министрлык тарафыннан башкарыла торган 
гамəллəр турында мəгълүмат бирелə, шулай ук китерелгəн уңайсызлыклар өчен 
гафу итү сорала һəм дəүлəт хезмəтен алу максатларында мөрəҗəгать итүче  алга 
таба башкарырга тиешле  гамəллəр турында мəгълүмат күрсəтелə. 

5.8. Шикаять канəгатьлəндерелергə тиеш түгел, дип танылган очракта, 
мөрəҗəгать итүчегə җавапта кабул ителгəн карарның сəбəплəре турында дəлилле 
аңлатмалар, шулай ук кабул ителгəн карарга шикаять бирү тəртибе турында 
мəгълүмат бирелə. 

5.9. Шикаятьне карау барышында яисə нəтиҗəлəре буенча административ 
хокук бозу яисə җинаять составы билгелəре ачыкланган очракта, шикаятьлəрне 
карау вəкалəтлəре бирелгəн вазыйфаи зат, хезмəткəр булган материалларны 
кичекмəстəн прокуратура органнарына җибəрəлəр. 
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Нəсел продукциясенə  (материалына) нəсел 
таныклыклары бирү буенча дəүлəт хезмəте  
күрсəтүнең административ регламентына 
1нче кушымта 
 
Форма 
 
Татарстан Республикасы Авыл хуҗалыгы 
һəм азык-төлек министрлыгына 
 
_____________________________________ 
(оешманың-мөрəҗəгать итүченең исеме) 
 
_______________________________________ 
(физик  затлар  өчен: Ф.И.Ат. ис. (атасының исеме – 
булса),  почта адресы яисə электрон почта адресы) 

 
 

Нəсел таныклыгын (паспортын), нəсел таныклыгы дубликатын  
(паспорт/дубликатын) бирү турында  

гариза  
(астына сызарга) 

 
Сездəн  нəсел продукциясенə (материалына) нəсел таныклыгы (таныклыклары) 
(паспорты (паспортлары) (дубликаты (дубликатлары) бирүне сорыйм: 
 

(нəсел  продукциясенең (материалының) исеме, саны) 
данə ______ түбəндəгелəргə бəйле:________________________________________ 

                                                                           (бирүнең сəбəбе) 
 ___________________________________________________________________ 

(хокук алучы  юридик затның атамасы, адресы – 
___________________________________________________________________ . 

яисə хокук алучы физик затның  фамилиясе, исеме, атасының исеме (булса), яшəү урыны) 
 

Дəүлəт хезмəте күрсəтү максатларында,  шəхси белешмəлəрне эшкəртүгə 
(шəхси белешмəлəрне җыю, системалаштыру, туплау, саклау, төгəллəштерү 
(яңарту, үзгəртү), файдалану, тарату (шул исəптəн тапшыру), шəхсилеген бетерү, 
блокировкалау, юкка чыгару, шулай ук дəүлəт хезмəте күрсəтү кысаларында 
шəхси белешмəлəрне эшкəртү өчен кирəкле башка гамəллəр), шул исəптəн 
автоматлаштырылган режимда, дəүлəт хезмəте күрсəтүче орган тарафыннан алар 
нигезендə карарлар кабул итүне дə кертеп,  үземнең, шулай  ук  минем исемнəн эш 
итүче затның ризалыгын  раслыйм. 

Əлеге гаризадагы һəм аңа кушып бирелə торган документлардагы 
белешмəлəрнең дөреслеген һəм тулылыгын раслыйм. 
 
Җитəкче     _____________                                          _________________________ 
       (имза)                                                            Ф.И.Ат.ис.  (атасының исме - булса) 
Мөһер (булса) 
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Нəсел продукциясенə  (материалына) нəсел 
таныклыклары бирү буенча дəүлəт хезмəте  
күрсəтүнең административ регламентына 
2нче кушымта 
 
Форма 
 
Татарстан Республикасы Авыл хуҗалыгы 
һəм азык-төлек министрлыгына 
 
_____________________________________ 
(оешманың-мөрəҗəгать итүченең исеме) 
 
_______________________________________ 
(физик  затлар  өчен: Ф.И.Ат. ис. (атасының исеме – 
булса),  почта адресы яисə электрон почта адресы) 

 
 

Нəсел таныклыгы (таныклыклары) (паспорты (паспортлары) /дубликаты 
(дубликатлары) бирү өчен хайваннар  

исемлеге 
(астына сызарга) 

 
Т/с 
№ 

Нəселле авыл 
хуҗалыгы   

хайваннарының/ 
материалының 
идентификация  

номеры 

Нəселле  авыл 
хуҗалыгы 

хайваннары- 
ның/ 

материалының 
инвентарь 

номеры 

Нəселле авыл 
хуҗалыгы 

хайваннары- 
ның/ 

материалыың 
туу датасы 

Нəселле авыл 
хуҗалыгы  

хайваннары-
ның/ 

материалының 
токымы 

1.     
2.     

 
 

 
  Җитəкче  
  (имза)   Ф.И.Ат.ис.  (атасының исме - булса) 

 Мөһер (булса)
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Нəсел продукциясенə  (материалына) нəсел 
таныклыклары бирү буенча дəүлəт хезмəте  
күрсəтүнең административ регламентына 
3нче кушымта 

 
                                                 Форма 

 
Нəсел таныклыклары (паспортлары)/дубликатлары бирүне исəпкə алу  

журналы 
  
Т\с 

№ 
Мөрəҗəгать 

итүче турында  
белешмəлəр 

(оешма исеме, 
юридик зат 

адресы) 

Гарыз-
намə би-
релгəн 

дата 

Бирелгəн нəсел 
таныклыгы 
(паспорты)/ 
дубликаты 
турында 

белешмəлəр / 
 

Нəсел 
продукция-

сенə 
(материалына)

милекчелек 
хокукын бирү, 

аннан 
читлəштерү 
яисə аның 

башкача күчү 
сəбəбе 

 

Нəсел 
продукция-

сенең 
(материалы-

ның) яңа 
хуҗасы  
турында 

белешмəлəр 
(оешма исеме, 

юридик зат 
адресы) 

 

Язма 
хəбəрнамə-

дəге 
белешмəлəр 

(җибəрү 
датасы, баш 

тарту сəбəбе) 
 

Нəсел 
таныклыгын 
(паспортын)/
дубликатын 
алу датасы/ 

 

Нəсел 
таныклыгын 
(паспортын)/ 
дубликатын  

алган затның 
фамилиясе, 

исеме, 
атасының 

исеме (булса), 
имзасы 

оешма исеме, 
юридик зат 

адресы 
 

дата серия 
һəм 

номер 

1.          
2.          
3.          
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Нəсел продукциясенə  (материалына) нəсел 
таныклыклары бирү буенча дəүлəт хезмəте  
күрсəтүнең административ регламентына 
4нче кушымта 
 
Форма 
 
Татарстан Республикасы Авыл хуҗалыгы 
һəм азык-төлек министрлыгына 
 
_____________________________________ 
(оешманың-мөрəҗəгать итүченең исеме) 
 
_______________________________________ 
(физик  затлар  өчен: Ф.И.Ат. ис. (атасының исеме – 
булса),  почта адресы яисə электрон почта адресы) 

 
  

Нəсел таныклыгы (паспорты) (нəсел таныклыгы дубликаты) (паспорт дубликаты) 
бирүдəн баш тарту турында 

хəбəрнамə 
  

 
Сезгə нəсел таныклыгы (таныклыклары) (паспорты (паспортлары) /дубликаты 

(дубликатлары) бирүдəн баш тарту турында хəбəр итəбез  
____________________________________________________________________ 
                                              (нəсел продукциясе (материалы) исеме, саны ) 
 
Сезнең нəсел таныклыгы (таныклыклары)/дубликаты (дубликатлары) бирүне сорап 
язган  гарызнамəгез буенча   
 
(чыг. № ____   «___»______ 20__ ел)                    _______________________________  
                                                                                           
                                                                          (нəсел таныклыгын/дубликатын бирүдəн баш тарту 
сəбəбе)   
 
___________________________________________________________________________________________ 

  
____________________________________________________________________________________________________ 

 
 
 
  Җитəкче  
  (имза)             Ф.И.Ат.ис. (атасының исеме - булса) 

   Мөһер (булса) 
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Нəсел продукциясенə  (материалына) нəсел 
таныклыклары бирү буенча дəүлəт хезмəте  
күрсəтүнең административ регламентына 
5нче кушымта 
 
Форма 
 
Татарстан Республикасы Авыл хуҗалыгы 
һəм азык-төлек министрлыгына 
 
_____________________________________ 
(оешманың-мөрəҗəгать итүченең исеме) 
 
_______________________________________ 
(физик  затлар  өчен: Ф.И.Ат. ис. (атасының исеме – 
булса),  почта адресы яисə электрон почта адресы) 

 
 
                                           Техник хатаны төзəтү турында  
                                                                гариза 
 

Дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсен биргəндə җибəрелгəн хата турында хəбəр 
итəм 
 _______________________________________________________________________ 

(оешманың исеме) 
 _______________________________________________________________________, 

(физик  затлар  өчен -  Ф.И.Ат.ис. (атасының исеме - булса)  
  ____________________________________________________________________ . 

(бирелгəн документның исеме) 
Күрсəтелгəн 

_________________________________________________________ . 
Дөрес белешмəлəр: _____________________________________________ . 
Җибəрелгəн техник хатаны төзəтүегезне һəм дəүлəт хезмəте нəтиҗəсе булган 

документка тиешле үзгəрешлəр кертүегезне сорыйм. 
  
 Түбəндəге  документларны өстəп куям: 
 1. 
 2. 
 Документ əзер булгач, миңа  хəбəр итүегезне сорыйм     

________________________________________________________________________. 
                                                                                                                               (хəбəр итү ысулы) 

 
  Җитəкче 
  (имза)             Ф.И.Ат.ис. (атасының исеме - булса) 

 Мөһер (булса) 


