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РАСПОРЯЖЕНИЕ                    БОЕРЫК   
 «21» май,  2025 ел            № 745/р   

 

 

«Муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

административ регламентын раслау турында» 

Татарстан Республикасы Питрҽч муниципаль 

районының мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

палатасы кҥрсҽтмҽсенҽ ҥзгҽрешлҽр кертҥ 

хакында 

 

«Россия Федерациясендҽ җирле ҥзидарҽ оештыруның гомуми принциплары 

турында» 2003 елның 06 октябрендҽге 131-ФЗ номерлы, «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы, 

«Татарстан Республикасында җирле ҥзидарҽ турында» 2004 елның 28 июлендҽге 45-

ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы, Татарстан Республикасы Питрҽч 

районының мҿлкҽти һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы тҥбҽндҽгелҽрне тапшыра: 

1. Татарстан Республикасы Питрҽч муниципаль районының мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасының 2021 елның 08 июлендҽге 1221/р номерлы кҥрсҽтмҽсе 

белҽн расланган Милеккҽ арендалана торган милек сатып алуга ҿстенлекле хокукны 

гамҽлгҽ ашырганда кече һҽм урта эшкуарлык субъектлары арендалана торган кҥчемсез 

мҿлкҽт бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламентына 

тҥбҽндҽге ҥзгҽрешлҽрне кертергҽ:  

- 2.9 пунктындагы 2.9.3 пунктчасын яңа редакциядҽ бҽян итҽргҽ: 

«сатып алуга ҿстенлекле хокукны гамҽлгҽ ашырганда мондый мҿлкҽт ҿчен 

тҥлҽҥне кичектереп тҥлҽҥ срогы тиешенчҽ Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең норматив 

хокукый акты, Россия Федерациясе субъекты законы, муниципаль хокукый акт белҽн 

билгелҽнҽ, лҽкин сигез елдан да ким булырга тиеш тҥгел». 

2. Ҽлеге кҥрсҽтмҽне Татарстан Республикасы Питрҽч муниципаль районы рҽсми 

сайтында http://pestreci.tatarstan.ru һҽм Татарстан Республикасының хокукый 

мҽгълҥматның рҽсми порталында http://pravo.tatarstan.ru урнаштыру юлы белҽн 

бастырып чыгарырга (халыкка җиткерергҽ). 

 

 

Рҽис                                                                                                                    С.Н. Иванова 

Республика Татарстан 
 
Пестречинский муниципальный 
район 
 
ПАЛАТА ИМУЩЕСТВЕННЫХ И 
ЗЕМЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ 
 
422770, с. Пестрецы, ул. Советская, 
34 
ИНН/КПП 1633605439/163301001 
тел./факс: 3-04-80 
E-mail:Pizo.Pestrecy@tatar.ru 
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Кушымта 

Татарстан Республикасы Питрҽч 

муниципаль районының мҿлкҽт һҽм 

җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палаталары 

кҥрсҽтмҽсенҽ  

« 21 » майдан № 745/р 

 

 

 

Арендалана торган мҿлкҽтне милеккҽ сатып алуга ҿстенлекле хокукны гамҽлгҽ 

ашырганда кече һҽм урта эшкуарлык субъектлары арендалый торган кҥчемсез мҿлкҽт 

бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламенты 

 

1. Гомуми нигезләмәләр 

1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽлеге административ регламенты (алга таба - 

Регламент) арендалана торган мҿлкҽтне милеккҽ сатып алуга ҿстенлекле хокукны 

(алга таба - муниципаль хезмҽт) гамҽлгҽ ашырганда кече һҽм урта эшкуарлык 

субъектлары арендалый торган кҥчемсез мҿлкҽт бирҥ буенча муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ стандартын һҽм тҽртибен билгели. 

1.2. Хезмҽтлҽр алучылар:  юридик затлар, шҽхси эшмҽкҽрлҽр (алга таба - 

мҿрҽҗҽгать итҥче). 

1.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҽгълҥмат бирҥ: 

1.3.1. муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат урнаштырыла: 

1) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽк 

биналарында урнашкан муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текстлы 

мҽгълҥматны ҥз эченҽ алган мҽгълҥмат стендларында;    

2) муниципаль районның «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация 

челтҽрендҽге рҽсми сайтында (http://pestreci.tatarstan.ru); 

3) Татарстан Республикасының дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталында 

(https://uslugi.tatarstan.ru/)  (алга таба – Республика порталы);  

4) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) бердҽм порталында 

(https:/ www.gosuslugi.ru/)  (алга таба – Бердҽм портал); 

http://pestreci.tatarstan.ru/
https://uslugi.tatarstan.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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5) «Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры» дҽҥлҽт 

мҽгълҥмат системасында (http://frgu.tatar.ru)  (алга таба – Республика реестры). 

1.3.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча консультациялҽр 

тҥбҽндҽгечҽ бирелҽ: 

1) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽклҽргҽ 

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – шҽхсҽн яки телефон аша; 

2) Республика порталының интерактив формасында; 

3) Питрҽч муниципаль районы мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасында 

(алга таба - Палата): 

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – шҽхсҽн яки телефон буенча;  

язмача (шул исҽптҽн электрон документ рҽвешендҽ) мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – 

кҽгазь чыганакта почта аша яки электрон формада электрон почта аша алырга 

мҿмкин. 

1.3.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм вакыты турында, Республика 

реестрындагы белешмҽлҽргҽ нигезлҽнеп, Бердҽм порталда, Республика порталында 

урнаштырылган мҽгълҥмат гариза бирҥчегҽ бушлай бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакытлары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълҥматтан 

файдалану гариза бирҥче тарафыннан нинди дҽ булса талҽплҽрне ҥтҽмичҽ, шул 

исҽптҽн гариза бирҥченең техник чараларына урнаштыру гариза бирҥчедҽн акча 

алуны, аны теркҽҥне яки авторизациялҽҥне яки шҽхси мҽгълҥматларын бирҥне кҥздҽ 

тота торган программа тҽэминатының хокукый иясе белҽн лицензияле яки башка 

килешҥ тҿзҥне талҽп итҽ торган программа тҽэминатыннан файдаланмыйча 

башкарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн яисҽ телефон аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, кергҽн 

мҿрҽҗҽгать нигезендҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле 

ҥзҽгенең, Палатаның (адресы, эш графигы, белешмҽ телефоннары) урнашкан урыны 

турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелҽ торган гражданнар категориялҽре турында; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽрен җайга сала торган норматив хокукый актлар 

турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы гаризаны карап тикшерҥ ҿчен 

кирҽкле документлар исемлеге турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ сроклары турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

барышы турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча рҽсми сайтта 

урнаштыру урыны турында; Палатадагы вазифаи затларның гамҽллҽренҽ яисҽ гамҽл 

кылмауларына карата шикаять белдерҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат бирелергҽ 

мҿмкин.  

http://frgu.tatar.ru/
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Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен җаваплы бҥлекнең вазифаи затлары язмача 

мҿрҽҗҽгать буенча гариза бирҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибен һҽм 

Регламентның ҽлеге пунктында кҥрсҽтелгҽн мҽсьҽлҽлҽрне язма рҽвештҽ җентеклҽп 

аңлаталар һҽм мҿрҽҗҽгатьне теркҽгҽн кҿннҽн алып ҿч эш кҿне эчендҽ гариза бирҥчегҽ 

җавап юллыйлар. Җаваплар мҿрҽҗҽгать телендҽ бирелҽ. Мҿрҽҗҽгать телендҽ җавап 

бирҥ мҿмкин булмаган очракта, Татарстан Республикасының дҽҥлҽт теллҽре 

кулланыла. 

1.3.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат Питрҽч 

муниципаль районының рҽсми сайтында  һҽм Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен 

Палата биналарында мҽгълҥмат стендларында урнаштырыла. 

Мҽгълҥмат стендларында һҽм муниципаль районның «Интернет» мҽгълҥмат-

телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми сайтында урнаштырыла торган Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт теллҽрендҽ мҽгълҥмат «Интернет» мҽгълҥмат-

телекоммуникация челтҽрендҽге мҽгълҥмат муниципаль хезмҽт турында 2.1, 2.3, 2.4, 

2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 Регламентның урнашу урыны, белешмҽ телефоннары, 

Палатаның эше вакыты турындагы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ гаризалар кабул итҥ 

графигы турындагы белешмҽлҽрне ҥз эченҽ ала. 

1.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне җайга сала торган норматив хокукый актлар 

исемлеге (норматив хокукый актларның реквизитларын һҽм аларны рҽсми бастырып 

чыгару чыганакларын кҥрсҽтеп) муниципаль районның «Интернет» мҽгълҥмат-

телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми порталында, Республика реестрында 

урнаштырылган.    

Гамҽлдҽге редакциядҽ административ регламент тексты муниципаль районның 

рҽсми сайтында «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽ, Республика 

реестрында урнаштырылырга тиеш. 

1.5. Регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгенең читтҽн 

торып эшлҽҥ урыны - Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 2012 елның 22 декабрендҽге 

1376 номерлы карары белҽн расланган «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥп функцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽренең 34 пункты нигезендҽ 

муниципаль районның шҽһҽр (авыл) җирлегендҽ яисҽ Татарстан Республикасы шҽһҽр 

округында тҿзелгҽн дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле 

ҥзҽгенең территориаль аерымланган структур бҥлекчҽсе (офисы);  

техник хата – муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҽ торган орган тарафыннан җибҽрелгҽн 

һҽм документка (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсенҽ) кертелгҽн мҽгълҥматларның 

алар нигезендҽ мҽгълҥматлар кертелгҽн документлардагы мҽгълҥматларга туры 



 5 

килмҽвенҽ китергҽн хата (ялгыш язу, басма хата, грамматик яки арифметик хата яки 

шуңа охшаш хата). 

ЕСИА - Электрон рҽвештҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 

кулланыла торган мҽгълҥмати системаларның мҽгълҥмати-технологик хезмҽттҽшлеген 

тҽэмин итҥче инфраструктурада идентификация һҽм аутентификациянең бердҽм 

системасы. 

Мҽгълҥмати аралашуда катнашучыларның (мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең һҽм 

башкарма хакимият органнарының һҽм җирле ҥзидарҽ органнарының вазыйфаи 

затларының) дҽҥлҽт мҽгълҥмат системаларында һҽм башка мҽгълҥмат системаларында 

булган мҽгълҥматтан файдалануын тҽэмин итҥче федераль дҽҥлҽт мҽгълҥмат 

системасы; 

кҥпфункцияле ҥзҽк – «Татарстан Республикасында дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽк» дҽҥлҽт бюджет учреждениесе; 

кҥпфункцияле ҥзҽкнең автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасы – Татарстан 

Республикасының дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҽ торган кҥпфункцияле 

ҥзҽклҽренең автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасы; 

Регламентта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза дигҽндҽ (алга таба – 

гариза) 2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥне оештыру турында»гы федераль законның (алга таба – 210-ФЗ номерлы 

федераль закон) 2 статьясындагы 3 пункты нигезендҽ тапшырылган муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҿрҽҗҽгать аңлашыла. 

 

2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 

2.1. Муниципаль хезмҽт атамасы 

 

Арендалана торган мҿлкҽтне милеккҽ сатып алуга ҿстенлекле хокукны гамҽлгҽ 

ашырганда кече һҽм урта эшкуарлык субъектлары арендага ала торган кҥчемсез 

мҿлкҽт бирҥ. 

 

2.2. Җирле ҥзидарҽнең турыдан-туры муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҽ торган башкару-

оештыру органы атамасы. 
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Татарстан Республикасы Питрҽч муниципаль районының мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы. 

 

2.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсенең тасвирламасы 

 

2.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе: 

1) Милекне сату-алу шартнамҽсе (1 нче кушымта); 

2) мҿлкҽтне тапшыру акты (2 нче кушымта); 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турындагы карар (3 нче кушымта). 

2.3.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ «Электрон имза 

турында» 2011 елның 6 апрелендҽге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 63-ФЗ 

номерлы Федераль закон) нигезендҽ Палата (яки башкарма комитет) вазыйфаи 

затының кҿчҽйтелгҽн квалификацияле имзасы куелган электрон документ рҽвешендҽ 

Республика порталының шҽхси кабинетына җибҽрелҽ. 

2.3.3. Мҿрҽҗҽгать итҥчене сайлау буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен 

КФҤда КФҤ мҿһере һҽм КФҤ хезмҽткҽре имзасы белҽн расланган кҽгазьдҽ басылган 

Палата җибҽргҽн электрон документның нҿсхҽсе рҽвешендҽ алырга мҿмкин. 

2.3.4. Гариза бирҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе гамҽлдҽ булган вакыт дҽвамында электрон документ яки электрон 

документның кҽгазь чыганактагы экземпляры формасында алырга хокуклы. 

 

2.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнаша торган оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ 

кирҽклеген дҽ исҽпкҽ алып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакыты, туктатып тору 

мҿмкинлеге Россия Федерациясе законнары белҽн каралган очракта, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору вакыты, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган 

документларны тапшыру (юллау) вакыты 

 

2.4.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакыты: 

Арендалана торган мҿлкҽтне хосусыйлаштыру шартлары турында карар кабул 

ителгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ кҥчемсез мҿлкҽтне сату-алу шартнамҽсен 

(алга таба - тҽкъдим) һҽм сатып алу шартнамҽсен (алга таба - тҽкъдим) тҿзҥ турында 

тҽкъдимне (алга таба - тҽкъдим) җибҽрҥ. 
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Арендага бирелҽ торган милекне сату-алу шартнамҽсен тҿзҥ - арендатор 

тарафыннан аны тҿзҥ турында тҽкъдим һҽм (яисҽ) арендага бирелҽ торган милекне 

сату-алу шартнамҽсе проекты алынган кҿннҽн алып 10 эш кҿне эчендҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакыты гаризаны теркҽгҽн кҿннҽн соң килҽ торган 

кҿннҽн исҽплҽнҽ башлый. 

2.4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакытын туктату. 

Шартнамҽ тҿзҥ ҿчен срок темасы кече яисҽ урта эшкуарлык субъекты сатып 

алына торган мҿлкҽтнең бҽясен билгелҽҥ ҿчен кулланыла торган бҽялҽҥ объектының 

базар хакы зурлыгына суд карары закон кҿченҽ кергҽн кҿнгҽ кадҽр дҽгъва белдергҽн 

очракта туктатыла. 

2.4.3. Электрон документ рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

булган документның юнҽлеше муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне рҽсмилҽштерҥ һҽм теркҽҥ 

кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

 

2.5. Законнар яки башка норматив-хокукый актлар нигезендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

кҥрсҽтелергҽ тиешле муниципаль хезмҽтне, шулай ук муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽк булган хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽк һҽм мҽҗбҥри булган документларның 

тулы исемлеге; мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан аларны алу ысуллары, шул исҽптҽн 

электрон формада алу ысуллары, аларны кҥрсҽтҥ тҽртибе 

 

2.5.1. Муниципаль хезмҽттҽн файдалану ҿчен гариза бирҥче, мҿрҽҗҽгать 

категориясенҽ һҽм нигезенҽ бҽйсез рҽвештҽ, тҥбҽндҽге документларны тапшыра: 

1) шҽхесне таныклый торган документ (кҥпфункцияле ҥзҽккҽ мҿрҽҗҽгать 

иткҽндҽ кҥрсҽтелҽ); 

2) гариза: 

3) билгелҽнгҽн шартнамҽлҽр нигезендҽ аренда тҥлҽвен кертҥне раслый торган 

документлар; 

4) мондый бурычны тҥлҽҥ талҽбендҽ кҥрсҽтелгҽн кҥлҽмдҽ милек, неустойкалар 

(штрафлар, пенялар) ҿчен аренда тҥлҽве буенча бурычларны каплау турындагы 

документлар (ҽлеге талҽп кече яисҽ урта эшкуарлык субъектына җибҽрелгҽн очракта). 

2.5.2. Гариза һҽм аңа теркҽп бирелҽ торган документлар гариза бирҥче 

тарафыннан тҥбҽндҽге ысулларның берсен кулланып тапшырылырга (юлланырга) 

мҿмкин: 
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1) КФҤ аша кҽгазь чыганакларда һҽм 2.5.6 пункты талҽплҽре нигезендҽ 

имзаланган (таныкланган) электрон документлар рҽвешендҽ. Регламента; 

2) Республика порталы аша электрон формада.  

2.5.3. Физик затлар һҽм индивидуаль эшкуарлар гариза һҽм кирҽкле 

документларны Республика порталы аша юллаганда гади электрон имза белҽн 

гаризаны имзалыйлар. 

Гади электрон имза алу ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ БИАСда теркҽлҥ 

(аутентификация) процедурасын узарга, шулай ук исҽпкҽ алуны стандарт язылудан 

тҥбҽнрҽк дҽрҽҗҽдҽ расларга кирҽк.  

Россия Федерациясе территориясендҽ теркҽлгҽн юридик затлар һҽм юридик 

затлар вҽкиллҽре, гариза һҽм кирҽкле документлар җибҽргҽндҽ, Республика порталы 

ярдҽмендҽ кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн гаризаны имзалыйлар. 

Регламентның 2.5.1 пунктында кҥрсҽтелгҽн документларны республика порталы 

аша тапшырганда мҿрҽҗҽгать итҥче электрон документлар рҽвешлҽрен яисҽ электрон 

формадагы документларны “Электрон имза турында” 2011 елның 6 апрелендҽге 63-ФЗ 

номерлы Федераль закон талҽплҽре нигезендҽ кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон 

имза белҽн имзаланган документларны, шул исҽптҽн нотариуслар белҽн, тапшыра ала. 

2.5.4. Гариза бирҥчедҽн тҥбҽндҽгелҽрне талҽп итҥ тыела: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ бҽйле рҽвештҽ барлыкка килҽ торган 

мҿнҽсҽбҽтлҽрне җайга салучы норматив хокукый актлар белҽн тапшыру каралмаган 

документларны һҽм мҽгълҥматны тапшыруны яки башкару каралмаган гамҽллҽр 

кылуны; 

2) 210-ФЗ номерлы федераль законның 9 статьясындагы 1 ҿлешендҽ кҥрсҽтелгҽн 

исемлеклҽргҽ кертелгҽн хезмҽтлҽрдҽн файдаланудан, мондый хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсендҽ тапшырыла торган документлар һҽм мҽгълҥмат алудан (кирҽкле һҽм 

мҽҗбҥри хезмҽтлҽрдҽн) тыш, муниципаль хезмҽттҽн файдалану ҿчен кирҽкле һҽм 

башка дҽҥлҽт органнарына, җирле ҥзидарҽ органнарына, оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ 

белҽн бҽйле гамҽллҽр, шул исҽптҽн килештерҥлҽр башкаруны; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥне яки 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне беренче тапкыр кире какканда булмавы һҽм (яки) дҿрес 

тҥгеллеге кҥрсҽтелмҽгҽн документларны һҽм мҽгълҥматны тапшыруны. Тҥбҽндҽге 

очраклардан тыш: 
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а) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында беренче тапкыр гариза биргҽннҽн соң 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ кагылышлы норматив хокукый актлар белҽн 

билгелҽнгҽн талҽплҽр ҥзгҽрҥ; 

б) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы гаризада һҽм муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥне яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

беренче тапкыр кире какканнан соң гариза бирҥче тарафыннан тапшырылган һҽм 

элегрҽк тапшырылган документлар җыелмасына кермҽгҽн документларда хаталар 

булу; 

в) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥне яки 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне беренче тапкыр кире какканнан соң документларның 

гамҽлдҽ булу вакыты узу яки мҽгълҥматның ҥзгҽрҥе; 

г) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта 

башта мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ хҽбҽр ителҽ, шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу 

ҥтенҥлҽр китерҽ; 

4) электрон образлары элек 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ таныкланган документларны һҽм 

мҽгълҥматны кҽгазь чыганакта бирҥ, мондый документларга тамга салу йҽ аларны алу 

дҽҥлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең кирҽкле шарты булып торса, һҽм федераль 

законнарда билгелҽнгҽн башка очраклар керми. 

 

2.6. Норматив хокукый актлар нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле, 

дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт органнарының яки җирле 

ҥзидарҽ органнарының ведомство буйсынуындагы оешмалар карамагында булган һҽм 

гариза бирҥче тапшырырга хокуклы документларның тулы исемлеге, шулай ук аларны 

гариза бирҥче тарафыннан алу, шул исҽптҽн электрон формада алу ысуллары, аларны 

тапшыру тҽртибе; карамагында ҽлеге документлар булган дҽҥлҽт органы, җирле 

ҥзидарҽ органы яки оешма. 

 

2.6.1. Ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында тҥбҽндҽге документлар алына: 

1) юридик зат мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, Федераль салым хезмҽтеннҽн – 

Юридик затларның бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан белешмҽлҽр;  

2) шҽхси эшмҽкҽр мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, Федераль салым хезмҽтеннҽн – 

Шҽхси эшмҽкҽрлҽрнең бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан мҽгълҥмат; 

3) кҥчемсез милкенең бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан белешмҽлҽр (кҥчемсез милек 

объектының тҿп характеристикалары һҽм теркҽлгҽн хокуклары турында белешмҽлҽр) - 

Дҽҥлҽт теркҽве, кадастр һҽм картография федераль хезмҽте (Росреестр); 
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4) кҥчемсез мҿлкҽтнең бердҽм дҽҥлҽт реестрында теркҽлергҽ тиеш булмаган 

муниципаль мҿлкҽтне, дҽҥлҽт яисҽ муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген бирҥгҽ 

шартнамҽ турында белешмҽлҽр - Башкарма комитет; 

2.6.2. Мҿрҽҗҽгать итҥче Регламентның 2.6.1 пунктының 1 - 4 пунктчаларында 

кҥрсҽтелгҽн документларны (белешмҽлҽрне) мондый документларны тҿзҥгҽ һҽм 

имзалауга вҽкалҽтле затларның кҿчҽйтелгҽн квалификацияле имзасы белҽн 

таныкланган электрон документлар формасында Республика порталы ярдҽмендҽ яисҽ 

КФҤда кҽгазь чыганакта тапшырырга хокуклы. 

2.6.3. Кҥрсҽтелгҽн дҽҥлҽт хакимияте органнары, Башкарма комитетның структур 

бҥлекчҽлҽре тарафыннан документлар һҽм белешмҽлҽр тапшырмау (ҥз вакытында 

тапшырмау) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне кире кагу ҿчен нигез була алмый. 

2.6.4. Кҥрсҽтелгҽн органнарның соратылган һҽм алар карамагында булган 

документны яки мҽгълҥматны бирмҽгҽн (ҥз вакытында бирмҽгҽн) вазифаи заты һҽм 

(яисҽ) хезмҽткҽре Россия Федерациясе законнары нигезендҽ административ, 

дисциплинар яки башка җаваплылыкка тартылырга тиеш. 

2.6.5. Гариза бирҥчедҽн дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт 

органнары яисҽ җирле ҥзидарҽ органнары карамагындагы оешмаларда булган 

документларны һҽм мҽгълҥматларны, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽн ҿчен 

гариза бирҥче тарафыннан тҥлҽҥ кертҥне раслый торган документлар һҽм 

мҽгълҥматлар тапшыруны талҽп итҥ тыела.   

Дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт органнарының яки 

җирле ҥзидарҽ органнарының ведомство буйсынуындагы оешмалар карамагында 

булган мҽгълҥматларны ҥз эченҽ алган документларның гариза бирҥче тарафыннан 

тапшырылмавы гариза бирҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне кире кагу ҿчен нигез 

була алмый. 

 

2.7. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽк булган документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге  

(документларны асылы буенча карамыйча кайтару) 

 

2.7.1. Документларны кабул итҥне кире кагу ҿчен нигезлҽр: 

1) Регламентның 2.5.1 пунктчалары нигезендҽ мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

мҿстҽкыйль рҽвештҽ бирелергҽ тиешле документларны тапшырмау яисҽ каршылыклы 

белешмҽлҽр булган документларны тапшыру; 
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2) ведомствоара мҽгълҥмати хезмҽттҽшлек кысаларында соратып алынган 

законлы вҽкиллҽр турында белешмҽлҽр расламау, гариза (гариза) исеменнҽн шуңа 

вҽкалҽтле зат тарафыннан бирелмҽҥ; 

3) документларны тиешле булмаган органга тапшыру; 

4) дҿрес булмаган һҽм (яисҽ) каршылыклы белешмҽлҽр, ҽйтеп бетергесез 

тҿзҽтмҽлҽр, җитди зарарланулар булган, аларның эчтҽлеген, кҿчен югалткан 

документларны бертҿрле генҽ аңлатмый торган документларны тапшыру; 

5) Регламент нигезендҽ муниципаль хезмҽт алучы булмаган затның муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥне сорап мҿрҽҗҽгать итҥе; 

6) гаризаның электрон формасында мҽҗбҥри кырларны корректлы тутырмау, 

электрон формада һҽм тапшырылган документларда каршылыклы белешмҽлҽр булу; 

7) гариза (гариза) һҽм башка документлар электрон рҽвештҽ гамҽлдҽге 

законнарны бозып электрон имзадан файдаланып имзаланган; 

8) электрон документлар аларны бирҥ форматларына карата талҽплҽргҽ туры 

килми һҽм (яисҽ) укылмый. 

2.7.2. Муниципаль хезмҽттҽн файдалану ҿчен кирҽкле документларны кабул 

итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тулы булып санала. 

2.7.3. Гаризаны һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны 

кабул итҥне кире кагу турындагы карар гариза бирҥчене кабул иткҽн вакытта, шулай 

ук Палатаның җаваплы вазифаи заты тарафыннан муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле документларны (мҽгълҥматларны) ведомствоара мҽгълҥмати хезмҽттҽшлек 

аша алганнан соң гаризаны теркҽгҽн кҿннҽн алып 7 эш кҿненнҽн артмаган вакытта 

кабул ителергҽ мҿмкин. 

2.7.4. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турындагы карар, баш тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, Регламентка 4 нче 

кушымтада билгелҽнгҽн форма нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

башкарма комитетның вҽкалҽтле вазыйфаи заты (башкарма комитет) тарафыннан 

кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн имзалана һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында 

карар кабул ителгҽн кҿнне Республика порталының һҽм (яисҽ) КФҤдҽ шҽхси 

кабинетына җибҽрелҽ. 

2.7.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гариза һҽм документлар 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакыты һҽм тҽртибе турында Бердҽм порталда 

бастырылган мҽгълҥмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле гаризаларны һҽм башка документларны кабул итҥне кире кагу тыела. 

 

2.8. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 

баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге 

 

2.8.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору ҿчен нигезлҽр: 
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1) сатып алына торган мҿлкҽтнең бҽясен билгелҽҥ ҿчен кулланыла торган бҽялҽҥ 

объектының базар бҽясе зурлыгының дҿреслегенҽ кече яисҽ урта эшкуарлык субъекты 

тарафыннан дҽгъва белдерҥ. 

2.8.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне кире кагу ҿчен нигезлҽр: 

1) кече яки урта эшмҽкҽрлек субъектының арендалана торган милекне сату-алу 

турында шартнамҽ тҿзҥдҽн баш тартуы;  

2) кече яки урта эшкуарлык субъекты тарафыннан тҽкъдимнҽр һҽм (яисҽ) 

арендала торган милекне сату-алу турында килешҥ проекты алынганнан соң утыз кҿн 

узу, ҽгҽр дҽ ҽлеге килешҥне кече һҽм урта эшкуарлык субъекты кҥрсҽтелгҽн вакыт 

эчендҽ имзаламаса, ҽлеге кҥрсҽтелгҽн вакытны статьядагы 4.1 пункт нигезендҽ 

туктатып тору очракларыннан тыш; 

3) муниципаль мҿлкҽтне арендалау турында шартнамҽ шартларының кече яки 

урта эшмҽкҽрлек субъекты тарафыннан сизелерлек бозылуы белҽн бҽйле рҽвештҽ 

кҥрсҽтелгҽн шартнамҽне ҿзҥ; 

2.8.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тулы 

булып тора; 

2.8.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турындагы карар, баш тартуның 

сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, Регламентка 2 нче кушымтада билгелҽнгҽн форма нигезендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ, Палатаның вҽкалҽтле вазыйфаи заты тарафыннан билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн имзалана һҽм мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ Республика порталының һҽм (яисҽ) КФҤда муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 

баш тарту турында карар кабул ителгҽн кҿндҽ җибҽрелҽ. 

2.8.6. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза Бердҽм порталда бастырылган 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакытлары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълҥмат нигезендҽ 

бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне кире кагу тыела. 

 

2.9. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽн ҿчен алына торган дҽҥлҽт пошлинасы яки башка 

тҿрле тҥлҽҥ алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

 

2.9.1. Сатып алына торган кҥчемсез милекнең базар бҽясе тҥлҽнҽ. Бҽясе 

килешҥдҽ кҥрсҽтелҽ. 

2.9.2. Арендалана торган милекне сатып алуга ҿстенлекле хокукны гамҽлгҽ 

ашырганда кече һҽм урта эшмҽкҽрлек субъектлары тарафыннан сатып алына торган 
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кҥчемсез милек ҿчен тҥлҽҥ бер тапкыр яисҽ, ваклап тҥлҽҥ шарты белҽн, тигез 

ҿлешлҽргҽ бҥлеп, ай саен яки квартал саен гамҽлгҽ ашырыла.  

2.9.3. Мондый мҿлкҽтне сатып алуга ҿстенлекле хокукны гамҽлгҽ ашырганда 

тҥлҽҥне кичектереп тору срогы тиешенчҽ Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең норматив 

хокукый акты, Россия Федерациясе субъекты законы, муниципаль хокукый акт белҽн 

билгелҽнҽ, лҽкин сигез елдан да ким булырга тиеш тҥгел. 

2.9.4.  Арендалана торган кҥчемле һҽм кҥчемсез мҿлкҽткҽ тҥлҽҥ тҽртибен (бер ҥк 

вакытта яисҽ ҿлешлҽп) сайлау хокукы, шулай ук ҽлеге карарның 1 пункты нигезендҽ 

билгелҽнгҽн чиклҽрдҽ ҿлешлҽп тҥлҽҥ сроклары арендалана торган мҿлкҽтне сатып 

алуга ҿстенлекле хокукны гамҽлгҽ ашырганда кече яисҽ урта эшкуарлык субъектына 

карый. 

2.9.5. Вакытыннан алда тҥлҽҥ бирелҽ торган акчалар суммасына арендалана 

торган милекне сату турында игълан ителгҽн кҿнгҽ гамҽлдҽ булган Россия 

Федерациясе Ҥзҽк банкын рефинанслау ставкасының ҿчтҽн бер ҿлешенҽ тигез булган 

ставкадан чыгып процентлар исҽплҽнҽ. 

2.9.6. Ваклап тҥлҽҥ шарты белҽн сатып алына торган арендаланучы милек ҿчен 

тҥлҽҥ сатып алучы карары нигезендҽ вакытыннан алда башкарылырга мҿмкин. 

 

2.10. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр 

исемлеге, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнаша торган оешмалар 

тарафыннан бирелҽ торган документ (документлар) турында мҽгълҥмат 

 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми. 

 

2.11. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽк һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ 

ҿчен тҥлҽҥне исҽплҽҥ методикасы турындагы мҽгълҥматны да кертеп, ҽлеге тҥлҽҥне 

алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

 

 

 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми. 

 

2.12. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнаша 

торган оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҿрҽҗҽгатьне 

тапшырганда һҽм мондый хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтҥнең 

максималь вакыты 

consultantplus://offline/ref=DFE012A460E0CE82AAB08F1A586806E46E05912F9B2A40C66F5790FBC8C0C3BF6B4207B4A4F096ACAE519CD159f2O
consultantplus://offline/ref=DFE012A460E0CE82AAB08F1A586806E46E05912F9B2A40C66F5790FBC8C0C3BF6B4207B4A4F096ACAE519CD159f2O
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2.12.1. Муниципаль хезмҽттҽн файдалану турында гариза бирҥ вакыты 15 

минуттан артмаска тиеш; 

2.12.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтҥнең 

максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш. 

 

2.13. Мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽттҽн һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнаша торган оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган хезмҽттҽн файдалану турындагы 

гаризасын, шул исҽптҽн электрон формада, теркҽҥ вакыты һҽм тҽртибе   

 

2.13.1. Кҥпфункцияле ҥзҽккҽ шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, гариза бирҥчегҽ гариза 

тапшырылган кҿнне кҥпфункцияле ҥзҽкнең автоматлаштырылган мҽгълҥмат 

системасыннан гаризаның җибҽрелҥен раслый торган теркҽҥ номеры һҽм электрон 

гаризаны тапшыру кҿне кҥрсҽтелгҽн раслама бирелҽ.   

2.13.2. Гаризаны Республика порталы ярдҽмендҽ мҿрҽҗҽгать итҥче гариза биргҽн 

кҿнне Республика порталының шҽхси кабинетында һҽм электрон почта аша ала, 

гаризаның теркҽҥ номеры һҽм гариза бирҥ датасы кҥрсҽтелгҽн гаризаның җибҽрелҥен 

раслый. 

 

2.14. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелҽ торган бҥлмҽлҽргҽ, кҿтҥ залына, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы гаризаларны тутыру урыннарына, аларны тутыру ҥрнҽклҽре 

һҽм һҽр муниципаль хезмҽттҽн файдалану ҿчен кирҽкле документлар исемлеге булган 

мҽгълҥмат стендларына, мондый хезмҽтне кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текстлы 

һҽм мультимедиалы мҽгълҥматны урнаштыруга һҽм рҽсмилҽштерҥгҽ карата, шул 

исҽптҽн инвалидларны социаль яклау турындагы федераль законнар һҽм Татарстан 

Республикасы законнары нигезендҽ инвалидларның кҥрсҽтелгҽн объектлардан 

файдалана алу мҿмкинлеген тҽэмин итҥгҽ карата талҽплҽр. 

 

2.14.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ янгынга каршы система һҽм янгын сҥндерҥ 

системасы белҽн җиһазландырылган биналарда һҽм бҥлмҽлҽрдҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрне кабул итҥ урыннары документларны рҽсмилҽштерҥ ҿчен 

кирҽкле җиһазлар, мҽгълҥмат стендлары белҽн җиһазландырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына тоткарлыксыз керҥ 

(бҥлмҽлҽргҽ уңайлы керҥ-чыгу һҽм аның эчендҽ йҿрҥ) мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текстлы һҽм 

мультимедиалы мҽгълҥмат гариза бирҥчелҽр ҿчен уңайлы урыннарда, шул исҽптҽн 

инвалидларның чиклҽнгҽн мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып урнаштырыла. 



 15 

2.14.2. Инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе законнары 

нигезендҽ аларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына каршылыксыз керҥен тҽэмин 

итҥ максатыннан тҥбҽндҽгелҽр башкарыла: 

1) кҥрҥ һҽм мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итҥ функциялҽре нык бозылган инвалидларны 

озатып йҿрҥ һҽм аларга ярдҽм кҥрсҽтҥ; 

2) транспорт чарасына утырту һҽм аннан тҿшерҥ, шул исҽптҽн кресло-коляска 

кулланып; 

3) инвалидларның кҥрсҽтелҽ торган хезмҽтлҽрдҽн тоткарлыксыз файдалануын 

тҽэмин итҥ ҿчен, аларның тормыш эшчҽнлегендҽ чиклҽнгҽн булуларын исҽпкҽ алып, 

кирҽкле җиһазларны һҽм мҽгълҥмат чыганакларын тиешенчҽ урнаштыру; 

4) инвалидлар ҿчен кирҽкле ишетеп һҽм кҥреп була торган мҽгълҥматны, шулай 

ук язуларны, билгелҽрне, башка текстлы һҽм график мҽгълҥматны рельефлы-нокталы 

Брайль шрифтын кулланып башкарылган билгелҽр белҽн кабатлап бирҥ; 

5) сурдотҽрҗемҽчене һҽм тифлосурдотҽрҗемҽчене кертҥ; 

6) Россия Федерациясе Хезмҽт һҽм социаль яклау министрлыгының «Юл 

кҥрсҽтҥче этне махсус ҿйрҽтҥне раслый торган документ формасын һҽм аны бирҥ 

тҽртибен раслау турында» 2015 елның 22 июнендҽге 386н номерлы боерыгы белҽн 

билгелҽнгҽн форма һҽм тҽртип буенча бирелҽ торган махсус ҿйрҽтҥне раслаучы 

документ булганда йҿртҥче эткҽ рҿхсҽт бирҥ.»; 

2.14.3. Инвалидларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ гамҽлгҽ ашырыла торган 

объектлардан һҽм ҽлеге регламентның 2.14.2 пунктындагы 1-4 пунктчалары белҽн 

билгелҽнгҽн, муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ кулланыла торган чаралардан файдалана 

алуын тҽэмин итҥ ҿлешендҽ талҽплҽр Регламент 2016 елның 1 июленнҽн соң 

файдалануга тапшырылган яисҽ модернизация ҥткҽн объектларга һҽм чараларга карата 

кулланыла. 

 

2.15. Муниципаль хезмҽттҽн һҽркем файдалана алу һҽм аның сыйфат кҥрсҽткечлҽре, 

шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында гариза бирҥченең вазифаи затлар 

белҽн аралашу саны, аларның дҽвамлылыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы 

турында мҽгълҥмат алу, шул исҽптҽн мҽгълҥмат-коммуникация технологиялҽреннҽн 

файдаланып мҽгълҥмат алу мҿмкинлеге, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҽ 

торган кҥпфункцияле ҥзҽклҽрдҽ 210-ФЗ номерлы федераль законның 15.1 статьясы 

белҽн каралган берничҽ дҽҥлҽт һҽм (яки) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы 

гариза (комплекслы мҿрҽҗҽгать) бирҥ ярдҽмендҽ муниципаль хезмҽтне дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽктҽ (шул исҽптҽн тулы 

кҥлҽмдҽ), гариза бирҥченең сайлавы буенча җирле ҥзидарҽнең башкарма-оештыру 



 16 

органындагы телҽсҽ кайсы территориаль бҥлекчҽсендҽ (экстерриториаль принцип) алу 

мҿмкинлеге яки мҿмкин булмавы. 

2.15.1. Муниципаль хезмҽттҽн һҽркем файдалана алу мҿмкинлеге кҥрсҽткечлҽре: 

1) документлар кабул итҥ һҽм бирҥ башкарыла торган бҥлмҽнең җҽмҽгать 

транспорты йҿри торган урында урнашкан булуы; 

2) белгечлҽрнең, шулай ук гариза бирҥчелҽрдҽн документлар кабул ителҽ 

торган бҥлмҽлҽрнең җитҽрлек санда булуы; 

3) мҽгълҥмат стендларында, муниципаль районның рҽсми сайтында, Бердҽм 

порталда, Республика порталында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары, тҽртибе һҽм 

вакытлары турында тулы мҽгълҥмат булу; 

4) инвалидларга хезмҽтлҽрдҽн башкалар белҽн тигез дҽрҽҗҽдҽ файдаланырга 

комачаулый торган каршылыкларны узуда ярдҽм итҥ. 

2.15.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сыйфатын билгели торган кҥрсҽткечлҽр:  

1) документларны кабул итҥ һҽм карап тикшерҥ вакытын ҥтҽҥ;  

2) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу вакытын ҥтҽҥ;  

3) башкарма комитет хезмҽткҽрлҽре тарафыннан Регламентны бозуга карата 

нигезле шикаятьлҽр булмау;  

4) гариза бирҥченең вазифаи затлар белҽн аралашу саны (консультациялҽрне 

исҽпкҽ алмыйча):  

4.1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында гариза һҽм барлык кирҽкле 

документларны тапшырганда гариза бирҥче кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽрлҽре белҽн 

бер тапкыр аралаша; 

4.2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен кҥпфункцияле ҥзҽктҽ электрон 

документның кҽгазьдҽге нҿсхҽсе формасында алу кирҽк булган очракта – бер тапкыр.   

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында гариза бирҥченең вазифаи затлар белҽн 

бер тапкыр аралашу дҽвамлылыгы 15 минуттан артмый.  

Гариза бирҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфатын кҥчмҽ радиотелефон 

элемтҽсе җайланмалары ярдҽмендҽ, Бердҽм порталдан, Республика порталыннан, 

терминал җайланмаларыннан файдаланып бҽялҽргҽ хокуклы.  

2.15.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында мҽгълҥматны гариза 

бирҥче Бердҽм порталдагы яки Республика порталындагы шҽхси кабинеты аша, 

кҥпфункцияле ҥзҽктҽ алырга мҿмкин. 
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2.15.4. Муниципаль хезмҽт гариза бирҥче телҽге буенча, экстерриториаль 

принципка нигезлҽнеп, яшҽҥ урынына яки фактта яшҽҥ (тору) урынына бҽйсез 

рҽвештҽ телҽсҽ кайсы кҥпфункцияле ҥзҽктҽ кҥрсҽтелҽ. 

Гариза бирҥче муниципаль хезмҽттҽн комплекслы мҿрҽҗҽгать составында 

файдаланырга хокуклы. 

 

2.16.Экстерриториаль принцип буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҥзенчҽлеклҽрен 

(муниципаль хезмҽт экстерриториаль принцип буенча кҥрсҽтелсҽ) һҽм электрон 

рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҥзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ ала торган башка 

талҽплҽр. 

2.16.1. Муниципаль хезмҽт электрон рҽвештҽ кҥрсҽтелгҽндҽ, гариза бирҥче 

тҥбҽндҽгелҽргҽ хокуклы: 

а) Бердҽм порталда, Республика порталында урнаштырылган муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм вакыты турында мҽгълҥмат алырга; 

б) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле башка документлар, шул исҽптҽн электрон образлары 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ Республика 

порталыннан файдаланып таныкланган документларны һҽм мҽгълҥматны бирҥ; 

в) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында электрон рҽвештҽ бирелгҽн гаризаларның 

ҥтҽлеше турында мҽгълҥмат алырга; 

г) Республика порталы ярдҽмендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфатын 

бҽялҽҥне тормышка ашырырга; 

д) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен электрон документ рҽвешендҽ алырга; 

е) Палатаның, шулай ук аның вазыйфаи затларының, шулай ук аның вазыйфаи 

затларының, муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерҥ процессын тҽэмин итҥче 

федераль дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы порталының, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽткҽндҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽткҽн органнар, аларның вазыйфаи 

затлары, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽткҽрлҽр тарафыннан кылынган карарларга һҽм 

гамҽллҽргҽ (гамҽл кылмауга) судка кадҽр шикаять бирҥ. 

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Бердҽм порталда, Республика порталында 

гаризаның электрон формасын тутыру юлы белҽн башкарыла. Бу очракта гаризаны 

нинди дҽ булса башка тҿрле формада ҿстҽмҽ рҽвештҽ бирҥ зарурлыгы юк. 
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2.16.3. Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең КФҤга кабул итҥгҽ язылуы (алга таба - язма) 

Республика порталы, КФҤ контакт-ҥзҽге телефоны аша башкарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кабул итҥ ҿчен телҽсҽ нинди буш вакытка кҥпфункцияле 

кабул итҥ графигының ҥзҽгендҽ билгелҽнгҽн чиклҽрдҽ язылу мҿмкинлеге бирелҽ. 

Билгеле бер кҿнгҽ язылу ҽлеге кҿн башланырга бер тҽҥлек кала тҽмамлана. 

Республика порталы ярдҽмендҽ алдан язылуны гамҽлгҽ ашыру ҿчен мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ соратып алына торган мҽгълҥматларны кҥрсҽтергҽ кирҽк, шул исҽптҽн: 

фамилиясен, исемен, атасының исемен (булган очракта); 

телефон номерын; 

электрон почта адресын (телҽк буенча); 

кабул итҥ буенча телҽгҽн кҿнен һҽм вакытын. 

Гариза бирҥче тарафыннан алдан язылу вакытында хҽбҽр ителгҽн мҽгълҥматлар 

шҽхси кабул итҥ вакытында гариза бирҥче тапшырган документларга туры килмҽгҽн 

очракта, алдан язылу гамҽлдҽн чыгарыла. 

Алдан язылган очракта, гариза бирҥчегҽ талон-расламаны бастырып алу 

мҿмкинлеге бирелҽ. Ҽгҽр гариза бирҥче электрон почта адресын хҽбҽр итсҽ, 

кҥрсҽтелгҽн адреска, кабул итҥ кҿнен, вакытын һҽм урынын кҥрсҽтеп, алдан язылуны 

раслау турында мҽгълҥмат җибҽрелҽ. 

Алдан язылып, гариза бирҥче килмҽгҽн очракта, билгелҽнгҽн кабул итҥ 

вакытыннан соң 15 минут ҥткҽч, алдан язылуның гамҽлдҽн чыгарылуы турында гариза 

бирҥчегҽ мҽҗбҥри рҽвештҽ хҽбҽр ителҽ. 

Гариза бирҥче алдан язылу вакытыннан телҽсҽ кайсы вакытта баш тартырга 

хокуклы. 

Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезендҽ идентификациялҽҥ 

һҽм аутентификациялҽҥ ҥтҥдҽн, кабул итҥ максатын кҥрсҽтҥдҽн, шулай ук кабул итҥ 

ҿчен кирҽкле вакыт аралыгын исҽплҽҥ ҿчен тиешле белешмҽлҽрне тапшырудан тыш, 

гариза бирҥчедҽн башка гамҽллҽр кылуны талҽп итҥ тыела. 

 

Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм башкару вакыты, 

аларны башкару тәртибенә карата таләпләр, шул исәптән административ 

процедураларны электрон формада башкару үзенчәлекләре, шулай ук 



 19 

административ процедураларны күпфункцияле үзәкләрдә башкару 

үзенчәлекләре 

 

3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽр эзлеклелеген тасвирлау. 

 

3.1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультациялҽр кҥрсҽтҥ; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул 

итҥ һҽм карау; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнаша торган органнарга ведомствоара 

мҿрҽҗҽгатьлҽр җибҽрҥ; 

4) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ; 

5) гариза бирҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен тапшыру (юллау). 

 

3.2. Гариза бирҥчегҽ консультациялҽр бирҥ 

 

3.2.1. Гариза бирҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле мҽсьҽлҽлҽр 

буенча мҿрҽҗҽгате административ процедураны ҥти башлау ҿчен нигез булып тора. 

Административ процедураны башкару ҿчен җаваплы вазифаи зат (хезмҽткҽр): 

- кҥпфункцияле ҥзҽккҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - КФҤ хезмҽткҽре; 

- мҿрҽҗҽгать итҥченең Палаткага мҿрҽҗҽгатендҽ - Палата белгече /вазыйфаи зат 

турында белешмәләр (алга таба - консультацияләү өчен җаваплы вазыйфаи зат) 

күрсәтелә. 

3.2.2. Муниципаль хезмҽттҽн файдалану тҽртибе һҽм вакыты турында 

консультациялҽр алу ҿчен гариза бирҥче кҥпфункцияле ҥзҽккҽ шҽхсҽн, телефон һҽм 

электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

Кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре гариза бирҥчегҽ, шул исҽптҽн тапшырыла торган 

документларның составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽттҽн файдалану белҽн бҽйле 

башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультация бирҽ. 
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Гариза бирҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турындагы мҽгълҥматны 

кҥпфункцияле ҥзҽк сайтыннан (http://mfc16.tatarstan.ru) ирекле рҽвештҽ алырга 

мҿмкин. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гариза бирҥче мҿрҽҗҽгать 

иткҽн кҿнне гамҽлгҽ ашырыла. 

Административ  процедураларны башкару нҽтиҗҽлҽре: муниципаль хезмҽттҽн 

файдалану ҿчен кирҽкле документларның составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр 

буенча бирелҽ торган консультациялҽр.       

3.2.3. Мҿрҽҗҽгать итҥче телефон һҽм электрон почта аша Палатага мҿрҽҗҽгать 

итҽргҽ, шулай ук Республика порталында, башкарма комитетның муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында сайтында, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу 

ҿчен тапшырыла торган документация составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр 

буенча консультация алырга хокуклы. 

Консультация бирҥ ҿчен җаваплы вазифаи зат мҽгълҥматны гариза бирҥчегҽ 

Регламентның 1.3.4 пункты талҽплҽре нигезендҽ җиткерҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать кергҽн кҿннҽн 

алып ҿч эш кҿне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Административ  процедураларны башкару нҽтиҗҽлҽре: муниципаль хезмҽттҽн 

файдалану ҿчен кирҽкле документларның составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр 

буенча бирелҽ торган консультациялҽр. 

 

3.3. Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул итҥ 

һҽм карау 

 

3.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен документларны кҥпфункцияле ҥзҽк яки 

кҥпфункцияле ҥзҽкнең читтҽге эш урыны аша кабул итҥ. 

3.3.1.1. Гариза бирҥче (гариза бирҥче вҽкиле) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза белҽн кҥпфункцияле ҥзҽккҽ мҿрҽҗҽгать итҽ һҽм Регламентның 2.5 

пункты нигезендҽ документлар тапшыра.  

3.3.1.2. Кҥпфункцияле ҥзҽкнең гаризалар кабул итҥче хезмҽткҽре:  

мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен раслый; 

мҿрҽҗҽгатьнең предметын билгели; 
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документлар бирҥче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ; 

документларның Регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры 

килҥен тикшерҽ; 

кҥпфункцияле ҥзҽкнең автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасында 

гаризаның электрон формасын тутыра; 

Регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн документлар кҽгазь чыганакта 

тапшырылганда, тапшырылган документларны сканерлый; 

кҥпфункцияле ҥзҽкнең автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасыннан 

гаризаны бастырып чыгара; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тикшерҥгҽ һҽм имзалауга тапшыра; 

имзаланган гаризаны кҥпфункцияле ҥзҽкнең автоматлаштырылган мҽгълҥмат 

системасында сканерлый; 

электрон формада тапшырылган документларны яки сканерланган 

документларның электрон сурҽтлҽрен кҥпфункцияле ҥзҽкнең автоматлаштырылган 

мҽгълҥмат системасына кертҽ, электрон эшнамҽ формалаштыра;  

имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның тҿп нҿсхҽлҽрен кире кайтара; 

гариза бирҥчегҽ документларны кабул итҥ турында раслама бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гариза бирҥче мҿрҽҗҽгать 

иткҽн кҿнне гамҽлгҽ ашырыла. 

Административ процедураларны башкару нҽтиҗҽлҽре: җибҽрергҽ ҽзер гариза 

һҽм документлар җыелмасы.  

3.3.1.3. КФҤ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Палаткага электрон рҽвештҽ 

(электрон эшлҽр пакетлары составында) кабул ителгҽн документлар пакетын 

мҿрҽҗҽгать итҥче КФҤ структур бҥлекчҽсенҽ мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿннҽн бер эш кҿне 

эчендҽ җибҽрҽ. 

Административ  процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре: Палатага электрон 

хезмҽттҽшлек системасы ярдҽмендҽ җибҽрелгҽн гариза һҽм документлар җыелмасы 

(электрон эшнамҽ). 

 

3.3.2. Республика порталы аша электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен документлар кабул итҥ. 
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3.3.2.1. Гаризаны республика порталы аша электрон рҽвештҽ бирҥ ҿчен гариза 

бирҥче тҥбҽндҽге гамҽллҽрне башкара:  

Республика порталында авторизация ҥти; 

Республика порталында электрон гариза формасын ача; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган белешмҽлҽрне ҥз 

эченҽ алган электрон гариза формасын тутыра;   

электрон гаризага электрон документларны яисҽ документларның электрон 

сурҽтлҽрен беркетҽ (кирҽк булганда); 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ шартлары һҽм тҽртибе белҽн танышу, килешҥ 

фактын электрон формада раслый (электрон гаризада ризалык турында тиешле тамга 

куя); 

хҽбҽр ителгҽн мҽгълҥматларның дҿреслеген раслый (электрон гаризада тиешле 

тамга куя);  

тутырылган электрон гаризаны җибҽрҽ (электрон гаризада тиешле тҿймҽгҽ баса);  

электрон гариза Регламентның 2.5.5 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзалана;  

электрон гаризаны җибҽрҥ турында хҽбҽрнамҽ ала.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гариза бирҥче мҿрҽҗҽгать 

иткҽн кҿнне гамҽлгҽ ашырыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып электрон эш тора. 

3.3.3. Документлар комплектын Палата белҽн карау 

3.3.3.1. Гариза һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле башка документлар 

керҥ административ процедураны ҥти башлау ҿчен нигез булып тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) 

Палата белгече булып тора /вазыйфаи зат турында белешмәләр күрсәтелә/(алга таба - 

документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат): 

Карап тикшерҥ ҿчен документлар кергҽннҽн соң, документлар кабул итҥ ҿчен 

җаваплы вазифаи зат :  

Гаризага эш номенклатурасы нигезендҽ номер һҽм "Документларны тикшерҥ" 

статусы бирелҽ, бу Республика порталының шҽхси кабинетында чагыла; 
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килеп ирешкҽн электрон эшлҽрне, шул исҽптҽн гариза бирҥче тарафыннан 

беркетелгҽн электрон формадагы документларны һҽм документларның электрон 

сурҽтлҽрен ҿйрҽнҽ; 

документлар җыелмасының тулылыгын, электрон сурҽтлҽренең укылышын 

тикшерҽ; 

Бердҽм порталга кереп, электрон имзаның гамҽлдҽ булу шартларының ҥтҽлешен 

тикшерҽ (гариза бирҥче тарафыннан кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза 

куелган документларның электрон сурҽтлҽре тапшырылган очракта). 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥне кире кагу турында карар проектын 

ҽзерли.  

Ҽгҽр кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имзаны тикшерҥ нҽтиҗҽсендҽ аның 

гамҽлдҽ булу шартлары ҥтҽлмҽве ачыкланса, баш тарту турындагы карар проекты аны 

кабул итҥ ҿчен нигез булып торган 63-ФЗ номерлы федераль законның 11 статьясы 

пунктларын ҥз эченҽ алырга тиеш. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥне кире кагу 

турында карар проекты, кире кагу сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥне кире кагу ҿчен нигезлҽр мондый 

документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽр бозылу белҽн бҽйле булган очракта, 

документларны кабул итҥне кире кагу ҿчен нигезлҽрдҽ тапшырылмаган, дҿрес 

булмаган һҽм (яки) каршылыклы белешмҽлҽрне ҥз эченҽ алган, билгелҽнгҽн 

талҽплҽрне бозып тутырылган документлар (мҽгълҥмат, белешмҽлҽр) исемнҽре 

турында мҽгълҥмат булырга тиеш), Регламентның 3 нче кушымтасындагы форма 

буенча рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документлар ҽйлҽнеше 

системасы аша килештерҥгҽ җибҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥне кире кагу 

турындагы карар проектын килештерҥ Регламентның 3.5 пункты белҽн каралган 

тҽртиптҽ башкарыла. . 

Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен Регламентның 2.7.1 пункты белҽн 

каралган нигезлҽр булмаган очракта, документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазифаи 

зат гариза кергҽн кҿннҽн алып бер эш кҿне эчендҽ, гаризада кҥрсҽтелгҽн ысулны 

кулланып, гариза бирҥчегҽ гаризаның керҥ һҽм теркҽҥ номеры, гаризаны алу кҿне, 

файллар, аңа теркҽп бирелгҽн документлар исемлеге, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен 

алу кҿне кҥрсҽтелгҽн хҽбҽрнамҽ юллый. 
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3.3.3.2. Регламентның 3.3.3.1 пунктында кҥрсҽтелгҽн процедуралар, техник 

мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын кулланып, автомат режимда башкарыла;  

3.3.3.3. Регламентның 3.3.3 пункты белҽн билгелҽнгҽн процедуралар карап 

тикшерҥ ҿчен гариза кергҽн кҿннҽн алып бер эш кҿне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Административ  процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып карап тикшерҥ ҿчен 

кабул ителгҽн документлар җыелмасы яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документларны кабул итҥне кире кагу турындагы карар проекты тора.        

 

3.4. Ведомствоара мҿрҽҗҽгатьлҽрне муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнаша 

торган органнарга җибҽрҥ. 

 

3.4.1. Административ процедураны башкаруга вҽкалҽтле вазифаи затның 

(хезмҽткҽрнең) документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы вазифаи заттан (хезмҽткҽрдҽн) 

гариза бирҥчедҽн кабул ителгҽн документларны алуы административ процедураны 

башлау ҿчен нигез булып тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) 

булып Палата белгече тора/вазифаи зат турында белешмәләр кҥрсҽтелҽ/ (алга таба - 

ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.4.2. Ведомствоара мҿрҽҗҽгатьлҽр җибҽрҥ ҿчен җаваплы вазифаи зат 

Регламентның 2.6.1 пункты белҽн каралган документларны һҽм белешмҽлҽрне бирҥ 

турында электрон формада мҿрҽҗҽгатьлҽр тҿзи һҽм аларны ведомствоара электрон 

хезмҽттҽшлек системасы (техник мҿмкинлек булмаганда – башка ысуллар белҽн) аша 

юллый. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнҽ торган процедуралар гариза карап тикшерҥгҽ кабул 

ителгҽн кҿнне башкарыла.  

Административ процедураларны башкару нҽтиҗҽлҽре: хакимият органнарына 

һҽм (яки) хакимият органнары карамагындагы оешмаларга җибҽрелгҽн мҿрҽҗҽгатьлҽр.  

3.4.3. Ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша килгҽн 

мҿрҽҗҽгатьлҽр нигезендҽ мҽгълҥмат белҽн тҽэмин итҽ торган оешма белгечлҽре 

соратылган документларны (мҽгълҥматны) бирҽлҽр яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документларның һҽм (яисҽ) мҽгълҥматның булмавы турында хҽбҽрнамҽ 

(алга таба – кире кагу турында хҽбҽрнамҽ) юллыйлар. 



 25 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар тҥбҽндҽге вакыт аралыгында 

гамҽлгҽ ашырыла: 

- Росреестр белгечлҽре тарафыннан җибҽрелҽ торган документлар 

(мҽгълҥматлар) буенча – ҿч эш кҿненнҽн артык тҥгел; 

җирле ҥзидарҽ органнары һҽм аларга буйсынучы оешмалар карамагындагы 

документлар (белешмҽлҽр) буенча – ҿч эш кҿненнҽн артык тҥгел; 

башка тҽэмин итҥчелҽр буенча – ҽгҽр ведомствоара мҿрҽҗҽгатькҽ җавап 

ҽзерлҽҥнең һҽм юллауның башка вакыты федераль законнар, Россия Федерациясе 

Хҿкҥмҽтенең хокукый актлары һҽм федераль законнар нигезендҽ кабул ителгҽн 

Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары белҽн билгелҽнмҽгҽн булса, 

ведомствоара мҿрҽҗҽгать документ һҽм мҽгълҥмат бирҽ торган органга яисҽ оешмага 

кергҽн кҿннҽн соң биш кҿн эчендҽ.       

Административ  процедураларны башкару нҽтиҗҽлҽре: ведомствоара 

мҿрҽҗҽгатьлҽр җибҽрҥ ҿчен җаваплы вазифаи затка юлланган муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (мҽгълҥматлар) яки кире кагу турында хҽбҽрнамҽ.     

3.4.4. Ведомствоара мҿрҽҗҽгатьлҽр җибҽрҥ ҿчен җаваплы вазифаи зат: 

ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша соратып алына торган, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны (белешмҽлҽрне) яки, 

документлар һҽм (яисҽ) мҽгълҥмат булмаганда, кире кагу турында хҽбҽрнамҽ ала;   

при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7.1. Ведомствоара 

гарызнамҽлҽр җибҽрелгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне узгач, регламент муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар 

проектын ҽзерли. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥне кире кагу 

турында карар проекты, кире кагу сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥне кире кагу ҿчен нигезлҽр мондый 

документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽр бозылу белҽн бҽйле булган очракта, 

документларны кабул итҥне кире кагу ҿчен нигезлҽрдҽ тапшырылмаган, дҿрес 

булмаган һҽм (яки) каршылыклы белешмҽлҽрне ҥз эченҽ алган, билгелҽнгҽн 

талҽплҽрне бозып тутырылган документлар (мҽгълҥмат, белешмҽлҽр) исемнҽре 

турында мҽгълҥмат булырга тиеш), Регламентның 3 нче кушымтасындагы форма 

буенча рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документлар ҽйлҽнеше 

системасы аша килештерҥгҽ җибҽрелҽ. 
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Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥне кире кагу 

турындагы карар проектын килештерҥ Регламентның 3.5 пункты белҽн каралган 

тҽртиптҽ башкарыла. . 

Административ процедураларны башкару нҽтиҗҽлҽре: муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документлар (белешмҽлҽр) җыелмасын кабул итҥне кире кагу турында карар проекты. 

3.4.5. Регламентның 3.4.2, 3.4.4 пунктларында кҥрсҽтелгҽн процедуралар, техник 

мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасыннан файдаланып, автомат режимда, шул 

исҽптҽн гаризаны Регламентның 2.13 пункты нигезендҽ теркҽҥ вакытыннан башлап 

гамҽлгҽ ашырыла. 

3.4.6. Регламентның 3.4 пунктында кҥрсҽтелгҽн административ процедураларны 

башкаруның максималь срогы биш эш кҿнен тҽшкил итҽ. 

3.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ. 

3.5.1. Палата белгече, гариза һҽм документлар алып: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булуын яисҽ юклыгын 

билгели; 

кҥчемсез мҿлкҽтне сату-алу шартнамҽсе проектын яисҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында хат ҽзерли; 

ҽзерлҽнгҽн документ проектын килештерҥ һҽм имзалау процедурасын 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар ведомствоара гарызнамҽлҽр буенча 

документлар (белешмҽлҽр) алган кҿннҽн алып ике эш кҿне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: документны имзалауга юнҽлдерелгҽн. 

3.5.2. Палата җитҽкчесе килешҥ проектын имзалый һҽм теркҽлҥ ҿчен җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар алдагы процедура тҽмамланганнан 

соң бер эш кҿне дҽвамында гамҽлгҽ ашырыла.  

Процедураның нҽтиҗҽсе: теркҽҥгҽ юнҽлдерелгҽн шартнамҽгҽ кул куелган.  

3.5.3. Палата белгече килешҥне терки, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ хҽбҽр итҽ һҽм кул 

кую ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ шартнамҽнең имзаланган нҿсхҽлҽрен җибҽрҽ (бирҽ). 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура тҥбҽндҽгечҽ гамҽлгҽ ашырыла: 

шартнамҽ бирҥ - 15 минут эчендҽ, чират тҽртибендҽ, мҿрҽҗҽгать итҥче килгҽн 

кҿнне; 

ҽлеге Регламентның 3.5.2 пунктчасында каралган процедура тҽмамланганнан соң 

бер эш кҿне эчендҽ почта аша шартнамҽ җибҽрҥ. 
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Процедураның нҽтиҗҽсе: мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җибҽрелгҽн (бирелгҽн) шартнамҽ. 

3.5.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче шартнамҽнең нҿсхҽсен имзалый һҽм Палаткага кире 

кайтара. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар алынган кҿннҽн алып утыз 

календарь кҿннҽн дҽ соңга калмыйча гамҽлгҽ ашырыла.  

Процедураның нҽтиҗҽсе: Палаткага җибҽрелгҽн имзаланган документ.  

 

3.6. Техник хаталарны тҿзҽтҥ.  

3.6.1. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документта техник хата ачыкланган 

очракта, гариза бирҥче Бҥлеккҽ тҥбҽндҽге документларны тапшыра: 

техник хатаны тҿзҽтҥ турында гариза (5 нче кушымта); 

гариза бирҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе буларак тапшырылган, 

техник хатасы булган документ; 

техник хаталар булуны дҽлилли торган, юридик кҿчкҽ ия документлар.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документта кҥрсҽтелгҽн 

белешмҽлҽрдҽ техник хатаны тҿзҽтҥ турында гариза гариза бирҥче (вҽкалҽтле вҽкил) 

тарафыннан шҽхсҽн яки почта (шул исҽптҽн электрон почта) аша яки дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽрнең бердҽм порталы яки дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽк аша бирелҽ. 

3.6.2. Документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы белгеч техник хатаны тҿзҽтҥ 

турында гариза кабул итҽ, кушымта итеп бирелгҽн документлар белҽн гаризаны терки 

һҽм тапшыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гариза теркҽлгҽннҽн вакыттан 

алып бер эш кҿне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

Процедураның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза Палата белгеченҽ 

карауга юнҽлтелгҽн. 

3.6.3. Палата белгече документларны карый һҽм хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документка тҿзҽтмҽлҽр кертҥ максатларында ҽлеге Регламентның 3.5 пунктында 

каралган процедураларны гамҽлгҽ ашыра һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) 

техник хата булган документның тҿп нҿсхҽсен тҿшереп калдыру ҿчен шҽхсҽн кҽгазьгҽ 

имза бирҽ, яисҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ техник хата булган документның тҿп нҿсхҽсен 

почта аша (электрон почта ярдҽмендҽ) җибҽрҥ юлы белҽн (электрон почта ярдҽмендҽ) 

хатны техник хата булган документның тҿп нҿсхҽсен алу мҿмкинлеге турында хат 

җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган админтстратив процедуралар техник хата 

ачыкланганнан соң яки телҽсҽ кайсы кызыксынган заттан җибҽрелгҽн хата турында 

гариза алынганнан соң ике эш кҿне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ бирелгҽн (җибҽрелгҽн) документ. 

 

4. Муниципаль хезмәт күрсәтүне контрольдә тоту тәртибе һәм формалары 

 

4.1. Җаваплы вазифаи затлар тарафыннан Регламент нигезлҽмҽлҽренең һҽм 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ талҽплҽрне билгели торган башка норматив хокукый 

актларның ҥтҽлешен һҽм башкарылуын агымдагы контрольдҽ тоту, шулай ук алар 
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тарафыннан карарлар кабул итҥ тҽртибе 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту 

гариза бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклауны һҽм бетерҥне, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешен тикшерҥне, җирле ҥзидарҽ 

органындагы вазифаи затларның гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) карата карарлар 

ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала. 

Административ процедураларның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту формалары: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча документ проектларын тикшерҥ һҽм 

килештерҥ; 

2) эш башкаруны алып бару буенча билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тикшерҥлҽр уздыру; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлеше буенча билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ контроль тикшерҥлҽр уздыру. 

Агымдагы контрольдҽ тоту максатыннан электрон мҽгълҥматлар базасында 

булган белешмҽлҽр, хезмҽт корреспонденциясе, административ процедураларны 

башкаручы вазифаи затлар тарафыннан телдҽн һҽм язмача бирелгҽн мҽгълҥмат, 

тиешле документларны исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка мҽгълҥмат кулланыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ һҽм карарлар кабул иткҽндҽ гамҽллҽр кылуны 

контрольдҽ тоту ҿчен җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесенҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽлҽр бирелҽ. 

Административ процедураларны башкару вакытын, эзлеклелеген һҽм эчтҽлеген 

бозу очраклары һҽм сҽбҽплҽре турында вазифаи затлар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҽ 

торган орган җитҽкчесенҽ кичекмҽстҽн хҽбҽр итҽлҽр, шулай ук хокук бозуларны 

бетерҥ буенча ашыгыч чаралар кҥрҽлҽр. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедуралар белҽн 

билгелҽнгҽн гамҽллҽрнең эзлеклелеген ҥтҽҥне агымдагы контрольдҽ тоту җирле 

ҥзидарҽ органы җитҽкчесенең муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыру ҿчен 

җаваплы урынбасары, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыруны гамҽлгҽ ашыра 

торган бҥлек башлыгы тарафыннан башкарыла. 

Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазифаи затлар исемлеге җирле ҥзидарҽ 

органнарының структур бҥлекчҽлҽре турындагы нигезлҽмҽлҽр һҽм вазифаи 

регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

 

4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгы һҽм сыйфаты буенча планлы һҽм 

планнан тыш тикшерҥлҽр уздыру тҽртибе һҽм аларның кабатлану ешлыгы, шул 

исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ 

тотуның тҽртибе һҽм формалары 

 

Контроль тикшерҥлҽр планлы (җирле ҥзидарҽ органының ярты еллык яки еллык 

эш планнары нигезендҽ башкарылырга) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. 

Тикшерҥлҽр барышында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле барлык мҽсьҽлҽлҽр 

(комплекслы тикшерҥлҽр) яки гариза бирҥченең конкрет мҿрҽҗҽгате карап 

тикшерелергҽ мҿмкин. 

 

4.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҽ торган органдагы вазифаи затларның муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында алар тарафыннан кабул ителҽ торган (башкарыла торган) 
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карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) ҿчен җаваплылыгы. 

 

Ҥткҽрелгҽн тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре буенча гариза бирҥчелҽрнең хокуклары бозылу 

очраклары ачыкланса, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендҽ 

җаваплылыкка тартыла. 

Җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе гаризаларны вакытында карап тикшермҽгҽн 

ҿчен җаваплы. 

Җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽсе җитҽкчесе (җитҽкче урынбасары) 

Регламентның 3 бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрне вакытында һҽм 

(яки) тиешенчҽ ҥтҽмҽгҽн ҿчен җаваплы. 

Вазифаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

барышында кабул ителҽ торган карарлар һҽм башкарыла (башкарылмый) торган 

гамҽллҽр ҿчен законда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы. 

 

4.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне контрольдҽ тоту, шул исҽптҽн гражданнар, аларның 

берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары тарафыннан контрольдҽ тоту тҽртибенҽ һҽм 

формаларына карата талҽплҽрне характерлый торган нигезлҽмҽлҽр. 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм 

оешмалары тарафыннан контрольдҽ тоту муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җирле 

ҥзидарҽ органы эшчҽнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында 

тулы, актуаль һҽм дҿрес мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында 

мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карап тикшерҥ мҿмкинлеге аша гамҽлгҽ 

ашырыла. 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтә торган органның, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтә торган күпфункцияле үзәкнең, 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә күрсәтелгән оешмаларның, 

шулай ук аларның вазифаи затлары, муниципаль хезмәткәрләре, хезмәткәрләре 

карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) карата судка кадәр 

(судтан тыш) шикаять белдерү тәртибе 

 

5.1. Муниципаль хезмҽттҽн файдаланучылар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҽ торган 

органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҽ торган органдагы вазифаи затның, муниципаль 

хезмҽткҽрнең, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҽ торган орган җитҽкчесенең, кҥпфункцияле 

ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, шулай ук алардагы 

хезмҽткҽрлҽрнең гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) карата судка кадҽр шикаять бирҥ 

хокукына ия. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче шикаять белҽн мҿрҽҗҽгать итҽ ала, шул исҽптҽн тҥбҽндҽге 

очракларда: 



 30 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризаны, 210-ФЗ номерлы федераль 

законның 15.1 статьясында кҥрсҽтелгҽн мҿрҽҗҽгатьне теркҽҥ вакытын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакыты бозылганда. Карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять белдерелҽ торган кҥпфункцияле 

ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тулы кҥлҽмдҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ функциясе 

йҿклҽнгҽн булса, кҥрсҽтелгҽн очракта гариза бирҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽк, 

кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 

карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирелергҽ мҿмкин; 

3) гариза бирҥчедҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе 

норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, 

муниципаль хокукый актлар белҽн тапшыру каралмаган документлар яки мҽгълҥмат 

тапшыру яисҽ башкару каралмаган гамҽллҽр кылу талҽп ителгҽндҽ; 

4) гариза бирҥчедҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе 

норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда тапшыру каралган документларны кабул 

итҥне кире кагу; 

5) кире кагу ҿчен нигезлҽр федераль законнар һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн 

Россия Федерациясенең башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы 

законнары һҽм башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белҽн 

каралмаган булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне кире кагу. Карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять белдерелҽ торган кҥпфункцияле 

ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тулы кҥлҽмдҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ функциясе 

йҿклҽнгҽн булса, кҥрсҽтелгҽн очракта гариза бирҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽк, 

кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 

карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирелергҽ мҿмкин; 

6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гариза бирҥчедҽн Россия Федерациясе 

норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган тҥлҽҥне талҽп итҥ; 

7) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҽ торган орган, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҽ торган 

органның вазифаи заты, кҥпфункцияле ҥзҽк, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 210-ФЗ 

номерлы федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмалар яки 

аларның хезмҽткҽрлҽре муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн 

документларда җибҽрелгҽн басма хаталарны һҽм ялгышларны тҿзҽтҥдҽн баш 

тартканда яки мондый тҿзҽтҥлҽр кертҥнең билгелҽнгҽн вакыты бозылганда. 

Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең 
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карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) 

шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган 

кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 

ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ йҿклҽнгҽн 

очракта мҿмкин; 

8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ вакытын 

яки тҽртибен бозу; 

9) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору нигезлҽре федераль законнар һҽм 

Россия Федерациясенең алар нигезендҽ кабул ителгҽн башка норматив хокукый 

актлары, Татарстан Республикасы законнары һҽм башка норматив хокукый актлары, 

муниципаль хокукый актлар белҽн каралмаган булса, ҽлеге хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып 

тору. Карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) шикаять ителҽ торган кҥпфункцияле 

ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлешендҽ 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тулы кҥлҽмдҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ функциясе 

йҿклҽнгҽн булса, кҥрсҽтелгҽн очракта гариза бирҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽк, 

кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 

карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирелергҽ мҿмкин. 

10) 210-ФЗ номерлы федераль законның 7 статьясындагы 1 ҿлешнең 4 пункты 

белҽн каралган очраклардан тыш, муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гариза бирҥчедҽн 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥне яки муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥне беренче тапкыр кире какканда булмавы һҽм (яки) дҿрес тҥгеллеге 

кҥрсҽтелмҽгҽн документлар яки мҽгълҥмат талҽп итҥ. Карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл 

кылмавы) шикаять ителҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы федераль 

законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлешендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тулы кҥлҽмдҽ тиешле 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ функциясе йҿклҽнгҽн булса, кҥрсҽтелгҽн очракта 

гариза бирҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽк, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) 

шикаять бирелергҽ мҿмкин. 

5.2. Шикаять язмача кҽгазьдҽ, электрон формада муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҽ 

торган органга, кҥпфункцияле ҥзҽккҽ яки кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючы тиешле 

дҽҥлҽт хакимияте органына (алга таба – кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючы), шулай 

ук 210-ФЗ номерлы федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган 

оешмаларга бирелҽ. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҽ торган орган җитҽкчесенең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаятьлҽр югары органга 

(булган очракта) бирелҽ яки, ул булмаган очракта, турыдан-туры муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҽ торган орган җитҽкчесе тарафыннан карап тикшерелҽ. Кҥпфункцияле ҥзҽк 

хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаятьлҽр 

ҽлеге кҥпфункцияле ҥзҽк җитҽкчесенҽ тапшырыла. Кҥпфункцияле ҥзҽкнең 
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карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаятьлҽр кҥпфункцияле 

ҥзҽкне гамҽлгҽ куючыга яки Татарстан Республикасының норматив хокукый акты 

нигезендҽ вҽкалҽт бирелгҽн вазифаи затка тапшырыла. 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешма хезмҽткҽрлҽренең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаятьлҽр ҽлеге оешма 

җитҽкчелҽренҽ бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҽ торган органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҽ торган 

органдагы вазифаи затның, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҽ 

торган орган җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата 

шикаять почта, кҥпфункцияле ҥзҽк, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация 

челтҽре, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҽ торган органның рҽсми сайты, Бердҽм портал яки 

Республика порталы, судка кадҽр шикаять бирҥнең мҽгълҥмат системасы аша 

җибҽрелергҽ, шулай ук гариза бирҥчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул итеп алынырга 

мҿмкин. Кҥпфункцияле ҥзҽк, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять почта, «Интернет» мҽгълҥмат-

телекоммуникация челтҽре, кҥпфункцияле ҥзҽкнең рҽсми сайты, Бердҽм портал яки 

Республика порталы, судка кадҽр шикаять бирҥнең мҽгълҥмат системасы аша 

җибҽрелергҽ, шулай ук гариза бирҥчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул итеп алынырга 

мҿмкин. 210-ФЗ номерлы федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган 

оешмаларның, шулай ук алардагы хезмҽткҽрлҽрнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 

(гамҽл кылмавына) карата шикаять почта, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация 

челтҽре, ҽлеге оешмаларның рҽсми сайтлары, Бердҽм портал яки Республика порталы 

аша җибҽрелергҽ, шулай ук гариза бирҥчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ алынырга мҿмкин. 

5.3. Шикаятьтҽ тҥбҽндҽге мҽгълҥматлар булырга тиеш: 

1) карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) шикаять ителҽ торган муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҽ торган органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҽ торган органдагы 

вазифаи затның яки муниципаль хезмҽткҽрнең, кҥпфункцияле ҥзҽкнең, аның 

җитҽкчесенең һҽм (яки) хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, аларның җитҽкчелҽренең һҽм 

(яки) хезмҽткҽрлҽренең исеме (фамилиясе, исеме, атасының исеме); 

2) гариза бирҥче физик затның фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы – 

булган очракта), яшҽҥ урыны турында мҽгълҥматлар яки гариза бирҥче юридик затның 

исеме, урнашу урыны турында мҽгълҥматлар, шулай ук элемтҽ ҿчен телефон номеры 

(номерлары), гариза бирҥчегҽ җавап җибҽрелергҽ тиешле электрон почта адресы 

(булган очракта) һҽм почта адресы; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҽ торган органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҽ 

торган органдагы вазифаи затның яки муниципаль хезмҽткҽрнең, кҥпфункцияле 
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ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, алардагы хезмҽткҽрлҽрнең 

шикаять ителҽ торган карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) турында мҽгълҥмат; 

4) гариза бирҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҽ торган органның, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҽ торган органдагы вазифаи затның яки муниципаль хезмҽткҽрнең, 

кҥпфункцияле ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы федераль 

законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, алардагы 

хезмҽткҽрлҽрнең карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) белҽн килешмҽвен 

нигезли торган дҽлиллҽр. Мҿрҽҗҽгать итҥченең дҽлиллҽрен раслый торган 

документлар (булган очракта) яисҽ аларның кҥчермҽлҽре тапшырылырга мҿмкин. 

5.4. Кергҽн шикаять килеп ирешкҽн кҿннҽн соң килҽ торган эш кҿненнҽн соңга 

калмыйча теркҽлергҽ тиеш. 

5.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҽ торган органга, кҥпфункцияле ҥзҽккҽ, 

кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючыга, 210-ФЗ номерлы федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларга яки югары органга (булган очракта) 

кергҽн шикаять – аны теркҽгҽн кҿннҽн соң унбиш эш кҿне эчендҽ, ҽ муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҽ торган органның, кҥпфункцияле ҥзҽкнең, 210-ФЗ номерлы федераль 

законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның гариза бирҥчедҽн 

документларны кабул итҥдҽн яки җибҽрелгҽн хаталарны һҽм ялгышларны тҿзҽтҥдҽн 

баш тартуы шикаять ителгҽн очракта яки мондый тҿзҽтҥлҽр кертҥнең билгелҽнгҽн 

вакытын бозуга карата шикаять бирелсҽ, аны теркҽгҽн кҿннҽн соң биш эш кҿне эчендҽ 

карап тикшерелергҽ тиеш. 

5.6. Шикаятьне карап тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның берсе 

кабул ителҽ: 

1) шикаять канҽгатьлҽндерелҽ, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны гамҽлдҽн 

чыгару, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн 

хаталарны һҽм ялгышларны тҿзҽтҥ, Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, 

Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар 

белҽн тҥлҽҥ алу каралмаган очракларда алынган акчаны гариза бирҥчегҽ кире кайтару 

рҽвешендҽ дҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥ кире кагыла. 

Ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннҽн соң килҽ торган кҿннҽн 

дҽ соңга калмыйча, гариза бирҥчегҽ язма рҽвештҽ һҽм гариза бирҥче телҽге буенча 

электрон рҽвештҽ шикаятьне карап тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап 

җибҽрелҽ. 
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5.7. Шикаять канҽгатьлҽндерелергҽ тиеш дип танылган очракта, гариза бирҥчегҽ 

шикаятьне карап тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре турындагы җавапта, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽткҽндҽ ачыкланган җитешсезлеклҽрне кичекмҽстҽн бетерҥ максатыннан, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҽ торган орган, кҥпфункцияле ҥзҽк яки 210-ФЗ номерлы 

федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешма тарафыннан 

башкарыла торган гамҽллҽр турында мҽгълҥмат бирелҽ, шулай ук китерелгҽн 

уңайсызлыклар ҿчен гафу сорала һҽм муниципаль хезмҽттҽн файдалану ҿчен гариза 

бирҥче тарафыннан алга таба башкарылырга тиешле гамҽллҽр турында мҽгълҥмат 

җиткерелҽ. 

5.8. Шикаять канҽгатьлҽндерелергҽ тиеш тҥгел дип танылган очракта, гариза 

бирҥчегҽ шикаятьне карап тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре хакындагы җавапта кабул ителгҽн 

карарның сҽбҽплҽре турында нигезле аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга 

карата шикаять бирҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат китерелҽ. 

5.9. Шикаятьне карап тикшерҥ барышында яки аның нҽтиҗҽлҽре буенча 

административ хокук бозу яки җинаять билгелҽре ачыкланган очракта, шикаятьлҽрне 

карап тикшерҥгҽ вҽкалҽтлҽр бирелгҽн вазифаи зат, хезмҽткҽр булган материалларны 

кичекмҽстҽн прокуратура органнарына җибҽрҽ. 
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1 нче кушымта  

 

Тҥбҽндҽге шартнамҽ ҥрнҽк булып тора һҽм анда кҥрсҽтелгҽн кушымталар 

юк, шундый ук шартнамҽ ҿстенлекле хокуктан файдаланып сатып алына 

торган телҽсҽ кайсы кҥчемсез мҿлкҽткҽ тҿзелергҽ мҿмкин  

 

. 

Җир кишҽрлеген сату-алу ШАРТНАМҼСЕ  

 

№ _____  

  

 _______________     "______" 

_________________20____ел 

 

Алга таба «Продавец» дип аталучы _______________ расланган 

Нигезлҽмҽ нигезендҽ эш итҥче муниципаль районның (шҽһҽр округының) 

мҿлкҽти һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы 

_________________________________ бирелгҽн, бирелгҽн 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

_____________Россия Федерациясе яшҽҥчесе: алга таба «Сатып алучы» дип 

аталучы "Җир кишҽрлеген торглар ҥткҽрмичҽ милеккҽ бирҥ турында 

тҥбҽндҽгелҽр турында чын килешҥ тҿзеделҽр: 

 

1. Шартнамҽ предметы 

 

 

1.1. Сатучыны тапшыра, ҽ сатып алучы муниципаль милектҽге, гомуми 

мҽйданы _______________ кв. м муниципаль район җирлҽреннҽн булган җир 

кишҽрлеген милеккҽ ала (чиклҽрендҽ 

___________________________________________, 

Җирлек исеме 

кадастр номеры булган җирлҽр категориясе _______________________ 

ҽлеге Шартнамҽгҽ кушымта итеп бирелҽ торган кадастр картасында (планда) 

кҥрсҽтелгҽн һҽм аның адрес буенча урнашкан аерылгысыз ҿлеше булып 

торган чиклҽрендҽ: _________________________________________________, 

____________________________________________________ максатларда 

файдалану ҿчен. 
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2. ШАРТНАМҼ БҼЯСЕ ҺҼМ ИСҼП-ХИСАПЛАР ТҼРТИБЕ 

 

2.1. Җир кишҽрлегенең бҽясе ______________________ сум тҽшкил итҽ.  

2.2. Тҥлҽҥ исҽп-хисап счетына сатып алучы тарафыннан башкарыла: № 

__________________________________ БИК _______________________, 

КПП ___________________, КБК __________________, ИНН 

_________________, алучы - Россия Федерациясе МФның Татарстан 

Республикасы буенча Федераль казначылык идарҽсе (муниципаль районның 

(шҽһҽр округының милек һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы), ОКАТО 

________________________ 

2.3. Тҥлҽҥ тулы кҥлҽмдҽ башкарыла _______________________________

        (тҥлҽҥ срогы һҽм шартлары) 

 

 

3. ҖИР КИШҼРЛЕГЕН ТАПШЫРУ 

 

3.1. Җир кишҽрлеге кабул итҥ-тапшыру акты буенча тапшырыла һҽм 

кабул итҥ-тапшыру актына кул куйган мизгелдҽн сатып алучыга 

тапшырылган дип санала. 

3.2. Җир кишҽрлеген җир кишҽрлеге бирҥ вакытыннан алып аңа милек 

хокукына кҥчкҽнче җир кишҽрлеге сатып алучыдан файдалануда тора. 

3.3. Җир кишҽрлегенҽ милек хокукы кҥчҥ кҥчемсез милеккҽ хокукларны 

һҽм аның белҽн алыш-бирешлҽрне дҽҥлҽт теркҽвенҽ алуны гамҽлгҽ ашыручы 

органда җир кишҽрлеге булган урында мҽҗбҥри дҽҥлҽт теркҽве узарга тиеш. 

3.4. Җир кишҽрлегенҽ милек хокукы кҥчҥне дҽҥлҽт теркҽве тулысынча 

тҥлҽгҽннҽн соң башкарыла. 

 

2. Якларның бурычлары 

 

4.1. Сатып алучы тҥбҽндҽге бурычларны ҥтҽргҽ тиеш: 

4.1.1. Ҽлеге Шартнамҽнең 2 бҥлегендҽ билгелҽнгҽн кҥлҽмдҽ, тҽртиптҽ 

һҽм срокларда җир кишҽрлегенең бҽясен тулысынча тҥлҽргҽ.Par38 

4.1.2. Сатучыга ҥз почта һҽм банк реквизитларын ҥзгҽртҥ турында, 

шулай ук оешма җитҽкчесен (юридик затлар ҿчен) алыштыру турында язма 

рҽвештҽ хҽбҽр итҽргҽ. 
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4.1.3 Җир кишҽрлеге бҽясен тулысынча тҥлҽгҽннҽн соң 7 (җиде) 

календарь кҿн дҽвамында сатучыга тҥлҽҥне раслый торган документлар 

тапшырырга: сатып алучының банк мҿһере белҽн таныкланган тиешле тҥлҽҥ 

алу кҥчермҽсен һҽм сатып алучының шҽхси счеты буенча сатып алучының 

баш бухгалтеры һҽм сатып алучының банкы тарафыннан таныкланган мҿһере 

(юридик затлар ҿчен) имзаланган ҿземтҽне. 

4.1.4. Ҥз исҽбенҽ җир кишҽрлегенҽ милек хокукы кҥчҥне дҽҥлҽт 

теркҽвенҽ алуны тҽэмин итҽргҽ һҽм сатучыга дҽҥлҽт теркҽве турында 

документларның кҥчермҽлҽрен тапшырырга. 

4.1.5. Тиешле дҽҥлҽт хакимияте органнары һҽм җирле ҥзидарҽ 

органнары гарызнамҽлҽре буенча җир кишҽрлегенең торышы турында 

мҽгълҥмат бирергҽ, Шартнамҽнең тиешле шартларын һҽм җир 

кишҽрлегеннҽн файдалануның билгелҽнгҽн тҽртибен тикшереп тору ҿчен 

кирҽкле шартлар тудырырга, шулай ук аларның вҽкиллҽренең җир 

кишҽрлеклҽренҽ керҥ һҽм керҥ мҿмкинлеген тҽэмин итҽргҽ. 

4.1.6. Җир кишҽрлегенҽ һҽм сервитутларга хокукларның Россия 

Федерациясе законнары нигезендҽ билгелҽнгҽн чиклҽҥлҽреннҽн килеп чыга 

торган талҽплҽрне ҥтҽргҽ. 

4.2. Сатучы тҥбҽндҽге бурычларны ҥтҽргҽ тиеш: 

4.2.1. Шартнамҽнең 4.1.3 пунктында санап ҥтелгҽн документларны алган 

кҿннҽн алып 7 (җиде) календарь кҿн эчендҽ һҽм җир кишҽрлеге ҿчен 

бюджетка акчалар кергҽн кҿннҽн алып сатып алучыга сату-алу шартнамҽсен 

һҽм милек хокукының билгелҽнгҽн тҽртиптҽ кҥчҥен дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу 

ҿчен кирҽкле документларны тулы кҥлҽмдҽ тапшырырга.Par70 

4.2.2. Ҽлеге Шартнамҽнең 2.2 пунктында кҥрсҽтелгҽн реквизитларны 

ҥзгҽртҥ турында белешмҽлҽр алганда, сатып алучыга мондый ҥзгҽреш 

турында язмача хҽбҽр итҽргҽ.Par43 

4.3. Ҽлеге Шартнамҽдҽ каралмаган Якларның хокуклары, бурычлары 

һҽм җаваплылыгы гамҽлдҽге законнар нигезендҽ билгелҽнҽ. 

 

5. Якларның җаваплылыгы 
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5.1. Сатучы сатып алучы яисҽ ҽлеге Шартнамҽгҽ кергҽн башка органнар 

һҽм оешмалар тарафыннан тапшырылган, аңа кушымталарны да кертеп, 

мҽгълҥматларның дҿрес булмавы ҿчен җаваплылык тотмый. 

5.2. Ҽлеге Шартнамҽнең 2.3 пункты белҽн билгелҽнгҽн җир кишҽрлеге 

хакын тҥлҽҥ срогын бозган очракта, сатып алучы сатучыга Россия 

Федерациясе Ҥзҽк банкының акчалата йҿклҽмҽлҽрне ҥтҽҥ кҿненҽ эш итҥче ҿч 

йҿзенче рефинанслау ставкасы кҥлҽмендҽ билгелҽнгҽн неустойка тҥлҽми, һҽр 

календарь срогы чыккан ҿчен тҥлҽнмҽгҽн суммадан тҥлҽнҽ.Par52 

5.3. Тҥлҽҥ сатып алучыны ҽлеге Шартнамҽ буенча йҿклҽмҽлҽрне ҥтҽҥдҽн 

азат итми. 

5.4. Ҽгҽр Шартнамҽ ҽлеге Шартнамҽ буенча Хуҗалык итҥче субъект 

тарафыннан ҥз йҿклҽмҽлҽрен бозу нҽтиҗҽсендҽ ҿзелгҽн булса, ҽлеге 

Шартнамҽне ҿзҥ Хуҗалык итҥче субъектны пенялар тҥлҽҥдҽн азат итми. 

 

6. ҖИР КИШҼРЛЕГЕННҼН ФАЙДАЛАНУНЫ ЧИКЛҼҤ ҺҼМ АНЫ 

ЙҾКЛҼҤНЕ ЧИКЛҼҤ 

6.1. Сатучы тапшыра, ҽ сатып алучы ҽлеге Шартнамҽ шартлары 

нигезендҽ ҿченче затларның телҽсҽ нинди мҿлкҽти хокукларыннан һҽм 

дҽгъваларыннан азат булган җир кишҽрлеген кабул итҽ. 

6.2. Җир кишҽрлеге гавами сервитут белҽн киселгҽн, ул 

___________________________________________________ 

 (җир кишҽрлегеннҽн чиклҽнгҽн файдалану тҿре) 

  _________________________________________ елга туры китереп. 

(сервитут куелган норматив хокукый акт) 

6.3. Килешҥ тҿзелгҽнче билгелҽнгҽн җир кишҽрлегеннҽн файдалану һҽм 

аларны чиклҽҥ Россия Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

туктатылганчыга кадҽр сакланып кала. 

 

7. Йомгаклау нигезлҽмҽлҽре 

 

9. Килешҥ аны имзалаганнан соң гамҽлгҽ керҽ. 

5.2.Шартнамҽ яклар килешҥе буенча, шулай ук 5.1. шартнамҽ нигезендҽ 

ҿзелергҽ мҿмкин.  

5.3. Ҽлеге килешҥ буенча барлык бҽхҽслҽр һҽм каршылыклар 

сҿйлҽшҥлҽр юлы белҽн хҽл ителҽ, Яклар килешҥгҽ ирешмҽгҽн очракта - суд 

тарафыннан. 

5.4.Килешҥ белҽн җайга салынмаган якларның ҥзара мҿнҽсҽбҽтлҽре 

гамҽлдҽге законнар белҽн җайга салына. 

5.5.Шартнамҽ бер ҥк юридик кҿчкҽ ия ҿч нҿсхҽдҽ (сатучы, сатып алучы 

һҽм теркҽҥче оешма ҿчен берҽр нҿсхҽдҽ) тҿзелгҽн. 
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8. ЯКЛАРНЫҢ РЕКВИЗИТЛАРЫ АДРЕСЛАРЫ    

 

 

САТУЧЫ: 

 

 САТЫП АЛУЧЫ: 

Адрес: 423060, Россия Федерациясе, 

Татарстан Республикасы, район,  

 

Банк реквизитлары:  

Татарстан Республикасы буенча УФК 

(муниципаль районның (шҽһҽр 

округының) мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы) 

ИНН  __________ КПП ____________ 

____________________________ 

Исҽп-хисап счеты 

__________________________________

____________. 

Банкның тҽңгҽллҽштерҥ коды (БКК) 

____________ 

Бюджет классификациясе коды 

(КБК)________________  

 

Адрес: Россия Федерациясе, 

_______________________________ 

 

12. Якларның имзалары 

       

____________________ исемнҽн        

 ____________________ исемнҽн   

Сатучы          Сатып алучы       

_____________                                                                           ________________ 

 

_____________                                                                           ________________ 
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2 нче кушымта 

 

Ҽ Т 

кабул итҥ - җир кишҽрлеген тапшыру  

 

 

 

№________                                                                                                                                                                                                                     

 

                    

 

Без, тҥбҽн язылучылар, 

        Алга таба сатучы дип аталучы Нигезлҽмҽ нигезендҽ эш итҥче 

муниципаль районның (шҽһҽр округының) милек һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

палатасы (шҽһҽр округының)  

___________________________________________ рҽисе йҿзендҽ, бер яктан, 

һҽм _________________________________ паспорты, аңа бирелгҽн 

_________________________________ паспорты, икенче яктан, тҥбҽндҽгелҽр 

турында чын акт тҿзегҽннҽр: 

1. Җир кишҽрлеген сату-алу шартнамҽсе нигезендҽ "___________________ 

елның ___________ нигезендҽ сатучы тапшыра, ҽ сатып алучы җир 

кишҽрлеген тҥбҽндҽге характеристикалары белҽн кабул итҽ: 

       1.1.1. Кадастр номеры: 16:03:_____________;                                         

       1.1.2. Урыннары: Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, 

муниципаль район (шҽһҽр округы), ______________________________; 

       1.1.3. Гомуми мҽйдан: ________ (____________________________) кв.м;  

       1.1.4. Категория - җир _____________________; 

       1.1.5. Рҿхсҽт ителгҽн куллану: 

_____________________________________ 

   2. Әлеге документ сатып алучының кабул ителә торган җир 

кишәрлегенә карата дәгъвалары булмавын раслый.  

   Акт өч нөсхәдә төзелгән, аларның һәрберсе бер үк төрле юридик көчкә 

ия. 
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Басмалар һҽм якларның имзалары: 

От имени                                                                                    От имени   

Сатып алучы                                                                                          ; 

____________                                                                             ______________ 

 

____________                                                                                    

 

3 нче кушымта 

 

(Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҽ торган орган бланкы) 

 

 

 

КАРАР 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында КАРАР  

 

 

_____________________________________________________ мҿрҽҗҽгатенҽ 

бҽйле рҽвештҽ   

(гариза бирҥче физик затның фамилиясе, исеме, 

атасының исеме, гариза бирҥче юридик зат атамасы) 

 

__________________________________________________________________

_______турындагы _____._____.________ ел ___________ номерлы гаризасы  

 

__________________________________________________________________

________________ 
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________________________________________________________________ 

нигезендҽ,   

 

  

 

тапшырылган документларны карап тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре буенча 

тҥбҽндҽгелҽргҽ бҽйле рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне кире кагу 

турында карар кабул ителде: 

 

1. 

 

2.  

 

 

Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасының исеме) 

 

(органның имзалаучы вазифаи 

заты имзасы) 

 

 

Башкаручы (фамилиясе, исеме, атасының исеме) 

______________________________ 

(башкаручы белҽн элемтҽ ҿчен белешмҽлҽр) 
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4 нче кушымта 

(Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҽ торган орган бланкы) 

 

 

 

Татарстан Республикасы Лениногорск муниципаль районы  Лениногорск 

шҽһҽре 

арендалана торган мҿлкҽтне милеккҽ сатып алуга ҿстенлекле хокукны 

гамҽлгҽ ашырганда кече һҽм урта эшкуарлык субъектлары арендалый торган 

кҥчемсез мҿлкҽт кҥрсҽтҥ буенча  

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турында 

 

_____________________________________________________ мҿрҽҗҽгатенҽ 

бҽйле рҽвештҽ   

(гариза бирҥче физик затның фамилиясе, исеме, 

атасының исеме, гариза бирҥче юридик зат атамасы) 

 

__________________________________________________________________

_______турындагы _____._____.________ ел ___________ номерлы гаризасы  

 

__________________________________________________________________

________________ 

 

________________________________________________________________ 

нигезендҽ,   
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тапшырылган документларны карап тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре буенча, 

тҥбҽндҽгелҽргҽ таянып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документларны кабул итҥне кире кагу турында карар кабул ителде: 

 

1. 

 

2.  

 

 

Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасының исеме) 

 

(органның имзалаучы вазифаи 

заты имзасы) 

 

 

 

Башкаручы (фамилиясе, исеме, атасының исеме) 

______________________________ 

(башкаручы белҽн элемтҽ ҿчен белешмҽлҽр) 
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5 нче кушымта 

 

Татарстан Республикасы 

муниципаль районының 

мөлкәт һәм җир 

мөнәсәбәтләре палатасы 

рҽисенҽ 

Кемнән:_________________

_________________________

____ 

 

Гариза 

Техник хаталарны төзәтү турында гариза 

 

Муниципаль хезмәт кҥрсҽткҽндҽ җибҽрелгҽн хата турында хәбәр 

итәм 

_______________________________________________________________ 

(хезмҽт атамасы) 

Язылган:_____________________________________________________

____________________________________________________ 

Дҿрес 

мҽгълҥматлар:_______________________________________________ 

__________________________________________________________________

_ 

Җибҽрелгҽн техник хатаны тҿзҽтҥегезне һҽм муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булып торган документка тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне 

сорыйм.   

Тҥбҽндҽге документларны теркҽп бирҽм: 

____________________________________________ 

1. 
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2. 

3. 

Техник хатаны тҿзҽтҥ турында гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителгҽн очракта, мондый карарны: 

электрон документны ______________________e-mail адресына;   

- расланган кҥчермҽ рҽвешендҽ кҽгазь чыганакта почта аша 

____________________________________________________________ 

адресына җибҽрҥегезне сорыйм. 

Шҽхси мҽгълҥматларны эшкҽртҥгҽ (җыю, системалаштыру, туплау, 

саклау, аныклау (яңарту, ҥзгҽртҥ), куллану, тарату (шул исҽптҽн тапшыру), 

шҽхси ҥзенчҽлеклҽрне бетерҥ, тыю, шҽхси мҽгълҥматларны юк итҥ, шулай ук 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ кысаларында шҽхси мҽгълҥматларны эшкҽртҥ ҿчен 

кирҽкле башка гамҽллҽр), муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ максатыннан муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҽ торган орган тарафыннан алар нигезендҽ карарлар кабул итҥне дҽ 

кертеп, шул исҽптҽн автоматлаштырылган режимда эшкҽртҥгҽ ҥземнең 

ризалыгымны, шулай ук мин вҽкиле булып торган затның ризалыгын раслыйм. 

Ҽлеге гариза белҽн аңа кертелгҽн, шҽхесемҽ һҽм мин вҽкиле булып 

торган затка кагылышлы, шулай ук минем тарафтан тҥбҽндҽ кертелгҽн 

мҽгълҥматларның дҿрес булуын раслыйм. Гаризага теркҽлгҽн документлар 

(документларның кҥчермҽлҽре) Россия Федерациясе законнары белҽн 

билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ җавап бирҽ, гаризаны тапшыру вакытына ҽлеге 

документлар гамҽлдҽ һҽм алардагы мҽгълҥматлар дҿрес.  

Миңа кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽтнең сыйфатын бҽялҽҥ буенча 

_____________________ телефоны аша сораштыруда катнашырга ризалыгымны 

бирҽм. 

 

______________    _________________ ( ________________) 

 (дата)      (имза)  (фамилиясе, 

исеме, атасының исеме) 
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Кушымта  

(белешмҽ)  

  

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен җаваплы һәм аның үтәлешен тикшереп 

торучы вазыйфаи затларның реквизитлары, 

 

Питрәч муниципаль районының мөлкәт һәм җир мөнәсәбәтләре палатасы 

Вазифасы Телефон 

номеры 

Электрон адресы 

Палата рҽисе 3-04-76 Pizo.Pestrecy@tatar.ru 

Палата белгече 3-04-80 Pizo.Pestrecy@tatar.ru 

 

  

 

 

 


