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Муниципаль милект ге ирл рд  стационар булмаган ә җ ә ә
с д  объектларын урнаштыруга шартнам  т з  әү ә ә ө ү
буенча муниципаль хезм т к рс т не  административ ә ү ә ү ң
регламентын раслау турында

“Д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не оештыру турында” 2010 елны  27әү ә һә ә ә ү ә ү ң
июленд ге  ә 210-ФЗ  номерлы  Федераль законны  гам лг  ашыру  максатларында  Сабаә ә
муниципаль районы Башкарма комитеты 

КАРАР БИР :Ә

1. Муниципаль  милект ге  ирл рд  стационар  булмаган  с д  объектларынә җ ә ә әү ә
урнаштыруга  шартнам  т з  буенча  муниципаль  хезм т  к рс т не  административә ө ү ә ү ә ү ң
регламентын расларга (кушымта итеп бирел ).ә

2. «Муниципаль  милект ге  ирл рд  стационар  булмаган  с д  объектларынә җ ә ә әү ә
урнаштыруга  шартнам  т з  буенча  муниципаль  хезм т  к рс т не  административә ө ү ә ү ә ү ң
регламентын  раслау  турында»  Татарстан  Республикасы  Саба  муниципаль  районы
Башкарма комитетыны  2022 елны  08 ноябренд ге 1136-п номерлы карарын з к ченң ң ә ү ө
югалткан дип танырга.

3. 5.  леге  карарны  «Интернет»  м гъл мат-телекоммуникация  челт ренд геӘ ә ү ә ә
Татарстан  Республикасыны  ң http://pravo.tatarstan.ru р сми  хокукый  м гъл матә ә ү
порталында р сми р вешт  игълан ит рг . ә ә ә ә ә

4. леге карар р сми басылып чыккан к нн н з к чен  кер .Ә ә ө ә ү ө ә ә

ит кче                                                                              М. Р. ИшниязовҖ ә

http://pravo.tatarstan.ru/


Татарстан Республикасы Саба 
муниципаль районы Башкарма 
комитетыны  2024 елны  07 ң ң
октябренд ге 808-п номерлы карары ә
бел н  РАСЛАНГАНә

Муниципаль милект ге ирл рд  стационар булмаган с д  объектларынә җ ә ә әү ә
урнаштыруга шартнам  т з  буенча муниципаль хезм т к рс т неә ө ү ә ү ә ү ң

административ регламенты.

1. Гомуми нигезл м л рә ә ә

1.1. Административ регламентны айга салу предметыҗ

Муниципаль хезм т к рс т не  леге административ регламенты (алга табаә ү ә ү ң ә
- административ регламент) муниципаль милект ге ирл рд  стационар булмаганә җ ә ә
с д  объектларын  урнаштыруга  шартнам  т з  буенча  муниципаль  хезм тәү ә ә ө ү ә
к рс т  стандартын м т ртибен (алга таба - муниципаль хезм т) билгели.ү ә ү һә ә ә

Муниципаль хезм т алуга хокуклы затлар булып физик, юридик затлар мә һә
ш хси эшм к рл р, шулай ук зм шгульл р (алга таба – м р гать ит че) тора. ә ә ә ә ү ә ә ө әҗә ү

Гариза  бел н  м р гать  ит чене  в кал тл рен  таныклаучы  документә ө әҗә ү ң ә ә ә
нигезенд  эш  ит че  в киле  й  физик  затны  законлы  в киле  (алга  таба  –ә ү ә ә ң ә
м р гать ит чене  в киле) м р гать ит рг  хокуклы. ө әҗә ү ң ә ө әҗә ә ә

2. Муниципаль хезм т к рс т  стандартыә ү ә ү

2.1. Муниципаль хезм тне  исемеә ң

Муниципаль милект ге  ирл рд  стационар булмаган с д  объектларынә җ ә ә әү ә
урнаштыруга шартнам  т з . ә ө ү

2.2.  ирле зидар не  муниципаль хезм тне турыдан-туры к рс т че башкарма-Җ ү ә ң ә ү ә ү
боеру органы исеме

Саба муниципаль районы Башкарма комитеты.

2.3. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сене  тасвирламасыә ү ә ү ә җә ң

2.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се булып:ә ү ә ү ә җә



1) стационар  булмаган  с д  объектларын  урнаштыруга  шартнам  ( легеәү ә ә ә
административ регламентка 1 нче кушымта);

2) муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  турында  карар  ( легеә ү ә ү ә ә
административ регламентка 2 нче кушымта) тора.

2.3.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се м р гать ит чег  «Электронә ү ә ү ә җә ө әҗә ү ә
имза турында» 2011 елны  6 апреленд ге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алгаң ә
таба - 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезенд  ә Орган (яки  Орган)  в кал тлеә ә
вазыйфаи затыны  к ч йтелг н квалификацияле электрон имзасы бел н Берд мң ө ә ә ә ә
порталны  ш хси  кабинетына  юллана.  Гариза  Республика  порталы  ашаң ә

иб релг н  очракта,  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  республикаҗ ә ә ә ү ә ү ә җә
порталыны  ш хси кабинетына иб рел .ң ә җ ә ә

2.3.3.  М р гать  ит чене  сайлавы  буенча  муниципаль  хезм т  к рс тө әҗә ү ң ә ү ә ү
н ти се органда яис  КФ д  к газьд  бастырылган, м ер м КФ  органыныә җә ә Ү ә ә ә өһ һә Ү ң
тиешенч  в кал тле вазыйфаи заты яис  хезм тк ре имзасы бел н таныкланганә ә ә ә ә ә ә
электрон документ н сх се р вешенд  бирел .ө ә ә ә ә

2.3.4.  М р гать  ит че  муниципаль  хезм тне  электрон  документө әҗә ү ә
р вешенд  к рс т  н ти сен муниципаль хезм т к рс т  н ти сене  гам лдә ә ү ә ү ә җә ә ү ә ү ә җә ң ә ә
булу срогы д вамында алырга хокуклы.ә

2.3.5.  Стационар  булмаган  с д  объектын  урнаштыруга  шартнам  т зәү ә ә ө ү
кименд  биш елга гам лг  ашырыла.ә ә ә

2.4. Муниципаль хезм т к рс т  срогы, шул ис пт н муниципаль хезм тә ү ә ү ә ә ә
к рс т д  катнашучы оешмаларга м р гать ит  кир клеген ис пк  алып,ү ә ү ә ө әҗә ү ә ә ә

муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору срогы, г р туктатып торуә ү ә ү ә ә
м мкинлеге Россия Федерациясе законнарында каралган булса, Муниципальө
хезм т к рс т не туктатып тору срогы, муниципаль хезм т к рс т  н ти сеә ү ә ү ә ү ә ү ә җә

булган документларны бир  ( иб р ) срогыү җ ә ү

2.4.1. Муниципаль хезм т сатулар тк релг н очракта – 14 эш к не, сатуларә ү ә ә ө
тк релм г н очракта 10 эш к не д вамында к рс тел .ү ә ә ә ө ә ү ә ә

2.4.2. Муниципаль хезм т к рс т  срогын туктатып тору каралмаган.ә ү ә ү
2.4.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  булган  документны  иб рә ү ә ү ә җә җ ә ү

электрон документ р вешендә ә,  м р гать ит чег  муниципаль хезм т к рс тө әҗә ү ә ә ү ә ү
н ти сен р смил штер  м терк  к ненд  гам лг  ашырыла.ә җә ә ә ү һә әү ө ә ә ә

2.5. Муниципаль хезм т к рс т  чен хокукый нигезл рә ү ә ү ө ә

Органны  р сми сайтында, Берд м республика порталында урнаштырыла:ң ә ә
муниципаль хезм т к рс т не айга сала торган норматив хокукый актларә ү ә ү җ

исемлеге;
муниципаль  хезм т  к рс т не  тикшереп  торуны  гам лг  ашыру  ченә ү ә ү ә ә ө

аваплы органнар (учреждениел р) м вазыйфаи затлар турында белешм л р;җ ә һә ә ә



муниципаль хезм т к рс т че орган, вазыйфаи зат, муниципаль хезм тк р,ә ү ә ү ә ә
орган хезм тк ре карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) судка кад рә ә һә ә ә ә ә ә
(судтан тыш) шикаять бир  т ртибе турында м гъл мат.ү ә ә ү

2.6. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны  тулыә ү ә ү ө ә ң
исемлеге

2.6.1. Муниципаль  хезм т  алу  чен  м р гать  ит че  т б нд геә ө ө әҗә ү ү ә ә
документларны тапшыра:

1)  ш хесне  таныклаучы  документ  (Берд м  республика  порталы  ашаә ә
м р гать итк н очракта тал п ителми);ө әҗә ә ә

2) м р гать ит че в килене  в кал тл рен таныклаучы документ;ө әҗә ү ә ң ә ә ә
3) гариза:
к газь чыганактагы документ р вешенд  ( леге административ регламенткаә ә ә ә

4 нче кушымта);
Берд м  республика  порталы  аша  м р гать  итк нд  административә ө әҗә ә ә

регламентны  2.5.3  пункты тал пл ре  нигезенд  имзаланган электрон формадаң ә ә ә
(гаризаны  электрон формасына тиешле белешм л р керт  юлы бел н тутырыла).ң ә ә ү ә

2.6.2. Гариза м беркетелг н документлар м р гать ит че тарафыннанһә ә ө әҗә ү
т б нд ге ысулларны  берсе бел н тапшырылырга ( иб релерг ) м мкин:ү ә ә ң ә җ ә ә ө

1) к газь чыганаклардагы КФ  аша м административ регламентны  2.5.3ә Ү һә ң
пункты тал пл рен  туры кил  торган электрон документлар р вешенд ;ә ә ә ә ә ә

2) электрон р вешт ге Берд м Республика порталы аша;ә ә ә
3) Органга ш хс н яис  к газь чыганактагы почта элемт се аша. Гариза мә ә ә ә ә һә

беркетелг н документлар почта элемт се аша иб релг нд  билгел нг н т ртиптә ә җ ә ә ә ә ә ә ә
таныклана.

2.6.3.  Гариза  берд м  республика  порталы  аша  иб релг нд  м р гатьә җ ә ә ә ө әҗә
ит чене  гади электрон имзасы бел н имзалана.ү ң ә

Гади  электрон  имза  алу  чен  м р гать  ит чег  БИАС  терк лө ө әҗә ү ә ә ү
(аутентификация) процедурасын узарга, шулай ук ис п язмасын расларга кир к. ә ә

Административ  регламентны  2.5.1  пунктыны  2  б легенд  к рс телг нң ң ү ә ү ә ә
электрон  документ  (документны  электрон  р веше)  мондый  документларның ә
булдыруга  м  имзалауга  в кал тле  затларны ,  шул  ис пт н  нотариусларныһә ә ә ң ә ә ң
к ч йтелг н квалификацияле имзасы бел н таныклана.ө ә ә ә

Гаризага,  шул  ис пт н  ышанычнам л рг  беркетелг н  электронә ә ә ә ә ә
документлар (документларны  электрон образлары) pdf,  jpg,  jpeg,  png,  tif,  doc,ң
docx,  rtf,  sig  форматларында  50  Мбайттан  зур  булмаган  файллар  р вешендә ә

иб рел .җ ә ә
Тапшырыла  торган  электрон  документларны  (документларны  электронң ң

образларыны ) сыйфаты документ текстын тулысынча укырга м документның һә ң
реквизитларын танырга м мкинлек бирерг  тиеш.ө ә

2.6.4. М р гать ит чед н тал п ит  тыела:ө әҗә ү ә ә ү



1)  муниципаль  хезм т  к рс т г  б йле  р вешт  барлыкка  кил  торганә ү ә ү ә ә ә ә ә
м н с б тл рне айга сала торган норматив хокукый актларда тапшыруы яисө ә ә ә ә җ ә
гам лг  ашырылуы  каралмаган  документлар  м  м гъл мат  тапшыру  яисә ә һә ә ү ә
гам лл р башкару;ә ә

2)  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  9  статьясындагы  1  лешендң ө ә
к рс телг н  исемлекл рг  кертелг н  мондый  хезм тл р  к рс т  н ти сендү ә ә ә ә ә ә ә ү ә ү ә җә ә
к рс тел  торган  хезм тл рне  м  м гъл матны  алу  иск рм сенн н  тыш,ү ә ә ә ә һә ә ү ә ә ә
муниципаль  хезм т  алу  чен  кир кле  м  башка  д л т  органнарына,  ирлеә ө ә һә әү ә җ
зидар  органнарына, оешмаларга м р гать ит  бел н б йле килеш л рне, шулү ә ө әҗә ү ә ә ү ә

ис пт н килештер л рне гам лг  ашыру;ә ә ү ә ә ә
3) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д нә ү ә ү ө ә ү ә

баш тартканда й  муниципаль хезм т к рс т д н баш тартканда аларны  булмавыә ә ү ә ү ә ң
м  (яис )  д рес  булмавы  к рс телм г н  документларны  м  м гъл матныһә ә ө ү ә ә ә һә ә ү

тапшыру, т б нд ге очраклардан тыш:ү ә ә
а) муниципаль хезм т к рс т  турында гариза беренче тапкыр бирелг нн нә ү ә ү ә ә

со  муниципаль  хезм т  к рс т г  кагылышлы  норматив  хокукый  актларң ә ү ә ү ә
тал пл рен зг рт ;ә ә ү ә ү

б) муниципаль хезм т к рс т  турындагы гаризада м м р гать ит чеә ү ә ү һә ө әҗә ү
тарафыннан  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  кабулә ү ә ү ө ә
ит д н баш тартканнан со  тапшырылган й  муниципаль хезм т к рс т д  мү ә ң ә ә ү ә ү ә һә
элек тапшырылган документлар комплектына кертелм г н документларда хаталарә ә
булу;

в) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н йә ү ә ү ө ә ү ә ә
муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тартканнан  со  документларны  гам лдә ү ә ү ә ң ң ә ә
булу срогы т мамлану яис  м гъл матны зг рт ;ә ә ә ү ү ә ү

г) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д нә ү ә ү ө ә ү ә
баш тартканда й  муниципаль хезм т к рс т д  орган ит кчесе имзасы бел нә ә ү ә ү ә җ ә ә
язма  р вешт  орган  ит кчесе  имзасы  бел н  орган  вазыйфаи  затыны ,  КФә ә җ ә ә ң Ү
хезм тк рене  хаталы  яис  хокуксыз  гам лене  (гам л  кылмавыны )ә ә ң ә ә ң ә ң
документлар бел н расланган фактын (билгел рен) ачыклау, м р гать ит чег ,ә ә ө әҗә ү ә
муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  кабул  ит д н  башә ү ә ү ө ә ү ә
тартканда, х б р ител , шулай ук китерелг н у айсызлыклар чен гафу тен ;ә ә ә ә ң ө ү ә

4)  электрон  образлары  элек  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16ң
статьясындагы 1 лешене  7.2 пункты нигезенд  таныкланган документларны мө ң ә һә
м гъл матны к газьд  бир , мо а мондый документларга тамга салу й  аларныә ү ә ә ү ң ә
алу д л т яис  муниципаль хезм т к рс т не  кир кле шарты булган очракларәү ә ә ә ү ә ү ң ә

м федераль законнарда билгел нг н башка очраклар керми.һә ә ә
2.6.5. Стационар булмаган с д  объектын урнаштыру шартнам се буенчаәү ә ә

бер урынга ике м аннан к бр к гариза булган очракта.һә ү ә
2.6.6. Ведомствоара хезм тт шлек кысаларында алына:ә ә
1) муниципаль хезм тне алучы юридик зат - Федераль салым хезм те булганә ә

очракта, юридик затларны  берд м д л т реестрыннан земт ;ң ә әү ә ө ә
2) г р муниципаль хезм тне алучы индивидуаль эшкуар-Федераль салымә ә ә

хезм те булса, индивидуаль эшкуарларны  берд м д л т реестрыннан земт ;ә ң ә әү ә ө ә



3)  ху алык  субъектыны  салымнар  м  ыемнар  турында  Россияҗ ң һә җ
Федерациясе  законнары  нигезенд  т л нерг  тиешле  салымнар,  ыемнар,ә ү ә ә җ
иминият  кертемн ре,  пенялар,  штрафлар,  процентлар  т л  буенча  т лм г нә ү әү ү ә ә ә
бурычы булу турында белешм л р;ә ә

4)  Россия  Федерациясе  гражданыны  гам лд ге  паспорты  турындаң ә ә
белешм л р-Россия Эчке эшл р министрлыгы;ә ә ә

5)  Нотариаль  ышанычнам  турында  белешм л р  -  Федераль  нотариальә ә ә
палата;

6)  стационар  булмаган  с д  объектын  урнаштыруга  элек  т зелг нәү ә ө ә
шартнам  (булган очракта).ә

2.6.7. М р гать ит че административ регламентны  2.6.1 пунктыны  1 -ө әҗә ү ң ң
2 пунктчаларында к рс телг н документларны (белешм л рне) гариза бирг ндү ә ә ә ә ә ә
мондый документларны т з г  м имзалауга в кал тле затларны  к ч йтелг нө ү ә һә ә ә ң ө ә ә
квалификацияле  имзасы  бел н  таныкланган  электрон  документлар  р вешендә ә ә
тапшырырга хокуклы.

2.6.8.  Административ  регламентны  2.6.1  пунктында  к рс телг н  д л тң ү ә ә әү ә
хакимияте  органнары,  ирле  зидар  органнары,  оешмалар  тарафыннанҗ ү ә
документларны  м  белешм л рне  тапшырмау  (вакытында  тапшырмау)һә ә ә
муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту чен нигез була алмый.ә ү ә ү ә ө

2.6.9.  Соралган  м  эшт  булган  документны  яис  белешм л рнеһә ә ә ә ә
тапшырмаган  ( з  вакытында  тапшырмаган)  органнар  м  оешмаларныү һә ң
административ регламентыны  2.6.1 пунктында к рс телг н вазыйфаи заты мң ү ә ә һә
(яис )  хезм тк ре  Россия  Федерациясе  законнары  нигезенд  административ,ә ә ә ә
дисциплинар яис  башка аваплылыкка тартылырга тиеш.ә җ

2.6.10. М р гать ит чед н д л т органнары, ирле зидар  органнарыө әҗә ү ә әү ә җ ү ә
м д л т органнары яис  ирле зидар  органнары карамагындагы оешмаларһә әү ә ә җ ү ә

карамагындагы  белешм л р,  шул  ис пт н  м р гать  ит чене  муниципальә ә ә ә ө әҗә ү ң
хезм т к рс т  чен т л  керт ен раслый торган белешм л р документларынә ү ә ү ө ү әү ү ә ә
тал п ит  тыела. ә ү

М р гать  ит чене  д л т  органнары,  ирле  зидар  органнары  мө әҗә ү ң әү ә җ ү ә һә
д л т  органнары  яис  ирле  зидар  органнары  карамагындагы  оешмаларәү ә ә җ ү ә
карамагындагы  белешм л р  булган  документларны  тапшырмавы  м р гатьә ә ө әҗә
ит чег  муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту чен нигез булып тормый.ү ә ә ү ә ү ә ө

2.7. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н башә ү ә ү ө ә ү ә
тарту чен нигезл рне  тулы исемлеге ө ә ң

2.7.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  ( легеә ү ә ү ө ә ә
административ  регламентка  3  нче  кушымта)  кабул  ит д н  баш  тарту  ченү ә ө
т б нд гел р нигез була:ү ә ә ә

1)  м р гать  ит че  тарафыннан  тапшырылган  документларда  текстныө әҗә ү
Россия  Федерациясе  законнарында  билгел нг н  т ртипт  таныкланмаганә ә ә ә
чистартулар м т з т л р була;һә ө ә ү ә



2)  документларда  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  документлардагыә ү ә ү ө
м гъл маттан м белешм л рд н тулы к л мд  файдаланырга м мкинлек бирмиә ү һә ә ә ә ү ә ә ө
торган зарарланулар була;

3) тапшырылган документлар яис  белешм л р муниципаль хезм тне сорапә ә ә ә
м р гать  ит  вакытына  з  к чен  югалткан  (м р гать  ит че  в киленеө әҗә ү ү ө ө әҗә ү ә ң
в кал тл рен  таныклаучы  документ,  к рс телг н  зат  тарафыннан  муниципальә ә ә ү ә ә
хезм т к рс т не сорап м р гать ителг н очракта);ә ү ә ү ө әҗә ә

4) муниципаль хезм т к рс т  турында гаризаны м муниципаль хезм тә ү ә ү һә ә
к рс т  чен кир кле  документларны билгел нг н тал пл рне  бозып,  электронү ә ү ө ә ә ә ә ә
р вешт  бир ;ә ә ү

5)  гариза  р вешенд ,  шул  ис пт н  Берд м,  Республика  порталындаә ә ә ә ә
гаризаны  интерактив  р вешенд  м б ри  кырларны  д рес  тутырмау  (д ресң ә ә әҗ ү ө ө
булмаган, тулы булмаган й  д рес тутырмау);ә ө

6) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны  тулы булмаганә ү ә ү ө ә ң
комплектын тапшыру;

7) хезм т к рс т  турында гариза в кал тл рен  муниципаль хезм т к рс тә ү ә ү ә ә ә ә ә ү ә ү
керм г н  д л т  хакимияте  органына,  ирле  зидар  органына  яис  оешмагаә ә әү ә җ ү ә ә
тапшырылган;

8)  «электрон  имза  турында»  2011  елны  6  апреленд ге  63-ФЗ  номерлың ә
Федераль  законны  11  статьясында  билгел нг н  к ч йтелг н  квалификациялең ә ә ө ә ә
электрон имзаны  чынбарлыгын тану шартларыны  т лм ве.ң ң ү ә ә

2.7.2. Муниципаль хезм тне алу чен кир кле документларны кабул ит д нә ө ә ү ә
баш тарту чен нигезл р исемлеге тулы.ө ә

2.7.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  гаризаларны  мә ү ә ү ө ә һә
документларны кабул  ит д н  баш тарту  турындагы карар  м р гать  ит ченеү ә ө әҗә ү
кабул итк н вакытта да, шулай ук аваплы вазыйфаи зат Органга ведомствоараә җ
м гъл мати хезм тт шлекне кулланып, муниципаль хезм т к рс т  чен кир клеә ү ә ә ә ү ә ү ө ә
документларны (белешм л рне) алганнан со  да, гаризаны терк г н к нн н алыпә ә ң ә ә ө ә
9 эш к ненн н артмаган вакытта кабул ителерг  м мкин.ө ә ә ө

2.7.4.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  гариза  м  документларә ү ә ү ө ә һә
Берд м  порталда,  Республика  порталында  бастырып  чыгарылган  муниципальә
хезм т к рс т  сроклары м т ртибе турындагы м гъл мат нигезенд  бирелг нә ү ә ү һә ә ә ү ә ә
очракта,  гаризаны  м  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  башкаһә ә ү ә ү ө ә
документларны кабул ит д н баш тарту тыела.ү ә

2.8. Муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору яис  баш тарту ченә ү ә ү ә ө
нигезл рне  тулы исемлегеә ң

2.8.1. Муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору чен нигезл р юк.ә ү ә ү ө ә
2.8.2. Муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту чен нигезл р:ә ү ә ү ә ө ә
1) м р гать ит чене  д рес булмаган белешм л р булган гариза бир е;ө әҗә ү ң ө ә ә ү
2)  Татарстан  Республикасы  Министрлар  Кабинетыны  «Муниципальң

милект ге  ирл рд  яки  ир  киш рлекл ренд ,  шулай  ук  д л т  милкеә җ ә ә җ ә ә ә әү ә
чикл нм г н  ирл рд  яки  ир  киш рлекл ренд  стационар  булмаган  с дә ә ә җ ә ә җ ә ә ә әү ә
объектларын урнаштыру т ртибен раслау турында»13.08.2016 ел,  №553 карарыә



бел н  расланган  Т ртипне  2.2.4,  2.2.5  пунктларында  к рс телг н  х лл рнеә ә ң ү ә ә ә ә ң
булуы;

3) шартнам  гам лд  булган чорда аренда т л ве (шул ис пт н пеня) буенчаә ә ә ү ә ә ә
бурыч булу, шулай ук стационар булмаган с д  объектын урнаштыру чен элекәү ә ө
т зелг н  ир  киш рлеген  арендалау  шартнам се  буенча  ир  киш рлегенн нө ә җ ә ә җ ә ә
фактта файдаланган чен т л  буенча бурыч.ө ү әү

2.8.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш тарту  чен  нигезл р  исемлегеә ү ә ү ә ө ә
т г л булып тора.ө ә

2.8.4.  Муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гариза  Берд м  порталда,ә ү ә ү ә
Республика  порталында  бастырып  чыгарылган  муниципаль  хезм т  к рс тә ү ә ү
сроклары  м  т ртибе  турындагы  м гъл мат  нигезенд  бирелг н  очрактаһә ә ә ү ә ә
муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту тыела.ә ү ә ү ә

2.9. Муниципаль хезм т к рс тк нд  м р гать ит чед н алына торганә ү ә ә ә ө әҗә ү ә
т л  к л ме м аны алу ысулларыү әү ү ә һә

Муниципаль хезм т т л сез к рс тел . ә ү әү ү ә ә

2.10. М р гать ит че муниципаль хезм т к рс т  турында гаризаө әҗә ү ә ү ә ү
бирг нд  м муниципаль хезм т к рс т  н ти сен алганда чиратта к т неә ә һә ә ү ә ү ә җә ө ү ң

максималь вакыты

Муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гариза  бирг нд  м  муниципальә ү ә ү ә ә һә
хезм т  к рс т  н ти сен  алганда  чиратта  к т не  максималь  вакыты  15ә ү ә ү ә җә ө ү ң
минуттан артмаска тиеш.

М р гать ит чел рне  аерым категориял ре чен чират билгел нм г н.ө әҗә ү ә ң ә ө ә ә ә

2.11. М р гать ит чене  муниципаль хезм т к рс т  турындагыө әҗә ү ң ә ү ә ү
гарызнам сен терк  срогыә әү

2.11.1. Органга ш хс н м р гать итк нд  гариза керг н к нне к терк л .ә ә ө әҗә ә ә ә ө ү ә ә
Ял (б йр м) к ненд  электрон р вешт  керг н гариза ял (б йр м) к ненн н соә ә ө ә ә ә ә ә ә ө ә ң
икенче эш к нен  терк л .ө ә ә ә

2.11.2. Гаризаны Берд м, Республика порталы аша иб рг нд , м р гатьә җ ә ә ә ө әҗә
ит че гариза бирг н к нне Берд м, Республика порталыны  ш хси кабинетындаү ә ө ә ң ә

м электрон  почта  аша  гаризаны  иб релг нлеген  раслаучы  х б рнам  ала,һә ң җ ә ә ә ә ә
анда гаризаны  терк л  номеры м гариза бир  датасы к рс тел .ң ә ү һә ү ү ә ә

2.11.3. К п  функцияле  з кк  ш хс н  м р гать  итк нд  гариза  к пү ү ә ә ә ә ө әҗә ә ә ү
функцияле  з кне  гаризаны  кабул  ит  м  терк  бурычын  вазыйфаиү ә ң ү һә әү
инструкция нигезенд  башкаручы хезм тк ре (алга таба – к п функцияле з кнеә ә ә ү ү ә ң
хезм тк ре) тарафыннан гариза керг н к нне терк л .ә ә ә ө ә ә

Гаризаны  м  беркетелг н  документларны  Органга  Орган  бел н  КФһә ә ә Ү
арасындагы зара хезм тт шлек турындагы килеш д  билгел нг н т ртипт  мү ә ә ү ә ә ә ә ә һә
вакытларда тапшыру т эмин ител .ә ә



Органда к п функцияле з кт н керг н гариза м беркетелг н документларү ү ә ә ә һә ә
керг н к нне к терк л .ә ө ү ә ә

2.12.  Муниципаль хезм т к рс тел  торган биналарга тал пл рә ү ә ә ә ә

Муниципаль хезм т янгынга каршы система м янгын с ндер  системасыә һә ү ү
бел н и азландырылган биналарда м урыннарда к рс тел .ә җ һ һә ү ә ә

Инвалидларны  муниципаль  хезм т  к рс т  урынына  тоткарлыксыз  керң ә ү ә ү ү
м мкинлеге  т эмин  ител  (биналарга  кер -чыгу  м  алар  чикл ренд  й рө ә ә ү һә ә ә ө ү
у айлы).ң

Муниципаль хезм т к рс т  т ртибе турында визуаль, текстлы м гъл матә ү ә ү ә ә ү
м р гать  ит чел р  чен  у айлы  урыннарга,  шул  ис пт н  инвалидларныө әҗә ү ә ө ң ә ә ң
м мкинлекл ре чикл нг н урыннарга урнаштырыла.ө ә ә ә

Инвалидларны,  шул  ис пт н  кресло-коляскалар  м  й рт че  этл рд нә ә һә ө ү ә ә
файдаланучыларны,  бинадан,  б лм л рд н  файдалану  шартларын  м  хезм тү ә ә ә һә ә
к рс т л рне, шул ис пт н:ү ә ү ә ә ә

бина  м  б лм л рг ,  шулай  ук  аларда  к рс тел  торган  хезм тл ргһә ү ә ә ә ү ә ә ә ә ә
тоткарлыксыз кер  чен шартлар;ү ө

Орган территориясе буйлап м ст кыйль х р к т ит  м мкинлеге, бина мө ә ә ә ә ү ө һә
Орган бинасына кер  м чыгу, транспорт чарасына утырту м аннан т шер ,ү һә һә ө ү
шул ис пт н кресло-колясканы файдаланып;ә ә

к р  м м ст кыйль х р к т ит  функциял рене  ныклы тайпылышларыү ү һә ө ә ә ә ә ү ә ң
булган инвалидларны озата бару м аларга бинада м биналарда ярд м к рс т ;һә һә ә ү ә ү

инвалидларны  бинага,  биналарга м хезм т к рс т л рг  тоткарлыксызң һә ә ү ә ү ә ә
кер ен  т эмин  ит  чен  кир кле  и азларны  м  м гъл мат  саклагычларныү ә ү ө ә җ һ һә ә ү
аларны  тормыш эшч нлеге чикл л рен ис пк  алып тиешенч  урнаштыру;ң ә әү ә ә ә ә

«й рт че этне махсус укытуны раслый торган документ формасын м аныө ү һә
бир  т ртибен раслау турында»Россия Федерациясе Хезм т м социаль яклауү ә ә һә
министрлыгыны  2015  елны  22  июненд ге  386н  номерлы  боерыгы  бел нң ң ә ә
расланган форма буенча м т ртипт  бирел  торган документ булганда й рт чеһә ә ә ә ө ү
этне бинага керт ;ү

муниципаль  хезм т  к рс т че  хезм тк рл р  тарафыннан  инвалидларгаә ү ә ү ә ә ә
башка  затлар  бел н  берр тт н  хезм т  алуга  комачаулый  торган  кирт л рнеә ә ә ә ә ә

и д  ярд м к рс т .җ ңү ә ә ү ә ү
Муниципаль хезм т к рс тел  торган объектлардан м муниципаль хезм тә ү ә ә һә ә

к рс тк нд  кулланыла  торган  акчалардан  инвалидларны  файдалана  алуынү ә ә ә ң
т эмин  ит  лешенд ге  тал пл р  2016  елны  1  июленн н  со  файдаланугаә ү ө ә ә ә ң ә ң
тапшырылган  яис  модернизациял нг н,  реконструкциял нг н  объектларга  мә ә ә ә ә һә
чараларга карата кулланыла.

2.13. Муниципаль хезм т к рс т д н ркем файдалана алырлык мә ү ә ү ә һә һә
сыйфатлы к рс ткечл рү ә ә

2.13.1.  Муниципаль хезм т к рс т д н файдалану к рс ткечл ре булып:ә ү ә ү ә ү ә ә
документлар  кабул  ит ,  бир  алып  барыла  торган  бинаны  м гатьү ү ң җә ә



транспортыннан файдалана алырлык зонада урнашуы;
кир кле сандагы белгечл р, шулай ук м р гать ит чел рд н документларә ә ө әҗә ү ә ә

кабул ител  торган урыннар булу;ә
м гъл мат  стендларында,  органны  р сми  сайтында,  Берд м  Республикаә ү ң ә ә

порталында  муниципаль  хезм т  к рс т  ысуллары,  т ртибе  м  срокларыә ү ә ү ә һә
турында тулы м гъл мат булу;ә ү

инвалидларга  биналарны  инвалидлар  чен  темле  булуын т эмин ит гң ө ү ә ү ә
б йле  булмаган,  аларга  башка  затлар  бел н  берр тт н  хезм тл р  алугаә ә ә ә ә ә
комачаулый торган кирт л рне и д  ярд м к рс т ;ә ә җ ңү ә ә ү ә ү

гаризаны электрон р вешт  бир  м мкинлеге;ә ә ү ө
м р гать  ит чене  Берд м  Республика  порталы  аша  электронө әҗә ү ң ә

документлар  р вешенд  гариза  м  документлар  бирг нд  Берд м  Республикаә ә һә ә ә ә
порталында ш хси кабинет аша хезм т к рс т  н ти л рен электрон р вештә ә ү ә ү ә җә ә ә ә
алу м мкинлеге.ө

2.13.2.  Муниципаль хезм т к рс т не  сыйфат к рс ткечл ре булып тора: ә ү ә ү ң ү ә ә
1) документларны кабул ит  м карау срокларын т ; ү һә ү әү
2) муниципаль хезм т к рс т  н ти сен алу срогын т ; ә ү ә ү ә җә ү әү
3)Орган  хезм тк рл ре  тарафыннан  шушы  Регламентны  бозуларгаә ә ә

нигезл нг н шикаятьл рне  булмавы; ә ә ә ң
4)  м р гать  ит чене  вазыйфаи  затлар  бел н  зара  эшч нлек  саныө әҗә ү ң ә ү ә

(консультациял рне ис пк  алмыйча): ә ә ә
м р гать ит чене  муниципаль хезм т к рс телг нд  Орган яис  КФө әҗә ү ң ә ү ә ә ә ә Ү

хезм тк рл ре бел н зара эшч нлеге гам лг  ашырыла: ә ә ә ә ү ә ә ә
гаризаны барлык кир кле документлар бел н бер тапкыр тапшырганда; ә ә
бер тапкыр муниципаль хезм т к рс т  н ти сен к газьд  алганда.ә ү ә ү ә җә ә ә
Муниципаль хезм т к рс телг нд  м р гать ит чене  вазыйфаи затларә ү ә ә ә ө әҗә ү ң

бел н бер хезм тт шлегене  д вамлылыгы 15 минуттан артмый. ә ә ә ң ә
2.13.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  барышы  турында  м гъл матә ү ә ү ң ә ү

м р гать  ит че  тарафыннан  Берд м  Республика  порталында  ш хсиө әҗә ү ә ә
кабинетында, Органда, к п функцияле з кт  алынырга м мкин.ү ү ә ә ө

2.14.  Муниципаль хезм т к рс т г  карата башка тал пл рә ү ә ү ә ә ә

2.14.1.  Кир кле м м б ри хезм тл р к рс т  тал п ителми.ә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә
2.14.2. Консультация м р гать ит чене  Органга ш хс н м р гатенд ,ө әҗә ү ң ә ә ө әҗә ә

телефон м (яис ) электрон почта, почта аша бирелерг  м мкин.һә ә ә ө
2.14.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т  м р гать  ит че  сайлаган  тел сә ү ә ү ө әҗә ү ә ә

кайсы  КФ д  аны  яш  урынына  яис  фактта  яш  (булу)  урынына  б йсезҮ ә ң әү ә әү ә
р вешт  экстерриториаль принцип буенча башкарыла.ә ә

2.14.4.  Муниципаль  хезм тне  электрон  р вешт  к рс тк нд  м р гатьә ә ә ү ә ә ә ө әҗә
ит че т б нд гел рг  хокуклы:ү ү ә ә ә ә

1)  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  м  сроклары  турында  Берд мә ү ә ү ә һә ә
Республика порталында урнаштырылган м гъл мат алырга;ә ү

2) «Д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не оештыру турында» 2010әү ә һә ә ә ү ә ү
елны  27 июленд ге 210-ФЗ номерлы Федераль законны  (алга таба – 210-ФЗң ә ң



номерлы  Федераль  закон)  16  статьясындагы  1  лешене  72  пункты,  Берд мө ң ә
Республика  порталыннан  файдаланып,  муниципаль  хезм т  к рс т  турындаә ү ә ү
гариза,  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  башка  документларны,  шулә ү ә ү ө ә
ис пт н  электрон  р вешл ре  элегр к  7  пункт  нигезенд  таныкланганә ә ә ә ә ә
документларны м м гъл матны тапшырыргаһә ә ү 2 ;

3)  тапшыру  турында  гаризаларны т не  барышы турында  белешм л рү әү ң ә ә
алырга муниципаль электрон р вешт  бирелг н хезм тл р;ә ә ә ә ә

4) муниципаль хезм т к рс т  сыйфатын б ял не гам лг  ашырырга;ә ү ә ү ә әү ә ә
5)  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  электрон  документ  р вешендә ү ә ү ә җә ә ә

алырга;
6)  Органны ,  шулай  ук  аны  вазыйфаи  затларыны  Берд м  портал,ң ң ң ә

Республика  порталы,  федераль  д л т  м гъл мат  системасы  порталы  ашаәү ә ә ү
муниципаль  хезм тл р  к рс тк нд  башкарылган  карарларга  м  гам лл ргә ә ү ә ә ә һә ә ә ә
(гам л  кылмауларына)  судка  кад р  (судтан  тыш)  шикаять  белдер  процессынә ә ү
т эмин  ит  торган  федераль  д л т  м гъл мат  системасы  порталы  ярд мендә ә әү ә ә ү ә ә
карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) шикаять бир .һә ә ә ә ә ү

Гаризаны формалаштыру гаризаны  электрон р вешен Берд м Республикаң ә ә
порталында тутыру юлы бел н, ст м  р вешт  нинди д  булса башка формадаә ө ә ә ә ә ә
гариза бир  кир клегенн н башка гам лг  ашырыла.ү ә ә ә ә

2.14.5. Гаризаны электрон р вешт  т зег нд  м р гать ит чег  т б нд геә ә ө ә ә ө әҗә ү ә ү ә ә
м мкинлекл р т эмин ител :ө ә ә ә

гаризаны м хезм т к рс т  чен кир кле башка документларны к черепһә ә ү ә ү ө ә ү
язу м саклап калу;һә

к газь чыганакта гариза электрон формасы к черм л ре;ә ү ә ә
тел с  кайсы  вакытта  кулланучы  тел ге  буенча  электрон  формага  элекә ә ә

кертелг н  м гън л рне  саклап  калу,  шул  ис пт н  керт  хаталары  барлыккаә ә ә ә ә ә ү
килг нд  м к рс ткечл рне электрон формага кабат керт  чен кире кайтарыпә ә һә ү ә ә ү ө
бирг нд ;ә ә

м р гать  ит че  белешм л рне  керт  башлаганчы,  БИАС  даө әҗә ү ә ә ә
урнаштырылган  белешм л рд н  м  республика  порталында  бастырыпә ә ә һә
чыгарылган  белешм л рд н  файдаланып,  БИАС  да  булмаган  белешм л ргә ә ә ә ә ә
кагылышлы лешт  электрон форма кырларын тутырганда;ө ә

электрон  форманы  тутыруны  тел с  кайсы  этабына  элек  кертелг нң ә ә ә
м гъл матны югалтмыйча кайтырга;ә ү

м р гать  ит чене  Берд м  Республика  порталында  элек  бирелг нө әҗә ү ң ә ә
гарызнам л рд н файдалана алуы.ә ә ә

2.14.6.  Муниципаль хезм т к рс т  т ртибе турында м гъл мат Татарстанә ү ә ү ә ә ү
Республикасы д л т телл ренд  урнаштырыла.әү ә ә ә

3. Административ процедураларны  составы, эзлеклелеге м аларны тң һә ү әү
т ртибен  тал пл р, шул ис пт н административ процедураларны электронә ә ә ә ә ә

р вешт  башкару зенч лекл ре, шулай ук к п функцияле з кл рдә ә ү ә ә ү ү ә ә ә
административ процедураларны башкару зенч лекл реү ә ә



3.1. Муниципаль хезм т к рс тк нд  гам лл рне  эзлеклелеге тасвирламасыә ү ә ә ә ә ә ң

3.1.1. Муниципаль  хезм т  к рс т  т б нд ге  административә ү ә ү ү ә ә
процедураларны з эчен  ала:ү ә

1) м р гать ит чег  консультация бир ;ө әҗә ү ә ү
2)  м р гать  ит че  тапшырган документлар комплектын кабул ит  мө әҗә ү ү һә

карау;
3)  муниципаль  хезм т  к рс т д  катнашучы  органнарга  ведомствоараә ү ә ү ә

гарызнам л р иб р ;ә ә җ ә ү
4) муниципаль хезм т к рс т  н ти сен зерл ;ә ү ә ү ә җә ә әү
5) м р гать ит чег  муниципаль хезм т к рс т  н ти сен бир  ( иб р )ө әҗә ү ә ә ү ә ү ә җә ү җ ә ү

;
6) техник хаталарны т з т .ө ә ү

3.2. М р гать ит чег  консультация бирө әҗә ү ә ү

3.2.1. Административ  процедураны  башкара  башлауны  нигезе  булыпң
м р гать  ит чене  муниципаль  хезм т  к рс т г  б йле  м сь л л р  буенчаө әҗә ү ң ә ү ә ү ә ә ә ә ә ә
м р гате тора.ө әҗә

Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат (хезм тк р)ү әү ө җ ә ә
булып:

м р гать ит че КФ г  м р гать итк нд -КФ  хезм тк ре;ө әҗә ү Ү ә ө әҗә ә ә Ү ә ә
м р гать ит че Органга м р гать итк нд  – Саба муниципаль районыө әҗә ү ө әҗә ә ә

Башкарма комитетыны  икътисад б леге баш белгече (алга таба - консультацияң ү
бир  чен аваплы вазыйфаи зат).ү ө җ

3.2.2. М р гать  ит че  КФ д  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  мө әҗә ү Ү ә ә ү ә ү ә һә
сроклары турында консультация сорап ш хс н, телефон м электрон почта ашаә ә һә
м р гать ит рг  хокуклы.ө әҗә ә ә

КФ  хезм тк ре м р гать ит чег  муниципаль хезм т алу чен бирелҮ ә ә ө әҗә ү ә ә ө ә
торган  документацияне  составы,  формасы  м  башка  м сь л л р  буенчаң һә ә ә ә ә
консультациял р бир .ә ә

М р гать  ит чег  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  турындаө әҗә ү ә ә ү ә ү ә
м гъл матны КФ не  р сми сайтыннан алырга м мкин http://mfc16.tatarstan.ru.ә ү Ү ң ә ө

леге пунктта билгел н  торган административ процедуралар м р гатьӘ ә ә ө әҗә
ит че м р гать итк н к нне башкарыла.ү ө әҗә ә ө

Административ  процедураларны  башкару  н ти л ре  т б нд гел рд нә җә ә ү ә ә ә ә
гыйбар т:  тапшырылучы  документацияне  составы,  формасы  м  муниципальә ң һә
хезм т алу чен кир кле башка м сь л л р буенча консультация.ә ө ә ә ә ә ә

3.2.3. М р гать  ит че  органга  телефон  м  электрон  почта  ашаө әҗә ү һә
м р гать  ит рг ,  шулай  ук  муниципаль  хезм тне  к рс т  т ртибе  мө әҗә ә ә ә ү ә ү ә һә
сроклары,  шул  ис пт н  муниципаль  хезм тне  алу  чен  бирел  торганә ә ә ө ә
документацияне  составы,  формасы  м  башка  м сь л л р  буенча  берд мң һә ә ә ә ә ә
республика Порталында, орган сайтында консультация алырга хокуклы.



Консультация  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  м р гать  ит чегө җ ө әҗә ү ә
административ регламентны  1.3.4 пункты тал пл ре нигезенд  х б р ит .ң ә ә ә ә ә ә

леге пунктта билгел н  торган административ процедуралар м р гатьӘ ә ә ө әҗә
керг н к нн н алып ч эш к не эченд  башкарыла.ә ө ә ө ө ә

Административ  процедураларны  башкару  н ти л ре  т б нд гел рд нә җә ә ү ә ә ә ә
гыйбар т: муниципаль хезм тне алу чен кир кле документлар составы, формасыә ә ө ә

м башка м сь л л р буенча консультациял р.һә ә ә ә ә ә

3.3. М р гать ит че тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабулө әҗә ү
ит  м карауү һә

3.3.1.  КФ  аша муниципаль хезм т к рс т  чен документлар кабул итҮ ә ү ә ү ө ү
яис  КФ  ны  читт н торып эш урыны.ә Ү ң ә

3.3.1.1. М р гать ит че (м р гать ит чене  в киле) муниципаль хезм тө әҗә ү ө әҗә ү ң ә ә
к рс т  турында  гарызнам  бел н  КФ г  м р гать  ит  м  документларныү ә ү ә ә Ү ә ө әҗә ә һә
административ регламентны  2.5 пункты нигезенд  тапшыра. ң ә

3.3.1.2. КФ  хезм тк ре, гаризалар кабул ит че: Ү ә ә ү
м р гать ит  предметын билгели;ө әҗә ү
м р гать ит чене  ш хесен таныклый;ө әҗә ү ң ә
Документлар тапшыручы затны  в кал тл рен тикшер ;ң ә ә ә ә
документларны  административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нң ң ү ә ә

тал пл рг  туры кил ен тикшер ;ә ә ә ү ә
КФ не  АИСсы гаризаны  электрон формасын тутыра;Ү ң ң
административ  регламентны  2.5  пунктында  к рс телг н  документларның ү ә ә

к газьд  тапшырганда,  тапшырылган  документларны  сканерлауны  гам лгә ә ә ә
ашыра;

КФ  АИС гаризасын бастыра;Ү
м р гать ит чег  тикшер г  м имзалауга тапшыра;ө әҗә ү ә ү ә һә
имзалаганнан со  КФ  АИСта имзаланган гаризаны сканерлый;ң Ү
КФ  АИСка  электрон  формада  тапшырылган  документларны  якиҮ

сканерланган  документларны  электрон  образларын  й кли,  электрон  эшң ө
формалаштыра; 

имзаланган  гаризаны  м  к газь  документларны  т п  н сх л рен  киреһә ә ң ө ө ә ә
кайтара;

м р гать ит чег  документларны кабул итк нд  расписка бир .ө әҗә ү ә ә ә ә
леге пунктта билгел н  торган административ процедуралар м р гатьӘ ә ә ө әҗә

ит че м р гать итк н к нне башкарыла.ү ө әҗә ә ө
Административ процедураларны т  н ти л ре:  иб рерг  зер булганү әү ә җә ә җ ә ә ә

гариза м документлар пакеты. һә
3.3.1.3. КФ  хезм тк ре м р гать ит чед н кабул ителг н документларҮ ә ә ө әҗә ү ә ә

пакетын КФ  структур б лекч сен  м р гать итк н к нн н алып бер эш к неҮ ү ә ә ө әҗә ә ө ә ө
эченд  органга электрон р вешт  (электрон эшл р пакетлары составында) иб р .ә ә ә ә җ ә ә



Административ  процедураларны  т  н ти л ре  т б нд гел рд нү әү ә җә ә ү ә ә ә ә
гыйбар т: органга электрон хезм тт шлек системасы аша иб релг н гариза мә ә ә җ ә ә һә
документлар пакеты (электрон эш).

3.3.2. Муниципаль хезм т к рс т  чен документларны берд м республикаә ү ә ү ө ә
порталы аша электрон р вешт  кабул ит .ә ә ү

3.3.2.1.  М р гать  ит че  электрон  р вешт  гариза  бир  чен  т б нд геө әҗә ү ә ә ү ө ү ә ә
гам лл рне башкара: ә ә

авторизация башкара;
электрон гариза формасын ача;
муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри белешм л рне зә ү ә ү ө ә һә әҗ ү ә ә ү

эчен  алган электрон гариза формасын тутыра;ә
документларны  электрон  р вешт  яис  документларны  электронә ә ә ң

р вешл рен электрон гариза р вешен  беркет  (кир к булганда);ә ә ә ә ә ә
муниципаль  хезм тне  электрон  р вешт  к рс т  шартлары  м  т ртибеә ә ә ү ә ү һә ә

бел н  танышу  м  килеш ч нлек  фактын  раслый  (электрон  гариза  р вешендә һә ү ә ә ә
ризалык турында тиешле тамга куя);

х б р  ителг н  белешм л рне  д реслеген  раслый  (электрон  гаризаә ә ә ә ә ң ө
р вешенд  тиешле тамга куя);ә ә

тутырылган электрон гариза иб р  (электрон гариза р вешенд ге тиешлеҗ ә ә ә ә
т йм г  баса);ө ә ә

электрон  гариза  административ  регламентны  2.5.3  пункты  тал пл рең ә ә
нигезенд  имзалана; ә

электрон гариза иб р  турында х б рнам  ала. җ ә ү ә ә ә
Т зелг н  гаризаны  формат-логик  тикшер  м р гать  ит че  гаризаныө ә ү ө әҗә ү ң

электрон р вешенд ге р кырын тутырганнан со  гам лг  ашырыла. Гаризаныә ә һә ң ә ә ң
электрон  р вешенд ге  д рес  тутырылмаган  кыры  ачыкланганда,  м р гатьә ә ө ө әҗә
ит чег  ачыкланган  хатаны  характеры  м  аны  бетер  т ртибе  турындаү ә ң һә ү ә
гаризаны  электрон р вешенд ге м гъл мати х б р аша х б р ител .ң ә ә ә ү ә ә ә ә ә

леге пунктта билгел н  торган административ процедуралар м р гатьӘ ә ә ө әҗә
ит че м р гать итк н к нне башкарыла.ү ө әҗә ә ө

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  т б нд гел рд нү әү ә җә ә ү ә ә ә ә
гыйбар т:  органга электрон хезм тт шлек системасы аша иб релг н электронә ә ә җ ә ә
эш.

3.3.3. Документлар комплектын орган тарафыннан карау.
3.3.3.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  гариза  м  башкаә ү ә ү ө ә һә

документлар кил  административ процедураны башкара башлауны  нигезе булыпү ң
тора.

Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат (хезм тк р)ү әү ө җ ә ә
булып Саба муниципаль районы Башкарма комитетыны  икътисад б леге башң ү
белгече (алга таба - документларны кабул ит  чен аваплы вазыйфаи зат)тора:ү ө җ

3.3.3.2. М р гать ит че гариза бел н органга м р гать итк н очрактаө әҗә ү ә ө әҗә ә
документларны кабул ит  чен аваплы вазыйфаи зат:ү ө җ

м р гать ит  предметын билгели;ө әҗә ү
м р гать ит чене  ш хесен билгели; ө әҗә ү ң ә
Документлар тапшыручы затны  в кал тл рен тикшер ;ң ә ә ә ә



документларны  административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нң ң ү ә ә
тал пл рг  туры  кил ен  тикшер ,  тапшырылган  документларны  билгел нг нә ә ә ү ә ң ә ә
тал пл рг  туры  кил ен  тикшер  (документларны  к черм л рен  тиешенчә ә ә ү ә ң ү ә ә ә
р смил штер ,  документларда чистартулар,  ст п язулар,  сызылган с зл р мә ә ү ө ә ү ә һә
килештерелм г н башка т з тм л р булмау);ә ә ө ә ә ә

д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә
автоматлаштырылган  м гъл мат  системасында  гаризаны  электрон  формасынә ү ң
тутыра;

административ  регламентны  2.5  пунктында  к рс телг н  документларның ү ә ә
к газьд  тапшырганда,  тапшырылган  документларны  сканерлауны  гам лгә ә ә ә
ашыра;

гаризаны бастыра;
м р гать ит чег  тикшер г  м имзалауга тапшыра;ө әҗә ү ә ү ә һә
имзалаганнан со  имзаланган гаризаны сканерлый;ң
д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә

автоматлаштырылган  м гъл мат  системасына  электрон  формада  тапшырылганә ү
документларны яис  сканерланган документларны  электрон р вешл рен й кли,ә ң ә ә ө
электрон эш формалаштыра; 

имзаланган  гаризаны  м  к газь  документларны  т п  н сх л ренһә ә ң ө ө ә ә
м р гать ит чег  кире кайтара;ө әҗә ү ә

м р гать ит чег  документларны кабул итк нд  расписка бир .ө әҗә ү ә ә ә ә
Документларны  кабул  ит д н  баш  тарту  чен  нигезл р  булган  очракта,ү ә ө ә

документларны  кабул  ит  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  м р гать  ит чегү ө җ ө әҗә ү ә
гаризаны  кабул  ит  чен  каршылыклар  барлыгы  турында  х б р  ит  мү ө ә ә ә һә
документларны кабул ит д н баш тарту чен ачыкланган нигезл рне  эчт легенү ә ө ә ң ә
а латып, документларны а а кире кайтара.ң ң

3.3.3.3.  Документлар кабул ит  чен аваплы вазыйфаи зат  документларү ө җ
карауга алынганнан со : ң

гаризага  эшл р  номенклатурасы  нигезенд  номер  м  «документларныә ә һә
тикшер »статусы бир ;ү ә

керг н  электрон  эшл рне,  шул  ис пт н  м р гать  ит че  тарафыннанә ә ә ә ө әҗә ү
кушып  бирелг н  электрон  р вешт ге  документларны  м  документларныә ә ә һә ң
электрон р вешл рен йр н ;ә ә ө ә ә

документларны  электрон образларыны  комплектлылыгын, укыла алуынң ң
тикшер ;ә

берд м порталга м р гать ит  юлы бел н электрон имзаны  чынбарлыкә ө әҗә ү ә ң
шартлары  т лешен  тикшер  (м р гать  ит че  к ч йтелг н  квалификациялеү ә ә ө әҗә ү ө ә ә
электрон имза бел н имзаланган электрон документлар тапшырган очракта).ә

Административ регламентны  2.7.1 пунктында каралган нигезл р булганда,ң ә
муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартуә ү ә ү ө ә ү ә
турында карар проектын зерли. ә

К ч йтелг н квалификацияле электрон имзаны тикшер  н ти сенд  аныө ә ә ү ә җә ә ң
чынбарлык шартларын т м  ачыкланган очракта, баш тарту турындагы карарү ә әү
проектында 63-ФЗ номерлы Федераль законны  11 статьясындагы аны кабул итң ү
чен нигез булган пунктлар булырга тиеш.ө



Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н башә ү ә ү ө ә ү ә
тарту  турындагы  карар  проекты,  баш  тарту  с б пл рен  к рс теп  (муниципальә ә ә ү ә
хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  кабул  ит д н  баш  тарту  ченә ү ә ү ө ә ү ә ө
нигезл р  мондый  документларга  карата  билгел нг н  тал пл рне  бозуга  б йлеә ә ә ә ә ә
булса, документларны кабул ит д н баш тарту чен нигезл рд  тапшырылмаганү ә ө ә ә
документларны  (м гъл матны , белешм л рне ) исеме хакында д рес булмаганң ә ү ң ә ә ң ө

м  (яис )  каршылыклы  белешм л р  билгел нг н  тал пл рне  бозыпһә ә ә ә ә ә ә ә
р смил штерелг н),  электрон  документ  йл неше  системасы  ярд мендә ә ә ә ә ә ә
килештер г  билгел нг н т ртипт  иб рел .ү ә ә ә ә ә җ ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н башә ү ә ү ө ә ү ә
тарту турындагы карар проектын килештер  административ регламентны  3.5.3ү ң
пунктында каралган т ртипт  гам лг  ашырыла.ә ә ә ә

Административ  регламентны  2.7.1  пунктында  каралган  документларның
кабул ит д н баш тарту чен нигезл р булмаган очракта, документларны кабулү ә ө ә
ит  чен аваплы вазыйфаи зат гариза керг н к нн н алып бер эш к не эчендү ө җ ә ө ә ө ә
м р гать ит чег  гаризада к рс телг н ысул бел н х б р ит , гаризаны  теркө әҗә ү ә ү ә ә ә ә ә ә ң әү
номерын,  гаризаны  гаризаны алу датасын,  а а  тапшырылган документларның ң ң
исемн ре исемлеген, муниципаль хезм т н ти сен алу датасын з эчен  алганә ә ә җә ү ә
гариза кер  турында х б р ит .ү ә ә ә

3.3.3.4.  Административ  регламентны  3.3.3.1,  3.3.3.3  пунктларындаң
к рс телг н  процедураларны  т ,  техник  м мкинлек  булганда,  д л т  мү ә ә ү әү ө әү ә һә
муниципаль хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл матә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
системасын кулланып, автомат режимда гам лг  ашырыла. ә ә

3.3.3.5.  Административ  регламентны  3.3.3  пунктында  билгел н  торганң ә ә
административ  процедуралар  гариза  карауга  керг н  к нн н  алып  бер  эш к неә ө ә ө
эченд  башкарыла.ә

Административ процедураларны башкару н ти л ре булып т б нд гел рә җә ә ү ә ә ә
тора:  карауга  кабул  ителг н  документлар  комплекты  яис  муниципаль  хезм тә ә ә
к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тарту турындагы карарү ә ү ө ә ү ә
проекты.

3.4. Муниципаль хезм т к рс т д  катнашучы органнарга ведомствоараә ү ә ү ә
гарызнам л р иб рә ә җ ә ү

3.4.1.   Административ процедураны башкаруга в кал тле вазыйфаи затныә ә ң
(хезм тк рне )  м р гать  ит чед н  кабул  ителг н  документларны  кабул  итә ә ң ө әҗә ү ә ә ү
чен аваплы вазыйфаи заттан (хезм тк рд н) алуы административ процедураныө җ ә ә ә

башкара башлауны  нигезе булып тора.ң
Административ  процедураны  башкару  чен  аваплы  вазыйфаи  затө җ

(хезм тк р) - Саба муниципаль районы Башкарма комитетыны  икътисад б легеә ә ң ү
баш белгече (алга таба-ведомствоара сорауларны иб р  чен аваплы вазыйфаиҗ ә ү ө җ
зат).

3.4.2.  Ведомствоара  гарызнам л р  иб р  чен  аваплы  вазыйфаи  затә ә җ ә ү ө җ
административ  регламентны  2.6.1  пунктында  каралган  документлар  мң һә
белешм л р  бир  турындагы  гарызнам л рне  ведомствоара  электронә ә ү ә ә



хезм тт шлек системасы ярд менд  (техник м мкинлекл ре булмаганда – башкаә ә ә ә ө ә
ысуллар бел н) электрон формада т зи м иб р .ә ө һә җ ә ә

леге  пунктта  билгел н  торган  административ  процедуралар  гаризаныӘ ә ә
карауга кабул итк н к нне башкарыла. ә ө

Хакимият  органнарына  иб релг н  м  (яис )  хакимият  органнарыҗ ә ә һә ә
буйсынуындагы оешмалар административ процедураларны т  н ти л ре була.ү әү ә җә ә

3.4.3. Белешм л р бел н т эмин ит чел р белгечл ре ведомствоара электронә ә ә ә ү ә ә
хезм тт шлек  системасы  аша  килг н  гарызнам л р  нигезенд  соратып  алынаә ә ә ә ә ә
торган  документларны  (м гъл матны)  бир л р  яис  документны  булмавыә ү ә ә ә ң
турында  х б рнам л р  м  (яис )  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир клеә ә ә ә һә ә ә ү ә ү ө ә
м гъл мат иб р л р (алга таба – баш тарту турында х б рнам ).ә ү җ ә ә ә ә ә ә

леге  пунктта  билгел н  торган  административ  процедуралар,  г рӘ ә ә ә ә
ведомствоара  гарызнам г  авап  зерл не  м  иб р не  башка  срокларыә ә җ ә әү ң һә җ ә ү ң
федераль законнарда, Россия Федерациясе Х к м тене  хокукый актларында мө ү ә ң һә
федераль законнар нигезенд  кабул ителг н Татарстан Республикасы нормативә ә
хокукый  актларында  билгел нм г н  булса,  документны  м  м гъл матныә ә ә һә ә ү
тапшыручы органга яис  оешмага ведомствоара гарызнам  керг н к нн н алыпә ә ә ө ә
биш к н эченд  башкарыла.ө ә

Административ  процедураларны  башкару  н ти л ре  т б нд гел рд нә җә ә ү ә ә ә ә
гыйбар т: муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документлар (белешм л р) йә ә ү ә ү ө ә ә ә ә
ведомствоара  гарызнам л р  иб р  чен  аваплы вазыйфаи  затка  иб релг нә ә җ ә ү ө җ җ ә ә
баш тарту турында х б рнам .ә ә ә

3.4.4. Ведомствоара соратулар иб р  чен аваплы вазыйфаи зат:җ ә ү ө җ
ведомствоара электрон хезм тт шлек системасы аша соратып алына торганә ә

муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  (белешм л рне)  йә ү ә ү ө ә ә ә ә
документ м (яис ) м гъл мат булмаганда баш тарту турында х б рнам  ала;һә ә ә ү ә ә ә

административ регламентны  2.7.1 пунктында каралган нигезл р булганда,ң ә
муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартуә ү ә ү ө ә ү ә
турында карар проектын зерли. ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н башә ү ә ү ө ә ү ә
тарту  турындагы  карар  проекты,  баш  тарту  с б пл рен  к рс теп  (муниципальә ә ә ү ә
хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  кабул  ит д н  баш  тарту  ченә ү ә ү ө ә ү ә ө
нигезл р  мондый  документларга  карата  билгел нг н  тал пл рне  бозуга  б йлеә ә ә ә ә ә
булса, документларны кабул ит д н баш тарту чен нигезл рд  тапшырылмаганү ә ө ә ә
документларны  (м гъл матны , белешм л рне ) исеме хакында д рес булмаганң ә ү ң ә ә ң ө

м  (яис )  каршылыклы  белешм л р  билгел нг н  тал пл рне  бозыпһә ә ә ә ә ә ә ә
р смил штерелг н),  электрон  документ  йл неше  системасы  ярд мендә ә ә ә ә ә ә
килештер г  билгел нг н т ртипт  иб рел .ү ә ә ә ә ә җ ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н башә ү ә ү ө ә ү ә
тарту турындагы карар проектын килештер  административ регламентны  3.5.3ү ң
пунктында каралган т ртипт  гам лг  ашырыла.ә ә ә ә

леге пунктта билгел н  торган административ процедуралар ведомствоараӘ ә ә
гарызнам л р буенча белешм л р алган к нне башкарыла.ә ә ә ә ө

Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документлар  (белешм л р),ә ү ә ү ө ә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартуә ү ә ү ө ә ү ә



турындагы карар проекты административ процедураларны башкару н ти л реә җә ә
булып тора.

3.4.5. Административ регламентны  3.4.2, 3.4.4 пунктларында к рс телг нң ү ә ә
процедураларны  т ,  техник  м мкинлек  булганда,  д л т  м  муниципальү әү ө әү ә һә
хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл мат системасынә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
кулланып,  шул  ис пт н  гариза  административ  регламентны  2.13  пунктыә ә ң
нигезенд  терк лг н вакыттан алып, автомат режимда башкарыла.ә ә ә

3.4.6.  Административ  регламентны  3.4  пунктында  к рс телг нң ү ә ә
административ процедураларны башкаруны  максималь вакыты биш эш к ненң ө
т шкил ит .ә ә

3.5. Сатулар тк рү ә ү

3.5.1. Стационар булмаган с д  объектын урнаштыруга шартнам  буенчаәү ә ә
бер  урынга  ике  м  аннан  к бр к  гариза  булу  административ  процедураныһә ү ә
башкара башлауга нигез булып тора. 

Административ процедураны башкару чен аваплы вазыйфаи зат булыпө җ
Саба муниципаль районы Башкарма комитетыны  икътисад б леге баш белгечең ү
(алга таба - торглар тк р  чен аваплы вазыйфаи зат) тора.ү ә ү ө җ

Торглар тк р  чен аваплы вазыйфаи зат аукцион тк р  чен кир клеү ә ү ө җ ү ә ү ө ә
гам лл рне башкара: ә ә

торглар уздыру турында кызыксынган м р гать ит чел рг  х б р ит ;ө әҗә ү ә ә ә ә ү
заявкаларны карау беркетм сен р смил штер ;ә ә ә ү
сатулар тк р ;ү ә ү
сатулар н ти л ре беркетм сен зерл ;ә җә ә ә ә әү
беркетм не муниципаль хезм т н ти сен зерл  чен аваплы вазыйфаиә ә ә җә ә әү ө җ

затка иб р .җ ә ү
Административ процедураларны т  н ти л ре булып с д  н ти л реү әү ә җә ә әү ә ә җә ә

беркетм се тора.ә
Административ процедуралар 4 календарь к н д вамында башкарыла.ө ә
3.5.2. леге административ регламентны  2.5.3 пунктында к рс телг н Ә ң ү ә ә

нигезл р булмаган очракта, леге административ регламентны  3.5.1 пунктында ә ә ң
тасвирланган процедураны тк р  тал п ителми. ү ә ү ә

3.6. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен зерлә ү ә ү ә җә ә әү

3.6.1. Ведомствоара гарызнам л р иб р  чен аваплы вазыйфаи заттанә ә җ ә ү ө җ
муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документлар  (белешм л р)  килә ү ә ү ө ә ә ә ү
административ процедураны башкара башлауны  нигезе булып тора.ң

Административ процедураны башкару чен аваплы вазыйфаи зат булыпө җ
Саба муниципаль районы Башкарма комитетыны  икътисад б леге баш белгечең ү
(алга  таба  -  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  зерл  чен  аваплыә ү ә ү ә җә ә әү ө җ
вазыйфаи зат) тора.

3.6.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  зерл  чен  аваплыә ү ә ү ә җә ә әү ө җ
вазыйфаи зат:



муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  т зелг нә ү ә ү ө ә ң ө ә
комплектын карый;

муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  чен  административә ү ә ү ә ө
регламентны  2.8.2 пунктында к рс телг н нигезл р ачыкланганда, муниципальң ү ә ә ә
хезм т к рс т д н баш тарту турында карар проектын зерли;ә ү ә ү ә ә

муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  чен  административә ү ә ү ә ө
регламентны  2.8.2 пунктында каралган нигезл р булмаган очракта, муниципальң ә
хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  карау  йомгаклары  буенчаә ү ә ү ө ә
муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  проектын  административ  регламентныә ү ә ү ә җә ң
2.3.1 пунктыны  1 пунктчасы нигезенд  зерли;ң ә ә

муниципаль хезм т к рс т  н ти сене  зерл нг н проектын билгел нг нә ү ә ү ә җә ң ә ә ә ә ә
т ртипт  электрон документ йл неше системасы ярд менд  килештер г  иб р .ә ә ә ә ә ә ү ә җ ә ә

леге пунктта билгел н  торган административ процедуралар ике эш к неӘ ә ә ө
эченд  башкарыла.ә

Муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  турында  карар  проекты,ә ү ә ү ә
стационар  булмаган  с д  объектларын  урнаштыруга  шартнам  проектыәү ә ә
административ процедураларны т  н ти л ре булып тора.ү әү ә җә ә

3.6.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  проектын  (алга  таба  –ә ү ә ү ә җә
документлар проектлары) килештер  м имзалау муниципаль хезм т н ти сенү һә ә ә җә
зерл  чен  аваплы  структур  б лекч  ит кчесе,  Орган  ит кчесеә әү ө җ ү ә җ ә Җ ә

урынбасары, Орган ит кчесе тарафыннан гам лг  ашырыла.Җ ә ә ә
Кис т л ре булган зерл нг н документлар проектлары муниципаль хезм тә ү ә ә ә ә ә

н ти сен  зерл  чен  аваплы  затка  эшл п  бетер г  кайтарыла.  Кис т л рә җә ә әү ө җ ә ү ә ә ү ә
бетерелг нн н со  документлар проектлары килештер  м имзалау чен кабатә ә ң ү һә ө
тапшырыла.

Орган ит кчесе документлар проектларын караганда органны  вазыйфаиҖ ә ң
затлары  тарафыннан  административ  регламентны  административң
процедураларны т  сроклары,  аларны  эзлеклелеге  м  тулылыгы лешендү әү ң һә ө ә
т л ен, органны  в кал тле вазыйфаи затларыны  электрон документ йл нешеү ә ү ң ә ә ң ә ә

системасында килеш л ре булу-булмавын тикшер .ү ә ә
Административ процедураларны т  сроклары, аларны  эзлеклелеге мү әү ң һә

тулылыгы лешенд  хокук бозулар ачыкланган очракта, Орган ит кчесе хокукө ә Җ ә
бозуларга  юл  куйган  затларны  административ  регламентны  4.3  пунктың
нигезенд  аваплылыкка тарту инициативасы бел н чыга.ә җ ә

леге пунктта билгел н  торган административ процедуралар ике эш к неӘ ә ә ө
эченд  башкарыла.ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  т б нд гел рд нү әү ә җә ә ү ә ә ә ә
гыйбар т: муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д нә ә ү ә ү ө ә ү ә
баш  тарту  турында  карар,  муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  турындаә ү ә ү ә
карар, стационар булмаган с д  объектларын урнаштыруга шартнам .әү ә ә

3.6.4.  3.6.2,  3.6.3  пунктларында  к рс телг н  процедураларны  т .ү ә ә ү әү
административ  регламентны  техник  м мкинлеге  булганда,  д л т  мң ө әү ә һә
муниципаль хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл матә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
системасын кулланып, автомат режимда гам лг  ашырыла.ә ә



Административ  регламентны  3.6  пунктында  к рс телг н  административң ү ә ә
процедураларны т не  максималь срогы ч эш к не т шкил ит .ү әү ң ө ө ә ә

3.7. М р гать ит чег  муниципаль хезм т н ти сен бир  ( иб р ) ө әҗә ү ә ә ә җә ү җ ә ү

3.7.1.  Административ  процедураны  башкару  чен  аваплы  вазыйфаиө җ
затны  муниципаль  хезм т  к рс т не  раслый  торган  документ  алуың ә ү ә ү
административ процедураны башкара башлауны  нигезе булып тора.ң

Административ процедураны башкару чен аваплы вазыйфаи зат булыпө җ
Саба муниципаль районы Башкарма комитетыны  икътисад б леге баш белгечең ү
(алга таба - документлар бир  ( иб р ) чен аваплы вазыйфаи зат) тора.ү җ ә ү ө җ

3.7.2. Документлар бир  ( иб р ) чен аваплы вазыйфаи зат:ү җ ә ү ө җ
д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә

автоматлаштырылган  м гъл мат  системасы  документациясен  алып  баруныә ү ң
ярд мче  системасына  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  турындаә ә ү ә ү ә җә
белешм л рне терк не м керт не т эмин ит ;ә ә әү һә ү ә ә

гаризада  к рс телг н  ысул  бел н  м р гать  ит чег  (аны  в килен )ү ә ә ә ө әҗә ү ә ң ә ә
муниципаль хезм т к рс т  н ти се турында м муниципаль хезм т к рс тә ү ә ү ә җә һә ә ү ә ү
н ти сен органда яис  КФ д  алу м мкинлеге турында х б р ит .ә җә ә Ү ә ө ә ә ә

Процедураларны  т  техник  м мкинлекл р  булганда,  д л т  мү әү ө ә әү ә һә
муниципаль хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл матә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
системасын кулланып, автомат режимда башкарыла.

леге пунктта билгел н  торган административ процедуралар муниципальӘ ә ә
хезм т к рс т  н ти се булган документка органны  в кал тле вазыйфаи затыә ү ә ү ә җә ң ә ә
(орган) кул куйган к нн н алып бер эш к не эченд  башкарыла.ө ә ө ә

Муниципаль хезм т к рс т  н ти се турында м гъл мат системаларындаә ү ә ү ә җә ә ү
белешм л рне  урнаштыру,  м р гать  ит чег  (аны  в килен )  муниципальә ә ө әҗә ү ә ң ә ә
хезм т  к рс т  н ти се  м  аны  алу  ысуллары  турында  х б р  итә ү ә ү ә җә һә ә ә ү
административ процедураларны башкару н ти л ре булып тора.ә җә ә

3.7.3. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен бир  ( иб р ) т ртибе:ә ү ә ү ә җә ү җ ә ү ә
3.7.3.1.  М р гать  ит че  муниципаль  хезм т  н ти сен  сорап  КФ гө әҗә ү ә ә җә Ү ә

м р гать  итк нд ,  КФ  хезм тк ре  м р гать  ит чег  муниципаль  хезм тө әҗә ә ә Ү ә ә ө әҗә ү ә ә
н ти сен  электрон  документны  к газьд ге  н сх се  р вешенд  бир .ә җә ң ә ә ө ә ә ә ә
М р гать  ит чене  тал бе  буенча  а а  электрон  документны  к газьд геө әҗә ү ң ә ң ң ә ә
н сх се  бел н  берг  электрон  документны  н сх се  алына  торган  м гъл матө ә ә ә ң ө ә ә ү
чыганагына язып кую яис  электрон документны  н сх сен электрон почта ашаә ң ө ә
м р гать ит че адресына иб р  юлы бел н бирел . Алына торган м гъл матө әҗә ү җ ә ү ә ә ә ү
чыганагына  язылганда  яис  электрон  документны  к газьд ге  н сх се  шуныә ң ә ә ө ә ң
нигезенд  т зелг н  н сх сен  иб рг нд ,  электрон  документны  мондыйә ө ә ө ә җ ә ә ә ң
н сх сене  к газьд ге  электрон  документ  н сх сен  т г ллеге,  к ч йтелг нө ә ң ә ә ө ә ә әң ә ө ә ә
квалификацияле  электрон  имза  кулланып,  в кал тле  хезм тк р  тарафыннанә ә ә ә
таныклана. 

леге  пунктта  билгел н  торган  административ  процедуралар  чиратӘ ә ә
т ртибенд , м р гать ит че килг н к нне КФ  эш Регламентында билгел нг нә ә ө әҗә ү ә ө Ү ә ә
срокларда башкарыла.



Административ процедураларны т  н ти л ре булып т б нд гел р тора:ү әү ә җә ә ү ә ә ә
КФ не  АИСта  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  бир  фактын  терк ,Ү ң ә ү ә ү ә җә ү әү
м р гать ит чег  бирелг н муниципаль хезм т к рс т  н ти се.ө әҗә ү ә ә ә ү ә ү ә җә

3.7.3.2.  М р гать  ит че  муниципаль  хезм т  н ти сен  сорап  берд мө әҗә ү ә ә җә ә
республика  порталы  аша  м р гать  итк нд ,  м р гать  ит чене  ш хсиө әҗә ә ә ө әҗә ү ң ә
кабинетына  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  булган,  органны  в кал тлеә ү ә ү ә җә ң ә ә
вазыйфаи  затыны  (органны )  к ч йтелг н  квалификацияле  электрон  имзасың ң ө ә ә
бел н имзаланган документны  электрон р веше автомат р вешт  иб рел . ә ң ә ә ә җ ә ә

леге  пункт  бел н билгел н  торган административ  процедуралар  ОрганӘ ә ә ә
(Орган)  в кал тле  вазыйфаи  заты  муниципаль  хезм т  к рс т не  (бир д н  башә ә ә ү ә ү ү ә
тартуны) раслый торган документны имзалау к ненд  башкарыла.ө ә

Административ  процедураларны  башкару  н ти л ре  т б нд гел рд нә җә ә ү ә ә ә ә
гыйбар т:  Берд м  Республика  порталы  ярд менд  м р гать  ит чегә ә ә ә ө әҗә ү ә
муниципаль хезм т к рс т не раслый торган документны иб р  (тапшыру) (шулә ү ә ү җ ә ү
ис пт н муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту).ә ә ә ү ә ү ә

3.7.3.3. М р гать ит че муниципаль хезм т н ти сен сорап м р гатьө әҗә ү ә ә җә ө әҗә
итк нд  документлар  бир  ( иб р )  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  м р гатьә ә ү җ ә ү ө җ ө әҗә
ит чег  муниципаль хезм т н ти сен бир . М р гать ит чене  тал бе буенчаү ә ә ә җә ә ө әҗә ү ң ә
а а электрон документны  к газьд ге н сх се бел н берг  электрон документның ң ә ә ө ә ә ә ң
н сх се  алына  торган  м гъл мат  чыганагына  язып  кую  яис  электронө ә ә ү ә
документны  н сх сен электрон почта аша м р гать ит че адресына иб рң ө ә ө әҗә ү җ ә ү
юлы бел н бирел .  ә ә

леге пунктта билгел н  торган административ процедуралар чиратлылыкӘ ә ә
т ртибенд ,  м р гать  ит че  килг н  к нне  органны  эчке  хезм т  т ртибеә ә ө әҗә ү ә ө ң ә ә
кагыйд л ре нигезенд  гам лг  ашырыла.ә ә ә ә ә

Д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә
автоматлаштырылган  м гъл мат  системасында  муниципаль  хезм т  к рс тә ү ә ү ә ү
н ти сен  бир  фактын  терк  административ  процедураларны  башкаруә җә ү әү
н ти се булып тора.ә җә

3.8. Техник хаталарны т з тө ә ү

3.8.1.  Муниципаль  хезм т  н ти се  булган  документта  техник  хатаә ә җә
ачыкланган очракта, м р гать ит че органга иб р :ө әҗә ү җ ә ә

техник хатаны т з т  турында гариза ( леге административ регламентка 5ө ә ү ә
нче кушымта);

м р гать ит чег  муниципаль хезм т н ти се буларак бирелг н, техникө әҗә ү ә ә ә җә ә
хатасы булган документ;

техник хата булуын раслый торган юридик к чк  ия документлар. ө ә
Муниципаль  хезм т  н ти се  булган  документта  к рс телг нә ә җә ү ә ә

белешм л рд ге  техник  хатаны  т з т  турында  гариза  м р гать  ит чеә ә ә ө ә ү ө әҗә ү
(в кал тле  в кил)  тарафыннан  почта  аша  (шул  ис пт н  электрон  почтаданә ә ә ә ә
файдаланып) й  Берд м Республика порталы яис  КФ  аша бирел .ә ә ә Ү ә



3.8.2. Документларны кабул ит  чен аваплы вазыйфаи зат техник хатаныү ө җ
т з т  турында гаризаны кабул ит , гаризаны кушып бирелг н документлар бел нө ә ү ә ә ә
берг  терки м документларны эшк рт  чен аваплы вазыйфаи затка тапшыра.ә һә ә ү ө җ

леге  пунктта  билгел н  торган  административ  процедуралар  гаризаӘ ә ә
терк лг н к нн н алып бер эш к не эченд  башкарыла. ә ә ө ә ө ә

Документларны эшк рт  чен аваплы вазыйфаи затка карауга иб релг нә ү ө җ җ ә ә
кабул  ителг н  м  терк лг н  гариза  административ  процедураларны  тә һә ә ә ү әү
н ти л ре булып тора.ә җә ә

3.8.3. Документларны эшк рт  чен аваплы вазыйфаи зат документларныә ү ө җ
карый м муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган документка т з тм л рһә ә ү ә ү ә җә ө ә ә ә
керт  максатларында  административ  регламентны  3.5  пунктында  каралганү ң
процедураларны гам лг  ашыра м т з телг н документны м р гать ит чегә ә һә ө ә ә ө әҗә ү ә
(в кал тле  в килг )  м р гать  ит чед н  (в кал тле  в килд н)  т п  н сх сенә ә ә ә ө әҗә ү ә ә ә ә ә ө ө ә
тартып  алып,  ш хс н  имза  салып  м р гать  ит чег  (в кал тле  в килг )ә ә ө әҗә ү ә ә ә ә ә
тапшыра техник хатасы булган документ яис  м р гать ит че адресына почтаә ө әҗә ү
аша (электрон почта ярд менд ) техник хатасы булган документны  т п н сх сеә ә ң ө ө ә
органына тапшырылганда документны алу м мкинлеге турында хат иб р .ө җ ә ә

леге пунктта билгел н  торган административ процедуралар техник хатаӘ ә ә
ачыкланганнан  яис  тел с  кайсы  кызыксынган  заттан  хата  иб р  турындаә ә ә җ ә ү
гариза алганнан со  ике эш к не эченд  башкарыла.ң ө ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  т б нд гел рд нү әү ә җә ә ү ә ә ә ә
гыйбар т: м р гать ит чег  бирелг н ( иб релг н) документ.ә ө әҗә ү ә ә җ ә ә

4. Муниципаль хезм т к рс т не тикшереп тору т ртибе м р вешл реә ү ә ү ә һә ә ә

4.1.  аваплы вазыйфаи затларны  муниципаль хезм т к рс т г  тал пл рҖ ң ә ү ә ү ә ә ә
билгели торган административ регламент нигезл м л рен м башка нормативә ә ә һә
хокукый актларны т вен  м башкаруы, шулай ук аларны  карарлар кабулү ә ә һә ң

ит ен  агымдагы контрольне гам лг  ашыру т ртибеү ә ә ә ә

Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын тикшереп торуә ү ә ү ң һә
м р гать  ит чел рне  хокукларын  бозуларны  ачыклау  м  бетер не,ө әҗә ү ә ң һә ү
муниципаль хезм т к рс т  процедураларын т не тикшер не,  ирле зидарә ү ә ү ү әү ү җ ү ә
органы вазыйфаи затларыны  гам лл рен  (гам л кылмавына) карарлар зерл нең ә ә ә ә ә әү
з эчен  ала.ү ә

Административ  процедураларны  т лешен  тикшереп  тору  р вешл рең ү ә ә ә
булып:

1) муниципаль хезм т к рс т  буенча документлар проектларын тикшерә ү ә ү ү
м килештер ;һә ү

2)  эш  башкаруны  алып  баруга  билгел нг н  т ртипт  тк рел  торганә ә ә ә ү ә ә
тикшер л р;ү ә

3)  муниципаль  хезм т  к рс т  процедуралары  т лешен  билгел нг нә ү ә ү ү ә ә ә ә
т ртипт  контроль тикшер л р тк р  тора.ә ә ү ә ү ә ү



Агымдагы  контроль  максатларында  электрон  м гъл матлар  базасындаә ү
булган белешм л р, хезм т корреспонденциясе, административ процедураларныә ә ә
башкаручы  вазыйфаи  затларны  телд н  м  язмача  м гъл матлары,  тиешлең ә һә ә ү
документларны ис пк  алу журналлары м башка белешм л р кулланыла.ә ә һә ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс тк нд  м  карарлар  кабул  итк нд  гам лл рә ү ә ә ә һә ә ә ә ә
кылуны  тикшереп  тору  чен  ирле  зидар  органы  ит кчесен  муниципальө җ ү ә җ ә ә
хезм т к рс т  н ти л ре турында белешм л р тапшырыла.ә ү ә ү ә җә ә ә ә

Административ  процедураларны  срокларын,  эзлеклелеген  м  эчт легенң һә ә
бозу очраклары м с б пл ре турында вазыйфаи затлар кичекм ст н муниципальһә ә ә ә ә ә
хезм т к рс т че  орган ит кчесен  х б р ит л р,  шулай ук  хокук бозуларныә ү ә ү җ ә ә ә ә ә ә
бетер  буенча ашыгыч чаралар к р л р.ү ү ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  буенча  административ  процедуралардаә ү ә ү
билгел нг н  гам лл рне  эзлеклелеге  т лешен  агымдагы  контроль  ирлеә ә ә ә ң ү ә ә җ
зидар  органы ит кчесене  муниципаль хезм т к рс т  буенча эшне оештыруү ә җ ә ң ә ү ә ү
чен аваплы урынбасары, муниципаль хезм т к рс т  буенча эшне оештыручыө җ ә ү ә ү

б лек башлыгы тарафыннан гам лг  ашырыла.ү ә ә
Агымдагы контрольне гам лг  ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге ирлеә ә җ

зидар  органыны  структур б лекч л ре турындагы нигезл м л р м вазыйфаиү ә ң ү ә ә ә ә ә һә
регламентлар бел н билгел н .ә ә ә

4.2. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын планлы мә ү ә ү ң һә һә
планнан тыш тикшер л р тк р  т ртибе м ешлыгы, шул ис пт н муниципальү ә ү ә ү ә һә ә ә

хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын тикшереп тору т ртибе мә ү ә ү ң һә ә һә
р вешл реә ә

4.2.1. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын тикшереп ә ү ә ү ң һә
тору:

1) тикшер л р тк р ;ү ә ү ә ү
2) м р гать ит чел рне  Органны , шулай ук аларны  вазыйфаи ө әҗә ү ә ң ң ң

затларыны , муниципаль хезм тк рл рне  гам лл рен  (гам л кылмавына) каратаң ә ә ә ң ә ә ә ә
шикаятьл рен карау.ә

4.2.2. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын тикшереп ә ү ә ү ң һә
тору максатларында планлы м планнан тыш тикшер л р тк рел . Планлы һә ү ә ү ә ә
тикшер л рне гам лг  ашыру т ртибе м ешлыгы органны  эш планы бел н ү ә ә ә ә һә ң ә
билгел н . Тикшер  вакытында муниципаль хезм т к рс т г  б йле барлык ә ә ү ә ү ә ү ә ә
м сь л л р (комплекслы тикшер л р) яис  муниципаль хезм т к рс т г  б йле ә ә ә ә ү ә ә ә ү ә ү ә ә
аерым м сь л  (тематик тикшер л р) каралырга м мкин. Тикшер  шулай ук ә ә ә ү ә ө ү
м р гать ит чене  конкрет шикаяте буенча да тк релерг  м мкин.ө әҗә ү ң ү ә ә ө

4.2.3. Планнан тыш тикшер л р административ регламентны  элек ү ә ң
ачыкланган бозуларын бетер не тикшер г  б йле р вешт , шулай ук органны , ү ү ә ә ә ә ң
шулай ук аларны  вазыйфаи затларыны , муниципаль хезм тк рл рне  ң ң ә ә ә ң
гам лл рен  (гам л кылмавына) м р гать ит чел рне  шикаятьл рен алган ә ә ә ә ө әҗә ү ә ң ә
очракта тк рел .ү ә ә

4.2.4. Тикшер  н ти л ре тикшер  акты р вешенд  р смил штерел , анда ү ә җә ә ү ә ә ә ә ә
ачыкланган кимчелекл р м аларны бетер  буенча т къдимн р к рс тел .ә һә ү ә ә ү ә ә



4.3. Муниципаль хезм т к рс т че орган вазыйфаи затларыны  муниципальә ү ә ү ң
хезм т к рс т  барышында алар кабул итк н (гам лг  ашырган) карарлар мә ү ә ү ә ә ә һә

гам лл р (гам л кылмау) чен аваплылыгыә ә ә ө җ

тк релг н  тикшер л р  н ти л ре  буенча  м р гать  ит чел рнеҮ ә ә ү ә ә җә ә ө әҗә ү ә ң
хокуклары  бозылу  ачыкланган  очракта  гаепле  затлар  Россия  Федерациясе
законнары нигезенд  аваплылыкка тартыла.ә җ

Гаризаларны вакытында карамаган чен ирле зидар  органы ит кчесеө җ ү ә җ ә
аваплы.җ

ирле  зидар  органыны  структур  б лекч се  ит кчесе  ( ит кчеҖ ү ә ң ү ә җ ә җ ә
урынбасары)  административ  регламентны  3  б легенд  к рс телг нң ү ә ү ә ә
административ гам лл рне з вакытында м (яис ) тиешенч  башкармаган ченә ә ү һә ә ә ө

аваплы була.җ
Вазыйфаи затлар м башка муниципаль хезм тк рл р муниципаль хезм тһә ә ә ә ә

к рс т  барышында  кабул  ител  (гам лг  ашырыла)  торган  карарлар  мү ә ү ә ә ә һә
гам лл р (гам л кылмау) чен законнарда билгел нг н т ртипт  аваплы булалар.ә ә ә ө ә ә ә ә җ

4.4. Муниципаль хезм т к рс т не, шул ис пт н гражданнар, аларныә ү ә ү ә ә ң
берл шм л ре м оешмалары тарафыннан, тикшереп тору т ртибен  мә ә ә һә ә ә һә

р вешл рен  карата тал пл рне характерлый торган нигезл м л рә ә ә ә ә ә ә ә

Гражданнар,  аларны  берл шм л ре  м  оешмалары  тарафыннанң ә ә ә һә
муниципаль  хезм т  к рс т не  тикшереп  тору  муниципаль  хезм т  к рс тк ндә ү ә ү ә ү ә ә ә

ирле  зидар  органы эшч нлегене  ачык  булуы,  муниципаль  хезм т  к рс тҗ ү ә ә ң ә ү ә ү
т ртибе турында тулы, актуаль м д рес м гъл мат алу м муниципаль хезм тә һә ө ә ү һә ә
к рс т  барышында  м р гатьл рне  (шикаятьл рне)  судка  кад р  карауү ә ү ө әҗә ә ә ә
м мкинлеге ярд менд  гам лг  ашырыла.ө ә ә ә ә

5. Муниципаль хезм т к рс т че органны , д л т м муниципальә ү ә ү ң әү ә һә
хезм тл р к рс т не  к пфункцияле з гене , 210-ФЗ номерлы Федеральә ә ү ә ү ң ү ү ә ң

законны  16 статьясындагы 1.1 лешенд  к рс телг н оешмаларны , шулайң ө ә ү ә ә ң
ук аларны  вазыйфаи затларыны , муниципаль хезм тк рл рене ,ң ң ә ә ә ң

хезм тк рл рене  карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) каратаә ә ә ң һә ә ә ә ә
судка кад р (судтан тыш) шикаять бир  т ртибеә ү ә

5.1.  М р гать  ит чел р  муниципаль  хезм тне  к рс т че  органны ,ө әҗә ү ә ә ү ә ү ң
муниципаль  хезм тне  к рс т че  органны  вазыйфаи  затыны ,  муниципальә ү ә ү ң ң
хезм тк рне ,  муниципаль  хезм тне  к рс т че  орган ит кчесе,  к пфункциялеә ә ң ә ү ә ү җ ә ү
з к  хезм тк ре,  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1.1ү ә ә ә ң
лешенд  каралган  к пфункцияле  з к,  оешмалар,  шулай  ук  аларныө ә ү ү ә ң

хезм тк рл ре  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  судка  кад рә ә ә һә ә ә ә ә ә
шикаять белдер  хокукына ия.ү

М р гать  ит че  шикаять  бел н  м р гать  ит  ала  шул  ис пт н,ө әҗә ү ә ө әҗә ә ә ә
т б нд ге очракларда:ү ә ә



1)  муниципаль  хезм т  к рс т  турындагы гарызнам не,  210-ФЗ номерлыә ү ә ү ә
Федераль  законны  15.1  статьясында  к рс телг н  гарызнам не  терк  срогынң ү ә ә ә әү
бозганда;

2)  муниципаль  хезм т  к рс т  срогын  бозганда.  К рс телг н  очрактаә ү ә ү ү ә ә
м р гать  ит че  тарафыннан  к пфункцияле  з кне  карарларына  мө әҗә ү ү ү ә ң һә
гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтан  тыш)  шикаятьә ә ә ә ә
белдер ,  к пфункцияле  з к  хезм тк рен  карата  шикаять  белдерел  торганү ү ү ә ә ә ә ә
к пфункцияле з кк  210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.3ү ү ә ә ң
леше  бел н  билгел нг н  т ртипт  тиешле  муниципаль  хезм тл р  к рс тө ә ә ә ә ә ә ә ү ә ү

й кл нг н очракта м мкин;ө ә ә ө
3)  м р гать  ит чед н  документларны  яис  м гъл матны  тал п  ит  йө әҗә ү ә ә ә ү ә ү ә

муниципаль  хезм т  к рс т  чен  Россия  Федерациясе  норматив  хокукыйә ү ә ү ө
актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль
хокукый актларда аларны тапшыру яис  гам лг  ашыру;ә ә ә

4) муниципаль хезм т к рс т  чен Россия Федерациясе норматив хокукыйә ү ә ү ө
актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль
хокукый актларда каралган документларны м р гать  ит чед н кабул ит д нө әҗә ү ә ү ә
баш тарту;

5)  г р  баш  тарту  нигезл ре  федераль  законнарда  м  Россияә ә ә һә
Федерациясене  алар  нигезенд  кабул  ителг н  башка  норматив  хокукыйң ә ә
актларында, Татарстан Республикасы законнарында м башка норматив хокукыйһә
актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль хезм тә
к рс т д н  баш  тарту.  К рс телг н  очракта  м р гать  ит че  тарафыннанү ә ү ә ү ә ә ө әҗә ү
к пфункцияле з кне  карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) каратаү ү ә ң һә ә ә ә ә
судка  кад р  (судтан  тыш)  шикаять  белдер ,  к пфункцияле  з к  хезм тк ренә ү ү ү ә ә ә ә
карата шикаять белдерел  торган к пфункцияле з кк  210-ФЗ номерлы Федеральә ү ү ә ә
законны  16  статьясындагы  1.3  леше  бел н  билгел нг н  т ртипт  тиешлең ө ә ә ә ә ә
муниципаль хезм тл р к рс т  й кл нг н очракта м мкин;ә ә ү ә ү ө ә ә ө

6)  муниципаль  хезм т  к рс тк нд  м р гать  ит чед н  Россияә ү ә ә ә ө әҗә ү ә
Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив
хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган т л  тал п ит ;ү әү ә ү

7)  муниципаль  хезм т  к рс т че  орган,  муниципаль  хезм т  к рс т чеә ү ә ү ә ү ә ү
органны  вазыйфаи  заты,  к пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,ң ү ү ә ү ү ә ә ә
210-ФЗ номерлы Федераль  законны  16  статьясындагы 1.1  лешенд  каралганң ө ә
оешмалар яис  аларны  хезм тк рл ре тарафыннан муниципаль хезм т к рс тә ң ә ә ә ә ү ә ү
н ти сенд  бирелг н  документларда  иб релг н  хаталарны  м  хаталарныә җә ә ә җ ә ә һә
т з т д н баш тарту й  мондый т з т л р. К рс телг н очракта м р гать ит чеө ә ү ә ә ө ә ү ә ү ә ә ө әҗә ү
тарафыннан  к пфункцияле  з кне  карарларына  м  гам лл рен  (гам лү ү ә ң һә ә ә ә ә
кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтан  тыш)  шикаять  белдер ,  к пфункциялеә ү ү
з к хезм тк рен  карата шикаять белдерел  торган к пфункцияле з кк  210-ФЗү ә ә ә ә ә ү ү ә ә

номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1.3  леше  бел н  билгел нг нң ө ә ә ә
т ртипт  тиешле муниципаль хезм тл р к рс т  й кл нг н очракта м мкин;ә ә ә ә ү ә ү ө ә ә ө

8) муниципаль хезм т к рс т  н ти л ре буенча документлар бир  срогынә ү ә ү ә җә ә ү
яис  т ртибен бозу;ә ә



9)  муниципаль  хезм т  к рс т не  туктатып  тору,  г р  туктатып  торуә ү ә ү ә ә
нигезл ре федераль законнарда м Россия Федерациясене  алар нигезенд  кабулә һә ң ә
ителг н  башка  норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасыә
законнарында  м  башка  норматив  хокукый актларында,  муниципаль  хокукыйһә
актларда каралмаган булса. К рс телг н очракта м р гать ит че тарафыннанү ә ә ө әҗә ү
к пфункцияле з кне  карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) каратаү ү ә ң һә ә ә ә ә
судка  кад р  (судтан  тыш)  шикаять  белдер ,  к пфункцияле  з к  хезм тк ренә ү ү ү ә ә ә ә
карата шикаять белдерел  торган к пфункцияле з кк  210-ФЗ номерлы Федеральә ү ү ә ә
законны  16  статьясындагы  1.3  леше  бел н  билгел нг н  т ртипт  тиешлең ө ә ә ә ә ә
муниципаль хезм тл р к рс т  й кл нг н очракта м мкин.ә ә ү ә ү ө ә ә ө

10)  210-ФЗ  номерлы Федераль  законны  7  статьясындагы 1  лешене  4ң ө ң
пунктында каралган очраклардан тыш, муниципаль хезм т к рс т  чен кир клеә ү ә ү ө ә
документларны  кабул  ит д н  баш  тартканда  й  муниципаль  хезм т  к рс т дү ә ә ә ү ә ү ә
булмавы м (яис ) д рес булмавы к рс телм г н документлар яис  м гъл матныһә ә ө ү ә ә ә ә ә ү
м р гать  ит чед н  тал п  ит .  К рс телг н  очракта  м р гать  ит чеө әҗә ү ә ә ү ү ә ә ө әҗә ү
тарафыннан  к пфункцияле  з кне  карарларына  м  гам лл рен  (гам лү ү ә ң һә ә ә ә ә
кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтан  тыш)  шикаять  белдер ,  к пфункциялеә ү ү
з к хезм тк рен  карата шикаять белдерел  торган к пфункцияле з кк  210-ФЗү ә ә ә ә ә ү ү ә ә

номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1.3  леше  бел н  билгел нг нң ө ә ә ә
т ртипт  тиешле муниципаль хезм тл р к рс т  й кл нг н очракта м мкин.ә ә ә ә ү ә ү ө ә ә ө

5.2. Шикаять язма р вешт  к газьд , электрон р вешт  муниципаль хезм тә ә ә ә ә ә ә
к рс т че  органга,  к пфункцияле  з кк  яис  к пфункцияле  з кне  гам лгү ә ү ү ү ә ә ә ү ү ә ә ә
куючы  тиешле  д л т  хакимияте  органына  (алга  таба  -  к пфункцияле  з кнеәү ә ү ү ә
гам лг  куючы), шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагыә ә ң
1.1  лешенд  каралган  оешмаларга  тапшырыла.  Муниципаль  хезм т  к рс т чеө ә ә ү ә ү
орган  ит кчесене  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  каратаҗ ә ң һә ә ә ә ә
шикаятьл р  югарырак  органга  (ул  булганда)  бирел  й  ул  булмаган  очрактаә ә ә
турыдан-туры муниципаль хезм т к рс т че орган ит кчесе тарафыннан карала.ә ү ә ү җ ә
К пфункцияле  з к  хезм тк рене  карарларына  м  гам лл рен  (гам лү ү ә ә ә ң һә ә ә ә ә
кылмавына)  карата  шикаятьл р  леге  к пфункцияле  з к  ит кчесен  бирел .ә ә ү ү ә җ ә ә ә
К пфункцияле з кне  карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) каратаү ү ә ң һә ә ә ә ә
шикаятьл р к пфункцияле з кне гам лг  куючыга яис  Татарстан Республикасыә ү ү ә ә ә ә
норматив  хокукый  акты  бел н  в кал т  бирелг н  вазыйфаи  затка  бирел .ә ә ә ә ә
Оешмалар  хезм тк рл рене  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16ә ә ә ң ң
статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  карарларына  м  гам лл рен  (гам лө ә һә ә ә ә ә
кылмавына) карата шикаятьл р леге оешмаларны  ит кчел рен  бирел .ә ә ң җ ә ә ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм т  к рс т чеә ү ә ү ң ә ү ә ү
органны  вазыйфаи  затыны ,  муниципаль  хезм тк рне ,  муниципаль  хезм тң ң ә ә ң ә
к рс т че орган ит кчесене  карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына)ү ә ү җ ә ң һә ә ә ә ә
карата  шикаять  почта  аша,  к пфункцияле  з к  аша,  «Интернет»  м гъл мат-ү ү ә ә ү
телекоммуникация челт ренн н,  муниципаль хезм т к рс т че органны  р смиә ә ә ү ә ү ң ә
сайтыннан,  Берд м порталдан файдаланып иб релерг  м мкин й  республикаә җ ә ә ө ә
порталы,  судка  кад р  шикаять  бир не  м гъл мати  системасы,  шулай  укә ү ң ә ү
м р гать ит че ш хс н кабул итк нд  кабул ителерг  м мкин. К пфункциялеө әҗә ү ә ә ә ә ә ө ү
з кне , к пфункцияле з к хезм тк рене  карарларына м гам лл рен  (гам лү ә ң ү ү ә ә ә ң һә ә ә ә ә



кылмавына)  карата  шикаять,  «Интернет»  м гъл мат-телекоммуникацияә ү
челт ренн н,  к пфункцияле  з кне  р сми  сайтыннан,  Берд м  порталдан  яисә ә ү ү ә ң ә ә ә
республика  порталыннан,  судка  кад р  шикаять  бир не  м гъл матиә ү ң ә ү
системасыннан  файдаланып,  почта  аша  иб релерг  м мкин,  шулай  укҗ ә ә ө
м р гать ит че ш хс н кабул итк нд  кабул ителерг  м мкин. 210-ФЗ номерлыө әҗә ү ә ә ә ә ә ө
Федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  оешмаларны ,ң ө ә ң
шулай  ук  аларны  хезм тк рл рене  карарларына  м  гам лл рен  (гам лң ә ә ә ң һә ә ә ә ә
кылмавына)  карата  шикаять  «Интернет»  м гъл мат-телекоммуникацияә ү
челт ренн н,  леге  оешмаларны  р сми сайтларыннан,  Берд м порталдан  яисә ә ә ң ә ә ә
Республика  порталыннан  файдаланып  почта  аша  иб релерг ,  шулай  укҗ ә ә
м р гать ит че ш хс н кабул итк нд  кабул ителерг  м мкин.ө әҗә ү ә ә ә ә ә ө

5.3. Шикаятьт :ә
1) муниципаль хезм т к рс т че органны , муниципаль хезм т к рс т чеә ү ә ү ң ә ү ә ү

органны  вазыйфаи  затыны  й  муниципаль  хезм тк рне ,  к пфункциялең ң ә ә ә ң ү
з кне , аны  ит кчесене  м (яис ) хезм тк рене , 210-ФЗ номерлы Федеральү ә ң ң җ ә ң һә ә ә ә ң

законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  оешмаларны ,  аларның ө ә ң ң
ит кчел рене  м  (яис )  хезм тк рл рене  карарларына  м  гам лл ренҗ ә ә ң һә ә ә ә ә ң һә ә ә ә

(гам л кылмавына) шикаять белдерел  торган оешмаларны  исеме;ә ә ң
2) м р гать ит чене  - физик затны  фамилиясе, исеме, атасыны  исемеө әҗә ү ң ң ң

(со гысы  -  булган  очракта),  яш  урыны  турында  белешм л р  й  исеме,ң әү ә ә ә
м р гать ит чене  - юридик затны  булган урыны турында белешм л р, шулайө әҗә ү ң ң ә ә
ук контакт телефоны номеры (номерлары),  электрон почта адресы (адреслары)
(булган  очракта)  м  м р гать  ит чег  авап  иб релерг  тиешле  почтаһә ө әҗә ү ә җ җ ә ә
адресы;

3) муниципаль хезм т к рс т че органны , муниципаль хезм т к рс т чеә ү ә ү ң ә ү ә ү
органны  вазыйфаи  затыны  й  муниципаль  хезм тк рне ,к пфункциялең ң ә ә ә ң ү
з кне , оешмаларны  210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1ү ә ң ң ң
лешенд  каралган шикаять белдерел  торган карарлары м гам лл ре (гам лө ә ә һә ә ә ә

кылмавы) турында белешм л р;ә ә
4) м р гать ит че муниципаль хезм т к рс т че органны , муниципальө әҗә ү ә ү ә ү ң

хезм т  к рс т че  органны  вазыйфаи  затыны  й  муниципаль  хезм тк рне ,ә ү ә ү ң ң ә ә ә ң
к пфункцияле  з кне ,  оешмаларны  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16ү ү ә ң ң ң
статьясындагы 1.1 лешенд  каралган карары м гам ле (гам л кылмавы) бел нө ә һә ә ә ә
килешми  торган  д лилл р  булырга  тиеш.  М р гать  ит чене  д лилл ренә ә ө әҗә ү ң ә ә
раслый  торган  документлар  (булган  очракта)  яис  аларны  к черм л реә ң ү ә ә
тапшырылырга м мкин.ө

5.4.  Керг н  шикаять  керг н  к нн н  со  ирт гесе  эш  к ненн н  д  со гаә ә ө ә ң ә ө ә ә ң
калмыйча терк лерг  тиеш.ә ә

5.5.  Муниципаль  хезм т  к рс т че  органга,  к пфункцияле  з кк ,ә ү ә ү ү ү ә ә
к пфункцияле з кне гам лг  куючыга, 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16ү ү ә ә ә ң
статьясындагы 1.1 лешенд  каралган оешмаларга й  югарырак органга (булганө ә ә
очракта)  керг н  шикаять  аны  терк г н  к нн н  алып  унбиш  эш  к не  эчендә ә ә ө ә ө ә
каралырга тиеш,  муниципаль хезм т к рс т че органны  баш тартуына шикаятьә ә ү ә ү ң
белдерелг н очракта 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1ә ң
лешенд  каралган  к пфункцияле  з кне ,  оешмаларны  хезм тен  м р гатьө ә ү ү ә ң ң ә ө әҗә



ит чед н  документлар  кабул  ит д  й  иб релг н  хаталарны  м  хаталарныү ә ү ә ә җ ә ә һә
т з т д  яис  мондый  т з т л рне  билгел нг н  срогын  бозган  чен  шикаятьө ә ү ә ә ө ә ү ә ң ә ә ө
бирелг н очракта - аны терк г н к нн н алып биш эш к не эченд  башкарыла.ә ә ә ө ә ө ә

5.6.  Шикаятьне  карау  н ти л ре  буенча  т б нд ге  карарларны  берсеә җә ә ү ә ә ң
кабул ител :ә

1) шикаять, шул ис пт н кабул ителг н карарны юкка чыгару, иб релг нә ә ә җ ә ә
басмаларны  м  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сенд  бирелг нһә ә ү ә ү ә җә ә ә
документларда хаталарны т з т , м р гать ит чег  т л т  Россия Федерациясеө ә ү ө әҗә ү ә ү ә ү
норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасы  норматив  хокукый
актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару
р вешенд  кан гатьл ндерел ;ә ә ә ә ә

2) шикаятьне кан гатьл ндер д н баш тарта.ә ә ү ә
леге  пунктта  к рс телг н  карар  кабул  ителг н  к нне  ирт гесенн н  дӘ ү ә ә ә ө ң ә ә ә

со га  калмыйча  м р гать  ит чег  язма  р вешт  м  м р гать  ит ченең ө әҗә ү ә ә ә һә ө әҗә ү ң
тел ге буенча шикаятьне карау н ти л ре турында д лилл нг н авап электронә ә җә ә ә ә ә җ
р вешт  иб рел .ә ә җ ә ә

5.7.  Шикаятьне  карау  н ти л ре  турында  м р гать  ит чег  бирг нә җә ә ө әҗә ү ә ә
авапта  кан гатьл ндерелерг  тиешле  дип  танылган  очракта,  шикаятьҗ ә ә ә

муниципаль  хезм т  к рс т че  орган,  к пфункцияле  з к  й  210-ФЗ  номерлыә ү ә ү ү ү ә ә
Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешенд  каралган оешма тарафыннанң ө ә
башкарыла торган гам лл р турында м гъл мат муниципаль хезм т к рс тк ндә ә ә ү ә ү ә ә ә
ачыкланган хокук бозуларны кичекм ст н бетер  максатларында бирел , шулайә ә ү ә
ук  китерелг н  у айсызлыклар  чен  гафу  тен л р  м  м р гать  ит чегә ң ө ү ә ә һә ө әҗә ү ә
муниципаль  хезм т  алу  максатларында  башкарырга  кир к  булган  алга  табаә ә
гам лл р турында м гъл мат к рс тел .ә ә ә ү ү ә ә

5.8.  Шикаять  кан гатьл ндерелерг  тиеш  т гел  дип  танылган  очракта,ә ә ә ү
шикаятьне  карау  н ти л ре  турында  м р гать  ит чег  кабул  ителг нә җә ә ө әҗә ү ә ә
карарны  с б пл ре  турында  д лилле  а латмалар,  шулай  ук  кабул  ителг нң ә ә ә ә ң ә
карарга шикаять бир  т ртибе турында м гъл мат бирел .ү ә ә ү ә

5.9. Шикаятьне карау барышында яис  н ти л ре буенча административә ә җә ә
хокук бозу яис  инаять составы билгел ре ачыкланган очракта, шикаятьл рнеә җ ә ә
карау  в кал тл ре  бирелг н  вазыйфаи  зат,  хезм тк р  булган  материалларныә ә ә ә ә ә
кичекм ст н прокуратура органнарына иб р л р.ә ә җ ә ә ә



Муниципаль милект ге ирл рд  ә җ ә ә
стационар булмаган с д  әү ә
объектларын урнаштыруга 
шартнам  т з  буенча ә ө ү
муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 1 
нче кушымта

Форма

Стационар булмаган с д  объектларын урнаштыруга шартнамәү ә ә



Муниципаль милект ге ирл рд  ә җ ә ә
стационар булмаган с д  әү ә
объектларын урнаштыруга 
шартнам  т з  буенча ә ө ү
муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 2 
нче кушымта

Форма

(Муниципаль хезм т к рс т че орган бланкы)ә ү ә ү

Кемг : _________________________ә
_______________ _______________
Контакт м гъл матлары: ә ү
_____________ 
_______________________________
В кил: _________________ ә
_______________ _______________
В килне  контакт м гъл матлары: ә ң ә ү
_______________ _______________

Муниципаль милект ге ирл рд  стационар булмаган с д  объектларынә җ ә ә әү ә
урнаштыруга шартнам  т з  буенча муниципаль хезм т к рс т д н баш тартуә ө ү ә ү ә ү ә

турындагы 
КАРАР

___________________  №_________

Сезне  гаризагызны _________________________  м  а а  терк л  торганң һә ң ә ә
документларыгызны  карап,  в кал тле  _______________  органы  тарафыннанә ә
муниципаль  милект ге  ирл рд  стационар  булмаган  с д  объектларынә җ ә ә әү ә
урнаштыруга  т б нд ге  нигезл рд  килеш  т з д н  баш  тарту  турында  карарү ә ә ә ә ү ө ү ә
кабул ителде:

1. _______________________________________________________________
2. _______________________________________________________________ 

ст м  м гъл мат: _______________________________________ Ө ә ә ә ү

К рс телг н хокук бозулар бетерелг нн н со , сез кабат в кал тле органгаү ә ә ә ә ң ә ә
хезм т к рс т  турында гариза бел н м р гать ит рг  хокуклы.ә ү ә ү ә ө әҗә ә ә

леге баш тартуга шикаятьне в кал тле органга иб р  юлы бел н судкаӘ ә ә җ ә ү ә
кад рге т ртипт , шулай ук суд т ртибенд  шикаять бирерг  м мкин.ә ә ә ә ә ә ө



Вазыйфаи зат (ФИО)

(органны  в кал тле вазыйфаи заты имзасы)ң ә ә

Электрон имза турында белешм л рә ә



Муниципаль милект ге ирл рд  ә җ ә ә
стационар булмаган с д  әү ә
объектларын урнаштыруга 
шартнам  т з  буенча ә ө ү
муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 3 
нче кушымта

Форма

(Муниципаль хезм т к рс т че орган бланкы)ә ү ә ү

Кемг : _________________________ә
_______________ _______________ 
Контакт м гъл матлары: ә ү
_____________ 
_______________________________
В кил: _________________ ә
_______________ _______________
В килне  контакт м гъл матлары: ә ң ә ү
_______________ _______________

Муниципаль милект ге ирл рд  стационар булмаган с д  объектларынә җ ә ә әү ә
урнаштыруга шартнам  т з  буенча муниципаль хезм т к рс т  чен кир клеә ө ү ә ү ә ү ө ә

документларны кабул ит д н баш тарту турындагы ү ә
КАРАР

 
___________________  №_________

Сезне  _______________________гаризагызны  м  а а  беркетелг нң һә ң ә
документларны  карап,  в кал тле  _______________________________  органыә ә
муниципаль  милект ге  ирл рд  стационар  булмаган  с д  объектларынә җ ә ә әү ә
урнаштыруга  шартнам  т з  чен  кир кле  документларны  кабул  ит д н  башә ө ү ө ә ү ә
тарту турында карар кабул итте:

1. _______________________________________________________________
2. _______________________________________________________________ 

Баш  тарту  с б пл рен  а лату:ә ә ә ң
_________________________________________

ст м  м гъл мат: _______________________________________ Ө ә ә ә ү

К рс телг н хокук бозулар бетерелг нн н со , сез кабат в кал тле органгаү ә ә ә ә ң ә ә
хезм т к рс т  турында гариза бел н м р гать ит рг  хокуклы.ә ү ә ү ә ө әҗә ә ә



леге баш тартуга шикаятьне в кал тле органга иб р  юлы бел н судкаӘ ә ә җ ә ү ә
кад рге т ртипт , шулай ук суд т ртибенд  шикаять бирерг  м мкин.ә ә ә ә ә ә ө

Вазыйфаи зат (ФИО)

(органны  в кал тле вазыйфаи заты имзасы)ң ә ә

Электрон имза турында белешм л рә ә



Муниципаль милект ге ә
ирл рд  стационар булмаган җ ә ә

с д  объектларын урнаштыругаәү ә
шартнам  т з  буенча ә ө ү
муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 4 
нче кушымта

Форма

___________________________________________
__________
         ( ирле зидар  органы исеме)җ ү ә

(оешманы  м оештыру-хокукый ң һә
 форманы  тулы исеме)ң

й зенд :ө ә

( ит кчене  яис  башка Җ ә ң ә
 в кал тле затны  ФИО)ә ә ң

М р гать ит чене  ш хесен раслый торган ө әҗә ү ң ә
документ:

(документ т ре)ө

(серия, номер)

(кем тарафыннан м кайда бирелг н)һә ә

Юридик затны д л т терк ве турында әү ә ә
белешм л р:ә ә

ОГРН

ИНН

Урнашу урыны

Контакт м гъл маты:ә ү

телефон
номеры 



эл.
почтасы

ГАРИЗА
стационар булмаган с д  объектын урнаштыруга шартнам  т з  турындаәү ә ә ө ү

Стационар булмаган с д  объектын урнаштыруга килеш , сорала торганәү ә ү
с д  урыныны  адреслы ориентирын т з егезне сорыйм:әү ә ң ө ү
объектны  тибың
___________________________________________________________,
аны  куллануны  максатың
_________________________________________________, 
м йданы _______ кв. м,ә
стационар булмаган с д  объектыны  урын номеры_________.әү ә ң

Муниципаль хезм т к рс т не  н ти сен:ә ү ә ү ң ә җә

Татарстан  Республикасы  д л т  м  муниципаль  хезм тл рәү ә һә ә ә
порталыны  ш хси кабинетына;ң ә

Берд м  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  порталыны  ш хсиә әү ә һә ә ә ң ә
кабинетына;

Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл р к рс т неәү ә һә ә ә ү ә ү ң
к пфункцияле з генд ;ү ү ә ә

Органда к рс т не сорыйм.ү ә ү

______________ _________________ ( ________________)
(дата) (имза)      (Ф.И.О.)



Муниципаль милект ге ирл рд  ә җ ә ә
стационар булмаган с д  әү ә
объектларын урнаштыруга 
шартнам  т з  буенча ә ө ү
муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 5 
нче кушымта

ит кче Җ ә
_____________________________
__________________________н нә

ГАРИЗА
техник хатаны т з т  турындаө ә ү

Муниципаль милект ге  ирл рд  стационар булмаган с д  объектларынә җ ә ә әү ә
урнаштыруга шартнам  т з  буенча муниципаль хезм т к рс тк нд  иб релг нә ө ү ә ү ә ә ә җ ә ә
хата турында х б р ит м.ә ә ә

Язылган: _________________________________________________________
Д рес белешм л р: ______________________________________________ө ә ә

______________________________________________________________________
Техник  хатаны  т з т егезне  м  муниципаль  хезм т  н ти се  булганө ә ү һә ә ә җә

документка тиешле зг решл р керт егезне сорыйм. ү ә ә ү
Т б нд ге документларны терким:ү ә ә
1.________________________________________________________________
2.________________________________________________________________
Техник хатаны т з т  турындагы гаризаны кире кагу турында карар кабулө ә ү

ителг н очракта, мондый карарны иб р егезне сорыйм:ә җ ә ү
электрон документны E-mail адресына иб р  юлы бел н:_______;җ ә ү ә
почта юлламасы бел н к газь чыганактагы таныкланган к черм  р вешенд :ә ә ү ә ә ә

_______________________________________________________________.
леге  к ренешне  раслыйм:  минем  ш хеск  м  минем  тарафтан  т къдимӘ ү ә ә һә ә

ителг н затка кагылышлы гаризага кертелг н белешм л р, шулай ук мин т шерг нә ә ә ә ө ә
белешм л р  д рес.  Гаризага  кушып  бирелг н  документлар  (документларныә ә ө ә ң
к черм л ре) Россия Федерациясе законнарында билгел нг н тал пл рг  туры кил ,ү ә ә ә ә ә ә ә ә
гариза тапшыру вакытына леге документлар д рес м д рес белешм л рне з эченә ө һә ө ә ә ү ә
ала. 
______________ _________________ ( ________________)

(дата) (имза) (Ф.И.О.)


	Муниципаль милектәге җирләрдә стационар булмаган сәүдә объектларын урнаштыруга шартнамә төзү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламенты.
	1.1. Административ регламентны җайга салу предметы
	Муниципаль хезмәт күрсәтүнең әлеге административ регламенты (алга таба - административ регламент) муниципаль милектәге җирләрдә стационар булмаган сәүдә объектларын урнаштыруга шартнамә төзү буенча муниципаль хезмәт күрсәтү стандартын һәм тәртибен (алга таба - муниципаль хезмәт) билгели.
	2.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булып:
	2) муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар (әлеге административ регламентка 2 нче кушымта) тора.
	2.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе мөрәҗәгать итүчегә «Электрон имза турында» 2011 елның 6 апрелендәге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендә Орган (яки Орган) вәкаләтле вазыйфаи затының көчәйтелгән квалификацияле электрон имзасы белән Бердәм порталның шәхси кабинетына юллана. Гариза Республика порталы аша җибәрелгән очракта, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе республика порталының шәхси кабинетына җибәрелә.
	2.3.3. Мөрәҗәгать итүченең сайлавы буенча муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе органда яисә КФҮдә кәгазьдә бастырылган, мөһер һәм КФҮ органының тиешенчә вәкаләтле вазыйфаи заты яисә хезмәткәре имзасы белән таныкланган электрон документ нөсхәсе рәвешендә бирелә.
	2.3.4. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәтне электрон документ рәвешендә күрсәтү нәтиҗәсен муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсенең гамәлдә булу срогы дәвамында алырга хокуклы.
	2.3.5. Стационар булмаган сәүдә объектын урнаштыруга шартнамә төзү кимендә биш елга гамәлгә ашырыла.
	2.9. Муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүчедән алына торган түләү күләме һәм аны алу ысуллары
	Мөрәҗәгать итүчеләрнең аерым категорияләре өчен чират билгеләнмәгән.
	2.11. Мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы гарызнамәсен теркәү срогы
	2.12.  Муниципаль хезмәт күрсәтелә торган биналарга таләпләр
	Муниципаль хезмәт янгынга каршы система һәм янгын сүндерү системасы белән җиһазландырылган биналарда һәм урыннарда күрсәтелә.
	Инвалидларның муниципаль хезмәт күрсәтү урынына тоткарлыксыз керү мөмкинлеге тәэмин ителә (биналарга керү-чыгу һәм алар чикләрендә йөрү уңайлы).
	Муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында визуаль, текстлы мәгълүмат мөрәҗәгать итүчеләр өчен уңайлы урыннарга, шул исәптән инвалидларның мөмкинлекләре чикләнгән урыннарга урнаштырыла.
	Инвалидларны, шул исәптән кресло-коляскалар һәм йөртүче этләрдән файдаланучыларны, бинадан, бүлмәләрдән файдалану шартларын һәм хезмәт күрсәтүләрне, шул исәптән:
	бина һәм бүлмәләргә, шулай ук аларда күрсәтелә торган хезмәтләргә тоткарлыксыз керү өчен шартлар;
	Орган территориясе буйлап мөстәкыйль хәрәкәт итү мөмкинлеге, бина һәм Орган бинасына керү һәм чыгу, транспорт чарасына утырту һәм аннан төшерү, шул исәптән кресло-колясканы файдаланып;
	күрү һәм мөстәкыйль хәрәкәт итү функцияләренең ныклы тайпылышлары булган инвалидларны озата бару һәм аларга бинада һәм биналарда ярдәм күрсәтү;
	инвалидларның бинага, биналарга һәм хезмәт күрсәтүләргә тоткарлыксыз керүен тәэмин итү өчен кирәкле җиһазларны һәм мәгълүмат саклагычларны аларның тормыш эшчәнлеге чикләүләрен исәпкә алып тиешенчә урнаштыру;
	«йөртүче этне махсус укытуны раслый торган документ формасын һәм аны бирү тәртибен раслау турында»Россия Федерациясе Хезмәт һәм социаль яклау министрлыгының 2015 елның 22 июнендәге 386н номерлы боерыгы белән расланган форма буенча һәм тәртиптә бирелә торган документ булганда йөртүче этне бинага кертү;
	муниципаль хезмәт күрсәтүче хезмәткәрләр тарафыннан инвалидларга башка затлар белән беррәттән хезмәт алуга комачаулый торган киртәләрне җиңүдә ярдәм күрсәтү.
	Муниципаль хезмәт күрсәтелә торган объектлардан һәм муниципаль хезмәт күрсәткәндә кулланыла торган акчалардан инвалидларның файдалана алуын тәэмин итү өлешендәге таләпләр 2016 елның 1 июленнән соң файдалануга тапшырылган яисә модернизацияләнгән, реконструкцияләнгән объектларга һәм чараларга карата кулланыла.
	2.13. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән һәркем файдалана алырлык һәм сыйфатлы күрсәткечләр
	2.14.  Муниципаль хезмәт күрсәтүгә карата башка таләпләр


