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БОЕРЫК 

 

Арендалана торган мҿлкҽтне сатып алуга ҿстенлекле хокукны гамҽлгҽ 

ашырганда кече һҽм урта эшкуарлык субъектлары тарафыннан 

арендалана торган муниципаль милектҽге күчемсез мҿлкҽтне милеккҽ 

бирү буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең административ регламентын 

раслау турында 

"Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне оештыру турында" 2010 елның 

27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендҽ 

1.Арендалана торган мҿлкҽтне сатып алуга ҿстенлекле хокукны гамҽлгҽ 

ашырганда кече һҽм урта эшкуарлык субъектлары тарафыннан арендага алына 

торган муниципаль милектҽге кҥчемсез мҿлкҽтне милеккҽ бирҥ буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең кушымтада бирелҽ торган административ 

регламентын расларга. 

        2. Арендалана торган мҿлкҽтне сатып алуга ҿстенлекле хокукны гамҽлгҽ 

ашырганда кече һҽм урта эшкуарлык субъектлары арендалый торган 

муниципаль милектҽге кҥчемле һҽм кҥчемсез мҿлкҽт кҥрсҽтҥ буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламентын раслау турында» 

Татарстан Республикасы Апас муниципаль районының 03.07.2023нче елның 17 

июлендҽге 102-р номерлы Татарстан Республикасы Апас муниципаль районы 

мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палаталары, «муниципаль милектҽге кҥчемле 

һҽм кҥчемле мҿлкҽт бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламентына ҥзгҽрешлҽр кертҥ турында» Татарстан Республикасы Апас 

муниципаль районының мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палаталары, алар 

тарафыннан арендалана торган мҿлкҽтне сатып алуга ҿстенлекле хокукны 

гамҽлгҽ ашырганда, кече һҽм урта эшкуарлык субъектлары тарафыннан 

арендалана торган милекне арендага алу хокукын гамҽлгҽ ашыру ҿстенлеген ҥз 

кҿчлҽрен югалткан дип танырга. 

 

3.Ҽлеге карарны хокукый мҽгълҥматның рҽсми порталында бастырып 

чыгарырга һҽм Апас муниципаль районының рҽсми сайтында урнаштырырга. 

4. Ҽлеге карарның ҥтҽлешен тикшереп торуны ҥземдҽ калдырам. 

 

 



 

Палата рҽисе                                                                                                                                    

Г.М. Сибгатуллина        

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Татарстан Республикасы  

Апас муниципаль районы  

Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасының  

2024 елның 25 сентябрендҽге 123-р  номерлы кҥрсҽтмҽсе белҽн расланды 

 

Арендалана торган мҿлкҽтне сатып алуга ҿстенлекле хокукны гамҽлгҽ 

ашырганда кече һҽм урта эшкуарлык субъектлары тарафыннан арендага 

алына торган муниципаль милектҽге күчемсез мҿлкҽтне милеккҽ бирү буенча 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең административ регламенты 
1. Гомуми нигезлҽмҽлҽр 

1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽлеге Административ регламенты (алга таба – Регламент) 

арендалана торган мҿлкҽтне сатып алуга ҿстенлекле хокукны гамҽлгҽ ашырганда кече һҽм урта эшкуарлык 

субъектлары тарафыннан милеккҽ (алга таба - муниципаль хезмҽт) арендалана торган муниципаль 

милектҽге кҥчемсез мҿлкҽтне бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ стандартын һҽм тҽртибен билгели. 

1.2. Хезмҽтне алучылар: юридик затлар, шҽхси эшмҽкҽрлҽр (алга таба – мҿрҽҗҽгать итҥче). 

1.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҽгълҥмат бирҥ: 

1.3.1. муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат урнаштырыла: 

1) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре биналарында урнашкан 

Муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текстлы мҽгълҥмат булган мҽгълҥмат стендларында.  

2) муниципаль районның «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми сайтында 

(https://apastovo.tatarstan.ru/); 

3) Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталында (https://uslugi.tatarstan.ru/) 

(алга таба – Республика порталы);  

4) бердҽм дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (функциялҽр) порталында (https:// www.gosuslugi.ru/) 

(алга таба-Бердҽм портал); 

5) «Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры» дҽҥлҽт мҽгълҥмат 

системасында (http://frgu.tatar.ru) (алга таба-республика реестры). 

1.3.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча консультациялҽр: 

1) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ телдҽн мҿрҽҗҽгать 

иткҽндҽ-шҽхсҽн яисҽ телефон аша; 

2) бердҽм, республика порталының интерактив рҽвешендҽ; 

3) Апас муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасында (алга таба-Орган): 

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - шҽхсҽн яки телефон буенча;  

язмача (шул исҽптҽн электрон документ рҽвешендҽ) мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – кҽгазьдҽ почта аша, 

электрон рҽвештҽ электрон почта аша. 

1.3.3. Бердҽм порталда, республика Порталында республика реестрындагы белешмҽлҽр нигезендҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълҥмат мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тҥлҽҥсез бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълҥматка мҿрҽҗҽгать итҥче 

нинди дҽ булса талҽплҽрне ҥтҽмичҽ, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итҥченең техник чараларына урнаштыру 

программа тҽэминаты хокукына ия кеше белҽн тҥлҽҥ алуны, мҿрҽҗҽгать итҥчене теркҽҥне яки 

авторизациялҽҥне, яисҽ аларга шҽхси белешмҽлҽр бирҥне кҥздҽ тоткан лицензия яисҽ башка килешҥ тҿзҥне 

талҽп итҽ торган программа тҽэминатыннан файдаланмыйча да керҽ ала. 

1.3.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн яисҽ телефон аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ кергҽн мҿрҽҗҽгать 

нигезендҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгенең, органның (адресы, эш 

графигы, белешмҽ телефоннары) урнашкан урыны турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында, 

гаризалар бирҥ ысуллары һҽм сроклары турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелҽ торган гражданнарның 

категориялҽре турында; мҽсьҽлҽлҽрне җайга сала торган норматив хокукый актлар турында мҽгълҥмат 

бирелергҽ мҿмкин. муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽр; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы гаризаны карау 

ҿчен кирҽкле документлар исемлеге турында, гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ сроклары турында; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең барышы турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча 

мҽгълҥматны рҽсми сайтта урнаштыру урыны турында; органның вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ яисҽ 

гамҽл кылмауларына шикаять белдерҥ тҽртибе турында. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен җаваплы бҥлекнең вазыйфаи затлары язма мҿрҽҗҽгать буенча 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибен һҽм регламентның ҽлеге пунктында кҥрсҽтелгҽн 

сорауларны җентеклҽп язма рҽвештҽ аңлаталар һҽм мҿрҽҗҽгать теркҽлгҽн кҿннҽн алып ҿч эш кҿне эчендҽ 

җавапны мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җибҽрҽлҽр. Җаваплар мҿрҽҗҽгать телендҽ бирелҽ. Мҿрҽҗҽгать телендҽ 

җавап бирҥ мҿмкин булмаган очракта, Татарстан Республикасы дҽҥлҽт теллҽре кулланыла. 



1.3.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат муниципаль районның рҽсми сайтында 

һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр белҽн эшлҽҥ органы биналарындагы мҽгълҥмат стендларында урнаштырыла. 

«Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽ муниципаль районның мҽгълҥмат стендларында 

һҽм рҽсми сайтында урнаштырыла торган Татарстан Республикасы Дҽҥлҽт теллҽрендҽге мҽгълҥматка 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында пунктлардагы белешмҽлҽр керҽ. 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 

5.1 регламент, органның урнашу урыны, белешмҽ телефоннары, эш вакыты, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ 

гаризалар кабул итҥ графигы турында мҽгълҥмат. 

1.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне җайга сала торган норматив хокукый актлар исемлеге (норматив 

хокукый актларның реквизитларын һҽм аларны рҽсми рҽвештҽ бастырып чыгару чыганакларын кҥрсҽтеп) 

«Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽге муниципаль районның рҽсми сайтында, 

республика реестрында урнаштырылган. 

Административ регламентның гамҽлдҽге редакциядҽге тексты муниципаль районның «Интернет» 

мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми сайтында, республика реестрында урнаштырылырга 

тиеш. 

1.5. Регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгенең читтҽн торып эшлҽҥ урыны – 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру 

Кагыйдҽлҽренең 34 пункты нигезендҽ муниципаль районның шҽһҽр (авыл) җирлегендҽ яисҽ Татарстан 

Республикасы шҽһҽр округында тҿзелгҽн дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле 

ҥзҽгенең территориаль аерымланган структур бҥлекчҽсе (офисы) , Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 

«Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру 

кагыйдҽлҽрен раслау турында»22.12.2012 №1376 карары белҽн расланган;  

техник хата-муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан җибҽрелгҽн һҽм документка (муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсе) кертелгҽн белешмҽлҽрнең белешмҽлҽр кертелҽ торган документлардагы белешмҽлҽргҽ 

туры килмҽвенҽ китергҽн хата (язу, хата язу, грамматик яки арифметик хата яки шуңа охшаш хата); 

Электрон рҽвештҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен файдаланыла торган мҽгълҥмат 

системаларының мҽгълҥмати-технологик ҥзара эшчҽнлеген тҽэмин итҽ торган инфраструктурада 

идентификациялҽҥнең һҽм аутентификациялҽҥнең бердҽм системасы (алга таба – ЕИА) – Бердҽм 

идентификация һҽм аутентификация системасында мҽгълҥмати ҥзара эшчҽнлектҽ катнашучыларның 

дҽҥлҽт мҽгълҥмати системаларда һҽм башка мҽгълҥмат системаларында; 

МФЦ - «Татарстан Республикасында дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле 

ҥзҽге»дҽҥлҽт бюджет учреждениесе; 

МФЦ АИС-Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле 

ҥзҽклҽренең автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасы. 

Регламентта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза (алга таба-гариза) дигҽндҽ «дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне оештыру турында» 27.07.2010 елгы 210-ФЗ номерлы Федераль законның 

(алга таба – 210-ФЗ номерлы Федераль закон) 2 статьясындагы 3 пункты нигезендҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында бирелгҽн гариза аңлашыла. 

 

2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү стандарты 

 

2.1. Муниципаль хезмҽтнең исеме 

 

Арендалана торган мҿлкҽтне сатып алуга ҿстенлекле хокукны гамҽлгҽ ашырганда кече һҽм урта 

эшкуарлык субъектлары арендалый торган муниципаль милектҽге кҥчемсез мҿлкҽтне милеккҽ бирҥ. 

 

2.2. Җирле ҥзидарҽнең муниципаль хезмҽтне турыдан-туры кҥрсҽтҥче башкарма-боеру органы 

исеме 

 

Татарстан Республикасы Апас муниципаль Республикасы мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы. 

 

2.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсенең тасвирламасы 

 

2.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булып: 

1) мҿлкҽтне сату-алу шартнамҽсе (1 нче кушымта); 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында Карар (2 нче кушымта). 

2.3.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ «электрон имза турында» 2011 

елның 6 апрелендҽге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 63-ФЗ номерлы Федераль закон) 



нигезендҽ органның (яки Башкарма комитетның) вазыйфаи затының кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон 

имзасы белҽн имзаланган электрон документ рҽвешендҽ бердҽм республика порталының шҽхси кабинетына 

җибҽрелҽ. 

2.3.3. Мҿрҽҗҽгать итҥченең сайлавы буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе МФЦда кҽгазьдҽ 

бастырылган, МФЦ мҿһере һҽм МФЦ хезмҽткҽре имзасы белҽн таныкланган орган тарафыннан җибҽрелгҽн 

электрон документ нҿсхҽсе рҽвешендҽ алырга мҿмкин. 

2.3.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен электрон документ яисҽ электрон 

документның кҽгазьдҽге нҿсхҽсе рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсенең гамҽлдҽ булу срогы 

дҽвамында алырга хокуклы. 

 

2.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогы, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ кирҽклеген исҽпкҽ алып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору срогы, 

ҽгҽр туктатып тору мҿмкинлеге Россия Федерациясе законнарында каралган булса, Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне туктатып тору срогы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документларны бирҥ 

(җибҽрҥ) срогы 

 

2.4.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогы: 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең гомуми срогы 114 календарь кҿн тҽшкил итҽ, шулардан: 

1) арендалана торган мҿлкҽтнең базар хакын бҽялҽҥне уздыруга шартнамҽ тҿзҥ (электрон торглар 

уздыруны да кертеп, ике ай эчендҽ). 

2) бҽялҽҥ турында хисап ҽзерлҽҥ һҽм бҽялҽҥ турында хисап кабул итҥ ҿчен объект буенча 

документларны җиде кҿн эчендҽ бҽялҽҥ оешмасына җибҽрҥ. 

3) арендалана торган мҿлкҽтне хосусыйлаштыру шартлары турында хисап кабул ителгҽн кҿннҽн 

алып ике атна эчендҽ карар кабул итҥ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥнең гомуми срогына кҥчемсез милекне бҽялҽҥ процедурасы срогы кертелмҽгҽн 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогы гариза теркҽлгҽн кҿннҽн соң икенче кҿнгҽ исҽплҽнҽ башлый. 

2.4.2. Электрон документ рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документны 

җибҽрҥ Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен рҽсмилҽштергҽн һҽм теркҽгҽн кҿнне гамҽлгҽ ашырыла. 

 

2.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен закон яисҽ башка норматив хокукый актлар нигезендҽ 

кирҽкле, шулай ук муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган, мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан тапшырылырга тиешле документларның тулы исемлеге, аларны мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

алу ысуллары, шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ, аларны тапшыру тҽртибе 

 

2.5.1. Муниципаль хезмҽтне алу ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥче мҿрҽҗҽгатьнең категориясенҽ һҽм нигезенҽ 

карамастан тҥбҽндҽге документларны тапшыра: 

1) шҽхесне таныклаучы документ (МФЦга мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ бирелҽ); 

2) гариза: 

- кҽгазь чыганактагы документ рҽвешендҽ (ҽлеге Регламентка 3 нче кушымта); 

- бердҽм республика порталы аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ регламентның 2.5.3 пункты талҽплҽре 

нигезендҽ имзаланган электрон формада (гаризаның электрон рҽвешенҽ тиешле белешмҽлҽр кертҥ юлы 

белҽн тутырыла); 

3) шартнамҽлҽрдҽ билгелҽнгҽн тҥлҽҥ сроклары нигезендҽ тҥлҽҥ кертелҥен раслый торган 

документлар; 

4) мҿлкҽт ҿчен тҥлҽҥ, неустойкалар (штрафлар, пенялар) буенча шундый бурычны тҥлҽҥ турындагы 

талҽптҽ кҥрсҽтелгҽн кҥлҽмдҽ бурычны тҥлҽҥ турындагы документлар (ҽгҽр ҽлеге талҽп кече яисҽ урта 

эшкуарлык субъектына җибҽрелгҽн булса). 

2.5.2. Гариза һҽм беркетелгҽн документлар мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тҥбҽндҽге ысулларның 

берсе белҽн тапшырылырга (җибҽрелергҽ) мҿмкин: 

1) кҽгазь чыганаклардагы МФЦ аша һҽм 2.5.3 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзаланган 

(таныкланган) электрон документлар рҽвешендҽ. Регламентның; 

1) 2) бердҽм, электрон формада Республика порталы аша.  

2) 2.5.3. Гариза бердҽм республика порталы аша җибҽрелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең гади 

электрон имзасы белҽн имзалана. 

3) Гади электрон имза алу ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ ЕИАДА теркҽлҥ (аутентификация) 

процедурасын узарга, шулай ук исҽп язмасын расларга кирҽк.  



4) Регламентның 2.5.1 пунктында кҥрсҽтелгҽн электрон документлар (документларның электрон 

рҽвешлҽре) мондый документларны булдырырга һҽм имзаларга вҽкалҽтле затларның, шул исҽптҽн 

нотариусларның кҿчҽйтелгҽн квалификацияле имзасы белҽн таныклана. 

5) Гаризага беркетелгҽн электрон документлар (документларның электрон образлары), шул 

исҽптҽн ышанычнамҽлҽр, pdf, jpg, jpeg, png, tif, doc, docx, rtf форматларында 50 Мбайттан зур булмаган 

файллар рҽвешендҽ җибҽрелҽ. 

6) Тапшырыла торган электрон документларның (документларның электрон образларының) 

сыйфаты документ текстын тулысынча укырга һҽм документның реквизитларын танырга мҿмкинлек 

бирергҽ тиеш. 

7) 2.5.4. Мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн талҽп итҥ тыела: 

8) 1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ бҽйле рҽвештҽ барлыкка килҽ торган мҿнҽсҽбҽтлҽрне җайга 

сала торган норматив хокукый актларда тапшыруы яисҽ гамҽлгҽ ашырылуы каралмаган документлар 

һҽм мҽгълҥмат тапшыру яисҽ гамҽллҽр башкару; 

9) 2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм башка дҽҥлҽт органнарына, җирле ҥзидарҽ 

органнарына, оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥгҽ бҽйле гамҽллҽрне, шул исҽптҽн килештерҥлҽрне гамҽлгҽ 

ашыру, моңа 210-ФЗ номерлы Федераль законның 9 статьясындагы 1 ҿлешендҽ кҥрсҽтелгҽн 

исемлеклҽргҽ кертелгҽн мондый хезмҽт кҥрсҽтҥлҽр (кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽт 

кҥрсҽтҥлҽр)нҽтиҗҽсендҽ кҥрсҽтелҽ торган хезмҽт кҥрсҽтҥлҽр һҽм документлар һҽм мҽгълҥмат алудан 

тыш; 

10) 3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тартканда йҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда аларның булмавы һҽм (яисҽ) дҿрес булмавы 

кҥрсҽтелмҽгҽн документларны һҽм мҽгълҥматны тапшыру, тҥбҽндҽге очраклардан тыш: 

11) а) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза беренче тапкыр бирелгҽннҽн соң муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ кагылышлы норматив хокукый актлар талҽплҽрен ҥзгҽртҥ; 

12) б) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы гаризада һҽм мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тартканнан соң 

тапшырылган йҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ һҽм элек тапшырылган документлар комплектына 

кертелмҽгҽн документларда хаталар булу; 

13) в) Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн йҽ муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканнан соң документларның гамҽлдҽ булу срогы тҽмамлану яисҽ 

мҽгълҥматны ҥзгҽртҥ; 

14) г) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тартканда йҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ орган җитҽкчесе имзасы белҽн язма рҽвештҽ орган җитҽкчесе имзасы 

белҽн орган вазыйфаи затының, КФҤ хезмҽткҽренең хаталы яисҽ хокуксыз гамҽленең (гамҽл 

кылмавының) документлар белҽн расланган фактын (билгелҽрен) ачыклау, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тартканда, хҽбҽр ителҽ. 

шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу ҥтенҽ; 

15) 4) электрон образлары элек 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ҿлешенең 

7.2 пункты нигезендҽ таныкланган документларны һҽм мҽгълҥматны кҽгазьдҽ бирҥ, моңа мондый 

документларга тамга салу йҽ аларны алу дҽҥлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең кирҽкле шарты 

булган очраклар һҽм федераль законнарда билгелҽнгҽн башка очраклар керми. 

16)  



17) 2.6. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт 

органнары яисҽ җирле ҥзидарҽ органнары карамагындагы оешмалар карамагында булган һҽм 

мҿрҽҗҽгать итҥче тапшырырга хокуклы булган норматив хокукый актлар нигезендҽ кирҽкле 

документларның тулы исемлеге, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр тарафыннан аларны алу ысуллары, 

шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ, аларны тапшыру тҽртибе; дҽҥлҽт органы, җирле ҥзидарҽ органы ҽлеге 

документлар ҥз карамагында булган ҥзидарҽлҽр йҽ оешмалар 

18)  

19) 2.6.1. Ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында алына: 

20) 1) юридик зат мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта Федераль салым хезмҽтеннҽн юридик затларның 

бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан белешмҽлҽр соратып алына;  

21) 2) индивидуаль эшкуар мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта Федераль салым хезмҽтеннҽн индивидуаль 

эшкуарларның бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан белешмҽлҽр соратып алына; 

22) 3) Кҥчемсез мҿлкҽтнең бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан белешмҽлҽр ( кҥчемсез мҿлкҽт объектының 

тҿп характеристикалары һҽм теркҽлгҽн хокуклары турында Белешмҽлҽр) - Дҽҥлҽт теркҽве, кадастр һҽм 

картография федераль хезмҽте (Росреестр); 
23) муниципаль мҿлкҽтне, дҽҥлҽт милкендҽге яисҽ муниципаль милектҽге, Бердҽм дҽҥлҽт кҥчемсез 

мҿлкҽт реестрында – Башкарма комитетта теркҽлергҽ тиеш булмаган җир кишҽрлеген бирҥгҽ шартнамҽ 

турында белешмҽлҽр; 

2.6.2. Мҿрҽҗҽгать итҥче регламентның 2.6.1 пунктының 1 – 4 пунктчаларында кҥрсҽтелгҽн 

документларны (белешмҽлҽрне) бердҽм, республика порталы аша йҽ кҽгазьдҽ кҥп функцияле ҥзҽктҽ гариза 

биргҽндҽ мондый документларны булдырырга һҽм имзаларга вҽкалҽтле затларның кҿчҽйтелгҽн 

квалификацияле имзасы белҽн таныкланган электрон документлар рҽвешендҽ тапшырырга хокуклы. 

2.6.3. Кҥрсҽтелгҽн дҽҥлҽт хакимияте органнары, органның, Башкарма комитетның структур 

бҥлекчҽлҽре тарафыннан документларны һҽм белешмҽлҽрне тапшырмау (вакытында тапшырмау) 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигез була алмый. 

2.6.4. Кҥрсҽтелгҽн органнарның соралган һҽм эштҽ булган документны яисҽ белешмҽлҽрне 

тапшырмаган (ҥз вакытында тапшырмаган) вазыйфаи заты һҽм (яисҽ) хезмҽткҽре Россия Федерациясе 

законнары нигезендҽ административ, дисциплинар яисҽ башка җаваплылыкка тартылырга тиеш. 

2.6.5. Мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт органнары яисҽ 

җирле ҥзидарҽ органнары карамагындагы оешмалар карамагындагы белешмҽлҽр, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать 

итҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен тҥлҽҥ кертҥен раслый торган белешмҽлҽр документларын талҽп 

итҥ тыела.  

Мҿрҽҗҽгать итҥченең дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт органнары яисҽ 

җирле ҥзидарҽ органнары карамагындагы оешмалар карамагындагы белешмҽлҽр булган документларны 

тапшырмавы мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигез булып тормый. 

 

2.7. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен 

нигезлҽрнең тулы исемлеге 

(документларны асылы буенча карамыйча кайтару) 

 

2.7.1. Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигез булып: 

1) Бердҽм, республика порталында гариза рҽвешендҽ мҽҗбҥри кырларны дҿрес тутырмау (тутыру 

булмау, дҿрес тҥгел, тулы тҥгел йҽ дҿрес тҥгел, Регламентта билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килми); 

2) документ текстын тулысынча укырга һҽм (яисҽ) документның реквизитларын танырга мҿмкинлек 

бирми торган электрон документларны (документларның электрон образларын) тапшыру; 

3) электрон имзаны тикшерҥ ачкычының квалификацияле сертификаты хуҗасының кҥрсҽткечлҽре 

мҿрҽҗҽгать итҥченең гаризада кҥрсҽтелгҽн, Бердҽм, республика порталы аша электрон рҽвештҽ бирелгҽн 

кҥрсҽткечлҽренҽ туры килми; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен мҽҗбҥри булган регламентта каралган документларның тулы 

булмаган комплекты бирелде; 

5) документларда мҽгълҥматны һҽм белешмҽлҽрне тулы кҥлҽмдҽ файдаланырга, текстны укырга 

һҽм (яисҽ) документларның реквизитларын танырга мҿмкинлек бирми торган зарарланулар була; 



6) Документлар тапшыруга вҽкалҽте булмаган зат тарафыннан гаризаны һҽм башка документларны 

электрон рҽвештҽ бирҥ; 

7) документларның законнарда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ таныкланмаган тҿзҽтмҽлҽре була; 

8) Документлар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне сорап мҿрҽҗҽгать иткҽн вакытка ҥз кҿчен югалткан. 

2.7.2. Муниципаль хезмҽтне алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен 

нигезлҽр исемлеге тулы. 

2.7.3. Гаризаны һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турындагы карар мҿрҽҗҽгать итҥчене кабул иткҽн вакытта да, органның җаваплы вазыйфаи заты 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны (белешмҽлҽрне) ведомствоара мҽгълҥмати 

хезмҽттҽшлектҽн файдаланып алганнан соң да гариза теркҽлгҽн кҿннҽн алып 7 эш кҿненнҽн дҽ артмаган 

вакытта кабул ителергҽ мҿмкин. 

2.7.4. Муниципаль хезмҽтне алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турындагы 

карар, баш тарту сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, регламентның 4 нче кушымтасында билгелҽнгҽн форма нигезендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ органның вҽкалҽтле вазыйфаи заты (орган) тарафыннан 

кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн имзалана һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ бердҽм, республика 

порталының шҽхси кабинетына һҽм (яисҽ) кҥпфункцияле ҥзҽккҽ кҿненҽ җибҽрелҽ.муниципаль хезмҽт алу 

ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында Карар кабул итҥ. 

2.7.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гариза һҽм документлар бердҽм порталда бастырып 

чыгарылган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълҥмат нигезендҽ бирелгҽн 

очракта, гаризаны һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле башка документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту тыела. 

 

2.8. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору яисҽ баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге 

 

2.8.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору ҿчен нигезлҽр юк. 

2.8.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге: 

1) кече яисҽ урта эшкуарлык субъектының арендалана торган мҿлкҽтне сату-алу шартнамҽсе 

тҿзҥдҽн баш тартуы; 

2) кече яисҽ урта эшкуарлык субъекты тҽкъдимне һҽм (яисҽ) арендалана торган мҿлкҽтне сату-алу 

шартнамҽсе проектын алган кҿннҽн соң утыз кҿн узгач, ҽгҽр бу шартнамҽ кече яисҽ урта эшкуарлык 

субъекты тарафыннан кҥрсҽтелгҽн срокта имзаланмаган булса, ҽлеге статьяның 4.1 ҿлеше нигезендҽ 

кҥрсҽтелгҽн срокның агымын туктатып тору очракларыннан тыш; 

3) арендалана торган мҿлкҽтне сату-алу шартнамҽсен кече яисҽ урта эшкуарлык субъекты 

тарафыннан аның шартлары җитди бозылуга бҽйле рҽвештҽ ҿзҥ. 

2.8.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл булып тора. 

2.8.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турындагы карар, баш тарту сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, 

регламентның 2 нче кушымтасында билгелҽнгҽн форма нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

органның вҽкалҽтле вазыйфаи заты (орган) тарафыннан кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн 

имзалана һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында Карар кабул ителгҽн кҿнне мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ бердҽм, республика порталының шҽхси кабинетына һҽм (яисҽ) МФЦга җибҽрелҽ.хезмҽтлҽр. 

2.8.6. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза бердҽм порталда бастырып чыгарылган 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълҥмат нигезендҽ бирелгҽн очракта 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту тыела. 

 

2.9. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен алына торган дҽҥлҽт пошлинасын яисҽ башка тҥлҽҥне алу 

тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

 

2.9.1. Сатып алына торган кҥчемсез мҿлкҽтнең базар бҽясенҽ тҥлҽҥ гамҽлгҽ ашырыла. Бҽясе 

килешҥдҽ кҥрсҽтелҽ. 

2.9.2. Арендалана торган мҿлкҽтне сатып алуга ҿстенлекле хокукны гамҽлгҽ ашырганда кече һҽм 

урта эшкуарлык субъектлары тарафыннан сатып алына торган кҥчемсез мҿлкҽткҽ тҥлҽҥ бер мҽртҽбҽ яисҽ 

айлык яисҽ квартал саен бертигез ҿлешлҽрдҽ тҥлҽҥлҽр ярдҽмендҽ кичектереп тҥлҽнҽ.  

2.9.3. Мондый мҿлкҽтне сатып алуга ҿстенлекле хокукны гамҽлгҽ ашырганда аны тҥлҽҥне 

кичектереп тҥлҽҥ срогы тиешенчҽ Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең норматив хокукый акты, Россия 

Федерациясе субъекты законы, муниципаль хокукый акт белҽн билгелҽнҽ, ҽмма ул биш елдан да ким 

булмаска тиеш. 

2.9.4. Сатып алына торган арендалана торган мҿлкҽт ҿчен тҥлҽҥ тҽртибен (бер мҽртҽбҽ яисҽ 

ҿлешлҽп тҥлҽҥ), шулай ук арендалана торган мҿлкҽтне сатып алуга ҿстенлекле хокукны гамҽлгҽ ашырганда 



кече яисҽ урта эшкуарлык субъектының ҽлеге статья нигезендҽ билгелҽнгҽн чиклҽрдҽ ҿлешлҽп тҥлҽҥ 

срогын сайлау хокукына ия. 

2.9.5. Тҥлҽҥ буенча ҿлешлҽп тҥлҽнҽ торган акчалар суммасына арендалана торган мҿлкҽтне сату 

турында белдерҥне бастырып чыгару датасына гамҽлдҽ булган Россия Федерациясе Ҥзҽк Банкының 

рефинанслау ставкасының ҿчтҽн беренҽ тигез булган ставкадан чыгып процентлар исҽплҽнҽ. 

2.9.6. Арендалана торган мҿлкҽт ҿчен тҥлҽҥ сатып алучы карары нигезендҽ вакытыннан алда 

башкарылырга мҿмкин. 

 

 

2.10. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр исемлеге, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешмалар тарафыннан бирелҽ торган (бирелҽ торган) 

документ (документлар) турында белешмҽлҽр 

 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми. 

 

 

2.11. Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр кҥрсҽткҽн ҿчен тҥлҽҥ алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре  

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен,  

мондый тҥлҽҥ кҥлҽмен исҽплҽҥ методикасы турындагы мҽгълҥматны да кертеп 

 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми. 

 

2.12. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешма тарафыннан муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза биргҽндҽ һҽм мондый хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтҥнең максималь 

вакыты 

 

2.12.1. Муниципаль хезмҽт алуга гариза биргҽндҽ кҿтҥ вакыты-15 минуттан артмаска тиеш. 

2.12.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта торуның максималь вакыты 15 

минуттан артмаска тиеш. 

 

2.13. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешма тарафыннан, шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ һҽм хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҿрҽҗҽгать итҥченең гарызнамҽсен теркҽҥ вакыты 

һҽм тҽртибе 

 

2.13.1. МФЦга шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ гариза бирелгҽн кҿнне гариза бирҥчегҽ МФЦ АИСТАН 

гаризаның җибҽрелгҽнлеген раслаучы теркҽлҥ номеры һҽм электрон гариза бирҥ датасы белҽн расписка 

бирелҽ.   

2.13.2. Гаризаны бердҽм, республика порталы аша җибҽргҽндҽ, мҿрҽҗҽгать итҥче гариза биргҽн кҿнне 

Бердҽм, республика порталының шҽхси кабинетында һҽм электрон почта аша гаризаның җибҽрелгҽнлеген 

раслаучы хҽбҽрнамҽ ала, анда гаризаның теркҽлҥ номеры һҽм гариза бирҥ датасы кҥрсҽтелҽ. 

 

2.14. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелҽ торган биналарга, кҿтҥ залына, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гарызнамҽлҽр тутыру урыннарына, аларны тутыру ҥрнҽклҽре һҽм һҽр муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документлар исемлеге булган мҽгълҥмат стендларына, мондый хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе 

турында визуаль, текстлы һҽм мультимедияле мҽгълҥмат урнаштыруга һҽм рҽсмилҽштерҥгҽ, шул исҽптҽн 

кҥрсҽтелгҽн объектлардан инвалидларның файдалана алуын тҽэмин итҥгҽ карата талҽплҽр федераль 

законнар һҽм инвалидларны социаль яклау турында Татарстан Республикасы законнары нигезендҽ 

 

2.14.1. Муниципаль хезмҽт янгынга каршы система һҽм янгын сҥндерҥ системасы белҽн 

җиһазландырылган биналарда һҽм урыннарда кҥрсҽтелҽ.  

Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрне кабул итҥ урыннары документлар рҽсмилҽштерҥ ҿчен кирҽкле җиһазлар, 

мҽгълҥмат стендлары белҽн җиһазландырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына тоткарлыксыз керҥ мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ 

(биналарга керҥ-чыгу һҽм алар чиклҽрендҽ йҿрҥ уңайлы). 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текстлы һҽм мультимедияле мҽгълҥмат 

мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр ҿчен уңайлы урыннарга, шул исҽптҽн инвалидларның мҿмкинлеклҽре чиклҽнгҽн 

урыннарга урнаштырыла. 



2.14.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына тоткарлыксыз керҥ максатларында инвалидларны 

социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезендҽ: 

1) кҥрҥ һҽм мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итҥ функциясенең тотрыклы бозылулары булган инвалидларны озата 

бару һҽм аларга ярдҽм кҥрсҽтҥ; 

2) транспорт чарасына утыру һҽм аннан тҿшҥ мҿмкинлеге, шул исҽптҽн кресло-коляскадан 

файдаланып; 

3) инвалидларның тормыш эшчҽнлеге чиклҽҥлҽрен исҽпкҽ алып, хезмҽт кҥрсҽтҥлҽргҽ тоткарлыксыз 

керҥен тҽэмин итҥ ҿчен кирҽкле җиһазларны һҽм мҽгълҥмат саклагычларын тиешенчҽ урнаштыру; 

4) инвалидлар ҿчен кирҽкле тавыш һҽм кҥрҥ мҽгълҥматын, шулай ук язмаларны, билгелҽрне һҽм башка 

текст һҽм график мҽгълҥматны Брайльнең рельефлы-нокталы шрифты белҽн башкарылган билгелҽр белҽн 

кабатлау; 

5) сурдотҽрҗемҽчене һҽм тифлосурдотҽрҗемҽчене кертҥ; 

6) йҿртҥче этне махсус ҿйрҽтҥне раслый торган һҽм форма буенча һҽм тҽртиптҽ бирелҽ торган 

документ булганда кертҥ, алар Россия Федерациясе Хезмҽт һҽм социаль яклау министрлыгының «йҿртҥче 

этне махсус ҿйрҽтҥне раслый торган документ формасын һҽм аны бирҥ тҽртибен раслау 

турында»22.06.2015 № 386н боерыгы белҽн билгелҽнгҽн. 

2.14.3. 2.14.2 пунктының 1-4 пунктчаларында кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтелҽ торган 

объектлардан һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽткҽндҽ кулланыла торган акчалардан инвалидларның 

файдалана алуын тҽэмин итҥ ҿлешендҽ талҽплҽр. 2016 елның 1 июленнҽн соң файдалануга тапшырылган 

яисҽ модернизациялҽнгҽн, реконструкциялҽнгҽн объектларга һҽм чараларга карата кулланыла. 

 

2.15. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн файдалану мҿмкинлеге һҽм сыйфаты кҥрсҽткечлҽре, шул исҽптҽн 

мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ вазыйфаи затлар белҽн ҥзара эшчҽнлек саны һҽм 

аларның дҽвамлылыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында мҽгълҥмат алу мҿмкинлеге, шул 

исҽптҽн мҽгълҥмат-коммуникация технологиялҽрен кулланып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ Муниципаль хезмҽт алу мҿмкинлеге йҽ мҿмкин булмавы (шул исҽптҽн тулы 

кҥлҽмдҽ), җирле ҥзидарҽнең башкарма боерык бирҥ органы органының телҽсҽ кайсы Территориаль 

бҥлекчҽсендҽ, мҿрҽҗҽгать итҥче сайлавы буенча (экстерриториаль принцип), дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ берничҽ дҽҥлҽт һҽм (яисҽ) муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ 

турында 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 статьясында каралган гарызнамҽ ярдҽмендҽ 

(комплекслы гарызнамҽ) 

 

2.15.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн файдалану кҥрсҽткечлҽре булып: 

1) җҽмҽгать транспортыннан файдалана алырлык зонада документлар кабул итҥ, бирҥ алып барыла 

торган бинаның урнашуы; 

2) белгечлҽрнең кирҽкле саны, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрдҽн документлар кабул ителҽ торган 

урыннар булу; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары, тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълҥмат стендларында, 

муниципаль районның рҽсми сайтында, Бердҽм порталда, республика Порталында тулы мҽгълҥмат булу; 

4) инвалидларга башка затлар белҽн беррҽттҽн хезмҽтлҽр алуга комачаулый торган киртҽлҽрне 

җиңҥдҽ ярдҽм кҥрсҽтҥ. 

2.15.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфат кҥрсҽткечлҽре булып:  

1) документларны кабул итҥ һҽм карау срокларын ҥтҽҥ;  

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алу срогын ҥтҽҥ;  

3) орган хезмҽткҽрлҽре тарафыннан регламент бозылуга нигезлҽнгҽн шикаятьлҽр булмау;  

4) мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи затлар белҽн ҥзара эшчҽнлек саны (консультациялҽрне исҽпкҽ 

алмыйча):  

4.1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең МФЦ хезмҽткҽрлҽре белҽн ҥзара 

эшчҽнлеге барлык кирҽкле документлар белҽн гариза тапшырганда бер мҽртҽбҽ гамҽлгҽ ашырыла; 

4.2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен МФЦда электрон документның кҽгазьдҽге нҿсхҽсе 

рҽвешендҽ алырга кирҽк булган очракта бер тапкыр.   

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи затлар белҽн бер 

хезмҽттҽшлегенең дҽвамлылыгы 15 минуттан артмый.  

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне хҽрҽкҽтчҽн радиотелефон элемтҽсе җайланмалары 

ярдҽмендҽ, Бердҽм порталдан, Республика порталыннан, терминал җайланмалардан файдаланып кҥрсҽтҥ 

сыйфатын бҽялҽргҽ хокуклы.  



2.15.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең барышы турында мҽгълҥмат мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

Бердҽм порталдагы шҽхси кабинетта яисҽ республика Порталында, кҥп функцияле ҥзҽктҽ алынырга 

мҿмкин. 

2.15.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҿрҽҗҽгать итҥче сайлаган телҽсҽ кайсы МФЦда аның яшҽҥ 

урынына яисҽ фактта яшҽҥ (булу) урынына бҽйсез рҽвештҽ экстерриториаль принцип буенча башкарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне комплекслы гарызнамҽ составында алырга хокуклы. 

 

2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽтне экстерриториаль принцип буенча кҥрсҽтҥ 

ҥзенчҽлеклҽрен (ҽгҽр муниципаль хезмҽт экстерриториаль принцип буенча кҥрсҽтелсҽ) һҽм муниципаль 

хезмҽтне электрон рҽвештҽ кҥрсҽтҥ ҥзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ алучы талҽплҽр 

 

2.16.1. Муниципаль хезмҽтне электрон рҽвештҽ кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥче: 

а) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында бердҽм порталда һҽм республика 

Порталында урнаштырылган мҽгълҥмат алырга; 

б) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризаны, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле башка 

документларны, шул исҽптҽн электрон образлары элегрҽк 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ таныкланган документларны һҽм мҽгълҥматны бердҽм 

республика порталыннан файдаланып тапшырырга; 

в) Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында электрон рҽвештҽ бирелгҽн гаризаларны ҥтҽҥ барышы 

турында белешмҽлҽр алырга; 

г) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сыйфатын бердҽм республика порталы ярдҽмендҽ бҽялҽргҽ; 

д) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен электрон документ рҽвешендҽ алырга; 

е) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥче органнар, аларның вазыйфаи затлары тарафыннан 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтелгҽндҽ кылынган карарларга һҽм гамҽллҽргҽ (гамҽл кылмауга) 

судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирҥ процессын тҽэмин итҽ торган бердҽм республика порталы, 

федераль дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы порталы аша органның, шулай ук аның вазыйфаи затларының, 

муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең карарына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять бирергҽ, Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽткҽрлҽр. 

2.16.2. Гаризаны формалаштыру гаризаның электрон рҽвешен бердҽм порталда, республика 

Порталында башка формада ҿстҽмҽ гариза бирҥ кирҽклегеннҽн Башка тутыру юлы белҽн гамҽлгҽ ашырыла. 

2.16.3. КФҤ кабул итҥгҽ гариза бирҥчелҽрне язу (алга таба - язылу) бердҽм, республика порталы, 

КФҤ контакт-ҥзҽге телефоны ярдҽмендҽ башкарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кҥпфункцияле ҥзҽктҽ билгелҽнгҽн кабул итҥ графигы чиклҽрендҽ кабул итҥ 

ҿчен телҽсҽ кайсы буш датага һҽм вакытка язылу мҿмкинлеге бирелҽ. 

Билгеле бер датага язылу бу дата башланырга бер тҽҥлек кала тҽмамлана. 

Бердҽм республика порталы аша алдан язып кую ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ Система соратып алган 

белешмҽлҽрне, шул исҽптҽн: 

фамилиясен, исемен, атасының исемен (булган очракта); 

телефон номеры; 

электрон почта адресы (телҽк буенча); 

кабул итҥнең телҽгҽн кҿне һҽм вакыты. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче алдан язылганда хҽбҽр иткҽн белешмҽлҽр мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхсҽн кабул 

иткҽндҽ тапшырган документларына туры килмҽгҽн очракта, алдан язылу гамҽлдҽн чыгарыла. 

Алдан язып куйганда мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ талон-раслауны бастырып чыгару мҿмкинлеге тҽэмин 

ителҽ. Мҿрҽҗҽгать итҥче электрон почта адресын хҽбҽр иткҽн очракта, алдан язылуны раслау турында 

мҽгълҥмат та, кабул итҥ датасын, вакытын һҽм урынын кҥрсҽтеп, кҥрсҽтелгҽн адреска җибҽрелҽ. 

Алдан язылуны башкарганда мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ алдан язылуның билгелҽнгҽн кабул итҥ 

вакытыннан 15 минут узгач, ул килмҽгҽн очракта гамҽлдҽн чыгарылуы турында мҽҗбҥри рҽвештҽ хҽбҽр 

ителҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче телҽсҽ кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга хокуклы. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезендҽ идентификация 

һҽм аутентификация узудан тыш башка гамҽллҽр кылуны, кабул итҥнең максатын кҥрсҽтҥне, шулай ук 

кабул итҥ ҿчен броньларга кирҽк булган вакыт интервалы озынлыгын исҽплҽҥ ҿчен кирҽкле белешмҽлҽрне 

бирҥне талҽп итҥ тыела. 

 

 

3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һҽм башкару сроклары, аларны үтҽү 

тҽртибенҽ талҽплҽр, шул исҽптҽн административ процедураларны электрон рҽвештҽ башкару 



үзенчҽлеклҽре, шулай ук күпфункцияле үзҽклҽрдҽ административ процедураларны башкару 

үзенчҽлеклҽре 
 

3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽр эзлеклелеген тасвирлау 

 

3.1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультациялҽр бирҥ; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥче тапшырган документлар комплектын кабул итҥ һҽм карау; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрҥ; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ; 

5) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ (җибҽрҥ). 

 

3.2. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультациялҽр бирҥ 

 

3.2.1. Административ процедураны башкара башлауның нигезе булып мҿрҽҗҽгать итҥченең 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ бҽйле мҽсьҽлҽлҽр буенча мҿрҽҗҽгате тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) булып: 

- мҿрҽҗҽгать итҥче МФЦга мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ-МФЦ хезмҽткҽре; 

- мҿрҽҗҽгать итҥче органга мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - баш белгеч (алга таба-консультация бирҥ ҿчен 

җаваплы вазыйфаи зат). 

3.2.2. Мҿрҽҗҽгать итҥче МФЦда муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында 

консультация сорап шҽхсҽн, телефон һҽм электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

КФҤ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт алу ҿчен бирелҽ торган документациянең 

составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр бирҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥматны МФЦ сайтыннан 

ирекле керҥ юлы белҽн алырга мҿмкин http://mfc16.tatarstan.ru. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿнне 

башкарыла. 

Административ процедураларны башкару нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: тапшырылучы 

документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча 

консультация. 

3.2.3. Мҿрҽҗҽгать итҥче органга телефон һҽм электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ, шулай ук 

муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽтне алу ҿчен бирелҽ 

торган документациянең составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча республика Порталында, район 

сайтында консультация алырга хокуклы. 

Консультация ҿчен җаваплы вазыйфаи зат мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ регламентның 1.3.4 пункты 

талҽплҽре нигезендҽ хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать кергҽн кҿннҽн алып ҿч эш кҿне эчендҽ 

башкарыла. 

Административ процедураларны башкару нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: муниципаль 

хезмҽтне алу ҿчен кирҽкле документлар составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

 

3.3. Документлар комплектын кабул итҥ һҽм карау,  

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылганнар 

 

3.3.1. КФҤ яисҽ КФҤ читтҽн торып эшлҽҥ урыны аша муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

документлар кабул итҥ. 

3.3.1.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче (мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкиле) тҽкъдимнҽрне алгач, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽ белҽн МФЦга мҿрҽҗҽгать итҽ һҽм документларны регламентның 2.5 пункты 

нигезендҽ тапшыра.  

3.3.1.2. КФҤ хезмҽткҽре, гаризалар кабул итҥче:  

мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен таныклый; 

мҿрҽҗҽгать итҥ предметын билгели; 

Документлар тапшыручы затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ; 

документларның регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен тикшерҽ; 

МФЦ аиста гаризаның электрон формасын тутыра; 

регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн документларны кҽгазьдҽ тапшырганда, тапшырылган 

документларны сканерлауны гамҽлгҽ ашыра; 



МФЦ АИС гаризасын бастыра; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тикшерҥгҽ һҽм имзалауга тапшыра; 

имзалаганнан соң МФЦ аиста имзаланган гаризаны сканерлый; 

МФЦ АИС-ка электрон формада тапшырылган документларны яки сканерланган документларның 

электрон образларын йҿкли, электрон эш формалаштыра;  

имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның тҿп нҿсхҽлҽрен кире кайтара; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ документларны кабул иткҽндҽ расписка бирҽ. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿнне 

башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре: җибҽрергҽ ҽзер булган гариза һҽм документлар 

пакеты.  

3.3.1.3. КФҤ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн кабул ителгҽн документлар пакетын КФҤ структур 

бҥлекчҽсенҽ мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿннҽн алып бер эш кҿне эчендҽ органга электрон рҽвештҽ (электрон эшлҽр 

пакетлары составында) җибҽрҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: органга электрон 

хезмҽттҽшлек системасы аша җибҽрелгҽн гариза һҽм документлар пакеты (электрон эш). 

 

3.3.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен документларны бердҽм республика порталы аша электрон 

рҽвештҽ кабул итҥ. 

3.3.2.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче бердҽм республика порталы аша электрон рҽвештҽ гариза бирҥ ҿчен 

тҥбҽндҽге гамҽллҽрне башкара:  

бердҽм, республика Порталында авторизация башкара; 

бердҽм республика Порталында электрон гариза формасын ача; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри белешмҽлҽрне ҥз эченҽ алган электрон 

гариза формасын тутыра; 

документларны электрон рҽвештҽ яисҽ документларның электрон рҽвешлҽрен электрон гариза 

рҽвешенҽ беркетҽ (кирҽк булганда); 

муниципаль хезмҽтне электрон рҽвештҽ кҥрсҽтҥ шартлары һҽм тҽртибе белҽн танышу һҽм 

килешҥчҽнлек фактын раслый (электрон гариза рҽвешендҽ ризалык турында тиешле тамга куя); 

хҽбҽр ителгҽн белешмҽлҽрнең дҿреслеген раслый (электрон гариза рҽвешендҽ тиешле тамга куя); 

тутырылган электрон гариза җибҽрҽ (электрон гариза рҽвешендҽге тиешле тҿймҽгҽ баса); 

электрон гариза регламентның 2.5.6 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзалана;  

электрон гариза җибҽрҥ турында хҽбҽрнамҽ ала.  

Формалаштырылган гаризаны формаль-логик тикшерҥ гариза бирҥче тарафыннан һҽр 

кырның электрон формасы тутырылганнан соң гамҽлгҽ ашырыла. Тиешенчҽ тутырылган электрон 

гариза кырын ачыклаганда, мҿрҽҗҽгать итҥче ачыкланган хатаның характеры һҽм аны мҽгълҥмати 

хҽбҽр итҥ юлы белҽн турыдан-туры гаризаның электрон формасында бетерҥ тҽртибе турында 

хҽбҽр итҽ. 
Ҽлеге пунктта билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿнне 

башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: органга электрон 

хезмҽттҽшлек системасы аша җибҽрелгҽн электрон эш. 

 

3.3.3. Документлар комплектын орган тарафыннан карау. 

3.3.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гариза һҽм башка документлар килҥ 

административ процедураны башкара башлауның нигезе булып тора. 

Баш белгеч (алга таба - документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат) административ 

процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр)була.: 

Документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат Документлар карауга алынганнан соң:  

гаризага эшлҽр номенклатурасы нигезендҽ номер һҽм «документларны тикшерҥ» статусы бирҽ, бу 

бердҽм республика порталының шҽхси кабинетында чагыла; 

кергҽн электрон эшлҽрне, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кушып бирелгҽн электрон 

рҽвештҽге документларны һҽм документларның электрон рҽвешлҽрен ҿйрҽнҽ; 

документларның электрон образларының комплектлылыгын, укыла алуын тикшерҽ; 

бердҽм порталга мҿрҽҗҽгать итҥ юлы белҽн электрон имзаның чынбарлык шартлары ҥтҽлешен 

тикшерҽ (мҿрҽҗҽгать итҥче кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн имзаланган документларның 

электрон рҽвешлҽрен тапшырган очракта). 



Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар проектын ҽзерли.  

Кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имзаны тикшерҥ нҽтиҗҽсендҽ аның чынбарлык шартларын 

ҥтҽмҽҥ ачыкланган очракта, баш тарту турындагы карар проектында 63-ФЗ номерлы Федераль законның 11 

статьясындагы аны кабул итҥ ҿчен нигез булган пунктлар булырга тиеш. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турындагы карар 

проекты, баш тарту сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул 

итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозуга бҽйле булса, 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрдҽ тапшырылмаган документларның (мҽгълҥматның, 

белешмҽлҽрнең) исеме хакында дҿрес булмаган һҽм (яисҽ) каршылыклы белешмҽлҽр, билгелҽнгҽн 

талҽплҽрне бозып рҽсмилҽштерелде), регламентның 4 нче кушымтасы нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, электрон 

документ ҽйлҽнеше системасы ярдҽмендҽ килештерҥгҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җибҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турындагы карар 

проектын килештерҥ 3.5 пунктында каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. Регламентның. 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр 

булмаган очракта, документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат гариза кергҽн кҿннҽн алып бер эш 

кҿне эчендҽ гаризада кҥрсҽтелгҽн ысул белҽн мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ гаризаның керҥче теркҽҥ номеры, 

гаризаны алу датасы, аңа тапшырылган файлларның исемлеклҽре булган гаризаның керҥе турында 

хҽбҽрнамҽ җибҽрҽ.Документлар, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу датасы. 

3.3.3.2. Регламентның 3.3.3.1 пунктында кҥрсҽтелгҽн процедураларны ҥтҽҥ, техник мҿмкинлек 

булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат 

системасын кулланып, автомат режимда башкарыла.  

3.3.3.3. Регламентның 3.3.3 пунктында билгелҽнҽ торган процедуралар гариза карауга кергҽн 

кҿннҽн алып бер эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны башкару нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: карауга кабул 

ителгҽн документлар комплекты яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул 

итҥдҽн баш тарту турындагы карар проекты. 

 

3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрҥ 

 

3.4.1. Административ процедураны башкаруга вҽкалҽтле вазыйфаи затның (хезмҽткҽрнең) 

мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн кабул ителгҽн документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи заттан 

(хезмҽткҽрдҽн) алуы административ процедураны башкара башлауның нигезе булып тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) булып баш белгеч (алга 

таба - ведомствоара соратуларны җибҽрҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат) тора. 

3.4.2. Ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат регламентның 2.6.1 

пунктында каралган документлар һҽм белешмҽлҽр бирҥ турындагы гарызнамҽлҽрне ведомствоара электрон 

хезмҽттҽшлек системасы ярдҽмендҽ (техник мҿмкинлеклҽре булмаганда – башка ысуллар белҽн) электрон 

формада тҿзи һҽм җибҽрҽ. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнҽ торган процедуралар гаризаны карауга кабул иткҽн кҿнне башкарыла.  

Хакимият органнарына җибҽрелгҽн һҽм (яисҽ) хакимият органнары буйсынуындагы оешмалар 

административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре була.  

3.4.3. Белешмҽлҽр белҽн тҽэмин итҥчелҽр белгечлҽре ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек 

системасы аша килгҽн гарызнамҽлҽр нигезендҽ соратып алына торган документларны (мҽгълҥматны) 

бирҽлҽр яисҽ документның булмавы турында хҽбҽрнамҽлҽр һҽм (яисҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле мҽгълҥмат җибҽрҽлҽр (алга таба – баш тарту турында хҽбҽрнамҽ). 

Ҽлеге пунктта билгелҽнҽ торган процедуралар тҥбҽндҽге срокларда башкарыла: 

Росреестр белгечлҽре җибҽрҽ торган документлар (белешмҽлҽр) буенча ҿч эш кҿненнҽн дҽ артык 

тҥгел; 

җирле ҥзидарҽ органнары һҽм алар буйсынуындагы оешмалар карамагындагы Документлар 

(белешмҽлҽр) буенча-ҿч эш кҿненнҽн артык тҥгел; 

калган тҽэмин итҥчелҽр буенча-ведомствоара гарызнамҽгҽ җавап ҽзерлҽҥнең һҽм җибҽрҥнең башка 

сроклары федераль законнарда, Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең хокукый актларында һҽм федераль 

законнар нигезендҽ кабул ителгҽн Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында билгелҽнмҽгҽн 

булса, документны һҽм мҽгълҥматны тапшыручы органга яисҽ оешмага ведомствоара гарызнамҽ кергҽн 

кҿннҽн алып биш кҿн эчендҽ. 



Административ процедураларны башкару нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр) йҽ ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрҥ ҿчен 

җаваплы вазыйфаи затка җибҽрелгҽн баш тарту турында хҽбҽрнамҽ. 

3.4.4. Ведомствоара соратулар җибҽрҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша соратып алына торган муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны (белешмҽлҽрне) йҽ документ һҽм (яисҽ) мҽгълҥмат булмаганда баш 

тарту турында хҽбҽрнамҽ ала; 

2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда. Регламент буенча, ведомствоара гарызнамҽлҽр 

җибҽрелгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне узгач, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны 

кабул итҥдҽн баш тарту турында карар проектын ҽзерли. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турындагы карар 

проекты, баш тарту сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул 

итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозуга бҽйле булса, 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрдҽ тапшырылмаган документларның (мҽгълҥматның, 

белешмҽлҽрнең) исеме хакында дҿрес булмаган һҽм (яисҽ) каршылыклы белешмҽлҽр, билгелҽнгҽн 

талҽплҽрне бозып рҽсмилҽштерелде), регламентның 3 нче кушымтасы нигезендҽ форма буенча 

рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документ ҽйлҽнеше системасы ярдҽмендҽ килештерҥгҽ 

җибҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турындагы карар 

проектын килештерҥ 3.5 пунктында каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. Регламентның. 

Административ процедураларны башкару нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽр: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар проекты, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр) комплекты. 

3.4.5. Регламентның 3.4.2, 3.4.4 пунктларында кҥрсҽтелгҽн процедураларны техник мҿмкинлек 

булганда башкару дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган 

мҽгълҥмат системасын кулланып, шул исҽптҽн гаризаны регламентның 2.13 пункты нигезендҽ теркҽгҽн 

вакыттан алып автомат режимда башкарыла. 

3.4.6. Регламентның 3.4 пунктында кҥрсҽтелгҽн административ процедураларны башкаруның 

максималь вакыты биш эш кҿнен тҽшкил итҽ. 

 

3.5 муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ 

3.5.1. Ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи заттан муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр) килҥ административ процедураны башкара башлауның 

нигезе булып тора. 

Баш белгеч (алга таба - муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат) 

административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат булып тора. 

3.5.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

бҽйсез бҽя бирҥгҽ гариза ҽзерли, аны бҥлек начальнигында визалый һҽм имзага җибҽрҽ. 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен регламентның 2.8.2 пунктында кҥрсҽтелгҽн нигезлҽр 

ачыкланганда, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар проектын ҽзерли; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен регламентның 2.8.2 пунктында каралган нигезлҽр 

булмаган очракта, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны карау йомгаклары буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе проектын регламентның 2.3.1 пунктының 1 – 5 пунктчалары 

нигезендҽ ҽзерли; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсенең ҽзерлҽнгҽн проектын билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон 

документ ҽйлҽнеше системасы ярдҽмендҽ килештерҥгҽ җибҽрҽ. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнҽ торган административ процедуралар бер эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

Процедура нҽтиҗҽсе: тҥлҽҥле тартып алынырга тиешле мҿлкҽтне бҽйсез бҽялҽҥне уздыруга 

министрның беренче урынбасарына имзалау ҿчен җибҽрелгҽн гариза. 

3.5.3. Министрның беренче урынбасары тҥлҽҥле тартып алынырга тиешле мҿлкҽткҽ бҽйсез бҽя 

бирҥне уздыруга гаризага кул куя һҽм аны теркҽҥ ҿчен контроль бҥлегенҽ җибҽрҽ. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: тҥлҽҥле тартып алынырга тиешле мҿлкҽткҽ бҽйсез бҽя бирҥ ҥткҽрҥгҽ 

министрның беренче урынбасары тарафыннан имзаланган гариза. 

3.5.4. Контроль бҥлеге белгече тҥлҽҥле читлҽштерелергҽ тиешле мҿлкҽтне (алга таба - бҽялҽҥ 

объекты) бҽйсез бҽялҽҥгҽ гаризаны терки һҽм аны бҽйсез бҽялҽҥчегҽ җибҽрҽ. 

Процедура нҽтиҗҽсе: эш башкару бҥлегендҽ теркҽлгҽн бҽялҽҥ объектына бҽйсез бҽя бирҥгҽ бҽйсез 

бҽя бирҥчегҽ җибҽрелгҽн гариза. 

3.5.2 - 3.5.4 пунктчаларында билгелҽнҽ торган Процедура шушы регламентның 3.4.1, 3.4.2 



пунктчаларында каралган документларны алганнан соң ике эш кҿне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

3.5.5. Бҽйсез бҽялҽҥче бҽялҽҥ объектын бҽяли һҽм бҽялҽҥ объектын бҽялҽҥ турында хисапны 

министрлыкка җибҽрҽ. 

Процедура нҽтиҗҽсе: бҽйсез бҽялҽҥче тарафыннан ҽзерлҽнгҽн һҽм Министрлыкка җибҽрелгҽн 

бҽялҽҥ объектын бҽялҽҥ турында хисап. 

3.5.4 пунктчасы белҽн билгелҽнҽ торган Процедура дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ срогына керми. 

3.5.6. Бҥлек белгече бҽялҽҥ объектын бҽялҽҥ турындагы хисап, 3.4.1, 3.4.2 пунктчаларында 

кҥрсҽтелгҽн ведомствоара хезмҽттҽшлек юлы белҽн кергҽн белешмҽлҽр, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥченең 

159-ФЗ номерлы Федераль законның 3 статьясында билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен раслаучы 

белешмҽлҽр нигезендҽ бҥлек белгече тарафыннан Россия Федерациясе Федераль салым хезмҽте сайтында 

алынган белешмҽлҽр нигезендҽ: 

дҽҥлҽт хезмҽтен кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен шушы регламентның 2.8 пунктында кҥрсҽтелгҽн 

нигезлҽр булу-булмавын тикшерҥ; 

Татарстан Республикасы милкендҽге һҽм кече һҽм урта эшкуарлык субъектлары арендалый торган 

кҥчемсез мҿлкҽтне тҥлҽҥле читлҽштерҥ буенча Министрлык кҥрсҽтмҽсе проектын (алга таба - Министрлык 

кҥрсҽтмҽсе) Татарстан Республикасы милкендҽге һҽм кече һҽм урта эшкуарлык субъектлары арендалый 

торган кҥчемсез мҿлкҽтне сату-алу шартнамҽсе проекты белҽн (алга таба-Министрлык кҥрсҽтмҽсе) ҽзерлҽҥ 

- Сату-алу шартнамҽсе) яисҽ дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турындагы карарлар (Татарстан 

Республикасы милкендҽге һҽм кече һҽм урта эшкуарлык субъектлары арендалый торган кҥчемсез мҿлкҽтне 

сатудан баш тарту турындагы карар проекты) (алга таба - баш тарту турында хат), баш тарту сҽбҽплҽрен 

кҥрсҽтеп; 

Министрлык кҥрсҽтмҽсе проектын сату-алу шартнамҽсе яисҽ Бҥлек башлыгына килештерҥдҽн баш 

тарту турындагы хат проекты белҽн җибҽрҥ. 

Бҥлек белгече шушы регламентның 2.8 пунктында кҥрсҽтелгҽн шартларның берсе булса да дҽҥлҽт 

хезмҽтен кҥрсҽтҥдҽн баш тарту проектын ҽзерли. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче гаризаны һҽм документларны Бердҽм портал, Республика порталы аша электрон 

рҽвештҽ җибҽргҽн очракта һҽм шул ук вакытта гаризада дҽҥлҽт хезмҽтен кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен электрон 

рҽвештҽ алу кҥрсҽтелгҽн очракта, бҥлек белгече, кире кагу сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, Министрлык кҥрсҽтмҽсе 

проектын, баш тарту турында хат проектын электрон рҽвештҽ ҽзерли. 

Ҽлеге пунктчада билгелҽнҽ торган процедуралар бҽялҽҥ объектын бҽялҽҥ турында бҽйсез 

бҽялҽҥчедҽн хисап кергҽн вакыттан алып эш кҿннҽрендҽ исҽплҽнҽ торган ике кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: министрлыкның сату-алу килешҥе проекты белҽн кҥрсҽтмҽ проекты 

яисҽ Бҥлек башлыгына килештерҥгҽ җибҽрелгҽн баш тарту турында хат проекты. 

3.5.7. Бҥлек башлыгы Министрлык кҥрсҽтмҽсе проектын сату-алу шартнамҽсе проекты белҽн яки 

баш тарту турындагы хат проектын карый, Министрлык кҥрсҽтмҽсе проектын сату-алу шартнамҽсе 

проекты белҽн килештерҽ һҽм Бҥлек белгеченҽ баш тарту турындагы хат проектын җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган Процедура алдагы процедура тҽмамланганнан соң бер эш кҿне 

эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: Бҥлек башлыгы белҽн килештерелгҽн Министрлык кҥрсҽтмҽсе проекты 

һҽм сату-алу килешҥе проекты яисҽ баш тарту турында хат проекты. 

3.5.8. Бҥлек белгече Министрлык кҥрсҽтмҽсе проектын сату-алу шартнамҽсе проекты белҽн яисҽ 

бҥлек башлыгы белҽн килештерелгҽн баш тарту турындагы хат проектын хокукый экспертиза уздыру ҿчен 

Хокук идарҽсенҽ җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган Процедура алдагы процедура тҽмамланган кҿнне башкарыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: министрлыкның сату-алу шартнамҽсе проекты белҽн кҥрсҽтмҽ проекты 

яисҽ хокук идарҽсенҽ бҥлек башлыгы белҽн килештерелгҽн баш тарту турында хат проекты. 

 

3.5.9. Хокук идарҽсе белгече Министрлык кҥрсҽтмҽсе проектына сату-алу шартнамҽсе проекты белҽн яисҽ 

баш тарту турында хат проекты белҽн Хокукый экспертиза ҥткҽрҽ, Министрлык кҥрсҽтмҽсе проектын сату-

алу шартнамҽсе проекты белҽн яисҽ баш тарту турында хат проектын яисҽ имзалауга - сатып алу-сату 

шартнамҽсе проекты яисҽ баш тарту турында хат проекты белҽн Министрлык кҥрсҽтмҽсе проекты буенча 

кисҽтҥлҽр булганда хокукый идарҽ бҽялҽмҽсе проектын килештерҥгҽ хокукый идарҽ башлыгына юллый. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган Процедура алдагы процедура тҽмамланганнан соң эш кҿннҽрендҽ 

исҽплҽнҽ торган ике кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедура нҽтиҗҽсе: сату-алу килешҥе проекты яки баш тарту турында хат проекты белҽн Министрлык 

кҥрсҽтмҽсе проекты буенча кисҽтҥлҽр булганда хокукый идарҽнең бҽялҽмҽ проекты. 



3.5.10. Хокук идарҽсе башлыгы Министрлык кҥрсҽтмҽсе проектын сату-алу шартнамҽсе проекты яки баш 

тарту турындагы хат проекты белҽн килештерҽ яки хокук идарҽсе бҽялҽмҽсенҽ кул куя һҽм Бҥлек белгеченҽ 

юллый. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган Процедура алдагы процедура тҽмамланганнан соң бер эш кҿне эчендҽ 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедура нҽтиҗҽсе: хокукый идарҽ тҿзҥ яки министрлыкның сату-алу шартнамҽсе проекты белҽн 

килештерелгҽн кҥрсҽтмҽ проекты яки баш тарту турында хат проекты. 

3.5.11. Хокук идарҽсе бҽялҽмҽсен алган очракта бҥлек белгече булган кисҽтҥлҽрне бетерҽ һҽм Министрлык 

кҥрсҽтмҽсе проектын сату-алу шартнамҽсе проекты белҽн яисҽ килештерҥдҽн баш тарту турындагы хат 

проектын Хокук идарҽсе башлыгына җибҽрҽ. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: министрлыкның сату-алу шартнамҽсе проекты белҽн кҥрсҽтмҽ проекты яисҽ 

хокук идарҽсе башлыгының кисҽтҥлҽрен исҽпкҽ алып эшлҽп бетерелгҽн, хокук идарҽсе башлыгына 

килештерҥгҽ юнҽлдерелгҽн баш тарту турында хат проекты. 

3.5.12. Хокук идарҽсе башлыгы Хокук идарҽсе бҽялҽмҽсендҽге кисҽтҥлҽрне бетерҥ фактын тикшерҽ һҽм 

тиешле проектны килештерҽ. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Хокук идарҽсе башлыгы белҽн килештерелгҽн Министрлык кҥрсҽтмҽсе 

проекты сату-алу шартнамҽсе проекты белҽн яисҽ Бҥлек белгеченҽ җибҽрелгҽн баш тарту турында хат 

проекты. 

3.5.13. Бҥлек белгече Министрлык кҥрсҽтмҽсе проектын сату-алу шартнамҽсе проекты белҽн яисҽ хокук 

идарҽсе башлыгы белҽн килештерелгҽн баш тарту турындагы хат проектын министрның беренче 

урынбасарына имзалау ҿчен җибҽрҽ. 

3.5.10 - 3.5.12 подпунктларында билгелҽнҽ торган процедуралар алдагы процедура тҽмамланганнан соң эш 

кҿннҽрендҽ исҽплҽнҽ торган ике кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: министрлыкның сату-алу шартнамҽсе проекты белҽн кҥрсҽтмҽ проекты яисҽ 

министрның беренче урынбасарына имза салу ҿчен хокук идарҽсе башлыгы белҽн килештерелгҽн баш 

тарту турында хат проекты. 

3.5.14. Министрның беренче урынбасары баш тарту турындагы хатка кул куя, ул контроль бҥлегенҽ 

теркҽлҥгҽ җибҽрелҽ, яки Министрлык кҥрсҽтмҽсе проектын килештерҽ һҽм сату-алу килешҥе проектын 

имзалый. 

Гаризада хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен электрон рҽвештҽ алу кҥрсҽтелгҽн очракта, министрның беренче 

урынбасары баш тарту турындагы хатка электрон документ рҽвешендҽ электрон имза белҽн имза сала. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган Процедура алдагы процедура тҽмамланганнан соң эш кҿннҽрендҽ 

исҽплҽнҽ торган ике кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: министрның беренче урынбасары тарафыннан имзаланган баш тарту турында хат 

яисҽ министрның беренче урынбасары белҽн килештерелгҽн Министрлык кҥрсҽтмҽсе проекты, 

министрның беренче урынбасары тарафыннан имзаланган сату-алу килешҥе. 

3.5.15. Министр министрлыкның боерыгын имзалый, ул министрның беренче урынбасары имзалаган сату-

алу килешҥе белҽн контроль бҥлегенҽ теркҽлҥгҽ җибҽрелҽ. 

Гаризада хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен электрон формада алу кҥрсҽтелгҽн очракта, министр министрлык 

кҥрсҽтмҽсенҽ электрон документ рҽвешендҽ электрон имза белҽн имза сала. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган Процедура алдагы процедура тҽмамланганнан соң ике эш кҿне эчендҽ 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: министрлыкның министр тарафыннан имзаланган боерыгы һҽм министрның 

беренче урынбасары тарафыннан имзаланган сату-алу килешҥе, алар эш башкару бҥлегенҽ теркҽлҥгҽ 

юнҽлдерелгҽн. 

 

3.6. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ (җибҽрҥ)  

 

3.6.1. Административ процедураны башкару ҿчен җаваплы вазыйфаи затның муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне раслый торган документ алуы административ процедураны башкара башлауның нигезе булып 

тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат булып баш белгеч (алга таба - 

документлар бирҥ (җибҽрҥ) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат) тора. 

3.6.2. Документлар бирҥ (җибҽрҥ) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат 

системасы документациясен алып бару ярдҽмче системасына һҽм (яисҽ) шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеген 

тҽэмин итҥнең мҽгълҥмати системасына муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ белешмҽлҽрне теркҽҥне 

һҽм кертҥне тҽэмин итҽ; 



гаризада кҥрсҽтелгҽн ысул белҽн мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсе турында һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен органда яисҽ МФЦда алу мҿмкинлеге 

турында хҽбҽр итҽ. 

Процедураларны ҥтҽҥ техник мҿмкинлеклҽр булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ 

ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын кулланып, автомат режимда башкарыла. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнҽ торган административ процедуралар органның вҽкалҽтле вазыйфаи заты 

(орган) тарафыннан муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне (бирҥдҽн баш тартуны) раслый торган документка имза 

салынган кҿннҽн алып бер эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе турында мҽгълҥмат системаларында белешмҽлҽрне 

урнаштыру, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе һҽм аны алу 

ысуллары турында хҽбҽр итҥ административ процедураларны башкару нҽтиҗҽлҽре булып тора. 

3.6.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен бирҥ (җибҽрҥ) тҽртибе: 

3.6.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен сорап МФЦга мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, МФЦ 

хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҽ. Мҿрҽҗҽгать итҥченең талҽбе буенча 

аңа электрон документның кҽгазьдҽге нҿсхҽсе белҽн бергҽ электрон документның нҿсхҽсе алына торган 

нҿсхҽгҽ язып бирелергҽ мҿмкин.  

Шартнамҽ яисҽ ҿстҽмҽ килешҥ проектына гариза бирҥче кҥп функцияле ҥзҽктҽ кул куя. 

Шартнамҽгҽ яисҽ ҿстҽмҽ килешҥгҽ кул куйганда КФҤ хезмҽткҽре документларга кул куйган затның 

вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ. Документларга имза салуга вҽкалҽтле мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле мҿрҽҗҽгать иткҽн 

очракта, мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле вҽкалҽтлҽрен таныклаучы документларны сканерлый һҽм алар турында 

белешмҽлҽрне МФЦ АИС-в кертҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче (мҿрҽҗҽгать итҥченең документларга имза салуга вҽкалҽтле вҽкиле) 

Шартнамҽнең яисҽ ҿстҽмҽ килешҥнең ике нҿсхҽсенҽ имза сала, ҥзенең арткы ягындагы имзасын һҽм 

мҿһерен беркетҽ (мҿрҽҗҽгать итҥче юридик зат булса). 

КФҤ хезмҽткҽре шартнамҽгҽ яисҽ ҿстҽмҽ килешҥгҽ кул кую датасын куя һҽм бер нҿсхҽне 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкиленҽ) бирҽ.  

Мҿрҽҗҽгать итҥче шартнамҽгҽ кул куйганнан соң, бер эш кҿненнҽн дҽ соңга калмыйча, МФЦ 

органга шартнамҽлҽрнең нҿсхҽлҽрен яисҽ ҿстҽмҽ килешҥлҽрне җибҽрҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җибҽрелгҽн шартнамҽ проектлары мҿрҽҗҽгать итҥче кҥрсҽтелгҽн шартнамҽ 

проектларын алган кҿннҽн алып 30 кҿннҽн дҽ соңга калмыйча имзаланырга һҽм МФЦга тапшырылырга 

тиеш. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнҽ торган административ процедуралар чират тҽртибендҽ, мҿрҽҗҽгать итҥче 

килгҽн кҿнне МФЦ эш Регламентында билгелҽнгҽн срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Административ процедураларны башкару нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽр була: Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен МФЦ аиста бирҥ фактын теркҽҥ, мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан имзаланган һҽм органга 

җибҽрелгҽн шартнамҽ яисҽ ҿстҽмҽ килешҥ. 

3.6.3.2. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен сорап бердҽм республика порталы аша 

мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхси кабинетына муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган, 

органның вҽкалҽтле вазыйфаи затының (органның) кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имзасы белҽн 

имзаланган документның электрон рҽвеше автомат рҽвештҽ җибҽрелҽ.  

Мҿрҽҗҽгать итҥче шартнамҽ проектларын бердҽм, республика порталының шҽхси кабинетында 30 

календарь кҿн эчендҽ кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн имзаларга хокуклы.  

30 календарь кҿн узгач, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ шартнамҽгҽ кул кую срогының тҽмамлануы турында 

мҽгълҥмат килҽ. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнҽ торган административ процедуралар органның вҽкалҽтле вазыйфаи заты 

(орган) тарафыннан муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне (бирҥдҽн баш тартуны) раслый торган документка имза 

салынган кҿнне башкарыла. 

Административ процедураларны башкару нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: бердҽм 

республика порталы ярдҽмендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне раслый торган 

документны җибҽрҥ (тапшыру) (шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту). 

3.6.3.3. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен сорап мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ документлар 

бирҥ (җибҽрҥ) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥченең талҽбе буенча аңа электрон документның кҽгазьдҽге нҿсхҽсе белҽн бергҽ электрон 

документның нҿсхҽсе алына торган нҿсхҽгҽ язып бирелергҽ мҿмкин.  

Шартнамҽ яисҽ ҿстҽмҽ килешҥ проектына мҿрҽҗҽгать итҥче органда кул куя. 

Шартнамҽгҽ яисҽ ҿстҽмҽ килешҥгҽ кул куйганда документлар бирҥ (җибҽрҥ) ҿчен җаваплы 

вазыйфаи зат документларга имза салучы затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ. Документларга имза салуга 

вҽкалҽтле мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле вҽкалҽтлҽрен 



таныклаучы документларны сканерлый һҽм алар турындагы белешмҽлҽрне дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасына кертҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче (мҿрҽҗҽгать итҥченең документларга имза салуга вҽкалҽтле вҽкиле) 

Шартнамҽнең ике нҿсхҽсен имзалый, арткы ягындагы имзасын һҽм мҿһерен беркетҽ (мҿрҽҗҽгать итҥче 

юридик зат булса). 

Документларны бирҥ (җибҽрҥ) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат шартнамҽгҽ яисҽ ҿстҽмҽ килешҥгҽ кул 

кую датасын куя һҽм бер нҿсхҽне мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкиленҽ) бирҽ.  

Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җибҽрелгҽн шартнамҽ яисҽ ҿстҽмҽ килешҥ проекты мҿрҽҗҽгать итҥче 

кҥрсҽтелгҽн документның проектын алган кҿннҽн алып 30 кҿннҽн дҽ соңга калмыйча имзаланырга һҽм 

органга тапшырылырга тиеш. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнҽ торган административ процедуралар чиратлылык тҽртибендҽ, мҿрҽҗҽгать 

итҥче килгҽн кҿнне органның эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽрендҽ билгелҽнгҽн вакытларда гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат 

системасында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен бирҥ фактын теркҽҥ административ процедураларны 

башкару нҽтиҗҽсе булып тора. 

 

3.7. Техник хаталарны тҿзҽтҥ.  

3.7.1. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документта техник хата ачыкланган очракта, мҿрҽҗҽгать 

итҥче бҥлеккҽ тапшыра: 

техник хатаны тҿзҽтҥ турында гариза (4 нче кушымта); 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе буларак бирелгҽн, техник хатасы булган 

документ; 

техник хата булуын раслый торган юридик кҿчкҽ ия документлар.  

Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документта кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽге техник хатаны 

тҿзҽтҥ турында гариза мҿрҽҗҽгать итҥче (вҽкалҽтле вҽкил) тарафыннан шҽхсҽн яисҽ почта аша (шул 

исҽптҽн электрон почтадан файдаланып), яисҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең бердҽм порталы яисҽ 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге аша бирелҽ. 

3.7.2. Документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы белгеч техник хатаны тҿзҽтҥ турында гаризаны 

кабул итҽ, кушып бирелгҽн документлар белҽн гаризаны терки һҽм бҥлеккҽ тапшыра. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнҽ торган Процедура гариза теркҽлгҽн вакыттан алып бер эш кҿне эчендҽ 

гамҽлгҽ ашырыла.  

Процедураның нҽтиҗҽсе: Бҥлек белгеченҽ карау ҿчен җибҽрелгҽн кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн 

гариза. 

3.7.3. Бҥлек белгече документларны карый һҽм хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документка 

тҿзҽтмҽлҽр кертҥ максатларында шушы регламентның 3.5 пунктында каралган процедураларны башкара 

һҽм тҿзҽтелгҽн документны мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) шҽхсҽн кул куеп, мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн 

(вҽкалҽтле вҽкилдҽн) техник хата булган документның тҿп нҿсхҽсен тартып ала яисҽ җибҽрҽ мҿрҽҗҽгать 

итҥче адресына почта аша (электрон почта аша) документның тҿп нҿсхҽсен бҥлеккҽ тапшырганда 

документны алу мҿмкинлеге турында хат, анда техник хата бар. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнҽ торган Процедура техник хата ачыкланганнан яисҽ телҽсҽ кайсы 

кызыксынган заттан хата җибҽрҥ турында гариза алганнан соң ҿч эш кҿне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ бирелгҽн (җибҽрелгҽн) документ 

 

 

4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне тикшереп тору тҽртибе һҽм рҽвешлҽре 

 

4.1. Җаваплы вазыйфаи затларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ талҽплҽр билгели торган 

регламент һҽм башка норматив хокукый актлар нигезлҽмҽлҽрен ҥтҽвенҽ һҽм ҥтҽвенҽ, шулай ук аларның 

карарлар кабул итҥенҽ агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыру тҽртибе 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын тикшереп тору мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең 

хокукларын бозуларны ачыклау һҽм бетерҥне, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларын ҥтҽҥне 

тикшерҥне, җирле ҥзидарҽ органы вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карарлар 

ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала. 

Административ процедураларның ҥтҽлешен тикшереп тору рҽвешлҽре булып: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча документлар проектларын тикшерҥ һҽм килештерҥ; 

2) эш башкаруны алып баруга билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҥткҽрелҽ торган тикшерҥлҽр; 



3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедуралары ҥтҽлешенҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ контроль 

тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ. 

Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълҥматлар базасында булган белешмҽлҽр, хезмҽт 

корреспонденциясе, административ процедураларны башкаручы вазыйфаи затларның телдҽн һҽм язмача 

мҽгълҥматлары, тиешле документларны исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр кулланыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ һҽм карарлар кабул иткҽндҽ гамҽллҽр кылуны тикшереп тору ҿчен 

җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесенҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽлҽр 

тапшырыла. 

Административ процедураларның срокларын, эзлеклелеген һҽм эчтҽлеген бозу очраклары һҽм 

сҽбҽплҽре турында вазыйфаи затлар кичекмҽстҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенҽ хҽбҽр 

итҽлҽр, шулай ук хокук бозуларны бетерҥ буенча ашыгыч чаралар кҥрҽлҽр. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедураларда билгелҽнгҽн гамҽллҽрнең 

эзлеклелеге ҥтҽлешенҽ агымдагы контроль җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесенең муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ буенча эшне оештыру ҿчен җаваплы урынбасары, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча эшне 

оештыручы бҥлек башлыгы тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле ҥзидарҽ органының 

структур бҥлекчҽлҽре турындагы нигезлҽмҽлҽр һҽм вазыйфаи регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

 

4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын планлы һҽм планнан тыш 

тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ тҽртибе һҽм ешлыгы, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм 

сыйфатын тикшереп тору тҽртибе һҽм рҽвешлҽре 

 

Контроль тикшерҥлҽр планлы (җирле ҥзидарҽ органының ярты еллык яисҽ еллык эш планнары 

нигезендҽ гамҽлгҽ ашырылырга) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. Тикшерҥлҽр ҥткҽргҽндҽ муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ (комплекслы тикшерҥлҽр) бҽйле барлык мҽсьҽлҽлҽр яисҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең конкрет 

мҿрҽҗҽгате буенча каралырга мҿмкин. 

 

4.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган вазыйфаи затларының муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

барышында алар кабул иткҽн (гамҽлгҽ ашырган) карарлар һҽм гамҽллҽр (гамҽл кылмау) ҿчен җаваплылыгы 

 

Ҥткҽрелгҽн тикшерҥлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең хокуклары бозылу ачыкланган 

очракта гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 

Гаризаларны вакытында карамаган ҿчен җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе җаваплы. 

Җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽсе җитҽкчесе (җитҽкче урынбасары) регламентның 3 

бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрне вакытында һҽм (яисҽ) тиешенчҽ башкармаган ҿчен 

җаваплы була. 

Вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында 

кабул ителҽ (гамҽлгҽ ашырыла) торган карарлар һҽм гамҽллҽр (гамҽл кылмау) ҿчен законнарда билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ җаваплы булалар. 

 

4.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне, шул исҽптҽн гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм 

оешмалары тарафыннан, тикшереп тору тҽртибенҽ һҽм рҽвешлҽренҽ карата талҽплҽрне характерлый торган 

нигезлҽмҽлҽр 

 

Гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары тарафыннан муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

тикшереп тору муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җирле ҥзидарҽ органы эшчҽнлегенең ачык булуы, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында тулы, актуаль һҽм дҿрес мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мҿмкинлеге ярдҽмендҽ 

гамҽлгҽ ашырыла. 

 

5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгенең, 27.07.2010 ел, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 

ҿлешендҽ кҥрсҽтелгҽн оешмаларның, шулай ук аларның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмҽткҽрлҽренең, хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка 

кадҽрге (судтан тыш) шикаять бирҥ тҽртибе 

 

5.1. Муниципаль хезмҽтне алучылар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 



җитҽкчесенең, кҥпфункцияле ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽкнең, оешмаларның 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽрге 

тҽртиптҽ шикаять белдерергҽ хокуклы, ҽ шулай ук аларның эшчелҽрен дҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче шикаять белҽн мҿрҽҗҽгать итҽ ала, шул исҽптҽн тҥбҽндҽге очракларда: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы гарызнамҽне, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 

статьясында кҥрсҽтелгҽн гарызнамҽне теркҽҥ срогын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын бозу. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

кҥпфункцияле ҥзҽк карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына), кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ 

судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерҥ карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять 

белдерелҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210 номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлешендҽ 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽрне тулы кҥлҽмдҽ кҥрсҽтҥ функциясе йҿклҽнгҽн 

очракта мҿмкин. ФЗ; 

3) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн тапшыруы яисҽ гамҽлгҽ ашыруы муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия 

Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, 

муниципаль хокукый актларда каралмаган документлар яисҽ мҽгълҥмат йҽ гамҽллҽр башкаруны талҽп итҥ; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан 

Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралган документларны 

мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн кабул итҥдҽн баш тарту; 

5) ҽгҽр баш тарту нигезлҽре федераль законнарда һҽм Россия Федерациясенең алар нигезендҽ кабул 

ителгҽн башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм башка норматив 

хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 

баш тарту. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽк карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына), кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ судка кадҽр (судтан тыш) шикаять 

белдерҥ карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерелҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 

210 номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлешендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль 

хезмҽтлҽрне тулы кҥлҽмдҽ кҥрсҽтҥ функциясе йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин. ФЗ; 

6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия Федерациясе норматив хокукый 

актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 

каралмаган тҥлҽҥ талҽп итҥ; 

7) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи заты, 

кҥпфункцияле ҥзҽк, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 

1.1 ҿлешендҽ каралган оешмалар яисҽ аларның хезмҽткҽрлҽре тарафыннан муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽн баш тарту йҽ 

мондый тҿзҽтҥлҽр. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽк карарларына 

һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына), кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ судка кадҽр (судтан тыш) шикаять 

белдерҥ карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерелҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 

210 номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлешендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль 

хезмҽтлҽрне тулы кҥлҽмдҽ кҥрсҽтҥ функциясе йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин. ФЗ; 

8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ срогын яисҽ тҽртибен бозу; 

9) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору, ҽгҽр туктатып тору нигезлҽре федераль законнарда 

һҽм Россия Федерациясенең алар нигезендҽ кабул ителгҽн башка норматив хокукый актларында, Татарстан 

Республикасы законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 

каралмаган булса. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽк карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына), кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ судка кадҽр (судтан тыш) шикаять 

белдерҥ карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерелҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 

210 номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлешендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль 

хезмҽтлҽрне тулы кҥлҽмдҽ кҥрсҽтҥ функциясе йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин.ФЗ. 

10) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 1 ҿлешенең 4 пунктында каралган 

очраклардан тыш, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тартканда йҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ булмавы һҽм (яисҽ) дҿрес булмавы кҥрсҽтелмҽгҽн документлар яисҽ 

мҽгълҥматны мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн талҽп итҥ. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

кҥпфункцияле ҥзҽк карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына), кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ 

судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерҥ карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять 

белдерелҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210 номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлешендҽ 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽрне тулы кҥлҽмдҽ кҥрсҽтҥ функциясе йҿклҽнгҽн 

очракта мҿмкин.ФЗ. 

5.2. Шикаять язма рҽвештҽ кҽгазьдҽ, электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга, 

кҥпфункцияле ҥзҽккҽ яисҽ кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючы тиешле дҽҥлҽт хакимияте органына (алга 



таба - кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючы), шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларга тапшырыла. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 

җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаятьлҽр югарырак органга (ул 

булганда) бирелҽ йҽ ул булмаган очракта турыдан-туры муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесе 

тарафыннан карала. Кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 

карата шикаятьлҽр ҽлеге кҥпфункцияле ҥзҽк җитҽкчесенҽ бирелҽ. Кҥпфункцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаятьлҽр кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючыга яисҽ Татарстан 

Республикасы норматив хокукый акты белҽн вҽкалҽт бирелгҽн вазыйфаи затка бирелҽ. Оешмалар 

хезмҽткҽрлҽренең 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаятьлҽр ҽлеге оешмаларның җитҽкчелҽренҽ 

бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи 

затының, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять почта аша, кҥпфункцияле ҥзҽк аша, «Интернет» 

мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның рҽсми сайтыннан, 

Бердҽм порталдан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин йҽ республика порталы, судка кадҽр шикаять бирҥнең 

мҽгълҥмати системасы, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 

Кҥпфункцияле ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) карата шикаять, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, кҥпфункцияле 

ҥзҽкнең рҽсми сайтыннан, Бердҽм порталдан яисҽ республика порталыннан, судка кадҽр шикаять бирҥнең 

мҽгълҥмати системасыннан файдаланып, почта аша җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥче 

шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 

ҿлешендҽ каралган оешмаларның, шулай ук аларның хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 

(гамҽл кылмавына) карата шикаять «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, ҽлеге 

оешмаларның рҽсми сайтларыннан, Бердҽм порталдан яисҽ республика порталыннан файдаланып почта 

аша җибҽрелергҽ, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 

5.3. Шикаятьтҽ: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи 

затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, кҥпфункцияле ҥзҽкнең, аның җитҽкчесенең һҽм (яисҽ) 

хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган 

оешмаларның, аларның җитҽкчелҽренең һҽм (яисҽ) хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) шикаять белдерелҽ торган оешмаларның исеме; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥченең - физик затның фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган 

очракта), яшҽҥ урыны турында белешмҽлҽр йҽ исеме, мҿрҽҗҽгать итҥченең - юридик затның булган урыны 

турында белешмҽлҽр, шулай ук контакт телефоны номеры (номерлары), электрон почта адресы (адреслары) 

(булган очракта) һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавап җибҽрелергҽ тиешле почта адресы; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи 

затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, кҥпфункцияле ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽкнең, оешмаларның 210-

ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган шикаять белдерелҽ торган 

карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) турында белешмҽлҽр; 

4) мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, кҥпфункцияле ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽкнең, 

оешмаларның 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган карары һҽм 

гамҽле (гамҽл кылмавы) белҽн килешми торган дҽлиллҽр. Мҿрҽҗҽгать итҥче мҿрҽҗҽгать итҥченең 

дҽлиллҽрен раслый торган документлар (булган очракта) йҽ аларның кҥчермҽлҽре тапшырылырга мҿмкин. 

5.4. Кергҽн шикаять кергҽн кҿннҽн соң иртҽгесе эш кҿненнҽн дҽ соңга калмыйча теркҽлергҽ тиеш. 

5.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга, кҥпфункцияле ҥзҽккҽ, кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ 

куючыга, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларга йҽ 

югарырак органга (булган очракта) кергҽн шикаять аны теркҽгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ 

каралырга тиеш, ҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның баш тартуына шикаять белдерелгҽн очракта 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган кҥпфункцияле ҥзҽк, 

оешмалар хезмҽте кҥрсҽтҥ, мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документлар кабул иткҽндҽ йҽ җибҽрелгҽн хаталарны һҽм 

хаталарны тҿзҽткҽндҽ яисҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозган ҿчен шикаять бирелгҽн 

очракта - аны теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне дҽвамында. 

5.6. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның берсе кабул ителҽ: 

1) шикаять канҽгатьлҽндерелҽ, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны юкка чыгару, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥ, Россия 



Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, 

муниципаль хокукый актларда каралмаган акчаларны мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кире кайтару рҽвешендҽ.; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥдҽн баш тарта. 

Ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннең иртҽгесеннҽн дҽ соңга калмыйча мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ язма рҽвештҽ һҽм мҿрҽҗҽгать итҥченең телҽге буенча шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында 

дҽлиллҽнгҽн җавап электрон рҽвештҽ җибҽрелҽ. 

5.7. Шикаять җавапта канҽгатьлҽндерелергҽ тиеш дип танылган очракта, шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре 

турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган, кҥпфункцияле ҥзҽк йҽ 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешма тарафыннан муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽткҽндҽ ачыкланган хокук бозуларны кичекмҽстҽн бетерҥ максатларында гамҽлгҽ ашырыла торган 

гамҽллҽр турында мҽгълҥмат бирелҽ, шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу ҥтенҥ һҽм мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ муниципаль хезмҽт алу максатларында башкарылырга тиешле алдагы гамҽллҽр турында мҽгълҥмат 

кҥрсҽтелҽ. 

5.8. Шикаять канҽгатьлҽндерелергҽ тиеш тҥгел дип танылган очракта, шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре 

турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кабул ителгҽн карарның сҽбҽплҽре турында дҽлилле аңлатмалар, шулай ук 

кабул ителгҽн карарга шикаять бирҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат бирелҽ. 

5.9. Шикаятьне карау барышында яисҽ нҽтиҗҽлҽре буенча административ хокук бозу яисҽ җинаять составы 

билгелҽре ачыкланган очракта, шикаятьлҽрне карау вҽкалҽтлҽре бирелгҽн вазыйфаи зат, хезмҽткҽр булган 

материалларны кичекмҽстҽн прокуратура органнарына җибҽрҽлҽр. 
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1 нче кушымта 

 

Түбҽндҽге шартнамҽ үрнҽк булып тора һҽм анда күрсҽтелгҽн кушымталар юк, шундый ук 

шартнамҽ ҿстенлекле хокуктан файдаланып сатып алына торган телҽсҽ кайсы күчемсез 

мҿлкҽткҽ тҿзелергҽ мҿмкин 

 
Җир кишҽрлеген сату-алу шартнамҽсе 

№ _____  

  

 _______________     «______» _______________20___г. 

 

Муниципаль районның (шҽһҽр округының) мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

органы________________________, расланган Нигезлҽмҽ нигезендҽ гамҽлдҽ булган, алга таба 

«сатучы» дип атала һҽм _________________________, паспорт ___________№________________, 

бирелгҽн ______________________________, яшҽҥче: Россия Федерациясе, 

___________________________________, алга таба "сатып алучы«, бергҽ»яклар" дип атала, 

муниципаль районның (шҽһҽр округының) мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре органының _ _ _ _ _ _ _ 

_ «____» ___________20_______ г. " җир кишҽрлеген торглар ҥткҽрмичҽ генҽ милеккҽ бирҥ 

турында тҥбҽндҽгелҽр турында ҽлеге шартнамҽ тҿзеделҽр: 

1. ШАРТНАМҼНЕҢ ПРЕДМЕТЫ 

 

 

1.1. Сатучы муниципаль милектҽге гомуми мҽйданлы җир кишҽрлеген тапшыра, ҽ сатып 

алучы ҥз милкенҽ ала ___________ муниципаль милек җирлҽреннҽн кв. м_____________ 

муниципаль район чиклҽрендҽ ( _________________________________________, 

(җирлек исеме) 

җирлҽр категориясе____________________) кадастр номеры белҽн:  __________:____ 

ҽлеге шартнамҽгҽ (1 нче кушымта) Кушымта итеп бирелҽ торган һҽм аның аерылгысыз 

ҿлеше булган кадастр картасында (планында) кҥрсҽтелгҽн чиклҽрдҽ, адрес буенча урнашкан: 

_________________________________________________, 

максатларда куллану ҿчен: ________________________________________________ 

 

1. ШАРТНАМҼ БҼЯСЕ ҺҼМ ИСҼП-ХИСАПЛАР ТҼРТИБЕ 

 

2.1. Җир кишҽрлегенең бҽясе______________________ сум.  

2.2. Тҥлҽҥ сатып алучы тарафыннан исҽп-хисап счетына башкарыла: № __________________ 

в ______________________ БИК _______________________, КПП ________________, КБК 

__________________, ИНН _________________, алучы-РФ МФ Федераль казначылыкның ТР 

буенча идарҽсе (муниципаль район (шҽһҽр округы) мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре органы, 

ОКАТО) _______________________ 

2.3. Тҥлҽҥ тулы кҥлҽмдҽ башкарыла_______________________________ .   

     (тҥлҽҥ вакыты һҽм шартлары) 

 

3. ҖИР КИШҼРЛЕГЕН ТАПШЫРУ 

 

3.1. Җир кишҽрлеге кабул итҥ-тапшыру акты буенча тапшырыла һҽм кабул итҥ-тапшыру актына 

кул куелганнан соң сатучыдан сатып алучыга тапшырылган дип санала. 

3.2. Җир кишҽрлеге тапшырылганнан алып аңа милек хокукы кҥчкҽнгҽ кадҽр җир кишҽрлеге 

сатып алучы файдалануында була. 

3.3. Җир кишҽрлегенҽ милекчелек хокукының кҥчҥе кҥчемсез мҿлкҽткҽ хокукларны һҽм аның 

белҽн алыш-бирешлҽрне дҽҥлҽт теркҽвенҽ алуны гамҽлгҽ ашыручы органда җир кишҽрлегенең 

урнашкан урыны буенча мҽҗбҥри дҽҥлҽт теркҽвенҽ алынырга тиеш. 

3.4. Җир кишҽрлегенҽ милек хокукының кҥчҥен дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу ул тулысынча тҥлҽнгҽннҽн 

соң башкарыла. 
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4. ЯКЛАРНЫҢ БУРЫЧЛАРЫ 

 

4.1. Сатып алучы йҿклҽмҽ ала: 

4.1.1. Җир кишҽрлеге бҽясен ҽлеге шартнамҽнең 2 бҥлегендҽ билгелҽнгҽн кҥлҽмдҽ, тҽртиптҽ һҽм 

срокларда тулысынча тҥлҽргҽ. 

4.1.2. Сатучыга ҥзенең почта һҽм банк реквизитларының ҥзгҽрҥе, шулай ук оешма җитҽкчесенең 

(юридик затлар ҿчен) алышынуы турында язмача ҥз вакытында хҽбҽр итҽргҽ. 

4.1.3. Җир кишҽрлеге хакын тулысынча тҥлҽгҽннҽн соң 7 (җиде) календарь кҿн эчендҽ сатучыга 

тҥлҽҥне раслаучы документларны: сатып алучының банк мҿһере белҽн таныкланган тиешле тҥлҽҥ 

алуының кҥчермҽсен һҽм сатып алучының шҽхси счеты буенча баш бухгалтер имзалаган һҽм 

сатып алучының банк мҿһере белҽн таныкланган ҿземтҽне (юридик затлар ҿчен) тапшырырга. 

4.1.4. Җир кишҽрлегенҽ милек хокукының кҥчҥен дҽҥлҽт теркҽвенҽ алуны ҥз исҽбеннҽн тҽэмин 

итҽргҽ һҽм сатучыга дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу турындагы документларның кҥчермҽлҽрен тапшырырга. 

4.1.5. Тиешле дҽҥлҽт хакимияте органнары һҽм җирле ҥзидарҽ органнары гарызнамҽлҽре буенча 

җир кишҽрлегенең торышы турында мҽгълҥмат бирергҽ, шартнамҽ шартларының һҽм җир 

кишҽрлегеннҽн файдалануның билгелҽнгҽн тҽртибенең тиешенчҽ ҥтҽлешен тикшереп тору ҿчен 

тиешле шартлар тудырырга, шулай ук җир кишҽрлегенҽ аларның вҽкиллҽренең керҥен һҽм керҥен 

тҽэмин итҽргҽ. 

4.1.6. Җир кишҽрлегенҽ һҽм сервитутларга хокукларны Россия Федерациясе законнары нигезендҽ 

билгелҽнгҽн чиклҽҥлҽрдҽн килеп чыга торган талҽплҽрне ҥтҽргҽ. 

4.2. Сатучы вҽгъдҽ итҽ: 

4.2.1. Шартнамҽнең 4.1.3 п.на кҥчерелгҽн документлар алынган һҽм җир кишҽрлеге ҿчен 

бюджетка акчалар тулы кҥлҽмдҽ кергҽн кҿннҽн алып 7 (җиде) календарь кҿн эчендҽ сатып 

алучыга сату-алу шартнамҽсен һҽм милек хокукы кҥчҥен дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу ҿчен кирҽкле 

документларны билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тапшырырга. 

4.2.2. Шушы килешҥнең 2.2 пунктында кҥрсҽтелгҽн реквизитларның ҥзгҽрҥе турында белешмҽлҽр 

алганда, сатып алучыга мондый ҥзгҽреш турында язмача хҽбҽр итҽргҽ. 

4.3. Якларның ҽлеге Шартнамҽдҽ каралмаган хокуклары, бурычлары һҽм җаваплылыгы гамҽлдҽге 

законнар нигезендҽ билгелҽнҽ. 

 

5. ЯКЛАРНЫҢ ҖАВАПЛЫЛЫГЫ 

 

5.1. Сатучы ҽлеге килешҥгҽ кергҽн сатып алучы яисҽ башка органнар һҽм оешмалар биргҽн 

мҽгълҥматларның, аңа кушымталарны да кертеп, дҿрес булмавы ҿчен җаваплы тҥгел. 

5.2. Ҽлеге шартнамҽнең 2.3 пунктында билгелҽнгҽн җир кишҽрлеге хакын тҥлҽҥ срогы бозылган 

очракта, сатып алучы сатучыга акчалата йҿклҽмҽне ҥтҽҥ кҿненҽ гамҽлдҽ булган Россия 

Федерациясе Ҥзҽк банкы рефинанслау ставкасының ҿч йҿздҽн бер ҿлеше кҥлҽмендҽ билгелҽнгҽн 

тҥлҽнмҽгҽн сумманы тҥли. 

5.3. Неустойканы тҥлҽҥ сатып алучыны ҽлеге килешҥ буенча йҿклҽмҽлҽрен ҥтҽҥдҽн азат итми. 

5.4. Ҽлеге шартнамҽне ҿзҥ сатып алучыны неустойка тҥлҽҥдҽн азат итми, ҽгҽр аны ҿзҥ сатып 

алучының ҽлеге Шартнамҽ буенча ҥз бурычларын бозуы нҽтиҗҽсендҽ башкарылган булса. 

 

6. ҖИР КИШҼРЛЕГЕННҼН ФАЙДАЛАНУНЫ ЧИКЛҼҤ ҺҼМ АНЫ ЙҾКЛҼҤНЕ ЧИКЛҼҤ 

6.1. Сатучы ҽлеге килешҥ шартлары нигезендҽ телҽсҽ нинди милек хокукларыннан һҽм ҿченче 

затларның дҽгъваларыннан Азат җир кишҽрлеген тапшыра, ҽ сатып алучы кабул итҽ. 

6.2. Җир кишҽрлегенҽ гавами сервитут йҿклҽнгҽн, ул 

_________________________________________________________________________ 

 (җир кишҽрлегеннҽн чиклҽнгҽн файдалану тҿре) 

 бу нигездҽ _________________________________ срогы _ _ _ _ _ _ ел. 

(сервитут билгелҽнгҽн норматив хокукый акт) 

6.3. Шартнамҽ тҿзелгҽнче билгелҽнгҽн җир кишҽрлегеннҽн файдалануны һҽм аны йҿклҽҥне 

чиклҽҥлҽр Россия Федерациясе законнарында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ алар туктатылганчыга кадҽр 

саклана. 

 

7. ЙОМГАКЛАУ НИГЕЗЛҼМҼЛҼРЕ 

 

5.1.Шартнамҽ яклар тарафыннан имзаланган вакыттан ҥз кҿченҽ керҽ 
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5.2.Шартнамҽне ҿзҥ якларның килешҥе буенча, шулай ук 5.1 п.нигезендҽ мҿмкин. килешҥ.  

5.3. Ҽлеге килешҥ буенча барлык бҽхҽслҽр һҽм каршылыклар сҿйлҽшҥлҽр юлы белҽн хҽл ителҽ, 

яклар килешҥгҽ ирешмҽгҽн очракта - суд тарафыннан. 

5.4.Якларның шартнамҽдҽ җайга салынмаган ҥзара мҿнҽсҽбҽтлҽре гамҽлдҽге законнар белҽн җайга 

салына. 

5.5.Шартнамҽ бер ҥк юридик кҿчкҽ ия ҿч нҿсхҽдҽ (сатучы, сатып алучы һҽм теркҽҥче оешма ҿчен 

берҽр нҿсхҽ) тҿзелгҽн. 

 

8. ЯКЛАРНЫҢ РЕКВИЗИТЛАРЫ АДРЕСЛАРЫ 

 

 

Сатучы  Алучы: 

Адрес:РҽссҽйФедерациясе, 

____________________________ 

 

Банк  реквизитлары:  

УФК по РТ ИНН  __________   

КПП ____________ 

____________________________ 

Хисап счеты: _________________ 

БИК ______________ 

КБК ______________  

Адрес: Рҽссҽй Федерациясе, 

_______________________________ 

 

8. ЯКЛАРНЫҢ ИМЗАЛАРЫ 

       

Сатып алучы____________                                                                             Сатучы_____________                                                                            

 

_____________                                                                           ________________ 
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2 нче кушымта 

 

(Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган бланкы) 

 

 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар 

 

 

 Мҿрҽҗҽгать белҽн бҽйле рҽвештҽ   

(Физик затның Ф. и. А., юридик затның исеме – мҿрҽҗҽгать итҥче) 

 

гариза_______________________._____.________ел., турында 

______________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________ 

 

нигезендҽ:   

 

  

 

тапшырылган документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

турында Карар кабул ителде, : 

 

1. 

 

2.  

 

 

Вазыйфаи зат (ФИО) 

 

(имзалауны гамҽлгҽ ашыручы органның вазыйфаи заты имзасы) 

 

 

Башкаручы (ФИО) 

______________________________ 

(башкаручының контактлары) 
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Приложение № 3 
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                                         Вәкаләтле органга 

                                         __________________________________ 

                                         __________________________________ 

 

 Арендалана торган мөлкәт сатып алуга өстенлекле хокукны гамәлгә ашыру турында гариза 

 

"___"__________ ____ ел ______________ 

 

    Мөрәҗәгать итүче _____________________________________________________________ 

         (гариза бирүче юридик затның тулы исеме) 

___________________________________________________________________________ 

  (бирүче физик затның фамилиясе, исеме, атасының исеме һәм паспорт күрсәткечләре 

                                гариза) 

йөзендә ___________________________________________________________________, 

                    (фамилиясе, исеме, атасының исеме, вазыйфасы) 

гамәлдә булган ________________________________________________, 

                                    (документ исеме) 

кече һәм кече субъектлар категорияләренә кертү шартларының туры килүе турында хәбәр итә 

Федераль законның 4 статьясында билгеләнгән урта эшкуарлык 

"кече һәм урта эшкуарлыкны үстерү турында" 2007 елның 24 июлендәге 209-ФЗ номерлы 

Россия Федерациясендә эшмәкәрлек", һәм гамәлгә ашыруны сорый 

Татарстан Республикасы милкендәге, 

__________________________________________________________________________, 

           (күчемсез милек объектының исеме, адресы, мәйданы), 

__________________________________________________________________________, 

аренда шартнамәсе нигезендә арендага бирелә торган _______________ N ________. 

    Сатып алына торган милек өчен түләүне бүлеп түләргә рөхсәт итүегезне сорыйм 

___ айлык срокка. 

    Әлеге гаризага Документлар исемлек нигезендә теркәлә. 

    Мөрәҗәгать итүченең адресы һәм банк реквизитлары: _______________________________ 

    Дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәсен сорыйм: 

    - адреслау __________________________________________________________; 

    (күрсәтелә: МФЦда электрон документ, нөсхә рәвешендә 

электрон документның кәгазьдә; бердәм, республика порталының шәхси кабинетына); 

    - турыдан-туры вәкаләтле органга тапшырырга ________________ 
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    ______________________________________________________________________. 

    (күрсәтелә: кәгазьдәге документ рәвешендә,  

электрон документның яисә электрон документның кәгазьдәге нөсхәсенең 

йөртүчегә) 

 

Мөрәҗәгать итүченең (вәкиленең) 20 _____ дагы ышанычнамә буенча имзасы 

N ___________ 

___________________________________________________/______________________/ 

    (вәкил фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта), имза) 

 

М. у. (мөһер булганда) 

 

Гариза кабул ителде: "___"_________ 20___ г. 

 

__________/_______________________/ белгечнең имзасы, фамилиясе, инициаллары, 

гариза кабул иткән"; 

 

4 нче кушымта 

 

Татарстан Республикасы  

_______________муниципаль районы җитҽкчесенҽ 

Кемнҽн:_____________________ 

Техник хатаны тҿзҽтү турында гариза 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм 

__________________________________________________________________ 

(хезмҽтнең исеме) 

Язылган:______________________________________________________________________

_________________________________________________ 

Дҿрес белешмҽлҽр:_______________________________________________ 

_________________________________________________________________ 

Техник хатаны тҿзҽтҥегезне һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документка тиешле 

ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне сорыйм.  

Тҥбҽндҽге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хатаны тҿзҽтҥ турындагы гаризаны кире кагу турында Карар кабул ителгҽн 

очракта, мондый карарны җибҽрҥегезне сорыйм: 

электрон документны E-mail адресына җибҽрҥ юлы белҽн:_______; 

почта юлламасы белҽн кҽгазь чыганактагы таныкланган кҥчермҽ рҽвешендҽ: 

________________________________________________________________. 

Шушы мҽгълҥмат белҽн раслыйм: гаризага кертелгҽн, минем шҽхесемҽ һҽм тапшырылучы 

затка кагылышлы, шулай ук мин тҥбҽндҽ керткҽн мҽгълҥматлар дҿрес. Гаризага кушып бирелгҽн 

документлар (документларның кҥчермҽлҽре) Россия Федерациясе законнарында билгелҽнгҽн 

талҽплҽргҽ туры килҽ, гариза тапшыру вакытына ҽлеге документлар дҿрес һҽм дҿрес белешмҽлҽр 

ҥз эченҽ ала.  
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Телефон аша миңа кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽтнең сыйфатын бҽялҽҥ буенча 

сораштыруда катнашырга ризалыгымны бирҽм: _______________________. 

 

______________    _________________ ( ________________) 

(коне)                                                                                       (имза)             (Ф. И. А.) 


