
ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ 
ТУКАЙ МУНИЦИПАЛЕ РАЙОНЫ 

МЭЛЭКЭС АВЫЛ ЖИРЛЕГЕ БАШКАРМА КОМИТЕТЫ

КАР АР

« 25 » сентябрь 2024 ел №17

Жирле узидарэ органнарында, Татарстан 
Республикасы Тукай муниципаль районы 
Малакас авыл щирлеге Башкарма комитеты 
Ьэм Советы житзкчелэрен Лам хезмэткэрлэрен 
командировка™ жибэру тэртибе турында 
нигезлэмэне раслау хакында

Россия Федерациясе Хезмот кодексыньщ 168 статьясы 4 елеше нигезендо Бом 
жирле узидаро органнарында, Татарстан Республикасы Тукай муниципаль районы 
Молокае авыл жирлеге Башкарма комитеты Бом Советы житокчелорен Бом 
хезмоткорлорен командировкага жибору тортибен билгелоу максатында,

К АР АР БИРО:

1. Жирле узидаро органнарында, Татарстан Республикасы Тукай 
муниципаль районы Молокос авыл жирлеге Башкарма комитеты Бом Советы 
житокчелорен Бом хезмоткорлорен командировкага жибору тортибе турында
нигезломоне кушымта нигезендо расларга.

2. Олеге карарны авыл жирлегенец росми сайтында Бом Татарстан 
Республикасы росми хокукый могълумат порталында (Ettp://pravo. tatarstan.ru)
урнаштырырга.

3. Олеге карар 2022 елньщ 1 июненнон уз кечено керо.
4. Олеге карар утолешен контрольдо тотуны уз жаваплылыгымда калдырам.

Башкарма комитет Житокчесе Р.В.Иванов

tatarstan.ru


Тукай муниципаль районы Малакас 
авыл жирлеге Башкарма комитетынын 
2024 елнын 25 сентябрьдаге 17 
номерлы карарына 1 кушымта

Ж^ирле узидарэ органнарында, Татарстан Республикасы Тукай муниципаль районы 
Мэлэкэс авыл жирлеге Башкарма комитеты йэм Советы житэкчелэрен йэм 

хезматкарларен командировкага жибэру тэртибе турында нигезлэмэ

1. Хезмэт командировкаларына муниципаль вазифаларны билэуче затлар, 
муниципаль хезмэт вазыйфаларын билэуче муниципаль хезмэткэрлар, 
учреждениелар житэкчелэре Ьэм хезмэткэрлэре (алга таба - командировкага 
баручы) жибарела,

2. Командировкага баручылар эшкэ алучы вакиле (жирле узидара органы, 
муниципаль орган житэкчесе) яки ул вэкалэт биргэн зат (алга таба - эшкэ алучы 
вакиле яки вакалэтле зат) карары буенча билгеле бер вакытка Россия Федерациясе 
территориясендэ до, чит иллор территориялоренда да хезмэт йекламэсен утэу ечен 
(муниципаль хезмэтне даими уту урыныннан, эш урыныннан тыш) хезмэт 
командировкаларына жибэрела.

3. Командировкага баручыларны хезмэт командировкаларына эш бируче 
жибэрэ.

4. Командировкага баручыньщ хезмэт командировкасы срогы эшкэ алучы 
вакиле яки вакалэтле зат тарафыннан хезмэт йеклэмэсенец кулэмен, катлаулыгын 
йэм башка узенчэлеклэрен исэпкэ алып билгелэнэ.

5. Хезмэт командировкасына чыгу коне булып командировкага баручынын 
муниципаль хезмэтне даими уту урыныннан, эш урыныннан поезд, самолет, автобус 
яки башка транспорт чарасыныц киту кене, э хезмэт командировкасыннан кайткан 
кон булып командировкага баручынын муниципаль хезмэтне даими уту урынына, 
эш урынына курсэтелгэн транспорт чарасыныц килу кене санала.

Транспорт чарасы 24 сэгатькэ кадэр барганда, хезмэт командировкасына киту 
кене булып агымдагы тэулек, а 00 сэгатьтэн соц йэм соцрак алдагы тэулеклэр 
санала.

Эгэр станция, пристань, аэропорт торак пункт читендэ булса, станциягэ, 
пристаньга, аэропортка кадэр бару ечен кирэкле вакыт исэпкэ алына. Шул ук 
рэвешле командировкага баручынын муниципаль хезмэтне даими уту урынына, эш 
урынына кайту кене билгелэнэ.

Командировкага баручыньщ командировкага китэсе кенне йэм 
командировкадан кайткан кенне хезмэткэ, эшкэ килу мэсьэлэсе эшкэ алучы вэкиле 
яки вэкалэтле зат билгелэгэн тэртиптэ хэл ителэ.

6. Командировкага баручынын командировкада булу срогы (командировка 
урынына килу датасы йэм аннан киту датасы) ул хезмэт командировкасыннан 
кайткач жирле узидарэ органына, эш урынына тапшырган юл йеру документлары 
(билетлар) буенча билгелэнэ. Юл йеру документлары (билетлар) булмаганда, 



командировкам оаручыныц хезмэт командировкасында оулу срогы анын хезмэт 
командировкасында булу срогын раслаучы федераль дэулэт граждан хезмэткэрлэре 
очен билгелэнгэн исемлектэ каралган башка документлар буенча билгелэнэ.

7. Командировкам баручы командировкам жибэрелгэндэ, ана уз 
вазифасын йэм акчалата тулэуне (уртача хезмэт хакын) саклау гарантиялэнэ, шулай 
у к тулэнэ;

а) командировка урынына бару йэм муниципаль хезмэтне даими уту 
урынына, эш урынына кире кайту чыгымнары;

б) бер торак пункттан икенчесенэ бару чыгымнары, эгэр командировкам 
баручы торле торак пунктларда урнашкан берничэ дэулэт органнарына 
(оешмаларына) командировкам жибэрелсэ;

в) торак бинаны наемга алу чыгымнары;
г) даими яшэу урыныннан тыш яшэу белэн бэйле естэмэ чыгымнар 

(туэлеклек акча);
д) хезмэт командировкасы белэн бэйле башка чыгымнар (алар 

командировкам баручы тарафыннан эшкэ алучы вэкиленец яки вэкалэтле затнын 
рехсэте яки мондый чыгымнар турында хэбэр итуе шартларында башкарылса), шул 
исэптэн муниципаль хезмэтнец югары вазифаларын билэуче хезмэткэрлэр очен 
торак урыннарны еченче затлар аша броньлау белэн бэйле чыгымнар.

8. Командировкам жибэрелученец хезмэт командировкасында булу 
чорында акчалата тулау (уртача хезмэт хакы) барлык кеннэрдэ командировкам 
баручыныц муниципаль хезмэтне даими уту урынында, даими эш урынында 
билгелэнган график буенча саклана.

9. Командировкам баручы чит ил территориясенэ командировкам 
жибарелганда ана естэмэ рэвештэ тулэнэ:

а) чит ил паспортын, виза йам башка чыгу документларын рэсмилэштеру 
чыгымнары;

б) мэжбури консуллык йам аэродром жыемнары;
в) керу яки автомобиль транспорты транзиты хокукы очен тулэулэр;
г) мэжбури медицина иминиятлэштеруен рэсмилэштеру чыгымнары;
д) башка мэжбури тулэулэр йам жыемнар.
10. Командировкам баручыныц билгелэнган тэртиптэ таныкланган 

вакытлыча эшкэ яраксызлыгы булган очракта, ана торак урынын наемга алу 
чыгымнары тулэнэ (командировкам баручы стационар дэвалануда булган 
очраклардан тыш) йэм сэламэтлек торышы буенча узенэ йеклэнгэн хезмэт 
йеклэмэсен утэугэ керешергэ яки даими яшэу урынына кайтырга мемкинлеге 
булганчыга кадэр бетен вакыт дэвамында тэулеклек акча тулэнэ.

Вакытлыча эшкэ сэлэтсезлек чорында командировкам жибэрелучегэ Россия 
Федерациясе законнары нигезендэ вакытлыча эшкэ сэлэтсезлек буенча пособие 
тулэнэ.

11. Командировкам баручы командировкам жибэрелгэн дэулэт органы яки 
оешмасы аны хезмэт урыны, кирэкле материаллар йэм жийазлар, шулай ук барлык 
элемтэ терлэре, командировкам баручыныц хезмэт йеклэмэсен утэу ечен кирэкле 
транспорт чаралары белэн тээмин итэ.



12. Даими яшэу урыныннан читтэ яшэу белэн бэйле естэмэ чыгымнар 
(тэулеклек акча) командировкага баручыга хезмэт командировкасында булган hap 
кон ечен, шул исэптэн ял Ьэм бэйрэм кеннэрен кертеп, шулай ук юлда булган 
кеннэр ечен, шул исэптэн мэжбури тукталыш вакыты ечен тулэнэ, Татарстан 
Республикасы буенча - 300 сум, Россия Федерациясенен башка тобэкларе буенча - 
700 сум, чит иллэр территориясендэ 2 500 сумнан артмый.

13. Командировкага баручы транспорт элемтасе шартлары Нам башкарылган 
хезмэт йеклэмэсе характеры буенча кон саен даими яшэу урынына кайту 
мемкинлеге булган ^ирлеккэ командировкага жибэрелгэн очракта, тэулеклек акча 
тулэнми.

Эгэр командировкага жибэрелуче хезмэт кене тэмамлангач, эшкэ алучы 
вэкиле яки вакалэтле зат белэн килешу буенча командировка урынында кала икэн, 
торак бинаны арендага алу турында документлар биргэндэ, бу чыгымнар ана 
факттагы чыгымнар буенча тулэнэ.

Командировкага жибэрелученен даими яшэу урынына кон саен кайту 
мэсьэлэсе hop конкрет очракта эшкэ алучы вэкиле яки вэкалэтле зат тарафыннан, 
ераклыкны, транспорт элемтэсе шартларын, утэлэ торган хезмэт йеклэмэсе 
характерын, шулай ук командировка баручыга ял иту ечен шартлар булдыру 
кирэклеген исэпкэ алып хэл ителэ.

14. Торак бинаны броньлау Иэм наемга алу чыгымнары командировкага 
жибэрелучелэргэ (аларга бушлай торак урыны бирелгэн очраклардан тыш) тиешле 
документлар белэн расланган чыгымнар буенча тубэндэге нормаларны исэпкэ алып 
кайтарыла:

а) муниципаль хезмэтнец югары вазифаларын билэуче Ьэм житэкче 
командировкага жибэрелгэндэ бер урынлы номер бэясе буенча;

б) башка командировкага жибэрелучелэргэ стандарт бер урынлы номердан 
артыграк тугел.

15. Эгэр торак пунктта кунакханэ булмаган очракта, командировкага 
жибэрелучегэ башка аерым торак булмэ яки якындагы торак пунктта шундый ук 
торак булмэ бирелэ, анда яшэу урыныннан командировкага бару урынына кадэр Ьэм 
кирегэ транспорт белэн тээмин иту гарантиялэнэ.

Юлда тукталырга мэжбур булган очракта, командировкага жибэрелучегэ 
торак бинаны наемга алунын тиешле документлар белэн расланган чыгымнары 
элеге Нигезлэмэдэ билгелэнгэн кулэмдэ тулэнэ.

16. Командировкага жибэрелученен командировка урынына бару йэм 
муниципаль хезмэтне даими уту урынына, эш урынына кире кайту (юл йеру 
документларын рэсмилэштеру, поездларда урын-жир кирэк-яракларын биру буенча 
хезмэт курсэту буенча тулэуне кертеп), шулай ук бер торак пункттан икенчесенэ 
баруы буенча чыгымнар юл йеру документлары белэн расланган факттагы 
чыгымнар буенча тубэндэге нормалар буенча тулэнэ:

а) муниципаль хезмэтнец югары вазифаларын билэуче командировкага 
барганда:

Нава транспорты белэн - I класс билеты буенча;



дингез бэм елга транспорты белой - пассажир йертуче билгелаган тарифлар 
буенча, амма пассажирларга комплексны хезмат курсату белой, люкс каютасында 
йеру бэясеннэн артыграк тугел;

тимер юл транспорты белой - бизнес-класс вагондарына караган югары 
комфортны вагонда, ике урынлы "СВ" категорияле купеларда яки "С" категорияле 
вагонда бизнес-класс вагоннарына куелган талоплорго туры килгон утыру урыннары 
белой;

б) муниципаль хезмотнец теп вазыйфаларын башкаручы командировкага 
барганда;

Нава транспорты белой - бизнес - класс тарифы буенча;
дицгез бэм елга транспорты белой - пассажир йертуче билгелогон тарифлар 

буенча, амма пассажирларга комплексны хезмат курсату белэн ике урынлы каютада 
нору бэясеннэн артыграк тугел;

тимер юл транспорты белэн - югары комфортны вагонда, эконом класстагы 
вагоннарга караган, дурт урынлы "К" категорияле купелы яки "С" категорияле 
вагонда утыру урыннары белой;

в) муниципаль хезмотнец эйдэп баручы, елкэн Нам кече вазыйфаларын 
башкаручы, муниципаль учреждениелор житакчелоре Нам хезмэткэрлэре 
командировкага барганда:

бава транспорты белэн - эконом класс тарифы буенча;
дингез Нам елга транспорты белэн - пассажир йертуче билгелэгэн тарифлар 

буенча, амма пассажирларга комплекслы хезмат курсату белэн дурт урынлы 
каютада йеру бэясеннэн артыграк тугел;

тимер юл транспорты белой - югары комфортны вагонда, эконом класстагы 
вагоннарга караган, дурт урынлы "К" категорияле купелы яки "С" категорияле 
вагонда утыру урыннары белой.

16.1. Командировкага жиборелученец командировка урынына бару бом (яки) 
муниципаль хезмэтне даими уту урынына, эш урынына кире кайтуы ечен бава 
транспортын кулланганда, юл йеру документлары (билетлар) Россия 
авиакомпаниялэре яки башка Евразия икътисади берлеге огъзалары булган 
дэулэтлэрнен авиакомпаниялэре рейсларына гына расмилэштерелэ (сатып алына), 
курсотелган авиакомпаниялэр командировкага баручыныц командировка урынына 
пассажирлар йертуне гамэлгэ ашырмаган очраклардан яисо бу авиакомпаниялэр 
рейсларына йеру документларын (билетларны) расмилоштеру (сатып алу) 
командировкага китунец бетен срогына аларныц булмавы аркасында мемкин 
булмаганда.

17. Юл йеру документлары (билетлар) яки транспорт оешмалары биргэн 
бэм юл йеру документларында (билетларда) булган мэгълуматны раслаучы 
документлар булмаганда, юл йеру ечен тулоу башкарылмый. Командировкага 
баручы хезмоткорго станцияго, пристаньга, аэропортка кадар юл йеру чыгымнары 
бу чыгымнарны раслаучы документлар (билетлар) булганда тулоно.

18. Хезмэткорлорнец аерым категорияларенэ тимер юл бэм автомобиль 
вокзаллары (станциялоре), дингез бэм елга портлары, халыкара элемтолор (халыкара 
очышлар) ечен ачык аэропортлар (аэродромнар) составында оештырыла торган 
росми затлар бэм делегациялэр заллары хезмэтларе ечен тулоно. Муниципаль 



хезмэтнен югары вазифаларын билэуче, рэсми затлар йэм делегациялэр 
залларыннан файдалану хокукы бирэ торган муниципаль хезмэт вазифалары 
исемлеге.

19. Командировкага баручыны Россия Федерациясе территориясеннэн читтэ 
хезмэт командировкасына жибэргэндэ, тэулеклек акча чит ил валютасында Россия 
Федерациясе Хокумэте билгелэгэн кулэмдэ тулэнэ.

20. Россия Федерациясе территориясеннэн читтэ хезмэт командировкасына 
жибэрелгэн командировкам баручыга юлда булу вакытына тэулеклек акча тулэнэ:

а) Россия Федерациясе территориясе буенча барганда - элеге Нигезлэмэдэ 
билгелэнгэн тэртиптэ йэм зурлыкта;

б) чит ил территориясе буенча барганда - чит иллэр территориясендэ 
хезмэт командировкалары очен Россия Федерациясенен норматив хокукый актлары 
белэн билгелэнгэн тэртиптэ йэм зурлыкта.

21. Командировкам жибэрелуче Россия Федерациясе территориясеннэн 
чыкканда, Россия Федерациясе дэулэт чиген кичу кене тэулеклек акча чит ил 
валютасында тулэнэ торган кеннэргэ кертелэ, э Россия Федерациясе территориясенэ 
кергэндэ, Россия Федерациясе дэулэт чиген кичу кене тэулеклек акча сумда тулэнэ 
торган кеннэргэ кертелэ.

Россия Федерациясе территориясеннэн чыккандада йэм Россия Федерациясе 
территориясенэ кергэндэ, Россия Федерациясе дэулэт чиген кичу даталары 
командировкага жибэрелученен паспортында, хезмэт паспортында яки дипломатик 
паспортында чик органнары билгелэре буенча билгелэнэ.

Командировкага баручыны ике яки аннан да кубрэк чит ил территориясенэ 
хезмэт командировкасына жибэргэндэ, дэулэтлэр арасындагы чиклэрне кичкэн кен 
ечен тэулеклек акча чит ил валютасында командировкага баручы жибэрелгэн дэулэт 
ечен билгелэнгэн нормалар буенча тулэнэ.

22. Командировкам баручы Бэйсез Дэулэтлэр Берлэшмэсендэ катнашучы 
дэулэтлэр территориясенэ хезмэт командировкасына жибэрелгэндэ (алар белэн 
хекумэтара килешулэр тезелгэн, алар нигезендэ документларда чик органнары 
тарафыннан кергэн йэм чыккан ечен дэулэт чиген кичу турында билгелэр ясалмый), 
Россия Федерациясе дэулэт чиген кичу датасы юл йеру документлары (билетлар) 
буенча билгелэнэ.

Юлда мэжбури тоткарлык очрагында, мэжбури тоткарлык фактын раслаучы 
документлар тапшырганда, эшкэ алучы вэкиле яки вэкалэтле зат карары буенча 
тоткарлык вакытына тэулеклек акча тулэнэ.

23. Чит ил территориясенэ командировкага чыккан йэм шул ук кенне 
Россия Федерациясе территориясенэ кайткан хезмэткэргэ чит ил валютасында 
тэулеклек акча Россия Федерациясендэ билгелэнгэн тэулеклек акчаны тулэу 
чыгымнары нормасыньщ 50 проценты кулэмендэ тулэнэ.

Эгэр чит ил территориясенэ хезмэт командировкасына жибэрелгэн 
командировкага баручы хезмэт командировкасы чорына кабул итуче як хисабына 
шэхси чыгымнарга чит ил валютасы белэн тээмин ителэ икэн, жибэруче як чит ил 
валютасында тэулеклек акча тулэуне башкармый. Эгэр кабул итуче як курсэтелгэн 
хезмэткэргэ шэхси чыгымнар ечен чит ил валютасын тулэми, эмма ана уз хисабына 



тукландыра икэн, жибэруче як ана курсэтелгэн норманыц 30 проценты кулэмендэ 
чит ил валютасында тэулеклек акча тули.

24. Хезмэткэрлэрне чит иллэр территориясенэ хезмэт командировкаларына 
жибэргэндэ, торак урынын наемга алу чыгымнары тиешле документлар белэн 
расланган факттагы чыгымнар буенча тулэнэ, эмма чит иллэр территориясендэ 
кыска вакытлы хезмэт командировкаларында торак урынын наемга алу чыгымнарын 
тулэунен Россия Федерациясендэ билгелэнгэн чик нормаларыннан артмый.

25. Командировкага баручы чит иллэр территориясенэ командировкага 
жибэрёлгэнда юл йеру чыгымнары ан,а Россия Федерациясе территориясе 
чиклэрендэ хезмэт командировкасына жибэрелгэн тэртиптэ тулэнэ.

25,1, Донецк Халык Республикасы, Луганск Халык Республикасы, Запорожье 
нлкэсе Ьэм Херсон олкэсе территориялэрендэ хезмэт командировкаларында булган 
чорда командировала булучыларга:

а) акчалата булэклэу (акчалата тулэу) икелэтэ кулэмдэ тулэнэ;
б) даими яшэу урыныннан читтэ яшэу белэн бэйле естэмэ чыгымнар 

(тэулеклек акча) хезмэт командировкасында булган Ьэр кен ечен 8480 сум 
кулэмендэ тулэнэ;

в) торак бинаны наемга алу чыгымнары тиешле документлар белэн 
расланган факттагы чыгымнар буенча тулэнэ, эмма тэулегенэ 7210 сумнан артмый.

26. Хезмэт командировкасында булган хезмэткэрлэргэ алар командировкага 
жибэрелгэн дэулэт органнарынын (оешмаларнын) хезмэт вакыты режимы гамэлдэ 
була. Эгэр командировкадагы хезмэткэр уз эшчэнлеген башкарган курсэтелгэн 
дэулэт органнарында (оешмаларда) хезмэт вакыты режимы жирле узидарэ 
органындагы, эш урынындагы хезмэт вакыты режимыннан ял кеннэре ким буду 
белэн аерылып торган очракта, хезмэт командировкасында булган вакытта 
файдаланылмаган ял кеннэре урынына хезмэткэргэ хезмэт командировкасыннан 
кайткач башка ял кеннэре бирелэ.

Эгэр командировкага баручы ял яки бэйрэм кеннэрендэ эшлэу ечен махсус 
командировкага жибэрелсэ, бу кеннэрдэ эш ечен компенсация Россия Федерациясе 
законнары нигезендэ башкарыла.

27. Командировкага баручы хезмэт командировкасына жибэрелгэндэ, ана 
юл йеру, торак урынын наемга алу Ьэм даими яшэу урыныннан читтэ яшэу белэн 
бэйле естэмэ чыгымнарны (тэулеклек акча) тулэугэ акчалата аванс бирелэ

28. Хезмэт командировкасыннан кайткач, командировкага баручы еч эш 
кене дэвамында билгелэнгэн форма буенча хезмэт командировкасы белэн бэйле 
рэвештэ сарыф ителгэн суммалар турында аванс хисабын тапшырырга Ьэм хезмэт 
командировкасына китэр алдыннан командировка чыгымнарына бирелген акчалата 
аванс буенча ахыргы исэп-хисапны башкарырга тиеш. Аванс хисабына торак 
бинаны наемга алу, юл йеру буенча фактик чыгымнар (шул исэптэн юл йеру 
документларын рэсмилэштеру, поездларда урын-жир кирэк-яраклары биру буенча 
хезмэт курсэту буенча тулэуне дэ кертеп) Ьэм эшкэ алучы вэкиле яки вэкалэтле зат 
рехсэте белэн башкарылган хезмэт командировкасына бэйле башка чыгымнар 
турында документлар теркэлэ.

29. Билгелэнгэн кулэмнэн артып киткэн чыгымнар, шулай ук хезмэт 
командировкалары белэн бэйле башка чыгымнар, шул исэптэн чит оешмалар аша 



торак урынын броньлау буенча хезмэт курсэтулэргэ тулау белэн бэйле чыгымнар 
(алар командировкада булучы тарафьшнан эшкэ алучы вэкиле яки вакалатле зат 
рохсате белан башкрылган очракта) жирле узидара органнары, муниципаль 
учреждениелар тарафыннан район бюджетында жирле узидарэнен тиешле органын, 
муниципаль учреждениене карап тотуга каралган акчалар хисабына тулана.

Хезмэт командировкасы белэн бэйле, эш бируче вакиле яки вакалатле зат 
рехсате белан башкарылган башка чыгымнарны тулау бу чыгымнарны раслаучы 
документарны тапшырганда башкарыла.


