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Татарстан Республикасы Актаныш муниципаль районы муниципаль
хезм тк рл рен аттестациял  турында нигезл м  хакындаә ә ә әү ә ә

    «Россия Федерациясенд  муниципаль хезм т турында» 2007 елны   02 мартындагыә ә ң
25-ФЗ номерлы Федераль закон, «Муниципаль хезм т турында Татарстан Республикасыә
кодексы» 2013 елны  25 июненд ге 50-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы,ң ә
Актаныш  муниципаль  районы  Уставы,  Актаныш  муниципаль  районында  муниципаль
хезм т турындагы нигезл м  нигезенд ,  ә ә ә ә
 

КАРАР БИР М:Ә
1.  Татарстан  Республикасы  Актаныш  муниципаль  районыны   муниципальң

хезм тк рл рен  аттестациял  турындагы  нигезл м не  1  кушымта  нигезенд ,  я аә ә ә әү ә ә ә ң
редакцияд  расларга.ә

2. леге карарны Татарстан Республикасы Актаныш муниципаль районыны  р смиӘ ң ә
сайтында бастырып чыгарырга.
      3. леге карарны  т лешен тикшереп торуны Актаныш муниципаль районы СоветыӘ ң ү ә
аппараты  ит кчесе И.Р.Вахитовка й кл рг .җ ә ө ә ә

Муниципаль район Башлыгы                                                                                Л.Р.Зарипов

                                                                      

   

                         



                                                         Расланган
Актаныш муниципаль  районы

                                                                               Башлыгы ________ №_ 
                                                              карары бел н ә

Татарстан Республикасы Актаныш муниципаль районы муниципаль
хезм тк рл рен  аттестация тк р  турында нигезл мә ә ә ә ү ә ү ә ә

1. Гомуми нигезл м л рә ә ә

1.1. Татарстан  Республикасы  Актаныш  муниципаль  районыны  муниципальң
хезм тк рл рен аттестациял  турындагы леге  Нигезл м  (алга  таба  -  Нигезл м )ә ә ә әү ә ә ә ә ә
Татарстан  Республикасы  Актаныш  муниципаль  районыны  ирле  зидарң җ ү ә
органнарында муниципаль хезм т вазыйфаларын бил че муниципаль хезм тк рл рнеә әү ә ә ә
аттестациял не  гомуми т ртибе бел н билгел н .әү ң ә ә ә ә

1.2. Аттестация  муниципаль  хезм тне  бил г н  вазыйфасы  аны  н риә ң ә ә ң һө ә
эшч нлеген  б ял  нигезенд  муниципаль  хезм тк рне  туры  кил ен  билгелә ә әү ә ә ә ң ү әү
максатларында уздырыла.

1.3. Аттестация  муниципаль  хезм тне  кадрлар  составын  формалаштыруга,ә ң
муниципаль  хезм тк рл рне  н ри  д р сен  к т р г ,  Татарстан  Республикасыә ә ә ң һө ә ә әҗә ү ә ү ә
Актаныш  муниципаль  районыны  ирле  зидар  органында  муниципаль  хезм тң җ ү ә ә
вазыйфаларын  кыскартканда  муниципаль  хезм т  вазыйфасын  бил г  стенлеклеә әү ә ө
хокукны билгел г  б йле м сь л л рне х л ит г  ярд м ит ч к.әү ә ә ә ә ә ә ә ү ә ә ә ә

1.4. Аттестациял нерг  тиеш булмаган муниципаль хезм тк рл р:ә ә ә ә ә
1) муниципаль  хезм тне  бил г н  вазыйфасында  кименд  бер  ел  эшл г нә ң ә ә ә ә ә

затлар;
2) 60 яшьк  итк н; ә җ ә
3) й кле хатыннар;ө
4) й клелек м бала табу буенча ялда яис  ч яшьк  итк нче бала карауө һә ә ө ә җ ә

буенча  ялда  булганнар.  К рс телг н  муниципаль  хезм тк рл рне  аттестациялү ә ә ә ә ә әү
ялдан чыкканнан со  бер елдан да ирт р к булмаска тиеш;ң ә ә

5) вакытлы  хезм т  шартнам се  (контракты)  нигезенд  муниципаль  хезм тә ә ә ә
вазыйфаларын бил чел р.әү ә

1.5. Муниципаль хезм тк рне аттестациял  ч елга бер м рт б  уздырыла.ә ә әү ө ә ә ә

2. Аттестация тк р не оештыру.ү ә ү

2.1.  Муниципаль  хезм тк рл рг  аттестация  тк р  чен  яллаучы  (эш  бир че)ә ә ә ә ү ә ү ө ү
в киле  карары  буенча  Татарстан  Республикасы  Актаныш  муниципаль  районыныә ң
т б нд ге  нигезл м л рне  з  эчен  алган  ирле  зидар  органыны  хокукый  актыү ә ә ә ә ә ү ә җ ү ә ң
чыгарыла:

1) аттестация комиссиясе т з  турында;ө ү
2) аттестация тк р  графигын раслау турында;ү ә ү
3) аттестациял рг  тиешле муниципаль хезм тк рл рне  исемлекл рен т зә ә ә ә ә ң ә ө ү
турында;
4) аттестация комиссиясе эше чен кир кле документларны зерл  турында.ө ә ә әү



2.2. Аттестация комиссиясе Татарстан Республикасы Актаныш муниципаль районы
Башлыгы карары бел н т зел . К рс телг н акт бел н аттестация комиссиясе составы,ә ө ә ү ә ә ә
аны  эш сроклары м т ртибе билгел н .ң һә ә ә ә

Аттестация  комиссиясе  составына  яллаучы (эш бир че)  м  (яис )  ул  в кал тү һә ә ә ә
бирг н  муниципаль  хезм тк рл р  (шул  ис пт н  муниципаль  хезм т  м  кадрларә ә ә ә ә ә ә һә
м сь л л ре  буенча  б лекч д н,  аттестациял нерг  тиешле  муниципаль  хезм тк рә ә ә ә ү ә ә ә ә ә ә
муниципаль  хезм т  вазыйфасын  бил г н  муниципаль  хезм тк р  булган  юридикә ә ә ә ә
(хокукый) б лекч д н, шулай ук муниципаль хезм т бел н б йле м сь л л р буенчаү ә ә ә ә ә ә ә ә ә
б йсез  эксперт-белгечл р  сыйфатында  персональ  м гъл матларны  к рс тмичә ә ә ү ү ә ә
чакырыла торган ф нни м м гариф учреждениел ре,  башка оешмалар в килл реә һә ә ә ә ә
кер . Б йсез экспертлар саны аттестация комиссиясе гъзаларыны  гомуми саныннанә ә ә ң
кименд  д ртт н берен т шкил ит рг  тиеш.ә ү ә ә ә ә

Муниципаль хезм т вазыйфасын бил че муниципаль хезм тк рл рг  аттестацияә әү ә ә ә ә
тк р  чен аттестация комиссиясе составы вазыйфаи бурычларын т  д л т серенү ә ү ө ү әү әү ә

т шкил  ит че  м гъл матлардан  файдалануга  б йле  р вешт  д л т  сере  турындаә ү ә ү ә ә ә әү ә
Россия Федерациясе законнары нигезл м л рен ис пк  алып т зел .ә ә ә ә ә ө ә

Аттестация  комиссиясе  составы  аттестация  комиссиясе  кабул  ит  торганә
карарларга  йогынты  ясый  алырлык  м нф гатьл р  конфликтлары  барлыкка  килә ә ә ү
м мкинлеген т шереп калдырырлык итеп формалаштырыла.ө ө

Муниципаль  хезм тк рл рне  вазыйфаи  бурычларыны  зенч леген  карап,ә ә ә ң ң ү ә ә
ирле зидар  органында бернич  аттестация комиссиясе т зелерг  м мкин.җ ү ә ә ө ә ө

2.3.  Аттестация  комиссиясе  комиссия  р исе,  р ис  урынбасары,  секретаре  мә ә һә
гъзаларыннан  тора.  Карарлар  кабул  итк нд  аттестация  комиссиясене  барлыкә ә ә ң
гъзалары да тигез хокукларга ия.ә

2.4. Аттестация тк р  графигы ел саен яллаучы (эш бир че) в киле тарафыннанү ә ү ү ә
раслана м аттестация башланырга кименд  бер ай кала р муниципаль хезм тк ргһә ә һә ә ә ә

иткерел .җ ә
2.5. Аттестация тк р  графигында т б нд гел р к рс тел :ү ә ү ү ә ә ә ү ә ә

1) аттестация тк рел  торган ирле зидар  органы, б лекч  исеме;ү ә ә җ ү ә ү ә
2)   аттестациял рг  тиешле муниципаль хезм тк рл р исемлеге;ә ә ә ә ә
3)   аттестация тк р  датасы, вакыты м урыны;ү ә ү һә
4)  ирле зидар  органыны  тиешле б лекч л ре ит кчел рен,  муниципальҗ ү ә ң ү ә ә җ ә ә

бер млекне  сайлау  комиссиясе  аппаратын  т къдим  ит  чен  аваплы  булганә ң ә ү ө җ
документларны аттестация комиссиясен  тапшыру датасы.ә

2.6.  Аттестация  башланырга  ике  атнадан  да  со га  калмыйча,  аттестацияң
комиссиясен  муниципаль  хезм тк рл рг  аттестация  чоры  чен  аттестация  т ргә ә ә ә ә ө ү ә ә
тиешле вазыйфаи бурычларны  т леше турында турыдан-туры ит кче тарафыннанң ү ә җ ә
имзаланган м югарырак ит кче тарафыннан расланган б ял м  тапшырыла.һә җ ә ә ә ә

2.7.  леге  Нигезл м не  2.6  пунктында  каралган  б ял м д  муниципальӘ ә ә ң ә ә ә ә
хезм тк р турында т б нд ге белешм л р булырга тиеш:ә ә ү ә ә ә ә

1) фамилиясе, исеме, атасыны  исеме;ң
2) аттестация  уздыру  вакытына  муниципаль  хезм тне  бил г н  вазыйфасыә ң ә ә

м бу вазыйфага билгел н  датасы;һә ә ү
3) муниципаль хезм тк р катнашкан т п м сь л л р (документлар) исемлеге;ә ә ө ә ә ә ә
4) муниципаль  хезм тк рне  н ри,  ш хси  сыйфатларын  м  н риә ә ң һө ә ә һә һө ә
эшч нлеге н ти л рен д лилл нг н б ял .ә ә җә ә ә ә ә ә әү

2.8. Муниципаль  хезм тк рл рг  аттестацияне  башкару  турында  аттестацияә ә ә ә
чорында  вазыйфаи  бурычларын  т  хакында  аттестация  чоры  чен  муниципальү әү ө
хезм тк рл рг  к рс телг н  чор  чен  билгел нг н  й кл м л р  м  алар  зерл г нә ә ә ә ү ә ә ө ә ә ө ә ә ә һә ә ә ә
документлар проектлары турында муниципаль хезм тк рне  н ри эшч нлеге турындаә ә ң һө ә ә
еллык хисапларда торган белешм л р кушып бирел .ә ә ә

Аттестация  буенча  аттестация  узган  саен,  аттестация  комиссиясен  шулай  укә
муниципаль хезм тк рне  аттестация к газе д  тапшырыла.ә ә ң ә ә



2.9. Татарстан  Республикасы  Актаныш  муниципаль  районы  ирле  зидарҗ ү ә
органыны  муниципаль хезм т м кадрлар м сь л л ре буенча б лекч се аттестацияң ә һә ә ә ә ә ү ә
башланырга кименд  биш эш к не кала аттестациял н че р муниципаль хезм тк рнеә ө ә ү һә ә ә
аттестация  чорында  вазыйфаи бурычларын т ве  турында  бирелг н  б ял м  бел нү ә ә ә ә ә ә
таныштырырга тиеш.  Шул ук вакытта муниципаль хезм тк р аттестация комиссиясенә ә ә
к рс телг н  чорга  зене  н ри эшч нлеге  турында ст м  белешм л р,  шулай укү ә ә ү ң һө ә ә ө ә ә ә ә
т къдим ителг н  б ял м  бел н килешм ве яис  турыдан-туры ит кчене чакыртыпә ә ә ә ә ә ә ә җ ә
алуга а латма язуы турында гариза тапшырырга хокуклы.      ң

3. Аттестация тк рү ә ү

3.1.  Аттестация  аттестациял н че  муниципаль  хезм тк рне  аттестацияә ү ә ә
комиссиясе утырышына чакырып тк рел .  К рс телг н комиссия утырышына итдиү ә ә ү ә ә җ
с б пл рсез яис  аны аттестациял д н баш тарткан очракта муниципаль хезм тк рә ә ә ә әү ә ә ә
муниципаль  хезм т  турындагы  законнар  нигезенд  дисциплинар  аваплылыккаә ә җ
тартыла,  аттестация со рак вакытка к черел .ә ң ү ә

Аттестация  комиссиясе  тапшырылган  документларны  карый,  аттестациял н чеә ү
муниципаль хезм тк рне ,  кир к булган очракта аны  турыдан - туры ит кчесенеә ә ң ә ә ң җ ә ң
муниципаль  хезм тк рне  н ри  хезм т  эшч нлеге  турында  х б рл рен  ты лый.ә ә ң һө ә ә ә ә ә ә ң
Аттестацияне  объектив  уздыру  максатларында  аттестациял н че  муниципальә ү
хезм тк р аттестация чорында зене  н ри эшч нлеге турында тапшырылган ст мә ә ү ң һө ә ә ө ә ә
белешм л рне  караганнан  со  аттестация  комиссиясе  аттестацияне  комиссиянеә ә ң ң
кил се утырышына к черерг  хокуклы.ә ү ә

3.2.  Муниципаль  хезм тк рне  н ри  м  ш хси  сыйфатлары  турында  аныә ә ң һө ә һә ә ң
н ри эшч нлеген  карата фикер алышу объектив м яхшы м гал м д  булыргаһө ә ә ә һә ө ә ә ә

тиеш.
Муниципаль  хезм тк рне  н ри  эшч нлеге  аны  бил г н  муниципаль  хезм тә ә ң һө ә ә ң ә ә ә

вазыйфасы буенча квалификация тал пл рен  туры кил ен билгел , аны  Татарстанә ә ә ү әү ң
Республикасы Актаныш муниципаль районыны  тиешле ирле зидар  органы алдынаң җ ү ә
куелган бурычларны х л ит д  катнашуы, аны  башкарган эшене  катлаулылыгы, аныә ү ә ң ң ң
н ти лелеге м н ти лелеге нигезенд  б ял н .ә җә һә ә җә ә ә ә ә

Шул  ук  вакытта  муниципаль  хезм тк рл рг  вазыйфаи  инструкцияне  тә ә ә ә ү әү
н ти л ре,  муниципаль  хезм тк рне  н ри  белемн ре  м  эш  т риб се,ә җә ә ә ә ң һө ә ә һә әҗ ә
муниципаль  хезм тк рл рг  чикл л рне  т ,  тыюлар  булмау,  муниципаль  хезм тә ә ә ә әү ә ү әү ә
турындагы законнарда билгел нг н й кл м л р м хезм т т ртибе тал пл рен т , ә ә ө ә ә ә һә ә ә ә ә ү әү ә
башка  муниципаль  хезм тк рл рг  карата  оештыру-к рс тм  в кал тл ре  бирелг нә ә ә ә ү ә ә ә ә ә ә
муниципаль  хезм тк рне  аттестациял г нд  шулай  ук  оештыру  с л тл ре  ис пкә ә ә ә ә ә ә ә ә ә
алынырга тиеш.

3.3.  г р  д  анда  гъзаларыны  кименд  чт н  икесе  катнашса,  аттестацияӘ ә ә ә ң ә ө ә
комиссиясе утырышы тулы хокуклы дип санала.

3.4.  Аттестация  комиссиясе  карары  аттестация  комиссиясе  утырышында
катнашучы  муниципаль  хезм тк р  м  аны  турыдан-туры  ит кчесе  булмаганда,ә ә һә ң җ ә
утырышта  катнашкан  аттестация  комиссиясе  гъзаларыны  гади  к пчелек  тавышыә ң ү
бел н  кабул  ител .  Тавышлар  тигез  булганда  муниципаль  хезм тк р  муниципальә ә ә ә
хезм тне  тиешле бил г н вазыйфасы дип таныла.ә ң ә ә

аттестация  комиссиясе  гъзасы  булган  муниципаль  хезм тк рне  аттестациялә ә ә әү
чорына аны  шушы комиссияд ге гъзалыгы туктатыла.ң ә ә

3.5.  Муниципаль  хезм тк рне  аттестациял  н ти л ре  буенча  аттестацияә ә әү ә җә ә
комиссиясе т б нд ге карарларны  берсен кабул ит :ү ә ә ң ә

1) муниципаль хезм т вазыйфасына туры кил ;ә ә
2) муниципаль  хезм тне  бил г н  вазыйфасына  туры  кил  м  вазыйфаиә ң ә ә ә һә
сеш  т ртибенд  муниципаль  хезм тне  вакантлы  вазыйфасын  бил  ченү ә ә ә ң әү ө

билгел нг н т ртипт  кадрлар резервына керт г  т къдим ител ;ә ә ә ә ү ә ә ә



3) я адан  н ри  зерлек  яис  квалификация  к т р  шартларындаң һө ә ә ә ү ә ү
муниципаль хезм тне  бил г н вазыйфасына туры кил ; ә ң ә ә ә
4) муниципаль хезм т вазыйфасына туры килми.ә

3.6. Аттестация н ти л ре аттестациял нг н муниципаль хезм тк рл рг  тавышә җә ә ә ә ә ә ә ә
бир  н ти л рен чыгарганнан со  ук х б р ител .ү ә җә ә ң ә ә ә

Аттестация н ти л ре кушымта нигезенд  форма буенча т зелг н муниципальә җә ә ә ө ә
хезм тк рне  аттестация  к газен  кертел .  Аттестация  к газе  утырышта  катнашканә ә ң ә ә ә ә
комиссия р исе, р ис урынбасары, секретаре м гъзалары тарафыннан имзалана.ә ә һә ә

Муниципаль хезм тк р аттестация к газе бел н кул куеп таныша.ә ә ә ә
Аттестация  узган  муниципаль  хезм тк рне  аттестация  к газе  м  аттестацияә ә ң ә һә

чорында  аны  вазыйфаи  бурычларын  башкару  турында  б ял м ,  муниципальң ә ә ә
хезм тк рне  ш хси эшенд  саклана.ә ә ң ә ә

Аттестация комиссиясе секретаре комиссия утырышыны  беркетм сен алып бара,ң ә
анда аны  карарын м тавыш бир  н ти л рен терк п бара. Аттестация комиссиясең һә ү ә җә ә ә
утырышы  беркетм сен  утырышта  катнашкан  комиссия  р исе,  р ис  урынбасары,ә ә ә ә
секретаре м аттестация комиссиясе гъзалары имза сала.һә ә

3.7. Муниципаль хезм тк рл рне аттестациял  материаллары яллаучы в киленә ә ә әү ә ә
(эш бир чег ) аны уздырганнан со  биш эш к ненн н д  со га калмыйча тапшырыла.ү ә ң ө ә ә ң

3.8. Аттестация уздырганнан со  бер ай эченд  Татарстан Республикасы Актанышң ә
муниципаль районыны  ирле зидар  органыны  хокукый акты басылып чыга яисң җ ү ә ң ә
муниципаль хезм тк рне :ә ә ң

1) вазыйфаи сеш т ртибенд  муниципаль хезм тне  вакантлы вазыйфасынү ә ә ә ң
бил  чен билгел нг н т ртипт  кадрлар резервына кертелерг  тиеш;әү ө ә ә ә ә ә
2) н рен я адан зерл г  яис  квалификация к т р г  иб рел ;һө ә ң ә әү ә ә ү ә ү ә җ ә ә
3) муниципаль хезм т вазыйфасында т б н я.ә ү ә ә

3.9. Муниципаль  хезм тк рне  н рен  я адан  зерл д н,  квалификацияә ә һө ә ң ә әү ә
к т р д н яис  муниципаль хезм тне  башка вазыйфасына к чер д н баш тартканда,ү ә ү ә ә ә ң ү ү ә
яллаучы  (эш  бир че)  в киле  муниципаль  хезм тк рне  бил г н  муниципаль  хезм тү ә ә ә ә ә ә
вазыйфасыннан азат  ит рг  м  муниципаль  хезм т  турындагы законнар нигезендә ә һә ә ә
аны муниципаль хезм тт н азат ит рг  хокуклы.ә ә ә ә

3.10. Аттестация  уздырганнан  со  бер  ай  узгач,  муниципаль  хезм тк рнең ә ә
муниципаль  хезм тне  башка  вазыйфасына  к чер  яки  аны  муниципаль  хезм тт нә ң ү ү ә ә

леге  аттестация  н ти л ре  буенча  эшт н  азат  ит  р хс т  ителми.  Муниципальә ә җә ә ә ү ө ә
хезм тк рне  авыруы  м  еллык  т л ле  ялы  вакыты  к рс телг н  вакытта  ис пкә ә ң һә ү әү ү ә ә ә ә
алынмый.

3.11. Муниципаль  хезм тк р  аттестация  н ти л рен  Россия  Федерациясеә ә ә җә ә ә
законнары нигезенд  шикаять бирерг  хокуклы.ә ә


