
ГЛАВА ЛАИШЕВСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН

422610 г.Лаишево,
ул. Первомайская, д.39
тел:    8 (84378)  2-51-51
факс:  8 (84378) 2-55-55

e-mail: Sovet.Laishevo@tatar.ru

ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ
ЛАЕШ МУНИЦИПАЛЬ

РАЙОН БАШЛЫГЫ

422610 Лаеш ш.,
Беренче май урамы, 39 нчы йорт,

тел:   8 (84378) 2-51-51
факс: 8 (84378) 2-55-55

e-mail: Sovet.Laishevo@tatar.ru

2023 елның 1июне                                                                       68-РС номер

КАРАР

Татарстан Республикасы Лаеш муниципаль районында вакантлы идарә
вазыйфаларын һәм муниципаль хезмәт вазыйфаларын биләү өчен кадрлар

резервын формалаштыру буенча бердәм комиссия турында

«Россия  Федерациясендә  муниципаль  хезмәт  турында»  2007  елның  02
мартындагы 25-ФЗ номерлы Федераль закон, 2013 елның 25 июнендәге № 50-ЗР
номерлы муниципаль хезмәт турында Татарстан Республикасы Кодексы нигезендә,
Татарстан  Республикасы  Лаеш  муниципаль  районы  Советының  2017  елның  14
августындагы 43-РС номерлы карары белән расланган «Татарстан Республикасы
Лаеш  муниципаль  районы»  муниципаль  берәмлеге  Уставы  белән,  Татарстан
Республикасы Лаеш муниципаль районы Советының 2016 елның 13 декабрендәге
69-РС  номерлы  карары  белән  расланган  Татарстан  Республикасы  Лаеш
муниципаль районында муниципаль хезмәт турында нигезләмә белән, кадрлар эше
буенча  аерым  функцияләрне  тапшыру  турында  төзелгән  килешүләр нигезендә,
Татарстан Республикасы Лаеш муниципаль районы Советы карар чыгарды:

1. Татарстан  Республикасы  Лаеш  муниципаль  районында  вакантлы  идарә
вазыйфаларын  һәм  муниципаль  хезмәт  вазыйфаларын  биләү  өчен  кадрлар
резервын формалаштыру буенча Бердәм комиссия (алга таба - кадрлар резервын
булдыру буенча бердәм комиссия) турында Нигезләмәне 1 нче кушымта нигезендә
расларга.

2. Кадрлар резервын формалаштыру буенча бердәм комиссия төзергә һәм 2
нче кушымта нигезендә составны расларга.

3. Татарстан  Республикасы  Лаеш  муниципаль  районы  Советы  аппараты
җитәкчесенә  законнарда  билгеләнгән  тәртиптә кадрлар резервын формалаштыру
буенча  Бердәм  комиссия  эшчәнлегенең оештыру-техник  тәэмин  ителешен
оештырырга.

4. «Лаеш  муниципаль  районында  вакантлы  идарә  вазыйфаларын  һәм
муниципаль хезмәт  вазыйфаларын биләү өчен  кадрлар резервын формалаштыру
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комиссиясе  турында»  Татарстан  Республикасы  Лаеш  муниципаль  районы
Советының 2014 елның 11 апрелендәге 15-РС номерлы карары үз көчен югалткан
дип танырга.
           5. Әлеге  карарны  Интернет  телекоммуникация  челтәрендәге  Татарстан
Республикасы хокукый мәгълүмат рәсми порталында http://pravo.tatarstan.ru. веб–адресы
буенча  һәм  интернет  телекоммуникация  челтәрендәге  Татарстан  Республикасы
Муниципаль берәмлекләре Порталында урнаштырылган Татарстан Республикасы Лаеш
муниципаль  районының  рәсми  сайтында-  http://laishevo.tatarstan.ru.  веб-адресы  буенча
”Кадрлар политикасы” бүлегендә бастырып чыгарырга (халыкка җиткерергә).

6. Әлеге карар рәсми басылып чыккан (игълан ителгән) көненнән үз көченә
керә.

7. Әлеге  карарның  үтәлешен  тикшереп  торуны  Татарстан  Республикасы
Лаеш  муниципаль  районы  Советы  аппараты  җитәкчесе  Р.Т.  Гарифуллинга
йөкләргә.

Башлык – муниципаль район
 Советы  Рәисе                         И.Ф. Зарипов
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Татарстан Республикасы Лаеш муниципаль
 районы 2023елның1 июнендәге

 68-РС номерлы карарына 
1 номерлы кушымта

Татарстан Республикасы Лаеш муниципаль районында вакантлы идарә
вазыйфаларын һәм муниципаль хезмәт вазыйфаларын биләү өчен кадрлар

резервын формалаштыру буенча Бердәм комиссия нигезләмәсе

I. Гомуми нигезләмәләр

1.1. Татарстан Республикасы Лаеш муниципаль районында вакантлы идарәче
вазыйфаларны  һәм  муниципаль  хезмәт  вазыйфаларын  биләү  өчен  кадрлар
резервын формалаштыру буенча бердәм комиссия турында әлеге нигезләмә белән
(алга  таба  –  Нигезләмә)  Татарстан  Республикасы  Лаеш  муниципаль  районында
вакантлы  идарәче  вазыйфаларны  һәм  муниципаль  хезмәт  вазыйфаларын  биләү
өчен кадрлар резервын формалаштыру буенча бердәм комиссия эшчәнлеге тәртибе
билгеләнә (алга таба – Бердәм комиссия).

1.2. Бердәм  комиссия  үз  эшчәнлегендә  Россия  Федерациясе  Конституциясе,
федераль законнар һәм Россия Федерациясенең башка хокукый актлары, Татарстан
Республикасы Конституциясе, Татарстан Республикасы законнары һәм Татарстан
Республикасының  башка  хокукый  актлары,  «Татарстан  Республикасы  Лаеш
муниципаль  районы»  муниципаль  берәмлеге,  Татарстан  Республикасы  Лаеш
муниципаль  районында  муниципаль  хезмәт  турында  нигезләмә,  Кадрлар  эше
буенча  аерым вәкаләтләрне  тапшыру  турында  килешүләр,  әлеге  Нигезләмә  һәм
башка муниципаль хокукый актлар белән җитәкчелек итә.

1.3. Бердәм  комиссия  турында  нигезләмә  һәм  аның  составы  Татарстан
Республикасы Лаеш муниципаль районы Советы карары белән раслана.

II. Бердәм комиссиянең төп бурычлары һәм функцияләре

2.1. Бердәм комиссиянең төп бурычлары түбәндәгеләр:
1)  Лаеш  муниципаль  районында  вакантлы  идарә  вазыйфаларын  һәм

муниципаль хезмәт вазыйфаларын биләү өчен кадрлар резервын формалаштыруны
һәм нәтиҗәле файдалануны оештыру;

б) муниципаль унитар предприятиеләр һәм муниципаль учреждениеләр (алга
таба - муниципаль предприятиеләр һәм учреждениеләр), Татарстан Республикасы
Лаеш муниципаль районының җирле  үзидарә  органнары һәм Лаеш муниципаль
районы  составына  керүче  җирлекләр  (алга  таба  -  җирле  үзидарә  органнары)
эшчәнлеген координацияләү, кадрлар резервын булдыру.

5.  Үзенә  йөкләнгән  бурычлар  нигезендә  Комиссия  түбәндәге  функцияләрне
башкара:

1)Лаеш муниципаль районында муниципаль хезмәт вазыйфаларының югары
һәм баш төркемнәренә караган вакантлы вазыйфаларны биләүгә кадрлар резервы
турындагы  Нигезләмә  нигезендә  кадрлар  резервына  кертү  өчен  дәгъвачыларны
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конкурс нигезендә сайлап алуны үткәрү (алга таба - кадрлар резервы турындагы
Нигезләмә);

2)  претендентларның  һәркайсын  баллар  бәяләү  системасына  Нигезләнгән
претендентларны конкурс нигезендә сайлап алу методикасын раслау;

в) вакантлы  вазыйфаларны  биләү  өчен  дәгъва  кылучыларга  муниципаль
предприятиеләр һәм учреждениеләрнең, җирле үзидарә органнарының ихтыяҗына
ел саен бәя бирү.

III. Бердәм комиссиянең хокуклары һәм бурычлары

3.1. Үз функцияләрен башкару өчен бердәм комиссия түбәндәгеләргә хокуклы:
а)  муниципаль  унитар  предприятиеләрдән,  муниципаль  учреждениеләрдән,

җирле  үзидарә  органнарыннан  үз  эшчәнлекләрен  башкару  өчен  кирәкле
мәгълүматны билгеләнгән тәртиптә соратып алырга;

б) үз утырышларына чакырырга һәм экспертларның гражданин дәгъва кылган
вазыйфа  буенча  эшчәнлек  өлкәсенә  караган  мәсьәләләр  буенча  фикерләрен
тыңларга;

в) гражданнарның тестын оештыру һәм аларның һәркайсына аның психологик
портретын төзү өчен дәүләт мәгариф учреждениеләре белән килешүләр төзергә.

3.2. Үз функцияләрен гамәлгә  ашыру өчен бердәм комиссия түбәндәгеләргә
бурычлы:

а) гражданнарга, муниципаль предприятиеләргә һәм учреждениеләргә, җирле
үзидарә органнарына мәгълүмат бирүне тәэмин итәргә, кадрлар резервына кертүгә,
конкурс  нигезендә  сайлап  алу  нәтиҗәләренә  һәм  гражданнарны  кадрлар
резервыннан төшереп калдыруга конкурс нигезендә сайлап алу уздыру турында;

б) дәгъвачыларның алдан исемлеген кадрлар резервына кертү максатларында
тапшырылган документларны һәм материалларны карарга һәм бәяләргә;

3)  үзе  тәкъдим  иткән  анкетада  күрсәтелгән  персональ  белешмәләрдән
файдалануга дәгъва кылучыдан язма ризалык алырга;

4)  конкурс сайлавының беренче этабын уздыру йомгаклары буенча кадрлар
резервы турындагы Нигезләмәдә каралган карарларның берсен кабул итәргә һәм
аның  турында  язмача  рәвештә  дәгъвачыларны  һәм  җирле  үзидарәнең  тиешле
органнарын конкурс нигезендә сайлап алуның икенче этабын үткәрүгә кадәр 5 эш
көненнән дә соңга калмыйча хәбәр итәргә;

5)  һәр  дәгъвачының  йомгаклау  баллын  билгеләгән  дәгъвачыларны  конкурс
буенча сайлап алуның икенче этабында бәяләүне үткәрергә;

6)  конкурс  сайлап  алуының  икенче  этабында  катнашучы  претендентларны
кадрлар резервына кертү турында Карар кабул итәргә;

7)  кадрлар  резервына  кертелгән  гражданнарны  әзерләү  буенча  гомуми
җитәкчелек итәргә;

з)  кадрлар  резервына  кертелгән  гражданнарны  әзерләүнең  индивидуаль
планнарын үтәү турында муниципаль предприятиеләрдән һәм учреждениеләрдән,
җирле  үзидарә  органнарыннан  ел  саен  тапшырыла  торган  хисапларны
гомумиләштерергә һәм анализларга;

9)  Кадрлар  резервы  турында  нигезләмәдә  каралган  очракларда  гражданны
кадрлар резервыннан чыгару турында Карар кабул итәргә; 
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к) Татарстан  Республикасы  Лаеш  муниципаль  районында  вакантлы
идарәчелек  Вазыйфаларын  һәм  муниципаль  хезмәт  Вазыйфаларын  биләү  өчен
кадрлар  резервына  кертелгән  затлар  реестрын  Интернет  мәгълүмат-
телекоммуникация  челтәрендә  Татарстан  Республикасы  Лаеш  муниципаль
районының рәсми сайтында урнаштыруны тәэмин итәргә.

IV. 5. Бердәм комиссия төзү һәм эш тәртибе

4.1. Бердәм комиссия аның рәисе,  аның урынбасары, җаваплы сәркатиб һәм
аның эшендә иҗтимагый башлангычларда катнашучы Бердәм комиссия әгъзалары
составында  төзелә.  Бердәм  комиссия  рәисе  булмаганда,  аның йөкләмәсе  буенча
Бердәм комиссия утырышын аның урынбасары үткәрә. 

4.2. Комиссия  утырышлары  вакантлы  вазыйфаларны  биләү  өчен  дәгъва
кылуда муниципаль предприятиеләр һәм учреждениеләр, җирле үзидарә органнары
ихтыяҗларының ихтималын ел саен бәяләү уздырыла торган Бердәм комиссиянең
эш планы нигезендә уздырыла. Кирәк очракта Бердәм комиссиянең чираттан тыш
утырышлары уздырыла ала.

4.3. Бердәм комиссия рәисе:
а) Бердәм комиссия эшчәнлегенең төп юнәлешләрен билгели;
б) Бердәм комиссиянең эш планын раслый, Бердәм комиссиянең чираттан тыш

утырышын чакыру турында карар кабул итә;
в) Бердәм комиссия  утырышының датасын,  вакытын,  үткәрелү урынын һәм

көн тәртибен билгели;
г)  Бердәм  комиссия  утырышларын  чакыра  һәм  алып  бара,  кирәк  булганда

утырышларны үз урынбасарына алып баруны йөкли;
д)  үз  компетенциясенә  керә  торган  мәсьәләләр  буенча  Бердәм  комиссия

карарларының үтәлешен тикшереп тора.
4.4. Бердәм комиссиянең җаваплы секретаре:
а) Бердәм комиссия эше планнарын әзерләүне тәэмин итә;
б) Бердәм комиссия әгъзаларына Бердәм комиссия утырышын уздыру датасы,

вакыты  һәм  урыны  турында  хәбәр  итә,  аларны  кирәкле  белешмә-мәгълүмат
материаллары белән тәэмин итә;

3) комиссиягә кергән документларны һәм материалларны кабул итә, аларны
рәсмиләштерүнең дөреслеген тикшерә, аларны комиссия утырышына карау өчен
әзерли;

г) бәяләү комиссиясе утырышлары беркетмәләрен алып бара;
5)  балларны  конкурс  нигезендә  сайлап  алуның  икенче  этабында  җыелган

дәгъвачылар тарафыннан санауны гамәлгә ашыра;
4.5. Бердәм комиссиянең башка әгъзалары:
а) Бердәм комиссия эшчәнлеген регламентлаучы хокукый актлар таләпләрен

үтиләр;
б)  Бердәм  комиссия  утырышларында  чыгыш  ясыйлар,  Бердәм  комиссия

компетенциясенә керә торган мәсьәләләр буенча тәкъдимнәр кертәләр;
в) Бердәм комиссия утырышларында тавыш бирәләр;
г) Бердәм  комиссиянең  үз  эшчәнлегенә  турыдан-туры  кагылышлы

документлары һәм материаллары белән таныша;
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д) Бердәм комиссия карары белән килешмәгән очракта, язма рәвештә Бердәм
комиссия утырышы беркетмәсендә чагылдырылырга тиешле һәм аның карарына
кушымта итеп бирелә торган аерым фикер бәян итә.

4.6. Бердәм  комиссия  утырышын  чакыру  турында  Бердәм  комиссия
әгъзаларына хәбәр итү Бердәм комиссия утырышы көненә кадәр өч көннән дә соңга
калмыйча Бердәм комиссия утырышы өчен дата, вакыт, үткәрелү урыны һәм көн
тәртибе турында мәгълүмат алуны тәэмин итүче теләсә нинди ысул белән гамәлгә
ашырыла.

Әгәр утырышта комиссия әгъзаларының кимендә яртысы катнашса, комиссия
утырышы  тулы  хокуклы  дип  санала.  Бердәм  комиссия  карарлары  утырышта
катнашучы әгъзаларының гади күпчелек тавышы белән кабул ителә..  Тавышлар
тигез булганда Бердәм комиссия рәисенең (утырышны уздыручы Бердәм комиссия
рәисе урынбасарының) тавышы хәлиткеч булып тора.

16.  Тавыш  бирү  нәтиҗәләре  һәм  конкурс  сайлавын  дәгъвачыларның
һәркайсының йомгаклау баллары утырыш беркетмәсендә  теркәлә һәм Комиссия
карары белән рәсмиләштерелә.

4.9. Бердәм комиссия карарлары Бердәм комиссия утырышы көненнән соң өч
көн  эчендә  беркетмә  белән  рәсмиләштерелә,  аңа  Бердәм  комиссия  рәисе  яисә
Бердәм  комиссия  утырышын  уздырган  рәис  урынбасары  имза  сала.  Беркетмә
имзаланган көннән соң җиде көн эчендә Бердәм комиссия әгъзаларына җибәрелә
һәм  кызыксынган  муниципаль  предприятиеләргә  һәм  учреждениеләргә,  җирле
үзидарә органнарына җибәрелә.

4.10. Бердәм комиссия эшчәнлеген тәэмин итү Татарстан Республикасы Лаеш
муниципаль районы Советы аппараты тарафыннан гамәлгә ашырыла.

Муниципаль  район
 башлыгы урынбасары                                                              Т.П. Борһанова

    

Татарстан Республикасы Лаеш муниципаль
 районы Советының 2023елның1 июнендәге

 68-РС номерлы карарына 2 номерлы кушымта.

Татарстан Республикасы Лаеш муниципаль районында вакантлы
идарәчел вазыйфалар һәм муниципаль хезмәт вазыйфаларын биләү өчен

кадрлар резервын формалаштыру буенча бердәм комиссия составы
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Комиссия рәисе:
Гарифуллин Рамил Таһир улы Лаеш муниципаль  районы Советы аппараты

җитәкчесе

Комиссия рәисе урынбасары:
Карсалов Андрей Геннадьевич Лаеш муниципаль районы Башкарма комитеты

җитәкчесенең беренче урынбасары

Комиссиянең җаваплы секретаре:
Вдовина Татьяна Васильевна Лаеш  муниципаль  районы  Советы

аппаратының кадрлар белән тәэмин итү һәм
муниципаль хезмәт бүлеге башлыгы

Комиссия әгъзалары:
Борһанова Татьяна Петровна Лаеш  муниципаль  районы  башлыгы

урынбасары

Воробьев Виктор Николаевич Лаеш  муниципаль  районы  Башкарма
комитетының эшләр идарәчесе 

Карпова Марина Васильевна Лаеш муниципаль районы башлыгы ярдәмчесе

Федорина Екатерина Петровна Лаеш  муниципаль  районы  башкарма
комитетының юридик бүлеге әйдәүче белгече

Галиева Елена Николаевна Лаеш  муниципаль  районының  финанс-
бюджет палатасы рәисе (килешү буенча)

Сатдинова Ленара Марат кызы Лаеш  муниципаль  районының  Куюково  авыл
җирлеге башлыгы (килешү буенча)

Хөсәенов Лия Илдус кызы «Татарстан  Республикасы  Лаеш  муниципаль
районының  Мәгариф  идарәсе»  муниципаль
казна учреждениесе башлыгы (килешү буенча)

Якупов Эльвир Тафил улы «Лаеш техник-икътисадый техникумы» дәүләт
автоном  һөнәри  белем  бирү  учреждениесе
директоры (килешү буенча)

Муниципаль  район
 башлыгы урынбасары      Т.П. Борһанова
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	2.1. Бердәм комиссиянең төп бурычлары түбәндәгеләр:
	1) Лаеш муниципаль районында вакантлы идарә вазыйфаларын һәм муниципаль хезмәт вазыйфаларын биләү өчен кадрлар резервын формалаштыруны һәм нәтиҗәле файдалануны оештыру;
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	5. Үзенә йөкләнгән бурычлар нигезендә Комиссия түбәндәге функцияләрне башкара:
	1)Лаеш муниципаль районында муниципаль хезмәт вазыйфаларының югары һәм баш төркемнәренә караган вакантлы вазыйфаларны биләүгә кадрлар резервы турындагы Нигезләмә нигезендә кадрлар резервына кертү өчен дәгъвачыларны конкурс нигезендә сайлап алуны үткәрү (алга таба - кадрлар резервы турындагы Нигезләмә);
	2) претендентларның һәркайсын баллар бәяләү системасына Нигезләнгән претендентларны конкурс нигезендә сайлап алу методикасын раслау;
	в) вакантлы вазыйфаларны биләү өчен дәгъва кылучыларга муниципаль предприятиеләр һәм учреждениеләрнең, җирле үзидарә органнарының ихтыяҗына ел саен бәя бирү.
	III. Бердәм комиссиянең хокуклары һәм бурычлары
	3.1. Үз функцияләрен башкару өчен бердәм комиссия түбәндәгеләргә хокуклы:
	а) муниципаль унитар предприятиеләрдән, муниципаль учреждениеләрдән, җирле үзидарә органнарыннан үз эшчәнлекләрен башкару өчен кирәкле мәгълүматны билгеләнгән тәртиптә соратып алырга;
	б) үз утырышларына чакырырга һәм экспертларның гражданин дәгъва кылган вазыйфа буенча эшчәнлек өлкәсенә караган мәсьәләләр буенча фикерләрен тыңларга;
	в) гражданнарның тестын оештыру һәм аларның һәркайсына аның психологик портретын төзү өчен дәүләт мәгариф учреждениеләре белән килешүләр төзергә.
	3.2. Үз функцияләрен гамәлгә ашыру өчен бердәм комиссия түбәндәгеләргә бурычлы:
	а) гражданнарга, муниципаль предприятиеләргә һәм учреждениеләргә, җирле үзидарә органнарына мәгълүмат бирүне тәэмин итәргә, кадрлар резервына кертүгә, конкурс нигезендә сайлап алу нәтиҗәләренә һәм гражданнарны кадрлар резервыннан төшереп калдыруга конкурс нигезендә сайлап алу уздыру турында;
	б) дәгъвачыларның алдан исемлеген кадрлар резервына кертү максатларында тапшырылган документларны һәм материалларны карарга һәм бәяләргә;
	3) үзе тәкъдим иткән анкетада күрсәтелгән персональ белешмәләрдән файдалануга дәгъва кылучыдан язма ризалык алырга;
	4) конкурс сайлавының беренче этабын уздыру йомгаклары буенча кадрлар резервы турындагы Нигезләмәдә каралган карарларның берсен кабул итәргә һәм аның турында язмача рәвештә дәгъвачыларны һәм җирле үзидарәнең тиешле органнарын конкурс нигезендә сайлап алуның икенче этабын үткәрүгә кадәр 5 эш көненнән дә соңга калмыйча хәбәр итәргә;
	5) һәр дәгъвачының йомгаклау баллын билгеләгән дәгъвачыларны конкурс буенча сайлап алуның икенче этабында бәяләүне үткәрергә;
	6) конкурс сайлап алуының икенче этабында катнашучы претендентларны кадрлар резервына кертү турында Карар кабул итәргә;
	7) кадрлар резервына кертелгән гражданнарны әзерләү буенча гомуми җитәкчелек итәргә;
	з) кадрлар резервына кертелгән гражданнарны әзерләүнең индивидуаль планнарын үтәү турында муниципаль предприятиеләрдән һәм учреждениеләрдән, җирле үзидарә органнарыннан ел саен тапшырыла торган хисапларны гомумиләштерергә һәм анализларга;
	9) Кадрлар резервы турында нигезләмәдә каралган очракларда гражданны кадрлар резервыннан чыгару турында Карар кабул итәргә;
	к) Татарстан Республикасы Лаеш муниципаль районында вакантлы идарәчелек Вазыйфаларын һәм муниципаль хезмәт Вазыйфаларын биләү өчен кадрлар резервына кертелгән затлар реестрын Интернет мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә Татарстан Республикасы Лаеш муниципаль районының рәсми сайтында урнаштыруны тәэмин итәргә.
	IV. 5. Бердәм комиссия төзү һәм эш тәртибе
	4.1. Бердәм комиссия аның рәисе, аның урынбасары, җаваплы сәркатиб һәм аның эшендә иҗтимагый башлангычларда катнашучы Бердәм комиссия әгъзалары составында төзелә. Бердәм комиссия рәисе булмаганда, аның йөкләмәсе буенча Бердәм комиссия утырышын аның урынбасары үткәрә.

	4.2. Комиссия утырышлары вакантлы вазыйфаларны биләү өчен дәгъва кылуда муниципаль предприятиеләр һәм учреждениеләр, җирле үзидарә органнары ихтыяҗларының ихтималын ел саен бәяләү уздырыла торган Бердәм комиссиянең эш планы нигезендә уздырыла. Кирәк очракта Бердәм комиссиянең чираттан тыш утырышлары уздырыла ала.
	4.3. Бердәм комиссия рәисе:
	а) Бердәм комиссия эшчәнлегенең төп юнәлешләрен билгели;
	б) Бердәм комиссиянең эш планын раслый, Бердәм комиссиянең чираттан тыш утырышын чакыру турында карар кабул итә;
	в) Бердәм комиссия утырышының датасын, вакытын, үткәрелү урынын һәм көн тәртибен билгели;
	г) Бердәм комиссия утырышларын чакыра һәм алып бара, кирәк булганда утырышларны үз урынбасарына алып баруны йөкли;
	д) үз компетенциясенә керә торган мәсьәләләр буенча Бердәм комиссия карарларының үтәлешен тикшереп тора.
	4.4. Бердәм комиссиянең җаваплы секретаре:
	а) Бердәм комиссия эше планнарын әзерләүне тәэмин итә;
	б) Бердәм комиссия әгъзаларына Бердәм комиссия утырышын уздыру датасы, вакыты һәм урыны турында хәбәр итә, аларны кирәкле белешмә-мәгълүмат материаллары белән тәэмин итә;
	3) комиссиягә кергән документларны һәм материалларны кабул итә, аларны рәсмиләштерүнең дөреслеген тикшерә, аларны комиссия утырышына карау өчен әзерли;
	г) бәяләү комиссиясе утырышлары беркетмәләрен алып бара;
	5) балларны конкурс нигезендә сайлап алуның икенче этабында җыелган дәгъвачылар тарафыннан санауны гамәлгә ашыра;
	4.5. Бердәм комиссиянең башка әгъзалары:
	а) Бердәм комиссия эшчәнлеген регламентлаучы хокукый актлар таләпләрен үтиләр;
	б) Бердәм комиссия утырышларында чыгыш ясыйлар, Бердәм комиссия компетенциясенә керә торган мәсьәләләр буенча тәкъдимнәр кертәләр;
	в) Бердәм комиссия утырышларында тавыш бирәләр;
	г) Бердәм комиссиянең үз эшчәнлегенә турыдан-туры кагылышлы документлары һәм материаллары белән таныша;
	д) Бердәм комиссия карары белән килешмәгән очракта, язма рәвештә Бердәм комиссия утырышы беркетмәсендә чагылдырылырга тиешле һәм аның карарына кушымта итеп бирелә торган аерым фикер бәян итә.
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