
 

 

  

ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ КОМИТЕТ 

ЕЛАБУЖСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН 

 

ТАТАРСТАН  РЕСПУБЛИКАСЫ 

АЛАБУГА  МУНИЦИПАЛЬ 

РАЙОНЫ БАШКАРМА            

КОМИТЕТЫ 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 
11.04.2023 

499 

                                  КАРАР 

   

Төзелгән яки үзгәртеп корылган шәхси торак 

төзелеше объектыныӊ яки бакча йортының 

шәһәр төзелеше эшчәнлеге турындагы закон 

таләпләренә туры килүе (туры килмәве) турында 

хәбәрнамә җибәрү буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең административ регламентын раслау турында 

 

  «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010 

елның 27 июлендәге 210-ФЗ санлы Федераль закон, Татарстан Республикасы 

Министрлар Кабинетының «Электрон формада, дәүләт йөкләмәсе (заказы) 

урнаштырыла торган, Татарстан Республикасы дәүләт учреждениеләре 

тарафыннан күрсәтелә торган хезмәтләрдән, социаль әһәмиятле дәүләт 

хезмәтләре күрсәтүгә күчү чаралары планын раслау турында» 2021 елның 13 

апрелендәге 242 номерлы карары нигезендә, Татарстан Республикасы Алабуга 

муниципаль районы Башкарма комитеты 

 

КАРАР БИРӘ: 
 

   1. Төзелгән яки үзгәртеп корылган шәхси торак төзелеше объектыныӊ 

яки бакча йортының шәһәр төзелеше эшчәнлеге турындагы закон таләпләренә 

туры килүе (туры килмәве) турында хәбәрнамә җибәрү буенча муниципаль 

хезмәт күрсәтүнең административ регламентын расларга (1 нче кушымта).  

 2. Татарстан Республикасы Алабуга муниципаль районы Башкарма 

комитетының  «Төзелгән яки үзгәртеп корылган шәхси торак төзелеше 

объектыныӊ яки бакча йортының шәһәр төзелеше эшчәнлеге турындагы закон 

таләпләренә туры килүе (туры килмәве) турында хәбәрнамә җибәрү буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентын раслау турында» 

2021 елның  22 июлендәге 1012 номерлы карары үз көчен югалткан дип 

танырга. 

 3. Әлеге карар  рәсми рәвештә бастырып чыгарылырга тиеш. 

 4. Әлеге карарның үтәлешен контрольдә тотуны үз өстемә алам. 

 

      Җитәкче                                                                          Р.Л. Исланов                                                                    
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объектыныӊ яки бакча йортының шәһәр төзелеше эшчәнлеге 

турындагы закон таләпләренә туры килүе (туры килмәве) турында 

хәбәрнамә җибәрү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ 

регламенты 
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административ процедураларны электрон рәвештә башкару 

үзенчәлекләре, шулай ук күпфункцияле үзәкләрдә административ 

процедураларны башкару үзенчәлекләре 
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V бүлек.  Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә 

күрсәтелгән муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль 

хезмәт күрсәтүче органның вазыйфаи затының, яисә муниципаль 

хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк 

хезмәткәренең, шулай ук муниципаль хезмәтләр күрсәтү 

функцияләрен башкаручы оешмаларның яки аларның 

хезмәткәрләренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан 

тыш) шикаять бирү тәртибе: 
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I бүлек. Гомуми нигезләмәләр 

 

Административ регламентның җайга салу предметы. 

 

 1.1.  Төзелгән яки үзгәртеп корылган шәхси торак төзелеше объектыныӊ 

яки бакча йортының шәһәр төзелеше эшчәнлеге турындагы закон таләпләренә 

туры килүе (туры килмәве) турында хәбәрнамә җибәрү буенча муниципаль 

хезмәт күрсәтүнең административ регламенты Алабуга муниципаль районы 

буенча вәкаләтләрне гамәлгә ашырганда муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

сыйфатын күтәрү һәм аннан һәркем файдалана алырлык булу максатларында 

эшләнде, гамәлләрнең (административ процедураларның) стандартын, 

срокларын һәм эзлеклелеген билгели. 

 

Гариза бирүчеләр даирәсе 

 

1.2. Россия Федерациясе Шәһәр төзелеше кодексының 1 

статьясындагы 16 пункты (Россия Федерациясе законнар җыентыгы, 2005 ел, 

№ 1, 16; 2022 ел, № 1, 5 ст.) нигезендә (алга таба - мөрәҗәгать итүче), 

муниципаль хезмәт алуга гариза бирүчеләр - төзүче функцияләрен башкаручы 

физик яисә юридик затлар. 

1.3. Россия Федерациясе законнары таләпләре нигезендә йә төзүче 

функцияләрен Россия Федерациясе Шәһәр төзелеше кодексының 1 

статьясындагы 16 пункты нигезендә башкаручы, юридик затлар исеменнән 

ышанычнамәсез эш итәргә хокукы булган юридик затлар (алга таба - вәкил) 

вәкилләре, әлеге Административ регламентның 1.2 пунктында күрсәтелгән 

мөрәҗәгать итүчеләрнең мәнфәгатьләрен аларның вәкаләтләре ышанычнамә 

белән расланырга тиешле вәкаләтле вәкилләре тәкъдим итәргә мөмкин. 

 

Мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт күрсәтү вариантына, хезмәт 

күрсәтүче орган уздырган анкеталаштыру нәтиҗәсендә (алга таба - 

профильләү) билгеләнгән мөрәҗәгать итүченең тиешле билгеләренә, 

шулай ук мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгать иткән нәтиҗәгә туры 

китереп, муниципаль хезмәт күрсәтү турында мәгълүмат җиткерү 

тәртибенә таләпләр 

 

1.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт 

күрсәтү варианты нигезендә күрсәтелә. 

1.5. Мөрәҗәгать итүче билгеләренең әлеге Административ 

регламентына 1 нче кушымта нигезендә, шулай ук муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәсеннән мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгать иткән, муниципаль хезмәт 

күрсәтү варианты билгеләнгәннәрдән чыгып билгеләнә. 

1.6. Мөрәҗәгать итүченең билгеләре әлеге Административ регламент 

нигезендә гамәлгә ашырыла торган профильләр юлы белән билгеләнә. 
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II бүлек. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 

 

Муниципаль хезмәтнең атамасы 

 

2.1. Муниципаль хезмәт атамасы 

- Төзелгән яки үзгәртеп корылган шәхси торак төзелеше объектыныӊ яки 

бакча йортының шәһәр төзелеше эшчәнлеге турындагы закон таләпләренә 

туры килүе (туры килмәве) турында хәбәрнамә җибәрү  (алга таба - хезмәт 

күрсәтү). 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның аталышы 

 

2.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү Алабуга муниципаль районы Башкарма 

комитеты (алга таба - вәкаләтле орган) тарафыннан күрсәтелә. 

Вәкаләтле орган һәм күпфункцияле үзәк арасында үзара хезмәттәшлек 

турында килешү нигезендә төзелгән яки үзгәртеп корылган шәхси торак 

төзелеше объектыныӊ яки бакча йортының шәһәр төзелеше эшчәнлеге 

турындагы закон таләпләренә туры килүе (туры килмәве) турында хәбәрнамә 

(алга таба - төзелеш тәмамлануы турында хәбәрнамә) кабул итүдән баш тарту 

турында карар муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге (алга 

таба - күпфункцияле үзәк)  һәм аңа теркәлә торган документлар, әгәр мондый 

хәбәр күпфункцияле үзәккә бирелгән булса, кабул итәргә хокуклы. 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе 

 

2.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе: 

а) Төзелгән яки үзгәртеп корылган шәхси торак төзелеше объектыныӊ 

яки бакча йортының шәһәр төзелеше эшчәнлеге турындагы закон таләпләренә 

туры килүе (туры килмәве) турында хәбәрнамә (алга таба-хәбәрнамә) 

Мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсе күрсәтелә торган 

муниципаль хезмәт күрсәтү турында карар булган документ нигезендә туры 

килү турында хәбәрнамәнең датасы һәм номеры күрсәтелгән булырга тиеш; 

б) туры килү турында хәбәрнамәнең күчермәсен бирү. 

Мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсе күрсәтелә торган 

муниципаль хезмәт күрсәтү турында карар булган документ нигезендә туры 

килү турында хәбәрнамәнең күчермәсе була; 

в) җибәрелгән басмаларны һәм туры килү турында хәбәрнамәдә 

хаталарны төзәтү. 

Мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсе күрсәтелә торган 

муниципаль хезмәт күрсәтү турында карар булган документ төзелгән яки 

үзгәртеп корылган шәхси торак төзелеше объектыныӊ яки бакча йортының 

шәһәр төзелеше эшчәнлеге турындагы закон таләпләренә туры килүе (туры 

килмәве) турында хәбәрнамә бирү датасы һәм номеры күрсәтелгән хаталары 

күрсәтелгән хәбәр итү. 
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2.4. Бу хакта хәбәрнамәнең рәвеше төзелеш, архитектура, шәһәр 

төзелеше өлкәсендә дәүләт сәясәтен эшләү һәм гамәлгә ашыру һәм норматив-

хокукый җайга салу функцияләрен башкаручы федераль башкарма хакимият 

органы тарафыннан раслана. 

2.5. Мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алу 

фактын теркәү «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең (функцияләрнең) 

Бердәм порталы» федераль дәүләт мәгълүмат системасында шәхси кабинетта 

башкарыла (https://www.gosuslugi.ru/) (алга таба Бердәм портал), Россия 

Федерациясе субъектының дәүләт мәгълүмат системасы булган дәүләт һәм 

муниципаль хезмәтләрнең (функцияләрнең) төбәк порталында 

(https:/uslugi.tatarstan.ru/) (алга таба төбәк порталы). 

2.6. Әлеге административ регламентның 2.3 пунктында күрсәтелгән 

хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе: 

Мөрәҗәгать итүчегә «Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр 

(функцияләр) порталы» (https://www.gosuslugi.ru/) федераль дәүләт мәгълүмат 

системасында (алга таба - Бердәм портал), дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрнең (функцияләрнең) региональ порталында 

(https://www.gosuslugi.tatarstan.ru/) федераль дәүләт мәгълүмат системасында 

(https:/uslugi.tatarstan.ru) көчәйтелгән квалификацияле электрон имза салынган 

электрон документ рәвешендә, Россия Федерациясе субъектының дәүләт һәм 

муниципаль хезмәтләр (функцияләр) региональ порталында (алга таба – 

региональ (төбәк)  портал) җибәрелә,төзелеш тәмамлану турында 

хәбәрнамәдә, туры килү турында хәбәрнамәнең күчермәсен бирү турындагы 

гаризада (алга таба - күчермә, күчермә бирү турында гариза), җибәрелгән 

басмаларны һәм хаталарны төзәтү турындагы гаризада (алга таба - җибәрелгән 

басмаларны һәм хаталарны төзәтү турындагы гариза) күрсәтелгән очракта, 

мөрәҗәгать итүчегә вәкаләтле органга, күпфункцияле үзәккә шәхсән 

мөрәҗәгать иткәндә кәгазь чыганакта бирелә йә мөрәҗәгать итүчегә хезмәт 

күрсәтү нәтиҗәсен алу ысулы нигезендә почта аша җибәрелә. 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү вакыты (срогы) 

 

2.7. Хезмәтне күрсәтү срогы әлеге административ регламентның 2.11 

пунктында күрсәтелгән ысуллар белән тапшырылган төзелеш тәмамлану 

турында хәбәрнамә вәкаләтле органга кергән көннән алып җиде эш көне  

тәшкил итә. 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен хокукый нигезләр 

 

2.8. Муниципаль хезмәт күрсәтүне җайга сала торган норматив хокукый 

актлар исемлеге (аларның реквизитларын һәм рәсми басылып чыгу 

чыганакларын күрсәтеп) «Дәүләт һәм муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең 

(функцияләрнең) федераль реестры» федераль дәүләт мәгълүмат 

системасында урнаштырыла. 
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Муниципаль хезмәт күрсәтүне җайга сала торган норматив хокукый 

актлар, муниципаль хезмәтне күрсәтүче органнарның, шулай ук аларның 

вазыйфаи затларының, муниципаль хезмәткәрләрнең, хезмәткәрләрнең 

карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр (судтан тыш) 

шикаять бирү тәртибе турында мәгълүмат җирле үзидарә органының вәкаләтле 

органының городелабуга.рф мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендәге 

рәсми сайтында шулай ук Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр 

(функцияләр) порталында, региональ (төбәк) порталында урнаштырыла. 

 

2.9. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган 

документларның тулы исемлеге 

 

2.9. Мөрәҗәгать итүче тарафыннан мөстәкыйль рәвештә тапшырылырга 

тиешле хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларның тулы исемлеге: 

а) төзелеш тәмамлану турында хәбәрнамә, җибәрелгән басма хаталарны 

һәм хаталарны төзәтү турында гариза, күчермә бирү турында гариза. Алар 

электрон рәвештә Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) 

портал, региональ (төбәк) портал аша әлеге Административ регламентның 2.11 

пунктындагы "а" пунктчасы нигезендә тапшырылган очракта, күрсәтелгән 

хәбәрнамә, гаризалар Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр 

(функцияләр) порталында, региональ (төбәк) порталында төзелгән яисә 

реконструкцияләнгән капиталь төзелеш объектының схематик сурәтен 

тәкъдим итеп (төзелеш тәмамлануы турында хәбәрнамә җибәрелгән очракта) 

интерактив формага кертү юлы белән тутырыла; 

б) гариза бирүченең яки гариза бирүче вәкиленең шәхесен раслаучы 

документ, төзелеш тәмамлану турында хәбәр итү, хаталарны төзәтү турында 

гариза, вәкаләтле органга шәхси мөрәҗәгать аша, шул исәптән күп функцияле 

үзәк аша күчермә бирү турында гариза бирелгән очракта. 

Документлар электрон рәвештә тапшырылган очракта, әлеге 

документны тапшыру әлеге Административ регламентның 2.11 пунктындагы 

"а" пунктчасы нигезендә Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр 

(функцияләр) порталы, региональ (төбәк) порталы ярдәмендә таләп ителми; 

в) мөрәҗәгать итүченең вәкаләтле вәкиленең мөрәҗәгать итүче 

исеменнән эш итү вәкаләтләрен раслый торган документ (мөрәҗәгать итүче 

вәкиле хезмәт алган өчен мөрәҗәгать иткән очракта), документлар электрон 

рәвештә тапшырылган очракта, әлеге Административ регламентның 2.11 

пунктындагы "а" пунктчасы нигезендә Бердәм дәүләти һәм муниципаль 

хезмәтләр (функцияләр) порталы, региональ (төбәк) порталы ярдәмендә 

мөрәҗәгать итүче юридик зат булып торучы күрсәтелгән документ 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән таныклана яисә мондый 

юридик затның вәкаләтле вазыйфаи затының квалификацияле булмаган 

электрон имзасы белән көчәйтелә, мөрәҗәгать итүче тарафыннан физик зат 

буларак бирелгән документ - нотариусның көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзасы ярдәмендә; 
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          г) төзүче чит ил юридик заты булса, чит ил дәүләт законнары 

нигезендә юридик затны дәүләт теркәвенә алу турындагы документларны рус 

теленә расланган тәрҗемә; 

д) шәхси торак төзелеше объектының яисә бакча йортының техник 

планы; 

е) шәхси торак төзелеше объекты яисә бакча йорты төзелгән яисә 

реконструкцияләнгән җир кишәрлеге гомуми өлешле милек хокукында яисә 

арендатор ягында күпсанлы затлар белән аренда хокукында ике һәм аннан 

күбрәк гражданнарга туры килгән очракта, җир кишәрлеге хокукка ия 

булучылар арасында шәхси торак төзелешенең төзелгән яисә 

реконструкцияләнгән объектына яисә бакча йортына гомуми өлешле милек 

хокукында аларның өлешләрен билгеләү турында килешү төзелә. 

2.9.1. Мөрәҗәгать итүчене идентификацияләү мөмкинлеген бирә торган 

белешмәләр әлеге административ регламентның 2.9 пунктындагы "б" 

пунктчасында каралган документлар. Әлеге Административ регламентның 2.9 

пунктындагы "б", "в" пунктчаларында каралган документларда вәкилне 

идентификацияләү мөмкинлеген бирә торган белешмәләр. 

2.10. Вәкаләтле орган тарафыннан ведомствоара мәгълүмати 

хезмәттәшлек тәртибендә (шул исәптән ведомствоара электрон үзара 

хезмәттәшлекнең бердәм системасын һәм аңа тоташа торган ведомствоара 

электрон хезмәттәшлек системаларын кулланып) соратып алына торган, җирле 

үзидарә органнарына (алга таба - СМЭВ) хезмәт күрсәтү өчен кирәкле 

документларның (алардагы күчермәләрнең яисә аларда булган 

белешмәләрнең) тулы исемлеге, алар карамагында күрсәтелгән документлар 

булган һәм мөрәҗәгать итүче үз инициативасы белән түбәндәгеләрне 

тапшырырга хокуклы: 

а) җир кишәрлегенә төп характеристикалар һәм теркәлгән хокуклар 

турында күчемсез мөлкәтнең бердәм дәүләт реестрыннан белешмәләр; 

б) юридик затларның Бердәм дәүләт реестрыннан (төзүче юридик зат 

буларак мөрәҗәгать иткәндә) яисә индивидуаль эшкуарларның бердәм дәүләт 

реестрыннан белешмәләрне (индивидуаль эшкуар булып торучы төзүче 

мөрәҗәгатендә). 

2.11. Җирле үзидарә органнарына федераль башкарма хакимият органы 

тарафыннан расланган рәвештә төзелеш тәмамлануы турында хәбәрнамә, 

төзелеш, архитектура, шәһәр төзелеше өлкәсендә дәүләт сәясәтен эшләү һәм 

гамәлгә ашыру, норматив-хокукый җайга салу, җибәрелгән басмаларны һәм 

хаталарны төзәтү турындагы гариза, күчермә бирү турындагы гариза, шулай 

ук әлеге Административ регламентның 2.9 пунктындагы "б" - "е" 

пунктчаларында күрсәтелгән документлар түбәндәге ысулларның берсе 

мөрәҗәгать итүче яисә аның вәкиле федераль башкарма хакимият органнары, 

Россия Федерациясе субъекты башкарма хакимияте органнары төзелешенә 

рөхсәт бирү вәкаләтенә ия: 

а)  Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталы, 

региональ (төбәк) порталы ярдәмендә электрон формада. 
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Төзелеш тәмамлану турында хәбәрнамә юлланган очракта, җибәрелгән 

басмаларны һәм хаталарны төзәтү турында гариза, күчермә бирү турында 

гариза һәм аларга теркәлә торган документлар күрсәтелгән ысул белән 

мөрәҗәгать итүче яисә аның вәкиле «Электрон формада муниципаль 

хезмәтләр күрсәтү өчен файдаланыла торган мәгълүмати системаларның 

мәгълүмати-технологик хезмәттәшлеген тәэмин итә торган инфраструктурада 

идентификация һәм аутентификацияләүнең бердәм системасы» федераль 

дәүләт мәгълүмат системасын кулланып теркәү, идентификация һәм 

аутентификацияләү процедурасын уза яисә башка дәүләт мәгълүмат 

системалары, әгәр мондый дәүләт мәгълүмат системалары Россия 

Федерациясе Хөкүмәте билгеләгән тәртиптә «Электрон рәвештә муниципаль 

хезмәтләр күрсәтү өчен кулланыла торган мәгълүмат системаларының 

мәгълүмати-технологик үзара хезмәттәшлеген тәэмин итүче 

инфраструктурада идентификацияләү һәм аутентификацияләүнең бердәм 

системасы» белән үзара хезмәттәшлекне тәэмин итсә, күрсәтелгән мәгълүмати 

системаларда физик зат турында белешмәләр туры килү шарты белән 

күрсәтелгән хәбәрнамәнең, электрон формада интерактив формадан 

файдаланып гаризаларның формалары тутырыла. 

Төзелешне тәмамлау турында хәбәрнамә, җибәрелгән басма хаталарны 

һәм хаталарны төзәтү турында гариза, күчермәне бирү турындагы гариза 

мөрәҗәгать итүче яисә аның вәкиле тарафыннан әлеге Административ 

регламентның 2.9 пунктындагы "б" - "е" пунктчаларында күрсәтелгән 

электрон документлар белән бергә җибәрелә. Төзелеш тәмамлану турында 

хәбәрнамәгә, җибәрелгән басмаларны һәм хаталарны төзәтү турында гариза, 

дубликат бирү турында гариза мөрәҗәгать итүче яисә аның вәкиле тарафыннан 

имзалана, ул мондый хәбәрнамәләрне, гаризаларны, гади электрон имза белән 

имзалауга вәкаләтле, йә электрон имза белән көчәйтелгән яисә 

квалификацияле булмаган электрон имза белән, яисә тикшерү ачкычы 

электрон формада муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен файдаланыла торган 

мәгълүмати-технологик мөнәсәбәтләрне тәэмин итүче инфраструктурада 

төзелгән һәм кулланыла торган инфраструтурада файдаланыла, «Электрон 

имза турында» 2011 елның 6 апрелендәге 63ФЗ номерлы Федераль законның 8 

статьясындагы 5 өлеше нигезендә (Россия Федерациясе законнары җыентыгы, 

2011 ел, № 15, 2036 ст. 2019 ел, № 52, 7794 ст.) (алга таба - 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон) нигезендә, ул электрон имза чаралары һәм таныклык бирү 

үзәге чаралары ярдәмендә төзелә һәм тикшерелә, алар федераль башкарма 

хакимият органы тарафыннан куркынычсызлык тәэмин итү өлкәсендә 

билгеләнгән таләпләргә туры килүен раслый. 

а)  Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталы, 

региональ (төбәк) порталы ярдәмендә электрон формада. 

Төзелеш тәмамлану турында хәбәрнамә юлланган очракта, җибәрелгән 

басмаларны һәм хаталарны төзәтү турында гариза, күчермә бирү турында 

гариза һәм аларга теркәлә торган документлар күрсәтелгән ысул белән 

мөрәҗәгать итүче яисә аның вәкиле «Электрон формада муниципаль 
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хезмәтләр күрсәтү өчен файдаланыла торган мәгълүмати системаларның 

мәгълүмати-технологик хезмәттәшлеген тәэмин итә торган инфраструктурада 

идентификация һәм аутентификацияләүнең бердәм системасы» федераль 

дәүләт мәгълүмат системасын кулланып теркәү, идентификация һәм 

аутентификацияләү процедурасын уза яисә башка дәүләт мәгълүмат 

системалары, әгәр мондый дәүләт мәгълүмат системалары Россия 

Федерациясе Хөкүмәте билгеләгән тәртиптә «Электрон рәвештә муниципаль 

хезмәтләр күрсәтү өчен кулланыла торган мәгълүмат системаларының 

мәгълүмати-технологик үзара хезмәттәшлеген тәэмин итүче 

инфраструктурада идентификацияләү һәм аутентификацияләүнең бердәм 

системасы» белән үзара хезмәттәшлекне тәэмин итсә, күрсәтелгән мәгълүмати 

системаларда физик зат турында белешмәләр туры килү шарты белән 

күрсәтелгән хәбәрнамәнең, электрон формада интерактив формадан 

файдаланып гаризаларның формалары тутырыла. 

Төзелешне тәмамлау турында хәбәрнамә, җибәрелгән басма хаталарны 

һәм хаталарны төзәтү турында гариза, күчермәне бирү турындагы гариза 

мөрәҗәгать итүче яисә аның вәкиле тарафыннан әлеге Административ 

регламентның 2.9 пунктындагы "б" - "е" пунктчаларында күрсәтелгән 

электрон документлар белән бергә җибәрелә. Төзелеш тәмамлану турында 

хәбәрнамәгә, җибәрелгән басмаларны һәм хаталарны төзәтү турында гариза, 

дубликат бирү турында гариза мөрәҗәгать итүче яисә аның вәкиле тарафыннан 

имзалана, ул мондый хәбәрнамәләрне, гаризаларны, гади электрон имза белән 

имзалауга вәкаләтле, йә электрон имза белән көчәйтелгән яисә 

квалификацияле булмаган электрон имза белән, яисә тикшерү ачкычы 

электрон формада муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен файдаланыла торган 

мәгълүмати-технологик мөнәсәбәтләрне тәэмин итүче инфраструктурада 

төзелгән һәм кулланыла торган инфраструтурада файдаланыла, «Электрон 

имза турында» 2011 елның 6 апрелендәге 63ФЗ номерлы Федераль законның 8 

статьясындагы 5 өлеше нигезендә (Россия Федерациясе законнары җыентыгы, 

2011 ел, № 15, 2036 ст. 2019 ел, № 52, 7794 ст.) (алга таба - 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон) нигезендә, ул электрон имза чаралары һәм таныклык бирү 

үзәге чаралары ярдәмендә төзелә һәм тикшерелә, алар федераль башкарма 

хакимият органы тарафыннан куркынычсызлык тәэмин итү өлкәсендә 

билгеләнгән таләпләргә туры килүен раслый. 

б) Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2011 елның 27 сентябрендәге 

«Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәкләре һәм 

федераль башкарма хакимият органнары, бюджеттан тыш дәүләт фондлары 

органнары, Россия Федерациясе субъектлары дәүләт хакимияте органнары, 

җирле үзидарә органнары арасында үзара хезмәттәшлек турында» 797 

номерлы карары (Россия Федерациясе законнары җыентыгы, 2011 ел, № 40, 

5559 ст. 2022 ел, № 39, 6636 ст.), кәгазь чыганакта вәкаләтле органга шәхсән 

мөрәҗәгать итү юлы белән, шул исәптән күпфункцияле үзәк һәм вәкаләтле 

орган арасындагы хезмәттәшлек турындагы килешү нигезендә күпфункцияле 

үзәк аша. 
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Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул 

итүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге 

 

2.12. Әлеге Административ регламентның 2.9 пунктында күрсәтелгән 

документларны кабул итүдән баш тарту нигезләренең тулы исемлеге, шул 

исәптән электрон формада түбәндәгеләр: 

а) төзелеш тәмамлану турында хәбәрнамә вәкаләтләренә хезмәт күрсәтү 

кермәгән җирле үзидарә органына тапшырылган; 

б) тапшырылган документлар хезмәт алу өчен мөрәҗәгать иткән көнгә 

үз көчләрен югалтты (шәхесне таныклый торган документ; мөрәҗәгать итүче 

вәкиленең вәкаләтләрен раслый торган документ, күрсәтелгән зат хезмәт алган 

өчен мөрәҗәгать иткән очракта); 

в) тапшырылган документларда текстны чистарту һәм төзәтү эшләре 

була; 

г) электрон формада тапшырылган документларда документлар 

документлардагы мәгълүматны һәм мәгълүматны тулы күләмдә алырга 

мөмкинлек бирми торган зарарланулар була; 

д) 63-ФЗ номерлы Федераль законның 11 статьясында билгеләнгән 

электрон формада тапшырылган документларда квалификацияле электрон 

имзаны гамәлдә дип тану шартларының үтәлмәве ачыкланган. 

2.13. Әлеге Административ регламентның 2.9 пунктында күрсәтелгән 

документларны кабул итүдән баш тарту турындагы карар әлеге 

Административ регламентка 2 нче кушымта нигезендә тәкъдим ителгән форма 

буенча рәсмиләштерелә. 

2.14. Әлеге Административ регламентның 2.9 пунктында күрсәтелгән 

документларны кабул итүдән баш тарту турындагы карар мөрәҗәгать итүчегә 

төзелеш тәмамлану турында хәбәрнамәдә билгеләнгән ысул белән мөрәҗәгать 

итүчегә хәбәр алынган көннең иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрелә йә 

күрсәтелгән карарны алган өчен күпфункцияле үзәккә яисә вәкаләтле органга 

шәхсән мөрәҗәгать иткән көнне тапшырыла. 

2.15. Әлеге Административ регламентның 2.9 пунктында күрсәтелгән 

документларны кабул итүдән баш тарту мөрәҗәгать итүченең хезмәт 

күрсәтүне сорап вәкаләтле органга кабат мөрәҗәгать итүенә комачауламый. 

2.16. Төзелеш тәмамлану турында хәбәрнамә дөрес түгел дип санала, ә 

вәкаләтле орган төзелеш тәмамлану турында хәбәрнамә мөрәҗәгать итүчегә 

шундый хәбәрнамәне кайтара һәм аңа кушымта итеп бирелә торган 

документларны, кире кайтару сәбәпләрен күрсәтеп, 3 нче кушымта нигезендә 

тәкъдим ителә торган рәвеш буенча карамыйча, түбәндәге очракларда кайтара: 

а) төзелеш тәмамлану турында хәбәрнамәдә Россия Федерациясе Шәһәр 

төзелеше кодексының 55 статьясындагы 16 өлешенең беренче абзацында 

каралган белешмәләр булмау (Россия Федерациясе законнар җыентыгы, 2005 

ел, № 1, 16 ст. 2021 ел, № 50, 8415 ст.); 
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б) әлеге Административ регламентның 2.9 пунктындагы "в" - "е" 

пунктчаларында каралган төзелеш тәмамлану турында хәбәрнамәгә кушып 

бирелә торган документлар булмау; 

в) төзелеш тәмамлану турында хәбәр итү планлаштырылган торак 

төзелеше объектын яки бакча йортын төзү яки реконструкцияләү турында 

хәбәр итү (алга таба – планлаштырылган төзелеш турында хәбәр 

итү)килгәннән соң ун ел вакыт узган; 

г) Россия Федерациясе Шәһәр төзелеше кодексының 511 статьясындагы 

6 өлеше нигезендә, Россия Федерациясе Шәһәр төзелеше кодексының 511 

статьясындагы 6 өлеше нигезендә (Россия Федерациясе законнар җыентыгы, 

2005 ел, № 1, 16; 2018 ел, № 32, 5133 ст.), шәхси торак төзелеше объектын яисә 

бакча йортын планлаштырып төзү турында хәбәр алдан юлланмаган (шул 

исәптән төзүчегә кире кайтарылган). 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору яки муниципаль 

хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге 

 

2.17. Муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору өчен нигезләр 

каралмаган. 

Төзелеш турында хәбәр итүдә хаталарны һәм хаталарны төзәтүдән баш 

тарту өчен нигезләр, тиешлелек турында хәбәр итүнең дубликатын бирүдән 

баш тарту өчен нигезләр әлеге Административ регламентның 2.17.1 - 2.17.3 

пунктларында күрсәтелгән, индивидуаль торак төзелеше яисә бакча йортының 

төзелгән яисә реконструкцияләнгән объектының шәһәр төзелеше эшчәнлеге 

турындагы законнар таләпләренә туры килмәве турында хәбәр итү рәвешендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында мөрәҗәгать итүчегә карар 

җибәрү өчен нигезләрнең тулы исемлеге (алга таба - туры килмәү турында 

хәбәрнамә). 

2.17.1. Мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту 

турында хәбәрнамә рәвешендә карар җибәрү өчен нигезләрнең тулы исемлеге: 

а) җирдән файдалану һәм төзелеш кагыйдәләре, территорияне 

планлаштыру буенча документлар, яки Россия Федерациясе Шәһәр төзелеше 

кодексында билгеләнгән капиталь төзелеш объектлары параметрларына 

мәҗбүри таләпләр, башка федераль законнарда билгеләнгән, төзелгән яки 

реконструкцияләнгән шәхси торак төзелеше яки бакча йорты объектларының 

параметрлары Россия Федерациясе Шәһәр төзелеше кодексының 55 

статьясының 19 өлешендәге 1 пунктында күрсәтелгән рөхсәт ителгән төзелеш, 

капиталь төзелеш объектларын реконструкцияләү чик параметрларына туры 

килмәве; 

б) Россия Федерациясе Шәһәр төзелеше кодексының 51.1 статьясының 

10 өлешендәге 4 пунктында күрсәтелгән, федераль яки төбәк әһәмиятендәге 

тарихи торак пункт чикләрендә шәхси торак төзелеше объекты яки бакча 

йорты төзелгән яки реконструкцияләнгән очракта, шәхси торак төзелеше 

объектының яисә бакча йортының тышкы кыяфәте планлаштырылган төзелеш 



 

 

12 

 

турында хәбәрнамәгә кушымта булган әлеге объектның яисә йортның тышкы 

кыяфәте тасвирламасына туры килми, яисә төзүчегә планлаштырылган 

төзелеш турында хәбәрнамәдә күрсәтелгән типовой архитектура карары яисә 

төзүчегә әлеге объектның шәхси торак төзелеше объекты яисә бакча йорты 

параметрларын билгеләнгән параметрларга туры килмәве һәм (яисә) шәхси 

торак төзелеше объектын яисә җир кишәрлегендә бакча йортын 

урнаштыруның ярамаганлыгы турында хәбәр итүгә юнәлдерелә; 

в) төзелгән яисә реконструкцияләнгән капиталь төзелеш объектыннан 

рөхсәт ителгән файдалану төре планлаштырылган төзелеш турында 

хәбәрнамәдә күрсәтелгән шәхси торак төзелеше объектыннан яисә бакча 

йортыннан файдалануның рөхсәт ителгән төренә туры килмәве; 

г) төзелеш тәмамлану турында хәбәрнамә килгән көнгә Россия 

Федерациясенең Җир һәм башка законнары нигезендә билгеләнгән 

чикләүләргә ярашлы рәвештә, күрсәтелгән чикләүләр территориядән 

файдалануның махсус шартлары булган зонаны билгеләү яки үзгәртү турында 

карарда каралган очраклардан тыш, капиталь төзелеш объектын төзүгә, 

реконструкцияләүгә карата кабул ителгән һәм мондый капиталь төзелеш 

объекты файдалануга тапшырылмаган, индивидуаль торак төзелеше объектын 

яисә бакча йортын урнаштыру рөхсәт ителми. 

2.17.2. Рөхсәт ителгән басмаларны һәм туры килү турында хәбәрнамәдә 

хаталарны төзәтүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге: 

а) мөрәҗәгать итүченең әлеге Административ регламентның 1.2 

пунктында күрсәтелгән затлар даирәсенә туры килмәве; 

б) туры килү турында хәбәрнамәдә басма хаталар һәм хаталар булмау. 

2.17.3. Түбәндәгеләр турында хәбәрнамәнең күчермәсен бирүдән баш 

тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге: 

мөрәҗәгать итүченең әлеге Административ регламентның 1.2 пунктында 

күрсәтелгән затлар даирәсенә туры килмәве. 

 

Муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүчедән алына 

торган түләү күләме һәм аны алу ысуллары 

 

2.18. Хезмәтләр түләү алынмыйча бирелә. 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза белән мөрәҗәгать 

иткәндә һәм муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алганда чиратта 

көтүнең максималь вакыты 

 

2.19. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында гарызнамә биргәндә һәм 

муниципаль хезмәтне вәкаләтле органда яисә күпфункцияле үзәктә күрсәтү 

нәтиҗәсен алганда чиратта көтүнең максималь срогы унбиш минуттан 

артмаска тиеш. 
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Гариза бирүченең муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы 

мөрәҗәгатен теркәү вакыты 

 

2.20. Төзелеш тәмамлану турында хәбәрнамәне, җибәрелгән басма 

хаталарны һәм хаталарны төзәтү турында гаризаларны, күчермә бирү турында 

гаризаларны теркәү, мөрәҗәгать итүче тарафыннан әлеге Административ 

регламентның 2.11 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән вәкаләтле органга 

тапшырылган, ул кергән көннең икенче эш көненнән дә соңга калмыйча 

гамәлгә ашырыла. 

Төзелеш тәмамлану турында хәбәрнамә, хаталарны төзәтү турында 

гариза, Бердәм портал, вәкаләтле органның эш вакытыннан тыш төбәк 

порталы аша электрон формада күчермә бирү турында гариза яки ял, эшләми 

торган бәйрәм көнендә төзелеш тәмамлану турында хәбәрнамә килгән көнне 

тапшырылган очракта, хаталарны һәм хаталарны төзәтү турында гаризалар, 

күчермә  бирү турында гаризалар гариза бирүчегә күрсәтелгән белдерүне, 

гаризаны тапшыру көненнән соң беренче эш көненнән дип санала. 

Төзелеш тәмамлану турында хәбәрнамә, җибәрелгән басмаларны һәм 

хаталарны төзәтү турында гариза, күчермә бирү турында гариза, аны теркәгән 

көннән алып, вәкаләтле органга кергән дип санала. 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтелә торган биналарга карата таләпләр 

 

2.21. Төзеп җибәрелгән басма хаталарны һәм хаталарны төзәтү турында 

гаризалар, дубликат һәм муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле 

документлар бирү турында гаризалар кабул ителә торган административ 

биналарның урнашуы, шулай ук муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләрен 

бирү җәмәгать транспорты тукталышларыннан җәяү чыгу мөмкинлеге булу 

ягыннан гражданнар өчен уңайлылык тәэмин итәргә тиеш. 

Әгәр документлар кабул итү һәм бирү бинасы урнашкан бина (корылма) 

янында тукталыш, туктап тору урыны (парковка) оештыру мөмкинлеге булса, 

гариза бирүчеләрнең шәхси автомобиль транспорты өчен туктап тору урыны 

(парковка) оештырыла. Гариза бирүчеләр белән туктап тору урыныннан 

(парковкадан) файдаланган өчен түләү алынмый. Инвалидларның махсус 

автотранспорт чараларын кую өчен туктап тору урынында (парковкада) 

инвалидлар тарафыннан идарә ителә торган транспорт чараларын бушлай кую 

өчен кимендә 10 % урын (кимендә бер урын) бүлеп бирелә, шулай ук III төркем 

инвалидлары тарафыннан Россия Федерациясе Хөкүмәте билгеләгән тәртиптә 

һәм әлеге инвалид балаларны һәм (яисә) инвалид балаларны ташучы 

транспорт чаралары. 

Мөрәҗәгать итүчеләрнең, шул исәптән инвалид коляскаларда хәрәкәт 

итүчеләрнең тоткарлыксыз файдалана алуын тәэмин итү максатларында 

инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе законнары 

нигезендә инвалидларга тоткарлыксыз керү һәм хәрәкәт итүне тәэмин итәргә 

мөмкинлек бирә торган култыксалар (тоткычлар), кисәтү (контраст) 
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элементлары, башка махсус җайланмалар белән  бинага һәм бинага керү 

пандуслар белән җиһазландырыла. 

Вәкаләтле орган бинасына үзәк керү мәгълүмат булган мәгълүмат 

тактасы (элмә такта) белән җиһазландырылырга тиеш: 

атамасы 

урнашу урыны һәм юридик адресы; 

- эш режимы: 

кабул итү графигы; 

белешмәләр өчен телефон номерлары. 

Муниципаль хезмәт күрсәтелә торган биналар санитар-эпидемиологик 

кагыйдәләргә һәм нормативларга туры килергә тиеш. 

Муниципаль хезмәт күрсәтелә торган биналар түбәндәгеләр белән 

җиһазландырыла: 

янгынга каршы система һәм янгын сүндерү чаралары; 

гадәттән тыш хәл барлыкка килү турында хәбәр итү системасы; 

беренче медицина ярдәме күрсәтү чаралары; 

килүчеләргә бәдрәф бүлмәләре. 

Мөрәҗәгать итүчеләрнең көтү залы урындыклар, эскәмияләр белән 

җиһазландырылган, аларның саны факттагы йөкләнештән һәм аларны бинада 

урнаштыру мөмкинлекләреннән чыгып билгеләнә, шулай ук мәгълүмати 

стендлар белән җиһазландырыла. 

Мәгълхмати стендта урнаштырылган материалларның текстлары  уку 

өчен уңайлы, төзәтүләрсез, иң мөһим урыннары калын шрифт белән 

бастырыла. 

Төзү тәмамлану турында хәбәрнамәләр, күчермә бирү турында 

гаризалар, җибәрелгән басма хаталарны һәм хаталарны төзәтү турында 

гаризалар тутыру өчен урыннар урындыклар, өстәлләр (баганалар), күчермә 

бирү турында гаризалар, җибәрелгән басма хаталарны һәм хаталарны төзәтү 

турында гаризалар, язу әсбаплары белән җиһазландырыла. 

Мөрәҗәгать итүчеләрне кабул итү урыннары түбәндәге күрсәтмәләр 

белән мәгълүмати таблицалар (элмә такталар) белән җиһазландырыла: 

кабинетның номеры һәм бүлекнең исеме; 

документларны кабул иткән өчен җаваплы затның фамилиясе, исеме һәм 

атасының исеме (соңгысы - булган очракта), вазыйфасы; 

гариза бирүчеләрне кабул итү графигы. 

Документлар кабул итү өчен һәр җаваплы затның эш урыны, кирәкле 

мәгълүмат базаларына керү мөмкинлеге булган, басма җайланма (принтер) һәм 

күчермә ясау җайланмасы булган персональ компьютер белән 

җиһазландырылырга тиеш. 

Документлар кабул итү өчен җаваплы кешенең фамилиясе, исеме, 

атасының исеме (соңгысы - булган очракта) һәм вазыйфасы күрсәтелгән өстәл 

табличкасы булырга тиеш. 

Инвалидларга муниципаль хезмәт күрсәтелгәндә түбәндәгеләр тәэмин 

ителә: 



 

 

15 

 

муниципаль хезмәт күрсәтелә торган объектка (бинага, бинага) 

тоткарлыксыз кереп йөрү мөмкинлеге; 

муниципаль хезмәт күрсәтелә торган биналар һәм биналар урнашкан 

территория буенча мөстәкыйль хәрәкәт итү мөмкинлеге, шулай ук мондый 

объектларга керү һәм алардан чыгу, транспорт чарасына утырту һәм аннан 

төшерү, шул исәптән кресло-коляскадан файдалану; 

күрү һәм мөстәкыйль хәрәкәт итү функцияләрендә җитешсезлеккә ия 

булган инвалидларны озата бару. 

муниципаль хезмәт күрсәтелә торган биналарга һәм биналарга 

инвалидларның тоткарлыксыз керүен тәэмин итү өчен кирәкле җиһазларны 

һәм мәгълүмат чыганакларын тиешле дәрәҗәдә урнаштыру һәм, аларның 

яшәешен чикләүне исәпкә алып, муниципаль хезмәт күрсәтүгә; 

инвалидлар өчен кирәкле аваз һәм күрү мәгълүматын кабатлау, 

шулай ук Брайль рельефлы-нокталы шрифты белән башкарылган 

билгеләр белән язулар, билгеләр һәм башка текстлы һәм график мәгълүмат; 

сурдотәрҗемәче һәм тифлосурдотәрҗемәче катнашуга рөхсәт; 

үткәргеч этне муниципаль хезмәт күрсәтелә торган объектларга 

(биналарга) махсус укытуны раслый торган документ булганда кертү; 

инвалидларга муниципаль хезмәттән башка затлар белән бертигез 

дәрәҗәдә файдалануга комачаулый торган каршылыкларны узуда ярдәм итү. 

 

Муниципаль хезмәтләрнең сыйфатын һәм 

һәркем файдалана алырлык булуын арттыру 

 

2.22. Муниципаль хезмәттән һәркем файдалана алырлык булу 

күрсәткечләре булып түбәндәгеләр тора: 

гомуми файдаланудагы мәгълүмати-телекоммуникацион челтәрләрдә 

(шул исәптән "Интернет" челтәрендә) муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе, 

вакыты һәм барышы турында тулы һәм аңлаешлы мәгълүмат булу; 

  Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталы, 

региональ (төбәк) порталы ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

мөрәҗәгать итүче тарафыннан мөрәҗәгатьләр алу мөмкинлеге; 

муниципаль хезмәт күрсәтү барышы турында мәгълүмат алу 

мөмкинлеге, шул исәптән мәгълүмат-коммуникация технологияләрен куллану; 

хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларның электрон формалардан 

файдалану; 

хәбәрнамәләр, гаризалар һәм аларга кушымта итеп бирелә торган 

документларны электрон рәвештә тапшыру мөмкинлеге. 

2.23. Дәүләт хезмәте күрсәтүнең сыйфаты күрсәткечләренә түбәндәгеләр 

керә: 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең әлеге Административ регламентта 

билгеләнгән стандарты нигезендә үз вакытында күрсәтелүе; 

гражданның муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы вазыйфаи затлар 

белән хезмәттәшлегенең минималь мөмкин булган саны; 
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хезмәткәрләрнең гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата нигезле 

шикаятьләр булмау һәм аларның мөрәҗәгать итүчеләргә карата дөрес булмаган 

(игътибарсыз) мөнәсәбәте. 

муниципаль хезмәт күрсәтү барышында билгеләнгән сроклар бозылмау; 

гариза бирүчеләрнең таләпләрен канәгатьләндерү (өлешчә 

канәгатьләндерү) турында карарлар, вәкаләтле орган, аның муниципаль хезмәт 

күрсәткәндә кабул ителә торган (башкарылган) вазыйфаи затларының 

карарларын, гамәлләрен (гамәлсезлеген) дәгъвалау турында гаризалар булмау. 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтүгә башка таләпләр 

 

2.24. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган 

хезмәтләр булмау. 

2.25. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кулланыла торган мәгълүмати 

системалар: Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) 

порталы, региональ (төбәк) порталы. 
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III бүлек. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге 

һәм сроклары, аларны үтәү тәртибенә карата таләпләр, шул исәптән 

электрон формада административ процедураларны үтәү үзенчәлекләре, 

шулай ук күпфункцияле үзәкләрдә административ процедураларны үтәү 

үзенчәлекләре 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү вариантлары исемлеген, шул исәптән 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре буенча бирелгән документның 

күчермәсен бирү өчен, шул исәптән мондый дубликатны бирүдән баш 

тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеген, шулай ук мөрәҗәгать итүченең 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре буенча бирелгән документның 

дкүчермәсен бирү өчен, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә 

бирелгән документларда һәм төзелгән реестр язмаларда җибәрелгән 

хаталарын төзәтү өчен кирәкле булган муниципаль хезмәт күрсәтү 

вариантлары исемлеген, шулай ук мөрәҗәгать итүченең муниципаль 

хезмәт күрсәтү турындагы гаризасын караусыз калдыру тәртибен үз 

эченә ала 

 

3.1. Әлеге бүлек муниципаль хезмәт күрсәтүнең түбәндәге вариантлары 

өчен административ процедураларның составын, эзлеклелеген һәм аларны 

үтәү срокларын үз эченә ала: 

3.1.1. 1 нче вариант - шәхси торак төзелеше яисә бакча йортының төзелгән 

яисә реконструкцияләнгән объектының шәһәр төзелеше эшчәнлеге турындагы 

законнар таләпләренә туры килүе турында хәбәр җибәрү. 

3.1.2. 2 нче вариант - төзелгән яисә реконструкцияләнгән шәхси торак 

объектының яисә бакча йортының шәһәр төзелеше эшчәнлеге турындагы 

законнар таләпләренә туры килүе турында хәбәр күчермәсе бирү. 

3.1.3. 3 нче  вариант - шәхси торак төзелеше яки бакча йортының төзелгән 

яисә реконструкцияләнгән объектының шәһәр төзелеше эшчәнлеге турындагы 

законнар таләпләренә туры килүе турында хәбәрнамәдә җибәрелгән басма 

хаталарны һәм хаталарны төзәтү. 

 

Мөрәҗәгать итүчене профилированиенең административ 

процедурасын тасвирлау 

 

3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү варианты мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгать 

иткән хезмәт күрсәтү нәтиҗәләренә карап билгеләнә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү варианты әлеге Административ регламентка 

1 нче кушымта нигезендә билгеләнгән билгеләрдән һәм шулай ук мөрәҗәгать 

итүче мөрәҗәгать иткән муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләреннән чыгып 

билгеләнә. 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү вариантлары тасвирламасы булган 

бүлекләр 
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1 нче вариант 

 

3.3. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең нәтиҗәсе әлеге Административ 

регламентның 2.3 пунктындагы "а" пунктчасында китерелгән. 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ процедуралары исемлеге 

һәм тасвирламасы 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гарызнамә һәм документлар 

һәм (яисә) мәгълүмат кабул итү 

 

3.4. Административ процедураны башлау өчен вәкаләтле органга 

төзелеш тәмамлану турында хәбәрнамә һәм документлар керү нигез була, 2.9 

пунктының "б" - "е" пунктчаларында, әлеге Административ регламентның 2.10 

пунктында каралган, әлеге Административ регламентның 2.11 пунктында 

билгеләнгән ысулларның берсе. 

3.5. Шәхес билгеләү максатларында физик зат вәкаләтле органга 

документ тапшыра, әлеге Административ регламентның 2.9 пунктындагы "б" 

пунктчасында каралган. Ышанычнамә буенча мөрәҗәгать иткән физик зат 

вәкиле вәкаләтле органга әлеге Административ регламентның 2.9 

пунктындагы "б", "в" пунктчаларында каралган документларны тапшыра. 

3.6. Россия Федерациясе законнары таләпләре нигезендә, вәкаләтле 

органга әлеге Административ регламентның 2.9 пунктындагы "б", "в" 

пунктчаларында каралган документлар нигезендә, вәкаләтләре ышанычнамә 

белән расланган юридик зат вәкиленең шәхесен билгеләү максатларында 

тапшырыла. 

3.7. Юридик зат исеменнән ышанычнамәсез эш итәргә хокукы булган 

юридик зат вәкиленең шәхесен билгеләү максатларында вәкаләтле органга 

әлеге Административ регламентның 2.9 пунктындагы "б" пунктчасында 

каралган документ тапшырыла. 

3.8. Төзелешне тәмамлау турында хәбәрнамәне һәм муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документларны, шул исәптән электрон рәвештә 

тапшырылган документларны кабул итүдән баш тарту турында карар кабул итү 

өчен нигезләр: 

а) төзелеш тәмамлану турында хәбәрнамә вәкаләтләренә хезмәт күрсәтү 

кермәгән җирле үзидарә органына тапшыру; 

б) тапшырылган документлар хезмәт алу өчен мөрәҗәгать иткән көнгә үз 

көчләрен югалтты (шәхесне таныклый торган документ, мөрәҗәгать итүче 

вәкиленең вәкаләтләрен раслый торган документ, күрсәтелгән зат хезмәт алган 

өчен мөрәҗәгать иткән очракта); 

в) тапшырылган документларда текстны чистарту һәм төзәтү эшләре була; 
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г) электрон формада тапшырылган  документлардагы мәгълүматны һәм 

мәгълүматны тулы күләмдә алырга мөмкинлек бирми торган зарарланулар 

була; 

д) 63-ФЗ номерлы Федераль законның 11 статьясында билгеләнгән 

электрон формада тапшырылган документларда квалификацияле электрон 

имзаны гамәлдә дип тану шартларының үтәлмәве ачыкланганда. 

3.8.1. Кире кайтару сәбәпләрен күрсәтеп, тәкъдим ителә торган форма 

буенча, түбәндәге очракларда төзелеш тәмамлану турында хәбәрнамә дөрес 

түгел дип санала, ә вәкаләтле орган төзелеш тәмамлану турында хәбәрнамә 

килгән көннән алып өч эш көне эчендә мөрәҗәгать итүчегә әлеге хәбәрнамәне 

һәм аңа теркәлә торган документларны түбәндәге очракта карамыйча кайтара: 

а) төзелеш тәмамлану турында хәбәрнамәдә Россия Федерациясе Шәһәр 

төзелеше кодексының 55 статьясындагы 16 өлешенең беренче абзацында 

каралган белешмәләр булмау; 

б) әлеге Административ регламентның 2.9 пунктындагы "в" - "е" 

пунктчаларында каралган төзелеш тәмамлану турында хәбәрнамәгә кушып 

бирелә торган документлар булмау; 

в) аңа ярашлы рәвештә шәхси торак төзелеше объекты яки бакча йорты 

төзелә яки реконструкцияләнә, төзелеш тәмамлану турында хәбәрнамә 

планлаштырылган төзелеш турында хәбәрнамә кергән көннән алып ун ел 

вакыт узган булу; 

г) Россия Федерациясе Шәһәр төзелеше кодексының 511 статьясындагы 6 

өлеше нигезендә, Россия Федерациясе Шәһәр төзелеше кодексының 511 

статьясындагы 6 өлеше нигезендә (Россия Федерациясе законнар җыентыгы, 

2005 ел, № 1, 16; 2018 ел, № 32, 5133 ст.), индивидуаль торак төзелеше 

объектын яисә бакча йортын планлаштырып төзү турында хәбәр алдан 

юлланмаган (шул исәптән төзүчегә кире кайтарылган). 

3.8.2. Төзелеш тәмамлану турында хәбәрнамә кабул итүдә федераль 

башкарма хакимият органнары, дәүләт корпорацияләре, бюджеттан тыш 

дәүләт фондлары органнары катнашмый. 

Күпфункцияле үзәк вәкаләтле орган һәм күпфункцияле үзәк арасында 

төзелеш тәмамлану турында хәбәрнамә кабул итүдә үзара хезмәттәшлек 

турындагы килешү нигезендә катнаша. 

3.9. Экстерриториаль принцип буенча муниципаль хезмәт алу мөмкинлеге 

булмау. 

3.10. 63-ФЗ номерлы Федераль закон таләпләре нигезендә мөрәҗәгать 

итүченең көчәйтелгән квалификацияле электрон имзасы яисә көчәйтелгән, 

квалификацияләнмәгән электрон имзасы белән таныкланган төзелешнең 

тәмамлануы турында хәбәрнамә һәм әлеге Административ регламентның 2.9 

пунктының "б" - "е" пунктчаларында, 2.10 пунктында каралган күпфункцияле 

үзәк аша җибәрелгән документлар күпфункцияле үзәктән электрон рәвештә 

якланган элемтә каналлары буенча вәкаләтле орган тарафыннан алынырга 

мөмкин. 
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 3.11. Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр), региональ 

(төбәк) порталыннан  файдаланып, төзелеш тәмамлану турында электрон 

формада хәбәр алу өчен мөрәҗәгать итүче тарафыннан төзелеш тәмамлану 

турында һәм җавапны әзерләү өчен эш өчен кирәкле реквизитларны тутыруны 

күздә тоткан махсус программа белән тәэмин итү кулланыла ала. 

Әгәр мондый дәүләт мәгълүмат системалары булса, Бердәм дәүләти һәм 

муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталы аша төзелеш тәмамлану 

турында хәбәрнамә бирү мөмкинлеге өчен региональ портал, мөрәҗәгать 

итүче тиешле рәвештә «Муниципаль хезмәт күрсәтүләр өчен электрон 

формада кулланыла торган мәгълүмат системаларының мәгълүмати-

технологик хезмәттәшлеген тәэмин итүче инфраструктурада 

идентификацияләү һәм аутентификацияләүнең бердәм системасы» яисә башка 

дәүләт мәгълүмат системаларында теркәлгән булырга тиеш. 

3.12. Әлеге Административ регламентның 2.9 пунктындагы "б"- "е" 

пунктчаларында, 2.10 пунктындагы "б" - "е" пунктчаларында каралган 

төзелеш тәмамлану турында хәбәрнамәне теркәү срогы әлеге Административ 

регламентның 2.20 пунктында күрсәтелгән. 

3.13. Административ процедураның нәтиҗәсе - төзелеш тәмамлану 

турында хәбәрнамәне һәм документларны 2.9 пунктындагы "б"- "е" 

пунктчаларында, әлеге Административ регламентның 2.10 пунктында 

каралган документларны теркәү. 

3.14. Төзелешне тәмамлау турында хәбәрнамә һәм әлеге Административ 

регламентның 2.9 пунктындагы "б"- "е" пунктчаларында, 2.10 пунктындагы 

"б"- "е" пунктчаларында каралган документлар җаваплы вазыйфаи зат 

билгеләп кую өчен төзелешне тәмамлау һәм беркетелгән документларны карау 

өчен җаваплы структур бүлекчәгә җибәрелә. 

 

Ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлек 

 

3.15. Әгәр мөрәҗәгать итүче әлеге административ регламентның 2.10 

пунктында күрсәтелгән документларны мөстәкыйль рәвештә тапшырмаган 

булса, төзелеш тәмамлану турында хәбәрнамәне һәм хәбәрнамәгә кушымта 

итеп бирелгән документларны теркәү административ процедураны башлау 

өчен нигез булып тора. 

3.16. Әлеге Административ регламентның 3.17 пунктында күрсәтелгән 

мәгълүмати гарызнамәләр исемлеге нигезендә, әгәр мөрәҗәгать итүче 

күрсәтелгән документларны мөстәкыйль рәвештә тапшырмаган булса, аның 

вазыйфаи регламентына ярашлы рәвештә тиешле функцияләрне үтәү керә 

(алга таба - җаваплы структур бүлекчә вазыйфаи заты), вәкаләтле органга 

документлар (аларның күчермәләре яки аларда булган мәгълүматлар) тапшыру 

турында запрос әзерли һәм җибәрә (шул исәптән ведомствоара электрон 

хезмәттәшлекнең бердәм системасын һәм аңа тоташтырыла торган 

ведомствоара электрон хезмәттәшлекнең региональ системаларын кулланып), 
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әлеге Административ регламентның 2.10 пунктында каралган вазыйфаларына 

җаваплы структур бүлекчәнең вазыйфаи заты. 

3.17. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле соратып алына торган 

документлар исемлеге: 

1) күчемсез милек объектының төп характеристикалары һәм аңа теркәлгән 

хокуклар турында Бердәм дәүләт күчемсез милек реестрыннан өземтә; 

Документлар (аларның күчермәләре яисә аларда булган белешмәләр) бирүне 

сорап, Дәүләт теркәве, кадастр һәм картография федераль хезмәтенә җибәрелә; 

2) юридик затларның Бердәм дәүләт реестрыннан (төзүче юридик зат 

буларак мөрәҗәгать иткәндә) яисә индивидуаль эшкуарларның бердәм дәүләт 

реестрыннан белешмәләрне (индивидуаль эшкуар булып торучы төзүче 

мөрәҗәгатендә), документлар (аларның күчермәләре яисә аларда булган 

белешмәләр) бирүне сорап Федераль салым хезмәтенең Татарстан 

Республикасы буенча 9 нчы номерлы районара инспекциясенә җибәрелә. 

Вәкаләтле органга документлар (аларның күчермәләрен яисә аларда 

булган белешмәләрне) бирүне сорап, түбәндәгеләрне үз эченә ала: 

ведомствоара гарызнамә җибәрелә торган орган яисә оешма исеме; 

документ һәм (яисә) мәгълүмат бирү таләп ителгән муниципаль хезмәт 

исеме; 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документны һәм (яисә) 

мәгълүматны тапшыру билгеләнгән норматив хокукый акт нигезләмәләренә 

күрсәтү һәм әлеге норматив хокукый актның реквизитларын күрсәтү; 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларның реквизитлары 

һәм исемнәре. 

Әлеге Административ регламентның 3.17 пунктының 1 - 2 бүлекләрендә 

күрсәтелгән документларны алу өчен ведомствоара гарызнамәне җибәрү 

срогы төзелеш тәмамлануы турында хәбәрнамә кергән һәм документларга 

кушып бирелгән көннән бер эш көненнән дә соңга калмыйча тәшкил итә. 

3.18. Ведомствоара гарызнамәләр буенча әлеге административ 

регламентның 2.10 пунктындагы "а", "б" пунктчаларында каралган 

документлар (аларның күчермәләре яисә аларда тупланган белешмәләр) 

органнар тарафыннан бирелә, әлеге Административ регламентның 3.17 

пунктында күрсәтелгән, алар карамагында бу документлар электрон формада 

булган, тиешле ведомствоара гарызнамә җибәрелгәннән соң бер эш көне 

эчендә башкарыла. 

3.19. Ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлек кәгазь чыганакта гамәлгә 

ашырылырга мөмкин: 

1) соратып алына торган белешмәләр электрон рәвештә булмауга бәйле 

рәвештә ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлекне электрон рәвештә гамәлгә 

ашыру мөмкин булмаганда; 

2) ведомствоара гарызнамә җибәрелгәндә кәгазь чыганакта 

документларның төп нөсхәләрен тапшыру кирәк булганда. 

Әгәр ведомствоара хезмәттәшлек кәгазь чыганакта гамәлгә ашырылса, 

документлар (аларның күчермәләре яисә аларда булган белешмәләр), әлеге 
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Административ регламентның 2.10 пунктындагы "а", "б" пунктчаларында 

каралган органнар, алар карамагында шушы документлар булган әлеге 

административ регламентның 3.17 пунктында күрсәтелгән органнар 

тарафыннан тиешле ведомствоара гарызнамә алынган көннән алып ике эш 

көненнән дә соңга калмыйча бирелә. 

3.20. Административ процедураның нәтиҗәсе булып вәкаләтле орган 

тарафыннан соралган документларны (аларның күчермәләрен яки аларда 

булган мәгълүматларны) алу тора. 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү күрсәтү (бирүдән баш тарту) 

турында карар кабул итү 

 

3.21. Әлеге Административ процедураны башлау өчен 2.9 пунктындагы 

"б" - "е" пунктчаларында, әлеге Административ регламентның 2.10 

пунктындагы 2.10 пунктында каралган документларны һәм төзелешне 

тәмамлау турында хәбәрнамәне теркәү нигез булып тора. 

3.22. Төзелешне тәмамлау турында һәм 2.9 пунктындагы "б" - "е" 

пунктчаларында каралган документларны карау кысаларында, әлеге 

Административ регламентның 2.10 пункты белән 2.9 пунктының "б" - "е" 

пунктчаларында, әлеге Административ регламентның 2.10 пунктында 

күрсәтелгән документларның булу-булмавын һәм дөрес рәсмиләштерелүен 

тикшерү, шәхси торак төзелеше объектын яки бакча йортын карау башкарыла. 

3.23. Әлеге административ регламентның 3.17 пунктчасында каралган 

документларның (аларның күчермәләренең яисә аларда булган 

белешмәләрнең) алынмавы (үз вакытында алынмавы) муниципаль хезмәт 

күрсәтүдән баш тарту өчен нигез була алмый. 

3.24. Җаваплы структур бүлекчәнең вазыйфаи заты 

1) җирләрдән файдалану һәм төзелеш алып бару кагыйдәләрендә, 

территорияне планлаштыру документларында һәм капиталь төзелеш 

объектлары параметрларына карата мәҗбүри таләпләрдә билгеләнгән, Россия 

Федерациясе Шәһәр төзелеше кодексында, башка федераль законнарда (шул 

исәптән, очракта, әгәр күрсәтелгән иң чик параметрлар яисә капиталь төзелеш 

объектлары параметрларына мәҗбүри таләпләр кергән көннән соң үзгәртелгән 

булса, планлаштырыла торган төзелеш турында хәбәрнамәнең тиешле 

органына һәм төзелеш тәмамлану турында хәбәрнамәнең тиешле органына 

шәхси торак төзелеше объектының яисә бакча йортының төзелгән яисә 

реконструкцияләнгән параметрларының ахыргы параметрларына һәм 

планлаштырыла торган төзелеш турында хәбәр килү датасына гамәлдә булган 

капиталь төзелеш объектлары параметрларына карата мәҗбүри таләпләргә 

туры килүен раслый, индивидуаль торак төзелеше яки бакча йортының 

төзелгән яки реконструкцияләнгән объектлары төзелеше тәмамлану турында 

белдерүдә күрсәтелгән параметрларның планлаштырылган төзелеш турында 

хәбәрнамә кергән көнгә рөхсәт ителгән төзелеш, капиталь төзелеш 

объектларын реконструкцияләүнең чик параметрларына туры килүен тикшерә. 
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2) Төзелеш тәмамлану турында хәбәрнамә индивидуаль торак 

төзелешенең яисә бакча йортының төзелгән яисә реконструкцияләнгән 

параметрлары һәм капиталь төзелеш объектлары параметрларына карата 

төзелеш тәмамлану турында хәбәрнамә кергән көнгә гамәлдә булган мәҗбүри 

таләпләргә туры килүен раслаган очракта, шәхси торак төзелешенең яисә бакча 

йортының төзелгән яисә реконструкцияләнгән параметрларының күрсәтелгән 

чик параметрларына һәм төзелеш тәмамлану турында хәбәрнамә кергән көнгә 

гамәлдә булган капиталь төзелеш объектлары параметрларына карата мәҗбүри 

таләпләргә туры килүен тикшерү гамәлгә ашырыла; 

2) планлаштырыла торган төзелеш турында хәбәрнамәгә кушымта 

булып торучы (төзүчегә Россия Федерациясе Шәһәр төзелеше кодексының 511 

статьясындагы 8 өлешенең 3 пунктында каралганча, федераль яки төбәк 

әһәмиятендәге тарихи торак пункт чикләрендә шәхси торак төзелеше объекты 

яки бакча йорты төзелгән яки реконструкцияләнгән очракта, шәхси торак 

төзелеше объектының яисә бакча йортының планлаштырылган 

параметрларының билгеләнгән параметрларга туры килмәве һәм (яисә) 

индивидуаль торак төзелеше объектын яисә бакча йортын, Россия 

Федерациясе Шәһәр төзелеше кодексының 511 статьясындагы 10 өлешенең 4 

пунктында күрсәтелгән нигез буенча, җир кишәрлегендә урнаштыруга юл 

куймавы турында хәбәрнамәдә күрсәтелгән яисә планлаштырылган төзелеш 

турында хәбәрнамәдә күрсәтелгән типлаштырылган архитектура карары 

нигезендә, шәхси торак төзелеше объектын яисә бакча йортын карап чыгу юлы 

белән индивидуаль торак төзелеше объектының яисә бакча йортының тышкы 

кыяфәтенә мондый объектның яисә йортның тышкы кыяфәте туры килүен 

тикшерә; 

3) шәхси торак төзелеше объектыннан яисә бакча йортыннан 

планлаштырылган төзелеш турында хәбәрнамәдә күрсәтелгән рөхсәт ителгән 

файдалануның төренең файдалану төренең туры килүен тикшерә; 

4) төзелеш тәмамлану турында хәбәрнамә кергән көнгә Россия 

Федерациясенең җир һәм башка законнары нигезендә билгеләнгән чикләүләр 

нигезендә, шәхси торак төзелеше объектын яисә бакча йортын урнаштыру 

мөмкинлеген тикшерә, әлеге чикләүләр планлаштырыла торган капиталь 

төзелеш объектын төзүгә, реконструкцияләүгә карата кабул ителгән 

территориядән файдалануның махсус шартлары булган зонаны билгеләү яисә 

үзгәртү турындагы карар белән каралган һәм мондый капиталь төзелеш 

объекты файдалануга тапшырылмаган очраклардан тыш.. 

3.25. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында карар кабул итү критерийлары 

түбәндәгеләр: 

1) җирдән файдалану һәм төзелеш кагыйдәләре, территорияне 

планлаштыру буенча документлар, яки Россия Федерациясе Шәһәр төзелеше 

кодексында билгеләнгән капиталь төзелеш объектлары параметрларына 

мәҗбүри таләпләр, башка федераль законнар белән билгеләнгән, шәхси торак 

төзелешенең төзелгән яисә реконструкцияләнгән объекты яисә бакча йорты 

параметрларын төзүнең тәмамлануы турында Россия Федерациясе Шәһәр 
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төзелеше кодексының 55 статьясындагы 19 өлешенең 1 пунктында 

күрсәтелгән рөхсәт ителгән төзелешнең, капиталь төзелеш объектларын 

реконструкцияләүнең иң чик параметрларына туры килүе; 

2) шәхси торак төзелеше объектының яисә бакча йортының тышкы 

кыяфәтенә планлаштырылган төзелеш турында хәбәрнамәгә кушымта булган 

шундый объектның яисә йортның тышкы кыяфәтен тасвирлауга, Россия 

Федерациясе Шәһәр төзелеше кодексының 51.1 статьясының 10 өлешендәге 4 

пунктында күрсәтелгән нигез буенча, федераль яки төбәк әһәмиятендәге 

тарихи торак пункт чикләрендә шәхси торак төзелеше объекты яки бакча 

йорты төзелгән яки реконструкцияләнгән очракта, яисә планлаштырылган 

төзелеш турында хәбәрнамәдә күрсәтелгән типовой архитектура карарына, 

яисә төзүчегә шәхси торак төзелеше объектының яисә бакча йортының 

планлаштырылган параметрларының билгеләнгән параметрларга туры 

килмәве һәм (яисә) шәхси торак төзелеше объектын яисә бакча йортын җир 

кишәрлегендә урнаштыруга юл куймавы турында, Россия Федерациясе Шәһәр 

төзелеше кодексының 51.1 статьясының 10 өлешендәге 4 пунктында 

күрсәтелгән нигез буенча, федераль яки төбәк әһәмиятендәге тарихи торак 

пункт чикләрендә шәхси торак төзелеше объекты яки бакча йорты төзелгән яки 

реконструкцияләнгән очракта, яисә бакча йорты индивидуаль торак төзелеше 

объектын яисә җир кишәрлегендә бакча йортын урнаштыруның билгеләнгән 

параметрларына һәм (яисә) рөхсәт ителмәвенә карамастан җибәрелмәгән 

хәбәрнамә; 

3) шәхси торак төзелеше объектыннан яисә планлаштырыла торган 

төзелеш турында хәбәрнамәдә күрсәтелгән бакча йортыннан файдалануның 

рөхсәт ителгән яисә реконструкцияләнгән капиталь төзелеш объектыннан 

рөхсәт ителгән файдалану төренә туры килү; 

4)  төзелеш тәмамлану турында хәбәрнамә кергән көнгә Россия 

Федерациясенең Җир һәм башка законнары нигезендә билгеләнгән, 

күрсәтелгән чикләүләр территориядән файдалануның махсус шартлары булган 

зонаны билгеләү яки үзгәртү турында карарда каралган очраклардан тыш, 

капиталь төзелеш объектын төзүгә, реконструкцияләүгә карата кабул ителгән 

һәм мондый капиталь төзелеш объекты файдалануга тапшырылмаган шәхси 

торак төзелеше объектын яисә бакча йортын чикләүләр нигезендә 

урнаштыруның мөмкинлеге. 

3.26. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар кабул итү 

критерийлары түбәндәгеләр: 

а) җирдән файдалану һәм төзелеш кагыйдәләре, территорияне 

планлаштыру буенча документлар, яки Россия Федерациясе Шәһәр төзелеше 

кодексында билгеләнгән капиталь төзелеш объектлары параметрларына 

мәҗбүри таләпләр, башка федераль законнарда билгеләнгән, төзелгән яки 

реконструкцияләнгән шәхси торак төзелеше яки бакча йорты объектларының 

параметрлары Россия Федерациясе Шәһәр төзелеше кодексының 55 

статьясының 19 өлешендәге 1 пунктында күрсәтелгән рөхсәт ителгән төзелеш, 
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капиталь төзелеш объектларын реконструкцияләү чик параметрларына туры 

килмәве; 

б) Федераль яисә региональ әһәмияттәге тарихи җирлек чикләрендә 

индивидуаль торак төзелеше объектын яисә бакча йортын төзегән яисә 

реконструкцияләгән очракта, Россия Федерациясе Шәһәр төзелеше 

кодексының 51.1 статьясындагы 10 өлешенең 4 пунктында күрсәтелгән, яисә 

бакча йорты шәхси торак төзелеше объектын урнаштыруның билгеләнгән 

параметрларына һәм (яисә) рөхсәт ителмәвенә карамастан яисә җирдәге бакча 

йорты, шәхси торак төзелеше объектының яисә бакча йортының тышкы 

кыяфәте планлаштырылган төзелеш турында хәбәрнамәгә кушымта булган 

мондый объектның яисә йортның тышкы кыяфәтен тасвирлауга туры килми, 

яисә төзүчегә планлаштырылган төзелеш турында хәбәрнамәдә күрсәтелгән 

типовой архитектура карары яисә төзүчегә күрсәтелгән хәбәрнамәдә 

күрсәтелгән шәхси торак төзелеше объекты параметрларының 

планлаштырылган төзелеш турында хәбәрнамәдә күрсәтелгәннәрнең туры 

килмәве хакында җибәрелгән хәбәрнамә; 

в) төзелгән яисә реконструкцияләнгән капиталь төзелеш объектыннан 

рөхсәт ителгән файдалану төре планлаштырылган төзелеш турында 

хәбәрнамәдә күрсәтелгән шәхси торак төзелеше объектыннан яисә бакча 

йортыннан файдалануның рөхсәт ителгән төренә туры килмәве; 

г) шәхси торак төзелеше объектын яисә бакча йортын урнаштыру, төзелеш 

тәмамлану турында хәбәрнамә кергән датага Россия Федерациясенең җир һәм 

башка законнары нигезендә билгеләнгән чикләүләр нигезендә, каралган 

очраклардан тыш, күрсәтелгән чикләүләр төзелешкә планлаштырылган 

капиталь төзелеш объектын төзүгә, реконструкцияләүгә карата кабул ителгән 

территориядән файдалануның махсус шартлары булган зонаны билгеләү яисә 

үзгәртү турындагы карар белән каралган булса, әлеге капиталь төзелеш 

объекты файдалануга тапшырылмаган. 

3.27. Әлеге административ регламентның 2.9 пунктындагы "б" - "е" 

пунктчаларында, 2.10 пунктында каралган документларны тикшерү 

нәтиҗәләре буенча җаваплы структур бүлекчәнең вазыйфаи заты тиешле карар 

проектын әзерли. 

3.28. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында карар кабул итү (бирүдән баш 

тарту) буенча административ процедураның нәтиҗәсе булып, туры килү 

турында хәбәрнамәгә (алга таба шулай ук әлеге бүлекчәдә - муниципаль хезмәт 

күрсәтү турында карар) кул кую яисә муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту 

турында хәбәрнамә рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту 

турында карар имзалау тора (алга таба шулай ук әлеге бүлекчәдә - муниципаль 

хезмәт күрсәтүдән баш тарту турындагы карар). 

Җаваплылык турында хәбәрнамә рәвеше төзелеш, архитектура, шәһәр 

төзелеше өлкәсендә дәүләт сәясәтен эшләү һәм гамәлгә ашыру, норматив-

хокукый җайга салу функцияләрен башкаручы федераль башкарма хакимият 

органы тарафыннан раслана. 
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3.29. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында яисә муниципаль хезмәт 

күрсәтүдән баш тарту турында карар вәкаләтле орган боерыгы белән тиешле 

карар кабул итүгә вәкаләтле вазыйфаи зат тарафыннан кабул ителә. 

3.30. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында яисә муниципаль хезмәт 

күрсәтүдән баш тарту турында карарлар кабул итүгә вәкаләтле вазыйфаи зат 

тарафыннан кабул ителә торган карар аларга, шул исәптән көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имза кулланып, тамгалана. 

3.31. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында карар кабул итү срогы төзелеш 

тәмамлану турында хәбәрнамә һәм муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле 

документлар һәм (яисә) мәгълүмат кергән көннән алып җиде эш көненнән 

артмаска тиеш. 

3.32. Әлеге Административ регламентның 2.9 пунктындагы "б" "е" 

пунктчаларында, әлеге Административ регламентның 2.10 пунктында 

каралган төзелеш һәм документлар тәмамлану турында хәбәрнамә биргәндә, 

шәхси кабул итү барышында муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту 

турында карарны почта аша җибәргәндә, туры килмәү турында хәбәрнамә 

рәвешендә мөрәҗәгать итүчегә тиешенчә кулга бирелсә яисә почта аша 

җибәрелсә, төзелеш тәмамлану турында хәбәрнамәдә башка ысул 

күрсәтелмәсә. 

3.33. Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) 

порталында, региональ (төбәк) порталында мөрәҗәгать итүченең шәхси 

кабинетына җибәрелә (гариза статусы "Хезмәт күрсәтү" статусына кадәр 

яңартыла), төзелеш тәмамлану турында хәбәрнамәдә башка ысул 

күрсәтелмәгән булса,  әлеге Административ регламентның 2.9 пунктындагы 

"б" "е" пунктчаларында, әлеге Административ регламентның 2.10 пунктында, 

Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында, 

региональ (төбәк) порталы ярдәмендә, төзелеш тәмамлануы турында хәбәр итү 

рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында мөрәҗәгать 

итүчегә юллана. 

3.34. Әлеге Административ регламентның 2.9 пунктындагы "б" "е" 

пунктчаларында, 2.10 пунктындагы "б" пунктчаларында каралган төзелеш һәм 

документларны тәмамлау турында хәбәрнамә биргәндә, күпфункцияле үзәк 

аша муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында хәбәрнамә рәвешендә, 

төзелеш тәмамлану турында хәбәрнамәдә башка ысул күрсәтелмәгән булса, 

күпфункцияле үзәккә җибәрелә. 

3.35. Мөрәҗәгать итүчегә туры килмәү турында хәбәр итү рәвешендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар бирү (җибәрү) срогы 

мондый карар кабул ителгән көннән исәпләнә һәм бер эш көне була, әмма әлеге 

Административ регламентның 2.7 пунктында билгеләнгән сроктан артырга 

тиеш түгел. 

 

Муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирү 
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3.36. Административ процедураны башкара башлау өчен нигез булып 

вәкаләтле вазыйфаи зат тарафыннан туры килү турында хәбәрнамәгә кул кую 

тора. 

3.37. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәтне түбәндәге ысулларның 

берсе итеп күрсәтү нәтиҗәсен алырга хокуклы: 

1) кәгазь чыганакта; 

2) вәкаләтле орган боерыгы белән тиешле карарны кабул итүгә вәкаләтле 

вазыйфаи зат тарафыннан көчәйтелгән квалификацияле электрон имза 

кулланып имзаланган электрон документ формасында. 

3.38. Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат 

булып эш башкару өчен җаваплы вәкаләтле органның структур бүлекчәсенең 

вазыйфаи заты тора. 

3.39.  Почта аша җибәрелә, әгәр төзелеш тәмамлану турында хәбәрнамәдә 

башка ысул күрсәтелмәгән булса,  әлеге Административ регламентның 2.9 

пунктындагы "б" "е" пунктчаларында, 2.10 пунктындагы "б" пунктчаларында 

каралган төзелеш тәмамлануы турында хәбәрнамә биргәндә, шәхси кабул итү 

барышында, туры килү турындагы хәбәрнамәне почта аша кеше кулына 

тапшыра. 

3.40.  Бердәм порталдагы, региональ порталдагы мөрәҗәгать итүченең 

шәхси кабинетына (гариза статусы "Хезмәт күрсәтү" статусына кадәр 

яңартыла) тапшырыла, әгәр төзелеш тәмамлану турында хәбәрнамәдә башка 

ысул күрсәтелмәгән булса,  2.9 пунктындагы "б" "е" пунктчаларында, әлеге 

административ регламентның 2.10 пунктында, Бердәм дәүләти һәм 

муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталы, региональ (төбәк) порталы   

ярдәмендә мөрәҗәгать итүчегә туры килү турында хәбәр юллана. 

3.41. Әлеге Административ регламентның 2.9 пунктындагы "б" "е" 

пунктчаларында, 2.10 пунктындагы "б" пунктчаларында каралган төзелеш 

тәмамлану турында хәбәрнамә биргәндә, күпфункцияле үзәк аша, төзелеш 

тәмамлану турында хәбәрнамәдә башка ысул күрсәтелмәгән булса, 

күпфункцияле үзәккә җибәрелә. 

3.42. Мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирү срогы туры 

килү турында хәбәрнамәгә кул куйган көннән бер эш көнен тәшкил итә, әмма 

әлеге Административ регламентның 2.7 пунктында билгеләнгән сроктан 

артмый. 

3.42.1. Муниципаль хезмәт нәтиҗәсен экстерриториаль принцип буенча 

күрсәтү мөмкинлеге юк. 

 

Гариза бирүчедән өстәмә белешмәләр алу 

 

3.43. Гариза бирүчедән өстәмә белешмәләр алу каралмаган. 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтүнең максималь срогы 
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3.44. Муниципаль хезмәт күрсәтү срогы әлеге Административ 

регламентның 2.11 пунктында күрсәтелгән. 

 

2 нче вариант 

 

Әлеге Административ регламентның 2.3 пунктындагы "б" пунктчасында 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе күрсәтелгән. 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ процедуралары исемлеге 

һәм тасвирламасы 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гарызнамә һәм документлар 

һәм (яисә) мәгълүмат кабул итү 

 

3.46. Административ процедураны башлау өчен нигез булып вәкаләтле 

органга, әлеге административ регламентның 2.11 пунктында билгеләнгән 

ысулларның берсе итеп, әлеге Административ регламентның 4 нче 

кушымтасына ярашлы рәвештә тәкъдим ителә торган форма буенча күчермә 

бирү турында гариза керү тора. 

3.47. Шәхес билгеләү максатларында физик зат әлеге административ 

регламентның 2.9 пунктындагы "б" пунктчасында каралган документны 

вәкаләтле органга тапшыра. Ышанычнамә буенча мөрәҗәгать иткән физик зат 

вәкиле вәкаләтле органга әлеге Административ регламентның 2.9 

пунктындагы "б", "в" пунктчаларында каралган документларны тапшыра. 

Россия Федерациясе законнары таләпләре нигезендә, вәкаләтле органга 

әлеге Административ регламентның 2.9 пунктындагы "б", "в" пунктчаларында 

каралган документлар нигезендә, вәкаләтләре ышанычнамә белән расланган 

юридик зат вәкиленең шәхесен билгеләү максатларында. 

Юридик зат исеменнән ышанычнамәсез эш итәргә хокукы булган юридик 

зат вәкиленең шәхесен билгеләү максатларында вәкаләтле органга әлеге 

административ регламентның 2.9 пунктындагы "б" пунктчасында каралган 

документ тапшырыла. 

3.48. Күчермә бирү турында гаризаны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итү өчен нигезләр юк. 

3.48.1. Күчермә бирү турында гаризаны кабул итүдә федераль башкарма 

хакимият органнары, дәүләт корпорацияләре, бюджеттан тыш дәүләт 

фондлары органнары катнашмый. 

Күпфункцияле үзәк вәкаләтле орган һәм күпфункцияле үзәк арасында 

дубликат бирү турында гариза кабул итүдә үзара хезмәттәшлек турындагы 

килешү нигезендә катнашмый. 

3.49. Экстерриториаль принцип буенча муниципаль хезмәт алу 

мөмкинлеге булмау. 

3.50. Әлеге Административ регламентның 2.11 пунктындагы "б" 

пунктчасында билгеләнгән ысулларның берсе тарафыннан җибәрелгән 
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дубликат бирү турындагы гариза эш башкару өчен җаваплы вәкаләтле 

органның структур бүлекчәсенең вазыйфаи затлары тарафыннан кабул ителә. 

Әлеге Административ регламентның 2.11 пунктындагы "а" пунктчасында 

күрсәтелгән ысул белән күчермә бирү турындагы гариза автоматик режимда 

теркәлә. 

63-ФЗ номерлы Федераль закон таләпләре нигезендә, күпфункцияле үзәк 

аша җибәрелгән дубликат бирү турында гариза, сакланган элемтә каналлары 

буенча, күпфункцияле үзәктән вәкаләтле орган тарафыннан электрон формада 

алынырга мөмкин, көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән яисә 

мөрәҗәгать итүченең көчәйтелгән, квалификацияләнмәгән электрон имзасы 

белән таныкланган булырга мөмкин. 

3.51. Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) 

порталында, региональ (төбәк) порталында   электрон рәвештә күчермә бирү 

турында гаризаны кабул итү өчен мөрәҗәгать итүче тарафыннан күчермә бирү 

турында гариза белән эшләү өчен һәм җавапны әзерләү өчен кирәкле 

реквизитларны тутыруны күздә тоткан махсус программа тәэмин ителеше 

кулланыла ала. 

Әлеге дәүләт мәгълүмат системалары булса, муниципаль хезмәтләрне 

электрон рәвештә күрсәтү өчен кулланыла торган» яисә башка дәүләт 

мәгълүмат системаларында, Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр 

(функцияләр) портал аша күчермә бирү турында гариза бирү мөмкинлеге өчен 

төбәк порталына мөрәҗәгать итүче «Мәгълүмати системаларның мәгълүмати-

технологик хезмәттәшлеген тәэмин итә торган инфраструктурада 

идентификация һәм аутентификациянең бердәм системасы» теркәлгән булырга 

тиеш, Россия Федерациясе Хөкүмәте тарафыннан билгеләнгән тәртиптә 

«Электрон рәвештә муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен кулланыла торган 

мәгълүмати системаларның мәгълүмати-технологик хезмәттәшлеген тәэмин 

итә торган инфраструктурада идентификациянең һәм аутентификациянең 

бердәм системасы» белән әлеге мәгълүмати системаларда физик зат турында 

белешмәләр туры килү шарты белән үзара бәйләнешне тәэмин итәләр. 

3.52. Күчермә бирү турындагы гаризаны теркәү вакыты әлеге 

административ регламентның 2.20 пунктында күрсәтелгән. 

3.53. Административ процедураның нәтиҗәсе булып күчермә бирү 

турындагы гаризаны теркәү тора. 

3.54. Теркәлгәннән соң, күчермә бирү турында гариза җаваплы вазыйфаи 

зат билгеләп кую өчен җаваплы структур бүлекчәгә җибәрелә. 

 

Ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлек 

 

3.55. Ведомствоара мәгълүмати гарызнамәләр юнәлеше гамәлгә 

ашырылмый. 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү күрсәтү (күрсәтүдән баш тарту) турында 

карар кабул итү 
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3.56. Административ процедураны башлау өчен күчермә бирү турындагы 

гаризаны теркәү нигез булып тора. 

3.57. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында карар кабул итү критерие 

булып мөрәҗәгать итүченең әлеге Административ регламентның 1.2 

пунктында күрсәтелгән затлар даирәсенә туры килүе тора. 

3.58. Тикшерү нәтиҗәләре буенча күчермә бирү турында гаризаны 

җаваплы структур бүлекчәнең вазыйфаи заты тиешле карар проектын әзерли. 

3.59. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында карар кабул итү (күрсәтүдән 

баш тарту) буенча административ процедураның нәтиҗәсе булып дубликатны 

(алга таба шулай ук әлеге бүлекчәдә муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

карар) имзалау яисә тәкъдим ителә торган рәвеш буенча күчермә бирүдән баш 

тарту турында карарны имзалау тора (алга таба шулай ук әлеге бүлекчәдә - 

муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турындагы карар). 

Вәкаләтле орган турында хәбәрнамәнең күчермәсен бирүдән баш тарту 

өчен нигезләр булмаган очракта, вәкаләтле орган туры килү турында элек 

бирелгән хәбәрнамәдә күрсәтелгән шул ук теркәү номеры нигезендә 

хәбәрнамәнең күчермәсен тапшыра. 

Әгәр элегрәк мөрәҗәгать итүчегә вәкаләтле вазыйфаи затның 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имзасы белән имзаланган электрон 

документ формасында туры килүе турында хәбәр бирелгән булса, мөрәҗәгать 

итүчегә туры килү турында хәбәрнамәнең дубликаты буларак күрсәтелгән 

документ кабат тапшырыла. 

3.60. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында яисә муниципаль хезмәт 

күрсәтүдән баш тарту турында карар вәкаләтле орган боерыгы белән тиешле 

карар кабул итүгә вәкаләтле вазыйфаи зат тарафыннан кабул ителә. 

3.61. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында яисә муниципаль хезмәт 

күрсәтүдән баш тарту турында карарлар кабул итүгә вәкаләтле вазыйфаи зат 

тарафыннан кабул ителә торган карар аларга, шул исәптән көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имза кулланып, тамгалана. 

3.62. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен критерий булып 

мөрәҗәгать итүченең әлеге Административ регламентның 1.2 пунктында 

күрсәтелгән затлар даирәсенә туры килмәве. 

3.63. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында карар кабул итү срогы дубликат 

бирү турында гариза кергән көннән алып биш эш көненнән артмаска тиеш. 

3.64. Шәхси кабул итү барышында күчермә бирү турында гариза биргәндә, 

күчермә бирүдән баш тарту турындагы карарны почта аша җибәрү юлы белән 

мөрәҗәгать итүчегә тиешенчә бирелә яисә, әгәр күчермә бирү турындагы 

гаризада башка ысул күрсәтелмәгән булса, почта аша җибәрелә. 

3.65. Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталы, 

региональ (төбәк) порталы ярдәмендә күчермә бирү турында гариза биргәндә 

мөрәҗәгать итүчегә күчермә бирүдән баш тарту турындагы карарны юллау 

Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында, 

региональ (төбәк) порталында (гариза статусы "Хезмәт күрсәтү" статусына 
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кадәр яңартыла) мөрәҗәгать итүченең шәхси кабинетына гамәлгә ашырыла, 

әгәр күчермә бирү турындагы гаризада башка ысул күрсәтелмәгән булса. 

3.66. Күпфункцияле үзәк аша күчермә бирү турында гариза биргәндә 

күчермә бирүдән баш тарту турындагы карар күпфункцияле үзәккә җибәрелә, 

әгәр күчермә бирү турындагы гаризада башка ысул күрсәтелмәгән булса. 

3.67. Мөрәҗәгать итүчегә күчермә бирүдән баш тарту турында карар бирү 

срогы шундый карар кабул ителгән көннән исәпләнә һәм бер эш көнен тәшкил 

итә, әмма күчермә бирү турында гариза кергән көннән алып биш эш көне 

эчендә башкарыла. 

 

Муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирү 

 

3.68. Административ процедураны башкара башлау өчен нигез булып 

күчермәнең вәкаләтле вазыйфаи затына кул кую тора. 

3.69. Мөрәҗәгать итүче, аның сайлавы буенча, түбәндәге ысулларның 

берсе белән күчермә алырга хокуклы: 

1) кәгазь чыганакта; 

2) вәкаләтле орган боерыгы белән тиешле карарны кабул итүгә вәкаләтле 

вазыйфаи зат тарафыннан көчәйтелгән квалификацияле электрон имза 

кулланып имзаланган электрон документ формасында. 

3.70. Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат 

булып эш башкару өчен җаваплы вәкаләтле органның структур бүлекчәсенең 

вазыйфаи заты тора. 

3.71. Шәхси кабул итү барышында күчермә бирү турында гариза биргәндә, 

күчермәне почта аша мөрәҗәгать итүчегә тиешенчә кулга бирелә яки, әгәр 

күчермә бирү турындагы гаризада башка ысул күрсәтелмәгән булса, почта аша 

җибәрелә. 

3.72. Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталы, 

региональ (төбәк) порталы ярдәмендә күчермә бирү турында гариза биргәндә, 

күчермәне мөрәҗәгать итүчегә юллама Бердәм дәүләти һәм муниципаль 

хезмәтләр (функцияләр) порталында, региональ (төбәк) порталында (гариза 

статусы "Хезмәт күрсәтү" статусына кадәр яңартыла), әгәр күчермә бирү 

турындагы гаризада башка ысул күрсәтелмәгән булса. 

3.73. Әгәр күчермә бирү турындагы гаризада башка ысул күрсәтелмәгән 

булса,  күпфункцияле үзәк аша күчермә бирү турында гариза биргәндә күчермә 

күпфункцияле үзәккә җибәрелә. 

3.74. Мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирү чоры 

күчермә бирү турында карар кабул ителгән көннән исәпләнә һәм бер эш көнен 

тәшкил итә, әмма күчермә бирү турында гариза кергән көннән алып биш эш 

көненнән артмый. 

3.74.1. Муниципаль хезмәт нәтиҗәсен экстерриториаль принцип буенча 

күрсәтү мөмкинлеге булмау. 

 

Гариза бирүчедән өстәмә белешмәләр алу 
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3.75. Гариза бирүчедән өстәмә белешмәләр алу каралмаган. 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтүнең максималь срогы 

 

3.76. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең срогы күчермә бирү турында 

гариза кергән көннән алып биш эш көне эчендә башкарыла. 

 

3 нче  вариант 

 

3.77. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең нәтиҗәсе әлеге Административ 

регламентның 2.3 пунктындагы "в" пунктчасында каралган. 

 

Административ процедуралар исемлеге һәм тасвирламасы 

кабул итүне кире кагу өчен нигезләрнең тулы исемлеге 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны һәм 

документларны һәм (яисә) мәгълүматны кабул итү 
 

3.78. Административ процедураны башлау өчен нигез булып вәкаләтле 

органга җибәрелгән басмаларны һәм хаталарны әлеге административ 

регламентның 6 нчы кушымтасы нигезендә тәкъдим ителә торган формада 

төзәтү турында гариза керү тора, әлеге Административ регламентның 2.11 

пунктында билгеләнгән ысулларның берсе. 

3.79. Шәхес билгеләү максатларында физик зат әлеге Административ 

регламентның 2.9 пунктындагы "б" пунктчасында каралган документны 

вәкаләтле органга тапшыра. Ышанычнамә буенча мөрәҗәгать иткән физик зат 

вәкиле вәкаләтле органга әлеге административ регламентның 2.9 пунктындагы 

"б", "в" пунктчаларында каралган документларны тапшыра. 

Вәкаләтләре Россия Федерациясе законнары таләпләренә туры китереп 

рәсмиләштерелгән ышанычнамә кәгазе белән расланган юридик зат вәкиленең 

шәхесен ачыклау максатыннан вәкаләтле органга әлеге Административ 

регламентның 2.9.1 пунктындагы "б", "в" пунктчаларында каралган 

документлар тапшырыла. 

Юридик зат исеменнән ышанычнамәсез эш итәргә хокукы булган юридик 

зат вәкиленең шәхесен билгеләү максатларында вәкаләтле органга әлеге 

Административ регламентның 2.9 пунктындагы "б" пунктчасында каралган 

документ тапшырыла. 

3.80. Рөхсәт ителгән басмаларны һәм хаталарны төзәтү турында гариза 

кабул итүдән баш тарту турында карар кабул итү өчен нигезләр юк. 

3.80.1. Рөхсәт ителгән басмаларны һәм хаталарны төзәтү турындагы 

гаризаны кабул итүдә федераль башкарма хакимият органнары, дәүләт 

корпорацияләре, бюджеттан тыш дәүләт фондлары органнары катнашмый. 
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Күпфункцияле үзәк вәкаләтле орган һәм күпфункцияле үзәк арасында 

җибәрелгән басма хаталарны һәм хаталарны төзәтү турында гариза кабул 

итүдә үзара хезмәттәшлек турындагы килешү нигезендә катнашмый. 

3.81. Экстерриториаль принцип буенча муниципаль хезмәт алу 

мөмкинлеге булмау. 

3.82. Әлеге Административ регламентның 2.11 пунктындагы "б" 

пунктчасында билгеләнгән ысулларның берсе тарафыннан җибәрелгән 

җибәрелгән җибәрелгән җибәрелгән җибәрелгән басма хаталарны һәм 

хаталарны төзәтү турында гариза эш башкару өчен җаваплы вәкаләтле 

органның структур бүлекчәсенең вазыйфаи затлары тарафыннан кабул ителә. 

Әлеге Административ регламентның 2.11 пунктындагы "а" пунктчасында 

күрсәтелгән ысул белән җибәрелгән җибәрелгән җибәрелгән җибәрелгән 

басма хаталарны һәм хаталарны төзәтү турындагы гариза автоматик режимда 

теркәлә. 

Күпфункцияле үзәк аша җибәрелгән җибәрелгән басма хаталарны һәм 

хаталарны төзәтү турында гариза күпфункцияле үзәктән сакланган элемтә 

каналлары буенча электрон формада күпфункцияле үзәктән вәкаләтле орган 

тарафыннан алынырга мөмкин, 63-ФЗ номерлы Федераль закон таләпләре 

нигезендә мөрәҗәгать итүченең көчәйтелгән квалификацияле электрон 

имзасы яисә квалификацияләнмәгән электрон имзасы белән таныклана. 

3.83. Рөхсәт ителгән басмаларны һәм хаталарны Бердәм дәүләти һәм 

муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталын, региональ (төбәк) порталын 

кулланып төзәтү турында гаризаны кабул итү өчен махсус программа белән 

тәэмин итү кулланылырга мөмкин, мөрәҗәгать итүче җибәргән җибәргән 

җибәргән басмаларны һәм хаталарны төзәтү һәм җавапны әзерләү турындагы 

гариза белән эшләү өчен кирәкле реквизитларны тутыруны күздә тота. 

Рөхсәт ителгән басмаларны һәм хаталарны төзәтү турында гариза бирү 

мөмкинлеге өчен Бердәм портал аша мөрәҗәгать итүче төбәк порталы 

«Мәгълүмати системаларның мәгълүмати-технологик хезмәттәшлеген тәэмин 

итүче инфраструктурада идентификация һәм аутентификациянең бердәм 

системасы»нда теркәлергә тиеш, Россия Федерациясе Хөкүмәте тарафыннан 

билгеләнгән тәртиптә «Электрон рәвештә муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен 

кулланыла торган мәгълүмати системаларның мәгълүмати-технологик үзара 

эшчәнлеген тәэмин итә торган инфраструктурада идентификация һәм 

аутентификациянең бердәм системасы» белән әлеге мәгълүмати системаларда 

физик зат турында белешмәләр туры килү шарты белән үзара хезмәттәшлекне 

тәэмин итә. 

3.84. Рөхсәт ителгән басмаларны һәм хаталарны төзәтү турында гаризаны 

теркәү вакыты әлеге Административ регламентның 2.20 пунктында 

күрсәтелгән. 

3.85. Административ процедураның нәтиҗәсе - җибәрелгән басма 

хаталарны төзәтү турындагы гаризаны теркәү. 

3.86. Рөхсәт ителгән басмаларны һәм хаталарны төзәтү турындагы гариза 

теркәлгәннән соң җибәрелгән басмаларны һәм хаталарны төзәтү турындагы 
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гаризаны карау өчен җаваплы вазыйфаи затны билгеләү өчен җаваплы 

структур бүлекчәгә җибәрелә. 

 

Ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлек 

 

3.87. Ведомствоара мәгълүмати гарызнамәләр юнәлеше гамәлгә 

ашырылмый. 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү күрсәтү (бирүдән баш тарту) турында карар 

кабул итү 

 

3.88. Үткәрелгән басмаларны һәм хаталарны төзәтү турында гаризаны 

теркәү административ процедураны башлау өчен нигез булып тора. 

3.89. Рөхсәт ителгән басмаларны һәм хаталарны төзәтү турында гаризаны 

карау кысаларында җибәрелгән басмаларны һәм туры килү турында 

хәбәрнамәдә хаталарны төзәтү турында карар кабул итү өчен нигезләр булу-

булмау предметына тикшерү гамәлгә ашырыла. 

3.90. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында карар кабул итү критерийлары 

түбәндәгеләр: 

1) мөрәҗәгать итүченең әлеге Административ регламентның 1.2 

пунктында күрсәтелгән затлар даирәсенә туры килүе; 

2) туры килү турында хәбәрнамәдә басмалар һәм хаталар булу. 

3.91. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар кабул итү 

өчен түбәндәгеләр критерий булып тора: 

1) мөрәҗәгать итүченең әлеге Административ регламентның 1.2 

пунктында күрсәтелгән затлар даирәсенә туры килмәве; 

2) туры килү турында хәбәрнамәдә басмалар һәм хаталар булмау. 

3.92. Үткәрелгән басмаларны һәм хаталарны төзәтү турындагы гаризаны 

тикшерү нәтиҗәләре буенча җаваплы структур бүлекчәнең вазыйфаи заты 

тиешле карар проектын әзерли. 

3.93. Тәкъдим ителгән форма буенча 7 нче кушымта буенча (алга таба 

да әлеге бүлекчәдә муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар) 

муниципаль хезмәт күрсәтү күрсәтү турында карар кабул итү (бирүдән баш 

тарту) буенча административ процедураның нәтиҗәсе булып җибәрелгән 

басма хаталарның һәм хаталарның кертелгән төзәтүләренә туры килүе турында 

хәбәрнамәгә (алга таба шулай ук әлеге бүлекчәдә - муниципаль хезмәт күрсәтү 

турында карар) яисә төзәтүләр кертүдән баш тарту турындагы карарга кул кую 

тора. Рөхсәт ителгән басмалар булу-булмавын раслаган очракта, вәкаләтле 

орган туры килү турында хәбәрнамәдә хаталар җибәргән элегрәк бирелгән 

хәбәрнамәгә төзәтмәләр кертү турындагы бирелгән хәбәрнамәнең датасы һәм 

номеры күрсәтелергә тиеш. 

3.94. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында яисә муниципаль хезмәт 

күрсәтүдән баш тарту турында карар вәкаләтле орган боерыгы белән тиешле 

карар кабул итүгә вәкаләтле вазыйфаи зат тарафыннан кабул ителә. 
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3.95. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында яисә муниципаль хезмәт 

күрсәтүдән баш тарту турында карарлар кабул итүгә вәкаләтле вазыйфаи зат 

тарафыннан кабул ителә торган карар аларга, шул исәптән көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имза кулланып, тамгалана. 

3.96. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында карар кабул итү срогы 

җибәрелгән басмаларны һәм хаталарны төзәтү турында гариза кергән көннән 

алып биш эш көненнән артмаска тиеш. 

3.97. Шәхси кабул итү барышында җибәрелгән басма хаталарны һәм 

җибәрелгән хаталарны төзәтү турында гариза биргәндә, почта аша төзәтүләр 

кертүдән баш тарту турындагы карарны тиешле рәвештә мөрәҗәгать итүчегә 

тапшыра яисә җибәрелгән хаталарны төзәтү турындагы гаризада башка ысул 

күрсәтелмәгән булса, почта аша җибәрелә. 

3.98. Рөхсәт ителгән басмаларны һәм хаталарны төзәтү турында гариза 

биргәндә Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) портал, 

региональ (төбәк) портал ярдәмендә мөрәҗәгать итүчегә төзәтүләр кертүдән 

баш тарту турында карар юллау   Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр 

(функцияләр) порталында, региональ (төбәк) порталында   (гариза статусы 

"Хезмәт күрсәтү" статусына кадәр яңартыла) мөрәҗәгать итүченең шәхси 

кабинетына гамәлгә ашырыла, әгәр җибәрелгән басма хаталарны һәм 

хаталарны төзәтү турындагы гаризада башка ысул күрсәтелмәгән булса. 

3.99.  Әгәр җибәрелгән басмаларны һәм хаталарны төзәтү турындагы 

гаризада башка ысул күрсәтелмәгән булса, әгәр җибәрелгән басмаларны һәм 

хаталарны төзәтү турындагы гаризаны күпфункцияле үзәк аша тапшырганда 

төзәтүләр кертүдән баш тарту турындагы карар күпфункцияле үзәккә 

җибәрелә. 

3.100. Мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту 

турында карар бирү срогы шундый карар кабул ителгән көннән исәпләнә һәм 

бер эш көне, ә җибәрелгән басмаларны һәм хаталарны төзәтү турында гариза 

кергән көннән алып биш эш көне эчендә башкарыла.  

 

Муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирү 

 

3.101. Административ процедураны башкара башлау өчен нигез булып 

кертелгән төзәтмәләр нигезендә җибәрелгән басма хаталарны һәм хаталарны 

имзалау тора. 

3.102. Мөрәҗәгать итүче кертелгән хаталарның һәм хаталарның түбәндәге 

ысулларның берсе турында хәбәрнамә алырга хокуклы: 

1) кәгазь чыганакта; 

2) вәкаләтле орган боерыгы белән тиешле карарны кабул итүгә вәкаләтле 

вазыйфаи зат тарафыннан көчәйтелгән квалификацияле электрон имза 

кулланып имзаланган электрон документ формасында. 

3.103. Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат 

булып эш башкару өчен җаваплы вәкаләтле органның структур бүлекчәсенең 

вазыйфаи заты тора. 
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3.104. Шәхси кабул итү барышында җибәрелгән басма хаталарны һәм 

җибәрелгән хаталарны төзәтү турында гариза биргәндә, җибәрелгән басма 

хаталарның кертелгән төзәтмәләре белән туры килүе турында почта аша хәбәр 

итү һәм тиешенчә мөрәҗәгать итүченең кулына тапшырыла яисә җибәрелгән 

хаталарны төзәтү турындагы гаризада башка ысул күрсәтелмәгән булса, почта 

аша җибәрелә. 

3.105. Әгәр җибәрелгән басма хаталарны һәм хаталарны төзәтү турындагы 

гаризада башка ысул күрсәтелмәгән булса,  рөхсәт ителгән басмаларны һәм 

хаталарны төзәтү турында гариза Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр 

(функцияләр) портал, региональ (төбәк) портал ярдәмендә тапшырганда 

җибәрелгән җибәрелгән басма хаталарның һәм хаталарның төзәтелүе турында 

хәбәр җибәрү  Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) 

порталында, региональ (төбәк) порталында мөрәҗәгать итүченең шәхси 

кабинетына гамәлгә ашырыла (гариза статусы "Хезмәт күрсәтү" статусына 

кадәр яңартыла). 

3.106.  Әгәр җибәрелгән басма хаталарны һәм хаталарны төзәтү 

турындагы гаризада башка ысул күрсәтелмәгән булса, җибәрелгән хаталарны 

төзәтү турында гариза биргәндә күпфункцияле үзәк аша җибәрелгән 

хаталарны һәм хаталарны төзәтү турындагы гаризаны күпфункцияле үзәккә 

юллана. 

3.107. Мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирү срогы 

җибәрелгән басмаларны һәм хаталарны төзәтү турында карар кабул ителгән 

көннән башлап бер эш көне эчендә, әмма җибәрелгән басмаларны һәм 

хаталарны төзәтү турында гариза кергән көннән алып биш эш көне эчендә 

башкарыла. 

3.108. Муниципаль хезмәт нәтиҗәсен экстерриториаль принцип буенча 

күрсәтү мөмкинлеге юк. 

 

Гариза бирүчедән өстәмә белешмәләр алу 

 

3.109. Гариза бирүчедән өстәмә белешмәләр алу каралмаган. 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтүнең максималь срогы 

 

3.110. Муниципаль хезмәт күрсәтү срогы җибәрелгән басмаларны һәм 

хаталарны төзәтү турында гариза кергән көннән алып биш эш көне эчендә. 



 

 

37 

 

IV бүлек. Административ регламентның үтәлешен тикшереп тору 

формалары 

 

Җаваплы вазифаи затлар тарафыннан Регламент нигезләмәләренең һәм 

муниципаль хезмәт күрсәтүгә таләпләрне билгели торган башка 

норматив хокукый актларның үтәлешен һәм башкарылуын, шулай ук 

алар тарафыннан карарлар кабул итүне агымдагы контрольдә тотуны 

гамәлгә ашыру тәртибе 

 

4.1. Әлеге Административ регламентның, муниципаль хезмәт күрсәтүгә 

таләпләрне билгели торган башка норматив хокукый актларның үтәлешен һәм 

башкарылуын агымдагы контроль муниципаль хезмәт күрсәтүне тикшереп 

торуны гамәлгә ашыруга вәкаләтле органның вазыйфаи затлары тарафыннан 

даими нигездә гамәлгә ашырыла. 

Агымдагы контроль өчен хезмәт корреспонденциясе белешмәләре, 

белгечләрнең һәм вәкаләтле органның белгечләренең һәм вазыйфаи 

затларының телдән һәм язма мәгълүматы кулланыла. 

 Кабул итү өчен тәкъдим ителә торган мөрәҗәгатьләрне, гаризаларны, 

нигезләрне һәм законлылыкны карауның тулылыгын һәм объективлыгын 

бәяләү, муниципаль хезмәт күрсәтү буенча административ процедураларның 

гамәлләренең эзлеклелеген һәм башкару срокларын үтәвен хәзерге контроль, 

мөрәҗәгатьләрне, гаризаларны карау тәртибенең үтәлешен күзәтү юлы белән 

гамәлгә ашырыла. 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгы һәм сыйфаты буенча планлы 

һәм планнан тыш тикшерүләр уздыру тәртибе һәм аларның кабатлану 

ешлыгы, шул исәптән муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм 

сыйфатын контрольдә тотуның тәртибе һәм формалары 

 

4.2. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын тикшереп 

тору планлы һәм планнан тыш тикшерүләр үткәрүне үз эченә ала. 

4.3. Планлы тикшерүләр вәкаләтле орган җитәкчесе тарафыннан раслана 

торган вәкаләтле орган эшенең еллык планнары нигезендә гамәлгә ашырыла. 

Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын планлы 

тикшергәндә түбәндәгеләр тикшереп торырга тиеш: 

-муниципаль хезмәт күрсәтү срокларын бозулар; 

әлеге Административ регламент нигезләмәләрен үтәү; 

муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында кабул ителгән 

карарның дөреслеге һәм нигезлелеге. 

Планнан тыш тикшерүләр үткәрү өчен түбәндәгеләр нигез була: 

җирле үзидарә органнарыннан Алабуга муниципаль районы җирле 

үзидарә органнарының күздә тотылган яисә ачыкланган Россия Федерациясе 

норматив хокукый актлары, прокуратура органнарының норматив хокукый 

актлары һәм норматив хокукый актлары турында мәгълүмат алу; 
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гражданнар һәм юридик затларның законнарны бозуга мөрәҗәгате, шул 

исәптән муниципаль хезмәт күрсәтү сыйфаты да керә. 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтә торган органдагы вазифаи затларның 

муниципаль хезмәт күрсәтү барышында алар тарафыннан кабул ителә 

торган (башкарыла торган) карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) 

өчен җаваплылыгы 

 

4.4. Үткәрелгән тикшерүләр нәтиҗәләре буенча, әлеге Административ 

регламент нигезләмәләре, прокуратура органнарының норматив хокукый 

актлары һәм җирле үзидарә органнарының норматив хокукый актлары бозылу 

ачыкланган очракта, Алабуга муниципаль районы Башкарма комитеты 

җитәкчесе гаепле затларны Россия Федерациясе законнары нигезендә 

җаваплылыкка җәлеп ителә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү турында карар кабул итүнең дөреслеге һәм үз 

вакытында башкарылуы өчен вазыйфаи затларның шәхси җаваплылыгы 

законнар таләпләре нигезендә аларның вазыйфаи регламентларында 

беркетелә. 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтүләр, шул исәптән гражданнар, аларның 

берләшмәләре һәм оешмалары ягыннан тәртипкә һәм аны контрольдә 

тоту рәвешләренә таләпләр 

 

 

4.5. Гражданнар, аларның берләшмәләре һәм оешмалары муниципаль 

хезмәт күрсәтү барышы турында мәгълүмат алу юлы белән муниципаль хезмәт 

күрсәтүне тикшереп торуны гамәлгә ашырырга хокуклы, шул исәптән 

административ процедураларны (гамәлләрне) тәмамлау сроклары да керә.. 

Гражданнар, аларның берләшмәләре һәм оешмалары шулай ук 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең үтемлелеген һәм сыйфатын яхшырту 

буенча тәкъдимнәр һәм искәрмәләр җибәрү; 

әлеге административ регламентны бозуларны бетерү чаралары турында 

тәкъдимнәр кертү. 

4.6. Вәкаләтле органның вазыйфаи затлары җибәрелгән хокук бозуларны 

туктату чараларын күрә, хокук бозуларны кылуга китерә торган сәбәпләрне 

һәм шартларны юкка чыгара. 

Гражданнарның, аларның берләшмәләренең һәм оешмаларының 

искәрмәләрен һәм тәкъдимнәрен карау нәтиҗәләре турындагы мәгълүмат 

шушы искәрмәләрне һәм тәкъдимнәрне җибәргән затларга җиткерелә. 
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V бүлек  «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру 

турында» Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә күрсәтелгән 

муниципаль хезмәтне, күпфункцияле үзәкне, оешмаларны күрсәтүче 

органның карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата 

судка кадәр (судтан тыш) тәртип, шулай ук аларның вазыйфаи затлары, 

дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрләрнең, хезмәткәрләрнең 

карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять бирүнең 

судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 

 

5.1. Мөрәҗәгать итүче вәкаләтле органның, вәкаләтле органның, 

вәкаләтле органның, муниципаль хезмәткәрләрнең, күпфункцияле үзәкнең 

карарына һәм (яисә) гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять белдерү 

хокукына ия, шулай ук судка кадәр (судтан тыш) тәртиптә муниципаль хезмәт 

күрсәткәндә күпфункцияле үзәк хезмәткәре (алга таба - шикаять). 

5.2. Судка кадәр (судтан тыш) тәртиптә мөрәҗәгать итүче (вәкил) 

шикаять белән кәгазь чыганакта яисә электрон рәвештә мөрәҗәгать итәргә 

хокуклы: 

вәкаләтле органга - вазыйфаи затның, вәкаләтле органның структур 

бүлекчәсе җитәкчесенең карарына һәм (яисә) гамәлләренә (гамәл кылмавына), 

вәкаләтле органның, вәкаләтле орган җитәкчесенең карарына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына); 

югарырак органга - вазыйфаи затның, вәкаләтле органның структур 

бүлекчәсе җитәкчесенең карарына һәм (яисә) гамәлләренә (гамәл кылмавына); 

күпфункцияле үзәк җитәкчесенә - күпфункцияле үзәк хезмәткәре 

карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына); 

күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга - күпфункцияле үзәкнең 

карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына). 

Вәкаләтле органда, күпфункцияле үзәктә, күпфункцияле үзәкне гамәлгә 

куючыда шикаятьләр карауга вәкаләтле вазыйфаи затлар билгеләнә. 

5.3. Шикаятьне бирү һәм карау тәртибе турында мәгълүмат 

стендларында муниципаль хезмәт күрсәтү урыннарында, вәкаләтле орган 

сайтында, Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында, 

региональ (төбәк) порталында урнаштырыла, шулай ук телдән рәвештә телефон 

аша һәм (яисә) шәхси кабул итүдә яисә язма рәвештә мөрәҗәгать итүче (вәкил) 

күрсәткән адрес буенча почта аша җибәрелә. 

5.4. «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 

2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба-210-ФЗ 

номерлы Федераль закон) (Россия Федерациясе законнары җыентыгы, 2010 ел, 

№ 31, 4179 ст.), Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 20 ноябрендәге 

1198 номерлы «Муниципаль хезмәтләр күрсәткәндә башкарылган карарларга 

һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү 

процессын тәэмин итә торган федераль дәүләт мәгълүмат системасы турында» 

карары нигезендә, муниципаль хезмәт күрсәтүче вәкаләтле органның 
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карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр (судтан тыш) 

шикаять бирү тәртибе, шулай ук аның вазыйфаи затлары җайга салына. 
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                                              Шәхси торак төзелеше объектларының яисә 

бакча йортының төзелгән яисә реконструкцияләнгән 

объектының шәһәр төзелеше эшчәнлеге турында 

Россия Федерациясе законнары таләпләренә туры 

килүе турында хәбәр итү юнәлешендә муниципаль 

хезмәт күрсәтү регламентына 

1 нче кушымта 

 

 

Гариза бирүчеләрнең билгеләрен, шулай ук һәрберсе хезмәт күрсәтүнең 

бер вариантына туры килә торган билгеләр билгеләрен комбинацияләү 

исемлеге 

 

№ вариант Гариза бирүчеләрнең билгеләре, шулай ук билгеләрнең 

кыйммәтләре комбинациясе, аларның һәрберсе хезмәт 

күрсәтүнең бер вариантына туры килүе 

 

1 Мөрәҗәгать итүче индивидуаль торак төзелеше объектын яисә 

бакча йортын төзү яисә реконструкцияләү тәмамлануы турында 

хәбәрнамә белән мөрәҗәгать итүе 

 

2 Мөрәҗәгать итүче төзелгән яисә реконструкцияләнгән 

индивидуаль торак төзелеше объектының яисә бакча йортының 

шәһәр төзелеше эшчәнлеге турындагы законнар таләпләренә 

туры килүе турында хәбәрнамә дубликаты бирүне сорап 

мөрәҗәгать итүе 

 

3 Мөрәҗәгать итүче төзелгән яисә реконструкцияләнгән 

индивидуаль торак төзелеше объектының яисә бакча йортының 

шәһәр төзелеше эшчәнлеге турындагы законнар таләпләренә 

туры килүе турында хәбәрнамәдә кертелгән басма хаталарны 

һәм төзәтүләрне сорап мөрәҗәгать итүе 
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                                                     Шәхси торак төзелеше объектларының яисә 

бакча йортының төзелгән яисә реконструкцияләнгән 

объектының шәһәр төзелеше эшчәнлеге турында 

Россия Федерациясе законнары таләпләренә туры 

килүе турында хәбәр итү юнәлешендә муниципаль 

хезмәт күрсәтү регламентына 

2 нче кушымта 

Кемгә: ___________________________ 

(төзүченең фамилиясе, исеме, атасының 

исеме шәхси эшмәкәрнең төп дәүләт теркәү 

номеры   (индивидуаль эшкуар буларак 

теркәлгән физик зат өчен) - физик зат өчен, 

төзүченең тулы исеме, шәхси эшмәкәрнең 

төп дәүләт теркәү номеры  *,  салым 

түләүченең тәңгәлләштерү номеры   - 

юридик зат өчен) 

___________________________________________

_______ 

почта индексы һәм адресы, телефоны, төзүченең 

электрон почтасы адресы) 

 
 

 

Документларны кабул итүдән баш тарту турында карар 

 
 

_____________________________________________________________________________

______ 

(төзелешкә рөхсәтләр бирүгә вәкаләтле федераль башкарма хакимият 

органының, Россия Федерациясе субъектындагы башкарма хакимият 

органының, җирле үзидарә органының исеме) 

 

"Төзелгән яки үзгәртеп корылган шәхси торак төзелеше объектыныӊ яки 

бакча йортының шәһәр төзелеше эшчәнлеге турындагы закон таләпләренә 

туры килүе (туры килмәве) турында хәбәрнамә җибәрү буенча муниципаль 

хезмәт күрсәтү"  өчен документлар кабул итүдә Сезгә түбәндәге нигезләрдән 

чыгып баш тарттылар: 
 

№ пункт 

Администрат

ив 

регламентны

ң 

Административ регламент 

нигезендә баш тарту өчен 

нигезләр аталышы 

2.12 пунктындагы "а" 

пунктчасындагы 

документларны кабул итүдә 

баш тартуның сәбәпләрен 

аңлату 

. төзелеш тәмамлану турында 

хәбәрнамә вәкаләтләренә 

2.12 пунктындагы "а" 

пунктчасындагы хезмәтне 
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№ пункт 

Администрат

ив 

регламентны

ң 

Административ регламент 

нигезендә баш тарту өчен 

нигезләр аталышы 

2.12 пунктындагы "а" 

пунктчасындагы 

документларны кабул итүдә 

баш тартуның сәбәпләрен 

аңлату 

хезмәт күрсәтү кермәгән җирле 

үзидарә органына 

тапшырылган; 

нинди ведомство бирә, аның 

кайда булуы турында 

мәгълүмат күрсәтелә. 

. тапшырылган документлар 

хезмәт күрсәтүләр өчен 

мөрәҗәгать итү вакытына үз 

көчләрен югалтты (шәхесне 

таныклый торган документ; 

мөрәҗәгать итүче вәкиленең 

вәкаләтләрен раслый торган 

документ, күрсәтелгән зат 

хезмәт күрсәтүне сорап 

мөрәҗәгать иткән очракта) 

2.12 пунктындагы "а" 

пунктчасындагы үз 

көчләрен югалткан 

документларның тулы 

исемлеге күрсәтелә 

. тапшырылган документларда 

текстны чистарту һәм төзәтү 

эшләре башкарыла. 

2.12 пунктындагы "а" 

пунктчасындагы текстны 

чистарту һәм төзәтү 

булган, Россия Федерациясе 

законнарында билгеләнгән 

тәртиптә таныкланмаган 

документларның тулы 

исемлеге күрсәтелә 

. электрон рәвештә тапшырылган 

документларда хезмәт күрсәтү 

документларында булган 

мәгълүматны һәм мәгълүматны 

тулы күләмдә файдаланырга 

мөмкинлек бирми торган 

зарарланулар бар 

 

2.12 пунктындагы "а" 

пунктчасындагы зыян 

күргән документларның 

тулы исемлеге күрсәтелә 

. "Электрон имза турында" 2011 

елның 6 апрелендәге 63-ФЗ 

номерлы Федераль законның 11 

статьясында билгеләнгән 

электрон формада тәкъдим 

ителгән документларда 

квалификацияле электрон 

имзаны гамәлдә дип тану 

Күрсәтелгән критерийга 

туры килми торган 

электрон документларның 

тулы исемлеге күрсәтелә 
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№ пункт 

Администрат

ив 

регламентны

ң 

Административ регламент 

нигезендә баш тарту өчен 

нигезләр аталышы 

2.12 пунктындагы "а" 

пунктчасындагы 

документларны кабул итүдә 

баш тартуның сәбәпләрен 

аңлату 

шартларын үтәмәү 

ачыкланганда 

 

Өстәмә мәгълүмат бирәбез: _________________________________________ 

 _______ _________________________________________________________ 

__________________________________________________________________

_________________. 

(хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

нигезләрен бетерү өчен кирәкле мәгълүмат, шулай ук булган очракта башка 

өстәмә мәгълүмат күрсәтелә) 
 
Кушымта 

__________________________________________________________________

_________________. 

(мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылган документлар кушымта итеп 

бирелә) 

 

     

(вазифасы)  (имза)  (фамилиясе, исеме, 

атасының исеме [булган 

очракта]) 

 

 

Датасы 

 

 

*Чит ил юридик затына карата салым түләүченең тәңгәлләштерү номеры  

турындагы мәгълүматлар күрсәтелми. 
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                                                                 Шәхси торак төзелеше объектларының 

яисә бакча йортының төзелгән яисә реконструкцияләнгән 

объектының шәһәр төзелеше эшчәнлеге турында 

Россия Федерациясе законнары таләпләренә туры 

килүе турында хәбәр итү юнәлешендә муниципаль 

хезмәт күрсәтү регламентына 

3 нче кушымта 

Кемгә: ___________________________ 

(төзүченең фамилиясе, исеме, атасының 

исеме шәхси эшмәкәрнең төп дәүләт теркәү 

номеры   (индивидуаль эшкуар буларак 

теркәлгән физик зат өчен) - физик зат өчен, 

төзүченең тулы исеме, шәхси эшмәкәрнең 

төп дәүләт теркәү номеры  *,  салым 

түләүченең тәңгәлләштерү номеры   - 

юридик зат өчен) 

__________________________________________________ 

почта индексы һәм адресы, телефоны, төзүченең электрон почтасы адресы) 

 

 

 

(җирле үзидарә органы төзелешенә рөхсәтләр бирүгә вәкаләтле вәкил исеме) 

 

Почта адресы  

 

(почта индексы һәм төзүченең 

адресы) 

Вәкил: _________________ 

_______________ 

________________ 
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(төзүченең фамилиясе, исеме, 

атасының исеме шәхси 

эшмәкәрнең төп дәүләт теркәү 

номеры   (индивидуаль эшкуар 

буларак теркәлгән физик зат өчен) 

- физик зат өчен, төзүченең тулы 

исеме, шәхси эшмәкәрнең төп 

дәүләт теркәү номеры  *,  салым 

түләүченең тәңгәлләштерү номеры   

- юридик зат өчен) 

Вәкилнең элемтә өчен 

мәгълүматлары: 

_____________________________   

 

 (телефон, электрон почта адресы) 
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Документларны кире кайтару турында карар 

 

___________________________________________ 
(карарның номеры һәм датасы) 

 

Россия Федерациясе Шәһәр төзелеше кодексының 55 статьясындагы 17 өлеше 

нигезендә төзүчегә төзелеш тәмамлану турында хәбәрнамә һәм аңа кушымта итеп бирелә 

торган документларны карамыйча гына кайтару турында карар кабул ителде 

(_________________________) 
(керүче дата һәм номер) 

нигезләрдә (тиешле нигезләр күрсәтелә): 

 Россия Федерациясе Шәһәр төзелеше кодексының 55 статьясындагы 16 өлешенең 1 

- 3 пунктларында каралган документларны тулы күләмдә тапшырмау белән элемтә 

документларын һәм документларын кире кайтару. 

 Россия Федерациясе Шәһәр төзелеше кодексының 55 статьясындагы 16 өлешенең 

беренче абзацында каралган белешмәләрне тапшырмауга бәйле рәвештә хәбәрнамәләр һәм 

документлар кире кайтару. 

 Төзелеш тәмамлану турында хәбәрнамә планлаштырылган төзелеш турында 

хәбәрнамә кергән көннән соң ун ел узганнан соң әйләнеп кайту белән бәйле рәвештә, 

хәбәрнамәләрне һәм документларны кире кайтару, аңа ярашлы рәвештә шәхси торак 

төзелеше объекты яки бакча йорты төзелә яки реконструкцияләнә. 

 Россия Федерациясе Шәһәр төзелеше кодексының 511 статьясындагы 6 өлеше 

нигезендә, шәхси торак төзелеше объектын яисә бакча йортын төзү турындагы 

хәбәрнамә элегрәк җибәрелмәгән (шул исәптән төзүчегә кире кайтарылган) сәбәпле, 

хәбәрнамәләрне һәм документларны кире кайтару 
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Күрсәтелгән хокук бозулар бетерелгәннән соң хезмәт күрсәтү турында гариза белән 

сез вәкаләтле органга кабат мөрәҗәгать итәргә хокуклы. 

Россия Федерациясе Шәһәр төзелеше кодексының 55 статьясындагы 17 өлеше 

нигезендә, төзүче төзелеш тәмамлану турында хәбәрнамә һәм аңа кушымта итеп бирелә 

торган документларны, төзелеш тәмамлану турында мондый хәбәрнамәне карамыйча гына, 

төзәтелмәгән дип санала. 

Әлеге карарга карата шикаять вәкаләтле органга, шулай ук суд тәртибендә шикаять 

бирү юлы белән судка кадәр кузгатылырга мөмкин. 

 

 

     
(вазифасы)  (имза)  (фамилиясе, исеме, атасының исеме 

[булган очракта]) 

 

 

 

Датасы 

 

*Чит ил юридик затына карата салым түләүченең тәңгәлләштерү номеры 

турындагы мәгълүматлар күрсәтелми. 
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                                                                 Шәхси торак төзелеше объектларының 

яисә бакча йортының төзелгән яисә реконструкцияләнгән 

объектының шәһәр төзелеше эшчәнлеге турында 

Россия Федерациясе законнары таләпләренә туры 

килүе турында хәбәр итү юнәлешендә муниципаль 

хезмәт күрсәтү регламентына 

4 нче кушымта 
 

 

 

Төзелгән яки реконструкцияләнгән шәхси торак төзелеше яки бакча йорты 

объектларының шәһәр төзелеше эшчәнлеге турындагы закон таләпләренә туры 

килүе турында белдерүнең дубликатын бирү турында гариза (алга таба - хәбәр итү) 

 

 

"___" __________ 20___ ел. 

 

 

_____________________________________________________________________________

______ 

(җирле үзидарә органы төзелешенә рөхсәтләр бирүгә вәкаләтле вәкил исеме) 

 

1. Төзүче турында мәгълүмат: 

 

1.1. Физик зат төзүче булып торган очракта, 

физик зат турында мәгълүматлар 

 

1.1.1. Фамилиясе, исеме, атасының исеме 

(булган очракта) 

 

1.1.2. Шәхесне раслаучы документның 

реквизитлары (төзүче шәхси эшмәкәр 

булган очракта күрсәтелми) 

 

1.1.3. Шәхси эшкуарның төп дәүләт теркәве 

номеры (төзүче индивидуаль эшкуар 

булган очракта) 

 

1.2. Юридик зат төзүче булып торган 

очракта, юридик зат турында 

мәгълүматлар 

 

1.2.1. Тулы исеме  

1.2.2. - ОГРН – төп дәүләт теркәү номеры;  

1.2.3 Салым түләүченең идентификация 

номеры - юридик зат (төзүче чит ил 

юридик заты булган очракта 

күрсәтелми) 
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2. Бирелгән хәбәрнамә турында белешмәләр 

 

№ Хәбәрнамә биргән орган 
Документ 

номеры 

Документ 

датасы 

    

 

Хәбәрнамәнең дубликатын бирүегезне сорыйм. 

 

Кушымта:  _______________________________________________________  

Телефон номеры һәм электрон почта адресы:   

Әлеге гаризаны карау нәтиҗәсе түбәндәгеләрне сорыйм: 

 

Электрон документ рәвешендә "Бердәм дәүләти һәм муниципаль 

хезмәтләр (функцияләр) порталы" федераль дәүләт мәгълүмат 

системасында шәхси кабинетка җибәрергә. 

 

вәкаләтле җирле үзидарә органына яисә адресы буенча урнашкан 

муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенә шәхсән 

мөрәҗәгать иткәндә кәгазь чыганакта 

бирергә:__________________________________________ 

 

кәгазь чыганакта почта адресына җибәрергә: 

_________________________ 

 

Санап үтелгән ысулларның берсе күрсәтелә 

 

 

     

  (имза)  (фамилиясе, исеме, 

атасының исеме [булган 

очракта]) 
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                                                                 Шәхси торак төзелеше объектларының 

яисә бакча йортының төзелгән яисә реконструкцияләнгән 

объектының шәһәр төзелеше эшчәнлеге турында 

Россия Федерациясе законнары таләпләренә туры 

килүе турында хәбәр итү юнәлешендә муниципаль 

хезмәт күрсәтү регламентына 

5 нче кушымта 
Кемгә: ___________________________ 
(төзүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме 

 шәхси эшмәкәрнең төп дәүләт теркәү номеры   

 (индивидуаль эшкуар буларак теркәлгән физик зат өчен) 

– физик зат өчен, төзүченең тулы исеме, шәхси эшмәкәрнең 

– төп дәүләт теркәү номеры  *,  салым түләүченең 

тәңгәлләштерү номеры   - юридик зат өчен) 

____________________________________ 
почта индексы һәм адресы, телефоны, төзүченең электрон почтасы 

адресы) 

 

 

 

Шәхси торак төзелеше яисә бакча йорты төзелгән яисә 

реконструкцияләнгән объектның шәһәр төзелеше эшчәнлеге турындагы 

законнар таләпләренә туры килүе турында хәбәрнамә (алга таба - 

хәбәрнамә) тапшырудан баш тарту 

 

__________________________________________________________________

_________________ 

(җирле үзидарә органы төзелешенә рөхсәтләр бирүгә вәкаләтле вәкил исеме) 

______________________________________ хәбәрнамәнең күчермәсен карау 

нәтиҗәләре буенча         (теркәү датасы һәм номеры) күчермәсен бирүдән баш 

тарту турында карар кабул ителде. 

 

. 

 

№ пункт 

Администра

тив 

регламентн

ың 

Административ регламент 

нигезендә хәбәрнамә дубликатын 

бирүдән баш тарту өчен нигезләр 

аталышы 

Хәбәрнамә дубликаты 

бирүдән баш тарту 

сәбәпләрен аңлату 

2.17.3 пункт мөрәҗәгать итүченең 

административ регламентның 1.2 

пунктында күрсәтелгән 

таләпләргә туры килмәве; 

Әлеге нәтиҗәгә нигезләр 

күрсәтелә 

 

Сез күрсәтелгән хокук бозулар бетерелгәннән соң хәбәрнамәнең 

дубликатын бирү турындагы гариза белән кабат мөрәҗәгать итәргә хокуклы. 
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Әлеге кире кагу судка кадәр тәртиптә шикаять җибәрү юлы белән 

шикаять бирелергә мөмкин 

________________________________________________________________ 

_______________________________________, шулай ук суд тәртибендә. 
 

 

Өстәмә мәгълүмат бирәбез: 

_________________________________________ 

(хәбәрнамәнең дубликатын бирүдән баш тарту сәбәпләрен бетерү өчен 

кирәкле мәгълүмат, шулай ук булган очракта башка өстәмә мәгълүмат 

күрсәтелә) 

 

     

(вазифасы)  (имза)  (фамилиясе, исеме, 

атасының исеме [булган 

очракта]) 

 

Датасы 

 

*Чит ил юридик затына карата салым түләүченең тәңгәлләштерү номеры  

турындагы мәгълүматлар күрсәтелми. 
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                                                       Шәхси торак төзелеше объектларының яисә 

бакча йортының төзелгән яисә реконструкцияләнгән 

объектының шәһәр төзелеше эшчәнлеге турында 

Россия Федерациясе законнары таләпләренә туры 

килүе турында хәбәр итү юнәлешендә муниципаль 

хезмәт күрсәтү регламентына 

6 нчы кушымта 
 

 

 

Рөхсәт ителгән басма хаталарны һәм индивидуаль торак төзелеше 

объектының яисә бакча йортының шәһәр төзелеше эшчәнлеге 

турындагы законнар таләпләренә туры килүе турында хәбәрнамәдә 

хаталарны төзәтү турында гариза 

 

"___" __________ 20___ ел. 

 

__________________________________________________________________

_________________ 

(җирле үзидарә органы төзелешенә рөхсәтләр бирүгә вәкаләтле вәкил исеме) 

 

Булдырылган хатаны/ хәбәрнамәдә төзәтүегезне үтенәм. 

 

1. Төзүче турында мәгълүмат: 

 

1.1. Физик зат төзүче булып торган очракта, 

физик зат турында мәгълүматлар 

 

 

1.1.1. Фамилиясе, исеме, атасының исеме 

(булган очракта) 

 

 

1.1.2. Шәхесне раслаучы документның 

реквизитлары (төзүче шәхси эшмәкәр 

булган очракта күрсәтелми) 

 

 

1.1.3. Шәхси эшкуарның төп дәүләт теркәве 

номеры (төзүче индивидуаль эшкуар 

булган очракта) 

 

 

1.2. Юридик зат төзүче булып торган 

очракта, юридик зат турында 

мәгълүматлар 
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1.2.1. Тулы исеме 

 

 

01.02.

02 

ОГРН – төп дәүләт теркәү номеры 

 

 

1.2.3 Салым түләүченең идентификация 

номеры - юридик зат (төзүче чит ил 

юридик заты булган очракта 

күрсәтелми) 

 

 
2. Хата хатасы/хатасы булган бирелгән хәбәрнамә турында белешмәләр 

 

№ Хәбәрнамә биргән орган 
Документ 

номеры 

Документ 

датасы 

    
 

3. Хәбәрнамәгә төзәтмәләр кертү өчен нигезләр 
 

№ 

Хәбәрнамәдә 

күрсәтелгән 

күрсәткечләр 

(белешмәләр) 

Хәбәрнамәдә 

күрсәтергә кирәк 

булган 

мәгълүматлар 

(белешмәләр) 

Хәбәрнамә бирү турында 

карар кабул ителгән 

документның реквизитын (-

ов), документларын 

күрсәтеп, нигезләү 

    
 

 

Кушымта:   

Телефон номеры һәм электрон почта адресы:   

Әлеге гаризаны карау нәтиҗәсе түбәндәгеләрне сорыйм: 

Төбәк дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталында "Бердәм дәүләт 

һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталы" федераль дәүләт 

мәгълүмат системасында электрон документ рәвешендә шәхси 

кабинетка җибәрергә. 

 

кәгазь чыганакта дәүләт хакимиятенең вәкаләтле органына, җирле 

үзидарә органына яисә адресы буенча урнашкан дәүләт һәм 

муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенә шәхсән 

мөрәҗәгать иткәндә:___________________________________ 

 

кәгазь чыганакта почта адресына җибәрергә: 

 _______________________________ 

 

Санап үтелгән ысулларның берсе күрсәтелә 
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  (имза)   

(фамилиясе, исеме, 

атасының исеме [булган 

очракта]) 
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                                                                  Шәхси торак төзелеше объектларының 

яисә бакча йортының төзелгән яисә реконструкцияләнгән 

объектының шәһәр төзелеше эшчәнлеге турында 

Россия Федерациясе законнары таләпләренә туры 

килүе турында хәбәр итү юнәлешендә муниципаль 

хезмәт күрсәтү регламентына 

7 нче кушымта 
Кемгә: ___________________________ 

(төзүченең фамилиясе, исеме, атасының 

исеме шәхси эшмәкәрнең төп дәүләт т 

еркәү номеры   (индивидуаль эшкуар 

буларак теркәлгән физик зат өчен) - 

физик зат өчен, төзүченең тулы исеме, 

шәхси эшмәкәрнең төп дәүләт теркәү номеры ,   

салым түләүченең тәңгәлләштерү номеры   - юридик зат өчен) 

 

____________________________________ 

почта индексы һәм адресы, телефоны, төзүченең 

электрон почтасы адресы) 
 

 

 

Төзекләндерелгән яисә реконструкцияләнгән индивидуаль торак 

объектының яисә бакча йортының шәһәр төзелеше эшчәнлеге 

турындагы законнар таләпләренә туры килүе турында хәбәрнамәгә 

(алга таба - хәбәрнамә) төзәтмәләр кертүдән баш тарту турында карар 
 

_____________________________________________________________________________

______ 
(җирле үзидарә органы төзелешенә рөхсәтләр бирүгә вәкаләтле вәкил исеме) 

җибәрелгән басмаларны һәм хаталарны төзәтү турындагы гаризаны карау нәтиҗәләре 

буенча _______________________________________________ номерлы хәбәрнамәдә кире 

кагу турында карар кабул ителде                        (хәбәрнамәне теркәү датасы һәм номеры) 

хәбәрнамәдә төзәтмәләр. 

 

№ пункт 

Администра

тив 

регламент 

Административ регламент 

нигезендә хәбәрнамәгә 

төзәтмәләр кертүдән баш тарту 

өчен нигезләр аталышы 

 

Хәбәрнамәгә төзәтмәләр 

кертүдән баш тарту 

сәбәпләрен аңлату 

2.17.2 

пунктындаг

ы "а" 

пунктчасы 

мөрәҗәгать итүченең 

административ регламентның 1.2 

пунктында күрсәтелгән 

таләпләргә туры килмәве 

 

Әлеге нәтиҗәгә нигезләр 

күрсәтелә 
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№ пункт 

Администра

тив 

регламент 

Административ регламент 

нигезендә хәбәрнамәгә 

төзәтмәләр кертүдән баш тарту 

өчен нигезләр аталышы 

 

Хәбәрнамәгә төзәтмәләр 

кертүдән баш тарту 

сәбәпләрен аңлату 

2.17.2 

пунктындаг

ы "б" 

пунктчасы 

хәбәрнамәдә хаталар яки хаталар 

булмау 

Әлеге нәтиҗәгә нигезләр 

күрсәтелә 

 

Сез җибәрелгән басмаларны һәм җибәрелгән хокук бозуларны төзәтү 

турындагы гариза белән кабат мөрәҗәгать итәргә хокуклы. 

Әлеге кире кагуга шикаять шикаять бирү тәртибендә шикаятьне 

__________________________________________________________________

___________, шулай ук суд тәртибендә җибәрү юлы белән шикаять 

белдерелергә мөмкин. 

Өстәмә мәгълүмат бирәбез: 

_________________________________________ 

(хәбәрнамәгә төзәтмәләр кертүдән баш тарту сәбәпләрен бетерү өчен 

кирәкле мәгълүмат, шулай ук булган очракта башка өстәмә мәгълүмат 

күрсәтелә) 

 

     

(вазифасы)  (имза)  (фамилиясе, исеме, 

атасының исеме [булган 

очракта]) 

 
Датасы 

 

*Чит ил юридик затына карата салым түләүченең тәңгәлләштерү номеры  

турындагы мәгълүматлар күрсәтелми. 

 

 


