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Ваклап сату базарын оештыру хокукына рехсэт бирy буенча муниципаль хезмет
кYрGэтYнец административ регламентын раслау турында

к,Щаулэт hэм муниципаль хезмэтлор KypcoTyнe оештыру турында> 2010 елныц 27
июлендэге 2'10-Ф3 номерлы Федераль законны гамэлгэ ашыру максатларында,
<<Татарстан Республикасы деyлэт хакимияте башкарма органнары тарафыннан даyлат
хезмэтларе кyрсэтyнец административ регламентларын эшлэy hэм раслау тартибен
раслау hoM Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетыныц аерым карарларыныц
yз кочларен югалтуын тану хакында) Татарстан Республикасы Министрлар
Кабинетьньtц2022 елныц 28 февралендоге 175 номерлы карарына таянып, Тубэн Кеек
авыл жирлеге башкарма комитеты карар биро:

1. Ваклап сату базарын оецтыру хокукына рохсэт бирy буенча муниципаль
хезмэт кyрсатyнец административ регламентын расларга.2. Олеге карарны Отнэ муниципаль районыныц рэсми сайтында
(http://atnya.tatarstan.ru) hэм Татарстан Республикасыныц рэсми хокукый мэгълyмат
портал ы нда (*ýý*,#рtачо.,tqý*rg!а п " rц) басты р ы п ч ы гары рга.

3. Олеге карарныц yталешен контрольдэ тотуны yз остемдэ калдырам.

Тубэн Кеек авыл жирлеге Галиэхмотов fl.M.
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Тубан Кеек авыл
щирлеге башкарма
комитетыныц 2023 нче
елныц 10 нчы мартында
2 нче номерлы карары
белэн расланган

Ваклап 
""r, 

U"""рын оештыру хокукь!на рохсот бирy буенча муниципаль
хезмет курЬотунец административ регламенты

1. Гомуми нигезлэмэлар

1.'1. Административ регламентны >цайга салу предметы

Муниципаль хезмет кyрсетyнец элеге административ регламенты (алга таба -

административ регламент) ваклап сату базарын оештыру хокукына рохсат биру буенча
муниципаль хезмэт кyрсэтyнец стандартын hэм тартибен билгели (алга таба
муниципаль хезмэт).

1 .2. Мерэщэгать итyчелэрнец категориялэре

1.2,1, Муниципаль хезмэт алуга хокуклы затлар булып юридик затлар (алга таба
- морощегать итyче) тора,

1,2.2, Гариза белон вэкалотлэрне таныклый торган документ нигезендэ эш итyче
Мерэщегать итyченец вэкиле, яки физик затныц законлы вэкиле (алга таба - моращогать
итyче вэкиле) моражэгать итэргэ хокуклы.

1.3. Муниципаль хезмэт кyрсэтy турында мэгьлyмат биру

1.3.1. Муниципаль хезмет кyрсэтy тэртибе турында мэгълyмат:
1) даулат hэм муниципаль хезметлар кyрсэтyнец купфункцияле yзэклэре

биналарында урнашкан муниципаль хезмат турында визуаль hэм текстлы мэгълyматны
yз эченэ алган мэгълyмат стендларында;

2) муниципаль районныц расми сайтында .Интернет магълyмат-
телеком мун и ка ция челтэрендэ (https :i/www. atnya. tata rstа n. ru) ;

3) Татарстан Республикасы дэyлэт hэм муниципаль хезмотлар порталында
(https ; lluslt":ý i, ta_tarsta r: " rш) (ал га таба-Республ и ка портал ы ) ;

4) дэУлэт hэм муl.{иципаль хезматлэр (функциялэр) бердэм порталында
(httрs://щvrwg*q*ýgýlдц (алга таба - бердэм портал);

5) <Татарстан Республикасы даyлат hэм'муниципаль хезмэтлэр реестры)
ДЭyлэт магълyмат системасында (htiр:l/fr*u"tаtаг"ru) (алга таба - даyлэт hэм муниципаль
хезмэтлэр реестры) урнаштырыла.

1.3,2. Муниципаль хезмат KypcэTy мэсьелэлэре буенча консультация бирy
тубэндэгечэ гамэлгэ ашырыла:
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1) дэyлэт hэм муниципаль хезматлэр кyрсэтyнец купфункцияле yзаклерендэ
телдэн морэ}кэгать иткэнда-шохсэн яки телефон аша;

2) республика порталыныц интерактив формасында;
3) хезмэт кyрсэтyга вокалетле органда (алга таба-Орган):
телдан море}кэгать иткэнда-шэхсэн яки телефон аша;
я3мача (Шул исептэн электрон документ формасында) мерэжагать иткондэ -

кэгазьдо почта аша, электрон формада электрон почта аша.
1.3.3. Бердэм порталда, республика порталында, республика реестрындагы

белешмалэр нигезендэ муниципаль хезмат KypcoTy тартибе hoM сроклары турында
магълyмат гариза биручегэ бушлай бирела,

Муниципаль хезмат кyрсэтy сроклары hэм тэртибе турындагы мэгьлyматтан
файдалану мерэжэгать итyче тарафыннан нинди дэ булса талэплэрне yтэмича, шул
исэптэн программа тээминатыннан файдаланмыйча, гамэлгэ ашырыла, аны
мерэ}кагать итyченец техник чараларына урнаштыру программа тээминатыныц хокук
иясе белон лицензияле яисэ башка килешy тозyне талап итэ, ул мерэжэгать итyчене
TepкoyHe яисэ авторизациялэyне яисэ аларга шахси магълyматлар бируне кVздэ тота.

1,3.4. Гариза бируче yзе яки телефон аша морэжэгать итканда килген
морэ)цогатькэ ярашлы равештэ мэгълyмат бирела:

1) даулэт hэм муниципаль хезматлэр кyрсэтyнец кyп функцияле yзаге, Орган
(адрес, эш графигы, белешмэ телефоннар) урнашкан урын турында;

2) муниципаль хезмет кyрсатy тэртибе, гаризалар бирy ысуллары hэм вакыты
турында;

3) муниципаль хезмэт кyрсетеле торган грах{даннар категориялэре турында;
МУНИципаль хезмэт KypcэTy мосьэлалэрен кейлэуче норматив хокукый актлар турында;

4) муниципаль хезмот кyрсэтy турындагы гаризаны карау очен кирекле
документлар исемлеге, гаризаны кабул иту hэм теркэy вакыты турында;

5) муниципаль хезмат кyрсатyнец барышы турында;
6) муниципаль хезмэт кyрсэтy мосьэлэлэре буенча мегълyматны расми сайтта

урнацтыру урыны туры нда;
7) органныц вазифаи затларыныц гамэлларенэ яки эшсезлегено шикаять биру

тартибе турында.
МУниципаль хезмэт кyрсэтy очен }каваплы булек хезметкэрлэре язма мерэжэгать

бУенча морэ)цэгать итyчега муниципаль хезмэт кyрсэту тэртибен hэм административ
регламентныц олеге пунктында кyрсателгэн сорауларны жентеклап ацлаталар hэм
Морэ)цагать теркэлгэннэн соц оч эш коне эчендэ мора}кэгать итyчегэ ){авап щибэралар.
Х{аваплар морощэгать телендэ бирела. Мерэ>цэгать телена щавап бира алмаган
очракта, Татарстан Республикасы дэyлат теллэре кулланыла.

1.3.5. Муниципаль хезмэт Kypcaтy моGьэлолэре буенча мэгълyмат муниципаль
РаЙОнныц рэсми сайтында haM гариза биручелар белэн эшлэy очен Орган
би налары ндагы мэгълyмати стендларда урнашты рыла.

Татарстан Республикасыныц даyлэт теллэрендэге магълyмат стендларында hoM
МУнИципаль раЙонныц росми сайтында <<Интернет>> мэгьлYмат-телекоммуникация
челтэрендо урнаштырыла торган мэгьлyмат муниципаль хезмат турында мэгълyматны
YЗ ЭЧеНэ ала. 2,1,2,3,2.4,2,5,2,7,2.9,2,10,2,11,5.1 административ регламент,
УРНаШкан урын, белешмэ телефоннар, органныц эш вакыты, муниципаль хезмэт
кyрсатyгэ гаризалар кабул иту графигы турында мэгълyмат.



'1,4. Муниципаль хезмат кyрсэтyне щайга сала торган
норматив хокукый актлар

1,4.1. Муниципаль хезмат кyрсэтyне >цайга Gалучы норматив хокукый актлар
исемлеге (норматив хокукыЙ актлар реквизитларын hэм аларны рэсми бастырып чыгару
чыганакларын курсетеп) бердэм порталда, республика реестрында, <<Интернет>>

мегълyмат-телекоммуни кация челтэренец рэсм и сайты нда урнашты рылга н.

1,4.2.Административ регламентныц гамэлдэге редакциядоге тексты бердэм
порталда, республика реестрында, <Интернет>> мэгълyмат-телекоммуникация
челтэренец рэсми сайтында урнаштырылырга тиец,

1.5. Административ регламентта кулланыла торган терминнар haM
аларныц билгеламэсе

1.5.1. Регламентта тубандэге терминнар heM билгелемэлар кулланыла: дэyлэт
hэм муниципаль хезметлар кyрсэтy буенча купфункцияле yзэкнец читтаге эш урыны -

<,Щэулат haM муниципаль хезмэтлар кyрсотyнец купфункцияле yзаклэре эшчэнлеген
оештыру кагыйдалэрен раслау турында> 2012 елныц 22 декабрендаге 1376 номерлы
Россия Федерациясе Хекумате карары белэн расланган доyлот hэм муниципаль
хезмотлэр кyрсэтyнец купфункцияле yзэклэре эшчанлеген оештыру кагыйдалэренец 34
пункты нигезендэ Татарстан Республикасы муниципаль районыныц шеhэр (авыл)
ЩИрлегенде hэм шэhэр округында тозелгон доYлэт hэм муниципаль хезматлар
кyРсэТyнец купфункцияле yзогенец (офис) территориаль аерымланган структур
булекчесе (офис);

техник хата - муниципаль хезмот кyрсэryче орган тарафыннан кертелган hэм
ДОкУМеНТка (муниципаль хезмэт KYpcoTY нэтищэсе) кертелгон белешмэлэрнец,
ДокУментларныц, материалларныц, белешмаларнец (муниципаль хезмэт Kypcaтy
НЭтИ)цосе) нигезендэ мэгълYматлар кертел'ган документлардагы белешмэлэрнец тацгэл
КИЛМэВенэ китергэн хата (тасвирлама, басма, грамматик яки арифметик хата яисэ шуца
охшаш хата);

электрон рэвештэ дэyлат hэм муниципаль хезмэтлар KypcaTy очен кулланыла
торган могьлyмат системаларыныц мэгьлyмати_технологик yзара хезмэттэшлеген
ТОЭМИН итYче инфраструктурада идентификация haM аутентификациянец бердам
СИСТеМасы (алга таба - ЕСИА) - деVлэт магълyмат системаларында hэм башка
Мэгълyмат системаларында булган могълyматны идентификациялоy hэм
аУТентификациялэy системасында мегълyмати хезмэттошлек итyдэ катнашучыларныц
СаНкЦИялэнгэн равештэ yтеп KepyeH тээмин ита торган федераль даyлэт мэгълyмат
системасы;

flэулэт мэгълyмат системаларында haM башка мэгьлyмат системаларында
булган могълyматтан (мерэ>цэгать итyче гражданнар hoM башкарма хакимият
Органнары haM жирле yзидарэ органнары вазыЙфаи затларыныц) могълyмати
хезмэттэшлекте катнашучыларныц (мерэцэгать итyче гражданнарныц hэм вазыйфаи
затларыныц) магълyмат алу момкинлеген таэмин итэ торган федераль дэyлэт
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магьлyмат системасы;
КФY - (Татарстан Республикасында доyлэт hэм муниципаль хезматлар

кyрсотyнец купфункцияле yзаге} даyлот бюджет учрех(цениесе (алга таба - КФY);

КФY АМСы - Татарстан Республикасы дэyлот hoM муниципаль хезматлар
кyрсатyнец купфункцияле yзэклэренец автоматлаштырылган мэгълyмат системасы,

1,5,2. Административ регламентта муниципаль хезмэт кyрсэтy турында гариза

дигэндэ (алга таба - гариза) муниципаль хезмат Kypcoтy турында <flэулэт heM

муниципаль хезматлэр кyрсэтyне оештыру турында) 2010 елныц 27 июлендэге 210-ФЗ
номерлы Федераль законныц 2 статьясы 3 пункты (алга таба - 210-ФЗ номерлы
Федераль закон) нигезендэ бирелгэн моро)цэгать ацлашыла.

2. Муниципаль хезмат KypcoTy стандарты

2.1, Муниципаль хезмэтнец исеме

Ваклап сату базарын оештыру хокукына рехсот биру.

2.2, }{ирле yзидаранец муниципаль хезматне турыдан-туры кyрсэтyче башкарма -

боеру органы исеме

Татарстан Республикасы Отна муниципаль районы Тубэн Кеек авыл жирлеге
башкарма комитеты.

2.3. Муниципаль хезмэт кyрсэтy нэти}касенец тасвирламасы

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) сату базарын оещтыру хокукына рохсат бирy турында карар (алеге

административ регламентка 1 нче кушымта);
2) ваклап сату базарын оештыру хокукына рохсэтне озайту турында карар (елеге

административ регламентка 2 нче кушымта);
3) ваклап сату базарын оештыру хокукына рехсатне яцадан рэсмилоштерy

турында карар (алеге административ регламентка 3 нче кушымта);
4) муниципаль хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту турында карар (элеге

административ регламентка 4 нче кушымта);
5) муниципаль хезмэт KypcэTy ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш

тарту турында карар (алеге административ регламентка 5 нче кушымта).
2.3.2. Муниципаль хезмэт кyрсатy нэтижасе меражэгать итyчегэ башкарма

комитет вазыйфаи затыныц (яисэ органныц) <Электрон имза турында) 2011 елныц 06
апрелендаге бЗ-Ф3 номерлы Федераль закон (алга таба - 63-ФЗ номерлы Федераль
закон) нигезендэ республика порталыныц шэхси кабинетына кечайтелган
квалификацияле имзасы куелган электрон документ рэвешендэ >цибэрелэ. Гариза

республика порталы аша бирелгэн очракта, муниципаль хезмэт кyрсэтy нэтижэсе

республика порталыныц шэхси кабинетына >циборелэ.



5

2.3,3. Мерэцагать итyче телаге буенча муниципаль хезмэт KypceTy нэтищосе,
ОРган вэкалэтле вазыйфаи заты кул куйган hэм Mehepe белэн таныкланган электрон
докУмент носхэсе кэгазьдэ бастырылып, мерэжагать итyчегэ Органда яки КФYдэ
бирелэ.

2.3.4. Меращэгать итyче муниципаль хезмет кyрсетy натижэсенец гамэлда булу
СРОгы девамынДа электрон документ формасында муниципаль хезмот кYрсэтY
нотицэсен алырга хокуклы.

2.4. Муниципаль хезмэт кyрсетyдо катнашучы оешмаларга мерэцогать итy
кирэклеген дэ исэпкэ алып, муниципаль хезмэт кyрсэтy вакыты, туктатып тору
МемкИнлеге Россия Федерациясе законнары белэн каралган очракта, муниципаль
,хезмэт Kypcoтyнe туктатып тору вакыты, муниципаль хезмот Kypcaтy натижэсе булган
документларны тапшыру (>цибэру) вакыты

2,4,1. Муниципаль хезмэт 10 эш коне эчендэ кyрсэтело.
МУниципаль хезмат KypceTy вакыты гариза теркэлгэн коннан соц икенче кенне

исэплэнэ башлый.
Срокны озайту, рохсетне яцадан рэсмилаштерy - 8 эш кене эченда Срокны озайту,

рохсэтне яцадан рэсмилаштерV - 8 эш кене эчендэ
2,4.2. Муниципаль хезмат KypcaTy вакытын туктатып тору каралмаган.
2.4.3. Электрон документ формасында муниципаль хезмот Kypcaтy натищэсе

бУлып торган документны гариза биручеге >цибару муниципаль хезмэт KypcэTy
нэти}косен рэсмилэштерy hoM TepKay коненда гамэлгэ ашырыла.

2.5. Законнар hoM башка норматив хокукый актлар нигезендэ муниципаль хезмэт
КVРСЭТY ОЧеН кИрэкле, шулаЙ ук муниципаль хезмэт кYрсэтY очен кирэкле hэм

мЭ>цбУри булган хезмэтлерне KypcэTy очен кирэкле, мерэ}кагать итyче
ТаРафы ннан тап шырыл ырга тиешле документларны ц тул ы исемлеге, мороцагать

ИТYЧе ТаРафыннан аларны алу ысуллары, шул исэптэн электрон формада алу
ысуллары, аларны тапшыру тэртибе

2.5,1. Муниципаль хезмат алу ечен морэ}кэгать итyче тубэндэге
документларны тапшыра:

1) шэхесне раслый торган документ (республика порталы аша моражэгать иткэн
очракта кирак тугел);

2) МеРЭ>цагать итyче вокиленец вокалэтлэрен раслый торган документ;
3) гариза:
Кага3Ь чыганактагы документ рэвешендэ (элеге административ регламентка 4

нче кушымта);
ЭЛектрон равештэ (гаризаныц электрон формасына тиешле белешмэлар кертY

ЮЛы белэн тутырыла), республика порталы аша моращэгать иткэндэ, административ
регламентныц 2.5,3 пункты талэплоре нигезенде имзалана;

4) гамэлгэ кую документлары (гамэлгэ кую документларыныц теп носхэларе -

кyчермалернец дореслеге нотариаль таныкланмаган очракта);
5) хокУклар Бердом дэVлат кyчемсез милек реестрында теркэлмегон, базар
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оештыру кyздэ тотыла торган территорияда урнашкан кyчемсез милек объектларына
хокукны билгели торган документлар,

2.5.2. Гариза hэм аца теркэп бирелэ торган документлар морэжэгать итyче
ТаРафыннан тубандеге ысулларныц берсен кулланып тапшырылырга (циберелергэ)
момкин:

1) кэгазь чыганакларда haM регламентныц 2.5.3 пункты талэпларено туры килэ
торган электрон документлар рэвешендэ КФY аша;

2) республика порталы.аша электрон формада;
3) органга шехсен китерелэ яки кегазьдэ почта элемтосе аша жибарелэ, Гариза

hэм аца кушып бирелэ торган документлар почта элемтэсе аша >цибарелгэндэ
билгелэнгон тэртипто раслана.

2.5.З, Республика порталы аша >цибарелгэн гариза гариза бирученец гади
электрон имзасы белан имзалана.

Гади электрон имза алу ечен гариза биручегэ ЕСИА да теркалy
(аУтентификациялэу) процедурасын узарга, шулай ук хисап язмасын расларга кирэк.

Регламентныц 2.5.1 пунктындагы 2 пунктчасында кyрсэтелгэн электрон
ДОКУМентлар (документларныц электрон yрнэклоре) мондый документларны тезуго heM
им3алауга вэкалэтле затларныц, шул исэптен нотариусларныц, кечэйтелган
квалификацияле имзасы белан раслана.

Гаризага теркэлеп бирела торган электрон документлар (электрон документлар
образлары), шул исаптен ышанычнамелэр pdf, jpg, jpeg, рпg, tif, doc, docx, гtf

фОРматларында 50 Мбайттан да артмаган кyлэмдаге файллар рэвешендэ >цибэрела,
Электрон документларны ц (электрон документ yрнаклэренец) сы йфаты документ

ТеКСТЫН тУлы кYлемдэ укырга haM документ реквизитларын танырга момкинлек бирергэ
тиеш.

2.5.4. Мерэ>цэгать итyчеден талэп итy тыела.
1) МУниципаль хе3мат Kypcaтy белан байле равештэ барлыкка килэ торган

МеНеСОбЭтларне >цаЙга салучы норматив хокукый актларда тапшыру яиса аларны
баШкарУ каралмаган гамаллэрне башкару очен документларны hэм мэгълyмат бируне;

2) баШка доyлат органнарына, жирле yзидарэ органнарына, оешмаларга
МОРЭ)ЦЭГаТь итy белэн беЙле, муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле, шул исаптан, 210-
ФЗ НОмерлы Федераль законныц 9 статьясындагы ,1 Ьлешендэ кyрсотелган исемлеккэ
КеРТеЛГЭН мондыЙ хе3матлэр кYрсэтY нэтижэсендэ кYрсэтела торган документлар haM
МЭГЪлYМатлардан тыш, муниципаль хезмэт KYpcэTY очен кирекле гамэллэрне, шул
исэптэн килешyлерне гамэлга ашыруны (кирэкле hэм мэ>цбури хезмэтлор);

3) МУниципаль хезмэт KVpcэTy очен кирэкле документларны кабул итyдан
беРеНче мэртабэ баш тартканда булiиавы haM (яки) дсрес тyгеллеге кyрсэтелмаган
документларны hэм мэгълyмат бируне, тубондэге очраклардан тыш:

а) мУниципаль хезмэт Kypcaтy турында гаризаны беренче тапкыр бирганнан соц
мУНИципаль хезмот кyрсотyге кагылышлы норматив хокукый актларныц талоплэре
YзгэрY;

б) муниципаль хезмэт Kypcoтy турында гаризада hCIM муниципаль хезмат кyрсэтy
оЧен кирэкле документларны кабул итyдэн баш тартканнан соц мерэжэгать итyче
ТаРафыннан бирелган документларда яисо элек бирелгэн документлар комплектына
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кертел мегэн документларда хаталар булу;
в) документларныц гамэлдо булу срогы чыгу яки муниципаль хезмэт кyрсэтy

очен кирекле документларны кабул итyдэн баш тартканнан соц, яисэ муниципаль
хезмэт кyрсатyдан баш тартканнан соц магълyмат yзгорy;

г) муниципаль хезмет Kypcoтy очен киракле документларны кабул итудэн баш
таРткаНда Йэ п/tуниципаль хезмат кyрсатyдэн баш тартканда Башкарма комитет
вазыйфаи 3атыныц, КФY хезмэткэренец хаталы яки хокукка каршы гамэллэре (гамал
кылмау) факты (билгелэре) ачыклану, бу хакта муниципаль хезмат KypcaTy очен
киракле документларны кабул итyдон баш тарткан башкарма комитет }китэкчесе имзасы
белэн язмача рэвештэ морэжэгать итyчега хэбар итела, шулай ук китерелган

уцайсызлыклар ечен гафу yтенолар;
4) электрон рэвещлэре 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясы 1

елеценец 7.2 пункты нигезендо элек расланган документларны haM магълYматны
кэга3ьдэ тапшыру, мондый документларга тамга салу йэ аларны алу дэyлэт яисэ
МУниципаль хезмэт кyрсетyнец кирэкле шарты булып торган очраклардан haM

федераль законнарда билгелэнган башка очраклардан тыш.

2.6, ,Щэулэт органнары, цирле yзидарэ органнары hэм дэyлат органнары яки

щирле yзидаре органнары карамагында булган, шулай ук мережэгать итyче аларны,
шул исаптен электрон формада алу ысулларын, аларны биру тэртибен, доyлэт
органы, цирле yзидарэ органы яисэ элеге документлар белан эш итyче оешма
караМагында булган муниципаль хезмэт кYрсэтV очен норматив хокукый актлар
нигезендэ кирэкле документларныц тулы исемлеге

2,6,1 . Ведомствоара хезмэттошлек кысаларында тубэндэгелар алына:
1) кучемсе3 молкэтнец Бердэм дэyлэт реестрыннан еземтэ (кучемсез молкэт

Объектына теркэлгэн хокуклар турында hepкeм файдалана алырлык мэгълyмат булган)
-,Щэулэт теркэве, кадастр hэм картография федераль хезмоте;

2) ЕГРЮЛдан белешмэлэр - Федераль салым хезмэте;
З) гамэлдэге Россия Федерациясе грах{цаны паспорты турында белешмэлэр -

Россия ЭЭМ;
4) сведения о нотариаль расланган ышаньiчнама турында белешмэлэр

Федераль нотариаль палата.
2.6.2, Мерохlэгать итyче гариза тапшырганда административ регламентныц 2.6.1

ПУНКТЫНЫц 1 - 2 булеклэрендэ кyрсэтелгон документларны (белешмэлэрне) мондый
ДОКУМеНТЛаРНы То3yга hэм имзалауга вэкалэтле затларныц кечэЙтелгэн
КВаЛИфикацияле имзасы белэн таныкл'анган электро1ч документлар рэвешендэ бирергэ
хокуклы.

2.6.3, ffаулэт хакимияте органнары, )цирле yзидарэ органнары, оешмалар
ТаРафыннан административ регламентныц 2.6.1 пунктында кyрсэтелгэн документлар
hЭм белешмэлэрне бирмэу (уз вакытында бирмоу) муниципаль хезмэт кyрсэтyдэн баш
тарту очен нигез була алмый.

2.6.4. Административ регламентныц 2.6,1 пунктында кyрсэтелген алар
КаРаМагында булган соратылган документны яисэ белешмэлэрне тапшырмаган (чз
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вакытында тапшырмаган) органнарныц heM оешмаларныц вазыйфаи заты Россия
Федерациясе законнары нигезендо административ, дисциплинар яисо башка
х(аваплылыкка тартылырга тиеш.

2.6.5. Мере>цэгать итyчеден дэyлэт органнары, )цирле yзидарэ органнары hэм
даyлот органнары яисе цирле yзидара органнары буйсынуындагы оешмалар
карамаганда булrан документларны, муниципаль хезмэт кyрсэткэн очен гариза бируче
тарафыннан тYлэY KepTYHe раслыЙ торган белешмэлэрне талэп итY тыела.

flэулэт органнары, щирJте yзидарэ органнары heM даyлэт органнары яисэ )цирле
yзидара органнары бусынуындагы оешмалар карамагында булган белешмэлэрне
морожэгать итyче тарафыннан тапшырмау меражэгать итyчегэ муниципаль хезмат
кyрсетyдэн бащ тарту ечен нигез була алмый.

2.7, Муниципаль хезмат кyрсэтy ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш
тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге

2,7,1. Муниципаль хезмот KypceTy очен кирэкле документларны кабул итyдэн
баш тарту очен нигезлэр булып тубэндэгелар тора:

1) тапшырылган документларда текстны Россия Федерациясе законнарында
билгелэнгон тертипте таныкланмаган чистартулар hэм тозэтyлэр булу;

2) муниципаль хезмот кyрсэтy очен документларда булган магълVматны haM
белешмэлерне тулы кyломде кулланырга момкинлек бирми торган зыяннар булу;

З) тапшырылган документлар муниципаль хезмет алу очен морэжэгать иткан
вакытка yз кечлэрен югалту (шэхесне таныклый торган документ; морэжэгать итyче
вэкиленец вэкалэтларен раслый торган документ, кyрсэтелгэн зат тарафыннан
муниципаль хезмет кyрсэтyне сорап моро)цогать иткэн очракта);

4) муниципаль хезмат Kypcoтy турында гаризаны hoM муниципаль хезмэт кyрсэтy
очен кирэкле документларны билгелэнгэн талопларне бозып, электрон формада бирy;

5) гариза формасындагы мэ>цбури кырларны, шул исэптэн республика
порталындагы гаризаныц интерактив равёшендэ, дорес тутырмау (дерес тyгел, тулы
тyгел, яисэ дорес итеп тутырылмау);

6) муниципаль хезмэт кyрсэтy очен тулы булмаган документлар комплектын
тапшыру;

7) хезмот кyрсатy турында гариза хезмэт KypcэTy векалэтлэрена керми торган
дэyлэт хакимияте органына, щирле yзидара органына яисэ оешмага цибэрелy;

8) <Электрон култамга турында> 2011 елныц 06 апрелендэге бЗ-ФЗ номерлы
Федераль законныц 11 статьясында билгелэнгэн кечэйтелгон квалификацияле электрон
имзаныц гамэлдэ булу шартлары yтэлмаy.

2,7,2, Муниципаль хезмот алу очен киракле документларны кабул итудэн баш
тарту очен нигезлар исемлеге тегэл булып тора,

2,7,3. Муниципаль хезмот кyрсэтy очен кирекле гариза hoM документлар бердэм
порталда, республика порталында бастырылган муниципаль хезмэт кyрсэтy сроклары
heM тэртибе турындагы мэгълyмат нигезендэ бирелгон очракта, гаризаны hэм башка
документларны кабул итyдэн баш тарту тыела.
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2.8. Муниципаль хезмэт KypcэTyнe туктатып тору яисо кyрсэтyдэн баш тарту ечен
нигезлэрнец тулы исемлеге

2,8,1. Муниципаль хезмэт Kypcoтyнe туктатып тору очен нигезлэр юк.
2.8.2, Муниципаль хезмэт кyрсатyдэн баш тарту ечен нигезлэр:
1) бирелган гаризада haM (яисэ) документларда тулы булмаган hэм (яисэ) дерес

булмаган магълyмат булу;

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) в представленных заявлении и {или) документах содержится неполная и (или)

недостоверная и нформация ;

2) агэр тиешле документ мерэжэгать итyченец yз инициативасы белэн
тапшырылмаган булса, даyлэт хакимияте органы, жирле yзидарэ органы йэ дэулат
хакимиятенец, щирле yзидарэнец ведомство буйсынуындагы органына муниципаль
хезмат KypcaTy очен кирэкле документныц hэм (яисэ) мэгълуматныц булмавы турында
дэлиллэyче ведомствоара гарызнамэ }кавап kepy;

3) муниципаль берамлек территориясенда базарлар оештыруны кyзда тоткан
план нигезендэ базар оештыру кyздэ тотыла торган территория чиклэрендэ объектка
яисэ кyчемсез милек объектларына хокук булмау;

4) мерэ>цагать итyчего караган объекгныц яисэ кyчемсез милек объектларыныц
УрНашу урыныныц, шулай ук базарны оештыру кyздо тотыла торган типныц муниципаль
берэмлек территориясендэ базарлар оештыруны кyздэ тота торган планга туры
килмэве.

2,8,3, Муниципаль хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту очен нигезлэр исемлеге тогэл
булып тора.

2,8,4, Муниципаль хезмэт кyрсэтy турында гариза бердам порталда, республика
ПОРталында бастырылган муниципаль хезмет KYpcaTY сроклары hэм тартибе турында
МЭГЪлYмат ниге3ендэ бирелган очракта,'муниципаль хезмэт кYрсетYдэн баш тарту
тыела.

2.9, Муниципаль хезмэт кyрсэткэн ечен алына торган дэyлэт пошлинасы яки башка
торле тyлэy алу тэртибе, кулэме hэм нигезлэре

Муниципаль хезмэт тyлэyсез нигездэ кyрсэтелэ.

2.10, Муниципаль хезмэт кyрсэтy ечен киреклIе haM ма>цбури булган хезмэтлэр
исемлеге, шул исэптан муниципаль хезмэте кyрсэтyдэ катнаша торган оешмалар

тарафыннан биреле торган документ (докум9нтлар) турында могълyмат

Кирэкле hэм мэщбyри хезмэтлэр кyрсэтy талэп ителми.

2,11, Муниципаль хезмэт кyрсатy очен киракле hэм мэщбури булган хезмэтлэр
KYpcaTY очен тYлэY кYломен исоплоY методикасы турындагы мэгьлYматны да

кертеп, мондый тyлоVне алу тэртибе, куломе hэм нигезларе
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Кирэкле haM мэжбyри хезмэтлэр KypcaTy талэп ителми.

2.12. Муниципаль хезмэт Kypcaтy, муниципаль хезмэт кyрсэтyдэ катнаша
торган оецма тарафыннан кyрсэтела торган хезмэт кyрсэтy турында гариза
биргэндэ hэм мондый хезматr"жж:r":"JJ::rтн алганда чиратта котyнец

2,12.1. Муниципаль хезмоттан файдалануга гариза биргэнда KeTy вакыты 15
минуттан артык тyгел.

2.12.2. Муниципаль хезмэт кyрсэтy нэтижэсен алганда чиратта кетyнец
максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.1З, Гариза бирученец муниципаль хезмэттэн hэм муниципаль хезмат кyрсэтyдэ
катнаша торган оешма тарафыннан кyрсэтелэ торган хезмэттэн файдалану турындагы

мерожегатен Tepкoy, шул исэптан электрон формада теркэy вакыты hoM тортибе

2.13,1. КФYгэ гариза бирган кенне шэхсон морэжэгать иткендо морэжэгать
итyчегэ гариза бирелгэн конне КФYнец АМСыннан гаризаныц жибэрелyен раслаучы
Tepкay номеры hэм гариза биру датасы белон раслау кэгазе бирелэ.

2,13.2. Гаризаны республика порталы, бердом портал аша щибэргэнда, гариза
бируче гариза бирген конне республика порталындагы шехси кабинетында hэм
электрон почта аша теркалy номеры haM гариза бирy датасы кyрсотелгэн гариза
щибарелу турында хэбернама ала.

2,13.3. Башкарма комитетка шэхсэн моращэгать иткондэ Башкарма комитетныц
ВЭкалэТле вазыЙфаи заты моражэгать итYчегэ дэYлэт heM муниципаль хезматлэр
кYрсэтY очен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълYмат системасыннан гариза
биргэн конне теркэy номеры, гариза бирy датасы hэм тапшырылган документлар
исемлеге белэн расписка бира.

2.14. Муниципаль хезмэт курсэтёлэ торган булмалэргэ, KoTV залына,
муниципаль хезмот KYpcaTY турында гаризалар тутыру урыннарына, аларны

тутыру yрнэклэре haM hэр муниципаль хезмэтне KypcaTy очен кирокле
документлар исемлеге булган мэгьлyмат стендларына, мондый хезмат кyрсэтy

тартибе турында визуаль, текстлы hэм мультимедияле магълyматны урнаtлтыруга
hэм рэсмилэштерyгэ, шул исэптэн инвалидларны социаль яклау турында

федераль 3аконнар hoM Татарстан Республикасы законнары нигезендэ кyрсэтелгэн
Объектларга инвалидлар керэ алу мемкинлеген таэмин итyгэ карата талэплэр

2.14,1. Муниципаль хезмот KypcэTy янгынга'каршы система hэм янгын сyндерy
системасы белэн >циhазланган биналарда башкарыла.

Мера>цэгать итyчелерне кабул итy урыннары,документлар тутыру очен кирокле
>циhазлар, мэгълyмат стендлары белэн >циhазландырыла.

Инвалидларныц муниципаль хезмэт кyрсэтy урынына тоткарлыксь|з кера алуы
тээмин ителэ (бинага уцайлы керy-чыгу hoM аныц эченда харакэт иту).

Муниципаль хезмэт KypcэTy тэртибе турында визуаль, текстлы haM мультимедиа
мегълyматы мерэжэгать итyчелэр ечен уцайлы урыннарда, шул исэптэн
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и нвалидларны ц ч и клэнгэн мом ки нлеклэрен исэпкэ ал ы п урна штырыла,
2.14,2, Инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе

законнары нигезенда муниципаль хезмэт KYpcoTY урынына каршылыксыз керY
максатларында тубэндагелар таэмин итела:

1) *чрч селете hэм местакыйль хэрэкет иту функциясе бозылган инвалидларны
озатып бару hомаларга ярдэм KypcaTy;

2) транспорт чарасына утырту heM аннан тешерy момкинлеге, шул исоптан
кресло-коляска кулланы п ;

3) инвалидларныц хезмэт кyрсэтyлэргэ тоткарлыксыз керэ алуын тоэмин итy
очен кирекле >циhазларны hэм мэгълyмат стендларын тиешенча урнаштыру;

4) инвалидлар очен кирекле тавыш haM куру мегьлyматын, шулай ук язуларны,
билгелерне haM башка текстлы haM график мэгълyматны Брайль рельефлы-нокталы
шрифты белэн башкарылган билгелэр белэн кабатлау;

5) сурдотэржемаче hэм тифлосурдотэрщемачега катнашуга рехсот;
6) юл кyрсэтVче этне махсус укытуны раслый торган документ hэм аны бирy

тортибен раслау турында "Юл кyрсэтyче этне махсус укытуны раслаучы документ
формасын hэм аны биру тэртибен раслау турында" Россия Федерациясе Хезмот hэм
социаль яклау министрлыгыны|-{ 2015 елныц 22 июнендаге 386н номерлы боерыгы
белэн билгелангэн тортиптэ haM форма буенча бирелэ торган документ булган очракта
юл кvрсэтyче этне кертергэ рехсат итy.

2.14.З. Инвалидлар очен файдалану момкин булуын тээмин итy елешендэ
регламентныц 2.14.2 пунктыныц 1 - 8 пунктчаларында кyрсэтелгэн муниципаль хезмэт
кyрсэтy гамэлго ашырыла торган объектларга hэм муниципаль хезмот кyрсэтyда
кулланыла торган чараларга талэплэр 2016 елныц 1 июленнэн соц файдалануга
тапшырылган яисэ модернизация yткэн объектларга haM чараларга карата кулланыла.

2,15. Муниципаль хезмэт кyрсатyнец hapKeM файдалана алырлык булуы haM
сыйфаты кyрсэткечлэре, шул исэптан гариза бирученец вазифаи затлар белэн
аралашу саны hэм аларныц дэвамлылыгы, муниципаль хезмэт кyрсатyнец

барышы турында магьлyмат алу момкинлеге, шул исептэн магълyмат-
коммуникация технологиялэрен кулланып, деyлет hэм муниципаль хезмэтлар
кyрсетyнец купфункцияле yзегендэ (шул исаптан тулы кулэмда) муниципаль

хезмэт Kypcoтy момкинлеге булу яиса булмау, гариза бирученец сайлавы буенча
(экстерриториаль принцип) )цирле yзидарэ башкарма комитеты органыныц теласэ

каЙсы территориаль булекчэсендэ, доyлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кyрсэтy
y3экларендэ дэyлэт hoM муниципаль хезмэтлар кyрсэтy турында 210 -ФЗ номерлы

Федерал ь закон ны ц 1 5. 1 статьясЬ нда каралгаl-i морэ}кагатьлэр (ком плекслы
мерэ>цэгать)

2.15,1. Муниципаль хезмэт кyрсатyдэн hapKeM
кyрсаткечларенэ тубэндагелер керэ:

документлар кабул итy hэм бирy алып барыла торган
транспортыннан файдалану момкинлеге булган зонада урнашуы;

белгечлар, шулай ук гариза биручелардэн документлар

файдалана алу

бинЬныц жамэгать

кабул итело торган
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булмолэрнец щитарлек санда булуы;
мэгълyмат стендларында, муниципаль районныц росми сайтында, Бердэм

порталда, республика порталында муниципаль хезмэт кyрсэтy ысуллары, тортибе hэм
сроклары турында тулы мэгьлyмат булу;

инвалидларга башкалар белан тигез нигезда хезмэтлэр алырга комачаулаган
ки ртэлэрне )ци цэрга булышу.

2,15.2. Муниципаль хезмэт кyрсэтy сыйфаты кyрсэткечлэре булып тора:
1) документларны кабул иту hэм карау срокларын yтoy;
2) муниципаль хезмат натищосен алу срогын yтey;
3) Башкарма комитет хезмэткэрлэре тарафыннан регламентны бозуга

нигезлэнгон шикаятьлэрнец булмавы;
4) меро>цагать итyченец вазыйфаи затлар белан yзара хезматтэшлеге саны

(консультациялорне исэпкэ алмыйча):
морежэгать итyченец барлык кирэкле документлар белен гариза биргэндэ

Башкарма комитет, КФY хезматкарлэре белэн бер тапкыр аралаша;
Башкарма комитетта, КФYдэ муниципаль хезмат KypcaTy нетижесен кагазьле

электрон документ несхесе рэвешендо алу кирек булган очракта - бер тапкыр.
Муниципаль хезмэт кyрсатканда мережегать итyченец вазыйфаи затлар белон

бер аралашу дэвамлылыгы 15 минуттан артмый.
Мера>цэгать итyче кyчмэ радиотелефон элемтесе >цайланмалары ярдэмендо,

бердам портал, республика порталы, терминаль щайланмалар ярдэмендэ муниципаль
хезмат кyрсатyнец сыйфатын бэялэргэ хокуклы.

2,15.3, Гариза бируче муниципаль хезмэт кyрсэтyнец барышы турында
МэгълYматны бердэм порталда яки республика порталында, Башкарма комитетта,
КФYдэ ала ала.

2,15.4. Муниципаль хезмет кyрсэтy, яшэy урынына яки фактта яшаy (тору)

урынына бэйсез ровешта, теласэ кайсы КФYда гамалгэ ашырыла.
Комплекслы гарызнамэ составында муниципаль хезмэт кyрсэтелми.

2.16, Башка талэплар, шул исаптан экстерриториаль принцип буенча муниципаль
Хезмэт KYpceTY (эгэр муниципаль хезмэт экстерриториаль принцип буенча бирелгэн
булса) haM электрон формада муниципаль хезмэт кyрсэтy

yзенчалеклэрен исопко алып

2.16.1, Муниципаль хезмэт электрон формада кyрсэтелгэнде, гариза бируче
тубэндэгелэргэ хокуклы :

l) бердэм порталда hэм республика порталында урнаштырылган муниципаль
хезмэт кyрсэтy тартибе hэм сроклары турында мэгълyмат алырга;

2) муниципаль хезмэт Kypcaтy турында гаiэизаны, муниципаль хезмэт кyрсэтy
очен кирэкле башка документларны, шул исоптан электрон рэвешларе 210-Ф3 номерлы
Федераль законныц 16 статьясы 1 елешенец 7 .2 пункты нигезендэ расланган
документлар haM белешмаларне бердэм портал, республика порталы айа бирергэ;

З) муниципаль хезмет Kypcaтy турында электрон рэвештэ бирелгэн
гаризаларныц yтелеше турында белешмэлар алырга;
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4) бердем портал, республика порталы ярдаменда муниципаль хезмэт
кyрсэтyнец сыйфатына бэя бирергэ;

5) муниципаль хезмат Kypcaтy нэтижэсен электрон документ рэвешендэ алырга;
6) органныц, шулай ук аныц вазифаи затларыныц, муниципаль хезмэткэрлэрнец

бердам портал, республика порталы, федераль дэyлет мэгълyмат системасы порталы
аша даYлот haM filуниципаль хезмотлар кYрсетYче органнар, аларныц вазифаи затлары,
дэyлет hэм муниципаль хезмэткэрлэр тарафыннан башкарылган карарларга hэм
гамэллэргэ (гамал кылмавына) судка кадэр шикаять бирy процессын тоэмин итэ торган
карарларына hэм гамэлларенэ (гамел кылмауларына) шикаять бирерге.

2.16.2, Гаризаны формалаштыру бердэм порталда, республика порталында
гаризаныц электрон формасын тутыру юлы белан, теласа нинди башка формада гариза
бирy зарурлыгыннан башка гамэлге ашырыла.

2.16.3. Республика порталында гаризаны формалаштырганда тубэндэгелэр
тээмин итело:

1) хезмэт кyрсэтy очен кирекле гаризаны hэм башка документларны кyчереп алу
hэм саклау момкинлеге;

2) берничо мерэжэгать итyче белэн уртак гариза >цибаруне кyздо тоткан
хезмотлер ечен мере}кагать иткэндэ морэ)цогать итyчелэр тарафыннан гаризаныц бер
электрон формасын тутыру мемкинлеге;

З) гаризаныц электрон формасы кyчермэсен кагазьдэ бастыру мемкинлеге;
4) кулланучыныц телеге буенча телэсэ кайсы вакытта гаризаныц электрон

формасына кертелгэн зурлыкларны саклап калу, шул исэптан гаризаныц электрон
формасына кабат Kepтy ечен heM кире кайтарганда;

5) гаризаныц электрон формасы кырларын, ЕСИАда урнаштырылган
Мэгьлyматлардан hэм бердэм порталда, республика порталында бастырылган
МОгЬлYМатлардан фаЙдаланып, гаризаныц электрон формасы кырларын тутыру,
бердам идентификация heM аутентификация системасында булмаган мэгълyматларга
кагылышлы елешенде;

6) элек кертелгэн магълyматны югалтмыйча, гаризаныц электрон формасын
тутыруныц телэсэ кайсы этапларына кире кайту момкинлеге;

7) мерэ>цэгать итyченец республика порталында элек бирелгон гаризаларга бер
елДаН да ким булмаган, шулай ук олешчэ формалаштырылган гаризаларга - кимендэ 3
ай эченда керэ алу момкинлеге.

2,16,4. Мера>цэгать итyчеларне КФYдэ кабул итyгэ алдан язу (алга таба - алдан
язу) республика порталы, КФyнец контакт-yзеге телефоны аша башкарыла.

Мерэ>цегать итyчегэ кабул итy очен телэсэ нинди ирекле датага haM вакытка
КУпфУнкцияле yзакте билгелэнган график буенча язылу момкинлеге бирела.

Билгеланган датага язылу бу дата башланганчы бер тэyлек кала тэмамлана,
Республика порталы ярдэмендэ алдан язылун,ы гамэлгэ ашыру ечен мера}кагать

итyчего соратып алына торган магълyматларны кyрсэтерго кирак, шул исаптэн:

фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (булса);
телефон номеры;
электрон почта адресы (телэк буенча);
телагэн дата haM кабул итy вакыты.
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Мерэцегать итyчене алдан язып куйганда хабэр иткэн белешмалэр моражагать
итyче шохсан кабул иткондэ тапшырылган документларга туры килмагэн очракта, алдан
язып кую юкка чыгарыла.

Алдан язылганда моро}кэгать итyчега талонны когазьдо чыгарып алу мемкинлеге
теэмин ителэ. Огэр морещегать итyче электрон почта адресын хабар итсэ, кyрсэтелгэн
адреска, кабул итy датасын, вакытын haM урынын кyрсэтеп, алдан язылуны раслау
туры нда мэгълyмат >циберелэ.

Алдан язылганда, мерэ}цэгать итyче кабул иту билгеленган вакыттан 15 минут
yткэннэн соц килмэгон очракта, алдан язылу юкка чыгарылу турында искэртела.

Мера>цэгать итyче алдан язылудан теласэ кайсы вакытта баш тартырга хокуклы.
Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезендэ идентификация hэм

аутентификация yтyдан тыц, мерэжегать итyчеден башка гамэллэр кылуны, кабул
итyнец максатын Kypceтyнe, шулай ук кабул итy ечен вакыт аралыгыныц озынлыгын
исэплэy очен кирэкле белешмелэрне бируне талэп итy тыела.

3. Административ процедураларныц Gоставы, эзлеклелеге hэм сроклары,
аларны yтay тартибена карата талаплар, шул исоптэн электрон формада
административ процедураларны yтэy yзенчэлеклэре, шулай ук

купфункцияле yзаклердэ административ процедураларны башкару
yзенчолекларе

3,'1. Муниципаль хезмэт кyрсэткондэ гамэллэрнец эзлеклелеге тасвирламасы

3.'1.1. [\Луниципаль хезмэт кyрсэтy тубондоге процедураларнь! yз эчена ала:
1) мерэ){эгать итVчегэ консультациялэр бrрy;
2) морэжэгать итyче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул

иту hэм карау;
3) муниципаль хезмэт кyрсэтyда катнашучы органнарга ведомствоара

моражэгатьлэр >цибэру ;

4) муниципаль хезмат нэти}кэсен эзерлэy;
5) гариза биручегэ муниципаль хезмэт натищосен биру (жибэрч);
6) техник хаталарны тозэтy.

З.2. Мерацэгать итyчегэ консультациялэр бирy

З.2,1, Гариза бирученец муниципаль хезмэт кyрсэту белэн байле масьэлэлэр
бУенча морэщэгате административ процедураны баtлкару очен нигез булып тора.

Административ процедураны yтэy очен хqаваплы вазыйфаи зат (хезматкэр)
булып тора:

- гариза бируче КФYга морэ)цэгать иткондэ - КФY хезмоткэре;
- гариза бируче Органга м9режэгать иткэндэ Тубен Кеек авыл жирлеге

башкарма комитеты ){итэкчесе (алга таба - консультация биру очен }каваплы вазыйфаи
зат).

3.2.2. Мерэ>tlэгать итyче купфункцияле yзаклардэ муниципаль хезмэт кyрсэтy
тэртибе hэм сроклары турында консультация сорап шохсэн yзе hэм телефон hэм
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электрон почта аша мерэ)цэгать итэрга хокуклы.
КФY хезмэткоре моращэгать итyчегэ, шул исэптэн муниципаль хезмэт KypcэTy

ечен биреле торган документларныц составы, формасы haM башка мэсьелэлэр буенча
консультациялар бира.

Мера>цэгать итyче КФY сайтыннан ирекJ]е файдалану юлы белон муниципаль
хезмэт кyрсэтy тэртибе турында могълyмат ала ала (http.llщf+lý-tetar$Зщg!.t!l)

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза бируче мерэ)цэгать
иткан кондэ гамолга ашырыла.,

Административ процедураларны yтэy нэтижэсе булып тора: тапшырыла торган

документларныц составы, формасы hэм муниципаль хезмет кyрсэтy очен кирэкле
башка мэсьалалар буенча консультациялэр.

З.2.3. Мерэ>цагать итyче Башкарма комитетка телефон haM электрон почта аша
море}цэгать итэргэ, шулай ук республика порталында, Орган сайтында муниципаль
хезмэт кyрсатyнец тэртибе hэм сроклары, шул исэптэн тапшырыла торган

документларныц составы, формасы heM муниципаль хезмот алу ечен башка
мэсьэлэлар буенча консультация алырга хокуклы.

Консультация бирV ечен жаваплы вазыйфаи зат регламентныц 1.3.4 пункты
талэплэре нигезендэ морэжэгать итyчего могълyмат бира.

Олеге пункт белен билгелэне торган процедуралар мора)цэгать кергэн коннэн соц
еч эш кене эченда башкарыла.

Административ процедураларны yтэy нэтижесе булып тора: тапшырыла торган

документларныц составы, формасы hэм муниципаль хезмат кyрсэтy ечен кирэкле
башка мэсьэлалэр буенча консультациялор.

3, 3, Мерэ>цэгать итyче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын
кабул иту haM карау

3.3,1. КФY, КФYнец читтэге эш урыны аша муниципаль хезмэт Kypcaтy очен
документларны кабул иту.

З.З.1.1. Меращагать итyче (мерэ>цэгать итyченец вакиле) муниципаль хезмэт
Kypcaтy турында гариза белан КФYгэ морэщэгать ита haM регламентныц 2.5 пункты
нигезендэ документларны тапшыра.

З.3.1 .2. Гаризаларны кабул итyне алып баручы КФY хезмэткэре:
морэ)цэгать предметын билгели ;

моро)цэгать итyченец шахесен таныклый; документларны
бируче затныц вэкалетлэрен тикшерэ;
документларныц регламентныц 2.5 пунктында кyрсэтелган талапларго туры килy-

килмэвен тикшерэ;
КФY АИСында гаризаныц электрон формасын тутыра; регламентныц 2.5

пунктында кyрсэтелган документларны басма чыганакта тапшырганда, тапшырылган
документларны сканерлый ;

КФY АИСыннан гаризаны кэгазьдэ чыгартып ала; мерэжагать итyчега тикшерy
hoM имзалау ечен тапшыра; имзалаганнан соц гаризаны КФY АИСында сканерлый,
электрон формада тап шы рылган документларны я ки документларны ц электрон
yрнаклэрен КФY АИСына урнаштыра, электрон эшне формалаштыра;
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ИМ3аланган гаризаны hэм кэгазь документларныц теп носхалэрен кире каЙтара;
морэ)цэгать итyчеге документларны кабул итy турында язу бира.
Олеге пункт белон билгелэне торган процедуралар меражэгать итyче морэжэгать

иткэн кенне башкарыла.
Административ процедураларны yтэy нетицэсе булып тора: >цибэруга азер

гариза hэм документлар пакеты,
3.З.1.3. КФY хезмэткэре мора}кэгать итyчедэн электрон формада (электрон

эшлер пакетларь1 составында)-кабул ителгэн документлар пакетын Органга морэщэгать
итyче КФYнец структур булекчасенэ морэжегать иткэн коннэн бер эш коне эчендэ
яlибэрэ,

Административ процедураларны yтoy нотижесе булып электрон хезмэттэшлек
системасы аша Органга щибэрелгэн гариза hэм документлар пакеты (электрон эш)
тора.

3.3,2, Муниципаль хезмэт KypcaTy очен документларны республика порталы аша
электрон формада кабул иту.

З.З.2.1. Гариза бируче республика порталы аша электрон формада гариза бирy
ечен тубандэге гамаллорне башкара:

авторизацияне башкара;
электрон гариза формасын ача;
муниципаль хезмот кyрсетy ечен кирэкле haM мо>цбури булган белешмэларне yз

эченэ алган электрон гариза формасын тутыра;
документларны электрон формада яки документларныц электрон сурэтлэрен

электрон гариза формасына беркетэ (кирэк булганда);
электрон формада муниципаль хезмет кyрсэтy шартлары hэм тэртибе белан

ТаНышУ hэм килешу фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында
тиещле билге куя);

хэбэр ителгэн белешмэлорнец дореслеген раслый (электрон гариза формасында
тиешле билге куя);

тУтырылган электрон гаризаrr, ,цrЬ"рэ (электрон гариза формасында тиешле
теймего баса);

электрон гариза дминистратив регламентныц 2,5.3 пункты талоплэре нигезендо
имзалана;

электрон гариза хqибэру турында хэбэрнама ала.
Формалаштырылган гаризаны формаль.логик тикшерy гариза бируче

ТаРафыннан hэр кырныц электрон формасы тутырылганнан соц гамалга ашырыла.
ТИешенчэ тутырылмаган электрон гариза кырын ачыклаганда, мерэ)цэгать итyче
аЧыКланган хатаныц характеры hэм аны мэгьлуматй хэбэр итy юлы белан турыдан-
туры гаризаныц электрон формасында бетеру тэртибе турында хэбэр итэ.

Олеге пункт белэн билгелэнгэн административ процедуралар морэ)цэгать итyче
морэ)цогать иткэн кондэ башкарыла.

Мминистратив процедураларны yтэy нэтищасе булып электрон хезмэтташлек
системасы ярдаменда Органга >цибэрелгэн электрон эш тора.

3.3.3. ,Щокументлар комплектын Орган тарафыннан карау.
З.3.3.1. Муниципаль хезмат KypcaTy очен кирэкле гариза hэм башка документлар
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Kepy административ процедураны башкару очен нигез булып тора.
Административ процедураны башкару очен }каваплы вазыйфаи зат (хезмэткар)

бУлып Тубэн Кеек авыл щирлеге башкарма комитеты щитекчесе тора (алга таба -

документларны кабул итy очен жаваплы вазыйфаи зат).
З.З.З.2, flокументларны кабул итy ечен щаваплы вазыйфаи зат, мерэжэгать итyче

гариза белэн Орпанга мерэщагать иткон очракта:
морежэгать предметын билгели ;

гариза бирученец шэхесен таныклый;
документларны бируче затныц вакалэтлэрен тикшерэ;
документларныц административ регламентныц 2.5 пунктында кyрсэтелган

Талаплэрго туры килyен, тапшырылган документларныц билгелэнгэн талэплэргэ туры
КИЛYен тикшерэ (документларныц кYчермэлэрен тиешенчэ рэсмилэштерY,
ДОкУМентларда чистартулар, остап язулар, сызылган сyзлэр haM башка
килештерелмаган тозэтyлар бул мау) 

;

Даyлэт hэм муниципаль хезметлар кyрсэтy очен билгелангэн
аВтоМатлаштырылган мэгълyмат системасында гаризаныц электрон формасын тутыра;

регламентныц 2.5. 1 пунктында кyрсателгэн документларны кэгазьдэ
ТаПшырГанда, бирелгон документларны сканерлый; гаризаны бастырып чыгара; гариза
бИРУчеге тикшерy hэм имзалау ечен бирэ; кул куелганнан соц, имзаланган гаризаны
сканерлый;

ДОyлэт hэм муниципаль хезмэтлар кyрсэтy ечен билгелэнгэн
аВТОМатлаштырылган могълVмат системасына электрон формада тэкъдим ителгэн
ДОКУМеНтларны яки электрон ревештаге документларны йокли, электрон эшне
формалаштыра;

ИМ3аланган гаризаны hэм кагазь документларныц оригиналларын гариза
биручегэ кире кайтара;

гариза биручега документларны кабул итy турында язу бира.
,ЩОКУМентларны кабул итyдэн бqш тарту ечен нигезлар булган очракта

ДОКУМеНТЛаРНЫ кабУл итyче белгеч морэжэгать итyчегэ гаризаны теркэy ечен
КаРШЫЛЫКЛаР бУлУ турында хабэр ита hэм документларны кабул итyдон баш тарту ечен
аЧЫклаНган нигезлорнец эчтэлеген язмача ацлатып, документларны кире кайтара,

З.З.З.З. ,ЩОкУментларны кабул итy ечен >цаваплы вазыйфаи зат карап тикшерyгэ
документлар керганнэн соц:

ГаРИЗага эш номенклатурасы нигезенда номер hэм <flокументларны тикшерy>
статусы бире, бу республика порталыныц шэхси кабинетында чагыла;

КеРГЭН ЭлекТрон эшлорне, шул исэптэн мерэ}кэгать итyче тарафыннан электрон
фОРМаДа теркэлган документларны hэй документларныц электрон суратлэрен ейрэнэ;

документларн ы ц электрон сурэтлэренец тулылыгы н, укылуы н ти кшерэ; электрон
ИМЗаНЫЦ бердэм порталга морэщэгать итy юлы белэн гамалдэ булу шартлары yтэлyен
тикшеро (мере>цэгать итyче тарафыннан кечейтелгэн
КВаЛИфикацияле электрон имза белэн имзаланган документларныц электрон суратлэре
тапшырылган очракта).

Административ регламентныц 2,7,1 пунктында каралган нигезлэр булганда,
МУНИЦИпаль хезмет кyрсэтy очен киракле документларны кабул итyдэн баш тарту
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турында карар проектын эзерли.
Кечайтелгэн квалификацияле электрон имзаны тикшерy нетижэсендэ аныц

гамэлдэ булу шартлары yтолмеy ачыкланган очракта, хебэрнамедо 63-Ф3 номерлы
Федераль законныц '11 статьясындагы пунктлар булырга тиеш, алар аны кабул итyгэ
нигез булып тора.

Муниципаль хезмэт KypceTy ечен киракле документларны кабул итyдан баш тарту
турында карар проекты, баш тарту сабэплерен кyрсэтеп (муниципаль хезмэт кyрсатy
ечен кирекле документларны кабул итyдэн баш тарту очен нигезлэр мондый
документларга карата билгелэнгэн талаплэрне бозуга бэйле булса, документларны
кабул итyдэн баш тарту очен нигезларда дорес булмаган hэм (яки) каршылыкпы
белешмэлэр булган, билгелонгон талэплэрне бозып рэсмилештерелгэн
документларныц (мэгълуматларныц) исемнэре турында магълyмат булырга тиеш),
билгелэнгэн тэртипто электрон документ эйлэнеше системасы аша килештерyгэ
>цибэрела.

Муниципаль хезмот кyрсэтy очен кироклIе документларны кабул итyден баш тарту
турында карар проектын килештерy регламентныц 3.4.3 пунктында каралган тертипта
гамэлга ашырыла.

Административ регламентньtц 2,7.1 пунктында каралган документларны кабул
итyдэн баш тарту ечен нигезлэр булмаган очракта, документларны кабул итy ечен
)цаваплы вазыйфаи зат гариза керган кеннэн алып бер эш коне эчендо меро}когать
итyчегэ гаризада кyрсэтелган ысул белэн гариза Kepy турында, гаризаныц Tepкoy
Номерын, гаризаны алу датасын, файлларныц, аца теркэлгэн документлар исемлеген,
муниципаль хезмэт нэтижэсен алу датасын yз эченэ алган хэбэрнамэ щибара.

З.З.З.4, Административ регламентныц 3.3.3.1, 3.3.3.3 пунктларында
кyрсэтелгэн процедураларны техник мемкинлек булганда башкару дэyлэт hэм
МУНиципаль хезметлэр кyрсэтy ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълyмат
системасын кулланып, автомат равештэ гамалгэ ашырыла.

З.З.З.5. Административ регламентныц 3.З.3 пункты белэн билгелэнган
процедуралар гариза керганнон соц бер эш коне эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны yтэy нэти)цэсе булып тора: карауга кабул
Ителган документлар комплекты яки муниципаль 

. 
хезмэт. KYpcoTY ечен кирэкJ]е

документларны кабул итyдан баш тарту турында караР проекты.

3.4. Муниципаль хезмэт кyрсэтyдэ катнашучы органнарга ведомствоара
морэ}когатьларне >цибару

3.4.1. Административ процедураны башкару очен нигез булып административ
процедураны yтэyгэ вэкалэтле вазыйфаи зат (хезмэткар) тарафыннан документларны
кабул итy очен жаваплы вазыйфаи заттан (хезмотRордан) морэжагать итyче тапшырган
документларны алу тора,

Административ процедураны yтэy очен щаваплы вазыйфаи зат булып Тубон Кеек
авыл щирлеге башкарма комитеты )цитэкчесе тора (алга таба - ведомствоара запрослар
>цибору очен )цаваплы вазыйфаи зат).

З.4.2. Ведомствоара мерэщагатьлар >цибэру очен жаваплы вазифаи зат
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РеГЛаМеНТНЫЦ 2.6.1 пунктында каралган документларны hэм белешмелэрне электрон
РОВеШТЭ фОРмалаштыра hoM ведомствоара электрон байлэнешлэр системасы аша
(техник момкинлек булмаганда башка ысуллар белэн) >цибарэ.

Олеге пункт белен билгелангэн процедуралар гаризаны карау ечен кабул ителган
кенне башкарыла.

АДМинистРатив процедураларныц башкарылу нэтищасе: хакимият органнарына
hЭМ (яисо) хакимият органнарына буйсынган оешмаларга юлланган моражогатьлэр.

З.4.З. Ведомствоара 'электрон хезмэттэшлек системасы аша кергэн
МеРаЩогатьлер нигезенда белешмолэр белан таэмин итyче белгечлэр соратып алына
ТОРган документларны (мэгълумат) тапшыралар яки муниципаль хезмэт Kypcaтy ечен
КИРеКЛе ДОкУМент hэм (яки) мэгълyмат булмау турында хабэрнамэ (алга таба - баш
тарту туры нда хэборнама) >цибэрэлэр.

ОЛеГе пУНкт белэн билгелэнган процедуралар органга яки оешмага
ВеДОМСтвоара морэ)цэгать кергэн кеннон биш ксн эчендо башкарыла, агэр
ВеДОМСТвоара морэжэгатька }кавап озерлэy hэм >цибэрунец федераль законнарда,
РОССия Федерациясе Хекумэтенец хокукый актларында haM федераль законнар
НИГе3еНДа кабул ителган Татарстан Республикасыныц норматив хокукый актларында
башка сроклары билгелэнмаса.

АДминистратив процедураларны башкару нэти)цалоре булып тубандагелар тора:
МУНИЦИПалЬ хе3мот кyрсэтy очен киракле документлар (белешмолэр) яиса
ВеДОМСтвоара морэжэгатьлар >цибару ечен жаваплы вазифаи зат >цибэргэн баш тарту
турында белдеру.

З.4.4. Ведомствоара гарызнамэлор юнэлеше ечен }каваплы вазыйфаи зат:
ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша муниципаль хезмат

КYРСЭТY очен кирэкле документларны (белешмэларне) ала яисэ документ hэм (яисэ)
мегълyмат булмаганда баш тарту турында хэбэрнамэне;

аДМИНИСтраТив регламентныц 2,7.1 пунктында каралган нигезлэр булганда,
МУНИЦИПалЬ хе3мэт KypcaTy очен кирокле документларны кабул итyдэн баш тарту
турында карар проектын азерли.

МУНИЦИпалЬ хе3мет кyрсэтy ечен киракле документларны кабул итyдэн баш тарту
СОбЭПЛаРеН кyрсетеп (муниципаль хезмэт Kypceтy очен кирокле документларны кабул
ИТYДЭН баШ ТартУ очен нигез мондый документларга карата билгелэнгон талапларне
бОЗУГа бЭйле булса, документларны кабул итyдэн баш тарту очен нигезлордо дорес
булмаган hэм (яки) каршылыклы белешмэлар булган, билгелэнгэн талэпларне бозып
ресмилэштерелган документлар (могьлyмат, белешмэлер) исеме турында мэгълyмат
булырга тиеш), ул электрон документ эйланеше системасы аша билгелонгэн тортиптэ
килештеругэ >цибэрела.

МУНИЦИПалЬ хезмот кyрсэтy ечен кирэкле документларны кабул итyдэн баш тарту
ТУРЫНДаГы карар проектын килештерy регламентныц 3.5.3 пунктында каралган тортипто
гамелгэ ашырыла.

ОЛеге пункт белан билгеланген административ процедуралар бер эш кене
эчендэ башкарыла.

АДМИНиСтраТив процедураларны башкару нотижэлэре булып тубандэгелэр тора :

МУНИЦИпалЬ хезмэт кyрсэтy очен кирокле документлар (белешмэлэр), муниципаль
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Хе3МЭТ Kypcoтy очен кирокJ]е документларны кабул итyдан баш тарту турында карар
проекты.

З.4.5. РеГЛаментНыц 3.4,2, 3.4.4 пунктларында кyрсотелгэн процедураларны
YTaY, ТеХНИК МОМкИНлек булганда, дэулот hэм муниципаль хезмэтлер кyрсэтy очен
бИЛГелонгэн автоматлащтырылган мэгьлyмат системасын кулланып, шул исэптан
РеГЛаМеНТНыЦ 2.13 пункты нигезендэ гаризаны теркеган мизгелдан башлап гамэлгэ
ашырыла.

З.4.6. Регламентныц, 3.4 пунктында кyрсателгэн административ
процедураларны yтэyнец максималь вакыты биш эш кене тэшкил итэ,

3.5. Муниципаль хезмот нэтищэсен езерлеy

З.5.1. Административ процедураны башлауныц нигезе булып муниципаль хезмат
KYPcOTV Нетищесен эзерлеy ечен цаваплы вазыйфаи заттан муниципаль хезмат кyрсэтy
очен кирэкле документлар керy тора.

Административ процедураны yтэy ечен щаваплы вазыйфаи зат булып Тубен Кеек
аВЫЛ ЖИРлеге башкарма комитеты житэкчесе тора (алга таба - муниципаль хезмат
кyрсэтy нэтищэсен эзерлэy очен щаваплы вазыйфаи зат).

З.5.2. МУниципаль хезмэт кyрсэтy нэтих{есен эзерлаy ечен щаваплы вазыйфаи
зат:

МУНИцИпаль хезмэт кyрсэтy очен киракле документлар комплектын карый;
аДМИНИстраТив регламентныц 2,8.2 пунктында кyрсателган муниципаль хезмот

КYРСЭТYДЭН баш тарту нигезлэре ачыкланганда, муниципаль хезмэт кyрсэтyдан баш
тарту турында хэбэр итy проектын эзерли;

аДМИНИСтРатИв регламентныц 2.8,2 пунктында каралган муниципаль хезмэт
КYРСЭТYДаН баШ тарту очен нигезлер булмаган очракта, муниципаль хезмэт KypcэTy
ОЧеН КИРЭКле документларны карау нати)цэлоре буенча административ регламентныц
2,з,1 пунктыныц 1 - 3 пунктчалары нигезендэ муниципаль хезмэт KYpcэTY нэти}цэсе
проектын эзерли;

МУНИЦИпалЬ хезмэт кyрсэтyнец эзерланган проектын билгелэнгэн тэртиптэ
электрон документлар эйлэнеше системасы ярдэмендо килештеругэ >циберэ.

ОЛеГе пУНкт белэн билгелэнган административ ilроцедуралар ике эш коне эченда
башкарыла.

АДМИНиСтратив процедураларны yтэy нэтищасе булып тора: муниципаль хезмэт
кyрсатyдан баш тарту турында карар проекты, ваклап сату базарын оештыру хокукына
РОХСЭТ бИРY ТУРЫНда карар проекты, ваклап сату базарын оештыру хокукына рохсотне
озайту турында карар проекты, ваклап сату базарын оештыру хокукына рохсетне
яцадан рэсмилоштерy турында карар проекты.

3.5.3. МУниципаль хезмэт кyрсэтy нэти}цосе проектын (алга таба - документлар
ПРОеКТЛаРЫ) килештеру hэм имзалау муниципаль хезмэт кyрсэтy нэтижэсен эзерлэy
ОЧеН }КаВаПЛЫ СтрУктур булекча }китекчесе, Орган житэкчесе урынбасары, Орган
)цитекчесе тарафы ннан гамолгэ ашырыла

КИСЭТУлар булган документларныц эзерлэнган проектлары муниципаль хезмэт
НЭТИЩаСеН э3ерлэy очен жаваплы затка кире кайтарыла. Кисэтулэрне бетергеннан соц
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документлар проектлары килештерy haМ кул кую ечен яцадан тапшырыла.
Орган }китакчесе документлар проектларын караганда, Органныц вазыйфаи

3атлары тарафыннан регламентныц административ процедураларын YToY срокларын,
аларныц эзлеклелеген hэм тулылыгын, Орган вэкалэтле вазыйфаи затларыныц
электрон документ эйлэнеше системасында килештерyлэрне yтэвен тикшере.

Административ процедураларны yтэy сроклары, аларныц эзлеклелеге haM
тулылыгы олешендэ хокук бозулар ачыкланган очракта, Орган житэкчесе регламентныц
4.3 пункты нигезенда хокук ,бозуларга юл куйган затларны жаваплылыкка тарту
инициативасы белен ч ыга.

Олеге пункт тарафыннан билгелэнгэн административ процедуралар ике эш кене
эчендэ башкарыла.

Мминистратив процедураларны yTey нэти}кэлэре булып тора: муниципаль
хе3мэт кyрсэтy очен кирэкле документларны кабул итyдон баш тарту турында карар,
МУнИципаль хезмэт кyрсэтyдон баш тарту турында карар, ваклап сату базарын оештыру
ХОКУкыНа рехсэт бирY турында карар, ваклап сату базарын оештыру хокукына рохсстне
озаЙту турында карар, ваклап сату базарын оештыру хокукына рехсэтне яцадан
рэсмилэштерy турында карар,

З.5.4. Регламентныц 3.5.2, 3.5.3 пунктларында кyрсэтелгэн процедураларны
yтoy, техник момкинлек булганда, дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр кyрсэтy очен
билгелонгэн автоматлаштырылган мэгълyмат системасын кулланып, автомат рэвеште
гамалгэ ашырыла.

Административ регламентныц 3.5 пунктында кyрсотелгэн административ
процедураларны yтэyнец максималь срогы дyрт эш кене тэшкил итэ.

З.6. Мерэ}когать итyчега муниципаль хезмэт натищосен биру (>цибэру)

3.б.1. Административ процедураны башлау очен нигезе булып административ
ПРОЦеДУРаны yтэy очен )цаваплы вазыйфаи затныц муниципаль хезмэт KypcaTyHe

раслый торган документны алуы тора.
Мминистратив процедураны yтэy очен }каваплы вазыйфаи зат булып Башкарма

КОМИТеТНыЦ Икътисад булеге белгече (алга таба - муниципаль хезмэт KYpcoTY нэтицэсен
эзерлэy очен цаваплы вазыйфаи зат) тора.

З.6.2.,Щокументларны бирy (>цибэру) очен щаваплы вазыйфаи зат:
дэyлэт hoM муниципаль хезмэтлэр кyрсэтy ечен билгелэнгэн

аВТОматлаштырылган мэгълyмат системасы документациясен алып бару системасына
МУНИЦИпаль хе3мот кyрсэтy нати)t{элэре турында мэгьлyматларны TepKayHe hэм
KepTYHe тээмин итэ;

МОРЭЩагатЬ итYчегэ (аныц вэкилена) гаризада кYрсэтелган ысул белэн,
мУНИципаль хезмэт кyрсэтy нэти){эсе hэм Органда яки КФYдэ муниципаль хезмэт
KypcaTy нати)цэсен алу момкинлеге турында хэбор ито,

Процедураларны yтэy, техник момкинлек булганда, даyлэт hэм муниципаль
Хе3мотлэр кyрсэтy ечен билгеланган автоматлаштырылган мэгьлуЙат системасын
кулланып, автомат рэвештэ гамэлгэ ашырыла.

Олеге пункт белан билгелэнэ торган административ процедуралар муниципаль
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хе3мэт кyрсэтy нэтищасе булган документка кул куелган кеннон алып, Органныц (Орган)
вэкалэтле вазыйфаи заты тарафыннан бер эш коне эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны yTэy нэтижэсе булып тора: мэгълyмат
системаларында муниципаль хезмот Kypceтy нэтищэлэре турында белешмалар
урнаштыру, гариза биручегэ (аныц вэкилена) муниципаль хезмэт кyрсэтy нетицэсе hэм
аны алу ысуллары турында хабор иту.

З.6.З. Муниципаль хезмет кyрсэтy нати){асен биру (>цибору) тэртибе:
З.6.3.1. Меро>цагать итyче муниципаль хезмот кyрсэтy нати}кэсен сорап КФYго

меражэгать иткендэ, КФY хезматкаре гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтицэсен
электрон документ несхэсен кегазь несхаде бирэ. Мера>цэгать итyче талэбе буенча,
электрон документ несхэсе белон бергэ, аца электрон документныц несхэсе мэгълyмат
туплагычка яздыру юлы белэн бирелергэ момкин. Моьлуматны мэгьлyмат туплагычка
язганда яки электрон документ нссхэсен >цибэргонда, аныц нигезендэ электрон
документныц когазь несхесе тозелгэн, электрон почта аща мондый документныц кэгазь
носхэсенец тацгеллеге вакалэтле хезматкэр тарафыннан кечэйтелган квалификацияле
электрон имза кулланып раслана.

Олеге пункт белан билгелэнэ торган административ процедуралар чират
тэртибенда, гариза бирученец килгэн конендо КФYнец эш регламентында билгеланган
срокларда башкарыла,

Административ процедураларны Vтэy натищэсе булып тора: КФY АИСында
муниципаль хезмат кyрсэтy нотижэсен биру фактын Tepкoy, меражэгать итyчегэ
бирелган муниципаль хезмэт Kypceтy нети)цэсе.

З.6.З.2. Мера>цагать итyче республика порталы аша муниципаль хезмот Kypcaтy
нэтищэсен сорап мерэ){агать иткэнда, мерэжэгать итyченец шэхси кабинетына
МУниципаль хезмэт KypcэTy нэтищэсе булган, вэкалэтле вазыйфаи затныц кечэйтелган
квалификацияле электрон имзасы белэн имзаланган документныч электрон yрнэге
автомат рэвешто >цибэрело.

Олеге пункт белэн билгелэно торган административ процедуралар Органныц
ВЭКалотле вазыЙфаи заты тарафыннан муниципаль хезмэт KypcaтyHe (курсэтудэн баш
тартуны) раслаучы документка кул куелган конне башкарыла.

Административ процедураларны yтэy нотищэсе булып тора: республика
порталыннан фаЙдаланып мора}кагать итYчегэ мунЙципаль хезмэт кYрсэтYне (шул
ИСоптэн муниципаль хезмат кyрсатVдэн баш тартуны) раслый торган документны
>цибэру (бирч).

З.6.З.3, Мерэ>цэгать итyче муниципаль хезмэт нэти)цасен алу очен Органга
МОрэщэгать иткэнда, документларны бирy (>цибэру) ечен Оганныц жаваплы вазифаи зат
Мерэщогать итyчего муниципаль хезмат нэтицэсен бирэ. Мера>цэгать итyче талэбе
бУенча, электрон документ несхэсе белэн бергэ, аца электрон документныц несхэсе
алынмалы мэгълyмат туплагычка яздыру юлы белан,бирелерга момкин,

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар чират
тэртибендэ, моращэгать итyче килгэн конне Органныц эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре
белэн билгелонгэн срокларда гамэлге ашырыла

Административ процедураларны yтэy натицесе булып тора: дэyлэт haM
муниципаль хезмэтлэр Kypceтy очен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгьлyмат
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системасында муниципаль хезмат кyрсэтy нэтицэсен биру фактын теркэy.

З.7. Техник хаталарны тезотy

з.7.\. Муниципаль хе3мат KYpcэTY нати)цесе булган документта техник хаталар
ачыкланган очракта, гари3а бируче Органга тубэндэге документларны тапшыра:

техник хатаны To3eтy турында гариза (административ регламентка 7 нче
кушымта)i

мороцэгатЬ итYчегэ муниципаль хезмэт KYpceTy нэти}кэсе буларак бирелгэн
техник хаталы документны;

техник хаталар булуны делиллэyче юридик кочкэ ия документларны.
муниципаль хезмэт натижэсе булган документта кyрсэтелгэн мэгълyматларда

техник хатаны то3этy турында гаризаны морэщагать итyче (вэкалэтле вэкил) почта аша
(шул исоПтан элекТрон почта аша) яисэ республика порталы яки КФY аша бирэ.

з.7.2. пЩокуменТларны кабул итy очен жаваплы вазифаи зат техник хатаны
то3этy турында гари3аны кабул итэ, кушып бирелгэн документлар белен гаризаны терки
haM документларны эшкэртy ечен х{аваплы вазифаи затка тапшыра.

олеге пункт белон билгелангэн процедуралар гаризаны теркаy датасыннан бер
эш кене эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны yтey нетищэларе булып тубэндэгелар тора:
кабул ителгэн hэм теркэлгон гариза документларны эшкертy ечен жаваплы вазыйфаи
затка карап тикшерyго >цибэрелгэн.

з.7-З. ,QокумеНтларнЫ эшкэртY очен )цаваплы вазыйфаи зат документларны
карыЙ hэм мунИципалЬ хе3мэТ KYpcaTY нати)цэсе булгаН документка тозэтмэлэр KepTY
максатында административ регламентныц 3.5 пунктында каралган процедураларны
гамэлгэ ацыра, морэщэгать итYчедэн (вэкалетле векилден) техник хата булган
документныц топ носхосен кире алып, тозателгэн документны цэхсан yзено бирэ яисэ
мерэщогать итyче адресына почта аша (электрон почта аша) техник хаталы
документныц теп носхэсен Органга iапшырганда тезэтелган документны алу
момкинлеге турында хат цибэрэ.

олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар техник хатаны ачыклаганнан
соц яки телэса кайсы кызыксынган заттан >цибэрелгэн"хата турында гариза алынганнан
соц ике эш коне эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны YтэY ноти)цэсе булып мера)цагать итYчега
бирелгэн (цибэрелган) документ тора.

4. Муниципаль хезмэт кyрсэтyне контрольдэ тоту
гэртибе haM формалары

4.'l. Муниципаль хезмэт кyрсэтyнец тулылыгын hэм сыйфатын контрольдэ тоту
гари3а биручелЭрнеЦ хокукларын бозу очракларын ачыклауны hoM бетеруне,
муниципаль хезмат кyрсэтv процедураларыныц yталешен тикшерyне,.)цирле yзидарэ
органнарЫндагы вазифаи затларныц гамеллэренэ (гамэл кылмавына)

карата карарлар эзерлаyне yз эченэ ала,
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Муниципаль хезмэт кyрсетyнец тулылыгын hэм сыйфатын контрольдэ тоту
Гариза биручеларнец хокукларын бозу очракларын ачыклауны hэм бетеруне,
муниципаль хезмот KYpcaTY процедураларыныц Yтэлешен тикшерYне, жирле Yзидаро
органнарындагы вазифаи затларныц гамелларенэ (гамэл кылмавына) карата карарлар
эзерлеyне yз эчене ала,

Мминистратив процедураларныц yтолешен контрольде тоту формалары булып
тубэндэгелэр тора:

1) муниципаль хезмат кyрсэту буенча документлар проектларын тикшеру hэм
килештерY;

2) эш башкаруны алып бару буенча билгелэнгэн тертиптэ тикшерyлэр yткэрy;
3) муниципаль хезмат кyрсэтy процедураларыныц yтэлешенэ билгеланган

тартиптэ контроль тикшерyлер yткэрy,
Агымдагы контроль максатларында электрон мегълyматлар базасында булган

белешмэлэр, хезмэт корреспонденциясе, административ процедураларны yтаyче
вазифаи затларныц телден hэм язмача мэгълYматы, тиешле документларны исэпкэ алу
журналлары haM башка белешмэлэр файдаланыла.

Муниципаль хезмет кyрсэткенда hэм жирле yзидарэ органы }щитокчесено
карарлар кабул иткондо гамэлларнец башкарылуын тикшереп тору очен муниципаль
хезмэт кyрсэтy нэти}цэлэре турында белешмо бирела.

Административ процедураларныц срогын, эзлеклелеген haM эчтелеген бозу
оЧраклары heM сэбэплере турында вазифаи затлар муниципаль хезмэт кYрсатYче орган
}кИтэкчесенэ кичекмэстон хэбэр итолэр, шулай ук хокук бозуларны бетеру буенча
ащыгыч чаралар кyрэлор.

Муниципаль хезмат кyрсэтy буенча административ процедураларда билгелэнгэн
гамэлларнец эзлеклелеге yтэлешенэ агымдагы контроль муниципаль хезмэт кyрсэтy
ЭШеН оештыруга щаваплы щирле yзидаре органы житакчесе урынбасары, муниципаль
Хе3МаТ кyрсэтy эцен оештыручы булек башлыгы тарафыннан гамэлгэ ашырыла.

Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазифаи затлар исемлеге жирле yзидарэ
ОРГаНыНыц структур булекчэлэре турындагы нигезламалэр hэм вазифаи регламентлар
белэн билгелэне.

4.2. Муниципаль хезмэт кyрсэтyнец тулылыгы hэм сыйфаты буенча планлы hэм
планнан тыш тикшерyлэрне гамэлга ашыру тэртибе haM вакыты, шул исоптэн
МУНИципаль хезмет кyрсотyнец тулылыгын hэм сыйфатын тикшереп тору тэртибе haM

формалары

КОнтроль тикшерyлэр план нигезендэ (>цирле,yзидаро органы эшчанлегенец ярты
еллык яки еллык планнары нигезендэ башкарыла) hэм планнан тыш булырга мемкин.
Тикшерулар уздырганда муниципаль хезмэт Kypcaтy белан бэйле (комплекслы
тикшерулар), яки мерэ)цэгать итyченец конкрет морэ)цэгате буенча да барлык
масьэлалар карала ала.

4.3, Муниципаль хезмэт кyрсэтyче органныц вазифаи затларыныц муниципаль
Хе3Мэт KYpcэTY барышында алар кабул ита торган (гамэлгэ ашырыла торган) карарлары
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hэм гамэллэре (гамэл кылмавы) очен }цаваплылыгы

YТКаРелгон тикшерyлэр нати}кэсендо гариза биручеларнец хокуклары бозылу
ОЧРаклары ачыкланса, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендэ
щаваплылыкка тартыла.

}t{ирле y3идарэ органы житэкчесе гаризаларны вакытында карамаган очен
щаваплы.

)t{ирле y3идарэ органыныц структур булекчасе житэкчесе (>цитакчесе

УРынбасары) Регламентныц 3 булегендэ кyрсателгэн административ гамаллэрне
вакытында hэм (яиса) тиешенче yтэмагэн очен щаваплы,

МУниципаль хезмэт Kypcoтy барышында кабул ителэ торган (башкарыла торган)
КаРаР haM гамэллэр (гамэл кылмау) очен вазифаи затлар haM башка муниципаль
.хезмэткэрлэр законнарда билгелэнгэн тэртиптэ цаваплы.

5. МУниципаль хезмат кyрсаryче орган, деyлат haM муниципаль хезматлар
кyрсэтyче купфункцияле yзэк, 210_ФЗ номерлы Федераль законныц 16
GТаТЬЯСЫныЦ 1 елешецдо кyрсэтелган оешмалар, шулай ук алар}lыц вазыЙфаи
3атлары, муниципаль хезматкэрлор, хезматкерлэр тарафыннан кабул ителгэн
КаРаРларга haM гамэлларгэ (гамэл кылмаулар) карата судка кадар (судтан тыш)
шикаять бирy тартибе

5.1. МУниципаль хезметтан файдаланучылар муниципаль хезмотне кyрсэтyче
органныц, муниципаль хезмэткорнец, муниципаль хезматне кyрсотyче органныц
ВаЗИфаИ 3атыНыЦ, муниципаль хезмэтне кyрсатyче орган цитэкчесе, купфункцияле yзэк,
КУПфУНкцИяле y3эк хезмэткэре, 210-Ф3 номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы
1.1 ОЛеШеНда каралган оешмалар, шулай ук аларныц хезмэткэрларе гамолларенэ
(гамел кылмауларына) судка кадор шикаять белдеру хокукына ия.

Г аРиза бируче шул исэптэн тубэндэге очракларда шикаять белан морэ)t{эгать
итэ ала:

1) МУНИципаль хезмэт кyрсэтy турында гаризаны, 210-Ф3 номерлы Федераль
законныц 15.1 статьясында кyрсетелган гаризаны теркэy срогын бозу;

2) МУНиципаль хезмэт кyрсэтy срогын бозу. Бу очракта мера)цэгать итyче
ТаРафЫННан кУпфункцияле yзокнец, купфункцияле yзок хезматкоренец карарларына
hЭМ ГаМЭЛларенэ (гамэл кылмавына) карата судка кадэр (судтан тыш) шикаять белдеру
КУПфУНКЦИЯле y3экко 2'10-Ф3 номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 елеше
белэН билгелэнген тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтлэр KYpcэTY йеклэнгэн очракта
момкин;

3) морэцэгать итyчедан Kypcaтy ечен Россия
ФеДеРаЦиясенец норматив хокукый актларында, Тiтзрстан Республикасыныц норматив
ХОКУКЫЙ актларында, муниципаль хокукый актларда тапшырылмаган яисэ гамалго
аШЫРЫЛМагаН гамаллэрне бащкару документларын яисэ мэгълYматны талэп итY;

4) морэ)цэгать итyчедан муниципаль хезмэт курсэту ёчен Россия
ФеДеРациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив
ХОКУКЫЙ актларында, муниципаль хокукый актларда каралган документларны кабул

муниципаль хезмэт
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итyден баш тарту;
5) федераль законнарда haM алар нигезендэ кабул ителгон Россия

Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы
законнарында hэм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда
баш тарту нигезлэре каралмаган булса, муниципаль хезмэт кyрсотyдэн баш тарту. Бу
очракта мерэ>цэtать итyче тарафыннан купфункцияле yзэкнец, купфункцияле yзок

хезмэткоренец карарларына hэм гамаллорено (гамал
кылмавына) карата судка кадЭр (судтан тыш) шикаять белдеру купфункцияле yзакка
210-Ф3 номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 елеше белан билгелэнгэн
тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтлэр KypcoTy йеклонгэн очракта момкин;

6) муниципаль хезплэт кyрсаткэндэ морощогать итyчедэн Россия
Федерациясенец норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасыныц норматив
хокукыЙ актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган тYлэYне талап итY;

7) муниципаль хезмет кyрсэтyче орган, муниципаль хезмэт кyрсэтyче органныц
вазифаи заты, купфункцияле yзак хезмэткэре, 210-Ф3 номерлы Федераль законныц 16
статьясындагы 1,1 олешендэ каралган оешмалар яисэ аларныц хезмэткэрлэренец
муниципаль хезмэт KypceTy нати}кэсендэ бирелгэн документларда >цибэрелгэн басма
хаталарын hэм ялгыцларын тозэтyдэн баш тартуы яиса мондый тозэтyларнец
билгелангэн срогын бозу. Бу очракта мерещэгать итyче тарафыннан купфункцияле
Y3экНец, купфункцияле Yзек хезмэткэренец карарларына hэм гамэлларене (гамэл
кылмавына) карата судка кадэр (судтан тыш) шикаять белдеру купфункцияле Yзаккэ
210-ФЗ Номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн
тЭртИптэ тиешле муниципаль хезмэтлэр KypcaTy йеклэнген очракта момкин;

8) муниципаль хезмат Kypcoтy нэти)цэлэре буенча документлар биру вакытын
яки тэртибен бозу;

9) туктатып тору нигезлэре федераль законнарда haM алар нигезендэ кабул
ИТелГаН Россия Федерациясенец бутэн норматив хокукый актларында, Татарстан
РеСпУбликасы законнарында haM башка, норматив хокукый актларында, муниципаль
ХОкУкыЙ актларда каралмаган булса, муниципаль хезмат KypcaTyHe туктатып тору. Бу
ОЧРакта морэ}кагать итyче тарафыннан купфункцияле yзакнец, купфункцияле yзок
хезмэткаренец карарларына hэм гамаллэренэ (гамал кылмав.ына) карата судка кадар
(сУдтан тыш) шикаять белдеру купфункцияле yзакка 210-ФЗ номерлы Федераль
3аКОННыЦ 16 статьясындагы 1.3 елеше белан билгелэнгон тертиптэ тиешле муниципаль
хезмэтлер кyрсэтy йеклэнгон очракта мемкин;

10) мУниципаль хезмэт кyрсэткэнда гариза биручедэн, 2,10-Ф3 номерлы
ФеДеРаль 3аконныц 7 статьясындагы ,1 булекнец 4. пунктында каралган очраклардан
тыш, Муниципаль хезмат кyрсэтyдэн яисэ муниципаль хезмэт кyрсэтy очен киракле
ДОКУМеНтларны кабул итyдэн беренчел баш тартканда булмавы hoM (яки) дорес
бУлмавы кyрсэтелмагэн документларны яки могълyматны талап итy. Бу очракта
морэцэгать итyче тарафыннан купфункцияле yзэкнец, купфункцияле yзQк
Хе3моткаренец карарларына haM гамэлларена (гамэл кылмавына) KapqTa судка кадэр
(судтан тыш) шикаять белдеру купфункцияле yзэккэ 210-Ф3 номерлы Федераль
ЗаКОННыц 16 статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгон тэртипто тиешле муниципаль
хезмотлэр кyрсэтy йеклэнгэн очракта момкин;
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5.2. Шикаять я3ма рэвеште басма чыганакта, электрон формада муниципаль
Хе3МЭтНе кyрсэтyче органга, купфункцияле yзэкне гамалга куючы (алга таба
КУПфУнкцИяле y3экне гамалгэ куючы) дэyлат хакимиятенец тиешле органына, шулай ук
210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендо каралган
ОешМаларга тапшырыла. Муниципаль хезматне кyрсэтyче орган щитакчесенец
КаРаРларына hoM гамэлларенэ (гамел кылмавына) шикаятьлэр югарырак органга (ул
бУлган очракта) бирелэ яиса, ул булмаган очракта, турыдан- туры муниципаль хезмэтне
кyрсэтyче орган житокчесе ,тарафыннан карала. Купфункцияле yзок хезмоткере
КаРарларына haM гамеллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаятьлэр элеге
кУпфУнкцияле yзaк }китекчесене бирела. Купфункцияле yзэкнец карарларына heM
ГаМеллоренэ (гамэл кылмавына) шикаятьлэр купфункцияле Yзэкне гамелгэ куючыга
яИсе Татарстан Республикасы норматив хокукый акты белэн вакалет бирелгэн
вазыЙфаи 3атка тапшырыла.210-Ф3 номерлы Федераль законныц 'lб статьясындагы
1.1 олешенде каралган оешмалар хезмэткорлэренец карарларына haM гамоллэренэ
(ГаМел кылмавына) карата шикаятьлар элеге оешмалар щитэкчелэренэ бирелэ.

МУниципаль хезмэт кyрсэтyче органныц, муниципаль хезмэт кyрсэтyче органныц
ВаЗифаи 3атыныц, муниципаль хезмэткорнец, муниципаль хезмот кyрсэтyче орган
)ЦИтекчесенец карарларына haM гамэллэрена (гамэл кылмавына) карата шикаять почта
аШа, кУпфУнкцияле y3ок аша, <<Интернет) магълyмат- телекоммуникация челтаренда
МУНИципаль хезматне кyрсэтyче органныц рэсми сайтыннан, бердэм порталдан яисэ
РеСПУблика порталыннан, судка шикаять бирунец мэгълyмати системасыннан
файДаланып >цибарелерго момкин, шулай ук мора)цэгать итyчене шохсен кабул иткэндэ
аЛЫНЫРГа МеМкИН. Купфункцияле yзакнец, купфункцияле yзэкнец хезмэткаренец
КаРаРЛаРыНа hэм гамаллэренэ (гамал кылмавына) карата шикаять почта аша,
<<ИНТеРНет>> могълyмат- телекоммуникация челтэреннэн, купфункцияле yзэкнец,
БеРДаМ порталныц яиса Республика порталыныц росми сайтыннан, судка шикаять
бИРУнец мэгьлyмат системасы аша >цибэрелерго момкин, шулай ук морэ)цэгать итyчене
ШаХСЭН кабУл иткандэ кабул ителерга момкин.210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16
статьясындагы 1 елешенда каралган оешмаларныц, шулай ук аларныц
Хе3МЭТкэрлоренец карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаять
ПОЧТа аша, <<Интернет>> могълyмат-телекоммуникация челтэреннэн, элеге
ОеЦМаЛаРНыЦ рОсми саЙтларыннан, бердам порiал яиса республика порталын
файДаЛаНып >цибэрелергэ момкин, шулай ук меращэгать итyчене шахсэн кабул иткэндэ
кабул ителерга мемкин.

5.3. Шикаятьтэ тубэндэгелэр булырга тиеш:
|) 210-Ф3 номерлы Федераль законныц ,16 статьясындагы 1 елешендэ каралган

ОеШМаЛарНЫц, аларныц )цитэкчелэре'hам (яиса) хезмоткарлэренец карарларына hэм
ГаМаЛЛЭРенЭ (гамэл кылмавына) карата шикаять белдерелэ торган муниципаль хезмэт
КYРСЭТYче органныц, муниципаль хезмэт кyрсэтyче, органныц вазифаи затыныц яисо
МУНИЦИпалЬ хе3мэткарнец, купфункцияле yзакнец, аныц }китэкчесенец hэм (яисэ)
хезмэткэренец, оешмаларныц исеме;

2) гариза бирученец фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (соцгьiсы - булган
ОЧРаКТа), гарИ3а бируче физик затныц яшэy урыны турында мэгълyматлар, гариза
бИРУче юридик затныц урнашу урыны турында белешмэлэр, шулай ук элемтэ очен
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телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) haM гариза
биручегэ }кавап rцибэрелерга тиешле почта адресы (булганда);

3) МУНИЦИпалЬ хезмэт кyрсатyче органныц, муниципаль хезмэт кyрсотyче
ОРГаННЫЦ ВаЗифаи 3атыныц яисе муниципаль хезмэткарнец, купфункцияле yзэкнец,
КУПфУНКЦИяле y3эк хе3маткэре, 210-Ф3 номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы
1.'l еЛеШеНДо каралган оешмаларныц, аларныц хезматкэрлоренец шикаять белдерелэ
торган карарлары heM гамэллере (гамэл кылмавы) турында белешмэлэр;

4) Меращегать итyче муниципаль хезмэт кyрсэтyче органныц, муниципаль хезмет
КYРСЭТYЧе ОРГаННЫЦ вазифаи 3атыныц яисэ муниципаль хезметкарнец, купфункцияле
Y3аКНеЦ, кУпфункцияле yзэк хезмэткэре, 210-Ф3 номерлы Федераль законныц 16
СТаТЬЯСЫНдагы 1.1 олешенде каралган оешмаларныц, аларныц хезмэткарлэренец
КаРаРЫ hЭМ гамаллэре (гамал кылмавы) белэн килешми торган дэлиллэр. Мерещэгать
ИТYЧе ДЭлИллэрне раслаучы документлар (булган очракта) яки аларныц кyчермэлэрен
тапшырырга момкин,

5,4. ШИКаяТЬ кергэн кеннец икенче эш кененнан де соцга калмыйча теркелерго
тиеш.

5.5, МУНИЦИПаль хе3мат кyрсатyче органга, купфункцияле yзэкне гамэлгэ
КУЮЧЫГа, 21 0-Ф3 номерлы Федераль законныц ,16 статьясындагы 1 .1 олешенде
КаРаЛГаН оешмаларга яиса югарырак органга (ул булганда) керган шикаять аны
теркэгон кеннэн алып унбиш эш коне эченда, е муниципаль хезмэт кyрсэтyче органга,
купфункцияле y3эккэ, оешмаларга шикаять биргэн очракта, мерэщагать итyчедэн
документларны кабул итеп алганда яисо >цибарелгэн хаталарны hoM ялгышларны
те3эткен очракта яисэ билгелэнган срокларны бозган очракта - аны теркоган коннэн
алып биш эш коне эчендэ каралырга тиеш.

5.6. Шикаятьне карап тикшерy нэтицэлэре буенча тубандэге карарларныц берсе
кабул итела:

1) ШИКаЯТЬ каНэгатьлондерелэ, шул исаптэн кабул ителгэн карарны гамолден
чыгару, муниципаль хе3мат KYpcoTy нетижэсенда бирелгон документларда цибэрелгэн
хаталарнЫ hэМ ялгышларнЫ тозэтY, Россия Федерациясенец норматив хокукый
актлары, ТатарстаН Республикасыныц норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый
актлар белон тyлэy каралмаган очракларда алынган акчаны гариза биручегэ кире
кайтару рэвешендо да;

2) шикаятьне канагатьлэндерVдэн баш тартыла.
ОЛеГе ПУНктТа кyрсэтелгэн карар кабул ителгэн коннэн col-{ килэ торган коннан дэ

соцга калмыйча, гари3а биручегЭ язма рэвешта heM гариза бирученец телэге буенча
электрон формада шикаятьне карап тикшерv нотижалэре турында делилланган жавап
юллана,

5,7. ШИКаЯТЬ каНэгатьлэндерелергэ тиешле дип танылган очракта, аны карау
натижэлэре турында меражэгать итyчега жавапта муниципаль хезмет кyрсэтyче орган,
купфункцияле yзok яисэ оешма тарафыннан муниципаль хезмот кyрсэткэндэ
аЧЫКЛаНГан житещсезлеклэрне кичекмэстэн бетеру максатларында, муниципаль хезмат
КYРСЭТYНе гамалгэ ашыручы орган яисэ 210-Ф3 номерлы Федераль законныц 16
СТаТЬЯСЫНДаГЫ 1.1 олешендэ каралган оешмалар гамаллэре турында мэгълyмат
бИРеЛЭ, ШУлай ук китерелгэн уцайсызлыклар очен гафу yтенелэ hэм, муниципаль



29

хе3мэт кyрсэтy максатларында, мерэжэгать итyчегэ кирек булган алдагы гамоллэр
турында могълyмат бирелэ.

5.8. Шикаять канегатьландерелмаска тиешле дип танылган очракта аны карау
нэтищэлэре турында морэжагать итyчего жавапта кабул ителгэн карарныц сэбэплэре
тУрында дэлилле ацлатмалар, шулай ук кабул ителгэн карарга шикаять бирy тортибе
турында магълyмат бирелэ.

5,9. Шикаятьне карап тикшерy барышында яки аныц нэтищолэре буенча
административ хокук бозу яки жинаять билгелэре ачыкланган очракта, шикаятьларне
карап тикшерy буенча вэкалатле вазифаи зат, хезматкэр булган материалларны,
кичекмэстэн, прокуратура орган нары на >циборо.

Ваклап сату базарын оештыру
хокукына рохсэт бирy буенча
муниципаль хезмот кyрсэтvнец
административ регламентына 1 нче
кушымта

Форма

(Муниципаль хезмэт кyрсэтyче орган бланкы)

Кемга.

Контакт могълyматлары :

Вакил:

Вэкилнец контакт мэгълyматлары :

Ваклап сату базарын оештыру хокукына рохсэт бирy турында
кАрАр

Ns

Сезнец ( _ >> номерлы гаризаны hэм тапшырылган
ДОКУМеНтларны карау нэтижэлоре буенча вэкалэтле орган тарафыннан ваклап сату
базарын оештыру хокукына рохсат бирy турында карар кабул ителде.

(тулы hэм (булган очракта) кыскартылган исем, шул исэптан фирма исеме)

Юридик затныц оештыру-хокукый равеше
Юридик адресы
ОГРНнан юридик зат тезy турында язмалар
ЕГРЮЛдан бирелгэн оземтанец номеры, биру датасы



инн/кпп
Базар оештыру кyздо тотыла торган объектныц яисэ кyчемсез милек объектларыныц
урнашу урыны

Объектныц кем
исеме)
Базарныц тибы

га каравы (шэхси мелкет, аренда яки субаренда, арендага бирученец

Махсуслашуы:



Соуда урыннары саны
Эш режимы:
тэнэфес вакыты

Электрон имза турында белешмэлэр
ял коне .

(вакалэ,тле вазыйфаи затныц
ймзасы)
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Ваклап сату базарын оештыру
хокукына рохсэт бирy буенча
муниципаль хезмат кyрсатyнец
административ регламентына 2 нче
кушымта

(Муниципаль хезмэт кyрсэтyче орган бланкы)

Форма

Кемгэ:

Контакт мэгълyматлары :

Вэкил:

Вэкил нец конта кт магьлyматлары :

Ваклап сату базарын оештыру хокукына рехсатне озайту турында
кАрАр

Ns

Сезнец ( _ ) номерлы гаризаны hэм тапшырылган
ДОКУМентларны карау нэтищэлэре буенча вокалэтле орган тарафыннан ваклlап сату

Электрон имза турында белешмэлэр
базарын оештыру хокукына рохсотне озайту турында карар кабул ителде.

Остэма могьлyматлар:

Вазыйфаи зат (ФИА)

. , (вакалатле вазыйфаи затныц имзасы)
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Ваклап сату базарын оештыру
хокукына рехсэт бирy буенча
муниципаль хезмэт кyрсэтyнец
административ регламентына 3 нче
кушымта

Форма

(t\Луниципаль хезмэт кyрсэтyче орган бланкы)

Кемгэ:
Контакт магълyматлары :

Вэкил:
Вэкилнец контакт мэгълyматлары :

Ваклап сату базарын оештыру хокукына рохсэтне яцадан рэсмилаштерy турында
кАрАр

Ns

Сезнец ( _ ) номерлы гаризаны hэм тапшырылган
документларны карау нэти}келэре буенча вэкалотле орган тарафыннан ваклап сату
базарын оештыру хокукына рохсэтне яцадан роGмилаштерy турында карар кабул

Электрон имза турында белешмалар
ителде,

Остэмэ могьлyмат:

Вазыйфаи зат (ФИА)
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Ваклап сату базарын оештыру
хокукына рохсэт бирy буенча
муниципаль хезмэт кyрсэтyнец
административ регламентына 4 нче
кушымта

(Муниципаль хезмэт кyрсэтyче-орган бланкы)

Форма

Кемгэ:
Контакт мэгълyматлары :

Вакил:
Вэкилнец контакт мэгълyматлар

муниципаль хезмэт кVрсэтyдэн баш тарту турында
кАрАр

Сезнец (_)

Ns

номерлы гаризаны haM тапшырылган
Документларны карау натищэларе буенча векалэтле орган тарафыннан тубэндэге
ниге3лордо муниципаль хезмот кyрсэтyдэн баш тарту турында карар кабул ителде:

1.

2,

Остамо магълyмат:
Курсателгэн житешсезлекJ,lэрне бетергэннэн соц сез вэкалэтле органга кабат

муниципаль хезмэт KypcэTy турында гариза бирергэ хокуклы.
Олеге баш тартуга карата шикаятьне вэкалатле органга щибару юлы белэн судка

кадэр тэртиптэ, шулай ук суд тэртибендэ шикаять бирелергэ мемкин.

Вазыйфаи зат (ФИА)
Электрон имза турында белешмэлэр

(вэкалаlле вазыйфаи затныц
имзасы)
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Ваклап сату базарын оештыру
хокукына рохсат бирy буенча
муниципаль хезмат кyрсатyнец
административ регламентына 5 нче
кушымта

Форма

(Муниципаль хезмет кyрсатyче орган бланкы)

Кемго:

Контакт магълyматлары :

Вэкил:
Вэкилнец контакт магьлyматлары:

Ваклап сату базарын оештыру хокукына рохсот биру буенча муниципаль хезмот
KypcэTy очен кирэкле документларны кабул итyдэн баш тарту турында

кАрАр

Сезнец ( _ )

Ns

номерлы гаризаны hэм тапшырылган
ДОкУМеНтларны карау натижэлоре буенча вэкалэтле орган тарафыннан тубендэге
НИГе3лэрдэ муниципаль хезмэт кyрсэтy ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш
тарту турында карар кабул ителде:

1,

2,

Баш тартуныц сэбаплэрен ацлату:
Остома магълyмат.
Курсателгэн житешсезлекларне бетергэннэн соц сез вэкалэтле органга кабат

муниципаль хезмэт Kypcaтy турында гариза бирерга хокуклы.
ОЛеге баш тартуга карата шикаятьне вэкалетле органга цибэру юлы белэн судка

Электрон имза турында белешмэлэр
кадэр тэртиптэ, шулай ук суд тартибендэ шикаять бирелергэ мемкин.

Вазыйфаи зат (ФИА)

(вэкалотле вазыйфаи затныц
ймзасы)
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Ваклап сату базарын оештыру
хокукына рохсат бирy буенча
муниципаль хезмэт кyрсэтyнец
административ регламентына б нчы
кушь!мта

Форма

(щирле yзидарэ органы исеме)

Ваклап сату базарын оештыру хокукына рохсэт биру турында
гАризА

Ваклап сату базарын оештыру хокукына рехсот бируегезне, элек бирелган рехсэт
СРОГыН озаЙтуыгызны/кабат расмилэштерyне сорыйм (кирэклесен ассызыкларга)

(тулы haM (булган очракта) кыскартылган исем, шул исэптон фирма исеме)

Юридик затныц оештыру-хокукый рэвеше
Юридик адресы
ОГРНнан юридик зат тозy турында язмалар
ЕГРЮЛдан оземтэнец номеры, биру датасы
инн/кпп
БаЗаР оештыру кyздэ тотыла торган объектныц яисо кyчемсез милек объектларыныц
урнашу урыны

Объектныц кемнеке
булуы

Базарныц тибы

Махсуслашуы:
Г омуми мойдан
Саудэ урыннары саны

кв. м, шул исэптэн саyдэ мэйданы кв. м,

Эш режимы:
тэнэфес вакыты
ял коне
Контакт ечен телефон/факс номеры
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Электрон почта адресы
Гаризага терким:

Муниципаль хезмет кyрсэтyнец нэтищэсен тубэндэгечэ бируне сорыйм:

l Татарстан Республикасы дэyлэт haM муниципаль хезмотлар порталыныц
шахси каби нетына >цибарyегезне;

п Татарстан Республикасы даyлэт hэм муниципаль хезметлэр кyрсэтyнец
купфункцияле yзегендо алу очен;

l Ореанdа.

(дата) (имза) (Ф.и.л.)



Ваклап сату базарын оештыру
хокукына рехсэт бирy буенча
муниципаль хезмэт кyрсетyнец
административ регламентына 7 нче
кушымта

Башкарма комитет
щитэкчесенэ

кемнэн:

!ерес белешмэлэр:

}t{ибарелгэн техник хатаны тезатyегезне hэм муниципаль хезмет натищэсе
булган документка тиешле yзгорешлар кертVегезне сорыйм.

Тубэндэге документларн ы терки м :

1.

2.

Техник хатаны тозэтy турында гаризаны кире каry турында карар кабул ителгон
очракта, мондый карарны >цибэруегезне сорыйм:

электрон документны тубэндэге E-mail адреска:
кэгазь чыганактагы таныкланган кyчерма рэвешендагесен почта аша

кyрсэтелган адрес буенча:
Минем шэхесемэ кагылышлы haM мин тэкъдим иткэн затка карата, шулай ук

мица тубэнда кертелгэн мэгълyматлар дерес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгэн
документлар (документларныц кyчермэлэре) Россия-Федерациясе законнары белон
билгелэнгэн талэпларга туры кила, гариза биргон вакытта бу документлар гамэлда hэм
андагы магълyматлар дорес.

(лата; (имза) (Ф.и.А.)


