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Дҽҥлҽт милкендҽге җирлҽрне һҽм (яки) 

җир кишҽрлеклҽрен һҽм хосусый 

милектҽге җир кишҽрлеклҽрен яңадан 

бҥлҥ буенча дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥнең 

административ регламентын раслау 

турында 

 

1. Тҽкъдим ителгҽн Дҽҥлҽт милкендҽге җирлҽрне һҽм (яки) җир 

кишҽрлеклҽрен һҽм хосусый милектҽге җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ буенча 

дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥнең административ регламентын расларга. 

2. Министр урынбасарларына, идарҽ башлыкларына хезмҽткҽрлҽрне ҽлеге 

боерык белҽн расланган Регламент белҽн таныштыруны оештырырга һҽм аның 

тайпылышсыз ҥтҽлешен тҽэмин итҽргҽ. 

3. Татарстан Республикасы Җир һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре 

министрлыгының тҥбҽндҽге бореыкларын кҿчен югалткан дип танырга: 

«Дҽҥлҽт милкендҽге җирлҽрне һҽм (яки) җир кишҽрлеклҽрен һҽм хосусый 

милектҽге җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ буенча дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥнең 

административ регламентын раслау турында» 24.06.2021 № 353-пр; 

“Татарстан Республикасы Җир һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре 

министрлыгының 24.06.2021 № 353-пр боерыгы белҽн расланган Татарстан 

Республикасы милкендҽге җирлҽрне һҽм (яки) җир кишҽрлеклҽрен һҽм шҽхси 

милектҽге җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында килешҥ тҿзҥ буенча дҽҥлҽт 

хезмҽте кҥрсҽтҥнең административ регламентына ҥзгҽрешлҽр кертҥ турында” 

30.09.2021 № 566-пр. 

4. Ҽлеге карарның ҥтҽлешен тикшереп торуны министрның беренче 

урынбасары А.И. Галиевка йҿклҽргҽ. 

 

Министр                                                                                      Ф.Ә.Әһлиуллин 
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Татарстан Республикасы  

Җир һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре 

министрлыгының  

 23.12.2022 № 741-пр 

боерыгы белҽн расланды 
 

 

Дҽҥлҽт милкендҽге җирлҽрне һҽм (яки) җир кишҽрлеклҽрен һҽм хосусый 

милектҽге җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ буенча дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥнең 

административ регламенты 

 

 

1. Гомуми нигезлҽмҽлҽр 

 

1.1. Дҽҥлҽт милкендҽге җирлҽрне һҽм (яки) җир кишҽрлеклҽрен һҽм 

хосусый милектҽге җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ буенча дҽҥлҽт хезмҽте 

кҥрсҽтҥнең ҽлеге административ регламенты Дҽҥлҽт милкендҽге җирлҽрне һҽм 

(яки) җир кишҽрлеклҽрен һҽм хосусый милектҽге җир кишҽрлеклҽрен яңадан 

бҥлҥ буенча дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥнең (алга таба – дҽҥлҽт хезмҽте, Регламент) 

стандартын һҽм тҽртибен билгели. 

1.2. Татарстан Республикасы милкендҽге җирлҽрне һҽм (яки) җир 

кишҽрлеклҽрен һҽм хосусый милектҽге җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ 

турында килешҥ (алга таба - яңадан бҥлҥ турында килешҥ) ҽлеге Регламент 

нигезендҽ тҥбҽндҽге очракларда тҿзелҽ: 

1) андый җирлҽрне һҽм (яки) җир кишҽрлеклҽрен тҿзелеп беткҽн 

территориянең ҥсеше турында шартнамҽ тҿзелгҽн ҽлеге территориянең 

чиклҽрендҽ яңадан бҥлҥ шул җир кишҽрлеклҽре чиклҽрен территорияне 

ызанлауның расланган проектына туры китерҥ максатыннан гамҽлгҽ ашырыла; 

2) җир кишҽрлеклҽре чиклҽрен территорияне ызанлауның расланган 

проектына туры китерҥ максатыннан андый җирлҽрне һҽм (яки) җир 

кишҽрлеклҽрен чиклҽрнең чҿйлҽнҥен, бҿрчеклҽнҥен, сынуын, басу ашалыкны 

булдырмау ҿчен яңадан бҥлҥ шҽхси милектҽге җир кишҽрлеклҽренең мҽйданы 

ҽлеге яңадан бҥлҥ нҽтиҗҽсендҽ җир кишҽрлеклҽренең билгелҽнгҽн максималь 

ҥлчҽмнҽреннҽн артмау шартларында гамҽлгҽ ашырыла; 

3) Татарстан Республикасы милкендҽге җирлҽрне һҽм (яки) җир 

кишҽрлеклҽрен һҽм гражданнар милкендҽ булган шҽхси ярдҽмче хуҗалык, 

яшелчҽчелек, бакчачылык, дача хуҗалыгы, индивидуаль торак тҿзелеше ҿчен 

билгелҽнгҽн җир кишҽрлеклҽрен гражданнар милкендҽ булган җир 
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кишҽрлеклҽре мҽйданы ҽлеге яңадан бҥлҥ нҽтиҗҽсендҽ җир кишҽрлеклҽренең 

билгелҽнгҽн максималь ҥлчҽмнҽреннҽн артмау шартларында гамҽлгҽ ашырыла; 

4) җир кишҽрлеклҽре Россия Федерациясе Җир кодексының 49 

статьясында каралган капиталь тҿзелеш объектларын урнаштыру ҿчен, шул 

исҽптҽн, дҽҥлҽти яки муниципаль ихтыяҗлар ҿчен җир кишҽрлеклҽрен тартып 

алу максатларында ясала. 

1.3. Гариза бирҥчелҽр булып Татарстан Республикасы милкендҽге 

җирлҽрне һҽм (яки) җир кишҽрлеклҽрен, милек хокукында физик һҽм юридик 

затлар ия булган җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында килешҥ тҿзҥ белҽн 

кызыксынган һҽм җир кишҽрлегенең милек хуҗасы булган физик затлар, шул 

исҽптҽн, шҽхси эшмҽкҽрлҽр, һҽм юридик затлар. 

Гариза бирҥче исеменнҽн тиешле тҽртиптҽ рҽсмилҽштерелгҽн 

ышанычнамҽ нигезендҽ вҽкалҽтлҽр бирелгҽн зат эш йҿртҽ.  

1.4. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽткҽндҽ профилирование (гариза бирҥчегҽ дҽҥлҽт 

хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан ҥткҽрелгҽн анкета нҽтиҗҽсендҽ 

билгелҽнгҽн гариза бирҥче билгелҽренҽ туры килҽ торган дҽҥлҽт хезмҽте 

кҥрсҽтҥ вариантына тҽңгҽл килгҽн дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ) ҥткҽрелми. 

 

2. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ стандарты 

 

2.1. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ атамасы  

Дҽҥлҽт милкендҽге җирлҽрне һҽм (яки) җир кишҽрлеклҽрен һҽм хосусый 

милектҽге җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ  

2.2. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥче органы атамасы 

Татарстан Республикасының Җир һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре 

министрлыгы (алга таба – Министрлык).  

Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥдҽ хезмҽттҽшлек турында тиешле килешҥе булган 

очракта, дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ кҥпфункцияле ҥзҽклҽр 

(алга таба – МФЦ) катнаша. 

Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ физик затлар һҽм шҽхси эшмҽкҽрлҽр ҿчен - яшҽҥ 

урынына яисҽ фактик яшҽгҽн (торган) урынына карамастан, юридик затлар 

ҿчен – урнашкан урынына карамастан экстерриториаль принцип буенча гариза 

бирҥче сайлап алган телҽсҽ кайсы МФЦда башкарыла ала.  

Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен зарури булган запросны һҽм документларны 

һҽм (яки) мҽгълҥматны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар МФЦ 

тарафыннан ҽлеге Регламентның 2.7 пункты талҽплҽренҽ туры китереп кабул 

ителҽ. 

2.3. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

2.3.1. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 
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1) 1) территориянең кадастр планында җир кишҽрлеге урнашу схемасын 

раслау турында карар (ҽлеге Регламентка 1 нче кушымта); 

2) территорияне ызанлауның расланган проекты нигезендҽ җир 

кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында килешҥ тҿзҥгҽ ризалык (ҽлеге 

Регламентка 2 нче кушымта); 

3) дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар (җир 

кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында килешҥ тҿзҥдҽн баш тарту турында карар) 

(ҽлеге Регламентка 3 нче кушымта); 

4) территорияне ызанлауның расланган проекты нигезендҽ җир 

кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында килешҥ. 

2.3.2. Территориянең кадастр планында җир кишҽрлеге урнашу схемасын 

раслау турында карарны реквизитлары (җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ 

турында килешҥ тҿзҥдҽн баш тарту турында карар) реквизитлары: 

карарның номеры һҽм датасы; 

карар кабул итҥгҽ вҽкалҽтле орган атамасы; 

гариза бирҥченең фамилиясе, исеме һҽм атасының исеме (соңгысы - 

булса) (физик зат ҿчен); 

юридик зат атамасы; 

карар кабул итҥгҽ вҽкалҽтле зат вазифасы (алга таба – вҽкалҽтле зат); 

вҽкалҽтле затның фамилиясе, исеме һҽм атасының исеме (соңгысы - 

булса); 

электрон имза турында белешмҽ (территориянең кадастр планында җир 

кишҽрлеге урнашу схемасын раслау турында карарны электрон имза белҽн 

имзалаганда). 

2.3.3. Территорияне ызанлауның расланган проекты нигезендҽ җир 

кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында килешҥ тҿзҥгҽ ризалыкның реквизитлары 

(алга таба - ризалык): 

номер һҽм дата; 

ризалыкны имзаларга вҽкалҽтле орган атамасы; 

гариза бирҥченең фамилиясе, исеме һҽм атасының исеме (соңгысы - 

булса) (физик зат ҿчен); 

юридик зат атамасы; 

гариза бирҥче вҽкиленең фамилиясе, исеме һҽм атасының исеме (соңгысы 

- булса);  

ризалыкны имзаларга вҽкалҽтле зат вазифасы (алга таба – вҽкалҽтле зат); 

вҽкалҽтле затның фамилиясе, исеме һҽм атасының исеме (соңгысы - 

булса); 

электрон имза турында белешмҽ (ризалыкны электрон имза белҽн 

имзалаганда). 
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2.3.4. Территорияне ызанлауның расланган проекты нигезендҽ җир 

кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында килешҥнең (алга таба – килешҥ) 

реквизитлары: 

килешҥне имзаларга вҽкалҽтле орган атамасы; 

килешҥне имзаларга вҽкалҽтле зат вазифасы (алга таба – вҽкалҽтле зат);  

вҽкалҽтле затның фамилиясе, исеме һҽм атасының исеме (соңгысы - 

булса); 

гариза бирҥченең фамилиясе, исеме һҽм атасының исеме (соңгысы - 

булса) (физик зат ҿчен); 

юридик зат атамасы; 

гариза бирҥче вҽкиленең фамилиясе, исеме һҽм атасының исеме (соңгысы 

- булса) (физик зат ҿчен). 

2.3.5. Реестр язуы дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булып тормый. 

2.3.6. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе нинди дҽ булса Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт мҽгълҥмати системасында теркҽлми. 

2.3.7. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе гариза бирҥчегҽ “Электрон имза 

турында” 2011 елның 6 апрелендҽге № 63-ФЗ Федераль закон (алга таба - 

Федераль закон № 63-ФЗ) талҽплҽренҽ туры китереп кҿчҽйтелгҽн электрон имза 

белҽн министрның беренче урынбасары тарафыннан имзаланган электрон 

документлар рҽвешендҽ Бердҽм порталдагы, Республика порталындагы гариза 

бирҥченең шҽхси кабинетына юллана. 

2.3.8. Гариза бирҥче сайлавы буенча дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

Министрлыктан җибҽрелгҽн, кҽгазьгҽ бастырылган, МФЦ мҿһере һҽм МФЦ 

хезмҽткҽре имзасы белҽн расланган электрон документ экземпляры 

формасында МФЦ аша алынырга мҿмкин. 

2.3.9. Гариза бирҥче дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен электрон 

документ формасында яки электрон документның кҽгазь экземпляры 

формасында алырга мҿмкин. 

2.3.10. Гариза бирҥче ҽлеге Регламентның 2.3.1 пунктында кҥрсҽтелгҽн, 

кҽгазьдҽ бастырылган дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен Министрлыктан 

шҽхсҽн ҥзе алырга хокуклы. 

2.4. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ срогы  

Җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында гаризаны караганда: 

2.4.1. Гариза һҽм дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар 

гариза бирҥче тарафыннан почта аша юлланылган яки шҽхси тапшырылган 

булса, дҽҥлҽт хезмҽте гариза һҽм документлар регистрациялҽнгҽн кҿннҽн соң 

10 эш кҿне эчендҽ кҥрсҽтелҽ. 

2.4.2. Гариза бирҥче гаризаны һҽм дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документларны Бердҽм портал, Республика порталында гариза бирҥченең 
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шҽхси кабинеты аша тапшырса, эш номенклатурасына туры китереп гаризага 

Бердҽм портал, Республика порталының шҽхси кабинетында кҥренеп торган 

номер һҽм «Документларны тикшерҥ» статусы бирелгҽннҽн соң дҽҥлҽт хезмҽте 

Министрлык тарафыннан 10 эш кҿне эчендҽ кҥрсҽтелҽ. 

2.4.3. Гариза бирҥче гаризаны һҽм дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документларны гариза МФЦ аша тапшырган икҽн, Министрлык тарафыннан 

дҽҥлҽт хезмҽте гариза һҽм документлар регистрациялҽнгҽннҽн соң 10 эш кҿне 

эчендҽ кҥрсҽтелҽ, шулай ук, МФЦ Регламенты белҽн каралган срок та искҽ 

алына. 

2.4.4. Җир кишҽрлеге ясалырга тиешле җир кишҽрлегенең урнашу 

схемасына «Россия Федерациясе Җир кодексын гамҽлгҽ кертҥ турында» № 137-

ФЗ Федераль законның 3
5
 статьясы (алга таба - № 137-ФЗ Федераль закон) 

нигезендҽ килештерҥ талҽп ителсҽ, ҽлеге Регламентның 2.4.1 – 2.4.3 пунктлар 

белҽн каралган срок, җир кишҽрлеклҽрен яңача бҥлҥ турында гариза кергҽннҽн 

соң 35 календарь кҿненнҽн артмаган срокка кадҽр озайтыла.  

Министрлык гариза бирҥчегҽ җир кишҽрлеклҽрен яңача бҥлҥ турында 

гаризаны караку срогы озайтылу турында хҽбҽр итҽ. 

Территорияне ызанлауның расланган проекты нигезендҽ җир 

кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында килешҥ тҿзегҽндҽ: 

2.4.5. Гариза бирҥче яңадан бҥлҥ нҽтиҗҽсендҽ барлыкка килгҽн җир 

кишҽрлегенең яки җир кишҽрлеклҽренең кадастр паспортын почта аша яки ҥзе 

биргҽн булса, дҽҥлҽт хезмҽте (территорияне ызанлауның расланган проекты 

нигезендҽ җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында килешҥ тҿзегҽндҽ) кадастр 

паспорты Министрлык бирелгҽннҽн (теркҽлгҽннҽн) соң 10 эш кҿне эчендҽ 

кҥрсҽтелҽ. 

2.4.6. Гариза бирҥче яңадан бҥлҥ нҽтиҗҽсендҽ барлыкка килгҽн җир 

кишҽрлегенең яки җир кишҽрлеклҽренең кадастр паспортын МФЦ аша биргҽн 

булса, дҽҥлҽт хезмҽте (территорияне ызанлауның расланган проекты нигезендҽ 

җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында килешҥ тҿзегҽндҽ) гариза һҽм 

документлар МФЦда теркҽлгҽннҽн соң 10 эш кҿне эчендҽ кҥрсҽтелҽ, МФЦ 

Регламенты белҽн каралган срок та искҽ алына. 

2.4.7. Яңадан бҥлҥ нҽтиҗҽсендҽ барлыкка килгҽн җир кишҽрлеклҽренең 

дҽҥлҽт кадастр учеты максатыннан кадастр эшлҽре башкару һҽм андый җир 

кишҽрлеклҽренҽ дҽҥлҽт кадастр учеты дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ срогына керми. 

2.4.8. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽсе булган документлар гариза 

бирҥче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿнне тапшырыла. 

2.4.9. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽсе булган документ гариза 

бирҥче кҥрсҽткҽн ысул белҽн, шул исҽптҽн, электрон документ формасында, 

consultantplus://offline/ref=1903B8F38B2893C33592117C55169D0D78A493EB07C82483F50F8D2A76F86D00617EDD70661C2344A5ECFE6B25F778B36E32801FA4v2w6H
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дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽсе формалаштырылган һҽм 

регистрациялҽнгҽн кҿнне җибҽрелҽ. 

2.5. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен хокукый нигезлҽр 

Бердҽм порталда, Республика порталында һҽм Министрлыкның 

“Интернет” мҽгълҥмати-телекоммуникациялҽр челтҽрендҽге рҽсми сайтында 

(http://mzio.tatarstan.ru)  тҥбҽндҽгелҽр урнаштырыла:  

дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥне кҿйлҽҥче норматив хокукый актлар исемлеге; 

дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥне контрольдҽ тоту ҿчен җаваплы органнар 

(учреждениелҽр) һҽм вазыйфаи затлар турында белешмҽ; 

дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥче Министрлыкның һҽм Министрлыкның 

вазыйфаи затының карарларына һҽм кылган (кылмаган) гамҽллҽренҽ карата 

судка кадҽр (судтан тыш) тҽртиптҽ шикаять белдерҥ тҽртибе турында 

мҽгълҥмат. 

2.6. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен зарури документларның тулы исемлеге 

2.6.1. Дҽҥлҽт хезмҽте алу ҿчен гариза бирҥче мҿрҽҗҽгатенең 

категориясенҽ һҽм нигезенҽ карамастан, гариза тапшыра: 

- МФЦга яки Министрлыкның ҥзенҽ мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта кҽгазь 

документ рҽвешендҽ (ҽлеге Регламентка 4 нче кушымта); 

- Бердҽм портал, Республика порталы аша мҿрҽҗҽгать итсҽ, электрон 

формада (гаризаның электрон формасына тиешле белешмҽлҽрне кертҥ юлы 

белҽн тутырыла), ҽлеге Регламентның 2.6.4 пункты талҽплҽренҽ туры китереп 

имзалана. 

2.6.2. Гариза бирҥче Министрлыкка мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ гариза белҽн 

бергҽ тҥбҽндҽге документларны тапшыра: 

1) милек хокукы Кҥчемсез милек бердҽм реестрында 

регистрациялҽнмҽгҽн очракта гариза бирҥченеке булган җир кишҽрлегенең 

хокукын билгели яки хокукын раслый торган документларның кҥчермҽлҽре; 

2) чиклҽрендҽ җир кишҽрлеклҽре яңадан бҥленҽ торган территориянең 

ызанлау проекты булмаган очракта җир кишҽрлегенең урнашу схемасы; 

3) җир кишҽрлеген бирҥ турында гариза бирҥченең вҽкиле мҿрҽҗҽгать 

иткҽн очракта гариза бирҥче вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ 

(Бердҽм портал, Республика порталы аша мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта талҽп 

ителми); 

4) гариза бирҥче чит ил юридик заты булган очракта, юридик затның чит 

дҽҥлҽт законнарына туры китереп дҽҥлҽт регистрациясен ҥтҥе турында рус 

телендҽ расланган тҽрҗемҽсе. 

Гаризага беркетлҽ торган документларның кҥчермҽлҽре нотариус яки 

документның тҿп нҿсхҽсен биргҽн орган (оешма, учреждение) тарафыннан 

http://mzio.tatarstan.ru/
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расланмаган булса, кҥчермҽлҽрне Министрлык белгече расласын ҿчен тҿп 

нҿсхҽсе дҽ тҽкъдим ителҽ.  

Кадастр эшлҽре ҥткҽргҽннҽн соң җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ 

турында килешҥ тҿзҥ ҿчен яңадан бҥлгҽннҽн соң барлыкка килгҽн җир 

кишҽрлегенең кадастр паспорты сорала. 

2.6.3. Гариза һҽм аңа теркҽлгҽн документлар гариза бирҥче тарафыннан 

тҥбҽндҽге ысуллар белҽн тапшырыла (җибҽрелҽ) ала:  

1) шҽхсҽн (ышанычнамҽ нигезендҽ гариза бирҥче исеменнҽн эш йҿртҥче 

зат) яки кҽгазь хат почта аша җибҽрелҽ. Гариза һҽм аңа беркетелгҽн 

документлар почта аша юлланганда тиешле тҽртиптҽ раслана. 

2) МФЦ аша кҽгазь документлар рҽвешендҽ; 

3) Бердҽм портал, Республика порталы аша электрон формада. 

2.6.4. Физик затлар һҽм шҽхси эшмҽкҽрлҽр гаризаны һҽм кирҽкле 

документларны Бердҽм портал, Республика порталы аша җибҽргҽндҽ гаризага 

гади электрон имза куялар. 

Гариза бирҥчегҽ гади электрон имза алу ҿчен дҽҥлҽти һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽрне электрон формада кҥрсҽтҥ ҿчен кулланылучы мҽгълҥмати 

системаларның мҽгълҥмати-технологик арадашлыгын тҽэмин итҥче 

инфраструктурадагы Бердҽм идентификация һҽм аутентификация 

системасында (алга таба – ЕСИА) регистрация (аутентификация) процедурасын 

узарга кирҽк, шулай ук учет язуын стандарттан да ким булмаган дҽрҽҗҽдҽ 

расларга кирҽк. 

Юридик затлар һҽм юридик затларның вҽкиллҽре гаризаны һҽм кирҽкле 

документларны Бердҽм портал, Республика порталы аша юллаганда гаризаны 

кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн имзалыйлар. 

Гариза бирҥче вҽкиленең электрон документ (документның электрон 

образы) рҽвешендҽге ышанычнамҽсе ҽлеге документларны ясау һҽм имзалау 

вҽкалҽте булган затларның, шул исҽптҽн, нотариусларның тарафыннан 

кҿчҽйтелгҽн квалификацияле имзасы белҽн раслана. 

Гаризага теркҽлгҽн электрон документлар (документның электрон 

образы), шул исҽптҽн, ышанычнамҽлҽр 50 Мбайттан да артык булмаган 

ҥлчҽмдҽге pdf, jpg, jpeg, png, tif, doc, docx, rtf форматрлы файллар рҽвешендҽ 

җибҽрелҽ.   

Тапшырылган электрон документларның (документларның электрон 

образы) сыйфаты документ текстын тулысынча укырга һҽм документ 

реквизитларын танырга мҿмкинлек бирергҽ тиеш. 

2.6.5. Гариза ышанычнамҽ аша формалаштырылганда вҽкалҽтле вҽкил 

паспортын (шҽхесен раслаучы башка документ), нотариаль расланган 
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таныклыгын яки законнар нигезендҽ нотариаль расланганга тҽңгҽллҽштерелгҽн 

ышанычнамҽсен кҥрсҽтҽ. 

Гаризага беркетелгҽн документлар нотариаль раслана ала. Нотариаль 

расланган кҥчермҽ булмаган очракта тҥбҽндҽгелҽр шул ук дҽрҽҗҽдҽ кабул 

ителергҽ тиеш:   

тҿп нҿсхҽгҽ туры килҥе турында оешма җитҽкчесе яисҽ шул вазыйфага 

вҽкалҽтле зат имзалаган һҽм оешма мҿһере (булса) куелган документ 

кҥчермҽсе;  

документның тҿп нҿсхҽсе кҥрсҽтелгҽн очракта расланмаган кҥчермҽлҽр. 

Бу очракта документ кҥчермҽсен аны кабул итҥче раслый.  

2.6.6. Ведомствоара мҽгълҥмати арадашлык кысаларында алына торган 

документлар: 

Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽткҽндҽ ведомствоара мҽгълҥмати арадашлык 

кысаларында тҥбҽндҽгелҽр алына: 

1. Юридик затларның бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан гариза бирҥче булган 

юридик зат турында белешмҽ (алга таба – ЕГРЮЛ) - Федераль салым 

хезмҽтенең Татарстан Республикасы буенча идарҽсенҽ (алга таба – ТР буенча 

ФСХИ). 

2. Гариза бирҥче булган шҽхси эшмҽкҽр турында Шҽхси эшмҽкҽрлҽрнең 

бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан (алга таба – ЕГРИП) белешмҽ - ТР буенча ФСХИга; 

3. Җир кишҽрлеге турында Кҥчемсез милек бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан 

ҿземтҽ (алга таба – ЕГРН) яки ЕГРНда җир кишҽрлеге турында мҽгълҥмат 

булмавы турында белдерҥ кҽгазе - Дҽҥлҽт теркҽве, кадастр һҽм картография 

федераль хезмҽтенең идарҽсеннҽн (алга таба – ТР буенча Росреестр). 

2.6.7. Гариза бирҥче Регламентның 2.6.6 пунктының пунктында 

кҥрсҽтелгҽн документларны (белешмҽлҽрне) Бердҽм портал, Республика 

порталы аша биргҽндҽ ҽлеге документларны булдыру һҽм имзалау ҿчен 

вҽкалҽтле затларның кҿчҽйтелгҽн квалификацияле имзасы куелган электрон 

документ формасында бирҽ ала яки МФЦга кҽгазь формасында. 

2.7. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге 

Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен тҥбҽндҽгелҽр нигез булып 

тора:   

1) ҽлеге Регламентның 2.6.1 - 2.6.2 пунктларында каралган һҽм мҽҗбҥри 

тапшырылырга тиешле документларның тулы комплектта тапшырылмавы; 

2) документларны тиеш булмаган органга тапшыру;  

3) гариза Россия Федерациясе Җир кодексының 39
29 

статьясының 2 

пункты талҽплҽренҽ туры килми; 
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4) дҿрес булмаган һҽм (яки) каршылыклы мҽгълҥмат, килешенмҽгҽн 

тҿзҽтмҽлҽр булган документлар тапшыру; 

5) ҽлеге Регламентның 1.3 пунктында кҥрсҽтелгҽн гариза бирҥчелҽр 

категориясенҽ кермҽгҽн затның гариза белҽн мҿрҽҗҽгать итҥе; 

5) № 63-ФЗ Федераль законның 11 статьясында билгелҽнгҽн кҿчҽйтелгҽн 

квалификацияле электрон имза кую шарты ҥтҽлмҽве. 

6) гариза формасында мҽҗбҥри юлларның тҿгҽл тутырылмавы, шул 

исҽптҽн, Бердҽм порталда, Республика порталындагы интерактив формадагы 

гаризаны (ышанычлы булмаган, тулы булмаган яки дҿрес булмаган тутырылу). 

7) документлар дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен мҿрҽҗҽгать иткҽн моментка 

кҿчен югалткан.  

2.8. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥне туктатып тору яки дҽҥлҽт хезмҽте 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге 

2.8.1. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥне туктатып тору ҿчен нигезлҽр законнарда 

каралмаган.  

2.8.2. Ҽлеге Регламентның 5 нче кушымтасында кҥрсҽтелгҽн 

шартларның берсенең генҽ булса да булуы дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигез булып тора: 

2.8.3. Баш тарту сҽбҽплҽре кҥрсҽтелгҽн дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту карары кҽгазьгҽ чыгарылып тиешле тҽртиптҽ министрның беренче 

урынбасары тарафыннан кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн 

имзалана һҽм дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар кабул 

ителгҽн кҿнне гариза бирҥчегҽ һҽм (яки) МФЦга җибҽрелҽ. 

Гариза бирҥче дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен сорап Бердҽм портал, 

Республика порталы аша мҿрҽҗҽгать итсҽ, шҽхси кабинетына автомат рҽвештҽ 

министрның беренче урынбасары кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза 

куйган дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документның электрон образы 

җибҽрелҽ. 

2.9. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽткҽн ҿчен алына торган тҥлҽҥнең кҥлҽме һҽм 

алу ысуллары  

Бердҽм порталны, Республика порталын, рҽсми сайтны кулланып дҽҥлҽт 

хезмҽте кҥрсҽткҽн ҿчен дҽҥлҽт пошлинасы һҽм Россия Федерациясе 

законнарына таянып башка тҥлҽҥлҽр алынмый. Дҽҥлҽт хезмҽте тҥлҽҥсез 

кҥрсҽтелҽ. 

2.10. Дҽҥлҽт хезмҽтен кҥрсҽтҥ турында запрос биргҽндҽ һҽм андый 

хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽсен алганда чират кҿтҥнең максималь срогы 

Дҽҥлҽт хезмҽте алу ҿчен гариза биргҽндҽ максималь кҿтҥ вакыты 15 

минуттан артмаска тиеш. 
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Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда алдан язылу буенча килеп 

чиратны максималь кҿтҥ вакыты 15 минуттан артмаска тиеш. 

Гариза бирҥчелҽрнең аерым категориялҽренҽ чират тҽртиплҽре 

билгелҽнмҽгҽн. 

2.11. Дҽҥлҽт хезмҽтен кҥрсҽтҥне сораган гариза бирҥченең запросын 

регистрациялҽҥ срогы  

2.11.1. Запрос һҽм документлар кергҽн бер кҿн эчендҽ.  

Ял (бҽйрҽм) кҿнендҽ электрон формада кергҽн запрос ял (бҽйрҽм) 

кҿненнҽн соң килгҽн эш кҿнендҽ регистрациялҽнҽ.  

Гариза бирҥче яки аның вҽкиле тарафыннан МФЦ аша бирелгҽн запрос 

Министрлык тарафыннан МФЦдан кергҽн кҿнне регистрациялҽнҽ. 

2.11.2. Гариза бирҥче МФЦга шҽхсҽн ҥзе мҿрҽҗҽгать итсҽ, шул кҿнне аңа 

АИС МФЦдан гаризаның җибҽрелҥен раслаган һҽм электрон гариза бирҥ 

датасы кҥрсҽтелгҽн теркҽҥ номерлы расписка бирелҽ. 

2.11.3. Гариза Бердҽм портал, Республика порталы аша юлланса, гариза 

бирҥче запрос бирелгҽн кҿнне Бердҽм портал, Республика порталындагы шҽхси 

кабинетына һҽм электрон почта белҽн гариза җибҽрелҥен раслаган, гариза бирҥ 

датасы кҥрсҽтелгҽн теркҽҥ номерлы белдерҥ ала. 

2.11.4. Министрлык дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны 

ҽлеге документларның кҽгазь версиясен кабат китермичҽ генҽ кабул итҥне һҽм 

гаризаны регистрациялҽҥне тҽэмин итҽ. 

2.12. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтелҽ торган бҥлмҽлҽргҽ карата талҽплҽр 

2.12.1. Дҽҥлҽт хезмҽтлҽре кҥрсҽтелҥ Министрлыкның янгынга каршы 

система һҽм янгын сҥндерҥ системасы белҽн җиһазландырылган бинасында һҽм 

бҥлмҽлҽрендҽ башкарыла. 

Гариза берҥчелҽрне кабул итҥ урыннарына документлар тутыру ҿчен 

кирҽкле җиһазлар, мҽгълҥмати стендлар урнаштырыла. 

Инвалидларның дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ урынына каршылыксыз керҽ 

алуы тҽэмин ителҽ (бинага уңайлы керҥ-чыгу һҽм аның чиклҽрендҽ хҽрҽкҽт 

итҥ). 

Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ турында визуаль, текст форматында һҽм 

мультимедиалы мҽгълҥмат гариза бирҥчегҽ уңайлы урыннарда урнаштырыла, 

шул исҽптҽн, инвалидларның мҿмкинлеклҽре чиклҽнгҽн булуы да кҥздҽ тотыла.  

2.12.2. Инвалидларны, шул исҽптҽн, кресло-арба һҽм озатып йҿрҥче эт 

кулланучыларны, объектларга ҥтеп керҥ һҽм хезмҽт алу мҿмкинлеге белҽн 

тҽэмин итҥ чаралары гамҽлгҽ ашырыла. Моңа тҥбҽндҽгелҽр дҽ керҽ: 

бинага һҽм бҥлмҽлҽргҽ, шулай ук, аларда кҥрсҽтелгҽн хезмҽтлҽргҽ 

каршылыксыз ҥтҥ шартлары; 
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министрлык территориясе буйлап мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итҥ, миинстрлык 

бинасына һҽм бҥлмҽлҽренҽ керҥ һҽм чыгу мҿмкинлеге, транспорт чарасына 

утыру һҽм аннан тҿшҥ мҿмкинлеге, шул исҽптҽн, кресло-арба кулланып; 

кҥз кҥреме һҽм мҿстҽкыйль йҿри алу функциялҽре бозылган 

инвалидларны озатып йҿрҥ һҽм аларга бинада һҽм бҥлмҽлҽрдҽ ярдҽм кҥрсҽтҥ; 

инвалидларның мҿмкинлеклҽре чиклҽнгҽн булуны исҽпкҽ алып, бинага, 

бҥлмҽлҽргҽ каршылыксыз керҽ алу һҽм хезмҽт кҥрсҽтҥ мҿмкинлеге ҿчен зарури 

җайланмаларны һҽм мҽгълҥмат чыганакларын уңайлы урыннарда урнаштыру;  

дҽҥлҽт хезмҽте алу ҿчен зарури тавыш һҽм кҥз кҥреме аша бирелгҽн 

мҽгълҥматны, шулай ук, язуларны, билгелҽрне һҽм башка текстлы һҽм график 

мҽгълҥматны Брайль шрифты рельефлы-нокталы билгелҽре белҽн кабатлау, 

сурдотҽрҗемҽче, тифлосурдотҽрҗемҽче кертҥ;  

Россия Федерациясе Хезмҽт һҽм социаль яклау министрлыгының 2015 

елның 22 июнендҽге № 386н боерыгы белҽн расланган «Озатучы этнең махсус 

ҿйрҽтелгҽнен раслаучы документ формасын раслау турында, һҽм аны бирҥ 

тҽртиплҽре» белҽн кҥрсҽтелгҽн формада һҽм тҽртиплҽрдҽ махсус 

ҿйрҽтелгҽнлеген раслаучы документ булса, озатучы этне бинага һҽм бҥлмҽлҽргҽ 

кертҥ; 

министрлык хезмҽткҽрлҽренең инвалидларга башкалар белҽн бертигез 

дҽҥлҽт хезмҽте алырга комачаулаган каршылыкларны ҥтҽргҽ ярдҽм итҥе.  

2.12.3. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтелҽ торган объектларга инвалидлар керҥне 

тҽэмин итҥ талҽплҽре һҽм дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽткҽндҽ кулланыла торган 

чаралар 2016 елның 1 июленнҽн соң эксплуатациягҽ кертелгҽн яки 

модернизациялҽнгҽн, реконструкциялҽнгҽн биналарга карый. 

2.13. Дҽҥлҽт хезмҽтенең һҽркем ҿчен ачык булуы һҽм сыйфаты 

кҥрсҽткечлҽре  

2.13.1. Дҽҥлҽт хезмҽтенең һҽркем ҿчен ачык булу кҥрсҽткечлҽре 

тҥбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: 

1) документлар кабул ителҽ һҽм тапшырыла торган биналарының 

җҽмҽгать транспортына якын булуы; 

2) кирҽк кадҽр санда белгечлҽрнең, шулай ук, гариза бирҥчелҽрнең 

документларын кабул итҽ торган урыннарның булуы;  

3) мҽгълҥмати стендларда, министрлыкның рҽсми сайтында, Бердҽм 

порталда, Республика порталында дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ысуллары, тҽртибе, 

сроклары турында тулы мҽгълҥматның булуы;  

4) министрлык бинасын һҽм бҥлмҽлҽрне инвалидларга дҽҥлҽт хезмҽте 

кҥрсҽтелгҽн бҥлмҽлҽргҽ каршылыксыз ҥтҥ мҿмкинлеге тудыра торган чаралар 

һҽм җиһазлар белҽн тҽэмин итҥ, шулай ук, инвалидларга дҽҥлҽт хезмҽте алуны 

тҽэмин итҥче башка шартларны ҥтҽҥ; 
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5) министрлык хезмҽткҽрлҽренең инвалидларга башка затлар белҽн 

беррҽттҽн хезмҽт кҥрсҽтелҥ ҿчен бҥлмҽлҽргҽ каршылыксыз ҥтҥ белҽн бҽйле 

булмаган башка киртҽлҽрне ҥтҽргҽ булышуы.   

2.13.2. Дҽҥлҽт хезмҽтенең сыйфаты кҥрсҽткечлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн 

гыйбарҽт:  

1) документларны кабул итҥ һҽм карау срогының саклануы; 

2) дҽҥлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсен алу срогының саклануы;  

3) министрлык хезмҽткҽрлҽренең ҽлеге Регламентны бозулары турында 

нигезле шикаятьлҽрнең булмавы;  

4) Министрлык бинасының, дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ бҥлмҽлҽренең 

инвалидлар керҥ ҿчен уңайлы булуы, дҽҥлҽт хезмҽтен кҥрсҽтҥ ачыклыгы 

кҥрсҽткечлҽренҽ ирешҥ. 

5) гариза бирҥченең министрлыкның вазыйфаи затлары белҽн ҥзара 

бҽйлҽнешлҽр саны (консультациялҽрне исҽпкҽ алмаганда): 

кирҽкле документлар белҽн бергҽ гариза биргҽндҽ бер тапкыр; 

дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен электрон документның кҽгазь 

версиясен алганда бер тапкыр. 

Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽткҽндҽ вазыйфаи затлар белҽн гариза бирҥченең 

аралашу вакытының озынлыгы 15 минуттан артмый.   

Гариза бирҥче дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ сыйфатын кҥчмҽ радиотелефон 

элемтҽсе җайланмасы ярдҽмендҽ, терминаль җайланмаларны кулланып бҽяли 

ала.  

2.13.3. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ барышы турындагы мҽгълҥматны гариза 

бирҥче Республика порталында шҽхси кабинет аша, Министрлыкта, МФЦ аша 

алырга хокуклы. 

Гариза бирҥче дҽҥлҽт хезмҽтен комплекслы запрос составында алырга 

мҿмкин.    

2.14. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтелҥгҽ бҽйле башка талҽплҽр, шул исҽптҽн: 

дҽҥлҽт хезмҽтен кҥпфункцияле ҥзҽклҽрдҽ кҥрсҽтҥ ҥзенчҽлеклҽрен һҽм 

дҽҥлҽт хезмҽтен электрон формада кҥрсҽтҥ ҥзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ алып; 

дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ турында Татарстан Республикасы дҽҥлҽт 

теллҽрендҽ мҽгълҥмат алу турында.   

2.14.1. Зарури һҽм мҽҗбҥри хезмҽт кҥрсҽтҥ талҽп ителми. 

2.14.2. Гариза бирҥче шҽхсҽн ҥзе, телефон аша һҽм (яки) электрон почта, 

почта аша Министрлыкның дҽҥлҽт җирлҽрен нҽтиҗҽле файдалану бҥлегенҽ 

(алга таба – Бҥлек) мҿрҽҗҽгать итеп консультация ала ала. 

2.14.3. Дҽҥлҽт хезмҽте гариза бирҥченең яшҽҥ урынына яки фактик 

торган урынына карамастан, ҥзе сайлаган телҽсҽ кайсы МФЦда 

экстерриториаль принцип буенча кҥрсҽтелҽ. 
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2.14.4. Дҽҥлҽт хезмҽте электрон формада кҥрсҽтелгҽндҽ гариза бирҥче 

тҥбҽндҽгелҽргҽ хокуклы: 

а) дҽҥлҽт хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында Бердҽм портал, 

Республика порталында урнаштырылган мҽгълҥматны алу; 

б) дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ турында гаризаны, дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен 

зарури булган башка документларны, шул исҽптҽн электрон образлары 

«Дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр оештыру турында» № 210-ФЗ Федераль 

законның 16 статьясының 7
2
 пунктындагы 1 кисҽгенҽ (алга таба - Федераль 

закон № 210-ФЗ) туры китереп алдарак расланган документлар һҽм 

мҽгълҥматны Бердҽм портал, Республика порталы аша тапшыру; 

в) дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ турында электрон формада бирелгҽн запросның 

ҥтҽлеше турында белешмҽ алу; 

г) дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ сыйфатын бҽялҽҥ; 

д) дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен электрон документ формасында алу;  

е) Министрлыкның, аның вазыйфаи затларының, дҽҥлҽт 

хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм кылган (кылмаган) гамҽллҽренҽ карата 

дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ органнарының, аларның вазыйфаи затларының, дҽҥлҽт 

хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм кылган (кылмаган) гамҽллҽренҽ карата 

судка кадҽр (судтан тыш) тҽртиптҽ шикаять белдерҥ процессын тҽэмин итҥче 

Республика порталы, федераль дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы аша шикаять итҥ.   

Гаризаны формалаштыру Бердҽм портал, Республика порталында 

электрон формада запрос тутыру юлы белҽн гамҽлгҽ ашырыла, башка тҿрле 

формада ҿстҽмҽ гариза бирҥ зарурлыгы юк.    

2.14.5. Запрос формалаштырганда тҥбҽндҽгелҽр тҽэмин ителҽ: 

1) дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен зарури булган гариза һҽм башка 

документларны кҥчерҥ һҽм саклау мҿмкинлеге; 

2) берничҽ гариза бирҥченең бердҽм гариза юллавы кҥзалланган 

хезмҽтлҽр буенча мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ берничҽ гариза бирҥче тарафыннан 

запросның бер электрон формасын тутыру мҿмкинлеге; 

3) гаризаның электрон формасы кҥчермҽсен кҽгазьгҽ бастыру 

мҿмкинлеге; 

4) гариза бирҥченең электрон формага алдарак керткҽн билгелҽрен 

гариза бирҥче телҽге белҽн телҽсҽ кайсы мизгелдҽ саклау мҿмкинлеге, шул 

исҽптҽн, кертҥ хаталары киткҽндҽ һҽм электрон формага ҽйлҽнеп кайтып 

билгелҽрне кабат кертҥ зарурлыгы туганда; 

5) гаризаның электрон форма юлларын ЕСИАга урнаштырылган 

белешмҽне кулланып, Бердҽм порталдагы, Республика порталындагы 

белешмҽне кулланып кертҽ башлаганчы кертҽ алу, шул исҽптҽн, 
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идентификация һҽм аутентификация бердҽм системасында булмаган 

белешмҽлҽргҽ кагылышлысын да; 

6) алдан кертелгҽн мҽгълҥматны югалтмыйча электрон форманы 

тутыруның телҽсҽ кайсы этабына ҽйлҽнеп кайту; 

7) гариза бирҥченең бер ел дҽвамында алдан бирелгҽн запросларга 

керҽ алуы, шулай ук, 3 ай дҽвамында - ҿлешчҽ формалаштырылган запросларга 

да. 

2.14.6. Гариза бирҥчелҽрнең Министрлыкка, МФЦга кабул ителҥгҽ 

язылуы (алга таба – язылу) Республика порталы, Министрлык телефоны, 

МФЦның контакт ҥзҽге аша башкарыла.  

Гариза бирҥче кҥпфункцияле ҥзҽкнең кабул итҥ графигы чиклҽрендҽ 

билгелҽнгҽн телҽсҽ кайсы бу датада һҽм вакытта язылу мҿмкинлеге бирелҽ. 

Алдан язылганда гариза бирҥче хҽбҽр иткҽн мҽгълҥмат гариза бирҥче 

тарафыннан тапшырылган документлардагы мҽгълҥматка туры килмҽсҽ, алдан 

язылу юкка чыгарыла. 

Алдан язылганда гариза бирҥчегҽ раслау талонын бастыру мҿмкинлеге 

бирлҽ. Гариза бирҥче электрон почта адресые хҽбҽр итсҽ, алдан язылу датасы, 

вакыты һҽм урыны кҥрсҽтелгҽн мҽгълҥмат аның почтасына юллана. 

Алдан язылганда гариза бирҥчегҽ билгелҽнгҽн вакытка 15 минутка соңга 

калса, алдан язылган вакыт юкка чыгарылуы турында хҽбҽр ителҽ. 

Гариза бирҥче телҽсҽ кайсы вакытта алдан язылудан баш тарта ала. 

Гариза бирҥчедҽн Россия Федерациясе хокукый актларына туры китереп 

идентификация һҽм аутентификация ҥтҥдҽн, кабул ителҥ максатын кҥрсҽтҥдҽн 

тыш, шулай ук, кабул итҥ ҿчен кирҽкле вакыт интервалын броньлау ҿчен 

кирҽкле мҽгълҥматтан башкасын талҽп итҥ тыела.  

2.14.7. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ тҽртиплҽре турында мҽгълҥмат Татарстан 

Республикасының дҽҥлҽт теллҽрендҽ урнаштырыла. 

Язма мҿрҽҗҽгать буенча Министрлыкның дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен 

җаваплы хезмҽткҽре гариза бирҥчегҽ язмача җентеклҽп дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ 

тҽртибен аңлата, законнарда билгелҽнгҽн срокларда гариза бирҥчгҽ җавапны 

җибҽрҽ. Мҿрҽҗҽгать ителгҽн телдҽ җавап бирҥ мҿмкинлеге булмаган очракта 

Татарстан Республикасының дҽҥлҽт теллҽре кулланыла. 

2.14.8. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтелгҽндҽ “Бердҽм ведомоствоара электрон 

аралашлык системасы” федераль дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы кулланыла. 

 

3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һҽм башкару 

сроклары  
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3.1. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документлардагы һҽм 

ясалган реестр язуларындагы ялгышларны һҽм хаталарны тҿзҽтҥ ҿчен кирҽкле 

дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ вариантларын да кертеп, дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ 

вариантлары исемлеге 

Дҽҥлҽт хезмҽте, шулай ук, дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн 

документлардагы һҽм ясалган реестр язуларындагы ялгышларны һҽм хаталарны 

тҿзҽтҥ бер вариантта башкарыла һҽм дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥнең хезмҽт кҥрсҽтҥ 

сроклары, гариза бирҥчелҽр категориялҽре, тҥлҽҥ зурлыгы һҽм тҽртибе, дҽҥлҽт 

хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен зарури документлар исемлегенең аерым сценариелҽре юк; 

документлар һҽм дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ килеп чыккан юридик 

гамҽллҽр аерылмый. 

3.2. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документ дубликаты 

бирҥ ҿчен вариантлар исемлеге, шул исҽптҽн, андый дубликат бирҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге 

Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документ дубликатын 

бирҥ бер вариантта башкарыла һҽм хезмҽт кҥрсҽтҥ сроклары, гариза бирҥчелҽр 

категориялҽре, тҥлҽҥ зурлыгы һҽм тҽртибе, дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен зарури 

документлар исемлегенең аерым сценариелҽре юк; документлар һҽм дубликат 

бирҥ нҽтиҗҽсендҽ килеп чыккан юридик гамҽллҽр аерылмый. 

Гариза бирҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документ 

дубликатын бирҥдҽн баш тарту ҿчене нигезлҽр юк. 

3.3. Гариза бирҥченең профилирование административ процедурасын 

тасвирлау 

Гариза бирҥченең профилирование процедурасы гамҽлгҽ ашырылмый. 

3.4. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥдҽ гамҽллҽр эзлеклелегенең тасвирламасы. 

1) гариза бирҥчегҽ консультация, гариза бирҥчегҽ ярдҽм итҥ, шул 

исҽптҽн, дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар тутыру 

буенча да; 

2) гариза бирҥче тапшырган документлар комплектын кабул итҥ һҽм 

карап чыгу;  

3) дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥне туктатып тору; 

4) дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга (оешмаларга) 

ведомоствоара запрослар формалаштыру һҽм юллау 

5) дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ турында (кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында) карар 

кабул итҥ;  

6) дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен тапшыру; 

7) дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтелҥ нҽтиҗҽсе булган документларда киткҽн 

ялгышларны һҽм хаталарны тҿзҽтҥ. 
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3.5. Гариза бирҥчегҽ консультация, гариза бирҥчегҽ ярдҽм итҥ, шул 

исҽптҽн, дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар тутыру буенча да 

3.5.1. Административ процедура ҥтҽлҽ башлауга нигез булып гариза 

бирҥченең дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтелҥгҽ бҽйле мҽсьҽлҽлҽр буенча мҿрҽҗҽгате 

тора.  

Административ процедура ҥтҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи зат 

(хезмҽткҽр): 

- МФЦга мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – МФЦ хезмҽткҽре;  

- Министрлыкка мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – Бҥлек хезмҽткҽре. 

3.5.2. Гариза бирҥче дҽҥлҽт хезмҽтен алу тҽртибе һҽм сроклары турында 

консультациялҽр алу ҿчен МФЦга шҽхсҽн, телефоннан, һҽм электрон почта аша 

мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

МФЦ хезмҽткҽре гариза бирҥчегҽ тапшырыласы документациянең 

составы, формасы һҽм дҽҥлҽт хезмҽте тутыру ҿчен кирҽкле башка сораулар 

буенча мҽгълҥмат бирҽ.  

Гариза бирҥче дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥматны 

МФЦ сайтына http://mfc16.tatarstan.ru кереп алырга да мҿмкин. 

Ҽлеге пункт билгели торган процедуралар гариза бирҥче мҿрҽҗҽгать 

иткҽн кҿндҽ ҥтҽлҽ. 

Административ процедуралар башкарылу нҽтиҗҽсе: тапшырылырга 

тиешле документациянең составы, формасы һҽм дҽҥлҽт хезмҽте алу ҿчен 

кирҽкле башка сораулар буенча консультациялҽр. 

3.5.3. Гариза бирҥчегҽ дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары 

турында, шул исҽптҽн, дҽҥлҽт хезмҽте алу ҿчен тапшырыласы документация 

һҽм башка сораулар буенча Министрлыкка шҽхсҽн, телефон аша һҽм (яки) 

электрон почта, почта аша мҿрҽҗҽгать итеп, шулай ук, Республика порталы, 

Министрлык сайтында консультация алырга мҿмкин.  

3.5.4. Министрлык хезмҽткҽре гариза бирҥчене дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ 

тҽртибе, Министрлыкның урнашкан урыны, белешмҽ телефоннары, эш 

сҽгатьлҽре, дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥгҽ гаризалар кабул итҥ графигы турында 

мҽгълҥмат бирҽ һҽм гариза бирҥчегҽ ярдҽм итҽ, шул исҽптҽн, дҽҥлҽт хезмҽте 

кҥрсҽтҥ ҿчен зарури документларны формалаштыру буенча да. 

Ҽлеге пункт билгели торган процедуралар мҿрҽҗҽгать кергҽн кҿндҽ 

ҥтҽлҽ. 

Административ процедуралар башкарылу нҽтиҗҽсе: тапшырылырга 

тиешле документациянең составы, формасы һҽм дҽҥлҽт хезмҽте алу ҿчен 

кирҽкле башка сораулар буенча консультациялҽр. 

3.6. Гариза бирҥче тапшырган документлар комплектын кабул итҥ һҽм 

карап чыгу  

http://mfc16.tatarstan.ru/
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3.6.1. Гариза бирҥче дҽҥлҽт хезмҽте алу ҿчен МФЦга мҿрҽҗҽгать итергҽ 

хокуклы. 

Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ экстерриториаль принцип буенча яшҽҥ урынына 

яисҽ фактик яшҽгҽн (торган) карамастан, гариза бирҥче сайлап алган телҽсҽ 

кайсы МФЦда башкарыла. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен ҽлеге Регламентның 

2.6.2 пунктында кҥрсҽтелгҽн документларны МФЦ аша кабул итҥ тиешле 

тҽртиптҽ кабул ителгҽн МФЦ Регламентына һҽм Килешҥгҽ туры китереп 

башкарыла. 

Техник мҿмкинелеклҽр булганда кирҽкле документлар электрон рҽвештҽ 

(документларның ЭЦП МФЦда имзаланган скан-образлары) МФЦның 

мҽгълҥмати системасы аша тапшырыла. Бу очракта документлар 

Министрлыкка Килешҥдҽ кҥрсҽтелгҽн даимилек белҽн җибҽрелҽ. 

Гариза һҽм документларны гариза бирҥченең вҽкиле тапшыра ала.  

3.6.2. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар Бердҽм портал, 

Республика порталы аша электрон формада кабул ителҽ. 

3.6.2.1. Министрлык хезмҽткҽре гариза Республика порталы аша 

бирелгҽндҽ 1 эш кҿне эчендҽ, гариза ял яки бҽйрҽм кҿнендҽ керсҽ – беренче эш 

кҿнендҽ тҥбҽндҽгелҽрне гамҽлгҽ ашыра: 

а) дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҽ, гариза 

бирҥчегҽ гаризаның килҥе турында электрон хҽбҽр юллый; 

б) гаризаны регистрацияли һҽм гариза бирҥчегҽ гаризаның 

регистрациялҽнҥе турында яки дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында белдерҥ юллый. 

Гариза керҥе турында электрон хҽбҽр һҽм гаризаның регистрациялҽнҥе 

турында белдерҥ Республика порталындагы шҽхси кабинетта ҥтенеч язуы 

каралу статусында автомат рҽвештҽ чагыла. 

3.6.2.2. Гариза бирҥче Бердҽм портал, Республика порталы аша электрон 

формада гариза бирҥ ҿчен тҥбҽндҽге гамҽллҽрне кыла: 

Бердҽм портал, Республика порталында авторизация ҥтҽ;  

Бердҽм портал, Республика порталында электрон гариза формасын ача;  

дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен зарури һҽм мҽҗбҥри белешмҽлҽр кертелҽ 

торган электрон гариза формасын тутыра;  

электрон гариза формасына электрон рҽвештҽге документларны яки 

документларның электрон образларын беркетҽ (кирҽк булганда);  

электрон формада дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ шартлары һҽм тҽртибе белҽн 

танышу һҽм ризалашу фактын раслый (электрон гариза формасына ризалык 

турында тиешле билгене куя); 

хҽбҽр ителгҽн мҽгълҥматларның дҿреслеген раслый (электрон гариза 

формасына тиешле билгене куя); 
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тутырылган электрон гаризаны җибҽрҽ (электрон гариза формасында 

тиешле тҿймҽгҽ баса);  

электрон гариза ҽлеге Регламентның 2.6.4 пункты талҽплҽренҽ туры 

китереп имзалана; 

электрон гаризаның җибҽрелҥе турында белдерҥ ала. 

Регламентның ҽлеге пункты белҽн билгелҽнгҽн процедура гариза бирҥче 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿнне башкарыла. 

Административ процедуралар башкарылу нҽтиҗҽсе: электрон арадашлык 

системасы ярдҽмендҽ Министрлыкка җибҽрелгҽн электрон эш.  

Формалаштырылган запросны формат һҽм логик яктан тикшерҥ гариза 

бирҥче запросның электрон формасындагы һҽр юлны тутырганнан соң Бердҽм 

портал тарафыннан автомат рҽвештҽ башкарыла. Бердҽм портал запросның 

электрон формасындагы юлының дҿрес тутырылмавын ачыкласа, гариза 

бирҥчегҽ запросның электрон формасы ҿстендҽ ҥк мҽгълҥмати хҽбҽр буларак, 

ачыкланган ялгыш һҽм аны тҿзҽтҥ тҽртибе турында белдерелҽ.  

3.6.2.3. Бҥлек белгече Бердҽм портал, Республика порталыннан килгҽн 

электрон гаризаларның барлыгын тикшерҽ, кҿнгҽ ике тапкырдан да ким 

булмаган вакытта кергҽн гаризаларны һҽм беркетелгҽн документларның 

электрон образларын (документларны) карап чыга.  

Эш номенклатурасына туры китереп гаризага номер һҽм «Документларны 

тикшерҥ» статусы бирҽ, Бердҽм портал, Республика порталының шҽхси 

кабинетында автомат рҽвештҽ чагыла. 

Бҥлек белгече карау ҿчен документлар кергҽч: 

электрон формада кергҽн эшлҽрне, шул исҽптҽн гариза бирҥче беркеткҽн 

электрон рҽвешле документларны һҽм документларның электрон образларын 

карап чыга; 

документларның электрон образларының комплектлылыгын, укылышын 

тикшерҽ;  

Бердҽм порталга, Республика порталына мҿрҽҗҽгать итеп электрон 

имзаның гамҽлдҽ булу шартларының саклануын тикшерҽ (гариза бирҥче 

тарафыннан кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза куелган 

документларның электрон образлары бирелгҽн очракта). 

Бҥлек белгече ҽлеге Регламентның 2.7 пунктында кҥрсҽтелгҽн нигезлҽр 

булган очракта дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен зарури документларны кабул 

итҥдҽн баш тарту турында карар проекты ҽзерли. 

Кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имзаны тикшерҥ нҽтиҗҽсендҽ 

аның гамҽлдҽ булу шартларының сакланмавы ачыкланса, баш тарту турында 

карар проекты ҽлеге карарны кабул итҥгҽ нигез булган № 63 Федераль 

законның 11 статьясы пунктларын ҥз эченҽ алырга тиеш.  
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Ҽлеге Регламентның 2.7 пунктында каралган документларны кабул 

итҥдҽн баш тарту нигезлҽре булмаса, Бҥлек белгече “Ведомоствоара 

мҽгълҥмати арадашлык” административ процедурасын башкаруга кҥчҽ. 

3.6.2.4. Ҽлеге Регламентның 3.6.2.3 пунктында кҥрсҽтелгҽн 

процедураларны башкару, техник мҿмкинлеклҽр булганда, дҽҥлҽти һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен тҽгаенлҽнгҽн автоматлаштырылган 

мҽгълҥмати системаны кулланып, автоматик режимда башкарыла. 

3.6.3. Министрлыкка документарь формада гариза бирҥчедҽн кергҽн 

документлар комплектын карап чыгу. 

контроль бҥлеге белгече Бҥлек белгече катнашында тҥбҽндҽгелҽрне 

башкара: 

гаризаны һҽм документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен ҽлеге 

Регламентның 2.7 пунктында кҥрсҽтелгҽн нигезлҽр булу-булмавын тикшерҽ; 

ҽлеге Регламентның 2.7 пунктында кҥрсҽтелгҽн нигезлҽр булмаган 

очракта гаризаны һҽм беркетелгҽн документларны теркҽп, карау ҿчен Бҥлеккҽ 

юллый; 

ҽлеге Регламентның 2.7 пунктында кҥрсҽтелгҽн нигезлҽр булган очракта 

документларны теркҽмичҽ генҽ, Бҥлек белгече документларны кабул итҥдҽн 

баш тарту сҽбҽплҽрен аңлаткан язу белҽн, гариза бирҥчегҽ кайтара.   

Гариза бирҥче документларның расланмаган кҥчермҽлҽрен тапшырган 

очракта, Бҥлек белгече оригиналга карап документларның кҥчермҽлҽрен 

чагыштыра һҽм ҥз имзасы белҽн раслый.  

Ҽлеге регламентның 3.6.2, 3.6.3 пунктлары билгелҽгҽн процедуралар 

гариза һҽм документлар кергҽн кҿндҽ гамҽлгҽ ашырыла.   

Административ процедуралар башкаруның нҽтиҗҽсе: карау ҿчен кабул 

ителгҽн документлар комплекты яки дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен зарури булган 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту карары проекты, яки гариза бирҥчегҽ 

кайтарылган документлар.   

3.6.4. Документлар Министрлыкка почта аша документарь формада 

кергҽн очракта контроль бҥлеге хезмҽткҽре:  

гаризаны һҽм документларны карап, документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен ҽлеге Регламентның 2.7 пунктында кҥрсҽтелгҽн нигезлҽр булу-

булмавын тикшерҽ; 

ҽлеге Регламентның 2.7 пунктында кҥрсҽтелгҽн нигезлҽр булмаган 

очракта гаризаны һҽм беркетелгҽн документларны регистрацияли; 

ҽлеге Регламентның 2.7 пунктында кҥрсҽтелгҽн нигезлҽр булган очракта 

документларны регистрациялҽмичҽ генҽ, документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту сҽбҽплҽрен ачыклап Бҥлеге белгече ҽзерлҽгҽн аңлатма белҽн, гариза 

бирҥчегҽ кайтара. 
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Гариза бирҥче документларның расланмаган кҥчермҽлҽрен тапшырган 

очракта, Бҥлек белгече оригиналга карап документларның кҥчермҽлҽрен 

чагыштыра һҽм ҥз имзасы белҽн раслый.  

Ҽлеге пункт билгелҽгҽн процедуралар гариза һҽм документлар кергҽн кҿн 

эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла.   

Административ процедуралар башкаруның нҽтиҗҽсе: карау ҿчен кабул 

ителгҽн яки сҽбҽплҽре кҥрсҽтелеп гариза бирҥчегҽ кайтарылган документлар 

комплекты.  

3.7. Ведомствоара запрослар формалаштыру һҽм дҽҥлҽт хезмҽте 

кҥрсҽтҥдҽ катнашкан органнарга юллау 

3.7.1. Запрос җибҽрҥ ҿчен нигез булып гариза бирҥченең 

регистрациялҽнгҽн гаризасы тора. 

3.7.2. Бҥлек белгече эш башкару бҥлегеннҽн гаризаны һҽм 

документларны алгач, “Гаризаның Җир һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре 

министрлыганнан ҥтҥ битен” (ҽлеге Регламентка 6 нчы кушымта) тутыра һҽм 

ведомоствоара электрон арадашлык системасы аша электрон формада (техник 

мҿмкинлек булмаса – башка ысуллар белҽн) ҽлеге Регламентның 2.6.6 пункты 

белҽн каралган документларны һҽм мҽгълҥматны бирҥ турында запрослар 

юллый. 

3.7.3. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле соралган документлар 

исемлеге:  

1) ЕГРЮЛдан гариза бирҥче булган юридик зат турында белешмҽ. Запрос 

ТР буенча ФСХИга юллана; 

2) Гариза бирҥче булган шҽхси эшмҽкҽр турында ЕГРИПтан белешмҽ. 

Запрос ТР буенча ФСХИга юллана; 

3) җир кишҽрлеге турында ЕГРНнан ҿземтҽ яки ЕГРНда җир кишҽрлеге 

турында мҽгълҥмат булмавы турында белдерҥ кҽгазе. Запрос ТР буенча 

Росреестрга юллана. 

Ведомствоара мҽгълҥмати запрослар кҥрсҽтелгҽн органнарга гариза 

бирҥчегҽ дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ максатыннан җибҽрелҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар гариза һҽм документлар 

регистрацимялҽнгҽн кҿнне ҥтҽлҽ. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: мҽгълҥмат (документлар) бирҥ турындагы 

запрослар 

3.7.3. Ведомоствоара запрослар буенча ҽлеге Регламентның 2.6.6 пункты 

белҽн каралган документлар (аларның кҥчермҽлҽре яки аларда булган 

белешмҽлҽр) алар сакланган органнардан Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 

“дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽткҽндҽ ведомоствоара мҽгълҥмати 

хезмҽттҽшлек кагыйдҽлҽрен, шул исҽптҽн, Россия Федерациясе 
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субъектларының дҽҥлҽт хакимияте башкарма органнары һҽм (яки) җирле 

ҥзидарҽ органнарыарасыеда ведомоствоара мҽгълҥмати хезмҽттҽшлекне 

оештыруның киңҽш ителгҽн кагыйдҽлҽрен раслау турында һҽм Россия 

Федерациясе Хҿкҥмҽтенең кайбер актларын һҽм Россия Федерациясе 

Хҿкҥмҽтенең кайбер актларының аерым нигезлҽмҽлҽрен кҿчен югалткан дип 

тану турында” 2021 елның 23 июнендҽге № 963 карары нигезендҽ электрон 

рҽвештҽ бирелҽ. 

3.7.4. Ведомствоара мҽгълҥмати запрослар кҽгазь рҽвештҽ дҽ бирелҽ ала: 

1) ведомствоара мҽгълҥмати запросларда соралган белешмҽлҽр электрон 

формада булмаса, электрон формада бирелҥ мҿмкин тҥгел; 

2) ведомствоара запрос юллаганда документларның тҿп нҿсхҽсенең 

кҽгазьдҽ бирелҥ ихтыяҗы булганда. Ведомоствоара хезмҽттҽшлек кҽгазьдҽ 

бирелсҽ, ҽлеге Регламентның 2.6.6 пунктында кҥрсҽтелгҽн документларны 

(аларның кҥчермҽлҽре яки аларда булган белешмҽлҽр) ҽлеге документлар ҥз 

карамагында булган органнар бирҽ.  

№ 210-ФЗ Федераль законның 7² статьясының 3 кисҽге нигезендҽ 

ведомствоара запросларга җавап ҽзерлҽҥ һҽм җибҽрҥ срогы ведомоствоара 

запрос кергҽннҽн соң биш эш кҿненнҽн арта алмый (ике эш кҿне – дҽҥлҽт 

кадастр учеты һҽм (яки) кҥчемсез милек объектларына хокукларны дҽҥлҽт 

регистрациясе). Административ процедураның нҽтиҗҽсе: Бҥлек белгеченең 

соралган документларны (кҥчермҽлҽре яки аларда булган белешмҽлҽр), яки баш 

тарту турында хҽбҽрне алуы. 

Белешмҽлҽрне файдалануның максаты гариза бирҥче тапшырган 

документларның дҿреслеген билгелҽҥ, шулай ук, законнар һҽм гариза 

бирҥченең хокукларын бозуга юл куймый торган карар кабул итҥ. 

3.7.5. Бҥлек белгече № 137-ФЗ Федераль законның 3
5
 статьясы нигезендҽ, 

№ 137-ФЗ Федераль законның 3
5
 статьясының 10 пунктында кҥрсҽтелгҽн 

җирлҽрдҽн җир кишҽрлеге ясау очракларыннан тыш, гариза бирҥче тапшырган 

җир кишҽрлеге урнашу схемасын килештерҥ турында Татарстан Республикасы 

Урман хуҗалыгы министрлыгына запрос юллый һҽм гариза бирҥчегҽ җир 

кишҽрлеген урнашу схемасын килештерҥгҽ җибҽрҥ турында белдерелҥен 

тҽэмин итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар җир кишҽрлеген яңадан 

бҥлҥ турында гариза һҽм аңа беркетелгҽн документлар Бҥлеккҽ кергҽннҽн соң 

ике эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Процедура нҽтиҗҽсе: гариза бирҥче тапшырган җир кишҽрлеге урнашу 

схемасын килештерҥ турында юлланган запрос, җир кишҽрлеге урнашу 

схемасын килештерҥгҽ юллау турында гариза бирҥчегҽ хҽбҽр итҥ. 

consultantplus://offline/ref=4B2E3C5FB176F8FDB5061B40235BB6092DDA190F382BD2A103AC9BD8502139F33D90C98E2E04sFH
consultantplus://offline/ref=4B2E3C5FB176F8FDB5061B40235BB6092DDA190F382BD2A103AC9BD8502139F33D90C98E2E04sFH
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3.7.6. Татарстан Республикасы Урман хуҗалыгы министрлыгы белгечлҽре 

3.7.5 пунктта кҥрсҽтелгҽн запрос нигезендҽ законнарда билгелҽнгҽн срокларда 

җир кишҽрлеге урнашу схемасын килештерҥ турында яисҽ килештерҥдҽн баш 

тарту турында белдерҥ бирҽлҽр 

Җир кишҽрлеге урнашу схемасын килештерҥ турында яисҽ килештерҥдҽн 

баш тарту турында белдерҥне ҽзерлҽҥ һҽм җибҽрҥ срогы, № 137-ФЗ Федераль 

законның 3
5
 статьясының 4 пункты нигезендҽ, Министрлыктан җир кишҽрлеге 

урнашу схемасын килештерҥ турында запрос алганнан 30 календарь кҿнне 

тҽшкил итҽ. (ҽлеге абзац талҽбе 2023 елның 28 февраленҽ кадҽр гамҽлдҽ). 

Җир кишҽрлеге урнашу схемасын килештерҥ турында яисҽ килештерҥдҽн 

баш тарту турында белдерҥне ҽзерлҽҥ һҽм җибҽрҥ срогы, № 137-ФЗ Федераль 

законның 3
5
 статьясының 4 пункты нигезендҽ, Министрлыктан җир кишҽрлеге 

урнашу схемасын килештерҥ турында запрос алганнан 20 календарь кҿнне 

тҽшкил итҽ. (ҽлеге абзац талҽбе 2023 елның 1 мартыннан гамҽлдҽ). 

Процедура нҽтиҗҽсе: запроска җавап буларак Министрлыкка юлланган 

җир кишҽрлеге урнашу схемасын килештерҥ турында яисҽ килештерҥдҽн баш 

тарту турында белдерҥ. 

3.7.7. Министрлыкның структур бҥлекчҽлҽре арасында дҽҥлҽт хезмҽте 

кҥрсҽтҥ ҿчен зарури һҽм Министрлык карамагында булган мҽгълҥматны 

алмашу, шул исҽптҽн, электрон формада, Татарстан Республикасы Җир һҽм 

мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре министрлыгында Эш башкару буенча инструкцияя 

нигезендҽ алып барыла. 

3.8. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥне туктатып тору 

Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥне туктатып тору ҿчен нигезлҽр каралмаган. 

3.9. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ турында (хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

турында) карар кабул итҥ  

3.9.1. Административ процедураны башлау ҿчен нигез булып 

ведомоствоара хезмҽттҽшлек органнары белгечлҽреннҽн дҽҥлҽт хезмҽте 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларның (мҽгълҥмат) алынуы тора. 

3.9.2. Бҥлек белгече ҽлеге Регламентның 3.7.2 пунктында кҥрсҽтелгҽн 

белешмҽлҽр (документлар) килгҽч, шулай ук, ҽлеге Регламентның 3.7.4 пункты 

нигезендҽ гариза бирҥче тапшырган җир кишҽрлеге урнашу схемасын җибҽргҽн 

очракта Татарстан Республикасы Урман хуҗалыгы министрлыгыннан белдерҥ 

килгҽч, тҥбҽндҽгелҽрне гамҽлгҽ ашыра: 

дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен ҽлеге Регламентның 2.8.2 

пунктындагы нигезлҽрнең (ҽлеге Регламентка 5 нче кушымта) булу-булмавын 

тикшерҽ; 

нигезлҽр булган очракта, Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында 

карар проекты (җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында килешҥ тҿзҥдҽн баш 

consultantplus://offline/ref=4B2E3C5FB176F8FDB5061B40235BB6092DDA190F382BD2A103AC9BD8502139F33D90C98E2E04sFH
consultantplus://offline/ref=4B2E3C5FB176F8FDB5061B40235BB6092DDA190F382BD2A103AC9BD8502139F33D90C98E2E04sFH
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тарту турында карар) (алга таба – баш тарту турында карар проекты), яисҽ 

чиклҽрендҽ җир кишҽрлеклҽре яңадан бҥленҽ торган территорияне ызанлау 

проекты булмаса, Территориянең кадастр планында җир кишҽрлеге урнашу 

схемасын раслау турында карар проекты (алга таба – схеманы раслау турында 

карар проекты), яисҽ Территорияне ызанлауның расланган проекты нигезендҽ 

җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында килешҥ тҿзҥгҽ ризалык проекты (алга 

таба – килешҥ тҿзҥгҽ ризалык турында хат проекты) ҽзерлҽҥ; 

баш тарту турында карар проектын яки схеманы раслау турында карар 

проектын яисҽ килешҥ тҿзҥгҽ ризалык турында хат проектын килештерҥ ҿчен 

бҥлек мҿдиренҽ юллау. 

Ҽлеге Регламентның 2.8 пунктында кҥрсҽтелгҽн нигезлҽрнең берсе генҽ 

булса да, Бҥлек белгече дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар 

проекты (җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында килешҥ тҿзҥдҽн баш тарту 

турында карар проекты) ҽзерли. 

Гариза бирҥче гаризаны һҽм документларын электрон рҽвештҽ 

Республика порталы аша җибҽргҽн булса һҽм документларда дҽҥлҽт хезмҽте 

нҽтиҗҽсен электрон рҽвештҽ алу кҥрсҽтелгҽн булса, Бҥлек белгече схеманы 

раслау турында карар проектын яисҽ килешҥ тҿзҥгҽ ризалык турында хат 

проектын, сҽбҽбе кҥрсҽтелгҽн баш тарту турында карар проектын электрон 

рҽвештҽ ҽзерли.  

Ҽлеге пункт билгели торган процедура юлланган запросларга җавап 

алынганнан соң ике эш кҿне эчендҽ ҥтҽлҽ. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: ҽзерлҽнгҽн һҽм килештерҥ ҿчен Бҥлек мҿдиренҽ 

җибҽрелгҽн баш тарту турында карар проекты яки схеманы раслау турында 

карар проекты яисҽ килешҥ тҿзҥгҽ ризалык турында хат проекты. 

3.9.3. Бҥлек мҿдире баш тарту турында карар проектын яки схеманы 

раслау турында карар проектын яисҽ килешҥ тҿзҥгҽ ризалык турында хат 

проектын карап чыга һҽм килештерҥ ҿчен Җир ресурслары идарҽсе (алга таба – 

Идарҽ) башлыгына җибҽрҽ. 

Процедура нҽтиҗҽсе: Бҥлек мҿдире белҽн килештерелгҽн һҽм килештерҥ 

ҿчен Идарҽ башлыгына җибҽрелгҽн баш тарту турында карар проекты яки 

схеманы раслау турында карар проекты яисҽ килешҥ тҿзҥгҽ ризалык турында 

хат проекты. 

3.9.4. Идарҽ башлыгы баш тарту турында карар проектын яки схеманы 

раслау турында карар проектын яисҽ килешҥ тҿзҥгҽ ризалык турында хат 

проектын карап чыга, килештерҽ һҽм бҥлек мҿдиренҽ җибҽрҽ. 

3.9.3 пункт һҽм ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар, аннан 

алдагы процедура беткҽннҽн соң бер эш кҿне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 
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Бҥлек мҿдире һҽм Идарҽ башлыгы белҽн килештерелгҽн һҽм Бҥлек 

белгеченҽ җибҽрелгҽн баш тарту турында карар проекты яки схеманы раслау 

турында карар проекты яисҽ килешҥ тҿзҥгҽ ризалык турында хат проекты. 

3.9.5. Бҥлек белгече Бҥлек мҿдире һҽм Идарҽ башлыгы белҽн 

килештерелгҽн баш тарту турында карар проектын яки схеманы раслау турында 

карар проектын яисҽ килешҥ тҿзҥгҽ ризалык турында хат проектын хокук 

идарҽсенҽ юллый. 

Ҽлеге пункт билгелҽгҽн процедура Министрлык карарын Идарҽ башлыгы 

килештергҽн кҿнне гамҽлгҽ ашырыла.    

Процедура нҽтиҗҽсе: Бҥлек мҿдире һҽм Идарҽ башлыгы белҽн 

килештерелгҽн һҽм хокук идарҽсенҽ юлланган баш тарту турында карар 

проекты яки схеманы раслау турында карар проекты яисҽ килешҥ тҿзҥгҽ 

ризалык турында хат проекты.  

3.9.6. Хокук идарҽсе белгече баш тарту турында карар проектына яки 

схеманы раслау турында карар проектына яисҽ килешҥ тҿзҥгҽ ризалык турында 

хат проектына хокукый экспертиза ясый, килештерҥ ҿчен хокук идарҽсе 

башлыгына килештерелгҽн баш тарту турында карар проектын яки схеманы 

раслау турында карар проектын яисҽ килешҥ тҿзҥгҽ ризалык турында хатны 

яисҽ хокук идарҽсе бҽялҽмҽсе проектын (кимчелеклҽр булган очракта) юллый.  

Процедура нҽтиҗҽсе: килештерҥ ҿчен хокук идарҽсе башлыгына 

юлланган хокук идарҽсе бҽялҽмҽсе проекты (кимчелеклҽр булган очракта) яки 

килештерелгҽн баш тарту турында карар проекты яки схеманы раслау турында 

карар проекты яисҽ килешҥ тҿзҥгҽ ризалык турында хат проекты. 

3.9.7. Хокук идарҽсе башлыгы баш тарту турында карар проектына яки 

схеманы раслау турында карар проектына яисҽ килешҥ тҿзҥгҽ ризалык турында 

хат проектына хокук идарҽсе бҽялҽмҽсен имзалый яки баш тарту турында карар 

проектын яки схеманы раслау турында карар проектын яисҽ килешҥ тҿзҥгҽ 

ризалык турында хат проектын килештерҽ һҽм Бҥлек белгеченҽ юллый. 

3.9.6, 3.9.7 пунктлар белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар, ҽлеге 

Регламентның 3.9.5 пункты белҽн билгелҽнгҽн процедура беткҽннҽн соң бер эш 

кҿне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедура нҽтиҗҽсе: баш тарту турында карар проектына яки схеманы 

раслау турында карар проектына яисҽ килешҥ тҿзҥгҽ ризалык турында хат 

проектына хокук идарҽсе бҽялҽмҽсе яки килештерелгҽн баш тарту турында 

карар проекты яки схеманы раслау турында карар проекты яисҽ килешҥ тҿзҥгҽ 

ризалык турында хат проекты. 

3.9.8. Бҥлек белгече хокук идарҽсе бҽялҽмҽсен алган очракта булган 

кимчелеклҽрне тҿзҽтҽ һҽм баш тарту турында карар проектын яки схеманы 
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раслау турында карар проектын яисҽ килешҥ тҿзҥгҽ ризалык турында хат 

проектын килештерҥ ҿчен хокук идарҽсе башлыгына юллый. 

Процедура нҽтиҗҽсе: Килештерҥ ҿчен хокук идарҽсе башлыгына 

юлланган хокук идарҽсе киңҽше буенча тҿзҽтелгҽн баш тарту турында карар 

проекты яки схеманы раслау турында карар проекты яисҽ килешҥ тҿзҥгҽ 

ризалык турында хат проекты. 

3.9.9. Хокук идарҽсе башлыгына хокук идарҽсе бҽялҽмҽсендҽ кҥрсҽтелгҽн 

кимчелеклҽрнең тҿзҽтелҥен тикшереп чыга һҽм баш тарту турында карар 

проектын яки схеманы раслау турында карар проектын яисҽ килешҥ тҿзҥгҽ 

ризалык турында хат проектын килештерҽ.  

3.5.7 пункт һҽм ҽлеге пункт билгелҽгҽн процедуралар ҽлеге Регламентның 

3.9.8 пункты белҽн билгелҽнгҽн процедура беткҽннҽн соң бер эш кҿне эчендҽ 

гамҽлгҽ ашырыла.  

Процедура нҽтиҗҽсе: Хокук идарҽсе башлыгы белҽн килештерелгҽн һҽм 

бҥлек белгеченҽ юлланган баш тарту турында карар проекты яки схеманы 

раслау турында карар проекты яисҽ килешҥ тҿзҥгҽ ризалык турында хат 

проекты. 

3.9.10. Бҥлек белгече хокук идарҽсе башлыгы белҽн килештерелгҽн баш 

тарту турында карар проектын яки схеманы раслау турында карар проектын 

яисҽ килешҥ тҿзҥгҽ ризалык турында хат проектын имзалау ҿчен министрның 

беренче урынбасарына юллый.  

Ҽлеге пункт билгелҽгҽн процедура алдагы процедура беткҽн кҿнне 

гамҽлгҽ ашырыла.    

Процедура нҽтиҗҽсе: Бҥлек мҿдире, Идарҽ башлыгы, Хокук идарҽсе 

башлыгы белҽн килештерелгҽн һҽм министрның беренче урынбасарына 

юлланган баш тарту турында карар проекты яки схеманы раслау турында карар 

проекты яисҽ килешҥ тҿзҥгҽ ризалык турында хат проекты. 

3.9.11. Министрның беренче урынбасары баш тарту турында карарны яки 

схеманы раслау турында карарны яисҽ килешҥ тҿзҥгҽ ризалык турында хатны 

имзалый һҽм регистрация ҿчен эш башкару һҽм контроль бҥлегенҽ юллый. 

Гаризада хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен электрон формада алу кҥрсҽтелгҽн 

очракта, министрның беренче урынбасары урынбасары баш тарту турында 

карарны яки схеманы раслау турында карарны яисҽ килешҥ тҿзҥгҽ ризалык 

турында хатны электрон документ формасында электрон имза белҽн имзалый. 

Ҽлеге пункт билгелҽгҽн процедура алдагы процедура беткҽннҽн соң бер 

эш кҿне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла.    

Процедура нҽтиҗҽсе: министрның беренче урынбасары имзалаган һҽм 

регистрация ҿчен контроль бҥлегенҽ юлланган баш тарту турында карар яки 

схеманы раслау турында карар яисҽ килешҥ тҿзҥгҽ ризалык турында хат. 
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3.9.12. Регламентның 3.9.2 – 3.9.11 пунктларында кҥрсҽтелгҽн 

процедураларны башкару, техник мҿмкинлеклҽр булганда, дҽҥлҽти һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган 

мҽгълҥмат системасын кулланып автомат режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

3.9.13. Министрлыкка бирелгҽн яңадан бҥлҥ нҽтиҗҽсендҽ барлыкка 

килгҽн җир кишҽрлегенең кадастр паспортын/ЕГРН ҿземтҽсен карап чыгу 

3.9.13.1. Гаризасы буенча җир кишҽрлеге урнашу схемасын раслау 

турында карар кабул ителгҽн яки расланган территорияне ызанлау проекты 

нигезендҽ җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында килешҥ тҿзҥ ризалыгы 

җибҽрелгҽн гариза бирҥче яңадан бҥлҥ нҽтиҗҽсендҽ барлыкка килгҽн җир 

кишҽрлеклҽрен дҽҥлҽт кадастр исҽбенҽ кую максатларында кадастр эшлҽренең 

башкарылуын тҽэмин итҽ һҽм андый җирлҽрне дҽҥлҽт кадастр исҽбенҽ кую 

турында мҿрҽҗҽгать итҽ. 

Яңадан бҥлҥ нҽтиҗҽсендҽ барлыкка килгҽн җир кишҽрлеклҽренең дҽҥлҽт 

кадастр учеты максатыннан кадастр эшлҽре башкару һҽм андый җир 

кишҽрлеклҽренҽ дҽҥлҽт кадастр учеты дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ срогына керми. 

3.9.13.2. Гариза бирҥче яңадан бҥлҥ нҽтиҗҽсендҽ барлыкка килгҽн җир 

кишҽрлеклҽрен дҽҥлҽт кадастр исҽбенҽ кую ҿчен яңадан бҥлҥ нҽтиҗҽсендҽ 

барлыкка килгҽн җир кишҽрлегенең яки җир кишҽрлеклҽренең кадастр 

паспортын/ЕГРН ҿземтҽсен Министрлыкка тапшыра. 

3.9.14. Җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында килешҥ тҿзҥ 

3.9.14.1. Бҥлек хезмҽткҽре Министрлыкка яңадан бҥлҥ нҽтиҗҽсендҽ 

барлыкка килгҽн җир кишҽрлеге яки җир кишҽрлеклҽренең кадастр паспорты / 

ЕГРНнан ҿземтҽ кергҽннҽн соң җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында 

Килешҥ проекты ҽзерли. 

Җир кишҽрлеге урнашу схемасында яки территорияне ызанлауның 

проектында кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге нигезендҽ ясалган һҽм хосусый милек 

хокукы барлыкка килгҽн җир кишҽрлегенең мҽйданы алдагысыннан ун 

проценттан кҥбрҽккҽ артык булган очракта, Бҥлек хезмҽткҽре җир 

кишҽрлеклҽрен бҥлҥ турында килешҥ тҿзҥдҽн баш тарту турында Министрлык 

карары проекты ҽзерли. 

3.9.14.2. Ҽзерлҽнгҽн җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында килешҥ 

проекты яки җир кишҽрлеклҽрен бҥлҥ турында килешҥ тҿзҥдҽн баш тарту 

турында Министрлык карары проекты ҽлеге Регламентның 3.9.2 – 3.9.10 

пунктларында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ министрның беренче урынбасарына имза 

куелырга юллана. 

3.9.14.3. Министрның беренче урынбасары тарафыннан җир 

кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында килешҥ проекты яки җир кишҽрлеклҽрен 

бҥлҥ турында килешҥ тҿзҥдҽн баш тарту турында Министрлык карары 

проектына кул куела һҽм регистрация ҿчен контроль бҥлегенҽ юллана. 

3.9.14.1 – 3.9.14.3 пунктлар белҽн билгелҽнгҽн процедуралар кадастр 

паспорты Министрлыкта регистрациялҽнгҽн кҿннҽн башлап 9 эш кҿне эчендҽ  

ҥтҽлҽ. 
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Процедура нҽтиҗҽсе: министрның беренче урынбасары имзалаган һҽм 

контроль бҥлегенҽ җибҽрелгҽн җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында 

килешҥ проекты яисҽ җир кишҽрлеклҽрен бҥлҥ турында килешҥ тҿзҥдҽн баш 

тарту турында Министрлык карары проекты.  

3.9.14.4. Гариза бирҥче ҥзе сайлаган алу ысулы белҽн Министрлыктан 

җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында килешҥ проектын ала һҽм 30 

календарь кҿне эчендҽ килешҥне имзалый һҽм имза куелган килешҥне 

Министрлыкка китерҽ. 

Җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында килешҥ проектына кул кую 

срогы дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ срогына керми. 

3.9.14.5. Ҽлеге Регламентның 3.9.14.1 – 3.9.14.3 пунктларында 

кҥрсҽтелгҽн процедуралар, техник мҿмкинлеклҽр булганда, дҽҥлҽти һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган 

мҽгълҥмат системасын кулланып автомат режимда башкарыла.   

3.10. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен тапшыру  

3.10.1. Дҽҥлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсе гариза бирҥчегҽ ҥзе сайланган ысул 

белҽн бирелҽ (җибҽрелҽ): 

гариза бирҥченең ҥз кулына Министрлыкта язмача яки гариза бирҥче 

яшҽгҽн яки торган урынга почта аша; электрон почта һҽм (яки) Бердҽм 

порталдагы, Республика порталындагы шҽхси кабинетка электрон документ 

формасында; 

гариза бирҥченең телҽге буенча дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе МФЦ 

аша МФЦ регламентына туры китереп, Министрлыктан җибҽрелгҽн электрон 

документ экземпляры формасында алынырга мҿмкин, документ кҽгазьгҽ 

чыгарылып, МФЦ мҿһере басыла һҽм МФЦ хезмҽткҽре имзасы куела. 

3.10.2. Административ процедураны башлау ҿчен нигез булып эш 

башкару бҥлеге белгеченең дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥне раслаган (хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарткан) документны (Раслау турында карар, Баш тарту 

турында карар, Җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында килешҥ) алуы тора. 

Контроль бҥлеге белгече дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсенҽ регистрация 

ҥткҽрҽ. 

Бҥлек белгече: 

дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе турындагы мҽгълҥматны дҽҥлҽти һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган 

мҽгълҥмати системасының документациялҽр алып бару подсистемасына кертҽ; 

гариза бирҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) Бердҽм портал, Республика порталы аша 

электрон арадашлык юлы белҽн дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе турында һҽм 

дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен МФЦдан алу мҿмкинлеге турында хҽбҽр итҽ. 
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Процедуралар техник мҿмкинлек булганда дҽҥлҽти һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмати 

системасын кулланып автомат режимда башкарыла.  

Ҽлеге пункт билгели торган процедуралар дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥне 

(кҥрсҽтҥдҽн баш тартуны) раслаган документка имза куелган кҿндҽ башкарыла. 

Административ процедуралар башкарылу нҽтиҗҽсе: дҽҥлҽт хезмҽте 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе турында мҽгълҥматны мҽгълҥмат системаларына урнаштыру, 

гариза бирҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе һҽм аны алу 

ысуллары турында хҽбҽр итҥ.    

3.10.3. Гариза бирҥче дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алырга МФЦга 

мҿрҽҗҽгать итсҽ, МФЦ хезмҽткҽре гариза бирҥчегҽ дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсен электрон документның кҽгазь экземпляры рҽвешендҽ тапшыра. 

Гариза бирҥче соравы буенча электрон документның кҽгазь экземпляры белҽн 

бергҽ электрон документның экземпляры кҥчергечкҽ яздырып бирелергҽ 

мҿмкин. 

Бу пункт билгели торган процедуралар МФЦның эш регламенты белҽн 

билгелҽнгҽн срокларда гариза бирҥче килгҽч чират тҽртибендҽ башкарыла. 

3.10.4. Гариза бирҥче дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алырга Бердҽм 

портал, Республика порталы ашы мҿрҽҗҽгать итсҽ, шҽхси кабинетка автомат 

рҽвештҽ министрның яки министрның беренче урынбасарының кҿчҽйтелгҽн 

квалификацияле электрон имзасы куелган дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

булган документның электрон образы җибҽрелҽ. 

Бу пункт билгели торган процедуралар дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥне раслаган 

(хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарткан) документка министрның беренче урынбасары 

кул куйган кҿнне башкарыла. 

Административ процедуралар башкарылу нҽтиҗҽсе: дҽҥлҽт хезмҽте 

кҥрсҽтҥне раслаган документны яки, шул исҽптҽн, дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥдҽн 

баш тартуны, Бердҽм портал, Республика порталын кулланып гариза бирҥчегҽ 

җибҽрҥ (тапшыру). 

3.10.5. Гариза бирҥче дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алырга килгҽн 

очракта, контроль бҥлегенең документларны бирҥгҽ җаваплы белгече 

тҥбҽндҽгелҽрне башкара: 

гариза бирҥченең шҽхесен ачыклый, шҽхесен раслаган документны 

тикшерҽ; вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ (боерык, ышанычнамҽ һ.б.); 

гариза бирҥчегҽ дҽҥлҽт хезмҽтен кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен бирҽ һҽм исҽп-хисап 

кенҽгҽсенҽ документлар тапшырылу турында язып куя; 

кушып бирелҽ торган хатны тапшыра. 

Ҽлеге пункт билгели торган процедура гариза бирҥче килгҽн кҿнне ҥтҽлҽ. 
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Процедура нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ тапшырылган дҽҥлҽт хезмҽте 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе. 

3.11. Гариза бирҥчедҽн ҿстҽмҽ мҽгълҥмат алу 

Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ барышында гариза бирҥчедҽн нинди дҽ булса 

ҿстҽмҽ документлар һҽм (яисҽ) мҽгълҥмат алу каралмаган. 

3.12. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтелҥ нҽтиҗҽсе булган документларда киткҽн 

ялгышларны һҽм хаталарны (алга таба – техник хата) тҿзҽтҥ 

3.12.1. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документта техник хата 

табылган очракта гариза бирҥче Министрлыкка тҥбҽндҽгелҽрне җибҽрҽ:  

техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гариза (ҽлеге Регламентка 7 нче 

кушымта); 

дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе буларак тапшырылган, техник хата 

булган документ; 

техник хатаның булуын дҽлиллҽгҽн юридик кҿче булган документлар. 

Гариза бирҥче (вҽкалҽтле вҽкил) дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган 

документтагы мҽгълҥматта техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гаризаны почта 

аша, шул исҽптҽн, электрон почта, яки МФЦ аша бирҽ. 

3.12.2. Контроль бҥлеге белгече техник хатаны тҿзҽтҥ турындагы 

гаризаны кабул итеп ала һҽм, беркетелгҽн документлары белҽн бергҽ, теркҽп, 

Бҥлек белгеченҽ тапшыра.   

Ҽлеге пункт билгели торган процедуралар гариза регистрациялҽнгҽн бер 

эш кҿнендҽ ҥтҽлҽ. 

Административ процедуралар башкарылу нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм 

регистрациялҽнгҽн, карау ҿчен Бҥлек белгеченҽ юлланган гариза.  

3.12.3. Бҥлек белгече документларны карый да, дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсе булган документка тҿзҽтҥлҽр кертҥ максатыннан ҽлеге Регламентның 

3.9.3, 3.9.4, 3.9.11 пунктларында каралган процедураларны гамҽлгҽ ашыра, 

гариза бирҥчегҽ (вҽкалҽтле вҽкиленҽ) имза куйдырып шҽхсҽн ҥзенҽ тҿзҽтелгҽн 

документны тапшыра, гариза бирҥчедҽн (вҽкалҽтле вҽкилдҽн) техник хата 

булган тҿп нҿсхҽне ала, яки гариза бирҥче адресына почта аша (электрон почта 

аша) Министрлыкка техник хата булган документның тҿп нҿсхҽсен китереп 

документны алу мҿмкинлеге турында хат юллый. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура техник хата табылганнан соң 

яки телҽсҽ кайсы катнашы булган затның хата турындагы мҿрҽҗҽгатеннҽн соң 

ике эш кҿне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедура нҽтиҗҽсе: яңадан формалаштырылган, гариза бирҥчегҽ 

тапшырылган (юлланган) документ. 

3.13. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе буенча документ дубликатын бирҥ 
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3.13.1. Гариза бирҥче дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган 

документны бозса яки югалтса, Министрлыкка документның дубликатын сорап 

мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

Министрлыкка дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документның 

дубликатын бирҥ турында министр исеменҽ ирекле формада дубликат бирҥ 

сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп язылган гариза керҥ дубликатны бирҥ процедурасын 

башлау ҿчен нигез булып тора. 

Дубликат электрон формада һҽм МФЦ аша бирелми. 

3.13.2. Министрлыкка кергҽн гариза регистрация ҿчен җаваплы 

Министрлыкның контроль бҥлеге хезмҽткҽре тарафыннан кергҽн кҿнне 

регистрациялҽнҽ һҽм бер эш кҿнендҽ карап чыгу ҿчен министрның беренче 

урынбасарына тапшырыла. 

Министрның беренче урынбасары гаризаны бер эш кҿне эчендҽ карап 

чыга һҽм башкару ҿчен Бҥлек мҿдиренҽ бирҽ. Бҥлек хезмҽткҽре ике эш кҿне 

эчендҽ шул ук регистрация номеры һҽм датасы белҽн документның дубликатын 

ҽзерли, ҿстҽге почмагына «ДУБЛИКАТ» дип языла, документның ҽзер 

дубликаты имза белҽн гариза бирҥченең кулына тапшырыла яки гариза бирҥче 

кҥрсҽткҽн адрес буенча белдерҥле заказлы хат белҽн почта аша юллана.  

Процедураның нҽтиҗҽсе булып дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ 

бирелгҽн документның дубликаты тора. 

 

4. Администатив регламентның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту формалары 

 

4.1. Җаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан регламент нигезлҽмҽлҽренең 

һҽм дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥгҽ талҽплҽр куючы башка норматив хокукый 

актларның ҥтҽлешен һҽм башкарылуын, шулай ук, алар кабул иткҽн 

карарларны дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥдҽ катнашучы Идарҽ (бҥлек) җитҽкчелҽре 

ҽлеге Регламент нигезлҽмҽлҽрен ҥтҽҥ һҽм башкаруны тикшерҥ юлы белҽн 

контрольдҽ тота. 

4.2. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥне Министрлыкның вазыйфаи затлары 

контрольдҽ тота. Контрольдҽ тотучы вазыйфаи затларның вҽкалҽтлҽре 

Министрлык идарҽлҽре (бҥлеклҽре) турында нигезлҽмҽлҽр һҽм вазыйфаи 

регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

4.3. Агымдагы контроль Министрлыкның вазыйфаи затларының ҽлеге 

Регламент нигезлҽмҽлҽрен һҽм дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥгҽ талҽплҽр билгелҽҥче 

башка норматив хокукый актларның ҥтҽвен тикшереп тору юлы белҽн гамҽлгҽ 

ашырыла.  

Агымдагы контроль даими нигездҽ гамҽлгҽ ашырыла. 
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4.4. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ 

тоту тикшерҥлҽр ҥткҽрҥне, гариза бирҥчелҽрнең дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥче 

вазыйфаи затларның кылган (кылмаган) гамҽллҽре турында шикаятьлҽр булган 

мҿрҽҗҽгатьлҽрен карап, карарлар кабул итҥне һҽм гариза бирҥченең 

мҿрҽҗҽгатенҽ җаваплар ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала. 

Административ процедураларның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту формалары 

булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

канцелярия эшлҽрен алып бару; 

документлар карау нҽтиҗҽлҽренең закон талҽплҽренҽ (ҽлеге Регламентка) 

туры килҥе; 

документлар кабул итҥ срокларын һҽм тҽртибен саклау; 

дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтелгҽндҽ нҽтиҗҽлҽрне тапшыру срогы һҽм тҽртибе 

саклану. 

Тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ планлы (эш планнары нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла) 

һҽм планнан тыш (гариза бирҥченең мҿрҽҗҽгате буенча) булырга мҿмкин. 

4.5. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын тикшерҥ 

буенча планнан тыш тикшерҥ карары тҥбҽндҽге очракларда кабул ителҽ:  

1) ҽлеге Регламент талҽплҽрен һҽм дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥгҽ талҽплҽр 

билгели торган башка норматив хокукый актларны бозу очраклары алдарак 

ачыкланып, аларның тҿзҽтелҥен тикшерҥ ҿчен; 

2) Министрлыкның дҽҥлҽт хезмҽтен кҥрсҽтҥдҽ катнашучы вазыйфаи 

затларының ҥз гамҽллҽре белҽн (гамҽл кылмаулары белҽн) аларның хокукларын 

һҽм законлы мҽнфҽгатьлҽрен бозулары турында гариза бирҥчелҽрнең зарланып 

мҿрҽҗҽгать итҥ очрагында. 

4.6. Ҥткҽрелгҽн тикшерҥлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча гариза бирҥчелҽрнең 

хокукларын бозулар ачыкланган очракта, дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен җаваплы 

вазыйфаи затлар Россия Федерациясе законнары нигезендҽ җаваплылыкка 

тартыла. 

4.7. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥне гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм 

оешмалары ягыннан контрольдҽ тоту Министрлык эшчҽнлегенең дҽҥлҽт 

хезмҽте кҥрсҽтҥдҽге ачыклыгы, дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ тҽртибе турында тулы, 

актуаль һҽм дҿрес мҽгълҥмат алу һҽм дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ барышында 

мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мҿмкинлеге аша гамҽлгҽ 

ашырыла. 

 

5. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥче органның, дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ кҥпфункцияле ҥзҽгенең, № 210-ФЗ Федераль законның 16 статьясының 

1¹ кисҽгендҽ кҥрсҽтелгҽн оешмаларның, шулай ук, аларның вазыйфаи 

затларының, дҽҥлҽт хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм кылган (кылмаган) 
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гамҽллҽренҽ карата судка кадҽр (судтан тыш) тҽртиптҽ шикаять белдерҥ 

тҽртибе 

 

5.1. Гариза бирҥчелҽр Министрлыкның, Министрлыкның дҽҥлҽт хезмҽте 

кҥрсҽтҥдҽ катнашучы вазыйфаи затының яки дҽҥлҽт хезмҽткҽренең 

карарларына һҽм кылган (кылмаган) гамҽллҽренҽ карата Министрлыкка 

шикаять белдерҽ ала.   

Министрның дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥгҽ бҽйле карарларына, кылган 

(кылмаган) гамҽллҽренҽ шикаять Татарстан Республикасы Министрлар 

Кабинетына бирелҽ 

МФЦ хезмҽткҽренең карарларына һҽм кылган (кылмаган) гамҽллҽренҽ 

карата шикаять МФЦ җитҽкчесенҽ бирелҽ. 

МФЦның кылган (кылмаган) гамҽллҽренҽ карата шикаять МФЦны 

гамҽлгҽ куючыга ( (алга таба – МФЦны гамҽлгҽ куючы) бирелҽ. 

5.2. Гариза бирҥче тҥбҽндҽге очракларда да шикаять белҽн мҿрҽҗҽгать 

итҽ ала: 

1) дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ турында гариза бирҥченең запросын теркҽҥ 

срогы бозылганда; 

2) дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ срогы бозылганда; 

3) гариза бирҥчедҽн дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясенең 

норматив-хокукый актларында, Татарстан Республикасының норматив-

хокукый актларында кҥздҽ тотылмаган документлар яки мҽгълҥмат, яки 

гамҽллҽр кылуны талҽп иткҽндҽ; 

4) дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен гариза бирҥчедҽн Россия Федерациясе 

норматив-хокукый актларында, Татарстан Республикасының норматив-

хокукый актларында кҥздҽ тотылган документларны кабул итеп алудан баш 

тартканда; 

5) дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда, ҽгҽр баш тартуга нигезлҽр 

федераль законнар һҽм Россия Федерациясенең алар нигезендҽ кабул ителгҽн 

башка норматив-хокукый актлары, Татарстан Республикасының норматив-

хокукый актлары нигезендҽ кҥздҽ тотылмаса; 

6) дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен гариза бирҥчедҽн Россия Федерациясенең 

норматив-хокукый актларында, Татарстан Республикасының норматив-

хокукый актларында кҥздҽ тотылмаган тҥлҽҥ талҽп иткҽндҽ;  

7) Министрлык, Министрлыкның вазыйфаи заты, МФЦ, МФЦның 

вазыйфаи заты дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документлардагы 

ялгыш язуларны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽн баш тартканда яки мондый 

тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозганда. 
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8) дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ срогы 

яки тҽртибе бозылганда; 

9) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең башка норматив-хокукый актларында, Татарстан 

Республикасының законнарында һҽм башка норматив-хокукый актларында 

кҥздҽ тотылмаган булып та, дҽҥлҽт хезмҽтҥ кҥрсҽтҥ туктатып торылса; 

10) дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽткҽндҽ гариза бирҥчедҽн беренче тапкыр кабул 

иткҽндҽ юклыгы яки дҿрес тҥгеллеге кҥрсҽтелмҽгҽн, дҽҥлҽт хезмҽте 

кҥрсҽткҽндҽ яки дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны яки 

мҽгълҥматны талҽп итҥ, № 210-ФЗ Федераль законның 7 статьясының 1 

ҿлешендҽге 4 пункты чыгарма булып тора. 

5.3. Шикаять язмача кҽгазьдҽ яисҽ электрон формада бирелҽ. 

Шикаять почта аша, МФЦ аша, «Интернет» мҽгълҥмати 

телекоммуникациялҽр челтҽреннҽн файдаланып, Министрлыкның рҽсми сайты 

(http://mzio.tatarstan.ru), Татарстан Республикасының дҽҥлҽти һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр порталыннан (http://uslugi.tatar.ru), Дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥлҽрнең (функциялҽрнең) бердҽм порталы (http://www.gosuslugi.ru) аша 

җибҽрелергҽ, шулай ук гариза бирҥчене шҽхсҽн кабул итҥ барышында кабул 

ителергҽ мҿмкин. 

МФЦның, МФЦ хезмҽткҽренең карарларына һҽм кылган (кылмаган) 

гамҽллҽренҽ карата шикаять почта аша, «Интернет» челтҽрен файдаланып, 

МФЦның рҽсми сайты аша, Татарстан Республикасының дҽҥлҽти һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр порталыннан (http://uslugi.tatar.ru), Дҽҥлҽти һҽм 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең (функциялҽрнең) бердҽм порталы 

(http://www.gosuslugi.ru) аша җибҽрелергҽ, шулай ук гариза бирҥчене шҽхсҽн 

кабул итҥ барышында кабул ителергҽ мҿмкин. 

5.4. Шикаять тҥбҽндҽге мҽгълҥматлардан торырга тиеш: 

1) карарларына һҽм кылган (кылмаган) гамҽллҽренҽ шикаять белдерелгҽн 

дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥче органның атамасы, органның дҽҥлҽт хезмҽте 

кҥрсҽтҥче вазыйфаи заты яки дҽҥлҽт хезмҽткҽре, аның җитҽкчесе һҽм (яки) 

хезмҽткҽре; 

2) гариза бирҥче физик затның фамилиясе, исеме, ҽтисенең исеме 

(булганда), яшҽҥ урыны турында мҽгълҥмат, мҿрҽҗҽгать итҥче юридик затның 

атамасы, урнашкан урыны турында мҽгълҥмат, шулай ук элемтҽ ҿчен телефон 

номеры (номерлары), электрон почта адресы (адреслары) (булганда) һҽм 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавап җибҽрелергҽ тиешле почта адресы; 

3) дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥче органның, дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи затының яки дҽҥлҽт хезмҽткҽренең, МФЦның шикаять 

garantf1://8124902.1171/
garantf1://8124902.213/
garantf1://8124902.214/
garantf1://8124902.213/
garantf1://8124902.214/
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белдерелҽ торган карарлары һҽм кылган (кылмаган) гамҽллҽре турында 

мҽгълҥмат;  

4) дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥче органның, дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи затының яки дҽҥлҽт хезмҽткҽренең, кҥпфункцияле ҥзҽкнең, 

кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренең карары һҽм кылган (кылмаган) гамҽллҽре 

белҽн килешмҽвенҽ дҽлиллҽре. 

5.5. Шикаятькҽ анда бҽян ителгҽннҽрне раслый торган документларның 

кҥчермҽлҽре беркетелҽ ала.  

5.6. Шикаять ул кергҽн эш кҿненнҽн соңгы кҿннҽн дҽ калмыйча 

регистрациялҽнҽ. 

Шикаять регистрациялҽнгҽннҽн соң унбиш кҿн эчендҽ карала, ҽ 

Министрлыкның гариза бирҥчедҽн документларын кабул итеп алудан баш 

тартуга яки ялгыш язуларны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽн баш тартуга яки мондый 

тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозуга карата шикаять белдерелгҽн очракта - 

аны теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ. 

5.7 Шикаятьне карап тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның 

берсе кабул ителҽ:  

1) шикаять канҽгатьлҽндерелҽ, шул исҽптҽн карарны юкка чыгару 

рҽвешендҽ, дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда 

Министрлык тарафыннан җибҽрелгҽн ялгыш язуларны һҽм хаталарны тҿзҽтҥ, 

Россия Федерациясенең норматив-хокукый актлары, Татарстан 

Республикасының норматив-хокукый актлары нигезендҽ тҥлҽтҥ кҥздҽ 

тотылмаган акчаларны  гариза бирҥчегҽ кире кайтарып бирҥ рҽвешендҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥдҽн баш тартыла. 

5.8. Бу Регламентның 5.7 пунктында кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽннҽн 

соң килҥче кҿннҽн дҽ соңга калмыйча, гариза бирҥчегҽ язмача һҽм, гариза 

бирҥченең телҽгенҽ карап, электрон рҽвештҽ шикаятьне карап тикшерҥ 

нҽтиҗҽлҽре турында нигезле җавап җибҽрелҽ. 

5.9. Шикаять канҽгатьлҽндерелергҽ тиеш дип табылса, бу Регламентның 

5.8 пунктында кҥрсҽтелгҽн җавапта дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтелгҽндҽ ясалган 

кимчелеклҽрне тҿзҽтҥ ҿчен Министрлык кылачак гамҽллҽр турында мҽгълҥмат 

бирелҽ, шулай ук килеп туган уңайсызлыклар ҿчен гафу ҥтенелҽ һҽм дҽҥлҽт 

хезмҽте алу ҿчен гариза бирҥче кылырга тиешле гамҽллҽр турында мҽгълҥмат 

бирелҽ. 

5.10. Шикаять канҽгатьлҽндерелмҽсҽ, бу Регламентның 5.8 пунктында 

кҥрсҽтелгҽн җавапта гариза бирҥчегҽ кабул ителгҽн карар турында дҽлилле 

аңлатма бирелҽ, кабул ителгҽн карарга шикаять белдерҥ тҽртибе бҽян ителҽ.  

5.11. Шикаятьне карау барышында яки аның нҽтиҗҽлҽре буенча, 

административ хокук бозу билгелҽре яки җинаять ачыкланса, шикаятьлҽрне 
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карау вҽкалҽтлҽре бирелгҽн вазыйфаи зат булган материалларны тиз арада 

прокуратура органнарына юллый. 

5.12. Министрлыкның, шулай ук аның вазыйфаи затларының, яисҽ дҽҥлҽт 

хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм кылган (кылмаган) гамҽллҽренҽ карата 

судка кадҽр (судтан тыш) тҽртиптҽ шикаять белдерҥгҽ бҽйле мҿнҽсҽбҽтлҽр № 

210-ФЗ Федераль закон нигезендҽ кҿйлҽнҽ. 

 

 

 

 

 

 

 



 
Дҽҥлҽт милкендҽге җирлҽрне һҽм (яки) җир 

кишҽрлеклҽрен һҽм хосусый милектҽге җир 

кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ буенча дҽҥлҽт 

хезмҽте кҥрсҽтҥнең административ 

регламентына 1 нче кушымта 

 

Киңҽш ителгҽн форма 

 

 

 

 

Кемгҽ: 

____________________ 

 

Элемтҽ ҿчен мҽгълҥмат: 

____________________ 

Вҽкил: 

____________________ 

Вҽкил белҽн элемтҽ ҿчен мҽгълҥмат: 

 

 

Карар  

 

                 ___________________                                № _____________ 

 

Территориянең кадастр планында җир кишҽрлеге урнашу схемасын раслау турында 

 

____________ № _______ гаризаны (гариза бирҥче: _______________) һҽм 

аңа беркетелгҽн документларны карап чыккач, территориянең кадастр 

планында мҽйданы ____булган, ___________кадастр кварталында кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеге схемасын раслау ҿчен, Россия Федерациясе Җир Кодексының 

11
10

 , 39
11

  ст.ларына, Дҽҥлҽт теркҽве, кадастр һҽм картография федераль 

хезмҽтенең «Җир кишҽрлеклҽрен куллануны рҿхсҽт итҥ тҿрлҽре 

классификаторын раслау турында» 2020 елның 10 ноябрендҽге № П/0412  

боерыгына таянып 

КАРАР кабул ителде: 

 

1. Территориянең кадастр планында _______ кв.м.лы, ______________ 

адресы буенча урнашкан, ______________җир категориясендҽге, рҿхсҽт 

ителгҽн куллану тҿре _________ булган җир кишҽрлеге схемасын алга таба җир 

кишҽрлеген яңадан бҥлҥ турында килешҥ тҿзҥ ҿчен расларга. 

2. Гариза бирҥчегҽ кадастр эшлҽрен башкаруны тҽэмин итҽргҽ һҽм ҽлеге 

карарның беренче пунктында кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеген заканда билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ дҽҥлҽт кадастр исҽбенҽ куюны гамҽлгҽ ашырырга. 
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3. Ҽлеге карарның 1 пунктында кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеген куллануда 

тҥбҽндҽге чиклҽҥлҽрне билгелҽргҽ (чиклҽҥлҽр булган очракта). 

4. Ҽлеге карар ике ел гамҽлдҽ була. 

 

______________________ 

           (вазыйфа, Ф.И.О.) 

 
 

 

 

 



Дҽҥлҽт милкендҽге җирлҽрне һҽм (яки) җир 

кишҽрлеклҽрен һҽм хосусый милектҽге җир 

кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ буенча дҽҥлҽт 

хезмҽте кҥрсҽтҥнең административ 

регламентына 2 нче кушымта 

 

Киңҽш ителгҽн форма 

 

 

 

Территорияне ызанлауның расланган проекты нигезендҽ җир кишҽрлеклҽрен 

яңадан бҥлҥ турында килешҥ тҿзҥгҽ  

Ризалык 

 

 

               ___________________                                № _____________ 

 

_________ № ______ мҿрҽҗҽгатегез буенча Министрлык, Россия Федерациясе 

Җир Кодексына, «Россия Федерациясе Җир Кодексына һҽм Россия 

Федерациясенең аерыс законнарына ҥзгҽрешлҽр кертҥ турында» 2014 елның 23 

июнендҽге Федераль законга, Дҽҥлҽт теркҽве, кадастр һҽм картография 

федераль хезмҽтенең «Җир кишҽрлеклҽрен куллануны рҿхсҽт итҥ тҿрлҽре 

классификаторын раслау турында» 2020 елның 10 ноябрендҽге № П/0412  

боерыгына таянып, шҽхси милектҽге ______ кадастр номерлы җир кишҽрлеген 

һҽм дҽҥлҽт милкендҽге җирлҽрне / җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында 

килешҥ тҿзҥгҽ ризалыгы турында хҽбҽр итҽ. 

Россия Федерациясе Җир Кодексының 39
29 

статьясының 11 пункты 

нигезендҽ, Сезгҽ яңадан бҥлҥ нҽтиҗҽсендҽ барлыкка килгҽн җир 

кишҽрлеклҽрен дҽҥлҽт кадастр исҽбе максатларында кадастр эшлҽрен 

башкаруны тҽэмин итҽргҽ кирҽк һҽм дҽҥлҽт кадастр исҽбе турында гариза белҽн 

мҿрҽҗҽгать итҥегез сорала. 
 

______________________ 

           (вазыйфа, Ф.И.О.) 
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Дҽҥлҽт милкендҽге җирлҽрне һҽм (яки) 

җир кишҽрлеклҽрен һҽм хосусый 

милектҽге җир кишҽрлеклҽрен яңадан 

бҥлҥ буенча дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥнең 

административ регламентына 3 нче 

кушымта 

 

Киңҽш ителгҽн форма 

 

Кемгҽ: 

____________________ 

 

Элемтҽ ҿчен белешмҽ: 

____________________ 

Вҽкил: 

____________________ 

Вҽкил белҽн элемтҽ: 

 

Дәүләт хезмәте күрсәтүдән баш тарту карары  

 

 

___________________________ № _______ белҽн регистрациялҽнгҽн 

запрос нигезендҽ хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында тҥбҽндҽге нигезлҽрдҽ 

баш тарту турында карар кабул ителде: 

Баш тарту сҽбҽплҽренҽ ачыклык 

кретҥ:_____________________________________. 

Ҿстҽмҽ мҽгълҥмат: __________________________________. 

(дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ сҽбҽбен бетерҥ ҿчен кирҽкде мҽгълҥмат, шулай 

ук, булса башка ҿстҽмҽ мҽгълҥмат бирелҽ) 

 

Кҥрсҽтелгҽн кимчелеклҽр тҿзҽтелгҽч Сез кабат Министрлыкка гариза 

бирз аласыз. 

 

Ҽлеге баш тартуны судка кадҽрге тҽртиптҽ Министрлыкка шикаять 

итҽргҽ мҿмкин, судлашу тҽртибендҽ дҽ шикаять итҽргҽ була. 

 

 
 

________________________________  

           (вазыйфа, Ф.И.О.) 

 



Дҽҥлҽт милкендҽге җирлҽрне һҽм (яки) җир 

кишҽрлеклҽрен һҽм хосусый милектҽге җир 

кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ буенча дҽҥлҽт 

хезмҽте кҥрсҽтҥнең административ 

регламентына 4 нче кушымта 

 

Киңҽш ителгҽн форма 
 

 

Киңҽш ителгҽн форма 

 

 

Татарстан Республикасы Җир һҽм мҿлкҽт 

мҿнҽсҽбҽтлҽре министрына  

__________________________ 
 

(Кемнҽн) _____________________________________ 

(ФИҼИ (булса) -физик затлар ҿчен, 

(оештырылу-хокукый формасы - юридик затлар ҿчен) 

________________________________________________________  

(гариза бирҥченең (граждан ҿчен) шҽхесен ачыклаган документ 

реквизитлары)  

ИНН белешмҽсе_______________________________________ 

ОГРН/ОГРИП белешмҽсе________________________________ 

Яшҽҥ урыны (гражданин ҿчен), урнашкан урыны (юридик зат 

ҿчен) ___________________________ 

Телефон________________________________________________ 

Почта адресы һҽм (яки) электрон почта адресы_____________ 

 

 

Җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында  

ГАРИЗА 

 

Татарстан Республикасы милкендҽге, тҥбҽндҽге адрес белҽн урнашкан җир 

кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында килешҥ тҿзҥне ҥтенҽм:_______________ 

_______________________________________________________________________________, 

мҽйданы __________ кв. м, файдалану максатлары ____________________________, 

кадастр номерлары __________________________________________________, 

һҽм  хосусый милектҽ булган җир кишҽрлеклҽрен ________________, 

урнашкан адресы (урыны): ________________________________, 

мҽйданы _________ кв. м, файдалану максатлары __________________________, 

кадастр номерлары ___________________________________________________ 

беркетелгҽн территорияне ызанлау проектына туры китереп (җир кишҽрлеклҽренең 

яңадан бҥленҥе ҽлеге проект нигезендҽ башкарылуы кҥздҽ тотылса, кҥрсҽтелҽ) 

______________________________________________________________________ 

яки җир кишҽрлегенең расланган урнашу схемасы  (чиклҽрендҽ җирне яңадан бҥлҥ 
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башкарылачак территорияне ызанлау проекты булмаган очракта кҥрсҽтелҽ) 

_____________________________________________ 

Кушымта: 

 

№ 

п/п 
Документ атамасы 

1  

2  

3  

4  

Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен: 

- җибҽрергҽ ____________________________________________________; 

(кҥрсҽтелҽ: МФЦга - электрон документ формасында, электрон документның кҽгазьгҽ 

тҿшергҽн экземплярын; Бердҽм порталга, Республика порталында шҽхси кабинетка); 

- Министрлыкта бирергҽ _____________________ 

_______________________________________________________________. 

(кҥрсҽтелҽ: кҽгазь документ, электрон документ формасында яки электрон 

документның кҽгазьгҽ тҿшерелгҽн экземпляры) 

 

Гариза бирҥченең имзасы  (_______№_________________________ышанычнамҽ 

буенча вҽкил 

 _______________________________________/_______________________/ 

       (вҽкилнең фамилия, имя, ҽтисе исеме (соңгысы – булганда), имзасы) 

 

М.П. (мҿһер булганда) 

   

Гариза кабул ителде: "___"__________ 20__ г. 
 _______/____________________/гаризаны алган Бҥлек белгеченең имзасы, фамилиясе, инициаллары) 
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Гаризага кушымта 

  

 

Җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында  

гаризага беркетелгҽн документлар  

исемлеге 

 

 

 

 

 

Документның атамасы һәм реквизитлары Битләр саны 

Төп нөсхәләр Күчермәләр 

 

   

   

   

 Барлыгы  Барлыгы  

 

 

«_______»______________ 

(кабул ителҥ датасы) 

 

Гариза бирҥче (ышанычнамҽ буенча вҽкил) 

 _____________________________________   ________________________________ 

(фамилия, инициаллар)                         (имза) 

  

Татарстан Республикасы Җир һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре министрлыгы белгече 

 _____________________________________   ________________________________ 

         (фамилия, инициаллар)                         (имза) 

      Бҿтен документлар 1 данҽдҽ тапшырыла. 
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Дҽҥлҽт милкендҽге җирлҽрне һҽм (яки) җир 

кишҽрлеклҽрен һҽм хосусый милектҽге җир 

кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ буенча дҽҥлҽт 

хезмҽте кҥрсҽтҥнең административ 

регламентына 5 нче кушымта 

 

 

Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр 

 

 

Тҥбҽндҽге нигезлҽрнең берсе генҽ булса да, (дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥдҽн 

баш тарту) җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында килешҥ тҿзҥдҽн баш тарту 

турында карар кабул ителҽ:  

1) җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында гариза РФ ҖК 39
28

 

статьясының 1 пунктында каралмаган очракларда бирелгҽн; 

2) яңадан бҥлергҽ тҽкъдим ителгҽн җир кишҽрлеклҽре затларның 

хокуклары белҽн бҽйлҽнгҽн очракта, РФ ҖК 11
2
 статьясының 4 пунктында 

кҥрсҽтелгҽн ҽлеге затларның язмача ризалыгы тапшырылмаган; 

3) хосусый милектҽ булган җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ нҽтиҗҽсендҽ 

хосусый милек хокукы барлыкка килгҽн җир кишҽрлегендҽ, шулай ук, дҽҥлҽти 

һҽм муниципаль милектҽ булган җирлҽрдҽ һҽм (яки) җир кишҽрлеклҽрендҽ 

дҽҥлҽти һҽм муниципаль милектҽ булган, башка гражданнар яки юридик затлар 

милкендҽ булган биналар, корылмалар, тҿзелеп бетмҽгҽн объектлар 

урнаштырылачак булса, искҽрмҽ булып торгаан очракларга сервитут 

шартларында корылмалар, шул исҽптҽн тҿзелеп бетмҽгҽн корылмалар, яки РФ 

ҖК 39
36

 статьясының 3 пунктында каралган һҽм җир кишҽрлеген рҿхсҽт 

ителгҽнчҽ куллануга комачауламый торган объектлар керҽ; 

4) территорияне ызанлау проекты яки җир кишҽрлеген урнаштыру 

схемасында хосусый милектҽге җир кишҽрлеген һҽм дҽҥлҽти яки муниципаль 

милектҽ булып ҽйлҽнештҽн алынган яки ҽйлҽнеше чиклҽнгҽн җирлҽрне һҽм 

(яки) җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ каралган, искҽрмҽ булып торган 

очракларга ҽлеге яңадан бҥлҥ РФ ҖК 27 статьясының 5 пункты 7 

подпунктында кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеклҽре белҽн территорияне ызанлау 

проекты нигезендҽ башкарылу керҽ; 

5) җир кишҽрлеген яки җир кишҽрлеклҽрен хосусый милек булган, шулай 

ук, дҽҥлҽти һҽм муниципаль ихтыяҗ ҿчен резервка куелган дҽҥлҽти һҽм 

муниципаль милектҽ булган җирлҽрне һҽм (яки) җир кишҽрлеклҽрен яңадан 

бҥлҥ юлы белҽн ясау каралган; 

consultantplus://offline/ref=C72FDA015590AC8147A173B8E04C30DCBA8EF9291E7F098DDC684BF9425C45F355ED7A17EBOEc8L
consultantplus://offline/ref=C72FDA015590AC8147A173B8E04C30DCBA8EF9291E7F098DDC684BF9425C45F355ED7A1FEDOEcAL
consultantplus://offline/ref=71A3F99712A931D1C1CECAF41F467B799278972DCEA571345C4BFD4AC70F6CC84F70C15B6FF4014133D36B0CCB233BCFF41E4BA81F3AvAQ6H
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6) территорияне ызанлау проекты яки җир кишҽрлеген урнаштыру 

схемасында хосусый милектҽге җир кишҽрлеген һҽм дҽҥлҽти яки муниципаль 

милектҽ булып, РФ ҖК 39
11

статьясының 19 пункты нигезендҽ белдерҥ 

урнаштырылып аукционга куелган җир кишҽрлеген яңадан бҥлҥ каралган, яисҽ 

бу җир кишҽрлегенҽ мҿнҽсҽбҽтле аны бирҥ турында беренчел карар кабул 

ителгҽн, аның срогы чыкмаган; 

7) җир кишҽрлеген яки җир кишҽрлеклҽрен хосусый милек булган, шулай 

ук, дҽҥлҽти һҽм муниципаль ихтыяҗ ҿчен резервка куелган дҽҥлҽти һҽм 

муниципаль милектҽ булган җирлҽрдҽ һҽм (яки) җир кишҽрлеклҽреннҽн ясау 

каралган һҽм аларга мҿнҽсҽбҽтле җир кишҽрлеген бирҥне беренчел килештерҥ 

турында яки җир кишҽрлеген бирҥ турында гариза бирелгҽн һҽм беренчел 

килештерҥдҽн яки бирҥдҽн баш тарту турында карар кабул ителмҽгҽн;  

8) җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ нҽтиҗҽсендҽ хосусый милек хокукы 

барлыкка килҽчҽк җир кишҽрлегенең мҽйданы җир кишҽрлеклҽре ҥлчҽменең 

билгелҽнгҽн максималь чиклҽреннҽн артып китҽчҽк; 

9) җир кишҽрлеген яки җир кишҽрлеклҽрен хосусый милектҽ булган җир 

кишҽрлеген, шулай ук, РФ ҖК 11
9
 статьясында каралган талҽплҽрне бозмыйча 

мҿстҽкыйль җир кишҽрлеге ясап булган җирлҽрне яңадан бҥлҥ юлы белҽн ясау 

каралган, искҽрмҽ булып торган очракларга җир кишҽрлеклҽрен РФ ҖК 39
28

 

статьясының 1 пунктының 1 һҽм 4 подпунктларына туры китереп яңадан бҥлҥ 

керҽ; 

10) хосусый милек булган җир кишҽрлегенең чиклҽрен «Кҥчемсез 

милекнең дҽҥлҽт регистрациясе турында» федераль законга туры китереп 

ачыкларга кирҽк;  

11) җир кишҽрлеген урнаштыру схемасын раслаудан баш тарту ҿчен РФ 

ҖК 11
10

 статьясының 16 пунктында каралган нигезлҽр бар; 

12) җир кишҽрлеген яңадан бҥлҥ турында гаризага беркетелгҽн җир 

кишҽрлеген урнаштыру схемасы ясала торган җир кишҽрлеклҽренҽ куелган 

талҽплҽрне бозып эшлҽнгҽн яки территория планировкасының расланган 

проектына, җир ясау документациясенҽ, аеруча саклана торган территория 

турында нигезлҽмҽгҽ туры килми; 

13) ясалуы җир кишҽрлеген урнаштыру схемасында каралган җир 

кишҽрлеге территорияне ызанлау проектына мҿнҽсҽбҽтле территория 

чиклҽрендҽ урнашкан;  

14) хосусый милек хокукы барлыкка килҽ торган җир кишҽрлегенең 

мҽйданы җир кишҽрлеген урнаштыру схемасында яки территорияне ызанлау 

проектында кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге мҽйданыннан ун процентка артып 

китҽ; 

consultantplus://offline/ref=C72FDA015590AC8147A173B8E04C30DCBA8EF9291E7F098DDC684BF9425C45F355ED7A18E9OEcCL
consultantplus://offline/ref=C72FDA015590AC8147A173B8E04C30DCBA8EF9291E7F098DDC684BF9425C45F355ED7A1FEAOEcBL
consultantplus://offline/ref=C72FDA015590AC8147A173B8E04C30DCBA8EF9291E7F098DDC684BF9425C45F355ED7A17E4OEcEL
consultantplus://offline/ref=C72FDA015590AC8147A173B8E04C30DCBA81F22B1275098DDC684BF942O5cCL
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15) җир кишҽрлеген яңадан бҥлҥ турында гаризага беркетелгҽн җир 

кишҽрлеген урнаштыру схемасы Татарстан Республикасы Урман хуҗалыгы 

министрлыгы белҽн килештерелмҽгҽн, искҽрмҽ булып торган очракларга № 

137-ФЗ Федераль законның 3
5 

статьясының 10 пунктында кҥрсҽтелгҽн 

җирлҽрдҽн җир кишҽрлеклҽре ясалу керҽ. 



 
Дҽҥлҽт милкендҽге җирлҽрне һҽм (яки) җир 

кишҽрлеклҽрен һҽм хосусый милектҽге җир 

кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ буенча дҽҥлҽт 

хезмҽте кҥрсҽтҥнең административ 

регламентына 6 нчы кушымта 

 

 

ТР Җир һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре министрлыгында  

җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында  

гариза ҥтҥ бите 

 

Гариза бирҥче ______________________________________________ 

Регистрация (керҥ) номеры ________________________ 

 

№ 

п/п 

Министрлыкның структур 

бҥлекчҽлҽре 

Алу 

датасы 

Имза  Тапшыр

у датасы 

Имза  

1 Контроль бҥлеге     

2 Җир ресурслары идарҽсенең 

Дҽҥлҽт җирлҽреннҽн нҽтиҗҽле 

файдалану бҥлеге белгече 

    

 Согласования:     

3 Җир ресурслары идарҽсенең 

Дҽҥлҽт җирлҽреннҽн нҽтиҗҽле 

файдалану бҥлеге мҿдире 

    

4 Җир ресурслары идарҽсе 

башлыгы 

    

5 Хокук идарҽсе белгече     

6 Хокук идарҽсе башлыгы     

7 Министрның беренче 

урынбасарының кабул итҥ 

бҥлмҽсе (документларны 

имзалау) 

    

 8 Министрның кабул итҥ бҥлмҽсе 

(документларны имзалау) 

    

  9 Контроль бҥлеге 

((документларны рҽсмилҽштерҥ 

һҽм регистрация) 

    

 

 

 



Дҽҥлҽт милкендҽге җирлҽрне һҽм (яки) җир 

кишҽрлеклҽрен һҽм хосусый милектҽге җир 

кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ буенча дҽҥлҽт 

хезмҽте кҥрсҽтҥнең административ 

регламентына 7 нче кушымта 

 

Киңҽш ителгҽн форма 

 

Татарстан Республикасы Җир һҽм 

мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре министрына                                                                                          

(кемнҽн)_____________________ 

 

Техник хатаны төзәтү турында  

гариза 

 

Татарстан Республикасы милкендҽге җирлҽрне һҽм (яки) җир кишҽрлеклҽрен һҽм 

шҽхси милектҽге җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында килешҥ тҿзҥ буенча дҽҥлҽт 

хезмҽте кҥрсҽтелгҽндҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм. 

 

Язылган:__________________________________________________________________

______________________________________________________________________________ 

Дҿрес мҽгълҥмат:______________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

Җирлҽрне һҽм (яки) җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында  

 «____»_________ 20______ел №________ килешҥдҽ; 

Җир кишҽрлеге урнашу схемасын раслау турында  

 «____»_________ 20______ел №________ Министрлык карарында 

техник хатаның тҿзҽтелҥен һҽм тиешле ҥзгҽрешлҽр кертелҥен ҥтенҽм. 

 

Тҥбҽндҽге документларны беркетҽм: 

1. 

2. 

3. 

Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтелҥе турында (кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында) мҽгълҥматны 

________________________________________________________________________________

(язмача, электрон почта белҽн, Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм мунициапль хезмҽтлҽр 

порталында Шҽхси кабинетка) 

________________________________________________алырга риза  

______________    _________________ ( ________________) 

 (дата)      (имза)  (фамилия, исеме, ҽтисенең 

исеме (булса)  

М.П.(мҿһер булганда) 
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Дҽҥлҽт милкендҽге җирлҽрне һҽм (яки) җир 

кишҽрлеклҽрен һҽм хосусый милектҽге җир 

кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ буенча дҽҥлҽт 

хезмҽте кҥрсҽтҥнең административ 

регламентына кушымта (белешмҽлек) 

 

 

 

Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ буенча җаваплы һҽм аның ҥтҽлешен контрольдҽ тотучы 

органнар (учреждениелҽр) һҽм вазыйфаи затлар турында белешмҽ 

 

Татарстан Республикасы Җир һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре министрлыгы 

 
 

Вазыйфа  Телефон Электрон адрес 

Министр 

 

221-40-00 mzio@tatar.ru 

Министрның беренче урынбасары 

 

221-40-01 mzio@tatar.ru 

Җир ресурслары идарҽсе башлыгы  
 

221-40-75 NV.Zaharova@tatar.ru 

Җир ресурслары идарҽсенең 

Дҽҥлҽт җирлҽреннҽн нҽтиҗҽле 

файдалану бҥлеге мҿдире  

221-40-34 YP.Biktimirova@tatar.ru 

Контроль бҥлеге мҿдире 

 

221-40-81 

221-40-83 

 

Gulnur.Rumyanceva@tatar.ru 

 

Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты Аппараты,  

Агросҽнҽгать комплексы, җир мҿнҽсҽбҽтлҽре һҽм куллану базары идарҽсе 

 

Вазыйфа  Телефон Электрон адрес 

Агросҽнҽгать комплексы, җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре һҽм куллану базары 

идарҽсе башлыгы 

 

264-76-89 

 

Lenar.Fatterahmanov@tatar.ru 
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