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Мунrrципаль милектаге цпр кишарлеген
милекка бушлай биру буенча шувиципдль хезмат
кyрсiуryнец админнстратпв регламентын раслау
турында

к,Щаулэт hэм муниципаль хезмэтлэр кyрсатyне оештыру ryрындо 2010
елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Фелераль законны Iвмалгэ ашыру
максатларында, <Татарстан Республикасы даyлат хакимttятенец башкарма
органнары тарафыннан даyлат хезматларе кyрсатyнец административ

регламентларын эшлау hэм раслау тартибен раслау турында haM Татарстан
Республикасы Министрлар Кабинетыныц аерым карарларына yзгэрепшар KepTy
хакында) 2010 елныц 2 ноябрендаге 880 номерлы Татарстан Республикасы
Министрлар Кабинеты карарына таянып, <Муниципаль хезмэтлар к!?сатyнец
административ регламентларын эшлау haM раслау Тартибе турындD Башкарма
комитетныц карары нигезендэ Татарстан Республикасы Арча муниципаль районы
Башкарма комитеты КАРАР БИРО:

l. Муниципаль милектэге хир кишарлеген милекка буrrшай биру буенча
муниципдIь хезмат кl?сэтlъец административ регламентын кушымта нигезендэ

расларга.
2.Арча муниципаль районы Башкарма комитетыныч < Муниципмь милекгаге

цир кишэрлеген милекка бушлай биру буенча муниципаJlь хезмат кl?сэryrец
административ регламентын раслау турында)) 202l елныц 29 сентябрендаге 8l8
номерлы карарын yз кочен югаJIткан дип санарга.

3.Олеге карарны Татарстан Республикасы расми хокукый магъJtyмат

портдIында (http:pravo.tataýиn.ru) бастырып чыгарырга haM Арча муниципаль

районы сайтында (arsk.tatarstan.ru) урнаштыру юлы белэн халыкка житкерерга.
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4.Олеге карарныц yгалешен тикlхереп Молкэт haM цир монасабатларе
паJIатасы житакчесе И.Г.Сиращиевка

Башкарма комитет Р.М.Гатиятов





Таmрстан Республикасы

Арча муниципа,,lь районы

Башкарма комитеrъшыц

<Ф> 41- 2о22ел,мJ@Э

карарына Iý/шымта

Муниципаль милектаге 7цир кишарлеген милекка бушлай бrrру буенча
муницнпаль хезмат кyрсаryнец администратнв регламенты

l, Гомуми нигезламалар

1.1. Муниципаль хезмат кyрсатyнец элеге административ регламенты (:rлга
таба - Регламент) муниципаль милектаге )ltир кишарлеген милекка бушлай бирy
буенча мlr-rичипа.гlь хезмет кyрсэт},}lец стандартын haM тартибен (а.лга таба -
муниципдIь хезмэт кlрсэry) билгели.

Регламент нигезпамэлэре шулай ук даyлэт миJIке чиюlанмаган х(ир
кишарлекJIэренэ карата да кулланыла.

1.2.Муниципаль хезмэтIан файдаланучьшар: физик hэм юридик затлар (алга
таба -мерэцагать ицче, гариза бирре).

Мерахагать иттrеларнец манфэгатьлэрен морэцагать итlлlе билгеланган
тэртиптэ вэк:lлатле затлар hэм физик затларныц законJlы вакиJшаре (алга таба -
морэжэгать итrlе вэкиле) яклый ала.

l ,З. Муниципаль хезмэт кl?сэтy турында мэьлумат биру:
1.3.1. Муниципаль хезмат Kypcaтy тартибе турындагы магълyмат

тубэндогечэ урнаштырьша:
l) лаулат hэм муниципаJIь хезмэтлар кyрсэтyнец купфункцияле рэкJIэренда

урнашкан муниципаль хезмэт турында визуаль haM текстлы магьлyматны yз эчена
апган магы\ъ.{ат стендларында.

2) "Интернет" мэIълр{ат-телекоммуникация челтэренда муниципаIь
районныц рэсми сайтында (шаhэр округы) (htgs://www. arsk. tatarstan.ru);

3) Татарстан Республикасы даулат hэм муниципаль хезматлар портмында
(https://uslugi.tatarstaл.ru/) (мга таба - Республика порталы);

4) Бердам дэулэти hэм муниципаJIь хезмэтлар (функциялар) порталында
(https:/ www.gosuslugi.nф (алга таба - Бердам портал);

5) <Татарстан Республикасы даулат haM муниципаJIь хезмэтлэр реестры)
дэyлэт мэгьлyмат системасында (http://fTgu.tatar.ru) (мга таба - Республика

реесты).
1.3.2.Муниципаль хезмат кyрсэтy мэсьэлалэре буенча консультациялэр

ryбэндэгечэ гамэлгэ ашырыла:
l) телдан морэlцагать итканда даyлэт haM муниципаль хезматлэр кl?сатyнец

купфункцияле lзэкларенда - шахсан яиса телефон аша;



2) Республика порталыныц интеракrив формасында;
3) Арча мунпципаstь районьt Баtuкарма комumеtпынdа (Mza mаба - OpzaH);

телдэн морэя(эгать иткэндэ-шахсан яки телефон аша;
язмача (шул исаптан электрон документ формасында) мерацэгать иткэнда -

кагапьда почта аша, элек,грон формада электон почта аша.
1.3.3. Республика реестындагы белешмалар нигезенда Бердам порталда,

Республика порталындагы муниципаль хезмат кyрсэтy тартибе hэм срокJIары
турында мэгьлlмат моражагать итrlега бушлай бирелэ.

Муниципаль хезмэт кyрсэтy сроклары hэм тэртибе турындагы магьгrylt{атка
морэжагать ицче тарафыннан нинди да булса тмаплар yтэлмичэ, шул исаптэн
аны урнаштыру программа белэн тоэмин итy хокукына ия булган программа белан
таэмин итyче белэн лицензия яиса башка килешy тозyне талап итэ торгаЕ
программа таэминатын кулланмыйча гына керэ ала.

1.3.4. Мерэкэгать итrlе шахсан яки телефон аша меражагать пткэн очракта,
керган морацагать нигезенда, маfълрrат бирела:

l ) лаулат hэм муниципаль хезматлар кyрсэтуIrец купфункцияле узэге, Орган
(адрес, эш графигы, белешмэ телефоннары)урнашкан урын турында;

2) муниципаль хезмэт кyрсэтy тартибе, гаризалар биру ысуллары hэм
срокJIары турында;

3) муниципаль хезмат кyрсателэ торган гражданнар категорияларе турында;
муниципаJIь хезмат KypcaTy масьэлаларен rцайга сал)^{ы норматив хокукый актлар
турында;

4) муниципаль хезмат кyрсатy турында гаризаны карау очев кирэкле
документлар исемлеге, гаризаны кабул иту haM теркау сроклары турында;

5) муниципаль хезмэт курсэryнец барышы турында;
6) муниципаль хезмат кyрсэтy мосьалалэре буенча расми сайтта маьлумат

урнаштыру урыны турында;
7) Органныц вазыйфаи затларыныц гамэлларена яки гамал кылмауларына

шикмть биру тартибе турында.
Язма морацагать буенча муничипаль хезмат кyрсэтy очен lцаваплы булек

хезматкарларе моражагать итlчега муниципаJIь хезмэт кlрсэту тэртибен hэм

регламентныц алеге пунктында кyрсателгэн масьалэларне язмача ацлаталар haм
морэжагатьне теркэган коннэн оч эш коне эчендэ щаваrt щибэрэлэр. Щаваплар
морожэгать телендэ бирела. Морэщэгать телендэ жавап биру мемкин булмаган
очракта, Татарстан Республикасы даyлат телларе куJшаныла.

l.З.5. Муничипаль хезмат кyрсэтy масьэлалэре буенча мэгълумат
муниципаль районныц (шаhэр округыныц) рэсми сайтында haM гариза бир,уT елар

белан эпrлэу органы биналарында магьлyмати стендларда урнаштырылган.
Маь.ггуtиат стендларында hэм муниципаль районныц (Интернет)

мэгьлр{ат-телекоммуникация челтэрендаге расми сайтында урнаштырыла торган
муниципшь хезмат турында Татарстан Республикасы даyлат телларендаге
магълр{ат Регламентныц 2.1,2.3,2.4,2.5,2.7,2,9,2.10,2.11, 5.1 пунктларынлагы
белешмаларне, Башкарма комитетныц урнашкан урыны, белешмэ телефоннары,





эш вакыты, муниципаль хезмат кyрсатy буенча гаризалар кабул иту графигы
ryрындагы белешмаларне yз эченэ ала.

1.4. Муниципаль хезмат кyрсатyне цайга салучы норматив хокукый актлар
исемлеге (норматив хокукый актлар реквизитларын hэм аJlарны рэсми бастырып
чыгару чьганакларын кyрсатеп) Бердэм портшда, Республика реестрында
урнаlцтырьшган.

Административ регламентныц гамалдаге редакциJlдэге тексты Бердэм
порта;rда, Республика реестрында урнаштырылырга тиеш.

1.5. Регпаментта тyбандаге терминнар hэм билгелэмалэр кулланыла:
дэулат hэм муницип:rль хезматлэр кyрсотyнец купфункцияле yзэгенец

читтэге эш урыны - Россия Федерациясе Хекумэтенец 2012 елньlц22 декабрендаге
1376 номерлы к.Щэулат hэм муниципаlь хезматлор кl?сэт1r{ец кlтrфункцияле
yзэкJIэре эшчэнлеген оештыру кагыйдалэрен раслау турында> карары белэн
расланган дэулат hэм муниципапь хезматлар кyрсэтyнец куп функцияле yзакJIаре
эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэренец 34 тryнкты нигезендэ муниципаль районныц
шэhар (авыл) цирлегенда яисэ Татарстан Республикасы шэhар округында тозелгаЕ
дэулэти hэм муниципаль хезмэтлар к!?сэтyнец rсупфункцияле yзэгенец
территориаль аерымланган структур булекчэсе (офисы);

техник хата - муниципаль хезмэт кl?сэтrlе орган тарафьшнан цибэрелгэн
hэм документка (муниципа..rь хезмэт нэтия{эсена) кертелгэн белешrмалэрнец
белешмэлэр шуларга нигезлэнеп кертелrcн докр{ентлардагы белешмэлэргэ ryры
килмавенэ китерган хата (ялгыш, хэреф хатасы, грамматик яисэ арифметик хата
яисэ шуца охшаш хата);

ЕСИА - эпектрон рэвештэ даyлэт hэм муниципа.ль хезмэтлэр кlрсатy очен
кулланыла торган мэьлlryати системаларныц мэfълyмати-технологик
хезмэтIэшлеген тээмин итyче инфраструктурада идентификация haM
аутентификациянец бердом системасы (алга таба-ЕСИА).

Маьлумати ара,пашуда катнаш)л{ыларныц (мерацагать итlчеларнец hэм
башкарма хакимият органнарьlныц hэм цирле yзидара органнарыныц вазифаи
затларыныц) даyлэт мэгьлyý{ат системаларында hэм башка магыIyмат
систем:rларында булган мэьл\,]!{аттан файдалануын тээмин итl^rе федершь даYлат
магьл1,1!Iат системасы;

КФY - кТатарстан РесIryбликасында даyлат hэм муниципа"Tь хезматлэр
кlрсатунеч цпфlтrкцияле yJаге)) дэyлэт бюджет 5^rреждениесе (алга таба-КФY);

КФY АИС- Татарстан Республикасы дэулэт haM ]f},ниципаJIь хезмэтлар
кlрсэтунец купфункцияле yзэкJIаренец автоматлаштырылган мэгълyмат системасы
(алга таба-КФY АИС).

Регламентта муниципаль хезмэт к\?сэтy турында гариза дип (алга таба -

гариза) муниципаль хезмаТ кYрсэтY турында <,Щэулат haM муниципаль хезматлар
кlрсэтyне оештыру ryрында> 2010 елныц 27 июлендаге 2l0-ФЗ номерлы Федермь
законныц 2 статьясындагы З пункты (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон)
нигезендэ бирелган морэжэmть ацл Iыла.

2. Муниципаль хезмат KypcaTy стандарты



2.1. Муниципаль хезмат исеме

Муниципшtь милектэге я(ир кишэрлеген буrrшай милекка биру

2.2. Щирле узидаранец башкарма-боеру органы исеме:

Татарстан Ресrryбликасы Арча муниципаль районы Башкарма комитеты (алга таба-

Орган) Муниципаль хезматне турьцан-туры Татарстан Республикасы Арча
муниципапь районыныц мелкэт haM цир менасэбэтларе паJIатасы кyрсэтэ.

2.3. Муниципа.ль хезмэт кyрсэтy натих(асенец тасвирламасы

2.3.1. Муниципа.гIь хезмэт кyрсатy нэтицасе булып ryбандагелэр тора:
l )я{ир кишарлеген бушлай милеккэ бирy турында карар (алеге Регламентка l

нче кушымта);
2) муниципаль хезмат кyрсатyдан баш тарry турында карар (элеге

Регламентка 2 нче кушымта).
2.3.2. Муниципаль хезмэт к}?сэтy натихасе морэя(агать итyчега (электрон

имза турында> 06.04.20l l ел, Ns 63-ФЗ Федермь закон (а,rга таба - 63-ФЗ номерлы
Федераль закон) нигезенда, вакалатле органныц (яиса органныч) квалификацияле
электрон имзасы белэн имзаланган электон док},}{ент рэвешенда Республика
порт(цындагы шахси кабинетына щибарела,

2.3.З. Морэцэгать итrIенец телэге буенча муниципаль хезмэт кyрсэтy
натижэсе органда яки КФYтэ кэгазьда басылган элекIрон документ носхэсе
равешендо бирелэ, ул органныц вакаJIатле вазыйфаи заты яиса КФY хезмэткаре
имзасы белан таныклана.

2.3.4. Морацэгать итrrе }rуIиципаль хезмат KlpcaTy нэтюlqасенец гамэлда
булу срогы дэвамында элекгрон документ формасында муIIиципаJIь хезмэт KlpcaTy
нэтижасен аJIырга хокукJlы.

2.3.5. Щир кишэрлеге биру ryрында карар кабул ителгэIIнэн соц биш эш
коненнэн до артмаган вакыт эченда Орган ц?сэтелгэн карарны тyлэyсез даyлат
теркэве, кадастр hэм картография федермь хезматенэ (Росреест) цибэрэ.

2.4. Муниципаль хезмат кl?сэтyда катнаша торган оешмаJIарга морэжэmть итy
кирэкJIеген дэ исэпка алып, муницип{лJIь хезмат KypcaTy вакыты, Россия
Федерациясе законнарында муlиципаJlь хезмат ц?сэтyне туктатып тору

момкинлеге каралган очр,жта, аны туIсатып тору вакыты, муниципаль хезмэт
к!?сэтy натих(эсе булган документларны биру (цибэру)

вакыты

2.4.1. Муниципаль хезмэт кyрсэтy срогы lЗ эш коне Iэшкип ита



Щир кишарлеген бируне алдан килештерy турында карар булган очраюа-9
эш коне.

Орган карамагында территориrlне файдалануныц махсус шартлары булган
зоналарда жirр кишарлеге булу турында мэьгцrиат булган очракта - 22 эш коне.

Олеге пунктныц оченче абзацында каралган очракга, гаризаны тсркэганнан
соц 7 эш коне эчендэ морэ)I1агать итrlега муницип:lль хезмэт кyрсэтy срогын
гаризада к}т,сэтелгэн ысул белэн узгартy турында хабар итела.

2.4.2. Муниципаль хезмат кyрсэтy вакытын ryктатып тору каралмаган.
2.4.3. Электрон докутиент формасында муниципаль хезмэт KypcaTy нэти)(асе

булган документ моражагать итyчега муниципаль хезмат ц?сэтy нэтижэсен
расмилапrтеру haм Tepкay коненда гамэлга ашырыла.

2.5. Муниципаль хезмат кlт)сэтy очен законнар яиса башка норматив хокукый
аюлар нигезенда киракJIе документларныц, шулай ук морэжэгать итгlе

тарафыннан тапшырылырга тиешле муниципаль хезматлэр кyрсэтy очен киракJIе
hэм мащбlри булган хезмэт кl?сатyлэрнец тулы исемлеге, аларны морэх(эгать

итуче тарафыннан му ысуллары, шул исэптэн электрон формада, а.парны
таппшру тартибе

2.5.1. Морэlцагать итyче муниципапь хезмат щIy очен моращогать итy
категориясенэ haM нигезенэ карамастан, тубэrцэге докlrrлентларны тапшыра:

l)шэхесне раслаучы документ (Республика порталы аша морэщэгать иткан
очракта кирэк тугел);

2)морэцэгать итrlе вакиленец вэкалатлэрен таныкJIаучы документ,
морэжагать итг{е вакилена муниципirль хезмат кyрсэтl,не сорап морэкагать иткан
очракга (физик затларныц законлы вэкиллэре морэжагать иткэн очракта таJlэп
ителми: гаризада Россия Федерациясе территориясенда бирелгэн опека яисэ туу
турында таныкJIыклы билгелау ryрындагы карар реквизит.ltары кlрсэтелэ);

3) гариза:
П документ формасында кагазьда (элеге Регламентка 3 нче кушымта);
! элекTрон формада (тиеrrrле мэгьлрtатларны гаризаныц электон

формасына KepTy юлы белан тугырыла), Ресrryблика порталы аша морэжагать
иткэнда, регламентныц 2.5.4 пункты тдIаплэре нигезеItда имзманган док},мент.

4) элеге Регламентка 4 нче кушымтада китерелгэн исемлек нигезендэ
моракагать итrlенец кир кишарлеген гариза бируrе категориясе буенча милекка
!шу хокукын раслаучы документлар, ведомствоара магыIрlати хезматIаlIlлек
тартибенда орган тарафьшнан соратып алына торган док1ri,rентлардан тыш.
Кlрсателган докуlr{ентларны биру, агар кl?сателЁн документлар органга жир
кишэрлеген бируне алдан килештерy турында гариза белан жибарелса, аны карау

нэтихэJlоре буенча цир кишарлеге бируне а.lцан килеIIrтерY турында кар8р кабул

ителган очракта таJIэп ителми;
5) морэцагать итr{е чит ил юридик заты булган очракта, юридик затны

дэyлэт теркавена алу турындагы документларны рус теленэ таныкJIанган

тэрхемэсе.



2.5.2. Гаризада курсэтела:
l) морацагать итуrенец фамилиясе, исеме haM (булса) атасыныц исеме, яшэy

урыны, морая(агать итrlенец шахесен таныкJlаучы доrryмеЕт реквизитлары
(граждан очен);

2) морацагать ит,у.rенец исеме hэм урнашу урыны (юридик зат очен), шулай
ук юридик затпарныц бердам даулэт реестрында юридик затныц дэyлэт теркаве
турындагы язманыц дэyлат Tepкay номеры hэм са.llым тyлеr{енец идентификация
номеры, морэжэгать итr{е чит ил юридик заты булган очракlrардан тыш;

3) щир кишэрлегенец кадастр номеры;
4) жир кишарлеген Россия Федерациясе Щир кодексыныц 39.5 статьясында

караJIган нигезлэрдан милекка биру нигезе;
5) х<ир кишэрлегеннан файлалану максатыi
6) жир кишэрлеге кyрсэтелгэн док},Ittент hэм (яки) проектта караJIган

объекгларны урнаштыру ечен бирелгэн очракга, террIпориаль планлаштыру
документын hэм (яки) территорияне шIанлацrтьцу проектын раслау турында карар

реквизитлары;
7) сормган цир кишэрлеге барлыкка килган яиса аныц чиклэре элеге карар

нигезендэ тоЁ)ллэштерелгэн очраю4 я1ир кишарлеге бируне мдан килештерy
турында карар реквизитлары;

8) Россия Фелерациясе )(ир кодексыныц 39.5 статьясындагы 4 haM 5
пунктларында каралган очракJlарда, хир кишэрлеген милекка биру турындагы
гаризада я1ир кишарлегеннан тyлаyсез файдаJrаЕу хокукын туктату турында хэбар
ителэ hэм мондый цир кишэрлеген тyлаyсез файдалануга биру шартнамэсенец
реквизитлары кl?сателэ;

9) мораlцагать итуrега хэбар иry haM муниципzшь хезмэт кyрсатy нэтихасен
:rлу ысуллары.

2.5.3, Гариза hэм кушымта бирелэ торган докумеtl,глар моражагать итrIе
тарафыннан тyбандаге ысулларныц берсе белэн тапшыршлырга (хtибарелерга)
момкин:

l) регламентныц 2.5,4 пункгы талапларена ryры килэ юрган элекtрон
документлар рэвешендэ КФY аша hэм кэгазьдэ hэм элекгрон документлар
равешенда;

2) Рестryблика порталы аша электрон формада;
З )Органга шэхсэн яки кагазьда почта элемтасе аша. Гариза hэм rglшып бирелэ

торган документлар почта элемтасе аша щибэрелгандэ, мар билгелэнган тэртиптэ

раслана.
2.5.4. Республика портдIы аша щибэрелган гаризага гариза бир,рrенен гали

электон имзасы салына.
Гади элекгрон имза аJIу очен гариза биррrега ЕСИАда теркалу

(аутентификациялэy) процедурасын у]арга. шулай ук хllсал язмасын расларга
кирак.

Регламентныц 2.5.1 пунктындагьt 2, 4, 5 пунктчаларыrца кl?сателгэн
электрон документлар (документларныц электрон урнэклэре) мондый



документларны тозYга hэм имзаJIауга вэкалэтле затларныц, шул исаптэн
нотариусларныц кочэйтелгэн квалификацияле имзасы белэн раслана.

Гаризага теркэлеп бирела торган электрон документлар (электрон
документлар обрщлары), шул исаптэн ышанычнамалэр pdq jpc, jpec, рпg, tif, doc,
docx, rtf форматларында 50 Мбайтган да артмаган кyламдэге файллар рэвешенда
щибарелэ.

Электрон документларныц (электрон документ 1рнэклэренец) сыйфаты
док}ъ{ент текстын тулы кyламда укырга haM доryмент реквизитларьш танырга
момкинлек бирергэ тиеш.

2.5.4, Морацагать итrlедэн таJIэп итy тыела:
l) муниципаль хезмат кyрсэтy белан бэйле равештэ барлыкка кила торган

монасэбатлэрне ,(айга сала торган норматив хокукый актларда тапшыру яиса
аJIарны гамэлга ашыру караJIмаган гамэллэрне башкару документларын haM
магьлумат бирlrrе;

2) муниuипа"rь хезмат алу очен кирэкJIе haM башка даyлат органнарына,
)tирле yзидарэ органнарына, оешмаларга морацэгать иту белан бэйле гамалларне,
шул исаптан килешyларне гамалга ашыру, хезмат кi?сэтyлэр алу hэм курсэry
натицэсендэ кl?сатела торган, шул исаптан 2l0-ФЗ номерлы Федераль законныц
9 статьясындагы l олешенда кyрсателган исемлекка кертелгэн документлар haM
мэьлyмат аJlудан тыш (киракле haM мэцб}?и хезматлэр);

3) муниципаль хезмэт кyрсатy очен киракле документпарны кабул иryдан
баш тартканда яиса муниципаль хезмэт кlрсатудэн баш тартканда, яисэ ryбэндаге
очракJIардан тыш, документларныц булмавы haM (яки) дореслеге кl?сателмэЁ)н
документлар hэм маьлумат биру:

а) муниципаль хезмэт кYрсэтYгэ кагылыIIIJIы норматив хокукый актларныц
талэпларен yзЁртy, м},ниципztль хезмат Kl,pcaтy ryрында гаризаны береrrче тапкыр
бирганнэн соц;

б) муниципа.llь хезмэт кl?сэтy ц?ында гаризада hэм моражагать итrtе
тарафыннан муниципаль хезмат к}?сатy очен киракJIе документларны кабул
итудан баш тартканнан соц бирелган документларда, яисэ муниципаIь хезмэт
кyрсатyда яисэ элек бирелrэн документлар комплектына кертелмагэн xaтa",lap булу;

в) документларныц гамэлда булу срогы тамzrмлану яки муниципмь хезмэт
кl?сэтy очен киракле документларны кабул итудэн баш тартканнан соц, йэ
муниципаль хФмат кlрсэтудэн баш тартканнан соц магьгryматны yзгэртy.;

г) вазыйфаи затныц, КФY хезматкэренец хаталы яки хокукка каршы
гамэлларе (гамэл кылмау) фактын (билгеларен) ачыклау, муниципаль хезмат
кl?сотY очен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарткан очракrа йа

муниципмь хезмат кl?сэтyдан баш тарткан очракта, бу хакга муниципмь хезмат

Kl?caTY очен киракJlе доцаlентларны кабул итYдан баш TapTKaIi opI?H ж,итакчесе

имзасы бепан язмача равешта морэхэгать итrrега хабар итела, шулай ук бирелган

уцайсызлыкпар очен гафу yIеналэр;
4) электрон рэвешлэре 210-ФЗ номерлы Федераль законныц lб

статьясындагы l олешенец 7.2 пункты нигезенда элек таныкJIанган документлар



hам магълlиатны кэгазьда биру, мондый докуr,лентларга тамmлар килy яисэ марны
алу, федераль законнарда билгеланган башка очраклардан тыш.

2.6. .Ц,эулэт органнары, жирле yзидарэ органнары hэм дэyлат органнары яиса
цирле yзидарэ органнары карамагында булган haM мбрэжэгать итr{е тапшырырга

хокуклы бупган муниципаль хезмэтлэр K!?caтy очен норматив хокукый актлар
нигезендэ кирэкле документларныц тулы исемлеге, шулай ук мораrцэгать итуче

тарафыннан аларны аJIу ысуллары, цIул исаптан элекlрон рэвештэ, аларны
тапшыру тартибе; элеге документлар алар карамагында булган даулат органы,

жирле yзидара органы яки оешма

Ведомствоара хезматташлек кысдlарында ryбэндаrе документлар алына:
l) юридик затларныц бердэм дэулэт реестыннан оземта, юридик зат гариза

бирган очракга - Федераль саlым хезмэте;
2) шэхси эшкуар гариза биргэн очракта, шэхси эшкуарларныц бердэм дэулэт

реестрыннан оземта, Федераль смым хезмэте;
3) сора,rган щир кишарлегенэ ЕГРНнан оземта-Росреес,тр;

4) бакчачылык яки яшелчачелек ширкэте эгъзаларыныц гоIчf),I'{и жыелышы
карары белан вакалэтле зат моражэгать иткан очракта, расланган территорияне
ызанлау проеюы- Орган;

5) бакчачылык яки яшелчачелек ширкэте эьзаларыныц гомуми цыелышы
карары белан вакаJIатле зат морэцэгать иткэн очракта, территорияне планлаштыру
буенча распанган проект - Орган;

б) бакчачылык яки яшелчачелек ширкате эгьздlарыныц гом},l!{и х{ыелышы

карары белан вэкitлэтле зат моращагать иткан очракта, бакчачылык яки
яшелчэчелек коммерцияле булмаган ширкатена карата юридlк затларныц бердам

даyлэт реестрыннан белешмалар -Федераль смым хезмате;

7) бакчачылык яки яшелчачелек ширкэте эьзаларыныц гоltI),It-lи х(ыелышы
карары белан вэк:lлатле зат морэкэгать иткан очракта, бакчачылык яки

яшелчэчелек ширкатенэ башлангыч х(ир кишэрлеген биру турында докумен, -
Орган;

8) бина, корылманыц милекчесе морахэгать иткан очракта, цчемсез милек

объекгы турында ЕГРН нан оземта-Росреестр;

9) соратып алына торган жир кишарлеге бируне алдан килештерy ryрында
карар, агар хир кишарлеге бируне алдан килештерy гамэлlъ ашырьuIган булса -
Орган;

l0) адрес объектына бирелган адрес ryрында белешмэлар-федераль

мэгълyмати адрес системасы;
1l) )?ман кишэрлеклэре чиклоре турында белеrrrмалар-Татарстан

Республикасы Урман хуцалыгы минисT 
рлыгы;



12) су объектлары чикларе турында белешмалэр - Татарстан Республикасы
Экология haM табигый байлыклар министрлыгы;

l3) сорала торган жир кишэрлегендаге тозелмалэрнец булуы турында
белешмалэр-элекгрон хужалык кенагэсе;

14) цир кишарлеге биру ечен (шул исэптан территориаль зона, кызыл
линияларнец чиклэре, территориядан файдалануныц Mzrxcyc шартлары булган
зонаJIар, рохсат ителгэн тозелешнец ич чик параметрлары) чикJlаyлар булу яки
булмау турында баялама- (муrиципаль район (шэhар округы) балп<арма

комитетыныц архитекryра haM шаhэр тозелеше идарасе (МКУ, булек);
15) цир кишэрлеген бушлай алу хокушн гамэлгэ ашыручы затлар

реес,трыннан белешмэлар - Орган;
16) мерацэгать итгlенец законлы вэкиленец вакалатларен раслый торган

док),It{ент (Россия Федерациясе Граждан хале актларын TepKaY органнары
тарафыннан бирелган туу турында таныкJIык яки Россия Федерациясе законнары
нигезенда опека hэм попечительлек органнары тарафыннан бирелган документ
олешенда) - Граждан хэле актларын теркэунец бердам даyлэт реестры яки социмь
таэминатныц Бердам дэyлат магьгr\,}{ат системасы;

17) ышанычнамэ биру haM аныц эчтэлеге ryрында белешмэлэр -
нотариатныц бердэм магьJtyмат системасы.

2.6.2. Орган карамагында территориядэн файдалануныц махсус шартлары

булган зоналарда жир кишарлегенец булуы ryрында мэьлр{ат булган очракга,
)t(ир кишэрлег€на чыry гамалгэ ашырыл4 аныц натюr(элэре буенча тикшерy
материаJIлары тозела (фотосурэт ясау, жир кишарлеген карау).

2.6.З. Морэцагать итyче Регламентныц 2.6.| rryнктындагы 1-9

пунктчаларында к\?сэтелган документларны (белешмэларне), мондый

документларны тозугэ haM имзаJIауга вэкilлатле затларныц кочайтелгэн
квалификацияле имзасы белан расланган элекгрон документлар рэвешенда гариза

биргэндэ тапшырырга хокукJlы.
2.6.4. Регламентныц 2.6.1 пунктында кyрсэтелгa)н дэyлат хzlкимияте

органнары, цирле yзидарэ органнары, оешмаJIар тарафыннан документлар hэм

белешмэларне тапшырмау (вакытында тапшырмау) муниципttль хезмат кt?сэтyдэн
баш тарry очен нигез була алмый.

2.6.5. Регламентныц 2.6.1 пунктында кl?сэтелган вазыйфаи зат haM (яки)

хезмэткар, соратып аJIынган haM шrыц карамагында булган документларны яки

белешмэларне тапшырмаган (1з вакытында тапшырмаган) Россия Федерациясе

законнары нигезендэ административ, дисциплинар яки башка жаваIlльшыкка

тартылырга тиеш.
2.6.6. Морэщагать итyчедэн дэyлэт органнары, жирле \зидара органнары hэм

дэyлат органнары яки жирле yзидара органнары карirмагында булган муниципдIь



хезмэт к1?сэтy очен гариза бирlче тарафыннан тyлэy KepTyHe раслаучы
документлар талэп итy тыела.

Морацагать итре тарафыннан дэулат органнары, х(ирле yзидара органнары
haM даулат органнары яки жирле !зидара органнары карамагында булган
белешмэлэр булган докр{ентларны тапшырмау моражэгать итrlенец м)л{иципаJIь
хезмат кyрсэтyдэн баш тарryы очен нигез булып тормый.

2.7.1. Муниципаль хезмэт Kl?caTy очен киракле документларны кабул итудан
баш тарry ечен нигезлэр:

l)Ресгryблика порталындагы гариза формасында макбyри юлларны дорес
т},rырмау (цтырылмау, ялгыш тугыру, тулы яки дорес тутырмау, Регламентrа
билгелангэн талаплэргэ ryры килмау);

2) доry,r*ент текстын тулы кyламда укырга hэм (яки) лок},1t ент реквизитларын
танырга момкинлек бирми торг:lн электрон документлар (электрон доý,л,tентлар

урнэклэре) тапшыру;
3) гариза бирученец Республика порталы аша электрон формада бирелгэн

гаризасында кyрсэтелган электрон имза ачшчын тикшерy ачкычныц
квалификацияле сертификаты хухасыныц белешмалэрена туры килмаy;

4) муниципаль хезмэт кl?сэтy очен мащбури булган Регламентта кармган
документларныц тулы комплекты бирелмау;

5) локументларла аларныц булуы магълуtлатны haM белецл,rалэрне тулы
кyламда кулланырга, текстны укырга haM (яки) танырга рохсат итми торган

житешсезлекJIэр булу;
6) документларны гариза hэм башка док}ментларны электрон формада

бируга вэкалате булмаган зат тапшыру;
7) документларда законнарда билгелэнгэн тэртиптэ расланмагап тозэтмалэр

буrу;
8) документларныч муниципzuIь хезмат кyрсэтyне сорап морэжагать иткан

ваштка yз кочларен югалтуы.
2.7 .2.Муниципалlь хезмат апу очен кирэкJIе документларны кабул итудан баш

тарту очен нигезлар исемлеге тогэл булып тора.
2.7.3. Гаризаны haм муниципаль хезмат кl?сэтy очен кирэкле документларны

кабул итyдэн баш тарту турындагы карар мораr(агать итуT ене кабул иry вакытында

да' цаваплы вазыйфаи зат тарафыннан муниципаJIь хезмэт кyрсэтy очен киракJIе

документларны (белешмэларне) ведомствоара мэгьлр{ати бэйланеurган

файдаланып алганнан соц да, гаризаны теркаганнэн соц 9 эш коненнан дэ артмаска

тиеш.
2.7.4. Муниципаль хезмэт ц?сатy очен кирэкJlе докрлентларны кабул итудэн

баш тарry турындаш карар, баш тарry сабаrшэрен курсатеп, элеге Регламентныц 5

2.7. Муницилаль хезмат кyрсэтy очен киракJIе документларны кабул итулэн баш
тарту очен нигезларнец тулы исемлеге

(асылы буенча карамыйча документларны кире кайтару)



нче кушымтасында билгелэнгэн форма нигезенда рэсмилэштерела, органнь]ц
(орган) вэкматле вазыйфаи заты тарафыннан билгелангэн тэртиптэ
квалификацияле электрон имза белан имздlанган haM мерэцагать итl.rегэ
Республика порталындагы шэхси кабинетына hэм (яки) КФYкэ муниципztпь хезмэт
кl?сатy очен кирэкJIе документларны кабул итудан баш тарту турында карар кабул
ителгэн конне цибарела.

2.7.5. Муниципаль хезмат кyрсатy очен киракJIе гариза hэм документлар
бердэм порталда, республика порталында бастырылган м}.ниципаль хезмат Kl?caTy
срок.лары haM тэртибе турындагы мэrълlмат нигезенда бирелгэн очракта, гаризаны
haM башка документларны кабул итyдэн баш тарту тыела.

2.8. Муничипаль хезмат кyрсатyне т}.ктатып тору яки муниципаль хезмат
кlрсатудэн баш тарту очен нигезларнец тулы исемлеге

2.8.1. Муниципаль хезмат KypcaTyнe туктатып тору очен нигезлэр
карirлмаган.

2.8.2. Муниципаль хезмат к}?сэтyдан баш тарry очен нигезлар исемлеге:
2.8.2.1. Щир кишарлеге морэщэгать итуrега Россия Федерациясе Щир

кодексыныц 39.1б статьясында кyрсэтелгэн нигезлэр буенча, атап айткэндэ:
l) жир кишэрлеге биру ryрындагы гариза белан lrqир законнары нигезендэ

)цир кишэрлеген сатулар 1,ткэрмичэ генэ му хокукына ия булмаган зат морэщэгать
итy;

2) жир кишэрлеген биру ryрындаш гаризада кyрсэтелгаrl жир кишэрлеге
даими (сроксыз) файдшану, тyлаyсез файдману, гомерлек мирас итеп aIry яки
аренда хокукында бирелу, жир кишарлеге биру ryрында гариза белэн элеге
хокукларга ия булган мбрэщэгать иткэн яисэ Россия Федерациясе Щир кодексыныц
39.10 статьясындагы 2 пунктыныц l0 пунючасы нигезенда rцир кишэрлеге биру
турында гариза бирелгэн очракJIардан тыш;

3) жир кишэрлеге биру ryрындагы гаризада кl?сэтелгак жир кишарлеге
бакчачылык яки яшелчачелек ширкэтена бирелгэн я{ир кишэрлеген булу
натижасенда барлыкка киJIy, алеге ширкэт аьзасыныц (эгар мондый цир
кишэрлеге бакча яки яшелчэ бакчасы) яисэ yз ихтыяжлары очен бакчачылык яки
яшелчачелек алып бару территорllясе чикIIаренда урнашкан жир кишарлеклэре
милекчеларенец (эгар жир кишарлеге гомуми билгеланештэге жир кишарлеге
булып торса) мондый гариза белэн морэщэгать иry очракларыннан тыш;

4) щ.rр кишарлеген биру турындаш гаризада грФкданнар яиса юридик
затларга караган бина, корылма, тезелеп бетмэгэн объекг урнашу, хир
кишарлегенда урнаштыру сервитут, гавами сервитут нигезендэ рохсэт ителган
корылм:}лар (шул исаптан тозелеше тэмамланмаган корылмалар) яки Россия
Федераuиясе }(ир кодексыныц 39.36 статьясы нигезенда урнашкан объектлар яисэ
жир кишарлеге биру турында гариза белэн элеге биналарныц милекчесе
морэжаI?ть итy, шулай ук жир кишэрлеге биру hэм анда урнашкан биналарга,
корылмаларга, тамамланмаган тозелеш объекгына карата гариза бирелrcн очракtа
яиса уз белдеге белан тозелган корылманы cyry яки аны билгеланган тмапларгэ



туры китерy турында карар кабул ителган очракта hэм кyрсателгэн карарларда
билгелэнган срокларда Россия Федерациясе Шаhар тозелеше кодексыныц 55.32
статьясындагы 1 1 олешендэ каралган йокламэлар 1талмау;

5) цир кишэрлеген биру ryрындагы гаризада дэyлэт яки муниципдlь милекта
булган бина, корылма, тозелеп бетмаган объект урнашу, жир кишарлегенда
урнаштыру сервитут, гавами сервит)т нигезенда рохсэт ителэ торган корьшмалар
(шул исаптан тезелеше тамамланмаган корылммар) яки Россия Федерациясе Щир
кодексыныц З9.3б статьясы нигезендэ урнашкан объекrлар урнашкан булса, яки
жир кишарлеген биру ryрында гариза белэн алеге биналарга, корьшмаJIарга,
алардагы булмаларь, тезелеп бетмаган объекгка хокук иясе морахагать итy;

6) жир кишэрлеге биру ryрындагы гаризада кyрсателгэн щир кишарлеге
айланештэн алынган булу яиса айлонеIIIтэ чикJlэнган булып тору haM аны бирy жир
кишарлеге биру ryрындагы гаризада кyрсателган хокукта рохсат ителмаy;

7) цир кишэрлеге бирy турындагы гаризада кyрсателган жир кишарлеге
даулат haM мупиципаJlь ихтыяжлар очен резерыrанган булыtr санала морая(агать
итгIе резервJlау максатларында )Фр кишэрлеге биру очракларыннан тыш, )t{ир

кишэрлеген резервлау турында карарныц гамалдэ булу срогыннан артып киткэн
жир кишарлеген милекка биру, даими (сроксыз) файдаrrануга яки арендага биру,
тулэусез файда,rануга биру турында гариза белан морэщэгать итy;

8) щир кишарлеге бирy т}?ындагы гаризада кyрсэтелгэн жир кишарлеге
башка зат белан тозелган территорияне ycтepy турында килешy тозелгэн
территоршl чикJIарендэ урнашкан булу, жир кишэрлеге биру ryрында гариза белан
шул жир кишарлегенда урнашкан бина, корылма.rар, алардагы булмалар
милекчесе, тозелеп бетмаган объекr милекчесе яиса мондый щир кишарлегенэ ия
булучы морэцэгать иткэн очракJlардан тыш;

9) щир кишарлеге биру црындагы гаризада к!?сателган жир кишэрлеге аца

карата башка зат белан территорияне комплекспы ycтepy турында шартнамэ
тозелгэн территория чикJIэрендэ урнашкан булу, яиса жир кишарлеге башка зат

белан территорияне комплекслы ycTepy турында шартнама тозелгэн жир
кишэрлегеннан тозелгэн булу, мондый жир кишарлеге федера.ль эhамиятгаге
объекгларны, тобэк аhамиятендаге объектларны яки цирле эhамияттэге

объекrларны урнаштыру очен билгелэнган очракJrардан тыш haм кyрсэтелган

объекrларны тозуга вакаJlатле мондый жир кишарлеген биру турында гариза белан

зат морэх{эгать иткэн очракJIардан тыш;
10) эгар жир кишарлеген арендага

территорияне комплекслы YcTepY турында
биру турындагы
килецry тозелган,

гариза белан
алеге затнь]ц

кl?сэтелmн объектлар тезу буенча йоклэмасен кyзда тоткан зат моражэгать итса,

жир кишарлеген биру турыlцагы гаризада црсэтелган жир кишэрлеге

территорияне комплекслы yстерy т}?ында шартнама тозелган жир кишэрлегеннан

тозелган hэм территорияне планлаштыру буенча расланган документ нигезенда

федераль аhэмияттэге объекгларны, тобэк эhэмиятендэге объектларны яки жирле

аhэмияттаге объектларны урнаштыру очен билгелэнy;



1l) я<ир кишэрлеген биру ц?ындагы гаризада кl?сэтелгэн )(ир кишарлеге
аукцион предметы булып тора, аны уздыру турында белдеру Россия Федерациясе
Щир кодексыныц 39,l l статьясындаш l9 пункты нигезендэ урнаштырылу;

12) Россия Федерациясе Щир кодексыныц 39.1 l статьясындагы 4 пункгыныц
6 гryнктчасыкда каралган жир кишарлегена карата, мондый щир кишэрлеге Россия
Федерациясе Щир кодексыныц 39.11 статьясындагы 4 rryнктыныц 4 пунктчасы
нигезендэ барлыкка килган очракта, аны сату яки арендаJIау шартнамэсе тозy
хокуьша аукцион yткэрy ryрында гариза керy ьам вэкалэтле орган тарафыннан
Россия Федерациясе Щир кодексыныц 39.1 l статьясындагы 8 тryнкгында каралган
нигезлар буенча элеге аукционны l"гкарyдан баш тарту ryрында карар кабул
ителмаY;

l3) аны биру турьlндагы гаризада кyрсателган щир кишэрлегена карата
Россия Федерациясе )(ир Кодексыныц 39.18 статьясындагы 1 пунюыныц 1

пунктчасы нигезеIца шэхси Topirк тозелеше, шэхси ярдэмче хужалык алып бару,
бакчачылык яки крестьян (фермер) ху)t(ztлыгы эпнанлеге очен жир кишэрлеге биру
ryрында хэбарнама басылып чыry haM урнаштырылу;

14) жир кишарлегеннэн рохсэт ителгэн файдалану мондый )t(ир кишэрлеген
файдалану максатларына туры килми, мондый ]кир кишэрлеген биру тlрында
гаризада кyрсэтелгэн, территорияне rшанлаштыру проекгы белэн расланган объекг
урнаштыру очракJIарыннан тыш;

14.1. Соратыла торган цир кишарлег€нец тулысынча алеге жир
кишэрлегеннэн файдалану буенча гаризада кl?сэтелгэн жир кишэрлегеннан
файц&,]ану максатлары нигезендэ щир кишэрлегеннэн файдалану рохсэт ителми
торган махсус шартлар булган зона чикJIэренда урнашуы;

l5) Россия Федерациясе Щир кодексыныц З9,l0 статьясындагы 2 пунктыныц
l0 rryrrrгчасы нигезендэ жир кишэрлеге биру ryрында гариза бирелган очракrа,
Россия Федерациясе Хокумэте тарафыннан билгелэнган тэртипта расланmн
оборона hэм куркыньнсызлык ихтыfiклары очен бирелган hам кlрсэтелган
ихтыя}Фар очен вакытлыча кулланылмый торлан жир кишарлеклэре исе}lлегена
кертелмэган булу;

16) бакчачылык яки яшелчэчелек коммерцияле булмаган ширкатенэ щир
кишэрпеге биру тlрында гаризада кyрсателгон цир кишэрлеге майданы Россия
Федерациясе )(ир кодексыныц 39.10 статьясындагы б пунктында билгелэнгэн чик
кyлэмнан артып китy;

17) жир кишэрлеге биру турында гаризада к!?сэтелган жир кишарлеге
территориаJIь планлаштыруныц расланган док),ментлары haM (яки) территорияне
ппанлаштыру буенча документлар нигезендэ федераль эhамиятгэге объектларны,
тобэк эhамиятендаге объекгларны яки щирле аhэмияттэге объекгларны урнаштыру
ечен билгелэнгэн hэм жир кишэрлеге биру турында гариза белэн элеге объектлар
тозyгэ вэкалэте булмаган зат морэжэгать итy;

18) жир кишэрлеге бирy ryрындагы гаризада кyрсэтелгэн жир кишарлеге
Россия Федерациясе даyлэт программасы, Россия Федерациясе субъекrыныц
дэyлат программасы нигезендэ бина, корылмалар урнаштыру очен билгелэнган haM



цир кишарлеге биру турында гариза белэн алеге биналар, корылмалар тозyгэ
вэкалэте булмаган зат морэжагать итy;

19) щир кишэрлеген билгеланган тэртитrга биру рохсэт ителмэy;
20) аны биру ryрында гаризада кl?сателган щир киIцэрлегена карата р€хсат

ителгэн файдалану торе билгеланмэгау;
2l) щир кишэрлеге биру ryрындагы гаризада кyрсэтелгэн щир кишарлеге

билгеле бер категориягэ кертелмагаy;
22) аны биру ryрындагы гаризада кyрсJтелгэн х(ир кишарлегена карата аны

бируне аrцан килештерy т),?ында аныц гамалда булу вашты чыкмаган карар кабул
ителган булу hэм щир кишэрлеге биру ryрындагы гариза белэн бу карарла
кlрсэтелмэган башка зат моражэгать итy;

2З) жир кишарлеге биру ryрындагьl Iвризада кyрсэтелгэн х(ир кишарлеге
дэyлат яки муницип,rль ихтыяжлар очен тартып алыну hэм гаризада кl?сэтелгэн
жир кишэрлеген биру максаты мондый rцир кишэрлеге даyлат яки муниципаль
ихтыяrФар очен апынган максатларга туры килмаy, мондый цир кишэрлегендэ
}?нашкан купфатирлы йортны авария халенда haM с}телергэ яки
реконструкцияланерга тиешJIе дип тануга байле равештэ цаyлат яки муниципirпь
жтьrя}цар очен аJынmн щир кишарлеклэреннэн тыш;

24) аны биру ryрында гаризада кl?сэтелгэн жир кишэрлеге чикJIэре
<<Ку,rемсез милекне дэyлат теркавена а.гlу турындо 13.07.2015 ел, Ns 2l8-ФЗ
Федераль закон нигезенда тогаллэштерелергэ тиеш буrry;

25) аны бируryрында гаризада кl?сателган жир кишэрлегенец майданы аныц
щир участогыныц урнашу схемасы, территорияне межалау проекты яисэ урман
кишарлекJIэренец проект документларында црсэтелгэн мэйданнан артып китэ,
алар нигезендэ мондый цир уrастогы ун проценттан артык тезелган булу;

26) кРоссия Федерациясенда кече haM урта эшкуарлыкны ycтepy турында)
2007 елныц 24 июлендаге 209-ФЗ номерлы Федераль законныц 18 статьясындагы
4 олешендэ каралган даyлэт милке исемJIегена яиса муниципаль милек исемлегенэ
кертелгэн х(ир кишэрлеге биру турындагы гариза белан кече haM урта эшкуарлык
субъекты булмаган зат яиса кyрсателган Федераль законныц 14 статьясындагы З

олеше нигезенда ярдам кl?сэтела irлмый торган зат морэжаI ать итY.
2.8,2.2. Жур кишэрлегенец бакчачылык яки яшелчэчелек коммерцияле

булмаган берлашма чикJIаренда булуы haM территорияне оештыру haM тозу
проекгы яисэ элеге берлэшма территориясен ызанлау проекты булмау.

2.8.2.3. Жир кишарлегена соралган максат шаhэр тозелеше регламентында
шэhар тозелешен зоналаштыру докр{ентларьiнда тиешле территориаль зона очен
билгелангэн рохсат ителгон файдi}лануныц топ торенэ туры килмаy.

2.8.2.4. Тмап итела торган жир кишарлегеннэн файда.лану максатларыныц
территорияне планлаштыру проекгыныц территориаль зоналарында, территориrrне

межалау проекгында билгелангэн топ торлэренэ ryры килмаве (шул исэптэн жир
билэмалэреннан файдалану haM тозелеш кагыйдалэренец территоридlь
зоналарында билгелэнган рохсэт ителгэн куллану торларенда тогэл
билгелэнгэндэ).



2.8.2.5. Соралган х(ир кишарлег€ндэ шахси торак тозелеше очен рохсат
ителmн жир торе белэн торак булмаган бина }?нашкан булу.

2,8.2.6. Коммерцияле булмаган бакчачьшык ширкэте чикJIэрендэ урнашкан
соралган цир кишарлегенец (шахси торак йорт, торак дача йорты, бакча йорты)
тозелеш мэйданы тозелешнец территориаJIь планлаштыру hэм шэhар тозелешен
зоналаштыру док},]t{ентларында билгеланЕ)н чик параметрларыннан артып китY.

2.8.3, Муниципаль хезмат кt?сатyдэн баш тарту очен нигезлэр исемлеге
тогал булып тора.

2.8.4. Муничипаль хезмэт кyрсэтyдан баш тарry сабэпларен кlрсэтеп, баш
тарry турындагы карар элеге Регламентныц 2 нче кушымтасында билгеланган
форма нигезендэ расмилэштерела, Органныц вакматле вазыйфаи заты
(Орган)тарафыннан билгелангэн тэртипта квалификацияле элекгрон имза белан
имзлIана haM моражэгать итрегэ Ресrryблика портмындагы шахси кабинетына
haM (яки) КФYка муниципаль хезмат кl?сатyдан бшч тарry тlрында карар кабул
ителган конне rцибэрелэ.

2.8.5. Муниципа.ль хезмат кlрсэтy турында гариза Бердэм портaлJIда,
Республика порталында бастырылган муниципаль хезмэт Kypcaтy сроклары haM
тэртибе ryрындагы мэIълy]члат нигезенда бирелган очракта, муниципаJIь хезмэт
курсатудан баш тарту тыела.

2.9. Муниципаль хезмэт кl?саткэн очен алына торган даyлат поцшинасы яки
башка торле тулэу алу тартибе, кулэме haM алу нигезларе

2.10. Муниципаль хезмэт кl?сатy очен кирэкле hэм мацбlри булган хезмэтлар
исемлеге, шул исэптэн муниципаJIь хезматлар кYрсэтYдэ катнацrучы оецIмаJIар

тарафыннан бирела торган документ (документлар) турында белешмэлар

Киракле haM мэх<бlри хезмэтлар курсэтy тzlлап ителми

2.1 l. Мондьй ryлэl,нец кyлэмен исэшIэy методикасы турындагы магыIyматны да
кертеп, муниципмь хезмэт K\pcaтy очен кирэкле haM мацбури булган

хезматлэрне кtтсэткэн очен тyлаyне a,ry тортибе, куламе haM апу нигезларе

Киракле hэм мацбури хезматлэр K1pcaTy талэп ителми

2.12. Муниципаль хезмат кl?сэтy, муниципilль хезмэт к\?сэтyдэ катнашучы
оешма тарафыннан к\?сателэ торган хезмэт lq?сэтy турында гариза биргандэ haM
мондый хезмэтлэр кl?сэтy натижэсен алганда чиратта котF{ец максимаJIь срогы

Муниципа-ль хезмэт бушлай к\рсэтелэ.

2.12.1. М}циципаль хезматган файдалануга гариза биргандэ коту вакыты l5
минутrан артык тyгел.



2.12.2. Муниципаль хезмэт кyрсатy натш(есен алганда чираIта котyнец
максималь срогы l5 минутган артмаска тиеш.

2.13. Мерацагать итyченец муниципа.ль хезматгэн haм муниципllль хезмэт
кl?сатyдэ катнаша торган оешма тарафыннан кlрсателэ торган хезмэттэн

файда.лшry тшындагы гаризасын, шул исаптан электрон формада, Tepkay вакыты
hэм тартибе

2.13.1 К.щфункцияле yзакка шэхсэн моражэгать итканда, гариза бирl"rега
гариза бирган конне купфункцияле yзакнец автоматлаштырылган мэгълlъ,lат
системасыннан Tepкay номеры hэм электрон гариза биру датасы кyрсателгэн,
гариза щибэрелуне раслый торган язу бирела.

2.1З.2. Гаризаны Бердам порта-л, Республика порталы аша цибаргэндэ, гариза
бирре гариза бирган конне Бердэм порта.л, Республика портztлындагы шэхсп
кабинетында haM элекгрон почта аша теркалy номеры }taM гариза биру датасы
кyрсателган гариза цибареrry ryрында хэбэрнама ма.

2.14. Муниципа;rь хезмат кtтсатела торган бyлмалэрга, KoTy заIына, муниципмь
хезмэт кl?сэтY турында гаризаIар тутыру урыннарынa аларны тугыру I?нэклэре
hэм hap муниципаль хезматне кyрсэтy очен киракле документлар исемлеге булган

маьлlмат стендларына, мондый хезмат к\?сэтy тэртибе ryрында визуаль,
текстлы hэм мультимедияле мэгъJIр,tатны урнаurтырга hэм расмилэштеруга, шул
исаптац инвалидларны социшIь якJIау турында федераJIь законнар haM Татарстан
Республикасы законнары ниг€зендэ курсателган объектларга инваJIидлар керэ

алу момкинлеген тээмин итyrc карата тмаIlлэр

2.14.1. Муниципаль хезмат кl?сэтy янгынга каршы система haM яншн
сyндерy системасы белан жиhазланган биналарда башкарьша.

Мораrцэгать итyчелэрне кабул иту урыннары документлар тутыру очен
киракле rциhазлар, магъJIрлат стендлары белан lциhазландырыла.

Инвалидларныц муниципдIь хезмат кyрсэтy )?ынына тоткарлыксыз керэ
дrуы тээмин итела (бинага уцайлы керу-чыry haM аныц эчендэ харакэт иту).

Муниципаль хезмэт кyрсатy тартибе ryрында визуirль, текстлы haM
мультимедиа мэьлyматы моражагать итyчелар очен уцайлы урыннарда, шул
исэптан инв:lлидларныц чикJIэнIэн момкинлекпэрен исэпкэ zrлып урнаштырыла.

Z.l4.2. Инвu:.идларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе
законнары нигезенда муниципаль хезмат kl?caTy урыньша каршылыксыз I(epy

максатларында тyбандэгелэр таэмин ителэ:
l) куру сэлате haM мостакыйль хэрэкат итy функциясе бозылган

инвапидларны озатып бару hэм аларга ярдам кyрсатy;
2) транспорт чарасына утырту haM аннан тошерy момкинлегеl шул исаптан

кресло-коJUIска кулланып;
3) инвмидларныц хезмат ц/рсатyларга тоткарлыксыз кера дlуын тээмин итy

очен кирэкле циhазларны haM мэгъл}апат стендларьш тиеценчэ урнаштыру;



4) инвалидлар очен кирэкле тавыш hэм Kypy мэьлyматын, uryлай ук
язуларны, билгеларне haM башка текстлы haM график магълрrатны Брайль

рельефлььнокта,,rы шрифты белан башкарылган бипгелэр белэн кабатлау;
5) сурлотэржемэче hэм тифлосурлотэрх(емачеrc катнашуга рохсэт;
6)юл курсэтуlе этне махсус укытуны раслый торган документ hэм аны биру

тэртибен распау турында "Юл кlрсэтгlе этне MzD(cyc укытуны раслаучы документ

формасын haM аны биру тартибен раслау ryрында" Россия Федерациясе Хезмат hэм
социаль якlrау министрлыгыныц 20 l 5 елныц 22 пюнендэге 3 86н номерлы боерыгы
белан билгелэнган тэртипта hэм форма буенча бирелэ торган доryмент булган
очракта юл l(l?caTrle этне кертерга рохсат итy.

2.14.3. Инвалидлар ечен файдалану момкин булуын таэмин итy олешенда
Регламентныц 2.14.2 пунктыныц 1-4 пункгчаларында кyрсателЕ)н муниципаJlь
хезмэт Kl?caTy гамэлЁ) ашырыла торган объектларга hэм муниципаль хезмэт
кl?сэтyдэ кулланыла торган чараJIарга тшаплар 20lб елныц l июленнэн соц

файлшrануга тапшырылган яиса модернизация l"гKaH объекгларга hэм чараларга
карата кулланыла.

2.15. Муниципаль хезмат кl?сатyнеп hapKeM файдалана алырлык булуы hэм
сыйфаты кlрсаткечларе, шул исаптэн гариза биру.lенен вазифаи затлар белэн

аралашу саны hэм аларныц давамлылыгы, муниципаль хезмат кl?сатyнец
барышы ryрында мэгълyмат aJ]y момкинлеге, шул исэптан магьJlyмат-

коммуникация технологияларен кулланып, даулат haм муниципirль хезмэтлэр
црсаryнен купфункцияле yзэгенда (шул исаптан тулы куламдэ) муниципаль

хезмат Ktpcaтy момкинлеге булу яиса булмау, гариза бируrенен сайлавы буенча
(экстерриториаль принцип) щирле узидара башкарма комитеты органыныц телэса

кайсы территориаль булекчэсенда, даулат hэм муниципаль хезмэтлэр ц?сатy
YзэкJIэренда даYлат haм муниципаль хезматлар KypcaTY ryрында 2l0 -ФЗ номерлы

Федераль законныц 1 5. 1 статьясында кармган мерэжагатьлар (комплекслы
мерацагать)

2.15.1.Муниципаль хезмат кyрсатyдан hэркем файдалана му
кyрсэткечларенэ тyбондагелэр кера:

документлар кабул иту hэм биру алып барыла торган бинаныц жэмэгать
транспортыннан файдалану мемкинлеге булган зонада урнашуы;

белгечлэр, шулай ук гариза биручелэрдэн документлар кабул ителэ торган
булмалэрнец щитэрлек санда булуы;

мэгьл\ъ{ат стендларында, муниципаль районныц рэсми сайтында, Бердам
портаJIда, республика порталында муниципаlь хезмат Klpcaтy ысуллары, тартибе
haM срок.лары ryрында тулы мэгьлyмат булу;

инва.ltидларга башкалар белэн тигез нигезда хезматлэр алырга комачаулаган
кирталэрне х1ицэрга булышу.

2.15.2. Муниципаль хезмат Kypcaтy сыйфаты кlрсэткечларе булып тора:
l ) документларны кабул иту haM карау срокJIарын lтэy;
2) муниципа.llь хезмэт натих(эсен алу срогын yгэy;



З) Орган хезмэткэрлэре тарафыннаr регламентны бозуга нигезлангэн
lдикаятьларнец булмавы;

4) мерацагать ицченец вазыйфаи затлар белан lзара хезматIэlllлеге саны
(консультацияларне исапка алмыйча):

морахэгать итyченец барлык киракле документлар белан гариза бирганда
КФY хезматкарларе белэн бер тапкыр арirлаша;

КФYта муниципа.llь хезмэт кyрсэтy натижасен кэгазыIе электрон докрrент
носхасе равешендэ а,пу кирак булган очраюа- бер тапкыр.

Муниципаль хезмэт к}?сатканда морэжэгать итrrенец вазыйфаи затлар
белэн бер аралашу давамJIылыгы l5 минуттан артмый.

Морэцагать итг{е кlчма радиотелефон элемтасе щайланмалары ярдэмендэ,
Бердэм портал, Рестryблика порталы, термин:rль цайланмадар ярдамендэ
муниципаль хезмэт кl?сэтyнец сыйфатын бэялэрга хокукль;.

2.15.3. Гариза бирl"rе муниципаJIь хезмэт кyрсэтyнец барышы ryрыrца
мэгьлуматны Бердам портаrtда яки Ресrryблика порталында, КФYта ала ала.

2.15.4, Муниципаль хезмат кlрсатy, яшэy урынына яки факгга яшау (тору)

урынына бэйсез равештэ, телэсэ кайсы КФYтэ гамэлга ашырыла.
Мерэхагать иryче муниципапь хезматне комплекслы моражагать составында

алырга хокуклы.

2.1б. Башка талаплар, шул исаптэн экстерриторимь принцип буеrтча муниципаJIь
хезмат курсату (эгэр муниципдlь хезмат экстерриториаль принцип буенча

бирелган булса) hэм электрон формада муничип&,Iь хезмэт кyрсэтy

YзенчэлекJIэрен исапка дIып

Муниципаль хезмэт электон формада кyрсатепгэнда, гариза бируче

ryбандагеларгэ хокуклы:
l) Бердам порталда hэм Республика порталында урнаштырылган

муниципаль хезмэт курсоry тартибе haм сроклары турында мэгълр{ат алырга;
2) муниципмь хезмат кyрсатyтурында гаризаны, муниципаль хезмэт KypcaTy

очен киракле башка документларны, шул исаптэн электон рэвешлэре 2l0-ФЗ
номерлы Федераль законныц lб статьясындаш l елешенец 7.2 ггункгы нигезенда

расланган документлар haM белешмалэрне Бердам портал, Ресrryблика портаJlы
аша бирергэ;

3) муниципаль хезмэт кyрсатy ц?ында электрон равешта бирелгэн
гаризмарныц \"тэлеше ryрында белешмалар альlрга;

4) Бердам портал, Республика порталы ярдамендэ муниципаль хезмат
к,lрсатунец сыйфатына бая бирерга;

5) муниципаль хезмат кyрсэтy натижэсен электроч док}t,lент равешендэ
алырга;

6) Башкарма комитетныц, шулай ук аныц вазифаи затларыныц, муниципaшь
хезмэткарлэрнец Бердам портал, Республика порталы, фелераль дэулэт мэгьлр{ат
системасы портаJIьl аша даулат haM муниципаJIь хезмэтлэр кyрсатгrе органнар,
а;rарныц вазифаи затлары, даyлэт haM муниципаль хезмэткарлэр тарафыннан



башкарылган карарларга haM гамэJUIэргэ (гамал кьшмавына) судка кадар цJикаять
биру процессын тээмин ита торган карарларына hэм гамэлларена (гамал
кылмауларына) шикаять бирергэ.

2. l 6.2. Гаризаны формалаштыру Берлам порта.lца, Ресrryблика портаJlында
гаризаныц электрон формасын цтыру юлы белан, телэсэ нинди башка формада
гариза биру зарурлыгыннан башка гамалгэ ашырыла.

2.1б.3. Республика порт:rлында гариза форммаштырганда тубандагелэр
таэмин итела:

l ) хезмат кlрсэту очен кирэкле гаризаны haM башка док}.I\.rентларны кrrереп
алу haM саклау мемкинлеге;

2) бернича моражэгать итrlенец бернича морацагать итренец берничэ
моражэгать итуче белэн }?так гаризаны цибарlне кyзда тоткан хезмэтлар очен
моражэгать иткандэ гаризаныц бер элекгрон формасын т)тыру момкинлеге;

3) гаризаныц элекгрон формасы кучермасен кагазьда бастыру момкинJIеге;
4) кулланl^rыныц телэге буенча теласа кайсы вакытта гариза элекгрон

формасына кертелган з)?лыкJIарны сакJIап Kalry, шул исаптэн гаризаныц электрон
формасына кабат кертy очен кертyдэ haм кире кайтарганда;

5) гаризаныц элекгрон формасы кырларын, ЕСllЦда )рнаштырылган
мэгъJIyматлардан hэм Берлам портшда, Республика порталында бастырылган
мэьлyматлардан файдаланып, гаризаныц электрон формасы юлларын т)"гыру,
Бердэм идентификация haM аутентификация системасында булмаган
мэьлyматларга кагыльпIшы олешенда;

6) элек кертельн мэгъJI!,матны югалтмыйча, гаризzrньц электрон формасын
тутыруныц телэсэ кайсы этапларына кире кайry момкинлеге;

7) меращаrать итrlенец Республика порталында элек бирелган гаризмарга
бер еллан да ким булмаган, шулай ук олешча формалаштырылган гаризмарга -
кимендэ 3 ай эченда кера алу момкинJlеге.

2.16,4. Гариза бирrrелэрне КФYта кабул итyга аJцан язу (алга таба - мдан
язу) Республика портмы, КФY контакr-узаге телефоны аша башкарыла.

Морэrцагать итуrегэ кабул итy очен телэса нинди ирекле датага hэм вакытка
купфункцияле узэктэ билгелангэн график буенча язьшу момкинлеге бирела.

Билгелангэн датага язылу бу дата башланганчы бер тэyлек каJIа тамамлана.
Республика портдlы ярдэменда irлдан языJI},ны гамалгэ ашыру очен

морацэгать итrlега соратып алына торган магьлyматларны кyрсатергэ кирак, шул
исаптэн:

фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (булса);
телефон номеры;
электрон почта адресы (телак буенча);
телэган дата haм кабул иту вакыты.
Морацэгать итyчене алдан язып куйганда хэбэр иткан белеrчмалар

морахагать ицче шэхсан кабул иткандэ тапшырылган документларга туры
килмаган очракта, апдан язып кую юкка чыгарыла.

Алдан язылганда морэп(эгать итyчега таJIонны кэгазьдэ чыгарып aJly

момкинлеге тээмин итела. Эгэр мерэцагать итrIе электрон почта адресын хабар



3. Алминнстратив процедураларныц составы, эзлек,лелеге haM сроклары,
аларны l"тey тортибена карата талаплар, шул исаптан электрон формада

адмпнистратив процедураларны yгаy yзенчалекларе, шулай ук
купфункцияле узаlсларда администратнв процедураларны башкару

yзенчалекларе

3, l. Муниципа.rrь хезмат к}?сэткандэ гамэллэрнец эзлеклелеген тасвирлау

3.1.1. Муниципаль хезмэт кl?сэтy тyбэндэге процедурдIарны yз эченэ ала:
l) морахlагать итучега консультациялар биру;
2) морэцагать иryче тарафыннан тапшырылган документлар комплекtын

кабул иту hэм карау;
3) муниципаль хезмэт к}рсэтyдэ катнашучы органнарга ведомствоара

мераrцэгатьлар цибэру;
4) аукцион уrкэру hэм муниципаль хезмэт натиr(аларен азерлаy;
5) гариза биручегэ муниципаJIь хезмат натияlэсен биру (щибэру).

З.2,1. Административ процедураны \таyне башлауга ниfез булып
моражагать итr{енец муницип:rль хезмэт кyрсэтyгэ байле масьалэлэр буенча
моражагате тора.

АдминисTратив процедураны yтэy очен щаваплы вазифаи зат (хезмэткэр)
булып тубэндэгелэр тора:

- купфункцияле узэккэ морэжэгать итканда - КФY хезматкаре;
- морэжэгать итуrе Башкарма комитетка морэщагать иткандэ - Молкэт haM

цир менэсабатларе п:Iлатасьi житакчесе (алга таба - консультация биру ечен

цаваплы вазыйфаи зат).

3,2.2. Морэцэгать ит\п{е муниципдIь хезмат курсату тартибе hэм сроклары
турында консультация сорап КФYкэ шахсэн узе haM телефон haM электрон почта
аша морэжэгать итарга хокуклы.

итсэ, цI)сателгэн адреска, кабул итy датасын, вакытын haM урынын кl?сотеп,
алдан язылуны раслау турында мэгьлуллат щибарела.

Алдан язылганда, морэжэгать иryче кабул итy билгеланган вакытган 15
минут Yткэннэн соц килмэп)н очракта, дIдан язылу юкка чыгарылу т)Фында
искэртелэ.

Морэцэгать итгrе аJIдан язылудан телэсэ кайсы вакыrта баш тартырга
хокукJlы.

Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезендэ идентификация
haM аlтентификацшl yryдан тыш, моражагать итr{едан башка гамаrшар кытrуны,
кабул ицrrец мzжсатын Kl?caTyнe, шулай ук кабул иту очен вакыт аралышныц
озынлыгын исэплау ечен кирак.пе белешмэларне бирyне таiIап итy тыела.

З.2. Морэцэгать итyчегэ консультациялэр биру



КФY хезмэткэре морая{агать итyчегэ, шул исэптэн муниципaць хезмат аJIу
очен тапшырыла торган документларныц составы, формасы haM башка масьалалэр
буенча консультация бира.

Моражагать итr{е муниципмь хезмат курсатy тартибе ryрында
мэIъJIYматны КФYнец http://mfc l6.иtarsиn.ru сайтыннан ирекле файдалану юлы
белан алырга момкин.

Олеге пункт белан билгелана торган процедуралар мораr(эгать итrIе
морэжэгать иткэн конне башкарыла.

Админис,гратив процедураларны yЕy нэтижалэре булып тубэндагелар тора:
бирелэ торган документларныц составы, формасы haM м)/llиlIипаJIь хезмат aJly очен
кирэкле башка мэсьалапар буенча консультациялэр.

3.2,3. Морэцагать итrIе Органга телефон hoM электрон почта аша
моражагать итарга, шупай ук Республика порталындq Орган сайтында муниципаJIь
хезмат к\?сэтy тэртибе haM сроклары, пIул исаптэн составы, тапшырыла TopI?H
документлар формасы haM муниципаль хезмот tUIy ечен башка масьэлэлар буенча
консультация мырга хокуклы.

Консультация биру очен жаваплы вазифаи зат морэщагать итyчега
Регламентныц 1.3.4 пункгы талэплэре нигезендэ мэьлрлат бирэ.

Олеге пункг белэн билгеланган процедуралар моращэгать керган коннан
алып оч эш коне эчендэ башкарыла.

Админис,гратив процедураJIарны 1тэу нэтицалэре булып тубэндэгелэр тора:
бирела торган документацl,rянец составы, формасы hэм муниципаль хезмэт алу
очен кирэкле башка масьалалар буенча консультациr{лэр.

3.3. Моражэгать итре тарафыннан тzшшырылган документлар комплеюын кабул
иту haM карау

3,З.l. КФY, КФYнец читтаге эш )?ыны аша Itfуниципаль хезмат кyрсатy очен
документлар кабул итy

3.3.1.1. Мораllагать иц^rе (морахlагать итrlе вакиле) муниципаJIь хезмат
Kl?caтy ryрында гариза белан КФYка морэцагать итэ hэм Регламентныц 2.5
пункты нигезенда документларны тапшыра.

3.3.1.2. Гаризаларны кабул итl,че КФY хезматкаре:
морэжагать предметын билгели;
моражагать иryченец шахесен расл ый;

документлар бирrlе затныц вэкаlэтларен тикшера;
документларныц Регламентныц 2.5 rryrrктында курсэтелft)н таJIапларга ryры

килy-килмавен тикшера;
КФY АИСка гаризаныц элекгрон формасын цдыра;
Регламентныц 2.5 пунктында кyрсэтелгэн документларны басма чыганакга

тапшырганда, тапшырылmн доку{ентларны сканерлый;
КФY АИСтан гаризаны кэгазьда чыгарып дlа;
моражагать итyчегэ тикшеру haM имзалау очен тапшыра;



имзаJIаганнан соц, гаризаны кФY дИСта сканерлый;
электрон формада тапшырылган документларны яки доц.lr,tентларныц

злектрон l?нэкJIарен КФY АИСка урнаштыра, злектрон эш формалаштыра;
имзаJIанган гаризаны haM кагазь документларныц топ носхалэрен кире

кайтара;
морэжагать итrrегэ доч.ментларны кабул иry ryрында язу бирэ.
Олеге пункт белэн билгелэна торган процедуралар морахагать итrIе

морэжагать иткэн кенне башкарыла.
Административ процедураJIарпы .t"Tay натицаларе булып тyбандагелар тора:

lцибаруга эзер гариза hэм докlrиентлар пакеты.
3.3.1.3. КФY хезматкаре мора)r(егать итредэн Башкарма комитетка элекгрон

формада (элеrгрон эшлэр пакетлары составында) кабул ителган документлар
пакетын морэхагать итr{е КФYнец структур булекчасена мора)t(агать иткан
кеннан бер эш коне эченда щибарэ.

Админис,тратив процедураларны yгаy натижэларе булып элекtрон
хезмэттаlrrлек системасы аша Органга хибарелгэн гариза hэм документлар пакеты
(элеrгрон эш) тора.

3.3.2. Муниципаль хезмат кyрсэтy очен докуIчlентларны Республика порта.лы
аша элекrрон формада кабул иry.

3.3.2.1. Гаризаны элекгрон формада биру ечен морэ)rqагать итrrе тyбандэг€
гамалпэрне башкара:

авторизация l.тэ;
электрон гариза формасын аqа;
муниципдIь хезмат кyрсатy очен киракJIе haM мажбури белеurмэларне уз

эчена аlган электрон гариза формасын т)тыра;
докуIr{ентларны электрон формада яиса электрон документ Yрнаклэрен

элекгрон гариза формасына беркета (кирак булганда);
муницип,лJIь хезмэтне электрон формада к}?сэтYнец шартлары hэм тэртибе

белэн таныпrу hэм килешу факгын раслый (электрон гариза формасында ризаJIык
турында тиешле тамга куя);

хабар ителгэн белешмэларнец дореслеген раслый (электрон гариза

формасында тиеrrше таr,,rганы билгели);
тутырылган электрон гаризаны яqибарэ (электрон гариза формасында мешле

теймэrэ баса);
электрон гариза Регламентныц 2.5.4 rryнкты тtulэпларе нигезендэ имзалана;
электрон гариза цибару ryрында хабэрнама ала.
Олеге пункг белан би.лгелана торган процед}?алар морая(агать итyче

морэжэгать иткан конне башкарыла.
АдминисTратив процед/рtulарны \Tay нэтижалэре булып Башкарма

комитетка элекtрон бэйлэнешлар системасы аша жибэрелгэн элекгрон эш тора.
3.3.3. Орган тарафыннан документлар комплектын карау
3,3.3.1. Административ процедураны l,тэyне башлауныц нигезе булып

муниципаIь хезмэт к\?сэтy очен киракле гариза haм башка доцrментлар kepy тора.



Административ процедураны l"rэy очен жавzlппы вазыйфаи зат (хезмэткэр) -
Молкэт hэм хlир монасабэтлэре палатасы цитакчесе (а-лга таба - документлар кабул
итy очен жаваплы вазыйфаи зат).

3.3.3.2. Морэщэгать итyче гариза бепэн Органга морахlэгать иткэн очракта,

документлар кабул итy очен хавzrплы вазифаи зат:
морах{эгать предметын билгели;
морэжэгать итrlенец шахесен билгели;
документлар бирlче затныц вакалэтлэрен тикшера;
документларныц Регламентныц 2.5 пунктында чрсателгэн таIэIlлэрга туры

килy-килмэ\не тикшерэ, тапшырылган документларныц билгелангэн тапэIlпарга
туры кищ.Iен тикшерэ (докl,rиентларныц кrrермалэрен тиешенча расмилаштерy,
документларда сызулар, остэп язулар hэм башка килешенмэгэн тозатyлар булмау);

даyлат haM муниципаJIь хезмэтлар кyрсэтy очен билгеланган
автоматлаштырылган мэгъл\мат системасында гаризаныц электрон формасын
тутыра;

Регламентныц 2.5 пунюында кyрсателган документларны басма чыганакта
тапшырганда, тап шырылган документларны сканерлый:

гаризаны кэгаьздэ бастыраып чыгара;
моращагать итyчего тикшеру hам имзалау очен тапшыра;
кул куелганнан сон гаризаны сканерлый;
элекfрон формада тэкъдим ителган документларны яки сканерланган

документларныц электрон 1рнаклэрен даулэт haM муниципzlль хезмэтлэр кyрсэтy
очен билгеланган автоматлаштырылган мэгъл\,ъ.rат системасына утырт4 электрон
эш формалаштьryа;

имзапанган гаризаны hам кэгазь документларныц топ носхаларен морэх{эгать
Итlлlегэ кайтара;

морэя{эгать итyчегэ документларны кабул иту црында язу бира.
Щокументларны кабул итудан баш тарry очен нигезлар булган очракта,

документларны кабул иту очен жаваплы вазьйфаи зат морэжэгать итriегэ
гаризаны кабул иту очен каршылыклар булу турында хэбар итэ hам,
доLlментларны кабул итудан баш тарry очен ачыклtlнган нигезларнец эчтэлеген
ацлатып, докрrентларны кире кайтара.

3.З.3.3. .Щокlментлар карапуга керганнан соц, документпарны кабул иту ечен
цаватrлы вазифм зат:

гаризага эш номеры hэм <1Щокументларны тикцерy)) стаryсы бирелэ, бу иса
Берлэм порта.rr, Ресгryблика порта.ltдагы шахси кабинетьшда чагылдырыла;

электрон эцulэрне, шул исаптэн моражагать итуrе тарафыннан электрон

формада бирелгэн документларны haM документларныц электрон \?нэкJIэрен
ойрано;

документларныц тулылыгын, электрон YрнэкJIэренец укылышын тикшерэ;
Бердэм порталга морэжэгать итy юлы белан элекT рон имзаныц чынбарлык

шартлары 1"тэлешен тикшера (моращэгать итyче тарафыннан кочэйтелган
квалификацияле электрон имза белан имзаланган документларныц электрон

l?нэкJIэре тапшырылган очракта).



Регламентныц 2.7.1 пунктында каралган нигезлар булганда, муниципаль
хезмэт Kt?caтy очен кирэкле документларны кабул иryдан баш тарry турында
карар проектын азерли.

Кечайтелган ква.пификацияле элекlрон имзаны тикшерy нэтих(эсенда аныц
чынбарлыгы шартларын yталмаy ачыкпанган очракта, баш тарry ryрындагы карар
проектьшда 63-ФЗ номерлы Федермь законныц l l статьясындаш l l пунктлары
булырга тиеш.

Муниципаль хезмат кyрсэтy очен киракле документларны кабул иryдэн баш
тарту турында карар проекты, баш тарryныц сабапларен кyрсатеп (муниципаль
хезмэт Kypcaтy очен кирэкJIе документларны кабул итyдэн баш тарту очен нигезлар
мондый документларга карата билгеланган таJIэпларне бозуга бэйле булган
очракта, доку{ентларны кабул итyдан баш тарry очен нигезларда документлар
(магь.пумат, белешмалэр) исеме турында магъJIyмат булырга тиеш, алар
тапIlшрылмаган, дорес булмаган haM (яисэ) каршьшыклы белешмэлэр,
билгеланган таJIаIIлэрне бозып тутырылган очракта), билгелангэн тэртиптэ
электрон документлар эйланеше системасы аша килештерlта цибарелэ.

Муниципаль хезмат кyрсатy очен кирэкJIе документларны кабул итyдан баш
тарту турындагы карар проектын килештерy Регламентныц 3,5,3 rryнкrында
кармган тэртипта гамэлга ашырыла.

Регламентныц 2.7.1 пункгында кардIган документларны кабул иryлэн баш
тарту очен нигезJIар булмаган очракта, документларны кабул итy очен щаваIшы
вазифаи зат гариза керmн коннэн алып бер эш коне эченда мора)I1агать итrlегэ
гаризада кyрсэтелган ысул белан гаризаны теркэy номерын, гаризаны агry датасын,
аца кушып тапшырылган документлар исемлеген, муниципаль хезмат нэтижэсен
щIy датасын yз эченэ алган гариза керу ryрында хабар итэ.

3.3.3.4.Регламентныц 3.З.З.l., З.3.З.3 пунктында кyрсэтепгэн
процед)?марны yтэy, техник момкинлек булганда, даулат hэм муниципаль
хезматлар KlpcaTy очен билгелэнган автоматлаштырылган магьлyмат системасын
кулланып, автомат режимда гамалга ашырыла.

3.3.3.5. Регламентныц 3,3.3. пункты белан билгеланган процедуралар гариза
карауга кергэн коннэн бер эш кене эченда lталэ.

Админис,тратив процедура.парны \тау нэтиrцэларе булып ryбэндэгелэр тора:
карау очен кабул ителЁн документлар комплекты яисэ муниципаль хезмэт кyрсэтy
очен кирэкrIе документларны кабул итудан баш тарry турында карар проекты.

3.4. Муниципа.rь хезмэт кYрсатYдэ катнашучы органнарга ведомствоара
морая(агатьлар жибарy

3.4.1. Административ процедураны башкару очен нигез булып морэlttагать
итylедан документларны кабул иту очен жаваплы вазифаи зат (хезмэткэр),
административ процедураны башкаруга вэк:lлэтле вазифаи зат (хезмэткар),
тарафыннан документларны кабул итy тора.



АдминисTратив процедураны }"Tay очен х(аваплы вазыйфаи зат (хезмэткар) -
Молкэт hэм щир монэсэбатлэре палатасы житакчесе (алга таба - ведомствоара
моращагатыlэр хибэру очен цаваплы вазыйфаи зат).

3.4.2. Ведомствоара морэжэгатьJIар жибэрy очен цаваплы вазифаи зат
Регламентныц 2.6.1 rryнкгында кармган документларны haM белеurмэларне
электрон рэвештэ форма.гlаштыра hэм ведомствоара электрон байланепrлар
системасы аша (техник момкинлек булмаганда - башка ысуллар белэн) жибара.

Олеге пункт белан билгелэнган процедураJIар гариза карау ечен кабул
ителган конне башкарыла.

Административ процедурirпарныц башкарылу натижэлэре: хакимият
органнарына hэм (яисэ) хакимият органнарына буйсынган оешмаларга юJuIанган
морэжагатьлар.

З.4.3. Ведомствоара электрон хезматтэлlлек системасы аша кергэн
морэжагатьлар нигезендэ белешмэлар белэн таэмин итуrе белгечлар соратып
алына торган документларны (мэьrцr,,rат) тапшырztлар яки муниципаль хезмат
к\?сатy очен кирэкJIе документ hэм (яки) маtъJly!чtат булмау турында хабэрнамэ
(алга таба - баш тарry турында хабарнама) цибаралэр.

Олеге пункт белэн билгелангэн процедуралар тубаrцаге срокJlарда
башкарыла:

Росреестр белгечларе цибэргэн документлар (белешмалэр) буенча оч эш
коненнан да артмый;

кдIган таэминатчылар буенча-органга яки оешмага ведомствоара морахогать
кергэн кеннан биш к9н эченда, агэр ведомствоара моражэгатька щавап эзерлэу haM
цибарунеч башка сроклары федераль законнарда, Россия Федерациясе
Хокl,rиэтенец хокукый акrларында hэм федераль законнар нигезендэ кабул ителган
Татарстан Республикасыныц норматив хокукый акгларында билгеланмаса.

Админис,тратив процедураларны башкару нэтиlцаларе булып тубэндэгелэр
тора: муниципzrль хезмэт кyрсэтy очен кирэкле документлар (белешмэлэр) яисэ
ведомствоара морэжагатьлар rФбэргэн очен хаваплы вазифаи затка щибарелгон
баш тарry турында беллеру.

З.4.4. Ведомствоара моражагатьлар жибару очен цаваплы вазыйфаи зат:
ведомствоара электрон багланыuшар системасы аша соратып мына торган

муниципаJIь хезмэт Kypcaтy очен киракJIе докрлентлар (белешмэлэр) яки документ
hэм (яки) маьлумат булмаганда баш тарту турында хабарнамэ ала;

Регламентныц 2.7,1 пунктында кармган нигезлар булганда муниципаль
хезмэт l(\?caTy очен кирэкде документларны кабул итудан баш тарry ц?ында
карар проектын азерли.

Муницила.ль хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе документларны кабул итудэн баш
тарry сабапларен кyрсатеп (муниципа.ль хезмэт кyрсэтy очен киракJIе

документларны кабул итулан баш тарry ечен нигез мондый документларга карата
билгелэнган таJIаIшэрне бозуга бэйле булса, докулrентларны кабул иryдэн баш
тарту очен нигезлэрда дорес булмаган haM (яки) каршылыклы белешмалар булган,
билгелэнгэн талэIrлэрне бозып рэсмилэштерелгэн документлар (мэгьлрлат,



3.5. Муничипаль хезмат натия{элэрен эзерлэY

3.5.1. Алминистратив процедураны башкару вчен нигез булып, документлар
(белешмалар) х{ибэру очен жаваплы вазыйфаи заттан муниципilль хезмат KtpcaTy
очен кирэкJIе ведомствоара морая(агатыар kepy тора.

Админис,тратив процедураны l"тэy очен цаваплы вазыйфаи зат (хезмэткар) -
мелкэт hэм цир монэсэбатларе па-латасы цитэкчесе (алгатаба - муницилаIь хезмэт
кlрсэтy натижэсен эзерлаy очен щаваплы вазыйфаи зат)

3.5.2. Муниципаль хезмат кyрсэтy натюкасен эзерлэy очен жаваплы
вазыйфаи зат;

цир кишэрлеген карау очен чыry hэм билгелэнган 1,алапларга ryры килy-
килмауне баялэу кирэкJIеге турында карар кабул итэ;

белешмэлар) исеме турында мэгьJIyмат булырга тиеш, Ул элеlсрон документ
эйлэнеше системасы аша билгелэнгэн тартипта килештерl.та щибэрелэ.

Регламентныц 2.8.2 пунктында кl?сателган мунициltаль хезмат кl?сэтyдан
баш тарry ечен нигезJlэрне ачыклаганда, муниципаль хезмат курсэтyдан баш тарту
турында карар проектын азерли.

Регламентныц 2.4.1 пунктыныц икенче абзацында караJlгчш очраю4
муниципirль хезмэт к1?сэтy нэти)цасе проектын эзерли haM билгеланган тартиптэ
электрон документ эйланеше системасы аша килештеругэ цибэра.

Регламентныц 2.4.1 пункгыныц оченче абзацында кар:шган очракта,
морэжэгать итyчегэ гаризада кyрсэтелган ысул белэн муниципаль хезмэт KypcaTy
срогын yзгартy турында муниципаль хезмат кyрсэтy нати){эсен цибару нигезен
haM датасын yз эченэ алган хабарнамэ lцибара.

Муниципаль хезмат кyрсэтy очен кирэкJIе документларны кабул иryдэн баш
тарту турындагы карар проектын, муниципаJIь хезмат кlрсатyдэн баш тарту
турында карар проекгын, муниципаJlь хезмат кl?сэтy натижасе проеюын
килештеру Регламентныц 3.5.З пунктында карzrпган тартиптэ гамалгэ ашырыла.

Элеге пункт тарафыннан билгелангэн админисlратив процедурыrар бер эш
кене дэвамында башкарьша.

Административ процедураларны башкару натицэларе булып ryбэндагелэр
тора: муниципirпь хезмэт кyрсатy очен киракле документлар (белешмэлар) яиса
ведомствоара сораryлар жибэрy очен жаваплы вазыйфаи затка жибарелгэн баш
тарту турында белдеру, муниципаJIь хезмат кyрсэтy очен кирэкJIе документларны
кабул итудэн баш тарry турында карар проекты, муниципaль хезмат кyрсJтyдэн
баш тарry турында карар проекты, муниципаJlь хезмэт KypcaTy нэтижасе проекты.

З.4,5. Регламентныц 3.4.2, З.4.4, 3.4.5 пунктларында кyрсэтелгэн
процедураларны 1тэy, техник момкинлек булганда, лаулэт haM муниципаль
хезматлар K}pcaтy очен билгелэнган автоматлаштырьlлган мэьлyмат системасын
кулланып, шул исэптан Регламентныц 2.13 пункты нигезенда гаризаны теркэгэн
мизгелдан башлап гамэлгэ ашырьша.

3.4.6. Регламентныц 3.4 пунктында к}?сэтелган административ
процедураларны yrэyнец максимzrль вакыты алты эш коне тэшкил ита.



х(ир кишорлеген карау очен чыry haм билгелангэн тztлапларгэ ryры килy-
килмаyне баялэу кирэк булган очракга, аларны карау haM фотофиксациялэуне
гамалгэ ашыра, территориядэн файдалануныц махсус шартлары булган
зоналарныц урнашу чикларен билгели;

муниципаль хезмат кyрсэтy очен киракJIе документлар щыелмасьш карый;
Регламентныц 2.8.2 пунктында кyрсателган муниципаль хезмэт курсэтyдан

баш тарry ечен ниг€зларне ачыклаганда, муниципаJIь хезмэт кyрсатyдан баш тарту
турында карар проекгын азерли;

Регламентныц 2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезмат курсэтудан баш
тарry очен нигезлэр булмаган очракга, муниципдlь хезмэт кl?сэтy очен киракJ]е
доку}{ентларны карау натия(эларе буенча, Регламентныц 2.З.1 пункrыныц l
пунктчасы нигезенда муниципlшь хезмат кyрсатy нэтижасе проектын азерли;

азерланган муниципаль хезмат Kt?caTy нэтищэсе проекгын билгеланган
тартиптэ электон документ айланеше системасы аша килештеруга жибарэ.

Элеге rryнкг белан билгелана торган административ процедураJlар оч эш коне
дэвамында, жир кишарлеген карап чыry haM билгелэнган таJIэпларга туры киJry -
килмаугэ бэя биру кирэк булган очракта- l2 эш кене давамында башкарьutа.

Админис,тратив процедурirларны утэу натицалэре булып тубандагелар тора:
карау материаллары, муницип:rль хезмэт кyрсэтy нэтижасе проекгы.

3.5.З. Муниципаль хезмэт кyрсэтy очен киракJlе документларны кабул иryдэн
баш тарту турындагы карар проектын, муницип:}ль хезмэт KypcaTy нэтижэсе
проектын (алга таба - документлар проектлары) килештеру hэм имза.rау струкryр
булекчэ цитакчесе, Орган цитакчесе урынбасары, Орган цитэкчесе тарафыннан
га}-lэлга аIIIырыла.

Кисэтулэр булган документларныц азерланган проектлары муниципдIь
хезмат натижэсен азерлаy очен жаваплы затка кире кайтарыла. Кисатулэрне
бетерганнан соц, документлар проектлары килешу hэм кул кую ечен кабат
тапшырыла.

Орган щитакчесе документлар проектларын кар ,анда, вазыйфаи затлары
тарафыннан Регламентныц администатив процедураJIарын yTay срокJIарын,
irларныц эзлеклелеген hэм тулылыгын, вакilлэтле вазыйфаи затларныц элекгрон
документ эйланеше системасында килешyлэрен yтэyне тикшера.

Административ процедураларны yтаy сроклары, аларныц эзлек.JIелеге hам
тулылыгы олешендэ хокук бозулар ачыкланган очракта, орган хитэкчесе
Регламентныц 4.3 пункты нигезенда хокук бозуларга юл куйган затларны
жаваплылыкка тарту инициативасы белэн чыга.

Олеге пункт тарафыннан билгеланган административ процед}?алар ике эш
коне дэвамында башкарыла.

Административ процедураларны башкару натиlцалэре булып тубэндэгелар
тора:муниципzrль хезмат кyрсэтy очен кирэкJIе документларны кабул иryдэн баrп
тарту турында карар, муниципаJIь хезмат кyрсатyдэн баш тарry турында карар, жир
кишарлеген бушлай биру ryрында карар.

3.5.4. Регламентныц 3.5.2-3.5.3 пунктларында к!рсателган процедураларны

\'гay, техник момкинлеге булган очракга, дэулат haM муниципаль хезмэтлар



KlpcaTy очен билгелэнган автоматлаштырылган мэьлyмат системасын кулланып
автомат равештэ гzrмалга ашь]рыла.

Регламентныц 3.5 пунктында кyрсэтелгэн административ процедураларны
\таyнец максималь вакыты 14 эш коне ташкил итэ.

3.6. Морэцагать итlчегэ муниципаль хезмэт нэтIDкасен биру (цибару)
3.6.1. Админис,тратив процедураны башкару очен нигез булып

административ процедураны l"тэy очен жавzlплы вазифаи зат тарафыннан
муниципдIь хезмат курсатуне (бирyдэн баш тартунь1) раслауrы документ irлу тора.

Ддминистратив процедураны yтay очен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткар) -
Молкэт hэм хlир менэсабэтларе палатасы щитакчесе р(алга таба - докучlентларны
биру (я<ибару) очен жав uIы вазифаи зат).

.Щокументлар бирy (х{ибарy) очен жаваплы вазифаи зат:
даулат hэм муниципыlь хезмэтлэр курсэту haM (яки) шаhар тозелеше

эшчанлег€н таэмин итy буенча даулат магълyмат системасы очен билгелэнган
автоматлаштырылган магьJIyмат системасы документациясен аrrып бару
системасына муниципаJIь хезмат кyрсэтy натия(аларе турында магыIlапатларны
теркэуне hэм кертlъе таэмин итэ;

морэжэгать итl^rегэ (аныц вакилена) гаризада кyрсэтелгэн ысул белан,
муниципllль хезмэт tqрсэтy нэтюrqэсе ryрында hэм органда яки КФYта муниципаJ]ь
хезмэт кiрсэтy нэтих{эсен алу момкинлеге турында хабар итэ.

Процедураларны yTay, техник момкинлек булганда, автомат равештэ даyлэт
haM муниципаль хезмэтлар Kypcaтy очен билгелангэн автоматлаштырылган
МаЬЛlТr,lаТ СИСТеМаСЫН КУЛЛаНЫП ГаМЭЛГЭ аШЫРЬШа.

Олеге rryнкт белан билгелэнэ юрган административ процедуралар
ltf},ниципаль хезмат KYpcaTl.He (бирYдэн баш тарryны) раслаучы документка кул
куйганнан соц бер эш коне эчендэ башкарыла.

Админис,тратив процедураларны yrаy натижэларе тyбандэгелардан
гыйбарэт: магълyмат системаларында муниципаIь хезмэт Kl?caтy нэтижаларе
турында мэIъJtFttат урнаштыру, муниципаль хезмэт црсэтY нэтицэлэре haM аны
агry ысуллары т}?ында морэжэгать итlчегэ (аныц вэкиленэ) белдеру.

3.6.3. Муниципаль хезмат к}?сатy нэтижалэрен бирy (жибару) тэртибе:

3.6.З,l.Гариза бируrе муниципаль хезмат кl?сэтy нэтижасен сорап КФYка
моражэгать итканда, КФY хезматкэре гариза бирцrега муниципдь хезмэт
нэтижасен бирэ. Морацагать итре талабе буеrтча, электрон документ носхасе
белан берга, аца электрон документныц носхэсе тошерyга язылу юлы белэн

бирелерга момкин.
олеге пункт белэн билгелана торган административ процедурмар чират

тартибенда, гариза бирученец кипган конендэ КФy эше регламентьшда
билгелэнгэн срокларда башкарыла.

Админис,тратив процедураларны l,Tay натих(эларе булып тyбэндагелар тора:

АИС КФYта муниципаль хезмат кYрсэту нэтиrцасен биру факгын теркау.

З.6.3.2. Морацагать итYче муниципаIь хезмэт KYpcaTY нэтюt(асен сорап

республика порталы аша морэжагать иткэндэ, морэжэгать итренец шахси



кабинетына муниципаль хезмэт кyрсэтy натижэсе булган, вакалатле орг:rнныц
(орган) вазыйфаи затыныц кочайтелгэн квалификацияле электрон имзасы белан
имзаланган документньц элекгрон .t?наге автомат равештэ rцибэрла.

Олеге пункт белан билгелана торган административ процедуралар
муниципаль хезмэт курсаryне (курсатулан баш тартуны) раслаучы документка кул
куелган конне башкарыла,

Административ процедураларны угэy нэтих(эларе тyбэндагелардаЕ
гыйбарат: моражагать итгIегэ муниципаль хезмэт кi?сэтyне раслаучы (шул
исаптэн муниципlшь хезмэт кyрсэтyдан баш тарry) документны Республика
портмы аша щибэрy (бирy).

3.б.3.З. Морахагать итrlе муниципаль хезмэт натижасен сорап Органга
морэх(эгать итканда, документларны биру (хибару; очен цаваIIлы вазифаи зат
морэщэгать итyчегэ муниципаль хезмэт натижэсен бира. Меражагать итуче талэбе
буенча, элек,трон документ носхасе белан бергэ, аца электрон док),It{ентныц носхэсе
алыЕмлIы мэIъJI1мат туплагычка яздыру юлы белан бирелергэ момкин.

Олеге rryнкг белэн билгелана торган админисlратив процедураJtар чират
тартибенда, морэжэгать итyче килган конне органныц эчке хезмэт тэртибе
кагыйдаларе белэн билгеланган срокJIарда гамэлга ашырьша.

Административ процедураларны yTay нэтижэсе булып тyбандэгелар тора:
дэулэт haM муничипаль хезмэтлэр кlрсату очен билгелангэн автоматлаштырылган
мэгыlyмат системасында муниципаль хезмэт KypcaTy натижасен биру фактын
теркэY,

3.7. Техник хаталарньi тозатy

3.7.1.Муниципыrь хезмат кl?сэтy нэтихэсе булган документта техник
xaTmlap ачыкJIанган очракв, гариза бирl^rе Органга ryбэндэге документларны
тапшыра:

техник хатаны тозотy турында гариза (6 нчы кушымта);
моражагать итrlеrc техник хатасы булган муниципаJIь хезмэт кyрсатy

натижэсе буларак бирелгэн докрлент;
техник хаталар булуны далиллаrlе юридик кочкэ ия документлар.
Муниципаль хезмэт нэтижасе булган документта кyрсэтелган

мэгыlyматларда техник хатаны тозэтy турында гариза морэя(агать итrlе (вакалатле
вэкил) почта аша (шул исаптан элеrгрон почта аша) яиса Республика портаJrы яки
КФY аша бира.

3.8.2..Щокументларны кабул итy очен я(аваплы вазифаи зат техник хатаны
тозатy турында гаризаны кабул ита, кушып бирелган документлар белан гаризzrны
терки hэм докlтиентларны эшкэртy очен цава]lлы вазифаи затка тапшыра.

Олеге пункт белэн билгелангэн процедуралар гаризаны теркэy датасыннан
бер эш коне эченда башкарыла.

Административ процедураJIарны yгаy натижаларе булып тубандагелар юра:
кабул ителган haM теркэлЕ)н, доку{ентларны эшкэртy очен я(аваплы вазифаи затка
карап тикшерyгэ r(ибарелган гариза.



3.8.3. ,Щокументларны эшкартy очен щаваплы вазифм зат документларны
карый haM муниципаль хезмат кyрсэтy натижэсе булган документка тозатмэлар
KepTy максатларында Регламентнын З.5 пункгында караJlган процедураларны
гамалга ашыра, морацэгать итyчедан (вэкалатле вакилдэн) техник хата булган
документныц топ носхэсен кире алып, тозэтелгэн документны шэхсэн узена бира
яки морая(агать иryче адресына почта аша (электрон почта аша) техник хата булган
документныц топ носхэсен Башкарма комитетка тапшырганда тозателган
документны алу момкинлеге турында хат цибарэ.

Олеге пункт белан билгеланэ торган процедурtulар техник хатаны
ачыклаганнан соц яки теласэ кайсы кызыксыпган заттан цибэрелган хата турында
гариза аIынганнан соц ике эш коне эченда башкарыла.

Административ процедураларны yTay натицэлэре булып моражагать итrIегэ
бирелгэн (цибэрелган) документ тора.

4.1. Щаваплы вазифаи затларныц муниципаль хезмат кtрсэтyгэ тtIлаплэрне
билгели торган Регламент haM башка норматив хокукый актлар нигезламаларен

утэвен haM гамалгэ ашыруын, шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул итуне
агымдагы контрольда тотуны гамалга ашыру тэртибе

Муниципа.lIь хезмэт ц?сэтyнец тульшыгын hам сыйфатын контольда тоту
гариза бируrелэрнец хок},кпарын бозу очракларын ачыкJIауны hам бетеруне,
мунrципдIь хезмэт кl?сэтY процедурzrларыныц Yтэлешен тикшерYне, жирле
1зидарэ органнарындагы вазифаи затларныц гамалларенэ (гамэл кылмавына)
карата карарлар азерлаyне yз эченэ ала.

Админис,тратив процед/раларныц yIалешен контрольда тоry формалары
булып тубэндэгелар тора:

l) муниципаль хезмат к}рсэтy буенча документлар проектларын тикшерy
hэм килештеру;

2) эш башкаруны мып бару буенча билгелэнгэн тэртипта тикшерyлэр

YTKapY;
3) муниципа,ть хезмэт кyрсэтy процедураларыныц 1талешено билгеланган

тэртиптэ контроль тикшерyлар }ткэрy.
Агымдагы контроль максатларында электрон мэtълyматлар базасында

булган белешмалар, хезмат корреспонденциясе, административ процедураларны

1Tal^re вазифаи затларныц телдан haM язма мэгьJIlматы, тиешле документларны
исапкэ му журнаJшары hэм башка белешмэлэр файдалirныла.

Муниципаль хезмат кyрсэткэнда hэм lt(ирле yзидара орmны житэкчесена
карарлар кабул иткэнда гirмэллэрнец башкары.lryын тикшереп тору очен
муниципаль хезмэт кlрсэтy натюt(аларе турында белешмэ бирелэ.

Административ процедураларныц срогын, эзпеклелеген hэм эчтэлеген бозу
очракJIары hэм сабапларе ryрынла вазифаи затлар муниципаJlь хезмэт кyрсатr{е

4. Муниципаль хезмат кyрсатyне контрольда тоту тартнбе haM

формалары



орган щитакчесенэ кичекмэстан хэбэр италэр, шулай ук хокук бозуларны бетерy
буенча ашыгыч чаралар кyрэлар.

Муниципаль хезмат к}?сэтy буенча административ процедураларда
билгелангэн гамаллэрнец эзлекJIелеге lталешенэ агымдагы кон,гроль муниципaшь
хезмат кl?сэтy эшен оештырга жаваплы кирле yзидарэ органы житэкчесе
урынбасары, муниципаJIь хезмэт к!?сэтy эшен оештыручы булек башлыгы
тарафыннан гамэлга ашырыJIа.

Агымдагы контрольне гамэлга ашыр)лlы вазифаи затлар исемJIеге жирле
yзидара органыныц структур булекчэларе турындагы нигезлэмалар haM вазифаи

регламентлар белэн билгелэна.

Кон,троль тикшерyлэр план нигезендэ (щирле ридара органы эцгlанлегенец
ярты еллык яки еллык планнары нигезенда башкарыла) haM планнан тыш булырга
момкин. Тикшерулор уздырганда муниципаль хезмэт кyрсэтy белэн байле
(комплекслы тикшерyлэр), яки морэ)цэгать итrlенец конкрет морэцэгате буенчада
барлык масьэлэлэр карirла zrпа.

4.3. Муниципаль хезмат курсэтrrе органныц вазифаи затJIарыныц муниципаль
хезмат кlрсаry барышында алар кабул ита торган (гамалга ашырыла mрган)

карарларь] hэм гамаллэре (гамэл кылмавы) очен жаваплылыгы

Yткэрелгэн тикшерyлар нэтижэсенда гариза биручеларнец хокуклары
бозылу очраклары ачыкJlанса, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары
нигезенда цаваплылыкка тартыла.

Щирле ридара органы житэкчесе гаризаJIарны вакытында карамаган очен
,(аваIIлы.

Щирле ридара органыныц стуктур булекчэсе житакчесе (хgrтэкчесе

урынбасары) Регламентныц 3 булегендэ кyрсатепгэн административ гамэJIпэрне

вакытында hэм (яиса) тиешенчэ 1тамэгэн очен жаваплы.
Муниципмь хезмэт KypcaTy барышында кабул ителэ торган (башкарыла

торган) карар hэм гамаллар (гамэл кылмау) ечен вазифаи затлар haм башка
муниципаль хезмэткарлэр закоIrнарда билгеланган тартиптэ щаваплы.

4.4. Муниципаль хезмэт кl?сэтyне тикшереп тору тэртибенэ hэм форма,чарына
тдlапларне хараюерлаrtы Еигезлэмэлэр, шул исэптэн гражданнар, аларныц

берлашмэлэре haм оешмдlары тарафыннан

4.2. Муниципаль хезмат к!рсэтyнец ryлылыгы haM сыйфаты буенча планлы hэм
планнан тыш тикшерyлэрне гамэлга ашыру тэртибе hэм вакыты, шул исаптан

муниципаль хезмат кyрсатyнец тулылыгын haM сыйфатын тикшереп тору тэртибе
hэм формалары

Муниципаль хезмэт KypcaTyнe гражданнар, а;rарныц берлэrrrмалэре haM

оешмалары тарафыннан тикшереп тору муниципмь хезмэт к\?сэткандэ жирле



yзидара органы эшчэнлегенец ачык.,lыгы, муниципаJIь хезмат кyрсатy тартибе
турында тулы, актуаль haM ышанычлы магъл.р{ат алу haм муницилаIь хезмат
кyрсатy процессында моражагатыlэрне (цJикмтьларне) судка кадар карау
момкинJIеге ярдэмендэ гамэлгэ апырьша.

5. l. Муниципаль хезматтан файлаланучылар муниципzrль хезматне кyрсэтгrе
органныц, муниципirль хезматкарнец, муниципаль хезмэтне кyрсатr{е органныц
вазифаи затыныц, муницип:rль хезмэтне к\?сатyче орган житэкчесе, кyпфlтrкцияле
узак, ц-тrфункцияле yзак хезмэткаре, 210-Ф3 номерлы Федермь законныц lб
статьясыцlагы 1.1 олешендэ каралган оешмirлар, шулай ук аларныц хезмэткэрлэре
гамалларена (гамэл кылмауларына) судка кадар шикаять белдеру хокукына ия.

Гариза биру,lе шул исаптан тубандаге очракJlарда шикаять белан мораяqэгать
ита ала:

l) муниципа.ль хезмат к}рсатy турында гаризаны, 2l0-ФЗ номерлы Федераль
законныц l5.1 статьясында кl?сэтелrcн гаризаны теркэ1 срогын бозу;

2) муниципаль хезмат KypcaTy срогын бозу. Бу очракга моражэгать итгrе
тарафыннан купфункцияле yзэкнец, купфункцияле yзак хезмэткэренец
карарларына haM гамаллэрена (гамал кылмавына) карата судка кадар (судтан тыш)
ШИКаять белдеру ц,пфункцияле 1закка 2l0-Фз номерлы Федераль законныц lб
статьясындагы 1.3 олеше белэн билгелэнган тэртипта тиешле муниципаJIь
хезматлар кyрсэтy йоклэнгэн очракта момкин;

З) мерэцагать итгiедэн муниципаJIь хезмат KypcaTy очен Россия
Федерациясенец норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасыныц
норматив хокукый акгларында, муниципаль хокукый актларда тапшырылмаган
яисэ г:lмэлга ашырылмаган га,tэлларне башкару локументларын яисэ MaгъJI1,rvraT

талэп итY;
4)морацэгать иттlедан муниципаль хезмэт кl?сэтy очен Россия

Федерачиясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив
хокукый акгларында, муниципаль хокукый акгларда кардIган документларны
кабул иryдэн баш тарry;

5) федераль законнарда hам алар нигезендэ кабул ителгэн Россия
Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы
законнарында haM башка норматив хокукыЙ актларында, муниципаль хокукый
акгларда баш тарry нигезларе каралмаган булса, муниципа,rь хезмат кyрсатyдэн
баш тарry. Бу очракта морэцэгать итyче тарафыннан ц.тIфункцияле узэкнен,
купфункцияле Yзэк хезмэткаренец карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл

кылмавына) карата судка кадар (судтан тыш) шикаять белдерy купфункцияле

5. Мунпципаль хезмат кyрсатyч€ орган, даулат haM муниципаль хезматлар
кyрсетyче кyпфункцияле узек,2l0-ФЗ номерлы Федераль законныц 1б
статьясыныц 1 олешенда кyрсателган оешмалар, utулай ук аларныц

вазыйфаrr затлары, мунпципаль хезматкарлар, хезмrtкарлар тарафыннан
кабул птелган карарларга haM гамалларга (гамал кылмаулар) карата судка

кадар (судтан тыш) шикаять биру тартшбе



yзаккэ 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 1б статьясындагы 1.3 олеше белан
билгелэнган тартиптэ тиешле муниципаль хезмэтлэр кyрсатy йокланган очракта
момкин;

6) муниципаJIь хезмат црсэткэнда морая(эгать итrlедэн Россия
Федерациясенец норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасыныц
норматив хокукый актларында, l!r},ниципмь хокукый актларда каралмаган тYлэY
талэп итY;

7) муничипаль хезмат кl?сэтyче орган, IttунициIlа,JIь хезмэт к}?сэтгIе
органныц вазифаи заты, купфункцияJIе yзэк хезмэткэре, 2l0-ФЗ номерлы Фелераль
законныц lб статьясындагы 1.1 олешенда караJIган оешммар яиса аларныц
хезматкарлэренец муниципдIь хезмат KypcaTy нэтюI(асендэ бирелгэн
документларда цибэрелган басма хата:rарын haM ялгышларын тозэryдэн баш
тартуы яисо мондый тозэтулэрнец бипгелэнган срогын бозу. Бу очракта моражагать
итре тарафыннан купфункцияле узакнец, цrпфункцияле yзэк хезматкаренец
карарларына hэм гамалларена (гамал кылмавына) карата судка кадэр (судтан тыш)
шикаять белдеру кyпфункцияле узэкка 2l0-ФЗ номерлы Федераль законныц lб
статьясьшдагы 1.3 олеше белэн билгелэнгэн тартиптэ тиешле муниципаJIь
хезмэтлэр Kl?caтy йекланган очраrга момкин;

8) муниципаль хезмат кyрсатy натицалэре буенча документлар биру вакытын
яки тэртибен бозу;

9) ryктатып тору нигезлэре федераль законнарда hэм алар нигезенда кабул
ителган Россия Федерациясенец бlтан норматив хокукый акгларында, Татарстан
Республикасы законнарында hэм башка норматив хокукый акгларында,
муниципаJIь хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль хезмат Kl?caтyнe
туктатып тору. Бу очракта мораr(агать итrrе тарафыннан купфункцияле узакнец,
купфункцияле yзэк хезмэткэренец карарларына haM гамэлларена (гамал
кылмавына) карата судка кадар (судтан тыш) шикаять белдеру купфункцияле

узаккэ 2l0-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы l.З олеше белан
билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтлар курсэry йокланган очраюа
момкин;

l0) муниципаль хезмат к\?сэткэндэ гариза бирl"rедан, 210-Ф3 номерлы
Федераль законныц 7 статьясындагы 1 булекнец 4 пункгында карirлган
очракJIардан тыш, муниципдIь хезмат кYрсатYдэн яиса муниципаль хезмэт кYрсатY
очен киракле документларны кабул иryдэн беренчел баrrr тартканда булмавы hэм
(яки) дорес булмавы к}рсателмагэн доýментларны яки мэгьлр!атны талап
итy. Бу очракта моражэгать итре тарафыннан купфункцияле yзакнец,
крlфункцияле yзак хезматкаренец карарларына hэм гамэлларенэ (гамэл
кылмавына) карата судка кадэр (судтан тыш) шикаять белдеру купфункцияле

узаккэ 2l0-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 gлеше белан
билгелэнгэн тартиптэ тиешле муниципаль хезмэтлэр к,yрсэтy йоклэнгэн очракта
момкин;

5.2. Шикаять язма равештэ басма чыганакга, электрон формада муниципаль
хезматне кyрсатyче органга, r<упфункцияJIе 1зэкне гамэлгэ куючы (алга таба -
кl.пфункцияле yзакне гамалгэ куrочы) дэулэт хакими,lтенец тиешле органына,



шулай ук 210-Ф3 номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 олешендэ
кар:iлган оешммарга тапшырыла. Муниципаль хезматне кyрсэтyче орган
житакчесенец карарларына haM гамаллэренэ (гамал кылмавына) шикаятьлар
югарырак органга (ул булган очракга) бирелэ яиса, ул булмаган очракта, ц?ьцан-
туры муниципаJIь хезмэтне кl?сэтrlе орган х(итэкчесе тарафыннан кара.гlа.
Купфункцияле \зак хезмэткэре карарларына hэм гамэлJIэреIIа (гамэл кылмавына)
карата шикаятьлэр элеге купфункцияле yзак хитэкчесенэ бирелэ. Купфункцияле
yзакнец карарларына hэм гамаллэрена (гамэл кылмавына) шикмтыIэр
купфункцияле yзакне гамалга к},ючыга яиса Татарстан Республикасы норматив
хокукый акгы белэн вэкалэт бирелган вазифаи затка тапшырьurа. 2l0-ФЗ номерлы
Федера:lь законныц 16 статьясындагы 1.1 олешендэ кардIган оешмаIар
хезматкэрлоренец карарларына haM гамалларена (гамал кылмавына) карата
шикаятыlэр алеге оешмалар хитакчеларена бирела.

Муниципаль хезмат кyрсэтr{е органныц, муниципаль хезмат кyрсатr{е
органныц вазифм затыныц, IчfуI]ицип:}ль хезмэткэрнец, муниципаль хезмат
к\?сацче орган щитакчесенец карарларына hэм гамэллэрена (гамал кылмавына)
карата шик:rять почта аша, купфункцияле 1аэк аша, <<Интернет> мэгьJIyмат-
телекоммуникация челтаренда муниципдIь хезмэтне kypcaTrre органныц расми
сайтыннан, Бердэм порталдан яисэ Республика портмыннан, судка шикбlть
бирlтlец маьлрлати системасыннан файда:tанып цибэрелерm момкин, шулай ук
морэжагать итг{ене шахсэн кабул иткандэ апынырm момкин. Купфутrкцияле
узэкнец, купфункцияле yзэкнец хезмэткэренец карарларына hам гамаллэренэ
(гамэл кылмавына) карата шикаять почта аша, <Интернет) магълyмат-
телекоммуникация челтареннан, купфункчияле узакнец, Бердэм портаJIныц яисэ
Ресrryблика порталыныц расми сайтыннан, судка шикzulть бирунец мэгъл.iшат
системасы аша rцибэрелерго мемкин, шулай ук морэlt(эгать итуrене шахсан кабул
иткэнда кабул ителерга момкин. 210-ФЗ номерлы Федера,rь законныц lб
статьясындагы l олешенда каралган оешмаларныц, шулай ук аларныц
хезматкарлэренец карарларына hэм гамаллэренэ (гамал кылмавына) карата
шикiUIть почта аша, <Интернет>> магьлyмат-телекоммуникациJr челтареннэн, алеге
оешмаларныц расми сайтларыннан, Бердэм портirлныц яиса Ресгryблика
портаJlыныц файдаланып цибарелерга момкин, шулай ),к морэ)t(эгать итr{еве
шэхсэн кабул иткэндэ кабул ителергэ момкин.

5.3. Шикаятьта тубэндэгелар булырга тиеш:
l) 210-ФЗ номерлы Федера-llь законныц lб статьясыrцагы l елешенда

каралган оешмаларныц, аJIарньщ житакчелэре haM (яисэ) хезматкэрларенец
карарларына haM гамэллэрена (гамэл кылмавына) карата шикаять белдерела торган
муниципаль хезмэт кyрсэтyче органныц, муниципаль хезмат кl?сэтyче органныц
вазифаи затыныц яиса муниципмь хезматкарнец, купфункцияле yзэкнец, аныц
житэкчесенец haM (яиса) хезматкаренец, оешмапарныц исеме;

2) гариза бирl^rенеч фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (соцгысы - булган
очракга), гариза биргiе физик затныц яшэy урыны турында магыly]!rатлар, гариза
бируче юридик затныц урнашу урыны турында белешмалар, шулай ук элемтэ очен



телефон номеры (номерлары), элекT рон почта адресы (булган очракла) hэм гариза
биру.rегэ хlавап жибарелерга тиешле почта алресы (булганда);

3) муниципаль хезмэт кl?сэтrlе органныц, муниципаJIь хезмат кyрсэтrrе
органныц вазифаи затыныц яиса муниципаJIь хезIlэткэрнец, купфункцияле
ракнец, lсупфункцияле yзэк хезматкаре, 2l0-ФЗ номерлы Фелераль законныц lб
статьясындагы 1.1 елешенда караIган оешмaшарныц, аларныц хезмэткэрларенец
шикаять белдерелэ торган карарлары haM гамалларе (гамэл кылмавы) ryрында
белешмэлар;

4) мерахагать итrlе м1пlиципаль хезмэт к\?сатr{е органныц, муниципаль
хезмэт кyрсэтгrе органныц вазифаи затыныц яиса муниципаJlь хезмэткэрнец,
купфункцияле узакнец, купфункцияле \зэк хезмэткэре, 2l0-ФЗ номерлы Федераль
законныц lб статьясындагы 1.1 олешенда каралган оешмаJIарныц, аJIарныц
хезматкэрлэренец карары hэм гамаллэре (гамал кылмавы) белэн килешми торган
далиллар. Мораrцэгать иц^rе дапилларне раслаучы документлар (булган очракга)
яки аларныц кyчермэлэрен тапшырырга момкин.

5.4. Шикаять керган коннец икенче эш коненнан да соцга калмыйна
теркалерга тиеш.

5.5. Муниципаль хезмэт кl?сэтrlе органга, купфункцияле yзэкне гамэлIэ
куючыгa 210-ФЗ номерлы Федераль законныц lб статьясындагы 1.1 олешенда
каралган оешмаларга яиса югарырак органга (ул булганда) керп)н шикiuть аны
теркаган коннан аJIып унбиш эш коне эченда, а муниципzrль хезмэт KypcaTrle
органга, купфункцияле yзэкка, оешмаJlарга шикмть биргэн очракта, морэ)цагать
итyчедэн документларны кабул итеп алгаtlда яисэ rцибарелгэн хаталарны haM
ялгышларны тозаткан очракта яисэ билгелэнган срокJIарны бозган очраrrа - аны
теркаган коннэн а.лып биш эш коне эчендэ караJlырга тиеш.

5.6. lllикаятьне карап тикшерy натижалэре буенча тубандаге карарларныц
берсе кабул итела:

l ) шикаять канэгатыIандерелэ, шул исэптан кабул ителган карарны гамалдан
чыгару, муниципаль хезмэт кl?сэтy нэтицэсенда бирелган документларда
жибэрелган хаталарны haM ялгышларны тозэту, Россия Фе,церациясенец норматив
хокукый акглары, Татарстан Республикасыныц норматив хокукьй актлары,
муниципаль хокукый акглар белан тyлаy карzrлмаган очракJIарда аJIынган акчаны
гариза биру.rега кире кайтару равешенда дэ;

2) шикаятьне канэгатьландерудан баш тартыла.
Олеге пункrга кyрсателган карар кабул ителЕ)н коннэн соц кила торган

коннан да соцга калмыйча, гариза биру.rегэ язма рэвештэ hэм гариза бируlенец
телэге буенча электрон формада шик{uпьне карап тикшерy нэтижапэре турында
дэлиллэнгэн жавап юллана.

5.7. Шикаять канагатьлэндерелерга тиеtrше дип таньшган очракта, аны карау
нэтижэлэре турында моражагать итyчегэ жавапта муниципчtль хезмэт кyрсатlче
орган, купфункцияле 1зэк яиса оешма тарафыннан муниципмь хезмэт кl?саткэнда
ачыкJIанган китешсезлекларне кичекмастэн бетеру максатларында, муниципаль
хезмэт Kl?caTYHe гамалга ашыручы орган яиса 2l0-ФЗ номерлы Федера.гtь

законныц 16 статьясындагы 1.1 олешенда каралган оешмаJIар гамалларе турында



мэьлyмат бирелэ, шулай ук китерелган уцайсызлыклар очен гафу 1тенела hэм,
муниципtлJIь хезмэт кyрсэтy максатларында, морэхэгать итрега кирэк булган
irлдагы гамаллар турында мэгълluат бирелэ.

5.8. Шикаять канэгатьландерелмэска тиеIцJIе дип танылган очракга, аны
карау натищэлэре т}?ында морахэгать итr{ега цавапта кабул ителган карарныц
сэбапларе турында далилле ацлатмалар, шулай ук кабул ителгэн карарга шикаять
биру тэртибе ryрында мэьлрлат бирела.

5.9. Шикаятьне карап тикшерy барышында яки аныц натиlцалэре буенча
административ хокук бозу яки хинаять билгеларе ачыкJlанган очракга,
шикаятьлэрне карап тикшерy буенча вакматле вазифаи зат, хезматкэр, булган
материаJIларны, кичекмастан, прокуратура органнарына цибара.



Мувиципаль милектэ булгаrr цuр кишэрлегеп
милекка ryлэусез биру буенча

муниципаJIь хезмат кlрсэцrrец
адмипистратив реглlмеr{тыяа

l нче к}rш,пrта

Форма

(Мунuцuпаль хеzuэm кlрсаmlче ореан блонкы)

Щпр кицэрлеген мидекка бушлай бирY турында
кАрАр

9л Ns

бирlлrе) Ne_ гаризасып hэм
аца кушып бирелгэн жир кишарлегев милекка биру црындагы документларпы карагаIiная соц,
Россия Федерациясе Щир кодексыныц 39.5, 39.14, 39.19 статьяларына талнып, гариза бирyчсгэ

ка. м., кадастр вомеры _:_, рохсат ителгэн куJlлaш{у торе
жир категориясе

алресы буснча урнашкан (муIlиципаль райоlI (шаhэр
округы), торак пуЕrо, урам, йорт) )Фр кишэрлегев бушлай бпру турында карар кабул ителде.

Элекгрон пмза ryрында бедеш!rалар

Вазыйфм зат (ФИАх)

(вэка.rэтле вазьйфм зат имзасы)

Башкаручы (ФИАи)

(башкаручыныц контак,глары)



Щпр lшарлегев бушл8й милекка бирy буеЕч8
м)лrиццпаль хЕзмат кYрсsryllец

адшЕIlстратив р€гламеЕгына
2 нче куlБмга

(Мlяиципаль хсзмэт r,iрсэтре оргая блаякы)

Щир кишарлеген бушлай милекка бпрудан баш тарry турыила карар

(мерэжэгать итре физик затrыц ф. и. а.и., юридик затвьщ исем9

турында
нэтицэлэре буенча

Nэ_ гаризасы нигезендэ тапшырыдган документларяы карау

1.

2.

сбэпле муниципаль хезмэт кyрсатyдаlr баш Tayry т}рыцда карар кабул ит€лде:

Элекгров имза ryрывда белешмалэр

Вазьйфаи зат (ФИАи)

(кул ц.rоны гамэлгэ ашьцучы оргмныц вазыйфаи заты
имзасы)

(элемта телефоны)



Юридик затлар очен

Мунttципаль милешэ булган цир кишэрлегев
милеккэ буллай бирY буенча

муЕиципаJIь хезмат кl?сэтYнец
адмиЕистрамв рогдtlментыва

з нче кчшымm

(цирле yзидара органы исеме)

(оешмапыц ryлы исеме hэм оештыру_хок}тый
формасы)

аяьп( исменцан эш mYle:

(цитэкчевец япсэ башка вэкалэтле затIrыц ФИА)
Морэlкэmть итренец шэхесен расльй торган
документ:

(документ тер)

(сериясы, Еомеры)

(кем, кайчая биргэн)
Юридик затrrы даулат теркавеtrэ алу ryрьпiда
белешмэлэр:

Топ дэYлэт теркэве померы (ОГРН)

Смым ryлаl"rенеrr тэцгэллэштеру номеры (ИНН)

УрЕашу урьшь1

элемта очен мэrъламат:

l тел. Еомеры

2 тел. Еомеры

эл. почт]&

ФИАи
Физик затлар hэм шэхси эшкуарлар очеtl

Шэхесяе расльй торгзlн док}лdент:



Сездап

(доry,r,rент тере)

(кем, кайчан биргэц)
цэхси эшкуарпьщ топ дэyлэт теркэве померы
(ОРГНИП) (ШЭ очев)

Теркэлу алресы

Ышаныч кэгазе буепча вакил, яисэ змонлы вэкилi
ФиА

Шэхесве раслый торгаЕ док}n{епт:

(докумепт торе)

(сериясы, померы)

(кем, кайчшr биргэн)

ТеркэлY адресы

элемтэ очец мэlълэмат
l тед. номеры

2 тел, номеры

эл. почта

}{ир кишэрлеге бирY турьшда Iариза

нигезендэ
(РФ ЗК З9.5 статьrсьпца каралгав санныц пигезе кiрсэтела)

очен
(жир кишэрлегенван Файдалfiry максаты кyрсателэ)
мэЙданы муllиципмь

райов (шэhэр округы), торак п}чктьl урамы. _ йорт
алресы бlенча урнашкан жир кишарлеге бирyегезне сорыйм,
Остама белешмэлар (тубэвлэге шартлар булганла тlтырыла):

(сериясы, номеры)

кв. м. булгшr, кадаат Еомеры _|_,



территориаль пл.lплаштьцу документыfl hэм (яки) террrrторияяе планлаццыpу пректыв раслау
т)тьпiдагы карар рекrизитлары, агар )lolp кишэрлеге элеге докуйентта hам (яки) элеге пректта
каралган обьеrгларяы урпаrrrгыру ечен бирслэ икан.

;Кир кишарлеге бирyне алдаIl килештерy турыЕда карар реквизитлары

(морэцэгать ит1^lе элек сораJIа торгав ,(ир кишэрлегеп бирlве аJ,Iдан килецтерy турында гариза
белап вэка,rэтле органга морэжагать иткэя очракта, апыц чиклерен аньпсцау максатыида
морэцагать иткав hам вэкаJlэтле орган mрафыЕЕап соратып а,'IыЕа торган цир кишэрлеге
бирlве алдан килештерY туршrда карар кабул ггелгэв очраrга тугырыла)

Россия Федераlиясе }(ир кодексыныц З9.5 сrатьясындsгы 4 hэм 5 пуtlкгчаларыва ц?ы
китереп, )lg.lp кишарлегенпая шартнalмасенда биреJrгэн жир
кишэрлегевнап тYлэYсез файда"rану хокlкыЕ туктат}ыгызны сорыйм. (КилешY реквизитларыв
кlрсэтерга, РФ ЗК 39.5 ст. 4 hэм 5 пупктларында кармгzlв пигезлэр булганда т}тырыла)

Гаризага цбавдэге докумевтлар т9ркэлэ:
l)
2)
з)
4)

Муяиципsль хезмэт нэтихэсеll мивем адреска тyбэядэге юл белаll бирyегезпе (яtибэруегезrе)
сорьйм:

f] Б"ро"" дэyлат хезматлэре порталыlца TaTapgraн Респуб:плкасы дэyлат haм мувиципаJIь

хезмэтлэр порIалында шэхси кабиЕетка элекгроя рэвештэ

п кФYка

Оргацга



Мдиципаь милеrгэ булган цир кишэрлеген
милекка ryлаусез биру буенча

муяиципмь хезмэт кyрсатl.вец
аllминистратив рсгламентыпа

4 вче кушьпlта

Гариза бирученсч аукциов \ткэрмича )ýlp мшэрлеге алу хокyкын раслаучы докумевтлар

Сатулар
l"ткэрмича

геЕа
,(ир кишэрлеге

бrрy
нигезлэре

Ж,ир
r!ишэрлегеЕ

тYлэYсез
яисэ

тYлэYле
бирy

гaмэлга
шлырыла
торгаfi

хокук тор€

Гариза бирYче iКир кишэрдеге Морэцэгать
uтyчевец ]rqр
кишэрлег€п

торглар

уздырмыйча
гьша сатып алу

хокукыrr
раслый торгая

hэм жир
кишэрлегенэ

xoý/lclap сатьпI
алу ryрындагы

гаризtга
теркалэ торгzlн
документлар
(локумевтлар

hэркем

файдалма
аrырлык булса)

йэ башкарма
хакимият

оргalныцьщ
яисэ жярле

Yзидарэ
оргаIlыttыц

вазьfiфаи заты
mрафынная

жир
кишэрлегена
хокуклар aIry

турыщ(а
гаризаны кабул

итYче
крермэлэрдэ)

дореслеккэ
туры килэ

торгая
докуN{евтлар

1 Россия
Федерациясе

Милекка
бушлай

Дини оешма,
дини яиса хэйрия

Дини яисэ хэйрия
билгелаяешеядэге

Морэцэгать
итyчеrrец

N,



билгелэнешендаге
бива яиса
коры,п{а

милкендэ булган
дини оешма

биналар яиса
корылмаJIар

урнашкм цир
кишэрлеге

щ.ир
кодексыныц

з9.5
статьясь!ндаг
ы 2 пункгчасы

(мга таба -
Щир колексы)

бинага,
коры.лмага
хокукып
раслаучы
(билге,rп
торгап)

ДОК}'I!rеЯТl ЭГЭР
мовдый бинага
хоктк, KopbUIMa

ЕГРнда
теркаJlмэгэн

булса
Огэр мон,шй

х(ир
кишарлегенэ

хокlк ЕГРНда
теркэлмэгэв
булса (жир

кишэрлегенэ
тиеtцле

xoKylolap булса)
морэцэгатъ
итYчевец

copaJla торгalя
хяр

кшларлегецэ
хок}кын

тllпыкJIаучы
(билгели
торган)

докумеrtт

сорала торгм
цир

кишэрлегеЕда
}?вашкац
барльк

биналар,
rtорылмzlлар
исемлегев yз
эчена aJlftшi
мора}кагать

итYчегэ
(морэжэгать
итlчелэргэ)

кацастр
(шартлы,

инвентарь)
яомерларыя

hэм морацэгать
итrlегэ тцепце



снт яки онТ
эгъзаларыныц

гом}мп
,(ыелышы карары

белэв гариза
бирYга вэкалэтле

зат

2 )rйр
кодексыЕыц

39.5
статьясьцlдаг

ь! З п},нктчасы

Гомуми
олеш

мЕпкенэ
бушлай

ГраждФrяар
тарфынвшl

бФ(чачылык яисэ
yз пхтыяцлары

очен яшелчэчелек
алып бару

территорl!ясе
чикJIэрендэ

}pttalmKulв гомуми
билгелэнештэге
жир кишэрлеге

(алга таба -
бакчаqьцьп< яисэ

яшелчэчелек
территориrсе)

хокукга булгая
бина.парньщ,

корылмаларЕыц
адреслы

ориеятирларын
кl.рсатеп хэбар

итY

*Кlлrемсез

милек объекты
турьшда

(сорма торган
жпр кишэрлеге

турында)
ЕГРНнм

оземтэ

+copa,ra торган
я(ир

кишэрлегеЕда

урнашкм
кlчемсез милек
объекгы (бияа

hэм (яисэ)
KopbLrIMa

турыпда)
Б!КМРдм

оземтэ

|Гариза бирlче
булгая юрилик

зат т}?ь!flда
ЕГРюлдая

оземтэ

Бакчаsьцьп(

яшслчачелек

|Б,ЩБ яиса ОНТ
)ýrp

кпшэрлегея
бирy

туршцаrы
докр{еrrтлар,

моца
башлангыч цир

кишарлегеЕа
хокук ЕГРНда

теркэлган
очраклар
керми.



террцториясе
чикJIарендэ

урнашкап
гом}аdи

билгелэнсштаге
жир

кишэрJtегеll
сатып ajTy

црьчца Снт
яиса онт

эгьзtцарыIlыц
гом}мя

)l(ыелыIды
карарц }rФrр

кишарлегев€ц
hap

мrtлекчесевев
гомуми олеш
хоку(шцагы

одеrrцэре
кYрсат€леп

*Территорияне

ызаяла}яыц

раслаttгzlя
проекты

*Кучемсез

милек объекв
ryрыцlа

(сорала торгаlt
хир кишэрдеге

ryрывла)
ЕгРнван

оземтэ

СнТ яки оНТ
га карата

ЕГРюЛдан
оземтэ

Жир
кодексывыц

39.5
статьясындaг
ы 4 п)ъктчасы

Милекка
бушлай

Шэхси ярдамче
хуr(алык алып
бару очея яисэ

крестьян (фермер)
хужalлыгы

тарафыявав аныц
эшчэялеrеЕ

г8мэлгэ ашыру
ечсн билгеланган

hэм рехсэт
ителгэн

|Куrемсез
милек объекты

турында
(сорала торган
)rФр кишарлеге

турыяда)
ЕГРНнац

оземтэ

з. Шэхси ярдэмчс
хул(tцык аJIып
бару очеЕ яисэ

аныц эшчэнлеген
крестьяв (фермер)

хухалыгы
тарафывнан

Россия
Федерациясе

субъекгы закокы
белэн



би;гелан ган
iчrУЕИЦИПzlЛЬ

берэмлек
территориясеяда
гамаrгэ ашыру

очен хир
кишэрлеге
тYлэYсез

файдsлануга
бпрлган граждан

файлалму
вигезепда биш
елдан артык

куJIлаяыла торгая
жир кшдэрлеге

1 Жир
кодексывыц

з9.5
статьясындаг
ы 5 пувrгчасы

Милеккэ
бушлай

М}ъuципаль
берамлектэ

белгечлек буенча
топ эш урыны

буепча эпшэуче
граждая, ул

Россия
Федерациясе

субъекгы законы
белан

билгелэпгэя

Шэхси юрак
тозелеше яисэ
шахси ,Iрдэмче
хуr(мык алып

бару ечен
бплrелангэн_

Россия
Федерациясе

субъекгы закояы
белав

билгелэнгэu
муяиципмь
берамлектэ

}?ЕаIлкая жир
кишарлеге

)rФр
кпшэрлеrсIrарен
биру очраr<,rары

Россия
Федерациясе

субъекгы закояы
белэн билгелэяэ

Эшка кабул I{ry
турында

приказ, х93мат
кенэгэсенцаI]
оземтэ (яисэ

хезмат
эщчэrrдеге
турьпrда

белешмэлэр)
яllсэ хезмат
шартнt!масе
(коЕтаIсг)

|Кучемсез
милек объекгы

турьЕца
(сорала торгап
жир кишэрлеге

турында)
ЕГРннаЕ

оземта

5 )r\ир
кодексыЕьц

з9.5
маддэсеЕец 6

п},Ilктчасы

оч hэм аянан
кYбрэк баласы

булгап
гражданнар

Россия
Федерациясе
субъекглары
закоЕнары

нигезеЕда )IQlp

кицэрдекJIарен
бирy

шартларьш

раслый торган
докумевтлар

*Кучемссз

милек объеюы
т}рыtrда

(сорала торгаlr
,(ир кишэрлеге

турынла)
ЕГРнндr

оземта

Милеккэ
бушлай



6 Милеккэ
б}'Iплай

Россля
Федерациясе
законЕарында
билгелаfiган

){ир
кишэрлеген
сатьш ilлу
хок),кьпi

раслый торган
документлар

*Кучемсез

милек объекгы
турьшда

(copa"ra торгм
жир r.ишэрлеге

турьпrда)
ЕГРНцан
оземтэ

7 Ж.ир
кодексыпьц

з9,5
статьясьшдаг

ы 7 пункrчасы

Милеккэ
бушлай

Граждаппаряыц
Россия

Федерациясе
субъекты закоЕы
белан билгелэнэ

торrcв аерым
категориялэре

)r$р
кишэрлекJIарен
биру очраrс"rары

Россия
Федерациясе

сфъекгы закоЕы
белэя билгелавэ

Россия
Федерациясе

субъекш
закоЕы белэн
билтелэяrав

,orp
кI{шарлеген
сатып €lлу
хокукын

раслый торган
докрrеятлар

)r+lp
кодексыныц

з9.5
статьясыядаI
ы 8 пункгчасы

Милеккэ
буIlцай

Авы,,I хухмыгы
х(итештерYе очеЕ

бипгелэнгэн
даимп (вatкыты
чию.IэЕмэгэн)

файдалану
хокукыЕда жир

кишэрлеге булгап
дяЕи оецIма

Жир
кишэрлеr.JIэрен
биру очраклары

Россия
Федерациясе

субъекты законы
белэн билгеланэ

Символ "*" белэн бялгелэвгэн документлар ведомствоара мэгьлрlати хезмэтгэцtлек ярдамеЕда

м}яиципаJlь мltлектэге цItр кишарлекJIэре белэн эш итlтэ вакалатде оргая (аJга таба - вэк&'Iатле

оргап) тарафьлrпм соратып аJrына, КyчемсФ милск объекIы (сорала торган xqlp кишарлеге

т]Фt шда) ЕГР}fu ан еземтэ

Щир
кишэрлеклэрен
биру очраклары

федера,rь закоп
белэн билгелэпэ

Граждаянарньщ
аерьш

категорцяJ!эре
hэм (яисэ)

граr(даннар
тарафыинал

булдырьl,,lган,

федераль захон,ча
билгелэЕган
коммерцияга

карalмalгalя

оешмaшар

Россия
Федерациясе

субъеmы
закоЕы белэн
билгелэнган

щир
кишэрлегея
сатып aцу
хоку{ыв

раслый торган
док}меЕтлар

8.



Мlяицппаль мr.шеrга булган )ýip кишэрлегеrt
милеккэ тулэуссз биру буенча

мунttццпаль хсзмат кyрсагyllец
админис]твтцв регдамеЕтына

5 пче куIш,ьlта

(Муяиципаль хезмэт кl,рсэтуrе оргап блмкы)

М}ъиципаIь хезмат Kl,pcaTY очеЕ киреме док}тrrевтларЕы кабул итYдэв баш тарту турьпrда
карар

(мерэцэгать итре физик затяьщ ф. и. а.и., юридик затньщ исеме

l
2

турында ел, N9_ гаризасы нигез9яда тalлшырылгaui доку,{ентларны карау
натижалэре буенча

сэбапле муниципаль хезмэт K}pcaTY очен кирэкле документларвы кабул птудэв баш тару
црынла карар кабул rтгелде:

Элекгрон имза турыяда белепrмэлэр

Вазыflфаи зат (ФИАи)

(кул куюны гамэлгэ ашыручы оргaшныц вазьйфм заты

имзасы)

Башкаручы

(элемтэ телефоны)


