
 

тел./факс 8(84365) 3-29-89, e-mail: Chep.Vsg@tatar.ru 

                   

                   ПОСТАНОВЛЕНИЕ           КАРАР 

        29 ноября 2022 г.                      № 22 

 

Административ регламентны раслау турында 

16 яше тулган балигъ булмаганнарга никахка керү өчен рөхсәт бирү 

буенча муниципаль хезмәт күрсәтү 
 

"Россия Федерациясендә җирле үзидарә оештыруның гомуми принциплары 

турында» 2003 елның 6 октябрендәге 131-ФЗ номерлы Федераль закон,» Татарстан 

Республикасы Биектау муниципаль районының Чыпчык авыл җирлеге «муниципаль 

берәмлеге Уставына таянып,» дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру 

турында" 2010 елның 7 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендә 

Татарстан Республикасы Биектау муниципаль районы Чыпчык авыл җирлеге 

башкарма комитеты КАРАР БИРӘ: 

 

1. 16 яше тулган балигъ булмаганнарга никахка керү өчен рөхсәт бирү буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең кушып бирелә торган административ регламентын 

расларга. 

2. Әлеге карарны Татарстан Республикасы хокукый мәгълүмат порталының 

рәсми сайтында урнаштыру юлы белән бастырырга (халыкка җиткерергә): 

http://pravo.tatarstan.ru һәм авыл җирлекләре бүлегендә Биектау муниципаль 

районының рәсми сайтында веб-адрес буенча Интернет челтәрендә http://vysokaya-

gora.tatarstan.ru. 

3. Әлеге карар аны бастырып чыгарганнан соң үз көченә керә. 

4. Әлеге карарның үтәлешен үзем контрольдә тотам. 

 

Башкарма комитет җитәкчесе 

Чыпчык авыл җирлеге башлыгы                                                          И. Р. Җиһаншин 
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Расланган                                                                                     

Чыпчык башкарма 

                                                                                                        комитеты карары белән 

                                                                                                        Татарстан Республикасы Биектау  

                                                                                                        муниципаль районы авыл җирлеге  

 «___»нче ______ 2022 шәһәр № ____ 

 

Административ регламент 

16 яше тулган балигъ булмаганнарга никахка керү өчен рөхсәт бирү 

буенча муниципаль хезмәт күрсәтү 

 

1. Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1. Административ регламентны җайга салу предметы 

Муниципаль хезмәт күрсәтүнең әлеге Административ регламенты (алга таба – 

административ регламент) 16 яше тулган балигъ булмаганнарга никахка керү өчен 

рөхсәт бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең стандартын һәм тәртибен 

билгели (алга таба – муниципаль хезмәт). 

1.2. Гариза бирүчеләр категорияләре 

1.2.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүләргә хокуклы затлар булып 16 яшькә 

җиткән балигъ булмаган гражданнар (алга таба – мөрәҗәгать итүче) тора.  

1.2.2. Гариза белән мөрәҗәгать итүченең вәкаләтләрен раслаучы документ 

нигезендә эш итүче вәкиле яки физик затның законлы вәкиле (алга таба – 

мөрәҗәгать итүче вәкиле) мөрәҗәгать итәргә хокуклы.  

1.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында мәгълүмат бирү тәртибе 

1.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында мәгълүмат урнаштырыла: 

1) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәкләре 

биналарында урнашкан Муниципаль хезмәт турында визуаль һәм текстлы 

мәгълүматны үз эченә алган мәгълүмат стендларында.  

2) «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә муниципаль 

районның рәсми сайтында (https://www.vysokaya-gora. tatarstan.ru.); 

3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталында 

(https://uslugi.tatarstan.ru/) (алга таба – республика порталы);  

4) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең (функцияләрнең) бердәм порталында 

(https:// www.gosuslugi.ru/) (алга таба – бердәм портал); 

5) «Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр реестры» 

дәүләт мәгълүмат системасында (http://frgu.tatar.ru (алга таба-дәүләт һәм 

муниципаль хезмәтләр реестры). 

1.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча консультация бирү 

гамәлгә ашырыла: 

1) телдән мөрәҗәгать иткәндә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәкләрендә-шәхсән яки телефон аша; 

2) республика порталының интерактив формасында; 
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3) Татарстан Республикасы Биектау муниципаль районы Биектау авыл 

җирлеге Башкарма комитетында (алга таба-Башкарма комитет): 

телдән мөрәҗәгать иткәндә-шәхсән яки телефон буенча;  

язмача (шул исәптән электрон документ рәвешендә) мөрәҗәгать иткәндә-кәгазьдә 

почта аша, электрон почта аша. 

1.3.3. Бердәм порталда, республика Порталында дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр реестрындагы белешмәләр нигезендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат мөрәҗәгать итүчегә түләүсез бирелә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтүнең сроклары һәм тәртибе турындагы мәгълүматка 

мөрәҗәгать итүче нинди дә булса таләпләрне үтәмичә, шул исәптән мөрәҗәгать 

итүченең техник чараларына урнаштыруны Лицензия яки программа белән бүтән 

килешү төзүне таләп итә торган, түләүне алу, теркәү яисә авторизацияләү яисә 

аларга шәхси мәгълүматлар бирү каралган. 

1.3.4. Мөрәҗәгать итүченең шәхсән яки телефон аша мөрәҗәгате нигезендә 

кергән мөрәҗәгать нигезендә мәгълүмат бирелә: 

1) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең, 

башкарма комитетның урнашу урыны турында (адресы, эш графигы, белешмә 

телефоннары);  

2) муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе, гаризалар бирү ысуллары һәм вакыты 

турында;  

3) муниципаль хезмәт күрсәтелә торган гражданнар категорияләре турында; 

муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләрен җайга салучы норматив хокукый актлар 

турында;  

4) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны карау өчен кирәкле 

документлар исемлеге турында, гаризаны кабул итү һәм теркәү сроклары турында;  

5) муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы турында;  

6) муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүматның рәсми 

сайтында урнаштыру урыны турында;  

7) Башкарма комитетның вазыйфаи затларының гамәлләренә яки гамәл 

кылмавына шикаять бирү тәртибе турында. 

Язма мөрәҗәгать буенча муниципаль хезмәт күрсәтүгә җаваплы башкарма комитет 

вазыйфаи затлары мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибен һәм 

административ регламентның әлеге пунктында күрсәтелгән мәсьәләләрне язма 

рәвештә аңлатып бирәләр һәм мөрәҗәгатьне теркәлгәннән соң өч эш көне эчендә 

мөрәҗәгать итүчегә җавап җибәрәләр. Җаваплар мөрәҗәгать телендә бирелә. 

Мөрәҗәгать телендә җавап бирә алмаган очракта, Татарстан Республикасының 

дәүләт телләре кулланыла. 

1.3.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүмат Биектау 

муниципаль районының рәсми сайтында һәм гариза бирүчеләр белән эшләү өчен 

Башкарма комитет бинасындагы мәгълүмат стендларында урнаштырыла.                                                                                    

Мәгълүмат стендларында һәм муниципаль районның рәсми сайтында «Интернет» 

мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә урнаштырыла торган Татарстан 

Республикасы дәүләт телләрендә мәгълүмат пунктлардагы муниципаль хезмәт 

турында белешмәләрне үз эченә ала 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1. 
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Административ регламент, урнашу урыны, белешмә телефоннары, Башкарма 

комитетның эш вакыты, муниципаль хезмәт күрсәтүгә гаризалар кабул итү графигы 

турында мәгълүмат. 

1.4. Тапшыруны көйләүче норматив хокукый актлар  

муниципаль хезмәт күрсәтү 

1.4.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүне җайга сала торган норматив хокукый 

актлар исемлеге (норматив хокукый актларның реквизитларын һәм аларны рәсми 

бастырып чыгару чыганакларын күрсәтеп) бердәм порталда, Дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр реестрында, «Интернет»мәгълүмат-телекоммуникация челтәренең рәсми 

сайтында урнаштырылган. 

1.4.2. Гамәлдәге редакциядәге административ регламент тексты бердәм 

порталда, Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр реестрында, Биектау муниципаль 

районының рәсми сайтында «Интернет»мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә 

урнаштырылырга тиеш. 

1.5. Административ регламентта кулланыла торган терминнар һәм аларның 

билгеләмәләре 

1.5.1. Административ регламентта түбәндәге терминнар һәм билгеләмәләр 

кулланыла: 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең ерак эш 

урыны – муниципаль районның шәһәр (авыл) җирлегендә яисә Татарстан 

Республикасы шәһәр округында дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәкләре эшчәнлеген оештыру Кагыйдәләренең 34 пункты нигезендә 

төзелгән дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге офисы 

(офис) , «дәүләт һәм муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең күпфункцияле үзәкләре 

эшчәнлеген оештыру кагыйдәләрен раслау турында»22.12.2012 ел, № 1376 Россия 

Федерациясе Хөкүмәте карары белән расланган;  

техник хата-муниципаль хезмәт күрсәтүче орган җибәргән һәм документка 

(муниципаль хезмәт нәтиҗәсе) кертелгән белешмәләргә, мәгълүматлар кертелгән 

документларда мәгълүматларга туры килмәгән хата (тасвирлама, мөһер, грамматик 

яки арифметик хата яисә шундый ук хата); 

ЕИА-электрон формада дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен кулланыла 

торган информацион системаларның информацион-технологик хезмәттәшлеген 

тәэмин итә торган инфраструктурада идентификацияләү һәм аутентификацияләүнең 

бердәм системасы, ул мәгълүмати хезмәттәшлектә катнашучыларның (мөрәҗәгать 

итүче гражданнарның һәм башкарма хакимият органнары һәм җирле үзидарә 

органнары вазыйфаи затларының) дәүләт мәгълүмат системаларында һәм башка 

мәгълүмат системаларында булган мәгълүматлардан санкцияле файдалануны 

тәэмин итә; 

КФҮ - «Татарстан Республикасында дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәге»дәүләт бюджет учреждениесе; 

Башкарма комитет-муниципаль район (яки шәһәр округы)башкарма комитеты; 

ЕГР ЗАГС-гражданлык хәле актлары язмаларының Бердәм дәүләт реестры; 

АИС КФҮ-Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәкләренең автоматлаштырылган мәгълүмат системасы. 
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1.5.2. Административ регламентта муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы 

гариза (алга таба - гариза) астында «дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне 

оештыру турында» 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 2 

статьясындагы 3 пункты (алга таба – 210-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендә 

муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы запрос аңлашыла. 

 

2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 

 

2.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү 

16 яше тулган балигъ булмаганнарга никахка керү өчен рөхсәт бирү.  

2.2. Муниципаль хезмәт күрсәтүче җирле үзидарә башкарма-боеру органы 

исеме: Татарстан Республикасы Биектау муниципаль районы Биектау авыл җирлеге 

башкарма комитеты. 

2.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре тасвирламасы 

2.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булып тора: 

1) 16 яше тулган балигъ булмаганнарга никахка керү өчен рөхсәт бирү 

турында карар (әлеге административ регламентка 1 нче кушымта);  

2) муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар (әлеге 

административ регламентка 2 нче кушымта); 

3) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тарту турында карар (әлеге административ регламентка 3 нче кушымта). 

2.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре мөрәҗәгать итүчегә Башкарма 

комитетның вәкаләтле вазыйфаи затының көчәйтелгән квалификацияле электрон 

имза белән имзаланган электрон документ рәвешендә «электрон имза турында» 2011 

елның 6 апрелендәге 63-ФЗ номерлы федераль закон (алга таба – 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон) нигезендә Бердәм порталның шәхси кабинетына җибәрелә. 

Гаризаны Республика порталы аша җибәргән очракта, муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәсе республика порталының шәхси кабинетына җибәрелә. 

2.3.3. Гарызнамәче теләге буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең нәтиҗәсе 

Башкарма комитетта яки КФҮдә кәгазьдә бастырылган, Башкарма комитетның 

вәкаләтле вазыйфаи затының яисә КФҮ хезмәткәренең мөһере һәм имзасы белән 

расланган электрон документ рәвешендә бирелә. 

2.3.4. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтүнең нәтиҗәсе гамәлдә 

булу срогы дәвамында электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәләрен алырга хокуклы. 

2.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү срогы, шул исәптән муниципаль хезмәт 

күрсәтүдә катнашучы оешмаларга мөрәҗәгать итү зарурлыгын исәпкә алып, Россия 

Федерациясе законнарында каралган очракта муниципаль хезмәт күрсәтүне туктату 

срогы, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган документларны бирү (җибәрү) 

срогы 

2.4.1. Муниципаль хезмәт 10 эш көне дәвамында күрсәтелә. 
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2.4.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү срогын туктату каралмаган. 

2.4.3. Мөрәҗәгать итүчегә электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт 

күрсәтү нәтиҗәсе булган документ муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләрен 

рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә җибәрелә. 

2.5. Муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен закон яисә башка норматив хокукый 

актлар нигезендә кирәкле документлар, шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

күрсәтелергә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри 

булган хезмәтләр исемлеге, аларны алу ысуллары, шул исәптән электрон рәвештә, 

аларны тапшыру тәртибе 

2.5.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен гариза бирүче түбәндәге 

документларны тапшыра: 

1) никахка керүчеләрнең шәхесен раслаучы документлар (республика порталы 

аша мөрәҗәгать иткән очракта кирәк түгел); 

2) мөрәҗәгать итүченең вәкаләтләрен раслаучы документ (мөрәҗәгать 

итүченең законлы вәкиле мөрәҗәгать иткән очракта кирәк түгел); 

3) гариза: 

кәгазьдә документ рәвешендә (әлеге административ регламентка 4 нче 

кушымта); 

административ регламентның 2.5.3 пункты таләпләренә туры китереп, 

республика порталы аша мөрәҗәгать иткәндә имзаланган электрон формада (тиешле 

мәгълүматларны гаризаның электрон формасына кертү аша тутырыла); 

4) нотариат турында законнарда билгеләнгән тәртиптә расланган никахка 

керүче затларның законлы вәкилләренең язма ризалыгы; 

5) никах яшен киметү өчен нигезле сәбәп барлыгын раслаучы документлар 

(йөклелек турында дәүләт яки муниципаль сәламәтлек саклау системасының 

медицина оешмасы белешмәсе яки никахка керергә теләгән бер кешенең 

тормышына куркыныч янавын раслаучы документлар). 

2.5.2. Гариза һәм бирелә торган документлар гариза бирүче тарафыннан 

түбәндәге ысулларның берсе белән тапшырылырга мөмкин: 

1) административ регламентның 2.5.3 пункты таләпләренә туры килә торган 

кәгазьдә КФҮ аша һәм электрон документлар рәвешендә; 

2) Республика порталы аша электрон формада; 

3) Башкарма комитетка шәхсән яки кәгазьдә почта элемтәсе аша. Гариза һәм 

теркәлә торган документлар, почта элемтәсе аша юллаганда, билгеләнгән тәртиптә 

раслана. 

2.5.3. Гаризаны Республика порталы аша җибәргәндә гариза бирүченең гади 

электрон имзасы белән имзалана. 

Гади электрон имза алу өчен гариза бирүчегәсиада теркәлү (аутентификация) 

процедурасын үтәргә, шулай ук хисап язмасын расларга кирәк.  

Административ регламентның 2.5.1 пунктындагы 2,4 пунктчаларында 

күрсәтелгән электрон документлар (документларның электрон образлары) мондый 

документларны төзүгә һәм имзалауга вәкаләтле затларның, шул исәптән 

нотариуслар тарафыннан көчәйтелгән квалификацияле имзасы белән раслана. 

Гаризага өстәп бирелә торган электрон документлар (документларның 



7 

 

электрон образлары), шул исәптән ышаныч кәгазьләре, файл рәвешендә pdf, jpg, 

jpeg, png, tif, doc, docx, rtf, sig форматларында 50 Мбайттан артык булмаган күләмдә 

җибәрелә. 

Тапшырыла торган электрон документларның (документларның электрон 

образларының) сыйфаты документ текстын тулысынча укырга һәм документның 

реквизитларын танырга мөмкинлек бирергә тиеш. 

2.5.4. Гариза бирүчедән таләп итү тыела: 

1) муниципаль хезмәт күрсәтүгә бәйле рәвештә барлыкка килә торган 

мөнәсәбәтләрне җайга сала торган норматив хокукый актларда күрсәтелми торган 

документлар һәм мәгълүматлар тапшыру яисә гамәлләрне гамәлгә ашыру; 

2) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 9 статьясындагы 1 өлешендә (кирәкле 

һәм мәҗбүри хезмәтләр)күрсәтелгән исемлекләргә кертелгән мондый хезмәтләр 

күрсәтү нәтиҗәсендә күрсәтелә торган хезмәтләрне алудан һәм документларны һәм 

мәгълүматны алудан тыш, муниципаль хезмәтләр алу өчен һәм башка дәүләт 

органнарына, җирле үзидарә органнарына, оешмаларга мөрәҗәгать белән бәйле 

гамәлләрне, шул исәптән килешүләрне гамәлгә ашыру; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тартканда яки муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тартканда күрсәтелмәгән 

документлар һәм мәгълүматлар, түбәндәге очраклардан тыш күрсәтүләр:: 

а) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны беренчел тапшырганнан соң, 

муниципаль хезмәт күрсәтүгә кагылышлы норматив хокукый актларның таләпләрен 

үзгәртү; 

б) муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы гаризада һәм гариза бирүче 

тарафыннан муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән 

баш тартканнан соң яисә муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тартканнан соң 

тапшырылган, элек тапшырылган документлар комплектына кертелмәгән 

документларда хаталар булу; 

в) Муниципаль хезмәт күрсәтү яки муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле 

документларны кабул итүдән баш тартканнан соң, документларның гамәлдә булу 

вакыты бетү яки мәгълүматны үзгәртү; 

г) Башкарма Комитет хезмәткәренең, КФҮ хезмәткәренең ялгыш яки хокукка 

каршы гамәлләре (гамәл кылмавы) документаль расланган фактны (билгеләрен) 

ачыклау, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән 

баш тартканда йә муниципаль хезмәт күрсәтүдә муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш 

тартканда, бу хакта Башкарма комитет җитәкчесе имзалаган язмача төрдә 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тартканда хәбәр ителә гариза бирүче, шулай ук килеп чыккан уңайсызлыклар өчен 

гафу үтенә; 

4) элегрәк электрон образлары № 210-ФЗ Федераль законның 16 

статьясындагы 1 өлешенең 7.2 пункты нигезендә расланган документларны һәм 

мәгълүматны кәгазьдә тапшыру, мондый документларга билге кую йә аларны алу 

дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүнең кирәкле шарты булып торса һәм 

федераль законнарда билгеләнгән башка очраклардан тыш. 
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2.6. Дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары карамагында булган һәм 

дәүләт органнарына яки җирле үзидарә органнарына караган оешмалар карамагында 

булган һәм мөрәҗәгать итүче тапшырырга хокуклы Муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен норматив хокукый актлар нигезендә кирәкле документлар исемлеге, шулай ук 

гарызнамәчеләр тарафыннан аларны алу ысуллары, шул исәптән электрон формада, 

аларны тапшыру тәртибе; дәүләт органы, җирле үзидарә органы йә алар 

карамагында булган оешмалар бар әлеге документлар 

2.6.1. Ведомствоара хезмәттәшлек кысаларында килеп чыга: 

1) бала туу турында мәгълүмат-ЕГР ЗАГС; 

2) аталыкны билгеләү турында мәгълүмат – ЕГР ЗАГС; 

3) Россия Федерациясе гражданинының гамәлдәге паспорты турында 

мәгълүмат-Россия ЭЭМ; 

4) нотариатның нотариат системасыннан нотариаль расланган документ 

турында белешмәләр – Федераль нотариаль палата; 

5) опека һәм попечительлек органы – Башкарма комитет карарыннан бала 

өстеннән опека билгеләү турында мәгълүматлар; 

6) яшәү урыны һәм тору урыны буенча Россия Эчке эшләр министрлыгы 

теркәү исәбе турында мәгълүматлар. 

2.6.2. Мөрәҗәгать итүче административ регламентның 2.6.1 пунктындагы 1 - 6 

пунктчасында күрсәтелгән документларны (белешмәләрне) гариза биргәндә мондый 

документларны төзүгә һәм имзалауга вәкаләтле затларның көчәйтелгән 

квалификацияле имзасы белән расланган электрон документлар рәвешендә бирергә 

хокуклы. 

 

3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм үтәү 

сроклары, аларны үтәү тәртибенә таләпләр, шул исәптән электрон формада 

административ процедураларны үтәү үзенчәлекләре, шулай ук күпфункцияле 

үзәкләрдә административ процедураларны үтәү үзенчәлекләре 
 

3.1. Тасвирламасы последовательности гамәлләр биргәндә  

муниципаль хезмәт күрсәтү 

3.1.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү түбәндәге административ процедураларны 

үз эченә ала: 

1) мөрәҗәгать итүчегә консультацияләр бирү; 

2) мөрәҗәгать итүче тарафыннан тәкъдим ителгән документлар комплектын 

кабул итү һәм карау; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара 

запрослар җибәрү; 

4) муниципаль хезмәт нәтиҗәләрен әзерләү; 

5) мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәләрен бирү (юнәлеш) ; 

6) техник хаталарны төзәтү 

3.2. Мөрәҗәгать итүчегә консультацияләр бирү 

3.2.1. Административ процедураны үти башлау нигезе булып мөрәҗәгать 

итүченең муниципаль хезмәт күрсәтүгә бәйле мәсьәләләр буенча мөрәҗәгате тора. 
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Административ процедураны башкару өчен җаваплы вазыйфаи зат 

(хезмәткәр): 

мөрәҗәгать итүченең КФҮгә мөрәҗәгате вакытында-КФҮ хезмәткәре; 

мөрәҗәгать итүченең Башкарма комитетка мөрәҗәгатендә - Биектау 

муниципаль районы Биектау авыл җирлеге башкарма комитеты җитәкчесе 

урынбасары (алга таба-консультация өчен җаваплы вазыйфаи зат). 

 3.2.2. Мөрәҗәгать итүче КФҮтә муниципаль хезмәт күрсәтүнең тәртибе һәм 

сроклары турында шәхсән һәм телефон һәм электрон почта аша консультация сорап 

мөрәҗәгать итәргә хокуклы. 

КФҮ хезмәткәре гариза бирүчегә, шул исәптән составы, тапшырыла торган 

документлар формасы һәм муниципаль хезмәт күрсәтү өчен башка мәсьәләләр 

буенча консультация бирә. 

Мөрәҗәгать итүче КФҮнең рәсми сайтында муниципаль хезмәт күрсәтү 

тәртибе турында мәгълүмат ала ала http://mfc16.tatarstan.ru. 

Әлеге пунктта билгеләнгән административ процедуралар мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгате көнендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре түбәндәгеләрдән гыйбарәт: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар составы, формасы һәм башка 

мәсьәләләр буенча консультация. 

3.2.3. Мөрәҗәгать итүче башкарма комитетка телефон һәм электрон почта аша 

мөрәҗәгать итәргә, шулай ук республика Порталында, Башкарма комитет сайтында 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең тәртибе һәм сроклары, шул исәптән составы, 

тапшырыла торган документлар формасы һәм муниципаль хезмәт күрсәтүгә башка 

мәсьәләләр буенча консультация алырга хокуклы. 

Консультация өчен җаваплы вазыйфаи зат мөрәҗәгать итүчегә административ 

регламентның 1.3.4 пункты таләпләре нигезендә хәбәр итә. 

Әлеге пунктта билгеләнгән административ процедуралар мөрәҗәгать кабул 

ителгәннән соң өч эш көне эчендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре түбәндәгеләрдән гыйбарәт: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар составы, формасы һәм башка 

мәсьәләләр буенча консультацияләр. 

3.3. Документлар комплектын кабул итү һәм карау,  

мөрәҗәгать итүче тарафыннан тәкъдим ителгән 

3.3.1. КФҮ яки КФҮнең ерак эш урыны аша муниципаль хезмәт күрсәтү өчен 

документлар кабул итү. 

3.3.1.1. Мөрәҗәгать итүче (мөрәҗәгать итүче вәкиле) КФҮгә муниципаль 

хезмәт күрсәтүне сорап мөрәҗәгать итә һәм административ регламентның 2.5 

пункты нигезендә документлар тапшыра.  

3.3.1.2. КФҮ хезмәткәре, гаризалар кабул итү алып баручысы:  

мөрәҗәгать предметын билгели; 

гариза бирүченең шәхесен раслый; 

Документлар тапшыручы затның вәкаләтләрен тикшерә; 

административ регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән таләпләргә туры 

килү-килмәвен тикшерә; 
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гаризаның электрон формасын АИС КФҮтә тутыра; 

административ регламентның 2.5 пунктында кәгазьдә күрсәтелгән 

документларны тапшырганда тапшырылган документларны сканерлауны гамәлгә 

ашыра; 

гаризаны АИС КФЦ дан бастырып чыгара; 

гариза бирүчегә тикшерү һәм имзалау өчен тапшыра; 

имзаланганнан соң имзаланган гаризаны АИС КФҮ сканерлый; 

КФҮнең АИСЫНА сканерланган документларның электрон рәвешендә яки 

электрон образларында тәкъдим ителгән документларны йөкли, электрон эшне 

формалаштыра;  

имзаланган гаризаны һәм кәгазь документларның оригиналларын кире 

кайтара; 

гариза бирүчегә документлар кабул итүдә расписка бирә. 

Әлеге пунктта билгеләнгән административ процедуралар мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгате көнендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре: җибәрергә әзер гариза һәм 

документлар пакеты.  

3.3.1.3. КФҮ хезмәткәре мөрәҗәгать итүчедән Башкарма комитетка 

мөрәҗәгать итүчедән КФҮнең структур бүлекчәсенә мөрәҗәгать иткән көннән бер 

эш көне эчендә электрон формада (электрон эшләр пакетлары составында) кабул 

ителгән документлар пакетын җибәрә. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып Башкарма комитетка 

электрон хезмәттәшлек системасы аша җибәрелгән гариза һәм документлар пакеты 

(электрон эш) тора. 

3.3.2. Республика порталы аша электрон формада муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен документлар кабул итү. 

3.3.2.1. Гариза бирүче гаризаны электрон формада бирү өчен түбәндәге 

гамәлләрне башкара:  

рөхсәтне башкара; 

электрон гариза формасын ача; 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган белешмәләрне 

үз эченә алган электрон гариза формасын тутыра; 

документларны электрон формада яки документларның электрон образларын 

электрон гариза формасына беркетә (кирәк булса); 

электрон формада муниципаль хезмәт күрсәтү шартлары һәм тәртибе белән 

танышу һәм ризалык фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында 

тиешле билге билгели); 

хәбәр ителгән мәгълүматларның дөреслеген раслый (электрон гариза 

формасында тиешле билге куя); 

тутырылган электрон гариза җибәрә (электрон гариза формасындагы тиешле 

төймәгә баса); 

электрон гариза административ регламентның 2.5.3 пункты таләпләре 

нигезендә имзалана;  

электрон гариза җибәрү турында хәбәр ала.  
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Формалашкан гаризаны формат-логик тикшерү һәр басуның электрон 

формасын гариза бирүче тутырганнан соң гамәлгә ашырыла. Гаризаның дөрес 

тутырылмаган кырын ачыклаганда, гариза бирүчегә ачыкланган хатаның характеры 

һәм аны юкка чыгару тәртибе турында электрон формада хәбәр ителә. 

Әлеге пунктта билгеләнгән административ процедуралар мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгате көнендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып Башкарма комитетка 

электрон хезмәттәшлек системасы аша җибәрелгән электрон эш тора. 

3.3.3. Башкарма комитет документлары комплектын карау. 

3.3.3.1. Административ процедураны үти башлауның нигезе-муниципаль 

хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гариза һәм башка документлар керү. 

Административ процедураны үтәгән өчен җаваплы вазыйфаи зат - Биектау 

муниципаль районы Биектау авыл җирлеге башкарма комитеты җитәкчесе 

урынбасары (алга таба-документлар кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат): 

3.3.3.2. Гариза бирүче гариза белән Башкарма комитетка мөрәҗәгать иткән 

очракта документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат: 

мөрәҗәгать предметын билгели; 

гариза бирүченең шәхесен билгели;  

Документлар тапшыручы затның вәкаләтләрен тикшерә; 

документларның административ регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән 

таләпләргә туры килү-килмәвен тикшерә, тапшырылган документларның 

билгеләнгән таләпләргә туры килүен тикшерә (документларның күчермәләрен 

тиешенчә рәсмиләштерү, Документлар җыештыручыларның, язмаларның, сызыксыз 

сүзләр һәм башка төзәтмәләрнең булмавы); 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән 

автоматлаштырылган мәгълүмат системасында гаризаның электрон формасын 

тутыра; 

административ регламентның 2.5 пунктында кәгазьдә күрсәтелгән 

документларны тапшырганда тапшырылган документларны сканерлауны гамәлгә 

ашыра; 

гаризаны бастыра; 

гариза бирүчегә тикшерү һәм имзалау өчен тапшыра; 

имзаланганнан соң, имзаланган гаризаны сканерлый; 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән 

автоматлаштырылган мәгълүмат системасына сканерланган документларның 

электрон рәвешендә яки электрон образларында тәкъдим ителгән документларны 

йөкли, электрон эшне формалаштыра;  

имзаланган гаризаны һәм кәгазь документларның оригиналларын гариза 

бирүчегә кире кайтара; 

гариза бирүчегә документлар кабул итүдә расписка бирә. 

Документлар кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр булган очракта, 

документлар кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат гариза бирүчегә гариза кабул 

итүгә каршылыклар булуы турында хәбәр итә һәм документлар кабул итүдән баш 

тарту өчен ачыкланган нигезләрнең эчтәлеген аңлатып, документларны кире 
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кайтара. 

3.3.3.3. Документлар кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат, документларны 

карауга алганнан соң:  

гаризага эшләр номенклатурасы нигезендә номер бирә;  

кергән электрон эшләрне, шул исәптән мөрәҗәгать итүче кушкан 

документларны электрон формада һәм документларның электрон образларын 

өйрәнә; 

электрон документ рәсемнәренең тулылыгын, укылуын тикшерә; 

бердәм порталга мөрәҗәгать итү аша электрон имзаның гамәлдәге 

шартларының үтәлешен тикшерә (мөрәҗәгать итүче көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза белән имзаланган электрон документлар тапшырган очракта). 

Административ регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезләр булганда, 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турында карар проектын әзерли.  

Көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә аның 

гамәлдә булу шартларын үтәмәү ачыкланган очракта, баш тарту турындагы карар 

проектында 63-ФЗ номерлы Федераль законның 11 статьясы пунктлары булырга 

тиеш. 

 

4. Муниципаль хезмәт күрсәтүне тикшереп тору тәртибе һәм формалары 

 

4.1. Җаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан муниципаль хезмәт күрсәтүгә, 

шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул итүгә таләпләр билгеләүче 

административ регламент һәм башка норматив хокукый актлар нигезләмәләренең 

үтәлешенә һәм үтәлешенә агымдагы контрольне гамәлгә ашыру тәртибе 

Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын тикшереп тору 

гариза бирүчеләрнең хокукларын бозуларны ачыклау һәм бетерүне, муниципаль 

хезмәт күрсәтү процедураларының үтәлешен тикшерүне үткәрүне, җирле үзидарә 

органының вазыйфаи затларының гамәлләренә (гамәл кылмавына) карарлар 

әзерләүне үз эченә ала. 

Административ процедураларның үтәлешен контрольдә тоту формалары 

булып тора: 

1) муниципаль хезмәт күрсәтү буенча документлар проектларын тикшерү һәм 

килештерү; 

2) билгеләнгән тәртиптә эш башкаруны тикшереп тору; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтү процедураларын үтәүне билгеләнгән тәртиптә 

тикшереп тору. 

Агымдагы контроль максатларында мәгълүматларның электрон базасында 

булган белешмәләр, хезмәт корреспонденциясе, административ процедураларны 

башкаручы вазифаи затларның телдән һәм язма мәгълүматы, тиешле документларны 

исәпкә алу журналлары һәм башка мәгълүматлар кулланыла. 

Муниципаль хезмәт күрсәткәндә һәм карарлар кабул иткәндә гамәлләр 

кылуны контрольдә тоту өчен җирле үзидарә органы җитәкчесенә муниципаль 

хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре турында белешмәләр бирелә. 
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Административ процедураларның срокларын, эзлеклелеген һәм эчтәлеген бозу 

очраклары һәм сәбәпләре турында вазыйфаи затлар шунда ук муниципаль хезмәт 

күрсәтүче орган җитәкчесенә хәбәр итәләр, шулай ук хокук бозуларны бетерү 

буенча ашыгыч чаралар күрәләр. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү буенча административ процедуралар белән 

билгеләнгән гамәлләрнең эзлеклелеген үтәүне агымдагы контроль җирле үзидарә 

органы җитәкчесенең муниципаль хезмәт күрсәтү буенча эшне оештыру өчен 

җаваплы урынбасары, муниципаль хезмәт күрсәтү буенча эшне оештыручы бүлек 

башлыгы тарафыннан гамәлгә ашырыла. 

Агымдагы контрольне гамәлгә ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле 

үзидарә органының структур бүлекчәләре һәм вазыйфаи регламентлар турында 

нигезләмәләр белән билгеләнә. 

4.2. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын планлы һәм 

планнан тыш тикшерүләрне гамәлгә ашыру тәртибе һәм дәвамлылыгы, шул исәптән 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын тикшереп тору тәртибе 

һәм формалары 

4.2.1.Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын контрольдә 

тоту формаларда башкарыла: 

1) тикшерү үткәрү; 

2) гариза бирүчеләрнең органның, шулай ук аларның вазыйфаи затларының, 

мөлкәти хезмәткәрләрнең гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләрен карау.  

4.2.2.Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын тикшереп 

тору максатларында планлы һәм планнан тыш тикшерүләр үткәрелә. Планлы 

тикшерүләрне башкару тәртибе һәм вакытлыча башкарылуы Башкарма комитетның 

эш планы белән билгеләнә. Тикшерү барышында муниципаль хезмәт күрсәтүгә 

бәйле барлык мәсьәләләр (комплекслы тикшерүләр) яки муниципаль хезмәт 

күрсәтүгә бәйле аерым мәсьәлә (тематик тикшерүләр) каралырга мөмкин. Тикшерү 

шулай ук мөрәҗәгать итүченең конкрет шикаяте буенча үткәрелергә мөмкин.   

4.2.3. Планнан тыш тикшерүләр элегрәк ачыкланган административ регламент 

бозуларны бетерүгә бәйле, шулай ук мөрәҗәгать итүчеләрнең Башкарма комитет 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләрен алган очракта, шулай ук аларның 

вазыйфаи затлары тарафыннан үткәрелә. 

4.2.4.Тикшерү нәтиҗәләре Тикшерү акты рәвешендә рәсмиләштерелә, анда 

ачыкланган җитешсезлекләр һәм аларны бетерү буенча тәкъдимнәр күрсәтелә. 

4.3. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның вазыйфаи затларының 

муниципаль хезмәт күрсәтү барышында алар тарафыннан кабул ителә торган 

карарлар һәм гамәлләр (гамәл кылмаулары) өчен җаваплылыгы 

Үткәрелгән тикшерүләр нәтиҗәләре буенча, гариза бирүчеләрнең хокукларын 

бозу очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 

нигезендә җаваплылыкка тартыла. 

Җирле үзидарә органы җитәкчесе гаризаларны вакытында карап чыкмау өчен 

җаваплы. 

Җирле үзидарә органының структур бүлекчәсе җитәкчесе (җитәкчесе 

урынбасары) 3 административ регламент бүлегендә күрсәтелгән административ 
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гамәлләрне вакытында һәм (яисә) тиешенчә үтәмәгән өчен җаваплы. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү барышында кабул ителә торган (гамәлгә ашырыла 

торган) карарлар һәм гамәлләр өчен вазыйфаи затлар һәм башка муниципаль 

хезмәткәрләр законнарда билгеләнгән тәртиптә җаваплылыкка тартыла. 

4.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүне, шул исәптән гражданнар, аларның 

берләшмәләре һәм оешмалары тарафыннан тикшереп тору тәртибенә һәм 

формаларына карата таләпләрне характерлый торган нигезләмәләр 

Гражданнар, аларның берләшмәләре һәм оешмалары тарафыннан муниципаль 

хезмәт күрсәтүне контрольдә тоту муниципаль хезмәт күрсәткәндә җирле үзидарә 

органы эшчәнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм 

муниципаль хезмәт күрсәтү процессында мөрәҗәгатьләрне (шикаятьләрне) судка 

кадәр карау мөмкинлеге турында тулы, актуаль һәм дөрес мәгълүмат алу аша 

башкарыла. 

 

5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге, 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясының 1.1 өлешендә күрсәтелгән оешмалар, шулай ук 

аларның вазыйфаи затлары, муниципаль хезмәткәрләр, хезмәткәрләр 

карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьнең судка кадәр 

(судтан тыш) тәртибе 

 

5.1. Мөрәҗәгать итүчеләр муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, 

муниципаль хезмәт күрсәтүче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмәт 

күрсәтүче орган җитәкчесенең, күпфункцияле үзәк, күпфункцияле үзәк 

хезмәткәренең, оешмаларның 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясының 

1.1 өлешендә каралган карарларын һәм гамәлләрен (гамәл кылмавын) судка кадәр 

тәртиптә шикаять бирергә хокуклы. 

Гариза бирүче шикаять белән мөрәҗәгать итә ала, шул исәптән түбәндәге 

очракларда: 

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 статьясында күрсәтелгән 

муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы запросны теркәү срогын бозу; 

2) муниципаль хезмәт күрсәтү срогын бозу. Күрсәтелгән очракта мөрәҗәгать 

итүче тарафыннан күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең 

карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр (судтан тыш) шикаять 

бирү мөмкин, әгәр күпфункцияле үзәккә, карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмавына) шикаять бирелсә, тиешле муниципаль хезмәтләрне 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендә билгеләнгән тәртиптә тулы 

күләмдә бирү функциясе йөкләнгән; 

3) гарызнамәчедән документлар яисә мәгълүмат таләп итү йә Россия 

Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив 

хокукый актлары, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен муниципаль хокукый актлар 

белән каралмаган гамәлләрне гамәлгә ашыру йә гамәлгә ашыру; 

4) Россия Федерациясенең норматив хокукый актларында, Татарстан 

Республикасының норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 
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муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен каралган документларны кабул итүдән баш 

тарту, мөрәҗәгать итүчедән; 

5) баш тарту нигезләре федераль законнарда һәм Россия Федерациясенең алар 

нигезендә кабул ителгән башка норматив хокукый актларында, Татарстан 

Республикасы законнарында һәм башка норматив хокукый актларында, муниципаль 

хокукый актларда каралмаган булса, Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту. 

Күрсәтелгән очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзәкнең, 

күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү мөмкин, әгәр күпфункцияле үзәккә, 

карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять бирелсә, тиешле 

муниципаль хезмәтләрне 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 

өлешендә билгеләнгән тәртиптә тулы күләмдә бирү функциясе йөкләнгән; 

6) Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан 

Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 

каралмаган түләү муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүчедән таләп; 

7) муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче 

вазыйфаи затының, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 

өлешендә каралган күпфункцияле үзәк хезмәткәренең, оешмаларның яисә аларның 

хезмәткәрләренең Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән 

документларда җибәрелгән хаталарын һәм хаталарын төзәтүдә яисә мондый 

төзәтүләрнең билгеләнгән срогын бозуда баш тартуы. Күрсәтелгән очракта 

мөрәҗәгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк 

хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр 

(судтан тыш) шикаять бирү мөмкин, әгәр күпфункцияле үзәккә, карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять бирелсә, тиешле муниципаль хезмәтләрне 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендә билгеләнгән 

тәртиптә тулы күләмдә бирү функциясе йөкләнгән; 

8) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре буенча документлар бирү срогын 

яки тәртибен бозу; 

9) әгәр туктатып тору нигезләре федераль законнарда һәм Россия 

Федерациясенең алар нигезендә кабул ителгән башка норматив хокукый 

актларында, Татарстан Республикасы законнарында һәм башка норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, Муниципаль хезмәт 

күрсәтүне туктатып тору. Күрсәтелгән очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү мөмкин, 

әгәр күпфункцияле үзәккә, карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) 

шикаять бирелсә, тиешле муниципаль хезмәтләрне 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендә билгеләнгән тәртиптә тулы күләмдә бирү 

функциясе йөкләнгән. 

10) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 1 өлешенең 4 

пунктында каралган очраклардан тыш, муниципаль хезмәт күрсәткәндә, муниципаль 

хезмәт күрсәткәндә яисә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларның 

булмавы һәм (яисә) дөрес булмавы күрсәтелмәгән документлар яисә мәгълүматлар 
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күрсәткәндә мөрәҗәгать итүчедән таләпләре. Күрсәтелгән очракта мөрәҗәгать итүче 

тарафыннан күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына 

һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү 

мөмкин, әгәр күпфункцияле үзәккә, карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмавына) шикаять бирелсә, тиешле муниципаль хезмәтләрне 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендә билгеләнгән тәртиптә тулы 

күләмдә бирү функциясе йөкләнгән. 

5.2. Шикаять кәгазьдә, электрон формада муниципаль хезмәт күрсәтүче 

органга, күпфункцияле үзәккә яки күп функцияле үзәкне гамәлгә куючы (алга таба - 

күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючы) тиешле дәүләт хакимияте органына, шулай ук 

№ 210-ФЗ Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларга 

бирелә. Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр югарыдагы органга бирелә (ул 

булмаган очракта) яисә ул булмаган очракта турыдан-туры муниципаль хезмәт 

күрсәтүче орган җитәкчесе тарафыннан карала. Күпфункцияле үзәк хезмәткәренең 

карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр әлеге күп функцияле 

үзәк җитәкчесенә бирелә. Күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) шикаятьләр күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга яисә 

Татарстан Республикасының норматив хокукый акты белән вәкаләтле вазыйфаи 

затка бирелә. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә 

каралган оешма хезмәткәрләренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) 

шикаятьләр әлеге оешма җитәкчеләренә бирелә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче 

органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмәткәрнең, муниципаль хезмәт 

күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) 

шикаять почта аша, «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәрен, 

муниципаль хезмәт күрсәтүче органның рәсми сайтын, Бердәм порталны яисә 

республика порталын кулланып, күпфункцияле үзәк аша җибәрелергә мөмкин 

порталы, информацион система судка кадәр шикаять бирү, шулай ук кабул ителергә 

мөмкин каршындагы шәхси кабул итү гариза бирүче. Күпфункцияле үзәкнең, 

күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) 

шикаять почта аша, «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәре, 

күпфункцияле үзәкнең рәсми сайты, Бердәм портал яки республика Порталы рәсми 

сайтыннан, судка кадәр шикаять бирү мәгълүмат системасыннан файдаланып 

җибәрелергә мөмкин, шулай ук мөрәҗәгать итүченең шәхси кабул иткәндә кабул 

ителергә мөмкин. № 210-ФЗ Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә 

каралган оешмаларның, шулай ук аларның хезмәткәрләренең карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять почта аша, «Интернет» мәгълүмат-

телекоммуникация челтәреннән, әлеге оешмаларның рәсми сайтларыннан, Бердәм 

порталдан яисә республика порталыннан файдаланып җибәрелергә мөмкин, шулай 

ук мөрәҗәгать итүченең шәхси кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин. 

5.3. Шикаятьтә булырга тиеш: 

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә 

каралган муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче 
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органның, йә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, аның җитәкчесенең 

һәм (яисә) хезмәткәренең, оешмаларның, аларның җитәкчеләренең һәм (яисә) 

хезмәткәрләренең, карарлары һәм гамәлләре (гамәлләре), шикаять бирелә торган 

муниципаль хезмәт күрсәтүче вазыйфаи затының исеме; 

2) мөрәҗәгать итүченең яшәү урыны турында мәгълүматлар - физик затның 

фамилиясе, исеме, әтисенең исеме (соңгысы - булган очракта), яисә мөрәҗәгать 

итүченең исеме, юридик затның урнашу урыны турында белешмәләр, шулай ук 

элемтә өчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (адресы) һәм 

мөрәҗәгать итүчегә җавап җибәрелергә тиешле почта адресы; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче 

органның, йә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк 

хезмәткәренең, оешмаларның 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясының 

1.1 өлешендә каралган шикаять белдерелә торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл 

кылмавы) турында белешмәләр; 

4) муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче 

органның яисә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле 

үзәк хезмәткәренең, оешмаларның 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 өлешендә каралган карарлары һәм гамәлдә (гамәл кылмавы) 

белән гарызнамәче килешми торган нигезләмәләр. Гариза бирүче тарафыннан гариза 

бирүченең дәлилләрен яки аларның күчермәләрен раслаучы документлар (булган 

очракта) тәкъдим ителергә мөмкин. 

5.4. Кабул ителгән шикаять кабул ителгән көннән соң эш көненнән дә соңга 

калмыйча теркәлергә тиеш. 
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1 нче кушымта 

16 яше тулган балигъ булмаганнарга никахка 

керү өчен рөхсәт бирү буенча муниципаль 

хезмәт күрсәтүнең административ 

регламентына 

 

Рәвеш 

 
 

(Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган бланкы) 

 

Кем: 

______________________________  

Контакт мәгълүматлары: 

_______________________________  

Вәкил: 

_______________________________ 

Вәкилнең контакт 

мәгълүматлары:_________________  

 

 

КАРАР 

о ______________________________________________ 

алдыннан _______________        № ______________ 

 

Карарга сезнең гариза нче _______________ № _______________ һәм аңа 

беркетелгән документлар, вәкаләтле орган 

_______________________________________ карар кабул ителде турында _______ 

___________________________________________________________________. 

 

Күбрәк мәгълүмат: ____________________. 

 

 
 

 

 

 

 

Вазифаи зат (ФИО)                                                         (органның вәкаләтле вазыйфаи заты имзасы)  

Электрон имза турында мәгълүмат 
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2 нче кушымта 

16 яше тулган балигъ 

булмаганнарга никахка керү өчен рөхсәт 

бирү буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең административ 

регламентына 

 

Рәвеш 
(Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган бланкы) 

 

Кем: 

______________________________ 

_______________ _______________ 

Контакт мәгълүматлары: 

_______________________________  

Вәкил: 

_________________________________ 

Вәкилнең контакт мәгълүматлары:  

_______________ _______________ 
 

КАРАР 

муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында 

16 яше тулган балигъ булмаганнарга никахлашуга рөхсәт бирү буенча 

 

алдыннан _______________       № _______________ 
 

 

Карарга сезнең гариза нче _____________ № ______________ һәм аңа кушып 

бирелә торган документлар вәкаләтле орган тарафыннан 

_____________________________ __________________ баш тарту турында Карар 

кабул ителде _____________________________________________________________ 

түбәндәге нигезләр буенча: 

1. ______________________________________________________________ 

2. ______________________________________________________________ 

Күбрәк мәгълүмат: _______________________________________  

Сез күрсәтелгән бозуларны бетергәннән соң хезмәт күрсәтү турында гариза 

белән вәкаләтле органга кабат мөрәҗәгать итә аласыз. 

Әлеге баш тарту шикаятьне вәкаләтле органга җибәрү юлы белән судка кадәр 

тәртиптә, шулай ук суд тәртибендә шикаять бирелергә мөмкин. 
 

 

 

 

Вазифаи зат (ФИО)                                            
(органның вәкаләтле вазыйфаи заты имзасы)

Электрон имза турында мәгълүмат 
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3 нче кушымта 

16 яше тулган балигъ булмаганнарга никахка 

керү өчен рөхсәт бирү буенча муниципаль 

хезмәт күрсәтүнең административ 

регламентына  

Рәвеш 

(Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган 

бланкы) 

Кем: 

______________________________ 

_______________ _______________ 

Контакт мәгълүматлары: 

_______________________________  

Вәкил: _________________ 

_______________________________  

Вәкилнең контакт мәгълүматлары:  

_______________ _______________ 

 

КАРАР 

бирү өчен кирәкле документларны кабул итмәү турында 

16 яше тулган балигъ булмаганнарга никахка керү өчен рөхсәт бирү буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтү 

 

нче _______________                                                                   № _______________ 

 

Карарга сезнең гариза нче _____________ № ______________ һәм аңа кушып бирелә 

торган документлар вәкаләтле орган тарафыннан ________________________________ 

___________________________ өчен кирәкле документларны кабул итмәү турында Карар 

кабул ителде_____________________________________________ түбәндәге нигезләр 

буенча: 

1. ______________________________________________________________ 

2. _____________________________________________________________  

Баш тарту сәбәпләрен ачыклау: _________________________________________ 

Күбрәк мәгълүмат: _______________________________________  

Сез күрсәтелгән бозуларны бетергәннән соң хезмәт күрсәтү турында гариза белән 

вәкаләтле органга кабат мөрәҗәгать итә аласыз. 

Әлеге баш тарту шикаятьне вәкаләтле органга җибәрү юлы белән судка кадәр 

тәртиптә, шулай ук суд тәртибендә шикаять бирелергә мөмкин. 
 

 

 

 

Вазифаи зат (ФИО)                                            (органның вәкаләтле вазыйфаи заты имзасы) 

Электрон имза турында мәгълүмат 
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4 нче кушымта 

16 яшькә җиткән балигъ 

булмаганнарга никахка керү өчен 

рөхсәт бирү буенча муниципаль 

хезмәт күрсәтүнең административ 

регламентына 

Форма 

 

     

 Эчендә__________________________ 

  (җирле үзидарә органы исеме) 

 алдыннан_________________________, 

(мөрәҗәгать итүченең фамилиясе, исеме, 

әтисенең исеме) 
Яшәү урыны адресы һәм (яки) 

мөрәҗәгать итүченең яшәү урыны 

адресы: 

_________________________________

_________________________________ 

Гариза бирүченең телефоны  _______ 

Мөрәҗәгать итүченең электрон почта 

адресы_________________________ 

 

гариза. 

 

Унсигез яшемә җиткәнче гр белән кияүгә чыгарга рөхсәт итүегезне 

сорыйм.______________________________________________________________, 

_______________________________________________________________________ 
яшәүчеләргә(аңа) 

туган көн __________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 
                                                                        паспорт бирелгән (кайчан, кем)  
сәбәпле ____________________________________________________________. 

___________________   _________________ ( _____________________) 
 (дата)     (имза)            (Ф.И.О.) 

Гр белән кияүгә чыгарга рөхсәт итәм.______________________________ 

ул яшькә җиткәнче унсигез яшьтә була. 

Туган көн ___________________________________________________________,  

________________________________________________________________________ 

яшәүче (ая)_________________________________________________________________ 
паспорт бирелгән (кайчан, кем) 

Туу турында язма реквизитлары: 

№ актлар язмасы _________________________________________________, 

Акт язу датасы __________________________________________, 

Туу турында актлар язмасы дәүләт теркәве урыны _____________________ 
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Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләрен бирүегезне сорыйм: 

 

 Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталының 

шәхси кабинетына; 

 

 Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәгендә; 

 

 Башкарма комитетта ________________ ноктасына кадәр уза. 

 

 

______________    _________________ ( ________________) 

 (дата)      (имза)       (Ф.И.О.) 



5 нче кушымта 

16 яше тулган балигъ 

булмаганнарга никахка керү өчен рөхсәт 

бирү буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең административ регламентына 
 

Җитәкче  

Шәһәр статусын 

_____________________________  

Алдыннан:____________________ 

 

Гариза 

техник хатаны төзәтү турында 

 

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги по 

_____________________________________________________________________. 

Язылган: _________________________________________________________ 

Дөрес мәгълүмат: ______________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

Җибәрелгән техник хатаны төзәтүегезне һәм муниципаль хезмәт нәтиҗәсе 

булган документка тиешле үзгәрешләр кертүегезне сорыйм. 

Мин түбәндәге документларны беркетәм: 

1. 

2. 

Техник хатаны төзәтү турында гаризаны кире кагу турында Карар кабул 

ителгән очракта мондый карарны җибәрүегезне сорыйм: 

электрон документны адреска җибәрү аша E-mail:_______; 

адрес буенча почта аша кәгазьдә сертификатланган күчермә рәвешендә: 

_______________________________________________________________. 

Үземнең шәхесемә һәм мин тәкъдим иткән затка караган гаризага кертелгән 

белешмәләр чынбарлыкны раслыйм. Гаризага беркетелгән документлар (документлар 

күчермәләре) гариза тапшырган вакытта Россия Федерациясе законнары белән 

билгеләнгән таләпләргә туры килә, әлеге документлар гамәлдә һәм анда дөрес 

белешмәләр бар. 

______________    _________________ ( ________________) 
 (дата)      (имза)                     (Ф.И.О.) 

 


