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К А Р А Р  
 
Татарстан Республикасы Саба 

муниципаль районы Советы Аппараты 

турындагы Нигезләмәне раслау хакында 
 

 

 

Татарстан Республикасы Саба муниципаль районы Уставы нигезендә 

Татарстан Республикасы Саба муниципаль районы Советы КАРАР БИРДЕ: 

1. Татарстан Республикасы Саба муниципаль районы Советы Аппараты 

турындагы Нигезләмәне расларга (кушымта итеп бирелә). 

2. “Татарстан Республикасы Саба муниципаль районы Советы Аппараты 

турындагы Нигезләмәне раслау хакында” Татарстан Республикасы Саба 

муниципаль районы Советының 2013 елның 9 октябрендәге 217 номерлы 

карарын үз көчен югалткан дип танырга. 

3. Әлеге карарны «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә 

Татарстан Республикасының Хокукый мәгълүматлар турындагы 

http://pravo.tatarstan.ru рәсми порталында һәм Саба муниципаль районының 

http://saby.tatarstan.ru рәсми сайтында бастырып чыгарырга.  

4. Әлеге карар 2022 елның 1 мартыннан үз көченә керә. 

5. Әлеге карарның үтәлешен тикшереп торуны үз өстемә алам. 

 

 

 

 

        Саба муниципаль   

        районы Башлыгы                                                                 Р.Н. Минниханов 
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Татарстан Республикасы Саба 

муниципаль районы 

Башкарма комитетының  

2021 елның 15 декабрендәге 

104 номерлы карары белән 

РАСЛАНГАН 

 

 

Татарстан Республикасы Саба муниципаль районы  

Советы Аппараты турында 

НИГЕЗЛӘМӘ 

 

 

1. ГОМУМИ НИГЕЗЛӘМӘЛӘР 

1.1. Татарстан Республикасы Саба муниципаль районы Советы Аппараты (алга 

таба - Аппарат) Район башлыгы, Татарстан Республикасы Саба муниципаль районы 

Советы (алга таба - Аппарат) эшчәнлеген, аның органнары һәм Совет депутатлары 

эшчәнлеген хокукый, оештыру, аналитик, мәгълүмат, финанс, матди-техник, социаль-

көнкүреш тәэмин итүне гамәлгә ашыручы даими эшләүче орган булып тора. 

1.2. Аппарат хезмәткәрләре үз эшчәнлекләрендә Россия Федерациясе 

Конституциясе, Федераль законнар, Татарстан Республикасы Конституциясе һәм 

законнары, Татарстан Республикасы Президенты Указлары, Татарстан Республикасы 

Министрлар Кабинеты карарлары, Дәүләт Советы карарлары, Саба муниципаль 

районы Уставы, Совет Регламенты, Район башлыгы, аның урынбасары, тиешле 

структур бүлекчәләр җитәкчеләре, әлеге Нигезләмә карарлары һәм күрсәтмәләре белән 

җитәкчелек итәләр. 

1.3. Аппарат хезмәткәрләре партиядән тыш хезмәт итү принцибыннан чыгып эш 

итәләр. Аппаратта, һөнәри берлекләрдән тыш, сәяси партияләрнең, дини, иҗтимагый 

берләшмәләрнең структуралары барлыкка килә алмый. 

1.4. Аппарат Татарстан Республикасы Президенты, Татарстан Республикасы 

Министрлар Кабинеты, Татарстан Республикасы Дәүләт Советы, Авыл җирлекләре 

Советлары, Совет депутатлары, җирле үзидарә органнары, шулай ук башка органнар 

һәм оешмалар белән үзара хезмәттәшлектә үз эшчәнлеген гамәлгә ашыра. 

 

2. АППАРАТНЫҢ ТӨП БУРЫЧЛАРЫ 

2.1. Совет аппаратының төп бурычлары түбәндәгеләр: 

 район Советы һәм аның органнары эшчәнлеген, Район Советы, аның 

Президиумы утырышларын, даими комиссияләр һәм башка чаралар эшчәнлеген 

оештыру, документлар, аналитик, мәгълүмат, финанс, матди-техник, социаль-

көнкүреш тәэмин итү; 

 социаль-икътисадый һәм бюджет сәясәтен гамәлгә ашыру мәсьәләләре буенча 

тәкъдимнәр, оператив-статистик һәм фараз-аналитик, мәгълүмат материаллары 

әзерләү; 

 район Советы эшчәнлеген тәэмин итү буенча структур бүлекчәләрнең эшен 

координацияләү; 

 гражданнарны Россия Федерациясенең, Татарстан Республикасының, Саба 

муниципаль районының рәсми бүләкләренә тәкъдим итү эшен оештыру; 



 гражданнарның язма, телдән мөрәҗәгатьләре белән эшләр оештыру, аларны 

карауны тикшереп торуны оештыра, гомумиләштерә, анализлый һәм алар буенча 

тәкъдимнәр әзерли; 

 Район Советы карарларының, район Башлыгының, аның урынбасарының 

карарларының, күрсәтмәләренең һәм йөкләмәләренең үтәлешен  билгеләнгән 

срокларда тикшереп торуны оештыру; 

 район Советы тарафыннан нормалар билгеләү эшчәнлеге программасын 

гамәлгә ашыру буенча тәкъдимнәр эшләү; 

 карарларны һәм килештерү процедураларын коллегиаль эшләүне оештыру-

хокукый тәэмин итү; 

 авыл җирлекләре Советларына, җирле үзидарә органнарына аларның эшләрен 

оештыруда методик ярдәм күрсәтү; 

 билгеләнгән вәкаләтләр кысаларында районда сайлаулар һәм референдумнар 

әзерләү һәм үткәрүне  тәэмин итү; 

 район Советының Саба муниципаль районы Башкарма комитеты, Саба 

муниципаль районы составына керүче җирле үзидарә органнары белән үзара 

хезмәттәшлеген оештыру; 

 Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы законнарында, Саба муниципаль 

районы Уставында һәм башка норматив актларда каралган башка бурычлар. 

 

3. АППАРАТНЫҢ ТӨП ФУНКЦИЯЛӘРЕ 

3.1. Куелган бурычларны үтәү өчен Совет аппараты: 

 Совет аппараты эшчәнлеге мәсьәләләре буенча дәүләт органнары, җирле 

үзидарә органнары, предприятиеләр, оешмалар, учреждениеләр, гражданнар белән 

мөнәсәбәтләрдә Совет аппаратын тәкъдим итә; 

 район Советы, район Советы утырышлары, район Башлыгы, аның урынбасары, 

район Советы депутатлары эшчәнлеген документлар, аналитик, мәгълүмати, финанс, 

матди-техник, социаль-көнкүреш матди-техник, хуҗалык ягыннан тәэмин итүне 

оештыра; 

 район Советы карарларының,район Башлыгының, аның урынбасарының  

карарларның, күрсәтмәләрнең, йөкләмәләрнең, биремнәренең үтәлешен тикшереп 

тора; 

 район Советы карарларын, район Башлыгының карарларын һәм күрсәтмәләрен 

массакүләм мәгълүмат чараларында һәм Саба муниципаль районының рәсми сайтында 

бастырып чыгару эшен оештыра; 

 Район Советы эшләре планын әзерләүне тәэмин итә; 

 Район Советында депутат берләшмәләренең эшчәнлеген тәэмин итә; 

 үз компетенциясенә керә торган мәсьәләләр буенча Совет каравына 

материаллар әзерләүне гамәлгә ашыра; 

 утырышларның беркетмәләрен һәм Совет һәм аның Президиум карарларын, 

район Башлыгы карарларын һәм боерыкларын җибәрүне, утырыш беркетмәләрен, 

район Башлыгы киңәшмәләрен редакцияләүне тәэмин итә; 

 Район советына гражданнардан, Татарстан Республикасы дәүләт идарәсе 

органнарыннан, массакүләм мәгълүмат чараларыннан, предприятиеләрдән, 

учреждениеләрдән һәм оешмалардан аларның эшчәнлеге өлкәсенә караган тиешле 

хезмәтләргә чаралар күрү һәм кабул итү өчен җибәрелә торган корреспонденцияне 

тарата; 



 гражданнарның язма, телдән мөрәҗәгатьләре белән эшли, аларны карауны 

тикшереп тора, гомумиләштерә, анализлый һәм алар буенча тәкъдимнәр әзерли; 

 гражданнарны Россия Федерациясенең, Татарстан Республикасының, Саба 

муниципаль районының рәсми бүләкләренә тәкъдим итү эшен оештыра; 

 яшерен эш башкаруны гамәлгә ашыра; 

 авыл җирлекләре Советларына, җирле үзидарә органнарына аларның эшләрен 

оештыруда методик ярдәм күрсәтү; 

 җирлекләр Советлары, җирле үзидарә органнары эше турында статистик 

мәгълүматларны өйрәнә һәм гомумиләштерә;  

 җирлекләрдә гражданнар җыеннарының нәтиҗәләрен гомумиләштерә һәм 

аларны район Башлыгына тапшыра; 

 җирлекара багланышларны эшләүдә һәм гамәлгә ашыруда катнаша, аларны 

камилләштерү буенча тәкъдимнәр әзерли;  

 район Советының территориаль органнар, предприятиеләр һәм оешмалар белән 

үзара хезмәттәшлеге эшен оештыра; 

 барлык дәрәҗәдәге сайлауларны әзерләүдә һәм уздыруда ярдәм итә; 

 Совет утырышлары эшчәнлеген хокукый яктан тәэмин итүне оештыра, Совет 

карарлары проектларына, район Башлыгы карарлары һәм күрсәтмәләре проектларына, 

Совет Президиумы карарларына экспертиза уздыра һәм килештерү үткәрә; 

 Советның даими комиссияләре эшчәнлеген хокукый яктан тәэмин итә, 

депутатлар вәкаләтләрен гамәлгә ашыруда Совет депутатларына ярдәм итә; 

 Саба муниципаль районы Советының хокукый актлар (Совет карарлары, 

карарлары һәм күрсәтмәләре) проектларын эшли. 

 Саба муниципаль районы җирлекләре өчен хокукый мәсьәләләр буенча телдән 

һәм язма консультация бирү; 

 Район Советы эшләренең планнарын, район Советы утырышларының 

планнарын әзерләүне тәэмин итә; 

 гражданнарны район Башлыгы, район башлыгы урынбасарлары, депутатлар 

кабул итүне һәм гражданнар мөрәҗәгатьләрен исәпкә алуны оештыра; 

 Федераль законнардан, Татарстан Республикасы законнарыннан, район 

Уставыннан, әлеге Нигезләмәдән, структур бүлекчәләр һәм вазыйфаи инструкцияләр 

турындагы нигезләмәләрдән, Совет һәм район Башлыгының башка муниципаль 

хокукый актларыннан килеп чыга торган һәм гамәлдәге законнарга каршы килми 

торган башка функцияләрне үти. 

 

4.  АППАРАТ СТРУКТУРАСЫ 
4.1. Аппаратны Татарстан Республикасы Саба муниципаль районы Советы 

Башлыгы урынбасары (алга таба - Глава урынбасары) җитәкли һәм Татарстан 

Республикасы Президенты, Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты, җирле 

үзидарә органнары, башка органнар һәм оешмалар аппаратлары белән мөнәсәбәтләрдә 

Аппаратны тәкъдим итә, үз компетенциясенә караган аппарат эшчәнлеге мәсьәләләре 

буенча күрсәтмәләр чыгара. 

4.2. Район Башлыгы урынбасары: 

 Совет аппаратының структур бүлекчәләре эшен оештыра һәм 

координацияли; 



 Совет аппараты эшчәнлеге мәсьәләләре буенча дәүләт органнары, җирле 

үзидарә органнары, предприятиеләр, оешмалар, учреждениеләр, гражданнар белән 

мөнәсәбәтләрдә Совет аппаратын тәкъдим итә; 

 район Советы, район Башлыгы, аның урынбасарлары, район Советы 

органнары һәм депутатларының эшчәнлеген матди-техник, хуҗалык белән тәэмин 

итүне оештыра; 

 район Советы карарларының,  район Башлыгы карарларының, 

күрсәтмәләренең, йөкләмәләренең, биремнәренең үтәлешен тикшереп тора; 

 район Советы карарларын бастырып чыгару эшен тикшереп тора; 

 үз компетенциясе чикләрендә Совет аппаратының барлык хезмәткәрләре 

өчен мәҗбүри булган күрсәтмәләр һәм боерыклар чыгара; 

 хезмәт һәм эш дисциплинасының үтәлешен тикшереп торуны оештыра; 

 Әлеге Нигезләмәдән, вазыйфаи инструкцияләрдән, район Башлыгының 

башка муниципаль хокукый актларыннан килеп чыга торган һәм гамәлдәге законнарга 

каршы килми торган башка функцияләрне үти. 

4.3. Аппарат түбәндәге структур бүлекчәләрдән тора: 

 Оештыру бүлеге; 

 Муниципаль район башлыгының коррупциягә каршы һәм террорчылыкка 

каршы эш буенча ярдәмчесе. 

4.4. Аппаратның структур бүлекчәләре үз эшчәнлеген Федераль законнар, 

Татарстан Республикасы законнары, район уставы, әлеге Нигезләмә нигезендә район 

Башлыгы тарафыннан раслана торган нигезләмәләр нигезендә гамәлгә ашыралар. 

4.5. Совет аппаратының штаттагы расписаниесе район Башлыгы тарафыннан 

раслана. 

4.6. Совет аппаратындагы вазыйфалар Татарстан Республикасында муниципаль 

хезмәт вазыйфалары реестрын билгели торган Татарстан Республикасы законнары 

нигезендә штат расписаниесе белән билгеләнә. 

4.7. Совет аппараты хезмәткәрләрен матди-техник тәэмин итү шартлары, шулай 

ук Совет аппаратын тоту чыгымнары район башлыгы тарафыннан район Советы 

эчтәлегенә чыгымнарның сметасы чикләрендә билгеләнә. 

4.8. Совет аппараты хезмәткәрләре Федераль законнар, Татарстан Республикасы 

законнары, район Уставы, әлеге Нигезләмә һәм структур бүлекчәләр турындагы 

Нигезләмәләр нигезендә район Башлыгы тарафыннан расланган бурычлар нигезендә 

үз эшчәнлеген гамәлгә ашыра. 

4.9. Аппарат хезмәткәрләре, бүлек начальниклары Башлык урынбасары тәкъдиме 

буенча район Башлыгы күрсәтмәсе белән вазыйфага билгеләнә һәм вазыйфадан азат 

ителә. 

4.10. Совет аппараты хезмәткәрләре район Башлыгына, район Башлыгы 

урынбасарына һәм тиешле бүлекчәләр җитәкчеләренә буйсыналар. 

4.11. Аппарат хезмәткәрләренә билгеләнгән үрнәктәге шәхес таныклыгы бирелә. 

4.12. Совет аппараты хезмәткәрләре гамәлдәге законнар нигезендә вазыйфаи 

бурычларны тиешенчә үтәмәгән өчен җаваплы. 

4.13. Аппарат хезмәткәрләре: 

 Җитәкче каравына Совет эшчәнлеген оештыру мәсьәләләре буенча тәкъдимнәр  

кертәләр; 

 Район Башлыгы кушуы буенча предприятиеләргә һәм оешмаларга, дәүләт һәм 

иҗтимагый органнарга тәкъдимнәр, гаризалар һәм гражданнарның шикаятьләрен, 

шулай ук башка материалларны карауга җибәрәләр; 



 Район башлыгының, аның урынбасарының күрсәтмәләрен үтиләр; 

 Совет утырышларында, аның Президиумы утырышларында һәм даими 

комиссияләрдә катнашалар; 

 дәүләт органнарыннан, җәмәгать оешмаларыннан, предприятиеләреннән, 

учреждениеләреннән һәм оешмаларыннан үз компетенцияләренә керә торган 

мәсьәләләр буенча мәгълүмат соратып алырга хокуклы. 

4.14. Аппарат бүлекләре башлыклары: 

 дәүләт һәм иҗтимагый органнар вәкилләре белән киңәшмәләр уздыралар, 

Совет, аның Президиумы һәм даими комиссияләр каравына кертелә торган 

мәсьәләләрне әзерләүдә катнашу өчен дәүләт органнары, иҗтимагый оешмалар һәм 

фәнни учреждениеләр хезмәткәрләрен җәлеп итәләр; 

 аппаратның тиешле бүлекчәләре эшчәнлегенә җитәкчелек итәләр һәм бу 

бүлекчәләргә йөкләнгән вазыйфаларны үтәү, эш планнарын гамәлгә ашыру өчен 

җаваплы булалар; 

 хезмәткәрләр арасында вазыйфаларны бүлешәләр, аларның төгәл эшләрен 

тәэмин итәләр, документлар узуны һәм тиешле бүлекчәләрдә эш башкаруны тикшереп 

торалар; 

 җитәкчелеккә тиешле бүлекчәдә әзерләнгән мәсьәләләр, тиешле йөкләмәләрне 

үтәү турында хәбәр итәләр; 

 Район башлыгының карарлары һәм күрсәтмәләре проектларын карау өчен 

тиешле бүлекчә тарафыннан әзерләнгән виза бирәләр. 

4.15. Аппарат хезмәткәрләренең хезмәт шартлары, вазыйфаи бурычлары, 

хокуклары һәм бурычлары, шулай ук җаваплылыгы муниципаль хезмәт турында, 

коррупциягә каршы тору турында федераль законнарда, район Уставында, Совет һәм 

район Башлыгының хокукый актларында, вазыйфаи инструкцияләрдә билгеләнгән 

үзенчәлекләрне исәпкә алып, хезмәт законнары белән билгеләнә. 

 


