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16 яшька щиткан балигъ булмаганнарга никахка керYгэ рохGэт бирy буенча

муни ци паль хезмат кyрсотyнец адм и нистрати в регламенты н раслау туры нда

к!эулэт hoM муниципаль хезмэтлэр кYрсэтyне оештыру турында> 2010 елныц 27

июлендэге 21о - оз номерлы Федераль законны гамэлгэ аш_ыру максатларында,

татарстан Республикасы Министрлар'кабинетыныц <татарстан Республикасы доyлэт

хакимияте башкарма opr"rr"prr тарафыннан дэyлэт хезмэтлэре кyрсатyнец

административ регламентларын эшлэy'hам раслау тэртибен раслау hэм Татарстан

республикасы й;;.rр;ар'Кабинетыныц аерым карарларына y3гэрешлэр керry

ryрында> 2о22 елныц 28 феврал"rд"r" 175 номерлы карарына таянып, Кулле-Киме

авыл башкарма комитеты карар бирэ:

1.16 яшька щиткэн балигь булмаганнарга никахка керYгэ рохсэт бирy буенча

,уr, ц, n"n i' "".r", 
lý/рсотYнец адм и н истрати в регламенты н расларга,

2.олегеКарарНыотнэМУНИцИпалЬРjионыl1цhФ;i/аtlча.tаtаrstап.ruросмИ
сайтында hэм TaTapcTiH Республикасы хокукыЙ мэгьлYматыныц

йttby7pij"o.tatarstan,ru рэсми порталында бастырып чыгарырга,

3.олегекарарНыЦYтолешеНкоНТролЬдэТоТУНыYзесТеМдэкалдЫраМ.

Кулле-Киме авыл Гороев Х.Х.



расланган
Татарстан Республикасы Отна

муниципаль районы Кулле-Киме авыл

жирлеге Башкарма комитеты Hblц 2022

елныц 30 сентябрендаге 'l9 номерлы

карары белэн

,lб ящькэ циткон балигъ булмаганнарга никахлаlцуга рохсот бирy буенча

муниципаль хезмот кYрGэryнец админиGтратив регламенты

'l . Гомуми нигезлэмэлэр
1.1. МминистратиВ регламентны >цайга салу предметы

Муниципаль хезмэт кYрсатYнец олеге административ регламенты (алга таба

административ регламент) 16 яшькэ ){иткэн балигъ булмаганнарга (алга таба

муниципаль хезмот) никахлашуга рохсат бирy буенча муниципаль хезмат кyрсэтy

стандартын hэм тэртибен билгели,

1,2. Гариза биручелэрнец категориялэре
1,2,1. Муниципаль хезмэт алУ хокукына ия затлар булып 'tб яшькэ житкэн балигъ

булмагаН гражцанНар (алга таба - мерэжэгать иryче) тора,

1.2.2, 
' 
Гариза Ьепэ11 морэжэгать итYченец вэкалэтларен раслаучы документ

нигезендэ .* 
"ryu" 

b"*rn" 
"*й 

qr.rк 3атныц 3аконлы вокиле (алга таба - морэжогать

итyченец вокиле) мерэжэгать ито ала,

't.3. Муниципаль хезмат кYрсэry ryрында мэгълYмат биру тертибе

1,3.1. Муниципаль хезмат KYpcaTY тэртибе ryрында мэгълYмат урнаштырыла:

1) дэyлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кyрсэтyнец купфункцияле yзоклэре

биналарындагы муниципаль хезмэт ryрында визуаль hэм текстлы могълyмат

"",r|Т;iжх,паль. районныц <Интернет> магълYмат-телекоммуникация
({"пr"Р" rдэге ( https :// www. atnya.tatarsta п. rч) рэсм и са йт1111

зi TaiapciaH Республикjс"l дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр Порталында

(https://uslugi.tatarstan.ru) (алга таба - Республика порталы);

4) Бердо* д"упеrи heM муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) порталында (https:/

Www.gosuslugi,ru) (алга таба - Бердэм портал);

5) <татарстан Республикасы дэyлэт hэм муниципаль хезмэтлэр реестры) доyлэт

магьлYмат системасында (http://frgu.tatar.ru) (алга таба -,Щаулат hэм муниципаль

хезматлэр реестры). _

1.3.2, Муниципаль хезмат кyрсэтy мэсьэлолоре буенча консультациялар гамэлга

ашырыла:
ilтелдан морэжэгать иткэндо деyлэт hэм муниципаль хезматлэр кyрсэтyнец

купфункцияле Yзэклэрендэ - шэхсэн яисэ телефон аша;

2) Республика порталыныц интеракгив формасында;
3) хезмэт кYрсэтy очен вэкалотле органда (алга таба - башкарма комитет):

телдэн.морэ){эгать иткондэ - шэхсэн яисэ телефоннан;

язмача (шул исэптэн элекгрон документ формасында) мерэжэгать иткандэ -

язмача почта аша, электрон почта аша,
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1.3.3.БердэмпорТалда,flэУлэтhэмМУНИЦипалЬхезМатлорреесТрыНдагЫ
белешмелэр нигезендэ муниципаль хезмот кyрсэry тэртибе hэм сроклары турында

республика порталында мэгълYмат морэжэгать.иryчегэ бушлай бирелэ,

МУниципальхезМэткYрсэтYсрокларыhэмтэртибеryрыНдагымэгЪлYМаТтаН
файдалану морэжэгать итYче тарафынна.н нинди дэ булса талэпларне Yтэмичо, шул

исаптэн программа тээминатr,rr", файдаланмыйча, гамолгэ ашырыла, аны

МерэЩогатЬИтYЧеНеЦтехНИкЧараларыНаУрНаштырУпрограММатээмИНаТыНыЦхокУк
иясе бело, пrц"raйrп" "ra" 

башка килешy тозyне талэп ита, ул морэжэгать иryчене

TepkayHe яисэ авторизациялэyне яиса аларга шэхси мэгьлyматлар бируне кyздэ тота,

1.з.4. Мера>цэгать итYче ,""."" ,r"Ь ,"пефон аша морэжэгать иткэнде кергэн

морэжэгаr, I.lrrчa"нда тубэндэге мэгълyмат бирелэ: lиqпе vзэге. ol
1)дэулэт hэМ муниципаль хезмэтлор кYрсэryнец ryпфункчияле Yзэге, Орган

УрНашкаНУрыНтУрЫНда(адресы,эшграфигы,белешмэтелефоннары);
2)мУницИпалЬхезМэткYрсэryтортибеryрЫНда,гарИзаларбирYысУлларыhэм

сроклары турында;
3)муниципаль хезмэт кyрсэтелэ торган. категориялэр турында; муниципаль хезмэт

кyрсэтy мэсьолалэрен щайга сала торган норматив хокукый актлар ryрында;

4)муниципаль хезмэт кyрсэтy ryрында гаризаны карау ечен кирокле документлар

исемлеге ryрында, гаризаны кабул иту hэм теркэy сроклары ryрында;

5)муниципаль хезмэт KYpceTy барышы турында;

6)муниципаль хезмэт кyрсэтy мэсьолэлэре буенча мэгълyматныц рэсми сайтында

урнаштырылган урыны турында;

7)орган вазыйфаи затларыньlц гамёллеренэ яисэ гамэл кылмауларына карата

шикаять белдеру тэртибе турында,

Язма морэжэгатЬ буенча 
'муниципаль хёзмет KYpcoTy очен жаваплы булек

хезмоткэрлэре язма ревештэ морэжэгать иryчегэ муниципаль хе3мэт кYрсэry тэртибен

haM административ регламентныц элеге пунктында кYрсэтелгэн мэсьэлэлэрне

жентекпэп ,цr,ьr"лар hэм морэжогатьне теркэгэн коннэн алып оч эш коне эчендэ

морФкагать итYчеге жавап ,кйО"р"п"р )t1",annap мерэжэгать телендэ бирело,

Мерэ>цэгать телендэ жавап бирy момкин булмаган очракта, Татарстан

республикасыныц даyлэт теллэре кулланыла: 
л _

1.3.5. Муниципаль хезмэт' кYрсэry мосьололэре буенча магълYмат муниципаль

районныц (яисэ шэhэр округынilц1 рэсми сайтында haM Орган биналарындагы

мэгьлyмат стендларында мерэжэгатj итучелэр белан ошлэy ечен урнаштырыла,

мэгьлумат Б",.iдпdрr,rдi л?r_lу:уц::,_т, районныц <<интернет>> мэгьлYмат_

-телекоммуникация челтэрендоге рэсми сайтында урнаштырыла торган Татарстан

Республикасы дэYлэт теллэрендэге мэгълYмат элеге Регламентныц регламентныц 2.1,

2,з, 2.4, 2.5, 2,7:;3, z.i0, i.11,'5.'1 пунrСларындаГы БашкаРма комитет эшенец урыны,

белешмэ телефоннары ryрында, муниципаль хезмат кYрсаryгэ гаризалар кабул иту

графигы ryрындагы белешмэлэрне vз эчена ала,

1.4. МуниЦипалЬ хезмэТ *ур."rуr" жайга сала торган норматив хокукыЙ актлар

1.4.1. Муниципаль хезмат кyрсэryне жайга сала торган норматив хокукый актлар

исемлеге (норматив хокукый акiларныц реквизитларыt-l hoM аларны рэсми бастырып

чыгару чыганакларын курсэтеп), Бердэм порталда, flэулат hэм муниципаль хезметлар

реестрында, 
;йrr"р""i" мэгълYмат-телекоммуникация челтэрендо муниципаль

районныц расми сайтында урнаштырылган,
1.4,2, гамалдэге редакциядэ административ регламент тексты Бердам порталда,

Д"чп"ir,"й"'rуrrципалЬ хезматлЭр реестРrlrда, муниципаль районныц <<Интернет)

мэгьлyмат-телекоммуникация челтэрендэге рэсми сайтында урнаштырылырга тиеш,

1.5. мминистратив регламентта кулланыла торган терминнар hэм аларны билгелэу
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1.5.1. ДдминисТратиВ регламентта тубондаге терминнаР haM билгеламэлэр

кулланыла:
дэYлэтhэммУницИпалЬхезмэтлэркYрсэтYнецкУпфУНкциялеYзогеНеЦчИттэнторып

эшлэy урыны - Россия Федерацияiе XbKvM"r"r"i zo7Z елныц 22 декабрендаге 'l376

номерлы карары белэн расланган <,Щэулэт hoM муниципаль хе3матлар кYрсэтYнец кYп

функцияле yзэклэре эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэренец 34 пункты нигезендэ

муниципаль раИонЬц шэhэр (авыл) жирлегендэ яисэ Татарстан Республикасы шэhэр

округында ,"."nr"11 д"уп"r, haM муниципаль хезмэтлор кYрсатYнец купфункцияле

Yзэгенец территориаль аерымланган струкryр булекчэсе

(офисы);
техник хата _ муниципаль хезмэт кyрсаryче орган тарафыннан жибэрелган hэм

документка (муниципаль хезмэт ,этrrкэсе) кертелгэн белешмэлэрнец, белешмелэрне

керryгэ нигез булган документп"рд"rri белешмэлорнец ярашсызлыгына китергэн хата

1'rJrj i,"1".ы, баiма хата, грамматик яки арифметик хата);

Элеrсрон р"ййi"'дЬулат haM муницип_аль хезмэтлэр кYрсэтY очен кулланыла

торган мэгълYмат системаларыныц 1алга таба - Есид) мэгьлYмати-технологик Yзара

хезмэттэшлеген тээмин "iчl.i"t 
инфраструктурада идентификация haM

аутентификациянец бердэм системасы - деyлет мэiълумат системаларында hoM башка

МэгълYМатсИстеМаларындабУлганМагълYМаткаИдеНТификацияhэмаУтентификация
системасында катнашучыларныц санкциялэнгон KepyeH тээмин итэ торган федераль

дэyлэт мэгьлyмат системасы,
кФY - uTrr.p.i", Ёеспуолrкасында дэYлэт heM муниципаль хезмэтлер кYрсатYнец

купфункцияле yj"r"u дэyлэт бюджет учреждениесе;
Башкарма комитет - ,уr"цЙпЪпt 

'р"Йо",,ц. (яисэ шэhар округыныц) башкарма

комитеты;
Егр гхАТ - Грак,данлык хэле актларын теркэYнец бердом дэYлет реестры;

кФY диС - ТатарЬтан Республикасы дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлор кYрсэryнец

кУпфУнкциялеYзаклэреНеЦаВтоМатлаштырылгаНМэгЪлYматсИстемасы.
1.5.2. Мминистратив регламентта муниципаль хезмат кyрсэтy турындагы гариза

t"пr" i]ьЪ 
.-;fi;;"J 

Ь.rr,rй <,Щаулэт hэЙлмуниципаль хе3матлэр кYрсэryне оештыру

турында) 2010 "пrr,ц 
27 ,Йri"rд"r" zlb_od номерлы Федераль законныц 2

статьясындагы З пункты (алга irba - 210-Фз номерлЫ ФедералЬ закон) нигезендЭ

бирелгэНМУНИЦИпалЬхезМэткYрсэтYТУрындагыГарызНаМааЦлашыла.

2, Муниципаль хезмэт кyрGэтy стандарты
2,L Муниципаль хезмэт атамасы 16 яшькэ житкэн балигъ булмаганнарга

никахлашуга рохсэт биру,
2,2.ЩирлеYзИдараНеЦмУНИцИпалЬхезМэтНетУрыдаН-тУрЫlý/рсэтYчебашкарма

кyрсэтмэ органы исеме
Татарстан Республикасы отнэ муниципаль районы Кулле-Киме авыл Башкарма

комитеты
2.3. Муниципаль хезмот кyрсэтy нетижэсен тасвирлау

2.3,1.Муниципаль хезмат KYpcaTY нэтижэсе булып ryбэндагелэр тора]

1) 16 яшькэ житкэн балигь булмаганнарга никахлашуга рохсэт биру ryрында

карар(элегеадМинисТратИВреглаМеНткаlнчекУшымта);
2) муниципалЬ хезмэТ кYрсэryдэН баш тарту турында карар (элеге

административ регламентка 2 нче кушымта);

3) муниципаль хезмэт кYрсэтy очен кирэкпе документларны кабул иryдон баш

тарryryрыНдакарар(элегеадмИНистратиВреглаМеНтка3НЧекУшымта).
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2,3.2. Муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти){эсе мерэжогать итYчегэ <<Электрон имза

ryрында) 201.1 елныц б апрел"rд"rе оi-оз номерлы Федераль закон (алга таба - 63_Фз

номерлы Федераль закон) ,"r"."rд" Орган (яки Орган) вэкалэтле вазыйфаи затыныц

кечэйтелгон квалификацияле электрон имзасы белэн Бердэм порталныц шэхси

;;б;;";;й onn.rj. Гариза Республика порталы ярдэмендо жибэрелген очракга

муниципаль хезмэт lqрсэтy ,"rйй."" р".пубпr*" порталыныц шэхси кабинетына

,кrбарепЭ F _._..____ Tllllu l --_- --л. .у.,

2,3,3,Мерэщэгать итYче телэге буенча Башкарма комитетныц вэкалэтле вазыйфаи

заты яки КФy хезмэткаре имза куйган hэм Mehep белан расланган муниципаль хезмэт

кYрсетYНэтИЖэсе,МоражаГаТЬИтYЧегээлекТроНдокУМеНтНыЦкогазЬчыгаНакта
О""ri,рr,пган формасr,нiа Башкарма комитетта яки КФYто тапшырыла,

2,3.4, Мерацэгать иryче муниципаль хезмет KYpcaTY нэтижэсен электрон документ

формасында муниципаль хезмэт кyрсэтy натижэсенец гамэлдэ булу срогы довамында

алырга хокуклы.
2.4. Муниципаль хезмэт кyрсэтy срогы, шул исэптан муниципаль хезмэт lryрсэтyдэ

катнашучы оешмаларга морэжэгать итy. зарурлыгын исэпкэ алып, туктатып тору

момкинлеге Россия Федерациясе законнарында каралган очракта, муниципаль хе3мэт

кyрсэтy нотижэсе булган документларны бирy (жибэрч) срогы

2.4,\ Муниципаль хезмэт 'l0 эш кене дэвамында кYрсотела,

2.4,2,Муни ци п ал ь хезмот KYpcoTY вакыты н туктату кар ал маган,

2.4,3.Электрон документ ровешендэ муниципаль хезмат кYрсэтy нотижэсе булган

документныц юлламасы муниципаль хезмэт KYpcaTy натижэсен рэсмилаштеру hэм

теркэy конендэ гамолгэ ашырыла
2.5. Муниципаль хезмет кyрсэry очен закон яисо башка норматив хокукый акглар

нигезендо кирэкле hoM мэжбури булган хезмэтлэрне кYрсэтy ечен кирэкле hэм мэцбури

булган документларныц тулы исемлеге морэжагать итyче тарафыннан аларны алу

ысУлларЫ,шУлисэптэНэлектроНрэвештэ,аларНытапшырУтэртибе
2.5.1, Муниципаль хезмэт алу очен морэжэгать итyче тубондэге документларны

тапшыра:- 
бй"хлашучыларныц шэхесен таныклаучы документлар (республика порталы аша

моражэгать иткэн очракта талоп ителми);

2) мора){агать итyченец вэкалэтен раслаучы документ (мерэщогать итyченец

законлы вокиле морежогать иткэн очракта кирэк тугел)

3) гариза:

кэгазь чыrанактагы докумевт рэвешендэ (елеге административ регламентка 4 нче

кушымта);

Республика порталы ярдэменда морэжэгать итконда электрон формада (гаризаныц

элекrрон формасына тиешле белешмолэр KepTY юлы белэн ryтырыла) 2,5,3 пункты

талэплэре нигезендэ имзаланган электрон формада (гаризаныц электрон формасына

тиешле белешмэлэр Kepтy юлы белан ryтырьпа);
4) никахка керyче затларныц законлы вэкиллэренец язма ризалыгы нотариат

турында закоНда билгелэнгэн тэртиптэ расланган;
5) никах яшен киметYнец 

""Ьr,* 
собэплэрен раслый торган документлар (йекпелек

булу турында даyлот яисэ муниципаль сэламэтлек саклау системасы медицина
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оешмасыныц белешмэсе яки никахлашырга телэyче затларныц берсенец тормышына

ryрыдан-туры куркыныч янауны раслый торган доlryментлар),

2.5,2. Гариза hэм теркэлэ торган документлар моращэгать итYче тарафыннан

тубэндэге ысулларныц берсе rарафr,,нан тапшырылырга (lцибэрелерга) мемкин:

1) кФY аша кагазь .,",rЬr"-арда hэм электрон документлар ровешенда

административ регламентныц 2,5,3 пункты талоплэрено туры кило торган электрон

документлар ревешендэ;
2) Республика порталы ярдэмендэ электрон рэвешта;

3)органдашэхсэняИсэкэгазЬдэпочтаэлемтесеярдэМендэ.Гаризаhам
теркелэ торган документлар почта олемтасе аша жибэрелгэнда билгелонгэн тэртиптэ

таныклана,
2.5.3,республика порталы ярдэмендэ гариза бирученец гади электрон имзасы белен

>циборелэ,
Гади электрон имза алу очен морэжэгать итYчега ЕСИМа теркэлy (аутентификация)

процедуРасыН узарга, шулаЙ ук хисаП язуыН Рj'СЛ:РГа кирэк,

Мминистратив регламентныЦ 2.5.1 пунктьныц 2' 4 пунктчаларында кYрсотелгоН

электрон до*у*"rrп"р (электрон документлар образлары) мондыЙ документларны,

аларны тозyга hэм имзалауга вэкалэтле затларныц кечойтелган квалификацияле

"мзьсr, 
белэн таныклана шул исэптэн нотариусларныц,

гаризага, шул исэптэн ышанычнамагэ, терколэ торган электрон доlry.ментлар

(электрон до*уrБrrлар образлары), пС! фо9матларында файллар ревешендэ, Jpg, Jpeg,

png, tif, doc, docx, rtf, sig равешенд6'dо моаЙr,", дЬ артык'булмаган кYлэмдоге файллар

вЁ:Н:'1Ъ}*Т'il:ктрон доцументл"рrr,ц __(электрон 
ДОКУl'lj]НТЛаРНЫЦ) СЫЙфаТЫ

документ текстын ryлы *чп"rдi" 
-y*r,pi" 

hэм' документнЫц реквизитларын танырга

момкинлек бирерго тиеш,
2,5.4. Гариза биручедэн талоп итy тыела:

1) муниципаль хезмэт фр."rчь бэйле рэвештэ барлыкка кила торган

менэсэбэтлэрне жайга сала торган норматив хокукый актларда тапшырылган яисэ

гамэлга ашырылмаган доlryr"rrп"р hoM мэьлYмат тапшыру яиса гамаллор башкару;
'''"'ii"ilЪБý-rо*"рпы Федерапi'."*оrrыц 9 статьясындагы 'l елешендэ кYрсэтелган

исемлеклэргэ кертелгэн мондый хезмэтлэр kypcory натижэсендэ кyрсэтелэ торган

хезмэтлэрне hэм мэгълyматны алу искэрмосеннэн тыш, муниципаль хезмэт алу очен

кирэкле hэм башка доyлэт органнарына, жирле yзидарэ органнарына, оешмаларга

мора}t{агать "rчЪЬпЬr'б"йп" 
килешYлэрне, шул исоптон килештерYлэрне гамалгэ

"ауilrrиципаль хезмэт кyрсэтy очен кирэкле_ локументларны 
кабул иryдэн башта баш

тартканда йэ муниципаль хезмэт кyрсэry ечен кйрэкле документларны кабул итyдан

баш тартканда, ryбэндэге очраклардан тыш, документларныц hoM могьлyматныц

булмавы hэм 
'(яисэ) 

дереслеге кyрсотелмэгэн доlryментларны hэм мэгълyматны

тапшыру: ..,, бапачuа
а)мУниципалЬхезМэтl(YрсэТYryрыНдагарИзаН*Ь..б:Р':.'.::тапкЫрбиргоннонсоц

муниципаль хезмэт кVрсоryге кагылышлы норматив хокукый актларныц талэплэрен

ч""Ёjч*чниципаль 
хезмэт кYрсэту турын!l.гаризада hoM муниципаль хезмэт кYрсэry

ечеН кирокле документларнь1 
'-"Оу" 'rrй.. баш ,артканнан соц, морэжэгать иryче

бирган документларда, яисэ муйиципаль хезмэт кYрсэтYдэ яисо элек бирелгэн

докуменТлар компЛектына кертелмогэн хаталар булу;

в) муниципаль хезмэт кYрсэтy очен кирэкле документларны кабул иryдэн баш

тартканнан соц яки муниципаль хезмэт кYрсатy ечен кирэкле документларны кабул
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итyдан баш тартканнан соц документларныц гамелда булу срогы узу яисэ мэгьлyматны

VЗГЭ!Гйуници 
пал ь хезмэт кyрсэтy о]91, ки рэкле |9IIу:,.ч:r.1 j::уjл,:,,,Jl":_:",

тарткан очракта, вазыйфаи затньiц, КФy хезмэткаренец хаталы яки хокукка каршы

|-"й"пп"р" jrar"n кылмау) факгын (билгелэрен) ачыкланган очракта, яисэ муниципаль

хезмэт l(Yрсэтy очен киракле документларны кабул итyдан баш тартканда, йэ

муниципаль хезмэт кyрсэry_ ечен кирэкле документларны кабул итyдэн баш тартканда

орган житэкчес" ,мзЬсrr белон язмача морэжогать итYчегэ хэбэр ителе, шулай ук

китергэн уцайсызлыклар очен гафу yтенола_р;. 
_

4) элекгрон образларr, _ .nb* zlо-оз номерлы Федераль законныц ,tб

статьясындагы 1 елейен.i 7,2 пункты нигезендэ таныкланган документлар'1ы hэм

мэгьлyматны кагазь чыганакта биру, мондый документларга тамга салу йа аларны алу

дэyлэт яисэ муниципаль хезмэт кyрсатyнец кирэкле шарты булып торса, hэм федераль

законнарда билгелэнгэн башка очраклардан тыш,

2.6, Норматив хокукый актлар нигезенда муниципаль хезмэт кyрсэтy очен кирак

булган, дэyлэт органнары, жирле yзидарэ органнары hэм дэyлат органнары яисо ){ирле

yзидарэ органнары ведомствосындагы оешмалар карамагындагы haM гариза бируче

тапшырырга хокуклы документларныц тулы исемлеге, шулай ук гариза бирученец

аларны, шул исэптон электрон формадагыларын да, алу ысуллары, аларны тапшыру

тэртибе; элеге документлар yз карамагында булган дэyлат органы, )цирле yзидарэ

органы яки оешма
2,6.1 . Ведомствоара хезметтэшлек кысалары нда тубондагелэр алы на:

1)бала туу турында белешмэлэр - ЕГР ГЖТ;
2)атабулуны билгелау турында белешмэлэр - ЕГР,Г)GТ;

3)Россия Федерациясе граlцаныныц гамёлдэге паспорты турында белешмэлэр

- Россия Эчке эшлэр министрлыгы;
4)нотариатныц нотариаль таныкланган документ

системасыннан белешмэлер - Федераль нотариаль палата,
турындагы мэгьлyмат

5)опека hэм попечительлек органы карарыннан баланы опекага алу турында

мэгълyматлар - Башкарма комитет;

Ьй"y урыны hэм тору урыны буенча Tepцoy исэбе ryрында белешмалэр _

Россия Эчке эшлэр министрлыгы,
2,6,2. Мерэжагать итYче административ регламентныц 2,6,1 пунктыныц 1 - 6

пунктчаларындагы кyрсэтелгэн документларны (белешмалэрне) гаризаны тапшырганда

мондый документларны тозyгэ hэм имзалауга вокалэтле затларныц кечэйтелган

квалификацияле ,rзЬсrt белан таныкланган электрон документлар равешендэ бирергэ

хокуклы.
2'6.3.flэУлэтхакИмИятеоргаННары,ЖИрлеYзИдароорГаННарЫ,тарафыНнаН

административ регламентныц 2,6,1 пунктында кyрсэтелгэн . документлар hэм

белешмэлорне yз вакытында тапшырмау (уз вакытында кyрсэтмаy) муниципаль хезмэт

кyрсэryдэн Ьаш тарту ечен нигез була алмый,
2,6,4. органнарныц haM оешмаларныц административ регламентыныц 2,в,1

пунlffында кyрсэтелген документны яисэ белешмэлэрне тапшырмаган (уз вакытында

iinrцprar"H) вазыибаи зьт hэм (яисэ) Россия Федерациясе законнары нигезендэ

административ, дисциплинар яисэ башка жаваплылыкка тартылырга тиеш,

2.6.5. Гариза биручедан дэYлэт органнары, жирле Yзидарэ органнары heM дэyлет

органнары яисо жирле Yзидаро органнары_карамагындагы оешмалар тарафыннан

муниципаль хезмэт кYрсэткэ11 "r", 
,"prj" биручедэн тYлэY KepTYHe раслыЙ торган

белешмолэрне талэп итy тыела.



flэУлэторгаННары,ЖирлеYзИдарэоргаННарыhэмдоYлэТоргаНнарЫяИсоЖИрле
Yзидарэ органнары карамагындагы оешмалар тарафыннан морощэгать итYче булган

белешмэлерне тапшырмау мера)t{эгать иryчегэ муниципаль хе3мат кvрсэryдан баш

тарту очен нигез була алмый, 
йлrл,ilбцтп.ll1цLl

2.7. Муниципаль хезмэт KYpcaTy очен кирэкле документларны кабул иryдэн баш

тарry ечен нигезлэрнец ryлы исемлеге

2.7,1. Муниципаль хезмат lrypcaTY очен кирокле документларны кабул итудан баш

,"piy ечен iубандэгелэр нигез булып тора:

1)мерэЖэгаТЬитYЧетарафыннантапшырылГаНдокУМеНтлардаРоссия
Федерациясе закон нарында билгелон ган тэрти пте тан ы клан маган текстн ы

чиGтартулар hэм тозэтyлэр була;
2) документларда муниципаль

магьлyматны haM белешмэларне тулы
хезмот кyрсэтy ечен документлардагы

кyлэмдэ файдаланырга момкинлек бирми

торган зарарланулар була;

3)тапшырылгаНдокУМеНтларЯИсобелешмэлэрмУНИцИпалЬхезмеТ
кyрсеryлар ечен моражэгать итy вакытьiна yз кочлэрен югалткан (морэжагать иryче

вэкиленец вэкалэтлэрен таныt<лый торган документ, кyрсэтелгэн зат муниципаль

хезмэт кYрсэryне сорап мерэжэгать иткэн очракта);

4) муниципаль хезмэт кyрсэтy очен кирэкле документларны hэм муниципаль

хезмэт lqрсэтy ryрында гаризаны билгелэнгэн талэплэрне бозып электрон рэвешто

бирy;
5) гариза рэвешендэ мэ>цбури, кырларны дорес тутырмау, шул исэптэн

республика порталында гаризаныц интерьктив формасында (дерес ryгел, ryлы ryгел,

яисо дорес ryтырмау);
6) муниципаль хезмэт lqрсэтy очен *rр"-" документларныц тулы булмаган

комплектын тапшыру;
7) дэyлэт хакимияте органына, жирле yзидарэ органьуl.яисэ вэкалатлоренэ

муниципаль хезмат кYрсэтy кермэгэн оешмага хезмэт KYpceTy ryрында гариза бирелгэн;

8)кЭлектронИмзаТУрыНда)2оllелныЦбапрелеНдэге63-Ф3НоМерлы
Федераль законньlц 11 статьясында билгелэнгэн кечайтелгэн квалификацияле

электрон имзанБtц чынлыгын тану шартларын YтомоY,

2.7.2.Муниципаль хезмат алу ечен кирэкле документларны кабул иryдон баш тарту

очен нигезлэр исемлеге тогал булып тора,

2,7,3, Муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле гаризаларны heM документларны

кабул итyдон баш тарту турындагы карар мерэжэгать итyчене кабул иткэн вакытта да,

шулай у* ,ц"r"п*l вазьифаи зат Орiанга ведомствоара магьлyмати хезмэтташлекне

кулланып, муниципаЛЬ ХеЗП/Lэт KYpcary очен кирэкле документларны (белешмэларне)

алганнан соц да, гаризаны ,"р*"Ы*"rr", апr,п 9 эш кененнэн артмаган вакытта кабул

"]:f.l: ffifrЖi;.аль хезмот KYpcoTY очен кирэкле гариза haM документлар Бердэм

порталда, Республика порталr,rда бастырылган муниципаль хезмет кyрсэry сроклары

haM тэртибе турындагы ,"опуй"т ниrеiендэ бирелган очракта, муниципаль хезмет

KYpcary ечен киракле гаризаларны hэм башка документларны кабул итYдэн баш тарry

тыела.
2.8. Муниципаль хезмэт кyрсэтyне туктатып тору яисо кире каry ечен нигезлэрнец тулы

исемлеге
2'8.1.МУниципалЬхезматКчрсеТYНетУктатыпторУоЧеННИгезларюк.
2.8,2, Муниципаль хезмэт rqрсэтYдон баш тарry очен нигезлэр:
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1)МорэЖегатЬИтYЧехезМэтКYрсэтYхокУкынаиязатларкатегорИясеНэтУры
килми;

2) морэжогать иryченец яшэy урыны буенча муниципаль

берэмлек территориясендэ теркэлy булмау;

з) административ р"rп"r"riныц2.5"1 пунктыныц 5 пунктчасында t(Yрсэтелгэн

МахсУсхаллэрЙэникахлашУЧызатларНыЦгоМУМИбаласыбУлмаУ;
4) тэtъдим ителган гаризаларда hэм (яисо) документларда ryлы булмаган

hэм (яисо) дерес булмаган мэгьлYмат булу, 
лr lАч lJIrгаQпэп исемлеге т€

2.8.3. Муниципаль хезмэ, ,.чрa"rчд"l{ б"* тарry ечен нигезлар исемлеге тогал

булыПТОРа. lllпа га].\lrая Баплэм поDталда, РеспублИКа
2.8.4, Муниципаль хезмэт lrypcory турында гариза Бердэм. порталда, Республ

порталында бастырылган муниципаль хезмэт *yp,j,y сроклары haM тэртибе ryрындагы

мегълyмат нигезендэ бирелгэн очракта муниципаль хезмэт кyрсэryдэн баш тарry

Тыела, i Блr,ilлт гll\lllпlrнасЫн яИсэ оашка

2'g.МУниципалЬхезмэТКчрсэТКоНоЧеНалыНаТоргаНдэYлэтпошлиНасыняисоба
тyлэyне алу тэртибе, куломе hэм алу нигезлэре

муниципаль хезмат тyлэyсез нигезда lqрсэтело,

2.1о.МУниципальхезМаткYрсоТYочеНкИрэклеhэммэщбYРибУлганхезмэТлэр
ИсеМлеге,шУлИсаптоНМУНИцИпалЬхезМэтларкYрсоryдэкатНашУчыоешМалар
тарафыннан бирелэ торган iorp"n" торган) документ (доrqументлар) ryрында

белешмалар
кирокле hэм мэжбyри хезмэтлор kypcary талэп ителми,

2.11, Мондый тyлаyнец кyлэмен иеэплоy методикасы турындагы могълyматны да

кертеп, муниципаль хезмэт кYрсэтY очен кирокле hoM мэцбури булган хезмэтларне

кyрсэткэн очен тyлэyне алу тэртибе, кулэме hэм алу нигезларе

Кирэкле hэм мэжбYри хезматлэр KYpcory талэп ителми,

2,12. Муниципаль хезмат l(Yрсэтy ryрында, муниципаль хезмэт кyрсэryдэ катнашучы

оецма тарафыннан кчрсэтелэ торган хезмэт кYрсэтy турында гарызнама биргандо

heM мондый хезматлэр кYрсэтY нати}кэсен алганда чиратта котYнец максималь срогы

2.12.\Муниципаль хезм", unyru ibprr, биргондэ KoTY вакыты - 15 минуттан артык

'u'Тir.2.Муниципаль хезмэт KYpcaTy натижасен алганда чиратта коryнец максималь

срогы 15 минуттан артмаска тиеш,

2.13. Муниципаль хезмэт кyрсэтyдэ катнашучы оешма тарафыннан кyрсателэ торган

муниципаль хезмэт hэм хезмот кyрсэry турында морэжэгать итyченец гарызнамэсен

iЁр*"ч срогы hoM тэртибе, шул исэптэн электрон раве_што

2'з'кФY гариза биргэй конне шэхсэн морожагать иткэнда морэжагать итYчегэ

гариза бирелгэн *"rr" КФYнецАИСтан ,арr."rr,цжибэрелYен раслаУчы TepKaY номерЫ

hБM гариза биру датасы белэн расписLка бирелэ,_ 
_лл+лЁLl allla lt]

2.13.2.Гаризаны Бердом nopr"n, Республика порталы аша щибаргэндэ мерэжэгатЬ

итyче гариза биргон конне Республика порталыныц шэхси кабинетында hэм электрон

почта аша, гаризаныц теркэлy ,ь*"р,, hэм гариза биру датасы кyрсетелгэн гаризаныц

щибэрелуен раслый торган хэбэрнама ала,

2.13'3.ГаризабиргэнкеННеоргангашэхсаНМорэЖэгатЬиткаНдэ,Вэкалэтле
вазыйфаи зат Органга мерэжэгать иryчега дэyлат haM муниципаль хезмэтлэр k\/pcaтy

ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган магълyмат системасыннан теркэy номеры,

гарИзабирYдатасЫhэмтапшырылгаНдоКУМеНтларИсемлегебелаНраспИскабирелэ.
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2.14, Муниципаль хезмэт кYрсэтело торган биналарга, KoTY залына, муниципаль

хезмэткYрсэтYryрыНдагыгарызНаМэлэрНетУтырУоЧеНУрЫННар,аларНЫтУтырУ
yрнэклэре булган мэгълyмати стендлар hэм hop муниципаль хезмэт кyрсэтy, мондый

хезмэт кYрсэry тортибе турында визуаль, текстлы hoM мультимедиа мэгълYматын

урнаштыру hэм рэсмилаштерч ечен кирокле документлар исемлеге белэн, шул исоптэн

кyрсэтелгэн объектларныц инвалидл"рr, "r", федерап, законнар hэм инвалидларны

социалЬ яклау турында Татарстан Республикасы законнары нигезендэ файдалану

момкинлеген тээмин итyгэ карата талоплэр

2,14.1муниципаль хезмет янгынга каршы система hэм янгын сyндерy системасы

белан щиhазландырылган биналарда hoM булмэлордо кyрсэтелэ,

меращэгать итyчелорне кабул итy урыннары документларны рэсмилэштерy ечен

*rt"й" щиhазлар, мэгълyмат стендлары белэн циhазландырыла,

2.14.2,Инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе законнары

нигезенда муниципаль хезмат кyрсэry урынына каршылыксыз kepy максатларында

тyбэндэгелэр тээмин ителэ:
.1)инвалидларНыЦМУНИцИпалЬхезМэткYрсэтYУрыНЫНаТоткарлыксызкерYе

таэмин ителэ (бинага уцайлы чыry heM алар чиклэрендэ кyчеп йерч);

2)муниципаль хезмэт кyрсотyтэртибе турында визуаль, текстлы hэм мультимедиа

мэгьлyматы морэжэгать итyчелэр очен уцайлы урыннарда, шул исэптен

иНВалИдларНыЦЧиклаНгэНМеМкиНлеклэреНИсопкоалыпУрНаштырыла'
3)кчрч hэм местокыйль хэрэкат иry функциялэренец ныклы таЙпылышлары булган

инвалидларны озата бару haM аларга ярдам кyрсэry;

4)социаль,ИНЖеНерлЫкhэмтраНспортинфрастрУктУраларыобъеклары
урнашкан территория буенча местакыйль хэрэкgт итy момкинлеге, мондый объекларга

керУhэмЧыry,траНспортЧарасыНаУТырУhэманнаНтошерY,шУлИсэптэнкресло-
коляска кулланып;

5)инвалидларныц хезмэт кYрсэтYлэргэ тоткарлыксыз KepYeH тээмин итY ечен

*"р"*ъ >4иhазларны hэм мэгълyмат йерткечлэрне чиклоyлорен исэпкэ алып тиешенчэ

урнаштыру;
6)инвалидлар ечен кирэкле тавыш hэм куру мэгълyматын, шулай ук язуларны,

билгелэр hэм башка текстлы hэм график мэгьлyматнЫ Брайльнец рельефлы-нокталЫ

шрибтьi белон башкарылган билгелэр белэн кабатлау;

7)тэр>цемэче heM ти флосурдотэ ржемэчене ке pTY;

8)озата баручы этне 1провоlник-этне) махсус укыryны раслый торган hэм Россия

Федерациясе Хезмет hoM социаль яклау министрлыгыныц 2015 елныц 22 июнендаге

<Озатучы этне махсус укытуны раслаучы документ формасын haM аны биру тэртибен

раслаУ ryрында)) 386н ,o*"pn", боЬрыгы белон билгелэнгэн тэртиптэ hэм форма

буенча биреле торган документ булганда KepTy,

2,14.3, Муниципаль хезмэт KYpceTy гамалгэ ашырыла торган объектлардан hэм

муниципаль хезмэт курсэткэндJ кулланыла торган акчалардан инвалидларныц

файдалана алуын тээмин иry елешендэ администратцв реrламентныц 2,14,2

пУнктыныц1-+бУпеКлэреНдокYрсэтелгэНталаплэр2016елНыЦ,tиюленнеНсоЦ
файдалануга тапшырылган яисэ модернизация узган объектларга hoM чараларга

КаРаТа КУЛ"ffi'fiirrаль 
хезмэт кyрсаryлордон файдалану момкинлеГе hЭМ СЫйфаТЫ

l(Yрсэткечлэре, шул исаптан морожагать итvченец муниципаль хезмэт lý/рсатконда

вазыЙфаизатларбелэнYзарахезМатТэшлегесаНЫhамаларНЫЦдэВамлылыгы'
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муниципаль хезмэт кyрсэтyнец барышы турында мегьлyмат алу момкинлеге, шул

исэптон мэгълyмати-коммуникацион технологиялэр кулланып, дэyлэт hэм

муниципаль хезмэтлэр кyрсэryнец кyпфункцияле yзэгенда (шул исоптан тулы

кулэмдэ), жирле Yзидарэ органыныц телосэ кайсы территориаль булекчэсенда,

мора}кэгать иryче телоге белэн (экстерриториаль принцип), дэyлэт hэм муниципаль

хезмэтлэР кчрсэryнеЦ купфункЦияле YзеклэрендЭ бернича дэYлот hэм (яки)

муниципаль хезмэт кYрсэтy 21о-Ф3 'l5.1 статьясында каралган 3апрос (комплекслы

гарызнама)
2.15,\муниципаль хезмэт кyрсеryнец hэркем файдалана алу кyрсэткечларе

тyбэндэгелердэн гыЙбарэт:

доцументлар кабул иry hoM бирy алып барыла торган бинаныц жэмэгать
транспортыннан файдалану момкинлеге булган зонада урнашу урыны;

кирэкле санда белгечлэр, шулай ук мерэжэгать итyчелэрдэн доlryментлар
кабул ителэ торган биналар булу;

мэгълYмат стендларында, Бердэм порталда, Республика порталында, муниципаль

районныц рэсми сайтында муниципаль хезмот кyрсэтy ысуллары, тэртибе hэм

сроклары турында тулы мэгьлyмат булу;
инвалидларга алар хезмэтлэрен башка затлар белен бертигез дэрэщэдэ

ал ырга комачаулауч ы кар шыл ыкларн ы )t{и цyдэ ярдам кyрсэтv,

2.'1 5. 2. Мунй ци паль хезмат кYрсэryнец сы йфат кYрсаткечлэре тYбондогелэр :

't) документларны кабул итY haм карау срокларын YTaY;

2) муниципаль хезмэт нэтижэс€н алу срогын yтэy;

З) орган хезмэткорлэре тарафыннан административ регламентны бозуга

карата нигезле шикаятьлэр булмау;
4) морэжэгать иryченец вазыйфаи затлар белэн багланышлары саны

(консультациялэрне исапко алмыйча):
муниципаль хезмэт кYрсэтелгэндо морэжогать итYченец Орган_ яисэ кФY

"".*"r*"рлэре 
белон Yзара хезматташлеге барлык киракле документлар белон гари3а

биргандэ бер тапкыр башкарыла;'бер'тапкыр кирэк булган очракта Органда яисэ МФt] электрон документныц кэгазь

чыганактагы носхесе формасында муниципаль хезмат кyрсэry натижэсен алу кирок

булган очракта.
Муниципаль хезмэт кYрсателгэндс мерэжэгать итYченец вазыЙфаи затлар белэн

бер мъртэбэ хезмэттэшлеге озынлыгы 'l5 минуттан артмый.'мерэцагать иryче, Республика порталыннан, терминаль жайланмалардан

файдаланып, радиотелефон элемтэсе >цайланмалары ярдэменда муниципаль хезмэт

кyрсэтyнец сыйфатын бэялэргэ хокуlfi ы.
"2.15.3. 

Муниципаль хезмэт кYрсэтY барышы турында мэгълYматны мерэжэгать иryче

Бердэм порталда, Республика'порталында, Органда, КФy шэхси кабинетында алырга

момкин.
2,15,4, Муниципаль хезмат KYpcaTY морэжэгать итYчене яшэY урынына яисэ

ТатарстаН РеспублИкасы теРриторияСендЭ экстерриТориалЬ принцип буенча фактта

яшоY (булу) урr,rr,r" бэйсез'рэвештэ саЙлау буенча телэсэ каЙсы КФY тэ гамэлгэ

ашырыла.
комплекслы гарызнамэ составында муниципаль хезмэт кyрсателми,

2,16. Башка талэплэр, шул исэптан экстерритор.иаль принцип буенча муниципаль

хезмэт кyрсэryнец yзенчэлеклэрен (муниципаль хезмэт экстерриториаль принцип

буенча кyрсетеле торган очракта) hэм электрон формада муниципаль хезмат кyрсэтy

yзенчэлеклэрен исэпкэ алган башка талэплэр



\,

|2

2'16'1.МУниципалЬхезМатэлектроНрэВештэкYрсэтелгэНдэ,МерэЖэгатЬИтYЧе
тYбЭНДеГе""Н:;"#ЧЗЬrrп^., 

республи-" _::?]:"_r]:11 ]::i:J"рылгаН 
МУНИЦИПаЛЬ

хезмот lý/рсэтy тэртибе haM сроклары турында мэгьлyмат алырга;

2)мУНИцИпалЬхезМеткYрсэтYТУрЫНдагаризаhэммУНИцИпалЬхезМэт
кYрсэry очен кирэкле башка документларны, шул исэптэн электрон образлары 2,10_Фз

номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1 елешенец 7,2 пункты ниге3ендо,

республика порталыннан файдаланып таныкланган документларны haM мэгьлyматны

ОИРY; з) электрон формада_ биRелга1 jyу:тпаль хезмат lolрсэry турында

гаризаларныц yтэлеше турында белешмэлэр алырга;

4)мУНИципалЬхезмэт*чр."'ч'"цсыЙфатынбэялэYНегаМэлгэашырЫрга'
5)мУнИцИпалЬхезМатНеэлектроНдокУМеНтрэВешеНдэкYрсэryнэтИЖэсеН

алырга;
6)дэYлатhэммУницИпалЬхезМэТлэрНедэYлатhамМУНИцИпалЬхезМаТлэрНе

кYрсэryЧеорганНар,аларНЫЦвазыЙфаизатларЫ,даYлоТhэммУницИпалЬхезМэтлорНе
кYрсэтYЧеорганНар,аларНыЦвазыЙфаиЗаТлары,дэYлаТhэмМУницИпалЬ
хезМэткэрлэрНесУдкакадэрlсУдтантыш)шикаятЬбирYпроцессыНтаэминиryче
федеральдэYлэтМагЪлYМатсистемасыпорталы,дэYлэтhэммУНИцИпалЬхезмэтлэр
кyрсэткондэ башкарылган эшлорга (гамэл кылмауга) шикаять бирy,

2.16.2. Гаризаны формап"rir,ру,Республика порталында гаризаны естомэ

рэвеште ..."roi, оJ,Ё_уй- бil;' ЫJрм,"д" 
'бирY зарурлЫГЫННаН баШКа ЭЛеКГРОН

форманы тутыру юлы белэн гамэлгэ ашырыла

2. 1 6.3. Гаризаны бормалаштырганда тубэНдагелар тээмин ителэ:

1) гаризаны hэм хезмэт lrypcary 
"u"l{ 

й"й" Ou,*a документларны lкыю hэм

.r*"ъу",-НЖ:? 
кYрсотYлэрне сорап морощогать иТКаНДЭ ГаРИЗа бИРУЧеЛЭРНеЦ

бернича электрон формасын гариза белон тутыру момкинлеге;

3) кэгазь чыганакта гаризаныц электрон формасы кYчермэсен бастырып

чыгару Mo--iH:::, 
кайсы вакытта кулланучы телаге буенча электрон формага

кертелган мэгьнолэрне саклап калу, шул исэптэн KepTY хаталары барлыкка килгэндэ

hoM мэгъналерне яцадан ,"p"uuriii,n"*,poH формасына керry ечен кире кайтару;

5) гариза биручеr"ц O"n"br"n"p", Есима урнаштырылган белешмолерден

haM Республика порталында бастырылган белешмэлордэн файдаланып, бердэм

идентификацИяhэмаУтентифИкацИясИстеМасЫНдабУлмаганбелешмаларго
кагылышлы могълyматлардан файдаланьlп, гаризаныц электрон формасы кырларын

,y",pyi) 
элегрэк кертелгэн моьлyматын ::алтмыйча 

электрон форманы ryтыруныц

телэсэ кайсы этабына айлонеп кайту мемкинлеге;

7)мерэЖагатЬ,,ч"","п,.п"*бирелгэнгарИзалардаНкИмеНдоберел
довамында файдалана алу мемкинлеге, шулай ук олешчэ формалашкан гаризалардан -

3 ай девамында,
2,16,4, КФYтэ кабул иryга меражэгать_ итyч9лэрне l_еркэy (алга табА - язылу)

,".du"БJ:i;TJ#:'_Жil'ff K:t?:i'#ifff,f аffi кыткаrсупфункциялекабул

иту графиrr, rl*iч."'r"rд" билгелан ген чи кпэрдэ язылу момки нлеге бирелэ,

Билгелонгэн датаг" ,.riiy оу о", башланганчir бер тэyлек кала тэмамлана,
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республика порталы ярдэмендэ алдан язылуны гамэлгэ ашыру очен морэжэгать

итyчегэ соратып алына торган мэгьлyматларны кyрсэтергэ кирэк, шул исэптэн:
' 

фамилиясен, исемен, атасыныц исемен (булган очракта);

телефоННоМеры;элекТроНпоЧТааДресы(телэкбУенча);

телэган дата hэм кабул итy вакыты,

мероцэгать иryче алдан язып куйганда хабэр иткэн белешмэлэр туры килмэгэн

очракта, моражогать итyче шохсан кабул иткандэ тапшырылган документларга алдан

язып lryю юкка чыгарыла.
длдан язылуны башкарганда, морэжэгать итyчего талонны_ раслау момкинлеге

таомин ителэ. Огар мерэщогать иryче электрон почта адресын хабар итсэ, кyрсэтелгон

"дЬБЬ*r, 
кабул иry датасын, вакытын hэм урынын кYрсэтеп, алдан язылуны раслау

турында магьлyмат жиборелэ.
длдан язылуны гамэлгэ ацырганда гариза биручега мэжбyри рэвештэ, кабул иry

вакытыннан 15 минут узгач, алда; 
"зriпу 

гамэлдэн чыгарылуы ryрында хобэр итело,

мерэцэгать итyче алдан язылудан теласэ кайсы вакытта баш тартырга хокуклы,

россия Федерациясе норматив'' iокукый актлары нигезендэ идентификация haM

аутентификация YтYдэн тыш, мерэжэгать иryчедэн башка гамаллар кылуны, кабул итY

максатын t{чрсэтyне, шулаи ук кабул итy ечен вакытлыча интервалныц озынлыгын

исэплэy очен кирокле белешмэларне бируне талэп итy тыела.

з. Дд""""стратиВ процедураларныЦ соGтавы, эзлеклелеге hэм аларны YтэY

тэртибена талэплэр, lлул исэптэн административ процедураларны электрон

р"ь"rr" башкару yзенчэлеклэре, шулай ук кyпфункцияле yзэклэрде

адм и н истрати в п роцедураларн ы баш кару yзен чэлеклэре

3. 1 . Мун и ци пал ь хезмэт кyрсэткэнда гамэллэрнец эзлеклелеген тасвирлау

з..t.1. Муниципаль хезмэт кyрсэтy тyбэндеге административ процедураларны y3

эченэ ала:
'l 

) мерэ>цэгать иryчене консул ьтациялэy;

2)мерэжогать иryче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул итy

hoM карау;
3)ведомствоара гарызнамэлэрне муниципаль хезмэт кyрсэryдо катнашучы

органнарга >цибэру;

4)муниципаль хезмэт нетижэсен езерлэy;

Si"Ьрожэгать иryчегэ муниципаль хезмат нэтижасен биру (жибэрч);

6)техник хаталарны тозатy.

3.2, Гариза бирyчегэ консультациялэр бирy

3,2.1.Ддминистратив процедураны YгэY башланганчы мерэ){огать иryченец

муниципаль хез;эт кyрсэтyгэ бэйле мэсьэлолар буенча мерожагате нигез булып тора,

Мминистратив процедураны YTay очен }каваплы вазыЙфаи зат (хезмэткар) булып

тyбэндагелэр тора:
мора)t{эгат, иrуiене КФY ке морэжэгать иткэндэ - кФY хезмэткэре;

морэжэгать иryченец башкарма комитетка морэжэгать итyендэ - отнэ муниципаль

районы Кулле-киме авыл Башкарма комитеты житэкчесе урынбасары (алга таба -

консультациялэy ечен щаваплы вазыйфаи зат),

3.2.2.меражэгать иryче муниципаль хезмэт кyрсэтy тертибе hэм сроклары турында

консультация сорап КФYкэ шэхсэН Yзе hoM телефон hэм электрон почта аша

мерэщэгать итергэ хокуклы.
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кФy хезмэткэре мерощагать иryчегэ, шул исаптэн муниципаль хезмот алу ечен

тапшырЫла торгаН докуменТациянеЦ составы, формасЫ hэм башка мэсьэлэлар буенча

консультация бирэ.
мероцэгать иryче муниципаль хезмат кyрсэry тартибе турында магълyматны КФy

нец рэсми сайтында алырга момкин http://mfc'lo.tatarstan.ru.
олеге пунlсг белэн билгелэнгэн административ процедуралар морожэгать итyче

морэщэгать иткэн конне башкарыла,
ддм и н истрати в процедураларн ы чтэy нэтижэлэре бул ы п ryбондэгелэр тора ]

бирела торган документациянец составы, формасы hэм муниципаль хезмэт алу очен

кирекле башка мэсьэлалэр буенча консультациялэр,
3.2.3.Морэжэгать итYче Органга телефон haM электрон почта аша мерожэгать

итэргэ, шулай ук Республика порталында, Орган сайтында муниципаль хезмот кyрсэтy

тэртибе hэм сроклары турында, шул исэптэн муниципаль хезмэт алу ечен тапшырыла

торган документация составы, формасы hэм башка мэсьолэлэр буенча консультация

""''T:;Y##;,]r" бирy очен жаваплы вазыйфаи зат мерэжэгать _ИryчеГЭ
административ реrпаrеriнr,ц '1.3.4 пункты талэпларе ниге3ендэ консультация бирэ.

олеге пункт белэн билгелонгэн административ процедуралар мерэжэгать кергэн

кеннан алып оч эш кене эчендо башкарыла.
flдм и н истрати в процедураларн ы yтэy натижолэре бул ы п ryбэндэгелэр тора:

бирела торган документациянец составы, формасы hэм муниципаль хезмэт алу ечен

кирэкле башка мэсьэлэлор буенча консультациялэр,

З.З. Мерэжэгать итYче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул иту

hэм карау
3.3.1. КФY аша яки КФYнец ерактан торып эш урынында муниципаль хезмэт KypcaTY

ечен документлар кабул иту
з.з,i.1. Мерэ>цэгать итYче (мерэцэгать итYче вакиле) муниципаль хе3мат l{Yрсэry

ryрында гарызнамэ белэн КФY гэ морожэгать итэ hэм документларны административ

регламентныц 2.5 пункты нигезендэ тапшыра.

3,з,,1 .2.кФY хезмэткэре, гаризаларны кабул итYче:

морэжогать предметын билгели;

морэжэгать итyченец шахесен раслый;
документлар бируче затныц вэкалэтлэрен тикшерэ;

документларныц административ регламентныц 2.5 пунктында кyрсэтелган талэплэргэ

туры килyен тикшера;
кФy автоматлаштырылган мэlълyмати системасына гаризаныц электрон формасын

тутыра;
кэгазь чыганакта административ регламентныц 2.5 пунктында кyрсэтелгэн

документларн ы тап шы р ганда, тап шырыл ган документларн ы сканлаштыра ;

кФy автоматлаштырылган мегълyмат системасыннан гаризаны бастырып чыгара;

моражэгать итyчего тикшерyгэ hэм имзалауга тапшыра;
имзалангаrrа, соц КФY ДМСда имзаланган гаризасын сканерлый;

элекгрон формада тапшырылган документларны яки документларныц электрон

Yрнэклэрен КФY дМСка урнаштыра, электрон эш формалаштыра;
имзаланган гаризаны heM кэгазь доlryментларныц топ несхЭлэреН кире каитара;

мерэжэгать итYчегэ документларны кабул итYдэ расписка бирэ.

олеге пунlfi белэн билгелэнгэн административ процедуралар морэжогать итyче

морэ}кагать иткэн кенне башкарыла.
АдминисТратиВ процедураларны YTaY нэтижэлэре:
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гаризаны hэм документлар пакетын >цибаругэ эзер булу,

3.3.,1.3. КФY хезМэткэре морэжэгать итYчедэн органга электрон формада кабул

ителгэн до*уr"rrп"р n"*"rrlH (электрон эшлэр пакетлары составында) меражогать

йrчrьд"r'коу фукryр буле*чjсеrэ моро)(эгать иткilн коннэн бер эш коне эчендэ

щибэрэ.
Мминистратив процедураларны

системасы аша Органга юнэлтелгэн
yтay нетижаларе булып электрон хезмэттэшлек
i"рй." hэм документлар пакеты (электрон эш)

тора.-'3.3.2. 
Республика порталы аша муниципаль хезматне электрон ровешта кYрсэтY очен

документлар кабул иry.
з.з.2.1. Гаризь бирч очен гариза бирре электрон рэвештэ тубэндаге гамалларне

башкара:
авторизацияне yги;
электрон гариза формасын ача;
муниципаль хезмэт кчрсэтY ечен кирэкле hoM мэ>цбури белешмэлэрне Yз эченэ

алган элекгрон гариза формасын тутыра;

документп"рr r, an"*rpo, формада я исэ электрон документлар образлары н

электрон гариза формасына беркетэ (кирак булганда);

электрон ровештэ муниципаль хезмат кyрсэтyнец шартлары heM тэртибе белэн

танышу hэм килешу фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык ryрында

тиешле тамга куя);
хэбор ителгэн белешмаларнец дореслеген раслый (электрон гариза

формасында тиешле тамганы билгели);
электрон гариза >цибэрэ 1электрон гариза формасында тиешле теймегэ баса);

электрон гариза административ регламентныц 2.5,3 пункты талэплэре нигезендэ

имзалана;
электрон гариза >цибэру турында хабэр ала,

Формалаштырылган гаризаны формаль-логик тикшерy гариза бируче тарафыннан

hэр кырныц ,n"*rpo, формасы тутырылганнан соц гамэлгэ ашырыла, Тиешенчэ

тутырылган электрон гариза кырын ачыклаганда, мерэжэгать итyче ачыкланган хатаныц

*bp"*r"prl hэм аны мэгълyJ\1ати хэбэр иry юлы белан турыдантуры гаризаныц электрон

формасында бетеру тартибе турында хэбор ито,-,- 
bn"r" nyr*, белан'билгелангэн административ процедуралар мерэжэгать итYче

морэжэгать иткэн конне башкарыла.
мминистратив процедураларны \ггэy нэтижэларе булып электрон хезматтэшлек

системасы ярдэмендэ Органга юнэлтелгэн электрон эш тора.

3.3.3. ]iо*уrентлар комплектын Орган тарафыннан карау.

з.з.з.1. Ддмйнистратив процедураны_yтэyне башлауныц нигезе булып муниципаль

хезмэт кyрсэтy очен кирэкле гариза hэм башка документлар килy тора,

Ддминистратив процедур_аны YToy ечен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткар) булып

отнэ муниципаль районы Кулле-КЙrе аrr,л башкарма комитеты.житэкчесе урынбасары

iop" trrir" таба - документларны кабул иry очен жаваплы вазыйфаи зат):' i,з.з.z. flокумеЙтлар кабул иry ечен жаваплы вазыйфаи зат, морэ){эгать иryче

органга гариза белэн морэжэгать иткэн очракта:

морэжогать предметын билгели;
морэжэгать иryченец шэхесен билгели;

документлар бируче затныц вокалэтлэрен тикшерэ;

документларныц административ регламентныц 2.5 пунктында кyрсэтелган

талэпларгэ ryры килyен тикшерэ, тапшырылган документларныц билгелэнган

талэплэргэ ryры килyен тикшерэ (документларныц кyчермалерен тиешенчэ

рэсмилештерэ, доlryментларда чистартылган, беркетелген сyзлэр сызылган hэм

*ипешенмэган башка тезатмэлер булмау);
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дэyлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кyрсэтy. ечен билгелэнган автоматлаштырылган

мэгълyмат системасында гаризаныц элеffiрон формасын тутыра;

кэгазь чыганакта административ регламентныц 2,5 пунктында кYрсэтелген

докУМенТларНытапшыргаНда,тапшырылгаНдокУМеНтларНыскаНлаштыра;
гаризаны ача;
меражэгать итyчегэ тикшерyге hэм имзалауга тапшыра;

имза салынганнан соц имзаланган белдерyне сканировать итэ;

дэyлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кyрсэтy очен билгелэнгэн автоматлаштырылган

мэгълyмат системасына электрон ровештэ яиса сканлаштырылган документларныц

электрон формаларын тапшырылган документларны кертэ, электрон эш

формалаштыра;
имзаланган гаризаны hэм кэгазь документларныц теп носхэлэрен мерэжэгать

итyчегэ кайтара;
морэжагать итYчегэ доlryментларны кабул итYда расписка бирэ,

,щокументларны кабул итyне.кире каry ечен нигезлер булган очракта, документларнь1

кабул итy очен ,k.""nrir, ваiыйфаи зат морэжэгать итyчеге гари_заны кабул иry очен

каршылыклар барлыгы турында хебэр итэ Ёэм документларны кабул иryдэн баш тарry

очен ачыкланган нигезларнец эчталеген ацлатып, документларны аца кайтара,

з.з.з.з. До*уЙБrrпар кабул иry ечен щаваплы вазыЙфаи зат, документлар каралуга

кергэннэн соц:
гаризага эш номенклаryрасы ниге3ендэ номер hэм кflокументларны тикшерy) стаryсы

бирелэ;
электрон эшлэрне, шул исэптэн *9-ч?1."j:" итYче тарафыннан бирелген

документларны электрон рэвештэ hэм дофментларныц электрон формаларын ойрэнэ;

доКУмеНтларНЫЦкоМплекТлылыгыН,электроНYрНэклэреНеЦУкылышыН
тикшере; Е___.. /_.ллдrrlаrа+

Бердэм порталга меражэгать итy юлы белан (морэlцэгать итyче кочэителгэн

квалификацияле электрон имза_белан имзаланган электрон документлар тапшырылган

оrрай1 электрон имзаныц чынбарлык шартлары \rгэлешен тикшерэ,

Мминистратив регламеrrr",i 2.7,1 пунктында каралган нигезлэр булганда,

муниципаль хезмот t{урсэтy очен кирэкле документларны кабул иryдэн баш тарry

турында карар проектын азерли,
огор кечэйтелгэн квалификацияле электрон имзаны тикшерy нэти){эсенда аныц

чынбарлык шартларыныц Yтэлмэве ачыкланса, баш тарту турында карар проекты 63-

Ф3 номеРлы ФедеРаль закоНныц 11 статьяСы пунктларын YЗ эченЭ алырга тиеш, алар

,аны кабул,иry ечен нигез булып тора,
муниципаль хезмэт кyрсэry ечен кирэкле документларны кабул иryдэн баш тарry

турында карар про"*rr,,'баш тартуныц сэбэплорен кyрсэтеп (муниципаль хезмат

кYрсэтY очен кирОкле докуМ_еrrп"рrr, *"6ул ,ryд"' баш'тарry очен нигезлор мондый

документларга карата билгелангон талэпларне бозуга бэйле булган очракта,

документларны кабул иryдэн баш тарту очен нигезлэрдэ документлар (мэгьлумат,

белешмэлэр) исеме ryрында мэгълyмат булырга тиеш, алар тапшырылмаган, дерес

булмаган hoM (яисэ) каршылыкльi белешмэлэр, билгелэнгэн талэплэрне бозып

ryтырылга, оrр"*rа), билгелэнгэн тэртиптэ электрон документлар эйлэнеше системасы

аша килештерyга цибэрелэ,
Муниципаль хезмат KYpcoTy очен киракле документларны кабул итYдэн баш тарту

турындагы карар проектын килештерy административ регламентныц 3,5,3 пунктында

каралган тортиптэ гамэлгэ ашырыла,
ддминистратив регламенrrr,i 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул итyден

баш тарту 
"u", 

р1йгезлэр булмаган очракта,_документларны кабул итy ечен жаваплы

вазыйфаи зат гариза кергэн коннон iлrrп бер эш коне эчендо мерэжагать иryчега
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гаризада кyрсэтелган ысул белэн хабар итэ, гаризаныц Tepkey номерын, гаризаныц

гарИзаНыалУдатасыН,аЦатапшЫрылгаНдокУМеНтларНыЦИсеМнэреИсеМлегеН'
муниципаль хезмот нэтижэсен алу датасын yз эченэ алган гариза kepy ryрында хэбэр

ита.
3.3.3.4. Дцминистратив регламентныц 3.3.3.1, 3.3.3,3 пунктларында кYрсателгэн

процедураларны YToY, техник момкинлек булганда, дэYлот hoM муниципаль хезмэтлер

фйrY'"rБ, билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгьлYмат системасын кулланып,

автоматик режимда гамэлгэ ашырыла,
3.3.3.5. Административ регламентныц

административ процедуралар гариза карауга
пункты белан билгелонган
коннэн бер эш коне эчендэ

3,3.3
кергэн

башкарыла.
мм ин истрати в п роцедураларн ы yтэy нэтижэлоре бул ы п тубондэгелар тора:

карау ечен кабул ителган документлар комплекты яисо муниципаль хезмот кyрсэтy очен

кирэкле документларны кабул итyдан баш тарту турында карар проекты,

3,4. Ведомствоара
органнарга жибэрy

гарызнамэлэрне муниципаль хезмэт кyрсэтyдэ катнашучы

3,4.1. Административ процедураны

кабул ителгэн документларны кабул

тарафыннан документлар алу тора,

мминистратив процедураны yтэy очен

Отнэ муниципаль районы Кулле-Киме

урынбасары (алга таба - ведомствоара

yToy ечен нигез булып, мерэжэгать иryчедэн

итY очен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр)

щаваплы вазыйфаи зат (хезмоткэр) булып

авыл Башкарма комитеты житэкчесе
гарызнамэлэр юналеше очен жаваплы

вазыйфаи зат) тора.
3,4,2. Ведомствоара гарызнамолэр юнэлеше очеН жаваплы вазыйфаи зат

ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы ярдэмендэ (техник мемкинлеклэр

Оуirrr"rда'- башк" l,"ynn"p белэн) документларны hэм административ регламентныц

2.в.1 пуr*rr,rд" *"p"nr"rt белешмэлэрне бирY ryрындагы гары3намэлэрне

бормалjштыра hэм электрон ревештэ юллый

олеге пункт белан билгелангэн административ процедуралар карау ечен гари3а

кабул ителгэн конне башкарыла,
мминистратив процедураларныц башкарылу натижолэре: хакимият органнарына

hэм (яисэ) хакимият органнарына буйсынучы оешмаларга юлланган морэжагатьлэр,

3.4.3. Ведомствоара электрон хезмэтташлек системасы аша килгэн гарызнамэлар

,rr"."rд"-оБп"rrэлэр кrтеру.,елэр белгечлэре соратып алынган документларны

i;;;й"тны) бирЭлар яисЭ муниципаль хезмЭт KYpcaTY очен киракле мэгълYматны

hэм (яисэ) документларны Оулмау iiрr,rд" хэбэрнамэлэр щибэрэлэр (алга таба - баш

тарту ryрында хэбэрнамэ)' 
гппган алминист алар ведомствоара'олбiе 

пунктта билгелэнэ торган административ пр9цедур

гарызнамо орган яисо оешмага документ hэм магълyмат бирэ торган органга кергэн

кеннен алып биш кен эчендэ башкарыла, эгор ведомствоара гарызнам?га жавапны

эзерлоYнец hэм >цибэрунец'башка .po*n"pr, федераль законнар, Россия Федерациясе

хекумэтенец хокукый актлары hэм федераль законнар нигезендэ кабул ителгэн

Татарстан Республикась1 норматив хокукь,Й актлары белен билгелэнмэгэн булса,

Мминистратив процедураларны YTay натижолэре тубэндагелэрдан гыйбарэт:

муниципаль хезмэт tryрсэry очен кирэкле документлар (белешмэлар), яисэ

ведомствоара гарызhiамалэр юнолеше ечен жав"ппr,ъазыйфаи затка щибэрелгэн баш

тарту турында хэбэрнамо.
3,4.4,Ведомствоара гарызнамэлэр юнелеше ечен жаваплы вазыйфаи зат:

\
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ведомствоара электрон багланышлар системасы аша соратып алына торган

муниципаль хезмэт 1ryрсэтy ечен кирэкле документлар (белешмолэр), йэ документ hэм

(яки) могълyмат булмаганда баш тарту ryрында хэбарнамэ ала;

административ регламентныц 2,7.1 пунктында каралган ниге3лер булганда,

муниципаль хезмэТ кYрсэry ечен кирэкле документларны кабул иryдэн баш тарту

ryрында карар проектын эзерЛи,
Муниципаль хезмэт KYpcэTY очен кирэкле_ документларны кабул иryдэн баш тарry

турында карар проекты, баш тартуныц сэбэплорен кyрсатеп (муниципаль хезмэт

кYрсэry ечен кирэкле документларнil кабул итYдон баш тарту ечен ниге3лор мондый

документларга карата билгелэнган талэплерне бозуга бейле булган очракта,

документларны *ubyn иryдон баш тарту очен нигезлэрдэ документлар (мэгьлумат,

белешмэлор) исеме турында могълyмат булырга тиеш, алар тапшырылмаган, дорес
булмаган й6' (яисэ) 

'каршылыкльi 
белешмэлэр, билгелангэн талэплэрне бозып

ryтырылган очракта), билгелэнгэн тэртипто электрон документлар айлэнеше системасы

аша килештерyга цибэрелэ.
Муниципаль хезмэт кYрсэтV очен кирэкле документларны кабул итYдон баш тарту

ryрындагы карар проектын килештерy адмйнистратив регламентныц 3.5,3 пунктында

каралган тэртиптэ гамалгэ ашырыла.
олеге пункт белан билгелэнгэн административ процедуралар ведомствоара

гарызнамэлэр буенча белешмэлэр алган конне башкарыла.

Мминистратив процедураларны угэy нэтижэлэре ryбэндэгелэрдэн гыйбарэт:

муниципаль хезмат kypcary очен киракле доку_ментлар (белешмелэр), муниципаль

хезмэт кyрсэтy очен кирэкле документларны кабул итyдэн баш тарту турында карар

проекты,
з.4.5. Ддминистратив регламентныц 3.4,2, 3,4.4 пунктларында кYрсэтелгаН

процедураларны yтэy, техник мемкинлек булганда, дэyлот hэм муниципаль хезмэтлэр

кyрсетy ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэьлyмат системасын, шул исэптэн

гаризаны административ регламентныц 2,13 пункты ниге3ендо теркогон ми3гелдэн

файдаланып, автоматик режимда гамэлгэ ашырыла,
3.4.6. Ддминистратив регламентныц 3.4 пунктында кYрсэтелгэн административ

процедураларны yтэyнен максималь срогы биш эш коне ташкил итэ.

3.5. Муниципаль хезмэт нэтижэсен азерлаy
3.5.1. Мминистратив процедураны YToyHe башлап щибэруга жаваплы вазыйфаи

заттан ведомствоара гарызнамэлэр, муниципаль хезмот kypcaTy ечен киракле

документлар (белешмэлэр) kepy нигез булып тора,-мминистратив 
процедураны yтэy ечен жаваплы вазыйфаи 3ат булып отнэ

*yrr,frn"n, рЬйоrrr Кулле-Ёйме авьiл Башкарма комитеты щитэкчесе урынбасары.тора

1jлга таба - муниципаль хезмэт кYрсэтy ноти){эсен э3ерлэy очен жаваплы вазыйфаи

зат).
З,5,2. Муниципаль хезмэт кYрсэтy нэтижэсен азерлэy ечен жаваплы вазыйфаи зат:

мун и ци пал ь хезмэт кчрсэry ечен кирэкле документлар н ы ц формалаштыр ыл ган

комплектын карый;
административ регламентныц 2.8,2 пунктында кyрсэтелгэн муниципаль хезмэт

кyрсэтyдэн баш тарry нигезлэре ачыкланганда, муниципаль хезмэт кyрсэтyдэн баш

тарry турында карар проектын эзерли;
административ регламентныц 2,8,2 пунктында каралган муниципаль хезмэт

кyрсэryдон баш тарry ечен нигезлэр булмаган очракта, муниципаль хезмэт кyрсэry

очен кирэкле документларны карау йомгаклары буенча муниципаль хе3мэт кyрсэryнец

2,3.1 пунктыныц 1 пунктчасы нигезендэ муниципаль хезмэт кyрсэтy нэтищэлэре

проектын эзерли;
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муниципаль хезмэт кyрсэryнец эзерлэнгэн проектын билгелэнгэн тэртиптэ
электрон документлар эЙлэнеше системасы ярдэменда килештерYгэ >цибэрэ.

олеге пункт белэн билгелэнген административ процедуралар ике эш кене

довамында башкарыла,
Мм и н истрати в процедуралар н ы vTaY натижалэре бул ы п тубэндэгелэр тора :

муниципаль хезмэт кyрсэтyдан баш тарry турында карар проекты, 16 яшька щиткэн
балигъ булмаганнарга никахлашуга рехсот биру турында карар проекты.

з.5.j. Муниципаль хезмэт KYpcэTy нотижэсен (алга таба - документлар проеплары)
проектка килештерy haM имза салу муниципаль хезмэт нэтижосен а3ерлоy ечен

жаваплы структур булекча житэкчесе, Башкарма комитет житэкчесе урынбасары,
Башкарма комитет житэкчесе тарафыннан гамелгэ ашырыла.

кисэтулэр булган документларныц эзерлангэн проектлары муниципаль хезмэт
ноти}кэсен эзерлэy ечен жаваплы затка эшлэп бетеруге кайтарыла. Кисэryлэр
бетерелгоннон соц, документлар проекглары килештерy hэм им3алаУ ечеН кабаТ

тапшырыла.
,Щокументлар проектларын караганда Башкарма комитет житэкчесе Орган

вазыйфай затларыныц административ. регламентын yTaBeH административ
процедураларны башкару сроклары, аларныц эзлеклелеге hэм тулылыгЫ, ОрганныЦ

вакалаiле вазыйфаи затлары тарафыннан электрон документ айлонеше системасында
килештерyлэр булу елешендэ тикшерэ' 

]кпэпы алаDны haMДдминистратив процедураларны YTэY сроклары, аларныц эзлеклелеге
тулылыгы олешендэ хокук бозулар ачыкланган очракта, Башкарма комитет щитэýесе
административ регламентныц 4.3 пункты нигезендо хокук бозуларга юл куйган 3атларны

жаваплылыкка тартырга тоьдим ите.
олеге пункт белэн билгелэнгэн административ процедуралар ике эш кене

довамында башкарыла.
Мминистратив процедураларны YTay нэтищэлэре булып ryбэндэгелэр тора:

муниципаль хезмэт кYрсэтY очен кирэкле документларны кабул итYдэн баш тарту

ryрындагы карар, муниципаль хезмэт кyрсэтyдон баш тарту ryрындагы карар, 16 яшькэ

житкэн балигъ булмаганнарга никахлацуга рехсэт биру ryрындагь1 карар.

з.5 4. Ддминистратив регламентныц 3,5.2, 3.5.3 пунlсгларында кYрсэтелгэн

процедураларны yтэy, техник мемкинлек булганда, дэyлэт hэм муниципаль хезматлор
кyрсэтy очен билгеланган автоматлаштырылган могълyмат системасын кулланып,

автоматик режимда гамэлгэ ашырыла.
мминистратив регламентныц 3.5 пунктында кyрсэтелган административ

процедураларнь1 yгэyнец максималь срогы дyрт эш кене тэшкил итэ.

.3,6. Мере)цагать иryчегэ муниципаль хезмэт нэтищэсен биру (юллама)

з.6.1. Мминистратив процедураны башкара башлауныц ниге3е - административ
процедураны y1эy ечен жаЕаплы вазыйфаи затныц муниципаль хе3мэт kypcoryHe

раслый торган документны алуы.
Ддминистратив процедураны YToy очен жаваплы вазыйфаи зат булып

отнэ муниципаль районы Кулле-киме авыл башкарма комитеты житэкчесе урынбасары
тора (алга таба - документлар биру (>цибэру) ечен жаваплы вазыйфаи зат.' 

3.6.2.,Щокументлар биру (юнэлеше) ечен жаваплы вазыйфаи зат:

дэyлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кyрсэry ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган
мэгьлyмат системасы документациясен алып баруныц естама системасында
муниципаль хезмэт кYрсэтy нэтищэлэре ryрында белешмалэрне теркэYне hэм керryне

тээмин итэ;
Мерэ>цэгать итyчегэ (аныц вэкиленэ) гаризада

хезмэт кyрсэтy нэтижэсендэ haM Органда яисэ
нэтижасен алу момкинлеге ryрында хобэр итэ.

кyрсателгэн ысул белэн муниципаль
КФY тэ муниципаль хезмат кyрсэry
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Процедураларны yтey техник момкинле* буl|?l{1_лл"y1"_, hэм муниципаль

хезмэтлэр kypcaTy ечен билгелангэн автоматлаштырылган мэгълyмат системасын

кулланып, автоматлаштырылган режимда гамэлга ашырыла,

олеге пункт белэн билгелэнгэн административ процедуралар муниципаль хе3мэт

кyрсэry натижэсе булган документка'(Башкарма комитет) вэкалэтле вазыйфаи заты

документка кул куйган кеннан алып бер эш коне эченда башкарыла,

Мминистратив процедураларны Yтэy нетижолэре тубондэгелэрдон гыйбарот:

муниципаль хезматне мэгьлyмати системаларда kypcaTy нэтищэсендэ белешмэлэрне

урнаштыру, муниципаль хезмат KYpcэry нетижасендЬ гариза биручега (аныц вокиленэ)

хэбэр иту haM аны алу ысуллары,' 
3.6.3. Муниципаль хезмэт кYрсэтy нетижэсеI б'рч тэртибе:

з.6.з,1. КФYгэ морэжэгать иткэндэ, кФY хезмэткоре мерэжэгать иryчегэ

муниципаль хезмэт нэти)t(осен кэгазьдэ электрон документ носхэсе формасында бирэ,

Мерэцэгать "ry*ruH 
талобе буенча электрон документныц носхэсе белан берга

кэгазьдэ аца электрон документныц несхосе аны белешмэгэ яздыру юлы белен яисо

электроНдоКУМеНтныЦНосхэсеНМерэЖагатЬИТYЧеадресыНа.электронПоЧтааша
ЙrО"ру onr,'O"no, бrр"п"._ Электрон документныц кэгазь формасында носхэсе

тозелган ,,".rпуй"rrr, "iцn 
баручыга язганда яисо электрон документныц носхасен

юллаганда документыныц электрон несхосенец электрон почта аша элеге несхэсенец

кагазь саклагычтагы тэцгэллеге, кечэйтелгэн квалификацияле электрон им3аны

куллан ы п, вакалэтле хезмэткэр тарафы н нан тан ы клана,

олеге пункт белэн билгеланэ торган административ процедуралар мерэжэгать

итYче килгэн конне КФY эше р"-"r"rir,rд" бипr"пэrгэн сроклаРда чират тэртибенда

башкарыла.
ддминистратив процедураларны yгеy нотижэлэре булып тубэндагелар тора:

МФL{ныц дИСта муниципаль хезмэт кYрсэry нэ_тllжа::.l..jiрY фактын теркэY,

морэжэгать иryчегэ бирелгэн муниципаль хезмэт кyрсэтy нэтшкосе,

3.6,3,2. Мерацэгать итYченец муниципаль хезмет нэтижасен сорап Республика

порталы аша морэжагать иryендэ, морожэгать иryченец шэхси кабинетына автомат

ревештэ муниципаль хезмэ, *чЁЁ"rч нэтищэсе булган, Башкарма комитет (Башкарма

комитет) a"*"n"in" вазыйфаи затыныц кечайтелгэн квалификацияле электрон имзасы

куелган до*уменrньiц электрон образы щибэрелэ,
олеге пункт белон билгелэнэ торган административ процедуралар Башкарма

комитет (Башкарй" *о*rr"т) вэкалэтле вазыйфаи заты муниципаль хезмат кvрсэryне

(бирудон Ou,,jЪiуны) раслirй торган документны имзалау коненда башкарыла,

Мминистратив процедураларны YтэY нэтижэлэре: мерэх(егать итYчегэ республика

nopr"iirHaH файдаланып муниципаль хезмэт KYpcaTYHe раслый торган документ
.юллау (бирч) булып тора (шул исэптэн муниципаль хезмат кYрсэтYдэн баш тарту),

3,6,3.3. Мерэ>цэгать итYчене Башкарма комитетка муниципаль хезмэт нэтижасен

сорап морэжэгать итконд", доф"нтларны бирy (щи_бэру) _очен жаваплы вазыйфаи зат

мерэжэгать итYчегэ муниципаль хезмэт ,эrи,цэсен бирэ, Морэцэгать итYченец талабе

буенча электрон документныц носхэсе белэн бергэ кэгазьдо аца электрон документныц

,ЬБr"." "rri 
б"п"шмого яздыру юлы белан яисэ электрон документныц носхэсен

морэжэгать итYче адресына элепрон почта аша жибэрY юлы белэн бирелэ,

олеге пункт бёлэн билгелэно торган административ процедуралар мерэжегать

итyче Башкарма комитетныц эчке хезмэт тэртибе кагыйдэларе нигезендэ килгэн кенне

чиратлылык тэртибендэ башкарыла,
ддминистратив процедураларныц башкарылу нэтижосе: дэyлет hэм муниципаль

хезмотлэр *чрaЬrч 
"ubH'билгелэнгэн 

автоматлаштырылган мэгьлYмат системасында

муниципаль хезмэт KYpcaTY нэтижосен биру фактын теркэY,

3,7. Техник хаталарны тозэтy
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3.7.1. Муниципаль хезмэт натижэсе булган документта техник хата ачыкланган

очракта, морэщэгать итYче Органга ryбэндэгелэрне >цибэрэ:

техник хатаны тезаry турында гариза (элеге административ регламентка 5 нче

кушымта)i _
морэщэгать итYчега техник хата булган муниципаль хе3мэт нэтижэсе буларак

бирелгэн документ;
юридик кочкэ ия булган, техник хата булуын далиллаyче документлар,

Техник хатаны тозэтy турында гариза муниципаль хезмэт нэтижэсе булган

документта кYрсателган 
'белешмэлэрдэ морэжэгать итYче (вокалэтле вакил)

тарi6r,нrан почта аша (шул исэптэн электрон почта аша), яисэ Республика порталы

яки КФY аша тапшырыла.
3,7.2, flокументлар кабул итy ечен жаваплы вазыйфаи зат техник хатаны тезэw

турында гариза кабул итэ, кушымта итеп бирелгэн документлар белэн гаризаны терки

hэм аларны документларны эшкэрry ечен жаваплы вазифаи затка тапшыра,

олеге пункт белэн билгелонгэн административ процедуралар гаризаны Tepkay

датасыннан бер эш коне эчендэ башкарыла,

мминистратив процедураларны yгэy нэтижэлэре булып ryбэндэгелэр тора:

ителгэн hэм теркалгон, документларны эшкэртy ечен жаваплы вазифаи затка

карап тикшерyгэ >цибэрелгэн гариза
3,7.3. ,Щокументларны эшкартYгэ )цаваплы вазыйфаи зат документларны карыи

hoM муниципалЬ хезмэТ кYрсэтY нэтижэсе _булган документка тозэтмэлэр KepTY

максатларында административ регламентныц 3,5 пунктында каралган процедураларны

гамэлгэ ашыра hэм моражэгать итYчеfэ (вэкалэтле вэкилгэ) техник хата булган

документныц оригиналын тошереп калдыру ечен шэхсэн yзе имза сала яисэ

морэжагать иryчегэ техник хата булган документныц оригиналына (электрон почта

"рдэм"ндэ) 
документ алу момкинлеге турында йт >циберэ,

олеге пункт белэн билгелэнгэн административ проце4уралар техник хата

ачыкланганнан соц яки телэсэ кайсы кызыксынган 3аттан жибэрелгон хата ryрында
гариза алганнан соц ике эш коне дэвамында башкарыла,

Ддминистратив процедураларны YтэY нэтижэлэре: морежегать итYчеге бирелген

(щибэрелгэн) документ.

4.муниципаль хезмэт кyрGэтyне тикшереп тору тартибе hэм формалары

4.1. )(аваплы вазыйфаи затлар тарафыннан административ регламентныц hэм

муниципаль хезмет кYрсэryга талэплэрне билгели торган башка норматив хокукый

актларныЦ нигезлаМэлэреН YToYHe, шулаЙ уК алаР тарафыннан карарлар кабул

ителYне агымдагы контрольдо тотуны гамэлгэ ашыру тэртибе

муниципаль хезмэт щ/рсатyнец тулылыгын hэм сыйфатын тикшереп тору

морэжэгать иryчелэрнец хокукларын бозуларны ачыклауны haM бетерyне, муниципаль

хезМоТкYрсэТYпроцедУраларыНыЦYгэлешеНтИкшерYНе,ЖИрлеYзИдараоргаНы
вазыйфаи'3атларыныц гамэллэрено (гамэл кылмавына) карарлар эзерлэyне yз эченэ

ала.
ДдминисТратиВ процедуРаларныЦ Vтэлешен тикцереп тору формалары булып

тубэндогелар тора:
1) муниципаль хезмэт kypcary документлары проекгларын тикшерy hэм

килецтерY;
2) эш башкаруны тикшерYне билгелонгэн тортиптэ YTKopY;

3) муниципаль хезмэт кyрсэтy процедураларыныц yтэлешенэ билгелонгэн

тэртиптэ контроль тикшерyлэр \rгкорy.
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Дгымдагы контроль максатларында электрон мэгълYматлар базасында булган

белешмэлэр, хезмэт корреспонденциясе, административ процедураларны yтэyче

вазыйфаи затларныц телдэн hэм язма мэгълyматы, тиешле документларны исэпкэ алу

журналлары hэм башка белешмэлор файдаланыла,-'муниципаль 
хезмэт кyрсэткандэ hэм >цирле yзидаро органы житэкчесенэ карарлар

кабул иткандэ гамаллорнец башкарылуын тикшереп тору очен муниципаль хезмет

кyрсэry натижэлэре ryрында белешмэ бирелэ,
" 

Срокларны, административ процедураларны бозу очраклары, аларныц эзлеклелеге

hэм аларны карап тоту собаплэре турында _вазыйфаи затлар муниципаль хезмэт

кYрсэryче орган житэкчесенэ кичекмэстэн хобэр итэлор, шулай ук хокук бозуларны

ОБтерч буенча ашыгыч чаралар кyрелэр. Е.._____.
йунйципаль хезмат кyрсэтy буенча административ процедураларда билгелэнгэн

гаМэллерНецэзлеклелегеYтэлешенэагыМдагыкоНтролЬМУНИципалЬхезМэТкYрсэry
эшен оештыруга жаваплы жирле yзидарэ органы житэкчесе урынбасары, муниципаль

хезмэт kypcary эшен оештыручы булек башлыгы тарафыннан гамэлга ашырыла.

дгымдагы контрольне гамалгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге цирле yзидаре

органыныц стру}сгур булекчэлэре hoM. вазыйфаи регламентлар ryрындагы
нигезлэмалэр белэн билгеленэ.

4.2, Му'ниципаль хезмат кYрсэтYнец ryлылыгы hэм сыЙфаты буенча пл.анлы haM

планнан тыш тикшерYлэрне гамэлгэ ашыру тартибе haM чоры, шул исэптэн

муниципаль хезмэт lryрсэтyнец ryлылыгын hэм сыйфатын тикшереп тору тэртибе heM

формалары
4,2.L Муниципаль хезмат кYрсэryнец тулылыгын hoM сыйфатын тикшереп тору

тYбэндэге формаларда гамэлгэ ашырыла:,
,l) тикшерyлэр yткэрy;
2) Башкарма комитет гамэллоренэ " (гамэл кылмавына) мерэцэгать

итyчелэрнец, шулай ук аларныц вазыйфаи затларыныц, муниципаль

хезмэткэрлэрнец шикаятьлэрен карау.

4.2,2. Муниципаль хезмэт кyрсотyнец тулылыгын hэм сыйфатын тикшереп торуны

гамалга ашыру максатларында планлы heM планнан тыш тикшерyлар уздырыла,

планлы Тикшерулэрне башкару тортибе hэм ешлыгы Органныц эш планы белэн

билгелэно. Тикшергэндэ муниципаль хезмэт кYрсэryгэ (комплекслы тикшерYлэрга)

байле барлык мэсьэлалор яисэ муниципаль хезмэт кyрсэтyгэ бэйле аерым сорау

(тематик тикшерyлэр) каралырга момкин. Тикшеру шулай ук мерэжогать итyченец

конкрет шикаяте буенча да yткэрелергэ момкин,
,' 4.2.3. Планнан тыш тикшерYлор адмиНистратив регламентныц элек ачыкланган

хокук бозуларын бетерyго бэйле рэвештэ, шулай ук морэщагать итyчелордон Орган

гамэллэренэ (гамэл кылмавына). карата шикаятьларен, шулай ук аларныц вазыйфаи

затларына, муниципаль хезмэткорлэргэ карата шикаятьлар булган очракта yткэрелэ.

4,2.4. Тикшеру нэтижэлере тикшерY акты равешендэ расмилэштерела, анда

ачыкланган житешсезлеклэр hэм аларны бетерy буенча тэкьдимнэр кyрсэтелэ,

4.3. Муниципаль хезмат кyрсотyче органныц вазыйфаи затларыныц муниципаль

хезмэт кyрсэтy барышында алар кабул итэ торган (гамэлгэ яраксыз) карарлары hэм

гамэллэре (гамэл кылмавы) очен жаваплылыгы
yткэрелган тикшерyлэр нэтижэлоре буенча, морэ}кэгать итyчелэрнец хокуклары

бозылган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендэ

жаваплылыкка тартыла.
)t{ирле yзидара органы житэкчесе
жаваплы.

гаризаларны yз вакытында карап тикшерy очен
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)t{ирле yзидарэ органыныц структур булекчэсе )цитокчесе (житакчесе урынбасары) 3

административ регламент булегендэ кyрсэтелгэн административ гамэллэрне

вакытында haM (яисэ) тиешенчэ yтамэгэн очен жаваплы.
Муниципаль хезмэт кYрсэтy барышында кабул ителэ торган (башкарыла торган)

*"р"р hэм гамэллэр (гамэл кылмау) ечен вазыйфаи затлар hэм башка муниципаль

хезмэткэрлэр законйарда билгелэнган тартиптэ жаваплы булалар,
4.4. МуниципалЬ хезмэТ KYpcaTYHe, шул исэптэн гражданнар, аларныц

берлешмэлэре haM оешмалары тарафыннан контрольдэ тотуныц тэртибенэ hэм

формаларына карата талаплэрне характерлый торган нигезлэмэлэр.

гращцаннар, аларныц берлэшмэлэре haM оешмалары ягыннан муниципаль хезмэт

кYрсэryНеТИкшерепТорУМУНИцИпалЬхезМэтКYрсэТкэНдо-ЖИрлеYзИдарэоргаНы
эшчонлегенец ачыклыгы, муниципаль хезмэт кyрсэту тартибе турында тулы, актуаль

hэм дорес мэгьлYмат алу haM муниципаль хезмэт кYрсэтy барышында

морэжэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карау мемкинлеге ярдамендэ гамолго

ашырыла.
5. Муниципаль хезмат кYрGотYче орган, дэyлет haM муниципаль хезметлэр

кYрсэтYнец кYпфункцияле Yзэге, оешмалар, 210-Ф3 номерлы Федераль законныц

16 статьяGындагы 1.1 олешенда кYрсэтелган оешмалар карарларына hэм

гамаллэрено (гамэл кылмавына) шикаять бирунец судка кадэр (судтан тыш)

тэртибе
5,1.мерэlкэгать итyчелэр муниципаль хезмэтне кyрсэтyче органныц, муниципаль

хезмэтне кyрсэтyче органныц вазыйфаи затыныц, муниципаль хезмэткэрнец,

муниципаль хезмэтне кYрсэтYче орган }кит,окчесе, купфункцияле Yзэк хезмоткэре, 2,10-

Ф-3 номерлы Федераль законныц ,tб статьясындагы 1,1 олешенда каралган

купфункцияле yзек, оецмалар, шулай ук аларныц хезмэткэрлэре карарларына heM

гамоллэрена (гамал кылмавына) судка кадэр шикаять белдеру хокукына ия,

Мерэщэгать итYче шикаять белэн морэщогать итэ ала, шул исэптан тубэндэге

очракларда:
1) муниципаль хезмот кYрсэтY турында гарызнамэне, 210-ФЗ номерлы

ОедералЬ ."*оrrr,Ц 15.1 статЬясында кYрсэтелгэн гарызнамане TepKoy срогын бозу;

2) муниципаль хезмэт кyрсэтy срогын бозу. Курсэтелгон очраlfiа мерэжэгать

итYче тарафыннаН купфункцияле Yзэкнец карарларына hэм гамэллэренэ (гамол

кылмавына) карата судка кадэр (судтан тыш) шикаять белдеру, купфункцияле yзэк

хезмэткар"r" карата шикаять белдерелэ торган купфункцияле yзакка 210-Фз номерлы

Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 елеше белан билгелонгэн тэртипта тиешле
'муниципаль хезмэтлор кyрсэтy Йоклэнгэн очракта момкин;

3) моращэгать итyчедэн документларны яисэ мэгълyматны талэп итy йэ

муниципаль хезмат l(урсэтY ёчен,Россия Федерациясе норматив хокукый апларында,

Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда

аларны тапшыру яисэ гамэлгэ ашыру;

4) муниципаль хезмэт кYрсэтY очен Россия Федерациясе норматив хокукыЙ

актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль

хокукый актларда каралган документларны морэжэгать итyчедан кабул итyдэн баш

тарту;
5) федераль законнарда hэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия

Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы

законнарында hэм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый акгларда

баш тарry нигезлэре каралмаган булса, муниципаль хезмэт кyрсэryдэн баш тарту,
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курсэтелгон очракта мерэщэгать итyче тарафыннан купфункцияле yзакнец

карарларына hoм гамэллэрено (гамэл кылмавына) карата судка кадэр (судтан тыш)

шикаять белдеру, кyпфункцияле yзэк хезмэткаренэ карата шикаять белдерелэ торган

купфункцияле Yзокка 210_Фз номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1,3 елеше

белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтлор KYpcoTY йешанган очракта

момкин;
6) муниципаль хезмат кyрсэткандэ мерэжэгать итyчедэн Россия

Федерациясенец норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасыныц норматив

хокукый акгларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган тyлэy талап ителгэндэ;

1) муниципаль хезмэт кyрсэтyче орган, муниципаль хезмэт кyрсеryче

органныц вазыйфаи заты, купфункцияле Yзок хезмэткаре, 2,10-ФЗ номерлы Федераль

законныц 16 статьясындагы 1.1 олешендо каралган купфункцияле yзок хезмэткэре,

оешМаларяиGэаларНыЦхезМаткэрлэреНеЦмУНИЦИпалЬхезМоТкYрсотYНэтИЖэсеНдэ
бирелгэн документларда щибарелган басма хаталарын hэм хаталарын тозотyден баш

тартуы йэ мондый тезэтyларнец билгеленген срогын бозу, Курсателгон очракта

морэх{агать итyче тарафыннан купфункцияле yзакнец карарларына hэм гамэллэрена

(гамэл кылмавына) карата судка кадэр (судтан тыш) шикаять белдеру, купфункцияле

yзэк хезмэткаренэ карата шикаять белдерелэ торган купфункцияле yзэкко 210-Фз

номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ

тиешле муниципаль хезмэтлор кyрсэту йешэнгэн очракта мемкин;

s) муниципаль хезмэт kypcary н€тижэлэре буенча документлар биру срогы

яиса тартиое оозылу;
9) ryктатыП тору нигезлере федераль qаконнарда haM алар нигезендэ кабул

ителгэн Россия Федерациясенец брон норматив хокукый актларында, Татарстан

республикасы законнарында hэм башка норматив хокукый актларында, муниципаль

хокукый акгларда каралмаган булса, муниципаль хезмэт кyрсэтyне туктатып тору,

курсэтелгэн очракта морежэгать иryче тарафыннан lсyпфункцияле yзэкнец

*"р.рп"рына heM гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата судка кадар (судтан тыш)

шикаять белдеру, кyпфункцияле yзэк хезмэткэренэ карата шикаять белдереле торган

купфункцияле Yзэкка 21о-Фз номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1 ,3 елеше

белэн билгелэнгэн тэртипто тиешле муниципаль хезмэт кyрсэтyлэр йеклэнгэн очракта

момкин.
10) мерэжогать иryченец муниципаль хезмэт кyрсэткендэ, муниципаль хезмэт

кYрсэry очен кирэкле документларны кабул иryдан баш тартканда яисэ муниципаль

хезмэт курсэryдэ, No 21о-Фз Федераль законныц 7 статьясындагы 1 елешенец 4

пунlffында *"p"nr"' очраклаВдаFt тыш, документларныц булмавы hэм (яиса) дереслеге

кyрсэтелмегэн документларныц яиса белешмалэрнец талэбе, Курсотелгэн очракта

мерэжогать иryче тарафыннан купфункцияле yзэкнец карарларына hэм гамэллэренэ

(гамол кылмавына) карата судка кадэр (судтан тыш) шикаять белдеру, купфункцияле

yзэк хезмэткэрене карата шикаять белдерело торган купфункцияле yзэкке 210-Ф3

номерлы Федераль законныц 'tб статьясындагы 'I.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ

тиешле муниципаль хезмот lý/рсэтyлор йоклонгэн очракта мемкин,

5.2, 1uикаять язма рэвешто кэгазь чыганакта, электрон рэвештэ муниципаль

хезметне кyрсэтyче органга, купфункцияле yзокне гамэлгэ куючы (алга таба

купфункцияле yзокне гамалга куючы) дэyлэт хакимиятенец тиешле органына, шулай ук

210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 олешендэ каралган
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оешмаларга тапшырыла. Муниципаль хезмэтне кyрсэryче орган житэкчесенец
карарлаРына hэм гамэлларена (гамол кылмавына) tликаятьлэр югарырак органга (ул

булган очракта) бирелэ йа ул булмаган очракта ryрыдан-туры муниципаль хе3матне

кyрсэryче орган житэкчесе тарафыннан карала. Кyп функцияле yзok хезмэткэре

карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаятьлэр шуцы

купфункцияле yзэк житэкчесенэ бирелэ. Купфункцияле y3окнец карарларына hэм

гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаятьлэр купфункцияле y3экне оештыручыга яисэ

Татарстан Республикасыныц норматив хокукый акты белэн вэкалэтле вазыйфаи 3атка

тапшырыла, 210-Ф3 номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1,1 елешендэ

каралган оешмалар хезмэткэрлэренец карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл

кылмавына) карата шикаятьлэр алеге оешмалар житэкчелэрено бирела.

муниципаль хезмэт кyрсеryче органныц, муниципаль хезмэт кyрсатyче органныц

муниципаль хезмэткоренец, муниципаль хезмэт кyрсетyче орган , житэкчесенец
карарларына hэм гамэллэрена (гамэл кылмавына) карата шикаять почта аша,

купфункцияле Yзэк аша, <Интернет)) мэгълYмат-телекоммуникациЯ челтэреннэн,
муниципаль хезмэтне кYрсэтYче органныц рэсми сайтыннан, Бердэм порталдан яиса
республика порталыннан, судка шикаять бирунец мэгълyмати системасыннан

файдаланып ,цибарелергэ мемкин, шулай ук морэцэгать итyчене шэхсэн кабул иткэндэ
кабул ителергэ момкин, Купфункцияле Yзэкнец карарларына hoM гамэлларена (гамал

кылмавына) карата шикаять почта аша, кинтернет> мэгълyмат-телекоммуникация
челтэреннан, купфункцияле Yзэкнец, Бердэм порталныц яисо Республика порталыныц

р""мй сайтыннан, судка шикаять бирунец мэгълyмат системас_ы аша жибэрелерго
мемкин, шулай ук мерэ)цэгать итvчене шэхсэн кабул иткэндэ кабул ителергэ момкин.

210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1елешендэ каралган

оешмаларныц, шулай ук аларныц хезмэткарлэренец карарларына hэм гамэллоренэ
(гамэл кылмавына) карата шикаять почта аша, <<Интернет>> магълYмат-

телекоммуникация челтэреннэн, элеге оешмаларныц, Бердэм порталныц яисэ
Республика порталыныц рэсми сайтларыннан файдаланып >цибэрелергЭ мемкин,

шулай ук моражэгать итyчене шэхсэн кабул иткэндо кабул ителерго момкин.
5.3.Шикаятьне ryбендэгелэр тээмин итэргэ тиеш:

1) 210-Ф3 номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1 елешендэ каралган

оешмаларныц, аларныц житэкчеларе hэм (яиса) хе3мэткэрларе, карарларына haM

гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаять белдерелэ торган муниципаль

хезмэтне кYрсотYче органныц, муниципаль хезмэтне кYрсэтYче органныц вазыйфаи

затыныц йэ муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле Yзокнец, аныц житэкчесенец hэм

(яисэ) хезмэткэренец, оешмаларыныц исеме;
2) мерэжогать итYченец фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (соцгысЫ

булган очракта), яшэy урыньt- турында белешмэлэр - физик зат йэ исеме, мерэщэгать

итYче - юридик зат урнашкан урын турында белешмелор, шулай ук элемтэ телефоны

номеры (номеры), электрон почта адресы (адресы) hэм меражэгать итyчега жавап

цибарелергэ тиешле почта адресы;
3) муниципаль хезмэтне кyрсэryче органныц, муниципаль хезмэтне кyрсэтyче

органныц вазыйфаи затыныц йэ муниципаль хезматкэрнец, купфункцияле y3экнец

хезмоткере, 210-Фз номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1,1 елешенда

каралган купфункцияле yзэк хезмэткэре, оешмаларныц, аларныц хезмэткэрлэренец

шикаять белдерела торган карарлары hэм гамэллере (гамэл кылмавы) ryрында
белешмелар;
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4) морэжэгать итyче муниципаль хезмэтне кyрсэryче органныц, муниципаль

хезмэтне кyрсатyче органныц вазыйфаи затыныц йэ муниципаль хезмэткарнец,

кyпфункцияле yзэкнец, кyпфункцияле yзэк хезмэткэре, кyпфункцияле yзэк хезмэткэре,

210-ФЗ номерлЫ Федераль законныц ,lб статьясындагы 1,1 олешенда каралган

оешмаларныц, аларныц хезматкэрларенец карары hoM гамаллоре (гамэл кылмавы)

белэн килешми торган далиллар. Мерэцагать итYченец далилларен раслый торган

документлар (булган очракта) яисэ аларныц кyчермэлэре тапшырылырга момкин,

5.4.кергэн шикаять кергэн коннец икенче эш коненнэн дэ соцга калмыйча

теркэлергэ тиеш.
5.5.муниципаль хезмэт кyрсэтyче органга, купфункцияле yзакне гамэлга куючыга,

210-ФЗ номерлЫ ФедералЬ законныЦ 16 статьясыНдагы 1,1 олешендэ каралган

оешмаларга яисэ югарырак органга (ул булганда) кергон шикаять аны теркэгэн коннен

алып унбиш эш коне эчендэ, а муниципаль хезмэт кyрсэryче органга, кyпфункцияле

yзэккэ, оешмаларга цикаять биргэн очракта, моражогать иryчедэн документларны

кабул итеп алганда яисэ жибэрелгэн хаталарны hэм ялгышларны тезаткэн очракта

яисэ билгелэнгэн срокларны бозган очракта - аны теркаган коннэн алып биш эш кене

эчендэ каралырга тиеш.
5.6.Шикаятьне карау нэти)t(олэре буенча ryбэндэге карарларныц берсе кабул

итело:
1)шикаять, шул исэптон кабул ителгэн карарнь1 юкка чыгару, жибэрелгэн

басмаларны hэм муниципаль хезмет кyрсэry нэтижосенда бирелган документларда

хаталарны тезэry, морэжэгать итYчега й"rч Россия Федерациясе норматив хокукый

актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль

хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рэвешенде канэгатьлэндереле;

2)шикаятьне канэгатьландерyдэн баш тарта,

олеге пунктта кyрсэтелгэн карар кабул 
. 
ителгэн кеннец иртэгесеннан до соцга

калмыйча мерэжэгать итYчеГ" 
".йЁ рЪ""ri" hэм мерожэгать итYченец телэге буенча

электрон рэвешта шикаятьне карау нэтижэлэре турында дэлиллэнгэн жавап щибэрела,

5.7.шикаятьне карау нэти){элэре ryрында морэжэгать итyчегэ биргэн жавапта

канэгатьлэндерелергэ тиешле дип танылган очракта, шикаять муниципаль хезмат

кYрсотYче орган, купфункцr"п" Yзэк йэ 210_Фз номерлы Федераль законныц 16

сJатьясындагы 1,'1 елеч.lенда каралган оешма тарафыннан башкарыла торган гамэллэр

,урr,rлa ,"r"ny*", муниципаль хезмат кYрсаткэндэ ачыкланган хокук бозуларны

*rч"*r"стэн бетерy максатларында бирела, шулай ук китерелгон уцайсы3лыклар очен

гафу yтенэлар hoM морэжэгать итyчегэ муниципаль хезмот алу максатларында

башкарырга кирок булган алда таба гамэллэр ryрында мэгълyмат кyрсотелэ,

5.8.Шикаятьне карау нэти){элэре турында мерэжагать иryчега жавапта

канэгатьлэндерелмэгэн дип танылган очракта, кабул ителгэн карарныц собэпларе

турында делилле ацлатмалар, шулай ук кабул ителгэн карарга шикаять бирy тортибе

ryрында мэгълyмат бирелэ,
5.9,Шикаяirr","*rеру барышында яисэ нэтижэлэре буенча административ хокук

бозу яки жинаять составы билгеларе ачыкланган очракта, вазыйфаи зат, шикаятьларне

карау буенча вэкалетлэр бирелгэн хезмоткэр булган материалларны кичекмэстон

прокураryра" органнарына цибэрэ,
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16 яшькэ житкон балигь
бул маганнарга никахлашуга рехсэт
бирy буенча муниципаль хезмот
кyрсаryнец административ

регламентына 'l нче
кушымта

Форма
(Муниципаль хезмот кyрсэтyче орган бланкы)

Кемгэ:

Контакт
мэгълyматлары:

Вэкиле:

векил нец контакт могълyматлары :

кАрАр
турында
Ns

Сезнец номерлы гаризагызны hэм аца теркэлэ торган
документларны карап, вокалэтле орган тарафыннан карар кабул ителде:

Остэмэ мэгълyмат:

Электрон имза турында

Вазыйфаи зат (ФИО)

(органныц вэкалэтле вазыйфаи заты
имзасы)
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(Муниципаль хезмэт кyрсэтyче орган бланкы)

'tб яшькэ житкен балигъ
булмаганнарга никахлашуга рехсат
бирy буенча муниципаль хезмот
кyрсэтyнец административ

регламентына
2 нче кушымта

Форма

Кемгэ:

Контакт магълyматлары :

Вэкиле: вэкилнец

контакт могълyматлары :

'lб яшькэ житкэн балигъ булмаганнарга никахлашуга рохсэт биру буенча муниципаль
хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту турында

кАрАр
Ns

Сезнец гаризагызнЫ
вакалатле органы тарафыннан теркэлэ торган

28

гeНИгe3лэpдeбaштapтyrypЬlHдaкapаpкабyлИтeлдe:
1,

2.

Остэмэ мэгьлyмат:
курсэтелгэн хокук бфулар бетерелгэннэн соц хезмот кyрсэтy турында гариза белэн сез

вэкалэтле органга кабат морэжагать итэргэ хокуклы.
олеге кире каry судка кадар шикаятьне вэкалэтле органга, шулай ук суд тортибендэ

жибэрy юлы белэн шикаять ителерге момкин.

Вазыйфаи зат (ФИО)

(органныц вакалэтле вазыйфаи заты
имзасы)
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(Муниципаль хезмэт кyрсэтyче орган бланкы)

Сезнец номерлы
документларыгызны карап, вэкалэтле орган

16 яшькэ щиткэн балигъ
бул маган нарга н и кахлашуга рехсот
бирy буенча муниципаль хезмэт
кyрсатyнец административ

регламентына
нче кушымта

Форма

Кемгэ:

вэкилнец контакт

рохсот бирy буенча
кабул иryдан баш тарту

Ns

Контакт мэгълyматлары ]

Векиле:

мэгьлyматлары:

16 яшьке житкэн балигъ булмаганнарга никахлашуга
муниципаль хезмэт кyрсэтy очен кирэlfiе документларны

,у?111"
t(APAP

гаризагызны haM аца теркэлэ торган
тарафыннан

тубандэге
нигезлэрдэ кабул итyдэн баш тарry турында карар кабул ителде:

1.

2,
Баш тартуныц сабэпларен ацлату:

Остэмэ магълyмат:
курсэтелгэн хокук бозулар бетерелгэннон соц хезмэт кyрсэтy турында гариза белэн сез
вэкалэтле органга кабат моражэгать итэргэ хокуклы.
олеге кире каry судка кадор шикаятьне вакалотле органга, шулай ук суд тартибендэ
щибору юлы белэн шикаять ителергэ момкин.

имза турында белешмэл

(органныц вэкалэтле вазыйфаи заты
имзасы)

16 яшькэ житкэн балигъ
булмаганнарга никахлашуга рехсэт
бирy буенча муниципаль хезмэт
кyрсэтyнец адми нистратив

регламентына 4 нче кушымта

Вазыйфаи зат (ФИО)



исеме)

з0

Форма

(>цирле yзидаре органы исеме)

(мерэщэгать итyченец фамилиясе, исеме, атасыныц

Яшоу урыны адресы hэм (яисэ) мерэщэгать

итYчене

адресы:

ц тору урыны

Мерэ>цэгать итyченец телефон ы

Мерощэгать итyченец электрон почтасы
адресы

гариза.

белэн никахлашырга рехсэтУнсигез яшькэ житкэнче мица гр.
итyегезне сорыйм.

(адресы буенча яшэуче)
туу датасы

(дата) (имза) (Ф,И.А.)
Мица
сорыйм.
Аца (аларга
Туу датасы .

) унсигез яшь тулганчы.

паспорт бирелгэн (кайчан, кем)

белэн никахлашырга рохсэт итyегезне

яшэуче)
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Туу турында актлар язмасы реквизитлары:

Ne актлар язмасы

31

Акт язмасын биру датасы
Туу турында актлар язмасын дэyлэт теркэвенэ алу урыны

МУниципаль хе3мэт кyрсэтyнец нэтищэсен тубэндегелэр аша кyрсэтуне сорыйм:

П Ораа"Оа.

(дата)

ПТ"r"рстан Республикасы дэyлэт hэм муниципаль хезмэтлэр порталыныц
шэхси кабинеты;

купфункцияле yзэгенда;
ПТ"r"рстан Республикасы дэyлэт hэм муниципаль хезмотлэр кyрсатyнец



з2

16 яшька житкэн балигь
булмаганнарга ни кахлашуга

рехсэт бирч буенча
муници паль хезмэт lqрсэryнец
административ
регламентына 5 нче
кушымта

Башкарма комитеты житэкчесе

Кемнэн:

Гариза
техник хатаны тозэтy турында

Муниципаль хезмэт кyрсэткэндэ >цибэрелгэн хата турында хэбэр итэм

Язылган:
flepec белешмэлэр:

Тезэтелгэн техник хатаны тозатеп, муниципаль хезмэт нэтижэсе булган
документка тиешле yзгэрешлэр кертyегезне yтенэм.
Тубэндаге документларны китерэм:

1.

2.
Техник хатаны тозэry турында гаризаны кире каry турында карар кабул ителген
очракта, мондый карарны >цибэруегезне сорыйм:
электрон документны E-mail: адресына >цибэру юлы белэн; адресы
буенча кагазь чь!ганактагы таныкланган кyчермо рэвешендэ:

Олеге гаризага кертелгэн, минем шэхесемэ haM мин тэкьдим иткэн затка
кагылышлы, шулай ук минем тарафтан ryбэндэ кертелгэн белешмэлэрнец дорес
булуын раслыйм; Гаризага беркетелгэн документлар (документларныц
крермэлэре) Россия Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн талэплэргэ
туры килэ, гариза бирган вакытта бу документлар гамэлде hoM андагы
мэгълyматлар дерес.

(дата) (имза) (Ф.И.А.)


