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«Су объектларыныц тебен Ьэм ярларын 
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иту» муниципаль хезмэтен курсэтунен 
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турында

«Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 елныц 27 
июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендэ Татарстан Республикасы 
Нурлат муниципаль районы Башкарма комитеты

КАРАР БИРЭ:

1. Су объектларыныц тебен Ьэм ярларын узгэрту белэн бэйле башка эшлэрне 
башкарганда алынган тон грунтыннан файдалану турында карар кабул иту 
буенча муниципаль хезмэт курсэтугэ административ регламентны яца 
редакциядэ расларга.

2. Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма комитетыныц 
«Су объектларыныц тобеи Ьэм ярларын узгэртугэ бэйле рэвенггэ тептэн 
тирэнэйту Ьэм башка эшлэр башкарганда алынган дон грунтыннан файдалану 
турында карар кабул иту буенча муниципаль хезмэт курсэтунен 
административ регламентын раслау турында» 2022 елныц 28 июлендэге 803 
номерлы карарын уз кочен югалткан дип танырга.

3. Олеге карарны хокукый мэгълуматнын рэсми порталында бастырып 
чыгарырга (www.pravo.tatarstan.ru) Ьэм Татарстан Республикасы Нурлат 
муниципаль районыныц рэсми сайтына урнаштырырга 
(www.nurlat.tatarstan.ru.)

4. Олеге карарныц утэлешен контрольдэ тотуны Нурлат муниципаль районы 
Башкарма комитеты житэкчесенец инфраструктур усеш буенча урынбасарына

Житэкче

КАРАР 
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Татарстан Республикасы Нурлат 
муниципаль районы Башкарма 
комитетыньщ 2022 елныц 7 октябрендэге 
1097 номерлы карары белэн расланган

Су объектларынын тебен Ьэм ярларын узгэрту белэн бэйле булган тирэнэйту 
Изм башка эшлэрне башкарганда алынган су твбендэге грунтны куллану 

турында карар кабул иту буенча муниципаль хезмэт курсэтунен
ад мин истратив регламенты

1. Гомуми нигезлэмэлэр 

Административ регламентам жайга салу предметы

1.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец элеге Административ регламенты (алга 
таба -  Регламент) Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы 
территориясендэ су объектларынын тебен Ьэм ярларын узгэртугэ бзйле булган су 
тебен тирэнэйту Ьэм башка эшлэр башкарганда алынган су тебен куллану турында 
карар кабул игу буенча муниципаль хезмэт курсэтунец стандартын Ьэм тэргибен 
билгели (алга таба-муниципаль хезмэт).

Мерэжэгать итучелэр даирэсе
1.2. Муниципаль хезмэт алуга гариза биручелэр булып, су объектларынын 

тебен Иэм ярларын узгэрту белэн бэйле тирэнэйту Ьэм башка эшлэр башкаручы 
физик Ьэм юридик затлар (алга таба - мерэжэгать итучелэр) тора.

Мерэжэгать итучелэр мэнфэгатьлэрен мерэжэгать итуче тарафыннан 
билгелэнгэн тэртиптэ вэкалэтле затлар Ьэм физик затларныц законлы вэкиллэре 
(алга таба - мерэжэгать итуче вэкиле) тэкъдим итэ ала.

Мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт куреэту вариантына, хезмэт куреэтуче 
орган тарафыннан уткэрелэ торган анкеталаштыру (алга таба - профилирование) 
нэтижэсендэ билгелэнгэн мерэжэгать итученец тиешле билгелэренэ, шулай ук 
мерэжэгать итуче мерэжэгать итуче мерэжэгать иткэн нэтижэгэ туры китереп,

муниципаль хезмэт куреэту турында талэп
1.3. Муниципаль хезмэт куреэгкэндэ (мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт 

куреэту вариантына туры китереп, муниципаль хезмэт куреэткэндэ, мерэжэгать



итученец анкета нэтюкэсендэ билгелэнгэн билгелэреыэ туры китереп, хезмэт 
курсэтуче орган уткэрэ торган анкета уздыру уткэрелми

2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

2.1. Муниципаль хезмэт курсэту атамасы
Су объектларынын тебен Ьюм ярларын узгэрту белэн бэйле су тебен тирэнэйту 

Ьэм башка эшлэр башкарганда алынган су тебен куллану турында карар кабул иту.
2.2. Муниципаль хезмэт курсэтуче орган исеме
Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма комитеты 

(ал га таба-Орган).
Муниципаль хезмэт курсэгудэ дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунен 

купфункцияле узэклэре (алга таба -  КФУ) узара ярдэм итешу турында тиешле 
килешу булганда катнаша.

Муниципаль хезмэт курсэту телэсэ кайсы КФУтэ гариза бируче телэге белэн 
гамэлгэ ашырыла: физик затлар Ьэм шэхси эшмэкэрлэр -  яшэу урынына яки фактта 
яшэу (тору) урынына бэйсез рэвештэ, юридик затлар очен, аларныц урнашу 
урыннарына бэйсез рэвештэ, экстерриториаль принцип буенча.

Муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле документларны Ьэм (яки) 
мэгълуматны соратып алудан баш тарту турындагы карарлар КФУдэ элеге 
Регламентный 2.7 пункты талэплэре нигезендэ кабул ителэ.

2.3. Муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;эсе.
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) Нурлат муниципаль районы территориясендэ су объектлары тебен Ьэм 

ярларын узгэрту белэн бэйле тирэнэйту Ьэм башка эшлэр башкарганда алынган су 
тебендэге грунтны куллану турында карар (элеге Регламентка 1 нче кушымта);

2) муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар (элеге 
Регламентка 2 нче кушымта).

2.3.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе мерэ>кэгать итучегэ "Электрон 
имза турында" 2011 елныц 06 апрелендэге 63-Ф3 номерлы Федераль закон (алга 
таба - 63-Ф3 номерлы Федераль закон) нигезендэ Органныц вэкалэтле вазыйфаи 
затыныц кечэйтелгэн квалификацияле электрон имзасы белэн Республика 
порталыныц шэхси кабинетына юллана.

2.3.3. Мерэж;эгать итучене сайлау буенча шушы Регламентный 2.3.1 
пунктыныц 1, 2 пунктчаларында курсэтелгэн муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе 
Органда яисэ МФЦца, Mehep белэн Ьэм МФЦ хезмэткэре имзасы белэн таныкланган 
кэгазь чыганакта басылган электрон документный несхэсе формасында бирелэ.
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2.3.4. Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт куреэту нэтижэеен электрон 
документ яки электрон документ несхэсе рэвешендэ муниципаль хезмэт куреэту 
нэтижэсенец гамэлдэ булу срогы дэвамында алырга хокуклы.

2.4. Муниципаль хезмэт куреэту вакыты.
2.4.1. Муниципаль хезмэт гариза кергэн кеннэн алып, эш кеннэрендэ 

иеэплэнгэн 15 кенлек срокта куреэтелэ. Муниципаль хезмэт куреэту вакытын 
туктатып тору каралмаган.

2.4.2. Муниципаль хезмэт куреэту ечен кирэкле гариза Ьэм документлар 
мерэжэгать итуче тарафыннан Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр Порталында (https://uslugi.tatarstan.ru/) мерэжэгать итученец шэхеи 
кабинеты аша бирелгэн очракта, муниципаль хезмэт (алга таба - Республика 
порталы) Органда эш кеннэрендэ иеэплэнэ торган 15 кенлек чорда Республика 
порталыныц шэхеи кабинетында чагылдырыла торган эшлэр номенклатурасы Ьэм 
«Документлар тикшеру» статусы нигезендэ гариза бирелгэн кеннэн алып эш 
кеннэрендэ иеэплэнэ торган 15 кенлек срокта Органда куреэтелэ.

2.4.3. Муниципаль хезмэт куреэту нэтижэсе булган документ мерэжэгать 
итучегэ электрон документ рэвешендэ муниципаль хезмэт куреэту нэтижэеен 
рэсмилэштеру Ьэм теркэу кенендэ гамэлгэ ашырыла.

2.4.4. Гариза бируче шэхеэн килгэн очракта, муниципаль хезмэт куреэту 
нэтижэсе 15 минут эчендэ гамэлгэ ашырыла.

2.4.5. Муниципаль хезмэт куреэту купфункцияле узэк аша гариза Ьэм 
документлар мерэжэгать итуче тарафыннан бирелгэн очракта, гариза Ьэм 
документларны органда теркэгэннэн соц, шулай ук KOY Регламентында каралган 
вакытны иеэпкэ алып, эш кеннэрендэ иеэплэнелэ торган 15 кенлек срокта 
куреэтелэ.

2.5. Муниципаль хезмэт куреэту ечен хокукый нигезлэр
Республика порталында урнаштырыла:
муниципаль хезмэт куреэтуне жайга салучы норматив хокукый актлар 

исемлеге;
муниципаль хезмэт куреэтуне тикшереп тору ечен жаваплы органнар 

(учреждениелэр) Ьэм вазыйфаи затлар турында белешмэлэр;
муниципаль хезмэт куреэтуче орган, вазыйфаи затныц карарларына Ьэм 

гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру тэртибе 
турында мэгълумат.

2.6. Муниципаль хезмэт куреэту ечен кирэкле документларньщ тулы исемлеге
2.6.1. Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт алу ечен мерэжэгать иту

категориясенэ Ьэм нигезенэ карамастан, тубэндэге документларны тапшыра:
1) шэхесне раслаучы документ (республика порталы аша мерэжэгать иткэн 

очракта кирэк тугел);

https://uslugi.tatarstan.ru/
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2)мерэжэгать итуче вэкиленец вэкалэтлэрен таныклаучы документ, 
мерзжзгать итуче вэкиленэ муниципаль хезмэт курсэтуне сорап мерэжэгагь иткэн 
очракта (физик затларныц законлы вэкиллэре мерэжэгать иткэн очракта талэп 
ителми: гаризада Россия Федерациясе территориясендэ бирелгэн опека яисэ туу 
турында таныклыкны билгелэу турындагы карар реквизитлары курсэтелэ);

3) гариза:
- кэгазь чыганактагы документ рэвешендэ (элеге Регламентка 3 нче кушымта);
- Республика порталы белэн мерэжэгать иткэндэ, шушы Регламентный 2.6.5 

пункты талэплэре нигезендэ имзаланган электрон рэвештэ (гаризаныц электрон 
формасына тиешле белешмэлэр керту юлы белэн тутырыла);

4) гомумтаралган файдалы казылмаларга кагылмаган каты файдалы 
казылмаларньщ булмавы турында жир асты байлыкларыннан файдалану буенча 
Федераль агентлыкныц территориаль органы бэялэмэсе;

5) Су ресурслары федераль агентлыгыныц территориаль органы су 
объектларыныц тобен Ьэм ярларын узгэрту белэн бэйле су тебендэге грунт 
файдаланыла торган су тебен тирэнэйту Ьэм башка эшлэр башкару нигезлэре 
турында бэялэмэсе.

2.6.2. Гариза Ьэм кушымта бирелэ торган документлар мерэжэгать итуче 
тарафыннан тубэндэге ысулларныц берсе белэн тапшырылырга (жибэрелергэ) 
мемкин:

1) КФУ аша кэгазьдэ Ьэм талэплэргэ туры килэ торган электрон документлар 
рэвешендэ 2.6.3 пункт Регламент;

2) Республика порталы аша электрон формада;
3)органга шэхсэн яки кэгазьдэ почта элемтэсе аша. Гариза Ьэм кушып бирелэ 

торган документлар почта элемтэсе аша билгелэнгэн тэртиптэ раслана.
2.6.3. Республика порталына юллама белэн гариза бирученец гади электрон 

имзасы белэн языла.
Гади электрон имза алу ечен гариза биручегэ дэулэт Ьэм муниципаль 

хезмэтлэр курсэту ечен электрон формада (алга таба-ЕСИА) кулланыла торган 
мэгълумат системаларыныц мэгълумати -  технологик хезмэттэшлеген тээмин итэ 
торган инфраструктурада идентификация Ьэм аутентификация бердэм системасында 
теркэу (аутентификация) процедурасын узарга, шулай ук исэпкэ алынуны 
стандарттан ким булмаган дэрэжэгэ кадэр расларга кирэк.

Регламентный 2.6.1 пунктыныц 2, 4, 5 булеклэрендэ курсэтелгэн электрон 
документлар (электрон документлар образлары) мондый документларны, шул 
исэптэн нотариуслар тезугэ Ьэм имзалауга вэкалэтле затларныц кечэйтелгэн 
квалификацияле имзасы белэн таныклана.

Гаризага теркэлеп бирелэ торган электрон документлар (электрон 
документлар образлары), шул исэптэн ышанычнамэлэр pdf, jpg, jpeg, png, tif, doc,
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docx, rtf форматларында 50 Мбайттан да артмаган кулэмдэ файллар рэвешендэ 
Жибзрелэ.

Тапшырыла торган электрон документларныц (электрон документларныц) 
сыйфаты документ текстын тулы кулэмдэ укырга Ьэм документ реквизитларын 
танырга момкннлек бирергэ тиеш.

2.6.4. Ышанычнамэ буенча гаризаны рэсмилэштергэндэ вэкалэтле зат 
тарафыннан паспорт (шэхесне раслаучы башка документ), нотариаль таныкланган 
ышанычнамэ яки законнар нигезендэ нотариуста расланган ышанычнамэ 
тапшырыла.

2.6.5. Муниципаль хезмэт алу очен гариза бланкын морэжэгать итуче Органга 
шэхсэн морэжэгать иткэндэ алырга мемкин, бланкныц Электрон формасы 
Органныц рэсми сайтында урнаштырылган.

Гаризага кушып бирелэ торган документларныц кучермэлэре нотариаль 
расланырга момкин. Нотариуста расланган кучермэлэре булмаганда, бертигез 
дэрэжэдэ кабул ителергэ тиеш:

Житэкченец яисэ шуца вэкалэтле вазыйфаи затныц имзасы Ьэм оешма моЬере 
белэн таныкланган документларныц (булган очракта);

документный тон несхэсе курсэтелгэндэ, таныкланмаган кучсрмэлэр. Бу чакта 
документный кучермэсе документларны кабул итуче топ носхэ белэн таныклана.

2.6.6. Морэжэгать итучедэн талэп иту тыела:
1) муниципаль хезмэт курсэту белэн бэйле рэвештэ барлыкка килэ торган 

монэсэбэтлэрне жайга сала торган норматив хокукый актларда тапшыру яисэ 
аларны гамэлгэ ашыру каралмаган гамэллэрне башкару документларын Ьэм 
мэгълуматны биру;

2) муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле Ьэм башка дэулэт органнарына, 
жирле узидарэ органнарына, оешмаларга морэжэгать иту белэн бэйле гамэллэрне, 
шул исэптэн килешулэрне, хезмэтлэрне алу Ьэм курсэтелгэн исемлеклэргэ 
кертелгэн мондый хезмэтлэр курсэту нэтижэсендэ бирелэ торган документларны 
Ьэм мэгълуматны алудан тыш, гамэлгэ ашыру; 9 статьяныц 1 елеше 210-ФЗ 
номерлы Федераль закон (кирэкле Ьэм мэжбури хезмэтлэр);

3) муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тартканда яисэ муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тартканда, яисэ тубэндэге 
очраклардан тыш, документларныц булмавы Ьэм (яки) дореслеге курсэтелмэгэн 
документлар Ьэм мэгълумат биру:

а) муниципаль хезмэт курсэтугэ кагылышлы норматив хокукый актларныц 
талэплэрен узгэрту, муниципаль хезмэт курсэту турында гаризаны беренче тапкыр 
биргэннэн соц;

б) муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тартканнан соц морэжэгать итуче тарафыннан бирелгэн гаризада Ьэм
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документларда, яисэ муниципаль хезмэт курсэтудэ яисэ элек бирелгэн документлар 
комплектына кертелмэгэн хаталар булу;

в) документларныц гамэлдэ булу срогы тэмамлану яки муниципаль хезмэт 
куреэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тартканнан сон, йэ 
муниципаль хезмэт куреэтудэн баш тартканнан соц мэгълуматны узгэрту;

г) муниципаль хезмэт куреэту очен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарткан очракта, яисэ муниципаль хезмэт куреэтудэн баш тарткан очракта, 
вазыйфаи затныц, KOY хезмэткэренец хаталы яки хокуксыз гамэл кылуыныц (гамэл 
кылмау) фактын (билгелэрен) ачыклау, бу хакта муниципаль хезмэт куреэту ечен 
кирэкле документларны кабул итудэн баш тарткан орган житэкчесе имзасы белэн 
язмача рэвештэ гариза биручегэ хэбэр ителэ, шулай ук бирелгэн уцайсызлыклар 
ечен гафу утенэлэр;

4) электрон образлары элек 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 
статьясындагы 1 елешенец 7.2 пункты нигезендэ таныкланган документлар Ьэм 
мэгълуматны кэгазь чыганакта тапшыру, мондый документларга тамга кую йэ 
аларны алу дэулэт яисэ муниципаль хезмэт курсэтунец кирэкле шарты булып торса, 
Ьэм федераль законнарда билгелэнгэн башка очраклар керми.

2.6.7. Ведомсгвоара мэгълумати хезмэттэшлек кысаларында тапшырылырга 
тиешле документлар:

1) юридик затларныц бердэм дэулэт реестрыннан белешмэлэр-Федераль 
салым хезмэте;

2) шэхеи эшкуарларныц бердэм дэулэт реестрыннан мэгълуматлар-Федераль 
салым хезмэте;

2.6.8. Мерэжэгать итуче Регламентныц 2.6.7 пунктыныц 1-2 булеклэрендэ 
куреэтелгэн документларны (белешмэлэрне) мондый документларны тезугэ Ьэм 
имзалауга вэкалэтле затларныц кечэйтелгэн квалификацияле имзасы белэн 
таныкланган электрон документлар рэвешендэ, гариза Республика порталы 
ярдэмендэ йэ МФЦда кэгазь чыганакта бирелгэндэ тапшырырга хокуклы.

2.6.8. Регламентныц 2.6.7 пунктында куреэтелгэн дэулэт хакимияте 
органнары, жирле узидарэ органнары, документлар Ьэм белешмэлэр тапшырмау 
муниципаль хезмэт куреэтудэн баш тарту ечен нигез була алмый.

2.6.9. Россия Федерациясе законнары нигезендэ соратып алынган Ьэм 
карамагындагы документларны яисэ белешмэлэрне тапшырмаган (уз вакытында 
тапшырмаган) орган Ьэм оешмаларныц вазыйфаи заты Ьэм (яисэ) хезмэткэре 
административ, дисциплинар яки башка жаваплылыкка тартылырга тиеш.

2.6.10. Мерэжэгать итучедэн дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары Ьэм 
дэулэт органнары яки жирле узидарэ органнары карамагында булган муниципаль 
хезмэт куреэту ечен гариза бируче тарафыннан тулэу кертуне раслаучы 
документлар Ьэм белешмэлэр талэп иту тыела.



Мерэжэгать итуче тарафыннан дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары 
Ьэм дэулэт органнары яки жирле узидарэ органнары карамагында булган 
белешмэлэр булган документларны тапшырмау мерэжэгать итученен муниципаль 
хезмэт курсэтудэн баш тартуы ечен нигез булып тормый.

2.7. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документарны кабул итудэн 
баш тарту очен нигезлэрнец тулы исемлеге.

2.7.1. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документарны кабул итудэн 
баш тарту ечен нигезлэр булып тора:

1)республика порталында гариза рэвешендэ мэжбури кырларны дерес 
тутырмау (тутыру булмау, дерес тугел, тулы яки дерес тугел, Регламентта 
билгелэнгэн талэплэргэ туры килми);

2) документ текстын тулы кулэмдэ укырга Ьэм (яки) документ реквизитларын 
танырга мемкинлек бирми торган электрон документлар (электрон документлар 
урнэклэре) тапшыру;

3) туры килмэу элеге хужасы тарафыннан квалификацияле тикшеру ачкычы 
электрон култамга мерэжэгать итученец республика порталы аша электрон формада 
бирелгэн гаризасында курсэтелгэн мэгълуматлары;

4) муниципаль хезмэт курсэту ечен мэжбури булган регламентта каралган 
документарный тулы комплектын тапшыру;

5) Документлар уз эченэ алган зыяннар, алар булуы мэгълуматны Ьэм 
мэгълуматны тулы кулэмдэ кулланырга, текстны укырга Ьэм (яки) танырга рехсэт 
итми;

6) документарны тапшыруга вэкалэтле зат тарафыннан гариза Ьэм башка 
документарны электрон формада биру;

7) законнарда билгелэнгэн тэртиптэ расланмаган тезэтмэлэргэ ия;
8) документлар муниципаль хезмэт курсэтуне сорап мерэжэгать иткэн 

вакытка уз кечлэрен югалтсалар;
9) тиешле органга документлар тапшыру.
2.7.2. Муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле документарны кабул итудэн баш 

тарту ечен нигезлэр исемлеге тегэл булып тора.
2.7.3. Гариза Ьэм муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документарны 

кабул итудэн баш тарту турындагы карар мерэжэгать итучене кабул иту вакытында 
да, жаваплы вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документлар (белешмэлэр) алганнан соц да, гаризаны теркэгэннэн сон б и ил эш 
кененнэн дэ артмаган вакыт эчендэ кабул ителергэ мемкин.

2.7.4. Муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле документарны кабул итудэн баш 
тарту турындагы карар, баш тартуныц сэбэплэрен курсэтеп, элеге Регламентка 4 нче 
кушымтада билгелэнгэн форма нигезендэ рэсмилэштерелэ, билгелэнгэн тэртиптэ 
вэкалэтле вазыйфаи заты Орган (Орган) тарафыннан кечэйтелгэн квалификацияле
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электрон имза белэн имзалана Ьэм морэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт алу очен 
кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында карар кабул ителгэн кенне 
Республика порталыныц Ьэм (яисэ) КФУдэ шэхси кабинетына жибэрелэ.

2.7.5. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гариза Ьэм документлар 
бердэм порталда, республика порталында бастырылган муниципаль хезмэт курсэту 
сроклары Ьэм тэртибе турындагы мэгълумат нигезендэ бирелгэн очракта, 
муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле гаризаны Ьэм башка документларны кабул 
итудэн баш тарту тыела.

2.8. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору яки муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту очен нигезлэрнец тулы исемлеге.

2.8.1. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктату очен нигезлэр юк.
2.8.2. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту очен нигезлэр:
1) вэкалэтле зат тарафыннан документлар тапшыру;
2) морэжэгать итуче тарафыннан элеге регламентта каралган документларны 

тапшырмау, аларны биру бурычы морэжэгать итучегэ йеклэнгэн;
3) гаризаныц билгелэнгэн формага туры килмэве;
4) гаризада дерес булмаган мэгълумат булу.
2.8.3. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту очен нигезлэр исемлеге тегэл 

булып тора.
2.8.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турындагы карар, баш 

тартуныц сэбэплэрен курсэтеп, Регламентка 2 нче кушымтада билгелэнгэн форма 
нигезендэ рэсмилэштерелэ, Органныц (Орган) вэкалэтле вазыйфаи заты тарафыннан 
билгелэнгэн тэртиптэ кочэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн имзалана 
Ьэм морэжэгать итучегэ Республика порталыныц Ьэм (яисэ) МФЦда муниципаль 
хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар кабул ителгэн кондэ жибэрелэ.

2.8.5. Муниципаль хезмэт курсэту турында гариза бердэм порталда, 
республика порталында бастырылган муниципаль хезмэт курсэту сроклары Ьэм 
тэртибе турындагы мэгълумат нигезендэ бирелгэн очракта, муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту тыела.

2.9. Муниципаль хезмэт курсэту очен морэжэгать итучедэн тулэу алуга карата 
талэплэр.

Муниципаль хезмэт бушлай курсэтелэ.
2.10. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле Ьэм мэжбури булган хезмэтлэр 

исемлеге, шул исэптэн муниципаль хезмэтлэр курсэтудэ катнашучы оешмалар 
тарафыннан бирелэ торган документ (документлар) турында белешмэлэр.

Кирэкле Ьэм мэжбури хезмэтлэр курсэту талэп ителми.
2.11. Муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле Ьэм мэжбури булган хезмэтлэр 

курсэтугэ тулэуне алу тэртибе, кулэме Ьэм нигезлэре, шул исэптэн мондый тулэу 
кулэмен исэплэу методикасы турында мэгълуматны да кертеп.
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Кирэкле Ьэм мэжбури хезмэтлэр куреэту талэп ителми.
2.12. Муниципаль хезмэт куреэту, муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы 

оешма тарафыннан куреэтелэ торган хезмэтлэрне куреэту турындагы гарызнамэ 
биргэндэ Ьэм мондый хезмэтлэр куреэту нэтижэеен алганда чиратныц максималь 
вакыты.

2.12.1. Муниципаль хезмэт алу очен гариза биргэндэ чиратныц максималь 
вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.12.2. Муниципаль хезмэт куреэту нэтижэеен алганда чиратныц максималь 
вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.13. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы оешма тарафыннан куреэтелэ 
торган муниципаль хезмэт Ьэм хезмэт куреэту турында мерэжэгать итученец 
утенечен теркэу вакыты Ьэм тэртибе, шул иеэптэн электрон формада.

2.13.1. МФЦга гариза биргэн кенне шэхеи мерэжэгатьтэ мерэжэгать итучегэ 
гаризаныц жибэрелуен раслаучы теркэу номеры белэн АИС МФЦдан расписка Ьэм 
гариза биру датасы бирелэ.

2.13.2. Гаризаны Республика порталы аша жибэргэндэ гариза бируче гариза 
биргэн кенне Республика порталыныц шэхеи кабинетында Ьэм электрон почта аша 
гариза жибэрелгэн, анда теркэу номеры Ьэм гариза биру датасы куреэтелэ.

2.13.3. Органга шэхеэн мерэжэгать иткэндэ вэкалэтле органныц вазыйфаи 
заты тарафыннан гариза бирелгэн кенне мерэжэгать итучегэ дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр куреэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат 
системасыннан вземгэ, теркэу номеры, гариза биру датасы Ьэм тапшырылган 
документлар исемлеге белэн бирелэ.

2.14. Муниципаль хезмэт куреэтелэ торган биналарга, кету залына, 
муниципаль хезмэт куреэту турындагы гарызнамэлэрне тутыру урыннарына, аларны 
тутыру урнэклэре булган мэгълумати стендларга Ьэм Ьэр муниципаль хезмэт 
куреэту ечен кирэкле документлар исемлегенэ, мондый хезмэт куреэту тэртибе 
турында визуаль, текстлы Ьэм мультимедиа мэгълуматын урнаштыру Ьэм 
рэсмилэштеругэ карата талэплэр.

2.14.1. Муниципаль хезмэт куреэту янгынга каршы система Ьэм янгын 
сундеру системасы белэн жиЬазландырылган биналарда Ьэм биналарда башкарыла.

Гариза биручелэрне кабул иту урыннары документларны рэсмилэштеру очен 
кирэкле мебель, мэгълумати стендлар белэн жиЬазландырылачак.

Инвалидларныц муниципаль хезмэт куреэту урынына тоткарлыксыз керэ алуы 
тээмин ителэ (биналарга керу/чыгу/бинадан чыгу Ьэм алар чиклэрендэ кучу).

Муниципаль хезмэт куреэту тэртибе турында визуаль, текст Ьэм мультимедиа 
мэгълуматы гариза биручелэр ечен уцайлы урыннарда, шул иеэптэн инвалидларныц 
чиклэнгэн мемкинлеклэрен иеэпкэ алып, урнаштырыла.

2.14.2. Нигезендэ законнар белэн муниципаль хезмэт куреэту урынына



тоткарлыксыз керэ алу максатларында инвалидларны социаль яклау турында Россия 
Федерациясе законы белэн тээмин ителэ:

1) куру сэлэте Ьэм местэкыйль хэрэкэт иту функциясе бозылуга ия булган 
инвалидларны озатып бару Ьэм аларга ярдэм курсэту;

2) транспорт чарасына утырту Ьэм аннан тошеру мемкинлеге, шул исэптэн 
кресло-коляска кулланып;

3) инвалидларньщ хезмэт курсэтулэргэ, тормыш эшчэнлеге чиклэулэрен 
исэпкэ алып, тоткарлыксыз утеп керуен тээмин иту очен кирэкле жиЬазларны Ьэм 
мэгълумат йортучелэрне тиешенчэ урнаштыру;

4) инвалидлар очен кирэкле тавыш Ьэм куру мэгълуматын, шулай ук 
язуларны, билгелэрне Ьэм Брайль рельеф-нокталы шрифты белэн башкарылган 
башка текст Ьэм график мэгълуматны кабатлау.;

5) сурдотэржемэче Ьэм тифлосурдотэржемэчегэ рохсэт;
6) сукыр кешене йортуче этне махсус укытуны Ьэм бирелэ торган документ 

булганда керту. рэвеш Ьэм тэртип алар урнаштырылган боерык Россия Федерациясе 
Хезмэт Ьэм социаль яклау министрлыгыныц 22.06.2015 №386н "проводник этне 
махсус укытуны раслый торган документ формасын Ьэм аны биру тэртибен раслау 
турында"гы боерыгы белэн расланган.

2.14.3. Муниципаль хезмэт курсэту гамэлгэ ашырыла торган объектларга Ьэм 
муниципаль хезмэт курсэтудэ кулланыла торган акчаларга инвалидлар очен 
утемлелекне тээмин иту олешендэ тубэндэге талэплэр: 2.14.2 пунктынын 1-4 
пунктчалары Регламентлар 2016 елныц 1 июленнэн соц файдалануга тапшырылган 
яки модернизация уткэн объектларга Ьэм чараларга карата кулланыла.

2.15. Муниципаль хезмэт курсэтунен утемлелеге Ьэм сыйфаты курсэткечлэре, 
шул исэптэн муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэжэгать игученен вазыйфаи затлар 
белэн хезмэттэшлеге саны Ьэм аларныц дэвамлылыгы, муниципаль хезмэт курсэту 
барышы турында мэгълумат алу мемкинлеге, шул исэптэн мэгълумати- 
коммуникация технологиялэреннэн файдаланып, муниципаль хезмэтне МФЦда 
(шул исэптэн тулы кулэмдэ), жирле узидарэнец башкарма-боеру органы органыныц 
телэсэ кайсы территориаль булекчэсендэ, мерэжэгать итучене сайлау буенча 
(экстерриториаль принцип), 210-ФЗ номерлы Федераль законный 15.1 статьясында 
каралган МФЦда берничэ дэулэт Ьэм (яисэ) муниципаль хезмэт курсэту турында 
сорау ярдэмендэ (комплекслы гарызнамэ).

2.15.1. Муниципаль хезмэт курсэтунен Ьэркем ечен мемкин булуы 
курсэткечлэре булып тора:

- жэмэгать транспортыннан файдалану мемкинлеге зонасында кабул иту Ьэм 
документлар биру алып барыла торган бинаныц урнашу урыны;

- кирэкле санда белгечлэр, шулай ук гариза биручелэрдэн документлар кабул 
ителэ торган булмэлэр булу;;
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- мэгълумат стендларында, Татарстан Республикасы хокукый мэгълуматыныц 
рэсми порталында муниципаль хезмэт курсэту ысуллары, тэртибе Ьэм сроклары 
турында тулы мэгълумат булу ;pravo.tatarstan.ru татарстан бердэм порталда, 
республика Порталында;

- инвалидларга башка затлар белэн беррэттэн хезмэт курсэтугэ комачаулаучы 
киртэлэрне жицеп чыгуда ярдэм курсэту.

2.15.2. Муниципаль хезмэт курсэту сыйфаты курсэткечлэре булып тора:
1) документларны кабул иту Ьэм карау срокларын угэу;
2) муниципаль хезмэт нэтюкэсен алу срогын утэу;
3) орган хезмэткэрлэре тарафыннан регламентны бозуга нигезлэнгэн 

шикаятьлэрнец булмавы;
4) морэжэгать итученец вазыйфаи затлар белэн узара хезмэттэшлеге саны 

(консультациялэрне исэпкэ алмыйча):
а) морэжэгать итученец муниципаль хезмэт курсэткэндэ KOY хезмэткэрлэре 

белэн хезмэттэшлеге барлык кирэкле документлар белэн гариза биргэндэ бер 
тапкыр гамэлгэ ашырыла;

б) бер тапкыр - КФУтэ муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен кэгазь несхэсе 
рэвешендэ алу кирэк булган очракта.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ морэжэгать итученец вазыйфаи затлары 
белэн бер хезмэттэшлек дэвамлылыгы 15 минуттан артмый.

Морэжэгать итуче кучмэ радиотелефон элемтэсе жайланмалары ярдэмендэ, 
Бердэм портал, Республика порталы, терминаль жайланмалар ярдэмендэ 
муниципаль хезмэт курсэтунен сыйфатын бэялэргэ хокуклы.

2.15.3. Муниципаль хезмэт курсэтунен барышы турында мэгълумат гариза 
бируче тарафыннан бердэм порталда яки республика Порталында, КФУтэ кабул 
ителэ ала.

2.15.4. Муниципаль хезмэт курсэту, яшэу урынына яки фактта яшэу (тору) 
урынына бэйсез рэвештэ, телэсэ кайсы КФУтэ гамэлгэ ашырыла.

Нэтижэ биру нигезендэ 2.3.3 пунктыныц беренче абзацы Регламент гариза 
бируче тарафыннан сайлап алынган жир кишэрлеге урнашкан муниципаль район 
КФУ булегендэ яки шэЬэр округыныц КФУ булегендэ гамэлгэ ашырыла.

Морэжэгать итуче муниципаль хезмэтне комплекслы соратып алу составында 
алырга хокуклы.

2.16. Башка талэплэр, шул исэптэн электрон формада муниципаль хезмэт 
курсэту узенчэлеклэрен исэпкэ алучы.

2.16.1. Электрон формада муниципаль хезмэт курсэткэндэ гариза бируче 
хокуклы:

1) Бердэм порталда, республика Порталында, Татарстан Республикасы 
хокукый мэгълуматыныц рэсми порталында урнаштырылган муниципаль хезмэт



13

куреэту тэртибе Ьэм сроклары турында мэгълумат алырга; pravo.tatarstan.ru 
муниципаль хезмэтлэр Порталында;

2) муниципаль хезмэт куреэту ечен кирэк булган гариза Ьэм башка 
документлар, шул иеэптэн электрон образлары элек расланган документлар Ьэм 
мэгълумат бирергэ; 16 статьяныц 1 олешендэге 7.2 пункты белэн 210-ФЗ номерлы 
Федераль закон, республика порталын, муниципаль хезмэтлэр порталын кулланып;

3) электрон формада бирелгэн гаризаларны утэу барышы турында белешмэлэр 
алырга;

4) муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфатын бэялэргэ.;
5) электрон документ формаеында муниципаль хезмэт куреэту нэтижэеен 

алырга;
6) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр куреэтуче органнар, аларныц вазыйфаи 

затлары, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэткэрлэре тарафыннан дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр куреэткэндэ башкарылган карарларга Ьэм гамэллэргэ (гамэл кылмавына) 
судка кадэр шикаять биру процессын тээмин итуче республика порталы, федераль 
дэулэт мэгълумат системасы порталы аша шикаять бирергэ.

2.16.2. Гаризаны формалаштыру республика Порталында гаризаныц электрон 
формасын тутыру юлы белэн, телэсэ нинди башка формада гариза биру зарурилыгы 
булмаган очракта гамэлгэ ашырыла.

2.16.3. Республика порталында гариза формалаштырганда тээмин ителэ:
1) хезмэт куреэту очен кирэкле гаризаны Ьэм башка документларны кучереп 

алу Ьэм саклау момкинлеге;
2) берничэ мерэжэгать итученец берничэ мерэжэгать итученец берничэ 

мерэжэгать итуче белэн уртак гаризаны жибэруне куздэ тоткан хезмэтлэр очен 
мерэжэгать иткэндэ гаризаныц бер электрон формасын тутыру мемкинлеге;

3) гаризаныц электрон формасы кучермэсен кэгазьдэ бастыру мемкинлеге;
4) кулланучыныц телэге буенча телэсэ кайсы вакытта гариза электрон 

формасына кертелгэн зурлыкларны саклап калу, шул иеэптэн гаризаныц электрон 
формасына кабат керту ечен кертудэ Ьэм кире кайтарганда;;

5) гаризаныц электрон формасы кырларын, ЕГИА да урнаштырылган 
мэгълуматлардан Ьэм бердэм порталда, республика порталында бастырылган 
мэгълуматлардан файдаланып, ЕГИА да булмаган мэгьлуматларга кагылышлы 
елешендэ тутыру;

6) элек кертелгэн мэгълуматны югалтмыйча, гариза электрон формасын 
тутыруныц телэсэ кайсы этапларына кире кайту мемкинлеге;

7) мерэжэгать итученец республика Порталында элек бирелгэн гаризаларга 
бер елдан да ким булмаган вакыт эчендэ, шулай у к елешчэ формалаштырылган 
гаризаларга - кимендэ еч ай эчендэ керэ алу мемкинлеге.

2.16.4. КФУтэ кабул итугэ гариза биручелэрне теркэу (алга таба - язылу)
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Республика порталы, КФУ контакт-узэге телефоны аша башкарыла.
Гариза биручегэ кабул иту ечен телэсэ нинди ирекле датага Ьэм вакытка 

МФЦда билгелэнгэн кабул иту графигы кысаларында язылу мемкинлеге бирелэ.
Билгеле бер датага язылу шушы датага кадэр тэулек эчендэ тэмамлана.
Республика порталы аша алдан язылуны гамэлгэ ашыру ечен гариза биручегэ 

системасы тарафыннан соратып алына торган мэгълуматларны, шул исэптэн, 
куреэтергэ кирэк:

- фамилиясе, исеме, атасынын исеме (булганда);
- телефон номеры;
- электрон почта адресы (телэге буенча);
- кабул итунен кетелгэн датасы Ьэм вакыты.
Гариза бируче хэбэр иткэн мэгълуматларныц шэхеи кабул иту вакытында 

гариза бируче биргэн документларга туры килмэве очрагында, алдан язылу 
гамэлдэн чыгарыла.

Алдан язылуны гамэлгэ ашырганда гариза биручегэ талон-раслау мемкинлеге 
бирелэ. Морэжэгать итуче электрон почта адресын хэбэр иткэн очракта, куреэтелгэн 
адреска шулай у к кабул иту датасын, вакытын Ьэм урынын куреэтеп, алдан язылуны 
раслау турында мэгълумат жибэрелэ.

Алдан язылуны гамэлгэ ашырганда гариза биручегэ мэжбури рэвештэ, кабул 
иту вакытыннан 15 минут узгач, алдан язылу гамэлдэн чыгарылуы турында хэбэр 
ителэ.

Морэжэгать итуче телэсэ кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга 
хокуклы.

Морэжэгать итучедэн, Россия Федерациясенец норматив хокукый актлары 
нигезендэ идентификация Ьэм аутентификация узудан тыш, кабул иту максатын 
курсэтудэн, шулай ук кабул иту ечен броньларга кирэк булган вакытлыча интервал 
дэвамлылыгын иеэплэу ечен кирэкле мэгълуматларны тапшырудан башка гамэллэр 
кылуны талэп иту тыела.

2.16.5. Муниципаль хезмэт курсэту турында мэгълумат:

1. Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында мэгълумат:

1) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунен купфункцияле узэклэре 

биналарында урнашкан Муниципаль хезмэт турында визуаль Ьэм текст 

мэгълуматларын уз эченэ алган мэгълумат стендларында;

2) Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы жирле узидарэ 

органнарыныц рэсми порталында (www.nurlat.tatarstan.ru);

3) муниципаль хезмэтлэр Порталында (алга таба-Портал);

4) Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр Порталында

http://www.nurlat.tatarstan.ru


(www.uslugi.tatarstan.rufалга таба-Республика порталы);

5) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) бердэм порталында 

(www.gosuslugi.rufалга таба-Бердэм портал);

6) "Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр реестры" 

дэулэт мэгълумат системасы турында (www.frgu.tatar.ruf ал га таба - дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр реестры).

2. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча консультация биру гамэлгэ 

ашырыла:

1) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунен купфункцияле узэклэрендэ 

телдэн мерэжэгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон аша;

2) республика Порталында интерактив формада;

3) Вэкалэтле органда хезмэт курсэту

- телдэн мерэжэгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон аша;

- язмача (шул исэптэн электрон документ формасында) мерэжэгать иткэндэ - 

кэгазьдэ почта аша, электрон почта аша.

3. Бердэм порталда, республика Порталында Республика реестрындагы 

белешмэлэр нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары турында 

мэгълумат гариза биручегэ бушлай бирелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту сроклары Ьэм тэртибе турындагы мэгълуматка 

мерэжэгать итуче тарафыннан нинди дэ булса талэплэр, шул исэптэн программа 

тээминатын кулланмыйча гына керэ ала, аны урнаштыру гариза бирученец техник 

чараларына программа белэн тээмин иту хокукына ия булган лицензия яки башка 

килешу тезуне талэп итэ.

4. Мерэжэгать итуче мерэжэгатендэ шэхсэн яки телефон аша алынган 

мерэжэгать нигезендэ мэгълумат тапшырыла:

1) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунен купфункцияле узэге, орган 

(адрес, эш графигы, белешмэ телефоннары)урнашу турында.;

2) муниципаль хезмэт курсэту тэртибе, гаризалар биру ысуллары Ьэм 

сроклары турында;

3) муниципаль хезмэт курсэтелэ торган гражданнар категориялэре турында; 

муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэрен жайга салучы норматив хокукый актлар 

турында;
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4) муниципаль хезмэт куреэту турында гаризаны карау ечен кирэкле 

документлар исемлеге, гаризаны кабул иту Ьэм теркэу сроклары турында;

5) муниципаль хезмэт курсэтунец барышы турында;

6) муниципаль хезмэт куреэту мэсьэлэлэре буенча Татарстан Республикасы 

Нурлат муниципаль районы жирле узидарэ органнарыныц рэсми порталында 
мэгълумат урнаштыру урыны турында;

7) органныц вазыйфаи затларыныц гамэллэренэ яки гамэл кылмауларына 

шикаять биру тэртибе турында.

Язма мерэжэгать буенча муниципаль хезмэт куреэту ечен жаваплы булек 

хезмэткэрлэре мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт куреэту тэртибен Ьэм 

регламентный элеге пунктында куреэтелгэн мэсьэлэлэрне язмача анлаталар Ьэм 

мерэжэгать теркэлгэн кеннэн еч эш кене эчендэ мерэжэгать итучегэ жавап 

жибэрэлэр. Даваплар мерэжэгать телендэ бирелэ. Мерэжэгать телендэ жавап биру 

мемкин булмаган очракта, Татарстан Республикасы дэулэт теллэре кулланыла

5. Муниципаль хезмэт куреэту мэсьэлэлэре буенча мэгълумат Татарстан 

Республикасы Нурлат муниципаль районы жирле узидарэ органнарыныц рэсми 

порталында урнаштырыла .www.nurlat.tatarstan.rufгариза биручелэр белэн эшлэу 

ечен Орган биналарында мэгълумат стендларында да.

Татарстан Республикасы дэулэт теллэре турында мэгълумат, мэгълумат 

стендларында Ьэм Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы жирле 

узидарэ органнарыныц рэсми порталында урнаштырылган .www.nurlat.tatarstan.ru 

"Интернет" мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ, регламенттагы муниципаль 

хезмэт турында, белешмэ телефоннары, органныц эш вакыты, муниципаль хезмэт 

куреэтугэ гаризалар кабул иту графигы турындагы мэгълуматны уз эченэ ала.

6. Регламентта тубэндэге терминнар Ьэм билгелэмэлэр кулланыла:

- дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгенец читтэн 

торып эшлэу урыны - Россия Федерациясе Хекумэтенец 2012 елныц 22 

декабрендэге 1376 номерлы карары белэн расланган «Дэулэт Ьэм муниципаль 

хезмэтлэр курсэтунец куп функцияле узэклэре эшчэнлеген оештыру 

кагыйдэлэренец 34 пункты нигезендэ муниципаль районный шэЬэр (авыл) 

жирлегендэ яисэ Татарстан Республикасы шэЬэр округында тезелгэн дэулэти Ьэм 

муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгенец территориаль

http://www.nurlat.tatarstan.ru
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аерымланган структур булекчэсе (офисы) «Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 

курсэтунен куп функцияле узэклэре эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэрен раслау 

турында» 1376 нчы карары белэн расланган;

- техник хата - муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан кертелгэн Ьэм 

документка (муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе) кертелгэн бедешмэлэрнец, 

нигезендэ белешмэлэр кертелгэн документлардагы белешмэлэрнец тэцгэл 

килмэвенэ китергэн хата (описка, басма, грамматик яки арифметик хата яисэ 

мондый хата);

- электрон формада дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту очен 

файдаланыла торган мэгълумат системаларыныц мэгълумати-технологик 

хезмэттэшлеген тээмин итэ торган инфраструктурада идентификациялэу Ьэм 

аутентификациялэунец бердэм системасы (алга таба - ЕСИА) - дэулэт мэгълумат 

системаларында Ьэм башка мэгълумат системаларында булган мэгълуматка 

идентификациялэу Ьэм аутентификациялэу системасында мэгълумати хезмэттэшлек 

итудэ катнашучыларныц санкциялэнгэн керуен тээмин итэ торган федераль дэулэт 

мэгълумат системасы (алга таба-ЕСИА);

- КФУ - "Татарстан Республикасында дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 

курсэтунен купфункцияле узэге"дэулэт бюджет учреждениесе;

- АИС КФУ - Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 

курсэтунен купфункцияле узэклэренец автоматлаштырылган мэгълумат системасы;

Регламентта муниципаль хезмэт курсэту турындагы гариза (алга таба - гариза) 

белэн «Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 елныц 

27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законный 2 статьясындагы 3 пункты (алга 

таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендэ бирелгэн муниципаль хезмэт 

курсэту турындагы гарызнамэ ацлашыла.

3. Административ процедураларныц составы, эзлеклелеге Ьэм сроклары
Муниципаль хезмэт курсэту вариантлары исемлеге, шул исэптэн муниципаль 

хезмэт курсэту вариантларын уз эченэ алган, муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсендэ бирелгэн документларда Ьэм тезелгэн реестр язмаларында жибэрелгэн 
хаталарны Ьэм хаталарны тезэту ечен кирэкле муниципаль хезмэт курсэту 
вариантлары исемлеге

Муниципаль хезмэт курсэту, шулай ук муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсендэ 
бирелгэн документларда Ьэм реестр язмаларында жибэрелгэн хаталарны Ьэм
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хаталарны твзэту бердэм вариантта гамэлгэ ашырыла Ьэм муниципаль хезмэт 
курсэтунен курсэту сроклары, мерэжэгать итучелэр категориялэре, тулэу кулэме 

Ьэм тэртибе, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар исемлеге, 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсендэ барлыкка килэ торган документлар Ьэм 

юридик эЬэмияткэ ия гамэллэре белэн аерыла.
3.1. Муниципаль хезмэт курсэтудэ эзлеклелекне тасвирлау.
Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ ала:
1) морэжэгать итучегэ консультациялэр биру;
2) морэжэгать итуче тарафыннан бирелгэн документлар комплектын кабул иту 

Ьэм карау;
3) муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара 

мерэжэгатьлэр жибэру;
4) муниципаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэу;
5) гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру (жибэру).
3.2. Мерэжэгать итучегэ консультациялэр курсэту.
3.2.1. Морэжэгать итученец муниципаль хезмэт курсэту белэн бэйле 

мэсьэлэлэр буенча мерэжэгате административ процедураны башкару очен нигез 
булып тора.

Административ процедураны утэу очен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) 
булып тора:

- морэжэгать итученец KOY хезмэткэре мерэжэгатендэ;
мерэжэгать итуче органга-булек белгече мерэжэгате

турында_______________________________________________ (алга таба-консультация
биру ечен жаваплы вазыйфаи зат).

3.2.2. Мерэжэгать итуче купфункцияле узэклэрдэ муниципаль хезмэт курсэту 
тэртибе Ьэм сроклары турында консультация сорап шэхсэн узе Ьэм телефон Ьэм 
электрон почта аша мерэжэгать итэргэ хокуклы.

KOY хезмэткэре мерэжэгать итучегэ, шул исэптэн, составы, бирелэ торган 
документлар формасы Ьэм муниципаль хезмэт курсэту ечен башка мэсьэлэлэр 
буенча консультациялэр бирэ.

Мерэжэгать итуче KOY сайтыннан ирекле файдалану юлы белэн муниципаль 
хезмэт курсэту тэртибе турында мэгълумат ала ала www.mfc 16.tatarstan.ru.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар морэжэгать 
итуче мерэжэгате кенендэ башкарыла.

Административ процедураларны башкару нэтижэсе булып, муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларныц составы, формасы Ьэм башка 
мэсьэлэлэр буенча консультация тора.

3.2.3. Мерэжэгать итуче органга телефон Ьэм электрон почта аша морэжэгать 
итэргэ, шулай ук муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары, шул исэптэн

http://www.mfc
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составы, гапшырыла торган документлар формасы Изм муниципаль хезмэт алу ечен 
башка мзсьэлэлэр буенча республика Порталында консультация алырга хокуклы.

Консультирование ечен жаваплы вазыйфаи зат Регламентныц 1.3.4 пункты 
талэплэре нигезендэ мерэжэгать итучегэ хэбэр итэ.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар мерэжэгать 
кергэн кеннэн еч эш кене эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып состав, тэкъдим 
ителэ торган документларныц формасы Ьэм муниципаль хезмэт куреэту ечен 
кирэкле башка мэсьэлэлэр буенча консультациялэр тора.

3.3. Мерэжэгать итуче тарафыннан бирелгэн документлар комплектын кабул 
иту Ьэм карау.

3.3.1. КФУ аша муниципаль хезмэт куреэту ечен документлар кабул иту яки 
КФУнец ерактан торып эш урыны.

3.3.1.1. Мерэжэгать итуче (мерэжэгать итуче вэкиле) муниципаль хезмэт 
куреэту турында гарызнамэ белэн МФЦга мерэжэгать итэ Ьэм документларны 
Регламентныц 2.5 пункты нигезендэ тапшыра.

3.3.1.2. Гаризалар кабул иту булеге хезмэткэре:
- мерэжэгать предметын билгели;
- гариза бирученец шэхесен раслый;
- документлар бируче затныц вэкалэтлэрен тикшерэ;
- документларныц куреэтелгэн талэплэргэ туры килуен тикшеру уткэрэ. 2.5 

пункты Регламент;
- КФУ АИСында гаризаныц электрон формасын тутыра;
- документларныц Регламентный 2.5 пунктында куреэтелгэн талэплэргэ туры 

килуен тикшерэ;
- АИС КФУнец гаризасын бастыра;
- гариза биручегэ тикшеру Ьэм имзалау ечен хэбэр итэ;
- имзаланганнан соц КФУнец АИСта имзаланган гаризасын сканерлый;
- АИС КФУгэ электрон формада тэкъдим ителгэн документларны яки 

электрон документларныц электрон образларын йекли, электрон эш формалаштыра;
- имзаланган гариза Ьэм кэгазь документларныц оригиналларын кире кайтара;
- гариза биручегэ документларны кабул иту ечен расписка бирэ.
Олеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар мерэжэгать 

итуче мерэжэгате кенендэ башкарыла.
Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып жибэругэ эзер гариза 

Иэм документлар пакеты тора.
3.3.1.3. МФЦ хезмэткэре мерэжэгать итучедэн кабул ителгэн документлар 

пакетын Органга электрон рэвештэ (электрон эшлэр пакетлары составында) 
мерэжэгать итуче МФЦ структур булекчэсенэ мерэжэгать иткэн кеннэн бер эш кене
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эчендз жибэрэ.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып электрон 
хезмэттэшлек системасы ярдэмендэ Органга жибэрелгэн гариза Ьэм документлар 
пакеты (электрон эш) тора..

3.3.2. . Республика порталы аша муниципаль хезмэт курсэту ечен электрон 
рэвештэ документлар кабул иту.

I ариза бируче гариза биру ечен электрон формада тубэндэге гамэллэрне 
башкара:

ул авторизация башкара;
- электрон гариза формасын ача;
- муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле Ьэм мэжбури булган белешмэлэрне 

уз эченэ алган электрон гариза формасын ту гыра;
- документларны электрон формада яки электрон документлар урнэклэрендэ 

электрон гариза формасына беркетэ (кирэк булганда);
- электрон формада муниципаль хезмэт курсэту шартлары Ьэм тэртибе белэн 

танышу Ьэм килешу фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында 
тиешле билге билгели);

- хэбэр ителгэн белешмэлэрнец дереслеген раслый (электрон гариза 
формасында тиешле билге билгели);

- тутырылган электрон гариза жибэрэ (тиешле электрон гариза формасындагы 
теймэгэ баса);

- электрон гариза талэплэргэ туры китереп имзалана 2.5.5 пункты Регламент;
- электрон гариза жибэру турында хэбэрнамэ ала.
Формат-логик тикшеру гариза бирученец Ьэр кырньщ гаризаныц электрон 

формасы гутырылганнан соц башкарыла. Гаризаныц электрон формасындагы дерес 
тутырылмаган кырны ачыклаганда мерэжэгать итучегэ ачыкланган хатаныц 
характеры Ьэм аны бетеру тэртибе турында турыдан-туры гаризаныц электрон 
формасында хэбэр ителэ.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар мерэжэгать 
итуче мерэжэгате кенендэ башкарыла.

Административ процедураларныц утэлеш нэтижэсе булып органга электрон 
хезмэттэшлек системасы аша жибэрелгэн электрон эш тора.

3.3.3. Орган тарафыннан документлар комплектын карау.
3.3.3.1. Административ процедураны башкару очен нигез булып гариза Ьэм 

муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле башка документлар керу гора.
Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) - 

капиталь ремонт, тезелеш Ьэм реконструкция булеге белгече (алга таба- 
документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат).

3.3.3.2. Документарны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат, мерэжэгать
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итуче органга гариза белэн мерэжэгать иткэн очракта:
- мерэжэгать предметын билгели;
- гариза бирученец шэхесен билгели;
- документлар бируче затныц вэкалэтлэрен тикшерэ;
- документларныц курсэтелгэн талэплэргэ туры килуен тикшеру уткэрэ. 2.5 

пункты Регламентта бирелгэн документларныц билгелэнгэн талэплэргэ туры килуен 
тикшеру (документларныц кучермэлэрен тиешенчэ рэсмилэштеру, документларда 
кул астындагылар, припискалар, ялган сузлэр Ьэм башка килешмэгэн тезэтмэлэр 
булмау);

дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту очен билгелэнгэн 
автоматлаштырылган мэгълумат системасында гаризаныц электрон формасын 
тутыра;

- курсэтелгэн документларны тапшырганда 2.5 пункты Регламентный кэгазьдэ 
бирелгэн документларны сканерлауны башкара;

- гариза бастыра;
- гариза биручегэ тикшеру Ьэм имзалау очен хэбэр итэ;
- кул куйганнан соц имзаланган гаризаны сканерлый;

дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн 
автоматлаштырылган мэгълумати системага электрон формада тэкъдим ителгэн 
документларны яки отсканирланган документларныц электрон образларын йокли, 
электрон эш формалаштыра;

- гариза биручегэ имзаланган гаризаны Ьэм кэгазь документларныц 
оригиналларын кире кайтара;

- гариза биручегэ документларны кабул иту очен расписка бирэ.
Документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр булган очракта,

документларны кабул иту очен жаваплы вазыйфаи зат мерэжэгать итучегэ гаризаны 
кабул иту ечен киртэлэр булу турында хэбэр итэ Ьэм документларны кабул итудэн 
баш тарту очен ачыкланган нигезлэрнец эчтэлеген ацлатып, аца документларны 
кире кайтара.

3.3.3.3. Документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат, документларны 
карап тикшеругэ алганнан соц:

- гаризага эш номеры Ьэм "документларны тикшеру" статусы нигезендэ номер 
бирэ, бу исэ республика порталыныц шэхси кабинетында чагылдырыла;

- кергэн электрон эшлэрне, шул исэптэн гариза бируче тарафыннан электрон 
формада бирелгэн документларны Ьэм документларныц электрон образларын 
ейрэнэ;

- документларныц комплектлылыгын, укылуын тикшерэ;
- чынбарлыкныц утэлешен тикшерэ электрон култамга бердэм порталга 

мерэжэгать иту юлы белэн (мерэжэгать итуче тарафыннан кечэйтелгэн рэвештэ
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имзаланган электрон документлар тапшырылган очракта ) квалификацияле электрон 
имза).

Каралган нигезлэр булганда 2.7.1 пункты Муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында карар проектын эзерли.

кочэйтелгэн квалификацияле электрон имзаны тикшеру нэтижэсендэ аныц 
чынбарлык шартларыныц утэлмэве ачыкланган очракта, баш тарту турында карар 
проекты 63-Ф3 номерлы Федераль законный 11 статьясы пунктларын уз эченэ 
алырга тиеш, алар аны кабул иту ечен нигез булып тора.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турында карар проекты, баш тарту сэбэплэрен курсэтеп (муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигез мондый 
документларга карата билгелэнгэн талэплэрне бозуга бэйле булган очракта, 
документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэрдэ дерес булмаган Ьэм (яки) 
каршылыклы белешмэлэр булган, билгелэнгэн талэплэрне бозып рэсмилэштерелгэн 
документларныц (мэгълуматларныц) исеме турында мэгълумат булырга тиеш) 
билгелэнгэн тэртиптэ электрон документ эйлэнеше системасы аша килештеругэ 
жибэрелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турындагы карар проектын килештеру Регламентный 3.5.4 пунктында 
каралган тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.

Регламентный 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул итудэн баш 
тарту ечен нигезлэр булмаган очракта, документларны кабул иту ечен жаваплы 
вазыйфаи зат мерэжэгать итучегэ гариза кергэн кеннэн алып бер эш кене эчендэ 
гаризаныц теркэу номерын, гариза алу датасын, аца тапшырылган документларныц 
исемлеген, муниципаль хезмэт нэтижэсен алу датасын уз эченэ алган гариза килу 
турында гаризада курсэтелгэн ысулын жибэрэ.

3.3.3.4. Курсэтелгэн процедураларны утэу 3.3.3.1 пунктлары, 3.3.3.3 Регламент 
техник мемкинлеге булган очракта, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен 
билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып автомат 
рэвештэ гамэлгэ ашырыла.

3.3.3.5. Административ процедуралар 3.3.3 пункты белэн Регламент каралуга 
гариза кергэн кеннэн алып бер эш коне эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып карауга кабул 
ителгэн документлар комплекты яки муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларны кабул итудэн баш тарту турында карар проекты тора.

3.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара 
мерэжэгатьлэр жибэру.

3.4.1. Административ процедураны башкару ечен нигез булып, мерэжэгать 
итучедэн кабул ителгэн документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат
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(хезмэткэр), административ процедураны утэугэ вэкалэтле вазыйфаи зат 
(хезмэткэр), вазыйфаи зат (хезмэткэр) алу тора.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) - 
капиталь ремонт, тезелеш Ьэм реконструкция булеге белгече (алга таба- 
ведомствоара запрослар жибэру ечен жаваплы вазыйфаи зат).

3.4.2. Ведомствоара запросларны жибэру ечен жаваплы вазыйфаи зат 
ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша (техник мемкинлек булмаганда
- башка ысуллар белэн) документларны Ьэм белешмэлэрне тапшыру турындагы 
запросларны формалаштыра Ьэм электрон формада жибэрэ 2.6.1 пункты Регламент.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар карау ечен 
гариза кабул ителгэн кенне башкарыла.

Хакимият органнарына Ьэм (яки) хакимият органнарына буйсынган оешмалар 
тарафыннан жибэрелгэн запрослар административ процедураларны утэу нэтижэлэре 
булып тора.

3.4.3. Белешмэлэр белэн тээмин итучелэр белгечлэре, ведомствоара электрон 
хезмэттэшлек системасы аша кергэн запрослар нигезендэ, соратып алына торган 
документларны (мэгълуматны) тапшыралар яки муниципаль хезмэт куреэту ечен 
кирэкле документ Ьэм (яки) мэгълумат булмау турында хэбэрнамэлэр (алга таба - 
баш тарту турында хэбэрнамэ) жибэрэлэр.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар, эгэр 
ведомствоара сорауга жавап эзерлэу Ьэм жибэрунец башка сроклары федераль 
законнар, Россия Федерациясе Хекумэтенец хокукый актлары Ьэм федераль 
законнар нигезендэ кабул ителгэн Татарстан Республикасы норматив хокукый 
актлары белэн билгелэнмэгэн булса, органга яисэ оешмага ведомствоара запрос 
кергэн кеннэн биш кен эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре булып муниципаль 
хезмэт куреэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр), яисэ ведомствоара 
запрослар жибэру ечен жаваплы вазыйфаи затка жибэрелгэн баш тарту турында 
белдеру тора.

3.4.4. Ведомствоара запрослар жибэру ечен жаваплы вазыйфаи зат:
- ведомствоара электрон багланышлар системасы аша соратып алына торган 

муниципаль хезмэт куреэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр), йэ документ 
Ьэм (яки) мэгълумат булмаганда баш тарту турында хэбэрнамэ ала;

- каралган нигезлэр булганда 2.7.1 пункты муниципаль хезмэт куреэту ечен 
кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында карар проектын эзерли.

Муниципаль хезмэт куреэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турында карар проекты, баш тарту сэбэплэрен куреэтеп (муниципаль хезмэт 
куреэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигез мондый 
документларга карата билгелэнгэн талэплэрне бозуга бэйле булган очракта,
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документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэрдэ дерес булмаган Ьэм (яки) 
каршылыклы белешмэлэр булган, билгелэнгэн талэплэрне бозып рэсмилэштерелгэн 
документарный (мэгълуматларныц) исеме турында мэгълумат булырга тиеш) 
билгелэнгэн тэртиптэ электрон документ эйлэнеше системасы аша килештеругэ 
жибэрелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документарны кабул итудэн баш 
тарту турындагы карар проектын килештеру Регламентный 3.5.4 пунктында 
каралган тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.

Элеге пункт тарафыннан билгелэнгэн административ процедуралар бер эш 
кене дэвамында башкарыла.

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре булып муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр), яисэ ведомствоара 
запрослар жибэргэн ечен жаваплы вазыйфаи затка жибэрелгэн хэбэрнамэ, 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
турында карар проекты, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар 
проекты, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе проекты, муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле документлар (белешмэлэр) тора.

3.4.5. Регламентный 3.4.2, 3.4.4, 3.4.5 пунктларында курсэтелгэн 
процедураларны утэу, техник мемкинлек булганда, дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын, 
шул исэптэн гаризаны Регламентный 2.13 пункты нигезендэ теркэгэн мизгелдэн 
файдаланып, автоматик режимда гамэлгэ ашырыла.

3.4.6. Регламентный 3.4 пунктында курсэтелгэн административ 
процедураларны утэунец максималь срогы алты эш кене тэшкил итэ.

3.5. Муниципаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэу.
3.5.1. Административ процедураны башкару ечен нигез булып, муниципаль 

хезмэт курсэту ечен кирэкле ведомствоара запрослар, Документлар (белешмэлэр) 
жибэру ечен жаваплы вазыйфаи заттан керу тора.

Административ процедураны утэу очен жаваплы вазыйфаи зат-капиталь 
ремонт, тезелеш Ьэм реконструкция булеге белгече (алга таба-муниципаль хезмэт 
курсэту нэтижэсен эзерлэу ечен жаваплы вазыйфаи зат).

3.5.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу ечен жаваплы вазыйфаи
зат:

- муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар жыелмасын карый;
- Регламентный 2.8.2 пунктында курсэтелгэн муниципаль хезмэт курсэтудэн 

баш тарту ечен нигезлэр ачыкланганда, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту 
турында карар проектын эзерли.

Регламентный 3.5.2 пунктында курсэтелгэн административ процедураларны 
утэу срогы бер эш кенен тэшкил итэ.
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Административ процедураларны утэу нэтижэлэре муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту турында карар проекты, муниципаль хезмэт курсэту ечен 
тезелгэн кирэкле документлар комплекты.

3.5.3. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу ечен жаваплы вазыйфаи
зат:

- муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр булмаган очракта, 
каралган 2.8.2 пункты Регламентта муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларны карау нэтижэлэре буенча муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе 
проектын эзерли;

- эзерлэнгэн муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе проектын билгелэнгэн 
тэртиптэ электрон документ эйлэнеше системасы аша килештеругэ жибэрэ.

Элеге пункт тарафыннан билгелэнгэн административ процедуралар бер эш 
кене дэвамында башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэсе булып, килештеругэ 
юнэлдерелгэн муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе проекты тор.

3.5.4. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту турындагы карар проектын, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе 
проектын (алга таба - документлар проектлары) килештеру Ьэм имзалау муниципаль 
хезмэт нэтижэсен эзерлэу ечен жаваплы структур булекчэ житэкчесе, орган 
житэкчесе урынбасары, орган житэкчесе тарафыннан гамэлгэ ашырыла.

Кисэтулэр булган документларныц эзерлэнгэн проектлары муниципаль хезмэт 
нэтижэсен эзерлэу ечен жаваплы затка кире кайтарыла. Кисэтулэрне бетергэннэн 
соц, документлар проектлары килешу Ьэм кул кую ечен кабат тапшырыла.

Орган житэкчесе документлар проектларын Караганда, регламентный 
вазыйфаи затлары тарафыннан административ процедураларны утэу срокларын, 
аларныц эзлеклелеген Ьэм тулылыгын, вэкалэтле вазыйфаи затларныц электрон 
документ эйлэнеше системасында килешулэрен утэуне тикшерэ.

Административ процедураларны утэу сроклары, аларныц эзлеклслеге Ьэм 
тулылыгы елешендэ хокук бозулар ачыкланган очракта, Орган житэкчесе 
Регламентный 4.3 пункты нигезендэ хокук бозуларга юл куйган затларны 
жаваплылыкка тартырга тэкъдим итэ. Элеге пункт тарафыннан билгелэнгэн 
административ процедуралар ике эш коне дэвамында башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре - муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында карар, 
Регламентный 2.3.1 пункты нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе.

3.5.5. Регламентный 3.5.3, 3.5.4 пунктларында курсэтелгэн процедураларны 
утэу, техник мемкинлек булганда, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен 
билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып, автоматик 
режимда гамэлгэ ашырыла.
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Регламентный; 3.5 пунктында куреэтелгэн административ процедураларны 
утэунен, максималь срогы дурт эш кене тэшкил итэ.

3.6. Гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэеен биру (жибэру).
3.6.1. Административ процедураны башкару очен нигез булып административ 

процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат, муниципаль хезмэт куреэтуне 
раслаучы документ алу тора.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат-капиталь 
ремонт, тезелеш Ьэм реконструкция булеге белгече (алга таба-документларны биру 
(жибэру) ечен жаваплы вазыйфаи зат).

3.6.2. Документлар биру (жибэру) ечен жаваплы вазыйфаи зат:
- дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр куреэту ечен билгелэнгэн Ьэм (яки) шэЬэр 

тезелеше эшчэнлеген тээмин итунец мэгълумати системасы ечен билгелэнгэн 
автоматлаштырылган мэгълумат системасы документациясен алып бару 
системасына муниципаль хезмэт куреэту нэтижэлэре турында мэгьлуматларны 
теркэуне Ьэм кертуне тээмин итэ;

- мерэжэгать итучегэ (аныц вэкиленэ) гаризада куреэтелгэн ысул белэн, 
муниципаль хезмэт куреэту нэтижэсе турында Ьэм органда яки КФУтэ муниципаль 
хезмэт куреэту нэтижэеен алу мемкинлеге турында хэбэр итэ.

Процедураларны утэу, техник мемкинлек булганда, автомат рэвештэ дэулэт 
Ьэм муниципаль хезмэтлэр куреэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган 
мэгълумат системасын кулланып гамэлгэ ашырыла.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар 
муниципаль хезмэт куреэтуне (бирудэн баш тартуны) раслаучы документка кул 
куйганнан соц бер эш кене эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн гыйбарэт: 
мэгълумат системаларында муниципаль хезмэт куреэту нэтижэлэре турында 
мэгълумат урнаштыру, муниципаль хезмэт куреэту нэтижэлэре Ьэм аны алу 
ысуллары турында мерэжэгать итучегэ (аныц вэкиленэ) белдеру.

3.6.3. Муниципаль хезмэт куреэту нэтижэлэрен биру (жибэру) тэртибе:
3.6.3.1. КФУ хезмэткэре гариза бирученец КФУтэ муниципаль хезмэт куреэту 

нэтижэеен сорап мерэжэгать иткэндэ, гариза биручегэ муниципаль хезмэт 
нэтижэеен бирэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар гариза 
бирученец килу кенендэ чират тэртибендэ КФУ эше Регламентында билгелэнгэн 
срокларда гамэлгэ ашырыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэсе булып КФУнец АИСында 
муниципаль хезмэт куреэту нэтижэеен биру фактын теркэу тора.

3.6.3.2. Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт нэтижэсе артыннан республика 
порталы аша мерэжэгать итучегэ шэхеи кабинетка автомат рэвештэ муниципаль
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хезмэт курсэту нэтижэсе булган, кечэйтелгэн кул куелган документный электрон 
урнэге жибэрелэ. квалификацияле электрон имза вэкалэтле орган (орган).

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар 
муниципаль хезмэт курсэтуне (курсэтудэн баш тартуны) раслаучы документка кул 
куелган кенне башкарыла.

Административ процедураларны башкару нэтижэсе булып мерэжэгать 
итучегэ муниципаль хезмэт курсэтуне (шул исэптэн муниципаль хезмэт курсэтудэн 
баш тарту) раслаучы документный республика порталын кулланып жибэру 
(тапшыру) тора.

3.6.3.3. Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт нэтижэсе артыннан органга 
мерэжэгать иткэндэ, документларны биру (жибэру) ечен жаваплы вазыйфаи зат 
мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен бирэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар мерэжэгать 
итуче килгэн кенне чират тэртибендэ органныц эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре 
белэн билгелэнгэн срокларда гамэлгэ ашырыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэсе булып дэулэт Иэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасында 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен биру фактын теркэу тора.

3.7. Техник хаталарны тезэту.
3.7.1. Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта техник хата 

ачыкланган очракта, мерэжэгать итуче органга жибэрэ:
- техник хатаны тезэту турында гариза (регламентка № 5 кушымта);
- гариза биручегэ техник хата булган муниципаль хезмэт нэтижэсе буларак 

бирелгэн документ;
- юридик кечкэ ия булган, техник хатаныц булуын таныклаучы документлар.
Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта курсэтелгэн мэгълуматларда

техник хатаны тезэту турында гариза мерэжэгать итуче (вэкалэтле вэкил) почта аша 
(шул исэптэн электрон почта аша) яки республика порталы яки КФУ аша бирэ.

3.7.2. Документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат техник хатаны 
тезэту турында гариза кабул итэ, кушымталы документлар белэн гаризаны терки 
Ьэм документларны эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи затка тапшыра.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар гаризаны 
теркэу датасыннан алып бер эш кене эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэсе булып кабул ителгэн Ьэм 
теркэлгэн, документларны эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи затка карап тикшеругэ 
жибэрелгэн гариза тора.

3.7.3. Документларны эшкэртугэ жаваплы вазыйфаи зат документларны карый 
Ьэм муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган документка тезэтмэлэр керту 
максатларында Регламентный 3.5 пунктында каралган процедураларны гамэлгэ
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ашыра Ьэм мерэжэгать итучегэ (вэкалэтле вэкилгэ) шэхсэн узе имза куеп, техник 
хатасы булган документный оригиналын тартып алып, яисэ мерэжэгать итучегэ 
почта аша (электрон почта аша) хат жибэрэ (электрон почта аша) техник хатасы 
булган документный Ороригиналына тапшырылганда документ алу мемкинлеге 
турында хатны жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар техник 
хатаны ачыклаганнан яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан жибэрелгэн хата 
турында гариза алынганнан соц ике эш кене эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэсе булып мерэжэгать итучегэ 
бирелгэн (жибэрелгэн) документ тора.

4. Административ регламентныц утэлешен контрольдэ тоту формалары

4.1. Жаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан регламент нигезлэмэлэренец Ьэм 
муниципаль хезмэт курсэтугэ талэплэрне билгелэуче башка норматив хокукый 

актларныц утэлешен Ьэм утэлешен, шулай ук муниципаль хезмэт курсэтудэ 
катнашучы органнарныц Идарэ (булеклэре) житэкчелэре тарафыннан элеге 

Регламентныц нигезлэмэлэрен утэу Ьэм утэуне тикшеру юлы белэн агымдагы
контроль гамэлгэ ашырыла.

4.2. Муниципаль хезмэт куреэтуне контрольдэ тоту органныц вазыйфаи затлары 
тарафыннан башкарыла. Контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затларныц 
вэкалэтлэре органныц идарэлэре (булеклэре) турындагы нигезлэмэлэр Ьэм 

вазыйфаи регламентлар белэн билгелэнэ.
4.3. Агымдагы контроль органныц вазыйфаи затлары тарафыннан элеге Регламент 
нигезлэмэлэрен Ьэм муниципаль хезмэт курсэтугэ талэплэрне билгелэуче башка 

норматив хокукый актларны утэу Ьэм утэуне тикшеру юлы белэн гамэлгэ ашырыла.
Агымдагы контроль Даими нигездэ башкарыла.

4.4. Административ регламентныц тулылыгын Ьэм сыйфатын контрольдэ тоту 
планлы Ьэм планнан тыш тикшерулэр уткэруне, карарлар кабул итуне Ьэм 

муниципаль хезмэт куреэту ечен жаваплы вазыйфаи затларныц гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) шикаятьлэр булган мерэжэгатьлэргэ жаваплар эзерлэуне уз эченэ

ала.
Административ процедураларныц утэлешен контрольдэ тоту формасы булып

тикшеру тора: 
эш башкару алып бару; 

документларны карау нэтижэлэренец законнар (элеге регламент)талэплэренэ туры
килуе;

документларны кабул иту срокларын Ьэм тэртибен утэу; 
муниципаль хезмэт куреэту вакытында нэтижэлэр биру срокларын Ьэм тэртибен

утэу.
Тикшерулэр уткэру периоды план характерына ия (эш планнары нигезендэ гамэлгэ 

ашырыла) Ьэм планнан тыш характерга ия (мерэжэгать итученец конкрет
мерэжэгате буенча).
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4.5. Административ регламентным тулылыгына Иэм утэлешенец сыйфатына планнан
тыш тикшеру уткэру турында карар тубэндэге очракларда кабул ителэ:

1) элеге Регламент талэплэрен Ьэм муниципаль хезмэт курсэтугэ талэплэрне 
билгели торган башка норматив хокукый актларны элек ачыкланган бозуларны

бетеру тикшерелуенэ бэйле рэвештэ;
2) мерэжэгать итучелэрнец муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органныц 

вазыйфаи затларыныц гамэллэре (гамэл кылмаулары) белэн аларныц хокукларын 
Ьэм законлы мэнфэгатьлэрен бозуга карата шикаятьлэре белэн мерэжэгатьлэре.

4.6. Уткэрелгэн тикшерулэр нэтижэлэре буенча, мерэжэгать итучелэрнец 
хокукларын бозу очраклары ачыкланган очракта, муниципаль хезмэт курсэту ечен 
жаваплы вазыйфаи затлар, гаепле дип табылган, Россия Федерациясе законнарында

билгелэнгэн тэртиптэ жаваплылыкка тартыла.
4.7. Административ регламентный утэлешен контрольдэ тоту гражданнар, аларныц 
берлэшмэлэре Ьэм оешмалары тарафыннан муниципаль хезмэт курсэткэндэ орган 

эшчэнлегенец ачыклыгы, муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында тулы, 
актуаль Ьэм ышанычлы мэгълумат алу Ьэм муниципаль хезмэт курсэту процессында 
мерэжэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карау мемкинлеге ярдэмендэ гамэлгэ

ашырыла.

5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунен купфункцияле узэгенец, оешмаларныц, 210-ФЗ номерлы Федераль 
законный 16 статьясындагы 11 елешендэ курсэтелгэн оешмаларныц, шулай ук 

аларныц вазыйфаи затларыныц Ьэм муниципаль хезмэткэрлэрнец, хезмэткэрлэрнец 
карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмаулары на) шикаять бирунец судка кадэр

(судтан тыш) тэртибе

5.1. Мерэжэгать итучелэр органныц, органныц вазыйфаи затыныц яисэ 
муниципаль хезмэткэрнен, КФУнец, муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы КФУ 
хезмэткэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) судка кадэр 
тэртиптэ шикаять бирергэ хокуклы.

Муниципаль хезмэт курсэту белэн бэйле рэвештэ орган житэкчесенец 
карарларына, гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаятьлэре муниципаль район 
башлыгына тапшырыла.

КФУ хезмэткэренец карарларына, гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
шикаятьлэр шушы КФУ житэкчесенэ тапшырыла.

КФУнец карарларына, гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаятьлэр КФУ 
гамэлгэ куючы (алга таба -  КФУне гамэлгэ куючы) тарафыннан бирелэ.

5.2. Мерэжэгать итуче шикаять белэн, шул исэптэн тубэндэге очракларда 
мерэжэгать итэ ала:

1) муниципаль хезмэт курсэту турындагы запросны теркэу срокларын бозу;
2) муниципаль хезмэт курсэту срогы бозылу. Курсэтелгэн очракта 

купфункцияле узэк хезмэткэре тарафыннан купфункцияле узэкнец карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата судка кадэр (судтан тыш) шикаять белдеру, 
карар Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) дэгъва белдерелэ торган купфункцияле
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узэккэ «Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 
елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 статьясындагы 1_3 
елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тулы кулэмдэ дэулэт яисэ муниципаль хезмэтлэр 
курсэту йоклэнгэн очракта мемкин;

3) мерэжэгать итучедэн муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия 
Федерациясенец норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасыныц 
норматив хокукый актларында курсэтелмэгэн яисэ гамэлгэ ашырылмаган 
документларны яисэ мэгълуматны талэп иту яисэ гамэлгэ ашыру;

4) муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясенец норматив 
хокукый актларында, Татарстан Республикасыныц норматив хокукый актларында 
каралган документларны мерэжэгать итученец кабул итудэн баш тартуы;

5) федераль законнарда Ьэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
законнары Ьэм башка норматив хокукый актларында каралмаганда, муниципаль 
хезмэт курсэтудэн баш тарту.;

6) муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэжэгать итучедэн Россия Федерациясе 
норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 
актларында каралмаган тулэу талэбе;

7) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда бирелгэн 
хаталарны Ьэм хаталарны тезэтудэн яисэ мондый тезэтмэлэрнец билгелэнгэн 
срогын бозудан баш тарту;

8) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре буенча документлар биру вакытын 
яки тэртибен бозу;

9) федераль законнарда Ьэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, законнарда Ьэм Татарстан 
Республикасыныц башка норматив хокукый актларында каралмаган очракта, 
муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору;;

10) мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт курсэткэндэ, муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тартканда яисэ муниципаль 
хезмэт курсэтудэ, № 210-ФЗ Федераль законный 7 статьясындагы 1 елешенец 4 
пунктында каралган очраклардан тыш, документларныц булмавы Ьэм (яисэ) 
дереслеге курсэтелмэгэн документларныц яисэ белешмэлэрнец талэбе.

5.3. Шикаять язмача кэгазьдэ яки электрон формада бирелэ.
Шикаятьне почта аша, МФЦ аша, Интернет мэгълумат-телекоммуникация 

челтэреннэн, Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районыныц жирле 
узидарэ органыныц рэсми порталыннан (www.nurlat.tatarstan.ru), Татарстан 
Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр порталыннан 
(http://uslugi.tatarstan.ru), Дэулэти Ьэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) Бердэм 
порталыннан (http://www.gosuslugi.ru) файдаланып, Ьэм шулай ук мерэжэгать 
итучене шэхсэн кабул иткэндэ кабул итэргэ мемкин.

КФУ карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаять почта 
аша, «Интернет» челтэреннэн файдаланып, МФЦ, Татарстан Республикасы дэулэт 
Ьэм муниципаль хезмэтлэр Порталыныц рэсми сайтыннан (http://uslugi.tatarstan.ru), 
Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) бердэм порталыннан

http://www.nurlat.tatarstan.ru
http://uslugi.tatarstan.ru
http://www.gosuslugi.ru
http://uslugi.tatarstan.ru
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(https://www.gosuslugi.ru) жибэрелергэ момкин, шулай ук мерэжэгать итучене 
шэхсэн кабул иткэндэ кабул ителергэ момкин.

5.4. Шикаять уз эченэ алырга тиеш:
1) муниципаль хезмэт курсэтуче орган, дэулэт хезмэткэре яисэ муниципаль 

хезмэт курсэтуче органныц вазыйфаи заты, купфункцияле узэк, аныц житэкчесе Ьэм 
(яки) хезмэткэрнец исеме Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять 
белдерелэ торган гамэллэре;

2) гариза бирученец фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (соцгысы -  булган 
очракта), гариза бирученец -  физик затныц яшэу урыны турында мэгълуматлар, 
гариза бирученец -  юридик затныц урнашу урыны турында белешмэлэр, шулай ук 
элемтэ ечен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) 
Ьэм гариза биручегэ жавап жибэрелергэ тиешле почта адресы (булганда);

3) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц вазыйфаи затыныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец, КФУнец шикаять 
белдерелэ торган карарлары Ьэм гамэллэре (гамэл кылмавы) турында белешмэлэр;

4) мерэжэгать итуче нигезендэ муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, 
муниципаль хезмэт курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц яисэ муниципаль 
хезмэткэрнец, купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец карары Ьэм 
гамэл кылмавы (гамэл кылмавы) белэн килешми торган дэлиллэр.

5.5. Мерэжэгать итуче тарафыннан гариза бирученец дэлиллэрен раслаучы 
документлар (булганда), йэ аларныц кучермэлэре тапшырылырга мемкин.

5.6. Шикаять аныц кергэн кеннэн соц килуче эш кененнэн дэ сонга калмыйча 
теркэлергэ тиеш.

Шикаятьне карау срогы - аны теркэгэн кеннэн алып унбиш эш кене эчендэ, э 
муниципаль хезмэт курсэтуче органга, купфункцияле узэккэ, оешмаларга карата 
«Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр куреэтуне оештыру турында» 2010 елныц 27 
июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 статьясындагы 1 булегендэ 
каралган купфункцияле узэккэ, оешмаларга шикаять биргэн очракта - мерэжэгать 
итучедэн документларны кабул иткэндэ йэ жибэрелгэн басма хаталарны Ьэм 
хаталарны тезэткэндэ яисэ билгелэнгэн тезэтулэрне шикаять биргэн очракта - аны 
теркэгэн кеннэн алып биш эш кене эчендэ.

5.7. Шикаятьне карау нэтижэлэре буенча тубэндэге карарларныц берсе кабул
ителэ:

1) шикаять, шул иеэптэн, кабул ителгэн карарны юкка чыгару, муниципаль 
хезмэт куреэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда жибэрелгэн хаталарны Ьэм 
хаталарны тезэту, Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан 
Республикасы норматив хокукый актларында алынмаган акчаны мерэжэгать 
итучегэ кире кайтару рэвешендэ дэ канэгатьлэндерелэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндерудэн баш гарта.
5.8. Олеге Регламентныц 5.7 пунктында куреэтелгэн карар кабул ителгэн 

кеннэн соц килгэн кеннэн дэ соцга калмыйча мерэжэгать итучегэ язмача Ьэм 
мерэжэгать итуче телэге буенча электрон формада шикаятьне карау нэтижэлэре 
турында могивлаштырылган жавап жибэрелэ.

https://www.gosuslugi.ru
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5.9. Шикаятьне элеге Регламентами 5.8 пунктында курсэтелгэн морэжэгать 
итучегэ жавап итеп таныган очракта, муниципаль хезмэтне курсэтуче орган, 
купфункцияле узэк йэ “Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру 
турында” 2010 елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 
статьясындагы 1_1 елешендэ каралган оешма тарафыннан дэулэт яисэ муниципаль 
хезмэт курсэткэндэ ачыкланган хокук бозуларны кичекмэстэн бетеру 
максатларында башкарыла торган гамэллэр турында мэгълумат бирелэ, шулай ук 
китерелгэн у ц а й с ы зл ы к л ар  ечен гафу утенэлэр Ьэм морэжэгать итучегэ дэулэт яки 
муниципаль хезмэт алу максатларында башкарырга тиешле алдагы гамэллэр 
турында мэгълумат курсэтелэ.

5.10. Шикаятьне элеге Регламентный 5.8 пунктында курсэтелгэн морэжэгать 
итучегэ жавапта канэгатьлэндерелергэ тиеш тугел дип тану очрагында кабул 
ителгэн карарныц сэбэплэре турында дэлиллэнгэн ацлатмалар, шулай ук кабул 
ителгэн карарга шикаять биру тэртибе турында мэгълумат бирелэ.

5.11. «Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 
елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законный 11-2 статьясындагы 1 
олеше нигезендэ шикаятьлэрне карау буенча вэкалэтлэр бирелгэн хезмэткэр 
административ хокук бозу яисэ жинаять составы билгелэре буенча шикаять 
бирелгэн очракта яисэ карау нэтижэлэре буенча булган материалларны кичекмэстэн 
прокуратура органнарына жибэрэ.

5.12. Орган карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына), шулай ук аныц 
вазыйфаи затларына, яисэ муниципаль хезмэткэрлэрнец судка кадэр (судтан тыш) 
шикаять белдеруенэ бэйле рэвештэ барлыкка килэ торган менэсэбэтлэр 210-ФЗ 
номерлы Федераль закон нигезендэ жайга салына.
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«Су объектларыныц тебен Ьэм 
ярларын узгэрту белэн бэйле су 
тебен тирэнэйту Ьэм башка эшлэр 
башкарганда алынган су тебеннэн 
алынган грунтны куллану турында 
карар кабул иту» буенча муниципаль 
хезмэтен курсэтунен административ 
регламентына 1 нче кушымта

(Рэвеш)

(Муниципаль хезмэт курсэтуче орган бланкы)

Су объектларыныц тебен Ьэм ярларын узгэртугэ бэйле рэвештэ тебен тирэнэйту Ьэм 
башка эшлэр башкарганда алынган дон грунтыннан файдалану турындагы карар

1. Элеге карар гариза нигезендэ кабул ителде:

(мерэж эгать итученен исеме курсэтелэ)

2. Су объектларыныц тебен Ьэм ярларын узгэрту белэн бэйле тирэнэйту Ьэм 
башка эшлэр башкарганда алынган су грунты файдаланылачак: (эйтергэ кирэк)

муниципаль ихтыяжларны тээмин иту ечен;

су объектларыныц тебен Ьэм ярларын узгэртугэ бэйле башка эшлэрне 
тирэнэйту Ьэм башка эшлэрне башкаручы физик, юридик зат 
мэнфэгатьлэрендэ

3. Муниципаль ихтыяжларны тээмин иту ечен кулланылган очракта су тебе 
грунтын куллануныц максаты (максатлары) курсэтелэ: (эйтергэ кирэк)

территорияне тезеклэндеруне оештыру;

юл эшчэнлеген гамэлгэ ашыру;

жирлек халкыныц массакулэм ял иту ечен шартлар тудыру Ьэм халык 
куплэп ял итэ торган урыннарны тезеклэндеруне оештыру;

ясалма жир кишэрлеклэре булдыру;

авыл хужалыгы житештеруенец максатлары ечен;

аквакульту раны (балыкчылыкны) тормышка ашыру ечен.
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Эшлэрне уткэру урыны_____________ ____________________________________
(Россия Федерациясе субъекты исеме, 
муниципаль берэмлек, кадастр номеры 
жир участогы (булган очракта), координаталар 
мерэжэгать итуче тарафыннан кулланыла торган су

объектыньщ бер елеше
эшлэр башкару ечен, акватория мэйданы-км2).

Су тебе грунты кулэмнэре (планлаштырылган кулэмнэр)_____________

Су тебе грунтларын саклау урыны (ж;ирнец кадастр номеры

кишэрлек)__________________________________________________________________

Муниципаль ихтыяж;ларны тээмин иту ечен су тебендэге грунтнын

(кишэрлекнец кадастр номеры) куллану урыны__________________________

4. Су объектларыныц тебен Ьэм ярларын узгэртугэ бэйле физик, юридик, 

тирэнэйту Ьэм башка эшлэрне башкаруны гамэлгэ ашыручы затлар 

мэнфэгатьлэрендэ дон грунтын файдаланган очракта:________________

(физик, юридик затнын исеме курсэтелэ)

Электрон имза турында белешмэлэр 

Вазыйфаи зат (ФИО) __________

(вэкалэтле вазыйфаи зат имзасы)
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«Су объектларыныц тебен Ьэм 
ярларын узг9РтУ белэн бэйле су 
тебен тирэнэйту Ьэм башка эшлэр 
башкарганда алынган су тебеннэн 
алынган грунтны куллану турында 
карар кабул иту» буенча муниципаль 
хезмэтен курсэтунен административ 
регламентына 2нче кушымта

(Рэвеш)

(Муниципаль хезмэт курсэтуче орган бланкы)

Кем:

Элемтэ ечен мэгълумат: 

Вэкил:

К
су объектларыныц тебен Ьэм ярлары 

Ьэм башка эшлэр башкарганда аль 
кабул иту буенча муниципаль хе

Вэкилнец контакт мэгълуматлары:

АРАР
н узгэрту белэн бэйле су тебен тирэнэйту 
шган су тебен куллану турында Карар 
“змэт курсэтудэн баш тарту хакында

№

Гаризаны карау нэтиж;элэре буен 
(гариза датасы кэм номеры) тубэщ 
курсэтудэн баш тарту турында Карар ка( 

1.

ча №
[эге нигезлэр буенча муниципаль хезмэт 
Зуд ителде (сайларга, кирэкле):

5
2.

Баш тарту сэбэплэрен ацлат;
#

0стэмэ рэвештэ хэбэр итэбез:

(баш тарту сэбэплэрен  бетеру ечен кирэкле мэгълумат, шулай ук булган очракта башка естэм э мэгълумат
курсэтелэ)

„  . ,  . Электрон имза турында белешмэлэр 
Вазыифаи зат (Ф. и. о.)

(вэкалэтле вазыйфаи зат имзасы)
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«Су объектларынын тебен Ьэм 
ярларын узгэрту белэн бэйле су 
тебен тирэнэйту Иэм башка эшлэр 
башкарганда алынган су тобеннэн 
алынган грунтны куллану турында 
карар кабул иту» буенча муниципаль 
хезмэтен курсэтунец административ 
регламентына 3 нче кушымта

(Рэвеш)

Муниципаль ихтыяжларны тээмин иту яки аннан файдалану ечен су тебе 
грунтыннан файдалану момкинлеген карау турында гариза 

мэнфэгатьлэрендэ мерэжэгать итуче

(ж;ирле узидарэ вэкалэтле органы исеме)

ГАРИЗА

юридик зат ечен-ОГРН куреэтелгэн тулы Иэм кыскартылган (булган очракта) исем, 
физик зат, шул иеэптэн шэхеи эшмэкэр вчен-фамилиясе, исеме, атасынын исеме (булса))

гамэлдэ булган:
уставыныц
эш
башка___________________________________________________________

(документныц тврен куреэтергэ)

Теркэлгэн _____________________________________________
(кем Ьэм кайчан юридик зат теркэлгэн)

Урнашу урыны (Ю ридик адрес) _________________________________________________________

Банк р е к в и з и т л а р ы __________________________________________________________________________
Йезендз_________________________________________________________________________________________

(вазыйфасы, вэкиле, фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (булганда)

туган к е н е _________________________________________________________________________________

П аспорт________________________________________________________________ .______________ _________
(сериясе, номеры, кем Ьэм кайчан бирелде, код булекчэсе)

яшэу а д р е с ы ______________________________________________________________________________
(тулысынча даими яшэу урыны)

элемтэ очен телефон ___________________________________________
юридик зат исеменнэн гамэлдэге:
ышанычсыз___________________________________________________________________________________

(юридик зат исеменнэн ышанычнамэсез эш итэргэ хокуклы зат тарафыннан куреэтелэ 
закон яисэ гамэлгэ кую документлары уз квченэ керэ.

ышанычнамэ н и г е з е н д э ____________________________________________________
(нотариусныц фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (булганда), округ)
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«___ » ______________________реестрда ___________
башка нигезлэр буенча

(документныц исеме Иэм реквизитлары)

Чыгарылган су тебен куллану мемкинлеген карауны сорыйм

(Россия Федерациясе субъекты, муниципаль берэмлек исеме, кадастр номеры
ж;ир кишэрлеге (булган очракта), су объектыныц бер влеше координатапары, мврэж;эгать итуче куллана торган су объекты 
эшлэр башкару ечен, Акватория мэйданы, км - эш твре, табыла торган су грунты кулэме.

муниципаль ихтыяжларны тээмин иту ечен

су объектларыныц тебен Ьэм ярларын узгэртугэ бэйле башка эшлэрне тирэнэйту Ьэм 
башка эшлэрне башкаручы физик, юридик зат мэнфэгатьлэрендэ

Эйтергэ кирэк 

Кушымта:

а) шэхесне раслаучы документ кучермэсе, -  физик зат ечен;
б) гариза мерэжэгать итуче вэкиле тарафыннан бирелгэн очракта, мерэжэгать итуче исеменнэн гамэллэр 
башкаруга затньщ вэкалэтлэрен раслаучы документ;
в) гомумтаралган файдалы казылмаларга кагылмаган каты файдалы казылмаларнын булмавы турында жир 
асты байлыкларыннан файдалану буенча Федераль агентлыкньщ территориаль органы бэялэмэсе;
г) су ресурслары федераль агентлыгынын территориаль органы су объектларынын тебен Иэм ярларын 
узгэрту белэн бэйле су тебен тирэнэйту Ьэм башка эшлэр башкару нигезлэре турында бэялэмэсе, алар 
нэтижэсендэ су тебе грунт алынган.

Гаризада курсэтелгэн документлар Иэм белеш мэлэр дерес. Документларны кабул иту турында расписка алды(а).

« » 20 г. « » к «____» мин.
(гариза биру датасы Иэм вакыты)

_________________________  / __________________________________________________________ /
(гариза бируче имзасы) (фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (булганда)

М. У.
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«Су объектларыныц тебен Ьэм 
ярларын узгэрту белэн бэйле су 
тебен тирэнэйту Ьэм башка эшлэр 
башкарганда алынган су тебеннэн 
алынган грунтны куллану турында 
карар кабул иту» буенча муниципаль 
хезмэтен курсэтунен административ 
регламентына 4 нче кушымта

(Рэвеш)
(Муниципаль хезмэт курсэтуче орган бланкы)

Кем:_____________________________
Элемтэ ечен мэгълумат:

Вэкил:

Вэкилнец контакт мэгълуматлары:

КАРАР
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш

тарту турында
_____________________ № ______________________

Гаризаны карау нэтижэлэре буенча_________________ № ________________
(гариза датасы Ьэм номеры) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларны тубэндэге нигезлэр буенча кабул итудэн баш тарту турында Карар 
кабул ителде (сайларга, кирэкле):

1. ________________________________________________________________________________;
2.  .

Баш тарту сэбэплэрен ацлату:_______________________________________

0стэмэ рэвештэ хэбэр итэбез:____________________________________

(баш тарту сэбэплэрен бетеру ечен кирэкле мэгълумат, шулай ук булган очракта башка естэм э мэгълумат
курсэтелэ)

Электрон имза турында белешмэлэр 

Вазыйфаи зат (Ф. и. о.) __________

(вэкалэтле вазыйфаи зат имзасы)


