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17.08.2022                                                   Казан ш.                                                 № п/217 

 

  

Урта һөнҽри белем бирү 

программаларын гамҽлгҽ ашыручы 

белем бирү оешмаларына укырга 

керү өчен гаризалар кабул итү һҽм 

теркҽү буенча дҽүлҽт хезмҽте 

күрсҽтүнең административ 

регламентын раслау турында 

 

 

«Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында» 2010 

елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы федераль закон, Татарстан Республикасы 

Министрлар Кабинетының «Татарстан Республикасы дҽүлҽт хакимияте               

башкарма органнары тарафыннан дҽүлҽт хезмҽтлҽре күрсҽтүнең административ 

регламентларын эшлҽү һҽм раслау тҽртибен раслау турында һҽм Татарстан 

Республикасы Министрлар Кабинетының аерым карарларын көчен югалткан              

дип тану турында» 2022 елның 28 февралендҽге 175 номерлы карары нигезендҽ 

боерык бирҽм:  

 

Урта һөнҽри белем бирү программаларын гамҽлгҽ ашыручы белем бирү 

оешмаларына укырга керү өчен гаризалар кабул итү һҽм теркҽү буенча дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтүнең кушымтада бирелҽ торган административ регламентын расларга 

 

 

 

Министр                                                                                                   А.Р. Хҽйруллин 

 

 

 

 

ПРИКАЗ                                                                     БОЕРЫК 

             БОЕРЫК 
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Татарстан Республикасы Дҽүлҽт 

идарҽсен цифрлы нигездҽ үстерү, 

мҽгълүмат технологиялҽре һҽм 

элемтҽ министрлыгының 2022 елның 

17 августындагы п/217 номерлы 

боерыгы белҽн расланды 

 

 

 

 

Урта һөнәри белем бирү программаларын гамәлгә ашыручы белем бирү 

оешмаларына укырга керү өчен гаризалар кабул итү һәм теркәү буенча дәүләт 

хезмәте күрсәтүнең административ регламенты 

 

1. Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1. Ҽлеге Административ регламент (алга таба – Регламент) урта һөнҽри 

белем бирү программаларын гамҽлгҽ ашыручы белем бирү оешмаларына укырга 

керү өчен гаризалар кабул итү һҽм теркҽү буенча дҽүлҽт хезмҽте (алга таба – дҽүлҽт 

хезмҽте) күрсҽтүнең стандартын һҽм тҽртибен билгели. 

1.2. Мөрҽҗҽгать итүчелҽр булып түбҽндҽгелҽр тора: 

Россия Федерациясе гражданнары; 

чит ил гражданнары, гражданлыгы булмаган затлар, шул исҽптҽн чит иллҽрдҽ 

яшҽүче ватандашлар; 

мөрҽҗҽгать итүче заты (вҽкиле). 

1.3. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽткҽндҽ (мөрҽҗҽгать итүчегҽ дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү 

варианты нигезендҽ дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтүче орган үткҽрҽ торган анкета 

нҽтиҗҽсендҽ билгелҽнгҽн мөрҽҗҽгать итүченең тиешле билгелҽренҽ туры килҽ 

торган дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү) профильне яңасына үзгҽртү үткҽрелми. 

 

2. Дәүләт хезмәте күрсәтү стандарты 

 

2.1. Күрсәтелә торган дәүләт хезмәте атамасы. 

«Урта һөнҽри белем бирү программаларын гамҽлгҽ ашыручы белем бирү 

оешмаларына укырга керү өчен гаризалар кабул итү һҽм теркҽү». 

2.2. Дәүләт хезмәте күрсәтүче органның исеме. 

2.2.1. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен җаваплы орган: 

Татарстан Республикасы Дҽүлҽт идарҽсен цифрлы нигездҽ үстерү, мҽгълүмат 

технологиялҽре һҽм элемтҽ министрлыгы (алга таба – Министрлык) – ведомствога 

карый торган «Халыкара компетенциялҽр үзҽге – Казан мҽгълүмат технологиялҽре 

һҽм элемтҽ техникумы» дҽүлҽт автоном һөнҽри белем бирү учреждениесе аша 

(«ХКҮ-КМТЭТ» ДАҺБУ), Министрлык аңа карата гамҽлгҽ куючы функциялҽрен 

һҽм вҽкалҽтлҽрен гамҽлгҽ ашыра (алга таба – Учреждение)  
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2.2.2. Дҽүлҽт хезмҽте дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү буенча 

күпфункцияле үзҽклҽрдҽ (алга таба – КФҮ), КФҮ ерактагы эш урыннарында 

күрсҽтелми. 

2.3. Дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәсе. 

2.3.1. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсе булып түбҽндҽгелҽр тора: 

Учреждениедҽ белем алу өчен гаризаларны кабул итү һҽм теркҽү; 

дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүдҽн баш тарту (Регламентка 3 нче кушымта). 

2.3.2. Гаризаларны теркҽү укырга керҽ торган гражданнарның гаризаларын 

теркҽү журналында алып барыла. 

2.3.3. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсе рҽсмилҽштерелҽ һҽм кулга тапшырыла 

яки мөрҽҗҽгать итүчегҽ сайланган ысул буенча җибҽрелҽ: 

язма формада – почта адресы буенча; 

электрон документ формасында – электрон почта адресы һҽм (яки) 

мөрҽҗҽгать итүченең Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең 

(функциялҽрнең) бердҽм порталындагы (алга таба – Бердҽм портал), Татарстан 

Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү порталындагы (алга таба – 

Республика порталы) шҽхси кабинетына. 

шҽхсҽн килгҽн вакытта. 

2.4. Дәүләт хезмәтен күрсәтү вакыты. 

2.4.1. Дҽүлҽт хезмҽте гариза һҽм документлар Учреждениедҽ теркҽлгҽннҽн 

соң, эш көннҽрендҽ исҽплҽнҽ торган 5 көнлек чорда күрсҽтелҽ. 

2.4.2. Учреждениедҽ беренче курска белем бирү программалары буенча кабул 

итү гражданнарның шҽхси гаризасы (1 нче кушымта) буенча гамҽлгҽ ашырыла. 

Документлар 20 июньнҽн дҽ соңга калмыйча кабул ителҽ. 

Учреждениегҽ көндезге уку бүлегенҽ гаризалар кабул итү – 15 августка кадҽр, 

ҽ  «ХКҮ-КМТЭТ» ДАҺБУ буш урыннар булган очракта, документлар кабул итү 

вакыты агымдагы елның 25 ноябренҽ кадҽр озайтыла. 

Учреждениедҽ белем алуның башка рҽвешлҽренҽ (көндезге-читтҽн торып, 

читтҽн торып) гаризалар кабул итү гамҽлгҽ ашырылмый.  

Кабул ителгҽннҽн соң буш урыннар калган очракта, белем оешмасына укырга 

алу агымдагы елның 1 декабренҽ кадҽр гамҽлгҽ ашырыла. 

2.4.5. Учреждениегҽ укырга кабул итү өчен документларның оригиналларын 

тапшыру чорлары Учреждениенең рҽсми сайтларында, шулай ук Бердҽм порталда 

һҽм Республика порталында бастырылган Урта һөнҽри белем бирү буенча мҽгариф 

программалары буенча укуга кабул итү кагыйдҽлҽрендҽ билгелҽнҽ. 

2.5. Дәүләт хезмәте күрсәтү өчен хокукый нигезләр. 

Бердҽм порталда, Республика порталында урнаштырылган: 

дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүне җайга салучы норматив хокукый актлар исемлеге; 

дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүне тикшереп тору өчен җаваплы органнар 

(учреждениелҽр) һҽм вазыйфаи затлар турында белешмҽлҽр; 

дҽүлҽт хезмҽтлҽрен күрсҽтүче органнарның, шулай ук аларның вазыйфаи 

затларының, дҽүлҽт яки муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең, хезмҽткҽрлҽрнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) судка кадҽр (судтан тыш) 

шикаять бирү тҽртибе турында мҽгълүмат. 

2.6. Дәүләт хезмәте күрсәтү өчен кирәкле документларның тулы исемлеге. 
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2.6.1. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен мөрҽҗҽгать итүче түбҽндҽге 

документларны тапшыра: 

2.6.1.1. Россия Федерациясе гражданнары: 

1) гариза: 

кҽгазь чыганактагы документ формасында (1 нче кушымта). Гаризаның кҽгазь 

рҽвешендҽге формасы мөрҽҗҽгать итүче тарафыннан турыдан-туры Учреждениедҽ 

алынырга мөмкин; 

Бердҽм портал һҽм (яки) Республика порталы аша мөрҽҗҽгать иткҽндҽ, 

«Электрон имза турында» 2011 елның 6 апрелендҽге 63-ФЗ номерлы федераль закон 

(алга таба – 63-ФЗ номерлы федераль закон) талҽплҽренҽ туры китереп имзаланган 

электрон рҽвештҽ (тиешле мҽгълүматларны гаризаның интерактив формасына кертү 

юлы белҽн тутырыла). Гариза формасы Учреждениенең рҽсми сайтында күчермҽсен 

алу һҽм тутыру өчен электрон формада урнаштырылган; 

2) шҽхесне, Россия Федерациясе гражданлыгын раслаучы документ; 

3) алынган белем турында документ һҽм (яки) алынган белем һҽм 

квалификация турында документ; 

4) 4 фото; 

5) максатчан укыту клиенты тарафыннан расланган максатчан укыту 

контракты; 

6) индивидуаль казанышлар булуын раслаучы документлар (булган очракта); 

7) инвалидлыкны яки сҽламҽтлекнең чиклҽнгҽн мөмкинлеклҽрен раслаучы 

документ (булган очракта); 

8) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү буенча мөрҽҗҽгать итүченең вҽкиле мөрҽҗҽгать 

иткҽн очракта, мөрҽҗҽгать итүче вҽкиленең мҽнфҽгатьлҽрен таныклый торган 

документ (физик затларның законлы вҽкиллҽреннҽн тыш); 

9) теркҽлҽ торган документлар исемлеге. 

2.6.1.2. Чит ил гражданнары, гражданлыгы булмаган затлар, шул исҽптҽн чит 

иллҽрдҽ яши торган ватандашлар тарафыннан: 

1) гариза: 

кҽгазь чыганактагы документ формасында (1 нче кушымта). Гаризаның кҽгазь 

рҽвешендҽге формасы мөрҽҗҽгать итүче тарафыннан турыдан-туры Учреждениедҽ 

алынырга мөмкин; 

Бердҽм портал һҽм (яки) Республика порталы аша мөрҽҗҽгать иткҽн очракта, 

63-ФЗ номерлы федераль закон талҽплҽренҽ туры китереп имзаланган электрон 

формада (тиешле мҽгълүматларны интерактив формага кертү юлы белҽн тутырыла). 

Гариза формасы Учреждениенең рҽсми сайтында күчермҽсен алу һҽм тутыру өчен 

электрон формада урнаштырылган.  

2) укырга керүченең шҽхесен таныклаучы документ яки Россия 

Федерациясендҽ чит ил гражданинының шҽхесен таныклаучы документ, 

гражданлыгы булмаган затлар өчен яшҽүгҽ рөхсҽт кҽгазе; 

3) алынган белем турында чит ил дҽүлҽте документы (документлары) яисҽ 

алган белем турында һҽм квалификация турында документ (алга таба – алган белем 

турында чит ил дҽүлҽте документы), ҽгҽр ҽлеге документ белҽн таныклана торган 

белем Россия Федерациясендҽ «Россия Федерациясендҽ мҽгариф турында» 2012 

елның 29 декабрендҽге 273-ФЗ номерлы федераль законның 107 статьясы нигезендҽ 

consultantplus://offline/ref=6C617ECB8A75AB06AA0EE3225928D0A1A8B505BE9E7C34A377A6A72348B6C82125C066866B44E9EA981B1BE9DEs6x7I
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тиешле белем дҽрҽҗҽсендҽ танылса; 

4) 1993 елның 11 февралендҽге 4462-1 номерлы Нотариат турында Россия 

Федерациясе законнары нигезлҽренең 81 статьясында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

расланган, алынган белем турында чит ил дҽүлҽте документының һҽм аңа 

кушымтаның рус теленҽ тҽрҗемҽсе (соңгысы мондый документ бирелгҽн дҽүлҽт 

законнарында каралган булса); 

5) чит илдҽ яши торган ватандашның «Россия Федерациясендҽ чит иллҽрдҽ 

яши торган ватандашларга карата дҽүлҽт сҽясҽте турында» 1999 елның 24 маендагы 

99-ФЗ номерлы федераль законның 17 статьясындагы 6 пунктында каралган 

төркемнҽргҽ каравын раслый торган документлар яисҽ башка дҽлиллҽрнең 

күчермҽлҽре; 

6) 4 фото; 

7) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү буенча мөрҽҗҽгать итүченең вҽкиле мөрҽҗҽгать 

иткҽн очракта, мөрҽҗҽгать итүче вҽкиленең мҽнфҽгатьлҽрен таныклый торган 

документ (физик затларның законлы вҽкиллҽреннҽн тыш); 

8) теркҽлҽ торган документлар исемлеге. 

2.6.2. Гариза бланкының электрон рҽвеше Учреждениенең рҽсми сайтында 

урнаштырылган. 

Гаризада укырга керүчелҽр тарафыннан түбҽндҽге мҽҗбүри белешмҽлҽр 

күрсҽтелҽ: 

1) фамилиясе, исеме, ата исеме (соңгысы – булган очракта); 

2) туган көне, ае, елы; 

3) шҽхесне раслаучы документ реквизитлары, кайчан һҽм кем тарафыннан 

бирелгҽн; 

4) алынган белеменең элеккеге дҽрҽҗҽсе турында һҽм аны раслый торган 

белеме турындагы документ һҽм (яки) белеме һҽм квалификациясе турындагы 

документ хакында; 

5) белем алу шартларын һҽм белем алу формаларын күрсҽтеп, белем бирү 

оешмасына укырга керергҽ планлаштыра торган белгечлек(лҽр)/һөнҽр(лҽр) (укырга 

кабул итүнең контроль цифрлары, түлҽүле белем бирү хезмҽтлҽре күрсҽтү 

турындагы килешүлҽр буенча каралган урыннар нигезендҽ); 

6) индивидуаль казанышлар (булган очракта); 

7) тулай торак бирүгҽ мохтаҗ булу-булмавы; 

8) инвалид булуы яисҽ сҽламҽтлеге буенча мөмкинлеклҽре чикле булу 

сҽбҽпле, укырга керү сынауларын уздырганда укырга керүче затка махсус шартлар 

булдыру зарурлыгы. 

Гаризада шулай ук белем бирү эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыруга лицензия, белем 

бирү программалары буенча белем бирү эшчҽнлегенҽ дҽүлҽт аккредитациясе 

турында таныклык күчермҽлҽре һҽм аларның кушымталары белҽн танышып чыгуы 

(шул исҽптҽн гомуми файдаланудагы мҽгълүмат системалары аша да) яисҽ ҽлеге 

таныклыкның күчермҽсе булмавы турындагы факт теркҽлҽ. Танышып чыгу факты 

укырга керүченең шҽхси имзасы белҽн раслана.  

Мөрҽҗҽгать итүченең имзасы белҽн түбҽндҽгелҽр дҽ раслана: 

Учреждениегҽ кабул итүгҽ бҽйле рҽвештҽ укырга керүчелҽрнең шҽхси 

мҽгълүматларын эшкҽртүгҽ ризалык; 

http://internet.garant.ru/document/redirect/12115694/1706
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урта һөнҽри белемне беренче тапкыр алу факты; 

белем бирү оешмасының уставы, белем бирү эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыруга 

лицензия, дҽүлҽт аккредитациясе турында таныклык, белем бирү эшчҽнлеген 

оештыруны һҽм гамҽлгҽ ашыруны регламентлаучы башка документлар, 

укучыларның хокуклары һҽм бурычлары белҽн танышу; 

алынган белем турындагы документ һҽм (яки) алынган белем һҽм 

квалификация турындагы документ оригиналын бирү датасы белҽн танышу (шул 

исҽптҽн гомуми файдаланудагы мҽгълүмат системалары аша да).  

2.6.3. Гариза һҽм аңа теркҽлҽ торган документлар мөрҽҗҽгать итүче яки 

мөрҽҗҽгать итүченең законлы вҽкиле тарафыннан түбҽндҽге ысулларның берсе 

буенча тапшырыла (җибҽрелҽ) ала: 

1) Учреждениегҽ шҽхсҽн барган очракта кҽгазь чыганакларда; 

2) гомуми файдаланудагы почта элемтҽсе операторлары аша, кулга тапшыру 

турында белдереп, заказлы хат белҽн; 

3) белем бирү оешмасы сайтында Учреждениенең электрон почтасы яки 

электрон мҽгълүмат системасы аша; 

4) 63-ФЗ номерлы федераль закон талҽплҽре нигезендҽ имзаланган 

(таныкланган) электрон формада – Бердҽм портал, Республика порталы аша.  

Гаризага теркҽлеп бирелҽ торган электрон документлар (документларның 

электрон рҽвешлҽре), шул исҽптҽн ышаныч кҽгазьлҽре 50 Мбайттан артмаган 

үлчҽмдҽ pdf, jpg, jpeg, png, tif, doc, docx, rtf форматларындагы файллар рҽвешендҽ 

җибҽрелҽ. 

Электрон документларның (электрон документ рҽвешлҽренең) сыйфаты 

документ текстын тулы күлҽмдҽ уку һҽм документ реквизитларын тану 

мөмкинлеген бирергҽ тиеш. 

2.6.4. Гаризаны һҽм кирҽкле документларны Бердҽм портал, Республика 

порталы аша җибҽргҽн очракта, физик затлар гаризаны гади электрон имза белҽн 

имзалыйлар.  

Гади электрон имзаны алу өчен, мөрҽҗҽгать итүчегҽ Идентификация һҽм 

аутентификация буенча бердҽм системада (алга таба – ИАБС) теркҽлү 

(аутентификация) процедурасын узарга, шулай ук стандарттан ким булмаган 

дҽрҽҗҽгҽ кадҽр исҽпкҽ алу язуын расларга кирҽк («Интернет» челтҽрендҽ сайтның 

домент атамасы - esia.gosuslugi.ru). 

Регламентның 2.6.1.1 пунктының 8 пунктчасында, 2.6.1.2 пунктының 7 

пунктчасында күрсҽтелгҽн документларны Бердҽм портал, Республика порталы аша 

тапшырган очракта, мөрҽҗҽгать итүче мондый документларны төзү һҽм имзалау 

өчен вҽкалҽтле булган затлар, шул исҽптҽн нотариуслар тарафыннан 63-ФЗ номерлы 

федераль закон талҽплҽре нигезендҽ көчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза 

белҽн имзаланган электрон имза белҽн таныкланган электрон документ образларын 

яисҽ электрон формадагы документларны тапшыра. 

2.6.5. Ҽзерлек юнҽлешлҽре һҽм белгечлеклҽр исемлегенҽ кергҽн белгечлеклҽр 

буенча укырга кергҽндҽ, алар буенча укырга кабул иткҽндҽ мөрҽҗҽгать итүчелҽр 

тиешле вазыйфаи яисҽ белгечлек буенча хезмҽт килешүе яисҽ хезмҽт контракты 

төзегҽндҽ Россия Федерациясе Хөкүмҽтенең «Укырга кергҽндҽ укырга керүче затлар 

тиешле вазыйфаи яисҽ белгечлек буенча хезмҽт килешүе яисҽ хезмҽт контракты 
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төзелгҽндҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ мҽҗбүри беренче медицина тикшерүлҽрен 

(тикшеренүлҽрен) уза торган белгечлеклҽр һҽм ҽзерлек юнҽлешлҽре исемлеген 

раслау турында» 2013 елның 14 августындагы 697 номерлы карары белҽн расланган 

тҽртиптҽ мҽҗбүри беренче медицина тикшерүлҽрен (тикшеренүлҽрен) узалар, 

укырга керүче затлар тиешле вазыйфаи яисҽ белгечлек буенча хезмҽт килешүе яисҽ 

хезмҽт контракты төзегҽндҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ мҽҗбүри беренче медицина 

тикшерүлҽрен (тикшеренүлҽрен) узалар. 

2.6.6. Ҽгҽр мөрҽҗҽгать итүчелҽрнең исҽбе финанслануы Татарстан 

Республикасы бюджет ассигнованиелҽре хисабына гамҽлгҽ ашырыла торган 

урыннар саныннан артып китсҽ, белем бирү оешмасы укырга керүче затларның 

алынган белем турында тапшырылган документларда һҽм (яки) алынган белем 

турында һҽм квалификация турындагы документларда күрсҽтелгҽн төп гомуми яки 

урта гомуми белем алу буенча мҽгариф программасын үзлҽштерү нҽтиҗҽлҽрен, 

укырга керү сынауларының нҽтиҗҽлҽрен (булган очракта), индивидуаль 

казанышларның нҽтиҗҽлҽрен исҽпкҽ ала, алар турындагы белешмҽлҽрне укырга 

керҽ торган зат укырга кабул иткҽндҽ тапшырырга хокуклы, шулай ук оешмалар 

белҽн максатчан укыту турында шартнамҽ булу-булмавын исҽпкҽ ала. 

2.6.7. Укырга керҽ торган затлар тарафыннан алынган белем турында 

тапшырылган документларда һҽм (яки) алынган белем турында һҽм квалификация 

турындагы документларда күрсҽтелгҽн, укырга керҽ торган затларның төп гомуми 

яки урта гомуми белем алу буенча мҽгариф программасын үзлҽштерү нҽтиҗҽлҽре 

Учреждение тарафыннан мөстҽкыйль рҽвештҽ расланган укырга кабул итү 

кагыйдҽлҽрендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ гомуми белем бирү фҽннҽре буенча исҽпкҽ 

алына. 

Индивидуаль казанышларның нҽтиҗҽлҽре һҽм (яки) максатчан укыту турында 

шартнамҽ булуы укырга керҽ торган затлар тарафыннан алынган белем турында 

тапшырылган документларда һҽм (яки) алынган белем турында һҽм квалификация 

турындагы документларда күрсҽтелгҽн, укырга керҽ торган затларның төп гомуми 

яки урта гомуми белем алу буенча мҽгариф программасын үзлҽштерү нҽтиҗҽлҽре 

тигез булган очракта исҽпкҽ алына. 

Индивидуаль казанышларның нҽтиҗҽлҽре һҽм максатчан укыту шартнамҽсе 

булган очракта, беренче чиратта максатчан укыту шартнамҽсе исҽпкҽ алына. 

2.6.8. Мөрҽҗҽгать итүчелҽрдҽн билгеле бер иҗади сҽлҽт, физик һҽм (яки) 

психологик сыйфатлар талҽп итүче һөнҽрлҽр һҽм белгечлеклҽр буенча урта һөнҽри 

белем бирү программалары буенча укырга кабул иткҽндҽ укырга керү сынаулары 

үткҽрелҽ. 

2.6.9. Вҽкалҽтле органнардан ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында 

түбҽндҽге белешмҽлҽр алына: 

ышаныч кҽгазе бирү һҽм аның эчтҽлеге турында белешмҽлҽр; 

инвалидлык турында белешмҽлҽр; 

сҽламҽтлек торышы турында медицина бҽялҽмҽсе; 

алынган белем турындагы документлар һҽм (яки) алынган белем турында һҽм 

квалификация турында документлар хакында белешмҽлҽр; 

Россия Федерациясе гражданины паспортының гамҽлдҽ булуы (яраксызлыгы) 

турында белешмҽлҽр, чит ил гражданинына яки гражданлыгы булмаган затка 
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вакытлыча яшҽүгҽ рөхсҽт бирү турында белешмҽлҽр. 

Мөрҽҗҽгать итүче югарыда аталган белешмҽлҽрне раслый торган 

документларны үз инициативасы белҽн дҽ тапшырырга хокуклы. 

Ҽлеге документлар мөрҽҗҽгать итүче тарафыннан турыдан-туры вҽкалҽтле 

оешмалардан алынырга мөмкин, шул исҽптҽн, мондый мөмкинлек булганда, 

электрон формада да, һҽм ҽлеге Регламентның 2.6.3 пунктында билгелҽнгҽн 

документларны тапшыру өчен ҽлеге Регламентта каралган тҽртиптҽ тапшырылырга 

мөмкин. 

Мөрҽҗҽгать итүченең югарыда күрсҽтелгҽн документларны тапшырмавы 

мөрҽҗҽгать итүчегҽ дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүдҽн баш тарту өчен нигез була алмый. 

2.7. Дәүләт хезмәте күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән 

баш тарту нигезләренең тулы исемлеге. 

2.7.1. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш 

тарту өчен түбҽндҽгелҽр нигез булып тора: 

1) ҽлеге Регламентның 2.6.2 пунктында каралган барлык белешмҽлҽре 

булмаган һҽм (яки) чынбарлыкка туры килми торган белешмҽлҽрне үз эченҽ алган 

гариза бирелгҽндҽ;  

2) интерактив гариза формасында мҽҗбүри кырларның дөрес тутырылмавы; 

3) интерактив гаризада һҽм тапшырылган документларда бер-берсенҽ каршы 

килҽ торган мҽгълүматлар булуы; 

4) гаризаның (рҽсми мөрҽҗҽгатьнең) һҽм электрон формадагы башка 

документларның гамҽлдҽге законнарны бозып, электрон имзадан файдаланып 

имзаланган булуы;  

5) электрон документларның аларның форматларына карата талҽплҽргҽ туры 

килмҽве һҽм (яки) укылмавы; 

6) 1.2 пункт нигезендҽ мөрҽҗҽгать итүче булып тормаган затның мөрҽҗҽгать 

итүе; 

7) ҽлеге Регламентның 2.6.1 пункты нигезендҽ дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен 

кирҽкле документлар исемлегендҽ китерелгҽн бер яки берничҽ документ булмавы; 

2.7.2. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш 

тарту турындагы карар, баш тарту сҽбҽплҽрен күрсҽтеп, ҽлеге Регламентка 4 нче 

кушымтада билгелҽнгҽн формага туры китереп рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ Учреждениенең вҽкалҽтле вазыйфаи заты тарафыннан көчҽйтелгҽн 

квалификацияле электрон имза белҽн имзалана һҽм мөрҽҗҽгать итүчегҽ дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында 

карар кабул ителгҽн көнне Бердҽм портал, Республика порталындагы шҽхси 

кабинетка җибҽрелҽ.  

2.7.3. Гариза һҽм дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽкле документлар дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтү сроклары һҽм тҽртибендҽ Бердҽм порталда, Республика 

порталында, Министрлыкның, Учреждениенең рҽсми сайтында басылып чыккан 

мҽгълүматка туры китереп тапшырылган булса, гаризаны һҽм дҽүлҽт хезмҽте 

күрсҽтү өчен кирҽкле башка документларны кабул итүдҽн баш тарту тыела.  

2.8. Дәүләт хезмәте күрсәтүне туктатып тору яисә дәүләт хезмәте 

күрсәтүдән баш тарту нигезләренең тулы исемлеге. 

2.8.1. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүне туктатып тору нигезлҽре каралмаган. 
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2.8.2. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүдҽн баш тарту нигезлҽре:  

тапшырылган гаризада һҽм документлардагы белешмҽлҽрнең дөрес булмавы; 

медицина ягыннан каршылыклар булуы. 

2.8.3. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүдҽн баш тарту турындагы карар, сҽбҽплҽрен 

күрсҽтеп, ҽлеге Регламентка 3 нче кушымтада билгелҽнгҽн формага туры китереп 

рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ Учреждениенең вҽкалҽтле вазыйфаи заты 

тарафыннан көчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн имзалана һҽм 

мөрҽҗҽгать итүчегҽ дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар кабул 

ителгҽн көнне Бердҽм порталдагы, Республика порталындагы шҽхси кабинетка яки 

кҽгазь чыганакта җибҽрелҽ. 

2.8.4. Мөрҽҗҽгать итүче шҽхси язма гаризасы нигезендҽ хезмҽт күрсҽтүдҽн 

баш тартырга хокуклы. 

Язмача баш тарту дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен кабат мөрҽҗҽгать итүгҽ 

комачауламый. 

2.8.5. Ҽгҽр дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү турында гариза дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү 

сроклары һҽм тҽртибе турында Бердҽм порталда, Республика порталында, 

Министрлыкның, Учреждениенең рҽсми сайтында бастырып чыгарылган мҽгълүмат 

нигезендҽ тапшырылган булса, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүдҽн баш тарту тыела.  

2.9. Дәүләт хезмәте күрсәткәндә мөрәҗәгать итүчедән алына торган түләү 

күләме һәм аны алу ысуллары. 

2.9.1. Дҽүлҽт хезмҽте түлҽүсез нигездҽ күрсҽтелҽ.   

2.10. Дәүләт хезмәте күрсәтү турындагы рәсми мөрәҗәгатьне 

тапшырганда яисә мондый хезмәтләр күрсәтү нәтиҗәләрен алганда чират 

көтүнең максималь вакыты. 

2.10.1. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсен алганда чиратта көтүнең максималь 

вакыты 15 минуттан артырга тиеш түгел. 

2.10.2. Дҽүлҽт хезмҽтеннҽн файдаланучы аерым категориялҽр өчен чират 

билгелҽнмҽгҽн.  

2.11. Мөрәҗәгать итүченең дәүләт хезмәте күрсәтү турында мөрәҗәгатен 

теркәүгә алу чоры. 

2.11.1. Учреждениегҽ шҽхсҽн мөрҽҗҽгать иткҽн очракта, Учреждениенең 

вҽкалҽтле вазыйфаи заты тарафыннан, гариза тапшырылган көнне, мөрҽҗҽгать 

итүчегҽ дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү өчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълүмат системасыннан, теркҽү номеры, гаризаны тапшыру 

датасы һҽм тапшырылган документлар исемлеге белҽн язу тапшырыла. 

2.11.2. Гаризаны Бердҽм портал һҽм (яки) Республика порталы аша җибҽргҽн 

очракта, мөрҽҗҽгать итүче гариза теркҽлгҽн көнне Бердҽм порталдагы һҽм (яки) 

Республика порталындагы шҽхси кабинетында һҽм электрон почта буенча 

гаризаның җибҽрелгҽн булуын раслый торган белдерү ала, анда гаризаның теркҽлү 

номеры һҽм тапшырылу датасы күрсҽтелҽ. 

Ял (бҽйрҽм) көнендҽ электрон рҽвештҽ килгҽн гариза ял (бҽйрҽм) көненнҽн 

соң килүче эш көнендҽ теркҽлҽ 

2.12. Дәүләт хезмәтләре күрсәтелә торган биналарга карата таләпләр. 

2.12.1. Дҽүлҽт хезмҽте янгынга каршы система һҽм янгын сүндерү системасы 

белҽн җиһазландырылган биналарда һҽм бүлмҽлҽрдҽ күрсҽтелҽ. 
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Мөрҽҗҽгать итүчелҽрне кабул итү урыннары документларны рҽсмилҽштерү 

өчен кирҽкле мебель, мҽгълүмат стендлары белҽн җиһазландырыла. 

Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтелҽ торган урыннарга инвалидларның каршылыксыз 

үтеп керҽ алу (бүлмҽлҽргҽ уңайлы керү-чыгу һҽм аның чиклҽрендҽ хҽрҽкҽт итү) 

мөмкинлеге тудырыла. 

Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү турында визуаль, текстлы һҽм мультимедияле 

мҽгълүмат мөрҽҗҽгать итүчелҽр өчен уңайлы урыннарда, шул исҽптҽн 

инвалидларның чиклҽнгҽн мөмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып, урнаштырыла. 

2.12.2. Инвалидларны социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары 

нигезендҽ, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтелҽ торган урынга тоткарлыксыз үтеп керҽ алу 

максатларында, түбҽндҽгелҽр тҽэмин ителҽ:  

1) транспорт чарасына утыру һҽм аннан төшү мөмкинлеге, шул исҽптҽн 

кресло-коляска кулланып; 

2) күрү сҽлҽте һҽм мөстҽкыйль хҽрҽкҽт итҽ алу үзлеге бозылган инвалидларны 

озата бару һҽм аларга ярдҽм күрсҽтү; 

3) инвалидларга, алар яшҽешендҽге чиклҽүлҽрне исҽпкҽ алып, тоткарлыксыз 

хезмҽт күрсҽтүне тҽэмин итү өчен кирҽкле җайланмаларны һҽм мҽгълүмат 

чыганакларын тиешенчҽ урнаштыру; 

4) инвалидлар өчен кирҽкле, ишетелҽ һҽм күренҽ торган мҽгълүматларны, 

шулай ук язуларны, тамгаларны һҽм Брайльның нокталы шрифтлары белҽн ясалган 

текстлы һҽм тамгалы башка график мҽгълүматларны кабатлап тору; 

5) сурдотҽрҗемҽчене һҽм тифлосурдотҽрҗемҽчене кертү; 

6) Россия Федерациясе Хезмҽт һҽм социаль яклау министрлыгының 

«Сукырларны йөртҽ торган этнең махсус өйрҽтелгҽн булуын раслаучы документ 

рҽвешен һҽм аны бирү тҽртибен раслау турында» 2015 елның 22 июнендҽге 386н 

номерлы боерыгында билгелҽнгҽн рҽвештҽ һҽм тҽртиптҽ бирелҽ торган һҽм махсус 

өйрҽтелгҽн булуын раслаучы документы булган очракта, сукырларны йөртҽ торган 

этне кертү.  

7) инвалидларга башка затлар белҽн бертигез дҽрҽҗҽдҽ хезмҽтлҽр күрсҽтүгҽ 

комачаулаган каршылыкларны Учреждение хезмҽткҽрлҽре тарафыннан бетерүдҽ 

ярдҽм итү. 

2.12.3. Инвалидлар өчен дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтелҽ торган объектларга һҽм 

ҽлеге пунктның 1-4 пунктчаларында күрсҽтелгҽн дҽүлҽт хезмҽте күрсҽткҽндҽ 

кулланыла торган чаралардан файдалана алу мөмкинлеген тҽэмин итү өлешендҽге 

талҽплҽр 2016 елның 1 июленнҽн соң файдалануга тапшырылган яисҽ модернизация 

узган объектларга һҽм чараларга карата кулланыла.P278P281 

 

2.13. Дәүләт хезмәте күрсәтүнең мөмкинлекле һәм сыйфатлы булу 

күрсәткечләре. 

2.13.1. Дҽүлҽт хезмҽтенең һҽркемгҽ күрсҽтелҽ алырлык булуы күрсҽткечлҽре 

түбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: 

1) документларны кабул итү, тапшыру эшлҽре башкарыла торган бинаның 

җҽмҽгать транспортыннан файдалана алу зонасында урнашуы; 

2) мөрҽҗҽгать итүчелҽрдҽн документлар кабул итүче белгечлҽрнең, шулай ук 

биналарның тиешле санда булуы; 
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3) Учреждениенең, Министрлыкның мҽгълүмат стендларында, рҽсми 

сайтында, Бердҽм порталда, Республика порталында дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү 

ысуллары, тҽртибе һҽм сроклары турында тулы мҽгълүмат булуы;  

4) инвалидларга башка затлар белҽн бертигез дҽрҽҗҽдҽ хезмҽтлҽр күрсҽтүгҽ 

комачаулаган каршылыкларны Учреждение хезмҽткҽрлҽре тарафыннан бетерүдҽ 

ярдҽм итү. 

2.13.2. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең сыйфатлы булу күрсҽткечлҽре 

түбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: 

1) Документларны кабул итү һҽм карау вакытларын үтҽү; 

2) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсен алу вакытының саклануы; 

3) Учреждение һҽм Министрлык хезмҽткҽрлҽренең Регламентны бозуына 

нигезле шикаятьлҽрнең булмавы; 

4) мөрҽҗҽгать итүченең вазыйфаи затлар белҽн үзара хезмҽттҽшлек итү саны 

(консультациялҽрне исҽпкҽ алмыйча): 

дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтелгҽндҽ кирҽкле барлык документлар белҽн гариза 

биргҽн вакытта мөрҽҗҽгать итүче бер тапкыр Учреждение хезмҽткҽрлҽре белҽн 

үзара хезмҽттҽшлек итҽ; 

Учреждениедҽ дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең электрон документ формасындагы 

нҽтиҗҽсен кҽгазьдҽ алу зарурлыгы булган очракта, – бер тапкыр.   

Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтелгҽндҽ мөрҽҗҽгать итүченең вазыйфаи затлар белҽн 

бер мҽртҽбҽ үзара бҽйлҽнешкҽ керү вакытының озынлыгы 15 минуттан артмый. 

Мөрҽҗҽгать итүче күчмҽ радиотелефон элемтҽсе җайланмалары ярдҽмендҽ, 

Бердҽм порталдан, Республика порталыннан, терминал җайланмаларыннан 

файдаланып, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү сыйфатына бҽя бирергҽ хокуклы.  

2.13.3. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү барышы турында мҽгълүмат мөрҽҗҽгать итүче 

тарафыннан Бердҽм порталда, Республика порталында шҽхси кабинеттан һҽм 

Учреждениедҽн алынырга мөмкин.  

Мөрҽҗҽгать итүче дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽкле гаризаның формасы 

һҽм башка документлар белҽн Бердҽм порталда, Республика порталында, 

Учреждение сайтында танышу мөмкинлегенҽ ия һҽм, кирҽк булган очракта, аларны 

электрон формада саклый ала.  

Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү тҽртибе һҽм башка 

документлар турындагы белешмҽлҽрдҽн файдалану мөмкинлеге, алдан авторизация 

узмыйча гына, Бердҽм порталдагы, Республика порталындагы «шҽхси кабинет» аша 

гамҽлгҽ ашырыла. Авторизация узганнан соң, мөрҽҗҽгать итүче Бердҽм порталдагы, 

Республика порталындагы «Шҽхси кабинеты» аша түбҽндҽге мөмкинлеклҽргҽ ия 

була: Бердҽм портал, Республика порталы аша дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽкле 

документны бирү; кирҽк булган очракта дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽкле 

документларның электрон рҽвешлҽрен (график файлларны) теркҽү; хезмҽт күрсҽтү 

барышы турында белешмҽлҽр алу; дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү турында мҽгълүмат алу. 

Гаризаны һҽм дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽкле документларны электрон 

рҽвештҽ бирү мөмкинлеген тҽэмин итү өчен, мөрҽҗҽгать итүчедҽ гади электрон 

имза ачкычы булырга тиеш. Гади электрон имза ачкычын (алга таба – гади электрон 

имза) алу өчен мөрҽҗҽгать итүчегҽ  ИАБС системасында теркҽлү процедурасын 

узарга кирҽк. ИАБС системасында алдан теркҽлүнең онлайн-формасы «Интернет» 
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челтҽрендҽге сайтта урнаштырылган («Интернет» челтҽрендҽге сайтның домен 

исеме – esia.gosuslugi.ru/). 

ИАБС системасында (физик зат буларак) теркҽлү процедурасын узганнан соң 

мөрҽҗҽгать итүче – физик зат гади электрон имзаны кулланып, Бердҽм порталда, 

Республика порталында авторизация узарга тиеш. 

Бердҽм порталда, Республика порталындагы «Шҽхси кабинет»та 

авторизациялҽнгҽннҽн соң  мөрҽҗҽгать итүче элек бирелгҽн гаризаларын һҽм 

хезмҽтлҽрне электрон рҽвештҽ күрсҽтү нҽтиҗҽлҽрен карау мөмкинлеген ала. 

2.13.4. Экстерриториаль принцип буенча дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтелми (аерым 

очракларда дҽүлҽт хезмҽтлҽре күрсҽтүнең административ регламентларын эшлҽүдҽ 

методик ярдҽм күрсҽтүгҽ вҽкалҽтле орган (оешма) белҽн килештереп). 

2.13.5. Комплекслы мөрҽҗҽгать составында дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтелми. 

2.14. Дәүләт хезмәте күрсәтүгә карата башка таләпләр.  

2.14.1. Зарури һҽм мҽҗбүри хезмҽтлҽр күрсҽтү талҽп ителми. 

2.14.2. Электрон рҽвештҽ дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтелгҽндҽ мөрҽҗҽгать итүче 

түбҽндҽгелҽргҽ хокуклы: 

а) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында Бердҽм порталда, 

Республика порталында урнаштырылган мҽгълүматны алырга;  

б) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү турындагы гаризаны, гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белҽн, Бердҽм порталдагы, Республика порталындагы шҽхси кабинет 

аша электрон документ формасында тапшырырга;  

в) электрон формада тапшырылган дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү турындагы 

гаризаларны үтҽү барышы турында белешмҽлҽр алырга; 

г) Республика порталыннан файдаланып, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү сыйфатын 

бҽялҽргҽ; 

д) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсен электрон белдерү формасында алырга; 

е) Республика порталы, дҽүлҽт хезмҽтлҽре күрсҽтҽ торган органнар, аларның 

вазыйфаи затлары тарафыннан дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтелгҽндҽ кабул ителгҽн 

карарларга һҽм кылынган гамҽллҽргҽ (гамҽл кылмауга) судка кадҽр (судтан тыш) 

шикаять белдерү процессын тҽэмин итҽ торган федераль дҽүлҽт мҽгълүмат 

системасы порталы ярдҽмендҽ Министрлык, шулай ук аның вазыйфаи затлары, 

дҽүлҽт хезмҽткҽрлҽре карарына һҽм гамҽленҽ (гамҽл кылмавына) шикаять бирергҽ.  

Гаризаны формалаштыру, гаризаны өстҽмҽ рҽвештҽ нинди дҽ булса башка 

формада тапшыру зарурлыгыннан тыш, Бердҽм порталда һҽм (яки) Республика 

порталында гаризаның электрон формасын тутыру юлы белҽн гамҽлгҽ ашырыла.  

2.14.3. Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезендҽ 

идентификациялҽүне һҽм аутентификациялҽүне узудан, кабул итү максатын 

күрсҽтүдҽн, шулай ук кабул итү өчен алдан ук билгелҽп куелырга тиешле кирҽкле 

вакыт озынлыгын исҽплҽүдҽ кирҽкле белешмҽлҽрне тапшырудан тыш, мөрҽҗҽгать 

итүчедҽн башка гамҽллҽр башкаруны талҽп итү тыела. 

2.14.4. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽткҽндҽ «Ведомствоара электрон хезмҽттҽшлекнең 

бердҽм системасы» федераль дҽүлҽт мҽгълүмат системасы кулланыла. 

2.14.5. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү тҽртибе турында мҽгълүмат Татарстан 

Республикасы дҽүлҽт теллҽрендҽ урнаштырыла. 

http://internet.garant.ru/document/redirect/8224902/966
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3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм үтәлү сроклары. 

3.1. Дәүләт хезмәте күрсәтелгәндә гамәлләр эзлеклелегенә тасвирлама. 

3.1.1. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү түбҽндҽге процедураларны үз эченҽ ала: 

1) мөрҽҗҽгать итүчегҽ консультация бирү, мөрҽҗҽгать итүчегҽ ярдҽм күрсҽтү, 

шул исҽптҽн дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽкле документларны рҽсмилҽштерү 

буенча да; 

2) мөрҽҗҽгать итүче тапшырган документлар комплектын кабул итү һҽм 

карау; 

3) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүдҽ катнаша торган органнарга ведомствоара рҽсми 

мөрҽҗҽгатьлҽр җибҽрү; 

4) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү; 

5) укырга керү сынауларын үткҽрү; 

6) мөрҽҗҽгать итүчегҽ дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсен бирү (җибҽрү); 

7) техник хаталарны төзҽтү. 

3.2. Мөрәҗәгать итүчегә консультацияләр бирү. 

3.2.1. Мөрҽҗҽгать итүченең дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүгҽ бҽйле мҽсьҽлҽлҽр буенча 

мөрҽҗҽгать итүе административ процедураны башкару өчен нигез булып тора. 

Административ процедураны үтҽү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) 

булып (алга таба – консультациялҽү өчен җаваплы вазыйфаи зат) булып 

түбҽндҽгелҽр тора: 

мөрҽҗҽгать итүче Учреждениегҽ мөрҽҗҽгать иткҽндҽ – Учреждение 

хезмҽткҽре; 

мөрҽҗҽгать итүче Министрлыкка мөрҽҗҽгать иткҽндҽ – Министрлыкның 

вҽкалҽтле хезмҽткҽре. 

3.2.2. Мөрҽҗҽгать итүче Учреждениегҽ шҽхсҽн, телефон һҽм электрон почта 

аша мөрҽҗҽгать итҽргҽ, шулай ук дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары 

турында Бердҽм портал, Республика порталы аша консультация алырга хокуклы. 

Консультациялҽү өчен җаваплы вазыйфаи зат мөрҽҗҽгать итүчене 

консультацияли, шул исҽптҽн дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү буенча тапшырыла торган 

документларның составы, формасы буенча һҽм башка мҽсьҽлҽлҽрдҽ дҽ. 

Мөрҽҗҽгать итүче дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү тҽртибе турындагы мҽгълүматны 

Учреждение сайтыннан ирекле файдалану юлы белҽн алырга мөмкин. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнҽ торган процедуралар мөрҽҗҽгать итүче мөрҽҗҽгать 

иткҽн көнне гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: составы, тапшырыла торган документлар 

формасы буенча һҽм дҽүлҽт хезмҽтеннҽн файдалану өчен кирҽкле башка 

мҽсьҽлҽлҽрдҽ консультациялҽр. 

3.2.3. Мөрҽҗҽгать итүче Министрлыкка, Учреждениегҽ шҽхсҽн, телефон һҽм 

электрон почта буенча мөрҽҗҽгать итҽргҽ, шулай ук дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү тҽртибе 

һҽм сроклары турында, шул исҽптҽн тапшырыла торган документларның составы, 

формасы турында һҽм дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүгҽ бҽйле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча да, 

Бердҽм порталдан, Республика порталыннан, Министрлык, Учреждение сайтыннан 

консультация алырга хокуклы. 

Консультация өчен җаваплы вазыйфаи зат мөрҽҗҽгать итүчегҽ мҽгълүмат 
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бирҽ. 

Регламентның ҽлеге пунктында билгелҽнҽ торган процедуралар мөрҽҗҽгать 

алынган көннҽн башлап өч эш көне эчендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып түбҽндҽгелҽр тора: 

дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽкле документларның составы, формасы буенча һҽм 

башка мҽсьҽлҽлҽрдҽ консультациялҽр. 

3.3. Мөрәҗәгать итүче тапшырган документлар комплектын кабул итү 

һәм карау. 

3.3.1. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен документларны Учреждение аша кабул 

итү. 

3.3.1.1. Мөрҽҗҽгать итүче (мөрҽҗҽгать итүченең вҽкиле) дҽүлҽт хезмҽте 

күрсҽтү турындагы гариза белҽн Учреждениегҽ шҽхсҽн мөрҽҗҽгать итҽ һҽм ҽлеге 

Регламентның 2.6.1 яки 2.6.2 пунктчалары нигезендҽ документлар тапшыра.  

3.3.1.2. Гаризаларны кабул итүче Учреждение хезмҽткҽре: 

мөрҽҗҽгатьнең предметын билгели; 

документлар тапшыручы затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ; 

документларның ҽлеге Регламентның 2.6.1 яки 2.6.2 пунктчаларында 

күрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры килү-килмҽвен тикшерҽ;  

мөрҽҗҽгать итүчегҽ документларны кабул итү буенча язу бирҽ. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнҽ торган процедуралар мөрҽҗҽгать итүче (мөрҽҗҽгать 

итүченең вҽкиле) мөрҽҗҽгать иткҽн көнне гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: җибҽрү өчен ҽзер гариза һҽм документлар 

пакеты. 

3.3.2. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен документларны Бердҽм портал, Республика 

порталы аша электрон формада кабул итү. 

3.3.2.1. Бердҽм портал, Республика порталы аша электрон формада гариза 

тапшыру өчен мөрҽҗҽгать итүче түбҽндҽге гамҽллҽрне башкара: 

Бердҽм порталда, Республика порталында авторизациялҽнҽ; 

Бердҽм порталда, Республика порталында гаризаның электрон формасын ача; 

шҽхси мҽгълүматларны эшкҽртүгҽ риза булуын раслый (электрон гариза 

формасында тиешле билге билгели); 

дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган белешмҽлҽрне үз 

эченҽ алган электрон гариза формасын тутыра; 

электрон формадагы документларны яки электрон документ үрнҽклҽрен 

электрон гариза формасына беркетҽ (кирҽк булганда); 

электрон формада дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү шартлары һҽм тҽртибе белҽн 

танышу һҽм килешү фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында 

тиешле тамга билгели); 

хҽбҽр ителгҽн белешмҽлҽрнең дөреслеген раслый (электрон гариза рҽвешендҽ 

тиешле тамга билгели); 

тутырылган электрон гаризаны җибҽрҽ (электрон гариза рҽвешендҽге тиешле 

төймҽгҽ баса); 

электрон гариза 63-ФЗ номерлы федераль закон талҽплҽре һҽм «Дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендҽге 210-

ФЗ номерлы федераль закон (алга таба – 210-ФЗ номерлы федераль закон) талҽплҽре 



15 

 

нигезендҽ (гади электрон имза һҽм (яки) көчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза 

белҽн) имзалана;  

электрон гаризаның җибҽрелүе турында белдерү ала. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнҽ торган процедуралар мөрҽҗҽгать итүче мөрҽҗҽгать 

иткҽн көнне гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Учреждениегҽ электрон хезмҽттҽшлек юлы белҽн 

җибҽрелгҽн электрон эш. 

3.3.3. Документлар комплектын карау  

3.3.3.1. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽкле гариза һҽм документларның 

алынуы административ процедура үтҽлешен башлау нигезе булып тора. 

Административ процедураны үтҽү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) 

Учреждение боерыгы белҽн билгелҽнҽ (алга таба – документлар кабул итү өчен 

җаваплы вазыйфаи зат). 

Документлар карау өчен алынганнан соң документларны кабул итү өчен 

җаваплы вазыйфаи зат: 

а) алынган электрон эшлҽрне, шул исҽптҽн мөрҽҗҽгать итүче тарафыннан 

электрон формада теркҽлгҽн документларны һҽм документларның электрон 

үрнҽклҽрен өйрҽнҽ; 

б) документларның электрон үрнҽклҽренең комплектлылыгын, укылышлы 

булуын тикшерҽ; 

г) гаризага эшлҽр номенклатурасы нигезендҽ номер һҽм «Документларны 

тикшерү» статусын беркетҽ, ул Бердҽм порталдагы, Республика порталындагы 

шҽхси кабинетта чагылдырыла; 

д) Бердҽм порталга, Республика порталына керү юлы белҽн, электрон имзаның 

чын булу шартлары үтҽлешен тикшерҽ (ҽгҽр мөрҽҗҽгать итүче тарафыннан 

көчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн имзаланган документларның 

электрон үрнҽклҽре тапшырылган булса).  

3.3.3.2. Ҽлеге Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булган 

очракта, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш 

тарту турында карар кабул итҽ. 

Документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар, сҽбҽплҽрен күрсҽтеп, 

Регламентка 4 нче кушымта нигезендҽ формада рҽсмилҽштерелҽ, электрон документ 

ҽйлҽнеше системасында теркҽлҽ һҽм Учреждениенең вҽкалҽтле вазыйфаи заты 

тарафыннан имзалана һҽм, гариза кергҽн көннҽн алып бер эш көненнҽн дҽ соңга 

калмыйча, мөрҽҗҽгать итүченең Бердҽм порталдагы, Республика порталындагы 

шҽхси кабинетына җибҽрелҽ.  

Көчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имзаны тикшерү нҽтиҗҽсендҽ аның 

чын булу шартларының үтҽлмҽве ачыкланса, белдерүдҽ аны кабул итү өчен нигез 

булган 63-ФЗ номерлы федераль законның 11 статьясындагы пунктлары булырга 

тиеш.  

Документларны кабул итүдҽн баш тарту нигезлҽре булмаган очракта, 

документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат гаризада күрсҽтелгҽн ысул 

белҽн мөрҽҗҽгать итүчегҽ гаризаның алынуы турында теркҽү номеры, гаризаны алу 

датасы, үзенҽ килгҽн документларның файллары атамалары исемлеге, дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсен алу датасы күрсҽтелгҽн белдерү җибҽрҽ. 
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3.3.3.3. Ҽлеге Регламентның 3.3.3.1, 3.3.3.2 пунктларында күрсҽтелгҽн 

процедуралар үтҽлеше, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү өчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып, автомат рҽвештҽ гамҽлгҽ 

ашырыла.  

Ҽлеге пунктта билгелҽнҽ торган процедуралар гариза килгҽн вакыттан башлап 

бер эш көне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: карауга кабул ителгҽн документлар комплекты 

яки дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту 

турында карар проекты. 

3.4. Дәүләт хезмәте күрсәтүдә катнаша торган органнарга ведомствоара 

рәсми мөрәҗәгатьләр җибәрү. 

3.4.1. Административ процедура үтҽлеше өчен вҽкалҽтле вазыйфаи затның 

(хезмҽткҽрнең) документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи заттан 

(хезмҽткҽрдҽн) мөрҽҗҽгать итүчедҽн кабул ителгҽн документларны алуы 

административ процедура үтҽлешен башлап җибҽрү нигезе булып тора. 

Административ процедураны үтҽү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) 

булып ведомствоара рҽсми мөрҽҗҽгатьлҽр җибҽрү өчен җаваплы вазыйфаи зат тора. 

3.4.2. Ведомствоара рҽсми мөрҽҗҽгатьлҽрне җибҽрү өчен җаваплы вазыйфаи 

зат, Регламентның 2.6.9 пунктында каралган документларны һҽм белешмҽлҽрне 

бирү турында электрон формада рҽсми мөрҽҗҽгатьлҽр формалаштыра һҽм 

ведомствоара электрон багланышлар системасы аша (техник мөмкинлек булмаса – 

башка ысуллар белҽн) җибҽрҽ.  

Ҽлеге пунктта белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гариза карау өчен кабул 

ителгҽн көнне башкарыла. 

Административ процедураларны башкару нҽтиҗҽлҽре булып түбҽндҽгелҽр 

тора: хакимият органнарына һҽм (яки) хакимият органнарының ведомство 

буйсынуындагы оешмаларга җибҽрелгҽн рҽсми мөрҽҗҽгатьлҽр. 

3.4.3. Белешмҽлҽр белҽн тҽэмин итүче белгечлҽр ведомствоара электрон 

хезмҽттҽшлек системасы аша килгҽн рҽсми мөрҽҗҽгатьлҽр нигезендҽ сорала торган 

документларны (мҽгълүматны) бирҽ яисҽ дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽкле 

документның һҽм (яисҽ) мҽгълүматның булмавы турында хҽбҽр (алга таба – 

документның һҽм (яисҽ) мҽгълүматның булмавы турында хҽбҽр) җибҽрҽ. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнҽ торган процедуралар законнарда билгелҽнгҽн чорда 

гамҽлгҽ ашырыла.  

Административ процедураларны башкару нҽтиҗҽлҽре булып түбҽндҽгелҽр 

тора: дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр), яисҽ баш 

тарту турында ведомствоара рҽсми мөрҽҗҽгатьлҽрне җибҽрү өчен җаваплы 

вазыйфаи затка юлланган белдерү. 

3.4.4. Ведомствоара рҽсми мөрҽҗҽгатьлҽр җибҽрү өчен Учреждениенең 

җаваплы вазыйфаи заты: 

ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша соратып алына торган, 

дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽкле документларны (белешмҽлҽрне) яисҽ, 

документ һҽм (яки) мҽгълүмат булмаса, баш тарту турында белдерү ала; 

мөрҽҗҽгать итүче тарафыннан тапшырылган һҽм ведомствоара электрон 

хезмҽттҽшлек системасы аша алынган, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽкле 
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документларны (белешмҽлҽрне) анализлый; 

ҽлеге Регламентның 2.8.2 пунктында каралган нигезлҽр булса, дҽүлҽт хезмҽте 

күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар проекты ҽзерли; 

ҽлеге Регламентның 2.8.2 пунктында каралган нигезлҽр булмаса, гаризаны 

терки. 

Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүдҽн баш тарту турындагы 

карар проектын килештерү (Регламентка 3 нче кушымта) Регламентның 3.3.3 

пунктында каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

3.4.5. Регламентның 3.4.2, 3.4.4 пунктларында күрсҽтелгҽн процедураларны 

үтҽү дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү өчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып, шул исҽптҽн Регламентның 

2.13 пункты нигезендҽ гаризаны теркҽгҽн вакыттан башлап, автомат рҽвештҽ 

гамҽлгҽ ашырыла. 

3.4.6. Регламентның 3.4 пунктында күрсҽтелгҽн административ 

процедураларны үтҽүнең максималь чоры законнарда билгелҽнгҽн вакытта гамҽлгҽ 

ашырыла.  

3.5. Дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәсен әзерләү. 

3.5.1. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽкле документларның (белешмҽлҽрнең) 

комплекты алынуы административ процедура үтҽлешен башлау нигезе булып тора. 

Административ процедураны үтҽү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) 

Учреждение боерыгы белҽн билгелҽнҽ (алга таба – документларны эшкҽртү өчен 

җаваплы вазыйфаи зат). 

3.5.2. Гаризаны һҽм тапшырылган документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча 

мөрҽҗҽгать итүчегҽ шҽхси эш ача, анда тапшырылган барлык документлар 

(документларның күчермҽлҽре) саклана, шулай ук мөрҽҗҽгать итүчегҽ алган белем 

турындагы документның һҽм (яки) алган белем турында һҽм квалификация 

турындагы документның оригиналын тапшыру, сайланган һөнҽргҽ/белгечлеккҽ 

бҽйле рҽвештҽ ҽлеге Регламентның 2 нче кушымтасы нигезендҽ кабул итү 

кагыйдҽлҽрендҽ билгелҽнгҽн чорларда укырга керү сынауларын һҽм  мҽҗбүри 

башлангыч медицина каравын (тикшерүен) узу кирҽклеге турында хҽбҽр итҽ.  

3.5.3. Административ процедураны үтҽүнең максималь вакыты ике эш 

көненнҽн дҽ артмый. 

3.6. Укырга керү сынауларын үткәрү. 

3.6.1. Укырга керү сынауларын уздыру Россия Федерациясе Мҽгариф 

министрлыгының «Урта һөнҽри белем бирүнең мҽгариф программалары буенча 

укырга кабул итү тҽртибен раслау турында» 2020 елның 2 сентябрендҽге 457 

номерлы боерыгы белҽн расланган Урта һөнҽри белем бирүнең мҽгариф 

программалары буенча укырга кабул итү тҽртибе нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

3.6.2. Административ процедураны үтҽү нҽтиҗҽсен теркҽү ысулы булып 

Учреждение тарафыннан расланган укырга керү сынауларын үткҽрүнең йомгаклау 

беркетмҽсе тора. 

3.6.3. Ҽлеге административ процедураның нҽтиҗҽсе булып укырга керү 

сынауларының тҽмамлауы һҽм укырга керү сынауларын үткҽрүнең йомгаклау 

беркетмҽсен имзалау тора. 

3.6.4. Укырга керү сынауларын үткҽрүнең йомгаклау беркетмҽсен имзалау 
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вакыты – өч эш көне. 

3.6.5. Административ процедураны үтҽү нҽтиҗҽсе булып документларын 

эшкҽртү өчен җаваплы вазыйфаи зат тарафыннан Учреждениегҽ кабул итү турында 

боерык  рҽсмилҽштерү тора. 

3.6.6. Административ процедураны үтҽүнең максималь вакыты гариза һҽм 

документлар кергҽн көннҽн алып биш эш көненнҽн дҽ артмый. 

3.6.7. Укырга кабул итүгҽ юллама һҽм кабул итүгҽ ризалык алу, укырга 

керүчелҽрнең исемлеклҽрен төзү, укырга керү сынауларын үткҽрү дҽүлҽт хезмҽте 

күрсҽтүнең гомуми чорына керми. 

3.7. Мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәте нәтиҗәсен бирү (җибәрү). 

3.7.1. Мөрҽҗҽгать итүче дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсен алу өчен 

Учреждениегҽ мөрҽҗҽгать иткҽн очракта, белем бирү оешмасы мөрҽҗҽгать итүчегҽ 

дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсен кҽгазь рҽвешендҽ бирҽ. Мөрҽҗҽгать итүченең 

талҽбе буенча, кҽгазьдҽге электрон документ нөсхҽсе белҽн бергҽ, аңа алынмалы 

чыганакка яздыру юлы белҽн электрон документ нөсхҽсе тапшырыла яисҽ электрон 

документ нөсхҽсе мөрҽҗҽгать итүченең адресына электрон почта аша җибҽрелҽ ала. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнҽ торган процедуралар чират тҽртибендҽ, мөрҽҗҽгать 

итүче килгҽн көнне Учреждениенең эш регламентында билгелҽнгҽн срокларда 

гамҽлгҽ ашырыла. 

3.7.2. Мөрҽҗҽгать итүче дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсен алу өчен Бердҽм 

портал, Республика порталы аша мөрҽҗҽгать иткҽндҽ, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү 

нҽтиҗҽсе булган документның электрон үрнҽге, гаризаны теркҽү турында белдерү 

шҽхси кабинетка автомат рҽвешендҽ җибҽрелҽ. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнҽ торган процедуралар дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүне 

(күрсҽтүдҽн баш тартуны) раслый торган документ Министрлыкның вҽкалҽтле 

вазыйфаи заты тарафыннан имзаланган көнне гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: мөрҽҗҽгать итүчегҽ дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүне 

(шул исҽптҽн дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүдҽн баш тартуны) раслый торган документны 

Бердҽм порталдан, Республика порталыннан файдаланып җибҽрү (бирү). 

3.8.  Техник хаталарны төзәтү. 

3.8.1. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган документта техник хата 

ачыкланган очракта, мөрҽҗҽгать итүче Учреждениегҽ түбҽндҽгелҽрне җибҽрҽ: 

техник хатаны төзҽтү турында гариза (ҽлеге Регламентка 5 нче кушымта);  

мөрҽҗҽгать итүчегҽ дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсе буларак тапшырылган, 

техник хатасы булган документ; 

техник хатасы барлыгын дҽлилли торган, юридик көчкҽ ия документлар. 

Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган документта күрсҽтелгҽн 

белешмҽлҽрдҽге техник хатаны төзҽтү турында гариза мөрҽҗҽгать итүче (вҽкалҽтле 

вҽкил) тарафыннан почта аша (шул исҽптҽн электрон почта ярдҽмендҽ дҽ) яисҽ 

Бердҽм портал, Республика порталы аша җибҽрелҽ. 

3.9.2. Документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат техник хатаны 

төзҽтү турындагы гаризаны кабул итҽ, теркҽлгҽн документлары белҽн гаризаны 

терки һҽм аларны документларны эшкҽртү өчен җаваплы вазыйфаи затка тапшыра. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнҽ торган процедура гариза теркҽлгҽн датадан башлап 

бер эш көне эчендҽ башкарыла. 
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Процедураның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн, документларны 

эшкҽртү өчен җаваплы вазыйфаи затка карап тикшерүгҽ җибҽрелгҽн гариза. 

3.9.3. Документларны эшкҽртү өчен җаваплы вазыйфаи зат документларны 

карап тикшерҽ һҽм, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган документка төзҽтүлҽр 

кертү максатларында һҽм үзгҽртеп рҽсмилҽштерелгҽн документны мөрҽҗҽгать 

итүчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) шҽхсҽн имзалатып, мөрҽҗҽгать итүчедҽн (вҽкалҽтле 

вҽкилдҽн) техник хатасы булган документның төп нөсхҽсен алып калып, тапшыра 

яки мөрҽҗҽгать итүченең адресына почта (электрон почта) аша, Учреждениегҽ 

техник хатасы булган документның төп нөсхҽсен тапшырган очракта, документны 

алу мөмкинлеге турында хат җибҽрҽ. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнҽ торган процедура техник хата ачыкланган вакыттан 

башлап яисҽ җибҽрелгҽн хата турында телҽсҽ кайсы мҽнфҽгатьле заттан гариза 

алынганнан соң ике эш көне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: мөрҽҗҽгать итүчегҽ тапшырылган (җибҽрелгҽн) 

документ. 

 

4. Административ регламент үтәлешен контрольдә тоту формалары 
 

4.1. Җаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан Регламент нигезлҽмҽлҽренең һҽм 

дҽүлҽт хезмҽтен башкаруга талҽплҽрне билгелҽүче башка норматив хокукый 

актларның үтҽлешен һҽм үтҽлешен, шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул 

итүне агымдагы тикшерүне гамҽлгҽ ашыру тҽртибе.  

Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең тулы һҽм сыйфатлы булуын тикшереп тору 

түбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: гариза бирүчелҽрнең хокуклары бозылуны ачыклау һҽм 

бетерү, шикаятьлҽрне карау, тикшерүлҽр уздыру, карарлар кабул итү һҽм гариза 

бирүчелҽрнең мөрҽҗҽгатьлҽренҽ җаваплар ҽзерлҽү, Учреждениенең вазыйфаи 

затлары гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата карарлар ҽзерлҽү. 

Административ процедуралар үтҽлешен тикшереп тору рҽвешлҽре булып 

түбҽндҽгелҽр тора: 

эшчҽнлек башкарылуына; 

документларны карау нҽтиҗҽлҽренең законнардагы (шушы Регламенттагы) 

талҽплҽргҽ туры килүенҽ; 

документларны кабул итүнең чорлары һҽм тҽртибе саклануга; 

дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтелгҽндҽ нҽтиҗҽлҽрне җибҽрү сроклары һҽм тҽртибе 

үтҽлешенҽ. 

Тикшерүлҽрне үткҽрү ешлыгы планлы характерга (эш планнары нигезендҽ 

гамҽлгҽ ашырыла) һҽм планнан тыш характерга (мөрҽҗҽгать итүченең конкрет 

мөрҽҗҽгате буенча) ия. 

Ҽлеге Регламентның 3 бүлегендҽ билгелҽнгҽн административ процедуралар 

үтҽлешенҽ контрольлекне гамҽлгҽ ашыру нҽтиҗҽлҽре буенча дҽүлҽт хезмҽтен 

күрсҽткҽндҽ һҽм карарлар кабул ителгҽндҽ дҽүлҽт идарҽсен цифрлы нигездҽ үстерү, 

мҽгълүмат технологиялҽре һҽм элемтҽ министрына дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтү 

нҽтиҗҽлҽре буенча белешмҽ тапшырыла. 

Агымдагы контрольлек максатларында электрон белешмҽлҽр базасында 

булган мҽгълүматлар, хезмҽт корреспонденциясе, административ процедураларны 
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башкаручы вазыйфаи затларның телдҽн һҽм язма мҽгълүматы, тиешле 

документларны исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка мҽгълүматлар кулланыла. 

Административ процедураларның сроклары, эзлеклелеге һҽм эчтҽлеге бозылу 

очраклары һҽм сҽбҽплҽре турында вазыйфаи затлар кичекмҽстҽн Учреждение 

җитҽкчесенҽ хҽбҽр итҽ, шулай ук бозуларны бетерү буенча ашыгыч чаралар күрҽ. 

Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү буенча административ процедураларда билгелҽнгҽн 

гамҽллҽрнең эзлеклелеген үтҽүгҽ агымдагы контрольлек кураторлык итүче министр 

урынбасары тарафыннан башкарыла. 

4.2. Контроль тикшерүлҽр планлы (Министрлыкның яртыеллык яисҽ еллык эш 

планнары нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла торган) һҽм планнан тыш булырга мөмкин. 

Тикшерүлҽр уздырылганда дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүгҽ бҽйле (комплекслы 

тикшерүлҽр) яки мөрҽҗҽгать итүченең конкрет мөрҽҗҽгате буенча мҽсьҽлҽлҽр 

каралырга мөмкин. 

4.3. Уздырылган тикшерүлҽр нҽтиҗҽсендҽ Мөрҽҗҽгать итүчелҽрнең 

хокуклары бозылу очраклары ачыкланганда гаепле затлар Россия Федерациясе 

законнары нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 

Министрлыкның дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен җаваплы структур бүлекчҽсе 

җитҽкчесе гаризаларны үз вакытында карамаган һҽм (яки) ҽлеге Регламентның 3 

бүлегендҽ күрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрне тиешенчҽ үтҽмҽгҽн өчен җаваплы 

була. 

Вазыйфаи затлар һҽм башка дҽүлҽт хезмҽткҽрлҽре дҽүлҽт хезмҽте 

күрсҽтелгҽндҽ кабул ителҽ торган (гамҽлгҽ ашырыла торган) карарлар һҽм гамҽллҽр 

(гамҽл кылмау) өчен законнарда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы була. 

4.4. Регламент үтҽлешен контрольдҽ тоту гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре 

һҽм оешмалары тарафыннан дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтелгҽндҽ Учреждение 

эшчҽнлегенең ачыклыгы, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү тҽртибе турында тулы, актуаль һҽм 

ышанычлы мҽгълүмат алу һҽм дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү процессында 

мөрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽрге тҽртиптҽ карау мөмкинлеге аша 

гамҽлгҽ ашырыла. 

 

5. Дәүләт хезмәте күрсәтә торган орган, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтә торган күпфункцияле үзәк, 210-ФЗ номерлы федераль законның          

16 статьясының 1.1 өлешендә күрсәтелгән оешмалар, шулай ук аларның 

вазыйфаи затлары, дәүләт хезмәткәрләре, хезмәткәрләр карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш)                    

шикаять белдерү тәртибе 

5.1. Мөрҽҗҽгать итүчелҽр дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүдҽ катнашучы Министрлык, 

Министрлыкның вазыйфаи заты, дҽүлҽт граждан хезмҽткҽре карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽрге тҽртиптҽ Министрлыкка шикаять 

белдерергҽ хокуклы. 

Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүдҽ катнашучы Учреждение хезмҽткҽрлҽренең 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаятьлҽр – Учреждение директорына, 

Учреждение директоры карарына һҽм гамҽленҽ (гамҽл кылмавына) карата 

шикаятьлҽр Министрлыкка бирелҽ. 
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Мөрҽҗҽгать итүче, шул исҽптҽн түбҽндҽге очракларда да, шикаять белҽн 

мөрҽҗҽгать итҽ ала: 

1) мөрҽҗҽгать итүченең дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү турында мөрҽҗҽгатен 

теркҽүгҽ алу чоры бозылганда; 

2) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү чоры бозылганда; 

3) мөрҽҗҽгать итүчедҽн Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, 

Татарстан Республикасы, дҽүлҽт хокукый актларында дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен 

тапшырылуы яки гамҽлгҽ ашырылуы каралмаган документлар яки мҽгълүматлар 

яисҽ гамҽллҽрне башкару талҽп ителгҽндҽ; 

4) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен тапшырылуы Россия Федерациясе норматив 

хокукый актларында, Татарстан Республикасы, дҽүлҽт хокукый актларында 

каралган документларны мөрҽҗҽгать итүчедҽн кабул итеп алудан баш тартканда; 

5) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүдҽн баш тартканда, ҽгҽр федераль законнарда һҽм 

алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия Федерациясенең башка норматив хокукый 

актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм башка норматив хокукый 

актларында, дҽүлҽт хокукый актларында баш тарту нигезлҽре каралмаган булса; 

6) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтелгҽндҽ мөрҽҗҽгать итүчедҽн Россия Федерациясе, 

Татарстан Республикасы, дҽүлҽт хокукый актларында каралмаган түлҽү талҽп 

ителгҽндҽ; 

7) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүче орган, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүче органдагы 

вазыйфаи зат дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ тапшырылган документларда 

җибҽрелгҽн басма хаталарны төзҽтүдҽн баш тарткан очракта яисҽ мондый 

төзҽтүлҽрнең билгелҽнгҽн вакыты бозылганда; 

8) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре буенча документларны бирү срогы яисҽ 

тҽртибе бозылганда; 

9) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүне туктатып торганда, ҽгҽр федераль законнарда һҽм 

алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия Федерациясенең башка норматив хокукый 

актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм норматив хокукый 

актларында туктатып тору өчен нигезлҽр каралмаган булса; 

10) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтелгҽндҽ дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтү өчен кирҽкле 

документларны кабул итүдҽн яки дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүдҽн беренче мҽртҽбҽ баш 

тартканда,  2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы федераль законның 7 

статьясының 1 өлешендҽге 4 пунктында каралганнардан тыш, булмавы һҽм (яки) 

дөрес булмавы турында күрсҽтелмҽгҽн документлар яки мҽгълүмат талҽп ителгҽндҽ.  

5.2. Шикаять кҽгазьдҽ язмача яки электрон рҽвештҽ тапшырыла. 

Шикаять почта, күпфункцияле үзҽк аша, «Интернет» мҽгълүмат-

телекоммуникация челтҽреннҽн файдаланып, Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү порталыннан (http://uslugi.tatarstan.ru/), Дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең (функциялҽрнең) бердҽм порталыннан 

(http://www.gosuslugi.ru/) җибҽрелергҽ, шулай ук мөрҽҗҽгать итүчене шҽхсҽн кабул 

иткҽндҽ дҽ кабул итеп алынырга мөмкин.  

5.3. Шикаятьтҽ түбҽндҽге мҽгълүматлар булырга тиеш: 

1) карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерелҽ торган 

дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүче органның, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүче органдагы вазыйфаи 

затның яисҽ граждан хезмҽткҽренең исеме; 
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2) мөрҽҗҽгать итүче – физик затның фамилиясе, исеме, атасының исеме 

(булган очракта), яшҽгҽн урыны турында белешмҽлҽр, мөрҽҗҽгать итүче – юридик 

затның атамасы, урнашкан урыны турында белешмҽлҽр, шулай ук элемтҽ өчен 

телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (адреслары) (булган очракта) 

һҽм мөрҽҗҽгать итүчегҽ җавап җибҽрелергҽ мөмкин булган почта адресы; 

3) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүче органның, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүче органдагы 

вазыйфаи затның яисҽ дҽүлҽт хезмҽткҽренең шикаять белдерелгҽн карарлары һҽм 

гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) турында мҽгълүматлар; 

4) мөрҽҗҽгать итүченең дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүче органның, дҽүлҽт хезмҽте 

күрсҽтүче органдагы вазыйфаи затның яисҽ дҽүлҽт хезмҽткҽренең карарлары һҽм 

гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) белҽн ризалашмавын нигезлҽүче дҽлиллҽр. Мөрҽҗҽгать 

итүче тарафыннан мөрҽҗҽгать итүченең дҽлиллҽрен раслый торган документлар 

(булган очракта) яки аларның күчермҽлҽре тапшырылырга мөмкин. 

5.4. Алынган шикаять кергҽн көненнҽн соңгы икенче эш көненнҽн дҽ соңга 

калмыйча теркҽлергҽ тиеш. 

5.5. Шикаятьне карап тикшерү чоры – аны теркҽүгҽ алганнан соңгы 15 эш 

көне эчендҽ. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүче органның, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүче 

органдагы вазыйфаи затның мөрҽҗҽгать итүчедҽн документларны кабул итүдҽн баш 

тартуын яисҽ җибҽрелгҽн хаталарны һҽм ялгышларны төзҽтүдҽн баш тартуына 

шикаять белдерелгҽндҽ яисҽ мондый төзҽтмҽлҽр кертүнең билгелҽнгҽн вакыты 

бозылган очракта, – аны теркҽүгҽ алганнан соңгы биш эш көне эчендҽ. 

5.6. Шикаятькҽ шикаятьтҽ бҽян ителгҽн хҽллҽрне раслый торган 

документларның күчермҽлҽре теркҽлергҽ мөмкин. Бу очракта шикаятьтҽ аңа теркҽлҽ 

торган документларның исемлеге китерелҽ. 

5.7. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча түбҽндҽге карарларның берсе кабул 

ителҽ: 

1) шикаять канҽгатьлҽндерелҽ, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны гамҽлдҽн 

чыгару, дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн 

язу һҽм басма хаталарны төзҽтү, мөрҽҗҽгать итүчегҽ Россия Федерациясе норматив 

хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, 

дҽүлҽт хокукый актларында алынуы каралмаган түлҽүлҽрне кайтарып бирү 

рҽвешендҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерүдҽн баш тартыла. 

Ҽлеге пунктта күрсҽтелгҽн карарны кабул иткҽн көннҽн соңгы икенче көннҽн 

соңга калмыйча, мөрҽҗҽгать итүчегҽ язмача яисҽ, аның ихтыяры буенча, электрон 

рҽвештҽ шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында нигезлҽнгҽн хат җибҽрелҽ. 

5.8. Шикаять канҽгатьлҽндерелергҽ тиеш дип танылган очракта, җавапта 

мөрҽҗҽгать итүчегҽ дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтелгҽндҽ ачыкланган җитешсезлеклҽрне 

кичекмҽстҽн юк итү максатларында дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтҽ торган орган 

тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла торган гамҽллҽр турында мҽгълүмат бирелҽ, шулай 

ук китерелгҽн уңайсызлыклар өчен гафу үтенелҽ һҽм дҽүлҽт хезмҽтеннҽн файдалану 

максатларында алга таба мөрҽҗҽгать итүче эшлҽргҽ тиешле гамҽллҽр турында 

мҽгълүмат күрсҽтелҽ. 

5.9. Шикаять канҽгатьлҽндерергҽ тиешле түгел дип танылган очракта, 

мөрҽҗҽгать итүчегҽ җавапта кабул ителгҽн карарның сҽбҽплҽре турында нигезле 
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аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять белдерү тҽртибе турында 

мҽгълүмат күрсҽтелҽ. 

5.10. Шикаятьне карау барышында яисҽ нҽтиҗҽсендҽ административ хокук 

бозу яки җинаять кылу билгелҽре ачыкланган очракта, шикаятьлҽрне карау вҽкалҽте 

бирелгҽн вазыйфаи зат, хезмҽткҽр булган материалларны прокуратура органнарына 

кичекмҽстҽн җибҽрҽ. 

5.11. Министрлык, шулай ук аның вазыйфаи затлары, яки дҽүлҽт 

хезмҽткҽрлҽре карарларына һҽм гамҽллҽренҽ судка кадҽр (судтан тыш) шикаять 

белдерүгҽ бҽйле рҽвештҽ барлыкка килҽ торган мөнҽсҽбҽтлҽр 210-ФЗ номерлы 

федераль закон нигезендҽ җайга салына.  
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Урта һөнҽри белем бирү программаларын 

гамҽлгҽ ашыручы белем бирү 

оешмаларына укырга керү өчен гаризалар 

кабул итү һҽм теркҽү буенча дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтүнең административ 

регламентына 1 нче кушымта  

 

Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү турында гариза формасы 

Теркҽү номеры________________ 

 

 Һөнҽри белем бирү оешмасы директорына 

 

ГАРИЗА  

Фамилиясе ______________________________            

Исеме __________________________________                      

Атасының исеме (булган очракта) __________ 

Туган көне _________________________ 

СНИЛС_______________________________     

 

 Россия Федерациясе гражданлыгы 

Башка гражданлыгы _____________________ 

Шҽхесне раслаучы документ_________________ 

сериясе_________номеры____________________ 

кайчан һҽм кем тарафыннан бирелгҽн: ________ 

_________________________________________ 

бүлекчҽ коды___________________________ 

Туган урыны____________________________ 

Теркҽлү адресы: ___________________________________________________________________ 

 

кесҽ тел.  __________________________электронн почта адресы ____________________________ 

Атаның яисҽ ананың элемтҽ мҽгълүматлары (фамилиясе, исеме, атасының исеме, элемтҽ  

телефоны, электрон почтасы) 

____________________________________________________ кесҽ тел. ______________________ 

электрон почтасы___________________________________________________________________ 

Көндезге уку формасы буенча ҽлеге белгечлек буенча кабул итү конкурсында катнашуга 

кертүегез турында үтенҽм_____________________________________________________________ 

республика бюджетыннан финанслана торган урыннарга (түлҽүсез уку формасы) ,  

чыгымнары тулысынча кайтарыла торган урыннарга (түлҽүле уку формасы).  

 

<*> Махсус категориядҽге затлар өчен билгелҽр:   

1) ятим балалар 2) ата-ана тҽрбиясеннҽн мҽхрүм калган балалар 3) ятим балалар исҽбендҽге 

затлар 4) ата-ана тҽрбиясеннҽн мҽхрүм калган балалар исҽбендҽге затлар 5) сҽламҽтлеге буенча 

мөмкинлеклҽре чиклҽнгҽн затлар 6) инвалидлар  

(кирҽклесе астына сызарга); 

ҮЗЕМ ТУРЫНДА ТҮБҼНДҼГЕЛҼРНЕ ХҼБҼР ИТҼМ: 

Алынган белем турында документ: 
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Төп гомуми белем сертификаты  Сериясе ______________№ _______________________ 

Белем бирү оешмасы___________________________________________________________ 

Бирү датасы__________________________________________________________________ 

086/у формасы буенча медицина белешмҽсе 

Медицина оешмасы исеме_________________________________________________ 

Бирү датасы_____________________________________________________________ 

Кабул итү вакытында махсус шартлар 

 Инвалидлык яки мөмкинлеклҽр чиклҽнгҽн булу сҽбҽпле махсус шартлар кирҽк 

 Тулай торакта урын кирҽк 

 Максатчан укыту турында шартнамҽ буенча укырга керҽм 

Индивидуаль казанышлар: 

_____________________________________________________________________________________ 

 

Кабул итү кагыйдҽлҽре нигезендҽ, түбҽндҽге документларны беркетҽм (ассызыкларга кирҽк): 

 

1. Мҽгариф турында дҽүлҽт үрнҽгендҽге документ.        күчермҽ     оригинал      

2. 086/У формалы мед. белешмҽсе 

3. Инвалидлык турында МСЭ белешмҽсе (булган очракта) 

4. Индивидуаль казанышларны раслаучы документлар 

                                                                                                                                                                             

__________________ 
(Укырга керә торган затның имзасы) 

 

 

Мин «ХКҮ-КМТЭТ» ДАҺБУ кабул итүгҽ бҽйле рҽвештҽ укырга керүчелҽрнең шҽхси мҽгълүматларын 

эшкҽртүгҽ ризалык бирҽм 

 

______________________ 

(Укырга керә торган затның имзасы) 

 

Мин «ХКҮ-КМТЭТ» ДАҺБУ уставы, белем бирү эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыруга лицензиясе, дҽүлҽт аккредитациясе  

турында таныклыгы, белем бирү программалары һҽм белем бирү эшчҽнлеген оештыруны һҽм  

гамҽлгҽ ашыруны регламентлаучы башка документлары, укучыларның хокуклары һҽм бурычлары белҽн таныштым 

______________________ 

(Укырга керә торган затның имзасы) 

 

Беренче тапкыр урта һөнҽри белем алуымны раслыйм 

                                                       _____________________ 

(Укырга керә торган затның имзасы) 

 

Мин алынган белем турындагы документ һҽм (яки) алынган белем һҽм квалификация турындагы документ  

оригиналын бирү датасы белҽн таныш (шул исҽптҽн гомуми файдаланудагы мҽгълүмат системалары аша да)                                                                       

                                                                                                                                                                                                   

                                                                                                                                                                       ______________________ 

(Укырга керә торган затның имзасы) 

 

Балигъ булмаганнар өчен: 

 

Мин ата-ана (законлы вҽкил) рөхсҽтен алуым турында раслыйм       

                                                                                                                                                                                             

                                                                                                                                                              ______________________ 

(Укырга керә торган затның имзасы) 
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Урта һөнҽри белем бирү программаларын 

гамҽлгҽ ашыручы белем бирү 

оешмаларына укырга керү өчен гаризалар 

кабул итү һҽм теркҽү буенча дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтүнең административ 

регламентына 2 нче кушымта  

 

 

Белдерү – бирелгҽн документларны раслау өчен чакыру формасы 

 

Белдерү-чакыру 

«___»__________ 202___ ел. 

 

Бирелде ____________________________________________________________ , 

(кемнҽн) ______________________________________________________________ 
                          (мөрҽҗҽгать итүченең Ф.И.А. (соңгысы – булган очракта)) 

Учреждениегҽ укырга керү турында документлар кабул ителде_____________ 
                                                                                  (Учреждение исемен күрсҽтергҽ) 
___________________________________________________________________ 

(Баланың фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы – булган очракта)) 

һҽм журналда теркҽлде «___»________ 202__ел, теркҽү № _____ 

Тапшырылган документлар исемлеге: 

      1. гариза; 

      2. ______________________________________________________________ 

      3. ______________________________________________________________ 

      4. ______________________________________________________________ 

      5. ______________________________________________________________ 

      6_______________________________________________________________ 

Мөрҽҗҽгать итүче ______________ №___ кабинетка 20__ елның «__» ________  

__ сҽг. ___ минутта документларның оригиналларын тапшыру өчен чакырыла. 

Ҽлеге вакытта килү мөмкин булмаса, телефон аша мөрҽҗҽгать итҽргҽ  

кирҽк:_________. 

 

Документларны кабул итү өчен җаваплы затның имзасы_____________ 
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Урта һөнҽри белем бирү программаларын 

гамҽлгҽ ашыручы белем бирү 

оешмаларына укырга керү өчен гаризалар 

кабул итү һҽм теркҽү буенча дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтүнең административ 

регламентына 3 нче кушымта 

 

Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүдҽн баш тарту турында белдерү формасы 

 

Баш тарту турында белдерү «___»__________ 202___ ел. 

 

Бирелде _____________________________________________________________ ,  
(Мөрҽҗҽгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы – булган очракта) 

аңа Учреждениегҽ гариза кабул итүдҽн баш тартылды ______________________ 
                                                                                   (учреждение исемен күрсҽтергҽ)  

сҽбҽбе: документлар комплекты тулысынча тапшырылмаган/документлардагы 

белешмҽлҽр төгҽл түгел (кирҽклесе астына сызарга). 

 

Теркҽү № _________ «____» _________ 202___ ел. (булган очракта) 

 

Документларны кабул итү өчен җаваплы зат имзасы   ________________________ 
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Урта һөнҽри белем бирү программаларын 

гамҽлгҽ ашыручы белем бирү 

оешмаларына укырга керү өчен гаризалар 

кабул итү һҽм теркҽү буенча дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтүнең административ 

регламентына 4 нче кушымта 

 

Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту 

турында карар ______________________________________ 

 

Түбҽндҽгенең мөрҽҗҽгать итүенҽ бҽйле рҽвештҽ 

_______________________________________________________________________ 
            (мөрҽҗҽгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы – булган очракта) 

гариза № _______ ____._____._________ ел, ___________________________ 

_______________________________________________________________________. 

нигезе: ____________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________. 

тапшырылган документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен 

кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар кабул ителде, чөнки: 

_________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________. 

 

Вазыйфаи зат                                             __________________________________ 
                                                                               (Фамилия, исем, ата исеме  

                                                                                        (соңгысы – булган очракта)) (имза) 

 

 

Башкаручы 

(Фамилия, исем, ата исеме (соңгысы – булган очракта) 

______________________ 

(башкаручының элемтҽ белешмҽлҽре) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



29 

 

Урта һөнҽри белем бирү программаларын 

гамҽлгҽ ашыручы белем бирү 

оешмаларына укырга керү өчен гаризалар 

кабул итү һҽм теркҽү буенча дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтүнең административ 

регламентына 5 нче кушымта 

 

Һөнҽри белем бирү оешмасы 

директорына 

кемнҽн: 

____________________________ 

 

Техник хатаны төзҽтү турында гариза 

 

Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтелгҽндҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм 

_______________________________________________________________________. 
(хезмҽтнең атамасы) 

      

Язылган:_______________________________________________________________ 

      Дөрес белешмҽлҽр:_______________________________________________ 

      Техник хатаны төзҽтүегез һҽм дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган 

документка тиешле үзгҽрешлҽр кертүегез турында үтенҽм. 

      Түбҽндҽге документларны терким: 

      1. 

      2. 

Техник хатаны төзҽтү турында гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителгҽн очракта мондый карарны: 

e-mail:______________________________________ адресына электрон документ 

рҽвешендҽ; 

__________________________________________ адресы буенча кҽгазьдҽге 

документның таныкланган күчермҽсе рҽвешендҽ почта аша җибҽрүне сорыйм. 

          Раслыйм: гаризага кертелгҽн, минем шҽхесемҽ һҽм минем тарафтан вҽкил 

булган затка кагыла торган, шулай ук минем тарафтан түбҽндҽ кертелгҽн 

белешмҽлҽр дөрес. Гаризага теркҽлгҽн документлар (документларның күчермҽлҽре) 

Россия Федерациясе законнарында билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ җавап бирҽ, гаризаны 

тапшыру вакытына бу документлар гамҽлдҽ һҽм төгҽл мҽгълүматларны үз эченҽ ала.       

Миңа күрсҽтелгҽн дҽүлҽт хезмҽтенең сыйфатын бҽялҽү буенча _____________ 

телефоны аша сораштыруда катнашуга ризалыгымны бирҽм. 

________________      ___________          (______________________________) 
                (дата)                                  (имза)                                                  (Фамилия, исем, ата исеме) 
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Урта һөнҽри белем бирү программаларын 

гамҽлгҽ ашыручы белем бирү 

оешмаларына укырга керү өчен гаризалар 

кабул итү һҽм теркҽү буенча дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтүнең административ 

регламентына (белешмҽлек) кушымта 

 

 

 

Урта һөнәри белем бирү программаларын гамәлгә ашыручы белем бирү 

оешмаларына укырга керү өчен гаризалар кабул итү һәм теркәү буенча дәүләт 

хезмәте күрсәтү өчен җаваплы вазыйфаи затларның реквизитлары 

 

Татарстан Республикасы Дәүләт идарәсен цифрлы нигездә үстерү, 

мәгълүмат технологияләре һәм элемтә министрлыгы 

 
Вазыйфасы, фамилиясе, исеме, 

атасының исеме 
Телефон Электрон адрес 

 

Министр  

Хҽйруллин Айрат Ринат улы 

 

8 (843) 231-77-01 Ayrat.Hayrullin@tatar.ru 

 

Министр урынбасары 

Хидиятуллин Рөстҽм Илдар улы 

 

8 (843) 231-77-02 Rustam.Hidiyatullin@tatar.ru 

 

ИТ-бергҽлекне үстерү  

секторы мөдире 

Карманова Мариана Радиковна 

 

8 (843) 222-81-72 Marianna.Karmanova@tatar.ru 

 

«Халыкара компетенцияләр үзәге – Казан мәгълүмат технологияләре һәм 

элемтә техникумы» дәүләт автоном һөнәри белем бирү учреждениесе  

 
Вазыйфасы, фамилиясе, исеме, атасының 

исеме 

Телефон Электрон адрес 

«Халыкара компетенциялҽр үзҽге – Казан 

мҽгълүмат технологиялҽре һҽм элемтҽ 

техникумы» дҽүлҽт автоном һөнҽри белем 

бирү учреждениесе директоры  

Багров Юрий Николаевич 

 

8 (843) 203-55-55 

 

 

mck.ktits@tatar.ru 

 

 

mailto:Marianna.Karmanova@tatar.ru
mailto:mck.ktits@tatar.ru

