
РЕСПУБЛИКА ТАТАРСТАН ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ

Исполнительный комитет 
Аксубаевского муниципального 

района

Аксубай муниципаль районы 
башкарма комитеты

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
I

« 79 » Q S ________ 2022
Аксубаево

КАРАР

№ JUJ

Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль районы 
“Башкарма комитетыныц 2020 нче елныц 13 нче отябрендэге 
646 номерлы “Аксубай муниципаль районы Башкарма 
комитетныц инфраструктур усеш булеге Муниципаль 
хезмэтлэр курсэтунен административ регламентларын раслау” 
турындагы карарына узгэрешлэр Бэм естэмэлэр керту турында

«Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында»2010 
елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законны гамэлгэ ашыру 
максатларында, «Татарстан Республикасы дэулэт хакимияте башкарма 
органнары тарафыннан дэулэт хезмэтлэре курсэтунен административ 
регламентларын эшлэу Ьэм раслау тэртибен раслау Ьэм Татарстан Республикасы 
Министрлар Кабинетыныц аерым карарларына узгэрешлэр керту турында»2010 
елныц 2 ноябрендэге 880 номерлы Татарстан Республикасы Министрлар 
Кабинеты карарына таянып, Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетынын 
аерым карарларына узгэрешлэр керту хакында " 2010 елныц 2 ноябрендэге 880 
номерлы карары, «Татарстан Республикасы дэулэт учреждениелэре курсэтэ 
торган социаль эЬэмиятле дэулэт хезмэтлэрен, хезмэтлэрне электрон формада 
курсэтугэ кучу чаралары планын раслау турында» Татарстан Республикасы 
Министрлар Кабинетыныц 13.04.2002 ел, №242 карары белэн расланган 
Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль районы Башкарма комитетыныц 
«яца редакциядэ жирле узидарэ органнары тарафыннан муниципаль хезмэт 
курсэтулэрнец административ регламентларын эшлэу Ьэм раслау тэртибен 
раслау турында» гы 18.11.2002 ел, №363 карары нигезендэ, Татарстан 
Республикасы Аксубай муниципаль районы Башкарма комитеты Татарстан 
Республикасы Аксубай муниципаль районы Башкарма комитеты 
КАРАР БИРЭ:

1. Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль районы Башкарма 
комитетынын «Аксубай муниципаль районы Башкарма комитетынын 
инфраструктура усеше булеге тарафыннан муниципаль хезмэтлэр курсэтунен 
административ регламентларын раслау турында» 2020 елныц 13 октябрендэге 
646 номерлы карарына (12.01.20021 ел, № 3, 01.07.20021 ел, №208, 01.07.20021 
ел, № 210, 27.07.20021 ел, № 235, 30.07.20021 ел, № 239, 21.09.20021 ел, № 295,



13.12.20021 ел, № 412, 25.01.2002 ел, № 18, " Аксубай муниципаль районы 
17.02.2002 ел, № 45, 28.03.2002 ел, № 84, 18.04.2002 ел, № 112, 20.07.2002 ел, 
№193) тубэндэге узгэрешлэр Ьэм естэмэлэр кертергэ:

1.1. Бетерергэ:
1.8. Авыл жирендэ яшэуче гражданнарга, шул исэптэн яшь гаилэлэргэ Ьэм 

яшь белгечлэргз торак тезу (сатып алу) ечен социаль тулэулэр биру буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламенты (8 нче кушымта).

«авыл жирендэ яшэуче гражданнарга, шул исэптэн яшь гаилэлэргэ Ьэм яшь 
белгечлэргз торак тезу (сатып алу) ечен социаль тулэулэр биру буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунец Административ регламенты»8 нче кушымта.

1.2. Караргэ естэргэ: 1.39 пунктчасы белэн тубэндэге эчтэлекле:
«1.39. Авыл территориялэрендэ яшэуче гражданнарны торак тезу (сатып 

алу) ечен социаль тулэулэр кулланып торак шартларын яхшыртырга телэк 
белдергэн катнашучылар исемлегенэ, шулай ук авыл территориялэрендэ торак 
урыны наем шартнамэсе буенча бирелэ торган торак тезелеше (сатып алу) 
чараларында катнашучылар исемлегенэ керту буенча муниципаль хезмэт 
курсэтунец административ регламенты (39 нчы кушымта)».

«авыл территориялэрендэ яшэуче гражданнарны торак тезу (сатып алу) 
ечен социаль тулэулэр кулланып торак шартларын яхшыртырга телэк белдергэн 
катнашучылар исемлегенэ, шулай ук элеге карарныц 1 нче кушымтасы 
нигезендэ авыл территориялэрендэ торак тезу (сатып алу) чараларында 
катнашучылар исемлегенэ керту буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 
Административ регламенты» 39 нчы кушымта нигезендэ.

3. Элеге карарны Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль 
районыныц рэсми сайтында урнаштырырга .http://aksubayevo.tatarstan.ru) Ьэм 
Татарстан Республикасы хокукый мэгълуматыныц рэсми порталында (http:/ / 
pravo. tatarstan. ги)бастырып чыгарырга.

4. Элеге карарныц утэлешен контрольдэ тотуны Аксубай муниципаль 
районы Башкарма комитеты житэкчесенец финанслар Ьэм милек белэн идарэ иту 
буенча беренче урынбасарына йеклэргэ.

Татарстан Республикасы- 
Аксубай муниципаль районы 
Башкарма комитеты житэкчесе С.Ю.Зайцев

http://aksubayevo.tatarstan.ru
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Татарстан Республикасы 
Аксубай муниципаль районы 
Баш карма комитетыныц 
19.08.2022 №  228
карары белэн расланган 1 нче куш ымта

Авыл ^ирлеге территориялэрендэ яшэYче гражданнарны торак T03Y (сатып алу) ечен
социаль тYлЭYлэр кулланып торак шартларын яхшыртырга телэк белдергэн 

катнашучылар исемлегенэ, шулай ук авыл территориялэрендэ торак тезY (сатып алу) 
чараларында катнашучылар исемлегенэ кертY буенча муниципаль хезмэт кYрсэтY

турында административ регламент.

1. Г омуми нигезлэмэлэр
1.1. Административ реглам енты  ^айга салу предметы

1.1.1. Элеге административ регламент (алга таба-административ регламент) авыл 
территориялэрендэ яшэYче гражданнарны торак тезY (сатып алу) ечен социаль тYлЭYлэр 
кулланып торак шартларын яхшыртырга телэк белдергэн катнашучылар исемлегенэ, 
шулай ук авыл территориялэрендэ торак тезY (сатып алу) чараларында катнашучылар 
исемлегенэ кертY буенча муниципаль хезмэт кYрсэтYнен стандартын hэм тэртибен 
билгели (алга таба -  муниципаль хезмэт).

1.1.2Административ регламент нигезлэмэлэре авыл территориялэрендэ яшэYче 
гражданнарга карата тYбэндэге шартларга ^авап бирэ торган кулланыла:

торак тезелеше (сатып алу) ечен социаль тYлэYлэрне файдаланып, торак 
шартларын яхшыртырга телэк белдергэн катнашучылар исемлегенэ кертY ечен:

а) авыл территориялэрендэ даими яшэY (яшэY урыны буенча теркэлY);
б) авыл ху^алыгы хайваннары ечен ветеринария эшчэнлеген гамэлгэ ашыручы 

(теп эш урыны) hэм "Ветеринария hэм зоотехния" эзерлэY юнэлешлэренец эрелэнгэн 
теркеме буенча Урта hенэри яисэ югары белемгэ ия яисэ (эгэр 35 яшьтэн елкэнрэк 
булмаган граждан) авыл территориялэрендэ хезмэт шартнамэсе буенча эшчэнлек алып 
баручы, дэYлэт хакимияте органнарында, урманнардан файдалану, саклау, яклау, 
урманнарны яцадан торгызу, урман YрчетY, шулай ук аларга буйсынган оешмаларда (шул 
исэптэн урманчылык, урман YрчетY), шулай ук социаль тYлЭYлэр алучыларныц ^ыелма 
исемлегенэ кертелгэн кенгэ бер елдан да ким булмаган вакыт эчендэ езлексез рэвештэ.;

в) торак тезелеше (сатып алу) буенча исэп-хисап бэясенен кимендэ 30 проценты 
кулэмендэ Y3 hэм (яки) заем акчалары булу. Гражданин Y3 hэм (яки) заем акчалары 
булмаганда (^итэрлек дэрэ^эдэ булмаган очракта) ана (гаилэ) капиталы акчаларын (бер 
елеше) Россия Федерациясе ХекYмэтенен «ана (гаилэ) капиталы акчаларын (бер елеше) 
торак шартларын яхшыртуга юнэлтY кагыйдэлэре турында»2007 елнын 12 декабрендэге 
862 номерлы карары белэн билгелэнгэн тэртиптэ файдалана ала.

Социаль тYлэY кулэмен исэплэY ечен файдаланыла торган торак тезелешенен 
(сатып алу) исэплэнгэн бэясе терле сандагы гаилэлэр ечен билгелэнгэн торак урынынын 
гомуми мэйданы кYлэменнэн (33 кв. метр - ялгыз гражданнар ечен, 42 кв. метр - 2 кешедэн 
торган гаилэгэ hэм гаилэнен hэр эгъзасына 18 кв. метр) hэм чираттагы финанс елына 
башкарма хакимият органы тарафыннан расланган, эмма Россия Федерациясе субъекты 
чиклэрендэ авыл территориялэрендэ торак мэйданынын 1 кв. метры бэясеннэн, Россия



4

Федерациясе Тезелеш haM торак-коммуналь хущалык министрлыгы тарафыннан 
билгелэнэ торган чираттагы финанс елыньщ I кварталына Россия Федерациясе бюджеты;

г) Россия Федерациясе Торак кодексынын, 51 статьясында билгелэнгэн нигезлэр 
буенча даими яшэY урыны буенча щирле Yзидарэ органнары тарафыннан гамэлгэ 
ашырыла торган торак шартларын яхшыртуга мохтащ дип тану. Торак шартларын 
намуслы рэвештэ начарайткан гражданнар, кYрсэтелгэн гамэллэр кылган кеннэн алып 
биш елдан да соцга калмыйча, торак шартларын яхшыртуга мохтащ дип танылырга 
мемкин;

авыл территориялэрендэ торак тезY (сатып алу) чараларында катнашучылар 
исемлегенэ кертY ечен, торак урыны наем шартнамэсе буенча бирелэ торган торак урыны:

а) постоянное проживание на сельских территориях (регистрация по месту 
жительства);

б) работа по трудовому договору или осуществление индивидуальной 
предпринимательской деятельности (основное место работы) на сельских территориях 
(непрерывно в организациях одной сферы деятельности в течение не менее 1 года на дату 
включения в сводные списки граждан, проживающих на сельских территориях, - 
получателей жилья по договорам найма жилых помещений);

в) признание нуждающимся в улучшении жилищных условий или постоянное 
проживание совместно с родителями (в том числе усыновителями), и (или) 
полнородными и неполнородными братьями и сестрами, дедушками (бабушками) при 
отсутствии в собственности жилого помещения (жилого дома) на сельских территориях 
в границах муниципального района (городского округа), в котором гражданин постоянно 
проживает (зарегистрирован).

1.2. Гариза бирYчелэр категориясе

1.2.1. Муниципаль хезмэт алу хокукына ия затлар булып физик затлар (алга таба -  
мерэщэгать шуче) тора.

1.2.2. Гариза белэн мерэщэгать итYче вэкиле, аныц вэкалэтлэрен таныклаучы 
документ нигезендэ эш итYче яки физик затнын, законлы вэкиле (алга таба -  мерэщэгать 
итYче вэкиле) мерэщэгать итэргэ хокуклы.

1.3. Муниципаль хезмэт курсэту турында мэгълумат 6^ y тэртибе

1.3.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтY тэртибе турында мэгълYмат:
1) дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец куп функцияле Yзэклэре 

биналарында урнашкан Муниципаль хезмэт турында визуаль hэм текстлы мэгьлуматны 
Y3 эченэ алган мэгълYмат стендларында. 2) «Интернет» мэrьлYмат-телекоммуникация 
челтэрендэге муниципаль районныц рэсми сайтында (<url>) 
https://www.аksubayevo.tatarstan.ru ;

3) Татарстан Республикасы дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр порталында 
(https://uslugi.tatarstan.ru (алга таба-Республика порталы);

4) «Татарстан Республикасы дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр реестры» дэYлэт 
мэгълYмат системасы турында (http://frgu.tatar.ru (алга таба -  дэYлэт hэм муниципаль 
хезмэтлэр реестры

1.3.2. Муниципаль хезмэт кYрсэтY мэсьэлэлэре буенча консультация 6^ y гамэлгэ 
ашырыла:

https://www.%d0%b0ksubayevo.tatarstan.ru
https://uslugi.tatarstan.ru
http://frgu.tatar.ru
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1) дэYлэт haM муниципаль хезмэтлэр KYpc9TYHe4 кYпфункцияле Yзэклэрендэ 
телдэн мерэ^эгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон аша;

2) Республика порталынын, интерактив формасында;
3) Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль районы Башкарма комитетында 

(алга таба-Орган): телдэн мерэ^эгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон аша; язмача (шул 
исэптэн электрон документ формасында) мерэ^эгать иткэндэ -  кэгазьдэ почта аша, 
электрон почта аша.

1.3.3. ДэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр реестрындагы белешмэлэр нигезендэ 
муниципаль хезмэт кYрсэтY тэртибе hэм сроклары турында республика порталында 
мэгълYмат гариза бирYчегэ бушлай бирелэ.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY сроклары hэм тэртибе турындагы мэгълYматка 
мерэ^эгать итYче тарафыннан нинди дэ булса талэплэр Yтэлмичэ, шул исэптэн 
программа тээминатын кулланмыйча гына керэ ала, аны урнаштыру программа белэн 
тээмин ш у  хокукына ия булган программа белэн тээмин ш уче белэн лицензия яисэ башка 
килешY тезYне талэп итэ.

1.3.4. Мерэ^эгать ш уче шэхсэн яки телефон аша мерэ^эгать иткэн очракта, 
кергэн мерэ^эгать нигезендэ, мэгълYмат бирелэ:

1) дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнен кYпфункцияле Yзэге, орган (адрес, 
эш графигы, белешмэ телефоннары)урнашкан урын турында.;
2) муниципаль хезмэт кYрсэтY тэртибе, гаризалар 6^ y ысуллары hэм сроклары 
турында;
3) муниципаль хезмэт курсэтелэ торган гражданнар категориялэре турында; 
муниципаль хезмэт кYрсэтY мэсьэлэлэрен ^айга салучы норматив хокукый актлар 
турында;
4) муниципаль хезмэт кYрсэтY турында гаризаны карау ечен кирэкле документлар 

исемлеге, гаризаны кабул ш у  hэм теркэY сроклары турында;
5) муниципаль хезмэт кYрсэтYнен барышы турында;

6) муниципаль хезмэт кYрсэтY мэсьэлэлэре буенча мэгьлуматньщ рэсми сайтында 
урнаштыру урыны турында;

7) органнын вазыйфаи затларынын гамэллэренэ яки гамэл кылмауларына шикаять 
бирY тэртибе турында.

Язма мерэ^эгать буенча муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен ^аваплы бYлек 
хезмэткэрлэре мерэ^эгать итYчегэ муниципаль хезмэт кYрсэтY тэртибен hэм 
административ регламентнын элеге пунктында кYрсэтелгэн мэсьэлэлэрне язма рэвештэ 
анлаталар hэм мерэ^эгать теркэлгэн кеннэн сон утыз эш кене эчендэ мерэ^эгать итYчегэ 
^авап ^ибэрэлэр. Даваплар мерэ^эгать телендэ бирелэ. Мерэ^эгать телендэ ^авап бирY 
мемкин булмаган очракта, Татарстан Республикасы дэYлэт теллэре кулланыла.

1.3.5. Муниципаль хезмэт кYрсэтY мэсьэлэлэре буенча мэгълYмат муниципаль 
районнын (шэhэр округынын) рэсми сайтында hэм гариза бирYчелэр белэн эшлэY органы 
биналарында мэгьлумати стендларда урнаштырыла. «Интернет» мэгълYмат- 
телекоммуникация челтэрендэге муниципаль районнын рэсми сайтында hэм мэгьлумат 
стендларында урнаштырылган Татарстан Республикасы ДэYлэт теллэрендэге мэгълYмат 
пунктлардагы муниципаль хезмэт турында мэгълYматны Y3 эченэ ала. 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7,
2.9, 2.10, 2.11, 5.1 административ регламентнын урнашу урыны, белешмэ телефоннары, 
органнын эш вакыты, муниципаль хезмэт кYрсэтYгэ гаризалар кабул ш у  графигы турында 
мэгълYмат.
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1.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭ норматив хокукый актлар

1.4.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтYне ^айга сала торган норматив хокукый актлар 
исемлеге (норматив хокукый актлар реквизитларын hэм аларны рэсми бастырып чыгару 
чыганакларын кYрсэтеп) дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр реестрында, 
«Интернет»мэгьлYмат-телекоммуникация челтэрендэ муниципаль районныц рэсми 
сайтында урнаштырылган.

1.4.2. Административ регламентный гамэлдэге редакциясендэ дэYлэт hэм
муниципаль хезмэтлэр реестрында, «Интернет»мэгьлYмат-телекоммуникация
челтэрендэ муниципаль районныц рэсми сайтында урнаштырылырга тиеш.

1.5. Административ регламентта кулланыла торган терминнар hэм аларны билгелэY

1.5.1. Административ регламентта тYбэндэге терминнар hэм билгелэмэлэр 
кулланыла:

авыл территориялэре астында Татарстан Республикасы авыл территориялэре 
исемлегендэ курсэтелгэн авыл территориялэре ацлашыла, алар Татарстан Республикасы 
Авыл хущалыгы hэм азык-телек министрлыгыныц 05.03.2020 ел, № 48/2-пр боерыгы 
белэн расланган;

«дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец купфункцияле Yзэклэре 
эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэрен раслау турында»2012 елныц 22 декабрендэге 1376 
номерлы Россия Федерациясе ХекYмэте карары белэн расланган ДэYлэт hэм муниципаль 
хезмэтлэр кYрсэтYнец кYпфункцияле Yзэклэре эшчэнлеген оештыру Кагыйдэлэренец 34 
пункты нигезендэ Татарстан Республикасы муниципаль районыныц шэhэр (авыл) 
^ирлегендэ яисэ шэhэр округында тезелгэн дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр 
кYрсэтYнец кYпфункцияле Yзэгенец территориаль аерымланган структур бYлекчэсе 
(офисы) -  дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец купфункцияле Yзэклэре 
эшчэнлеген оештыру Кагыйдэлэренец;

ехник хата - муниципаль хезмэт кYрсэтYче орган тарафыннан кертелгэн hэм 
документка (муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^эсе) кертелгэн белешмэлэрнец, 
белешмэлэр кергэн документлардагы белешмэлэрнец тэцгэл килмэвенэ китергэн хата 
(описка, басма, грамматик яки арифметик хата яисэ мондый хата)

КФY - " Татарстан Республикасында дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец 
кYпфункцияле YЗЭге»дэYлэт бюджет учреждениесе;

КФY АИСЫ - Татарстан Республикасы дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр 
кYрсэтYнец кYпфункцияле Yзэклэренец автоматлаштырылган мэгълYмат системасы.

1.5.2. Административ регламентта муниципаль хезмэт кYрсэтY турында гариза 
(алга таба - гариза) астында «дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYне оештыру 
турында» 2010 елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законныц (алга таба -  210- 
ФЗ номерлы Федераль закон) 2 статьясындагы 3 пункты нигезендэ муниципаль хезмэт 
кYрсэтY турындагы сорау ацлашыла.

2. Муниципаль хезмэт кYрсэтY стандарты
2.1. Муниципаль хезмэт ^ р с эт у  исемлеге

Авыл территориялэрендэ яшэYче гражданнарны торак тезY (сатып алу) ечен 
социаль тYлЭYлэр кулланып торак шартларын яхшыртырга телэк белдергэн 
катнашучылар исемлегенэ, шулай ук авыл территориялэрендэ торак урыны наем 
шартнамэсе буенча бирелэ торган торак тезелеше (сатып алу) чараларында катнашучылар 
исемлегенэ керту
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2.2. Муниципаль хезмэт KYpcaTYHe ^ирле Yзидарэ башкарма-боеру органы атамасы
Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль районы башкарма комитеты

2.3. Муниципаль хезмэт ^ р с эт у  нэти^эсен тасвирлау
1) 2.3.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^эсе булып тора: 1) авыл 

территориялэрендэ яшэYче гражданнарны торак тeзY (сатып алу) ечен социаль тYлЭYлэр 
кулланып торак шартларын яхшыртырга телэк белдергэн катнашучылар исемлегенэ, 
шулай ук авыл территориялэрендэ торак урыны наем шартнамэсе буенча бирелэ торган 
торак тезелеше (сатып алу) чараларында катнашучылар исемлегенэ кертY (кертYДЭн баш 
тарту) турында белдерY;

2) муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту турында карар (элеге административ 
регламентка 1 нче кушымта);

3) муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле документларны кабул ш удэн баш 
тарту турында карар (элеге административ регламентка 2 нче кушымта).

2.3.2. Муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^эсе мерэ^эгать итYчегэ «электрон имза 
турында» 2011 елнын, 6 апрелендэге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба -  63-ФЗ 
номерлы Федераль закон) нигезендэ, республика порталынын шэхси кабинетына гариза 
^ибэргэн очракта, вэкалэтле органнын (яисэ органнын) квалификацияле электрон имзасы 
белэн кечэйтелгэн электрон документ рэвешендэ ^ибэрелэ..

2.3.3. Мерэ^эгать итYченен телэге буенча муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^эсе 
органда яки КФYтэ кэгазьдэ басылган электрон документ несхэсе рэвешендэ бирелэ, ул 
органнын вэкалэтле вазыйфаи заты яисэ КФY хезмэткэре имзасы белэн таныкланган.

2.3.4. Мерэ^эгать итYче муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^эсенен гамэлдэ булу 
срогы дэвамында электрон документ формасында муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^эсен 
алырга хокуклы.

2.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтY вакыты, шул исэптэн муниципаль хезмэт 
кYрсэтYДЭ катнашучы оешмаларга мерэ^эгать итY кирэклеген исэпкэ алып, муниципаль 
хезмэт кYрсэтYне туктатып тору вакыты, эгэр Россия Федерациясе законнарында 
каралган булса, Муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^эсе булган документларны 6^ y 
( ^ ибэрY) вакыты

2.4.1. Авыл территориялэрендэ яшэYче гражданнарны торак тезY (сатып алу) ечен 
социаль тYлЭYлэр кулланып торак шартларын яхшыртырга телэк белдергэн 
катнашучылар исемлегенэ, шулай ук авыл территориялэрендэ торак урыны наем 
шартнамэсе буенча бирелэ торган торак тезелеше (сатып алу) чараларында катнашучылар 
исемлегенэ кертY (кертYДЭн баш тарту) - гариза биргэн кеннэн алып 30 эш кененнэн дэ 
сонга калмыйча.

«Авыл территориялэрен комплекслы YCтерY» РФ ДэYлэт программасы 
кысаларында торак шартларын яхшырту чараларында катнашучылар исемлеклэрен 
формалаштыру hэм раслау hэм авыл территориялэрендэ торак тезYгэ (сатып алуга) 
социаль TYЛЭY бирY турында Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетынын 
«Татарстан Республикасында «авыл территориялэрен комплекслы YCтерY» Россия 
Федерациясе дэYлэт программасын гамэлгэ ашыру турында» 2020 елнын 14 маендагы 387 
номерлы карары белэн расланган таныклыклар 6^ y тэртибендэ каралган нигезлэр 
буенча гражданнар исемлегенэ кертY (кертYДЭн баш тарту турында) турында мэгълYмат 
бирY - ике эш кене

2.4.2. Муниципаль хезмэт кYрсэтY вакытын туктатып тору каралмаган.
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2.4.3. Электрон документ формасында муниципаль хезмэт курсэту нэти^эсе 
булган документ мерэ^эгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэту нэти^эсен 
рэсмилэштеру hэм теркэу кенендэ гамэлгэ ашырыла.

2.5. Муниципаль хезмэт курсэту ечен законнар яисэ башка норматив хокукый 
актлар нигезендэ кирэкле документларныц, шулай ук мерэ^эгать итуче тарафыннан 
тапшырылырга тиешле муниципаль хезмэтлэр кYрсэтY ечен кирэкле hэм мэ^бури булган 
хезмэт курсэтулэрнец тулы исемлеге, аларны мерэ^эгать итуче тарафыннан алу 
ысуллары, шул исэптэн электрон формада, аларны тапшыру тэртибе

1.5.1. Муниципаль хезмэт алу ечен гариза бируче тYбэндэге документларны 
тапшыра: торак шартларын социаль тYлЭYлэр белэн яхшыртырга телэк белдергэн 
катнашучылар исемлегенэ керту ечен, торак тезу (сатып алу) ечен:

1) мерэ^эгать итученец hэм аныц гаилэ эгъзаларыныц шэхесен таныклаучы 
документ (КФYкэ мерэ^эгать иткэндэ бирелэ) hэм гаилэ эгъзалары буларак гаризада 
курсэтелгэн затлар арасында туганлык менэсэбэтлэрен раслаучы документлар;

2) мерэ^эгать итуче вэкиленец вэкалэтлэрен раслаучы документ;
3) гариза: документ формасында кэгазьдэ (элеге административ регламентка 3 нче 

кушымта); электрон формада (тиешле мэгьлуматларны гаризаныц электрон формасына 
керту юлы белэн тутырыла), республика порталы аша мерэ^эгать иткэндэ, 
административ регламентныц 2.5.3 пункты талэплэре нигезендэ имзаланган.;

4) мерэ^эгать итYченец hэм (яки) аныц гаилэ эгъзаларыныц уз hэм (яки) заем 
акчалары булуын раслый торган документ (Документлар) торак тезелеше (сатып алу) 
хисап хакыныц кимендэ 30,0 проценты кулэмендэ;:

4.1. ( кредит оешмасында ачылган шэхси счеттан еземтэлэр;
4.2. ) максатчан кредит шартнамэлэре, кредит шартнамэлэре; 4.3. ана (гаилэ) 

капиталына дэулэт сертификаты (булганда), шулай ук кирэк булганда мерэ^эгать 
итученец (мерэ^эгать итуче белэн теркэлгэн никахта торучы затныц) ана (гаилэ) 
капиталы алуга хокукы бар.

торак йорт тезелеше башланган очракта:
4.4. гариза биргэн кенгэ кадэр бер ел алдан тезелгэн КС-2 формасы буенча 

башкарылган эшлэрне кабул ш у  турында акт hэм башкарылган эшлэрнец бэясе hэм КС- 
3 формасы буенча чыгымнар турында белешмэ (тезелеш бэясенец ^ыелма смета исэп- 
хисабы, проект-смета документлары белэн бергэ тапшырыла);

4.5) тэмамланмаган тезелеш обьектыныц базар бэясен бэялэу турындагы хисап КС- 
2 формасы буенча башкарылган эшлэрне кабул иту турында акт гариза биргэн кенгэ кадэр 
бер елдан да соцга калмыйча тезелгэн;

5) гражданныц hэм аныц гаилэ эгъзаларыныц яшэу урыны буенча (тору урыны 
буенча) теркэлуне раслаучы документлар;

6) "персональ мэгьлуматлар турында" 2006 елныц 27 июлендэге 152-ФЗ номерлы 
Федераль закон нигезендэ, гаризада курсэтелгэн барлык гаилэ эгъзаларына шэхси 
мэгълуматларны эшкэртугэ язмача ризалык;

7) мэ^бури пенсия иминияте системасында гражданинныц Шэхси шэхси счетыныц 
иминият номеры турында белешмэлэр (булганда);

8) сатып алырга планлаштырыла торган торак бэясен раслый торган сату-сатуныц 
башлангыч килешуе;

9) мерэ^эгать итученец hэм аныц гаилэ эгъзаларыныц теркэлу урыны буенча торак 
урыны гомуми мэйданын раслый торган документлар (техник паспорт, капиталь тезелеш 
объектларыныц дэулэт техник исэбе hэм (яки) техник инвентаризациясе буенча 
оешмаларныц (органнарныц) белешмэлэре)



9

)эзерлеге турында белешмэ);
авыл территориялэрендэ торак T03Y (сатып алу) чараларында катнашучылар 

исемлегенэ кертY 0чен, торак урыны наем шартнамэсе буенча бирелэ торган торак урыны:
1) м0рэ^эгать шученец hэм аныц гаилэ эгьзаларынын, шэхесен таныклаучы 

Документлар;
2) гаилэ эгъзалары буларак гаризада кYрсэтелгэн затлар арасында туганлык 

м0нэсэбэтлэрен раслаучы документлар;
3) гариза: документ формасында кэгазьдэ (элеге административ регламентка 6 нчы 

кушымта); электрон формада (тиешле мэгьлYматларны гаризаныц электрон формасына 
кертY юлы белэн тутырыла), республика порталы аша м0рэ^эгать иткэндэ, 
административ регламентный, 2.5.3 пункты талэплэре нигезендэ имзаланган.;

4) гражданнын, hэм аныц гаилэ эгьзаларыныц яшэY урыны буенча (тору урыны 
буенча) теркэлYне раслаучы документлар.

2.5.2. Гариза hэм кушымта бирелэ торган документлар м0рэ^эгать шуче 
тарафыннан тYбэндэге ысулларныц берсе белэн тапшырылырга (^ибэрелергэ) м0мкин:

1) административ регламентный 2.5.3 пункты талэплэренэ туры килэ торган 
электрон документлар рэвешендэ hэм кэгазьдэ КФY аша;

2) Республика порталы аша электрон формада;
3) шэхсэн яки кэгазьдэ почта элемтэсе аша. Г ариза hэм кушымта итеп бирелэ торган 

документлар почта элемтэсе аша ^ибэргэндэ билгелэнгэн тэртиптэ раслана.
5.3. Республика порталы аша ^ибэрелгэн гаризага гариза бирYченец гади электрон 

имзасы белэн кул куела. Г ади электрон имза алу 0чен гариза бирYчегэ ЕСИА да теркэлY 
(аутентификациялэY) процедурасын узарга, шулай ук хисап язмасын расларга кирэк. 
Административ регламентный 2.5.1 пунктыныц 2 пунктчасында кYрсэтелгэн электрон 
документ (документный электрон образы) мондый документларны т03Yгэ hэм имзалауга 
вэкалэтле затларныц, шул исэптэн нотариуслар тарафыннан к0чэйтелгэн квалификацияле 
имзасы белэн раслана.

Г аризага теркэлеп бирелэ торган электрон документлар (электрон документлар 
образлары), шул исэптэн ышанычнамэлэр файл рэвешендэ pdf, jpg,jpeg,png, tif, doc, 
docx, rtf, siдразмеры 50 Мбайттан артмаган форматта ^ибэрелэ. Электрон 
документларныц (электрон документларныц) сыйфаты документ текстын тулы кYлэмдэ 
укырга hэм документ реквизитларын танырга м0мкинлек бирергэ тиеш

2.5.4. М0рэ^эгать итучедэн талэп итY тыела:
1) муниципаль хезмэт кYрсэтY белэн бэйле рэвештэ барлыкка килэ торган 

м0нэсэбэтлэрне ^айга сала торган норматив хокукый актларда тапшыру яисэ аларны 
гамэлгэ ашыру каралмаган гамэллэрне башкару документларын hэм мэгълуматны бирY;
2) муниципаль хезмэт алу 0чен кирэкле hэм башка дэYлэт органнарына, ^ирле Yзидарэ 
органнарына, оешмаларга м0рэ^эгать итY белэн бэйле гамэллэрне, шул исэптэн 
килешYлэрне гамэлгэ ашыру, хезмэт курсэтулэр алу hэм кYрсэтY нэти^эсендэ кYрсэтелэ 
торган документлар hэм мэгълумат алудан тыш, шул исэптэн 210-ФЗ номерлы Федераль 
законный 9 статьясындагы 1 0лешендэ курсэтелгэн исемлеккэ кертелгэн (кирэкле hэм 
мэ^бYри хезмэтлэр);

3) муниципаль хезмэт кYрсэтY 0чен кирэкле документларны кабул ш удэн баш 
тартканда яисэ муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тартканда, яисэ тYбэндэге
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очраклардан тыш, документларныц булмавы haM (яки) дереслеге кYрсэтелмэгэн 
документлар hэм мэгълYмат бирY:

а) муниципаль хезмэт кYрсэтYгэ кагылышлы норматив хокукый актларнын, 
талэплэрен YЗгэртY, муниципаль хезмэт кYрсэтY турында гаризаны беренче тапкыр 
биргэннэн соц;

б) муниципаль хезмэт кYрсэтY турында гаризада hэм мерэ^эгать шуче 
тарафыннан муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле документларны кабул итYДЭн баш 
тартканнан соц бирелгэн документларда, яисэ муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭ яисэ элек 
бирелгэн документлар комплектына кертелмэгэн хаталар булу;;

в) документларныц гамэлдэ булу срогы тэмамлану яки муниципаль хезмэт кYрсэтY 
ечен кирэкле документларны кабул итYДЭн баш тартканнан соц, йэ муниципаль хезмэт 
кYрсэтYДЭн баш тартканнан соц мэгълYматны YЗгэртY.;

г) вазыйфаи затныц, КФY хезмэткэренец хаталы яки хокукка каршы гамэллэре 
(гамэл кылмау) фактын (билгелэрен) ачыклау, муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле 
документларны кабул ш удэн баш тарткан очракта йэ муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш 
тарткан очракта, бу хакта муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле документларны кабул 
ш удэн баш тарткан орган ^итэкчесе имзасы белэн язмача рэвештэ мерэ^эгать итYчегэ 
хэбэр ителэ, шулай ук бирелгэн уцайсызлыклар ечен гафу Yтенэлэр.;

4) электрон рэвешлэре 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1 
елешенец 7.2 пункты нигезендэ элек таныкланган документлар hэм мэгьлYматны 
кэгазьдэ 6^ y, мондый документларга тамгалар к ж ^  яисэ аларны алу, федераль 
законнарда билгелэнгэн башка очраклардан тыш.

2.5.5 ел саен гражданнарныц торак шартларын яхшырту чараларында катнашу 
ризалыгын раслау кирэклеге турында хэбэрнамэ алган гражданнар торак шартларын 
яхшырту буенча чараларда катнашу ризалыгын раслау турында гариза язарга (элеге 
административ регламентка 4 нче hэм 7 нче кушымталар) hэм 2.5.1 пунктында 
кYрсэтелгэн документларны яцартырга тиеш. элеге Регламентныц 1 нче пункты. 
Гражданин чараларда катнашу ризалыгы расланмаган яисэ яцартылган документлар 
тапшырмаган очракта, шулай ук яцарту нэти^эсендэ гражданныц шартларга туры 
килмэве турындагы документларны яцарту нэти^эсендэ ачыкланган очракта, ^ирле 
Yзидарэ органы аны гражданнар исемлегенэ кертми.

2.6. ДэYлэт органнары, ^ирле Yзидарэ органнары hэм дэYлэт органнары яки ^ирле 
Yзидарэ органнары карамагында булган, шулай ук мерэ^эгать итYче аларны, шул исэптэн 
электрон формада алу ысулларын, аларны 6^ y тэртибен, дэYлэт органы, ^ирле Yзидарэ 
органы яисэ элеге документлар белэн эш итYче оешма карамагында булган муниципаль 
хезмэт кYрсэтY ечен норматив хокукый актлар нигезендэ кирэкле документларныц тулы 
исемлеге

2.6.1. Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында килеп чыга
: 1) гражданны торак шартларын яхшыртуга мохтаж; дип тануны раслаучы 

документ-Башкарма комитет;
2) мерэ^эгать итYче hэм аныц гаилэ эгъзалары белэн бергэ торак урынында am3Y 

урыны буенча теркэлгэн гражданнар турында белешмэлэр; - Россия ЭЭМ
3) кYчемсез милекнец Бердэм дэYлэт реестр

ыннан аныц булган (булган) кYчемсез милек объектларына хокуклары турында 
еземтэ; - Росреестр; 4) торак hэм гомуми торак мэйданы hэм бирY датасы кYрсэтелеп, 
финанс-лицевой счет турында белешмэлэр;

5) ЕГРИПТАН мэгълYматлар-Федераль салым хезмэте;
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6) Россия Федерациясе гражданины -  Россия ЭЭМ гамэлдэге паспорты турында 
белешмэлэр;

нотариаль ышанычнамэ турында белешмэлэр-Федераль нотариаль палата;
8) хезмэт кенэгэсенец кучермэсе (хезмэт шартнамэлэре кучермэлэре), яисэ хезмэт 

эшчэнлеге турындагы белешмэлэр нигезендэ хезмэт эшчэнлеге турындагы мэгълуматны 
бастырып чыгарылган рэвештэ йэ хезмэт килешулэре буенча эшлэучелэр ечен цифрлы 
имзалы электрон формада, яисэ шэхси эшмэкэр яки шэхси эшмэкэр - крестьян (фермер) 
ху^алыгы башлыгы -  Россия Федерациясе Пенсия фонды буларак физик затныц дэулэт 
теркэве турында белешмэлэре булган документларныц кYчермэлэре.

Хезмэт эшчэнлеге турында мэгълуматларга хезмэткэре, аныц эш урыны, аныц 
хезмэт функциялэре, переводах хезмэткэрнец башка даими эшкэ, эштэн азат итY турында 
хезмэткэре, курсэтелгэн нигез hэм сэбэплэре туктату хезмэт шартнамэсе;

9) планлаштырылган торак тезелеше турында хэбэрнамэне уз эченэ алган 
документларныц кучермэлэре:

9.1. ( индивидуаль торак йорт яки булган торак йортка тезелгэн торак йорт 
тезелеше очрагында) ^ирле узидарэ органы тарафыннан ^ир  кишэрлегендэ индивидуаль 
торак тезелеше объектын урнаштыру мемкинлеге турындагы белдерудэ курсэтелгэн 
параметрларныц билгелэнгэн параметрларга туры килуе hэм ^ир  кишэрлегендэ 
индивидуаль торак тезелеше объектын урнаштыру мемкинлеге турында хэбэрнамэ) -  
Башкарма комитет;

9.2. ) купфатирлы торак йорт тезугэ рехсэт (купфатирлы торак йортны елешлэп 
тезудэ катнашкан очракта) - Башкарма комитет;

9.3. ) планлаштырыла торган торак бинаныц гомуми мэйданы курсэтелеп проект­
смета документлары -  Башкарма комитет.

10) ана (гаилэ) капиталы кулэме (булган очракта) турында Россия Федерациясе 
Пенсия фондыннан мэгълуматлар.

2.6.2. Мерэ^эгать ш уче административ регламентныц 2.6.1 пунктындагы 1-4 
пунктчаларында курсэтелгэн документларны (белешмэлэрне), мондый документларны 
тезугэ hэм имзалауга вэкалэтле затларныц кечэйтелгэн квалификацияле имза белэн 
таныкланган электрон документлар рэвешендэ, гариза биргэндэ тапшырырга хокуклы.

2.6.3. Административ регламентныц 2.6.1 пунктында курсэтелгэн дэулэт 
хакимияте органнары, ^ирле узидарэ органнары, оешмалар тарафыннан документлар hэм 
белешмэлэрне тапшырмау (вакытында тапшырмау) муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту ечен нигез була алмый.

2.6.4. Административ регламентныц 2.6.1 пунктында курсэтелгэн вазыйфаи зат hэм 
(яки) хезмэткэр, соратып алынган hэм уз вакытында тапшырмаган hэм карамагындагы 
документларны яки белешмэлэрне тапшырмаган (тапшырмаган) Россия Федерациясе 
законнары нигезендэ административ, дисциплинар яки башка ^аваплылыкка тартылырга 
тиеш.

2.6.5. Мерэ^эгать итучедэн дэулэт органнары, ^ирле узидарэ органнары hэм 
дэулэт органнары яки ^ирле узидарэ органнары карамагында булган муниципаль хезмэт 
курсэту ечен гариза бируче тарафыннан тулэу кертYне раслаучы документлар талэп иту 
тыела.
Мерэ^эгать итуче тарафыннан дэулэт органнары, ^ирле узидарэ органнары hэм дэулэт 

органнары яки ^ирле узидарэ органнары карамагында булган белешмэлэр булган 
документларны тапшырмау мерэ^эгать итученец муниципаль хезмэт курсэтудэн баш

тартуы ечен нигез булып тормый.
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2.7. Муниципаль хезмэт kypcsty ечен кирэкле документларны кабул итYДЭн баш 
тарту ечен нигезлэрнен тулы исемлеге 2.7.1.

Муниципаль хезмэт ^ р с эту  ечен кирэкле документларны кабул ш удэн баш тарту 
ечен нигезлэр булып тора:

1) мерэ^эгать итYче тарафыннан тапшырылган документлар текстнын Россия 
Федерациясе законнарында билгелэнгэн тэртиптэ расланмаган тэртиптэ буйсынуында 
hэм тезэтYлэрендэ була;

2) Документлар Y3 эченэ алган зыяннар, алар булуы муниципаль хезмэт кYрсэтY 
ечен документларда булган мэгълYматны hэм белешмэлэрне тулы кYлэмдэ кулланырга 
мемкинлек бирми;

3) тапшырылган документлар яисэ белешмэлэр муниципаль хезмэт кYрсэтYне сорап 
мерэ^эгать иткэн вакытта Y3 кечлэрен югалттылар (кYрсэтелгэн зат тарафыннан 
муниципаль хезмэт кYрсэтYне сорап мерэ^эгать иткэн очракта, мерэ^эгать шуче 
вэкиленен вэкалэтлэрен раслаучы документ
4) билгелэнгэн талэплэрне бозып, муниципаль хезмэт кYрсэтY турында гариза hэм 

муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле документларны электрон формада 6^ y;;
5) гариза рэвешендэге мэ^бYри кырларны, шул исэптэн республика порталындагы 
гаризанын интерактив рэвешендэ (дерес тYгел, тулы булмаган, яисэ дерес 
тутырылмаган) дерес тутырмау;;
6) муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле тулы булмаган документлар комплектын 
тапшыру;

7) хезмэт кYрсэтY турында гариза дэYлэт хакимияте органына, ^ирле Yзидарэ 
органына яисэ муниципаль хезмэт кYрсэтY вэкалэтлэренэ керми торган оешмага 
тапшырылган;

8) «электрон култамга турында» 2011 елнын, 6 апрелендэге 63-ФЗ номерлы 
Федераль законнын 11 статьясында билгелэнгэн квалификацияле электрон имза 
чынбарлыкны кечэйтелгэн дип тану шартларын YтэмэY;;

9) мерэ^эгать итYченен курсэтелгэн параметрларга туры килмэве 1.1.2. элеге 
Регламентнын 1 нче пункты.

10) «Татарстан Республикасында «авыл территориялэрен комплекслы YCтерY» 
Россия Федерациясе дэYлэт программасын гамэлгэ ашыру турында»2020 елнын 14 
маендагы 387 номерлы Татарстан Республикасы Министрлар кабинеты карары белэн 
каралган нигезлэр.

2.7.2. Муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле документларны кабул ш удэн баш тарту 
ечен нигезлэр исемлеге тегэл булып тора. 2.7.3. Г аризаны hэм муниципаль хезмэт кYрсэтY 
ечен кирэкле документларны кабул итYДЭн баш тарту турындагы карар мерэ^эгать 
шучене кабул итY вакытында да, ^аваплы вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль хезмэт 
кYрсэтY ечен кирэкле документларны (белешмэлэрне) ведомствоара мэгълYмати 
бэйлэнештэн файдаланып алганнан сон да, гаризаны теркэгэннэн сон 9 эш кененнэн дэ 
артмаска тиеш.

Исемлеккэ кертелYДЭн баш тарту ечен нигезлэр булган очракта, ^ирле Yзидарэ 
органы гаризаны теркэгэннэн сон 30 календарь кеннэн дэ сонга калмыйча гражданга аны 
социаль тYлЭYлэрне кулланып торак шартларын яхшыртырга телэк белдергэн гражданнар 
исемлегенэ кертYДЭн баш тарту турында язма хэбэрнамэ эзерли hэм ^ибэрэ, кире кайтару 
сэбэплэрен ^рсэтеп , гариза бирYчегэ документларны кире кайтара. Дирле Yзидарэ
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органнарына гариза белэн кабат мерэ^эгать итY баш тарту ечен нигезлэрне бетергэннэн 
соц рехсэт ителэ.

2.7.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле гариза hэм документлар 
республика порталында бастырылган муниципаль хезмэт кYрсэтY сроклары hэм тэртибе 
турындагы мэгълYмат нигезендэ бирелгэн очракта, гариза hэм башка документарны 
кабул итYДЭн баш тарту тыела.
2.8. Муниципаль хезмэт кYрсэтYне туктатып тору яки баш тарту ечен нигезлэрнец тулы 
исемлеге

2.8.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтYне туктату ечен нигезлэр юк.
2.8.2. Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту ечен нигезлэр:
1) мерэ^эгать итYче тарафыннан документлар тулы кулэмдэ тапшырылмаган, йэ 

гаризада hэм (яки) документларда тулы булмаган hэм (яки) дерес булмаган мэгълYмат 
бар;

2) Россия Федерациясе hэм Татарстан Республикасы бюджетлары акчалары 
исэбеннэн социаль тYлЭYДЭн яисэ дэYлэт ярдэменец башка рэвешеннэн файдаланып, 
торак шартларын яхшыртуга элегрэк гамэлгэ ашырылган хокук;

3) Эгэр тиешле документ мерэ^эгать итYче тарафыннан Y3 инициативасы белэн 
тапшырылмаган булса, дэYлэт хакимияте органыныц, ^ирле Yзидарэ органыныц яисэ 
дэYлэт хакимияте органына яисэ ^ирле Yзидарэ органына караган оешманыц муниципаль 
хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле документ hэм (яисэ) мэгълYмат булмауны таныклаучы 
ведомствоара запроска ^авабы hэм (яисэ) мэгълYматныц булмавын таныклаучы, тиешле 
документ гариза бирYче тарафыннан Y3 инициативасы белэн тапшырылмаган булса, 
дэYлэт хакимияте органыныц яисэ ^ирле Yзидарэ органына яисэ оешманыц ведомствоара 
запросына ^авапы килYе

4) гражданин тарафыннан торак шартларын яхшырту чараларында катнашу 
ризалыгы расланмый (эгэр ^ирле Yзидарэ органы гражданнарныц торак шартларын 
яхшырту чараларында катнашу рехсэтен раслау зарурлыгы турында хэбэр ^ибэргэн 
булса).

; 5) тапшырылган документларныц гамэлдэге законнар белэн билгелэнгэн 
талэплэргэ туры килмэве, дерес рэсмилэштерелмэгэн булуы;;

6) мерэ^эгать итYчелэрнец 1.1.2 пунктында кYрсэтелгэн шартларга туры килмэве. 
административ регламент; 7) документлардагы дерес булмаган мэгьлуматны ачыклау.

2.8.3. Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту ечен нигезлэр исемлеге тегэл булып
тора.

2.8.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтY турында гариза республика порталында бастырылган 
муниципаль хезмэт кYрсэтY сроклары hэм тэртибе турындагы мэгълумат нигезендэ 

бирелгэн очракта, муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту тыела.
2.9. Муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен алына торган дэYлэт пошлинасын яисэ башка 
тYлЭYне алу тэртибе, кYлэме hэм нигезлэре

Муниципаль хезмэт тYлЭYсез курсэтелэ.
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2.10. Муниципаль хезмэт kypcsty ечен кирэкле haM мэ^бYри булган хезмэтлэр 
исемлеге, шул исэптэн муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYДЭ катнашучы оешмалар 
тарафыннан бирелэ торган документлар (документлар) турында белешмэлэр

Кирэкле hэм мэ^бYри хезмэтлэр кYрсэтY талэп ителми.
2.11. Муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле hэм мэ^бYри булган хезмэтлэр 

кYрсэтYгэ тYлЭYне алу тэртибе, кYлэме hэм нигезлэре, шул исэптэн мондый TYЛЭY кYлэмен 
исэплэY методикасы турында мэгълYматны да кертеп

Кирэкле hэм мэ^бYри хезмэтлэр кYрсэтY талэп ителми.
2.12. Муниципаль хезмэт кYрсэтY, муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭ катнашучы оешма 

тарафыннан ^рсэтелэ торган хезмэтлэрне кYрсэтY турындагы гарызнамэ биргэндэ hэм 
мондый хезмэтлэр кYрсэтY нэти^эсен алганда чиратнын, максималь вакыты

2.12.1. Муниципаль хезмэт алуга гариза биргэндэ кетY вакыты-15 минуттан да артык
тYгел.

2.12.2. Муниципаль хезмэт кYрсэтY нэтищэсен алганда чиратнын максималь вакыты 15
минуттан артмаска тиеш.

2.13. Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭ катнашучы оешма тарафыннан ^рсэтелэ 
торган муниципаль хезмэт hэм хезмэт кYрсэтY турында мерэ^эгать шученен Yтенечен 
теркэY вакыты hэм тэртибе, шул исэптэн электрон формада

2.13.1. Гариза биргэн кенне КФYкэ шэхси мерэ^эгать иткэндэ гариза бирYчегэ 
АИС КФYнен теркэлY номеры белэн распискасы hэм гариза бирY Датасы бирелэ.

2.13.2. Г аризаны Республика порталы аша ^ибэргэндэ гариза бирYче гариза биргэн 
кенне Республика порталынын шэхси кабинетында hэм электрон почта аша гариза 
^ибэрелгэн, анда теркэY номеры hэм гариза бирY датасы курсэтелэ

. 2.13.3. Органга шэхсэн мерэ^эгать иткэндэ вэкалэтле органнын вазыйфаи заты 
тарафыннан гариза бирелгэн кенне мерэ^эгать итYчегэ дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр 
кYрсэтY ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълYмат системасыннан 0земтэ, 
теркэY номеры, гариза 6^ y датасы hэм тапшырылган документлар исемлеге белэн 
бирелэ.

2.14. Муниципаль хезмэт кYрсэтY залына, кетY залына, муниципаль хезмэт кYрсэтY 
турында запросларны тутыру урыннарына, аларны тутыру YPнэклэренэ hэм hэр 
муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле документлар исемлегенэ, мондый хезмэт 
кYрсэтY тэртибе турында визуаль, текст hэм мультимедиа мэгълYматларын урнаштыру 
hэм рэсмилэштерY, шул исэптэн федераль законнар hэм инвалидларны социаль яклау 
турында Татарстан Республикасы законнары нигезендэ инвалидлар ечен курсэтелгэн 
объектларнын Yтемлелеген тээмин ш угэ карата талэплэр

2.14.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтY янгынга каршы система hэм янгын CYндерY 
системасы белэн ^^азланды ры лган биналарда hэм биналарда башкарыла.

Гариза бирYчелэрне кабул итY урыннары документларны рэсмилэштерY ечен 
кирэкле мебель, мэгълYмати стендлар белэн ^^азландырылачак.
2.14.2. Социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезендэ, муниципаль 
хезмэт кYрсэтY урынына тоткарлыксыз керэ алу максатларында инвалидларны социаль 
яклау тээмин ителэ:
1) инвалидларнын муниципаль хезмэт кYрсэтY урынына тоткарлыксыз Yтеп керYе тээмин 
ителэ (бинага керY-чыгу hэм алар чиклэрендэ кYчерY);
2) муниципаль хезмэт кYрсэтY тэртибе турында визуаль, текст hэм мультимедиа 
мэгълYматы мерэ^эгать итYчелэр ечен унайлы урыннарда, шул исэптэн инвалидларнын 
чиклэнгэн мемкинлеклэрен исэпкэ алып, урнаштырыла;
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1) куру сэлэте haM местэкыйль хэрэкэт функциясе бозылуга ия булган 
инвалидларны озатып бару hэм аларга ярдэм курсэту;

2) социаль, инженерлык haM транспорт инфраструктурасы объектлары 
урнашкан территория буенча местэкыйль хэрэкэт иту, мондый объектларга керу haM 
алардан чыгу, транспорт чарасына утырту hэм аннан тешеру мемкинлеге, шул исэптэн 
кресло-коляска кулланып, ;

3) инвалидларнын, хезмэт курсэтулэргэ, тормыш эшчэнлеге чиклэулэрен 
исэпкэ алып, тоткарлыксыз утеп керуен тээмин иту ечен кирэкле ^ ^ а зл а р н ы  hэм 
мэгълумат йертучелэрне тиешенчэ урнаштыру;

4) инвалидлар ечен кирэкле тавыш hэм куру мэгълуматын, шулай ук язуларны, 
билгелэрне hэм Брайль рельеф-нокталы шрифты белэн башкарылган башка текст hэм 
график мэгьлYматны кабатлау.;

5.сурдотэр^емэче hэм тифлосурдотэр^емэчегэ рехсэт
6. проводник-этне махсус укытуны раслый торган документ hэм аны биру тэртибен 
раслау турында «22.06.2015 № 386н Россия Федерациясе Хезмэт hэм социаль яклау 
министрлыгыныц»проводник-этне махсус укытуны раслаучы документ формасын hэм 
аны биру тэртибен раслау турында " гы боерыгы белэн билгелэнгэн тэртиптэ hэм форма 
буенча бирелэ торган документ булган очракта рехсэт иту.

2.14.3. 2.14.2 пунктынын, 1-4 пунктчаларында курсэтелгэн муниципаль хезмэт 
курсэту гамэлгэ ашырыла торган объектларныц hэм муниципаль хезмэт курсэтудэ 
кулланыла торган чараларныц инвалидлар ечен утемле булуын тээмин иту елешендэ 
талэплэр. административ регламент 2016 елнын, 1 июленнэн соц файдалануга
тапшырылган яки модернизация уткэн объектларга hэм чараларга карата кулланыла.

2.15. Муниципаль хезмэт курсэтулэрдэн файдалану мемкинлеге hэм сыйфаты 
курсэткечлэре, шул исэптэн мерэ^эгать итученец муниципаль хезмэт курсэткэндэ 
вазыйфаи затлар белэн узара хезмэттэшлеге саны hэм аларныц дэвамлылыгы, 
муниципаль хезмэт курсэтунец барышы турында мэгълумат алу мемкинлеге, шул 
исэптэн мэгълумати-коммуникацион технологиялэр кулланып, дэулэт hэм муниципаль 
хезмэтлэр ^рсэтунец  купфункцияле узэгендэ (шул исэптэн тулы кулэмдэ), ^ирле 
узидарэ органыныц телэсэ кайсы Территориаль булекчэсендэ, мерэ^эгать итуче телэге 
белэн (экстриториаль принцип), дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэклэрендэ берничэ дэулэт hэм (яки) муниципаль хезмэт курсэту 210-ФЗ 
(комплекслы запрос)

2.15.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец hэркем ечен мемкин булуы курсэткечлэре 
булып тора: ^эмэгать транспортыннан файдалану мемкинлеге булган зонада 
документлар кабул итY hэм биру алып барыла торган бинаныц урнашу урыны; кирэкле 
белгечлэр саны, шулай ук гариза биручелэрдэн документлар кабул ителэ торган булмэлэр 
булу; мэгълумат стендларында, республика Порталында, муниципаль районныц рэсми 
сайтында муниципаль хезмэт курсэту ысуллары, тэртибе hэм сроклары турында тулы 
мэгълумат булу; ярдэм кYрсэтY инвалидларга преодолении киртэлэрне, комачаулаучы 
аларга хезмэт курсэту, алар белэн беррэттэн, башка затлар.

2.15.2. Муниципаль хезмэт курсэту сыйфаты курсэткечлэре булып тора:
1) документарны кабул иту hэм карау срокларын утэу;
2) муниципаль хезмэт нэти^эсен алу срогын утэу;
3) орган хезмэткэрлэре тарафыннан кылынган административ регламентны бозуга 

карата нигезле шикаятьлэрнец булмавы;
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4) мерэ^эгать шученен вазыйфаи затлар белэн Y3apa хезмэттэшлеге саны 
(консультациялэрне исэпкэ алмыйча): мерэ^эгать шученен муниципаль хезмэт 
кYрсэтYДЭге орган яки КФY хезмэткэрлэре белэн Yзaрa хезмэттэшлеге барлык кирэкле 
документлар белэн гариза биргэндэ бер тапкыр гамэлгэ ашырыла; бер тапкыр органда яки 
КФYтэ муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^эсен кэгазьдэге электрон документ несхэсе 
рэвешендэ алу зарур. Муниципаль хезмэт кYрсэткэндэ мерэ^эгать шученен, вазыйфаи 
затлары белэн бер хезмэттэшлек дэвамлылыгы 15 минуттан артмый.

Мерэ^эгать итYче кYчмэ радиотелефон элемтэсе ^айланмалары ярдэмендэ, 
республика порталын, терминаль ^айланмаларны кулланып, муниципаль хезмэт 
кYрсэтYнец сыйфатын бэялэргэ хокуклы.

2.15.3. Муниципаль хезмэт кYрсэтYнен барышы турында мэгълYмaт гариза бирYче 
тарафыннан республика Порталында, органда, КФYтэ, шэхси кабинетта алынырга 
мемкин. 2.15.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтY, Татарстан Республикасы территориясендэ 
яшэY урынына яисэ фактта яшэY (тору) урынына бэйсез рэвештэ, мерэ^эгать итYче телэге 
буенча, телэсэ кайсы КФYтэ гамэлгэ ашырыла.

Комплекслы соратып алу составында муниципаль хезмэт курсэтелми.
2.16. Башка талэплэр, шул исэптэн экстрориаль принцип буенча муниципаль 

хезмэт кYрсэтYнец Yзенчэлеклэрен исэпкэ алучы (эгэр муниципаль хезмэт экстриториаль 
принцип буенча бирелгэн булса) hэм электрон формада муниципаль хезмэт кYрсэтY 
Yзенчэлеклэре

2.16.1. Электрон формада муниципаль хезмэт курсэткэндэ гариза бирYче хокуклы:
1) республика Порталында урнаштырылган муниципаль хезмэт кYрсэтY тэртибе

hэм сроклары турында мэгълYмaт алырга
; 2) муниципаль хезмэт кYрсэтY турында гариза hэм муниципаль хезмэт кYрсэтY 

ечен кирэкле башка документлар, шул исэптэн электрон рэвешлэре 210-ФЗ номерлы 
Федераль законнын, 16 статьясындагы 1 елешенен 7.2 пункты нигезендэ, Республика 
порталын кулланып таныкланган документлар hэм мэгълYмaт бирергэ;;

3) электрон формада бирелгэн муниципаль хезмэт кYрсэтY турындагы гаризаларны 
YтэY барышы турында белешмэлэр алырга;

4) муниципаль хезмэт кYрсэтYнен, сыйфатын бэялэргэ.;
5) электрон документ формасында муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^эсен алырга;
6) органнын, шулай ук анын вазыйфаи затларынын, муниципаль хезмэткэрлэрнен 

республика порталы, федераль дэYлэт порталы аша карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) шикаять бирергэ.

2.16.2. Гаризаны формалаштыру республика Порталында гаризанын электрон
формасын тутыру юлы белэн, телэсэ нинди башка формада гариза 6^ y
зарурилыгы булмаган очракта гамэлгэ ашырыла.
2.16.3. Гариза формалаштырганда тээмин ителэ:

1) хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле гаризаны hэм башка документарны кYчереп алу hэм 
саклау мемкинлеге;
2) берничэ мерэ^эгать итYченен берничэ мерэ^эгать итYченен берничэ мерэ^эгать итYче 
белэн уртак гаризаны ^ибэрYне кYЗдэ тоткан хезмэтлэр ечен мерэ^эгать иткэндэ 
гаризанын бер электрон формасын тутыру мемкинлеге;
3) гаризанын электрон формасы кYчермэсен кэгазьдэ бастыру мемкинлеге;
4) кулланучынын телэге буенча телэсэ кайсы вакытта гариза электрон формасына 

кертелгэн зурлыкларны саклап калу, шул исэптэн гаризанын электрон формасына кабат 
кертY ечен кертYДЭ hэм кире кайтарганда;;
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5.Бердэм идентификация haM аутентификация системасында булмаган 
мэгълYматларга кагылышлы елешендэ, гариза 6^Y 4e тарафыннан ЕСИА да 
урнаштырылган мэгълYматларны hэм республика порталында бастырылган 
мэгьлуматларны кулланып, гаризанын электрон формасы кырларын тутыру;

1) элек кертелгэн мэгълYматны югалтмыйча гына гариза электрон формасын 
тутыру этапларынын телэсэ кайсына кире кайту мемкинлеге;

2) мерэ^эгать шученен элек бирелгэн гаризаларга бер елдан да ким булмаган, 
шулай ук елешчэ формалаштырылган гаризаларга - кимендэ 3 ай эчендэ керY мемкинлеге.

2.16.4. КФYтэ кабул итYгэ гариза бирYчелэрне теркэY (алга таба - язылу) 
Республика порталы, КФY контакт-Yзэге телефоны аша башкарыла. Мерэ^эгать шучегэ 
кабул итY ечен телэсэ нинди ирекле датага hэм вакытка купфункцияле Yзэктэ билгелэнгэн 
график буенча язылу мемкинлеге бирелэ. Билгеле бер датага язылу шушы датага кадэр 
тэYлек эчендэ тэмамлана. Республика порталы аша алдан язылуны гамэлгэ ашыру ечен 
гариза бирYчегэ системасы тарафыннан соратып алына торган мэгълYматларны, шул 
исэптэн, курсэтергэ кирэк:

фамилиясе, исеме, атасынын, исеме (булганда);
телефон номеры;

электрон почта адресы (телэге буенча);
кабул ш у  кене hэм вакыты.
Гариза бирYче хэбэр иткэн мэгьлYматларньщ шэхси кабул ш у  вакытында гариза 

бирYче биргэн документларга туры килмэве очрагында, алдан язылу гамэ
лдэн чыгарыла. Алдан язылуны гамэлгэ ашырганда гариза бирYчегэ талон-раслау 

мемкинлеге бирелэ. Мерэ^эгать итYче электрон почта адресын хэбэр иткэн очракта, 
курсэтелгэн адреска шулай ук кабул ш у  датасы, вакыты hэм урыны кYрсэтелгэн алдан 
язылуны раслау турында мэгълYмат ^ибэрелэ.

Алдан язылуны гамэлгэ ашырганда гариза бирYчегэ мэ^бYри рэвештэ, кабул итY 
вакытыннан 15 минут узгач, алдан язылу гамэлдэн чыгарылуы турында хэбэр ителэ.

М ерэ^эгать итYче телэсэ кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга хокуклы. 
Мерэ^эгать итYчедэн, Россия Федерациясенен норматив хокукый актлары нигезендэ 

идентификация hэм аутентификация узудан тыш, кабул ш у  максатын кYрсэтYДЭн, 
шулай ук кабул ш у  ечен броньларга кирэк булган вакытлыча интервал дэвамлылыгын 
исэплэY ечен кирэк булган мэгълYматлардан башка гамэллэр кылуны талэп итY тыела.

З.Административ процедураларнын составы, эзлеклелеге hэм сроклары, аларны YтэY 
тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн электрон формада административ 
процедураларны YтэY Yзенчэлеклэре, шулай ук кYпфункцияле Yзэклэрдэ административ 
процедураларны башкару Yзенчэлеклэре

3.1. ^рсэтелгэндэ эзлекле гамэллэр тасвирламасы муниципаль хезмэт кYрсэтY
3.1.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтY тYбэндэге административ процедураларны Y3 

эченэ ала:
1) мерэ^эгать итYчегэ консультация бирY;

2) мерэ^эгать итYче тарафыннан бирелгэн документлар комплектын кабул итY hэм
карау;

3) муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭ катнашучы органнарга ведомствоара 
мерэ^эгатьлэр ^ибэрY;

4) гражданнар исемлеклэрен эзерлэY;
5) гражданнар исемлегенэ кертY (кертYДЭн баш тарту) турында белдерY;
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6) T039TY техник хаталар
3.2. М0рэ^эгать шучегэ консультациялэр kypcsty
3.2.1. М0рэ^эгать шученен муниципаль хезмэт kypcsty белэн бэйле мэсьэлэлэр 

буенча м0рэ^эгате административ процедураны башкару 0чен нигез булып тора. 
Административ процедураны YтэY 0чен ^аваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) булып тора: 
КФY хезмэткэре -  м0рэ^эгать итY турында; м0рэ^эгать ш уче органга м0рэ^эгать 
иткэндэ-Башкарма комитет белгече (алга таба - консультация 6^ y 0чен ^аваплы 
вазыйфаи зат).

3.2.2. М0рэ^эгать итYче кYпфункцияле Yзэклэрдэ муниципаль хезмэт кYрсэтY 
тэртибе hэм сроклары турында консультация сорап шэхсэн Yзе hэм телефон hэм электрон 
почта аша м0рэ^эгать итэргэ хокуклы. КФY хезмэткэре м0рэ^эгать итYчегэ, шул 
исэптэн, составы, бирелэ торган документлар формасы hэм муниципаль хезмэт кYрсэтY 
0чен башка мэсьэлэлэр буенча консультациялэр бирэ.

Г ариза бирYче КФY рэсми сайтында муниципаль хезмэт кYрсэтY тэртибе турында 
мэгълYмат ала ала http://mfc16.tatarstan.ru к Элеге пункт белэн билгелэнэ торган 
административ процедуралар м0рэ^эгать итYче м0рэ^эгате к0нендэ башкарыла. 
Административ процедураларны YтэY нэти^элэре булып тYбэндэгелэр тора: муниципаль 
хезмэт кYрсэтY 0чен кирэкле документарный, составы, формасы hэм башка мэсьэлэлэр 
буенча консультация.

3.2.3. М0рэ^эгать ш уче органга телефон hэм электрон почта аша м0рэ^эгать 
итэргэ, шулай ук муниципаль хезмэт кYрсэтY тэртибе hэм сроклары турында, шул исэптэн 
составы, тапшырыла торган документлар формасы hэм муниципаль хезмэт алу 0чен 
башка мэсьэлэлэр буенча республика Порталында, орган сайтында консультация алырга 
хокуклы.

Консультация 6^ y 0чен ̂ аваплы вазыйфаи зат м0рэ^эгать итYчегэ административ 
регламентный, 1.3.4 пункты талэплэре нигезендэ хэбэр итэ. Элеге пункт белэн билгелэнэ 
торган административ процедуралар м0рэ^эгать кергэн к0ннэн 0ч эш к0не эчендэ 
башкарыла.

Административ процедураларны YтэY нэти^элэре булып тYбэндэгелэр тора: 
муниципаль хезмэт кYрсэтY 0чен кирэкле документарный, составы, формасы hэм башка 
мэсьэлэлэр буенча консультациялэр.

3.3. м0рэ^эгать ш уче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул 
итY hэм карау, 3.3.1. КФY аша муниципаль хезмэт кYрсэтY 0чен документлар кабул итY 
яки КФYнен ерактан торып эш урыны.

3.3.1.1, М0рэ^эгать итYче (м0рэ^эгать ш уче вэкиле) КФYгэ муниципаль хезмэт 
кYрсэтY турындагы гарызнамэ белэн м0рэ^эгать итэ hэм административ регламентнын 
2.5 пункты нигезендэ документлар тапшыра.

3.3.1.2. КФY хезмэткэре, гаризалар кабул итYне алып баручы: м0рэ^эгать 
предметын билгели; гариза бирYченен шэхесен раслый;

документлар бирYче затнын вэкалэтлэрен тикшерэ;
административ регламентнын 2.5 пунктында кYрсэтелгэн талэплэргэ туры килу- 

килмэYне тикшерY Yткэрэ;
КФY АИСДА гаризанын электрон формасын тутыра; административ 

регламентнын 2.5 пунктында курсэтелгэн документларны кэгазьдэ тапшырганда 
бирелгэн документларны сканерлауны гамэлгэ ашыра;

http://mfc16.tatarstan.ru
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КФY АИСЫННАН гариза бастыра; гариза 6^Y 4era тикшерY haM имзалау ечен хэбэр 
итэ;
имзаланганнан соц КФYнец АИСДА имзаланган гаризасын сканерлый;
АИСДА КФYНЭ электрон формада яки электрон рэвештэ тэкъдим ителгэн 

документларны йекли, электрон эш формалаштыра;
имзаланган гаризаны haM кэгазь документларныц оригиналларын кире кайтара; 

гариза бирYчегэ документларны кабул ш у  ечен расписка бирэ. Элеге пункт белэн 
билгелэнэ торган административ процедуралар мерэ^эгать итYче мерэ^эгате кенендэ 
башкарыла.
Административ процедураларны YтэY нэти^элэре булып тYбэндэгелэр тора: ^ибэрYгэ 
эзер гариза hэм документлар пакеты.

3.3.I.3. КФY хезмэткэре мерэ^эгать итYчедэн органга электрон формада кабул 
ителгэн документлар пакетын (электрон эшлэр пакетлары составында) мерэ^эгать 
итYчедэн КФY структур бYлекчэсенэ мерэ^эгать иткэн кеннэн бер эш кене эчендэ 
^ибэрэ. Административ процедураларны башкару нэти^элэре булып тYбэндэгелэр тора: 
электрон багланышлар системасы аша органга ^ибэрелгэн гариза hэм документлар 
пакеты (электрон эш).

3.3.2. Республика порталы аша муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен электрон рэвештэ 
документлар кабул шу.

3.3.2.1. Гариза бирYче гариза бирY ечен электрон формада тYбэндэге гамэллэрне 
башкара:: авторизацияне башкара;

электрон гариза формасын ача;
муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле hэм мэ^бYри булган белешмэлэрне Y3 

эченэ алган электрон гариза формасын тутыра;
документларны электрон формада яки электрон документлар образларын электрон 

гариза формасына беркетэ (кирэк булганда);
электрон формада муниципаль хезмэт кYрсэтY шартлары hэм тэртибе белэн 

танышу hэм килешY фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында 
тиешле билге билгели);

хэбэр ителгэн белешмэлэрнец дереслеген раслый (электрон гариза формасында 
тиешле билге билгели);

тутырылган электрон гариза ^ибэрэ (тиешле электрон гариза формасындагы 
теймэгэ баса);

электрон гариза административ регламентныц 2.5.3 пункты талэплэре нигезендэ 
имзалана; электрон гариза ^ибэрY турында хэбэрнамэ ала.

Формат-логик тикшерY гариза бирYченец hэр кырныц гаризаныц электрон 
формасы тутырылганнан соц башкарыла.

Гаризаныц электрон формасындагы дерес тутырылмаган кырны ачыклаганда 
мерэ^эгать итYчегэ ачыкланган хатаныц характеры hэм аны бетерY тэртибе турында 
турыдан-туры гаризаныц электрон формасында хэбэр ителэ. Элеге пункт белэн билгелэнэ 
торган административ процедуралар мерэ^эгать ш уче мерэ^эгате кенендэ башкарыла. 
Административ процедураларныц Yтэлеше нэти^элэре булып тYбэндэгелэр тора: органга 
электрон багланышлар системасы аша ^ибэрелгэн электрон эш.

3.3.3. орган тарафыннан документлар комплекты карау.
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3.3.3.1. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гариза haM башка документлар 
KepY административ процедураны башкару ечен нигез булып тора. Административ 
процедураны YтэY ечен ^аваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) - Башкарма комитет белгече 
(алга таба-документларны кабул иту ечен ^аваплы вазыйфаи зат).:

3.3.3.2. Документларны кабул иту ечен ^аваплы вазыйфаи зат, мерэ^эгать итуче 
органга гариза белэн мерэ^эгать иткэн очракта: мерэ^эгать предметын билгели;

гариза бирученец шэхесен билгели; документлар бируче затныц вэкалэтлэрен 
тикшерэ; административ регламентныц 2.5 пунктында курсэтелгэн талэплэргэ туры килу- 
килмэуне тикшеру, тапшырылган документларныц билгелэнгэн талэплэргэ туры килуен 
тикшеру (документларныц кучермэлэрен тиешенчэ рэсмилэштеру, документларда кул 
астындагыларныц, припискаларныц, сызыкланган сузлэрнец hэм башка килешмэгэн 
тезэтмэлэрнец булмавы);

дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган 
мэгълумат системасында гаризаныц электрон формасын тутыра;

административ регламентныц 2.5 пунктында курсэтелгэн документларны кэгазьдэ 
тапшырганда бирелгэн документларны сканерлауны гамэлгэ ашыра;

гариза бастыра;
гариза биручегэ тикшеру hэм имзалау ечен хэбэр итэ;
кул куелганнан соц, имзаланган гариза сканерлана; дэулэт hэм муниципаль 

хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасына 
электрон формада тэкъдим ителгэн документларны яки электрон рэвештэге 
документларны йекли, электрон эш формалаштыра;

имзаланган гаризаны hэм кэгазь документларныц оригиналларын гариза биручегэ 
кире кайтара; гариза биручегэ документларны кабул иту ечен расписка бирэ.

Документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр булган очракта, 
документларны кабул иту ечен ^аваплы вазыйфаи зат мерэ^эгать итучегэ гаризаны 
кабул иту ечен киртэлэр булу турында хэбэр итэ hэм документларны кабул итудэн баш 
тарту ечен ачыкланган нигезлэрнец эчтэлеген ацлатып, аца документларны кире кайтара.

3.3.3.3. Документларны кабул иту ечен ^аваплы вазыйфаи зат, документларны 
карап тикшеругэ алганнан соц:

гаризага эш номеры hэм «документларны тикшеру»статусы бирелэ;
кергэн электрон эшлэрне, шул исэптэн гариза бируче тарафыннан электрон 

формада бирелгэн документларны hэм документларныц электрон образларын ейрэнэ; 
электрон документларныц комплектлылыгын, укылуын тикшерэ;

электрон култамганыц чынбарлык шартларын утэуне, бердэм порталга мерэ^эгать 
иту юлы белэн (мерэ^эгать итуче тарафыннан кечэйтелгэн квалификацияле электрон 
имза белэн имзаланган электрон документлар тапшырылган очракта) тикшерэ.

Административ регламентныц 2.7.1 пунктында каралган нигезлэр булганда, 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
турында карар проектын эзерли. Кечэйтелгэн квалификацияле электрон култамганы 
тикшеру нэти^эсендэ аныц чынбарлыгы шартларын утэмэу ачыкланган очракта, баш 
тарту турындагы карар проектында 63-ФЗ номерлы Федераль законныц 11 статьясындагы 
11 пунктлары булырга тиеш.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
турында карар проекты, баш тарту сэбэплэрен курсэтеп (муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр мондый документларга 
карата билгелэнгэн талэплэрне бозуга бэйле булса, документларны кабул итудэн баш 
тарту ечен нигезлэрдэ дерес булмаган hэм (яки) каршылыклы белешмэлэр булган,
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билгелэнгэн талэплэрне бозып рэсмилэштерелгэн документарный, (мэгьлуматларньщ) 
исемнэре турында мэгълYмат булырга тиеш), билгелэнгэн тэртиптэ электрон документ 
эйлэнеше системасы аша килештерYгэ ^ибэрелэ.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле документларны кабул итYДЭн баш тарту 
турындагы карар проектын килештерY административ регламентный, 3.5.3 пунктында 
каралган тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.

Административ регламентный 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул 
ш удэн баш тарту ечен нигезлэр булмаган очракта, документларны кабул ш у  ечен 
^аваплы вазыйфаи зат, гариза кергэн кеннэн алып бер эш кене эчендэ, гаризада 
курсэтелгэн ысул белэн мерэ^эгать итYчегэ гаризаньщ теркэY номеры, гариза алу датасы, 
файлларньщ исемлеклэре, аца тапшырылган документлар исемлеге, муниципаль хезмэт 
нэти^эсен алу датасын ^ибэрэ.

3.3.3.4. Административ регламентный 3.3.3.1, 3.3.3.3 пунктларында курсэтелгэн 
процедураларны YтэY, техник мемкинлек булганда, дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр 
кYрсэтY ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълYмат системасын кулланып 
автомат рэвештэ гамэлгэ ашырыла.

3.3.3.5. Административ регламентный, 3.3.3 пункты белэн билгелэнэ торган 
административ процедуралар гариза кергэн кеннэн бер эш кене эчендэ башкарыла. 
Административ процедураларны YтэY нэти^элэре булып тYбэндэгелэр тора: карауга 
кабул ителгэн документлар комплекты яки муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле

документларны кабул ш удэн баш тарту турында карар проекты
3.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭ катнашучы органнарга ведомствоара 

мерэ^эгатьлэр ^ибэрY

3.4.1. Административ процедураны башкару ечен нигез булып, мерэ^эгать 
итYчедэн кабул ителгэн документларны кабул ш у  ечен ^аваплы вазыйфаи зат 
(хезмэткэр), административ процедураны башкаруга вэкалэтле вазыйфаи зат (хезмэткэр), 
вазыйфаи зат (хезмэткэр) алу тора. Административ процедураны YтэY ечен ^аваплы 
вазыйфаи зат (хезмэткэр) - Башкарма комитет белгече (алга таба-ведомствоара запрослар 
^ибэрY ечен ^аваплы вазыйфаи зат).

3.4.2. Ведомствоара запросларны ^ибэрY ечен ^аваплы вазыйфаи зат 
административ регламентный 2.6.1 пунктында каралган документларны hэм 
белешмэлэрне ведомствоара электрон багланышлар системасы аша (техник мемкинлек 
булмаганда -  башка ысуллар белэн) электрон рэвештэ бирэ hэм ^ибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар карау ечен 
гариза кабул ителгэн кенне башкарыла. Хакимият органнарына hэм (яки) хакимият 
органнарына буйсынган оешмалар тарафыннан ^ибэрелгэн запрослар административ 
процедураларны YтэY нэти^элэре булып тора.

3.4.3. Белешмэлэр белэн тээмин шучелэр белгечлэре, ведомствоара электрон 
хезмэттэшлек системасы аша кергэн запрослар нигезендэ, соратып алына торган 
документларны (мэгьлумат) тапшыралар яки муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле 
документ hэм (яки) мэгълYмат булмау турында хэбэрнамэлэр (алга таба -  баш тарту 
турында хэбэрнамэ) ^ибэрэлэр.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар, эгэр 
ведомствоара сорауга ^авап эзерлэY hэм ^ибэрYнеи башка сроклары федераль законнар, 
Россия Федерациясе ХекYмэтенеи хокукый актлары hэм федераль законнар нигезендэ 
кабул ителгэн Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары белэн билгелэнмэгэн 
булса, органга яисэ оешмага ведомствоара запрос кергэн кеннэн биш кен эчендэ
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башкарыла. Административ процедураларны башкару нэти^элэре булып тYбэндэгелэр 
тора: муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр), йэ 
ведомствоара запрослар ^ибэргэн ечен ^аваплы вазыйфаи затка ^ибэрелгэн баш тарту 
турында белдеру.

3.4.4. Ведомствоара запрослар ^ибэру ечен ^аваплы вазыйфаи зат: 
ведомствоара электрон багланышлар системасы аша соратып алына торган

муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр), йэ документ hэм 
(яки) мэгълумат булмаганда баш тарту турында хэбэрнамэ ала;

административ регламентный, 2.7.1 пунктында каралган нигезлэр булганда, 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документарны кабул итудэн баш тарту 
турында карар проектын эзерли.
Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документарны кабул итудэн баш тарту 
турында карар проекты, баш тарту сэбэплэрен курсэтеп (муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле документарны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр мондый 
документларга карата билгелэнгэн талэплэрне бозуга бэйле булса, документарны кабул 
итудэн баш тарту ечен нигезлэрдэ дерес булмаган hэм (яки) каршылыклы белешмэлэр 
булган, билгелэнгэн талэплэрне бозып рэсмилэштерелгэн документарный 
(мэгьлуматларньщ) исемнэре турында мэгълYмат булырга тиеш), билгелэнгэн тэртиптэ 
электрон документ эйлэнеше системасы аша килештеругэ ^ибэрелэ.
Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документарны кабул итудэн баш тарту 

турындагы карар проектын килештеру административ регламентный 3.5.3 пунктында 
каралган тэртиптэ гамэлгэ ашырыла. Элеге пункт белэн билгелэнэ торган 
административ процедуралар ведомствоара запрослар буенча белешмэлэр алынган 
кенне утэлэ.

Административ процедураларны башкару нэти^элэре булып тубэндэгелэр тора: 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр), муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документарны кабул итудэн баш тарту турында карар проекты.

3.4.5. Административ регламентный 3.4.2, 3.4.4 пунктларында курсэтелгэн 
процедураларны утэу, техник мемкинлек булганда, дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгьлYмат системасын кулланып, шул 
исэптэн административ регламентный 2.13 пункты нигезендэ гариза теркэгэн мизгелдэн 
автомат рэвештэ гамэлгэ ашырыла.

3.4.6. Административ регламентный 3.4 пунктында ^рсэтелгэн  административ 
процедураларны утэуней максималь вакыты биш эш кене тэшкил итэ.

3.5. Исемлекне эзерлэу hэм Татарстан Республикасы Авыл ху^алыгы hэм азык- 
телек министрлыгына ^ибэру.

3.5.1. Административ процедураны башкару ечен нигез булып, муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле ведомствоара запрослар, Документлар (белешмэлэр) ^ибэру ечен 
^аваплы вазыйфаи заттан керу тора. Административ процедураны утэу ечен ^аваплы 
вазыйфаи зат-Башкарма комитет белгече (алга таба-муниципаль хезмэт курсэту 
нэти^эсен эзерлэу ечен ^аваплы вазыйфаи зат).

3.5.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэти^эсен эзерлэу ечен ^аваплы вазыйфаи зат: 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар ^ыелмасын карый;

исэп эшен рэсмилэштерэ (барлык документларны аерым папкага туплау); 
административ регламентный 2.8.2 пунктында курсэтелгэн муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэрне ачыклаганда, бэялэмэ белэн муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту турында карар проектын эзерли; муниципаль хезмэт курсэтудэн 
баш тарту ечен нигезлэр булмаган очракта, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле
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документарны карау нэти^элэре буенча мерэ^эгать итYчене гражданнар исемлегенэ 
кертэ;

эзерлэнгэн Муниципаль хезмэт кYрсэтY нэтищэсе проектын билгелэнгэн тэртиптэ 
электрон документ эйлэнеше системасы аша килештерYгэ ^ибэрэ. Элеге пункт 
тарафыннан билгелэнгэн административ процедуралар бер эш кене дэвамында 
башкарыла.

Административ процедураларны YтэY нэти^элэре булып тYбэндэгелэр тора: 
муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту турында карар проекты, раслауга юнэлдерелгэн 
гражданнар исемлеге

3.5.3. Муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^эсе проектын (алга таба -  документлар 
проектлары) килештерY hэм имзалау структур бYлекчэ ^итэкчесе,

Муниципаль хезмэт нэти^эсен эзерлэY ечен ̂ аваплы орган ̂ итэкчесе тарафыннан 
гамэлгэ ашырыла. КисэтYлэр булган документларныц эзерлэнгэн проектлары 
муниципаль хезмэт нэти^эсен эзерлэY ечен ^аваплы затка кире кайтарыла. КисэтYлэрне 
бетергэннэн сон,, документлар проектлары килешY hэм кул кую ечен кабат тапшырыла. 
Документлар проектларын караганда орган ^итэкчесе вазыйфаи затларныц 
административ регламентныц административ процедураларны YтэY срокларын, аларныц 
эзлеклелеген hэм тулылыгын, электрон документ эйлэнеше системасында вэкалэтле 
вазыйфаи затларныц килешYлэрен YтэYне тикшерэ.

Административ процедураларны YтэY сроклары, аларныц эзлеклелеге hэм 
тулылыгы елешендэ хокук бозулар ачыкланган очракта, орган ^итэкчесе Административ 
регламентныц 4.3 пункты нигезендэ хокук бозуларга юл куйган затларны ^аваплылыкка 
тарту инициативасы белэн чыга. Элеге пункт тарафыннан билгелэнгэн административ 
процедуралар бер эш кене дэвамында башкарыла. Административ процедураларны YтэY 
нэтищэлэре булып тYбэндэгелэр тора: расланган исемлек яки муниципаль хезмэт 
кYрсэтYДЭн баш тарту турында карар.

3.5.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^эсен эзерлэY ечен ^аваплы вазыйфаи зат, 
мерэ^эгать итYченец гражданнар исемлегенэ кертелгэн очракта, гражданнарныц ^ыелма 
исемлеклэрен тези hэм расланган исемлеклэрне Министрлык тарафыннан билгелэнгэн 
срокларда Татарстан Республикасы Авыл хущалыгы hэм азык -  телек министрлыгына 
(алга таба-министрлыкка) ^ибэрэ.

Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарткан очракта регламентныц 3.6.4 пунктында
каралган процедуралар гамэлгэ ашырыла.

Административ процедураларны YтэY нэти^элэре булып тYбэндэгелэр тора: расланган 
исемлек яки муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту турында карар. 3.5.5. 3.5.2, 3.5.3 

пунктларда ^рсэтелгэн  процедураларны YтэY. административ регламентныц техник 
мемкинлеге булган очракта, автомат рэвештэ дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтY 

ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълYмат системасын кулланып гамэлгэ 
ашырыла. 3.5 пунктында ^рсэтелгэн  административ процедураларны YтэYнец 

максималь вакыты. административ регламент еч эш кене тэшкил итэ.

Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарткан очракта регламентныц 3.6.4 
пунктында каралган процедуралар гамэлгэ ашырыла. Административ процедураларны 
YтэY нэти^элэре булып тYбэндэгелэр тора: расланган исемлек яки муниципаль хезмэт 
кYрсэтYДЭн баш тарту турында карар. 3.5.5. 3.5.2, 3.5.3 пунктларда ^рсэтелгэн  
процедураларны YтэY. административ регламентныц техник мемкинлеге булган очракта,
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автомат рэвештэ дэYлэт haM муниципаль хезмэтлэр kypcsty ечен билгелэнгэн 
автоматлаштырылган мэгълYмат системасын кулланып гамэлгэ ашырыла.

3.5 пунктында кYрсэтелгэн административ процедураларны YтэYнец максималь 
вакыты. административ регламент еч эш кене тэшкил итэ.

3.5.2. Муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^эсен эзерлэY ечен ^аваплы вазыйфаи зат:
^ыелма исемлеклэргэ кертY турында мэгълYмат белэн мерэ^эгать итYчегэ хат

проектын эзерли яки муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту турында хат проектын 
эзерли;

эзерлэнгэн хат проектын билгелэнгэн тэртиптэ электрон документ эйлэнеше 
системасы аша килештерYгэ ^ибэрэ.

Элеге пункт тарафыннан билгелэнгэн административ процедуралар бер эш кене 
дэвамында башкарыла. Административ процедураларны башкару нэти^элэре булып 
тYбэндэгелэр тора: килештерYгэ hэм кул куюга юнэлдерелгэн хат проекты.

3.6.3. Муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^эсе проектын (алга таба -  документлар 
проектлары) килештерY hэм имзалау структур бYлекчэ ^итэкчесе,

Муниципаль хезмэт нэти^эсен эзерлэY ечен ̂ аваплы орган ̂ итэкчесе тарафыннан 
гамэлгэ ашырыла. Элеге пункт тарафыннан билгелэнгэн административ процедуралар 
бер эш кене дэвамында башкарыла.

Административ процедураларны YтэY нэти^элэре булып тYбэндэгелэр тора: 
расланган исемлек яки муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту турында карар.

3.6.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^эсен эзерлэY ечен ^аваплы вазыйфаи зат 
гаризада ^рсэтелгэн  ысул белэн муниципаль хезмэт нэтищэсе турында хат ^ибэрэ.

Элеге пункт тарафыннан билгелэнгэн административ процедуралар хатка кул 
куелган кенне башкарыла. Административ процедураларны YтэY нэти^элэре булып 
мерэ^эгать итYчегэ ^ибэрелгэн хат тора.

3.6.5. 3.6.2, 3.6.3 пунктларда кYрсэтелгэн процедураларны YтэY. административ 
регламентный, техник мемкинлеге булган очракта, автомат рэвештэ дэYлэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр кYрсэтY ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълYмат 
системасын кулланып гамэлгэ ашырыла.

3.6 пунктта кYрсэтелгэн административ процедураларны YтэYнен, максималь 
вакыты. административ регламент, ул ике эш кене тэшкил итэ.

3.7. Техник хаталарны тезэтY 3.7.1. Муниципаль хезмэт нэти^эсе булган 
документта техник хата ачыкланган очракта, мерэ^эгать итYче органга ^ибэрэ: техник 
хатаны тезэтY турында гариза (элеге административ регламентка 5 нче кушымта);

мерэ^эгать итYчегэ техник хата булган муниципаль хезмэт нэтищэсе буларак 
бирелгэн документ; юридик кечкэ ия булган, техник хатаныц булуын таныклаучы 
Документлар. Муниципаль хезмэт нэти^эсе булган документта ^рсэтелгэн 
мэгълYматларда техник хатаны тезэтY турында гариза мерэ^эгать ш уче (вэкалэтле 
вэкил) почта аша (шул исэптэн электрон почта аша) яки республика порталы яки КФY 
аша бирэ.

3.7.2. Документарны кабул ш у  ечен ^аваплы вазыйфаи зат техник хатаны тезэтY 
турында гариза кабул итэ, кушымталы документлар белэн гаризаны терки hэм 
документларны эшкэртY ечен ^аваплы вазыйфаи затка тапшыра. Элеге пункт белэн 
билгелэнэ торган административ процедуралар гаризаны теркэY датасыннан алып бер эш 
кене эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны YтэY нэти^элэре булып тYбэндэгелэр тора: кабул 
ителгэн hэм теркэлгэн, документарны эшкэртY ечен ^аваплы вазыйфаи затка карап 
тикшерYгэ ^ибэрелгэн гариза.
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3.7.3. Документарны эшкэрту ечен ^аваплы вазыйфаи зат документларны карый 
haM муниципаль хезмэт курсэту нэти^эсе булган документка тезэтмэлэр KepTY 
максатларында Административ регламентный 3.5 пунктында каралган процедураларны 
гамэлгэ ашыра, тезэтелгэн документны мерэ^эгать итучедэн (вэкалэтле вэкилгэ) техник 
хата булган документ оригиналын тартып алу белэн шэхсэн узе бирэ яисэ мерэ^эгать 
итуче адресына почта аша (электрон почта аша) документны органга техник хата булган 
документ оригиналын тапшырганда алу мемкинлеге турында хат ^ибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар техник хатаны 
ачыклаганнан яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан ^ибэрелгэн хата турында гариза 
алынганнан соц ике эш кене эчендэ башкарыла. Административ процедураларны утэу 

нэти^элэре булып мерэ^эгать итучегэ бирелгэн (^ибэрелгэн) документ тора.

4. Муниципаль хезмэтлэр курсэтудэ контрол формасы hэм тэртибе.

4.1. Даваплы вазыйфаи затлар тарафыннан административ регламент 
нигезлэмэлэрен hэм муниципаль хезмэт курсэтугэ талэплэрне билгели торган башка 
норматив хокукый актларны утэуне hэм утэуне, шулай ук алар тарафыннан карарлар 
кабул итуне агымдагы контрольне гамэлгэ ашыру тэртибе

Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын hэм сыйфатын контрольдэ тоту 
мерэ^эгать итучелэрнец хокукларын бозу очракларын ачыклау hэм бетеру, муниципаль 
хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешен тикшеру, ^ирле узидарэ органнарыныц 
вазыйфаи затларыныц гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) карарлар эзерлэуне уз эченэ 
ала. Административ процедураларныц утэлешен контрольдэ тоту формалары булып тора:

1) муниципаль хезмэт курсэту буенча документлар проектларын тикшеру hэм 
килештеру;

2) эшне алып баруны тикшеруне билгелэнгэн тэртиптэ уткэрелэ торган;
3) билгелэнгэн тэртиптэ муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешенэ 

контроль тикшерулэр уткэру
Агымдагы контроль максатларында электрон мэгълуматлар базасында булган 

мэгълуматлар, хезмэт корреспонденциясе, административ процедураларны башкаручы 
вазыйфаи затларныц телдэн hэм язма мэгълуматы, тиешле документларны исэпкэ алу 
журналлары hэм башка мэгълуматлар кулланыла

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ hэм карарлар кабул иткэндэ гамэллэр кылуны 
тикшереп тору ечен ^ирле узидарэ органы ^итэкчесенэ муниципаль хезмэт курсэту 
нэтищэлэре турында белешмэлэр тапшырыла.

Административ процедураларныц срокларын, эзлеклелеген hэм эчтэлеген бозу 
очраклары hэм сэбэплэре турында вазыйфаи затлар кичекмэстэн муниципаль хезмэт 
курсэтуче орган ^итэкчесенэ хэбэр итэлэр, шулай ук бозуларны бетеру буенча ашыгыч 
чаралар курелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту буенча административ процедуралар тарафыннан 
билгелэнгэн гамэллэр эзлеклелегенец утэлешенэ агымдагы контроль ^ирле узидарэ 

органы ^итэкчесе урынбасары, муниципаль хезмэт курсэту буенча эшне оештыру ечен 
^аваплы, муниципаль хезмэт курсэту буенча эшне оештыручы булек башлыгы 

тарафыннан гамэлгэ ашырыла. Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи 
затлар исемлеге ^ирле узидарэ органнарыныц структур булекчэлэре турындагы 

нигезлэмэлэр hэм вазыйфаи регламентлар белэн билгелэнэ.
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4.2. Муниципаль хезмэт курсэтунен тулылыгын haM сыйфатын планлы haM 
планнан тыш тикшерYлэрне гамэлгэ ашыру тэртибе haM вакыты, шул исэптэн 
муниципаль хезмэт курсэтунен тулысын haM сыйфатын тикшереп тору тэртибе haM 
формалары

4.2.1. Муниципаль хезмэт курсэтунен тулысын haM сыйфатын контрольдэ тоту 
pэвешлэpдэ гамэлгэ ашырыла: 1) тикшеpYлэp уткэру; 2) мерэ^эгать итучелэрнен 
органнын, шулай ук аларнын вазыйфаи затларынын, муниципаль хезмэткэрлэрнен 
гамэллэpенэ (гамэл кылмауларына) шикаятьлэpен карау.

4.2.2. Муниципаль хезмэт курсэтунен тулылыгын haM сыйфатын тикшереп тору 
максатларында планлы haM планнан тыш тикшеpYлэp Yткэpелэ. Планлы тикшеpYлэpне 
гамэлгэ ашыру тэpтибе haM вакыт-вакыт органнын эш планы белэн билгелэнэ. ТикшеpY 
барышында муниципаль хезмэт кYpсэтY (комплекслы тикшеpYлэp) белэн бэйле барлык 
мэсьэлэлэр яки муниципаль хезмэт кYpсэтY белэн бэйле аерым мэсьэлэ (тематик 
тикшеpYлэp) каралырга мемкин. ТикшеpY шулай ук мерэ^эгать итученен конкрет 
шикаяте буенча уткэpелеpгэ мемкин.

4.2.3. Планнан тыш тикшеpулэp административ регламентнын элек ачыкланган 
бозуларын бетеру, шулай ук мерэ^эгать итучелэpнен органнын, шулай ук аларнын 
вазыйфаи затларынын, муниципаль хезмэткэpлэpнен гамэллэpенэ (гамэл кылмауларына) 
шикаятьлэpе алу очрагында уткэpелэ.

4.2.4. Тикшеру нэти^элэре Тикшеру акты pэвешендэ pэсмилэштеpелэ, анда 
ачыкланган ^итешсезлеклэр haM аларны бетеру буенча тэкъдимнэр куpсэтелэ.

4.3. Муниципаль хезмэт курсэту барышында алар тарафыннан кабул ителэ торган 
карарлар haM гамэллэр (гамэл кылмау) ечен муниципаль хезмэт куpсэтуче орган 
вазыйфаи затларынын ^аваплылыгы.

Yткэpелгэн тикшеpулэp нэти^элэре буенча, гариза биpучелэpнен хокукларын бозу 
очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендэ 
^аваплылыкка тартыла. ^и р л е  узидаpэ органы ^итэкчесе гаризаларны уз вакытында 
карап тикшеру ечен ^аваплы.

^и р л е  узидаpэ органынын структур булекчэсе ^итэкчесе (^итэкчесе урынбасары) 
административ регламентнын 3 булегендэ кYpсэтелгэн административ гамэллэpне 
вакытында haM (яки) тиешенчэ утэмэгэн ечен ^аваплылык тота.

Муниципаль хезмэт курсэту барышында кабул ителэ торган карарлар haM гамэллэp 
(гамэл кылмау) ечен вазыйфаи затлар haM башка муниципаль хезмэткэрлэр законнарда 
билгелэнгэн тэртиптэ ^аваплы.

4.4. Муниципаль хезмэт курсэтуне, шул исэптэн гражданнар, аларнын 
берлэшмэлэре haM оешмалары тарафыннан да, тикшереп тору тэртибенэ haM рэвешлэренэ 
карата талэплэрне характерлый торган нигезлэмэлэр.

Муниципаль хезмэт курсэтуне гражданнар, аларнын берлэшмэлэре haM оешмалары 
ягыннан тикшереп тору муниципаль хезмэт курсэткэндэ ^ирле узидарэ органы 
эшчэнлегенен ачыклыгы, муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында тулы, актуаль haM 
ышанычлы мэгълумат алу haM муниципаль хезмэт курсэту процессында мерэ^эгатьлэрне 
(шикаятьлэрне) судка кадэр карау мемкинлеге ярдэмендэ гамэлгэ ашырыла.

5. Муниципаль хезмэт курсэтуче орган, дэулэт haM муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунен купфункцияле узэге, оешмалар, 210-ФЗ номерлы Федераль законнын 16 
статьясындагы 1.1 елешендэ курсэтелгэн оешмалар карарларына haM гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) шикаять бирунен судка кадэр (судтан тыш) тэртибе
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5.1. Мерэ^эгать шучелэр муниципаль хезмэт KYpcaTYHe органныц карарларына 
haM гамэллэренэ (гамэл кылмавына), муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц вазыйфаи 
затына, муниципаль хезмэт кYрсэтYче орган ^итэкчесенэ, кYпфункцияле Yзэккэ, 
кYпфункцияле Yзэк хезмэткэренэ, оешмаларга, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.1 елешендэ каралган карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) 
судка кадэр тэртиптэ шикаять бирергэ хокуклы. Мерэ^эгать итYче шикаять белэн, шул 
исэптэн тYбэцдэге очракларда мерэ^эгать итэ ала:

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 15.1 статьясында курсэтелгэн талэпне, 
муниципаль хезмэт кYрсэтY турындагы запросны теркэY срокларын бозу.

2) муниципаль хезмэт кYрсэтY срогын бозу. КYрсэтелгэн очракта купфункцияле 
Yзэкнец, кYпфункцияле Yзэк хезмэткэренец карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) судка кадэр (судтан тыш) шикаять 6^ y кYпфункцияле Yзэккэ, аныц 
карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган 
карарларга hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять белдерY тиешле муниципаль 
хезмэтлэрне тулы кYлэмдэ кYрсэтY функциясе йеклэнгэн булса, ул 210-ФЗ номерлы 
Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле 
муниципаль хезмэтлэрне кYрсэтY функциясе йеклэнгэн;

3) мерэ^эгать шучедэн муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен Россия Федерациясенец 
норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасыныц норматив хокукый 
актларында, муниципаль хокукый актларда тапшырылмаган яисэ гамэлгэ ашырылмаган 
документарны яисэ мэгълуматны талэп итY яисэ гамэлгэ ашыру;

4) Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
норматив хокукый актларында, муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен муниципаль хокукый 
актларда каралган документарны кабул ш удэн баш тарту, мерэ^эгать итYчедэ;

5) федераль законнарда hэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия Федерациясенец 
башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнары hэм башка 
норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда баш тарту нигезлэре 
каралмаган булса, Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту. ^рсэтелгэн  очракта 
купфункцияле Yзэкнец, купфункцияле Yзэк хезмэткэренец карарларына hэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан тыш) шикаять 6^ y купфункцияле Yзэккэ, аныц 
карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган 
карарларга hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять белдерY тиешле муниципаль 
хезмэтлэрне тулы кулэмдэ кYрсэтY функциясе йеклэнгэн булса, ул 210-ФЗ номерлы 
Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле 
муниципаль хезмэтлэрне кYрсэтY функциясе йеклэнгэн;
6) муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэ^эгать шучедэн Россия Федерациясе норматив 
хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, 
муниципаль хокукый актларда каралмаган TYЛЭY талэбе;

7)муниципаль хезмэт кYрсэтYче орган, куп функцияле Yзэк, купфункцияле Yзэк 
хезмэткэре, оешмалар хезмэткэре, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 
1.1 елешендэ каралган оешмаларныц вазыйфаи затыннан яисэ аларныц 
хезмэткэрлэреннэн муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^эсендэ бирелгэн документларда 
^ибэрелгэн хаталарны hэм хаталарны тезэтYДЭн баш тартуы яисэ мондый тезэтYлэрнец 
билгелэнгэн срогын бозу. КYрсэтелгэн очракта купфункцияле Yзэкнец, кYпфункцияле 
Yзэк хезмэткэренец карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан 
тыш) шикаять 6^ y купфункцияле Yзэккэ, аныц карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) шикаять белдерелэ торган карарларга hэм гамэллэренэ (гамэл
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кылмауларына) шикаять белдерY тиешле мунипипаль хезмэтлэрне тулы кYлэмдэ kypcsty 
функциясе йеклэнгэн булса, ул 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 
1.3 елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле мунипипаль хезмэтлэрне ^ р сэту  функциясе 
йеклэнгэн;

8) мунипипаль хезмэт кYрсэтY нэти^элэре буенча документлар бирY вакытын яки 
тэртибен бозу; 9) федераль законнарда hэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерапиясенец башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
законнары hэм башка норматив хокукый актларында, мунипипаль хокукый актларда 
каралмаган булса, Мунипипаль хезмэт кYрсэтYне туктатып тору. ^р сэтел гэн  очракта 
мерэ^эгать итYче тарафыннан кYп функпияле Yзэкнец карарларына hэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан тыш) шикаять бирY кYпфункцияле Yзэк 
хезмэткэренэ, карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ 
торган куп функпияле Yзэккэ 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 
елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле мунипипаль хезмэтлэрне кYрсэтY функпиясе 
йеклэнгэн булса мемкин.

10) мерэ^эгать шученец мунипипаль хезмэт курсэткэндэ, мунипипаль хезмэт 
кYрсэтY ечен кирэкле документларны кабул итYДЭн баш тартканда яисэ мунипипаль 
хезмэт кYрсэтYДЭ, № 210-ФЗ Федераль законныц 7 статьясындагы 1 елешенец 4 
пунктында каралган очраклардан тыш, документларныц булмавы hэм (яисэ) дереслеге 
кYрсэтелмэгэн документларныц яисэ белешмэлэрнец талэбе. ^рсэтелгэн  очракта 
мерэ^эгать итYче тарафыннан кYп функпияле Yзэкнец карарларына hэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан тыш) шикаять 6^ y купфункрияле Yзэк 
хезмэткэренэ, карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ 
торган куп функпияле Yзэккэ 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 
елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле мунипипаль хезмэтлэрне кYрсэтY функпиясе 
йеклэнгэн булса мемкин.

5.2. Шикаять язмача кэгазьдэ, электрон формада мунипипаль хезмэт кYрсэтYче 
органга, купфункрияле Yзэкне гамэлгэ куючы (алга таба - купфункрияле Yзэкне гамэлгэ 
куючы), шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ 
каралган оешмаларга тапшырыла. Мунипипаль хезмэт кYрсэтYче орган ^итэкчесенец 
карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаятьлэр югары органга (аныц 
булганда) бирелэ яисэ ул булмаганда, турыдан-туры мунипипаль хезмэт кyрсэтYче орган 
^итэкчесе тарафыннан карала. ^ п  функпияле Yзэк хезмэткэренец карарларына hэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаятьлэр шушы кYпфункпияле Yзэк ^итэкчесенэ 
тапшырыла. Куп функпияле Yзэкнец карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) 
шикаятьлэр купфункпияле Yзэкне гамэлгэ куючыга яисэ Татарстан Республикасы 
норматив хокукый акты белэн вэкалэтле вазыйфаи затка тапшырыла. Оешмалар 
хезмэткэрлэренец 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ 
каралган карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаятьлэр элеге 
оешмалар ^итэкчелэренэ тапшырыла.

Мунипипаль хезмэт кYрсэтYче органныц, мунипипаль хезмэт кYрсэтYче органныц 
вазыйфаи затыныц, мунипипаль хезмэт кYрсэтYче орган ^итэкчесенец карарларына hэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять почта аша, купфункпияле Yзэк аша, 
«Интернет» мэгьлумат-телекоммуникапия челтэреннэн, мунипипаль хезмэт кYрсэтYче 
органныц рэсми сайтыннан, Бердэм порталдан яисэ республика порталыннан, судка кадэр 
шикаять бирYнец мэгьлумати системасыннан файдаланып ^ибэрелергэ мемкин, шулай 
ук мерэ^эгать итYченец шэхси кабул ш у  вакытында кабул ителергэ мемкин. Куп 
функпияле Yзэкнец, кYпфункцияле Yзэк хезмэткэренец карарларына hэм гамэллэренэ
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(гамэл кылмауларына) шикаять почта аша, «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация 
челтэреннэн, купфункцияле узэкнец рэсми сайтыннан, Бердэм порталдан яисэ 
республика порталыннан, судка кадэр шикаять бирунец мэгълумат системасыннан 
файдаланып ^ибэрелергэ мемкин, шулай ук мерэ^эгать итученец шэхси кабул итуендэ 
кабул ителергэ 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ 
каралган оешмаларныц карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять 
почта аша, «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэреннэн, элеге оешмаларныц 
рэсми сайтларыннан, Бердэм порталдан яисэ республика порталыннан файдаланып 
^ибэрелергэ мемкин, шулай ук мерэ^эгать итученец шэхси кабул итуе вакытында кабул 
ителергэ мемкин.

5.3. Шикаять уз эченэ алырга тиеш:
1) муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 

органныц вазыйфаи затыныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле узэкнец, 
аныц ^итэкчесе hэм (яки) хезмэткэрнец, оешмаларныц исеме, аларныц ^итэкчелэре hэм 
(яки) хезмэткэрлэренец, аларныц карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
шикаять белдерелэ торган карарлар hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять 
белдерелэ торган карарлар hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ 
торган;

2) гариза бирученец фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (соцгысы - булган очракта), 
гариза бирученец - физик затныц яшэу урыны турында мэгълуматлар, гариза бирученец - 
юридик затныц урнашу урыны турында белешмэлэр, шулай ук элемтэ ечен телефон 
номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) hэм гариза биручегэ ^авап 
^ибэрелергэ тиешле почта адресы (булганда).;

3) муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц, муниципаль хезмэт кYрсэтYче 
органныц вазыйфаи затыныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле узэк 
хезмэткэренец, купфункцияле узэк хезмэткэренец, оешмаларныц шикаять белдерелэ 
торган карарлары hэм гамэллэре (гамэл кылмаулары) турында белешмэлэр (№210-ФЗ 
Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмалар, аларныц 
хезмэткэрлэре;

4) мерэ^эгать итуче алар нигезендэ муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, 
муниципаль хезмэт курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц яисэ муниципаль 
хезмэткэрнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 
16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларныц, аларныц хезмэткэрлэренец 
карарлары hэм гамэллэре (гамэл кылмаулары) белэн килешми. Мерэ^эгать итуче 
тарафыннан гариза бирученец дэлиллэрен раслаучы документлар (булганда), йэ аларныц 
кучермэлэре тапшырылырга мемкин

5.4. Кергэн шикаять кергэн кеннэн соц килуче эш кененнэн дэ соцга калмыйча 
теркэлергэ тиеш. 5.5. Муниципаль хезмэт кYрсэтYче органга, куп функцияле узэкне 
гамэлгэ куючы органга, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 
елешендэ каралган оешмада яисэ югары органга (аныц булганда) кергэн шикаять аны 
теркэгэннэн соц, э муниципаль хезмэт курсэтуче органга, куп функцияле узэккэ, 
оешмаларга, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ 
каралган оешмаларга, мерэ^эгать итученец документларын кабул итYДЭ йэ рехсэт 
ителгэн хаталарын hэм хаталарын тезэтудэ яисэ мондый термэлэргэ карата шикаять 
белдерелгэн очракта - биш эш кене эчендэ каралырга тиеш.аны теркэгэннэн соц эш кене.

5.6. Шикаятьне карау нэти^элэре буенча тубэндэге карарларныц берсе кабул
ителэ:
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1) шикаять, шул исэптэн, кабул ителгэн карарны юкка чыгару, муниципаль хезмэт 
KYPC9TY нэти^эсендэ бирелгэн документларда ^ибэрелгэн хаталарны hэм хаталарны 
тeзэтY, Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда алынмаган акчаны 
мерэ^эгать итYчегэ кире кайтару рэвешендэ дэ, канэгатьлэндерелэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндерYДЭн баш тарта. Элеге пунктта ^рсэтелгэн  карар 
кабул ителгэн кеннэн сон, килэ торган кеннэн дэ соцга калмыйча мерэ^эгать итYчегэ 
язмача hэм мерэ^эгать итYче телэге буенча электрон формада шикаятьне карау 
нэтищэлэре турында мотивлаштырылган ^авап ^ибэрелэ.

5.7. Шикаятьне карау нэти^элэре турында мерэ^эгать шучегэ ^авапта 
канэгатьлэндерелергэ тиешле дип тану очрагында, муниципаль хезмэт кYрсэтYче орган, 
куп функцияле Yзэк яисэ оешма тарафыннан муниципаль хезмэт кYрсэткэндэ ачыкланган 
^итешсезлеклэрне кичекмэстэн бетерY максатларында, муниципаль хезмэт кYрсэтYне 
гамэлгэ ашыручы орган яисэ 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 
елешендэ каралган гамэллэр турында мэгълYмат бирелэ, шулай ук китерелгэн 
унайсызлыклар ечен гафу Yтенэлэр hэм муниципаль хезмэт кYрсэтY максатларында 
мерэ^эгать итYчегэ кирэк булган алдагы гамэллэр турында мэгълYмат курсэтелэ.

5.8. Шикаятьне карау нэтищэлэре турында мерэ^эгать итYчегэ ^авапта 
канэгатьлэндерелергэ тиеш тYгел дип тану очрагында кабул ителгэн карарнын сэбэплэре 
турында дэлиллэнгэн анлатмалар, шулай ук кабул ителгэн карарга шикаять 6^ y тэртибе 
турында мэгълYмат бирелэ.

5.9. Шикаятьне карау барышында яки нэтищэлэре буенча административ хокук 
бозу яки ^инаять составынын билгелэре билгелэнгэн очракта, вазыйфаи зат, 
шикаятьлэрне карау буенча вэкалэтлэр бирелгэн хезмэткэр булган материалларны 
кичекмэстэн прокуратура органнарына ^ибэрэлэр.
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"Авыл территориялэрендэ яш8Yче гражданнарны 
торак тезелеше (сатып алу) ечен социаль тYЛ8YЛ8р 
кулланып торак шартларын яхшыртырга телэк 
белдергэн катнашучылар исемлегенэ, шулай ук авыл 
территориялэрендэ торак урыны наем шартнамэсе 
буенча бирелэ торган торак тезелеше (сатып алу) 
чараларында катнашучылар исемлегенэ кертY буенча 
муниципаль хезмэт кYрсэтYнеч административ 
регламентына 1 нче кушымта формасы

(Муниципаль хезмэт кYрсэтYче орган бланкы)

Кемгэ :

Элемтэ ечен 
м эгы у м ат__

Вэкил

Вэкилнец контакт мэгътуматлары:

муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту турында КАРАР

№

Сезнеч гаризаны № вэкалэтле орган тарафыннан ача кушып
бирелэ торган документлар баш тарту
турында
ителде.

Карар кабул
тYбэндэге

нигезлэр
буенча:

1.
2.

0стэм э мэгълумат : _____________________________________________

Сез элеге ^итешсезлеклэрне бетергэннэн соч хезмэт кYрсэтY турында гариза белэн вэкалэтле органга 
кабат мерэ^эгать итэргэ хокуклы. Элеге баш тарту шикаятьне вэкалэтле органга ^ибэрY юлы белэн, 
шулай ук суд тэртибендэ судка кадэр тэртиптэ шикаять бирелергэ мемкин.

Электрон имза, турында мэгълумат :

Вазыйфаи зат(ФИО) 
)
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''авыл территориялэрендэ яш8Yче гражданнарны торак 
тезелеше (сатып алу) ечен социаль тYЛ8YЛ8р кулланып 

торак шартларын яхшыртырга телэк белдергэн 
катнашучылар исемлегенэ, 

шулай ук авыл территориялэрендэ 
торак урыны наем шартнамэсе буенча бирелэ торган торак 

тезелеше (сатып алу) чараларында катнашучылар исемлегенэ кертY 
буенча муниципаль хезмэт кYрсэтYнен административ регламентына 2 нче кушымта формасы

(Муниципаль хезмэт кYрсэтYче орган бланкы)

Кемгэ:

Элемтэ ечен мэгьлYмат:

Вэкил:

Вэкилнен, контакт мэгьлуматлары:

Муниципаль хезмэт кYрсэтY_________________________ ечен кирэкле документларны кабул итYДЭн

баш тарту турында КАРАР

№

Сезнен гаризаны караганнан сон. 
кушып бирелэ торган документлар

№ вэкалэтле орган тарафыннан ана

кирэкле документларны кабул ИTYДЭH баш тарту турында Карар кабул
ителде тYбэндэге нигезлэр буенча:
12

1.

Баш тарту сэбэплэрен анлату: 
©стэмэ мэгълYмат:________

Сез элеге ^итешсезлеклэрне бетергэннэн сон хезмэт кYрсэтY турында гариза белэн вэкалэтле органга 
кабат мерэ^эгать итэргэ хокуклы. Элеге баш тарту шикаятьне вэкалэтле органга ^ибэрY юлы белэн, 
шулай ук суд тэртибендэ судка кадэр тэртиптэ шикаять бирелергэ мемкин.

Электрон имза турында мэгьлумат

Вазыйфаи зат(ФИО) 
(вэкалэтле вазыйфаи зат имзасы)



"авыл территориялэрендэ яшэYче гражданнарны торак тезелеше 
(сатып алу) ечен социаль тYЛ8YЛ8р кулланып торак 
шартларын яхшыртырга телэк белдергэн катнашучылар 
исемлегенэ, шулай ук авыл территориялэрендэ торак урыны 
наем шартнамэсе буенча бирелэ торган торак тезелеше 
(сатып алу) чараларында катнашучылар исемлегенэ кертY 

буенча муниципаль хезмэт кYрсэтYнеч административ регламентына 
3 нче кушымта

(наим енование о р га н а  м е с т н о г о  сам оуправления)

гражданиннан
(фамилиясе, и с е м е ,  э т и с е н е н  и сем е  

(сонгысы -  б у л г а н  о ч р а к т а ) )
_______________________________________________________,
Т у б э н д э г е  а д р е с  б у ен ч а  яшэуче:

г а р и з а

МИн, Сездэн , _____________________________________________ , (фамилиясе, исеме, атасыньщ
исеме (сочгысы-булганда ) паспорт ______________ , бирелгэн
_____________________________________ (серия, номер) (кем, кайчан)
___________________________________________________ "___"_______ шэhэр, гражданнарны̂
торак шартларын яхшырту чараларында катнашучылар составына, дэYлэт программасы кысаларында 
авыл территориялэрендэ яшэYче гражданнарга тYлЭYсез юридик ярдэм кYрсэтY Авыл территориялэрен 
комплекслы YCтерY "темасына семинар-ки э̂шмэсенэ кертYегезне сорыйм 

Торак шартларын яхшырту максатыннан
(тор ак  йорт т е з у ,  яшэу е ч ен  урын сатып алу

торак йортларны (фатирларны) елешлэп тезYДЭ катнашу-кYрсэтергэ кирэк) 
в .

(гражданин тор ак  сатып алырга яки т е з е р г э  т е л э г э н  муниципаль б ер эм л ек  
Гаилэ составы :  

хатыны (ире)
(фамилиясе, и с е м е ,  э т и с е н е н  и с е м е ,с о н г ы с ы -  б у л г а н д а  (т у г а н  кене

Т у б э н д э г е  а д р е с  б у ен ч а  яшэуче:
______________________________________________________________________ ;
б а л а л а р :

(фамилиясе, и с е м е ,  э т и с е н е н  и с е м е ,с о н г ы с ы -  б у л г а н д а  (т у г а н  к ен е  проживает
по а д р е с у :  ______________________________________________________________________ ;

(фамилиясе, и с е м е ,  э т и с е н е н  и с е м е ,с о н г ы с ы -  б у л г а н д а  (т у г а н  кене
Т у б э н д э г е  а д р е с  б у ен ч а  яшэуче:

Моннан тыш, минем белэн даими рэвештэ гаилэ эгъзалары буларак 
яшилэр:__________________________________________________________________________;

(фамилиясе, и с е м е ,  э т и с е н е н  и с е м е ,с о н г ы с ы -  б у л г а н д а  (т у г а н  кене
_________________________________________________________________________  ________________________;

(фамилиясе, и с е м е ,  э т и с е н е н  и с е м е ,с о н г ы с ы -  б у л г а н д а  (т у г а н  кене

(фамилиясе, и с е м е ,  э т и с е н е н  и с е м е ,с о н г ы с ы -  б у л г а н д а  (т у г а н  кене
Авыл территориялэрендэ торак урыны наймы шартнамэсе буенча бирелэ торган комплекслы Yсеш 
"Россия Федерациясе дэYлэт программасы белэн тезелеш (сатып алу)буенча чараларда катнашу 
шартлары белэн таныштым hэм аларны утэгэ тиешмен.
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1)

2)

3)

4)

1)

(г а р и з а  б и р у ч ен ец  ф амилиясе, и с е м е ,  э т и с е н е ц  и с е м е ,с о ц г ы с ы -  б у л г а н д а  

Баликъ б у л г а н  г а и л э  членнары:

(фамилиясе, и с е м е , э т и с е н е ц и с е м е ,с о ц г ы с ы - б у л г а н д а ) , и м з а ) (дата)

(фамилиясе, и с е м е , э т и с е н е н и с е м е ,с о ц г ы с ы - б у л г а н д а ) , и м з а ) (дата)

(фамилиясе, и с е м е , э т и с е н е ц и с е м е ,с о ц г ы с ы - б у л г а н д а ) , и м з а ) (дата)

(фамилиясе, и с е м е , э т и с е н е ц и с е м е ,с о ц г ы с ы - б у л г а н д а ) , и м з а ) (дата)

Г а р и з а га  т у б э н д э г е  док ум ен тлар  т е р к э л э  :

(докум ент и сем е  hэм аныц реквизитлары  )

)
2)

3) 

)
4)

___________________________________________________________________________ ;
(докум ент и сем е  hэм аныц реквизитлары  )
___________________________________________________________________________ ;
(докум ент и сем е  hэм аныц реквизитлары  )

(докум ент и сем е  hэм аныц реквизитлары  )

Муниципаль хезмэт kypcsty нэти^эсен KYpc8TYere3He соры:

□ Татарстан Республикасы д8YЛ8т h8M муниципаль хезмэтлэр порталыньщ шэхси
кабинетына;

I I Татарстан Республикасы д8YЛ8т h8M муниципаль хезмэтлэр кYрс8TYнеч кYпфункцияле
Y38генд8;

I I Органда.

( ______________________ )
(дата) (имза) (Ф.И.О.)
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''авыл территориялэрендэ яш8Yче гражданнарны торак тезелеш е  
(сатып алу) ечен социаль тYЛ8YЛ8р кулланып торак 
шартларын яхшыртырга телэк белдергэн катнашучылар 
исемлегенэ, шулай ук авыл территориялэрендэ торак урыны 
наем шартнамэсе буенча бирелэ торган торак тезелеш е  

(сатып алу) чараларында катнашучылар исемлегенэ кертY 
буенча муниципаль хезмэт кYрсэтYнеч административ 
регламентына 4 нче кушымта ф о р м а с ы

(жирле у з и д а р э  органы и сем е)

гражданиннан
(фамилиясе, и с е м е ,  э т и с е н е н  и с е м е ,с о н г ы с ы -  б у л г а н д а  

Т у б э н д э г е  а д р е с  б у ен ч а  яшэуче:

г а р и з а

Россия Федерациясе “Авыл территориялэрен комплекслы 
YCтерY "дэYлэт программасы кысаларында торак шартларын яхшырту буенча чараларда катнашу 
ризалыгын раслау турында

Мин, __________________________________________________________________________________ , (фамилиясе,
исеме, атасыньщ исеме (сочгысы-булганда ) торак шартларын яхшырту буенча чараларда катнашу 
телэген раслыйм Россия Федерациясе дэYлэт программасы кысаларында гражданнарны^ шартлары 
Карар белэн расланган " Авыл территориялэрен комплекслы YCтерY " Россия Федерациясе Х е^ м эт ен еч  
2019 елныщ 31 маендагы 696 номерлы карары. Торак шартларны яхшыртырга ^ыенам

(орак йорт тезY (тезелэ торган торак бина), сатып алу торак бинаны елешлэп тезYДЭ катнашу

в
Купфатирлы йорт -  тиеш лесен  сы зарга)

(граждан сатып алырга (тезергэ) телэгэн ^ирлек исеме торак бина
)

социаль тYлэY кYлэмен исэплэY hэм бирY, гражданнарны теге яки бу чират теркеменэ кертY ечен беренчел  
курсэткечлэр, ______________________________

( у з г э р д е ,  у з г э р м э д е  - )

1)
2)
3)
4)

ИсэплэY ечен эhэмияткэ ия булган хэллэрне YЗгэртY турында; социаль TYЛЭY бирYне раслаучы 
тYбэндэге документлар:
1)__________________________________________________________________;
(документны̂  исеме hэм номеры, кем hэм кайчан бирелгэн)
2)_________________________________________________________________ ;
(документны̂  исеме hэм номеры, кем hэм кайчан бирелгэн)
3) ________________________________________________________________ ;
(документны̂  исеме hэм номеры, кем hэм кайчан бирелгэн)

4) ________________________________________________________________ ;
(документны̂  исеме hэм номеры, кем hэм кайчан бирелгэн)
5) ________________________________________________________________ .
(документны̂  исеме hэм номеры, кем hэм кайчан бирелгэн)

БирY ечен акча ^лэме и̂тмэгэн очракта социаль тYлЭYлэрне елешчэ бирYгэ социаль тYлЭYлэр
( р и з а /р и з а  т у г е л  -  тиеш лесен  с ы з а р г а ) .
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Гаилэ составы :  
хатыны (ире)

(фамилиясе, и с е м е ,  э т и с е н е н  и с е м е ,с о н г ы с ы -  б у л г а н д а  (т у г а н  кене

Т у б э н д э г е  а д р е с  б у ен ч а  я ш э у ч е :
______________________________________________________________________ ;
б а л а л а р :

(фамилиясе, и с е м е ,  э т и с е н е н  и с е м е ,с о н г ы с ы -  б у л г а н д а  (т у г а н  к ен е  , т у б э н д э г е
а д р е с  б у ен ч а  яши: ;

(фамилиясе,
Т у б э н д э г е

и с е м е ,  э т и с е н е н  и с е м е ,с о н г ы с ы -  б у л г а н д а  (т у г а н  
а д р е с  б уен ч а

;

кене
я ш э у ч е :

Моннан
яшилэр:

тыш, минем белэн даими рэвештэ гаилэ эгъзалары буларак 
;

(фамилиясе, и с е м е ,  э т и с е н е н  и с е м е ,с о н г ы с ы -  б у л г а н д а (т у г а н  кене  
;

(фамилиясе, и с е м е ,  э т и с е н е н  и с е м е ,с о н г ы с ы -  б у л г а н д а (т у г а н  кене

(фамилиясе, и с е м е ,  э т и с е н е н  и с е м е ,с о н г ы с ы -  б у л г а н д а  (т у г а н  кене

Баликъ б у л г а н  г а и л э  членнары:

(фамилиясе, и с е м е , э т и с е н е н и с е м е ,с о н г ы с ы - б у л г а н д а ) ,  и м з а ) (д а т а )
;

(фамилиясе, и с е м е , э т и с е н е н и с е м е ,с о н г ы с ы - б у л г а н д а ) ,  и м з а ) (дата)
;

(фамилиясе, и с е м е , э т и с е н е н и с е м е ,с о н г ы с ы - б у л г а н д а ) ,  и м з а ) (дата)

(фамилиясе, и с е м е , э т и с е н е н и с е м е ,с о н г ы с ы - б у л г а н д а ) ,  и м з а ) (дата)

Г а р и з а га  т у б э н д э г е  док ум ен тлар  т е р к э л э  :
1)

(документ и сем е hэм анын реквизитлары  )

2)

3)
(документ и сем е hэм анын реквизитлары  )

4)
(документ и сем е hэм анын реквизитлары  )

(документ и сем е hэм анын реквизитлары  )

Муниципаль хезмэт kypcsty нэти^эсен KYpc8TYere3He соры:

□ Татарстан Республикасы д8YЛ8т h8M муниципаль хезмэтлэр порталыньщ шэхси
кабинетына;

I I Татарстан Республикасы д8YЛ8т h8M муниципаль хезмэтлэр кYрс8TYнеч кYпфункцияле
Y38генд8;

I I Органда.

( ______________________ )
(дата) (имза) (Ф.И.О.)
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''авыл территориялэрендэ яш8Yче гражданнарны 
торак тезелеше (сатып алу) ечен социаль тYЛ8YЛ8р 
кулланып торак шартларын яхшыртырга телэк 
белдергэн катнашучылар исемлегенэ, шулай ук авыл 
территориялэрендэ торак урыны наем шартнамэсе 
буенча бирелэ торган торак тезелеше (сатып алу) 
чараларында катнашучылар исемлегенэ кертY буенча 
муниципаль хезмэт кYрсэтYнеч административ 
регламентына 5 нче куш ымта 
Баш карма комитет
ж;иэкчесенэ________________
Кемнэн :______________________________

Гариза
Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭ ^ибэрелгэн хата турында хэбэр итэм._
Язылган : __________________________________________________________________
Дерес м э г ъ ^ м а т :_____________________________________________________

Техник хатаны тезэтYегезне hэм муниципаль хезмэт нэти^эсе булган документка тиешле 
Yзгэрешлэр кертYегезне сорыйм.

TY69HA9re документларны терким:
1.
2.

Техник хатаны тезэтY турында гаризаны кире кагу турында Карар кабул ителгэн очракта, мондый
карарны ^ибэрYегезне сорыйм: электрон документ юллау юлы белэн E-mail адресына:______ ; кэгазьдэ
расланган ^чермэ рэвешендэ почта аша почта ^ибэрелгэн адрес буенча:

Минем шэхесемэ караган hэм мин тэкъдим иткэн гаризамга кертелгэн, шулай ук мин керткэн 
мэгьлYматларньщ дерес булуын чын-чынлап раслыйм. Гаризага кушып бирелгэн документлар 
(документларны  ̂кYчермэлэре) Россия Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн талэплэргэ туры килэ,
гариза тапшырган вакытта бу документлар гамэлдэ hэм дерес белешмэлэр була.

__ ( __________________ )
(Ф.И.О.)(дата) (имза)
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''авыл территориялэрендэ яш8Yче гражданнарны 
торак тезелеше (сатып алу) ечен социаль тYЛ8YЛ8р 
кулланып торак шартларын яхшыртырга телэк 
белдергэн катнашучылар исемлегенэ, шулай ук авыл 
территориялэрендэ торак урыны наем шартнамэсе 
буенча бирелэ торган торак тезелеше (сатып алу) 
чараларында катнашучылар исемлегенэ кертY буенча 
муниципаль хезмэт кYрсэтYнеч административ 
регламентынаб нчы кушымта формасы

б у л г а н д а

(жирле у з и д а р э  органы и сем е)  

гражданиннан
(фамилиясе, и с е м е ,  э т и с е н е н  и с е м е ,с о н г ы с ы -  

Т у б э н д э г е  а д р е с  б у ен ч а  яшэуче:

г а р и з а

МИн, Сездэн , , (фамилиясе, исеме,
атасыньщ исеме (сочгысы-булганда ) паспорт , бирелгэн

(серия, номер) (кем, кайчан)
н и шэhэр, торак тезелеше

(сатып алу) буенча чараларда катнашучылар составына, "Россия Федерациясенеч”авыл ^ирлеге 
территорялэрен комплекслы YCтерY” программасы кысаларында торак урыны наймы шартнамэсе буенча 
бирелэ торган торак урыны исемлегнэ кертYегезне сорыйм

Торак шартларын яхшырту максатыннан
(тор ак  йорт т е з у ,  яшэу е ч ен  урын сатып а л у ,

торак йортларны (фатирларны) елешлэп тезYДЭ катнашу-^рсэтергэ кирэк)
в

(гражданин тор ак  сатып алырга яки т е з е р г э  т е л э г э н  муниципаль б ер эм л ек

Гаилэ составы :  
хатыны (ире)

(фамилиясе, и с е м е ,  э т и с е н е н  и с е м е ,с о н г ы с ы -  б у л г а н д а  (т у г а н  кене

Т у б э н д э г е  а д р е с  б у ен ч а  яшэуче: ;
б а л а л а р :

(фамилиясе, и с е м е ,  э т и с е н е н  и с е м е ,с о н г ы с ы -  б у л г а н д а  (т у г а н  к ен е  проживает
по а д р е с у :  ______________________________________________________________________ ;

(фамилиясе, и с е м е ,  э т и с е н е н  и с е м е ,с о н г ы с ы -  б у л г а н д а  
Т у б э н д э г е  а д р е с  б у ен ч а  яшэуче:

т у г а н  кене
;

Моннан тыш, минем белэн даими рэвештэ гаилэ эгъзалары буларак 
яшилэр:__________________________________________________________________________;

(фамилиясе, и с е м е ,  э т и с е н е н  и с е м е ,с о н г ы с ы -  б у л г а н д а  (т у г а н  кене
_________________________________________________________________________  ________________________;

(фамилиясе, и с е м е ,  э т и с е н е н  и с е м е ,с о н г ы с ы -  б у л г а н д а  (т у г а н  кене

(фамилиясе, и с е м е ,  э т и с е н е н  и с е м е ,с о н г ы с ы -  б у л г а н д а  (т у г а н  кене

Авыл территориялэрендэ торак урыны наймы шартнамэсе буенча бирелэ торган комплекслы Yсеш 
"Россия Федерациясе дэYлэт программасы белэн тезелеш (сатып алу)буенча чараларда катнашу 
шартлары белэн таныштым hэм аларны утэгэ тиешмен.
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(фамилия, имя, о т ч е с т в о  (подпись з а я в и т е л я )  (дата)
( п о с л е д н е е  -  при наличии) з а я в и т е л я ) )

Баликъ б у л г а н  г а и л э  членнары:
1 ) ______________________________________________________________________________________________ ;

(фамилиясе, и с е м е ,  э т и с е н е н  и с е м е ,с о н г ы с ы -  б у л г а н д а  ) ,  имза) (дата)
2 ) ______________________________________________________________________________________________ ;

(фамилиясе, и с е м е ,  э т и с е н е н  и с е м е ,с о н г ы с ы -  б у л г а н д а  ) ,  имза) (дата)
3 )  ______________________________________________________________________________________________ ;

(фамилиясе, и с е м е ,  э т и с е н е н  и с е м е ,с о н г ы с ы -  б у л г а н д а  ) ,  имза) (дата)
4 )  ______________________________________________________________________________________________ .

(фамилиясе, и с е м е ,  э т и с е н е н  и с е м е ,с о н г ы с ы -  б у л г а н д а  ) ,  имза) (дата)

Эш 6MpY4eHê  тезелешне финанслауда катнашу ризалыгы (торак урыны наймы шартнамэсе буенча 
бирелэ торган торак сатып алу) , Россия Федерациясенеч "комплекслы'' дэулэт программасы 
кысаларында авыл территориялэрен устеру " исэп-хисап бэясенеч 19 проценттан да ким булмаган елеше 
торак тезу (сатып алу) :______________________________________________________

фамилия, имя, о т ч е с т в о  ( п о с л е д н е е  -  при н а л и ч и и ) ,  п одпи сь) (дата)

Г а р и з а га  т у б э н д э г е  док ум ен тлар  т е р к э л э  :
1)

(документ и сем е hэм анын реквизитлары  )

)
2)

3)
(документ и сем е hэм анын реквизитлары  )

(документ и сем е hэм анын реквизитлары  )

4)
(документ и сем е hэм анын реквизитлары  )

Муниципаль хезмэт курсэту нэти^эсен курсэтуегезне соры:

□ Татарстан Республикасы дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр порталыньщ шэхси
кабинетына;

I I Татарстан Республикасы дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунеч купфункцияле
узэгендэ;

I I Органда.

( ______________________ )
(дата) (имза) (Ф.И.О.)
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Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетынын,
''авыл территориялэрендэ яш8Yче гражданнарны 
торак тезелеш е (сатып алу) ечен социаль тYЛ8YЛ8р 
кулланып торак шартларын яхшыртырга телэк белдергэн  
катнашучылар исемлегенэ, шулай ук авыл территориялэрендэ  
торак урыны наем шартнамэсе буенча бирелэ торган торак 
тезелеш е (сатып алу) чараларында катнашучылар исемлегенэ  
кертY буенча муниципаль хезмэт кYрсэтYнеч административ 
регламентына Yзгэрешлэр кертY хакында"
2007 ел, 30 нчы июль, 3б9 нчы номерлы карарына 
7 нче кушымта формасы

_________________________  (^ирле Yзидарэ органы исеме)
_________________  гражданнан мерэ^эгате(-ки)
(фамилиясе, исеме, атасыньщ исеме (сочгы -
________________ , барында)) яшэYче(-ача) адрес  буенча:

Россия Федерациясе Х е^ м эт ен еч  2019 елныщ 31 маендагы 696 номерлы карары ДэYлэт программасын 
раслау турында Авыл ху^алыгын комплекслы YCтерY "Россия Федерациясе дэYлэт программасы 
Yзгэрешлэр кертY турында hэм кайбер актларга Yзгэрешлэр кертY хакындагы
чараларда катнашу рехсэтен раслау турында бирелэ торган торак тезелеш е (сатып алу) буенча дэYлэт 

программасы кысаларында торак урыны наймы шартнамэсе буенча комплекслы Yсеш "Россия 
Федерациясе программалары "авыл территориялэрен номерлы карары белэн  расланган г а р и з а

Мин,___________________________________________________________________________________ , (фамилиясе,
исеме, атасыныщ исеме (сочгысы-булганда ) тезелеш  буенча чараларда катнашу телэген раслыйм торак 
урыны наем шартнамэсе буенча бирелэ торган торак сатып алу) , авыл ху^алыгын комплекслы YCтерY 
"дэYлэт программасы кысаларында Россия Федерациясе Х е ^ м э т е  карары белэн расланган" 
территориялэр чиклэрен билгелэY турында" дэYлэт программасын раслау турында "2019 елныщ 31 
маендагы 696 номерлы карары "Авыл территориялэрен комплекслы YCтерY" hэм" Россия Федерациясе  
Х е ^ м эт ен еч  кайбер актларына Yзгэрешлэр кертY турында". Торак шартларын индивидуаль торак алу юлы 
белэн яхшыртырга планлаштырам торак урыны наймы шартнамэсе буенча тезелгэн йортлар;

граждан тели торган авыл ^ирлеге, муниципаль район исеме Торак урын алу)

Чараларда катнашу ечен эhэмияткэ ия булган хэллэрне YЗгэртY турында найм шартнамэсе буенча 
бирелэ торган торак тезY (сатып алу) буенча торак бинаны раслый торган тYбэндэге документлар:
1)

2)
(докум ент и сем е  haM номеры ,кайчан haM кем тарафыннан б и р е л г э н  )

3)
(докум ент и сем е  haM номеры ,кайчан haM кем тарафыннан би р ел ган )

;

4)

5)

(докум ент и сем е  haм номеры ,кайчан haм кем тарафыннан би р ел ган )

(докум ент и сем е  haм номеры ,кайчан haм кем тарафыннан би р ел ган )

(докум ент и сем е  haм номеры ,кайчан haм кем тарафыннан би р ел ган )
Гаила составы :  

хатыны (ире )
(фамилиясе, и с е м е ,  а т и с е н е н  и сем е  (с о н г ы с ы -б у л г а н д а ) )  (т у г а н  кене)

Т у б а н д а г е  а д р е с  б у ен ч а  яши: ;балалары

(фамилиясе, и с е м е ,  а т и с е н е н  и сем е  (с о н г ы с ы -б у л г а н д а ))  
проживает по а д р е с у :

(т у г а н  кенея )

(фамилиясе, и с е м е ,  а т и с е н е н  и сем е  (с о н г ы с ы -б у л г а н д а ) )  (т у г а н  кене)  
Т у б а н д а г е  а д р е с  б у ен ч а  яши:

Баликъ б у л г а н  гаил а  членнары:
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1 )

2)

(фамилиясе, и с е м е , э т и с е н е н и сем е (с о н г ы с ы -б у л г а н д а ) ,  имза) (дата)

3)

(фамилиясе, и с е м е , э т и с е н е н и сем е (с о н г ы с ы -б у л г а н д а ) ,  имза) (дата)

4)
(фамилиясе, и с е м е , э т и с е н е н и сем е (с о н г ы с ы -б у л г а н д а ) ,  имза) (дата)

(фамилиясе, и с е м е , э т и с е н е н и сем е (с о н г ы с ы -б у л г а н д а ) ,  имза) (дата)

Г а р и з а га  т у б э н д э г е  док ум ен тлар  т е р к э л э  : 
1)

(документ и сем е hэм анын реквизитлары  )

2)

3)
(документ и сем е hэм анын реквизитлары  )

4)
(документ и сем е hэм анын реквизитлары  )

(документ и сем е hэм анын реквизитлары  )

Муниципаль хезмэт kypcsty нэти^эсен KYpc8TYere3He сорыйм
I I Татарстан Республикасы д8YЛ8т h8M муниципаль хезмэтлэр порталыньщ шэхси 

кабинетына;
I I Татарстан Республикасы д8YЛ8т h8м муниципаль хезмэтлэр кYрс8TYнеч кYпфункцияле

Y38генд8;
1 I Органда

( ______________________ )
(дата) (имза ) (Ф.И.О.)


