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I. Гомуми нигезләмәләр 

1. Административ регламентны җайга салу предметы  

1.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең административ регламенты «Җир эшлҽрен 

башкаруга рҿхсҽт бирү» муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ бҽйле рҽвештҽ барлыкка килҽ 

торган мҿнҽсҽбҽтлҽрне җайга сала (дҽүлҽт хакимияте органы, җирле үзидарҽ органы 

дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтҽ торган территориаль бүленеш берҽмлегенең 

атамасы күрсҽтелҽ) (алга таба - Административ регламент, муниципаль хезмҽт) Нурлат 

муниципаль районы Башкарма комитеты (алга таба-Башкарма комитет). 

1.2. Административ регламент муниципаль хезмҽт күрсҽтү стандартын, муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү буенча административ процедураларның составын, эзлеклелеген һҽм 

срокларын, аларны үтҽү тҽртибенҽ карата талҽплҽрне, шул исҽптҽн электрон формада 

административ процедураларны үтҽү үзенчҽлеклҽрен, шулай ук муниципаль хезмҽтлҽр 

күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽклҽрендҽ административ процедураларны башкару 

үзенчҽлеклҽрен (алга таба -  КФҮ), муниципаль хезмҽт күрсҽтүне тикшереп тору 

рҽвешлҽре, Башкарма комитет карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) 

шикаять бирүнең судка кадҽр (судтан тыш) тҽртибе, Башкарма комитетның вазыйфаи 

затларына, КФҮ хезмҽткҽрлҽренҽ, КФҮ хезмҽткҽрлҽренҽ шикаять белдерү тҽртибен 

билгели. 

1.1. Җир эшлҽрен башкаруга рҿхсҽт рҽсмилҽштермичҽ (алга таба – рҿхсҽт) 

телҽсҽ нинди җир эшлҽрен башкару тыела, бу эшлҽр федераль законнар нигезендҽ 

бирелгҽн документлар нигезендҽ башкарыла торган очраклардан тыш. 

1.2. Җир эшлҽрен башкару хокукына рҿхсҽт алу мҽҗбүри, шул исҽптҽн җир 

эшлҽрен башкаруны талҽп итҽ торган түбҽндҽге эшлҽрне башкарганда да, мҽҗбүри: 

1.2.1. капиталь тҿзелеш объектларын тҿзү, реконструкциялҽү, күрсҽтелгҽн эшлҽр 

тҿзелешкҽ рҿхсҽт нигезендҽ башкарыла торган очраклардан тыш; 

1.2.2. инженерлык-техник тҽэмин итү челтҽрлҽрен тҿзү, үзгҽртеп кору, ҽлеге 

эшлҽр тҿзелешкҽ рҿхсҽт нигезендҽ башкарыла торган очраклардан тыш; 

1.2.3. инженерлык эзлҽнүлҽре; 

1.2.4. биналарны, корылмаларны, инженерлык-техник тҽэмин итү челтҽрлҽрен, юл 

хуҗалыгы объектларын капиталь, агымдагы ремонтлау, юлларны һҽм тротуарларны 

агымдагы ремонтлаудан тыш, юлларны планлаштыру һҽм профильлҽрен үзгҽртмичҽ һҽм 

аларны планлаштырмыйча гына; 

1.2.5. дҽүлҽт яки муниципаль милектҽ булган җирлҽрдҽ яки җир 

кишҽрлеклҽрендҽ урнаштыру һҽм урнаштыру, шулай ук терҽклҽр, мҽгълүмати һҽм 

реклама конструкциялҽре урнаштыру, Дҽүлҽт яки муниципаль милектҽ булган җирлҽрдҽн 

яки җир кишҽрлегеннҽн файдалану, линияле объектны инженерлык эзлҽнүлҽрен яисҽ 

агымдагы ремонт ясау максатларында бер елдан да артык вакытка файдалану; вакытлыча 

яки ярдҽмче корылмалар тҿзү (киртҽлҽрне, кҿнкүреш, навесларны да кертеп), тҿзелеш һҽм 

башка материалларны, тҿзелеш һҽм башка материалларны, федераль ҽһҽмияттҽге линияле 

объектларны тҿзүне, үзгҽртеп коруны тҿбҽк яки җирле ҽһҽмияттҽге мҽсьҽлҽлҽр, аларны 

тҿзү, үзгҽртеп кору вакыты; 

1.2.6. авария-торгызу эшлҽре, шул исҽптҽн инженер - техник тҽэмин итү 

челтҽрлҽре, Корылмалар; 

1.2.7. биналарны һҽм корылмаларны сүтү, инженерлык-техник тҽэмин итү 

челтҽрлҽрен бетерү, күрсҽтелгҽн эшлҽр башкарылган очраклардан тыш: 
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тҿзелешкҽ рҿхсҽт нигезендҽ; 

1.2.8. Мҽдҽни мирас объектларын саклау буенча эшлҽр башкару (шул исҽптҽн, 

археологик кыр эшлҽре); 

1.2.9. тҿзеклҽндерү  тҿзеклҽндерү объектларын тҿзү һҽм үстерү, шул исҽптҽн 

проектлау буенча чаралар комплексы, ул гражданнарның тормыш эшчҽнлеге шартларын 

яхшырту һҽм уңайлылыгын күтҽрүгҽ, территориянең торышын һҽм эстетик кабул 

ителешен яхшыртуга һҽм башкаларга юнҽлдерелҽ.  территориялҽрне тҿзеклҽндерү) һҽм 

территориялҽрне вертикаль планлаштыру, агачлар, куаклар утырту, газоннарны 

тҿзеклҽндерү эшлҽреннҽн тыш. 

 

2. Муниципаль хезмәт алу хокукына ия затлар хезмәт 

2.1. Хезмҽт күрсҽтү хокукына ия затлар булып физик затлар, шул исҽптҽн шҽхси 

эшмҽкҽрлҽр сыйфатында теркҽлгҽн затлар яки юридик затлар тора. 

2.2. Гариза белҽн Россия Федерациясе законнарында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

рҽсмилҽштерелгҽн ышанычнамҽгҽ нигезлҽнгҽн вҽкалҽтлҽр нигезендҽ йҽ Федераль закон 

нигезендҽ йҽ дҽүлҽт органы яисҽ җирле үзидарҽ органы (алга таба – мҿрҽҗҽгать итүче 

вҽкиле) вҽкалҽтле вҽкил мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 
 

 
 

3.Муниципаль хезмәт күрсәтү турында мәгълүмат бирү тәртибенә 

карата таләпләр 

3.1.Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽсе буенча мҿрҽҗҽгать итүчелҽрне кабул итү 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен җаваплы башкарма комитетның оештыру-боеру 

документы нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

3.2.Башкарма комитетның рҽсми сайтында (алга таба-Башкарма комитет сайты) 

«Интернет» мҽгълүмат-коммуникация челтҽрендҽ (алга таба - Интернет челтҽре), ЕПГУ 

«дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) Бердҽм порталы» федераль дҽүлҽт 

мҽгълүмат системасы Интернет челтҽрендҽ түбҽндҽге адрес буенча урнашкан 

www.gosuslugi.ru (алга таба  ЕПГУ) түбҽндҽге белешмҽ мҽҗбүри урнаштырылырга тиеш: 

 урнашу урыны Башкарма комитетның һҽм аның структур бүлекчҽлҽренең 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүче эш графигы; 

 Башкарма комитетның муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы структур 

бүлекчҽлҽренең белешмҽ телефоннары, шул исҽптҽн автоинформатор - телефон номеры; 

 рҽсми сайтның адреслары, шулай ук «Интернет»челтҽрендҽге Башкарма 

комитетның электрон почта һҽм (яки) кире элемтҽ формасы. 

3.3.Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча мҿрҽҗҽгать итүчелҽргҽ хҽбҽр итү 

гамҽлгҽ ашырыла: 

а) мҽгълүматны Башкарма комитет, ЕПГУ сайтында урнаштыру юлы белҽн. 

б) мҿрҽҗҽгать итүченең Башкарма комитетка турыдан-туры мҿрҽҗҽгатендҽ 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен җаваплы башкарма комитетның вазыйфаи заты; 

в) мҽгълүмати материалларны массакүлҽм мҽгълүмат чараларында бастырып 

чыгару юлы белҽн; 

г) Башкарма комитет биналарында брошюралар, буклетлар һҽм башка басма 

материаллар урнаштыру юлы белҽн, гариза бирүчелҽрне кабул итү ҿчен, шулай ук 

күрсҽтелгҽн оешмалар белҽн, шул исҽптҽн КФҮтҽ милек рҽвешендҽге башка оешмалар 

белҽн килешенеп, башка милек формасындагы оешмаларны урнаштыру юлы белҽн; 

д) телефон һҽм факсимиль элемтҽ аша; 
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е) мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽсе буенча язмача 

һҽм телдҽн мҿрҽҗҽгатьлҽренҽ җаваплар аша. 

3.4.ЕПГУ һҽм Башкарма комитет сайтында, мҿрҽҗҽгать итүчелҽргҽ муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълүмат бирү максатыннан, түбҽндҽге мҽгълүмат 

урнаштырыла: 

а) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларның тулы һҽм конкрет 

исемлеге, күрсҽтелгҽн документларны рҽсмилҽштерүгҽ карата талҽплҽр, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итүче үз инициативасы буенча тапшырырга хокуклы документлар исемлеге; 

б) муниципаль хезмҽт алу хокукына ия затлар исемлеге;  

в) муниципаль хезмҽт күрсҽтү вакыты; 

г) муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре, муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе 

булган документны тапшыру тҽртибе; 

д) муниципаль хезмҽт күрсҽтүне туктатып тору яисҽ баш тарту ҿчен нигезлҽрнең 

тулы исемлеге; 

е) муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышында гамҽллҽргҽ (гамҽл кылмавына) һҽм 

карарларга (гамҽл кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирү хокукы турында 

мҽгълүмат; 

ж) муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ кулланыла торган гаризалар (хҽбҽрнамҽлҽр, 

хҽбҽрлҽр) формалары. 

3.5.ЕПГУ һҽм Башкарма комитет сайтында муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм 

сроклары турында мҽгълүмат бушлай бирелҽ. 

3.6.Башкарма комитет сайтында ҿстҽмҽ рҽвештҽ урнаштырыла: 

а) турыдан-туры муниципаль хезмҽт күрсҽтүче Башкарма комитетның исеменең 

һҽм почта адресларының тулы язылышы; 

б) автоинформатор-телефон номерлары (булганда), Башкарма комитетның 

турыдан-туры муниципаль хезмҽт күрсҽтүче структур бүлекчҽлҽренең телефон 

номерлары; 

в) Башкарма комитетның эш режимы; 

г) муниципаль хезмҽт күрсҽтүче бүлекчҽнең эш графигы; 

д) муниципаль хезмҽт күрсҽтү буенча Башкарма комитет эшчҽнлеген җайга салучы 

нормаларны үз эченҽ алган норматив хокукый актлардан ҿземтҽлҽр; 

е) муниципаль хезмҽт алу хокукына ия затлар исемлеге; 

ж) муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ кулланыла торган гаризалар (хҽбҽрнамҽлҽр, 

хҽбҽрлҽр) формалары, тутыру буенча үрнҽклҽр һҽм инструкция; 

з) муниципаль хезмҽт алуга алдан язылу тҽртибе һҽм ысуллары; 

и) административ регламентның кушымталар белҽн тексты; 

к) муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибенең кыскача тасвирламасы; 

л) Башкарма комитетның муниципаль хезмҽт күрсҽтүче вазыйфаи затларының 

карарларына, гамҽллҽренҽ яки гамҽл кылмауларына шикаять белдерү тҽртибе. 

м) мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең муниципаль хезмҽт күрсҽтү сыйфатын бҽялҽүдҽ 

катнашу мҿмкинлеге турында мҽгълүмат, шул исҽптҽн Башкарма комитет Җитҽкчесе 

эшчҽнлегенең нҽтиҗҽлелеген бҽялҽү турында мҽгълүмат, шулай ук бҽялҽүне үткҽрү 

тҽртибе һҽм ысуллары турында белешмҽлҽр булган белешмҽ-мҽгълүмат материаллары. 

3.7.Телефон аша муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында мҽгълүмат биргҽндҽ, 

телефон аша чакыруны кабул итеп, Башкарма комитетның вазыйфаи заты түбҽндҽгелҽрне 

хҽбҽр итҽ: Башкарма комитетның структур бүлекчҽсенең фамилиясен, исемен, атасының 

исемен (булган очракта), вазыйфасын, исемен, атасының исемен ҽйтҽ . 

Башкарма комитетның вазыйфаи заты гариза бирүчегҽ кабул итү графигын, 

Башкарма комитетның тҿгҽл почта адресын, гаризаларны кабул итү ысулын, шҽхси кабул 

итү ҿчен алдан язылу ысулларын, язмача мҿрҽҗҽгатькҽ карата талҽплҽрне хҽбҽр итҽргҽ 

тиеш. 
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Муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында телефон аша хҽбҽр итү Башкарма 

комитетның эш графигы нигезендҽ башкарыла. 

Сҿйлҽшү вакытында Башкарма комитетның вазыйфаи затлары сүзлҽрен тҿгҽл ҽйтҽ 

һҽм башка шалтырату сҽбҽпле сҿйлҽшүне ҿзми. 

Мҿрҽҗҽгать итүче куйган сорауларга җавап бирҽ алмаса, телефон шалтыратуы 

Башкарма комитетның башка вазифаи затына, йҽ мҿрҽҗҽгать итүчегҽ кирҽкле 

мҽгълүматны алырга мҿмкин булган телефон номеры хҽбҽр ителҽ. 

3.8Башкарма комитетның вазыйфаи заты тарафыннан муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

тҽртибенҽ карата сораулар буенча телефоннан шалтыратулар һҽм телдҽн 

мҿрҽҗҽгатьлҽргҽ җавап биргҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүчелҽргҽ түбҽндҽге мҽгълүмат 

хҽбҽр ителҽ: 

а) муниципаль хезмҽт алу хокукына ия затлар исемлеге турында; 

б) муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽрен җайга сала торган норматив хокукый 

актлар турында (норматив хокукый актның исеме, датасы һҽм номеры); 

в)муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар исемлеге турында; 

 г) муниципаль хезмҽт күрсҽтү сроклары турында; 

 муниципаль хезмҽтне туктатып тору ҿчен нигезлҽр турында; 

 муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр турында; 

е) ЕПГУда Башкарма Комитет сайтында муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре 

буенча мҽгълүмат урнаштыру урыны турында. 

3.9.Муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында мҽгълүмат шулай ук контакт 

үзҽгенең бердҽм телефон номеры буенча да җиткерелҽ. 

3.10.Башкарма комитет муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе буенча мҽгълүмати 

материаллар - белешмҽлеклҽр, инструкциялҽр, брошюралар, макетлар эшли 

һҽм Башкарма Комитет сайтында урнаштыра,  КФҮгҽ хҽбҽр итҽ. 

Башкарма комитет ҽлеге мҽгълүмати материалларны ЕПГУда, Башкарма комитет 

сайтында вакытында актуальлҽштерүне тҽэмин итҽ һҽм аларның КФҮтҽ булуын һҽм 

актуальлеген контрольдҽ тота. 

3.11.КФҮтҽ урнашкан муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турындагы мҽгълүмат составы 

дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽклҽре эшчҽнлеген 

оештыруның региональ стандартына туры килҽ. 

3.12.  Муниципаль хезмҽт күрсҽтү сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълүматтан 

файдалану гариза бирүче нинди дҽ булса талҽплҽрне үтҽмичҽ, шул исҽптҽн программа 

тҽэминатын файдаланмыйча, гамҽлгҽ ашырыла, гариза бирүче аны техник чараларга 

урнаштыруны программа тҽэминатының хокук иясе белҽн лицензия яисҽ башка килешү 

тҿзүне талҽп итҽ, ул гариза бирүчене теркҽүне яисҽ авторизациялҽүне күздҽ тота, яисҽ 

аларга шҽхси белешмҽлҽр бирүне күздҽ тота. 

3.13.Башкарма комитетның вазыйфаи затлары тарафыннан муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

мҽсьҽлҽлҽре буенча консультация бирү түлҽүсез башкарыла. 
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II. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты хезмәт 

4. Муниципаль хезмәт исеме 

4.1. Муниципаль хезмҽт «Җир эшлҽрен башкаруга рҿхсҽт бирү». 

5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган исеме 

5.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен җаваплы орган-җирле үзидарҽ органы 

Нурлат муниципаль районы Башкарма комитеты.(алга таба – Башкарма 

комитет). 

5.2.Администрация КФҮ аша яисҽ ЕПГУ аша, шулай ук мҿрҽҗҽгать итүче телҽге 

буенча, башка формаларда, «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне 

оештыру турында»27.07.2010 ел, № 210-ФЗ Федераль закон нигезендҽ 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүне тҽэмин итҽ. 

5.3. Башкарма комитетка гариза бирүчелҽрне шҽхси кабул итү тҽртибе 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен җаваплы башкарма комитетның оештыру-боеру 

документы белҽн билгелҽнҽ. 

5.4. Башкарма комитет мҿрҽҗҽгать итүчедҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле 

һҽм башка дҽүлҽт органнарына яисҽ җирле үзидарҽ органнарына мҿрҽҗҽгать итүгҽ бҽйле 

гамҽллҽр, шул исҽптҽн килешүлҽрне гамҽлгҽ ашыруны талҽп итү тыела- муниципаль 

хезмҽтлҽр күрсҽтүдҽ катнашучы оешмалар, җирле үзидарҽ органнары тарафыннан 

муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган хезмҽтлҽр исемлегенҽ 

кертелгҽн хезмҽтлҽр күрсҽтүдҽн тыш, җирле үзидарҽ вҽкиллекле органының норматив 

хокукый акты белҽн расланган Дҽүлҽт хезмҽтлҽре күрсҽтүдҽ катнашучы оешмалар 

тарафыннан күрсҽтелҽ. 

5.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү максатыннан Башкарма комитет:: 

5.5.1. Федераль хезмҽт дҽүлҽт теркҽү,

 кадастр картография бүлеге; 

5.5.2. Федераль салым хезмҽте; 

5.5.3. Россия Федерациясе Мҽдҽният министрлыгы 

5.5.4.  Россия Федерациясе Тҿзелеш һҽм торак-коммуналь хуҗалык 

министрлыгы 

5.5.5. Россия Федерациясе Эчке эшлҽр министрлыгы 

5.5.6. Юл хҽрҽкҽте куркынычсызлыгы дҽүлҽт инспекциясе 

5.5.7. 5.5.7. 

5.5.8. Муниципаль берҽмлеклҽр администрациялҽре белҽн. 

 

6. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре  

6.1.Мҿрҽҗҽгать итүче Башкарма комитетка, 1.4 бүлектҽ күрсҽтелгҽн 

максатларда, муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза белҽн мҿрҽҗҽгать 

итҽ: 

6.1.1.Нурлат муниципаль районы территориясендҽ җир эшлҽрен җитештерүгҽ рҿхсҽт алу; 

6.1.1. Нурлат муниципаль районы территориясендҽ авария 

хҽлендҽге торгызу эшлҽренҽ бҽйле рҽвештҽ җир эшлҽрен җитештерүгҽ 

рҿхсҽт алу, Нурлат муниципаль районы территориясендҽ җир эшлҽрен 

җитештерү хокукына рҿхсҽтне озайту 

6.1.2.  Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы территориясендҽ 

җир эшлҽре башкаруга рҿхсҽт кҽгазен ябу. 

6.2. Мҿрҽҗҽгать итү нигезенҽ карап, муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең нҽтиҗҽсе 

булып тора: 

6.2.1. Заявитель ҽлеге административ регламентның 6.1.1-6.1.3 пунктларында 

күрсҽтелгҽн нигезлҽр буенча мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, җир эшлҽрен 

башкару хокукына рҿхсҽт ҽлеге административ регламентның 6.1-6.1.3 

пунктларында күрсҽтелгҽн нигезлҽрдҽ ҽлеге административ регламентның 

1 нче кушымтасында ҽлеге административ регламентка кул куелган 
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иткҽн очракта, башкарма комитет вазыйфаи затының кҿчҽйтелгҽн 

электрон язуы белҽн имзаланган электрон документ формасында 

рҽсмилҽштерелҽ.  

6.2.2. Заявитель ҽлеге административ регламентның 6.1.4 пунктында күрсҽтелгҽн нигез 

буенча мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, җир эшлҽрен башкаруга рҿхсҽтне ябу турындагы карар, 

башкарма комитетның вазыйфаи заты тарафыннан имзаланган ҽлеге административ 

регламентның 7 нче кушымтасында формасына ярашлы рҽвештҽ рҽсмилҽштерелҽ, 

кҿчҽйтелгҽн электрон документ формасында мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта. 

6.2.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турындагы карар башкарма 

комитетының вазыйфаи заты тарафыннан имзаланган ҽлеге административ 

регламентка 2 нче кушымта формасы нигезендҽ, электрон форматта оешма 

вазыйфаи затының кҿчҽйтелгҽн электрон цифрлы имзасы куелган электрон 

документ формасында мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта рҽсмилҽштерелҽ. 

 6.3. Ҽлеге Административ регламентның 6.2.1 - 6.2.3 пунктларында күрсҽтелгҽн 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе мҿрҽҗҽгать итүчегҽ ЕПГУ ның вҽкалҽтле 

вазыйфаи затының электрон цифрлы имзасы белҽн имзаланган электрон 

документ формасында юллана, ул Заявительгҽ ЕПГУ ярдҽмендҽ бирелгҽн 

гаризаларны эшкҽртү барышы турында мҽгълүмат алырга мҿмкинлек бирҽ, аңа 

ЕПГУ дагы (алга таба - Шҽхси кабинет) нҽтиҗҽне имзалау кҿнендҽ җибҽрелҽ. 

Шулай ук гариза бирүче муниципаль хезмҽтне телҽсҽ кайсы МФЦда дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽгендҽ (алга таба МФЦ) 

электрон документның кҽгазьдҽ басылган нҿсхҽсе формасында күрсҽтергҽ 

мҿмкин. 
7. Хезмәтләр күрсәтү турында гаризаны кабул итү һәм теркәү тәртибе 
7.1.1. Мҿрҽҗҽгать итүче (мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиле) тарафыннан тапшырылган 

гаризаны Башкарма комитетта 6.1.1, 6.1.3, 6.1.4 пунктларында 

күрсҽтелгҽн максатларда теркҽү ул кергҽн кҿннең икенче эш кҿненнҽн дҽ 

соңга калмыйча гамҽлгҽ ашырыла. 

7.1.2. Мҿрҽҗҽгать итүче (мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиле) 

тарафыннан тапшырылган гаризаны теркҽү 6.1.2 пунктында күрсҽтелгҽн 

максатларда Башкарма комитетка кергҽн кҿнне башкарыла. 

7.1.3. Гаризаны электрон формада Башкарма комитетның эш 

вакытыннан тыш, йҽ ял, эшлҽми торган яки бҽйрҽм кҿнендҽ тапшырган 

очракта, гариза икенче эш кҿненҽ теркҽлергҽ тиеш. 

 

8. Муниципаль хезмәт күрсәтү срогы 

8.1.Муниципаль хезмҽт күрсҽтү вакыты: 

8.1.1. ҽлеге Административ регламентның 6.1.1, 6.1.4 

пунктларында күрсҽтелгҽн нигезлҽр буенча, Башкарма комитетта 

гаризаны теркҽгҽннҽн соң 10 эш кҿненнҽн дҽ артык түгел; 
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8.1.2. ҽлеге Административ регламентның 6.1.2 пунктында 

күрсҽтелгҽн нигез буенча Башкарма комитетта гаризаны теркҽгҽннҽн соң 

3 эш кҿненнҽн дҽ артмый; 

8.1.3. ҽлеге Административ регламентның 6.1.3 пунктында 

күрсҽтелгҽн нигез буенча Башкарма комитетта гаризаны теркҽгҽннҽн соң 

5 эш кҿненнҽн дҽ артык түгел; 

8.2. Авариялҽрне бетерү, ял һҽм (яки) бҽйрҽм кҿннҽрендҽ, шулай ук Башкарма 

комитетның эш вакытында авария - торгызу эшлҽрен башкару, инженерлык 

челтҽрлҽрендҽге җитешсезлеклҽрне бетерү зарурилыгы булганда , ҽлеге Административ 

регламентның 2 бүлегендҽ күрсҽтелгҽн затлар тарафыннан бер тҽүлек эчендҽ авария - 

торгызу эшлҽре башланганнан бирле башкарыла. 

8.3. Авариялҽрне бетерү, инженерлык челтҽрлҽрендҽге җитешсезлеклҽрне бетерү 

ҿчен авария-торгызу эшлҽренең дҽвамлылыгы авария барлыкка килгҽн мизгелдҽн ундүрт 

кҿннҽн дҽ артмаска тиеш. 

8.3.1. Аварияне бетерү буенча эшлҽр тҽмамланмаган очракта, 

авария-торгызу эшлҽрен башкару хокукына рҿхсҽт белҽн билгелҽнгҽн 

вакыт эчендҽ планлы эшлҽр башкаруга рҿхсҽт алу зарур. Авария-торгызу 

эшлҽрен башкару хокукына рҿхсҽт озайтылмый. 

8.4. Җир эшлҽрен башкару хокукын озайтуга гариза бирү элек бирелгҽн рҿхсҽтнең 

гамҽлдҽ булу срогы тҽмамланганчы 5 кҿннҽн дҽ ким булмаган вакыт эчендҽ башкарыла. 

8.4.1. Элек бирелгҽн рҿхсҽтнең гамҽлдҽ булу срогы чыкканчыга кадҽр 5 кҿннҽн дҽ 

соңга калмыйча җир эшлҽрен башкару хокукын озайтуга гариза бирү мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигез булып тормый. 

8.4.2. Рҿхсҽтне озайту ике тапкырдан да артмый. Җир эшлҽрен алга таба башкару 

кирҽк булган очракта, җир эшлҽрен башкару хокукына яңа рҿхсҽт алырга кирҽк. 

8.5. Җир эшлҽрен башкару хокукына рҿхсҽтнамҽне ябуга гариза бирү элек 

бирелгҽн рҿхсҽтнең гамҽлдҽ булу срогы тҽмамланганнан соң 3 эш кҿне эчендҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

3 эш кҿненнҽн дҽ соңга калмыйча җир эшлҽрен башкару хокукын ябу ҿчен гариза 

бирү мҿрҽҗҽгать итүченең муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тартуына нигез булып 

тормый. 

9. Муниципаль хезмәт күрсәтүне җайга салучы норматив 

хокукый актлар  

9.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне җайга салучы тҿп норматив хокукый актлар 

булып тора (муниципаль берәмлекнең норматив хокукый актының исеме күрсәтелә). 

9.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү гамҽлгҽ ашырыла торган норматив актлар 

исемлеге (аларның реквизитларын һҽм рҽсми бастырып чыгару чыганакларын күрсҽтеп) 

Башкарма комитет сайтында, « _ » бүлегендҽге«, » _ "бүлегендҽге", Башкарма Комитет 

сайтындагы бүлек адресы " бүлекчҽсендҽ урнаштырылган, шулай ук ҽлеге Административ 

регламентның 3 нче кушымтасында китерелгҽн. 

 

10. Мөрәҗәгать итүче тапшырырга тиешле муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле документларның тулы исемлеге 

10.1. Мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан муниципаль хезмҽт күрсҽтү белҽн мҿрҽҗҽгать 

итү нигезенҽ һҽм категориясенҽ бҽйсез рҽвештҽ бирү ҿчен мҽҗбүри документлар исемлеге 
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хезмҽт: 

а) мҿрҽҗҽгать итүченең шҽхесен раслый торган документ. Гариза ЕПГУ ярдҽмендҽ 

җибҽрелгҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итүченең шҽхесен таныклый торган документтан, вҽкил 

белешмҽлҽр Бердҽм идентификация һҽм аутентификация системасында (алга таба  ЕСИА) 

исҽпкҽ алу язмасын күрсҽтелгҽн хисап язмасы составыннан раслаганда тҿзелҽ һҽм 

ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасын кулланып запрос җибҽрү юлы белҽн 

тикшерелергҽ мҿмкин; 

б) Гариза бирүче вҽкиленең Гариза бирүче исеменнҽн эш итү вҽкалҽтлҽрен раслый 

торган документ (Заявитель вҽкиле хезмҽте күрсҽтү ҿчен мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта). 

ЕПГУ аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, Заявитель тарафыннан бирелгҽн күрсҽтелгҽн документ 

мҿрҽҗҽгать итүченең кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имзасы (мҿрҽҗҽгать итүче 

юридик зат булса) яисҽ sig форматында расланган кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон 

имза файлы кушымтасы белҽн нотариус тарафыннан таныклана. 

в) капламны торгызу буенча гарантия хаты; 

г) җир эшлҽрен башкару ҿчен җаваплы хезмҽткҽрне (эшне башкаручы булган 

юридик затлар ҿчен)билгелҽү турында боерык; 

д) эшлҽр подрядчы оешма тарафыннан башкарылса, эшлҽрне башкару турында 

килешү. 

10.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне сорап мҿрҽҗҽгать итү нигезенҽ карап, 

мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан бирү ҿчен мҽҗбүри документлар исемлеге: 

10.2.1. Ҽлеге Административ регламентның 6.1.1 пунктында күрсҽтелгҽн нигезлҽр 

буенча мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта: 

а) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү турында гариза. ЕПГУ аша гариза җибҽргҽн очракта, 

гаризаны формалаштыру ЕПГУга интерактив форманы тутыру юлы белҽн, нинди дҽ булса 

башка формада гариза бирү зарурлыгыннан башка гамҽлгҽ ашырыла. 

Гаризада шулай ук дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсен юнҽлтүнең түбҽндҽге 

ысулларының берсе күрсҽтелҽ: ЕПГУда электрон документ формасында; Вҽкалҽтле 

органда, күпфункцияле үзҽктҽ бастырылган электрон документның кҽгазь нҿсхҽсе 

рҽвешендҽ; Вҽкалҽтле органда, күпфункцияле үзҽктҽ кҽгазьдҽ. 

б) эшлҽр җитештерү проекты (рҽсмилҽштерү варианты №5 Кушымтада тҽкъдим 

ителгҽн ) үз эченҽ алган ҽлеге административ регламентка карата) хупларга: 

- текст ҿлеше: эш урынын тасвирлап, заказчы тарафыннан эшлҽрне башкару 

турында заказчы карары; заказчы исеме; проектлау буенча башлангыч мҽгълүматлар; 

эшлҽрнең тҿре, күлҽме һҽм дҽвамлылыгы тасвирламасы; урам һҽм магистральлҽрнең 

машиналар йҿрү ҿлешендҽ башкарыла торган эшлҽрнең технологик эзлеклелеге, 

җҽяүлелҽр тротуарлары тасвирламасы; бозылган тҿзеклҽндерү чараларын тасвирлау; 

- график ҿлеш: үткҽрелҽ торган эшлҽр, ачышлар, проектлана торган биналарның, 

корылмаларның һҽм коммуникациялҽрнең чиклҽрен күрсҽтеп, 1:500 М инженер-

топография планында эшлҽр җитештерү схемасы; проектлана торган биналарның, 

корылмаларның һҽм коммуникациялҽрнең чиклҽрен күрсҽтеп; грунт туплау һҽм аларны 

рекультивациялҽү ҿчен вакытлыча мҽйданчыклар; вакытлы корылмалар, вакытлы җир 

асты, җир ҿсте инженерлык челтҽрлҽре һҽм коммуникациялҽрнең вакытлыча челтҽрлҽрен 

гамҽлдҽге челтҽрлҽргҽ тоташтыру урыннарын күрсҽтеп; йҿк күтҽрү һҽм җир техникасын 

урнаштыру урыннары; агач-куак һҽм үлҽн үсемлеклҽре турында белешмҽлҽр; транспорт 

тору зоналары; киртҽлҽр кую урыннары. 

Инженерлык-топографик план кагыйдҽлҽр җыелмасы талҽплҽре нигезендҽ 47.13330.2016 

"Тҿзелеш ҿчен инженерлык тикшеренүлҽре. Тҿп нигезлҽмҽлҽр. СНиП 11-02-96 актуаль 

редакциясе һҽм "Тҿзелеш ҿчен инженер-геодезик эзлҽнүлҽр. Гамҽлдҽге һҽм проектланган 

инженерлык җир асты коммуникациялҽре (корылмалар) тҿзелергҽ тиеш. Инженер-

топографик планның гамҽлдҽ булу вакыты, аны ҽзерлҽгҽн вакыттан алып 2 елдан да артык 

түгел, 199 СП 11-104-97 «Тҿзелеш ҿчен инженерлык-геодезик тикшеренүлҽр» пунктчасы 

талҽплҽрен исҽпкҽ алып.
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Эшлҽрне җитештерү схемасы инженер коммуникациялҽрен эксплуатациялҽүгҽ 

җавап бирүче тиешле службалар, җир эшлҽре үткҽрү физик яки юридик затлар 

карамагында булган җир кишҽрлеклҽренҽ кагылса, җир кишҽрлеклҽре хуҗалары белҽн 

килештерелҽ. 

Машиналар йҿрү ҿлешендҽ эшлҽр башкарылган очракта, транспорт һҽм җҽяүлелҽр 

хҽрҽкҽте схемасын юл хҽрҽкҽте куркынычсызлыгы дҽүлҽт инспекциясе белҽн 

килештерергҽ кирҽк. 

Проектны эшлҽү заказчы тарафыннан яки заказчы тарафыннан үз-үзен җайга 

салучы тиешле оешма ҽгъзалары булган физик яки юридик зат килешүе нигезендҽ җҽлеп 

ителҽ торган эшлҽргҽ заказ бирүче тарафыннан башкарылырга мҿмкин. 

в) эшлҽрне җитештерүнең календарь графигы (үрнҽк № 5Кушымтада тҽкъдим 

ителгҽн). 

Ҽлеге Административ регламентның 5нче кушымтасында күрсҽтелгҽн үрнҽк 

буенча эшлҽрне җитештерүнең календарь графигына туры килмҽү ҽлеге Административ 

регламентның 12.1.3 пунктында күрсҽтелгҽн нигез буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн 

баш тарту ҿчен нигез булып тормый; 

г) объектларны инженер-техник тҽэмин итү челтҽрлҽренҽ тоташтыру (технологик 

тоташтыру) турында килешү яисҽ инженер-техник тҽэминат челтҽрлҽренҽ тоташуга 

техник шартлар (инженерлык-техник тҽэминат челтҽрлҽренҽ тоташканда); 

күчемсез милек объектына хокук билгели торган документлар ( күчемсез 

милекнең Бердҽм дҽүлҽт реестрында теркҽлмҽгҽн хокуклар). 

10.2.2. Ҽлеге Административ регламентның 6.1.2 пунктында 

күрсҽтелгҽн нигез буенча мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта: 

а) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү турында гариза. ЕПГУ аша гариза җибҽргҽн очракта, 

гаризаны формалаштыру ЕПГУда интерактив форманы тутыру юлы белҽн, нинди дҽ булса 

башка формада гариза бирү зарурлыгыннан башка гамҽлгҽ ашырыла. 

Гаризада шулай ук дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсен юнҽлтүнең түбҽндҽге 

ысулларының берсе күрсҽтелҽ: ЕПГУда электрон документ формасында; Вҽкалҽтле 

органда, күп функцияле үзҽктҽ бастырып чыгарылган электрон документның кҽгазь 

нҿсхҽсе рҽвешендҽ; Вҽкалҽтле органда, күпфункцияле үзҽктҽ, Вҽкалҽтле органда, 

күпфункцияле үзҽктҽ кҽгазьдҽ; 

б) эшлҽр участогы схемасы (җир асты коммуникациялҽренҽ һҽм корылмаларына 

башкарма документлардан күчермҽ); 

в) аварияле эшлҽр белҽн чиктҽш җир кишҽрлеклҽрендҽ урнашкан инженерлык 

челтҽрлҽреннҽн, корылмалардан һҽм коммуникациялҽрдҽн файдаланучы оешмаларга алда 

торган авария эшлҽре турында хҽбҽр итүне раслаучы документ. 

10.2.3. Ҽлеге Административ регламентның 6.1.3 пунктында күрсҽтелгҽн нигез 

буенча мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта: 

а) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү турында гариза. ЕПГУ аша гариза җибҽргҽн очракта, 

гаризаны формалаштыру ЕПГУда интерактив форманы тутыру юлы белҽн, нинди дҽ булса 

башка формада гариза бирү зарурлыгыннан башка гамҽлгҽ ашырыла. 

Гаризада шулай ук дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсенең түбҽндҽге юнҽлешлҽренең берсе 

күрсҽтелҽ: ЕПГУ дагы шҽхси кабинетта электрон документ формасында; вҽкалҽтле органда, 

күпфункцияле үзҽктҽ электрон документның басылган нҿсхҽсе рҽвешендҽ кҽгазьдҽ; вҽкалҽтле 

органда кҽгазь саклагычта, күпфункцияле үзҽктҽ
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б) җир эшлҽрен җитештерүнең календарь графигы; 

в) эшлҽрне җитештерү проекты (техник карарлар үзгҽргҽн очракта); 

г) җир эшлҽрен башкару ҿчен җаваплы хезмҽткҽрне (эшне башкаручы булып 

торучы юридик затлар ҿчен) билгелҽү турында боерык (эш башкаручы алышынган 

очракта). 

10.3. Мҿрҽҗҽгать итүчедҽн талҽп итү тыела: 

10.3.1. Ҽлеге Административ регламентта каралмаган документларны һҽм 

мҽгълүматны бирү яисҽ гамҽлгҽ ашыру; 

10.3.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш 

тартканда яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ булмау һҽм (яки) дҿреслеге 

күрсҽтелмҽгҽн документлар һҽм мҽгълүмат бирү (түбҽндҽге очраклардан 

тыш): 

а) муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ кагылышлы норматив хокукый актларның 

талҽплҽрен үзгҽртү, муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризаны беренче тапкыр 

биргҽннҽн соң; 

б) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризада һҽм мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тартканнан 

соң бирелгҽн документларда, яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ яисҽ элек бирелгҽн 

документлар комплектына кертелмҽгҽн хаталар булу; 

в) документларның гамҽлдҽ булу срогы тҽмамлану яки муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тартканнан соң, йҽ муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүдҽн баш тартканнан соң мҽгълүматны үзгҽртү; 

г) муниципаль хезмҽт күрсҽтүче башкарма комитет вазыйфаи затының муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тартканда яисҽ 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тартканда, бу хакта муниципаль хезмҽт күрсҽтүче 

орган җитҽкчесе имзасы белҽн язма рҽвештҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле 

документларны кабул итүдҽн баш тарткан очракта, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ хҽбҽр ителҽ, 

шулай ук бирелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу үтенҽлҽр. 

11. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларның тулы 

исемлеге  

11.1. Администрация ведомствоара мҽгълүмати хезмҽттҽшлек тҽртибендҽ, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен документлар һҽм мҽгълүмат бирү һҽм алу 

максатларында, муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн соратып ала: 

а) шҽхси эшкуарларның бердҽм дҽүлҽт реестрыннан ҿземтҽ (Россия Федерациясе 

территориясендҽ шҽхси эшкуарның теркҽлүен раслау ҿчен соратып алына); 

б) юридик затларның бердҽм дҽүлҽт реестрыннан ҿземтҽ (Россия Федерациясе 

Федераль салым хезмҽтендҽ соратып алына) (юридик зат мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта) 

в) күчемсез милек объектының тҿп характеристикалары һҽм теркҽлгҽн хокуклары 

турында бердҽм дҽүлҽт реестрыннан ҿземтҽ 

г) сүтелү турында хҽбҽрнамҽ; 

 д) тҿзелешкҽ рҿхсҽт, 

е) мҽдҽни мирас объектларын саклау буенча эшлҽрне башкаруга рҿхсҽт; 
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ж) яшел үсентелҽр кисүгҽ рҿхсҽт, 

з) дҽүлҽт яки муниципаль милектҽ булган җирлҽрдҽн яисҽ җир кишҽрлегеннҽн 

файдалануга рҿхсҽт, 

и) объектны урнаштыру ҿчен рҿхсҽт, 

к) индивидуаль торак тҿзелеше яисҽ бакча йорты параметрларын планлаштырыла 

торган тҿзү турында хҽбҽрнамҽдҽ күрсҽтелгҽн параметрларның туры килүе һҽм җир 

кишҽрлегендҽ индивидуаль торак тҿзелеше объектын яки бакча йортын урнаштыру 

мҿмкинлеге турында хҽбҽрнамҽ 

л) реклама конструкциясен урнаштыруга һҽм эксплуатациялҽүгҽ рҿхсҽт; 

м) инженер-техник тҽэмин итү челтҽрлҽренҽ тоташтыру ҿчен техник шартлар; 

н) Транспорт һҽм җҽяүлелҽр хҽрҽкҽте схемасы; 

11.2. Башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать итүчедҽн дҽүлҽт хезмҽтлҽре күрсҽтүче 

органнар, башка дҽүлҽт органнары, җирле үзидарҽ органнары яки дҽүлҽт органнары яки 

җирле үзидарҽ органнары карамагында булган, дҽүлҽт хезмҽтлҽре күрсҽтүдҽ катнашучы 

оешмалар карамагында булган документлар һҽм мҽгълүмат бирүне талҽп итү тыела. 

11.3. Ҽлеге Административ регламентның 11.1. пунктында күрсҽтелгҽн 

документлар мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан мҿстҽкыйль рҽвештҽ үз инициативасы белҽн 

тапшырылырга мҿмкин. Мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күрсҽтелгҽн документларны 

тапшырмау мҿрҽҗҽгать итүченең муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тартуы ҿчен нигез 

булып тормый. 

 

12. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны 

кабул итүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге 
 

12.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш 

тарту ҿчен нигез булып тора: 

12.1.1.Гариза җирле үзидарҽ органына яисҽ хезмҽт күрсҽтү вҽкалҽтлҽренҽ керми торган 

оешмага тапшырылган; 

12.1.2.Гариза рҽвешендҽ кырларны тулысынча тутыру, шул исҽптҽн ЕПГУда гаризаның 

интерактив формасында да; 

12.1.3.Тамаша ким комплект кҽгазь, кирҽк хезмҽт күрсҽтү 

ҿчен; 

12.1.4. Тапшырылган документлар хезмҽт күрсҽтүне сорап мҿрҽҗҽгать иткҽн 

вакытта үз кҿчлҽрен югалткани булса (шҽхесне раслаучы документ; мҿрҽҗҽгать итүче 

вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ, күрсҽтелгҽн зат тарафыннан хезмҽт күрсҽтүне 

сорап мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта); 

12.1.5. Кҽгазьдҽ бирелгҽн документларда Россия Федерациясе законнары белҽн 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ расланмаган текстның хаталары һҽм тҿзҽтмҽлҽре бар; 

12.1.6. Электрон рҽвештҽ тҽкъдим ителгҽн документларда булган зыяннар 

күрсҽтелгҽн, алар хезмҽт күрсҽтү ҿчен документларда булган мҽгълүматны һҽм 

белешмҽлҽрне тулы күлҽмдҽ кулланырга мҿмкинлек бирми; 

12.1.7. Хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле гариза һҽм документлар, норматив хокукый 

актларда билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып, электрон формада бирелгҽн; 

12.1.8. «Электрон култамга турында " 2011 елның 6 апрелендҽге 63-ФЗ номерлы 

Федераль законның 11 статьясында билгелҽнгҽн квалификацияле электрон имза 

чынбарлыкны кҿчҽйтелгҽн дип тану шартларын үтҽмҽү ачыкланганда. 

12.2. Ҽлеге Административ регламентның 12.1 пунктында күрсҽтелгҽн нигезлҽр буенча 

документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар ҽлеге административ 

регламентка 2 нче кушымта нигезендҽ форма буенча рҽсмилҽштерелҽ 
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12.3. Ҽлеге Административ регламентның 12.1 пунктында күрсҽтелгҽн нигезлҽрдҽ 

документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар мҿрҽҗҽгать итүчегҽ мондый 

гаризаны алган кҿннең иртҽгесеннҽн дҽ соңга калмыйча рҿхсҽт бирү турындагы гаризада 

билгелҽнгҽн ысул белҽн җибҽрелҽ йҽ күрсҽтелгҽн карарны алган ҿчен күпфункцияле 

үзҽккҽ гариза биргҽндҽ сайланган күпфункцияле үзҽккҽ яисҽ дҽүлҽт хакимиятенең 

вҽкалҽтле органы, җирле үзидарҽ органы, оешмага шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿнгҽ 

бирелҽ.. 

12.4.Ҽлеге Административ регламентның 12.1 пунктында күрсҽтелгҽн нигезлҽр 

буенча документларны кабул итүдҽн баш тарту мҿрҽҗҽгать итүченең хезмҽт 

алу ҿчен Башкарма комитетка кабат мҿрҽҗҽгать итүенҽ комачауламый. 

 

13. Муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору яисә күрсәтүдән 

баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге 
 

13.1.Хезмҽт күрсҽтүне туктатып тору ҿчен нигезлҽр каралмаган. 
 

13.2. Хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр 

13.2.1. Хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документ һҽм (яки) мҽгълүматның булмавын 

таныклаучы ведомствоара соратып алуга дҽүлҽт хакимияте органының, җирле үзидарҽ 

органының яисҽ дҽүлҽт хакимияте органына яисҽ җирле үзидарҽ органына караган 

оешманың җавабы керү 

13.2.2. Җитештерү проектының норматив хокукый актларда билгелҽнгҽн 

талҽплҽргҽ туры килмҽве; 

13.2.3. Билгелҽнгҽн срокта эшлҽрне башкару мҿмкинлеге; 

13.2.4. Җир эшлҽрен башкаруга бирелгҽн рҿхсҽтнамҽ нигезендҽ җир эшлҽрен 

башкарганда закон бозу фактлары ачыкланды; 

13.2.5. Хезмҽт күрсҽтү турында гаризада һҽм аңа кушып бирелгҽн документларда 

каршылыклы мҽгълүматлар булу. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту мҿрҽҗҽгать итүченең муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүне сорап Башкарма комитетка кабат мҿрҽҗҽгать итүенҽ комачауламый. 

14. Муниципаль пошлинаны яисә муниципаль түләүне алу тәртибе, күләме 

һәм нигезләре  

 

14.1. Муниципаль хезмҽт бушлай күрсҽтелҽ. 

 

15. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган 

хезмәтләр исемлеге, шул исәптән түләү алу тәртибе, күләме һәм нигезләре. 

 
15.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган хезмҽтлҽр 

юк. 

 

 

16. Муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле документларны Гариза 

бирүче тарафыннан бирү ысуллары 

16.1. Администрация «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында» 

2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендҽ гариза бирүчене сайлау 

буенча башка формаларда муниципаль хезмҽт күрсҽтүне ЕПГУ ярдҽмендҽ электрон рҽвештҽ 

тҽэмин итҽ.
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16.1.1. Электрон формада муниципаль хезмҽт алу ҿчен гариза бирүче ЕПГУга 

Бердҽм идентификация һҽм аутентификация системасы (алга таба - ЕСИА) ярдҽмендҽ 

авторизациялҽнҽ, аннары махсус интерактив форма кулланып гариза тутыра. 

16.1.2. Тутырылган гариза мҿрҽҗҽгать итүче ҽлеге Административ регламентның 

10 пунктында күрсҽтелгҽн, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле булган мҽҗбүри 

документларның беркетелгҽн электрон үрнҽклҽре белҽн бергҽ Башкарма комитетка 

җибҽрелҽ. Ҽгҽр гариза авторизациялҽнгҽндҽ гариза бирүченең, гариза имзалау ҿчен 

вҽкалҽтле вҽкилнең гап-гади электрон имзасы дип санала. 

16.1.3. Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ администрация тарафыннан гариза бирү кҿнендҽ гариза 

бирү турындагы гаризаны ЕПГУга гариза бирүченең Шҽхси кабинетында гариза статусын 

үзгҽртү юлы белҽн алу турында хҽбҽр ителҽ. 

16.1.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында карар Администрация тарафыннан 

мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан бирелгҽн документларның электрон үрнҽклҽре, белешмҽлҽр, 

шулай ук администрация тарафыннан ведомствоара электрон багланышлар аша алынган 

белешмҽлҽр һҽм мҽгълүмат, шулай ук шҽхси мҿрҽҗҽгать юлы белҽн Башкарма комитетка, 

шул исҽптҽн күп функцияле үзҽк һҽм Администрация арасында үзара хезмҽттҽшлек 

турында Россия Федерациясе Хҿкүмҽтенең 27.09.2011 ел, №797 карары нигезендҽ тҿзелгҽн 

«Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽклҽре һҽм федераль 

башкарма хакимият органнары, бюджеттан тыш дҽүлҽт фондлары органнары, Россия 

Федерациясе субъектларының дҽүлҽт хакимияте органнары, җирле үзидарҽ органнары 

арасында үзара бҽйлҽнеш турында» тапшыру турында хҽбҽрнамҽ. 

 

17. Гариза бирүченең муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләрен 

алу ысуллары  

17.1. Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен карау барышы 

һҽм ҽзерлеге турында түбҽндҽге ысуллар белҽн хҽбҽр ителҽ: 

17.1.1. ЕПГУга шҽхси кабинет аша. 

17.2. Мҿрҽҗҽгать итүче мҿстҽкыйль рҽвештҽ Муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽсенең ҽзерлеге турында мҽгълүматны ала ала ала: 

 «гариза статусын белергҽ»ЕПГУ сервисы; 

 телефон аша. 

17.3. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу ысуллары: 
17.3.1. шҽхси кабинет аша ЕПГУ аша Башкарма комитетның вҽкалҽтле вазыйфаи 

затының кҿчҽйтелгҽн электрон санлы имзасы белҽн имзаланган электрон документ 

рҽвешендҽ. 

17.3.2. Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле 

үзҽклҽре һҽм федераль башкарма хакимият органнары, бюджеттан тыш дҽүлҽт фондлары 

органнары, Россия Федерациясе субъектларының дҽүлҽт хакимияте органнары, җирле 

үзидарҽ органнары арасында үзара эшчҽнлек турында» Россия Федерациясе Хҿкүмҽтенең 

2011 елның 27 сентябрендҽге 797нче карары нигезендҽ тҿзелгҽн күпфункцияле үзҽк һҽм 

Күпфункцияле үзҽк арасында хезмҽттҽшлек турында килешү нигезендҽ күпфункцияле үзҽк 

аша кҽгазь чыганакта муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен алу мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ»
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17.4. Хезмҽт күрсҽтү ысулы мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан билгелҽнҽ һҽм 

гаризада күрсҽтелҽ. 
 

18. Чиратта максималь көтү вакыты 

18.1. Гаризаны шҽхси тапшырганда һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен 

алганда чиратта торуның максималь вакыты 10 минуттан артмаска тиеш. 

19. Муниципаль хезмәт күрсәтелә торган биналарга көтү залына, күрсәтү 

турында запросларны тутыру урыннарына карата таләпләр 

Аларны тутыру үрнәкләре һәм муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле 

документлар исемлеге, шул исәптән әлеге объектларның инвалидлар, аз 

хәрәкәтләнүче халык төркемнәре өчен үтемлелеген тәэмин итү буенча 

мәгълүмат стендларына, аларны тутыру үрнәкләренә һәм исемлеге белән 
 

19.1. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү ҿчен кирҽкле гаризалар һҽм документлар кабул ителҽ 

торган административ биналарның урнашуы, шулай ук дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү 

нҽтиҗҽлҽрен бирү җҽмҽгать транспорты тукталышларыннан җҽяүлелҽр ҿчен уңайлы 

булырга тиеш. 

19.2. Документлар кабул итү һҽм бирү урыны урнашкан бина (корылма) янында 

машина кую (парковка) оештыру мҿмкинлеге булса, гариза бирүченең шҽхси автомобиль 

транспорты ҿчен тукталу (парковка) оештырыла. Парковкадан (парковкадан) файдаланган 

ҿчен түлҽү алынмый. 

19.3. Инвалидларның махсус автотранспорт чараларын кую ҿчен I, II тҿркем 

инвалидлары, шулай ук III тҿркем инвалидлары тарафыннан Россия Федерациясе 

Хҿкүмҽте билгелҽгҽн тҽртиптҽ транспорт чараларын һҽм мондый инвалидларны һҽм (яки) 

инвалид балаларны йҿртүче транспорт чараларын түлҽүсез парковка ҿчен 10% урыннан да 

ким булмаган (ҽмма бер урыннан да ким булмаган) ким булмаган санда урын) бүлеп 

бирелҽ. 

19.4. Мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең, шул исҽптҽн инвалид коляскаларда хҽрҽкҽт итүче, 

дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтелҽ торган бинага һҽм бүлмҽлҽргҽ керү мҿмкинлеген булдырмас 

ҿчен, пандуслар, култамгалар, тактиль (контраст) кисҽтү элементлары, инвалидларны 

социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезендҽ инвалидларның 

тоткарлыксыз үтеп йҿрүен тҽэмин итҽргҽ мҿмкинлек бирүче башка махсус җайланмалар 

белҽн җиһазланалар. 

19.5. Вҽкалҽтле орган бинасына үзҽк керү мҽгълүматны үз эченҽ алган мҽгълүмат 

табличкасы (элмҽ тактасы) белҽн җиһазландырылырга тиеш: 

 исем; 

 урнашу урыны һҽм юридик адрес; 

 эш режимы; 

 кабул итү графигы; 

 белешмҽлҽр ҿчен телефоннар номерлары. 

19.6. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтелҽ торган биналар санитар-эпидемиологик 

кагыйдҽлҽргҽ һҽм нормативларга туры килергҽ тиеш. 

19.7. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтелҽ торган биналар җиһазландырыла: 

 Янгын сүндерү системасы һҽм янгын сүндерү чаралары; 
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 гадҽттҽн тыш хҽл килеп чыгу турында хҽбҽр итү системасы; 

 беренче медицина ярдҽме күрсҽтү чаралары; 

килүчелҽр ҿчен бҽдрҽф бүлмҽлҽре. 

19.8. Гариза бирүчелҽрнең кҿтү залы урындыклар, эскҽмиялҽр белҽн 

җиһазландырылачак, аларның саны фактик йҿклҽнештҽн һҽм аларны бинада урнаштыру 

мҿмкинлеклҽреннҽн чыгып билгелҽнҽ, шулай ук мҽгълүмати стендлар белҽн тҽэмин ителҽ. 

19.9. Мҽгълүмати стендта урнаштырылган материалларның текстлары уку ҿчен 

уңайлы шрифт белҽн, тҿзҽтүлҽрсез, иң мҿһим урыннарны ярымшрифт белҽн аерып 

чыгарыла. 

19.10. Гаризалар тутыру урыннары урындыклар, ҿстҽллҽр (ҿстҽллҽр), гариза 

бланклары, язма кирҽк-яраклар белҽн җиһазландырылачак. 

19.11. Гариза бирүчелҽрне кабул итү урыннары күрсҽтелгҽн мҽгълүмати 

табличкалар (элмҽ такталар) белҽн җиһазландырылачак: 

 кабинет номерлары һҽм бүлек исемнҽре; 

 исем – фамилиясе, исеме һҽм атасының исеме (соңгысы-булганда), документлар 

кабул итү ҿчен җаваплы зат вазыйфасы; 

гариза бирүчелҽрне кабул итү графигы. 

19.12. Һҽр җаваплы затның эш урыны, кирҽкле мҽгълүмат базаларына керү 

мҿмкинлеге булган, басма җайланма (принтер) һҽм күчерүче җайланма белҽн 

җиһазландырылырга тиеш. 

19.13. Документларны кабул итү ҿчен җаваплы зат фамилиясе, исеме, ҽтисенең 

исеме (соңгысы - булган очракта) һҽм вазыйфасы күрсҽтелгҽн ҿстҽл табличкасы булырга 

тиеш. 

19.14. Инвалидларга дҽүлҽт хезмҽте күрсҽткҽндҽ тҽэмин ителҽлҽр: 

 дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтелҽ торган объектка (бинага, бинага) каршылыкларсыз 

керү мҿмкинлеге; 

 дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтелҽ торган биналар һҽм бүлмҽлҽр, шулай ук мондый 

объектларга керү, алардан чыгу, транспорт чарасына утырту һҽм аннан тҿшерү, шул 

исҽптҽн кресло-коляска кулланып, мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итү мҿмкинлеге; 

 күрү сҽлҽте бозылу һҽм мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итү функциясе булган 

инвалидларны озатып бару; 

 инвалидларның дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтелҽ торган биналарга һҽм бүлмҽлҽргҽ, 

тормыш эшчҽнлеге чиклҽүлҽрен исҽпкҽ алып, дҽүлҽт хезмҽтенҽ тоткарлыксыз үтеп керҽ 

алуын тҽэмин итү ҿчен кирҽкле җиһазларны һҽм мҽгълүмат йҿртүчелҽрне тиешле 

урнаштыру; 

 инвалидлар ҿчен кирҽкле тавыш һҽм күрү мҽгълүматын, шулай ук язуларны, 

билгелҽрне һҽм башка текст һҽм график мҽгълүматны Брайль рельеф-нокталы шрифты 

белҽн башкарылган билгелҽр белҽн кабатлау; 

 сурдотҽрҗемҽче һҽм тифлосурдотҽрҗемҽчегҽ рҿхсҽт; 

 сукырларны йҿртүче этне махсус укытуны раслаучы документ булган очракта, 

дҽүлҽт хезмҽтлҽре күрсҽтелҽ торган объектларга (биналарга, бүлмҽлҽргҽ) кертү; 

 инвалидларга башка затлар белҽн беррҽттҽн дҽүлҽт хезмҽтлҽрен алуга 

комачаулаучы киртҽлҽрне җиңеп чыгуда ярдҽм күрсҽтү. 

 

20. Муниципаль хезмәтнең һәркем өчен мөмкин булуы һәм сыйфаты 

күрсәткечләре  

20.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең һҽркем ҿчен мҿмкин булуын һҽм сыйфатын 

бҽялҽү түбҽндҽге күрсҽткечлҽр буенча гамҽлгҽ ашырылырга тиеш: 

а) Гомуми файдаланудагы мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽрлҽрендҽ (шул 

исҽптҽн «Интернет» челтҽрендҽ), массакүлҽм мҽгълүмат чараларында дҽүлҽт хезмҽте 

күрсҽтү тҽртибе, сроклары һҽм барышы турында тулы һҽм аңлаешлы мҽгълүмат булу 
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б) мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан муниципаль хезмҽт күрсҽтү формаларын сайлау 

мҿмкинлеге; 

в) КФҮтҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүне, шул исҽптҽн ЕПГУ кулланып, мҿрҽҗҽгать 

итү мҿмкинлеге; 

г) муниципаль хезмҽт күрсҽтүне электрон рҽвештҽ алу, шул исҽптҽн ЕПГУ 

кулланып, мҿрҽҗҽгать итү мҿмкинлеге; 

д) муниципаль хезмҽт күрсҽтүне, шул исҽптҽн халыкның аз хҽрҽкҽтлҽнүче 

тҿркемнҽре ҿчен мҿрҽҗҽгать итү мҿмкинлеге; 

е) гариза биргҽндҽ һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен алганда чиратка кҿтү 

вакытының билгелҽнгҽн вакытын үтҽү; 

ж) муниципаль хезмҽт күрсҽтү срокларын һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ 

административ процедураларны үтҽү срокларын үтҽү; 

з) муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре буенча, шул исҽптҽн ЕПГУ кулланып, 

гражданнар тарафыннан нигезлҽнгҽн шикаятьлҽрнең булмавы; 

и) Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле гариза һҽм документлар (аларда 

булган белешмҽлҽр), электрон документ формасында, шул исҽптҽн ЕПГУ кулланып, бирү 

мҿмкинлеген бирү; 

к) муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең барышы турында, шул исҽптҽн ЕПГУ кулланып, 

мҽгълүмат алу мҿмкинлеген бирү. 

20.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү, консультациялҽр һҽм муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүнең барышы турында мҽгълүмат бирү максатларында гариза бирүчелҽрне алдан 

язылу буенча кабул итү гамҽлгҽ ашырыла. Кабул итүгҽ язылу гражданинның шҽхси 

мҿрҽҗҽгатендҽ яки телефон элемтҽсе чараларын кулланып, шулай ук Интернет челтҽре 

аша, шул исҽптҽн Башкарма комитет сайты аша башкарыла. 

20.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҿрҽҗҽгать итүченең Башкарма комитетның 

вазыйфаи затлары белҽн, шул исҽптҽн ЕПГУ кулланып, электрон формада башкарыла. 

 

21. Муниципаль хезмәт күрсәтүне электрон формада оештыруга карата 

таләпләр 

21.1.  Бу очракта мҿрҽҗҽгать итүче яисҽ аның вҽкиле ЕСИА да расланган 

исҽп язмасы ярдҽмендҽ ЕПГУ да авторизациялҽнҽ, дҽүлҽт хезмҽтен интерактив формадан 

файдаланып күрсҽтү турында гаризаны электрон рҽвештҽ тутыра, анда ЕСИА цифрлы 

профиленнҽн алынган мҽгълүматларны кулланып, автотутыру тҽэмин ителҽ. ЕСИА яисҽ 

белешмҽлҽр витринын кулланып, аерым кырларны авто белҽн тутыру мҿмкин булмаган 

очракта, мҿрҽҗҽгать итүче кирҽкле белешмҽлҽрне интерактив формага кулдан кертҽ. 

21.2. Интерактив формада дҽүлҽт хезмҽтен алу максатларында мҿрҽҗҽгать итүче 

тарафыннан күрсҽтелергҽ тиешле индивидуаль документлар һҽм белешмҽлҽр җыелмасын 

билгелҽү ҿчен сораштыру системасы булырга тиеш. 

21.3. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү турында тутырылган гариза мҿрҽҗҽгать итүче 

тарафыннан, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларның беркетелгҽн электрон 

үрнҽклҽре белҽн бергҽ, вҽкалҽтле органга җибҽрелҽ. Ҽгҽр дҽ дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү 

турындагы гариза гариза гариза гариза бирүченең, гаризаны имзалау ҿчен вҽкалҽтле 

вҽкилнең гади электрон имзасы белҽн имзаланган булып санала. 

21.4. 6.1 пунктында күрсҽтелгҽн дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре. вазыйфаи 

затның кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имзасы белҽн имзаланган электрон 

документ формасында мҿрҽҗҽгать итүчегҽ, вҽкилгҽ, ЕПГАга шҽхси кабинетка җибҽрелҽ.  
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Вҽкалҽтле орган (мҿрҽҗҽгать итүчедҽ, ЕПГУ хисап язмасы вҽкилендҽ булмаган 

очраклардан тыш). ЕПГ ярдҽмендҽ гариза җибҽргҽн очракта, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү 

нҽтиҗҽсе шулай ук мҿрҽҗҽгать итүчегҽ күпфункцияле үзҽктҽ кҽгазьдҽ бирелҽ ала, 

гаризада ҽлеге Административ регламентның пунктында каралган тҽртиптҽ күрсҽтелгҽн 

тҽртиптҽ. 

21.5. Территориядҽ дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен кирҽкле 

электрон документлар рҽвешендҽ бирелҽ торган гаризалар һҽм башка документлар 

форматына карата талҽплҽр: 

21.5.1. Электрон документлар түбҽндҽге форматларда тапшырыла: 
 

а) xml-XML форматында файллар рҽвешендҽ электрон документлар формалаштыру 

формалары һҽм талҽплҽре расланган документлар ҿчен; 

б) doc, docx, odt - формулаларны кертмҽгҽн текстлы 

эчтҽлектҽге документлар ҿчен; 

в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff-текст эчтҽлеге булган документлар, шул исҽптҽн 

формулалар һҽм (яки) график сурҽтлҽрне үз эченҽ алган документлар, шулай ук 

график эчтҽлектҽге документлар ҿчен; 

г) zip, rar - бер файлга кысылган документлар ҿчен; 

д) sig-ҿчен беркетелгҽн кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза. 

 

21.5.2. Документның тҿп нҿсхҽсеннҽн турыдан-туры 

сканерлау юлы белҽн электрон документ формалаштырырга рҿхсҽт 

ителҽ (күчермҽлҽрне куллану рҿхсҽт ителми), ул 300-500 dpi 

рҿхсҽтендҽ (масштабы 1:1), түбҽндҽге режимнарны кулланып, 

документның оригиналын саклап кала: 

«аклы-каралы» (документта график сурҽтлҽр һҽм (яисҽ) тҿсле текст булмаганда); 

"соры тҿслҽр" (документта тҿсле график сурҽттҽн аерылып торган график сурҽтлҽр 

булганда); 

"тҿсле" яки " тҿслҽрне тулы рҽвештҽ бирү" режим (документта тҿсле график сурҽтлҽр 

яки тҿсле текст булганда); 

саклап барлык аутентичных билгелҽре подлинности, ҽ нҽкъ менҽ: графической имза 

затлар, Матбугат, углового штамп бланк; 

файлларның саны документлар санына туры килергҽ тиеш, аларның һҽркайсы текст 

һҽм (яки) график мҽгълүматны үз эченҽ алган. 

21.5.3. Электрон документлар белҽн тҽэмин итҽргҽ тиеш: 

 мҿмкинлеге идентифицировать документ һҽм саны листов документта; 

 документның текст эчтҽлеге буенча эзлҽү мҿмкинлеге һҽм текстны күчермҽлҽү 

мҿмкинлеге (текст график сурҽтнең бер ҿлеше булган очраклардан тыш); 

 эчтҽлек, тиешле, аларның мҽгънҽсе һҽм эчтҽлеге; 

 бүлеклҽргҽ, бүлеклҽргҽ (бүлеклҽргҽ) структуралаштырылган документлар һҽм 

таблицалар текстындагы рҽсемнҽргҽ һҽм таблицаларга күчүне тҽэмин итҽ торган 

белешмҽлҽр һҽм нигезлҽмҽлҽр үз эченҽ алган документлар ҿчен. 

21.5.4. Xls форматында тапшырылырга тиешле 

документлар, XLISX яки ods, формалаштырыла рҽвешендҽ аерым 

электрон документ. 

 
 

22. Муниципаль хезмәт күрсәтүне оештыруга карата таләпләр: 

КФҮ 

22.1. КФҮ базасында Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне оештыру КФҮ арасында 

үзара хезмҽттҽшлек турында килешү нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 
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Администрациясе. 

22.2. Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽклҽрендҽ 

административ процедураларны (гамҽллҽр) үтҽү үзенчҽлеклҽре. 

22.3. Күпфункцияле үзҽклҽр башкара торган дҽүлҽт (муниципаль) хезмҽте 

күрсҽткҽндҽ административ процедураларның (гамҽллҽрнең) тулы исемлеге. 

22.4. Күпфункцияле үзҽк эшли: 

 күпфункцияле үзҽктҽ хезмҽт күрсҽтү тҽртибе, хезмҽт күрсҽтү белҽн бҽйле 

башка мҽсьҽлҽлҽр буенча мҿрҽҗҽгать итүчелҽргҽ хҽбҽр итү, шулай ук күп функцияле 

үзҽктҽ хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында мҿрҽҗҽгать итүчелҽргҽ консультация бирү; 

 мҿрҽҗҽгать итүчегҽ хезмҽт күрсҽтүнең нҽтиҗҽсен бирүне, хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽлҽре буенча күпфункцияле үзҽккҽ җибҽрелгҽн электрон документларның эчтҽлеген 

раслаучы кҽгазьдҽ, шулай ук, кҽгазьдҽ документларны бирү, шул исҽптҽн, дҽүлҽт 

хакимияте органнарының, җирле үзидарҽ органнарының мҽгълүмат системаларыннан 

ҿземтҽлҽр тҿзү һҽм ҿземтҽлҽрне раслау; 210-ФЗ номерлы Федераль законда каралган 

башка процедуралар һҽм гамҽллҽр. 

22.5. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлеше нигезендҽ 

күп функцияле үзҽклҽр үз функциялҽрен гамҽлгҽ ашыру ҿчен башка оешмаларны җҽлеп 

итҽргҽ хокуклы. 

22.6. Гариза бирүчелҽргҽ мҽгълүмат бирү 

Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ күпфункцияле үзҽклҽр тарафыннан мҽгълүмат бирү түбҽндҽге 

ысуллар белҽн башкарыла: 

а) массакүлҽм мҽгълүмат чараларын җҽлеп итү юлы белҽн, шулай ук күп 

функцияле үзҽклҽрнең рҽсми сайтларында һҽм мҽгълүмат стендларында мҽгълүмат 

урнаштыру юлы белҽн;; 

б) мҿрҽҗҽгать итүче күпфункцияле үзҽккҽ шҽхсҽн, телефон аша, почта аша, яисҽ 

электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽ ала. 

Күп функцияле үзҽк хезмҽткҽре шҽхси мҿрҽҗҽгатендҽ мҿрҽҗҽгать итүчелҽргҽ 

үзлҽрен кызыксындырган сораулар буенча рҽсми-эшлекле сҿйлҽм стилен кулланып ҽдҽпле 

коррект формасында хҽбҽр итҽ. Консультация бирүнең тҽкъдим ителгҽн вакыты-15 

минуттан артмый, муниципаль хезмҽтлҽр турында мҽгълүмат алу ҿчен мҽгълүмат 

секторында чират кҿтү вакыты 15 минуттан артмаска тиеш. Телефон шалтыратуына җавап 

оешма исеме, фамилиясе, исеме, ҽтисенең исеме һҽм телефон шалтыратуын кабул иткҽн 

күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең вазыйфасы турындагы мҽгълүматтан башланырга тиеш. 

Күп функцияле үзҽк хезмҽткҽре гариза бирүченең телефон аша мҿрҽҗҽгатендҽ шҽхси 

телдҽн консультация бирүне 10 минуттан артык башкармый. 

22.7. Җавап ҽзерлҽү ҿчен озак вакыт кирҽк булса, телефон аша шҽхси телдҽн 

консультация бирүче күп функцияле үзҽк хезмҽткҽре гариза бирүчегҽ тҽкъдим итҽ ала: 

 мҿрҽҗҽгатьне язма рҽвештҽ бҽян итҽргҽ (җавап мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 

мҿрҽҗҽгатьтҽ күрсҽтелгҽн ысул белҽн җибҽрелҽ); 

 билгелҽргҽ башка вакытта ҿчен консультациялҽр. 

22.8. Мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең язмача мҿрҽҗҽгатьлҽренҽ консультация биргҽндҽ 

җавап электрон документ формасында мҿрҽҗҽгать итүне теркҽгҽннҽн соң 30 календарь 

кҿннҽн дҽ соңга калмыйча электрон почта аша электрон документ формасында 

күпфункцияле үзҽккҽ электрон документ рҽвешендҽ кергҽн мҿрҽҗҽгатьтҽ күрсҽтелгҽн 

электрон почта адресы һҽм күпфункцияле үзҽккҽ язмача мҿрҽҗҽгатьтҽ күрсҽтелгҽн почта 

адресы буенча язмача рҽвештҽ җибҽрелҽ. 
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22.9. Гариза бирүчегҽ дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсен бирү 

(муниципаль) хезмҽтлҽр күрсҽтү. 

Объектны файдалануга тапшыруга рҿхсҽт бирү турындагы гаризада күпфункцияле 

үзҽк аша хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽрен бирү турында күрсҽтмҽ булган очракта, дҽүлҽт 

хакимиятенең вҽкалҽтле органы, җирле үзидарҽ органы, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ алга таба 

бирү ҿчен, Россия Федерациясе Хҿкүмҽтенең "Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽклҽре һҽм федераль башкарма хакимият органнары, 

бюджеттан тыш дҽүлҽт фондлары органнары, Россия Федерациясе субъектларының 

дҽүлҽт хакимияте органнары, җирле үзидарҽ органнары арасында үзара хезмҽттҽшлек 

турында тҿзелгҽн килешүлҽр нигезендҽ, күпфункцияле үзҽккҽ документлар тапшыра. 

22.10. Вҽкалҽтле дҽүлҽт хакимияте органы, җирле үзидарҽ органы тарафыннан 

мондый документларны күпфункцияле үзҽккҽ тапшыру тҽртибе һҽм сроклары Россия 

Федерациясе Хҿкүмҽтенең "Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле 

үзҽклҽре белҽн федераль башкарма хакимият органнары, бюджеттан тыш дҽүлҽт 

фондлары органнары, Россия Федерациясе субъектларының дҽүлҽт хакимияте органнары, 

җирле үзидарҽ органнары арасында үзара хезмҽттҽшлек турында" 2011 елның 27 

сентябрендҽге 797 номерлы карары белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тҿзелгҽн үзара 

хезмҽттҽшлек турында килешү нигезендҽ билгелҽнҽ. 

22.11. Хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документларны бирү ҿчен гариза бирүчелҽрне 

электрон чират терминалыннан номер талонын алганда чират тҽртибендҽ, мҿрҽҗҽгатьнең 

тиешле максатына туры килҽ торган терминалдан йҽ алдан язылу буенча кабул итү. 

22.12. Күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽре түбҽндҽге гамҽллҽрне башкара: 

 Россия Федерациясе законнары нигезендҽ шҽхесне раслаучы документ 

нигезендҽ мҿрҽҗҽгать итүченең шҽхесен билгели; 

 мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ (мҿрҽҗҽгать итүче 

вҽкиле мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта); 

 ГИСта объектны файдалануга тапшыруга рҿхсҽт бирү турындагы гаризаның 

үтҽлеше статусын билгели; 

 хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен кҽгазьле электрон документ нҿсхҽсе рҽвешендҽ 

кҽгазьдҽ бастыра һҽм аны күпфункцияле үзҽк матбугатыннан файдаланып (Россия 

Федерациясе норматив хокукый актларында каралган очракларда – Россия Федерациясе 

дҽүлҽт гербы сүрҽтлҽнгҽн матбугат) раслый.; 

 күпфункцияле үзҽк матбугатын кулланып (Россия Федерациясе норматив 

хокукый актларында каралган очракларда – Россия Федерациясе Дҽүлҽт гербы 

сурҽтлҽнгҽн матбугат) электрон документның нҿсхҽсен кҽгазьдҽ раслый; 

 гариза бирүчегҽ документлар бирҽ, кирҽк булганда, гариза бирүчедҽн һҽр 

бирелгҽн документ ҿчен имза соратып ала; 

 күп функцияле үзҽк күрсҽткҽн хезмҽтлҽрнең сыйфатын бҽялҽү ҿчен гариза 

бирүчедҽн смс-сорашып белешүдҽ катнашырга ризалык сорый. 
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III. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм үтәү 

сроклары, аларны үтәү тәртибенә карата таләпләр 

23. Муниципаль хезмәт күрсәткәндә административ процедураларны 

(гамәлләрне) үтәүнең составы, эзлеклелеге һәм сроклары 

23.1. Административ процедуралар исемлеге: 

а) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле гаризаны һҽм документларны кабул 

итү һҽм теркҽү; 

б) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны эшкҽртү һҽм алдан 

карау; 

в) Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы органнарга (оешмаларга) 

ведомствоара гарызнамҽлҽр формалаштыру һҽм җибҽрү; 

г) Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҿмкинлеген билгелҽү, карар проектын ҽзерлҽү; 

д) Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар кабул итү; 

е) Кул кую һҽм гариза бирүчегҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең нҽтиҗҽсен бирү. 

23.2. Һҽр административ процедура административ гамҽллҽрдҽн тора. Һҽр 

административ процедураны тҽшкил итүче административ гамҽллҽр исемлеге һҽм 

эчтҽлеге ҽлеге административ регламентка 9 нчы кушымтада китерелгҽн. 

 

Административ регламентның үтәлешен тикшереп тору тәртибе һәм 

рәвешләре 

 

24. Башкарма комитетның җаваплы вазыйфаи затлары тарафыннан 

нигезләмәләрнең үтәлешен агымдагы контрольдә тотуны гамәлгә ашыру тәртибе 

Муниципаль хезмәт күрсәтүгә таләпләрне билгеләүче административ 

регламент һәм башка норматив хокукый актлар 

 

24.1. Башкарма комитетның вазыйфаи затлары тарафыннан ҽлеге Административ 

регламент нигезлҽмҽлҽрен һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ талҽплҽрне билгелҽүче 

башка норматив хокукый актларның үтҽлешен һҽм үтҽлешен агымдагы контроль дҽүлҽт 

хакимияте органының, җирле үзидарҽ органнарының, муниципаль хезмҽт күрсҽтүне 

тикшереп тору ҿчен вҽкалҽтле оешмаларның вазыйфаи затлары тарафыннан даими 

нигездҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

24.2. Агымдагы контроль ҿчен хезмҽт корреспонденциясе белешмҽлҽре, дҽүлҽт 

хакимияте органы, җирле үзидарҽ органы, оешмалар белгечлҽре һҽм вазыйфаи 

затларының телдҽн һҽм язма мҽгълүматы кулланыла. 

24.3.  Агымдагы контроль түбҽндҽге тикшерүлҽр үткҽрү юлы белҽн гамҽлгҽ 

ашырыла: хезмҽт күрсҽтү (күрсҽтүдҽн баш тарту) турында карарлар; гражданнарның 

хокукларын бозуларны ачыклау һҽм бетерү; вазыйфаи затларның карарларына, 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаятьлҽр булган гражданнар мҿрҽҗҽгатьлҽренҽ 

карарларны карау һҽм җаваплар ҽзерлҽү 
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25. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын 

планлы һәм планнан тыш тикшерүләрне гамәлгә ашыру тәртибе һәм 

вакыты 

 

25.1. Хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту планлы һҽм 

планнан тыш тикшерүлҽр үткҽрүне үз эченҽ ала. Планлы тикшерүлҽр дҽүлҽт 

хакимиятенең вҽкалҽтле органы, җирле үзидарҽ органы, дҽүлҽт хакимиятенең вҽкалҽтле 

органы, оешманың еллык эш планнары нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

25.2. Хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгын һҽм сыйфатын планлы тикшергҽндҽ 

контрольдҽ тотылырга тиеш: 

а) хезмҽт күрсҽтү срокларын үтҽү; 

б) ҽлеге Административ регламент нигезлҽмҽлҽрен үтҽү; 

в) хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында кабул ителгҽн карарның дҿреслеге һҽм 

нигезлелеге. 

25.3. Планнан тыш тикшерүлҽр үткҽрү ҿчен нигез булып тора: 

а) дҽүлҽт органнарыннан, җирле үзидарҽ органнарыннан Россия Федерациясе 

норматив хокукый актларының, норматив хокукый актларның күз алдында тотылган яисҽ 

ачыкланган бозылуы турында мҽгълүмат алу (дҽүлҽт хезмҽте, тапшырылган вҽкалҽтлҽр 

белҽн дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтелгҽн очракта Россия Федерациясе субъекты исемен 

күрсҽтергҽ) һҽм җирле үзидарҽ органнарының норматив хокукый актларын (муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү очрагында муниципаль берҽмлек исемен күрсҽтергҽ); 

б) гражданнарның һҽм юридик затларның законнарны бозуга, шул исҽптҽн хезмҽт 

күрсҽтүнең сыйфатына мҿрҽҗҽгатьлҽре. 

 

26. Муниципаль хезмәт күрсәтү барышында кабул ителә торган (гамәлгә ашырыла 

торган) карарлар һәм гамәлләр (гамәл кылмау) өчен башкарма комитетының 

вазыйфаи затларының, КФҮ хезмәткәрләренең җаваплылыгы 
 

26.1. Үткҽрелгҽн тикшерүлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча, ҽлеге Административ 

регламент нигезлҽмҽлҽре, норматив-хокукый актлар (Дҽүлҽт хезмҽте, тапшырылган 

вҽкалҽтлҽр белҽн дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтелгҽн очракта, Россия Федерациясе субъекты 

исемен күрсҽтергҽ) һҽм җирле үзидарҽ органнарының норматив хокукый актларын 

(муниципаль хезмҽт күрсҽтү очрагында муниципаль берҽмлек исемен күрсҽтергҽ) 

ачыкланган очракта, гаепле затларны Россия Федерациясе законнары нигезендҽ 

җаваплылыкка тарту гамҽлгҽ ашырыла. 

26.2. Хезмҽт күрсҽтү (бирүдҽн баш тарту) турында Карар кабул итүнең дҿреслеге 

һҽм үз вакытында башкарылуы ҿчен вазыйфаи затларның шҽхси җаваплылыгы закон 

талҽплҽре нигезендҽ аларның вазыйфаи регламентларында беркетелҽ. 

26.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне, шул исҽптҽн гражданнар, аларның 

берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары тарафыннан да, тикшереп тору тҽртибенҽ һҽм рҽвешлҽренҽ 

карата талҽплҽрне характерлый торган нигезлҽмҽлҽр 

26.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ агымдагы контрольнең тҽртибенҽ һҽм 

рҽвешлҽренҽ карата талҽплҽр булып тора: 

- бҽйсезлек; 

- җентеклелек. 
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26.5. Агымдагы контрольнең бҽйсезлеге шунда ки , Башкарма комитетның аны 

гамҽлгҽ ашыруга вҽкалҽтле вазыйфаи заты Башкарма комитетның муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүдҽ катнашучы вазыйфаи затыннан, шул исҽптҽн якын туганлыгы яки үзлеклҽре 

(ата-аналар , ир белҽн хатын, балалары, абыйлы-энеле, сеңеллҽре, шулай ук бертуганнары, 

апалары, ата-аналар, ир белҽн хатын һҽм аның балалары) юк. 

26.6. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне контрольдҽ тотучы вазыйфаи затлар 

муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ мҽнфҽгатьлҽр конфликтын булдырмау буенча чаралар 

күрергҽ тиеш. 

26.7. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыруның 

җентеклелеге вҽкалҽтле затлар тарафыннан ҽлеге бүлектҽ каралган вазыйфаларны 

башкарудан тора. 

26.8. Гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары, аны бирү тҽртибен 

үтҽү максатында, муниципаль хезмҽт күрсҽтүне контрольдҽ тоту ҿчен, Татарстан дҽүлҽт 

идарҽсе мҽгълүмати технологиялҽр һҽм элемтҽ министрлыгына, Башкарма комитетка 

вазыйфаи затлар тарафыннан муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибен бозуга карата шикаять 

җибҽрергҽ хокуклы. 

26.9. Гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүне контрольдҽ тоту ҿчен администрациягҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибен 

камиллҽштерү буенча тҽкъдимнҽр белҽн индивидуаль һҽм күмҽк мҿрҽҗҽгатьлҽр, шулай ук 

Башкарма комитетның вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) 

Шикаять һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ бҽйле алар тарафыннан кабул ителгҽн 

карарлар җибҽрергҽ хокуклы. 

26.10. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне, шул исҽптҽн гражданнар, аларның 

берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан тикшереп тору Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ 

Башкарма комитет эшчҽнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында 

тулы, актуаль һҽм ышанычлы мҽгълүмат алу һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү процессында 

мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мҿмкинлеге ярдҽмендҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 
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IV. Дәүләт (муниципаль) хезмәтен күрсәтүче органның, шулай ук аларның 

вазыйфаи затларының, дәүләт (муниципаль) хезмәткәрләренең карарларына һәм 
гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата судка кадәрге (судтан тыш) тәртип 

шулай ук аларның вазыйфаи затлары, дәүләт (муниципаль) хезмәткәрләре 

 

27.  Башкарма комитет , КФҮ, шулай ук аларның хезмәткәрләренең 

карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять бирүнең 

судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 
 

27.1. Мҿрҽҗҽгать итүче дҽүлҽт хакимиятенең вҽкалҽтле органы, җирле үзидарҽ 

органы карарларына һҽм (яисҽ) гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата, дҽүлҽт 

хакимиятенең вҽкалҽтле органы, җирле үзидарҽ органы, дҽүлҽт (муниципаль) 

хезмҽткҽрлҽре, дҽүлҽт (муниципаль) хезмҽткҽрлҽре, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽрлҽре 

оешмаларына, вазыйфаи затларына, шулай ук судка кадҽр (судтан тыш) тҽртиптҽ хезмҽт 

күрсҽткҽндҽ күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽрлҽренҽ (алга таба - шикаять) шикаять белдерү 

хокукына ия. Мҿрҽҗҽгать итүченең шикаяте судка кадҽр (судтан тыш) тҽртиптҽ 

җибҽрелергҽ мҿмкин булган җирле үзидарҽ органнары, оешмалар һҽм шикаятьне карауга 

вҽкалҽтле затлар. 

27.2. Судка кадҽр (судтан тыш) тҽртиптҽ мҿрҽҗҽгать итүче (вҽкил) шикаять белҽн 

язма рҽвештҽ кҽгазьдҽ яисҽ электрон формада мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы: 

дҽүлҽт хакимиятенең вҽкалҽтле органына, җирле үзидарҽ органына, оешмага – 

вазыйфаи затның, дҽүлҽт хакимияте вҽкалҽтле органының структур бүлекчҽсе җитҽкчесе, 

җирле үзидарҽ органы җитҽкчесе, оешманың, дҽүлҽт хакимиятенең вҽкалҽтле органы, 

җирле үзидарҽ органы, оешманың, дҽүлҽт хакимиятенең вҽкалҽтле органы җитҽкчесе, 

җирле үзидарҽ органы, оешманың карарларына һҽм (яисҽ) гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына); югары органга-вазыйфаи затның, дҽүлҽт хакимияте органының структур 

бүлекчҽсе җитҽкчесе, җирле үзидарҽ органы, оешманың, оешмаларның карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) карата; 

күпфункцияле үзҽк җитҽкчесенҽ – күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең карарлары 

һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмау) ҿчен; күпфункцияле үзҽкне гамҽлгҽ куючыга-күпфункцияле 

үзҽкнең эш-гамҽллҽре һҽм гамҽллҽре ҿчен. Дҽүлҽт хакимиятенең вҽкалҽтле органында, 

җирле үзидарҽ органында, оешмаларда, күпфункцияле үзҽктҽ, күпфункцияле үзҽкне 

гамҽлгҽ куючыларның шикаятьлҽрен карап тикшерүгҽ вҽкалҽтле вазыйфаи затлар 

билгелҽнҽ. 

 

28. Мөрәҗәгать итүчеләргә шикаятьне бирү һәм карау тәртибе турында, 

шул исәптән дәүләт хезмәтләренең бердәм порталыннан файдаланып, хәбәр 

итү ысуллары 
 

28.1. Шикаятьне бирү һҽм карау тҽртибе турында мҽгълүмат хезмҽт күрсҽтү 

урыннарында мҽгълүмат стендларында, дҽүлҽт хакимияте органы, җирле үзидарҽ органы, 

оешма сайтында, Бердҽм порталда, региональ порталда, шулай ук телдҽн телефон аша һҽм 

(яки) шҽхси кабул итүдҽ, яисҽ гариза бирүче (вҽкил) тарафыннан күрсҽтелгҽн адрес 

буенча почта аша җибҽрелҽ. 
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29. Судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү тәртибен җайга 

салучы дҽүлҽт (муниципаль) хезмҽт күрсҽтү барышында кабул ителгҽн (гамҽлгҽ 

ашырылган) норматив хокукый актлар исемлеге 
 

29.1. Дҽүлҽт хакимиятенең вҽкалҽтле органы, җирле үзидарҽ органы, оешма, 

шулай ук аның вазыйфаи затларының карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 

судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирү тҽртибе җайга салына: 

 210-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендҽ карар белҽн (дҽүлҽт хакимияте 

органнарының, җирле үзидарҽ органнарының һҽм аларның вазыйфаи затларының, дҽүлҽт 

(муниципаль) хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) 

шикаять бирү һҽм карау кагыйдҽлҽрен (тҽртибен) раслау турында норматив хокукый акт 

күрсҽтелҽ); 

 «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽткҽндҽ башкарылган карарларга һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирү процессын 

тҽэмин итүче федераль дҽүлҽт мҽгълүмат системасы турында»2012 елның 20 ноябрендҽге 

1198 номерлы Россия Федерациясе Хҿкүмҽте карары белҽн. 
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Озайту турында билге 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 

административ регламенты типик формасына 

1 нче кушымта 

 

 
 

Җир эшләрен башкаруга рөхсәт формасы 
 

РҾХСҼТ 

№     

 
Дата    

 

 

 
 

(җирле үзидарҽ вҽкалҽтле органы исеме) 
 

Гариза бирүче (заказ бирүче)атамасы: . 
 

Җир эшлҽрен җитештерү адресы: . 
 

Эш исеме: . 

 

Тҿр һҽм күлҽм ачу йҿгертмҽ (тҿре/Күлҽме эчендҽ м
3
 яки кв. м

 м: 

. 
 

Җир эшлҽрен башкару вакыты: буенча . 
 

Җир эшлҽрен башкаручы подрядчы оешманың аталышы: 
 

 

Җир эшлҽре ҿчен җаваплы вазыйфаи затлар турында мҽгълүмат: 
 

 

 

Тҿзеклҽндерүне торгызу эшен башкаручы подряд оешмасының аталышы: 
 

 

 

 
 

Аерым билгелҽр . 

 

 
 

Ф. И. Аи вазифа вҽкалҽтле вҽкил Электрон сертификат 

турында белешмҽлҽр 

имза 
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Электрон сертификат 

турында белешмҽлҽр 

имза 

 

 

 

 

Форма 

 муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 

административ 
регламенты типик формасына 

2 нче кушымта 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турында карарлар 
 

хезмҽт күрсҽтүгҽ вҽкалҽтле вҽкил исеме 
 

Кем: 
 

(фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - 
шәхесне раслаучы документның исеме һәм 

белешмәләре; индивидуаль эшкуарның исеме, 

ИНН, ОГНИП – шәхси эшмәкәр сыйфатында 

теркәлгән физик зат өчен); юридик затның 

тулы исеме, ИНН, ОГРН, Юридик адрес – 

юридик зат өчен. 

 

Элемтҽ ҿчен мҽгълүмат: 
 

(Почта индексы һәм адрес-физик өчен 
шәхси эшмәкәр буларак теркәлгән затлар, 

телефон, электрон почта адресы. 

 

КАРАР 
 

 

 

№ алдыннан . 

(карар номеры һәм датасы) 

 

«Җир эшлҽрен башкаруга рҿхсҽт бирү» хезмҽтеннҽн һҽм аңа кушып бирелгҽн 

документлардан гаризаны карау нҽтиҗҽлҽре буенча түбҽндҽге нигезлҽрдҽ карар кабул 

ителде: 

. 

Сез хезмҽт күрсҽтү ҿчен вҽкалҽтле органга күрсҽтелгҽн җитешсезлеклҽрне бетергҽннҽн соң 

хезмҽт күрсҽтү турында гариза белҽн кабат мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

Ҽлеге баш тарту шикаятьне вҽкалҽтле органга җибҽрү юлы белҽн, шулай ук суд 

тҽртибендҽ судка кадҽр тҽртиптҽ шикаять бирелергҽ мҿмкин. 

 

 
 

Вҽкалҽтле хезмҽткҽр вазыйфасы 
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муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 

административ регламенты типик формасына 

3 нче кушымта 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү гамәлгә ашырыла торган норматив актлар 

исемлеге 

 

 
1. Бҿтенхалык тавыш бирү юлы белҽн кабул ителгҽн Россия Федерациясе Конституциясе

 12.12.1993 . 

2. Административ хокук бозулар турында Россия Федерациясе кодексы 

30.12.2001 ел, № 195-ФЗ. 

3. «Электрон имза турында» 06.04.2011 № 63-ФЗ Федераль закон 

4. «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында» 2010 

елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль закон 

5. «Россия Федерациясендҽ җирле үзидарҽ оештыруның гомуми принциплары турында» 

2003 елның 6 октябрендҽге 131-ФЗ номерлы Федераль закон 

6. "Персональ мҽгълүматлар турында» 27.07.2006 ел, № 152-ФЗ Федераль закон 

7. "Россия Федерациясендҽ җирле үзидарҽ оештыруның гомуми принциплары 

турында"2003 елның 6 октябрендҽге 131-ФЗ номерлы Федераль закон; 

8.  "Газ куркынычсызлыгы, ут һҽм ремонт эшлҽрен куркынычсыз алып 

бару кагыйдҽлҽре "Сҽнҽгать куркынычсызлыгы ҿлкҽсендҽ федераль нормаларны һҽм 

кагыйдҽлҽрне раслау турында"15.12.2020 ел, № 528 Ростехнадзор боерыгыТҿзеклҽндерү 

ҿлкҽсендҽ Россия Федерациясе субъектлары законнары; 

9. Тҿзеклҽндерү ҿлкҽсендҽ җирле үзидарҽ органнарының норматив хокукый 

актлары. 



 

 

 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 

административ регламенты типик формасына 

4 нче кушымта 

 

Инженерлык челтәрләрен салу буенча эшләр башкару проекты (үрнәк) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

30  
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муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 

административ регламенты типик формасына 

5 нче кушымта 

 

Җир эшләрен башкару графигы 

 

 
Объектның функциональ билгелҽнеше:     

 

 

 

Объектның адресы:   
(җир эшлҽрен үткҽрү адресы, җир 

кишҽрлегенең кадастр номеры) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Эшлҽр башкаручы    

(имза, расшифровкалау) 

М. У. 

(барында) " _ "20 ел 

 

Заказ бирүче (булганда)    

(имза, расшифровкалау) 

М. У. 

(барында) " "20 ел 

№ п/п  

Эш исеме 

Эш башлану 

датасы 

(кҿн/ай/ел) 

Эшлҽрне 

тҽмамлау 

датасы 

(кҿн/ай/ел) 
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муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 

административ регламенты типик формасына 

6 нчы кушымта 

 

Җир эшләрен тәмамлау һәм башкарылган төзекләндерү турында акт 

формасы 

җир эшләрен тәмамлау һәм башкарылган төзекләндерү турында акт 

 
(оешма, предприятие/ФИО, эшлҽр җитештерүче) 

адрес:    

Җир эшлҽре түбҽндҽге адрес буенча башкарылды:: 

Җир эшлҽрен башкаруга рҿхсҽт N нче Комиссия 

составында: 

җир эшлҽре башкаручы оешма вҽкиле (подрядчы)  

(Ф. и. о., вазыйфасы) 

тҿзеклҽндерүне башкаручы оешма вҽкиле 

(Ф. и. о., вазыйфасы)  

идарҽче оешма яки торак-эксплуатация оешмасы вҽкиле (Ф. и. о., вазифасы) 

Җир һҽм тҿзеклҽндерү эшлҽре алып барылган территорияне тикшерү. "20  

тҿзеклҽндерү эшлҽрен тулы күлҽмдҽ башкару турында акт  
 

 

Җир эшлҽрен башкаручы оешма вҽкиле (подрядчы), 
 

(имза)  
Тҿзеклҽндерүне башкарган оешма вҽкиле, 

(имза) 

Тҿзеклҽндерү объекты хуҗасы, идарҽче оешма яки торак-эксплуатация оешмасы 

вҽкиле 
(имза) 

Кушымта: 

- Башкарылган эшлҽрне фотофиксациялҽү материаллары 
- Эшлҽр башкарганда мҽнфҽгатьлҽренҽ кагылган оешмаларның хҽбҽрнамҽсен раслый торган 

Документ (ҽлеге Административ регламентның 6.1.3 пунктында күрсҽтелгҽн нигез буенча 

мҿрҽҗҽгатьлҽр ҿчен)2. 

 

 

 

 
 

                                               
1  Актта эшлҽр башкарганда (инженерлык коммуникациялҽрен эксплуатациялҽүгҽ җавап бирүче хезмҽтлҽр, 

эшлҽр башкарылган җир кишҽрлеклҽренҽ ия булучылар) яки актка тиешле килешүне раслый торган документ 

(пунктта күрсҽтелгҽн нигез буенча мҿрҽҗҽгатьлҽрдҽн тыш) мҽнфҽгатьлҽренҽ кагылган оешмалар белҽн 

килештерү турында билге куела 6.1.3 буенча) хупларга. 

. 
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муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 

административ регламенты типик формасына 

7 нче кушымта 

 

Форма 

җир эшләрен башкаруга рөхсәтне туктату турында карар 
 

 
 

хезмҽт күрсҽтүгҽ вҽкалҽтле вҽкил исеме 
 

Кем:  

(фамилиясе, исеме, атасының исеме 

(соңгысы – булган очракта), шәхесне 

раслаучы документның исеме һәм 

мәгълүматлары – физик зат 

өчен;индивидуаль эшкуарның исеме, ИНН, 

ОГРНИП – индивидуаль эшкуар 

сыйфатында теркәлгән физик зат өчен); 

юридик затның тулы исеме, ИНН, ОГРН, 

Юридик адрес – юридик зат өчен) 

 

Элемтҽ ҿчен мҽгълүмат:    

(Почта индексы һәм адрес-физик зат 

өчен, шул исәптән шәхси эшмәкәр 

сыйфатында теркәлгән өчен, 

телефон, электрон почта адресы) 

 

КАРАР 

җир эшлҽрен башкаруга рҿхсҽтне туктату турында 
 

 

№  Дата    

 

  җир кишҽрлеклҽрен җитештерүгҽ рҿхсҽтне ябу турында сезгҽ хҽбҽр 

итҽ 

эш №  эшлҽрне башкаруга     үткҽрелгҽн чаралар 

нҽтиҗҽлҽре 

адрес . 
 

 

Аерым билгелҽр    

  . 
 

 

Вҽкалҽтле хезмҽткҽр вазыйфасы Электрон сертификат 

турында белешмҽлҽр 

имза 
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муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 

административ регламенты типик формасына 

8 нче кушымта 

 

Мөрәҗәгать итүче (мөрәҗәгать итүче вәкиле) мөрәҗәгатендә административ гамәлләр башкару тәртибен 

тәшкил итүче административ гамәлләр исемлеге һәм эчтәлеге 

 
№ 
п/п  

Үтәлү урыны/  
Куллманылга
н мәгълүмат 
системасы 

Процедуралар  Гамәл  Максималь вакыт  

1  2  3  4  5  

1  Ведомство/ПГС  
Документларны тикшерү 
һәм гаризаны теркәү  

Бирелгән документларның комплектлылыгын 
тикшерү  

1 эш көненә кадәр3  

2  Ведомство/ПГС    
Мөрәҗәгать итүче вәкиленең вәкаләтләрен раслау  

  

3  Ведомство/ПГС    Гаризаны теркәү    

4  Ведомство/ПГС    
Документларны кабул итүдән баш тарту турында 
Карар кабул итү  

  

5  
Ведомство/ПГС/  
ВЭХС   

Мәгълүмат алу  
СМЭВ ярдәмендә  

Ведомствоара соратып алулар юнәлеше   
5 эш көненә кадәр  

6  
Ведомство/ПГС/ 
СМЭВ  

  
Ведомствоара сорауларга җаваплар алу  

8  Ведомство/ПГС  
Документларны һәм 
белешмәләрне карау  

Карар кабул итү өчен документлар һәм 
белешмәләрнең билгеләнгән критерийларга туры 
килүен тикшерү  

5 эш көненә кадәр  

9  Ведомство/ПГС  Карар кабул итү   Хезмәт күрсәтү турында Карар кабул итү  Сәгать 1гә кадәр  
10  Ведомство/ПГС    Хезмәт күрсәтү турында карар формалаштыру    

                                               
3 Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең гомуми вакытына кертелми. 



 

№ 
п/п  

Гамәлдә булу 
урыны/ 

кулланыла 
торган  

К  

Процедуралар  Гамәл  Максималь вакыт  

1  2  3  4  5  

11  Ведомство/ПГС    
Күрсәтелүдән баш тарту турында Карар кабул итү  
хезмәт  

  

12  Ведомство/ПГС    Хезмәт күрсәтүдән баш тарту формалаштыру    

 
13  

 

КФҮ модуле / 
Ведомство/ПГС  

Кәгазьдә 
(опциональ)нәтиҗә бирү  

Нәтиҗә бирү рәвешендә экземпляра электрон 
документ, бастырып чыгарылган.  
КФҮнең имзасы һәм мөһере белән расланган 
кәгазьдә  

Карар кабул итү 
процедурасы 
тәмамланганнан соң  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


