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«Россия Федерациясе гражданнарыныц мерэжэгатьлэрен карау тэртибе 
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Татарстан Республикасы Законыныц 21 статьясы нигезендэ, Минзэлэ муниципаль 
районыныц Минзэлэ шэЬэре Башкарма комитеты
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Минзэлэ муниципаль районыныц Минзэлэ шэЬэрендэ коррупция юнэлеше 
фактлары буенча гражданнар мерэжэгатьлэре тэртибе турында

Нигезлэмэ

1. Гомуми нигезлэмэлэр
I

1.1. Коррупция юнэлеше фактлары буенча гражданнар мерэжэгатьлэре 
тэртибе турында элеге Нигезлэмэ (алга таба - Нигезлэмэ) гражданнарныц 
коррупция юнэлеше фактлары буенча мерэжэгатьлэре буенча Минзэлэ шэЬэрендэ 
(алга таба - текст буенча - Ж^ирлек) эшлэу тэртибен билгели, алар уз эченэ 
коррупция Ьэм янау фактлары, гражданнарныц хокукларын Ьэм законлы 
мэнфэгатьлэрен кысу, хезмэт тэртибенэ талэплэрне бозу, шулай ук гражданнар 
жирлек территориясендэ юлыккан хезмэт урыныннан явызларча файдалану 
билгелэре булган башка гамэллэр кылу фактлары турында белешмэлэрне кертэ.

1.2. Коррупция юнэлеше фактлары буенча гражданнар мерэжэгатьлэре 
буенча эшнец хокукый нигезен тубэндэгелэр тэшкил итэ:

• «Коррупциягэ каршы керэш турында» 25.12.2008 № 273-ФЗ Федераль 
закон;

• «Россия Федерациясе гражданнарыныц мерэжэгатьлэрен карау 
тэртибе турында» 02.05.2006 № 59-ФЗФедераль закон;

• «Татарстан Республикасында гражданнарныц мерэжэгатьлэре 
турында» 12.05.2003 №16-ЗРТ Татарстан Республикасы Законы.

1.3. Элеге Нигезлэмэ белэн билгелэнгэн гражданнар мерэжэгатьлэрен карау 
тэртибе коррупция юнэлеше фактлары буенча гражданнарныц мерэжэгатьлэренэ 
кагыла, моца федераль конституцион законнарда Ьэм башка федераль законнарда 
билгелэнгэн башка тэртиптэ каралырга тиешле мерэжэгатьлэр керми.

1.4. Мерэжэгатьне Караганда мерэжэгатьтэге мэгьлуматларны, шулай ук 
гражданныц шэхси тормышына кагылышлы мэгьлуматларны аныц ризалыгыннан 
башка хэл иту рехсэт ителми. Карала торган мэсьэлэнец барлык шартларын 
ачыклаганчы, мерэжэгатьтэ куелган мэсьэлэлэрне хэл иту компетенциясенэ кергэн 
вазыйфаи затка язма мерэжэгатьтэ булган белешмэлэрне фаш иту булып тормый.

1.5. Дирлек Башкарма комитетыныц эйдэп баручы белгече коррупция 
юнэлешендэге фактлар китереп чыгара торган сэбэплэрне уз вакытында ачыклау 
Ьэм бетеру максатыннан гражданнардан кергэн мерэжэгатьлэрне системалы 
рэвештэ анализлый Ьэм гомумилэштерэ.

2. Гражданнарныц мерэжэгатькэ хокукы

2.1. Гражданнар шэхсэн мерэжэгать итергэ хокуклы. Мерэжэгатьлэрдэ элеге 
Нигезлэмэнец 3.1 пунктында санап утелгэн белешмэлэр Ьэм аноним булырга 
мемкин.

2.2. Гражданнар, башка затларныц хокукларын Ьэм иреклэрен бозмыйча,



ирекле Ьэм ирекле мерэжэгатькэ хокукны гамэлгэ ашыралар.
2.3. Законлы вэкил ришвэтчелек юнзлеше фактлары буенча жирлекнец 

Башкарма комитетына тапшырыла торган мэнфэгатьлэрендэ мерэжэгать иткэндэ, 
ул тубэндэгелэргэ хокуклы:

- естэмэ документлар Ьэм материаллар биру, яисэ аларны теркэу турындагы 
утенеч белэн мерэжэгать иту;

- мерэжэгатьтэ куелган сорауларныц асылы буенча жавап алырга, дэулэт 
органнарына, жирле узидарэ органына яисэ мерэжэгатьтэ куелган мэсьэлэлэрне 
хэл иту компетенциясенэ керэ торган вазыйфаи затка язмача мерэжэгатьтэ 
курсэтелгэннэрне яцадан адреслау турында хэбэрнамэ алырга.

3. Язма мерэжэгатькэ талэплэр

3.1. Язма аноним мерэжэгатьтэ граждан мэжбури тэртиптэ жирлек Башкарма 
комитетыньщ вазыйфаи затынын, фамилиясен, исемен, атасыныц исемен яисэ 
мерэжэгать жибэрелгэн вазыйфасын курсэтэ, мерэжэгатьнец, гаризаньщ яисэ 
шикаятьнец асылын бэян итэ, датаны куя. Мерэжэгатькэ жавап алырга кирэк 
булган очракта, гражданин Дэулэт Советы Башкарма комитетыньщ яисэ аньщ 
мерэжэгате жибэрелгэн вазыйфаи затынын, фамилиясен, исемен, атасыныц исемен 
(соцгысы - булган очракта), почта адресын курсэтэ, аныц буенча жавап 
жибэрелергэ тиеш, мерэжэгатьнец яцадан адреслашуы турында хэбэрнамэне 
белдерэ, мерэжэгатьнец, гаризаньщ яисэ шикаятьнец асылын бэян итэ, датаны куя.

3.2. Кирэк була калса, граждан узенец дэлиллэрен раслауга язма мерэжэгать 
буенча документлар Ьэм материаллар, яисэ аларныц кучермэлэре дэ кушылырга 
мемкин. Мерэжэгатькэ кертелгэн документлар мерэжэгать итучелэргэ аларныц 
утенече буенча кайтарыла.

3.3. Башкарма комитетка «Ышаныч тартмасы» на кергэн мерэжэгатьлэр 
атнаныц соцгы эш кенендэ жирлек Башкарма комитетыньщ эйдэп баручы белгече 
тарафыннан атна саен кабул ителэ.

3.4. Барлык язма мерэжэгатьлэр "Ышаныч тартмасы"н ачу кенендэ мэжбури 
теркэлергэ тиеш. Гражданнар мерэжэгатенец теркэу саны беренче битнец еске сул 
почмагында куела торган язма мерэжэгатьтэ курсэтелэ.

3.5. Адресат укып чыкканнан соц «шэхсэн» тамгасы булган гражданнар 
хатлары, рэсми жаваплар талэп итуче сораулар куелган очракта, теркэугэ 
билгелэнгэн тэртиптэ тапшырыла.

3.6. Карарлары авыл жирлеге башкарма комитеты компетенциясенэ керми 
торган мэсьэлэлэрне уз эченэ алган язма мерэжэгать, мерэжэгатьтэ куелган 
мэсьэлэлэрне хэл иту вэкалэтенэ керэ торган тиешле органга яисэ тиешле 
вазыйфаи затка, гражданинга аныц мерэжэгатен яцадан рэсмилэштеру турында 
хэбэрнамэ белэн, теркэлгэннэн соц жиде кен эчендэ яцадан жибэрелергэ тиеш.

3.7. Гражданнарныц шикаятьлэрен жирлектэге карарлары яисэ гамэллэре 
(гамэл кылмаулары) шикаять белдерелэ торган урындагы затларга карап 
тикшеругэ жибэру тыела.

4. Гражданнарныц мерэжэгатьлэрен карау, жаваплар эзерлэу тэртибе

4.1. Коррупция юнэлеше фактлары буенча гражданнарныц барлык 
мерэжэгатьлэре дэ мэжбури каралырга тиеш.



4.2. Мерэжэгатьтэ эзер, кылына торган яисэ камиллэштерелэ торган хокукка 
каршы эш турында белешмэлэр булган очракта, шулай ук аны башкаручы яисэ 
башкарган зат турында мондый мерэжэгать кичекмэстэн хокук саклау 
органнарына уз компетенциялэре нигезендэ жибэрелэ.

4.3. Гражданнар мерэжэгатен исэпкэ алу, теркэу, карау барышы, «К»тамгасы 
белэн журналга кертеп, авыл жирлеге Башкарма комитетыныц эйдэп баручы 
белгече тарафыннан башкарыла.

4.4. Жирлекнец Башкарма комитет житэкчесе:
мерэжэгатьне объектив, Ьэрьяклы Ьэм уз вакытында карауны, кирэк булган 

очракта (яки телэк) — мерэжэгать жибэргэн граждан катнашында карауны тээмин 
итэ;

- мерэжэгатьне карау ечен кирэкле документлар Ьэм материаллар сорый;
- гражданныц бозылган хокукларын Ьэм законлы мэнфэгатьлэрен торгызуга 

яисэ яклауга юнэлдерелгэн чаралар курэ;
- мерэжэгатьтэ куелган мэсьэлэлэрнец асылы буенча язма жаваплар бирэ;
- гражданга аныц мерэжэгатен икенче дэулэт органына, жирле узидарэ 

органына яисэ мерэжэгатьтэ куелган мэсьэлэлэрне хэл иту компетенциясенэ керэ 
торган вазыйфаи затка яцадан адреслау турында хэбэр итэ.

4.5 Жирлек Башкарма комитеты житэкчесе гражданнарньщ мерэжэгатен 
карау нэтижэлэре буенча ачыкланган фактлар буенча карар чыгара.

4.6. Жирлек Башкарма комитеты житэкчесе имзасы куелган коррупция 
юнэлеше фактлары буенча гражданнарныц мерэжэгатьлэренэ жаваплар “К” 
тамгасы белэн журналда теркэлэ.

4.7. Жавапларда гражданнар мерэжэгатендэ куелган барлык мэсьэлэлэр 
буенча конкрет Ьэм тегэл мэгълумат булырга тиеш. Эгэр мерэжэгать итучегэ 
телдэн жавап бирелгэн булса, мерэжэгатькэ кушымта итеп бирелгэн 
материалларда бу курсэтелергэ тиеш. Арадаш жавап бирелсэ, куелган мэсьэлэне 
ахыргы чишу срогы курсэтелэ.

Хокукый документлар нигезендэ эзерлэнгэн жаваплар элеге 
документларныц датасын Ьэм исемен курсэтеп реквизитларын уз эченэ алырга 
тиеш.

4.8. Язма мерэжэгать алынганда, анда лицензиясез, мэсхэрэле белдеру, 
вазифаи затныц тормышына, сэламэтлегенэ яки мелкэтенэ куркыныч янау 
булганда, шулай ук аныц гаилэ эгьзаларыныц, жирлекнец Башкарма комитетыныц 
вазыйфаи затлары мерэжэгатьне анда куелган сорауларныц асылы буенча 
жавапсыз калдырырга Ьэм мерэжэгать иткэн гражданга хокуктан явызларча 
файдалану турында хэбэр итергэ хокуклы.

4.9. Язма мерэжэгать тексты укылышка бирелмэгэн очракта, мерэжэгать 
карауга жибэрелергэ тиеш тугел Ьэм аца жавап бирелми. Гариза биручегэ бу 
турыда хэбэр ителэ, эгэр аныц фамилиясе Ьэм почта адресы укылышка бирелэ 
икэн.

4.10. Эгэр беренче мерэжэгать бирелгэн вакыттан элеге Нигезлэмэдэ 
билгелэнгэн карау срогы тэмамланган яисэ мерэжэгать итуче аныц мерэжэгате 
буенча кабул ителгэн карар белэн килешмэгэн булса, гражданнарныц бер ук заттан 
бер ук сорау буенча кергэн мерэжэгатьлэре кабат санала.

Кабат мерэжэгатьлэр белэн эшлэгэндэ элеге мерэжэгать итученец 
мерэжэгатьлэре буенча булган документлар белэн эш тезелэ.

Бер ук мерэжэгать итученец кабат мерэжэгатьлэре булып саналмый, эмма



терле мэсьэлэлэр буенча, шулай ук куп тапкырлар -  бер ук мэсьэлэ буенча. 
Мерэжэгатьтэ куелган сорауларныц асылы буенча жавап бирелмэгэн сэбэплэр алга 
таба бетерелгэн очракта, граждан кабат мерэжэгать жибэрергэ хокуклы.

5. Мерэжэгатьлэрне карау Ьэм мерэжэгать итучелэргэ хэбэр иту сроклары

5.1. Жирлек Башкарма комитеты кергэн мерэжэгатьлэр аны теркэгэн кеннэн 
алып 30 кен эчендэ карала, встэмэ ейрэну Ьэм тикшеруне талэп итми торган 
мерэжэгатьлэр кичектергесез карала. Карау нэтижэлэре турында мерэжэгать 
итучелэр хэбэр итэ.

5.2. Мерэжэгатьтэ эзерлэнуче, кылынган яки кылынган хокукка каршы эш 
турында, шулай ук аны эзерлэуче, башкаручы яки башкарган зат турында 
белешмэлэр булган очракларда мерэжэгать теркэлэ Ьэм хокук саклау органнарына 
кичекмэстэн жибэрелэ.

Аноним мерэжэгатьлэр, шулай ук конкрет затлар Ьэм эш шартлары 
курсэтелмэгэн мерэжэгатьлэр «Россия Федерациясе гражданнарыньщ 
мерэжэгатьлэрен карау тэртибе турында» 2006 елньщ 2 маендагы №59-ФЗ 
Федераль закон нигезендэ карала, эмма мерэжэгатьлэр буенча мониторинг 
уткэргэндэ исэпкэ алынмый.

6. Мерэжэгатьлэрне карау тэртибенец уз вакытында утэлуе ечен жаваплылык.

6.1. Жирлек Башкарма комитеты житэкчесе гражданнарныц хокукларын, 
иреклэрен Ьэм законлы мэнфэгатьлэрен бозу сэбэплэрен вакытында ачыклау Ьэм 
бетеру чараларын курэ.

6.2. Элеге Нигезлэмэдэ бэян ителгэн гражданнар мерэжэгатьлэрен карау 
тэртибен бозуда гаепле затлар Россия Федерациясе законнарында каралган 
жаваплылыкка ия.


