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Россия Федерациясе гражданнарына ҥзлҽре 

билҽп торган, «Торак фонды белҽн идарҽ 

итҥ департаменты» дҽҥлҽт бюджет 

учреждениесенҽ оператив идарҽ хокукында 

беркетелгҽн торакларны милек итеп 

тапшыру буенча дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ 

административ регламентын раслау 

турында  

 

1. Россия Федерациясе гражданнарына ҥзлҽре билҽп торган, «Торак 

фонды белҽн идарҽ итҥ департаменты» дҽҥлҽт бюджет учреждениесенҽ 

оператив идарҽ хокукында беркетелгҽн торакларны милек итеп тапшыру 

буенча дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥнең тҽкъдим ителгҽн административ 

регламентын расларга.  

2. «Торак фонды белҽн идарҽ итҥ департаменты» дҽҥлҽт бюджет 

учреждениесе җитҽкчесенҽ хезмҽткҽрлҽрне ҽлеге боерык белҽн расланган 

административ регламент белҽн таныштыруны оештырырга һҽм аның 

ҥтҽлешен тҽэмин итҽргҽ. 

3. Ҽлеге боерыкның ҥтҽлешен контрольдҽ тотуны министрның беренче 

урынбасары А.И.Галиевка йҿклҽргҽ. 

 
 

 

Министр                                                                                       Ф.Ә.Әһлиуллин 

 

 

 

 



 

Татарстан Республикасы  

Җир һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре 

министрлыгының 

28.04.2022 № 243-пр 

боерыгы белҽн расланган 

 

 

Россия Федерациясе гражданнарына ҥзлҽре билҽп торган, «Торак фонды белҽн 

идарҽ итҥ департаменты» дҽҥлҽт бюджет учреждениесенҽ оператив идарҽ 

хокукында беркетелгҽн торакларны милек итеп тапшыру буенча дҽҥлҽт хезмҽте 

кҥрсҽтҥ административ регламентын раслау турында 

 

1. Гомуми нигезлҽмҽлҽр 

 

Административ регламентның кҿйлҽҥ предметы 

 

1.1. Россия Федерациясе гражданнарына ҥзлҽре билҽп торган, «Торак 

фонды белҽн идарҽ итҥ департаменты» дҽҥлҽт бюджет учреждениесенҽ 

оператив идарҽ хокукында беркетелгҽн торакларны милек итеп тапшыру 

буенча дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥнең ҽлеге административ регламенты (алга таба – 

Регламент) Россия Федерациясе гражданнарына ҥзлҽре билҽп торган, «Торак 

фонды белҽн идарҽ итҥ департаменты» дҽҥлҽт бюджет учреждениесенҽ 

оператив идарҽ хокукында беркетелгҽн торакларны милек итеп тапшыру 

буенча дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥнең (алга таба – дҽҥлҽт хезмҽте) стандартларын 

һҽм тҽртибен билгели. 

 

Гариза бирҥчелҽр тҿркеме 

 

1.2. Дҽҥлҽт хезмҽте алуга гариза бирҥчелҽр булып «Торак фонды белҽн 

идарҽ итҥ департаменты» дҽҥлҽт бюджет учреждениесенҽ (алга таба – «ТФД» 

ДБУ) оператив идарҽ хокукында беркетелгҽн торакларны социаль найм 

шартларында куллану хокукына ия булган Россия Федерациясе гражданнары 

тора. 

Гариза бирҥчелҽр исеменнҽн законлы вҽкиллҽре яки «Россия 

Федерациясе торак фондын приватизациялҽҥ турында» 04 июль 1991 ел № 

1541-1 Россия Федерациясе Законының 2 статьясы (алга таба – Закон № 1541-1) 

нигезендҽ гариза бирҥче исеменнҽн гариза бирҥ вҽкалҽтлҽре булган башка 

затлар эш йҿртҽ ала.  
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Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥче орган тарафыннан ҥткҽрелгҽн анкета 

нҽтиҗҽсендҽ билгелҽнгҽн гариза бирҥче билгелҽренҽ туры килҽ торган дҽҥлҽт 

хезмҽте кҥрсҽтҥ вариантына тҽңгҽл килгҽн (алга таба – профилирование) дҽҥлҽт 

хезмҽте кҥрсҽтҥ, шулай ук, гариза бирҥче мҿрҽҗҽгать иткҽн нҽтиҗҽ турында 

талҽп 

 

1.3. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽткҽндҽ профилирование (гариза бирҥчегҽ дҽҥлҽт 

хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан ҥткҽрелгҽн анкета нҽтиҗҽсендҽ 

билгелҽнгҽн гариза бирҥче билгелҽренҽ туры килҽ торган дҽҥлҽт хезмҽте 

кҥрсҽтҥ вариантына тҽңгҽл килгҽн дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ) ҥткҽрелми. 

 

2. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ стандарты 

 

2.1. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ атамасы 

Россия Федерациясе гражданнарына ҥзлҽре билҽп торган, «Торак фонды 

белҽн идарҽ итҥ департаменты» дҽҥлҽт бюджет учреждениесенҽ оператив идарҽ 

хокукында беркетелгҽн торакларны милек итеп тапшыру  

 

2.2. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥче орган атамасы  

Дҽҥлҽт хезмҽте «Торак фонды белҽн идарҽ итҥ департаменты» дҽҥлҽт 

бюджет учреждениесе (алга таба – «ТФД» ДБУ) тарафыннан кҥрсҽтелҽ. 

Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥдҽ хезмҽттҽшлек турында тиешле килешҥе булган 

очракта, дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ кҥпфункцияле ҥзҽклҽр 

(алга таба – МФЦ) катнаша. 

Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ экстерриториаль принцип буенча яшҽҥ урынына 

яисҽ фактик яшҽгҽн (торган) карамастан, гариза бирҥче сайлап алган телҽсҽ 

кайсы МФЦда башкарыла ала.  

Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен зарури булган апросны һҽм документларны 

һҽм (яки) мҽгълҥматны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар МФЦ 

тарафыннан ҽлеге Регламентның 2.7 пункты талҽплҽренҽ туры китереп кабул 

ителҽ. 

 

2.3. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

2.3.1. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булып тҥбҽндҽгелҽр тора:  

Торакны гражданнарга милеккҽ тапшыру турында «ТФД» ДБУ карары 

(ҽлеге Регламентка 2 нче кушымта), торакны гражданга милек итеп тапшыру 

шартнамҽсе проекты белҽн бергҽ. 
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Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар (Торакны 

гражданнарга милеккҽ тапшырудан баш тарту турында «ТФД» ДБУ карары) 

(ҽлеге Регламентка 3 нче кушымта) 

Торакны гражданнарга милеккҽ тапшыру турында «ТФД» ДБУ карары 

һҽм Торакны гражданнарга милеккҽ тапшырудан баш тарту турында ГБУ 

«ТФД» карары «ТФД» ДБУ бланкында формалаштырыла, тиешле тҽртиптҽ 

кабул ителҽ. 

Реестр язуы дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булып тормый. 

Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе нинди дҽ булса Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт мҽгълҥмати системасында теркҽлми. 

2.3.2. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе гариза бирҥчегҽ ҥзе сайлап алган 

тапшыру ысулы белҽн тапшырыла (юллана) 

Гариза бирҥченең шҽхсҽн ҥзенҽ язмача яки почта аша; электрон документ 

буларак электрон почта адресына һҽм (яки) Татарстан Республикасы дҽҥлҽти 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталында гариза бирҥченең шҽхси кабинетына 

(https://uslugi.tatarstan.ru/) (алга таба – Республика порталы). 

 2.3.3. Гариза бирҥче сайлавы буенча дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

Министрлыктан җибҽрелгҽн, кҽгазьгҽ бастырылган, МФЦ мҿһере һҽм МФЦ 

хезмҽткҽре имзасы белҽн расланган электрон документ экземпляры 

формасында МФЦ аша алынырга мҿмкин. 

2.3.4. Гариза бирҥче дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен электрон 

документ формасында яки электрон документның кҽгазь экземпляры 

формасында алырга мҿмкин. 

 

2.4. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ срогы 

2.4.1. Гаризаны һҽм дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны 

гариза бирҥче почта аша җибҽргҽн яки шҽхсҽн ҥзе тапшырган икҽн, «ТФД» 

ДБУ тарафыннан дҽҥлҽт хезмҽте гариза һҽм документлар 

регистрациялҽнгҽннҽн соң 57 кҿн эчендҽ кҥрсҽтелҽ. 

2.4.2. Гариза бирҥче гаризаны һҽм дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документларны Республика порталында гариза бирҥченең шҽхси кабинеты аша 

тапшырса, эш номенклатурасына туры китереп гаризага Республика 

порталының шҽхси кабинетында кҥренеп торган номер һҽм «Документларны 

тикшерҥ» статусы бирелгҽннҽн соң дҽҥлҽт хезмҽте «ТФД» ДБУ тарафыннан 57 

кҿн эчендҽ кҥрсҽтелҽ. 

2.4.3. Гариза бирҥче гаризаны һҽм дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документларны гариза МФЦ аша тапшырган икҽн, «ТФД» ДБУ тарафыннан 
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дҽҥлҽт хезмҽте гариза һҽм документлар регистрациялҽнгҽннҽн соң 57 кҿн 

эчендҽ кҥрсҽтелҽ, шулай ук, МФЦ Регламенты белҽн каралган срок та искҽ 

алына. 

2.5. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен хокукый нигезлҽр 

Республика порталында тҥбҽндҽгелҽр урнаштырыла:  

дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥне кҿйлҽҥче норматив хокукый актлар исемлеге; 

дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥне контрольдҽ тоту ҿчен җаваплы органнар 

(учреждениелҽр) һҽм вазыйфаи затлар турында белешмҽ; 

дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥче ДБУ «ТФД»ның һҽм ДБУ «ТФД»ның вазыйфаи 

затының карарларына һҽм кылган (кылмаган) гамҽллҽренҽ карата судка кадҽр 

(судтан тыш) тҽртиптҽ шикаять белдерҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат 

 

2.6. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен зарури документларның тулы исемлеге 

2.6.1. Дҽҥлҽт хезмҽте алу ҿчен гариза бирҥче мҿрҽҗҽгатенең 

категориясенҽ һҽм нигезенҽ карамастан, гариза тапшыра: 

- МФЦга яки Министрлыкның ҥзенҽ мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта кҽгазь 

документ рҽвешендҽ (ҽлеге Регламентка 1 нче кушымта);  

- Республика порталы аша мҿрҽҗҽгать итсҽ, электрон формада (гаризаның 

электрон формасына тиешле белешмҽлҽрне кертҥ юлы белҽн тутырыла), ҽлеге 

Регламентның 2.6.4 пункты талҽплҽренҽ туры китереп имзалана. 

2.6.2. Гариза бирҥче торакны гражданнар милке итеп тапшыру турында 

гариза белҽн «ТФД» ДБУга мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, тҥбҽндҽге документларны 

тапшыра:  

1. 14 яше тулган һҽм ҿлкҽнрҽк гаилҽ ҽгъзаларының паспорт кҥчермҽлҽре 

(шҽхесне раслаучы башка документлар). 

2. Гаилҽнең 14 яше тулмаган балигъ булмаган ҽгъзаларының туу турында 

таныклыклары, аларның туу турындагы таныклыклары башка чит дҽҥлҽтнең 

компетентлы органнары тарафыннан бирелгҽн икҽн, таныклыкның нотариаль 

расланган рус теленҽ тҽрҗемҽсе. 

3. Гражданнарның торактан файдалану хокукын раслаучы документ. 

4. Торакның техник планы (техник паспорт) кҥчермҽсе. 

5. Гражданның элегрҽк, 1991 елның 4 июленнҽн соң, даими яшҽгҽн 

урыннарыннан (андый мҽгълҥмат паспортта булмаса) белешмҽ (ятим балалар, 

ата-ана тҽрбиясеннҽн калган балалар, ятим балалар һҽм ата-ана тҽрбиясеннҽн 

калган балалар арасыннан “Ятим балаларны һҽм ата-ана тҽрбиясеннҽн калган 

балаларны торак белҽн тҽэмин итҥ турында һҽм “Татарстан Республикасы 

халкына адреслы социаль ярдҽм кҥрсҽтҥ турында” Татарстан Республикасы 
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Законынаның 8 статьясына ҥзгҽрешлҽр кертҥ турында” 2013 елның 12 

январендҽге № 8-ЗРТ Татарстан Республикасы Законы тҽэсире булган затлар 

чыгарылма булып тора). 

6. Приватизациялҽнҽ торган торакта теркҽлгҽн гражданнар турында 

белешмҽ. Ул гариза бирҥченең «ТФД» ДБУга мҿрҽҗҽгате алдыннан 30 кҿннҽн 

кимрҽк вакытта, ҽлеге белешмҽне бирҥче вҽкалҽтле орган билгелҽгҽн формада 

бирелгҽн булырга тиеш. 

7. Элек яшҽгҽн урыннарда тҥлҽҥсез приватизация хокукын файдаланмау 

турында 2000 елның 1 январена кадҽр Россия Федерациясе территориясендҽ 

кҥчемсез милеккҽ хокукларны теркҽҥ эшен башкарган вҽкалҽтле органнан 

Россия Федерациясе субъекты территориясендҽге законнар талҽплҽренҽ туры 

китереп бирелгҽн белешмҽ (гариза бирҥче Казан шҽһҽре муниципаль берҽмлеге 

территориясендҽ яшҽгҽн очракта – “Казан шҽһҽренең муниципаль торак 

программалары дирекциясе” муниципаль унитар предприятиесеннҽн Казан 

шҽһҽрендҽ торакны приватизациялҽҥдҽ катнашмау (катнашу) турында 

белешмҽ) (ятим балалар, ата-ана тҽрбиясеннҽн калган балалар, ятим балалар 

һҽм ата-ана тҽрбиясеннҽн калган балалар арасыннан “Ятим балаларны һҽм ата-

ана тҽрбиясеннҽн калган балаларны торак белҽн тҽэмин итҥ турында һҽм 

“Татарстан Республикасы халкына адреслы социаль ярдҽм кҥрсҽтҥ турында” 

Татарстан Республикасы Законынаның 8 статьясына ҥзгҽрешлҽр кертҥ 

турында” 2013 елның 12 январендҽге № 8-ЗРТ Татарстан Республикасы Законы 

тҽэсире булган затлар чыгарылма булып тора). Тҥлҽҥсез приватизация хокукын 

файдаланмау турында белешмҽ ҽлеге белешмҽне бирҥче вҽкалҽтле орган 

билгелҽгҽн формада бирелгҽн булырга тиеш. 

8. Ата-ананың (уллыкка алучыларның), попечительлҽрнең торакны 

приватизациялҽргҽ рҿхсҽт кҽгазе, торакта 14-18 яшьлек балигъ булмаган 

балалар, яисҽ ҥзен-ҥзе карау сҽлҽте чикле гражданнар яшҽсҽ. 

9. Опека һҽм попечительлек органнарының гариза бирҥчелҽрдҽн аерым 

яшҽгҽн, лҽкин ҽлеге торактан файдалану хокукын югалтмаган балигъ булмаган 

балалардан башка тприватизациялҽргҽ рҿхсҽте. 

Гариза ышанычнамҽ буенча тутырылганда вҽкалҽтле зат паспортын 

(шҽхесне таныклаучы башка документ), нотариус раслаган ышанычнамҽне, 

яисҽ законнар буенча нотариус тарафыннан расланганга тҽңгҽлҽштерелгҽн 

ышанычнамҽне кҥрсҽтҽ. 

Торакны гражданнарның милкенҽ бирҽ турында мҿрҽҗҽгатькҽ теркҽлгҽн 

документ кҥчермҽлҽре нотариуста раслана ала. Нотариус раслаган кҥчермҽлҽр 

булмаган очракта, тҥбҽндҽгелҽр кабул ителҽ: 
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дҿреслеге җитҽкче яисҽ вазыйфаи затның вҽкалҽтлҽре булган зат имзасы 

һҽм оешма мҿһере (булса) белҽн расланган документлар кҥчермҽлҽре; 

документның тҿп нҿсхҽсе кҥрсҽтелҥ шарты белҽн расланмаган 

документлар. Бу очракта документны кабул итҥче документның кҥчермҽсен 

аның тҿп нҿсхҽсе белҽн чагыштыра.  

Торакны билҽп торучы гаилҽсендҽге бер яки берничҽ ҽгъза торакны 

приватизациялҽҥдҽ катнашудан баш тартса, гариза (ҽлеге Регламентка 4 нче 

кушымта), яисҽ торакның приватизациялҽнҥенҽ ризалыгы турында нотариуста 

расланган ризалык белдерҥе, яисҽ законнар буенча нотариуста расланганга 

тҽңгҽлҽштерелгҽн ризалык белдерҥе бирелҽ. 

2.6.3. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены 

(направлены) заявителем одним из следующих способов:  

Гариза һҽм аңа теркҽлгҽн документлар гариза бирҥче тарафыннан 

тҥбҽндҽге ысулларның берсе белҽн тапшырыла (юллана) ала:  

1) шҽхсҽн (ышанычнамҽ нигезендҽ гариза бирҥче исеменнҽн эш йҿрткҽн 

зат) яки кҽгазь документлар рҽвешендҽ почта элемтҽсе аша. Гариза һҽм аңа 

теркҽлгҽн документлар почта аша юлланган очракта тиешле тҽртиптҽ раслана. 

2) МФЦ аша кҽгазь документлар белҽн һҽм “Электрон имза турында”2011 

елның 6 апрелендҽге № 63-ФЗ Федераль закон (алга таба - Федераль закон № 

63-ФЗ) талҽплҽренҽ туры китереп имзаланган (расланган) электрон 

документлар рҽвешендҽ; 

3) Республика порталы аша электрон формада. 

2.6.4. Гариза бирҥчелҽр гаризаны һҽм кирҽкле документларны Республика 

порталы аша җибҽргҽндҽ гаризага гади электрон имза куялар.  

Гариза бирҥчегҽ гади электрон имза алу ҿчен Электрон рҽвештҽ дҽҥлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен кулланыла торган мҽгълҥмати 

системаларның мҽгълҥмати-технологик арадашлыгын тҽэмин итҥче 

инфраструктурада идентификация һҽм аутентификациянең бердҽм 

системасында (алга таба – ЕСИА) регистрация (аутентификация) процедурасын 

узарга, шулай ук учет язуын стандарттан да ким булмаган дҽрҽҗҽдҽ расларга 

кирҽк. 

Ышанычнамҽ - электрон документ (документның электрон образы) ҽлеге 

документларны ясау һҽм имзалау вҽкалҽте булган затларның, шул исҽптҽн, 

нотариусларның тарафыннан кҿчҽйтелгҽн квалификацияле имзасы белҽн 

раслана. 

Гаризага теркҽлгҽн электрон документлар (документның электрон 

образы), шул исҽптҽн, ышанычнамҽлҽр 50 Мбайттан да артык булмаган 
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ҥлчҽмдҽге pdf, jpg, jpeg, png, tif, doc, docx, rtf форматрлы файллар рҽвешендҽ 

җибҽрелҽ.   

Тапшырылган электрон документларның (документларның электрон 

образы) сыйфаты документ текстын тулысынча укырга һҽм документ 

реквизитларын танырга мҿмкинлек бирергҽ тиеш. 

2.6.5. Ведомствоара мҽгълҥмати арадашлык кысаларында тҥбҽндҽге 

документлар алына: 

1) кҥчемсез милек объектының тҿп тасвирламалары һҽм 

регистрациялҽнгҽн хокуклар турында Кҥчемсез милек бердҽм дҽҥлҽт 

реестрыннан ҿземтҽ (алга таба - ЕГРН), Татарстан Республикасы буенча дҽҥлҽт 

теркҽве, кадастр һҽм картография федераль идарҽсеннҽн (алга таба – ТР буенча 

Росреестр); 

2) аерым затның ҥзендҽ булган кҥчемсез милеккҽ хокук (хокуклар) 

турында ЕГРН ҿземтҽсе, ТР буенча Росреестрдан;  

3) торакны билҽҥченең гаилҽсендҽге 14 яшькҽ җитмҽгҽн балигъ булмаган 

балаларның тууы дҽҥлҽти регистрациялҽнҥе турында белешмҽ, Татарстан 

Республикасы Министрлар Кабинетының гражданлык хҽле актларын теркҽҥ 

идарҽсеннҽн (балигъ булмаган бала 2018 елның 1 октябренҽ кадҽр туса) яки 

Татарстан Республикасы буенча федераль салым хезмҽте идарҽсеннҽн (балигъ 

булмаган була 2018 елның 1 октябреннҽн соң туса); 

4) опекун, попечитель билгелҽнҥе турында карар, опекунлык таныклыгы 

кҥчермҽсе, опекунлык һҽм попечительлек органнарыннан торакны 

приватизациялҽҥ ҿчен беренчел рҿхсҽт - бары тик 14 яше тулмаган балалар 

яшҽгҽн торак приватизациялҽнгҽндҽ, эшчҽнлеккҽ сҽлҽтсез гражданнар - җирле 

ҥзидарҽнең вҽкалҽтле органыннан; 

5) опекунлык һҽм попечительлек органнарыннан торакны 

приватизациялҽҥ ҿчен рҿхсҽте, опекунлык таныклыгы кҥчермҽсе - бары тик 14 

яшьтҽн 18 яшькҽчҽ балигъ булмаган балалар яки эшчҽнлеккҽ сҽлҽте чикле 

гражданнар яшҽгҽн торак приватизациялҽнгҽндҽ – җирле ҥзидарҽнең вҽкалҽтле 

органыннан;  

6) торак йортның аңа куелган талҽплҽргҽ туры килҥе турында «Бинаны 

торак дип тану, торак урынны яшҽҥ ҿчен яраксыз һҽм кҥпфатирлы йортны 

сҥтелергҽ яки реконструкциялҽнергҽ тиешле, бакча йортын торак йорт һҽм 

торак йортны бакча йорты дип тану турында нигезлҽмҽне раслау турында» 

Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 2006 елның 28 январендҽге № 47 карарына 

туры китерелгҽн форма буенча ведомоствоара комиссия бҽялҽмҽсе – Татарстан 
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Республикасының вҽкалҽтле органыннан (кҥпфатирлы йортны эксплуатациялҽҥ 

ҿчен рҿхсҽт бирелгҽн кҿннҽн соң биш елдан артык вакыт ҥтмҽгҽн булса). 

Гариза бирҥче ҽлеге Регламентның 2.6.2 пунктының 1 – 6 

подпунктларында кҥрсҽтелгҽн документларны (белешмҽлҽрне) Республика 

порталы аша бу документларны ясау һҽм имзалау вҽкалҽте булган затларның, 

шул исҽптҽн, нотариусларның тарафыннан кҿчҽйтелгҽн квалификацияле 

имзасы белҽн расланган электрон документлар рҽвешендҽ яисҽ МФЦ аша 

кҽгазьдҽ ҥзе тапшыра ала.   

Кҥпфатирлы торак йортны аварияле дип тану фактының булу/булмавы 

турында белешмҽ (кҥпфатирлы йортны эксплуатациялҽҥ ҿчен рҿхсҽт бирелгҽн 

кҿннҽн соң биш елдан артык вакыт ҥткҽн булса) Бҥлек белгече тарафыннан 

«Реформа ЖКХ» Дҽҥлҽт корпорациясенең автоматлаштырылган мҽгълҥмат 

системасыннан – торак-коммуналь хуҗалыгын реформалаштыруга ярдҽм 

фондыннан алына. 

Кҥрсҽтелгҽн документларны гариза бирҥче вҽкалҽтле оешмалардан алып, 

шул исҽптҽн, мҿмкинлек булса, электрон формада да, документларны 

Регламент буенча тапшыру ҿчен ҽлеге Регламентның 2.6.2 пунктында 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тапшыра ала. 

Гариза бирҥченең алда кҥрсҽтелгҽн документларын бирмҽве дҽҥлҽт 

хезмҽте кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигез булып тормый. 

 

2.7. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге 

Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен тҥбҽндҽгелҽр нигез булып 

тора:  

1) документларны тиеш булмаган зат тарафыннан тапшырылуы 

2) тапшырылган документларның ҽлеге Регламентның 2.6.1 пунктында 

кҥрсҽтелгҽн документлар исемлегенҽ туры килмҽве; 

3) гаризада һҽм аңа беркетелгҽн документларда тиешле тҽртиптҽ 

расланмаган чистартулар, ҿстҽп язулар булу. 

 

2.8. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥне туктатып тору яки дҽҥлҽт хезмҽте 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге 

2.8.1. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥне туктатып тору ҿчен нигезлҽр законнарда 

каралмаган. 

2.8.2. Тҥбҽндҽге шартларның берсенең генҽ булса да булуы дҽҥлҽт 

хезмҽте кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигез булып тора: 
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- гариза бирҥче тапшырган документларда законнар буенча 

билгелҽнгҽн белешмҽлҽрнең булмавы;  

- торакның тҥбҽндҽге очракларында: 

тузган торак халҽтендҽ; 

тулай торак; 

ябык хҽрби шҽһҽрчектҽге йортта; 

- хезмҽт вазыйфасы белҽн бҽйле торак, искҽрмҽ булып 

совхозларның һҽм башка авыл хуҗалыгы предприятиелҽрнең, аларга 

тигезлҽштерелгҽн торак фонды һҽм халыкны социаль яклау стационар 

учреждениелҽренең авыл җирлегендҽ урнашкан торак фонды тора; 

- гариза бирҥче элегрҽк торакны приватизациялҽҥдҽ катнашкан булган, № 

1541-1 Законның 11 статьясында кҥрсҽтелгҽн очрак искҽрмҽ булып тора; 

- торак оператив идарҽ хокукында «ТФД» ДБУга беркетелмҽгҽн; 

- торак кадастр исҽбенҽ куелмаган; 

- торак бҥлмҽнең аңа куелган талҽплҽргҽ туры килмҽве турында 

ведомствоара комиссиясе бҽялҽмҽсе булу. 

2.8.3. Баш тарту сҽбҽплҽре кҥрсҽтелгҽн кҽгазьгҽ чыгарылган дҽҥлҽт 

хезмҽте кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карарга «ТФД» ДБУ җитҽкчесе имза куя 

һҽм дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар кабул ителгҽннҽн соң 

биш кҿг эчендҽ гариза бирҥчегҽ юллана. 

2.8.4. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ гариза бирҥче торакны гражданнарга бирҥ 

турында шартнамҽгҽ кул куйганчы, кҥрсҽтелгҽн шартнамҽне тҿзҥ тҿзҥ нияте 

булмавы турында (приватизациядҽ катнашу) язмача ҥз гаризасын һҽм 

документларын соратып алган очракта да, яисҽ социаль билҽҥче шартларында 

торактан файдаланырга хокукы булган гаилҽ ҽгъзасы язмача мҿрҽҗҽгать иткҽн 

очракта һҽм/яки гариза бирҥченең гаилҽнең башка ҽгъзаларына 

приватизициялҽргҽ ризалыгын язмача кире алганнан соң туктатыла  

Бу очракта башка гариза бирҥчелҽргҽ гаризаны һҽм аңа теркҽлгҽн 

документларны соратып алу турында хат теркҽлгҽннҽн соң ҿч эш кҿне эчендҽ 

«ТФД» ДБУ хезмҽткҽре дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында язмача 

хат юллый. Гаризаны һҽм аңа теркҽлгҽн документларын соратып алу турында 

хатны кабул итҥ һҽм регистрациялҽҥ тҽртибе ҽлеге Регламент талҽплҽре 

нигезендҽ ҥтҽлҽ. 

 

2.9. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽткҽн ҿчен алына торган тҥлҽҥнең кҥлҽме һҽм 

алу ысуллары 

Дҽҥлҽт хезмҽте тҥлҽҥсез кҥрсҽтелҽ. 
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Торакны кадастр исҽбенҽ кую техник инвентаризация ясаучы һҽм 

объектларны кадастр исҽбенҽ куючы органнарның тарифы буенча башкарыла. 

 

2.10. Дҽҥлҽт хезмҽтен кҥрсҽтҥ турында запрос биргҽндҽ һҽм андый 

хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽсен алганда чират кҿтҥнең максималь срогы 

Дҽҥлҽт хезмҽте алу ҿчен гариза биргҽндҽ максималь кҿтҥ вакыты 15 

минуттан артмаска тиеш. 

Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда алдан язылу буенча килеп 

чиратны максималь кҿтҥ вакыты 15 минуттан артмаска тиеш. 

Гариза бирҥчелҽрнең аерым категориялҽренҽ чират тҽртиплҽре 

билгелҽнмҽгҽн. 

 

2.11. Дҽҥлҽт хезмҽтен кҥрсҽтҥне сораган гариза бирҥченең запросын 

регистрациялҽҥ срогы  

2.11.1. Гариза һҽм документлар кергҽн бер кҿн эчендҽ.  

2.11.2. Ял (бҽйрҽм) кҿнендҽ электрон формада кергҽн гариза ял (бҽйрҽм) 

кҿненнҽн соң килгҽн эш кҿнендҽ регистрациялҽнҽ.  

 

2.12. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтелҽ торган бҥлмҽлҽргҽ карата талҽплҽр 

2.12.1. Дҽҥлҽт хезмҽтлҽре кҥрсҽтелҥ «ТФД» ДБУның янгынга каршы 

система һҽм янгын сҥндерҥ системасы белҽн җиһазландырылган бинасында һҽм 

бҥлмҽлҽрендҽ башкарыла. 

Гариза берҥчелҽрне кабул итҥ урыннарына документлар тутыру ҿчен 

кирҽкле җиһазлар, мҽгълҥмати стендлар урнаштырыла. 

Инвалидларның дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ урынына каршылыксыз керҽ 

алуы тҽэмин ителҽ (бинага уңайлы керҥ-чыгу һҽм аның чиклҽрендҽ хҽрҽкҽт 

итҥ). 

Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ турында визуаль, текст форматында һҽм 

мультимедиалы мҽгълҥмат гариза бирҥчегҽ уңайлы урыннарда урнаштырыла, 

шул исҽптҽн, инвалидларның мҿмкинлеклҽре чиклҽнгҽн булуы да кҥздҽ тотыла.  

2.12.2. Инвалидларны, шул исҽптҽн, кресло-арба һҽм озатып йҿрҥче эт 

кулланучыларны, объектларга ҥтеп керҥ һҽм хезмҽт алу мҿмкинлеге белҽн 

тҽэмин итҥ чаралары гамҽлгҽ ашырыла. Моңа тҥбҽндҽгелҽр дҽ керҽ: 

бинага һҽм бҥлмҽлҽргҽ, шулай ук, аларда кҥрсҽтелгҽн хезмҽтлҽргҽ 

каршылыксыз ҥтҥ шартлары; 

«ТФД» ДБУ территориясе буйлап мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итҥ, «ТФД» ДБУ 

бинасына һҽм бҥлмҽлҽренҽ керҥ һҽм чыгу мҿмкинлеге, транспорт чарасына 
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утыру һҽм аннан тҿшҥ мҿмкинлеге, шул исҽптҽн, кресло-арба кулланып; 

кҥз кҥреме һҽм мҿстҽкыйль йҿри алу функциялҽре бозылган 

инвалидларны озатып йҿрҥ һҽм аларга бинада һҽм бҥлмҽлҽрдҽ ярдҽм кҥрсҽтҥ; 

инвалидларның мҿмкинлеклҽре чиклҽнгҽн булуны исҽпкҽ алып, бинага, 

бҥлмҽлҽргҽ каршылыксыз керҽ алу һҽм хезмҽт кҥрсҽтҥ мҿмкинлеге ҿчен зарури 

җайланмаларны һҽм мҽгълҥмат чыганакларын уңайлы урыннарда урнаштыру;  

Россия Федерациясе Хезмҽт һҽм социаль яклау министрлыгының 2015 

елның 22 июнендҽге № 386н боерыгы белҽн расланган «Озатучы этнең махсус 

ҿйрҽтелгҽнен раслаучы документ формасын раслау турында, һҽм аны бирҥ 

тҽртиплҽре» белҽн кҥрсҽтелгҽн формада һҽм тҽртиплҽрдҽ махсус 

ҿйрҽтелгҽнлеген раслаучы документ булса, озатучы этне бинага һҽм бҥлмҽлҽргҽ 

кертҥ; 

«ТФД» ДБУ хезмҽткҽрлҽренең инвалидларга башкалар белҽн бертигез 

дҽҥлҽт хезмҽте алырга комачаулаган каршылыкларны ҥтҽргҽ ярдҽм итҥе.  

2.12.3. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтелҽ торган объектларга инвалидлар керҥне 

тҽэмин итҥ талҽплҽре һҽм дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽткҽндҽ кулланыла торган 

чаралар 2016 елның 1 июленнҽн соң эксплуатациягҽ кертелгҽн яки 

модернизациялҽнгҽн, реконструкциялҽнгҽн биналарга карый. 

 

2.13. Дҽҥлҽт хезмҽтенең һҽркем ҿчен ачык булуы һҽм сыйфаты 

кҥрсҽткечлҽре  

2.13.1. Дҽҥлҽт хезмҽтенең һҽркем ҿчен ачык булу кҥрсҽткечлҽре 

тҥбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: 

1) документлар кабул ителҽ һҽм тапшырыла торган биналарының 

җҽмҽгать транспортына якын булуы; 

2) мҽгълҥмати стендларда, «ТФД» ДБУның рҽсми сайтында, Республика 

порталында дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ысуллары, тҽртибе, сроклары турында тулы 

мҽгълҥматның булуы;  

3) «ТФД» ДБУ бинасын һҽм бҥлмҽлҽрне инвалидларга дҽҥлҽт хезмҽте 

кҥрсҽтелгҽн бҥлмҽлҽргҽ каршылыксыз ҥтҥ мҿмкинлеге тудыра торган чаралар 

һҽм җиһазлар белҽн тҽэмин итҥ, шулай ук, инвалидларга дҽҥлҽт хезмҽте алуны 

тҽэмин итҥче башка шартларны ҥтҽҥ; 

4) «ТФД» ДБУ хезмҽткҽрлҽренең инвалидларга башка затлар белҽн 

беррҽттҽн хезмҽт кҥрсҽтелҥ ҿчен бҥлмҽлҽргҽ каршылыксыз ҥтҥ белҽн бҽйле 

булмаган башка киртҽлҽрне ҥтҽргҽ булышуы.   

2.13.2. Дҽҥлҽт хезмҽтенең сыйфаты кҥрсҽткечлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн 

гыйбарҽт:  
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1) документларны кабул итҥ һҽм карау срогының саклануы; 

2) дҽҥлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсен алу срогының саклануы;  

3) «ТФД» ДБУ хезмҽткҽрлҽренең ҽлеге Регламентны бозулары турында 

нигезле шикаятьлҽрнең булмавы;  

4) гариза бирҥченең «ТФД» ДБУның вазыйфаи затлары белҽн ҥзара 

бҽйлҽнешлҽр саны (консультациялҽрне исҽпкҽ алмаганда): 

кирҽкле документлар белҽн бергҽ гариза биргҽндҽ бер тапкыр; 

дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда бер тапкыр. 

Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽткҽндҽ вазыйфаи затлар белҽн гариза бирҥченең 

аралашу вакытының озынлыгы 45 минуттан артмый.   

2.13.3. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ барышы турында мҽгълҥматны гариза 

бирҥче «ТФД» ДБУга телдҽн (телефоннан) яки язмача мҿрҽҗҽгать итеп алырга 

мҿмкин. 

 

2.14. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥгҽ башка талҽплҽр, шул исҽптҽн, 

тҥбҽндҽгелҽр: 

дҽҥлҽт хезмҽтен кҥпфункцияле ҥзҽклҽрдҽ кҥрсҽтҥ ҥзенчҽлеклҽрен һҽм 

дҽҥлҽт хезмҽтен электрон формада кҥрсҽтҥ ҥзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ алып; 

дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ турында Татарстан Республикасы дҽҥлҽт 

теллҽрендҽ мҽгълҥмат алу турында. 

2.14.1. Зарури һҽм мҽҗбҥри хезмҽт кҥрсҽтҥ талҽп ителми. 

2.14.2. Гариза бирҥче Бҥлеккҽ шҽхсҽн ҥзе, телефон аша һҽм (яки) 

электрон почта аша, почта аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ консультация бирелҽ. 

2.14.3. Дҽҥлҽт хезмҽте гариза бирҥченең яшҽҥ урынына яки фактик 

торган урынына карамастан, ҥзе сайлаган телҽсҽ кайсы МФЦда 

экстерриториаль принцип буенча кҥрсҽтелҽ. 

2.14.4. Дҽҥлҽт хезмҽте электрон формада кҥрсҽтелгҽндҽ гариза бирҥче 

тҥбҽндҽгелҽргҽ хокуклы: 

а) дҽҥлҽт хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында Республика 

порталында урнаштырылган мҽгълҥматны алу; 

б) дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ турында гаризаны, дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен 

зарури булган башка документларны, шул исҽптҽн электрон образлары 

«Дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр оештыру турында» № 210-ФЗ Федераль 

законның 16 статьясының 7
2
 пунктындагы 1 кисҽгенҽ (алга таба - Федераль 

закон № 210-ФЗ) туры китереп алдарак расланган документлар һҽм 

мҽгълҥматны Республика порталы аша тапшыру; 
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в) дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ турында электрон формада бирелгҽн гаризаның 

ҥтҽлеше турында белешмҽ алу; 

г) хезмҽте кҥрсҽтҥ сыйфатын бҽялҽҥ; 

д) дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен электрон документ формасында алу; 

е) Министрлыкның, аның вазыйфаи затларының, дҽҥлҽт 

хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм кылган (кылмаган) гамҽллҽренҽ карата 

дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ органнарының, аларның вазыйфаи затларының, дҽҥлҽт 

хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм кылган (кылмаган) гамҽллҽренҽ карата 

судка кадҽр (судтан тыш) тҽртиптҽ шикаять белдерҥ процессын тҽэмин итҥче 

Бердҽм портал, Республика портал, федераль дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы аша 

шикаять итҥ.   

Гариза формалаштыру Республика порталында электрон формада гариза 

тутыру юлы белҽн гамҽлгҽ ашырыла, башка тҿрле формада ҿстҽмҽ гаризалар 

бирҥ зарурлыгы юк.   

2.14.5. Гариза формалаштырганда тҥбҽндҽгелҽр тҽэмин ителҽ: 

1) Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен зарури булган гариза һҽм башка 

документларны кҥчерҥ һҽм саклау мҿмкинлеге; 

2) берничҽ гариза бирҥченең бердҽм гариза юллавы кҥзалланган 

хезмҽтлҽр буенча мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ берничҽ гариза бирҥче тарафыннан 

гаризаның бер электрон формасын тутыру мҿмкинлеге; 

3) гаризаның электрон формасы кҥчермҽсен кҽгазьгҽ бастыру 

мҿмкинлеге; 

4) гариза бирҥченең электрон формага алдарак керткҽн билгелҽрен 

гариза бирҥче телҽге белҽн телҽсҽ кайсы мизгелдҽ саклау мҿмкинлеге, шул 

исҽптҽн, кертҥ хаталары киткҽндҽ һҽм электрон формага ҽйлҽнеп кайтып 

билгелҽрне кабат кертҥ зарурлыгы туганда; 

5) гаризаның электрон форма юлларын ЕСИАга урнаштырылган 

белешмҽне кулланып, Республика порталындагы белешмҽне кулланып кертҽ 

башлаганчы кертҽ алу, шул исҽптҽн, идентификация һҽм аутентификация 

бердҽм системасында булмаган белешмҽлҽргҽ кагылышлысын да; 

6) алдан кертелгҽн мҽгълҥматны югалтмыйча электрон форманы 

тутыруның телҽсҽ кайсы этабына ҽйлҽнеп кайту; 

7) гариза бирҥченең бер ел дҽвамында алдан бирелгҽн гаризаларга 

керҽ алуы, шулай ук, 3 ай дҽвамында - ҿлешчҽ формалаштырылган гаризаларга 

да. 
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2.14.6. Гариза бирҥчелҽрнең «ТФД» ДБУга, МФЦга кабул ителҥгҽ 

язылуы (алга таба – язылу) Республика порталы, «ТФД» ДБУ телефоны, 

МФЦның контакт ҥзҽге аша башкарыла.  

Гариза бирҥче кҥпфункцияле ҥзҽкнең кабул итҥ графигы чиклҽрендҽ 

билгелҽнгҽн телҽсҽ кайсы бу датада һҽм вакытта язылу мҿмкинлеге бирелҽ. 

Республика порталы аша алдан язылу ҿчен гариза бирҥчегҽ система 

сораган мҽгълҥматны кҥрсҽтергҽ кирҽк, шул исҽптҽн:  

фамилия, исем, ҽтисе исеме (булса);  

телефон номеры;  

электрон почта адресы (телҽге буенча);  

кабул ителергҽ телҽгҽн датасы һҽм вакыты.  

Алдан язылганда гариза бирҥче хҽбҽр иткҽн мҽгълҥмат гариза бирҥче 

тарафыннан тапшырылган документлардагы мҽгълҥматка туры килмҽсҽ, алдан 

язылу юкка чыгарыла. 

Алдан язылганда гариза бирҥчегҽ раслау талонын бастыру мҿмкинлеге 

бирлҽ. Гариза бирҥче электрон почта адресые хҽбҽр итсҽ, алдан язылу датасы, 

вакыты һҽм урыны кҥрсҽтелгҽн мҽгълҥмат аның почтасына юллана. 

Алдан язылганда гариза бирҥчегҽ билгелҽнгҽн вакытка 15 минутка соңга 

калса, алдан язылган вакыт юкка чыгарылуы турында хҽбҽр ителҽ. 

Гариза бирҥче телҽсҽ кайсы вакытта алдан язылудан баш тарта ала. 

Гариза бирҥчедҽн Россия Федерациясе хокукый актларына туры китереп 

идентификация һҽм аутентификация ҥтҥдҽн, кабул ителҥ максатын кҥрсҽтҥдҽн 

тыш, шулай ук, кабул итҥ ҿчен кирҽкле вакыт интервалын броньлау ҿчен 

кирҽкле мҽгълҥматтан башкасын талҽп итҥ тыела. 

2.14.7. Мҽгълҥмати стендларда һҽм «ТФД» ДБУ «Интернет» мҽгълҥмати 

телекоммуникациялҽр челтҽрендҽге рҽсми сайтында Татарстан Республикасы 

дҽҥлҽт теллҽрендҽ урнаштырылган мҽгълҥмат Регламентның 2.1, 2.3, 2.4, 2.6, 

2.7, 2.8, 2.9, 5.1 пунктларындагы дҽҥлҽт хезмҽте турындагы белешмҽне,  ДБУ 

«ТФД»ның урнашу урыны, белешмҽ телефоннары, дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ 

буенча гариза кабул итҥ графигы турындагы мҽгълҥматны ҥз эченҽ ала  

Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен җаваплы «ТФД» ДБУ хезмҽткҽре язмача 

мҿрҽҗҽгать буенча гариза бирҥчегҽ язмача җентеклҽп дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ 

тҽртибен аңлата һҽм Регламентның ҽлеге пунктында кҥрсҽтелгҽн сорауларга 

ачыклык кертҽ, законнарда билгелҽнгҽн вакытта гариза бирҥчегҽ җавап юллы. 

Җаваплар мҿрҽҗҽгать язылган телдҽ бирелҽ. Мҿрҽҗҽгать ителгҽн телдҽ җавап 

бирҥ мҿмкинлеге булмаса, Татарстан Республикасының дҽҥлҽт теллҽрендҽ 

җавап бирелҽ.  
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3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һҽм башкару 

сроклары 

 

3.1. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документлардагы һҽм 

ясалган реестр язуларындагы ялгышларны һҽм хаталарны тҿзҽтҥ ҿчен кирҽкле 

дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ вариантларын да кертеп, дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ 

вариантлары исемлеге 

Дҽҥлҽт хезмҽте, шулай ук, дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн 

документлардагы һҽм ясалган реестр язуларындагы ялгышларны һҽм хаталарны 

тҿзҽтҥ бер вариантта башкарыла һҽм дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥнең хезмҽт кҥрсҽтҥ 

сроклары, гариза бирҥчелҽр категориялҽре, тҥлҽҥ зурлыгы һҽм тҽртибе, дҽҥлҽт 

хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен зарури документлар исемлегенең аерым сценариелҽре юк; 

документлар һҽм дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ килеп чыккан юридик 

гамҽллҽр аерылмый. 

 

3.2. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документ дубликаты 

бирҥ ҿчен вариантлар исемлеге, шул исҽптҽн, андый дубликат бирҥдҽн баш тарту 

ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге 

Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документ дубликатын бирҥ 

бер вариантта башкарыла һҽм хезмҽт кҥрсҽтҥ сроклары, гариза бирҥчелҽр 

категориялҽре, тҥлҽҥ зурлыгы һҽм тҽртибе, дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен зарури 

документлар исемлегенең аерым сценариелҽре юк; документлар һҽм дубликат 

бирҥ нҽтиҗҽсендҽ килеп чыккан юридик гамҽллҽр аерылмый. 

Гариза бирҥче дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документны бозса 

яки югалтса, «ТФД» ДБУга документның дубликатын сорап мҿрҽҗҽгать итҽргҽ 

хокуклы. 

Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документның дубликатын бирҥ 

турында «ТФД» ДБУ җитҽкчесе исеменҽ ирекле формада дубликат бирҥ 

сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп язылган гариза керҥ дубликатны бирҥ процедурасын башлау 

ҿчен нигез булып тора. 

«ТФД» ДБУга кергҽн гариза регистрация ҿчен җаваплы «ТФД» ДБУ 

хезмҽткҽре тарафыннан кергҽн кҿнне регистрациялҽнҽ һҽм 1 (бер) эш кҿнендҽ 

карап чыгу ҿчен «ТФД» ДБУ җитҽкчесенҽ тапшырыла. 

«ТФД» ДБУ җитҽкчесе гаризаны 1 (бер) эш кҿне эчендҽ карап чыга һҽм 

башкару ҿчен «ТФД» ДБУ хезмҽткҽренҽ бирҽ. «ТФД» ДБУ хезмҽткҽре 2 (ике) эш 

кҿне эчендҽ шул ук регистрация номеры һҽм датасы белҽн документның 

дубликатын ҽзерли, ҿстҽге почмагына «ДУБЛИКАТ» дип языла, документның 

ҽзер дубликаты имза белҽн гариза бирҥченең кулына тапшырыла яки гариза 

бирҥче кҥрсҽткҽн адрес буенча белдерҥле заказлы хат белҽн почта аша юллана. 
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Процедураның нҽтиҗҽсе булып дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн 

документның дубликаты тора. 

Гариза бирҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документ 

дубликатын бирҥдҽн баш тарту ҿчене нигезлҽр юк. 

 

3.3. Гариза бирҥченең профилирование административ процедурасын 

тасвирлау 

Гариза бирҥченең профилирование процедурасы гамҽлгҽ ашырылмый. 

 

3.4. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥдҽ гамҽллҽр эзлеклелегенең тасвирламасы 

3.4.1. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) гариза бирҥчегҽ консультация, гариза бирҥчегҽ ярдҽм итҥ, шул 

исҽптҽн, дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар тутыру 

буенча да; 

2) гариза бирҥче тапшырган документлар комплектын кабул итҥ һҽм карап 

чыгу; 

3) ведомоствоара мҽгълҥмати хезмҽттҽшлек; 

4) дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥне туктатып тору; 

5) дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ турында (кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында) карар 

кабул итҥ; 

6) дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен тапшыру; 

7) дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтелҥ нҽтиҗҽсе булган документларда киткҽн 

ялгышларны һҽм хаталарны тҿзҽтҥ. 

 

3.5. Гариза бирҥчегҽ консультация, гариза бирҥчегҽ ярдҽм итҥ, шул исҽптҽн, 

дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар тутыру буенча да 

3.5.1. Административ процедура ҥтҽлҽ башлауга нигез булып гариза 

бирҥченең дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтелҥгҽ бҽйле мҽсьҽлҽлҽр буенча мҿрҽҗҽгате тора. 

Должностным лицом (работником), ответственным за выполнение 

административной процедуры, является:  

Административ процедура ҥтҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр): 

- МФЦга мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – МФЦ хезмҽткҽре;  

- ДБУ «ТФД»га мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – «ТФД» ДБУ хезмҽткҽре. 

3.5.2. Гариза бирҥче дҽҥлҽт хезмҽтен алу тҽртибе һҽм сроклары турында 

консультациялҽр алу ҿчен МФЦга шҽхсҽн, телефоннан, һҽм электрон почта аша 

мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

Работник МФЦ консультирует заявителя, в том числе по составу, форме 

представляемой документации и другим вопросам для получения 

государственной услуги.  
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МФЦ хезмҽткҽре гариза бирҥчегҽ тапышырласы документациянең составы, 

формасы һҽм дҽҥлҽт хезмҽте тутыру ҿчен кирҽкле башка сораулар буенча 

мҽгълҥмат бирҽ.  

Гариза бирҥче дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥматны МФЦ 

сайтына http://mfc16.tatarstan.ru кереп алырга да мҿмкин. 

Ҽлеге пункт билгели торган процедуралар гариза бирҥче мҿрҽҗҽгать иткҽн 

кҿндҽ ҥтҽлҽ. 

Административ процедуралар башкарылу нҽтиҗҽсе: тапшырылырга тиешле 

документациянең составы, формасы һҽм дҽҥлҽт хезмҽте алу ҿчен кирҽкле башка 

сораулар буенча консультациялҽр. 

3.5.3. Гариза бирҥчегҽ дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары 

турында, шул исҽптҽн, дҽҥлҽт хезмҽте алу ҿчен тапшырыласы документация һҽм 

башка сораулар буенча ДБУ «ТФД»га шҽхсҽн, телефон аша һҽм (яки) электрон 

почта, почта аша мҿрҽҗҽгать итеп, шулай ук, Республика порталы, «ТФД» ДБУ 

сайтында консультация алырга мҿмкин.  

3.5.4. «ТФД» ДБУ хезмҽткҽре гариза бирҥчене дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ 

тҽртибе, ДБУ «ТФД»ның урнашкан урыны, белешмҽ телефоннары, эш сҽгатьлҽре, 

дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥгҽ гаризалар кабул итҥ графигы турында мҽгълҥмат бирҽ 

һҽм гариза бирҥчегҽ ярдҽм итҽ, шул исҽптҽн, дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен зарури 

документларны формалаштыру буенча да. 

Ҽлеге пункт билгели торган процедуралар законнарда билгелҽнгҽн 

срокларда кҿндҽ ҥтҽлҽ. 

Административ процедуралар башкарылу нҽтиҗҽсе: тапшырылырга тиешле 

документациянең составы, формасы һҽм дҽҥлҽт хезмҽте алу ҿчен кирҽкле башка 

сораулар буенча консультациялҽр. 

3.6. Гариза бирҥче тапшырган документлар комплектын кабул итҥ һҽм 

карап чыгу 

3.6.1. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ экстерриториаль принцип буенча яшҽҥ 

урынына яисҽ фактик яшҽгҽн (торган) карамастан, гариза бирҥче сайлап алган 

телҽсҽ кайсы МФЦда башкарыла. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен ҽлеге 

Регламентның 2.6.2 пунктында кҥрсҽтелгҽн документларны МФЦ аша кабул итҥ 

МФЦ Регламентына туры китереп башкарыла. 

Гаризаны һҽм документларны гариза бирҥченең вҽкиле бирҽ ала. 

3.6.2. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар Республика 

порталы аша электрон формада кабул ителҽ. 

3.6.2.1. «ТФД» ДБУ хезмҽткҽре гариза Республика порталы аша бирелгҽндҽ 

1 эш кҿне эчендҽ, гариза ял яки бҽйрҽм кҿнендҽ керсҽ – беренче эш кҿнендҽ 

тҥбҽндҽгелҽрне гамҽлгҽ ашыра: 

http://mfc16.tatarstan.ru/
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а) дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҽ, гариза 

бирҥчегҽ гаризаның килҥе турында электрон хҽбҽр юллый; 

б) гаризаны регистрацияли һҽм гариза бирҥчегҽ гаризаның 

регистрациялҽнҥе турында яки дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында белдерҥ юллый. 

3.6.2.2. Гариза бирҥче Республика порталы аша электрон формада гариза 

бирҥ ҿчен тҥбҽндҽге гамҽллҽрне кыла: 

Республика порталында авторизация ҥтҽ;  

Республика порталында электрон гариза формасын ача;  

дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен зарури һҽм мҽҗбҥри белешмҽлҽр кертелҽ 

торган электрон гариза формасын тутыра;  

электрон гариза формасына электрон рҽвештҽге документларны яки 

документларның электрон образларын беркетҽ (кирҽк булганда);  

электрон формада дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ шартлары һҽм тҽртибе белҽн 

танышу һҽм ризалашу фактын раслый (электрон гариза формасына ризалык 

турында тиешле билгене куя); 

хҽбҽр ителгҽн мҽгълҥматларның дҿреслеген раслый (электрон гариза 

формасына тиешле билгене куя); 

тутырылган электрон гаризаны җибҽрҽ (электрон гариза формасында 

тиешле тҿймҽгҽ баса);  

электрон гариза ҽлеге Регламентның 2.6.4 пункты талҽплҽренҽ туры 

китереп имзалана; 

электрон гаризаның җибҽрелҥе турында белдерҥ ала. 

Регламентның ҽлеге пункты белҽн билгелҽнгҽн процедура гариза бирҥче 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿнне башкарыла. 

Административ процедуралар башкарылу нҽтиҗҽсе: электрон арадашлык 

системасы ярдҽмендҽ «ТФД» ДБУга җибҽрелгҽн электрон эш. Электрон гариза 

ДБУ хезмҽткҽре ҿчен ачык була. 

Формалаштырылган запросны формат һҽм логик яктан тикшерҥ гариза 

бирҥче запросның электрон формасындагы һҽр юлны тутырганнан соң автомат 

рҽвештҽ башкарыла. Запросның электрон формасындагы юлның дҿрес 

тутырылмавы ачыкланса, гариза бирҥчегҽ запросның электрон формасы ҿстендҽ 

ҥк мҽгълҥмати хҽбҽр буларак, ачыкланган ялгыш һҽм аны тҿзҽтҥ тҽртибе турында 

белдерелҽ. 

3.6.2.3. «ТФД» ДБУ хезмҽткҽре Республика порталыннан килгҽн 

гаризаларны кҿнгҽ ике тапкырдан да ким тикшерми: 

кергҽн гаризаларны һҽм беркетелгҽн документларның электрон образларын 

(документларны) карап чыга;  
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ҽлеге Административ регламентның 3.6.2.1 пунктына ярашлы гамҽллҽрне 

башкара. 

3.6.3. ДБУ «ТФД»га гариза бирҥчедҽн кергҽн документлар комплектын 

карап чыгу.  

3.6.3.1. Административ процедураны башлау ҿчен нигез булып дҽҥлҽт 

хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен кабул ителгҽн гаризаны һҽм башка документларны 

регистрациялҽҥ тора. 

Гариза бирҥче ДБУ «ТФД»га ҽлеге Регламентның 2.6.2 пунктында 

кҥрсҽтелгҽн документлар беркетелгҽн гариза тапшыра. 

Гариза һҽм нотариустан яки документның тҿп нҿсхҽсен биргҽн органнан 

(оешма, учреждение) раслатылган документларның кҥчермҽсе почта аша юллана 

ала.  

3.6.3.2. Гариза бирҥче документларны ДБУ «ТФД»га документарь формада 

биргҽн очракта «ТФД» ДБУ белгече тҥбҽндҽгелҽрне башкара: 

гариза бирҥченең шҽхесен ачыклый, шул исҽптҽн, шҽхесен раслаучы 

документны карый: вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен (боерык, ышанычнамҽ) ачыклый;   

гаризаны һҽм документларны кабул итҽ; 

документларның комплектын барлый, укылышын тикшерҽ. 

«ТФД» ДБУ хезмҽткҽре ҽлеге Регламентның 2.7 пунктында кҥрсҽтелгҽн 

нигезлҽр булган очракта документларны теркҽмичҽ генҽ, документларны кабул 

итҥдҽн баш тарту сҽбҽплҽрен ачыклап Бҥлеге белгече ҽзерлҽгҽн аңлатма белҽн, 

гариза бирҥчегҽ кайтара.  

ҽлеге Регламентның 2.7 пунктында кҥрсҽтелгҽн нигезлҽр булмаган очракта 

«ТФД» ДБУ хезмҽткҽре гаризаны һҽм беркетелгҽн документларны регистрацияли. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар гариза бирҥче гаризаны һҽм 

документларны тапшырган кҿнне башкарыла. 

Административ процедуралар башкарылу нҽтиҗҽсе: карау ҿчен кабул 

ителгҽн документлар комплекты яки гариза бирҥчегҽ сҽбҽбе ҽйтелеп кайтарылган 

документлар.   

3.6.3.3. Документларны «ТФД» ДБУга почта аша документарь формада 

кергҽн очракта «ТФД» ДБУ хезмҽткҽре: гаризаны һҽм документларны карап, 

документларны кабкул итҥдҽн баш тарту ҿчен ҽлеге Регламентның 2.7 пунктында 

кҥрсҽтелгҽн нигезлҽр булу-булмавын тикшерҽ; 

ҽлеге Регламентның 2.7 пунктында кҥрсҽтелгҽн нигезлҽр булмаган очракта 

гаризаны һҽм беркетелгҽн документларны регистрацияли; 

ҽлеге Регламентның 2.7 пунктында кҥрсҽтелгҽн нигезлҽр булган очракта 

документларны регистрациялҽмичҽ генҽ, документларны кабул итҥдҽн баш тарту 

сҽбҽплҽрен ачыклап Бҥлеге белгече ҽзерлҽгҽн аңлатма белҽн, гариза бирҥчегҽ 

кайтара. 
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Гариза бирҥче документларның расланмаган кҥчермҽлҽрен тапшырган 

очракта, Бҥлек белгече оригиналга карап документларның кҥчермҽлҽрен 

чагыштыра һҽм ҥз имзасы белҽн раслый.  

Ҽлеге пункт билгелҽгҽн процедуралар гариза һҽм документлар кергҽн 

кҿннҽн биш кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла.   

Административ процедуралар башкаруның нҽтиҗҽсе: карау ҿчен кабул 

ителгҽн яки сҽбҽплҽре кҥрсҽтелеп гариза бирҥчегҽ кайтарылган документлар 

комплекты. 

 

3.7. Ведомоствоара мҽгълҥмати хезмҽттҽшлек 

3.7.1. «ТФД» ДБУ хезмҽткҽре гаризаны һҽм документларны 

регистрациялҽгҽннҽн соң ведомоствоара электрон арадашлык системасы аша 

электрон формада (техник мҿмкинлеклҽр булмаганда – башка ысуллар белҽн) 

ҽлеге Регламентның 2.6.5 пункты белҽн каралган документларны һҽм 

мҽгълҥматны бирҥ турында запрослар юллый. 

Ведомоствоара запрослар белҽн соратылган мҽгълҥмат белешмҽлҽр дҽҥлҽт 

хезмҽте бирҥне кҿйлҽҥче норматив хокукый актлар исемлегенҽ туры китереп 

дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ мҿмкинлеклҽрен тҿрле яклап карап чыгу ҿчен зарури. 

Ҽлеге пункт билгели торган процедуралар моннан алдагы процедура 

тҽмамланганнан соң ун кҿн эчендҽ ҥтҽлҽ. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: мҽгълҥмат (документлар) бирҥ турындагы 

запрослар 

3.7.2. Ведомоствоара арадашлык органнары белгечлҽре ведомоствоара 

электрон арадашлык системасы аша кергҽн ҽлеге Регламентның 3.7.1 

пунктындагы запрослар нигезендҽ, законнарда билгелҽнгҽн срокларда соралган 

документларны (мҽгълҥматны) бирҽлҽр. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: запроска җавап булып торган мҽгълҥмат 

(документлар), яисҽ соралган мҽгълҥматның булмавы турында ДБУ «ТФД»га 

юлланган белдерҥ кҽгазе.  

3.7.3. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен зарури һҽм «ТФД» ДБУ карамаганда 

булган белешмҽлҽр белҽн алмашу, шул исҽптҽн электрон формада, «ТФД» ДБУ 

составындага структур бҥлекчҽлҽре арасында башкарылмый, бу «ТФД» ДБУның 

структур бҥлекчҽлҽргҽ бҥленмҽвенҽ бҽйле. 

 

3.8. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥне туктатып тору 

Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥне туктатып тору ҿчен нигезлҽр каралмаган. 

 

3.9. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ турында (кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында) карар 

кабул итҥ 
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3.9.1. Дҽҥлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсен ҽзерлҽгҽндҽ торакны гражданнар милке 

итеп бирҥ турында «ТФД» ДБУ карары проекты (алга таба - торакны бирҥ 

турында карар проекты) һҽм торакны гражданнар милке итеп бирҥ шартнамҽсе 

проекты (алга таба – торакны бирҥ шартнамҽсе проекты) яки дҽҥлҽт хезмҽте 

кҥрсҽтҥдҽг баш тарту проекты (торакны гражданнар милке итеп бирҥдҽн баш 

тарту турында карар проекты) ҽзерлҽнҽ. 

3.9.2. Административ процедураны башлау ҿчен нигез булып ведомоствоара 

арадашлык органнары белгечлҽреннҽн дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документларның (мҽгълҥмат) алынуы тора, шулай ук «Реформа ЖКХ» Дҽҥлҽт 

корпорациясенең автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасыннан – торак-

коммуналь хуҗалыгын реформалаштыруга ярдҽм фондыннан алына. 

3.9.3. «ТФД» ДБУ хезмҽткҽре ҽлеге Регламентның 3.7.1, 3.7.2 пунктларында 

кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽр (документлар) кергҽннҽн тҥбҽндҽгелҽрне башкара: 

ҽлеге Регламентның 2.8.2 пунктында кҥрсҽтелгҽн дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥдҽн 

баш тартырлык нигезлҽр булу-булмавын тикшереп чыга; 

торакны бирҥ турында карар проекты һҽм торакны бирҥ шартнамҽсе 

проектын яисҽ, нигезлҽр булса, дҽҥлҽт хезмҽтен кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында 

карар проекты (торакны граждан милкенҽ бирҥдҽн баш тарту турында карар 

проекты) (алга таба – баш тарту турында карар) ҽзерли; 

«ТФД» ДБУ хезмҽткҽре ҽлеге Регламентның 2.8.2 пунктында кҥрсҽтелгҽн 

нигезлҽрнең берсе генҽ булса да, дҽҥлҽт хезмҽтен кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында 

карар проектын ҽзерли, андый нигезлҽр булмаса, торакны бирҥ турында карар 

проекты һҽм торакны бирҥ шартнамҽсе проекты ҽзерлҽнҽ. 

Ҽлеге пункт билгели торган процедуралар бҿтен кирҽкле белешмҽлҽр 

алынганнан соң 37 кҿн эчендҽ ҥтҽлҽ. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: имза кую ҿчен «ТФД» ДБУ җитҽкчесенҽ юлланган 

торакны бирҥ турында карар проекты һҽм торакны бирҥ шартнамҽсе проекты яисҽ 

баш тарту турында карар проекты. 

3.9.4. «ТФД» ДБУ җитҽкчесе тарафыннан торакны бирҥ турында карар һҽм 

торакны бирҥ шартнамҽсе проекты яисҽ баш тарту турында карар имзалана һҽм  

регистрациялҽҥ ҿчен «ТФД» ДБУ хезмҽткҽренҽ юллана. 

Ҽлеге пункт билгели торган процедура моннан алдагы процедура 

тҽмамланганнан ҿч кҿн эчендҽ ҥтҽлҽ. 

Гаризада хезмҽт нҽтиҗҽсен электрон формада алу кҥрсҽтелгҽн булса, 

«ТФД» ДБУ җитҽкчесе баш тарту турында электрон документ формасындагы 

хатка электрон имза куя. 

Процедура нҽтиҗҽсе «ТФД» ДБУ җитҽкчесе тарафыннан имзаланган һҽм 

регистрациялҽҥ ҿчен «ТФД» ДБУ хезмҽткҽренҽ юлланган торакны бирҥ турында 

карар һҽм торакны бирҥ шартнамҽсе проекты яисҽ баш тарту турында карар. 
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3.10. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен тапшыру 

3.10.1. Дҽҥлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсе гариза бирҥчегҽ ҥзе сайланган ысул белҽн 

бирелҽ (җибҽрелҽ): 

гариза бирҥченең ҥз кулына «ТФД» ДБУда язмача яки гариза бирҥче 

яшҽгҽн яки торган урынга почта аша; электрон почта һҽм (яки) Республика 

порталындагы шҽхси кабинетка электрон документ формасында. 

Гариза бирҥченең телҽге буенча дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе МФЦ аша 

МФЦ регламентына туры китереп, «ТФД» ДБУдан җибҽрелгҽн электрон 

документ экземпляры формасында алынырга мҿмкин, документ кҽгазьгҽ 

чыгарылып, МФЦ мҿһере басыла һҽм МФЦ хезмҽткҽре имзасы куела. 

Торакны бирҥ шартнамҽсе «ТФД» ДБУда яки МФЦда башкарыла 

3.10.2. «ТФД» ДБУ хезмҽткҽре торакны бирҥ турында карарны яисҽ баш 

тарту турында карарны регистрацияли, гариза бирҥче кҥрсҽткҽн почта адресына 

яки электрон адреска торакны бирҥ турында карарны җибҽрҽ (тапшыра) яисҽ баш 

тарту турында карарны юллый. 

«ТФД» ДБУ хезмҽткҽре гариза бирҥчегҽ телефон аша (почты яки электрон 

почта аша) торакны бирҥ шартнамҽсе проектын тапшыру (имзалау) ҿчен яки баш 

тарту турында карарны бирҥ ҿчен билгелҽнгҽн вакытны хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пункт билгели торган процедура моннан алдагы процедура 

тҽмамланганнан ике кҿн эчендҽ ҥтҽлҽ. 

Процедура нҽтиҗҽсе: «ТФД» ДБУда регистрациялҽнгҽн һҽм гариза 

бирҥчегҽ җибҽрелгҽн (бирелгҽн) баш тарту турында карар яисҽ торакны бирҥ 

турында карар. 

3.10.3. Гариза һҽм документлар Республика порталы аша кергҽн булса, 

«ТФД» ДБУ хезмҽткҽре регистрация ҥткҽрҽ һҽм дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

турындагы мҽгълҥматны дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 

билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмати системасының документациялҽр 

алып бару подсистемасына кертҥне тҽэмин итҽ; 

гариза бирҥчене (аның вҽкилен) Республика порталы аша электрон 

арадашлык юлы белҽн дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе турында һҽм дҽҥлҽт 

хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен МФЦдан алу мҿмкинлеге турында хҽбҽр итҽ. 

Процедуралар техник мҿмкинлек булганда дҽҥлҽти һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмати 

системасыны кулланып автомат режимда башкарыла. 

Ҽлеге пункт билгели торган процедуралар дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥне 

(кҥрҽстҥдҽн баш тартуны) раслаган документка «ТФД» ДБУ җитҽкчесе 

тарафыннан имза куелган кҿндҽ ҥтҽлҽ. 

Административ процедуралар башкарылу нҽтиҗҽсе: дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсе турында мҽгълҥматны мҽгълҥмат системаларына урнаштыру, гариза 
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бирҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе һҽм аны алу ысуллары 

турында хҽбҽр итҥ. 

3.10.4. Гариза бирҥче торакны бирҥ турында карарны һҽм торакны бирҥ 

шартнамҽсе проектын яисҽ баш тарту турында карарны алырга килгҽн очракта 

«ТФД» ДБУ хезмҽткҽре тҥбҽндҽгелҽрне башкара: 

гариза бирҥченең шҽхесен ачыклый, шул исҽптҽн, шҽхесен раслаучы 

документны карый; 

вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен (ышанычнамҽ) ачыклый;   

гариза бирҥчегҽ торакны бирҥ турында карарны, торакны бирҥ шартнамҽсе 

проектын яисҽ баш тарту турында карарны бирҽ. 

Гариза бирҥче торакны бирҥ шартнамҽсен карый, имза куя һҽм 

регистрациялҽҥ ҿчен «ТФД» ДБУ хезмҽткҽренҽ кайтарып бирҽ. 

«ТФД» ДБУ хезмҽткҽре регистрацияли һҽм журналда «ТФД» ДБУ 

җитҽкчесе һҽм гариза бирҥче имзасы белҽн торакны бирҥ шартнамҽсен тапшыра. 

Гариза бирҥчегҽ торакны бирҥ шартнамҽсенең ТР буенча Росреестрда 

дҽҥлҽт регистрациясе ҥтҽргҽ тиешлеге хҽбҽр ителҽ. 

Ҽлеге пункт билгели торган процедура гариза бирҥче (вҽкил) килгҽн кҿнне 

ҥтҽлҽ. 

Процедура нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ бирелгҽн торакны бирҥ турында 

карар, торакны бирҥ шартнамҽсе проекты яисҽ баш тарту турында карар. 

3.10.5. Гариза бирҥче дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алырга МФЦга 

мҿрҽҗҽгать итсҽ, МФЦ хезмҽткҽре гариза бирҥчегҽ дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсен электрон документның кҽгазь экземпляры рҽвешендҽ тапшыра. Гариза 

бирҥче соравы буенча электрон документның кҽгазь экземпляры белҽн бергҽ 

электрон документның экземпляры кҥчергечкҽ яздырып бирелергҽ мҿмкин. 

Заявитель рассматривает, подписывает договор на передачу и возвращает 

его работнику МФЦ. 

Гариза бирҥче торакны бирҥ шартнамҽсен карый, имза куя һҽм МФЦ 

хезмҽткҽренҽ кайтарып бирҽ. 

МФЦ хезмҽткҽре торакны бирҥ шартнамҽсен регистрацияли, ике як 

тарафыннан имзаланган торакны бирҥ шартнамҽсенең бер экземплярын гариза 

бирҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) тапшыра, торакны бирҥ шартнамҽсенең икенче 

экземплярын «ТФД» ДБУга җибҽрҽ. 

Гариза бирҥчегҽ торакны бирҥ шартнамҽсенең ТР буенча Росреестрда 

дҽҥлҽт регистрациясе ҥтҽргҽ тиешлеге хҽбҽр ителҽ. 

Бу пункт билгели торган процедуралар МФЦның эш регламенты белҽн 

билгелҽнгҽн срокларда гариза бирҥче килгҽч чират тҽртибендҽ башкарыла. 

3.10.6. Гариза бирҥче дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алырга Республика 

порталы ашы мҿрҽҗҽгать итсҽ, шҽхси кабинетка автомат рҽвештҽ «ТФД» ДБУ 
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җитҽкчесенең кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имзасы куелган дҽҥлҽт 

хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документның электрон образы, шулай ук, 

торакны бирҥ шартнамҽсенең «ТФД» ДБУ җитҽкчесенең кҿчҽйтелгҽн 

квалификацияле электрон имзасы куелган электрон образы җибҽрелҽ. 

Бу пункт билгели торган процедуралар дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥне раслаган 

(хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарткан) документка министрның беренче урынбасары 

кул куйган кҿнне башкарыла. 

Административ процедуралар башкарылу нҽтиҗҽсе: дҽҥлҽт хезмҽте 

кҥрсҽтҥне раслаган документны, торакны бирҥ шартнамҽсенең электрон образы 

яки дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥдҽн баш тартуны, Республика порталын кулланып 

гариза бирҥчегҽ җибҽрҥ (тапшыру). 

Гариза бирҥче торакны бирҥ шартнамҽсенҽ гади электрон имза куя. 

 

3.11. Гариза бирҥчедҽн ҿстҽмҽ мҽгълҥмат алу 

Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ барышында гариза бирҥчедҽн нинди дҽ булса 

ҿстҽмҽ документлар һҽм (яисҽ) мҽгълҥмат алу каралмаган. 

 

3.12. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтелҥ нҽтиҗҽсе булган документларда киткҽн 

ялгышларны һҽм хаталарны (алга таба – техник хата) тҿзҽтҥ 

3.12.1. Гариза бирҥченең дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ турында карарда яки 

торакны бирҥ шартнамҽсендҽ техник хата китҥ мҽсьҽлҽсе буенча мҿрҽҗҽгате 

«ТФД» ДБУ тарафыннан техник хатаны тҿзҽтелҥенҽ нигез булып тора. 

Техник хаталарны тҿзҽтҥ электрон формада һҽм МФЦ аша башкарылмый. 

3.12.2. Техник хатаны тҿзҽтҥ мҽсьҽлҽсе буенча мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ гариза 

бирҥче тҥбҽндҽгелҽрне бирҽ: 

техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гариза (ҽлеге Регламентка 5 нче 

кушымта); 

техник хатаның булуын дҽлиллҽгҽн документлар. 

3.12.3. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ турында карарда яки торакны бирҥ 

шартнамҽсендҽ техник хатаны тҿзҽтҥ мҽсьҽлҽсе буенча гаризаны гариза бирҥче 

(аның вҽкиле) Министрлыкка шҽхсҽн ҥзе тапшыра яисҽ почта аша юллый. 

3.12.4. «ТФД» ДБУ хезмҽткҽре гаризаны аңа беркетелгҽн документлары 

белҽн бергҽ, кабул итеп ала һҽм регистрацияли. 

Ҽлеге пункт билгели торган процедура гариза һҽм документлар бирелгҽн 

(кергҽн) кҿнне ҥтҽлҽ. 

Процедура нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм регистрациялҽнгҽн гариза. 

3.12.5. «ТФД» ДБУ хезмҽткҽре документларны карап чыга һҽм торакны 

бирҥ шартнамҽсенҽ ҥзгҽрешлҽр кертҥ максатыннан (техник хаталарны тҿзҽтҥ) 

торакны бирҥ турында карарга һҽм тҥлҽҥсез файдалану шартнамҽсенҽ ҥзгҽрешлҽр 
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кертҥ проекты ҽзерли һҽм ҽлеге Регламентның 3.6.3.1 – 3.6.3.3, 3.9.3, 3.9.4, 3.10.2, 

3.10.4   пунктларында каралган процедураларны гамҽлгҽ ашыра. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн процедура техник хата табылганнан соң яисҽ 

телҽсҽ кайсы мҽнфҽгатьлҽре булган заттан хата җибҽрелҥ турында гариза 

алганнан соң ун кҿн эчендҽ башкарыла.   

Процедура нҽтиҗҽсе: Торакны бирҥ турында карарга ҥзгҽрешлҽр ҽзерлҽҥ, 

торакны бирҥ шартнамҽсенҽ ҥзгҽрешлҽр проектын гариза бирҥчегҽ юллау.  

3.12.6. Техник хатаны тҿзҽтҥгҽ кагылышлы документларны (беркетелгҽн 

документлар белҽн бергҽ техник хатаны тҿзҽтҥ турында гариза, торакны бирҥ 

шартнамҽсендҽше ҥзгҽрешлҽр кертҥне (техник хаталарны тҿзҽтеп) «ТФД» ДБУ 

хезмҽткҽре «ТФД» ДБУда булган торакны бирҥ шартнамҽсе нҿсхҽсенҽ беркетҽ. 

 

4. Администатив регламентның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту формалары 

 

4.1. Җаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан регламент нигезлҽмҽлҽренең 

һҽм дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥгҽ талҽплҽр куючы башка норматив хокукый 

актларның ҥтҽлешен һҽм башкарылуын, шулай ук, алар кабул иткҽн карарларны 

дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥдҽ катнашучы «ТФД» ДБУ җитҽкчесе ҽлеге Регламент 

нигезлҽмҽлҽрен ҥтҽҥ һҽм башкаруны тикшерҥ юлы белҽн контрольдҽ тота. 

4.2. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥне Министрлыкның вазыйфаи затлары 

контрольдҽ тота. Контрольдҽ тотучы вазыйфаи затларның вҽкалҽтлҽре 

Министрлык идарҽлҽре (бҥлеклҽре) турында нигезлҽмҽлҽр һҽм вазыйфаи 

регламентлар белҽн билгелҽнҽ 

4.3. Агымдагы контроль «ТФД» ДБУ вазыйфаи затларының ҽлеге Регламент 

нигезлҽмҽлҽрен һҽм дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥгҽ талҽплҽр билгелҽҥче башка 

норматив хокукый актларның ҥтҽвен тикшереп тору юлы белҽн гамҽлгҽ ашырыла. 

Агымдагы контроль даими нигездҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

4.4. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту 

тикшерҥлҽр ҥткҽрҥне, дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи затларның 

кылган (кылмаган) гамҽллҽре турында шикаятьлҽр булган мҿрҽҗҽгатьлҽрне 

карап, карарлар кабул итҥне һҽм җаваплар ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала. 

Административ процедураларның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту формалары 

булып тҥбҽндҽге тикшерҥлҽр тора: 

канцелярия эшлҽрен алып бару; 

документлар карау нҽтиҗҽлҽренең закон талҽплҽренҽ (ҽлеге Регламентка) 

туры килҥе; 

документлар кабул итҥ срокларын һҽм тҽртибен саклау; 

дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтелгҽндҽ нҽтиҗҽлҽрне тапшыру срогы һҽм тҽртибе 

саклану. 
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Тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ планлы (эш планнары нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла) һҽм 

планнан тыш (гариза бирҥченең мҿрҽҗҽгате буенча) булырга мҿмкин. 

4.5. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын тикшерҥ буенча 

планнан тыш тикшерҥ карары тҥбҽндҽге очракларда кабул ителҽ:  

1) ҽлеге Регламент талҽплҽрен һҽм дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥгҽ талҽплҽр 

билгели торган башка норматив хокукый актларны бозу очраклары алдарак 

ачыкланып, аларның тҿзҽтелҥен тикшерҥ ҿчен; 

2) «ТФД» ДБУның дҽҥлҽт хезмҽтен кҥрсҽтҥдҽ катнашучы вазыйфаи 

затларының ҥз гамҽллҽре белҽн (гамҽл кылмаулары белҽн) аларның хокукларын 

һҽм законлы мҽнфҽгатьлҽрен бозулары турында гариза бирҥчелҽрнең зарланып 

мҿрҽҗҽгать итҥ очрагында. 

4.6. Ҥткҽрелгҽн тикшерҥлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча гариза бирҥчелҽрнең 

хокукларын бозулар ачыкланган очракта, дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен җаваплы 

вазыйфаи затлар Россия Федерациясе законнары нигезендҽ җаваплылыкка 

тартыла. 

4.7. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥне гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм 

оешмалары ягыннан контрольдҽ тоту «ТФД» ДБУ эшчҽнлегенең дҽҥлҽт хезмҽте 

кҥрсҽтҥдҽге ачыклыгы, дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ тҽртибе турында тулы, актуаль 

һҽм дҿрес мҽгълҥмат алу һҽм дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ барышында 

мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мҿмкинлеге аша гамҽлгҽ 

ашырыла. 

 

5. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥче органның, дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ кҥпфункцияле ҥзҽгенең, № 210-ФЗ Федераль законның 16 статьясының 1¹ 

кисҽгендҽ кҥрсҽтелгҽн оешмаларның, шулай ук, аларның вазыйфаи затларының, 

дҽҥлҽт хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм кылган (кылмаган) гамҽллҽренҽ карата 

судка кадҽр (судтан тыш) тҽртиптҽ шикаять белдерҥ тҽртибе 

 

5.1. Гариза бирҥчелҽр «ТФД» ДБУның, «ТФД» ДБУның дҽҥлҽт хезмҽте 

кҥрсҽтҥдҽ катнашучы вазыйфаи затының карарларына һҽм кылган (кылмаган) 

гамҽллҽренҽ карата «ТФД» ДБУ җитҽкчесенҽ шикаять белдерҽ ала.   

«ТФД» ДБУ җитҽкчесенең дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥгҽ бҽйле карарына, 

кылган (кылмаган) гамҽллҽренҽ шикаять Министрлыкка бирелҽ 

5.2. Гариза бирҥче тҥбҽндҽге очракларда да шикаять белҽн мҿрҽҗҽгать итҽ 

ала: 

1) № 210-ФЗ Федераль законның 15
1
 статьясында кҥрсҽтелгҽн дҽҥлҽт 

хезмҽте кҥрсҽтҥ турында гариза бирҥченең запросын теркҽҥ срогы бозылганда; 

2) дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ срогы бозылганда; 
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3) гариза бирҥчедҽн дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясенең 

норматив-хокукый актларында, Татарстан Республикасының норматив-хокукый 

актларында кҥздҽ тотылмаган документлар яки мҽгълҥмат, яки гамҽллҽр кылуны 

талҽп иткҽндҽ; 

4) дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен гариза бирҥчедҽн Россия Федерациясе 

норматив-хокукый актларында, Татарстан Республикасының норматив-хокукый 

актларында кҥздҽ тотылган документларны кабул итеп алудан баш тартканда; 

5) дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда, ҽгҽр баш тартуга нигезлҽр 

федераль законнар һҽм Россия Федерациясенең алар нигезендҽ кабул ителгҽн 

башка норматив-хокукый актлары, Татарстан Республикасының норматив-

хокукый актлары нигезендҽ кҥздҽ тотылмаса; 

6) дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен гариза бирҥчедҽн Россия Федерациясенең 

норматив-хокукый актларында, Татарстан Республикасының норматив-хокукый 

актларында кҥздҽ тотылмаган тҥлҽҥ талҽп иткҽндҽ;  

7) «ТФД» ДБУның, «ТФД» ДБУның вазыйфаи заты дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документлардагы ялгыш язуларны һҽм хаталарны 

тҿзҽтҥдҽн баш тартканда яки мондый тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозганда. 

8) дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ срогы яки 

тҽртибе бозылганда; 

9) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең башка норматив-хокукый актларында, Татарстан 

Республикасының законнарында һҽм башка норматив-хокукый актларында кҥздҽ 

тотылмаган булып та, дҽҥлҽт хезмҽтҥ кҥрсҽтҥ туктатып торылса; 

10) дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽткҽндҽ гариза бирҥчедҽн беренче тапкыр кабул 

иткҽндҽ юклыгы яки дҿрес тҥгеллеге кҥрсҽтелмҽгҽн, дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽткҽндҽ 

яки дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны яки мҽгълҥматны талҽп 

итҥ, № 210-ФЗ Федераль законның 7 статьясының 1 ҿлешендҽге 4 пункты искҽрмҽ 

булып тора. 

5.3. Шикаять язмача кҽгазьдҽ яисҽ электрон формада бирелҽ. 

Шикаять почта аша, МФЦ аша, «Интернет» мҽгълҥмати 

телекоммуникациялҽр челтҽреннҽн файдаланып, «ТФД» ДБУның рҽсми сайтын 

(https://dgf.tatarstan.ru/index.htm), Министрлыкның рҽсми сайтын 

(http://mzio.tatarstan.ru) файдаланып, Татарстан Республикасының дҽҥлҽти һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр порталыннан (http://uslugi.tatar.ru), Дҽҥлҽти һҽм 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең (функциялҽрнең) бердҽм порталы 

(http://www.gosuslugi.ru) аша җибҽрелергҽ, шулай ук гариза бирҥчене шҽхсҽн 

кабул итҥ барышында кабул ителергҽ мҿмкин. 

5.4. Шикаять тҥбҽндҽге мҽгълҥматлардан торырга тиеш: 

https://dgf.tatarstan.ru/index.htm
garantf1://8124902.1171/
garantf1://8124902.213/
garantf1://8124902.214/
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1) карарларына һҽм кылган (кылмаган) гамҽллҽренҽ шикаять белдерелгҽн 

дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥче органның атамасы, дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥче органның 

вазыйфаи заты яки «ТФД» ДБУ хезмҽткҽре; 

2) гариза бирҥче физик затның фамилиясе, исеме, ҽтисенең исеме 

(булганда), яшҽҥ урыны турында мҽгълҥмат, мҿрҽҗҽгать итҥче юридик затның 

атамасы, урнашкан урыны турында мҽгълҥмат, шулай ук элемтҽ ҿчен телефон 

номеры (номерлары), электрон почта адресы (адреслары) (булганда) һҽм 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавап җибҽрелергҽ тиешле почта адресы; 

3) дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥче органның, дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥче органның 

вазыйфаи затының яки «ТФД» ДБУ хезмҽткҽренең шикаять белдерелҽ торган 

карарлары һҽм кылган (кылмаган) гамҽллҽре турында мҽгълҥмат;  

4) дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥче органның, дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥче органның 

вазыйфаи затының яки «ТФД» ДБУ хезмҽткҽренең карары һҽм кылган (кылмаган) 

гамҽллҽре белҽн килешмҽвенҽ дҽлиллҽре. 

5.5. Гариза бирҥче бҽян ителгҽннҽрне раслый торган документлар (булса), 

яки кҥчермҽлҽрен бирҽ ала.  

5.6. Шикаять кергҽн кҿннҽн соңгы эш кҿненнҽн дҽ соңга калмыйча 

регистрациялҽнергҽ тиеш 

Шикаять регистрациялҽнгҽннҽн соң унбиш кҿн эчендҽ карала, ҽ ГБУ 

«ТФД»ның гариза бирҥчедҽн документларын кабул итеп алудан баш тартуга яки 

ялгыш язуларны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽн баш тартуга яки мондый тҿзҽтҥлҽрнең 

билгелҽнгҽн срогын бозуга карата шикаять белдерелгҽн очракта - аны теркҽгҽн 

кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ. 

5.7. Министрлык шикаятьне карап тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге 

карарларның берсен кабул итҽ:  

1) шикаятьне канҽгатьлҽндерҽ, шул исҽптҽн карарны юкка чыгару 

рҽвешендҽ, дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда 

җибҽрелгҽн ялгыш язуларны һҽм хаталарны тҿзҽтҥ, Россия Федерациясенең 

норматив-хокукый актлары, Татарстан Республикасының норматив-хокукый 

актлары нигезендҽ тҥлҽтҥ кҥздҽ тотылмаган акчаларны  гариза бирҥчегҽ кире 

кайтарып бирҥ рҽвешендҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥдҽн баш тарта. 

5.8. Бу Регламентның 5.7 пунктында кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽннҽн 

соң килҥче кҿннҽн дҽ соңга калмыйча, гариза бирҥчегҽ язмача һҽм, гариза 

бирҥченең телҽгенҽ карап, электрон рҽвештҽ шикаятьне карап тикшерҥ 

нҽтиҗҽлҽре турында нигезле җавап җибҽрелҽ. 

5.9. Шикаять канҽгатьлҽндерелергҽ тиеш дип табылса, бу Регламентның 5.8 

пунктында кҥрсҽтелгҽн җавапта дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтелгҽндҽ ясалган 

кимчелеклҽрне тҿзҽтҥ ҿчен «ТФД» ДБУ кылачак гамҽллҽр турында мҽгълҥмат 
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бирелҽ, шулай ук килеп туган уңайсызлыклар ҿчен гафу ҥтенелҽ һҽм дҽҥлҽт 

хезмҽте алу ҿчен гариза бирҥче кылырга тиешле гамҽллҽр турында мҽгълҥмат 

бирелҽ. 

5.10. Шикаять канҽгатьлҽндерелмҽсҽ, бу Регламентның 5.8 пунктында 

кҥрсҽтелгҽн җавапта гариза бирҥчегҽ кабул ителгҽн карар турында дҽлилле 

аңлатма бирелҽ, кабул ителгҽн карарга шикаять белдерҥ тҽртибе бҽян ителҽ.  

5.11. Шикаятьне карау барышында яки аның нҽтиҗҽлҽре буенча, 

административ хокук бозу билгелҽре яки җинаять ачыкланса, шикаятьлҽрне карау 

вҽкалҽтлҽре бирелгҽн вазыйфаи зат булган материалларны тиз арада прокуратура 

органнарына юллый. 

5.12. ДБУ «ТФД»,  шулай ук аның вазыйфаи затларының, яисҽ «ТФД» ДБУ 

хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм кылган (кылмаган) гамҽллҽренҽ карата судка 

кадҽр (судтан тыш) тҽртиптҽ шикаять белдерҥгҽ бҽйле мҿнҽсҽбҽтлҽр № 210-ФЗ 

Федераль закон нигезендҽ кҿйлҽнҽ.  
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Россия Федерациясе гражданнарына ҥзлҽре 

билҽп торган, «Торак фонды белҽн идарҽ итҥ 

департаменты» дҽҥлҽт бюджет учреждениесенҽ 

оператив идарҽ хокукында беркетелгҽн 

торакларны милек итеп тапшыру буенча дҽҥлҽт 

хезмҽте кҥрсҽтҥ административ регламентына 

1 нче кушымта 
 

(киңҽш ителгҽн форма) 

 
«Торак фонды белҽн идарҽ итҥ департаменты» 

ДБУ җитҽкчесенҽ
                                                                                                       

                                                                                

                                                       ___________________________  адресы буенча яшҽҥче 

                                                          торакны билҽҥче гр._________________________, 

                                                          ____________________________________________ 

                                                                    тел__________________________________________; 

                                                                    эл.адрес:______________________________________ 

 

Гариза 

 
«Россия Федерациясендҽ торак фондын приватизациялҽҥ турында» 1997 елның 4 июлендҽге № 1541-1 Россия Федерациясе Законы 

нигезендҽ  

Республика Татарстан, _____________ шҽһҽре, ___________________ урамы, ________ номерлы йорт, корпус № _______, фатир (бҥлмҽ) 

____________ адресы белҽн урнашкан  

без (мин) социаль найм шартнамҽсе нигезендҽ билҽп торган торакны  _________ бҥлмҽле фатирны (бҥлмҽ(лҽр)не  

____________________________________________ милек итеп бирҥегезне сорыйм 

 

Торакны милеккҽ бирҥ шартнамҽсе һҽм приватизациялҽнгҽн фатирны, торак 1ортны һҽм йорт алды территориясен каарп тоту шартнамҽсен 

имзалау вҽкалҽтлҽре: _____________________________________________________________________________   
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(Ф.И.ӘИ (соңгысы булса) гаилә әгъзасы – булачак милек иясе, бер затның милке булганда яис әуртак милек булганда  гаилә әгъзаларының берсенең Ф.И.ӘИ (соңгысы булса)) 

___________________________________________________________     ___________________________________________________________ 
                  (Ф.И .ӘИ. (соңгысы булса). һәм уртак милек булса гаилә әгъзасының имзасы)                              (Ф.И .ӘИ. (соңгысы булса). һәм уртак милек булса гаилә әгъзасының имзасы)                               

___________________________________________________________     ___________________________________________________________ 
                      (Ф.И .ӘИ. (соңгысы булса). һәм уртак милек булса гаилә әгъзасының имзасы)                              (Ф.И .ӘИ. (соңгысы булса). һәм уртак милек булса гаилә әгъзасының имзасы)                               

___________________________________________________________     ___________________________________________________________ 
                      (Ф.И .ӘИ. (соңгысы булса). һәм уртак милек булса гаилә әгъзасының имзасы)                             (Ф.И .ӘИ. (соңгысы булса). һәм уртак милек булса гаилә әгъзасының имзасы)                               

___________________________________________________________     ___________________________________________________________ 
                      (Ф.И .ӘИ. (соңгысы булса). һәм уртак милек булса гаилә әгъзасының имзасы)                            (Ф.И .ӘИ. (соңгысы булса). һәм уртак милек булса гаилә әгъзасының имзасы)                              

 

 

2. Торакны милек итеп привазизациялҽҥ  
                                                                                                                                                              

                                                                                 
           

(Ф.И .ӘИ. (соңгысы булса). торакны приватизацияләүче гаилә әгъзасы)
                                                            

1.________________________________________________________________    3._________________________________________________________ 

  

2.________________________________________________________________    4._________________________________________________________ 

 

  

                                    ризалык бирҽ: (аскарак Ф.И.Ә. (соңгысы булса) куела һәм 14 яшьлек һәм аннан өлкәнрәк приватизациядә катнашмаучы 

гаилә әгъзалары имзасы). 
1.________________________________________________________________    4._________________________________________________________ 
 

2.________________________________________________________________    5._________________________________________________________ 
 

3.________________________________________________________________    6._________________________________________________________ 

 

3. Ҽлеге таблицада барлык гаилҽ ҽгъзалары турында мҽгълҥмат регистрация исҽбе буенча кҥрсҽтелҽ һҽм 14 яшьлек һҽм аннан да 

ҿлкҽнрҽклҽрнең имзалары куела:  

Фамилия, имя, ҽтисе исеме 
(соңгысы булса) (ышанычлы 

вҽкилне кертеп) 

 

Туган 

датасы 

(кҿн, ай, 

ел) 

Яшҽгҽн урыны 

регистрациясе 

адресы 

Паспорт 

(серия, номер, 

кайчан һҽм кем 

тарафыннан бирелгҽн) 

Регистраци

я датасы 

һҽм тҿре 

Ҿлеш 

зурлыгы 

14 яшьлек һҽм 

ҿлкҽнрҽк гаилҽ 

ҽгъзаларының 

имзасы 

Алдарак 

приватизациядҽ

н катнашуы 

турында билге  

1 2 3 4 5 6 7     8 
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Искәрмә. 6 нчы графа торак гомуми өлешле милеккә алынган тутырыла.                                                        

_____________________________________________________________________________/________________/_____________/ 

                                                                  
(Ф.И.ӘИ. (соңгысы булса))   гариза бирүченең тиулысынча)

                                                            
(имза)                                             (дата)

 

Гариза бирҥче белҽн арадашлык нинди ысул белҽн гамҽлгҽ ашырыла  __________________________________________ 

Гариза кабул ителде "____"________________20___ел һҽм гаризаларны исҽпкҽ алу һҽм торакны приватизациялҽҥ буенча документлар бирҥ 

кенҽгҽсендҽ теркҽлде. № _________. 

      Гариза бирҥчелҽрнең мҽгълҥматлары тикшерелгҽн,шҽхесне раслаучы документта кҥрсҽтелгҽн һҽм«Торак фонды белҽн 

идарҽ итҥ департаменты» ДБУда булган мҽгълҥмат белҽн тҽңгҽл килҽ. 
        

 

 Җитҽкче урынбасары                   ___________________________/                 / 
                                                                                                                (имза)                                              (Ф.И.ӘИ.) 

      Килештерҥ ҿчен бирелгҽн: 

      Учреждение җитҽкчесе           _____________________/________________/ 
                                  (имза)                                        (Ф.И.ҼИ.) 

                                           М. П. 
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        Гаризага 1 нче кушымта  

Киңҽш ителгҽн форма  

 

              

 «Торак фонды белҽн идарҽ итҥ департаменты»  

ДБУ җитҽкчесенҽ 

_________________________________________ 
                                      (Фамилия, инициаллар) 

_________________________________________  
(Персональ мҽгълҥматлар субъектының 

фамилиясе, инициаллары) 

 

Персональ мҽгълҥматлар субъектының  

персональ мҽгълҥматларны эшкҽртҥгҽ ризалыгы 

 

  

Мин, ___________________________________________________________ , 
                                                 (фамилия, исем, ҽтисе исеме (булса) 

 паспорт серия _____ № _________ бирелгҽн «____» _____________ел 

_____________________________________________________________________ ,  
                                                                  (кем выдан)                            

______________________ адресы буенча теркҽлгҽн/яши  

_____________________________________________________________________ , 

почта адресы: ______________________________________________________ ,  

яки электрон почта адресы: __________________________________________ ,  

телефон: ____________________________  , 

персональ мҽгълҥмат субъекты вҽкиле йҿзендҽ (персональ мҽгълҥмат субъекты 

вҽкиленнҽн ризалык алынган очрак тутырыла) 

_______________________________________________________________________ 
                                                     (фамилия, исем, ҽтисе исеме (булса) 

паспорт серия _______ № ___________ бирелгҽн «___»_________________ 

_______________________________________________________________________

___        _________ (кем биргҽн) 

адресы буенча теркҽлгҽн/яши 

_______________________________________________________________________, 

 

персональ мҽгълҥмат субъекты исеменнҽн  ___________________нигезендҽ 

_______________________________________________________________________ 

(вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен раслаучы ышанычнамҽнең яки башка документның реквизитлары) 

 

персональ мҽгълҥматлар субъектының хокукларын һҽм иркен саклауны тҽэмин итҥ 

буенча Россия Федерациясе законнары талҽплҽрен ҥтҽҥ максатларында  персональ 

мҽгълҥматны эшкҽрткҽндҽ «Торак фонды белҽн идарҽ итҥ департаменты» дҽҥлҽт 

бюджет учреждениесенҽ (ОГРН _____________, ИНН __________), «Интернет» 

мҽгълҥмати коммуникациялҽр челтҽрендҽ ДБУ «ТФД»ның рҽсми сайты 
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(https://dgf.tatarstan.ru),: 420126, Казан, Фатыйх Ҽмирхан ур., 12Д й. Адрксы буенча 

теркҽлгҽн (алга таба – оператор)  

 

_______________________________________________________________________ 
(персональ мҽгълҥматны эшкҽртҥ оператор йҿклҽмҽсе буенча тапшырылган булса, ул юридик 

затның тулы атамасы, затның фамилиясе, исеме, ҽтисе исеме (булса) һҽм адресы) 

 

Тҥбҽндҽгелҽргҽ:  

- фамилия, исем, ҽтисе исеме; 

-туган ел, ай, дата һҽм урын; 

- гражданлык турында таныклык (кирҽк булса); 

- шҽхесне раслаучы документ реквизитлары; 

- салым тҥлҽҥченең идентификация номеры, ҿчетка кую датасы, салым органында 

учетка кую таныклыгы реквизитлары; 

- мҽҗбҥри пенсия иминиятлҽштерҥ таныклыгы номеры, мҽҗбҥри пенсия 

иминиятлҽштерҥ системасында регистрациялҽҥ датасы (кирҽк булса); 

- фактик яшҽгҽн урыны адресы һҽм яшҽгҽн һҽм (яки) торган урыны регистрациясе; 

- почта һҽм электрон адресы; 

- телефоннары номерлары; 

- гаилҽ һҽм һҽм гаилҽ составы турында мҽгълҥмат (кирҽк булса); 

- мал-мҿлкҽте, кереме, бурычлары турында мҽгълҥмат (кирҽк булса), 

“Персональ мҽгълҥматлар турында” 27.07.2006 ел, №152-ФЗ Федераль законның 3 

статьясының 3 пунктынада каралган гамҽллҽрне кылу ҿчен, аерым алганда:  

Эшкҽртергҽ рҿхсҽт ителгҽн персональ мҽгълҥматка бҽйле гамҽллҽр исемлеге: 

персональ мҽгълҥматны җыюны, яздыруны, системалаштыруны, туплауны, 

саклауны, аныклауны (яңарту, ҥзгҽртҥ), файдалану, тапшыру (тарату, бирҥ), 

блоклауны, бетерҥне, юкка чыгаруны да кертеп, автоматлаштыру чаралары белҽн 

яки алардан башка эшкҽртергҽ рҿхсҽт бирҽм.  

Персональ мҽгълҥматны эшкҽртергҽ ризалык килешҥе аны операторга биргҽн 

кҿннҽн – 20__ елның «____» ___________башлап язма рҽвештҽ килешҥне кире 

соратып алган кҿнгҽ кадҽр гамҽлдҽ була.   

 

____________________________   /_________________/         «__» ________ 20__ ел 
(фамилия, исем, ҽтисе исеме (булса)      (имза)                                        (дата) 

 

______________________________   /____________/         «__» ________ 20__ел 
 

https://dgf.tatarstan.ru/
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        Гаризага 1 нче кушымта  

Киңҽш ителгҽн форма  

 
                                               

«Торак фонды белҽн идарҽ итҥ департаменты»  

ДБУ җитҽкчесенҽ 

_________________________________________ 
                                      (Фамилия, инициаллар) 

_________________________________________  
(Персональ мҽгълҥматлар субъектының 

фамилиясе, инициаллары) 

 

 

 

  

Персональ мҽгълҥматлар субъекты тарату ҿчен ризалык биргҽн 

персональ мҽгълҥматларны эшкҽртҥгҽ ризалык 

 

 

Мин, ___________________________________________________________ , 
                                                 (фамилия, исем, ҽтисе исеме (булса) 

 паспорт серия _____ № _________ бирелгҽн «____» _____________ел 

_____________________________________________________________________ ,  
                                                                  (кем выдан)                            

______________________ адресы буенча теркҽлгҽн/яши  

_____________________________________________________________________ , 

почта адресы: ______________________________________________________ ,  

яки электрон почта адресы: __________________________________________ ,  

телефон: ____________________________  , 

персональ мҽгълҥмат субъекты вҽкиле йҿзендҽ (персональ мҽгълҥмат субъекты 

вҽкиленнҽн ризалык алынган очрак тутырыла) 

_______________________________________________________________________ 
                                                     (фамилия, исем, ҽтисе исеме (булса) 

паспорт серия _______ № ___________ бирелгҽн «___»_________________ 

_______________________________________________________________________

___        _________ (кем биргҽн) 

адресы буенча теркҽлгҽн/яши 

 

персональ мҽгълҥмат субъекта исеменнҽн  _________________________________ 

____________________________________________________нигезендҽ гамҽл кыла 
(вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен раслаучы ышанычнамҽнең яки башка документның реквизитлары) 
персональ мҽгълҥматлар субъектының хокукларын һҽм иркен саклауны тҽэмин итҥ 

буенча Россия Федерациясе законнары талҽплҽрен ҥтҽҥ максатларында  персональ 

мҽгълҥматны эшкҽрткҽндҽ «Торак фонды белҽн идарҽ итҥ департаменты» дҽҥлҽт 

бюджет учреждениесенҽ (ОГРН _____________, ИНН __________), «Интернет» 

мҽгълҥмати коммуникациялҽр челтҽрендҽ ДБУ «ТФД»ның рҽсми сайты 
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(https://dgf.tatarstan.ru),: 420126, Казан, Фатыйх Ҽмирхан ур., 12Д й. Адрксы буенча 

теркҽлгҽн (алга таба – оператор)  

 

Персональ 

мҽгълҥмат 

категориясе 

Персональ 

мҽгълҥмат 

исемлеге 

Таратырга рҿхсҽт 

итҽм 

(ҽйе/юк) 

Чиклҽнмҽгҽн 

кҥлҽмдҽге 

затларга 

таратырга рҿхсҽт 

итҽм 

(ҽйе/юк) 

Тыю 

шартла

ры 

Ҿстҽмҽ шартлар 

Гомуми 

персональ 

мҽгълҥмат 

фамилия     

исем     

Ҽтисе исеме 

(булса)  
    

Туган елыы     

Туган ае     

Туган датасы     

Туган урыны     

адрес     

Гаилҽ хҽле     

 

Персональ мҽгълҥмат субъектының персональ мҽгълҥматын чиклҽнмҽгҽн 

кҥлҽмдҽге затларга тарату Оператор тарафыннан Персональ мҽгълҥмат 

субъектының персональ мҽгълҥматын Интернет мҽгълҥмати коммуникациялҽр 

челтҽренҽ (Операторның рҽсми интернет ресурсларына) (https://dgf.tatarstan.ru) 

урнаштыру максатыннан эшлҽнҽ. 

Минем ризалыгым ҥз иркем белҽн бирелде һҽм _______ елга кадҽр гамҽлдҽ 

була  
 

Минем персональ мҽгълҥматны таратуны туктатуны талҽп итҥ хокукын 

ҥземдҽ калдырам. Талҽпне алга очракта Оператор шул вакытта ук минем персональ 

мҽгълҥматны таратудан туктарга тиеш, шулай ук персональ мҽгълҥмат бирелгҽн 

ҿченче затлар турында хҽбҽр ителергҽ тиеш. 

 

 

«___» __________ 20___ ел           _________       ___________________________ 
                                                                                                                    (имза)                                                  (фамилия, исем, ҽтисе исеме) 

 

 

 

https://dgf.tatarstan.ru/
https://dgf.tatarstan.ru/
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Россия Федерациясе гражданнарына ҥзлҽре билҽп торган, 

«Торак фонды белҽн идарҽ итҥ департаменты» дҽҥлҽт 

бюджет учреждениесенҽ оператив идарҽ хокукында 

беркетелгҽн торакларны милек итеп тапшыру буенча 

дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ административ регламентына 2 

нче кушымта 

 

 

 

Киңҽш ителгҽн форма 
 

«Торак фонды белҽн идарҽ итҥ департаменты»  

дҽҥлҽт бюджет учреждениесе 

 

Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ турында карар  
 

Ф.И.Ҽ. (соңгысы – булса) 

 (гариза бирҥченең атамасы): 

__________________________________ 

 

Регистрация адресы: 

________________________________ 

_________________________________   
 

 

«Россия Федерациясе торак фондын приватизациялҽҥ турында» 04 июль 1991 

ел № 1541-1 Россия Федерациясе Законына танянып Татарстан Республикасы Җир 

һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре министрлыгы карары нигезендҽ  

 (__________________________________________________) 

                                 (оператив идарҽгҽ беркетелгҽн) 

(_______________________________________________________________),  

 (торакны махсус торак фонды составыннан чыгару)  

гариза гр__________________________________________________________ 

билҽгҽн,  

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт торак фондына караган ____________________ 

фатирны милек итеп бирергҽ – _________________________________________ адресы 

буенча урнашкан,  кадастр номеры ___________, мҽйданы ______ кв.м. 
 

              _______________                                                         № ________ 

 

____________________________________ 

(вазыйфа) (имза) (Ф.И.ҼИ.) 
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Россия Федерациясе гражданнарына ҥзлҽре билҽп торган, 

«Торак фонды белҽн идарҽ итҥ департаменты» дҽҥлҽт 

бюджет учреждениесенҽ оператив идарҽ хокукында 

беркетелгҽн торакларны милек итеп тапшыру буенча 

дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ административ регламентына 3 

нче кушымта 

 

Киңҽш ителгҽн форма 

 

«Торак фонды белҽн идарҽ итҥ департаменты»  

дҽҥлҽт бюджет учреждениесе 

 

Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар  
 

 

Ф.И.ҼИ. (соңгысы - булса) 

 (гариза бирҥченең атамасы): 

 

__________________________________________________________________ 

 

Регистрация адресы: 

 

_________________________________ 

 

_________________________________   

 

«Торак фонды белҽн идарҽ итҥ департаменты» дҽҥлҽт бюджет учреждениесе 

Россия Федерациясе гражданнарына ҥзлҽре билҽп торган, «Торак фонды белҽн 

идарҽ итҥ департаменты» дҽҥлҽт бюджет учреждениесенҽ оператив идарҽ 

хокукында беркетелгҽн торакларны милек итеп тапшыру буенча дҽҥлҽт хезмҽте 

кҥрсҽтҥ административ регламентының 2.8 пункты нигезендҽ Сезгҽ Татарстан 

Республикасы торак фондының _______________________ адресы белҽн 

урнашкан, _________________ кадастр номерлы, мҽйданы _____________ кв.м.лы 

фатирын милек итеп биреп дҽҥлҽт хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартыла. Моның 

нигезлҽре: 

_________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

 

____________________________________ 

(вазыйфа) (имза) (Ф.И.ҼИ.) 

 



40 

 

Россия Федерациясе гражданнарына ҥзлҽре билҽп торган, 

«Торак фонды белҽн идарҽ итҥ департаменты» дҽҥлҽт 

бюджет учреждениесенҽ оператив идарҽ хокукында 

беркетелгҽн торакларны милек итеп тапшыру буенча 

дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ административ регламентына 4 

нче кушымта 

 

 

Киңҽш ителгҽн форма 

 

«Торак фонды белҽн идарҽ итҥ департаменты»  

Дҽҥлҽт бюджет учреждениесе җитҽкчесенҽ 

_________________________________________ 
                                      (фамилия, инициаллар) 

(кемнҽн)____________________________________  
                                      (фамилия, инициаллар) 

_________________________________ адресы буенча яши 

Тел.  
 

 

 

 

 

Гариза  

 

Мин, _____________________________________________________________,  

паспорт ______________________ (кайда)  _________________________бирелгҽн 
(серия, номер) 

___________________________________________________________________ 

Бирелҥ датасы _____________________, подразделение коды__________________, 

__________________________________________________адресы буенча яшҽҥче  

___________________________________________________________________  

Татарстан Республикасы, шҽһҽр ____________, урам ______________________, 

дом № ________, корпус № (литер) ______, фатир (бҥлмҽ) № ________ адресы 

белҽн урнашкан торакның  

«Россия Федерациясе торак фондын приватизациялҽҥ турында» 04 июль 1991 ел № 

1541-1 Россия Федерациясе Законына таянып Татарстан Республикасы Җир һҽм 

мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре министрлыгы карары нигезендҽ приватизациялҽвенҽ 

ризалыгымны бирҽм. 

 

Ҥзем приватизациядҽ катнашмыйм. 

 

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________
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_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_________________ 

      _________/________________________ 

      «_____»___________________202___ел 

Гариза бирҥченең имзасы 

 ___________________________________________             ________________ 
     (гариза бирчҥченең, вҽкиленең фамилиясе, исеме, ҽтисе исеме (булса))                                        (имза) 

 

 

Дата_______________________     
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        Гаризага кушымта  

 

Киңҽш ителгҽн форма  

Персональ мҽгълҥматны эшкҽртҥгҽ ризалык 

  

Мин, ___________________________________________________________ , 
                                                 (фамилия, исем, ҽтисе исеме (булса) 

 паспорт серия _____ № _________ бирелгҽн «____» _____________ел 

_____________________________________________________________________ ,  
                                                                  (кем биргҽн)                            

________________________________________________ адресы буенча теркҽлгҽн  

«Торак фонды белҽн идарҽ итҥ департаменты» дҽҥлҽт бюджет учреждениесенҽ 

(ОГРН _____________, ИНН __________), «Интернет» мҽгълҥмати коммуникациялҽр 

челтҽрендҽ ДБУ «ТФД»ның рҽсми сайты (https://dgf.tatarstan.ru),: 420126, Казан, 

Фатыйх Ҽмирхан ур., 12Д й. адресы буенча теркҽлгҽн (алга таба – оператор) 

ҥземнең персональ мҽгълҥматымны эшкҽртергҽ ризалык бирҽм. 

 

Персональ мҽгълҥмат субъекты вҽкиле йҿзендҽ (персональ мҽгълҥмат субъекты 

вҽкиленнҽн ризалык алынган очрак тутырыла) 

_______________________________________________________________________ 
                                                     (фамилия, исем, ҽтисе исеме (булса) 

паспорт серия _______ № ___________ бирелгҽн «___»_________________ 

_______________________________________________________________________

___        _________ (кем биргҽн) 

адресы буенча теркҽлгҽн/яши 

 

персональ мҽгълҥмат субъекта исеменнҽн  _________________________________ 

____________________________________________________нигезендҽ гамҽл кыла 
(вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен раслаучы ышанычнамҽнең яки башка документның реквизитлары) 
_______________________________________________________________________ 
 

 Персональ мҽгълҥматны эшкҽртҥ максатлары: 

- Россия Федерациясе законнары таләпләренең үтәлешен тәэмин итү; 

- персональ мәгълүматны җыю, яздыру, системалаштыру, туплау, саклау, 

аныклау (яңарту, үзгәртү), файдалану, тапшыру (тарату, бирү), блоклау, бетерү, 

юкка чыгару. 

_______________________________________________________________________

___________________________________________________________ 

Эшкәртергә ризалык бирелгән персональ мәгълүмат исемлеге:  

- фамилия, исем, әтисе исеме; 

-туган ел, ай, дата һәм урын; 

- гражданлык турында таныклык (кирәк булса); 

- шәхесне раслаучы документ реквизитлары; 

https://dgf.tatarstan.ru/
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- салым түләүченең идентификация номеры, өчетка кую датасы, салым 

органында учетка кую таныклыгы реквизитлары; 

- мәҗбүри пенсия иминиятләштерү таныклыгы номеры, мәҗбүри пенсия 

иминиятләштерү системасында регистрацияләү датасы (кирәк булса); 

- фактик яшәгән урыны адресы һәм яшәгән һәм (яки) торган урыны 

регистрациясе; 

- почта һәм электрон адресы; 

- телефоннары номерлары; 

- гаилә һәм һәм гаилә составы турында мәгълүмат (кирәк булса); 

- мал-мөлкәте, кереме, бурычлары турында мәгълүмат (кирәк булса), 

“Персональ мәгълүматлар турында” 27.07.2006 ел, №152-ФЗ Федераль законның 

3 статьясының 3 пунктынада каралган гамәлләрне кылу өчен, аерым алганда:  

Эшкәртергә рөхсәт ителгән персональ мәгълүматка бәйле гамәлләр исемлеге: 

персональ мәгълүматны җыюны, яздыруны, системалаштыруны, туплауны, 

саклауны, аныклауны (яңарту, үзгәртү), файдалану, тапшыру (тарату, бирү), 

блоклауны, бетерүне, юкка чыгаруны да кертеп, автоматлаштыру чаралары 

белән яки алардан башка эшкәртергә рөхсәт бирәм.  

 

 

Оператор йҿклҽмҽсе буенча персональ мҽгълҥматны эшкҽртҥне башкаручы затның 

атамасы яисҽ фамилиясе, исеме, ҽтисенең исеме һҽм адресы 

_____________________________________________  

_______________________________________________________________________ 
(оператор йөкләмәсе буенча эшкәртү йөкләнгән юридик затның тулы атамасын, физик затның 

фамилиясен, исемен, әтисенең исемен һәм адресын күрсәтергә) 

 

Ҿстҽ кҥрсҽтелгҽн персональ мҽгълҥмат 

_______________________________________________________________________  
                     (эшкәртү ысулы (катнаш, автоматлаштырылган, 

                                                        автоматлаштырылмаган) күрсәтелә 

эшкҽртелҽчҽк. 

 

Операторга минем мҽгълҥматны _______________________________________ 

ысул белҽн бирергҽ 

_______________________________________________________________________ 
  (персональ мәгълүматне бирү, мәгълүмат турында белешмәгә үтеп керү) 

_____________________________________________________ 
(бирергә рөхсәт ителгән юридик затның тулы атамасын, физик затның фамилиясен, исемен, 

әтисенең исемен һәм адресын күрсәтергә) 

_______________________________________________________________________ 

ризалык бирҽм. 
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Персональ мҽгълҥмат субъектынызң ризалыгы гамҽлдҽ булган срок, аның кире 

соратып алу ысуллары, федераль законнар тарафыннан башкача караламаса; 

 

Персональ мҽгълҥматны эшкҽртергҽ ризалык килешҥе аны операторга биргҽн 

кҿннҽн – 20__ елның «____» ___________башлап язма рҽвештҽ килешҥне кире 

соратып алган кҿнгҽ кадҽр гамҽлдҽ була.   

 

 

Субъектның персональ мҽгълҥматы Россия Федерациясе законнарында каралган 

срокларда сакланырга тиеш. Персональ мҽгълҥмат тҥбҽндҽгечҽ юкка чыгарыла: 

персональ мҽгълҥматны эшкҽртҥ максатлары ҥтҽлгҽч; оператор ликвидациялҽнгҽч 

яки реорганизация ясалгач; персональ мҽгълҥмат субъектының пресональ 

мҽгълҥматны юк итҥ турындагы язмачы талҽбеннҽн соң (оператор андый 

персональ мҽгълҥматны 3 (ҿч) эш кҿне эчендҽ эшкҽртҥдҽн туктый һҽм персональ 

мҽгълҥмат субъектына ун эш кҿне дҽвамында язмача белдерҥ җибҽрҽ.  

 

 

 

______________________________   /____________/         «__» ________ 20__ел 
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Россия Федерациясе гражданнарына ҥзлҽре билҽп торган, 

«Торак фонды белҽн идарҽ итҥ департаменты» дҽҥлҽт 

бюджет учреждениесенҽ оператив идарҽ хокукында 

беркетелгҽн торакларны милек итеп тапшыру буенча 

дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ административ регламентына 5 

нче кушымта 

 

Киңҽш ителгҽн форма 

 

«Торак фонды белҽн идарҽ итҥ департаменты»  

Дҽҥлҽт бюджет учреждениесе җитҽкчесенҽ 

  

__________________________________ 
                                                                                                                       (Фамилия, Инициаллар)

 

 
(кемнҽн) ___________________________  

                                                                                                                                          (Фамилия, Инициаллар) 

_______________________ адресы буенча яши _ 

_______________________________________ 
 

тел. ______________________________________ 

 

 

 

Техник хатаны тҿзҽтҥ турында  

гариза  

 

Россия Федерациясе гражданнарына ҥзлҽре билҽп торган, «Торак фонды 

белҽн идарҽ итҥ департаменты» дҽҥлҽт бюджет учреждениесенҽ оператив идарҽ 

хокукында беркетелгҽн торакларны милек итеп тапшыру буенча дҽҥлҽт хезмҽте 

кҥрсҽткҽндҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм. 

 

Язылган:___________________________________________________________

______________________________________________________________________ 

Дҿрес белешмҽ:_______________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

Җибҽрелгҽн техник хатаны тҿзҽтҥегезне һҽм 

_____________________________________ тиешле ҥзгҽртҥлҽр кертҥегезне сорыйм. 
(ҥзгҽрешлҽр кертелергҽ тиешле документ кҥрсҽтелҽ) 

 

Тҥбҽндҽге документларны беркетҽм: 

1. 

2. 

3. 
    Гариза бирҥче (гариза бирҥчелҽр) турында белешмҽ: 
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Физик зат ҿчен (юридик 

затның вҽкиле) паспорт 

мҽгълҥматы (серия, номер, кем 

һәм кайчан биргән, подразделение 

коды, теркәлү адресы),  

Яшҽҥ адресы (теркҽлҥ адресы белҽн 

туры килмҽгҽн очракта), ИНН 

 

 

 

 

 

Контакт ҿчен телефон, почта 

адресы һҽм (яисҽ) электрон 

почта адресы  

 

Торак турында белешмҽлҽр 

Кадастр номеры  

Торакның урнашкан урыны  

 

______________    _________________ ( ________________) 
 (дата)      (имза)  (Ф.И.ҼИ.(булса)) 
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Россия Федерациясе гражданнарына ҥзлҽре билҽп 

торган, «Торак фонды белҽн идарҽ итҥ 

департаменты» дҽҥлҽт бюджет учреждениесенҽ 

оператив идарҽ хокукында беркетелгҽн торакларны 

милек итеп тапшыру буенча дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ 

административ регламентына кушымта (белешмҽлек) 

 

Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ буенча җаваплы һҽм аның ҥтҽлешен контрольдҽ тотучы 

органнар (учреждениелҽр) һҽм вазыйфаи затлар турында белешмҽ 

 

«Торак фонды белҽн идарҽ итҥ департаменты» дҽҥлҽт бюджет 

учреждениесе 

 

Вазыйфа  Телефон Электрон адрес 

«Торак фонды белҽн идарҽ итҥ 

департаменты» дҽҥлҽт бюджет 

учреждениесе җитҽкчесе 

 

515-37-61 

 

gbu.dgf@tatar.ru 

 

 

Татарстан Республикасы Җир һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре министрлыгы 

 

Вазыйфа  Телефон Электрон адрес 

Министр 

 

221-40-00 mzio@tatar.ru 

Министрның беренче урынбасары  

 

221-40-01 mzio@tatar.ru 

Хокук идарҽсе башлыгы  221-40-11 Zulfat.Galyautdinov@tatar.ru 

Торак кҥчемсез мҿлкҽт, торак-

коммуналь һҽм юл хуҗалыклары 

бҥлеге мҿдире 

221-40-28 Irina.Hasanova@tatar.ru 

 

mailto:mzio@tatar.ru
mailto:mzio@tatar.ru
mailto:Irina.Hasanova@tatar.ru

