
РЕСПУБЛИКА ТАТАРСТАН ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ

Исполнительный комитет 
муниципального образования 

«поселок городского типа 
Актюбинский» Азнакаевского 

муниципального района

Азнакай муниципаль районы 
«Актубэ шэЬэр тибындагы поселок» 

муниципаль берэмлеге башкарма 
комитеты

ул. Губкина, д. 24, п.г.т. Актюбинский, 
Азнакаевский муниципальный район,

Губкин урамы, 24 йорт, Актубэ ш.т.п., 
Азнакай муниципаль районы, 423304 

тел. (факс): (85592)3-16-63 
E-mail: Svetlana.Strukova@tatar.ru

423304 
тел. (факс): (85592)3-16-63 

E-mail: Svetlana.Strukova@tatar.ru

ПОСТАНОВЛЕНИЕ КАРАР

«22» март 2022 ел № 28

Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль 
районыныц «Актубэ шэЬэр тибындагы поселогы» 
муниципаль берэмлеге Башкарма комитеты 
тарафыннан муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
административ регламентларын эшлэу Ьэм раслау 
тэртибе турында

«Дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 
27.07.2010 № 210-ФЗ Федераль законный 12 Иэм 13 статьялары (2020 елныц 30 
декабрендэге 509-ФЗ номерлы Федераль закон редакциясендэ), Татарстан 
Республикасы Азнакай муниципаль районыныц "Актубэ шэЬэр тибындагы 
поселогы" муниципаль берэмлеге Башкарма комитеты карар бирэ:

1. Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районыныц «Актубэ шэЬэр 
тибындагы поселогы» муниципаль берэмлеге Башкарма комитеты тарафыннан 
элеге карарга кушымта нигезендэ муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
административ регламентларын эшлэу Ьэм раслау тэртибен раслау турында.

2. Элеге карарны «Татарстан Республикасы хокукый мэгълуматыныц рэсми 
порталында» урнаштыру юлы белэн тубэндэге веб-адрес буенча игълан итэргэ: 
http://pravo.tatarstan.ru Ьэм Азнакай муниципаль районыныц Интернет- 
телекоммуникация челтэрендэге рэсми сайтында http://aznakayevo.tatarstan.ru веб- 
адресы буенча урнаштырырга.

3. Элеге карарныц утэлешен контрольдэ тотуны уз остемдэ калдырам.

Ж^итэкче V И.И. Мохэмэт^анов
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Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль 
районыныц «Актубэ шэЬэр тибьшдагы поселогы» 
муниципаль берэмлеге Башкарма комитетыньщ 2022 
елныц 22 мартындагы 28 номерлы карарына 
кушымта

Административ регламентларны эшлэу Ьэм раслау 
Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы «Актубэ шэЬэр тибындагы 
поселогы» муниципаль берэмлеге Башкарма комитеты тарафыннан жирле узидарэ 

органнары тарафыннан муниципаль хезмэтлэр курсэту Тэртибе

I. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Элеге тэртип жирле узидарэ органнары тарафыннан муниципаль 
хезмэтлэр курсэтунец административ регламентларын эшлэу Ьэм раслау тэртибен 
билгели (апга таба-административ регламент, муниципаль хезмэт курсэтуче 
орган).

1.2. Административ регламентлар муниципаль хезмэтлэр курсэтуче 
органнар тарафыннан эшлэнэ Ьэм раслана.

1.3. Административ регламентлар федераль законнар, Россия Федерациясе 
Президенты Ьэм Россия Федерациясе Хекумэте норматив хокукый актлары, 
Татарстан Республикасы Законнары, Татарстан Республикасы Президенты Ьэм 
Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты норматив хокукый актлары, 
Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районыныц «Актубэ шэЬэр 
тибындагы поселогы» муниципаль берэмлеге Башкарма комитеты карарлары 
нигезендэ эшлэнэ, шулай ук муниципаль хезмэт курсэтунец бердэм стандарты 
нигезендэ (аныц булганда) «Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец 
(функциялэрнец) федераль реестры» федераль дэулэт мэгълумат системасына 
(алга таба - хезмэтлэр реестры) муниципаль хезмэт турында белешмэлэр 
керткэннэн соц.

Муниципаль хезмэт турында белешмэлэр Россия Федерациясе Хекумэтенец 
«Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрне электрон формада курсэтуне 
(функциялэрне гамэлгэ ашыру) тээмин итэ торган федераль дэулэт мэгълумат 
системалары турында» 2011 елныц 24 октябрендэге 861 номерлы карары Ьэм 
Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районыныц «Актубэ шэЬэр 
тибындагы поселогы» муниципаль берэмлеге Башкарма комитеты тарафыннан 
раслана торган муниципаль хезмэтлэр реестрын формалаштыру Ьэм алып бару 
кагыйдэлэре нигезендэ гамэлгэ ашырыла.

Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц конкрет вэкалэтлэрен билгели 
торган норматив хокукый актта мондый вэкалэтне гамэлгэ ашыру тэртибен 
билгели торган аерым норматив хокукый акт кабул иту каралган булса, элеге 
норматив хокукый актны эшлэу белэн бергэ Административ регламент 
расланырга тиеш. Жирле узидарэ органыныц норматив хокукый акты белэн 
расланган вэкалэтлэрне гамэлгэ ашыруныц курсэтелгэн тэртибе белэн элеге 
Тэртип нигезендэ административ регламентны жайга салу предметына караган 
мэсьэлэлэр жайга салынмый.

1.4. Административ регламентлар проектларына экспертиза ясау,
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килештеру, уткэру Ьэм раслау муниципаль хезмэтлэр курсэтуче органныц 
структур булекчэсе, Административ регламент проектына коррупциягэ каршы 
экспертиза уткэругэ вэкалэтле орган Ьэм административ регламентлар 
проектларына Ьэм элеге тэртип буенча экспертиза уткэругэ вэкалэтле оешма 
тарафыннан гамэлгэ ашырыла.

1.5. Административ регламентларны эшлэу тубэндэге этапларны уз эченэ
ала:

а) муниципаль хезмэтлэр курсэтуче органнар тарафыннан хезмэтлэр 
реестрына муниципаль хезмэт турында, шул исэптэн аны курсэткэндэ 
административ гамэллэрнен логик яктан аерым эзлеклелеклэре турында 
белешмэлэр керту (алга таба-административ процедуралар);

б) элеге пунктныц «а» пунктчасында курсэтелгэн белешмэлэрне «дэулэт 
Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 елныц 27 
июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законный (алга таба -  Федераль закон) 12 
статьясындагы 3 влешендэ каралган талэплэр нигезендэ машина санала торган 
тергэ эверелдеру (алга таба-Федераль закон);

в) элеге пунктныц «б» пунктчасында курсэтелгэн белешмэлэрдэн, 
Административ регламент проектыныц элеге Тэртипнец II булегендэ билгелэнгэн 
структурага Ьэм эчтэлегенэ карата талэплэр нигезендэ автомат рэвештэ 
формалаштыру.

1.6. Элеге Тэртипнец 1.5 пунктындагы «а» пунктчасында курсэтелгэн 
муниципаль хезмэт турында белешмэлэр тасвирлау очен житэрлек булырга тиеш:

гомуми билгелэр белэн берлэшкэн муниципаль хезмэт курсэтунец бер 
нэтижэсе артыннан мерэжэгать иткэн барлык мемкин булган категориялэр;

мерэжэгать итучелэрнец Ьэр категориясе очен элеге пунктныц икенче 
абзацында курсэтелгэн, административ процедураларны гамэлгэ ашыру сроклары 
Ьэм тэртибе, шул исэптэн административ процедураларны башлау очен нигезлэр, 
карарлар кабул иту критерийлары, административ процедуралар нэтижэлэре Ьэм 
аларны теркэу ысуллары, муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле документлар 
1гэм (яки) мэгълумат составы, мондый документларны Ьэм (яисэ) мэгълуматны 
кабул итудэн баш тарту нигезлэре, муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору 
очен нигезлэр турында белешмэлэр, муниципаль хезмэт курсэту (бирудэн баш 
тарту) турында Карар кабул иту критерийлары, шулай ук муниципаль хезмэт 
курсэтунец максималь вакыты (алга таба - муниципаль хезмэт курсэту варианты).

Элеге Тэртипнец 1.5 пунктыныц «б» пунктчасы нигезендэ машина укыла 
торган тергэ эйлэндерелгэн муниципаль хезмэт турындагы белешмэлэр тиешле 
административ регламент уз коченэ кергэннэн соц Административ регламенты 
автоматлаштырылган рэвештэ утэу очен файдаланылырга мемкин.

1.7. Административ регламентларны эшлэгэндэ муниципаль хезмэтлэр 
курсэтуче органнар муниципаль хезмэтлэр курсэтугэ бэйле идарэ иту 
процессларына реинжиниринг уткэрэлэр, муниципаль хезмэтлэр курсэтуне 
оптимальлэштеруне (сыйфатын арттыру), шул исэптэн муниципаль хезмэтлэрне 
алдан кисэту (актив) режимында курсэту мемкинлеген, муниципаль хезмэтлэрне 
алуныц купканаллыгын Ьэм экстриториальлеген, муниципаль хезмэт курсэтунец 
барлык вариантларын тасвирлауны, артык административ процедураларны Ьэм 
аларны гамэлгэ ашыру срокларын бетеруне куздэ тоталар, шулай ук муниципаль 
хезмэт курсэту очен талэп ителэ торган документлар Ьэм (яки) мэгълумат,
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муниципаль хезмэтлэр курсэтунец реестр моделей керту, шулай ук Федераль 
законда каралган муниципаль хезмэтлэр курсэтунец башка принципларын 
гамэлгэ керту.

1.8. Административ регламентларныц исеме, тиешле муниципаль хезмэт 
курсэту каралган норматив хокукый актныц формулировкасын исэпкэ алып, 
муниципаль хезмэтлэр курсэтуче органнар тарафыннан билгелэнэ.

II. Структурага талэплэр 
административ регламентларныц эчтэлеге буенча

2.1. Административ регламентка тубэндэге булеклэр кертелэ:
а) Гомуми нигезлэмэлэр;
б) муниципаль хезмэт курсэту стандарты;
в) административ процедураларныц составы, эзлеклелеге Ьэм сроклары;
г) административ регламентный утэлешен контрольдэ тоту формалары;
д) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, дэулэт Ьэм муниципаль 

хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгенец (алга таба -  купфункцияле узэк), 
Федераль законныц 16 статьясындагы 11 елешендэ курсэтелгэн оешмаларныц, 
шулай ук аларныц вазыйфаи затларыныц, муниципаль хезмэткэрлэрнец, 
хезмэткэрлэрнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять 
белдеру (судтан тыш) тэртибе.

2.2. «Гомуми нигезлэмэлэр» булегенэ тубэндэге нигезлэмэлэр кертелэ:
а) административ регламенты жайга салу предметы;
б) мерэжэгать итучелэр даирэсе;
в) морэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэту варианты нигезендэ 

муниципаль хезмэт курсэту турында талэп, морэжэгать итуче муниципаль хезмэт 
курсэтуче орган уткэрэ торган анкета нэтижэсендэ билгелэнгэн морэжэгать 
итученец тиешле билгелэренэ, шулай ук курсэтуен сорап морэжэгать иткэн 
нэтижэгэ туры килэ.

2.3. «Муниципаль хезмэт курсэту стандарты» булеге тубэндэге 
булекчэлэрдэн тора:

а) муниципаль хезмэт атамасы;
б) муниципаль хезмэт курсэтуче орган исеме;
в) Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе;
г) муниципаль хезмэт курсэту вакыты;
д) муниципаль хезмэт курсэту очен хокукый нигезлэр;
е) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларныц тулы 

исемлеге;
ж) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн 

баш тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге;
з) муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору яисэ муниципаль хезмэт 

курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге;
и) Муниципаль хезмэт курсэткэндэ морэжэгать итучедэн алына торган 

тулэу кулэме Ьэм аны алу ысуллары;
к) морэжэгать итуче тарафыннан муниципаль хезмэт курсэту турында 

запрос биргэндэ Ьэм муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алганда чират 
кетунец максималь вакыты;
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л) муниципаль хезмэт курсэту турында мерэжэгать итученец утенечен 
теркэу срогы;

м) муниципаль хезмэтлэр курсэтелэ торган биналарга карата талэплэр; 
н) муниципаль хезмэт курсэтулэрдэн файдалану мемкинлеге 1тэм сыйфаты 

курсэткечлэре;
т) муниципаль хезмэт курсэтугэ карата башка талэплэр, шул исэптэн: 
купфункцияле узэклэрдэ муниципаль хезмэт курсэтунец узенчэлеклэрен 

Ьэм электрон формада муниципаль хезмэт курсэту узенчэлеклэрен исэпкэ алып;
Татарстан Республикасы дэулэт теллэрендэ муниципаль хезмэт турында 

белешмэлэр биру турында.
2.4. "Муниципаль хезмэт курсэтуче орган исеме» булекчэсе тубэндэге 

нигезлэмэлэрне уз эченэ алырга тиеш:
а) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц тулы исеме;
б) Куп функцияле узэк тарафыннан муниципаль хезмэт курсэту очен 

кирэкле документларны Ьэм (яки) мэгълуматны соратып алудан баш тарту 
турында Карар кабул иту мемкинлеге (мемкинлеге (мемкинлеге булмаган 
очракта, муниципаль хезмэт курсэту турындагы запрос купфункцияле узэккэ 
бирелергэ мемкин).

2.5. "Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе» булекчэсе тубэндэге 
нигезлэмэлэрне уз эченэ алырга тиеш:
а) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсенец (нэтгокэлэренец) атамасы;
б) муниципаль хезмэт курсэту турында карар уз эченэ алган документныц 

исеме Ьэм составы, аныц нигезендэ мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт 
курсэту нэтижэсе бирелэ;

в) Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре турында Реестр язмасыныц 
составы, шулай ук мондый реестр язмасы урнаштырылган мэгълумат ресурсыныц 
атамасы (муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе реестр язмасы булган очракта);

г) мерэжэгать итуче тарафыннан муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алу 
факты теркэлгэн мэгълумат системасыныц атамасы;

д) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алу ысулы.
2.6. Элеге Тэртипнец 2.5 пунктында курсэтелгэн нигезлэмэлэр 

административ регламент булекчэлэрендэ мондый вариантларныц 
тасвирламалары булган муниципаль хезмэт курсэтунец Ьэр варианты ечен 
китерелэ.

2.7. «Муниципаль хезмэт курсэту вакыты» булекчэсе муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле мэгълуматны Ьэм соратып алуны Ьэм (яки) мэгълуматны 
теркэгэннэн соц исэплэнэ торган муниципаль хезмэт курсэтунец максималь 
вакыты турында белешмэлэр кертергэ тиеш:

муниципаль хезмэт курсэтуче органда, шул исэптэн, муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле соратып алу Ьэм документлар Ьэм (яки) мэгълумат 
мерэжэгать итуче тарафыннан почта аша муниципаль хезмэт курсэтуче органга 
жибэрелгэн очракта да;

«дДулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец (функциялэрнец) Бердэм порталы» 
федераль дэулэт мэгълумат системасында (алга таба - дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэрнец бердэм порталы), «Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр Порталы» республика дэулэт мэгълумат системасында (алга таба -  
Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр Порталы);
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купфункцияле узэктэ, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документлар Ьэм (яки) мэгълумат мерэжэгать итуче тарафыннан куп функцияле 
узэктэ бирелгэн очракта.

Муниципаль хезмэт курсэтунец Ьэр варианты ечен муниципаль хезмэт 
курсэтунец максималь вакыты административ регламент булекчэлэрендэ шундый 
вариантларныц тасвирламаларыннан тора.

2.8. «Муниципаль хезмэт курсэту ечен хокукый нигезлэр» булекчэсе дэулэт 
Ьэм муниципаль хезмэт курсэтулэрнец бердэм порталында, Татарстан 
Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр порталында Муниципаль хезмэт 
курсэтуне жайга сала торган норматив хокукый актлар исемлеген, муниципаль 
хезмэтлэр курсэтуче органнарныц карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) судка кадэр шикаять биру тэртибе турында мэгълуматны, шулай ук 
аларныц вазыйфаи затларын, муниципаль хезмэткэрлэрне, хезмэткэрлэрне 
урнаштыру турында мэгълуматны уз эченэ алырга тиеш.

2.9. «Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларныц тулы 
исемлеге» булекчэсе муниципаль хезмэт курсэту ечен закон яисэ башка норматив 
хокукый актлар нигезендэ кирэкле документларныц тулы исемлеген, мерэжэгать 
итуче местэкыйль тапшырырга тиешле документларны Ьэм мэгълуматны, 
мерэжэгать итуче уз инициативасы буенча бирергэ хокуклы документларны, 
ченки алар ведомство ара мэгълумати хезмэттэшлек кысаларында тапшырылырга 
тиеш, шулай ук тубэндэге нигезлэмэлэрне уз эченэ алырга тиеш:

муниципаль хезмэт курсэту турында соратып алу составы Ьэм ысуллары, ул 
уз эченэ алырга тиеш:

муниципаль хезмэт курсэтуче органныц тулы исеме;
Россия Федерациясе законнарында каралган документлардагы мерэжэгать 

итучене идентификация л эргэ мемкинлек бирэ торган белешмэлэр;
мерэжэгать итуче вэкилен Россия Федерациясе законнарында каралган 

документларда булган белешмэлэр;
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле естэмэ белешмэлэр; 
соратып алуга теркэлэ торган документлар Ьэм (яки) мэгълумат исемлеге; 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (документлар 

категориялэре), мерэжэгать итучелэр тарафыннан тапшыру ечен мэжбури булган 
норматив хокукый актлар нигезендэ, шулай ук курсэтелгэн документларны 
(Документлар категориялэрен)тапшыруга карата талэплэр;

мерэжэгать итучелэр тарафыннан уз инициативасы буенча тапшырыла 
торган норматив хокукый актлар нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документларныц (документларныц) исемлеге, шулай ук курсэтелгэн 
документларны (документларныц категориялэре) тапшыруга карата талэплэр.

Муниципаль хезмэт курсэтугэ бэйле рэвештэ мерэжэгать итуче тарафыннан 
бирелэ торган соратып алу Ьэм башка документлар, курсэтелгэн документларныц 
формалары Россия Федерациясе Президенты, Россия Федерациясе Хекумэте, 
Татарстан Республикасы Президенты, Татарстан Республикасы Министрлар 
Кабинеты актлары белэн билгелэнгэн очраклардан тыш, административ 
регламентка кушымталар сыйфатында китерелэ.

Элеге пунктныц сигезенче Ьэм тугызынчы абзацларында курсэтелгэн 
документларныц тулы исемлеге административ регламент булекчэлэрендэ 
мондый вариантларныц тасвирламалары булган муниципаль хезмэт курсэтунец
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Ьэр вариантына кертелэ.
2.10. «Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документарны кабул 

итудэн баш тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге» булекчэсе мондый 
нигезлэрнец тулы исемлеге турында мэгълуматны кертергэ тиеш.

Муниципаль хезмэт курсэтунец Ьэр варианты ечен нигезлэрнец тулы 
исемлеге административ регламент булекчэлэрендэ шундый вариантларныц 
тасвирламаларыннан гыйбарэт. Мондый нигезлэр булмаганда, административ 
регламент текстында аларныц булмавына турыдан-туры курсэтергэ кирэк.

2.11. "Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору яисэ муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге" булекчэсе тубэндэге 
нигезлэмэлэрне уз эченэ алырга тиеш:

муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору мемкинлеге Россия 
Федерациясе законнарында, Татарстан Республикасы законнарында каралган 
очракта, муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору ечен нигезлэрнец тулы 
исемлеге;

муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге.
Элеге пунктныц икенче Ьэм еченче абзацларында курсэтелгэн исемлеккэ 

кертелгэн Ьэр нигез ечен муниципаль хезмэт курсэту турында Карар кабул иту 
критерийлары Ьэм тиешле административ процедураларныц тасвирламасы 
составына кертелэ торган муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору турында 
Карар кабул иту критерийлары карала.

Элеге пунктныц икенче Ьэм еченче абзацларында каралган нигезлэрнец 
тулы исемлеге административ регламент булекчэлэрендэ мондый вариантларныц 
тасвирламалары булган муниципаль хезмэт курсэтунец Ьэр вариантына китерелэ. 
Мондый нигезлэр булмаганда, административ регламент текстында аларныц 
булмавына турыдан-туры курсэтергэ кирэк.

2.12. «Муниципаль хезмэт курсэткэндэ морэжэгать итучедэн алына торган 
тулэу кулэме Ьэм аны алу ысуллары» булекчэсенэ тубэндэге нигезлэмэлэр 
кертелэ:

а) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец бердэм порталында, 
Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр Порталында дэулэт 
пошлинасы яки муниципаль хезмэт курсэту ечен алына торган башка тулэу 
кулэме турында мэгълумат урнаштыру турында белешмэлэр;

б) федераль законнарда, алар нигезендэ кабул ителэ торган Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, Татарстан 
Республикасыныц норматив хокукый актларында каралган очракларда аны алу 
тэртибе Ьэм ысуллары.

2.13. «Муниципаль хезмэтлэр курсэтелэ торган биналарга карата талэплэр» 
булекчэсенэ мондый булмэлэр, шул исэптэн кету залы, муниципаль хезмэт 
курсэту турындагы запросларны тутыру урыннары, аларны тутыру урнэклэре Ьэм 
Ьэр муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар Ьэм (яки) мэгълумат 
исемлеклэре белэн мэгълумат стендлары, шулай ук инвалидларга социаль яклау 
турында Россия Федерациясе законнары нигезендэ курсэтелгэн объектларныц 
инвалидлар ечен утемлелеген тээмин итугэ карата талэплэр кертелэ.

2.14. «Муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфаты Ьэм Ьэркем ечен мемкин 
булуы курсэткечлэре» булекчэсенэ муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфаты Ьэм 
Ьэркем ечен мемкинлеге курсэткечлэре, шул исэптэн хезмэт курсэту ечен кирэкле
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документларныц электрон рэвешлэреннэн файдалану мемкинлеге, муниципаль 
хезмэт курсэтугэ сорау Ьэм электрон формада документлар биру мемкинлеге, 
муниципаль хезмэтне уз вакытында курсэту (муниципаль хезмэт курсэту 
срокларын бозмау), муниципаль хезмэт курсэту варианты нигезендэ муниципаль 
хезмэт курсэту, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле тулэулэрне электрон 
рэвештэ башкару инструментларыннан файдалану мемкинлеге, мерэжэгать 
итучегэ муниципаль хезмэт курсэтунец барышы турында хэбэр итунец 
уцайлылыгы, шулай ук муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;эсен алу.

2.15. "Муниципаль хезмэт курсэтугэ карата башка талэплэр» булекчэсенэ 
тубэндэге нигезлэмэлэр кертелэ:

а) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле Ьэм мэжбури булган хезмэтлэр 
исемлеге;

б) элеге пунктныц «а» пунктчасында курсэтелгэн хезмэтлэр ечен тулэу 
кулэме Россия Федерациясе законнарында, Татарстан Республикасы 
законнарында билгелэнгэн очракларда;

в) Муниципаль хезмэт курсэту ечен кулланыла торган мэгълумат 
системалары Исемлеге.

2.16. «Административ процедураларныц составы, эзлеклелеге Ьэм башкару 
сроклары» булеге административ процедураларны (гамэллэр) утэу тэртибенэ 
карата талэплэрне, шул исэптэн электрон формада административ 
процедураларны (гамэллэр) утэу узенчэлеклэрен, купфункцияле узэклэрдэ 
административ процедураларны (гамэллэрне) утэу узенчэлеклэрен билгели Ьэм 
тубэндэге булекчэлэрдэ булырга тиеш:

а) муниципаль хезмэт курсэту вариантлары исемлеге, шул исэптэн 
муниципаль хезмэт курсэту нэтшкэсендэ бирелгэн документларда Ьэм реестр 
язмаларында жибэрелгэн хаталарны тезэту ечен, муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэлэре буенча бирелгэн документныц дубликатын биру ечен, шул исэптэн 
мондый дубликатны бирудэн баш тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге, шулай 
ук мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт курсэту турында соравын караусыз 
калдыру тэртибе (кирэк булганда);

б) мерэжэгать итученец административ процедурасын тасвирлау;
в) Муниципаль хезмэт курсэту вариантлары тасвирламасы булган булеклэр.
2.17. Мерэжэгать итучене профильлэштеру буенча административ 

процедураныц тасвирламасына мерэжэгать итучегэ кирэкле муниципаль хезмэт 
курсэту вариантын билгелэу Ьэм курсэту ысуллары Ьэм тэртибе кертелэ.

Административ регламентка кушымтада мерэжэгать итучелэр 
категориялэре берлэштерелэ торган Гомуми билгелэр исемлеге, шулай ук 
аларныц Ьэркайсы муниципаль хезмэт курсэтунец бер вариантына туры килэ 
торган мерэжэгать итучелэрнец билгелэре комбинациялэре кертелэ.

2.18. Муниципаль хезмэт курсэту вариантлары тасвирламасы булган 
булекчэлэр элеге Тэртипнец 2.16 пунктындагы «а» пунктчасында каралган хезмэт 
курсэту вариантлары саны буенча тезелэ Ьэм муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсен, муниципаль хезмэт курсэтунец административ процедураларыныц 
исемлеген Ьэм тасвирламасын, шулай ук муниципаль хезмэт курсэту варианты 
нигезендэ муниципаль хезмэт курсэтунец максималь вакытын уз эченэ алырга 
тиеш.

2.19. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны Ьэм (яки)
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мэгълуматны кабул итунец административ процедурасыньщ тасвирламасына 
тубэндэге нигезлэмэлэр кертелэ:

а) муниципаль хезмэт курсэту варианты нигезендэ муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документлар Ьэм (яки) мэгълумат соратып алу составы Ьэм 
исемлеге, шулай ук мондый соратып алуларны Ьэм документларны Ьэм (яки) 
мэгълуматны биру ысуллары;

б) мерэжэгать итученец (мерэжэгать итуче вэкиленец) шэхесен муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэк булган соратып алу Ьэм документлар Ьэм (яки) 
мэгълумат бирунец Ьэр ысулы ечен билгелэу ысуллары;

в) мерэжэгать итуче вэкиле тарафыннан соратып алу мемкинлеге булу 
(булмау);

г) соратып алу Ьэм документларны Ьэм (яки) мэгълуматны кабул итудэн 
баш тарту турында Карар кабул иту ечен нигезлэр, э мондый нигезлэр 
булмаганда-аларныц булмавына курсэту;

д) муниципаль хезмэт курсэту турында запросны кабул итуцэ катнашучы 
жирле узидарэ органнарыныц структур булекчэлэре, шул исэптэн территориаль 
органга Ьэм (яки) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц Узэк аппаратына яисэ 
купфункцияле узэккэ (мондый мемкинлек булганда)запрос биру мемкинлеге 
турында белешмэлэр;

е) муниципаль хезмэт курсэтуче орган яисэ купфункцияле узэк тарафыннан, 
мерэжэгать итученец яшэу урынына яки тору урынына (физик затлар, шул 
исэптэн индивидуаль эшкуарларны да кертеп) яисэ урнашу урынына (юридик 
затлар ечен) бэйсез рэвештэ, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документлар Ьэм (яки)мэгълумат соратып алу Ьэм (яки) мэгълуматны кабул иту 
мемкинлеге (мемкинлеге булмау);

ж) муниципаль хезмэт курсэтуче органда яки куп функцияле узэктэ 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны Ьэм (яки) мэгълуматны 
теркэу срогы.

2.20. Ведомствоара мэгълумати бэйлэнешнец административ процедурасы 
тасвирламасына муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэк булган ведомствоара 
мерэжэгатьлэр исемлеге кертелэ, ул уз эченэ алырга тиеш:

жирле узидарэ органнары карамагында муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле белешмэлэрнец булу-булмавы турында ведомствоара запрос яисэ 
курсэтмэ жибэрелэ торган башкарма хакимиятнец федераль органы, Татарстан 
Республикасы дэулэт хакимияте башкарма органы исеме;

ведомство ара запроста жибэрелэ торган мэгълуматлар;
ведомство ара запроста соратып алына торган мэгълуматлар, аларныц 

максатларын курсэтеп, аларны куллану;
ведомство ара соратып алу ечен нигез, аны жибэру вакыты;
ведомство ара соратып алу нэтижэсе муниципаль хезмэт курсэтуче органга 

аныц дэвамында керергэ тиеш.
Муниципаль хезмэт курсэтуче Орган аныц составына керуче структур 

булекчэлэр арасында муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле Ьэм курсэтелгэн 
орган карамагында булган мэгълуматлар, шул исэптэн электрон формада да 
алмашуны оештыра. Шул ук вакытта административ регламент составына 
мондый алмашу кысаларында жибэрелэ торган запросларныц саны, составы, 
шулай ук мондый сорауларга жавапларны эзерлэу Ьэм жибэру сроклары турында
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белешмэлэр кертелэ.
2.21. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору буенча административ 

процедураныц тасвирламасына тубэндэге нигезлэмэлэр кертелэ:
а) муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору ечен нигезлэр исемлеге, э 

мондый нигезлэр булмаганда-аларныц булмавына курсэту;
б) муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып торганда гамэлгэ ашырыла 

торган административ гамэллэр составы Ьэм эчтэлеге;
в) Муниципаль хезмэт курсэтуне яцарту ечен нигезлэр исемлеге.
2.22. Муниципаль хезмэт курсэту (бирудэн баш тарту) турында Карар кабул 

итунец административ процедурасыныц тасвирламасына тубэндэге нигезлэмэлэр 
кертелэ:

а) муниципаль хезмэт курсэту (бирудэн баш тарту) турында Карар кабул 
иту критерийлары;

б) муниципаль хезмэт курсэту турында Карар кабул иту вакыты, 
муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан карар кабул иту ечен кирэкле 
барлык белешмэлэрне алу датасыннан чыгып исэплэнэ.

2.23. Муниципаль хезмэт курсэтунец административ процедурасыныц 
тасвирламасына тубэндэге нигезлэмэлэр кертелэ:

а) муниципаль хезмэт нэтижэсен биру ысуллары;
б) морэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэту турында Карар кабул 

ителгэн кеннэн исэплэнэ торган муниципаль хезмэт нэтижэсен биру вакыты;
в) Муниципаль хезмэт курсэтуче орган яисэ купфункцияле узэк 

тарафыннан, морэжэгать итученец яшэу урынына яисэ тору урынына (физик 
затлар, шул исэптэн индивидуаль эшкуарларны да кертеп) яисэ урнашу урынына 
(юридик затлар ечен) бэйсез рэвештэ, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен биру 
мемкинлеге (мемкинлеге булмау).

2.24. Морэжэгать итучедэн естэмэ белешмэлэр алу буенча административ 
процедураныц тасвирламасына тубэндэге нигезлэмэлэр кертелэ:

а) мерэжэгать итучедэн муниципаль хезмэт курсэту процессында естэмэ 
документлар Ьэм (яки) мэгълумат алу ечен нигезлэр;

б) мондый документлар Ьэм (яки) мэгълумат алу ечен кирэкле вакыт;
в) мерэжэгать итучедэн естэмэ белешмэлэр алу кирэк булганда, 

муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору ечен кирэклеккэ (кирэк булмауга) 
курсэтмэ;

г) административ процедурада катнашучы органнар исемлеге, эгэр алар 
бил геле (кирэк булганда).

2.25. Эгэр дэ муниципаль хезмэт курсэту варианты муниципаль хезмэт 
курсэтуне кисэту (проактив) режимында, муниципаль хезмэт курсэту 
вариантыныц тасвирламасы булган булек составына тубэндэге нигезлэмэлэр 
кертелэ: -з

а) Федераль законныц 73 статьясындагы 1 елешенец 1 пункты нигезендэ 
муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан гамэлгэ ашырылганнан соц, 
мерэжэгать итуче тарафыннан аца элеге муниципаль хезмэт курсэтуне кисэту 
турында мерэжэгать итуче тарафыннан алдан соратып алу яисэ элеге муниципаль 
хезмэт курсэту турында гарызнамэ биру зарурилыгы турында курсэтмэ;

б) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц мэгълумат системасына кергэн 
юридик факт турында белешмэлэр мерэжэгать итучегэ элеге муниципаль
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хезмэтне кисэту (актив) режимында биру ечен нигез булып тора;
в) элеге пунктныц «б» пунктчасында курсэтелгэн белешмэлэр, шулай ук 

элеге мэгълуматлар керергэ тиешле муниципаль хезмэт курсэтуче органныц 
мэгълумат системасы исеме;

г) элеге органныц мэгълумат системасына элеге пунктныц «б» 
пунктчасында курсэтелгэн белешмэлэр кергэннэн соц, муниципаль хезмэт 
курсэтуче орган тарафыннан гамэлгэ ашырыла торган административ 
процедураларныц составы, эзлеклелеге Ьэм сроклары.

2.26. «Административ регламентныц утэлешен контрольдэ тоту 
формалары» булеге тубэндэге булекчэлэрдэн тора:

а) жаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан регламент нигезлэмэлэренец Ьэм 
муниципаль хезмэт курсэтугэ талэплэрне билгели торган башка норматив 
хокукый актларныц утэлешен Ьэм утэлешен, шулай ук алар тарафыннан карарлар 
кабул итуне агымдагы тикшеруне гамэлгэ ашыру тэртибе;

б) муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын планлы Ьэм 
планнан тыш тикшерулэрне гамэлгэ ашыру тэртибе Ьэм вакыты, шул исэптэн 
муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын тикшереп тору тэртибе 
Ьэм рэвешлэре;

в) Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц вазыйфаи затларыныц 
муниципаль хезмэт курсэту барышында алар тарафыннан кабул ителэ торган 
карарлар Ьэм гамэллэр (гамэл кылмау) ечен жаваплылыгы;

г) муниципаль хезмэт курсэтуне, шул исэптэн гражданнар, аларныц 
берлэшмэлэре Ьэм оешмалары ягыннан да, тикшереп тору тэртибенэ Ьэм 
рэвешлэренэ карата талэплэрне характер л ый торган нигезлэмэлэр.

2.27. «Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында «2010 
елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 статьясындагы 11 
елешендэ курсэтелгэн муниципаль хезмэт курсэтуче орган, куп функцияле узэк, 
оешмалар карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять бирунец 
судка кадэр (судтан тыш) тэртибе» булеге, шулай ук мерэжэгать итучелэр 
тарафыннан шикаять биру рэвешлэре Ьэм ысуллары турында мерэжэгать 
итучелэргэ хэбэр иту ысулларын уз эченэ алырга тиеш.

III. Килештеру тэртибе 
административ регламентларны раслау тэртибе

3.1. Административ регламентлар проектларын эшлэгэндэ Ьэм раслаганда 
Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районыныц «Актубэ шэЬэр 
тибындагы поселогы» муниципаль берэмлеге жирле узидарэ органнарыныц закон 
Ьэм муниципаль норматив хокукый актларына узгэрешлэр керту мониторинга 
уткэру Нигезлэмэсе кулланыла, «Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль 
районыныц «Актубэ шэЬэр тибындагы поселогы» муниципаль берэмлеге жирле 
узидарэ органнарыныц законнар Ьэм муниципаль норматив хокукый актларына 
узгэрешлэр керту турында» 2019 ел 24 май, 21 нче карары белэн расланган элеге 
Тэртиптэ билгелэнгэн узенчэлеклэрне исэпкэ алып, мониторинг уткэру тэртибе 
хакында нигезлэмэгэ узгэрешлэр керту хакында».

3.2. Административ регламент проекты машина укыла торган форматта 
хезмэт курсэтулэр реестрында муниципаль хезмэтлэр курсэтуче орган
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тарафыннан тезелэ.
3.3. Административ регламент проектын эшлэудэ, килештерудэ Ьэм 

раслауда катнашу ечен хезмэтлэр реестрыньщ мэгълумати ресурсына керу тээмин 
ителэ:

а) муниципаль хезмэтлэр курсэтуче органнарга;
б) муниципаль норматив хокукый актлар нигезендэ курсэтелгэн органнар 

тарафыннан административ регламент проектын мондый органнар 
компетенциясенэ кертелгэн елешендэ килештеру талэп ителсэ, бутэн жирле 
узидарэ органнарына;

в) Муниципаль хезмэт курсэтуче орган белэн килешу нигезендэ 
административ регламент проектына коррупциягэ каршы экспертиза уткэруне 
гамэлгэ ашыручы органга (алга таба -  коррупциягэ каршы экспертиза уткэруне 
гамэлгэ ашыручы орган);

г) административ регламент проектына экспертиза уткэругэ вэкалэтле 
органга.

3.4. Элеге Тэртипнец 3.3 пунктындагы «б» пунктчасында курсэтелгэн 
муниципаль хезмэтлэр курсэтуче органнар (алга таба -  Килешудэ катнашучы 
органнар), коррупциягэ каршы экспертиза уткэруне гамэлгэ ашыручы орган, 
административ регламент проектына экспертиза уткэругэ вэкалэтле орган (алга 
таба -  экспертиза уткэругэ вэкалэтле орган) административ регламент проектын 
килештеру кэгазенэ (алга таба -  килештеру кэгазе) кертелэ.

3.5. Административ регламент проекты элеге Тэртипнец 3.3 пунктындагы 
«б» пунктчасында курсэтелгэн жирле узидарэ органнары тарафыннан муниципаль 
хезмэт курсэтуче органныц структур булекчэлэре тарафыннан, аныц хезмэт 
курсэтулэр реестрында килешугэ кергэн кеннэн биш эш кененнэн дэ артмаган 
срокта, э экспертиза уткэруне гамэлгэ ашыручы орган тарафыннан -  килешудэ 
билгелэнгэн срокта карала.

3.6. Административ регламент проектын килештерудэ катнашучы орган 
тарафыннан карау нэтижэсе булып, мондый орган тарафыннан административ 
регламент проектын килештеру яки килештеру турында Карар кабул иту тора.

Административ регламент проектын килештеру турында Карар кабул 
иткэндэ Килешудэ катнашучы орган проектны килештеру турында билге куя.

Административ регламент проектын килештермэу турында Карар кабул 
иткэндэ Килешудэ катнашучы орган хезмэт курсэтулэр реестрында 
формалаштырыла торган Ьэм килештеру кэгазенэ кушымта булган каршылыклар 
протоколы проектына булган кисэтулэрне кертэ.

3.7. Административ регламент проектын килештерудэ катнашучы барлык 
органнар тарафыннан карап тикшергэннэн соц, шулай ук муниципаль хезмэт 
курсэтуче органга карата каршылыклар беркетмэлэре (булган очракта) кергэннэн 
соц кергэн кисэтулэрне карый.

Килешудэ катнашучы органнар тарафыннан бирелгэн искэрмэлэр белэн 
килешкэндэ, муниципаль хезмэт курсэтуче орган, биш эш кененнэн дэ артмаган 
срокта, алынган искэрмэлэрне исэпкэ алып, элеге Тэртипнец 1.5 пунктындагы «а» 
пунктчасында курсэтелгэн муниципаль хезмэт турындагы белешмэлэргэ 
узгэрешлэр кертэ Ьэм аларны машина-санала торган тергэ эйлэндергэннэн соц, 
шулай ук административ регламент проектын формалаштырганнан соц, 
курсэтелгэн административ регламент проектын килештерудэ катнашучы
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органнарга кабат килештеругэ жибэрэ.
Кисэтулэр белэн килешмэгэн очракта, муниципаль хезмэт курсэтуче орган 

каршылыкларны жайга салу процедурасын каршылыклар протоколы проектына 
каршылыкларны Килешудэ катнашучы орган (Килешудэ катнашучы органнар) 
кисэтулэренэ керту Ьэм курсэтелгэн органга (курсэтелгэн органнарга) мондый 
беркетмэне жибэру юлы белэн башлап жибэрергэ хокуклы.

3.8. Муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан бирелгэн 
каршылыклар белэн килешудэ катнашучы орган (Килешудэ катнашучы органнар) 
каршылыклар беркетмэсе проектында каршылыкларны жайга салу турында тамга 
куя (тапшыра), каршылыклар протоколына кул куя Ьэм административ регламент 
проектын килештерэ, Килештеру кэгазендэ тиешле тамга куеп, тиешле тамга куя.

Муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан бирелгэн каршылыклар 
белэн килешудэ катнашучы орган (Килешудэ катнашучы органнар) 
административ регламент проектын килештерудэн кабат баш тарту турында 
бэхэслэр беркетмэсе проектында тамга куя Ьэм каршылыклар беркетмэсенэ кул 
куя.

3.9. Муниципаль хезмэт курсэтуче Орган, килештерудэ катнашучы орган 
(килештерудэ катнашучы органнар) кабат баш тартканнан соц, административ 
регламент проектына узгэрешлэр керту Иэм аны килешудэ катнашучы барлык 
органнарга кабат килештеругэ жибэру турында Карар кабул итэ.

3.10. Муниципаль хезмэт курсэтуче орган административ регламент 
проектына узгэрешлэр кертудэн баш тарту турында Карар кабул ителгэн очракта, 
каршылыклар беркетмэсен Ьэм административ регламент проектын Татарстан 
Республикасы Азнакай муниципаль районыныц «Актубэ шэЬэр тибындагы 
поселогы» муниципаль берэмлеге Башкарма комитеты житэкчесенэ (алга таба -  
житэкче) карап тикшеругэ жибэрэ.

Ж^итэкче карары нигезендэ административ регламент проекты эшлэп 
бетеруне талэп иткэн очракта, административ регламент проекты элеге Тэртип 
нигезендэ эшлэп бетерелергэ Ьэм килештерелергэ тиеш.

Ведомствоара эшче теркем карары нигезендэ административ регламент 
проекты эшлэп бетеруне талэп итмэсэ, административ регламент проекты, 
Ведомствоара эшче теркемнец курсэтелгэн карарын кушып, административ 
регламент проектына экспертиза уткэругэ вэкалэтле оешмага кабат килештермичэ 
жибэрелэ.

3.11. Административ регламент проектын килештерудэ катнашучы барлык 
органнар белэн килештергэннэн соц яисэ административ регламент проекты 
буенча каршылыкларны хэл иткэндэ муниципаль хезмэт курсэтуче орган 
административ регламент проектын элеге Тэртипнец IV булеге нигезендэ 
административ регламент проектына экспертиза уткэругэ вэкалэтле органга 
экспертизага жибэрэ.

3.12. Экспертиза уткэргэннэн соц административ регламент проекты 
Коррупциягэ каршы экспертиза уткэруне гамэлгэ ашыручы органга коррупциягэ 
каршы экспертиза уткэру ечен жибэрелэ.

Административ регламент проектын эшлэп бетергэндэ коррупциягэ каршы 
бэйсез экспертиза нэтижэлэре буенча бэялэмэлэрне исэпкэ алу мемкинлеге 
турындагы карар «Норматив хокукый актларга Ьэм норматив хокукый актлар 
проектларына коррупциягэ каршы экспертиза турында» 2009 елныц 17 июлендэге
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172-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендэ муниципаль хезмэт курсэтуче орган 
тарафыннан кабул ителэ.

3.13. Административ регламенты раслау хезмэт курсэтулэр реестрында 
электрон документны кул кую юлы белэн коррупциягэ каршы экспертизаныц 
уцай бэялэмэсен алганнан соц биш эш коне эчендэ жирле узидарэ органы 
житэкчесенец кечэйтелгэн электрон имзасы белэн яисэ коррупциягэ каршы 
экспертиза уткэруне гамэлгэ ашыручы органныц коррупциягэ каршы экспертиза 
нэтижэлэре буенча каршылыкларны жайга салу юлы белэн башкарыла.

3.14. Административ регламентка узгэрешлэр керту ечен нигез булган 
очракта, муниципаль хезмэт курсэтуче орган хезмэт курсэтулэр реестрында 
административ регламентны уз кечен югалткан дип тану Ьэм элеге Тэртип 
нигезендэ яца административ регламент кабул иту турында норматив хокукый акт 
эшли Ьэм раслый.

IV. Бэйсез экспертиза Ьэм экспертиза, экспертиза уткэругэ вэкалэтле орган
административ регламент проекты

4.1. Административ регламентлар проектларына бэйсез экспертиза 
«Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районыныц «Актубэ шэЬэр 
тибындагы поселогы» жирле узидарэ органнарыныц норматив хокукый 
актларына Ьэм норматив хокукый актлары проектларына коррупциягэ каршы 
экспертиза уткэру тэртибе» 29.12.2010 №20 Татарстан Республикасы Азнакай 
муниципаль районыныц «Актубэ шэЬэр тибындагы поселогы» Советы карары 
белэн расланган нигезендэ уткэрелэ.

Административ регламент проекты Коррупциягэ каршы бэйсез экспертиза 
уткэру максатларында «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ 
муниципаль хезмэт курсэтуче органныц рэсми сайтында, килештеру процедурасы 
башлану белэн бер ук вакытта урнаштырыла.

4.2. Административ регламентлар проектларына Экспертиза административ 
регламентлар проектларына экспертиза уткэру ечен вэкалэтле орган тарафыннан 
хезмэт курсэтулэр реестрында уткэрелэ.

4.3. Экспертиза предметы булып тора:
а) административ регламентлар проектларыныц элеге Тэртипнец 1.3 Ьэм 1.7 

пунктлары талэплэренэ туры килуе;
б) карар кабул иту критерийларыныц элеге Тэртипнец 2.11 пунктындагы 

дуртенче абзацында каралган талэплэргэ туры килуе;
в) проектта мерэжэгать итучелэр тарафыннан ведомствоара мэгълумати 

хезмэттэшлек кысаларында алынырга мемкин булган документларны Ьэм (яки) 
мэгълуматны мэжбури биру турында талэплэрнец булмавы.

4.4. Административ регламент проектын карау нэтижэлэре буенча 
экспертиза уткэругэ вэкалэтле орган 5 эш кене эчендэ административ регламент 
проектына уцай бэялэмэ биру яки административ регламент проектына тискэре 
бэялэмэ биру турында Карар кабул итэ.

4.5. Административ регламент проектына уцай бэялэмэ биру турында Карар 
кабул иткэндэ, экспертизаны гамэлгэ ашыру ечен вэкалэтле орган тиешле 
тамганы Килештеру кэгазенэ куя.

4.6. Административ регламент проектына тискэре бэялэмэ биру турында
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Карар кабул иткэндэ, экспертиза уткэругэ вэкалэтле орган тиешле билге куя Ьэм 
каршылыклар беркетмэсенэ искэрмэлэр кертэ.

4.7. Экспертиза уткэругэ вэкалэтле орган бэялэмэсендэ муниципаль хезмэт 
курсэтуче орган административ регламент проектына карата искэрмэлэр Ьэм 
тэкъдимнэр булганда, мондый кисэтулэрне Ьэм тэкъдимнэрне исэпкэ алуны 
тээмин итэ.

Муниципаль хезмэт курсэтуче орган каршылыклар булган очракта, 
каршылыклар беркетмэсенэ экспертиза уткэругэ вэкалэтле органныц 
кисэтулэренэ каршы килэ.

4.8. Вэкалэтле орган муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан 
тапшырылган каршылыкларны муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан 
мондый каршылыкларны каршылыклар беркетмэсенэ керткэннэн соц биш эш 
кененнэн дэ артмаска тиеш.

Муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан бирелгэн каршылыклар 
белэн килешкэн очракта, вэкалэтле орган каршылыклар протоколы проектында 
каршылыкларны жайга салу турында билге куя, каршылыклар беркетмэсенэ кул 
куя Ьэм административ регламент проектын килештерэ, Килештеру кэгазендэ 
тиешле тамга куеп.

Муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан бирелгэн каршылыклар 
белэн килешмэгэн очракта, экспертиза уткэругэ вэкалэтле орган каршылыклар 
беркетмэсендэ тиешле билге куя.

4.9. Муниципаль хезмэт курсэтуче орган арасында Административ 
регламент проекты буенча каршылыклар протоколы Иэм административ 
регламент проекты яситэкче тарафыннан каралырга тиеш.

Дитэкче карары нигезендэ административ регламент проекты эшлэп 
бетеруне талэп иткэн очракта, административ регламент проекты эшлэп 
бетерелергэ Ьэм кабат килештерелергэ тиеш.

Ведомство ара эшче теркем карары нигезендэ административ регламент 
проекты эшлэп бетеруне талэп итмэсэ, административ регламент проекты 
«норматив хокукый актларга Ьэм норматив хокукый актлар проектларына 
коррупциягэ каршы экспертиза турында» 2009 елныц 17 июлендэге 172-ФЗ 
номерлы Федераль закон нигезендэ коррупциягэ каршы экспертиза уткэруне 
гамэлгэ ашыручы органга жцбэрелэ.


